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1. INTRODUCCION

El &rea de tesoreria de la universidad de Cundinamarca tiene funciones como el
reporte de ingresos, egresos, conciliaciones bancarias, némina, descuentos de
némina, reservas presupuestales, cajas y fondos renovables, anticipos,
reembolsos entre otras. Por esta razon se hace necesario el apoyo de los
estudiantes que complemente Algunas de estas funciones y asi disminuir la
sobrecarga de actividades que tiene el personal, de esta manera se podria
solventar en buena medida la necesidad que se tiene y asi mismo complementar
con el trabajo que desarrolla la tesoreria y de igual modo ayudar a la optimizacion
del tiempo.

Adicionalmente, la universidad de Cundinamarca se encuentra realizando la
implementacion de las normas internacionales de informacion financiera para
entidades del sector publico, este nuevo marco normativo debe estar aplicado a
partir del 2018, donde la administracidon debe ajustar las politicas, adoptar el
nuevo plan de cuentas y reestructurar la presentacion de la informacion
financiera, este proceso exige el tiempo del personal para su respectiva
capacitacion, tiempo en el cual se suspenden actividades labores, factores como
este muestran los cambios que estan transformando los procesos de la
universidad y todas las dependencias que la conforman.
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2. JUSTIFICACION

Esta sera una actividad practica realizada por el estudiante en empresas
vinculadas al programa. Tiene por objetivo familiarizar al estudiante con su futuro
campo ocupacional y evaluar el proceso de ensefianza-aprendizaje implementado
en el programa bajo la supervision de la universidad durante un lapso
determinado de tiempo.

El alumno pondra en practica los conocimientos obtenidos en el transcurso de su
carrera y se familiarizara con su futuro ambiente laboral, ademas de interactuar
con tecnologia de punta aplicada de acuerdo con las &reas de interés en
tecnologia, asi como proyectarse para una posterior vinculacion en una empresa.

La empresa obtendra beneficios de los alumnos, pues ellos, ademas de recibir
capacitacion, desempefiardn labores que propenderan por el desarrollo y la
productividad de la misma, de ésta forma contribuyen a la sociedad con la
formacion de futuros profesionales.

De acuerdo a las exigencias y las expectativas del mercado actual que se tienen
por parte de las empresas, las cuales son altas, en los procesos administrativos,
contables y financieros. Es por esta razén que para los estudiantes de la
universidad de Cundinamarca es importante poder ejecutar el proceso de
pasantia la cual le permite desarrollar habilidades y destrezas en un ambito
laboral, por eso es fundamental poder aplicar esos conocimientos adquiridos
durante el proceso académico y asi llevarlos a la practica en el area de tesoreria,
realizando actividades y funciones como: registro, verificacién y actualizacién de
la base de datos para las cuentas de ingreso y egreso, las cuentas bancarias,
facturacion de IVA, devolucion de IVA. todo esto permite afianzar los
conocimientos y los valores del estudiante apoyando los procesos de su
formacion.
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3. OBJETIVOS

3.10BJETIVO GENERAL

Apoyar las actividades referentes a: impuestos, tasas y cuentas contables del
area de tesoreria sede Fusagasugé de la universidad de Cundinamarca.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Reqgistro, verificacidon y actualizacién de base de datos para de cuentas
(Ingresos y egresos)

» Actualizar base de datos de las cuentas bancarias de la universidad y sus
cuentas de convenios.

» Realizar comparacion de la informacién de clasificacién de impuestos y
tasas.

» Consolidar y actualizar la informacion referente a la solicitud de devolucion
de IVA (facturas con IVA, causacion de pago y comprobante de egreso.

» Apoyar a actividades internas de oficina de tesoreria.
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4. DESCRIPTORES DE PALABRAS CLAVES

Son una serie de conceptos importantes en la estructura del proyecto los cuales
permiten ampliar los conocimientos tanto al estudiante como a la persona que
desee leerlo, este brinda mayor claridad y comprension de los temas a tratar,
continuando con lo anterior los conceptos son:

Causacion de pago: Documento utilizado en la Sede y Seccionales de la
institucién, donde se evidencia las operaciones y transacciones de los pagos
realizados por distintos conceptos como: nomina, cajas, fondos, devoluciones de
matriculas, compra de dotacién etc. que luego se envia a la oficina de tesoreria
donde finalmente se realiza el proceso de pago.

CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal, es el documento mediante el
cual se garantiza el principio de legalidad, es decir, la existencia de una actividad
y la destinacién normal que se le debe dar para atender un gasto determinado.

Control de legalidad: Es la revision y comprobacion de la aplicacion de las
normas y los resultados obtenidos en la relacion de los recursos y al cumplimiento
de los programas y planes de la entidad examinada (decreto ley N° 26162 ley de
sistema nacional de control disposiciones finales).

Cuenta contable: La cuenta contable es el medio que permite identificar,
clasificar y registrar una determinada operacion de acuerdo a su clasificacion.
Cada movimiento financiero que se realiza involucra una cuenta 0 movimiento
contable y esta es emitida por el Contador.

Cuenta fiscal: Contiene toda la informacién administrativa de la gestién publica,
en cumplimiento del ejercicio presupuestal, contable y financiero, entre otros:
solicitud de CDP, certificado de disponibilidad presupuestal, Registro
Presupuestal, Factura o cuenta de cobro, fotocopia documento de identidad, etc.

Documentacion soporte: documentos legales que demuestran la prestacion a
cabalidad de un bien o servicio.

Informe de saldo diario de bancos: Es el informe en el cual se reflejan las
operaciones de forma clara y precisa de las transacciones realizadas cada dia
COMO Son ingresos, egresos notas débito y notas crédito se divide menos egresos
en las notas crédito.

Estampllla Trlbuto en la medida en que par‘umpan de la naturaleza de Ias
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deben realizar los usuarios de algunas operaciones o actividades que se realizan
frente a organismos de caracter publico.

Legalizacion: Acto administrativo, mediante el cual la autoridad competente
acredita la autenticidad de un documento contribuyéndole efectos legales, una
vez se haya realizado las tramitaciones correspondientes o requeridas por la
entidad.

Nota Crédito: Documento suministrado por la entidad bancaria como constancia
de haber recibido una cantidad determinada de valores en calidad de depdsito,
para ser sumada en la cuenta correspondiente.

Nota Debito: Documento que emite el banco a sus clientes para informarles una
disminucién de su cuenta bancaria. Ya sea por motivos de mantenimiento de la
cuenta, gastos que descuenta el banco.

Reintegro: Accion y efecto de reintegrar, restituir o satisfacer algo, reconstruir la
integridad de algo, recobrar lo que se habia perdido. El término puede utilizarse
para nombrar el pago de un dinero o de una especie que se debe.
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5. ACTIVIDADES REALIZADAS

5.1CONOCIMIENTO DE LA ENTIDAD

llustracion 1 Universidad de Cundinamarca

UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fuente: (Cundinamarca, 2017)

RAZON SOCIAL: Universidad de Cundinamarca.
NIT: 890.680.062-2

UBICACION: Diagonal 18 N° 20-29 Fusagasuga.
FAX: 1-8732554

REPRESENTANTE LEGAL: Adriano Mufioz Barrera

AREA: Tesoreria General

TELEFONO: 8281483 ext. 102 - 119 — 120 — 228
CORREO ELECTRONICO: tesoreria@ucundinamarca.edu.co
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5.1.1 Naturaleza Juridica

La Universidad de Cundinamarca es una Institucion Estatal de Educacion
Superior del Orden Territorial, que tiene sus origenes como proyecto educativo
departamental en la Ordenanza namero 045 del 19 de diciembre de 1969, por
medio de la cual se creo el Instituto Técnico Universitario de Cundinamarca ITUC,
y fue reconocida como Universidad mediante Resolucion No. 19530, de Diciembre
30 de 1992 del Ministerio de Educacion Nacional, y de conformidad con la
Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992 y los Derechos Reglamentarios, es un
ente autbnomo e independiente, con personeria juridica, autonomias académica,
administrativa, financiera, presupuestal y de gobierno, con rentas y patrimonio
propios, y vinculada al Ministerio de Educacién Nacional haciendo parte del
Sistema Universitario Estatal, como institucion de Educacion Superior. (General,
2015)

5.1.2 Misién

La Universidad de Cundinamarca es una institucion publica local del Siglo XXI,
caracterizada por ser una organizacion social de conocimiento, democratica,
autbnoma, formadora, agente de la trans-modernidad que incorpora los
consensos mundiales de la humanidad y las buenas practicas de gobernanza
universitaria, cuya calidad se genera desde los procesos de ensefanza -
aprendizaje, investigacion e innovacion, e interaccion universitaria. Estatuto
(General, 2015) (Acuerdo 007 de 2015, Articulo 4).

5.1.3 Visién

La Universidad de Cundinamarca sera reconocida por la sociedad, en el ambito
local, regional, nacional e internacional, como generadora de conocimiento
relevante y pertinente, centrada en el cuidado de la vida, la naturaleza, el
ambiente, la humanidad y la convivencia.

Estatuto (General, 2015) Acuerdo 007 de 2015, Articulo 5.
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5.2 INDUCCION DEL TRABAJO A REALIZAR EN EL AREA DE TESORERIA

Se realizo la induccion del desarrollo de la actividad registro de egresos 0 pagos
de la universidad de Cundinamarca, en este proceso se verifica el rubro, registro
presupuestal, nUmero de cuenta, la causacion, nombre o razon social, valor y los
impuestos posteriormente se ingresa la informacion a la hoja de trabajo en Excel.

Se realiz6 la induccién de registro de la base de datos de los ingresos en este
proceso se verifica el rubro, registro presupuestal, nimero de cuenta, la
causacion, nombre o razén social, valor y los impuestos posteriormente se
ingresa la informacion a la hoja de trabajo en Excel.

Se realiz6 la induccion de registro en la hoja de trabajo Excel los rendimientos
financieros de la Universidad de Cundinamarca y para el desarrollo de esta
actividad lo primero que se realiza es obtencién de los extractos bancarios y los
documentos fisicos, los cuales se registran en el documento de Excel, estos
rendimientos son generados mensualmente y se clasifican por entidades
financieras como AV VILLAS, Davivienda, BBVA entre otras.

En esta actividad de acuerdo a la explicacion y asesoria recibida se desarrollo
los descuentos de némina, lo primero que se realiza en este proceso es el cruce
de informacion contenida en el sistema gestasoft y la informacién plasmada en
medios magnéticos como Excel para, saber cuales son los terceros a los cuales
se les debe cancelar, posteriormente se ejecuta el pago en el programa contable
por concepto de seguridad social de los empleados de universidad, en este
proceso se verifica el concepto por el cual es pagado, la entidad a la cual se
cancela salud, cuenta bancaria, entidad financiera, la fecha en que se realiza el
giro, por ultimo se registra en la hoja de trabajo el valor pagado por el empleado y
su empleador.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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Con la informacion de los egresos registrados, se complementa y se crea una
base de datos para registrar los anticipos girados por la Universidad de
Cundinamarca, los datos que se relacionan en el archivo de Excel son el nimero
de causacion, la fecha, el concepto, registro presupuestal, la disponibilidad
presupuestal, el valor, el rubro, impuestos, si este se encuentra legalizado o no y
si existio reintegro del mismo.

A continuacion, para el desarrollo de esta actividad el tutor trasmitié la manera
adecuada de como digitar en las bases de datos de Excel las aperturas de las
Cajas Menores y Fondos Renovables de la Universidad de Cundinamarca.

Se realizd el proceso de induccion de como efectuar la devolucion del IVA.
primero se descarga un archivo de pagos el cual es la base para identificar cuales
son las cuentas que se le practicaron IVA, respectivamente a esta operacion se
realizada el cruce ubicando las cuentas fisicas asi pues se puede llevar un control
del IVA que se debe devolver por este concepto.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.3 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE REGISTRO DE INGRESOS

llustracién 2 tabla de ingresos

MES FECHA IdAsiento IDAUXILIAR RUBRO CUENTA BANCARIZ Concepto DEBE
[aBRIL 5/04/2017 163) 11100606]Ah R. Nacion 40607006452-1 INGRESOS - CAFE SALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A S 222615700
ABRIL 5/04/2017 163 02034208110110 Otros Servicios Conexos a la Educacid 00000000 INGRESOS - CAFE SALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A s -
ABRIL 5/04/2017 164 111006388 | COVENIOINTERADMINISTRATIVO N* 40600013566-6 INGRESOS- SE REVERSA NOTA CREDITO N2653 CORRESPONDIENTE A LOS| § -
ABRIL 5/04/2017 164 02800001 |CONVENIOS 00000000 INGRESOS- SE REVERSA NOTA CREDITO N2653 CORRESPONDIENTE ALOS[ § 1.407,00
ABRIL 5/04/2017 164 111006388[COVENIOINTERADMINISTRATIVO N* 406000139666 INGRESOS- SE REVERSA NOTA CREDITO N2653 CORRESPONDIENTE ALOS| § 088 |
ABRIL 5/04/2017 164 02800001 |CONVENIOS 00000000 INGRESOS- SE REVERSA NOTA CREDITO N2653 CORRESPONDIENTE ALOS[ § -
ABRIL 7/04/2017 165 11100601 Ah R. Propios 406000082759 INGRESOS-SEGUROS GENERALES 5.A OTROS INGRESOS $ 169065000
ABRIL 7/04/2017 165] 02034208]110110 Otros Servicios Conexos a la Educacid 00000000 INGRESOS-SEGUROS GENERALES S.A OTROS INGRESOS s -
ABRIL 7/04/2017 166] 11100606 4h R Nacisn 406070064521 INGRESOS- APORTES DE LA NACION CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRI| § 1.175.956.644,00
ABRIL 7/04/2017 166 02042301 110201 Aporte Nacion (Funci 00000000 INGRESOS- APORTES DE LA NACION CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRI| § -
ABRIL 7/04/2017 167| 11100606]Ah R. Nacion 40607006452-1 INGRESOS- ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR LTDACAFAM C{ S 7.418.600,00
ABRIL 7/04/2017 167| 02034208]110110 Otros Servicios Conexos a la Educacid 00000000 INGRESOS- ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR LTDA CAFAM ¢{ § -
ABRIL 7/04/2017 168 11100607 Convenios 406000099951 INGRESOS-CONVENIOS PENDIENTE DE IDENTIFICAR $  278768.000,00 |
ABRIL 7/04/2017 168] 02800001 [CONVENIOS. 00000000 INGRESOS-CONVENIOS PENDIENTE DE IDENTIFICAR s -
ABRIL 7/04/2017 169 111006364 CONTRATO CONVENIO INTERADMINISTRATIVO ]40600013681-1 INGRESOS -CONTRATO INTER/ADMON N 160- 2014 FONDO DE DESARRO| §  14.760.642,00
ABRIL 7/04/2017 169] 02800001 ]CONVENIOS 00000000 INGRESOS -CONTRATO INTER/ADMON N 160- 2014 FONDO DE DESARRO| § -
ABRIL 7/04/2017 170 111006366 CONVENIO PENDIENTE DE INEDTIFICAR 40600013564-9 INGRESOS- SE REVERSA RECIB0 DE CAJA N 20412 CORRESPONDIENTEA [ § -
ABRIL 7/04/2017 170] 02800001 [CONVENIOS. 00000000 INGRESOS- SE REVERSA RECIBO DE CAJA N 20412 CORRESPONDIENTEA (S 6.239.955,00 |
ABRIL 19/04/2017 171 11100601 Ah R. Propios 406000082755 INGRESOS- CORRESPODIENTE AL ESTUDIANTE JHON ALEXANDER DIAZHU| S 3.582.000,00
ABRIL 19/04/2017 171 02034203 110104 Matricula postgrados 00000000 INGRESOS- CORRESPODIENTE AL ESTUDIANTE JHON ALEXANDER DIAZ HUJ § -
ABRIL 19/04/2017 171 11100601 Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS- CORRESPODIENTE AL ESTUDIANTE JHON ALEXANDER DIAZ HUJ § 82,00
ABRIL 19/04/2017 171 02034208 110110 Otros Servicios Conexos a la Educacid 00000000 INGRESOS- CORRESPODIENTE AL ESTUDIANTE JHON ALEXANDER DIAZ HUJ § -
ABRIL 21/04/2017 172 11100601 Ah R. Propios 406000082759 INGRESOS- MATRICULAS GIRADO POR EL MUNICIPIO DE COTAEL 20 DEJ § 573.600,00
HABER IdR Nombre I [IdProg Nombre Programa IdFuente Identidad Nombre

s - 1|U. Reg. Fusagasugg O[Administracién Genera| PROPIOS 850680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 2.226.157,00 1[U. Reg. Fusagasugg 0|Administracidn Genera| PROPIOS 800680062 )| UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5] 1.407,00 1|U. Reg. Fusagasugg O|Administracion Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
s - 1|U. Reg. Fusagasugg O[Administracién Genera| PROPIOS 850680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 - 1|U. Reg. Fusagasugg 0|Administracién Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5] 0,88 1|U. Reg. Fusagasugg O|Administracion Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
s - 1|U. Reg. Fusagasugg O[Administracién Genera| PROPIOS 850680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 1.690.650,00 1[U. Reg. Fusagasugg 0| Administracidn Genera| PROPIOS 850680062 )| UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5] - 1|U. Reg. Fusagasugg O|Administracion Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
$ 1.175.956.644,00 1|U. Reg. Fusagasugg O|Administracién Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 - 1|U. Reg. Fusagasugg 0|Administracién Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 7.418.600,00 1[U. Reg. Fusagasugg 0| Administracion Genera| PROPIOS 850680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

1|U. Reg. Fusagasugg O[Administracion Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
§  278.768.000,00 1[U. Reg. Fusagasugg 0| Administracidn Genera| PROPIOS 850680062 )| UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5] - 1|U. Reg. Fusagasugg O|Administracion Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
S 14 760.642,00 1[{U. Reg. Fusagasugg O|Administracién Genera| PROPIOS 850680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 6.239.959,00 1[U. Reg. Fusagasugg 0| Administracidn Genera| PROPIOS 850680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5] - 1|U. Reg. Fusagasugg O|Administracion Genera| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
s - 1|U. Reg. Fusagasugd 601|Maestria en Educacion|PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 3.582.000,00 1[U. Reg. Fusagasugg 601|Maestria en Educacidn|PROPIOS 850680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5] - 1|U. Reg. Fusagasugg 601|Maestria en Educacion| PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
g 82,00 1|U. Reg. Fusagasugd 501|Maestria en Educacion|PROPIOS 890680062 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
5 - 5|U. Reg. Chia Administracién Genera|PROPIOS 890680062

Fuente: realizado por el autor

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

1
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Con la informacion suministrada por la funcionaria encargada de estos
documentos cuentas contables se realizo el registro en la base de datos en Excel
de la siguiente manera:

Identificacion y registro de cada una de las cuentas por orden cronoldgico de
acuerdo al boletin emitido por area de tesoreria.

Se le asign6 un numero consecutivo, establecido por el funcionario encargado de
complementar la activa o archivo de ingresos, mediante este nimero se lleva el
control de las cuentas registradas durante el mes.

De acuerdo a la naturaleza del ingreso se le asigna un rubro presupuestal que
esta enlazado con la cuenta bancaria donde se giran estos recursos.

Asentar los conceptos por los cuales se reciben los recursos, ademas el valor
girado dependiendo la naturaleza si es débito y su respectiva contrapartida si es
crédito.

Se registr6 el nombre del programa académico de la universidad de
Cundinamarca de acuerdo a sus caracteristicas y su fuente de financiacion de
acuerdo al tipo de cuenta registrado.

Por ultimo, para esta actividad se escribe el nimero de identificacion tributaria
(NIT) y el tercero al cual esta asociado el ingreso.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.4 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO DE EGRESOS

llustracién 3 tabla de pasiva o egresos

Ho,
CAUSACIO FECHA DEGIRO IIHITT‘WD m“;;?;‘m CONCEPTO RP 'RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE DEFINANCIACION |  VALOR CAUSADD
1 n - v v v v v £ v v
2| 05| 03/05/2017330122566  |COLOMBIA TELECOMU|PAGO SERVICIO DE TELEFONO FIIO SEDE FUS| 2226210507 SERVICIOS PUBLICOYHACION § 186850005 5 § - 1§
3| o7 03/05/2017a00275643  [ASEQ INTERNACIONAL[PAGO SERVICIO DE ASED DE LA UNIVERSIDAL2407]210507 SERVICIOS PUBLICONACION EEGITE 5 § - 1§
4 ea0_03/05/2017[399303094 [EMPRESA DE ACUEDUPAGO SERVICIO DE ACUEDUCTO Y ALCANTARI2408[210507 SERVICIOS PUBLICO{NACION § 187018000 |5 5 § - 1§
s [ 6| 03/05/2017302929114  [DEPARTAMENTO DE C{PAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20 2382]210523 INPUESTOS TASAS Y HACION § 130300005 5 § - 1§
6 6772 03/0s/2007[30999114  [DEPARTAMENTO DE CPAGQ DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20] 2398210523 INPUESTOS TASAS ACION § 56300005 § § - 1§
7] 67| 03/05/2017302929114  [DEPARTAMENTO DE C{PAGO DE IMPUESTO VERICULAR VIGENCIA 20] 2385210523 INPUESTOS TASAS Y HACION § 146300005 5 § - 1§
6 6774 03/05/2007{ag0999114  [DEPARTAMENTO DE CUPAGQ DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20] 2399210523 INPUESTOS TASAS HACION §  M3mm|s § § - |§
o[ 67| 03/05/2017302929114  [DEPARTAMENTO DE C{PAGO DE IMPUESTO VERICULAR VIGENCIA 20[ 2396210523 INPUESTOS TASAS Y HACION § 515300005 5 § - 1§
10 6755 03/05/2017[308009114  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2377]210523 INPUESTOS TASAS YHACION § 1330005 5 § - 1§
11 6760 03/05/2017[309999114  [DEPARTAMENTO DF C{PAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2373[210523 INPUESTOS TA3AS YNACION § 1330w |s 5 § - 1§
12 6| 03/05/2017[3280811¢  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2380]210523 INPUESTOS TASAS YHACION § 280300005 5 § - 1§
3] @76 03/05/2017[30090114  [DEPARTAMENTO DOF c{PAGD DE INPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20 2381[210523 INPUESTOS TASAS YNACION § 13005 § § - 1§
14 6767 03/05/2017[30800911¢  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2382]210523 IMPUESTOS TASAS YHACION § 510300005 5 § - 1§
15[ 6769[ 03/05/2017[399999114  [DEPARTAMENTO DE C{PAGO DE INPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 7395[ 210523 INPUESTOS TASAS YNACION §  03mm |5 § § - 1§
16 670 03/05/2017[30800811¢  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2397]210523 INPUESTOS TASAS YHACION § 416300005 5 § - 1§
17 6776 03/05/2017[399999114  |DEPARTAMENTO DE C{PAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2386[210523 IMPUESTOS TASAS YNACION § 1841300005 5 § - 1§
18 6777 (03/05/2017[308009114  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2387]210523 INPUESTOS TASAS YHACION § 1841300005 5 § - 1§
19 678 03/05/2017[30000911¢  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2388]210523 INPUESTOS TASAS YHACION § 1841300005 5 § - 1§
10 678 03/05/2017[309309114  [DEPARTAMENTO DF C{PAGD DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2383[210523 INPUESTOS TA3AS YNACION § 108930000 |5 5 § - 1§
21 6780 (03/05/2017[38008114  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2390]210523 INPUESTOS TASAS YHACION § 1038300005 5 § - 1§
2 @781 03/05/2017[390909114  [DEPARTAMENTO DF C{PAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20 2331[210523 INPUESTOS TA5AS YNACION § 36330005 § § - 1§
3 671 (3/05/2017[3080011¢  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2392]210523 INPUESTOS TASAS YHACION § 202300 |5 5 § - 1§
24| 6783[ 03/05/2017[399999114  [DEPARTAMENTO DE C{PAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2393[210523 IMPUESTOS TASAS NACION HEEEIE § § - |5
25 6784 03/05/2017[30000911¢  [DEPARTAMENTO DE CPAGO DE IMPUESTO VEHICULAR VIGENCIA 20| 2392]210523 INPUESTOS TASAS Y HACION § 40300005 5 § - 1§
% 67%8[ (03/05/2017[28002751302 [CAMILA ALEJANDRA D DEVOLUCION DE MATRICULA A ESTUDIANTE | 2421]210514 DEVOLUCION __ [NACION § 3000000 |5 5 § - 1§
7| 691 03/05/2017 2968556 [PEDRO ANTONID AREUPAGD AVANCE PARA PEAJES - PRACTICA ACAD]  2436[210523 INPUESTOS TA5AS YNACION § 50005 5 § - 1§
L 3 u w 1 L AR AD AL AU AL Ar L]
SEGURIDADSOCIAL
CONTRIBUCION
ESPECIAL PARALA tsmml:;m DESCUENTD m mmnn VALORPAGADO | CUENTA
1 SEGURIDAD SOUDARIDAD, URC | UMECI - v v v v
W TMS 13280006 § 4800005 GLEAOM0|S 123380005 15280008 5 5 - s § 5 § 3465750 82759
W NS 3600005 § 4800005 1800000(5 36000005  3600000($ 5 5 5 § 5 § 1590700 |87
B TS 7500008 190000 |5 480000(5  3BNO00|S 7500005 750000 | § 5 5 5 § 5 § 438118 (8759
W NS BLIKM| S - |6 480000($ 40517009 BLOM4M|S  BLOMM|S 5 5 § § 5 § 410791 |89
86 T5S 3800000 § § 480000]S 1800000 (5 38000005  3B00000($ 5 5 § § 5 § 1881450 (82759
I EETIE § 4B0000|S EE30 IS SSTM0 |5 SEIE00(S 5 5 § § 5 § 246042 82759
88 68515 401800 S § 4B0000(S W0RM[S 41BN|5  L1B0(S 5 5 5 § 5 §  LTI5880 82759
B TS 134N § § 4B0000|S BTN |S BaW|S  13000($ 5 5 § § 5 §  SBLE0D [8759
W0 Ta5S BIAAM|§ § 4B000|S 4030005 BOGADN0 |5  BDG4OO0 (S 5 5 § § 5 § 357300 (8759
W MM - |8 5 - 1§ - 1§ ] -5 5 5 § 5 § § 30000 99174
m M § § § 5 5 § 5 5 5 5 § § 570050 |14
mOMES § § § 5 5 § 5 5 § 5 § § 00 [
WM - |8 § § 5 5 5 5 5 § 5 § 5 s0aN 174
%5 T80$ -8 § H § § § 5 5 § § § § ST [perre
% TS - |8 5 § 5 5 5 5 5 5 5 5 § S [
W TS § § § 5 5 5 5 5 § 5 § 5 B [
8 787§ § § H § § § 5 5 § § § § 370000 17
M TS § 5 § 5 5 5 5 5 5 5 5 § Lo [wrre
07§ § § § 5 5 5 5 5 $ 5 § § ST [
W IS 5 5 5 5 3 5 3 3 5 5 5 R
w Tes § § § 5 5 § 5 5 § 5 § § 555000 |pds21
W% § § § 5 5 5 5 5 $ 5 § § 13078000 | 99174
W TS § 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 § 2000000 38174
0 TELS § § § 5 5 § 5 5 § 5 § § 11087000 |99174
06 TS § § § 5 5 5 5 5 $ 5 § § 83000 8759
W s § 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 § 40000 |ps2l
1
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Fuente: Realizado por el autor

Con la informaciéon suministrada por la coordinadora de la actividad y los
documentos como cuentas contables se realizd el registro en la base de datos en
Excel de la siguiente manera:

1 se ingresaba el niumero de causacion que le brindaba el area de contabilidad
segun la cuenta contable o documento fisico.

2 adicionalmente también agregaba informacion como: el nimero de identificacion
tributaria (NIT), la fecha de giro que para esta era la del boletin, el tercero
dependiendo si era persona natural o juridica y el concepto por el cual era girado
el egreso.

3 también para complementar este trabajo complementaba con el registro
presupuestal (RP), el rubro presupuestal segun el egreso y la fuente de
financiacion.

4 el paso siguiente para el desarrollo de esta actividad es anotar el valor causado
del egreso.

5 ademas se clasificaba los impuestos por valor, tipo y nombre, también
descuentos de nédmina y posteriormente se ingresan a la hoja de trabajo.

6 después de haberle realizado los respectivos descuentos e impuestos, se podra
identificar el valor a pagar, el cual se debe llevar a la hoja de Excel.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.5 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE RENDIMIENTOS FINANCIEROS

llustracién 4 tabla de rendimientos financieros AFIF034

2 MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFIFO34

3 PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION: 3

4 NOTAS BANCARIAS PAGINA: 1 de 3

5 [ Comprobante: Mota bancaria de ingreso rendimientos financieras

6 |Tercero: DAVIVIENDA NIT | 860.034.313-7

7 |Documento: [Fecha: [05/04/2017 [Valor [% 2.273.492,05

g |Concepto: INTERESES GEMERADOS EM EL MES DE MARZO DE 2017

9 Cgﬁ'l[').LGB?_E DETALLE DEBITOS CREDITOS

10 11100601 550406000082759 |PROPIOS 390.47588

11 11100605 550406000096304 |DEPARTAMENTO 584.184,04

12 11100606| 570406070064521 |NACION 397.417 95

13 111006371| ss0405000138270 [ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDADES ESTATALES 3359574

14 111006293| 550405000123603 |[EXTENSION UNIVERSITARIA 40,552 06

15 111006304| ss03565000098570 [ESTAMPILLA GIRARDOT 64.846 89

16 | 111006338| 550406000130681 | CREE 433.405,51

17 111006272| s50405000120228 | CONY UDEC COFINAMCIACION 248371

18 111006301| 550405000126101 | CONY UDEC COFINAMCIACION 527567

19 111006354| 550405000133693 | CONYV UDEC COFINAMCIACION 6.762,82

20 111006385| 550406000139567 | CONYV ACADEMICO UDEC EXTENSION LIMIV 0,01

21 111006101 570406170000540 0,01

22 111006108 5704060700607 27 5,99

23 111006115 570406807 0063465 0,87

24 111006114| 5504068000098516 0,00

25 111006119| 550405000098243 0,00

26 111006120| 5704058070067 144 0,00

PICHINCHA AGRAR"| usate |ADUCAY DAvVIV
46 111006207 550406000116136 |DE INTERVENTORIA MN° ( Ahorro 111006207 | § 1.712,95
a7 111006267 550406000116144 |FONDO DE DESARROLL| Ahorro 111006267 | § 0,04
48 111006218 550406000116169 DE INTERVENTORIA MN® Q) Ahorro 111006218 5 289,30
49 111006215 550406000116177 |DE INTERVENTORIA N® 1 Ahorro 111006215 | & 199,31
50 111006 550406000116185 INTERVENTORIA DE COH Ahorro 111006 3 -
51 111006235 550406000116227 INTERADMIMNISTRATING Ahorro 111006235 5 0,03
52 111006 550406000116235 |DE OBRA N° CH OP 002 Ahorro 111006 S -
53 111006264 550406000116243 FONDO DE DESARROLL] Ahorro 111006264 5 0,07
54 111006213 550406000116250 INTERADMIMNISTRATING Ahorro 111006213 5 552,50
55 111006274 S550406000116276 DE OBRA W°® CH OP 002 Ahorro 111006274 5 151,01
56 111006219 550406000116334 INTERADMIMISTRATIVO Ahorro 111006219 S 197,58
57 111006220 550406000116342  [INTERADMINISTRATIVO Ahorro 111006220 | § 146,11
58 111006245 550406000116359 INTERADMINISTRATINVG Ahorro 111006245 S 147,08
59 111006278 550406000116417 INTERADMINISTRATIVO Ahorro 111006278 S 225,76
60 111006 550406000116474 |FONDO DE DESARROLL| Ahorro 111006 S -
61 111006221 550406000116599 DE INTERVENTORIA M° Q) Ahorro 111006221 S 342,81
62 111006286 550406000116607 DE CONSULTORIA N® 05 Ahorro 111006286 S 462,63
63 111006256 550406000116615 |DE INTERVENTORIA MN° ( Ahorro 111006256 | $ 18,08
64 111006243 550406000116623  |[INTERADMINISTRATIVO Ahorro 111006245 | § 231,10
65 111006258 550406000116664  |DE INTERVENTORIA MN° ( Ahorro 111006258 | $ 13,77
66 111006257 550406000116672 |DE INTERVENTORIA MN° ( Ahorro 111006257 | § 22,81
67 111006 550406000116680 |FONDO DE DESARROLL] Ahorro 111006 s 5.106,68
UBATE FIDUCIA DAVIV CUENTAS D\

1
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Con la informacion suministrada por la entidad bancaria se realizé el informe de
seguimiento de los rendimientos financieros de las distintas cuentas bancarias
poseidas por la Universidad de Cundinamarca.

Recepcion de Extractos bancarios e identificacion de las distintas cuentas
bancarias de la Entidad para el proceso de seguimiento de los Rendimientos
Financieros.

Se realiz6 el registro en el formato AFIF034 “Notas Bancarias” donde se identifica
el nombre de la entidad bancaria con su respectivo nimero de identificacion
tributaria y la fecha de elaboracion del informe. Para cada entidad financiera se
debe utilizar una hoja de trabajo separa de las demas manejando el mismo
formato.

Se diligencio el cédigo contable asignado por el sistema de contabilizacion de la
Universidad de Cundinamarca

Se reconocié el numero de la cuenta bancaria y el nombre de algunas de estas,
para realizar el correspondiente seguimiento.

Se regqistro el valor de los Rendimientos Financieros de cada cuenta, tomando
como soporte el importe identificado en el Extracto Bancario de la Entidad
Financiera a la cual corresponda esta.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.6 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE CAJA Y FONDOS

llustracién 5 tabla de cajas y fondos renovables

17 | MOVIMIENT ~ TIPO - DEPENDENCIA ~| respowsasle| ~|  FEcHa ~| Ausr ~ VALOR v | RUBR * VALOR |~
1|aperTuRe  |FonDO VICERRECTORIA ACADEMICA ORLANDO BLANCO 2| 03/02/2017 3§ 2.950.868,00 3§ 2.950.86800
LEGALIZACION |FONDO VICERRECTORIA ACADEMICA ORLANDO BLANCO ZUfliGA
REEMBOLSO _|FONDO VICERRECTORIA ACADEMICA ORLANDO BLANCO ZUfliGA
SALDO FONDO VICERRECTORIA ACADEMICA ORLANDO BLANCO 2| 03/02/2017 5 2.950.868,00 5 2.950.86800
2|APERTURA  |FONDO DEC CIENCIAS ATIVAS ECONOMICAS ¥ CONTABLES | FELIX GREGORIO ROJ 03/02/2017 3 1.177.170,00 3 800.000,00
LEGALIZACION |FONDO DEC CIENCIAS ATIVAS ECONOMICAS ¥ CONTABLES | FELIX GREGORIO ROJAS BOHORQUEZ
REEMBOLSO _|FONDO DEC CIENCIAS ATIVAS ECONOMICAS ¥ CONTABLES | FELIX GREGORIO ROJAS BOHORQUEZ
SALDO FONDO DEC CIENCIAS ATIVAS ECONOMICAS ¥ CONTABLES | FELIX GREGORIO ROJ 03/02/2017 3 1.177.170,00 3 800.000,00
3 |APERTURA  |FONDO OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL CATALINA BARRAGAN 03/02/2017 5 600.000,00 5 2§47.550,00
LEGALIZACION |FONDO OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL CATALINA BARRAGAN ARDILA
REEMBOLSO _|FONDO OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL CATALINA BARRAGAN ARDILA
SALDO FONDO OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL CATALINA BARRAGAN 03/02/2017 5 600.000,00 5 2§47.550,00
4|aperTURA  [FONDO DIRECCION ¥ EXTENSION OMAR FERNANDO M| 03/02/2017 5 1.500.000,00 5 2.500.000,00
LEGALIZACION [FONDO DIRECCION ¥ EXTENSION OMAR FERNANDO MURIOZ DIMATE]
REEMBOLSO |FONDO DIRECCION ¥ EXTENSION OMAR FERNANDO MURIOZ DIMATE|
5ALDO FONDO DIRECCION ¥ EXTENSION OMAR FERNANDO M| 03/02/2017 S 1.500.000,00 S 2.500.000,00
5 |APERTURA  |FONDO EXTENSION SOACHA FABIO JULIO GIL SANA 03/02/2017 3 5.901.736,00 3 4426.302,00
LEGALIZACION |FONDO EXTENSION SOACHA FABIO JULIO GIL SANABRIA
REEMBOLSO _|FONDO EXTENSION SOACHA FABIO JULIO GIL SANABRIA
SALDO FONDO EXTENSION SOACHA FABIO JULIO GIL SANA 03/02/2017 5 5.901.736,00 3 4426.302,00
6 |APERTURA  |FONDO UNIDAD DE APOYO ACADEMICO DAVID ENRRIQUE CHA 03/02/2017 3 4523.945,00 3 1.500.000,00
LEGALIZACION |FONDO UNIDAD DE APOYO ACADEMICO DAVID ENRRIQUE CHAVARRD ARANZALES
REEMBOLSO _|FONDO UNIDAD DE APOYO ACADEMICO DAVID ENRRIQUE CHAVARRD ARANZALES
SALDO FONDO UNIDAD DE APOYO ACADEMICO DAVID ENRRIQUE CHA 03/02/2017 3 4.523.945,00 3 1.500.000,00
7]aperrura  |ronpo DECANATURA DE INGIENERIA WILSON JOVEN SARR| 03/02/2017 S 2.200.000,00 S 2.000.000,00
valoR vl uer(*|  vator |~|muBR+| vaion v|musm~v| vaior |*| musrolv|  vator |*| nurolv| wvawom *|  TOTAL |v| ESTADD *| CUENTABANCARIA ¥
5 BE5250400 [ 03 - o[s 0[s - ols $ 14.754.340,00 |APERTURA 405001456748
5 AB5260400 0]s 0]s - 0[s 0[s ofs $ 14.754.34000 |SALDO 406001456748
5 z.zoo.ooo,ooH; 300.000,00 | 210518 5 2.300.000,00 o[s 0[s ols $ 7.377.17000 |APERTURA 405000106897
5 z.zoo.ooo,ooi; 500.000,00 [ 210518 5 2.300.000,00 0[s 0[s B $ 737717000 [sAL00 405000106897
5 60000000 | 210818 S 284700000 0[s 0[s o[s $ 6.A34.550,00 |APERTURA 406000138429
5 60000000 | 210518] s 284700000 0]s - 0[s 0[s B 6.694.550,00 [s4100 405000138429
5 1.ooo.ooo,ooH§ 1.000.000,00 | 210518| 5 894.550,00 0[s 0[s o[s .594.550,00 |APERTURA 405470094700
5100000000 $ 100000000 [210518) 5 89455000 0[s 0/s o]s $ 669455000 [sALDO 405470094700
5 73171500 S 44263000 5 73rzizoo | 210518| s 177052100 2108235 73700 ofs $ 14.754.340,00 |APERTURA 456800022422
) S 44263000 5 7377izo0|210518| s 177052100 2108035 7ariiim0 ofs $ 1475434000 [SALDO 456800022422
5 234161000 $ 150000000 5 20000000 | 210518| 5 100000000 ofs $ 11.065.755,00 |APERTURA 405000145051

Fuente: realizado por el autor

1
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Para el proceso de asignacion de recursos para Fondos Renovables y Cajas para
las distintas Seccionales de la Universidad de Cundinamarca, obtenida de la
Pasiva. Para su desarrollo se efectuaron los siguientes pasos:

Se identifica en el archivo de la Pasiva de la Universidad de Cundinamarca los
procesos de Fondo Renovables y Cajas de las distintas Seccionales.

En un formato Excel se registro la informacion de los movimientos del fondo o
caja, los cuales son: Apertura, Legalizacion, Reembolso y Saldo.

Se apunté la Dependencia y el responsable al cual se le realiza el giro de los
recursos y se identific la fecha en la que se efectuaron dichos movimientos.

Se registro el rubro y valor de los recursos designados a los distintos procesos,
correspondiente a la solicitud de fondo enviada, ademas de la identificacion de la
fuente por la cual se realizara el desembolso de estos.

Se efectla la suma total de los recursos girados a la fecha para reconocer el
monto girado al responsable del fondo o caja, ademas se determina el nUmero de
la cuenta bancaria a la cual se le realiza el giro de los recursos y el estado en la
gue se encuentra esta.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.7 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO DE LOS ANTICIPOS

llustracién 6 tabla de anticipos

1 ANTICIPOS 2017
N2 DE FECHA
FECHA DE C. EGRESO . RESPONSABLE Cp™( Ro-| RUBRF VALOR REINTEGRO IMPUESTOS —{RUBP VALOR REINTEGR™{IMPUESTP=|  VALOR GIRQ
2 ~ | EGRE{ ™ EJECUCION| ¥ i HAd M M - M v hd v v v
3 |viernes, 03 de febrero de 2017 576 )/05/2017 _ |LUIS EDUARDO BARREROQ CORDOBA &4 | 402| 210523 | § 20.000.000,00 - s - s - s - s - s
4 |vi 0 de febrero de 2017 608 N/A DAVID EMRIQUE CHAVARRO ARAMZ{ 208 | 505 | 210502 - s - $ - |8 - |8 - |8
5 v 03 de febrero de 2017 594 JEIMY CATALINA MORA GARCIA | 157 410111 5307.25000 | §  1583.153,00 $ BB BB BB
b |vi 7 de febrero de 2017 669 N/A RICARDO ANDRES JIMENEZ NIETO | 227 210502 L - s - | f - - | f
7 |vi 7 de febrero de 2017 657 i ORLANDO BLANCO ZUFIIGA 218 410118 - |8 147 g - s -l -l
B v 17 de febrero de 2017 666 ORLANDO BLANCO ZUFiIGA 225 410118 - |3 335584000 s - | - - |
) 4 de febrero de 2017 878 VILMA MORENQ MELO 245 410117 3.031.000,00 | § 44.384,00 $ Rk - Rk
0 |viernes, 24 de febrero de 2017 872 LUIS EDUARDO BARRERO CORDOBA301 (1415 | 210504 -|E 881.735,00 s - | f - - | f
1 |martes, 28 de febrero de 2017 2408 LILY JOHANA TIBAVIJA RODRIGUEZ | 322 | 1471 410117 - |8 - s - s - s -l
2 |martes, 28 de febrero de 2017 2407 VILMA MORENQ MELQ 312 [1472| 410117 s s - - -
3 |martes, 28 de febrero de 2017 2437 CLARA INES SANCHEZ INFANTE  [1531|6203| 510708 B E - $ BRE BRE BRE
4 |martes, 28 de febrero de 2017 2436 N/A VILMA MORENO MELO 1593| £133| 510706 L - s - | f - | f - | f
5 |vieres, 03 de marzo de 2017 2478 LUIS EDUARDO BARRERO CORDOBA245 |1533 | 210504 S - ¢ - 5 - s - s - s
6 |viernes, 03 de marzo de 2017 2479 HUMBERTO NUMPAQUELOPEZ  |1534|6200 | 510708 | § s - |5 - ] - ¢ - ¢ - ¢
7 |viernes, 10 de marzo de 2017 2618 VILMA MORENO MELO 222 1862| 210515 | & S L - $ - % - % - %
8 v 10 de marzo de 2017 2617 FELIX GREGORIO ROJAS BOHORQU] 371) 1655| 210515 [§ 2.360.000,00 | 5 Bk - ] - s - s - s
9 0 de marzo de 2017 2816 FELIX GREGORIO ROJAS BOHORQU| 405 1658| 210515 |§  3.688.58500 | 5 e - s L L L
10 |viernes, 10 de marzo de 2017 2665 /A FELIX GREGORIO ROJAS BOHORQUI1555) 7581) 510706 s - |5 - ] - ¢ - ¢ - ¢
"1 |viernes, 10 de marzo de 2017 2604|  31/03/2017|ANGELA MARIA MERCHAN BASABE |404 (1852 | 410113 $ B E - $ e e B
12 |miércol 5 de marzo de 201 2852 17/04/2017|ORLANDO BLANCO ZUflIGA 431|185 410118 - s - s - s - lE - s
ANTICIPOS 2017 | RESUMEN | INFORME DE ANTICIPOS ] y
1 ANTICIPOS 2017
1 VALOR FECHA DE LEGALIZACION FECHADE
VALOR REINTEGRO IMPUESTOS —{ RUBP~ VALOR REINTEGF={ IMPUESTP> VALOR GIRO EIECUTADO SALDO ESTADO: g
2 » > e e » e » » | LEGALZACION ~ e » CRONOGRAMA |~ | LEGALIZACIC
3§ 120000000003 - |3 - $ - |3 - |3 L 5 5 $ 30/07/2017
4 $ - |3 - $ - |3 K L 5 BE] BE]
3 $ 530725000(%  1533.155,00 $ - |3 Bk ik ] § 20.000.000,00 | 3 22/02/2017
b $ - |3 - $ - |3 K L 5 5 BE]
7 5 - |5 147823800 5 - |5 L L 5 5 5 - | LEGALIZADO 31/03/2017
8 $ - |5 33ssm4000 $ e N K $ $ $ - | LecALzADD 31/03/2017
9 §  3.031.00000|% 4438400 5 N e e 5 5 5 - LEGALIZADD 30/07/2017
10 H - |3 msLEm H K - s - s H H H - | LeeALZADO WA
n $ - |5 - $ - |5 Ik Ik 5 e e
12 S 1016000005 483200 s - s -3 - |E 5 4384.000,00 | 5 £.000.000,00 | 5 31/03/2017
13 $ - |3 - $ - |3 K L 5 BE] BE]
14 $ - |5 - $ - |5 Nk Bk 5 5 5
13 3 - |3 - 3 - |3 Bk B 5 - |3 - |3
16 $ - |5 - $ - |5 Nk Bk 5 e e
17 5 368858500 |: e - 3 e Ik Bk 5 L L
18 5 236000000 |: - |5 - $ - |5 Ik Ik 5 e e
19 5 368858500 |2 - |3 - 3 - |3 Ik B H B B
$ - |3 - $ - |3 K L 5 BE] BE]
$ - |5 - $ - |5 Nk Bk 5 e e
$ - s - $ - s - |E -8 § BL] BL] hd
® [ y

ANTICIPOS 2017 | RESUMEN | INFORME DE ANTICIPOS

Fuente: realizado por el autor
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Durante el proceso para el cumplimiento de esta actividad del registro de los
antipos girados a los distintos terceros los pasos a seguir fueron:

Se ubica en el archivo de la Pasiva de la Universidad de Cundinamarca los
procesos de anticipos pagados a los terceros que los soliciten también se debe
anotar el numero de identificacion tributaria de las distintas personas naturales.

Se anota el nimero de causacion registrado en la cuenta contable y se identifico
la fecha en la que se efectuaron dichos movimientos

En un formato Excel se registro la informacion de los movimientos del anticipo, los
cuales son: Apertura, Legalizacién, Reembolso y Saldo.

Se apuntd el numero de causacion registrado en la cuenta contable y se identificd
la fecha en la que se efectuaron dichos movimientos.

Se ingreso el concepto por el cual se va realizar el giro

Se registro el rubro y valor de los recursos designados a los distintos procesos,
correspondiente a la solicitud de anticipo enviada, ademas de la identificacion de
la fuente por la cual se realizara el desembolso de estos.

Por dltimo, se registra el reintegro del valor sobrante y los impuestos en el
momento de la legalizacion del anticipo y su fecha de legalizado.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.8 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO EN EXCEL Y EN EL
SISTEMA GESTASOF DE LOS DESCUENTOS DE NOMINA

llustracion 7 Tabla descuentos de ndmina en Gestasof

Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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= L gl B rsn s Tipsis brnjesirid
s Docewmennt Beneliciatio e Homisa  Fecka Sabdo Valos & Pagar
- o - £ S 5
L Toall it
i Fotiad A st
o Glsdad & plicachis
N SAGASUIGA

Fls a e Keeto & Fagh

- - ELLELL
19 SALUD 8,5% EMPRESA
n oo T REDONDEQ okt 4% EMPLEADO TOTAL DIFERENCIA |C. EGRESO
21 EPS001___|ALIANSALUD 37032700 5 4.966.177] 5 2362.000 37328171 3296471 253 940,00
72 EPSO02___|SALUDTOTAL S 4471100 50522876 §4479.500 § 14.004 376 5 466 724 2539 290000
23 EPS003___|CAFESALUD §66.665.100] _$39.137.975 5 18.462.600 567601575 5 1.036.475 2540 10.558,00
24 EPSO05___[SANITAS S 71460.100] _$ 47736 670 522 674,500 ST041L170] 51048930 251 -11.987.00
2 EPS03___|NUEVAEPS §32.188.600] 32166472 5 10.377.600 § 32092325 5 156,275 43 664600
25 EPS008____|COMPENSAR §53645 700] __§ 34897 383 516 611,600 551608983 $2136.717] 53 79700
27 EPSO10___|EPS SURA 34320900 5263614 5§ 1.265.600 33902414 5 418.48 254 06700
28 MINO0T ___|FOSYGA §16.427.000] 5 0.626 962 §5.161.900 §74988.862] 51438138 55 501200
29 EPS016___|COOMEVA §27.680.800] 5 16.939.931 5 8.997.000 527,936,931 3256131 545 608400
30 EPSOT7___|FAVISANAR § 65 692.400] § 44.098.387 520,986,700 § 65 067 087 5605 313 2547 13.898.00
31 EPS023___|CRUZ BLANGA 32770000 5187943 5§ 886.200 3276564 54.366 2548 421,00
32 EPSC22___|CONVIDA § 761,800 5516072 §243.700 §T5.772 52028 2549 273,00
73 ESSCH1__|ECOOPSOS 59700 565,039 330,600 395639 561 2550 54,00
34 EPSCI3__|SALUDVIDA S A MOVILIDAD | ___$ 639.700 5967 540 §460.000 §1.427.540 $787 840 2551 290,00 PAGO SEGURDAD SOCIAL CORRESPONDENTE
35[EPS CCFC15_|COMFACOR 522500 5 16.285 5 7.200 32248 515 2562 2,00
3 ESSCI3___[COMPARTA § 214000 § 125 467 368500 §21397 533 2553 78,00
37 ESSC07___|MUTUAL SER 5 230.900 5 277,787 5 113.600 5391387 § 160,467 2564 300
38 COFCE5___|CAJACOPI ATLANTICO 50 30 50 2555 0.00
39 ESSC18___|EMSSANAR §320.100 30 5320700 2556 25,00
40 EPS033___|SALUDVIDA §810.200 30 5810 200 2557 146,00
41 __TOTAL 3 955,349,900 rmeErRRE [§ 110.829.600,00 | S S43.150.147,00 | & (5.167.053,0) 61.157,00
E $OUAG7.743| 23232034700 § 110.829.800] HORAS EXTRAS - 2562
4 WANUAL 2577475
n DIFERENCIA {7.744.228)]
4
AR s

Fuente: realizado por el autor y el sistema de gestasof de la universidad de
Cundinamarca.

1
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Para el desarrollo de esta actividad era necesario acceder por el rol administrativo
que lo brindaba la persona a cargo de la directriz de este trabajo y esto se
desarroll6 de la siguiente manera:

se ingresaba a la plataforma virtual al sistema gestasof dando clic en pagaduria y
tesoreria, después se accedia a movimientos por ultimo a giros y descuentos de
némina.

se abrio el documento ATHr106 “reporte PILA (planilla integra liquidacion de
aportes)” donde estaban las distintas entidades prestadoras de los servicios de
salud con esta informacidén posteriormente fue utilizaba para el registro de los
pagos.

luego se busca el nombre de la entidad en el sistema, y se introducen datos como
la vigencia, tipo de documento, el concepto el banco, la cuenta bancaria, el
personal contributivo y el valor a pagar tan del empleado como del empleador.

los valores del pago son recopilados y registrados en el documento ATHr106
“reporte PILA (planilla integra liquidacion de aportes)”, dependiendo la entidad.

por ultimo se presenta esta informacion a la persona encargada para cruce de
esta.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.9DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO DE RESERVAS
PRESUPUESTALES

llustracion 8 Tabla reservas presupuéstales

Carolina Cotes Bermudez 791 2479 RANSFERENCIA DEL DEPARTANENT § 120575100 | 5 1.296.761,00 | § -
Maria del Pilar Castiblanco Torres 7786 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTANENT| § 1.302496,00 | 5 1.302.496,00 | § -
Diana Yasmin Macana Sanchez 7789 2477 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT) § 1.342371.00] 5 1218051005 124 320,00
Claudia Gineth Camacho Perez 7913 2475 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 147644500 [ 5 1.362.485,00 | § 113.950.00
Alsjandro Mora Clavijo 7912 2475 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 1451919.00[ 5 992.816,00 [ 5 489.103,00
Rosaura Angel Sierra 7916 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTANENT| § 1.028.797,00[ 5 932.967.00 | 5 95 830,00
Johana Alexandra Firigua Bejarano 7915 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 2390237003 2390.237,00| § -
Maria Antonieta Ramas Infante 7914 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 1104 126,00 [ 5 920.489,00 [ 183.637.00
20201 [Johana Milena Prieto Rodriguez 7911 2478 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 296939400 [ 5 2969.394,00 | § -
Luis Rodriguez Hemandez 1917 2486 RANSFERENCIA DEL DEPARTANENT| § 1.306.841,00 [ 5 1004 768,00 | § 301.083,00
Maida Dangehlly Garzon Mufioz 7967 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 184519000 [ 5 1.845.190,00 | §
Wanda Catalina Gomez Mikan 7968 2551 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 144018500 [ 5 1440.185,00 | §
Verica Femanda Estrada Hemandez 7970 2487 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 104953800 '3 1.049538,00 | § -
Julian Andres Avila Albarracin 7974 2555 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 1.440.185.00 | § 1350962005 8922300
Albeidy Rocio Patifio Arguello 8086 2558 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT § 232606200 5 232606200 | §
Nohora Liliana Agudelo Rodriguez 8122 2573 RANSFERENCIA DEL DEPARTANENT| § 177684100 | 5 177684100 | § -
Carlos Arturo Manrique Torres 7919 2414 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 3.000.000,00 [ 5 -8 3.000.000,00
| Inae Manuiel Rednva Rodrinus I a7z 1T 2420 RANSFFRFNCIA DFI DFPARTAMFNT & Ara a3 nnls s74 30l s . -
INFORME CONTROL @ 1 3

Fuente: Elaborado por el autor

Durante el proceso y desarrollo de esta actividad de registro de las reservas
presupuestales de la vigencia actual, su respectivo pago a los distintos terceros,
continuando con lo anterior los pasos a seguir para cumplir esta meta fueron:

Se identifica en el archivo de la Pasiva de la Universidad de Cundinamarca las
reservas presupuestales y las cuentas fisicas que contenian esta informacion.

Se ubico el niumero del rubro presupuestal en la cuenta contable y se identificé la
fecha en la que se efectuaron dichos movimientos.

En un formato Excel se registr6 la informacion del tercero al cual se le realizo el
desembolso de estos recursos.

Se apuntdé el numero del registro presupuestal (RP) y el certificado de
disponibilidad presupuestal(CDP), estos datos se extraen de la cuenta contable
fisica.

Por dltimo, se registra el valor pagado y el mes en el que se desembolsé estos
recursos, se puede identificar también el saldo que va quedando al transcurso de
los meses.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.10 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE CONCILIACION BANCARIA

llustracién 9 Conciliacién bancaria

PROCESO GESTION FINANCIER] CODIGD:  (FIlz¢ PROCESO GESTION FINANCIERA COOGD:  (FI02¢ PROCESO GESTION FINANCIERA CODIGE:

J PROCESD GESTION FINANCIER]{ VERSION: 1 PROCES0 GESTION FINANCIERA VERSICME 1 PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION
CONCILIACION BANCARIA | PAGHA  1det hd CONCILIACION BANCARIA PRGN 2de% 4 CONCILIACION BANCARIA PAGINA:

ON W 0

BANCO DAYIVENDA 40600012022-9 CONVENIO ESPECIAL DE CODPER BANCO DAYIVENDA 406000120229 CONYENIO ESPECIAL DE COOPERACION N 082 DE 2012. ¢

SALDO SEGUN EXTRACTO AL 31 DE MAYD DEL 201 $ #5.174.506,09

CONSIGNACIONES NO CONTABILIZADAS

GASTOS FINANCIEROS

BANCO DAYIVENDA 40600012022-9 CONYENIO ESPECIAL DE COOPERACI!

DETALLE

FECHA

F
¥ALOR

DETALLE| FECHA | YALOR [DETALLE| FECHA

¥ALOR

DETALLE]

A

GMF

MAS .
Consig que no aparecen en el extiacto
ML que no aparecen en el atracto

M. que no cortesponds 2 esta suenta
Cheques cargados ques o corfesponden a

esta cuenta o por walor diferente
D, Fietefuente

MENOS
Cheques gitados no eobrados
HLO. que na aparecen en el extracts

Ciansg. que N COMeSpOnden 3 esta cuenta
M. que no corresponds  esta cuenta

$

45.174506,03

SALDO SEGUN LIBRODS AL

2012 | 2013 | 2014 | 2015

310E MAYD DEL 201 $ 45.174 506,09

2016

()]

SALDO SEGUN LIBROS AL

10 NOVIEMBRE DE 2 §

)

MAS

Conppasintznacontdt 1
i pandatin pieingn 1
Ao Prosweedones

Trarhedos Bancarios 1

KD enidag g i comaipanien

MENDS
Cheqursgradosnocond 4
Comipiondt [
A
GaaminaMoweminsF |
Chaqut perertes de descige

[

L

TOTAL

TOTAL

FECHA

YALOR

DETALLE( FECHA | VALOR |DETALLE

FECHA

VALOF

TOTAL

H B M

TOTAL

TOTAL

r

b+ %

012 | 2013 | 2014 | 005

4

Fuente: elaborado por el autor
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Durante el desarrollo de la actividad conciliacion bancaria, segun lo explicado por
la persona encargada de este proceso se debia actualizar los rendimientos,
descuentos, abonos y todas aquellas diferencias que hubiera entre el extracto y
base de datos, continuando con lo anterior los pasos a seguir para cumplir esta
meta fueron:

Se identifica en el archivo rFI024 de con conciliacién bancaria y los extractos de
los meses registrar, actualizar, conciliar.

Se verifica que los extractos correspondan a la cuenta y al mes que se va a
conciliar

Se registrar el valor de los rendimientos financieros reportados en el extracto y se
compara con la cuantia en libros en archivo rF1024 de con conciliacién bancaria.

Si existe alguna diferencia entre el valor en libros y los extractos este valor se
lleva hasta cuando lo reintegre.

Por ultimo, si la diferencia persiste hasta el final del mes en el cual se lleve la
conciliacion actualizada se debera pasar un reporte de esos valores y la cuenta a
la cual pertenece para que la persona encargada, le reporte al banco.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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5.11 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DEVOLUCION DE IVA

llustracién 10 Tabla devolucién de IVA

Fuente: Elaborado por el autor

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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Durante el proceso para el cumplimiento de esta actividad del cruce y ubicacion
de las facturas, cuentas que son gravadas con IVA, a las cuales se deben realizar
devolucién por concepto de IVA.

El primer paso a realizar es solicitar un informe de egresos y los pagos realizados
durante el periodo que es descargado del sistema gestasoft.

Se identifica en el archivo Pasiva o egresos de la Universidad de Cundinamarca
los pagos gravados con IVA generados a los terceros con los cuales se ejecutd
alguna transaccion.

Se ubican las cuentas fisicas y sus respectivas facturas para realizar el cruce del
nombre del tercero, el valor del pago de IVA

Se saca copia de todas las cuentas y facturas para tener documentos que
permitan soportar la informacién.

Por ultimo, se consolida esa informacion y esta es envia a la persona encargada
de generar el reporte

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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6. RESULTADOS OBTENIDOS (OBJETIVOS CUMPLIDOS)

e Se realiz6 informe de ingresos de la universidad de Cundinamarca por
concepto estampilla, nacién, departamento, matriculas o propios de la
vigencia 2017 este reporte se desarroll6 mensual. De acuerdo con lo
anterior se elabor6 Informe de egresos, clasificacion de impuestos y tasas,
de la universidad de Cundinamarca por los distintos rubros y gastos
incurridos durante el mes.

e Se elaboré informe de conciliaciones bancarias y reportes conciliatorios de
diferentes cuentas de convenios interadministrativos suscritos por la
Universidad de Cundinamarca.

e Se apoyo el proceso de devolucion de recursos por concepto de IVA
(facturas con IVA, causacion de pago y comprobante de egreso) de la
Universidad de Cundinamarca.

e Se apoyo las demas actividades asignadas por las personas de la tesoreria
como informe de anticipos, fondos y cajas, reservas presupuestales entre

otras.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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7. CONCLUSIONES

e Se llevdé a cabo el control del informe de ingresos de la universidad de

Cundinamarca por concepto estampilla, nacion, departamento, matriculas o
propios de la vigencia 2017 este reporte se desarroll6 mensual. Ademas, con
el registro pagos o egresos ingresados en la base de datos se obtuvo el
control mensual de la informacién y su posterior cruce con el sistema
GESTASOFT.

Se realiz6 un cuadro control de conciliaciones bancarias a diferentes
cuentas de convenios interadministrativos suscritos por la Universidad de

Cundinamarca donde se evidenci6 el estado actual de la cuenta.

Se reviso y clasifico los impuestos y tasas, incurridas durante el periodo de

acuerdo a la informacién registrada en el informe de egresos.

Se recopilo y consolido las (facturas con IVA, causacion de pago y
comprobante de egreso) de la Universidad de Cundinamarca para

posteriormente presentacion de la informacion de la devolucion de IVA.

Apoyo de las deméas actividades asignadas por las personas de la tesoreria
como base de datos y pre informes de reservas, anticipos, fondos

renovables y cajas menores.
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8. RECOMENDACIONES

e Se recomienda contratar mas personal para lograr cubrir el total de trabajo
ya que hay persona que cuenta con muchas labores generando retrasos y

exceso en el horario, lo cual no es muy saludable para los empleados.

e Se recomienda realizar ajustes al aplicativo GESTASOFT ya que al
momento del cruce de la informacion entre la base de datos manual y
sistema se puede identificar errores de informacién duplicada u omision de

valores.

e Se recomienda realizar pausas activas que generen esparcimiento para
mejorar condiciones de trabajo del personal de las dependencias, ya que
estas son las oficinas sobre las cuales recaen el funcionamiento adecuado

de toda universidad.
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9. VALOR AGREGADO

Realizar todas las actividades necesarias que permitan el giro o
OBJETIVO: pago oportuno de las obligaciones adquiridas por la
Universidad.

Inicia con el proceso de recepcion y revision de la cuenta fiscal
y/o nédmina y finaliza con el cargue y actualizacion de los
archivos planos y/o pagos en aplicativo Gestasotf y portal

ALCANCE: bancario.

LIDER DEL
N3 =0[eai\Y/e Bl TESORERO GENERAL

DEFINICIONES

CAPACIDAD DE DESCUENTO, DE PAGO O DE ENDEUDAMIENTO. Es el
porcentaje o monto que puede ser descontado del sueldo del empleado, el cual
no puede superar el cincuenta por ciento (50%) del neto de su salario, después
de los descuentos de ley?.

CAUSACION DE PAGO: Documento utilizado en la Sede y Seccionales de la
institucion, donde se evidencia los datos contables, presupuestales y
liquidacién de deducciones, el cual una vez es elaborado se envia a la oficina
de tesoreria para realizar el proceso de pago.

CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal, es el documento mediante el
cual se garantiza el principio de legalidad, es decir, la existencia del rubro y la
apropiacion presupuestal suficiente para atender un gasto determinado.

CONTROL DE LEGALIDAD: Es la revisiébn y comprobacion de la aplicacién de
las normas y los resultados obtenidos en la relacion de los recursos y al
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DEFINICIONES

cumplimiento de los programas y planes de la entidad examinada (decreto ley
N° 26162 ley de sistema nacional de control disposiciones finales).

CUENTA CONTABLE: La cuenta contable es el instrumento que permite
identificar, clasificar y registrar una determinada operacion en dependencia de
su naturaleza. Cada movimiento financiero que se realiza involucra una cuenta
contable y esta es emitida por el Contador.

CUENTA FISCAL : Contiene toda la informacion administrativa en sus anexos
de la gestidén publica, en cumplimiento del ejercicio presupuestal, contable y
financiero, entre otros: solicitud de CDP, certificado de disponibilidad
presupuestal, Registro Presupuestal, Factura o cuenta de cobro, Certificacion
de cumplimiento, Resoluciéon Orden de Prestacion de Servicios, Contrato;
entrada de almacén, pdlizas, certificados tributarios, camara de comercio;
certificaciébn cumplimiento parafiscales, antecedentes disciplinarios y judiciales,
procuraduria, fotocopia documento de identidad, etc.

DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES: Es la encargada de crear y constituir procesos que
permitan la continua interaccién e integracion con la sociedad nacional e
internacional, para permitir que la Universidad sea reconocida en todos los
sectores del pais y contribuir con la solucion de los diferentes problemas que se
presentan en los mismos.

DOCUMENTACION SOPORTE: Folios documentados legales que demuestran
la prestacién a cabalidad de un bien o servicio.

FONDO DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS ACADEMICOS: En cumplimiento
del compromiso misional se hace necesario reglamentar los convenios o
contratos académicos en la universidad de Cundinamarca, con la finalidad de
fortalecer los procedimientos académicos que redunden en el mejoramiento de
la calidad de la Educacion Superior en todos sus niveles. Regulado bajo
Acuerdo 039 de 2016.

INFORME DE SALDO DIARIO DE BANCOS: Es el informe en el cual se
reflejan las operaciones de forma clara y precisa de las transacciones realizadas
cada dia como son ingresos, egresos notas débito y notas crédito se divide
menos egresos en las notas crédito.

LIBRANZA: Es un mecanismo por medio del cual los funcionarios autorizan a la
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DEFINICIONES

Universidad de Cundinamarca, a descontar de su ndmina un valor determinado
con destino a la cancelacion de sus obligaciones, ante una entidad financiera y
donde la UDEC, se compromete a girar dichos valores antes de los diez
primeros dias de cada mes.

PRINCIPIO DE UNIDAD DE CAJA: Este principio contempla que con el
recaudo de todas las rentas y recursos de capital se atendera el pago oportuno
de las apropiaciones autorizadas.

RUBRO: Hace referencia a la nomenclatura asignada a cada partida del ingreso
y el gasto en el presupuesto de cada vigencia

SALDOS DISPONIBLES: Efectivo en banco libre de afectaciones vy
COmMpromisos.

Y CONDICIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

El instructivo de pago de cuentas inicia al momento de la radicacién por parte del
area de Direccion financiera y termina dando paso al procedimiento de
consolidacion de cuentas. Teniendo en cuenta que el Director Financiero debera
verificar previamente el lleno de los requisitos legales, estatutarios y
reglamentarios para realizar el pago y que el Vicerrector Administrativo y
Financiero, suscribird la orden y resolucién de pago de todas las cuentas de la
sede Fusagasuga.

Observacion: este instructivo da alcance a seccionales para lo cual quien revisa
es el funcionario asignado y quien es el encargado de verificar y validar en
aplicativo Gestasoft y portal bancario e igualmente firmar la cuenta fiscal es el
Director de la seccional.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En el siguiente instructivo se detallan las actividades a realizar para la ejecucion
del procedimiento de pago a terceros desde la oficina de la tesoreria de la
universidad de Cundinamarca de la siguiente manera:

1. SOLICITUDES DE DESCUENTOS Y PAGO DE NOMINA PARA
FUNCIONARIOS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

Las solicitudes para descuentos aplicadas por la Universidad de Cundinamarca
son las siguientes:

e Descuentos de nédmina mediante libranzas.
e Descuentos por embargos judiciales.

e Descuentos universidad de Cundinamarca.

Observacion: Las solicitudes de descuento de ndmina mediante libranza aplican
Unicamente para para docentes de hora catedra, tiempo completo y medio tiempo;
personal de planta y de contrato a término fijo.

A continuacion se detalla el proceso realizado por la oficina de tesoreria para
llevar a cabo la verificacion y aplicacion de dichas novedades de nomina:

1. La oficina de tesoreria en cabeza del funcionario asignado realiza
recepcion a las solicitudes y anexos presentados por el usuario interno o
externo y verifica la capacidad de endeudamiento de las solicitudes; en
caso de no contar con capacidad de endeudamiento se realizara el proceso
de la devolucién de la respectiva solicitud a excepcion de los embargos
judiciales ya que son mandatos judiciales.
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2. Si el usuario interno o externo cuenta con capacidad de endeudamiento el

Tesorero General de la Universidad de Cundinamarca procede a firmar la
libranza.

. El funcionario asignado recibe el archivo con el informe de créditos,

descuentos y/o afiliaciones a aplicar antes del 15 de cada mes, procede a
generar reporte de novedades; el Tesorero General firma dicho reporte y
se envia al Area de Talento Humano para que alli se registren los
descuentos a las ndminas en sistema Gestasotf en donde se parametriza
el tiempo establecido para dichos descuentos.

Documentos de referencia:

Ley 1527 del 27 de abril de 2012
AFI1X001 - FORMATO DE LIBRANZA
AFIF012 - NOVEDADES NOMINA

. El &rea de Talento Humano procesa némina y se encarga de enviarla a

presupuesto, quienes definen CDP (Certificado de Disponibilidad
Presupuestal), RP (Registro Presupuestal), Rubro Presupuestal y fuente de
financiacion segun se requiera, luego esta informacién es trasladada al
area de Contabilidad para realizar la causacion en sistema Gestasoft
respectiva con el fin de iniciar el proceso de pago de nomina.
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5. El area de tesoreria recepciona las nédminas, en donde se revisa que la
documentacion soporte y los requisitos se encuentren completos. En caso
de evidenciar que la ndmina presenta errores se informa a la Direccion
Financiera para que procedan a solicitar al area responsable gestionar las
acciones pertinentes.

6. El &rea de tesoreria recepciona, revisa, carga y gira en aplicativo Gestasoft
y en portal bancario la nbmina.

Después de realizado este proceso se solicita al area de Talento Humano los
descuentos por entidad aplicados a la ndmina y se procede a realizar el cargue y
giro en aplicativo Gestasoft y en portal bancario.

7. El funcionario asignado de tesoreria envia en fisico y/o por via mail a las
entidades informacion de aportes y créditos seguiin modalidad.

8. Traslada cuenta a funcionario asignado de Tesoreria para realizar
procedimiento de consolidacién de cuentas.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
e AFIF018 - CAUSACION DE PAGO
e ATHF138 - LISTADO NOMINAS
e ATHF137 - REPORTE CONCEPTO NOMINAS
e ATHP13 - PROCEDIMIENTO DE GENERACION DE NOMINAS
e AFIP15 - PROCEDIMIENTO PAGO A TERCEROS.
e PLATAFORMA INSTITUCIONAL GESTASOFT.
e PORTAL BANCARIO
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. PAGO DE_CUENTAS DE LA DIRECCION DE PROYECTOS

ESPECIALES Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

. La Direccién de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales por

tener autonomia administrativa, presupuestal, contable y financiera realiza
estos procesos en forma independiente y solo presenta la cuenta para el

pago.

. El area de Tesoreria en cabeza del funcionario asignado recepciona la

cuenta y realiza la verificacion en aspectos como el cumplimiento de los
requisitos legales, estatutarios y reglamentarios para realizar el pago. Si no
cumple con el lleno de los requisitos realiza devolucién de las cuentas
mediante oficio indicando las inconsistencias encontradas.

. Si cumple con el lleno de los requisitos el funcionario asignado de tesoreria

verifica si existe disponibilidad de recursos en bancos; si no cuentan con
disponibilidad en bancos se realiza devolucion de la cuenta fiscal por
insuficiencia de fondos.

. Si cuenta con disponibilidad de recursos el funcionario asignado de

tesoreria se procede a tomar Vo.Bo del Tesorero General y radica en
Direccién Financiera para Vo.Bo.

. El &rea de tesoreria recepciona, revisa, carga y gira en aplicativo Gestasoft

y en portal bancario.

. Traslada cuenta a funcionario asignado de Tesoreria para realizar

procedimiento de consolidacién de cuentas.
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DOCUMENTACION DE REFERENCIA Y/O NORMATIVIDAD:

RESOLUCION 206 DE 2012.

e ACUERDO 005 DE 2008.

e RESOLUCION N°11 DE 2009.

e CUENTA FISCAL.

e AFII018 - INSTRUCTIVO PROCEDIMIENTO PAGO DE CUENTAS.

e AFIFO67 - INFORME PERIODICO DE ACTIVIDADES
CONTRATISTA.

e AFIFO68 - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL SUPERVISOR.
e RESOLUCION 081 DEL 24 DE MARZO DE 2015.

3. PAGO A PROVEEDORES UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA O DEL

FONDO DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS ACADEMICOS.

1. El Director Financiero debera verificar previamente el lleno de los requisitos
legales, estatutarios y reglamentarios para realizar el pago, si no cumple
con el lleno de los requisitos devolvera la cuenta a la dependencia

correspondiente e indicara motivos en hoja de ruta.

El Vicerrector Administrativo y Financiero, suscribira la orden y resolucién de pago

de todas las cuentas de la sede Fusagasuga.

Observacion: Para las seccionales quien revisa y firma es el Director de la

seccional.
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2.

3.

El area de Tesoreria en cabeza del funcionario asignado recepciona la
cuenta y realiza la verificacion en aspectos como el cumplimiento de los
requisitos legales, estatutarios y reglamentarios para realizar el pago. Si no
cumple con el lleno de los requisitos realiza devolucion de las cuentas
mediante hoja de ruta y/o radicacion en libro indicando las inconsistencias
encontradas.

Si cumple con el lleno de los requisitos el funcionario asignado de tesoreria
verifica si existe disponibilidad de recursos en bancos de acuerdo al rubro
segun fuente de financiacion; si no cuenta con disponibilidad en bancos se
aplica el principio de unidad de caja y se realiza traslado de recursos en
aplicativo Gestasoft y portal bancario.

MODALIDADES DE PAGO

4. Chegque: El funcionario asignado de tesoreria ingresa al aplicativo

Gestasoft, genera comprobante de egreso y elabora cheque local y lo
anexa a la cuenta, este debe ser remitido para revision y firma de dos de
los funcionarios autorizados por la entidad financiera (Directora Financiera,
Vicerrector Administrativo y Financiero y/o Tesorero General) para
posterior entrega al beneficiario.

Recibe cheque de gerencia, lo anexa a cuenta fiscal correspondiente, registra
datos en causacidon “Numero de cheque recibido, fecha y sellos de pagado” y
elabora relacién de egresos, para ser firmada por el Tesorero General.

Posteriormente y a fin de realizar entrega al beneficiario, el funcionario asignado
de tesoreria recepciona y radica en libro la cuenta respectiva de cheque para ser
firmado por el beneficiario.
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Observacion: El tercero debera presentar documento de identidad, firmar el
cheque la cuenta fiscal y el libro radicador y se realizara toma de huella en
cheque, libro radicador y/o cuenta fisica.

Traslada cuenta a funcionario asignado de Tesoreria para realizar procedimiento
de consolidacion de cuentas.

5. Giro Electrénico: El funcionario asignado de tesoreria ingresa al aplicativo
Gestasoft y genera comprobante de egreso y archivos planos para crear
los pagos en el portal bancario correspondiente. A continuacion Ingresa al
portal bancario para crear procesos de pago manuales, y/o carga de
archivos planos segun aplique.

El tesorero General realiza verificacion y validaciéon de los pagos en portal
bancario (némina, proveedores y descuentos).

Observacion: Si los valores no coinciden en la cuenta fisica o portal bancario
solicita aclaracion en las diferencias encontradas al funcionario encargado de
tesoreria para realizar los respectivos ajustes.

El Director Financiero actualiza los procesos de pago en el portal bancario y
devuelve al funcionario asignado de tesoreria, quien recibe la cuenta e ingresa al
aplicativo bancario e imprime los procesos de pago, los anexa a la cuenta fiscal,
registra fecha de giro en la orden de pago y coloca sellos de pagado.

Traslada cuenta a funcionario asignado de Tesoreria para realizar procedimiento
de consolidacion de cuentas.
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DOCUMENTACION DE REFERENCIA Y/O NORMATIVIDAD:

RESOLUCION 206 DE 2012

RESOLUCION 081 DEL 24 DE MARZO DE 2015
ACUERDO 005 DE 2008.

RESOLUCION N°11 DE 2009

AFIPO1 - PROCEDIMIENTO EXPEDICION CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y REGISTRO PRESUPUESTAL

AFIP15 - PROCEDIMIENTO PAGO A TERCEROS
AFIP17 — PROCEDIMIENTO CONSOLIDACION DE CUENTAS

ADOPO3 - PROCEDIMIENTO CLASIFICACION Y ORGANIZACION DE
ARCHIVOS DE GESTION DOCUMENTAL

AFII018 - INSTRUCTIVO PROCEDIMIENTO PAGO DE CUENTAS
CUENTA FISCAL

AFIF018 - CAUSACION DE PAGO

AFIFO019 - HOJA DE RUTA

AFIF006 - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESPUESTAL

AFIFOO7 - REGISTRO PRESUPUESTAL  AFIF005-SOLICITUD
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

AFIFO067 - INFORME PERIODICO DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
AFIF068 - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL SUPERVISOR
ADOFO001 - MODELO CARTA

ADOFO009 - MODELO RESOLUCION
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AFIX007 EMISION FORMATO FICHERO DE PAGO PORTALES
BANCARIOS

AFIX009 - EMISION FORMATO CHEQUE

AFIF021 - RELACION DE EGRESOS

AFIF020 - COMPROBANTE DE EGRESOS DE DEPOSITO JUDICIAL
AFIX011 - RELACION DE APORTES Y DESCUENTOS CORSOCUN
ABS

COPIA CERTIFICACION DE PLANEACION

LIBRO RADICACION

DEMAS DOCUMENTACION SOPORTE REQUERIDA PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA PAGO.

APLICATIVO PAGINA WEB DE BANCOS (PORTAL BANCARIO)
PLATAFORMA INSTITUCIONAL GESTASOFT

REVISION DE CUENTAS PARA GIRO

El Funcionario encargado del area de tesoreria realiza la revision correspondiente
de las cuentas fiscales que son radicadas para giro, las cuales deben cumplir con
los requisitos estipulados en la Resolucion 206 del 27 de noviembre de 2012 en
su articulo 36, Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca
“‘Requisitos de Pago”, ademas de las siguientes condiciones de legalidad que
debe contener:

. Causacion y resolucion de pago diligenciada correctamente.
. Firmas en original segun el caso.

. Verificacibn del pago al sistema de seguridad social en las bases

establecidas para los contratistas que reciban honorarios segun sea el
caso.
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4. Adjuntar los documentos adicionales necesarios para la verificacion del
cumplimiento de los requisitos establecidos segun lo estipulado en orden
contractual, contrato o convenio.

5. PAGOS

Segun la fuente de financiacion de las 6rdenes de pago que fueron aprobadas
para giro, el funcionario encargado del &rea de tesoreria realiza la clasificacion de
las cuentas para ser giradas masivamente a través de los portales bancarios o en
su defecto por medio de cheque local o de gerencia.

A. ingresa al aplicativo GESTASOFT INSTITUCIONAL o del FONDO DE
CONVENIOS

1. Ingrese al portal web www.ucundimarca.edu.co e Ingrese a la plataforma
institucional o del fondo de convenios segun sea el caso con su Usuario
y Contrasefia.

Transacciones i :
Universidad de Cundinamarca

@, Inicio seguro Ayuda -‘:,

Esti
conl

®womoeom
H
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2. Ingrese al Link Pagaduria y Tesoreria

: ' )
n__ (%
N N N g — N
Académico Académico Presupuesto Contabilidad Mesa de Ayuda Evaluacion
Administrador Docente (Helpdesk) docente
® e o D
4 ® B $ &
Contratacién Novedades de e-Bilioteca Reportes SGC Servicios de
Docente Registro y Académico - (Sistema Gestién Tesorena
Certificaciones. Administrativos de la Calidad)
;\ v i g 3 3
A S = F a;\ l -
. Sistema de
Control Intemo Sistema Talento Atencién Factura .
slnmu:ona(ls?sa) Humano en Linea In’Ac:ler‘h‘camnod Carte C“C en
olicitudes .
ki Pagaduria Y
) ¥~ 0 © :
\ = . \ . .
Documentacién  Talento Humano Pedido I1G Pagaduria Contabikdad IG
Dependencia Tesoreria |
Editar
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3. Ingrese al Link movimientos

Clic en

[ ] Tablas Basicas MOVlmlentOS
[ Movimientos — N—

[ Funciones Especiales

[ Consultas e Informes

2]

E®EA

o

Bienvenido

Bienvenido al médulo Pagaduria y Tesoreria de la Suite Gestasoft 4.0

Bienvenido

[ Tablas Basicas AI
B [ ] Movimientos

Caja Menor

Recibo de Caja

Consignaciones

Traslado Entre Cuentas Bancarias
Notas Bancarias

Comprobante de Egreso
Entregar Cheque

Causacién por Pagos Electronicos
Gestionar Pagos Masivos

Cargar Pagos Masivos Bienvenido

Devoluciones ) . ) i
Bienvenido al modulo Pagaduria y Tesoreria de [a Suite Gestasoft 4.0
Reintegros

Pago Acreedores

Cheques Devueltos

Giros Descuentos de Nomina
Recaudo Masivo por Concepto
Recaudos Ley 21

Recaudo por Impuestos
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\>

Caja

menor

EEN
p—

Entregar
cheque

N’
Reintegros

\
Recaudos Ley
21

m

& 9
Recibo Consignaciones Traslados
de caja entre cuentas
bancarias
e &
e N o —
C i6 Gesti Cargar
para pados pagos masivos pagos masivos
electroni
@ E
@ = ;
o R e —
Pago heques Giros
Acreedores vueltos Descuentos
de Nomina

Causacion
para Pagos

Ingrese al Link Causacion para Pagos Masivos.

Pagaduria y Tesoreria / Movimientos

>
S S’
Notas Comprobante
bancarias de egreso
OL %
N’ S
D i R d
por Némina
& &
\ / Bk
Recaudo Recaudo Masivo
masivo por Concepto
ingresos

2

o —
Volver Salir de la
al inicio aplicacién
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5. Teniendo en cuenta la Cuenta Fiscal Registre los Datos:

Fecha Inicial: Primer Dia del Mes

Fecha Final: Dia correspondiente al Pago de la Cuenta.

Tipo: Otros

Fecha Saldo Cuenta Bancaria: Dia correspondiente al Pago de la Cuenta.
Banco: Seleccione el banco del cual realiazara el Giro.

Sucursal: Seleccione La Sucursal del banco.

Cuenta Bancaria: Seleccione la Cuenta Bancaria de la cual realizara el giro.

Clic en Buscar
@ Pagaduria y Tesoreria

AcademuSoft=r=}

I ‘Causacion para Pagos Elechrdnicos I

Wigencla
2015 [
Fecha inicial Fecha Final
fororz01s]1g [eror-201]1]
Tipo Fecha Salkdo Cuenta Bancarla
OTROS [« 21-07-2015|5)
Pagar Sok Cuentas del Banco Elegioo Pagacoen
l:l TRANSACCION ELECTRONICA
Banco ‘Sucursal ‘Cuwenta Bancarla ‘Saldo Ciisponiole
BANCC DAVIVIENDA [=] [oanvieEnDa <] [ 408070084521 [ | 203178490223
Beneficlario
igentifcaciin Nomre o Razon Social
L 1 I @
Impuesios Retenclones y Descuentos Egreso
Parcentaje Forma ‘walar Total
Gorupo Empuesio Tiipo Inpuesio iy pommmoen PI oo DRRTRED e g
NO 5€ encontraron registros.
Tipa Fmpussin
G0 Impuesio Tipo Descuenio
Base Aplicacion Paorcentaje Base ‘valor Base Signo Forma Cailculo Desembolso ‘walar

@

Mand
Movimienlos

@
e’

Wolver
al inicio

Salir de la
aplicacidn
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6. Selecciona la(s) causacion(es) que se va(n) a girar y se da clic en
Registrar

Pagaduria y Tesoreria
‘Causacion para Pagos Eledronicos
Vigenzlz
s 2107-2018
T Pagaden
OTROS TRANSACCION ELECTRONCA
Cuentas
Banco ‘Sucursal ‘Cuenta Bancaria
BANCO DAVIVIENDA DAVIVIENDA ADEOTODBAE
Saidn Dlsponible
209 TR 2 23
licen | 1=
C Total Usa
D Ngmera IC en a Suthotal Valor I Total Neto Causada Descuentos Egreso Salko Pl e \alar A Pagar
-z
[ 1t = causacion "SR 221665400 SSAIIN0 25TI0B00 2510500 0O o 2smose0 X [ q
O 1 T NS im0 2800600 2B B4 000 o X [0
D CODENSASAESP §54.540.00 am 5454000 65454000 am am #54.540.00 K I:l
D MARCO EDUARDOPACHON SUAREZ 543567600 3572400 547140000 514388200 200 000 514388200 K I:l
1956 UPE0S  GRONSSE  UNNERSIDAD DELASABANA 6500000000 000 GSONIOONO ELTEONOD 4 o satEone 7 et
[F] 185 1rar20ts 1121835551 DIANA MAYERLY MATELS CAGUA 530.000.00 000 G0N0 669.00000 am om  smmm X o
[[] ts8se  170P2015 G328 JUAN CARLOSGUZMAN PEREZ 1320000000 000 1320000000 132000000 OO0 om e X [ 0
D 13853 17-0r-2015 B040ETE  ODAIR TRIANA CALDERON 120000000 000 120000000 113380000 00 000 118350000 K l:l
D 13852 17-07-2015 35253920 JENNY PAOLA MORENO LOPEZ 150.000.00 am 150.000.00 14430000 00 am 14430000 x I:l
] 1m0 170705 512509 ADRIANA CARMONA OROZCO 527420 0M SITANE00 527N 0 o sawaa X [ q
[[] 183 72015 39550035 MARTHA CECLIACRUZ RUZ 200000 000 TNON00  SEAMM 0 o smump X [ g
MINALUAATTEX TLAKAPALELIFE
[] 1o draois  comemss MesARZTEX MM 100000000 00 1000000 w9S0E  0M o smees X [ q
[ toass  oroams  semoorss A am 1.931.851.00 a0 Q00 Me:Ee A 4
[] 147 01072015 S(07% BANCO PICHINGHASA. TEEEZSI100 000 TEEZSINOD TEEEISHOD  4M aw mestn X [ q
D 10465 0072015 1070508495 ;I:;l;::émmﬂ 537.000.00 oo 55700000 27 430m a0 000 2743000 K l:l
[F] taass  ormz015 10550 ENFFERVIMANAORTZ REINGSO 64L40000 000 BM4NM  EETHH am e ewwm X [ q
[C]  tose 01472015 1070SH1S17  NATALY SANASRIA BOCANEGRA 64440000 000 GU4400D0  EITHEM L1 oo emmem X [ q
D 10463 0072015 MOS1Z342  JESSICA FASIOLA POLO VELASCO 84440000 000 4440000 6337600 a0 a0 63373600 -K l:l
[[] toas2  oior-2015 107051545  PALLA ANDREAARIAS MARIN 54440000 000 BL4DID0  E33TEED a0 a0 emTEmD % 4
TotEl 24239546493 52545389 M2923S4GE 23359740450 000 0,00 233397 40450 ©0.115.000,00
et 3 Fagar
60113000
) ~ ¥ W @
Valvar Meni Volver Salir de la
Mavimientos al inicio apiicacidn
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Academu Soft's'f?']

o/ Elproceso s realzs ssstactonamene
—

< Clic en,el ) Q‘T/ )
S menti Mn\h‘n:rscrlﬂos amgllu f;'llli;:nill;
8. Clic en Gestionar pagos masivos
@ Pagaduria y Tesoreria AcademuSoft3r=}

(‘ Pagaduria y Tesoreria / Movimientos

g B & @& @ @

N
Recibo T Comp C i Cargar
de caja entre cuentas de egreso para pagos pagos masivos pagos masivos
bancarias electrénicos
¥
2
Giros
Descuentos
s Clic en
m gestionar -®
N e
Volver Salir de la
al inicto aplicacién
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9. Sin diligenciar los espacios se da clic en buscar.

Pagaduria y Tesoreria AcademuS {)ft'sﬂ.?‘

Gestionar Pagos Masivos

Fecha inkcial Facha Final

[ 1= [ |
[=]

ilu_ﬂ

Banco

Buscar

N’
Mend
Movimlenlos

10. Clic en generar archivo

@ Pagaduria y Tesoreria Academ |_15'0ft.:3:-'.?|

Lists Pagos Masivos
@) soranis BANCD DAWTVIEMDA [yt
.:::. 16072015 [EANCD DMUTVIENDA PAZOE lﬂ.‘:{‘l’
7 tseras BANCD DAWTVIEMDA iy
) 1sovams SANCT DAVTVIENDA EEE lﬂm‘r?rr
) 1sorans SANGD DHTVIENDA T
.:::. ASOT-20NS BANCD DWTVIENDA mpﬁ,'.an. =T
.:::. 140720 S EUARCD DU TV IEMDA, mg\“’g"&"‘;ﬂ
() oTans EANCD DAUTVIENDA m
.:::. 14-07-2015 EANCD DWLTIENDA, mm%?ﬁ
.:. AZOT-20S BANGO DAVTVIENDA mnnmrann =T
) 1zovams SANCT CTIENDA mﬂ”ﬁw
) 1soraos BANCD DAWTVIENDA, Cens TovEEnoRES
7 1eerams BANCD DWWTVIENDA mﬁ;&;ﬂ
.:. AC-OT-20S [BANCD DMUTVIENDA mnnmrann =T
) teorans SANCD DHTVIENDA e s
([T osorams SANCT DAVTVIENDA m
) oorams SANCD DIVIENDA mﬂ%
() eeeTEmE BANCD DRWTVIENDA, FEEE "m_&_r
) osorams SANGD DHTVIENDA e Ean=s
() oeoTants SANCD DHTVIENDA .
< Cli ¢ m ®
v IC en
e Generar Mowmantos  aimde  apheacion
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11. Teniendo en cuenta la Cuenta Fiscal se diligencian los datos

Fecha Inicial: Primer Dia del Mes

Fecha Final: Dia correspondiente al Pago de la Cuenta.

Fecha de Egreso: Dia correspondiente al Giro

Para pagar: Otros Pagos

Banco: Seleccione el banco del cual realiazara el Giro.

Sucursal: Seleccione La Sucursal del banco.

Cuenta Bancaria: Seleccione la Cuenta Bancaria de la cual realizara el giro.

Plantilla: Pago Proveedoes

Clic en Continuar

@ Pagaduria y Tesoreria AcademuSof t‘:%‘

Gestionar Pagos Masivos

Fecha Inicial Fecha Final Fecha Egreso
Para Pagar
[ormosmmos — [a]
Banco Sucursal Cuenta Bancaria Plantila
BANCO DAVIVIENDA [¢] [pavmvienpals] [sveovocess21[+] |Pacos PROVEEDORES DAVIVIENDA - 051 [2]

Continuar.

\ J
Volver Salir de la
al inicio aplicacién

«

Mend
Movimientos

®
N

1
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12. Se da clic en el Proveedor y Registrar

@ Pagaduria y Tesoreria

Listado de Egresos para Transaccion Electronica
Fecha
21072015
Egresos

Nidmeno

(| Fecha Beneficiario
] 13242 14072015 MERCANET S48

= 13037 10-07-2015 FONDO DE CESANTIAS DE CUND
D 13029 10-07-2015 FONDO NACIONAL DEL AHORRO
13382 21-07-2015 UNIVERSIDAD DE LA SABANA

148 676 442,00

Clic en
Registrar

Total Ssleccionados

AcademuSoft=F=}

48.572.588,00
17.867 885,00
22.118.159,00

6. 118.000.00

60_118.000,00

Clic en el :
< <
Nt proveedo Nt

Movimientos

&
m
o

13. En el momento en que el proceso se realiz6 satisfactoriamente se da clic

en volver.

AcademuSoft=F=}

Agregar Pagos Masivos

J El proceso =& reslizd satisfactoriaments

< Clic en X/
Volver VO Ive r Mena

Movimientos

m ¢e
S’ S’
Wolver Salir de la
al inicio aplicacion

1
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14. Se selecciona el banco de la fecha del giro que se encuentre asignada y
generar archivo plano

@ Pagaduria y Tesoreria

Lista Pagos Masivos
Lissaco | 01 -200e 21
Facna Resizacin B Suscusal Nomore Archivg Fismzie
= SAGO0S FROVESDORES  AAGOS FROVESDORES
@ DTVIENDA. DWUTVIENDA TXT
= H FAGTE NOMINA FAGTE NI
2 IC en la DAMMARNDA CATASNON T
- FAGTE NOMINA FAGOE NI
| soTants SANCT DAVTVIENDA fecha o2 2=
= FAGOS NOMINA FAGOE NI
) 1soranis SANCD DAVTVIENDA o= 2=
" FAGOS MOMINA FAGTE NIMNA
| AsoTants SANCT DAVTVIENDA - o2
[ - e — s, FAGTE NOMNA
B peerams o DRTIENDA CRTVIENDA THRT
3 FAGOS PROVEEDORES  FAGOS FROVESDORES
| AsoTants SANCT DAVTVIENDA o2 2=
= FAGTE NOMINA FAGTE NI
() 14oraets SANCD DAVTVIENDA 2= =
. o =ME0E
) 1eTEots SANCT DAVTVIENDA o2 2=
= SAGOS FROVESDORES  PAGOS FROVESDORES
() 1+oranis SANCD DAVTVIENDA o o=
) 1307E0ts SANCT DAVTVIENDA os o=
= FAGTE NOMINA FAGTE NI
) 13o7a0is SANCD DAVTVIENDA o= 2=
P FAGOS PROVEEDORES  FAGOS FROVESDORES
o taeTEsts SANCT DAVTVIENDA o2 2=
= FAGTS NOMINA FAGTE NI
() 13oraeis SANCD DAVTVIENDA 22 =
) 1eoraots SANCT DAVTVIENDA o o=
= FAGOS MOMNA FAGTE NOMNA
) teeramis SANCD DAVTVIENDA o os
. FAGOE NOMINA FAGOE NI
[ SANCT DAVTVIENDA 2 o2
= FAGTE NOMINA FAGTE NI
[©) esoranis SANCD DAVTVIENDA o= 2=
) esorams SANCT DAVTVIENDA o2 2=
- SAGO0S FROVESDORES  PAGOS FROVESDORES
@) osorzors BANCO DATIENDA = os
< Clic en generar m e
Volrar h I Meni Vobvor Salir do la
arcniv/n nilann Movimsentes al iniclo aplicacién
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@ Pagaduria y Tesoreria

o/ Elproceso se realzs saistscioraments

AcademuSoft=r=}

| Generar Archive Pagos Masivos |

15. Si verifica si el tercero posee 0 no Cuenta Bancaria

| LsEoe Te snC

1 (& helcemmp:seemba'\cana
< Cuenta < m o,
Veleer aSIQnada a Mo:?‘ne-ine%los a‘irgl!\‘i.:i:) E:EL;!:L;J?‘
r ™Y
Abriendo _PAGOS PROVEEDORES DAVIVIENDATXT M

Ha elegido abrir:

__| _PAGOS PROVEEDORES DAVIVIENDA.TXT

que es: Text Document (171 bytes)
de: hitps)//www.unicundi.edu.co:8443

:Que deberia hacer Firefox con este archivo?

: | Bloc de notas (predeterminada)

(71 Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar ] ’ Cancelar

1
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16. Si el tercero no posee Cuenta Bancaria se da

generales

Clic en parametros

UQEC

bienvenido(z)

asu Campus T1

" Editar #

@ [ %

B ® o

Pagaduria ArchivoPlano Mesa de Ayuda . Oficina de
y Tesoreria Nomina (Helpdesk) o-Bblotecs (Sistema Gestién Tesoreria
de la Cafidad) (Certificados)
3 - 4E) ) 17 -
Tn FoN L > 128 o
= J J 5) 'y

Aulas Virtuales Pianes de Sistema Pedido Parametros Talento Humano
(Moodle) Mejoramiento Insttucional de Generales IG <]
Solicitudes (SIS)

Clic en Parametros
Generales

HermeSo (i3,

1
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WL Gestionar Pe... %

& [ Personas
(©) Gestionar Persona
@ [ Consultas

Clic en Cuenta
Bancaria

17. Clic en Cuenta Bancaria, se diligencian los datos y clic en Registrar

2
- n| &0
Cuenta Bancaria

Actividad

Informacién General Datos Ubicaciin
Cuenta Bancaria

Tipo de Cuenta

- AHORROS
Departamento Banco

BOGOTADC

Cuenta
20058996304
Ciudad Banco

Clic en
Registrar

PR Gestionar Pe... X

© [ Personas
(@ Gestionar Persena
@ [ Consuttas

«_Gestionar Persona

Universidad de Pamplona - Centro de Investigacion Aplicada y Desarrols en Tecnologias de Informacion

odos los Derechos Reservades @ 2010

S0
Nimere de Registros: 07-01de 1 +

Registros por Pagina 10 &
~ Tipo de
Documento &
> | nm

~ Identificacion & Nombre.
860075558 UNIVERSIDAD DE LA SABANA

Universidad de Pamplona -

Tipo Persana

JURIDICA

Centro de Investigacion Aplicada y Desarrolio en Tecnologias de Informacion
Todos Ios Derechos Reservados © 2010
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18. Se selecciona el banco de la fecha del giro que se encuentre asignada y
generar archivo plano

@ Pagaduria y Tesoreria Ac ad(—znlllSOft’:a}?‘

= —
Listaco [01 - 20 de 21
Fecha Realizackn Banco Suscursal ‘Nomnire Archig Plartiia
@ mams BANCO DAVIVENDA gyl e PEEnoRs
@) teora0ts SANCO DAVIVIENDA B Bioos Nowme
T 162015 EBANCO DAVIVIENDA mﬂfm m’:ﬁr%
(T ieoTamis EANCO DAVIVIENDA m:on’f:'m m’;"nﬂ%
':: 15-07-2015 BANCO DAVWIENDA m’:‘ant“m m’:‘ont‘%
@) 15ora01s BANCO DAVIVIENDA it e o
'::' 15-07-2015 BANCO DAVIVIENDA CAVIVIENIDA DAVVIENDATXT e
) rams BANCO DAVIVENDA e B
#] 14-07-2015 BANCO DAVWIENDA mﬁ%’:lm mmon:“.g?r
[ SANCO DAIVENDA CAVIVIENTA BN
: ] 13-07-2015 BANCO DAVWIENDA m':‘onl:lm m’:&oﬁ:«m
@) 10t BANCO DAVIVIENDA it B o
'::' 13-07-2015 BANCO DAVIVIENDA CAVIVIENDA DAYVIENDATXT e
@) teorams BANCO DAVIVENDA e B o
'-:. 10-07-2015 BANCO DAVWIENDA m’:&cn:“m m’:&onx“.g?r
@) oot BANCO DAVIVIENDA Clic en N wamiA e
Y 0907215 BANCO DAVWIENDA Generar FAZDS NaMINA m’;&onh:!:?r
() o-or-a0s BANCO DAVIVIENDA .. —- m’:‘;ﬂ%
) 0072015 BANCO DAVIVENDA e o
O emams EANCO DAVIVENDA B PweemoRs
- T e=] ]
_pro.jsp);

1
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19. Al realizarse el proceso exitoso se descarga el archivo plano y se guarda
en una carpeta para su posterior giro

@ Pagaduria y Tesoreria AcademuSoft=r=]

Generar Archivo Pagos Masivos

o Siprooesase el ssticcortamerte

Abriendo _PAGOS PROVEEDORES DAVIVIENDA.TXT Iﬁ

Ha elegido abrir:
| | _PAGOS PROVEEDORES DAVIVIENDA.TXT

que es: Text Document (342 bytes)
de: https://www.unicundi.edu.co:8443

#Qué deberfa hacer Firefox con este archivo?

@ ! Abrir con: | Bloc de notas (predeterminada) =

) Guardar archivo

[] Hacer este automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
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GIRO DE CAUSACIONES

PAGOS PORTAL BANCARIO
1. PAGINA WEB - PORTAL BANCARIO

El usuario ingresa los datos personales, clave y numero de TOKEN asignado.

2 DNANVINVIENDOAN

Bienvenido al Portal Empresarial DAVIVIENDA

Por favor ing Ia sigui
Novedades de Claves
Tipo de Identificacidn Cédula de Ciudadania - Activar Token
Asignar Clave

Ndmero de Documento
Configurar Preguntas

Ndamero de Cliente Empresarial .
Cambiar Clave

Clave Personal Cambiar Clave Por Olvido
Clave dingmica de su TOKEN
Instrucciones de Ingreso y
Ingresar ] [ Limpiar Seguridad

Segun el pago selecciona la opcién proveedores, ndmina o servicio publico y se
crea el PROCESO DE PAGO. Continuar

Empresa
UNIVERSIDAD DE CUNLC »

Es . Bienvenido al Portal Empresarial DAVIVIENDA \

Crear Pagos Todo el Banco DAVIVIENDA a un clic de su empresa.
Reutilizar Pagos

Madificar Pagos
Eliminar Pagos
Validar Pagos )
Actuslizar Pagos Con solo marcar 327 83 60 o 561 88 99 en Bogotd, 01 8000 919 561 desde otras ciudades
Consultas de Colombia, usted obtiene asesoria e informacion agil y oportuna:

Se selecciona Proveedores,
Noémina o Servicios Publicos

Call Center Empresarial
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Crear Pagos
Reutiizar Pagos
Wodficar Pages
Elminar Pages
Valcar Pages
Attulzar Pagos
Consulez

Inseipcions

Consulta de Productos

Consudta e Creditos

Se ingresan los datos solicitados en el portal segun el pago a realizar y se
continua con el proceso.

g |
oo Proveetoes In grase Datos del Encabezado

Concepto del pago o pagos a realizaf

Nomi Procesa d Pago
Produto rigen de osFondes = Selecdone Cpadn -
Tio de Abono lnoa Vanos v
Fecha de Pago (s
\alr Tota a Pagar

"~ Valda Inscrcidn Ny

Selecciona VER DETALLE PROCESO, diligencia datos de terceros, a los que se

les va realizar el pago, ya sea uno o varios,
monto y niumero de pagos, establecido al momento de crear el pago. -Continuar

Una vez registrados los datos del tercero (s) y estos coinciden en valor y numero
de pagos cargados con los datos registrados en el encabezado el portal bancario
arrojara un mensaje automatico “Debe dirigirse a la opcion Validar Pago”

‘ Numero de cuenta origen segun fuepte de

financiacion.

HoadePago M) 1202

(51l vlor v con centavas, eprelos con coma, maxmo dog Cantdad Tofal de Pagos

Contingar

los cuales deben coincidir con el

Debe dirigirse a la opcién Validar Pago
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Para continuar con el proceso en la opcion de “Pagos”, se despliega en la parte
superior izquierda de la pantalla un menu y se selecciona VALIDAR PAGOS, en
esta ventana se selecciona por fecha o nimero de proceso en la cual se creo el
pago en el aplicativo y se valida el proceso.

Bienvenido: Sefior(a marina Sierra Naranjo 9 de Septiembre del 2015 - 17:10
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA UD
Pago a Proveedores

Validar Procesos de Pago

[BlBuscar Procesos de Pago

Fecha Creacion « Entre 09/08/2015 7] yel 009/09/2015 [
Inscripciones Estado Todos ~ N Proceso
Operador Todos - Nembre Proceso
Pago de Productos
Davivienda Apoderado Todos - Producto Origen Todos
Consulta de Productos uscar Procesos
Consulta de Créditos [BIResultados de Busqueda
r Ne Fecha de Fecha de Cantidad de .
8 B proceso  creadién Pago Nombre S he Valer a Pagar
Servicio al Cliente r '
e s 09/08/2015  SERYVICIOS PROFESTONALES.DEV.MATRICULA.DISMAFUSA ¥ CIA T
Sesion .
e esitn ¥ 18852200 0o/0s/2015  09/09/2015  OfpS76LUZ MIREYA RINCON MORA - CONV 276 2015 MUN 1§ 1.584.000,00

Ira Pégina 1 ~

Paginas Totales Cantidad de Procesos wvalor Total
1 >

';’;"gGS o [atier | [imorr | [Sumran

Cada pago en el portal esta identificado con un numero, en la casilla N° de
Proceso de Pago. En la Causacion, se escribe el numero del proceso, la fechay
la cuenta por la cual se realiz6 el giro, en los espacios establecidos para tal fin y
se traslada al Tesorero General para la ACTUALIZACION DE PAGOS.

Una vez el Tesorero General recibe la(s) Causacion(es) para giro, ingresa al
aplicativo Bancario segun sea el caso.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 67 de 84

20 DNV IVieEeNON

Bienvenido al Portal Empresarial DAVIVIENDA

Por favor ingrese la siguiente informacién:

Novedades de Claves

Tipo de Identificacién Cédula de Ciudadania - Activar Token
. fzignar Clave
Nimero de Documento
Configurar Preguntas

Mimero de Cliente Empresarial .
Cambiar Clave

Clave Personal Cambiar Clave Por Olvido
Clave dindmica de su TOKEN
Instrucciones de Ingreso v
[ Ingresar ] [ Limpiar ] Seguridad

El Tesorero General, ingresa por la opcion Consultas, ubica el nimero del
proceso y verifica que el valor neto a pagar en la Causacion sea igual al que se
encuentra en el Portal Bancario.

T DAVIVIENDA

Empresa A Bienvenido: Seiior(a) Luz Adriana Vela Avendaiio 3 de Julio del 2014 - 09:55
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA UD

Pago a Proveadores
Pagos
Consultas Procesos de Pago
Craar Pagas

Reutilizar Pagos
e s
Eliminar Pagos Fecha e E - m

Vzlidar Pagos
Actualizar Pagos

Consuttas Estado ‘ Todos V| e Proceso I:I
Proce:
Extados Operador ‘ Todos V‘ Nombre Procesa I:I

Pago Automético de Servicios Apoderado [Todos v| Producto Origen [Todos V|
Piiblicos o Privados

Pago de Productos Davivienda

T.ancilta e Pradiirtng

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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Pagos
Crear Pagos
Reutiizar Pagos
Modificar Pagos
Eliminar Pagos
Validar Pages
Actualizar Pages
Consultas
Procesos de Pagos
Estadoes de Pagos

Pago Automatico de Servicios
Piiblicos o Privados

Pago de Productos Davivienda
Consulta de Productos
Consulta de Créditos
Libranzas

Solicitudes de Servicio

Sesion

Cerrar Sesion

< DNVIVIENDN

Empresa A
UNIVERSIDAD DE CUND W

rocesos de Pago

Fecha
Estado
Operador

Apoderado

Fecha de
Creacién

Proceso

14277180 03/07/2014

14276837 03/07/2014

14275587 03/07/2014

14273877 03/07/2014

14271471 03/07/2014

14770882 03/07/2014

14270807 03/07/2014

Consultas Procesos de Pago

| E— |
Aqui  encontrara [—
la lista de cada —
proceso
ranictradn jl

lesultados de Biisqueda

Nombre

Fecha de
Pagg

03/07/21

Entre

03/07/2014 /8 03/07/2014 1

N“‘Eoeso

L1

Nombre Proceso

Producto Origen

— ]

|Todos

Buscar Procesos

SERVICIOS PROFESIONALES -ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA-

03/07/2014

03/07/2014
03/07/2014

Clic en el
Proceso de Pago

PRV

0Y 840

03/07/2014

03/07/2014

Pdginas Totales

Cantidad de Procesos

TRASLADO BANCARIO - APORTE SECCIONAL UBATE CORRESPONDIENTE A JULIO

TRASLADO BANCARIO - APORTE SECCIONAL GIRARDOT CORRESPONDIENTE A
JuLio 2014

v]
Estado Contidsdde 15 3 pagar
s Pagos
- B
En Proceso de Validacion 4 1278582500
Pendiente de Actualizar 1 $533.675,00
PIAL -NO CAT-010000280106901 o, et da Respuesta 1 $5.545.589,00
3, 824, 825 Y 837 Pendiente de Actualizar 1 $2.292.741,00
Pendiente de Actualizar 2 $436.770,00

Pendiente de Actualizar Siguiente

Apoderado t

H
44,720.545,00

Pendiente de Actualizar Siguiente H
89.320.742,00

& DAVIVIENDA

Empresa
UNIVERSIDAD DE CUND W

Pagos

Pago a Provesdores W

Crear Pagos
Reutilizar Pagos
Modificar Pagas
Eliminar Pagos
Validar Pagas
Actualizar Pagos
Consultas
Procesos de Pages
Estadas de Pagos

Pago Automatico de Servicios
Pablicos o Privados

Pago de Productos Davivienda
Consulta de Productos
Consulta de Créditos
Libranzas

Solicitudes de Servicio

Sesion
Carrar Sesién

A Bienvenido: Sefior(a) Luz Adriana Vela Avendaiio
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA UD

Pago a Proveedores

Nombre Proceso de Pago
Producto Origen de los Fondos
Ne Proceso de Pago

Servicio

Fecha de Pago

Total de Registros

Registros Ingresados

Valida Inscripcién

ncabezado Proceso de Pagos

SERVICIOS PROFESIONALES -ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA-

TRADICIONAL 5504060001295592

14277180

Pago & Proveedores

03/07/2014
4

4

NO

Apoderado
1r a Pagina
Valor Total
7 $ 157.785.887,00
®100% ~
3 de Julio del 2014 - 15:42 A
Estado

ista de Pagos

Pendiente de Actualizar

Tipo Producto Origen de los Fondos
Fecha de Creacion

Tipo de Abono

Hora de Pago

Monto Total

Monto Ingresado

CUENTA DE AHORROS
03/07/2014

Uno a varios

15:32

$ 13.785.825,00

% 13.785.825,00

Nit Destino Referencia Tipo Producto o Servicia Desting Producto o Servicio Entidad Desting Valor Estado ivo Rechazo
80056935 100000000000030 Ahorros 24024953113 CAIA SOCTAL §2.075.985,00 Validado
79601258 0000000000000829 ahorros 5230035018 CITIBANK $4.63L.520.00 Validado
1026273034 100000D00000052E Ahorros 2403231508 CAIA SOCTAL §4.631.520,00 Validado
24498961 0000000000000840 ahorros 29963018370 BANCOLOMBIA $2.246.780,00 Validado
Ir  Pégina
Total Paginas Cantidad de Registros Valor Total
1 4 $ 13.785.525,00
Imprimir Usta_| [ Guardar | [ Regresar | [ Archivo Plano

1
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Seguidamente ingresa por la opcion ACTUALIZAR PAGO, vuelve y ubica el N°
del Proceso de Pago, lo actualiza y firma la respectiva Causacion.

i

Empresa A Bienvenido: Sefior(a) Luz Adriana Vela Avendaiio
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA UD

Pagos

Pago & Proveedaores v
o5

Pago Automético de Servicios
Piiblicos o Privados

Pago de Productos Davivienda

.
:
:

Pago a Proveedores

Actualizar Procesos de Pago

B Buscar Procesos de Pago

3 de Julio del 2014 - 15:40

Fecha Entre
‘Todos Vl Ne Proceso

Operador ‘Todos V‘ Nombre Procesa

Apoderado ‘Tudus Vl Producto Origen

Buscar Procesos

03/07/2014|3 yel
L1
7]

|Tudos

oz

Gonsulta de Productos
Consulta de Créditos [BlResultados de Bisqueda
- Facha de Fecha de
Libranzas e Proceso =5 = Hombre

Solicitudes de Servicio 14276537 | 03/u7/2014

14273877 03/07/2014

‘ﬁifj'ﬂ&__r 14271471 03/07/2014

03/07/2014 TRASLADO BANCARIO -
03/07/2014 TRASLADO BANCARIO -
03/07/2014 TRASLADO BANCARIO -
TRASLADO BANCARIO -

IMPUESTOS OP 828 AL 830 Y 840

IMPUESTOS OP 801 AL 803, 824, 825 Y 837
IMPUESTOS OP 826

APORTE SECCIONAL UBATE CORRESPONDIENTE

Estado

Pendiente de Actualizar

Pendiente de Actualizar

1 §3.292.741,00 Actualizar

Pendiente de Actualizar 2 $456.770,00 Actualizar

Pendiente de Actualizar Siguiente

14270883 03/07/2014  03/07/2014 AIULT0 apoderado 1 §44.790.545,00 Actualizar
TRASLADO BANCARIO - APORTE SECCIONAL GIRARDOT Pendiente de Actualizar Siguiente
1 §89.320.742,00
14270807 03/07/2014 03/07/2014 CORRESPONDIENTE A JULTO 2014 Apoderado H Actualizar

Paginas Totales Cantidad de Procesos Valor Total

En el portal bancario se requiere de una actualizacion si el pago es creado por
servicios publicos o por némina, los procesos creados por la opciéon de
proveedores exigen de dos actualizaciones, la del Tesorero General y la del
Director Financiero, una vez el Tesorero General, actualiza y firma la causacion,
esta se remite al Director Financiero quien coloca el VoBo en la Resolucion de
pago, posteriormente dirige la(s) cuenta (s) fiscal al Vicerrector Administrativo y
Financiero quien revisa y firma causacion de pago y resolucion ; luego la cuenta
fiscal es dirigida de nuevo al Director Financiero para hacer la respectiva
ACTUALIZACION en el Portal Bancario y para finalizar el proceso, la cuenta
fiscal es enviada a la oficina de tesoreria al funcionario encargado para inicio del
proceso de consolidacié de cuentas.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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PROCEDIMIENTO GIROS INTERNACIONALES

Una vez radicada la Causacion emitida por el area de Contabilidad y realizada la
verificacion por parte de Tesoreria con los correspondientes soportes se inicia el
trAmite para pagos internacionales.

Sobre la causacion se verifica el valor y los datos entregados por el beneficiario
para realizar el proceso de giro. En caso de estar incompletos se procedera a
informar a la dependencia que tramito el pago para que se comuniguen con el
proveedor, conferencista y se revisen los datos.

El funcionario encargado de realizar el tramite en el area de tesoreria realiza la
solicitud al funcionario del banco Davivienda oficina Fusagasuga informando la
suma a transferir, el funcionario de Davivienda se comunica con la Mesa de
Dinero de Davivienda Yy realiza la negociacion de acuerdo a la TRM en el dia de
la transferencia y da a conocer a la universidad para su aprobacion el valor
exacto a girar en Dolares.

Al tener conocimiento del valor exacto a girar se procede a diligenciar los
siguientes formatos:

e Formato carta de instrucciones para transferencias enviadas y recibidas
con negociacion de tasa. (Los campos en [ deben ser
diligenciados de caracter obligatorio

**Estos documentos deben ir previamente firmados con huella por el Vicerrector
Administrativo y Financiero

e Declaracion de cambio por servicios, transferencias y otros conceptos. (Los
campos en color ] deben ser diligenciados de caracter
obligatorio).

**Estos documentos deben ir firmados con huella previamente por el Vicerrector
Administrativo y Financiero

e EI Jefe de Contabilidad expide Certificacion de no aplicabilidad del
impuesto de remesas.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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e Los documentos anteriormente diligenciados se radican en el banco
anexando la copia de la resolucion expedida por reconocimiento, contrato,
factura o en su defecto cuenta de cobro del beneficiario.

En el transcurso de 24 a 48 horas se hace efectivo el giro internacional el cual el
banco enviara un reporte que se anexa a cada causacion.

CONTROL DE CAMBIOS
FECHA

VERSION APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
AAAA MM

Se realiza instructivo que describe
el proceso de revision y giro de
Ordenes de Pago. Se incluye este
instructivo a los documentos de
referencia del Procedimiento
AFIP08 Pago de cuentas.

1 2014 07 03

Se incluye  descripcién de
2 2014 11 |07 actividades para giros
internacionales.

Se incluye  descripcion  de
3 2015 09 17 actividades para realizar giros con
el aplicativo GESTASOFT.

4 Se realiza actualizacion  de
instructivo especificando
actividades, responsables,

documentos de referencia y guia
de manejo en aplicativo Gestasoft y
portal bancario a fin de inactivar
procedimiento AFIPO8 PAGO DE
CUENTAS vya que se realizd
restructuracion al Procedimiento
AFIP15 PAGO A TERCEROS.

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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ELABORO
NOMBRES Y APELLIDOS

Eduard Albeiro Lara Velasquez

Profesional |

Maira Lized Rodriguez Parra

Técnico

Edgar Eduardo Pulido Lopez

Pasante Oficina de Tesoreria

REVISO
NOMBRES Y APELLIDOS

Henderson Jaimes Acosta Tesorero General

Docente - Facultad de Ciencias
Administrativas Econ6micas vy

Félix David Romero Duarte Contables.

APROBO (GESTOR RESPONSABLE DEL PROCESO)
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FECHA

AAAA MM DD

Directora
Financiera(F/A)

Fany Otalora Castafieda

1 Ley 1527 de 2012, articulo 3, numeral 5.
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10.ANEXOS

Registro base de datos de egresos, impuestos.

Base de datos de egresos

FECHA DE |IDENTIFICACIO |  NOMBRE O RAZON FUENTE DE
uuinun SIRO N SOCIAL CONCEPTO RP RUBRO PRESUPUESTAL FNANCIACION | VALOR CAUSADO

631| 3/02/2017| 14238095|LUIS EDUARDO BARRER{ANTICIPO PARA LA ADQUISICION DE PEAJES POST|  402|210523 IMPUESTOS TASAS Y MULTAS NACION $ 20.000.000,00
633| 3/02/2017 800153593 COMUNICACION CELULAPAGO SERVICIO DE TELEFONO CELULAR CUENTA 481)|210507 SERVICIOS PUBLICOS NACION $ 146.000,74
639| 3/02/2017| OMUNICACION CELULAPAGO SERVICIO DE TELEFONO CELULAR CUENTA | 482210507 SERVICIOS PUBLICOS. NACION $ 1.029.198,00
641 3/02/2017 53930754 | JEIMY CATALINA MORA {PAGO ANTICIPO PARA FORTALECER EL INGRESO 488410111 BIENESTAR UNIVERSITARIO PROPIOS $ 20.000.000,00
647| 3/02/2017| 20496450 |JUAN CARLOS TORRES S4PAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS| 493210510 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJES PROPIOS $ 2.213.151,00
648| 3/02/2017 80436450|JUAN CARLOS TORRES SAPAGO APERTURA DE CAJA MENOR EXTENSION CH 454210510 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJES PROPIOS $ 2.950.868,00
643| 3/02/2017| 2234854| DAVID ENRIQUE CHAVA[PAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA OFICINA| 455210502 MATERIALES Y SUMINISTROS PROPIOS $ 1.000.000,00
649 3/02/2017 2234854 | DAVID ENRIQUE CHAVA|PAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA OFICINA]  495/210510 VIATICOS Y GASTOS DE VIAIES PROPIOS $ 500.868,00
649 3/02/2017 2234854 | DAVID ENRIQUE CHAVA|PAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA OFICINA| ~ 495(210518 BIENESTAR ADMINISTRATIVO Y ACADEMICO NACION 5 1.450.000,00
646 3/02/2017 79427656| CARLOS FERNANDO GONPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENSI| 492210502 MATERIALES Y SUMINISTROS PROPIOS $ 1.175.434,00
646| 3/02/2017 79427656|CARLOS FERNANDO GONPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS| 452|210504 MANTENIMIENTO PROPIOS 5 1.175.434,00
646 3/02/2017 79427656|CARLOS FERNANDO GONPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENSI| 492|210510 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJES PROPIOS $ 500.000,00
646| 3/02/2017 79427656|CARLOS FERNANDO GONPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS| 492|210523 IMPUESTOS TASAS Y MULTAS NACION 5 100.000,00
645] 3/02/2017| 79444238|FABIO JULIO GIL SANABHPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS|  491[210502 MATERIALES ¥ SUMINISTROS PROPIOS $ 1.032.804,00
645 3/02/2017 79444238 |FABIO JULIO GIL SANABAPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS| 451)|210504 MANTENIMIENTO PROPIOS 5 944.278,00
645 3/02/2017| 79444238 |FABIO JULIO GIL SANABHPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS| 491210510 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJES PROPIOS $ 236.069,00
645 3/02/2017 79444238 |FABIO JULIO GIL (GO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS|| 491|210511 COMUNICACION ¥ TRANSPORTE PROPIOS 5 147.543,00
645 3/02/2017| 79444238|FABIO JULIO GIL SANABHPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS| 491210518 BIENESTAR ADMINISTRATIVO Y ACADEMICO NACION $ 354.104,00
645 3/02/2017 79444238 |FABIO JULIO GIL SANABAPAGO APERTURA DE CAJA MENOR PARA EXTENS| 491)|210523 IMPUESTOS TASAS Y MULTAS NACION 5 236.069,00
6420 2/072/2m7] 52581027/ D1ANA XIMFNA HERRFRIPAGN APFRTURA DF CALA MENOR PARA FXTENS|  489(210401 SENTENCIAS 1UIDICIAIFS CONCILIACIONFS. | AUNO ARRITRAINACION < £20.000.00

INFORME EJECUCION PASIVA | INFORME DE PAGOS | REINTEGROS ( Ll 3

DATOS

1
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PASANTIA
Base de datos de impuestos registrados
No.
CAUSACIO RETEIVA
N
688/ § $ § $ § § § $ $ 28.273,00 | §
689/ $ § $ § § § $ $ 21.197,00 | §
690/ § $ § $ § § § $ $ 35.000,00 | §
691/ $ § $ § § § $ $ 32.09,00 | §
692/ § $ § $ § § § $ $ 4342400 | §
693/ § $ § $ § § § $ $ 22.533,00 | §
697 § s 5 5 5 5 5 5 5 32.029,00 | §
698/ § $ § $ § § § $ $ 9.106,00 | §
694/ § $ § $ § § § L $ 37.000,00 | §
702| § 5 $ 5 $ $ $ 132.063,00 | $ 5 56.000,00 | §
696/ § $ § $ § § § L $ 32.025,00 | §
695/ § $ § $ § § § L $ 10.979,00 | §
703( & S $ 5 $ $ $ 132.063,00 | $ 5 56.000,00 | §
701/$ $ § $ § § § $ $ 5.338,00 | §
700/ $ § $ § § § L $ 489100 §
699 § s § 5 § § § 132.063,00 | § 5 56.000,00 | 5
705| § $ $ $ $ $ $ 182,565,00 | § $ 60.000,00 | §
678/ S § $ § § § L $ 25.200,00 | §
687 & § § $ § § § 5 $ 40,387,00 | §
No.
CAUSACIO VALOR PAGADO CUENTA
N
638 28.273,00| § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 2.794.215 196304
639 21.197,00| § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 2.093.727 96304
690/ $ 35.000,00 | $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 3.460.200 96304
691/ 32.029,00| § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 3.166.042 96304
692/ 43.404,00 | § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 4.294.203 |9630-4
693/ 22.533,00| § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 2.225.963 96304
697/ 32.029,00 | § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 3.166.042 96304
698 9.106,00| $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 896.729 |9630-4
694 37.000,00 | $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 2.548.200 96304
702/ 56.000,00 | § 5 § 4.800,00 | § § § § § 5.407.137 96304
696/ 32.029,00| § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 3.166.042 96304
695/ 10.979,00 | $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 1.082.096 {96304
703| 56.000,00 | § $ § 4.800,00 | § § § § § 5.407.137 96304
701| $ 5.338,00 | § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 523.630 (96304
700/ $ 4.891,00| $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 479.404 |9630-4
699 $ 56.000,00 | $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 5.407.137 96304
705/ $ 60.000,00 | $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 5.752.635 96304
678/ 25.200,00 | $ $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 2.490.000 96304
687/ $ 40.387,00 | § $ $ 4.800,00 | § $ $ $ $ 3.993.533 96304
4 2289300 1§ - 18 g 4.800.0018 S 4 g 5 2.261.509 |9A30-4

4&‘]&_‘

DAT05| INFORME EJECUCION PASIVA ‘

INFORME DE PAGOS | REINTEGROS | (@)

1
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Registro base de datos ingresos por concepto Estampilla, Propios, Departamento,
Nacion

Base datos en Excel pre-informe

MES | FECHA | ldAsiento || IDAUXIIAR RUBRO . | CUENTA BANCAF"* Concepto - DEBE - HABER | IdRegional _| Nombre Region *
JUNIO 23/06/2017| 248 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-3 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND) § 430.200,00 | 5 - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017| 248 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOQS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND) § - s 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017| 248 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOQS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND) § 430.200,00 | 5 - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 245 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § - s 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNID 23/06/2017 250 11100601 |Ah R. Propios 40500008275-9 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 250 02034202/110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § - 15 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 251 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § 430.200,00 | $ - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 251 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § - 1S 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 252 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § 430.200,00 | § - 3|u. Reg. Girardot
JunNio 23/06/2017 252 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § - s 430.200,00 3|u. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017| 253 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-3 INGRESOQS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND) § 430.200,00 | 5 - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017| 253 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOQS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND) § - s 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 254 11100801 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 254 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § - s 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 255 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 255 02034202/110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § - 18 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 256 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| § 430.200,00 | $ - 3|U. Reg. Girardot
JuNIO 23/06/2017 256 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS PEND| $ - 1S 430.200,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 257 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS SOLIG § 358.700,00 | § - 3|u. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017| 257 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOQS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS SOLIQ § - s 358.700,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017| 259 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-3 INGRESOQS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS Y SAL § 737.700,00 | § - 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 259 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS- ESTUDIANTE CANCELA CON RECURSOS PROPIOS Y SAL| § - s 737.700,00 3|U. Reg. Girardot
JUNIO 23/06/2017 260 11100801 | Ah R. Propios 406000082759 INGRESOS- APLICADO EL VALOR DE 714000 PENDIENTE APLICAR 2{ § 23.000,00 | § - 3|U. Reg. Girardot
1
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DEBE - HABER - IdRegional . | Nombre Region | WdPrograr Mombre Programa _ IdFuente Identida: - Mombre

I 5 430.200,00 | 5 - 3|U. Reg. Girardot 30|Enfermeria PROPIOS 1070617256 JESUS DAVID SUAREZ LOZANG
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 30(Enfermeria PROPIOS 1070617256|JESUS DAVID SUAREZ LOZANO
5 430.200,00 | 5 - 3|U. Reg. Girardot 30|Enfermeria PROPIOS 1070617025 | INGRI TATIANA RINCON ARZAYUS
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 30(Enfermeria PROPIOS 1070617022 |INGRI TATIANA RINCON ARZAYUS
5 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 92[Tecnologia en Gestion [PROPIOS 1070612102 | DIANA NATALY AGUIRRE HERNANDEZ
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 92[Tecnologia en Gestion [PROPIOS 1070612102 | DIANA NATALY AGUIRRE HERMANDEZ
5 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 63[Ing. Ambiental PROPIOS 1003633558 NATALIA RODRIGUEZ CORTES
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 63[Ing. Ambiental PROPIOS 1003633558 | NATALIA RODRIGUEZ CORTES
5 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 63[Ing. Ambiental PROPIOS 1070618346 |LEIDY DANIELA SUAZA RAMIREZ
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 63[Ing. Ambiental PROPIOS 1070618346|LEIDY DANIELA SUAZA RAMIREZ
5 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 30(Enfermeria PROPIOS 1108457306 (JUAN DIEGO DUARTE BOCANEGRA
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 30|Enfermeria PROPIOS 1108457306(JUAN DIEGD DUARTE BOCANEGRA
5 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 92[Tecnologia en Gestion [PROPIOS 1108456491 | PAQLA ANDREA HERRERA OSPINA
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 92|Tecnologia en Gestion |PROPIOS 1108456491 |PAOLA ANDREA HERRERA OSPINA
5 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 63[Ing. Ambiental PROPIOS 1070615275 | ALEJANDRA NIFIQ LIZCANO
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 63[Ing. Ambiental PROPIOS 1070615275 | ALEJANDRA NIFIO LIZCAND
5 430.200,00 | § - 3|U. Reg. Girardot B5|Lic. En Lenguas Moderr|PROPIOS 1108456055 |ANGIE VAMESSA DURAN BARRANGAN
5 - 5 430.200,00 3|U. Reg. Girardot 85|Lic. En Lenguas Moderr{ FROFIOS 1108456055|ANGIE VANESSA DURAN BARRANGAN
5 358.700,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 10[Admén de Empresas  [PROPIOS 95081811004 | DAVID FELIPE VILLALVA HERNANDEZ
5 - 5 358.700,00 3|U. Reg. Girardot 10(Admén de Empresas  [PROPIOS 99081811004|DAVID FELIPE VILLALVA HERNANDEZ
5 737.700,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 10[Admén de Empresas  [PROPIOS 1074486518 | ANDRY GERALDIN MENDOZA GAMEBOA
5 - 5 737.700.00 3|U. Reg. Girardot 10(Admén de Empresas  [PROPIOS 1074486918 | ANDRY GERALDIN MENDOZA GAMEBOA
5 23.000,00 | § - 3|U. Reg. Girardot 63[Ing. Ambiental PROPIOS 1074486512 [ELVIS ENRRIQUE ALBADAN RAMIREZ

INFORME REGIOMAL AUXILIARES PROGRAMA AUXILIARES CONTABLES l'i-'il 4

INGRESOS

Extracto bancario de la cuenta 40600013390-9

ONVIVIENON

CUENTA DE AHORRCS

raducts prategicle pir

| Segura de Depeitor

g g

H7O

4060 0013 3209
INFORME DEL MES: MARZO /2017

Apreciado Cliente
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA UDEC
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FUSAGASUGA-CUNDINAMARCA
COLOVBIA

Sado Anterior $10983.58

s Créditos 0.9

Menos Debitos $0.00

Nuevo Saldo $10,984.51

Saldo Promedio $10,983.58
| Feca | Valor |[ poc. | Clase de Movimiento || Oficina

Mm@ $093+ 0000 Rendimientos Financieros.

Reqistro rendimientos finacieros de las cuentas de davivienda

1
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MACROFPRQCESO DE AFOYOQ

CODIGO: AFIFD34

PROCESQO GESTION FINANCIERA

WVERSIOM: 3

NOTAS BANCARIAS

PAGINA: 1de 3

Comprobante: Mota bancaria de ingreso rendimientos financieros
Tercero: DAVIVIEMNDA NIT [ 860.024.313-7
Documento: [Fecha: [ 5/04/2017 [Valor % 2.273.492,05
Concepto: INTERESES GEMERADOS EN EL MES DE MARZC DE 2017
oo DETALLE DEBITOS CREDITOS
11100601| 550406000082759 [FROPIOS 390.475,88
11100605| 550405000096504 [DEPARTAMENTO 584.184,04
11100606| STO406070064521 [NACION 207 .417,85
111006371| 550406000138270 |[ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDADES ESTATALES 3358574
111006293] 5504060001236503 |EXTENSION UNIVERSITARIA 40.552 06
111006304 5503560000985 70 [ESTAMPILLA GIRARDOT 54.846,89
| 111006338| 550406000130681 | CREE 433.405,51
111006272| 550406000120229 | CONY UDEC COFINAMCIACION 2 463,71
111006301 550406000126101 | CONY UDEC COFINAMCIACION 5 275,67
111006354 550406000133693 | CONY UDEC COFINAMCIACION 6.762 82
111006385| 550406000139567 | CONY ACADEMICO UDEC EXTEMNSION LIMIW 0,01
111006101] 57040617 0000540 0,01
111006108| 570406070060727 5,99
111006113| 570406070063465 0,87

Registro en excel de la conciliacion bancaria

Y

1
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Extracto bancario de la cuenta bancaria 40600014754-8 para conciliacion

ANALISIS DE LAS CUENTAS CONCILIADAS ACTIVAS

@ DANVINVIENDAN

HT

CUENTA DE AHORRCS
4060 0011 7548
INFORME DEL VES: MARZO 2017

Apreciado Cliente
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, UDEC
DG 18 20 29
FUSAGASUGA-CUNDINAMARCA
COLOMBIA

Saldo Anteror $1,465,900.57

Mis Créditos $124.60

Menos Débitos $0.00

Nusvo Saldo $1,466,045 17

Saldo Promedio $1,465,920.57
| Fecna || Valor |[ Do || Qlase de Movimiento || Oficina

M0 $12460+ 0000 Rendimientos Financieros.

PENDIENTES
CANCELADAS

INACTIVAS CON

INTERESES
CONZIGNACIONES PENDIENTESPOR | DEPOSTOC
b CADﬂCF‘LEI:E? e Nucndézsf ; HOMERE DE LA CLENTA SHLOOEXTRACTO |  3ALDOLGROS | COMPROBACION | OIFERENCIA PENDIENTES szgﬁéﬂgﬁ INGRESAR EFECTIV
e - . . v - v »| ERACTO - Tﬁf“?.”f.‘f??f' VOLANTE DE
R INACTIVA 4080-0012008-8 | CONYENID NTERADMINISTRATIV ICCU \ 88- 200 $000] 000 $0.00 $0,00
} [ 2 [aweneo INACTIVA 4080-0012022-3 | COMVENID ESPECIAL DE COOPERACIGN N 062 DE 2072, COLCIENCIES 12835016515 $B950156,/3]__ $28.980.166, $0.00 002
REEE CANCELADA 4080-0012226-6 | NTERADMIMSTRATIVG K 002 DE 2012-SUSCRITO COMEL MURICIFIO D) $0.00) 400 $0.4 $0.00
BIDEEED CANCELADA 4060-0012227-4 | NTERADMMETRATIVO A 375 DE 20R-MUNICIPID OE SDACHA $000) $U‘U—U| $0.4 $0,00
BIREEED ACTIVA 4080-0012347-0 |INTERADMIMSTRATIO 126 OE 2012 - FONDO E DESARROLLOLOCH $RTRI] 308761 $04.647,21 $0.00 1020
3 [ 628021204 CANCELADA 40B0-0T2441 [INTERADMINSTRATIVG N 305 OE 2012 - MUNCIPIO DE CORDOBA $000) 000 $0.00 $0.00
EEIT CANCELADA 4080-0012476-7 | INTERADMMSTRATIVG it 013 DE 2012 - COMTRALORA MUNCIPAL DE | $0.00) $D‘U—U| $0.00 $0.00
NBREEED INACTIVA 40B0-0012477.5 | INTERADMMETRATIVC A C 04 DE 2012 - FONDID OE DESARROLLOLAY H10.113,05) HneE $10.119,05 $0,00 U]
DEEED INACTIVA 400-002478-1 | INTERADMIMSTRATIVO \' 032 DE 201 - FONDO DE DESARROLLOLOC §132088] 12208 $11.320,68 $0.00 443
: [10]28m2;204]  CANCELADA 40B0025715 | INTERADMIMSTRATIVOIN! 630 DE 2012 -LA GOBERNACION OE CORDCE $000) 000 $0.00 $0,00
REET CANCELADA 4080-0012672-3 | NTERADMBISTRATIVD A 15 O 2042 - NPEC $0.00) $D‘U—U| $0.4 $0,00
V2] e ACTIYA AUE0-001Z5312 [ INTERADMIMISTRATIG A 283 DE 2012 - UNIDAD ADMINIETRATIVA ESF FLAIETIR IS5 $.806.TH, $0,00 SAN00]
i [T3[3W0T20W ]| CANCELADA 4080-0112607-7 [INTERADVIMETRATIVG N 6% OE 2012 - DEPARTAMENTO DE CUNDINE $u,u-u| 4000 $0, $0.00
RINEEED INACTIVA 4080-0012883-7 | INTERADIMISTRATIO N 006 OE 2012 - FONDO [E DESARROLLOLOC] $13877] [ $138.72 $0,00
¢+ [15] 322015 | CANCELADA 4080-0012637-8 |INTERADMINISTRATIVG N 185 DE 2012 - FONDO DE DESARROLLOLOCY $000] $000 $10. $0.00
IEEE INACTIVA 4080-0012636-6 | IMTERADMMSTRATIVC ! 182 DE 2012 - FONDO OF DESARROLLOLOCY $8039795.37| $A0307957)  $0.039.795. $0,00
EEEED INACTIVA 4060-0012658-4 | INTERADMMISTRATIVC ! 76 DE 2012 - FONDIO DE DESARROLLOLOCH $IZ‘777‘275.44| 312]77.27554]_3_]2.777.275. $0,00
0 18] 32204 | CANCELADA 4080-0012700-0 |INTERADMIMSTRATI 138 DE 2012 - UNIDAD DE SERVICIOS FENITEN §000] 000 $0.00 $0.00
1 [19]30M312015]  CANCELADA 4080-0112702:8 [INTERADMINISTRATIVG N 007 OE 2012 - FONDO DE DESARAOLLOLOC] $D.UE| 000 $10. $0.00
2 [20] 30000 CANCELADA 4080-0012703-4 | MTERADMBISTRATIV A 563 DE 2012 - MINISTRERID OE AMBIENTE $0.00) $0.00] $0.4 $0.00
HEEEED INACTIVA 40B0-0012724-0') INTERADMMETRATIV A 726 DE 2012 - INSTITUTOINACINAL DE SALUD LTS $25LTTE] $19.273.175, $0,00 $ZU‘UUUW‘
BEAEEED ACTIVA 40000127257 [INTERADMIMSTRATIVO N P26 E 2012 NSTITUTONACIALDESALUD gioeeenss]  {eoranieass]  $50.782.123.49 $0.00 $000]
BEEEED INACTIVA 40B0-00T752-2 | OE INTERVENTORIA- N 07 OE 2011 - MUNICIPID DE VELEZ 1571427.7 167142738 L571.427,76 $0,00 000 103
& [24] 32T INACTIVA IB0-I0ITTE) | INTERADMIMETRATIV DE 20f1- MUMCIFIO DE EL FLAVGH SANTANCE $LAT2AE il panli 1.073.723.15 $0,00 su‘nﬁ wﬂq
7 [26] AN2006 INACTIVA AUE0-001{74-& | DOE MTERVENTORIA, - e 045 DE 2011 - MUMICIPID DE 84N MIBEL. $1AERRRLNY $4E6620.14 1.465.683.13 $0,00 -$U.01\ $000)
5 [ T3 | 00I0MS00 0 0 0 4000 4000 $0.00 $0,00
3
1
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CONCILIACION BANGARIA

CONCILIAGION BANCARIA

CONCILIACION BANGARIA

|F’AG\N!

|PA5WA Taed
0 DE INTERYEN DE 20 1| DAVIVIENDA 4

600011754 DE INTERVENTORIA - N~ 085 DE 2011

AVIVIENDA 4060001

1754-8 DE INTERVENTORIA - N* 085 DE 201

11 - MUNICIPIO DE

SALDO SEGUN EXTRACTO AL 31 DICIEMBRE DE 2( §

1.465.683,13

RENDIMIENTOS FINANGIEROS

GASTOS FINANCIEROS

DETALLE

LOR [DETALLE[ FECHA | YALOR |DETALLE| FECHA | YALOR |DETALLE

MAS

Cionsig que no aparecen en el extracto
FLE, que no aparecen en & extracta
H.O.que 1o carizspands 1 esta cuenta

Cheques eargados que no corresponden 3

eta cuenta o por valor diferente
O, Fietefuente

MENDS
Cheques girados na cobradas
D, que i sparscen en =l eatracta

Consg que o corresponden 3 esta cuenta

HLE que no soesponde  esta cuenta

1485620,14

o0f

| sALDD SEGUN LIBROS AL

31 DICIEMBREDE 2{ 4 146568314

REGISTRO Y ACTUALIZACION DE SALDOS DE LA

40600011754-8

FECHA

COMISIONE:
¥ALO

S I¥A

GMF

DETALLE| FECHA | YALOR |DETALLE

FECHA

¥ALC

CUENTA BANCARIA

1465683,14
a B c o 3 F G H ! J [3 L M ] o F o il s T u v W

325
3%
327 SALDO SEGUN LIBROS AL 3IDICIEMBREDE 2 $ 14656834
128
s
330
33 MAS
2 Consignasionesnacontal 2 @ -
33 Interes pendientes poringr 2 1
334 Abono Provesdores

335 Trasiados Banesrios 3

336 hLD abonadas que no corresponden 3

e MENOS

9 Cheques giradoznoconts 4

9 Comisicnes 3 -
M0 e + -
il Gravamen aMoviemicosF 1 $ -
uz Cheque pendientes de desoargar

3 1

i

i B 4E5 R
5 ToTAL - ToTAL - ToTAL - TorAL - TorAL
7 B .

FECHA DEE thmay17

Elaboro: EDGAR EDUARDO PULIDO LOPEZ

IMACTRA CON PENDIENTES 0,01 PESOS DE RENDIMIENTOS FINAMCIEROS SE REGISTRARON MAS EN LIBROS

1
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Comprobante de egreso sistema gestasof

= reporteComprobanteEgresa (20).pdf - Adobe Acrabat Reader DC

o= [ 5

Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas

8 B3 Q

reporteComproban... X

()

& (x

1

/1 Ak ™M O@ wx - [Pl

MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO GESTION FINANCIE RA
COMPROBANTE DE EGRESO

Nombre da la Entidaa it

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARGA so00a006z2
vigsneia Tipo Dacumento Contabis Numars Faha
2017 COMPRGBANTES DE EGRESO o 10052017
concapto Pagaco en
PAGO CONCILIACION EXTRAJUDICIAL ANTE LA PRUCURADURIA 100 JUDICIAL | PARA TRANSACCION ELECTRONICA
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DE GIRARDOT, RADICAGION 438-2010 - v RESSLUCION 004
DEL 04-05-2017 V.A F. PO MEDIO DE LA GUAL SE DA GUMPLIMIENTO A UNA GONGILIAGION
EXTRAJUDIGIAL EN RELAGION AL GONTRATO DE GONSULTORIA F-GTG-021-2014
Banco Sucursal Cusnta Bancaria
BANGO DAVIVIENDA DAVIIENDA 400000002750

Identiticacion
20417020
Pagadoa
GARLOS FELIPE GORAEA BARFETO GUENTA BANGAFIA N 403100010470 DEL BANGO
BANGO DAVIVIENDA

Hombrs o Razon Socisl
GARLOS FELIPE GORREA BARRETO
Origen sl Egrass.
GAUSAGION PAGD

Cusntas por Pagar

MNimero Fecha Subtotal  Valor impussto Total Neto Causado Total Pagade Sside Valor  Pagar
7000 10052017 454583017 72733283 527310300 401850400 401050400 0.00 4015.504.00

Comprobants Registra.
Tipo Nimero
REGISTRO PRESUFUESTAL 2504
RAubro
Rubro uniasa Fusnts e Financiscion
210401 - SENTENGIAS JUDICIALES, CONGILIAGIONES,
LAUDOS ARBITRALES ¥ ACTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD REGIONAL, SEDE DE LA HAGION
(GENERADORES DE GBLIGAGIONES
Documenta Soporta.
Tips Documants Soparta Namero Facna suptotal Vaior impussts Vaior Total

@ Iniciar sesi6n
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Reporte de egresos del periodo a informar

Factura del tercero con IVA

T S711 05/06/2017 | COMUNICACION CELULAR 5.4 COMCEL 3 12.035.80
> s765 07/06/2017 | NADER CONSUELO RODRIGUEZ LEON 5202 S £4.755.586.00
3 Sa21 20/08/2017 |MUNDO GRAFICO MARTINEZ SAS 5203 2 5358.276.00
3 s746 06/06/2017 _|YULY ELIZABETH PRIETO GONZALEZ 5204 S 754.106.73
ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
s s7as oejoszonz | arun 5205 s 1.316.221.00
5 5420 30/056/2017 _|JUANA NILCEN RODRIGUEZ ZARATE 5308 2 3.384.060.80
7 Sa17 20/06/2017 | OSCAR FERNANDO RODRIGUEZ ESCOBAR 605 3 355.860.00
= S273 13/06/2017 |RAMIRO RODRIGUEZ LOPEZ Ss25 3 551.513.00
S 5305 16/06/2017 | TELMEX COLOMBIA S.A 5745 3 31.301.00
10 5300 16/06/2017 |TELMEX COLOMBIA S.A 5747 s 550.734.95
11 Saoa 16/05/2017 |COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A E.5.5. 5753 S 35.388.00
COOPERATIVA MULTIACTIVA DE EMPLEADOS
12 s107 agfosfzonz | SR e s o758 s 1.157.475,00
ARCOEFFECTO COMPARIA SOCIEDAD POR
13 o384 TSOR017 | s et e s7ss s 6.206.897,00
i3 5303 16/06/2017 |COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A E.S.P. 5755 s >7.120,00
ASOCIACION INTERNACIONAL DE
1s sas3 ey e 10277 s 5.386.470,00
is Sase 2270672017 _|S¥CO INGENIERIA SAS 10278 S iceazcesoe
iz Sasa 22/06/2017 _|COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A E.5.P. 10280 3 764.530.00
1s 5333 22/06/2017 |COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A E.S.P. 10281 S 13.584.00
is Sa32 32/06/2017 | COLOMEIA TELECOMUNICACIONES S.A E.S.P. To282 2 528.748.00
20 Saaa 22/06/2017 _|COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A E.S.P. 10731 3 15.350.00
21 10855 23/06/2017 |ELEMEING 5.A5 11361 3 7.565.504.50
32 10858 |23/08/2017 |JORGE URIBE HORMAZA Tise2 3 1.227.830.00
23 10858 23/06/2017 ?:\ASBA"AN DOLCOMCOLOMBICCONSULTORIA 11384 s 1.175.500,00
24 10853 2570672017 | o O NI CACIONESDE 11375 s 44.624,00

1
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Carolina Cortes Bermudez 7791 2479 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 129575100 | 1.295.751,00 | §
Maria del Pilar Castiblanco Torres 7786 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 1.302.496.00| $ 1.302.496,00 | &
Diana Yasmin Macana Sanchez 7789 2477 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 134237100 § 1.218.051,00 | §
Claudia Gineth Camacho Perez 7913 2475 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 147644500 | $ 1.362.485,00 | §
Algjandra Mora Clavijo 7912 2475 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 145191800 | $ 992.816,00 | §
Rosaura Angel Sierra 7916 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 1028797.00 | 932.967,00 | §
Johana Alexandra Firigua Bejarano 7915 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 239023700 § 2.390.237,00 | §
Maria Antonieta Ramos Infante 7914 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 1.104.126.00| $ 920.489,00 | §
210201 |Johana Milena Prieto Rodriguez 7911 2478 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 296939400 § 2.969.394,00 | §
Luis Rodriguez Herandez N7 2486 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 130584100 | $ 1.004.758,00 | §
Maida Dangehlly Garzon Mufioz 7967 2476 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 1845190,00 | 1.845.190,00 | §
Wanda Catalina Gomez Mikan 7968 2551 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 144018500 § 1.440.185,00 | §
Yerica Fenanda Estrada Hemandez 7970 2487 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 104953800 | § 1.049.538,00 | §
Julian Andres Avila Albarracin 7974 2555 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 144018500 | $ 1.350.962,00 | §
Albeidy Rocio Patifio Arguello 8086 2558 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 232605200 2.326.052,00 |
Nohora Liliana Agudelo Rodriguez 8122 2573 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 177684100 | $ 1.775.841,00 | §
$

SUB-TOTAL 25.544.368,00
Carlos Artura Manrique Tarres 7919 2414 RANSFERENCIA DEL DEPARTAMENT| § 3.000.000,00 | § - 18
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MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 83 de 84

11.DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

1. Tipo De Documento
Informe Final Pasantia
2. Titulo Del Trabajo

APOYO EN LAS ACTIVIDADES REFERENTES A: IMPUESTOS, TASAS Y
CUENTAS CONTABLES DEL AREA DE TESORERIA SEDE FUSAGASUGA DE
LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

3. Autor
Edgar Eduardo Pulido Lépez
4. Programa Académico
Contaduria Publica
5. Paginas
(74 Hojas)
6. Anexos
(10 Hojas)
7. Afo
2017
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12.EVALUACION Y APROBACION

Firma Asesor Interno

Nombre Asesor Interno

Firma Asesor Externo

Nombre Asesor Externo

Vo. Bo Director(a) Extension Universitaria

Nombre Director(a) Extension Universitaria
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26.

martes, 21 de noviembre de 2017

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

BIBLIOTECA

Ciudad

UNIDAD REGIONAL Sede Fusagasuga
TIPO DE DOCUMENTO Pasantia

Ciencias Administrativas
Econdémicas y Contables

NIVEL ACADEMICO DE FORMACION b
O PROCESO & pid
PROGRAMA ACADEMICO Contaduria Pablica

El Autor(Es):

FACULTAD

No. DOCUMENTO

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS DE
IDENTIFICACION

EDGAR EDUARDO 1069749330

PULIDO LOPEZ
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Director(Es) y/o Asesor(Es) del documento:

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS
ROMERO DUARTE FELIX DAVID

TITULO DEL DOCUMENTO

APOYO EN LAS ACTIVIDADES REFERENTES A: IMPUESTOS, TASAS, Y CUENTAS
CONTABLES DEL AREA DE TESORERIA SEDE FUSAGASUGA DE LA UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA.

SUBTITULO

(Aplica solo para Tesis, Articulos Cientificos, Disertaciones, Objetos
Virtuales de Aprendizaje)

TRABAJO PARA OPTAR AL TIiTULO DE:

Aplica para Tesis/Trabajo de Grado/Pasantia

Contador Publico

ANO DE EDICION DEL DOCUMENTO NUMERO DE PAGINAS

21/111/2017

DESCRIPTORES O PALABRAS CLAVES EN ESPANOL E INGLES
(Usar 6 descriptores o palabras claves)

ESPANOL INGLES

1.Reserva Presupuestales Budget reserve
2.Egresos Expenditure
3.Anticipo Advance
4.Ingresos Income

5.Notas bancarias Bank notes
6.Fondos renovable renewable funds
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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres. aplica para resumen en espafol):

El area de tesoreria de la universidad de Cundinamarca tiene funciones como el reporte de
ingresos, egresos, conciliaciones bancarias, ndmina, descuentos de némina, reservas
presupuestales, cajas y fondos renovables, anticipos, reembolsos entre otras. Por esta
razéon se hace necesario el apoyo de los estudiantes que complemente algunas de estas
funciones y asi disminuir la sobrecarga de actividades que tiene el personal, de esta manera
se podria solventar en buena medida la necesidad que se tiene y asi mismo complementar
con el trabajo que desarrolla la tesoreria y de igual modo ayudar a la optimizacién del
tiempo.

Adicionalmente, la universidad de Cundinamarca se encuentra realizando Ia
implementacion de las normas internacionales de informacién financiera para entidades del
sector publico, este nuevo marco normativo debe estar aplicado a partir del 2018, donde la
administracion debe ajustar las politicas, adoptar el nuevo plan de cuentas y reestructurar
la presentacion de la informacion financiera, este proceso exige el tiempo del personal para
su respectiva capacitacion, tiempo en el cual se suspenden actividades labores, factores
como este muestran los cambios que estén transformando 10s procesos de la universidad
y todas las dependencias que la conforman.

ABSTRACT

The area of treasury of the university of Cundinamarca takes functions as the report of
income, expenditure, bank conciliations, payroll, discounts of payroll reserve budget, boxes
and renewable funds, advances, reimbursements between others. For this reason, it
becomes necessary the support of the students that complements Some of these functions
and this way to diminish the overload of activities that has the personnel, in this way it could
be solve to a large extent the need that you have, and likewise complement with work that
develops the treasury and likewise help optimize time.

Additionally, the University of Cundinamarca it is conducting the implementation of rules
international of financial information for public sector entities, this new framework normative
must be applied as of 2018, where the administration must adjust policies, adopt the new
chart of accounts and restructure the presentation of financial information, this process
requires staff time for respective training, time in which work activities are suspended,
factors like this show the changes that are transforming the processes of the university and
all the dependencies that make it up.
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AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pued
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios d
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de dato:
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son;
Marque con una “X":

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) Sl NO
1. La reproduccién por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicaciéon publica por cualquier procedimiento 0 medio
fisico o electronico, asi como su puesta a disposicion en Internet.

3. La inclusiébn en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusién en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito d
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de lo
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los uso
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es),
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestion, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacioén original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) Unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que noj
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Yy, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en
proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias|
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre vy,
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracién,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derecho
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con |
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de Jos autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de
Cundinamarca estd en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han
publicado. SI ____ NO _X__.
En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que sé
integrara en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguiente
caracteristicas:
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a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de
afos, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derech
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a |
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacion sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho)
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucién, comunicacion|
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de
la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestién, es producto de|
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) Unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites|
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcién a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresione

contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, |

responsabilidad directa en la elaboraci6n, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices Y|
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicién del publico en lo
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por |
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAM003”

Educacién Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creativ

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina d
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual. ZI

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestién de la Calidad
Asegurese que corresponde a la ultima version consultando el Portal Institucional



MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAr113
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 3
DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA DEL | VIGENCIA: 2017-11-16
REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 7 de 7

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucién- No comercial- Sin derivar.

Nota:

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

L.a obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida

il Tipo de documento
su Extension

(ej. Texto, imagen, video, etc.)

(Ej. PerezJuan2017.pdf)
1. Informe Final Pasantia.PDF

alwln

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

FIRMA

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS /
(autografa)

Pulido Lopez Edgar Eduardo

12.1.50
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