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RESUMEN

El siguiente documento contiene las actividades realizadas para la elaboracién de una
politica contable para las propiedades planta y equipo y propiedades de inversion
conforme a lo sefalado en el marco normativo para entidades de gobierno en la
alcaldia del municipio de Tibacuy, realizando asi una toma fisica para el levantamiento
de los inventarios de todos los bienes muebles e inmuebles que contiene la
administracién municipal para tener una base de los activos que posee, por medio de la
realizacion de esta pasantia el estudiante adquiere conocimientos para la elaboracion
de fichas técnicas y una base de la normatividad que rige al sector publico, como lo
son las normas internacionales de informacion financiera.

ABSTRACT

The following document contains the activities carried out for the preparation of an
accounting policy for plant and equipment properties and investment properties, as
indicated in the regulatory framework for government entities in the municipality of
Tibacuy, making a physical The collection of inventories of all movable and immovable
property contained in the municipal administration to have a base of the assets that it
possesses, by means of the accomplishment of this internship the student acquires
knowledge for the elaboration of technical fiches and a base of the Regulation that
governs the public sector, such as international financial reporting standards.

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de Cundinamarca
para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda ejercer sobre mi
(nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion, teniendo en cuenta que,
en cualquier caso, la finalidad perseguida serd facilitar, difundir y promover el
aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de la
presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de la
Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos y




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAArLL3

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO | VERsION:1

DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA

DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 4 de 7

demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “x”:

1. La conservacién de los ejemplares necesarios en la

Biblioteca. X
2. La consulta fisica o electrénica segun corresponda. X
3. La reproduccién por cualquier formato conocido o por X

conocer.

4. La comunicacion publica por cualquier procedimiento o
medio fisico o0 electronico, asi como su puesta a | X
disposicion en Internet.

5. La inclusion en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos O gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, | X
tales sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades
gue las aqui concedidas con las mismas limitaciones y
condiciones.

6. La inclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se otorga a
titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdésito de que en dicho
lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui estipuladas y para los
fines indicados, respetando siempre la titularidad de los derechos patrimoniales y
morales correspondientes, de acuerdo con los usos honrados, de manera proporcional y
justificada a la finalidad perseguida, sin animo de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s)
y por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original
particular y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma.
Ademas, aseguro (aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras
obras protegidas, por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos
honrados, y en proporcibn a los fines previstos;, ni tampoco contempla
declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el derecho a la imagen,
intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales. Adicionalmente,
manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones contrarias al orden
publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa
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en la elaboracién, presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la
Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo
de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos patrimoniales
sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la legislacion
colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun caso conlleva la
enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 vy el
articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad
de Cundinamarca estd en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantizar
su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacién Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. Sl
_ _NO _X__.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrara en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de 5
afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitdndolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la Licencia
de Publicacion serd permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o soporte
digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho circula con un
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alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacién publica
y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de la licencia
de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos) el(los)
anico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no contiene citas, ni
transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites autorizados por la ley,
segun los usos honrados, y en proporcién a los fines previstos; ni tampoco contempla
declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el derecho a la imagen,
intimidad, buen nombre y demés derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto
(manifestamos) que no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las
buenas costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia
exclusiva, eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por
tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre la
autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y buscadores
gue estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propositos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los términos
autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la universidad en las
“Condiciones de uso de estricto cumplimiento” de los recursos publicados en Repositorio
Institucional, cuyo texto completo se puede consultar en biblioteca.unicundi.edu.co

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creative
Commons : Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

(@0l

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo la
Licencia  Creative Commons Atribucién- No comercial- Sin

derivar. ‘@ @@@\
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Nota:
Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcién de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan que se

ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo contrato o
acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

ELABORACION E IMPLEMENTACION
DE LA POLITICA CONTABLE PARA
LAS PROPIEDADES, PLANTA Y
EQUIPO Y PROPIEDADES DE

INVERSION CONFORME A LO TEXTO, IMAGEN
SENALADO EN EL MARCO
NORMATIVO PARA ENTIDADES DE
GOBIERNO EN LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE TIBACUY

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

YreS mum;ltrD Move/ _ﬁnaé/
% A
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1 INTRODUCCION

Los procesos llevados a cabo dentro de las entidades publicas son similares al de
las entidades privadas en cuanto al reconocimiento, medicidn, presentacion y
revelacion de los componentes de los estados financieros (activos, pasivos,
ingresos, costos y gastos), ya que se estd implementando un estandar
internacional. En virtud de lo anterior se establecen las normas a las que se deben
acoger las entidades publicas, como lo es la resolucion 533 de 2015 mediante la
cual se incorpora como parte integrante de régimen de contabilidad publica, el
marco conceptual para la preparacion y presentacion de la informacion financiera
aplicable a las entidades definidas en el articulo segundo de dicha resolucién. De
igual manera, la CGN expidio el instructivo No. 002 de 2015, con el fin de orientar
a los regulados para la determinacion de los saldos iniciales bajo el nuevo marco
normativo y para la elaboracion y presentacion de los primeros estados financieros

bajo el nuevo marco de regulacion.

Es por ello que dentro del presente trabajo se encuentran plasmadas todas y cada
una de las actividades que se realizaran dentro de la alcaldia del municipio de
Tibacuy en la Secretaria de Hacienda, especialmente en la elaboracion e
implementacion de la politica contable para las propiedades, planta y equipo y
propiedades de inversion, conforme a lo sefialado en el marco normativo para
entidades de gobierno en la alcaldia del municipio de Tibacuy. Asi mismo se
realizard un levantamiento fisico que evidencie la existencia de las propiedades,
planta y equipo y propiedades de inversion que estén a nombre de la

administracion.

Las actividades que se desarrollardn mediante esta practica, mostraran los

resultados de la elaboracién y el manejo que debe tenerse en cuanto a las
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propiedades, planta y equipo de la alcaldia municipal. No obstante, con el
seguimiento, apoyo y disposicion de los asesores del trabajo de grado, asi mismo
se dard cumplimiento al cronograma de actividades implantado por el estudiante,
en el cual se vera reflejado el proceso de la pasantia.

Asi mismo mediante esta practica, el estudiante adquiere conocimientos en cuanto
a las normas internacionales de contabilidad del sector publico NIC- SP y por
medio de estas se genera un fortalecimiento al momento de ser aplicadas en una
entidad y asi mismo ayuda a la experiencia que debe tener el profesional como

contador publico.

10
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2 TITULO

ELABORACION E IMPLEMENTACION DE LA POLITICA CONTABLE PARA LAS
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Y PROPIEDADES DE INVERSION
CONFORME A LO SENALADO EN EL MARCO NORMATIVO PARA ENTIDADES
DE GOBIERNO EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TIBACUY

2.1 AREA Y LINEA DE INVESTIGACION

Respecto a los lineamientos que tiene el comité de opciones de grado con base a
la forma de graduacidon para los estudiantes de la facultad de ciencias
administrativas, econémicas y contables, en este caso para el programa de
contaduria publica, se tiene como iniciativa la pasantia dentro de una entidad ya
sea publica o privada, por concerniente la opcion de grado escogida fue titulada
asi: ELABORACION E IMPLEMENTACION DE LA POLITICA CONTABLE PARA
LAS PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Y PROPIEDADES DE INVERSION
CONFORME A LO SENALADO EN EL MARCO NORMATIVO PARA ENTIDADES
DE GOBIERNO EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TIBACUY, asi mismo

surgen lineas de investigacion a las cuales los estudiantes deben estar acogidos.
AREA

Contable y gestion financiera

LINEA

Organizacion contable y financiera
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3 JUSTIFICACION

Al momento de la realizar una pasantia en una entidad ya sea publica o privada, el
estudiante debe demostrar su aprendizaje y capacidad de desempefarse como
profesional en el campo contable, asi mismo debe proporcionar a la empresa, el
conocimiento teorico que ha adquirido en sus estudios realizados en la academia,
por ello es importante que el estudiante tenga asistencia diaria en la entidad
donde se realice la pasantia, para ser un profesional integral y competente, puesto
gque por medio del ejercicio se aprende todo aquello que es necesario para

fortalecer nuestra experiencia.

Basado en esta practica se busca la elaboracién e implementacion de la politica
contable del rubro de propiedad, planta y equipo dentro de la alcaldia del
municipio de Tibacuy, ya que la creacion de fichas técnicas contables conlleva a la
forma y a la metodologia de cdmo deben ser preparados los estados financieros

por la entidad publica.

Asi mismo el estudiante obtiene bases para la elaboracion de documentos
contables, las cuales deben seguir lineamientos en cuanto a normas de
estandares internacionales y la veracidad de la informacién presentada por la

alcaldia del municipio.
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4 OBJETIVOS

4.1 GENERAL

Elaborar e implementar la politica contable para las propiedades, planta y equipo y
propiedades de inversion conforme a lo sefialado en el marco normativo para

entidades de gobierno en la alcaldia del municipio de Tibacuy

4.2 ESPECIFICOS

e Llevar a cabo el reconocimiento de las propiedades, planta y equipos y
propiedades de inversion, que maneja la administracion de acuerdo al
marco normativo para entidades de gobierno.

e Realizar una toma fisica y verificar el estado en que se encuentra cada una
de las propiedades, planta y equipos que posee la administracion.

¢ Verificar que todos y cada uno de elementos que se encuentran dentro de los
archivos de la alcaldia, estén veridicamente en uso y dar apoyo al proceso
de bajas o al momento de realizar una valorizacioén del mismo.

e Ingresar en una base de datos los resultados obtenidos del proceso de
verificacion y de la toma fisica, ya que a muchos de los elementos se les
realizara un calculo de las depreciaciones con base en los nuevos afios de
vida util, conforme en lo sefialado en el marco normativo para entidades de
gobierno.

e Preparar informes en los cuales se vea reflejado el avance de la elaboracion

de la politica contable en la alcaldia del municipio de Tibacuy.
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5 MARCO CONCEPTUAL

e Aplicacion: Emplear o poner en practica un conocimiento o principio a fin de
conseguir u obtener un resultado. (conceptos, s.f.)

e Devengo o Causacion: Reconocer los hechos econdmicos al momento de
ser realizarlos independientemente si en el momento se recibe el
equivalente al efectivo que es producido por estos. (Nacién C. G., 2015)

e Conocimiento: Informaciéon almacenada mediante la experiencia o
aprendizaje luego de haber realizado o desarrollado una actividad. (Pérez
Porto & Gardey, 2015)

e Destrezas: Capacidad o habilidad para realizar determinado trabajo con alta
eficiencia.

e Deterioro: Cantidad en que el importe en libros de un activo excede a su
importe recuperable. (internacional), 2011)

e Empresa: Conjunto de factores de produccion coordinados, cuya finalidad es
la generacién de ingresos u obtencion de un beneficio econdmico. (La gran
Enciclopedia de la economia, s.f.)

e Fe publica: Confianza o credibilidad que merecen algunas personas
acreditadas para intervenir en documentos que contengan informacién
financiera o laboral. (Torres Manrique, 2010)

¢ Informes: Textos o escritos que describen las cualidades de un hecho y da
como resultado la accién de notificar un caso. (Pérez Porto & Gardey, 2015)

e Pasantia: Préactica profesional que realiza un estudiante para colocar a flote
sus conocimientos y facultades, con la intension de obtener experiencia en

su campo laboral. (Pérez Porto & Gardey, 2015)
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Politica contable: Convenciones, reglas y acuerdos que son necesarios para
gue una determinada empresa pueda mostrar cdmo va a reconocer, medir,
presentar y revelar sus transacciones en sus balances e incluir el

tratamiento que debe llevar a cabo. (Actualicese, 2015)

Practica: Acciébn que se desarrolla en la aplicacion de una serie de
conocimientos en un trabajo o actividad determinada. (Pérez Porto &
Gardey, 2015)

Profundizacion: Analizar una circunstancia con detalle de tal modo que se

pueda dar resultado a una incognita. (Pérez Porto & Gardey, 2015)

Propiedad, planta y equipo: Son los activos tangibles los cuales tiene una
compafia para ser usados en la produccién o al momento de proporcionar
bienes y servicios, de estos se esperan tener durante mas de un periodo
economico. (Consultorio Contable, s.f.)

e Valor Razonable: Es un concepto el cual se encuentra presente en todos los

estandares de normatividad emitidos por el IASB, el cual refiere al precio o

valor monetario que podria ser recibido al momento de vender un activo o

pagado para transferir un pasivo en una transaccion. (financiera, 2012).
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6 MARCO GEOGRAFICO
llustracion 1. Mapa de la Cabecera Municipal Tibacuy
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Tibacuy, municipio cordial resguardado por el imponente cerro del Quinini ubicado
en la region del Sumapaz Departamento de Cundinamarca, entretejido por
hermosas montafias con cultivos de platano en sus distintas variedades, Café,
Tomate, Habichuela y una hermosa vegetacion; Estd ubicado a tan sélo 87
kilbmetros de Bogota. Su gente trabajadora destacada por su cordialidad y
amabilidad, Tibacuy ha logrado ubicarse como uno de los municipios mas
présperos de la regién del Sumapaz, segun relata la historia desde su fundacién
esta localidad ha tenido que abrirse paso para lograr ubicarse en el sitial que hoy
ocupa. Tibacuy en lengua chibcha quiere decir Jefe Oficial. (Alcaldia De Tibacuy,
s.f.)
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7 MARCO NORMATIVO O LEGAL

Ley 1314 de 2009: Ley “por la cual se regulan los principios y normas de
contabilidad e informacion financiera y de aseguramiento de informacion
aceptados en Colombia, se sefalan las autoridades competentes, el
procedimiento para su expedicion y se determinan las entidades responsables de

vigilar su cumplimiento”.

Resolucion 356 de 2007: Adoptase el manual de Procedimientos del Régimen de
Contabilidad Publica que esta integrado por el Catalogo General de Cuentas, los
Procedimientos Contables y los Instructivos Contables, el cual forma parte integral

de la presente resolucion. (Contaduria general de la nacion, 2007)

Decreto 111 de 1996: Este decreto recopila la ley 38 de 1889, la ley 179 de 1994
y la ley 225 de 1995, las cuales integran la conformacion del estatuto organico del

presupuesto general de la nacién. (Bogota, 1996)

Ley 43 de 1990: "por la cual se adiciona la ley 145 de 1960, reglamentaria de la
profesion de contador publico y se dictan otras disposiciones " (Congreso de la
Republica, 1990)

NICSP 17: Norma internacional de contabilidad del sector publico, la cual
establece el tratamiento en cuanto al reconocimiento de la propiedad, planta y

equipo que maneja una entidad publica. (IASB, 2006)

NIC 16: Norma Internacional de Contabilidad 16 propiedades, planta y equipo, la
cual tiene como objetivo el tratamiento contable del rubro con el fin de mostrar una

informacion en los estados financieros veraz y confiable. (IASB, 2006)
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Resolucién 533 de 2015: Establece las entidades que se encuentran sujetas a la
aplicacion del marco normativo para entidades del gobierno y asi mismo sus
modificaciones. (Nacion C. G., 2015)

Instructivo N° 002 de 08 octubre de 2015: Instructivo por medio del cual se
dictan las instrucciones para la transicion al marco normativo para entidades del

gobierno. (Nacion C. G., 2015)
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8 ACTIVIDADES REALIZADAS
»Toma fisica y verificacion del estado en que se encuentra cada una de las
propiedades, planta y equipo dentro de cada dependencia de la alcaldia del
municipio de Tibacuy.

llustracion 2: Verificaciéon de las Propiedades, planta y equipo.

Fuente: Fotografia tomada por Miguel Angel Torres Quintero
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> Verificacion en documentos de los elementos perdidos con su respectiva
denuncia.

»Creacion de plantilla de inventario con el respectivo codigo contable,
responsable, dependencia y observaciones.

[lustracion 3: Plantilla de inventario de los Bienes Muebles

PLANTILLA DE INVENTARIO [2017) - Excel

mserar Discfodepigina  Formulas  Dafos  Revisw  Vista

Al o f | PLANTILLA DE INVENTARID ALCALDIA DE TIBACUY (2017)

B (4 P Q R s T

3 BUENO DESPACHO ALCAIDE  EDUAR IAVIER SERRAND ORIUELA
4 BUENO DESPACHO ALCAIDE  EDUAR IAVIER SERRAND ORIUELA
BUENO DESPACHO ALCAIDE  EDUAR IAVIER SERRAND ORIUELA
BUEND DESPACHO ALCAIDE  EDUAR IAVIER SERRAND ORIUELA
BUENO DESPACHOALCALDE  EDLIA JAHD ORJUELA
(] BUENO AND ORIUELA
fl BUENO DESPACHOMLCALDE  EDUAR MO ORIUEL  ELACTIVO NO SE ENCUENTRA DENTRO DE LA DEPENDENCIA.
PLANTILLA DE INVENT. ANTERIOR = PLANTILLA DE INVENTARIOS NUEVOS ®

Fuente: Excel 2016
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» Cotejar la informacion adquirida en la toma fisica de cada una de las

dependencias con la informacion de contabilidad en el balance de prueba.

llustracion 4: Informacion comparada con Pradma Tesoreria

1§ Pradm: Tesorena 217 fole] B
Edicién Tesoreriz Reportes Presupuestales Pac nformes  Contraloriz  Procesos de Verficacion Utiidades Bancos Contabilidzd  Finalzar
: EFER|vE
== & Auiares Cortables =
TESB1001 Depores 4

165508 EQUIED AGRICOLA

155091001 EqupoAgicola

1653081002 Ca2 Poraepipo:

153081003 Maguina Fumigedosa S Mangse

1655051004 Fumigadoa 20 Lis. Plasica | B
1655091005 Petce Pz Iyecser Sl
1653091005 Temo Tianspote

185301007 Regha Para Medk Nivogeno

N 1655051008 Fonoendicscop

1853081003 Navaie Pa s
1BSSB1010 Baorza Rl 30KI

1SS0 Temansio Macan
TESSBIOI2 Equpo Pequsfa Cuis § iscas
1653091013 CotaPailas

16SSGI014 Nevesa Plasica Tiarupare De Va
1653081015 Petols Inpectar Sz Fixa DeVidia
1SSBI0TS Naiguera

165301017 Pres Hemostaicas
153081013 FurigedoaMio

163091019 Baarga Pesar M Kioe
1655091020 Giamere De 5Ki:

1653091021 Giamera De 2Kie

1653091022 Temo Ak Paa Palas
1655091023 Paes

1653081024 Cavetf Coche R

1653081025 Paa Gigarte Can Cabo

Tercero : Centio Costo

HitsTees J | e 05
wod | gnd|[ Buew Peiodo Qi Q%
— | — [T e
Tipo de Reporte: | 3701 - Ausia X Cosrte =l
= Tipo de Documento : 51 Compiabante De Caja Menct K| Cancelat ‘
LS

Cataogo [ricaizogn db] Regitie: 430666 Regiio destlogueads

ElC [ 5[9]d ]

Fuente: Pradma 2017
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> Revision de los predios pertenecientes al municipio de Tibacuy en cuanto a
su precio de adquisicion, No. De escritura, nombre correspondiente y area
en M2.

[lustracion 5: Plantilla de Bienes Inmuebles

o -

Inicio.

Insertar

Disefio

Datos

Revisar

13 5 i ! : ¥ L " u o P
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R T | aneA TOTAL )
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» Creacion de una plantilla en donde estan las propiedades de inversion con su
respectivo avalué afio 2017 y plantilla de predios que se encuentran en
zona de reserva forestal a cuidado del municipio de Tibacuy.

[lustracion 6: Plantilla de Predios en Reserva Forestal

Plantilla De Inmuebles (2017) - Excel

a PREDICS DE RESER
A s o £ F u N o » a
1
| ‘ PREDIOS DE RESERVA
2 R
OTROS
VALORDE |  RECURSOSDE
. No.ESCRITURA|  UsO - RECURSOS PARA
No. | cenTRO POBLADO DIRECCIGN DEL PREDIO meapeLmepio (M) " CATASTRAL ADQUISIOGN | WeREsOs [ e
am s
DELPREDIO .|  CORRIENTES
3 v i - v v -] pEacomei~
sanI0sE PAICEA3LA 5.78H 1 AESEA 00010002-O0ss-000| 75000000 75000000
a
Lanam OTENG.3 1aH5403 M2 m aEsEA ooaromsomiso0|  soocooon 1os00|  s7S20000
s
Lanam LA CUMBSE PARCELANG. 5 18540312 ES aEsie 0001-00150076-000] 100000000 1510000 84500000
s
4| wamn LA MEDIALUNA T 1HassIM 334 aEa tozo001amisoo0| 70000000 10570000 55430000
BATERS LAPROVIDENCIA sHO234 M2 8 aEa 000200020015000] 12000000 5000000 £000.000
s
6 BATEAS "PERAS NEGRAS 7,747 M2 500 RESERA 00-02-0002-0020-000| 20,000,000 3.020.000 16.980.000
s
s s PARCELANo. 2LA ESPERANZA FRFEY sse aEsEA ooaro0s 0015000 29000000 asmo|  2es21000
I}
£5c.Y Cert=PARCELA UNICA  Catast LA

INMUEBLES ~ PREDIOS DE RESERVA | Hojal ®

Fuente: Excel 2016

24




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 25 de 48

> Inicio de la elaboracion de la politica contable para las propiedades, planta y

equipo y propiedades de inversién en la administracién municipal.

llustracion 7: Elaboracion de politicas contables

Objetivo

Definir ¢l tratamiento contable de propiedades, plania y equipo, de forma que los
usuarios de la informacidn financiera puedan conocer la informacion acerca de la
inversion que la enfidad tiene en sus propiedades, planta y equipo, asi coma los
cambios que se hayan producido en dicha inversion. Analizar los principales
problemas que presenta I contabiidad de propiedades, planta y equipo son (a) el

de los acivos, (b) la o enibros y (c) los
‘cangos por depreciacion y pérdidas por deferioro e valor que deben reconocerse
con relacion a los mismos. De conformidad con &l nuevo marco regulatorio de las
normas intemationales de informacidn finaniera seqin Régimen de Contabiidad
Publica Resolucion 533 de 2015y el instructivo 002 de 2015

Alcance

Elcampo de 6 e poli

como propledad planta y equipo y propiedades de inversién en donde Ia empresa
tenga el control, los riesgos y ventajas inherentes a la generacion de beneficios
econdmicos futures

Politica Contable

PO

La enlidad piblica ALCALDIA MUNICIPIO DE TIBACUY reconcce como
propiedades planta y equipo y propiedades de inversion aquellos activos tangibles
cuando

Se mantienen para su uso en la prestacion del senicio, o suministro de

- j bienes, para arrendarlos a terceros o con propsitos adminstrativos, y

& esperan usar durante s de un periodo

<

PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO Y PROPIEDADES DE INVERSION ¥ que generen beneficios econdnicos fluros

MARCO NORMATIVO RESOLUCTON 533 DE 2015 - INSTRUCTIVO 002

ALCALDIA MUNICTPIO DE TIBACUY

sean destinados para el uso, goce y disfrue de 12 colectividad

¥ que estén al servicio de esta en forma permanente.

Fuente: Documento Elaborado por Miguel Angel Torres
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9 RESULTADOS OBTENIDOS (OBJETIVOS CUMPLIDOS)

> Se llevé a cabo el reconocimiento de las propiedades, planta y equipo y
propiedades de inversién de la alcaldia municipal de Tibacuy, siguiendo la
normatividad a la cual estan sujetas las entidades del sector publico.

»>Se realizd la respectiva toma fisica de todas las dependencias de la
administracion, con el fin de verificar que los activos destinados a cada
oficina se encontraran dentro de ella o de lo contrario si no existieran en el
lugar, para realizar una plantilla de inventario de propiedad, planta y equipo
en donde se establece todos los bienes que posee la alcaldia municipal, asi
mismo realizo un listado de aquellos activos que se encontraron en mal
estado para realizar el debido proceso de bajas por no cumplir con los
requisitos establecidos para reconocerse como tal 0 que no se espera
obtener beneficios econdmicos de este.

> Se realiz6 un listado de aquellos elementos faltantes en la administracion con
el fin dar a conocer ante el comité de convergencia adopcién normas
internacionales de informacién financiera para entidades del sector publico,
los bienes que no se encuentran dentro del inventario de propiedad, planta

y equipo, con el fin de implantar medidas de responsabilidad fiscal y
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disciplinarias a cada funcionario que estuviese a cargo de cada activo
faltante dentro de la administracion.

»Asi mismo se realiz6 una plantilla de inventario para los bienes inmuebles
gue se encuentran a nombre del municipio 0 que se encuentran en
comodato con la gobernacion y se posee un porcentaje de cada inmueble,
la plantilla creada por el estudiante especifica la ubicacion del predio o
edificacion, numero catastral, valor del ultimo avalu6 realizado, numero de
escritura y notaria a la que pertenece, valor de adquisicion, uso actual en el
gue se encuentra, y el area correspondiente del lote o de la edificacion. Al
igual se realiza un listado de aquellos predios que la administracion tiene en
estado de reserva forestal para su respectiva verificacion.

» Por ultimo luego de recopilar toda la informacion anterior se da inicio a la
elaboracién de la politica contable para las propiedades planta y equipo y

propiedades de inversion en la alcaldia del municipio de Tibacuy.
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10 RECURSOS

10.1 RECURSOS HUMANOS

Dentro de los recursos humanos que se brindan en el proceso de la pasantia se
encuentra la disponibilidad de los empleados de la alcaldia ya que al momento de
realizar las visitas a cada area para verificar plaquetas de los elementos se solicita

compromiso y eficiencia en las labores a realizar.

10.2 RECURSOS MATERIALES

Los materiales que se implementaran dentro del proceso de la pasantia, cabe
destacar que se facilitara a la utilizacion de un computador tanto de mesa como

portatil, impresora, internet, papeleria, entre otros.

10.3 RECURSOS FINANCIEROS

Los recursos financieros implementados en este proceso seran los costos de los
transportes que se necesitan para desplazarse a los sitios del municipio donde se

encuentran los terrenos y la maquinaria para su verificacion.
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11 CONCLUSIONES

> Se llevé a cabo el proceso de reconocimiento de las propiedades, planta y
equipo y propiedades de inversion de la alcaldia del municipio de Tibacuy
en su totalidad teniendo en cuenta la normatividad vigente para entidades
del sector publico, resolucién 533 de 2015 e instructivo 002.

»Ademas, se dio cumplimiento a la toma fisica realizada para todas las
dependencias de la administracion con el fin de tener un dato mas exacto
de aquellos elementos que se encontraban dentro de cada oficina, ademas
de conocer que cuales de estos se encontraban inservibles para realizar el
respectivo proceso de bajas.

» Creacion de plantillas de inventario para las propiedades, planta y equipo y
propiedades de inversion, relacionando todos y cada uno de los bienes
muebles e inmuebles que tiene la alcaldia para referenciar cada elemento
con su respectiva informacion.

»Se crea politica contable para las propiedades, planta y equipo y
propiedades de inversion, siguiendo lineamientos correspondientes al
marco normativo e imputando responsabilidades fiscales a los funcionarios
encargados por aquellos elementos perdidos y que no han sido

respectivamente reconocidos por su perdida.
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> El estudiante adquiere conocimientos en el area contable y de norma
internacional debido a la elaboracion de la politica contable y todo el
proceso que se atafie a esta.

> El desarrollo de la préactica de pasantia da herramientas al estudiante para
tener un mejor manejo en la parte de politicas contables y de la norma
internacional, ya que es de vital importancia la transicion que deben realizar
las empresas a estandares internacionales.

»La experiencia adquirida por el estudiante contribuye a la formacion
profesional y personal como contador publico.

»Mediante la practica el estudiante de contaduria publica aporta conocimiento
adquirido durante el periodo de formacion en la universidad.

»Aporte a la elaboracion de la politica contable para al reconocimiento,
medicion, presentacion y revelacion de los componentes de los estados
financieros.

»Asi mismo se dio apoyo a la secretaria de hacienda en cuanto a
conciliaciones bancarias revisando los libros de contabilidad, tesoreria y
presupuesto.

» Se realiza un aporte en cuanto a la organizacién de los activos por cada
oficina o dependencia de la administracion, ya que se recomienda no hacer

traslados de los elementos entre las oficinas.
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12 RECOMENDACIONES

De acuerdo a la practica realizada se recomienda:

Mas organizacion en cuanto al tema de los bienes en cada dependencia, que
todos los elementos se encuentren en la oficina correspondiente, ya que estos son
movilizados o intercambiados entre ellas y dificulta demasiado la busqueda vy la

ubicacion.

Que la oficina de planeacion municipal tenga mas completa la informacion sobre
los predios a nombre del municipio ya que ellos son los encargados de la
planeaciéon econdomica social y urbanismo, como también de las obras que se

realicen en ellos.

Estar siempre actualizados en cuanto a la normatividad vigente ya que todas las

alcaldias deben estar regidas por la misma norma.

Mantener activo el convenio entre la administracion municipal y la Universidad de
Cundinamarca para que mas estudiantes del municipio o de lugares aledafios que
estudien contaduria o cualquier otra carrera puedan realizar practicas que ayuden

al profesionalismo de cada estudiante.
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14 ANEXOS-EVIDENCIAS

Anexos 1: Elementos con la correspondiente plaqueta

Janus

ALCALDIA DE TIBACUY
E T

\g) il

TIBACUY CREATIVO Y PRODUCTIVO

Fuente: Fotografia tomada por Miguel Angel Torres
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Anexos 2: Balance de prueba para cotejar informacién

H ©-

Archivo  Inicio

balance de prueba. - Excel

Insetar  Dischodepigina  Fommuls  Datos  Revisar Vst

BALANCE DE PRUEBA

A < D E F g B
1
2
3 ENTIDAD: [T
4 MUNICIPIO DE TIRACUY 500018689,5
5 PERIODD REPORTE:
5 01 Enero 201631 Diciembre 2016 BALANCE DE PRIEBA
3
- comeo concerro SALDOmRCIL tesnos cRepmos SaDo AL
303'1555 MAQUINARIA Y EQUIPO 118.375.952,00) 1.600.000,00| 0.0 119.975.952,00|
310165505 FQUIPO DE MUSIC 100 10 213500000
[CASA DE LA CULTURA 100 10 713500000
o De usia a2 o
Atries Calbre 18 0.00] 0.0
|Tuba De Bajo Sinfonica 0,00] 0.0
ecrons 2 o
Bateria Sonar Farcse SO (S) Pezas. 0.00] 0.0
Slla Bateria Codar 0.00] 0.0
par D= Pt Sasan B8 14-Crares 2 o
Paslos Sabian B2 18° Crash Ride 0.00] .0
Saxofon Alo Micolss Schotz 0.00] 0.0
saxofon Ao ks Schot 2 o
0.00] .0
0.00] 0.0
2 o
0.00] 0.0
{Trombos 0.00) 0,09 -
Hojal o) . v

Balance de Prueba

Fuente: Excel 2016
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Anexos 3: Revision de los predios en el sistema manejado por secretaria de hacienda

O3k

o

MUNICIPIO DE TIBACUY
TESORERIA MUNICIPAL
NIT. 800.018.689-5

e ™

ESTADO DE CUENTA A

25 ABRIL 2017

Nimero Catastral:
Propietario:, MUNICIPIO-DE-TIBACUY C C 080001868995
Direccion del Predio: K4 07 17

01000019 0002 000

Utimo Afio de Pago: 2015

Vereda: Sector Urbano

Area de Terreno: 0 Hc-4996 M2-1570 M2

RUTH ADRIANA VIZCAINO AREVALO

Tesorenia Muricipal

Fuente: Pradma 2017
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Afios Avaluos Imp Predial | Imp Adicionales | T.oomoeril | Int Predial | Total Predial | Impuesto CAR | InferesGAR | TolalCAR |  TOTALES
2016| 342575000 0 0 0 0 0 0 0 o 0
2017| 352852000 9 0 0 0 0 0 0 o 0

TOTALES o 0 0 0 0 0 0 0 0
I [ TotalPredal | ToiCa | VabrRecito | SinDescuento |  Descuento |  ToTlEs |
| resuuen | of of [ of o] o]
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Anexos 4: Informacion suministrada por planeacion municipal

B - : 5. Formato gestioe Documentaly Archivo CAIA 10 CONSULTA. [Moda de compatibii

Acchivo  Inicio  Insetar  Disefiodepigina  Fomulas  Dafes  Revsar  Vista

B c D E F [ H 1 K L ] N 0 P <

Objetivo:
Dar cumplimiento al articulo 15 de la ley General de Archivos, relacionando los decumentos y expedientes gue contiene un archivo y que se encuentren tanto en las oficinas
como en depésitos de archivo central o archives histdricos en todas las sedes con I35 que pueda contar |a entidad y aguellos depdsitos que se tangan en calidad de

. sea este del ia o de la entidad, indicando las caracteristicas de cads uno de estos (vol(menes, fechas, anexos, ubicacién)
7
8 FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
9
10| Entidad; ALCALDIA DE TIBACUY
Nombre de |a A
. SECRETARIA DE PLANEACION
11| dependencia:
17
= Obieto del inventario:  Inventario documental con corte al 31 DICIEMBRE de 2015, para entrega de archivos en concordancia can el articulo 15 de |a Ley 594 de 2000.
1
B[ Nombre de la serie, nombre del | Fechas Extremas Unidad de conservacion | Ne.de
®% | Cargo | expediente, nombra del archivo Carpet Serial folio peso|Soporte | de Observaciones
Orden . Inicial Final Caja Tomo| [}
16 magnético a CPU enkb consulta
ESCRITURA PUBLICA No.550 ESCUELA ;
17 1 120 MARCO FIDEL SUREZ 20061938 | 17012006 10 1 3 MEDIA CONSULTA
) - ESCRITURA PUBLICA No. 888 PREDION | 0o | oo |00 | s MEDIA CONSULTA
=

WSPECCION DE POLICIA CUMACA -
msirucivo-contacta | Preguntas Estratégic

s | Inventario documental S 1 v

Fuente: Excel 2016
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Anexos 5:|Escrituras de uno de los predios de la administracién (Escuela la portada)

Fuente: Fotografia tomada por Miguel Angel Torres
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ELABORACION DE LA POLITICA CONTABLE

———

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Y PROPIEDADES DE INVERSION

MARCO NORMATIVO RESOLUCION 533 DE 2015- INSTRUCTIVO 002 DE 2015

39




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 40 de 48

Objetivo

Definir el tratamiento contable de propiedades, planta y equipo, de forma que los
usuarios de la informacién financiera puedan conocer la informacién acerca de la
inversion que la entidad tiene en sus propiedades, planta y equipo, asi como los
cambios que se hayan producido en dicha inversion. Analizar los principales
problemas que presenta la contabilidad de propiedades, planta y equipo son: (a) el
reconocimiento de los activos, (b) la determinacion de su importe en libros y (c) los
cargos por depreciacion y pérdidas por deterioro de valor que deben reconocerse
con relaciéon a los mismos. De conformidad con el nuevo marco regulatorio de las
normas internacionales de informacion financiera segun Régimen de Contabilidad
Publica Resolucion 533 de 2015 y el instructivo 002 de 2015

Alcance

El campo de aplicacion de la presente politica es para todas las partidas
clasificadas como propiedad planta y equipo y propiedades de inversion en donde
la empresa tenga el control, los riesgos y ventajas inherentes a la generacién de
beneficios econémicos futuros.

Politica Contable

La entidad publica ALCALDIA MUNICIPIO DE TIBACUY reconoce como
propiedades planta y equipo y propiedades de inversion aquellos activos tangibles
cuando

e Se mantienen para su uso en la prestacion del servicio, o suministro de
bienes, para arrendarlos a terceros o con propdsitos administrativos, y
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Se esperan usar durante mas de un periodo.

y que generen beneficios econdmicos futuros

sean destinados para el uso, goce y disfrute de la colectividad

y que estén al servicio de esta en forma permanente.

Reconocimiento y medicion de las propiedades, plantay equipo

Se reconoceran como propiedades, planta y equipo, a) los activos tangibles
empleados por la entidad para la produccién o suministro de bienes, para la
prestacion de servicios y para propositos administrativos; b) los bienes muebles
gue se tengan para generar ingresos producto de su arrendamiento; y c) los
bienes inmuebles arrendados por un valor inferior al valor de mercado del
arrendamiento. Estos activos se caracterizan porque no se espera venderlos en el
curso de las actividades ordinarias de la entidad y se prevé usarlos durante mas
de un periodo contable.

El costo incluye gastos que son directamente atribuibles a la adquisicion del
activo.

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBACUY llevara el costo de las partidas de
propiedades, planta y equipo en los siguientes casos: (a) El precio de adquisicion,
los aranceles de importacién y los impuestos no recuperables, los costos de
beneficios a los empleados que procedan directamente con la construccién o
adquisicion de un elemento de propiedad, planta y equipo, (b) Los costos
directamente atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y en las condiciones
necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la administracion de la
entidad. Estos costos pueden incluir los costos de preparacion del emplazamiento,
los costos de entrega y manipulacion inicial, los de instalacion y montaje y los de
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comprobacién de que el activo funciona adecuadamente. (c) los honorarios
profesionales’.

Para LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBACUY no son costos de una partida de
propiedades, planta y equipo, y los reconocera como gastos cuando se incurra en:
(a) Los costos de puesta en marcha (a menos que sea necesario). (b) las pérdidas
de operacion en la que se incurra antes de que la propiedad, planta y equipo logre
el nivel planeado de ocupacion. (c) las cantidades anormales de desperdicios de
mano de obra o de otros recursos en los que se incurra para la construccion de la
propiedad.

Las propiedades, planta y equipo a nombre de la administracion se mediran por el
costo menos la depreciacion acumulada, menos el deterioro acumulado. La
depreciacion es la distribucion sistematica del valor depreciable de un activo a lo
largo de su vida util en funcién del consumo de los beneficios econémicos futuros
o del potencial de servicio. Esta depreciacion dara inicio cuanto esté
completamente disponible para su utilizacion en condiciones necesarias para
operar por la administracion municipal.

Depreciacion

Los elementos de propiedad, planta y equipo se deprecian usando el método de
linea recta afectando la cuenta de resultados, con base en las vidas Uutiles
estimadas de cada componente.

Los elementos de propiedad, planta y equipo se deprecian en el mes siguiente a la
fecha en la que estan instalados y listos para su uso.

Las vidas utiles estimadas para los periodos actuales y comparativos de las
partidas significativas de propiedad, planta y equipo son las siguientes:

Equipos de Oficina 10-15 afios

! Guia Practica para elaborar el Estado de Situacién Financiera de Apertura bajo NIIF Marco normativo sector
publico.
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Muebles y enseres 5-10 afios
Equipo de computo comunicacion de 3 a 5 afios.

Los métodos de depreciacion y las vidas Utiles seran revisados en cada periodo y
se ajustaran si es necesario. LA ADMINISTRACION MUNICIPAL seleccionara un
método de depreciacion que refleje el patrén con arreglo al cual espera consumir
los beneficios econdmicos futuros del activo. Los métodos posibles de
depreciacion incluyen el método lineal, el método de depreciacion decreciente y
los métodos basados en el uso, como por ejemplo el método de las unidades de
produccién.?

Para determinar la vida Gtil de un activo LA ADMINISTRACION, deberéa considerar
los siguientes factores siguientes: (a) La utilizacion prevista del activo. El uso se
evalla por referencia a la capacidad de éste. (b) El desgaste fisico esperado, que
dependera de factores operativos como reparaciones y mantenimiento, y el grado
de cuidado y conservaciéon mientras el activo no esta siendo utilizado. (c) La
obsolescencia técnica o comercial procedente de los cambios 0 servicios que se
obtienen con el activo.

Baja en cuentas de bienes

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBACUY aplicara el parrafo 10.4. Normas para
el Reconocimiento, medicion, y revelacion y prestacion de los hechos econémicos,
para dar de baja en cuentas partidas de propiedades, planta y equipo: (a) cuando
no cumpla los requisitos establecidos para reconocerse como tal; o (b) cuando no
se espere obtener beneficios econdmicos futuros por su uso o disposicion.

LA ADMINISTRACION, reconocera la pérdida o ganancia en bajas de cuenta y
esta se calculara como la diferencia entre el valor neto obtenido por la disposicién
del activo y su valor en libros, y se reconocera como ingreso o gasto en el
resultado del periodo.

? Fundacion IASC: Material de formacion sobre la NIIF para entidades de gobierno.
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Informacién a Revelar

LA ALCALDIA revelara para cada categoria de partidas de propiedad, planta y
equipo asi: (a) Los métodos de depreciacion utilizados. (b) Las vidas utiles o las
tasas de depreciacion utilizadas. (c) El importe bruto en libros y la depreciacién
acumulada al principio y final del periodo sobre el que se informa. (d) Una
conciliaciéon entre los importes en libros al principio y al final del periodo sobre el
que se informa.®

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBACUY debe revelar sub-clasificaciones de
propiedades, planta y equipo, clasificadas de forma adecuada asi: Una clase de
activos es un grupo de activos que tienen similar naturaleza y utilizacion en las
operaciones de la Entidad. asi: (a) terrenos rurales; (b) terrenos urbanos y
edificios; (c) maquinaria y equipo; (d) equipo de transporte terrestre; (f) equipo
meédico y de laboratorio; (g) mobiliario y enseres; (h) equipo de oficina; y (i)
propiedades de inversion cuyo valor razonable no se puede medir con fiabilidad
sin costo o esfuerzo desproporcionado, y en un contexto de negocio en marcha.

Valoracion

LA ADMINISTRACION MUNICIPAL debe valorar los activos fijos al valor
razonable como costo atribuido al momento de la convergencia al huevo marco
normativo. Para hechos econdmicos subsiguientes los registrara contablemente al
costo. Los activos fijos que a la fecha de convergencia al nuevo marco normativo
estan registrados en contabilidad no tendran valor de salvamento ya al momento
de transferir el bien no se espera recibir beneficios econémicos.

* Guia Practica para elaborar el Estado de Situacién Financiera de Apertura bajo NIIF marco normativo para
sector publico.
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Politicas contables especificas

Para depurar las Propiedades Planta y Equipo, Bienes Inservibles, Bienes,
Muebles en Bodega y Bienes en Poder de Terceros se debe tener en cuenta los
siguientes aspectos:

1.

Un soporte documental que evidencie el estado de conservacion y la
existencia fisica del bien para depurar este tipo de bienes sera el respectivo
inventario oficial, debidamente valorizado, el cual debera estar clasificado
atendiendo el estado (bueno, regular, malo), destinacion (en servicio;
mantenimiento; en desuso 0 no explotados; inservibles; recibidos en
cambio, permuta, donacion, dacién en pago; o los que estan en poder de
terceros; totalmente depreciados, agotados o amortizados y nuevos bienes
incorporados en el inventario oficial

Por cumplimiento del requerimiento segun el régimen de contabilidad
Publica el valor total inventariado, debera conciliarse contablemente de
conformidad con el al Catalogo de Cuentas del Régimen de Contabilidad
Pulblica, asignado para tal fin de conformidad con el marco normativo para
entidades de gobierno.

El documento resultante de este proceso debera suscribirse por el
responsable de administrar, custodiar y llevar el control de los bienes de LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TIBACUY vy los funcionarios encargados de
efectuar el levantamiento fisico de los inventarios.

4. Analisis del resultado de la informacion y conciliacién contable con cruce de

los saldos, el valor inventariado fisicamente en los registros y bases de
datos, y los saldos que aparecen en la contabilidad, se encuentran
diferencias que disminuyan el patrimonio de la entidad, debera
determinarse el funcionario que los tenia a cargo, cotejando el valor y
detalle de los inventarios fisicos con los inventarios individuales y, proceder
a registrar en cuentas de orden. En todo caso debera identificarse al
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presunto responsable con el nombre completo, numero de documento de
identidad y domicilio o direccion para efectos de notificacion, la cual se
tomara de los registros en hojas de vida o de los soportes utilizados para
efectuar los respectivos contratos.

. De lo anterior, si se determina que el presunto responsable es un
funcionario publico, se debera notificar al funcionario con potestad
disciplinaria en la entidad, segun lo establecido en la ley 734 de 2002 para
gue se adelanten las investigaciones respectivas y determine si se debe dar
traslado a la Contraloria General de la Republica para lo de su competencia
en los términos previstos en la Ley 610 del 2000 y en el evento que el
presunto responsable sea un funcionario por contrato de prestacion de
servicios, se debera notificar a la oficina Juridica para lo de su competencia.

La responsabilidad en proceso se constituira por el valor de reposicién del
bien, entendiéndose como tal, el precio que debera pagarse para adquirir
un activo similar al que originé el registro en esta cuenta, o el costo actual
estimado de reemplazo de los bienes en condiciones semejantes a los
existentes.

Para el caso de los bienes asegurados que se hayan extraviado o perdido y
registrado en la cuenta de orden, el valor no cubierto por la Compafia
Aseguradora (deducible) debera dejarse pendiente por recuperar hasta que
el dafio respectivo sea resarcido por el presunto responsable. De todas
maneras, la administracion debe llevar a cabo las acciones
correspondientes, con el propésito de recuperar dicha suma.

El valor en libros es el neto resultante de conjugar el costo historico,
depreciacion acumulada, amortizacién, provisiones, valorizaciones vy
desvalorizaciones aplicables a cada clase de bien, segun corresponda, de
acuerdo con lo enunciado en las la Resoluciones Nos. 355 y 356 de
septiembre 5 de 2007, expedida por la Contaduria General de la Nacion y
demas normas vigentes.

En la cuenta 8315 Activos totalmente depreciados, agotados o amortizados,
se registraran unicamente los bienes que se hayan retirado del servicio por
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no encontrarse en condiciones de uso. Igualmente, en la cuenta 1635
Bienes muebles en bodega no deberan aparecer registros contables que
correspondan al valor de bienes retirados del servicio en forma temporal o
definitiva.

v' Si como consecuencia de un hecho extraordinario o fortuito, se hace
necesario el retiro de cualquier activo, la entidad asumira el valor de la
pérdida que no sea cubierta por la Compafia Aseguradora. El registro
contable se hara con cargo a la subcuenta 581006 Pérdida en Siniestros.

47




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 48 de 48

15 EVALUACION Y APROBACION

Firma Asesor Interno

Rafael Antonio Cubillos Figueredo

Nombre Asesor Interno

Firma Asesor Externo

Ruth Adriana Vizcaino Arévalo

Nombre Asesor Externo

Vo. Bo Director(a) Extension Universitaria

Nombre Director(a) Extension Universitaria
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