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RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZADO RAE

OPCION DE GRADO

Pasantia

ENTORNO Aprendizaje tedrico practico
Disefio del manual de procedimientos para el manejo
TITULO de Propiedad, Planta y equipo bajo la NIIF para
PYMES en la Camara de Comercio de Facatativa.
DESCRIPCION Trabajo de grado — opcidn pasantia para optar el

titulo de contador publico

OBJETIVO GENERAL

Disefiar un manual de procedimientos para el
manejo de la Propiedad, Planta y Equipo bajo
la NIIF para PYMES.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

Recopilar la informacion sobre el tratamiento
contable y financiero de los elementos que
componen la Propiedad, Planta y Equipo, a
través de la verificacion de los datos con los
que cuente la organizacion, su
correspondiente conciliaciébn y ajustes en el
software.

Analizar las politicas contables establecidas en
la Camara de Comercio para el tratamiento
contable y financiero de la Propiedad, Planta y
Equipo, para identificar los procedimientos a
incorporar en el manual.

Revisar las técnicas de elaboracion de
manuales de procedimientos.

CONTENIDO

Identificacion y conciliacion de elementos de
Propiedad, planta y quipo en sede principal,
seccionales y camara movil.

Estudio y analisis de la seccion 17 para Pymes
propiedades, planta y equipo.

Andlisis de las politicas contables bajo norma
internacional respecto a Propiedad, planta y
equipo.

Proceso de elaboracion del manual de
procedimientos bajo norma internacional.




APORTE AL PROCESO

Se entrega Manual de procedimientos para el manejo
de la Propiedad, planta y equipo bajo NIIF para
Pymes a la Camara de Comercio de Facatativa.

CONCLUSION

e El proceso de verificacion y compilacion de la
informacion se realiz0 de manera eficiente,
reflejando la realidad de la organizacion
respecto a la propiedad, planta y equipo.

e Se determin6 que la organizacion en su
proceso de convergencia realizo un manual de
politicas contables acorde a sus necesidades y
en cumplimiento de la normatividad.

e Para el disefio y elaboracién del manual de
procedimientos se estudiaron técnicas y
pardmetros basicos para que su contenido
cumpliera con los requisitos y necesidades de
la organizacion.

e Se disefid6 el manual con los requisitos y
necesidades de la organizacién la cual aprobd
su contenido y lo implemento.

METODOLOGIA

Investigacion descriptiva, inductiva y de observacion.

Para el estudio y elaboracién del trabajo y el manual
se consulté la normatividad vigente para las Pymes,

FUENTES las politicas contables para la propiedad, planta y
PRINCIPALES equipo, los métodos para realizar manuales de
procedimientos e informacién relevante para la

construccion de los procedimientos del manual.
LINEA DE e AREA: Contable, administrativa y de gestion

INVESTIGACION

financiera.
e LINEA: Contable y financiera.




INTRODUCCION

a Camara de Comercio de Facatativa es una organizacion privada, gremial y sin
animo de lucro dedicada fundamentalmente a prestar servicios delegados por el
estado de alta calidad de manera eficiente, fortaleciendo proyectos de desarrollo
socioeconémico en la jurisdiccion y comprometidos con el talento humano y el
mejoramiento continuo, apoyados en sdlidos principios éticos, excelencia en el

trabajo en equipo vy liderazgo.!

Las normas internacionales de informacién financiera (NIIF), son una herramienta
gerencial que contribuye a la toma de decisiones a la hora de realizar los
negocios. Si bien el objeto social de la Camara de Comercio de Facatativa, no es
precisamente el de realizar negocios, estas permiten efectuar inversiones en sus

principales grupos de interés, sus comerciantes y empresarios.

Es entonces en la ley 1314 del 2009 que dispuso en Colombia la aplicacion de los
principios y normas de contabilidad e informacion financiera y de aseguramiento
de informacion aceptados en Colombia, el pasado 14 de diciembre de 2015 el
gobierno nacional expidio el decreto Unico reglamentario (D.U.R) Numero 2420 el
cual compilo los decretos emitidos con anterioridad, donde se presenta el Marco
técnico normativo para los preparadores de informacion para las PYMES, contiene
las 35 secciones de la NIIF para las PYMES?; se utiliz6 el tratamiento técnico que
se da para la propiedad planta y equipo en lo relacionado con el reconocimiento,
la medicion inicial y posterior, la depreciacion, el deterioro, la baja en cuentas y las

revelaciones.

1Camara de Comercio de Facatativa. ¢Qué es? [ Disponible en http://ccfacatativa.org.co/nuestra-camara/]
[Consultado el 14-julio-2016]

2 Consejo Técnico de la Contaduria publica. Decreto 2420 de 2015. [ Disponible en
http://www.ctcp.gov.co/Admin/athena/fileman/DOC_CTCP_1_4 4425.pdf ] [Consultado el 14-julio-2016]
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La Camara de Comercio de Facatativa tiene adelantado el proceso de
implementacion, contando con politicas contables y el ESFA, sin embargo, tiene
debilidades en el control e identificacion de los elementos que hacen parte de la
propiedad planta y equipo, ademas de las técnicas a utilizar para las mediciones
en sus diferentes etapas.

Para el caso del presente trabajo se utilizara la informacion que compone la
Propiedad, Planta y Equipo, verificando los elementos en los libros contables
contra lo existente en la entidad, corroborando las diferentes caracteristicas de
cada uno de los elementos, el funcionario responsable y la ubicacion de los
mismos; se estudié la seccion 17 para PYMES, se analizaron las politicas
contables que tiene la organizacibn bajo norma internacional referentes a la
Propiedad, Planta y Equipo y se realiz6 la conciliaciéon de cada uno de ellos en el

software contable mediante la realizacion de un archivo plano.

Se realizé el manual de procedimientos como una herramienta de consulta y guia
para los usuarios que requieren acceso a dicha informacién ya que encontraran
todo lo referente al proceso, direccionamiento, procedimiento y manejo contable
de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo con los que cuenta la
organizaciéon teniendo como base las politicas contables encontradas en la
resolucion No. 013 del 26 de abril del 2016; esto para tener un mayor control sobre
cada elemento de Propiedad, planta y equipo, teniendo procedimientos y
pardmetros claros que permita que los usuarios que accedan a el contenido del
manual puedan conocer, analizar, verificar y corroborar cada uno de ellos,
ademas de que el personal encargado del manejo contable y financiero de los
elementos de propiedad, planta y equipo lo realice de manera adecuada y
pertinente teniendo como base la nhormatividad vigente de las NIIF para PYMES y

los planteamiento internos de la organizacion.

13



1. OBJETIVOS

1.10BJETIVO GENERAL

1.1.1 Disefiar un manual de procedimientos para el manejo de la Propiedad,

Planta y Equipo bajo la NIIF para PYMES.

1.20BJETIVOS ESPECIFICOS

1.2.1 Recopilar la informacion sobre el tratamiento contable y financiero de los
elementos que componen la Propiedad, Planta y Equipo, a través de la
verificacion de los datos con los que cuente la organizacién, su

correspondiente conciliacion y ajustes en el software.
1.2.2 Analizar las politicas contables establecidas en la Camara de Comercio
para el tratamiento contable y financiero de la Propiedad, Planta y

Equipo, para identificar los procedimientos a incorporar en el manual.

1.2.3 Revisar las técnicas de elaboracion de manuales de procedimientos.

14



2. PRESENTACION DE LA ENTIDAD

2.1. INFORMACION GENERAL

La Camara de Comercio de Facatativd, es una persona juridica de derecho
privado, de caracter corporativo, gremial, sin animo de lucro y con patrimonio
propio, que por delegacion del Estado lleva el registro de los comerciantes,
promueve y apoya la gestion empresarial y comercial, la gestidén civica, social y
cultural en cumplimiento de las funciones definidas en el Codigo de Comercio y la
Ley 898 de 2002. Creada por iniciativa de la Asociacion de bienestar social “Marco
Fidel Suarez” — ASOBIEN y de los comerciantes de la region Noroccidental de
Cundinamarca. Su personeria juridica fue reconocida por el Decreto 2375 del 24
de septiembre de 1984 del Ministerio de Desarrollo Econdémico; su domicilio
principal es la ciudad de Facatativa Cundinamarca, cuenta con tres centros de
atencion en los municipios de Funza, Pacho y Villeta. Sometida al control y
vigilancia de la Superintendencia de Industria y Comercio y de la Contraloria
General de la Republica.® (Ver Anexo Numero 1. RUT Camara de Comercio de

Facatativa.)

La Camara de Comercio de Facatativa tiene como objetivo propiciar el desarrollo
econdémico, social y civico de toda la region, mediante la integracion de todos los
sectores de la jurisdiccion. Entre las funciones de la Camara de Comercio,
delegadas por el Estado, se encuentra la administracion de los Registros Publicos
mercantiles, de proponentes, de entidades sin animo de lucro, del registro nacional
de turismo y la propiedad intelectual. Ademas, presta servicios de arbitraje y
conciliacion; desempefia funciones de veeduria civica y contribuye al

fortalecimiento del desarrollo de los empresarios y los comerciantes mediante

3Cédmara de Comercio de Facatativa. Plan estratégico 2013-2016- Perfil. Informacién general. [Consultado el
30-julio-2016]
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proyectos y programas empresariales, culturales, civicos, de turismo y comerciales
promoviendo la internacionalizacion de economia de la regién del noroccidente
cundinamarqués. La Camara de Comercio de Facatativa se encuentra certificada
por el sistema de gestion de calidad bajo la norma ISO 9001:2008 otorgada en
noviembre de 2008 por el ICONTEC, y recertificada bajo la misma norma el dia 29
de septiembre de 2014.4

2.2.  MUNICIPIOS BAJO SU JURISDICCION

Actualmente son 37 los municipios que estan bajo su jurisdiccién los cuales son:

Figura 1. Municipios bajo su jurisdiccion.

Fuente: Camara de comercio de Facatativa

4Cdmara de Comercio de Facatativa. Plan estratégico 2013-2016- Perfil. Informacion general. [Consultado el
30-julio-2016]
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Sabana de Occidente

1. Bojaca Rionegro
2. El Rosal
3. Facatativa 29- El Pefion
4. Funza 30- La Palma
5. Madrid 31- Pacho
6. Mosquera 32- Paime
7. Subachoque 33- San Cayetano
8. Zipacdn 34- Topaipi
35- Villagbmez
36- Yacopi
Gualiva
9- Alban Bajo Magdalena
10- La Pefia
11- La Vega 37- Caparrapi®
12- Nimaima

13- Nocaima

14- Quebradanegra
15- San Francisco
16- Sasaima

17- Supata

18- Utica

19- Vergara

20- Villeta

Tequendama
21- Anolaima
22- Cachipay
Magdalena centro

23- San Juan de Rioseco

24- Chaguani

25- Viani

26- Bituima L. > Camara de Comercio de Facatativa. Municipios en
27- Guay,abal de Siquima jurisdiccién. [ Disponible en

28- Beltran http://ccfacatativa.org.co/municipios-de-

jurisdiccion/] [ Consultado el 30- julio- 2016]
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2.3. ORGANIGRAMA

Adoptar el Organigrama de la Céamara de Comercio de Facatativa como la
representacion gréfica de la estructura organizacional, respondiendo a un disefio no
jerarquico que favorece el concepto de unidad organizacional en lugar de division
funcional; relaciones de cooperacion antes que lineas de mando; basada en procesos,
con orientacion al cliente y abierta a las relaciones con el entorno y que corresponde al

siguiente disefio:®

Figura 2. Organigrama

QX CAMARA (€€ ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Centros de
Atencion Regional

Direccién de
Desarrello
Institucional

Centro
de
MASC

Direccién de
Asuntes
Juridicos

Direccién

Administrativa
¥ Financiera

Centrode
tencion Movil

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

6Camara de Comercio de Facatativd. Resolucién No. 050 del 27- noviembre-2015 Modifica la estructura organica,
Planta de personal y manual de funciones. Organigrama. [Consultado el 3-agosto-2016]
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2.4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Adoptar como estructura organizacional de la Camara de Comercio de Facatativa el
modelo matricial plano, orientado al cliente y basado en procesos en el cual se
privilegian los niveles de coordinacion para favorecer la operacion eficiente y la
prestacion de servicios de calidad. La estructura organizacional de la Camara de
Comercio de Facatativa, se establece a partir de la existencia de siete (7) unidades

estructurales y tres (3) centros de servicio asi:
a. Presidencia

a.a Centros de Atencion Regional
a.b Centro de Atencién Movil
Direccion de Control Interno
Direccion de Desarrollo Institucional

Direccion Administrativa y Financiera

® o o0 o

Direccion de Asuntos Juridicos
e.a Centro de MASC
f. Direccion de Registros Publicos

g. Direccién de Promocion y Desarrollo. ’

La maxima autoridad serd ejercida por la Junta Directiva conformada por comerciantes
inscritos con la calidad de afiliados y por representantes del Gobierno Nacional
conforme a lo establecido en el Decreto 2042 de 2014 y los estatutos de la Cadmara de

Comercio de Facatativa o las normas que los modifiquen o sustituyan.®

’Cédmara de Comercio de Facatativa. Resolucién Nimero 050 del 27-noviembre-2015 Modifica la estructura
organica, planta de personal y manual de funciones. Capitulo | Estructura organizacional. Articulo 1. Pag. 4.
8Cémara de Comercio de Facatativa. Resolucién No. 050 del 27- noviembre-2015 Modifica la estructura orgénica,
Planta de personal y manual de funciones. Capitulo | Estructura Organizacional. Paragrafo 1. P4g. 4. [Consultado el
3-agosto-2016]

19



Con independencia de la estructura organizacional, la Camara de Comercio contara con
un Revisor Fiscal, persona natural o juridica con uno o varios suplentes elegidos en la

misma oportunidad de los miembros de la Junta Directiva por los comerciantes
afiliados.®

 Cdmara de Comercio de Facatativa. Resolucion No. 050 del 27- noviembre-2015 Modifica la estructura organica,

Planta de personal y manual de funciones. Capitulo | Estructura Organizacional. Paragrafo 2. Pag. 4 [Consultado el
3-agosto-2016]
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3. ANALISIS ESTRATEGICO DE LA EMPRESA

La Camara de Comercio de Facatativa es una organizacion que presenta una
estructura administrativa completa que permite el cumplimiento de las actividades
relacionadas a su objeto social, contando con un personal altamente -calificado,
innovando en sus actividades y servicios buscando principalmente la satisfaccion de
sus usuarios y el mejoramiento continuo de los procesos internos de la organizacion;
cuenta con una certificacion en sistemas de gestion de calidad, bajo la norma 1ISO 9001
otorgada en noviembre del 2008 por el ICONTEC.

Adicionalmente tiene habilitado tres centros de atencion en los municipios de Funza,
Villeta y Pacho, ademas posee la cdmara movil, esta recorre todos los municipios que
estan bajo su jurisdiccion permitiendo el acceso a sus servicios y evitando el

desplazamiento de los usuarios.

3.1. MISION

La Camara de Comercio de Facatativd es una organizacion privada, gremial y sin animo
de lucro dedicado fundamentalmente a prestar servicios delegados por el estado de alta
calidad de manera eficiente, fortaleciendo proyectos de desarrollo socioeconémico en la
jurisdicciéon y comprometidos con el talento humano y el mejoramiento continuo,

apoyados en solidos principios éticos, excelencia trabajo en equipo y liderazgo.*°

3.2.  VISION

La Camara de Comercio de Facatativa sera para nuestra comunidad generadora de

desarrollo regional con alto sentido de responsabilidad social y ambiental a través de la

10Cdmara de Comercio de Facatativa. Plan estratégico 2013-2016. Misién. [Consultado el 30-julio-2016]
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promocion del mejoramiento de la competitividad y la dinamizacién de intercambios de
los mercados, posicionando a nuestra jurisdiccibn como una region atractiva para la

inversion.11

3.3. POLITICA DE CALIDAD

La camara de comercio de Facatativa, la junta directiva y su talento humano trabajan
permanentemente para satisfacer las necesidades de sus clientes, prestando servicios

de calidad, consolidando una cultura de mejoramiento continuo. 2

3.4. PRINCIPIOS

Plan anual de trabajo

e Buena Fe: Realizar cada acto con rectitud y honestidad, dando confiabilidad a
nuestros clientes.

e Mejora continua y de calidad: Mejorando el desempefio, coordinacion y la
productividad de la organizacién para beneficio de los usuarios.

e Trabajo en equipo: El talento humano busca interrelacionarse buscando el

desarrollo de procesos de calidad para brindar servicios de excelencia.?

Caodigo de ética y reglamento centro de conciliacién

¢ Independencia: Actuar con libertad de autonomia con los limites propios que fija

la constitucion politica y la ley.

1cdmara de Comercio de Facatativa. Plan estratégico 2013-2016. Visidn. [Consultado el 30-julio-2016]
12Cimara de Comercio de Facatativa. Plan estratégico 2013-2016. Politica de Calidad. [Consultado el 30-julio-2016]
13Cdmara de Comercio de Facatativa. Plan Estratégico 2017- 2021. Principios plan anual de trabajo. [Consultado el
20- agosto-2016]
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e Imparcialidad y neutralidad: Garantizar en sus actos la falta de prevencion a favor
0 en contra de las partes inmersas en el conflicto.

e Discrecion: Contar con reserva en sus actuaciones.4

Sistema cameral de control interno

e Voluntad propia: Hace referencia a la libertad que tiene la Camara de Comercio
de tomar sus propias decisiones, de contratar, de fijar reglamentos, politicas,
manuales y procedimientos.

e Autocontrol: Es la capacidad de los colaboradores pertenecientes a la Camara
de Comercio para evaluar y controlar su trabajo detectando desviaciones y

efectuando correctivos.1®

14Ccdmara de Comercio de Facatativa. Plan Estratégico 2017-2021. Principios cddigo de ética y reglamento centro de
conciliacién. [Consultado el 20- agosto-2016]

15Cdmara de Comercio de Facatativa. Plan Estratégico 20147-2021. Principios sistema cameral de control interno. |
Consultado el 20- agosto-2016]
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4. JUSTIFICACION DE LA PASANTIA

La Camara de Comercio de Facatativa para tener un mayor control administrativo y
contable sobre los elementos que componen la Propiedad, Planta y Equipo de su sede
principal ubicada en Facatativa y sus centros de atencion de Funza, Pacho y Villeta,
debe tener una identificacion y control eficaz sobre cada uno de ellos, por esto se
realiz6 un manual de procedimientos que sirva como herramienta de consulta,
identificacion e induccién sobre el manejo contable que se le da a estos elementos,
enfocado en la nueva normatividad vigente de las Normas Internacionales de
informacion financiera (NIIF) para PYMES que es el grupo en el cual esta clasificada la
Camara de Comercio de Facatativd, se tuvo como base las politicas contables
realizadas por la organizacibn en su proceso de convergencia a las normas

internacionales de informacioén financiera.

Este proceso se desarroll6 como opcion de grado basado en los pardametros
establecidos por la universidad, permitiendo el aumento y practica de los conocimientos
contables adquiridos, desarrollo de habilidades y aptitudes acordes a las actividades
contables que contribuyan con el ejercicio de la profesion y favoreciendo a la
organizacién con un aporte técnico brindando una herramienta fundamental para el
manejo de los elementos de su Propiedad, Planta y Equipo bajo norma internacional

para pymes.

Contando la Camara de Comercio con el manual de procedimientos para el manejo de
la Propiedad, planta y equipo el personal encargado podra realizar las actividades
cumpliendo a cabalidad con los procedimientos establecidos por la organizacion y la
normatividad vigente que la acoge respecto al reconocimiento, medicion y revelacion de

la informacion de la propiedad, planta y equipo; ademéas para que el control,
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identificacion, verificacion y conciliacion se realice de una manera eficaz y que la
informacion financiera y contable respecto a la propiedad, planta y equipo refleje de
manera oportuna con lo que cuenta la organizacion para contribuir con la toma de
decisiones, mejoramiento de los procesos y procedimientos y que los usuarios que
tengan acceso al manual y a la informacion tengan claridad sobre el manejo interno

establecido por la organizacion.
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5. FUNDAMENTACIONES Y CONCEPTOS

5.1. MARCO TEORICO

En este marco se evidenciaran algunas teorias respecto a las normas internacionales

de informacidn financiera (NIIF), manuales de procedimientos y politicas contables.

Segun el direccionamiento estratégico del consejo técnico de la contaduria Publica se

clasificara una empresa como grupo 2 si:

e Empresas que tengan activos totales por valor entre quinientos (500) y treinta mil
(30.000) SMMLV o planta de personal entre once (11) y doscientos (200)
trabajadores. (Ver Anexo Numero 2. Estado Financiero afio 2015.) Donde se
evidencia el valor de los activos y se puede determinar que cumple con los

parametros establecidos por la ley.

(Ver Anexo Numero 3. Planta de personal segun resoluciéon 050 de la Camara de
Comercio de Facatativa; se utilizé para la verificacion del cumplimiento de este
requisito, teniendo como base la informacion de esta resolucién con la Ultima

modificacion de la planta de personal por parte de la organizacion.)

e Que no sean emisores de valores ni entidades de interés publico.*®

Para la realizacion del manual de procedimientos bajo norma internacional fue

importante el reconocimiento e indagacién sobre el cumplimiento de los requisitos por

16Consejo Técnico de la contaduria publica. Direccionamiento estratégico del proceso de convergencia de las
normas de contabilidad e informacidn financiera y de aseguramiento de la informacién, con estandares
internacionales. Clasificacion de los grupos de usuarios. Pagina 16.
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parte de la organizacién para estar clasificada en el grupo nimero 2 PYMES, porque de
esta manera se le dio un enfoque al manual que permitiera el acatamiento de dicha

normatividad.

Los procedimientos son una serie de labores concatenadas, que constituyen una
sucesién cronolégica y el modo de ejecutar un trabajo, encaminados al logro de un fin

determinado. Algunos de los objetivos de los procedimientos son:

e Establecer la secuencia para efectuar las actividades rutinarias y especificas,
para evitar la realizacion de un trabajo repetitivo desde el comienzo hasta su
finalizacion.

e Establecer el orden cronoldgico.

e Promueve la eficiencia y la especificacion.

¢ Delimitan responsabilidades.

e Determina como deben ejecutarse las actividades, y también cuando y quien

debe realizarlas.’

Al momento del disefio del manual, se realizaron unos procedimientos claros enfocados
a las normas internacionales de informacion financiera (NIIF) para PYMES sobre el
manejo contable y financiero de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo con sus
respectivas politicas contables; por tal motivo fue de suma importancia conocer los
objetivos principales para la elaboracién de los procedimientos y asi poder desarrollar

parametros basicos y necesarios en el contenido del manual.

Rubén Rusenas en su libro manual de control interno reconoce que el manual de
procedimientos describe claramente las etapas o pasos que deben cumplirse para

ejecutar una funcion, cuales son los soportes documentales y que autorizacion requiere.

Anénimo. Capitulo Il marco tedrico sobre: manual, procedimientos, control interno, cuentas por cobrar y
factoraje. Definicion y objetivos de procedimientos. Paginas 8-9.
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Sabemos que dentro de la organizacién el elemento humano es vital para la vida de la
misma, y que sufre constantemente cambios, ya sea por nuevas incorporaciones, por
despidos, por renuncias, por ascensos, etc., y, por lo tanto, hay que entrenar a nuevos
individuos y mantener la uniformidad de criterios en cuanto a las tareas que se
ejecutan. Por eso todo lo que es estdndar dentro de una empresa debe ser incorporado
por escrito a este manual, que permitira conocer completamente, desde que se
comienza hasta que se termina una tarea, y en caso de producirse una variacion en el
factor humano, quien asuma luego esta labor tendra por escrito su historia y podra

ejecutarla sin mayor dificultad. (Rusenas, pag. 43)

Con la realizacion del manual de procedimientos la organizacion podra contar con una
herramienta util de consulta para los usuarios que lo requieran, ademas sirve para la
induccién y conocimiento previo de nuevos funcionarios que deban tener acceso a
dicha informacion, cumpliendo con los parametros y necesidades expuestas por la
organizacién, para asi poder tener un control y evaluacion de los elementos que

componen su Propiedad, Planta y Equipo.

Segun la resolucion nimero 013 del 26 de abril de 2016 la Camara de Comercio de
Facatativa, establece el manual de politicas contables en adopcién de las normas
internacionales de la informacion financiera, donde a groso modo proporciona los
principios que deben aplicarse en la contabilizacion de las Propiedad, Planta y Equipo y
establece los criterios que deben aplicarse para efectuar el reconocimiento contable
inicial, la determinacién de su importe en libros y los cargos por depreciacion y perdidas

por deterioro que deban reconocerse con relacion a los mismos.*®

18Cdmara de Comercio de Facatativa. Resolucién No. 013 del 26-abril-2016. Propiedades, Planta y Equipo. Objetivo.
Paginas 21-22.
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En las politicas contables se determina que se aplicara a todos los elementos de
Propiedades, Planta y Equipo que son activos tangibles que la Cadmara de Comercio de

Facatativa:

e Posea para su uso en la produccion o suministro de bienes y servicios, para

arrendarlos a terceros o para propoésitos administrativos, y

e Se esperan usar durante mas de un periodo.*®

Y las Propiedades, Planta y Equipo se reconocen en la contabilidad si, y solo si, es
probable que los beneficios econdmicos futuros asociados con los elementos vayan a

fluir a la Camara y el costo del elemento pueda determinarse en forma fiable.?°

Para la elaboracion del manual de procedimientos se conocieron los requerimientos
contables establecidos por la organizacién bajo norma internacional encontrados en las
politicas contables para los elementos que componen su propiedad, planta y equipo ya
gue para la realizacion del mismo se enfocaron los procedimientos en el cumplimiento

de los requisitos establecidos.

En la NIC 8 politicas contables, cambios en las estimaciones contables y errores, define
que las politicas contables son los principios, bases, acuerdos reglas y procedimientos
especificos adoptados por la entidad en la elaboracién y presentacion de sus estados

financieros.?!

1%Cdmara de Comercio de Facatativa. Resolucién No. 013 del 26-abril-2016. Propiedades, Planta y Equipo. Alcance.
Pagina 22.

20Ccadmara de Comercio de Facatativd. Resolucidn No. 013 del 26-abril-2016. Propiedades, Planta y Equipo.
Generalidades. Pagina 23.

2FRS Foundation. NIC 16 Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y errores definiciones.
Definicién de politica contable. Pagina 8.
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Esta norma trata de realzar la relevancia y fiabilidad de los estados financieros de una
entidad, asi como la comparabilidad con los estados financieros emitidos por esta en

periodos anteriores, y con los elaborados por otras entidades.??

Al momento de la realizacion del manual de procedimientos se tuvo como base las
politicas contables emitidas por la organizacion bajo norma internacional enfocadas en
la Propiedad, Planta y Equipo, orientando los procedimientos a los parametros
establecidos y a las necesidades de la organizacion respecto al manejo contable y

financiero.

22|FRS Foundation. NIC 16 Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y errores. Objetivo. Pégina 8.
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5.2.

MARCO CONCEPTUAL

PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO: Son activos tangibles que se mantienen para
Su uso en la produccion o el suministro de bienes y servicios, para arrendarlos a
terceros o con propositos administrativos, y se esperan usar durante mas de un

periodo.??

ACTIVO: Un recurso controlado por la entidad como resultado de eventos
pasados; y del que la entidad espera obtener, en el futuro beneficios
economicos. (Mantilla, Estandares/ Normas internacionales de informacion
financiera ( IFRS/NIIF), pag. 46)

NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA PARA
PEQUENAS Y MEDIANAS ENTIDADES (NIIF PARA PYMES): Es un estandar
auto-contenido, incorpora principios de contabilidad que se basan en los IFRS
plenos, pero han sido simplificados para ajustarlos a las entidades que estén
dentro de su alcance: entidades de tamafio pequefio y mediano (PYMES) que no
tienen accountability publica y que adicionalmente publican estados financieros
de propésito general. (Mantilla, Estandares/ Normas internacionales de

informacion financiera ( IFRS/NIIF), pag. 17)

RECONOCIMIENTO: Es el proceso de incorporacion, en los estados financieros,
de un elemento que satisface la definicion de activo, pasivo, ingreso o gasto y
que satisface los siguientes criterios; es probable que cualesquiera beneficios

econdmicos futuros asociados con el elemento fluirdn a o desde la entidad, el

23 Fundacidn IASC. Material de informacién sobre las Niif para las PYMES. Mddulo 17 Propiedades, Planta y Equipo.
Definicién de Propiedad, Planta y Equipo. [Disponible en
http://www.ifrs.org/Documents/17 PropiedadesPlantayEquipo.pdf]. [ Consultado el 06- septiembre de 2016]
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elemento tiene un costo o valor que se puede medir confiablemente y cuando no
se puede hacer un estimado razonable, el elemento no se reconocera en los

estados financieros. 24

MEDICION: Es el proceso de determinacion de las cantidades monetarias por las
cuales los elementos de los estados financieros se reconocen y se incorporan en
el estado de posicion financiera y en el estado de ingresos. (Mantilla,

Estandares/ Normas internacionales de informacion financiera (IFRS/NIIF), 2013)

POLITICAS CONTABLES: Son los principios, bases, acuerdos reglas y
procedimientos especificos adoptados por la entidad en la elaboracion y

presentacion de sus estados financieros. %°

MANUAL: Es un documento que contiene, en forma ordenada y sistemética,
informacion o instrucciones sobre historia, organizacién, politicas o
procedimientos de una organizacion que se consideren necesarios para la mejor

ejecucion del trabajo.?®

PROCEDIMIENTO: Detallan un proceso, los cuales conforman un conjunto

ordenado de operaciones o actividades determinadas secuencialmente en

?Mantilla, Samuel Alberto. Estdndares/ Normas internacionales de informacidn financiera (IFRS/NIIF). Ecoe
Ediciones. Cuarta Edicidn. 2013. Pagina 378-379.

25 [FRS. Nic 8 Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y errores. Concepto de Politicas contables.
[Disponible en
http://www.ifrs.org/IFRSs/Documents/Spanish%201AS%20and%20IFRSs%20PDFs%202012/1A5%2008.pdf].

[ Consultado el 06- Septiembre de 2016]

26 Capitulo Il Marco tedrico: sobre manual, procedimientos, control interno, cuentas por cobrar y factoraje.
Definicién de Manual. [Anénimo]. [ Consultado el 06- Septiembre de 2016]
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relacion con los responsables de la ejecucién, que deben cumplir politicas y

normas establecidas sefialando la duracién y el flujo de documentos.?’

¢ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS: Es un documento instrumental de informacién
detallado e integral, que contiene, en forma ordenada y sistematica,
instrucciones, responsabilidades e informacion sobre politicas, funciones,
sistemas y reglamentos de las distintas operaciones o actividades que se deben
realizar individual y colectivamente en una empresa, en todas sus areas,

secciones, departamentos y servicios. %8

e VALOR RAZONABLE: Es el precio que seria recibido por vender un activo o
pagado por transferir un pasivo en una transaccion ordenada entre participantes
del mercado en la fecha de la medicién (es decir, un precio de salida). Esa
definicion de valor razonable enfatiza que el valor razonable es una medicién
basada en el mercado, no una medicién especifica de una entidad. Al medir el
valor razonable, una entidad utiliza los supuestos que los participantes del
mercado utilizarian al fijar el precio del activo o pasivo en condiciones de

mercado presentes, incluyendo supuestos sobre el riesgo.??

27 Gobernacion del Magdalena. Manual de procesos y procedimientos. Definicién de procedimientos. [Disponible
en.http://www.magdalena.gov.co/apc-aa-

files/61306630636336616166653232336536/manual _de procesos y procedimientos.pdf ]

[ Consultado el 06- Septiembre de 2016]

28 Gobernacion del Magdalena. Manual de procesos y procedimientos. Definicion de manual de procedimientos.
[Disponible en.http://www.magdalena.gov.co/apc-aa

files/61306630636336616166653232336536/manual _de procesos y procedimientos.pdf ]

[ Consultado el 06- Septiembre de 2016]

29 IFRS. NIIF 13 Medicién del valor razonable. Definicién de Valor razonable. [Disponible en
http://www.ifrs.org/IFRSs/Documents/IFRS13sp.pdf]. [ Consultado el 06- Septiembre de 2016]

33


http://www.magdalena.gov.co/apc-aa-files/61306630636336616166653232336536/manual_de_procesos_y_procedimientos.pdf
http://www.magdalena.gov.co/apc-aa-files/61306630636336616166653232336536/manual_de_procesos_y_procedimientos.pdf
http://www.magdalena.gov.co/apc-aa%20files/61306630636336616166653232336536/manual_de_procesos_y_procedimientos.pdf
http://www.magdalena.gov.co/apc-aa%20files/61306630636336616166653232336536/manual_de_procesos_y_procedimientos.pdf
http://www.ifrs.org/IFRSs/Documents/IFRS13sp.pdf

VIDA UTIL: El periodo durante el cual se espera utilizar el activo depreciable por
parte de la entidad; o bien el nUmero de unidades de produccién o similares que

se espera obtener del mismo por parte de la entidad.*°

IMPORTE DEPRECIABLE: Es el costo de un activo, o el importe que lo haya

sustituido, menos su valor residual. 31

DEPRECIACION: Es la distribucion sistematica del importe depreciable de un

activo a lo largo de su vida (til.*?

VALOR RESIDUAL: De un activo es el importe estimado que la entidad podria
obtener actualmente por despropiarse del elemento, después de deducir los
costos estimados por tal desapropiacion, si el activo ya hubiera alcanzo la

antigliedad y las demas condiciones esperadas al término de su vida util.*?

30Camara de Comercio de Facatativa. Resolucién 013 26-abril-2016 Establece el manual de politicas contables en
adopcidn de las normas internacionales de la informacidn financiera. Propiedad, Planta y Equipo. Definiciones. Vida
Util. Pagina 22.

31Cadmara de Comercio de Facatativd. Resolucién 013 26-abril-2016 Establece el manual de politicas contables en
adopcion de las normas internacionales de la informacién financiera. Propiedad, Planta y Equipo. Definiciones.
Importe Depreciable. Pagina 22.

32C4dmara de Comercio de Facatativa. Resolucién 013 26-abril-2016 Establece el manual de politicas contables en
adopcion de las normas internacionales de la informacién financiera. Propiedad, Planta y Equipo. Definiciones.
Depreciacion. Pagina 23.

33Cadmara de Comercio de Facatativd. Resolucién 013 26-abril-2016 Establece el manual de politicas contables en
adopcion de las normas internacionales de la informacidn financiera. Propiedad, Planta y Equipo. Definiciones.
Valor Residual. Pagina 22.
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5.3. MARCO LEGAL

5.3.1. En el moédulo 1 de pequefias y medianas entidades presentado por la fundacion
IASC se entiende como pequefia y mediana entidad cuando:

a. No tienen obligacion publica de rendir cuentas y

b. Publican estados financieros con propésito de informacién general para usuarios

externos.34

Al momento de la identificacion del objeto social y la clasificacion bajo norma
internacional la Camara de Comercio de Facatativa hace parte de las PYMES o
pequefias y medianas entidades, permitiendo darle un enfoque fijo al manual bajo la

normatividad vigente que la acoge.

5.3.2. En la Seccion 17 Propiedades, Planta y Equipo se recopilan todos los
requerimientos establecidos para el manejo contable bajo normas
internacionales de informacién financiera (NIIF) para PYMES, en esta se
determina el alcance, los activos que se consideran o no como elementos de la
Propiedad, Planta y Equipo, su reconocimiento, componentes del costo, su

depreciacion, deterioro del valor, baja en cuentas e informacién a revelar.3®

34 |ASC FoundationEducation. Médulo 1 Pequefias y medianas entidades. Descripcion de las pequefias y medianas
entidades. Pagina 12. [Disponible en
http://www.ifrs.org/Documents/1 PequenasyMedianasEntidades.pdf ][ Consultado el 15- septiembre de 2016]

35 |ASC Foundation Education. Médulo 17 Propiedades, planta y equipo. [ Disponible en
http://www.ifrs.org/Documents/17 PropiedadesPlantayEquipo.pdf] [ Consultado el 15- septiembre-2016]
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Para la realizacion del manual de procedimientos se tuvo como enfoque esta seccion ya
que aglomeraba todos los requerimientos con los que debia contar las politicas
contables de la organizacién, ademas del cumplimiento de los parametros establecidos
por la nueva normatividad vigente de las normas internacionales de informacion
financiera (NIIF), permitiendo que el manual abarcara aspectos significativos que
contribuyan al manejo contable de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo por

parte de la organizacion.

5.3.3 Con el decreto unico reglamentario 2420 del 2015 que surge para compilar
y racionalizar las normas de caracter reglamentario expedidas en el desarrollo de
la ley 1314 del 2009, que rigen en materia de contabilidad, informacién financiera
y aseguramiento de la informacion y para contar con un instrumento juridico
anico, en el titulo 2 este se recopila el régimen reglamentario normativo para los
preparadores de informacion financiera del grupo 2, donde abarca todos los

requerimientos y en su anexo 2 comprende las 35 secciones que lo componen.2®

Para el reconocimiento de la normatividad vigente de las normas internacionales de
informacion financiera para el grupo dos de Pymes y en la seccion 17 de Propiedades,
Planta y Equipo, se accedio a este decreto el cual compilaba toda la informacion para
asi mismo darle un direccionamiento no solo al manual de procedimientos sino a las
actividades realizadas durante el transcurso del proceso de pasantia, permitiendo el
cumplimiento eficiente de cada una de ellas fortaleciendo la elaboracién y el contenido

del manual basado en las necesidades y requerimientos de la organizacion.

36Ministerio de comercio, industria y turismo. Decreto 2420 de 2015. Consideraciones- libro 1 capitulo 2[Disponible
en https://www.cancilleria.gov.co/sites/default/files/Normograma/docs/decreto_2420_2015.htm ]
[ Consultado el 15- septiembre de 2016]

36



6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6. METODOLOGIA

AREA Y LINEA DE INVESTIGACION.

Area contable, administrativa y de gestion financiera, se enfocé en esta area
porque maneja toda la informacion financiera, contando con el personal
encargado del manejo contable de los elementos de la Propiedad, planta y
equipo y el proceso de convergencia hacia las normas internacionales de

informacion financiera.

Linea organizacion contable y financiera, se utilizd debido a que todo el proceso
del desarrollo del manual y su contenido van enfocados hacia el area contable de
la organizacion referente a la Propiedad, Planta y Equipo.

TECNICAS DE DISENO Y OBSERVACION

Se analizaron los elementos que componen la Propiedad, Planta y Equipo que
posee la organizacion y los métodos de depreciacion utilizados por la misma, su
respectiva medicién, reconocimiento y revelaciones. Ademds, se realizaron

consultas e investigaciones para el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Se analizdé de manera objetiva y profesional la informacién suministrada por parte
de la organizacion, reflejada en el manual de procedimientos, informes,

resultados y recomendaciones correspondientes.
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6.3.

MATERIALES E INSTRUMENTOS A UTILIZAR

6.3.1 Recursos Materiales.

Textos o documentos referentes a las NIIF para PYMES, especificamente para la
Propiedad, Planta y equipo, se consultaron textos referentes a la Propiedad,
Planta y equipo bajo norma internacional entre ellos encontramos la seccion 17
donde abarca los pardmetros basicos para el tratamiento contable y financiero de
los elementos de propiedad, planta y equipo Yy las politicas contables
establecidas por la organizacion para que en el contenido del manual se

evidenciara.3’

Noticias relativas a temas de interés contable, financiero, de normatividad vigente
sobre el tema de interés, al venir la organizacién en un proceso de convergencia
hacia las normas internacionales se consulté con anterioridad temas referentes a
la normatividad vigente que les acoge bajo norma internacional y ademas de eso

sobre manejos contables de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo.

Acceso a internet para consultar las técnicas para realizar un manual de
procedimientos, de manera oportuna se estudid las técnicas y parametros
basicos que debia contener el manual de procedimientos, buscando que su
contenido fuera completo y optimizara de manera eficiente los procesos
referentes al manejo de la propiedad, planta y equipo bajo la nueva normatividad

de las normas internacionales de informacion financiera.

37 |ASC Foundation Education. Médulo 17 Propiedades, planta y equipo. [ Disponible en
http://www.ifrs.org/Documents/17 PropiedadesPlantayEquipo.pdf] [ Consultado el 15- septiembre-2016]
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6.4.

6.4.1.

FUENTES DE INFORMACION

Fuentes primarias

Politicas contables de la organizacion, para la realizaciéon del manual fue
fundamental el conocimiento, andlisis y evaluacién de las politicas contables bajo
normas internacionales emitidas en la resolucion Numero 013 del 2016 por parte
de la organizacién, ya que a groso modo permitio reconocer de manera completa
el manejo contable que esta le dio a los elementos de su Propiedad, Planta y

equipo en el proceso de convergencia en el cual incurri6.38

Contador publico, al ser el funcionario con conocimiento de todos los aspectos
referentes al manejo contable y financiero de los elementos de propiedad, planta
y equipo, colaboro con el proceso para entender lo planteado en las politicas
contables, contribuyo con informacion general referente al tema, permitio el
acceso a la informacion y dirigié la elaboracién del manual para que este

cumpliera con las necesidades requeridas por la organizacion.

Contabilidad, se pudo acceder a registros contables o hechos econdémicos
referentes al tema de interés permitiendo tener un conocimiento sobre el manejo
contable bajo norma internacional en la informacion financiera de la organizacion

durante el transcurso de la pasantia.

Libros auxiliares contables, para la verificacion de los elementos que componen
la Propiedad, Planta y Equipo de la organizacion se accedi6 a dichos libros para

corroborar la informacion actual con la que contaba la organizacion.

38 Camara de Comercio de Facatativa. Resolucidon No. 013 de 2016. Manual de politicas contables bajo normas
internacional de informacién financiera. [ Consultado el 15 septiembre de 2016]
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e Software contable, para terminar el proceso se reconoce el programa contable
utilizado por la organizacion para la digitalizacion de la informacion, este
procedimiento se incluyd en el manual permitiendo tener un conocimiento previo

del contenido del programa y como alimentarlo segun los requerimientos legales.

6.4.2. Fuentes Secundarias

e Documentos contables o soportes, se utilizaron documentos referentes a la
Propiedad, Planta y Equipo y las facturas equivalentes a su adquisicién para

poder verificar sus respectivas caracteristicas y valores.

6.5. ASPECTO ADMINISTRATIVO

6.5.1 Recursos humanos.
e Contador Publico de la empresa.

e Pasante Universidad de Cundinamarca.

e Director de la pasantia.

6.5.2. Recursos Institucionales.
e (Camara de comercio de Facatativa

e Software contable

e Universidad de Cundinamarca
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7. RESULTADOS DE LA PASANTIA

Durante el transcurso de la pasantia se realizaron actividades acordes a los objetivos
establecidos, que permitieron la elaboracion del manual de procedimientos bajo normas
internacionales de informacién financiera para PYMES; recopilando la informacion
requerida por la organizacion y cumpliendo con parametros consultados para la
elaboracion del contenido del mismo, permitiendo que sea una herramienta util para la
ejecucion del manejo contable de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo con

los que cuenta la Camara de Comercio en su sede principal y sus centros de atencion.

Reconocimiento, verificacion y conciliacion de los elementos de la Propiedad,

Planta y Equipo.

Para el reconocimiento de aspectos generales del manejo contable que la organizacion
tenia con sus elementos de Propiedad, Planta y Equipo se realiz6 una induccién por
parte del Coordinador financiero sobre aspectos generales e informacion relevante
referente al tema, ademas de eso se tuvo acceso a las politicas contables bajo norma
internacional encontradas en la resolucion No. 013 del 26 de abril del 2016, el proceso
de elaboraciébn y convergencia lo realizo la organizacibn en compafiia con
Confecamaras que asigno a KPMG como asesor para la implementacion de las normas
internacionales de informacién financiera para Pymes, con alianza de 52 Camaras de
Comercio de todo el pais clasificadas como grupo 2 y aproximadamente se inicié desde
el afio 2009.

La organizacion contaba con una informacion base de los elementos de Propiedad
Planta y Equipo clasificados en sus respectivas categorias con registros detallados de

las compras realizadas durante todos los afios y su respectivo valor de adquisicién. (Ver
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Anexo Numero 4. Evidencia informacion inicial de los elementos de la Propiedad, Planta
y Equipo de la Camara de Comercio de Facatativa.

Figura 3. Informacion inicial elementos de Propiedad, Planta y Equipo.

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
EQUIPO DE COMPUTO

VALOR
PLACA DESCRIPCION F.COMPRA |VIDAUTIL| . ovom
COMPRAS 2006
0001-00251 IMPRESORA HP 1022 08/05/2006 60[$  1.048.000
0001-00251 IMPRESORA 08/05/2006 s 167.680
UPS ESTABILIZADOR 10 W 23/05/2006 60/ $  1.150.000
0001-00205 CABINA INSONORA 21/09/2006 60/ $  4.900.000
HARDWARE 15/06/2006 60[$  1.560.000
0001-00456 ESTABILIZADOR SISTELECTRO 5 KVA 23/06/2006 s 545.000
0001-0039 COMPUTADOR COMPAQ EVO 07/07/2006 s -
0001-00114 SCANNER HP 8290 48 B 19/07/2006 60/ $  7.602.640
0001-00519 IMPRESORA LASER HP 2420 SANDOVAL CRIOLLO 28/08/2006 60/ $  8.689.760
0001-00530 IMPRESORA LASER HP 2420 SANDOVAL CRIOLLO 28/08/2006 60/ $  8.689.760
0001-00237-058 2 COMPUTADORES 25/09/2006 60/ $  5.200.000
0001-00445 IMPRESORA PARA CHEQUES 20/12/2006 s 626.400
| [$ 40.179.240]
COMPRAS 2007
460-457-450-455-456 |5 COMPUTADORES DELL 23/04/2007 60] $ 12.240.064
STICKER 009 IMPRES KIOCERA REF 9530 20/10/2007 60/ $  6.994.800
0001-00591 IMPRES KIOCERA REF 1030D 22/11/2007 12 $ 765.136
0001-00497 SERVIDOR PROVENTIA MX 1004 14/12/2007 60/ $  8.000.000
0001-00488 IMPRESORA FFBG163520 QUINTEC 27/12/2007 60| $ 622.582
0001-00490 IMPRESORA FFBG163521 QUINTEC 27/12/2007 60[ $ 622.582
0001-00486 IMPRESORA FFBG163546 QUINTEC 27/12/2007 60[ $ 622.583
0001-00489 IMPRESORA FFBG163547 QUINTEC 27/12/2007 60[ $ 622.583
0001-00500 IMPRESORA FFBG163518 QUINTEC 27/12/2007 60[ $ 622.582
0001-00498 IMPRESORA FFBG163519 QUINTEC 27/12/2007 60| $ 622.582
0001-00504 IMPRESORA FFBG163524 QUINTEC 27/12/2007 60[ $ 622.582
0001-00487 IMPRESORA FFBG163525 QUINTEC 27/12/2007 60[ $ 622.582
0001-00477 COMPUTADOR J1598F1 DELL 21/12/2007 60[$  2.826.353
0001-00479 COMPUTADOR H1598F1 DELL 21/12/2007 60/ $  2.826.353
0001-00471 COMPUTADOR G1598F1 DELL 21/12/2007 60[$  2.826.352
0001-00467 COMPUTDOR PORTATIL J3418F1 DELL 21/12/2007 60[$  2.146.960
0001-00470 COMPUTADOR PORTATIL 55418F1 DELL 21/12/2007 60/ $  2.146.960
0001-00466 SWITCHES 35NGSB1 DELL 20/12/2007 60[$  1.149.007
| [$ 46.902.643]

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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Segun la informacion de los elementos de Propiedad, Planta y Equipo por parte de la
organizacion se puede evidenciar que esta clasifica los elementos de su Propiedad,

Planta y Equipo en:

Vehiculos

Equipo de computo

Equipo de oficina

Construcciones y edificaciones

Se evidencio que la organizacion contaba con una descripcion general de los articulos,
el numero de placas, la fecha de adquisicion y el valor de la compra de los elementos
que componen su Propiedad, Planta y equipo en cada una de sus categorias; no se
relacionaba los funcionarios encargados, ni el lugar exacto de su ubicacion y en
algunas descripciones aglomeraba de manera general los articulos sin especificarlos
uno a uno. Por tal motivo para realizar la verificacion y conciliacion de los elementos de

la Propiedad, Planta y Equipo se tom6 como base la informacion suministrada.

Para el proceso de verificacion de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo que
posee la organizacion en su sede principal y sus centros de atencion se realizé un
levantamiento de informacién, en la sede principal se ejecutd de forma fisica en cada
uno de los departamentos que la componen, comprobando los elementos, descripcion,
cantidad y estado de cada uno de ellos y en el caso de sus centros de atencion en
Pacho, Villeta y Funza se solicitd al encargado la informacion pertinente para poder
realizar el proceso y confrontarla con la actual que poseia el area contable y financiera,
para determinar cuales cumplian con las condiciones necesarias para su respectivo
uso, los que estaban totalmente depreciados, los obsoletos o los que se debian dar de
baja en la informacion financiera. Fue un proceso orientado por el Coordinador

Financiero y el profesional de inventarios, quienes autorizaron la verificacion de los

43



elementos de Propiedad, Planta y Equipo por funcionario y fueron el medio de
comunicacion para la peticion de informacion a los encargados de cada centro de
atencion para tener acceso a ella. (Ver Anexo Numero 5. Evidencia Informacion de

Propiedad, Planta y Equipo en centros de atencion. )

Figura 4. Elementos de Propiedad, Planta y Equipo centro de atencion Pacho

ANA LIGIA PIRA PACHO CUNDINAMARCA
2295 Superficie de Trabajo Formica| Café N/A N/A N/A
2282 Superficie de Trabajo Formica| Café N/A N/A N/A
2391 Cajonera de Tres Cajones Metal N/A N/A N/A N/A
2023 Escaner Pasta N/A N/A F16140 FUJITSU
2186 Biometrico Pasta N/A N/A FS88H FUTRONIC
2194 Calificador de Servicios Pasta N/A ul14678 N/A N/A
2195 Computador- Teclado. Mouse Pasta N/A N/A Optiplex 9010 DELL
455  |Estabilizador Pasta | N/A NIA na o [SISTELECT
2029 Impresora Pasta N/A MXKF034933 TM-T88UV EPSON
2073 Camara Pasta N/A HD1080P Logitech N/A
656 Impresora Pasta N/A FS4020DN ECOSYS KYOCERA
512 Caja Fuerte Metal Gris N/A N/A N/A
2297 Silla Ergonomica Malla N/A N/A N/A N/A
1782 Céamara de Seguridad Pasta N/A N/A TV55 N/A
N/A Ventilador Pasta N/A N/A N/A SAMURAI
515 Cartelera Pafio | Verde N/A N/A N/A
2427 Silla Fija Pafio Roja N/A N/A N/A
2285 Silla Fija Pafio Roja N/A N/A N/A
2381 Silla Fija Pafio Roja N/A N/A N/A
2428 Silla Fija Pafio Roja N/A N/A N/A
284 Silla Fija Pario Roja N/A N/A N/A
N/A Silla Fija Pafio Roja N/A N/A N/A
N/A Pedestal Digiturno N/A N/A N/A N/A N/A
N/A Planta Electrica N/A N/A N/A 437D6500T Gll\qll('?g P

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

Con la verificacion de la informacion se determind y asigno a cada funcionario los
elementos de la Propiedad, Planta y Equipo por los cuales tenia que responsabilizarse
mientras los ocupara para la realizacién y ejecucién de sus labores, ademas de tener
un control sobre cada uno de ellos por parte de la organizacién, asimismo se diligencio
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el formato de control de inventarios y articulos de oficina con la mayor parte de
especificaciones posibles referentes a los elementos de la propiedad, planta y equipo
segun la informacion recolectada durante el proceso de verificacion, para tener un
conocimiento de la descripcion y caracteristicas de los mismos para completar la
informacion financiera y contable de la organizacion. Ver anexo 6. Formatos

diligenciados por funcionarios con los elementos de Propiedad, Planta y Equipo.

El formato de control de inventarios y articulos de oficina utilizado por la organizacién
para asignar de manera formal y por escrito los elementos de Propiedad, Planta y
Equipo a cargo de cada uno de los funcionarios en su sede principal y centros de
atencion; al momento de su digitalizacion basicamente se referenciaban aspectos

como.

e Nombre del funcionario

e Documento de identificacion

e Areay cargo al cual pertenece

e Lo referente a los elementos de Propiedad, Planta y Equipo, evidencia
cantidades, nuamero de placa de inventario, descripcion del elemento y
caracteristicas del mismo, dependiendo de su material y comprobacion de las
mismas en el articulo; su estado y ubicacion actual.

e Las respectivas observaciones por parte de los funcionarios si diera lugar.

e Por ultimo las firmas del funcionario y el profesional de inventarios.

Antes de realizar la verificacion de los elementos de la Propiedad, planta y equipo en
libros contables contra lo existente, se ejecutd un proceso de busqueda de los soportes
de compra de dichos elementos para la creacién de un archivo fisico de consulta ya que
la organizacién no contaba con uno que le permitiera tener un acceso rapido y facil de

ellas para algun tipo de verificacion o comprobacion de los articulos comprados, sus
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seriales, marcas, proveedores y las fechas de adquisicién de los mismos, por tal motivo
se cred dicho archivo que permitiera corroborar de manera eficiente los soportes.
Ademas, para que en el proceso de conciliacion de la informaciébn se pudiera
determinar y verificar algunas especificaciones concretas sobre los elementos
comprados segun facturas y poder complementar la informacion con la que contaba la
organizacion. (Ver Anexo Numero 7. Copia de facturas de adquisicion de elementos de
Propiedad, Planta y Equipo.)

Con toda la informacioén completa y verificada segun las herramientas ya mencionadas
se realiz6 el proceso de corroborar cada uno de los elementos existentes con los
encontrados en los libros contables para identificar de manera oportuna los utilizados
por la organizacion, los que estan depreciados en su totalidad, estan obsoletos o en mal
estado, para asi poder contribuir con el proceso para dar de baja a los que lo ameritan,
buscando poder sistematizar el software contable y mantenerlo actualizado bajo la
normatividad vigente de las normas internacionales de informacion financiera para
PYMES. Ademas de eso se actualizo la informacion con la que contaba la organizacion

sobre los elementos de su Propiedad, Planta y Equipo.

Tabla 1. Conciliacién elementos Propiedad, Planta y Equipo

« DE COMERCIO DE FACATATIVA | == | & "4
IComprometida con e[ Desarrollo del Noroccidente Cundinamarques!
EQUIPO DE COMPUTACION
PLACA DESCRIPCION F. FUNCIONARIO AREA
COMPRA | RESPONSABLE

0001- Computador COMPAQ 01/07/1999 | No encontrado | No encontrado
00023 proliant 800
0001- Impresora Epson fx-850 01/02/1998 | No encontrado | No encontrado
00042
0001- Impresora Epson Ix 300 01/04/1998 | No encontrado | No encontrado
00052
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0001- Impresora Epson Ix 300 01/02/2000 | No encontrado | No encontrado

00274

0001- Computador Pentium 01/02/2000 | No encontrado | No encontrado

00281

0001- Modem externo Robotics 01/02/2000 | No encontrado | No encontrado

00285

0001- Archivador metalico verde 01/02/2000 Omar Emilio Institucional

00286 Barragan Alfaro

0001- Impresora hp 840c 01/07/2000 | No encontrado | No encontrado

00292

0001- Monitor 14/11/2000 | No encontrado | No encontrado

00305

0001- Hewlett Packard 11/10/2001 | No encontrado | No encontrado

00320

0001- Hewlett Packard 11/10/2001 | No encontrado | No encontrado

00331

0001- Computador 11/10/2001 | No encontrado | No encontrado

00343

0001- Hewlett Pakard 11/10/2001 | No encontrado | No encontrado

00351

0001- Drive externo 11/10/2001 | No encontrado | No encontrado

00352

0001- Drive externo 11/10/2001 | No encontrado | No encontrado

00353

0001- CPUCOMPAQ 17/10/2002 | No encontrado | No encontrado

00377 Procesathlon un DVD

0001- COMPAQ 4020 31/01/2004 | No encontrado | No encontrado

00381 p4/2.2/256/40

0001- COMPAQ 4020 31/01/2004 | No encontrado | No encontrado

00383 p4/2.2/256/40

0001- Impresora 1x300 14/05/2004 | No encontrado | No encontrado

00384

0001- Impresora 1x300 14/05/2004 | No encontrado | No encontrado

00385

478 Pantalla - Alberto Conciliacion
chopm372728727ac3jpl Rodriguez

0001-0095 | Escéaner Fujitsu Fl 4220c 08/10/2004 | Edwin Oswaldo | Financiera

Ramirez

482-649 Monitor Dell- pantalla - Nicolas Efrain Promocion y
Optiplex Dell- Teclado Dell Montenegro Roa | Desarrollo

0001- Servidor Aopen h800 08/10/2004 | No encontrado | No encontrado

00483

0001- Servidor hp ml 110 22/11/2004 Cuarto de -

00484 Seguridad

0001- Servidor hp ml y monitor 22/11/2004 | No encontrado | No encontrado
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00486 de 17
0001- Computador hp evo d220 04/11/2004 | No encontrado | No encontrado
00487
0001- Computador hp evo d220 30/11/2004 | No encontrado | No encontrado
00489
0001- Computador Hewlett 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00496 Packard dx200
0001- Computador Hewlett 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00497 Packard dx200
0001- Computador Hewlett 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00498 Packard dx2000
0001- Computador Hewlett 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00499 Packad dx2000
0001- Computador Hewlett 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00500 Packard pavillon
0001- Impresora Epson 1x300 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00501
0001- Impresora Epson fx2190 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00245
0001- Impresora Epson Stylus 31/05/2005 | No encontrado | No encontrado
00598 color c65
0001- Impresora Laser Hewlett 31/05/2005 | Nancy Medina | Oficina Villeta
00504 packard 2420

COMPRAS 2006
0001- Impresora hp 1022 08/05/2006 | Ramiro Andrés | Financiera
00654 Torres Triana
0001- Impresora 08/05/2006 | No encontrado | No encontrado
00251

Ups estabilizador 10 w 23/05/2006 | No encontrado | No encontrado
0001- Cabina insonora 21/09/2006 | No encontrado | No encontrado
00205

Hardware 15/06/2006 | No encontrado | No encontrado
456-11904- | Pantalla Optiplex dell- - Andrés Felipe | Promociény
473 monitor aoc- teclado dell Ordofiez Blanco | Desarrollo
0001-0039- | Computador COMPAQ 07/07/2006 | Omar Hernando | Financiera
211-1924 evo- 7550 Microsoft- Hamon Calderén

teclado hp
0001- Scanner hp 8290 48 b 19/07/2006 | No encontrado | No encontrado
00114
0001- Impresora laser hp 2420 28/08/2006 Omar Emilio Institucional
00519 Barragan Alfaro
0001- Impresora laser hp 2420 28/08/2006 Nina Beatriz Control
00639 Ramirez Interno

Maldonado
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237 CPU - Hernando Ortiz -
0001- Impresora para cheques 20/12/2006 | Gloria Inés Pefa | Financiera
00445 Ortiz
COMPRAS 2007
460-457- 5 COMPUTADORES DELL | 23/04/2007 - -
450-455-
456
450-655 Computador Dell jnscl- - Maria Alexandra | Promocion y
teclado genius Sanchez Zabala | Desarrollo
455-461- Computador Dell jnscl- - Claudia Yasmin | Institucional
1913 Pantalla Dell- Teclado Dell Romero Urbina
457-449- Computador Dell dtjnsc1- - Ezequiel Palacio | Financiera
453 CPU- teclado Dell
- Computador Dell btjinscl No encontrado | No encontrado
- Computador Dell gtjinscl - No encontrado | No encontrado
STICKER Impresora kyocera 51ppm | 20/10/2007 | No encontrado | No encontrado
009 pp7801860 ref. 9530
0001- Impresora kyocera 21ppm | 22/11/2007 | No encontrado | No encontrado
00591 16mb xpg6y24342
0001- Servidor proventia mx 1004 | 14/12/2007 | No encontrado | No encontrado
00497
- Impresoras Epson ce - - -
13985
0001- impresora Epson tmu- 27/12/2007 | No encontrado | No encontrado
00488 220pa
0001- Impresora Epson tmu- 27/12/2007 Diego Andrés Registros
00490 220pa Triana Torres Publicos
0001- Impresora Epson tmu- 27/12/2007 | No encontrado | No encontrado
00486 220pa
COMPRA
COMPUTADORES DELL
CE 13842
0001- Computador h1598f1 Dell- | 21/12/2007 Alberto Conciliacion
00479- 636 | teclado genius Rodriguez
0001- Computador g1598f1 Dell- | 21/12/2007 Juliet Karime Registros
00471-472- | CPU- teclado Dell Téllez Segura | Publicos
452
0001- Computador portétil j3418f1 | 21/12/2007 Pedro Pablo Institucional
00467- Dell- teclado Bermudez Diaz
2241 wel50wc24575
0001- Computador portétil 21/12/2007 Diana Paola Promocion y
00470-613 | 55418f1 Dell- teclado Contreras Desarrollo
genius Arévalo
0001- Switches 35ngsb1 Dell 20/12/2007 Cuarto de -
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00466 Seguridad
COMPRAS 2009
0001- Servidor poweredge r200 23/02/2009 | No encontrado | No encontrado
00600 8ws86j1
0001- Servidor poweredge 2950 20/02/2009 | No encontrado | No encontrado
00601 8ws86j1
0001- Monitor Dell e178fp. 18/02/2009 Cuarto de
00602 Teclado, cable. mouse Seguridad
0001- Portatil latitude e5400 27/02/2009 | Jonathan Smik | Ofi. Funza
00604 Rodriguez Pefa
0001- Computador escritorio 27/02/2009 | Nicolés Efrain | Promocion y
00605 optiplex 755 fthr86j1 Montenegro Roa | Desarrollo
0001- Computador escritorio 27/02/2009 | Rafael Garzon | Institucional-
00607- Optiplex 755 ghr86j1- Revisor Fiscal
475-755 teclado Dell- CPU optiplex
0001- Impresora kyocera fs-9530 | 05/02/2009 Edwin Lopez Ofi. Funza
00608
0001- Servidor 448y8k1 30/06/2009 Cuarto de -
00610 Seguridad
0001- Servidor 548y8k1 30/06/2009 Cuarto de -
00611 Seguridad
COMPRAS 2010
0001- Impresora Epson tmu-220a | 24/02/2010 | Blanca Liliana | Registros
00638 ref. ffgf012466 Contreras Publicos
Aldana
0001- Impresora Epson tmu-220a | 24/02/2010 | No encontrado | No encontrado
00614 ref. ffigf012467
0001- Impresora Epson tmu-220a | 24/02/2010 | No encontrado | No encontrado
00615 ref. ffgf012468
0001- Impresora Epson tmu-220a | 24/02/2010 Nadya Registros
00616 ref. ffgf012454 Esperanza Publicos
Bernal Ramirez

0001- Impresora Epson tmu-220a | 24/02/2010 Nelly Orjuela Registros
00617 ref. ffgf012470 Rodriguez Publicos
0001- Computador latitude e 5400 | 26/02/2010 Gonzalo Juridica
00618 fi5xyjl Delgado

Avendafio
0001- Computador latitude e 5400 | 26/02/2010 | Laura Catalina | Pasante
00619 Ccj5xyjl Fernandez Control

Interno

0001- Computador latitude e 5400 | 26/02/2010 | Claudia Julieta | PQRS
00620 bj5xyj1 Betancourt

Sandoval
0001- Computador lalitude e 5400 | 26/02/2010 Paola Andrea Promocion y
00622 dj5xyjl con ventilador Uribe Ramirez | Desarrollo
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0001- Computador inspiron 11 24/02/2010 | No encontrado | No encontrado
00623 1jssrkl
0001- Computador inspiron 11 24/02/2010 | Sandra Patricia | Institucional
00624 2jssrk2 Moreno Pulido
0001- Impresora kyocera 9530dn | 25/02/2010 Maria Elisa Registros
00625 Navarrete Publicos
Hernandez
0001- Escéaner Fujitsu 6770 23/02/2010 Omar Emilio Financiera
00626 Barragan Alfaro
0001- Switch 18/06/2010 | No encontrado | No encontrado
00627
0001- Portétil Dell inspiron Carlos Rogelio | Presidencia
00615 f5uu53q Bolivar Cepeda
COMPRAS 2011
2 IMPRESORA KYOCERA | 15/02/2011
1628 Impresora kyocera 4020dn - Gloria Financiera
serial xvk0819186 Esperanza
Cafén Robayo
001-00616 | Modulo para ups de 22kva - No encontrado | No encontrado
001-00617 | Modulo para ups de 22kva - No encontrado | No encontrado
001-00618 | Modulo para ups de 22kva - No encontrado | No encontrado
0001- Equipo optiplex 980 ser 25/04/2011 | Gloria Inés Pefia | Financiera
00660-664 | 2s6jdpl- teclado Dell Ortiz
632-633 Computador Vostro 360 23/11/2011 | Diego Alejandro | Registros
jmecw9ql- teclado Perdomo Publicos
Gonzélez
634-635 Computador vostro 360 23/11/2011 | Yennifer Tatiana | Registros
1ncw9ql- teclado Dell Herrera Publicos
Contreras
COMPRAS 2012
1841-1840 | Computador vostro 360 30/03/2012 | Leidy Marcela | Registros
5mcpbql- teclado Dell Tarazona Publicos
Ramirez
1850-1851 | Computador vostro 360 30/03/2012 | Johanna Milena | Registros
3ppcbql- teclado Dell Vélez Torres Publicos
1860-1859 | Computador vostro 360 30/03/2012 | Paula Catalina | Registros
4fpcbql- teclado Dell Cruz Puerto Publicos
inalambrico
1843-1842 | Computador vostro 360 30/03/2012 Diego Andrés Registros
hfpcbqgl- teclado Dell Triana Torres Publicos
1996-1995 | Computador vostro 360 30/03/2012 Angie Paola Registros
cppcbql- teclado Dell Quijano Publicos
667-668 Computador vostro 360 30/03/2012 | Ramiro Andrés | Financiera

c6kpchbqgl- teclado Dell

Torres Triana
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inalambrico

1900-1899 | Computador vostro 360 30/03/2012 | Xiomara Giselle | Institucional
9pmcbql- teclado Dell Gonzalez
Ramirez
612 Impresora kyocera fs-4020 - Kelly Constanza | Presidencia
xvk2140518 Triana Gomez
609 Impresora kyocera fs-4020 - Edwin Lopez Of. Funza
xvk2140812
630 Impresora kyocera fs-4020 - Diego Andrés Registros
xvk2141737 Triana Torres Publicos
1844 Terminal calificacion USB - Blanca Liliana | Registros
personalizado Contreras Publicos
Aldana
2014 Terminal calificacion USB - Nadya Registros
personalizado Esperanza Publicos
Bernal Ramirez
1980 Terminal calificacion USB - Edward Steven | Registros
personalizado Novoa Duran Publicos
1839 Terminal calificacion USB - Edgar Manuel Registros
personalizado Sarmiento Publicos
GOmez
1431 Terminal calificacion USB - Nelly Orjuela Registros
personalizado Rodriguez Publicos
1434 terminal calificacion USB - Kelly Paola Registros
personalizado Suarez Ramirez | Publicos
1435 Terminal calificacion USB - Maria Elisa Registros
personalizado Navarrete Publicos
Hernandez
1433 Terminal calificacion USB - Diego Andrés Registros
personalizado Triana Torres Publicos
1977 Terminal calificacion USB - Andrés Felipe | Promociény
personalizado Ordofiez Blanco | Desarrollo
1432 Terminal calificacion USB - Hernando Ortiz | Institucional
personalizado Sanabria
N/A Terminal calificacién USB - Lorena Patricia | Of. Funza
personalizado u115664 Valera Amariles
mx000549
2042 Terminal calificacién USB - Edith Johana Of. Funza
personalizado u115664 Garcia Amaya
mx000549
2034 Terminal calificacion USB - Edwin Lopez Of. Funza
personalizado u115664
mx000549
1935 Escaner Fujitsu fi6140 - Martha Elsy Of. Funza

Beltran Miranda
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1934 Escaner Fujitsu fi6140 - Supernumerario
Brigada de
Registro
1933 Escéaner Fujitsu fi6140 - Rafael Camilo | Of. Funza
Alarcén Herrera
Discos duros Dell 1tb sata | 23/10/2012 | No encontrado | No encontrado
7.2k,3,5in hd
COMPRAS 2013
1848-1847 | Computador Dell optiplex - Blanca Liliana | Registros
9010 7rydzvl- teclado Dell Contreras Publicos
Aldana
2035-2036 | Computador Dell optiplex - Edwin Lopez Of. Funza
9010 7rzfzvl- teclado Dell
1948-446 Computador Dell optiplex - Sandy Milena Registros
9010 7rz8zv1- teclado Dell Ramirez Chaves | Publicos
1976-1975 | Computador Dell optiplex - Oscar David Institucional
9010 7rzbzvl- teclado Velandia
Caicedo
1940-1941 | Computador Dell optiplex - Gloria Financiera
9010 7rz9zv1- teclado Dell Esperanza
Cafndn Robayo
1846-1849 | Computador Dell optiplex - Nadya Registros
9010 7rzdzvl Esperanza Publicos
Bernal Ramirez
1932 Escéaner Fujitsu fi 6140z - Xiomara Giselle | Institucional
Gonzalez
Ramirez
1944 Monitor tv led 24" Samsung - Sandra Patricia | Institucional
z65thcrcc00269- teclado Moreno Pulido
Dell
1973-1951 | Monitor tv led 24" Samsung - Xiomara Giselle | Institucional
z65thcrcc00253 Gonzalez
Ramirez
2011- 637 | Monitor tv led 24" Samsung - Carlos Alberto | Juridica
z65thcrca02619- teclado Barriga
genius Rodriguez
1979-605 Monitor tv led 24" Samsung - Carlos Rogelio | Presidencia
z65thcrcc00257- teclado Bolivar Cepeda
genius
2030-2031 | Computador optiplex 9010 - Rafael Camilo | Of. Funza
cbyzfx1- teclado Dell Alarcén Herrera
2448-1974 | Tablet latitude 10 1149rt1 - Xiomara Giselle | Institucional
con soporte Gonzalez
Ramirez
1993 Tablet latitude 10 h049rt1 - Edgar Hernan | Institucional
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con soporte

Pulido

Hernandez
2212 Tablet latitude 10 j049rt1 - Carlos Alberto | Juridica
Barriga
Rodriguez
2470 Switch hp v1910-24g capa - Cuarto de -
2 10/100/1000 Seguridad
2471 Switch hp v1910-24g capa - Cuarto de -
2 10/100/1000 Seguridad
2474 DVR 4 CANALES CON 1 - Alberto Juridica
ENTRADA AUDIO HDMI Rodriguez
1989 Dvr 4 canales con 1 - Cuarto de -
entrada audio hdmi Seguridad
2466 Dvr 4 canales con 1 - Cuarto de -
entrada audio hdmi Seguridad
1987 Dvr ecco 16 canales/480 - Cuarto de -
fps/cap-1dd Seguridad
2000 Digiturno gris-blanco - Juliet Karime Registros
813734 Téllez Segura | Publicos
1440 Digiturno gris-blanco - Juliet Karime Registros
813359 Téllez Segura | Publicos
2401 Epson tm-t88 - Maria Elisa Registros
Navarrete Publicos
Hernandez
2403 Epson tm-t88 - Kelly Paola Registros
Suarez Publicos
N/A Epson tm-t88 - No encontrado | No encontrado
N/A Epson 1555 - Alberto Conciliacion
Rodriguez
2027 Epson 1555 - Carlos Rogelio | Presidencia
Bolivar Cepeda
2026 Epson 1555 - Oscar David Institucional
Velandia
Caicedo
2025 Epson 1210 - Gloria Inés Pefia | Financiera
Ortiz
COMPRAS 2015
2126 COMPAQ Acer e5-471- 02/03/2015 | Andrea Viviana | Presidencia
59sx (presidencia - ) Mufioz Forero
2127-659 COMPAQ Acer e5-471- - Nancy Johana | Registros
59sx - teclado dell Rubio Reyes Publicos
2337 Ups cdp 3kva 2400 watt 21/10/2015 | Ramiro Sanchez | Camara Movil
COMPRAS 2016
2032 Impresora Epson térmica - Edith Johanna | Of. Funza
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tm-t88v-834 mxkf431806

Garcia Amaya

2037 impresora Epsontérmica Edwin Lopez Of. Funza
tm-t88v-834 mxkf437680

2404 Impresora Epson térmica Jonathan Smik | Of. Funza
tm-t88v-834 mxkf437728 Rodriguez Pefa

2041 Impresora Epson térmica Martha Elsy Of. Funza
tm-t88v-834 mxkf437743 Beltran Miranda

2434-2435 | Computador escritorio todo Edward Steven | Registros
en uno Lenovo 20" Novoa Duran Publicos
thinkcentre- teclado Lenovo

2437-2438 | Computador escritorio todo Edgar Manuel Registros
en uno Lenovo 20" Sarmiento Publicos
thinkcentre- teclado Lenovo GOmez

2439-2440 | Computador escritorio todo Nelly Orjuela Registros
en uno Lenovo 20" Rodriguez Publicos
s100jr4uv- teclado
507109031

2228-2227 | Computador escritorio todo Kelly Paola Registros
en uno Lenovo 20"- teclado Suarez Ramirez | Publicos
Lenovo

2226-2225 | Computador escritorio todo Maria Elisa Registros
en uno Lenovo 20" Navarrete Publicos
thinkcentre- teclado Lenovo Hernandez

2257 Computador escritorio todo Nina Beatriz Control
en uno Lenovo 20" Ramirez Interno

Maldonado

2256-2462 | Computador escritorio todo Supernumerario | Sin Asignar
en uno Lenovo 20" think
centre - teclado Lenovo

2240-2239 | Computador escritorio todo Martha Lucia Juridica
en uno Lenovo 20" think Rodriguez
centre - teclado Lenovo Oliveros

2234-2233 | Equipos de escritorio todo Neidy Bibiana | Juridica
en uno Lenovo 23" think Torres Carrillo
centre- teclado Lenovo

2230-2229 | Equipos de escritorio todo Nelson Janeth | Financiera
en uno Lenovo 23" think Amaya
centre- teclado Lenovo Cristancho

2236-2235 | Equipos de escritorio todo Edwin Oswaldo | Financiera
en uno Lenovo 23" think Ramirez
centre- teclado Lenovo

2238-2237 | Equipos de escritorio todo Hugo Carlos Financiera
en uno Lenovo 23" think José Gomez
centre- teclado Lenovo Sierra

2247-2246 | Equipos de escritorio todo Lorena Patricia | Juridica
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en uno Lenovo 23" think
centre- teclado

Valera Amariles

2232-2231 | Equipos de escritorio todo - Edith Johanna | Of. Funza
en uno Lenovo 23" think Garcia Amaya
centre- teclado Lenovo
2387 Equipo portétil Lenovo - Gustavo Promocion y
Sanchez Desarrollo
Martinez
2498 Equipo portétil Lenovo - Kelly Constanza | Presidencia
Triana Gomez
2245 Escéaner Fujitsu - Martha Lucia Juridica
Rodriguez
Oliveros
2243 Escéaner Fujitsu - Kelly Constanza | Presidencia
Triana Goémez
2443 Escaner Fujitsu - Angie Paola Registros
Quijano Publicos
2444 Escéaner Fujitsu - Yennifer Tatiana | Registros
Herrera Publicos
Contreras
0001- Estabilizador sistelectro 23/06/2006 | Ana Ligia Pira | Of. Pacho
00456 Cérdenas
320 Computador optiplex dell- - Auxiliar aprendiz | Of. Pacho
teclado- mouse Sena
396-198- Digiturno digital Dulon - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
1781 Cérdenas
397 Digiturno de papeleta - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cérdenas
455 Estabilizador sistelectro - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cardenas
457 Estabilizador 1000 wats - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cérdenas
458 Pantalla dell - Auxiliar aprendiz | Of. Pacho
Sena
487 Impresora tm-u22o0a Epson - Auxiliar aprendiz | Of. Pacho
Sena
656 Impresora Kyocera 4020dn - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
serial xvk08819201 Cardenas
656 Impresora fs4020dn ecosys - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Kyocera Cérdenas
1782 Cémara web grabacion de - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
video hd 1080p 15 Cardenas
megapixeles
2023 Escaner F16140 Fujitsu - Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cardenas
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2029 Impresora Epson térmica Ana Ligia Pira | Of. Pacho
tm-t88v-834 mxkf437782 Cardenas
2029 Impresora tm-t88uv Epson Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cérdenas
2073 Cémara hd 1080p Logitech Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cardenas
2186 Biométrico FS 88H Ana Ligia Pira | Of. Pacho
FUTRONIC Cérdenas
2194 Calificador de Servicios U Ana Ligia Pira | Of. Pacho
114678 Cardenas
2195 Computador Optiplex 9010 Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Dell- Teclado. Mouse Cardenas
2197 Rack Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cérdenas
2222 CPU Auxiliar aprendiz | Of. Pacho
Sena
N/A Switch path 8 puertos Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cérdenas
N/A Escéaner Fujitsu fi 6140z Ana Ligia Pira | Of. Pacho
Cardenas
427 Estabilizador Sala de espera | Of. Villeta
477 CPU Punto de Of. Villeta
atencion
486 Impresora tmu220a mi88a Adriana Reina | Of. Villeta
Epson
500 Impresora tmu220a Epson Punto de Of. Villeta
atencién
590 Impresora fs. 9530dn Nancy Medina | Of. Villeta
kyocera
657 Pantalla Punto de Of. Villeta
atencion
755 Computador optiplex Dell Punto de Of. Villeta
atencion
2001 Calificador de Servicios Nancy Medina | Of. Villeta
ul14680
2024 Impresora tm-t88v Epson Nancy Medina | Of. Villeta
2072 Camara hd108000 Logitech Adriana Reina | Of. Villeta
2188 Biométrico fs88h futronic Adriana Reina | Of. Villeta
2193 Biométrico futronic Nancy Medina | Of. Villeta
2201 Escaner fi6140 p2201 Adriana Reina | Of. Villeta
Fujitsu
2202 Calificador de Servicios Adriana Reina | Of. Villeta
2202 Digiturno Nancy Medina | Of. Villeta
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2210 UPS - Sala de espera | Of. Villeta
2244 Computador todo en uno- - Adriana Reina | Of. Villeta
Teclado- Mouse Lenovo
2249 Computador todo en uno - Nancy Medina | Of. Villeta
Lenovo- Teclado- Mouse
N/A Rack - Punto de Of. Villeta
atencion

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

Como colaboracién en el proceso de ajustes en el nuevo software contable se diligencio
una plantilla donde se ubicaba todos los elementos de Propiedad, Planta y Equipo, su
descripcion, costo, marca, responsable, tiempo de vida Gtil y entorno bajo COLGAAP y
NIIF para ser evaluada por los asesores del JSP7 programa contable utilizado por la
organizacion, los cuales realizaron las observaciones pertinentes al coordinador
financiero para que quedara lista para sistematizar el médulo de activos fijos. (Ver

Anexo numero 8. Evidencia de plantilla del software JSP7)

La realizacion de esta plantilla se realiz6 con la informacion obtenida durante todo el
proceso, teniendo como base los requerimientos del Coordinador financiero y las
sugerencias por parte de los asesores del software contable JSP7 y las

especificaciones presentadas en plantilla para el diligenciamiento de la informacion.

El contador publico de la organizacion realizo una induccion general del programa
contable utilizado y de los parametros y requerimientos necesarios para poder digitalizar
la informacién financiera pertinente a la Propiedad, planta y equipo en el mismo, esto se
vio reflejado de igual manera en el manual de procedimientos ya que se da una

explicacion sobre el paso a paso para la digitalizacion de la informacion.

Ademas de los objetivos y actividades establecidas durante la pasantia se determiné

por iniciativa propia y bajo la direccién del Coordinador financiero realizar una
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propuesta para las nuevas placas de inventarios de los elementos que componen la
Propiedad, Planta y Equipo, cumpliendo con unos parametros establecidos para su
respectiva identificacion ya que con las placas existentes se presentaron algunos
inconvenientes por duplicidad o no contaba con una que permitiera identificar y verificar
el elemento de manera adecuada y eficiente. (Ver Anexo Numero 9.Propuesta para el

disefio de nuevas placas de inventarios para los activos fijos.)

La propuesta fue presentada al Coordinador financiero y el funcionario encargado de
los inventarios para su respectiva verificacion y aval, se encuentra en proceso de

estudio por parte de los funcionarios interesados y encargados.

Andlisis de seccién 17, politicas contables y técnicas de realizacion de manuales

de procedimientos.

Para la elaboracion del manual de procedimientos para el manejo de los elementos de
la Propiedad, planta y Equipo se analizaron aspectos basicos y relevantes de la
normatividad Colombiana con el decreto 2649 de 1993 y las normas internacionales de

informacion financiera.

Tabla 2. Cuadro comparativo decreto 2649 de 1993 y las normas internacionales de

informacion financiera para Pymes

NORMAS INTERNACIONALES DE
INFORMACION FINANCIERA PARA

NORMAS COLOMBIANAS-
DECRETO 2649 DE 1993

PYMES
Enfatiza en la necesidad de | El marco conceptual fue establecido en
informacion que satisface a los | el Titulo primero del Decreto 2649 de
diferentes usuarios, establece los | 1993 e incluye la definicion de los

objetivos de los estados financieros,
las hipotesis sobre las que se
fundamenta, las caracteristicas

principios de contabilidad
generalmente aceptados y ambito de
aplicacion, los objetos y cualidades de
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cualitativas, los elementos de los
estados financieros, el reconocimiento
y medicién y los conceptos de capital.
El marco conceptual tiene un caracter
orientador, no se le considera un
estandar. (Medina, 2011)

la informacién contable, las normas
bésicas y las clases y elementos de los
estados financieros.

Por ser una norma de tipo legal, tiene
el caracter de obligatorio. (Medina,
2011)

El reconocimiento de los hechos se
basa en su realidad econdmica.
(Medina, 2011)

Se contempla la posibilidad de reflejar
los hechos econdémicos utilizando las
denominadas normas superiores aun
en el evento en que se alejen de su

realidad econdmica, exigiendo
Unicamente una revelacion de ello en
notas a los estados financieros.

(Medina, 2011)

Bajo NIIF para PYME, la propiedad,
planta y equipo comprende todas las
erogaciones que plantea la medicion
colombiana, pero excluye del costo la
diferencia en cambio y los intereses.
Adicionalmente, el documento NIIF
para PYME indica que en la medicion
inicial se debe incluir la estimacion de
costos de desmantelamiento, aspecto
gue no lo tiene establecido el Decreto
2649 de 1993. (Jaime Arturo Marin ,
2009)

La medicién inicial de la propiedad,
planta 'y equipo en Colombia
comprende todas las erogaciones y
cargos necesarios para colocar el
activo en condiciones de uso 0 venta,
incluyendo la diferencia en cambio y
los intereses. (Jaime Arturo Marin ,
2009)

La medicién posterior de la propiedad,
planta y equipo debe realizare bajo el
modelo del costo. De acuerdo con la
NIIF para PYME, el modelo del costo
supone la presentacion del costo del
activo, menos la depreciacion y las
perdidas por deterioro acumuladas.
(Jaime Arturo Marin , 2009)

En Colombia, al cierre del periodo de
adquisicion o formacion y por lo menos
cada tres afos, es necesaria una
nueva medicibn que se reflejara en
provisiones o Vvalorizaciones, segun
sea el caso. (Jaime Arturo Marin
2009)

Las politicas contables bajo norma internacional encontradas en la resoluciéon No. 013

del 2016 establece el tratamiento contable que dara la organizacion a los elementos de

Propiedad, Planta y Equipo bajo la normatividad vigente, dandole un direccionamiento
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al manejo contable y pardmetros a utilizar por la organizacion para el tema de alcance,
reconocimiento, medicion, depreciacion, vida til, dar de baja activos y revelaciones de
la informacién contable pertinente a dichos elementos, se realiz6 un reconocimiento,
estudio y andlisis de las mismas ya que el manual de procedimientos esta enfocado y
direccionado a ellas, ademas para la elaboracion de los procedimientos que completan
y contribuyen en el cumplimiento de las mismas, todo el proceso se realiz6 con la
colaboracion y supervision del Coordinador financiero el cual establecidé las

necesidades de la organizacion.

Elaboraciéon y disefio del manual de procedimientos para el manejo de la

Propiedad, Plantay equipo bajo norma internacional para pymes.

Durante el transcurso de la pasantia se investigaron técnicas para la elaboracion de
manuales de procedimientos, requerimientos béasicos y la informacién requerida por la
organizacién segun sus necesidades, con la colaboracién del Coordinador financiero se
fue estructurando de manera oportuna, enfocado a las normas internacionales de
informacioén financiera y los procedimientos internos de la organizacion. Al tener la
estructura y contenido del mismo, se realiz6 una reunién con el Coordinador Financiero
para puntualizar aspectos e informacion relevante que la organizacion creyd pertinente
que debia estar incluida en el contenido del manual segin sus necesidades;
estableciendo que politicas contables requerian un procedimiento para llevarlas a cabo,
con su respectiva verificacion para asi poder dar cumplimiento a los requisitos
establecidos, se concluy6 que se podian aglomerar varias politicas contables en un solo

procedimiento ya que su direccionamiento lo permitia.

Los procedimientos se realizaron teniendo como base no solo las politicas contables de
la organizacién sino el conocimiento de los procesos y la recoleccion de informacion
atreves de las actividades realizadas durante el transcurso de la pasantia.
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El manual de procedimientos en su contenido refleja un objetivo, unos conceptos
bésicos tratados durante todo el manual, cuenta con la normatividad de la seccion 17,
estd a peticion del coordinador financiero y los procedimientos necesarios para el
reconocimiento, manejo y revelacion de los elementos de Propiedad, Planta y Equipo
enfocados en las politicas contables bajo norma internacional ya estudiadas con
anterioridad ya que en ellas se encuentra la informacion necesaria para el proceso de
reconocimiento, medicion, depreciacion, deterioro y revelaciones de los elementos que
componen su Propiedad, Planta y Equipo, ademas de eso el paso a paso para el

acceso Yy digitalizacion en el software contable JSP7 utilizado por la organizacion.

El manual fue entregado al Coordinar financiero de la organizacion el cual lo analizo,
reviso y acepto porque cumplia con los parametros establecidos y las necesidades de
la organizacion actualmente referentes a la Propiedad, Planta y Equipo. Ver Anexo
Numero 12. Certificacion de entrega y aceptacion del manual de procedimientos para el
manejo de la Propiedad, Planta y Equipo bajo normas internaciones de informacién

financiera para pymes en la Camara de Comercio de Facatativa.

Se busca que con el manual de procedimientos bajo norma internacional para pymes
en el manejo de la seccién 17 de Propiedad, Planta y Equipo sea una herramienta
fundamental de consulta e inducciébn de los funcionarios encargados del tema,
permitiendo cumplir a cabalidad con los parametros legales y los establecidos por la
organizacion, que contribuya de manera eficiente con los procesos de convergencia e
implementacion en los que se encuentra envuelta la Camara de Comercio de
Facatativd, ademéas de apoyar a la toma de decisiones asertiva por parte de los
usuarios interesados para completar, contribuir o mejorar dichos procesos referentes a
la Propiedad, Planta y Equipo buscando siempre el mejoramiento continuo de la
organizacién, por tal motivo el manual esta sujeto a modificaciones segun lo requiera la

organizacién, ajustandolo segun las necesidades de la misma o requerimientos legales.

62



(Anexo Numero 10. Manual de Procedimientos para el manejo de la Propiedad, Planta y

equipo bajo normas internacionales de informacion financiera para Pymes.)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
EL MANEJO DE LA PROPIEDAD,
PLANTA Y EQUIPO BAJO NORMAS
INTERNACIONALES PARA PYMES

Octubre 2016
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OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer los lineamientos para el manejo que la Camara de Comercio le da a los
elementos de Propiedad, Planta y Equipo que posee en la sede principal de Facatativa
y sus centros de atencidn en los municipios de Villeta, Funza y Pacho, desde su
adquisicion hasta la digitalizacion en el software contable para la elaboracion de la
informacion financiera bajo normas internacionales de informacion financiera para
PYMES, buscando tener un control sobre cada uno de ellos.

CONCEPTOS

e ACTIVO: Un recurso controlado por la entidad como resultado de eventos
pasados; y del que la entidad espera obtener, en el futuro beneficios
econémicos.*

e PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO: Son activos tangibles que se mantienen para
Su uso en la produccion o el suministro de bienes y servicios, para arrendarlos a
terceros o con propdsitos administrativos, y se esperan usar durante mas de un
periodo.*°

e NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA PARA
PEQUENAS Y MEDIANAS ENTIDADES (NIIF PARA PYMES): Es un estandar
auto-contenido, incorpora principios de contabilidad que se basan en los IFRS
plenos, pero han sido simplificados para ajustarlos a las entidades que estén
dentro de su alcance: entidades de tamafo pequefio y mediano (PYMES) que no
tienen accountability publica y que adicionalmente publican estados financieros
de propédsito general. (Mantilla, Estandares/ Normas internacionales de
informacion financiera ( IFRS/NIIF), pag. 17)

¢ RECONOCIMIENTO: Es el proceso de incorporacion, en los estados financieros,
de un elemento que satisface la definicion de activo, pasivo, o0 ingreso o gasto;

3%Mantilla. Samuel Alberto. Estdndares/ Normas internacionales de informacion financiera (IFRS/NIIF). Ecoe
ediciones. Cuarta Edicidn. Concepto de Activo. Glosario IFRS. Pagina 46.

40 Fundacidn IASC. Material de informacion sobre las Niif para las PYMES. Médulo 17 Propiedades, Planta y Equipo.
Definicién de Propiedad, Planta y Equipo. [Disponible en

http://www.ifrs.org/Documents/17 PropiedadesPlantayEquipo.pdf]. [ Consultado el 06- Septiembre de 2016]
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es probable que cualesquiera beneficios econémicos futuros asociados con el
elemento fluirdn a o desde la entidad, el elemento tiene un costo o valor que se
puede medir confiablemente y cuando no se puede hacer un estimado
razonable, el elemento no se reconocera en los estados financieros. 4!

MEDICION: Es el proceso de determinacion de las cantidades monetarias por las
cuales los elementos de los estados financieros se reconocen y se incorporan en
el estado de posicion financiera y en el estado de ingresos.*?

POLITICAS CONTABLES: Son los principios, bases, acuerdos, reglas y
procedimientos especificos adoptados por la entidad en la elaboracion y
presentacion de sus estados financieros. 43

VALOR RAZONABLE: Es el precio que seria recibido por vender un activo o
pagado por transferir un pasivo en una transaccion ordenada entre participantes
del mercado en la fecha de la medicién (es decir, un precio de salida). Esa
definicion de valor razonable enfatiza que el valor razonable es una medicién
basada en el mercado, no una medicién especifica de una entidad. Al medir el
valor razonable, una entidad utiliza los supuestos que los participantes del
mercado utilizarian al fijar el precio del activo o pasivo en condiciones de
mercado presentes, incluyendo supuestos sobre el riesgo.*

“Mantilla, Samuel Alberto. Estdndares/ Normas internacionales de informacién financiera (IFRS/NIIF). Ecoe
Ediciones. Cuarta Edicidn. 2013. Pagina 378-379.

4Mantilla Samuel Alberto. Entendiendo lo basico los IFRS/NIIF bien desde la primera vez. Ecoe Ediciones. Primera
edicion. Septiembre del 2013. Medicion. Pagina 43.

“3 IFRS. Nic 8 Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y errores. Concepto de Politicas contables.
[Disponible en
http://www.ifrs.org/IFRSs/Documents/Spanish%201AS%20and%20IFRSs%20PDFs%202012/1A5%2008.pdf].

[ Consultado el 06- Septiembre de 2016]

44 |FRS. NIIF 13 Medicién del valor razonable. Definicién de Valor razonable. [Disponible en
http://www.ifrs.org/IFRSs/Documents/IFRS13sp.pdf]. [ Consultado el 06- Septiembre de 2016]
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NORMATIVIDAD

SECCION 17- PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO.

ALCANCE

Esta seccidn se aplicara a la contabilidad de las propiedades, planta y equipo, asi como
a las propiedades de inversion cuyo valor razonable no se pueda medir con fiabilidad
sin costo o esfuerzo desproporcionado. La Seccién 16 Propiedades de Inversion se
aplicara a propiedades de inversion cuyo valor razonable se puede medir con fiabilidad
sin costo o esfuerzo desproporcionado.*

Las propiedades, planta y equipo son activos tangibles que:

(@) Se mantienen para su uso en la produccién o suministro de bienes o
(b)  Servicios, para arrendarlos a terceros o con propositos administrativos, y
se esperan usar durante mas de un periodo.*¢

Las propiedades, planta y equipo no incluyen:

@) los activos bioldgicos relacionados con la actividad agricola, o
(b) los derechos mineros y reservas minerales tales como petréleo, gas natural y
recursos no renovables similares.*

RECONOCIMIENTO

Por lo tanto, la entidad reconocera el costo de un elemento de propiedades, planta y
equipo como un activo si, y solo si:

(@) es probable que la entidad obtenga los beneficios econémicos futuros asociados
con el elemento, y
(b) el costo del elemento puede medirse con fiabilidad.*

4> Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad (IASB). NIIF para las PYMES. Seccién 17 Propiedades, Planta y
Equipo. Alcance. Pagina 97. 2009
46 |bid. Pagina 97
47 |bid. Pagina 97
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Las piezas de repuesto y el equipo auxiliar se registran habitualmente como inventarios,
y se reconocen en el resultado del periodo cuando se consumen. Sin embargo, las
piezas de repuesto importantes y el equipo de mantenimiento permanente son
propiedades, planta y equipo cuando la entidad espera utilizarlas durante mas de un
periodo. De forma similar, si las piezas de repuesto y el equipo auxiliar solo pueden ser
utilizados con relacion a un elemento de propiedades, planta y equipo, se consideraran
también propiedades, planta y equipo.*®

Ciertos componentes de algunos elementos de propiedades, planta y equipo pueden
requerir su reemplazo a intervalos regulares (por ejemplo, el techo de un edificio). Se
establece que, si los principales componentes de un elemento de propiedades, planta y
equipo tienen patrones significativamente diferentes de consumo de beneficios
econdmicos, una entidad distribuird el costo inicial del activo entre sus componentes
principales y depreciara estos componentes por separado a lo largo de su vida util. 5°

Los terrenos y los edificios son activos separables, y una entidad los contabilizara por
separado, incluso si hubieran sido adquiridos de forma conjunta.>!

MEDICION EN EL MOMENTO DEL RECONOCIMIENTO

Una entidad medira un elemento de propiedades, planta y equipo por su costo en el
momento del reconocimiento inicial.>?

COMPONENTES DEL COSTO

El costo de los elementos de propiedades, planta y equipo comprende todo lo
siguiente:

@) El precio de adquisicion, que incluye los honorarios legales y de intermediacion,
los aranceles de importacion y los impuestos no recuperables, después de deducir los
descuentos comerciales y las rebajas.
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(b) Todos los costos directamente atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y
en las condiciones necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la
gerencia. Estos costos pueden incluir los costos de preparacion del emplazamiento, los
costos de entrega y manipulacion inicial, los de instalacion y montaje y los de
comprobacién de que el activo funciona adecuadamente.

(©) La estimacion inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del elemento,
asi como la rehabilitacion del lugar sobre el que se asienta, la obligacion en que incurre
una entidad cuando adquiere el elemento o como consecuencia de haber utilizado
dicho elemento durante un determinado periodo, con propdésitos distintos al de
produccién de inventarios durante tal periodo.>?

Los siguientes costos no son costos de un elemento de propiedades, planta y equipo
una entidad los reconocera como gastos cuando se incurra en ellos:

@) Los costos de apertura de una nueva instalacion productiva.
(b) Los costos de introduccion de un nuevo producto o servicio (incluyendo los

costos de publicidad y actividades promocionales).

(c) Los costos de apertura del negocio en una nueva localizacion, o los de redirigirlo
a un nuevo tipo de clientela (incluyendo los costos de formacion del personal).

(d) Los costos de administracién y otros costos indirectos generales.

(e) Los costos por préstamos (véase la Seccion 25 Costos por Préstamos).>*

Los ingresos y gastos asociados con las operaciones accesorias durante la
construccion o desarrollo de un elemento de propiedades, planta y equipo se
reconoceran en resultados si esas operaciones no son necesarias para ubicar el activo
en su lugar y condiciones de funcionamiento previstos.>®

MEDICION DEL COSTO

El costo de un elemento de propiedades, planta y equipo seré el precio equivalente en
efectivo en la fecha de reconocimiento. Si el pago se aplaza mas all4 de los términos
normales de crédito, el costo es el valor presente de todos los pagos futuros.>®
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PERMUTAS DE ACTIVOS

Un elemento de propiedades, planta y equipo puede haber sido adquirido a cambio de
uno o varios activos no monetarios, o de una combinacién de activos monetarios y no
monetarios. Una entidad medir4 el costo del activo adquirido por su valor razonable, a
menos que:

(a) La transaccion de intercambio no tenga caracter comercial, o

(b) Ni el valor razonable del activo recibido ni el del activo entregado puedan medirse
con fiabilidad.

En tales casos, el costo del activo se medird por el valor en libros del activo
entregado.>’

MEDICION POSTERIOR AL RECONOCIMIENTO INICIAL

Una entidad medirda todos los elementos de propiedades, planta y equipo tras su
reconocimiento inicial al costo menos la depreciacion acumulada y cualesquiera
pérdidas por deterioro del valor acumuladas. Una entidad reconocera los costos del
mantenimiento diario de un elemento de propiedad, planta y equipo en los resultados
del periodo en el que incurra en dichos costos.%®

DEPRECIACION

Si los principales componentes de un elemento de propiedades, planta y equipo tienen
patrones significativamente diferentes de consumo de beneficios econémicos, una
entidad distribuird el costo inicial del activo entre sus componentes principales y
depreciard cada uno de estos componentes por separado a lo largo de su vida Uutil.
Otros activos se depreciaran a lo largo de sus vidas Utiles como activos individuales.
Con algunas excepciones, tales como minas, canteras y vertederos, los terrenos tienen
una vida ilimitada y por tanto no se deprecian.>®

El cargo por depreciacion para cada periodo se reconocera en el resultado, a menos
que otra seccion de esta NIIF requiera que el costo se reconozca como parte del costo
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de un activo. Por ejemplo, la depreciacion de una propiedad, planta y equipo de
manufactura se incluird en los costos de los inventarios.°

IMPORTE DEPRECIABLE Y PERIODO DE DEPRECIACION

Una entidad distribuira el importe depreciable de un activo de forma sistematica a lo
largo de su vida util.%*

Factores tales como un cambio en el uso del activo, un desgaste significativo
inesperado, avances tecnoldgicos y cambios en los precios de mercado podrian indicar
que ha cambiado el valor residual o la vida Gtil de un activo desde la fecha sobre la que
se informa anual mas reciente. Si estos indicadores estan presentes, una entidad
revisara sus estimaciones anteriores y, si las expectativas actuales son diferentes,
modificara el valor residual, el método de depreciacion o la vida util. La entidad
contabilizara el cambio en el valor residual, el método de depreciacion o la vida util
como un cambio de estimacion contable.5?

La depreciacion de un activo comenzara cuando esté disponible para su uso, esto es,
cuando se encuentre en la ubicacion y en las condiciones necesarias para operar de la
forma prevista por la gerencia. La depreciacion de un activo cesa cuando se da de baja
en cuentas. La depreciacion no cesara cuando el activo esté sin utilizar o se haya
retirado del uso activo, a menos que se encuentre depreciado por completo. Sin
embargo, si se utilizan métodos de depreciacion en funcién del uso, el cargo por
depreciacion podria ser nulo cuando no tenga lugar ninguna actividad de produccién.®?

Para determinar la vida 0til de un activo, una entidad deberd considerar todos los
factores siguientes:

€) La utilizacién prevista del activo. El uso se evalla por referencia a la capacidad o
al producto fisico que se espere del mismo.

(b) El desgaste fisico esperado, que dependera de factores operativos tales como el
namero de turnos de trabajo en los que se utilizara el activo, el programa de
reparaciones y mantenimiento, y el grado de cuidado y conservaciéon mientras el activo
no esta siendo utilizado.
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(c) La obsolescencia técnica o comercial procedente de los cambios o mejorasen la
produccion, o de los cambios en la demanda del mercado de los productos o servicios
gue se obtienen con el activo.

(d) Los limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo, tales como
las fechas de caducidad de los contratos de arrendamiento relacionados.%

METODO DE DEPRECIACION

Una entidad seleccionara un método de depreciacion que refleje el patrén con arreglo al
cual espera consumir los beneficios econémicos futuros del activo. Los métodos
posibles de depreciacion incluyen el método lineal, el método de depreciacion
decreciente y los métodos basados en el uso, como por ejemplo el método de las
unidades de produccion.®

Si existe alguna indicacion de que se ha producido un cambio significativo, desde la
ultima fecha sobre la que se informa, en el patron con arreglo al cual una entidad
espera consumir los beneficios econdémicos futuros de un activo anual, dicha entidad
revisard su método de depreciacion presente y, si las expectativas actuales son
diferentes, cambiara dicho método de depreciacion para reflejar el nuevo patron. La
entidad contabilizara este cambio como un cambio de estimacién contable.®®

DETERIORO DEL VALOR

MEDICION Y RECONOCIMIENTO DEL DETERIORO DEL VALOR

En cada fecha sobre la que se informa, una entidad aplicara la Seccién 27 Deterioro del
Valor de los Activos para determinar si un elemento o grupo de elementos de
propiedades, planta y equipo ha visto deteriorado su valor y, en tal caso, como
reconocer y medir la pérdida por deterioro de valor. Esa seccion explica cuando y cémo
una entidad revisard el importe en libros de sus activos, como determinara el importe
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recuperable de un activo, y cudndo reconocera o revertird una pérdida por deterioro en
valor.®’

COMPENSACION POR DETERIORO DEL VALOR

Una entidad incluird en resultados las compensaciones procedentes de terceros, por
elementos de propiedades, planta y equipo que hubieran experimentado un deterioro
del valor, se hubieran perdido o abandonado, solo cuando tales compensaciones sean
exigibles.58

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO MANTENIDOS PARA LA VENTA

Establece que un plan para la disposicion de un activo antes de la fecha esperada
anteriormente es un indicador de deterioro del valor que desencadena el célculo del
importe recuperable del activo a afectos de determinar si ha visto deteriorado su valor.®°

BAJA EN CUENTAS

Una entidad dar& de baja en cuentas un elemento de propiedades, planta y equipo:
@) Cuando disponga de él; o

(b) Cuando no se espere obtener beneficios econdmicos futuros por su uso o
disposicién.”®

Una entidad reconocera la ganancia o pérdida por la baja en cuentas de un elemento
de propiedades, planta y equipo en el resultado del periodo en que el elemento sea
dado de baja en cuentas (a menos que la Seccion 20 Arrendamientos requiera otra
cosa en caso de venta con arrendamiento posterior). La entidad no clasificara estas
ganancias como ingresos de actividades ordinarias.”®
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Para determinar la fecha de la disposicion de un elemento, una entidad aplicara los
criterios de la Seccion 23 Ingresos de Actividades Ordinarias, para el reconocimiento de
ingresos de actividades ordinarias por ventas de bienes. La Seccién 20 se aplicard a la
disposicién por venta con arrendamiento posterior. 2

Una entidad determinara la ganancia o pérdida procedente de la baja en cuentas de un
elemento de propiedades, planta y equipo, como la diferencia entre el producto neto de
la disposicion, si lo hubiera, y el importe en libros del elemento.”

INFORMACION A REVELAR

Una entidad revelara para cada categoria de elementos de propiedad, planta y equipo
gue se considere apropiada de acuerdo con el parrafo 4.11(a), la siguiente informacion:
@) Las bases de medicion utilizadas para determinar el importe en libros bruto.
(b) Los métodos de depreciacién utilizados.
(c) Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas.
(d) El importe bruto en libros y la depreciacion acumulada (agregada con pérdidas
por deterioro del valor acumuladas), al principio y final del periodo sobre el que se
informa.
(e) Una conciliacion entre los importes en libros al principio y al final del periodo
sobre el que se informa, que muestre por separado:
(i) Las adiciones realizadas.
(i) Las disposiciones.
(i) Las adquisiciones mediante combinaciones de negocios.
(iv) Las transferencias a propiedades de inversion, si una medicion fiable del
valor razonable pasa a estar disponible (véase el parrafo 16.8).
(v) Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas o revertidas en el resultado
de acuerdo con la Seccion 27.
(Vi) La depreciacion.
(vii) Otros cambios.”

No es necesario presentar esta conciliacién para periodos anteriores.

72 |bid. P4gina 102.
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La entidad revelara también:

€) La existencia e importes en libros de las propiedades, planta y equipo a cuya
titularidad la entidad tiene alguna restriccion o que esta pignorada como garantia de
deudas.

(b) El importe de los compromisos contractuales para la adquisicion de
propiedades, planta y equipo. (IFRS, 2009)"

POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

Segun resolucién No. 013 del 26 de Abril de 2016 la Camara de Comercio de
Facatativa establecido el manual de politicas contables en adopcién a las normas
internacionales de informacion financiera, las cuales buscan dar una guia e instructivo
sobre la identificacion, reconocimiento, importe depreciable, deterioro, baja en cuentas
e informacion a revelar y tiene como objetivo proporcionar los principios que deben
aplicarse al momento de la contabilizacion de los activos fijos que tienen bajo su
custodia en su sede principal ubicada en Facatativd y sus centros de atencién en los
municipios de Funza, Villeta y Pacho, teniendo como base la seccion 17 de Propiedad,
Planta y Equipo de las Normas internacionales de informacion financiera para PYMES.

Este proceso la Camara de Comercio de Facatativa lo realizé junto con Confecamaras
quien asign6 a KPMG como asesor para la implementacion de las normas
internacionales de informacion financiera para PYMES, con alianza de 52 Camaras del
pais que estan en el proceso de convergencia.

POLITICAS CONTABLES PARA LA SECCION 17 DE PROPIEDAD. PLANTA Y
EQUIPO

ALCANCE

Se aplicara a todos los elementos de Propiedad, Planta y Equipo que son activos
tangibles que:

e Posea para su uso en la produccion o suministro de bienes y servicios, para
arrendarlos a terceros o para propoésitos administrativos; y
e Se espera usar durante mas de un periodo.’®

75 Ibid. P4gina 102.
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GENERALIDADES

Las Propiedad, Planta y Equipo se reconocen en la contabilidad si, y solo si, es
probable que los beneficios econdmicos futuros asociados con los elementos vayan a
influir a la Camara y el costo del elemento pueda determinarse de forma fiable.”’

La Camara de Comercio de Facatativa reconoce Propiedades, Plantas y Equipos que
se usan en la prestacion de servicios o para propdsitos administrativos, y que se espera
que sean utilizados durante mas de un periodo, cuando los riesgos y beneficios
asociados al activo han pasado a la entidad a través de:

e Compras a terceros

e Construcciones sub-contratadas con terceros

e Intercambio por otros activos

e Costos incurridos posteriormente para hacer adiciones a un activo

e Costos incurridos posteriormente para sustituir o remplazar un activo o parte
de un activo.”

El costo de una Propiedad, Planta y Equipo se define como el importe de efectivo o
equivalentes al efectivo pagado, o al valor razonable de la contraprestacién entregada,
para comprar un activo en el momento de su adquisicion o construccién, o en su caso,
el importe atribuido en un intercambio.”

La Camara de Comercio de Facatativa considera sus Propiedades, Planta y Equipo en
las siguientes clases:

e Terrenos

e Edificios (Incluidas mejoras a propiedades ajenas)

e Maquinaria

e Equipos de transporte (Vehiculos de motor, buques, aeronaves,)
e Muebles y enseres
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e Equipo de Oficina (Incluidos equipos de cOmputo y comunicaciones)
e Herramientas
e Repuestos (que sean considerados como componentes)&°

PROCEDIMIENTO

1. Para identificar y determinar la clasificacion de los elementos de la Propiedad,
Planta y Equipo dentro de la organizacion en el proceso de contratacion se
diligenciara el siguiente cuestionario:

80 |bid. P4ginas 20-21
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CAMARA

£ | CUESTIONARIO PARA LA CLASIFICACION DE LOS ACTIVOS FIJOS BAJO
DE COMERCIO DE FACATATIVA | = s

w NORMA INTERNACIONAL

[Comprometida con el Desarrollo del Noroccidente Cundinamarques!

CUESTIONARIO

1. Los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo adquiridos seran usados para algunas de las siguientes actividades:
Para la prestacion de servicios Registrales
Para propdsitos Administrativos

Otros

Si elegid la opcidn otros, determinar y especificar cuales

2. Se espera tener el elemento de Propiedad, Planta y Equipo durante mas de un ano

Sl
NO
3. Elactivo adquirir es:
] Terrenos
Edificios
Maquinaria
Equipo de Transporte
Muebles y Enseres
Equipo de Oficina
Equipo de Computo
Equipo de Telecomunicaciones
Herramientas

Repuestos

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
2. El diligenciamiento del cuestionario se realizara teniendo como soporte la factura
de compra, los requerimientos de la misma, la descripcion y especificaciones de

cada uno de los elementos a adquirir por parte de la organizacion.

3. El cuestionario se podra resolver de manera individual o colectiva dependiendo
de los elementos o articulos a comprar.
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4. Se verificara la informacion obtenida en el cuestionario, se podra clasificar como
un elemento de Propiedad, Planta y Equipo dentro de la organizacién si cumple
con los pardmetros establecidos por las politicas contables bajo norma
internacional referentes a la seccion 17 de Propiedad, Planta y Equipo
encontradas en la Resolucion No. 013 del 26 de abril del 2016 dentro del alcance
y las generalidades.

RECONOCIMIENTO Y MEDICION

Principio general para el reconocimiento y medicion
La Camara de Comercio de Facatativa reconocera un activo si, y solo si:

e Es probable que la Camara obtenga los beneficios econdémicos futuros asociados
con el elemento, y
e El costo del activo puede ser medido con fiabilidad.8!

Para el reconocimiento, una partida dentro de Propiedad, Planta y Equipo, la Camara
de Comercio estableci6 como monto minimo 45 UVT (para el afio 2016 es de $29.753;
se debera actualizar la UVT por afio gravable). Una partida inferior a este monto se
reconoce en el resultado del periodo. Esta premisa es evaluada, analizada y reconocida
de acuerdo a las cantidades y al valor individual de la partida a capitalizar.®?
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Los costos de transaccion de compra

Gastos juridicos especificos para la
compra y construccion del activo
especifico

N

La entrega inicial y los costos de manejo

Los aranceles (impuestos de
importacion)

Los gastos de instalacion

Los impuestos de transferencia de
propiedad

SN NS

Honorarios profesionales de arquitecto y
de ingenieria especificos del activo

N

Gastos de disefios alternativos que
posteriormente fueron rechazados no
deben ser capitalizados

Gastos de limpieza del terreno

Mano de obra directa de la construccion

Indemnizaciones de empleados

Materiales

Los intereses durante el periodo de
construccion

Costos de puesta en marcha necesarios
para poner en condiciones de trabajo a
los activos (incluyendo la puesta en
marcha de plantas y la produccion de
prueba).

Estudios de factibilidad

Costos relacionados con la seleccion de
los disefios

Costos relacionados con la identificacién
de los sitios y el estudio de requisitos
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Gastos de establecimiento (a menos que
sea necesario por condiciones de trabajo
del activo)

Pérdidas operativas iniciales antes de
lograr los niveles operativos previstos

Materiales desperdiciados

Recursos laborales anormales

Los intereses y otros costos después de
la propiedad, planta y equipo esta
disponible para su uso, incluso si aun no
se utiliza en el negocio

Arrendamientos de propiedades en
donde se desarrollan obras de
construccion o montaje de activos

Capacitacion del personal

Costos de reubicacion de equipos

Costos de retiro de equipos en la planta
para permitir la instalacion de los nuevos
equipos

Los gastos administrativos generales no
atribuibles directamente a la adquisicién,
construccion o puesta en servicio del
activo.

La estimacion inicial de los costos de
desmantelamiento o retiro del elemento
y la rehabilitacion del lugar sobre el que
se encuentra.

Costos relacionados con errores de
disefio en un proyecto de construccion

Costos de conflictos laborales (huelgas)
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Retrasos en los procesos de

., v/
construccion

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

El reconocimiento de los costos a ser capitalizados de un activo fijo finaliza cuando el
elemento se encuentra en el lugar y condiciones necesarias para operar de la forma
prevista.®3

El costo de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo comprende:

e El precio de compra, que incluye los honorarios legales y de intermediacion, los
aranceles de importaciéon y los impuestos no recuperables, menos cualquier
rebaja o descuento concedido en la fecha.

e Todos los costos directamente atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y
en las condiciones necesarias para que pueda operar de la forma prevista.

e La estimacion inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del activo; asi
como la rehabilitacién del lugar, Unicamente cuando la Camara se encuentre
obligada a incurrir en dichos costos.8

No se considera componentes de costo de un elemento de Propiedad, Planta y Equipo:

e Los costos de abrir una nueva instalacion

e Los costos de introducir un nuevo producto o servicio

e Los costos de llevar al negocio a una nueva localizacion o con un nuevo tipo de
clientes.

e Los costos de administracion y otros costos indirectos generales.

e Los costos por préstamos.8®

8 |bid. Pagina 21.
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PROCEDIMIENTO

1. Para reconocer un elemento como Propiedad, Planta y Equipo se debe
determinar si cumple con el monto monetario minimo de UVT establecido por la
organizaciéon para el afio en curso, el cual serd actualizado de manera anual, sino
sobrepasa el monto establecido se clasificara como enser menor, esto corroborando los
valores con las facturas de compras con las que cuenta la organizacion.

2. Determinar si aparte del precio de compra de los elementos de la Propiedad,
Planta y Equipo, este comprende otro tipo de costo que pueda ser incluido segun los
requerimientos establecidos en las politicas contables, en la seccién 17 en el
reconocimiento de sus costos.

3. Al cumplir con las especificaciones anteriores se verificara teniendo como
soporte la factura de compra cada uno de los activos recibidos a satisfaccion por la
organizacion segun las especificaciones determinadas en el proceso de compras.

4. Ya verificado los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo por el encargado
de los inventarios, se realizara el proceso de plaqueo, donde se le asigna un nimero de
identificacion a cada activo, que permite tener un control sobre ellos.

Se ubicara la placa en un lugar seguro, visible y de facil verificaciéon, los elementos que
por su material o contextura que no se les pueda ubicar de igual manera se les asignara
un nimero de identificacion registrado en el inventario de la organizacion.

5. Al estar todos los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo con su placa
correspondiente se le asignara un funcionario responsable para cada uno de ellos
dependiendo de la sede, seccional y area a la cual pertenezcan, para este proceso se
diligenciara el formato de CONTROL Y VERIFICACION DE ACTIVOS FIJOS E
INVENTARIOS DE OFICINA, para su diligenciamiento cuenta con su respectivo
instructivo.
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¥7a? CONTROL Y VERIFICACION DEACTIVOS FIJOS E INVENTARIOS VERSION: 00
DE COMERCIO DE FACATATIVA | == U

esarrollo del Noroccidente Con

« CAMARA E o\ CODIGO: FOR-DAF-24

DE OFICINA FECHA: Oct. de 2014
PAGINA: 1

Novedades De Activos Fijos E Inventarios De Oficina

ﬁl:/i/‘l:/l;\a) . q Ciudad: a

n Tipo De Novedad

Consecutivo
No:

Asignacion Bien (Nuevo) Dafio Cambio Responsable (Incapacidad)
Robo Cambio Responsable (Traslado bienes) Cambio Responsable (Licencia)
Perdida Cambio Responsable (Vacaciones) Cambio Responsable (Retiro Funcionario)

B8 Funcionario Que Entrega Pl Funcionario Que Recibe

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
C.C. N* C.C. N*
Cargo: Cargo:
Cédigo: Cddigo:
Informacién Basica De Los Activos Fijos E Inventarios De Oficina
No. |N°Placa Descripcion Del Bien Material Color Serial Modelo Marca Estado
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

u Observaciones

B Firma Funcionario Que Entrega Firma Funcionario Que Recibe

C.C. C.C.

Clausula de compromiso

Como funcionario de la Camara De Comercio De Facatativa declaro que los bienes relacionados en este documento, estan bajo mi responsabilidad,

por lo cual les daré un uso adecuado al desempefio de mis funciones y a la destinacion institucional prevista para cada uno de ellos.

COPIAS:
Original: Funcionario Que Entrega
Copia 1: Funcionario Que Recibe

Copia 2: Auxiliar De Contabilidad (Encargado del manejo De Los Activos Fijos E Inventarios De Oficina).

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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£

C

cAMARA (e ) CODIGO: INT-DAF-04
« ﬁ e VERSION: 00

DE COMERCIO DE FACATATIVA o~ CONTROL Y VERIFICACION DE ACTIVOS FIJOS E INVENTARIOS DE OFICINA FECHA: Junio de 2014
Comy J

on ¢l Desary el Noroccudente Cundmamarques!

' PAGINA: T

Instrucciones para su diligenciamiento:

1. FECHA: Escriba la fecha en la cudl se efectlia la novedad.
2. CIUDAD: Escriba la ciudad en donde se efectda la novedad.

3. CONSECUTIVO No: Dejar en blanco, este numero es asignado por el Encargado del manejo de los Activos fijos e inventarios de oficina (Auxiliar De
Contabilidad)

4. TIPO DE NOVEDAD: Escriba la clase de novedad que desea realizar segln las opciones dadas:
* ASIGNACION BIEN (NUEVO): Personalizacién por entrega inicial del bien.
* ROBO.
* PERDIDA.
* DANO.
* CAMBIO DE RESPONSABLE (TRASLADO BIENES): Cuando el(los) bien(es) cambie(n) unicamente de responsable.

* CAMBIO DE RESPONSABLE (VACACIONES): Cuando el responsable salga a disfrutar de sus vacaciones y entregue el(los) bien(es) a su cargo.

* CAMBIO DE RESPONSABLE (INCAPACIDAD): Cuando el responsable sufra alguna incapacidad y entregue el(los) bien(es) a su cargo.
* CAMBIO DE RESPONSABLE (LICENCIA): Cuando el responsable este en licencia y entregue el(los) bien(es) a su cargo.
* CAMBIO DE RESPONSABLE (RETIRO DE FUNCIONARIO): Cuando el responsable termine su relacion laboral con la entidad.

5. FUNCIONARIO QUE ENTREGA: Escriba los datos basicos relacionados con el responsable actual del bien:
* Nombre del responsable actual del bien.
* No. Documento de identidad.
* Cargo del responsable actual del bien.
* Cédigo del funcionario responsable del bien (DEJAR EN BLANCO).

6. FUNCIONARIO QUE RECIBE: Escriba los datos basicos relacionados con el nuevo responsable del bien.
* Nombre del nuewvo responsable del bien.
* No. Documento de identidad.
* Cargo del nuevo responsable del bien.
* Cédigo del nuevo responsable del bien (DEJAR EN BLANCO).

7. INFORMACION BASICA DE LOS ACTIVOS FIJOS E INVENTARIOS DE OFICINA: Escriba los datos basicos relacionados con bienes que se estan trasladando:

* Numero de placa (sticker) del bien.

* Descripcion del bien.

* Material del bien.

* Color del bien.

* Serial del bien.

* Modelo del bien.

* Marca del bien.

* Estado del bien: (B)Bueno - (R)Regular - (M)Malo

8. OBSERVACIONES:  Si tiene alguna observacién adicional sobre la novedad que esta realizando, registrela aqui.
9. FIRMA FUNCIONARIO QUE ENTREGA:  En este espacio debe ir firma y N° C.C del responsable actual del bien.

10. FIRMA FUNCIONARIO QUE RECIBE:  En este espacio debe ir firmay N° C.C del nuevo responsable del bien.

CARGO FIRMA FECHA

ELABORO: REPRESENTANTE DE LADIRECCION JUNIO DE 2014
REVISO: DIRECTOR(A) DE REGISTRO JUNIO DE 2014
APROBO: PRESIDENTE EJECUTIVO JUNIO DE 2014

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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Permuta de activos

Un elemento de Propiedad, Planta y Equipo puede ser adquirido a cambio de uno o
varios activos no monetarios, o de una combinacidon de activos monetarios y no
monetarios. Para la valoracion del elemento recibido se utilizara, como norma general,
su valor razonable, salvo si:
e En la operacion de intercambio de activos no subyace una transaccion comercial,
0
e El valor razonable del elemento recibido, ni el del elemento entregado, pueden
ser medidos de forma suficientemente fiable.8¢

Medicién posterior al reconocimiento

La Camara de Comercio de FacatativA medira todos los elementos de la Propiedad,
Planta y Equipo tras su reconocimiento inicial al costo menos la depreciacion
acumulada y cualesquiera perdidas por deterioro.8’

Depreciacion

Si los principales componentes de un elemento de Propiedad, Planta y Equipo tienen
patrones significativamente diferentes de consumo de beneficios econdémicos, la
Camara distribuird el costo inicial del activo entre sus componentes principales y
depreciara cada uno de estos componentes por separado a lo largo de su vida (til.88

Importe depreciable

La Camara de Comercio distribuird el importe depreciable de un activo de forma
sistematica a lo largo de su vida util; la depreciacion de un activo comenzara cuando
esté disponible para su uso, y cesara cuando se de baja en cuentas. La depreciacion no
cesara cuando el activo este sin utilizar o se haya retirado del uso, a menos que se

86 Resolucidn No. 013. Manual de politicas contables en adopcidn de las normas internacionales de informacion
financiera. Propiedad, Planta y equipo, permuta de activos. Paginas 23-24. 2016

87 Resolucién No. 013. Manual de politicas contables en adopcidn de las normas internacionales de informacién
financiera. Propiedad, Planta y equipo, medicidn posterior al reconocimiento. Pagina-24. 2016

8 Resolucién No. 013. Manual de politicas contables en adopcidn de las normas internacionales de informacion
financiera. Propiedad, Planta y equipo, depreciacion. Pagina-24. 2016
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encuentre depreciado por completo. El método de depreciacion utilizado reflejara el
patron con el que se espera sean consumidos por parte de la entidad, los beneficios
econdmicos futuros. La Camara de Comercio utiliza el método de depreciacion linea
recta para todos tus activos.®?

La vida util de un activo puede diferir de su vida fisica, entendiendo que la vida util es el
periodo en el cual la camara espera utilizar el activo. Por ejemplo: Si la entidad
adquiere una maquina que de acuerdo con el fabricante tiene una vida fisica de diez
afos, pero la Camara tiene la intencion de utilizar el activo durante solo seis afios, la
vida util asignada sera de seis afios.?°

Un activo que se espere utilizar la totalidad de su vida fisica tendra un valor residual
nulo o insignificante. Sin embargo, dado que la vida util de un activo de la Camara
puede ser inferior a la vida fisica total del activo. El valor del activo al final de esa vida
reflejara la vida econdémica restante del activo. Esto puede ocurrir porque el activo tiene
un uso alternativo al final de la vida util de la entidad, o porque la Camara espera
disponer de sus bienes antes de que lleguen al final de su vida fisica. °*

Las vidas Utiles estimadas por categoria son las siguientes:

Terrenos N/A

Edificios 10 a 70 afios
Maquinaria 5 a 15 afos
Equipo de transporte 5 a 15 afios
Muebles y enseres y Equipo de oficina 5 a 20 afios
Equipo de computo 3 a 10 afios

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

89 Resolucién No. 013. Manual de politicas contables en adopcidn de las normas internacionales de informacion
financiera. Propiedad, Planta y equipo, importe depreciable. Pagina 24. 2016
% |bid. Paginas 24-25
9 Ibid. Pagina 25
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PROCEDIMIENTO

1. Al adquirir un elemento de Propiedad, Planta y Equipo para establecer su vida
atil la organizacion dependiendo de su clasificacion lo determinara mediante un
concepto técnico.

2. El proceso técnico se dara de la siguiente manera:

e En el caso de las edificaciones se tendra como basa el avalu6 de cada una
de ellas que permita determinar por parte de la organizacion su vida util.

e Para el equipo de computo el ingeniero de sistemas determinara y avalara el
concepto técnico.

e Para el mobiliario y los vehiculos se creard un comité de activos fijos y se
determinara uno a uno la asignacién de su vida Uutil segun los rangos
establecidos por la organizacion en las politicas contables bajo norma
internacional en su seccion 17.

Deterioro del valor

A cada fecha de reporte, la Camara revisa el monto en libros de sus activos para
determinar si hay algun indicio de deterioro. Si existe algun indicio, se procede a
estimar el monto recuperable del activo, los importes recuperables se estiman en cada
fecha de balance.®?

El importe en libros de un activo se reduce inmediatamente a su valor recuperable si el
valor en libros del activo es superior a su importe recuperable estimado. El importe
recuperable es el mayor entre el valor razonable de un activo menos los costos de
venta y el valor en uso. A los efectos de la evaluacion de deterioro, los activos se
agrupan al mas bajo nivel, para aquellos activos que no se pueden identificar de forma
separada los flujos de efectivo se evaluaran por unidades generadoras de efectivo
sobre una base de prorrateo.®?

92 Resolucién No. 013. Manual de politicas contables en adopcidn de las normas internacionales de informacion
financiera. Propiedad, Planta y equipo, deterioro del valor. Pagina 25. 2016
% Ibid. Pagina 25
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Retiros y disposiciones

La Camara de Comercio de FacatativA dard de baja en cuentas un elemento de
Propiedades, Planta y Equipo:
e Cuando se venda.
e Cuando no se espere obtener beneficios econémicos futuros por su uso o
venta.%

La Camara reconocerd la ganancia o pérdida por la baja en cuentas de un elemento de
Propiedades, Planta y Equipo en el resultado del periodo en que el elemento sea dado
de baja en cuentas. La Camara no clasificard estas ganancias como ingresos de
actividades ordinarias.%

PROCEDIMIENTO

1. Se conforma un comité de bajas de activos, el cual tendra como objetivo estudiar
la necesidad y conveniencia para dar de baja los bienes muebles que se encuentren en
buenas condiciones, pero que no se requieran para el cumplimiento de las funciones de
la organizacion y los que se encuentran inservibles u obsoletos.

2. El funcionario encargado del manejo y control de los inventarios realizara un
informe técnico donde muestre los elementos de Propiedad, Planta y Equipo a dar de
baja, este contendrd un concepto de profesionales o funcionarios que tengan
conocimiento sobre los activos a dar de baja, con su respectiva descripcion, ubicacion y
estado.

3. Se citard al comité de bajas para el estudio del informe técnico, cada vez que
este se relina realizara un acta de reunién.

4. De ser aprobado por el comité dar de baja los activos mencionados en el informe
técnico, emitira un oficio al Presidente Ejecutivo con la opinidon y concepto pertinente,
ademas adjuntando el listado de activos a dar de baja.

94 Resolucion No. 013. Manual de politicas contables en adopcidn de las normas internacionales de informacién
financiera. Propiedad, Planta y equipo, retiros y disposiciones. Pagina 25. 2016
% Ibid. Pagina 25
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5. El Presidente Ejecutivo teniendo como base el concepto emitido por el comité
determinara mediante resolucion la aprobacion y autorizacion definitiva para dar de baja
los elementos de Propiedad, Planta y Equipo de igual manera en esta se vera reflejada
el listado de los mismos.

6. La organizacion tiene como parametros que se podran donar estos elementos
solo a:

e Entidades sin animo de lucro.

e Fundaciones.

e Parroquias.

e Juntas de accion comunal.

e Instituciones educativas.

e Entidades de naturaleza publica.

7. Al tener la resolucion definitiva se emitira un comunicado a las entidades
interesadas con la especificacion de los elementos a dar de baja, solicitando respuesta
en un tiempo no mayor a quince dias y con los detalles de los activos a recibir.

8. La organizacion ya teniendo conocimiento de las respuestas por parte de las
entidades hara entrega mediante contrato de donacién los elementos de Propiedad,
Planta y Equipo.

Revelaciones

La Camara de Comercio de Facatativa revelara para cada categoria de elementos de
Propiedad, Planta y Equipo que se considere apropiada la siguiente informacion:
(a) Las bases de medicion utilizadas para determinar el importe en libros bruto.

(b) Los métodos de depreciacién utilizados.
(c) Las vidas Uutiles o las tasas de depreciacion utilizadas.

(d) El importe bruto en libros y la depreciacion acumulada (agregada con pérdidas por
deterioro del valor acumuladas), al principio y final del periodo sobre el que se informa.

(e) Una conciliacion entre los importes en libros al principio y al final del periodo sobre el
gue se informa, que muestre por separado:
(i) Las adiciones realizadas.
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(ii) Las disposiciones.

(iv) Las transferencias a propiedades de inversion, si una medicion fiable del
valor razonable pasa a estar disponible

(v) Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas o revertidas en el resultado
(Vi) La depreciacion.

(vii) Otros cambios.%

No es necesario presentar esta conciliaciébn para periodos anteriores. La Camara de
Comercio de Facatativa revelard también:

(a) La existencia e importes en libros de las Propiedades, Planta y Equipo a cuya
titularidad la entidad tiene alguna restriccion o que esta pignorada como garantia de
deudas.

(b) ElI importe de los compromisos contractuales para la adquisicion de Propiedades,
Planta y Equipo.®’

% Resoluciéon No. 013. Manual de politicas contables en adopcién de las normas internacionales de informacién
financiera. Propiedad, Planta y equipo, revelaciones. Pagina 26. 2016
9 |bid. P4gina 26
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PROCEDIMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
La Camara de Comercio de Facatativd cuenta con un procedimiento general para los
activos fijos de su organizacion.

DOCUMENTO
PASO ACTIVIDAD PARA QUE como RESPONSABLE DE TRABAJO
Compra activos fiios e inventarios Para cubrir los Realizando las compras de activos fijos e inventarios de Overador de
1 P 10 requerimientos de la | oficina seguin el Procedimiento de Suministros (PDO- P .| PDO-DAF-07
de oficina . Compras y Almacén
entidad DAF-07)
Recibiendo del Operador de compras y almacén una Factura de
copia de la factura de venta o cuenta de cobro y de la venta vio
Para constatar la orden de compra/servicio donde conste la autorizacion cuentay de
2 Recibir y verificar los activos fijos | informacion facturada | de la compra y el recibido a satisfaccion de los activos Auxiliar de cobro: Orden
o inventarios de oficina contra los bienes fijos e inventarios de oficina por parte del responsable. Contabilidad <’je
recibidos .
compra/servic
Verificando los activos fijos e inventarios de oficina io
contra las facturas de venta o cuentas de cobro.
Identificando si son activos fijos o inventarios de oficina. Documentos
Soportes
Asignando un consecutivo de placa de inventario a cada
activo fijo e implemento de oficina, luego pegarla al bien
P trolar | i en un lugar seguro.
3 Plaqueo y registro de los activos aff.a contro arto§ ac dIVOS En aquellos casos en los cuales no es posible pegar la Auxiliar de Placas fisicas
fijos o inventarios de oficina los e '”]‘!e.” anos €€ | placa sobre el bien dada su delicadeza, material, Contabilidad
oficina funcionamiento o tamafio, esta se pega sobre un folder
asignado para tal fin anotando el motivo respectivo.
Ingresando los activos fijos e inventarios de oficina a la
. Base de datos
base de datos con todas sus especificaciones
Recibiendo una copia del acta de entrega de los activos Acta de
fijos e inventarios de oficina nuevos firmada por el Entrega de
. o Operador De OO
operador de compras y almacén y el funcionario .| Activos fijos e
. o - Compras y Almacén | . .
L ) Para responsabilizara | responsable, con las especificaciones y caracteristicas inventarios de
Personalizacién De los Activos o : -
4 N . - los funcionarios del bien. Oficina
fijos e inventarios de Oficina
encargados
La informacion recibida y plasmada en al acta de entrega -
o . - Auxiliar De
se actualizara en la base de datos de los activos fijos e . Base de datos
. . - Contabilidad
inventarios de oficina.
Presentando un informe de los activos fijos nuevos a la .
o L . . Auxiliar de
direccién administrativa y financiera para analizar cuales Contabilidad Informe
. . . activos fijos deben ser asegurados y cuales no.
Pélizas de seguros para Activos | Para asegurar los activos . — —
5 " " . Enviando una comunicacién a la compafia aseguradora
Fijos fijos de la entidad . - X Orden de
detallando los activos adquiridos susceptibles de seguro, Operador De .
T . o .| Compra/Servi
para que sean incluidos en las diferentes pdlizas de Compras y Almacén cio

Seguros.
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Cuando algun(os) activo(s) fijo(s) e implemento(s) de

oficina se necesite(n) trasladar de forma temporal o Formato
definiiva (ej.: vacaciones, licencias o cambio de "Novedades
Para cubrir los responsable), se diligenciaré el formato "Novedades de Funcionario de activos
Traslados de activos fijos e requerimientos y/o activos fijos e inventarios de oficina", dejando una copia Responsable fijos e
6 inventarios de oficina necesidades de la para el funcionario que entrega, otra para el funcionario inventarios de
entidad que recibe los activos fijos e inventarios de oficina y una oficina"
Ultima para el Auxiliar de contabilidad.
Actualizando en la base de datos las novedades de los Auxiliar de Base de datos
activos fijos e inventarios de oficina. Contabilidad
EL funcionario interesado en devolver un activo fijo o "NForn(;atéJ
implemento de oficina por dafio parcial o total, comunica Euncionari ovedades
” o . " uncionario de activos
y . ) ‘ al Auxiliar de Contabilidad y alista el formato "Novedades responsable fios
7 Devolucion de activos fijos e Para entregar los bienes | de activos fijos e inventarios de oficina" para la P invenjtarios de
inventarios de oficina en mal estado devolucion, diligenciando los motivos y/o causas. oficina"
Actualizando en la base de datos las novedades de los Auxiliar de B
) - ; ) - . ase de datos
activos fijos e inventarios de oficina. Contabilidad
Formato
Al dar por terminado un contrato de trabajo el "Novedades
funcionario debe hacer entrega de los activos fijos e Funcionario de activos
Paz y salvo sobre activos fijos e Para hacer gntrega de inventarios de oficina a su cargo, diligenciando el formato responsable fijos e
8 inventarios de oficina los activos e |nventar|os "Novedades de activos fijos e inventarios de oficina" inventarios de
de oficina oficina"
Actualizando en la base de datos las novedades de los Auxiliar de B
) " ; ) - . ase de datos
activos fijos e inventarios de oficina. Contabilidad
‘ ‘ Para verificar el estado y El Auxliliar de Contgbilidad de_be realizar con‘ciliaciones ~
9 Control de los Activos fijos e la existencia de los periddicas de los diferentes bienes de la entidad contra Auxiliar de Base de datos
inventarios de oficina bienes la base de datos, con el fin de actualizar la informacion Contabilidad
del sistema.
La direccion Administrativa Y Financiera y el Auxiliar De
Contabilidad, levantaran un acta detallando las Auxiliar de Acta de
caracteristicas, cantidades y valores de los bienes que Contabilidad; solicitud de
figuren en los inventarios y constancia del estado en que | Direccion Adtiva y baja de
Para determinar y retirar se encuentran,.para que el Presidente Ejecutivo autorice Financiera activos
del inventario los Activos | € darles de baja.
Fg%zqﬂutﬁ gl;r:tpéls r;zu El Presidente Ejecutivo y la Direccion Administrativa y Dgﬁ;ﬂg;gd:}ﬁy
10 Bajas De Activos Fijos obsolescencia con el fin F|nqn0|era danllla orden de baja de los activos fijos, Presidencia Oficio
de mantener las seglin Resolucién No 004 de 2008. Ejecutiva
herramientas
tecnoldgicas en buen | La Presidencia Ejecutiva tomaré la decision de vender o
estado donar los activos fijos dados de baja como lo estipula la | Direccién Adtiva y
resolucion No 004 de 2008 en los articulos 2° y 3°. Financieray La Certificacion;
Previamente se expedirda una certificacion de La Presidencia Oficio
Direccion Administrativa y Financiera constatando el Ejecutiva
estado de los activos.
1 Archivo De documentos Mantener registro de los | Archivando los documentos con sus soportes, siguiendo Auxiliar De A7
documentos el procedimiento PDO-CMC-03 "Control de Registros" Contabilidad

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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Diagrama De Flujo

SUMINISTROS
—> PDO-DAF-07

Operador de Compras y Almacen

RECIBIR Y VERIFICAR LOS

NO ACTIVOS FJOS O Auxiliar De Contabilidad

IMPLEMENTOS DE OFICINA

REVISION DE
LOS BIENES

Auxiliar De Contabilidad

PLAQUEO Y REGISTRO DE
LOS ACTIVOS FIJOSE Auxiliar De Contabilidad
INVENTARIOS DE OFICINA

|
PERSONALIZACION DE LOS

BIENES
| Tesorero(a)
POLIZAS DE SEGUROS PARA
ACTIVOS FIJOS
: Contador(a)
POLIZAS DE SEGUROS PARA ) . ) .
ACTIVOS FIJOS Director(a) Adtivo(a) y Financiero(a)

| Presidencte Ejecutivo

ELABORAR COMPROBANTE
DE EGRESO

\ 4

Tesorero(a)

NO

Tesorero(a)
Vo. Bo. Y FIRMAS

REALIZACION DEL PAGO

ARCHIVO
PDO-CMC-
03

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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SIMBOLO NOMBRE DESCRIPCION

Inicio o Termino Sefiala donde inica y termina el procedimiento

Proceso Indica el procedimiento de la informacion

Actividad Representa la ejecucion de una tarea en el procedimiento

Representa un documento o formato que se recibe, elabora o

Documento .
envia.

Nota L . .
Se utiliza para indicar comentarios o aclaraciones adicionales de

una tarea, y se pueden conectar con todos los simbolos

<> Revision Indica la revisidn de las actividades y los documentos

Fuente: Angy Paola Benavidez
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ACCESO SOFTWARE CONTABLE

La Camara de Comercio de Facatativa utiliza en software contable JSP7
Para los elementos de Propiedad, Planta y Equipo utiliza el médulo de Activos fijos, el
cual estd compuesto por tres secciones:

e Administracion
e Actualizacién
e Consulta

Se presentaran cada una de ellas con las respectivas subdivisiones que las componen,
permitiendo tener un instructivo del manejo contable y el proceso a utilizar para el
cumplimiento de los parametros establecidos por la organizacion.

Para iniciar el proceso y tener acceso al programa se debe ingresar el usuario y
contrasefia asignado al funcionario encargado para la parametrizacion y digitalizacion
de la informacién referente a los activos fijos con los que cuenta la organizacion.

Ingreso al Sistema

Cuenta de Usuario:

Empresa:

[
[

Conoctr | (o

= ;Olvidd su contrazefia?

© Crear Cuenta

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

A continuacioén, se encontrara el menu principal del programa, se debe elegir la opcion
de activos fijos para poder visualizar todos los componentes que incluye el modulo.
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Bienvenido CONTADORA47 al JSP7

Mis Opciones Mis Favoritos Ultimas Noticias Blog

) CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA . I . @
30 Presupuesto Privado - Consulta General De Presupuesto Lo que debe saber para activar la contabilizacion automatica NIl
3 () ACTIVOS FIOS

3 ) ALMACEN Contabilidad - Comprobantes General @

Adjuntar Documentos de Proveedores
@ [ CARTERA Contabilidad - Grabacion De Comprobantes

# () CONTABILIDAD
3 () CONTRATAGION Contahilidad - Auxiliar Por Cuenta Detalle Novedades NIIF{Octubre 2016

3 (] GESTION DE COMPRAS Contabilidad - Actualizacion De Comprobantes
# (L) GESTION DE VENTAS

& CJNIF

3 () NOMINA

3 () PRESUPUESTO PRIVADO

# () PROVEEDORES

3 ) SISTEMA

3 [) TESORERIA

Reporte Némina: Préstamos a empleados

Envios de comprobantes de pago de prestaciones

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

Bienvenido CONTADORA47 al JSP7

w a

Mis Opciones Mis Favoritos Ultimas Noticias Blog

) CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA . . .
3B p Privado - C General De Lo que debe saber para activar la contabilizacién automatica HH@
= () ACTIVOS FIJOS

# |, ADMINISTRACION Contabilidad - Comprobantes General )
— Adjuntar Documentos de Proveedores @
G (B AGTUALIZAGIONES Contabilidad - Grabacion De Compr

3 [ CONSULTAS
4 Contabilidad - Auxiliar Por Cuenta Detalle Novedades NIF(Octubre 2016)

# || REPORTES
& [ ALMACEN Contabilidad - Actualizacion De Comprobantes
= (] CARTERA
# (] CONTABILIDAD

Reporte Nomina: Préstamos a empleados

Envios de com probantes de pago de prestaciones
# [ CONTRATACION

3l () GESTICN DE COMPRAS
# () GESTICN DE VENTAS

& I NIF

# ) NOMINA

3 (] PRESUPUESTO PRIVADO
# () PROVEEDORES

& (] SISTEMA

2 () TESCRERIA

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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MODULO DE ADMINISTRACION
Ya elegida la opcién de activos fijos se selecciona el icono de administracion, el cual

desglosara de manera inmediata cada una de las subdivisiones que lo componen,
permitiendo tener acceso a cada una de ellas.

Bienvenido CONTADORA47 al JSP7

Mis Opciones Mis Favoritos Ultimas Noticias Blog

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
30 p Privado - C General De Lo que debe saber para activar la contabilizacién automatica HII@
3 () ACTIVOS FIIOS

= ') ADMINISTRACION Contabilidad - Comprobantes General @

Adjuntar Documentos de Proveedores

o TELETRES Contabilidad - Grabacion De Comprobantes
A FAMILIAS DE ACTIVOS

e Contabilidad - Auxiliar Por Cuenta Detalle Novedades NIF{Octubre 2016}
A& SECCIONES DE TRABAIO Contabilidad - Actualizacion De Comprobantes
# RIESGOS DE ASEGURAMIENTO
# UBICACICNES DE ACTIVOS FLIOS
’f RESPONSABLES DE LOS ACTIVOS
# TOPES DE MENCR CUANTIA
# |-) ACTUALIZACIONES
# [} CONSULTAS
# [-) REPORTES
3 (2] ALMACEN
4[] CARTERA
# O] CONTABILIDAD
3 ] CONTRATACION
#l |_) GESTION DE COMPRAS
3 (] GESTION DE VENTAS

Reporte Némina: Préstamos a empleados

Envios de comprobantes de pago de prestaciones

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
PARAMETROS

Ya estando en administracion, se selecciona la opcion de parametros.
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Pardametros para el entorno de trabajo : |_ENTORNO COLGAAP

Generales Otros Parametros

Encargado de Activos Fijos i : i
Olajustar Activos Despues de Depreciados

ClMumeracion Automatica Nit por Defecto 860522136
[utilizar Plantillas
Digitos Codigo

Fecha Interfaz

Fecha de Factura e

Cuentas Contables

Depreciacion Ajuste

Partida 5180051 Partida 5160051

Contrapartida 15820503 Contrapartida 15920503

Aj. Deprecia. Costo Historico

Partida 5160051 Partida 5160051

Contrapartida 15920503 Contrapartida 15920503

Clases Contables

Ajuste PB Dep PB 0a
Ajuste PV Dep PV 03

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

Parametros para el entorno de trabajo: Seleccionamos si queremos trabajar con
COLGAP o con NIFF.

Numeracién Automéatica: Se activa para que el sistema le asigne a los activos
ingresados un codigo de identificacion.

Utilizar Plantillas: Siempre seleccionar el uso de las plantillas contables.

Digitos Cogido: Complementa la Numeracion Automéatica, asignando la cantidad
de nimeros concatenados con la numero de la familia.

Ajustar Activos Después de Depreciados: es opcional, se encarga de generar un
ajuste por el activo depreciado.

NIT por defecto: Se coloca el NIT de la empresa.

Cuentas Contables:

Depreciacion, Ajuste, Aj. Deprecia, Costo Historico: Se colocan las cuentas de
partida y contra partida, para que no haya descuadre.

Clase contable:

Ajuste PB: Se define la clase contable donde se llevaran los ajustes de tipo
publico.
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— Ajuste PV: Se define la clase contable donde se llevaran los ajustes de tipo
privado.

— Dep PB: Se define una clase contable para la depreciacion de los activos
publicos.

— Dep PV: Se define una clase contable para la depreciacion de los activos
privados.

Una vez parametrizada COLGAP se debe parametrizar NIFF, los dos entornos
comparten las clases contables, los centros de costo, etc. excepto las cuentas

FAMILIA DE ACTIVOS

Familias de activos fijos

Ajustable por Inflacion
Depreciable
Codigo Consecutivo Descripcion Familia Familia Articulo
A

fis082 0 CONSTRUCCIONES EN CURSO PRIVADD (]
15081 0 CONSTRUCCIONES EN CURSO PUBLICO O
1516201 0 CONST ' EDIF FACATATVA CRA 2 N 2-89 PRIV O
1516202 0 CONST Y EDIF FACATVA CRA 3 N 3-02/08 PRI O
1528101 0 EQUIPO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PUBLICO O
1504201 0 TERRENOS FACATATIVA CRA 2 N 2-38 PRIV 00O v
Informacién Contable
Nombre del Entorno de Trabaje | ENTORNO COLGAAP v
Age Tipo Fondo Cuenia Nombre Cuenta Fondo Contra Nombre Conira Fonda Ccos, Ccos. Cont
01 CH | Privado \ v | 15080502 CONSTRUCIONES Y EDIFIC PV 23359502 OTROS PRIVADO PV ~
| v
‘ v
| v

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

En esta opcidn se crean las familias de los activos fijos, estas son las diferentes

clasificaciones que le damos a los activos fijos ejemplo: equipos de oficias, terrenos
equipos, etc.

Los datos para la creacion son:

e Familias de activos fijos:
— Cadigo: Se le asigna un codigo.
— Consecutivo: Aumenta en uno por cada activo fijo creado en esa familia.
— Descripcion Familia: El nombre de la familia.
— Ajustable por inflacién: Es opcional
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— Depreciable: Se marca para depreciar:

¢ Informacion Contable:

— Nombre del Entorno de Trabajo: Se define el entorno de trabajo COLGAP o
NIFF, se debe realizar este proceso para ambas.

La organizacion cuenta con las siguientes familias de activos establecidas:

Cddigo Consecutivo Descripcion Familia

15082 0 CONSTRUCCIONES EN CURSO PRIVADO

15081 0 CONSTRUCCIONES EN CURSO PUBLICO

1516201 0 CONST Y EDIF FACATATVA CRA 2 N 2-89 PRIV
1516202 0 CONST Y EDIF FACATVA CRA 3 N 3-02/06 PRI
1528101 0 EQUIPO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PUBLICO
1504201 0 TERRENOS FACATATIVA CRA 2 N 2-89 PRIV
1505202 0 TERRENOS FACATATIVA CRA 3 N 3-02/06 PRIV
1528102 0 EQUIPO DE TELECOMUNICACIONES PUBLICO
1528103 0 LINEAS TELEFONICAS PUBLICO

15401 0 FLOTAY EQUIPO DE TRANSPORTE PUBLICO
15402 0 FLOTAY EQUIPO DE TRANSPORTE PRIVADO
1528201 0 EQUIPO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PRIVADO
1528202 0 EQUIPO DE TELECOMUNICACIONES PRIVADO
1528203 0 LINEAS TELEFONICAS PRIVADO

1504101 0 TERRENOS FACATATIVA CRA 3 N 4-60 PUBLICO
1504102 0 TERRENOS VILLETA OFICINA PUBLICO

1504103 0 TERRENOS VILLETA CLE 7 N 7-37/45/57 PUBL
1516101 0 CONST Y EDIF FACATATIVA CRA 3 N 4-60 PUB
1516102 0 CONST Y EDIF VILLETA OFICINA PUBLICO
1516103 0 CONST Y EDIF FUNZA LOCAL CHAMALU PUBLICO
15241 0 EQUIPO DE OFICINA PUBLICO

15242 0 EQUIPO DE OFICINA PRIVADO

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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MARCAS

Marcas de los activos

Maica Descrincion de Marca
| | A

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

En esta opcidn se registran todas las marcas de los activos fijos. Los datos para la
creacion son:

e Marca: El consecutivo de la marca.
e Descripcion de Marca: El nombre de la marca.

SECCIONES DE TRABAJO
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AREAS DE TRABAJO

[ ) i

Cadigo Nombre del area de trabajo

|hoo | PRESIDENCIA EJECUTIVA Al

101 DIRECCION DE CONTROL INTERNO

102 DIRECCION DESARROLLO INSTITUCIONAL

103 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

104 DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

105 DIRECCION OE REGISTROS PUBLICOS

106 DIRECCION DE PROMOCION ¥ DESARROLLO

110 PASANTES SENA ETAPA PRODUCTIVA

120 PASANTES SENA ETAPA LECTIVA

130 REGISTROS PUBLICOS

140 PROMOCION ¥ DESARROLLO

150 ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIERO v
|

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

En esta opcion se registran las secciones de trabajo, estan relacionadas con nomina
Los datos para la creacion son:

e Cadigo: La identificacion de las secciones de la empresa.
e Nombre del area de Trabajo: El nombre de la seccién de la empresa
correspondiente al codigo.

RIESGOS DE ASEGURAMIENTO

Riesgos de aseguramiento

Riesgo Descripcion del Riesqo
|p1 |riESGOS POR ROBO A

02 | RESGOS POR INCENDIO

03 | RESGOS POR INUNDACION
04 | RESGOS POR TERREMOTO
05 | RESGOS POR OTRA CAUSA

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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En esta opcion se registran todos los posibles riesgos por los cuales se puede asegurar
un activo. Los datos para la creacion son:

¢ Riesgo: El consecutivo del riesgo.
e Descripcion del Riesgo: El nombre del riesgo

UBICACION DE LOS ACTIVOS FIJOS

En esta opcion se registran la descripcion de la ubicacion del activo por tener la Camara
de Comecio de Facatativa ademas de su sede princiapal otros centros de atencion es
importante identificar la ubicacion de cada uno de los elementos de la Propiedad, Planta
y Equipo que con los que cuentan.

Ubicaciones de los activos fijos

Codigo Descripcion de la ubicacion del activo
jp1 FACATATIVA A

0z FUNZA,
03 WILLETA,
04 PACHO

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
RESPONSABLES DE LOS ACTIVOS

En esta opcién se registran todas las personas responsables de los activos fijos. Los
datos para la creacion son:

¢ No ldentificacion: El nUmero de identificacion de la persona.
e Nombre: El nombre completo de la persona.
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Lista de Identificaciones x

Identificacian

11445530

Nembre

TORRES TRIANA RAMIRO ANDRES

Find||

[[AL ]

1

Responsables de los activos

HNo Identificacion Hombre

D >

(«C

4 |50 v KM 4

i1 r 12

Displaying 1 to 50

i

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

MODULO DE ACTUALIZACION

Bienvenido CONTADOR47 al JSP7

= [ CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
= () ACTIVOS FIJOS
# [ ADMINISTRACION
o | ) ACTUALIZACIONES
A ACTUALIZACION DE ACTIVOS FIJOS
& AGRUFPAR ACTIVOS
A DAR DE BAJA ACTIVOS
# DEPRECIACION DE ACTIVIOS POR FAMILIA
A& INTERFAZ CONTABLE DE ACTIVOS
# OPERACIONES DE ACTIVOS
A& POLIZAS DE SEGUROS
A& TRASLADOS DE ACTIVCS ENTRE FUNCIONARIOS
# TRASLADOS
# |-y CONSULTAS
# [y REPORTES
# [ ALMACEN
& [[] CARTERA
& () CONTABILIDAD
& () CONTRATACION
3 ) GESTION DE COMFRAS

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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ACTUALIZACION DE ACTIVOS FIJOS

En esta opcidn le permitite al usuario ingresar los activos

ACTUALIZACION DE ACTIVOS FIJOS

Entorno de trabajo ENTORNO COLGAAP | b
Ciadigo Descripcion del Activo Filo Fondo
Privado l
Fecha de Compra Codigo Familia Descripcion de Familia Codigo Inteligente
Se compra en otra ganneqs TRM Costo otra moneda Costo et Fio
meEed! @ no Elprecio esFoB L1
Codino Proveedor Descrincion del Proveedor 1 En Garantia
Entidad
Marca Descrincion _de Marca Referencia Turmos
Desde
. Hasta
Metodos Denreciacion Estado
Linea Recta “~ | Maneja Cantidades [1| Activo ~
Mas Datos
Adiciones/ Retiros
Ubicacion

[ |
[ J
| Detalles activo |
| Reparaciones |
| J
[ J
[ |
[ |

Centro de Costo

Age

Valores
Area =
Polizas
Resp
Custodio Eroy o

Hipotecas

OBSERVACIONES [Jmantener para Venta

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

e Cadigo: Si se escogio en parametrizacion que el codigo se generara de forma
automatica se deshabilita el campo y se llena al momento de guardar, si no se
ingresa el cédigo manualmente.

e Descripcién de Activo Fijo: En este campo ingresamos una descripcion del
activo fijo.

e Fecha de compra: La fecha en que se compro.

e Cadigo Familia: Se escoge el cédigo de la familia y se carga la Descripcion de
Familia.

e Se compra en otra Moneda: si 0 no, y se llenan los datos de la moneda.

e Cadigo Proveedor: el cédigo del proveedor del cual se adquirié, este a su vez
carga el nombre del proveedor.

e Meétodos Depreciacion: Siempre sera linea recta.

e Ubicacion

e Areade trabajo
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e Responsable
e Custodio

DETALLES DEL ACTIVO

Detalles del activo b3

DETALLES DEL ACTIVO

. i
Heferencia Detalle del Activo

Observaciones

Regresar

(- i _/

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

Para ingresar a esta opcién hacemos clic al boton [Detalles activo] de la ventana
principal.

En esta ventana se ingresa informacion mas detallada del activo fijo, es opcional. Los
datos son:

e Referencia: Es un cbdigo arbitrario que identifica la referencia.
e Detalle del Activo: Informacion descriptiva del activo.
e Observaciones: una breve observacion si se considera necesario.
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AGRUPAR ACTIVOS

En esta opciébn se encarga de organizar los activos que tienen algo en comdn en
grupos.

e Los datos para la creacion son:

e (Cadigo: Se ingresa un codigo.

e Descripcion del grupo: la descripcion del grupo.

e Centro de costo: Se selecciona un centro de costo.
e Agencia: Se selecciona la agencia.

e Area: Se selecciona el area.

e Responsable: Se selecciona un responsable.

e Custodio: Se selecciona un custodio.

e Ubicacion: Se ingresa una ubicacion.

AGRUPACION DE ACTIVOS FIJOS

Codigo Descripcion del grupo

Centro de costo Fecha de creacidn
Agencia

Area

Responsable

Custodio

Ubicacidn

ACTIVOS DEL GRUPO

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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ACTIVOS FIJOS DADOS DE BAJA

Activos fijos dados de baja

Codioo Activo Fio Descrincion de Active Filo Fecha Retira

El Activo Fijo es dado de baja por : (@ Dafic u Obsolecencia O venta

Hombre del Entorno de Trabajo ENTORNO COLGAAP w
Are Ame
Area Area Cocnsto Fondn del actinen

Costo Historico Depreciacion Acum. Ajuste Depreciacion Aju. Infl. Costo Aju. Reajus. Fiscal
Valor de la Venta Resp Resp
Custodio
Plantilla Nescriocion de Plandilla Clase Contable

Prowectn Potal  Ohseanmciones Usuario
CONTADORA?

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

e En esta opcién se encarga de dar de baja los activos fijos, ya sea porque se
dafié o porque se va a vender (para el ultimo es necesario que el activo este

mantenido para la venta.
e Como primera medida se busca el activo fijo por su codigo.

e Sise va a vender se selecciona Venta y se llena el campo de Valor de la Venta,
se selecciona su respectiva plantilla contable y se da clic al icono GUARDAR.

e Si por el contrario se va a dar de baja se selecciona Dafio u obsolescencia, se
selecciona su respectiva plantilla contable y se da clic al icono GUARDAR.

e [Este proceso genera una transaccion doble (una para colgaap y otra para niif).

DEPRECIACION DE ACTIVOS

En esta opcion se encarga de depreciar de forma automatica los activos fijos por

periodo. El proceso es el siguiente:

e Seleccionamos que familia se va a depreciar, es recomendado seleccionar todas.
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e Seleccionamos el periodo de la depreciacion.

e Si es Sin fraccidon (se empieza a depreciar al inicio del mes siguiente) o Con
fraccion (se empieza depreciar inmediatamente).

e Y se da clic al boton Depreciar.

DEPRECIACION DE ACTIVOS

ﬁﬂmls_lu!.l nfiackin 1 Familia Descripcién de Familia

1 b 15081 CONSTRUCCIONES EN CURSO PUBLICO N
@III Traccion OCUII fraccién E 15082 CONSTRUCCIONES EN CURSO PRWADO

: : E 1516101 CONST % EDIF FACATATMNVG CRA 3 N 450 PUB

l:l Depreciar entorno Colgaap E 1516102 CONST % EDIF WILLETA OFICINA PUBLICO

l:l Depreciar entorno Niif E 1516103 CONST % EDIF FUNZA LOCAL CHANMALLU PUBLI| [\

( Depreciar |

Descripcion de Activo Fjo

Nombre del Entorno de Trabajo EMTORNO COLGAAP b4
Periodo Codiao Costo Ajustado  Val. Depreciable  Depre, Acumu. A, Infl. Den, Acu.  Depre, Costo Depre, Aluste
Tl
v
Total

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

INTERFAZ CONTABLE
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INTERFAZ CONTABLE

Periodo Age. Nombre Agencia Fondo Proyecto Pptal
| v

I:‘ Depreciar entorno Colgaap

‘ Calcular Interfaz ‘
[ pepreciar entorno Niit L J

Consultar interfaz calculada para O Ajustes O Depreciacion Entorno:

Comprobante Contable

Cuenta Nombre Cuenta Crns Debe Haher Rubro Potal
~

cr

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

Esta opcidn es un paso que se debe realizar luego de la depreciacion. Los datos para
este proceso son los siguientes:

e Periodo: Se ingresa el periodo.

e Agencia: Se selecciona el codigo de la agencia.

e Nombre Agencia: Este campo muestra el nombre de la agencia seleccionada.

e Fondo: Se selecciona el fondo publico o privado (no importa cual se escoja
primero, ya que se debe realizar el proceso dos veces uno por cada fondo).

e Y se da clic al boton.

POLIZAS DE ASEGURAMIENTO
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Fechas

Inicio

Codigo

Paliza No.

Polizas de aseguramiento

Nit Empresa Descripcion Empresa Aseguradora

Finalizacion

Descripcion de Activo

Gestionar Riesgos

Valor Asegurado

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

En esta opcidn el usuario puede registrar las pdlizas de seguros. Los datos necesarios

para su creacion son:

e Pdliza No: Se ingresa el numero de la poliza.
e NIT Empresa: EI NIT de la empresa.

e Descripcion Empresa Aseguradora: Se ingresa el nombre de la empresa.
e Fechas: Inicio: Fecha de inicio de la pdliza- Finalizacidén: Fecha de finalizacién de

la péliza.

e Cddigo: El codigo de los activos incluidos en la péliza.
e Descripcion de Activo: La descripcidn del activo seleccionado.
e Valor Asegurado: El porcentaje del activo asegurado.

TRASLADO DE ACTIVOS ENTRE GRUPOS
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TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS

Fecha Operacidn de Traslado Observaciones
12-10-2016 Funcionario - Funcionario hd
Datos Actuales Nuevo Datos
Resnoansahle Reasnansahla
Custodio Custodio
CCoste Mombre Fondo Apencia Nombre Arsa Nombre
Cddigo Active Fijo Descripcién de Activo Fijo CCosto Agencia  Area

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

En esta opcion el usuario puede trasladar activos fijos de un grupo a otro. Los datos
necesarios para su traslado son:

o Activo a trasladar: Se Selecciona el activo de la lista de valores., con lo cual nos
cargara informacion del grupo actual como es: codigo del grupo, nombre del grupo,
agencia, area, custodio etc.

Luego ingresamos los datos del nuevo grupo al cual vamos a mover el activo:

o Nuevo grupo: El cédigo del nuevo grupo.

o Descripcién: El nombre del nuevo grupo.

. La Agencia

. El Area

o Custodio: La persona que usara ahora el activo.
o Responsable: La persona responsable del activo.
. El Centro de costo

o La Ubicacién
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MODULO DE CONSULTAS

Bienvenido CONTADORA47 al JSP7

Mis Opciones

3 [C] CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
2 [2) ACTIVOS FIIOS
# |- ADMINISTRACION
# | ACTUALIZACIONES
3 | CONSULTAS
A& ACTIVOS DADOS DE BAJA ENTRE FECHAS
A& AJUSTES FOR FERICDO
A& ASIGNACION DE ACTIVOS
A& COMPROBANTES CONTABLES
# DEFRECIACIONES FOR PERICDO
A HOJA DE VIDA DE ACTIVOS
# |- REPORTES
# (] ALMACEN
# () CARTERA
@ () CONTABILIDAD
@ [C) CONTRATACION
s [C) GESTION DE COMPRAS
3 () GESTION DE VENTAS
& () NIF
& [2) NOMINA e

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

ACTIVOS DADOS DE BAJA ENTRE FECHAS

Consultar baja de activos entre fechas

Fecha Inicial _Fecha Final

Codigo

Descripcion del Aciive Fjo Fecha de Refiro

Observaciones Usuario

-

<€

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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AJUSTES POR PERIODO

Consultar Ajustes por inflacién

Periodo  Inflacion Familia Descripcion de Familia

Nombre del Entorno de Trabajo
| ENTORND COLGAAP | v

Descripcion de Activo Fiio

Cadigo Costo Ajuste Acumulado  Ajuste Periodo Costo Aiustado

Totales

CC_——D>

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

ASIGNACION DE ACTIVOS FIJOS

Consultar asignacion de activos fijos

Area de la empresa

Agencia

i

Nescrincian dal Acthen Fin Resnansable del activo filo

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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COMPROBANTES CONTABLES

Consultar Comprobantes Contables

Nombre del Entorno de Trabajo

| ENTORNO COLGAAP | v
Periodo Clase Descripcion de Clase Contable
.
No. Cpte Descripcion del Comprobante Estado

Ver Comprobante

D >)

£C

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

DEPRECIACIONES POR PERIODO

Consultar Depreciaciones por Periodos

Parindn  Inflacian Familia Nascrincion de Familia

Nombre del Entorno de Trabajo
| ENTORNO COLGAAP | v

Descripcion de Activo Fijo

Codinn Nenre. Acowmn,. A Infl. Den. Aci,. Deanre. Costo

Totales

Nanre. Aiuste

Total Nanre.

(e C—D >

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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8. CONCLUSIONES

Al verificar todos los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo de la sede
principal y sus centros de atencion se determind y compilo la informacion que le
permitiera a la organizacion tenerla actualizada y establecer los que no estan en

uso para posterior baja.

El proceso de verificacion y compilacion de la informacion se realiz6 de manera
eficiente, reflejando la realidad de la organizacion respecto a los elementos de
Propiedad, planta y equipo en su sede principal de Facatativa, sus centros de

atencién y la cdmara movil.

Cada uno de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo cuenta con una
placa de inventario que permite su reconocimiento y verificacion, lo que permite
qgue el proceso de comprobacion y asignaciéon por funcionario sea mas claro y

eficaz.

El software contable con el que cuenta la organizacion estd enfocado a las
normas internacionales de informacién financiera para PYMES permitiendo que
esta estableciera parametros y requerimientos referentes a su manejo contable
para que su informacién financiera revele de manera eficiente la realidad los

elementos que la componen.

Se pudo determinar que la organizacion en su proceso de convergencia realizo
un manual de politicas contables acorde a sus necesidades, cumpliendo la
normatividad vigente y el manejo contable interno establecida por la misma,
proceso realizado con Confecamaras y con alianza de 52 Camaras de Comercio

del pais pertenecientes al grupo numero 2.
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La organizacién cuenta con unas politicas contables para el manejo contable y
financiero de sus propiedades, planta y equipo bajo normas internacionales que
abarcan y establece los requerimientos internos y legales para dar cumplimiento
eficaz a cada uno de ellos.

Para la elaboracion del manual de procedimientos bajo norma internacional se
consultdé las técnicas y parametros para la realizacion del mismo y se pudo
determinar que se contaba con la informacién necesaria para que su contenido
abarcara los procedimientos para dar cumplimiento a las necesidades y

requisitos de la organizacion.

Para el disefio del manual se tuvieron en cuenta los requerimientos establecidos
por la organizacion y las politicas contables de la misma, realizando los
procedimientos bajo normas internacionales de informacion financiera para asi
poder dar cumplimiento a los requerimientos legales e internos de la

organizacion.

Se disefd el manual de procedimientos recopilando la informacion, pardmetros
necesarios en su contenido y aspectos pertinentes requeridos por la
organizacién, cuenta con un objetivo, conceptos, normatividad, descripcién de
las politicas contables y sus respectivos procedimientos y una guia para el
acceso al software contable JSP7 todo esto enfocado bajo las normas
internacionales de informacién financiera para PYMES, permitiendo que este sea
una herramienta util y de control, para contribuir con el cumplimiento de la
normatividad vigente que los acoge, ademas del control y verificacion de las
politicas internas de la organizacién sobre todo lo referente a la Propiedad,

Planta y Equipo.
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e Se realizé el manual de procedimientos en los términos establecidos por la

organizacion, de manera profesional.

e El manual de procedimientos para el manejo de la Propiedad, planta y equipo
bajo NIIF para PYMES fue evaluado, aprobado e implementado por la

organizacion.
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9. RECOMENDACIONES

Tener un mayor control sobre las placas de inventarios de cada uno de los
elementos de la Propiedad, Planta y Equipo, evitando duplicidad o que no se

pueda identificar de manera eficiente la verificacion del mismo.

Verificar de manera continua los elementos que tiene a disposicion cada

funcionario, los que entrega y los nuevos que recibe.

Al momento de las especificaciones de los elementos por funcionarios o centros
de atencion tener la informacion lo mas completa posible, con una descripcion

detallada, el nUmero de placa, la cantidad y el estado de cada uno de ellos.

Tener un archivo fisico que comprenda las facturas de compra de cada una de
los elementos que componen la Propiedad, Planta y Equipo, para que sean de

facil consulta y verificacion.

Tener presente para el manejo de la Propiedad, Planta y Equipo de la entidad las
politicas contables bajo normas internacionales de informacion financiera con las

gue cuenta la organizacion.

Verificar que la informacién que va hacer sistematizada en el software contable
cumpla con las especificaciones requeridas, se conozcan los pasos para realizar
dicha actividad en el mismo y se puedan ejecutar consultas que sirva para tener
acceso facil, eficiente y veraz de la informaciéon de los elementos de la

Propiedad, Planta y Equipo.
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La resolucion nimero 016 de 31 de mayo de 2016 donde se establece el comité
evaluador de bajas de los bienes muebles y los procedimientos en materias de
baja, debe ser actualizada por algunas inconsistencias en su contenido lo cual no
permite que haya claridad al momento de utilizar por parte de los usuarios que

accedan a ella.

El manual de procedimientos para el manejo de la seccion 17 de Propiedad,
Planta y Equipo puede ser actualizado cada vez que la organizacion lo crea
pertinente para cumplir con sus requerimientos internos y la normatividad vigente

que la acoge.

120



Bibliografia

IFRS. (2009). NIIF para las PYMES.

Jaime Arturo Marin . (2009). Comparacion entre la norma internacional de informacion
financiera para pequeias y medianas entidades (NNIF para PYME) y la normatividad
colombiana . En E. E. Salazar.

Mantilla, S. A. (2013). Estandares/ Normas internacionales de informacion financiera
(IFRS/NIIF) (Primera ed.). Ecoe Ediciones.

Mantilla, S. A. (s.f.). Estandares/ Normas internacionales de informacion financiera ( IFRS/NIIF)
(Cuarta ed.). Ecoe ediciones .

Medina, L. R. (2011). Enfoque a las normas internacionales de contabilidad en Colombia NIIFs.
En L. R. Medina, Capitulo 3 Comparativo NIC-NIIF con las normas contables
Colombianas (pag. 14).

Rusenas, R. O. (s.f.). Manual control interno capitulo Il. Objetivos del control interno.

121



ANEXO 1. RUT CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Espacio reservado para la DIAN

YDIAN T N e
2. Concepto | 0 | 2 JActualizacién

4. Numero de formulario

i

72

lI l" lml‘

|

14384220341

Il

3

12. Direccién seccional

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT): 6.0V
Impuesios de Bogo:d

860522136|-|3

ﬂz

u Buzon electronico

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente: Ias Tipo de documento:

s

26. Namero de Identificacion:

i S S

/ 21.F
Persona juridica IIIIIIIIELIHIII
Lugar de expedicion 28. Pais: 29. Departamento: 30. Cludad/Municipio:
/ ! i 4
31. Primer apellido laz.s.gmmlﬂo 33. Primer nombre 34. Ouros nombres
35. Razon social:
(CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA N/ o
36. Nombre comercial: >|37-Sigha:
’lljgchomi & ;
38. Pais: 39. Departamento: o e { r 40. Ciudad/Municipio:
lcoLomBIA [1]6] 9] cundinamarca [2]5] Facatatva 2[6[9
41. Direccién principal
CR3 4 60
42. Correo electronico: 43. Apartado aéreo N |u Tedino 1 45. Telglono 2
promiso @ cck 019.c0 IHIIIHIN lrlllllllel4I214I6I013]IIIIIIIII181412]419I5I7
St FICACION
Aetividad o anéwu, ~— Ocupacién
Actividad Acividid secungada [~ prosscs -
46.Codigo: | | 47. Fecha inicio actividad: ucoom.”_asmun;;m 50. Codigo: 1 2 51. Codigo estatiecimencs
9,41, 1J[1984fosf24f)| T VO I I L8]
AN\ ) y
| R NS s[o[w[n 1213w s]e] 1 |
”w: [61 1lI 1l“[7l 9!‘{‘}Lél 1 1 I L ] - 1 L 1 l 1 [ 1 ] 1 l 1 1 I
06- Ingresos y patrimonio. /s
11- Ventas régimen comun
14- Informante de exogena O\
07- Retencion en la fuente a titulo de repta ™~
Wnaummhmmoﬂdlmp\mmmn
42- Obligado a llevar contabilidad '
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10 5. Foma |  56. Tipo Servicio 1 2 3
98:Oodge: 1 1 1 1 | 1 1 1 1 1 e L" l—I l_J
010 |pw [0
Para uso exclusivo de la DIAN
59. Anexos:  SI D NOE 60. No. de Folios: 0 61.Fecha: |2 0 1 6|0 8|0 5

uwmmdm‘mmwawbm“n
a la realidad, por lo anterior, cualquier falsedad o
inexactitud en que incurra podra ser sancionada.

Articulo 18 Decreto 2460 de Noviembre de 2013

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre BOLIVAR CEPEDA CARLOS ROGELIO
985. Cargo:  Representante Legal Suplente Certificado

Fecha

POF: 05-08-2016

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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1120
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1225
12

1310

1399
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1504
1508
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1524
1528

1592
1599

15

1705
1710
17

1910
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ANEXO 2. ESTADO FINANCIERO ANO 2015

CAMARA

DE COMERCIO DE FACATATIVA

IComprometida con el Desarrollo del Noroccidente Cundinamarqués!

N

| Net &

S

BALANCE GENERAL COMPARATIVO DICIEMBRE 2014 - ENERO 2015

ACTIVO

CAJA

BANCOS

CUENTAS DE AHORROS
TOTAL DISPONIBLE

CERTIFICADOS
INVERSIONES

CUENTAS CORRIENTES COMERCIALES
ANTICIPOS Y AVANCES

INGRESOS POR COBRAR

ANTICIPO IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES
RECLAMACIONES

CUENTAS POR COBRAR TRABAJADORES
DEUDORES VARIOS

PROVISIONES

TOTAL DEUDORES

TOTAL ACTIVO CORRIENTE

TERRENOS

CONSTRUCCIONES EN CURSO
CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES
EQUIPO DE OFICINA

EQUIPO DE COMPUTO Y COMUNICACIONES
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

DEPRECIACIONES ACUMULADAS
PROVISION POR DESVALORIZACION

TOTAL PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
CARGOS DIFERIDOS

DIFERIDOS

DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
VALORIZACIONES

TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE

TOTAL ACTIVO

DICIEMBRE 31 2014

13.017.543,00
407.287.604,38
1.490.221.219,71

ENERO 31 2015

18.997.954,00
385.555.003,63
1.472.077.615,89

VARIACION ENERO

5.980.411,00
-21.732.600,75
-18.143.603,82

1.910.526.367,09 __ 1.876.630.573,52 -33.895.793,57
997.170.406,21 1.002.432.568,27 5.262.162,06 0,53%
997.170.406,21  1.002.432.568,27 5.262.162,06  0,53%
8.109.700,00 17.874.600,00 9.764.900,00 120.41%
26.400,00 1.930.465,00 1.904.065,00 7212,37%
27.559.931,83 17.844.783,28 -9.715.148,55 -35,25%
541.194,00 - -541.194,00 100,00%
40.810.736,00 40.810.736,00 0,00%
2.709.935,00 3.180.137,00 470.202,00 17.35%
5.266.335,00 6.834.882,00 1.568.547,00 29,78%
-39.544.736,00 -39,544.736,00 - 0,00%
45.479.495,83 48.930.867,28 3.451.371,45 _ 7,59%
[=3553176.269.13 | 2.927.994.009.07] 25.182.260,06 | -0,85%)]
1.776.188.257,20 1.776.188.257,20 - 0,00%
2.144.464,00 2.144.464,00 5 0,00%
3.788.710.525,00 3.788.710.525,00 - 0,00%
557.404.178.67 557.404.178,67 - 0,00%
503.354.257.41 503.354.257,.41 - 0,00%
6.627.801.682,28__ 6.627.801.682,28 = ,00%
-1.872.414.349,22 -1.895.731.397,22 -23.317.048,00 1,25%
-102.521.073,00 -102.521.073,00 - 0,00%
4.652.866.260,06 __ 4.629.549.212,06 23.317.048,00 __ -0,50%

s -
2.366.475,00 3.839.740,78 1.473.265,78 62,26%
59.834.980,00 58.005.364,75 -1.829.615,25 -3,06%
62.201.455,00 61.845.105,53 -356.349,47 __ -0,57%
| sl

3.966.084.044,92 3.966.084.044,92 - 0,00%
966.084.044,92___ 3.966.084.044,92 S 0,00%

| 8.681.151.759,98 | a_.as1.ﬁc.sa_z,s1|

-23.673.397,

~0,27%)]

11.634.328.029,11 | 11.585.472.371,58 |

-48.855.657,53 |

~0,42%)

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

209.911.903,19
118.176.229,00

123

209.911.903,19
207.981.070,00

89.804.841,00

0,00%
75,99%



2305
2335
2365
2367
2370
2380

23

2408
24

2505
2510
2515
2525

25

2610
2630
2635

26

2705
27

2810
2815
2895

28

38

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS POR CONTRA
CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS POR CONTF

«

PASIVO

CUENTAS CORRIENTES COMERCIALES
COSTOS Y GASTOS POR PAGAR
RETENCION EN LA FUENTE
IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS RETENIDO
RETENCIONES Y APORTES NOMINA
ACREEDORES VARIOS

TOTAL CUENTAS POR PAGAR

IMPUESTO A LAS VENTAS POR PAGAR
IMPUESTOS, GRAVAMENES Y TASAS

SALARIOS POR PAGAR
CESANTIAS CONSOLIDADAS
INTERESES SOBRE CESANTIAS
VACACIONES

OBLIGACIONES LABORALES

PARA COSTOS Y GASTOS

PARA OBLIGACIONES LABORALES

PARA MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
PARA CONTINGENCIAS

PASIVOS ESTIMADOS Y PROVISIONES

INGRESOS RECIBIDOS POR ANTICIPADO
DIFERIDOS

DEPOSITOS RECIBIDOS
INGRESOS RECIBIDOS PARA TERCEROS
DIVERSOS

OTROS PASIVOS

TOTAL PASIVO CORRIENTE
TOTAL PASIVO
PATRIMONIO

CAPITAL SOCIAL

SUPERAVIT DE CAPITAL

REVALORIZACION DEL PATRIMONIO

EXCEDENTES DEL EJERCICIO

RESULTADOS EJERCICIOS ANTERIORES

SUPERAVIT POR VALORIZACION
TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

CARLOS ROGELIO BOLIVAR CEPEDA

Representante Legal

CAMARA

DE COMERCIO DE FACATATIVA

'Comprometida con ef Desarrollo del Noroccidente Cundinamarqués!

DICIEMBRE 31 2014 ENERO 31 2015 VARIACION ENERO VAR %

- - - 0,00%
199.061.484,00 147.521.432,00 -51.540.052,00 -25,89%
4.142.318,00 1.646,00 -4.140.672,00 -99,96%
1.060.406,00 162.349.00 -898.057,00 -84,69%
16.175.354,00 25.945.886,00 9.770.532,00 60,40%
11.806.229,00 12.975.460,00 1.169.231,00 9,90%
232.245.791,00 _ 186.606.773,00 -45.639.018,00  -19,65%
1.935.136,98 -3.785.088,02 -5.720.225,00 -295,60%
1.935.136,98 -3.785.088,02 -5.720.225,00 -295,60%

- - - 0,00%
59.017.380.00 52.738.871.00 -6.278.509,00 -10,64%
6.691.176,00 - -6.691.176,00 -100,00%
30.837.731,00 22.908.522,00 -7.929.209,00 -25,71%
96.546.287,00 75.647.393,00 -20.898.894,00 _-21,65%
13.376.437,00 13.954.717,00 578.280,00 4,32%

- 16.462.994,00 16.462.994,00 0,00%

- o - 0.00%
38.489.750,00 38.489.750,00 - 0,00%
51.866.187,00 68.907.461,00 17.041.274,00 _ 32,86%

% - 0,00%

= = = 0,00%
21.587.826,00 21.525.876,00 -61.950,00 -0,29%
78.547.061,50 46.579.640,50 -31.967.421,00 -40,70%
9.763.100,00 9.663.100,00 -100.000,00 -1,02%
109.897.987,50 71.768.616,50 -32.129.371,00 _-20,24%
[492.491.389.a8] 405.145.155,48 787.346.234,00 |_-17,74%)

I 492.491.389,48 I 405.145.155,48 |

87.346.234,00] 17.74%]

4.662.868.364,64 4.662.868.364,64 0,00%
1.245.000,00 1.245.000,00 - 0,00%
672.015.025,10 672.015.025,10 - 0,00%
913.858.209,17 38.490.576,47 -875.367.632,70  -95,79%
925.765.995.80 1.839.624.204,97 913.858.209,17 98,71%
3.966.084.044,92 3.966.084.044,92 - 0,00%
11.141.836.639,63 _11.180.327.216,10 38.490.576,47 _ 0,35%
AN e Dol
| 11.634.328.029,11 | 11.585.472.371,58 | -48.855.657,53 | =
209.911.903,19 209.911.903,19 - 0,00%
118.176.229,00 207.981.070,00 89.804.841,00 75.99%

RAFAEL ANTONIO GARZON CONTRERAS

Revisor Fiscal
TP-10427-T

RAMIRO ANDRES TORRES TRIANF
Contador Publico
TP 120702-T

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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ANEXO 3 PLANTA DE PERSONAL SEGUN RESOLUCION NO.

DE COMERCIO DE FACATATIVA

050 DE LA CAMARA

. . . No. De
Nivel Caodigo Clase No. De Empleos Empleados

Directivo D-2 Presidente 1 1
D-1 Director 6 6

P-3 Coordinador 5 5

Profesional P-2 Profesional Il 7 10
P-1 Profesional | 7 9

Técnico T-2 Técnico Il 2 10
T-1 Técnico | 5 9

Operativo 0-2 Operador 6 19
0-1 Operario 1 2

TOTAL 40 71

Fuente Camara de comercio de Facatativa

125



ANEXO 4. EVIDENCIA SOBRE INFORMACION INICIAL DE LOS ELEMENTOS DE
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DE LA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
EQUIPO DE OFICINA

VIDA VALOR
PLACA DESCRIPCION F.COMPRA | 'Til|  compra
COMPRAS 2008
0004-00600-
01099 SILLAS AUDITORIO 06/06/2008| 120| $  43.210.000
0004-01100-
01159 SILLAS EMPRESARIALES 06/06/2008| 120/ $  6.751.200
0004-01160-
01368 MUEBLES NUEVA SEDE 20/06/2008| 120|$ 69.936.547
0004-01369-
01370 2 TABLEROS PARA MARCADOR BORRABLE 08/08/2008| 12| $ 417.200
0004-01371 1 TELON T-72 DE 1,80 08/08/2008]  12['$ 177.120
0004-01380 1 TELEFONO INHALAMBRICO KXTG-3511 25/09/2008] 12| 125.000
0004-01381 1 TELEOFONO INHALAMBRICO KXT 6051 25/09/2008]  12|$ 185.000
0004-01372-
01379 8 ESTANTES 25/09/2008| 12| $ 448.000
[$ 121.250.067
COMPRAS 2009
0004-1382 PERSIANAS OFICINA CONCILIACION 17/02/2009] 12[$  1.100.000
0004-1383 PERSIANAS OFICINA PRESIDENCIA 30/04/2009] 128 669.500
0004-1384 MICROFONO 31/05/2009] 12|$ 603.448
0004-1387 AL
1394 8 FOLDERAMAS 09/06/2009| 120 $  6.449.600
0004-1395 TELON PROYECCION T96 26/06/2009]  12|$ 396.720
0004-1396 GABINETE RECK DE 8 PUERTOS KVM 04/08/2009] 120 $  2.982.360
0004-1397 POSTE PARA DIVISION OFICINA 23/07/2009] 12| 237.800
0004-1398 PLANTA ELECTRICA 24/07/2009] 120] $ 39.996.800
0004-1399 MUEBLES-PANELERIA TERCER PISO 30/12/2009] 120/ $  8.171.156
[ $ 60.607.384
COMPRAS 2010
0004-1400 PERSIANAS 26/04/2010] 12[$ 980.500
0004-1401 CAMARA CANON SX 20NG 21/05/2010] 12| $  1.206.800
0004-1402-1403 [2 FOLDERAMAS 02/08/2010] 12| $  1.856.000
0004-1404-1423 [20 MESAS RIMAX 25/11/2010] 128 800.000
0004-1525-1535 |10 MESAS PARA BANQUETES 20/12/2010| 120]$  3.790.800
0004-1536 GRABADORA SONY ICD SX 850 30/12/2010] 120 $  1.531.200
0004-1537 TARIMA 30/12/2010] 120]'$  15.300.000
0004-1597 60 SILLAS PRISMA UNIVERSAL 30/12/2010| 120]$  7.447.200
0002-00218 PLANTA TELEFONICA PANASONIC FRA 1002307 03/03/2010] 60| $  7.729.080
| [$ 42.741580]

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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«

DESCRIPCION DEL BIEN

EDIFICIO CRA 3 No. 4-60 CTA 15920511

LOCAL FUNZA CTA 15920514

LOCAL VILLETA CTA 15920513

CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES PUBLICO

CASA CR 2 No. 2 -89 CTA 15920521

CASA CR 3 No. 3-02/06 CTA 15920522

CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES PRIVADO

SALDO CONSTRUCCIONES

TIEMPO DE
DEPRECIACION

240
240
240

240
240

CAMARA

DE COMERCIO DE FACATATIVA

[Comprometida con el Desarvollo del Noroccidente Cundinamarques!

$

VALOR EN LIBROS
DICIEMBRE 31 2015

3.320.919.120

83.000.000

46.674.064

3.450.593.184

95.309.460

86.497.150

181.806.610

3.632.399.794

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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VALOR EN LIBROS
MARZO 31 2016

3.320.919.120
83.000.000
50.764.064

3.454.683.184
95.309.460
86.497.150

181.806.610

3.636.489.794



CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
EQUIPO DE COMPUTO

VIDA VALOR
PLACA DESCRIPCION F.COMPRA | 'ri'|  covpRa

COMPRAS 2015

N/A COMPAC ACER E5-471-59SX (PRESIDENCIA -) 02/03/2015 60[ $  3.118.000

NIA LICENCIA OFFICE PARA COMPAC ACER E5-471-59SX 02/03/2015 60| $ 159.900
COMPRA DE 3 CAMARA DOMO DE 24 LED/650TVL/1/3 10/06/2015 6ol s 313200

N/A SONY

N/A SISTEMA MONEDERO BILLETERO CAJERO AUTOMATI] _ 30/09/2015 92[$  6.250.000

N/A DVR 32 CANALES 2 ENTRADAS DE AUDIO 21/10/2015 60[$  1.300.000

N/A UPS CDP 3KVA 2400 WATT 21/10/2015 60[$  2.898.000

N/A DVR 4 CANALES 2 ENTRADAS DE AUDIOSALIDA HDMI | 21/10/2015 60/ $  1.170.000

N/A SISTEMA MONEDERO BILLETERO CAJERO AUTOMATI] _ 25/11/2015 90[$  6.250.000

[$ 21.459.100

COMPRAS 2016

N/A CAU-037 ENE/16 COMPRA UPS CDP 1-3 3 HVA 26/01/2016 60[ $  3.208.500
CAU-080 FEB/16 COMPRA IMPRESORAS EPSON

NIA TERMICAS 29/02/2016 60| $  6.009.000

N/A CAU-111 FEB/16 COMPRA CELULARES SAMSUNG 29/02/2016 60 $  3.462.337
CAU-74 MAR/16 COMPRA PANEL PC RECEPTORA

NA INALAMBRICA 31/03/2016 60| $ 689.446
CAU-23 ABR/16 COMPRA COMPUTADORES FRA 5229

NIA CARPEDIEM (MAR.10-16 20/04/2016 60| $ 39.417.159

N/A CAU-45 ABR/16 COMPRA DISCODURO 2 TERAS 29/04/2016 60[ $ 300.000
AJU-XX ABR/16 CONTRATO COMPRA

NIA COMPUTADORES 2015 30/04/2016 60| $ 39.417.159

[$ 92.503.601 ]

Fuente: Camara de comercio de Facatativa
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ANEXO 5 EVIDENCIA SOBRE INFORMACION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

EN CENTROS DE ATENCION

PACHO CUNDINAMARCA

AUXILIAR APRENDIZ SENA
2296 Superficie de Trabajo Formica Café N/A N/A N/A
2281 Superficie de Trabajo Formica Café N/A N/A N/A
2280 Cajonera de tres cajones Metal N/a N/A N/A N/A
487 Impresora Pasta N/a N/A TM-U220A EPSON
514 Fax Pasta N/a N/A KX-ET77 PANASONIC
2283 Silla Ergonomica Malla Negra N/A N/A N/A
320 Computador- Teclado- Mouse Pasta N/A N/A Optiplex DELL
2222 CPU Pasta N/A N/A N/A N/A
458 Pantalla Pasta N/a N/A N/A DELL
507 Cajonera Pafio Verde N/A N/A N/A
AUXILIAR 2
2294 Cajonera de 3 cajones Metal Negra N/A N/A N/A
2389 Superficie de Trabajo Formica Café N/A N/A N/A
2390 Superficie de Trabajo Formica Café N/A N/A N/A
2392 Silla Ergonomica '\Sztr%- N/A N/A N/A N/A
1780 Cosedora Electrica Metal N/A N/A kw-trio N/A
Fuente: camara de Comercio de Facatativa
BELTRAN MIRANDA MARTHA ELSY CENTRO DE ATENCION FUNZA
Cantida _Placa d? Descripcion del elemento Material | Color Serial Modelo Marca

d inventario

1 2100 |Superficie de trabajo Formica | Gris N/A N/A N/A

1 2074 [Cémara Pasta N/A N/A Carl Zeiss| Logitech

1 2101 |Silla ergonomica Pafio- | Nedro N/A N/A N/A

1 2099 |[Cajonerade 3 cajones Metal | Negro N/A N/A N/A

1 2040 [Computador todo en uno Pasta | Negro 9010 Optiplex Dell

1 2190 [Biometrico Pasta N/A | FP410414 | FS88H Futronic

1 00222 |Teléfono Pasta | Negro N/A N/A Panasonic

1 1935 |Scaner Pasta N/A N/A FI16140 Fujitsu

P MXKF3493
1 2041 Impresora térmica Pasta N/A 27 M244A Epson
1 NT__ [Teclado Pasta | Negro N/A SRPPYET Genius

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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VALERA AMARILES LORENA PATRICIA

CENTRO DE ATENCION FUNZA

2 2082-2083|Superficie de trabajo Formica | Gris N/A N/A N/A
2 2094-2084|Sillas fijas tapizadas Pafio- Gris N/A N/A N/A
1 2080 |[Silla ergonomica con brazos Pafio- | Negro N/A N/A N/A

1 2081 [Cajonerade 3 cajones Metal Gris N/A N/A N/A
1 N/A Puff Pafio Negro N/A N/A N/A
1 2140 [Ventilador Pasta N/A N/A N/A Samuray
1 2247 |Computador todo en uno Pasta | Negro 1518';“\IEAN THINKCENTRE| Lenovo
1 N/A Calificador de servicios Pasta N/A U115664 MX-000549 N/A
1 N/A Telefono Pasta | Verde N/A HXTSSO0LXW N/A
1 2026 |Gabinete metdlico Metal Gris N/A N/A N/A
1 1399 Folderama Metal Gris N/A N/A N/A
1 02246 |Teclado Pasta | Negro | 54Y9424 N/A N/A

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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ANEXO 6 FORMATOS DILIGENCIADOS POR FUNCIONARIOS CON ELEMENTOS
DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

CODIGO:
WQM,AW CONTROL DE INVENTARIOS DE ACTIVOS Y ARTICULOS DE OFICINA e
g il b _ [ PAGNA_____ |

Fecha de Entrega

RAMIREZ MALDONADO NINA BEATRIZ _ Director de Control Interno
35.516.562 é 3632 - Direccién de Control Interno |

1 de Junio de 2016

2 02300-02299 |Superficie de trabajo N/A NA B
2302-2303 _ |Sikas auxiiares N/A NIA
02301 Silla ergonomica con brazos N/A NA
02298 Cajonera de tres cajones con chapa en el primero NA NIA
02257__|Computador portatil_con soporte NA Lenovo Direccién de Control
0436 Teléfono KX-TS500XW | _ Panasonic Interno Torre 2 Piso 2
00639 Im) 2420DN HP.
0184V/0004N {Escritorio de madera ti de 3 cuer 2 NA NA
02293-098 _ [Mueble archivador en madera NA NA
1 01978 | Tablero acrilico 80x120cm. NIA NA
1 02304 |Ventilador de pie de 5 aspas L75250 Universal
OBSERVACIONES:
OTROS ELEMENTOS
1 N/A IPsdoradom Metal Gris OE-345 NA Offi-Esco B
1 NA Papelera metalica Metal Negra NA NA NA B Direccién de Control
1 N/IA |Lémpara Pasta Blanco E27 MAX.15w NA B Interno Torre 2 Piso 2
n /-}_\ OBSERVACIONES:
e

M} Fl’ng Fun m)(}}z nsapley Firma Encargado Responsable:
Nombre y Apellidos: . HUGO GOMEZ SIERRA
Cedula: S/ Ceduia; 11.434.925
Cargo: 2N (Z/Ap//y)@:ﬁ Cargo: Profesional | de Nomina e Inventario

[FORMATO EN PRUEBA PARA LEVANTAMIENTO DE PROCEDIMIENTO

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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B CODIGO:
VERSION:
2 COMAG0 0 AT CONTROL DE INVETARIOS DE ACTIVOS Y ARTICULOS DE OFICINA FECHA:
Tl Dearss 41 Oits misaae . ~ PAGINA
Fecha de Entrega CRUZ PUERTO PAULA CATALINA.
23 de mayo de 2016 3641 Mnms Publicos J

Computador Dell todo en uno

1 1860 Metal - Pasta | Negro [48car. VOSTRO 380 DELL 8
[COXW7-K2WTY-HWS
Teclado Inalambrico CN-ORO7J7-
1 Pasta Negro | 56732-21C-OFJK-|  KM632 DELL B
A01

2 1853-1854 FORMICA | GRIS N/A NA N/A B8
1 1855 imero Metal N N/A NIA N/A 8 Direccion de Registros

| Ga binete metalico de 90x40 cm con chapa Metal - Publicos
1 1852 Mader | Near N/A NA N/A 8 i
1 1861 Sila ergonimica giratoria con brazos Pl::;o y Negro NA NIA NA B
1 1857 Tablero Acrilico de 120x40 cms Actiico | _blanco NIA NIA NIA 8
1 1858 Biblioteca de 4 piezas Madera Café NIA N/A N/A [}

|

I

OBSERVACIONES:

1 N/A Méuse Pasta Gris 2011DJ1850 KM632 Dell 8
1 WA Calculadora pasta Gris NIA NIA Kadio B
1 NIA Casedoc Metal gris NA NIA NA B Dieccion de Registros

Perforadora Bublcos
1 N/A Metal azul NIA NIA offi ‘esco 8 Piso 1
1 na | Tieras Metal azul NA NIA offiesco 8

. OBSERVACIONES:
1

Nombre y Apellidos:

Cedula:

? Eirma Funcionario(a) Responsable:

__ 355364’
cargo. _erﬂpes.m!_-lug (eusoh Jundm

Yo

Firma Encargad fas nsable:
HUGO GOMEZ SIERR.
Cedula. 11.434.925

Cargo' Profesional | de Nomina e Inventario

Fuente:
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ANEXO 7. COPIA DE FACTURAS DE ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

‘%@AMAM KG COMPROBANTE

DE COMERCIO DE FACATATIVA DE EGRESO
‘it ol Desarvolle del Novoccidente Cundinamarquést ™= N o
Nit. 860522136-3 o

[ cheaue N [ C.C.1NIT. Beneficiario Fecha
AVIVIENDA 478 bS?BS"J? 91 £5955 : 5G5.537.995
. I ! IR, S
\}.;-é:;_: CONCEPTO DEBITO CREDITO

s T e p——————
mEILI ¥ *

#2.0CTO CRICE |
23582 $ 252009
£5355 20

Revisado é Firma Recibido = \
o

; %/ | Verificado A/ U\D\pllo\b
’ i \

T

d davle 192005~
1e. GAR S *’ﬁr

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa

cc.Nf. ¥
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|
i
| ST O g 1o
Il N ~ 1
i - |
L /
i s
QEZCAMARA Elg v
i ; e wowe | R4 DE EGRESO |
i 79> DE COMERCIO DE FACATATIVA s A4 ;
'Comprometida con el Desarrollo del Noroccidente Cundinamarquést ~ “~" NO A LA ig {
= Nit. 860522136-3 R L i
;éanco Cheque'N® ¢/ 7 C.C./NIT. Beneficiario /| Fecha i
i POPULAR 350-146-1 74754929 e30093.947 18AZ w1 |
Y 1
! : I g T '
; cgﬂ%'x%?_e 1 CONCEPTO DEBITO CREDITO
s ]
; PAGO CAUSACION: 59
{ PAGO 30%: CONTRATO UI6-15 SURINSTRO DF 15 OOMBLTADORES DEERCRITORID-
i COMN OFFICE HOME AND BUSINESS 2013 DE.?.}SAME‘JTQ LICERCIADC-4 BSLC AR |
No.DCTO CRI)CE |
| e 7 |
i |
i 233593501 / OTROSPUBLICO . 24494 'g/ 38.525.613 i
| 1330050104 BANCO POPLLAR 350-146-130 74754929 5 s ;
! |
i
I
| !
| |
|
|
L \ »
( Elaborado y Contabilizado Revisago Firma Recibido Vg i 5
| L Wil
i

T VB

i Aprobado 7 geri%jado

IR

C.C./NIT. 8066‘400 Z

Jol5-(2-2 {

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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Llevamos su empresa a la velocidad de la tecnologia

CARPEDIEM COLOMBIA S.A.S
NIT: 830.093.941.-5
I.V.A. REGIMEN COMUN

Ccsrp=
colombis s {

I aqy

cliz=m

L
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No. K., %,

b i
Resol xé 551
esoluc M!
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j. o, » ! (0 4 t
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FACTURA DE VENTA
5160 '

DIRECCION:

TELEFONO: PBX 4824023 Fax Ext.

Cll s2A 85A-58/62 Monjes Bogotd

102

www.carpediem.com.co

FECHA: 2015-12-14
NOMBRE :
DIRECCION: CR 3 4 60

R
R A RSSO
SRR

S S,
23 .&‘o:»:_.:{éo‘5:«}:;’.’.‘;@
OO RIS BRI NS

o

SRR
AL

Y,

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

i S A AT
SRR

Sensatatat ity
t:e':.f.?:z.t.-%?.».’.wr

VENCE: 2016-01-13
NIT: 860522136-3 '

TELEFONO: 8424457 |

T
SRS ER S8

.Q

Rango 50° .

. T S e e s BN ORI s
CONTRATO SUMINISTRO NO. 018-2015 50% 8 EQUIPOS DE 0.00[ 8,576,000.00
ESCRITORIC TODO EN UNO LENOVO 20"
1 |CONTRATO SUMINISTRO NO. 018-2015 50% 7 EQUIPOS DE 16.00| 9,650,000.00 i
ESCRITORIO TODO EN UNO LENOVO 23* !
1 |CONTRATO SUMINISTRO NO. 018+2015 S0% 3' EQUIPOS PORTATILES | 0.00| 2,925,000.00 2,825,000.03 |
LENOVO i
1 |CONTRATO SUMINISTRO NO. 018-2015 50% 4 ESCANER FUJITSU 16.00f 8,610,620.00| 8,610,520, |
1 [CONTRATO SUMINISTRO NO. 018-2015 50% 2 IMPRESORAS ZEBRA 16.00] 1,850,207.00| 1,850,207 70 {
Le/CONTRATO SUMINISTRC NO. 018-2015 50% 18 LICENCIAS 16.00] 3,690,000.00 3,600,000.00

LECTRONICAS MICROSOFT

E
ZSFANCL

OFFICE

HOME AND BUSINESS 2013
¥y 1

BANCO DE OCCIDENTE Cta. Cte. No: 210-0%3004
SANCOLOMBIA Cta. Cte. No: 032-09204577

Por favor realizar bagos, Titular:i CARPE DIEM COLOMBIA SAS, Nit: 830.093.941-5

|
|
|

S0N:

TREINTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS DIECISIETE MIL CIENTO CINCUENTA PESOS K“VCTE

|

_-._cambic. Recibido a zcnformidad el servicio de que trata esta Fa...ra de
%

OBSERVACIONAS: SUBTOTAL / 35,621,827, ¢
T Vil 7
Factura Impresa Por sistema STCAFWIN - CARPEDIEM COLOMBIA S,A.S TOTAL 3 3 € i

SSERVACIONES: Se hace constar que la aceptacion de esta Factura de Venta de cricter de t{tul
sclamente la racepcifn real y macerial de la mercancia relacionada, si

“ptar y obligar al comprador,

© valor, por persona distinta al comprador
se entiende autorizada expresamenta por aquel para firma,
sin perjuicio de lo previsto en la ley 1231 de julio de 2008 y demas normas vigante

rezc

S 4 complamentarias a la letra
Venta y acepto el valer estipulado en e:yéﬁ 3
2 7
o/
4

(
L

Firma y Sello

i :
! Fecha de Recibido DIA MES FIRMA AUTORIZADA

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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ANEXO 8 EVIDENCIA DE PLANTILLA DEL SOFTWARE JSP7

b |
C_EMP - C_ACT

o

)

]

)

o

~ DEPRECI/ - RESIDUA ~ AVALUO/L ~ EST_DEP ~

47 156-115252-T 1.062.184.559 A
47 156-115252-T A
47 156-362-T 183.027.929 A
47 156-362-T A
47 156-37046-T 455.582.425 A
47 156-37046-T A
47 156-52483-T 240.565.700 A
47 156-52483-T A
47 156-34347 - A
47 156-34347 - A
47 156-115252-C 20 1.732.794.720 A
47 156-115252-C 50 A
47 156-362-C 20 22.556.561 A
47 156-362-C 50 A
47 50C-1587550 20 86.647.654 A
47 50C-1587550 50 A
47 156-37046-C 20 118.056.701 A
47 156-37046-C 50 A
47 156-52483-C 20 64.667.796 A
47 156-52483-C 50 A
47 0001-00023 5 A
47 0001-00042 5 A
47 0001-00052 5 A
47 0001-00245 5 A
47 0001-00281 5 A
47 0001-00285 5 A

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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C_ACT - C_FAM ."FECHA NOM ~ C_PROY- COSTO ~/MARCA |-
156-115252-T (1504101 38688 TERRENO CR 3 No. 4-60 369.539.441
156-362-T  [1504102 38650 TERRENO SEDE VILLETA 132.090.872
156-37046-T 1504201 33135 TERRENO CR 2 No. 2-89 42.964.325
156-52483-T (1505202 35060 TERRENO CR 3 No. 3-02 163.787.872
156-34347  [1504103 41842 TERRENO CALLE 7-37 7-45VILLETA 1.067.805.747
156-115252- [1516101 38688 CONSTRUCCION CR 3 No. 4-60 3.304.947.720
156-362-C  [1516102 38650 CASA SEDE VILLETA 49.525.427
50C-1587550 (1516103 39049 LOCAL FUNZA 83.190.900
156-37046-C 1516201 33135 CASA CR 2 No. 2-89 187.508.840
156-52483-C 1516202 35060 CASA CR 3 No. 3-02 163.537.438
0001-00023 |1528101 36342 COMPUTADOR COMPAC PROLIANT 800 - |HWO08
0001-00042 (1528101 35827 IMPRESORA EPSON FX -850 - |HW12
0001-00052 1528101 35886 IMPRESORA EPSON LX-300 - |HW12
0001-00245 1528101 38503 IMPRESORA EPSON FX2190 1.823.214 |HW12
0001-00274 (1528101 36557 IMPRESORA EPSON LX300 - |HW12
0001-00281 1528101 36557 COMPUTADOR PCMII PENTIUM -
0001-00285 1528101 36557 MODEM EXTERNO ROBOTICS 487.125
0001-00286 (1528101 36557 MODEM ROBOTICS 487.125
0001-00292 1528101 36708 IMPRESORA HP 840 C 676.128 |HW15
0001-00305 1528101 36844 MONITOR 487.598
0001-00320 |1528101 37175 HEWLETT PACKARD 1.608.586 |HW15
0001-00331 (1528101 37175 HEWLETT PACKARD 2.641.850 |HW15
0001-00343 1528101 37175 COMPUTADOR 2.641.850
0001-00351 |1528101 37175 HEWLETT PACKARD - |HW15
0001-00352 (1528101 37175 DRIVE EXTERNO 222.960
0001-00353 |1528101 37175 DRIVE EXTERNO 222.960
0001-00377 (1528101 37546 SEUCCOMPAQ PROCESATHLON UN DVD - |HWO08
0001-00381 1528101 38017 COMPAQ 4020 P4/2.2/256/40 3.748.627 |HW08
0001-00383  |1528101 38017 COMPAQ 4020 P4/2.2/256/40 3.748.627 |HW08
0001-00384 1528101 38121 IMPRESORA LX300 - |HW12
0001-00385 (1528101 38121 IMPRESORA LX300 674.999 |HW12
0001-00482 1528101 38268 ESCANNER FUJITSU FI 4220C 6.919.152 |HW13

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa
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C_EMP__COD_MAR DES_MAR

47 A001
47 AUO1
47 AUO2
47 AUO3
47 AUO4
47 AUO05
47 AUO6
47 AUO7
47 AUO8
47 AU09
47 AU10
47 AU11
47 AU12
47 AU13
47 AU14
47 AU15
47 AU16
47 AU17
47 AU18
47 AU19
47 AU20
47 AU21
47 AU22
47 AU23
47 AU24
47 AU25
47 EDO1
47 EDO2
47 EDO3
47 EDO4
47 EDO5

GENERICA
AUDI

BMW
BRIDGESTONE
CHEVROLET
DODGE

FIAT

FORD
GENERAL MOTOR
GOOD YEAR
HONDA
HYUNDAI
JEEP

KIA

MAC

MAZDA
MERCEDES BENZ
NISSAN
PEUGEOT
PIRELLI
RENAULT
SUZUKI
TOYOTA
VOLKSWAGEN
VOLVO
WILLARD
ABBA

ACEB

BOSE
BROTHER
CARRIER

Fuente: Camara de Comercio de Facatativa



ANEXO 9. PROPUESTA PARA EL DISENO DE LAS NUEVAS PLACAS DE
INVENTARIOS PARA LOS ACTIVOS FIJOS DE LA CAMARA DE COMERCIO DE
FACATATIVA.

Al presentar la Camara de Comercio de Facatativa la necesidad de cambiar las placas
de inventarios de sus activos fijos, se presentara una propuesta elaborada bajo los
criterios y especificaciones requeridas para la elaboracién de las mismas, ya que se
busca principalmente identificar de una manera mas eficiente cada uno de los
elementos que posee, tener un mayor control sobre ellos y contribuir con el proceso de
convergencia hacia las normas internacionales ya que se necesita saber de manera
asertiva los elementos que realmente estén siendo utilizados por la organizacion para el
cumplimiento de sus labores en la sede principal ubicada en Facatativa y los centros de
atencion en los municipios de Pacho, Funza y Villeta y los que no cumplen con las
condiciones necesarias para su uso O estan totalmente depreciados darles

respectivamente de baja en la informacion financiera.

Se propone que las nuevas placas de inventarios describan e identifiguen de la
siguiente manera cada elemento:

e Sede o centro de atencion

e Departamento o dependencia

e Tipo de activo

e Tipo de elemento

e Consecutivo del elemento

Cada una de estas especificaciones integrard de manera conjunta cada una de las

placas, haciendo referencia el primer digito a la sede o seccional, los dos siguientes al

departamento o dependencia donde esté ubicado el activo, consecutivamente se

ubicara un guion (-)después de este simbolo los tres primeros digitos encontrados
139



haran referencia al tipo de activo, los tres siguientes al elemento que se esté tratando y
posteriormente se encontrara el consecutivo de cada uno de los mismos, este abarcara
los digitos que sean necesarios, dependiendo de la cantidad de unidades que posea la

organizacion de cada uno de ellos.

El simbolo sirve como guia para identificar que la primera parte encontrada en la placa
solo hace referencia a la ubicacién del activo fijo posteriormente la descripcion del
elemento como tal, a modo que la organizacion cuenta con activos fijos clasificados
como publicos y privados, en el caso de que el elemento o articulo sea de caracter
privado se incluira al final de los digitos de la placa la letra P y se entendera que los que

no tienen esa letra son clasificados como publicos.

XX

Departamento o Simbolo de Tipo de Tipo de Consecutivo

Sede o Seccional ; i
Dependencia Separacidn Activo Elemento del Elemento

Grafico 1. Imagen descripcion de una placa de inventario

A continuacion, se manifestard la descripcibn para cada especificacion tratada

anteriormente:
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e Sede o Centro de atencion

Facatativa

Funza
Pacho
Villeta

AW N |-

e Departamento o Dependencia

Presidencia 10
Talento Humano 11
Cafeteria 12
Centro de Atencion Funza 13
Centro de Atencion Pacho 14
Centro de Atencion Villeta 15
Céamara Movil 16
Control Interno 20
PORS 21
Desarrollo Institucional 30
Administrativa y Financiera 40
Auditorio- Salones 41
Juridica 50
Centro de Conciliacién, Arbitraje,

Amigable y Composicion 51
Registros Publicos 60
Promocion y Desarrollo 70
Afiliados 71
Revisor Fiscal 80
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e Tipo de activo

100 Construcciones y Edificaciones
200 Vehiculos

300 Equipo de Oficina

400 Equipo de Computo

500 Equipo de Telecomunicaciones

e Tipo de elemento por tipo de activo

100 Construcciones y Edificaciones 101-120
200 Vehiculos 201-220
300 Equipo de Oficina 301-399
400 Equipo de Computo 401-499
500 Equipo de Telecomunicaciones 501-599

Construcciones y Edificaciones
101 | Sede principal Facatativa
102 | Sede Centro de Atencion Funza
Vehiculos
201 |Toyota Fortuner
202 | Céamara Movil
Equipo de Oficina
301 | Escritorio - Superficie de Trabajo y Cajonera
302 | Archivador, Gabinete o Folderama
303 |Mesas

304 |Mesas Plasticas
305 |Biblioteca - Repisa
306 | Sillas Fijas- Auxiliares

307 |Sillas Ergondmicas
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308

Silla Plasticas

309 |Sofé o Puff

310 | Sillas Universitarias

311 Equipos de Aseq y de Cafeteria (Aspiradora, Hidrolavadora, Brilladora
Greca, Horno, Dispensador de agua, Nevera, Alacena, Sanduchera)

312 |Paneles Divisorios

313 |Estante Metélico

314 |Tandem

315 |[Cartelera

316 |Tablero

317 | Contador de Billetes

318 |Separador de Fila- Exhibidor de Publicidad o Servicios

319 [Captor Biométrico

320 |Camaras Biométrico

321 | Aire Acondicionado

322 |Escalera

323 | Equipo de Sonido - Bafle - Micréfono - Grabadora - Consola operadora

324 |Carpa

325 |Ventilador

326 | Telbn Eléctrico

327 |Planta Eléctrica

328 |Planta Telefénica

329 |Cajas Fuertes

330 |[Televisores

331 |DVD

332 |Videobeam

333 |Tarima

334 |Alarma

335 | Dispensadores Monederos

336 |Persianas

337 | Celulares Corporativos

Equipo de Computo

401

Computador de escritorio - (comprende Pantalla - CPU - Teclado, Mouse)

402

Computador Portétil (Incluye Teclado. Mouse y Base)
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403 [Tablet ( Incluye Soporte)
404 |Impresora

405 |Escaner

406 | Digiturno

407 | Terminal de Calificacion
408 |Estabilizador

409 [Router- Rack

410 |Cajero Automatico

411 |DVR

412 | Switch

413 | Trendnet

414 | Discos duros extraibles
415 |Watch guard

416 |Servidores

417 |UPS
Equipo de Telecomunicaciones
501 |Fax

502 |Extensién

503 |Teléfono

504 |Camara de Seguridad
505 [Lineas Telefonicas
506 | Conmutador

507 |PBX

Fuente. CCF Inventario Activos Fijos 2016

Con la informacion anterior y la suministrada de los activos fijos y su respectivo
responsable se realizé un bosquejo de cdmo serian las nuevas placas de inventarios

para cada uno de ellos.

Se recomienda que de ser aceptada la propuesta:
e Se diligencie de manera oportuna el formato de control de inventarios de activos

y articulos de oficina para cada funcionario.
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e Cuando se realice un traslado o cambio de funcionario responsable de un activo
fijo parcial o definitivamente se debe tener un control sobre el acta de entrega y
recibido que constate las especificaciones de cada uno de los activos fijos, su
estado y la fecha respectiva en la cual se realiz6 el proceso.

e La placa se ubique en un lugar visible y de facil verificacion.

e Se tenga un control y conocimiento sobre nuevas placas, placas existentes,
remplazadas o modificadas.

e Los activos fijos que se compongan de varias partes se tomaran como un todo y
se pondra una sola placa que hara referencia a todos, (Ejemplo: computadores).

e Los Accesorios de los equipos que se compren por separado se tomaran como

un gasto, (Ejemplo: Teclados y Mouses)

Quedo pendiente a resolver cualquier inquietud.

Cordial saludo

ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN
Pasante Universidad de Cundinamarca
Estudiante Contaduria Publica
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ANEXO 11. CERTIFICACION DE ENTREGA Y ACEPTACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO
BAJO NORMAS INTERNACIONES DE INFORMACION FINANCIERA PARA PYMES
EN LA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA.

Q¥ CAMARA

DE COMERCIO DE FACATATIVA

Comprometida con el Desarrollo del Noroccidente Cundinamarques!

NIT. 860.522.136-3

Facatativa, Octubre 25 de 2016
CCF-188-F

Senorita:
ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN
Ciudad

Respetada Angy Paola:

Por medio de la presente hago constancia de recibo del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA EL MANEJO DE LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NORMAS
INTERNACIONALES PARA PYMES, el cual fue leido y analizado, y cumple con las
necesidades que se vienen presentando en el manejo de los Activos Fijos en la Camara de
Comercio de Facatativa, por lo tanto se acepta para su implementacion.

Deseandole muchos éxitos en su vida profesional.

Cordialmente,

lb‘ \\/\J\/)
RAMIRO ANDRES TORRES TRIANA
Coordinador Financiero

OFICINA PRINCIPAL FACATATIVA: Carrera 3 N° 4-60. Tel.: 892 32 32
CENTRO DE ATENCION FUNZA: Calle 14 N° 15-08 Marqués Plaza. Tel.: 826 65 30
CENTRO DE ATENCI_ON VILLETA: Calle 4 N° 4-39. Tel.. 844 63 06
CENTRO DE ATENCION PACHO: Carrera 15 N° 7-08 Tel.. 854 21 31

www. 0rg.co - i org.co
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ANEXO 12 CUADRO DESCRIPCION ACTIVIDADES EN LA PASANTIA

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESULTADOS

Induccion y reconocimiento de la
informacion de los elementos
gue componen la Propiedad,
Plantay Equipo.

Se realizé un reconocimiento de los
aspectos generales en el manejo
contable de los elementos de
Propiedad, Plantay Equipo de la
organizacion. Se tuvo acceso ala
informacion general con la que contaba
la empresa sobre dichos elementos.

Esta actividad permitio tener las bases y pautas
para el proceso de verificacién y conciliacién de
los elementos de la Propiedad, Plantay Equipo
con los que contaba la organizacion.

Verificacion de los elementos de
Propiedad, Plantay Equipo en la
sede principal de Facatativay sus
centros de atencion en Pacho,
Funzay Villeta

Se realizé la verificacion de los
elementos de la Propiedad, Plantay
Equipo, en la sede principal en
Facatativa se ejecut6 de manera
personal en cada departamento que la
compone y en los centros de atencidn se
solicitd lainformacidn a los encargados
de los mismos.

Asignacién de elementos de
Propiedad, Plantay Equipo a cada
funcionario responsable.

Con lainformacion recolectada durante
el proceso de verificacion de los
elementos de la Propiedad, Plantay
Equipo se asigno a cada responsable los
elementos que estén bajo su cargo para
la realizacién de sus actividades
laborales, digitalizando el formato
preestablecido por la organizacién.

Se realiz6 el proceso de conciliacion de los
elementos de la Propiedad, Plantay Equipo para
poder actualizar la informacidn contable vy
financiera referente a elementos,
ademas asignarle a cada funcionario los activos
fijos que estan a su cargo; para asi poder ejecutar
la verificacion de los elementos actuales con los
existentes. Ademads en el manual bajo norma
internacional politica contable de
reconocimiento de los elementos de la
Propiedad, Planta y equipo en el procedimiento
se ve reflejado la verificacién de estos por parte
del funcionario encargado y ademas los formatos
prestablecidos por la organizacion para la
asignacion, entrega o devolucién de los mismos.

dichos

en la

Busqueda de los soportes de com

Para verificar los elementos de la
Propiedad, Plantay Equipo de manera
mas especifica se buscd las respectivas
facturas y soportes de compray ademas
crear un archivo fisico que sirva como
consultay comprobacion de los
elementos de la Propiedad, Plantay
Equipo.

Para la actualizacién de la informacién con la que
contaba la organizacidn y la recolectada durante
la verificacion de los mismos, se buscé las
facturas y soportes de compra para corroborary
completar las caracteristicas de los elementos de
la Propiedad, Plantay Equipo.

Verificacion de los elementos de
la Propiedad, Plantay Equipo en
los libros contables versus los
existentes.

Con lainformacion recolectada durante
el proceso de verificacidn, asignacion de
responsable y bisqueda de soportes, se
actualizo lainformacidn inicial con la
que contaba la organizacioén,
permitiendo establecer con que
elementos cuenta en la actualidad y
cuales estan totalmente depreciados o
pueden darse de baja en lainformacion

financiera.
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Para contribuir con | actualizacién de la
informacion financiera y contable referente ala
Propiedad, Plantay Equipo se realizé la
verificacidn oportuna de los mismos,
permitiendo que la organizaciéon en el proceso
de implementacidn a las normas internacionales
de informacién financiera refleje la situacién
actual sobre la Propiedad, Plantay Equipo y asi
mismo pueda alimentarse el médulo de activos
fijos del software contable JSP7 utilizado por la
organizacién bajo la normatividad vigente que lo
acoge.




Induccidn software contable JSP7
y creacién del archivo plano para
el moédulo de activos fijos.

El Coordinador financiero de la
organizacion realizo la inducciéon sobre
el manejo del software contable y con la
informacidn referente la Propiedad,
Plantay Equipo se realizé un archivo
plano con las especificaciones y
requerimientos necesarios porla
organizacidn y los supervisores del
programa, para asi poder alimentar el
mddulo de activos fijos.

En el manual de procedimientos para el manejo
de la Propiedad, Plantay Equipo bajo norma
internacional se ve reflejado el paso a paso para
el acceso al software en el médulo de activos
fijos, permitiendo tener un conocimiento previo
del mismo o ser consultado si se presenta alguna
inquietud.

Disefio y elaboracién del manual
de procedimientos para el

manejo de la Propiedad, Plantay
Equipo bajo normainternacional.

Enfoque, disefio y entrega del manual
de procedimientos para el manejo de la
Propiedad, Plantay Equipo ala
organizacidn, para su respectivo analisis,
verificacién e implementacion.

Se realizé el manual de procedimientos de
manera profesional, cumpliendo con las
especificaciones y parametros establecidos por
la organizacién segun sus necesidades actuales,
comprende un objetivo, unos conceptos basicos,
la normatividad referente a la seccién 17, las
politicas contables bajo norma internacional
sobre Propiedad, Plantay Equipo, teniendo
como base estas se realizaron los
procedimientos que la organizacién creyd
pertinente, el procedimiento general con el que
contaba la organizacion para el manejo de los
activos fijos y el paso a paso para el acceso al
software contable. El manual fue analizado y
aceptado por la organizacion para su respectiva
implementacion, buscando optimizar los
procesos referente al manejo contable,
financiero y administrativo de la Propiedad,
Plantay Equipo, este podra ser actualizado
segln requerimientos legales u
organizacionales.
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ANEXO 13. CARTA PRESENTACION ESTUDIANTE POR PARTE DE LA
UNIVERSIDAD

UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Facatativa, 2016-06-24

Doctor

RAMIRO ANDRES TORRES TRIANA
Contador

Camara de Comercio Facatativa
Ciudad

Asunto y/o Ref.: Presentacion Estudiante

Respetado Doctor

De manera atenta, me permito presentar a la estudiante ANGY PAOLA
BENAVIDEZ GAITAN, C.C. 1.070.781.756, Cddigo 414212106 adscrita al Programa
Contaduria Publica, quien esta interesada en realizar una practica de extension en la
modalidad de pasantia en esa importante entidad, como requisito para graduarse en esta
universidad.

De acuerdo ala reglamentacion vigente, para ser valida esta actividad como opcién de
grado, debera tener duracién minima de cuatrocientos ochenta horas (480), sea la
dedicacién de tiempo completo o de medio tiempo, cuyo horario se fijara de
mutuo acuerdo entre las partes, hecho que solicitamos sea informado una vez la
estudiante, inicie el desarrollo de la misma.

Adicionalmente estamos informando, que para efectos de coordinacion y seguimiento de
esta actividad se ha delegado, docente FERMIN ANDRES ROJAS APONTE.

Cordialmente,

CESAR ALBE WILCHES MARTINEZ
Coordinador Programa Contaduria Publica
Extension Facatatiya

Elaborado. Sandra Barragan
16.12.1

Calle 14 Avenida 15 Facatativa Cundinamarca
Teléfonos (091)8422644/8920709/07 Telefax: 8924600
www.unicundi.edu.co E-mail: unicundi@unicundi.edu.co
NIT: 890.680.062-2
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ANEXO 14. CARTA INICIO DE PASANTIAS POR LA CAMARA DE COMERCIO DE
FACATATIVA.

‘Comprometida con e Desarrollo del Noroccudente Cundinamdyques'
NIT.860 522 136 -3

Facatativa, agosto 01 de 2016

CCF-107-TH
Senores
Comité de Trabajo de Grado
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
Ciudad

REF.: INICIO PASANTIAS

Respetados Senores:

En atencién a la referencia, me permito informar a usted que la estudiante ANGY
PAOLA BENAVIDEZ GAITAN identificado conff C.C. 1.070.781.756 de Sasaima,
dio inicio a sus pasantias en nuestra entidad desde el 06 de Julio de 2016,
programando sus 480 horas, como requisito de qfumplimiento.

Cordialmente,

iy f

NEDY BIBIANA TORRES CARRILLO

Profesional Il de Talento Humano (E)

Elabord: CMOPITH\\:l

Copia: Consecutivo

OFICINA RECEPTORA FUNZA: Calle 14 No. 15-08 Plaza M| qués. Teléfonos (091) 826 65 30
OFICINA RECEPTORA VILLETA: Calle 4 No. 4-39 Villeta — Tel. (091) 844 63 06
OFICINA RECEPTORA PACHO: Centro Comercial Pacho Centro Calle 1 No. 16-14 Oficina 202 Teléfono 854 21 31
www.ccfacalativa.org.co - compromi: clacatativa.org.co .

SEDE PRINCIPAL FACATATIVA: Carrera 3 No. 4~60. Tel (s): (091) E42 46 03 - 842 49 57 — Fax: 842 31 51
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ANEXO 15. AFILIACION ARL

TY TA
Ji ‘s../ \,r. r “\/I
Co.\ll',\.\ll.\m.SlLUR(Jb
CERTIFICADO DE RADICACION DE AFILIACION

DEL DIA 05/07/2016

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo de documento:  [NIT Numero de documento: 860522136 | Usuario Empresa | eARL057905
Nombre: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

Direccion: CRA 3 NO 4-60

Departamento: CUNDINAMARCA [ Municipio: [FACATATIVA

Correo electrénico: | TALENTOHUMANO @ CCFACATATIVA.ORG.CO

Teléfono: 8424603 [Tarifa: [0.522

Acti. Econdmica Principal: | EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES EMPRESARIALES Y DE EMPLEADORES INCLUYE INSTITUCIONES D
E SERVICIOS DE CAMARAS DE EMPRESAS DEDICADAS AL COMERCIO.

DATOS USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula usuario r Nombres y apellidos del Usuario J
@533141 ]KELLY CONSTANZA L TRIANA GOMEZ |

DATOS AFILIADOS RADICADOS

L J Radicﬂl Cobertura Desdel Documento f Nombre Trabajador IRlesgq Tarifa ] Tipo Vinculacién ]
[t 85| 06072016 |G- 1070781756 | BENAVIDEZ GAITAN ANGY PAOLA | 1]o5220] Dependiente |
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de
POSITIVA més cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en
Bogotd al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades.
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

Certificado impreso el dfa 05/07/2016 10:34:30 a, m, por el portal de ARL http/feww.postivaenlinea.gov.co
axF ef135aacf8c0e920c939c45a679a2¢ce

Pagina 1/1
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ANEXO 16. FORMULARIO REGISTRO DE INGRESO PASANTES DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA.

FORMULARIO REGISTRO DE INGRESO PASANTES O
PRACTICANTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS

[Nombres Angy Paola Apultidos Bonavidez Gaitan Identificaclon 1,070.781.756

Focha de Lugar de
| Tlpo de IdontHicaclon cC [Focha de Expedicitn 07/03/2013 |Nacimlenta 19/02/1995 |Nacimiento Sasaima
Direecton do rasidancla No33lpkoz |eludad facatativa bardo_|eantro retotono

Aseguradora Soguro
Estado Civil soltera estudiantil Positiva EP.S. Famlsanar
i Glondn sconmicn,comablary
[instituclon UDEC facultad odminivtrativen. semestre 9* (ARL Positiva
[ G R T 7 i}
Datos dal padre
Nombres Apeliidos Identifieactén
. Focha de Lugar de
Tlpo de Identificacién Focha de Expedicion Naclmlento Nacimlento
Direceién de residencla cludad parrio Telofono
Tlempo de

Profesion u oficlo Fecha de Expedicién Cargo serviclo
Direccion de oficina cludad sarrio Totofono
Datos doTa madre
Nombres Apellidos tfcacisn

Focha da Lugarde
Tipo de Fecha de Expedcibn Naciml
Dirgcelén de residoncia Cludad Barrio Telofono

Empresa donde Tiempo de
Profesion u oficla Labora cargo serviclo
Direccién de offcina Cludad Darrio Telofano
Institucién Educativa de C Inamarca NR Direcclén calle 14 av 15
Cludad Facatativa Telefono 8920707 |Fax Nivel Educativo
{Encargado Pasantias o

Representante legal Pricticas Andres Rojas Teléfono 3114598484
Nombre det Programa Contaduria publica area do trabajo Direcclon Adminlstrativa y Financlera___|No, Horas as0
Actividad principal do la
Prictica o Pasantla manual de procedimientos para el manojo de la propiedad planta y equipo bajo norma Internaclonal
Direcclon en ef eual se va a roalirar fa prictica o i
pasantia |Cra 3 N*4-60 Director o Coordinador Gloria Esperanza Cafion horarlo 8:00- 5:45 pm
Dias a la semana 5 [Fecha dosde 06/07/2016 |Fecha hasta 26/09/2016
Anavar 3 este formulario SEPS fotacopia

1. Hola da Vida

2. Fotocopla del documento de ident!dad 150
3. Fotocopla del seguro estudlantit

|4, Carta remisoria de 13 Institucién Educativa

i A

100\, ‘

Identificacién

o .2 YO

TontHicacion

19.42¢ 505

Identificacion

, s = 3833.533 )
Firmb Profasional Il TaleAto Humano , CAmara\dg Gopdorcio

Identificacion .

[En caso de ser menor de edad

Firma del Padre Identificaclon

Firma de la madre Identificacion
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ANEXO 17. CERTIFICACION DE LA REALIZACION DE LAS PASANTIAS POR PARTE
DE LA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA.

. &
oo | Qogd
enes

Conteatne iz 4

Q¥ CAMARA

DE COMERCIO DE FACATATIVA
!Comprometida con el Desarrollo del Noroccidente Cundinamarqués!
NIT.860 522 136 -3

LA SUSCRITA PROFESIONAL DE TALENTO HUMANO DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

CCF-143-TH

CERTIFICA:

Que la sefiorita ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN, identificado con cédula de
ciudadania No. 1.070.781.756 de Sasaima, estudiante de noveno de semestre de
contaduria publica, realizd las pasantias en esta entidad desde el 06 de julio de
2016 hasta el 26 de septiembre de 2016, con una intensidad de 8.5 horas diarias,
aprobando asi las 480 de horas requeridas en el departamento de Direccion
Administrativo y Financiero.

Se expide en Facatativa a los veintinueve (29) dias del mes de Septiembre del
afio dos mil dieciséis 2016 a solicitud del interesado con destino a la Universidad
de Cundinamarca.

ELABORO:CMOP/DP, A
Copia consecutivo /¥oja de vida

SEDE PRINCIPAL FACATATIVA: Carrera 3 No. 4-60. Tel (s): (091) 842 46 03 — 842 49 57 — Fax: 842 31 51
OFICINA RECEPTORA FUNZA: Calle 14 No. 15-08 Piaza Marqués. Teléfonos (091) 826 65 30
OFICINA RECEPTORA VILLETA: Calle 4 No. 4-39 Villeta— Tel, (091) 844 63 06
OFICINA RECEPTORA PACHO: Centro Comercial Pacho Centro Calle 7 No. 16-14 Oficina 202 Teléfono 854 21 31
wwuw.ccfacatativa.org.co - compromiso@ccfacatativa.org.co
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ANEXO 18. CARTA AVAL DE TRABAJO POR PARTE DEL DIRECTOR DE TRABAJO

UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Facatativa, 2017 —02 - 27

Senores

COMITE TRABAJOS DE GRADO
Programa Contaduria Publica
Universidad de Cundinamarca
Extension Facatativa.

Asunto: Entrega trabajo de grado — INFORME PASANTIA.

Respetados senores, en mi calidad de director del INFORME DE LA PASANTIA titulada,
“DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO LA NIIF PARA PYMES EN LA
CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA’, realizada por la estudiante,
BENAVIDEZ GAITAN ANGY PAOLA identificada con C.C. N°. 1.070.781.756 de
Sasaima y luego de haber desarrollado mis funciones y responsabilidades como tal,
segun lo establecido en el acuerdo 001 de 2011, del Consejo de Facultad de Ciencias
Administrativas Econémicas y Contables, capitulo V articulo 16; me permito AVALAR la
entrega por parte de la estudiantes del trabajo concluido; el cual cumple con los requisitos
legales y con los objetivos definidos en el acuerdo antes mencionado especialmente lo
previsto en sus articulos (3, 5, 6, 9, 12 y 20 paragrafo 1), asi como lo establecido en el
acuerdo 010 julio 12 de 2006 del Consejo Superior Universitario “reglamento estudiantil”,
especialmente en su articulo (8) numeral (16) y demas.

Lo anterior con el propésito de que este, continte su itinerario segun el cronograma
aprobado por el comité de trabajos de grado para el presente periodo académico, y se
designe los jurados calificadores para su analisis y revision.

Cordialmente,

FERMIN ANDRES ROJAS APONTE
Docente Director del Trabajo

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — CL ca
Teléfonos (091)8732512/30 Telefax: 8732554
www.unicundi.edu.co E-mail: unicundi@unicundi.edu.co
NIT: 890.680.062-2
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ANEXO 19. INFORMES MENSUALES

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
FICHA TECNICA INFORME PERIODICO DE PASANTIAS
D D M M A A

FECHA | 2 V7Y INFORME No.
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
NOMBRE DEL ESTUDIANTE ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN
NOMBRE DE LA EMPRESA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO LA NIIF PARA PYMES EN LA
NOMBRE DEL PROYECTO CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

D D M M A A D D M M A A
PERIODO DELINFORME: DESDE[0 1[0 9[1 6] HASTA[2 6]0 9|1 6]

D D M M A A D DM M A A
SEMANA No: [_1] DESDE[2 9o 8[1 6] HAsTA[0O 2]0 9]1 &
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 AT F———
Realizacion disefio de propuesta de nuevas placas para los activos fijos.
2

Se disefio la propuesta de las nuevas placas de inventarios para los activos fijos|
de la organizacion de la sede principal y sus centros de atencién, identificando|
unos criterios especificos para que su ubicacion e identificacién se pueda realizar
4 de una manera mas eficiente y rapida, permitiendo tener conocimiento el tipo de
activo, el elemento, la cantidad, la ubicacién y dependencia o departamento al
cual pertenece.

D D M M A A D D M M A A
SEMANA No: DESDE I 0 5 l 0 9 | 1 & HASTA[ 0 9(0 9|1 6
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

1 {induccién del software contable utilizado por la organizacién.

2 {El coordinador financiero realizo una induccién sobre aspectos basicos utilizados
en el software para la digitalizacién de los datos de los elementos de la
Propiedad, Planta y Equipo para que se refleje de manera efciente y fiablemente
4 len la informacion financiera.

D D M M A A D D M M A A
SEMANA No: DESDE | 1 2 | 0 9 ’ 1 6 l HASTA| 1 6 I 0 9 | 1 6
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Se siguio con el proceso de la elaboracion del manual de procedimientos
1 teniendo en cuenta la informacién suministrada por la organizacién y el analisis|
de las politicas contables establecidas mediante resolucién.
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SEMANANO: DESDE!J- 9|0 9[1 6] HASTAIz 610 9|1 6‘
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Se finalizaron aspectos relevantes a la pasantia, se concreto los parametros del
manual y se entrego.

Ml\x {‘h\km TOTAL HORAS IL

NOMBRE Y FIRMA SUPERVISOR INTERNO FIRMA DEL ESTUDIANTE

Nota: el estudiante debe adjuntar al presente informe, datos, estadisticas e.t.c, con respecto a las
a las actividades relacionadas y desarrolladas, que contribuyan al avance de su informe.

EVALUACION DEL PROCESO DEL ESTUDIANTE POR PARTE DEL DIRECTOR

E|B|R|M|D
Cumplimiento del cronograma establecido X

Cumplimiento de los objetivos del proyecto X
Las actividades realizadas son propias del estudiante

El estudiante demuestra evolucion en los conocimientos
adquiridos en la practica

El estudiante demuestra entusiasmo por la practica realizada
El estudiante demuestra avance en el proyecto de grado X

OBSERVACIONES DEL ESTUDIANTE

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR

Se debe seguir con el cumplimiento de los objetivos establecidos para el desarroilo de la pasar

¢Considera que es conveniente que el estudiante continue realizando la pasantia en

esta empresa? sl X] NOD éPorque?

Se debe seguir con el cumplimiento de los objetivos establecidos para el desarrollo de la pasar

Y il T
El estudiante declara que las actividades aqui plasmadas corresp on la realidad

FIRMA DEL ESTUDIANTE w DEL DIRECTOR
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

FICHA TECNICA INFORME PERIODICO DE PASANTIAS
M M A A

[0% 120107

CONTADURIA PUBLICA

PROGRAMA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES

1

INFORME No.

NOMBRE DEL ESTUDIANTE ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN

NOMBRE DE LA EMPRESA

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

DISENO DEL MANUALDE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO LA NIIF PARA PYMES EN LA

NOMBRE DEL PROYECTO

CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

D D M M A A D DM M A A
PERIODO DEL INFORME: DESDE[0 6[0 7[1 6] HAsTA[2 9]0 7] 1 s
D DM M A A D DM M A A
SEMANA No: DESDE[0 6[0 7[1 6] HAsTA[O0 8[0 7] 1 6
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
Induccion, reconocimiento de las politicas contables e informacién pertienente sobre
los activos fijos con los que cuenta la organizacion.
Evaluacion del estado de los activos fijos en libros.
D DM M A A M M A

D D
1|10 7(1 6 HASTAI:S

SEMANA No:

DESDE | 1

0 7 1 6

ACTIVIDADES REALIZADAS

TOTAL HORAS

Solicitud y Recopilacion de Informacion sobre elementos de Propiedad, Planta Y Equipo
a los encargados de cada seccional.

Se realizaron las llamadas telefonicas con el coordinador financiero para solicitud d

informacién al responsable encargado de cada una de las oficinas receptoras ubicadas

en los municipios de Villeta, Pacho y Funza, recopilacién y unificacion de los datos
suministrados.

D DM M A A D D M M A A
SEMANA No: . DESDE|1 8|0 7|1 6 HASTA|2 2|0 7 1 6
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Verificacion de los activos Fijos Sede Facatativa

Se consultaron las tecnicas para la elaboracion de Manuales de Procedimient os

Se realizo la confirmacién de los elementos de la Propiedad, Planta y Equipo ubicado!

en la sede principal en cada uno de los depart amentos que la componen.
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
FICHA TECNICA INFORME PERIODICO DE PASANTIAS
D D M M A A

) | INFORME No. 0 1
SEMANANo: [ 4 pespe |2 5[0 7]1 6 hasta|2 9fo 7] 1 6
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 |Verificacién de los activos Fijos Seccional Funza, Villeta Y Pacho
2 |Con la informacién suministrada por cada uno de los encargados en las oficinas
3 receptoras se verifico que los elementos de Propiedad,Planta Y Equipo estuvieran
ubigados en el archivo n al con el que cuenta la Camara de Comercio sobre dichos
4 lelethentos.
\L)\/\/\) M\M TOTAL HORAS I 0
NOMBRE Y FIRMA SUPERVISOR INTER%O FIRMA DEL ESTUDIANTE

Nota: el estudiante debe adjuntar al presente informe, datos, estadisticas e.t.c, con respecto a las
alas actividades relacionadas y desarrolladas, que contribuyan al avance de su informe.

EVALUACION DEL PROCESO DEL ESTUDIANTE PO R PARTE DEL DIRECTOR

Cumplimiento del cronograma establecido
Cumplimiento de los objetivos del proyecto X
Las actividades realizadas son propias del est udiante X
El estudiante demuestra evolucion en los conocimient os
adquiridos en la practica

El estudiante demuestra entusiasmo por la practica realizada X
El estudiante demuestra avance en el proyect o de grado X

>

OBSERVACIONES DEL ESTUDIANTE

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR

Se debe seguir con el cumplimient o de los objetivos establecidos para el desarrollo de la pasant ia.

¢Considera que es conveniente que el estudiante continue realizando la pasantia en
esta empresa? Si IXI NOD éPorque?

Se esta dando cumplimiento a los parametros y objetivos establecidos para el desarrollo del trabajo fin:

El estudiante declara que las actividades aqui plasmadas correspon
,;
FIRMA DEL ESTUDIANTE \_,/ mo‘&?n’ﬂascrd>
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
FICHA TECNICA INFORME PERIODICO DE PASANTIAS
M M A A

FECHA |/)[ 07 IZ/)/Q INFORME No.
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
NOMBRE DEL ESTUDIANTE ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN
NOMBRE DE LA EMPRESA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO LA NIIF PARA PYMES EN LA
NOMBRE DEL PROYECTO CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

D DM M A A D M M A A
PERIODO DELINFORME: DESDE[0 1]0 8[1 6| HASTAI 1]o 8[1 6]

D DM M A A D DM M A A
SEMANA No: DESDE[ 0 1[0 8[1 6] HASTA[0 5[0 8|1 6]
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Buscar evidencias de los soportes de compra de los elementos que componen la
Propiedad, Planta y Equipo.

2 |Crear un archivo de consulta de las evidencias encontradas

3 ISe incio el proceso de la elaboracion del manual

Se realizo la busqueda de las facturas de compra de los elementos de la
Propiedad, Planbta Y Equipo para la comprobacién de los valores y elementos
comprados en cada una de ellas, dejando evidencia fisica en una carpeta para
algun tipo de consulta.

D DM M A A D D M M A A
SEMANA No: DESDE l 0 8 l 0 8 I 1 6 l HASTA [ 1 2|0 8|1 6
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Verificacion de los elementos de Propiedad, Planta Y Equipo en libros contables
versus los existentes

Con la informacién suministrada por cada uno de los encargados en las oficinas
receptoras se verifico que los elementos de Propiedad, Planta Y Equipo
estuvieran actualizados con el archivo que contaba la persona encargada en la
sede de Facatativa.

D M M A A D D M M A A
SEMANA No: DESDE L1 6/o 81 6 | hasta|1 9]0 s[1 6
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Verificacién de los elementos de Propiedad, Planta Y Equipo en libros contables,
versus los existentes

Con la informacion recolectada se esta realizando la verificacién de cada uno de
;)}elementos existentes con lo que aparece en los libros contables.
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SEMANANO: DESDE‘Z 2|0 7|1 6‘ HASTA|2 6|0 7|1 6]
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Asignacion de cada elementos de la Propiedad, Planta y Equipo a cada
responsable

Verificado el elemento se procedio a asiganarle a cada elemento el responsable

engargado del mismo, teniendo en cuenta su ubicacion.
TOTAL HORAS I

A~

NOMBRE Y FIRMA SUPERVISOR INTERﬁO FIRMA DEL ESTUDIANTE

Nota: el estudiante debe adjuntar al presente informe, datos, estadisticas e.t.c, con respecto a las
a las actividades relacionadas y desarrolladas, que contribuyan al avance de su informe.

EVALUACION DEL PROCESO DEL ESTUDIANTE POR PARTE DEL DIRECTOR

Cumplimiento del cronograma establecido X
Cumplimiento de los objetivos del proyecto

Las actividades realizadas son propias del estudiante

El estudiante demuestra evolucién en los conocimientos
adquiridos en la practica

El estudiante demuestra entusiasmo por la practica realizada
El estudiante demuestra avance en el proyecto de grado

OBSERVACIONES DEL ESTUDIANTE

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR

Se debe seguir con el cumplimiento de los objetivos establecidos para el desarrollo de la pasamé'(,t

¢Considera que es conveniente que el estudiante continue realizando la pasantia en

esta empresa? SI & NOD ¢Porque?

Se debe seguir con el cumplimiento de los objetivos establecidos para el desarrollo de la pasar

El estudiante declara que las actividades aqui plasmadas cor:

£

FIRMA DEL ESTUDIANTE  \___FIRMA DEL DIRECTOR >
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ANEXO 20. INFORME VISITA A LA ORGANIZACION POR EL DIRECTOR DE
PASANTIA

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
VISITA DE INSPECCION DE PASANTIAS
D DM M A A
FECHA[1 4]0 9|1 &6 VISITA No.

PROGRAMA  CONTADURIA PUBLICA

A0, et

,mhmﬂ g

NOMBRE DEL DOCENTE ANDRES ROJAS APONTE

NOMBRE DEL ESTUDIANTE ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN
NOMBRE DE LA EMPRESA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA

NOMBRE SUPERVISOR INTERNO Y CARGO RAMIRO ANDRES TORRES TRIANA- SUPERVISOR FINANCIERO
DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA

NOMBRE DEL PROYECTO =
SECCION 17 DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES
EN LA CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA
D D M M A A D D M M A A
PERIODO DEL INFORME: DESDE | 1 4]0 91 6] HasTA[1 4]0 9]1 6 |

PERCEPCION DE LA EMPPRESA CON RESPETO AL DESEMPERO DEL ESTUDIANTE

1 Cumplimiento del horario pactado X
2 Presentacion personal X
3 Relacién con sus compafieros de trabajo X
X
X
X

4 Relacidn con su Jefe Inmediato
5 Acepta sugerencias y/opiniones con respeto y las pone en préctica
6 Muestra respeto y acepta las politicas de la empresa

7 Adaptacién del estudiante al ambiente laboral
8 Capacidad del estudiante para atender y poner en practica las
instrucciones impartidas para la realizacién de sus actividades X
9 Conocimientos del estudiante en el drea que se desempefia X
X
X

10 interés del estudiante por el trabajo y por el aprendizaje continuo
11 ¢Cual es su evaluacidn del desempefio general de estudiante?

OTRAS OBSERVACIONES POR PARTE DE LA EMPRESA

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR DOCENTE

Da&om‘inuidad al proc ¥ on el compromlso y Ia responsabilidad con que hasta-ahora 'se"es,ﬂﬂevan‘db’f
\ ra de LOmercio
\ Faceiativa

! P \ .
FIRMA SUPERVISOR INTERNO (Sello) VIV 860.522.13¢-3 FIRMADEL DOGENTE
EVALUACION GENERAL DE LA VISITA POR PARTE DEL DOCENTE

<~

MB|B|R|[M|D
1 El puesto de trabajo del estudiante X
2 Herramientas de trabajo para el estudiante X
3 Presentacién personal X
4 Actividades realizadas en el momento de visita acorde al proyecto X

CONCLUSIONES DE LA VISITA REALIZADA

Segun lo conversado con el supervisor de la pasantia en la organizacion se pudo concluir que los horarios
laborales se cumplen a cabalidad, se debe enviar un correo para tener un soporte de la salida temprano
del dia viernes por parte de la estudiante para la reunion pactada para la revisién de los avances de la
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
VISITA DE INSPECCION DE PASANTIAS
D DM M A A

FECHA[1 4]0 9 [ 1 & VISITA No.

pasantia; la presentacion personal es adecuada para trabajo en la oficina, la interaccién con los
compaiieros es buena, presenta colaboracién y participacién en las actividades en grupo; atencién y
cumplimiento a las instrucciones dadas. Se ha dado cumplimiento a los objetivos establecidos en el
trabajo y es viable las actividades realizadas para dejar un aporte que beneficie a la organizacién, se
concluyo que el trabajo y el manual de procedimientos debe ser evaluado por el Supervisor y la entidad
para su aprobacion antes de radicar el trabajo final en la Universidad.

éConsidera que es conveniente que el estudiante continue realizando la pasantia?

Porque?

Cumple con las expectativas de la Cdmara de Comercio y de la UDEC

i
FIRMA DEL DOCENTE

[
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ANEXO 21. ACTAS DE TUTORIAS CON EL DIRECTOR DEL TRABAJO

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

CIUDAD Y FECHA: FACATATIVA, 18/10/2016 Hora inicio: 02:30 p. m. Horafin: 04:00 p. m.

PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17
DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL
RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 |Revision acta anterior

Se firman actas, se indago por los informes mensuales y estan listos para firmas, se solicita nuevamente envio
escaneado de los documentos ya firmados.

se revisa el cumplimiento de los objetivos en los resultados y se hace reflexiones respecto de los
comentarios y los soportes de cada objetivo debe mostrar.

se revisa el manual y se hacen observaciones respecto del orden de presentacion y se enfatiza en que
4 |cada politica debe contener actividades relacionadas con el cumplimiento de cada una de las

politicas.
6
COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | ¢éCumplio?| Prox. Fecha

1 |Enviar escaner de las actas de tutoria Zl’i "{/U

2 |imprimir los informes semanales, el acta de visita y reunion 2)«[ - /llk)

- -
3 |Entregar trabajo finalizado con anexos y manual M = /{/O g
Biblioteca
PROX.ENCUENTRO: 19-0ct-16 HORA:  02:30 p. m. LUGAR:

RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2 DIRECTCR

R ——t bt
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

CIUbAD Y FECHA: FACATATIVA, 24/10/2016 Hora inicio: 09:00 a. m. Horafin: 10:00 a. m.

PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17
DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL
RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 |Revisién acta anterior

2 |Se firman actas, Informes y visita del director a la organizacién.

Se revisa el cumplimiento de los objetivos en los resultados, se insiste en el cumplimiento de la
norma Icontec, se recalca en los resultados la mencion de los anexos los cuales deben comentarse.
Las conclusiones y recomendaciones se deben ajustar y que estas respondan al trabajo de la
pasantia, es decir al resultado del manual.

Revision final del trabajo para radicacion ante el comité de trabajos de grado el dia 26 de octubre de
2016.

COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | {Cumplio?| Prox. Fecha

1 Entrega del trabajo el 26 de octubre de 2016

2 |Enviar actas e informes escaneadas

PROX.ENCUENTRO: HORA:

\

RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

iﬂ“«"".!“«,—’.’n‘"‘?
CIUDAD Y FECHA: FACATATIVA, 12/10/2016 Hora inicio: 02:30 p. m. Hora fin:  04:00 p. m.
PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17

DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL
RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 |Revisién acta anterior

Se revisa y verifica cronograma Vs informes semanales y se recomienda que se disponga informacién al
respecto de la elaboracién del manual.

3 |Se revisa acta de visita y se ajusta para su impresion.

Se revisa el trabajo final y se recomienda cumplimiento de las normas ICONTEC. Verificar los
requisitos del informe final de acuerdo con la guia de opciones de grado

Se recomienda que el manual se ajuste a actividades para dar cumplimiento a las politicas contables
establecidas por la entidad.

COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | ¢Cumplio?| Prox. Fecha

1 |Enviar escaner de las actas de tutoria

2 |Imprimir los informes semanales, el acta de visita y reunion

3 Entregar trabajo finalizado con anexos y manual
Biblioteca
PROX.ENCUENTRO: 19-oct-16 HORA: _ 02:30 p. m. LUGAR: ., Udec
T
, | &
RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2 : } e DIRECTOR

|

S
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

CIUbAT) Y FECHA: FACATATIVA, 23/09/2016 Hora inicio: 04:40 p. m. Hora fin:  05:20 p. m.

PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17
DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL

RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 |Revisién acta anterior

2 |Se realizo Visita a la Camara de Comercio el dia 14/Septiembre/2016 a las 05:00 PM dejando acta de visita

Se resalta la fecha de entrega del trabajo final para el 26 de octubre de 2016. Se hace la
recomendacién de trabajar con oportunidad para no correr al final.

2 El director comenta que se debe entregar con tiempo el trabajo para su oportuna revision y
correciones por parte de la estudiante.

Se realizaron observaciones al trabajo segln los avances mostrados por la estudiante, se recalca el
5 |cumplimiento de las normas ICONTEC y los marcos que debe llevar el trabajo, ademas se
recomienda consultar libros en la biblioteca y el aula virtual.

6 |Se revisaron y firmaron las actas de encuentro de las tutorias

COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | éCumplio? | Prox. Fecha
1 |Avance informe final 30-sep
Carpeta de archivo con documentos 30-sep
3
Biblioteca
PROX.ENCUENTRO: 30-sep-16 HORA: 04:40 p. m. LUGAR: ] Udec
! /
| | \Uire:
: RESPONSABLE 1 ' RESPONSABLE 2 ~~-_,_.~ DIRECTOR
P . oo Lo ] et (e Boeps |
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

CIUEAﬁ Y FECHA: FACATATIVA, 12/10/2016 Hora inicio: 02:30 p. m. Horafin: 04:00 p. m.

PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17
DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL
RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 |Revision acta anterior

Se revisa y verifica cronograma Vs informes semanales y se recomienda que se disponga informacién al
respecto de |a elaboracion del manual.

3 |Serevisa acta de visita y se ajusta para su impresién.

Se revisa el trabajo final y se recomienda cumplimiento de las normas ICONTEC. Verificar los
requisitos del informe final de acuerdo con la guia de opciones de grado

Se recomienda que el manual se ajuste a actividades para dar cumplimiento a las politicas contables

5
establecidas por la entidad.
6
COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | écumplio?| Prox. Fecha

)

1 JEnviar escaner de las actas de tutoria ? i

2 limprimir los informes semanales, el acta de visita y reunion Y - 40

3 [Entregar trabajo finalizado con anexos y manual //l@ 7 //0

Biblioteca

PROX.ENCUENTRO: 19-oct-16 HORA: 02:30 p. m. LUGAR: Udec

RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

CIUDAD Y FECHA: FACATATIVA, 12/08/2016 Hora inicio: 5:20 PM Hora fin: 6:00 PM
PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17 DE
’ PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE COMERCIO DE
FACATATIVA
ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL

RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO
El director indaga sobre el anteproyecto y la pasante comenta que se realizan algunos ajustes de acuerdo a
las necesidades de la Camara.
El director manifiesta tener especial cuidado en los resultados finales los cuales deben arientarse a que
2 |verdaderamente contribuyan con el desarrollo organizacional y muy importante que estos se puedan
evidenciar.

El director Envia por correo electrénico el formato de informe mensual y se da una orientacidn respecto de su

diligenciamiento.

4 |En lo relacionado con la afiliacién a ARL manifiestan que la CCF realizé la afiliacién.

5 |El director manifiesta que tendremos encuentro todos los viernes de 5:20 a 6:00 pm

El director realiza la entrega de la carpeta de los documentos del ante proyecto aprobado y realiza la

6 |recomendacidn de su debido cuidado y archivo de los documentos que se han generado y en el futuro se
|generen.

COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | éCumplio? Prox. Fecha
1 Revisién informe semanal 19-ago
Revisidn avance ante proyecto 19-ago
Revision avance proyecto 19-ago

PROX.ENCUENTRO: 15-ago-16 HORA: 5:20 PM LUGAR: Biblioteca Udec

W f -~ —— /:
RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2 \—,’/ DIRECTOR
f

168




IV VENIIAL e WIS AIVIAN WA

ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

FACATATIVA, 19/08/2016 Hora inicio: 5:20 PM Hora fin: 6:00 PM

PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17
DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL

RESPONSABLE (S):  ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 IRevisién acta anterior

2 IEI director realiza observaciones para ajustar el informe mensual.

3 ILa pasante confirma el recibido de la afiliacion ARL

4 Se revisan los ajustes del anteproyecto, y queda listo para presentar al comité. El director se
encargara de indagar del paso a seguir.
5 |Se verifico el proyecto y se realizan observaciones pertinentes
6 Se reflexiona respecto de las horas que se debe destinar para el desarrollo de la pasantiaen la
empresa y la pasante manifiesta que son 8:20 horas diarias.
COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | iCumplio? | Prox. Fecha
1 Revisién informe semanal 26-ago
2 Revisién avance ante proyecto 26-ago
3 Revision avance proyecto 26-ago
4 Revisar las horas de dedicacion en la empresa 26-ago
5 Actas debidamente firmadas. 26-ago
PROX.ENCUENTRO: 26-ago-16 HORA: 5:20 PM  LUGAR: Bibligf dec

\

\u

| H\]\j\f\/L/ ‘ 1: 1
RESPONSABLE 1 RESPONSABLE 2 —/ DIRECTOR
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

CIUDAD Y FECHA: FACATATIVA, 02/09/2016 Hora inicio: 5:20 PM Hora fin: 6:00 PM
PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17 DE

PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL
RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO
1 |Revision acta anterior
Se debe preparar comunicado para radicar al comité exponiendo las razones del cambio de titulo,
2 |adjuntando documentos tales como anteproyecto ajustado, recibo de pago de opcidn de grado, ARL
cartas de aceptacion de pasantias de la empresa y de la UDEC.
3 Se socializa los requisitos dispuestos en la gufa de opciones de grado numeral 7.1.5, ademas del
cumplimiento de normas Icontec.
COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | éCumplio? | Prox. Fecha
1 |Documento para el comité coh anexos y anteproyecto 06-sep
2 |Actas impresas para firmas 09-sep
3 |Revisidn proyecto final 09-sep
Biblioteca
PROX.ENCUENTRO: 09-sep-16 HORA: 5:20 PM LUGAR: Udec
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

FACATATIVA, 09/09/2016 Hora inicio: 5:20 PM Hora fin: 6:00 PM

PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEIO DE LA SECCION 17
DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL
RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 |Revision acta anterior

2 |Se realizd la radicacién al comité de trabajos de grado

Se programa visita a la CAMARA, se proyecta para el dia lunes en |a tarde entre las 4 y Spm. Paola
debera concretar.

Se resalta la fecha de entrega del trabajo final para el 26 de octubre de 2016. Se hace la
recomendacion de trabajar con oportunidad para no correr al final.

Se realizan precisiones del desarrollo del trabajo en cumplimiento de |a guia: en fundamentos y
conceptos, se debe desarrollar agregando teorfas, las anteriores se deben mostrar por cada
objetivo. De la mis forma se deben presentar resultados, recomendaciones y conclusiones.

5 |Observar normas ICONTEC. Realizar citas y notas de pie de pagina. La introduccion debe comentar
brevemente el contenido del trabajo, con observacién de los objetivos, las competencias,
habilidades y mejoras en para la Entidad. En anélisis estratégico de la empresa se dispone de la
Misién y la Vision y objetivos, planes, programas y proyectos, de los anteriores se realiza un analisis.

COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | éCumplio? | Prox. Fecha
1 limpresi6n actas para firmas 16-sep
2 |Avance informe final 16-sep
3 |Carpeta de archivo con documentos 16-sep
Biblioteca
PROX.ENCUENTRO: 16-sep-16 HORA: 5:20 PM LUGAR: Udec
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
ACTA DE SEGUIMIENTO
DIRECCION DE PROYECTOS DE GRADO

i Tl Er

CIUDAD Y FECHA: FACATATIVA, 26/08/2016 Hora inicio: 5:20 PM Hora fin: 6:00 PM
PROYECTO: DISENO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LA SECCION 17

DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO BAJO NIIF PARA PYMES EN LA CAMARA DE
COMERCIO DE FACATATIVA

ENTIDAD: CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA MODALIDAD: PRESENCIAL
RESPONSABLE (S): ANGY PAOLA BENAVIDEZ GAITAN.

OBSERVACIONES DEL PROYECTO

1 |Revision acta anterior

Se indago sobre las posibilidades para el cambio del titulo del anteproyecto, el director se encargara
de conversar con los entes pertinentes e informar a |2 estudiante.

3 |El anteproyecto quedo ajustado con las correcciones pertinentes, para pasarlo al comité.

COMPROMISOS PROXIMO ENCUENTRO Para la fecha | iCumplio?| Prox. Fecha
1 |Revision informe semanal 02-sep
2 |Revisidn avance proyecto 02-sep
PROX.ENCUENTRO: 02-sep-16 HORA: 5:20 PM LUGAR: Biblioteca Udec
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