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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES: (Maximo 250 palabras

— 1530 caracteres):

El contenido de este informe tiene como principal objetivo presentar el desarrollo
de la pasantia titulada “Apoyo en las actividades relacionadas con las
conciliaciones de las cuentas de los convenios interadministrativo suscritos por la
universidad de Cundinamarca.” Realizada en la universidad de Cundinamarca en
el area de tesoreria por Miguel Angel Rodriguez Hortua estudiante del programa
de Contaduria publica de la Universidad de Cundinamarca entre los meses de
Febrero y Mayo de 2016.

El propdsito general de la pasantia es apoyar a la universidad de Cundinamarca
para corregir las falencias detectadas por el estudiante-pasante dentro del
proceso de conciliaciones bancarias de los convenios interadministrativos
suscritos por esta.

The content of this report has as principal aim present the development of the
gualified internship " | rest on the activities related to the conciliations of the
accounts of the agreements interadministrative officer signed by University of
Cundinamarca. " Realized in the University of Cundinamarca in the area of
treasury for Miguel Angel Rodriguez Hortua student of the program of public
Accountancy of the university of Cundinamarca between February and May,
2016.

The general intention of the internship is to rest to university of Cundinamarca to
correct the failings detected by the student - assistant inside the process of bank
conciliations of the interadministrative agreements signed by this one.

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud
de la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los
usuarios de la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes,
bases de datos y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado

un alianza, son:
Marque con una “X”:
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1. La conservacién de los ejemplares necesarios en la

Biblioteca. X
2. La consulta fisica o electrénica segun corresponda. X
3. La reproduccion por cualquier formato conocido o por X

conocer.

4. La comunicacion publica por cualquier procedimiento o
medio fisico o electrénico, asi como su puesta a disposicion | x
en Internet.

5. La inclusion en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, | X
tales sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades
gue las aqui concedidas con las mismas limitaciones y
condiciones.

6. La inclusién en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdsito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s)
y por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular
y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en
proporcién a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion,
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presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ninguin
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad
de Cundinamarca estd en la obligacibn de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la investigacion
gue se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. SI __ NO _x__.
En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de
5 afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).
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b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizaciéon se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucion, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto
de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracién, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacién.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdsitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicién del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en las “Condiciones de uso de estricto cumplimiento” de los recursos
publicados en Repositorio Institucional, cuyo texto completo se puede consultar en
biblioteca.unicundi.edu.co
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i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons : Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

[@ose)

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

Nota: b@%@-ﬂq

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

APOYO EN LAS ACTIVIDADES Texto e |mé_genes
RELACIONADAS CON LAS
CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS
CUENTAS DE LOS CONVENIOS
INTERADMINISTRATIVOS  SUSCRITOS
POR LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA.pdf

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

RODRIGUEZ HORTUA MIGUEL ANGEL r{,! [fdb@c{' 7 (_?U‘Er %




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 1 de 36

APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS DE LAS CUENTAS DE LOS CONVENIOS
INTERADMINISTRATIVOS SUSCRITOS POR LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA.

MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ HORTUA

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTBLES
CONTADURIA PUBLICA
FUSAGASUGA
2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 2 de 36

APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS DE LAS CUENTAS DE LOS CONVENIOS
INTERADMINISTRATIVOS SUSCRITOS POR LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA.

MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ HORTUA
Caod.: 114211282

Asesor interno:

Cont. Publico Edgar Enrique Aguas Guerrero
Asesor externo:

Admon. empresas Henderson Jaimes Acosta

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTBLES
CONTADURIA PUBLICA
FUSAGASUGA
2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 3 de 36

DESCRIPCION DEL TRABAJO

1.Capitulos del Trabajo
Capitulo |
Primer mes
Inicio de pasantia

La pasantia se inicio el dia 16 de Febrero de 2016 con la induccion pertinente a
las funciones que se realizaran durante el proceso de pasantia, del mismo modo
se realiza la capacitacion del manejo de las conciliaciones bancarias por parte del
area de tesoreria, induccion que fue desarrollada por Dayana Castillo, funcionaria
encargada de manejar las conciliaciones bancarias de las cuentas de convenios
de la universidad de Cundinamarca quien desempefia el cargo de profesional | en
el area de tesoreria.

Durante este mes se realiz0 las siguientes actividades:
Induccidon del manejo de las conciliaciones bancarias

Se realiz6 la induccion al manejo de las conciliaciones bancarias dentro del area
de tesoreria en el formato de conciliacion bancaria el cual se descarga por medio
de la plataforma de la universidad de Cundinamarca en el item de sistema de
gestion de calidad — SGC, macroproceso de apoyo - A, financiera (AFI),
Procedimiento: AFIP17 - Consolidacion de cuentas, donde encontramos el formato
de conciliacion bancaria con el codigo AFIF024 V3, el cual es el formato a
trabajar.
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Figura 1. Formato AFIF024 Conciliacion Bancaria
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Fuente: Formato AFIF024 Conciliacién Bancaria Universidad de Cundinamarca., Gestiéon Financiera., 2015.

Igualmente se realiza la induccion sobre el manejo del formato para realizar los
respectivos soportes de las novedades halladas en las partidas conciliatorias, el
cual también se descarga por medio de la plataforma de la universidad de
Cundinamarca en el item de sistema de gestion de calidad — SGC, macroproceso
de apoyo - A, financiera (AFI), Procedimiento: AFIP17 - Consolidacion de cuentas,
donde encontramos el formato de reporte de novedades partidas conciliatorias con
el cédigo AFIF041_V2.
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Figura 2. Formato AFIF041 Reporte de novedades partidas conciliatorias

MACROPROCESO DE APOYO CODGD AFF MACROPROCESD DE APOYD CODNGO A7 7081
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Fuente: Formato AFIF041 Reporte de Novedades Partidas Conciliatorias., Gestion Financiera., 2015.
Entrega de la documentacioén

Se efectué la entrega de la documentacion a trabajar durante la pasantia
realizando un diagndstico respecto a las necesidades que tenia la universidad,
donde se realiza la reseccion de todas las conciliaciones que la universidad tiene
con el banco AV VILLAS, detectando que presentaban falencias debido a que
faltaba por realizar la totalidad de las cuentas debido a que no se encontraban
actualizadas las conciliaciones bancarias. Por lo cual se procede a iniciar con el
proceso de depuracion de las conciliaciones.

También se hace recepcion del libro auxiliar de bancos (informe diario de saldos)
el cual nos refleja todos los movimientos que se realiza en cada una de las cuenta
diariamente durante el mes.
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Figura 3. Informe diario de Saldos
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Fuente: Informe Diario de Saldos Bancarios universidad de Cundinamarca., Gestion Financiera., 2011.

Se empieza a realizar la clasificacion de los extractos bancarios de los convenios
interadministrativos de la universidad de Cundinamarca en el banco AV Villas que
se encontraban fisicamente en el area de tesoreria, los cuales previamente habian
sido enviados por esta entidad bancaria.

El extracto bancario contiene el nombre de la entidad bancaria remitente que para
este caso es el banco Av. villas y el nombre de la entidad receptora que es la
universidad de Cundinamarca, un estado de cuenta en el cual se encuentra el
periodo del extracto y numero de la cuenta; en otra parte encontramos los
movimientos totales del periodo como son saldo inicial, movimientos créditos y
débitos y un saldo final, por ultimo encontramos los movimientos diarios que se
realizaron durante este periodo con sus respectiva fecha, descripcion de la
transaccion, el valor de dicha transaccién y el saldo diario.
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Figura 4. Extracto Bancario
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Fuente: Extractos Bancarios suministrados por la oficina de tesoreria de la universidad de Cundinamarca,
2012.

Una vez iniciada el proceso de clasificacion de extractos y gracias a informacion
adicional se logra establecer que el total de las cuentas de los convenios
aperturadas en el banco AV VILLAS por la universidad de Cundinamarca son 43.
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Figura 5. Cuentas de convenios interadministrativos con el banco Av. Villas
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Fuente: Universidad de Cundinamarca., Area de Tesoreria, 2016.
Inicio de las conciliaciones

Se inicia a conciliar las cuentas que tenian extractos bancarios fisicos, por
consiguiente se procede a trabajar inicialmente con 21 cuentas lo cual se puede
evidenciar en la siguiente figura. Los cuales habian sido solicitados al banco
previamente por parte de la tesorera general de la universidad, porque no habian
sido decepcionados en tesoreria. Por falta de algunos extractos desde al afio 2010
al 2014 en estas cuentas.
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Fuente: Universidad de Cundinamarca., Area de Tesoreria, 2016.

El proceso de conciliacién se desarrolla mediante la confrontacion y verificacion de
los movimientos que la empresa tiene registrados en una cuenta, con los valores
que el banco suministra por medio de los extractos bancarios. Utilizando el
formato de conciliacion bancaria ya nombrado en la figura 1.

Este documento contiene el nombre del banco y nimero de cuenta respectiva,
periodo de la conciliacion, saldo segun el extracto y los respectivos detalles como
pueden ser consignaciones y notas crédito que no aparecen en el extracto por los
cuales se va a aumentar y cheques girados no cobrados por el cual se disminuiria
el saldo. También encontramos el saldo segun libros y los detalles como
consignaciones no contabilizadas e intereses pendientes por ingresar los cuales
aumentarian el saldo o cheques girados no contabilizados, comisiones, IVA y
gravamen movimientos financieros que disminuirian el saldo.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 10 de 36

Figura 7. Conciliacion realizada
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016

Durante este periodo se realizO la actualizacion de las conciliaciones de 20
cuentas de los convenios inscritas con el banco AV Villas. Desde el afio 2010
hasta enero de 2016.

Una vez se va realizando el proceso de actualizacién de cuentas son plasmados
los respectivos saldos y valores de las operaciones realizadas por cada cuenta, en
un formato de Excel para tener una informacion mas agil de los movimientos y
hallazgos encontrados durante la realizacién de las conciliaciones.

En este cuadro podemos encontrar cada detalle de las conciliaciones como lo es
la fecha hasta la cual esta conciliada, numero, nombre y estado de la cuenta,
saldos en los extractos vy libros, asi como los hallazgos que se encontraron tales
como consignaciones pendientes en libros, intereses pendientes por ingresar o
gastos financieros como comisiones, IVA y gravamen a los movimientos
financieros.
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Figura 8. Analisis conciliaciones bancarias actualizado hasta Enero
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacién suministrada
Cundinamarca. 2016

Informe de los hallazgos en las conciliaciones

Los hallazgos que se encuentran durante el proceso de actualizacion de las
conciliaciones, deben ser reportadas a la persona encargada dentro del area de
tesoreria, para realizar los ajustes pertinentes en el sistema. En el Formato
AFIF0O41 Reporte de novedades partidas conciliatorias de la figura 2.
Anteriormente mencionada el cual contiene el nUmero de la cuenta a la que se le
realizara el respectivo reporte, la fecha de registro exacto del movimiento a
reportar, el valor del ingreso o egresos segun sea el caso y su concepto asi como
las fechas en que fue reportado y modificado en libros.
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Figura 9. Reporte de las novedades de las partidas conciliatorias
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016

Conforme a lo que se fueron realizando las conciliaciones se fueron presentando
unos hallazgos en algunas de las cuentas conciliadas, por motivo de que los
movimientos no eran iguales entre el extracto bancario y el libro auxiliar de bancos
por lo que se presentaron diferencias en aspectos como consignaciones que no se
hallaban en los extractos pero si en el libro auxiliar de bancos o viceversa.

En lo referente a los intereses se aclara que se evidencian rendimientos
financieros, pendientes por ser ingresados al sistema de fechas posteriores; asi
mismo existen en la mayoria de las cuentas intereses pendientes del mes de
enero ya que dentro del area financiera de la universidad se acordd internamente
para poder llevar acabo la liquidacion de dichos interese mes vencido.
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Capitulo Il
Segundo mes
Verificacion de los hallazgos reportados
Se realizd la verificacion de las partidas reportadas en las partidas conciliatorias
de las cuentas conciliadas de AV Villas en el primer mes, observando que se

efectud la correccidn pertinente en cada una de las cuentas las cuentas.

Figura 10.verificacion de la correccion de los hallazgos reportados.
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Fuente: Informe Diario de Saldos Bancarios universidad de Cundinamarca., Gestion Financiera., 2011.

Posteriormente se realiza la actualizacion de las 20 cuentas conciliadas en el mes
pasado hasta el mes de marzo, y se inicia con la conciliacion de nuevas cuentas
de convenios aperturadas en el banco AV Villas.

Las cuales para el final de mes el total de las cuentas conciliadas es de 40,
actualizadas hasta el mes de marzo del afio 2016. Evidenciando que 3 cuentas no
tienen ninglin movimiento por lo que se deja la observacion correspondiente. Y se
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realiza el proceso de alimentacion del formato de Excel sobre el analisis de las
conciliaciones bancarias, plasmando los respectivos saldos y valores de las
operaciones por cada cuenta.

Figura 11. Analisis conciliaciones bancarias actualizado hasta marzo AV Villas
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016

De forma simultinea se realiza la actualizacién de cuentas de convenios
aperturadas con el banco Davivienda, el total de las cuentas conciliadas con esta
entidad bancaria son 43.
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Figura 12. Analisis conciliaciones bancarias actualizado hasta marzo Davivienda
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacién suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016

Notificacion de cobros financieros

Del mismo modo se realiza la notificacion sobre los cobros financieros que
realizan dichas entidades como comisiones, IVA y GMF (gravamen a los
movimientos financieros), el cual la oficina de convenios es la encargada de
realizar el saneamiento contable de dichos cobros. Haciendo una solicitud del RP
(Registro presupuestal) el cual después de haber sido aprobado el CDP
(certificado de disponibilidad presupuestal) la oficina de convenios debera realizar
el respectivo saneamiento contables de los cobros financieros en estas cuentas.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 16 de 36

Figura 13. Notificacion de cobros financieros
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016

Reporte de novedades de las partidas conciliatorias

Se realiza el reporte de las novedades halladas en las conciliaciones realizadas
durante el mes de marzo, el cual tuvo un incremento considerable.
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Capitulo Il
Tercer mes
Verificacion de los hallazgos reportados
Se realiz6 la verificacién de las partidas reportadas en las partidas conciliatorias
de las cuentas conciliadas de AV Villas en el segundo mes, observando que se

efectud la correccidn pertinente en cada una de las cuentas las cuentas.

Figura 15. Verificacion de la correccion de los hallazgos reportados.
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Fuente: Informe Diario de Saldos Bancarios universidad de Cundinamarca., Gestion Financiera., 2016.

Actualizaciéon de las conciliaciones

Dentro de este mes se realizé la actualizacion hasta el mes de Abril, de las
conciliaciones de las cuentas trabajadas durante todo el proceso de la pasantia.
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Figura 16. Analisis conciliaciones bancarias actualizado hasta abril AV Villas.
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.
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Figura 17. Analisis conciliaciones bancarias actualizado hasta abril Davivienda.
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PROMEDIO: 89438,62512  RECUENTO:

Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.

Estado de las cuentas
Banco Davivienda

Durante el proceso de la pasantia se trabajaron inicialmente 43 cuentas de
convenios aperturadas por la universidad de Cundinamarca en el banco
DAVIVIENDA. De las cuales se realizaron las actualizaciones de las respectivas
conciliaciones hasta el mes de Abril del afio 2016.

Durante el transcurso de la pasantia 4 de estas cuentas fueron canceladas
gracias al trabajo de depuracién que se realizo.

Permaneciendo 39 cuentas activas hasta el mes de abril, de estas 39 cuentas 6
se encuentran sin ninguno cobro pendiente, y las 33 cuentas restantes presentan
operaciones pendientes por ingresar al sistema como lo son rendimientos
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financieros, resaltando que de estas 33 cuentas 4 tiene cobros financieros como
son: comisiones, impuesto al valor agregado (IVA) y gravamen a los movimientos
financieros (GMF)

Figura 18. Cuentas canceladas en el banco Davivienda.
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Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.

Figura 19. Cuentas activas en el banco Davivienda

Ho.
ol 5 605 65160 $5.606.111,46| 50,00 T 5450,68)
= 2342.747,18) 52.342.939,25) 50.00 319210
3 704751240 50,00 357789
Ta 42.967.434.53) 50,00 307,57
= 305563167 50,00 S04
| 53510700 $2.535.314,87] 50,00 s
7] 244.213,40) 53.244.579,42) 50.00 5266.07
T8 782.050,54 §7.762.69,66 50,00 635,17
0 587.670.50) 0,00 <4100
I 56.613.40,59] 512.642.3] 56.613.464,59) 50.00 5592.29
i S5t se3n0,51]  sASLI7LIM] 50,00 [ swgazad 52857
EE $T776.5 $77.13557] 87.847.767,23) 50.00 658.68]
1B see6 o270 swsssars| 386892779 50,00,
ad $29.000.16946]  $20.005.791.15]  $29.008.160,46] 50.00 EEEECER
1 [ACTIVA CON PENDIENTES $10.286.190,21 50,00 $843,39)
Cie | T ROBBUBIIB62 3 |ACTI. CON PENDIENTES sareenti]  srienas]  s271663517] 0,00 S22
7] S0600011687°9: [A.CT17 CON FEND) 54.646.59,25] $55% 165,27 54.646.546,25 50.00 $350.59
Tis] 4080001 1868 S161.899,33] Si61.894,33 $161.894,33 50,00
0 $0500011661°5 $212.617,46] Sa12617.46 50.00
o] 406000116672 ASH s0az|  eEsmads|  $36835,39] 50,00
$0600011696-1 7 5545446, 75| 5545.446,75 $545.446,75| 50.00
] 40600011682 1 . 5620 461,51 5629.461,51 $629.461,51) 50,00,
| 406000112405 5 $9.283.00491]  $5.282.543,75]  $9.763.108,91 0.00 S76L1
T 405000116143 s 435,05 496,05 96,05] 0.00
B HOBBO0IIG24:3 | CTTVA CON PENDIENTES £547,41 84741 584741 50,00
$OBBODIIES-D | ACTTVA CON FENDIENTES T5.492.651,01 $5454.118,50 454.651,01 0,00 55251
7] SHOBBOOIIBAISF | ACTTVA CON PENDIENTES £2.653.894,83] $2653677.23 ,653.694,83) 0,00 217,60]
| SOBOO00LIGEH-D | 511V CON PENDIENTES 54.029.704,19] $4.025.573,79 029.708,19 0.00 s330.47]
$0600011683+4 | 511V CON PENDIENTES $2.322.626,73] $2.322.436,30 .322.626,73] 50.00 150,47
| HOBBUOIIBBAT.| ACTTVA CON PENDIENTES $5.438.250,11 $5.437.804.2) 438.250,11 0,00 445,85
T SOBOOONIEET | CT1/5 CON PENDIENTES 530239 392,39 5392.39) 0,00
2 $060001616%9 | 511V CON PENDIENTES 53.400.808,27] $3.400.528,41 3.400.608,27] 50,00, T |
3 HOBOOORIRI6 |11V CON FENDIENTES 81.775.149,45] $1.775,003,90 1.775.149,45] 50.00 314559
T SOBUONI6HR | ~CT1v5 CON PENDIENTES $1.717.522.60] $1.717.591,79 1.717.522,60 0.00 a0,67]
35 $0600011635%9 | 511V CON PENDIENTES 51.729.008,63] $1.728.867,67] 1.729.009,63] 50,00, T 191,76 T
36 HOBBODI07S-T |1V CoN FENDIENTES $1257.273.77] $4.958.432.00 35707307 0,00 105.08] [ERTEDR]
7] SOBBOOLISHBET | ACTTVA CON PEDIENTES $404.106,59] 485 160,15 $404.106,89) 50,00 81.053,24)
38 $0607007A047 | 511V CON PENDIENTES $10.525,3] $622.610,50 510.525,39) 0,00, 5612.085,70)
] OBOUDIZIBEEL | TV CON FENDENTES £0,00] 50.00) 50,00 50.00 535 394,00 £4.056,00

RODRIGUEZ HORT
DEFURADD PARA EL SIGUENTE MES

Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.

Banco AV Villas

De las 43 cuentas que se trabajaron con el banco AV Villas, 3 de estas cuentas no
tuvieron ningdn movimiento, y se logro la cancelacion de 14 cuentas gracias al
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trabajo que se realiz6 durante la pasantia, permaneciendo activas 26 cuentas para
el mes de Abril con algunos cobros pendientes por ser depurados.

Figura 20. Cuentas canceladas en el banco AV Villas.
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comnTa xmacro | Penomntes umros | fUREAR | vouan o
FINANCIERDS) Lated TOTAL COBROS

TE 2016 | MaR | asiiess CANCELADA 0,00 £526.681,74, £216.840,54) £13.761, 73]
T8 | 206 | mAR | ssiieiss CANCELADA 50,00 00,00 51
ol i | war | 4siieseer CANCELADA 50.00 $34.099,61 f— | B $1.968.00 519.070,67

16| 2016 | ABR | 451162990 CANCELADA 50,00 $560.961,98 $52.824,00) $8.452,00) $519.685,9

37| 2016 | MAR | ssi162066 CANCELADA 50,00 $117.620,65 $11.410,00 $1.626,00) $104.393,6

18| 2016 | MAR | ssiieomrs CANCELADA, 0,00 £305.185,90 520.500,00) $4.720,00) $274.965,9
22| 16 | ABR | ssiieezz CANCELADA 0,00 $194.710,78 $26.700,00) 44.592,01) $161.416,7

23| 2016 | ABR | 51162630 CANCELADA, 50,00 $1.00.677.79 $45.100,00 $7.216,01] $957.361.79)
30| 206 | wAR | asicisaz CANCELADA 50,00 $538.176,96 $96.100,00) $13.776,0) $436.300,9

33| 2016 | MAR | asi-16435-6 CANCELADA, 50,00 $1.674.048,43 $6.700,00) $11.152,00) 1795196,43

34| 16 | MAR | ssii62661 CANCELADA $0,00 $427.00,65 $24.600,00 $2.936,0) $396.494,6

35| 2016 | MAR | 451162853 CANCELADA, 0,00 $062.080,03 $52.300,00) 48.368,00) $002.731,03 5962.999,03]
36| 2016 | MAR | ssiicaua4 CANCELADA, 50,00 $550.048,77 82.000,00) $12.120,0) $462.928.7] $556.048,77]
37| 2016 | MAR | ssiis3zic CANCELADA £1.654.724,20 $93.100,00) $14.696,00) 51.546.726,20 20]
ar

a2

&

Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el &rea de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.

Figura 21. Cuentas activas en el banco AV Villas

™A M TOTAL COBROS

TR T | ABR | iied |RCTIVA CONPERDENTES SLrsIsi00] s77m13400]
T2 [ 2016 | ABR | 351162572 |ACTIVA COM PENDIENTES $45.004,00) 1.268.062,29)
T3 [ 2016 | ABR | 351163778 |ACTIVA COM FENDIENTES $49.200,00|
T4 [ 2016 | ABR | as1163002 |ACTIVA COM PENDIENTES | 5 $31.000,00) X 700,55]  $105.260,55|
2016 | ABR | 451-16437-0 |ACTIVA CON PENDIENTES $30.069.626,1 $31.327.080,30) $81.107,00| 0]
6 | 2016 | ABR | 451164362 |ACTIVA CON PENDIENTES £23.427.274,69] $23.959.072,63 336,000,001 | sssosessaf  ss3a7s9ea
2016 | ABR | 451-16370-3 |ACTIVA COM FENDIENTES $743.180,74] £807.791,97) $16.200,00] 17,79 s64.641,79]
B | 2016 | ABR | #51-16371-1 |ACTIVA CON PENDIENTES $1.457.939,07] $1.510.439, 84| '$16.400,00) $2.624,00) 542.535,59| $61.560,69|
T8 | 2016 | ABR | 351-16422:2 |ACTIVA CON PENDIENTES 34.068,74) $18L752,31 +4.510,00) $5.106,00) $120.747,2)
2016 | ABR | 451164388 _|ACTIVA CON PENDIENTES 50,59 $348.774,75 $94.067,51] $15.050,00] 5239.636,56) $348.774,16)
2016 | ABR | 451163026 |ACTIVA CON PENDIENTES £16.59 $18.554.355,78 £216.400,00 £34.624,00) L415372,10] __ $1.666.396,10)
2016 | ABR | 451-16258-0 |ACTIVA COM PENDIENTES $62.947,08) $794.448,31 $53.650,00) $8.582,00 s668.271,47] $731.503,47]
2016 ABR 451-16284-6_|ACTIVA CON PENDIENTES $2.909.848,49] $3.409.388, 73| $24.600,00] $3.935,00| $471.123,78)
2016 ABR 451-16260-6 _|ACTIVA CON PENDIENTES $10.768.105,62] $12.974.164,58| $463.204,00) $100.537,00 $1.642.760,06]
2016 ABR 451-16283-8 _|ACTIVA CON PENDIENTES $1.522.148,02) £1.956. 2| $29.500,00 $4.720,00] $0,00)
2016 ABR 451-162820  |ACTIVA COM PENDIENTES $9.946.941,09] $10.607.653,13| $13.532,00] $2.165,00| $645.423,50]
2016 ABR 451-16372-9 |ACTIVA CON PENDIENTES $1.346.725,04) $1.500.014,83| $19.600,00] $3.136,00] $130.609,03}
18] 2016 | ABR | 451163794 |ACTIVA CON PENDIENTES $4.104.565,90, $4.222.119,43] $16.400,00 42.624,00] $16.661,26]
2016 ABR 451-16378-6 _|ACTIVA CON PENDIENTES $4.462.467,72| $4.610.609,65| $12.300,00] $1.968,00| $134.057,07
20| 016 | ABR | 451162857 |ACTIVA CON PENDIENTES $1.251.379,41) £1.691.178,23 $24.600,00) $3.938,00) 41131417
21| 2016 ABR 451-16301-8 |ACTIVA COM PENDIENTES $859.395,84) $1.952.095,93| $147.810,00) $23.650,00] $921.275,45
22| 016 | ABR | 451162855 |ACTIVA CON PENDIENTES £15.397.015,5 $18.307.585,10) $32.800,00) 45.248,00) s2873557,1
23 | 2016 ABR 451-16348-9 |ACTIVA CON PENDIENTES $3.748.320,43) $4.016.457,55| $20.500,00] $3.280,00| 244511,11
24| 2016 | ABR | 451162564 |ACTIVA CON PENDIENTES $1.651.710,24] £2.640.608,50) $28.910,00] $4.625,00) $955.431,12)
25 | 2016 ABR 451-16355-4 _|ACTIVA CON PENDIENTES $4.880.667,46) $5.189.628,02| $69.700,00] $11.152,00f $228.309,02]
26 | 2016 ABR 451-16360-4__|ACTIVA CON PENDIENTES $4.500.637, 71} £4.702.918, 16| $51.500,00] $5.840,00| $131.125,35}

ELABORO MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ HORTUA

Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.
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Fusagasugd, 2016 - 05 - 25
CERTIFICACION

La Tesorerla de la Universidad de Cundinamarca certifica que las cuentas
bancarias que a continuacion se describen se presentan saldo en Boletines
Diarios y estan canceladas en la Entidad Bancaria, dichas cuentas se
encuentran en proceso de saneamiento contable

ENTIDAD BANCARIA N"DE CUENTA
451-16254-9

51-16321-6

Dicha certificacién se expide a los 25 dias del mes de mayo de 2016 a
solicitud del interesado.

Atentamente
L

HENDERSON JAIMES ACOSTA
Tesorero General

Fuente: Universidad de Cundinamarca., Area de Tesoreria, 2016.

Notificacion de los cobros financieros

Se realiza la notificacibon a la oficina de convenios de
Cundinamarca, sobre el total de los cobros financieros que las entidades
bancarias realizaron en las cuentas trabajadas hasta el mes de abril del afio 2016.
Estos cobros son: Comisiones, IVA (Impuesto al Valor Agregado) y GMF
(Gravamen a los Movimientos Financieros). Ya que esta oficina es la encargada
de realizar el saneamiento contable de dichos cobros. Mediante la solicitud del
registro presupuestal y la previa aprobacion del certificado de disponibilidad
presupuestal; debido a que son documentos necesarios para que se proceda a

realizar el saneamiento contable en estas cuentas.

la universidad de
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NUMERO DE TOTAL COBROS

No. | ANO MES CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA COMISIONES wA GMF FINANCIEROS
1 | 2016 | MAR | 451-16254-9 |FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE FONT $216.840,64 $13.761,00
2 | 2016 | ABR | 451-16255-6 |SECRETARIA DISTRITAL DEL AMBIENTE - $1.7zs.354,% $z7s.134,%
3 | 2016 | ABR | 451-1625/-2 |SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE - E 545.004,00 $6.564,02]
4 | 2016 | ABR | 451-16377-8 |DE INTERVENTORIA - NO CH-005 MUNICIP] 549.200,00 $7.872,00]
5 | 2016 | ABR | 451-16380-2 |DE INTERVENTORIA NO 204 - MUNICIPIO D) 541.000,00 $6.560,00
6 | 2016 | ABR | 451-16437-0 |INTERADMINISTRATIVO DE COFINANCIAC 81.107,00 512.960,00
7 | 2016 | ABR | 451-16436-2 |INTERADMINISTRATIVO DE COFINANCIACI 6.000,00 5.760,00
8 | 2016 | MAR | 451-16369-5 |DE CONSULTORIA N° 007 - MUNICIPIO DE 12.300,00 1.968,00
9 | 2016 | MAR | 451-16368-7 |DE CONSULTORIA N° 006 - MUNICIFIO DE 12.300,00 1.968,00
10 | 2016 | ABR | 451-16370-3 |DE CONSULTORIA N® 008 - MUNICIPIO DE 16.400,00 2.624,00
11 2016 | ABR | 451-16371-1 |DE CONSULTORIA KO 009 - MUNICIFIO DE 16.400,00 2.624,00
12 | 2016 | ABR | 451-16422-2 |DE COOPERACION ENTRE LA UNIVERSIDAL $4.810,00 5.106,00
13 | 2016 | ABR | 451-16438-8 |INTERADMINISTRATIVO NS 250 DE 2011 - $94.087,58 $15.050,00
14 | 2016 | ABR | 451-16302-6 |MUNICIPIO DE SOACHA-CUNDINAMARCA. $216.400,00 $34.624,00
15 | 2016 | ABR 451-16258-0 _|FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE TUMIUS $53.650,00 £8.582,00
16 | 2016 | ABR 451-16209-4 |CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE $52.824,00 $8.452,00
17 | 2016 | MAR 451-16208-6 | CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE $11.410,00 $1.826,00
18 | 2016 | MAR | 451-16287-9 |PERSOMERIA DE BOGOTA D.C. NO 256 DE $29.500,00 $4.720,00|
19 [ 2016 | ABR SECRETARIA DISTRITAL DEL AMBIENTE-F 524.600,00 $3.936,00
20 | 2016 | ABR SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD 13 $463.204,00 $100.537,00
21 | 2016 | ABR | 451-16283-8 |SECRETARIA DISTRITAL DEL AMBIENTE - $29.500,00 $4.720,00
22 | 2016 | ABR | 451-16262-2 |FONDO DE DESARROLLO LEGAL SANTA FE $28.700,00 $4.592,00
23 | 2016 | ABR 451-16263-0 _|FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SANTA| $45.100,00 £7.216,00
24 | 2016 | ABR 451-162820  |FONDO DE DESARROLLO DE LA ALCALDIA $13.532,00 $2.165,00
25| 2016 | ABR 451-16372-0 |DE CONSULTORIA NO 004 - MUNICIPIO DE $19.600,00 $3.136,00
26 | 2016 | ABR | 451-16379-4 |DE INTERVENTORIA NO 150 - MUNICIPIO D 516.400,00| $2.624,00|
27 | 2016 | ABR | 451-16378-6 |INTERADMINISTRATIVO NO 143 DE 2011 - $12,300,00 $1.968,00
28 | 2016 | ABR | 451-16288-7 |SECRETARIA DE SALUD DEL DEPARTAMEN 524.600,00 $3.936,00
29 | 2016 | ABR | 451-16301-8 |MUNICIPIO DE SOACHA-CUNDINAMARCA. $147.810,00 523.650,00
30 | 2016 | MAR | 451-16432-1 |INTERADMINISTRATIVO CIA NO 059 DE 20 $86.100,00 $13.776,00
31| 2016 | ABR 451-16289-5 |FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE KENNE] $32.800,00 £5.248,00
32 | 2016 | ABR 451-16398-0 |INTERADMINISTRATIVO N® 350 - MINISTEI $20.500,00 $3.280,00
33 | 2016 | MAR 451-16439-6 | INTERADMINISTRATIVA DE PRESTACION $69.700,00 $11.152,00
34 | 2016 | MAR 451-16286-1 |MUNICIPIO DE SOACHA. NO 778 DE 2010, $24.600,00 $3.936,00|
35| 2016 | MAR | 451-16285-3 |FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE CUIDAI $52.300,00 $8.368,00
36 | 2016 | MAR | 451-16303-4 |FONDO DE DESARROLLO LOS MARTIRES N 582.000,00 513.120,00
37 | 2016 | MAR | 451-16321-6 |ALCALDIA DE MOSQUERA $93.100,00 514.896,00
38 | 2016 | ABR | 451-16256-4 |SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE - PI $28.910,00 $4.625,00
39 | 2016 | ABR 451-16355-4 | DE INTERVENTORIA - MUNICIFIO DE GUAS] $69.700,00 $11.152,00
451-16360-4__|INTERADMINISTRATIVO IO 002 DE 2011. $61.500,00 $9.840,00

MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ HORTUA

Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.
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= NUMERO DE TOTAL COBROS
No.| Afio | MES CreTin OBSERVACIONES COMISIONES WA GMF e

1 [ 2016 | ABR | 406000116813 [ACTIVA CON PENDIENTES
2 | 2016 | ABR | 40600012685-2 [ACTIVA CON PENDIENTES $8.715,00 $3.017,56)
3 | 2016 | ABR | 406000127018 [ACTIVA CON PENDIENTES $1.425,00 $8.903,49]
4 | 2016 | ABR | 40600011617-7 |ACTIVA CON PENDIENTES
5 | 2016 | ABR | 406000117316 |ACTIVA CON FENDIENTES
6
7
8

2016 | ABR | 40600011688-7 |ACTIVA CON PENDIENTES
2016 | ABR | 40600011705-0 [ACTIVA CON PENDIENTES
2016 | ABR | 40600011706-8 [ACTIVA CON PENDIENTES

9 | 2016 | ABR | 40600011728-0 [ACTIVA CON PENDIENTES
10 | 2016 | ABR | 40600011730-8 [ACTIVA CON PENDIENTES
11| 2016 | ABR | 40600011728-2 [ACTIVA CON PENDIENTES
12 | 2016 | ABR | 40600011727-4 [ACTIVA CON PENDIENTES
13 | 2016 | ABR | 40600011707-6 [ACTIVA CON PENDIENTES
14 | 2016 | ABR | 40600011708-4 [ACTIVA CON PENDIENTES
15 | 2016 | ABR ACTIVA SIN PENDIENTES
16 | 2015 | DIC | 40600011236-6 |CANCELADA

17 | 2016 | ABR [ 40600011238-2 [ACTIVA CON FENDIENTES
18 | 2016 | ABR | 40600011613-6 |ACTIVA CON PENDIENTES
19 | 2016 | ABR | 40600011662-3 [ACTIVA CON PENDIENTES
20 | 2016 | ABR | 40600011697-9 [ACTIVA CON PENDIENTES
21| 2016 | ABR | 40600011237-4 |ACTIVA SIN PENDIENTES
22 | 2016 | ABR | 40600011666-4 [ACTIVA SIN PENDIENTES
23| 2016 | ABR | 406000116615 [ACTIVA SIN PENDIENTES
24| 2016 | ABR | 40600011667-2 [ACTIVA SIN PENDIENTES
25| 2016 | ABR | 40600011696-1 [ACTIVA SIN PENDIENTES
26 | 2016 | ABR | 40600011682-1 [ACTIVA SIN PENDIENTES
27 | 2016 | ABR | 40600011240-8 [ACTIVA CON PENDIENTES
28 | 2016 | ABR | 40600011614-4 [ACTIVA CON PENDIENTES
29 | 2016 | ABR | 40600011624-3 [ACTIVA CON PENDIENTES
30 | 2016 | ABR | 40600011625-0 [ACTIVA CON FENDIENTES
31 [ 2016 | ABR [ 40600011641-7 [ACTIVA CON FENDIENTES
32 | 2016 | ABR | 40600011658-9 [ACTIVA CON PENDIENTES
33 | 2016 | ABR | 40600011633-4 [ACTIVA CON PENDIENTES
34| 2016 | ABR | 40600011660-7 [ACTIVA CON PENDIENTES
35| 2016 | ABR | 40600011622-7 [ACTIVA CON PENDIENTES
2016 | ABR | 40600011616-8 [ACTIVA CON PENDIENTES
37 | 2016 | ABR | 40600011627-6 |ACTIVA CON PENDIENTES
38 | 2016 | ABR | 40600011634-2 [ACTIVA CON PENDIENTES
39 | 2016 | ABR | 40600011635-9 [ACTIVA CON PENDIENTES
40 | 2016 | ABR | 406000107457 |ACTIVA CON PENDIENTES §3.101.261

41 | 2016 | MAR | 406000115187 |ACTIVA CON PENDIENTES $81.053,26)
42 | 2016 | MAR | 40607007104-7 |ACTIVA CON PENDIENTES $612.085,20)
43 | 2016 | MAR | 40600012988-1 |ACTIVA CON PENDIENTES 525.344,00 $4.056,00

ABORO MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ HORT

Fuente: Elaborado por el pasante con informacion suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca. 2016.

Reporte de las novedades de las partidas conciliatorias

Las siguientes novedades reportadas se realizan para completar la depuracion de
las cuentas de los convenios trabajadas durante la pasantia, las cuales se hallaron
una vez ya se habia presentado el informe de mes de Abril, por lo que se tendran
en cuenta para el mes de mayo, las cuales para el informe del siguiente mes; ya
se debe haber realizado la depuracion de estos valores.
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MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFI41 MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFIr041
PROCESO GESTION
VERSION: 2
FINANCIERA
PROCESO GESTION VERSION: 2 REPORTE NOVEDADES PAGINA 1de 3
FINANCIERA PARTIDAS CONCILIATORIAS -
Fecha de
REPORTE NOVEDADES PAGINA:- 1 de 1 N. Cuenta Registro Valor a Valor Egreso| Concepto
PARTIDAS CONCILIATORIAS i Extracto Ingresar
Fecha de 451-16368-7 sayaots | & 30,06 INTERESES MES DE ENERO DE 2016
. Valora PENDIENTES POR REGISTRAR
N.Cuenta | Registro Ingresar Valor Egreso Concepto
Exiracto sz | maz |5 asmas NTERESES S DEENERO DE 2012
ABONO POR PAGO DE
30/08/2011 | § 11.425,00 PROVEEDORES
Hosmnre ABONO POR PAGO DE R el 038 oD s ronteTAn
17/09/2011 | § 94.096,47
PROVEEDORES
31/01/2016 s 26,00 'SE REVERSAN INTERESES
40600012988-1 07/10/2015 | $ 29.400,00 ABONO EN CUENTA REGISTRADOS EN EL MES DE ABRIL
451-16283-8 DIFERENCIA ENCONTRADA YA QUE
TOTALINGRESO 135.821,47] EN EL AUXILIAR FUERON CAUSADOS
31/01/2016 s 0,36
TOTAL REVERSION 81,48 Y EL VALOR REAL DELOS
INTERESES ERA DE 81,84
. oo TOTAL INGRESO 3.017,63
Fecha de Reporte: Fecha de Modificacidn Libros: TOTAL REVERSION T
Miguel Angel Fecha de Reporte: Fecha de Modificacién Libros:
CONCILIACIONES BANCARIAS ~ Rodriguez TESORERIA Miguel Angel
CONCILIACIONES BANCARIAS Rodriguez TESORERIA

ADJUNTO:

ADJUNTO:

Fuente: Elaborado por el pasante con informacién suministrada por el area de tesoreria de la Universidad de

Cundinamarca. 2016.
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2.Introduccién

El contenido de este informe tiene como principal objetivo presentar el desarrollo
de la pasantia titulada “Apoyo en las actividades relacionadas con las
conciliaciones de las cuentas de los convenios interadministrativo suscritos por la
universidad de Cundinamarca.” Realizada en la universidad de Cundinamarca en
el area de tesoreria por Miguel Angel Rodriguez Hortua estudiante del programa
de Contaduria publica de la Universidad de Cundinamarca entre los meses de
Febrero y Mayo de 2016.

Este informe muestra de forma breve las actividades realizadas en el area de
tesoreria, el desarrollo y cumplimiento de los objetivos que se plantearon en la
propuesta del proyecto presentado al comité de opciones de grado.

El proposito general de la pasantia es apoyar a la universidad de Cundinamarca
para corregir las falencias detectadas por el estudiante-pasante dentro del proceso
de conciliaciones bancarias de los convenios interadministrativos suscritos por
esta.
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3.Justificacion

Siendo la pasantia una etapa practica en la cual es estudiante asume un rol dentro
de una empresa, desarrollando actividades pertinentes a su profesion, esta se
consolida como un complemento a los procesos de formacion profesional de
beneficio mutuo; resaltando asi los valores sociales, culturales y la ética
profesional del futuro contador publico.

Esta pasantia se realiz6 con el propésito de desarrollar actividades de
conciliaciones bancarias en las cuentas de convenios interadministrativos
suscritos por la universidad de Cundinamarca, depurando y logrando un
saneamiento contable en estas cuentas

La importancia de esta pasantia radica en un apoyo en el procesamiento de las
conciliaciones Bancarias efectuadas en el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca ejerciendo un control periédico, minucioso y constante sobre los
procesos contables afectados.
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4.0bjetivo
4.1 Objetivo General

Apoyar las actividades relacionadas con las conciliaciones bancarias de las
cuentas de los convenios interadministrativos suscritos por la universidad de
Cundinamarca.

4.2 Objetivos Especificos

> Realizar una revisién minuciosa de los extractos bancarios y el valor de los
movimientos que se presentan en libros.

> Comparacion del estado de cuenta enviado por el banco con los registros
asentados en el libro mayor de banco de la universidad.

> Consolidaciéon de la informacién obtenida de la comparacion de estados
bancarios.

> proceder a ajustar las diferencias hasta lograr que los dos saldos sean
iguales.
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5.Descriptores Palabras Claves

Conciliacién Bancaria: Son procesos en los cuales podemos comparar e
identificar los movimientos que realiza una compafiia en una cuenta determinada
durante el mes, esta comparacion se realiza entre los libros auxiliares de bancos
de la compafia contra los extractos bancarios que las entidades financieras
envian con saldo al ultimo dia de mes. Con este proceso identificamos algunas
diferencias las cuales se deberan ajustar y corregir. (Gerencie.com, 2016)

Extractos Bancarios: Son docuementos que las entidades bancarias envian a las
respectivas empresas con todos los movimientos que se realizaron en una cuenta
determinada, con un saldo final al ultimo dia del mes. (Docplayer.es, 2016)

Libro Auxiliar de Bancos: Tienen como finanlidad anotar todas las operaciones o
movimientos que se realicen durante el mes en una cuenta bancaria, estas
movimientos pueden ser notas credito, notas debito consignaciones y cheques.
(Gerencie.com, 2016)

Partida Conciliatoria: Son los hallazgos que se encontraron durante el trascurso
de conciliacién bancaria, los cuales se tendran que verificar la causa de estas
diferencias. (Anén, 2016)

Nota Crédito: Para la empresa es una entrada de dinero, ya que quien emite una
nota credito esta generando una salida de dinero, el banco es quien la emite por
un pago de intereses. (Gerencie.com, 2016)

Nota Debito: Para la empresa es una salida de dinero, ya que es un ingreso de
dinero para quien la esta emitiendo, para este caso es el banco el que la puede
emitir debido a cobros por manejos de chequeras y cuentas. (Gerencie.com, 2016)
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6.Actividades Realizadas

6.1 Actividades realizadas durante el primer mes:

6.2

6.3

v

Induccion en el proceso de realizaciobn de conciliaciones bancarias en
area de tesoreria de la universidad de Cundinamarca.

Clasificacion de los extractos bancarios de las cuentas a conciliar.
Conciliacién de las cuentas de convenios interadministrativos que fueron
aperturadas en el banco AV VILLAS hasta el mes enero del afio 2016.
Reporte de los hallazgos encontrados durante el proceso de actualizacién
de las conciliaciones.

Actividades realizadas durante el segundo mes:

v

v

Verificacion de la correccion de las novedades informadas a tesoreria en
las partidas conciliatorias.

Actualizacibn de las conciliaciones bancarias de los convenios
interadministrativos con cuentas en el banco AV VILLAS hasta el mes de
marzo del afio 2016.

Conciliacion de las cuentas de convenios interadministrativos que fueron
aperturadas en el banco DAVIVIENDA.

Notificacion de los hallazgos encontrados durante el proceso de
conciliacion de cuentas.

Actividades realizadas durante el tercer mes:

v

v

Verificacion de la correccion de las novedades informadas a tesoreria en
las partidas conciliatorias.

Actualizacién hasta el mes de abril de las conciliaciones bancarias de los
convenios de los convenios interadministrativos con cuentas en el banco
AV VILLAS.

Actualizacién hasta el mes de abril de las conciliaciones bancarias de los
convenios de los convenios interadministrativos con cuentas en el banco
DAVIVIENDA.
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Notificacion de los hallazgos encontrados durante el proceso de
conciliacion de cuentas.

Cancelacion de algunas cuentas de convenios con las entidades
bancarias.

Notificacion de los cobros financieros existentes a la oficina de convenios
de la universidad de Cundinamarca para Su respectivo saneamiento
contable.

7.Resultados Obtenidos (Objetivos Cumplidos)

Se logra realizar la revision minuciosa de los extractos bancarios y de
los libros auxiliares.

Se consigue la consolidacion de la informacion para la realizacion de la
actualizacion de las conciliaciones.

Gracias al trabajo de conciliacion desarrollado por el pasante, se logra
la cancelacion de 18 cuentas.

Se logra la actualizacion de todas las cuentas de los convenios que se
tenian aperturadas con el banco Av. Villas, del mismo modo se logra la
actualizacion de 43 cuentas de convenios con el banco Davivienda.
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8.Conclusiones

En el periodo de desarrollo de la practica laboral en la oficina de tesoreria de la
universidad de Cundinamarca, se logré cumplir con los objetivos propuestos, los
cuales al ser efectuados son de gran utlidad, ya que se logra afianzar los
conocimientos adquiridos durante la carrera universitaria y desarrollar habilidades
y destrezas que permitira ser mejor profesional en el campo laboral logrando un
mayor grado de madurez.

En esta pasantia se Apoyaron las actividades relacionadas con las conciliaciones
bancarias de las cuentas de los convenios interadministrativos suscritos por la
universidad de Cundinamarca.

Se proporciond una base de datos en Excel la cual permite reconocer el estado
real de cada una de las cuentas, la cual sirve como una herramienta para la toma
de decisiones de la organizacion.

Se consiguié la actualizacién hasta el mes de Abril, el total de cuentas de
convenios que se tienen aperturadas con el banco AV Villas y se actualizan 43
cuentas con el banco Davivienda.

Se logré la cancelacion de 18 cuentas gracias al trabajo de depuracion
desarrollado durante el transcurso de la pasantia.
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9. Recomendaciones

Realizar la contratacidon o asignacion de una persona encargada para mantener
actualizadas las conciliaciones bancarias de las cuentas de los convenios en la
universidad de Cundinamarca, para que haya un seguimiento continuo de las
cuentas y asi mismo poseer una informacién acorde a la realidad financiera.

Gestionar con la oficina de convenios el saneamiento contable de cobros
financieros como: comisiones, IVA y gravamen a los movimientos financieros. Por
medio del registro presupuestal.

Cambiar el concepto de (consignaciones que no aparecen en el extracto) que
aparece en el formato de conciliaciones bancarias AFI024 V3 aprobado por el
departamento de calidad de la universidad de Cundinamarca, por consignaciones
contabilizadas y no registradas.

Gestionar con la entidad financiera banco Av. villas un cobro menor de los gastos
financieros.

Revisar opciones adicionales con otras entidades financieras, que brinden
alternativas beneficiosas para la universidad de Cundinamarca.

Realizar el ingreso de los rendimientos financieros el mismo mes que se presenta
el hecho generador, debido a que se esta quebrantando los principios de
contabilidad.
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Fusagasuga, 2016 - 05 - 25.
CERTIFICACION

La Tesoreria de la Universidad de Cundinamarca certifica que las cuentas
bancarias que a continuacién se describen se presentan saldo en Boletines
Diarios y estan canceladas en la Entidad Bancaria, dichas cuentas se
encuentran en proceso de saneamiento contable.

AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS
AV VILLAS

Dicha certificacion se expide a |os 25 dias del mes de mayo de 2016 a
solicitud del interesado.

Atentamente,

TNSURAN

HENDERSON JAIMES ACOSTA
Tesorero General.

Leidy B.
12.1.16.1

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca
Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 - 8673826
Linea Gratuita 018000976000

www.unicundi.edu.co E-mail: unicundi@mail.unicundi.edu.co
NIT: 890.680.062-2
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Fusagasuga, 2016-05-31

SENORES

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

Asunto: Certificacion de horas pasantia

El suscrito Jefe del Area de Tesoreria HENDERSON JAIMES ACOSTA,
actuando como asesor externo de la Pasantia Titulada “APOYO EN LA
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS CONCILIACIONES BANCARIAS
DE LAS CUENTAS DE LOS CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
SUSCRITOS POR LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA” realizada por el
estudiante MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ HORTUA en la Oficina de
Tesoreria de la Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga, entre el
periodo de Febrero a Mayo del afio 2016.

Se Certifica que el estudiante en mencién cumplié con las 480 horas
propuestas dado pleno cumplimiento a los objetivos propuestos en la
pasantia anteriormente mencionada.

Dado en Fusagasuga a los treinta y un dias (31) dias del mes de Mayo de
2016.

Cordialmente.

(’( 4?J/Z>MES ACOSTA

HENDERSO
Tesorero General

33.3.26

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca
Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 - 8673826
Linea Gratuita 018000976000
www.unicundi.edu.co E-mail: unicundi@mail.unicundi.edu.co
NIT: 890.680.062-2




