MACROPROCESO DE APOYO CODIGO:AAAr113
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION:6

DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA DEL VIGENCIA: 2021-09-14
REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA:1 de 7

UNIVERSIDAD D)
CUNDINAMARC

A

16.

FECHA Martes, 18 de enero de 2022

Sefores
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

BIBLIOTECA
Ciudad

UNIDAD REGIONAL Seccional Girardot
TIPO DE DOCUMENTO Pasantia

Ciencias Administrativas
FACULTAD Econdmicas y Contables

NIVEL ACADEMICO DE FORMACION Pregrado
O PROCESO

Administracion de Empresas

PROGRAMA ACADEMICO

El Autor(Es):
No. DOCUMENTO

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS DE
IDENTIFICACION

BARRIOS RICARDO VALERIA 1108457411

Director (Es) y/o Asesor (Es) del documento:

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS
CELIS CASTRO MAURICIO

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (091) 8281483 Linea Gratuita:018000180414
www.ucundinamarca.edu.coE-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional



http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO:AAAr113
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION:6
DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA DEL VIGENCIA: 2021-09-14
RS DY REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA:2 de 7

TITULO DEL DOCUMENTO
GESTIONAMIENTO Y SOPORTE DEL PROCESO COMITE DE OPCIONES DE GRADO
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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

El comité de opciones de grado del programa de administracion de empresas de la
universidad de Cundinamarca seccional Girardot, se han desarrollado las practicas
universitarias cuyo principal objetivo es prestar un apoyo y gestionamiento en el
mejoramiento de la comunicacién entre estudiantes y asesores con el proposito de brindar
informacién pertinente emitida por el comité, solucionando las inquietudes o dudas de los
requisitos necesarios para el suministro de un buen servicio por parte del comité; por esta
razén se ve la exigencia de una nueva pasante que maneje la gestion documental y cada
uno de los procesos archivisticos facilitando un adecuado orden y clasificacion de los
documentos, almacenando cada uno de ellos y de esta forma administrar los documentos
desde su comienzo hasta su trabajo final.

Como apoyo para reorganizar los procesos sera fundamental realizar la base de datos y
actualizacion de documentos importante en cuanto a los trabajos de grado sustentados en
el periodo 2020-2 a 2021. El objetivo de la presente pasantia es desempefiar de forma
adecuada los procesos que se mencionaron anteriormente durante el periodo
comprendido 2021, obteniendo como resultado el logro de los estudiantes en la ejecucién
de sus respectivas sustentaciones de sus trabajos de grado y entregar al comité la
correspondiente base de datos actualizada para su empleo y verificacion.

La importancia del manejo y desarrollo de esta pasantia consiste en la consolidacion del
proceso realizado en el campo de opciones de grado, teniendo en cuenta el seguimiento a
las actividades observadas por anteriores pasantes.

The degree options committee of the business administration program of the Girardot
sectional University of Cundinamarca has developed university internships whose main
objective is to provide support and management in improving communication between
students and advisors with the purpose of providing Pertinent information issued by the
committee, solving concerns or doubts about the necessary requirements for the provision
of a good service by the committee; For this reason, there is a need for a new intern who
handles document management and each of the archival processes, facilitating an
adequate order and classification of the documents, storing each one of them and in this
way managing the documents from their beginning to their completion Final work.

As support to reorganize the processes, it will be essential to carry out the database and
update important documents regarding the degree works supported in the period 2020-2 to
2021. The objective of this internship is to adequately carry out the processes that are
mentioned above during the period covered by 2021, resulting in the achievement of
students in the execution of their respective supporting documents for their degree work
and delivering to the committee the corresponding updated database for use and
verification.

The importance of the management and development of this internship consists in the
consolidation of the process carried out in the field of degree options, taking into account
the follow-up of the activities observed by previous interns.
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‘ AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza,
son:

Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) 'SI|NO

1. La reproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacién publica,masiva por cualquier procedimiento o
medio fisico, electronico y digital.

3. La inclusi6bn en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales
sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades que las aqui
concedidas con las mismas limitaciones y condiciones.

4. La inclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdésito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y
por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestién, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular
y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro

(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
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por fuera de los limites autorizados por la ley, segin los usos honrados, y en
proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre vy
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de
Cundinamarca estd en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacién Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han
publicado. SI ___NOX.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta,
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situacion, Io
anterior con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estard vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de
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5 afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacion sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) dnico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segin los usos honrados, y en proporcién a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracién, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdsitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicién del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAM003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educaciéon Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia
CreativeCommons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.
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(@0l

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia CreativeCommons Atribucién- No comercial- Sin derivar.

[@oSle)

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida
su Extensioén
(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf)
1, GESTIONAMIENTO Y SOPORTE DEL
PROCESO COMITE DE OPCIONES DE
GRADO 2021 PARA EL PROGRAMA
ADMINISTRACION DE EMPRESAS.

Tipo de documento

(ej. Texto, imagen, video, etc.)

Texto CD

2.
3.
4

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS PRI
(autégrafa)
BARRIOS RICARDO VALERIA valevia Bavvise 2
21.1-51-20,
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Estudiante:
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Doc. Mauricio Celis Castro
Girardot

2021

Carrera 19 No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
Teléfono: (091) 8335071 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.coE-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

UNIVERSIDAD DE Pagina 3
CUNDINAMARCA
Tabla de contenido

1) INFOAUCCION . ... e ee e 4
2) HHUIO. . 5
3) OB EEIVOS. .. 6
3.1) ObJetivOs geNErales. ... ..o 6.1
3.2) 0bjetivOs €SPECIfICOS. ....uuie i 6.2
4) JUSHITICACION. .o 7
5) informe periddico de pasantia...........ccoooiiiiiiiii i 8-28
B) CONCIUSIONES .. .. ettt et ae s 29
F (=1l ] 10151 T F=TedTo] o o 30
8) bibliografia. .......c.oui 31

Carrera 19 No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
Teléfono: (091) 8335071 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.coE-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

UNIVERSIDAD DE Pagina 4

CUNDINAMARCA

1. INTRODUCCION

El programa de administracion de empresas de la universidad de Cundinamarca tiene como
proceso el comité de opciones de grado para que los estudiantes de pregrado que estan
elaborando su trabajo de grado puedan cumplir con la reglamentacién exigida por el programa
para obtener el titulo de pregrado como administrador de empresas; por medio del acuerdo N°
002 de agosto 17 de 2016, donde se encuentran establecidos los lineamientos para la ejecucion
o desarrollo de dichos trabajos.

En el comité de opciones de grado se cuenta con un pasante que tiene la capacidad de
asesorar, apoyar y suministrar informacion de cada proceso al estudiante, desde el comienzo
hasta la presentacion final de su trabajo de grado para el buen fluir del proceso.

El pasante se encarga de realizar las funciones para la recoleccion de los documentos en la
etapa inicial de cada uno de los anteproyectos que son presentados por los estudiantes; estos
deben ser verificados por el pasante para una correcta radicacién de formatos y cumplimiento
de la guia de opciones de grado. Asi mismo se debe elaborar una base de datos de estos
trabajos de grado, donde se evidencie el seguimiento que va teniendo el estudiante desde su
anteproyecto hasta que el proyecto culmine.

Por este motivo el presente trabajo de grado pretende desarrollar la gestion de los estados de
los anteproyectos y proyectos finales del proceso comité de opciones de grado para de esta
forma propender a una mayor organizacion en cada uno de los procesos que se realizan y
entregar resultados e informacion de manera oportuna.
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2. Titulo: Gestionamiento y soporte del proceso comité de opciones de grado 2021 para el

programa administracién de empresas.
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3. Objetivos

3.1 General

Apoyar en el proceso de notificacion, gestionamiento y soporte del proceso comité de opciones
de grado para el programa de administracion de empresas.

3.2 Especificos

1. Efectuar asesoramiento y seguimiento a los estudiantes que presentaran anteproyecto
de grado ipa 2021

2. Realizar la continuidad a los procesos de trabajo de grado del segundo semestre llpa
2020

3. Registrar y llevar un control de los documentos entregados por los docentes y
estudiantes, estipulando e informando las fechas de entrega.

4. Informar de manera oportuna y precisa los conceptos emitidos de los proyectos
presentados para dar a conocer el estado de los mismos.

5. generar una base de datos consolidada de los trabajos de grado existentes del
programa de administracion de empresas como suministro en la configuracién del

sistema de informacioén de la universidad.
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4. Justificacion

El comité de opciones de grado del programa de administracion de empresas de la universidad
de Cundinamarca seccional Girardot, se han desarrollado las practicas universitarias cuyo
principal objetivo es prestar un apoyo y gestionamiento en el mejoramiento de la comunicacion
entre estudiantes y asesores con el propdsito de brindar informacion pertinente emitida por el
comité, solucionando las inquietudes o dudas de los requisitos necesarios para el suministro de
un buen servicio por parte del comité; por esta razén se ve la exigencia de una nueva pasante
gue maneje la gestion documental y cada uno de los procesos archivisticos facilitando un
adecuado orden y clasificacion de los documentos, almacenando cada uno de ellos y de esta

forma administrar los documentos desde su comienzo hasta su trabajo final.

Como apoyo para reorganizar los procesos sera fundamental realizar la base de datos y
actualizacién de documentos importante en cuanto a los trabajos de grado sustentados en el
periodo 2020-2 a 2021. El objetivo de la presente pasantia es desempefiar de forma adecuada
los procesos que se mencionaron anteriormente durante el periodo comprendido 2021,
obteniendo como resultado el logro de los estudiantes en la ejecucion de sus respectivas
sustentaciones de sus trabajos de grado y entregar al comité la correspondiente base de datos

actualizada para su empleo y verificacion.

La importancia del manejo y desarrollo de esta pasantia consiste en la consolidacion de los
procesos realizados en el campo de opciones de grado, teniendo en cuenta el seguimiento a las
actividades observadas por anteriores pasantes y ejecutando el uso de: herramientas
documentales, bases de datos y nuevos formatos que aporten al compromiso de la finalidad
nombrada anteriormente, de esta manera se asegura el desarrollo y mejora continua de las
actividades que buscan el logro y crecimiento de la tramitacién y procesos de calidad en el
aspecto documental y asi mismo en el trato personal con los estudiantes y docentes hacia un

alto nivel de calidad.
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16.

Ciudad, 2021-12-4.

Para: DIEGO EDISON QUIROGA ROJAS
Docente Lider de Pasantias
Universidad de Cundinamarca

Asunto: 5. INFORME PERIODICO DE PASANTIA

1. Informacion general de la Pasantia

Empresa: _Universidad de Cundinamarca

Proceso: _Comité opciones de grado

Jefe Inmediato: _Mauricio Celis Castro

Correo electrénico: = mcelisc@ucundinamarca.edu.co
Celular: 3104602258

Nombre del Pasante: Valeria Barrios Ricardo

Identificacion: 1108457411

Correo electrénico: _vbarrios@ucundinamarca.edu.co

Celular: _3102338251

Dedicacién:  Medio Tiempo Tiempo Completo | |

Titulo de la Pasantia: ~ Gestionamiento y soporte del proceso comité de
opciones de grado 2021 para el programa administracion
de empresas.

Periodo del informe: _tercer informe (6 noviembre —3 diciembre )

2. Objetivos planteados para las pasantias, incluyendo indicadores de medicion

. . . L Porcentaje
Objetivo Descripcion del Indicador de Medicidn Asignado
e entregar informes finales en
1 Realizar | tinuidad a | proceso de correcciones a 20%
- Reallizar la continuidad a los docentes jurados
procesos de trabajo de grado -
. e registro y control de los
del primer semestre IPA 2021. : S o
estudiantes que contintan con el 20%
proceso de trabajo de grado
e entregar concepto de los trabajos 20%
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finales a estudiantes

Asignar la documentacion y
formatos adecuados en cada
proceso

10%

Llevar un control de los procesos
de entrega de conceptos y
estipulacion de fechas

30%

2. Efectuar asesoramiento y
seguimiento a los estudiantes
que presentaron anteproyecto

De grado IIPA 2021.

brindar un acompafamiento y
asesoria a estudiantes que estén
interesados en presentar
anteproyecto

10%

llevar un control y registro de los
documentos correspondientes
para presentar anteproyecto

20%

entregar anteproyectos IIPA 2021
a docentes evaluadores

20%

Devolucién de concepto y
notificacion a estudiantes del
dictamen emitido de los
anteproyectos

30%

notificar asesores para los
respectivos anteproyectos

10%

asistir a reuniones de comité
opciones de grado

5%

Realizar actas para el proceso de
trabajos de grado

5%

3. Informar de manera
oportuna y precisa los
conceptos emitidos de los
proyectos y
Anteproyectos presentados
para dar a conocer el estado
de los mismos.

Entregar por parte del comité las
correcciones emitidas por los
jurados de los anteproyectos
presentados en el segundo
semestre IIPA 2021

30%

Emitir concepto y fecha de
anteproyectos que fueron
rechazados y presentan nueva
propuesta

10%

Entregar y cerrar el proceso de
envio de informes finales a
docentes jurados. Los
estudiantes quienes radicaron
trabajo degrado el primer
Semestre Ipa 2021.

60%

4. Registrar y llevar un control

Notificar y solicitar concepto a
docentes jurados para la
evaluacion de los proyectos

50%
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De los documentos Finales. Los trabajos de grado
entregadospor los docentes y radicados el segundo semestre
estudiantes, estipulando e llpa 2021
informando las fechas de e Asesoramiento a los estudiantes
entrega. y socializacion de los 50%
documentos para anexar en la
Radicacioén del informe final.
5. Conceptualizar la e Se notifica y explica a estudiantes
evaluacion y conceptos de los del concepto y observaciones
proyectos finales a emitidas por jurados de los 100%
Estudiantes. Ipa 2021 - proyectos finales radicados en el
llpa2021 Ipa 2021-llpa 2021
e Se desarrolla la base de datos de
los proyectos que se estan
6. Generar una base de datos evaluando con los conceptos
consolidada de los trabajos de respectivos de los jurados 50%
grado existentes del programa correspondientes y las
de administracion de observaciones de cada uno de
empresas como suministro de estos
informacion de la universidad. e Por medio de la base de datos y
la informacion de seguimiento del
estado de los proyectos se
determina y evalGa que proyectos 50%
se les programara sustentacion
para este segundo semestre del
2021
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3. Desarrollo de los objetivos e indicadores de cumplimiento

Porcentaje Horas
de avance | Cumplidas

100% 54 horas

Objetivo

1. Realizar la continuidad a los procesos de
trabajo de grado del primer semestre IPA 2021.

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las siguientes
actividades para realizar la continuidad a los procesos de trabajo de grado del primer IPA
2021. Se ejecuto la entrega de los informes finales en proceso de correcciones a
docentes jurados llevando un control de los procesos de entrega de conceptos y
estipulaciéon de fechas con la documentacién y formatos adecuados en cada proceso y
notificando los respectivos conceptos de los trabajos finales a los estudiantes siguiendo
los parametros establecidos, de esta manera cumpliendo con el 100% de los indicadores
establecidos.
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nes para
Nombre de proyectos [IPAD 2021 Nombre de estudiantes Asesor Jurados radicar Estado de informe final 2021 Ob di Ob de jurados
proy
proyecto
| final
Se envia
EI ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA notificacion| INFORME FINAL APROBADO POR
::ﬁﬂ#&iﬂlﬁk&ﬁ GI?I{‘HHET Aingie Lorena Rodiiguez Rojas y Jorge |MariaPaticia iaz | Alberto Garcia y """':"a";: msmugxmmugw ALBZE%,%?I%%ZJCM Fecha limite de entrega a jurado
©SWEET COFFE” EN EL MUNICIPIO DE StevenLedn Cérdenas Guiovanni Guijano jurados el ORDENAR CORRECCIONES 4/10/2021 ALBERTO GARCIA 19/10/2021
GIRARDOT. dia SEGUNDA REVISION
4 1040612021
Se envia
ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA notificacion INFORME FINAL ORDENAR
SUMNSTROS TEGNOLOGICOS TE. | belosn g |IraEesietiony Do e DA REVSI | Tregs coneciones s rsdos
uan Mlanuel Leal {4 uiovanni quijanc Qu'loga 5 28'08'2021
SEGURIDAD “TECNOSECURITY” EN LA jurados el | ORDENAR CORRECCIONES POR DIEGD
CIUDAD DE GIRARDOT 2021 dia QUIROGA 1710912021 PRIMERA REVISION
3 2110502021
Se envia
SOCIALIZACION DE LA EXPERIENCIA EN nM::l;::.: INEDERE EIUAL &) FOATD DL TENAR
LA CREACION DE LA EMPRESA METALES | ANDRESFELPE VLLAMLORIELS  |his Caos saloedo | D190 Castio yduan | os 21?&%;?2:%;&“&!&%;31&7\%0 entrega correcciones a jurado 5/40/2024
& MAQUINAS (Godoy juradas el
Lot POR JUAN GODOY EL 71012020
1510912021
4
Se envia
notificacio
NIVEL DE EMPRENDIMIENTOENLA  [JARANDRES JMENEZHERRERAY |, o B n e informe
MariaPatiiciaDiaz ~ |GuiovanniquijanoyJduan | ENTREGAN INFORME FINAL EL
VEREDA BELLA VISTA DEL MUNICIPIO | HUBER ANDRES CARREAIDMOREND 512 °! final alos EN REVISION JURADOS pilines
DE NILO, ARID 2021 ) jurados el
dia
5 2910912021
Se envia
informe 0
|ESTUDIO DE PERTINENCIA ¥ CALIDAD final a los Fecha limite de entrega a
| A A jurados el jurados: 7/10/2021.entregan
g?um%h;; sz\ mﬁ%ﬁ 1;): LEony J0LET FoDRGUEz " |PETUROSEFRAND |Abero G naBeat i HOPNE FINAL URDENAR l royecto sin doc mentagc‘on
A e MENDOZA Melo 510612021, | CORRECCIONES PORLOS 2 JURADOS [P0V L u |
CUND! A, 2021, DIMENSION DEL |VASQUEZ ; :
nmuﬂg?):n% SE ENVIA 2210312021PRIMERA REVISION | debida 6/10/2021 carta
;‘é’i"“"m aprobacion informe de similitud
6 BEVISINN
Se envia fecha limite de entrega por
notificacio | INFORME FINAL APROBADO POR DIEGO )
Estudio de factibilidad para la creacion |Lina MariaPradoBarb Jisn AncésGocky |o1.co Castoy Ontando | @ nforme | CASTRO 2110912021 TERCERA REVISION. | , i jurado ORLANDO CARVAJAL
de una Institucin de Bellas Artes en la Ramin F9OLENOYTNAN  finalalos | INFORME FINAL APROBADD ordenar _|S7,cedor. SoMeceiones a furados 411012021 plazo vencido se

b L
44> M [/ CRONOGRAMA FINAL IPA 2021 | PROYECTOS FINALES IIPA-2021 ( ANTEPROYECTOS TIPA-2021 |7 linea de mvestﬁacionHPA—ZOZI Z Docentes 2 Jurado; - M

Bisba |

il ml

Registro y control de los estudiantes que contintan con el proceso de trabajo de grado.
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SOLICITUD CONCEPTO DE CORRECCIONES A JURADO 0 38~

Para: DIEGO ARMANDO CASTRO MUNAR; ORLANDO CARVAJAL CELIS
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

,DT| Carta Aprobacion Proyec... - ,pT‘ Carta Entrega Proyecto E... o @ FORMATO DE EVALUACL...
sE=e  27kB mE=  53kK8B 65 KB
X/ Mostrar los 6 dates adjuntos (3 MB Guardar todo en OneDrive - Universidad de Cundinamarca

Girardo?, 17 de septiembre de 2021

JURADO:
Diego Castro
Orlando Carvajal

Estimado jurado. nos permitimos enviar el siguiente informe final con correcciones solicitadas por usted para su
revision y concepto. La fecha perentoria para entrega del concepio es el dia 4 de octubre de 2021.

Datos del trabajo y estipulacién de fechas:

Titulo proyecto: Estudio de factibilidad para la creacion de una Institucidn de bellas artes en la ciudad de Girardot.
Autores: Lina Maria Prado Barbosa y Daniela Fernanda Casanova Calvo

Fecha de entrega al comité de opciones de grado: 17/0%/2021

Fecha mdxima para enfrega de concepto o informe corregido segin corresponda: 4/10/2021

Con el fin de garantizar la excelencia en el proceso, se solicita apego a los tiempos sefalados.

Se anexa formato de evaluaciéon de frabajos de grado, observaciones y concepto anteriormente
recibido. El concepto debe ser enviado a el correo opcionesdegradoempresasgirardot@ucundinamarca.edu.co

cordialmente comité opciones de grado.

Entregar informes finales en proceso de correcciones a docentes jurados.Asignar la documentacion y
formatos adecuados en cada proceso.
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CONCEPTO DEL SEGUNDO JURADO RE

@ Informe Final Caso Metal...

7 MB

cordial saludo,

Por medio de la presente el comité de opciones de grado se permite enviar el diciamen del segundo jurado
producto de la revision del informe final.

TiTULO: CASO CREACION DE LA EMPRESA METALES & MAQUINAS

DIRECTOR O ASESOR: LUIS CARLOS SALCEDO FUENTES

CONCEPTO: APROBADO: X

OBSERVACIONES DE JURADO:
Una vez revisado el proyecto en su totalidad se da el concepto APROBADO. En el documento se hacen algunas observaciones
que son mas de cara a modelo de negocio que como tal del presente trabajo.

Una observacién adicional, en el trabajo se resalta en varias ocasiones como las maquinas general valor al reemplazar

funciones humanas, esto para algunos puede generar cierta controversia, valdria la pena profundizar explicando como ese

talento humano que ahora no hace trabajos operativos puede aportar valor desde otras areas.

De acuerdo con el concepio recibido, usted puede dar inicio a la preparacion de la sustentacion. Se aclara que
es preciso tener la aprobacion de los dos jurados para recibir la habilitacién de presentar la defensa de su frabajo

de grado.

cordialmente comité de opciones de grado.

Entregar concepto de los trabajos finales a estudiantes.

Porcentaje Horas

Objetivo de avance | Cumplidas
2.Efectuar asesoramiento y seguimiento a los
estudiantes que presentaron anteproyecto de grado 100% 54 horas
IIPA 2021.
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En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las siguientes actividades
para efectuar el asesoramiento y seguimiento a los estudiantes que presentaron anteproyecto de grado
IIPA 2021. Se brinda un acompafiamiento y asesoria a estudiantes que estaban interesados en
presentaranteproyecto como opcion de grado asi mismo se lleva un control y registro de los documentos
correspondientes para presentar anteproyecto siguiendo los parametros establecidos para luego
entregar los anteproyectos a los docentes evaluadores que conforman el comité con el propdsito de que
realizaran la Devolucion y concepto y notificar a los estudiantes del dictamen emitido, de esta manera
cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos.

No olvides que tienes hasta este
17 de septiembre 2021 para la

ENTREGA DE
ANTEPROYECTO

Documentos adjuntos:

a. Anteproyecto

b. Sabana de notas autores

c. Carta de entrega anteproyecto
d. Carta de aceptacion director
(opcional - si se tiene)

Haz el envio a:
opcionesdegradoempresasgirardot
@ucundinamarca.edu.co

Coord.: 310 460 22 58
Pasante: 310 233 82 51

Brindar un acompafamiento y asesoria a estudiantes que estén interesados en
presentar anteproyecto.

Carrera 19 No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
Teléfono: (091) 8335071 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.coE-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestién de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima versién consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

UNIVERSIDAD DE Pagina 16

A B [ c D £ F Gl H | J K
o Observacion i ;
N Nombre de anteproyectos iipa Nombre de estudiantes Ascsor Tirados espara | Estado de Anteproyecto Observc:mones Observauor:es fe Docente evaluador de
2021 i estudiantes docente proy
CREACION E IMPLEMENTACION DE B 2] APROBACION SUJETO A
UNA HERRAMIENTA TECNOLOGICA il fecha limite de entrega
PARA MEJORAR LA PARTICIPACION A%’g}"?%mﬁgg’gﬂgz MARIAPATRICIA | ¢garvatesy wadn | esPerdeniea)  MODIFICACIONES s €9 Mauricio celis ENTREGADO
EN LAS ACTIVIDADES RECREATIVAS e e aeniica) U | aibenaKure Parra | PRIMERA REVISION por estudiantes 2210912021
DEL CENTRO YACACIONAL LAGOSOL e 611072021 2111012021
EN EL MUNICIPIO DE NILO AfIO 2021 Wm;ﬂ;mm
1
Envia
ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA | ESTEBANCAMLOMERFERA |  Albetto Garcia |1 ”"”“"‘e’:.“if" API:‘%B[;EII((:)EC?(I)J;:ELO A fecha timite de entrega G (s
CREACION DE UNAEMPRESADE | ROJASyUENFERTATIANA | Manzanares (se | °°9°C2iok sonsida) conespontues por estudiantes A sttt
TEJIDO ARTESANAL <HILARTE= RODRIGUEZ RAMIREZ notifico) Jnado sty PRIMERA REVISION |, .04
2 elda 61072021
PROYECTO CREACION DE UNA [Envia anteproyecto|
:4n | APROBACION SUJETO A o
E&Z’lﬁi‘;ﬁ,‘,‘?}“"“mc‘ VALERIALEALCORTES | DIEGD ARMANDD L nlatietd fecha limite de entrega
( ) AFROSEX Arturo semano ywilson | cenespondientes | MODIFICACIONES : Mauricio celis ENTREGADO
COMERCIALIZADORA ¥ YINGRIONATALIAPACHON | CASTRO MUNAR sl por estudiantes spedioal)
VALDES (se le notifico) gongora : PRIMERA REVISION 2
PRODUCTORA DE COMIDA Trabajo de Grado 20/10/2021
3 | AFRODISIACA EN EL MUNICIPIO DE eldia 6/10/2021
Envia
ANALISIS DE LA GESTION REALIZADA .| APROBACION SUJETO A s
Y documentacion fecha limite de entrega
POR LOS ADMINISTRADORES DE LAS | o5y £nja MORALESy | Daniel Rodriguez (se il ientea  MODIFICACIONES : 4 Mauricio celis ENTREGADO
PROPIEDADES HORIZONTALES ENEL | oot ! A A wdoxiénde | PRIMERA REVISION |Por estudiantes Sgiudl
CASCO URBAND DE NARIAD - Trbajode Grado E ON 1o 102024
4 CUNDINAMARCA s 6/10/2021

Alberto Garcia manzanares
ENTREGADO 221092021

Envia anteproyectol

Disefio de un plan de reestructuracién ydocumentacién APROBACION SUJETO A

organizacional y administrativo del Juan Andrés Godog |Orlando caresjalywison correspondiente a MODIFICACIONES fecha limite de entrega

Alberto Garcia manzanares

restaurante La Mulata, antojitos Alex Epaminondas Zarate Buelvas % A radicacidn de por estudiantes
costefios ubicado en la ciudad de Hamirez:se notitic Trabajo de Grado PRIMERA REVISION 26/10/2021 ENTREBADG 22082021
Girardot- Cundinamarca eldia 111012021
1710312021cumple
Ana Beatriz ENTREGADO

2210982021

CRONOGRAMA FINAL IPA 2021/ PROYECTOS FINALES IIPA-2021 | ANTEPROYECTOS IIPA-2021 /linea de investigacionTiPA-2021 m

Llevar un control y registro de los documentos correspondientes para presentaranteproyecto
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REVISION ANTEPROYECTOS IIPA 2021

Para: Ana Beatriz Melo Guzman
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

p!
sEE 700 K

p— 720 KB

m ANTE -PROYECT CREACI... < @ Institucion Infantil Crean...

lm FORMATO EVALUACION ...

SE® 398 KB

AN 4 archivos adjuntos (3 MB

Girardo?, 22 de septiembre de 2021

Estimada docente,
Ana Beatriz Melo

Guardar todo en OneDrive - Universidad de Cundinamarca
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GUIA METODOLOGICA A...

947 KB

de acuerdo a la reunidn sostenida por comité opciones de grado sesidon 22 septiembre 2021, remitimos los
anteproyecios para su respectiva revision, visto bueno u observaciones que se presenten.

Esta actividad debe redlizarse en el formato .pdf adjunto. El formato esta dividido en diversos criterios y pregunias
generadoras para que se facilite la revision del protocolo de investigacion asignado.

fecha de entrega del concepto de anteproyecto: 6/10/2021.

se anexa a este correo:

1. anteproyectos de grado

2. guia metodolégica

3.formato de evaluacion de anteproyecio

Entregar anteproyectos IIPA 2021 a docentes evaluadores.
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NOTIFICACION CONCEPTO DEL ANTEPROYECTO Y ASIGNACION ASESOR ©

pdt| FORMATO EVALUACION ... - @ MODELO CARTA APROB...
=== 09 KB = S

2 archives adjuntos (424 KB Descargar t

cordial saludo estimados estudiantes y docente asesor,

Por medio del proceso de trabajos de grado nos permitimos enviar la informacion pertinente de acuerd
a la revision minuciosa que se realizd, se envia el dictamen del anteproyecto.

Concepto: Aprobacidén sujeta a modificaciones.
Fecha limite de entrega para nueva revisién: 21/10/2021
Asignacidén asesor:

El docente Alberto Garcia de acuerdo a la reunidn sostenida por comité opciones de grado sesion 22
septiembre 2021, le ha asignado como asesor de proyecto de grado (director), teniendo en cuenta su
perfil de carga por docente.

Se le remite asi mismo, la evaluacidn del anteproyecto para que tenga conocimiento de las
observaciones realizadas al documento y poder apoyar la construccion o correccidon de este.

Los estudiantes se pondrdn en contacto con el docente asesor asignado via Microsoft Teams o por
correo institucional para coordinar lo pertinente.

De acuerdo con el concepto recibido, ustedes deben realizar las modificaciones requeridas v volver a
redglizar la enifrega del anteproyecto para nueva revisicn. Tenga en cuenia que el frabajo sea revisado
minuciosamente iunto con el asesor a fin de retornarlo a revisién de iurado una vez se cumpla con las

Devolucion de concepto y notificacion a estudiantes del dictamen emitido de los anteproyectos y
notificacion asesores para los respectivos anteproyectos.

Porcentaje Horas

Objetivo de avance | Cumplidas

3. Informar de manera oportuna y precisa los
conceptos emitidos de los proyectos y 100% 54 horas
anteproyectos presentados para dar a conocer el
estado de los mismos.

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las siguientes actividades
para realizar e Informar de manera oportuna y precisa los conceptos emitidos de los proyectos y
anteproyectos presentados para dar a conocer el estado de los mismos. Se entrega por parte del comité
las correcciones emitidas por los jurados de los anteproyectos presentados en el segundo semestre 1IPA
2021, asi mismo se realiza la entrega de conceptos de los trabajos finales a estudiantes y se emite
concepto y fecha de anteproyectos que fueron rechazados y presentan nueva propuesta. Siguiendo los
parametros establecidos, de esta maneracumpliendo con el 100% de los indicadores establecidos.
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FORMATO EVALUACION ...

ﬁb] glamping, anteproyecto ...

cordial saludo estimada estudiante,

Por medio del proceso de trabajos de grado nos permitimos enviar la informacion pertinente de acuerdo
a la revision minuciosa gue se realizo, se envia el dictamen del anteproyecio. Estudio Para Identificar La
Factibilidad Econémica y Financiera Para La Creacién De Glamping en el Municipio De Girardot

Concepto: Aprobacién sujeta a modificaciones.

Fecha limite de entrega para nueva revision: 23/11/2021

De acuerdo con el concepfo recibido, usted debe realizar las modificaciones requeridas v volver a
realizar la entrega del anteproyecto para nueva revision. Tenga en cuenta que el frabajo sea revisado
minuciosamente junto con el asesor a fin de retornarlo a revisién de jurado una vez se cumpla con las
cbservaciones realizadas.

para enviar el anteproyecto nuevamente a revisién de jurado se debe adjuntar de nuevo la carta de
aprobacién debidamente firmada por el asesor correspondiente y un informe de turnitin por parte del
director del frabajo de grado con el objetivo de no presentar falencias o dificultades en el tema de
similitud en el momento que el estudiante envié las correcciones al jurado con un archivo pdf

sin estos documentos de soporte no se puede remitir a evaluacién de jurado el anteproyecto. se solicita
muy amablemente él envidé de estos

Se establece como requisito que el mismo director pasé al programa de turnitin el trabajo de grado que
estd asesorando con el obietivo de no presentar falencias o dificultades en el tema de similitud.
Se establece conforme a los lineamientos aprobados por el comité opciones de grado, el maximo del

Entregar por parte del comité las correcciones emitidas por los jurados de los
anteproyectos presentados en el segundo semestre [IPA 2021.

NOTIFICACION CONCEPTO POR PARTE DE UN JURADO 91

Tenga en cuenfa que =l frabajo sea revisado minuciosaments junfc con el asesor a fin de refomarlo a
revision de jurados una vez se cumpla con las observaciones realizadas se debe adjuntar nuevamente la
carta de aprobacién asesor con el aval y firma del docente asimismeo para enviar el trabajo final a
revision de jurados se debe adjuntar un informe de Turnitin por parte del director del trabajo de grado
con el objetivo de no presentar falencias o dificultades en el tema de similitud en el momento que el
estudiante envié las correcciones al jurado con un archivo pdf . sin este documento de soporte no se
puede remitir a evaluacién de jurados el proyecto final.

Se establece conforme a los lineamientos aprobados por el comité opciones de grado, el maximo del
indice de similitud permitido del 30%. sisobrepasa de este porcentaje serd considerado el documento
como plagio.

TITULO: ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA CREACION DE UNA EMPRESA PRODUCTORA DE CAFE GOURMET “SWEET
COFFE” EN EL MUNICIPIO DE GIRARDOT

DIRECTOR O ASESOR: MARIA PATRICIA DIAZ CARDENAS

COMCEPTO: ORDEMAR CORRECCIONES: X

OBSERVACIONES DE JURADO:

Realizar revisidn de editor en Microsoft Word {correcciones de ortografia y graméatica).

Algunos fragmentos del texto estdn en primera persona. El documento debe ir en voz de tercera persona.

El andlisis de las encuestas estd dentro del disefic metodoldgico. Esto no es correcto. Verificar a que estudio esté asociado el
instrumenteo e incluirlo en esa parte del trabajo.

Mo se encuentra coherencia entre la muestra del disefic metodolagice (382) vy lo descrito en el estudio de mercado (186). ¢Es
la misma encuesta?

Entregar concepto de los trabajos finales a estudiantes.
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Para: JHUBER ANDRES CARRE©@OC MORENO: JAIR ANDRES JIMENEZ HERRERA; Maria Patricia Diaz Cardenas
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

MODELO CARTA APROB... - MODELO CARTA ENTREG...
15 KB 15 KB
2 archivos adjuntos (30 KB Descargar todo Guardar todo en OneDrive - Universidad de Cundinamarca

Cordial saludo estudiantes,

por medio de la presente se les informa nuevamente la enfrega del proyecto final con la carta de
aprobacién debidamente firmada por el director y la carta de entrega de proyecto final para ser
enviado a revisién de jurados. ya que la fecha limite es el 27 de septiembre 2021. Esto con el fin de
acelerar el proceso de evaluacion del presente proyecto para la sustentacion final este semestre.

Cordialmente comité de opciones de grado.

Responder Responder a todos Reenviar

Entregar y cerrar el proceso de envio de informes finales a docentes Jurados. Los estudiantes quienes
radicaron trabajo degrado el primer semestre Ipa 2021.

NOTIFICACION CONCEPTO DEL ANTEPROYECTO Y ASIGNACION ASESOR 16~ |

Por medio del proceso de trabajos de grado nos permitimos enviar la informacion pertinente de acuerdc
a la revision minuciosa que se realizd, se envia el dictamen del anteproyecto.

Concepto: rechazado

se adjunta documenio de similitud del andlisis en Turnitin
Fecha limite de entrega para nueva revision: 20/10/2021

Asignacidn asesor:

El docente Diego Armando Casiro de acuerdo a la reunidn sostenida por comité opciones de grado
sesion 22 septiembre 2021, le ha asignado como asesor de proyecto de grado (director), teniendo en
cuenia su perfil de carga por docenfe.

Se le remite asi mismo, la evaluacidn del anteproyecio para que tenga conocimiento de las
cbservaciones realizadas al documento y poder apovyar la consiruccién o correccion de este.

los estudiantes se pondrdn en contacto con el docente asesor asignado via Microsoft Teams o por correc
institucional para coordinar lo pertinente.

De acuerdo con el concepfo recibido, ustedes deben realizar una nueva propuesia de anteproyecto.
Tenga en cuenta que el frabajo sea revisado minuciosamentie junio con el asesor a fin de retomarloc a
revision de jurado una vez se cumpla con las observaciones realizadas.

para enviar el anteproyecto nuevamente a revisidn de jurado se debe adjuntar la carta de aprobacién
debidamente firmada por el asesor correspondiente y un informe de turnitin por parte del director del
trabajo de grado con el objetivo de no presentar falencias o dificulfades en el tema de similitud en el
momento que el estudiante envié las correcciones al jurado con un archivo pdf

Emitir concepto y fecha de anteproyectos que fueron rechazados ypresentan nueva propuesta.
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Porcentaje Horas

Objetivo de avance | Cumplidas

4. Registrar y llevar un control de los documentos
entregados por los docentes y estudiantes, 100% 54 horas
estipulando e informando las fechas de entrega.

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las siguientes actividades
para Registrar y llevar un control de los documentos entregados por los docentes y estudiantes,
estipulando e informando las fechas de entrega se notifica y solicita concepto a docentes jurados para la
evaluacion de los proyectos finales de grado radicados el segundo semestre llpa 2021, asimismo se
realiza un control de los procesos de entrega de conceptos y estipulacion de fechas, Asignando la
documentacion y formatos adecuados en cada proceso y asesorando a los estudiantes sobre los
documentos para anexaren la radicacion del informe final, de esta manera cumpliendo con él 100% de
losindicadores establecidos.

NOTIFICACION JURADOS Y SOLICITUD CONCEPTO 87

~  Ocultar historial de mensajes

VALERIA BARRIOS RICARDO & o >
Jue 04/11/2021 12:15 ’
Para: ARTURO SERRANO MENDOZA: WILSON ANDRES GONGORA GOMEZ

CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

VR

CARTA DE APROBACION.... ¢ FORMATO EVALUACION ...

EL PROYECTO DE GRADO A...
| 2wme

o]
-

X/ Mostrar los 6 datos adjuntos

Girardot, 4 de noviembre 2021

Docentes
Arturo serrano
Wilson Géngora

Administracién de Empresas
U Cundinamarca Seccional Girardot

Estimados profesores, el comité de opciones de grado en sesion del dia 22 de septiembre de 2021 les ha
asignado como jurados de proyecto de grado, teniendo en cuenta sus perfiles de carga por docente.

Se le remite asi mismo, el documento final revisado. La fecha estimada de entrega de concepto de
jurado segun los tiempos establecidos es el dia 20 de noviembre 2021.

Datos generales del proyecto Mostrar escrito

Notificar y solicitar concepto a docentes jurados para la evaluacién de los proyectos finales. Los trabajos
de grado radicados el segundo semestre llpa2021.
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Llevar un control de los procesos de entrega de conceptos y estipulacion defechas.

VALERIA BARRIOS RICARDO

Vie 05/

11/2021 16:25

Para: Edgar Eduardo Valdes Ortegon; Wadith Alberto Kure Parra
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

@ INFORME FINAL CARLOS... o] APLICATIVO.pdf 71 CARTA APROBACION DL...
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Girardot, 5 de noviembre 2021

Docentes,

@ FORMATO DE EVALUACI...
&

5KB

Guardar todo en |a biblioteca dei grupo
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Asesoramiento a los estudiantes y socializacién de los documentos para anexaren la radicacion del
informe final.

SOLICIIUD SEGUNDA KEVISION ANIEPROYEC IO w 2> ==
@ Reenvid este mensaje el Vie 05/11/2021 12:19
VALERIA BARRIOS RICARDO B e 5 S
VR sadasian ot = > >

Para: JUAN MANUEL ANDRADE NAVIA
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

[par Informe similitud.pdf pat| ESTUDIO PARA LA REEST... MODELO CARTA ENTREG...

~

Evaluacién diagndstico o... FORMATO EVALUACION ...

[pat] pdf|
- 422 KB L 338 K8

ZX 5 archives adjuntos {3 MB S SR ode Guardar t

Girardo?, 22 de octubre 2021

Docente evaluador:
Juan Manvuel Andrade

Estimado docente, por medio del proceso de trabajos de grado nos permitimos enviar el siguienie anteproyecio
para su revision y concepio. La fecha perentforia para entrega del concepio es el dia 5 de noviembre 2021.

Datos del frabajo y estipulacién de fechas:

Titulo anteproyecto: ESTUDIO PARA LA REESTRUCTURACION Y DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO DEL RESTAURANTE
EL CANECAZO EN GIRARDOT CUNDINAMARCA

Avutores: INGRID MALLERLY QUINTERO MORALES y FELIPE ANZOLA

Fecha de entrega al comité de opciones de grado: 22/10/2021

Fecha maxima para enfreaa de concento del anteprovecto: 5/11/2021

Asignar la documentacion y formatos adecuados en cada proceso.

Porcentaje Horas
de avance | Cumplidas
5. Conceptualizar la evaluacion y conceptos de los 0

proyectos finales a estudiantes. Ipa 2021 -lipa 2021 100% 54 horas

Objetivo

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las siguientes actividades
para conceptualizarla evaluacion y conceptos de los proyectos finales a estudiantes. Ipa 2021 -lipa
2021.Se notifica y explica a estudiantes del concepto y observaciones emitidas por jurados de los
proyectos finales radicados en el Ipa 2021-llpa 2021 .Siguiendo los parametros establecidos,de esta
manera cumpliendo con el 100%de los indicadores estipulados.

Entregar por parte del comité las correcciones emitidas por los jurados de losanteproyectos
presentados en el segundo semestre [IPA 2021.
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NOTIFICACION CONCEPTO POR PARTE DE UN JURADO

Por medio de la presente el comité de opciones de grado se permite enviar el dictamen de un jurado
producto de la revision del informe final. Fecha limite de entrega a jurado: 23/11/2021.

TITULO: PROYECTO CREACION DE UNA EMPRESA GASTRONOMICA (RESTAURANTE) AFROSEX
COMERCIALIZADORA Y PRODUCTORA DE COMIDA AFRODISIACA EN EL MUNICIPIO DE GIRARDOT

DIRECTOR O ASESOR: DIEGO CASTRO
CONCEPTO: ORDENAR CORRECCIONES: X

Tenga en cuenta que el frabajo sea revisado minucicsamente junto con el asesor a fin de retornario a
revision de jurados una vez se cumpla con las observaciones realizadas se debe adjuntar nuevamente la
carta de aprobacidén asesor con el aval y firma del docente asimismo para enviar el trabajo final a
revisién de jurados se debe adjuntar un informe de Turnitin por parte del director del frabajo de grado
con el objetivo de no presentar falencias o dificultades en el tema de similitud en el momento que el

estudiante envié las correcciones al jurado con un archivo pdf . sin este documento de soporte no se
puede remitir a evaluacién de jurados el proyecto final.

Se establece conforme a los lineamientos aprobados por el comité opciones de grado, el mdaximo del
indice de similitud permitido del 30%.

OBSERVACIONES DE JURADO:

1- Los tres primeros objetivos especificos. son temas del estudio de mercado. Se debe sintetizar en uno solo. Desarrollen un
mejor planteamiento de los objetivos especificos y revisar la secuencia de ellos.

2- En los estudios de factibilidad para la creacion de restaurantes o empresas relacionadas con los alimentos. es fundamental el
estudio ambiental. en especial el manejo de los residuos bioldgicos.

Se notifica y explica a estudiantes del concepto y observaciones emitidas porjurados de los
proyectos finales radicados en el segundo semestre llpa 2021

NOTIFICACION APROBACION TRABAJO DE GRADO

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD H...
1s MmB

~

cordial saludo esiimados estudiantes,

Por medio de la presente el comité de opciones de grado se permite enviar el dictamen final de jurado
producio de la revision del informe final.

TITULO: ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA L A CREACION DE UNA EMPRESA DE TEJIDO ARTESANAL
“HILARTE™

DIRECTOR O ASESOR: ALBERTO GARCIA
CONCEPTO: APROBADO: xx
OBSERVACIONES DE JURADO:

Se realiza la lectura del documento y se analiza que es un muy buen proyecto que beneficia a la comunidad Girardotefia en
busca de rescatar los valores culturales.

Se recomienda hacer ajuste en el estudio financiero. teniendo en cuenta que estos cambios deben existir coherencia entre ellos.
Tanto en los estados financieros proyvectados y los demas calculos financieros.

Tenga en cuenfa las cbservaciones emitidas por el docentfe para la realizaciéon de estas, ya que en el
momento de la sustentacidn el jurado las fendrd presente. De acuerdo con el concepto recibido,
ustedes pueden dar inicio a la preparacidn de la sustentacion.
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NOTIFICACION APROBACION TRABAJO DE GRADO

VALERIA BARRIOS RICARDO aoe e S
. it = R SR

Para: ANGIE LORENA RODRIGUEZ ROJAS; JORGE STEVEN LEON ALBANIL
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT; Maria Patricia Diaz Cardenas

cordial saludo estimados estudiantes,

Por medio de la presente el comité de opciones de grado se permite enviar el dictamen final por parte
de jurado producto de la revision del informe final.

TiTU I:O: ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA CREACION DE UNA EMPRESA PRODUCTORA DE CAFE GOURMET “SWEET
COFFE” EN EL MUNICIPIO DE GIRARDOT

DIRECTOR O ASESOR: MARIA PATRICIA DIAZ CARDENAS

CONCEPTO: APROBADO: X

OBSERVACIONES DE JURADO:

El trabajo puede pasar a programacion de sustentacion.

De acuerdo con el concepto recibido, ustedes pueden dar inicio a la preparacion de la sustentacion.

Cordialmente comité opciones de grado.

Notificacion de correo a estudiantes del concepto y observaciones emitidas por jurados de los proyectos
finales radicados en primer semestre Ipa 2021 que continuaban el proceso de evaluacion.

Porcentaje Horas

Objetivo de avance | Cumplidas

6. Generar una base de datos consolidada de los
trabajos de grado existentes del programa de

administracion de empresas como suministro de 100% 50 horas
informacién de la universidad.

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las siguientes actividades
para Generar una base de datos consolidada de los trabajos de grado existentes del programa de
administracién de empresas como suministro de informacion de la universidad. Se desarrolla la base de
datos de los proyectos que se estan evaluando con los conceptos respectivos de los jurados
correspondientes y las observaciones de cada uno de estos. Por mediode la base de datos y la
informacién de seguimiento del estado de los proyectosse determina y evalla que proyectos se les
programara sustentacion para este segundo semestre del 2021, de esta manera cumpliendo con él
100%de los indicadores establecidos.
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= A 3 3 [ E F H
Nombre de proyectos lIPAD 2021| Nombre de estudiantes Asesor Jurados Estado de informe final 2021 Obser Obser de jurados
'
EIESTUDIO DEFACTIBILDAD PARA |, .\ o INFORME FINAL APROBADO POR  |EL PROYECTO FINAL ESTA APROBADO
i rhpas Rozs o Steve‘-’n Leon |Marnpsticamins | Alberto Garciay v .| GUOVANNI QULJANO 25/08/2021 PRIMERA POR LOS 2 JURADOS PARA
e T R TS Cirdenas jovanni Quiiano | s | REVISION-ALBERTO GARCIA APROBADO | SUSTENTACION FINAL SE NOTIFICA EL
Albaiil
, |ciraroor. or06r2021 26/11/2021 CUARTA REVISION 2611112021
ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA ot IHFORME FIRAL ORDENAR
CREACION DE UNA EMPRESA DE |Ana Beatriz Melo CORRECCIONES POR ANA BEATRIZ MELO
SUMINISTROS TECNOLOGICOS DE Juan Manuel Leal Ortiz Guiovanni quijine Do O infarmo finalaler | 27/11/2021 CUARTA REVISION---ORDENAR |entrega correcciones 10/11/2021.
T i ¥OeseCurom || CORRECCIONES poR DG qUocA
26/10/2021 SEGUNDA REVISION
3
. i Seonvia INFORME FINAL APROBADO POR DIEGO |EL PROYECTO FINAL ESTA APROBADO
SOCIALIZACION DE LA EXPERIENCIA EM LA | ANDRES FELIPE VILLAMIL 2 Diego Castroy  [notificacione CASTRO 20/11/2021—INFORME FINAL  |POR LOS 2 JURADOS PARA
Pdoimae T ORILFLA s Barez ke |18 Godoy e APROBADO POR JUAN GODOY EL | SUSTENTACION FINAL SE NOTIFICA EL
dia 15/03{2021 711012021 20/11/2021
4
) INFORME FINAL APROBADO POR JUAN
NIVEL DE EMPRENDIMIENTO EN LA |JAIR ANDRES JIENEZ o [See | GODOY EL 261012021 PRIMERA REVISION-{ - PROYECTO FINAL ESTA APROBADO
YEREDA BELLA YISTA DEL MUNICIPIO (HERRERA y JHUBER g’;ﬂ:g‘,‘""‘ D G'j lovarg;::qano informe final 3 INFORME FINAL APROBADO POR ';32 LO S:é%n:z::: QER‘:OTIFIC AEL
= LAt 2021 ANDRES CARRERO MORENO YIUaNBOCOY Nlosjudocd | GUIOVANNI QUIJANO EL 28/4012021 U
: PRIMERA REVISION pralizts
[ESTUDIO DE PERTINENCIA Y E;mbﬁ E
CALIDAD DEL PROGRAMA DE |(CAREN TATIANA CALDERON G o Rt INFORME FINAL ORDENAR envian correcciones y observaciones
DELAUNVERSDAD D o [LEALY LEDNY JULETH |5 e mmn;, o CORRECCIONES POR LOS 2 JURADOS | CON respecto a la evaluacion anterior
5001 RODRIGUEZ VASQUEZ ENVIA 23/11/2021 TERCERA REVISION de los jurados el 25/11/2021
‘ DEI £rap canoe
) . |LLina taria Prado Barbosa e INFORME FINAL APROBADO POR DIEGO |¢) pooyecTo FINAL ESTA APROBADO
idad para Ia creacién Ven hadr o Godoy || g stficacione | CASTRO 21/09/2021 TERCERA REVISION.
itacidn de Bellas Artes en la Ramires 2 | Dieon Caska YR & INFORME FINAL APROBADO por FORLOS 2 IRANOS FARS
Cindad de Girardot Daniela Fernanda Casanova Orlando Carvajal | jos jurados of ORLANDO CARVAJAL SEGUNDA | SUSTENTACION FINAL SE NOTIFICA EL
Calvo dia 2510512021 26/10/2021
7 REVISION 26/10/2021
WENDY YUMARA FUENTES Seanvia “F(’:E':‘icmt ?::gxm:wn:m EL PROYECTO FINAL ESTA
PLAN DE REESTRUGTURACION LOGESTICO T | T0p0EG 1 DANA ieco oo |Aberto Garciay [wiiiacne | SERAUIDES TERCERA REVISOR | APROBADO POR LOS 2 JURADOS
sa.s. VALENTINA CASTRO CASTRO Dario Benavides  [jo-iwsdonel GARCIA 2611112021 CUARTA REVision | PARA SUSTENTACION FINAL SE
. SERRA dia 1910542021 NOTIFICA EL 26/11/2021
PRODUCCIGN  COMERGIALIZAGION | CARLOS ALBERTO RNCON Ana Beatriz Melo | oo™ ﬁ'ﬁﬁﬁﬂsﬂ"nﬁkﬁ?g?ﬁé'@miﬁ?ﬂ DEBLN ENTRECAR CORIECCIONE SDE
Y 61 . na Beatriz ificaci
DE UN BACTERICIDA “SOLUBLE OX- MsirsMlends [ 1ian Wanuel | nforme sl PROYECTO FINAUAJURADOANA

— NSCAR ANDRFS
4 4> M| 4 ANTEPROYECTOS HIPA-2021 | PROYECTOS FINALES IIPA-2021  ESTUDIO

i REVISION--ORDENAR CORRECCIONES Z=
DE PERTINENCIA IIPA2021 “Docentes  Jurados catedra /¥J

[

Se desarrolla la base de datos de los proyectos que se estan evaluando con losconceptos
respectivos de los jurados correspondientes y las observaciones de cada uno de estos
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3 l ESTUDIO DE SEGUIMIENTO Y DESEMPENO LABORAL DE LOS E

GRESADOS DEL PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE LA UNIVERSIDAD DE

A B c D E E I G
de ios de perti ia del . Observaciones para 3
programa ADE IIPA 2021 Nombre de estudiantes Asesor i proy ‘final Estado de informe final lIPA 2021
1
NECESIDADES SOCIALES, PRODUCTIVAS Y
= ¥ ANDREA MERCEDES
FORMATIVAS DEL AREA DE INFLUENCIA DELGADO CRESPO envian proyecio finai'y

(GIRARDOT Y ALTO MAGDALENA) PARA EL
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
SECCIONAL GIRARDOT AfIO 2021

LEIDY PAOLA PARRA
BARRETO

Diego Castro Munar

Diego Castro Munar

carta de aprobacion
director el 26/11/2021

INFORME FINAL APROBADO PARA

SUSTENTACION FINAL

PROCESO DE INTERNACIONALIZACION DEL
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
SECCIONAL GIRARDOT

LEONEL ALEJANDRO QUIROGA
QUIROGA

CRISTHIAN CAMILO GUTIERREZ
PEREZ

Dario Benavides Pava

Félix David Romero Duarte

Dario Benavides Pava

Félix David Romero Duarte

envian proyecto final
y carta de aprobacion
director el 26/11/2021

INFORME FINAL APROBADO PARA

SUSTENTACION FINAL

“ESTUDIO DE TENDENCIAS EN ADMINISTRACION
DE EMPRESAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL, Y SU INCIDENCIA EN LOS
COMPONENTES DE FORMACION EN EL PROGRAMA
DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
SECCIONAL GIRARDOT”

GIOVANNY EDISON MURNOZ
SUAREZ y CRISTIAN DANILO
CORREA DONCEL

ALBERTO GARCIA
MANZANARES
ANA BEATRIZ MELO GUZMAN

ALBERTO GARCIA
MANZANARES

ANA BEATRIZ MELO GUZMAN

envian carta de
aprobacion director el
30/11/2021

INFORME FINAL APROBADO PARA

SUSTENTACION FINAL

ESTUDIO RETENCION, DESERCION Y
PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES DEL
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS,
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, SECCIONAL
GIRARDOT, 2016-2020.

JEAN NICOLAS GARCIA DIAZ y
MILEIDY TAPIA CULMA

MARIO FERNANDO HIDALGO
MARIA PATRICIA DIAZ

MARIA PATRICIA DIAZ

MARIO FERNANDO HIDALGO

envian proyecto final
y carta de aprobacion
director el 2/12/2021

INFORME FINAL APROBADO PARA

SUSTENTACION FINAL

ESTUDIO DE SEGUIMIENTO Y DESEMPENO
LABORAL DE LOS EGRESADOS DEL PROGRAMA
IDE ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, SECCIONAL

GIRARDOT, EN EL PERIODO 2014 A 2019.
6

[ANGIE PAOLA LAGUNA
HERNANDEZ y LUISA
FERNANDA TUNJANO OCHOA

ARTURO SERRANO MENDOZA

ARTURO SERRANO MENDOZA|

envian carta de
aprobacion director
el 2/12/2021

INFORME FINAL APROBADO PARA

SUSTENTACION FINAL

7

W 4> W[ 7 ANTEPROYECTOS IIPA-2021  PROYECTOS FINALES 1IPA-2021 ESTUDIO DE PERTINENCIA IIPA2021 Docentes . Jurados catedra ¥J

] I

Por medio de la base de datos y la informacion de seguimiento del estado de losproyectos se
determina y evalla que proyectos se les programara sustentacion para este segundo semestre

del 2021
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4. Relacion de horas durante la pasantia

N° OBJETIVOS HORAS
CUMPLIDAS
1 |Realizar la continuidad a los procesos de trabajo de 54

grado del primer semestre IPA 2021.

2 | Efectuar asesoramiento y seguimiento a los estudiantes 54
que presentaron anteproyecto de grado [IPA 2021.
3 |Informar de manera oportuna y precisa los conceptos 54

emitidos de los proyectos y anteproyectos presentados
para dar a conocer el estado de los mismos.
4 | Registrar y llevar un control de los documentos 54

entregados por los docentes y estudiantes, estipulando e
informando las fechas de entrega.

5 |Conceptualizar la evaluacion y conceptos de los proyectos 54
finales a estudiantes. Ipa 2021 -lipa 2021
Generar una base de datos consolidada de los trabajos 50

6 |de grado existentes del programa de administracion de
empresas como suministro de informacién de la
universidad.

TOTAL 320
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6. CONCLUSIONES

Al finalizar el proceso de pasantia se puede concluir:

e Se cumplié con los objetivos establecidos para el proceso comité opciones de grado en
el 1y 2 semestre, prestando el apoyo para este proceso del programa de administracién
de empresas con respecto al seguimiento de los proyectos de grado.

e Se prestd apoyo en el proceso con respecto a la gestion documental, verificando que
formatos y documentos se anexaban para cada proceso correspondiente.

e Se actualizaba constantemente en la relacién de Excel las observaciones y concepto de
jurados de los anteproyectos y proyectos finales para de este modo saber en qué estado
se encontraba cada uno de ellos.

e Se establecian fechas de entrega de concepto para los jurados evaluadores dentro de
un plazo de 15 dias habiles en la fase de evaluacion de los proyectos finales. Asi mismo
se les asignaba a los autores de proyecto un plazo de 15 dias calendario para entregar
el proyecto final a jurados segun lo establecido en el acuerdo 002 agosto 17 2016.

e Se determina y programa que proyectos finales pasan a proceso de sustentacién una
vez el documento fuera aprobado por los 2 jurados correspondientes.
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7. RECOMENTACIONES

Se recomienda que los estudiantes conozcan el acuerdo 002 agosto 17 2016 y la guia
metodolégica donde estos documentos describen que opciones de grado hay dentro del
programa, su proceso y como cada uno de estas opciones son evaluadas con respecto
a los jurados, las funciones que debe ejercer el comité y el asesor asignado para su
conocimiento y orientacion.

Se recomienda que tanto jurados como estudiantes autores de proyecto cumplan con
los tiempos asignados para el buen fluir del proceso.

Los docentes del programa de administracion de empresas deben conocer y tener claro
el acuerdo 002 agosto 17 2016 y la guia metodoldgica de opciones de grado con el
objetivo ejercer de forma correcta los procesos en el cual se encuentren sea asesor o
jurado.

Todos los dias se debe revisar el cronograma y observaciones para dar un adecuado
seguimiento y hacer cumplir las fechas del proceso.

Actualizar cada vez que se cumpla un proceso de evaluacién de jurado o entrega de
documentos por parte de estudiantes para llevar un proceso acertado.
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