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. 

JUSTIFICACION 

 

 

El proceso de pregrado para cualquiera de los programas ofertados por la universidad de 

Cundinamarca culmina con el cumplimiento de alguna de las opciones de grado dispuestas en el 

acuerdo 002 del 17 de agosto de 2016.el cual en el artículo cuatro, establece las opciones de grado 

como requisito parcial e indispensable y obligatorio para graduarse. Una de las propuestas para 

desarrollar la opción de grado, es la pasantía, dirigida a brindar el apoyo a los procesos internos de 

la universidad, o de alguna empresa externa, como parte de forjar experiencia profesional en el 

futuro egresado El proceso que actualmente lleva a cabo la universidad con la facultad en ciencias 

administrativas económicas y contables en las PRUEBAS SABER PRO-2021 es de suma importancia 

para fortalecer su calidad y para su futura oferta, teniendo en cuenta las actividades para obtener 

excelentes resultados es por ello que se hace necesario el apoyo de un pasante debido a que, gracias 

a él, se podrá dar un enfoque más preciso y constante al proceso. 
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OBJETIVO GENERAL 

 

Apoyar en el proceso de PRUEBAS SABER PRO-2021 de la universidad de Cundinamarca del 

programa facultad de ciencias administrativas económicas y contables en todas las actividades a 

realizar  

 

 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

-  Conocer el proceso que se lleva a cabo en las PRUEBAS SABER PRO-2021 

- Leer y apropiar los documentos  

- Identificar los problemas que obtengan los estudiantes en su proceso de preinscripción y 

inscripción  

-  Recolectar la información de los estudiantes activos a realizar las PRUEBAS SABER PRO-

2021 

- Realizar las respectivas actividades pedagógicas  

- Asistir a las reuniones de comité curricular con el fin de levantar las actas e informes 

respectivos 
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Actividades 

 

DÍA:     01      MES:     06    AÑO:    2021 

INFORME Nº     _03_ 

 

NOMBRE DEL PASANTE: HAROLD RIVEROS GARCIA 

 

CÓDIGO:  310216168 

 

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: MAYO 

 

TITULO DE LA PASANTIA:  apoyo en proceso de pasantía pruebas saber pro-2021 del programa de 

administración de empresas.  

 

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S) CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

 

1. Actualización de la base de datos PRUEBAS SABER PRO 2021 

2. Planificación y ejecución de reuniones de SIMULACROS 

3. Elaboración y socialización de informe de resultados SIMULACROS 

4. Elaboración de informe de resultados PREBAS SABER PRO 2020 

 

 

 

 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS  
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OBJETIVO Nº 1:  Actualización de la base de datos PRUEBAS SABER PRO 2021 

 

Actividades: 

1. Verificación y actualización de base de datos (20 horas) 

2. Coordinación de reuniones informativas profesor y estudiantes (15 horas) 

3. Confirmación del correo electrónico de los estudiantes (15 horas) 

 

GRAFICA N° 1. TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N° 1  

 

 

 

 

 

 

OBJETIVO Nº 2:  Planificación y ejecución de reuniones de SIMULACROS 

 

40%

30%

30%

ACTIVIDADES

1.       Verificación y actualización de base de datos (20 horas)

2.       Coordinación de reuniones informativas profesor y estudiantes (15 horas)

3.       Confirmacion del correo electrónico de los estudiantes  (15 horas)
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Actividades:  

 

1. Programación de las reuniones por medio de Teams. (12 horas) 

2. Elaboración lista de asistencia (5 horas) 

3. Base de datos de los estudiantes que no presentaron SIMULACRO (25 horas) 

 

 

 

GRAFICA N° 2. TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N°2  

 

 

 

 

 

 

 

OBJETIVO Nº 3: Elaboración y socialización de informe de resultados SIMULACROS 

 

29%

12%

59%

ACTIVIDADES

1.       Programación de las reuniones por medio de Teams (12 horas)

2.   Elaboración lista de asistencia   (5 horas)

3.    Base de datos de los estudiantes que no presentaron SIMULACRO (25 horas)
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Actividades:  

 

1. Tabulación y análisis de acuerdo a los resultados de los simulacros realizados (25 horas) 

2. Graficar los resultados de los simulacros (11 horas) 

3. correlacionar los resultados para identificar los núcleos que presentan más falencias. (8 

horas) 

4. Coordinar con los docentes para refuerzos en los núcleos que se hayan presentado más 

dificultades. (3 horas)  

 

 

GRAFICA N° 3. TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N°3 

 

 

 

 

OBJETIVO Nº 4: Elaboración de informe de resultados PREBAS SABER PRO 2020 

 

53%

24%

17%

6%

Ventas

1.       Tabulación y análisis de
acuerdo a los resultados de los
simulacros realizados (25 horas)

2.       Graficar los resultados de los
simulacros (11 horas)

3.       correlacionar los resultados
para identificar los núcleos que
presentan más falencias. (8 horas)

4.       Coordinar con los docentes
para refuerzos en los núcleos que
se hayan presentado más
dificultades. (3 horas)
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Actividades:  

 

1. Recopilación de datos de los resultados de las PRUEBAS SABER PRO 2020 (10 horas) 

2. Elaboración del informe de los resultados SABER PRO 2020 (14 horas) 

3. Socialización de los mejores resultados del programa administración de empresas.  (2 

horas)  

 

GRAFICA N° 4. TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N°4 

 

 

 

 

 

38%

54%

8%

VENTAS

1.      Recopilación de datos de los resultados de las PRUEBAS SABER PRO 2020  (10 horas)

2.       Elaboración del informe de los resultados SABER PRO 2020 (14 horas)

3.       Socialización de los mejores resultados del programa administración de empresas.  (2 horas)
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TABLA N° 1. TIEMPO INVERTIDO POR OBJETIVOS PARA CUMPLIR CON EL OBJETIVO GENERAL DE 

LA PASANTÍA 

 

 

 

 

 

 

 

  

N°   

  

OBJETIVOS 

TIEMPO 

EMPLEADO 

EN  

HORAS  

 TIEMPO 

EN % 

 

1 Verificación y actualización de base de datos (15 horas) 20 18.03 

2 Coordinación de reuniones informativas profesor y estudiantes (8 horas) 15 6.56 

3 Socialización de calendario de pruebas SABER PRO 2021 (15 horas) 15 6.56 

4 Programación de las reuniones por medio de Teams (8 horas) 12 6.88 

5 Elaboración lista de asistencia (5 horas) 5 9.83 

6 Base de datos de los estudiantes que no presentaron SIMULACRO (25 horas) 25 8.19 

7 Tabulación y análisis de acuerdo a los resultados de los simulacros realizados (25 horas) 11 8.19 

8 Graficar los resultados de los simulacros (25 horas) 8 8.19 

9 correlacionar los resultados para identificar los núcleos que presentan más falencias. 

(20 horas) 

3 

6.56 

10 Recopilación de datos de los análisis de años anteriores (2016-2020) (25 horas) 10 8.19 

11 Elaboración del informe de los resultados SABER PRO 2020 (14 horas) 14 4.59 

12 Socialización de los mejores resultados del programa administración de empresas.  (25 

horas)  

2 

8.19 

 TOTAL HORAS POR OBJETIVOS 140  100% 
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CONCLUSIONES 

 

El acompañamiento realizado como pasante para la actividad de PRUEBAS SABER PRO 2021, deja 

una experiencia enriquecedora, la cual mejora nuestras habilidades y nos da una mejor perspectiva 

del mundo laboral que no espera, entendiendo y cumpliendo con los objetivos propuestos por el 

programa de administración de empresas, resaltando la ardua labor del docente encargado de la 

actividad, encargándose siempre de transmitir sus conocimientos y acompañando a la ejecución de 

ellos.  Esta actividad es sumamente importante  y requerida para mejorar la calidad de la 

Universidad de Cundinamarca, es por eso que se debe seguir llevando a cabo y año tras año mejorar 

para resaltar la calidad de educación. 
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RECOMENDACIONES 

 

 

1. En cuanto a la actividad PRUEBAS SABER PRO 2021 es importante darle continuidad con 

un pasante reemplazo, el cual se ha de seleccionar lo mas pronto posible para que reciba 

una inducción del proceso que se está llevando a cabo, para de esta forma lograr cumplir 

con todos los objetivos propuestos. 

 

2. Mantener constancia en el proceso de simulacros, para poder identificar las falencias de los 

estudiantes y lograr mejor la calidad en las pruebas saber pro 2021. 
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Anexos 

 

 

Simulacro de gestión financiera 

 

g 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

simulacro de gestión de organizaciones 
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Socialización resultados pruebas saber pro-2020 
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Informes pruebas saber pro- 2021 
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Base de datos 

 

 



UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE GIRARDOT 
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONÓMICAS Y CONTABLES 

PROGRAMA ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

INFORME FINAL 

 
Asistencia formato Forms 
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EVALUACIÓN Y APROBACIÓN DEL INFORME N°3 

  

  

  

  

  

  

__________________________  ____________________________  

ARTURO SERRANO MENDOZA 

ASESOR INTERNO  

DIEGO EDISON QUIROGA 

ASESOR EXTERNO  

  

  

  

  

  

  

  

_______________________________  

LAURENTINO CARRANZA 

VoBo COORDINADOR PROGRAMA 

  

Acta y Fecha de aprobación del Informe: ______________________  

 

NOTAS DE DESARROLLO DEL FORMATO:  

  

 Es importante ser concreto en la descripción de las actividades desarrolladas, así como en 

el tiempo utilizado en cada una.   

 El tipo de letra Calibri 11. 
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