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PROCESO DE PASANTIAS  

 

PRUEBAS SABER PRO-2020 

 

 

 

 

FECHA DE INICIO DE LA PASANTÍA 

 

18 /DE AGOSTO/2020 

 

FECHA DE FINALIZACIÓN DE LA PASANTÍA 

 

4 / DE DICIEMBRE /2020 

 

 

TOTAL HORAS 

 

640 HORAS  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

02. MACROPROCESO   

  

0.2.1PROCESO   

Asegurar la calidad de la formación, el aprendizaje y la gestión del conocimiento que le permita al 

estudiante ser creador de oportunidades, autónomo, crítico y propositivo para dar respuesta 

efectiva y de impacto al desarrollo social y al docente ser gestor de innovación y emprendimiento.  

  

  

  

  

0.2.2PROCEDIMIENTO  

  

MFAPo3-Acompañamiento para la formación del estudiante para la vida, los valores democráticos, 

la civilidad y la libertad   

  

  

  

  

  

  

  

0.2.3AREA   

  

Línea de acompañamiento, pedagogía y currículo   

Inicia con la identificación de necesidades, intereses y expectativas del estudiante en formación, 

posteriormente se desarrollan procesos de formación y el acompañamiento continúo de la calidad 

del impacto de los graduados.  

 



 
 
 

0.3. PROCESO ASIGANDO PASANTIAS 

 

PROCESO 

 

PRUEBAS SABER PRO-2020 / SEGUNSO SEMESTRES AÑO 2020 

 

• El examen SABER PRO (antes ECAES), es una prueba de conocimientos aplicada en 

Colombia a los estudiantes que están en los últimos semestres de carreras 

profesionales. Es un requisito para obtener el título profesional desde la promulgación de 

la ley 1324 de 2009. 

 

Las Instituciones de Educación Superior son las únicas autorizadas para el registro de 

estudiantes ante El ICFES.  

Fuente: página web www.funlam.edu.co 

 

 

 

DOCENTE ENCARGADO DEL PROCESO  

 

ARTURO SERRANO MENDOZA 

 

ESTUDIANTE PASANTE DEL PROCESO  

 

JHON ANIBAL MOGOLLON CORTES  

 

AREA PROCESO  

 

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SECCIONAL.GIRARDOT (CUNDINAMARCA) 

 

 

http://www.funlam.edu.co/


0.4 DESARROLLO DE PASANTIAS 
 
Para el segundo periodo académico 2020 realizare el desarrollo de las pasantías como opción de 

grado en el proceso de PRUEBAS SABER PRO-2020 mancomunado con el docente líder y 

encargado del proceso ARTURO SERRANO, realizaremos actividades pedagógicas como de 

seguimiento a los estudiantes de la facultad de ciencias administrativas económicas y 

contables para obtener buenos resultados ya que es de suma importancia para fortalecer su 

calidad y para su futura oferta académica lo cual se divide en las siguientes actividades  :  

 

 

I.Apoyo y acompañamiento preinscripción, inscripción  

II.Acompañamiento y asesoría en los problemas que presenten los estudiantes en su proceso  

III.Apoyo y asesoría en la respectiva solución de sus problemas dependiendo el proceso   

IV.colaboración en la coordinación de simulacros organizados por la facultad o por la oficina de 

desarrollo académico  

V.Acompañamiento a los estudiantes en los simulacros a realizar  

VI.Acompañamiento en la evaluación y resultados de los simulacros pruebas saber pro  

VII.Elaborar y presentar informes de cada reunión y proceso desarrollado  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

0.5BJETIVOS  



0.5.1 OBJETIVO GENERAL 

 

Apoyar en el proceso de PRUEBAS SABER PRO-2020 de la universidad de Cundinamarca del 

programa facultad de ciencias administrativas económicas y contables en todas las actividades a 

realizar   

 

 

 

 

 

 

 

0.5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA PASANTIA 

 

 

• Conocer el proceso que se lleva a cabo en las PRUEBAS SABER PRO-2020   

• Leer y apropiar los documentos   

• Identificar los problemas que obtengan los estudiantes en su proceso 

de preinscripción y inscripción   

• Recolectar la información de los estudiantes activos a realizar las PRUEBAS SABER PRO-

2020  

• Realizar las respectivas actividades pedagógicas   

• Asistir a las reuniones de comité curricular con el fin de levantar las actas e informes 

respectivos     

 

 
  



0.6 JUSTIFICACION  
 

El proceso de pregrado para cualquiera de los programas ofertados por la universidad 

de Cundinamarca culmina con el cumplimiento de alguna de las opciones de grado dispuestas en 

el acuerdo 002 del 17 de agosto de 2016.el cual en el artículo cuatro, establece las opciones de 

grado como requisito parcial e indispensable y obligatorio para graduarse.  

Una de las propuestas para desarrollar la opción de grado, es la pasantía, dirigida a brindar el 

apoyo a los procesos internos de la universidad, o de alguna empresa externa, como parte de 

forjar experiencia profesional en el futuro egresado   

El proceso que actualmente lleva a cabo la universidad con la facultad en 

ciencias administrativas económicas y contables en las PRUEBAS SABER PRO-2020 es de suma 

importancia para fortalecer su calidad y para su futura oferta, teniendo en cuenta las actividades 

para obtener excelentes resultados es por ello que se hace necesario el apoyo de un pasante 

debido a que, gracias a él, se podrá dar un enfoque más preciso y constante al proceso   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



0.7 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES  

AGOSTO SEPTIEMBE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE   

SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA  SEMANA 

2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1   

Apoyo y acompañamiento 
preinscripción ,inscripción                                           

Acompañamiento y 
asesoría en los problemas 

que presenten los 
estudiantes en su proceso                                            

Apoyo y asesoría en la 
respectiva soluciones de 

sus problemas 
dependiendo el proceso                                           

Colaboración en la 
coordinación de 

simulacros organizados 
por la facultad o por la 
oficina de desarrollo 

académico                                            

Acompañamiento a los 
estudiantes  en los 

simulacros a realizar                                            

Acompañamiento en la 
evaluación y resultados de 

los simulacros pruebas 
saber pro                                            

Elaborar y presentar 
informes de cada proceso 

desarrollado                                            



 0.8 TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 
 
 
 
 
 

 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  
  

ACTIVIDADES  

Apoyo y acompañamiento preinscripción ,inscripción 

Acompañamiento y asesoría en los problemas que presenten los estudiantes en su proceso  

Apoyo y asesoría en la respectiva soluciones de sus problemas dependiendo el proceso 

Colaboración en la coordinación de simulacros organizados por la facultad o por la oficina de desarrollo académico  

Acompañamiento a los estudiantes  en los simulacros a realizar  

Acompañamiento en la evaluación y resultados de los simulacros pruebas saber pro  

Elaborar y presentar informes de cada proceso desarrollado  

8 HORAS X 5 DIAS = 40 HORAS 

40 HORAS X 4 SEMANAS = 160 HORAS  

160 HORAS X 4 MESES = 640 HORAS 



0.9 EVIDENCIAS PROCESO ACTIVIDADES 
 

 

• REALIZACION DE 4 INFFORMES PARCILAES ( MES DE AGOSTO-SEPTIEMBRE-OCTUBRE-
NOVIMBRE) 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



• REUNIONES POR TEAMS PROGRAMADAS  
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 



• SOCIALIZACION SIMULACRO  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• APOYO Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL PROCESO  

 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 



• CONFIRMACION DE CORREOS  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• ACOMPAÑAMIENTO EN CITACIONES  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CONCLUSION 
 

Después de haber cumplido con el periodo de pasantías y realizar el presente informe , se 

concluye que fue de mucho provecho por los conocimientos teóricos prácticos adquiridos durante 

este proceso y el comienzo en el campo laboral como profesional ,se puede decir que este periodo 

de pasantía es un logro para cualquier estudiante debido a que esta constituye un paso más hacia 

su carrera profesional al término de este ciclo dentro de la vida académica de los estudiantes de 

ADMINISTRACION DE EMPRESAS. 

 
 
 

RECOMENDACIONES  
 

1. Ofrecer perspectivas más amplias a los estudiantes acerca de las PRUEBAS SABER PRO 

para que posean una base cada vez más firme y de esta manera puedan obtener mejores 

resultados  

2. Mantenerse a la vanguardia en cuanto a las nuevas metodologías conforme a la 

especialidad, desechando el contenido arcaico e impartiendo tendencias más actuales de 

las PRUEBAS SABER  
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ARTURO SERRANO MENDOZA 
ASESOR INTERNO 
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