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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

En este informe se da a conocer el desarrollo de la pasantia la cual se realiz6 en la
Secretaria de hacienda, especialmente en la direccion financiera de la alcaldia de
Madrid Cundinamarca periodo 2019, dando apoyo a la conciliacién y depuracion de
las diferentes cuentas bancarias manejadas por la entidad y analizando el uso de
cada una. Todo esto con el fin de poner en practica los conocimientos adquiridos
durante el paso por la universidad y asi mismo adquirir experiencia como futuro
profesional.

ABSTRACT

This report discloses the development of the internship which was carried out in the
Ministry of Finance, especially in the financial direction of the mayor of Madrid
Cundinamarca period 2019, giving support to the conciliation and purification of the
different bank accounts managed by the entity and analyzing the use of each one.
All this in order to put into practice the knowledge acquired during the passage
through the university and also gain experience as a future professional.

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:
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AUTORIZO (AUTORIZAMOS) SI | NO

1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacion publica por cualquier procedimiento o medio

fisico o electrénico, asi como su puesta a dlSpOSICIOI’l en Internet.

3. La inclusiébn en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos O gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusién en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin &nimo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es)
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestién, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacién original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que ho
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la|
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulo
11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca|
esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomara las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacién Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacién privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la investigacion
gue se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. SI __ NO _X_.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de 5
afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucion, comunicacién
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia 'y de
la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) dnico(s) titular(es) de la misma. Ademds, aseguro(aseguramos) que no
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contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y deméas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la|
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de todal
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacién.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices V|
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

[@losle]

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucién- No comercial- Sin derivar.

[@lolele]

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.
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RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZADO

RAE
OPCION DE Pasantia
GRADO
Elaboracion de conciliacion bancaria del 2019 y la
TITULO depuracion de las partidas conciliatorias de la secretaria

de hacienda Madrid Cundinamarca

DESCRIPCION DEL
TRABAJO O
RESUMEN

En este informe se da a conocer el desarrollo de la
pasantia la cual se realiz6 en la Secretaria de hacienda,
especialmente en la direccién financiera de la alcaldia
de Madrid Cundinamarca periodo 2019, dando apoyo a
la conciliacion y depuracion de las diferentes cuentas
bancarias manejadas por la entidad y analizando el uso
de cada una. Todo esto con el fin de poner en practica
los conocimientos adquiridos durante el paso por la
universidad y asi mismo adquirir experiencia como

futuro profesional.

OBJETIVOS

Objetivo general
Realizar la conciliacion bancaria de los movimientos
financieros de los bancos Popular, BBVA, Bogota vy
Agrario del 2019 y depuracibn de las partidas
conciliatorias de los saldos de la alcaldia de Madrid
Cundinamarca.
Objetivo especifico
- Diagnosticar y revisar los extractos y formatos
dados por la alcaldia de Madrid.
- Analizar a que pertenecen respectivamente los
hallazgos al conciliar las cuentas bancarias.
- Clasificar y presentar los saldos depurados de

acuerdo a lo exigido por la entidad.
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METODOLOGIA

El tipo de investigacion utilizado para la pasantia en la
alcaldia de Madrid Cundinamarca, es de caracter
cualitativo, en el cual se analiz6 la informacién obtenida

por la entidad.

JUSTIFICACION

La pasantia se realiza con el fin de optar por el titulo de
contador publico de la universidad Cundinamarca.
Realizar la pasantia como opcion de grado es un medio
de aprendizaje del estudiante, ya que en el proceso, él
profesional mejorara todas esas habilidades que lo
impulsan a ser un excelente Contador Publico; de igual
manera aportara conocimientos y apoyara en los
procedimientos en cuanto a eficiencia y eficacia y de

esta manera pulir las acciones de la entidad.

La pasantia permitio establecer una relacién directa
entre la teoria y la practica, puesto que los
conocimientos adquiridos sobre conciliacion obtenidos
en la asignatura contabilidad 3, generaron las bases
tedricos para desarrollar procesos autbnomos en la

practica.

Al trabajar con una entidad publica ya que tiene un
modelo diferente a una privada la cual uno desarrolla
habilidades especificas en ciertas funciones debido que
tratan de distribuir el trabajo entre varios profesionales
de planta o los C.P.S. (Contrato de Prestacién de
Servicios) mientras en una entidad privada un
profesional se tiene que hacer cargo de varias

funciones. La alcaldia brindo muchas herramientas para
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poder mejorar el punto de vista sobre la conciliacién y
llevar un mejor control sobre la depuracion de estas

mismas.

CONCLUSIONES

La pasantia permiti¢ al estudiante conocer la forma de
recaudo de la alcaldia y el uso de estos, cumplimento a
cabalidad las obligaciones que esta tiene con el

municipio.

Organizar con facilidad la informacién obtenida al
momento de conciliar permitiendo agilizar y mejorar la

toma de decisiones.

Se desarroll6 la conciliacion bancaria relacionada con el
recaudo de impuestos, versus lo reportado
mensualmente por cada banco, por medio de los
extractos logrando dejar al dia las conciliaciones de

todas las cuentas bancarias usadas por la entidad.

Se logré afianzar los conocimientos adquiridos durante
la formacion académica, aportando a la direccion
financiera un check list con los casos encontrados y su
respectiva solucion y un diagrama de flujo explicando la

trayectoria del proceso de conciliacion bancaria.
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INTRODUCCION

En el presente informe se permite verificar de las actividades realizadas en la
secretaria de hacienda de Madrid Cundinamarca, para dar cumplimiento a la
pasantia profesional; por tanto es de importancia resaltar que la secretaria de
hacienda desarrolla la politica fiscal del municipio mediante procesos de planeacion
financiera, ejecucion de ingresos y gastos, analisis contable, para asi garantizar la
financiacion de los proyectos de inversion publica; todo dentro del marco de las
normas Yy las condiciones econdmicas y sociales del entorno local. (Alcaldia de
Madrid Cundinamarca, 2018)*

La secretaria de hacienda es la dependencia encargada de proponer, dirigir y
controlar la politica del Gobierno en materia financiera, fiscal, de gasto, de ingresos
y deuda publica, con el propdsito de consolidar un pais con crecimiento econémico
de calidad, equitativo, incluyente y sostenido, que dentro de sus direcciones se
encuentran tesoreria, la cual es la encargada de realizar todo lo relacionado con
pagos y bancos. Asi mismo se cuenta con el area de rentas quien es la encargada
del recaudo de impuestos y por ultimo el area financiera encargada de realizar el
control de los recursos de la alcaldia. En ese sentido este trabajo partird de la
conciliacién y depuracién de las cuentas bancarias, cabe mencionar que la
conciliacién que se realiza se centra en las que se efectuaron a lo largo del afio

2019 (dos mil diecinueve) y de depuraciones de afios anteriores.

Para lograr tal objetivo se partid6 de una metodologia descriptiva y de observacion
permanente en la cual se logra realizar una sistematizacion de experiencias desde
la cual se liberan cuentas, se saldan deudas e igualmente con el trabajo realizado
en campo se logran optimizar los procesos laborales de los profesionales vinculados

a la dependencia financiera.

! Alcaldia de Madrid Cundinamarca. (2018). Funciones secretaria de hacienda Madrid. Madrid
Cundinamarca.
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Para que se pueda cumplir a cabalidad con los objetivos planteados es conveniente,
verificar que los registros contables se estén realizando correctamente, por tal
motivo la conciliacion bancaria es un proceso fundamental, pues verifica y corrige
datos err6neos registrados en la contabilidad, permitiendo asi que la entidad
confronte los valores registrados en un sistema, con los valores que el banco
suministra. Mensualmente el banco envia el extracto en el cual reconoce los

cheques, consignaciones, notas débito, anulaciéon de cheques y consignaciones.

Con el desarrollo de este proyecto se brinda la promocién de conocimiento en la
alcaldia de Madrid, en donde se obtuvo como resultado un flujograma actualizado
con los procesos de conciliacion bancaria en el programa SINFA (Sistema de
Informacién Financiero y Administrativo) el cual se implementa actualmente en la

alcaldia.
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1. OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL

Realizar la conciliacion bancaria de los movimientos financieros de los bancos
Popular, BBVA, Bogota y Agrario de enero a mayo del 2019 y depuracion de las

partidas conciliatorias de la alcaldia de Madrid Cundinamarca.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Diagnosticar y revisar los extractos y formatos dados por la alcaldia de
Madrid.

- Analizar a que pertenecen respectivamente los hallazgos al conciliar las
cuentas bancarias de la alcaldia de Madrid.

- Clasificar y presentar los saldos depurados de acuerdo a lo exigido por la

entidad.
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2. MARCO GEOGRAFICO

2.1. DESCRIPCION DEL MUNICIPIO DE MADRID

llustracion 1 Ubicacion Madrid Cundinamarca

Alban

E! Rosal ") Tenjo

Facatativa —s g J Co1

/ b - -
mMa S Madria

Zipacon P e
— 2
Bojaca ~ /” Funza
“~._ Mosquera
-~
Tena
22011 Google Map data ©2011

Fuente: (Pagina de Madrid Cundinamarca)

El origen del municipio data de la prehistoria, concretamente del periodo Herrera

(2700 a.C. — 800 d.C.), el cual se caracteriza por un gran desarrollo de la cultural

Muisca con particular énfasis en la tecnologia de la alfareria. En dicha época, vivio

alli un cacique llamado Sagazuca, nombre que acobijé al pueblo hasta entrado el

siglo XVI. Una vez finalizada la Conquista e iniciada la Colonia, comenzoé el proceso

de adaptacion de los indios a la nueva civilizacion espafiola. El territorio de

Sagazuca le fue encomendado a un miembro de la tropa del propio Gonzalo

Jiménez de Quesada, Alfonso Diaz, quien fundo alli entre 1550 y 1563 el pueblo de

Serrezuela. Dicho nombre es bastante descriptivo de la condicién geografica del

territorio, pues Serrezuela, segun el historiador Eduardo Posada, es un diminutivo

de sierra, asi como (Santamaria, 2019)?

2 Santamaria, C. (18 de Agosto de 2019). Documento Técnico de soporte PBOT - 2018. Obtenido de Mi
Colombia digital:
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Madrid Cundinamarca tiene una extension total de 120.5 Km2, lo cual sus
principales fuentes econdémicas son la floricultura, agricultura e industria. En este
municipio se fundd la primera empresa de aviacién de carga denominada taca, en
la actualidad se encuentra ubicada la Fuerza Aérea Colombiana FAC, Unidad
destinada a mantenimiento de aeronaves. (Alcaldia de Madrid Cundinamarca,
2018). 3 La direccion de la secretaria de hacienda lugar donde se realizé la pasantia,

gueda ubicada en Madrid Cundinamarca en la direccion carrera 6 No 8-49.

Limites del municipio: Madrid junto con los municipios de Bojaca, El Rosal,
Facatativd, Funza, Mosquera, Sibaté, Soacha, Subachoque, Tabio y Tenjo,
pertenece a una de las 11 provincias de Cundinamarca denominada Sabana de

Occidente. . (Alcaldia de Madrid Cundinamarca, 2018) 4

3. CONOCIMIENTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

La secretaria de hacienda tiene como objetivo desarrollar la politica fiscal del
municipio mediante procesos de planeacion financiera, ejecucion de ingresos y
gastos, registro y analisis contable, para asi garantizar la financiaciéon de los
proyectos de inversién publica; todo dentro del marco de las normas y las
condiciones econdmicas y sociales del entorno local. Para empezar el proceso de
liquidacion de impuestos se hace hasta que el concejo apruebe los descuentos y

fechas de corte de pago.

http://madridcundinamarca.micolombiadigital.gov.co/sites/madridcundinamarca/content/files/000161/804
0_02_aspectos-generales.pdf

3 Alcaldia de Madrid Cundinamarca. (2018). Funciones secretaria de hacienda Madrid. Madrid
Cundinamarca.

4 Alcaldia de Madrid Cundinamarca. (2018). Funciones secretaria de hacienda Madrid. Madrid
Cundinamarca. [En linea] 2019 [citado el 15 de Septiembre de 2019] Disponible en. http://www.madrid-
cundinamarca.gov.co/alcaldia/funciones-y-deberes
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El jefe de hacienda es delegado por el Alcalde el Sefior ORLANDO CARDONA, y
después de ella se nombran las personas encargadas de las tres direcciones que

son: La directora de Rentas, directora Financiera y la tesorera y cada una tiene un

grupo de personas a cargo que cumplen sus funciones.
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4. ANALISIS ESTRATEGICO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA

En la alcaldia de Madrid Cundinamarca, el proceso de realizar conciliaciones
bancarias era un poco extenso, por tal motivo se realiz6 un flujograma para detallar
el proceso del andlisis de las conciliaciones, a partir de la realizaciébn de este

proceso se pudo mejor, en cuanto a tiempo.

4.1. MISION
El Municipio de Madrid Cundinamarca garantiza la calidad de vida y bienestar de la
poblacién en el ejercicio de los derechos fundamentales a través de la excelencia

en la prestacién de los servicios que determina la ley.

4.2. VISION

En el afio 2036 Madrid sera ciudad emergente crisol de suefios, felicidad y paz,
basado en el concepto de seguridad humana y gobierno participativo, cimentado en
la confianza y la unidad con respecto a los agentes de su territorio y el liderazgo con
el contexto regional. (Alcaldia de Madrid Cundinamarca, 2018)°

5> Alcaldia de Madrid Cundinamarca. (2018). Funciones secretaria de hacienda Madrid. Madrid
Cundinamarca.
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4. 3. ORGANIGRAMA OFICIAL DE LA ALCALDIA DE MADRID (CUNDINAMARCA)

llustracion 2 Estructura organizacional alcaldia Madrid
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE
A\ i ‘@ LA ALCALDIA MUNICIPAL
MADRID ANGMS VAR ALCALDE NIVEL DIRECTIVO

- :

Fuente: (Pagina de Madrid Cundinamarca)
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4.4. FUNCIONES

Son funciones generales de la Secretaria de Hacienda las siguientes:

- Asesorar al Alcalde en el disefio de politicas, planes y estrategias de
hacienda publica y de administracion financiera que coadyuven al
equilibrio econdémico, de racionalizacion del gasto publico y la
sostenibilidad de las finanzas del Municipio.

- Disefiar e implementar politicas, estrategias, planes y programas de
racionalizacion del gasto publico y optimizacibn de los recursos
financieros.

- Ejecutar, controlar y desarrollar la politica fiscal del Municipio para
asegurar la financiacion de los programas y proyectos de inversion.

- Establecer politicas de fortalecimiento fiscal, integridad y estabilidad del
patrimonio publico.

- Dirigir y supervisar la formulacion y desarrollo de las politicas tributaria y
de control a la evasion y la elusién de las rentas municipales; de crédito
publico; presupuestal de ingresos y gastos; de registro eficaz y oportuno
de sus operaciones; de tesoreria y de aprovechamiento e inversion de los
recursos, de conformidad con las normas legales.

- Dirigir y supervisar, en coordinacion con la Secretaria de Planeacion, la
elaboracion, ejecucion y control del Plan Financiero, como instrumento de
planeacién y gestion financiera del sector publico municipal.

- Dirigir, en coordinacion con la Secretaria de Planeacion, la elaboracion,
presentacion, aprobacion y liquidacion del presupuesto de rentas y gastos
e inversiones del Municipio.

- Dirigir la administracién del sistema presupuestal del Municipio y de sus
entidades descentralizadas, y controlar las entidades publicas y privadas

gue administren fondos publicos del orden municipal.
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Proponer al Consejo Municipal de Politica Econdémica y Fiscal la
distribucion del monto que corresponda al Municipio de los excedentes
financieros de los Establecimientos Publicos, y demas entidades
descentralizadas del orden municipal.

Elaborar estudios técnicos sobre las finanzas municipales con el fin de
determinar las politicas tributarias, de endeudamiento, racionalizacion del
gasto, fortalecimiento fiscal, inversion y optimizacion de la informacion
financiera de acuerdo al analisis de la situacion fiscal del municipio.
Coordinar los procesos de elaboracion, modificacion, ejecucion, registro,
presentacion de informes y control del presupuesto general del municipio
de conformidad con las normas organicas de presupuesto.

Elaborar, implementar y evaluar el Programa Anual Mensualizado de Caja
PAC con el fin de programar los gastos segun el flujo de ingresos de la
administracion.

Preparar todas las acciones necesarias para que el municipio sea
participe de las rentas de destinacidon especifica de orden constitucional
y legal.

Coordinar con las otras dependencias las actividades necesarias para
gue el municipio participe de otras rentas o se haga merecedor de alguna
operacion de crédito externo.

Disefiar, operar y evaluar los procesos relacionados con gestion
presupuestal, gestion contable, gestion de tesoreria, y gestiéon de recaudo
y cartera, garantizar su seguridad y presentar informes a las autoridades
de control que los soliciten.

Efectuar el calculo de la capacidad de endeudamiento de acuerdo a la
capacidad de pago del municipio y realizar las proyecciones de la deuda
publica.

Gestionar las rentas del municipio mediante la actualizacién de la
informacion sobre hechos generadores, sujetos pasivos, bases gravables

y tarifas de impuestos, tasas y contribuciones; el desarrollo de los
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procesos de aforo, liquidacion y facturacion; la celebracién de
compromisos de pago; la presentacion de informes del estado de las
obligaciones y cartera del municipio.

- Adoptar sistemas y procedimientos que permitan tecnificar la preparacion,
presentacion, ejecucion y control de los instrumentos de programacion
financiera, garantizando la oportunidad de la informacion.

- Formular, orientar, ejercer y evaluar la politica fiscal del municipio y el
cobro persuasivo y coactivo

- Cumplir con todas las disposiciones en materia financiera y presupuestal,
en especial con el decreto 111 de 1994 o las normas que lo modifiquen.

- Realizar los tramites relacionados con los impuestos que apliquen en el
municipio.

- Elaborar en coordinacion con las Secretarias de Despacho, los informes
requeridos por la Contraloria General de la Republica, la Contaduria
General de la Nacion, el Departamento Nacional de Planeacion y demas
entidades del orden nacional y territorial competentes.

(Alcaldia de Madrid Cundinamarca 2018)°

6 Alcaldia de Madrid Cundinamarca. (2018). Funciones secretaria de hacienda Madrid. Madrid
Cundinamarca.
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5. JUSTIFICACION DE LA PASANTIA

La pasantia se realiza con el fin de optar por el titulo de contador publico de la
universidad Cundinamarca,; realizar la pasantia como opcién de grado es un medio
de aprendizaje del estudiante, ya que, en el proceso €l profesional mejora todas
esas habilidades que lo impulsan a ser un excelente Contador Publico; de igual
manera aportara conocimientos y apoyara en los procedimientos en cuanto a
eficiencia y eficacia y de esta manera pulir las acciones de la entidad en la que el

futuro contador se vea involucrado.

La pasantia permitié establecer una relacion directa entre la teoria y la practica,
puesto que los conocimientos adquiridos sobre conciliacion obtenidos en la
asignatura contabilidad 3, generaron las bases teoricas para desarrollar procesos

auténomos en la practica.

En el desarrollo de esta pasantia se hacen participes dos perspectivas la
institucional (La Universidad de Cundinamarca) y la correspondiente a la secretaria
de hacienda de Madrid, Cundinamarca. Se aprecia la accion de la Universidad de
Cundinamarca como ente regulador entre el pasante y la entidad, en la cual se
busca complementar su formacién profesional, mediante el contacto con un
escenario con realidad econ6mica, contable y empresarial, quienes brindan la
posibilidad de articular los conocimientos adquiridos durante el proceso de
formacion académica; en este caso en particular, dicho escenario es la secretaria
de hacienda de Madrid, quien acepté la participacion del estudiante, en el area de
direccion financiera, dando confianza en la formacion brindada por la universidad,
para generar espacios de interaccién con profesionales quienes ya se encuentran
ejerciendo, fomentando asi el intercambio de saberes entre el pasante y los
individuos profesionales. La alcaldia brindo muchas herramientas para poder
mejorar el punto de vista sobre la conciliacion y llevar un mejor control sobre la

depuracion de estas mismas.
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6. FUNDAMENTACIONES Y CONCEPTOS

6.1. MARCO TEORICO

La direccion financiera es la parte de la empresa que se encarga de planificar,
ejecutar y analizar las finanzas, es decir, el intercambio de capital. El objetivo de
este departamento es analizar la situacion de la empresa para ayudar tanto a la
direccion como al resto de areas a tomar decisiones.

Con este andlisis se genera valor en la empresa por lo que todas las grandes
compafias cuentan con un departamento dedicado a las finanzas, normalmente
liderado por el director financiero o CFO, de sus siglas en inglés Chief Financial
Officer. EI CFO se encarga del andlisis financiero y de inversién y del andlisis de
costes en la toma de decisiones para gestionar la salud financiera de la empresa.
(INSTITUTO EUROPEO DE POSGRADO 2018)’

Las actividades industriales, son las dedicadas a la produccion, extraccion,
fabricacion, confeccion, preparacién, reparacion, manufactura y ensamblaje de
cualquier clase de materiales o bienes y en general es todo proceso de
transformacion por elemental que sea, acuerdo 018 2016.8

Las actividades comerciales se entienden al expendio, compraventa o distribucion
de bienes 0 mercancias, al por mayor como al por menor y las demas definidas en
el codigo de comercio, siempre y cuando no estén consideradas por la ley como

actividades industriales o de servicios. Acuerdo 018.2016°

7INSTITUTO EUROPEO DE POSGRADO. « ¢Qué es la direccion financiera de una empresa?» 2018.
https://www.iep.edu.es/que-es-direccion-financiera/ (Ultimo acceso: 10 de octubre de 2019).

8 CONCEJO MUNICIPAL DE MADRID. Acuerdo 018 de 2016. “por el cual se establece el estatuto rentas del
municipio de Madrid” [En linea] [citado el 19 de septiembre de 2019] Disponible en
https://madridcundinamarca.micolombiadigital.gov.co/sites/madridcundinamarca/content/files/000549/27
415 acuerdo018de201614dediciembrede2016pdf-estatuto-tributario.pdf

% lbid., Pag18
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Las actividades de servicios las dedicadas a satisfacer necesidades de la
comunidad que generan un ingreso para el que las desarrolla y un buen beneficio
para el usuario, mediante la realizacion de las siguientes actividades: Expendio de
bebidas, comidas y licores, restaurantes, cafés y heladerias, moteles, hostales,
hoteles, apartamentos turisticos, moblados y residencias, transporte terrestre,
agencia de viajes, aparcaderos, intermediacibn comercial como el carretaje,
comision, mandatos, servicio de publicidad, medios de comunicacion, clubes
sociales, sitios de recreacion, salones de belleza y peluquerias, servicios funerarios,
talleres de reparacion eléctrica y reparacibn mecanica, auto mobiliarios y afines
monta llantas y dianosticentros, lavado Yy tintorerias. Salas de cine, arrendamientos
de peliculas y reproducciones de audio video y todos los demas dispuestos por este
estatuto; acuerdo 018 2016.1°

Los tributos que se encuentran vigentes en el municipio de Madrid y son rentas de
su propiedad son, impuesto predial unificado, impuesto de industria y comercio,
impuesto complementario de avisos y tableros, sobretasa bomberil, sobretasa a la
gasolina motor, impuesto a la publicidad exterior, impue4sto de juegos de azar,
participacion en la plusvalia, estampilla pro cultura, estampilla pro adulto mayor,
acuerdo 018.2016%

La conciliacion en toda entidad es fundamental ya que se puede comparar los
movimientos de la entidad en una cuenta establecida durante el mes y se realiza
con los valores que emite el banco en los extractos bancarios y asi con este proceso
nos permite encontrar diferencias que se pueden ajustar y corregir. Gerencie
2018.12

Las causas mas comunes gue hacen que los valores en libros no coincidan con el
reportado por el banco son:

- Cheques girados que no son cobrados.

10 1bid., Pag18

1 bid.:, pag 2

12 GERENCIE. Conciliacién bancaria. [En linea] [Citado el 10 de Octubre de 2019] Disponible en
https://www.gerencie.com/conciliacion-bancaria.html
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- Pagos que rebotan y muchas veces no se esta al tanto de estos movimientos.
- Errores por parte del profesional al momento de registrar movimientos en el
aplicativo.

Después de analizar las inconsistencias se busca corregir lo saldos dando igualdad

en los documentos comparados.

Estampilla pro cultura, como una contribucion indirecta de caracter general y
requisito indispensable para perfeccionar contratos con el municipio de Madrid. Los
recursos generados seran destinados al fomento y estimulo de la cultura,
acuerdo.018/ 2016.%3

Estampilla pro adulto mayor, una contribucion indirecta para el bienestar del adulto
mayor de conformidad con lo establecido en la ley 687 de 15 de agosto 2001,
acuerdo 018/2016%

Impuesto al valor Agregado, es indirecto nacional sobre la prestacion de servicios y
venta e importacién de bienes se paga impuesto sobre el valor que se le agrega a
un bien, es una contribucion deducida a partir de los precios que los consumidores
pagan por bienes y servicios, es obtenido a partir de los costos de produccion y

venta de las empresas, Gerencie.com®®

La Contraloria General de la Republica (CGR) es el maximo érgano de control fiscal
del Estado. Como tal, tiene la misidon de procurar el buen uso de los recursos y

bienes publicos y contribuir a la modernizacién del Estado, mediante acciones de

13 CONCEJO MUNICIPAL DE MADRID. Acuerdo 018 de 2016. “por el cual se establece el estatuto rentas del
municipio de Madrid” [En linea] [citado el 19 de septiembre de 2019] Disponible en
https://madridcundinamarca.micolombiadigital.gov.co/sites/madridcundinamarca/content/files/000549/27
415 acuerdo018de201614dediciembrede2016pdf-estatuto-tributario.pdf

4 1bid., Pag 84

15 GERENCIE .COM. Impuesto al Valor Agregado. [En linea] 2018. Citado el [10

octubre de 2019]. Disponible en https://www.gerencie.com/impuesto-a-las-ventas.html
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mejoramiento continuo en las distintas entidades publicas, (CONTRALORIA
GENERAL DE LA NACION, 2019)6

16 CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION. Sobre la contraloria general de la republica. [En linea] 2020.
Citado el [10 octubre 2019]. Disponible en https://www.contraloria.gov.co/contraloria/la-entidad
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6.2 MARCO CONCEPTUAL

Depuracion cuentas contables, es un conjunto de actividades el cual el area de
contabilidad deberd examinar y analizar valores pendientes con el fin de identificar
aquellos que no se sabe su procedencia asi la existencia real de bienes, derechos
y obligaciones que conforman el patrimonio publico. La depuracion implica acopiar
la informacion y documentacion suficiente y pertinente que sirva de soporte para los
ajustes contables realizados a los saldos con ocasion del proceso” 17 La depuracion
contable es muy importante en cualquier entidad ya que nos permite reconocer
saldos valores especialmente en este caso ya que muchos valores hace referencia
a los contribuyentes cancelando su impuesto de industria y comercio o predial, con
la depuracion se evita que se les cargue sanciones a personas que si cancelaron

Su impuesto a tiempo, pero no se pudieron identificar.

Los contribuyentes son las personas fisicas o juridicas que soportan la carga del
impuesto, pero no necesariamente es el obligado al pago del impuesto a la
Hacienda Publica.

Constituye entidad publica para efectos de la Administracion Financiera del Sector
Publico, todo organismo con personeria juridica comprendido en los niveles de
Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local, incluidos sus respectivos
Organismos Publicos Descentralizados y empresas, creados o por crearse; las
Sociedades de Beneficencia Publica; los fondos, sean de derecho publico o privado

cuando este Ultimo reciba transferencias de fondos publicos; las empresas en las

17 SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DIRECCION. DEPURACION CONTABLE PERMANENTE. 2018.
http://www.shd.gov.co/shd/sites/default/files/documentos/generalidad_depuracion.pdf (dltimo
acceso: 10 de Octubre de 2019).
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que el Estado ejerza el control accionario; y los Organismos Constitucionalmente

Auténomos

Un impuesto es un tributo que se paga al estado para soportar los gastos publicos.
Estos pagos obligatorios son exigidos tantos a personas fisicas, como a personas
juridicas. La colecta de impuestos es la forma que tiene el estado (como lo
conocemos hoy en dia), para financiarse y obtener recursos para realizar sus

funciones. 18

Los impuestos son uno de los instrumentos de mayor importancia con el que cuenta
el Estado para promover el desarrollo econémico, sobre todo porque a través de
éstos se puede influir en los niveles de asignacion del ingreso entre la poblacion, ya
sea mediante un determinado nivel de tributacion entre los distintos estratos o, a
través del gasto social, el cual depende en gran medida del nivel de recaudacién

logrado.

El impuesto predial es una de las principales fuentes de ingreso municipal en varios
paises del mundo. En Colombia, este impuesto constituye en promedio la segunda

fuente de rentas tributarias locales, después del impuesto de industria y comercio.
19

El recaudo por predial se deberia considerar tanto los objetivos econémicos de las
autoridades municipales, como el papel que juegan las relaciones
intergubernamentales en las decisiones fiscales locales. No obstante, en la literatura
existente no se logré identificar un modelo tedrico que permita explicar el 4
comportamiento del recaudo del impuesto en Colombia ni en otros paises. Sin
embargo, para otros propoésitos tedricos y empiricos existen estudios en los cuales

se evaluan los objetivos fiscales de las autoridades municipales.

18 Ministerio de Economia y finanzas. (s.f). Entidad publica. [Citado 10 de Octubre de 2019], de
https://www.mef.gob.pe/es/glosario-sp-5902/Entidad

1% |IREGUI ANA MARIA. EL impuesto predial en Colombia: factores Explicativos del recaudo. [En linea] [Citado
el 10 de octubre de 2019] Disponible en https://www.banrep.gov.co/docum/ftp/borra319.pdf
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El programa SINFA es sistema de Informacion Financiera y Administrativa. SINFA,
software el cual lo utilizan en la Secretaria de Hacienda para manejar los temas

contables y financieros que le incumben a al Municipio de Madrid

El extracto es un documento que la persona titular de una cuenta de una cuenta
corriente requiere o recibe periddicamente, en el cual se encuentra el saldo que

dispone la persona y los movimientos realizados durante el Gltimo mes?°.

20 57DOMESTICA TU ECONOMIA. Extracto Bancario. [En linea] 2014. [Citado el 10 de octubre de 2019].
Disponible en: http://www.domesticatueconomia.es/extracto-bancario-o-el-mapa-economico-de-nuestra-
cuenta- corriente/
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6.3 MARCO LEGAL

Constitucion politica de Colombia de 1991. “Derechos del nifio, de la mujer, del

hombre, defensor del pueblo.

Ley 687 de 2001. Por medio de la cual se modifica la Ley 48 de 1986, que autoriza
la emisién de una estampilla pro-dotacién y funcionamiento de los Centros de
Bienestar del Anciano, instituciones y centros de vida para la tercera edad, se

establece su destinacion y se dictan otras disposiciones.

Ley 666 de 2001 “Por la cual se establecen los requisitos y el procedimiento de
acreditacion de la condicion de creador y gestor cultural, para efectos de la

asignacion de los beneficios de que trata el Decreto 2012 de 2017”
Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico”

Acuerdo 018 de 2016. “por el cual se establece el estatuto de rentas del municipio
de Madrid”

Resolucion 182 del 19 de mayo de 2017. “Por la cual se incorpora, en los
Procedimientos Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el
Procedimiento para la preparacion y publicacion de los informes financieros y
contables mensuales, que deban publicarse de conformidad con el numeral 36 del
articulo 34 de la Ley 734 de 2002".
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7. DESARROLLO DE LA PASANTIA

7.1. PROCESOS Y TIEMPO EMPLEADO

llustracion 3 actividades y tiempo de la pasantia.

ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
CAPACITACION SOBRE LA SECRETARIA DE

HACIENDA Y SOFWARD 8
CAPACITACION SOBRE LA ALCALDIA DE a
MADRID Y SU FUNCIONAMIENTO

SUMAR INTERESES BANCARIOS 8
RECONOCIMIENTO DE CUENTAS BANCARIAS Y 8
DISTRIBUCION

CAPACITACION SOBRE EL PROCESO DE 16
CONCILIACION

CAPACITACION SOBRE LAS OPERACIONES 3
RECIPROCAS

CONCILIACION DEL MES DE ENERO DE 2019 40
CONCILIACION DEL MES DE FEBRERO DE 2019 56
CONCILIACION DEL MES DE MARZO DE 2019 85
CONCILIACION DEL MES DE ABRIL DE 2019 40
CONCILIACION DEL MES DE MAYO DE 2019 40
CONCILIACION DEL MES DE JUNIO DE 2019 32
DEPURACION DE MOVIMIENTOS PENDIENTES 112
REALIZAR ESTADOS FINANCIEROS >4
COMPARATIVOS DE ENERO -

REALIZAR ORDENES DE PAGO 16
ARCHIVARY REVISAR INFORMACION DEL 2018 80
ARCHIVAR LAS CONCILIACIONES REALIZADAS 43
TOTAL 640

Fuente: Tabla elaborada por el pasante.

7.2. LINEA Y AREA DE INVESTIGACION

AREA: Contable, Administrativa y de Gestidn Financiera.

LINEA: Organizacion contable y financiera.
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7.3. DIAGNOSTICAR Y REVISAR LOS EXTRACTOS Y FORMATOS
DADOS POR LA ALCALDIA DE MADRID

Al momento de llegar a la secretaria de hacienda, se asistié a una conferencia del
sistema de gestion de seguridad en el trabajo, ya que como en toda entidad publica
lo importante es la proteccién y promocion de la salud de los trabajadores, luego se
asigna a la persona que estara a cargo de la supervision del trabajo y presentan a
la directora encargada (debido que la Directora financiera renuncio). Se procede a
realizar una breve explicacion sobre la funcion de la secretaria de hacienda, como
esta dividida, como recauda impuestos y a que area se hara el apoyo. Después de
la induccidn, se realiz6 una relacion de las cuentas bancarias con las que cuenta el

municipio las cuales son los que se van a conciliar.

Tabla con cantidad de cuentas por bancos.

CUENTAS CUENTAS DE

CORRIENTES AHORRO TOTALES
BANCOLOMBIA 2 19 21
BANCO CAJA SOCIAL 0 5 5
BANCO BOGOTA 1 13 14
DAVIVIENDA 1 10 11
BANCO POPULAR 2 42 44
BBVA 0 7 7
BANCO AGRARIO 0
BANCO AVILLAS 0 5 5
TOTALES 6 103 109

Fuente: (Tabla elaborada por el pasante)
Al terminar la relacion de las cuentas de ahorros y corrientes que maneja la entidad
publica, se identifica cual de ellas tiene mas movimiento tanto en ingresos como en

egresos, luego para reconocer todos los saldos que intervienen en las cuentas
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bancarias se sumaron

los rendimientos financieros del

banco

Davivienda,

basandose en los extractos financieros del mes de Febrero de 2019, esto con el fin

de ayudar al profesional a cargo para que realizara los respectivos registros

contables por medio del médulo de tesoreria. Para la presentacion de estos, por

consiguiente se realizaron una cedulas sumarias por cada banco y sus cuentas

relacionando los rendimientos que se han obtenido en cada una.

Sumatoria de rendimientos financieros

llustracion 4 cedula rendimientos financieros banco Davivienda

ALCALDIA DE MADRID CUNDINAMARCA

CEDULA ANALITICA/COMPROBACION

Auditoria a: Banco Dav'i\lv:?:re;-dcl:aczf;cr:;:s Elaborado por: S.A.S.S
INDICE RUBRO ANALIZAR FECHA: 31 Febrero de 202 IMPORTE DETALLE MARCA DE AUDITORIA
DEBE HABER
111005/4561 7000 0156 S 9.197.477 \/
111005(4561 0001 3113 $ 1.899.284.645 \/
111005|4561 0006 3522 $ 55.140 [V
111005/4561 0003 7567 S ‘/
111005/4561 6999 8998 S 1.885 \/
111005(4561 0006 7325 S 334.702 \/
111005{4561 0007 4891 S 8.282.517 \/
111005(4561 0007 3356 S 45.510.563 ‘l
111005/4561 0007 3349 S 28.826.742 ‘/
111005(4561 0007 2705 S 12.460 \/
111005(4561 0007 2465 S 42.757 \/
1110054561 0007 5716 $ \
TOTALES 3| $ $ 1.991.548.888

FUENTES: Extracto bancario, comprobantes de egreso.

ZxMQ

Marcas

No retne los requisitos.
Sumatoria.
Error

Verificado

Conclusion: Relacion de rendimientos financieros correspondientes al mes de febrero
de 2019 del banco davivienda para su respectivo registro financiero

Fuente: (Excel elaborado por el pasante)
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Antes de dar inicio con las conciliaciones bancarias, se comenz6 a manejar el
aplicativo SINFA asignando un usuario y contrasefia con el cual se pudo conocer el
aplicativo.

Extracto bancario de la alcaldia de Madrid- recaudo de impuestos

llustracion 5 Extracto banco popular

! ; Y&
. - 111006080]
gy S |
d c
E oge Ia banco popular
[Metrtvay NIT 860.007.738-9
CUENTE lP)ﬁNAN‘ 0001 De 0005 CUENTAN* 220-345-72006-4
OFICINA Fecha Corte
NOMBRE RECAUDO IMPUESTOS MUNICIPIO DE MADRID 7
190201
DIRECCION ENTREGA PERSONAL
MADRID
201910228
CIUDAD MADRID - CUNDINAMARCA
OFI: 345
(ol 886,526,331
DETALLE DE TRANSACCIONES
FECHA| MORA ™o DEWTO CREDITO SALDO
21 752 | OCA DE OPE BCR |CARGOS PORAC 127030 ;‘ $40006811 20/
21 T2 | GCA DE OPE BCR |CARGOS PORAC. 127009 5103000 b S0811 20
21 72 | GO DE OPE BCR |CARGOS PORAC. 12700 127407276 00 BOT496535 20
2 1| 1% | MADRD JOEPOSITO CUENTA 5w 17000000 | BOT666536 20|
2 1| M1 | MADRD JDEPOSITO CUENTA 501 10800000 |2 BOTTT453% 20|
2 1| DY | MORD INC INTERESES 0587 807807485 13|
2 2| DR | NADRD INC. INTERESES 075 BOTHA0436 41
3| DR | MADRID INC INTERESES 7999 SOTHTXI0 03
4 $30 | MADRID IDEPOSITO CUENTA pl mw? BOTVETIE
4 | 1253 | MADRID JOEPOSITO CUENTA M0 108000 00 |+ 808065389 03
2 4| X3 | MADRID |DEPOSITO CUENTA 34501 9100000 808156389 03
2 4| W% | ELPOBRADO JOEPOSITO CUENTA 20001 184000 00 3 BOEM089 03
2 4| S0 | MADRID JDEPOSITO CUENTA R mms BOR3BON9 0
2 4| 15X | MADRID |OEPOSITO CUENTA e 19000 00 BOBAE10S 0
2 4| 2X8 | MADRID INC. 94840 X29r803 | BOBAIEIET 06
25 4 | MADRID JOEPOSITO CUENTA 50 148000 00 P2 BOBGALIET 06
25 S48 | MADRID |OEPOSITO M50 9500000 |+ 9 BOSTINO6T 05
2 5| 1207 | MADRID |DEPOSITO CUENTA 50 12000000 {7 BOBO55367 06
2 5| 1210 | MADRD [DEPOSITO CUENTA p 400000 |*3 BONSO0NET 08
2 5| 21 | MADRID |DEPOSITO CUENTA g 3600000 "1 BOBIOEIET 06
2 5 | 1M | MADRD [DEPOSITO CUENTA ) 128000 00 h SOS06EET 06
2 5| 7 | MADRD [OEPOSITO CUENTA 50 13400000 | % SOR00%67 06
2 5| 5 | MADRID JOEPOSITO CUENTA M50 4100000 V) BOR4167 06
2 6| 150 | MADRID JOEPOSITO CUENTA a5 289000 00 |1+ BOKEI0NET 06
2 5| 2229 |MADRID INC INTERESES wrs oy BOYSEINES 61
26 9% | MADRID p g 5700000 |21 S09620388 61
26 S0 | MADRID [DEPOSITO CLUENTA 34503 19800000 |35 809818388 61
2 6 S44 | MADRID [DEPOSITO CUENTA M0 19800000 Y & 810016388 61
2 6| W | MADRD [DEPOSITO CUENTA 80 7200000 |23 S10088388 61
2 6 | 10 | MADRD |DEPOSITO CUENTA L 10100000 25 $10185388 61
2 6| NS | MADRID JOEPOSITO CUENTA 301 9900000 22 870200388 61
2 6| 113 | MADRD IDEPOSITO CUENTA p e 6700000 |23 S10367388 61
2 6 | 154 | MADRID JDEPOSITO CUENTA 350 13600000 {3% 810503388 61
2 6| W |AM 2006045853 GSOT265T 00 o % TASE0TY 61
2 6| W | MADRID [DEPOSITO CUENTA a2 190000 00 {1 TASE0TY 61
6 | 1500 | MADRID [DEPOSITO CUENTA s 154000 00 A" TASTIOIY Y
6 | 227 | MADRID INC. 1800 TASB05W2 51
7 936 | MADRID [DEPOSITO CUENTA M 141000 00 [0 TASBEELA2 51
2 7 | W | MADRD [DEPOSITO CUENTA p 104000 00 |29 Tesosne 51
2 7| 106 | MADRID |DEPOSITO A 502 9100000 |31 Ta6412 51
2 7| 108 | MADRID IDEPOSITO CUENTA s 11200000 | 2# TN 51
2 7| wn |am 206270433 2400000 00 ¢ % TAREIN2 51
2 7 | 1537 | GCADE OPE BCR ICARGOS POR A C 1298463 216000230 00 pl 27820910 51
2 7 | W) | GOADE OFE BCR |ABONOS PORAC. S27T1)40 ™~ S27E02910 51
2 7| D% [N C. INTERESES soro S2TE50440 M
28 910 | MADRID JOEPOSITO CUENTA MR S2M033441 M
28 955 | MADRID |DEPOSITO CUENTA M50 52000041 M
2 8| 005 | MADRID JOEPOSITO CUENTA s SA0B041 M
2 8| W25 | MADRID IDEPOSITO CUENTA M 528532041 M
2 8| 11 | MADRD JDEPOSITO CUENTA MR ST 14441 M
2 0 | 1565 | BANCO DE OCCIDE |ADONOS POR A C 2072509 SES4ATAAT 34
2 8| 2% | MADRID INC INTERESES s L]
2 9| 26 |MADRID INC INTERESES 545491940 M
2 90| 2339 |MADRID INC. INTERESES e Se554TR 10
a2n 912 | MADRID |DEPOSITO CUENTA R g 545805192 Y0
an 915 | MADRID JDEPOSITO CUENTA 50 SAS081R2 10
2 11| W26 | MADRID IDEPOSITO CUENTA w50 S45907192 10
2 11| 10 | MADRID pl g 545902192 10
2| u» IABONOS POR A C. T2reTn SA0STIN 10
2 11| 124 | MADRID IDEPOSITO CUENTA M S46198192 0
2 11| 102 | MADRID |DEPOSITO CUENTA U501 S4E314192 0
2 1| W | MADRID |OEPOSITO CLUENTA s 546401192 10

Fuente: (Foto autor, extracto bancario)
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Menu principal del moédulo de contabilidad

llustracion 6 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

@ Mend Principal Del Sistzma <
MUNICIPIO DE MADRID Cerrar Sesion
Nit: 809909325-8 Cambiar Contrasefia
MENU DE MOVIMIENTOS | Parametros www.sinfa.comco  Acerca de MENU DE PROCESOS
Tesoreria
Vigencias Meses Tipos de Comprobantes
ESTADO | [No MES ESTADO TIPO |NOMBRE .
Activo 0 Inicial Cerrado COM  ORDEN DE PAGO Cierre Anual
1 Enero Cerrado COP  CUENTAS POR PAGAR PERSONER|
2018 Cerrado | |2 Febrero Cerrado NOM | NOMINA (CUENTA POR PAGAR)
2017 Cerado | |3 Maro Cerado NOP | NOMINA (CUENTA POR PAGAR) PE
Contabilidad 2016 Cerrado | [4  Abril Cerado OBL |EJECUCION CUENTA POR PAGAR |
Orden de Pago (C X P) 2015 Cerrado | |5 Mayo Cerrado RCP  REVERSION OBLIGACION PRESUP|
Cuent: Cobrar {CXC 2014 | Cerrado | |6 Junio Cerrado REV  REVERSION CUENTAS FOR PAGAF| | Actualizar Saldos Afio
C“E” a‘““b"“’t ”C'E"l( > ) |2013 Cerado | |7 Julio Cerrado ROZ EJECUCION RESERVA Siguiente
omprobantes Contables 2012 Cerrado | |8  Agosto Activo A
Saldos Iniciales 2011 Cemado | |9 Sepiembre Activo DL
Comprobante de Cierre 2010 Cerrado | |10 Octubre Activo
2009 Cerrado | (11 Noviembre Activo
Corregir NIT
L 19 Adio | |12 Diciembre  Actio .
i Reclasificar Cuenta
Ingresas por Bancas 18 Activo 13 Final Activo
Backup
Importar PUC

REV: 2019-06-20

- N jueves, 5 de septiembre de 2013
<< Cerrar Sesion Siguiente ==
sebastian.salazar

Fuente: (Pantallazo programa SINFA médulo de contabilidad)

Moédulo de contabilidad conciliacién bancaria

llustracion 7 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

5 w . T
= ——— SubConciliacion - Contabilidad y Tesoreria — (F=aon ]
p— a
& Busca T Fitro 6 Ba Copior | [ n
W Borrar todo 4 Corta
G Pega Calculadora Exportar Cerrar
Comandos Opciones de Busqueda Qrdenar y Filtrar Edicidn Utilidades Cerrar Ventana,

Click para ir al Plan de Cuentas —>

- " | ]
Mes a ConcilarSeptiembre [« [ Ver movimientos conciliados J

[ ] Conciliar Notas No Contabilizadas
Cuent i lacuenta | v B | &

Ver movimientos para conciliar

Nro Cheque / Dot Actualizar Varcar Fiftro Desmenvcar Cuentas no Conciliadas
Cuentas Conciliadas
HoDOC  FECHA DEBITO CREDTTO PAGADO TIPO  NOMERD DESCRIPCIGN TERCERO NOMBRE TERCERO PERIODO  COP

Fuente: (Pantallazo programa SINFA mdédulo de contabilidad conciliacion bancaria)
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Moédulo de contabilidad, impresién para finalizar la conciliacion

llustracion 8 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

P o2ty Tesoresta M — el
@ Imprimir Conciliacion =

IMPRIMIR CONCILIACION BANCARIA

11100606100 Cta 345-14568-2 Con Inter.de Cooperacion
ICCU No 425-14

Extract delMes 0e [T+

Saldo Extracto 1,571,259.56
ooncs =
caraos

Cuenta Conciliada

Observaciones

Fuente: (Pantallazo programa SINFA)

Modulo de contabilidad, soporte de conciliacion impresa

llustracion 9 soporte de conciliacion cuenta 1110060601 banco popular

MUNICIPIO DE MADRID

Nit: 899999325.8

FECHA 26/06/2019

Fuente: (Conciliacién contable escaneada y realizada por el pasante)
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Aparte de reconocer todo el tema de conciliaciones bancarias, se tuvo la
oportunidad de mirar y realizar el formato del cual se elaboraban los estados
financiero, los cuales se publican mensualmente en la pagina de Madrid segun
Resolucidon 182 del 19 de mayo de 2017 expedida por la Contaduria General de la

Nacion.

Plantilla estados financieros.

llustracion 10 Estados financieros enero de 2019

ANEXO No. 1
MUNICIPIO DE MADRID
ESTADO SITUACION FINANCIERA
DEL 01 DE ENERD AL 31 DE ENEROD DE 2013
(Cifras en pesos)
(Presentacién per cuentas)
Notas EnERD ENERD Notas ENERO EMERD
2018 2018 2,009 2018
Codgo ACTIVO Cédigo PASIVD
S § S T pE— E—— .
CORRIENTE 130,038 220,219 67 107,189,298, 134 35 CORRIENTE ", AT 49 35,553,937 265 02
T ElectivoyEquivalente al Elective 0 95,748, 507.208 SIMETEEN 23 Prestamosperpaght FE5STTRSATI0 S58E877. 92,00
12 lwersiones & lnstumentos 15,653,795 (] 24 Cuentas por pags o ALERT 09 4AB6564,305.59
13 Cuentas pos cobrar 0 26ABITIIE 841720081 25  Beneficios aEmpleados 0 1619,570,695.58 2150043436743
16 Propiedades Plantay Equis 0 26 Operaciones coninstrumentos dervados 000 000
19 Owos sctives 0 TASB552.221 BATOZOM0 23 Oospaswes 000 000
Sakdo neto de consolidaciinen
cugntas
de balance (CR)" 0 HO CORRIENTE 19,598,585 974.62 17,483,339,022.00
23 Prestamospagar (] 5,105, 34 .050.00 00
NO CORRIENTE 133, 051.76 74! 16555 24 Cuentas por pags 000 000
T lwersiones ¢ Instumentos Dderidos 000 000 25 Benelicios aEmpleados 792934000 o0
13 Cuentas pos cobrar 000 0B 26 Operscionesconinstrumentos dervados 000 000
M Prestamos por Cobrar 000 .00 2T Provisiones 000 008
16 Fropiedades Plantay Equipo L] EREALTESAMNI0 SLOBLITLENT.T4 23 Ouospasios ]
i G S S anTEM0sEE ATABIBELB0TE
1 Recurses natuwales norenovables 0,00 o TOTAL PASIVO 34,189,062, 31911 53,037,876,287.02
19 Ouosactivos ZR3T,7405744 2507496952007
PATRIMONIO 1] 229,697,877.952.32 173,891,425,012.92
N Pasimonic de las Entidades de Gobiemo 2298978779522 TREA25,012.92
TOTAL ACTIVO 263, 43 226.920.301.299.94 TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 876, 143 226 91
CUENTAS DE ORDEN L] 0 [] CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS [] [
81 Actives i LHEI20542 18620842 91 Pasivos Contingentes o 204TRIE5597.43 2BIBIATLETLIE
82 Deudoras fiscales 92 Acteedorasiiscales 0 ]
83  Deudoras de control 1] I ZIEING0 PASEES.5F2Y 33 Acteedoras de conrol (] (]
83 Deudoras por contra (or] 27 392,52 44692 TABBTZATAATI 33 Acteedoras por contra [dbl o 42

Fuente: (Alcaldia de Madrid; Plantilla Estados financieros)
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7.4. ANALIZAR A QUE PERTENECEN RESPECTIVAMENTE LOS
HALLAZGOS AL CONCILIAR LAS CUENTAS BANCARIAS DE LA
ALCALDIA DE MADRID

Ya conociendo el sistema y dada la capacitaciéon por uno de las profesionales, la
primera actividad fue conciliar las cuentas del banco popular, Bogota y BBVA, del
mes de enero de 2019, ya que la profesional a cargo solicito vacaciones.

Al comenzar la conciliacion bancaria habian cuentas en las cuales el unico
movimiento eran los rendimientos financieros como se puede observar en la cuenta
contable “11100606100 Convenio interadministrativo de cooperacion ICCU No 425-
14” este es un ejemplo de convenios que se culminaron quedaron saldos y por ello
no se cancelaron y siguen generando interés; o también poseian cuentas que por
ciertas actividades como por ejemplo “pasaje estudiantil” el cual era un beneficio
que se daba a los estudiantes para poder ayudarlos con un porcentaje de los
transportes gastados en el semestre. Asimismo se creaban las cuentas para

recaudar dinero y después de cumplir la actividad, dichas cuentas se dejan de usar.

Para realizar la conciliacion se seleccionaba el movimiento que estaba ya
relacionado y lo comparabamos con el valor del extracto cerciorandonos que el
rendimiento sea el correcto y con eso pasabamos a escribir el valor total del extracto
ya dando por terminada la conciliacion y pudiendo proceder a imprimir el soporte de
la conciliacion que arroja el sistema y se deja como sustentaculo el extracto y el libro

auxiliar que también se imprime del sistema contable SINFA.
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Mdédulo contabilidad conciliacién cuenta contable con poco movimiento.

llustracion 11 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

= SubConciliacion - Contahilidad y Tesoreria e o
Comandos [ e 28
H w l?a & Buscar 4 Ascendente ]T " Filtro por seleccion 3 Copia | 2 22 3
2o R . i Sm | B
%) Descendente & Borrar tod § Corta
Iral a a Iral | Eliminar | Nuevo | Guardar | | Buscar ) Filtro Calculadora Exportar | Cerrar
Primero  Anterior Siguiente | Uttimo tar arden a brcel
Comandos Opciones de Busqueda Ordenar y Fittrar Edicién Utilidades Cerrar Ventana

Cta 345-14569-2 Con.Inter.de Cooperacion ICCU No.425-14

[ Click para ir al Plan de Cuentas —» ]

Registrar Hotas No Contabilizadas

02013 =

‘Cuenta Bancar 'Iﬂl‘\ﬂﬂﬂﬁﬂﬁﬂlﬂ j

[ Ver movimientos conciliados |

[ Ver movimientos para canciliar ] Ble l Conellar iotes flo Contabilzadas ]
=
l Cuentas no Conciliadas ]

Actualizar
NoDOC  FECHA DEBITO CREDITO NUMERD g NOMBRE TERCERO PERIODO _CONCILIAD
=N 31012018 13330 o] |7 T INEfl| 2019000053 [NGRESO RENDMENTOS. FINANCEROS DEL MES DE ENERD DE 2019, 900257 11[NSTITUTO DE WFRAESTRUC] 201901 | 4] | &1
—— L | |

Cuentas Conciliadas ]

Fuente: (Pantallazo programa SINFA, modulo contabilidad, conciliacion cuenta

contable)
Impresién para cerrar la conciliacién.

llustracion 12 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

e R ~—— —— —
T T T (=2
@ Imprimir Conciliacién 2
IMPRIMIR CONCILIACION BEANCARIA
11100606100 Cta 345-14568-2 Con.Inter.de Cooperacion

ICCU No.425-14

ExtractodelMes de [N  [+]

Saldo Extraml 1,571,259 56 I
Abonos 0.00 =]

Cuenta Conciliada

Obsarvaciongs

<< Regresar ] [ Excel H Presentar

Fuente: (Pantallazo programa SINFA)
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Hoja de impresién reflejando la cuenta conciliada.

llustracion 13 soporte de conciliacion

CONCILIACION DEL MES DE
CODIGO CONTABLE
NOMBRE DE LA CUENTA
BANCO

SUCURSAL

CUENTA NUMERO

SALDO A LA FECHA EN LIBROS

LDO A LA FECHA EN EXTRACTO

CHEQUES SIN COBRAR

MUNICIPIO DE MADRID

Nit: 899999325-8

FECHA 14/05/2019

Febrero DE
1110060601

Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios
Banco Popular

MADRID

345-72006-4

2019

892,382,501.63
1,246,164,416.51

No.CHEQ FECHA TIPO NUMERO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
PAGOELECT 29/11/2018 EGN 2018000312  DESCUENTO DE NOMINA MES DE NOVIEMBRE DE 0.00 621,645.00
19 29/11/2018 EGN 2018000318  DESCUENTO DE NOMINA MES DE NOVIEMBRE DE 0.00 12,000.00
19 27112/2018  EGN 2018000363  DESCUENTO DE NOMINA MES DE DICIEMBRE DE 2 0.00 12,000.00
PAGO ELECT 27/12/2018  EGN 2018000377  DESCUENTO DE NOMINA DICIEMBRE 2018 0.00 27,383.00
28/02/2019  EGN 2019000035  INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL 0.00 14,697,481.00
PAGOELECT 28/02/2019 EGN 2019000039  INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL 0.00 12,000.00
389401 28/02/2019 EGR 2019000123  CXP CANCELACION SEGUN CONTRATO DE OBRA 0.00 25,619,910.00
PAGOELECT 28/02/2019 EGR 2019000124  CANCELACION SEGUN RESOLUCION 174 DE 2019 0.00 234,370.00
PAGO ELECT 28/02/2019  EGN 2019000146  INTERFACE DEL PROCESO MESADA PENSIONAL 2 0.00 6,103,809.00
TOTAL CHEQUES SIN COBRAR 47,340,578.00
NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO
No.CHEQ FECHA TIPO NUMERO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
01/01/2019  RAJ 2019000005  SE REGISTRA Y REVERSA COMPROBANTE DE AJU 695,114.00 0.00
20106544 26/02/2019  ICA 2019890226  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 54,000.00 0.00
OTAL NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO (749,114.00)
éAS DEBITO Y/O CREDITO NO CONTABILIZADAS EN LIBROS
| FECHA | DETALLE EXTRACTO DEBETO CREDITO VALOR NOTA
EXTRACTO
08/01/2019  ABONOS PORA.C. 255,000.00 0.00 255,000.00
10/01/2019  TRANSFERENCIA C 1,323,134.88 0.00 1.323,134.88
11/01/2019  DEPOSITO EN CUENTA 414,000.00 0.00 414,000.00
14/01/2019  ABONOS PORA.C. 27,000.00 0.00 27,000.00
14/01/2019  ABONOS POR A.C. 11,310,000.00 0.00 11,310,000.00
| 15/01/2019  DEPOSITO EN CUENTA 5,000.00 0.00 5,000.00
15/01/2019  ABONOS PORA.C. 1,318,000.00 0.00 1,318,000.00
16/01/2019  ABONOS PORA.C. 307,000.00 0.00 307,000.00
16/01/2019 ABONOS PORA.C. 45,000.00 0.00 45,000.00
16/01/2019  CONSIGN-AVAL-AU 1,322,647.00 0.00 1,322,647.00
17/01/2019  ABONOS PORA.C. 401,000.00 0.00 401,000.00
18/01/2019  DEPOSITO EN CUENTA 4,000.00 0.00 4,000.00
23/01/2019  DEPOSITO EN CUENTA 1,655,330.00 0.00 1,665,330.00
24/01/2019  ABONOS PORA.C. 60,119,000.00 0.00 60,119,000.00
31/01/2019  ABONOS PORA.C. 1,188,000.00 0.00 + 1,188,000.00
07/02/2019  ABONOS PORA.C. 12,000.00 0.00 12,000.00
12/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA 404,000.00 0.00 404,000.00
13/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA 153,000.00 0.00 153,000.00
' martes, 14 de mayo de 2019 Péagina 1de 2

Fuente: (Pantallazo programa SINFA, soporte de conciliacion)
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Hoja de impresién reflejando la cuenta conciliada.

llustracion 14 soporte conciliacion

/4
e
CONCILIACION DEL MES DE
CODIGO CONTABLE
NOMBRE DE LA CUENTA
BANCO
SUCURSAL
CUENTA NUMERO
15/02/2019 ABONOS PORA.C.
18/02/2019 ABONOS PORA.C.
/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
19/02/2019 ABONOS PORA.C.
20/02/2018 ABONOS PORA.C.
20/02/2019 ABONOS PORA.C
22/02/2019 ABONOS PORA.C.
26/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
27/02/2019 DEPOSITO EN CUENTA
27102/2019  DEPOSITO EN CUENTA
27102/2019  DEPOSITO EN CUENTA
27/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
27/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
28/02/2019 DEPOSITO EN CUENTA
28/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
28/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
28/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA
28/02/2019 ABONOS PORA.C..
28/02/2019 TRANSFERENCIA C
28/02/2019 ABONOSPORAC

TOTAL NOTAS NO CONTABILIZADAS EN LIBROS

SEBASTIAN ARTURO SALAZAR SASTOQU

MUNICIPIO DE MADRID

Nit: 899999325-8

Febrero DE
1110060601

2019

Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios

Banco Popular
MADRID
345-72006-4

Saldo Conciliado

Notas No Contabilizadas

Saldo Extracto

Diferencia

CONCILIACION CORRECTA

Observaciones

ELABORO

martes, 14 de mayo de 2019

9,215,000.00
2,119,008.00
166,000.00
985,000.00
43,000.00
4,914,200.00
430,000.00
1,007,000.00
34,000.00
39,000.00
133,000.00
16,100.00
121,000.00
340,000.00
301,000.00
42,000.00
88,893,000.00
71,000.00
8,909,000.00
107,997,000.00
1,152,031.00
(39)

938,973,965.63

307,190,450.88

1,246,164,416.51
0.00

NOMBRE REVISO CONCILIACION

CARGO REVISO CONCILIACION

14/05/2019
0.00 9,215,000.00
0.00 2,119,008.00
0.00 166,000.00
0.00 985,000.00
0.00 43,000.00
0.00 4,914,200.00
0.00 430,000.00
0.00 1,007,000.00
0.00 34,000.00
0.00 39,000.00
0.00 133,000.00
0.00 16,100.00
0.00 121,000.00
0.00 340,000.00
0.00 301,000.00
0.00 42,000.00
0.00 88,893,000.00
0.00 71,000.00
0.00 8,909,000.00
0.00 107,997,000.00
0.00 1.152,031.00

307,190,450.88

Pagina 2 de 2

Fuente: (Pantallazo programa SINFA, soporte de conciliacion)



Libro auxiliar del programa SINFA.

llustracion 15 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

MUHNICIPIO DE MADRID

HIT (5359303255
AROLWLRCON $4LDOS DEL MES DE ENERD AL MES DE ENE RO DEL 4RO 2019

ENTRE CUENTAS 11100805100 ¥ 11100805100 277

Jumnms, Eids sapdlsemibins ds 2018 Pagina 1 ds 1
Fecha | Humerg o Doe: | Tarcaro I Descripeion I Dabito I Cré ity I Saldo ]
Lenta [r1100ms100 Jeta 345 14568 2 connter s CoopemcionICoy No.42514 |
HAHSHE  2010M0EH N MURNICPI0 [E MADRID - SALDCS NG ALES DELIHY 1.5M j2828 [T 15T.188
HALLERCE
HHSHE  N10N0ES K= HETTTO 0 G EE0 R DS TO 2 FIMARC ERC S DEL 13330 wm 1571.2058
NRAESTRUCTLRAY MESDE EMNERO DE M4
CORCESONESE
UMD NARARCE
TOTALES 1671286 78]
SALDC CUENTA - 141005051 00-Cra 24514552 Comlater e Conomranion 00U Mo 4251 ey
Fuente: (Pantallazo programa SINFA, libro auxiliar con saldo)
- ., .
Soporte de conciliacién cuenta 1110060601 ya impresa.
llustracion 16 soporte conciliacion
S DE Enero DE 2019
1110050501
a Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios
Banco Poputar
MADRID
345-72006-4
HA EN LIBROS 511.792.297.32
HA EN EXTRACTO 977.334,.811.20
TWPOo NUMERO DESCRIPCION DEBITO CREI
EGN 2018000312 DESCUENTO DE NOMINA MES DE NOVIEMEBRE DE .00
EGN 2018000318 DESCUENTCOC DE NOMINA MES DE NOVIEMBRE DE .00
EGN 2018000363 DESCUENTO DE NOMINA MES DE DICIEMBRE DE 2 Q.00
EGN 2018000377 DESCUENTO DE NOMINA DICIEMBRE 2018 0.00
EGN 2019000002 INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL Q.00
EGN 2019000004 INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL .00 o b
EGN 2019000006 INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL .00
EGR 2019000026 CANCELACION TRANSFERENCIA POR RECURSOS .00 2
EGR 2019000034 CANCELACION SEGUN CONTRATO PRESTACION .00 35
EGR 2019000035 CANCELACION SEGUN CONTRATO PRESTACION .00 227
EGR 2019000036 CANCELACION SEGUN CONTRATO PRESTACION .00 g
CcCOBRAR 386.54
EDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO
TWOo NUMERO DESCRIPCION DEBITO CREIL
RAJ 2019000005 SE REGISTRA Y REVERSA COMPROSANTE DE AJU 695 114 00
PY/IO CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO (6€
O NO CONTABILIZADAS EN LIBROS
DETALLE EXTRACTO I DEBETO I CREDITO I VA

Fuente: (Conciliacion contable escaneada y realizada por el pasante)
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Soporte de conciliacién cuenta 1110060601 ya impresa

llustracion 17 soporte conciliacion

FECHA

DE 2019

m
s m

X06-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios

Saldo Conciliado 897,640,699.32
Notas No Contabilizadas 79,694 ,111.88
Saldo Extracto 977.,334,811.20
Diferencia 0.00

CONCILIACION CORRECTA

nes

==

L

| SALAZAR SASTOQU NOMBRE REVISO CONCILIACION
30RO CARGO REVISO CONCILIACION

Fuente: (Conciliacidn contable escaneada y realizada por el pasante)

Se realiz6 este procedimiento con todas las cuentas que tenian un solo movimiento
de ingresos o egresos, lo cual las hacia facil de identificar. Caso contario la cuenta
de ahorros del banco popular 1110060601 la cual es una de las cuentas de recaudo
de impuesto predial del municipio. Las cuentas bancarias con bastante movimiento,
cuentan con archivos planos que se descargan de la plataforma y esto lo hace el
ingeniero de sistemas que hace parte de la secretaria de hacienda, asimismo se

puede identificar los pagos de las personas ya que mucho no se logran reconocer

14/05/20

porque los ciudadanos no envian a la secretaria el desprendible de pago.

El archivo plano son textos sin formato el cual los bancos identifican pagos porque

estos tienen el codigo del documento que se cancela ya que en algunos extractos

no se tiene en cuenta y por ello quedan muchos valores sin identificar.
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Carpeta archivos planos, cuenta 1110060601 por dia.

llustracion 18 carpeta archivos planos

I . W e . T
» Equipo » Compartida General (| + Compartida Financiera » BANCOS » ARCHIVOS PLANOS 2019 » POPULAR » ENERO »

Organizar = Grabar  MNueva carpeta
1 ACUERDOS Y RESOLUCIONES o Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario
| ALCALDIA_Prevalidador_Gobernac o

3 o3 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
1. AMNISTIA 2019 o )
B o4 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
| BANCO POPULAR
108 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
| cambios o
B 10 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
J. CARTERA DE 2002 A 2012 PARA LA o )
314 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
| CARTERAICA 2018
118 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
| CERTIFICACIONES 2019 o )
i 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
| certificaciones deuda enero
2 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
J\ COACTIVO - 2017
Iz 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
Ji COACTIVO 2017 )
! 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
| comite de asentamientos
L 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
(@ Compartida Financiera
= )2 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
[22] Compertida Presupuesto .
] 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
@ Compartida Rentas y Coactive
130 02/08/2019 10:20 Carpeta de archivos
Compartida Tesoreria
] /087 : arpeta de archivos
E 02/08/2019 10:20 Carpeta de arch

| concurso
CONTRALORIA

. CONTRATACION HACIENDA 2018

. Cuentas Final

. CUMPLIMIENTO TAREA PROCEDI

. DETODITO

. DECRETQS 2019

. deuda a 31 de diciembre 2018
NENNA 1IN0

Fuente: (Pantallazo carpeta de archivos planos)

Formato TXT que envia el banco.

llustracion 19 carpeta archivos planos

Equipo » Compartida General (B:) » Compartida Financiera » BANCOS » ARCHIVOS PLANQS 2019 » POPULAR » ENERQ » 03 »

Tl Abrir v Grabar  Nueva carpeta

£ czom_

Formate Ver Ayuda

01899999325820181228002000000345128235 201812282309A02

0577099980073210001

0600000000000000000000000000000000000008201 800397 700000001 5000000101000000000000000034 50000002000
0600000000000000000000000000000101187 219201804 5211000000174 200000101000000000000000034 50000003000
0600000000000000000000000000000101192368201804 504 800000032110000010100000000000000003450000004000
0600000000000000000000000000000101112523201804 5182000000116300000101000000000000000034 50000005000
0600000000000000000000000000000101261 858201804 5210000000366100000101000000000000000034 50000006000
06000000000000000000000000000001011987042018045236000000200000000101000000000000000034 50000007000
0600000000000000000000000000000101041 631201804 5095000000144900000101000000000000000034 50000008000
0600000000000000000000000000000101247 980201804 52232000000308200000101000000000000000034 50000009000
0600000000000000000000000000000101124 551201804 5237000000107200000101000000000000000034 50000010000
06000000000000000000000000000000000000082018003987000000066000000101000000000000000034 50000011000
0600000000000000000000000000000101008119201804 524100000017 506600010100000000000000003450000012000
06000000000000000000000000000000000000082018003989000000954800000101000000000000000034 50000013000
08000000012000000000294 8866000001

09000000012000000000294886600

Archive  Edicion

Fuente: (Pantallazo carpeta de archivos planos)
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Estos archivos los descargan por dias y para poder trabajarlos hay que convertir
cada texto TXT a excel. Se separan con las medidas (28-32-58) de la funcion de
excel para que se pueda distinguir el codigo del documento con el valor cancelado,
ya por ultimo se introduce por fecha y de menor a mayor, asimismo se descarga un
libro de movimientos del sistema contable SINFA haciendo la misma distribucion
colocandolos al lado teniendo una cifra de control como ayuda para asi poder

agilizar ese proceso.

Archivo Excel ya convertido comparando archivo plano y libro auxiliar-...

llustracion 20 Excel y archivo plano banco Bogotd

H ©- : conciliacionenera 23-5 - Excel

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
"D [xv Calibri Sl - A A T == - ErfAjustarteto General - E‘J D %'I' E?ﬂ
Pegar - N K 5~ Fi- ay . A.' === &= ECnmbmary:antrar - § - 95 000 0 09 Fm.'nfvato Dar formato Estilos de  Insertar Eliminz
- condicional * como tabla~  celda~ -

Portapapeles Fuente [F] Alineacion LF] Mumero ] Estilos Celda
M6 - fr

A B C D E F G H I J K L

1

2 2 n/ ~/ ~ |[FECHA ~ |DOCUMENT ~ |DEBITO ~ [CREDITO 'l o

3 5000 04/01/2019 ':):m 5,000.00 .00 .00 .
4 4 101035120 2019000017 323600 02/01/2019 2018000017 323,600.00 _— Cifra de control
5 8 101188135 2019000034 2000000 -33;-31;2319’23130:)3934 2,000,000.00 00 .00

6 10 1012432386 2019000028 260600 13;-31;2319'2315-353523 260,600.00 00/ .00

7 260000 10/01/2015 ':):55 260,000.00 .00 .00

8 14 101249937 2019000119 528300 14,-‘:)1}2:)15’2315::)3115 528,300.00 .00 0.00

a 101053347 2018000070 614000 14,-‘31,-‘2315'2315:3:):73 614,000.00 .00 0.00

10 101049295 2019000117 650000 14/01/2019 '2315-93::117 650,000.00 .00 0.00

11 18 101262013 2019000188 495500 22;-:)1;2319’23130:)3133 455,500.00 00/ 0.00

12 21 101072214 2019000348 7100 21@-31@2319'2315-333343 7,100.00 00/ 0.00

13 101060722 2019000350 12300 21:‘:)132:)15'2:15::):35: 12,300.00 .00 0.00

14 101060821 2019000657 12300 21,-‘:)152:)15’2315::)3557 12,300.00 .00 0.00

15 101142884 2019000300 25400 /01/2019 '2315-:3:)3-:):) 25,400.00 .00 0.00

16 101357524 2019000229 31000 21_‘--:)1_‘-2319'23130:)3225 31,000.00 00/ 0.00

17 101075027 2019000238 35200 :1;-31;2319'2315-353233 35,3200.00 00/ 0.00

18 101247469 2019000370 39600 21:‘3132315'2315333373 39,600.00 00 0.00

19 101132083 2019000252 44000 21,-‘:)1,-‘2:)15'2:15::):354 44,000.00 .00 0.00

Fuente: (Excel elaborado por el pasante)

En el lado izquierdo se deja el archivo transformado y ordenado por dias y en el lado
derecho se descarga el libro auxiliar ordenado de igual manera, se compara uno a
uno con una cifra de control. En las cuentas bancarias muchos ingresos no se
efectuaron ya sea que el banco no reporto el pago o el contribuyente no llevo en
fisico el soporte de pago. Al terminar de conciliar se le pasa la lista de los ingresos
no registrados al profesional encargado de causar el recaudo en impuesto ya sea

predial o de industria y comercio y ella hara el ajuste pertinente dejandolo con fecha
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festiva y para el mes siguiente y asi se va depurando de apoco las mismas cuentas

bancarias.

Ajuste de febrero realizado el 3 de marzo.

llustracion 21 ajuste modulo de tesoreria, predial

o g e ;;r'_ o _.() T -
< - . S

#
= CEdsh  jo3izvess 2018010833
Dd4eb - 1p13zezen 2019032187
Q8fob © agaziio0z 2019013387
C=-feb . 101286723 2015006728
Of-fab 01000262 3015006195
02-fob - ga1115824 201900665
CEfeb  iozoosssz  BOESO124ET
Of-Teb 301121045 2015008032
OB-ok  ro11Zsssd 2019004665
CE-fglr  1D11HE143 . 20102071
TE-foh | TOIORTVET 2009007501
O8-fels  10¥RTTIOE. 2015012188
GH-fly  10LIFORIE - ZOLS00570
OE-fab’  IH1147315 018020817
fe-Tek 1GI01ITES] . 2019317164
Ga-heh 101242397 2009006560
DEAEb - 401190F0I . 3018013395
DB fehpoliveksd - Z0IS00Z194
RS feb 103 TFHIIS 100802
RSBl a010TEASS J01000S5LE
i L A0I0EZEA3  A01S00T0NT
LPH131036 201801158
ApEEAZY 2022012209
ST 09004082
3019010831
2019009070
MIB006T12
“asTa
Rl

MUNICIPIO DE MADRID
KIT ; B5390325.8
K3
A
l'J‘\
-5
J

‘?’%_,%

Fuente: (E_écaneo ajustes realizados por la persona de predial)

CENTREGUS

AR COM SALDOS DEL WES DE FRP™

Se realiz6 la conciliacion del mes de febrero, empleando los mismos procesos para
realizar la depuracion de las cuentas pendientes de enero, se inicié esta actividad
después de presentar el informe trimestral al CHIP (Consolidador de Hacienda e
Informacion Publica) ya que se colabord recolectando informacion para dicho

informe. Este se presentd hasta abril de 2019.

En la semana Santa se adelantaron las conciliaciones del mes de marzo, pero por
desgracia se realizd6 un mantenimiento en el sistema SINFA el dia 17 de abril y la

informacion registrada en los dias 15y 16 de abril no quedo guardada.
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Se comenzo6 a realizar las conciliaciones del mes de marzo de 2019 y al mismo
tiempo se elabord un check list el cual era una relacion de todos los saldos
pendientes de Enero a Marzo, con el fin de tenerlos identificados y al momento de
realizar la depuracion se realizara de manera rapida y ordenada. De este se hablara

mas adelante.

Conciliacion mes de marzo de 2019.

Ilustracion 22 soporte conciliacion
Nit: 899999325-8

FECHA 16/05/2019

CONCILIACION DEL MES DE Marzo DE 2019
CODIGO CONTABLE 1110060601
NOMBRE DE LA CUENTA Cla 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios
| BANCO Banco Popular
SUCURSAL MADRID
CUENTA NUMERO 345-72006-4
SALDO A LA FECHA EN LIBROS 3,616,496,057.52
ALDO A LA FECHA EN EXTRACTO 3,616,496,057.52
CHEQUES SIN COBRAR
No.CHEQ FECHA TIPO NUMERO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
PAGOELECT 29/11/2018 EGN 2018000312  DESCUENTO DE NOMINA MES DE NOVIEMBRE DE 621,645,00 ¢
19 291172018  EGN 2018000318  DESCUENTO DE NOMINA MES DE NOVIEMBRE DE 12,000,00
19 2018 EGN 2018000363  DESCUENTO DE NOMINA MES DE DICIEMBRE DE 2 12,000.00 €
PAGO ELECT 2711272018 EGN 2018000377  DESCUENTO DE NOMINA DICIEMBRE 2018 0.00 27.363,00°
PAGO ELECT 2810272018 EGN 2019000039  INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL 0.00
PAGOELECT 28022019 EGR 2019000124  CANCELACION SEGUN RESOLUCION 174 DE 2019 0.00
389406 18003/2019  EGR 2019000170  CANCELACION SEGUN RESOLUCION 194 DE 2019 0.00 1400
PAGOELECT 31032019 EGN 2018000113 INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL 000 501,688,000 {
PAGOELECT 31032019 EGN 2019000116 INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL 0.00 14,266,974.00 X
TOTAL CHEQUES SIN COBRAR 15,818,454.00
NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO
No.CHEQ FECHA TIPO NUMERO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
010172018 RAJ 2019000005  SE REGISTRA Y REVERSA COMPROBANTE DE AJU 695,114,00 ( 0.00
120032019 ICA 2019890312  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 226,000.00 ¢ 0.00
15032019  RIC 2019031589  INTERFACE DEIYC 58,000.00 0.00
280032019  ICA 2019890328  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 140,000.00 4 0.00
290032019 ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 322,968,000.00 F YA 0.00
29003/2019  ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 1,432,000.00 F4 0.00
201032019 ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 2,931,973.00 4 0.00
2900372019 ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 163,000.00/ W, 0.00
200032019 ICA 2019RA1324  INTFRFACF NF RECALINN NF INODIRTRIA ¥ AOAE A4 AAA AN Y Ann

Fuente: (Conciliacion escaneada realizada por el pasante)
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CONCRLIACION DEL MES DE
CODIGO CONTABLE
NOMBRE DE LA CUENTA

| BANCO

SUCURSAL
CUENTA NUMERC

NOTAS DEBITO Y/O

Marzo
1110050501

2019

C2a3 345-72006-4 Recaudo de Impuesias - Recursos propios:

Banco Poputar
MADRID
345720064

NO CONTARILIZADAS EN LIBROS

FECHA I DETALLE l DEBETO I CREDIO I VALOR NOTA
XTRACTO
030172018 ABONOS POR A C 255000 00« ) 255000 00
100172019 TRANSFERENCIA C 13231388 ¢ 000 1323134528
11012018 DEPOSITO EN CUENTA 41800000 FMA_ 000 414.000.00
14012018 ABONOS PORAC 2700000 oco 27,000.00
14012019 ABONOS PORAC 11,310,000 00 000 11.310.000 .00
15012019 DEPOSITO EN CUENTA 5,000 00 oo 500000
15012018 ABONOS POR AC. 1,318,000 00 0co 1.318.000.00
16/01/2019  ABONCS POR A C 307 500,00 000 . 307.00000
160172018 ABONOS POR A C 4500000 000 45.000.00
16012018 CONSIGN-AVAL-AU 1322847 00 — ek 000 4,322.647 00
17012019 ABONOS POR AC 401.000 00 Q00 401.000.00
180172018 DEPOSITO EN CUENTA 4.00000 200 4.000.00
230172018  DEPOSITO EN CUENTA 165533000 200 1,555,330.00
VOIS ABONOS POR AC. 1.188.000 00 2.00 1.128,000.00
07002019 ABONGS PORAC 12,000.00 200 12,000 00
120072059 DEPOSITO EN CUENTA 404,002.00 0.00 404,000 00
13022010 DEFOSITO EN CUENTA 153.000.00 0.00 153,000.00
15M2/2010  ABONCS POR AC. 221500000 4 000 9.215,000.00
18022019 ABONCS PORAC, 2.119.008 00 000 2.119,006.00
. 19022019  DEPOSITO EN CUENTA 985.000.00 000 285,000 00
19022019 ABONOS POR A.C 43.000000* 1 000 43.000 00
20027018 ABONCS POR A.C. 4,914.200.00 000 421420000
221022019  ABONOS POR AC. 1.007.000.00 000 1.007,000.00
260022019  DEPOSITO EN CUENTA 34,000.00 (I 000 3400000
2710272019  DEPOSITO EN CUENTA 39,000.00 OW__ (3 38.,000.00
270272019  DEPOSITO EN CUENTA 133,000.00 0co 133.000.00
270272019 DEPOSITO E% CUENTA 12%,000.00 O4_- 050 121.000.00
27022019  DEPOSITO EN CUENTA 34000000 FRL. 600 340,000 00
280272019 DEPOSITO EN CUENTA 30%,000.00 000 301,000.00
28022019 DEPOSITO EN CUENTA 42,000.00 0.00 4200000
28022019 DEPOSTO EN CUENTA 71,000 200 71,000 50
28022019 ABONCS POR AC 8.900.000.00 {‘1(, oo00 . B.200.00000
2B02201S ABONOS POR AC 1,152,031 .00 o000 1.152031 00
040AR0IY  DEPOSITO CUENTA 95,000.00 000 ©5.000.00
050AZ010 ASONOS POR AC 112041600 €] 000 1.929.416.00
HBOA20Y9 CARGOS PORAC 14,657 431 .00 oco T4 507 A81 00
12[0372019  DEPOSITO CUENTA 277.000 00 000 277 20000
13IMB2019  ASONOS POR AC 766.000.00 000 766,000 00
13032079 ASONOS PCRAC 31 00000 oo00 31.00000
14032018 ABONOS PCRAC 1.696 00000 ao00 1.698.000 00
14032019  DEPOSITO CUENTA 177.000.00 o000 177.002.00

peves. 16 Ge mayo Go 2019

Fuente: (Conciliacién escaneada realizada por el pasante)

Conciliacién mes de marzo de 2019.
llustracion 23 soporte conciliacion

15022019
181022019
@
19
19022019
200272018
20022019
22802219
2602/2019
2TRne
27022018
270212019
2700272019
21022019
280272019
280272019
28022018
2810212012
28022012
28022019
28X02:2019

ABONOSPORAC
ABONOS PORAC
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
ABONOSPORAC
ABONOS PORAC
ABONOS PORAC
ABONOSPORAC
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
DEPOSITO EN CUENTA
ABONOS PORAC.
TRANSFERENCIA C
ABONOS PORAC

TOTAL NOTAS NO CONTABILIZADAS EN LIBROS

Saldo Conciliado

9,215.000.00 000 921500000
2,119,008.00 000 2119008 00
166,000.00 000 166.000.00
985,000.00 000 8500000
4300000 000 43.000.00
4,914,200 00 000 4.514 20000
430,000.00 000 430,000.00
1,007,000,00 000 1.007 000.00
34,000.00 000 34.000.00
38,000.00 000 39.000.00
133,000.00 000 133,000.00
16,100.00 020 16,100 .00
121,000.00 000 © 12100000
340,000.00 000 340,000 00
301,000.00 000 301.000.00
4200000 000 42000 00
88,893,000.00 000 £5.893.000 00
71,000.00 a0 71.000.00
8,900,000.00 000 &.909.000 00
107,997,000.00 a00 107 997.000.00
1,152,031.00 000 1.152.031.00
39) 307,190,450.88

938,973,965.63

Notas No Contabllizadas

Saldo Extracto
Diferencia
CONCILIACION CORRECTA

Observaciones

SEBASTIAN ARTURO SALAZAR SASTOQU
ELABORO

307,190,450.88
1,246,164,416.51
0.00

NOMSRE REVISO CONCILIACION
CARGO REVISO CONCILIACION

Fuente: (Conciliacién escaneada realizada por el pasante)
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Extracto mes de marzo de 2019.

llustracion 24 extracto banco popular

OFI 345

DETALLE DE TRANSACCIONES

cemro

cREDTo

3 s DEFPOSITO CUENTA
3 5 s ABONOS POR AC
3 8 s CEPOSITO CUENTA
3 5 1S3 DEPOSITO CUENTA
A gl 3 cancas A
3 6 w51 TRANSFERENGIA C
3 & 1car DEPOSITO CUENTA
3 6 tose DEFOSTO CUENTA
3 6 12a2 oe= CUENTA
3 8 gess OIS
ot Ll
37 3 CEFOSITO CUENTA
3 7 1cas DEPOSITO CUENTA
3 7 sy DEPOSITO CUENTA
s 7| ez DEPOSITO CUENTA
s 7 | v
3 7 1800
I [res
3 = nee
3 s ess
3 8 =a
s s
asa
1042 MADRD DEPOSITO CUBNTA
1045 MADRID DEPOSITO CUENTA
1051 MADRD DEPOSITO CLENTA
1201 MADRD _DEPOSITO CUENTA

WULUE LYW

DEFOSITO CUENTA

Ve Ul

fe i S R

3a50
S1371857s
=a2sy
32501
7057

1202353523 73
1202480823 72
1207516523 72
1202657381 €3
1202762381 €3
1203802297 &3
1203930297 €3
1200978297 &3
934029033 63
FIHOETIID &Y
Ba34s1173 83
BEAGTTTS &Y
SAITERI7I &3
BATIE117Y 53
287211173 &1
PETIE1E42 3
ST 340442

-
7529042

301810600

Fuente: (Extracto escaneado)

Check list con tareas pendientes marzo.

llustracion 25 Check list

A [ B C

o

11100606 [BANCO POPULAR

=

|

1110060601 | Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos X

1~

8]

DE ACUERDO CON LOS PREDIOS DE TROPIX|
REFLEJADOS EN  LIBROS QUE SUMAN
$161219700 QUEDAN  PENDIENTE  POR)
REGISTRAR $4.914200

ENVIAR  REGISTRO DE  CONSIGNACIONES)
PENDIENTES SIN IDENTIFICAR AL BANCO

MAS

REVISAR REGISTROS Y TRANSFERENCIAS DE LAS|
MESADAS PENSIONALES DEDIC-18 A FEB-19

PEND. EGN 2018000377 POR VALOR DE|

$27.363, YA QUE SE REQUIERE POR QUE ESTA EN

$621.645, EGN 2018000318 POR VALOR DE|
$12.000 Y EGN 2018000363 POR VALOR DE|
$12.000 NO SE ENCUENTRA EFECTIVO EL PAGO)
EN EXTRACTO POR REBOTAR LA TRANSACCION

GABRIEL/TE

PEND. POR IDENTIFICAR $54.000 DE FECHA|
26/02/2019 QUE SE ENCUENTRA REGISTRADO)

«» v ENERO 2019 FEBRERO 2019 | MARZO 2019 - ABRIL 2019

MAYO 2019

JUNIO 2019

Hoial

PEND. TESORERIA 20114 |

Fuente: (Excel elaborado por pasante y profesional a cargo)
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Al momento de empezar la depuracion de cuentas contables se hizo una lista de los
valores que no pudimos identificar y se elaboraron varias cartas firmadas por la
tesorera y ella las envio a los respectivos bancos con el fin de que ellos nos dieran
respuesta identificando valores que por falta de documentos no se pudieron
conciliar. Ya con el Check list y sus respectivos ajustes, se comenzé a detallar,
preguntar y a resolver errores que habian sido realizados por las personas que
corren la interfaz de cada proceso, como por ejemplo un registro de varios predios
de la misma persona que al comparar el archivo plano con el auxiliar tenian una
diferencia de 4.914.200; y al verificar se encontré que falto por registrar un predio
en el médulo de predial.

Check list, falta predio por registrar.

llustracion 26 Check list (2)

DE ACUERDO CON LOS PREDIOS DE TROPIX
REFLEJADOS EN  LIBROS QUE  SUMAN|
5161219700 QUEDAN  PENDIENTE  POR|
REGISTRAR $4.914200

PENDIENTES SIN IDENTIFICAR AL BANCO

REVISAR REGISTROS Y TRANSFERENCIAS DE LAS
MESADAS PENSIONALES DE DIC-18 AFEB-19

PEND. EGN 20138000377 POR VALOR DE

$27.363, YA QUE SE REQUIERE POR QUE ESTAEN

1110060601 Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos X X

11aRAC NERARIA M EvTh AT

Fuente: (Excel elaborado por pasante y profesional a cargo)

Al iniciar las conciliaciones del mes de abril se detectd que habia demora con la
entrega de los extractos bancarios ya que en tesoreria (que son los encargados por
funciones asignadas de solicitar los extractos a los bancos) todos se encontraban
ocupados realizando sus actividades y por ello no los habian pedido todos. Mientras
tanto, se depuraron y se hicieron correcciones de meses anteriores guiandose del
check list como por ejemplo una transferencia doble realizada en marzo y se repitio

en mayo.
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Cuenta conciliada mes de abril de 2019.
llustracion 27 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

Iral Iral al Buscar i Caleuladora Exportar Cerrar
Primero Siguiente  Ultimo
Comandos Opciones de Busqueda Ordenar y Fiftrar Edicién Utilidades Cerrar Ventana
o
Aii02019 [ [ Click para i al Plan de Cuentas — |
Mes a Conciliar Aorl = [ Ver movimientos conciliados ]
‘Conciliar Notas No Contabilizadas
i [ (g [
Rt e
NoDOC  FECHA DEBITO CREDITO PAGADO TIPO NUMERD DESCRIPCION TERCERO | NOMBRE TERCERO PERIODO _ CONCILIADO  CONSE/

» T 0420 2910372018 322,968,000.00 0.00] _/ ICA | 2019890328 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 29/03/2019 830006021 CONSECIONES CCFCS.AS 2019-04 ] Ej
| (1A ]joare 2800372019 1,432,000.00 | 7 ICA | 2019630329 |NTERFACE DE RECAUDO DE NDUSTRIA Y COMERCIO DEL 20/03/2018 | 900775017 CELULALOGISTCASAS | 201804 | V| &
7? 0828 29/032019 163,000.00| 0.00] _/ ICA | 20139890323  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 29/03/2019 900483711 DOM CONSULTING ENGINEEH ~ 2019-04 i) El
_T 0953 2910372019 35,000.00 0.00) 7 ‘900937674 /95/24 COLOMBIA SAS 201904 ] s
MNIES 2900372019 1,904,000.00 0w 7 850068255/CONPANA DE SERVICIOS Y | 201904 | V]| &
J’ 0733 3040372019 2,840,000.00 0.00 _/ 860040576 COLTANQUES 2019-04 K] El
A 3110312019 15,818,454.00 o[ 7 La cuenta 1110060601 e encuentra conciliada 860007738|BANCO POPULAR 201904 | W[ 8T
A 3110272019 000  235420087.00] 7 860007738 BANCO POPULAR 201904 | V]| S
J’ 3110372019 235,884,143.35 0.00] _/ 860007738 BANCO POPULAR 2019-04 i) El
2, |[PAGO ELECTI 310872019 0.00] I ‘EB0007738 BANCO POPULAR 00904 | V]| S
|2}, |[PAGO ELECTI 31/0372019 0.00 60188800 7 900451692 SISERPOI 201904 | 0| s
Y 0170872019 0.00 15,818,454.00) 7 — — 850007738 BANCO POPULAR 2019-04, ] S
& 0170472019 335,429,087 00 o0 7 RAJ| 2019000012 850007738 BANCO POPULAR 201904 | W] S
A 0170472019 000 23588414335 7 RAJ| 2019000012 |SE REGISTRA Y REVERSA COMPROBANTE DE AJUSTE DEL PERIODO No| 860007738 BANCO POPULAR 201904 | V]| S
_l 20107158 0110472019 74,000.00 0.00] _/ ICA | 2019890401 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 01/04/2019 12109644 OLIVEROS PASCUAS J0AQL  2019-04 i) Ej
|, [[20707180 | 010&r2019 110,000.00 oo 7 ICA | 2019500401 |NTERFACE DE RECAUDO DE NDUSTRIA Y COMERCIO DEL 01/04/2019 50427190 VELANDIA VASQUEZ EDGA, 201904 | 9] | &
J‘ 20107187 0110472018 47,000.00 0.00] _/ ICA | 2018890401 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 01/04/2018 52784172 RODRIGUEZ CASTELLANOS 2019-04 i) S
_l 20107169 0110472019 57,000.00 0.00 _/ ICA = 2019890401 INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 01/04/2019 35523642 PATARROYO GOMEZ LUZ M. 2019-04 K] Ej
[ [[20707170 | 0104019 33,0000 o0 7 ICA | 2019590401 |NTERFACE DE RECAUDO DE NDUSTRIA Y COMERCIO DEL 01/0472019 35523642 PATARROYO GOMEZ LUZM| 201904 | 91| &
77 455 0110472018 304,000.00 0.00 _/ ICA | 2018890401 INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 01/04/2018 35330772 BERNATE RODRIGUEZ CLAR|  2019-04 i) S
_l 20107186 0210472019 450,000.00| 0.00] _/ ICA | 2019890402 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 02/04/2019 80755724 GOMEZ HUESO FERNEY 2019-04 i) Ej
| [20707187 | 02042018 274,000.00 o 7 ICA | 2019800402 |NTERFACE DE RECAUDO DE NDUSTRIA Y COMERCIO DEL 02/0472019 50755724 GONEZ HUESO FERNEY. 00904 | 0] S
J‘ 20107182 0210472018 166,000.00| 0.00] _/ ICA | 2018890402 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 02/04/2018 52321429 SAMBON| SARRIA GLORIA 2019-04 V] S
DRIETITE2TE) Ainamnio 440 ann na A ¥ A SN1GR0NAND INTEDEARE ME DERAIINA NE NNIGTDIA v AAMEDAIN NEL N2NADA1G PNTAEARG ADANIIE NE AIMEDDEZ E1 N1 2040 N4 TaT Gl

Fuente: (Pantallazo programa SINFA cuenta contable 1110060601 conciliada)

Cuenta conciliada mes de Abril de 2019

llustracion 28 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

MUNICIPIO DE MADRID

HMit: 3999599325-8

FECHA 090209

OONCILLACION DEL MES DE Sl D Ita

OODMED DONTAELE 111008001

NOMERE IDE LA CIUENTA TN i Fimem st e (e matiom - Fms rwem recrdom

EAMNCD

SUCLURSM

CUEHTA HLAZRD
Ea by Concllitado B5TE SET MENS
Motzs Mo Contabinzaos s 192 24053235
Zaldo Extracis B TTE_ 20E &5 0 40
Diferancla Lk a]

r::DH:LICmC‘AN\’_-L. =

I bs srwaca 1
S OBASTIN ARTUIRD SALATAR SAS TOOU HOM BRE IREVIESD OOMNCILLACIDN
ELABDRD CHRED FENVE D COMNCILRCION

Fuente: (Pantallazo programa SINFA)
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Traslado bancario realizado doble.

llustracion 29 soporte interno traslado bancarios

Fuente: (Foto carpeta de traslado secretaria de hacienda Madrid Cundinamarca)
Cuenta de Abril, conciliada.

llustracion 30 soporte conciliacion

Fuente: (Foto conciliacién realizada por el pasante)
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Fuente:(Foto extracto Banco popular revisado y confrontado por el pasante)
Libro auxiliar impreso.

e -

| WAsouly

PEINAT -

oo4n0te 2019890402
020472019 2019890402

WIIJow

JTnATMTAT

ACFIL

¢ COMERCIO DEL 02042019
annan019 2019690402 Lo

20 0€ NOUSTRAY
ITERFACE 2 m"u

3017854017

[#JOW

Fuente: (Foto conciliacién realizada por el pasante del banco popular)
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Moédulo de contabilidad, conciliacion mes de mayo.

llustracion 31 Imagen programa SINFA modulo contabilidad

Cuenta Bancaria[ 1110060601 -]

[ Ver movimientos para conciliar

@@ [ I

J
Nro Cheque / Doc ’ Actualizar ] Warcar Filtro D-’:SF“‘W;IE'ZW Cuentas no Conciliadas ]
. [ Cuentas Conciliadas ]
No DOC FECHA DEBITO CREDITO PAGADO | ‘ TIPO HUMERO DESCRIPCION TERCERO NOMBRE TERCERO PERIODO  CONCILT
» U} 2310412019 6,437 940.00| 0.00| j ¥ TRA | 2019000045 TRASLADO DE FONDOS DE LA CUENTA 345-T2006-4 DE AHORROS AL|  860007738/BANCO POPULAR 2019-05 ]
ul 261042019 0.00 1,518,700.00| J I EGR | 2019000433 DEVOLUCION POR CONCEPTO DE CANCELACION LICENCIA DE CONSTRY 19051227 PENA PRETO BENJAMN 2019-05 V]
h} 300472019 1,323,134.88) 0.00 J £} TRA | 2019000088 |TRASLADQ DE FONDOS DE LA CUENTA 345-17188-8 CAJA MENOR A L| 850007738 BANCO POPULAR 201805 ]
h:: 30/04/2018 0.00 1,369,286.00| j [¥] EGR | 2019000465 |RESOLUCION 072 DE 2019 POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE LA| 899999325 MUNICIPIO DE MADRID - CUN[  2018-05 ]
U; 301042018 0.00| 589,006.00| j [E] EGN | 2019000158 |INTERFACE DEL PROCESD NOMINA MENSUAL ALCALDIA 30/04/2019 RPOM 201805 ¥
U:w 300412019 0.00/ 13,837,866.00 J [T EGN 2013000160 INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL ALCALDIA 30/04/2019 250007738 BANCO POPULAR 2019-05 ¥
ul 30042019 0.00, 21,000.00 J [E) EGN | 2019000162 |INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL ALCALDIA 30/04/2019 232004812 FUNERALES JERUSALENLTT|  2019-05 T]]
u} 77412584 30/04i2018 0.00 6,011,392.00 / |} EGN | 2019000174 |INTERFACE DEL PROCESO MESADA PENSIONAL 30/04/2019 299995325 MUNICIPIO DE MADRID - CUNI|  2019-05 ]
U; 300412019 24,297,042.00 0.00| j [E} AJT | 2019000017 |AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE ABRIL/ 2019 260007738 BANCO POPULAR 2018-05 ]
U; 30042018 0.00 13,966,524.68 j ] AJT | 2018000017  AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE ABRIL/ 2019 860007738 BANCO POPULAR 2018-05 ¥
U:w 301042019 199,240,832.35| 0.00| J ] AJT | 2019000017 |AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE ABRIL/ 2019 850007738 BANCO POPULAR 2019-05 )
ul 01/052018 0.00 199,240,832.35 J I 2019000025 |REVERSION AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE ABRILL/ 2019 260007738 BANCO POPULAR 2019-05 V]
u} 0152019 13,966,524.88 0.00 / €} RAJ | 2019000025 |REVERSION AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE ABRIL /2019 250007738 BANCO POPULAR 201805 ]
u; 01052018 0.00 24297 042.00 j M 2019000025 REVERSION AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE ABRIL /2019 850007738 BANCO POPULAR 201905 M
U; 20197410 021052018 74,000.00| 0.00| j [E] ICA | 2019880502 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 02/05/2018 20576777 MOREND SANTANA MARIAE  2018-05 ¥
U:w 1088 03/05/2019 586,000.00 0.00 J [T ICA | 2019890503 INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO DEL 03/05/2019 900503325 TRACTOCARLOGISTICS S.A1  2019-05 ¥
ul 1081 03/05/2019 425,000.00/ 0.00 J [} ICA | 2019830503 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 03/0572019 800534275/4561 S.AS 201805 ]
u} 20197551 031052018 174,000.00| 0.00 / [¥] ICA | 2019330503 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 03/05/2019 52321429 SAMBONI SARRIA GLORIA 2019-05 ]
u; 20197552 031052019 177,000.00| 0.00 j M ICA | 2019890503 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 03/05/2019 52321429 SAMBONI SARRIA GLORIA 201905 M
U} 77412586 03052019 0.00 136,000,000.00 j [T EGR | 2019000482 CANCELACION TRANSFERENCIA MES DE MAYO DE 2019. - SEGUN PAC 832003549 CONCEJO MUNICIPAL MADRIL  2019-05 ]
ul 03/05/2019 0.00/ 4,135,933.00| J ¥ NBA | 2019000127 |TRASLADO DE FONDOS SEGUN EGRESO 2019000180 DE LA CUENTA 17 260007738 BANCO POPULAR 2019-05 ]
h} 0570 03/052018 14,000.00 0.00 J I RIC | 2019050389 |NTERFACEDEIYC 200215807 INSTITUTO NACIONAL DE V| 2019-05 V]
| A |looos 05/05/2019 404,000.00| 0.00| 7 [E} ICA | 2019890505 |INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COMERCIO DEL 05/05/2019 500513056/ LEGATRANS SAS 201805 ]
Fuente: (Pantallazo programa SINFA)
. .,
Soporte conciliacion mes de mayo 2019
llustracion 32 soporte conciliacion
SUCURSAL MADRID
CUENTA NUMERO 345-128235
SALDO A LA FECHA EN LIBROS 1,868,509,063.99
SALDO A LA FECHA EN EXTRACTO 1,864,373,110.99
CHEQUES SIN COBRAR
[ocEa | rEca [mpol wumero [ ~ DESCRPGON I LERTO CREDITO ]
PAGOELECT 31052018 EGN 2019000211 INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL 0.00 539.006.00
PAGOELECT 31050019 EGN 2015000214 INTERFACE DEL FROCESO NOMNA MENSUAL AL 0.00 14,159,225 00
[TOTAL CHEQUE S Sin COBRAR | 14,748,231.00 |
HOTAS DEBITO Y0 CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO
0 I DERITO CREDIO ]
2017014178 30012017 ne 2017013010 INTERFACE MPLESTO PREDIAL DEL 30012017 64 000.00 oce
2017011321 02042017 ne 2017080210  INTERFACE MPLESTO PREDIAL DEL 02042017 $63£00.00 000
2013000154 12012018 ne 2018011261 INTERFACE MPUESTO PREDIAL DEL 12012018 £33700.00 000
2017012550 28010018 WP 2012012851  INTERFACE MPUESTO PREDAL DEL 28012018 £9,500.00 000
2017014302 02022018 ne 2018020481 INTERFACE MPLUESTO PREDAL DEL 02022018 85520.00 000
2013018545 068022018 ne 2018020661 INTERFACE MPLESTO PREDIAL DEL 06022018 527 £400.00 000
2017017405 25022018 ne 2018022561 INTERFACE MPUESTO PREDIAL DEL 25022018 468 500.00 000
28020098 FEC  201800058¢  CESMACAGON- ELVES MANUEL VARGAS IVEN 55,000.00 060
2012020580 06032018 e 2018000681 INTERFACE MPLUESTO PREDAL DEL 06032018 03 000.00 000
2013032662 27052018 ne 2018032781 INTERFACE MPLESTO PREDIAL DEL 27032018 300000.00 000
2017020426 030682018 ne 2018060361 INTERFACE MPUESTO PREDIAL DEL 03062018 78400.00 000
01052018 oo 2019000082 R 0.00 000
30052019 TEA 2015000077 TRASLADO DE FONDOS SEGUN EGRESO 200000 413555300 000
31052019 AT 201200002¢ AJUSTE SALDOAVALCR EXTRACTO MES DE VAY 18,181 834 .00 000
31052019 TRA 2015000080 TRASLADO DE FONDCS DE LA CUENTA 345.12823 0.00 1,195552.00
[‘I'OTAL NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO {21.682,155.00]
I NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO CONTABILUZADAS EN LBROS
FECHA I DETALLE EXTRACTO ] DEBETO CREDITO [ VALOR NOTA |
EXTRACTO
0301219 NC CENTRALES 20380000 00 203 50000
01R3/219 CARGOSPORAC 000 2/3N000 -234,37000
Q305219 ABONGS POR A CID 135762900 232854100 Qo0 232854100
[TOTAL NOTAS NO CONTASILZADAS N LBROS | 3] 2.797.971.00|

Fuente: (Pantallazo programa SINFA)
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De acuerdo a la resolucién 182 del 19 de mayo de 2017 la cual dice que los estados
financieros se deben realizar mensualmente. Como valor agregado me permitieron
elaborar los Estados financieros comparativos desde enero a abril de 2019. (Se
aclara que para el afio 2018 solo se venian haciendo los estados financieros
trimestrales y eran los Unicos que se publicaban). Para ello se tom6 el formato usado
por la alcaldia el cual es un Excel formulado donde se deben colocar los valores
gue hay en el sistema, pero antes de hacer eso se reviso que a corte 31 de abril no
hubieran saldos negativos y que la ecuacién patrimonial (Activo = pasivo +

patrimonio) diera exacto.

Después de revisar eso, se procede a descargar los balances del afio 2018 y 2019
donde el programa SINFA permitia ver el movimiento de las cuentas separandolos
en movimientos corrientes y no corrientes.

Balance 2018 activo corriente y activo no corriente

llustracion 33 balance 2018, programa contable SINFA

MUNICIPIO DE MADRID
NIT: 899999325-8
CGMN 2005-001 - CGN 2015-001ENERO DEL ANO 2018

Fecha: miércoles, 29 de mayo de 2019
VIGENCIA: 2018

CodigoCGN [Hombre [sido _cte R Sldo_MNo_Cte R

7 ACTIVOS 107,189,298,134 39 119,740,003,165.55
'1,1 EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES AL EFECTIWVO 92,296,876,614.11 0D
1.1.10 CEPSSITOS EM INSTITUCIONES FINANCIERAS 92,296,876,614.11 Kool
1.1.10.05 Cuenta corriente 6,150,400,226.20 Kool
1.1.10.06 Cuenta de ahorro 26,146,476,287.91 Ko o]
71.3 CUENTAS POR COBRAR 8,421,720,080.70 o0
1.2.05 IMPUESTOS, RETEMCIOM EM LA FUENTE ¥ AMTICIPOS DE IMPUESTOS &,194,881,146.00 oD
1.3.05.07 Impuesto predial unificsdo 5,999,924,193 00 i
1.3.05.08 Impuesto de industria y comercio 163,904,917 00 oo
1.2.05.35 Sobretasa a la gasolina oo Kool
1.2.05.62 Sobretasa bomberil 21,052,035.00 Kool
1.2.10 IMPUESTOS POR COBRAR WIGENCIAS ANTERIORES -0 OO0
1.2.10.07 Impuesto predial unificado -0 OO0
1.2.10.08 Impuesto de industria y comercio DD 0D
1.2.10.35 Sobretasa a la gasolina DD 0D
1.2.37 TRAMSFERENCIAS POR COBRAR 1,511,642,688.00 Kool
1.2.37.02 Sistema General de Regalias 175,195,922.00 Kool
1.2.37.03 Sistema Genera | de Participaciones - Participacion para salud 56,614,272.00 Kool

1.2.37.05 Sistema Genera | de Participaciones - Participacién pars proposite general 262,215,511.00 oo

PR 2o e 2ao o vy

Fuente: (Alcaldia de Madrid; Excel descargado de SINFA)
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Balance 2019 activo corriente y activo no corriente

llustracion 34 balance 2019, programa SINFA

MNIT: 899999325-8

CGEMN 2005-001 - CGN 2015-001ENERC DEL ANO 2019

Fecha: miércoles, 292 de mayoc de 2019

VIGENCLA: 2019

SodigoCGdHombre

[ sido_cte_r

Sido_MNo_Cte_R

1
(K]

.t
1105 (=N 1.270,000.00 -t
L1050z Caja menor 1.27¥0.000.00 .t
L1100 CEFGISITOS ER INSTITUCIORMES FIRNARMCIERSS 85,747, 337,236,983 -t
111005 Cusnta corrisnts S7T3,9652,930.94 .t
L1008 Cuenta de ahorro A5 17 F 365,304,939 .t
= IMVERSIORES E INSTRUMRERTOS DERWY SD0S 198,683,395.00 .t
L2.30 IMVERSIORMES ER AS0CIA0AS CORMTSABILIZA0SS FOR EL RFETODO OE 188.653.395.00 .t
L= 30.04 Sociedades de economia mixta 155,655,395 00 -t
= CUEMTAS FOR COERASR 26,645, 37V 36822 .t
L3086 IMFUESTOS, RETERCICN ER LA FUERMTE ¥ ARMTICIFOS OE IKEUESTOS 26,163,338,568.00 -t
1L3.05.07 Impussto predial unificado 232.314.902,920.00 .t
LE.05.02 Impuesta de industria y comercio 1602, 112, 10600 -t
130519 Impussto de delineacidn urbana, sstudicos y aprobacidn de plancs oo .t
L3.05.21 Impussto de avisos, tableros u wallas 22.691.E30.00 .t
L3.05.35 Sobretasa ala gasolina 226,251,000.00 -t
L3.05.62 Sobretasa bomberil -1.554. 795,00 .t
L= INGRESOS MO TRIEUTARIOS 32,135.589.00 -t
L3101 Tasas oo .t
L3103 Intereses 15,457, 77500 -t
L3104 Sancicnes 16,678,124.00 .t
(=R E-T:] Otras cuentas por cobrar por ingresos no tributarios o0 .t

SCTIVOS
EFECTIVO v EQUIWALEMNTES AL EFECTIVO

ESFA 2019 A Enero (]

130,0358,220,219 67
A5, F4E.E07.Z35.9F

133,838, 7200515

Fuente: (Excel descargado de SINFA)

Se comenz6 a realizar los estados 2018 y 2019 con el formato establecido sin
encontrar ningun percance; luego de terminar se pasaron a un Word con pie de
pagina con el logo de la Alcaldia de Madrid y se enviaron a revision y firma de la
directora financiera, secretaria de hacienda y el Alcalde. Asi se hizo con los 4

primeros meses y se enviaron a la direccion de sistemas para su debida publicacion
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Estado situacion financiera comparativo

llustracion 35 estado financiero Enero 2019

Cadige

Fuente: (Alcaldia de Madrid; Plantilla Estados financieros)

Matas
ACTIVO

CORRIENTE

Efectivo y Equivalente 2 Efectiva ]
Inversiones e Instrumentos

Cuentas por cobrar 1]
Propiedades Planta y Equipo

Olros activos i}
Saldo nete de conzolidacion en

cuentas

de balance [CR)

HNO CORRIENTE

Inversiones e Instrumentos Diferidos
Cuentas por cobrar

Prestamos por Cobrar

Propiedades Planta y Equipo ]
Bienes de uso piblico e Histérico y
Culturales

Recurzos naturales na renovsbles

Otros activos

TOTAL ACTIVO

CUENTAS DE ORDEN 0
Activas Contingentes
Deudoras fiscales
Deudaras de contral 0
Deudaras por contra (or]

ANEXO No_ 1
MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA
ESTADO SITUACION FINANCIERA
DEL 01DE ENERD AL 31 DE ENERO DE 2019
[Cifras en pesos)
[Presentacién por cuentas)

ENERO
2019

ENERD
2018

Codigo PASIVO

130.038.220,219 67 107.189,298.134 .39 CORRIENTE

95,742,607 236 92, 298,576,614 23 Prestamos por pagar
188,683,395 a 24 Cuentas porpagar
26,645,377,368 8.421720,081 25 Beneficios a Empleadas
0 26 Operaciones coninstrumentos derivados
Ta455882.221 E470.701440 23 Oos pasivos
o NO CORRIENTE

23 Prestames pagar

133.838.720.051.76

119.740.003.165.55 24 Cuentas porpagar

.00 [ 25  Beneficios aEmpleados

00 oo 26  Opsiaciones coninstiumentos derivados
1 27 Provisiones

5108117183774 23 Ouospasivos

4348386150474

B2542,785,434.20
47,378, 140,560.12

TOTAL PASIVO

23,917,794 057.44 25,174,969 523.07

PATRIMONIO

31 Patrimonia de laz Entidades de Gobierna

263.876.940.271.43

226.929.301.299.94 TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

[ i CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
1568,205.42 1263,205.42 51 Pasivos Contingentes
32 Acreedorasfiscales
37,990,293,24150 17,456,854 539.29 93 Acreedoras de contiol
3752162 446.52 TABBT23T44TI 33 Acreedoras por contra [db)

Estado situacion financiera comparativo

llustracion 36 estado situacion financiera enero 2019

Equipo de transporte, traccién ¥

1675
elevac.

1680 Eguipo de CDmEﬂEI’,}CDCIﬂE.
despensa v hoteleria

1881 Bienes de Arte v Cultura

1ess Depreciacion acumuiada
Propiedades Planta y Equipo (Cr)

1695 Deterioro acumulado de
Propiedades Planta y Equipo (Cr}

17 Bienes de uso Publico e

Histéricos y Culturales

R Materiales en transito

1705 Bienes uso piblico en
construccion

1710  Bienes de uso piblico en

1715 Bisnes histéricos y cukuraiss

17as  Depreciacion scumulada de
bienes de uso pablico

19 Otros activos

1g0s  Flan de Activos para Beneficios
Fos emplec

1908 REDI.!V'-‘IEDS Eﬂ-lrEHEﬂDS en
Administracion

1926
Derecho en Fideicomiso

1970 Activos Intangibles

1975 Amortizacion acumulada de

Activas Intangibles (Cr}

AMNEXO Ho.2
MUNICIPIO DE MADRID CUNDIHAMARCA
ESTADO SITUACION FINANCIERA
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2019
(Cifras en pesos)
(Presentacién por cuentas)

5.063,545,665.00 4.777.688,954.00 27 Provisiones

103,321,926.60 103.321,926.50

657,555.10%.00 T1,453,535.00 29 Otros Pasivos

Recursos recibidos en

-3.823.673.706.73 -2.037.162.085.73 2902 administracién
0.00 0.00 Retencion y anticipos de
2917  impuestos
47.378.140.560._12 43.483.861.804_74 TELLAL 0T
0.00 0.00
2,430,676,076 64
47.320.871.433.12 45.026.255.037.33
0.00
-2.373.406.943. 64 -1.542.333.232. 65
PATRIMONIO
23,917,794,057_44 25.174,969,523.07
PATRIMONIO DE LAS
23,955,994,684.33 25,210,653,400.62 21 ENTIDADE S DE GOBIERNO
.00 o.00 3105 Capital fiscal
0.00 0.00 Resultades de ejercicios
3109 anteriores
0.00 0.00 3110 Resultado del ejercicio
Dividendos y Participaciones
-42.200.627.55 -35.683.877.55 3116 Decretos

Fuente: (Plantilla Alcaldia Estados financieros)
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Hotas ENERO

2.3

ENERO
2018

%
14.590,476.344.49

%
35,553,937,265.02

3E5I7E547.00

1] 231132710191
i] 1619,970,695 58
000

000

A4626,877,992.00
4 466,664,306 59
21500,434,367 43
000
000

19.598,585,974.62

17.483,939,022.00

0 6,136,343,060.00

979,291,340.00

13,482,950,384 62

o0
000
o
000

17,483,939,022.00

34.189,062,319.11

53,037,876,287.02

i] 229.687.877.952.32
229,687 577,952 32

173.891.425.012.92
173,891,425 012.92

263.876.940.271.43

226.929.301.299.94

0 0
0 24 478,955,597 43 28969.272,672 95
] ]
o o
0 24 478,955,597 43 28969.272,672 95
0.00 0.00

13.482,950,984.62

12.567.380.497.62

915.570.487.00

17.483.939,022.00

17.4583.939.022.00

oo

34.189.062.319.11

53.037.876.287.02

o 229.667.877.952.32

173.891.425.012.92

229.667.877.952 .32

173.891.425.012.92

I57.142,012 542 65

-3.00
21,574,103, 396. 26

21667.156.00

158,539,456, 543. 587

3,760,969,540.92

oo




Estado de actividad econOmica, social y ambiental comparativo

llustracion 37 estado de actividad econdmica, social y ambiental

Codigo

41
42
43

51
53

55

ANEXO No.3
MUHNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA

ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECONOMICA, SOCIAL ¥ AMBIENTAL

INGRESOS
Ingresos fiscales
Venta de bienes
Venta de servicios
Transferencias

GASTOS

De administracién y Operacion

Deterioro, epreciaciones amortizaciones y Provisiones
Transferencias y Subvenciones

Gasto Publico Social

EXCEDENTE (DEFICIT) OPERACIONAL

OTROS INGRESOS
Otros ingresos

SALDO NETO DE CONSOLIDACION EN CUENTAS DE RESULTADO (DB) *

OTROS GASTOS
Otros gastos

EXCEDENTE (DEFICIT) NO OPERACIONAL

EXCEDENTE (DEFICIT) DE ACTIVIDADES ORDINARIAS

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2019
[Cifras en Pesos)
(Presentacion por cuentas)

NOTA

ENERO
2,019

*

ENERO
2,018

*

19.798.970.225.00

4.716.554.815.96

13,267, 703,351.00

531.266,574.00

4,206,024 233,36

510,530.516.00

1.560.263.353.65

1.024.258.531.63

956,220,235.00

203,331,18.65
241,667.000.00
158,355.000.00

824,258 53163
0.00
200,000,000.00

18.238.7T06.871.35

3.692.296.284.33

123.876.090.52

121.166.450.59

123,676.090.52

121.166,450.53

52.473.394.00

5Z2.473,334.00

123.676.090.52

68.693.056.53

18.362.562.961.87

3.760.969.340.92

Fuente: (Alcgldl'a{ de Madrid; Plantilla Estados finéﬁcieros}

Codigo

41
4105
4110
4198

4z
a3

a4
4408
2413
4421

2428

47

51
5101
5102
5103
5104
5107
5108
5111

Anexo No. 4

MUNICIFIO DE MADRID CUF‘\IDINAMAF{CA
ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECONOMICA, SOCIAL ¥ AMBIENTAL

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2019

Concepto

INGRESOS

Ingresos Fiscales

Impuestos

Contribuciones, Tasas e Ingresos no Tributarios
Devoluciones y descuentos (db)

Venta de Bienes
Venta de Servicios

Transferencias y Subvenciones

Sistema General de participaciones

Sistema General de Regalias

Del sistema general de seguridad social en Salud
Otras transferencias

Operaciones Interinstitucionales

GASTOS

De administraciéon y Operacién
Sueldos y Salarios
Contribuciones Imputadas
Contribuciones Efectivas

Aportes Sobre la Momina
Prestaciones Sociales

Gastos de Personal Diversos
Generales

AMNEXOL AMEXOZ2

AMNEXO3

(Cifras en pesos)
{Presentacion por cuentas)

HOTAS

ene-19

ENERO-2013

19.798.970.225.00

3
4.716.554.515.96

13.267.703.351.00
13,455, 247 155 00
103.555.465.00
[300,102,302.00)

4.206.024.233.36
2.891.253,.336 12
1.415.465.156.54
00, 7o, 5853.00)

531.266.574. 00

S10.530.516.00

495,773, 797.00

35.433.077.00

47T.233,.471.00

33.237.045.00

1.560.263_353_65

1.024 258.531.63

356.220,235.00

524,255,531 63

ANEXO4 AMNEXOS

S05,7163,395.00
1.853. 47300
143,138,162.00
31.155.800.00
32.937.863.00

241.965.542.00

440,277,416.00
1.1558.73z.00
125,465 678.00
26,3586 400.00
15.693.734.00

215.247.015.00

Fuente: (Plantilla Alcaldia Estados financieros)
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Carpeta por mes con sus respectivos documentos

llustracion 38 carpeta estados financieros

m-| 0 » balances 2018 » EMNERO

Organizar = Abrir - Compartir con ~ Imnprimir Correo electrénico Grabar Muewva carpeta

T e Mombre - Fecha de modifica... Tipe Tamafio
. Descargas balance enero 2019 comparative 1 29/05/2019 04:18 ...  Adobe Acrobat D... 25 KB
B Eccritorio balance enerc 2019 comparative 2 20,/05/2019 04:21 ...  Adobe Acrobat D... 50 KB
il Sitios recientes balance enero 2019 comparative 3 29/05/2019 04:22 ...  Adobe Acrobat D... 16 KB
balance enero 2019 comparative 4 29/05/2019 04:23 ...  Adobe Acrobat D... 33 KB
-4 Bibliotecas BALANCE ENERO 2019 COMPARATIVO 20,/05/2019 04:29 ...  Adobe Acrobat D... 71 KB
Y] Decumentos |B5 balance enero 2019 comparative 04,/06/2019 04:27 ... Haoja de célculo d... 52 KB
(=] Imagenes balance enerc comparativo 04,/06/2019 03:46 ...  Documento de Mi... 1,200 KB
&' Musica B2 enerc 2018 20,/05/2019 08:38 a... Hoja de calculo d... 20 KB

B videos 7% enero 2019 29/05/2019 08:54 a... Hoja de célculo d... 36 KB

1% Equipo
# Compartida General
&L, Disco local (C:)

- FUFAS (E2)
s Muevo vol ()
@ Sebastian Salazar [\

€ha Red

Fuente: (Pantallazo carpeta de Estados Financieros)

Publicacién Estados financieros

llustracion 39 correo para la publicacion de los estados financieros

1 Publicacién Estados Financierocs. 3 =+
< (& B mail.google.com/mail/u/0/#search/in®3Asent +estados+financieros/QgrctHsHkeamwmgmCocBCXGqXMNQFCG
= 1 Gmail QL intsent sstados financisros = -
redsct <« = - = -
edactar
O  Recibia Pukbklicacidn Estados Financieros. =
ecibidos a
Pospuestos contabilidad madrid-cundinamarca - contzsilidad@mad: o
» Imporiantes para sisternas ~
Bu=
> Enviados wEm =
B Soradores Adjunts, envié estsdos financieros de Abril pars su publicacién,
» B Categorias Cordisl saluds.
= ALMACEN
& contsbilidad + = ==
B2 BALANCE ABRIL C__ |
4. Responder w» Reenviar

Fuente: (Pantallazo correo enviado por el pasante)
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Para poder depurar, los bancos respondieron las cartas como por ejemplo el banco
popular y en la respuesta adjuntaron un soporte con los valores solicitados con su
respectivo numero de documento o cedula o nit para facilitar el proceso. En muchos
se realizé llamada o se envio por via correo solicitando el soporte para poder asi
confirmar que si eran sus saldos cancelados y evitar futuras sanciones por no pago
0 pago no oportuno.

Respuesta del banco popular

Ilustracion 40 carta enviada por el banco popular

r—

lg banco popular

www.bancopopular.com.co

OFICINA MADRID 345
Madrid, 10 de junio de 2019

Doctora

MARTHA ANGELICA MELO PEDRAZA
Tesorera General

MUNICIPIO DE MADRID

Ciudad

Asunto: SOPORTES ‘
Respetada doctora Martha Angélica: ‘

De acuerdo con su comunicacién 131-0390.19 radicada el 05 de Junio 2019,
adjunto en 2 folios:

1. Relacién de abonos ACH con el numero del documento de quien realizé la
transferencia

2. Relacion de Consignaciones con el Numero de Identificaciéon de quien
realizo la operacién

Cordial| saludo,

LY )N A

MIGUEL ANGEL CASTIBKANCO FETECUA )
ASISTENTE MINI TIVO % ¢
N )
- A\
\é{ ’é\? ’((\

/‘[/ e
/700 A
\ A

Fuente: (Alcaldia de Madrid; Foto carta respuesta banco)
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Respuesta banco popular con saldos identificados

llustracion 41 valores con numero de identificacion

Fecha

Transaccion

Numero cuenta

Numero
Documento

65.607.000,00

Fuente: (Foto carta respuesta banco)
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A VO 2019/04/16 1103450000011 25430

258 < 2019/01/16 22034500720064] 1.322.647,00

9005180561] _ 2019/02/12 22034500720064 34501 404.000,00

Suno ©_ 8001746670]  2019/03/04 22034500720064 34502 96.000,00

79564907 2019/03/12 2203450072064 34501 277.000,00

spherdd 8600439981 2019/03/14 22034500720064 6601 177.000,00

900464041[v_ 2019/03/15 22034500720064 92575 69.000,00

900479427]  2019/03/28 22034500720064 34502]  6.324.775,00

240170001 2019/03/28 2203450720064 34502 99.000,00

20550815] _ 2019/03/28 22034500720064 34502 41.000,00

Svmaom oy 8301043859]  2019/03/28 22034500720064 34501 93.100,00

8604035151 2019/03/28 22034500720064 34501 1.623.000,00

8002427387 2019/03/29 22034500720064 11503 168.000,00

35326743 2019/03/29 22034500720064 34501 62.000,00

35326743 2019/03/29 22034500720064 34501 110.000,00

| 35326743]  2019/03/29 22034500720064 34501 129.000,00

~ | 35326743] 2019/03/29 22034500720064 34501 107.000,00

L 35326743 2019/03/29 22034500720064 34501 76.000,00

1073150467 2019/03/29 22034500720064 34501 192.000,00

© [ 1073150467 2019/03/29 22034500720064 34501 115.000,00

80577715] _ 2019/03/29 22034500720064 34501] ~  132.000,00

9000298204]  2019/03/29 22034500720064 34502]  2.133.000,00

K-2 moberra 804007055]  2019/03/29 22034500720064 0 15.000,00

9009536938]  2019/03/29 22034500720064 34502]  2.931.97347

, 9004640411 2019/03/29 22034500720064 3981876 611.000,00

orled ™ 277900779070 2019/04/26 22034500720064 34502 347.565,00

il 9011118089 2019/04/29 22034500720064 110002] _ 2.696.900,00

';‘:'{,1.' 4/ 900672790]  2019/04/30 22034500720064 3903 460.000,00

Pelobhs — 900047822]  2019/04/16 22034500720163 6301] _ 18.054.000,00

| 8002220954]  2019/01/21 22034500120182 34502]  4.291.250,00
—

=
ol

Sl
ToeH-




Correo enviado a ciudadano, depuracién cuentas BBVA

llustracion 42 correo solicitud partida pendiente

32
+
Tl e TP

Partida Pendiente. Recibidos x X ® 2

contabilidad madrid-cundinamarca <contabilidad@madrid-c..  5jul. 20191257 ¥ 4=
para robinson.arias v

Buenas tardes.

El primer motivo de mi correo es para comunicarle que tenemos una partida pendiente por un valor de
$79.000 del dia 15 de marzo de 2019, en la cuenta de ahorros 208-0200000215 del banco BBVA
Colombia y en el sistema no nos aparece el motivo de ello, por favor, seria tan amable de hacer llegar
los soportes de aquel movimiento bancario (factura de pago y/o el motivo) a secretaria de hacienda de
Madrid, Cundinamarca.

El segundo motivo es que en nuestra base de datos no se ve reflejado el pago de la declaracion de

industria y comercio (ICA) del afio correspondiente al 2018, nos gustaria conocer los motivos, les
recuerdo que ya por la fecha, al total del impuesto a cargo, se la aplica la sancién por extemporaneidad

Muchas gracias por su atencién, y espero su pronta respuesta.

Fuente: (pantallazo correo enviado por el pasante)
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7.5. CLASIFICAR Y PRESENTAR LOS SALDOS DEPURADOS DE
ACUERDO A LO EXIGIDO POR LA ENTIDAD

Luego de culminar las conciliaciones se deben de archivar en AZ que tienen en el
lomo las cuentas correspondientes. Para poder llevar un mayor control de los
hallazgos que se encuentren conciliando se credé un check list el cual esta
distribuido asi:

Cuenta contable, detalle de la cuenta, si se encuentra conciliada, fecha que
entregan el extracto a direccion financiera, certificacion a dic 2019, si esta pendiente
el extracto, observaciones, responsable, anexos y notas realizadas. Este cuadro
esta en Excel y fue realizado en abril donde se comenzé a actualizar y diligencias

en sus respectivos meses.
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Check list enero de 2019.

llustracion 42 Check list (1)

B H S <

Checklist Cuentas 2019 - Excel

? EH - 9 X

PXGRe) INICIO  INSERTAR  DISERIO DEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesidn
oy ¥ L. 11 Aut: .
0o Calibri -0 | A A E¢ Ajustar texto Nimero - - = 04 EEX 2 Autosuma %Y H
Eg - & _‘) . m Rellenar -
Pegar ” N K S -~ === &= ombinary centrar = $ + % o %3 09 Forr‘rjato Dar formato Estilosde  Insertar Eliminar Formato 8 B Or.denar Bus.car}r
- condicional ~ comotabla~ celda~ - - - — borrar y filtrar = seleccionar =
Portapapeles Fuente [F] Alineacién ] Mimero ] Estilos Celdas Modificar -~
H125 - fr || x v
L) 5] C u] E F G H | il K L -
1 ESTADO DE CONCILIACIONES A ENERO DE 2019
Z
3
4 = = CONCILIADA |- | ENTREGC - = = = =
CERTIFICAC| SALDOEN
Cg:ﬁ":L?E DETALI&E‘E'E:;SISUENTA :XTRJ?‘%'I‘;D 10M A BANCOS PEND EXTRACTO OBSERVACIONES RESPONSABLE ANEXODS NOTAS REALIZADAS
arzo e
JF1DEDICH3| 31DEDICH3
5 Sl NO 2013
B 100505 | BANCO BOGOTA
g 1100505 | BANCO POPULAR
3 T100S0501) Cra 345-00023-3 Fondo Local de " "
DE ACUERDD COMW EL TOTAL DE
CHEQUES POR WALOR DE $31.3158.335 5E
EVIDEMCIO QUE LOS SIGUEMTES MO
Cra 345-00011-150bretasa ala FUEROM COBRADOS EM EL MES DE
1 | TMO0SDSDZ Gasslina " " FEERERC $41.540.347, $1490.000
REVISAR EM LAS COLLLAS CHEQUE
REPORTADOR POR VALOR DE| MARTHAMELOD
il #14.408.555 DE FECHA 21-01-2013
12 1100507 BANCO DE OCCIDENTE
14 1100602 BANCO DE BOGOTA
EMNVIAR REGISTRO DE COMSIGNACIONES
1= PEMDIENTES SIM IDEMTIFICAR AL BAMCO MARTHA THRRES
16
17 .
@ ] Cra 173023035 Recaudo impuestos - w w
Recursos
13
20
el
22 , |
© REVISAR LAS FEREMCIAS DE FEMD. DEL MES AMTERIOR
GRESOS Mos. 2017000504 POR TESORERA
HONBNZ02 Cra 173031635 Participacion Salud- @ w OE #8.750.02 017001630 POR COMCILIACION
23 SGP DE $1310.52 PESDS MO
24
25
26 Cra 173031646 Salud PublicaF.L.S5 -
57 T00E0Z03 Sop * *
28 T00E0204 | Cra 179031653 Educacion - S.G.P b b |
23 AAOROZNS [ Cr= A7A037dNd Darasirn Proisicnal £l ' | -
2 DICIEMBRE ALEX 2018 ENERO 2019 FEBRERC 2019 MARZO 2019 ABRIL 2019 MAYQ 2019 1 »
LISTO  MODO FILTRAR HH M -—+—+ ™
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Check list febrero de 2019.

llustracion 44 Check list (2)

H % : Checklist Cuentas 2019 - Excel ?7 B - X
FCNe) INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesion
o s o] = [mm] [=1] Aut .
D % Calibri 0 AN FE= %Ajustartﬂcto General 2 ‘,)o} EEED EE;: 2. Autosuma %Y [H]
By ~ & ) . Rellenar -
Pegar ¢ N K S - fy . -Eh . === &5 ECombinarycentrar . $ - 0p o %900 Forrrjato Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato . ) Or.denar BusFar}r
- condicional * comotabla~ celda~ - b - — borrar y filtrar ~ seleccionar ~
Portapapeles & Fuente IF1 Alineacion IF1 Nimero IF1 Estilos Celdas Modificar s
Al3 - S | 11100507 v
A B C 1] E F G H 1 J K L -
1 ESTADO DE CONCILIACIONES A FEBRERO DE 2018
2
3
4 = = CONCILIADA | = | ENTREGI - | CERTIFIC|~ SALDO EN- = = =
CUENTA DETALLE DE LA CUENTA EXTRACTO | CIONA
CONTABLE BANCARIA MARZO de 1DE 313;;13:%?13 PEND EXTRACTO OBSERVACIONES RESPONSABLE ANEXOS NOTAS REALIZADAS
5 5l NO 2013 Dicha
G 1100503 | BANCO BOGOTA
110050303 Ct.a 173037830 Municipio de Madrid { ¥
7 Giradora
g 11100505| BANCO POPULAR
3 TM0050501| Cra 345-00023-3F ondo Lacal de = "
OE ACUERDO COM EL TOTAL DE EL CHEQUE Moo 77412520 F
CHEQIUES POR VALOR DE $31.315.395 COBRADD EL 02-04-2013, 774125
SE EVIDENCIO QUE LOS SIGUIENTES MO TESORERA Yo 712561 MO HAaM o Sl
FUEROM COBRADCS EM EL MES DE RECLAMADOS % EL 7712560 F
o FEGRERD $41.540.34 7, $1.430.000 BECLAMANDEL D14 14-03-13
REVISAR EM LAS COLILLAS CHEQLE SEGUM MOS INFORMA LA TESORE
SE HARA EL 22-04-2019 , TRASLAI
THOnsasaz Cta 345-00011-150bretaza ala w " BANCARIO Y COMTABLE DE LA C
Gasolina REPORTADCR POR  WALOR CE TESORERA OE B&NCOLOMEI® 5050 & LA CTA
BAMCOLOMEIS 5008, v LUE(
TRASLADO [DE LA CTA
1 $14.408.535 OE FECHA 21-01-2013 EANCOL CIMEIA SR AL ATTA
IDENTIFICAR ~ EN  BANCOS LA
COMSIGMNACION  POR VALOR DE
$74.074.000 PESOS, AL PARECER POR TESCRERA
12 SLIMONTO PFETFIFCE A1 & TFREF
" FEVISAR LAS TRANSFERENCIAS DE FEND. DEL MES AMTERIOR. REVIS
EM EXTRACTO MARZO 21
Tinnenzay| 8 79031638 Participacion Salid-) -, y TESORERAY ALERANDRA | conciiacion |ACUERDD oM EL REPORTE
24 5GP PAGOGUE TIENE & EXANORA
)
2B
3; THO0EN203 3%1;8031848 Salud Publiza F.L.S - W % JUAN GAERIEL
23| 10060204 )| Cra 173031653 Educacion - S.G.F = "
20| 1moen20s| ra 173032404 Deposto Prowsonal] ¥ %
32| 110060206 Cra 173032412 Juegos Permitidos = * -
| DICIEMBRE ALEX 2018 ENERO 2019 | FEBRERQ 2019 | MARZO 2019 ABRIL 2019 MAYO 2019 ... ':‘B' [ 3
LISTO RECUENTO: 0 SUMA: 0 H M -——p——+ ™%
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Check list marzo de 2019.

llustracion 45 Check list (3)

H ©- : Checklist Cuentas 2019 - Excel ?7 B - X
Plefe)  INICIO | INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesion
¥ L. = = . Aut -
Mo Gl -0 -& A TE= #- [ Ajustarterto General . =- 2 ‘__).4 £ EEX @ 2. Autosuma %Y H
By - & . . Rellenar -
Pegar v N K 5~ - M. A « === &&= Combinarycentrar - $ - 04 o0 1 M Formato Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato 2 } Or.denar Bus.cary
. condicional * como tabla~  celda~ . . . — barrar y filtrar = seleccionar *
Portapapeles & Fuente ] Alineacion ] Nimero ] Estilos Celdas Modificar
A13 - fe || 11200507
A B C 1} E F G H 1 J K L
1 ESTADO DE CONCILIACIONES A MARZO DE 2019
2
3
4 - <[ CONCILIADA |- [ ENTREGE - CEFgIFIC. [ saLooEn” = = =
CUENTA DETALLE DE LA CUENTA EXTRACTO| CIONA
CONTABLE BANCARIA ABRIL 26 31DE 3135133%51 . PEND EXTRACTO OBSERVACIONES RESPONSABLE ANEXOS NOTAS REALIZADAS
5 51 ND de 2019 DICH3
5] 11100503| BANCO BOGOTA
Cra 773037530 Muricipio de Madrid
| Tmoososos| L " ®
3 00505 BANGO POPULAR
3 | TT0050501] Cta 395-00023-3 Fondo Local de " W
OE ACUERDO COM EL TOTAL DE SUFERADD EL COBRO DOE L0
CHEGUES POR YALOR DE $31.318.395 g:'g?ﬂuggn F\'KDF‘ $B¥§5LDDREF“3ESDI?3E
SE EVIDENCIO QUE LOS SIGUIENTES FENDIENTE POR MO COBRAR BN EL
MO FUERON COERADOS EMEL MES DE MES DE MARZO  $41.540.347,
FEBRERD  $41840.347, $1430.000 1553938, PENDIENTE POR COBRAR
10 41553998 $61850 $175.937" $435.746 SEGUN EGR Mo,
REVISAR EN LAS COLILLAS CHEGIUE SECONTIOS TFORMA LA TESORERS
Ti005050z| e 345-0001H1Sabretasa ala y y SE HARA EL 22-04-2019 , TRASLADC|
Gasolina BANCARID v COMTAELE DE LA CTA|
REFORTADOR POR  WALOR DE TESORERA DE BANCOLOMEIA 5050 & LA CTA DE|
BANCOLOMBIS 50108, % LUEGO|
TRASLADD DE LA CTA D
1 #14.408.835 OF FECHA 21-01-2013 BAMCOLOMEIA SO0105 A LA CTA
DEMTFICAR  EM  BANCOS LA PEMDIENTE MES ANTERILR
COMSIGNACION POR  WALOR DE
Y 4 u| $74.074.000 PESDS, Al PARECER TESORERA
1z o, | o e |PORGSHLMONTO PE E A LA
FEND. DEL MES AHTERILR, FEWTSAN
EM EXTRACTO MARZO 21 DE|
iH08nz0z| G2 P08 Panticipacion Saud-| « TESORERA'Y ALERANDRA | opmy 1acion |ACUERDD COM EL REPORTE OF)
24 5GP PAGD QUE TIEME ALEXANDRA
25
26
g; TO0B0Z03 gta 3051646 Sad PublieaF LS o w JUAN GAERIEL
23 1100E0204 | Cra 173031653 Edusacion - S.G.P E E
30 H00E0205 Cra 1.?.8032404 Depasita W W
A Provisional
3 DICIEMERE ALEX 2018 ENERO 2019 FEBRERO 2019 MARZO 2019 ABRIL 2019 MAYQ 2019 1 +
LISTO RECUENTO: 0 SUMA: 0 2] ———+ 3%




Check

list abril 2019.

llustracion 43 Check list (4)

H S : Checklist Cuentas 2019 - Excel ? @ - X
FUGe)  INICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesion
‘ Y L4 — 0 = A t s
M % Calibri Sl <A A TE= $- | EAjustartexto General = lj‘l p.} o EEX @ 2_ Autosum ‘%Y H
g - = ) . Rellenar'
Pegar ¢ NKS- . M. A - =ZBl= & Combinarycentrar . $ - 05 w0 %M Forr‘r.mto Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato : ) Or.denar Eussar}r
- condicional * comotabla~ celda~ - - M — barrar y filtrar ~ seleccionar~
Portapapeles & Fuente M Alineacidn I} Nimero M Estilos Celdas Modificar ES
F10 - S v
& E C u] E F G H | J K L -
1 ESTADO DE CONCILIACIONES A ABRIL DE 2019
2
3
4 = = CONCILIADA | =| ENTREGL - | CERTIFIC, = SALDOEN- = = =
CUENTA DETALLE DE LA CUENTA EXTRACTO | CIONA
CONTABLE BANCARIA MAYD 09 31DE 313;33:3!513 PEND EXTRACTO OBSERVACIONES RESPONSABLE ANEX0S NOTAS REALIZADAS
Sl NO de 2013 DICHI
3 11100%03| BANCO BOGOTA
Cra 173037530 Municipio de Madrid -
7 10050303 Ciradors Y x
g 11100505| BANCO POPULAR
3 110050501| Cra 345-00023-3 Fands Local de x * SALDADA
OE ACUERDO COM EL TOTAL DE SUPERADD EL COBRO COE
CHEQLES POR WALOR OE $31.318.335 CHEQUES POR WALORES
SEEVIDENCIO QUELOS SIGLIEMTES MO TESORERA 1430000 v $61850 A
FUEROM COBRADOS EMN EL MES DE FENDIEMTE POR WO COERAR
10 FEERERC $41.840.34 7, $1430.000 MES DE MARZD $41.840.347
REVISAR EM LAS COLILLAS CHEQLE SEGUM NOS INFORMA LA TES(
SE HARA EL 22-04-2013 |, TRA!
EAMCARIO % COMTABLE DE L
REPORTADOR POR  WALOR DE TESORERA DE BANCOLOMENA S050 A LA €
EANCOLOMEIA S0M08, ¥ L
TRASLADD DE LA CTH
Ll $14.408.593 DE FECHA 21-01-2013 EANCOLOMEIAS0I0R & LACTA
1110050502 Cta 345-00011-15cbretasa ala w W IDEMTIFICAR  EM  BAMCOS LA FPENDIEMTE MES ANTERIOR
Gasalina COWSIGMACION  POR WALOR  DE
$74.074.000 PESOS, AL PARECER POR
O Sl MOMTO PERTEMECE A [of TERPEL. | JUAMN GABRIELITESORERA
, OE IGUAL MAMNERS SOLIEITAR TOOOS
OMEEFTD OE
12 ANCOSD A LAS
013000261 0E FEEHA 03-04
BLOR OF $30 418 PESOS SE
L&
COMSIGMACION A ESTA CLENTA LO TESORERA
QLE ECQUNVALE A EL TRA 2073000056
EFECTIO EM EL 0O7-05-2073. POR LO
13 ANTERIOR EL EGRMENCIONADD
i) 11100507 BANCO DE OCCIDENTE
15 1 1HANSATAT Cra G15-N0Fd?-3 Municinin de I I I I T hd
3 DICIEMBRE ALEX 2018 ENERO 2019 | FEBRERO 2019 | MARZO 2019 | ABRIL 2019 | MAYO 2019 (-i-} [ 3
LISTO H M -——+—+ 75%




Check list mayo 2019.

llustracion 47 Check list (5)

H & s Checklist Cuentas 2019 - Excel ? @ - X
U] INICIO  INSERTAR  DISERODEPAGINA — FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesién
sl PO —] [mm} =3 .
£ o S0 AN T =2 ®-  ShAjustarteto General = 7] ¥ = Ex 2 Autosums AY H
E@ - - r & B =2 E Rellenar ~ z
Pegar < N K S~ Py . A- === & Combinary centrar + § - 000 2 00 Forrr.mto Dar formato Estilosde  Insertar Eliminar Formato . . Or.denar Buscary
M condicional * comotabla~ celda~ M - M = worrar y filtrar » seleccionar
Portapapeles Fuente [F] Alineacion [F] Ndmero IF] Estilos Celdas Modificar ~
A2 - fe v
A E C u] E F G H | J K L -
1 | ESTADO DE CONCILIACIONES A MAYO DE 2019
b
3
4 = = CONCILIADA | =| ENTREGL = | CERTIFIC = SALDOEN" = = =
CUENTA DETALLE DE LA CUENTA EXTRACTO | CIONA
CONTABLE BANCARIA JUNID 12 310E 313;33:3?'3 PEND EXTRACTO OBSERVACIONES RESPONSABLE ANEXOS NOTAS REALIZADAS
9 Sl NO de 2019 DICHI
G 11100503 BANCO BOGOTA
; 110050303 Ct.a‘I?SUS?BSUMunicipio de Madrid
Giradora
g 11100505 BANCO POPULAR
3 TH00S0501) Cra 345-00023-3 Fondo Local de SALDADA
DE ACUERDO COM EL TOTAL DE SIUPERADD EL COBRO OE LI
CHEQUES POR WALOR OE $31:313.335 CHEGUES POR  WALORES
SE EVIDEMCION QILE LOS SIGLIENTES MO TESORERA $1430.000 Y $61850 PESO
FUEROM COBRADOS EM EL MES DE PEMDIEMTE POR MO COERAR EM
0 |FEERERD $41 540,347 VENCE EL 30 MES [E MARZO $41.540 347
REVISAR EM LAS COLILLAS CHECUE SEGUM MOS INFORMA LA TESORE
SE HARA EL 22-04-2019 . TRASLAI
BANCARIO v CONTABLE DE LA C
REPORTADOR  POR WALOR  DE| TESORERA DE BANCOLOMELS 5050 ALA CTA
BANCOLOMEIA 50108, v LUEL
TRASLADD DE LA CTA
n $14.408.895 DE FECHA 21-01-20139
110050502 Cta 345—Dﬂg1gs—llioabretasaala Y ESTR4  PEMOIENTE DE  LOS| PEMDIEMTE MES ANTERIOR
TRASLADDS 57 POR WVALOR DE 215231
JUAM GAERELITESORERA
Y 4 B v TRsLADD 20 PoRgbLOR DE
1z i
EM 130002610E FEEHA 03-04
i LOR DE #3041 FESOS SE
3 EM L&
Co NACION & ESTA CUENTA LO TESORERA
GUE EQUNALE & EL TRA 20719000056
EFECTIVO EM EL 07-05-2013. POR LO
13 ANTFEINEF| FER MENCIONANC
1 11100507 BANCO DE OCCIDENTE
13 THO0S0T| Cra513-00642-3 Municipio de [ [ [ [ I [ [ [ [ -
i EMNERC 2019 FEERERC 2019 MARZO 2019 ABRIL 2019 MAYO 2019 JUNIO 2019 Hojal (-E\ 4 »
LI5TO H M o———+ %
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Afinales de la pasantia se revisaron las operaciones reciprocas de la alcaldia de

Madrid ya que habian muchos saldos que no se tenian reportados y en parte se

realizé una conciliacion con los diferentes entes gubernamentales.

Este proceso de reporte se realizaba de acuerdo a la informacién suministrada por

el programa contable, al comenzar se observo que el programa contable no estaba

parametrizado adecuadamente para sacar la informaciéon completa. Asi que se

empezo6 a realizar llamadas y a enviar correos con las entidades dando a conocer

nuestros saldos y mirar por qué se encontraban diferencias entre estas. Con

muchas entidades fue facil realizar la conciliacion ya que eran pagos de impuestos

prediales o de industria y comercio.

Cuadro reporte de entidades operaciones reciprocas.

llustracion 4844 reporte operaciones reciprocas

4 Fonraouri
5 [
]

7

8

9

10
1

12 id_entidad_reportada: 213025430
13 sazon_social entidad_reportada; Madrid - Cundinamarca

14 telefono_entidad reportada: 091-8250028,8250414, 8250042

15 | IdEntrad * | id_entidad_reportant *

6| 3,860,334
17| 3853530
18| 3898650
13| 3,860,226
20| 3852447
21| 3,860,226
22 3BSBTED
23| 3852447
24| 388105
25| 3852654
6| 3862651
27| 3852654
28| 38E1537
23| 3856351
30 3658850
31 3851532
32| 3,896,785
33| 3,896,785
34 3EETH
35| 3896527
3| 3,896,763
37| 3858072
3| 386033
3936854003
40 3852854
41| 3,858,005
42| 3859633
43| 3899733
44| 3898072
45| 3898072
df | 3,860,102
47| 3837523

3862 551
43| 3,850,181
S0 3850181

Pagel 1

Periodo: 2019-01-01

GiFraenporer

razon_social_entidad_reportante cuenta *
20300000 C én Autdnoma Redional de Cl 13312
923272731 delosR del | de Sequridad Social en Saluc 5.4.21.04
1300000 Ministerio de Educacién Nacional S.4.0818
923271645 | d 240315
323272412 Ministerio de Vivienda, Ciudad y Tenitorio 540824
323271645 | delr d i 13.86.04
262320430 ESP.E o d. [ llad; de Madid 5120.09
923272412 Ministerio de Vivienda, Ciudad y Tenitario 240324
923272421 Ministeria de Salud y Prateccién Social S.4.0877
923272447 Sistema General de Reqalias 240378
3600000 Banco Aqrario de Colombia 21108
923272447 Sistema General de Reqalias 5.4.13.09
23300000 Instiuto Colombiana de Bienestar Famiiar 411402
122325000 E.5.E. Hospital San Rafael - Facatativa 512001
300000 Ministerio de Educagion Nacional 41608
825300000 Superinterdencia Nacional de Salud 41100
23407001 E.5.P. Empresa de Acueducta y Aleantarilado de Bogotd 24.40.04
2Z340M001 E.5.P. Empresa de Aoueducta y Aleantarilado de Bogotd 512003
ZBE00000 Servicio Macional de Aprendizaie 411.0
22000000 Escuela Superior de Administracién Piblica 4114.03
62325430 ESPE d dl de Madrid 2.4.40.85
23411001 E.5 P, Empresa de Telecomunicaciones de Bonot 5.4, 244004
20300000 C tn Autd Pegional d i 512001
230111001 E5.P. Colombia Mowl 5.4, 2.4.40.04
923272447 Sistema General de Feqaliaz 541301
820500000 Fonda Rotatorio de |2 Registraduria Nacional del Estado Civl 512001
23500000 Institute Nacional de Vias 512010
16363000 Departamento del Quindio 24.07.03
23411001 E.5 P, Empresa de Telecomunicaciones de Bagotd 5.8, 4.3.3543
23411001 E.5 P, Empresa de Telecomunicaciones de Bagotd 5.4, 4.3.3545
TIRGAG000 Departamento de Santander 240703
127225000 Beneficencia de Cundinamarca 131790
63600000 Banco Arario de Colombia 5.8.04.40
263411001 E.5.P. Calvatel 5.4, 5120.09
24.40.04

ZEMTON E5 P, Colyatel 5.
Page2.2 ®

descripcion_cuenta liquidez |~
OTRAS TRANSFERENCIAS Carente
FECLRSO3 PARA LA FINANCIACION DEL SISTEMA GENERAL OE SEGURIDAD No corriente
PARTICIPACION PARA EDUCACION Mo coriente
OTRAS TRANSFERENCIAS Carente
PARTICIPACION PARA AGUA POTABLE Y SANEAMENTOBASICO o corriente
GASTOOFERID] POR TRANSFERENCIAS CONDICIDNADAS No corriente
IMPLESTO DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO Nocarrente
SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES - PARTICIPACION PARA AGUAPD Carente
PARTICIPACION PARA SALUD o carriente
SISTEMA GENERAL DE REGALIAS Carente
DEPOSITOS O AHORRD Carente
PARA AHORRO PESICNAL TERAITCRIAL Mo carrirte
ICEF o corriente
IMPUESTO PREDIAL LNFICADD No corriente
ESCUELAS NDUSTRIALES E INSTITUTOS TECNCOS No carriente
TASAS Mo carrente
IMPLESTO DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO Carente
IMPLESTO DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO o carriente
SEHA o carriente
ESAP o carriente
OTROS IMPLESTOS MUNICPALES Carente
IMPUESTO DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO Corente
IMPUESTO PREDIAL LNFICADD No corriente
IMPLESTO DE IMDUSTRIA 'Y COMERCIO Corente
ASIGNACIONES DIRECTAS Mo carriente
IMPLESTO PREDIAL LNFICADD o carriente
TASHS o carriente
IMPLESTOS Carente
VALORAGREGADD o carriente
LOCAL o carrirte
IMPUESTOS Corente
OTROS SERVICIDS Corente
INTERESES SOBRE DEPOSITOS Y EXIGIBILDADES No carriente
IMPLESTO DE INDUSTRIA 'Y COMERCIO No carriente
IMPLESTO DE IMDUSTRIA Y COMERCID Carente

valor |~ telefono_entidad_reportant
1,890,335,172 091-58011M et 2620
1,564,613,513.17 031-4322760-1865
982,345,367 091-2222800-4305,
970,483,530 0917431622
500,365,653 0313323434
465241765 031-7431622
206,612,000 03+52501435,5254833,
166,334,551 091-3323434
7,562,923 091-3305000
122,507,521 091-3311700
86,193,052 0913821400
33,281,302 091-3311700
36,453,400 0314377630
25,312,566 66 0318301315, 6301618
12171,000 0912222600
1,712,255 0914317000, 15012, 15502, 15010
6,310,000 031-344 7000, 344 7068, 3447424
6,310,000 031-344 7000, 344 7068, 3447424
6,035,600 0315461500
60715000 031-2224315-2202730-4370-4377
5,541,352.95 031-8250145 8254833,
2.710,012 071-2422144 2422122 2422787 2422062 2
211,300 091-5801111
2521276 031-3303000-4435348
2,354,418 091-3811700
820,500 031-2200838
817,347 0913831077
63,2000 036-T417700
663,200 071-2422144 2422122 2422787 2422062
614,385 0712422144 2422122 2422737 2422862
456,230 037-A30532¢
393,446 032-7431114
93,660 0913621400
92,561 0914387000
92 661 0914387000

Fuente: (Excel enviado por el ministerio de hacienda y crédito publico)
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Acta de la fuerza area, solicitando reportar los valores cancelados en predios.

ActaN® |01 | ﬂa’gi’;? DE LA EOMANDO AEREO DE MANTEMIMIENTO

Fecha | 28-02-2019 T

ENTIDAD GON LA GUAL SE CONCILIA: ALCALDIA MUNICIPAL DE MADRID —~ TESORERIA
‘CODIGO DE GONSOLIDACION: -. . .. | 213025430

FECHA DE CORTE DE LA CONCILIACION: . | 28-02-2012

SR T T Partisipantes

Asistentes:

ASDZ2. JACQUELINE DEL PILAR FIERRO RODRIGUEZ
CONTADORA COMANDO AEREC DE NMANTENIMIENTO CANMAN
ALCALDIA MUNICIPAL DE MADRID

TESORERIA MUNICIPAL DE MADRID

Puntos Tralados / Desarrollo

1.  Proceso de gonciliacion v reperte de las operaciones reciprocas
Circular No. 182-MDSGDFGCG-13.3 11-05-2011 del Ministerio de Defensa Nacional "Aspectos a tener en cuenta para el reporte
de Operaciones Reciprocas a ia Contaduria General de 1a Macion”.

2. Conciliacion de cifras a reportar por parle de las enlidades

TR TaEE YR HErEETAGE | WACAR
nemcwTADA FRTAD e
e ar LT o
conmithTE -
13004 $4.645.800 S12001 $4.545. 500 0 FACTURE DE IMPLUHESTO PREDHAL Mo, 2045304446,

ZOIRONIAEZ,  20TE001484
Ioisenidén, 2 .

T AT 4
2018601487, Eoimoo1ddY.  zodscoiedn;
010001457, 2019004483, Z0TR001455,  POLa00d4870
I0IN0GIASE.  20TIPRIASI.  ZOIEOOI463,  POAA0TIA6S,
2019001487,  1098009aT,  FAPe00i47i.  30Tocaidra,
2048001475, 049804475, Z0IS009403,  20EAGOT4NE,
2039031438, A2Z015A0003E.

Fuente: (Escaneo acta fuerza aérea)

Respuesta dada por la secretaria de hacienda, respondiendo la solicitud

< o 0 =w © B = 7de15 < > Es~ o

contabilidad madrid-cundinamarca <contabilidad@madrid-... vie., 10 may. 11:02  $¥ -
para hacienda ~

Buen dia.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el instructivo 8 del 13 de abril del 2009, emitido por la
contaduria general de la nacion, relacionado con la conciliacion de la informacion reportada en el
formato CGMN2005_002_operaciones_reciprocas al sistema SHIP, salicito por favor dar soporte de la
cuenta 411401 con el fin quedar conciliados en el primer trimestre.

Cordial saludo.

Atentamente

Sebastian Salazar

Pasante universitario

Encargado operaciones reciprocas.

Fuente: (Pantallazo correo respuesta elaborado por pasante)
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El archivo que maneja la alcaldia de Madrid Cundinamarca esta divido en dos por
politicas, hay uno que esta dentro de las misma instalaciones de la secretaria de
hacienda y en este deben estar el afio anterior y el vigente y lo demas se debe de
enviar a la bodega donde esta correctamente guardado y separado por afos.
Sabemos que un archivo bien guardado y organizado garantiza el flujo y la
disposicion de la informacion de forma agil y oportuna, simplifica tramites y evita la
acumulacion innecesaria de informacion, por ello se organizé el archivo enviando a
la bodega afio 2017, sacando afio 2018 de AZ y pasandolos a carpetas cada una
de 200 folios y poniéndolo en cajas para mejor acceso.

Organizando las carpetas del 2018 se tuvo que revisar que los libros auxiliares
coincidieran con lo que ya se estaba impreso porque se observé que en el sistema
una cuenta contable estaba sin bloquear y el libro auxiliar era diferente al ya
impreso.

Archivo 2018 terminado.

llustracion 48 Archivo del afio 2018

Fuente: (Foto archivo elaborado por el pasante)
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Archivo 2018 terminado

llustracion 49 archivo del afio 2018

Fuente: (Foto archivo ordenado por el pasante)

Carpetas en sus respectivas cajas marcadas

«

r N

Fuente: (Foto archivo ordenado por el pasante)
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Para el archivo 2019 se folio y se ubicé en AZ para mayor accesibilidad y para ello
se usaron unos lomos marcados con todas las cuentas de la alcaldia.

Lomos Az.

llustracion 50 lomos AZ afio 2019

BEARRITIRBunnonsuna

BN R

’

- = LOMOS BANCOS 2018 CARPETAS BANCOS 2018 Hojal Hoja2 Hoja

Fuente: (Foto Lomo realizado por el pasante)
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8. RESULTADOS PASANTIA

Como resultado del desarrollo de esta pasantia se logra entregar a la secretaria de
hacienda de Madrid conciliado en su totalidad los bancos Popular, BBVA, Bogota y
Agrario, correspondientes a los meses de enero a mayo del afio 2019. Por otra
parte, se logra dar un gran avance en las partidas pendientes que tal vez por la falta
de tiempo por la cantidad de actividades asignadas como por ejemplo la elaboracién
de cuentas por pagar a contratistas, conciliaciones reciprocas y seguimiento del

sistema general de participaciones no era posible consultar en el momento.

Asi mismo, se deja como insumo una base de datos en Excel con un historial de
errores y sus respectivas soluciones, en donde algunas de ellas ya fueron realizadas
en el mismo mes o se deja la posibilidad de que sean realizadas en los meses

préximos, reduciendo de esta manera la posibilidad de dejar sin solucién los errores

observados.
A o v U c ] .
1 ESTADO IDE CONCILIACIONES A MAYO DE 2019
2
3
4 - - CONCILADA |+ ENTREGO |~ & -
CUENTA EXTRACTO
CONTABLE DETALLE DE LA CUENTA BANCARIA UL 10 de OBSERVACIONES RESPONSABLE
5 Sl NO 2019
15 1110050701 | Cta 519-00642 3 Municipic de Madrid
16 11100602 BANCO DE BOGOTA
HACER EL TRASLADO BANCARIO DEL LA
CUENTA A4 LA CUENTA 60601 SEGON _ A
EGR 2019000180 POR VALOR DE $4.135.953 ESORERA
17 PESOS
REVISAR (D5 IMP OUE SE ENCUENTRAN P
12 PENDIENTES ¥ NO ESTAN EN EXTRACTO GLORIA
REALIZAR REGISTRO POR DIFERENCIA DE
PAGO POR TOTAL DE $LO77.200 PESOS
DIFERENCIA DE IMP 2019040501 POR VALOR GLORIA
DE $19.575.400 ¥ CONSIGNACION EN BANCOS
19 POR VALOR DE $20.653.600 PESOS
ACER  EFECTIVO EL TRASLADO No.
: 0 71 DE FECHA 22-04-2019 POR VALOR TESORERA
20 1110080201 Cta 179029095 Recaudo impuestos - X 045 PESOS
Recursos
ACER TRASLADO CONTAELE DE LA CUENTA
60602 A LA CUENTA 60201 POR VALOR DE
2 76.116.970 PESOS DE FECHA 31-01-2019
CAR LAS CONSIGNACIONES SEGUN
CIAL O NIT DEL EXTRACTO E LYDA
22 SISTEMA
DENTIFICAR LAS CONSIGNACIONES SEGUN
DATOS DEL ARCHIVO PLANO E INGRESAR AL GLORIA
k) I N S I N SISTEMA
REVISAR TRA No_ 2019000129 y 2019000155

En cuanto a la depuracion se logré disminuir considerablemente los saldos

pendientes ya sean de este afios o anteriores como se refleja a continuacion.
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Estados financieros Marzo 2019.

1

Efectivo v Equivalento al Efectivo () 27 ! 12: 1 -
1105 Caja 3,670,000.00 5.270,000.00 23 Prostamos por Pagar 3,037.422.314.00 8,937.279.585.00
Depsito en Instituciones Financiamiento Intemo a Corto
M0 Enancieras HMATED0m 1220731815507 2313 Pazo 3,037.422.314.00 £.937.279.586.00
42 Inversiones o Instrumentos
Diferidos 488,683.395.00 0.00
1227 inersiones controladas 300,000,000.00 24 Cuentas por pagar 0 19.136,074.870.67 16.773.861.278.26
Inversiones en Asociadas
1230  Contabiizadas por el Metodo de
Participacion Patrimonial 188,683,395.00 000
Naconales. T 2,501,423,397.99
13 Cuentas por cobrar 0 16722592.161.48 13.870.459.839.56 Recursos a favor de terceros 13,384,154.665.38 10,456,177.960.51
Impuestos, Retencion en Ia Fuente
1305y Antcipos de impuestos 13500019100 TEBINH000 e Descuenios e Nomna T 181 67200 1719.603.00
1311 Ingresos o tributarios 49,956.160.00 2430  Subsidios asignados 000 000
Retencién en la fuente e impuesto
AT itesiiciin pr Cobir 1,253,120,065.97 16125452343 0 (oeR 89.641,500.00 106000
1Z3  LOMaDNIZaGas por el MEloso ae
Participacion Patrimonial 188,683,395.00 0.00
Adquisicion de Bienes y Senicios
2401  Nacionales 3,810,250,144 85 1.946,019,345.30
13 Cuentas por cobrar 0 15,694,350,079.65 13,144,333,358.86 2403 Transferencias i 00 00
Impuestos, Retencion en la I I
1 114977 7054242,

05 Fuente y Anticipos de impuestos ARTT204100 424230000 2407  Recursos a favor de terceros 5.856,978,825.48 3579,484,508.77
1311 Ingresos no tributarios 5253367400 — 4471471600
1337 Transferencias por Cobrar 2,207.507.869.14 234087124517 2430  Subsidios asignados 0.00 000

Retencion en la fuente e impuesto
1384 1,917,700,78151 3,820.345,313.60 65,177,635.00 56,804,000.00
Otras Cuentas por cobrar __ 2436 detimbre
Deterioro Acumulado de Cuentas
7. n
1 por Cobrar (Cr) HApang e 00__ 2440  Impuestos, contribuciones y tasas 454.210,000.00 0.00
2460  Créditos judiciales 0.00 000

Administracion y Prestacion

Fuente: (Estados financieros, pagina de la alcaldia)

$16.000.000.000,00

$14.000.000.000,00

$12.000.000.000,00 -

$10.000.000.000,00 -

$8.000.000.000,00 - .
M Seriesl

$6.000.000.000,00 -
$4.000.000.000,00 -

$2.000.000.000,00 -

$_ i

Marzo Junio

Como se logra ver en el proceso de depuracidon entre el mes de Marzo y junio
disminuyo un 66% solo en lo que se llevaba del afio 2019, esta comparacion se
hace ya que en el mes de marzo fue cuando por cuestién de tiempo se cerré de

manera rapida ya que hubo cambio de director financiero y la nueva persona entro
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cambiando funciones por tal motivo en este mes se dej6 tantos valores sin

identificar.

Se encontré que algunas cuentas bancarias les estaban cobrando retencién en la

fuente y puesto que al ser recursos del Estado y estos viene por parte de los

contribuyentes como parte de un impuesto, el banco no deberia de cobrarlo, se hizo

la observacion y la tesorera tomo las medidas correspondientes.

Se realizd un flujograma sobre el manual de procesos para las conciliaciones

bancarias avalado por la directora financiera con el fin de mostrar a través de

informacion visual cual es la trayectoria del proceso.

Flujograma sobre procedimiento de conciliacion bancaria.

Temind. Indica ol inco o b Serminacion dd
fpdo. puede ser aon o gar ademds s
USa pA@ NG una undad arnindEEia o
persona Que recbe o proparciana
nirmasen

Documento. Representa cualquer
100 de documento que entra, se
ullice, se genere o salga del
procedmento

Disparador. hdica el ncio de un
procedmient, contene o nombre
de ésle 0 el nombre de la undad
admnisiraliva donde se da mao

Archivo. Representa un archivo
comdn y corfiente de oficina

Operaadn. Representa la reakzacidn
de una operacion o actvidad
relatvas a un procedmento

Conector. Representa una
conexiin o enface de una parte del
dagrama de fup con otra parie
lgana dol mismo.

-
\/
<>

Decsion o alternatva. Indica un
punto dentro del fujo en que son
posibles varios caminos alternafvos.

Conector de pagina Representa
una conexion o enlace con otra
haa dfeente, en la que contindia
o dagrama de fuo

Nok aclaraioria. No forma parie del
diagrama de flujo, es un elemento
que se adiciona a una operacion o
achvidad para dar una explcacidn,

|

\/
O
O
\

Linea de comunicacidn
Proporciona ia ransmision de
informacidn de un lugar a otro
median 7

Fuente: (imagenes flujogramas)
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DIAGRAMA DE FLUIO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTO OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES
Inicio * Scanner de Extractos Bancarios
1 Frofesionsl * Extractos en Qriginal
Mensuiments dentrs de los primercs diez dss geff  [TOREENE * Certificaciones Bancarias
»” mes  recepcionar  los  extractos  bancarios] T ’ Planila de Entrega de | = Ingresa de Rendimientos Retencién, depésitos de
Recepcion de Extractos verificando que los mismoes pertenezcan al mes g C::;’:“'i':;d Extractos Bancarios | los entes descentraizados. etc.. Sin excepcién. EI

Bancarios

n Extractosy
Soportes

Generar Libros Auxiliares de
Saldos

l

Confrontacién de
registros entre libros
auxiliares, extractos

bancarios y demas

documentos pertinentes

Registro en el
de Informacion

Financiero Sinfa

Consecucién de
datos para
partidas
pendientes de
conciliar

NO

iVe.Bo.?

d

Aprobar la conciliacién en
€l Sistema de Informacion

|

Imprimir
Conciliacién y
firma

conciliar,

ylo Gontratista

Profesional Universitario de Tesoreria deberd verificar,
con antelacidn los ingresos de terceros (Acusducte,
IDRM, Concejo Municipsl), cen el soporte respective

Recibir extractos bancarios y soportes remitides
por la dependencia de Tesoreris. Revisar en el

sistema de informacidn financiero, que todos los|

|saldos por cuents, en el sistema Sinfa.

Contabilidad y/o
Contratista

Sinfa

Profesional -
e Sistema de Ifformacién
tract ibid o I t Universitario Sinfa, Extract NA
extrsctos recibidos corespondsn 3 lss cuentas|  C7STSRAT infa. Extractos
lo Gontratista Bancarios
bancarias registradas en libros auxiiares de saldos| ¥
de contabiidad Si faltan soportes se solicitan s
Tesoreria
Se codifican los extractos de acuerdo con el plan|  Profesional
. ) - Universitario Sistemsa de Infformacion
contable, y se imprimen los libros auxiisres con| NA

Se resizs el cruce de los valores gque se
encuentran en el extracto coma en el libro auxiliar
con saldos de las cuentas impresss y demas
documentos pertinentes, dejando msrcado cada
cifra. De igual manera verificar y hacer los cruces
correspondientes con los saldos de la conciliacidn
del mes snterior.

Para las cuentas que manejan archivos planos se
revisa archivo plano (debidamente convertido a

Excel) con los libros auxilisres y extracte bancario,

cruzando las partidas

Profesional
Especislizade (ICA)
Auxiliar
Administrative
(Predial) Profesional
Universitario
Tesoreria, Tesorero,
Profesional
Universitario
Contsbilidad y /o
Contratista

Extracto Bancario
Libra Augiliar con Saldos
Conciliacién mes
anterior
Archive Plano
Interface. Consignacién
Bancaris, soportes del
Banco y Recibos de
impuesta pradial y de
industria y comercio
Traslado Bancario
Egresos

* Archivos Planos disrios revisados

* Interface diaris revisads.

* Arquee diario de Transaceionas bancarias

* A partir de que fecha los archives planes de IGA? Y|
coma sera su procedimisnto diarie?

Documentos realizados de partidas de fechas|
=specificar tercero, descripsion (fecha real), con sus|
respectivos sopartes
* Las notas deberan estar soportadas
* Registro de Dobles pages soportada
* Los traslados deberd estar debidamente archivados|
por concesutive, bances y sopartades fisicameante
* Registro con descripeion de refinanciables

estrategia a depostos que envia =l banco con|
identificacién del contribuyents y no s& han ingresado
por soportes. IGA
" Diferencias entre el sistema de informacién y el
Extracte quien serd en encargade de resiizar los

Elsborsr la conciiacién en e sistema de
financiero v
(Sinfa)Module de Contsbilidad y Tesoreria en Ia
opcién Concilacién Bancaria, especificando afio,
mes y cédigo contable, se concilia y se dgita el
valor del saldo en extractes. Si se presentan)
diferencias entre el libro y el extracto, se revisa
nuevamente hasta que dicha dferencia quede en
CEero.

informacién administrativol

Si los pages por transferencia bancaris e ingresos
relacionades en el extracta no coinciden con e
concepto, valor y fecha = lo registrado en el libro
auxiliar, se relacionan como partidas pendientes por
conciliar crédito o débito seguin sea al caso

Profesional
Universitario
Contabilidad y/o
Contratista

Sistema de infformacién
financiero y
administrativo
Sinfa

" Todss las modificaciones e inclusiones posteriores|
deben ser netificadas y soportadas sin excepcién al
drea de Conciliaciones Bancarias

* Sinfs sctive opcion de cuents conciliada con e fin
de bloquear las partidas cenciiadas y no ser
maodficadas ni incluidas

Una vez se identifican las partidas pendientes de
conciliar, se realza el siguiente procedimienta:
Depésitos pendientes de identficar: Se elabora
listado de las partidas sin identficar y se remite a
Tesoreria para su respectiva solicitud al Bancol
dicha informacién debe contener tipo documenta
identided depositante, nimere de documerto de
identidsd, rezén social y valor deposito. En los
casos que se tengan los datos del contribuyents se
informa al encargado para su respective registro de
pago en el sistema.

Cuando exists informacién del tercero suministrada
por |a entidad bancaria =& e informa al profesional
respansable del dres para que localice l tercero,
sclicite soports respective y proceda a realizar e
ingrese correspondients.

Ingresos o Egresos registradas en forma errénea
Cuando exista error por doble registro, mayer valar
© menor valor registrade, el profesional responsable
del dres deberd hacer la respectiva nota corrigienda
las diferencias previa verfiicacién de la informacidn
correcta

En los casos que se requiera, se deberd solicitar a
la Tesorera aclaracién con el Bance de las partidas
bancariss que sean improcedentes o con origen
indeterminade. ya sean por comisidn, intereses a
favor o en contra u otras.

Tesorera,
Profesional
Universitario &reas
de Contabilidad,
Tesoreria, Predial e
Industria y Gomercig

Check List de cads
responsable de la
cuentas Bancarias

“El responssble de las notas y/o ingresos deberd
realizar los respectivos registros en el siguiente
periado de Ia conciliscién bancaria o en el mismo
mes en la medids que no afecte el cieme contable.
* Una vez el responsable realice el gjuste solicitado
por el area de concilisciones debera presentsrie sl
mismo el documento elaborade con el soporte
respective, con el fin de llevar una traz sbilidad

Aprobar la conciliacién en el sistema de informacién|
pars su respectivs impresién, la firma y la remite sl
prafesional especislizado de contabilidad

Profesional
Universitario
Contsbilidad y /o
Contratista

Sistema de infformacidén
financiero y
administrativo
Sinfa
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9. CONCLUSIONES

La pasantia permitio al estudiante conocer la forma de recaudo de la alcaldia
y el uso de estos, cumplimento a cabalidad las obligaciones que esta tiene

con el municipio.

Organizar con facilidad la informacion obtenida al momento de conciliar

permitiendo agilizar y mejorar la toma de decisiones.

Se desarrollé la conciliacion bancaria relacionada con el recaudo de
impuestos, versus lo reportado mensualmente por cada banco, por medio de
los extractos logrando dejar al dia las conciliaciones de todas las cuentas

bancarias usadas por la entidad.

Se logré afianzar los conocimientos adquiridos durante la formacion
académica, aportando a la direccion financiera un check list con los casos
encontrados y su respectiva solucién y un diagrama de flujo explicando la

trayectoria del proceso de conciliacion bancaria.
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10.

RECOMENDACIONES

Gestionar el cierre de las cuentas bancarias que ya no tengan movimientos,

asi descongestiona todas esas cuentas “inutiles”.

Realizar la contratacién de un profesional o técnico para el proceso de
depuracion contable ya que aun después de terminar mi pasantia alin siguen
muchas cuentas pendientes y mas de afios anteriores; cabe recordar que
este afio es la entrega para el siguiente grupo de trabajo del nuevo alcalde y

con mas razon se deben de entregar con esa cuenta lo mas baja posible.

Gestionar con el banco popular la devolucién de la retencidn practica en las

dos cuentas de ahorros.

Seguir mejorando en tiempo la entrega de los extractos para asi agilizar el

proceso de conciliacion.
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11. APORTES A LOS PROCESOS DE ORGANIZACION.

Durante el desarrollo del proyecto se realiz6 aportes en cuanto a los conocimientos
ya adquiridos en las aulas de clases contribuyendo a la mejora continua de los

procesos y procedimientos; también se pudo entregar la informacion a tiempo.

De igual manera para que las conciliaciones bancarias se realizaran de manera
organizada y las cifras estuvieran identificadas y bajo control, se realizaron dos
instrumentos de control, el primero un “check list” el cual genera mayor revision en
las probleméticas de meses anteriores y posteriores facilitando el control y la
correccion de manera ordenada dejando un historial de en qué mes surgio6 el error

y en gqué mes se solucioné.

El segundo un flujo grama el cual facilita la compresion de la conciliacion para las
personas que lleguen al cargo a realizar esta actividad ya que esta detallado el paso
a paso con documentos necesarios para este proceso, ademas es una guia
importante para prevenir errores y que las conciliaciones se puedan realizar de
manera eficaz, identificando y registrando partidas conciliatorias, disminuyendo

ingresos o egresos sin identificar de mes a mes.
De igual manera la disminucion de carga laboral, esto con el fin de que las

actividades pendientes para el cierre de afo electoral por los empleados se

ejecutaran con mayor tiempo.
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13. ANEXOS

Anexo 1

Anexo 1 Matriz de consolidacion

ACTIVIDAD
REALIAZADA

PROCESO

SOPORTE

AVALO

CONCILIACION

Se realiz6 el andlisis de los
extractos bancarios con los libros
auxiliares de enero a julio de 2019
de las cuentas del banco popular,
banco Bogota, banco BBVA vy
agrario, cabe recordar que la
mayoria de estas cuentas no tenian
grandes movimientos sino solo los
rendimientos financieros, en las
grandes se hacia el proceso de
descargar un TXT que enviaba el
banco, se convertia a Excel y se
trabajaba comparando con el
auxiliar, los valores que quedaran
pendientes se registraban
manualmente como observacion y
se ajustaban al otro mes con ayuda
del profesional de predial o de ICA.

Anexo 1.1

Directora

financiera

DEPURACION

Se envié saldos pendientes a los
diferentes bancos con respuesta y
asi mismo se identifico la mayoria
de valores con respecto Predial e

industria y comercio afno 2019,

Anexo 1.2

Directora

financiera

88




también se Illam6 a muchas
entidades pidiendo soporte
bancario de la consignacion y con
eso se podia ya registrar
debidamente en el sistema ya se
predial o ICA.

OPERACIONES
RECIPROCAS

Se revisé valores reportados por
otras entidades dandonos una
depuracion de la mayoria de las
cuentas reciprocas, mejorando el
reporte hecho por la entidad al
CHIP

Directora

financiera
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Anexo 1.1

f r
Nit: 899999325-8
FECHA 03/07/2019
‘ =
! CONCILIACION DEL MES DE Mayo DE 2019
CODIGO CONTABLE 1110060601
NOMBRE DE LA CUENTA Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios
BANCO Banco Popular
| SUCURSAL MADRID
CUENTA NUMERO 345-72006-4
SALDO A LA FECHAEN LIBROS 3,511,655,610.03
SALDO A LA FECHA EN EXTRACTO 3,511,655,610.03
CHEQUES SIN COBRAR
No.CHEQ | FECHA | TIPO | NUMERO DESCRPCON | DEBITO CREDITO
PAGO ELECT 29/11/2018  EGN 2018000312  DESCUENTO DE NOMINA MES DE NOVIEMBRE DE 0.00 621,645.00
19 29/11/2018  EGN 2018000318  DESCUENTO DE NOMINA MES DE NOVIEMBRE DE 0.00 12,000.00
19 27112/2018  EGN 2018000363  DESCUENTO DE NOMINA MES DE DICIEMBRE DE 2 0.00 12,000.00
PAGO ELECT 27/12/2018 EGN 2018000377  DESCUENTO DE NOMINA DICIEMBRE 2018 0.00 27,363.009_
PAGO ELECT 28/02/2019  EGN 2019000039  INTERFACE DEL PROCESO NOMINA MENSUAL AL 0.00 12,000.00 ®
PAGO ELECT 28/02/2019  EGR 2019000124  CANCELACION SEGUN RESOLUCION 174 DE 2019 0.00 234,370.00 ~
389406 18/03/2019  EGR 2019000170  CANCELACION SEGUN RESOLUCION 194 DE 2019 0.00 30,414.00 5
TOTAL CHEQUES SIN COBRAR 949,792.00
NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO
| No.CHEQ | FECHA | TIPO | NUMERO | DESCRIPCION | DEBmO _ CREDITO
01/01/2019  RAJ 2019000005  SE REGISTRA Y REVERSA COMPROBANTE DE AJU 695,114.00 0.00
0487 12/03/2019  ICA 2019890312  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 226,000.00 0.00
348 15/03/2019  RIC 2019031589  INTERFACE DE IYC 58,000.00 0.00
20106960 28/03/2019 ICA 2019890328  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 140,000.00 0.00
0766 29/03/2019  ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 2,931,973.00 o 0.00
%55 29/03/2019  ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 701,000.00 ¢ 0.00
28 29/03/2019 ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 141,000.00 0.00
20107062 29103/2019  ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 307,000.00 # 0.00
20107124 29/03/2019 ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 403,000.00 0.00
20107135 29/03/2019  ICA 2019890329  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 484,000.00 0.00
23/04/2019  CDC 2019000007  SE REVERSA EGRESO DE NOMINA No. EGN-20180 .27,363.00 XC 0.00
20107319 30/04/2019 ICA 2019890430  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 91,000.00 0.00
487-inter 05/05/2019 ICA 2019890505  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 51,000.00 0.00
17/05/2019°  TRA 2019000065  TRASLADO DE FONDOS DE LA CUENTA 345-16919- 147,926,000.00 — 0.00
0512 23/05/2019 ICA 2019890523  INTERFACE DE RECAUDO DE INDUSTRIA Y COME 937,000.00 0.00
30/05/2019  TRA 2019000077  TRASLADO DE FONDOS SEGUN EGRESO 2019000 4,135,953.00 0.00
31/05/2019  AJT 2019000036  AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE MAY 949,792.00 0.00
311052019  AJT 2019000036  AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE MAY 0.00 159,255,403.00
31/05/2019  AJT 2019000036  AJUSTE SALDO A VALOR EXTRACTO MES DE MAY 221,384,334.84 0.00
TOTAL NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO REGISTRADAS EN EXTRACTO ‘ (222,334,126.84)
miércoles, 3 de julio de 2019 Péagina 1de 4
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CONCILIACION DEL MES DE
CODIGO CONTABLE
NOMBRE DE LA CUENTA

BANCO
SUCURSAL

I CUENTA NUMERO

MUNICIPIO DE MADRID

Nit: 899999325-8
Mayo DE 2019
1110060601
Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios
Banco Popular
MADRID
345-72006-4

NOTAS DEBITO Y/O CREDITO NO CONTABILIZADAS EN LIBROS

FECHA 03/07/2019

FECHA DETALLE EXTRACTO DEBETO CREDITO VALOR NOTA
RACTO
08/01/2019  ABONOS PORA.C. 265,000.00 0.00 265,000.00
14/01/2019  ABONOS PORA.C. 27,000.00 0.00 27,000.00
14/01/2019  ABONOS PORA.C. 11,310,000.00 0.00 11,310,000.00
15/01/2019  DEPOSITO EN CUENTA 5,000.00 0.00 5,000.00
15/01/2019  ABONOS POR A.C. 1,318,000.00 0.00 1,318,000.00
16/01/2019  ABONOS PORA.C. 307,000.00 & 0.00 307,000.00
16/01/2019  ABONOS PORA.C. 45,000.00 0.00 45,000.00
16/01/2019  CONSIGN-AVAL-AU 1,322,647.00 0.00 1,322,647.00
17/01/2019  ABONOS PORA.C. 401,000.00 0.00 401,000.00
18/01/2019  DEPOSITO EN CUENTA 4,000.00 0.00 4,000.00
23/01/2019  DEPOSITO EN CUENTA 1,655,330.00 0.00 1,655,330.00
31/01/2019  ABONOS PORA.C. 1,188,000.00 0.00 1,188,000.00
07/02/2019  ABONOS PORA.C. 12,000.00 0.00 12,000.00
18/02/2019  ABONOS PORA.C. 2,119,008.00 0.00 2,119,008.00
20/02/2019  ABONOS PORA.C. 4,914,200.00 0.00 4,914,200.00
22/02/2019  ABONOS PORA.C. 1,007,000.00 0.00 1,007,000.00
27/02/2019  DEPOSITO EN CUENTA 133,000.00 0.00 133,000.00
| 281022019  ABONOSPORAC 1,152,031.00 0.00 1,152,031.00
| 04/03/2019  DEPOSITO CUENTA 96,000.00 0.00 96,000.00
08/03/2019 CARGOS PORA.C. 14,697,481.00 0.00 14,697,481.00
12/03/2019  DEPOSITO CUENTA 277,000.00 0.00 277,000.00
13/03/2019  ABONOS PORA.C. 766,000.00 0.00 766,000.00
13/03/2019  ABONOS PORA.C. 31,000.00 0.00 31,000.00
14/03/2019  ABONOS PORA.C. 1,696,000.00 0.00 1,696,000.00
14/03/2019  DEPOSITO CUENTA 177,000.00 0.00 177,000.00
14/03/2019  ABONOS PORA.C. 274,000.00 0.00 274,000.00
15/03/2019  ABONOS PORA.C. 206,000.00 0.00 206,000.00
15/03/2019  ABONOS PORA.C. 25,000.00 0.00 25,000.00
15/03/2019  ABONOS PORA.C. 1,034,000.00 0.00 1,034,000.00
15/03/2019  DEPOSITO CUENTA 69,000.00 0.00 69,000.00
15/03/2019  ABONOS PORA.C. 22,642,000.00 0.00 22,642,000.00
15/03/2019  CARGOS PORA.C. 12,000.00 g 0.00 12,000.00
15/03/2019  ABONOS PORA.C. 0.00 12,00000 o -12,000.00
18/03/2019  ABONOS PORA.C. 7,000.00 0.00 7,000.00
21/03/2019  ABONOS PORA.C. 43,000.00 0.00 43,000.00
22/03/2019  TRANSFERENCIA C 19,572,000.00 0.00 19,572,000.00
22/03/2019  CARGOS PORA.C. 0.00 30414.00 o -30,414.00
26/03/2019  ABONOS PORA.C. 30,414.00 & 0.00 30,414.00
27/03/2019  ABONOS PORA.C. 45,902,000.00 0.00 45,902,000.00
28/03/2019  DEPOSITO CUENTA 6,324,775.00 0.00 6,324,775.00
28/03/2019  ABONOS PORA.C. 241,000.00 0.00 241,000.00
miércoles, 3 de julio de 2019 Pagina 2 de 4
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CONCILIACION DEL MES DE
CODIGO CONTABLE
NOMBRE DE LA CUENTA

BANCO
SUCURSAL

CUENTA NUMERO

28/03/2019
28/03/2019
.28/03I201 9
28/03/2019
28/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019
29/03/2019

2910312019
2910312019
29/03/2019
29/03/2019

.29/03/2019
01/04/2019
01/04/2019
02/0412019
0410412019
05/0412019

0970472019
1710412019
2010412019
3000412019
03/05/2019
09/05/2019
10/0/2019
10/0/2019
10/0/2019
13/05/2019
14/05/2019
14/05/2019
14/05/2019
15/05/2019
15/05/2019
15/05/2019

DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
ABONOS PORA.C.

DEPOSITO CUENTA
ABONOS PORAC.

DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
ABONOS PORA.C.

ABONOS PORA.C.

DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA

MUNICIPIO DE MADRID

Nit: 899999325-8

Mayo DE
1110060601

Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios

Banco Popular
MADRID
345-72006-4

DEPOSITO CUENTA DEVOLUCION ES DE COTA ERROR DEL

BANCO

DEPOSITO CUENTA
CONSIGN-AVAL- AU

ABONOS PORA.C.

ABONOS PORA.C.

DEPOSITO CUENTA
DEPQSITO CUENTA

ABONOS PORA.C.

ABONOS PORA.C.

ABONOS PORA.C.

ABONOS PORA.C.

CARGOS PORA.C.

CARGOS PORAC.
DEPOSITO CUENTA
DEPOSITO CUENTA

ABONOS POR A.C - 525825025
ABONOS POR A.C - 75899820
N.D. OTROS

N.D. OTROS

N.D.OTROS

ABONOS POR A.C - 515934512
DEPOSITO CUENTA - 3903
ABONOS POR A.C - 25979796
ABONOS POR A.C - 135981226
ABONOS POR A.C - 75992319
ABONOS POR A.C - 516012930
ABONOS POR AC - 76003904

miércoles, 3 de julio de 2019
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2019

99,000.00
41,000.00
93,100.00
1,623,000.00
1,976,000.00
168,000.00
324,000.00
62,000.00
110,000.00
129,000.00
107,000.00
76,000.00
217,000.00
944,000.00
192,000.00
115,000.00
132,000.00
1,158,000.00

2,133,000.00
15,000.00
271,000.00
679,000.00

293197347 o

611,000.00
1,667,000.00
386,747.00
91,874.00
701,000.00 g

0.00
12,148,341.37
2,000.00
1,605,000.00
137,000.00
1,312,000.00
16,000.00
147,336.00

FECHA 03/07/2019

14,697 481.00 —
,500.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
Pégina 3 de 4

99,000.00
41,000.00
93,100.00
1,623,000.00
1,976,000.00
168,000.00
324,000.00
62,000.00
110,000.00
129,000.00
107,000.00
76,000.00
217,000.00
944,000.00
192,000.00
115,000.00
132,000.00
1,158,000.00

2,133,000.00
15,000.00
271,000.00
679,000.00
293197347
611,000.00
1,667,000.00
386,747.00
91,874.00
701,000.00
-14,697,481.00
-309,500.00
2,696,900.00
460,000.00
21,000.00
124,000.00
-103,550.00
-1,158,000.00
-2,133,000.00
12,148,341.37
2,000.00
1,605,000.00
137,000.00
1,312,000.00
16,000.00
147,336.00



MUNICIPIO DE MADRID

Nit: 899999325-8

CONCILIACION DEL MES DE Mayo DE
CODIGO CONTABLE 1110060601
NOMBRE DE LA CUENTA

miércoles, 3 de julio de 2019
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2019

Cta 345-72006-4 Recaudo de Impuestos - Recursos propios

BANCO Banco Popular
SUCURSAL MADRID
CUENTA NUMERO 345-72006-4
15/05/2019  ABONOS POR A.C 1,542,000.00
16/05/2019  ABONOS POR A.C - 76017283 14,000.00
‘23/05/2019 DEPOSITO EN CUENTA - 34502 492,000.00
24/05/2019  TRANSFERENCIA C - 286055764 1,075,400.00
31/05/2019  ABONOS POR A.C - 20286545 48,658,000.00
31/05/2019  TRANSFERENCIA C - 286249371 6,437,940.00
31/05/2019  TRANSFERENCIA C - 286242789 1,075,400.00
31/05/2019  DEPOSITO CUENTA - 3963299 3,512,382.00
TOTAL NOTAS NO CONTABILIZADAS EN LIBROS (93)
Saldo Conciliado 3,290,271,275.19
Notas No Contabilizadas 221,384,334.84
Saldo Extracto 3,511,655,610.03
Diferencia 0.00
CONCILIACION CORRECTA
Observaciones T
e
SEBASTIAN ARTURO SALAZAR SASTOQU NOMBRE REVISO CONCILIACION
ELABORO CARGO REVISO CONCILIACION

03/07/2019

0.00 1,542,000.00
0.00 14,000.00
0.00 492,000.00
0.00 1,075,400.00
0.00 48,658,000.00
0.00 6,437,940.00
0.00 1,075,400.00
0.00 3,512,382.00
221,384,334.84
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Anexo 1.2

Doctora

MARTHA ANGELICA MELO PEDRAZA
Tesorera General

MUNICIPIO DE MADRID

Ciudad

Asunto: SOPORTES
Respetada doctora Martha Angélica:
De acuerdo con su comunicacion 131-0390.19 radicada el 05 de Junio 2019

adjunto en 2 folios:

1. Relacion de abonos ACH con el nimero del documento de quien realizo la
transferencia.

2. Relacion de Consignaciones con el Nimero de Identificacion de quien
realizo la operacion.

Cordial saludo,

M@E GEL GASTIBLANCOFETECUA
ASISTENTE ADM/NISTRAT,
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|dentificacion

quien realizatx  Transaccion

Fecha

Numero cuenta

Numero
Documento

95

L%gn//ﬁ

¥y 11034500000111] &< 25430[  65.607.000,00
< 2019001116 2203450720064 1.322.647,00

9005180561| 2019102112 22034500720064 34501 404.000,00f %~

Swio b 8001746670  2019/03/04 22034500720064 34502 96.000,00}04
| 79564907| 201910312 2203450720064 34501 277.000,00|
ppheesdd  B600439981) 201903114 | 22034500720064 6601 177.000,00
900464041]1 201910315 2203450720064 92575 69.000,00
900479427| 2019103128 22034500720064 3502 6.324.77500
240170001 2019103128 2034500720064 34502 99.000,00
20550815 2019103128 22034500720084 34502 41.000,00
Svmorm fjoy 8301043850  2019/03128 2203450720064 34501 93.100,00
8604035151]  2019/03/28 22034500720064 U501]  1.623.000,00
8002427387]  2019/03/29 2203450072064 11503 168.000,00
35326743]  2019/03/29 2203450720084 U501 62.000,00
35326743 2019/03/29 2034500720084 34501 110.000,00

4| 35326743] 2019103129 22034500720064 U501 129.000,00

- | 35326743] 2019003129 22034500720064 34501 107.000,00
L 35326743  2019/03/29 22034500720064 34501 76.000,00

. [1073150467]  2018/03/29 22034500720084 34501 192.000.00]

o | 1073150467] 2019003729 22034500720084 34501 115.000,00
80577715 2019103129 2034500720064 34501] ~ 13200000
9000298204]  2019/03/29 22034500720064 34502 2.133.000,00

K2 sbkere BO4007055]  2019/03/29 2034500720064 0] 15.000,00
9009536938  2019/03/29 22034500720084 U502 293197347
90046404 1)1 2019103729 22034500720084] 3981876 611.000,00

ool IS TROOTTO0N0] 20190426 | 2203500720068 34502 34756500

lamiet) (9011118089 2019104729 22034500720064 110002]  2.696.900,00

Tedabd 900672790] 2018004130 22034500720064 3903 450.000,00

ehho 900047822 2019104116 2203450720163 6301]  18.054.000,00j¢te_
8002220954] 201901721 2034500120182 34502 4.291.250,00| LoeH -



Anexo 2.

Anexo 2 Carta de aprobacion
- S ifrf‘.' oy YW Y, N
E{]} L4 7 =2, MADRID
- .

R R ]

MADRID

P 3 w8 s ——

132 042 2019
Madod Cundinamarca 2016.08-15

SENORES

COMITE OPCION DE GRADO
PROGRAMA DE CONTADURIA PUBLICA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

Asunto Certificacidn de horas pasantia

La suscrta Directora Financera ANGELA PAOLA CORONADO RUBIANO
actuando como asesor externo de la pasantia ttulada "ELABORACION DE
CONCILIACION BANCARIA DEL 2019 Y LA DEPURACION DE LAS PARTIDAS
CONCILIATORIAS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA MADRID
CUNDINAMARCA. " Roalizada por o estudiante SEBASTIAN ARTURO SALAZAR
SASTOQUE en la secretana de hacenda en la Alcaldia de Madnd Cundmamarca
entre el penodo Marzo 15 al 31 de Jusoc del ano 2019,

Se certifica que ol estudiante en mencidn cumplid con las 640 horas propuestas
dado pleno cumphmeento a los objetivos propuestos en la pasantia anenorments
mencionada.

Dado en Madrid a los quince dias (15) del mes de Agosto de 2019,

RUBIANO
— i Y et Casa de Gobierno: Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundnamarca
Q c] 'c : ® @/ PBX: 744 5745 ¢-mail: alcaldiatmadnd-cundinamarca gov.co
u -A L— g~ Codago Postal: 250030 www madrid-cundinamarca aou e
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Anexo 3.

Anexo 3. Ficha técnica periodo pasantias, firmada por la Secretaria de hacienda
L7

UNIVERSIDAD DE CLMDIN&MARCS
FACULTAD DF CIESCIAS ADMINGSTEAFWAS, ECONOMTCAE ¥ CON FABLES
FICHA TECHICA MNECRME FERIGINGD OF FPASANTIAS

rocsas I ) inpoms o, [

COMNTEDUSESS PLUBLICA

WAt DEy, TSTUTIANTE E B A% TRA N BRTURC SALETAR 58 5 TOOA
MOMUERL DL LA DRl Lh, SUORIFalla Dl skl EMDS
TRSARRE DEL FRIYEITO CONMTR SIS BARKC RS DE J01% ¥ LA DEPLUREDRDN OF LAS

Fa Tt DORCILIAT R D48 L LD RET S HA D bl E S0 A, ek Dnm il C L Detah Pl O

PESSOO0 EL BNFORAME.  DESCE | [ 1 ]  waswa [ T I |
| oELaE | Ja - F wmegwalas ¥ i
ALTROADES QLA LI 2 A At FOTAL HORAL
1 l CAPBDTACKHY SOSEE LA SECAT AN OF HADENDW P SO s |
z I CAPATITACION SOBRE LA &UDEIDA v S0 FUSGCID N ARME WD 4
L] ‘ S (T R BN C R u
& I AETEMOCPADRTS B O WA Bar CaRIRE v BT RRI 2B
IR ANA P TR
i ACTIVIOADES REALITADAS TOTAL HORAS
1' CRFAC] TACIIN SORAL 1L =R ESD O DOl Ls Lk Ll
z I_ CONCIMCION DE: MESDE ENERD ©F 2910 a4

u-umt-qtm “"“'L“ .J_.- .J_-. ] mu.[-‘. -. - 4J_- .

ACTVW IDAROEE REALIT DS TOTAL HOSAL
a COMDURSC I RACE (4 | RE RD D F009 a2
El ARDSORS LS DORCHENDSE G AL TADAS a
3
-
HMM‘G !“uglﬂ |ln N -uI wg,rl e ||| -
ALTIVIDADES BEALIZADAL TOTAL HOELS
i CORONBEOOMES M5 BE FEERSERD DE 2019 47
¥ nAEE R ru-uumn-n:l-;-li i
3
&
Irfr:f":ﬁ TOTAL becmas | !
SOMERE F NeTEFRSID s DEL EETUSTANTE

St wl bt e ke @il nasmer dl R e Ll RO TR, dalEnl RS IINEE F LA SO0 PR @ Lak

97




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINIS TRATIVAS, ECONOMICAS ¥ CONTABLES
MICHA TECNICA INFORME PERIODICO DE PASANTIAS

. N ] ivvomsene. [
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

NOMBRE DFL ESTUDIANTE SUDASTIAN ARTURG SALAZAR SASTOOME
NOMBRE DF LA EMPRESA SECRETARIA DE WAOENOA

NOMBRE DEL PROTECTO MMDEHBVMNWOEW
PARTIOAS CONCILIATOMIAS SECAETARIA DF MACIENDA MADRIO

PERIODO DL INFORME:  DESDE | | T | w=asma| 1 1 ]
umnl oesor [5 210 3 I wasta [7 T2 i ol
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 WD&“SNM‘RIOMMI’ kv
2 ARCHIVAR CONOLIACIONES MES DF FEBRIRO ¥ MARIO 3
3
.
umuﬂ oesoe |2 *fo aly 0 wastal 0 slo sl
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
26

DEPURALION LE SDVENTEN (0% PINDIENTES
AEVEAR ENTIDADES PARA COMPROBAR SALDOY

. W oy

M-G o.;ulo o OE s ..;ulu oo s]i »

ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
LLAMAR & ENTIDADES PARA COMPROBAR 5ALDOS 26
REALZAR AJUSTES D€ CONCILIADION "
N

CAPACITAOON SOBRE LAS OPIRACIONES RECIPROCAS

W N oe

ﬂMMkI :I ugogla !IO SII 9| w;ll 1|0 sI: gl
TOTAL HORAS

ACTIVIDADES REALIZADAS
ORGANIZAR INTORMACION DIL J0t8 40

L I

T oo |

mv*mm FIRMA DEL ESTUDVANTE
m'dmm“uyu-m.““m.ummnm
B F TR - ke s cretribes 3l o 50 nforme
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& v N -

L b Y N

b v NN

CONTADURIA PUSLICA
NOMBRE DFL ESTUDIAMNTE SEBASTIAM ARTUSIO SALAZAR SA570Q1M
NOMBRE OF LA TR SA SECALTARA OF HACH NCA

NOMBRE DEL PROYLCTD CONCILLACION BAMCARIA DE 2019 ¥ LA DEPLRADION DE LAS

mwmuumolmmmmm

PERIODO DEL InFORME:  DesOt [ | 1 | nasmaf i F =1
stmanane: [9)  oesee [3 0 TN NN Y Y N W
ACTIVIDADES NEALIZADAS TOTAL HORAS

COMCXIACION BANCARIA W3 OF ASWA a0

" N »
W‘UE‘ ofspe 2 7lo sl o] jastalr t]e sl e

CONDUMOION BANCARIA MES DI ABIL DE 2029
IMPRIMIR ¥ ARCMAVAR CONCLIACION
SEVIAR COMOLIAOONES 2018 ¥ ARCMVARLAS OF MUEVO

» u . - A

Mn@ osor [ 3]e ]y ] uasmale 7Jo o1 o
ACTIVIOADES REALIZADAS TOTAL HORAS

REVISAR COMOLIACIONES 2013 ¥ ARDMIVARLAS DE NUEVO 20
> s M W» . A i ¥
m&-@ oesee | o]0 &)1 9 MASTAL: A0 &)1 »
ACTIVIOADES REALZADAS TOTAL HORAS
RLALIZALNON OF (STADOS FINANCEROS COMPAELT IVOS D FNERD - Asen 32
.

DEPURACION DF CUENTAS OEL 2018 2O CORRLO

@ Toraconas ||

qufmm FIRMA DEL ESTUDIANTE

Mot ol mutudiente debe seatar o proveste infoc e, $400e, MILaB o @ L O, oae g ecto § s
@ At IOV AR0ES A0 0MATE y TS TOlNEI, QU COTEASL AN bl Aeince Je SU indeane.
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Wﬂlcmﬂlﬂ
CAERNCIAS ADMBETAA TTVAS, EE OO S ¥ cONTANLES
TREHICA INFOAME PERICOICD DE FLSANTIAS

1 {RFCARAE b, E

AT ADLIRLE FUBLICR
CERASTIAH ARTURD SALATAR LEETOOUE
_MECRETARA OF HACHHTA
o 3018 ¥ LA DEPLRACION DF LAS

COMER L&D mAKCARE

[ k]
mﬂlmﬂ.’-nﬁil:ﬁnﬂ TEE a, EOEAL
BEPLWDEEZLI‘TAEDEL&HJ 101% M
1&

BlAURADION GE cEEpEMES DE raGa

l-l.il-l.-l-

ACTADADES REALITADAS

cpiTils DFE &SI mw

[AEERAT IR GRS

B ok o

1 muml |

— ﬁ' B
m'r*ﬂnmﬂmnm FarMA DEL ESTUTHANTE
]

mala el PR detie pillstar 5l pressti afime, s, el e LL poe FpEELe @ b
3 g et e ] el degpre oy, ge8 crniagaiyar. 8] A i
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Anexo 4.

Anexo 4 Flujo grama

No. DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTO OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES
Inicio * Scanner de Extractos Bancarios
' * Extractos en Original
Profesional . . . .
. . . S Certificaciones Bancarias
Mensulmente dentro de los primeros diez dias del Universitario ) . - - .
1 . mes recepcionar los extractos bancarios verificando Tesoreria y Planilla de Entrega de Ingreso de Rendimientos Retencidn, depdsitos de los
Recepcion de Extractos . - o Extractos Bancarios entes descentralizados, etc., Sin excepcion. El
i que los mismos pertenezcan al mes a conciliar. Contabilidad . L . -
Bancarios . Profesional Universitario de Tesoreria debera veriificar
yfo Contratista Iy -
con antelacidn los ingresos de terceros (Acueducto,
IDRM, Concejo Municipal), con el soporte respectivo.
Recibir extractos bancarios y soportes remitidos por
la dependencia de Tesoreria. Revisar en el sistema
Revisién Extractos y de informacidn financiero, que todos los extractos Profesional
Universitario Sistema de Informacion
2 Soportes recibidos correspondan a las cuentas bancarias - Sinfa, Extractos MA
Contabilidad :
: : o fo Contratista Bancarios
registradas en libros auxiliares de saldos de|] YOO
contabilidad. Si faltan soportes se solicitan a
Tesaoreria.
Se codifican los extractos de acuerdo con el plan Profesional
Generar Libros Auxiliares de o ) . Universitario Sistema de Informacidn
3 contable, y se imprimen los libros auxliares con MA

Saldos

l

saldos por cuenta, en el sistema Sinfa.

Contabilidad yfo
Contratista

Sinfa

Se realiza el cruce de los valores que se encuentran
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* Archivos Planos diarios revisados
* Interface diaria revisada.




|

Confrontacion de
registros entre libros
auxiliares, extractos

bancarios y demds

documentos pertinentes

Registro en el Sistema
de Informacion
Financiero Sinfa

Se realiza el cruce de los valores que se

encuentran en el exracto como en el libro
auxiliar con saldos de las cuentas impresas y
demas documentos  perinentes, dejando
marcado cada cifra. De igual manera verificar y|
hacer los cruces correspondientes con los
saldos de la conciliacidn del mes anterior.

Para las cuentas que manejan archivos planos

se revisa archivo plano (debidamente convertido

Profesional
Especializado (ICA)
Auxiliar
Administrativo
(Predial)
Profesional
Universitario
Tesoreria,
Tesorero,
Profesional
Universitario
Contabilidad yio
Contratista

Extracto Bancario
Libro Auxiliar con
Saldos
Conciliacion mes
anterior
Archivo Plano
Interface,
Consignacian
Bancaria, soportes del
Banco y Recibos de
impuesto predial y de
Industria y comercio
Traslado Bancario

* Archivos Planos diarios revisados

* Interface diaria revisada.

* Arquen diario de Transacciones bancarias

* A partir de que fecha los archivos planos de [CA?
¥ como serd su procedimiento diario?

* Documentos realizados de partidas de fechas
especificar tercero, descripcion (fecha real), con
sUs respectivos soportes.

* Las notas deberan estar soportadas.

* Registro de Dobles pagos soportado.

Los traslados debera estar debidamente
archivados por concesutivo, bancos y soportados
fisicamente
* Registro con descripcion de refinanciables
* estrateqgia a depositos que envia el banco con

) . Eqresos identificacion del contribuyente y no se han
a Excel) con los libros auxiliares vy extracto g ingresado por soportes. ICA.
bancario, cruzando las partidas. * Diferencias entre el sistema de informacion y el
Elaborar la conciliacion en el sistema de
informacian financiero y administrativo
(SinfayModulo de Contabilidad v Tesoreria en la
opcidn  Conciliacidn  Bancaria, especificando
afio, mes vy codigo contable, se concilia y se
digita el wvalor del saldo en exractos. 3Si se
Sistema de * Todas las modificaciones e inclusiones

presentan diferencias entre el libro v el extracto,
se revisa nuevamente hasta que dicha diferencia
quede en cero.

5i los pagos por transferencia bancaria e
ingresos  relacionados en el extracto no
coinciden con el concepto, valor vy fecha a lo
registrado en el libro auxiliar, se relacionan
como partidas pendientes por conciliar crédito o
débito segln sea al caso.

Profesional
Universitario
Contabilidad yio
Contratista
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informacian financiero
y administrativo
Sinfa

posteriores deben ser notificadas y soportadas sin
excepcion al Area de Conciliaciones Bancarias.

* Binfa active opcion de cuenta conciliada con el fin
de bloquear las partidas conciliadas vy no ser
madificadas niincluidas




Consecucion de
datos para
partidas
pendientes de
conciliar

iVo.Bo.?

QII

NO

Unavez se identifican las partidas pendientes de
conciliar, se realiza el siguiente procedimiento:

Depdsitos pendientes de identificar: Se elabora
listado de las paridas sin identificar y se remite
a Tesoreria para su respectiva solicitud al Banco
dicha informacidn debe contener tipo documento
identidad depositante, nimero de documento de
identidad, razén social v valor deposito. En los
casos que setengan los datos del contribuyente
se informa al encargado para su respectivo
registro de pago en el sistema.

Cuando existe informacion  del  tercero
suministrada por la entidad bancaria se le
infarma al profesional responsable del area para
gue localice al tercero, solicite soporte respectivo
y proceda a realizar el ingreso correspondiente.

Ingresos o Egresos registrados en forma
errdnea; Cuando exista error por doble registro,
mayar valor o menor valor registrado, el
profesional responsable del drea deberd hacer
la respectiva nota corrigiendo las diferencias
previa verificacidn de la informacion correcta.

En los casos que se requiera, se debera
solicitar a la Tesorera aclaracidn con el Banco
de las paridas bancarias gue Ssean
improcedentes o con origen indeterminado, ya
sean por comisidn, intereses a favor o en contra
u otras.
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Tesorera,
Profesional
Universitario areas
de Contabilidad,
Tesoreria, Predial e
Industria y
Comercio

Check List de cada
responsable de la
cuentas Bancarias

*El responsable de 1as notas yo ingresos deberd
realizar los respectivos registros en el siguiente
periodo de la conciliacién bancaria o en el mismo
mes en la medida que no afecte el cierre contable.
*Lna vez el responsable realice el ajuste
solicitado por el area de conciliaciones debera
presentarle al mismao el documento elaborado con
el soporte respectivo, con el fin de llevar una
trazabilidad.




+

Aprobar la conciliacian en
el Sistema de Informacion

l

Imprimir
Conciliacion y
firma

l

Arma los paquetes
por cada banco

|

Revision yio
Comentarios de la
Direccien Financiera

|

Archivar
por
Cuenta

Aprobar la coneiliacion en el sisterna de
inFormacion para su respectiva impresian, la firmay
la remite al profesional especializado de
contabilidad.

Frofesional
Universitario
Contabilidad ylo
Contratista

Sistemna de informacion
finanzierc y
administrativo
Sinfa

Arma los paquetes por cada banco, adjuntando el
formato que emite &l sisterna de la conciliacion, el
eftracta, el libro audiliar con saldos, laz notas
bancarias de ajustes sise presentan.

Frofesional
Universitaric
Contabilidad yla
Contratista

Conciliacidn Bancaria,
Extractoy Auziliar
Contable

Fievizidn y firma del Formata de conciliacidn
bancaria, para la revisian de la Direceidn Financiera,

Profesional
Universitario
Contabilidad ylo
Contratista y
Directora Financiera

Conciliacicn Bancaria,
Extractoy Ausiliar
Contable
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10

Cercienar que la totalidad de
las cuentas bancarias esten
conciliadas

Realizar la revision mensual de
los saldos en extracto contra
les saldos en libros yio
Balance de Prueba

l

Fin

Cerciorar que la kotalidad de las cuentas bancarias
activas del Municipio estén conciliadas
mensualmente y realizar la revision mensual de los
zaldos en Extracto contra los saldos en Libros ylo
Blalance de Prueba
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Frofesional
Univers=itario
Contabilidad ylo
Cantratista

Siztemna de informacion
financiero y
administrativo
Sinfa

Cerciorar que la totalidad de las cuentas bancarias
activas del Municipio estén conciliadas
mensualmente, mediante la opeion “Cuentas Mo
Conciliadas™ del Sisterna de Infarmacion y realizar la
rewision mensual de los zaldos en Extracto contralos
zaldos en Libros ylo Balance, expedidos por la opeion
de “Cuentas Conciliadas™ del Sistemna de
Infarmacicn.




