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INTRODUCCION

La practica es un factor fundamental en la formacion profesional en cualquier
ambito del actuar humano, esta es la razon de ser de este trabajo que se realizo
en el area de Contabilidad de la Universidad de Cundinamarca donde se propuso
una serie de actividades relacionadas con los procesos que se llevan a cabo en

esta area en un periodo de cuatro meses.

Para cumplir con los objetivos que se establecieron en el cronograma de
actividades se inicio con la depuracion de la base de datos de terceros personas
juridicas y naturales que se encuentran en el sistema Gestasoft, completando los
datos basicos necesarios para la presentacion de la informacion exdgena ante la
DIAN tales como Nit, Direccion, régimen al que pertenecen, Nombre representante
Legal, Correo entre otras, esto con el objetivo de cumplir lo estipulado por este

ente de Control.

En la segunda etapa se desarrollaron varias actividades como conciliacion de los
activos fijos entre los valores registrados por almacén y los que lleva contabilidad
teniendo en cuenta la importancia que tiene el llevar una buena administracion y
control permanente para que estos cumplan con el objetivo de prestar un buen
servicio a la comunidad; también se diligencio el formato de devolucion de IVA
tomando como base los valores que se registraron en las causaciones de compras
y facturas legales de venta de los bimestres de Marzo-Abril y Mayo-Junio para la
presentacion oportuna a la DIAN, por otra parte se registré en el sistema
Gestasoft causaciones de pagos y legalizacion de anticipos, entre otras
actividades como la consolidacion de ingresos de la Universidad registradas en el

sistema Trident que maneja la institucion con la base de datos que lleva la
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Contaduria General de la Naciéon, Por dltimo se cumplié con la conciliacion de

estampillas en los periodo de Enero a Junio del 2015.

En el desarrollo de este informe se encuentran los marcos referenciales como
Marco teorico donde se establecié la importancia de las actividades que se
realizaron, Marco Conceptual presenta la definicion de los conceptos relevantes
en el desarrollo del trabajo, Marco Legal estd compuesto por todos los decretos
leyes y ordenanza que rigen cada proceso que se desarrolld, Marco Tecnolégico
es la descripcion del software Gestasoft que utiliza la institucion, Marco
Institucional donde se encuentra la descripcion organizacional de la Universidad

como también la Mision, Vision objetivos institucionales.

Finalmente se encuentra estructurado el Marco Metodologico o etapas de la
pasantia describiendo las actividades e importancia de estas en el desarrollo de

este trabajo.
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ESTRUCTURA SEGUN LAS AREAS Y LINEAS DE INVESTIGACION DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES

Segun las Areas y Lineas planteadas en la Universidad de Cundinamarca en la Facultad
de Ciencias Econdmicas y Administrativas, para desarrollo de trabajos de grado para la
pasantia titulada “APOYO DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION Y REALIZACION
DE LOS PROCESOS DEL AREA DE CONTABILIDAD DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA, PARA LA ELABORACION DE
INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL”

Area: Contable y Gestion Financiera.
Linea: Organizacion Contable y Financiera.

Programa: Contaduria Publica.
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1. OBJETIVOS

1.1. OBJETIVO GENERAL

Apoyar las actividades que se realizan en el area de Contabilidad de la

Universidad de Cundinamarca para la presentacion de informes a los entes de

control.

1.1.2.

Objetivos Especificos

Depurar la base de datos de terceros para la presentaciéon de la informacion
Exdégena.

Verificar el valor de los activos fijos causados en contabilidad frente lo
registrados por entrada a almacén.

Realizar las actividades necesarias para la declaracién de devolucion del
IVA para el Il y Il bimestre 2015.

Elaborar el consolidado de ingresos de la universidad de Cundinamarca de
los afios 2005 — 2015, como requerimiento del area de Contabilidad.
Verificar el valor pago en el informe mensual de estampillas, frente al valor
registrado en libros.

Realizar causaciones de pago en el sistema GESTASOFT, y sus

respectivas resoluciones de pago.
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2. JUSTIFICACION

La importancia de esta pasantia radica en evidenciar las competencias adquiridas
en los procesos educativos de la profesion Contable en las situaciones laborales
reales; de esta manera poder contribuir con nuestros conocimientos a la

realizacion de actividades propias de un Contador Publico.

Son multiples las tareas que debe desarrollar un Contador Publico en su campo de
accion, entre estas se hallan el procesamiento, seleccién, organizacion y registro
de la informacion contable, pero no solo es responsable de realizar estas tareas si
no que es deber de los contadores velar por el cumplimiento de las obligaciones
gue tienen las organizaciones para presentar ante el Estado la informacién clara y
completa y poder contribuir al control publico, como es el caso de la presentacion

de la informacion exégena y el debido diligenciamiento del formato.

Por otra parte también es deber de un contador estar al tanto de la normatividad
gue rige cada una de las organizaciones del sector publico como es el caso de la
devolucion del impuesto de ventas para las entidades de Educacion Superior.
También es importante tener el conocimiento basico del manejo de un software
contable registrando causaciones y participando en el proceso de legalizar los

pagos que se autorizan.

Considerando el alto grado de responsabilidad de estas funciones es primordial la
apropiacion de los contenidos de la resolucion 000219 de 2014, la cual expresa
los criterios por los cuales se deben regir toda las organizaciones que estén
obligadas a presentar la informacién Exogena. También el conocimiento de la ley
2627 del afio 2014 que contiene lo pertinente a la presentacion de la devolucion

de IVA para las entidades de educacién superior.
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De igual importancia como es la fundamentacion tedrica y legal, lo es la practica
en el ejercicio profesional de un Contador Publico; esta es la razdn de ser de este
proyecto de pasantia, el poder articular los fundamentos teéricos adquiridos en el
transcurso de la carrera en la Universidad con la practica para de esta manera

afrontar los retos y responsabilidades del dia en el ejercicio profesional.
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3. MARCO DE REFERENCIA

3.1. MARCO TEORICO

3.1.1. Depuracién de la Base de Datos

La base de datos se define como una coleccion de informacién organizada de
forma que un programa pueda seleccionar rapidamente los fragmentos de los

datos que se necesiten.*

Con lo anterior se puede decir que en toda organizacion es de vital importancia
para la eficiencia de sus procesos el tener una base de datos que cumpla con la
funcién de revelar la realidad de los terceros que tienen relacion en la entidad,
permitiendo ser una herramienta informativa que permita ubicar los datos basicos

de estos como el nombre, direccién, nUmero de identificacion entre otras.

Antiguamente las organizaciones llevaban el registro de sus terceros por medio de
un archivo fisico y esto generaba un atraso en las actividades, pero a raiz de la
aparicion de la tecnologia se permito sistematizar las bases de datos para dar un

mayor rendimiento en la busqueda de informacion ahorrando tiempos.

Ahora bien para mantener una base de datos funcional se necesita mantenerla
depurada, entendiéndose lo anterior como el proceso de limpiar, informacion que

perdio la cualidad funcional.

! Disponible en Internet https://www.masadelante.com/fags/base-de-datos
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Para realizar la depuracion de una base de datos en Excel es necesario tener en

cuenta los siguientes pasos:

e Importar los datos desde un origen de datos externo.

e Crear una copia de seguridad de los datos originales en un libro distinto.

e Asegurese de que los datos estan en un formato tabular de filas y columnas
con: datos similares en cada columna, todas las columnas vy filas visibles y
no hay filas en blanco dentro del rango. Para obtener mejores resultados,
utilice una tabla de Excel.?

3.1.2. Informacion Exégena

Se define como el conjunto de datos que las personas Naturales y Juridicas que
deben presentar periodicamente a la DIAN, sobre las operaciones de sus clientes

o usuarios.?

De lo anterior se entiende que la informacién exdgena funciona como una base
de datos de los movimientos que tienen los terceros en las organizaciones, esto
con el objetivo de ser una herramienta de fiscalizacion para los entes de control

como la DIAN.

* Disponible en Internet: https://support.office.com/es-cl/article/Las-diez-formas-principales-de-limpiar-los-
datos-2844b620-677c-47a7-ac3e-c2e157d1db19.
* Disponible en Internet: http://www.dian.gov.co/descargas/plegables/plegableexogena.pdf.
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Los datos que suministra la presentacion de la informacion Exdgena debe
cumplir con las cualidades de permitir realizar un cruce con los registros
proporcionados por los contribuyentes tanto en los datos basicos como el
nombre, direccion, numero de Identificacion Tribuiria, Ciudad, como en también en
los registros de movimientos contables, estos también deben ser consistentes con
la informacion suministrada en declaraciones que se hayan presentado ante
cualquier ente de control. Esta herramienta permite encontrar fallas como la
omisién de personas declarantes y errores que se suministren en la informacién

presentada en declaraciones.

3.1.3. Devolucion de IVA entidades oficiales de educacién superior.

“Las Entidades de educacién superior no son responsables al impuesto sobre las
ventas pero tienen derecho a la devolucion del impuesto sobre las ventas que

paguen por los bienes, insumos y servicios que adquieran.”™

Lo anterior se refiere a que el estado Colombiano considera las entidades
oficiales de Educacion Superior como organizaciones prestadoras de un servicio
publico inherentes a la finalidad del estado; y que segun la legislatura tributaria
nacional estas entidades no son responsables al Impuesto de las ventas a no ser
que presten un servicio gravado, pero por su naturaleza especial el estado las
faculta con el derecho de solicitar la devolucion del valor de IVA que paguen por

bienes, insumos y servicios que adquieran.

* Disponible en Internet: https://ufpso.edu.co/ftp/pdf/decretos/decreto_2627_1993.pdf
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3.1.4. Conciliacion de Activos Fijos.

Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y

Control de los Bienes en los Entes Publicos Distrito Capital.

El manejo de los bienes bajo responsabilidad de los Entes Publicos del Distrito
Capital, a través de sus funcionarios o terceros y los mecanismos de clasificacion,
registro, orden, control y conservacion que adopten, en forma permanente, han de
ser claros, precisos y metddicos Bajo estos criterios se podra, en primera instancia
medir el grado de organizacion, eficiencia, eficacia y economia en el desarrollo de
su actividad, ademas de conseguir la confiabilidad y utilidad de la informacion
contable y finalmente, facilitar el ejercicio del control fiscal y la evaluacion del

cumplimiento de su objeto social.

En respuesta a la necesidad imperativa de desarrollar mecanismos de gestién de
los recursos publicos y conforme al progresivo avance de los postulados
constitucionales a través de la dinamica generada por la reglamentacion, ha sido
concebido el presente manual. En particular concordancia con los procedimientos
estipulados en el nuevo Plan General de Contabilidad Publica asi como los
manuales, instructivos, circulares y conceptos expedidos por el Contador General
de Bogota D.C, los cuales traducen el espiritu conceptual e instrumental de los

postulados que lo originan.

El manual se propone actualizar y armonizar los procedimientos de orden
administrativo que aplican para la clasificacion, el registro y control de los bienes
muebles conforme a las normas vigentes, aportando a los entes publicos del
Distrito Capital, un marco de referencia para que a partir de él, las entidades

desarrollen procedimientos especificos, en cumplimiento a lo establecido en la Ley
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42 de 1993 y la Ley 87 de 1993, reglamentarias del Control Interno en las
entidades Publicas.

Adicionalmente, se constituye en un documento de consulta permanente, cuya
utilidad desde la perspectiva contable lo sefiala como herramienta fundamental
para el avance del Control Interno de los activos bajo su jurisdiccion.

El contenido de los capitulos contempla las diferentes situaciones que se pueden
presentar con los bienes al interior de la entidad, desde su ingreso, pasando por lo
que sucede durante el periodo de permanencia hasta su salida definitiva,

procedimientos que contribuirdn a una adecuada administracion del Almacén.

La estructura del manual se desarrolla a partir de los conceptos béasicos que se
complementan con un Glosario al final del documento, con el objeto de que se
provea de elementos de juicio al usuario, sobre los cuales va a desarrollarse el
conjunto de procedimientos administrativos ya manera de ilustraciéon el manual
presenta el reflejo contable de algunas situaciones relacionadas con la gestién de
los bienes.

Estan dados por tanto, los elementos conceptuales, de control interno, contable y
fiscal para emprender, junto con los recursos administrativos, humanos e

informaticos el adecuado control de los bienes objeto del manual.®

> Disponible en Internet: Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en
los Entes Publicos Distrito Capital. http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=4628
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3.1.5. Consolidado de ingresos.

Es deber de toda entidad publica el cumplir con las responsabilidades que desde
su nacimiento adquiere con la nacion en la parte econémica, juridica y social, debe
cumplir con todo lo establecido en la normas y hacerse responsable ante cualquier

requerimiento que se le pueda hacer por parte de un ente de control.

Segun lo dispone la Coordinadora GIT Estadistica y Analisis Economico de la
Contaduria General de la Nacibn Maria Eugenia Benavides Legarda en Libro

Avances En la Contabilidad Publica.

La contabilidad como uno de los principales sistemas de informacion, cuyo
propésito es la preparacién de informacion contable de calidad, caracterizada por
ser confiable, relevante y comprensible, refleja el camino recorrido por una entidad
desde su inicio, como resultado de las politicas adoptadas por sus gestores y
ademas se constituye en una excelente base de informacién para elaborar
proyecciones y predecir la tendencia futura de la misma; es por esto que la

contabilidad va més alla del proceso de creacion de registros e informes.

En nuestro pais, el Gobierno es un actor importante en el comportamiento de la
economia y sus operaciones incluyen de manera significativa en los resultados
globales e inciden notoriamente en el cumplimiento de las metas fiscales de

mediano y largo plazo.

De aqui la importancia de disponer de forma oportuna y precisa, de los resultados
de la gestion de los recursos publicos, para evaluar su eficacia y eficiencia, lo cual
permitira, si fuere del caso, implementar los correctivos pertinentes a través de los
poderosos instrumentos de politica fiscal, politica monetaria 0 mecanismos de

endeudamiento, tanto internos, como externos, para el logro de las metas fiscales
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y econdmicas fijadas, las que deberan estar orientadas a la busqueda de una

mejor redistribucion de la riqueza.

Las nuevas demandas de informacion abren campo a la introduccion de modernos
conceptos y metodologias para darle a la informacion contable diversas lecturas a
partir de la construccion de novedosos reportes, estados e indicadores de finanzas
publicas que permiten un espectro amplio de instrumentos para analisis, manejo,

medicién y control.®

3.1.5. Conciliacion Estampillas Departamentales.

La finalidad de los impuestos departamentales es la de invertir los recursos
recaudados en proyectos que beneficien y suplan las necesidades de la
poblacién, los departamentos son libres de creacion y destinacion de los

impuestos.

En el departamento de Cundinamarca por medio de la Asamblea Departamental
se crean las estampillas que son gravamenes que nacen por la necesidad de los
entes territoriales de financiar un sector especifico ya sea de salud, cultura,
educacion, u otro. Las instituciones publicas que intervienen o hacen parte de
actos que se consideren como hecho generador estan obligadas a administrar y

controlar el recaudo y liquidacion de estas.

6 ~: . .. R , . .

Disponible en Internet: Avances en Contabilidad Publica, Maria Eugenia Benavides
http://www.contaduria.gov.co/wps/wcm/connect/95bd60d6-clal-481a-95ac-
45101174e282/Avances+en+Contabilidad+P%C3%BAblica.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=95bd60d6-c1al-481a-95ac-45101174282.
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3.2 MARCO INSTITUCIONAL

3.2.1 Descripcion de la entidad:

Nombre: Universidad de Cundinamarca

Departamento: Cundinamarca

Municipio: Fusagasuga

NIT: 890.680.062-2

Direccion Sede Principal: Diagonal 18 No. 20-29

Teléfono: 8732512 — 8732530 Ext 219

Email Oficina Contabilidad: Contabilidad@mail.unicundi,edu,co

3.2.2. Escudo Universidad de Cundinamarca:

Imagen N° 1: Logo Institucional’

Fuente: http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/nuestros-simbolos

’ Disponible en Internet: http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/nuestros-simbolos
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3.2.3. Ubicacion institucional.

AT AQANN
= Universidad de Cundnamarca, F ' v b1t o

g U8 NpaTEIL
fenssatega i dairurs

'umem&
Condrurmary

Fuente: Portal Universidad de Cundinamarca

Imagen N° 2: Mapa de Ubicacion Universidad de Cundinamarca Sede Principal

Fusagasuga®

8 Disponible en Internet: https://www.google.es/maps/place/Universidad+de+Cundinamarca/@4.8290955,-
74.3575576,17z/data=!3m1!4b1!4m2!3m1!1s0x8e3f7c543a6dbe2f:0x803f96089459fa88
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3.2.4. Mision institucional:

La Universidad de Cundinamarca es una entidad publica del orden Departamental
al servicio de la Provincia, el Departamento y el Pais, responsable de la formacion
de profesionales lideres con altas calidades académicas, laborales y humanas,
comprometida con la formacion integral de un hombre en el cual se desarrollen
Optimamente las diferentes dimensiones de su ser, que actie con base en el

conocimiento de las condiciones culturales, sociales y ambientales de su entorno.

La Universidad de Cundinamarca desarrolla su gestion educativa a partir de la
profundizacién para elaborar saberes que permitan identificar y solucionar los
problemas de orden social y natural propios, enriquecer la cultura universal y
generar conocimientos Utiles de la humanidad. Su quehacer educativo debe
sustentarse en el disefio, adaptacion y aplicacion de modelos pedagogicos

acordes con el desarrollo cientifico y tecnologico.

3.2.5. Vision Institucional:

La Universidad de Cundinamarca sera la entidad responsable de liderar en el
Departamento la formacion de profesionales con un alto potencial laboral,
cientifico y tecnoldgico para satisfacer las necesidades regionales, proceso por el
cual tomara como base, pardmetros de calidad, cobertura, pertenencia y
pertinencia que le permitan a sus egresados competir ventajosamente en

ambientes globalizados del trabajo, la ciencia, la tecnologia y la cultura.

La Universidad sera una entidad permanentemente preocupada por el desarrollo

de las ciencias, las artes y las humanidades, y estara comprometida con la
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consolidacion de la identidad cultural del Departamento de Cundinamarca, para
preservarla, rescatarla cuando se requiere, cultivarla, engrandecerla y proyectarla

al pais y al mundo.?

3.2.6. Organizacion interna:

Estructura Organica

CONSEJO SUPERIOR |
& &/ UNIVERSIDAD DE
w&grY, CUNDINAMARCA |
w 4 o RECTORIA H CONSEJO ACADEMICO I
| Drcotoswrisa | ;
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Insthucional
| Oficina de Calda | R
Oficina de Admisiones y
Regstro
IOﬁo’ne Asesora de Cwmkdom'—
LDImcuM de y T }
I 3 yE X } I Direccidn de Control Intermno

Direccidn de Proyecios Especiales y| Direccién de Control
Ralaciones Inlerinstitucionales Dsciplnario

1
I VICERRECTORIA ACADEMICA l | VICERRECTC::‘I:'::[:IFI::STRATWAY
—— [ I I T I 1 [ 1 1
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Dimcolones Oficing do Ofcnade || o nssio
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Licadémico |
Almacen Contablidad
1
Oficina do Racursos
Oficina de Unidad de Apoyo Educacidn Fisicos y T
Geadundos Acadbmico Virtual y a Servicios
Distancia Generales

Imagen N° 3: Estructura Organica Institucional™

Fuente: http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/estructura-organica-funcional

° Disponible en Internet: http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/mision-vision
“Disponible en Internet: http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/estructura-organica-funcional
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3.2.7. Politica de Calidad:

3.2.7.1 Declaracion Politica de Calidad:

La Universidad de Cundinamarca se identifica con la prestacion de un servicio de
educaciéon superior de alta calidad y excelencia académica. Se soporta en una
cultura corporativa inspirada en un enfoque sistémico que asegura, controla,
mejora y comunica continuamente el desempefio institucional y que privilegia la
satisfaccion permanente y continua de los usuarios y demas partes interesadas,
mediante el ejercicio oportuno, pertinente y articulado de la docencia, la
investigacion y la extension, a partir de una formacion y desarrollo integral
permanente de la comunidad universitaria y en un contexto de cooperacion

regional, nacional e internacional.

3.2.7.2 Objetivos de Calidad:

Para el cumplimiento de la Politica de la Calidad, se establecen los siguientes
objetivos de la Calidad:

v' Asegurar la calidad de la oferta académica institucional mediante el
cumplimiento de los requisitos exigidos por el Consejo Nacional de
Acreditacion en los programas académicos de la Universidad

de Cundinamarca.
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Realizar el seguimiento a la percepcion del usuario y demas partes
interesadas respecto al cumplimiento de los requisitos por parte de la
Universidad para una toma de decisién racional.

Garantizar la competencia del personal al servicio de la institucion, con

base en la educacion, formacion, habilidades y experiencias apropiadas.

Proveer los recursos necesarios y suficientes, asi como su optimizacion
para el buen desempefio en la prestacion del servicio
Implementar de manera gradual los lineamientos generales de la Estrategia
de Gobierno En Linea en la Universidad de Cundinamarca.

Establecer convenios de cooperacion regional, nacional e internacional que
fortalezcan las actividades de docencia, investigacion, extension y la

movilidad de la comunidad institucional .

" Disponible en Internet: http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/politica-de-calidad
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3.3. MARCO CONCEPTUAL

3.3.1 Depuracion:

Conjunto de actividades permanentes que lleva a cabo el ente publico, tendientes
a determinar la existencia real de bienes, derechos y obligaciones que afectan el
patrimonio publico. La depuracién implica acopiar la informacién y documentacién
suficiente y pertinente que sirva de soporte a los saldos y registros realizados con

ocasion del proceso.*?

3.3.2. Terceros:

Persona que no esta implicada directamente en una transaccién o Contrato, pero
puede estar implicada o afectada por éste. Alguien indirectamente implicado o

relacionado con una transaccién, un Contrato u otro tipo de interaccion.*

3.3.3. Conciliacion Activo Fijo :

La conciliacion contable es una herramienta que se utiliza para verificar, que el
inventario fisico que se realiza dentro de la compaifiia corresponda con lo que se

encuentra relacionado en el médulo de activos fijos de su compaiiia.*

'2 Disponible en Internet: http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=20891
" Disponible en Internet: http://www.investorguide.com/definicion/tercero.html
' Disponible en Internet: http://wilcatec.com/Avaluo/Conciliacion%20contable.htm
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3.3.4. Activo fijo:

Bien mueble o inmueble cuya vida util es mayor a un afio, no destinado para la
venta dentro del giro normal de la actividad econdmica de la empresa y se usa con
la intencion de emplearlo en forma permanente en la prestacion de los servicios de

salud, para el uso administrativo y asistencial en la institucion. *°

3.3.5 Depreciacion:

Es una reduccion periédica del valor de un bien mueble o inmueble, la cual puede

derivarse por desgaste, por uso, el paso del tiempo o la obsolescencia.®

3.3.6. Causacion de pago:

La contabilidad por causacion reconoce la realizacion de los hechos econémicos
en el momento mismo en que surgen los derechos o las obligaciones, sin llegar a

esperar a que esos derechos y obligaciones se hagan efectivos.

Una cosa es adquirir una obligacion y otra bien distinta es cumplirla, luego, la
contabilidad de causacién reconoce la existencia de esa obligacion en el momento

mismo en que nace, asi no se haya cumplido con ella.*”’

B Disponible en Internet: http://www.javeriana.edu.co/dir-recursos-fisicos/preguntas-frecuentes
'® Disponible en Internet: http://www.academia.edu/7621183/Depreciaci%C3%B3n
' Disponible en Internet: http://www.gerencie.com/contabilidad-de-causacion.html
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3.3.7. Resolucién administrativa:

La resolucién administrativa consiste en una orden escrita dictada por el jefe de un
servicio publico que tiene caracter general, obligatorio y permanente, y se refiere

al ambito de competencia del servicio.*®

3.3.8 Orden de pago:

Basicamente es una Autorizacion que se realiza con la finalidad de cancelar

monetariamente un bien o servicio prestado

' Disponible en Internet: https://es.wikipedia.org/wiki/Resoluci%C3%B3n_administrativa
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3.4. MARCO TECNOLOGICO

3.4.1. Sistema contable de la universidad de Cundinamarca plataforma

Gestasoft

3.4.1.1. Gestién Administrativa y Financiera - Gestasoft

Es el componente encargado del manejo administrativo y financiero de las
Instituciones de Educacion Superior. Este componente colabora y sirve como
apoyo a los funcionarios administrativos en la toma de decisiones de manera mas
rapida, segura y oportuna, ya que a través de ellos se manipula toda la
informacion administrativa y financiera que se genera en cada una de las

dependencias de la Institucion.

Solucion que ofrece una alternativa de alto nivel para la administracion de la
informacién generada para las organizaciones privadas y publicas. Integra un gran
namero de aplicaciones modulares para el manejo funcional de cada componente
administrativo, financiero y colaborativo, con entornos graficos que facilitan un
menor tiempo de respuesta, pensadas en el usuario final y con las caracteristicas

de seguridad y eficiencia imprescindibles para la toma de decisiones.

A través de esta area la institucion podra administrar cuentas, gestionar
informacion financiera, de proveedores y clientes, ordenar datos de inventarios,
distribucion y logistica de cualquier organizacion de caracter publico o privado,
facilitando el manejo administrativo y financiero. Trabaja con una base de datos
centralizada para ayudar al flujo de informacion entre los distintos departamentos
de la empresa. Ademas, esta disefiado para el mejoramiento del control y

visibilidad de la informacién, redundando en una mejor gestion de costos e
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inventarios en una fase inicial y potencializando las actividades de planeacion en
procesos mas avanzados. El logro de estos objetivos, en todos los casos, esta
relacionado con la capacidad de las organizaciones de cuestionar el nivel de sus

procesos y aprovechar las mejores practicas del mercado.

Gestasoft® es de facil manejo y con la suficiente sintonia con los objetivos
institucionales. Ademéas de las ventajas de las soluciones web, obtendra un
espacio unico que posee la virtud de transformarse en plataforma corporativa para

el desarrollo de cada uno de los procesos, centralizando la accion del sistema.*®

UDEC

:Lj' %\ f., n Hola, JUAN CARLOS QUIROZ MORALES, bienvenido(a) a su Campus T1
[ Eotr # ]
D Mis Favoritos W Gestion (1
vy :,
No nas agregsdo nngun
favorto
5 Co g # @ S m H

m Cﬂl dﬂl’lo Académico Académico Presupuesto Pagadurla Almacen o Contabliidad
6 N Oll } Administrador Estudiante y Tesereria inventario
e/

| Junio v|[2015 v -y = 7
iy 6 5 & ™

.2 : 5 .E.’ Masa da Ayuda eBbloteca Reportas 8GC Oficna de Aulas Viruales
0 u 3 (Helpdesk) Académico - (Sistama Gestién Tesorera Moodie)
2 Administratvos de & Calidad) (Centificados)

1€ 16 X 18
é_i *:t & :17') .

oo

BHRE
B e
L
R@w

23 4 %
N—r ~—" S
Pianes de Sisterma Pedido Paramelsos Talento Humano
Mejoramieato Insttucional da Generles IG G
Solicitudes (SIS)

ANUNCios (4

Fuente: plataforma Gestasoft

Imagen N° 4: Rol Area contabilidad

19Disponible en Internet:
http://www.unipamplona.edu.co/unipamplona/portallG/home_14/recursos/plataforma_2012/contenido_2
012/25042012/gestasoft_12.jsp
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Imagen N° 5: Sistema Gestasoft Area Contabilidad
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3.5. MARCO LEGAL

3.5.1. Reglamentacion de la informacion exdgena:

En la resolucion 000219 del 31 de octubre de 2014 se hace mencién que la
Direccion de Impuesto y aduana nacionales podra solicitar por el afio gravable
2014 a personas o entidades contribuyentes y no contribuyentes informacion con
fines informativos y de cruce como se dispone en el articulo 631 del Estatuto
tributario:

3.5.1.1 Articulo 631 Estatuto Tributario Para estudios y cruces de

informacion.

Las facultades de la Administracion de Impuestos, el Director de Impuestos
Nacionales podra solicitar a las personas o entidades, contribuyentes y no
contribuyentes, una o varias de las siguientes informaciones, con el fin de efectuar
los estudios y cruces de informacion necesarios para el debido control de los
tributos, asi como de cumplir con otras funciones de su competencia, incluidas las
relacionadas con el cumplimiento de las obligaciones y compromisos consagrados

en las convenciones y tratados tributarios suscritos por Colombia:

En este punto se hace alusién solamente a los literales que pueden ser aplicables
a la Universidad de Cundinamarca, ya que la misma esta obligada a presentar

informacion exogena a la DIAN con fines informativos:
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b. Apellidos y nombres o razén social y NIT de cada una de las personas o
entidades a quienes se les practicO retencion en la fuente, con indicacion del

concepto, valor del pago o abono sujeto a retencion, y valor retenido.

c. Apellidos y nombres o razon social y NIT de cada una de las personas o
entidades que les hubieren practicado retenciéon en la fuente, concepto y valor de
la retencion y ciudad donde les fue practicada.

d. Apellidos y nombres o razén social y NIT de cada uno de los beneficiarios de los
pagos que dan derecho a descuentos tributarios, con indicacién del concepto y

valor acumulado por beneficiario.

e. Apellidos y nombres o razon social y NIT de cada uno de los beneficiarios de
pagos o0 abonos, que constituyan costo, deduccion o den derecho a impuesto
descontable, incluida la compra de activos fijos o movibles, en los casos en los
cuales el valor acumulado del pago o abono en el respectivo afio gravable sea
superior a (10.000.000 y 500.000 afio gravable 2010); con indicacién del concepto,

retencion en la fuente practicada e impuesto descontable.

h. Apellidos y nombres o razén social y NIT de cada uno de los acreedores por
pasivos de cualquier indole, con indicacion de su valor. ($5.000.000 afio gravable
2010)

i. Apellidos y nombres o razén social y NIT de cada uno de los deudores por
concepto de créditos activos, con indicacion del valor del crédito. ($5.000.000 afio
gravable 2010)
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j. Descripcion de los activos fijos adquiridos en el afio, cuyo costo de adquisicion
exceda de ($500.000 afio gravable 2010), con indicacion del valor patrimonial y del

costo fiscal.?®

3.5.2. Reglamentacion de la devolucion de IVA para entidades de educacion

superior (Universidades)

3.5.2.1. Ley 30 De 1992:

Articulo 92. Las instituciones de educacion superior, los colegios de bachillerato,
y las instituciones de educacién no formal, no son responsables del IVA.
Adicionalmente, las instituciones estatales u oficiales de educacion superior
tendran derecho a la devolucién del IVA que paguen por los bienes, insumos y
servicios que adquieran, mediante liquidaciones periddicas que se realicen en los

términos que sefale el reglamento.”

3.5.2.2. Decreto 2627 de 1993:

ARTICULO 1lo. DEVOLUCION DEL IMPUESTO A LAS VENTAS A LAS
INSTITUCIONES ESTATALES U OFICIALES DE EDUCACION SUPERIOR. Las
Instituciones Estatales u Oficiales de Educacion Superior tienen derecho a la

devolucion del Impuesto a las Ventas que paguen por los bienes, insumos y

20 Disponible en Internet:
http://www.aldiaempresarios.com/index.php?option=com_content&view=article&id=3133:articulo631estatutotri
butario2011mediosmagneticos-2012&catid=730:ano0-2012

2 Disponible en Internet: http://www.cna.gov.co/1741/articles-186370_ley 3092.pdf
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servicios que adquieran. La devolucion del Impuesto a las Ventas debera
efectuarse mediante cheque.

ARTICULO 2o0. LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LAS VENTAS A DEVOLVER.

Para efectos de la devolucién del Impuesto a las Ventas cada Institucién debera
liquidar bimestralmente el impuesto efectivamente pagado. Los periodos
bimestrales son: Enero-febrero, marzo-abril, mayo-junio, julio-agosto, septiembre-

octubre y noviembre-diciembre.

ARTICULO 30. SOLICITUD DE DEVOLUCION DEL IMPUESTO A LAS
VENTAS. Las Instituciones Estatales u Oficiales de Educacién Superior que
tengan derecho a la devolucion del impuesto a las Ventas pagado por la
adquisicibn de bienes, insumos Yy servicios, deberan solicitarla ante la
Administracion de Impuestos y Aduanas Nacionales que corresponda a su
domicilio principal, a mas tardar el ultimo dia habil del mes siguiente al

vencimiento del bimestre respectivo.

ARTICULO 40. REQUISITOS DE LA SOLICITUD DE DEVOLUCION DEL
IMPUESTO A LAS VENTAS. La solicitud de devolucién del Impuesto a las Ventas
debera presentarse diligenciando el formato correspondiente y cumplir los

siguientes requisitos:
1. Que se presente en forma personal por el representante legal de la Institucion.

2. Que se presente dentro de la oportunidad sefialada y en la Administracion de

Impuestos y Aduanas Nacionales correspondiente.
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3. Que se acomparfie los siguientes documentos:

a) Certificacion del Instituto Colombiano para el Fomento de la Educacion
Superior, Icfes en la que se acredite la representacion legal de la institucion y la
calidad de Institucion Estatal u Oficial de Educacion Superior, cuya fecha de
expedicion no debe ser superior a seis (6) meses.

b) Certificacion de Contador Publico o Revisor Fiscal en la que conste:

- Identificacion de cada una de las facturas de adquisicion de bienes, insumos y
servicios indicando el nimero de la factura, fecha de expedicién, nombre o razén
social y NIT del proveedor, vendedor o quien presté el servicio, valor de la
transaccion y el monto del Impuesto a las Ventas pagado.

- El valor total del impuesto pagado objeto de la solicitud de devolucién. - Que en
las facturas se encuentra discriminado el Impuesto a las Ventas y cumplen los

demas requisitos legales.

- Que los bienes, insumos y servicios fueron adquiridos para el uso exclusivo de la

respectiva Institucion.?

3.5.2.3 Concepto 040455 del 29 de junio de 2005:

IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS:

En esta materia, y como bien lo indica usted, la ley 30 de 1992, en su articulo 92,
precisa que: las Instituciones de educacion superior, no son responsables del IVA.
Adicionalmente, las instituciones estatales u oficiales de educacion superior

tendran derecho a devolucion del IVA que se pague por los bienes, insumos y

*? Disponible en Internet: https://ufpso.edu.co/ftp/pdf/decretos/decreto_2627_1993.pdf
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servicios que adquieran, mediante liquidaciones periddicas que se realicen en los

términos que sefiale el reglamento.

Expresa usted, que si bien la Universidad no es responsable del IVA, conforme la
citada disposicion, la exclusion dispuesta en el articulo 476 del E.T., solamente se

refiere a la prestacion del servicio de educacion.

Al respecto nos permitimos manifestarle que, aun cuando el articulo 476 del
Estatuto Fiscal, comprende en forma exclusiva la relacion de servicios excluidos
del impuesto sobre las ventas, el articulo 92 de la Ley 30 de 1992, consagra una
exencidon de caracter subjetivo en cuanto precisa que las Universidades no son
responsables del IVA, vale decir que estas no causan el impuesto en el momento
de la venta o prestacion de servicios gravados, hallandose si obligadas a pagar el
gravamen en el momento de la adquisicidon de bienes o servicios sujetos al
impuesto, concediendo el derecho a las Instituciones estatales u oficiales de

solicitar en devolucién el impuesto pagado en su adquisicion.

Ahora bien, tratdndose de convenios realizados con Universidades pueden

presentarse dos hipétesis, a saber:
1.- La entidad Oficial adquiere directamente de la Universidad bienes y servicios.

2.- La entidad Oficial, mediante convenio, autoriza a la universidad para que en su

nombre adquiera bienes o servicios gravados.

En la primera hipétesis, los bienes y servicios vendidos o prestados por la
universidad no causan IVA, en la medida que ésta no es responsable del

gravamen y por lo mismo no debe de causarlo.

En la segunda, al actuar la Universidad por encargo del ente oficial, el IVA
causado en la adquisicion de bienes o servicios gravados es de cargo de la
entidad que autoriza la operacion, por no gozar esta de tratamiento preferencial

alguno. El IVA asi causado puede ser descontado del impuesto a las ventas por
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pagar, en el evento que la entidad oficial sea responsable del impuesto sobre las
ventas, de lo contrario el IVA constituird mayor valor del costo. En esta hipétesis,
es de cargo del ente educativo no solo informar sino trasladar el gravamen
correspondiente, sin que haya lugar a devolucion a la universidad del IVA causado
por la adquisicion, pues los bienes, como antes se indicaron no son propiedad del
ente educativo, sino de la entidad que encarga su adquisiciéon.?

3.5.2.4. Articulo 476 del Estatuto Tributario:

NUMERAL 6: Los servicios de educacion prestados por establecimientos de
educacion preescolar, primaria, media e intermedia, superior y especial 0 no
formal, reconocidos como tales por el Gobierno, y los servicios de educacion
prestados por personas naturales a dichos establecimientos. Estan excluidos
igualmente los siguientes servicios prestados por los establecimientos de
educacion a que se refiere el presente numeral: restaurante, cafeteria y transporte,

asi como los que se presten en desarrollo de las Leyes 30 de 1992 y 115 de 1994.

Igualmente estan excluidos los servicios de evaluacién de la educacion y de
elaboracién y aplicacién de exdmenes para la seleccion y promocién de personal,

prestados por organismos o entidades de la administracion pablica.?

2 Disponible en Internet: http://www.actualicese.com/normatividad/2005/Conceptos/junio/040455.htm

24 Disponible en Internet: http://estatuto.co/?e=633
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3.5.2.5. Ordenanza 216 de 2014:

ARTICULO 270.- ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES. Addptense para el
Departamento de Cundinamarca las siguientes estampillas: Estampilla Pro
Desarrollo Departamental, Estampilla Pro Electrificacion Rural, Estampilla Pro-
Hospitales Universitarios de Cundinamarca, Estampilla Pro-cultura, Estampilla de
Pro-desarrollo de la Universidad de Cundinamarca (UDEC) y Estampilla para el
Bienestar del Adulto Mayor; cuya regulacién se encuentra definida en el presente
Titulo.

ARTICULO 271.- HECHO GENERADOR. Constituye hecho generador de las
estampillas departamentales la expedicién o suscripcion de actos y documentos
gravados en los cuales participen o intervengan las dependencias o entidades del
Departamento de Cundinamarca. Para efectos de este articulo se entenderan
como dependencias o entidades del Departamento de Cundinamarca las

siguientes:

1. El sector central de la administracion publica del Departamento de

Cundinamarca.

2. Las entidades pertenecientes al nivel descentralizado del Departamento de

Cundinamarca.

3. Las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de

economia mixta del nivel Departamental.

4. Las unidades administrativas especiales y los establecimientos publicos del

nivel Departamental.
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5. La Contraloria de Cundinamarca.
6. La Asamblea de Cundinamarca.

7. La Universidad de Cundinamarca.

ARTICULO 277.- AGENTES RECAUDADORES. Para efectos de la
administracion y control de las estampillas departamentales, estan obligados de
manera directa a liquidar y recaudar las Estampillas las siguientes entidades o

dependencias:

1. ElI sector central de la administracion publica del Departamento de
Cundinamarca. 2. Las entidades pertenecientes al nivel descentralizado del
Departamento de Cundinamarca.

3. Las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de

economia mixta del nivel departamental.

4. Las unidades administrativas especiales y los establecimientos publicos del

nivel departamental.

5. La Contraloria de Cundinamarca.
6. La Asamblea de Cundinamarca.
7. La Universidad de Cundinamarca.

8. Y las demas que participen o intervengan para la realizacion del hecho

generador.”

* Disponible en Internet: http://www.cundinamarca.gov.co/wps/wcm/connect/f2613a62-46d8-4153-bac4-
dfbe96edb833/Nuevo+estatuto+de+rentas+de+Cundinamarca.pdf?MOD=AJPERES
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4. MARCO METODOLOGICO

4.1 PRIMERA ETAPA DE LA PASANTIA (06 de Abril — 06 de Mayo de 2015)

4.1.1. Depuracion base de terceros personas naturales y juridicas.

La pasantia se inicié con la depuracion de la base de terceros personas naturales
y juridicas, cuando el &rea de contabilidad hizo entrega en forma magnética de
una carpeta que contenia tres archivos en formato PDF sobre las especificaciones
técnica para la preparacion de la informacion exdgena, la resolucion 219 del 2014
y la nomenclatura de los departamentos y municipios segun la estipulaciones de
la DIAN, también dos archivos en Excel que contenian la base de datos de
personas haturales y juridicas descargada del sistema GESTASOFT vy los

movimientos de terceros que se registraron en el afio 2014.

Para dar inicio a la depuracién se dividié el trabajo de depuracién de personas
naturales por Linda Nufiez y la depuracion de personas juridicas se realiz6 por

parte de Kinberly Otélora.

4.1.1.1 Personas Naturales:

Las actividades que se realizaron para la depuracién de terceros fueron:

En primer lugar, se explic6 que la base de datos alli suministrada contenia
terceros Activos pero también inactivos; adicionalmente que el Excel con la

informacion de personas naturales tenia una mezcla de proveedores, estudiantes
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y empleados, por tal motivo se tenia que realizar un proceso de filtro en el cual se
identificaran a que categoria de las anteriores pertenecian las personas ahi
registradas; Entonces, por medio del comando (Ctrl+ Shift+F) se realiz6 un filtro en
el archivo Excel de la base de datos de terceros por los nimeros de cédulas que
no correspondian con un serial de identificacion, de igual manera la celdas de
nombres que no estuvieran diligenciadas correctamente con simbolos o caracteres

para eliminarlas.

Con el mismo comando anterior se filtraron los nimeros de tarjetas de identidad
para verificar si pertenecian a estudiantes activos y los numeros que no se

encontraron activos se eliminan.

Después de esto se realizé la verificacion de los empleados administrativos que
se encontraban activos con un listado proporcionado por el area de recursos

humanos para hacer la clasificacion de empleados.

Por otro lado se empez6 el cruce de proveedores por medio del archivo de
movimiento de terceros del afio 2014 con el comando (Ctrl+B) se clasificaban las
gue se encontraban activos y se empezaba realizaba el diligenciamiento de los

datos basico de los terceros en el formato de la exégena.

Las limitaciones para esta labor fueron principalmente la organizacién de las
personas haturales registradas en el archivo, pues al existir mezcla entre
empleados, estudiantes y proveedores se retrasaba el trabajo en cuanto a la
depuracion de Terceros razon por la cual se disminuye la eficacia y eficiencia del

proceso Yy lo convierte en dispendioso y agotador.

En este mismo contexto debido al desorden de la relacion de estas personas

naturales, muchos de los datos fueron realmente dificiles de encontrar.

Un aporte positivo, es que la universidad tiene un software contable que ayuda a

generar el archivo de terceros, pero aun asi existen muchas falencias porque
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durante el proceso de la creacién de los mismos, cualquier dependencia puede
hacerlo y muchas veces no se realiza con la conciencia suficiente para entender
gue la mal creacion de un tercero implica un trabajo dispendioso para el area de
Contabilidad.

En la etapa de la depuracion de terceros Personas Naturales el producto final fue
un archivo en Excel, donde se contenia cada uno de los datos de estas personas
como nombre o razon social, Nit, teléfono, direccion, nimero de identificacion,

clase de persona (Natural o Juridica) etc.

Labor que se realizo6 hasta que el area de contabilidad lo consider6 pertinente, de

esta manera:
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= - mllﬂ.. DOCIMEN.. B " PPAG PRSP NOWRSE  PANG SRR APFIIN. MEEDA. PRNS . PRRG S RFMPL
T COUAEODDN: (U AEDLONE TSR HELA XEL DROM DROM s R
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Imagen 6: Modelo formato de Presentacion Informacion Exégena UDEC
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4.1.1.2.Depuracion de personas juridicas

En cuanto a este procesos mediante la documentacion entregada por parte del
area de contabilidad, (banco de proveedores, Resolucién de la DIAN concerniente
a la presentacion de la exdgena, nomenclatura) se inici6 con el proceso de
depuracion de personas Juridicas, donde se nos entregd varios documentos en
Excel que contenian los formatos para la entrega de la informacion exdgena a la
DIAN y un listado en el mismo documentos donde se relacionaba un listado
bastante extenso de personas juridicas (terceros de la Universidad) a los cuales
se les tenia que realizar el proceso de depuracion de manera que se estableciera
cudles de ellos estaban realmente activos para completarles los datos que

establece la ley.

Para este proceso era de vital importancia validar cuales de estos terceros
estaban realmente activos en el sistema, por lo cual se entr6 a verificar uno por
uno mediante un Roll administrativo de contabilidad, herramienta que nos permitia
saber cuales de estas personas juridicas ahi registradas verdaderamente habian

tenido movimientos en el ailo anterior.

De esta manera: se procedia a entrar a internet por el buscador Mozilla al link:
desarrolloudec.unicundi.edu.co y mediante esta pagina se iniciaba sesion en un
Roll administrativo de contabilidad mediante usuario y contrasefia; seguido de este
proceso aparecia una serie de botones aplicativos, de los cuales se utilizaba el
modulo de contabilidad-Movimientos y registros contables- consultar movimientos
contables donde se desplegaba una ventana que permitia ingresar el tercero o por

namero de documento o por nombre con la finalidad de buscarlo y que el sistema
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se encargara de informar si realmente se encontraban con registros de
movimientos en el sistema o no para clasificarlos de manera general entre
ACTIVOS e INACTIVOS.

Seguido de este proceso, se hacia indispensable la depuracion de los terceros
que se encontraran activos en el sistema, por eso mismo después de esta
verificacion se procedié a completar los datos de cada una de las personas
juridicas aplicables para este proceso, por medio de la internet herramienta donde
se buscaba el nombre del tercero y los datos suficientes para completar las bases
de datos.

En cuanto a la realizacion de estos procesos se presentaron limitantes variadas,

como:

En el momento de ingresar a un rol administrativo se requeria de un usuario y
contrasefia razon por la cual era indispensable que un administrativo prestara su
Plataforma para iniciar sesion, por esto muchas veces no se podia hacer una

verificacion constante y por lo tanto se retrasaba el trabajo.

Si bien es cierto, que se tenia que realizar una verificacion de la Actividad de cada
tercero la posibilidad de que cada dependencia de la universidad tuviera acceso a
la creacion de los mismos volvia el trabajo mas extenso, ya que habia terceros
mal creados y con los datos erréneos o inexistentes lo que causo muchas

dificultades en el Desarrollo de la Depuracion.
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En cuanto a los aspectos positivos, se reconoce que el software contable es de
gran ayuda a la hora de consultar los movimientos y registros lo cual se vuelve un

elemento muy valioso para la Entidad y los procesos como éste.

En conclusién el producto final para esta etapa de la pasantia fue un archivo en
Excel donde se especificaban los datos del tercero como: razén social, estado
(activo e inactivo), actividad, pais, direccion, teléfono etc... Con forme a los

requerimientos de la legislacién Colombiana; asi:

NUMERO RAZON SOCIAL COMO DESE QUEDAR C%':B‘:
QUEDAR

7858 DIGITALSISTRM COLOMBIASAS|  ACTIVO
7907 ECORECICLAJES NINO SAS. TIVO

OO0

R E e E e B e 55

Imagen 7: proceso Depuracion final de Terceros activos par entrega final al Area de Contabilidad UDEC
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4.2. SEGUNDA ETAPA DE LA PASANTIA (07 de mayo — 06 Junio del 2015)

4.2.1. Depuracion de terceros — Devolucién del IVA.

En esta etapa se finaliz6 la Depuracion de Terceros de la Universidad de
Cundinamarca y se hizo entrega via mail, el dia 06 de mayo del presente afio, al
area de contabilidad sin ninguna novedad con un documento en Excel donde se
establecian los datos necesarios para completar los datos de los terceros
realmente activos.

La siguiente imagen ilustra el correo enviado al &rea de Contabilidad con el reporte
final de la depuracion Final de terceros via mail.

La informacion exdgena de la universidad de Cundinamarca Fue presentada el
dia 14 de mayo del 2015
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Reparte Final Exogena UdeC T4 ox

] ) Kinberty Otalors (i

1 ) P .

.l 3
dato adpunto 5kB O A
a

TERCERDS ATV

Sefor e

CONTABILDAD UDEC
Departament o de Contabilidad UDEC

Kinber ly Adsjandra Otalora Lope:
Estudlante Contadw i Pubilica

Universidad de Cundinamarnca

Imagen 8: comprobante entrega de la exogena personas juridicas al area de contabilidad via mail.
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También, se alternd la depuracion de Terceros con el diligenciamiento del
Formato de la Devolucion del IVA, donde el area de contabilidad proporcion6 un
archivo en Excel, el cual contenia los parametros basicos a llenar para hacer
efectiva la devolucion del IVA para la Universidad, ademas de ello el area de
tesoreria hizo entrega de la copia de las facturas para establecer relacién de
Causalidad con el impuesto sobre las ventas para generar la solicitud de su

devolucion.

La limitacion en este proceso era que el requerimiento de los documentos o copias
de las facturas se tenia que hacer al area de Tesoreria, razon por la cual se tenia
gue esperar hasta que tesoreria nos brindara copias de las facturas con IVA para

iniciar el proceso.

El producto final de esta etapa de la pasantia fue un Formato en Excel donde se
relacionaba el nombre o razén social del proveedor, nimero de identificacion,
direccién, email, numero de comprobante de egreso, fecha de giro del dinero para
el pago de la factura, fecha de expedicion de la misma, con su valor facturado y
con discriminacion del IVA realmente pagado.

Este Archivo se entregd via mail el dia 20 de mayo del presente afio al area de

contabilidad de la universidad de Cundinamarca sin ninguna novedad.
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Esta imagen ilustra el formato en Excel, para hacerle el requerimiento a la DIAN

de la devolucién de IVA

A B H D E F b H 4 L K K
1 oé0eE0 AR E
: MACROPROCESO DE APOYO
'] - RN 1
; PROCES( GESTION FINANCIERA
i FELACION DF FACTUIRAS PARA SOLKITLID (DF CEVOLSCHOM DE A | 1) PROMER SESTRE D€ X115 Fhank T
n
f Mo | APELLIDDS ¥ NOMBRES W |DIFECCION| o | NoCOM-"ECHA DE FACTURA FECHA DB YALOR TOTAL| ¥R EXENTD | ¥R GRAWADD| YA
iz Dodlen D RAZDM SOCIAL [ rEcTRimcs PRIBANTE GIRD Mo EAPEDI| FACTURA |FACTURAD | FACTURA | PAGADD |
# P
52 EDRAY
3 EOn
3 TOTAL GIRARDDT 180 ] [0
a5 SECCIONAL FIISAGASUGA
% TRGOSEF T OIS LDREE, TR MAE TEG | GREE TE] CAvaE] Sk S e P T3
i ASERK SOULCIONES NTEGRALES [T0]_ S003B G- JRG N e hotmioon| 762 | (VRN 3] N Tz 2E N BT 1]
5 SOLTECHCONEULTORES LD SNTEE T B30 OF S hamtorzon] 71| (G100 B EIEAT HBLEN AT T
33 ERRET VELASOUER LB DGR v O 25 fecbomniioon] 20| (AR ] L AN ] LT 1]
a0 ERKET WELESHLEZ 255 DEE nan T 15.4-2% puecboenaill com, ) EFITE 2 | e S 173744 T ]
al ERHET VELASOUER LEE DGE v TN B2 jocibosniioon] 20| (GFIEANES ] A TR [Ea T 1]
2 ERNET WELASOUES TS IEk 1 O B fecbotmioon] 20| (EFRIENE 1] DN T 13 AL 15
5] ERKET WELESHLEZ 255 0EE nan T 15823 puecboenaill com, ) EFITE TR DN il £330 TS ]
3 ERRET VELASOUER B IGE v O B joibosmiioon] 20| (AR EIERS TR D [ T
£ ERNET WELASOUES TP IEE] 120 N 160 fecGbotmicom] 200 | (VBN ] [ TIBEE ] TS EAE 1]
® ERKEY WELESRLEZ P55 EE|nan T 18.4-3 juecDboenaill com, ) [Laptan) I DN B 4737 504/ TES 25 1]
5 EENEARTESAS SRR FEN Wil pmerreas] 051 | WAOES ¥5] SN BTRT FEEG] FRE T
] SUN MET WA SIS TERMLTDA PGB8 Calle HNE-23 promwcampaten.cn T EFITE JEE1| DINIAAE [ i) S4MLERY iy | ]
3 WCOLETACEED] SAN0ENGE-T 7731 Loca Mlpickericecs|_ 21| (AL 7] SV a0 BT Rl T
" CASAMERCENTLLIY, BB D BN |ceiigmiion] 254 | AN W] VA e T 1508 T 15
Lul MERCEMETEAE BIDIIITH-5ra B I5E-H e merm et o 6 (HAIEE g | e ] [l 1 34082 852 EESUSE ]
1z HE VIS 1 EOUF LS LT TTATE| BN fatmicenn] 221 | (GIENE 0] YA TS [EE] THZEAE T
03 PENGMPROECTS SAS DACHTE I RN T pmpropetoon] 202 | NS 07| AAVAE]  ImETLT: GEIE ] EI 1]

SEXTO BIMESTRE + 1

Figura 9: Proceso de Diligenciamiento formato devolucién de IVA -1
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La siguiente imagen ilustra el correo enviado al area de Contabilidad con la
finalidad de entregar el formato de la devolucion del IVA totalmente diligenciado.

Formato Devolucion IVA X

Senor{es):
CONTABILIDAD UDEC
ADMINISTRATIVOS UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

KINBERLY ALEIANDRA OTALORA LOPEZ
Estudiante Contaduria Publica

Universidad de Cundinamarca

Figura 10: Comprobante entrega del formato de devolucion de IVA al area de contabilidad via mail.
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4.3. TERCERA ETAPA DE LA PASANTIA (07 de Junio — 06 Julio de 2015)

4.3.1. Conciliacion de activos fijos de la universidad de Cundinamarca

En esta etapa de la pasantia se inici6 el proceso del consolidado de activos fijos
de la universidad de Cundinamarca, lo registrado en almacén Vs. Lo registrado en
contabilidad, mediante un archivo en Excel, proporcionado por el area de
contabilidad descargado del antiguo programa contable de la Institucién llamado
TRIDENT, por otra parte Almacén nos proporcioné un archivo en Excel del registro
poseido a la fecha en cuanto a las compras y adquisicion de los activos fijos, para

efectuar la conciliacion.

Con estos archivos, se filtraron proveedores, fechas de adquisicion de los activos,
valores, placas etc... Con la finalidad de encontrar el valor de los elementos tanto

en contabilidad como en almacén y las coincidencias posibles.

Ademas de este proceso no solo se consolid6 la Sede Fusagasuga con el
almacén sino también la informacién de activos Fijos de Ubaté, Choconta y chia

para efectos de la efectividad de la conciliacién.

Dentro de las dificultades encontradas para este proceso, se encontré que el
Almacén no maneja un sistema contable que le permita actualizar la informacion
de los activos realmente poseidos por la Universidad, en este caso esta
dependencia maneja un archivo en Excel que dista mucho de un proceso

organizado, responsable y actualizado que permita una conciliacion efectiva.
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En este mismo contexto, este archivo puede ser susceptible a errores humanos,
manipulacion de terceros y demas problemas inherentes al manejo de un

programa inadecuado.

Finalmente, el producto final de esta etapa de la Pasantia fue un archivo en Excel
de Autoria propia, donde se establece la cuenta contable consolidada, el valor por
la cuenta en contabilidad y almacén, la diferencia y la posible justificacion a las
diferencias encontradas, por el afio 2010, 2011, 2012 y 2013.

Cabe resaltar que en los archivos de almacén hay muchas inconsistencias en

cuento a la falta de placas y de proveedores.

CONCILIACION 2010
\ 1
CUENTA CONTABLE CONTABILIDAD | ALMACEN | DIFERENCIA |“*SHACIONE FIovfincl SMIFCACONT JSTFICACION DE LA DFEFENCS

EQUIPO DE MUSICA
EQUIPO DE RECREACION Y DEPORTE

EQUIPO DE ENSENANZA $24,692.200,00 CA LK
HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS $27.327 R8I0 $25.900.074,40  §1.627.804,40 e
NO CORBESPONDEN A NING \H
OTRA MAQUINARIA Y EQUIPO $12.00000000  $12.000.000,00 $0.00

Figura 11: Archivo Excel-consolidacién de Activos afios 2010 (Fusagasuga, Ubaté, Chia, Choconta)
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En la siguiente imagen se ilustra un archivo en Excel de Autoria propia, donde se
establece la cuenta contable consolidada, el valor por la cuenta en contabilidad y
almaceén, la diferencia y la posible justificacion a las diferencias encontradas, por el
afio 2011.

CONCIUACION 2011
OBSERVACIONES PROVEEDOR
CUENTA CONTABLE ICONTABILIDAD  ALMACEN  DIFERENCIA IDENTIFICACION Y FECHA COMPRA JUSTIRCACION DE LA DIFERENCIA
SEMOWVIENTES DE TRABALO $3.436.00000 $0.00 3.436.000,00 2RGO PULIDO JUANCARIOS  SZACUENTRA NINGUNA RANSACCION DE NING
ALFA COMPUTADORES Y SERVICIOS
f; .muma :E:T';', ulf“ *FALTA PLACA 40,879 40680 4088) ' 40682
4 AENDOIA

<L *ESTE VALOR HACE PARTE DE UNA
EQUIFO DE MUSICA $47.881.793,00 $44.607.79300 $1.074.00000 T DA o DIFRENCIA PORQUE: LAS PLACAS

Al sdss N, $E FILTRO, PROVEEDOR, VALOR
INCOLMOTOS YAMAHA APARECEM, U-EN":"FgCHTY‘NiD"i VALOR
890914911 FECHA: 29 b psiaiabi i >
NOV 2011
GARCIA MAHECHA JORGE ENRIGUE ST EECIEN  FURGeE T
19607856  FECHA: 27 AGD 2001
QUIPO DE RECREACION Y DEPORTE $14.319.101,00 ' $12,637.559.00 §1.431.542.00
EQUIPC AGRICOLA 218379400 $2.163.79400 .00 NA NA
A TR B e A L A A B LY iEr AO RS 24 xar ans A TORRES BUELVAS WILLIAM RAFARL _
. n TABLAS AL MACEN ACTIVY ALMACEN LBATE ACTVOS CHOCONTA ACTIVOL ¢4 %

Figura 12: Archivo Excel-consolidacion de Activos afios 2011 (Fusagasuga, Ubaté, Chia, Choconta)
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4.3.2. Realizacion de legalizaciones de pago en el Gestasoft

En esta etapa de la pasantia, se llevo a cabo el registro de las Legalizaciones de
pago generadas por el area de contabilidad como concesién y comprobacion final
del registro de anticipos, figura que se maneja por la entidad para conceder
recursos econdmicos para la realizacion de actividades propias, en este caso las
legalizaciones son comprobantes y soportes de los gastos que se generaron con
los recursos de la institucion que requieren contabilizarse en el sistema para
asentar el movimiento contable y dar por finalizado el proceso del gasto del

anticipo.

El proceso que se llevaba acabo era el ingreso por un Rol administrativo al
aplicativo contable Gestasoft, se procedia a buscar la causacion del anticipo para
reversarlo contablemente y despues de este proceso, registrar en el sistema cada
uno de los gastos generados con sus correspondientes descuentos y demas,
detallando el documento contable, soporte, montos y terceros generadores del
registro.

El proceso detallado del registro de la legalizacion era el siguiente:

1. Entrada a plataforma con usuario y contrasefia — Rol Administrativo
contable.

Despliegue de botones contables —- BOTON CONTABILIDAD

Contabilidad — registro de Movimientos.

Despliegue de Comprobante del Movimiento.

o bk 0N

Notas de Contabilidad, Numero correspondiente y fecha del soporte

contable.
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6. Proceso de reversacion del anticipo.
7. Causacion y contabilizacion de los costos y gastos generados por el dinero

concedido en el anticipo.

En este caso las limitantes para la realizacion del trabajo eran que a la hora de la
legalizacion se necesitaba el Rol administrativo, en caso de no tenerlo causaba
retrasos en el trabajo, por otra parte muchos de los soportes anexos para la
contabilizacion no especificaban muy bien los elementos comprados y en que

proporcion.

Por ejemplo, en las cuentas de cobro a la Universidad se establecia que se habian
comprado a un mismo proveedor los elementos de publicidad para patrocinar una
actividad de bienestar universitario y que adicionalmente se habian comprado
refrigerios para las personas de esta dependencia, por un valor total lo que
implicaba llevar todo como gasto pues no se era explicito que valor era costo

(Publicidad) o gasto (Refrigerios).

Como producto final se obtenia el registro de las causaciones hechas en el
sistema evidenciados en plataforma con la opcién de asentar movimiento,

eliminarlo o modificarlo.
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UAN CARLOS QUIROZ MORALES - SIN DEFINIR (SEDE GLOBAL)

@ Contabilidad

| Lista de Regisiro de Movimientos |

Fecha
30-DE-2015

30-05-2015

30052015

30-05-2015

Listade |01 -4das ¥

Mimero
OTRO-D0BT
OTRO-D0BE
OTRO-00E8

OTRO-0095

Academugoffﬁ

Dioc. Soporte Concepto

CF-B138 COMTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPC N. 045 556
LEGAL ANTICIPO CP - 2128

CP-E203 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 048 56
LEGAL ANTICIPO CP-E20:3

COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO M. 013 56
LEGAL ANTICIPD CP - G488

COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO M. 033 56
LEGAL ANTICIPO CP - 6502

CP - 8400

CP - 6602

Mend Wolvar Salir de la

Movimientos al inicio aplicacién

Figura 13 : Registro contable Final de la legalizacion -1

4.3.3.Formato de devolucion de iva tercer bimestre:

Esta etapa fue exactamente igual al proceso realizado en la devolucion del IVA del

segundo bimestre, donde se llevo a cabo el diligenciamiento del formato de

devolucién del impuesto, con un archivo en excel que contenia la relacion de

facturas, proveedores, documentos de identificacién, valor base del impuesto,

valor del iva y demas para darle veracidad a la informacién suministrada, este

archivo fue entregado al area de contabilidad de la Universidad de Cundinamarca

el dia 27 de Junio sin inconvenientes.
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Como producto Final de esta etapa de la pasantia esta el formato en excel donde
se llevo a cabo el registro de las facturas para la devolucion del IVA, relacionando
proveedor del bien o servicio, valor facturado y finalmente el valor del impuesto por

el que se solicita devolucién, asi:

I
WO0 AR
MACROPROCESO DE APOYO
- =0
PROCESO GESTION FINANCIERA
" A E
ELADON D€ FACTURAS PARA SOLICITUD D€ DERDULCION DE W4 (3) TERCER BINESTRE DE M15
ATELLIDOS § NOMBRES DBECCION | coppen | copap | ¢CON |FICHNDE| FACTRA | FECEADE| VALORTOIAL | TRDWMIO | VRGRAA0 | WA
ORWZON SOCIL oo, % EEEK FACTIRAD | FACTERA
/50 1124 Bugea| DN | DAIE| ECTINRE, NERE ‘ ETEES

st Com.ctd
st com.cel
st com co)

COLOMEM TELECOUUNICACK)
DISTRISALES POLUT) CHIC
DESTRISA ESPOLLITD Gt

SLURESLTOA
SOCEDAD WSLURES TD
LN TELECOUNCAOONES S A SR

4%
0 114 2 63 hodstar com.col

£ ) 1
7L N

Figura 14: Formato Devolucion de IVA tercer bimestre
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Este formato diligenciado para hacer efectiva la Devolucion del IVA fue enviado al
departamento de contabilidad de la Universidad el dia 27 de julio del afio 2015.

DEVOLUCION IVA 3 BIMESTRE

Kinberly Otalora [y 27/07/2015 =~ Documentos

Para: contabihdad@maill.umnicundieduco ¥

(e 1 dato adjunto (106,9 kB)

DEVOLUCION IVA ...

Figura 15: Comprobante entrega del Formato de la devolucién de Iva tercer Bimestre a Contabilidad UDEC via
mail.
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4.4. CUARTA ETAPA: (06 de Julio - 06 de Agosto del 2015)

La cuarta etapa se divide en dos actividades, en la primera se llevo a cabo el
proceso de conciliacion de estampillas Prodesarrollo , Formato, Procultura,
Proelectrificacion, Pro Hospitales, Pro Universidad, Pro Adulto Mayor desde el
mes de Enero hasta el mes de Junio de 2015. En la segunda etapa se realizo la
causacion de pago de ndmina y de servicios publicos en el Sistema Gestasoft con

sus respectivas resoluciones de pago.

4.4.1 Conciliacion de Estampillas

Se nos entrego el libro auxiliar de estampillas de los meses Enero a Junio que fue
descargado del sistema Gestasoft en un archivo formato Excel que contenian los
valores registrados por contabilidad de la sede de Fusagasug4, y la declaracion
mensual de las Seccionales Ubaté y Girardot, también se nos hizo entrega de las
copias de los informes de declaracion de estampillas en fisico que se encuentra
archivado en el departamento de Tesoreria y un archivo en Excel de cuentas por

pagar.

Inicialmente se verifico el valor total de cada estampilla tanto de Pro-Desarrollo,
Formato, Pro-Electrificacion, Pro-Cultura, Pro-Adulto Mayor, teniendo en cuenta
individualmente los totales que se registraron en Fusagasuga, Ubaté y Girardot,
confirmando que los totales de cada una coincidieran con lo realmente pagado en

el mes.
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En el archivo de cuentas por pagar se sefialaban las cuentas que se pagaron y las
que aun no se habian pagado para llevar el control hasta el mes de cancelacion.

Por altimo se realizo la verificacion de los saldos iniciales por cada estampilla de
Enero hasta Junio, elaborando asi un cuadro que se componia del Saldo Inicial de
la estampilla, lo que se cargo en el mes por cada estampilla es decir los valores
que se registraron en el libro auxiliar; el valor pagado y que se registraba en el
informe de declaracion de estampillas, donde se restaba el valor de los recibos de
caja generados por parte de tesoreria, también se tenia en cuenta los ajustes para

cada mes de la estampilla.

A continuacion se muestran en formato Excel la conciliacion que se realizo por
cada una de las estampillas teniendo en cuenta el respectivo cuadro mencionado

anteriormente.

Las siguientes imagenes ilustran algunos de los procesos de conciliacién de las
Estampillas recaudadas por la Universidad de Cundinamarca de los meses enero

a junio del afio 2015
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CODIGO CUENT) NOMBRE CUENTA CONTABLE
2905020101 PRODESARROLLO

23/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-6299
23/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-6300
23/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-6301

23/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-6318
23/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-56
27/01/2015 BIENES Y SERVICIOS CAPG-36683
27/01/2015 BIENES Y SERVICIOS CAPG-36685
28/01/2015 INTERESES POR PAG CAPG-36915
28/01/2015 INTERESES POR PAG CAPG-36914
28/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-69

INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL

APOYO DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION Y REALIZACION DE LOS
PROCESOS DEL AREA DE CONTABILIDAD DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA, PARA LA ELABORACION DE

SALDO ANTERIOR 4.447.442,00  266.542,00
FECHA MOVI| = TIPO DOCUMENT ¥ NUMERO M( = DOCUMEN] = CONCEPTO MOVIMIENTO = CODIGO CENTRC = NOMBRE CENTRO = DEBE

15 OP - 4129 - EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A SUMINISTRAR MATERIAL PUBLICITARI
16 OP - 4116 - EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A SUMINISTRAR EQUIPOS REGULADORE
17 OP - 4128 - EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A SUMINISTRAR UTILES Y ELEMENTOS D

55 OP - 4125 - EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A SUMINISTRAR EXTRACTORES DE HUMI
56 OP - 4127 - EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A PRESTAR KIT VEX PARA EL LABORATO
40 PAGO ALF-OCC-2014 SUMINISTRAR Y PRESTAR EL SERVICIO DE CAMBIO DE LUBRICANT
41 PAGO AL FCT-009 DE 2014, SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA LOS BUSES, BUSETAS, /
58 PAGO DE DEUDA PUBLICA DEL CREDITO ENTRE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA Y
59 PAGO DE DEUDA PUBLICA DEL CREDITO ENTRE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA Y
69 OP - 4126 - EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A SUMINISTRAR MOBILIARIO PARA LA C

30/01/2015 NOTA DE CONTABIL OTRO-0002  EGRE-28215 COMPTE RECLASIFICACION ESTAMPILLAS PERIODO ENERO DE 2015
30/01/2015 NOTA DE CONTABIL OTRO-0002  EGRE-28215  COMPTE RECLASIFICACION ESTAMPILLAS PERIODO ENERO DE 2015
30/01/2015 NOTA DE CONTABIL OTRO-0002  EGRE-28215  COMPTE RECLASIFICACION ESTAMPILLAS PERIODO ENERO DE 2015

30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-94
30/01/2015 COMPROBANTES DE EGRE-95

94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
94 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO DE 2015
95 PAGO DECLARACION DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES CORRESPONDIENTE AL ME!

Total
SALDO INICLA 4.447.442,00
CARGADO ENERO 3.103.129,06
PAGADO 5.951.121,06
RC 2.692.060,00
AJUSTES ENERO 64.650,00‘
PDTE PAGO -
SALDO PARA FEBRERO 4.226.860,00

Figura 16: Conciliacion de Estampilla Prodesarrollo Mes Enero 2015.
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* HABER * SALDO T
- 296.700,00 -6093255
- 135.300,00 -6228555
- 189.100,00 -6417655

- 47.400,00 -7562155
- 412.300,00 -7974455
- 25.200,00 -8322102
- 12.000,00 -8334102
- 140.650,00 -8688852
- 120.379,06  -8809231,06
- 627.000,00 -9436231,06

60.000,00 - -9712231,06
50,00 - -9712181,06
4.600,00 - -9707581,06
25.200,00 - -9682381,06
12.000,00 - -9670381,06
302.000,00 - -9368381,06
1.189.400,00 - -8178981,06
627.000,00 - -7551981,06
47.400,00 - -7504581,06
189.100,00 - -7315481,06
296.700,00 - -7018781,06
135.300,00 - -6883481,06
1.097.100,00 - -5786381,06
412.300,00 - -5374081,06
286.000,00 - -5088081,06
120.379,06 - -4967702
140.650,00 - -4827052
292.189,00 - -4534863
-3756460

6.015.771,06  5.795.189,06 -4.226.860,00



FECHA MOVIMIE!
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
22/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
23/01/2015
26/01/2015
26/01/2015
27/01/2015
27/01/2015
28/01/2015
28/01/2015

APOYO DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION Y REALIZACION DE LOS

PROCESOS DEL AREA DE CONTABILIDAD DE LA UNIVERSIDAD DE

CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA, PARA LA ELABORACION DE

- TIPO DOCUMENT.T NUMERO MC| -

SERVICIOS GENERA CAPG-36650
HONORARIOS CAPG-36651
SERVICIOS GENERA CAPG-36652
HONORARIOS CAPG-36653
SERVICIOS GENERA CAPG-36654
SERVICIOS GENERA CAPG-36669
HONORARIOS CAPG-36656
HONORARIOS CAPG-36657
HONORARIOS CAPG-36658
HONORARIOS CAPG-36659
HONORARIOS CAPG-36660
SERVICIOS GENERA CAPG-36661
SERVICIOS GENERA CAPG-36666
HONORARIOS CAPG-36663
HONORARIOS CAPG-36664
HONORARIOS CAPG-36665
SERVICIOS GENERA CAPG-36636
SERVICIOS GENERA CAPG-36637
SERVICIOS GENERA CAPG-36638
HONORARIOS CAPG-36645
HONORARIOS CAPG-36646

SERVICIOS GENERA CAPG-36648
SERVICIOS GENERA CAPG-36649

SERVICIOS GENERA CAPG-36667
HONORARIOS CAPG-36668
HONORARIOS CAPG-36675
HONORARIOS CAPG-36671
HONORARIOS CAPG-36672

SERVICIOS GENERA CAPG-36673

SERVICIOS GENERA CAPG-36674
HONORARIOS CAPG-36680
HONORARIOS CAPG-36681

BIENES Y SERVICIOS CAPG-36683
BIENES Y SERVICIOS CAPG-36685
INTERESES POR PACCAPG-36915
INTERESES POR PACCAPG-36914

INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL

DOCUMENTO s( -

CONCEPTO MOVIMIENTO - COD - NOME -

PAGO POR SERVICIOS PARA REGISTRAR Y REALIZAR

PAGO SERVICIOS DESARROLLANDO ASi CO APARTE
PAGO POR SERVICIOS EN LA OFICIN REGIST DEBIDO
PAGO POR SERVICIOS CON EL FIN DE REALIZAR EL CI
PAGO SERVICIOS PARA APOYAR EN LAS LABORES DE
PAGO POR SERVICIOS CON EL FIN DE REALIZAR CIER
PAGO SERVICIOS PROFESIONALES ADMINISTRANDC
PAGO SERVICIOS PARA DESEMPENAR LABORES CON
PAGO SERVICIOS PARA LA ADMINISTRACION, AFINA
PAGO POR SERVICIOS COMO COORDINADOR REDES
PAGO SERVICIOS PARA FORMULAR, GESTIONAR Y PF
PAGO SERVICIOS EN LA CAFETERIA Y ASEO, PARA EL
PAGO SERVICIOS PARA FACILITAR LA GESTION DE PL
PAGO SERVICIOS PROFESIONALES EN LA REALIZACI¢
PAGO SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CONSOI
PAGO SERVICIOS PROFESIONALES PARA PARTICIPAF
PAGO DE LOS SERVICIOS EN LA OFICINA DE CONTAB
PAGO DE LOS SERVICIOS EN LA OFICIA DE CONTABIL
PAGO DE SERVICIOS PARA EL CIERRE FISCAL DEL PRE
PAGO SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE
PAGO SERVICIOS EN LA OFICINA DE CONTABILIDAD
PAGO POR SERVICOS PARA LA LIQU APLICACION DE
PAGO POR SERVICIOS CULMINARA EFECTL PROCES
PAGO SERVICIOS PARA CULMINAR LOS TRAMITES DE
PAGO SERVICIOS PARA HACER EL ANALISIS, CONSOL
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ARQUITECTO EN

PAGO POR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
PAGO SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ACTUALI
PAGO SERVICIOS PARA EL DESARRC, Y SU ARTICULA(
PAGO SERVICIOS PARA EL DESARROLLO AGROPECU/
PAGO DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA REA
PAGO DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA REA
PAGO AL F-OCC-2014 SUMINISTRAR Y PRESTAR EL SE
PAGO AL FCT-009 DE 2014, SUMINISTRO DE COMBUS
PAGO DE DEUDA PUBLICA DEL CREDITO ENTRE LA UM
PAGO DE DEUDA PUBLICA DEL CREDITO ENTRE LA UM

Total

SALDO ANTERIOI
DEBE

]
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o
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o
o]
o
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o
o]
o]
o
o]
o
o
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o]
o
o]
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o]
o
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235.200,

3ALDO INICIAL

¥2.000,00

CARGADO ENERD

179. 200,00

PAGADD

235.200,00

RC

AJUSTES EMERD

POTE PAGD

3AL00 PARA FEBRERD

16.000,00

Imagen 17: Conciliacion de Estampilla Formato Mes Enero 2015
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2905020107 PRO-UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
SALDOANTERIOR  (11.743.153,00)

FECHA MOLY TIPO DOCLT| NOMERO ¥ -/ DOCUMEN X CONCEPTC - CODIGO CE | NOMBRE C+| DEBE *| HABER -| SALDO .
22/06/2015 BIENES Y SER CAPG-50973 8841 PAGO AL F-CPS-012-2014 -SERVICIO DE A - 2874000 1 (19.223.591,00
22/05/2015 BIENES Y SER CAPG-50973 8841 PAGO AL F-CP5-012-2014 -SERVICIO DE A - S8.060,00 | (19.322.551,00)
23/05/2015 BIENES Y SER CAPG-46483 8851 PAGO DEL SERVICIO DE INCLUSION DE B 2 5450,00 | (19.358.541,00)
23/06/2015 BIENES Y SER CAPG-86483 8851 PAGD DEL SERVICIO DE INCLUSION DE B - 21.960,00 | (19.350.501,00)

PRO UDEC FUSA 8.330.914,00
GIRARDOT -
UBATE -
RECIBOS DE CAJA 1.039.500,00 151.150,00 ICOM"IES. 8841 Y 8851

i oo | veoeccmecioon | weocns BE 0 e ) e oo e I

| SEERCONTRARON 4 DE 234 mECEMDY

Imagen 18: Conciliacion de Estampilla UDEC Mes junio
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4.4.2. Causacion de pagos en el sistema gestasoft

En la segunda parte de esta etapa se dio apoyo en el proceso de causacion de
pagos en el rol del personal que se habilitdé para realizar esta actividad. Se
explicacion por parte del area de contabilidad de como manejar el sistema,
Iniciando con el ingreso al rol con usuario y contrasefia, a continuacion se
despliega una ventana con el menu principal en la opciones de contabilidad, se da
click en esa y se despliega un botén de causacion de pagos, se busca por el

namero de identificacion del tercero para agregar registro.

Inicialmente se realizé la causaciéon de los pagos de honorarios de personal que
tiene un contrato con la Universidad por prestacién de Servicios utilizando la
cuenta de Gasto y aplicando a cada uno la retenciones y descuentos respectivos a
gue haya lugar, Por otra parte se realiz6é el pago de adquisicién de servicios como
Publicidad, Mantenimiento, Servicio de vigilancia entre otros teniendo en cuenta el
departamento del gasto que afectaba, También se hizo el cargo de nomina
correspondiente al mes de Julio descontando las prestaciones de ley. Se realizé la
causacion de los servicios publicos y de telefonia celurar , todo esto

correspondiente a la sede de Fusgasuga.

Por altimo se realizaban las resoluciones de pago en un formato Word donde se

mencionaba, la persona beneficiara del pago, respectivo nimero de identificacion,
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el monto a pagar y por que concepto se le giraba ese pago. Despues se proseguia
con la presentacion de las cuentas al Contador para su revision y pertinente firma
si coincidian los valores a los estipulados en el CDP y RP, por ultimo se

entregaban a Tesoreria para realizar el giro a la cuenta del beneficiario.

Esta imagen muestra en el momento en el que se hacia el cargo de la nébmina a
docentes de medio tiempo, en el sistema Gestasoft, el area de presupuesto de
encarga de realizar el cargo de los valores de ndmina en el mes permitiendo que
el sistema cuente con el valor de la ndmina solo para que el area de contabilidad
la asiente de manera automética lo que se realiza cada mes es la activacion del

personal al que se le cancela en ese periodo.

# Tdhoro Arvew X - Google Cvome

=] o I v iz ey o

- Talento Humano IG

(SRl Asentar Ligu.. X
& B Nt « Asontar Liqusdacion Definitiva
- _.4_.._.. T :,-: : S B E
J ~amniar Nomea
o Admntar Frectaciones Socales Aserttar Uquidacdn Definitva
o Asimtar Lcpuetaciin Godetiva

. AR Facha Retiro Tino e Néemina

Imagen 19: Cargo de Nomina Docentes Ocasionales Medio Tiempo Mes Julio.
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Esta imagen es la causacion de un contratro de Servicio donde se pone el tipo de
documento contable haciendo referencia al departamento que adquirio este
servicio que en este caso es bienes y Servicios, siguiendo con la fecha limite de
pago que siempre sera el Gltimo dia habil del mes, siguiendo por el concepto del
servicio que se adquirid teniendo en cuenta el periodo que se causa. Por ultimo se
causa el gasto y los descuentos a los que haya lugar.

@ Cortatiuabad - Rexdemanch 1.7 - Caogle Chisme

ULs ELZABETHARETD OOMTALED . S DEFIER HEDE GLOBAL

= Contabilidad

S0 g e F e

Imagen 20: Pago al contrato 040 de 2015.
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Esta es una causacion que se realizé por concepto de publicidad y propaganda

por el monto de $10.000.000 de pesos por parte de la oficina de comunicaciones a

los cuales se le realiza los respectivos descuentos de estampillas, Rete- Ica , y

Retencion en la Fuente del 10% como persona natural no Declarante.
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Imagen 21: Pago por Servicio de Publicidad Aplicando Descuentos

Este el el formato de Resoluciones de pago que se realizan para legalizar un pago

de un bien o servicio que adquiere la Universidad de Cundinamarca, este lleva un
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consecutivo, y el nimero correspondiente a la causacion y por ultimo lleva la firma

del Vicerector Administrativo y Financiero.

Imagen 22 : Resoluciones de Pagos .
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RECOMENDACIONES

Con el desarrollo de la pasantia en el area de Contabilidad de la Universidad de
Cundinamarca, nos encontramos con egresados de la misma institucion quienes
nos brindaron un apoyo constante a la hora de la realizacion del nuestro trabajo; a
pesar de que al principio no teniamos un espacio adecuado para realizar nuestro
trabajo; pero aun asi esta situacion no fue un limitante para desarrollar un proceso
de apoyo constante en las labores que requerian de nuestros servicios como

Pasantes del area contable.

Dentro de este mismo contexto, en cuanto a las labores realizadas reconocemos
que el area de contabilidad de la institucion cuenta con un equipo tanto humano
como laboral excelente, capacitado y en mejora continua por los mismo hay que
reconocer que las recomendaciones que se daran a conocer a continuacion de
ningln modo son criticas al personal, sino que constituyen un aporte a los

procesos que se llevan a cabo y de mejorar serian aiin mas eficientes procesos.

En primer lugar, en cuanto al procesos de depuraciéon de terceros es importante
qgue se regule y/o limite de algina manera la creaciéon de los mismo o en su
defectos se le capacite y concientice al personal de todas las areas para crearlos,
ya que por medio de la plataforma y el rol del Gestasoft, cualquier dependencia
puede hacer la creacion de un tercero; lo que sucede es que soélo el area de
Contabilidad y nosotros como Contadores Publicos sabemos la importancia de la
Depuracion de terceros y que todos los datos de los mismos sean correctos, estén
completos y debidamente diligenciados para presentar la informacion exdégena lo
gue no sucede porque muchas veces se crean terceros de manera inconciente y
desorganizada lo que retrasa el trabajo en el area de contabilidad, en la que al

final recae todo el trabajo en este proceso tan dispendioso, agotador y retrasante.
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Por otra parte, se recomienda que el programa contable usado por la Universidad
se actualizado de acuerdo a las necesidades de las labores, pues encontramos
gue en los terceros personas Naturales, el sistema no es discriminatorio en el caso
de ser proveedor, estudiante 0 empleado y esto retrasa el trabajo a la hora de la
depuracion; ya que la separacion de los mismo es una ardua labor pudiendo tener
un Software contable eficiente y eficaz en el cual no se cometan estos errores.

En cuanto a la labor de la Devolucién del IVA, es importante que se lleve un mayor
control de las facturas impresas en papel Quimico, pues este material es de baja
calidad y permite que se borre la informaciobn que contiene, por lo tanto
consideramos que a penas se reciban facturas en este papel se les tome una
copia antes archivar la original y aumentar mas el cuidado pues estas facturas

pueden tener valores significativos de IVA para la solicitud de su devolucion.

Dentro de este mismo contexto, se deben revisar minuciosamente las Facturas
gue tengan compras de bienes y servicios gravados para que cumplan con los
requisitos suficientes para generar la solicitud de devolcion del impuesto, asi
mismo establecer que cada factura sea copiada antes de ser archivada, puesto
gue si se invierte el proceso a la hora de hacer el requerimiento de los soportes
para presentacion a la DIAN implicard volver a buscar la documentacion

generando un trabajo desordenado e ineficaz.

En cuanto al proceso de conciliacibn de activos fijos, es importante que tanto
almacén como contabilidad unifiquen criterior contables a la hora de realiazar el
registro de los elementoc omprados por la universidad, porque muchas veces
almacén registra en una cuenta diferente a la de contabilidad y esto causa muchos
conflictos, en este mismo proceso es importante que el area de almacen informe a
contabilidad cada uno de los cambios suceptibles a incrementar o disminuir los

activos fijos poseidos por la institucion, puesto que muchas veces los elementos
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no aparecen porque se han trasladado a alguna seccional o en su defecto han

sido dados de baja.

Es de vital importancia también que para el area de almacén sea creado una
plataforma donde se pueda generar el registro de los elementos de manera segura
y confiable ya que encontramos que a la fecha esta dependencia registra sus
activos en unarchivo en excel, lo que implica que esta informacién en algun
momento se pueda llegar a perder o ser manipulada por una persona ajena a la

institucién, lo que constituye un riesgo muy grave para la Universidad.

Si bien en cierto que este proceso requiere modificaciones también lo requiere la
legalizacién de Anticipos, pues es un proceso constante, arduo y Dispendioso lo
cual requiere a mas de una sola persona para realizarlo en este caso
recomendamos que se distribuyan las fuciones en Contabilidad de manera mas

equitativa.

Asi mismo la Universidad de Cundinamarca requiere un software contable en
excelentes condiciones que le facilite el trabajo a quienes lo usan, que no sufra de
colapsos y que se encuentre en optimas condiciones para apoyar el trabajo en
plataforma, pues en la pasantia muchas veces se evidencio el colapso del
sistema; ya que a la hora en que se cargaban archivos planos de tesosreria, todos
nos veiamos obligados a suspender el trabajo pues se bloqueaba la plataforma y

no dejaba trabajar, razon por la cual el trabajo se vuelve ineficiente y ineficaz.

Finalmente, tal vez la mas importante recomendacion que le harémos a la
Universidad es la de disponer mas espacios en donde los estudiantes puedan
adquirir experiencia desde los inicios de la profesion, de manera que no sélo sea

un vinculo educativo sino tambien laboral.
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CONCLUSIONES

En el transcurso de los cuatro meses del desarrollo de la pasantia pudimos
adquirir conocimientos en materia del manejo contable que se le da a una de las
entidades publicas mas importante en la regién del Sumapaz como lo es la
Universidad de Cundinamrca, estos nuevos conocimientos se convierten en una

base de inicio de nuestras vidas como profesionales en la Contaduria Publica.

En relacién a lo anterior, se pudo concluir que los datos béasicos de los terceros
son importantes no solo para llevar un control de los registros que se hacen
internamente, si no que la Universidad como entidad publica esta en el deber de
coayudar a los en entes de control a vigilar el cumplimieto de los tributos por parte

de los contribuyentes.

Por otro lado, se hace necesario tener en cuenta la normatividad vigente en el
momento de registrar una factura de venta que no cumpla completamente con los
requisistos expuestos en la ley, ya que al momento de realizar la solicitud de
devolucion de iva ante la DIAN ésta la rechaza y en consecuencia estos recursos

no se reintegran a la entidad.

La Universidad como ente publico esta expuesto a requerimientos de entidades
estatales que ejercen vigilancia al erario publico, es por esto la importancia de
cumplir con las cualidades de la informacién contable, ya que el tener una buena
organizacién de ésta permite responder de manera oportuna y veraz con lo

solicitado.

Por otro lado se evidencio la importancia que tiene en una organizacion el trabajo
articulado entre las dependencias, ya que esto permite eliminar procesos que

puedan atrasar el trabajo, y afectar la informacidn contable entre una y otra.
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Por dltimo se puede concluir que esta experiencia nos permitio reforzar nuestros
conocimietos adquiridos en el transcurso de la carrera, desde lo mas béasico que
es manejar un software contable realizando causaciones de pago, y el estar
inmersos en un proceso administrativo y financiero desde el momento de aprobar
un pago o rechazarlo, hasta realizar informes y diligenciar correctamente formatos

para presentar a los entes de control.
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