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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafol):

Resumen:

La norma ISO realiza actualizaciones donde mejora los sistemas de gestién de
calidad, asi como los procesos organizativos con los que cuenta una empresa
aumentando la calidad de sus productos o servicios, cumpliendo con las exigencias
comerciales y sociales, para los usuarios, es por ello que la biblioteca de la
Universidad de Cundinamarca se encuentra en la transicion de la nueva norma ISO
9001- 2015 cumpliendo los requisitos que esta exige, esta actualizacién es importante
realizarla ya que genera una serie de mejoras que se pueden ser beneficiados tanto
los usuarios como los proveedores de los recursos electronicos y material
bibliografico entre otros. Esta nueva norma cuenta con énfasis en los términos
“riesgo” y “eficacia”. Donde nos pide identificar el contexto en el que se operan y
localizar los riesgos y oportunidades que deben ser tratadas en su momento para no
tener complicaciones para su funcionamiento. Por medio de la identificacion oportuna
de estos dos factores la universidad se vuelve competitiva en el sector de educacion
superior supliendo las necesidades del mercado cambiante y evolutivo, logrando el
éxito y cumplimiento los objetivos.

Los cambios en la norma permiten que ésta sea lo suficientemente flexible como para
ofrecer a la biblioteca no solo una herramienta para la gestion de la calidad, sino
también un marco significativo para la mejora en la eficacia y satisfaccion de los
usuarios. Esta actualizacibn es importante porque fortalece aspectos como la
comunicacion entre diferentes dependencias de la universidad de Cundinamarca,
amplia la oferta de prestacidon de servicios que estan a la vanguardia de tecnologia e
innovacion, contribuye a la mejora de la educacién de la Universidad y trabajando
conjuntamente se logra alcanzar la certificacion de alta calidad convirtiéndose en un
ejemplo para el pais.

Abstract:

The ISO standard makes updates where it improves the quality management
systems, as well as the organizational processes with which a company has
increasing the quality of its products or services, fulfilling the commercial and social
demands, for the users, that is why the library of the University of Cundinamarca is in
the transition of the new ISO 9001- 2015 norm fulfilling the requirements that this
demands, this update is important to realize it since it generates a series of
improvements that can be benefited both the users and the suppliers of electronic
resources and bibliographic material among others. This new standard has an
emphasis on the terms "risk" and "effectiveness". Where it asks us to identify the
context in which they are operated and to locate the risks and opportunities that must
be treated at the time so as not to have complications for their operation. By means
of the timely identification of these two factors, the university becomes competitive in
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the higher education sector, supplying the needs of the changing and evolving market,
achieving success and fulfilling the objectives.

The changes in the standard allow it to be flexible enough to offer the library not only
a tool for quality management, but also a significant framework for improving the
efficiency and satisfaction of users. This update is important because it strengthens
aspects such as communication between different dependencies of the University of
Cundinamarca, extends the supply of services that are at the forefront of technology
and innovation, contributes to improving the education of the University and working
together manages to achieve high quality certification becoming an example for the
country.

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de Cundinamarca pareé
que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda ejercer sobre mi (nuestra) obrz
las atribuciones gque se indican a continuacién, teniendo en cuenta que, en cualquier caso, |
finalidad perseguida sera facilitar, difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y Iz
investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de la presente

licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de la Biblioteca de |z

Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos y demas sitios web con |os

gue la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOYS) SI NO
1. La reproduccién por cualquier formato conocido o por conocer. X
2. La comunicacién publica por cualquier procedimiento o medio X

fisico o electrénico, asi como su puesta a disposicion en Internet.

3. La inclusiéon en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos O gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos X
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. La inclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se otorga a titulo
gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de que en dicho lapso m
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(nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui estipuladas y para los fines indicados
respetando siempre la titularidad de los derechos patrimoniales y morales correspondientes
de acuerdo con los usos honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidac
perseguida, sin &nimo de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestién, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como consecuencié
de mi(nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos) el(los) tnico(s) titular(es
de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) gue no contiene citas, ni transcripciones de otras
obras protegidas, por fuera de los limites autorizados por la ley, seguin los usos honrados,
en proporcién a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contré
terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeror
expresiones contrarias al orden puablico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, Iz
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento, continuaré
(continuaremos) conservando los correspondientes derechos patrimoniales sin modificacion ¢
restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la legislacion colombiana aplicable, el presente
es un acuerdo juridico que en ningun caso conlleva la enajenacion de los derechos
patrimoniales derivados del régimen del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulo 11 de I
Decision Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son propiedad de los
autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles, inembargables e inalienables. Er
consecuencia, la Universidad de Cundinamarca esté en la obligacion de RESPETARLOS Y
HACERLOS RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantiza
Su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):
Informacién Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la investigacion que
se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. SINO X .

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal situacior
con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.
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LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de 5
afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derechg
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitdndolo a Ia
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién serd permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/g
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

¢) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribuciéon, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de
la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, comg
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando e
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices Yy
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir e
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”
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i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

@IS0

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

[@osle]

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo
Incluida su Extension
(Ej. PerezJuan2017.pdf)
1. PDF Textos

Tipo de documento

(ej. Texto, imagen, video, etc.)

Hlon

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

FIRMA
APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS (autégrafa)

i

e . ] 14 I I |
Vicels Helield Hf':m"[/ Hf“"'“{/ Dicelis

(cnstdnza
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13. Adquisicion bienes, servicios u obras (ABSF001 V10) Blu ray y televisores
14.Formato de material bibliogréafico
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1.7 ANO Y PERIODO ACADEMICO

20171IPA

1.8 FECHA DE INICIO DE LA PASANTIA

23 de mayo de 2017

1.9 FECHA DE FINALIZACION DE LA PASANTIA

04 de octubre de 2017

1.10 TOTAL HORAS

640

2.DESCRIPCION DEL TRABAJO

2.1TITULO

Actualizacién de los procedimientos del sistema de gestion de calidad de la Biblioteca
central de la Universidad de Cundinamarca en la transicion de la norma de calidad

ISO 9001- 2008 a 9001-2015 y otras actividades administrativas.
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2.2RESUMEN - PALABRAS CLAVE (DESCRIPTORES)
Palabras clave
Formatos — Manuales — Procedimientos — Calidad - Normas - Reglamento

La norma ISO realiza actualizaciones donde mejora los sistemas de gestion de
calidad, asi como los procesos organizativos con los que cuenta una empresa
aumentando la calidad de sus productos o servicios, cumpliendo con las exigencias
comerciales y sociales, para los usuarios, es por ello que la biblioteca de la
Universidad de Cundinamarca se encuentra en la transicion de la nueva norma I1ISO
9001- 2015 cumpliendo los requisitos que esta exige, esta actualizacion es importante
realizarla ya que genera una serie de mejoras que se pueden ser beneficiados tanto
los usuarios como los proveedores de los recursos electronicos y material bibliogréfico
entre otros. Esta nueva norma cuenta con énfasis en los términos “riesgo” y “eficacia”.
Donde nos pide identificar el contexto en el que se operan y localizar los riesgos y
oportunidades que deben ser tratadas en su momento para no tener complicaciones
para su funcionamiento. Por medio de la identificacién oportuna de estos dos factores
la universidad se vuelve competitiva en el sector de educacién superior supliendo las
necesidades del mercado cambiante y evolutivo, logrando el éxito y cumplimiento los
objetivos.
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3.INTRODUCCION

El presente informe final corresponde a la pasantia titulada “Actualizacion de los
procedimientos del sistema de gestion de calidad de la Biblioteca central de la
Universidad de Cundinamarca en la transicion de la norma de calidad ISO 9001- 2008
a 9001-2015 y otras actividades administrativas”, en donde se encuentra el resumen
y la recopilacién de los cuatro informes que fueron entregados al comité opciones de
grado y los cuales fueron aprobados.

Este informe contiene cada una de las actividades que fueron realizadas
mensualmente para dar cumplimiento a los objetivos que se plantearon desde el inicio
de este proceso, adicionalmente, cuenta con el tiempo que se empled en cada una de
las actividades.

A continuacién se unifican los cuatro informes mensuales los cuales responden al
tiempo de duracion de la pasantia, donde en el primer mes se realizd un diagndéstico
en la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca y se analizé los documentos que
se iban a realizar la transicion a la norma ISO 9001-2015, en el segundo mes se realizo
capacitaciones, asesorias y reuniones con el ingeniero del area de calidad Jaime Elder
Acosta donde, se adquirié conocimiento y parametros sobre como era el proceso para
realizar la transicion de los documentos y sus respectivos ajustes. En el tercer mes se
realizo la transicion de todos los formatos, manuales y procedimientos de la Biblioteca
de la Universidad de Cundinamarca, igualmente se realizaron diferentes actividades
relacionadas con calidad y con apoyo administrativo. Finalizando la pasantia y Gltimo
mes, se realizo la publicacion y divulgaciéon de los documentos en la plataforma de la
Universidad en el Sistema de Gestion de Calidad, adicionalmente se realiza la
catalogacion de todos los trabajos de grado que estaban pendientes de ser cargados
al Sistema del Repositorio Institucional.
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4. JUSTIFICACION

El sistema de Gestion de Calidad en la biblioteca de la Universidad de Cundinamarca
es importante porque implica una serie de procesos para la mejora continua de
aspectos financieros, administrativos, humanos y éticos internos, igualmente para los
usuarios actuales y potenciales; realizar la actualizacion de la norma ISO 9001-2008
a 1SO 9001-2015 en la biblioteca central de la Universidad de Cundinamarca es
necesario ya que, esta version cuenta con énfasis en el liderazgo, enfoque en la
gestiéon de riesgos, hincapié en la medicion y cambio de los objetivos, enfoque en la
comunicacién y reduccion de requisitos normativos.

Los cambios en la norma permiten que ésta sea lo suficientemente flexible como para
ofrecer a la biblioteca no solo una herramienta para la gestién de la calidad, sino
también un marco significativo para la mejora en la eficacia y satisfaccion de los
usuarios. Esta actualizacion es importante porque fortalece aspectos como la
comunicacién entre diferentes dependencias de la universidad de Cundinamarca,
amplia la oferta de prestacion de servicios que estan a la vanguardia de tecnologia e
innovacion, contribuye a la mejora de la educacion de la Universidad y trabajando
conjuntamente se logra alcanzar la certificacion de alta calidad convirtiéndose en un
ejemplo para el pais.
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5.0BJETIVOS

5.10BJETIVO GENERAL

Actualizar los procedimientos del sistema de gestion de calidad de la Biblioteca central
de la Universidad de Cundinamarca en la transicion de la norma de calidad ISO 9001-
2008 a 9001-2015 y otras actividades administrativas.

5.20BJETIVOS ESPECIFICOS

1. Apoyar en la construccion de documentos para mejoras del sistema de gestion
de Calidad de las bibliotecas

2. Apoyar en la recepcion de documentos del Repositorio Institucional

3. Apoyar en la organizacion de archivo Repositorio Institucional segun tabla de
retencion documental
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6.ACTIVIDADES REALIZADAS
6.10BJETIVO ESPECIFICO N° 1

Apoyar en la construccion de documentos para mejoras del sistema de gestion de
Calidad de las bibliotecas

1. Actualizacion de la ficha técnica se realizd una asesoria con el ingeniero Jaime
Elder Acosta donde dio a conocer el nuevo documento para realizar la
transicion de la norma ISO 9001-2008 a ISO 9001-2015 (Ver resultado
Obtenido N° 7.1.1)

2. Elaboracion del flujograma del proceso de prestacion de los equipos portatiles,
se realiz6 de tal manera que se ajustara a la norma de calidad ISO 9001-2015
ya que esta dice que se debe realizar un proceso mas flexible donde el proceso
planteado al inicio esto sujeto a cambios. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.2)

3. Transicion del documento “Procedimiento Circulacion y Préstamo” que trata de
prestar recursos bibliograficos y recursos educativos a los usuarios de las
bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca. De acuerdo con la norma ISO
9001-2015 se agrega informacién antes no requerida por la anterior norma, en
el nuevo documento de la norma ISO 9001-2015 se incorpora un cuadro al
inicio donde se da a conocer el objetivo, el alcance y el lider quien lleva el
procedimiento. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.3)

4. Para la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca se construyd su
respectivo Reglamento, donde esta determinado todos los servicios que brinda
en cada una de sus sedes y extensiones; para la realizacion de este documento
se convocaron a reuniones con el jefe de la Unidad de Apoyo Académico quien
acorde a sus conocimientos realizd6 diferentes sugerencias y cambios al
reglamento. Se realizaron cinco reuniones donde cada una de las
socializaciones del reglamento de la Biblioteca requeria de cambios y ajustes
por sugerencia del Jefe. En la construccion de este documento se apoyé en la
recoleccion de la informacién de algunos conceptos, la numeracion, los
espacios, redaccién entre otros, adicionalmente se le dio una nueva forma y
organizacion del mismo (Ver resultado Obtenido N° 7.1.4)
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5.

6.

7.

8.

Transicion del manual de SERVICIOS BIBLIOTECARIOS (AAAMO001) donde se
ajusto de acuerdo a la nueva plantilla de la norma ISO 9001-2015 que plantea
la Universidad de Cundinamarca. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.5)

Actualizacién del manual del REPOSITORIO INSTITUCIONAL (AAAMO003) en
este manual se ajustd la portada donde indica el nombre del manual, area,
oficina o departamento al que estd relacionada, version entre otros.
Adicionalmente se anexo la tabla de contenido se ajustd el objetivo general y
los objetivos especificos igualmente se incluyo el alcance, algunas definiciones,
los tipos de documentos que se publican en el repositorio, los requisitos y
condiciones que deben cumplir los documentos finalmente se ajusta todo al
documento segun la norma ISO 9001-2015 donde exige que se encuentre en
Arial once, igualmente indica que la bibliografia y webgrafia se referencia
usando las normas NTC, para el caso del manual ya mencionado se usoé la
referencia bibliografica para libros, folletos e informes la NTC 1160, para las
publicaciones seriadas la NTC 1308 y para las referencias de informacion
electrénica la NTC 4490. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.6)

Actualizacion del formato REGISTRO DE ASISTENCIA A BIBLIOTECA
(AAAF020). El proceso de actualizacion de este formato se realizé bajo la
norma ISO 9001-2015, para ello se descarg6 la nueva plantilla formato y se
hizo la respectiva transicion, alli en la nueva plantilla de la Universidad para los
formatos se tuvo en cuenta el nimero de la dependencia que este caso es (26),
los colores de los formatos que tienen que ir acorde a los nuevos colores de la
Universidad de Cundinamarca y los nimeros de la tabla de retencién que fue
solicitado a archivo esta informacion, adicionalmente se tuvo que ajustar el
formato y el documento en cuanto forma para que estéticamente se viera bien.
Este documento es la version cuatro. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.7)

Actualizaciéon del formato SOLICITUD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
(AAAFQ77). Se realiza transicion a la nueva plantilla formato donde se ajusta
los colores del formato a los nuevos colores de la Universidad de
Cundinamarca, adicionalmente se ajusta el formato en cuanto a los espacios
gue existen entre las columnas, se adiciona informacién como el numero de la
dependencia y la tabla de retencidn para estos documentos. (Ver resultado
Obtenido N° 7.1.8)
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10.

11.

12.

13.

14.

Transicion del SELLO FICHA DE REGISTRO BIBLIOTECA (AAAF083). Se
realizé la transicion al nuevo formato plantilla donde se ajusté el sello y el
formato en cuanto forma y estéticamente. Adicionalmente se adicioné el
namero de la dependencia de la Unidad de Apoyo Académico y el nimero de
la tabla de retencién que en este caso fue 12.1.50 para el Sello de Ficha de
Registro Biblioteca. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.9)

Transicion del formato DESCARTE BIBLIOGRAFICO (AAAF099) a la nueva
plantilla de acuerdo a la actualizacion de la norma ISO 9001-2015. Este formato
se ajusto los colores que estuvieran acordes a los nuevos colores de la
Universidad de Cundinamarca, adicionalmente se ingresa el numero de la
dependencia en la parte superior del formato, y en la parte inferior se agrega el
namero de la tabla de retencidén para este formato que fue el 26.38.4. (Ver
resultado Obtenido N° 7.1.10)

Transicion del formato de PRESTAMO DE LAS KINDLE (AAAF109) con base
a la norma ISO 9001-2015 se agrega informacion antes no requerida por la
anterior norma, en el nuevo documento de la norma ISO 9001-2015 se
incorpora un cuadro al inicio donde se da a conocer el objetivo, el alcance y el
lider quien lleva el procedimiento. Por otra parte, se ajustan los colores que se
encuentren acorde a los nuevos colores de la Universidad de Cundinamarca.
(Ver resultado Obtenido N° 7.1.11)

Actualizacién formato del REPOSITORIO INSTITUCIONAL (AAAF113) donde
se ajustod los colores de acuerdo a los nuevos colores de la Universidad de
Cundinamarca, igualmente el cédigo de la dependencia de la Unidad de Apoyo
Académico y el de la tabla de retencién. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.12)

El Formato de SOLICITUD DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO
(AAAF114) es otro documento al que se realizé actualizacion del formato a la
nueva norma ISO 9001-2015. Este documento se le ajusto los colores y la letra
con base a la norma. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.13)

Actualizacion del formato de SOLICITUD DE ATENCION A USUARIOS
ALIANZAS INTERBIBLIOTECARIAS (AAAF115) este es un servicio con la que
cuenta la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca para los estudiantes y
usuarios en los cuales pueden hacer uso del material de coleccion de otras
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15.

bibliotecas con la que la Universidad de Cundinamarca tiene alianza. (Ver
resultado Obtenido N° 7.1.14)

Se realiza transicion del PROCEDIMIENTO REPOSITORIO INSTITUCIONAL
(AAAP16) a la nueva plantilla procedimiento. Este documento ya se habia
actualizado de acuerdo a la plantilla que existia en su momento, se subido a la
plataforma de la Universidad de Cundinamarca el 16 de junio del presente afio.
De acuerdo a la norma de calidad este procedimiento se cambié nuevamente
debido a que existe una nueva estructura que deben llevar todos los
procedimientos; Es por ello que se realiza la actualizacion y transicion al nuevo
documento donde con base al orden y estructura anterior el flujograma pasa de
estar en un cuadro al lado izquierdo de la actividad, responsable, control,
documento de referencia y registro resultante a pasar debajo de este mismo
cuadro ya anteriormente mencionado. Para ello se tuvo que cuadrar
nuevamente el flujograma en el programa VISIO 2016 teniendo en cuenta su
nuevo tamafo y espacio. (Ver resultado Obtenido N° 7.1.15)
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6.20BJETIVO ESPECIFICO N° 2

Apoyar en la recepcion de documentos del Repositorio Institucional.

1.

3.

4.

El Repositorio Institucional se recepciona el material Bibliografico Digital, se
realiza la correspondiente catalogacion y se ingresa al Acervo digital del
Repositorio Institucional, alli se realizan la publicacion de trabajos de grado,
Articulos Cientificos u otras establecidas. Se diligencian los formatos fisicos
gue deben ser entregados a Biblioteca, para esta actividad se realizo la
respectiva verificacion de los archivos entregados y diligenciado por los
estudiantes, de ser aprobado se reciben los formatos fisicos de cada facultad
y programa donde se procedi6é archivar los trabajos de grado, pasantias y
articulos en el enlace http://dspace.unicundi.edu.co:8080/xmlui/  del
Repositorio Institucional de la Universidad de Cundinamarca. En el segundo
mes se subié al R.P.I (Repositorio Institucional) trabajos de grado de los
programas de la extension de Facatativa. (Ver resultado Obtenido 7.2.1)

Publicar los trabajos de grado del programa de Contaduria Publica de la
Universidad de Cundinamarca sede Fusagasuga. El proceso que se realizo en
primer lugar, fue verificar con el estudiante de Contaduria que los formatos y
CD’S que estaba entregando para ser publicados estuvieran completos y con
la informacién necesaria para continuar con el proceso de ser publicados.

Se recibieron trabajos de grado de posgrado, especializaciones y pregrado,
estos trabajos son del afio 2015 a 2017, se recibieron los Cd's con el objetivo
de subir la informacion al Repositorio Institucional, este proceso no fue exitoso
ya que no contaban con el formato AAAF113, por tal motivo no se hizo visible
la informacién. Esto debido a la fecha de emision y aplicacion del formato.

Subir trabajos de grado de los programas de Administracion de Empresas,
Ingenieria ambiental, Ingenieria Agrondmica, Especializacion en Educacion
Ambiental y Desarrollo de la Comunidad y de la Facultad de Ciencias sociales,
Humanidades y Psicologia. (Ver resultado Obtenido 7.2.2)
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6.30BJETIVO ESPECIFICO N° 3

1. Se archivaron los formatos en las carpetas de acuerdo al programa académico
y la cantidad de hojas foliadas limite. (Ver resultado Obtenido 7.3.1)

2. Para mayor organizacion de la informacion de los trabajos de grado,
publicaciones, y articulos cientificos se procedi6 asignarle un cédigo respectivo
al material fisico como son los CD donde también se almacena la informacion
y que igualmente como queda en el sistema del Repositorio Institucional y en
los formatos asi queda en este material, que también es de uso para los
estudiantes interesados en hacer provecho de esta informacion para tales fines
académicos. (Ver resultado Obtenido 7.3.2)

3. Se foliaron los formatos del Repositorio Institucional. (Ver resultados Obtenidos
7.3.3)




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAri113
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 3

DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA VIGENCIA: 2017-11-

16
DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 29 de 77

7.RESULTADOS OBTENIDOS

7.1RESULTADOS OBTENIDOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO
NUMERO 1

7.1.1 Construccién de la ficha técnica

Gréfico 1: Fichatécnica

FUSAGASUGA

BIBLIOTECA - 300 usuarios

DIAGONAL 18 No 20-29
8281483 EXT. 208

Biblioteca.fusagasuga.ucundinamarca.edu.co

Lunes — Viernes 7:00 a.m a 9:00 p.m Sabado de 7:00 a.m a
12:00 m y Horario extendido en semanas de parciales
hasta las 12:00 a.m

Sergio Alejandro Matiz Parra — Bibliotecdlogo

Prestar recursos bibliograficos y Recursos educativos a los
usuarios de las bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca.

La mision del sistema de Bibliotecas de la Universidad de
Cundinamarca es difundir la gestion de la informacion como
agente activo en los procesos de formacion y aprendizaje,
ciencia tecnologia e innovacion e interaccion universitaria,

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

La imagen anterior es la Ficha Técnica de la Biblioteca central de la Universidad de
Cundinamarca Sede Fusagasuga, la cual contiene informacion general, descripcion
del espacio académico (objetivo de la biblioteca, misién y vision) informacién del
recurso humano (nombre, cargo y correo electronico), elementos académicos
(elemento educativo, cantidad y caracteristicas), software académico (nombre del
programa, cantidad de usuarios, descripcion y fecha de vencimiento). La informacion
suministrada en esta ficha técnica es importante actualizarla a medida que se realicen
nuevas adquisiciones o cambios en el servicio de la misma.




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: AAAri113

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO
DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA

VERSION: 3
VIGENCIA: 2017-11-
16

DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

PAGINA: 30 de 77

7.1.2 Flujograma de portatiles
Gréfico 2: Flujograma de portétiles

| INIGIO |
Registro del
ingreso en la
biblioteca
Cgmi?l Mo se presta
Institucion " el portafil
al Vigente e
v
l Se prestara
utadorde [
Regisfro de datos com I)rmaasaol ‘
personales al
Sisttmakpha | +——

}

Revision por parte del
estudiante que el

Cambio de
Paortatil

equipo recibido se
encuentre en buen
estada.

1
Préstamo del
portatil

l

Uso adecuado de
los portatiles dentro
de las Eibliotecas
de la Universidad

I

Devolucion de los
equipos al personal
encargado dentro
del médulo.

!

Sanciones o
mulas segin
sea el caso

Verificacion
del buen
estado del
equipo

!

Descarga del
sistema la
responsabilidad del
equipo adguirido.

|

Fin

Fuente: Elaboracion de Heimy Dicelis

De acuerdo a la imagen anterior se describe paso a paso sobre como es el proceso
gue el usuario debe seguir para hacer uso de los elementos tecnolégicos que ofrece
la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca como lo son los portatiles. Este
flujograma se realiz6 con el fin de que el proceso sea claro y se encuentre dentro del
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documento de “procedimientos” de calidad y asi mismo para
inconsistencia que exista.

7.1.3 Procedimiento circulaciéon y préstamo

DIAGRAMA DE
FLUJO

Gréfico 3: Procedimiento de circulacién y préstamo

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

CONTROL

DOCUMENTO DE
REFERENCIA

corregir alguna

REGISTRO
RESULTANTE

1. Orientar al usuario
en la necesidad.
Si el usuario requiere

Expresion grafica
de las actividades
del procedimiento,
se recomienda
elaborarlo después
de ajustar todo el
procedimiento y
graficarlo en
Microsoft visio para
posteriormente
copiarlo y pegarlo

de recursos
bibliograficos continua

Funcionario de

N.A

AAAMO01

De lo contrario
continua con la

.. ; : 2 Manual de Servicios AAAr020
con actividad 2. Area Circulacién y Rl %
: A : i Bibliotecarios 0
Si el usuario requiere Préstamo.
recurso Educativo
continua en la
actividad
2. Direccionar al
usuario en la consulta
bibliografica. . 2 Verificar que el AAAMO001
. 7 Funcionario de 2 ..
Si hay ejemplares ; = o5 material Manual de Servicios AAAF114
2 ; Area Circulaciény | . .. R A
disponibles para Préstamo bibliografico se Bibliotecarios
solicitar el préstamo : encuentre Catalogo publico OPAC ARAF115
pasa a la actividad 4. disponible.

Fuente: Caprura de pantalla, Elaboracion propia

Con base al objetivo especifico numero uno, se cumplié con la transicion del
procedimiento de “circulacion y préstamo” en este formato se implemento el objetivo,
alcane y lider del procedimiento, se establece el flujograma con base a la actividad de
cada paso, en el mismo se debe identificar y asignar a cada reponsable de dicha
actividad, posterior a ello existe una persona encargada de llevar el control de cada
actividad el cual se basa en un documento de referencia.
Adicionalmente este documento contiene informacion y descripcion sobre los
elementos que intervienen para llevar a cabo el proceso de “circulacion y prestamo”.
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7.1.4 Reglamento de la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca

Gréfico 4: Reglamento de la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca

“POR LA CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE SERVICIO DE
BIELIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA."

El Rector de la Universidad de, Cundinamarca, en uso de sus atribuciones
legales y estatutarias,

CONSIDERANDO

Que la universidad de Cundinamarca posee bibliotecas al servicio de la
comunidad Universitaria para el desarrollo de su actividad institucional,

Que el acuerdo nimero 0020 del 23 de noviembre de 1995 “por el cual se expide
el Reglamento Estudianti”, en el literal a) del articulo 45 establece que los
estudiantes de la universidad para su educacion de conformidad con los
reglamentos respectivos.

Que el articulo 46 del mencionado acuerdo nimero 0020 del 23 de noviembre
de 1999 establece que entre los deberes del estudiante se cuenta el “preservar, |
cuidar, responder y mantener en buen estado los bienes de |a universidad®.

Que los bienes muebles de la propiedad de la Universidad de Cundinamarca
estan sujetos a las disposiciones administrativas contenidas en la Resolucion
nimero 058 del 25 de enero de 2002.

Mue da arnardn can sl numearal 24 dal articuln 34 de la lev 734 dal 5 de fehrarn

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

Este documento es el reglamento de la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca,
el cual se menciona las colecciones bibliograficas, los servicios y recursos con los que
cuenta este espacio. Adicionalmente, el documento especifica términos, condiciones,
tiempo del préstamo, multas y sanciones que tiene cada uno de los servicios ya antes
mencionados. Igualmene se establecen los derechos y deberes que tiene el
estudiante o usuario en la Biblioteca.
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7.1.5 Manual de Servicios Bibliotecarios

Gréfico 5: Manual de Servicios Bibliotecarios (AAAMO0O01)

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAMO001
PROCESO GESTION APOYO g
ACADEMICO VERSION: 14
MANUAL DE SERVICIOS VIGENCIA: 2017-10-00
BIBLIOTECARIOS PAGINA: 1 de 66

MANUAL DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

BIBLIOGRAFIA Y WEBGRAFIA

o BIBLIOTECONOMIA. Recuperacion de la Informacién. [en linea).
http://www.ite.educacion.es/formacion/materiales/67/cd/mod1/contenido_a6.
htm

e José Marti. Procesos técnicos en las bibliotecas publicas. [en linea].
https://books.google.com.co/books?id=vORaAQAACAAJ&dg=procesos+tecni
cos+entlastbibliotecas&hl=es419&sa=X&ved=0ahUKEw|V3PnbsKnUAhVG
WSYKHeLfAECQBAEIJTAA

¢ Julian Pérez Porto y Ana Gardey. Definicion.de. Definicion de proceso técnico.
[en linea]. Disponible en: hitp:/definicion.de/proceso-tecnico/. [Citado 6 de
junio de 2016]

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion propia

La imagen anterior muestra el manual de los SERVICIOS BIBLIOTECARIOS de todas
las bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca este manual cuenta con la version
14 donde se le realiz6 el ajuste a la nueva plantilla del manual que plantea la
Universidad. En este manual se anexd la portada al inicio del documento donde lleva
el nombre, el proceso y la dependencia, adicionalmente se hizo tabla de contenido.
Se arregl6 el objetivo general y los objetivos especificos, otro de los ajustes fue el
alcance donde se establecié los limites de aplicacion del documento, se refiere a los
procesos, procedimientos, se describid donde inicia a donde termina, las areas
involucradas en la actividad, las sedes a las que aplica, entre otros, que se afectan el
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La plantilla para manuales indica que se debe hacer la bibliografia o en su defecto la
webgrafia usando las normas NTC, para el caso del manual ya mencionado se uso la
referencia bibliografica para libros, folletos e informes la NTC 1160, para las
publicaciones seriadas la NTC 1308 y para las referencias de informacion electrénica
la NTC 4490.

7.1.6 Manual del Repositorio Institucional

Grafico 6: Manual Repositorio Institucional (AAAMO003)

Se realiza la transicion del documento
a la nueva plantilla de acuerdo a la
) 2017 09 13 actualizacion de la norma ISO 9001-
2015. Se anexo los tipos de
documentos que se publican en el

Repositorio Institucional, las
ondiciones, alcance vy bibliografia,
ELABORO
NOMBRES Y APELLIDOS
Ménica Alexandra Pefia Rojas Técnico ll
Heimy Constanza Dicelis Herrera Pasante de Administracion de
Empresas

REVISO

NOMBRES Y APELLIDOS
Sergio Alejandro Matiz Parra Profesional IV

Fuente: Captura de paﬁtalla, Elaboracion Propia

De acuerdo a la imagen anterior se evidencia que se realiz el proceso de transicion
y actualizacion del manual del Repositorio Institucional ya mencionado anteriormente
los ajustes realizados. Por otra parte, para la realizacién de este manual se cont6 con
la asesoria del Ingeniero Jaime Elder Acosta de la dependencia de Calidad, quien
reviso en dos ocasiones el manual del Repositorio Institucional (AAAMO003) donde en
el primer encuentro sugirié arreglos a la portada, alcance y definiciones, estas fueron
ajustadas con base a las sugerencias del Ingeniero. Para la segunda reunion con el
experto en Calidad y en la Norma 1SO 9001-2015 se evidenci6 la mejoria que habia
tenido el manual en cuanto a forma, por ultimo, indicé que se anexard los tipos de
documentos que se publican en el Repositorio Institucional (Dspace) y los requisitos
y condiciones que deben cumplir los documentos para ser publicados en el mismo,
finalmente fue revisado y aprobado por el jefe Sergio Matiz y el ingeniero Jaime Elder
Acosta.
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7.1.7 Registro de Asistencias a Biblioteca

Gréfico 7: Formato de Registro de Asistencias a Biblioteca (AAAF020)

26-

Material Computador
Bibliografico de Biblioteca

Fecha
Ingreso
(AAAA-
MM-DD)

Nombres y Apellidos Codigo Titulo Bibliografico

Virtuales
Consulta
Interna

gacion

Periddicos
Bibliotecas

Otras
Consuitas
Trabajos en
general

12.1.50

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

Se realiza actualizacion del formato REGISTRO DE ASISTENCIA A BIBLIOTECA
(AAAF020), este formato como su nombre lo indica es para el registro de la asistencias
e ingresos a las bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca. Este formato ayuda
a tener mas control sobre el ingreso, pero adicionalmente es necesario para realizar
un consolidado, comparativo e informe final de cada semestre de las carreras que mas
usan los servicios Bibliotecarios y asi ser informado y socializado a los decanos de
cada facultad y programa.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAri13
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 3

DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA VIGENCIA: 2017-11-

16
DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 36 de 77

7.1.8 Formato de Solicitud de Material Bibliografico

Grafico 8: Formato de Solicitud de Material Bibliografico (AAAFQ77)

25,

Sede destino
N® del Material

Programa d Ndamero Estandarizado _ g T .
Rt e (ISBN — 1SSN — ISMN) Titulo bibliografico Editorial Cantidad

Bibliografico

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD
Firma:

Nombre:
Cargo:

VoBo. Decano o Gestor Responsable del Proceso

26.22.18

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

Como se puede apreciar en la imagen anterior, es el formato de Solicitud de Material
Bibliografico (AAAF077). Este formato es usado por profesores, coordinadores o
decanos de los programas o facultades para realizar su respectiva solicitud de algin
libro, e-book, revista entre otros, donde cada uno indica el titulo del material
bibliografico, editorial y cantidad a solicitar. La finalidad del formato es contribuir en la
formacion académica apoyando y facilitando con el material necesario para los
docentes de la Universidad de Cundinamarca.
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7.1.9 Sello Ficha de Registro Biblioteca

Gréafico 9: Formato de Sello Ficha de Registro Biblioteca (AAAF083)

26-

Biblioteca
Ficha de Registro

Signatura Topografica: s - .

# Radicacion:
Ejemplar #: . VoOlumen #: i,

Tipo de adquisicién: Compra ] Donacién [

UD E C Seccion/coleccion:
Fecha de ingreso._________ Trabajo de grado:

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA Cédigo inventario:—_____Tesis de grado:

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

Con base alaimagen anterior, se pude apreciar que es un sello que usan las personas
en cargadas de catalogar los libros, articulos, revistas, colecciones entre otros. Este
sello es para plasmarlo en las hojas de los elementos ya anteriormente mencionado.

esta es la segunda version del formato.
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7.1.10 Formato de Descarte Bibliografico

Gréfico 10: Formato de Descarte Bibliografico (AAAF099)

26-

Fecha fi i Aprobacion Técnica

Sede, Seccional ylo Sede, Seccional ylo extension
extension
Nombre Encargado de érea Nombre encargado de area

Firma Firma

ULTIMA FECHA TIPO DE LoDICD £REQUIERE

[1]3 =
PROGRAMA DE CONSULTA DESCARTE 3 REPOSICION?
ITEM PLACA EDITORIAL ACADEMICO DESCARTE

ANO MES DIA PARCIAL TOTAL sl NO

26.38.4

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

Este formato es usado para realizar el descarte de algunos libros o revistas que por
su antigiiedad o deterioro ya no son solicitados por los usuarios de la biblioteca y por
tal motivo se descartan de la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca.

Este formato es diligenciado por las personas encargadas de catalogar, con base a
estadisticas de la Biblioteca se toma la decision de ser descartado parcial o
totalmente.
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7.1.11 Formato de Préstamo de Dispositivos Electronicos

Gréfico 11: Formato de Préstamo de Dispositivos Electronicos (Kindle) (AAAF109)

El firmante manifiesta que conoce y acepta las condiciones de préstamo del
dispositivo electrénico (Kindle).

Yo , identificade con CC___ T.__
MN*® y codigo N° he leido y acepto en su
totalidad las condiciones expresadas en el Reglamento de Préstamo De Dispositivos
Electronicos (KINDLE), recibo en perfecto estado y en funcionamiento los siguientes
accesorios y de la misma manera hare devolucién de acuerde a las fechas
establecidas en el presente formato.

ENTREGA AL USUARIO DEVOLUCION

Kindle Kindle

Funda I Funda
I
]

Cargador Cargador
Cable USB Cable USB
M. De Kindle asignada:

Fecha de Préstamo:
Fecha de devolucion:

e

FIRMA

FUNCIONARIO QUIEN ENTREGA

FECHA:
USUARIO QUE RECIBE:

FECHA:

FUNCIONARIO QUIEN RECIBE:

FECHA:
USUARIO QUE ENTREGA:

262218
Fuente: Captura de pantalla Elaboracién Propia

El formato anterior, tiene como objetivo brindar a la comunidad Udecina la posibilidad
de hacer uso del servicio de préstamo de dispositivos electronicos para la lectura de
E-books de literatura universal y demas contenidos con propdsitos académicos, con
el fin de fomentar la lectura y la consulta de libros técnicos.
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7.1.12 Formato de Repositorio Institucional

Gréfico 12: Formato de Repositorio Institucional (AAAF113)

SEDE/SECCIONAL/EXTENSION Elija un Elemento

DOCUMENTO Elija un elemento.

FACULTAD Elija un elemento.

NIVEL ACADEMICO DE FORMACION

0O PROCESO Elija un elemento.

PROGRAMA ACADEMICO Elija un elemento.

El Autor(Es):

NO. DOCUMENTO

APELLIDOS COMPLETOS  NOMBRES COMPLETOS DE )
IDENTIFICACION

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

Con base a laimagen anterior se aprecia el cambio que tuvo el formato del Repositorio
Institucional (AAAF113) en cuanto a sus colores y al tamafio de la letra. Este formato
es usado por los estudiantes para graduarse en donde diligencia la informacion y
autorizacion para que sea publicado y leido por la comunidad udecina.
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7.1.13 Formato de Solicitud de Préstamo Interbibliotecario

Gréfico 13: Formato de Solicitud de Préstamo Interbibliotecario (AAAF114)

28-

Biblicteca
Convenio

oFusagasuga o Préstamo Externo
MATERIAL SOLICITADO

Dia Mes  Aifio Fecha de Dia Mes Afio
vencimiemnto

Mombre ze Usuario

Mo. De
Identificacion

Comreo Electronico

Mo. Celular

OBSERVACIONES

Nombre Usuario Responsable Firma Usuario Responsable

Firma Funcionario Responsable

Hombre Funcionario Responsable
Biblicteca Convenio

Biblioteca Convenio

12.1.50
Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

El usuario diligenciando este formato puede retirar en calidad de préstamo y por un
tiempo determinado, material bibliografico disponible en las colecciones de otras
bibliotecas con las cuales el Sistema de Bibliotecas de la Universidad de
Cundinamarca tenga una alianza vigente.
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7.1.14 Formato de Solicitud de Atencién a Usuarios Alianzas Interbibliotecarias

Gréfico 14: Formato de Solicitud de Atencion a Usuarios Alianzas Interbibliotecarias

(AAAF115)
MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAF115
PROCESO GESTION DE APOYO VERSION: 2
SOLICITUD DE ATENCION A USUARIOS ALIANZAS VIGENCIA: 2017-10-00
INTERBIBLIOTECARIAS PAGINA: 3de 3

CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE -
VERSION APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO

AAAA MM
Emision Documento

Se realizan transicion de documento a la nueva plantilla del formato de
acuerdo a la norma |SO 9001-2015.
ELABORO

NOMBRES Y APELLIDOS
Monica Alexandra Pefia Rojas Técnico ll
Heimy Constanza Dicelis Herrera Pasante de Administracion de Empresas
REVISO

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

Sergio Alejandro Matiz Parra Profesional IV

APROBO (GESTOR RESPONSABLE DEL PROCESO)

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FECHA
AAAA MM DD

David Enrigue Chavarro Aranzales Jefe Unidad de Apoyo Académico

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracién Propia

Este es un servicio con la que cuenta la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca
para los estudiantes y usuarios en los cuales pueden hacer uso del material de
coleccion de otras bibliotecas con la que la Universidad de Cundinamarca tiene

alianza.
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7.1.16 Procedimiento Repositorio Institucional

Gréfico 15: Procedimiento Repositorio Institucional (AAAP16)

DOCUMENTO DE REGISTRO

ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL
REFERENCIA RESULTANTE
. . Vev?ﬁcar que el qocumento M003
1. Recepcionar el material A esté  diligenciado de
i i Encargado de Area & (Manual Repositorio AAAr13
Bibliografico Digital y el formato acuerdo a lo descrito en el Insitucional)
Manual AAAMO003
2. Ingresar al Sitio Web
Institucional, Repositorio
Institucional
Encargado de Area AAAMO03 hitp://dspace.unicundi
Si el Ingreso es para realizar una NA (Manual Repositoric edu.co:8080/xmiui/
publicacién pase a la actividad 3. Institucional)
De lo contraro finaliza el
procedimiento.
i Verificar que el documento AAAMO03 http://dspace.unicundi
3. liigresar datos BbROGACoS Encargado de Area [no se encu_en?!e incluido (Manu;l Rgposﬂono edu.co:8080/xmiui/
en el Repositorio. Institucional)
4. Realizar la Catalogacion del
Material Bibliografico Veqﬁca e d A'iocumenlo AAAMOO3 http:/idspace.unicundi
Gy esté  diligenciado de o 5
Digital Encargado de Area “ (Manual Repositorio edu.co:8080/xmiui/
acuerdo a lo descrito en el Institucional 003
Manual AAAMO003 Stitncional) AN
5.Realizar Publicacion del AAAMO03 http://dspace unicundi.
Material Bibliografico Digital en la de Area (Manual Repositorio edu.co:8080/xmiui/
web. Institucional) AAAMOD3
e
DIAGRAMA DE FLUJO

FIN

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracién propia

La imagen anterior muestra como es la nueva estructura del documento de
procedimiento del Repositorio Institucional de la Biblioteca de la Universidad de
Cundinamarca. Este procedimiento se actualizé hace dos meses atras y nuevamente
se tuvo que hacer la transicion a la nueva plantilla que presenta y plantea calidad, ya
gue anteriormente la ubicacion del flujograma era dentro de un cuadro y a los lados
indicado la actividad, responsable, control, documento de referencia y registro
resultante. Igualmente en este nuevo documento también cambia el logo de la
Universidad y los colores.
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7.2 RESULTADOS OBTENIDOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBJETIVO
NUMERO 2

7.2.1 Plataforma del Repositorio Institucional

Gréfico 16: http://dspace.unicundi.edu.co:8080/xmlui/

& Registrado como malexandrapena@ma... ~

Envio: describa el item (Mas ayuda...)

Por favor, rellene la inFormaco requerida sobre su envio. En la mayoria de los navegadores puede utilizar la tecla del tabulador para mover el cursor hasta el siguiente recuadro o

Méndez Ruiz Méndez Ruiz 1l Borrar esta entrad:

Mancipe Mufioz Jorge Arturo M Borrar esta entrad;

Ingrese el titulo del item,

itulo *
e CibergraFia Hostérica de Municipio de Fusagasugé Memoria y Territorio

Si el articulo tiene diferentes titulos alternativos, por favor escribe aqui.

Otros Titulos

Por favor, indique la fecha de publicacién anterior o distribucién piblica. Se puede omitir el dia y / o un mes si no son aplicables

Fecha de publicacién * Mea:

Fhehte: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

La imagen anterior muestra la plataforma que se usa para subir los trabajos de grado,
Articulos Cientificos u alguna otra publicacién de la Universidad de Cundinamarca. En
este espacio se realiza la respectiva catalogacion y se diligencia los espacios con la
informacion correspondiente.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAri113
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 3

DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA VIGENCIA: 2017-11-

16
DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 45 de 77

7.2.2 Proceso para subir trabajos de grado al Repositorio Institucional

Gréfico 17: Repositorio Institucional

s Cibercartografia il Borrar esta entrad Cibercartografhy il Borrar esta entrad

Cartografia T Borrar esta entrad Cartography Tl Borrar esta entrad|
Histéria il Borrar esta entrad History Ml Borrar esta entrad|
Territorio T Borrar esta entrad Territory Tl Borrar esta entrad|
Espacie il Borrar esta entrad Space Ml Borrar esta entrad|

Cibernetica T Borrar esta entrad Cybernetics Tl Borrar esta entrad|

Ingrese el resumen de este item.

Resumen L . . . .
Resumen: La cartografia histérica permite un acercamiento a los diferentes procesos, acontecimientos y

dinamicas presentes en el espacio, la recuperacion de la memoria histérica de la poblacién y sus territorios a

través de mapas, fotografias, planos e imagenes alusivas a espacios y lugares particulares, por tanto, ello se

convierte en un aporte significativo para revivir el pasado. En ese orden de ideas, este proyecto tiene por
i R .. PP L e —

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

La imagen anterior muestra unos campos del Repositorio Institucional que hay que
diligenciar para publicar la informacién. Es proceso de publicaciéon de trabajos de
grado se realiz6 con los programas de matematicas, psicologia, ingenieria de
sistemas, contaduria publica y zootecnia quienes desde las facultades enviaron los
formatos con su respectivo CD'S.
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7.3 RESULTADOS OBTENIDOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO
NUMERO 3

7.3.1 Organizacion de las carpetas del archivador

Gréfico 18 Formatos y sus respectivas carpetas de acuerdo al programa

BIBLIOTECA
SEDE FUSAGASUGA

FORMATOS REPOSITORIO

INSTITUCIONAL
INGENIERIA AGRONOMICA
CARPETAN. 1

FOLIOS (176 )

Fuente: Elaboracién Propia

Esta imagen da a conocer el proceso donde se archivaron los formatos en las carpetas
de acuerdo al programa académico y la cantidad de hojas foliadas limite.
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7.3.2 Cadigo de los CD'S de trabajos de grado

Gréfico 19: Cddigos delos CD'S

RESPONSABILIDAD ETICA Y MORAL DEL CONTAI}OR
PUBLICO FRENTE A LOS CONTRIBUYENTES DEL
REGIMEN SIMPLIFICADO DE IVA, A LA HORA DE

DISMINUIR LA EVASION Y LA ELUSION"ENEL
SUB-SECTOR CENTRO DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA

REPOSITORIO

r4C 11129
| CAROLINA QUINTERO MARTINEL
JORN FREDY GARCIA SIERRA

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

INISTRATIVAS,
ES

Fuente: Elaboracion Propia

La imagen anterior evidencia el proceso que se realiza con los CD’S de trabajo de
grado de los estudiantes. A este material se le asigna un codigo el cual esta registrado
en el sistema, por seguridad de la informacion y evitar plagios u otros fraudes.

De acuerdo a la imagen anterior, los estudiantes tienen la oportunidad de contar con
la informacién en medio magnético y fisico como son los CDS ya que estos se marcan
con la misma catalogacion de los formatos y del Repositorio Institucional. Estos Cd’s
se ubican en la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca
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7.3.3 Foliacion de los formatos

Gréfico 20: Foliacion de los formatos

MACROPROCESO DE APOYO SRR S
APOYO VERSIIN Y
@ e AT R [ o
TN iones. 24 do julie de 2017 |
Setores

BIBLIOTECA
Cudag

Fuente: Elaboracion Propia

La imagen anterior muestra el ejemplo de un formato del Repositorio Institucional que
diligencia los estudiantes para que su trabajo e informacién se haga publica. El
proceso de organizacion de estos formatos es por medio de la numeracion y codigo
que se le asigna al medio magnetico y que esta acorde al formato fisico,
adicionalmente, se folian las hojas para llevar orden en las carpertas de cada

programa.
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8. DESCRIPCION Y PERTINENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

8.1 DESCRIPCION Y PERTINENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL
OBJETIVO N°1

Tabla 1: Descripcién y pertinencia de las actividades generales realizadas,

objetivo N° 1
. TIEMPO
N© ACTIVIDAD DESCIPCION Y PERTINENCIA EMPLEADO | TIEWRO
ACTIV
La prestacién de un buen servicio
Actualizacién del | de biblioteca se basa en una
1 manual de | coleccibn bien seleccionada vy
servicios organizada. De ahi la importancia
bibliotecarios de los servicios técnicos, que sin 25 8%
ser un fin en si mismo son un medio
para que los servicios que se
prestan sean los adecuados.
Actualizar los documentos en
Actualizacién del | donde se encuentra los formatos
2 manual del | brinda confianza y credibilidad a los
Repositorio usuarios que quieren aprovechar 25 8%
Institucional los servicios que ofrece la
Biblioteca de la Universidad de
Cundinamarca
Para la transicion de la norma ISO
Transicion del | 9001- 20015 se debe dar inicio con
3 documento el nuevo formato que este requiere
“Préstamo de las | y exige por tal motivo se elaboro la 13 4%
Kindle” transicion del formato “Préstamo
de las Kindle”
Transicion de | Este proceso de actualizacion de
documento  del | formatos se debe realizar con cada
4 formato “Solicitud | uno de los servicios que ofrece la
de atencion a | Universidad de Cundinamarca 13 4%
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usuarios alianzas | igualmente para cualquier proceso
interbibliotecaria” | que este realiza.
Actualizacién del | La Biblioteca de la Universidad de
documento  del | Cundinamarca cuenta con un
Formato de | servicio de préstamo
“solicitud de | interbibliotecario en las cuales
préstamo tienen alianzas con las bibliotecas 13 4%
interbibliotecario” | de otras universidades, donde los
estudiantes pueden hacer uso de
este servicio por medio del
diligenciamiento del formato que se
encuentra en el nuevo documento.
Este, es uno de los formatos mas
Actualizacion del | usados por los estudiantes y
formato de | docentes de la universidad de
“Repositorio Cundinamarca ya que para la 13 4%
Institucional” visibilidad de la informacién se
debe diligenciar este formato.
Actualizacién del | Es importante tener actualizado los
formato de “sello | formatos de la Biblioteca de la 13 4%
bibliotecario” Universidad de Cundinamarca
Apoyar la | Este es un servicio con el que
construccion del | cuenta la Unidad de Apoyo
Reglamento de | Académico y por tal motivo debe 21 7%
Auditorios existir un reglamento para que se
cumpla y se pueda exigir su
adecuado uso
Transicion de
“Solicitud de 13 4%
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Material Son formatos que estan en
Bibliografico” contante uso por tal motivo se le
realizo su actualizacion.
Este formato es usado diariamente
Transicion de | por las Bibliotecas de |Ila
10 | “Formato Universidad de Cundinamarca para
Registro de | llevar mejor control de los usuarios
Asistencias” gue ingresan a la misma. Por otro 25 8%
lado es importante porque analizan
sus datos con base al semestre
anterior.
Actualizar Para el proceso de actualizacion de
informacion enla | normas de calidad se requiere 21 7%
11 | ficha técnica de la | tener informado al personal y a los
Biblioteca de la | usuarios sobre la mision, vision de
Universidad de | la biblioteca, adicional de conocer
Cundinamarca el personal que elabora alli como
sede Fusagasuga | los datos de comunicacion.
12 | Elaboracion del | Es importante que el estudiante
flujograma de | conozca el procedimiento que hay 26 8%
préstamos de los | que seguir para la adquisicion del
portéatiles préstamo de los portatiles de la
biblioteca
Apoyo a la | Para la actualizacion de la norma
13 | construccion del | es importante que también se

proyecto
“Bibliotecas para
la generacion
siglo XXI”

realicen cambios a la biblioteca de 30 10%
la Universidad de Cundinamarca
donde resalte el avance
tecnoldgico.
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Apoyo en la
actualizacion de

Es fundamental contar con un
reglamento estipulado donde esté
claro los derechos y deberes de los

14 | informacion  de | usuarios usan la biblioteca de la 15 5%
“‘Reglamento de | Universidad de Cundinamarca
la Biblioteca de la | tanto fisico como virtual.
Universidad de | Igualmente se da la posibilidad de
Cundinamarca” conocer todos los servicios con los
que cuenta.
Este formato “procedimiento” es
importante para la Biblioteca de la
Actualizacion  del | Universidad de Cundinamarca ya que
15 | Procedimiento del | es un procedimiento que se realiza
Repositorio constantemente por parte de los
Institucional estudiantes, usuarios y colaboradores.
(AAAP16) Por ende, contar con este 12 4%
procedimiento  se  obtiene  la 0
informacion mas detallada, ordenada y
responsable en donde los usuarios o
colaboradores se pueden apoyar en
esta para su objetivo final.
Contar con esta informacién es 32 10%
16 Material fundamental ya que la Biblioteca es un
Bibliografico servicio que apoya la academia de la

Universidad de Cundinamarca.

Fuente: Elaboracion Propia
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Gréfico 1: Tiempo empleado para el cumplimento del objetivo numero 1

M Manual Servicios Bibliotecarios
B Manual Repositorio Institudonal
Formato Préstamo de las Kindle
M Formato Solicitud de atencién a usuarios alianzas interbibliotecaria
M Formato solicitud de préstamo interbibliotecario
m Formato Repositorio Institucional
M Formato Sello bibliotecario
M Reglamento de Auditorios
Formato Solicitud de Material Bibliografico
B Formato Registro de Asistencias
M Ficha técnica de la Biblioteca
™ Flujograma de préstamos de los portatiles
Bibliotecas para la generacion siglo XX
W Reglamento de la Biblioteca

Procedimiento del Repositorio Institucional

M Material Bibliografico

Fuente: Elaboraciéon

Analisis: De acuerdo al grafico anterior se evidencia que se realizaron varias
actividades para dar cumplimiento al primer objetivo. El mayor tiempo empleado en
estas actividades se debidé a que se tuvo que realizar capacitaciones, reuniones y
asesorias para cumplir con eficacia y eficiencia el objetivo planteado desde el inicio
de este proceso. Por otra parte, algunos documentos se renovaron dos veces debido
a que las plantillas propuestas por la Universidad de Cundinamarca generaron
cambios.
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8.2DESCRIPCION Y PERTINENCIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES DEL OBJETIVO N° 2

Tabla 2: Descripcion vy pertinencia de las actividades generales realizadas,

objetivo N° 2

N° TIEMPO TIEMPO
ACTIV ACTIVIDAD DESCIPCION Y PERTINENCIA EMPLEADO EN %
EN HORAS
Archivar Para los graduados es importante que su
trabajos de | trabajo de grado e investigaciones
1 grado al | realizadas sean reconocidas y consultadas 80 35%
repositorio por, l_m estudlan_te de la Unlvers_ld_ad que
esté interesado, igualmente beneficia a los
estudiantes de pregrado que pueden basar
sus investigaciones en unas ya realizadas.
Subir los
2 trabajos de | Se subié al Repositorio Institucional los 33 14%
grado programa | trabajos de grado del programa de
Contaduria Contaduria Publica sede Fusagasuga
Publica  sede
Fusagasuga
Subir  trabajos | Para los graduados es importante que su
3 degradodelos |trabajo de grado e investigaciones
programas de la | realizadas sean reconocidas y consultadas
extension de | por un estudiante de la Universidad que 28 12%
Zipaquira esté interesado, igualmente beneficia a los
estudiantes de pregrado que pueden basar
sus investigaciones en unas ya realizadas
Subir los | Se subié al Repositorio Institucional los
4 trabajos de | trabajos de grado del programa de 22 10%

grado de Ila
extension de
chia

administracion de empresas de la Extension
de Chia

Subir  trabajos
de grado delos
5 programas de la

Para los graduados es importante que su
trabajo de grado e investigaciones
realizadas sean reconocidas y consultadas
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extension de
Facatativa.

por un estudiante de la Universidad que 28 12%
esté interesado, igualmente beneficia a los
estudiantes de pregrado que pueden basar
sus investigaciones en unas ya realizadas.

Asesoria del
proceso de
como se debe
descargar el
formato
AAAF113 y
como debe ser
diligenciado a
estudiantes de
Ingenieria  de

Esta actividad se realiza constantemente
con estudiantes de la Universidad de
Cundinamarca y es debido que estos
formatos deben de estar bien diligenciados 15 6%
para que no haya ningln inconveniente con
la divulgacioén de la informacién. Adicional a
ello es un servicio de la Biblioteca la
capacitacién y el acompafiamiento en el
proceso a estos estudiantes.

Sistemas.

Devolucién de | Debido a que existe un manual y un

trabajos de | reglamento del repositorio institucional no

grado. se acepta formatos de trabajos de grado 33

con inconsistencias. De acuerdo a lo
anterior se hace la respectiva devolucion de
los mismos.

Fuente: Elaboracion Propia
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Gréfico 2: Tiempo empleado para el cumplimiento del objetivo numero 2

m Archivar trabajos de grado
al repositorio

m Trabajos de grado
Contaduria Publica

m Trabajosdegradode
Zipaquira

m Trabajosdegradodechia

m Trabajosdegradode
Facatativa

1 Asesoria a estudiantes

m Devolucion de trabajos de
grado

Fuente: Elaboracion Propia

Andlisis: De acuerdo al grafico anterior se deduce que el proceso de subir trabajos de
grado al sistema del Repositorio Institucional tomd, gran tiempo debido a que llegaron
bastantes formatos de las diferentes seccionales,
Universidad de Cundinamarca. Adicionalmente en algunos formatos se encontraron
irregularidades lo cual tardaba tiempo debido a que se tuvo que disefiar un oficio para
realizar su respectiva devolucion a los programas,

irregularidades de cada uno de los formatos.

extensiones y sedes de la

informando y explicando las
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8.3DESCRIPCION Y PERTINENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL
OBJETIVO N° 3

Tabla 3: Descripcién vy pertinencia de las actividades generales realizadas,
objetivo N° 3

N° TIEMPO TIEMPO
ACTIV ACTIVIDAD DESCIPCION Y PERTINENCIA EMPLEADO EN %
EN HORAS
Organizar el | Para llevar un mejor control sobres
archivo del | los trabajos de grado es necesario la 57 58%
1 repositorio organizacion del archivador.
institucional
2 Archivar CDS de Para mayor control de la informacion 41 42%
trabajos de grado | Y confidencialidad de la misma

Fuente: Elaboracion Propia

Gréfico 3: Tiempo empleado para el cumplimiento del objetivo niumero 3

= Organizar el archivo del
repositorio institucional.

m Archivar CDS de
trabajos de grado

Fuente: Elaboracion Propia

Andlisis: Con base al grafico anterior se concluye que solo se realizaron dos
actividades para cumplir el tercer objetivo especifico, esto debido a que las actividades
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se realizaron constantemente a medida que llegaban los formatos y se catalogaban
en el sistema del Repositorio Institucional.

8.4TIEMPO EMPLEADO POR CADA OBJETIVO

Tabla 4: Total tiempo empelado por cada objetivo especifico

TIEMPO
OBJETIVO EMPLEADO EN TIEMPO EN(IJZLEADO EN
HORAS
1 310 49%
2 232 36%
3 98 15%
TOTAL 640 100%

Fuente: Elaboracion Propia

Tabla 5: Total tiempo empleado por cada uno de los objetivos especificos

m ObjetivoN°1
m ObjetivoN°2
ObjetivoN°3

Fuente: Elaboracion Propia

Andlisis: De la grafica anterior se deduce que el mayor tiempo que se empleé para el
cumplimiento exitoso de la pasantia titulada “Actualizacién de los procedimientos del
sistema de gestion de calidad de la Biblioteca central de la Universidad de
Cundinamarca en la transicién de la norma de calidad ISO 9001- 2008 a 9001-2015 y
otras actividades administrativas”, fue en el cumplimiento de las actividades del
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objetivo nimero 1 con un 49% del total de la pasantia, este tiempo se empleé debido
a que era uno de los principales objetivos para dar cumplimiento con el objetivo
general. Por otra parte, el 36% del tiempo se empled para las actividades relacionadas
con el Repositorio Institucional y el 15% restante para la organizacion del archivo
donde se guarda los formatos del Repositorio Institucional y que fueron actividades
importantes porque cuando realicen auditoria de calidad todos los documentos se
encuentren en orden y acorde a la norma ISO 9001- 2015.
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9.CONCLUSIONES

Se logro actualizar ocho formatos, dos manuales, y un procedimiento de la
Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca con base a la norma ISO 9001-
2015, teniendo en cuenta los requisitos que tiene cada uno de estos
documentos para ser publicados y usados por la comunidad udecina. Este
proceso de actualizacion y transicion de documentos es importante para la
Universidad, ya que se encuentra en proceso de alta acreditacion, por ende,
los documentos estan acorde a sus nuevos ajustes y transformaciones que ha
venido realizando la Universidad de Cundinamarca para su mejora continua.

Se catalogaron y se subieron aproximadamente trescientos trabajos de grado
al sistema del Repositorio Institucional de la sede, seccionales y extensiones
de la Universidad de Cundinamarca. Se apoy6 en su totalidad con la recepcion
de los documentos del Repositorio Institucional que llegaban a la Biblioteca
Central de diferentes programas académicos tanto de pregrado como
especializaciones y posgrados.

El aprendizaje adquirido durante la pasantia y el proceso de actualizacién de
los documentos a la nueva norma ISO 9001-2015 de calidad, aporta a las
organizaciones eficacia y aprovechamiento de las oportunidades que se
presenta en el mercado y de esta manera son competitivas y exitosas
cumpliendo sus objetivos corporativos

A medida que se finalizaba la catalogacién de los trabajos de grado en el
sistema del Repositorio Institucional, se iba apoyando con la organizacion del
archivador y sus respectivas carpetas, donde se crearon mas de diez carpetas
y cada uno con maximo de ciento cincuenta hojas foliadas, de acuerdo al
programa que ya se habia cargado en el sistema, este proceso se realizaba
teniendo en cuenta la tabla de retencion documental que exige calidad para
una mejor organizacion de los documentos. Para este
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10. RECOMENDACIONES

Es importante que la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca cuente con
nuevos sistemas de informacion para dar a conocer a profundidad sus servicios
y espacios que ofrece a la comunidad udecina.

Fortalecer uno de los elementos mas importantes dentro de una organizacion
como es la comunicacién ya que este permitira el buen desarrollo de las tareas
y actividades. Adicionalmente mejora el clima organizacional.

Dar a conocer por diferentes medios de comunicacién los horarios extendidos
gue ofrece la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca en las semanas de
parciales, puesto que este servicio puede ser aprovechado de la mejor manera
por los estudiantes y usuarios de la Biblioteca.

Mejorar la difusidon de la herramienta “Biblioteca virtual” a traves de nuevas
actividades en donde el usuario y estudiante hagan buen provecho de la misma
aportando a su académia.
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11. ANEXOS

ANEXO 1: Cotizaciones, Ejecucion presupuestal

INDUSTRIAS CRUZ HERMANOS S.A.
NIT: 860051447-7

Disefios funcionales para espacios vitales |
NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES

REGIMEN COMUN
ACTVIOAD DY /03110 TARIFA 11.04X 1089
50MOS RETENEDORES DE CA

www.industriascruz.com.co

PUNTOS DE VENTA
FABRICA  Autopista Sur 75d 47 PBX. 7799400
RICAURTE Carrera 27 No. 11+ 65 PBX. 3608688
VILLAO  Carrera 30 No. 36 + 26 Centro Tel.

(7) 86620292 + 6626557 3176408932
A AV.6 A NORTE No. 25N » 28 STA. MONICA
PBX. (57)25570637

BOUILLA. Carrera 43 No. 80+ 169 Ciudad Jardin
PRX.(57)5 3780900+378 2966

[ENTREPANOS GRADUABLES
ELABORADO EN LAMINA COLD ROLLED CAL 24 PINTURA
ELECTROSTATICA EN POLVO DE MAXIMA ADHERENCIA

SEﬂOR(ES)
NOMBRE: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA FUSAGASUGA
NTIC.C: COTIZACION
DIRECCION: =
500017592
TELEFONO:
CIUDAD:
EMALL:
CONTACTO:
FORMA ANO MES DIA
DE PAGO: Donlads 2017 5 %0
C0DIGO DESCRIPCION CANT. FOTO VALOR UNIT. |DCTO.% | VR.CONDCTO. | VALOR TOTAL
Comodin001  [ESTANTE CON LATERAL Y ESPALDAR 20040054 1 $439.500 00 $439.500 $439.500

Fuente: Captura de pantalla, Elaboracion Propia

Para el proceso de adquisicion presupuestal para la Universidad de Cundinamarca se
realizé la recoleccion de informacion sobre los muebles, accesorios y renovaciones
gue se necesitan los usuarios y estudiantes de la Biblioteca. Para realizar este proceso
fue necesario comunicarse con las empresas 0 proveedores Yy solicitar cotizaciones
de lo necesario para las extensiones, seccionales y sedes de la Universidad de

Cundinamarca.

Este es un ejemplo de las cotizaciones que se realizaron que fueron: Estantes,

Muebles, Sillas, Televisores, Bluray, Mesas entre otros.
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ANEXO 2: Cuadro Comparativo de Ejecucién Presupuestal

=] : POAI - Excel Ll R
Archivo  [ILIEN) Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Q. cer? gustavo cifuentes ,o+ Compartir
& Calibri Mo AN E= = ¥ %Ajusﬁartexto General v 4 Z D g;" Insertar 2. v A ; @
Peg@ B- A s==lexsB . =, o €0 00 FD Dargnatc Estllo‘; de E’ Elmine= . Orfe:ry Eﬁy Send to
. ¥ NtEs A = = = = Comblnarycentrar ’ i condicional * como tabla~ celda~ & Formato~ | &~ filtrar v seleccionar~ = MindManager
Portapapeles Fuente o Alineacion ] Ntmero I} Estilos Celdas Modificar Mindjet A
E2 x fe v
B C D E F x
3
L8 TEM  TIPO PRESUPUESTO RUBRO CONCEPTO N2 CONTRATO
5 | 1 POAI Dotacion Biblioteca Base de datos VLEX
6 2 POAI Dotacidn Biblioteca ELSEVIERB.V
1| 3 POAI Dotacion Biblioteca NAXOS MUSIC LIBRARY F-OCS 152
8 | 4 POAI Dotacion Biblioteca MULTILEGIS
9 5 POAI Dotacion Biblioteca EL ESPECTADOR F-0CS-149
10 6 POAI Dotacion Biblioteca GESTION HUMANA .COM
1| 7 POAI Dotacién Biblioteca ELSEVIER (Ciencias de la salud)
12 8 POAI Dotacion Biblioteca Cubiertas de Libros
13| 9 POAI Dotacion Biblioteca Rétulos
14 10 POAI Compra de Equipo Equipo de Purificacion de Aire
15 | 11 POAI Dotacion Biblioteca NATIONAL GEOGRAPHIC, COMPUTER WORLD COLOMBIAY ENTER.CO F-0CS-069
16 12 POAI Dotacion Biblioteca PUBLICIENCIA
17 13 POAI Dotacion Biblioteca MC GRAW HILL INTERAMERICANA S.A (Enfermeria) F-0CC-080
18 14 POAI Dotacion Biblioteca DIGITAL CONTENT SAS
19 15 POAI Dotacion Biblioteca NNNConsult+Planes de Cuidado
20 16 POAI Dotacion Biblioteca Sftware Ithenticate
21 17 POAI Materiales y Suministros Fragancias y Desodorizadores
22 18 POAI Dotacion Biblioteca E ZPROXY - Software Genera de Estadisticas Gesezp v

Fuente: Elaboracion Propia

La imagen anterior muestra un cuadro comparativo que sugeri6 el Jefe de la Unidad
de Apoyo para la biblioteca de la Universidad de Cundinamarca en el que se comparo
el Tipo de Presupuesto, Concepto, y el valor de la adquisicion o renovaciones de los
afos 2014-2015-2016 y 2017. Este cuadro se realizé con el fin de tener informacién
de hace tres afios, comparar los precios y dar a conocer la importancia de adquirir
todos estos materiales que la biblioteca ha venido obteniendo por medio de los
recursos presupuestales.
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ANEXO 3: Consolidado de Material Bibliografico para la Universidad de
Cundinamarca

Programa Académico Tipo de Material Titulo Bibliografico Autor Editorial

Gestidn Gerencial y Empresarial Aplicada al
ADMINISTRACION DE EMPRESAS 2007 E-BOOK Siglo XXI NULO ECOE EDICIONES

Programa Académico Tipo de Material Titulo Bibliografico Autor Editorial
ADMINISTRACION DE EMPRESAS 2007 E-BOOK Manejo de Crisis NULO ECOE EDICIONES

Programa Académico Tipo de Material Titulo Bibliografico Autor Editorial

ADMINISTRACION DE EMPRESAS 2007 E-BOOK Gerencia de proyectos con Project 2013 NULO ECOE EDICIONES

Programa Académico Tipo de Material Titulo Bibliografico Autor Editorial

ADMINISTACION DE EMPRESAS 2007 Dindmica de Grupos ECOE EDICIONES

Fuente: Elaboracion Propia

La imagen anterior evidencia el consolidado del Material Bibliografico que los
docentes, coordinadores y decanos de las facultades y programas solicitan a la
biblioteca de la Universidad de Cundinamarca. Esta informacion es consolidada y
enviada a los proveedores de las editoriales para su verificacidn y respectivo
suministro de estos materiales bibliogréficos. La biblioteca debe poseer el suficiente
material de informacion para satisfacer las necesidades e intereses de la comunidad.
Por ello la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca esté pendiente de la dotacion
Bibliografica para la comunidad universitaria y de esta manera planear y ejecutar el
continuo proceso de actualizacion de sus colecciones, con el fin de poder atender la
demanda de informacién y contribuir al proceso de formacién de los estudiantes y
usuarios.
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ANEXO 4: Reglamento Auditorios ADO_009

CONDICIONES DE USO DE LOS AUDITORIOS
ARTICULO QUINTO: Capacidad Maxima

No se puede sobrepasar la capacidad maxima del espacio académico
prestado.

ARTICULO SEXTO: Horarios

+ El escenario para la fecha y hora aprobados. Las solicitudes se deben
realizar para horarios de jornada académica.

« Toda solicitud de apartado de espacios estara sujeta a la
disponibilidad existente en el momento de efectuarse la misma.

+ No se podran almacenar objetos o materias susceptibles de producir
cualguier tipo de combustion o explosion.

Articulo xx: Solicitudes
Paragrafo: Reserva
Paragrafo: Aprobacidon (cronoldgico y Soporte Pago)
Paragrafo: Cancelacion y/o aplazamiento

ARTICULO OCTAVO: Pago

ARTICULO NOVENO: Responsabilidad de entrega y devolucién

+« El espacio académico se debe entregar de manera formal al
funcionario designado por la Universidad, quien verifica las
condiciones y elementos del espacio académico en cuanto a orden,

Fuente: C}iptura de pantalla, Elaboracion Propia

Se apoyo en la construccion del reglamento para laboratorios de la Universidad de
Cundinamarca, en donde se hizo aportaciones como las definiciones, restricciones,
horarios, tipos de actividades, equipos, capacidad maxima entre otros.
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ANEXO 5: Listado de nucleos tematicos de todos los programas

UNIVEKSIUAL UE LUNUINATARUA

UNIVERSIDAD DE VICERRECTORIA ACADEMICA
| CUNDINAMARCA UNIDAD DE APOYO ACADEMICO
Generacion Siglo 21 < .
LISTADO DE NUCLEOS TEMATICOS
FACULTAD NIVEL DE FORMACION R0GRAM ENIC AREA DE FORMACION 1 SEMESTRE NUCLEO TEMATICO FUSAGASU

Facultad de ecnologia Ingenieria aplicada v Ingenieria de Software 0
acultad de ecnolégia Formacion Complementaria v Investigacion 0
acultad de ecnolbgia ingenieria aplicada Va Comunicacion de Datos 0
acultad de ecnolégia ingenieria aplicada Val Electiva Tecnologica 0
acultad de ecnolégia Ingenieria aplicada Val Seguridad Informatica 0
acultad de ecnolbaia Formacion Complementaria Val Proyecto de Grado 0
acultad de ecnolbgia Formacion Complementaria Val __|Administracién y Gestion 0
acultad de ecnolbaia Formacion Complementaria Val Invesfigacion I 0
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Ingles NO
acultad de Ciencias de la Salu regrado Catedra Udecina NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Constitucion y Democracia NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Comunicacion | NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Salud y Medio Ambiente NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Sociedad y Salud NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Biologia NO
acultad de Ciencias de la Salud Pregrado Bioquimica NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Microbiologia NO
acultad de Ciencias de la Salu regrado |Salud Mental de Ia Persona NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Ingles I NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Deportes. NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado |Legislacidn en Salud NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Comunicacion I NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Morfofisiologia | NO
acultad de Ciencias de la Salu: Pregrado Psicologia General Social y Comunitaria NO
acultad de Ciencias de la Salu Pregrado Seminario de Enfermeria | NO
acultad de Ciencias de la Salu regrado Electiva | NO
ST R S i | e g = o

Hojal ® ] 3

Fuente: Elaboracion Propia
Se unifico la informacién de las facultades, programas, nucleos Tematicos y areas de

Formacion en un Excel con el fin de crear un nuevo servicio en el que vaya dirigido a
los docentes de la Universidad de Cundinamarca.

ANEXO 6: Alumnos matriculados IPA 2017

A B c D E F G H I J
SEDE SECCIONAL |SECCIONAL | EXTENSIONAL [EXTENSION |EXTENSION | EXTENSION | EXTENSION
3 |PROGRAMAS ACADEMICAS FUSAGASUGA GIRARDOT UBATE FACATATIVA |CHOCONTA CHIA SOCHA | ZIPAQUIRA TouaL
4 |FACUL. DE CIEN. ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
5 |ADMINISTRACION DE EMPRESAS 588 581 263 802 732 2966
6 |ADMINISTRACION DEL MEDIO AMBIENTE 0
7 |CONTADURIA PUBLICA 734 484 713 112] 2043
8 |TECNOLOGIA EN GESTION TURISTICA Y HOTELERA 83 83|
9 |ESP. EN GESTION DE SISTEMAS DE INFORMACION GERENCIAL 16 16
10 ESP. EN GERENCIA PARA EL DESARROLLO ORGANIZACIONAL 25 23 38 89| 29| 204
11 |SUBTOTAL 1363 687 785 1604 0| 873 0| 0| 5312
12 FACULTAD DE CIENCIAS DEL DEPORTE
13 |LIC. EN EDUC. BASICA CON ENF. EN EDUCACION FiSICA 563 563
14 |ESP. EN PROCESOS PEDAGICOS DEL ENTREN. DEPORTIVO 7 16 23
15 |CIENCIAS DEL DEPORTE Y LA EDUCACION FiSICA 934 934
16 |SUBTOTAL 570 0 0| 0 0 0 950 0 1520
17 FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS
18 |ZOOTECNIA 367 123 490
19 INGENIRIA AGRONOMICA 406 293 699
20 |INGENIRIA AMBIENTAL 560 587 1147,
21 |ADMINISTRACION AGROPECUARIA 16 16
22 [TECNOLOGIA EN CARTOGRAFIA 108 108
23 |ESPECIALIZACION EN NUTRICION Y ALIMENTACON ANIMAL 0
24 |MAESTRIA EN CIENCIAS AMBIENTALES 38| 38
Hojal ‘ (©) « »

Fuente: Elaboracion Propia

Se realiz6 un cuadro en Excel donde se indica los alumnos matriculados por
programas y sedes.
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ANEXO 7: Trabajos de Grado Extension de Facatativa y Sede Fusagasuga

Fuente: Fotografia tomada por Heimy Dicelis

De acuerdo a la imagen anterior se evidencia el procesos que se tuvo con los trabajos
de grado de la Extensiobn de Facatativa de la Facultad de Ciencias sociales,
Humanidades y Ciencias Politicas, Programa de Psicologia, Administracion de
Empresas, Ingeneria ambiental, Ingenieria Agronémica, Especializacién en Educacion
Ambiental y Desarrollo de la Comunidad y trabajos de grado de Contaduria Publica de
la Sede Fusagasuga. Para archivar los formatos se tuvo que crear carpetas nuevas y
con su respectivo orden.
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ANEXO 8: Repositorio Institucional Programa Contaduria Puablica

e

Fuente: Fotografia tomada por Alejandra Gonzales

El pasante del programa de Contaduria Publica se acerco a la biblioteca de la
Universidad de Cundinamarca sede Fusagasuga con el fin de dejar los trabajos del
programa para la ser subidos al Repositorio Institucional. El proceso que se realizé
con el pasante fue verificar cada formato y CD'S que esté acorde con la informacion

del oficio que se recibe.
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ANEXO 9: Repositorio Institucional de los programas Extensién Facatativa

omaaa p rika Julieth Rodriguez

Fuene:

La imagen anterior muestra el material que enviaron desde la Extension de Facatativa
para subir al Repositorio Institucional. Los trabajos de grado, pasantias entre otros de
los programas de Administracion de Empresas, Ingenieria ambiental, Ingenieria
Agronomica, Especializacion en Educacion Ambiental y Desarrollo de la Comunidad y
de la Facultad de Ciencias sociales, Humanidades y Ciencias Politicas, Programa de
Psicologia. Para el cumplimiento de esta actividad se realiz6 el proceso de ingresar a
la péagina http://dspace.unicundi.edu.co:8080/xmlui/ y continuar el proceso de
diligenciar la informacion requerida por la pagina.
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ANEXO 10: Organizacioén del Archivo

LN

Fuente: Tomada por Erika Julieth Rodriguez

La imagen anterior es una evidencia de que se organizo el archivador del Repositorio
Institucional de la Universidad de Cundinamarca.
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ANEXO 11: Adquisicion bienes, servicios u obras (ABSF001_V10) mobiliario

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: ABSr001
PROCESO DE BIENES Y SERVICIOS VERSION: 10
ADQUISICION BIENES, SERVICIOS U OBRAS PAGINA 1 DE 1
INFERIOR O IGUAL A 100 SMLMV E] SUPERIOR A 100 SMLMV C]

NOTA 1: Para el optimo diligenciamiento del formato segun sea el caso dar respuesta sin excepcion a los siguientes puntos:

INFERIOR O IGUAL A 100 SMLMV ()2 3] 0 Le)(7 )0 JCe (o)) (22 )

SUPERIOR A 100 SMLMV

FECHA:
DEPENDENCIA SOLICITANTE: UNIDAD DE APOYQ ACADEMICO
ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

La adquisicion es: Margue con una "X" segun sea el caso

Per que? El mobiliario es el conjunto de muebles y equipamiento, que se necesita para que una biblioteca preste sus servicios en buenas condiciones. de Igual
forma es el acondicinamiento de cada uno de los espacios donde reposan sus colecciones,para adecuar estos espacios se hace necesario adquirir mobiliario,
para garantizar el confort de los usuarios y la conservaciga.ge las calecciones. El mobiliario debe ser espegifico ya gue tiene que resolver parametros especificos
(rotulacion y sefializacion, integracion del cableado, peso de dlgupascoleeeiones, presentacienes de do€Umentos de cara). Todo esto en concordancia con los
procesos de acreditacién de cada uno de los programas académigas v €on el Plan RectaralJmmente Estratégico - Aprendizaje Multidimensional: de la mano con
los metodos tecnicas e instrumentos para propiciar el desarrollolinie@raldeda personalidadylas’potencialidades del ser humano las disciplinas y la comunidad
académica.

Para que? Se requiere acondicionar los recintos bibliotecarios con muebles y equipamento vistosos, comodos y seguros, que contribuyan a hacer de la biblioteca
un lugar acogedor que inviten a la lectura relajada, adicionalmente se requiere que con estos espacios se ofresca a los usuarios oportunidades de experiencias de
creacion utilizacion de informacion a fin de adquirir conocimientos, comprender, desarrollar la imaginacion y entretencion sana.

Oportunidad y Conveniencia: El confort, la seguridad de los usuarios, la proteccion de las colecciones y la calidad de las instalaciones influyen muy
directamente en el posterior uso de la biblioteca. Es normal que no pensemos en las bibliotecas como un tipo de espacios que dependen de las tendencias y
modas de decoracién y disefio del momento, las bibliotecas, zonas de estudio, salas de formacién, etc., tienen su propio estilo y también se “contagian’ de las
novedades en lo que a disefio se refiere.No siempre se utilizara una mesa y una silla para leer, sino que en muchas ocasiones los usuarios prefieren hacerlo de
forma mas relajada y comoda, o incluso comentando y discutiendo la lectura con sus compafieros. Por esta razén se hace necesaria la adquisicion de muebles
que suplan esta necesidad.

« Objetivo: Garantizar el desarrollo de las actividades misionales en el espacio académico Bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca

Fuente: captura de pantalla

La Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca se encuentra en un proceso de
adquisicién de bienes y servicios, en la cual uno esos bienes son muebles y
equipamiento. Para este proceso de adquisicion se encuentra una actividad de
diligenciar correctamente un formato (ABS) el cual es solicitado por el Vicerrector
académico, el Vicerrector Administrativo y financiero. Se apoyo en el diligenciamiento
del formato en la parte donde hay que indicar el para que se necesita este tipo de
muebles, la oportunidad y conveniencia.
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ANEXO 12: Adquisicion bienes, servicios u obras (ABSF001_V10) estantes de novedades

410104 $ 16,391,060

(Nota 3: £l rubro presupuestal debe ser consultado en el Presupliesto de Rentas y Gastos de la Universidad de Cundinamarca, para la
Vigencia correspondiente.)

(Nota 4 Especificar el valor del bien, servicio u obras a adquirir teniendo en cuenta las retenciones y descuentos que aplica la Institucion por
ley.)

1. DESCRIPCION AMPLIA DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION:

(Porque, Para que, Oportunidad y Conveniencia): Se debe describir cual es el objetivo, para realizar la adquisicion del bien, servicio u obra. Se
debe explicar de manera pormenorizada el proposito y la necesidad, ademas se deben sefialar las razones para determinar la conveniencia
de la adquisicidn bien, servicio u obra para la Universidad y cudles seran los resultados esperados y el beneficio que obtendra la Universidad:

Por que? La biblioteca tiene como funcion primordial el proveer la informacion requerida por sus usuarios, en el momento preciso. Un
elemento importantisimo para poder ofrecer esa informacion solicitada, es justamente la coleccion. Al referimos a la coleccion, estamos
incluyendo todos los materiales que forman parte de la misma, en cualquier formato o soporte, y que contienen informacion susceptible de ser
registrada, recuperada y ofrecida a un usuario. Por otro lado, cuando hablamos de “Desarrollo de colecciones”, nos referimos a un proceso de
analisis, evaluacion y plan para formar e incrementar una coleccion en una biblioteca, centro de documentacion, una pagina Web.

Por este motivo se hace necesario

Para que? Todos los servicios de la biblioteca se basan en la construccion y desarrollo de un fondo documental donde los usuarios se
acercan a los estantes y podran consultar cualquier material bibliografico que se encuentra disponible en esa area y seleccionar o que mas se
ajuste a sus necesidades de informacion. Igualmente la adquisicion de esta estanteria propicia a los usuarios el estudio espontaneo,
motivando a Ia lectura de interés personal; Adicionaimente los carros portatiles permite el aimacenamiento de los mismos de manera segura,
generando carga al mismo tiempo donde los usuarios cuentan con esta herramienta para su desarrollo académico.

Fuente: Captura de pantalla

La imagen anterior muestra la construccion del (ABS) para la adquisicién de 7 estantes
y 4 carros transportador de computadores portatiles con conexion eléctrica para
recargarlos y almacenarlos. En este ABS se apoyo el diligenciamiento del porque y
para qué adquirir este mobiliario para las bibliotecas de la Universidad de

Cundinamarca.
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ANEXO 13: Adquisicion bienes, servicios u obras (ABSF001 V10) Blu ray y
televisores

Por que?
rF ]
Las bibliotecas de la Universidad de Cundianama e ol cigs ofr; prof es y alumnos todo tipo de material y herramienta
tecnoldgicas para llevar a cabo el proceso de apoy&de fi {wﬂ&ndo espacios de cine foro y biblio cine donde los usuario
comparten videos, peliculas, documentales entre afros, d gé otro lado, la presencia de las TIC y nuevos métodos de

informacidn puede facilitar el desarrollo de condiciones de mayor ura y flexibilidad en los docentes para impulsar estrategias de cambio e
innovacién. Las nuevas tecnologias hacen posible la creacién de ambientes y situaciones de aprendizaje que pueden vincularse a desarrollos en
o

Para que? Contar con equipos correspondientes, necesarios y de mayor uso en las bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca apoya los
procesos académicos de la demanda de los nuevos métodos de ensefianza y aprendizaje, igualmente para suplir con mejor tecnolégia los servicit
de cine foro y biblio cine y hacer posible la creacion de ambientes y situaciones de aprendizaje diferentes e innovadores a los usuarios de la
Universidad de Cundinamarca.

Oportunidad y Conveniencia: La tecnologia avanzada se manifiesta en forma creciente en muchos aspectos de la vida universitaria, de esta
manera la biblioteca de la Universidad de Cundinamarca esta contribuyendo a que el aprendizaje sea divertido, emocionante y muy gratificante
para los usuarios, de tal manera que la biblioteca se convierta en un escenario importante para el desarrollo, avance y apoyo académico de los
estudiantes de la Universidad de Cundinamarca .

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: Adquisicion Televisores y Blue Ray para las mediatecas de las bibliotecas de Ubaté, Chia y
Zipaquira.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, SERVICIO U OBRA:

1 UNIDAD 6 $2,028,290 | $12,169,740 | 19% |$2,312,251] $ 14,481,991
Televisor Led 43" Smart TV Full HD

2 UNIDAD 6 $322,400 $1,934 400 | 19% | $ 367 536 $2301,936
Blue Ray - 3D

Fuente: Captura de pantalla

La biblioteca de la Universidad de Cundinamarca cuenta con un servicio y coleccion
llamado mediateca, el cual contiene material audiovisual disponible en diversos
formatos digitales y analogos para que sean vistos por medio de estas herramientas,
las cuales estadn siendo adquiridas para las bibliotecas de la seccional de Ubaté,
extension de Chia y Zipaquira.
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ANEXO 14: Formato de material bibliografico

TiTuLO AUTOR Cant VR. UNIT|VR. TOTAL
MARAVILLAS DE COLOMBIA: EL CASTILLO DE SAN FELIPE DISCOVERY EN LA ESCUELA 74 $45.000 $315.000
MARAVILLAS DE COLOMBIA: CATEDRAL DE ZIPAQUIRA DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $45.000 $315.000
MARAVILLAS DE COLOMBIA: BIBLIOTECA ESPANA DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $45.000 $315.000
MARAVILLAS DE COLOMBIA: NUESTRA SENORA DE LAS LAJAS DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $45.000 $315.000
AGUAS INESTABLES DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $44.400  $310.800
EL LEGADO DEL IMPERIO ROMANO DISCOVERY EN LA ESCUELA 74 $44.400( $310.800
POLITICA Y LIDERAZGO DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $ 44.400| $310.800
LOS ACONTECIMIENTOS DE LA QUIMICA DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $ 44.400| $310.800
PELIGROS EN EL PLANETA TIERRA DISCOVERY EN LA ESCUELA % $44.400| $310.800
VIRUS Y ENFERMEDADES DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $44.400/ §$310.800
ELECTRICIDAD Y MAGNETISMO DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $44.400| $310.800
POLITICOS Y LIDERES DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $44.400| $310.800
EVOLUCION Y ADAPTACION DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $44.400| $310.800
EL ORIGEN DE LA VIDA/ COMO COMIENZA LA VIDA - DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $44.400( $310.800
SE PUEDE PROGRAMAR LA MENTE HUMANA - DISCOVERY EN LA ESCUELA 7 $ 44.400  $310.800

Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA
Exento IVA

DIAZ DE SANTOS

MAGISTERIO MSTV & VIDEO EDITORES Y CIA (di | EISEVIER CEBDAN ® 4

Fuente: Captura de pantalla

ANEXO 15: Informe consolidado asistencias IPA 2017

Con base a la imagen anterior se apoy6 en la recoleccion de informacion del material
bibliogréfico solicitado a cada proveedor de las editoriales. Esta
recolectd, con el fin de obtener el precio de cada material bibliogréfico y el valor total
de las cantidades necesarias para dotar las bibliotecas de la
Cundinamarca y asi justificar el presupuesto asignado para tal fin.

informaciéon se

Universidad de

Programas Cantidad
Administracion de Empresas (Fusagasuga) 4485
Administracién de Empresas (Girardot)
Administracion de Empresas (Soacha) 163
Administracion de Empresas (Chia)
Contaduria Publica (Fusagasuga) 5972
Profesional en Ciencias del Deporte y la Educacion Fisica (Soacha) 12734
Ingenieria Industrial (Soacha) 7405
Licenciatura en Educacion Bésica con Enfasis en Educacion fisica. 6574
Recreacion y Deporte (Fusagasugd)
Licenciaturaen Educacion Basica con énfasisen 10
Humanidades: Lengua Castellana e Inglés (Girardot)
Psicologia (Facatativa) 60
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Ingenieria Agrondémica (Fusagasuga) 668
Cartografia 5248
Zootecnia (Fusagasuga) 886
Licenciatura en Mateméticas (Fusagasuga) 3068
Licenciatura en Educacion Basica 3497
con énfasis en Ciencias Sociales (Fusagasugd)
Ingenieria de Sistemas (Fusagasuga) 3233
Tecnologia en Desarrollo de Software (Soacha) 523
Ingenieria Electrénica (Fusagasuga) 1160
Ingenieria Ambiental (Facatativa) 1
Semestre Avanzado (Soacha) 11
Externos 603
Docentes 435
Administrativos 201
Especializacion 52
Posgrados 56989
TOTAL

Fuente: Elaboracién propia
Gréfico 21: Registro de asistencias

Asistencia por Programa Académico

12000 + 12734

Fuente: Elaboracion propia
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Junto con la Ingeniera de sistemas de la biblioteca central de la Universidad de
Cundinamarca, se apoyé en la recoleccion y consolidaciéon de asistencias a la
biblioteca de alumnos, docentes y administrativos de cada programa y sede. Este
proceso se realiza con el fin de comparar las asistencias con semestres pasados y asi
analizar y tomar decisiones de con base a los resultados obtenidos.
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12. EVALUACION Y APROBACION

Firma Asesor Interno
Daniel Fernando Contreras Orjuela

Firma Asesor Externo
Sergio Alejandro Matiz Parra




