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INTRODUCCION

La empresa HORTIPLANET S.A.S, es una Microempresa catalogada dentro del
grupo tres, su actividad econdémica es la exportacion, y procesamiento de frutas y
verdura exoticas, esta ubicada en el municipio de Bojacd Cundinamarca, es
relativamente joven, y con ello nace una situacion que origina la necesidad de
emplear recurso humano adepto, con temas que atafien a obligaciones legales en
materia contable, tributaria y financiera, que tenga conocimiento tedrico y practico
con los topicos mencionados, facilitando el reconocimiento, medicién, causacion, y
andlisis de la informacion que se genera en el curso normal del ente econémico,
permitiendo generar una herramienta que logre procesar esos datos de forma
oportuna, para la toma de decisiones por parte de la gerencia, direccién contable y
financiera, ademas de todos los usuarios de la informacién financiera, cumpliendo
el fin basico de la ciencia contable.

Atendiendo a lo anterior la empresa acepta la realizacion de pasantias, para lograr
colocar en préactica destrezas y aptitudes adquiridas a lo largo de la carrera, asi
como del desarrollo laboral, que permitan generar con ello un mayor grado de
cumplimiento con el registro y desarrollo de los procesos contables de la compafiia,
con las tareas que se encomendaran se espera se logre un beneficio mutuo, para
la entidad, la Universidad y el pasante, no obstante cabe hacer mencién que se
contara con el acompafamiento en todo momento por el encargado del area
Contable, que es Contador Publico quién supervisara periodicamente todo el
desarrollo de la pasantia, atendiendo también a instrucciones encomendadas por la
gerencia.

Se implemeté un cronograma de trabajo permitiendo el cumplimiento de los
objetivos que se plantearon en éste trabajo con aprobacion de la Entidad,
mencionando que se realizé con metodologia mixta 50% Virtual y 50% presencial
implementando el mecanismo contemplado en la legislacion laboral de Teletrabajo,
atendiendo la situacion que atraviesa actualmente Colombia originada por la
pandemia COVID-19, sumado a ello la entidad exigié el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad implementados dentro y fuera de las instalaciones de la
empresa, revisando los procesos a cargo del pasante, adicionalmente se cercioré
qgue se contara con el respectivo esquema Yy certificado de vacunacién. Lo
anteriormente descrito para lograr llevar a cabo sin algun contratiempo las tareas
gue me fueron asignadas en la empresa, que fueron apoyo en realizacion de toda
clase de registros y procesos contables que lleva la entidad en el departamento de
contabilidad y financiero acorde con el desarrollo operacional.



1. PRESENTACION GENERAL DE LA ENTIDAD

Nombre de la Entidad:  Hortiplanet S.A.S

NIT: 901.046.685-1

Direccion: Bojaca Km 2 Finca los Corales (Sede Central)
Ciudad Bojacéa

Departamento: Cundinamarca

E-mail: hortiplanetsas@gmail.com

Teléfonos: 31437117 75// 311889 03 14

Régimen Comun



1.2 RESENA HISTORICA

La empresa Hortiplanet S.A.S fue fundada en el afio 2017 por la sefiora Maria
Emilce Ramos galindo, y Mateo Cardenas Cardenas, quienes cansados de producir
y vender sus productos a precios irrisorios en la central de abastos de Bogota D.C
encontraron en el sector exportador la oportunidad de crecer y lograr hacer
empresa, y de esa manera conocer variables de mercado como lo son los precios,
segln palabras de la Gerente la sefiora Maria Emilce Ramos Galindo? lo cual se
convierte en factor primordial para lograr un crecimiento econémico, y consolidacion
de capital para generar apalancamiento en cualquier tipo de compaiiia. De ahi surge
la idea de negocio de poder comercializar los productos por si mismos quitando
intermediarios, generando asi mayor valor agregado por ende percibir algo mas de
ingreso sin tanto intermediario.

1.3 PRODUCTOS QUE OFRECE

Los productos que ofrece la empresa Hortiplanet s.a.s, son frutas y vegetales
exodticos para su exportacion en fresco ver imagen 1, que son producidos por
proveedores locales que cumplen estandares que impone el ICA (Instituto
Colombiano Agropecuario) para poder exportar dichos productos segun resolucion
No. 00000448 de 20162 ver imagen 2 que expide la reglamentaciéon a seguir para
predios productores y plantas empacadoras de vegetales para exportacion en
Fresco, e igualmente otorga y regula registros y certificados expedidos por la
entidad.

1 (Elaboracién propia , Entrvista 2021)
2 (Instituto Agropecuario de Colombia ICA, 2022)
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Imagen 1. Productos

tomada del sitio web https://hortiplanetsas.com/productos/ Recuperada el 4 de marzo de 2022.

ica®

Soon esradgen

oef aro \(7!0 colrtane
RESOLUCION No. 00000448

(20/01/2016)

“Por medio de la cual se establecen los requisitos para el registro ante el ICA de los predios
de produccién de vegetales para exportacion en fresco, el registro de los exportadores y el
registro de las plantas empacadoras de vegetales para la exportacién en fresco"

EL GERENTE GENERAL
DEL INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO (ICA)

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas por el articulo 4 del Decreto 3761
de 2009, el numeral 19 del articulo 6 del Decreto 4765 de 2008 y el numeral 1 del articulo
2.13.1.3.1 del Decreto 1071 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que el Instituto Colombiano Agropecuario ICA como Organizacion Nacional de Proteccion
Fitosanitaria — ONPF tiene la funcién de proteger la sanidad vegetal del pais, mediante la ejecucion
de acciones de prevencion, control y erradicacién de plagas.

Que corresponde al ICA establecer las acciones que sean necesarias para la prevencién, el control,

la erradicacion o el manejo técnico y econémico de plagas y enfermedades de los vegetales y sus
productos.

Imagen 2. Resolucion ICA

Recuperada el 4 de marzo de 2022 : https://www.ica.gov.co/importacion-y-exportacion/planes-trabajo-
exportacion-vegetales/documentos-relacionados/res_448 2016.aspx
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Imagen 3.Planta Empacadora

Foto tomada dia 28/11/2021, fuente Propia. Area produccion Hortiplanet s.a.s



Imagen 4.Producto Procesado

Foto tomada dia 5/03/2022, fuente Propia. Area de produccién Hortiplanet s.a.s

1.4 ACTIVIDAD ECONOMICA

La empresa Hortiplanet s.a.s realiza varias actividades como se puede apreciar en
el anexo 1, las actividades principales de la entidad son:

e 4631 comercio al por mayor de productos alimenticios.

e 1020 procesamiento y conservacion de frutas, legumbres, hortalizas y
tubérculos.

e 8292 actividades de envase y empaque.

10



1.5 ORGANIGRAMA HORTIPLANET S.A.S

ASAMBLEA GENERAL ACCIONISTAS

ESTRUCTURA ORGANICA

DEPARTAMENTO DE

DPARTAMENTO
OPERACIONES e DEE%TTTBEETG GE?D:HEE;E}IE
GENERALES :
DIRECCION DIRECCION CONTADOR REVISOR
OPERACIONES COMPRAS GRAL FISCAL

|
OPERACIONE
OPERACIONE COMPRADORES

Auwrdliar
contable
Awdliares
produccion

Imagen 5.0rganigrama de la entidad.

Fuente archivo general Hortiplanet S.A.S, tomada de Estatutos generales. Recuperada el 4 de marzo de 2022
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2. JUSTIFICACION

La entidad HORTIPLANET S.A.S siendo una microempresa, y teniendo como
actividad econdémica la exportacion de frutas y verdura en fresco, esta obligada a
llevar contabilidad segun Decreto 410 de 1971, y enmarcada en el marco técnico
normativo de informacion financiera y aseguramiento de la informacioén 2420 de
2015, que dicta normas sobre soportes, comprobantes y libros de contabilidad®.
Atendiendo a lo anterior la entidad manifestd que los problemas a resolver se
enfocarian en lograr poner al dia las actividades descritas a continuacion:

La causacién de documentos tales como facturas de compra y/o documentos
equivalentes, Facturas de venta ya que no se encontraban actualizadas al momento
de inicio de la pasantia, para lograr efectuar calculos sobre valor de impuestos a
cargo tales como declaracion de retencién en la fuente, auto retenciones por
facturas de venta; Realizacion de conciliaciones Bancarias; Manejo de ajustes de
pago en dolares a pesos; Consolidado de estados de cuenta para pagos a
proveedores en Excel.

Lo anterior se pudo efectuar con el manejo e ingreso de datos en el Software
Contable con el que dispone la empresa que es WORLD OFFICE Version Pyme. El
atraso de las labores enunciadas en el parrafo anterior pudo dar origen a qué la
empresa hubiese afrontado consecuencias negativas tales como, sanciones por
inexactitud, extemporaneidad, requerimientos ante la DIAN, estados financieros no
Gtiles ni confiables que sean comprables para la toma de decisiones, que logren
evitar los riesgos mencionados, al haber realizado procesos oportunos para colocar
la contabilidad al dia la entidad mitigd las situaciones adversas que pudieren
comprometer, recursos monetarios, costes de tiempo o algun otro contratiempo
derivado del problema abordado.

SMINISTERIO COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO Decreto 2420 de 2015 Normas de
contabilidad, de informacion financiera y de aseguramiento de informacién. 2015.Disponible en:

DECRETO 2420 DE 2015 - SUIN-Juriscolhttp://www.suin-juriscol.gov.co. (Consultado el 06 octubre
de 2021)
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3. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

Realizar apoyo en la generacion de registros y procesos contables en la
microempresa HORTIPLANET S.A.S

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Realizar diagnastico inicial de la empresa

e Identificar marco técnico normativo aplicable a la microempresa
HORTIPLANET S.A.S

e Registrar soportes y comprobantes de contabilidad acorde a la
actividad economica de la entidad, en el software contable de la
organizacion.

e Actualizar la informacion contable y financiera

13



4. FUNDAMENTACION Y CONCEPTOS

4.1 MARCO CONCEPTUAL

PROCESO DE EXPORTACION: Hace referencia a los procesos y tendencias de
mercado, que buscan claras oportunidades para que las empresas que generan
bienes y servicios logren comercializarlos en mercados externos buscando un
beneficio mayor en mercados de éste tipo, que en yuxtaposicion percibirian en
mercados de comercio interno, lo anterior para encontrar una ventaja competitiva
gue permita a las entidades que buscan esta opcién de internacionalizacion bases
firmes para garantizar crecimiento econdémico en la entidad generando un fuerte
apalancamiento de desarrollo empresarial. De forma conjunta este tipo de
actividades en muchas empresas son las que permiten el crecimiento econémico al
equilibrar lo que bien se conoce en términos econémicos como balanza comercial
de un pais, generando mayor flujo de divisas mas fuertes que la moneda de curso
local, para nuestro caso el dolar americano, que permite lograr cerrar brechas entre
fenémenos de déficit* de economia interna.

Para puntualizar un poco mas y entender los mercados dénde se comercializan
bienes y servicios dentro de un contexto global segun (Escandén Barbosa & Hurtado
Ayala, 2014)

“El proceso actual de globalizacién conduce a la investigacion de los nuevos
paradigmas que rigen a las empresas, y uno de los aspectos mas relevantes
presentados en este proceso de globalizacion es la internacionalizacién de la
empresa, reconocida como la entrada de las empresas a mercados
extranjeros, con el firme objetivo de contribuir al crecimiento de su empresa,
la generacion de valor y el desarrollo econémico de un pais.”

4*“Para cuantificar los efectos de la politica fiscal sobre la actividad econémica se requiere, en primera
instancia, precisar algunos conceptos acerca de las cuentas fiscales del pais. ...estos tienen que ver
con la cobertura de cifras fiscales, con la unidad de registro de las operaciones y, de manera especial,
con las diferentes mediciones de déficit.” (Lozano & Aristizabal, 2003)
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PROCESOS CONTABLES: se refiere a todas las fases de tratamiento respecto de
la informacién contable, su principal fin segun el reconocido sitio de informacion en
temas contables y tributarios Actualicese ° es:

“El proceso contable se define como un conjunto de etapas que se concretan
en el reconocimiento y la revelacion de las transacciones, los hechos y las
operaciones financieras, econémicas, sociales y ambientales, que afectan la
situacion, la actividad y la capacidad para prestar servicios o generar flujos
de recursos de una entidad contable publica en particular.”®

REGISTROS CONTABLES: hace alusibn a un procedimiento que permite
transcribir los hechos o sucesos, y acudiendo a su etimologia proviene del griego
regesta, -orum’ quiere decir 'registros', 'memorias’, ‘consignar, transcribir'. Que para
efecto practico del desarrollo de mi pasantia tuvo que ver con registros en
documentos que soportan, hechos, transacciones de sucesos econdémicos que
tuvieron evento en espacio tiempo lugar y modo cronoldgico, que alimentan los
registros guardados en folios, libros contables que permiten llevar un orden,
procesos y andlisis mediante técnica contable, determinando importancia relativa
frente a obligaciones onerosas con terceros, como acreedores, clientes, gobierno-
Impuestos, y demés sucesos derivados de los mismos.

CONOCIMIENTO CONTABLE: Es el resultado del proceso mediante el cual se
saben, conocen procedimientos, situaciones u hechos que tienen que ver
netamente con el &mbito contable que es fijado por parametros y técnicas
preestablecidas, para una mejor contextualizacidén practica son conceptos, normas,
técnicas y estandares que regulan entes Nacionales como el consejo técnico de la
contaduria publica, e Internacionales el IFAC8-IASB. ° que son guienes generan la
regulacion de ese conocimiento contable que se produce y ha producido durante el
tiempo.

COMPETENCIAS PROFESIONALES: Para contextualizar primero hay que saber
gue son las competencias profesionales.

“Las competencias profesionales son atribuciones o incumbencias ligadas a
la figura profesional (tareas y funciones) que «engloban el conjunto de
realizaciones, resultados, lineas de actuaciébn y consecuciones que se
demandan del titular de una profesion u ocupacion determinada”io

5 (Actualicese, Proceso contable: componentes y caracteristicas. 2017. Disponible en:
https://actualicese.com/proceso-contable-componentes-y-caracteristicas/)

6 |bid., parrafo 2.

7 (REAL ACADEMIA ESPANOLA,Diccionario de la lengua Espafiola,Consulta, Registros, 2021
Disponible en:

https://dle.rae.es/entidad)

8 INTERNATIONAL FEDERATION OF ACCOUNTANTS, fundada 7 octubre de 1997, representan a
aproximadamente 2.500.000 millones de profesionales en contaduria a nivel mundial.

9 IASB - International Accounting Standards Board (Junta de Normas Internacionales de
Contabilidad).

10 Gémez-Rojas JP. Las competencias profesionales. Rev Mex Anest. 2015;38(1):49-55.
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Dichas competencias permiten interpretar, analizar y reconocer por ejemplo la
aplicacion de normas que enmarcan la actuacion de las entidades, que para el caso
de mi pasantia una entidad del grupo 3 tendra que regirse por:

Reconocimiento marco técnico normativo de informacién financiera aplicables a
empresas grupo 1 2 3 enfoque 35 secciones niif pymes Decreto 2420 de 2015 que
dictamina la normatividad aplicable a soportes, comprobantes y libros de
contabilidad.

CAUSACION: segun su definicion es

"La causacion es el proceso de reconocer contablemente un evento o hecho
econdmico, es decir, registrarlo en la contabilidad, que no es otra cosa que
la contabilizacion del hecho econémico.”!?

Con lo anterior se puede determinar, procesar, registrar y analizar los comprobantes
contables, mediante utilizacion de esta técnica contable.

ENTIDAD: Se puede deducir que es una organizacion de personas que tienen por
objetivo el desarrollo de un fin comdn, para este caso son el desarrollo de la
actividad econémica que permita cumplir con las metas impuestas para lograr
preservar en el tiempo la entidad. Para la real academia espafiolal® es:

“1.f. Colectividad considerada como unidad, y, en especial, cualquier corp
oracién, compafiia, institucion, etc., tomada como persona juridica.”

SOPORTES CONTABLES: Son Documentos que permiten respaldar y dar validez
a hechos o sucesos econémicos:

“Un soporte de contabilidad es aquel documento que con el cumplimiento de
ciertos requisitos legales respaldan una operacion econémica.

Asi, por ejemplo, contable y principalmente desde el punto de vista fiscal, el
soporte valido es la factura con el cumplimiento de los requisitos establecidos
por el articulo 617 del estatuto tributario.

El soporte de contabilidad es el documento que prueba la existencia del
hecho econémico que se registra en la contabilidad.” 4

11 MINISTERIO COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO Decreto 2420 de 2015 Normas de
contabilidad, de informacién financiera y de aseguramiento de informacion. 2015.Disponible en:
DECRETO 2420 DE 2015 - SUIN-Juriscolhttp://www.suin-juriscol.gov.co (consultado 06 octubre de
2021)

12 : Qué es la Causacion? [on line]

https://lwww.gerencie.com/contabilidad-de-causacion.html (consultado 06 de octubre de 2021)
13 (REAL ACADEMIA ESPANOLA, Op. Cit.,Consulta,entidad)

14 Gerencie, Comprobante de contabilidad y soporte de contabilidad.2021 Disponible en:
https://lwww.gerencie.com/diferencia-entre-comprobante-de-contabilidad-y-soporte-de-
contabilidad.html
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SOFTWARE CONTABLE: Son programas informaticos encaminados a lograr
acoplar cada procedimiento mediante la utilizacion de codigos ordenados,
sistematizando los procesos de los soportes y libros contable que la empresa
alimenta dia a dia. Segun Gerencie es:

“Se denomina software contable a aquellos programas relacionados con la
contabilidad que tienen como objetivo sistematizar y hacer mas faciles las
tareas diarias de contabilidad. En otras palabras, se considera software de
contabilidad a cualquier programa que haga la vida mas facil a un contable.”®

4.2 MARCO NORMATIVO

Para el desarrollo de de esta pasantia se tuvieron en cuenta las siguientes leyes,
decretos, resoluciones que aplican a este tipo de entidades y son las siguientes:

4.2.1 Resoluciones
Resolucion No. 00000448 de 2016:

Que regula y expide reglamentacion a seguir para predios productores y plantas
empacadoras de vegetales y frutas para exportacion en Fresco, e igualmente otorga
los registros y certificados expedidos por la entidad.

4.2.2 Decretos

Decreto 2649 de 1993 (diciembre 29)

Mediante el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los
principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia'®

Decreto 410 de 1971 (marzo 27)

15 Gerencie, Software de contabilidad — Lo que debe saber si necesita uno.2020 Disponible en:
https://www.gerencie.com/software-de-contabilidad.html

16 MINISTRO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Decreto 2649 de 1993, Por el cual se
reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios o normas de contabilidad
generalmente aceptados en Colombia. 1993. Disponible en:
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=9863
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Por el cual se expide el cdédigo de comercio, y subsiguientes disposiciones, y la que
concierne a obligados a llevar contabilidad, y temas referentes a soportes y
comprobantes de teneduria y registros de contabilidad en el titulo IV capitulo | libros
y papeles del comerciante, articulo 48 y siguientes.

Decreto 2420 de 2015 (diciembre 14)

Normas de contabilidad, de informacién financiera y de aseguramiento de
informacion

"Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario de las Normas
de Contabilidad, de Informacién Financiera y de Aseguramiento de la
Informacion y se dictan otras disposiciones"’

4.2.3 Leyes

Ley 43 de 1990 (diciembre 13)

Que es la ley reglamentaria de la profesion de Contador Publico y se dictan otras
disposiciones, tales como la debida forma de llevar los papeles de trabajo. titulo
tercero de las normas sobre registros y libros articulo 123 y siguientes.

Ley 1314 de 2009 (julio 13)

“‘Mediante la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e
informacion financiera y de aseguramiento de informacion aceptados en
Colombia, se sefalan las autoridades competentes, el procedimiento para su
expedicion y se determinan las entidades responsables de vigilar su
cumplimiento.”®

17 MINISTERIO COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO Decreto 2420 de 2015, Normas de
contabilidad, de informacién financiera y de aseguramiento de informacién. 2015.Disponible en:

DECRETO 2420 DE 2015 - SUIN-Juriscolhttp://www.suin-juriscol.gov.co (consultado 06 octubre de
2021)

18 CONGRESO DE COLOMBIA, Ley 1314 de 2009, por la cual se regulan los principios y normas de
contabilidad e informacidn financiera y de aseguramiento de informacién aceptados en Colombia, se
sefialan las autoridades competentes, el procedimiento para su expediciéon y se determinan las
entidades responsables de vigilar su cumplimiento.2009 Disponible en:
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Leyes/1677255
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5. METODOLOGIA

Lineay &rea de investigacion

Area: Contable, Administrativa y de gestioén Financiera
Linea: Registro, procesos contables y financieros

Disefio metodolégico

La metodologia empleada durante el desarrollo de las pasantias tuvo un enfoque
practico, debido a que se realicé los registros de manera oportuna y agil, para
actualizar la informacion de la entidad, logrando articular con el Marco Técnico
Normativo aplicable de informacion financiera y aseguramiento de la informacion
sobre soportes, comprobantes y libros de contabilidad.35 secciones de las NIIF para
PYMES, DCTO 2420 DE 2015

También se hizo trabajo de campo durante el desarrollo de la pasantia, debido a
que tuve vinculacion directa con la entidad y el departamento encargado de la
contabilidad que asigné las tareas que desarrollé a diario.

La pasantia que desarrollé fue en el municipio de Bojaca, conté un enfoque
orientado desde el marco técnico aplicable a éste tipo de entidades grupo
microempresas, en cuanto al manejo de soportes, comprobantes y libros de
contabilidad, dirigido a la actualizacién de la informacion que la compafia generaba,
Cuyo registro, procesamiento, interpretacion y analisis esta a cargo del area
contable y financiera, que a la fecha disponia de poco personal, originando un
problema para llevar a cabalidad las funciones descritas. Es ahi donde el desarrollo
de las pasantias tuvo alcance, encaminadas al registro oportuno de los procesos
contables que generé valor agregado para la organizacion al lograr disponer y
ordenar la informacién de forma eficiente y puntual, generando herramientas para
la adecuada toma de decisiones y cumplimiento de obligaciones, resaltando que se
disefié un cronograma de actividades, que permitieron cumplir con los objetivos
planteados, sumado a un acompafamiento permanente por parte del director de
area contable y financiera, asi como la disposicion de recursos y acompafiamiento
permanente que facilito la gerencia, que concluyo con éste informe de gestion y
cumplimiento de las actividades realizadas en la entidad.
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Técnica de Observacioén

Se empled esta técnica dentro del &mbito de negocio de la empresa HORTIPLANET
S.A.S, y si hasta el momento los registros de los procesos contables estaban acorde
a la normatividad vigente, en el tratamiento dado al uso de la informacion financiera,
determiné la oportunidad del apoyo prestado en la realizacion de los registros y
procedimientos contables, por andlisis y comprobacién de los procedimientos que
empleé en la organizacion referente al tiempo en que fueron manifestados.

Instrumentos utilizados

Durante el desarrollo de la pasantia, se hicieron imprescindibles los recursos
materiales, humanos, e institucionales.

a. recursos materiales:

Equipo de computo hp:240 14” suministrado por la empresa
Equipo de telefonia

Permiso para accesos a Software Contable World Office
Papeleria empleada en la realizacion de los soportes
Instalaciones empresa HORTIPLANET S.A.S

b. recursos humanos e institucionales

e Equipo de trabajo area Contable y financiera de la empresa
e Director de Pasantias
e Pasante Universitario Contaduria Publica

Fuentes de informacion

Contador publico de la entidad, también hizo la funcion de asesor externo de
pasantia, quién oriento los procesos y procedimientos referente al registro de
operaciones soportes y comprobantes contables. Sumado a la enseflanza de
manejo del software.

Gerente de la entidad, quién guio temas relacionados de prioridad en el area
contable dénde se hacia indispensable contar con informacién especifica.
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6. RESULTADOS OBTENIDOS

Los resultados que se obtuvieron con la ejecucion de la pasantia tuvieron impacto
en los siguientes involucrados:

» HORTIPLANET S.A.S: La entidad obtuvo de parte del mia, que lograra con
mi desempefio el registro oportuno de comprobantes, soportes y procesos
contables que la empresa generaba en un determinado periodo, con ello se
actualizo la informacion financiera dandole esa connotacion que la hace tan
importante, la utilidad de la misma, para los usuarios, propietarios,
accionistas, acreedores, empleados, posibles inversionistas y el mismo
Estado, logrando influir positivamente con el desarrollo de las pasantias.

» UNIVERSIDAD DE CUNDINAMRCA: Es de vital importancia para la
Universidad poder evaluar las capacidades, técnicas, tedricas, practicas, y
sobre todo éticas con que los futuros profesionales cuentan y adquieren a
lo largo de su formacion como lo es el caso del programa de Contaduria
Plblica, de ésta manera lograr determinar el impacto de su desempefio y
puesta en marcha dentro de la sociedad, cumpliendo con su vocacion
misional de formar lideres que generen el cambio y desarrollo en nuestra
region.

» PASANTE: Logré demostrar que he sido formado con herramientas de
calidad profesional y personal, para asumir los retos que se afrontan en la
sociedad, de ejemplo en este caso la importancia del rol desempefiado
dentro de una organizacion, y de como mi actuar repercute en el rumbo que
la entidad seguira, generé conciencia del trabajo encomendado, obteniendo
como resultado informacién financiera util, comparable, fiel, enmarcado
dentro de un alto estandar ético y profesional.

Durante la duracién de la pasantia logré fortalecer las siguientes habilidades:

1. comunicacién asertiva, para lograr interactuar de manera adecuada
con las personas que estan inmersas en los procesos que atafien al
registro de los sucesos contables y financieros dentro de la
organizacion.

2. eficiencia al momento de identificar, interpretar, reconocer, y analizar
los hechos contables que seran procesados en comprobantes, que se
registraran en los libros de contabilidad, para posteriormente construir
informes financieros utiles.
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3. responsabilidad, para lograr ejecutar el plan de trabajo que se disefi6
ayudando del programa Contable WORLD OFFICE, y herramientas
ofimaticas como Excel. Y afianzamiento de conocimientos.

4. identificacion de partidas y cifras utilizadas al momento de reconocer
las operaciones en la contabilidad de la empresa.

5. Determinacion de bases para presentacién de impuestos tales como
declaracion de renta, formulario 350.

6.1 ACTIVIDADES REALIZADAS

Acorde con el cronograma de trabajo propuesto realicé las siguientes actividades
con una distribucion periddica en cada mes acorde con la necesidad que se tenia
de actualizacion y registro de la informacion, acorde con directrices de area
contable, y gerencia.

Segundo Semestre 2021

Tabla 1 Cronograma.

Nombr HUGO DANIEL
DE ACT 5 2821 PASAHTIAS Apellid APONTE RAMOS
o 11216205
COHOCIHIEHTD FOLITICAS SOERE SOPORTES, HTOS, = 5. ESTADDES DE CUEHTA, HAHEJD
(LLJ
ACTIFIDAD MES OCTUERE
13 |14 (15 [ 1% |47 | 1% | 1% |20 | 21 (22 |23 (24 (25 |26 |27 (2% |29 |30 | 31
conocimicnbe actividad emnpresa FlE] %
conocimicnbe Paolitica mancje Registros vz P S R
MITH
Conocimicnta articulacidn MTH DCTO 2420 L N NN
Nombr U0 DA
DE AGT 5 2421 PASAHTIAS Apellid APONTE RAMOS
e HAZ16205
REGISTRO DE SOFORTES, HTODE, = =
MES NOYIEMERE
1 2 e q 5 E T 3 | M1z |1z | )15 |1 [ I ] 1F |19 [ 20 21 gz | ez |ed|ep]ak | v ] x| za] 0
Riegiztra de Facturas de compra Doc Equiv Bl &) & | &
Conciliacionez Bances, registros InwiRegiztro slalal el
facl Elabaracidn de Farmatos
Registro manejo cxp en excel LS N
Bazez Impuestos Renta, autarrentalReg Inv AN R
Eztados de Cucnka Provesdores %] ¥
Nombr UG DA
DE ACT S zex ﬁpelllil APONTE RAMOS
:""'9 414216205
REGISTRO DE SOFORTES, HTDE, 5 5
HMES DICIEME
ACTIVIDAD RE
1 Z 3 d 5 E 7 & 4 | Ao
Regiztra de Fackturas de compra Doc Equiv! O P
Facturacidn! estados de cuenta
Esta:do: de cuentaz/Conciliacionss Bancos! Do sl el e e]s
Equivalentes
Nombr HUGO DANIEL
DE ACT! 5 Z8ZZ PASANTIAS Apellid APONTE RAMOS
Codig 414216205

Fuente, Elaboracion propia, 9 de octubre de 2021. Cronograma de trabajo semestre Il 2021.
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Primer semestre 2022

Nombr HUGD DANIEL
DEACT 52822 FASAHTIAS Apellid APONTE HAMOS
Codig 414216205
REGISTROS SOFORTES. DOCUMENTOS, COMCILIACIONES BANCARIAS, ESTADOS DE CUEHTA, HAHEJD INY FACTURAS
CAUSACION
ACTINIDAD MES FEERERO

1 = El d 5 £ T & G [ 40 [ [ 42 | 4F | A4 A5 | 6| AT | 15 | 19 | &b =1 e | 23| 2d | E5 | &6 | 2T | &

Feqgistra de Facturas de compra Dac Equiv A EA AR
Conciliaciones Bancos, registros Inn f Informe <

o % g g g £ £
% p provesdoresd analisis bases rte fte
Nombr HUGD DANIEL
" Apellid APONTE RAMODS
= DEACT 52822 FASANTIAS Codi
9 414216205

o

REGISTROS SOFORTES, DOCUMEHTOS, CONCILIACIONES BANCARIAS, ESTADOS DE CUENTA, HAHEJD IHY FACTURAS
CAUSACION APOTO ADHIHISTRATIFO

MES MARZD

1 z El Ll 5 13 T 2 Q[0 [ 1 [ 12 |12 | 14|15 | 16 | 17 | 12 | 19 | 20 = ez |ex|2q| 5| ek | et | e | ea| 20| A

ACTITIDAD

Conacimisnte Faldes por cusntaz/Feg
Facturas! Conciliacione = Bancarias

Registre de Facturas de compra Diac Equiv sfa|s|s|s

Reqgistra de Facturas de compra Dac Equiv AR EAEAE

Eztados de Cuenta Proweedaresilibros
Jrostexcellinfarme gestian y cumplimicnta

Concilinciones Bancas, registras Inn Pl s ] ] s

Tabla 2. Cronograma Il

Nombr HUGD DANIEL

Apellid APONTE RAMOS

DE ACTI & Z0ZZ PASANTIAS Codi
ool 414216205

REGISTROS SOPORTES, DOCUHEHTOS, COHCILIACIOHES EAHCARIAS, ESTADOS DE CUEHTA, HAHEJOD IHY FACTURAS
CAUSACION AFOTO ADHIHISTRATITO CONTAELE

ACGTITIDAD
1 z 3 4 5 3 T & A A | [z A [ A4 |45 | 48 | AT [ 4 | 4% | 20 21 ZE | 2x| 2d | 25| 26 | 27| 28| 24| 20
Registro de Facturas de compra Doc Equiv 8
Fiegistre de Facturas de compra Doc Equiv LN ENRE R
Eases Impuestos Renta, autorrentatdrchive Doc 08| %

i
Oscar lviin Cormea Pénex g e
-
Confador Pobdco
T.PI31635-T
FIRMADIRECTOR INTERHD FIRMAESTUDIANTE

. Fuente, Elaboracién Propia. 9 de octubre de 2021. Cronograma de trabajo semestre | 2022.

El siguiente cuadro muestra la descripcion de cada actividad, y consiguiente la
distribucion en tiempo calculado en horas de realizacion por cada actividad
desempeiiada, siendo el registro de facturas de compra y documentos
equivalente las que mayor atrasé tenian por el tiempo empleado en lograr
actualizarlas y una distribucion del 30% del total del tiempo empleado en el
desarrollo de la pasantia, la siguiente actividad con mayor desarrollo fueron las
conciliaciones Bancarias, registros varios como comprobantes , legalizacion
de ingresos e informes de cuentas por pagar con un peso del 7% del total de
las horas de la pasantia.
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Cuadro de Actividades desarrolladas
Tabla 3 Actividades

ACTIVIDAD AROS # HORAS
2021 2022 Total  |Distribucién %)

Total general 320 336 656
Registro de Facturas de compra Doc Equiv 32 163 200 30%
Conciliaciones Bancos, registros Inn [ Informe ¢ x p proveedores/ andlisis bases rte fte 43 43 %
Bases Impuestos Renta, autorrenta/Reg Inv 40 40 6%
Conciliaciones Bancos, registros Inv/Registro fac/ Elaboracidon de formatos 40 40 6%
Conocimiento articulacion MTN DCTO 2420 40 40 6%
Estados de cuentas/Conciliaciones Bancos/ Doc Equivalentes 40 40 6%
Conciliaciones Bancas, registros Inn 32 32 5%
Conocimiento Saldos por cuentas/Reg Facturas/ Conciliaciones Bancarias 32 32 5%
Estados de Cuenta Proveedores/libros 3ros/excel/Informe gestion y cumplimiento 32 32 5%
conacimiento Politica manejo Registros Vs MTN 32 32 5%
Registro manejo cxp en excel 32 32 5%
Bases Impuestos Renta, autorrenta/Archivo Doc 24 24 4%
conaocimiento actividad emnpresa 24 24 4%
Registro de Facturas de compra Doc Equiv/ Facturacion/ estados de cuenta 24 24 4%
Estados de Cuenta Proveedores 16 16 2%

100%

Fuente, Elaboracion Propia, 6 de mayo de 2022.

Distribucion de actividades en total horas de duracién
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Gréfico 1. Fuente, elaboracién propia. 6 de mayo de 2022. Actividades y porcentaje.
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Cuadro numero actividades y participacion %

Tabla 4. % participacion

Fuente, Elaboracion Propia, 6 de mayo de 2022.

=] =2 w3 4 w5 w6 n7 w8 w9 w]l0 wll =12 =13 =14 =15

Grafico 2. Fuente, elaboracion propia. 6 de mayo de 2022.
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# actividad |Total general Dist %
1 Registro de Facturas de compra Doc Equiv 30%
2 Conciliaciones Bancos, registros Inn / Informe ¢ x p proveedores/ andlisis bases rte fte 7%
3 Bases Impuestos Renta, autorrentafﬁeg Inv 6%
4 Conciliaciones Bancos, registros Inv/Registro fac/ Elaboracion de formatos 6%
5 Conocimiento articulacion MTN DCTO 2420 6%
] Estados de cuentas/Conciliaciones Bancos/ Doc Equivalentes 6%
7 Conciliaciones Bancos, registros Inn 5%
8 Conocimiento Saldos por cuentas/Reg Facturas/ Conciliaciones Bancarias 5%
g Estados de Cuenta Proveedores/libros 3ros/excel/Informe gestion y cumplimiento 5%
10 conocimiento Politica manejo Registros Vs MTN 5%
1 Registro manejo cxp en excel 5%
12 Bases Impuestos Renta, autarrenta/Archivo Doc 4%
13 conocimiento actividad emnpresa A%
14 Registro de Facturas de compra Doc Equiv/ Facturacidn/ estados de cuenta A%
15 Estados de Cuenta Proveedores 2%

100%




El siguiente cuadro expresa las actividades desarrolladas cada mes y subsiguiente
el numero de horas empleadas en cada una.

Cuadro actividades realizadas por mes

Tabla 5. Actividades mes

ACTIVIDAD v| 1/10/2021) /112021 1/12/2021f 1/02/2022| 1/03/2022] 1/04/2022|Total general
Bases Impuestos Renta, autorrenta/Archivo Doc 24 24
Bases Impuestos Renta, autorrenta/Reg Inv 40 40
Conciliaciones Bancos, registros Inn 32] 32
Conciliaciones Bancos, registros Inn / Informe ¢ x p proveedores/ anélisis bases rte fte 48] 48
Conciliaciones Bancos, registros Inv/Registro fac/ Elaboracion de formatos 40| 40
conocimiento actividad emnpresa 24 LS
Conocimiento articulacién MTN DCTO 2420 40 40
conocimiento Politica manejo Registros Vs MTN 32) 32
Conacimiento Saldos por cuentas/Reg Facturas/ Conciliaciones Bancarias 32) 32
Estados de Cuenta Proveedores 16 16
Estados de Cuenta Proveedores/libros 3ros/excel/Informe gestion y cumplimiento 32 32
Estados de cuentas/Conciliaciones Bancos/ Doc Equivalentes 40| 40
Registro de Facturas de compra Doc Equiv 32 40) 30| 48 200
Registro de Facturas de compra Doc Equiv/ Facturacion/ estados de cuenta 24 LS
Registro manejo cxp en excel 32) 32
Total general 96 160) 64 88| 176| 72 656

Fuente, Elaboracion Propia, 6 de mayo de 2022.

6.1.2 Registro de Facturas proceso contabilizacion

Uno de los problemas a resolver tuvo focalizacion en el registro oportuno de la
informacion que se tenia que procesar cada dia, un punto de quiebre era la
documentacion, y soportes referentes al tema de facturas de compra y documentos
equivalentes de los proveedores, lo cual ocasionaba situaciones de riesgo como un
reporte en retenciones en la fuente con inexactitud e incluso extemporaneidad
generando posibles sanciones para la entidad que acarrearian desprendimiento de
recurso econémico no previsto, ocasionada por la oportunidad de procesamiento de
la informacién contable, tema que se pudo abordar de forma eficiente con la
actualizacion de los documentos atrasados, y registro al momento que llegaban los
soportes, para el caso las facturas de compra y cuentas de cobro y/o documento
equivalente de manera inmediata, con plazo de dia vencido que se establecié con
el contador como estrategia para dejar todo al dia y no tener represamiento de los
documentos, tratamiento a modo de inventario primero en llegar primero en
registrar.

Dentro del desarrollo de actividades en esta empresa se lograron adelantar tres
meses de contabilidad, dejando actualizados los registros contables y tributarios
obedeciendo a que la vigencia de esta informacion se ajusta a los pagos tributarios
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desarrollados en estos meses, sumado a lo anterior permitié dar connotacion fiable
que representa la realidad, la cual sirve a los socios para la toma de decisiones, e

inclusive la propuesta de consecucion de nuevas metas empresariales planteadas
por la gerencia y los socios de la entidad.

516.000

S516.

,iﬁ,,,ee

Imagen 6.Factura compra proveedor todo listo

Foto tomada dia 5/03/2022, Libros de contabilidad Hortiplanet s.a.s.

27



Imagen 7. Factura compra proveedor todo listo

Foto tomada dia 1-03-2022, Libros Contabilidad, con respectivo control de cuentas de pagar Vs
transferencias Bancarias.

En las siguientes ilustraciones foto 8,9, y 10 se puede apreciar el registro de facturas
de venta, logrando a cabalidad la contabilizacién de las facturas emitidas dia a dia,
ya que esta partida tiene relaciéon de forma directa con el impuesto a la renta y
retencion en la fuente, en cuanto al tema de autorretenciones se puede saber con
certeza las que se practican en cada venta, y por ende ejercer control sobre el rubro
a descontar de renta previsto en el estatuto tributario, que genera como valor
agregado una adecuada planeacién tributaria al conocer valores que recaeran al
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final de la vigencia de cada periodo sobre el impuesto a las ventas que tendra que
pagar la entidad.

HORT No. 193

g =
1= 7 e e e s g SeOY B
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et 3442IOCTT 114857 3 [POR CONCEPTO DE
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W oscezo22 osoe2022
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Representacion Grafica de la Facturs de Venta Electronica
Fecha y Hora e Generacon  OS/OA2022 11 14 13
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Imagen 8.Factura 193 de venta cliente cerro punta panaméa

Foto tomada dia 5/04/2022 libros contabilidad Hortiplanet, fuente Propia, con respectivo control de cuentas por
cobrar Vs pagos recibidos del exterior.
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Imagen 9. Contabilizacién factura 193 de venta cliente cerro punta panama

Foto tomada dia 5/04/2022 puesto de trabajo, fuente Propia, con respectivo control de cuentas por cobrar Vs

pagos recibidos del exterior.

30

cartas 194 pat

2 " aQ



N T~ e World Office 9.0.3 Ri: 37 = — ey
" Complemertos | Heramentes
Mowwe=  EGuonc  inaertars  Reoutier~  Vertana<  TC
- ._..a.nn L4 CF e exttupenas e seiecodn £ &
fa sansiy

Iw Factura de Venta |~ HORT vI 195

HORTILANET S A S

LIl © Eiwcnve squl para buscar.

P Vinrons con Abiraron OGS Meeees

=]

Imagen 10. Contabilizacion factura

consecutivo 195 de venta cliente cerro punta panama software world office version pymes, Foto tomada dia 04-

03-2022 puesto de trabajo area contabilidad, fuente Propia, con respectivo control de cuentas por cobrar Vs
pagos recibidos del exterior.
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6.1.3 Informes de cuentas por pagar

Este tema se tratd en dos reuniones con la direccién contable de la empresa, y
gerencia general, debido a que no existia ningun control que permitiera conocer,
estados de cuenta de proveedores y de esa forma poder administrar pasivos,
arreglar saldos, o dar de baja cuentas abiertas aun a portas de cierre de vigencia,
se formul6 una herramienta ofimatica con el uso de tablas dinamicas de Excel de
manera quincenal tanto asi que peso dentro del total de las actividades un 15%
estando conexas con otras ya como labor semanal desde la implementacion en el
mes de noviembre del afio 2021.

Tabla 6. Cuentas por pagar

hWeses dic by
220501 A DIC 31 2021

Suma de SALDO

fecha Py

TERCERO

-dic

14-dic

21-dic

28-dic

Total general

AGRHMYCM LTDA

§  10.071.688.202

$  10.0582.956.122

$  10.084.985.122

$  10.085.855.122

40.335.453 568

CONGELADOS TODO LISTO 5AS

10.077.759.622

10.077.769.622

FARFAN FIQUE DIAMNA CAROLIMNA

10.072.775.702

$  10.078.529.622

10.091.915.122

$ 10087740122

40.340.960.565

JULY ANDREA DAZA PEREZ

10.057.5685.122

20.166.154.744

TOWAR BERNAL OSCAR FERNANDO 10.076.569622 | § 10.090.225122 | ¢ 10.105.186.722

40.354.274.0358

w ||| |em | e

§

§ §
§  10.078.269.622 §
$ 10.082.272.622 | $
$ $ 30.243.757.366 | $

50.377.082.770 40.355.010.488 | $ 30.298.781.966

Total general

151.274.632.590

Fuente, formulacién de herramienta Excel propia. Datos exportados del programa world office luego de la
actualizacion de registro mes de diciembre. Elaborada el 4 de marzo de 2022.

Esta herramienta permitié a la gerencia conocer cifras imprecisas ya que del total

de la cuenta 220501 proveedores nacionales mas de 100°000.000 de pesos
colombianos moneda corriente con vigencia a 31 de diciembre de 2021, obedecian
a cuentas ya canceladas en meses anteriores segun arqueo que se hizo con
extractos bancarios. Posterior a ello se dan de baja con cuentas de ajuste que
elaboro6 el contador, el resto del rubro obedecia a un tratamiento interno y acuerdos
de pago con dos proveedores de fruta del municipio de Miraflores Boyacda, que
acopiaban sus productos en una cooperativa que gener6 acuerdos de pago
mayores a 90 dias con gerencia.

6.1.4 Impuestos

Para el caso de impuestos la entidad esta obligada a presentar declaracion de renta
personas juridicas, responsable de IVA, pero por ser exportador de productos
agricolas gravados a tarifa diferencial 0% no tiene mayor movimiento debido a que
se declaran y presentan en cero, asi que la periodicidad de impuesto que mas se
presenta es la retencién en la fuente mensual por compras de bienes o productos
agricolas o pecuarios sin procesamiento industrial que exceden la base de
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3°496.000 pesos para el afio en curso. Cada proveedor suministra bienes que
superan esa base descrita asi que se debe llevar cierre mensual por esta partida
para lograr presentar impuesto de forma oportuna, lo anterior sucede si se cuenta
con los registros actualizados, no se venia haciendo e incurrian en sanciones por
extemporaneidad en la presentacion y pago en el formato 350. Lo anterior se logro
corregir desde el mes de noviembre del afio 2021 al contar con actualizacién de
todos los registros que se involucran en el mencionado impuesto.

Por ultimo, con relacién a impuestos se tratd el tema de declaracion de renta
formulario 490, abordado desde los registros oportunos para lograr conciliar las
partidas de autorretenciones y conocer nivel de utilidades obtenidas durante el
ejercicio del periodo vigente a diciembre de 2021, permitiendo controlar y actuar
sobre ese rubro especifico, ejecutando una debida planeacion para la presentacién
de impuesto acorde con las decisiones y metas trazadas por la gerencia de la
entidad.

203 A B C D E F G
169 TOVAR BERNAL OSCAR FERNANDO 41212021 FACTURA DE COMFRA (H5)FCAG 313 0.0
17 AGRHAVCM LTDA 41212021 FACTURA DE COMPRA (HS)FCAG 320 0.0
m AGRHAVCM LTDA 22021 FACTURA DE COMPRA (HS) FCAG 321 0.0
172 JULY ANDREA DAZA PEREZ QINZIE021 FACTURA DE COMFRA (H5)FCAG 222 0.0
17 TOVAR BERNAL OSCAR FERNANDO QINZIE021 FACTURA DE COMFRA (H5) FCAG 323 0.0
1M FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 22021 FACTURA DE COMPRA (HS)FCAG 34 0.0
17 AGRHAVCM LTDA 281212021 FACTURA DE COMPRA (HS)FCAG 325 0.0
17| [FARFAN FIQUE DIAMA CAROLINA ZBN212021 FACTURA DE COMFRA (HE) FCAG 326 0.0
7 TOVAR BERNAL OSCAR FERNANDO ZBN212021 FACTURA DE COMFRA (H5)FCAG 327 0.0

=| 17§ Total 220501 PROVEEDORES NACIONALES ALl
17923634001 RETENCION POR COMPRAS (DECLARANTES) 25% 003/2021 SALDOINICIAL 0.0

=/ 140/ Total 23654001 RETENCION POR COMPRAS (DECLARANTES) 2.5% 0.0
161/23624006 RETENCION FOR COMFRAS (DECLARANTES) 15% 0032021 SALDOINIGIAL 0.0
182 FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA DBA10/2021 FACTURA DE COMPRA (HS)FCAG 278 0.0
183 FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 121012021 FACTURA DE COMPRA (HS)FCAG 284 0.0
1H FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 1971072021 FACTURA DE COMFRA (HE) FCAG 267 0.0
1 FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA ZBA0/2021 FACTURA DE COMFRA (H5) FCAG 252 0.0
186 FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA D1A11/2021 FACTURA DE COMPRA (HS) FCAG 295 0.0
18 FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 1001112021 FACTURA DE COMPRA (HS) FCAG 30 0.0
] FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 16/11/2021 FACTURA DE COMFRA (HE) FCAG 305 0.0
18 MENDEZ PATARROYO JORGE ALBERTO  16/11/2021 FACTURA DE COMFRA (HE) FC10363 0.0
190 FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 3112021 FACTURA DE COMPRA (HS)FCAG N 0.0
1M FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 7212021 FACTURA DE COMPRA (HS)FCAG 314 0.0
1% FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 141212021 FACTURA DE COMFRA (H5) FCAG 718 0.0
19 FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA QINZIE021 FACTURA DE COMFRA (H5)FCAG 324 0.0
1M FARFAN FIGUE DIANA CAROLINA 281212021 FACTURA DE COMPRA (HS) FCAG 326 0.0

Imagen 11. Proveedores

Fuente, bases de datos Hortiplanet s.a.s, tomada de los libros de contabilidad afios 2021/2022.
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A B C D E F G H

16 | SERVICIOS 63.810.905 692.975 693.000
17 | TRANSPORTE 3,5% - -

18 | TRANSPORTE 1% 61.664.298 616643

19 | SERVICIOS 4% 780.107 31.204

20 |RESTAUTANTE 3.5% 1.186.500 41528

21 SOFTWARE 3.0% - -

22 |\SERVICIOS 2.0% 180.000 3.600

23 |CONTRATOS 63.863.400 1.277.268 1.277.000
24

25 2,0% 62.862.400 1.277 268

26

27 COMPRAS 55.700.819 826.798 827.000
28 | l
29 0,1% 2.102.849 2103

30 1,5% 52.561.670 788425

21 3,5% 1.026.200 36.271

32

33  ARRENDAMIENTOS 5.714.477 210.898 211.000
34

35 4,0% 2.178.207 87.128

36 3,50% 3.536.270 123.769
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Imagen 12. Retencién

Fuente, bases de datos Hortiplanet s.a.s, Elaboracion Sanchez Oscar, cierre retencién mes diciembre 2021.

NOTA DE CONTABILIDAD
CAUSACION DE IMPUESTOS
11212021
CTh DESCRIPCION TERCERO BASE DEBITOS CREDITOS

13554010 Autorretencion del CREE 0.40% DIAN 0K

23651501 Honorarios 10% PN DIAN 2.600.000 000

23652501 Servicios 4% DIAN 58.867.947 000

23652505  Arrendamientos binmuebles 3.5 DIAN 286.227 000

23653001 Compras 2.5 Declarantes DIAN 10.150.213 3000

23654001 Compras 1.5 Declarantes DIAN 231.811.593 3000

23657050 Cree alatarifa 0.40% DIAN 1.686.859.137 000

234502 Retencion fte por pagar DIAN K

5115058 INDUSTRIAY COMERCIO SH 1.686.859.000 0K

261510 DE INDUSTRIAY CIO 00K

531520 IMPUESTOS ASUMIDOS DIAN 0,00

"425050 REINTEGRO DE OTROS COSTOS Y GASTOS DIAN 0
SUMAS IGUALES 0,00 0,00

Imagen 13. Nota contable

Fuente, bases de datos Hortiplanet s.a.s, Elaboracion contador Sanchez Oscar, cierre retencion mes diciembre
2021.
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Imagen 14. Formatos

. Fuente, Archivo Hortiplanet formulario 350 y 490, libros de Contabilidad.

6.1.5 organizacion y archivo

Se desarroll6 esta actividad con la finalidad de facilitar consultas, organizacion y
jerarquizacién de documentos por orden cronolégico e importancia, logrando contar
con informacién fiel que representa la realidad actual de la empresa. Para dinamizar
la toma de decisiones en base al procesamiento de los documentos, soportes,
comprobantes e informes contables y tributarios. Ver imagen 11.
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Imagen 15. Archivo actual

Foto tomada dia 5/04/2022, fuente Propia, archivo general Hortiplanet s.a.s

6.2 APORTES A LOS PROCESOS DE LA ORGANIZACION

Los aportes que se generados con el desarrollo de las pasantias dentro de la
organizacion, se vieron reflejados en el area Contable y financiera, al identificar el
marco técnico normativo de informacion financiera y de aseguramiento de la
informacion  aplicable al manejo de soportes, comprobantes y libros de
contabilidad, concerniente a la oportunidad en el registro de los hechos econémicos,
gue permitieron generar la cualidad de utilidad de los estados financieros que en si
recogen todos los procesos realizados, logrando convertirse en una herramienta
adecuada para la toma de decisiones por parte de la gerenciay el area involucrada.

Como segundo aporte se dejé un precedente en la organizacién que mostré las
bondades de registrar, procesar y analizar la informacién contable en un periodo
determinado, justo a tiempo y de manera oportuna, logrando generar estimaciones
como lo son pasivos a cargo de Impuestos, y desarrollando una planeacion de
cargas tributarias, con el buen uso de la informacién.

Por ultimo, se pudo evidenciar la importancia de llevar los registros y procesos
contables al dia, permitiendo evitar situaciones adversas futuras, como lo son

36



sanciones, multas y requerimientos de entidades como la Direccion de Impuestos y

Aduanas Nacionales (DIAN).

6.2.1 Matriz de riesgo

MATRIZ DE RIESGO SOBRE REGISTROS Y PROCESOS CONTABLES

TIPO DE RIESGO

BAJO

MEDIO

CALIFICACION
1-5

Registros de contabilidad actualizados

Custodia de soportes contables

Documentos con soportes

Oportunidad en registro y causacion

Manuales de procedimientos y funciones

Sistema de control y evaluacién periddica

Back ups informacién

Parametrizacidon Software contable

Sanciones/requerimientos disponibilidad info.

wiInvNfwIsd | lWlW W

Ponderacion

3,2222222

Matriz de riesgo elaborada 30 octubre 2021. Fuente propia.

Esta matriz se practico durante el primer mes de pasantia octubre 2021, y como
resultado develd que habias fallas y riesgo desde el momento en que llegaban los
soportes para ser registrados, ya que no se hacia de forma inmediata lo cual se
pudo corregir, lo segundo son las sanciones por presentar informacién fuera de
tiempo establecido por la ley para presentar impuestos como lo son retencién en la
fuente, ocasionada desde el primer momento de acuse de recibo de documentacion
gue muchas veces fisicamente esta, pero no se encontraba registrada en el

momento oportuno.
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6.2.1 FODA de registros y procesos contables

FODA DE REGISTROS DE
PROCESOS CONTABLES EN EL
AMBITO DE APLICACION DE LA

PASANTIA EN HORTIPLANET
S.A.S

FORTALEZA(S)

DEBILIDAD(ES)

1. intencion de las directivas para organizar
la informacion con fines Utiles.

2. organizacion para elaboracion de
diferentes informes y formatos.

3. apoyo entre areas para facilitar proceso
contable.

4. Perfilacion de aptitudes para desempefio
de labores como contador y demas
directivos.

1. Demora para para clasificar y conocer
soportes y comprobantes.

2 no existen manuales de procedimientos
gue permitan delimitar funciones y labores
en el area contable.

3. no existen controles previos en partidas de
control de gastos, inventarios y costos.

4. al ser una empresa relativamente joven,
carece de sistemas de mejora y auditorias
internas, para validar procesos.

OPRTUNIDAD(ES)

ESTRATEGIAS FO

ESTRATEGIAS DO

1. empresa pequefia, pero con buen
crecimiento en pocos afos.

2.capitalizacion de beneficios 3.
intencion de contratar recurso humano apto
para generar crecimiento.

4.oprtunidades laborales para mas
profesionales, con proyecto de expansion de
operaciones.

1. contratacién de personal fijo para no dejar
de actualizar la informacion.

2. seguir con ambiente propicio para
colaborar entre areas y permitir crecimiento
de la entidad. 3. elaborar y
actualizar periédicamente manuales de
procesos y funciones.

1.estandarizar procesos de registro, elaborar
formatos propios, con personal adecuado.

2. crear controles y evaluaciones rutinarias
con indicadores de gestion.

3.Implementar un sistema de control interno
y mejora continua.

AMENAZA(S)

ESTRATEGIAS FA

ESTRATEGIAS DA

1. sanciones ante entes gubernamentales
como la DIAN, oportunidad de
procesamiento de la informacion contable y
financiera. 2. perdida de
informacion sin un adecuado manual para
procesar, analizar, controlar y custodiar.

3. no lograr ser competitivos al carecer de
personal

1. apoyarse en profesionales actuales para
implementar back ups periédicos de la
informacion, con fin de utilidad para tomar
decisiones adecuadas.

2. apalancarse en gastos no contemplados
gue son deducibles, contratar asesor
tributario, o firma con servicios integrales.
3. aprovechar la intencién de la gerencia de
reinvertir en recursos y conocimiento técnico
para lograr ser mas competitivos en el
mercado.

1. seguir fortaleciendo la actualizacién
mediante los procesos agiles y eficientes de
reconocimiento de la informacién, mediante
estrategias que permitir involucrar a mas
colaboradores en desarrollo del negocio.
2.elaborar un plan de control de gastos,
inventarios y costos.

3. adecuarse a nuevas disposiciones legales
regulatorias.

ELABORADO POR HUGO DANIEL APONTE RAMOS
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7. RECOMENDACIONES

Acorde con las actividades que desarrollé dentro de la empresa, y luego de procesar
y analizar la informacién recopilada en éste trabajo sumado a implementacion de la
técnica FODA, se pueden evidenciar posibles amenazas que la entidad ya ha tenido
que sortear, y de no atender las recomendaciones que formularé a continuacién
podran enfrentarse a varias situaciones complicadas en materia de impuestos y
auditorias que se requieran, generando cargas tributarias que involucran
desprendimiento de recurso monetario por parte de la compafiia, con miras a evitar
dichos eventos adversos podran atender a estrategias de mejora y prevencion.

Contratar otro pasante mediante el vinculo que existe ya con la universidad, para
que se siga alimentando la informacion de forma eficiente acorde con la realidad
econdémica del ente, sumado a que esto traera un valor agregado que supone
descuentos deducibles de renta por estudiantes contratados como pasantes en la
entidad, y lo mas importante contar con informacién util, fiel y comparable que
permita convertirse en herramienta de toma de decisiones.

Elaborar manuales de funciones y procedimientos para cada area, esto permitira
orientar a cada colaborador en el desarrollo de sus funciones propendiendo por el
beneficio de la competitividad corporativa. Robustecido con la implementacion de
cambiar a un sistema de control interno para los procesos de la entidad, que
permitira evaluar y prevenir situaciones adversas logrando corregirlas y detectarlas
eficazmente, que se conviertan en potenciales riesgos, pero sin repercusion
negativa y con oportunidad de mejora.
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8. CONCLUSIONES

Se logro realizar un apoyo adecuado referente al tema de generacion de registros
de los procesos contables dentro del tiempo de duracion de la pasantia en la
microempresa Hortiplanet s.a.s. logrando dejar ver las ventajas que trae consigo la
actualizacion permanente de toda la informacion, que permite una representacion
fiel en los libros, soportes, comprobantes y demas documentos contables, con la
finalidad de tener bases congruentes que soporten la toma de decisiones acertadas
por parte de las directivas y gerencias de la empresa, ademas de los usuarios de la
informacion financiera.

Al inicio de la pasantia se pudo realizar un diagnostico sobre las actividades a
mejorar en la empresa por parte mia, logrando adquirir conocimientos aplicables en
cuanto a medicion y reconocimiento de cada transaccion que suponia falencias en
el proceso, como lo fueron los registros desactualizados, que podian alimentar
estados financieros carecientes de importancia material relativa a la contabilidad de
la empresa, y sopena de incumplimiento frente a la ley tributaria, desprendida de tal
evento, que se logré6 corregir cumpliendo con tiempos y cronogramas
preestablecidos.

Se puede concluir que logré identificar el marco legal y normativo en materia
contable sobre cémo llevar de manera adecuada registros, comprobantes vy
documentos que tienen que estar actualizados observando procedimientos
establecidos en la ley para poder cumplir con obligaciones frente a terceros tales
como acreedores, y obligaciones de talante tributario para con el estado.

Como cuarto logro puedo decir que aprendi como funciona el software contable
world office version pymes, que permite ordenar, sistematizar y posteriormente
analizar la informacién que se alimenta con cada registro contable, convirtiéndose
en una herramienta poderosa para lograr procesar la informacién con caracter Uutil.
Todo lo anteriormente descrito fue posible por los conocimientos adquiridos a lo
largo de mi carrera en una universidad a la que puedo llamar segundo hogar, dénde
asignaturas cémo contabilidad uno, sistemas de informacion contable dotan de
herramientas muy valiosas para lograr desempefiar y sobresalir en el ambito de esta
profesion tan valiosa para la sociedad.

Por dltimo pero no menos importante logré dejar una huella positiva dentro de la
empresa, debido a que tomaron conciencia de la importancia que tiene la
contabilidad dentro de una organizacién, que si se lleva de forma adecuada se
convierte en un socio estratégico que permite apalancar crecimiento en cualquier
negocio, obedeciendo a que en la contabilidad confluyen todos los puntos del
desenvolvimiento econdmico de las compaifias, que saben que la contabilidad es el
lenguaje Unico mediante la cual se puede conocer, interpretar, decidir, controlar y
analizar los hechos que transcurren como lo dice una hipétesis fundamental de las
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NIIF el negocio en marcha que propende por la continuidad del ente en el tiempo,
gue se traduce en bienestar social para los involucrados.
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ANEXOS

Anexo 1. Rut Hortiplanet S.A.S
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Anexo 1 RUT

Fuente, Archivo general Hortiplanet s.a.s, Documento recuperado el dia 4 marzo de 2022.
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Anexo 2. Comprobante pago exportacion

Anexo 2 pagos.

Fuente, libros contabilidad Hortiplanet s.a.s, Foto tomada 4 de marzo de 2022, elaboracion propia.
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Anexo 3. Carta responsabilidad exportacibn Vs Factura sistema

fta 194 pett cartas 194.pdf =

B 2 & O " Q

B2 Expoct POF

/_~~\ Adobe Export PDF
e : Convert PO Fies to Woed
Horgi o Eacel Cehew

Salect FOF Fiiw
120022 cartas 194 pot
POLICIA ANTINARCOTICOS AEROPUERTO EL .t to
DORADO BOGOTA ot Wiord (docs)

Dox ¢ Langusse
CARTA DE RESPONSABILIDAD Enokah (US) Change

vt con Codula de Caidadania nimero 35 525 576 oxpedida on Facatatva, on R
: e TIOR T I ANET & A S o M 501 040 085-1caruncs qus of contonkss do (a

ot racTuRa. 104

GUMA ATRTA 11160321494 Vv DOCUnRent Clole Fes

UM UA & aenscomms

e teemrdienis amrerive deipethe = la sigviants maners =

D Creste POF

Fdit PDF

COMNSIGNATARIO FINAL:
DESTING FINAL

fruovertroy
PANAMA CIUDAD DE PANANA
BOG-PTY

FRUTAS £EN FRESCO. £3 Conwnent
COMINCARGA LOGSTICS LTDA

AGENCIA DE ADUANA G5 SAS NIVEL 2 ¥ combine Fies

ARCARGOPACK JALROSUCRE

Vot b = Fro e et

AxmouNEA:
P et

EPAPRESA TRANIFORTADO!
oucTOR.
Pacas

2 =
[PYl © =2 agut pars buscar

| ~oeoTWMO T = NS O

Anexo 3. Carta responsabilidad exportacion

Fuente propia, fotografia tomada 12 abril 2022. Factura cliente panama, cartas de responsabilidad.
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Anexo 4. Otras facturas Proveedores

Dvwcrnn Admievstmtve: Cabe 4 No 1600 Ofowss 801 Byt

| AGH) MVEM LTDA s 00 0 s of crmms. apeomemiyas com

Anexo 4 otras Facturas

Fuente, libros contabilidad Hortiplanet. Tomada 4 de marzo de 2022.
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Estado de resultados Integral Hortiplanet s.a.s
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Anexo. Estado, Fuentes libros contabilidad Hortiplanet. Recuperado 4 de marzo de 2022.
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