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TITULO

ACOMPANAMIENTO EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS EN EL PROGRAMA DE
EMPRENDIMIENTO LIDERADO POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL DE GIRARDOT.

1 OBJETIVOS GENERAL Y ESPECIFICOS

1.1 OBJETIVO GENERAL

Contribuir el cumplimiento del programa de emprendimiento de Girardot mediante el

acompafiamiento integral en procesos administrativos y emprendedores de la region.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
e Desarrollar una base de datos de los emprendedores del municipio de Girardot,

clasificAndolos como micro, pequefias y grandes empresas

e Proyectar las respuestas de solicitudes de la comunidad por concepto de proyectos

para el programa de ayudas técnicas.

e Apoyar logisticamente eventos y ferias del programa en la region y fomentar la

participaciéon de los emprendedores de Girardot para ser mas visibles.



2 JUSTIFICACION

Se fundamenta en la necesidad de fortalecer el sistema emprendedor en la Alcaldia de
Girardot, mediante la terminacion de metas del plan de desarrollo establecido y los nuevos
objetivos que establezca el programa. Esta labor es crucial para facilitar la toma de
decisiones informadas y la identificacién de oportunidades de apoyo y desarrollo para
emprendedores locales. Ademas, se busca brindar atencion al usuario, proporcionando
informacion sobre los beneficios que brinda la alcaldia para personas emprendedoras, asi
como los requisitos y la apertura de convocatorias. La pasantia también incluye el disefio
de estrategias de promocién en medios digitales y redes sociales para garantizar una alta
asistencia a eventos y la capacitacion efectiva de la poblaciébn en el desarrollo

emprendedor.

Ademads, el programa de emprendimiento se centra en apoyar y fomentar el desarrollo de
nuevas iniciativas empresariales y proyectos innovadores. Busca brindar herramientas,
recursos y capacitaciones a emprendedores para impulsar la creacion, crecimiento y
sostenibilidad de sus negocios. Este tipo de programas incluyen asesoramiento, acceso a
financiamiento, formacion empresarial, networking y otros recursos para estimular la
creacion de empleo, la innovacién y el crecimiento econémico a través del espiritu

emprendedor.

Por consiguiente, La importancia del emprendimiento en la economia radica en que esta
actividad es esencial para el crecimiento econémico y la creacion de empleo en todo el
mundo. Los emprendedores son pioneros en la innovacién y el cambio, y su capacidad
para crear nuevos negocios y productos ayuda a fomentar la competencia y aumentar la
calidad en los mercados. Ademas, los emprendedores pueden tener un impacto
significativo en las comunidades locales al generar actividad econémica y empleo, lo que
puede ayudar a reducir la tasa de desempleo y mejorar la calidad de vida. Los nuevos
negocios creados por los emprendedores pueden atraer inversores y capital, lo que puede
tener un impacto significativo en la economia en general. Los negocios exitosos pueden
generar grandes cantidades de empleo y actividad econémica, lo que puede impulsar el

crecimiento econémico y el desarrollo nacional. Ademas, el emprendimiento puede tener



otros beneficios que rebasan las expectativas econémicas, como lo es el fomentar el

espiritu empresarial y la creatividad en las personas (EBC, 2023)

El emprendimiento es crucial para el desarrollo econdémico y la generacion de empleo. Los
emprendedores impulsan la innovacion, crean nuevos productos y servicios, y mejoran la
calidad en los mercados. Ademas, su impacto en las comunidades locales es significativo,
ya que genera actividad econdmica y reduce el desempleo, mejorando asi la calidad de
vida. Los nuevos negocios también atraen inversiones, impulsando aun mas el
crecimiento economico. Mas all4d de los beneficios econémicos, el emprendimiento
fomenta la creatividad y el espiritu empresarial, promoviendo un entorno dindmico y

adaptable.



3 PRESENTACION DE LA EMPRESA

La pasantia se realiz6 en la Alcaldia de Girardot.

La Alcaldia Municipal de Girardot es la entidad encargada de administrar los
recursos del municipio como también que estos sean utilizados de la mejor manera
generando bienestar en los ciudadanos, ademas es la encargada de garantizar los
derechos fundamentales y el cumplimiento de los deberes de los ciudadanos para
el equilibrio de la gestién, mejorando la calidad de vida con la oportuna prestacién
de servicios publicos, calidad de atencién social y respeto por el medio ambiente.
(Girardot, 2015)

Proyectar a Girardot como un municipio modelo en la construccién de desarrollo
humano sostenible, competitivo a nivel departamental, nacional e internacional,
fundamentado en la gestion del conocimiento y recuperacion de la confianza en lo
publico. En un marco de alianza publico-privado que redunde y contribuya a mejorar
e incrementar los niveles de seguridad de la ciudad, a erradicar la pobreza extrema,
terminar en el hambre y ofrecer condiciones de equidad e inclusion social en la
ejecucién de las politicas publicas de la poblacion. (Girardot, 2015)

Coordinar e identificar acciones que contribuyan a la consolidacion de un modelo de
desarrollo local, a través de la implementacién de proyectos que conlleven al
impulso del sector turistico como vocacion productiva del municipio, en donde se
identifigue efectivamente la capacidad del talento humano, para vincularlo al
proceso de transformacion productiva del municipio y su territorio, en un recinto

armaonico, equitativo, lo que sera una accion permanente del gobierno municipal.

Fortalecer la participacion ciudadana en la toma de decisiones vinculado a todos los
sectores sociales, especialmente en la elaboracién, seguimiento y ejecucion de las
politicas que determinaran una mejor calidad de vida para los habitantes de
Girardot. Lograr una articulacion de desarrollo regional con los municipios vecinos
del departamento del Tolima y Cundinamarca, donde se coordine acciones del
Estado, realizando esfuerzos interinstitucionales entre comunidad, empresarios,
entidades académicas y en general todos los estamentos sociales y politicos, con

el fin de garantizar un desarrollo regional arménico que permita una mejor utilizaciéon



de los escasos recursos existentes en las regiones y su mejor aprovechamiento.
(Girardot, 2015)

La Alcaldia de Girardot se esfuerza por proyectar el municipio como un modelo de
desarrollo humano sostenible y competitivo. Este objetivo incluye la promocion del
emprendimiento local a través de alianzas publico-privadas que buscan mejorar la
seguridad, erradicar la pobreza extrema y ofrecer condiciones de equidad e

inclusion social.



4 DESARROLLO DEL OBJETIVO 1

Objetivo 1: Desarrollar una base de datos de los emprendedores del municipio de

Girardot, clasificAndolos como micro, pequefias y grandes empresas.

Este objetivo se llevé a cabo en la creacion de una base de datos completa de los
emprendedores de Girardot, clasificandolos segun el tamafio de su empresa, lo que
permitira identificar oportunidades de apoyo y desarrollo para cada tipo de emprendimiento,
ademas, facilitar los procesos de informacién y verificacion de datos, dando los resultados

de los emprendimientos constituidos y su clasificacién segun el personal.

Imagen 1. Base de Datos Clasificada en Micro, pequefias y grandes.

@ Autoguardado (@ ) 9~ @ =  BASEDEDATOS EMPRENDEDORES EN GIRA.. ™ £ Buscar DAVID SANTIAGO RAMIREZ BEJARANO (;\ - a X
Archivo Inido Insertar  Disposicién de pégina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda |2 comentarios | ([E AN

[General ~| 5 Formato condicianal ~ B nsertar v 3 v 4w~

$ v % F Darformato comotabla~ | B Eliminar ~ [~ O~

®

ﬁ’] I.‘E [calibri dn A A
Pegar N K 5+ 3+ &y A

Complementos  Analizar | Document

- - - <8 o [ Estilos de celda~ i Farmato ~ &~ datos Cloud
Portapapeles 1 Fuente 51 Alineacion m Nimeo Estilos Celdas Edicién Complementos Adabe v
AF13 v S -~
S T u W W b hd Z AR AB ac AD AE AP a
1 |AM-PRO | NOM-PROP ~ | DIR-PROP ~ | TEL-1-PROP | TEL-2. ¥ |MUN-F ¥ |[EMAIL-PROP ~|NDM-SEG-CON |~ CAR-SE( ™ TIPD DE EMPRESA ™ '
2 14 NIETO OVIEDD ARGIE ALEJANDF CALLE 19 M 1B-35BRA 3104120955 25307 angie.nieto03@ hotmail.com Micro TOTAI
3 4 BERNATE RODRIGUEZ DIEGOFE CALLE 24 N0, - TIBR: IM2EB4ET 25307 diegobemars1983@ gmail. com Micra Micro 4985
4 4 ARALLIO COCLY YULAM JOHAN CL 1N 10- 30 BRR SUI 03230736 323409 25307 ulanarauiol334@gmail.com Hicra Pequeiia 129
5 4 RAMIREZ ORTIZLILIA CL1 17C 1BBARCER 3208593202 25307 andhezguere?5® gmail com Micra Mediana 29
3 14 CALOEROM CLEVESLEYDIPATF CR8MO. 25-24 BRRS) 3125413465 25307 ladycleuesD88@hotmail. com Micro Grande 21
7 14 FLIZ AODFIGLEZ JUAN CARLOE CL 404 MO, 15 - 03BRR 3113694946 25307 jusrknizB52@gmail.com Micra
8 4 CARLOSEDUARDOBARRIOS CRASN12-0SBRREF 3202415757 B34Md 25307 carltoshariostB@homal com Micra
El 4 SUAREZ LOMDORO NINIYOHAN CR 8 ND. 12 - 20022 BRI 321331521 25307 feneteriai-@hatmail.com Micra
0 4 BARRETO SANCHEZ RUBEN DA M2 50 CS 15RR SANTA 3132369740 25307 dermenD06®hotmail.com Micra
1 1 VARGAS VARGASESTEBAN  CRAIONT6-36BRRC 3183319252 25307 bodegazo_paisa®homail.com Hicra
2 4 MONTES CRUZ ANTONIO ALEXA M2 22 C5 4 BRR TALIST 3042093471 25307 workhorsed00@ hotmal.com Micra
13 I 14 CONEXIOM DIGITAL COLOMBIA ¢ CALLE 19 MOL 13- 12 BF 3222255628 25307 conexiondigital 1@ gmail.com Micro
14 14 FORERO ORTIZ JORGE ANDRES MANZANA A CASA 1BF 3213724568 25307 jstortizi@gmail. com Micro
5 4 WALENCIA SUBIETA MARIA CRIS CALLE 44 -03 3133505150 25245 andicom33d@gmail.com Miera
*  IUNARVAEZ 5.A.5 CRATEND. 18- 44 BFF 3152977556 25307 isaiinarvaez@icloud.com Micra
i 4 TOVARROMEROLUISA MARIS  CRA 3 ND15-01BRRCE 2028812 25307 hisitovan®hatmailcom Micra
B 4 OMAZ GLZMAN SANDRA CONST/ PARGUE PRINCIPAL B 3134379264 25307 suiagahiz123® homail.com Micra
E] 4 TORRES GONZALEZMARTHAFICLT 3 15ERASANM 312722376 25307 gonzalezyuri20 3@ gmail com Hicra
20 4 YASND RAMIREZ ANDRES FELIF CR4ND. 18- 34 BRR A FUT024862  SITE=09 25307 felipeyasna9@amail com Micra
21 14 MARTINEZ ROMERD CARLOS AF CRA 3 M 16 - 72 BRACE 3014231630 25307 ing.camiIS10@gmail. com Micro
22 8 GRUPO ALIANZA COLOMBIA SA LOCAL COMERCIAL C- 3156126185 TE00T Micro
23 4 SANTAMARIA BALLESTEROS 5/ CR 13 113408 AP 103 4EZ2E07 3ASE+08  f00i Miera
24  GRUPOF RCSAS CARRERA 3N 3666 32237573 312403 25307 comabiidadautasemicio® algrana.com.co Micra
25  GRUPOF RCSAS CARRERA 3N 3666 F2ITSFE 312403 25307 comabiidadautasemicio® algrana.com.co Micra
R 14 | AGHRA MORFROMINGINHARG PARDIIF RO WAR ANZFAR9RT PRANT conidnirmereica® hrmai com ar Micrey v
GIRARDOT 4 5 @ —
listo  T% Accesibilidad: todo correcto H H -—a— 70

- HQLueUB GO 3% 0 CHE. & ~e G 5 eue SN 0

Fuente: Elaboracion propia.



@ Avtoguardsdo @) [ 9~ ' 2b 5 BASEDEDATOS EMPRENDEDORES EN GIRA.. v P Buscar o sanmaco pamrezgerato @ - @ x
Archivo Inicio Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda
) — General . .
EHD X [Gatir g A A [:J . " [General R Formate condicional =
[ ~ $ ~ 9% oo [ Darformate comotabla~ B Eliminar >
Pegar N ks |mola. AL . Complementos | Analizar  Decument
- - @ 8 &7 Estilos de celda~ [E Formato~ | €~ datos Cloud
Portapapeles Fuente ] Alineacion 7] Nimero ] Estilos Celdas Edicién Complementos Adobe ™
AF13 ~ i fx ~
s T u v W ® v z an e} A arfBarra de formulac] A e
1_\M-PRO - | NOM-PROP [~|DR-PROP |~ TEL-1-PROP - | TEL-2: ~ | MUN-F ~ | EMAIL-FROP [~ nom-seG-con | -] cAR-SEC ~ | TIPO DE EMPRES,
515 14 MARTINEZ MURIOZ JESSICA $IME MZ S CASA TIBRREL T 35049276 25307 jesximena@®hotmail com Grande
5ME 4 AZA ALARCON CARLOS ANDRE CARRERA 1116 - 21CC 3136181063 3.2E+09 25307 tiller34@hotmail.com Grande
5T 4 PARRA REYES AMA TERESA CRA 18 No. 19A- 23 BRI 3133043831 25307 teresalauliz2013@ gmail com Grande
518 4 FORERO GAMEDA LEIDY JOHAN CL ¢ 10 12 BRR CENT F124TI2E6 25307 leidyborerogamboa@ gmail.com Grande
513 14 CASTANEDA WASQUEZ LUIS ENI CR 3 AND, 20- 23 BRF 3214013063 25307 avabades.eastaneda® gmail com Grande
5150 4 GOMZALEZ QUINTERD ADRIANA CRAT4 N 20 - 13BRRG 3167540407 'S307 marcelagq® outlook s Grande
5151 4 GOMZALEZ RINCOMLIZYOLWY CLL 20N 17-31BRR G 3202162402 25307 lizpublicidad® gmail.com Grande
5152 4 ROORIGUEZ VEGA VILMA LICED MZ 5 TO 2 AP 303 BRR 3222167265 25307 suministrosydistibucionestotal@hotmail.com Grande
5153 4 WARGAS GOMEZ VICTOR MANU CR 12 Mo. 20-T2 BRRS 3133123400 25307 victormanuel221386@ omail.com Grande
5154 14 MARIA PAULA VARGAS MOREM CRAT N 22-S2EFR S/ 3203212633 25307 solusionesaymZ0@amail com Grande
5155 14 ORTIZALCALA WVETH JOHANA CL113336RR ALTODI 3132158332 25307 ibeth_0T0S@ hotmail com Grande
5156 4 ALEAN CARDONA LAURA SOFIA CR12 M 21-13BRR SU0 3147108525 25307 publicidadotronivel@gmai.com Grande
5157 4 DIAZ DE CASTRO LEONOR CRAT0MN 25-53EXITO| 3138884251 25307 mapacadi® gmail.com Grande
5158 4 BONILLA GAMARDD SANDRA P CRA10A NO. 38 - B16F 305351613¢ 25307 sandrab2010@ hatmail. com Grande
5153 14 PARGADUQUE EVA CONSUELC CR S MO 17 - SOERR AL 3174409303 25307 eva_consusloparga®hotmai.com Grande
5160 45 ROMERD TORRES NICOLAS Grande
5161 4 AUTOS BENCAR CARDDZO & CIA SAS Grande
5162 6 GLOBAL CONFECCIONES Y TEX CR 16 SUR M 67-406 BC 2703333 2648232 73001 Grande
5163 4 CRUZ CASILIMAS BIBIANA ASTR CRASNO 12 -53BRR 3132373505 25307 yoasiimasB631@ gmail com Grande
5164 4 CRUZ ROAMARIARUTH 20N S-Z0BARRIC 3192542783 25307 mariamath.cruzroa®gmal. com Grands
5165 14 SANDRA NATHALY TRIANA RIVE CL 105 301B0 4 C5 A2 3166273434 25612 nataj20@ hotmail com Grande
5166
5167
5168
5163
5170 o
< > GIRARDOT + ) N b
Lista  Se encontraron 21 de 5164 registros % Accesibilidad: todo correcto B M - ———+ 70%
. = L ~ ESP = 10:46 p. m.
~ [ (]
& #QueCUBE 7% 0CHL = G o edw Titne G

MICRO

Fuente: Elaboracion propia.

129 29

21

PEQUENA MEDIANA

Fuente: Elaboracion propia.

GRANDE



Ademas, se realizé una segunda base de datos de los archivos del gobierno anterior de
emprendedores que recibieron ayudas técnicas en el afio 2022, teniendo en cuenta cada
comuna del municipio, para tener la facilidad de acceder a esta informacion por medio digital

y de las personas que ya recibieron el beneficio del programa.

Imagen 2. Base de Datos de los emprendedores beneficiados en el programa.
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5 DESARROLLO DEL OBJETIVO 2

Objetivo 2: Proyectar las respuestas de solicitudes de la comunidad por concepto de

proyectos para el programa de ayudas técnicas.

Para desarrollar este objetivo, se ha proyectado y gestionado las respuestas de solicitudes
de la comunidad por concepto de proyectos para el programa de ayudas técnicas,
capacitacion y cursos disponibles, asegurando un seguimiento efectivo y una gestion

eficiente de los recursos destinados a los emprendedores.

Imagen 3. Elaboracion de respuestas de solicitud.




De cota manera; dames respucsta 2 zu zelicitud 7 continuames trabsjando por ol
desarmollo de nuestro muricigio.

Cordiatments,

Fuente: Elaboracion propia.

6 DESARROLLO DEL OBJETIVO 3

Para el desarrollo de este objetivo, se ha brindado
apoyo logistico a eventos y ferias del programa en la region, fomentando la participacion de
los emprendedores de Girardot para aumentar su visibilidad y promover su crecimiento en
sus emprendimientos, donde se particip6é en una capacitacion de para emprendimientos no
constituidos.

Imagen 5. Participacion en el evento al dia de la mujer.

Semana rosa, celebracion del dia de la mujer donde se brindd visibilidad y capacitacion de

emprendimientos de la regidn y ademas agencias de empleo.



Fuente: Elaboracion propia.

Imagen 6. Informe realizado.

Elaboracion del informe de acuerdo con el evento que se llevo a cabo, anexando fotografias

y todos los puntos que se realizaron.
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INFORME DE REUNION

Asistentes: Monica Diaz Ramirez, Wilton Gustavo Lozano Triana y Kevin Steven Nossa
Fecha: 21 de marzo del 2024

Hora de Inicio: 8:00 pm

Hora de 4:00 pm

Temas a tratar:

Desde la secretaria de Desarrollo Econdmico y social del MUNICIPIO DE GIRARDOT,
CUNDINAMRCA. se llevo a cabo la celebracion del dia rosa de la mujer, liderada por la Gestora
Social Marfa Camila Bernal, donde por cada comuna de la ciudad de Girardot se realizé dicho
evento.

Resumen del Evento:
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4. Apoyo Logistico: Se brindé un sdlido apoyo logistico para garantizar el éxito del evento,
a necesarla y la gestion de recursos para todas las

actividades programadas.

La Semana Rosa del 21 de marzo fue mucho més que un evento comdn; fue una experiencia
tod: 6

Desdeel hastalad
y 2 ,
este dia ofrecié una oportunidad invaluable para crecer, conectar y celebrar el espiritu
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Fuente: Elaboracion propia.

7 RECURSOS

7.1 RECURSOS HUMANOS

Pasante:



» David Santiago Ramirez Bejarano
Lider:

» Kevin Steven Nossa Guacaneme
Secretaria:

» Lady Stephanie Tovar Leal

7.2 RECURSOS MATERIALES
Equipo de computo

> Portétil P.C
> Celular

» Impresora
Insumos

» Internet (Datos méviles)

» Papeleria (Boligrafos y agenda)
Transporte

» Moto

7.3 RECURSOS FINANCIEROS.

» Recursos propios



8 PRESUPUESTO

El presupuesto detallado incluye los costos de materiales, equipos, personal, asistencia de

eventos y otros gastos operativos necesarios para el desarrollo de las actividades

Tabla 1. Presupuesto

RECURSO DESCRIPCION PRESUPUESTO FINANCIACION
HUMANO Pasante: David | $300.000 Recursos Propios
Santiago Ramirez
Bejarano
MATERIAL Portatil P.C $2,700.000 Recursos Propios
Internet mévil (Plan | $40.000 Recursos Propios
de datos)
Papeleria $100.000 Alcaldia  Municipal
de Girardot
TRANSPORTE Desplazamientos $200.000 Recursos Propios
(combustible
mensual)
TOTAL 37340.000

Fuente: Elaboracién propia.



9 CRONOGRAMA

El cumplimiento de los objetivos se ha llevado a cabo de acuerdo con el cronograma

establecido, garantizando el avance progresivo y efectivo de las actividades.

Imagen 7. Cronograma

12 FEBRER{ - 19 CUMPLIMIENTO

» Induccion ¥ capacitacion inicial,
asistencia a sesiones de capacitacion
v reuntones introductorias del
programa

*  Familiarzacion con la alcaldia de
Crirardot ¥ sus procesos
admanistrativos

» Capacitacion en el uso de |a base de
datos v herramientas digitales
M) FEBRERO - 24

*  [mgitalizaceon de datos {venficacion
de puntaje de Sisbén en beneficianos
del programa pasada)

# Hevision y commeccion de
informacion previa en la base de
datos

s lmcio de la actualizacion de los
datos de emprendedores en la base
de datos
26 FEBRERO - 1 MARSO

s Contnuacion de la digitalizacion de
datos

*  Prosecucion del proceso de
digitalizacion, ascgurando la
iniegndad ¥ precision de los datos
ingresados

* Implementaciin de un sistema de
vernficacion de datos

2MARZOD -6
Planificacion de eventos
Planificacion de eventos para
emprendedores, incluyendo la
realizacion de solicitud de prensa.

» Reuniones con el equipo de eventos
para definir ohjetivos v estrategias

TMARSO - 14
Ejecucion de eventos
Pamicipacion de eventos de
emprendimiento, como ferias v
talleres.

* Supervision de la participacion de
los emprendedores, documentacion
fotografica y recopilacion de
feedback de los participantes.
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15 MARZD - 22

Desarrollo de estrategias

Realizacion de encuestas a los
emprendedores locales

13 MARZO- 1 ABRIL

Momitoreo v ajustes de actividades
conformes a las metas establecidas

del plan de desarrollo anterior

Realizacion de cartas v informes
mensuales.

1 ABRIL-30

Respuestas de sohicitudes y
realizacion de PR

Se prepara material informativo y
sistema de inscripcion para cursos
brindados a través del programa.

1 MAY(- 31 MAYOD

Termminacion de base de datos

dindmica de los emprendedores de la

cindad de Girardot

Terminacion de actas y archivos a
realizar

ikl

Fuente: Elaboracion propia.
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ANEXOS

T— el ¢ iConvocatoria!

| et Gt hrvon Corprrs st Y s

@ | giraretot

La Secretaria de Desarrollo Econémico y
Social Invita a los innovadores empresariales
a participar en la capacitacion que se
realizara con la Secretaria de Competitividad
y Desarrollo Econémigo de la Gobernacion
de Cundinamarca.

o $OTOR{001 | W 0OA0dD: | Lo bl 1. Contexto programa o proyecto empresarial.

2. Socializacién del Portafolio Integral de
Servicios de la Secretaria de Competitividad
y Desarrollo Econémico.

3. Caracterizacion Persona Natural.

4. Diagnéstico empresarial y socializacién de
la Ruta de Fortalecimiento.

5. Encuesta de Satisfaccion diligenciada

P | | 28 T por el Empresario.
00 *

LpoeUBYIEO AL AR

Ferlon
Looleg g :
2'g A Fectaleamiets Smee < s ITUC - Punto
Gri S — S & J < it igi
a0k om gkl 0 g 12 DE s ol
P e et | ’ ABRIL 10:00 AM

Fuente: Elaboracion propia.
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