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TITULO 

ACOMPAÑAMIENTO EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS PARA EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS METAS EN EL PROGRAMA DE 

EMPRENDIMIENTO LIDERADO POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO 

ECONÓMICO Y SOCIAL DE GIRARDOT. 

1 OBJETIVOS GENERAL Y ESPECÍFICOS 

 

1.1 OBJETIVO GENERAL 

Contribuir el cumplimiento del programa de emprendimiento de Girardot mediante el 

acompañamiento integral en procesos administrativos y emprendedores de la región. 

 

1.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

• Desarrollar una base de datos de los emprendedores del municipio de Girardot, 

clasificándolos como micro, pequeñas y grandes empresas 

 

• Proyectar las respuestas de solicitudes de la comunidad por concepto de proyectos 

para el programa de ayudas técnicas. 

 

 

• Apoyar logísticamente eventos y ferias del programa en la región  y fomentar la 

participación de los emprendedores de Girardot para ser más visibles.   



2 JUSTIFICACIÓN 

 

Se fundamenta en la necesidad de fortalecer el sistema emprendedor en la Alcaldía de 

Girardot, mediante la terminación de metas del plan de desarrollo establecido y los nuevos 

objetivos que establezca el programa. Esta labor es crucial para facilitar la toma de 

decisiones informadas y la identificación de oportunidades de apoyo y desarrollo para 

emprendedores locales. Además, se busca brindar atención al usuario, proporcionando 

información sobre los beneficios que brinda la alcaldía para personas emprendedoras, así 

como los requisitos y la apertura de convocatorias. La pasantía también incluye el diseño 

de estrategias de promoción en medios digitales y redes sociales para garantizar una alta 

asistencia a eventos y la capacitación efectiva de la población en el desarrollo 

emprendedor. 

Además, el programa de emprendimiento se centra en apoyar y fomentar el desarrollo de 

nuevas iniciativas empresariales y proyectos innovadores. Busca brindar herramientas, 

recursos y capacitaciones a emprendedores para impulsar la creación, crecimiento y 

sostenibilidad de sus negocios. Este tipo de programas incluyen asesoramiento, acceso a 

financiamiento, formación empresarial, networking y otros recursos para estimular la 

creación de empleo, la innovación y el crecimiento económico a través del espíritu 

emprendedor. 

Por consiguiente, La importancia del emprendimiento en la economía radica en que esta 

actividad es esencial para el crecimiento económico y la creación de empleo en todo el 

mundo. Los emprendedores son pioneros en la innovación y el cambio, y su capacidad 

para crear nuevos negocios y productos ayuda a fomentar la competencia y aumentar la 

calidad en los mercados. Además, los emprendedores pueden tener un impacto 

significativo en las comunidades locales al generar actividad económica y empleo, lo que 

puede ayudar a reducir la tasa de desempleo y mejorar la calidad de vida. Los nuevos 

negocios creados por los emprendedores pueden atraer inversores y capital, lo que puede 

tener un impacto significativo en la economía en general. Los negocios exitosos pueden 

generar grandes cantidades de empleo y actividad económica, lo que puede impulsar el 

crecimiento económico y el desarrollo nacional. Además, el emprendimiento puede tener 



otros beneficios que rebasan las expectativas económicas, como lo es el fomentar el 

espíritu empresarial y la creatividad en las personas (EBC, 2023) 

El emprendimiento es crucial para el desarrollo económico y la generación de empleo. Los 

emprendedores impulsan la innovación, crean nuevos productos y servicios, y mejoran la 

calidad en los mercados. Además, su impacto en las comunidades locales es significativo, 

ya que genera actividad económica y reduce el desempleo, mejorando así la calidad de 

vida. Los nuevos negocios también atraen inversiones, impulsando aún más el 

crecimiento económico. Más allá de los beneficios económicos, el emprendimiento 

fomenta la creatividad y el espíritu empresarial, promoviendo un entorno dinámico y 

adaptable. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 PRESENTACIÓN DE LA EMPRESA 

La pasantía se realizó en la Alcaldía de Girardot. 

 

La Alcaldía Municipal de Girardot es la entidad encargada de administrar los 

recursos del municipio como también que estos sean utilizados de la mejor manera 

generando bienestar en los ciudadanos, además es la encargada de garantizar los 

derechos fundamentales y el cumplimiento de los deberes de los ciudadanos para 

el equilibrio de la gestión, mejorando la calidad de vida con la oportuna prestación 

de servicios públicos, calidad de atención social y respeto por el medio ambiente. 

(Girardot, 2015)  

Proyectar a Girardot como un municipio modelo en la construcción de desarrollo 

humano sostenible, competitivo a nivel departamental, nacional e internacional, 

fundamentado en la gestión del conocimiento y recuperación de la confianza en lo 

público. En un marco de alianza público-privado que redunde y contribuya a mejorar 

e incrementar los niveles de seguridad de la ciudad, a erradicar la pobreza extrema, 

terminar en el hambre y ofrecer condiciones de equidad e inclusión social en la 

ejecución de las políticas públicas de la población. (Girardot, 2015) 

Coordinar e identificar acciones que contribuyan a la consolidación de un modelo de 

desarrollo local, a través de la implementación de proyectos que conlleven al 

impulso del sector turístico como vocación productiva del municipio, en donde se 

identifique efectivamente la capacidad del talento humano, para vincularlo al 

proceso de transformación productiva del municipio y su territorio, en un recinto 

armónico, equitativo, lo que será una acción permanente del gobierno municipal. 

 

Fortalecer la participación ciudadana en la toma de decisiones vinculado a todos los 

sectores sociales, especialmente en la elaboración, seguimiento y ejecución de las 

políticas que determinaran una mejor calidad de vida para los habitantes de 

Girardot. Lograr una articulación de desarrollo regional con los municipios vecinos 

del departamento del Tolima y Cundinamarca, donde se coordine acciones del 

Estado, realizando esfuerzos interinstitucionales entre comunidad, empresarios, 

entidades académicas y en general todos los estamentos sociales y políticos, con 

el fin de garantizar un desarrollo regional armónico que permita una mejor utilización 



de los escasos recursos existentes en las regiones y su mejor aprovechamiento. 

(Girardot, 2015) 

 

La Alcaldía de Girardot se esfuerza por proyectar el municipio como un modelo de 

desarrollo humano sostenible y competitivo. Este objetivo incluye la promoción del 

emprendimiento local a través de alianzas público-privadas que buscan mejorar la 

seguridad, erradicar la pobreza extrema y ofrecer condiciones de equidad e 

inclusión social. 

  



 

4 DESARROLLO DEL OBJETIVO 1 

Objetivo 1: Desarrollar una base de datos de los emprendedores del municipio de 

Girardot, clasificándolos como micro, pequeñas y grandes empresas. 

 

Este objetivo se llevó a cabo en la creación de una base de datos completa de los 

emprendedores de Girardot, clasificándolos según el tamaño de su empresa, lo que 

permitirá identificar oportunidades de apoyo y desarrollo para cada tipo de emprendimiento, 

además, facilitar los procesos de información y verificación de datos, dando los resultados 

de los emprendimientos constituidos y su clasificación según el personal. 

 

Imagen 1. Base de Datos Clasificada en Micro, pequeñas y grandes. 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 



 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 

4985

129 29 21

MICRO PEQUEÑA MEDIANA GRANDE



 

Además, se realizó una segunda base de datos de los archivos del gobierno anterior de 

emprendedores que recibieron ayudas técnicas en el año 2022, teniendo en cuenta cada 

comuna del municipio, para tener la facilidad de acceder a esta información por medio digital 

y de las personas que ya recibieron el beneficio del programa.  

 

Imagen 2. Base de Datos de los emprendedores beneficiados en el programa. 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

5 DESARROLLO DEL OBJETIVO 2 

Objetivo 2: Proyectar las respuestas de solicitudes de la comunidad por concepto de 

proyectos para el programa de ayudas técnicas. 

 

Para desarrollar este objetivo, se ha proyectado y gestionado las respuestas de solicitudes 

de la comunidad por concepto de proyectos para el programa de ayudas técnicas, 

capacitación y cursos disponibles, asegurando un seguimiento efectivo y una gestión 

eficiente de los recursos destinados a los emprendedores. 

Imagen 3. Elaboración de respuestas de solicitud. 

 



 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

6 DESARROLLO DEL OBJETIVO 3 

Para el desarrollo de este objetivo, se ha brindado 

apoyo logístico a eventos y ferias del programa en la región, fomentando la participación de 

los emprendedores de Girardot para aumentar su visibilidad y promover su crecimiento en 

sus emprendimientos, donde se participó en una capacitación de para emprendimientos no 

constituidos. 

Imagen 5. Participación en el evento al día de la mujer. 

Semana rosa, celebración del día de la mujer donde se brindó visibilidad y capacitación de 

emprendimientos de la región y además agencias de empleo. 



 

 

Fuente: Elaboración propia. 

Imagen 6. Informe realizado. 

Elaboración del informe de acuerdo con el evento que se llevo a cabo, anexando fotografías 

y todos los puntos que se realizaron. 



 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

 

7 RECURSOS 

7.1 RECURSOS HUMANOS 

Pasante: 



➢ David Santiago Ramirez Bejarano  

Líder: 

➢ Kevin Steven Nossa Guacaneme  

Secretaria: 

➢ Lady Stephanie Tovar Leal  

 

 

7.2 RECURSOS MATERIALES 

Equipo de computo 

➢ Portátil P.C 

➢ Celular  

➢ Impresora  

Insumos 

➢ Internet (Datos móviles) 

➢ Papelería (Bolígrafos y agenda) 

Transporte  

➢ Moto  

 

 

7.3 RECURSOS FINANCIEROS. 

➢ Recursos propios   



8 PRESUPUESTO 

El presupuesto detallado incluye los costos de materiales, equipos, personal, asistencia de 

eventos y otros gastos operativos necesarios para el desarrollo de las actividades  

 

Tabla 1. Presupuesto 

RECURSO  DESCRIPCION  PRESUPUESTO  FINANCIACION  

HUMANO  Pasante: David 

Santiago Ramirez 

Bejarano  

$300.000 Recursos Propios 

MATERIAL   Portátil P.C 

 

Internet móvil (Plan 

de datos) 

 

 

Papelería  

 

$2,700.000 

 

$40.000 

 

 

 

$100.000 

Recursos Propios 

 

Recursos Propios 

 

 

 

Alcaldía Municipal 

de Girardot  

TRANSPORTE  Desplazamientos 

(combustible 

mensual) 

 

$200.000 Recursos Propios 

TOTAL   3´340.000 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

 

 



9 CRONOGRAMA 

El cumplimiento de los objetivos se ha llevado a cabo de acuerdo con el cronograma 

establecido, garantizando el avance progresivo y efectivo de las actividades. 

Imagen 7. Cronograma  

 



 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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ANEXOS 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 



 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 


