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2. INTRODUCCION
La Universidad de Cundinamarca establece dentro de sus requisitos
para la finalizacion del proceso de formacion de pregrado la
presentacion de un trabajo de grado especifico dentro de los cuales la
Facultad de Ciencias Econdmicas, Administrativas y Contables
contempla seis (6) modalidades a través de la Guia Opciones de Grado
aprobada en Marzo de 2012; clasificadas en Trabajos de Investigacion y
Practicas de extension, dentro de esta Ultima se encuentra la opcion de
pasantia, y esta misma cuenta con el proceso correspondiente a
estructurar y administrar las actividades relacionadas con el desarrollo
de los trabajos de grado de los estudiantes. De lo anterior surge la
necesidad de contar con una persona (pasante) que apoye los
diferentes procesos del Comité opciones de grado del programa
Administracibn de Empresas, realizando con eficiencia y eficacia
actividades como: manejo de los archivos (bases de datos),
organizacion de reuniones del comité, administracion de la bitdcora
investigativa, atencion al usuario, entre otras.
Para llevar a cabo estas actividades el pasante debera tener o
desarrollar actitudes y aptitudes, el buen manejo de la comunicacién, ya

que transmitird informacion entre estudiantes y docentes, habilidades
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tecnoldgicas, conocimiento de la bitacora investigativa de la facultad y la
normatividad vigente para proporcionar informacion acerca de las
diferentes opciones de grado, entre otras.

Esta practica busca aplicar los conocimientos obtenidos durante el
proceso de formacion, ayudando al pasante a adquirir experiencia
laboral, desarrollando habilidades y destrezas personales.

El presente documento permitira al lector conocer el desarrollo de la
pasantia titulada: Soporte a los procesos administrativos y logisticos del
comité opciones de grado, programa Administracion de Empresas,
Fusagasuga II.PA 2015., que describira diferentes funciones,

actividades y objetivos alcanzados.
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3. JUSTIFICACION
Actualmente el programa Administracion de Empresas, Fusagasuga.
cuenta con amplio nimero de estudiantes matriculados, de los cuales
para el Il.PA 2015, 46 estudiantes se encontraban en proceso de
desarrollo de su trabajo de grado y 35 en el proceso de sustentacion,
para un total de 81 estudiantes que requerian informacién constante de
cada uno de estos procesos, lo que implica un trabajo complejo por
parte del comité. Entre otras funciones se destaca la recepcion y
revisiobn de anteproyectos, monograficos y de co investigacion, revision
de propuestas de pasantia, asignaciéon de asesores y jurados de
sustentacién, brindar asesoria permanente a estudiantes y docentes,
administrar la bitacora investigativa y apoyar eventos relacionados con
el comité y la investigacién, entre otros; razon por la que se requiere un
pasante para apoyar procesos del comité para su Optimo

funcionamiento.
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4, OBJETIVOS
4.1 Objetivo General
Apoyar administrativa y logisticamente al comité opciones de grado del
Programa Administracion de Empresas, Fusagasuga.
4.2 Objetivos Especificos
» Asesorar y ofrecer informacion a estudiantes y docentes sobre los
procesos de opciones de grado.
« Administrar la bithcora investigativa de la facultad.
* Organizar documentacién pertinente a opciones de grado.
» Elaborar una ruta de acceso y de implementacién en el manejo de la
bithcora investigativa.
* Apoyar eventos relacionados con la investigacion (semana
universitaria, dia del administrador, foro de investigacion, otros),
desarrollados en el programa de Administracion de Empresas y la

facultad.
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5. DESCRIPTORES (PALABRAS CLAVES)
Acta: Un acta es un documento cuyo propdésito es dejar constancia
escrita de lo tratado en una reunién y de los acuerdos alcanzados.
Anteproyectos: Es un documento que presenta un esquema 0 guia
para la realizacion del proyecto, tiene como finalidad ayudar a planificar
la actividad investigativa.
Apoyo logistico: Es una de las variables de mayor importancia a la
hora de determinar la calidad de una presentacion en puablico. Es
esencial comprender el peso especifico de los recursos de apoyo para
transmitir el mensaje. El apoyo logistico representa todos los aspectos
técnicos involucrados en una presentacion.
Base de datos: Se define una base de datos como una serie de datos
organizados y relacionados entre si, los cuales son recolectados y
explotados por los sistemas de informacion de una empresa o0 negocio
en particular.
Bitdcora investigativa: Aula virtual creada por la lider del grupo de
Investigacion ARADO, Elizabeth Ann Escobar Cazal y perteneciente a la
Facultad de Ciencias Administrativas, Economicas y Contables de la

Universidad de Cundinamarca, enfocada a la publicacion de eventos
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relacionados con las diferentes actividades de investigacion y de los
comités Opciones de Grado.

Comité Opciones de Grado: Grupo de trabajo compuesto por el
decano de la facultad, el director del programa y los representantes de
investigacién, docentes y estudiantes encargado de evaluar, dar
seguimiento y orientar el desarrollo de los trabajos de grado
presentados por los estudiantes en proceso de finalizacion de su
formacién académica y desarrollo de su respectivo trabajo de grado.
Comunicacion afectiva: Es el medio por el cual la persona, emite y
recibe informacion interactuando con otras personas, por medio de
palabras habladas, escritas, gestos, miradas que denotan su afectividad,
creando asi una capacidad de intercambio de informacion.

Eficacia: El nivel de consecucion de metas y objetivos. La eficacia hace
referencia a nuestra capacidad para lograr lo que nos proponemos.
Eficiencia: Relacion entre los recursos utilizados en un proyecto y los
logros conseguidos con el mismo. Se entiende que la eficiencia se da
cuando se utilizan menos recursos para lograr un mismo objetivo. O al
contrario, cuando se logran mas objetivos con los mismos o menos

recursos.




MACRO PROCESO MISIONAL CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

. PAGINA: 11 de 48
PASANTIA €

Emprendimiento: Se refiere a la capacidad de una persona para hacer
un esfuerzo adicional por alcanzar una meta u objetivo, siendo utilizada
también para referirse a la persona que iniciaba una nueva empresa o
proyecto.

Estadistica: Método cientifico de operar con los datos y de
interpretarlos.

Foro: Un foro es un lugar fisico o virtual que se emplea para reunirse e
intercambiar ideas y experiencias sobre diversos temas. La palabra foro
viene del latin férum, que significa plaza, mercado o espacio publico.
Grafica: Se entiende a la representacion de datos, casi siempre
numéricos, aunque también pueden ser figuras o signos, a través de
lineas superficies o simbolos para determinar la relacion que estos
mantienen entre Si.

Manejo documental: Es el conjunto de normas técnicas y practicas
usadas para administrar el flujo de documentos de todo tipo en una
organizacioén, permitir la recuperacion de informacién desde ellos,
determinar el tiempo que los documentos deben guardarse, eliminar los
que ya no sirven y asegurar la conservacion indefinida de los
documentos mas valiosos, aplicando principios de racionalizacion y

economia.
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Monografia: Hace referencia a un documento realizado de forma
escrita, que tiene la funcién de informar de forma argumentativa sobre
una tematica en particular. En general se trata de textos algo extensos,
en los que se ofrece mucha investigacion que seguramente aportara
algo nuevo cuando expongan su conclusion.

Notificacion: Una notificacion es la modalidad mas extendida y formal
que se emplea a la hora de tener que comunicar a alguien, o a un
publico determinado, una noticia, una informacion, la resolucién sobre
un tema, entre otros.

Opcién de grado: Trabajo escogido por el estudiante para culminar su
proceso de formacion de pregrado, Clasificados en dos grupos;
Actividades de Investigacion (Monografias, Co - investigacion vy
proyectos de emprendimiento) y practicas de extension (Pasantias,
servicio social y Semestre Avanzado)

Pasantia: Practica profesional que desempefian los estudiantes,
generalmente durante los Ultimos afios de la carrera o inmediatamente
después de graduados, para poner en practica los conocimientos y las
facultades aprendidas.

Repositorio institucional: Son los creados por las propias

organizaciones para depositar, usar y preservar la produccion cientifica
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y académica que generan. Supone un compromiso de la institucién con
el acceso abierto al considerar el conocimiento generado por la
institucibn como un bien que debe estar disponible para toda la
sociedad.

Ruta de acceso: Es el paso a paso para acceder a datos o paginas que
contengan informacion.

Semestre avanzado: Es una de las 6 opciones de grado ofrecidas por
la universidad de Cundinamarca, donde el estudiante realiza un
semestre de la especializacion y puede continuar con el proceso de
graduacion.

Sustentacion: La sustentacion es un evento de tipo académico en
donde el estudiante expone oralmente el trabajo de grado desarrollado.
Para tal fin se apoya de los recursos tecnolégicos que estime
pertinentes.

Tabulacion: La tabulacién de los datos consiste en el recuento de las
respuestas contenidas en los instrumentos, a través del conteo de los
codigos numéricos de las alternativas de las preguntas cerradas y de los
codigos asignados a las respuestas de las preguntas abiertas, con la
finalidad de generar resultados que se muestran en cuadros (o tablas) y

en graficos.
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Titulo académico: Reconocimiento expreso de caracter académico,
otorgado a una persona natural a la culminacion de un programa, por
haber adquirido un saber determinado en una institucion de educacion
superior. Este reconocimiento consta en un diploma otorgado por la

institucion.
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6.1

6.2

6. ACTIVIDADES REALIZADAS
Recepcién de anteproyectos monograficos, propuestas de
pasantias, documentos de semestre avanzado y trabajos finales.
Asi como fue estipulado en el cronograma del II.PA 2015 (anexo 1), la
recepcion de documentos de monografias y pasantias se realizo
durante los dias 20 y 27 de agosto del mismo afo; los trabajos finales
el dia 22 de octubre y los documentos de la opciébn semestre
avanzado fueron recibidos el dia 1 de diciembre, puesto que se debia
esperar hasta que los estudiantes evidenciaran la aprobacién de
todos los créditos. Ademas para cada una de las anteriores opciones
de grado mencionadas los estudiantes debian acercarse a la sala de
docentes para radicar los documentos requeridos para cada uno de
los procesos.
Actualizacién de base de datos
Se ingresaron a las bases de datos informacion sobre ante proyectos
entregados por los estudiantes para revision, correccion y/o
aprobacion por parte del Comité Opciones de Grado. Con esta
informacion se actualizo la base de datos con anteproyectos
monograficos y propuestas de pasantias presentadas y aprobadas

para el Il P.A 2015, para contar con datos actualizados y organizados
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6.3

recopilados de una manera clara, concisa y eficaz, para facilitar su
consulta mas adelante.

Apoyo a reuniones del Comité Opciones de Grado y eventos de la
facultad

En esta actividad se organizaron las reuniones agendado por el
Comité Opciones de Grado en los dias 21 y 28 de agosto, y 28 de
septiembre; se presentaron los anteproyectos de monografias y
propuestas de pasantias de los estudiantes; también los dias 12, 23
y 28 de octubre; se presentaron los informes finales de monografias y
pasantias; se asignaron jurados para dichos trabajos y se propuso
organizar una reunion con los funcionarios encargados del repositorio
institucional, proceso novedoso para la formalizacion de trabajos de
grado quienes dieron informacion a estudiantes. El dia 1 de
diciembre, se realiz6 la dltima reunién del comité, se evaluaron los
estudiantes que se postularon para hacer semestre avanzado. Se
enviaron correos electrénicos a cada uno de los estudiantes que
cumplian con todos los requisitos, ya que el comité aprobd sus
solicitudes.

Se organizaron reuniones con la coordinacion de pasantias el dia

miércoles 16 de septiembre (via Skype) y el martes 6 de octubre
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6.4

(revision de carpetas) (anexo 3); cabe aclarar que para cada una de
las reuniones del comité se elaboré un acta, consignando constancia
de acuerdos o decisiones tomadas por los miembros del comité. Estas
actas eran revisadas, ampliadas y corregidas por los miembros del
comité. (Anexo 4)

Asi mismo, se realiz6 una reunién, para dar informaciébn a los
estudiantes proximos a graduarse y docentes asesores, sobre el
repositorio institucional, relacionado con los trabajos de grado, proceso
gue empezo0 a regir a partir del segundo semestre del afio 2015, donde
se registra informacion en nuevos formatos solicitados por la
biblioteca, que ademas se suben a la nube de esta dependencia para
gue el publico en general tenga acceso a estos documentos. (Anexo 5)
También se apoyOd logisticamente la semana universitaria
(EXPOUDEC), en la apertura y en la feria empresarial llevada a cabo
en el parque central de Fusagasuga (se estuvo pendiente de los
asistentes, del conferencista y que el programa se realizara de
acuerdo a lo planeado). (Anexo 6)

Informacidn constante a estudiantes y docentes

Se mantuvo una constante y adecuada comunicacion con estudiantes,

docentes asesores y jurados de trabajo de grado, de forma personal
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en el horario de atencién establecido para el desarrollo de la pasantia
(anexo 7); y por medio virtual para lo cual se utiliz6 el correo
electrénico del comité de opciones de grado (anexo 8), la pagina en
Facebook del mismo (anexo 9) y el whatsapp de la pasante de
opciones de grado. Dentro de este proceso se brindé informacion
referente a la documentacion requerida para la entrega de trabajos
finales de monografias y pasantias, ademas del manejo de la bitacora
para descargar formatos necesarios para esta misma entrega.
También se mantuvo comunicacién de forma oportuna y puntual con
los docentes jurados, entregandoles los trabajos para sus respectivas
valoraciones. De igual manera se hizo saber a los estudiantes los
resultados de estas recomendaciones (hechas por los jurados) para
gue hicieran sus respectivas correcciones, con el tiempo suficiente
para la preparacion de la sustentacion. (Anexo 10)

Para la culminacion total de la pasantia en mas de 500 horas se hizo
un empalme de una semana con la pasante Dayan Cufifio quien
asumio esta actividad a partir del 1. PA 2016, a quien se le explico
cada uno de los procesos soportados en el comité opciones de grado,
actividad que no se habia realizado formalmente con anterioridad y

gue se considera importante para la optimizacion de los procesos.
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6.5 Administraciéon de la bitacora investigativa
Al iniciar la pasantia se actualizo la bitacora ya que presentaba
algunas fallas a la hora de descargar o subir documentos, porque la
plataforma de la universidad se habia actualizado, pero los
documentos que tenia la bithcora no estaban en un formato
compatible con esta actualizacion; ademas esta actividad se realizaba
casi todos los dias, ya que es la herramienta méas utilizada para los
diferentes procesos de opciones de grado. (Anexo 11)

6.6 Organizacion de sustentaciones

Esta actividad requiri6 una fuerte gestion, ya que durante este tiempo

(octubre 26 a noviembre 23) se llevd a cabo la revision, correccion y

aprobacion de trabajos de grado, tanto de monografias, como de pasantias,

y por el tiempo tan corto (15 dias habiles de acuerdo al reglamento de la

facultad) tanto docentes como estudiantes préximos a sustentar debian

corregir las observaciones con prontitud para poder programar el horario de

sustentaciones.

Se organizaron las sustentaciones de los estudiantes, ya que anteriormente

cada cual organizaba su espacio y tiempo para sustentar, se organizo un

horario, para facilitar a estudiantes y docentes (jurados y asesores) este

proceso de evaluacion final. (Anexo 12); se elaboraron actas de
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sustentacion y vistos buenos donde se evidenciaba que los estudiantes

habian culminado con éxito esta ultima etapa. (Anexo 13)

6.7

6.8

Elaboracion de ruta de acceso a la bitacora investigativa

Se elabord una ruta de acceso a la bitacora investigativa, ya que se
evidencio que los estudiantes no sabian dénde encontrar documentos
para poder presentar anteproyectos monograficos, propuestas de
pasantias entre otros. Teniendo en cuenta esta situaciéon se evidencio
gue era fundamental facilitarles un paso a paso de esta ruta, para
mayor entendimiento y rapidez.

Este aplicativo fue disefiado por la autora de este informe y fue
publicada en la cartelera opciones de grado, porque la podrian
consultar los interesados en cualquier momento (anexo 14); ademas
se socializo con los estudiantes de séptimo, octavo y noveno semestre
que asistieron VII FORO DE INVESTIGACION.

Realizacion del cronograma I.PA 2016

Para esta actividad se tomo6 como referente el cronograma del periodo
anterior, se propuso el cronograma del primer periodo académico del
afio 2016, contando con la disponibilidad de tiempo de los miembros

del comité. (Anexo 15)




MACRO PROCESO MISIONAL CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 21 de 48

7. RESULTADOS OBTENIDOS (OBJETIVOS CUMPLIDOS)

Los objetivos planteados al iniciar la pasantia se cumplieron a cabalidad,
se demostro en la anterior descripcion de actividades.

Estos objetivos eran realizados todos los dias por la pasante, como la
comunicacién constante y afectiva con los estudiantes y docentes. Esta
labor se evidencio con los agradecimientos por parte de estos
estudiantes a la hora de culminar su etapa de sustentacion. Ademas la
informacion orientada, era clara y oportuna, manteniendo siempre una
excelente relacion con la comunidad educativa.

En cuanto a la organizacion documental del comité, todo quedo al dia,
desde la apertura de carpetas hasta la enumeracion de paginas, ya que
esta informacién se debia subir al sistema al culminar el afio académico.
El apoyo a eventos y reuniones fue constante y oportuno, siempre se
tuvieron los documentos solicitados por los miembros del comité y se
apoyo logisticamente a la facultad en la semana universitaria, que
comprendia la feria administrativa mas importante de la region
(EXPOUDEC). Ademas se apoyo el evento VII FORO DE
INVESTIGACION, espacio que dentro de sus contenidos socializo
ponencias y resultados finales de las opciones de grado 2015. Y en

cuanto a la elaboracion de la ruta de acceso a la bitacora investigativa,
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fue un objetivo muy util, ya que es preciso porque tiene la informacion
requerida por los estudiantes diariamente, ademas es visible para todos
los alumnos no solo de Administracion de Empresas, sino para toda la
facultad.

Con esta pasantia se contribuyé de manera positiva a la comunidad
educativa, optimizando cada uno de los procesos del comité, apoyando
el desarrollo de los diferentes eventos del II.PA 2015, generando
credibilidad y reconocimiento a esta labor, que fue hecha con el mayor

profesionalismo.
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8. CONCLUSIONES

El proceso administrativo, planear, organizar, dirigir y controlar
fueron pasos fundamentales para la ejecucion no solo de la
pasantia en el comité de opciones de grado, sino en cualquier
ambito laboral.

Es indispensable que exista un empalme entre la/el pasante que
culmina su proceso y la o el pasante que lo inicia, para que se
continden con los procesos adecuadamente, ademas de ayudarle
a esta persona nueva a afianzarse con su nuevo puesto de
trabajo.

Es importante el apoyo administrativo que hace el pasante, ya
gue contribuye al mejoramiento de la comunicacion entre
estudiantes y docentes, haciendo de este un proceso eficiente.
Es la encargada de transmitir informacion vital relacionada con el

desarrollo y formalizacién de trabajos de grado.

Debido al soporte que se dio a las sustentaciones del II.PA 2015
realizando y radicando las actas de sustentacion y vistos buenos
del programa de las distintas opciones de grado, los estudiantes

pudieron culminar sus estudios, siendo hoy egresados IIPA 2015.
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e Es primordial hacer constantemente la actualizacion de la base
de datos del comité de opciones de grado del programa de
Administracion de Empresas, para tener de manera veraz, rapida
y facil la informacién vigente de estudiantes y de las diferentes

opciones de grado.
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9. RECOMENDACIONES

Hacer un seguimiento mensual de los trabajos monogréficos ya
que actualmente solo se le hace seguimiento a las pasantias y al
servicio social, y es necesario saber si se ha adelantado trabajo
mensualmente, esto con el fin de conocer el proceso de los
estudiantes y el docente asesor.

Tener en cuenta la opinion del pasante en curso a la hora de
tomar la decision en la vinculacién del nuevo pasante, ya que
este mas que nadie sabe, que habilidades y destrezas se deben
tener para el puesto de trabajo.

Orientar a los estudiantes que quieran hacer practicas externas,
ya que muchos de ellos desconocen los convenios que tiene la
universidad y con esto los beneficios que esto conlleva.

Aumentar convenios llamativos e interesantes para los
estudiantes, logrando asi excelentes practicas laborales.
Continuar con el empalme entre pasantes, ya que en el comité
Opciones de Grado los procesos deben tener continuidad.
Unificar conceptos, observaciones y/o recomendaciones entre los

jurados de trabajos de grado.
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10.ANEXOS-EVIDENCIAS

Anexo 1: Cronograma Il.PA 2016

UpeC
UNTVERSIDAD DE
DUNTHRLMARCA

o

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVA S ECONOMICAS Y CONTABLES
FROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS
SEDE FUSAGASUGA

COMITE DE OPCIONES DE GRADO CALENDARIO Il PA. DE 2013

JUEWVEE 13 DE AGOSTOD

Hevizion de los avances de proyecios
munugraﬂm_-. pasannas ¥ oo
investigaciones en tramite,

JUEWES 20 DE AGOSTO

Flazo maxme para |3 presentacion de
anteproyecies de grade: monografias v
g inwestigacién, correspondiente 3l
segunda penodo académics de 2015

VIERNES 21 DE AGOSTO

Revision y aprobacion de anteproyecios
monagraficos ¥ de o inuwestipacidn
radicades ante el comite.

JUEWES 27 DE AGOSTO

Flazo maxme para |3 presentacion de
anteproyecios de grado: propuestas de
pasantia correspondisnte &l segundo
periode académico de 2015,

VIERNES 28 DE AGOSTO

Revisian ¥ aprotacion de propuesias
de= pasantia radicades ante el comité.

WIERMES 25 DE SEFTIEMBRE

Estudio d= awsnces de  proyecios
monograficos,  pasantias  y  co-
investigacion en framite.

JUEWES 22 DE OCTUBRE

Flazo maximo para la recepcion de fos
documentss finales de Proyectos de
grade en calidad de monografiss y
pasantias, para asignacicn de jursdos.

VIERMES 22 DE OCTUEBRE

Estudio d= avances de passnbias y gg-
|nvestga-:|on 2n framite.
Asignacion Jurados a Informes finales
de Monografia y Pasanta para dar
tramite 3 sustentacionas

NOVIEMBRE 30 A DICIEMBRE 4

Feriodo de sustentacion de
monografias de grado y socializacidn
de informes finsles de pasants v oo-
nvestigacion.

MARTES 1 DE DICIEMERE

Estudio de semesire avanzado.




MACRO PROCESO MISIONAL CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 27 de 48
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ACTA No. 0011 DEL 20154023
CLAsE NON: Comits opclones de grado Programa Administracion de
- empeosas, Fusagasugh. I P.A 2018
CIUDAD Y FECHA:  FUSAGASUGA, Octubre 23 do 2015
HORA: 00 am
LUGAR: LABORATORIO GERENCIAL Y CONTABLE BLOQUE E
ASISTENTES: MARISOL RUIZ TOLOZA

Drectora Programa Adminisiracitn do Empresss

ELIZABETH ANN ESCOBAR CAZAL
Coordradons Ge investgacion

JOHN RICARDO PERUELA VASQUEZ
Regresentante ce o8 Docertes

JYNETH CATERINE SASTOQUE GARAVITO
Representante Est.dantes ante of Comité | PA 2015

INVITADOS
PERMANENTES  MARIA CRISTINA VELASQUEZ ARDILA
Docents Cooremador de Pesantias

PAULA ANDREA MONROY AMORTEGUI
Pasante Comas Opciones de Grado Il PA. 2015
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Anexo 7: Horario pasante II.PA 2015

HORARIO DE ATENCION A ESTUDIANTES OPCIONES DE GRADO
ADMINISTRACION DE EMPRESAS Il P.A. 2015

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERMES
8:00 — 14:00 | 14:00 - 20:00 | 8:00 — 13:00 | 8:00-12:00 | 8:00—12:30
20:00 - 22:00 | 14:00 — 18:00

Sala de Profesores,

PASANTE Il P.A. 2015: PAULA ANDREA MONROY AMORTEGLI
CELULAR: 310- 2817600
CORREO ELECTRONICCO: comitecpcionesgradoadmi@gmail.com

FACEBOOK: comiteopciones.gradoadmfusai@facebook.com
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Anexo 8: Correos Electrénicos

Borradores (69)
» Cirados .

(imap}Sent g
COINVESTIGACION %
COMITE REL MnNgé‘

e documento que e e

4 Andrea Morales.
¥ Yo VALE GRACIAS)

3 W
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Anexo 9: Publicaciones en Facebook

REUNION OPCIONES DE
GRADO

TEMA: Informacion general sobre los documentos
requeridos para la presentacion de trabagjos finales.

LUGAR: Sala E-3
DIA: Octubre 19 de 2015
HORA: 6:00 pm

INVITA: COMITE OPCIONES DE GRADO

iPuntualidad!
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OPCION DE GRADO : SEMESTRE AVANZADO
Para los interesados el plazo maximo para entregar documentacién es el
dia lunes 30 de noviembre.

B _
% Hoja de vida

< Sabana de notas con el 100% de los créditos aprobados.
< Formato de inscripcion opcién de grado (bitGcora)
< Formato semestre avanzado (bitdcora)

< Caorta dirigida ol comité pidiendo hacer semestre avanzado como opcion de grado

UBeC ENTREGA DOCUMENTACION REPOSITORIO
INSTITUCIONAL

FECHA: DICIEMBRE 07 DE 2015

HORA: 10:00 am. A 12:00 P
UNICO DIA, SIN EXCEPCION

LUGAR: SALA DE DOCENTES - BLORUE E

NOTA: La no entreqaa de la documentacion completa,

serd sancionada con La no expedicion del paz y salvp
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Anexo 10: Atencién a estudiantes
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Anexo 11: Actualizacion de la bitacora investigativa

™ BITACORA INVESTIGAT!

natos Descargabdes - Google Cheome

ARCA - UDEC [CO] | https://udecvirtual.unicundi.edu.co,

& Inicio

#] 1 udecvirtual

'racticas de Extensitn

ARGABLES CONTADURIA PUBLICA

b _Curen aciud

ooo

Anexo 12: Sustentaciones de grado

HORARIO DE SUSTENT ACIONES

TIP0 ESTUDIANTE ASESOR JURADOS CONCEPTO  FECHA

Lilia Prigto Aprabado
monografia Ingrid Arandia Mestor Diaz — 1-dic
Sonia Castelblance Aprobado

Leldy Daza Diga Cuenvo ARroDase
monografia John Ricardo Pefiusla — 30-nov
Laidy Cantor Lilia Prigto Aprobado

Lizeth Fermnanda
Anchiarico Perez
Leidy Alejandra
Castafio Pungo
Wieydy Stefany
Gonzalez Gonzalez

Marisol Ruiz Aprabado
monoegrafia Elizabeth ES000ar Jhon Pefuela AproDasn

Aprobado

Yadira Castellanas Gustavo Gracia Aprobado
monografia Jhon Pefiusla —_—
Mabel Munar Luis Lopez Aproasn

Yeni Pacla Garcia Mestor Diaz Aprobado
monografia Jnon Gil

Kalerin Cruz Zulma Ardila Aprobadn
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