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INTRODUCCION

Previo al proceso de convergencia hacia las Normas Internacionales de
Contabilidad, en cumplimiento a lo establecido en la ley 1314 de 2009, que para
efectos del sector publico se rige mediante la resolucion 533 del 2015 y el
instructivo 002, expedido por la Contaduria General de la Nacién, se tiene que
ejecutar un proceso de conciliacion de la informacion de la entidad publica a la
cual se va a realizar la convergencia; con el fin de cumplir con uno de los
objetivos primordiales de la nueva normatividad, haciendo especial énfasis en
mostrar la realidad econdmica, asi mismo, el estado de sus activos y pasivos
gue deben cumplir con las caracteristicas que contempla la nueva normatividad
para pertenecer a un activo o un pasivo.

Es por esto, que la Universidad de Cundinamarca en uno de sus procesos,
efectud el reconocimiento de sus activos, por tal razén, se dio la actividad de la
conciliacion y la identificacion de los activos, tanto en los libros de contabilidad
de la cuenta Propiedad Planta y Equipo, como en el sistema de inventario del
area de almacén; siendo esta area la encargada de llevar un control del ingreso
y permanencia de todos y cada uno de los bienes que hacen parte de la cuenta
propiedad planta y equipo, asi como de los bienes de consumo de materiales y
suministros.

Este proceso se realizd con el objetivo de contribuir en las actividades propias
del periodo de preparacién obligatoria y previa a la implementacion de las
Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico segun resolucion
533 de 2015 de la Contaduria General Nacion.

La actividad de depuracion de las cuentas contables de los bienes muebles e
inmuebles que posee la entidad evidenciara los activos existentes en el informe
Conciliacién Saldos Contables vrs Inventario se facilitara y soportara Los
procedimientos para realizar los ajustes o reclasificaciones pertinentes en el
proceso de convergencia al nuevo marco técnico normativo aplicable al sector
publico segun lineamientos de la contaduria general de la nacién, contribuyendo
asi a reflejar unos saldos contables y financieros que evidencia la realidad
econOmica social y ambiental de la entidad

Se realiz6 apoyo a actividades tales como: verificacion de soportes para
anticipos de costos y gastos, digitacion y clasificacion de las legalizaciones y
posteriormente la causacion o registro; apoyo en la verificacién de soportes de
las cuentas de cobro o compras, la digitacién y causacién de los pagos de
compras y/o servicios prestados por terceros; la apertura y registro de fondos
renovables de la extension de Zipaquira y de la oficina de tecnologias de
Fusagasuga.

El apoyo que se da a estos procesos se realiza con el fin de poner en practica
los conocimientos recibidos en el transcurso del aprendizaje en la academia, asi

8



como la adquisicion de la experiencia laboral y contribucion en trabajo a la
entidad para que aporte a la mejora en tiempo y respuesta de las
responsabilidades de la oficina de Contabilidad de la Universidad de
Cundinamarca.



1. TEMA DE INVESTIGACION DE LA PASANTIA

Segun el sistema de Investigacion de la Facultad de Ciencias Administrativas,
Econdmicas y Contables, el proyecto de pasantia titulado APOYO EN LOS
PROCESOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS EN EL AREA DE CONTABILIDAD
DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA hacia la convergencia de las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico se ubica en:

1.1 AREA

Contable y Gestion Financiera

1.2 LINEA

Organizacion Contable y Financiera

1.3 PROGRAMA

Contaduria publica
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2 OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Realizar Apoyo en los procesos contables como lo son la legalizacion y
reclasificacion de anticipos de costos y gastos, legalizacién de los fondos
renovables y cajas menores, Vverificacion de requisitos para la
contabilizaciébn y/o pago de obligaciones segun norma vigente y la
preparacion de la informacion de algunos libros auxiliares de la cuenta
propiedad planta y equipo mediante la verificacion de las existencias de
placas en inventario comparado con los saldos reflejados en contabilidad
previo a la implementacién de las Normas Internacionales de Contabilidad
del Sector Publico en el area de Contabilidad de la Universidad de
Cundinamarca.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Verificar requisitos para la legalizacion y registro de los anticipos de costos
y gastos de la universidad de Cundinamarca

Reconocer los documentos soportes para realizar una cuenta de cobro y
asi poder realizar su causacion en el médulo de contabilidad del programa
GESTASOF

Realizar proceso de solicitud de devolucion de IVA y la legalizacion de
anticipos, fondos renovables y cajas menores.

Realizar la toma fisica de los bienes de consumo materiales y suministros
de la seccional de Girardot y Ubaté comparado con el registro en el
sistema, proceso integro del periodo de preparacién obligatoria a la
aplicacion de la nueva normatividad para el sector publico.

Realizar un informe de los hallazgos encontrados en el proceso de
conciliacion del registrado en el sistema en libros de Contabilidad en la
cuenta de Propiedad Planta y Equipo con lo registrado en el sistema de
Inventarios del &rea de Almaceén.

Apoyo en el proceso de conciliacion de las placas registradas en
inventario de ingresos y permanencia de activos de propiedad planta y
equipo comparado con lo registrado en libros de la cuenta (médulo de
contabilidad) propiedad planta y equipo, proceso integro del periodo de
preparacion obligatoria a la aplicacion de la nueva normatividad para el
sector publico.
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3. JUSTIFICACION

El contador profesional esta en constantes cambios en cuanto al manejo de la
informacion y a la normatividad que rige los procesos realizados dentro del
campo laboral en el cual se encuentra y esta no es una espacio para los
estudiantes de la profesion por lo tanto se hace necesario que en el proceso de
aprendizaje este tenga una preparacion gue se acergue a lo que va a encontrar
en la vida profesional para que el trabajo del estudiante o el contador profesional
no sea visto como el manejo de solo nimeros y el experto en que los hechos le
den partida doble, el estudiante debe estar en la capacidad de analizar la
informacion que se le es suministrada, asi como estar preparado cognitivamente
para afrontar riesgos y dar posibles soluciones ante una eventualidad, pero esto
no solo se aprende en el papel, este aprendizaje se debe complementar con la
practica y la vivencia real de los posibles casos de contratiempos en el desarrollo
de la profesion.

Es por eso que €l contador publico debe estar en la condicién de reconocer los
hechos econdmicos, la norma actualizada, el registro de la informacion, el
reconocimiento de activos, pasivos, dar a conocer la informacién clara y concisa
a las personas interesadas como a las entidades de gastos, costos etc. Como
proceso a la optimizacion del desarrollo de las actividades encargadas.

Por esta razon se realizo el presente trabajo como modalidad de grado (pasantia)
para realizar un apoyo a los procesos del area de contabilidad de la Universidad
de Cundinamarca, y optimizar en tiempo la respuesta o la realizacion de tareas
y actividades asignadas, asi como el avance en los proceso de convergencia con
materia en los inventarios de la UDEC dejando un informe donde se detalla la
plena identificacion de cada uno de los activos del grupo Propiedad Planta y
Equipo que posee la entidad a septiembre de 2016, dejandole a la entidad un
documento donde podran identificar que ajustes y entradas se deben realizar
para el pleno reconocimientos de los la cuenta grupo activo propiedad planta y
equipo.
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4 FORMULACION DEL PROBLEMA

En los procesos realizados en la Universidad de Cundinamarca en el area de
contabilidad se realizan demasiadas funciones como lo son el manejo de cajas
y fondos renovables, impuestos y actividades generales como manejos de
costos y gastos, revision de compras, servicios, nomina y la estructura como tal
entre otras responsabilidades; en Colombia se esté realizando la adaptacion de
una nueva normatividad para el sector tanto privado como publico es por esto
gue previo al cumplimiento de la reglamentacién de la resolucion 533 del 8 de
octubre de 2015 expedida por la Contaduria General de la Nacion, se debe hacer
un proceso de conciliacion integral de la informacién contable de la cuenta
Propiedad Planta y Equipo comparado con lo registrado en el inventario de la
Universidad de Cundinamarca para su convergencia a las Normas
Internacionales de Contabilidad Sector Publico.

4.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Es evidente que en la universidad de Cundinamarca, area de contabilidad en su
funcionamiento y responsabilidades tiene gran cantidad de procesos, por tal
motivo se hace necesario el acompafiamiento y apoyo de pasantes a estos
procesos con el fin de mejorar en el cumplimiento de los responsabilidades a
cargo del area y asi darle la oportunidad al estudiante Udecino de poner en
practica los conocimientos adquiridos en la academia y prepararse para una vida
profesional.

En Colombia tanto en el sector publico como en el privado se estan generando
grandes cambios en cuanto la informacion contable se refiere por el cambio de
la normatividad local a la implementacion de los nuevos estandares y normas
internacionales de informacion financiera y aseguramiento de la informacion;
para el sector publico, la entidad encargada de la hormatividad es la Contaduria
General de la Nacion que mediante su resolucion 533 del 8 de octubre de 2015
dio a conocer el cronograma para las entidades publicas y su obligatorio
cumplimiento, donde la preparacion obligatoria se debera realizar en el periodo
contable de 2016 y su primer periodo de aplicacion sera para el 2017 y en su
instructivo 002 da los parametros y las instrucciones para la transicion al nuevo
marco normativo para las entidades del gobierno y la Universidad de
Cundinamarca debe acogerse a estas para su convergencia

La Universidad como entidad publica no ha realizado aun su periodo de
preparacion previo a la aplicacion de la normatividad vigente es por esto que se
hace esencial y vital el apoyo del pasante en los procesos realizados en pro de
la aplicacién de la normatividad para que el ente publico pueda realizar todos
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Sus procesos y procedimientos y poder realizar la implementacion y aplicacion
de la norma a 1 de enero de 2017 con los nuevos saldos actualizados a la
informacion que se tiene vigente y que esta se dé a tiempo.
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5 MARCO DE REFERENCIA

5.1 MARCO INSTITUCIONAL

5.1.1 Misidén Institucional

La Universidad de Cundinamarca es una institucion publica local del Siglo XXI,
caracterizada por ser una organizacion social de conocimiento, democratica,
autonoma, formadora, agente de la transmodernidad que incorpora los
consensos mundiales de la humanidad y las buenas practicas de gobernanza
universitaria, cuya calidad se genera desde los procesos de ensefianza -
aprendizaje, investigacion e innovacion, e interaccion universitaria?.

5.1.2 Visioén Institucional

La Universidad de Cundinamarca sera reconocida por la sociedad, en el ambito
local, regional, nacional e internacional, como generadora de conocimiento
relevante y pertinente, centrada en el cuidado de la vida, la naturaleza, el
ambiente, la humanidad y la convivenciaZ.

1 UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. Institucion [en lineal.
<http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/mision-vision> [citado en 01 de octubre de
2016]
2 UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. Institucion [en lineal.
<http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/mision-vision> [citado en 01 de octubre de
2016]
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5.1.3 Estructura Organizacional
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5.2 MARCO HISTORICO

5.2.1 Resefia Histoérica

La Universidad de Cundinamarca tuvo sus origenes en la Ordenanza numero
045 del 19 de diciembre de 1969 mediante la cual se cred el Instituto Técnico
Universitario de Cundinamarca “ITUC”, destinado a ofrecer en las provincias
Cundinamarqguesas, carreras técnicas de grado medio para bachilleres.

El primero de agosto de 1970 inicia labores académicas en la sede Fusagasuga
con los programas de: Tecnologia Agropecuaria, Tecnologia Administrativa y
Secretariado Ejecutivo. El siguiente afio se crea el programa de Ciencias de la
Educacion para la formacion de profesores y técnicos en 4 y 6 semestres
respectivamente.

Posteriormente y mediante ordenanza 073 del 7 de diciembre se crea la
Seccional del Instituto Universitario de Cundinamarca, ITUC., en la ciudad de
Ubaté, la cual inicia labores en el mes de abril de 1973.

De igual forma, la ordenanza 014 de 1972 crea la Seccional del Instituto
Universitario de Cundinamarca, ITUC., en la ciudad de Girardot, iniciando
labores en esta ciudad el 4 de marzo de 1974.

Continta la institucion incrementando la oferta académica, su experiencia e
impacto en el Departamento, de tal forma que en el afio de 1990 el ITUC solicita
al Ministerio de Educacién el reconocimiento como Universidad de
Cundinamarca, entidad que profi ere la resolucién N° 19530, del 30 de diciembre
de 1992 mediante la cual se hace el reconocimiento institucional a la Universidad
de Cundinamarca.

Una vez adquiere el estatus de Universidad, se incrementa la presencia en las
principales provincias del Departamento.

e Mediante Acuerdo 006 Numeral 4 del 7 de julio de 1994 se crea la
Extension de Facatativa

e Mediante Acuerdo 0003 del 27 de Enero de 1999 se crea en el | periodo
Académico la Extension de Chia

e Mediante Acuerdo 0003 del 27 de Enero de 1999 se crea en el Il periodo
académico la Extension de Choconta.

e Mediante Acuerdo 0027 de 1999 se crea la Extension de Zipaquira.

e Mediante Acuerdo 033 del 3 de Noviembre del 2000, se crea en el Il
periodo académico la Extensién de Soacha3.

3 UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. Boletin Estadistico Libro VII. Fusagasuga, 2016. p 18.
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5.3 MARCO TEORICO

5.3.1 Concepto De Entidad Publica

“Para efectos del SNCP en Colombia, la entidad contable publica es la unidad
minima productora de informacion que se caracteriza por ser una unidad juridica
y/o administrativa y/o econdémica, que desarrolla funciones de cometido estatal y
controla recursos publicos; la propiedad publica o parte de ella le permite
controlar o ejercer influencia importante; predomina la ausencia de lucro y que,
por estas caracteristicas, debe realizar una gestion eficiente; sujeta a diversas
formas de control y a rendir cuentas sobre el uso de los recursos y el
mantenimiento del patrimonio publico. En consecuencia, la entidad contable
publica debe desarrollar el proceso contable y producir estados, informes y
reportes contables con base en las normas que expida el Contador General de
la Nacion”, (Parrafo 31 del PGCP).

5.3.2 Estandares internacionales de contabilidad publica

En desarrollo del proyecto de modernizacion de la regulacién contable publica 'y
en concordancia con los objetivos de la Ley No. 1314 de 2009, la Contaduria
General de la Nacién ha expedido la siguiente regulacion para las entidades que
conforman el sector publico colombiano: a) la Resolucion No. 628 de 2015, por
la cual se incorpora en el Régimen de Contabilidad Publica (RCP), el referente
tedrico y metodoldgico de la regulacion contable publica; b) las Resoluciones
Nos. 743 de 2013 y sus modificaciones; 414 de 2014 y sus modificaciones; y 533
de 2015 y sus modificaciones, mediante las cuales se incorporan al RCP, los
marcos normativos para las empresas de propiedad estatal y para las entidades
de gobierno; y c) las Resoluciones Nos. 117, 139 y 620 de 2015 y sus
modificaciones, por las cuales se incorporan al RCP, los Catalogos Generales
de Cuentas que utilizaran las entidades publicas*.

5.3.3 Entidades sujetas ala aplicacién de laresolucién N° 533 de 2015

La Contaduria General de la Nacion (CGN) expidio la Resolucion No. 533 de
2015 y sus modificaciones, mediante la cual se incorpora como parte integrante
de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la Preparacion y
Presentacion de la Informacion Financiera y las Normas para el Reconocimiento,
Medicion, Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdmicos aplicable a las
entidades definidas en el articulo segundo de dicha resolucion.

De igual manera, la CGN expidi6 el Instructivo No. 002 de 2015, con el fin de
orientar a los regulados para la determinacion de los saldos iniciales bajo el

4 CONTADURIA  GENERAL DE LA NACION. Institucion [en linea].
<http://www.contaduria.gov.co> [citado en 01 de octubre de 2016]
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nuevo Marco Normativo y para la elaboracién y presentacion de los primeros
estados financieros bajo el nuevo marco de regulacion®.

Cumpliendo con lo establecido con la ley 1314 de 2009 que da apertura a la
convergencia de la informacién local a estandares internacionales y de
aseguramiento de la informacion se dio para el sector publico la resolucién 533
del 8 de octubre de 2015 para que las entidades publicos realicen todos los
procesos que se hagan necesarios para la implementacion de las normas
internacionales de contabilidad.

5.3.4 Ley 1314 de 2009

Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e informacion
financiera y de aseguramiento de la informacién aceptada en Colombia, se
sefialan las autoridades competentes, el procedimiento para su expedicion y se
determinan las entidades responsables de vigilar su cumplimiento.

e Articulo 6 de la ley 1314 de 2009

Establece que bajo la direccion del presidente de la republica y con respeto de
las facultades regulatorias en materia de contabilidad publica a cargo de la
Contaduria General de la Nacién, los Ministerios de Hacienda y Crédito Publico
y de Comercio, Industria y Turismo, obrando conjuntamente, expediran
principios, normas, interpretaciones y guias de contabilidad e informacién
financiera y de aseguramiento de la informacion®.

e Articulo 12 ley 1314 de 2009

Coordinacion entre las autoridades de regulacion y de supervision con
competencia sobre entes privados o publicos para garantizar que las normas
de contabilidad de quienes participen en un mismo sector econémico sean
homogéneas y comparables’.

5.3.5 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015

Que en el marco de la convergencia hacia estandares internacionales de
informacion financiera, la CGN ha decidido efectuar una adopcion indirecta de
las Normas Internacionales de Contabilidad del sector publico (NICSP), emitidas
por la Federacion Internacional de Contadores (IFAC Por sus siglas en inglés) a

5 CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Institucion [en linea].
<http://www.contaduria.gov.co/wps/portal/internetes/home/internet/rcpl/rcp-niif/marco-
normativo-entidades-gobierno > [citado en 01 de octubre de 2016]

6 CONSULTADORES NIIF.ley 1314 de 2009, Convergencia de NIC a NIIF en Colombia. Pag. 4

7 CONSULTADORES NIIF.ley 1314 de 2009, Convergencia de NIC a NIIF en Colombia. Pag. 5
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través del consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector
Publico (IPSASB Por sus siglas en inglés), para las entidades de gobierno, con
el propésito de avanzar en materia de rendicion de cuentas, transparencia y
comparabilidad fijando criterios comunes y uniformes a nivel nacional.

Que dadas las funciones constitucionales y legales asignadas al Contador
General y a la Contaduria General de la Nacion de “uniformar, centralizar y
consolidar la contabilidad publica, elaborar el balance general y determinar las
normas contables que deben regir en el pais, conforme a la ley” para el caso de
las entidades de gobierno, se ha previsto definir un marco normativo de
contabilidad con las siguientes caracteristicas: a)que tenga como referente las
normas internacionales de contabilidad del sector publico(NICSP), emitidas por
el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico
(IPSASB Por sus siglas en inglés); b) que privilegie criterios de reconocimiento,
medicion, revelacién y presentacién uniformes; c) que homogenice politicas
contables; y d) que defina criterios técnico contables aplicables al contexto del
sector gobierno.

e Cronograma para entidades de Gobierno: periodo de preparacion,
comprendido desde la fecha de publicacion de la resolucion 533 del 08 de
octubre de 2015 hasta el 31 de diciembre de 2016 en el cual se formulara
y ejecutara el plan de accién hacia la convergencia; y el periodo de
aplicacion que seréa a partir del 01 de enero de 2017 donde se realizara la
determinacién de los saldos iniciales y el registro de estos al sistema, la
aplicacion del nuevo marco normativo y la presentacion de estados
financieros a 31 de diciembre de 2016.

5.3.6 Pasantia

Es una practica laboral que realizan estudiantes que aspiran a obtener su titulo
profesional, esta puede ser remunerada o no, ya depende de la empresa que
contrate al pasante; las practicas laborales o pasantias como se les llama
comunmente se hacen con el fin de obtener experiencia en el campo de estudio,
esta trabajo realizado por el pasante estara supervisado por dos asesores; uno
ser& el asesor dentro del &rea de trabajo el cual se le denominara asesor externo
y el otro asesor sera un docente encargado de guiar al estudiante durante el
proceso de trabajo y se le denominara asesor interno, el docente sera asignado
previo a iniciar el tiempo de la pasantia.

En Colombia se le llama pasante a los estudiantes que toman la practica
profesional como trabajo de grado o como opcién de grado contribuyendo al
crecimiento intelectual del estudiante siendo parte de un proceso macro
cumpliendo cierta cantidad de horas especificas para optar al titulo de
profesional segun la universidad a la que pertenezca
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5.3.7 Tipos de Pasantia

54.1

Pasantia Remunerada: Practica profesional realizada por un estudiante
aspirante a titulo profesional en una entidad con el fin de aportar sus
conocimiento y apoyo a los procesos dela misma y por esta labor recibe
una remuneracion equivalente a un salario o una cuantia menor, los
parametros de remuneracion se plasman en un contrato de especial
elaboracion para los pasantes

Pasantia de aprendizaje: Apoyo en los procesos realizados en una
entidad, cumpliendo un tiempo establecido sin derecho a ningun tipo de
remuneracion

5.4 MARCO CONCEPTUAL

Definicién de los conceptos relacionados con el proceso de apoyo
a las actividades contables y tributarias del area de contabilidad en
la Universidad de Cundinamarca

Depuracion: Proceso de analisis de los saldos existentes en una cuenta
contable fruto de hechos econdémicos o partidas contables con el
propodsito de identificar que lo registrado sea conforme a la realidad
economica.

Conciliacién: es una comparacion que se realiza entre dos o mas
documentos o soportes registrados en los libros de contabilidad.

Registro: Proceso de identificacion de una partida en el sistema contable
en base a soportes fisicos, reconocimiento de un hecho econémico en
una entidad prevaleciendo la esencia sobre la forma.

Legalizacion: Es la revelacion de un hecho econémico tanto en forma
fisica como en forma digital o medio magnético en los libros de

contabilidad o en el sistema contable.

Norma: Conjunto de parametros y estandares para controlar y asegurar
la informacion financiera.

Resolucion: Documento por medio del cual se da a conocer una ley o
norma a cumplir con ciertos parametros e instrucciones.

Inventario: Todos los bienes tangibles que pertenecen a una entidad.

21



Pago: Toda remuneracion o cambio en efectivo o especie por un bien o
servicio adquirido por una persona o entidad.

Anticipo: Efectivo dado antes de realizar una transaccion econémica de
la cual se obtienen soportes del gasto efectuado por el valor dado al
responsable directo.

Proceso: Es una serie de pasos contables en un periodo en el cual se
realizan movimientos financieros registrados en el sistema contable con
soporte fisico.

Legal: Hecho que se ajusta a la normas o procedimientos e instructivos
establecidos.

Devolucion: Proceso en el cual se reintegra un bien o servicio, 0 se
restituye a su estado inicial.

IVA: Impuesto al valor agregado de un bien.

Reconocimiento: Identificacion de que la partida contable cumple con la
definicion de un activo, pasivo, ingreso o gasto.

Activo: Recursos controlados por la entidad, producto de sucesos
pasados, de los cuales se espera obtener beneficios econdmicos futuros.

Pasivo: Obligacion presente de la entidad surgida de sucesos pasados,
para cuya cancelacion, la empresa espera desprenderse de recursos que
incorporan beneficios econémicos.

Patrimonio: Parte residual de los activos de la entidad, una vez
deducidos todos sus pasivos.

Medicion: proceso de determinar y descifrar el costo, valor o importe de
un bien o servicio el cual se reconoce en la informacion contable o libros
auxiliares para que sea reconocido y tenido en cuenta en los estado
financieros de la entidad.

Valor razonable: Es el costo o importe por el cual se realiza una
transaccion u hecho econémico de una obligacion o un derecho, bien o
servicio, costo o gasto etc.

Fondo renovable: Es un sistema de pagos, mediante el cual se entrega el
manejo de dinero en las dependencias de la Universidad que determine el
sefior Rector, destinado a atender gastos de caracter permanente u
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ocasionales, necesarios para su buen funcionamiento, el cual no genera
dinero por si mismo, ni tiene personeria juridica, ni presupuesto propio, se
ejecuta dentro de las disposiciones presupuestales, contables y de tesoreria
aplicables en la institucion y sus recursos se obtienen por reembolsos de
gastosé.

5.5 MARCO LEGAL

IDENTIFICACION DENOMINACION ENTIDAD QUE
DE LA NORMA EMITE LA NORMA

Ley 1314 de 2009 | "Por la cual se regulan los | Ministerio del
principios 'y normas  de | comercio, industria y
contabilidad e informacion | turismo

financiera y de aseguramiento
de informacion aceptados en
Colombia, se sefalan las
autoridades competentes, el
procedimiento para su
expedicion y se determinan las
entidades responsables de
vigilar su cumplimiento”.

Resolucion 533 Por medio de la cual se Contaduria general de
del 08 de octubre | reglamenta los parametros para | la nacion
de 2015 la convergencia de las

entidades publicas a norma
internacional de contabilidad
para el sector publico.

Instructivo 002 Instrucciones para la transicion | Contaduria general de
del 08 de octubre | al marco normativo para la nacion

de 2015 entidades del gobierno.

Resolucion 354 Por la cual se adopta el Contaduria general de
del 05 de Régimen de Contabilidad la nacion

septiembre de Publica, se establece su

2007 conformacion y se define el

ambito de aplicacién.

8 UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. Resolucién 033 de 2013, por la cual se reglamentan los Fondos
Renovables de La Universidad de Cundinamarca. p 2.
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Instructivo 001
del 29 de enero
de 2015

Instrucciones para el
reconocimiento y revelacion
contable de los activos de
menor cuantia en el periodo
contable 2015

Contaduria general de
la nacién

Resolucién 033
del 15 de marzo
de 2013

Por el cual se reglamentan los
fondos renovables de la
Universidad de Cundinamarca

Universidad de
Cundinamarca

Resolucion 038
del 27 de enero
de 2015

Por la cual se reglamenta la
constitucion y funcionamiento
de las cajas menores de la
Universidad de Cundinamarca y
se dictan otras disposiciones

Universidad de
Cundinamarca

Resolucion 206
del 27 de
noviembre de
2012

Por la cual se reglamenta el
manual de contratacion de la
Universidad de Cundinamarca

Universidad de
Cundinamarca

Fuente: Elaboracion propia

5.6 MARCO GEOGRAFICO

5.6.1 Referente General

La pasantia se realizara en el municipio de Fusagasuga, en la universidad de

Cundinamarca.

Es un municipio colombiano, capital de la provincia del Sumpaz en el
departamento de Cundinamarca. Es la segunda ciudad mas poblada del
departamento con 135.860 habitantes en 2016. Estd ubicada a 59 km al
suroccidente de Bogota, en una meseta delimitada por el rio Cuja y el Chocho,
el cerro de Fusacatan y el Quinini que conforman el valle de los Sutagaos, y la
altiplanicie de Chinauta.

Fusagasuga se encuentra ubicada entre los 4° 20' latitud norte y los 74° 21' 00"
longitud oeste, la ciudad ocupa una verde meseta enmarcada por los rios Cuja 'y
Chocho y los cerros Quinini y Fusacatan que conforman el valle de los sutagaos.
Dista 64 kilometros (39,76 millas), hacia el suroeste, de la capital del pais,
Bogota. Limita con los municipios:

Norte: con los municipios de Silvania y Sibaté;
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Sur: con los municipios de Arbeldez, Pandi e Icononzo;
Oriente: con los municipios de Pasca y Sibaté;
Occidente: con los municipios de Tibacuy y Silvania.

e Clima

El territorio fusagasuguefio se encuentra entre los 550 a los 3.050 metros sobre
el nivel del mar. El perimetro urbano se encuentra en una altura promedio de
1.726 msnm con una temperatura promedio de 20 °C. La humedad relativa media
es de 85%, con maximos mensuales de 93% y minimos mensuales de 74%, con
una precipitacion superior a los 1.250 mm.

Aproximadamente entre los 1.100 y 1.900 msnm, se encuentra un clima
templado y relativamente hiumedo, con algunas variaciones locales en cuanto al
régimen de humedad, debido a que en esta zona los vientos que soplan son
secos y ocasionan una alta evaporacion. La temperatura promedio multianual
del municipio es de 19.4 ° C; la maxima temperatura es 26.8° C y se encuentra
en la vereda EIl Triunfo; la minima es de 9.9° C y ocurre en parte de las veredas
Los Robles y San Rafael.

Su territorio, porcentualmente, posee los siguientes climas:
Calido: 24 °C a 28 °C (09,21%)
Templado: 18 °C a 23 °C (54,00%)
Frio: 12 °C a 18 °C (32,20%)
SubPéaramo: 6 °C a 12 °C (04,19%) altura mas elevada
e Hidrologia

Fusagasuga hace parte de la cuenca del Rio Sumapaz, el cual pertenece al
sistema hidrogréfico occidental del departamento de Cundinamarca. Distribuciéon
de las principales fuentes hidricas de Fusagasuga:

Se encuentra al occidente del municipio el rio Chocho-Panches y al sur los rios
Cuja, Batan y Guavio con sus respectivos afluentes, conforman la parte central
de la misma cuenca.

En el sector donde los rios Panches y Cuja se encajonan y conforman el Rio
Sumapaz, sus afluentes bajan casi verticalmente, formando asi un drenaje
subparalelo, mucho mas denso que el dendritico principal.

Las aguas subterrdneas (nivel freatico) en la zona se encuentran a
profundidades mayores de veinte metros, con excepcion de algunas zonas en
donde estan entre 1,5y 2 m.
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e Economia

El mercadeo agropecuario regional, el comercio, la construccion y el transporte
son las actividades determinantes de la economia de la ciudad, sin embargo el
acelerado crecimiento del tercer sector (servicios), especialmente el
fortalecimiento de las actividades del sector educativo, salud, recreacion,
turismo, transporte y las politicas publicas locales de apoyo a la agro tecnologia,
apuntan a ser a corto plazo los dinamizadores del desarrollo local.

Diagnostico Socio-econdmico de Fusagasuga
e Transporte:

Transporte interurbano e interdepartamental actualmente, Fusagasuga posee
una Terminal de transporte de pasajeros ubicada sobre la antigua Via
panamericana, en la cual operan diversas empresas urbanas, intermunicipales
e interdepartamentales para la prestacion del servicio publico.

Cabe sefialar la importancia de este sector en la economia local, varias de las
empresas de transporte de pasajeros y de carga del orden nacional fueron
fundadas en este municipio.)

e Salud

En el campo de la salud, en Fusagasuga hay diez instituciones prestadoras de
servicios de salud, IPS, un hospital de segundo nivel, catorce IPS privadas,
Opticas, consultorios médicos y odontoldgicos, laboratorios clinicos, entidades
promotoras de salud, EPS, administradoras de régimen subsidiado, ARS,
droguerias, comedores populares y hogares geriatricos.

e Educacion Superior
Universidad de Cundinamarca UDEC Fusagasuga - Sede Central.
Escuela Superior de Administracion Publica ESAP
Universidad Santo Tomas (Colombia)
Escuela de Patrulleros del Sumapaz
Institucién Educativa Municipal Instituto Técnico Industrial
Instituto Superior de Ciencias Sociales y Econdmicas Familiares

Universidad INCCA de Colombia

26



Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD
Corporacion Unificada Nacional de Educacion Superior. CUN

Centro Agroecolégico y Empresarial - Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

6 DESARROLLO DE LA PASANTIA

6.1 INICIO DE LA PASANTIA

Al iniciar el proceso de apoyo de actividades en la oficina de contabilidad se hizo
una breve introduccion a las responsabilidades que estan a cargo de esta area,
para tener pleno conocimiento de su funcionamiento dentro de este proceso se
identifica que la universidad maneja los registros de los hechos econdémicos en
un moédulo contable del programa Gestasoft en donde la informacion que se
consigna o ingresa a este programa debe tener una previa verificacion donde se
confirme que la informacion que se esta digitando es veridica, con los impuestos
correspondientes y con todas las indicaciones legales y que cuente con los
soportes, el ingreso de la informacién se hace al sistema por un roll individual
gue tienen cada uno de los profesionales.

Dentro del inicio de la pasantia se conocieron las actividades a realizar como
apoyo a los procesos de legalizacion, reclasificacion y contabilizacién de los
costos y gastos de la universidad de Cundinamarca por medio de anticipos desde
el mes de junio; la verificacion de informacién en los contratos de compra,
servicios y contratos por ordenes de prestacion personal, al momento de su
aceptacion por la documentacion al dia, realizar la autorizacion del pago y la
causacion o contabilizacion del valor a pagar y por ultimo establecer la hoja de
ruta del paquete o carpeta de documentos; y por ultimo la verificacion de los
soportes de la caja menor y el fondo renovable de dependencias de la sede de
Fusagasuga y la extension de Zipaquira y Facatativa.

Asi como se realizé el apoyo a las actividades cotidianas de la oficina de
Contabilidad, también se realizé apoyo en el proceso de convergencia de la
informacion contable del sector publico se realizdé un proceso de depuracion de
la informacién de activos de la entidad, anexo a las actividades que se
ejecutaron en el transcurso del funcionamiento de la entidad y las
responsabilidades que esta area tiene, realizando la conciliacion de la
informacion en un proceso que se efectuado previo a la obligatoriedad de la
presentacion de la informacion contable bajo las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico, por lo que se tomé los libros contables de la
cuenta propiedad planta y equipo, y se identific6 y concilio la informacion
registrada en los libros contables y en el inventario de almacén
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6.2 PLANEACION DE LA PASANTIA

Dentro de los procesos realizados en la oficina de contabilidad se realiz6 apoyo
en las siguientes actividades cronolégicamente:

e Actividades a realizar: , verificacidon de soportes para legalizacion de
anticipos, reclasificacion de anticipos, verificacion de soportes para la
causacion de pago, causaciones de pago en el sistema, conciliacién de
placas de la cuenta propiedad planta y equipo en el registro de
contabilidad con lo registrado en el inventario de almacén, apertura de
caja menor Yy cierre de fondo renovable, apertura de caja menor de
Zipaquira, registro de gastos en el fondo renovable de sistema y
tecnologia y posteriormente el del cierre de fondo renovable de la oficina
de sistemas y tecnologia

e Cronograma de actividades: se elabor6 el cronograma de actividades
planeando de forma ordenada y las actividades a realizar durante cada
semana para cumplir los objetivos planteados en las actividades de
pasantia.

e Solicitud de informacidén necesaria para cada actividad planteada: al
inicio de la ejecucion de cada actividad cada profesional a cargo de la
actividad, realiza una breve introduccion al tema a realizar y suministro los
soportes, documentos o archivos con los que se debe realizar los
procesos de registro en el sistema o conciliaciéon de la informacion;
suministrando informacién como: legalizacibn de anticipos con sus
respectivas cuentas de cobro, facturas con sus impuestos y respectivos
descuentos si asi aplica, facturas y recibo de caja menor soporte de gasto
para el registro del fondo renovable o recibo de caja, para la conciliacion
de la cuenta propiedad planta y equipo los libros auxiliares de cada
cuenta, un registro consolidado de la informacion de almacén y los
archivos que se necesitaron en el transcurso del proceso de la
conciliacion.

e Reclasificacion de anticipos: se realizé la reclasificacion de los
anticipos de gastos y costos girados para registrar del mes de junio,
julio y agosto del afio en curso.

e Fondo renovable: se realizé la apertura del fondo renovable de la
extension de Zipaquira.

e Caja menor: Registro de apertura de la caja menor de la extension de
Zipaquira.
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6.3 OBJETIVOS PLANTEADOS EN LA PASANTIA
En cada mes se desarrollaron objetivos diferentes
6.3.1 Primer Mes (12 de julio al 22 de agosto)

v'Conciliar partidas de anticipos de la informacion contable de la universidad
de Cundinamarca.

v'Contabilizar legalizaciones y anticipos de gastos y costos dados a terceros
empleados de la UDEC,

v Identificar los requisitos o las condiciones normativas dadas para originar
un anticipo de gasto o costo en la UDEC.

6.3.2 Segundo Mes (23 de agosto al 16 de septiembre)

v'Apoyo en la elaboraciéon de causacion de pago teniendo en cuenta las
afectaciones contables y presupuestales de las diferentes cuentas
fiscales de la universidad de Cundinamarca, teniendo plena observacion
de las disposiciones contractuales, legales y tributarias aplicables al
procedimiento de causacion de pago.

v'Apoyo en la conciliacién de la cuenta contable (placas) propiedad planta y
equipo (libros de contabilidad vs almacén) de la universidad de
Cundinamarca, sede como proceso integro del periodo de preparaciéon
obligatoria para entidades publicas segun establecido en la resolucion 533
de octubre 03 de 2015 e instructivo 002 de 2015 de la Contaduria general
de la nacion.

v'Apoyo en el proceso de conciliacion de lo registrado en el médulo de
contabilidad de GESTASOF para la seccional de Girardot y Ubaté y lo
encontrado en fisico en la bodega de cada seccional de materiales y
suministros de consumo)

6.3.3 Tercer Mes (17 de junio al 03 de octubre)

v'Apoyo en el proceso de conciliacion de las placas registradas en la
subcuenta de semovientes de trabajo con lo registrado en el inventario de
almacén en el sistema de del médulo de contabilidad de GESTASOF.

v'Realizacién del informe final del grupo activo propiedad planta y equipo con
los hallazgos encontrados en cada una de las subcuentas, posibles
causas de las inconsistencias y la identificacion de cada una de las placas
gue tiene diferencia con almacén.

v'Apertura de la caja menor de Zipaquira y los respectivos registros
correspondientes al mes de septiembre.
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6.4 ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PASANTIA

Dentro del desarrollo de la pasantia se llevaron a cabo actividades que
contribuyeron a los procesos contables y tributarios de la Universidad de
Cundinamarca, actividades en las cuales se destacan.

6.4.1 Primer Mes (12 de julio al 22 de agosto)

v'Reclasificacion de la legalizacion de anticipos dados a empleados de la
UDEC en Excel
v Contabilizacién de anticipos del mes de junio y parte de julio en el sistema
contable GESTASOFT de la UDEC (mdédulo de contabilidad).
v'Verificacion saldos en bancos registrados en el area de tesoreria (boletin
diario de tesoreria) y los saldos existentes en los libros de contabilidad
de la UDEC.
v'Realizar la declaracién de Retencion en la Fuente de la universidad de
Cundinamarca, persona juridica en el sistema Muisca de la DIAN para el
periodo de junio ( el proceso fue guiado y supervisado por un contador
publico)
Descripcion de las actividades realizadas.
Suministro de las legalizaciones: Con los soportes del anticipo se verifica que
las facturas cumplan con los requisitos minimos para que sean registrado como
un gasto y estos son; que la factura o cuenta de cobro este a nombre de la
Universidad, que el NIT que tenga inscrito si corresponda al de la Universidad.

Reclasificacién y registro del anticipo por archivo plano: con el paquete del
anticipo legalizado se descarga del sistema la causacion de la legalizacion para
hacer la reclasificacién en el archivo de Excel, donde se debe poner como
informacion general el numero del anticipo, el nimero del comprobante, el
concepto de la clasificacién, el tercero con el respectivo nimero de identificacion
ya sea Rut o Nit al cual al se le esta haciendo la causacion, con las facturas se
identifica uno por uno el gasto y se registra, el Excel ya esta formulado para
identificar los terceros registrados en el sistema en caso tal de que no esté en el
sistema el tercero se debe registrar en otra hoja del Excel para que al final
cuando se suba la causacion de por archivo plano no tenga ningun tipo de
inconveniente y el registro de la reclasificacion se pueda dar con éxito.

6.4.2 Segundo Mes (23 de agosto al 16 de septiembre)

v Induccion y guia de la contadora publica encargada de hacer las
causaciones da pago, luego de la induccién realice el proceso de
verificacion de los soportes de pagos segun las normas contractuales,
contables, presupuestales y tributarias aplicables a cada cuenta, una vez
comprobados los requisitos de pago pertinentes por el médulo de
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contratacion, posteriormente ingrese al modulo de contabilidad y realice
las causaciones del pago de cada contrato y/o cuenta revisada, realizando
las afectaciones contables presupuestales segun la naturaleza de cada
cuenta fiscal.
v'Suministro de los libros contables de propiedad planta y equipo y el
consolidado del reporte de almacén con los cuales se va a realizar la
conciliacion de placas (Excel); suministracion de archivos soportes de lo
registrado en los libros antes de realizar implementar programa de
GESTASOF modulo contable (Excel); en caso de duda con placas o
soportes contables registrados en el libros, buscar en los soportes fisicos
de los archivos de contabilidad.
v'Realizar un consolidado de lo registrado en la cuenta de propiedad planta
Yy equipo y en sus respectivas subcuentas, hacer un paralelo y por medio
de herramientas del programa de Excel identificar las placas en ambos
archivos y sus valores totales, al no ser muy confiable el reporte se realiza
la verificacion libro por libro en archivos separados en Excel identificando
las placas registradas en contabilidad y almacén y al encontrar algun tipo
de novedad o eventualidad hacer un informe de las placas no reportadas
v" Nos trasladamos a las dos seccionales para hacer una toma fisica de lo
encontrado en la bodega y poder compararlo con lo reportado en el
sistema para mostrar la realidad de lo que hay en fisico con lo que se tiene
en el sistema previo al proceso de implementacion de la nueva
normatividad para el sector publico
Descripcioén de las actividades realizadas.
Verificacién de soportes de pago: La universidad dentro de sus contratos de
prestacion de servicios o los contratos por compras y/o servicios para poder
realizar la respectiva causacion de pago pide que anexen una serie de
documentos donde se puede soportar que si cumplieron con el cumplimiento de
lo estipulado en el contrato y en los tiempos que se programaron.

v" Los documentos requeridos para la causacion de pago de un OPS son:

a) Para el primer pago: Copia contrato, copia solicitud CDP,
copia certificado de disponibilidad presupuestal- CDP, copia
registro presupuestal, copia RUT, fotocopia de la cedula de
ciudadania, copia pdliza (contratos mayores a 50 SMLV), copia
aprobacion de péliza (contratos mayores a 50 SMLV), certificado
de cumplimiento del supervisor (AFIR068)en original, informe de
actividades (AFIR 067) en original, planilla de pago de seguridad
social (salud, pension y ARL)

b) Para el segundo pago: certificado de cumplimiento del
supervisor (AFIR068) en original, informe de actividades (AFIR
067) en original, planilla de pago de seguridad social (salud,
pension y ARL)

31



v Los documentos requeridos para la causacién de compras son:

a)

b)

Para el primer pago: Copia de la orden contractual, convenio
0 contrato con las adiciones y prorrogas si las tuviere; copia
del certificado de disponibilidad presupuestal; copia del
registro presupuestal; copia de la aprobacion de la péliza de
garantia, si la hubiere; copia de la cedula de ciudadania del
contratista o representante legal si se trata de persona
juridica; copia del certificado de existencia y representacion
legal emitido por la Camara de Comercio, para persona
juridica; copia del RUT (Registro Unico Tributario) del
contratista, persona natural o juridica; copia del certificado de
Existencia y Representacion Legal emitido por la camara de
comercio, para personas juridicas; original diligenciado y
firmado por el contratista del informe de actividades por el
periodo establecido en la orden contractual, convenio o
contrato, de conformidad con e formato que se expida para
tal efecto; original diligenciado y firmado por el supervisor o
interventor de la orden contractual, convenio o contrato, del
certificado de cumplimiento por el periodo establecido en la
orden contractual, convenio o contrato, de conformidad con
el formato que se expida para el efecto. Si el pago se pact6
al cumplimiento de algun requisito o actividad se sefialara en
el respectivo formato de certificacion; y demas clausulas que
se suscriban en el contrato.

Para el segundo pago: certificado de cumplimiento del
supervisor (AFIR068) en original, la entrada a almacén, la
factura, y demas documentos que se pacten en el contrato.

Causacion de pago: pararealizar la causacion de pago en el sistema se ingresa
con el usuario del profesional autorizado para hacer la causacién en el sistema
y se debe realizar primero la autorizacidén del pago para el respectivo mes y el
monto que se autoriza a pagar, luego se efectla la causacion de pago del mes
o la proporcion en el sistema, se pone el concepto del mes o la factura que se
va pagar y el monto por el cual se va a hacer el pago par que el sistema lo
disminuya del total del valor presupuestado para el respectivo contrato con los
impuestos, descuentos y neto a pagar se asienta la causacion y arroja el nimero
de identificacion de la causacion de pago.
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6.4.3 Tercer Mes (17 de junio al 03 de octubre)

v'Verificacion de la informacion dada en el consolidado del registro de
semovientes por almacén, al encontrando inconsistencias en la
informacion.

v'Al no reflejarse las placas de semovientes registradas en almacén con lo
contabilizado, me reuni con el profesional encargado de los inventarios en
almacén para identificar las posibles causas de la no identificacion de la
totalidad de semovientes de trabajo en el libro auxiliar.

v'Con los archivos suministrados por almacén del control y registro de sus
ingresos y dada de baja de los activos biolégicos se logré identificar que
activos estan para dar de baja en contabilidad, cuales faltan por registrar
en la contabilidad y cual es el saldo real que debe tener el inventario de
almacén y el libro auxiliar de contabilidad a 30 de septiembre.

v'Con los soportes de los gastos por caja menor de la extension de Zipaquira
se realiz6 la apertura de la caja menor y posteriormente el registro de los
gastos para el mes de septiembre.

v' Registro de los gastos efectuados por la direccion de sistemas y
tecnologia de la sede principal de la universidad de Cundinamarca y
posteriormente el cierre del fondo para el mes de septiembre.

Descripcion de las actividades realizadas.

Identificacion: Identificacion de las subcuentas que componen la cuenta de
Propiedad Planta y Equipo en el régimen de contabilidad publica

Introduccién: una breve explicacion del profesional encargado, sobre la
actividad que se va a realizar y cual es el objetivo o el fin del trabajo a realizar.

Desarrollo de la identificacién y conciliacion: la profesional encargada
suministro los respectivos libros auxiliares de la cuenta propiedad planta y equipo
y el area de almacén suministro el consolidado del registro de inventarios y
propiedades planta y equipo que posee la universidad en fisico; para tomar cada
subcuenta y su libro auxiliar correspondiente y se comparara con los registros de
almacén en esa subcuenta e identificara si concordaban en un cien por ciento o
si tenia algun tipo de novedad por falta de ingreso o registro de un activo.

El grupo activo de propiedad planta y equipo de la Universidad de Cundinamarca
tiene 30 cuentas las cuales son:

Cadigo Cuenta Cddigo Subcuenta

1605 Terrenos 1605010101 | Urbanos

1605020101 | Rurales
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1610

Semovientes

1610010101

De trabajo

1640

Edificaciones

1640010101
1640020101
1640040101
1640170101
1640180101
1640190101

1640900101

Edificios y casas
Oficinas

Locales

Parqueaderos y garajes

Bodegas
hangares)

(bodegas

Instalaciones deportivas
recreacionales

Otras edificaciones

y

1650

Redes, lineas
y cables.

1650010101

Lineas y cables de
telecomunicaciones.

1655

Maquinaria y
equipo

1655010101
1655050101
1655060101

1655080101
1655090101
1655110101
1655220101
1655900101

Equipo de construccion.
Equipo de musica

Equipo de recreacion y
deporte

Equipo agricola

Equipo de ensefianza
Herramientas y accesorios
Equipo de ayuda audiovisual
Otra maquinaria y equipo

1660

Equipo
médico y
cientifico

1660010101
1660020101
1660900101

Equipo de investigacion
Equipo de laboratorio
Otro equipo médico y
cientifico

1665

Muebles
enseres y
equipo de
oficina

1665010101
1665020101

166590

Muebles y enseres
Equipo y maquinaria de
oficina

Otros muebles, enseres y
equipo de oficina
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1670 Equipos de 1670010101 | Equipo de comunicacion
comunicacién | 1670020101 | Equipo de computacién

y 1670900101 | Otros equipos de
computacion comunicacion y computacion

1680 Equipos de 1680020101 | Equipo de restaurante y
comedor, cafeteria

cocina,
cafeteria 'y
hoteleria

FUENTE: Elaboracién propia

Hallazgos: luego de realizar la conciliacién de las placas e identificar si estan
planamente reflejadas en los libros de contabilidad y en el sistema de almacén
se procede a elaborar un informe del trabajo ejecutado, en caso de que no se
reflejen las placas en el registros de las dos areas, se entrara a visualizar y
revisar detalladamente que sucedidé 0 con registros tuvieron las respectiva
placas; en caso tal que las placas ya no existan en fisico y en el sistema se
procederd a realizar el ajuste y el egreso en el sistema de Gestasoft por nota de
contabilidad.

Introduccién: En la Universidad de Cundinamarca las seccionales, Girardot y
Ubaté manejan su propio presupuesto teniendo autonomia en los costos y gastos
ejecutados, pero las extensiones si dependen presupuestalmente de la sede
principal Fusagasuga, por lo tanto el area de contabilidad de la sede principal
tiene que hacer las aperturas da la caja menor y el fondo renovable destinado
para cada extension asi como los registros de los costos y gastos en los que alli
se incurra en cada extension hay un responsable de organizar y enviar los
soportes de estos costos y gastos para luego enviarlos a Fusagasugéa para que
se haga el registro de estos.

Apertura de caja menor: con la guia y explicacion del profesional encargado de
la caja menor y el fondo renovable de la sede Fusagasuga, se ingresa al usuario
del sistema de Gestasoft y se inicia el proceso de apertura de la caja menor de
Zipaquird en donde se debe ingresar cual es el monto limite de la caja; luego de
hacer el registro de la caja se procede a registrar uno por uno los costos y gastos
de la extension en base a los soportes originales de gastos que fueron enviados
desde Zipaquira previo al proceso de registro.

Por caja menor se podran pagar gastos menores a 1 SMLV y por conceptos
como: Bienestar administrativo y académico, materiales y suministros,
mantenimiento y comunicacion

35



Apertura de fondo renovable: En la sede principal de la Universidad de
Cundinamarca hay algunas dependencias que manejan su propio fondo de
recursos o fondo renovable como es la oficina de sistemas y tecnologia, a estas
oficinas se le asigna un monto limite de dinero segun lo estipule la resolucién
033 del 15 de marzo de 2013 que para el caso de direcciébn de sistemas y
tecnologia es de 10 SMLV (6.894.550) donde pueden realizar compras o gastos
segun sea la necesidad de la dependencia; las oficinas deben legalizar los
gastos realizados por el fondo en la oficina de contabilidad para que se puede
registrar en el sistema y afecte directamente el valor asignado a la dependencia

Los fondos renovables se manejan para seccionales y extensiones, en este
fondo se pueden realizar compras y gastos sin limite de valor y se puede afectar
por rubros que se manejan en caja menor y/o por otros rubros y conceptos, pero
el fondo tiene un limite de valor de creacion.

Registro de fondo renovable: se realizo el registro de los gastos efectuados en
el mes de septiembre por la oficina de Tecnologia y Sistemas de la sede de
Fusagasuga en el sistema de Gestasoft.

6.5 AVANCES INFORME FINAL

Resultado de las actividades realizadas en los procesos efectuados en el area
de contabilidad de la Universidad de Cundinamarca.

6.5.1 Primer Mes (12 de julio al 22 de agosto)

v" Reconocimiento del funcionamiento y responsabilidades de la oficina
de contabilidad de la UDEC.

v' Realizacion de contabilizacion de informacién contable de la
universidad de Cundinamarca.

v" Reconocimiento del sistema y el proceso que se debe llevar para la
declaracion de Retencién en la Fuente de la UDEC ante la pagina de
la DIAN.

v Identificacion del proceso de manejo de cuentas y gastos de la
UDEC.

6.5.2 Segundo Mes (23 de agosto al 16 de septiembre)

v’ Verificacion de los requisitos legales para las cuentas de cobro hechas
a la universidad de Cundinamarca por compras y servicios prestados,
identificacién de descuentos que se hacen a terceros por conceptos
tributarios como estampillas y la identificacion del IVA en los contratos
de compra.

v Identificacion de las existencias en la seccional de Girardot y Ubaté
con lo registrado en el sistema.
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v Identificacion de lo encontrado en el registrado del médulo de
contabilidad y el reporte dado por almacén de los activos de propiedad
planta y equipo y las novedades entre las placas.

6.5.3 Tercer Mes (17 de junio al 03 de octubre)

v" Registro de la caja menor de la extension de Zipaquira y el fondo
renovable de la direccion de sistemas y tecnologia de la sede principal
de la universidad de Cundinamarca.

v" Realizacion del informe con los hallazgos y novedades encontrados
en el grupo activo de propiedad planta y equipo.

6.6 FINALIZACION DE LA PASANTIA

En el proceso de culminacién de la preparacion integra de la informacion del
grupo activo de propiedad planta y equipo de la universidad de Cundinamarca,
previo a la implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad del
Sector Publico se realizé un informe del grupo activo Propiedad planta y equipo
relacionando los hallazgos encontrados durante la conciliacién de la informacion
con almacén como producto final del apoyo realizado a los procesos contables
de la universidad de Cundinamarca, esto con el fin de contribuir a la preparacion
de la informacion obligatoria de la entidad publica que se tiene que llevar acabo
en el afio 2017 y realizar balance de apertura el 1 de enero de 2017 con norma
internacional

6.6.1 Identificacién de posibles causas

Conociendo que subcuentas son las que no coinciden en su totalidad con los
registros de las placas en el sistema de contabilidad o viceversa, se mira con
los profesionales a cargo de almacén y contabilidad cuales fueran las posibles
causas de la inconsistencia de la informacién encontrada con soportas fisicos,
registros, ingresos y/o el registro y entrada en el sistema.

6.6.2 Elaboracion del informe final previo a laimplementacion de las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico.

El informe final contiene toda la informacion recolectada en el proceso de la
conciliacion, asi como los saldos existentes en los libros hasta la fecha de las
subcuentas en los registros de contabilidad y almacén, se ven claramente en los
anexos del informe cuantas y cuales son las placas que pertenecen a cada
subcuenta y por qué valor cada una.

Los libros se muestran en detalle con el fin de que sean de plena ayuda a los
procesos integros de convergencia de la informacion de la norma local o normas
contables anteriores a la nueva norma internacional que para el sector publico
se rige por la resolucién 533 del 8 de octubre de 2015 vy el instructivo 002 anexo
a la resolucion.
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7 RECURSOS

1. Fisicos, Equipos y Elementos de trabajo:

v' Escritorio
v' 1 Computador

v Internet

v Lépices, lapiceros, borradores, perforadora, cosedora, etc.

2. Humanos:
v Estudiante de pregrado.
v' Asesor metodoldgico.
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8 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

FECHA DE INICIO: 12-07-2016

FECHA DE TERMINACION: 04-10-2016

Cada etapa corresponde al desarrollo y alcance de los objetivos especificos de la pasantia. Este
cronograma es susceptible de ajustes durante el desarrollo de la pasantia. Para las pasantias mayores a
4 meses o de medio tiempo, se debera ampliar el siguiente cuadro segun sea necesario y presentarlo

como anexa Nao_1

Actividades/tiempo

MES 1

MES 2

MES 3

MES 4

Etapa 1:

10

11 | 12

13

14

15

Introduccion al proceso de trabajo
del area de contabilidad y finanzas.
Verificacion de los requisitos de pre
legalidad de la normatividad del
ente.

Apoyo a la conciliacién de partidas
contables.

Legalizacion de anticipos de gastos
y costos de junio y parte de julio.
Retencién en la fuente

Etapa 2.Prp

Visitas a seccionales para hacer
toma fisica de ACTIVOS Propiedad
Planta y Equipo consumibles

Conciliaciéon de Activos en libros
contables y lo existente en Fisico

Legalizacion en de los diferentes
anticipos de gastos y costos
otorgados a la entidad otorgados
en el periodo contable.

Conciliacion de las placas
registradas en los libros auxiliares
de contabilidad con el registro en el
inventario de almacén

Legalizacion de los fondos
renovables
Legalizacién de cajas menores

Redaccién informe final grupo
activo de propiedad planta y equipo

Etapa 5 INFORMES-
ELABORACION TESIS.

Informes Mensuales

Consolidacion RAE

Presentacion RAE Asesores.

Consolidacién de Tesis

Presentacion a Asesores.
Correcciones.
Asignacion de Jurados.

Correcciones.

Sustentacion.
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9 CONCLUSIONES

Se verifico los requisitos y se legalizo y registro los anticipos, luego se
reclasificaron los costos y gastos asi como se digitd y contabilizaron los
anticipos desde el mes julio hasta el mes de septiembre en el modulo de
contabilidad del programa de Gestasoft de la universidad de
Cundinamarca

Se reconoci6 efectivamente la documentacion y soportes legales para el
reconocimiento autorizacion del pago de la obligacion o cuenta de cobro
y posteriormente se causO el pago en el modulo de contabilidad del
programa GESTASOFT

Se realizé el proceso de verificacion de los soportes de gastos de la caja
menor de la dependencia de la oficina de sistemas y tecnologia asi como
las facturas y soportes de caja menor y fondos renovables de las
extensiones de Facatativa y Zipaquira

Se realizdé la toma fisica de los bienes de consumo materiales y
suministros de la seccional de Girardot y Ubaté comparado los resultados
con el registro en el sistema teniendo en cuenta el costo unitario de cada
elemento determinando el valor total de la inexistencia de los articulos,
proceso integro del periodo de convergencia obligatoria a la aplicacion de
la nueva normatividad para el sector publico.

Se realizo el proceso de conciliacion de todas las cuentas del grupo activo
de Propiedad Planta y Equipo Apoyo con los registros en los libros
auxiliares en el sistema de Gestasoft y el area de almacén en el sistema
de inventarios; aportando la informacion al proceso integro del periodo de
preparacion obligatoria a la aplicacion de la nueva normatividad para el
sector publico.

Se realiz6 un informe de las placas registradas en el grupo activo de
propiedad planta y equipo de la universidad, mostrando los hallazgos
encontrados en la conciliacién con el archivo del inventario de almacén
(documento en medio magnético).
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10 RECOMENDACIONES

Dentro de los procesos que se realizan en la oficina de contabilidad, al momento
de recibir la documentacion para efectuar la autorizacién y causacion del pago,
se debe revisar que todos los documentos concuerden y sean los solicitados
para autorizar el pago, ene | momento de que la cuenta de cobro no cumpla con
los requisitos esta de debe devolver hasta que se presente con la informacion
solicitada, lo que ocasiona pérdida de tiempo al profesional encargado; una
solucion para optimizar el tiempo de trabajo y respuesta podria ser la elaboracién
de una cartilla donde se dé instrucciones paso a paso de cdmo se debe presentar
cada una de las cuentas de cobro con la respectiva documentacion, podria ser
dinamica, con ejemplos y facil de entender.

Realizar un control mas efectivo sobre la entrada y salida de los activos de
propiedad planta y equipo en el sistema de Gestasoft y lo registrado en las
entradas del inventario de almacén.

Efectuar un mayor control interno en la subcuenta de semovientes de trabajo
para controlar los nacimientos y muertes de los activos biolégicos para asi
realizar los reconocimientos y registros en el area contable de una mas efectiva
confiable y oportuna.
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v' Soporte del registro en el sistema de la legalizacion comprobante
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v" Registro en el moédulo de contabilidad anticipo 88 comprobante
17270

MNUMERD
CAPG-B6755
CUEMTA
511199
2905020106
2905020105
2905020104
2905020103
2905020102
2905020101
2436270101
2436050101
1420120101

Elaborado Py

REVISAR MOVIMIENTOS

FECHA PERIODO ESTADO CONCEPTO DOC SOPORTE
27/07/2016 201607 ACTIVO LEGALIZACION DEL ANTICI 17270
MNOMBRE TERCERO CODIGD CENCENTRO DE C REFERENCIA DETALLE DEBITO
GASTOS LEG) 39627631 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOS  COMNCEPTO @ 4.339.600,00
PRO - ADULT 39627631 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOS DESCUENTO o
PRO HOSPIT: 39627631 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLAMNOS DESCUENTO o
PROCULTURS 393627631 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOS DESCUENTO o
PROELECTRIF 29627631 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOS DESCUENTO o
FORMATO 39627631 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOE DESCUENTO o
PRODESARRI 39627631 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOS DESCUENTO o
RETEMCION [ 39627631 - MUBILA EMILCE BARBOSA CASTELLAMDS DESCUEMNTO o]
SERVICIOS 33627631 - MUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOS DESCUENTO o
ADQUISICION296276321 - NUBIA EMILCE BARBOSA CASTELLANOS DESCUENTO o
TOTAL 4.339.600,00

MAMUEL MIGUEL SANTANA ORDONEZ

CREDITO
o
27.000,00
27.000,00
13.500,00
3.000,00
4.500,00
27.000,00
10.12%,00
A7 300,00
A4.180.175,00
4.339.600,00

AUTORIZA

FUENTE: Informacién tomado del sistema de Gestasoft médulo de contabilidad

(Legalizacion de anticipo)

v' Registro en el moédulo de contabilidad anticipo 25 comprobante
16406

NUMERD
CAPG-85890
CUENTA
511199
2905020106
2905020105
2905020104
2905020103
2905020102
2905020101
2436270101
2436270101
2436080101
2436030101
1420120101

REVISAR MOVIMIENTOS

CREDITO
[nl
93. 100,00
33.100,00
A46. 600,00
3.000,00
31.500,00
23.100,00
113.826,00
32.599,00
163.000,00
1.138. 200,00
L

FECHA PERIODO ESTADO COMNCEPTO DOC SQOPORTE
22/07/2016 2016807 ACTIVO LEGALIZACIC A REALIZARSE EL 26 DE AE 16306
NOMEBRE TERCERD CAODIGO CEN CENTRO DE € REFERENCIA DETALLE DEBITO
GASTOS LEGE 39557790 - IRKMA RUBIELA CALDEROMN DE ZEQUEDA CONCERTO | HERHRENN
PRO - ADULT 39557796 - IRMA RUBIELA CALDERON DE ZEQUEDA  DESCUENTO o
FPRO HOSPIT: 3955377906 - IRMA RUBIELA CALDEROMN D= ZEQUEDA DESCUENTO o
PROCULTURL 39557796 - IRMA RUBIELA CALDERON DE ZEQUEDSA DESCUENTO o
FPROELECTRIF 29557796 -« IRMA RUBIELA CALDEROMN DE ZEQUEDA DESCUENTO o
FORMATO 39557796 - IRMA RUBIELA CALDERON DE ZEQUEDA DESCUENTO o
PRODESARRI 39557796 - IRMA RUBIELA CALDEROMN DE ZEQUEDA DESCUENTO o
RETENCION 1 39557796 - IRMA RUBIELA CALDERON DE ZEQUEDA DESCUENTO o
RETEMCION [ 39557736 - IRMA RUBIELA CALDEROMN DE ZECQUEDA DESCUEMTO o
COMPRAS 9557796 - IRMA RUBIELA CALDEROM DE ZEQUEDA DESCUENTO o
HOMORARIQ 39557796 - IRMA RUBIELA CALDEROMN DE ZEQUEDA DESCUENTO o
ADQUISICION 39557796 - IRMA RUBIELA CALDEROM DE ZEQUEDA DESCUEMNTO o
TOTAL

Elaborado P MANUEL MIGUEL SANTANA ORDORNEZ

FUENTE: Informacién tomado del sistema de Gestasoft médulo de contabilidad

(Legalizacion de anticipo)
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RECLASIFICACION EN EXCEL DE ANTICIPOS

v' Anticipo 42 comprobante N° 9408

PENDINTE o §309663 331
Cutrny « | centro de = v doc et soc

v' Anticipo 62 comprobante N° 9463

[PENDIEWTE ¢ SE«07 137, 4221¢ [OONFTERECUSIRIGRGIN cr 942
ML

Cuents *lcemiodi | | v igoe v intsac > | derale

2122
12122
12122
12122
12122

BEEREfagqacqenunniny

L PISER0
L PH567430
o 195870
o PIAETER0
o Mesetead
 MA67480
2z T9A87480
¢ 75567480
zc TIILTLE0
= 79967480
2 TOBLT4R0
= 39212730

o WU
o ¥WI12750
T M50
e 28210750

o .53930754
©.53930734
0C. 53930754
0053930754
CC.53930754
0C-53530754
€C-53930754
€C-53930754
©C.53930754
o0-53930754
0079540830
e 10927618
CC-10711621%6
CC-107126249%
CC-107116213€
€0 1071262496
CC-1071162156
0. 1071162186
CC-1071162136
[€C-1671162156
€C-10712621%6

20927618
R HSEETH
eCa20832
‘ccarar

@

-] mw.omnuii!mwm&iigm'Q'lu

ez om;;}wn-oomam_-_}yuu" 0P A
908

LEGALTAC = 4
!

FUENTE: Esquema disefiado y formulado por la oficina de contabilidad de la
Universidad de Cundinamarca
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FORMULARIO RETENCION EN LA FUENTE

1 YDIAN| T e - EH]'
st (| | ]
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| =—. =" =

§ - e a
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i e . =

: il - e )

: ~ Ve - s —— -

i e et et ———— ~ EE R

¢ m—, et § S @ ot

g - ¥ — s o - TRT.000

f e ¢ g

l - - LR LLEIA N “-_:- - -0 e

| ——— e o- on —

£ e i ——— - S

[ i — - rw— ¥ & w7000 |

i —— v ——- - a

. - PR, 36520009 |
. W | S—— R e . 88520000 |
- o

- [r———
1 — L )

-y oy« R o

s A o - e

9100036870321

20163519283163

FUENTE: Formato tomado de la pagina de la DIAN luego de realizar la
declaracion de retencion en la fuente de la Universidad de Cundinamarca del
mes de Julio

47



PAGO CONCEPTO RETENCION EN LA FUENTE

i 490 |

‘ l) ' ,\ \l ReciDo ONcal Or PagD Impuestos Nacionales

VREGRERESERL )

|

Servicios Informaticos Electronicos Mas formas de

- Dmmowa
o T l',_”mn = -:-M_-}. |

FUENTE: Formato tomado de la pagina de la DIAN luego de realizar la
declaracion de retencion en la fuente de la Universidad de Cundinamarca del

mes de Julio
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CAUSACION DE PAGO

v Autorizacion del pago.

———— i N -
b o ® o -

~— —
— — — e e S S —
- . B . corm— - -
——la
e —

———— ———— —— e
o »v— e

- ——— e — ctaa— - -
e i T mesive = - - ——

———————

R —————— e
[4A1 1,000 0070 Miuiiil] w1 0 2838 B4

B Contratacion

D) @ om -

i
I

FUENTE: Informacién tomado del sistema de Gestasoft médulo de contabilidad
(Autorizacion de Pago)
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v" CAUSACION DEL PAGO EN EL SISTEMA

Contabilidad

PADO A5 EPEP. 1% 21h SERWC 08 DE FEMTERMNA A LA COVUNDAD DE La
AAVPERSOAD DE CUMOIMAMAR A FEROO0 O AOOSTCDE 1416 |

VA ICARA BAYTIDAY WANTON
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A DEL MO 5K A0 & 1 5E

wrmmren WORORAROY DAOMEIGE | @ NG (T W "
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e e e
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FUENTE: Informacién tomado del sistema de Gestasoft médulo de contabilidad
(Causacion de Pago)
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Saldo de las cuentas y subcuentas del grupo activo de propiedades
plantay equipo

SALDO EM

|CODIGO CUENTA NOMBRE CUENTA CONTABILIDAD SALDO ALMACEN DIFERENCIA ‘ ‘
1605 TERRENOS AVALUO
160501 URBANOS $ 108.120.711.906,57 $ 73.099.986.221,00 35.020.725.685,57 $ 33.520.718.143,00 S 1.500.007.542,57
160502 RURALES $ 221566267900 S  2.215.662.679,00 -
1640 EDIFICACIONES -
164001 EDIFICACIONES Y CASAS § 70.652.397.053,13 S 114.955.754.767.13 - 44.303.357.714,00
164002 OFICINAS 5 10.339.520.000,00 5 10.339.520.000,00 -
164004 LOCALES 5 1966.665.768,00 5 1966.665.768,00 -
164017 PARQUEADEROS Y GARAIES 5 2854154553345 5 254154553345 -
164018 BODEGAS 5 1470377.32000 5 1470.377.320,00 -
164019 INSTALACIOMES DEPORTIVAS Y RECR 5 11.235.348.648,87 5 11.235.348.648,87 -
164090 OTRAS EDIFICACIONES 5 292.269.750,00 | $ 292 269.750,00 -
1650 REDES, LINEAS Y CABLES $ 2.095453.656,00 $  2.095.453.656,00 -
165010 REDES, LINEAS Y CABLES 5 209545365600 5 2.095.453.656,00 -
1655 MAQUINARIA Y EQUIPO $ 264391514807 § 2.544.067.148,07 - 152.000,00
165501 EQUIPO DE CONSTRUCCION -
165505 EQUIPO DE MUSICA s 6.137.000,00 | $ 6.137.000,00 -
165506 EQUIPO DE RECREACION Y DEPORTE $ 122.378.600,00 | $ 122.378.600,00 -
165508 EQUIPO AGRICOLA s 84.321.533,62 | 5 B4.321.533,62 - 0,00
165509 EQUIPO DE ENSEFIANZA $ 41.210.000,00 S 41.210.000,00 -
165511 HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS $ 42.160.354,45 5 42.160.354,45 -
165522 EQUIPO DE AYUDA AUDIOVISUAL $ 102597962300 5 1.026.131.623,00 - 152.000,00
165590 OTRA MAQUINARIA Y EQUIPO $ 132172803700 5 1.321.728.037,00 -
1660 EQUIPO MEDICO Y CIENTIFICO $ 671891655300 $ 6.718.916.553,00 -
166001 EQUIPO DE INVESTIGACION 5 92.941.125,00 | & 92.941.125,00 -
166002 EQUIPO DE LABORATORIO $ 662597542800 5 6.625.975.428,00 -
166090 OTRO EQUIPO MEDICO Y CIENTIFICO 5 - $ - -
1665 MUEBLES.ENSERES Y EQUIPQ DE OFI $§ 229191828093 $  2.291.766.280,93 152.000,00
1665 MUEBLES.ENSERES Y EQUIPO DE OFI $ 2291.918.280,93 $  2.291.756.280,93 152,000,00
lEEnSDllMUEELES‘I’ EMNSERES | $ 2193.166.368,38 S  2.193.014.368,38 152.000,00
166502 EQUIPO Y MAQUINA DE OFICINA 5 60.207.160,55 | & 60.207.160,55 -
166590 OTROS MUEBLES ENSERES Y EQUIPO 5 38.544752,00 & 38.544 752,00 -
1670 EQUIPOS DE COMUMNICACION ¥ COMPUT S  4.398.728.075,00 $  4.398.457.386,00 270.689,00
167001 EQUIPO DE COMUNICACION $ 169.588.605,00 S 169.588.605,00 -
167002 EQUIPO DE COMPUTACION $ 35.250.276.120,00 | 5  3.259.005.431,00 270.689,00 3.259.005.431,00
167020 OTROS EQUIPOS DE COMUNICACION 5 969.863.350,00 & 969.863.350,00 -
1675 EQUIPOS DE TRANSPORTE TRACCIONY 5 2.361.704.576,00 §  2.361.704.576,00 -
167502 TERRESTRE 5 236170457600 S  2.361.704.576,00 -
$ 20.188.655.56 & 20.188.655,56 -
) 20.188.655,56 | 5 20.1B8. 655,56 -

e Tabla 1. Elaboracion fuente oficina de contabilidad Universidad de
Cundinamarca
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Evidencias papeles de trabajo

Soportes De Impuestos De Anticipos De Costos Y Gastos
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Soporte De Declaracién De Retencion En La Fuente
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Evidencias fotogréficas asistencia del practicante.
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