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APOYO EN EL AREA CONTABLE DE LA EMPRESA VF & ASOCIADOS SAS
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2. OBIJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Brindar apoyo en el drea contable de la empresa VF & ASOCIADOS S.A.S.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Revisar controles de viaje a la empresa asignada por VF & ASOCIADOS SAS.

e Registrar en SIIGO NUBE facturas de compra, recibos de peajes, restaurantes, hoteles y
demads costos asociados a su actividad econdmica.

e Realizar documentos soporte cuando el proveedor no esta obligado a expedir factura
electronica.

e Contabilizar la ndmina y ejecutar demds tareas contables asignadas por la empresa.
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3. JUSTIFICACION

La pasantia fue desarrollada en la empresa VF & ASOCIADOS S.A.S., con énfasis en el apoyo
contable ala empresa TRANSCAR FC S.A.S., entidad dedicada al transporte de carga terrestre. Esta
experiencia representd una valiosa oportunidad para aplicar los conocimientos adquiridos a lo
largo del proceso de formacién académico.

Durante un total de 640 horas se llevaron a cabo diversas actividades que contribuyeron al
desarrollo y fortalecimiento de habilidades practicas dentro de un entorno laboral real. Entre las
principales funciones desempefiadas se encuentra la revisidn y el registro de controles de viaje en
el software contable SIIGO Nube, tareas fundamentales para una adecuada gestién financiera en
la empresa Transcar F.CS.A.S.

Esta experiencia fue enriquecedora desde el proceso formativo ya que facilité el aprendizaje de
conocimientos practicos sobre el uso del software contable y brindé una visién mas clara de
operatividad del drea contable en empresas del sector transporte. Por lo tanto, la pasantia no solo
respondid a los objetivos académicos propuestos, sino que también representd un avance
significativo durante el desarrollo tanto profesional como personal.
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4. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO |

Objetivo N° 1
Revisar controles de viaje a la empresa asignada por VF & ASOCIADOS SAS.

4.1 Revisar los controles de viaje de cada tractomula: Al finalizar cada recorrido el
conductor debe llevar cada control de viaje a la oficina de contabilidad. Este documento
debe incluir todos los soportes relacionados con el trayecto, tales como facturas de
combustible, tiquetes de peajes y cualquier otro gasto autorizado durante el recorrido.

En la oficina de contabilidad se realiza la verificacion detallada de cada control de viaje,
asegurando que la documentacion esté completa y legible. En caso de presentarse alguna
inconsistencia, como numeros de documento incorrecto o valores no correspondientes, se
solicita al conductor la correccién del mismo para la correcta verificacion.

Segun Gonzalez (2023), la digitalizacion contable a través de plataformas como SIIGO Nube
facilita el registro oportuno de gastos y mejora la precision de los datos financieros.

Total de horas: 230

llustracion 1 control de viaje
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Fuente: Imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio
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Conclusion: Este procedimiento permite mantener un control riguroso y transparente de los
gastos operativos asociados a cada viaje, garantizando la veracidad de la informacién contable, el
control de gastos por trayecto y la adecuada rendicidn de cuentas por parte de los conductores.

5. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO I

Objetivo N° 2

Registrar en SIIGO NUBE Facturas de compra, recibos de peajes, restaurantes, hoteles y demas
costos asociados a su actividad econdmica.

5.1 Registro de facturas en SIIGO NUBE: El registro de facturas se realiza mediante una Nota
de Contabilidad donde se le va asignando un nimero a cada Nota en el software contable SIIGO
Nube, en la cual se ingresan individualmente los documentos correspondientes a los diferentes
gastos operativos de cada viaje. Entre estos se incluyen facturas de combustible, tiquetes de
peaje, servicios de montallantas, lavaderos, cargue y descargue, parqueadero, planillas, entre
otros gastos autorizados.

Estas actividades deben ajustarse a las disposiciones establecidas por el Ministerio del Trabajo,
gue orienta a las empresas sobre el cumplimiento de las obligaciones laborales (Ministerio del
Trabajo, 2022).

Total de horas: 276
llustracion 2 Nota de Contabilidad

< TRANSCAR F. C. SAS
> NIT 901.683.985-5
325 CR4TE 10T Nota de Contabilidad No. cc-9-758
TR .. 315 Teléfono: (601) 3204403393 Fecha de elaboracién 2024-11-22
N Fusagasuga - Colombia
" Cuenta contable E— Detalle Descripcién e Débito Crédito
710202 - Peajes e Peajes 368168 SMLB3L 42.600.00 000
FIDUCIARIA
7 | 710202- Pegjes Peojes 839728 SMLE31 55.900.00 000
CORFICOLOMBIANA S.A
8 | 710202- Pesjes FIDUCIARIA Pesjes 505262 SMLE31 55.900.00 000
CORFICOLOMBIANA S.A
9 710202- Pesjes ViA 40 EXPRESS SAS Peajes 1061 SMLE3L 5130000 000
10 | 710202- Pesjes ViA 40 EXPRESS S.A S Peajes 2061 SMLE31 6130000 000
11 22050501 - Froveed onal CEMLOG SAS TAGC4669 Cuota 1| Servicio de pargueadere | ¢ 55, 3800000 000
. - Frovesdars naconales = Fecha: 31/10/2024 cvo347 .
12 | 539588 - Costos y Gastos no Deducibles COESCO COLOMBIA $AS ACPM CV0347 SMLE3L 1,498,375.00 000
13 133020- A Fletes J:;ZEE’S:&EY ALDANA Anticipo CVD347 SMLE3L 1,801,625.00 000
14 | 22050501 - Proveedores nacionales YULIANA ANDREARAMIREZ | FV-458 Cuota: LFecha: | o) v cvo34r  SMLG3L 80,000.00 0.00
DIAZ 01/11/2024
Servicio de cargue
15 539598 - Costos y Gastos no Deducibles CONSUMIDOR FINAL iy SMLE3L 50.000.00 000
Servicio de Descargue
16 539598 - Costos y Gastos no Deducibies CONSUMIDOR FINAL o SMLE31 2000000 000
17 | 539598 - Costos y Gastos no Deducibies CONSUMIDOR FINAL Ei’g;ff“'ma”m SML63L 90.000.00 000
18 | 539598 - Costos y Gastos no Deducibles CONSUMIDOR FINAL Comisién Cv0347 SMLE31 100.000.00 000
Servicio de lavado
19 | 539598 - Costos y Gastos no Deducibles CONSUMIDOR FINAL v SMLE31 2000000 000
20 539598 - Costos y Gastos no Deducibles CONSUMIDOR FINAL Esparrago CV0347 SMLE31 10.000.00 000
21| 133018NT - Temnmindnrac JES=CEIE7 AR Funaz e s14nn00n nan
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Fuente: imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio

Conclusion: El registro detallado y ordenado de cada factura en el sistema contable SIIGO Nube
permite garantizar la confiabilidad de la informacién contable. Ademads, la asignaciéon de un
numero a cada Nota de Contabilidad optimiza los procesos de busqueda y consulta, facilitando la
identificacion de los gastos por trayecto.

6. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO IlI

Objetivo N° 3
Realizar documentos soporte cuando el proveedor no esta obligado a expedir factura electrdnica.

6.1 Elaboracién de documentos soporte: Cuanto el proveedor no esta obligado a emitir factura
electrdnica entrega un recibo de caja que contiene todos los datos requeridos para respaldar
el gasto. Con base en dicho recibo, se procede a la elaboracién del documento soporte, el cual
permite registrar correctamente la operaciéon en el sistema contable y respaldar el valor
correspondiente como costo deducible.

Total de horas: 94
llustracion 3 Documento Soporte

Documento guardado Emiadoa la DIAN Aprobado por la DIAN
‘ & Ei documento elecirdnico ha sido aprabado por fa DIAN exitosamente:
i TRANSCARF. C. 545
r§g’ N Nit 901683 386-5 Documente soporte por compras a
& =l . [52‘ ]‘:El:‘é_;ga sujetos no obligados a facturar
TORECR F.L3 N
= Fusagasugi - Colombia No.DST 1025

Proveedor ALBERTO JAVIER SALGUERQ Fecha de compra e
Kit 93366.168-5 Teléfono  (501) 3044527539 - Ext. 000 2
. 202409-23 2024-08-23 £
Dirsccién KM 6 VIA SALDANA CASTILLA Ciudsd  Saidaia - Colombia M
H
item Descripcién Cantidad Vi. Unitario ValorimptoRete. V. Total g
H
1 Senicio Mantalsntas y parcheS 100 7500000 a00 7500000 @
Valor en Letras %
Setenta  cinco il pesos micte L
F i
Condiciones de Paga: i
Crédito proveedores - Cucta No. 001 vence & 2024-03-23 por. $ 7500000 Total Bruto. 75.000.00 é

Total a Pagar 75.000.00
A et Dacumenta se e splcan s rarms restvas del Document Soparte en i i fcturr (Resclucén 167 de 20 de N sorabada en 20240119 prefio DST desde o nimers 1o 5000 Vigenci: 12 meses.

CUDS: 212470587 124714617k 02620 3820377 L cafas L 3ch04427 166243

Fuente: imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio
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Conclusion: La elaboracion oportuna y adecuada del documento soporte permite cumplir con los
requisitos legales establecidos por la DIAN, asegurar la correcta contabilizacién de los costos y
mantener la integridad de la informacion financiera.

7. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO IV
Objetivo N° 4
Contabilizar la nédmina y ejecutar demds tareas contables asignadas por la empresa.

7.1 Contabilizacion de la ndmina: Una vez verificada la planilla de némina, se procede a
registrar al registro de la informacidn en el software contable SIIGO Nube, asegurando que los
valores correspondientes a cada empleado coincidan de manera exacta con los datos
detallados en dicha planilla. Este procedimiento incluye la contabilizacion precisa de conceptos
como salarios, deducciones legales, aportes a seguridad social, parafiscales y demas rubros
laborales aplicables.

Total horas: 40

llustracion 4 Contabilizacion de némina

RN TRANSCARF.C. SAS Comprobante de némina
“g:“:‘_“f?;f?" provisiény sequridad €C.993-11
TR L Teléfonc: (601) 3204403383 o ko
- Fusagasug - Colombia Feche de elaboracidn 2026-11-30
Cuenta contable Tercera Detalle Descripcitn Déito Crédito

1| 72053901 - Vacaciones JOSE ARLEY ALDANA PAREDES Vacaciznzs azanm) 000
2 | 2510100302 - Vacaciones JOSE ARLEY ALDANA PAREDES Vacaciones 000 =
3| 72053601 - Prma ce servicies JOSE ARLEY ALDANA PAREDES e 000
4 2510100402 - Prima de senviics JOSE ARLEY ALDANA PAREDES 080 =
5 | 72053301 ntereses scbre cesantiss JOSE ARLEY ALDANA PAREDES ) 000
5 2510100201 - Intereses scbre cesantas JOSE ARLEY ALDANA PAREDES 080 :
7 | 72053001 ces JOSE ARLEY ALDANA PAREDES sz 000
5 1510100102 Cesantis: JOSE ARLEY ALDANA PAREDES Casantiss 000 -
9 72053501 -Vacaciones FABID ANDRES CARDENAS 50TO Vacaciznzs = 000
10 | 2510100302 - Vacaciones FABID ANDRES CARDENAS 50TO Vacacione: 000 )
20 2510100802 - 000 =
21 7205301 > 00
22 2510100201 - Itereses score cesantaz ) =)
22 72082001 - Cesantize < 000
24 231010000 : oo
2 - 100
28 2510100302 - Vacaciones Vacacionzs 00
27 72083001 Frimace ) 000
2 2510100402- oo —
23 72053301 3 000
30 2510100201 - Itereses seore casantaz a0 o
31 72083001 - 000
32 231010000 SRAYAN FELIPE GARZON LOPEZ o0 =
33 72053801 NESTOR GUILLERMO SEGURA DIAZ oan a00
34| 2510100302 - Vacaciones NESTOR GUILLERMO SEGURA DIZ Vacaciones )
35 72083001 Frimace NESTOR GUILLERMO SEGURA DIAZ 000
3 2510100402+ NESTOR GUILLERMO SEGURA DIAZ oo ==
37 | 7205m301- NESTOR GUILLERMO SEGURA DIAZ 000
3 2510100200 - ore cesantia: NESTOR GUILLERMO SEGURA DIAZ a0
33 72083001 - NESTOR GUILLERMO SEGURA DIAZ == 000
40 151010010; NESTOR GUILLERMO SEGURA DIAZ o0 =
4 51053 LUZ DORIS DiAZ IBAREZ . 000
42 25101003 LUZ DORS DIAZ 1BA a0
43 51093601 - Luz DoR o 000
44 151010040; LuzDoR e “
45 31053001 - LUZ DORIS DIAZ IBAREZ =0 00
46 2510100102 Ce: LUZ DORIS DIAZ IBARIEZ 000
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Fuente: imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio
Conclusion: La correcta contabilizacién de la nédmina en SIIGO Nube permite garantizar la
transparencia y exactitud en el manejo de los recursos humanos. Este proceso es esencial para

mantener el control interno eficiente para generar reportes financieros confiables para la toma de
decisiones.

8. ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO GENERAL

Tabla 1 Desarrollo de objetivos especificos

1 Revisar controles de viaje a la empresa asignada por 230 35.94%
VF & ASOCIADOS SAS.
2 Registrar en SIIGO NUBE Facturas de compra, recibos 276 43.12%

de peajes, restaurantes, hoteles y demds costos
asociados a su actividad econdmica.

3 Realizar documentos soporte cuando el proveedor no 94 14.69%
estd obligado a expedir factura electrénica.

4 Contabilizar la ndémina y ejecutar demds tareas 40 6.25%
contables asignadas por la empresa.

Fuente: Elaborado por Karen Dayana Vanegas Osorio
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Gréfica 1 Cumplimiento del Objetivo General de las Pasantias

CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO GENERAL DE LA
PASANTIA

M Revisar controles de viaje asignados por la empresa TRANSCAR F.C SAS
m Registrar en SIIGO NUBE Facturas de compra, recibos de peajes, restaurantes, hoteles y demas
costos asociados a su actividad econémica.

m Realizar documentos soporte cuando el proveedor no estd obligado a expedir factura electrénica.

m Contabilizar la ndmina y ejecutar demas tareas contables asignadas por la empresa.

Fuente: Elaborado por Karen Dayana Vanegas Osorio

A partir de la grafica presentada, se puede evidenciar que, en el desarollo del objetivo general de
las pasantias, el cual consistié en Brindar apoyo en el area contable de la empresa VF & ASOCIADOS
S.AS.; el objetivo especifico 2 fue el que registré mayor nivel de ejecucion, concentrando el 43%
del total de horas. Le siguio el objetivo especifico 1, con una participacion del 36%, mientras que el
objetivo 3 representé el 15% del tiempo asignado. Finalmente, el objetivo especifico 4 tuvo un
desarrollo del 6%.
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9. VALOR AGREGADO

Implementacion del Dashboard de Controles de Viajes.

Con el objetivo de optimizar el registro de controles de viaje realizados por los vehiculos de
transporte de la empresa, se desarrolld un dashboard automatizado en Microsoft Excel. Esta
herramienta fue disefiada con el propdsito de mejorar los procesos de registro, andlisis y
seguimiento de los controles de viaje, reemplazando el método manual previamente utilizado, el
cual se basaba en anotacioes fisicas. Este sistema anterior generaba demoras, imprecisiones y
dificultades en el acceso a la informacion.

El dashboar estd compuesto por varias hojas de cdlculo interrelacionadas que permiten ofrecer
una vision integral y dindmica del proceso logistico. La hoja principal, denominada “Viajes
Detallados”, actiia como un registro maestro en el que se consignan datos clave como la placa del
vehiculo, fecha del viaje, nombre del cliente, ruta, valor del flete y demas costos asociados a cada
operacion.

El dashboard incluye secciones con andlisis automaticos, tales como:

e Rentabilidad por ruta, la cual calcula los margenes de ganancia por trayecto, permitiendo
identificar las rutas mas rentables.

e Gastos por vehiculo, la cual consolida los egresos asociados a cada vehiculo;

e Y Resumen mensual, el cual presenta un analisis contable agrupado por periodos lo que
facilita la evaluacion periddica.

Adicionalmente, la primera hoja del archivo estd parametrizada para extraer y consolidar
automaticamente la informacidn de las demds hojas, generando indicadores clave como ingresos
totales, costos operativos y utilidades por vehiculo o ruta, lo cual facilita significativamente la
comprension de los datos y la toma de decisiones.

Valor agregado e impacto

La implementacién de esta herramienta ha generado un impacto positivo significativo en los
procesos internos de la empresa. Entre los principales beneficios se destacan:

e Optimizacion del tiempo: Anteriormente, el registro de los controles de viaje se realizaba
de forma manual, lo que generaba retrasos significativos, ya que los conductores
entregaban los documentos entre 15 y 20 dias después de haber realizado el viaje. Con la
implementacion del dashboard automatizado, este proceso se digitalizé, permitiendo que
la informacién sea registrada en linea. De esta manera, las personas encargadas del area
contable puedan acceder a los datos de forma inmediata, sin necesidad de esperar la
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llegada fisica de los documentos por parte de los conductores, lo que ha mejorado
notablemente la eficiencia del proceso.

Reduccidn de errores: El método manual presentaba constantes errores por parte de los
conductores, como tachaduras, escritura ilegible, valores incorrectos. Estas
equivocaciones afectaban la calidad del registro contable y requerian correcciones
frecuentes. Con el nuevo sistema automatizado, estos errores se han reducido
significativamente, ya que los datos se ingresan de manera estructurada y digital, lo que
garantiza mayor precision en la informacion registrada.

Facilidad de acceso a la informacidn: En el sistema anterior, era comun la pérdida o
confusion de los controles de viaje fisicos, lo que dificultaba el acceso oportuno a la
informacién. Con el uso del dashboard digital, cada registro queda almacenado
automaticamente y de forma organizada, permitiendo una busqueda rapida y eficiente de
los datos requeridos. Esto ha mejorado considerablemente la trazabilidad documental y
ha facilitado la gestidon y andlisis de la informacion contable.
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llustracion 7 Rentabilidad por ruta
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10. CRONOGRAMA

Solicitud de Pasantia

Aprobacién de la Pasantia

Presentacién Anteproyecto
de Pasantia

Desarrollo Objetivo N.2 1

Desarrollo Objetivo N.2 2

Desarrollo Objetivo N.2 3

Desarrollo Objetivo N.2 4

Elaboracién Informes
Mensuales de Pasantias

Presentacién Informe Final
de Pasantias

Asignacion de Jurados

Sustentacién .

Fuente: Elaborado por Karen Dayana Vanegas Osorio
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11. CONCLUSIONES

e Para que la contabilidad de una empresa esté alineada a la ley, es indispensable contar con
gue todos los documentos, facturas y recibos tengan la informaciéon necesaria para la
validacion de la misma.

e El registro contable en el software contable SIIGO NUBE, permitié adquirir nuevos
conocimientos practicos al pasante, los cuales son muy Utiles para el entorno laboral.

e La pasantia permitié al estudiante enfrentarse a nuevos retos, poniendo en practica los
conocimientos adquiridos en el proceso académico, unificando lo tedrico con lo préctico, lo
cual es indispensable para desarrollar nuevas habilidades que son de gran ayuda para el
desarrollo profesional.

e La automatizacién del registro de controles de viaje mediante el dashboard en Excel
optimizod el tiempo, redujo errores manuales y mejord el acceso a la informacidn contable.

e Laverificacion y elaboracion de documentos soporte en casos de proveedores no obligados
a facturar electrénicamente garantizo la validez contable de los costos registrados.
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12. RECOMENDACIONES

La opcidon de grado (pasantia) es una gran oportunidad de aprendizaje para los estudiantes
y para las empresas que tienen convenio, ya que los pasantes son un apoyo para las mismas.
Por un lado los estudiantes adquieren nuevos conocimientos practicos y por otro lado las
empresas se benefician del apoyo que brindan los estudiantes.

Por lo cual, se recomienda considerar la posibilidad de asignar algun tipo de apoyo
econdmico a los pasantes ya que muchos de ellos no cuentan con un empleo, ni con los
recursos suficientes para cubrir los gastos asociados al desarrollo de su pasantia.

Con base en las actividades ejecutadas y los objetivos alcanzados durante la pasantia, se
plantean la siguiente recomendaciéon a la empresa TRANSCAR F.C. S.AS., con el fin de
contribuir a la mejora continua de sus procesos contables y operativos: se recomienda
considerar la implementacion de una capacitacién periddica para los conductores sobre la
correcta diligenciacién de los controles de viaje y la entrega oportuna de los soportes
contables. Esta estrategia no solo mejoraria la calidad de la informacidn recibida, sino que
también contribuiria a reducir inconsistencias y reprocesos, optimizando asi los tiempos de
registro y control de gastos operativos.
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