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1. TITULO 
 
 
APOYO EN EL ÁREA CONTABLE DE LA EMPRESA VF & ASOCIADOS SAS 
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2. OBJETIVOS 
 

2.1 OBJETIVO GENERAL 
 

 Brindar apoyo en el área contable de la empresa VF & ASOCIADOS S.A.S. 
 

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS  
 

 
• Revisar controles de viaje a la empresa asignada por VF & ASOCIADOS SAS. 
• Registrar en SIIGO NUBE facturas de compra, recibos de peajes, restaurantes, hoteles y 

demás costos asociados a su actividad económica. 
• Realizar documentos soporte cuando el proveedor no está obligado a expedir factura 

electrónica. 

• Contabilizar la nómina y ejecutar demás tareas contables asignadas por la empresa. 
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3. JUSTIFICACIÓN 
 

La pasantía fue desarrollada en la empresa VF & ASOCIADOS S.A.S., con énfasis en el apoyo 
contable a la empresa TRANSCAR FC S.A.S., entidad dedicada al transporte de carga terrestre. Esta 
experiencia representó una valiosa oportunidad para aplicar los conocimientos adquiridos a lo 
largo del proceso de formación académico. 
 
Durante un total de 640 horas se llevaron a cabo diversas actividades que contribuyeron al 
desarrollo y fortalecimiento de habilidades prácticas dentro de un entorno laboral real. Entre las 
principales funciones desempeñadas se encuentra la revisión y el registro de controles de viaje en 
el software contable SIIGO Nube, tareas fundamentales para una adecuada gestión financiera en 
la empresa Transcar F.C S.A.S. 
 
Ésta experiencia fue enriquecedora desde el proceso formativo ya que facilitó el aprendizaje de 
conocimientos prácticos sobre el uso del software contable y brindó una visión más clara de 
operatividad del área contable en empresas del sector transporte. Por lo tanto, la pasantía no solo 
respondió a los objetivos académicos propuestos, sino que también representó un avance 
significativo durante el desarrollo tanto profesional como personal. 
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4. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO I 
 

 

Objetivo N° 1 
 
Revisar controles de viaje a la empresa asignada por VF & ASOCIADOS SAS. 
 

4.1 Revisar los controles de viaje de cada tractomula: Al finalizar cada recorrido el 
conductor debe llevar cada control de viaje a la oficina de contabilidad. Este documento 
debe incluir todos los soportes relacionados con el trayecto, tales como facturas de 
combustible, tiquetes de peajes y cualquier otro gasto autorizado durante el recorrido. 
En la oficina de contabilidad se realiza la verificación detallada de cada control de viaje, 
asegurando que la documentación esté completa y legible. En caso de presentarse alguna 
inconsistencia, como números de documento incorrecto o valores no correspondientes, se 
solicita al conductor la corrección del mismo para la correcta verificación. 
 
Según González (2023), la digitalización contable a través de plataformas como SIIGO Nube 
facilita el registro oportuno de gastos y mejora la precisión de los datos financieros. 

 
Total de horas: 230 
 

 
Ilustración 1 control de viaje 

Fuente: Imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio 
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Conclusión: Este procedimiento permite mantener un control riguroso y transparente de los 
gastos operativos asociados a cada viaje, garantizando la veracidad de la información contable, el 
control de gastos por trayecto y la adecuada rendición de cuentas por parte de los conductores. 

5. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO II 
 

 

Objetivo N° 2 
 
Registrar en SIIGO NUBE Facturas de compra, recibos de peajes, restaurantes, hoteles y demás 
costos asociados a su actividad económica. 
 

5.1 Registro de facturas en SIIGO NUBE: El registro de facturas se realiza mediante una Nota 
de Contabilidad donde se le va asignando un número a cada Nota en el software contable SIIGO 
Nube, en la cual se ingresan individualmente los documentos correspondientes a los diferentes 
gastos operativos de cada viaje. Entre estos se incluyen facturas de combustible, tiquetes de 
peaje, servicios de montallantas, lavaderos, cargue y descargue, parqueadero, planillas, entre 
otros gastos autorizados. 
 
Estas actividades deben ajustarse a las disposiciones establecidas por el Ministerio del Trabajo, 
que orienta a las empresas sobre el cumplimiento de las obligaciones laborales (Ministerio del 
Trabajo, 2022). 

 
Total de horas: 276 
Ilustración 2 Nota de Contabilidad 
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Fuente: imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio 
 
Conclusión: El registro detallado y ordenado de cada factura en el sistema contable SIIGO Nube 
permite garantizar la confiabilidad de la información contable. Además, la asignación de un 
número a cada Nota de Contabilidad optimiza los procesos de búsqueda y consulta, facilitando la 
identificación de los gastos por trayecto. 
 

6. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO III 
 
 

Objetivo N° 3 
 

Realizar documentos soporte cuando el proveedor no está obligado a expedir factura electrónica. 
 

6.1 Elaboración de documentos soporte: Cuanto el proveedor no está obligado a emitir factura 
electrónica entrega un recibo de caja que contiene todos los datos requeridos para respaldar 
el gasto. Con base en dicho recibo, se procede a la elaboración del documento soporte, el cual 
permite registrar correctamente la operación en el sistema contable y respaldar el valor 
correspondiente como costo deducible. 

 
Total de horas: 94 
Ilustración 3 Documento Soporte 

 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                Fuente: imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio 
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Conclusión: La elaboración oportuna y adecuada del documento soporte permite cumplir con los 
requisitos legales establecidos por la DIAN, asegurar la correcta contabilización de los costos y 
mantener la integridad de la información financiera. 

 
 

7. ACTIVIDADES DESARROLLADAS CAPITULO IV 
 

Objetivo N° 4 
 
Contabilizar la nómina y ejecutar demás tareas contables asignadas por la empresa. 
 

7.1 Contabilización de la nómina: Una vez verificada la planilla de nómina, se procede a 
registrar al registro de la información en el software contable SIIGO Nube, asegurando que los 
valores correspondientes a cada empleado coincidan de manera exacta con los datos 
detallados en dicha planilla. Este procedimiento incluye la contabilización precisa de conceptos 
como salarios, deducciones legales, aportes a seguridad social, parafiscales y demás rubros 
laborales aplicables. 

Total horas: 40  
Ilustración 4 Contabilización de nómina 

  



 
 
 
 
 

 

18 
 

                                                   UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGÁ 
                                                               FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONÓMICAS Y CONTABLES 

                                                      PROGRAMA CONTADURÍA PÚBLICA 

                                                FORMATO FINAL PASANTÍA 

         Fuente: imagen tomada por Karen Dayana Vanegas Osorio 
 
Conclusión: La correcta contabilización de la nómina en SIIGO Nube permite garantizar la 
transparencia y exactitud en el manejo de los recursos humanos. Este proceso es esencial para 
mantener el control interno eficiente para generar reportes financieros confiables para la toma de 
decisiones. 

 

8. ANÁLISIS DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO GENERAL 
 

 

     Tabla 1 Desarrollo de objetivos específicos 

  
 

Objetivos Específicos 
N.º de horas 

empleadas para 
su desarrollo 

Porcentaje 
de Tiempo 

% 

1 Revisar controles de viaje a la empresa asignada por 
VF & ASOCIADOS SAS. 

 
230 

 
35.94% 

 

2 Registrar en SIIGO NUBE Facturas de compra, recibos 
de peajes, restaurantes, hoteles y demás costos 
asociados a su actividad económica. 

 
276 

 
43.12% 

3 Realizar documentos soporte cuando el proveedor no 
está obligado a expedir factura electrónica. 

 
94 

 
14.69% 

4 Contabilizar la nómina y ejecutar demás tareas 
contables asignadas por la empresa. 

 
40 

 
6.25% 

  
TOTAL 

 
640 

 
100% 

Fuente: Elaborado por Karen Dayana Vanegas Osorio 
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Gráfica 1 Cumplimiento del Objetivo General de las Pasantías 

 
Fuente: Elaborado por Karen Dayana Vanegas Osorio 
 
 
A partir de la gráfica presentada, se puede evidenciar que, en el desarollo del objetivo general de 
las pasantías, el cual consistió en Brindar apoyo en el área contable de la empresa VF & ASOCIADOS 
S.A.S.;  el objetivo específico 2 fue el que registró mayor nivel de ejecución, concentrando el 43% 
del total de horas. Le siguió el objetivo específico 1, con una participación del 36%, mientras que el 
objetivo 3 representó el 15% del tiempo asignado. Finalmente, el objetivo especifico 4 tuvo un 
desarrollo del 6%. 
 
 
 
 

 
 

36%

43%

15%

6%

CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO GENERAL DE LA 
PASANTÍA

Revisar controles de viaje asignados por la empresa TRANSCAR F.C SAS

Registrar en SIIGO NUBE Facturas de compra, recibos de peajes, restaurantes, hoteles y demás
costos asociados a su actividad económica.

Realizar documentos soporte cuando el proveedor no está obligado a expedir factura electrónica.

Contabilizar la nómina y ejecutar demás tareas contables asignadas por la empresa.
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9. VALOR AGREGADO 
 
 

Implementacion del Dashboard de Controles de Viajes. 
 
Con el objetivo de optimizar el registro de controles de viaje realizados por los vehículos de 
transporte de la empresa, se desarrolló un dashboard automatizado en Microsoft Excel. Esta 
herramienta fue diseñada con el propósito de mejorar los procesos de registro, análisis y 
seguimiento de los controles de viaje, reemplazando el método manual previamente utilizado, el 
cual se basaba en anotacioes físicas. Este sistema anterior generaba demoras, imprecisiones y 
dificultades en el acceso a la información. 
 
El dashboar está compuesto por varias hojas de cálculo interrelacionadas que permiten ofrecer 
una visión integral y dinámica del proceso logístico. La hoja principal, denominada “Viajes 
Detallados”, actúa como un registro maestro en el que se consignan datos clave como la placa del 
vehículo, fecha del viaje, nombre del cliente, ruta, valor del flete y demás costos asociados a cada 
operación. 
 
El dashboard incluye secciones con análisis automáticos, tales como: 
 

• Rentabilidad por ruta, la cual calcula los márgenes de ganancia por trayecto, permitiendo 
identificar las rutas más rentables. 

• Gastos por vehiculo, la cual consolida los egresos asociados a cada vehículo; 

• Y Resumen mensual, el cual presenta un análisis contable agrupado por periodos lo que 
facilita la evaluación periódica. 
 

Adicionalmente, la primera hoja del archivo está parametrizada para extraer y consolidar 
automáticamente la información de las demás hojas, generando indicadores clave como ingresos 
totales, costos operativos y utilidades por vehículo o ruta, lo cual facilita significativamente la 
comprensión de los datos y la toma de decisiones. 
 
Valor agregado e impacto 
 
La implementación de esta herramienta ha generado un impacto positivo significativo en los 
procesos internos de la empresa. Entre los principales beneficios se destacan: 
 

• Optimización del tiempo: Anteriormente, el registro de los controles de viaje se realizaba 
de forma manual, lo que generaba retrasos significativos, ya que los conductores 
entregaban los documentos entre 15 y 20 días después de haber realizado el viaje. Con la 
implementación del dashboard automatizado, este proceso se digitalizó, permitiendo que 
la información sea registrada en línea. De esta manera, las personas encargadas del área 
contable puedan acceder a los datos de forma inmediata, sin necesidad de esperar la 
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llegada física de los documentos por parte de los conductores, lo que ha mejorado 
notablemente la eficiencia del proceso. 

 

• Reducción de errores: El método manual presentaba constantes errores por parte de los 
conductores, como tachaduras, escritura ilegible, valores incorrectos. Estas 
equivocaciones afectaban la calidad del registro contable y requerían correcciones 
frecuentes. Con el nuevo sistema automatizado, estos errores se han reducido 
significativamente, ya que los datos se ingresan de manera estructurada y digital, lo que 
garantiza mayor precisión en la información registrada. 

 

• Facilidad de acceso a la información: En el sistema anterior, era común la pérdida o 
confusión de los controles de viaje físicos, lo que dificultaba el acceso oportuno a la 
información. Con el uso del dashboard digital, cada registro queda almacenado 
automáticamente y de forma organizada, permitiendo una búsqueda rápida y eficiente de 
los datos requeridos. Esto ha mejorado considerablemente la trazabilidad documental y 
ha facilitado la gestión y análisis de la información contable. 
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              Ilustración 5 Dashboard - valor agregado 

 
     

               Ilustración 6 Registro de viajes detallados 
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          Ilustración 7 Rentabilidad por ruta 

 
 

        Ilustración 8 Gastos por vehículo 
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10. CRONOGRAMA 

Fuente: Elaborado por Karen Dayana Vanegas Osorio 
 

 
 

ACTIVIDADES Feb. Sep. Oct. Nov. Feb. Mar. Abril. May. Jun. 

 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

Solicitud de Pasantía                                     

Aprobación de la Pasantía                                     

Presentación Anteproyecto 
de Pasantía 

                                    

Desarrollo Objetivo N.º 1                                     

Desarrollo Objetivo N.º 2                                     

Desarrollo Objetivo N.º 3                                     

Desarrollo Objetivo N.º 4                                     

Elaboración Informes 
Mensuales de Pasantías 

                                    

Presentación Informe Final 
de Pasantías 

                                    

Asignación de Jurados                                     

Sustentación                                     
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11. CONCLUSIONES 
 

• Para que la contabilidad de una empresa esté alineada a la ley, es indispensable contar con 
que todos los documentos, facturas y recibos tengan la información necesaria para la 
validación de la misma. 

• El registro contable en el software contable SIIGO NUBE, permitió adquirir nuevos 
conocimientos prácticos al pasante, los cuales son muy útiles para el entorno laboral. 

• La pasantía permitió al estudiante enfrentarse a nuevos retos, poniendo en practica los 
conocimientos adquiridos en el proceso académico, unificando lo teórico con lo práctico, lo 
cual es indispensable para desarrollar nuevas habilidades que son de gran ayuda para el 
desarrollo profesional.  

• La automatización del registro de controles de viaje mediante el dashboard en Excel 
optimizó el tiempo, redujo errores manuales y mejoró el acceso a la información contable. 

• La verificación y elaboración de documentos soporte en casos de proveedores no obligados 
a facturar electrónicamente garantizó la validez contable de los costos registrados. 
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12. RECOMENDACIONES 
 

La opción de grado (pasantía) es una gran oportunidad de aprendizaje para los estudiantes 
y para las empresas que tienen convenio, ya que los pasantes son un apoyo para las mismas. 
Por un lado los estudiantes adquieren nuevos conocimientos prácticos y por otro lado las 
empresas se benefician del apoyo que brindan los estudiantes. 
 
Por lo cual, se recomienda considerar la posibilidad de asignar algún tipo de apoyo 
económico a los pasantes ya que muchos de ellos no cuentan con un empleo, ni con los 
recursos suficientes para cubrir los gastos asociados al desarrollo de su pasantía. 

 
Con base en las actividades ejecutadas y los objetivos alcanzados durante la pasantía, se 
plantean la siguiente recomendación a la empresa TRANSCAR F.C. S.A.S., con el fin de 
contribuir a la mejora continua de sus procesos contables y operativos: se recomienda 
considerar la implementación de una capacitación periódica para los conductores sobre la 
correcta diligenciación de los controles de viaje y la entrega oportuna de los soportes 
contables. Esta estrategia no solo mejoraría la calidad de la información recibida, sino que 
también contribuiría a reducir inconsistencias y reprocesos, optimizando así los tiempos de 
registro y control de gastos operativos. 
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