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DESCRIPCION DEL TRABAJO

1. CAPITULOS DEL TRABAJO

Informe numero |: Octubre
Informe numero Il: noviembre
Informe namero lll: diciembre y febrero

Informe nimero IV: marzo y abril.

2. INTRODUCCION

El programa de Contaduria Puablica de la Universidad de
Cundinamarca busca formar profesionales integros con la
mas alta calidad en investigacion, por ende, el estudiante
en su ultimo semestre como requisito de grado debe
presentar un trabajo que demuestre el conocimiento
adquirido a lo largo de su carrera universitaria, por esta
razon se cred un comité de opciones de grado, el cual esta
encargado de orientar y evaluar objetivamente la calidad

del trabajo.

Asi mismo el comité de opciones de grado brinda a los
estudiantes un acompafamiento continuo, enfocandose
sobre todo en la investigacion y demostrando que la
carrera de contador publico es interdisciplinar e integra,

guitando la idea de que el contador solo es para llevar
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libros, motivando al estudiante para darle un valor cientifico

a su trabajo de grado.

De igual manera se requiere personal para la ayuda en
gestion documental y la orientacion al estudiante, por tal
motivo se brinda la oportunidad de realizar la pasantia con
el comité, creando la necesidad del estudiante de conocer
los procesos y procedimientos del comité por medio de sus

pasantes.

Dicho lo anterior, con lo realizado por el comité se busca
trabajos de grado con importancia cientifica, ya que
estamos en la era del descubrimiento y el mundo se basa
en generar nuevos conocimientos y no archivarlas en

anaqueles de la universidad.

3. JUSTIFICACION

La universidad de Cundinamarca en la facultad de ciencias
administrativas econdmicas y contables del programa de
contaduria publica cuenta con una oficina del comité de
opciones de grado, la cual maneja todas las modalidades
para que el estudiante pueda obtener su titulo universitario
por medio de este el estudiante tiene la facilidad y
orientacibn completa para realizar su trabajo, dicho lo

anterior los docentes pertenecientes al comité no cuentan
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con los espacios suficientes para la atencion a los
estudiantes por consiguiente se solicitd el acompafiamiento
de dos pasantes para realizar el trabajo que los docentes

por motivos de tiempo no lograban.

El comité de opciones de grado del programa de
Contaduria Pudblica es un area importante ya que por
medio de este se evalla la experiencia y conocimiento
adquirido a lo largo de la carrera profesional por medio de
un trabajo de grado con distintas modalidades. Para
cumplir todas sus metas el comité esta designado por el
coordinador del programa, los docentes lideres de cada
una de las opciones y los pasantes, estos Ultimos
desarrollan una gestién trascendente ya que son el medio
entre el estudiante y el comité, mejorando los procesos y
procedimientos para optimizar los efectos y garantizando
resultados positivos en el progreso de calidad del comité

de opciones de grado.

4. OBJETIVOS

v 4.1 OBJETIVO GENERAL

Aportar en el fortalecimiento de los procesos de asistencia,
orientacién y gestion documental como parte del proceso

institucional del Comité de Opciones de Grado
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4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Actualizar las bases existentes de datos de los

estudiantes

Informar a los estudiantes sobre los requisitos de las

opciones de grado

Orientar a los estudiantes para la creacion de los

anteproyectos

Apoyar al comité de opciones de grado en el inicio de

los trabajos de grado del primer semestre 2017
Fortalecer la comunicacion del estudiante y del comité.
Facilitar la informacién por medios magnéticos

Comunicar a los estudiantes las decisiones tomadas en

las reuniones del comité
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5. DESCRIPTORES PALABRAS CLAVES

v Pasantia,

v" Monografia,

v Auxiliar De Investigacion,
v Convenios,

v’ Bitacora,

v Repositorio,

v Gestion Documental,

v' Matriz,

v Base De Datos.

6. ACTIVIDADES REALIZADAS

6.1 ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL SEGUNDO MES
DE LA PASANTIA (OCTUBRE).

v Induccién por parte de los pasantes anteriores, sobre
el manejo del comité y entrega de inventario
v" Enviar correos a los docentes sobre la asignacion de

jurados.
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v' Enviar correos a los docentes con los trabajos de

grado correspondientes para su evaluacion.

v Unificar conceptos de jurados.

v' Enviar conceptos emitidos por los jurados a los

respectivos estudiantes.

v' Asignar fecha de entrega de trabajos de grado con

Sus respectivas correcciones.

v Recibir correcciones de los trabajos de grado.

v Enviar nuevamente Correos con las correcciones

correspondientes a los jurados calificadores.

v" Actualizacién de Bases de Datos.

v Actualizacién de la gestion documental del comité y

organizacion del archivo del comité.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL SEGUNDO MES DE

LA PASANTIA (NOVIEMBRE).

En el mes de noviembre se realizé la segunda vuelta de

correcciones de los estudiantes a sus trabajos de grado

correspondientes, esto consistid en volver a enviar todos

los trabajos de grado por medio del correo del comité de

opciones de grado a sus respectivos jurados calificadores,

como paso6 en el mes de octubre solo que esta vez fue la

altima y definitiva en ese proceso, se definia que trabajo

cumplia con lo estipulado en el acuerdo 002 y la guia de
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opciones de grado, también que su contenido cumpliera

con la naturaleza y objetivos.

Estuvimos presentes en el proceso de entrega de
conceptos emitidos por los jurados calificadores, por lo
tanto, se envia los correos pertinentes a los estudiantes
con Sus respectivas correcciones, y con su respectivo
concepto, como dice acuerdo 002 se encuentran tres tipos,

con la siguiente escala:

Aprobado, devuelto con Observaciones - nueva

presentacion y reprobado.

En el transcurso de nuestra pasantia en el [IPA 2016 se
aprobaron 30 trabajos de grado y se rechazaron 2, estos
altimos no cumplian con los pardmetros establecidos. Por
esta razon se realiza una nueva matriz de sustentacion en
la que se establece el horario, el lugar, el estudiante que

sustentara y su respectivo jurado calificador.

Se realiz6 la reunion con los miembros correspondientes
del comité de opciones de grado para tratar los casos de
estudiantes que presentaron su trabajo de grado
extemporaneamente y estudiantes que tenian problemas
con sus conceptos, puesto que habia discrepancia entre
sus jurados calificadores, a raiz de esta reunion se toma la
decision que los estudiantes con trabajo extemporaneos

sustentarian la primera semana del siguiente mes y los

PAGINA: 9 de 53




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 10 de 53

estudiantes con discrepancia de conceptos, se tomaria la
decision como lo dice en el acuerdo 002 en el capitulo VIII,
paragrafo primero que comunica que si por alguna razén
se presenta diferencia entre los jurados calificadores o con
el director de trabajo , el comité de opciones de grado sera
el encargado de tomar la decision sobre ese trabajo de

grado.

Para cumplir con los requisitos de grado, se realizaron 2
capacitaciones convocadas por la facultad y el comité de
opciones de grado para explicar a los estudiantes sobre el
repositorio institucional, el cual es el almacenamiento

digital donde se guardan todos los trabajos de grado.

Se cumplié el primer encuentro de jévenes investigadores
en escenario de ciencia y paz, en la universidad de
Cundinamarca en la sede CERCUN en el cual se dio lugar
las ponencias de los estudiantes pertenecientes a los
grupos de investigacion, TEMCON, PROCEM vy los
invitados de las universidades ESAP Y ECCI, donde se
realizd el acompafiamiento y la presentacion de cada uno

de los grupos de investigacion.

Las primeras sustentaciones se dieron lugar el dia 21 y 22
de noviembre del afio 2016, al transcurrir el dia se dio por

terminada la sesion con 18 sustentaciones aprobadas.
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Se firma el acta de sustentacion en la cual se informa la
fecha, el lugar, el titulo del trabajo de grado, sus
respectivos autores, el asesor interno y sus jurados
calificadores, por ultimo, el acta se encuentra firmada por
los jurados calificadores y por la coordinadora del

programa de contaduria publica.

6.2 ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL TERCER MES
DE LA PASANTIA TIEMPO TRANSCURRIDO ENTRE LA
PRIMERA SEMANA DE DICIEMBRE Y TODO EL MES
DE FEBRERO.

En el mes de diciembre se realizé la segunda sustentacion
de los trabajos extraordinarios que quedaron pendientes en
el mes de noviembre, el dia 1 de diciembre se llevo a cabo
dichas sustentaciones en la sala 4 del bloque E de la
Universidad de Cundinamarca, con un resultado de 8

sustentaciones aprobadas.

Al tener el total de sustentaciones aprobadas pasamos a
realizar los vistos buenos por cada estudiante, en el cual
se dispone que el estudiante cumplié a cabalidad con los
requisitos correspondientes a la opcién de grado y podra

continuar con el trdmite de graduacion.
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El dia 2 de diciembre realizamos las depuraciones de las
bases de datos existentes en el comité, con el fin de dejar

listo todo para el proximo periodo académico.

Iniciando el mes de febrero, se hace un nuevo cronograma
de actividades para el semestre actual, en el que se define

la fecha de entrega de ante proyectos.

Iniciando semestre se envia correos a los estudiantes que
tienen trabajos de grado pendientes con el fin de que este

afo culmine su opcion de grado.

Durante los primeros 15 dias del mes de febrero
realizamos asesorias sobre las distintas modalidades
donde el estudiante se puede enfocar en la parte
investigativa de manera que de posibles soluciones e
innovacion a una problematica teniendo encuentra teorias,
métodos y técnicas al momento de realizar un proyecto
monografico o la participacibn como investigador auxiliar
en un proyecto acreditado por la Universidad de
Cundinamarca ejecutando acciones tedrico practica donde
pueda aportar sus conocimientos en las diferentes areas

profesionales.

En proyectos de emprendimiento el estudiante demuestra
la capacidad creativa e innovadora al momento de crear

empresa o realizar una reestructuracion a una organizacion
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ya sea administrativa o contable con el fin de hacer crecer

la economia de la region o del pais

Ademas el alumno puede encaminar su trabajo de grado
en las practicas de extension para complementar su
formaciébn académica donde se ve reflejado su
conocimiento al momento de optar por una pasantia ya sea
en una entidad publica o privada, se debe agregar que el
estudiante consigue inclinarse por el servicio social como
agente de cambio o innovacién social en torno a una
problemética de una poblacibn y por ultimo puede
orientarse por el semestre avanzado cuyo requisito es

haber culminado todos sus créditos.

Cabe resaltar que el estudiante que opte por cualquier
modalidad de opcién de grado debe de cumplir con lo
establecido con el acuerdo 002 de 2016 y la guia de
opciones que se encuentran en la bitacora de la

Universidad de Cundinamarca.

Se reglamenta en el capitulo Il del comité de opciones de
grado en el articulo octavo que el trabajo monografico se
desarrollara incluso por grupos de dos integrantes sin
embargo dependiendo de la complejidad maxima de tres;
en el caso de que algun estudiante se retire los restantes
pueden continuar con previo concepto del director del
trabajo y autorizacion del comité del programa de

contaduria publica.
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El aspirante en proyectos de investigacion acreditados
institucionalmente debe haber cumplido y/o registrado
como minimo el 85% de sus créditos, sera dirigido por un
lider de investigacion, donde este deliberara los integrantes
para cada subtema; finalmente presentaran un informe
final con todos los resultados de la investigacion y un
articulo en coautoria con el director que sera sujeto a una

revista indexada. (Cundinamarca, 2016)

Los alumnos que opten por las modalidades de pasantia o
servicio social seran dirigidos por dos asesores: asesor
externo gque sera un profesional vinculado a la entidad y el
asesor interno un profesor del programa de contaduria
publica; donde estos hagan cumplir con cada uno de los
siguientes requisitos: aprobado y/o registrado como
minimo el 85% de los créditos, tener una duracion de 640
horas (8 horas diarias como tiempo completo o 4 horas
diarias medio tiempo), carta de intencion entre las dos
instituciones siempre en la via de formalizacion de un
convenio, presentar informes y todo lo requerido en la guia

de opciones de grado.

Continuando con el proceso de asesorias, se les explico a

los estdiantes como diligenciar los formatos.

En el nuevo cronograma establecido para el primer periodo
academico, se asigno la fecha de entrega del ante

proyecto en el que los estudiantes debian ir personalmente
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a entregarlo, esta actividad se realizo del 17 de febrero al
23 de febrero con el fin de darles una semana al estudiante

para que resolviera dudas, e inquietudes.

El 24 de febrero se hizo la jornada de recolecta de ante
proyectos la cual duro hasta las 8 de la noche. Se recopilo

todos los ante proyectos para este semetre.

El dia 27 de febrero se realizo la reunion con el comité de
opciones de grado el cual esta conformado por La
coordinadora del programa Olga Liliana Gutierrez, un
docente designado como coordinador del comité de
opciones de grado el profesor Manuel Ricardo Gonzalez
Moreno, los docentes lideres de investigacion, en
representacion de la docente Jeane Fernandaa Galvez
Sabogal y el docente designado como coordinador de
proyeccion social y extenciones, la docente Yanira Patricia
Barrera Avila en compafiia de las estudiantes pasantes del
comité designadas como representacion de los estudiantes
en esta reunion se hizo con el proposito de estudiar cada
uno de los anteproyectos de los estudiantes, con el fin de
no rechazar las ideas de los estudiantes si no de apoyarlos

y alternas las ideas.

En este proceso el comité decide que los anteproyectos
deben asignarles un director del trabajo el cual serd un
profesional idéneo en el tema dado que orientara al

estudiante a lo largo de la realizacion del proyecto, a su
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vez aceptar por escrito la asesoria, delinear con el
estudiante un cronograma de actividades e informar al
comité el cumplimiento o no de este que pueda impedir con

la ejecucion del trabajo.

6.3 ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL CUARTO MES
DE LA PASANTIA.
TIEMPO COMPRENDE TODO EL MES DE MARZO Y LA
PRIMERA SEMANA DE ABRIL.

Finalizando nuestra pasantia en el mes de marzo se da
inicié con la celebracion del dia del Contador Publico en el
cual fuimos madrinas de ceremonia en el auditorio azul de
CERCUN; donde los docentes Félix David Romero Duarte,
Néstor Alirio Vaca Vargas y Jorge Molina dieron origen a
las conferencias, este dia fuimos apoyo para que el dia del

contador fuera un éxito.

Se informa por medio de un correo a cada estudiante sobre
la decision tomada por el comité de opciones de grado
respecto a cada anteproyecto presentado en el mes de

febrero.

Como valor agregado de nuestra pasantia Se realiz6 la
base de datos histérica correspondientes a los afios 2014,
2015 y 2016 donde se deja evidenciado la cantidad de
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estudiantes que han presentado trabajo de grado en el
programa de contaduria publica, dicha base de datos se
encuentra clasificada por afios, modalidades asesoras.
Esto se realizd con el fin de tener la informacién en
documentada en archivos, en una plataforma virtual,

implementando la modalidad de cero papeles.

Continuando con nuestro valor agregado decidimos dejar
un correo institucional del comité de opciones de grado del
programa de Contaduria Publica
(opcionesgradocontaduriafggaail.unicundi.edu.co), con el
fin de que sea una herramienta web practica a la mano de
los estudiantes y docentes, que sirve para compartir y
comunicar actividades importantes de contexto académico
en un sitio privado donde solo tienen ingreso los
estudiantes y docentes que pertenecen al comité para asi

recibir y realizar los trabajos de caracter virtual.

La universidad de Cundinamarca ha querido tener un
control sobre las pasantias realizadas por los estudiantes
con el fin de tener los convenios vigentes por esto se
diligencio el formato MEXr038 requerido por extension
universitaria con el fin de generar un reporte Institucional
de los estudiantes que realizaron en el | Y IIPA 2016 y los
que se encuentran realizando practica o pasantia en la
actualidad (IPA 2017).
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Para llevar un control de que los docentes que se
asignaron como asesores brindaran el apoyo necesario a
los estudiantes se cred a cada docente su carpeta con el
fin de tener registrada todas las asesorias que les dan a

los trabajos de grado.

Se crea una matriz para cada uno de los docentes
designados como asesores, con el fin de que el docente
tenga la cantidad suficientes de estuantes para asesorias,
asi brindarle a docente una carga suficiente con el tiempo

libre que ellos manejan.

En esa matriz se ve evidenciado la modalidad del trabajo
de grado, el estudiante, correo y numero telefénico, en
caso de las pasantias, se hace referencia al lugar donde se

lleva a cabo la pasantia.

Se envié cada matriz al docente correspondiente para
informarle que es asesor interno de dichos trabajos de

grado.

Finalizando el mes de marzo se envia una circular a todos
los estudiantes que estan vinculados este semestre al
comité de opciones de grado, en la cual se les pide un

avance del trabajo de grado que estan desarrollando.

Para hacer entrega de nuestra pasantia, dejamos
remodelado las instalaciones del comité de opciones de

grado con el fin de tener un mejor ambiente.
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Se deja organizado los estantes y los lokers con los

trabajos de grado, clasificados por modalidad y afio.

Se estipulo un organigrama para el comité de opciones de
grado y se dejé actualizada la informacion didactica sobre

el comité, los acuerdos y la guia de trabajo de grado.

Iniciando el mes de abril se realiza la convocatoria para
asignar nuevos pasantes, para brindarles una capacitacion
sobre el comité y sus acuerdos y una induccién para la

parte operativa.

7. RESULTADOS OBTENIDOS

7.1 RESULTADOS OBTENIDOS PARA EL PRIMER MES-
OCTUBRE.

e Matriz de estudiantes.

¢ Base de datos actualizada.

e Conceptos de jurados.

¢ Archivos organizados.

e Cronograma de fechas de entrega de anteproyecto.

¢ Actualizacion de la informacion de las redes sociales del

comité de opciones de grado.

7.2 RESULTADOS OBTENIDOS PARA EL SEGUNDO MES
NOVIEMBRE.
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e Matriz de estudiantes con trabajos sin presentar.

¢ Base de datos para el afio 2017.

e Actas de Sustentacion de Co-investigacion (Auxiliar de
Investigacion).

¢ Actas de Sustentacion de Monografia.

¢ Actas de Sustentacion de Pasantias.

e Vistos Buenos.

¢ Recoleccion completa de Repositorio

¢ Recoleccion del RAE

¢ Arreglo de rotulo de lockers.

¢ Archivo de papeleria

¢ Decoracion de la oficina del comité de opciones de grado.

7.3 RESULTADOS OBTENIDOS PARA EL TERCER
MES- DICIEMBRE - FEBRERO.

e Cronograma de Sustentaciones Extraordinarias.

¢ Actas de Sustentaciones Extraordinarias.

e Vistos Buenos De todas las sustentaciones del afio 2016.

e Base de Datos De los estudiantes que ya terminaron la
opcion de grado.

e Cronograma de Presentacion de ante proyectos para el
primer periodo académico del 2017.

¢ Base de datos con los nuevos proyectos de grado.

¢ Asignacion del asesor interno.
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e Base de datos para cada docente con sus respectivos
estudiantes.

e Carpetas para los trabajos de grado por cada estudiante
y modalidad.

¢ Actas de reunidn del comité de opciones de grado.

e Facilitar la comunicacion estudiante y docente.

7.4 RESULTADOS OBTENIDOS PARA EL CUARTO
MES- MARZO - ABRIL.
¢ Carpetas de asesorias control docente
¢ Base de datos historica
e Cronograma del comité de opciones de grado.
e Organizacién de la oficina del comité de opciones de

grado.

8. CONCLUSIONES

Podemos concluir que se cumpli6 con los objetivos
trazados para el IIPA 2016 y el IPA 2017, fuimos un apoyo
en todo lo que respecta al comité de opciones de grado del
programa de contaduria publica, estuvimos presentes en el
proceso de evaluacién de los trabajos de grado y en el
momento de aprobacion de las sustentaciones.

Realizamos la nueva base de datos con los estudiantes del

IPA del 2017 y afios anteriores que no han terminado su
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opcién de grado, con el fin de que el préximo semestre se

pueda hacer seguimiento de los procesos de esos trabajos.

Cumplimos con el propdsito de eficiencia para la gestion
del comité, convirtiéendonos en un apoyo para el docente y

el estudiante

Como resultado de nuestra pasantia se brinddé un valor
agregado que fue mejorar la estética del comité, los

procesos organizacionales y la gestion documental.
Entre este valor agregado se encontro:

La creacién de una base de datos histdrica y actualizada
de todos los trabajos de grado de los estudiantes del
programa de contaduria publica, con el fin de tener un
mayor control y acceso de la informacion que se ha
efectuado por los Ultimos afios desde la primera

promocion.

La implementacion de la herramienta virtual, como lo es el
correo institucional para el comité de opciones de grado
con el fin de facilitar la comunicacion entre el comite,

estudiantes y docentes.
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9. RECOMENDACIONES

Implementar como medio lo virtual, crean un dropbox en
el que la informacién repose desde el 2013 hasta la fecha
actual. Asi manejariamos la circular 5 de 2012 archivo
general de la nacién en la cual se habla la estrategia de
cero papel.

Continuar con el proceso de apoyo administrativo en el
comité de opciones de grado, implementando las
estrategias DOFA de los pasantes de semestres
anteriores con el fin de fortalecer el comité de opciones
de grado.

Continuar con la actualizacion constante de las bases de
datos del comité de opciones de grado.

Crear una mision y vision del comité de opciones de
grado con el fin de brindarle una estructura mas
completa.

Comunicar por medio de charlas a los estudiantes de 6 y
7 semestre el proceso que se debe llevar para realizar su
trabajo de grado con el fin de motivarlos a que

comiencen su trabajo de grado.
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10. ANEXOS-EVIDENCIAS

llustracién 1 RECOPILACION DE INFORMACION PARA LA REALIZACION DE ACTAS Y VISTOS

Fuente: (realizado por los autores).

llustracién 2 REUNION DEL COMITE DE OPCIONES DE GRADO DIA 17-11-2016

Fuente: (realizado por los autores).
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Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 4 OFICINA DEL COMITE OPCION DE GRADO

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 5 ORGANIZACION DE ARCHIVO

Fuente: (realizado por los autores).

llustracién 6 CORREO DEL COMITE OPCIONES DE GRADO
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Fuente: (realizado por los autores).




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 27 de 53

llustracion 7 CORREO DEL COMITE OPCIONES DE GRADO

¢ Cla e oh :
Google nsent B . 0 508
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Enirga de Concapios De Los Jurados. LY
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—

{TF%) 0o 1563 uiiasos

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 8 CONCEPTO DEL JURADO DE TRABAJO DE GRADO
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FIRMA JURADO

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 9 CORREOS PARA LOS JURADOS
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Fuente: (realizado por los autores).
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llustracién 10 CORREOS PARA ASIGNACION DE JURADOS
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Fuente: (realizado por los autores).
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llustracién 11 REUNION DE COMITE DE OPCIONES DE GRADO

Sweet
O Selfie

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 12 REUNION DE COMITE DE OPCIONES DE GRADO

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 13 CAPACITACION DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 14 CAPACITACION DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 15 PRIMER ENCUENTRO DE JOVENES INVESTIGADORES

Fuente: (realizado por los autores).

llustracién 16 PRIMER ENCUENTRO DE JOVENES INVESTIGADORES
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‘EENNCE%ECENARIOS DE CIENCIA Y PAZ :

‘ A s

; ] '
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b

v
|

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 17 PRIMER ENCUENTRO DE JOVENES INVESTIGADORES

F - \

| ENCUENTRO DE JOVENES INVESTIGADORES
EN ESCENARIOS DE CIENCIA Y PAZ

Ucunbinamarca

VIGILADA MINEDUCACION

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 18 PRIMER ENCUENTRO DE JOVENES INVESTIGADORES

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 19 PRIMER ENCUENTRO DE JOVENES INVESTIGADORES

Fuente: (realizado por los autores).

llustracién 20 PRIMER ENCUENTRO DE JOVENES INVESTIGADORES

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 21 CREACION DE HORARIO DE SUSTENTACION

Fuente: (realizado por los autores).

llustracién 22 CREACION DE HORARIO DE SUSTENTACION

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 23 PUBLICACION DEL HORARIO DE SUSTENTACION
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Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 24PUBLICACION DEL HORARIO DE SUSTENTACION
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Fuente: (realizado por los autores).
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llustracién 25 PUBLICACION DEL HORARIO DE SUSTENTACION
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llustracién 26 PUBLICACION DEL HORARIO

Fuente: (realizado por los autores).
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Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 27 PUBLICACION DEL HORARIO DE SUSTENTACION
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Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 28 CREACION DE ACTAS DE SUSTENTACION

1

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 29 CREACION DE ACTAS DE SUSTENTACION

Fuente: (realizado por los autores).

llustracién 30 ACTA DE SUSTENTACION

MACROPR ©C DE APOYO CODIGO: AARr025

PROCESO GESTION ADMISIONES ¥
REGISTRO

VERSION: 4

FORMATO ACTA DE SUSTENTACION PAGINA: 14 de 2

ACTA DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE GRADO- OPCION
CO INVESTIGACION NUMERO 262

22 del mes de noviembre del afo 2016, se reunieron
ad de Cundinamarca, sede Fusagasuga, los jurados

Siendo las 8:30 a.m. del ¢
en la sala E-4 de la Unive
calificadores.

JEAN FERNANDA GALVEZ SABOGAL
MANUEL RICARDO GONZALEZ MORENO
OLGA LILIANA GUTIERREZ CASTARO

Presididos por la doctora Olga Liliana Gutiérrez Castano, directora del programa de
Contaduria Publica, para el proceso de sustentacién del trabajo

IMPORTANCIA DE UN SISTEMA DE COSTOS ABC PARA LAS
SERVICIOS PUBLICOS lo cual se tuvo en cuenta la profundi

creatividad

e investiga aportes al desarrollo del area del conocimiento del Programa De
(‘nnlaﬂurla Publica de la facultad de Ciencia Administrativas, Econdémicas y
Contables.

Para optar el titulo de

CONTADOR PUBLICO

Elaborado por:
MAGDA GISELA BETANCOURT RAMOS
CINDY LORENA SALGADO GARCIA

Sustentado el trabajo de grado por of estudiants antss mencionado y sbausttas (s
preguntas formuladas por los jurado y emitir su c de’

APROBADO
Siendo las 9:00 am. Se dio por terminada la sesion

En consecuencias se firma |a preseny acta por los que intervinieron
MANUEL RICARDO GONZALEZ MORENO
Jurado calificador

AN F éRNANDALQ?LQIEz SABDGAL
0O

ado calificad:

g N\ CF

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 31 ACTA DE SUSTENTACION

CESO DE APOYO CTODIGO: AARI025

PROCESO GESTION v =
REGIBTRS VERSION: 4
FORMATO ACTA DE SUSTENTACION PAGINA: 13 de 2

ACTA DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE GRADO- OPCION
PASANTIA NUMERO 261

Siendo las 8:00 a.m. del dia 22 del mes de noviembre del afo 2016, se reunieron
la sala E-4 de la U a. 1os jurados

calificadores

HECTOR ANDRES DOMINGUEZ GUTIERREZ
MANUEL RICARDO GONZALEZ MORENO

Presididos por la doctora Olga Liliana Gutiérrez Castano, directora del programa de
Contaduria Publica, para el proceso de sustentacion del trabajo de grado titulado
APOYO A LA GESTION CONTABLE LA FIRMA V.F. CONTADORES
ASOCIADOS & CIA LTDA; POR MEDIO DE LA ASISTENCIA TEORICO-
PRACTICA EN LAS ACTIVIDADES CONTABLES Y TRIBUTARIAS. Lo cual se
tuvo en cuenta la profundidad, creatividad, originalidad, conceptualizacion cientifica
métodos analitica e aportes al del
area del conocimiento del Programa De Contaduria Pablica de la facultad de Clencia
E as y Contables

Para optar ol titulo de:
CONTADOR PUBLICO

Elaborado por:

JOHAN JOSE CASTANO ESCOBAR

Sustentado el trabajo de grado por ol e: antes y
preguntas formuladas por los jurados, procedié a deliberar y emitir sU cor
APROBADO

Siendo las 8:30 am. Se dio por terminada (s gasion
En consecuencias se firma la presente acta\pdy/los uehinteinieron
HECTOR ANDRES DOMINGUEZ GUTIERREZ
upada calificadér

MANUEL RICARDO GONZALEZ MORENO
lirade califieador

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 32 VISTOS BUENOS DEL PROGRAMA

DE APOYO OGO ARRTG2A
PROCESO GESTION v .
REGISTRO e
VISTO BUENO DEL PROGRAMA PAGINA: 1 de

331

Fusagasugd, 2016-11-22

Doctor
JUAN MANUEL CRUZ BANOY
Admisiones y Registro
Universidad de Cundinamarca
Fusagasuga

Asunto y/o Ref.: APROBACION OPCION DE GRADO
Respetado Doctor

Comedidamente me permito comunicar que el (a) estudiante. YURI ANDREA
RAMIREZ PARDO con codigo: 114208236 del programa Contaduria Pablica,
cumplié a cabalidad con los requisitos correspondientes a la opcion de grado
Pasantia y podra continuar con el tramite de gradu:

Cordialmente.

OLGA LILIANA GUTIERREZ CASTARO
Coordinador del programa de Contaduria Publica
tad de Cundinamarca
ey

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 33 DIA DEL CONTADOR PUBLICO

Fuente: (realizado por los autores).

llustraciéon 34 DIA DEL CONTADOR PUBLICO

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 35 DIA DL CONTADOR PUBLICO

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 36 DIA DEL CONTADOR PUBLICO

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracién 37 DIA DEL CONTADOR PUBLICO

Fuente: (realizado por los autores).

{(;;A UDEC

Fusagasups 27 de febrars del 2017

Estudiants
LINA FERNANDA PABON CELEITA

Eroprama de cortaduna Pubiea
Sede Fusagasug=
Fespatada Estudiants:

£l Cormits de Opsiones de Grado del programa de Gontaduria Puslics informa
ul

Diei risemo modo se I infarma al estudiants que se asigna come asesor ntermo
profecor OLGA LILIANA GUTIERREZ CASTANO y LUIS HERNANDO
LOPEZ VARGAS.

sa que el estudiante 1 Acuerdo 002/
2012 y la Guia d= opeicnas e grado que s= encusnta =n |3 Sitacora
mwestigabua.

Cualquear inguistud o solisitud a1 respcto =2 dabs somunicar per

Comite de Opciones de Grado del programa de Conladuna Fublcs

Coedizgiments,

COMITE OPCIONES DE GRADO

Faouta De Ciencias Administratvas Econdmicas y Contables
rarna de Contaduria Fub =

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 38 CREACION DE CARTAS DE APROBACION DE ANTEPROYECTO
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llustracion 39 CREACION DE CARTAS DE APROBACION DE ANTEPROYECTO

Fusagasugs 27 da ebrro 6 2017

shudantes

JOSE AURELIANO GARCIA BARRIOS

DIEGO ALEXANDER BARBOSA TORRES
dura Publca

ol antageoecto que.

LA IMPLEMENTACION DEL CONSUL

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA®
sids

acueden oon o asesor

i pofescs FABIOLA ARTINEZ CORDOBA.

da qun ol st campiaconloestablecido en e Acverdo 002
Guia d ogciones de grado que se encuenta en la Biicera

Cordaimente
COMITE OPCIONES DE GRADO
Facut Administatvas |

o ae

Econéeicasy Contables

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 40 CREACION DE TODAS LAS CARTAS CON SU RESPECTIVO CONCEPTO Y

NOMBRE DEL ASESOR INTERNO

‘carta de aceptacion del comite a los estudiantes

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracién 41 ENVIO DE CORREOQOS A LOS ESTUDIANTES

€200

Google
g P

Gmail » 006248 ¢ ) fod

REDACTAR

Importart:
Enviodos
Borradores (40)

Juzn cals herre.

wnicaas, juan
Pz naiur
Paz ange sl

Parz L, diego 27

o0 m

Parz danislaofiz

Paa sehastianirdSs

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 42 ENVIO DE CORREOS A LOS ESTUDIANTES

- L ’ sy/m e )t
W NapSener
Google nsent E0®
@
Gmail c e ya‘m 248 ¢ ) o]
DACTAR St cn e Concey -
Recibidos ()

Emviados

Bomadores (40)

Para: monicalaspe juan

Para: natafaur

Para: danisla oriz e btm

Para sehastianniz45h

(0]
H
2

20

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracién 43 CREACION DE CARPETAS PARA CADA DOCENTE

Fuente: (realizado por los autores).

llustracion 44 CREACION DE CARPETAS PARA CADA DOCENTE

0OCER
mf*“""':mo
£2 CAS
GUNERR!

@

DOCENTE
g YANIRA PATRICIA
PERDOMO LOPEZ | BARRERA AVILA

JANER ALEDSANDER

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 45 DIGILENCIAR FORMATO MEXR038 REQUERIDO POR EXTENSION

UNIVERSITARIA

[

NGO SETAR DD DSENODEPAGNA  REFERENCAS

Fuente: (realizado por los autores).
llustracion 46 DIGI7TENCIAR FORMATO MEXR038 REQUERIDO POR EXTENSION

UNIVERSITARIA

IR rco  wsERaR DGO DISENODEPAGNA  REFEREN

il

i

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 47 DIGILENCIAR FORMATO MEXR038 REQUERIDO POR EXTENSION

UNIVERSITARIA

Fuente: (realizado por los autores).
llustracién 48 REALIZACION DE LA PUBLICACION DEL NUEVO CORREO INSTITUCIONAL DEL

COMITE DE OPCIONES DE GRADO

INFORMACION DE INTERES

/ Se les informa a todos los estudiantes del
programa de Contaduria Publica que el
nuevo correo del Comité de Opciones de
Grado es:

opcionesgradocontaduriafgga@mail unicundi.edu.co

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 49 PUBLICACION DEL NUEVO CORREO INSTITUCIONAL DEL COMITE DE

OPCIONES DE GRADO

INFORMACION DE INTERES

Se les informa a todos los estudiantes del

programa de Contaduria Publica que el

nuevo correo del Comité de Opciones de
I\ Grado es:

© aniges \i\ P i dicendi aduse

s

Pal L.

Fuente: (realizado por los autores)

Fotos

o

llustracion 50 UTILIZANDO EL NUEVO CORREO INSTITUCIONAL DEL COMITE DE OPCIONES

DE GRADO

DS

Cil-aoye _______________.c.an

[}

Fuente: (realizado por los autores).
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llustracion 51 UTILIZANDO EL NUEVO CORREO INSTITUCIONAL DEL COMITE DE OPCIONES

DE GRADO

@ 48 2

& Offie365  Outloo) et (i) ) e ()

~od

-

€m0 -ge

W
4™ A oy

Fuente: (realizado por los autores).
llustracion 52 REALIZACION DE CUADRO INFORMANDO A LOS ASESORES INTERNOS

CUALES SON LOS TRABAJOS DE GRADO QUE LES CORRESPONDEN

" TR USHIODERAGR  FORMLL
a ¥
* ite =
WK E- Fs
r
O 75 N3 2V N U
ELABORACON E MPLEUENTACN O LA
POLIICA CONTABLE PARALAS
PROPETADES PLANTA T EQURO T
FROEDADES O VERSION CORFORME | ALCALDIA OE
BASGEL AICEL TORRE Cuen0 L0 SENALADO EN EL MARCO TBACUY
HORMATIVO PARA ENTIOALES OE
GOBIERNO N L ALCALDIA ENEL
LN 0E TEACUY
SEGUMENTO Y CONTROUENEL
CONSUAND 0 LOS SEREIOS PUBLICOS,
ANGE CATERINE GARZON ROMERD asco.coreTimn Ty | 0
FLECTRICOS 02015201 EN LA e
UBBFERSIOND 0€ CURDINMARCA
DE SCRIPCION DE LOS PROCECMIENTOS | CONSTRUCTORA
ANLLY JULEY ROORISUEL SEGURA | CONTABLES REALLZADOS EN LA ENPRESA| 4 O6RA VERDE
CONSTRUCTORAEN DBRAVERDE S45 | SAS
WOMGRE OEL ESTUGRINTE NCMERE G ARG,
LYUA NATALS RODRIGUEZ GUWTERS | WPALTO UE LAY 1419 DE 2015 POR L
A DEL WOuCTREUT)
VAANA APDREA GUNTERD GOVTENTD | PN LOS TENDERDS DF FUSATASUGA

Haial

Fuente: (realizado por los autores).




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 50 de 53

llustracion 53 REALIZACION DE CUADRO INFORMANDO A LOS ASESORES INTERNOS

CUALES SON LOS TRABAJOS DE GRADO QUE LES CORRESPONDEN

NOMBRE DEL ESTUDIANTE NOMBRE DE LA PASANTIA LUGAR
SOPORTE A LA GESTION CONTABLE Y
JUAN CAMILO LOZANO MARTINEZ | FINANCIERA EN LA TESORERIA DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
APOYO EN LAS ACTIVIDADES
REFERENTES A: IMPUESTOS, TASAS Y
EDGAR EDUARDO PULIDOLOPEZ ~ [CUENTAS CONTABLES EN EL AREA DE!
TESORERIA SEDE FUSAGASUGA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE NOMBRE DE LA

YURIVIVIANA HUERTAS MAHECHA | IMPACTO DE LA REFORMA TRIBUTARIA|

ESTRUCTURAL LEY 1819 SOBRE
EMPRESAS DE FUSAGASUGA

ACOGIDAS A LA LEY 1423 DE 2010

ANGIE CAROLINA TORO FONSECA

IMPACTO ECONOMICO DE LA REFORMA|
TRIBUTARIA ESTRUCTURAL (LEY 1819
JUAN CARLOS HERRERA LIEVANO DEL 2016) EN LAS ENTIDADES SIN
ANIMO DE LUCRO DEL SECTOR

Fuente: (realizado por los autores).

llustracién 54 ENVIO DE CORREO A CADA ASESOR INTERNO

Google nsent B . 0 # 08
(&

Gmail - ¢ =

REDACTAR Para fodea Steiia hc. (sin asuto)

Recibidos i5)
Desacads

Importarces

Enviados

Para manul, pcionesgya
Para RAFAEL cpionesga 2
Para cienall,._3)

Para: Yania, opcionesgra. (2] ASESOR INTERNO - Mensaje enviads De

Fuente: (realizado por los autores).




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 51 de 53

llustracion 55 RECIBIR LOS AVANCES DE LAS DIFERENTES MODALIDADES

Fuente: (realizado por los autores).
llustracion 56 REALIZACION DE CUADRO INFORMANDO A LOS ASESORES INTERNOS

CUALES SON LOS TRABAJOS DE GRADO QUE LES CORRESPONDEN

Fuente: (realizado por los autores).
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