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Introduccion

El presente trabajo tiene como objetivo informar y mostrar la debida contribucion al
eficiente funcionamiento de la empresa G&G Contadores y Asociados, prestando apoyo contable
en las causaciones, gestion documental, medios magnéticos y preparacion de impuestos con el
objetivo de asegurar el cumplimiento de las obligaciones tributarias. Esta entidad se dedica a
brindar servicios y asesorias de contabilidad a personas naturales o juridicas desde hace mas de
10 afios, mejorando, creciendo y logrando tener nuevos clientes constantemente y se encuentra
ubicada en Facatativa, Cundinamarca.

Es posible aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera y ayudar a la
mejora de procesos y optimizacion de tareas mediante la participacion en la causacion de
facturas, la elaboracion de ndminas y la preparacion de la informacion que sera enviada a la
DIAN. Asimismo, desarrollar habilidades en el uso de Software Contable y en la interpretacion
de la normativa tributaria colombiana. Se espera que esta experiencia contribuya a la formacion
profesional, permitiendo la adquisicion de conocimientos y habilidades necesarias para el
desempefio exitoso en el ambito contable.

En el apoyo del mismo se priorizaban actividades dependiendo de su nivel de dificultad o
el tiempo de entrega, actividades como la realizacion de impuestos se le dedicaba el mayor de los
tiempos haciendo un andlisis, y verificando cada uno de los pasos, otra actividad con mayor
demanda de tiempo es la ejecucion de la exdgena ya que constaba de andlisis, recoleccion de
informacion y el proceso era extenso, al final dejaba las actividades cuya elaboracion no era tan

compleja como las causaciones de facturas y la organizacion de los documentos de la entidad.
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Por ultimo, el propoésito del trabajo esta enfocado en la descripcion y analisis de lo que se
realizo en la entidad G&G Contadores y Asociados SAS, haciendo un resumen de lo aprendido y
lo aportado, teniendo en cuenta la importancia que tiene el apoyo de una persona externa en la
entidad y observando los posibles problemas que la entidad presenta, sustentando todo con leyes
y decretos que estipulan todas las obligaciones contables y tributarias, para entender mejor su

procedimiento y por qué se debe llevar a cabo las actividades en el tiempo trazado.



Presentacion General de la Empresa
G&G Contadores y Asociados SAS es una empresa situada en el municipio de
Facatativa, Cundinamarca y su direccion es calle 17 4 15 barrio Maria Paula villas del Norte.
Esta entidad esté constituida como una sociedad por acciones simplificada.
“Facatativa es un municipio del departamento de Cundinamarca, localizado en la
provincia de Sabana Occidente. Se encuentra a aproximadamente 35 kilometros al oeste
de Bogoté. De acuerdo con las proyecciones del DANE, en 2025 Facatativa cuenta con
177,093 habitantes: 90,776 mujeres (51.3%) y 86,317 hombres (48.7%). Los habitantes
de Facatativa representan el 4.8% de la poblacion total de Cundinamarca en
2025”(Telencuestas, 2025)
Figura 1

Mapa de Facatativa Cundinamarca
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Nota. La figura muestra las localidades pertenecientes al municipio de Facatativa

10


https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/proyecciones-de-poblacion
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Cundinamarca. Fuente: (Patifio., s.f.)

La empresa G&G Contadores y Asociados es una micro empresa su objeto social es
presentar toda clase de servicios administrativos, contables, comerciales y de recursos humanos
por cuenta propia o a través de un tercero, ademas prestar a personas fisicas o morales el servicio
de asesoria, planeacion legal, laboral y administrativa, impartir u organizar cursos de
adiestramiento y capacitacion de personal a quien lo soliciten en el area administrativa y
contable, registrar, adquirir, enajenar o disponer de marcas, nombres comerciales, derechos de
autor invenciones, adquisicion o arrendamiento de los bienes muebles e inmuebles que sean
necesarios para la consecucion de los fines antes mencionados y establecer sucursales o agencias
y actuar o designar a representantes para la ejecucion de la actividad. (G&G Contadores y
Asociados SAS)

Sus oficinas se encuentran en un sitio estratégico de la ciudad que permite el facil acceso
a sus colaboradores y clientes. Cuenta con todos los recursos necesarios para prestar los mejores
servicios y apoyo contable a todas las entidades y personas que confian en G&G Contadores. El
equipo estd conformado por la gerente, una contadora, dos auxiliares contables, y casi siempre
dos pasantes, para conformar un total de 6 personas que trabajan en esta entidad. Tienen mas de
23 empresas a cargo y multiples personas naturales a quienes les llevan la contabilidad. La
oficina cuenta con computadores para todas sus integrantes, escritorios con sillas comodas,
impresora, tableros y demads recursos necesarios para atender de la mejor manera a sus clientes.

La gerente, en este caso es la persona encargada de dar 6rdenes y organizar el equipo de
trabajo, procurando que cada integrante cumpla su funcion; ademads, tiene a su cargo la gestion de
algunas empresas, para esto tiene apoyo directo de su auxiliar contable que siempre esta apoyando

en las actividades que ella requiere.
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Por otra parte, se tiene a la contadora, quien es la encargada de llevar y manejar
especificamente la contabilidad de la empresa, de esta manera, realiza actividades como, pago de
impuestos y control de finanzas; sin embargo, sus actividades no se limitan inicamente a esto,
también cuenta con entidades a su cargo a la cual le brinda los servicios mencionados
anteriormente. La contadora es quien se encarga de organizar a los pasantes, brinda actividades
explicativas y estd al tanto de todo lo relacionado con el orden y efectividad en los trabajos
asignados a ellos. Esta entidad, G&G utiliza 3 software contables, en primer lugar, la gerente,
utiliza world office para su entidad; sin embargo, las més utilizadas por las empresas a las cuales
se les presta el servicio son softwares contables como siigo y Aliaddo, estas son herramientas que
permiten registrar, automatizar, procesar y organizar todas las transacciones financieras de estas

empresas.
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Problema de Investigacion

Para comprender es importante entender el término causacion contable, también llamado
como el principio de devengo, es la base para registrar los ingresos y gastos en el momento en
que se generan, sin importar cuando se realiza el pago o el cobro. (Rodriguez, 2024)

Ademas, también entender y conocer qué la es la gestion documental, es el grupo de
procesos, actividades administrativas y técnicas encaminadas a la planificacion, creacion,
organizacion, transferencia y proteccion de la documentacion producida o recibida en la Entidad,
desde su origen hasta su disposicion final y esta busca respaldar el acceso de la informacion
(Gestion Documental - Contaduria General de la Nacidn, s. f.)

La entidad G&G Contadores y Asociados SAS es una empresa que se encarga de llevar la
contabilidad de multiples entidades, prestando el servicio desde la creacion de su empresa,
asesoramiento en cada una de las actividades a desarrollar, causacion de compra y venta,
documentacion al dia, presentacion de impuestos y todo lo necesariamente legal para que las
empresas cumplan con sus obligaciones tributarias y fiscales. Se encuentra ubicada en el
municipio de Facatativa Cundinamarca y en la actualidad tiene a cargo un promedio 23 entidades
y mas de 20 personas naturales a las cuales les prestan diferentes servicios.

Por ende, G&G tiene alta demanda de actividades ya que es una empresa que dia a dia va
adquiriendo mas personas que requieren sus servicios. Es por esto, que presentan un atraso en
sus actividades y obligaciones, haciendo que se perjudique directamente a las empresas o
personas que confian en esta entidad. De manera que, es importante que lleguen nuevas personas
al grupo de trabajo de G&G Contadores y Asociados SAS para que asi optimicen sus actividades
las tenga al dia y cumplan con todo lo previsto en el tiempo establecido contando asi con el

apoyo de un pasante ya que seria esencial puesto que aportaria ideas, llegaria con toda la
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disposicion de aprender, ayudar y apoyar en las obligaciones atrasadas que tenga la entidad.

Gomez Martin (2020) dice que la delegacion se define como aquella técnica a través de la
cual el delegante se descarga de funciones y competencias iniciales, traspasandoselas al delegado
y provocando con ello una modificacion de responsabilidad individual. Puesto que, es importante
contar con apoyo de un pasante o auxiliar contable en la entidad, ya que maneja todas las
obligaciones de varias organizaciones haciendo que enfrente importantes limitaciones de tiempo
y una mayor susceptibilidad a errores humanos cuando se trata de cumplir con todas las
responsabilidades adquiridas.

Es importante para todas las entidades llevar las causaciones al dia ya que ofrece una
vision amplia de como estd la entidad y la salud financiera de esta, de igual manera permite hacer
y generar los estados financieros como el estado de resultados y el balance general, estos
demostrando el rendimiento econdémico en un periodo determinado. si las causaciones no estan al
dia o no se hacen, seria imposible tomar decisiones con respecto a como esta la entidad, ya que
con los estados financieros los gerentes o contadores pueden identificar las fallas, evaluar la
conveniencia de los proyectos y gestionar el flujo de efectivo tal vez de una mejor manera. Por
otra parte, es crucial para la realizacion de las normativas fiscales y contables, eludiendo con ello
sanciones, auditorias o mala reputacion.

Llevar la documentacidn al dia es una de las tareas fundamentales para con ello asegurar
el correcto funcionamiento y crecimiento de la entidad. Un archivo bien organizado y al dia, no
solo permite el acceso a la informacidn, ademas, optimiza los procesos internos. Al tener
contratos, informes de empleados, licencias en orden, registros financieros y demads, la empresa
puede tomar mejores decisiones y responder de manera mas competente a las necesidades de

clientes y proveedores. Ademas, la gestion documental es indispensable para cumplir con las
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regulaciones legales y fiscales, reduciendo el riesgo de auditorias, multas o sanciones. La falta de
un control documental al dia puede llevar a pérdida de informacion importante, duplicacion de
esfuerzo y desorganizacion que afecta directamente a la rentabilidad y reputacion de la entidad.

Finalmente, es importante llevar a cabo alternativas de mejora en los procesos que
ayudan a que las actividades se hagan de una manera mas agil y evitando errores, dado que, en la
actualidad se cuenta con multiples herramientas modernas y tecnologicas para las empresas,
estas deben implementar estas metodologias para renovar y poder afrontar todos los desafios
viendo la tecnologia como una oportunidad de ideas o simplificacion de tareas.

“El reconocimiento de los hechos econdémicos, los registros contables y el reporte de
informacion financiera son cada vez mas veloces, por cuanto, a través de la utilizacion de
Software y programas contables, se pueden realizar registros e informes mas rapidamente”.

(Henao & Ruiz, 2020)

Formulacion

(De qué manera el apoyo en los procesos de causacion de documentos, gestion
documental y preparacion de impuestos puede contribuir a la eficiencia del departamento
contable de G&G Contadores y Asociados SAS para asegurar el oportuno cumplimiento de las

obligaciones tributarias de sus clientes?
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Sistematizacion del Problema

e ,Como se pueden organizar y clasificar los documentos contables de los clientes y
realizar su causacion oportuna para asegurar que la informacién financiera esté siempre
actualizada?

e ;Cbmo se puede en la elaboracion de declaraciones de impuestos de los clientes asegurar
el cumplimiento de las obligaciones tributarias y minimizar el riesgo de sanciones?

e ;Cbmo se pueden analizar los procesos contables actuales de la empresa para identificar

oportunidades de mejora y proponer soluciones innovadoras?
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Analisis Estratégico de la Empresa

Objetivo y Alcance de la entidad

El principal proposito de la compaiiia es suministrar un servicio oportuno con una gestion
rapida y con excelencia profesional, que contribuya con la asesoria en la toma decisiones
administrativas y contables. Revision de las causaciones mensuales, movimientos contables y
financieros, guia y asesoramiento constante en el equipo de trabajo (auxiliares contables,
asistentes administrativos entre otros. Bajo las normas NIIF y las establecidas por la Ley
Colombiana. (G&G Contadores y Asociados SAS,2020).

Realizacion de los estados financieros Bajo Norma NIIF y Bajo Norma Colombiana a fin
de cada periodo, de acuerdo con lo establecido por las autoridades competentes, los cuales
exhiban con sensatez el estado actual y real de su empresa.

Por tultimo, Elaboraciéon de los impuestos nacionales y/o distritales de acuerdo con la
actividad principal de la compafiia analizando el desempefio de las normas tributarias
idoneos al sector.” (G&G Contadores y Asociados SAS,2020)

Mision

Ser el aliado estratégico que asegure la correcta toma de decisiones administrativas y
contables, mediante un servicio profesional oportuno y de alta calidad, siempre bajo las
normativas NIIF y la legislacion colombiana.

Vision

Ser la firma lider en el &mbito de asesoria contable y financiera en Colombia, con

habilidades de excelencia, confiabilidad y cuyo valor agregado impacte positivamente en el

crecimiento y sostenimiento de nuestros clientes.
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Figura 2

Organigrama de G&G Contadores y Asociados SAS

G&G CONTADORES Y ASOCIADOS SAS

ASAMBLEA GENERAL

. 4

GERENTE

CONTADOR

3 r
h

Nota. La figura presenta la jerarquia de la entidad donde se realizo las pasantias. Fuente:

Elaboracion propia.



Figura 3

Matriz DOFA
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ANALISIS FODA

LISTA DE FORTALEZAS LISTA DE DEBILIDADES
FACTORES - g
EXTERNOS + Servicio oportuno y de alta calidad hd ; isibilidad o reconocimiento
« Asesoramiento constante al equipo & marea ..
de trabaio del cliente « Infraestructura tecnologica
FACTORES _]c'_ e . s Capacidad limitada de
INTERNOS 0 i ) T ¥ respuesta a una alta demanda
ley colombiana. de clientes
1
LISTA DE OPORTUNIDADES RE FO RA DO
A L R « Expansion de mercado » Marketing y
empresarial en Colombia ) . . . L
_ . « Liderazgo en adaptacién posicionamiento dirigidos
* Cambios normativos o i i .. .
N Bzt + Servicio de migracion y + Inversion en tecnologia
automatizacién contable adaptacion digital escalable

1
e O ESTRATEGIFA ——J~ ESTRATEGIKDK

+ Cambios tecnolégicos rapidos « Retencion y desarrollo « Alianzas estratégicas con

+ Regulaciones de precios o de talento proveedores de tecnologia
mayor fizcalizacion « Justificacién de valor + Documentacién y

* Perdida de personal + Vigilancia e integracién estandarizacion de
calificado tecnologica Proceses

Nota. La figura muestra los factores internos y externos que presenta la empresa G&G

Contadores y Asociados SAS. Fuente: elaboracion propia.

El anélisis DOFA también conocido como FODA es un mecanismo que implementan las

empresas para evaluar la situacion en la que se encuentra la entidad, conociendo sus fortalezas,

oportunidades, amenazas y debilidades para asi poder hacer un analisis en que hay que mejorar y

en que hay que seguir trabajando para que esta cada dia se encuentre mejor.

G&G Contadores y Asociados SAS encuentra que unas de sus fortalezas internas la cual

radica en ofrecer servicios de alta calidad y brindar asesoria continua a sus clientes, de esta

manera manteniendo el cumplimiento normativo NIIF como también la ejecucion con todas las

leyes colombianas. Asi mismo, las debilidades de la empresa expresando que incluyen una

visibilidad de marca limitada, un mal manejo de la evolucién tecnoldgica y una capacidad baja
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de respuesta ante una alta demanda de clientes ya que en el grupo de trabajo son pocas personas.

En cuanto a los factores externos en las oportunidades G&G Contadores y Asociado SAS
capta los beneficios que trae el crecimiento en el sector empresarial en Colombia, las
modificaciones normativas y todos los cambios que adoptan por la creciente digitalizacion y
automatizacion de procesos contables, sin embargo, también se enfrentan a unas amenazas como
los rapidos cambios tecnologicos, la regulacion de los precios y la posible pérdida de personal
calificado para la entidad. Este analisis permite a la empresa identificar todos estos factores
mencionados y encontrar areas de mejora. De esta manera aprovechando el entorno para

fortalecer su posicion como empresa.
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Aspectos Relacionados con las Pasantias

Alcance
El siguiente trabajo pretende brindar apoyo y respaldo a la empresa G&G Contadores y
asociado SAS para que logren sus metas y objetivos como empresa ayudando en la causacion,
gestion documental y preparacion de impuestos. Permitiendo resaltar la importancia que tiene las
obligaciones y preparacion de informes contables, haciendo que la entidad este al dia con todos
sus clientes y le presten un servicio mas efectivo. También apoyar en los registros contables y
todo el manejo administrativo de la empresa con los trabajadores como lo es la némina y la
seguridad social.
Habilidades para Desarrollar
Una habilidad es el potencial de un individuo para realizar una tarea o actividad de
desarrollaron las siguientes habilidades técnicas.
e Capacidad para realizar multiples actividades y ejecutarlo en el plazo establecido.
e Desarrollo de destrezas en la gestion de Software Contables y sistemas de informacion.
e Identificacion de dificultades dentro de los procesos contables.
e Redaccion en los informes o cartas de tramites contables de la entidad.
e Organizacion de tiempo para poder ejecutar todas las actividades propuestas.

e Fortalecimiento en el dominio de herramientas como Word Office, PDF y Excel.
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Habilidades Blandas

e (apacidad para difundir informacion contable de forma transparente y precisa.

e Habilidad para redactar informes y cartas de manera profesional.

e Facilidad para jerarquizar actividades, gestionar multiples responsabilidades a la vez y
cumplir con las fechas establecidas.

e Disposicion para identificar y abordar problemas en los procesos contables de forma
auténoma, buscado soluciones y mejoras.

e Aptitud para interactuar de manera constructiva con compaiieros de trabajo,
contribuyendo a un ambiente de cooperacion y respeto mutuo.

Resultados Esperados Empresa G&G Contadores y Asociados SAS

Se espera que la empresa G&G se vea beneficiada con el apoyo brindado por el
pasante en la agilizacion de procedimientos, apoyo en las 4reas que presenten problemas,
mejoramiento en los procesos contables en areas de declaracion de impuestos, registros
contables, gestion documental y ayuda total al departamento de contabilidad, en las areas que sea
pertinente.

De igual manera, se espera poder aportar nuevos conocimientos a la empresa en cuanto a
técnicas, programas e informacion relevante que sea conveniente contribuir para el alcance de
objetivos y metas propuestas.

Universidad de Cundinamarca

Se espera poner en practica todo lo aprendido en la institucion, logrando posicionarla
como una excelente universidad de la region, puesto que sus estudiantes cuentan con
conocimientos sélidos y certeros para poder enfrentar la vida laboral de la mejor forma.

Ademas, la universidad podra hacer la respectiva evaluacion académica, estudiando y
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analizando los resultados que se den después de las pasantias para determinar si los métodos de
ensefanza han sido los idoneos, de lo contrario poder reforzar o cambiar algunas metodologias
para formar profesionales altamente capacitados y obtener un reconocimiento por sus habilidades
laborales.

Pasante

Se espera tener una retroalimentacion y poner en practica todo lo aprendido, de igual
manera, enfrentar desafios como trabajar en los horarios establecidos, comunicacion asertiva con
los clientes y trabajadores de la entidad, manejo de espacios y dificultades presentadas dia a dia
en la vida laboral, con capacidad de afrontarlos de la mejor manera.

Se tendra la oportunidad de evaluarse y desarrollar nuevas habilidades y conocimientos
para fortalecer y comprender toda el 4rea contable de una mejor forma. También, identificar en
que se tiene mayor habilidad para asi visualizar en que se desea especializar, por ejemplo, en el
area tributaria o auditora.

Finalmente, este proyecto ademas de aportar conocimientos a la vida profesional
establece y crea relaciones que serviran para tener referentes o contactos que en algin momento

podran ayudar a generar oportunidades laborales que permitan el crecimiento profesional.
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Justificacion de la pasantia

El proposito de estas pasantias en G&G Contadores y Asociados no solo fue un método
de opcion de grado, sino una gran oportunidad para poder evaluar los conocimientos adquiridos
en el lapso de la universidad y asi fortalecer habilidades y aprender mas de lo que realmente es
trabajar en una firma de contadores. En este tiempo de inmersion en un entorno real permitio
consolidar la teoria con la practica, lo que fue de gran ayuda ya que despert6 la capacidad y
competencias para poder integrarse en un ambito contable y tributario.

Al poder involucrar directamente con las operaciones diarias de la empresa la cual lleva
mas de una década de experiencia y un crecimiento sostenido, se crea una vision mas amplia
dado que se maneja una extensa diversidad de casos que atiende una empresa que maneja mas de
23 entidades. Esta experiencia es fundamental para forjar nuevas habilidades analiticas, la
capacidad de solucion de problemas y la gestion ante posibles situaciones contables complejas.

Asimismo, por la alta demanda de clientes la empresa presentaba una problematica en
que no podian llevar toda la informacion de todas las personas y entidades al dia ya que son
bastantes, por lo tanto se dedicaban a hacer lo relativamente importante pero su contabilidad en
algunas entidades se encontraba atrasada, como el registro de gastos, algunas facturacion y la
causacion de los impuestos, lo que se hacia era presentarlos al dia pero no en el mismo instante
se causaban, presentando asi una problematica pues todo es importante al momento de una

revision, la elaboracion de estados financieros, y en este caso la elaboracion de la exdgena.
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De este modo la entidad ve la importancia de un apoyo en las obligaciones que se debian
de cumplir. La pasante llega a proponer mejoras, ayudando a tener todo al dia y trabajando para
cumplir con todas las actividades que esta empresa tiene, se asignaron tareas con el fin que todo
el grupo de G&G cumplieran con unos objetivos diarios y asi al finalizar el mes se contara con
una informacion al dia para poder presentar.

El valor de estas pasantias se enfoca en la adquisicion de habilidades practicas y la
correcta optimizacion de procesos que beneficiaran directamente a G&G contadores y Asociados
SAS. La participacion en tareas como causacion de facturas, elaboracion de ndminas, gestion
documental y la preparacion de medios magnéticos e impuestos nacionales y municipales
brindando una experiencia invaluable. Ademas, permite el manejo de Software Contable como lo
es Siigo, Aliaddo entre otros. Lo cual es indispensable en el mercado laboral. También se
aprende a asumir responsabilidades, identificando alternativas de desarrollo en los procesos

contables existentes, contribuyendo a la eficiencia operativa de la firma.
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Objetivos

Objetivo General
Contribuir al eficiente funcionamiento del departamento contable de G&G Contadores y
Asociados SAS, apoyando en la causacion de documentos, gestion documental y preparacion de

impuestos, con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones tributarias de los clientes.

Objetivos Especificos

e Organizar y clasificar los documentos contables de los clientes, y realizar la causacion
oportuna de los mismos para asegurar que la informacion financiera esté siempre
actualizada.

e Apoyar en la elaboracion de declaraciones de impuestos de los clientes de la empresa,
asegurando el cumplimiento de las obligaciones tributarias y minimizando el riesgo de
sanciones.

e Analizar los procesos contables actuales de la empresa, identificando oportunidades de

mejora y proponiendo soluciones innovadoras.
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Fundamentacion y Conceptos

Marco teorico

Se realiza una serie de investigaciones para consolidar el planteamiento y el objetivo del
trabajo con temas relacionados con gestion documental, causacion, apoyo contable, importancia
tributaria, impuestos entre otros. Tomando los ideales de otros autores para de esta manera darle
una vision mas amplia y enfocada al documento.

Esta investigacion permite enfocarnos en la gestion documental asociada al control
interno, con el objetivo de investigar su vinculo. El estudio ha podido determinar que el éxito
cumplimiento de los objetivos estratégicos de una organizacion, asi como la eficaz toma de
decisiones, la transparencia y la transparencia para una efectiva gestion de la documentacion.
(Momblanc & Castro Milan, 2020)

La tributacion en América Latina y el Caribe es considerada en gran parte como un medio
de generar ingresos para preservar el funcionamiento del gobierno. Recaudar no basta, tiene
como objetivo ofrecer un panorama actualizado de la situacion tributaria de la region. (Corbacho
et al., 2013)

Ademés, la causacion de las facturas emitidas a una empresa es un proceso que
dependiendo el tipo de empresa se puede realizar a diario y en un gran volumen.
Este proceso es muy importante para el reconocimiento de costos, gastos, y
cuentas por pagar que tenga la empresa dentro de un periodo. (Osorio, 2025)

Es de importancia la debida Planificacion Tributaria ya que pretende conocer a priori las
consecuencias fiscales de las decisiones individuales, para poder actuar de forma mas idonea. La

aplicacion de una adecuada Planificacion Tributaria representa en la actualidad una herramienta
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esencial (Molero, 2017)

Rodriguez (2008) describi6 que los procesos contables tienen la posibilidad de
organizarse y conformarse en el desarrollo comun de las operaciones y manifestarse en ciclos
habituales aplicables a la contabilidad, estableciendo controles y ejercicios de procesamiento de
datos. (Macias & Zirufo, 2020)

Marco Conceptual

La contabilidad es un procedimiento que busca integrar varios factores que contribuye a
la efectiva administracion contable, sistema para registrar, clasificar y resumir todas las
transacciones de dinero que ingresa y sale de un negocio, empresa o incluso la vida personal.

La contabilidad es un proceso de elaboracion de la informacion con todos los sucesos
economicos durante un periodo de distribucion, produccion o de prestacion de servicios; sobre la
base del principio de devengo, tanto en lo fiscal como en lo contable. (Fierro Martinez et al.,
2021)

El principio de causacion es una regla fundamental y esta dice que los ingresos y gastos
deben registrarse en el periodo contable en el que ocurre la operacion, sin importar el tiempo en
¢l se haga efectivo el dinero. (gerencie.com, 2022)

La transformacion digital en el ambito contable y financiero implica la incorporacion de
la tecnologia en el procedimiento contable. Esto implica la digitalizacion de la contabilidad ya
que se implementaran programas como los Software, instrumentos y aplicaciones que permiten
automatizar los procesos contables, mejorar el flujo de trabajo y aumentar la exactitud de la
informacion financiera (Lopez, 2025)

Los impuestos son tributos o cargas que los ciudadanos estan obligados a pagar como

consecuencia de determinados hechos, actos o negocios sin que exista una contraprestacion
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directa por su pago y son necesarios para el sostener el estado. (BBVA, 2025)

La gestion tributaria, frecuentemente referida como planificacion fiscal, se rige como
una herramienta estratégica crucial para el fortalecimiento y €xito de las organizaciones, en
particular para las pequefias y medianas empresas. (Veldsquez Martinez & Murillo Carmona,
2023)

1VA descontable se refiere al impuesto a las ventas (IVA) que puede solicitarse como
descuento en la respectiva declaracion de IVA y que ha sido pagado para poder comprar o
construir el bien o prestar el servicio. (Rodriguez D. L., 2013)

1VA generado es el IVA que el comerciante cobra al cliente o consumidor. Este IVA se
debe declarar y pagar, porque es un impuesto que el responsable del [VA cobra en nombre del
Estado y que después tiene la obligacion de transferirle. (Rodriguez D. L., 2013)

La Informacion Exogena son operaciones o transacciones con terceros, reportadas por las
personas juridicas o personas naturales, ante la direccion de impuestos y aduanas nacionales.
(Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, 2025)

El propdsito es realizar los cruces de informacion, el analisis y verificacion de esta para
identificar con precision los potenciales nuevos contribuyentes que tienen la obligacion de pagar
los tributos respectivos y a los evasores de impuestos. (Armenta y otros, 2023)

La gestion documental “se dice que es funcion, proceso, procedimiento, actividad,

sistema, tratamiento archivistico, entre otras calificaciones” (Momblac & Castro Milan, 2020)
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Marco Legal

Laley 1314 de 2009 en el ambito de aplicacion menciona que aplica a todas las personas
naturales y juridicas que, de acuerdo con la normatividad vigente, estén obligadas a llevar
contabilidad, asi como a los contadores publicos, funcionarios y demas personas encargadas de
la preparacion de estados financieros incentivando la promulgacion del aseguramiento.
(Departamento Administrativo de la Funcion Publica )

Es también conocida como la ley de convergencia a estdndares internacionales, busca
homologar las practicas contables y de aseguramiento de la informacion financiera indagando la
transparencia, comparabilidad de la informacion de la empresa.

Laley 75 de 1986 de diciembre 23, “por la cual se expiden normas en materia tributaria,
de catastro, de fortalecimiento y democratizacién del mercado de capitales, se conceden unas
facultades extraordinarias y se dictan otras disposiciones.” (Ley 75 de 1986 - Gestor Normativo,
s. 1)

Decreto ley 624 de 1989 modificado por el decreto nacional y las leyes, reglamentado
parcialmente por los decretos nacionales: Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los
impuestos administrados por la Direccion General de Impuesto Nacionales. (Decreto ley 624 de
1989 — Gestor Normativo, s.f.)

Laley 222 de 1995 del 20 de diciembre menciona lo siguiente “por la cual se modifica el
libro II del codigo de comercio, se expide un nuevo régimen de procesos concursales y se dictan
otras disposiciones” (Ley 222 de 1995 - Gestor Normativo, s. f.)

El origen de la obligacion sustancial dice que “se origina al realizarse el presupuesto o los
presupuestos previstos en la ley como generadores del impuesto y ella tiene por objeto el pago

del tributo” (Funcién Publica, 2025)
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Este estatuto fue creado bajo el decreto ley 624 de 1989 y este ha sido modificado y
actualizado a lo largo del tiempo por mas leyes y decretos y toda su estructura se divide en la
explicacion de los impuestos ya sea la personas naturales o juridicas. Entre otros términos es la
guia que define las reglas de juego en materia de impuestos, garantizando asi cumplimiento,
equidad, igualdad, progresividad y eficiencia del sistema tributario.

Decreto 2649 de 1993 “por el cual se reglamenta la contabilidad en General y se expide
los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia” (Decreto 2649 de
1993 - Gestor Normativo, s. f.)

Decreto 2420 de 2015 “por el cual se expide el decreto unico reglamentario de las normas
de contabilidad, de informacion financiera y de aseguramiento de la informacion y se dictan
otras disposiciones. (Decreto 2420 de 2015 Normas de Contabilidad, de Informacion Financiera
v de Aseguramiento de Informacion - Gestor Normativo, s. f.)

Decreto 1625 de 2016 el cual incorpora las modificaciones introducidas al decreto tnico
reglamentario del sector tributario a partir de la fecha de su expedicion “por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria.” (Decreto 1625 de 2016- Gestor
Normativo, s. f.)

Estas normas, leyes y decretos ayudan a consolidar que todo se rige a algo y que todo en
materia contable tiene un derecho, cada situacion o problema a resolver, hay un estatuto o un
decreto que dice que se debe hacer, si no se hace, que consecuencias se puede tener y como se
pueden solucionar. Implementando asi que los contribuyentes tomen una iniciativa a contribuir

con las obligaciones tributarias y fiscales que se van adquiriendo a la medida del tiempo.
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Metodologia

linea de investigacion
De acuerdo con las lineas de investigacion de la universidad de Cundinamarca y el
acuerdo 009 de 2021 del consejo académico, el presente trabajo se enfoca en la siguiente linea:
Linea translocal
e Gestion, emprendimiento, organizaciones sociales del conocimiento y aprendizaje
linea complementaria
e Gestion contable y financiera
El proyecto de pasantias que se realizé en G&G Contadores y Asociados SAS se
desarrolla bajo un enfoque cualitativo y segtin Ferrer la investigacion cualitativa aborda los
significados, las acciones de los individuos y la manera en que estos se vinculan con otras
conductas propias de la comunidad; ademas que conlleva a explicar los hechos sociales,

buscando la manera de comprenderlos. (Ferrer, 2023)

Tipo de investigacion

Se utilizara un tipo de investigacion descriptivo, segin Pérez serrano (1994) dice que el
estudio descriptivo es “El producto final es obtener una rica descripcion. La descripcion es
contextualizada, es decir, que la descripcion final implica siempre la “consideracion del
contexto” y las variables que definen la situacion”. (Madera Payeta et al., 2013)
puesto que se analizard, y describiran todos los procesos contables como transacciones,
metodologias de trabajo y procedimientos que se realizo en la empresa G&G Contadores y

Asociados SAS, para manejar su area financiera y contable. Con esto recopiando informacion
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importante para luego poder hacer su respectivo analisis y estudio del caso, llevando a esto a
poder recomendar mejoras que aporten crecimiento y desarrollo a la organizacion.

Fuentes de investigacion

Fuentes primarias

e Entrevistas cualitativas

e Documentos de la organizacion

e Bases de datos y Software Contable

e Observacion interna

e Registros contables

Técnicas de investigacion
Las técnicas que se utilizaran para la recoleccion de datos sera la siguiente:

» Analisis documental: se examinaran los documentos internos de la entidad como
registros contables, facturas, recibos, y estados financieros. Identificando
patrones, inconsistencias y areas de mejora en la manera que manejan la
informacion.

» Entrevistas: se implementaran entrevistas para una recopilacion de informacion
mas detallada del personal clave como el gerente, contador y auxiliar. Esto
permitiendo entender un poco mejor sus perspectivas, experiencias, desafios y
sugerencias sobre los procesos contables y la gestion documental.

» Analisis de datos: se observara los datos extraidos de la carpeta y Software
Contable de la empresa, permitiendo cuantificar la eficiencia y evaluar la

precision de los registros contables.



Esta metodologia de investigacion facilito la aplicacion del conocimiento en un entorno
del mundo real ayudando a unir la teoria y la practica, demostrando como una organizacion
basada en el aprendizaje puede aprovechar el nuevo talento de los jovenes para adaptarse y

mejorar la prestacion de servicios y seguir trabajando en un ambiente competitivo sano.

34
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Resultado de las Pasantias

La pasantia fue desarrollada en la empresa G&G Contadores y Asociados SAS con el fin
de prestar apoyo contable en todos los procesos relacionados con las entidades que esta tiene a su
cargo. Igualmente teniendo en cuenta que era necesario llevar a cabo los procesos de manera
eficiente, se realiz6 una capacitacion con el fin de afianzar los conocimientos del pasante como
por ejemplo la definicion de conceptos contables como: activo, pasivo, patrimonio, ingreso,
gastos y su adecuada aplicacion en los registros contables, que le permitieran poder desarrollar
de una manera adecuada su trabajo de acuerdo con las exigencias de este. Ademas, se realizé una
charla con todo el equipo de trabajo de la entidad G&G que incluyo la presentacion de la
empresa, las actividades que se deberian realizar, asi como su estructura organizacion y
funciones de acuerdo con los puestos de trabajo.

Posteriormente, se delegaron las actividades a realizar donde se asignaron diferentes
empresas a cada persona. El objetivo se centrd en agilizar los procedimientos y mantener al dia
la causacion, la documentacion, el apoyo en la realizacion de impuestos y la informacion

exogena de dichas entidades.
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Figura 4

Imagen de la realizacion de los asientos contables en el Software Contable Aliaddo

Asiento contable B3 -

Consecutivo CE-1M Fecha 25022025 Descripcion JFE-T5838

Estado Activo Vencimiento 25/02/2025 Autor multiserviciosdongatob8@gmail.com

Cuenta Tercero (. Costo Descripcidn Base Tarifa Debitc Credito | CuPy/CuC

50,00

Principa 3FE-T3838 §0,00 0% $ 1677003 $0,00

Principa 3FE-T5838 § 0,00 0% §0,00 § 22545400

Total §225.454,00 § 22545400

Nota. La figura muestra una causacion de la entidad donde se registra un gasto de casino
y restaurante haciendo su debida contra partida. Fuente: G&G Contadores y Asociados SAS.

La causacion contable, también conocida como el principio de devengo, es la base para
registrar los ingresos y gastos en el momento en que se generan, sin importar cuando se realiza el
pago o el cobro. (Rodriguez J. , 2024)

Logro: se ayudo a la reduccion de atraso en la contabilidad en la firma, asi mismo
garantizando el registro correcto de las multiples transacciones correspondiente dentro del
periodo correspondiente.

Aprendizaje: dominio practico del principio de devengo y su correspondiente aplicacion
del plan de cuentas, asegurando su cumplimiento de partida doble.

Esta entidad se dedica a prestar servicios varios, presentaba inconvenientes en su
contabilidad porque en algunas ocasiones sus proveedores no le generaban las facturas
electronicas obligatorias y en su defecto le enviaban un documento soporte, en este caso su
contabilidad presentaba atrasos desde el mes de junio del 2024 ya que no contaban con una

auxiliar contable y la contadora tenia muchos pendientes.
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Asimismo, el pasante debia tomar todas las facturas y hacerles su respectiva causacion,
para demostrar ante la DIAN que tenian unos ingresos, pero también que se generaban ciertos
gastos relacionados con su actividad econémica.

Para registrar la informacion de la empresa se contaba con el Software Contable Aliaddo,
teniendo en cuenta cada uno de los pasos necesarios para procesar la informacion y que a
continuacion se mencionan:

1. Ingreso a la plataforma (usuario y contrasefia)
2. Clic en el médulo contabilidad
3. Clic en la opcién asientos contables
4. Seleccion de datos del tercero teniendo en cuenta (fecha, direccion, teléfono, correo
electrénico, conceptos y tarifas de impuestos)
5. Registro contable teniendo en cuenta el plan de cuentas contable y que las transacciones
cumplieran con el principio de partida doble
6. Emision de la factura
El procedimiento anterior se tenia en cuenta para todas las empresas en cada uno de los
Softwares utilizados, con el objetivo de organizar la informacion para garantizar la elaboracion
de los informes y la presentacion de los de los impuestos incluida, la informacion exdgena dentro
de los tiempos determinado por la DIAN y las administraciones municipales.

El impacto generado a la empresa fue el debido aseguramiento de la actualizacion de la
informacion financiera de los clientes, ya que es importante para la realizacion de estados
financieros confiables.

Oportunidades de mejora o soluciones innovadoras: Se evidencia que se puede presentar

un riesgo por dependencia de asignacion manual de facturas y documentos soporte al software,
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ya que si no se cuenta con el tiempo necesario no se tiene la contabilidad al dia ocasionando
retrasos e inconvenientes en las entidades, se podria analizar e implementar una IA o un proceso
de automatizacion de procesos para la lectura de documento electronicos XML de la Dian y que
haga una precarga automatica en cada software contable de las entidades correspondientes y asi
agilizar las demas tareas de la firma.

Figura 5

Organizacion y clasificacion de documentos

G&G C()x]pa(l()l‘es y asociados S.A.S.

NIT. 901.048.969-7

L SOPORTES CONTABLES

MES DE OCTUBRE e i %

SERVICIOS VARIOS MG
SAS

. -

ANO 2025

s

Nota. Se hacia la respetiva organizacion y causacion de las facturas en fisico que el
cliente suministraba cada semana a la empresa. Fuente: G&G Contadores y Asociados SAS
El CTCP record6 que el articulo 28 de la Ley 962 de 2005 establece que, como
parte del proceso de racionalizacioén de la conservacion de libros y papeles de
comercio, estos deberan ser conservados por un periodo de diez (10) afios
contados a partir de la fecha del ultimo asiento, documento o comprobante. Para
efectos de la conservacion, el comerciante podra usar papel o en cualquier medio

técnico, magnético o electronico que garantice su reproduccion exacta. (Belefio,
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s. f.)

Logro: se realizo la implementacion y estandarizacion de un sistema de archivo fisico y
digital que garantizo la integridad documental logrando obtener una organizacion del afo en
curso con todos los documentos debidamente organizados y revisando el archivo del afio anterior
y organizando mas de 500 papeles y facturas para que la entidad contara con un archivo fisico
bien organizado.

Esto ayudando a reducir el 100% de sanciones por extemporaneidad o falta de algiin
documento si en algin momento hacen un requerimiento, ayudando a disminuir en un 40% el
tiempo de busqueda de un documento en especial y asi optimizar las labores cuando hicieran
alguna auditoria.

Aprendizaje: dominio a su totalidad de normativa asociada a los documentos soporte
electronicos, ademas se comprendi6 la importancia de un excelente archivo, entendiendo el
orden y la clasificacion.

Cada entidad en la empresa tiene un archivo fisico donde se guarda su respectivos
documentos como: su Rut (registro Unico tributario), su cdmara de comercio, las afiliaciones de
los empleados que se realice, los impuestos que se paguen, las facturas electronicas que se
realizan y se imprimen, y todos los documentos que el cliente lleve a la firma como las facturas
las cuales le dan cuando compra en supermercados, ferreterias, y todo tipo de tienda, sea factura
electronica o solo un documento soporte a estos se les debia realizar antes de los 2 dias el
documento soporte respetivo, esas facturas se debian contabilizar en el software correspondiente
a la entidad y se ubicaba en la parte de arriba de la factura su debido prefijo, con esto se tenia un
control y un orden. Todas las facturas se tenian que organizar dependiendo la fecha de emision

de la mas antigua a la mas reciente y este archivo se hace cada afio en una carpeta diferente. Con



el fin de que si en algin momento se tenia un requerimiento de la Dian o una revision de

documentos se contara con esto.

Figura 6

Nomina manual en Excel
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DEVENGADOS

DEDUCCIONES

DOCUMENTO DE
IDE NTIFICA 0N

NOMBRE 5 Y APELLIDDS

CARGD

BALARO
BASCOD

D §
LB

ALBOLD
EXTRALEGAL
NO
REMUNERA DO

TOTAL
DEVENGAD
o

TOTAL
DEDUCDD

TOTAL &
PAGAR

AR,

[VICTOR GABRIEL CRUZ

[orE R

1.£23.500

7000

EIRET]

SE540

24 810

TOTALES

14ZE500

TOM0

EIRE]

S50

450

Nota. Nomina mensual a todas las entidades teniendo en cuenta cambios o retiros de

trabajadores con sus respectivos desprendibles. Fuente: G&G Contadores y Asociados SAS

Logro: se realiz6 la debida implementacion de un proceso de doble verificacion (manual

en Excel y registro en su respectivo software), esto buscando minimizar cualquier posibilidad de

error y deducciones incorrectas ante la emision de la ndmina electrdnica.

Aprendizaje: se adquirid conocimiento detallado de la normativa laboral (Art 57 codigo

sustantivo del trabajo) y su gestion de variables en la ndmina como lo es el auxilio de trasporte,

horas extras y bonificaciones.




Figura 7

Desprendibles de la nomina manual

I
MNIT: 304000000
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NOMIMNA DEL 1 AL 15 DE FEBRERO DEL 2025

2 EMFLEADC: VICTOR GABRIEL CRLEZ
cCN® KRR
CARGD OFERARID
DEWVEMNG ADY DED LICCHOMNES
SALARIC 1.423.500
SUELDC is FL1.750 SALUD a% 2E.470
AUX TRANSPORTE is b LE R EE i) PENEION a% 2E.470
OTROE=H.E - - COTRAS DEDUCCIONES
AUXILIC EXTRALEGAL NO
R EMU NER ADC TOLDDD
TOTAL DEVENGADD ER1 750 TOTAL DEDUCCICONES 55.540

SALARNKD A PAGAR

B24.E1D

FIRMA

Nota. Esta entidad maneja los pagos de manera quincenal es por esto por lo que se separa

en la ndbmina manual haciendo un desprendible del 1 al 15 y otro del 16 al 30 de cada mes.

Fuente: G&G Contadores Asociado SAS

La empresa G&G lleva un proceso de verificacion a través del formado de Excel, como

respaldo del registro en el Software, buscando minimizar errores al momento de su emision

electronica, optimizar y analizar la informacion antes de subirla, hacer la proyeccion del monto

de salarios totales para que el empleador conozca el valor del total a pagar, hasta hacer la

verificacion de deducciones que se le aplican a los trabajadores, todo esto con el fin de

minimizar riesgos en la gestion de la ndmina de cada entidad. El proceso que se debia seguir era

el siguiente:

Se realizaba un respectivo analisis, teniendo en cuenta y verificando lo siguiente

El valor de su salario (algunas personas se les pagaba mas de 2 salarios minimos)

Si contaba con auxilio de trasporte
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e Si habia realizado Horas extras

e Si contaba con bonificacion

e Entre otras dependiendo el contrato

Todo esto recordando la importancia de manejar una némina y emitirla electronicamente,

recordando las responsabilidades que tiene el empleador como lo menciona el c6digo sustantivo
del trabajo en el (articulo 57) donde establece la relevancia de cumplir con las obligaciones de
los trabajadores. Ademas, teniendo en cuenta cual es el ente encargado de regular las relaciones
laborales y establecer derechos y ciertas obligaciones para el empleador y el trabajador. (Codigo

Sustantivo del Trabajo, s. f.)

Figura 8

Reporte de la nomina electronica

« C @ % siigonubesiigo.com/#/payroll/1811 $+3 fn}

Siigo  SERVICIOS A% & Qeuer | Apuds - JOSE MAURIC
A onmaGon generar
)
o
A v *Nompe  Mayo v v
fa
»
-
o
Actualmente cuentas con Némina Plus, podras liquidar hasta 50 empleados por némina.
2 Empleados disponibles para némina 11/504
. Tipo de liquidacién
8 Nombre It N° identificacién §T  N° de contrato It Grupo It eI
S | GONZALO VEGA RINCON 80011899 Administracién Mensual
L] e
| OLIVO CUTA CUTA 4123150 Administracion Mensual
= ) ISEHARDO ROMAN CONZALEZ 3179970 Administracién Mensual
~) zamupio ‘ o
/| PEDRO AGUILAR 11439915 Administracion Mensual

1 JESUS ALIRIO MARTIN LOPEZ 11436668 Administracién Mensual

Nota. Se realiza el reporte y la emision de la némina por el Software de cada entidad.
Fuente: G&G Contadores y Asociados SAS
La resolucion 000013 de 2021 es la norma que especifica la implementacion y desarrollo

que tiene el documento soporte de pago de némina electronica como parte del sistema de
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facturacion electronica, por lo cual se establecen las condiciones para la generacion y
transmision de este documento a la entidad correspondiente (DIAN,2021)

Luego de tener la certeza de cuantos trabajadores ingresan en el mes se emite la
respectiva ndmina a la DIAN teniendo en cuenta los siguientes pasos

e Eleccion del Software Contable por utilizar

e Con usuario y contrasefia se ingresa

e C(lic en la opcién nomina

e Se llenan los espacios teniendo en cuenta mes, tipo de liquidacion si era
quincenal o mensual

e Se elije los trabajadores que ya cuentan con un registro y su respectivo salario
incluido en la base de datos del Software

e Una vez teniendo todo debidamente verificado, se emite la nomina electronica a
la DIAN

Si se presenta una modificacion, ya sea un retiro o aumento de salario se debe realizar
directamente en el campo de trabajadores editando al trabajador que desee y guardando los
cambios para que luego al hacer la ndémina se actualice la persona.

Una vez explicado el paso a paso, el impacto que se gener6 en la entidad fue la reduccioén
de riegos legales y operativos de los clientes empleadores, de esta manera garantizando el
cumplimiento de las obligaciones laborales a su cabalidad y asi la correcta presentacion de
reportes electronicos ante la Dian.

Oportunidades de mejora o soluciones innovadoras: En este proceso también se
evidencia un retraso de tiempo significativo, ya que se hace doble verificacion en Excel y en el

software contable, en oportunidades de mejoras se podria adoptar un modulo de nomina 100%
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integrado lo que significa que se puede integrar un programa que cuente con validacion
automatica de los cambios normativos del auxilio de trasporte dependiendo el salario y demas,
que adopte y se actualice al pasar el tiempo y con el cambio de las normas.

Figura 9

Realizacion de facturas electronicas en la plataforma DIAN

AN FACTURA ELECTRONICA DE VENTA —ol. Al

Representacion Grafica

Datos del Documento

Cédigo Unico de Factura - CUFE :
277d40e90103fb 16ccf20db81 596689c1 afBef27 1c5c0d 26 382450921529 2b6 d7 4fe84659ba50e7 f3fBOc8953653ed2
Numero de Factura: NET-118 Forma de pago: Contado

Fecha de Emision: 20/05/2025 Medio de Pago: Transferencia Débito
Fecha de Vencimiento: 20/05/2025 Orden de pedido:
Tipo de Operacién: 10 - Estandar Fecha de orden de pedido:

Datos del Emisor / Vendedor

Razén Social: NACEONAL [
MNombre Comercial: NACIONAL L ... ... __.__
Nit del Emisor: 901027689 Pais: Colbmba

Tipo de Contribuyente: Persona Juridica Departamento: Cundinamarca
Régimen Fiscal :R-99-PN Municipio / Ciudad: Bojaca
Re sponsabilidad tributaria: 01 - VA Direccién  — ~ = ~° 3RR STA RITA
Actividad Econémica: 1312 Teléfono | Méwil: 3

Corre: 2@gmai.com

Datos del Adaq omprador

Nombre o Razén Social: TRANSFORMACIONES GIRASOLES S AS
Tipo de Documento: NIT Pais: Colombia
Numero Documento: 900636048 De partamentc .
Tipo de Contribuyente: Persona Juridica Municipio / Cludad: Mol
Régimen fiscal: R-99-PN Direccién: km 36 aut Medelin -Bogota vereda i bia
Re sponsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Teléfono | Mowil: !

Correo: ! . ~~I6@yahoo.es

Detalles de Productos

IMPUESTOS Precio
unitario de
mro. | Céhdigo Descripesén i |ﬂnrhh‘ | Precio unitario '?::_:"’ Recargo detaile Twa e Trec -
1 a3 HILAZA 8 2 CRUDO | . | s80.000,00( 5 0,00 0,00($ 433.200,00 1900 s 2.280.000,00

Motas Finales

Para culivo de frijol
Linea de negocio:
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Datos Totales
MONEDA COP) MONEDA COP)
TASA DE CAMBIO 0 TASA DE CAMBIO
Subtotal 2280000 Subtotal 2.280.000,00
Descuento detale 0,00 Descuento detale 0,00
Recargo detale 0,00 Recargo detale 0,00
Total Bruto Factura 2280000 Total Bruto Factura 2.280.000,00
VA 433200 VA 433.200,00
Documento generado ek INC 0,00 INC 0,00
200052025 15:02:37 Bokas 0,00/ Bokas 0,00
Documento validado por la Otros impuestos 0 Otros impuestos 0,00
DIAN:
20/05/2025 15:02:37 Total impuesto (=) 433200 Total impuesto (=) 433.200,00
Total neto factura (=) 2713200 Total neto factura (=) 2.713.200,00

XML Generado por: Solucion
Gratuita DIAN

800197268

PDF Generado por:

Solucin Gratuita DIAN

WE-AMA197 268 Valores informativos Valores informativos
ANTICIPOS ANTICIPOS
Anticipos 0 Anticipos 0,00/
RETENCIONES RETENCIONES
Rate fuente 0,00 Rate fuente 0,00
Rate VA 0,00 Rete IVA 0,00
Rate ICA 0,00 Rate ICA 0,00

Descuento Global ()
Recargo Global {+)

0,00/
0,00/

Descuento Giobal ()
Recargo Global {+)

0,00/
0,00/

Total factura (=)

3

2713200

Total factura (=)

COP$ $2.713.200,00

Numero de Autorizacidn: 18764092891064 Rango desde: 118 Rango hasta: 500 Vigencia: 2026-05-07

Nota. Factura electronica gratuita en la pagina de la DIAN ya que esta entidad no cuenta
con un Software de facturacion. Fuente. G&G Contadores y Asociado SAS

“El sistema de facturacién comprende la factura de venta y los documentos equivalentes.
Asi mismo, hacen parte del sistema de factura todos los documentos electronicos que
sean determinados por la (DIAN) y que puedan servir para el ejercicio de control de la
autoridad tributaria y aduanera” (Art. 616-1. Sistema de facturacion., 2025)
Procedimientos para realizar la facturacion electronica

e Ingreso al sitio web DIAN (dian.go.co)

e Clic en facturando electronicamente

e Ingreso por empresa o persona con el documento de identidad o Nit

e Clic en menu y en facturador gratuito

e Ingreso y clic en factura electronica

Una vez dentro se crea el adquiriente o comprador con los datos correspondientes de su
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RUT y adicionalmente se crea el servicio o producto a facturar, luego se deben tener en cuenta
los datos del documento, las fechas de orden de compra, medio de pago y tipo de negociacion si
es de contado o a crédito, el siguiente paso es hacer clic en la lupita verde y buscar al comprador
, luego en detalles del producto o servicio se comienza hacer la factura con los respectivos datos,
en este caso se vendio hilaza, se registra la cantidad del producto, el precio unitario y demas,
luego se puede adicionar en notas alguna descripcion si es necesaria, se da clic en previsualizar,
ahi se verifica si la factura tiene los datos y los valores que le corresponden y si es correcta se
procede a la firma y la emision de la misma, la cual le llega al contribuyente de manera
inmediata a su correo electronico.

Figura 10

Realizacion del impuesto de IVA cuatrimestral- “IVA por compras”™

FERRESEGUNL. .. ... _._..
COMRPAS GRAVADAS Y NO GRAVADAS DE ENERO FEBRERO MARZO Y ABRIL DE 2025
Tipo de documento Folio Prefijo Fecha Emisiéon  NIT Emisor Nombre Emisor SUBTOTAL
Factura electrénica "3961 QBOG 16-01-2025 XOOO00KK |1A4 SAS 30.000 5.700 35.700
TOTALES 25.706.097 4.884.168 30.590.265

Tipo de documento Folio Prefijo Fecha Emisién  NIT Emisor Nombre Emisor SUBTOTAL
Nota de crédito electrénici C107458848 25-03-2025 20000000¢ SIGOS.A.S 2.161.596 29.412
Nota de crédito electrénic/12 15-03-2025 X00000K INGENIERIA Y MONTAJES TECNICOS DE COLOME 100 19
Nota de crédito electrénic/1854 cz27 13-02-2025 XOOOOOK INDUSTRIAS SPRING SAS 9.243.697 1.756.302

11.405.393  1.785.733

COMPRAS NO GRAVADAS
Tipo de documento i Fecha Emision NIT Emisor Nombre Emisor SUBTOTAL
Factura electrénica 263 L 02-04-2025 KHXHKHOO CHAPARRO BARRIGA LADY JAZMIN 530.000
Factura electrénica 56 L 05-03-2025 X0000000¢ CHAPARRO BARRIGA LADY JAZMIN 530.000
Factura electrénica "63364 co1 13-02-2025 XOOOOOK INDUSTRIAS SPRING SAS 11.000.000
Factura electrénica %4 L 05-02-2025 KHXHKHOO CHAPARRO BARRIGA LADY JAZMIN 530.000
Factura electronica "0335 FE 29-01-2025 0000000 ASOCIACION DE RECICLADORES AQUA UNIDOS | 1.344.000

Nota. Formato en Excel donde se clasifican las compras gravadas y no gravadas del
primer cuatrimestre del afio 2025. Fuente. G&G Contadores y Asociado SAS

El Impuesto al Valor Agregado (IVA) es un tributo que se emplea a todos los bienes y
servicios que se compran en Colombia. Se cobra en cada etapa del proceso economico, desde la
produccion y la importacion hasta la distribucion. Teniendo en cuenta que este impuesto se

aplica a los que consumen las personas, no a los ingresos totales de estos. (Communications,
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2025)

En el estatuto tributario menciona que el pago cuatrimestral es para aquellos responsables
de este impuesto, personas juridicas y naturales cuyos ingresos brutos a 31 de diciembre del afio
gravable anterior sean inferiores a (92.000) UVT. (Estatuto Tributario Nacional, 2025)

En la empresa G&G Contadores y Asociados SAS realiza los impuestos de las
organizaciones que tiene a cargo y también hacen su respectiva presentacion, en este caso se
explicara el impuesto IVA, el cual se presenta de manera cuatrimestral, el paso a paso para

obtener un borrador del formulario 300 es el siguiente:

e Seingresar a la pagina de la DIAN por facturacion electronica

e Se obtiene el consolidado del IVA (periodo cuatrimestral) a través de la pagina de
la DIAN

e Se organiza, modifica y filtra la informacion para poder apreciar la informacion
de una manera mas facil

e Se filtra dejando solo las compras y se procede hacer el analisis de las tarifas del
IVA, identificando cuales eran del 19%, 5% o exentas

e Luego se pasa al formato en Excel del IVA, seleccionando la ventana de IVA por
compras

e En este formato se tiene en cuenta el folio de la factura, la fecha de emision, el nit
del emisor, nombre del emisor, el subtotal de la factura, el IVA y por ltimo el
total de la factura

e Se clasifica por porcentajes de impuesto, en orden, primero el 19%, luego el 5%y

también los exentos o no gravados
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¢ Si se encuentran notas créditos las cuales contenian IVA también se incluyen en
el formato de Excel y se coloca la informacion en el espacio establecido.

Se debe tener en cuenta que es un Excel que se utiliza para agilizar las actividades y no
debe presentar ningun error, puesto que solo se llenan las casillas de las hojas y el Excel ya esta
formulado de acuerdo con el formulario de borrador, de esta manera poder verificar y analizar la
informacion antes de llenar el formulario real en la pagina de la DIAN.

Figura 11

Hoja en Excel “IVA por ventas™

FERRESEGw.comne cvminie cim
IVA PRIMER CUATRIMESTRE DE ENERO FEBRERO MARZO Y ABRIL DE 2025
Tipo de documento Folio Prefijo Fecha Emisién NIT Receptor Nombre Receptor SUBTOTAL IVA Total RTEIVA
Factura electronica "147 07-04-2025 X000 GYG CONTADORES Y ASOCIADOS SAS 7.570.000 1.438.300 9.008.300 215.745
Factura electronica 1234 2/04/2025 xooo00m COMPARIA DE SEGUROS SAS 3.000.000 570.000 3.570.000 §5.500
TOTALES 10.570.000 2.008.300 12.578.300 301.245
NOTAS CREDITO
Tipo de documento Folio Prefijo Fecha Emisién NIT Receptor Nombre Receptor SUBTOTAL IVA Total RTEIVA
Nota de crédito electronica -
Nota de crédito electronica
TOTALES
INGRESQOS - DEVOLUCION 10.570.000
IVA - DEVOLUCION 2.008.300
RETEIVA - DEVOLUCION 301.245
IVA EN COMPRAS 4.884.168
TOTAL IMPUESTO - 3.177.113

Notas. IVA por ventas en Excel donde se coloca todos los emitidos que tengan el
impuesto, ventas exentas y devoluciones. Fuente. G&G Contadores y Asociado SAS

Luego de terminar el paso con los recibidos ¢sea las compras se comienza a hacer el
mismo procedimiento, pero para las ventas: Todas las ventas con IVA se tendran en cuenta en el
formulario, también teniendo en cuenta las devoluciones en la parte de abajo. Se puede visualizar
que se cuenta con una estructura establecida la cual es: los ingresos menos devoluciones, el total

del IVA menos las devoluciones, el reteiva menos las devoluciones por tltimo el IVA en
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compras y calcula el total del impuesto.

Todos estos valores ya se encuentran en la siguiente hoja donde se puede ver un borrador
de un formulario 300 debidamente diligenciado con los valores que estan en las hojas de célculo
anteriores que son las hojas de IVA por ventas y compras.

Logro: se dio cumplimiento oportuno de todas las obligaciones tributarias de los clientes,

satisfaciendo los plazos establecidos por la Dian.



Figura 12

Borrador del formulario 300
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Por operociones exclulcas 3B _ ;: § Por servicios grovades a la torifa del 5% T _
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]
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" D s=rvicics 48 . Soildo a faver del perods fiscal anteriar az 7.359.000
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Nota. Borrador del formulario IVA 300 el cual se diligencio con la formulacion de las

hojas anteriores del IVA en ventas y en compras. Fuente. G&G Contadores y Asociado SAS
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Todas persona natural o juridica debera presentar declaracion y pago del impuesto sobre
las ventas, segun el articulo 600 del ET, los responsables de este impuesto, incluidos los
exportadores. No estan obligados a presentar declaracion de impuesto sobre las ventas, los
contribuyentes que no sean responsables. (Rodriguez D. L., 2013)

Luego de tener el formulario en Excel totalmente completo y verificado se procede a
hacer la presentacion por la pagina de la DIAN:

e Ingresar por usuario registrado

Clic en diligenciar y presentar

Buscar el formulario 300

Diligenciandolo, basandose en el borrador casilla por casilla

Se firma el borrador

Se firma nuevamente para dejarlo debidamente diligenciado y presentado
Es importante entender la importancia de presentar y pagar diferentes impuestos, ya que
es esencial para que la entidad opere de manera correcta sin dejar de lado o pendientes sus

responsabilidades.
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Figura 13

Realizacion de retencion en la fuente

GYG CONTADORES Y ASOCIADOS SAS

NIT 9xXxXXXXXXXKX

COMPRAS Y SERVICIOS ABRIL DE 2025

COMPRAS PERSONA NATURAL

Tipo de documento Folio Prefijo Fecha Emision NIT Emisor MNombre Emisor SUBTOTAL

COMPRAS PERSONA JURIDICA

Tipo de documento i Prefijo  Fecha Emision NIT Emisor Nombre Emisor SUBTOTAL
Factura electronica 1147 07-04-2025 XXXXXAXKxK  "FERRESEGUMNDAS LTDA." 7.570.000 189.250
TOTAL 7.570.000 189.250

SERVICIOS PERSONA NATURAL

Tipo de documento Folio Prefijo Fecha EmisiéGn NIT Emisor MNombre Emisor SUBTOTAL SUBTOTAL

TOTAL - -

SERVICIOS JURIDICAS

Tipo de documento Prefijo Fecha Emisiéon NIT Emisor MNombre Emisor SUBTOTAL SUBTOTAL
Factura electrénica 47 L 2/04/2025 901048969 GYG CONTADORES ¥ ASOCIADOS SAS 530.000 21.200
TOTAL 530.000 21.200

Nota. Se observa un formato donde se clasifican todas las compras y servicios
dependiendo sus topes. Fuente. G&G Contadores y Asociado SAS

La retencion en la fuente es un mecanismo por medio del cual la Nacién y los municipios
como sujetos activos aseguran parte de la obligacion tributaria del contribuyente de manera
anticipada. (Oficio No. 103139 14-12-07) (Retencion En la Fuente - Impuesto Sobre la Renta,
s. )

Los porcentajes de retencion son segun el concepto a retener donde en compras es del
2.5% si la persona o empresa es declarante y del 3.5% si no es declarante y en servicios de igual
forma para declarantes el 4% y para no declarantes un porcentaje del 6%.

Esta retencion se hace todos los meses, y estdn obligados a practicar esta retencion toda
persona natural o empresa que sean agentes retenedores y deban descontar un porcentaje de las
compras y ventas para enviarlo a la direccion de impuesto y aduanas nacionales (DIAN), los

pasos que se tenian en cuenta para hacer este proceso son:
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e Obtener el consolidado de retenciones de la pagina de la DIAN

e Organizar el consolidado y clasificar las compras, toda compra que superara la
base minima por valor de $1.423.000 equivalentes a 27 uvt, se colocaba en el
formato en Excel

e También se realizaba la clasificacion de servicios y su tope minimo era de valor
de $199.000 equivalente a 4 uvt

e Yadespués de clasificar y tener presentes cuales compras y servicios pasaban el
tope se colocaba en el formulario, el cual ya estaba debidamente formulado

e Se tenia en cuenta el folio, la fecha de emision, el nit y nombre del receptor

Se colocaba la base de la compra donde al lado ya tenia el porcentaje de retencion
Luego de hacer todos los pasos correspondientes, se verifican los valores y porcentajes y

se dirige a diligenciar el formulario, el siguiente formato que es el de ventas.

Figura 14

Formato en Excel de ventas retencion en la fuente

GYG CONTADORES Y ASOCIADOS SAS
NIT 9XXXXXXXXX
VENTAS ABRIL DE 2025

Tipo de documento i Prefijo Fecha Emisién NIT Receptor Nombre Receptor SUBTOTAL ANTI 1,1%
Factura electronica 39 L 02-04-2025 XXXXXX RYD CONSTRUSERVICIOS SAS 723.000 7.953
Factura electrénica 8 L 02-04-2025 HHXKHXX CONSTRUCTORA OAK 843.000 0.273
Factura electrénica 57 L 02-04-2025 XXXX OSPIGREENS SAS 660.000 7.260

TOTAL 2.226.000 24.486
NOTA CREDITO NOTA CREDITO NOTA CREDITO

Tipo de documento i Prefijo Fecha Emisién NIT Receptor Nombre Receptor SUBTOTAL ANTICIPO DE RENTA

Nota de crédito electronicze 5 NC 04-04-2025 pesieeieres MULTISERVICIOS DON GATO S.£ 760.000 8.360
r

Nota de crédito electrénic 4 NC 04-04-2025 XOOOKK MOTO SABANAIIS.AS 760.000 8.360
Nota de crédito electrénic” 3 NC 01-04-2025 00OV DTX SEGURIDAD ELECTRONICA ¢ 843.000 9.273
Nota de crédito electrénic” 2 NC 01-04-2025 00OV DTX SEGURIDAD ELECTRONICA ¢ 843.000 9.273
760.000 8.360

BASE RETENCION 1.466.000

Anticipo de Renta 16.126

Nota. las ventas hechas del mes correspondiente a aplicar la retencion. Fuente. G&G

Contadores y Asociado SAS
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En esta imagen se ve la seccion de todas las ventas que la entidad en este caso es G&G
realizo, se colocan todas incluyendo las devoluciones las cuales tienen otro recuadro mas abajo,
de igual forma se pone la base de la compra y al lado se le saca el 1.1% del subtotal de esta, en la
parte de abajo ya visualiza con todo formulado donde suma el subtotal y lo resta con todas las

devoluciones y debajo se cuenta con la suma del anticipo de renta.



Figura 15

Borrador del Formulario 350 de retencion en la fuente

o A

Declaraciin retenciones en la fuente

FRAADA,
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B350

1. &fa

Expacko reservado para la
DIaN

PERICHO

4

4. Mimero de

farmularic

& mumers de idertificacdn Tributaria (MIT)

6 | 7 Primer

& Zegunda apellido

4. Primer nombre

100 Otras

11. Raxdn social

(Diatos ded
deda rante

12. Cod. Direccién

secciona
Ba. Ho 27. Autorretenedores Personas
si &5 ura correccién . rid d 055
Indhique: ormulario Juri |:u._eom-u:ranm e r— .
anberiar aportes (Art. 114-1 E.T). Actividad

A personas juridicas

A personas naturabes

Concepto Base sujeta a retencian N Hase sujeta a retencian
Retenciones a titula de renta Retenciones a titule de renta
para pagas o abonos en cuenta para pagas o abonos en cuenta
Rentas de trabajo bl a3
Rentas de pensiones TE 24
Honorarios 3 - 42 - b | - a5 -
Comisiores v - 43 - BO - D6 -
Servidos £ 530,000 | 44 21,2000 | E1 - 97 -
Rendmiertos firanderos & intereses v - 45 - B2 - g8 -
Arrendamientas [Muebles & nmuebles) 3 - Fr - E3 - 99 -
Regalias y explotacian de la propiedad
eg p R R 47 - B4 - 100 -
intelectual
Dividendos y particpacicnes 35 - 48 - ES - 501 -
Compras £ 7.570.000 | 4 189.250 | s - 102 -
Transacowanes con tarjetas débito y orédita Erl - 1) = ET - 103 o
Caontratos de construcosdn =3 - 1 - BE - 04 -
Enagenadcn de actives fijos de per. naturales B3 - BOS -
Loterizs, rifas, apur:sta‘s l,-a.lm. arc.-s. El - E2 - (o] - 105 -
Hidramarburos, carbdn y demis productas o - 53 - 91 - o7 -
minercs
Criros pagos sujetas a retencdn AL - 54 - a1 - B0E -
a = Pagos o abonas en cuenta al exteriar 2 55 - 57 - i - 111 -
w paises sin canvenic
i Pagos o abonas en cuenta al exterior a 55 - ca - 118 - 113 -
B @ lnaf i e i uisnes
Contribuyentes exonerados de aportes £3
e A 1.456.000 | sa 16.126
(art. 114-1 ET.}
‘Wentas B &4 i ix1
ﬂ Hermararios Bl i} 154 137
- 833
g |Comisiones 63 T 133
; Servicios & 72 124
& |Rendimientes finarcieros = EE] 1EE
] Pagos men. Provisionales de car vol| hidrocarbures y BS ™ 18 136
E demas prod mineros
Expaortacion de hidroarburas,carban y demas = TS isd 17
productos mirssros
Otros concepios &7 T £ irE
Menos retenciones practicadas en exceso o indebidas o per cperaciones anuladas, rescindidas o resuehtas 129 o
Total retendiones renta y complementario 130
Retenciones practicadas por otros impuestos
o | responsables del impuesto sabee las ventas 131 o
2
& |Practicadas por servicias a no residentes o ne domiciliados 132 o
E Menos retenciones practicadas en exceso o indebidas o por operaciones anuladas, rescindidas o resucltas 132 L
< |Total refendones VA 134 o
Retencones impuesto timbre nacional 135 o
Total retencdones 136 226576
E Sandones 137 =
-
Total retendones mis sanciones 134 216.576

129 Mo Identificaddn signatario

1440, DV

581 Cdd. Representackin

Firma del dedarmante o de quien ko representa

recaudadora

522 Cddigo Contador o Revisor Fiscal

Firmna Cantador o Resior Fical
994, Con salvedades

523 Mo. Tarieta profesicnal

997 Espacko exdusive para el sello de la entidad

580, Pago total §

226.576

BE5E E
Adbesivo

acka para el nimere interra de la DIAN §

Nota. Borrador del formulario diligenciando y revisado para presentar el original en la

pagina de la DIAN. Fuente. G&G Contadores y Asociados SAS
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Luego de haber diligenciado el formato de las compras, servicios y ventas se procede a

hacer la revision observando en el formato que estén registrados en la casilla que corresponde, se

el valor correcto y que todo esté bien para de esta manera ir a la DIAN y diligenciar el

formulario 350 de presentacion de retencion en la fuente del mes correspondiente en este caso el

mes abril y hacer su envio.

Aprendizaje: este cuamplimiento y realizacion de obligaciones desarrollo la capacidad para

interpretar y aplicar el estatuto tributario, haciendo la respectiva clasificacion y depuracion de las

bases gravables e identificando los topes minimos para cada impuesto. Ademas, generando asi

un impacto en la empresa la cual fue la mitigacion de riesgo de sanciones o auditorias,

favoreciendo asi a los clientes de la firma, lo que contribuy¢ a la confiabilidad de G&G

Contadores y Asociados SAS como aliado estratégico.

Figura 16

Medios magnéticos a las entidades que correspondian

Archivo w Insertar Dibujar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 18 Compartir
X == : e 0| B
M- B =] &
N i = = = = 3= P Buscary Crear
seleccionar v un PDF
Portapapeles 1S Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Edicién Adobe Acrobat
A B @ D E F G L | M N o
1
2 SECRETARIA DE HACIENDA -y i
3 F MEDIOS MAGNETICOS \Fi§/ REPUBLICADE COLOMBIA |
4 P FORMATO 2. DE LAS RETENCIONES PRACTICADAS @ i S i
s e
6
7 NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCION SERVICIOS VARIOS MG SAS |
8 [ cconm | 900.660.397-4 CORREO ELECTRONICO lalat18@hotmail.com VEREDA MOYANO FINCA VILLA TATIANA |
9
. | Wigencia | _Tipode NITOC.C. DV | Concepto | Nombre's Apellidos del Representante Legal o Nombre o Razén Social Base de la Tarifa De Valor Retenido | Observaciones
1 2024 cc ] ; SERVICIO JEAN CARLOS MARTINEZ MARTINEZ JEAN CARLOS MARTINEZ MARTINEZ 7.197.029 771000 50.379
12 2024 cc i SERVICIO ANDRES FELIPE VIDAL LEYTON ANDRES FELIPE VIDAL LEYTON 6.555.314 71000 45.887
3] 2024 cc SERVICIO PEDRO AGUILAR PEDRO AGUILAR 7.803.830 721000 =113%7/1000
14 2024 cc SERVICIO DAVID ALFONSO MEJIA ZUNIGA DAVID ALFONSO MEJIA ZURIGA 6.430.665 7*1000 45.015
15 2024 cc ) SERVICIO YOLGER MARTINEZ MARTINEZ YOLGER MARTINEZ MARTINEZ 8.317.230 7*1000 58.221
16 2024 cc SERVICIO GONZALO VEGA RINCON GONZALO VEGA RINCON 8.332.890 7*1000 58.330
17 2024 cc j SERVICIO GUSTAVO VEGA RINCON GUSTAVO VEGA RINCON 8.222.880 7*1000 57.560
18 2024 cc ) SERVICIO LUIS ANGEL OLEA PAIARO LUIS ANGEL OLEA PAJARO 790.000 721000 5.530
19 2024 cc SERVICIO OLIVO CUTA CUTA OLIVO CUTA CUTA 522.490 7*1000 3.657
20 2024 e ; SERVICIO ANDRES FELIPE VIDAL LEYTON ANDRES FELIPE VIDAL LEYTON 632.590 71000 4.428
21 2024 cc SERVICIO WILMER FERNANDEZ JAYARIYU WILMER FERNANDEZ JAYARIYU 870.000 771000 6.090
2 2024 cc SERVICIO JOSE MAURICIO GUAYAMBUCO JOSE MAURICIO GUAYAMBUCO 752.000 7*1000 5.264
23 2024 cc SERVICIO DARWIN FARITH CAMACHO ACOSTA DARWIN FARITH CAMACHO ACOSTA 1.966.540 771000 13.766
24 2024 NIT 3 COMPRA MERCACENTRO MERCACENTRO 717.000 71000 5.019
25 2024 NIT COMPRA FERROCCIDENTE CONSTRUCTOR SAS FERROCCIDENTE CONSTRUCTOR SAS 864.370 6.9*1000 5.964
26 2024 cc SERVICIO JAIME GUTIERREZ HERNANDEZ JAIME GUTIERREZ HERNANDEZ 560.000 771000 3.920
27 2024 cc Rnpvs— G SERVICIO CRISTIAN CAMILO ESPINOSA MEDINA CRISTIAN CAMILO ESPINOSA MEDINA 1.218.487 9.66*1000 11771
Hojal ©) Kl »

Nota. Informacién por presentar al municipio para informacion de sus transacciones
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economicas. Fuente. G&G Contadores y Asociados SAS

Los medios magnéticos municipales se refieren a la informacion financiera por presentar
fiscalmente, en formato seglin lo tenga establecido el municipio a el cual se le va a suministrar
esta informacion. Lo deben hacer todas personas naturales o juridicas que hayan superado sus
topes de ingresos o que el municipio se lo exija.

De la misma forma ayuda a controlar las actividades financieras de los contribuyentes y
evitar el fraude fiscal, no a todas las entidades se les practica, solo a los municipios donde es
indispensable y requieren de la informacidn, son formatos que se diligencian segun el afo
anterior donde se evidencia las actividades que realiza la entidad. Los formularios que se
diligenciaron fueron los siguientes:

e 38243 informacion de la empresa

e 38239 retenciones que le practicaron a la entidad
e 38438 todas las compras que se hicieron en el afio
e 38238 retenciones que practicaron

Cada uno de estos formatos se debian diligenciar con la informacioén recolectada durante
el afio gravable y se debian enviar a secretaria de hacienda via correo electronico segiin lo

establecido por cada municipio.



Figura 17

Borrador de Exogena para presentar de la entidad Servicios varios

Concepto

4001
4001
4001
4001
4001
4001
4001

Concepto
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Tipo de
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ipo de
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nto
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31
31
13
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31 00000000
3L X000
31 00000000
31 00000000
31 XO00XXKKK
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informado |

XXXXHNHHK 1
20000000 4

RIS

000000 =5 8

Primer apellido

del informado

CHAPARRO

VEGA
GUAYAMBUCO

informado

Segundo

Segundo
apellido del nombre del  Otros nombres

Primer

identificacion ~ apellido del ~ apellido del nombre del

del informado  informado informado

Primer

Otros nombres Razon social informado Pais de residencia

informado _informado

BARRIGA

LADY

RINCON GUSTAVO
Nifio Jose
RINCON GONZALO
MARTINEZ  VOLGER
HERNANDEZ  JAIME
zuftica DAVID
PEDRO
cuTA ouvo
ACOSTA DARWIN
MORALES  OLGA
LEVTON ANDRES
MARTINEZ  JEAN
SALAZAR  VEINER
ROJAS JHON
ACOSTA HUGO
MORENO  ANDRES
FTO 1007

FT01012 FTO 1010 FTO1009  FTO 1008

IAZMIN

MAURICIO

ALFONSO

FARITH

FELIDE
CARLOS

ESTIVEN

FABIAN
FELIDE

FTQ 1003

LUISA FARMS SA EN REORGANIZACION
RTSAS

THE ELITE FLOWER SAS CI

FANTASY FLOWERS SAS

FONDO DE EMPLEADOS FONDO ELITE
FUNDACION FERNANDO BORRERQ CAICEDO
MERCEDES SAS EN REORGANZACION

Razon social informado

SECRETARIA DE HACIENDA DE FACATATIVA
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES DE COLOMBIA

SALUD TOTAL S.A. EPS

COMPARIIA DE MEDICINA PREPAGADA COLSANITAS S.A.

ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR SAS

NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A. - NUEVA EPS S.A.
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS PROTECCION S.A.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

269
269
269
269
269
269
269

Devoluciones,
ingresos brutos rebajas y
descuentos

9.650.000
29.010.000
624757.19%
222.462.260
1.600.000
47.000.000
14420510

948.900.565

50.774.790
34.482.180

3.600.000
768.460

89.625.430

859.275.135 ok

Direccion

CLLI7BA04
Cra3No.568
carrera 8 \° 6C - 38
CRAS51350

VDA MOYANG FCA VILLA TATIANA

CRAS513-50
CRA51350
CRAS51350
CRAS51350
CRA513-50 140

CALLE 18 14 37 PRADO CARTAGENITA

CRA513-50L40
vereda Moyano
dileless
CRA513-50L40
CRA51350
CENTRO

VEREDA PRADO SANTA MARTA

Prado Santa Marta
CARRERA 18 109 15
Calle 106 #19- 19

CARRERA 13A 77 A 63
CARRERA 85 K 46 A 66

CALLE 49 63 100
CARRERA 13 26 A 65

FTO 2276 | FTO 1001 + =
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50.774.790,00
34.482.180,00

3.600.000,00
768.460,00

89.625.430,00

EYEEEEGOBRUBOGRGRBREHLEERBGREGR

Nota. Se describira cada uno de los formatos a diligenciar para presentar la informacion

exogena de una entidad. Fuente: G&G Contadores y Asociados SAS

La exo6gena se entiende como una recoleccion de informacion que las empresas y

personas tienen que reportar periddicamente a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

(DIAN), incluye datos de los movimientos en el afilo como sus ingresos, sus gastos, los impuestos

que hayan pagado, informacién sobre cuentas bancarias, entre otras. Esto lo requieren para

cruzar y comprobar que los datos sean reales.

“La informacidn exogena tributaria tiene como proposito efectuar cruces y estudios de

informacion que permitan cumplir con la funcion de fiscalizacion, ejercer mayor control de los
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tributos y contribuir a mejorar el cumplimiento de obligaciones sustanciales y formales”. (DIAN,
2025)

La resolucion 000188 del 30 de octubre de 2024 es un documento en el cual su objetivo
principal es establecer las reglas de presentacion de esta informacion a presentar, cada afo
gravable sale una resolucion nueva donde ajustan los formatos, define nuevos obligados a
reportar, modifica y establece plazos y demas. (Resolucion 000188, 2024)

Logro: Se realizo un andlisis exhaustivo y presentacion exitosa de una obligacion con alta
complejidad, logrando recolectar toda le informacion a pesar de los atrasos contables
presentados.

Se realiza un paso a paso para la recoleccion y presentacion de la exdgena, en este caso el
primer paso es hacer el borrador de los respectivos formularios a presentar, sin embargo, algunas
entidades los presentan todos otras no, esta entidad realizo los siguientes:

e 1001: se diligenciaban todas las compras incluyendo documentos soporte, para
diligenciar el formato, se toma de las facturas lo siguiente, tipo de documento para
persona natural se maneja el numero 13 para persona juridicas el nimero 31, el nimero
de documento si puntos el nombre o razén social de la persona o establecimiento, la
direccion, codigo del departamento municipio y pais, si hizo pago o abonos en cuentas
deducibles, mirar que compras llevan retencion en la fuente.

e 1003: se buscaban todas las retenciones que le habian practicado a la entidad donde
también se diligenciaba tipo de documento, numero de documento, nombre o razén
social, direccion, codigos, valor acumulado del pago o abono sujeto a retencion en la
fuente y la retencion que le practicaron.

e 1005: impuesto a las ventas por pagar (descontable) se llena la misma informacion
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obligatoria en este caso cambia que hay valor del impuesto descontable y también I[IVA
resultante por devoluciones en ventas anuladas.

1006: impuesto a las ventas por pagar (generado) las cuales las casillas mas importantes
de esta es el valor de impuesto generado, IVA recuperado en devoluciones en compras
anuladas e impuesto al consumo.

1007: todos los ingresos de esta entidad en el afio, esto debe cuadrar con el total de las
ventas en este en el formato, la variacion es el valor total de los ingresos brutos y valor de
devoluciones si hay.

1008: cuentas por cobrar la variacion de este formato es que se pondra el saldo en cuentas
al 31-12.

1009: este formato correspondia al de cuentas por pagar, en este caso se determina cuales
son las deudas de la entidad y se ponen a los terceros que correspondan como todas las
empresas de salud, caja de compensacion, ARL, también a los trabajadores y el saldo que
quedo en las cuentas 31-12.

1012: informacion de declaraciones tributarias, acciones y aportes, inversiones titulos
valores, cuentas de ahorro y cuentas corrientes en este caso se pone el saldo de la cuenta
en la que manejamos el dinero de la entidad.

2276: informacion de renta de trabajo y pensiones, en este formato se tiene en cuenta las
noéminas del afio llenando la informacion de numero de identificacidn, sus respectivos
nombres, direccidon, cddigos, el valor del pago por salario, total de lo que trabajo el
empleado, pago por prestaciones sociales, viaticos, otros pagos, cesantias y el total de
ingresos brutos por renta.

1010: informacién de socios, accionista, comuneros o cooperados, se diligencia la
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informacion de la entidad la cual se puede encontrar en la camara de comercio y se situa

el valor patrimonial y el porcentaje de participacion de cada socio.

Todos estos formatos se diligenciaron haciendo una recopilacion de informacién del afio

2024 lo cual su veracidad y realismo son muy importantes ya que si no se presentan los formatos

con informacion correcta se podria pagar una sancion. Una vez completados se procede a seguir

los siguientes pasos.

Se ingresa a la pagina de la DIAN

Se busca prevalidadores tributarios- informacion tributaria- vigencia 2024

Clic en prevalidador tributario informes AG2024

Se abre el prevalidador y se descarga teniendo en cuenta los pasos que se deben
seguir para descargarlo

Una vez descargado y con el borrador de los formularios en Excel

Se abren los prevalidadores

Se procede a pasar la informacion tal cual, sin puntos, sin comas, sin nada que no
nos deje descargar luego el archivo

Se revisa que todo este de manera correcta (de igual forma si hay algo mal el
prevalidador indica en donde esta mal y que estd mal)

Se debe tener en cuenta la version, formato y cantidad (se anota en una hoja)

Se exportan los archivos (ya que cada formulario es uno distinto)

Una vez todos los formatos estén en salida en el archivo del prevalidador

Se abre la pagina de la DIAN

Se ingresa al portal con usuario y contrasefia

Clic en ex6gena
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¢ C(Clic en presentacion de informacion (se coloca formato por formato)

e Se sigue un paso a paso para que todos los archivos queden debidamente
presentados (donde si el formulario quedo bien enviado, en consultar envios debe
aparecer estado recibido), hay que recordar que se tiene que firmar como 2 veces
el archivo y si no se verifica que haya quedado recibido y todo en orden se podria
recibir una sancion por la no presentacion de informacién en el tiempo que se
establece

Aprendizaje: que esta actividad dejo fue la habilidad analitica para tener la capacidad de
hacer el cruce de informacion y dominio del proceso tecnoldgico tributario como lo es los
prevalidadores, y la debida presentacion en la plataforma Dian, ademas se contribuy6 a un
impacto en la empresa asegurando la trasparecia y consistencia fiscal impulsando un control mas
detallado e intenso para el cumplimiento exitoso de estas obligaciones tributarias.

Por ultimo, esta obligacion que tienen los contribuyentes puede impulsar a las empresas a
tener un control mas organizado y riguroso, lo que mejora su organizacion financiera y asi
asegurando un mejor cumplimiento es los deberes tributarios.

Oportunidades de mejora o soluciones innovadoras: Se evidencia que la recoleccion de
documentos fue un limitante ya que toma demasiado tiempo en recopilar toda la informacion de
un afio, es por esto que se podria implementar carpetas que estén en la nube y se alimenten
semanalmente con los documentos que se emitan o se reciban, filtrando por nombres como
impuestos, compras, ingresos, retenciones que se hayan practicado y que le hicieron a la entidad,
pago de nomina entre otros, lo que ayudaria a la agilizacion y recopilacion de documentos una
vez se deba presentar la exdgena en la entidad, ayudando a evitar contra tiempos, y a llevar un

archivo digital eficiente para la firma.
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Conclusiones

Estas pasantias en la empresa G&G Contadores y Asociados SAS representaron una
oportunidad significativa para combinar la teoria la cual fue aprendida en la universidad de
Cundinamarca con la préctica profesional realizadas en esta entidad, a lo largo de este proceso se
logrd ejecutar las responsabilidades y compromisos tributarios y contables de las entidades
perteneciente a esta empresa. Esto ayudando a fortalecer areas como la causacion, la gestion
documental y la elaboracion de impuestos conociendo su importancia y la justificacion del
porque se realizan las cosas.

El impacto de mi apoyo en G&G Contadores y Asociados SAS se interpreta en una
mejora en la eficiencia y la mitigacion de los riesgos operativos y tributarios, particularmente, a
través de la estandarizacion de procesos y cruce de informacion en el momento adecuado. Se
logro incrementar la eficiencia en la realizacion de impuestos en un porcentaje aproximado al
25% esto ayudando a disminuir el tiempo de preparacion de los impuestos realizados, como I[VA
y retencidn en la fuente de un estimado de 4 a 3 horas por impuesto, esto permitiendo a la
empresa optimizar al maximo su capacidad operativa.

En el area de causacion, se abordo el atraso que habia de 4 o 5 meses de unas 3 empresas
a cargo esto ayudando a que sus estados financieros sean veraces y puedan tener su contabilidad
al dia, ademas se corrigieron mas de 23 errores en la causacion o manejo de cuentas. Esta
depuracion resulto en una mejora del 95% en la tasa de exactitud de causacion.

Ademas, se cumpli6 y se evidencio la presentacion de la informacion exogena dentro de
los plazos estipulados, para la totalidad de 5 clientes asignados dsea cinco entidades a las cuales

se les garantizo una trasparecia fiscal de la firma.
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Asi mismo, se lograron desarrollar todos los objetivos, mediante la realizacion de
estrategias enfocadas en el cumplimiento tributario, la revisiéon minuciosa de todos los
documentos a presentar y la optimizacion del tiempo, fueron elemento clave para poder cumplir
la mision de mitigar y realizar las actividades de manera oportuna.

De igual manera, también contribuyo en el progreso de las capacidades técnicas y
habilidades blandas las cuales son necesarias para crecer profesionalmente como contador. La
practica permitio enfrentar situaciones de la vida real, tomar decisiones y comprender el
significado del cumplimiento normativo y su importancia tanto para la entidad como para los
clientes que confian en ella. Asi se evidencia que la pasantia no solo aporto crecimiento personal
y profesionalmente, sino que también aporto crecimiento a la empresa y fortalecié capacidades

como el compromiso ético, capacidad de analisis y toma acertada de decisiones.
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Recomendaciones

Se aconseja a la entidad G&G Contadores y Asociados SAS hacer énfasis en el desarrollo
del uso de herramientas tecnoldgicas para asi poder simplificar los procesos contables que se
puedan, con el fin de permitir mayor eficiencia y reduccion de errores para prestar un mejor
servicio a los clientes. De igual forma, es conveniente ejecutar proyectos de capacitacion
continua para los integrantes de G&G incluyendo los pasantes, con el fin de que estén
actualizados en todos los cambios normativos, tributarios y plataformas contables. Se
recomienda, optimizar la gestion documental mediante sistemas de archivos fisico y también
digital que pueda garantizar acceso oportuno a la informacion y que sea veraz y real.

Par ultimo, podran implementar cronogramas de actividades para un mejor manejo de las
tareas a realizar y teniendo en cuenta que no se omita ninguna ya que podria perjudicar tanto a la
persona que paga el servicio como a G&G que lo presta. Por ultimo, se recomienda seguir
apostando por el talento de los jovenes que prestan su servicio como pasantes, viéndolo como
una oportunidad para que la empresa reciba aportes modernos y tal vez una ayuda en los

procesos tecnoldgicos.
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Carta presentacion a la empresa
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Facatativa, 2024-09-12

Senora

LADY JAZMIN CHAPARRO BARRIGA
Representante Legal

Empresa GYG CONTADORES ¥ ASOCIADODOS 5.A.5
Ciudad

Asunto yo Ref.: Canta de Presentacion
Respetada Senora

De manera atenta, me permilo presentar |a esiudiante DANIELA GARZON
MORENO C.C 1007237537 y cadigo estudiantil 414221229, adscrita al Programa
Contaduria Publica, de (7) séptimo semestre, quien esta interesada en realizar una
practica de extension en la modalidad de pasantia en esa importante entidad, como
requisito para graduarse en esta universidad. para efectos de realizar su proyecto de
grado, se solicita que la informacion requerida por el estudiante le sea facilitada, ya
que las actividades a realizar en cumplimiento de la reglamentacion dispuesta por la
UCUMNDINAMARCA se tendran un fin académico.

De acuerdo con la reglamentacion vigente, para ser valida esta actividad como opcion
de grado, debera tener una duracidn minima de seiscientas cuarenta horas (640), sea
la dedicacion de tiempo completo o de medio tiempo, cuyo horario se fijara de mutuo
acuerdo entre las partes, hecho que solicitamos sea informado una vez la estudiante,
inicie el desarrollo de la misma.

Adicionalmente estamos informando, que para efectos de coordinacion y seguimiento
de esta actividad se ha delegado, la docente GILMA CATHERINE CASTANEDA
VARGAS

Cordialmente,

GIRALDO DUQUE
Coordinador Programa Contaduria Publica
Transcriptor: Sandra Milena Barragan Venegas
12.1-14

Avenida 14 Calle 15 Barrio Berlim Facatatva — Cundinamarca
Telgfono: (601) 8422644 Linea Grabuita: 01B000180474

s cundinamerca. edu cg E-mail: infodycundinamerce. edu.co
MNIT: A90680.062-2
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Carta de aceptacion en la entidad G&G Contadores y asociados SAS

G &G Contadores y asociados S.A.S.

NIT. 901.048.969-7

Facatativa, 25 de septiembre de 2024

Sefiores
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
Ciudad

Asunto y/o Ref.: Carta de Aceptacion Pasante

Agradezco de antemano la confianza depositada en mi compariia para que sea guia en
el aprendizaje contable y tributario de sus estudiantes universitarios.

Doy aceptacion de la pasante DANIELA GARZON MORENO identificada con Cedula
de Ciudadania N° 1.007.237.537 de Guaduas Cundinamarca y coédigo estudiantil
414221229 quien iniciara las pasantias en dos periodos, el primero lo inicia el 10 de
febrero de 2025 hasta el 23 de mayo de 2025 y el segundo periodo lo inicia el 11 de
agosto de 2025 hasta el 27 de agosto del 2025, culminando asi las 640 horas
establecidas por la universidad.

La oompaﬁia'la afiliara a la ARL POSITIVA a partir del 10 de febrero del afio 2025.
No siendo mas, y agradeciendo su amable atencion.
Cordialmente,

o
ST
Lady Ja apa arriga

Gerente General
GYG CONTADORES Y ASOCIADOS SAS
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Formato de asistencia de la firma G&G

G&G
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Carta de terminacion de las pasantias

G &G Contadores y asociados S.A.S.

NIT. 901.048.969-7

Yo Lady Jazmin Chaparro B. identificada con Cedula de Ciudadania No 35.535.827 y
actuando como representante Legal de la compania GYG CONTADORES Y
ASOCIADOS SAS con NIT 901.048.969-7

CERTIFICO QUE:

La seforita DANIELA GARZON MORENO, identificada con cedula de ciudadania No
1.007.237.5637 de Guaduas Cundinamarca, realizo el proceso de pasantias
Universitarias en mi compania desde el 17 de febrero de 2025 y hasta el 21 de agosto
de 2025, completando el tiempo de 640 horas solicitado por la universidad.

En ese tiempo demostré un excelente desempeno laboral, ético y cumpli¢ a cabalidad
con las funciones solicitadas por la compania.

Esta certificacion se expide por solicitud de la interesada a los 3 dias del mes de octubre
de 2025 con destino a la Universidad de Cundinamarca — sede Facatativa.

Cordialmente,

O

L/
Lady inCh

Representante Legal
GYG CONTADORES Y ASOCIADOS SAS
Cel 3186497058 - 3155275268
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