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1. Introduccion

El proceso de formacion académica en contaduria publica no estaria completo sin la
oportunidad de enfrentarse a la practica profesional. La teoria aprendida en las aulas, aunque es
la base del conocimiento, cobra sentido cuando se lleva al terreno real de las organizaciones y se
experimenta directamente como funciona la dinamica contable y financiera. “Las pasantias
representan una herramienta fundamental para el desarrollo profesional de los jovenes
universitarios, la cual les permite adquirir experiencia practica y desarrollar competencias
valiosas para su insercion en el campo laboral”. (Montenegro & Pérez, 2025)

En este caso, las pasantias realizadas en la firma Morales Asociados SAS, ubicada en el
municipio de Facatativd, se convirtieron en un espacio ideal para desarrollar y fortalecer el
aprendizaje. Esta organizacion, dedicada al outsourcing contable y a la asesoria tributaria,
permitid participar en diferentes procesos que forman parte del dia a dia de la labor contable.
Durante este tiempo, se tuvo la oportunidad de involucrarse en actividades como el registro de
operaciones financieras, elaboracion de recibos de caja, conciliaciones bancarias, facturacion,
preparacion de cotizaciones, apoyo en la presentacion de impuestos nacionales y distritales, asi
como en la elaboracion de reportes de informacion exogena.

Cada una de estas tareas fueron desarrolladas bajo los lineamientos de la normatividad
vigente en Colombia, en particular el Decreto 2420 de 2015, que compila las Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF), y el Estatuto Tributario Nacional, que “regula
los principios de causacion, reconocimiento de ingresos y obligaciones fiscales” (Congreso de la
Repubica de Colombia, 1989). El cumplimiento de estas normas no solo garantiza la calidad de
la informacién financiera para la toma de mejores decisiones, sino que también contribuye a la

sostenibilidad y transparencia de las organizaciones.



11

Mas alla de la teoria, la experiencia permitido comprender que la contabilidad no solo son
numeros, detras de cada registro y conciliacion hay personas, empresas y proyectos que
dependen de una correcta gestion financiera para crecer y mantenerse en el mercado. Durante
este proceso se comprendio que cada tarea, por pequefia que parezca, tiene un impacto directo en
la confianza de la informacion financiera. Esta experiencia ensefid que la disciplina en cada uno
de los registros, el orden en el manejo documental y la responsabilidad frente a los plazos
tributarios fortalecen la capacidad de la contabilidad para convertirse en una herramienta de
gestion que aporta a la sostenibilidad y crecimiento de las empresas.

Este trabajo final tiene como finalidad dejar constancia de los conocimientos aplicados
durante la pasantia, mostrando como la teoria se transformé en practica y como la préctica, a su
vez, permitio adquirir nuevas competencias y una vision mas real de la profesion contable. A lo
largo del documento se desarrollan los fundamentos conceptuales que sustentaron las actividades
realizadas, la metodologia utilizada para cumplir con las funciones asignadas, los principales
resultados obtenidos y un andlisis reflexivo que concluye con recomendaciones tanto para la

empresa como para la formacion futura de estudiantes que vivan esta misma experiencia.
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2. Presentacion General de la Empresa
Morales Asociades SAS es una empresa ubicada en el municipio de Facatativa
Cundinamarca con un equipo de contadores especializados en tributacion, que ofrece asesoria en
planificacion financiera, automatizacion de procesos contables, presentacion de impuestos, y
demas servicios relacionados con el ambito financiero y contable, tanto para empresas como para
personas naturales.

2.1 Ubicacion

L:V;’ Jul COS’ ‘6 J&‘f/ %‘%‘\

& Asociados

Hemoro - Disefio 0

e Impresion 3\‘4}
' Morales Asociados SAS,
Almacen Y Remontadora Dmotores O 0 Antigua escuela
De Calzado Vianchy o Cra primaria Rafael Pombo

Zapateria

Restauran Lon Ailan (D) \%
Custom Decals o \'33,%\

Fuente: Google maps



13

3. Analisis Estratégico de la Empresa

Se realiza una matriz DOFA para la empresa Morales Asociados SAS, donde se

evidencian sus principales fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas con sus respectivas

estrategias como se muestra a continuacion:

Figura 1

Dofa

Factores
externos
Factores =

Fortalezas

Debilidades

sBquipo de contadores con gran experiencia
en outsourcing y tributacion.
*BJso de software contable y herramientas

*Procesos poco estandarizados.
sPoca publicidad.
sPependencia de actualizaciones normativas

como firma lider en la regién.

*Resaltar el ambiente laboral y el servicio
integral como un valor agregado para lograr
mayor posicionamiento.

i tecnoldgicas.
internos s ) constantes

s[Excelente ambiente laboral. ) ; .

L sEimitada infraestructura fisica
eBervicios integrales y contables.
Estrategias FO Estrategias DO
sBprovechar la experiencia del equipo para £ darizar | . d
. .

* *Blayor demanda de outsourcing contable |ofrecer capacitaciones y consultoria s.tan arlzar' os procesos internos para .aten er
[} L mejor la creciente demanda de outsourcing
'g para pymes. especializada a pymes que buscan tabl
o Bvances en digitalizacion y automatizacion |outsourcing. contable. . »
g eBambios normativos que aumentan la eBJsar el software contable como ventaja para -Imiltetmen;fzili:sltrateilast dle pUbI:CIdAaébYrd d
g necesidad de asesoria especializada. digitalizar servicios y posicionarse como una mar' ,e ‘& '|g|ta :uf ?r dlezcan fa visibllidady
o ePosibilidad de mejor posicionamiento firma moderna en la regién. posicionamiento de fa Tirma. ’
() eSuperar la limitada infraestructura fisica

mediante la adopcién de plataformas digitales
que faciliten la automatizacion.

*Rlta competencia en el sector contable.
eBambios normativos frecuentes.
*Riesgo de pérdida de clientes.
eBvances tecnoldgicos rapidos.

Amenazas

Estrategias FA

Estrategias DA

eUsar la experiencia del equipo para
adaptarse rapidamente a los cambios
normativos frecuentes.

eDiferenciarse de la competencia resaltando
la calidad del servicio integral y el
acompafiamiento cercano al cliente.
eCapacitacion continuamente del personal en
herramientas tecnoldgicas para mantenerse
vigentes frente a los cambios del sector.

eDisefar un plan de actualizacién de normativa
continua para reducir el riesgo de
incumplimiento y pérdida de clientes.

eReducir el impacto de la infraestructura
limitada con el uso intensivo de herramientas
digitales y trabajo remoto.

eReforzar la publicidad y el marketing para
contrarrestar la competencia y retener clientes.

Fuente: Elaboracion propia
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4. Planteamiento del Problema

En la actualidad los outsourcing contables son una herramienta estratégica para las

empresas, donde pueden reducir sus costos y a su vez acceder a buenas asesorias

contables, tributarias y financieras, permitiendo que la gerencia tome una mejor decision,

lo que contribuye al crecimiento de la empresa en el tiempo. (Velasquez, 2025)

En Colombia, las empresas principalmente las pymes enfrentan un gran desafio frente a la
normatividad tributaria y contable que cambia frecuentemente, los plazos de la DIAN son
estrictos y las exigencias en cuanto a facturacion, informacion exégena y demés documentos
electronicos son cada vez mayores.

Para las organizaciones los Outsourcing representan multiples beneficios, como la

posibilidad de reducir los gastos, contar con servicios de informacion rapida, para ello se

contrata a otras empresas externas para que se hagan cargo de parte de su actividad o

produccion. (Herndndez, 2017, como se cit6 en Guerrero y Santiago, 2021).

Respecto a esto, muchas organizaciones buscan el apoyo de firmas especializadas en
outsourcing contable, con el fin de confiar en estos procesos y asegurarse del correcto
cumplimiento de sus obligaciones.

Morales Asociados SAS es una de esas firmas que acompaiia a diferentes empresas de la
region, prestando servicios de registro contable, conciliaciones, elaboracion de informes
financieros, preparacion de impuestos nacionales y distritales, y demas labores relacionadas al
area contable. Sin embargo, estos procesos requieren de gran organizacion, dedicacion, y
actualizacion constante, lo que significa un reto tanto para la firma como para quienes hacen
parte de ella.

Durante el desarrollo de la pasantia, se pudo evidenciar que, aunque la empresa cuenta
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con amplios conocimientos y experiencia, todavia enfrenta dificultades relacionadas con la
estandarizacion de procesos y el aprovechamiento de herramientas tecnoldgicas. Estos aspectos
pueden llegar a afectar la eficiencia del servicio y la calidad de la informacion presentada que los
clientes necesitan para tomar decisiones estratégicas.

En este sentido, surge la importancia de analizar como el acompafiamiento de un pasante
en estas tareas no solo apoya a la firma en su mision de prestar un servicio confiable, sino
también como esta experiencia permite comprender de cerca los desafios que se enfrentan en la
vida real del ejercicio contable, poner en practica los conocimientos adquiridos en la formacién
académica y reforzar competencias profesionales.

4.1 Formulacion del Problema

(Coémo apoyar en el registro contable, la preparacion de impuestos, las conciliaciones y
actividades en Morales Asociados SAS para contribuir al fortalecimiento de los procesos
internos de outsourcing contable y al cumplimiento de la normatividad vigente en Colombia?

4.2 Sistematizacion del Problema

e ;De qué manera los registros contables de las operaciones econdmicas de las empresas
clientes, contribuyen a la correcta clasificacion y soporte documental de la informacién
financiera?

e ,Como el apoyo en la preparacion y presentacion de la informacidon exdgena garantizan
el cumplimiento de los lineamientos de la DIAN y demads entidades de control?

e ;De qué manera la participacion en la revision de la correcta aplicacion de retenciones en

la fuente fortalece el cumplimiento a la normatividad vigente?
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5. Justificacion de la Pasantia

Realizar una pasantia significa mucho mas que cumplir con un requisito de grado, es la
oportunidad de vivir en la practica aquello que durante afios se ha aprendido en las aulas. La
formacion en contaduria publica exige no solo conocer normas, principios y técnicas, sino
también tener la capacidad de aplicarlos en situaciones reales, donde los tiempos son limitados,
los errores pueden tener consecuencias y la responsabilidad se comparte con un equipo de
trabajo.

La experiencia en Morales Asociados SAS permitio precisamente eso, pasar de la teoria a
la practica y entender la contabilidad como un proceso esencial en cada organizacion. En este
contexto se participd en tareas propias del dia a dia de un contador, como el registro de
operaciones contables, la elaboracion de recibos de caja, conciliaciones bancarias, facturacion,
cotizaciones, preparacion de impuestos nacionales y distritales y el reporte de informacion
exogena. Cada una de estas actividades no solo fortalecié los conocimientos tedricos, sino que
también ensend el valor de la disciplina, la organizacion y la responsabilidad en el trabajo.

La pasantia se justifica, ademas, en el impacto que tiene para las empresas el outsourcing
contable. Muchas organizaciones encuentran en este servicio la confianza para cumplir de
manera adecuada con la normatividad, reducir riesgos de sanciones y tomar decisiones con base
en informacion financiera confiable. Haber hecho parte de este proceso permitié comprobar que
la contabilidad no se limita a registrar cifras, sino que es una herramienta que ayuda a que las
empresas crezcan y se mantengan en el mercado.

Finalmente, esta practica fue una experiencia que ayudo al crecimiento tanto profesional
como personal. Donde se aprendi6 al desenvolvimiento en un entorno laboral, a trabajar en

equipo, a recibir y dar retroalimentacion, y a comprender la importancia de la ética y la
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transparencia en cada proceso contable. Mas alla de un requisito académico, la pasantia fue una
experiencia enriquecedora que permitié confirmar el compromiso con la profesion y desarrollar

habilidades que se llevaran en una trayectoria futura.
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6. Objetivos
6.1 Objetivo General
Apoyar en el desarrollo de las actividades de outsourcing contables en la empresa
Morales y Asociados SAS con la causacion de hechos econémicos y apoyo en la preparacion de
impuestos nacionales y distritales, contribuyendo a la correcta ejecucion de los procesos
contables, financieros y tributarios de los clientes.
6.2 Objetivos Especificos
e Realizar registros contables de las operaciones econdmicas de las empresas clientes,
garantizando su correcta clasificacion y el soporte documental de la informacion
financiera.
e Preparar y presentar la informacion exdgena siguiendo los lineamientos de la DIAN y
demas entidades de control.
e Participar en la revision de la correcta aplicacion de retenciones en la fuente, ajustandolas

de acuerdo con la normatividad vigente.
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7. Fundamentos y Conceptos

Las pasantias en Morales Asociados SAS fueron un espacio en el que la teoria aprendida
durante la carrera se convirtid en practica. Cada tarea realizada tuvo detras un fundamento
contable, normativo y técnico que le dio sentido y validez al trabajo. No se tratd inicamente de
registrar operaciones o elaborar documentos, sino de comprender el porqué de cada proceso y la
importancia que tiene para la empresa y sus clientes.

Uno de los conceptos que mas se aplico fue el principio de causacion o devengo, que
indica que las operaciones econdmicas deben reconocerse en el momento en que ocurren,
independientemente de cuando se realice el pago o el cobro. Esto significé que, al registrar una
factura, un gasto o un ingreso, la prioridad no era cuando entraba o salia el dinero, sino en qué
momento se generaba la obligacion. Este principio, establecido en el articulo 28 del Estatuto
Tributario, ayud6 a entender como la contabilidad refleja la realidad econdmica de las empresas
mas alld de los movimientos de efectivo.

Otra actividad importante fue la conciliacion bancaria, que al inicio parecia una tarea
repetitiva, pero con el tiempo se pudo comprender que es una herramienta clave para la
confianza en los estados financieros. Conciliar los registros de la empresa con los extractos del
banco permitid detectar diferencias, ajustar saldos y garantizar que la informacion fuera exacta.
Este proceso ensefid que la contabilidad no puede basarse en suposiciones, sino en verificaciones
constante que den soporte a cada cifra.

También se tuvo la oportunidad de apoyar en la preparacion de la informacion exdgena
tributaria, un reporte que las empresas estan obligadas a presentar ante la DIAN. En esta
actividad se descubri6 la importancia del detalle y el cumplimiento de plazos. Los formatos y

especificaciones técnicas que cada afio define la DIAN exigen precision en los datos y un alto
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nivel de responsabilidad, ya que cualquier error puede generar sanciones para la empresa. Esta
experiencia mostré que la contabilidad esta directamente relacionada con la transparencia y el
cumplimiento de la ley.

Por otro lado, la pasantia se desarrollé en el marco de las Normas Internacionales de
Informacion Financiera (NIIF), compiladas en el Decreto 2420 de 2015. Estas normas son una
guia para preparar y presentar la informacion financiera con estandares internacionales. Aunque
al inicio pueden parecer complejas, su aplicacion permiti6 entender que buscan algo muy
valioso, que los estados financieros sean claros, comparables y ttiles para quienes los leen.

Un aspecto que marco la diferencia fue el uso de herramientas tecnoldgicas y software
contable, que facilitaron gran parte del trabajo. En la universidad se aprende la teoria, pero en la
practica se entiende que la tecnologia es indispensable ya que permite registrar operaciones con
rapidez, generar reportes, reducir errores y dedicar mas tiempo al andlisis. Este aprendizaje
reforzoé la idea de que el contador moderno no solo debe dominar la norma, sino también
adaptarse a la transformacion digital de la profesion.

En conclusion, cada concepto aplicado durante la pasantia permitié comprender la
contabilidad de una manera mas integral. Ya no se ve solo como un conjunto de registros y
normas, sino como un sistema que combina técnica, legalidad y tecnologia para brindar
confianza y apoyar el crecimiento de las organizaciones. Estos fundamentos, que en clase
parecian tedricos y a veces confusos, en la practica fueron mas claros y demostraron su
verdadero valor en el mundo contable y laboral.

7.1 Marco Teorico
La contabilidad mas alla del simple registro de operaciones financieras, se convertirte en

una herramienta fundamental en la interpretacion y comunicacion de la realidad econdmica de
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las organizaciones. En Colombia, este proceso se hizo mas evidente luego de la expedicion de la
Ley 1314 de 2009, que adopto6 las Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF).
Segtn De la Hoz et al. (2020), “la implementacién de estas normas en el pais ha sido un proceso
lleno de retos, especialmente para las pequefias y medianas empresas (pymes), pero también ha
representado una oportunidad para mejorar la transparencia y la calidad de la informacion
contable”.

Este proceso de adaptacion no solo transformé la parte técnica de la profesion contable,
sino también su cultura. “Los contadores publicos reconocen que la adopcion de las NIIF exige
formacion constante y un compromiso con la actualizacion profesional” (Perez, 2020). En la
practica, esto se refleja en firmas como Morales Asociados SAS, donde la asesoria tributaria, el
manejo de informacion exdgena y el outsourcing contable solo son posibles gracias a la
constante actualizacion de los cambios normativos.

Ademas de lo normativo, la contabilidad moderna estd marcada por la evolucion
tecnologica. Como lo afirma Acosta y Navarrete (2013) “el software contable en una
organizacion sirve para acceder y explotar la informacion residente en una base de datos, de
manera que los usuarios puedan analizarla, desarrollarla, para adquirir teorias y conocimientos
que apoyen la toma de decisiones del negocio”. A su vez, Oltra et al. (2018) explica lo siguiente:

Los Enterprise Resources Planning (ERP) son sistemas de informacion concebidos para

gestionar todos los procesos de una organizacion, de forma que permiten y facilitan la

toma de decisiones desde una perspectiva global de la organizacion en su conjunto, y no
solo desde un punto de vista departamental. Por ello, este tipo de sistemas se convierten
en un factor clave en las organizaciones.

También es importante resaltar que la contabilidad no se limita solamente al aspecto
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financiero. Agudelo (2024) afirma que:

La Teoria Tridimensional de la Contabilidad (T3C) surge como un enfoque innovador

que propone la valoracion cualitativa y cuantitativa de las riquezas ambiental, social y

econdmica, buscando la sostenibilidad integral. Se menciona que este enfoque puede

aplicarse en cualquier tipo de organizacion.
Este enfoque est4 cada vez mas presente en el ejercicio contable moderno, ya que la
sostenibilidad se ha convertido en un tema de prioridad tanto para los reguladores como para las
empresas.

Ademas, es necesario recordar que en Colombia la contabilidad no es tinicamente una
practica recomendable, sino también una obligacion legal. El Codigo de Comercio (1971) y las
disposiciones de la Ley 1314 exigen a comerciantes y entidades llevar contabilidad organizada.
Como resalta el Instituto Nacional de Contadores Publicos (2018), “esta obligacion debe
complementarse con principios €ticos que fortalezcan la confianza en los procesos contables,
especialmente cuando son tercerizados a través del outsourcing”.

En conclusion, la contabilidad en la actualidad incluye tres elementos fundamentales, la
exigencia normativa de las NIIF, el apoyo de herramientas tecnoldgicas que agilizan y facilitan
los procesos, y una vision integral que busca no solo registrar cifras, sino también generar valor
social, confianza y sostenibilidad.

7.2 Marco Conceptual

Para comprender mejor el desarrollo de esta pasantia y los procesos que se llevaron a

cabo en Morales Asociados SAS, es importante aclarar algunos conceptos clave que sirvieron

como base en la practica profesional.
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7.2.1 Registros Contables

El punto de partida para que la contabilidad pueda cumplir su funcion es llevar a cabo el
proceso contable. Tal proceso se inicia con la realizacién de un hecho econdémico
el cual debe estar respaldado por documentos fuente: facturas, Cheques, recibos de caja,
contratos, etc. base para el registro en libros y posterior elaboracion de los distintos
reportes e informes. (Sinisterra y otros, 2011 como se cit6 en Torres, 2019).

Al respecto, Chalparizan (2024) afirma que:
La prueba contable es una unidad integrada por los libros de contabilidad y los
comprobantes de orden interno y externo que respaldan los registros contables, que tiene
como funcion primordial registrar y demostrar los hechos econémicos del
comerciante, que sirve como prueba de su capacidad para cumplir con las obligaciones
ante terceros y que tiene un papel predominante en la determinacion de los resultados de
los negocios y la situacion patrimonial de las empresas.

Para que este proceso valido, es necesario establecer un sistema de control interno documental

como lo menciona Albarracin (2015):
Todos los hechos econémicos son registrados en la contabilidad por lo cual se debe
establecer un Sistema de Control Interno Documental del proceso contable, que permita
reconocer la realidad de las transacciones, y de controlar los recursos de la entidad en
cualquier momento

En este contexto, Astudillo (2009) define que:
La gestion documental comprende un conjunto de practicas y técnicas apoyadas en
normas o leyes, que regulan el flujo de cualquier documento en la organizacion,

permitiendo consultas a estos documentos, generando informacion que fluye en los
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procesos internos y externos de la compaiiia. Dicho flujo de documentos se concibe desde
la generacion o recepcidn de los documentos, su registro tipificado acorde con las
categorias documentales, su almacenamiento, disponibilidad del documento y disposicion
final del mismo.

Finalmente, Rivera y T¢éllez (2023) aseguran que:
En Colombia la informacion contable es fundamental para las empresas privadas y
publicas, donde cada organizacion tiene una metodologia particular para la conservacion
de la contabilidad, sin embargo, estas deben estar acorde a la normatividad establecida en

las leyes y exigida por los entes de control.

7.2.2 Informacion Exégena

La DIAN (2025) define la informacion exégena como:
Es la informacion presentada por personas juridicas y naturales, sobre las operaciones
realizadas con sus clientes, usuarios u otros que intervienen en el desarrollo del objeto
social de la empresa, periodicamente a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales a
través de servicios electronicos en cumplimiento de las resoluciones y
especificaciones técnicas expedidas por el director general.

Ahora bien, Quijano (2022) menciona que:
El gobierno nacional con el fin de perfeccionar el recaudo de los tributos ha
implementado diferentes mecanismos para reducir la evasion de los impuestos, sin
embargo, la exdgena ha sido el instrumento mas efectivo para disminuir con resultados
evidentes y notables, la evasion de las obligaciones tributarias ya que hay un cruce de
informacion de terceros.

En cuanto a sus antecedentes, Visbal, Zorro et al. (2024) sehalan que:
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En Colombia, la informacién original nace de la implementacion del Sistema Muisca
(Modelo Unico de Ingresos, Servicios y Control Automatizado), que modernizé la
gestion tributaria del pais, optimizando procesos que condujeran a la reduccion de la
evasion, desde su implementacion en 2005. En 2007, se llevo a cabo la presentacion de la
informacion exdgena, la cual es basicamente el conjunto de datos que las personas
naturales y juridicas deben presentar ante la DIAN.

Sin embargo, Muioz et al. (2023) explican que:
La presentacion de informacion exdgena tributaria en Colombia es un proceso desafiante
que requiere una combinacion de conocimientos legales, habilidades tecnoldgicas y
atencion al detalle. Los contribuyentes deben adaptarse continuamente a los cambios
normativos, aprovechar las herramientas tecnologicas disponibles y asegurarse de contar
con procesos internos solidos para cumplir efectivamente con sus obligaciones
tributarias.

Finalmente, Gonzalez (2018) manifiesta que:
Aquel que contribuye en debida forma por convicciodn, por principios, por compromiso
consigo mismo, con su familia y su pais, actua de manera justa con la Constitucion y la
ley, pero si lo comparamos con aquel que evade y elude sus obligaciones tributarias, se
vuelve injusto, su tarifa efectiva de impuestos es mucho mas alta. Es por eso que gracias a
la informacion exdgena y a las posibilidades de control que ella abre, lo injusto se vuelve

cada vez mads justo y, en Gltimas... “el conocimiento genera justicia”.

7.2.3 Retencion en la Fuente

El Ministerio de Educacion Nacional (2025) define la retencion en la fuente como:

Mecanismo por medio del cual la Nacion y los municipios como sujetos activos aseguran
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parte de la obligacion tributaria del contribuyente de manera anticipada. Es recaudado por

los delegados del Estado llamados Agentes Retenedores, los cuales son los representantes

y responsables ante el fisco por la determinacion y consignacion de los valores

recaudados.

Segun el Articulo 367 del Estatuto Tributario “La retencion en la fuente tiene por objeto
conseguir en forma gradual que el impuesto se recaude en lo posible dentro del mismo ejercicio
gravable en que se cause”. (Congreso de la Repubica de Colombia, 1989)

De este modo, Camargo (2014) explica que:

En Colombia existen hoy por hoy las siguientes clases de Retencion en la Fuente. Se

practica la retencion en la fuente entre otros por el impuesto de renta, por el impuesto al

valor agregado IVA (Reteiva) y por el impuesto de industria y comercio, avisos y tableros

ICA (Reteica). A veces se suele aplicar de forma generalizada el concepto de retencion en

la fuente al impuesto de renta, lo cual es equivocado, puesto que, existe retencion en la

fuente para cada impuesto, y en el caso del impuesto de renta, el concepto adecuado es
retencion en la fuente por renta o rete renta.

En este sentido, Cortes (2024) sefiala que “este proceso es fundamental en cualquier
entidad, y su correcta aplicacion requiere un conocimiento detallado de la normativa vigente, asi
como de los procedimientos internos que aseguren la precision y eficiencia en su ejecucion”.
Finalmente, Posada (2024) afirma que:

Es fundamental que las personas encargadas de la contabilidad tengan el perfil adecuado
y un conocimiento profundo de los derechos, obligaciones y beneficios tributarios. La falta de
competencia en estos aspectos puede perjudicar gravemente a la empresa, no solo en términos de

sanciones y multas, sino también en la optimizacion de sus recursos fiscales.
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7.3 Marco Legal
En Colombia la profesion esta regulada por un conjunto de normas legales y técnicas que
garantizan la transparencia, confiabilidad y legalidad de la informacién financiera. Estas son de
cumplimiento obligatorio para todas las entidades que desarrollan actividades econdmicas en el
pais, asi como para los profesionales de la contaduria publica. Las principales normas que

enmarcan las actividades realizadas en Morales Asociados SAS de presentan a continuacion:

7.3.1 Constitucion Politica de Colombia (1991)

Es la norma principal en el pais y establece principios fundamentales como la obligacion
de contribuir al financiamiento del Estado mediante tributos justos y equitativos (art. 95).
Ademas, consolida la funcion social de la empresa, que debe desarrollarse dentro de un marco de

responsabilidad social y ambiental.

7.3.2 Codigo de Comercio

En el articulo 19 del Codigo de Comercio se establece la obligacion de los comerciantes
de llevar contabilidad regular de sus negocios conforme a la ley y a la técnica contable. Esta
disposicion es la base legal para que empresas como Morales Asociados SAS presten servicios

contables bajo estandares normativos claros.

7.3.3 Ley 43 de 1990

Por la cual se reglamenta la profesion de contador publico en Colombia. Define los
principios éticos de la profesion, regula la firma de estados financieros y establece las

responsabilidades legales de los contadores en el ejercicio de sus funciones.

7.3.4 Ley 1314 de 2009

Establece la implementacion de estdndares internacionales de contabilidad, informacién
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financiera y aseguramiento de la informacién en Colombia. Esta norma es la que permiti6 la
implementacion de las Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF) y las Normas
Internacionales de Auditoria (NIA), actualmente aplicadas en la mayoria de las empresas del

pais.

7.3.5 Decretos Reglamentarios

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo han expedido varios decretos que regulan la aplicacion de las NIIF en Colombia,
clasificando a las empresas en tres grupos (1, 2 y 3) de acuerdo con su tamafo y naturaleza

economica.

7.3.6 Resoluciones de la DIAN

Resolucion 000042 de 2020. Reglamenta la facturacion electronica en Colombia,
estableciendo lineamientos para su vigencia, control fiscal y obligatoriedad.

Resolucion 000124 de 2021. Regula la presentacion de informacion exdgena para las
personas naturales y juridicas obligadas.

Resolucion 000013 de 2021. Establece la implementacion gradual de la ndmina

electronica, como soporte de costos y deducciones en el impuesto sobre la renta.

7.3.7 Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF)

Adoptadas en Colombia a través de la Ley 1314 de 2009 y decretos reglamentarios,
buscan la transparencia, uniformidad y comparabilidad de la informacién financiera en un

entorno globalizado.

7.3.8 Cédigo de Etica del Contador Piiblico (IFAC, adoptado en Colombia)

Complementa la Ley 43 de 1990, estableciendo principios fundamentales como
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objetividad, competencia profesional, integridad, confidencialidad y comportamiento
profesional.

Este marco legal que regula la practica contable en Colombia se actualiza
constantemente, lo cual impacta significativamente en las firmas de outsourcing contable, para
garantizar el cumplimiento tributario y financiero de sus clientes es importante capacitar a todo
su personal incluidos los pasantes para mantenerse al dia con los cambios normativos. En el
contexto de la pasantia, una de las principales dificultades es la interpretacion y aplicacion de la
norma vigente, ya que estas exigencias requieren de una contante revision de cada normativa.

Para enfrentar estas dificultades la ética profesional es un papel fundamental, ya que los
principios como la responsabilidad, la transparencia y veracidad en el manejo de la informacion
contable se convierten en un filtro para mitigar riesgos procedentes de omisiones o errores. En el
caso de las pasantes, actuar éticamente implica solicitar apoyo cuando sea necesario, reconocer
limitaciones y garantizar que la informacion registrada se encuentre bajo los principios de

confiabilidad y legalidad.
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8. Metodologia de Investigacion
8.1 Area y Linea de Investigacién
Linea translocal: Gestion, emprendimiento, organizaciones sociales del conocimiento y
aprendizaje.
Linea complementaria: Gestion contable y financiera.
8.2 Enfoque

La forma de trabajo combinara dos enfoques. Por un lado, el cuantitativo, “se centra en la
medicion y cuantificacion de variables a través de métodos numéricos y estadisticos” (Martinez,
2016 como se citd en Rivero, 2023). Lo que corresponde a ingresar informacion al software
contable, elaborar recibos de caja, hacer conciliaciones bancarias, apoyar la preparacion de
impuestos y organizar reportes de informacién exdgena. Esta parte conlleva una gran
responsabilidad, porque un error puede afectar la confianza en la informacion financiera de la
empresa o incluso generar sanciones.

Por otro lado, tendra un enfoque cualitativo, que “se basa en la recopilacion y analisis de
datos no numeéricos para comprender y explorar fendémenos sociales o humanos en profundidad”
(Hernandez y Mendoza, 2020). Consistira en observar como trabajaban los demas, recibir
retroalimentacion del equipo de trabajo y aprender de diferentes experiencias. Muchas veces, una
recomendacién o un consejo de alguien con mas trayectoria resulta tan valioso como el propio
registro contable, porque muestra la importancia del trabajo en equipo, de la comunicacion clara
con los clientes y de la ética que debe acompaiiar cada decision en la profesion.

8.3 Tipo de Investigacion
Se desarrollara un tipo de investigacion descriptiva, ya que su propdsito principal es

observar, detallar y analizar los procesos contables y tributarios en los que se participara. “El
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objetivo de la investigacion descriptiva consiste en llegar a conocer las situaciones, costumbres y
actitudes predominantes a través de la descripcion exacta de las actividades, objetos, procesos y
personas”. (Guevara et al., 2020).

En este caso, se buscd documentar y comprender la manera en que se llevan a cabo
actividades como el registro contable, las conciliaciones bancarias, las cotizaciones, la
facturacion, la preparacion de impuestos, y la elaboracion de informes financieros dentro de la
firma.

8.4 Fuentes de Investigacion

8.4.1 Fuentes Primarias

Para llevar a cabo la investigacion se emplearan las siguientes fuentes primarias:

e Laobservacion y participacion en los procesos internos de la firma contable.

e La comunicacidn con los profesionales de Morales y Asociados SAS, quienes orientaran
y supervisaran las actividades realizadas.

e Los documentos internos generados en la pasantia, como recibos de caja, conciliaciones
bancarias, cotizaciones, facturacion, registros contables y reportes de informacion
exdgena.

e Las experiencias propias de la pasante, que permitiran identificar retos, aprendizajes y
oportunidades de mejora en el ejercicio contable.

8.4.2 Fuentes Secundarias
Para la investigacion se utilizaran las siguientes fuentes secundarias que corresponden a

materiales ya elaborados por terceros y que serviran de apoyo tedrico y normativo:
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o Normatividad contable y tributaria vigente en Colombia como el Codigo de Comercio,
Ley 43 de 1990, Ley 1314 de 2009, Decreto 2420 de 2015, resoluciones de la DIAN,
entre otras.

o Libros, articulos cientificos y revistas especializadas sobre contabilidad, auditoria y
outsourcing contable.

e Documentos y publicaciones de organismos reguladores nacionales e internacionales
como la direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), el Consejo Técnico de la
Contaduria Publica (CTCP), y el International Accounting Standards Board (IASB).

o Bases de datos académicas y repositorios institucionales que ofrecen estudios recientes en

el campo de la contabilidad y las finanzas.

8.5 Técnicas de Investigacion
Para el desarrollo de la pasantia se emplearan diferentes técnicas de investigacion que
facilitaran la recoleccion, analisis y comprension de la informacion, permitiendo describir de

manera objetiva los procesos contables realizados.

8.5.1 Observacion Directa

A través de la participacion en actividades como registros contables, conciliaciones
bancarias, elaboracion de cotizaciones, facturacién y apoyo en la preparacion de informacion
exogena, se podra analizar como se ejecutan cada uno de estos procedimientos y qué retos

enfrentan en la préctica.

8.5.2 Revision Documental

Se revisaran documentos internos generados en la practica como los recibos de caja,

conciliaciones, facturas, reportes de impuestos y documentos externos como leyes, resoluciones
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y normas internacionales aplicables. Esta técnica permitira enlazar la practica con el marco legal

y técnico vigente.

8.5.3 Consultas

Se realizaran conversaciones y consultas permanentes con los contadores y asesores de la
firma, lo que permitira resolver dudas, conocer su experiencia y obtener informacion de primera

mano sobre los procesos y la aplicacion de la normatividad.

8.5.4 Analisis Documental de la Empresa

Esta técnica permitira conocer mas a fondo cada uno de los clientes con los que cuenta la
firma, a través de documentos estructurales y legales, estados financieros, y demas documentos
que brinden informacion relevante.

8.6 Técnica de Recoleccion de Datos

Castillo (2021) afirma que “los datos son adquiridos o recolectados a través de la vivencia
o experiencia vivida del investigador en el entorno natural, es decir, en el lugar donde se
producen los hechos, situaciones o fendomenos objeto de investigacion”. Para la recoleccion de
informacion se utilizaran tanto recursos materiales como humanos que ayudan a dar soporte a

cada una de las actividades a realizar.

8.6.1 Recursos Materiales

En el desarrollo de la pasantia se har4 uso de diferentes recursos fisicos y tecnologicos
que facilitardn el desarrollo de las actividades contables y tributarias. Los principales seran:
e Equipos de computo
e Software contable y ofimatico

e Acceso a plataformas de la DIAN
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e« Documentos contables.

e Material de oficina

8.6.2 Recursos Humanos

También sera posible gracias a la participacion de diferentes personas, quienes
acompanaran y guiaran el proceso. Entre ellos:
o Pasante.
o Contadores y asesores de la firma.
e Clientes de la firma.
e Docentes y tutores académicos.

En la pasantia ademds de aprovechar los recursos humanos y materiales brindados por
Morales Asociados SAS permitira familiarizarse con el uso de herramientas tecnologicas,
diferentes softwares contables como Ziur, Cuenti, World Office, entre otros, que facilitard el
trabajo diario ya que hoy en dia la contabilidad no puede desligarse de la tecnologia. Estas
herramientas no solo agilizaran los procesos, sino que también ayudaran a minimizar errores y a

generar informacion mas confiable.
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9. Actividades Realizadas

Durante el desarrollo de las pasantias se realizaron diferentes actividades contables,
financieras y tributarias, para mejor entendimiento dichas actividades estan organizadas de
acuerdo con los objetivos especificos planteados de manera que cada una de ellas refleja el
alcance y los resultados obtenidos en relacion con dichos propositos.
Cabe resaltar que algunas actividades fueron realizadas en diferentes empresas cliente, para fines
de evitar repeticiones, las mismas actividades en comun se explicaran solamente una vez en una
de las empresas.

9.1 Primer Objetivo Especifico

Realizar registros contables de las operaciones econdmicas de las empresas clientes,

garantizando su correcta clasificacion y el soporte documental de la informacion

financiera.

9.1.1 Ajuste de Inventario

En este proceso contable se busca conciliar las diferencias entre el inventario fisico y el
inventario registrado en los libros. Este procedimiento es importante, ya que garantiza que los
estados financieros reflejen de manera razonable la realidad econdémica de la empresa. En
Colombia, la obligacion de llevar inventarios se consolida en el articulo 52 del Codigo de
Comercio, que establece que todo comerciante debe elaborar periddicamente un inventario y un
balance general. De igual forma, el Decreto 2420 de 2015, en conformidad con la NIC 2
(Inventarios) y la Seccion 13 de la NIIF para PYMES, esta seccion establece los principios para

el reconocimiento y medicion de los inventarios.
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Figura 2

Unidades fisicas inventario

AUTOINNOVA SAS $ 35,145,310
Existencia de Inventarios al 31/03/2025 31-mar
Grupo U~ [rupt ~ Descripcion hd UM |~ [Existeni * Promedio |~ Costo hd Fisico T valor |~
PRODUCTOS NO F/ AUDD] Acople parte C4" Und. 36.00 50,222.02 1,807,992 81 k] S 401,776
PRODUCTOS NO Fi AUD1S Silicona roja Und. 12.00 7,163.22 85,958.67 2 3 14,326
PRODUCTOS NO Fi AUO33 Silicona gris Und. 56.00 4877.25 278,725.78 11 5 54,750
PRODUCTOS NO F/ AUD42 Gusanillo de valvula Und. 390.00 153.84 58,899.12 141 5 21,692
PRODUCTOS NO F/ AUOSE VALVULA S-MATIC W3/20,6 Und. 70.00 3,680.88 257,661.60 49 5 180,363
PRODUCTOS NO F/ AUOS1 Empagues manito Und. 47.00 2,823.53 -3,160.28 19 5 53,647
PRODUCTOS NO F/ AUOS2 Tuercas 1/2 Und. 64.00 420.00 26,880.00 17 S 7,140
PRODUCTOS NO F AUDS4 Tornillos de 1/2 =2" Und. 14.00 803.00 11,242.00 7 3 5,621
PRODUCTOS NO F AUDSS Tornillos de 1/4 =1" Und. 63.00 210.92 13,287.96 13 5 2,742
PRODUCTOS NO F/ AUDS6 Tuercas de 1/4 Und. 324.00 35.00 11,340.00 114 5 3,990
PRODUCTOS NO F! AUOST Tornillo de 5/8x 2" Und. 3400 2,307 .00 78,438.00 10 5 23,070
PRODUCTOS NO F/ AUDSS Arandelas industriales de 5/ Und. -23.00 14,400.00 -331,200.00 48 s 691,200
PRODUCTOS NO F/ AUOES Cinta teflon Und. 19.00 850.00 16,150.00 19 S 16,150
PRODUCTOS NO Fi AUDBT Acople parte A 3" Und. 7.00 13,280.00 92,960.00 2 s 26,560
PRODUCTOS NO F/ AUDBE Acople parte A 4" Und. 9.00 25,626.50 230,638.50 1 5 25,627
PRODICTOS NO FJ AUOTO Acople parte DC 3" Und. 10.00 32,047.00 320,470.00 2 s 64,004
PRODUCTOS NO F/ AUDT2 MANOMETRO GLICERINA 2.5" C Und. 5.00 29,166.67 145,833.33 3 5 87,500
PRODUCTOS NO F/ AUDT3 Manometra glicerina 4" 30 ps Und. 2.00 65,000.00 130,000.00 1 s 65,000
RRNARLETOE RO E§ALINTE Ammarra nlderica 16 con Ll £no nn a7 an 13 91c en 1ne [ A ITE
31 mar 2025 4L 4

Nota: Como comienzo en el proceso de ajustes de inventario, se participa en la revision del
registro del inventario fisico, el cual es informado en un documento de Excel por la persona
encargada en la empresa cliente. Este archivo incluye las cantidades reales de cada producto
disponible, lo cual es la base para compararlos con los registros contables, detectar posibles

diferencias y proceder a realizar los ajustes necesarios.
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Figura 3

Ajuste de inventario

T
Ajuste al Inventario 6
I-mar-25 AUTHHNNOVA S45 w
ANGY JULIETH CARRLLO FANDRO i A JUSTE DE MUVENTARID & 31 DE MARZO 328
| O
1 T23-AAA
ALINOD Atvazaderas metdhc: o |Pincipal | (Und 1n 10 a 1123 a w
ALI092 Aceite 15wdl Mokl | | Principal | . | gal w n a ] 98.000 980000 w
ALIDGT Acople parte & 3° o | Piincipal | (Und 2 a 2 13.280 ZR5E0 w
ALIDGE Acople parte & 4° o | Piincipal | o (Und 1 1 a 25627 a w
ALIONT Acople parte C 4" o |Piincipal | o (Und a ] a 4B.FAT a w
ALIOFD Acople parte DT 3 o | Principal | o (Und 2 4 -2 Azn47 4054 w
ALIOTS Amane phastico 15 ¢« | Pincipal | (Und 1% k= a 22 a w
ALIDGS Arande bas indushiale « | Principal | (Und 43 1 43 14.400 TO5&00 w
ALITDTT Barda peemies 34 2 o |Piincipal | (Und 1 1 a 105,244 a w
ALITDT4 Bocin irdike Inca C . | Principal | [Und o 1 1 1} 23412 0 )
ALIMAR Ao ds 2 flame . Priscinal . lad [ [ il 2R n
Ajustar Elimirar Iprimir Imprimir Buscar
Inveentario Ajusts Ajusie Diiferenciy Documerdos
:_1:::: peetar A Eseal TOTAL 1.205.854,50
'Rngls'nm I b = 450 de= 412 ® | & »7 |EStz Banta MUGETra Hos registros peginatos an grupos o0a a 50, UClics 105 bOtoaas para dasplazarse por |35 paginas ¥

Nota: Luego de contar con el inventario fisico registrado en Excel y de efectuar la comparacion
con los saldos contables, se procedi6 a realizar el ajuste de inventario directamente en el sistema
contable (World Office). Este proceso tuvo como fin corregir las diferencias encontradas y que
los movimientos quedaran debidamente soportados, garantizando que la informacion refleje la
realidad de la empresa.

En total se revisaron aproximadamente 1000 referencias de inventario mensualmente, de
las cuales se identificaron 412 diferencias relevantes que fueron ajustadas oportunamente en el
software contable. De no haberse realizado los ajustes, los errores en el inventario habrian
afectado directamente en la determinacion del costo de ventas, pudiendo mostrar utilidades
ficticias mayores o menores a las reales. Esto, ademas de alterar el resultado del periodo, habria

afectado la toma de decisiones gerenciales relacionadas con compras, precios y rentabilidad.
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9.1.2 Cotizaciones

Las cotizaciones corresponden a la relacion directa entre los clientes y sus propios
compradores, y tienen como propoésito detallar los productos, precios, cantidades, y condiciones
de venta ofrecidos. En Colombia, este proceso se soporta en el Estatuto del Consumidor articulo
23 (Ley 1480 de 2011) este sefiala la importancia de que la informacion brindada sobre los
productos que ofrecen a los clientes sea clara, precisa y suficiente, garantizando transparencia en
la transaccion.

Figura 4

Formato de control de cotizaciones

5y 193 Estado Cartera = Mes = Mequi'sL 7 Fsat7z
X AULOINNOVA sas i Mayoradidizs | | (gbil | cee A i
" HWD febrera |(marzo_| v
% 4.055350 § 7,011,460 s 150,484 Anicipo THE 13riz0z4

VALOR VALOR

¥ALOR A PAG VALOR PENDIENTE FECHA MEDIO DE ORDEN DE

seavicio B antes oe Bl VA B PoREL cumﬁ pacano B rorpacarBl  Paco raco B comprall B CSTADQE FACTURAp FECHAENVER o

3412025 COT4620 TGN + o0 s [ 2470 % 470 B 15,470 w
ariz0zs COT4623 TGN ¥ 95400  F 148642 26,242 % 176,884 -$ 176,564 57
4412025 COT4630 TGN + €800 $ €300 & EED 193,320 B 3,320 o
S5Mrz0z5 COT4636 TGN ¥ 02360 % 102,960 & 19562 & 122,522 -$ 122,522 JT
412025 COT4641 TGN & SIS $ TEIT & WIS § 324,261 B 324,281 o
8112025 COT4E4E TGN t E7600 ¢ BVEO0 & 12,844 & 80,444 =3 80,444 05 22700 Fact 7943 22412025 =13
31412025 COT4643 TGN ¥ E100__$ M0t 214838 134,559 ) 34,559 0522713 Faci 7344 2edi202s T
8112025 COTY9ESZ TGN t EERETEE 46150 & EXCERE 54,519 % 54,919 052278 Fact 7953 2242025 JT
30412025 COT4655 TGN ¢ 26310 ¢ 630 ¢ 515 s 32023 ) 32.023 0522637 Fact 7341 22002025 T
102025 COTY4EES TGN + 260,880 % BE540Z & 184,426 & 1,023,828 -+ 1,023,828 05 22636 Fact 7942 22042025 JT
10012025 COT46T2 TGN ¥ 36400 % 36400 % 6316 % 4336 =3 43.316 Ju
101412025 COT4673 TGN + 44055 ¢ BeSE1 & Bessd & 1023565 + 1mases [=]
10012025 COT 4674 TGN ¥ 934570 % 2408734 ¢ 4576539 % 2,866,393 -¥ 2,866,333 GE
Tilalz025 COTA67T TGN + 64350 ¢ 84350 & 222t s 6577 B 76577 T
15012025 COT4638 TGN ¥ 136670 # 133,920 ¢ 26,585 ¥ 166,505 -$ 166,505 LL
fEl4/2025 COT4533 TGN & 220 ¢ 46770 ¢ 65EE § 412,65 B #1265 T
18MI2025 COT4700  TGM + 35400 € 36400 & BI6E & 43,318 £ 43,318 JT
161412025 COT4T04 TGN ¢ #0000 $ GO000 ¢ 26700 ¢ 154,700 ) 4,700 T
1312025 COT 4713 TGM + VE050 % TEOS0 & 14,450 & 30,500 £ 30,500 Ju
19412025 COT4TH TGN ¢ 20 ¢ 2050 ¢ 603§ 85853 ) 25,359 [
< > Seguimiente | Avance = Cot = Facturacion = Base  Cartera Delco + E >

Nota: Se implementa el formato de control de cotizaciones, esta herramienta permite registrar de
manera organizada cada una de las solicitudes realizadas por los clientes de la empresa. Este
formato incluye campos como la fecha, el nimero consecutivo de la cotizacion, el cliente, la
descripcién del producto o servicio solicitado, el valor estimado y el estado de la cotizacion
(aprobada, pendiente o rechazada).

Este proceso consistio en la actualizacion del formato, verificando que cada cotizacion
elaborada quedara debidamente registrada y clasificada. Esto permite llevar un control detallado

de las solicitudes, facilitando tanto la trazabilidad como la gestion de ventas futuras.
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Figura 5
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Nota: Después de registrar y organizar las solicitudes en el formato de control, se procede a
elaborar las cotizaciones directamente en el sistema (World Office). Estas cotizaciones se
generan de manera digital y contienen informacion detallada como la identificacion del cliente,
descripcion de los productos o servicios ofrecidos, cantidades, valores unitarios, impuestos y el
valor total. Una vez esta informacién sea correcta y coherente con las solicitudes de los clientes
se efectia la factura de venta correspondiente.

Segun el articulo 615 del Estatuto Tributario, todo responsable de IVA estéd obligado a
expedir factura o documento equivalente por cada operacion realizada. Esta obligacion ha sido
fortalecida por la Resolucion 000042 de 2020 de la DIAN, en la cual se reglamenta el sistema de
facturacion electronica en el pais, estableciendo sus requisitos, plazos y validacion previa por

parte de la entidad.



Figura 6

Factura de venta
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Nota: Después de aprobar la cotizacion en el sistema, el siguiente paso es la generacion de la
factura de venta, verificando que incluyan todos los datos obligatorios y asi mismo confirmar

que estas queden almacenadas adecuadamente ya que este documento respalda oficialmente la

transaccion realizada entre la empresa y su comprador.

Durante el periodo de pasantia se elaboraron aproximadamente 15 cotizaciones
mensualmente, de las cuales el 100% fueron ventas efectivas. Este proceso impacté directamente
en la eficiencia del ciclo de ventas y en la organizacion interna, ya que permitié mantener un
control efectivo y facilitar la trazabilidad desde la cotizacidn inicial hasta la facturacion. De no
haberse realizado este procedimiento de manera ordenada, la empresa habria incurrido en la

perdida clientes por falta de respuesta o generar inconsistencias en los precios, lo que afectaria

tanto los ingresos como la confianza de los usuarios.
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9.1.3 Conciliacion Bancaria

“La conciliacion bancaria es la comparacion del saldo contable en libro bancos y el saldo
real de los estados de cuenta corriente o de ahorros con la finalidad de confirmar la informacion
contable sobre las operaciones bancarias.” (Obando, 2020 como se citd en Benavides, 2025). Sin
embargo, la falta de conciliacion bancaria oportuna puede originar problemas relevantes en la
gestion financiera y contable de una empresa. Las inconsistencias entre los saldos contables y
saldos reales en bancos pueden distorsionar la informacion financiera afectando la confiabilidad
de los estados financieros y dificultar la toma de decisiones acertadas por parte de la gerencia.

Esta actividad se soporta en la Seccion 11 de la NIIF para PYMES, que regula el
reconocimiento y medicion de instrumentos financieros basicos, dentro de los cuales se
encuentran las cuentas bancarias. De igual forma, la NIC 1 (Presentacion de estados financieros)
indica que la informacion debe ser razonable y fiable, por lo que es necesario mantener
conciliados los saldos de caja y bancos. Ademas, las conciliaciones conforman parte de las
buenas practicas de control interno, recomendadas por el modelo COSO para garantizar la

confiabilidad de la informacion financiera.
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Comprobante de egreso
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Nota: La figura 7 muestra un comprobante de egreso y la figura 8 muestra un recibo de caja,
estos documentos sirven como soporte contable de las salidas de dinero de la empresa, por pago
de salarios, pagos a proveedores, impuestos o diferentes obligaciones financieras y entradas de
dinero por pago de clientes, prestamos recibidos u otros conceptos derivados de la operacion de
la empresa. Estos documentos estan sustentados por lo establecido en el articulo 53 del Codigo
de Comercio, que requiere mantener la documentacion que soporte las operaciones registradas en
los libros. Ademas, el Decreto 2420 de 2015, que normaliza la aplicacion de las NIIF en el pais,
disponen que toda transaccion debe estar soportada correctamente y registrada fielmente.

Esta actividad consistio en registrar cada uno de estos documentos directamente en el
sistema contable, garantizando que los datos fundamentales como: nimero consecutivo, fecha,
beneficiario, concepto del pago y valor estuvieran correctamente diligenciados. De igual forma,
se verifico que dichos comprobantes estuvieran debidamente soportados con facturas o algiin
documento que respaldara la transaccion, para asegurar su validez contable.

Figura 9

Conciliacion bancaria

CONCILIACION BANCARIA

NIT.
DE01/05/2025 AL 31/05/2025
BANCOLOMBIA

SALDO EN BANCOS § 4,775,134
MAS MOVIMIENTOS EN LIBROS 5

TOTAL § 4,775,134
SALDOEN LIBROS §4,775,131

MAS MOVIMIENTOS EN BANCOS 5

TOTAL $ 4,775,131

DIFERENCIA $ 3

Elaborado por:
Yesenia Orjuela
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Nota: Luego de registrar cada uno de los comprobantes de egreso y recibos de caja, se procede a
realizar la conciliacion bancaria, uno de los aportes significativos fue la implementacion de un
formato para la conciliacion bancaria, el cual permitié ordenar y sistematizar la informacion al
comparar los saldos en libros con los extractos emitidos por el banco. Este formato incluye
campos especificos para registrar el saldo en libros, las consignaciones pendientes y el saldo
conciliado final. Este formato con los datos registrados de los extractos y libros permitid
identificar las diferencias y realizar los ajustes necesarios.

En total se realizaron 8 conciliaciones bancarias, dentro de las cuales se detectaron 5
diferencias significativas que fueron ajustadas oportunamente. Gracias a este proceso, se
garantizo la transparencia y se evitod la acumulacion de errores que podria haber distorsionado los

resultados financieros de la empresa.

9.1.4 Auditoria en Conciliacion Bancaria

Dentro de las actividades de conciliacion, también se participd en una auditoria de
conciliacion bancaria en la que se revisaron saldos de periodos anteriores. Durante este proceso
se detectaron diferencias acumuladas provenientes de afios anteriores que no habian sido
depuradas oportunamente en el sistema contable. Estas inconsistencias estaban relacionadas
principalmente con partidas conciliatorias no registradas, errores en la causacion de egresos y

consignaciones pendientes de identificar.
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Figura 9

Auditoria en conciliacion bancaria

<LIBROS
<BANCOS
DIFERENCIA EN BANCOS
ANO 2022 2023 2024
LIBRO BANCO |DIFERENCIA| FECHA LIBRO BANCO |DIFERENCIAl FECHA LIBRO BANCO  |DIFERENCIA| FECHA
ENERO 543,191 254,497 288,694 3/1/2022 848,141 658,410 - 1,120,658 130,927 -
FEBRERO 962,339 | 1,460,473 209,440 9/2/2022| 4,746,602 | 4,556,871 - 1,120,242 130,511
MARZO 8,075,735 | 8,573,869 - 6,956,681 | 6,766,950 - 1,005,061 15,330
ABRIL 9,073,466 | 9,571,600 - 1,548,174 | 1,358,443 - 990,418 687
MAYO 7,277,441 | 6,779,307 - 333,157 143,426 - 1,418,642 428,911
JUNIO 1,527,544 | 1,029,410 - 2,341,322 | 2,151,591 - 6,084,438 5,094,707 -
JULIO 519,459 21,325 - 9,225,650 | 9,035,919 - 16,491,242 13,804,511 | 1,697,000 | 25/7/2024]
AGOSTO 3,211,802 | 2,713,668 - 3,487,861 | 3,298,130 - 4,582,481 1,895,680 70 | 27/8/2024
SEPTIEMBRE | 13,002,363 | 13,500,497 - 1,670,499 | 1,480,768 - 18,441,978 15,755,177 -
OCTUBRE 3,312,923 | 3,434,789 |- 620,000 | 27/10/2022] 1,221,753 | 1,032,022 - 4,153,384 6,840,185
NOVIEMBRE 2,587,365 | 2,397,634 311,597 | 24/11/2022 524,977 335,246 - 2,692,313 5,512
DICIEMBRE 2,146,584 | 1,956,853 - 1,006,033 16,302 800,000 | 21/12/2023] 2,733,855 47,054 -
189,731 989,731 1,697,070

Nota: En esta auditoria se identificaron 5 diferencias acumuladas por un valor aproximado de
$1.900.00 las cuales se reportaron y fueron ajustadas en el sistema. Gracias a este proceso se
logré corregir la informacion, mejorar la presentacion de los estados financieros y fortalecer las
medidas de control interno en el area contable.

El hallazgo fue de gran relevancia, ya que evidencié como la falta de conciliaciones
oportunas puede generar distorsiones historicas en los estados financieros, afectando la correcta
presentacion del efectivo y su disponibilidad real. De no haberse identificado estas diferencias, la
empresa habria continuado arrastrando saldos erroneos, lo que no solo afectaria el flujo de caja
actual, sino también la toma de decisiones gerenciales y la credibilidad de la informacién
financiera ante entes de control.

En conclusion, es importante resaltar que, en su momento, la empresa cliente no contaba
con una persona con conocimientos contables especializados, lo que generaba retrasos y
reprocesos en el cierre mensual. La participacion en las diferentes actividades permitio
implementar controles mas eficientes sobre la informacion contable, reduciendo errores y

garantizando mayor confiabilidad en los registros. De esta manera, el apoyo brindado no solo
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contribuyo a optimizar los procesos internos, sino también a asegurar que la informacién
financiera de la empresa reflejara de manera mas fiel su realidad econdémica, fortaleciendo asi la

toma de decisiones gerenciales y el cumplimiento de obligaciones tributarias.

9.1.5 Factura de Compra

La aplicacion de facturas de compra esta reglamentada por el articulo 771-2 del Estatuto
Tributario, que determina que un gasto para que sea deducible debe estar soportado con factura o
documento equivalente que cumpla con los requisitos legales. Ademads, la Resolucion 000042 de

2020 de la DIAN regula la expedicion y validacion de la factura electronica.

Figura 10

Facturas de compra

*Ca

*Empresa *Documento Prefijo Nit *Fecha Cuenta *1dBodega ntid IdUnidad Subtotal o ‘laclienteDetall
o antes de IVA e
TRANSPORTES A Factura de Compra FCABR2S 33 806003158 30/4/2025 51157001-IVA MAYOR VALOR DEL GASTO Principal 1 Unidad 718 o 806003158 PARQU
TRANSPORTES A Factura de Compra  FCABR25 34 860047657 30/4/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE CO Principal 1 Unidad 660,019 0 860047557 ACEITE,
!FRANSFORTES .B'Fa:tura de Compra FCMAY25 1 830059699 1/5/2025 513520-PROCESAMIENTO ELECTRONICO DE []A!Prihcipal r 1’Unidad 564,770 o 830059699 COMPL
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 2 501323081 12/5/2025 51956501-PARQUEADEROS Principal 1 Unidad 4,750 0 901323081 PARQU
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 2 501323081 12/5/2025 51157001-IVA MAYOR VALOR DEL GASTO Principal 1 Unidad 910 o 901323081 PARQU
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 3 500477154 3/5/2025 51956501-PARQUEADEROS Principal 1 Unidad 28,571 0 900477154 SERVIC
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 3 500477154 3/5/2025 51157001-1VA MAYOR VALOR DEL GASTO Principal 1 Unidad 5,428 o 900477154 SERVIC
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 4 79645816 4/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE CO Principal 1 Unidad 520,000 0 79645816 CODOS
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 3 901145595 5/5/2025 53052001-INTERESES CORRIENTES Principal 1 Unidad 353,300‘ 0 901145595 INTERE
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 6 18516750 5/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE CO Principal 1 Unidad 11,036 0 18916750 SOLUCI
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 7 900531308 5/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE CO Principal 1 Unidad 102,500 0 900531308 VARSO
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 7 500531308 5/5/2025 51157001-IVA MAYOR VALOR DEL GASTO Principal 1 Unidad 15,475 0 900531308 VARSO
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 8 1073668051 6/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE CO Principal 1 Unidad 250,000 0 1073668051 ACOPLE
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 9 500531308 6/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE CO Principal 1 Unidad 824,000 0 900531308 SENSOI
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 9 900531308 6/5/2025 51157001-IVA MAYOR VALOR DEL GASTO Principal 1 Unidad 156,560 0 900531308 SENSOI
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 10 860047657 6/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE CO Principal 1 Unidad 660,617 0 860047557 ACEITE
TRANSPORTES A Factura de Compra FCMAY25 11 901145595 9/5/2025 53052001-INTERESES CORRIENTES Principal 1 Unidad 603,307‘ 0 901145595 INTERE
TRANSPORTES A Factura de Comora  FCMAY25 12 501145595 9/5/2025 53052001-INTERESES CORRIENTES Princinal 1 Unidad 678.288" 0 901145595 INTERE

Nota: Se hace referencia al archivo plano en Excel, donde se registraba cada una de las facturas
de compra que realizaba la empresa. Este archivo es una herramienta importante para el control
contable y tributario, ya que agrupa datos como el nimero de factura, proveedor, fecha, cuenta,
valor y demads datos necesarios para la contabilidad.

En este proceso, se registraron aproximadamente 50 facturas de compra mensualmente

verificando que cumplieran con los requisitos normativos para luego ser cargados en el Software
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contable (Ziur). Este proceso no solo facilita la preparacion de reportes para la DIAN, sino

también permite llevar una trazabilidad de las operaciones de compra.

9.1.6 Legalizacion de Gastos

El proceso de legalizacion consistia en que cada conductor presentaba las facturas,
recibos o comprobantes, los cuales se revisaban para confirmar que cumplieran con los requisitos
legales establecidos en el articulo 771-2 del Estatuto Tributario. Después de esto, basdndose en
estos soportes, se continua con el registro en el sistema contable clasificandolos en las cuentas
correspondientes, asegurando que quedara la trazabilidad en la contabilidad de la empresa,
siguiendo lo establecido en el Decreto 2420 de 2015 que reglamenta la aplicacion de las NIIF en
Colombia.

Figura 11

Legalizacion de gastos

*Empresa| ¥ | *Document| v | IDPrefij ~ [ 4~ Nit - Fecha - Cuenta hd Débito ~  Créditc ~ Nota |~ *IdClient¢ *| Elaboro ~ | Docur ~ | Nota Conta
TRANSPORTES 2Nota Contable CMMAY25 1 91301380 3/5/2025 133015-A TRABAJADORES 776,569 CAJAMENOR 91301830 9017395826 1 LEGALIZACIC
TRANSPORTES £Nota Contable CMMAY23 1 900318522 3/5/2025 51953501-COMBUSTIBLES Y LUBRICANTE! 630,769 CAJA MENOR r 900318522 901733826 642 BIOACEM B3
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 1 900318522 3/5/2025 23654003-COMPRA DE COMBUSTIBLES Y DERIVADOS DEL | 651 CAJAMENOR' 900318522 901795826 642 RETENCION
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 1 900318522 3/5/2025 531520-IMPUESTOS ASUMIDOS 651 CAJA MENOR r 900318522 901795826 642 RETENCION
TRANSPORTES £Nota Contable CMMAY23 1 900318522 3/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPOF 45,800 CAJA MENOR r 900318522 901735826 120297 UREA
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 1 2222223222 3/5/2025 51956501-PARQUEADEROS 80,000 CAJAMENOR” 222222222 901795826 46857 PARQUEADE
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 2 91015916 2/5/2025 133015-A TRABAJADORES 1,981,612 CAJA MENOR r 91015916 901795826 2 LEGALIZACIC
TRANSPORTES £Nota Contable CMMAY23 2 901310017 7/5/2025 51953501-COMBUSTIBLES Y LUBRICANTE! 646,017 CAJA MENOR r 901310017 901795826 14119 BIOACEM B1
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 2 901310017 7/5/2025 23654003-COMPRA DE COMBUSTIBLES Y DERIVADOS DEL | 646 CAJAMENOR' 901310017 901795826 14119 RETENCION
TRANSPORTES 2 Nota Contable CMMAY25 2 901310017 7/5/2025 531520-IMPUESTOS ASUMIDOS 646 CAJA MENOR r 901310017 901795826 14119 RETENCION
TRANSPORTES £Nota Contable CMMAY23 2 18916750 3/5/2025 51953501-COMBUSTIBLES Y LUBRICANTE! 333,067 CAJA MENOR r 18516750 901735826 1236236 ACPM
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 2 18916750 3/5/2025 51953501-COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 555 CAJAMENOR 18916750 901795826 1236237 RETENCION
TRANSPORTES 2 Nota Contable CMMAY25 2 18916750 3/5/2025 51953501-COMBUSTIBLES Y LUBRICANTE! 555 CAJA MENOR r 18916750 901795826 1236238 RETENCION
!FRANSPORTES .ﬂ'NDta Contable CMMAY25 2 300568774 3/5/2025 51953501-COMBUSTIBLES Y LUBRICANTE! 400,003 'CAJA MENOR 500568774' 901795826 6657 BIOACEM B3
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 2 900568774 3/5/2025 23654003-COMPRA DE COMBUSTIBLES Y DERIVADOS DEL | 400 CAJAMENOR” 900568774 901795826 6657 RETENCION
TRANSPORTES 2 Nota Contable CMMAY25 2 900568774 3/5/2025 531520-IMPUESTOS ASUMIDOS 400 CAJA MENOR r 900568774 901795826 6657 RETENCION
TRANSPORTES £Nota Contable CMMAY23 2 901310017 7/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPOF 64,600 CAJA MENOR r 901310017 901735826 14118 UREA
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 2 18916750 3/5/2025 51454003-FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPOF 3,750 CAJAMENOR” 18916750 901735826 18851 UREA AUTOI
TRANSPORTES 2 Nota Contable CMMAY25 2 901515242 2/5/2025 51957001-PEAJES 42,000 CAJA MENOR r 901515242 901795826 2230 PEAJE
TRANSPORTES £Nota Contable CMMAY23 2 901515242 2/5/2025 51957001-PEAJES 39,200 CAJA MENOR r 901515242 901733826 2601 PEAJE
TRANSPORTES 2 Nota Contable  CMMAY25 2 901902424 7/5/2025 51956501-PARQUEADEROS 20,500 CAJAMENOR” 901502424 901795826 5203 PARQUEADE

Nota: En la legalizacion de gastos de los conductores se registran datos fundamentales como:
documento del conductor, fecha, concepto, cuentas afectadas con sus respectivos valores. Estos
gastos son principalmente por combustible, peajes, viaticos, servicios de mantenimiento y otros
desembolsos realizados en el desarrollo de sus labores diarias.

En este proceso se registraron mensualmente aproximadamente 25 reportes de gastos. La
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correcta legalizacion de los gastos permitio asegurar que los desembolsos realizados tuvieran

soporte documental valido y estuvieran alineados con la normatividad tributaria vigente. De no

haberse realizado este procedimiento, la empresa habria enfrentado inconsistencias en el flujo de

caja y pérdida de trazabilidad en el control de recursos.

9.1.7 Reconstruccion de Gastos

Esta actividad se realizo bajo el articulo 19 del Codigo de Comercio, que dispone la

obligacion de los comerciantes de llevar contabilidad completa, el articulo 772 del mismo

codigo, que reconoce la validez de las facturas, también, el Decreto 2420 de 2015 y las NIIF para

PYMES sefalan que todas las transacciones deben registrarse fiel y oportunamente, asegurando

la razonabilidad de los estados financieros. Esta actividad fue fundamental para actualizar los

estados financieros y garantizar que la informacion reflejara la realidad econdémica de la empresa

Figura 12

Reconstruccion de gastos

*Empre *Document
s o
TRANSP( Nota Contak CMIMAR2S
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nots Contat CMIMAR2Z
TRANSP( Nota Contak CMIMAR2S
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nots Contat CMIMAR2Z
"TRANSP(Nota Contat CMMAR2E
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nota Contat CMMAR2S
TRANSP( Nota Contak CMMAR2S
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nots Contat CMIMAR2Z
TRANSP( Nota Contat CMMAR2S
TRANSP( Nota Contak CMMAR2S
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nots Contat CMIMAR2Z
TRANSP( Nota Contat CMMAR2S
TRANSP( Nota Contak CMMAR2S
TRANSP( Nota Contat CMMAR24
TRANSP( Nots Contat CMIMAR2Z

1D Prefijio

L PP RS P U U U U P

Nit
1101177915
800140887
800140887
830054539
800256769
830054539
830053700
830054060
830053700
830054539
830054539
830054539
1030651295
830054539
800140887
830054060
830053700
830054539
800256769
830054539
830053700
830054539

Fecha INVENTARIO

13/3/2024 133015-A TRABAJADORES
15/3/2024 51957001-PEAIES
15/3/2024 51957001-PEAIES
16/3/2024 51957001-PEAJES
15/3/2024 51957001-PEAIES
14/3/2024 51957001-PEAJES
15/3/2024 51957001-PEAIES
15/3/2024 51957001-PEAIES
14/3/2024 51957001-PEAIES
14/3/2024 51957001-PEAIES
15/3/2024 51957001-PEAJES
15/3/2024 51957001-PEAJES
13/3/2024 133015-A TRABAJADORES
15/3/2024 51957001-PEAIES
15/3/2025 51957001-PEAIES
15/3/2024 51957001-PEAIES
16/3/2024 51957001-PEAIES
16/3/2024 51957001-PEAIES
15/3/2024 51957001-PEAIES
12/3/2024 51957001-PEAIES
16/3/2024 51957001-PEAIES
16/3/2024 51957001-PEAIES

Débito

55,900
55,900
35,900
31,400
51,100
47,000
53,200
48,000
51,100
46,000
46,000

40,700
55,900
61,600
53,000
58,600
35,500
40,700
51,700
58,600

Crédito

521,500

565,200

Mota Encabezado
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO
LEGALIZACION DE ANTICIPO

*ldClienteDet

alle
1101177915
800140887
800140887
830054539
800256769
830054539
830053700
830054060
830053700
830054539
830054539
830054539
1030651295
830054539
800140887
830054060
830053700
830054539
800256769
830054539
830053700
830054539

Elabaro
901795826
501795826
901795826
901795826
501795826
501795826
901795826
901795826
501795826
901795826
901795826
901795826
501795826
901795826
901795826
901795826
501795826
901795826
901795826
901795826
501795826
901795826

DOCUMENT(
REFERENCIA.

0 NOTA CONTABLE !

1 LEGALIZACION DE ANTICIPO OK 1
A483110 PEAJE 15/3/2024 oK
A945894 PEAJE 15/3/2024 oK
5099 PEAJE 16/03/2024 oK
39042 PEAJE 15/03/2024 oK
76263 PEAJE 14/03/2024 oK
104834 PEAJE 15/03/2024 oK
169731 PEAIE 15/03/2024 oK
66222 PEAJE 14/03/2024 oK
9803 PEAJE 14/03/2024 oK
8731 PEAJE 15/03/2024 0K
2184 PEAJE 15/03/2024 oK
2 LEGALIZACION DE ANTICIPO ! OK
241187 PEAJE 15/03/2024 oK
A1380213 PEAJE 15/03/2024 oK
102323 PEAJE 15/03/2024 oK
273008 PEAJE 16/03/2024 oK
34213 PEAJE 16/03/2024 oK
105979 PEAIE 15/03/2024 oK
153624 PEAJE 12/03/2024 oK
274638 PEAJE 16/03/2024 oK
50273 PEAJE 16/03/2024 oK

Nota: Compete a la reconstruccion de gastos debido a que la contabilidad presentaba atrasos en

el registro de operaciones. Este proceso consistid en recopilar los soportes fisicos de los gastos

como recibos, facturas y demas comprobantes, clasificarlos segin su naturaleza y proceder a su

registro en el sistema contable segun las cuentas correspondientes.
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En esta actividad se procesaron alrededor de 300 documentos de gastos atrasados, la

reconstruccion tuvo un impacto critico en la confiabilidad y oportunidad de la informacion

financiera, ya que permitio poner al dia la contabilidad y reflejar de manera fiel los costos y

gastos reales de la empresa. De no haberse realizado, los estados financieros habrian mostrado

resultados distorsionados, lo que afectaria directamente la presentacion de reportes ante entes de

control.

9.1.8 Nomina

El manejo de la nomina esta regulado principalmente por el Codigo Sustantivo del

Trabajo, el cual establece los derechos y obligaciones laborales y el articulo 771-2 del Estatuto

Tributario que exige que las deducciones y costos tengan soporte valido.

Figura 13

Archivo plano para nomina

*Empresa *Documento Pr::“ # Nit Fecha Codigo Débito Crédito Nota GENERAL ‘IdgtI:"nEtED Elaboro Empleado No
IO DT L T R UE LT N L) JUULIuZ Ut ULIgIZULy £ UUS LU INUL VA LR SUUU IO WIS 202~ TRITRT JUULIUZUS  JULT JSU2U  TUUSDUZUSY CAF SALUL NG YA Lrg
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 13 860007336 31/3/2025 23701002-COLSUBSIDIO 57,000 NOMINA MARZO 2025 - TATIAM 860007336 901795826 1003882056 CXP CAJA DE COMPENS
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 13 350903730 31/3/2025 23700602-ARL SURA 62,000 NOMINA MARZO 2025 - TATIAM 890903790 501795826 1003832056 CXP ARL SURA 0,522
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51050601-SUELDOS 1,423,500 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH # 1014265616 901795826 1014265616 SALARIO
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 510527-AUXILIO DE TR 200,000 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 901795826 1014265616 AUXILIO TRANSPORTE
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 510548-BONIFICACION 550,000 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 901795826 1014265616 BONIFICACION
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51053601-PRIMA DE S/ 135,292 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH 4 1014265616 901795826 1014265616 GASTO PRIMA
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51053001-CESANTIAS 135,292 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH 4 1014265616 901795826 1014265616 GASTO CESANTIAS
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51053901-VACACIONE 59,313 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH 4 1014265616 901795826 1014265616 GASTO VACACIONES
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51053301-INTERESES £ 16,235 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH # 1014265616 901795826 1014265616 GASTO INTERES DE CES,
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 261020-PRIMA DE SERVICIOS 135,292 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 901795826 1014265616 PROVISION PRIMA
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 261005-CESANTIAS 135,292 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 901795826 1014265616 PROVISION CESANTIAS
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 261015-VACACIONES 59,313 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH # 1014265616 901795826 1014265616 PROVISION VACACION
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 261010-INTERESES SOBRE CESANTIAS 16,235 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 301795826 1014265616 PROVISION INTERES DE
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 250501-SUELDOS 2,059,500 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 901795826 1014265616 SALARIO POR PAGAR
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51057001-APORTE FOI 170,800 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH # 1014265616 901795826 1014265616 GASTO APORTE A PENS
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51057201-APORTES C£ 57,000 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 901795826 1014265616 GASTO CAJA DE COMPE
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 1014265616 30/4/2025 51056801-APORTES A 7,500 NOMINA ABRIL 2025 - GINETH / 1014265616 901795826 1014265616 GASTO APORTE ARL
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 800224808 30/4/2025 23803003-PORVENIR 5.A. AFPC 227,300 NOMINA ABRIL2025- GINETH/ 800224808 901795826 1014265616 CXP PENSION PORVENI
TRANSPORTES Nomina de Empli NE 14 800130907 30/4/2025 23700505-SALUD TOTALEPS 57,000 NOMINA ABRIL2025- GINETH/ 800130907 301795826 1014265616 CXP SALUD TOTAL

Nota. La némina se realiza en un archivo plano de Excel para luego ser cargada en el sistema,

esta herramienta permite consolidar la informacion de cada uno de los empleados, estos datos

incluyen la identificacion del trabajador, fecha, deducciones, prestaciones legales y el valor a

pagar.
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Figura 14

Nomina electronica

SRR
Inicio Crear Documentes Cenfiguracién Bisquedas Informes Nemina Permisos Detallados Por Usuario

Terceros Cuentas Moneda TRM Permisos Alertas Balanzas ~ Productos  Agrupacion 1 Lotes Listas Kits Agrup. 1 Zonal (@) P Config Email

Usuaries Centre Costo Prefijos Departamentos  Radien  Servicios  Agrupacién 2 Unidades Listas de Precios Colores y Tallas Agrup.2 Zona2 tos

Roles  Empresss  Documentos Monedas ActivosFijos Bodegss  Unidades Tipos Precios Personalizados Msximosy Minimos  Agrup.3 Zona3 Plantillss Emai

Basicas Productos/Servicios tes

Buscar Documentos | Nomina X

) . m o B 4.5 @& & .~

1 del & 3 - - - =X - - -
Anterior Siguiente | Agregar Guardar Eliminar Video Tutorial CopiarDoc.  VistaPrevia  Generar CE  Contabilzar  Bloquear  Envier Email Auditoria Editar ExportarExcel  Lig. Nomina <
Recursos |
Principal {5 Owos Dev/Ded 1 x
--Estado-- Nomina de Empleados Doc: 14| Pref: NE Suc: Emplead ¥ Devengado /Deduci  Valor
Fecha: 30/0472025 Desde:: 01/04/2025 CC913015.. BOMIFICACIONES 550..
g Hast CC577102.. BONIFICACIONES 550...
mpresa Eaid /047
§ 20/04/202 €C110117... BONIFICACIONES 550...

Borveiz e . CC 103085, BOMIFICACIONES 550..
» | CC 101426.. BONIFICACIONES 550..

Movimientos Contables GAAP | Movimientos de Nomina [ Nomina Manual Movimientos Contables IFRS %

DEVENGADO DEDUCCIONES ?
NO Empleado Dias Basico Sueldo Aux Transpo Horas Otros Deven Total Devengad  Pension Salud Otros Dedu Total Deducc Neto Pagado
» 1 1014265616-GINET ALEJANDRA TELLEZ MAT 30 1423500 1.423.500 200,000 o 550.000 2.173.500 56840 56.940 113.880 2059620
2 1030651295-HUVER ANDRES ARIZATELLEZ 30 1423500 1423500 200000 0 550000 2173500 56940 56340 113880 2059520|
3 1101177915-SERGIO IGNACIO RODRIGUEZ 30 1423500 1.423.500 200,000 o 550.000 2173500 56840 56.940 113.880 2059620
4 STT1027-HUVERCELIMO . ARIZA PEREZ 30 1423500 1423500 200000 0 550000 2173500 56940 56340 113880 2059620
5 91301880-ALONSO . RUEDA ROJAS 30 1423500 1.423.500 200,000 o 550.000 2173500 56840 56.940 113.880 2059620
TOTA... 8.541.000 8.541.000 1.200.000 Ll 2.750.000 12481.000 341.640 341640 o 683.280 11.807.720 |
Horas Extras ax
Identificacion Empleado Valor Hora HED (C)877 HED () HEN(C) HEN(S) RN(C) RN(S) RDF(C) RDF(S) HEDD(C) HEDD(S) HEND(C) HEND(S) HD(C) HD(S) Totales 3
» 1CC 1014265.. GINETT... 6470 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00f £
CC 1030651.. HUVER... 6470 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
CC 1101177, SERGIO.. 6470 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 000 000 000 000 000

Nota: Luego de diligenciar correctamente cada uno de los datos en el archivo plano de Excel se
carga directamente en el sistema contable (Ziur), se verifica que los datos coincidan con los
calculos anteriormente realizados y finalmente se envia la ndmina electronica a la DIAN. Este
proceso se realiza bajo la Resolucion 000013 de 2021 de la DIAN que regulariza la ndmina
electronica como un documento soporte para la deduccion de costos y gastos en el impuesto
sobre la renta y para el descuento del IVA.

En total se procesaron 5 nominas durante el periodo de la pasantia, correspondientes a 6
empleados. La participacion en este proceso fue importante para asegurar el cumplimiento de las
obligaciones laborales y tributarias, ya que la ndmina no solo implica el pago oportuno a los
trabajadores, sino también la correcta liquidacion de aportes a seguridad social y parafiscales. De
no haberse realizado con rigurosidad, la empresa habria afrontado riesgos como reclamos

laborales, sanciones por inexactitud en aportes o inconsistencias en la informacion reportada.
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9.1.9 Estados Financieros

Una entidad sin &nimo de lucro a pesar de no perseguir fines comerciales esta obligada a
llevar contabilidad y presentar informes financieros que reflejen su situacion econdémica y el
manejo de los recursos recibidos. La normatividad aplicable a este tipo de entidades se establece
en el Decreto 2420 de 2015 (2015), que regulariza la aplicacion de las NIIF para PYMES y
establece el marco técnico normativo de informacion financiera. De igual manera, el articulo
364-5 del Estatuto Tributario regula los beneficios fiscales de las entidades sin 4nimo de lucro
que pertenecen al Régimen Tributario Especial, lo cual requiere mayor transparencia en la
preparacion de sus estados financieros.

Ademas, estas entidades deben presentar sus estados financieros ante la Gobernacion de
Cundinamarca, requisito necesario para sostener la transparencia en el manejo de sus recursos y

garantizar su permanencia en dicho régimen.
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Estados financieros
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
DEL 1 ENERO A 31DE DICIEMBRE DEL ANO 2024
Cifras en miles de Pesos Colombianos
ACTIVO NOTA 2024 2023 2022 2021 PASIVO NOTA 2024 2023 2022 2021
ACTIVO CORRIENTE CUENTAS POR PAGAR 7 97 3,991 8,810 23,344
EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 3 37,607 20,787 17,024 27,575 Honorarios 1174 2,600 2,600
Caja 2,593 65 Servicios contables - - 6.210
Cuentas Corrientes. 30,827 - - - Servicios publicos 97 307 129 -
Cuentas de ahorro 4,187 20,722 17,024 27,575 Servicios de edicion 2,700 -
Acreedores varios 3,381 14,534
DEUDORES Y OTRAS CUENTAS POR COBF 4 29,491 10,380 5,779 1,700 Servicios 1050 -
Cuentas por cobrar asocios y accionistas 4,800 3,400 2,700 1700 Bono bingo 800
Anticipo de impuestos y contribuciones o saldos a
favor 24,691 6,980 3,079 Refrigerios 660
IMPUESTOS GRAVAMENES Y TASA 8 13,681 11,246 5,724 1,812
Derentay complementarios 8,689 1260 2,432
TOTALACTIVO CORRIENTE 67,098 31,167 22,803 29,275 Deindustriay comercio 4533 3,265
Retencion en la fuente 57 5807 3,292 1812
Retencion ICA por pagar 402 9u
OBLIGACIONES LABORALES 9 3,451 4,448 4,411 2,847
ACTIVO NO CORRIENTE Salarios por pagar - 151 1284 1200
Cesantias consolidadas 1830 1630 1401 800
PROPIEDAD PLANTA & EQUIPO 5 7,834 9,663 11,491 3,1 Intereses sobre cesantias 220 195 168 64
Equipo de oficina 5,356 5,357 5,357 850 Vacaciones consolidadas 835 745 1070 326
Equipo de computacién y comunicacion 5,650 5,550 5,550 2,400 Seguridad social 566 365 488 457
Muebles y enseres 1820 1820 1820 -
Depreciacion acumulada 4892 - 3,064 - 1236 - 139 TOTAL PASIVOS 17,229 19,683 18,945 28,003
INTANGIBLES 6 1,217 PATRIMONIO 10 57,703 21,147 15,349 5,600
Licencias 1217 Capital suscrito y pagado - - - 2,800
Aportes asociados 1800 2,200 2,800 2,800
Aumento Capital social 34,756 3,599 6,949
Capital social 21,47 15,348 5600
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE 7,834 9,663 11,491 4,328 TOTAL PATRIMONIO 57,703 21,147 15,349 5,600
TOTAL ACTIVOS 74,932 40,830 34,294 33,603 TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 74,932 40,830 34,294 33,603
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR PUBLICO REVISOR FISCAL

Nota: Se transcribieron los estados financieros del afio 2024 al afio 2021, incluyendo el estado de

situacion financiera, el estado de resultados y sus respectivas notas, lo que permitié consolidar un

archivo digital confiable, garantizando la trazabilidad y la preparacion para futuras auditorias o

revisiones externas.

Los estados con los que contaba la entidad se encontraban Uinicamente en formato fisico,

por lo que fue necesario realizar la transcripcion y registro digital de la informacion en el sistema

contable, asegurando que los datos estuvieran completos y correctamente clasificados.

Este proceso tuvo un impacto importante en la organizacion y disponibilidad de la informacion
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financiera, ya que permitio contar con reportes digitales actualizados, facilitando su consulta,
analisis y presentacion ante entes de control. De no haberse hecho esta labor, la fundacion habria
continuado con registros dispersos y poco accesibles, lo que podria afectar la transparencia de su
gestion y retrasar el cumplimiento de obligaciones legales.
9.2 Segundo Objetivo Especifico
Preparar y presentar la informacion exdgena siguiendo los lineamientos de la DIAN y

demas entidades de control.

9.2.1 Informacion Exdgena

Se participo en el proceso de preparacion de la informacion exdgena, obligacion tributaria
establecida en el articulo 631 del Estatuto Tributario y reglamentada por la Resolucién 000124
de 2021 de la DIAN, la cual determina los formatos, especificaciones técnicas y plazos para el
reporte de las operaciones econdmicas de personas naturales y juridicas.

La informacién exdgena no solo ejecuta una funcion de fiscalizacion preventiva, sino que
también fomenta la confianza en el sistema tributario, ya que asegura que cada uno de los
contribuyentes estén sujetos a un mismo nivel de control. Asi mismo, al exigir reportes
detallados de operaciones con terceros, clientes y proveedores, se fortalece la trazabilidad de la
informacion contable y financiera, lo cual contribuye a que los estados financieros y las

declaraciones de impuestos tengan mayor transparencia
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TOTAL
cosTos ¥ MEDIOS MAGHETICOS
GASTOS Al 31/12/2024
Tipold . | apena 3 _ . IraMoDed ReteFie Retelrah | ReteFeetes
] = ] — ] —
| - - - - - - o - - - v| bie|v ble M| mida -

5016 31 830038805 REPRESENTACIONES OIL FI CRA 644N 5A35 25 430 169 o 475,375 ] ] ] o o ]
5016 13 80241972 ALVAREZ MONRO'CARLOS EDUARDO Calle 13#33-20 LOCAL 1 13 001 169 o 14,050 0 0 0 o o 0
5016 13 28439362 BARRERD ZEA  MARIA  DELCARMEN 1733013 6" 081 1e9 o 91,668 0 0 0 o o 0
5016 31 901784030 BOMBAFOODSSAS.  CR73235LC211 1" 001 169 o 60,667 0 0 0 o o 0
5016 31 900236520 CADENA COMERCIAL OXX( CARRERA S - 2-13 SUR 1" 001 169 o 5,100 0 0 0 o o 0
5016 31 860076919 CREPESYWAFFLESSA  CRA7 - 30B139LOCAL2- 25 754 169 o 21,400 0 0 0 o o 0
5016 31 900419840 EXPERTOSEN CAFES.AS  BUENA SUERTE CAIICA 25 126 169 o 28,992 0 0 0 o o 0
5016 13 1176791 FORERO  TORRES JOSE  GONZALO CR 40 24 07 BRR CORFER 1" 001 169 o 82,500 0 0 0 o o 0
5016 31 891408584 FRISEY 5.4 BIC CARRERA17 #10-21, 23 170 169 o 58,741 0 0 0 o o 0
5016 31 200514421 FRUTOS DEL EDEN SEVICHI CL34 5N 46 76 001 169 o 87,593 0 0 0 o o 0
5016 13 9729159 GARCIA  DIAZ  PEDRO  ALEIANDRO CRA2E-5-37 76 001 169 o 85,000 0 0 0 o o 0
5016 31 901631799 GRUPD ARTESANALS.AS. CREDSBS 25 430 169 o 20,741 0 0 0 o o 0
5016 31 830103515 GRUPD CBC SAS CRATS B#38 C-08SUR 1" 001 169 o 112,686 0 0 0 o o 0
5016 31 900665439 HICO FISH 545 CR5110221 SURLC 10! 25 126 169 o 264,050 0 0 0 o o 0
5016 31 900751007 INVERSIONES EL POLITICO CR 1014108 25 839 169 o 242,537 0 0 0 o o 0
5016 31 900439301 INVERSIONES INT COLOME Call 862 #13-42 1" 001 169 o 83,781 0 0 0 o o 0
5016 31 901435866 INVERSIONES LLANES SAS AV ESPERANZA 2876 1" 001 169 o 126,500 0 0 0 o o 0
5016 31 900863751 INVERSIONES VARON MOL CR 1012 52 1" 001 169 o 35,16 0 0 0 o o 0
5016 31 901542828 LAESTACION HAMBURGUI CR 164 14 25 839 169 o 61,100 0 0 0 o o 0
5016 31 900121964 LOS HORNITOS PASTELERL AV AMERICAS 44 23 - 1" 001 169 o 24,600 0 0 0 o o 0
5016 13 70021129 SO5A HERRER: MARINA DEL CARMEN CALLE48#28-04 68 160 169 o 28,000 0 0 0 o o 0

Nota:

La labor consisti6 en apoyar la recopilacion, organizacion y verificacion de la informacion

requerida por la norma, asi como en la revision de los formatos establecidos por la DIAN,

garantizando que los datos diligenciados en cada uno de los formatos de Excel fueran claros,

consistentes y oportunos. Este proceso es de gran importancia, ya que la informacion exogena es

una herramienta de control para la administracion tributaria y, al mismo tiempo, una obligacion

que las empresas deben cumplir con rigurosidad para evitar sanciones.

En el marco de la preparacion de la informacion exdgena, una de las herramientas mas

importantes es el prevalidador de la DIAN, software oficial que permite verificar previamente los

archivos en los formatos exigidos antes de su envio a la entidad. El uso de este aplicativo esta

reglamentado por la Resolucion 000124 de 2021 de la DIAN.
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Prevalidador

Datos del encabezado
Afio de envio 2025

Concepto 1

Archivos a generar
Nombre archivo
Dmuisca_010100110202500000001.xml

Cantidad de registros
200

55

Codigo del formato

Version del formato 10

Nimero de envio 1

Fecha de envio

Fecha Inicial 2024-01-01

Fecha Final 2024-12-31

Q Mecresar .I| @Generar}{ML)
Fecha de envio

Valor calculado por el
sistema, puede
modificarlo pero debe
rmantener el formato
AAAA-MM-
DDTHH:MM:S5

Nota: Hace referencia al prevalidador, este proceso consistio en cargar los archivos de

informacion anteriormente diligenciados en Excel en el prevalidador, revisar que no se generaran

errores en los campos obligatorios y asegurar que los datos estuvieran correctamente con la

contabilidad de la empresa.

Luego de validar los archivos en el prevalidador, el siguiente paso fue la presentacion de

la informacion exdgena a través del portal de la DIAN, dando cumplimiento a lo establecido en

el articulo 631 del Estatuto Tributario y en la Resolucion 000124 de 2021.
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Presentacion

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA
+ Administracion de Cartera
s Aufogestion
= Bandeja de Salida
» Cerlificado de Antecedentes Adua
= Comentarios y Quejas
» Comunicados
= Consulta Asuntos
+ Consulta Reportes Conciliacion Fis
» Consultar Firmas de Documento
= Consultar documente Diligenciado
= Diligenciar / Presentar
+ Factura Elecironica
# Formalizar Declaracion Ingreso Sa
+ Garantias
+ Generacion de Clave Técnica
# Informacion Extranjera
+ Numeracion de Facturacion
# Obligacion Financiera Confribuyen
+ Presentacion de Informacion por E
* Procedimiento de Devolucion/Com
* Recibos de pago
* Recursos en materia fributaria
* Regqistro No Obligados RUT
= Registro Unico Tributario

* Reqisiro Unico de Beneficiarios Fir

N

‘_5 Alarmas

Listado de solicitudes

I Afio Gravable

I Nombre Formato

I Codigo Formato

I Version

I Fecha Inicial Solicitud

I Fecha Final Esperada

@ aBuscar J

No. Solicitud
100066550556630 1001

100066527799244 1001

Codigo
Formato

=
# Tareas ! Asuntos

i

56

Pagos y Retenciones Practic

1001
10

Q Limpiar J

Version del Afio Fecha
formato Gravable solicitud
10 2024 23-05-
2025
10 2023 05-06-
2024

@ Anterior 1 |@Siguiente,l

@ aBuscar J

Cantidad de
Archivos

Estado

1 Solicitud @

recibida

Solicitud con @

error

Nota: Esta fase consistio en ingresar a la plataforma oficial de la DIAN, cargar los archivos

previamente validados y generar el respectivo comprobante de presentacion. La labor estuvo

dirigida a verificar que cada uno de los documentos fueran transmitidos correctamente y que

quedara evidencia del cumplimiento de esta obligacion tributaria.

Por tltimo, como parte del proceso de preparacion de la informacion exdgena, se realizd

la verificacion de la congruencia entre los datos cargados en el prevalidador y los que fueron

efectivamente presentados en la plataforma de la DIAN. Este paso, también enmarcado en lo

dispuesto por la Resolucion 000124 de 2021, permiti6 confirmar que la informacion enviada

coincidiera completamente con la previamente validada, garantizando asi su confiabilidad y

oportunidad.
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Figura 18

Validacion

FORMATOS | N° REGISTROS | PREVALIDADOR | PRESENTADO
1001 200 OK OK
1003 10 OK OK
1005 81 OK OK
1006 24 OK OK
1007 22 OK OK
1008 10 OK OK
1009 31 OK OK
1010 1 OK 0K
1011 7 OK OK
1012 2 oK oK
2276 12 OK OK

Nota: Los valores registrados en los formatos del prevalidador corresponden de manera exacta
con los presentados en el sistema de la DIAN, lo cual es esencial para asegurar la transparencia
en el cumplimiento de las obligaciones tributarias.
9.3 Tercer Objetivo Especifico
Participar en la revision de la correcta aplicacion de retenciones en la fuente, ajustandolas

de acuerdo con la normatividad vigente.

9.3.1 Auditoria Retenciones en la Fuente

La obligacion de practicar retenciones en la fuente se encuentra establecida en el articulo
368 del Estatuto Tributario, que establece los agentes de retencion. Adicionalmente, las tarifas y
conceptos especificos se actualizan anualmente mediante decretos reglamentarios y resoluciones

de la DIAN para este afio se actualizaron en el decreto 0572 de mayo 28 de 2025.
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Figura 19

Auditoria retenciones

bo | i - Nombre Emisor BNIT:pRdmbre Relid 'l BASEIVR{ BASESIN (R SUBTOT.Ad VA Rl VALIDACICRg DBSERVACIRS %KTEFﬂ

actura electre 9afd32d306a 583 A/31-01 3190 GESTIONAMOS EST SAS 90'561 SETASDELF 23,329 1,251,194 Servicio 122,786  1,105078 1,227,864 23,329 1,251,193 Empleados er 1.0%
Factura electrt 7181d27d7d=9386 PI30-0¢ 30'D0 DECOSERVI SAS '50:561 SETASDELF 51,571 323,000 Compra 271,429 - 271,429 51,571 323,000 Bandeja honc 0.0%
Factura electr 4fe5d37bd40/826960 £ 30-0¢ 3081 DISTRACOM S.A "50:561 setas del pi - 354,713 Compra - 354,713 354,713 - 354,713 combustible 0.1%
Factura electr 7c1acfd9477198112 29-01 2083 AGRILAB LABORATORIOS 'S0:561 SETASDELF 23,750 148,750 Honorarios 125,000 - 125,000 23,750 148,750 AnalisisParc  11.0%
Factura electrc fcc16c4Decf7141251 I 29-0¢ 2086 TRANSPORTES RINCON $'90:561 SETAS DELF - 119,010 Compra - 119,010 119,010 - 119,010 MaxPro Diest 0.1%
Factura electrt 1e16af712cd(3096 FE27-0¢ 27'10 LEITON GERMAN VENEGA'GO'S61 SETASDELF 42,678 267,300 Compra 224,622 - 224,622 42,678 267,300 Manguera, re 0.0%
Documento eq 1a50853e2f115033 RI27-0¢ 27'83 ALMACENES AGROMAX §'G0:561 SETAS DELF 6,533 137,200 Compra 130,667 - 130667 7 6533 137,200 Peinillas v fil 0.0%
Factura electr43{740dc84c11051  2/27-0627'31 MARCO FIDEL MILLAN ANDO:S61 SETAS DELF 3,912 24,500 Servicio 20,588 - 20,588 3,912 24,500 Soldadura 20 0.0%
Factura electr ac1b7366148138 Fi 26-0¢ 26'30 MARTINEZ BAUTISTA RICID0:561 SETAS DELF - 1,300,000 Servicio - 1,300,000 1,300,000 - 1,300,000 Flete 1.0%
Factura electr( ci8984c4a89:37 Fi 26-0¢ 26’30 MARTINEZ BAUTISTA RICID0:561 SETAS DELF - 1,450,000 Compra - 1,450,000 1,450,000 - 1,450,000 Tamo de arro 0.0%
Factura electr cdb765882085799 FE 25-0¢ 2570 Jose Anibal Arango Lope'B0:561 SETAS DELF - 1,440,000 Compra - 1,440,000 1,440,000 - 1,440,000 Bulto de 50K 0.0%
Factura electr 58afb6500f0< 789320 1 25-0¢ 2583 PANAMERICANA LIBRER(/D0:561 SETASDELF 30,469 190,90C Compra 160,420 - 160,420 30,480 190,900 Papeleria 0.0%
Factura electr( 2d93ecfo1b2{28817 F\ 25-0¢ 2500 FERRETERIA TU CASITA S£0:561 setas del pi 5,429 34,000 Compra 28,571 - 28,571 5,429 34,000 Remache, dis 0.0%
Factura electrs echo8idf7dc5995 Fi 25-0¢ 2520 CHAMPIRONES SAN MARD0:561 setas del pi - 315,000 Compra - 315000 315,000 - 315,000

Nota de crédit 97720fd9983 NC215 25-0: 2550 CHAMPIRIONES SAN MARBOS61 setas del pi - 315,000 Compra - 315000 315,000 - 315,000

Factura electr( 9828962421336 FI DB-0¢ 06'90 CHAMPIRONES SAN MAR'GO'S61 setas del pi - 315,000 Compra - 315000 315,000 - 515,000 Bandeja de Cl 0.0%
Factura electr cOBf10bbob3!271 F125-0¢ 25'90 AGRICOLA CADENAS A'S 'B0'561 SETAS DELF - 260,110 Compra - 260,110 260,110 - 260,110 Urea S0kl 0.0%
Factura electrc8cebf574312820105 £ 25-0: 2581 DISTRACOM S.A "B0:561 setas del pi - 155,039 Compra - 155039 155039 - 155,039 Corriente 01%
Factura electrc ae0bdDai3ea139538 I 23-0¢ 2386 TRANSPORTES RINCON $'90:561 SETAS DELF - 116,006 compra - 116006 116,006 - 116,006 Maxpro diese 01%

v r r -

Factura electr 14122625846 654 FI 23-0¢ 23 90 AGREGADOS ¥ MATERIAL S0:561 SETAS DELF - 640,000 Servicio - 640,000 640,000 - 640,000 Servicio de 10%
Factura electr( 5691a87fcf5='36971  F(22-0¢ 2200 AGRICOLA CADENASAS '00:561 SETASDELF 65136 1,773,129 Compra  1302,714 405279 1707993 7 65138 1,773,129 Fulminador,; 25%
Factura electr 6822473579197 P122-0t 22'30 DECOSERVI SAS "50:561 SETASDELE 51571 323,000 Compra 271,429 - 271,429 51,571 323,000 Bandeja hon 0.0%
Factura electrt ce925d518995641 F122-0¢ 22'11 WILLIAM FERNANDO FER'GO:S61 SETAS DELF 5,588 35,000 Compra 29,412 - 29,412 5,588 35,000 Gas map par: 0.0%
| Factura electr( 4affc008fcdbi3105 FE22-0i 22DOTEIXPAC LATAM 545 'D0:561 SETASDELF 1,019,738  6,528778 Compra 5,367,040 142,000 5,509,040 1,019,738 6,528,778 Weegal, reint 25%

Nota: Se realizo la revision de facturas de compra y de venta, con el fin de verificar si las
retenciones aplicadas correspondian a los porcentajes actualizados establecidos legalmente. En
caso de encontrar inconsistencias, se proponian los ajustes respectivos entre lo registrado y lo

que exigia la normatividad.

Durante la auditoria se revisaron aproximadamente 30 registros, de los cuales 4
presentaban inconsistencias menores en la aplicacion de tarifas, las cuales fueron corregidas
oportunamente. Esto permitio optimizar el proceso, fortalecer la trazabilidad de la informacién y
contribuir al cumplimiento normativo de la empresa. Cabe resaltar que al ser una empresa nueva
y contar con una persona con poca experiencia en el rea contable y tributaria, este
procedimiento hacia necesario revisar y validar minuciosamente la informacion, con el fin de
garantizar que las tarifas y bases de retencion se estuvieran aplicando de manera correcta. De no
haberse realizado este control, la empresa habria corrido el riesgo de incurrir en sanciones

tributarias, generar reprocesos internos o afectar la confiabilidad de los informes presentados.
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10. Resultados de la Pasantia

La pasantia realizada en Morales Asociados SAS representd un espacio de aprendizaje y
de crecimiento profesional en el que los resultados no se limitaron a las tareas realizadas, sino
también a los conocimientos, competencias y valores adquiridos durante el proceso. Los logros
alcanzados se pueden dividir en dos grandes fases: los resultados técnicos, relacionados con la
ejecucion de actividades propias de la contaduria, y los resultados formativos, vinculados al
fortalecimiento personal y profesional.

Uno de los resultados mas relevantes estuvo en la realizacion de conciliaciones bancarias.
Esta actividad exigi6é un nivel de detalle mucho mayor del practicado en la universidad, ya que
implicaba comparar cuidadosamente los registros contables con los extractos bancarios. Durante
la pasantia se efectuaron 8 conciliaciones, en las cuales se detectaron y corrigieron 5 diferencias
significativas de saldos acumulados de ejercicios anteriores, evitando inconsistencias en los
estados financieros. Este proceso permitio reducir en aproximadamente un 35% el tiempo de
preparacion de cierres mensuales, gracias a la estandarizacion de un formato de conciliacion
bancaria implementado durante la pasantia.

La elaboracion de recibos de caja, facturacion y cotizaciones fue otro de los logros
alcanzados. Estas tareas, aunque son rutinarias, enseiaron la importancia de la organizacion
documental y del cumplimiento en el ciclo de ingresos de una empresa. A través de ellas se pudo
entender que cada documento, por mds sencillo que parezca, tiene un impacto en la claridad de
los informes financieros y en el cumplimiento tributario. La correcta emision de facturas de
venta evitd reprocesos y redujo en aproximadamente un 30% el tiempo de consolidacion de la
informacion para los reportes mensuales, mientras que la organizacion de las cotizaciones

permiti6é mejorar la trazabilidad de las negociaciones con clientes.
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Con base al primer objetivo especifico, uno de los resultados mas relevantes fue el
fortalecimiento en el registro contable de operaciones financieras. A través de la causacion de
facturas, comprobantes de egreso, recibos de caja y demas documentos, se lograron mas de 300
registros contables revisados y ajustados, asegurando su adecuada clasificacion y soporte
documental. Este ejercicio permitido comprender de manera practica como la contabilidad
convierte los hechos econdmicos en informacion que sirve de base para la toma de decisiones de
los clientes de la firma.

En cumplimiento con el segundo objetivo especifico, la experiencia en la preparacion y
apoyo en la presentacion de impuestos nacionales y distritales también fue significativa. Trabajar
con fechas limite, revisar cuidadosamente la informacion y garantizar que cada declaracion
cumpliera con los requisitos normativos permitié desarrollar mayor responsabilidad, disciplina y
compromiso. Este proceso ayudé a tomar conciencia del impacto que puede tener un error o
retraso en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, tanto para la empresa como para los
clientes. En este trabajo se logré un 100 % de cumplimiento en la entrega dentro de los plazos
establecidos, fortaleciendo las competencias en la gestion tributaria y contribuyendo a la
transparencia fiscal de los clientes.

Uno de los mayores retos fue la elaboracion de los formularios de informacion exdgena
exigidos por la DIAN. Esta tarea demand6 precision y actualizacion constante frente a los
formatos y resoluciones vigentes. El resultado fue el fortalecimiento de mis competencias en la
gestion tributaria y la comprension de lo relevante que es este proceso para la transparencia y el
cumplimiento de las obligaciones legales de las organizaciones.

De acuerdo con el tercer objetivo especifico, en este proceso se detectd y ajusto

diferencias en aproximadamente el 13 % de los registros revisados, evitando errores que podrian
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haber generado pagos inadecuados o sanciones tributarias. Esta etapa contribuyo al
fortalecimiento del control tributario y a la reduccion de riesgos fiscales para los clientes de la
firma, afianzando la comprension practica de la normativa vigente y la importancia de su
cumplimiento oportuno.

Mas alla de los aspectos técnicos, los resultados también se reflejaron en la formacion
personal y profesional. Se obtuvo a un desenvolvimiento en un entorno laboral real, a trabajar en
equipo, a recibir retroalimentacion y a mejorar a partir de los errores. Se fortalecieron valores
como la responsabilidad, la ética y la disciplina. Asimismo, se aprendié a manejar diferentes
softwares contables, consolidando competencias digitales esenciales para el ejercicio de la
contaduria. Este resultado fue muy valioso ya que me permitieron agilizar registros, organizar
informacion y generar reportes mas claros. Este aprendizaje confirmé que el contador debe
complementar su conocimiento normativo con competencias digitales que le permitan responder
a las exigencias de la profesion en la actualidad.

En conclusion, los resultados de la pasantia no solo se evidencian en las tareas cumplidas,
sino se enlaza directamente con el propdsito del programa académico de “formar profesionales
en Contaduria Publica idoneos capaces de gestionar sistemas de informacion a partir de hechos
economicos y financieros, proactivos hacia la planeacion y desarrollo de alternativas sostenibles
y sustentables que coadyuven con la generacion de valor organizacional y social” (Universidad
de Cundinamarca, s.f.).

De igual forma los resultados obtenidos se enmarcan en los valores del MEDIT (vida,
ética, libertad y responsabilidad), la ética se demostro en la revision estricta de la informacion
financiera y tributaria, la responsabilidad, se evidencid en la entrega oportuna de declaraciones y

reportes, la libertad se reflejo en la capacidad de proponer mejoras a los procesos internos y la



vida se justifico al comprender que el trabajo contable contribuye al fortalecimiento

organizacional y al bienestar social.
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11. Limitaciones

Durante el desarrollo de la pasantia se presentaron diferentes limitaciones que influyeron
en la ejecucion de las actividades. Una de las principales fue el acceso restringido a cierta
informacion financiera y tributaria de los clientes, ya que por motivos de confidencialidad no
siempre era posible consultar todos los documentos directamente. Esta situacion se superd
mediante la orientacion constante de los encargados, quienes proporcionaban los insumos
necesarios para avanzar en las tareas asignadas.

Otra limitacion fue el tiempo reducido para el desarrollo de algunas actividades de mayor
complejidad, como la reconstruccion de gastos de periodos atrasados. Esto exigioé organizar las
labores de manera prioritaria, estableciendo cronogramas de trabajo que permitieran cumplir con
las metas en los plazos establecidos.

De igual forma, en algunos momentos se presentaron dificultades tecnologicas
relacionadas con el manejo del software contable, especialmente en los primeros dias de la
pasantia. Sin embargo, mediante la practica continua y el acompafiamiento del equipo de trabajo,
fue posible adquirir un dominio progresivo de la herramienta y realizar los procesos de manera
mas agil y eficiente.

En conclusion, estas limitaciones no impidieron el cumplimiento de los objetivos de la
pasantia; al contrario, se convirtieron en oportunidades de aprendizaje, fortaleciendo habilidades
como la adaptacion, la gestion del tiempo y la capacidad para resolver problemas en entornos

reales de trabajo.
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12. Conclusiones

El desarrollo de la pasantia en la firma Morales Asociados S.A.S. permiti6 alcanzar el
objetivo general propuesto, al brindar apoyo en las actividades de outsourcing contable y
tributario que fortalecieron la correcta ejecucion de los procesos financieros de los clientes. Las
labores realizadas, tales como la causacion de hechos econdmicos, la preparacion de impuestos y
la participacion en auditorias internas, contribuyeron a mejorar la calidad de la informaciéon
contable, garantizando su utilidad para la toma de decisiones y el cumplimiento de las
obligaciones normativas.

En cuanto al primer objetivo especifico, la experiencia en el registro contable de las
operaciones econdmicas permitio no solo garantizar la adecuada clasificacion de las
transacciones, sino también reforzar la importancia del soporte documental como respaldo de la
informacion financiera. Debido a este ejercicio, se redujo el riesgo de inconsistencias que
podrian afectar la confiabilidad de los estados financieros.

Respecto al segundo objetivo, la participacion en la preparacion y presentacion de la
informacion exogena bajo los lineamientos de la DIAN aport6 al fortalecimiento del control
tributario de los clientes. Esta labor no solo cumpli6 con los requerimientos legales, sino que
también evito posibles sanciones por inexactitudes en los reportes. De haberse omitido esta
revision, las empresas habrian corrido el riesgo de presentar informacion incompleta o errada
ante los entes de control.

Finalmente, en lo relacionado con el tercer objetivo, la revision y ajuste en la aplicacion
de retenciones en la fuente representd un apoyo importante. Esta actividad permitid verificar la
correcta aplicacion de tarifas y bases, evitando reprocesos y posibles sanciones tributarias. El

impacto fue de gran relevancia ya que garantizo la legalidad y exactitud en el cumplimiento
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fiscal, y por otro, fortalecio las competencias técnicas adquiridas durante la formacion
académica.

En conclusion, las actividades desarrolladas evidencian que la pasantia no solo sirvié
como un espacio de aplicacion practica de los conocimientos adquiridos, sino también como un
aporte real a la eficiencia y transparencia de los procesos internos de la firma, generando

beneficios tanto para la organizacién como para la formacion profesional.
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13. Recomendaciones

Al terminar la pasantia en Morales Asociados SAS, es importante dejar algunas
recomendaciones que surgen de la experiencia, tanto para la empresa como para quienes en el
futuro lleguen a vivir este mismo proceso.

Para la empresa, la primera recomendacion es seguir fomentando espacios de aprendizaje
y acompanamiento para los pasantes. Durante la préactica se pudo comprobar lo valioso que es
contar con un equipo dispuesto a orientar, responder preguntas y compartir su experiencia. Esa
disposicion hace que los pasantes se sientan parte del grupo, pierdan el miedo a equivocarse y
aprovechen al méximo el tiempo que permanecen en la organizacion.

Otra recomendacion es continuar con el uso de herramientas tecnoldgicas, pero también
abrir la puerta a nuevas plataformas que faciliten ain mas el trabajo contable y tributario. Hoy en
dia la tecnologia es fundamental y, al mismo tiempo, una forma de motivar a los jovenes que
llegan con nuevas ideas y habilidades digitales.

También es importante que se mantenga y fortalezca el ambiente de trabajo positivo que
se pudo vivir durante la pasantia. Sentirse en un espacio donde hay respeto, confianza y
disposicion para trabajar en equipo no solo hace mas llevadera la rutina diaria, sino que también
aumenta el compromiso de cada persona con la empresa.

A los futuros pasantes, recomendarles que lleguen con actitud abierta y ganas de
aprender. Una pasantia no es solo un requisito para graduarse, es la oportunidad de enfrentarse a
la vida laboral real. Habra momentos de presion, fechas limites y tareas que parecen repetitivas,
pero en cada una de ellas hay un aprendizaje. Es importante preguntar, tomar apuntes, observar y
no tener miedo a equivocarse, porque de los errores también se aprende.

También aconsejar ser proactivos, no esperar inicamente a que les asignen tareas, sino
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mostrar interés en participar, en apoyar y en buscar maneras de aportar. Esta disposicion no solo
enriquece la experiencia, sino que también deja una buena impresion en el lugar donde se realiza
la practica.

Finalmente, recomendar ver la pasantia como un espacio de crecimiento mutuo. La
empresa ofrece su experiencia, su confianza y su conocimiento, y como pasantes debemos
aportar, entusiasmo y ganas de aprender. Cuando ambas partes se reconocen como aliados en

este proceso, la experiencia se convierte en un verdadero éxito para el futuro profesional.
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Anexos

Anexo 1: Carta de aceptacion de pasantias

SMORALES

Ol ADC
Fecha:- 30 de ocubre de 2024

Dactor

César Anzmsto Giralde Dugue
Coordinador Programa Contadura Pablica
Universidad de Cimdinamancs — Facatstiva

Estimade Dactor Giraldo Chague:
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Por medio de la presente, me pemute comnmicarle que la empresa MORATES
ASQCTATHOS SAS acepia & la esmdiante Yesenia Judith Orjoela Moreno, idenfificada
con C.C. Ko, 1.001.084 230, para que realice sus pasanfias en meestrs emprasa,

Estamos saguros de que 1a seforita Yesenia Orjuela sera uns valiosa adicion 3 meestro equipo
durznte el periodo de sus prachcas, ¥ esmmos compromesidos 3 brindares uns experiencis
formativa que conmbuya sigmificatvamente 3 su desarmollo profesional en el campo de 1a

contaduria publica

Cuslquier dooumentscion adicional o requisito que sea necesario, quedo sienta para

atendetio a la mayor brevedad.

Agraderco su atencion v colaboracion.

Cordislmente,

Erika & Eodrizuez
Gerents

C.C. 1070962 772

MOBRATES ASOCTATMOS 545

312 537 9003
gerenciaiimoralesasociadoscol.com

Anexo 2: Carta finalizacion y aprobacion de pasantias
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Wy moralesosociadoscol.com



#MORALES
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i | |
Fecha: 01 de octubre de 2025

Dhctor

César Anzusto Giraldo Duque
Coordinsdor Programa Contaduria Publica
Universidad de Cundinamarca — Facatativa

Eztimado Doctor Giraldo Dugue:

Por medio de la presente. me pemmite conmmicarle que 1z esmdiznte Yesenia Judith
Orjuela Moreno, identificada con C.C. Moo 1.001.084.230, culming satizfactordaments s
peniodn de [esantias en la empresa Morales Asociados SAS., complisndo un total de 640 horas
asiznadas.

Durante el desamolle de sus actividades, la estudiante demosto compromiso,
respoasabilidsd v disposicion para el aprendizsje, contmbayendo al cumplimients de Las

Cualquier doommentacion adicionsl o requisito que sea necesstio, quedo astents para
atenderio a la mayor brevedad

Agradazco snatencion v colsboradon,

Gerenta

C.C. 1070962772

MOBATES ASOCIADOS 545

312 SEI-T 9003 @
esaspoiadoscol.com ﬂ
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