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2. INTRODUCCION

El objetivo de la pasantia es aportar al desarrollo de los diferentes procesos de
registros monetarios de la Universidad de Cundinamarca, teniendo en cuenta los
conocimientos adquiridos durante el transcurso del pregrado y del mismo modo al
llevar a cabo dichas actividades, lograr un aporte significativo al crecimiento ético y

profesional.

Con el fin de mejorar el cumplimiento en la gestion de la informacion para los clientes
internos y externos de la Universidad de Cundinamarca, se llevaran a cabo
actividades de conciliaciones bancarias, realizacion de pre informe de ingresos y
pagos, realizacion de informe de estampilla pro-desarrollo, seguimiento de
reintegros, realizacién de informes de viaticos y gastos de manutencion y a su vez
un apoyo en las actividades que se desarrollen en el area de tesoreria en desarrollo

del proceso misional de la oficina.

Al final se obtendran conocimientos practicos en espacios que estan directamente
relacionadas con el area contable y financiera de la Universidad de Cundinamarca,
con el fin de aumentar las posibilidades de competitividad que son fundamentales

hoy en dia para lograr ejercer la profesion contable satisfactoriamente.
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3. JUSTIFICACION

Actualmente la contaduria publica es una carrera profesional, donde sus
estadisticas actuales referencian que existe una sobreoferta de contadores en el
pais, es alli donde el estudiante debe formarse como un profesional competitivo e
integro para asi garantizar un nivel 6ptimo que sirva para dar un aporte a la sociedad
y a su vez encuentre mediante las practicas una experiencia que complemente la

formacién académica y aporte a su vida profesional.

Las préacticas profesionales son un mecanismo por medio del cual los estudiantes
pueden tener contacto con empresas reales, y de algin modo apoyar en ciertas
areas procesos relacionados con el area contable, ya que la mayor debilidad de este
pregrado es la poca actuacién en el campo practico de casos reales. Ademas de
apoyar una de las areas mas importantes de forma directa con la profesion de
contador publico, se realizard como requisito de la Universidad De Cundinamarca a

modo de opcién de grado con el fin de obtener el titulo de contador publico.
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4. OBJETIVOS

4.1. OBJETIVO GENERAL
Apoyar los procesos contables en el area de tesoreria de la Universidad de
Cundinamarca, por medio de las actividades que seran asignadas en desarrollo del

proceso misional de la oficina de tesoreria.

4.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
Realizar conciliaciones bancarias de las cuentas existentes en bancos a

nombre de la Universidad De Cundinamarca.

» Apoyar la realizacion del pre-informe de ingresos y egresos en los que incurra
la Universidad De Cundinamarca.

» Asistir en la construccion del informe de estampilla Pro- Desarrollo mensual.

» Colaborar en las actividades internas del area de Tesoreria de la Universidad

de Cundinamarca.
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5. DESCRIPTORES PALABRAS CLAVES

Corresponde a los conceptos fundamentales en la estructura de los proyectos con
el fin de facilitar al lector y/o personas involucradas en la creacion y evaluacion del
mismo, el entendimiento de los diversos temas tratados en el contenido del

proyecto:

CAUSACION DE PAGO: Documento utilizado en la Sede y Seccionales de la
institucién, donde se evidencia las operaciones y transacciones de los pagos
realizados por distintos conceptos como: nomina, cajas, fondos, devoluciones de
matriculas, compra de dotacion etc. que luego se envia a la oficina de tesoreria

donde finalmente se realiza el proceso de pago.

CONCILIACION BANCARIA: Es un proceso interno y rutinario, que consiste en
verificar a la fecha del cierre, que el saldo segun los libros de contabilidad de la
empresa es coincidente con el saldo del extracto bancario.

CONSOLIDACION: Agrupacion de cuentas registradas en diferentes areas segun

Su caso, para comparar y realizar ajustes.

CUENTA CONTABLE: La cuenta contable es el instrumento que permite identificar,
clasificar y registrar una determinada operacion en dependencia de su naturaleza.
Cada movimiento financiero que se realiza involucra una cuenta contable y esta es

emitida por el Contador.

CUENTAS DE GESTION: Son aquellas que no reflejan elementos patrimoniales,
sino los gastos e ingresos que se producen en el desarrollo de las actividades de la

empresa.
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ESTAMPILLA PRO DESARROLLO UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA: Son
los ingresos recaudados por el cobro de la estampilla pro desarrollo de la
Universidad de Cundinamarca, adoptada en la ley 1230 de 2008, y reglamentada

mediante ordenanza 039 de 2009.

LEGALIZACION: Acto administrativo, mediante el cual la autoridad competente
acredita la autenticidad de un documento contribuyéndole efectos legales, una vez

se haya realizado las tramitaciones correspondientes o requeridas por la entidad.

NOTA CREDITO: Documento suministrado por la entidad bancaria como
constancia de haber recibido una cantidad determinada de valores en calidad de

depdsito, para ser sumada en la cuenta correspondiente.

NOTA DEBITO: Documento que emite el banco a sus clientes para informarles una
disminucién de su cuenta bancaria. Ya sea por motivos de mantenimiento de la

cuenta, gastos que descuenta el banco.

REINTEGRO: Devolucion de recurso que realizan las dependencias ante la

tesoreria, derivados de pagos efectuados con anterioridad.

RUBRO: Hace referencia a la nomenclatura asignada a cada partida del ingreso y

el gasto en el presupuesto de cada vigencia.
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6. ACTIVIDADES REALIZADAS

6.1. INFORMACION DE LA EMPRESA

llustracion 1 Universidad de Cundinamarca

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fuente: (Cundinamarca, 2018)

RAZON SOCIAL: Universidad de Cundinamarca.

NIT: 890.680.062-2

UBICACION: Diagonal 18 N.° 20-29 Fusagasuga.
FAX: 1-8732554

REPRESENTANTE LEGAL: Adriano Mufioz Barrera

AREA: Tesoreria General

TELEFONO: 8281483 ext. 102 - 119 — 120 — 228
CORREO ELECTRONICO: tesoreria@ucundinamarca.edu.co

6.1.1. Naturaleza Juridica
La Universidad de Cundinamarca es una Institucion Estatal de Educacion Superior
del Orden Territorial, que tiene sus origenes como proyecto educativo
departamental en la Ordenanza numero 045 del 19 de diciembre de 1969, por medio

de la cual se creo el Instituto Técnico Universitario de Cundinamarca ITUC, y fue



mailto:tesoreria@ucundinamarca.edu.co
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reconocida como Universidad mediante Resolucion No. 19530, de Diciembre 30 de
1992 del Ministerio de Educacion Nacional, y de conformidad con la Constitucion
Politica, la Ley 30 de 1992 y los Derechos Reglamentarios, es un ente autbnomo e
independiente, con personeria juridica, autonomias académica, administrativa,
financiera, presupuestal y de gobierno, con rentas y patrimonio propios, y vinculada
al Ministerio de Educacion Nacional haciendo parte del Sistema Universitario
Estatal, como institucion de Educacién Superior.*

6.1.2. Mision
La Universidad de Cundinamarca es una institucion publica local del Siglo XXI,
caracterizada por ser una organizacion social de conocimiento, democratica,
autonoma, formadora, agente de la transmodernidad que incorpora los consensos
mundiales de la humanidad y las buenas practicas de gobernanza universitaria,
cuya calidad se genera desde los procesos de ensefianza - aprendizaje,

investigacion e innovacion, e interaccion universitaria.?

6.1.3. Vision
La Universidad de Cundinamarca serd reconocida por la sociedad, en el ambito
local, regional, nacional e internacional, como generadora de conocimiento
relevante y pertinente, centrada en el cuidado de la vida, la naturaleza, el ambiente,

la humanidad y la convivencia.®

1 Estatuto General (Acuerdo 007 de 2015, Articulo 1).
2 Estatuto General (Acuerdo 007 de 2015, Articulo 4).
3 Estatuto General (Acuerdo 007 de 2015, Articulo 5).
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6.2. DESCRIPCION PARA REALIZAR CONCILIACIONES BANCARIAS

El proceso de conciliacién bancaria es fundamental en una empresa ya que por
medio de este se confrontan los valores registrados por la empresa en los libros
auxiliares contra los valores registrados por la entidad bancaria que se encuentran
relacionados en el extracto de la cuenta de ahorros o corriente segun sea el caso.
El proceso conciliatorio tiene como fin identificar que los registros sean igual en los
libros auxiliares de la empresa como en el extracto bancario, de no ser asi se
procede a identificar los valores con el fin de realizar un ajuste entre ambas partes

en un formato especifico de la empresa.

La Universidad de Cundinamarca cuenta con un libro auxiliar de bancos en un
archivo de Excel donde se encuentran plasmados todos los movimientos en cheque,
transferencia, notas débito, notas crédito etc. Estos libros auxiliares son solicitados
al funcionario encargado de registrar los movimientos bancarios diarios de la
Universidad, de igual manera se solicitan los extractos bancarios de los bancos av.

villas y Davivienda al funcionario con acceso a los portales bancarios.

Las conciliaciones asignadas para realizar fueron las correspondientes a cuentas
bancarias de convenios que se aperturaron en los bancos av. Villas y Davivienda,
una vez solicitada y recibida la informacién mencionada en el parrafo anterior se
procedié a cruzar la informacién cuenta por cuenta de extractos bancarios contra
los libros auxiliares donde en primera instancia se encontraban relacionados los
rendimientos financieros que se debian eliminar de la conciliacion del mes pasado,
seguidamente se verificaba si existian movimientos bancarios en los demas dias
del mes con el fin de cruzar los valores con el extracto bancario y finalmente se

reconocen los rendimientos financieros reflejados en el extracto pero que no se
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encuentran registrados en los libros auxiliares ya que corresponden al mes

conciliado.

Una vez realizada y verificada la conciliacion se procedia a actualizar la base de
datos en un libro de Excel donde se encuentran relacionadas las cuentas bancarias
correspondientes a convenios, en esta base de datos se relacionaban la fecha de
apertura de la cuenta, la fecha de conciliacion, el valor de cierre en libros, el valor
de cierre en extracto, rendimientos financieros pendientes, comisiones,
gravamenes a los movimientos financieros y por ultimo la comprobacion de la base
de datos donde la diferencia tenia que ser cero (0). Una vez actualizada la base de
datos se enviaba el archivo en Excel al funcionario encargado de alojar las

conciliaciones bancarias de todas las cuentas de la Universidad de Cundinamarca.

llustraciéon 2 Conciliaciones bancarias

2 Compartir
A30160 - £ || BANCO v
A B c D E F & H 1 J K B
30159 FECHA DICIEMERE 07 DE 2017
30160 BANCO T~ NDECUENTA |SALDO ANTERIOR CONSIGNACIONES CHEQUES NOTAS NOTAS AJUSTES | SALDOACTUAL
30161 GIRADOS. CREDITO. DEBITO
30162 VIENER 2246752415107 5.024.934.148,73 1.501.556.063,00] 434.974.256,30] _ 446.430.508,30] 0,00
30163 DAVIVENDA 406000118264 448182532 367,50
30164 DAVIVIENDA 4060 16276 1.777 821,08 145,78
30165/AV VILLAS. 451163489 4.017.988,37] 30,28
30166 AV VILLAS. 451163604] 228.261,00
30167 | DAVIVENDA 406000117530 074617,85 83,11
30168 DAVIVENDA 405000116417] 557 889,03 217,94
30169 AV VILLAS 4 4396 874, [Iﬂ&lzl
30170 DAVIVIENDA 406000117262] 608.150,27 541,88
30171/ DAVIVENDA 406000117280 248.362,51 266,44
30172 AV VILLAS. 451184321 533.176,6]
30173 DAVIVENDA 05000122274] 0,00
30174 DAVIVIENDA 4060 17308 6.205.116 54| 508,81
30175/ DAVIVENDA 406000116607 | 5.446.434,98 446,80
30176 DAVIVENDA 405000122268 | 0,00
30177 | AV VILLAS. 451184370 3134023845 245,08
30178 DAVIVIENDA 406000123470 8471829 5,94
30179/ AV VILLAS. 45116378] 4512.428,32 36,44
30180/ DAVIVENDA 405000124288 28]
30181 AV VILLAS. 451164362] 23.963.616,34] 190,82
30182/ DAVIVENDA 205000125513] 240,59 0,08
30183 DAVIVIENDA 406000124791 0 0,01 191
30184 AV VILLAS. 451163794] 4.223.823,39 | 4.223.823,39)
30185 DAVIVENDA 24775 10.127,73] 0,83 10.128, ]
30186 DAVIVENDA 24783} 41607.,55 341 41.610,9]
30187 | DAVIVIENDA 128362 8.365,32] 8.365,32}
30188 DAVIVENDA 26560 0 00
30189 DAVIVENDA 126845 Xi 001 .76}
30190 DAVIVENDA 127240 19.289.836,1 1.581,76) 19.291.417,93)
30191 DAVIVENDA 128818] 0 I
30192 DAVIVIENDA 126952 11.73; §| 11.732 58|
30193 DAVIVENDA 05000127251 | 59.631.820,63 4506.21 59.836.846,84
30194/ DAVIVENDA 406000128342] 0,00 0,00 -
BANCOS | Hoja2 | Hoja3 | Hojai @ ] 3

Libro auxiliar de bancos
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=2 E R &H-s 0550406000112382.pdf (ASEGURADO) - Foxit Reader B o & =
Archivo Tnicio Comentario Ver Formulario Proteger Compartir Ayuda Extras Q@ Digame qué desea hacer... iq, | Buscar PlE- n-
Create PDF from [
Tnicio 0550406000112382.p...  x M
1
4 ~
TS DAVIVVIENDAN
n =
CUENTA DE AHORRQS
I 4060 0011 2382
INFORNE DEL MES: SEPTIEMBRE /2017
=
= Apreciado Cliente
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA UDEC
& DG182029
FUSAGASUGA-CUNDINAMARCA
COLOMBIA
A
Seldd Anterior §22582,776.24
Més Crédies §1,851.78
Weros Débitos $0.00
Hiew Saldo $22584,628.02
Sddo Promecio $22.582,776.24
[ Fecha || Valor [ ec. || Clase de Movimiento Il Ofdna
Jc V] 5185178+ 0000  Rendimientos Rnanderos,
v
Extracto de una de las cuentas pertenecientes a convenios en el banco
Davivienda.
2 E R &5 propuesta Uni Cundin2018-01-11-175812.pdf - Foxit Reader B = @ =
Inicio Comentario Ver Formulario Proteger Compartir Ayuda Extras Q Diga Q | Buscar poiking n-

propuesta Uni Cundin2...  x

>

0 &Y Banco AV Villas

v
= UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
=
|
p
A Saldo Inicial: $2,910,939.54
+ Movimiento crédito: $471,151.57
- Movimiento débito: $0.00

Saldo final periodo:

$3,382,091.11

2011/05/04 DEVOLUCION IMPUESTO FINANCIERO 4X1000 PROCESOS ESPECIA ES
2011/06/28  DEVOLUCION IMPUESTO FINANCIERO 4X1000 PROCESOS ESPECIA ES
2011/07/08  DEVOLUCION IMPUESTO FINANCIERO 4X1000 PROCESOS ESPECIA ES
2011/12/12  DEVOLUCION IMPUESTO FINANCIERO 4X1000 PROCESOS ESPECIA ES
2012/02/08 DEVOLUCION IMPUESTO FINANCIERO 4X1000 PROCESOS ESPECIA .ES

2017/12/31 RENDIM FINANC INTERESES

Extracto de una de las cuentas pertenecientes a convenios en el banco av. Villas

ESTADO DE CUENTA

RENTAVILLAS
PERIODO 2017/12/01 A
PAGINA 1
CUENTA No. 451-16284-6
PAQUETE
TRANSACCIONAL NO APLICA
OFICINA FUSAGASUGA

TOTALES DEL PERIODO

Saldo promedio periodo:

Cupo de sobregiro:

CFECHA'  DESCRIPCION TRANSACGION' | | [ "'\ [\ 'VALOR' 7 [l SALDODIARIO}

$69.721.97
$42220.99
$321,553.00
$24,019.02
$13,608.80
§21.79

20171231

$3,306,089.00

$0.00

Convert POF [
M o Office e

$2.980,661 51
$3.022,862 50
$3.344,435.50
53,368,454 52
$3,382,063.32
$3.382,091.11

=]
~
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H - 451-16355-4 [Modo de compatibilidad] - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiode pgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista O ;jQué desea hacer? 8 Compartir

B c o 3 F F R 3 T u v W % ¥ z An 2B ac A0 AE A (L
NCILIACION BANCA|PAGINA: Tded ?i‘;ﬁf:" CONCILIACION BANCARIA |’:'*"3"“A 3dex
BANCO AV WILLAS CTA AH 451-16355:6
ot
s+ | $ALDO SEGUN EXTRACTO AL 31 OE OCTUBRE DE 4 2.672.508.08 GASTOS FINANCIEROS
o5 COMISIONES 7 GME
o6 FECHA _ VALOR |DETALLE| FECHA | VALOR |DETALLE| FECHA | VALOR _ DETALLE]
fid DETALLE 2 TI00A0 TEET E RATEED
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Al5 - £ 13 v
la| 8 c b 3 3 G H 1 ) K L N [=
1 BANCO AV VILLAS |
" FECHA
N Nt - r"“muv oerue Nweo i NOMBRE DE CUENTA APERTURA 2011 | D _|saoousros| orerencia 2‘25%@?.5? comsion | omr
15135116286 51 | omioeizon pHORROY 30032017 | MUNICIFIODE SDACHS, N 778 0E 200, 0 - |+ 4zrososs |8 4erososs | s - |8 2660000 | & 3994345
16 [14[51-16287] 5| owoaieot |HORROY 5010312017 | PERSCHERIA DE BOGOTALLC. N 256 DE 2010, ¥ ~ | o09wagn | s s0awagn|s - | ¢ 2950000 § zyageas
17 S| oninzreon |HORRO] 31012077 | SECRE TARWA DE SALUD DEL DEFARTAMENTO DE CUNDINAMARCA N 355 s BAISTAN | 112856344 | § 446933 | ¢ 563§ 2670000 & 4135853
12 S| owoereon |roRRO Swieizar |FONDD DE DESARAOLLO LOCAL DE KENNED. b Ti4 DE 2010, ¥ B29537892 | § BI442592 | § 304800 TR -
19 [17 5| owosreon |roRRO] 50032017 | CORPORACION AUITONGIMA FEGIONAL DE CUNDINAMARCA CAR N'000501DE 2010 ¥ - |+ meeass| s mezaes|s - | L4000 | § 10,3938
20 [16[51-16285] 5 | 00500 RHORRO] SOSME0T | CORFORACION AUTCNGMA REGICNAL D CUNDINAMARA CAR N DODS67 DE 2010 ¥ ~ |+ ceoseigs | s se0selgn | 8 - |8 Seeze0| 8 596853
21 [18)51-16301] 5| ovosizon |iORADY 521201 | MUNCIFIO DE SOACHA-CUNDINAMAFCA, V020 E 2010 ¥ 173100646 | § 135248646 | §  T7L460.00 ¥ ureno0 | § -
2 S| owosrzon |roRROY Swii2ar |MUNCIFIO DE SOACHA-CUNDINAMARCA, I 019 DE 2010 § 531065739 | § 857103345 | ¢ 260.436,05 O =
23 [21|51-16308] s | owostzon hHORROY 30i103:2017 | FONDO DE DESARROLLOLOS MARTIFES 103 + - |+ ssameair| s scedma7 | s - |8 0200000 8 de2gd
24 [z2)51-16321] 51| 3105201 BHORROY SOIDS(Z0TT | ALCALDIA OE MOSGUERA v ~ |3 tesevzacn | s tesevzacy| s - |8 9310000 | 415997282
25 S| oamerz2on |BHORROY 3121207 |INTERADMINSTRATIVO N 350 - MINSTERID OE EDUCACIGN NACIIAL ¥ 533025506 | 3 40BOMEH | § 2578000 ¥ 2osono0 | -
26 S| towerzon |roRRO] 31020t |DE NTERVENTORMA- MUNICIPIO E GUASEA § 267250808 | $ 259532373 | ¢ 32262165 | & 2244 | 8 7380000 | 8 237130
27 [2s|s118380] =i HORRO] 31012077 | INTERADMIMISTRATIVE Hr 002 DE 2011 FONDO OF DE SARROLLOLOCAL DE TUNJUELITD $ 47595370 | 8 T04ZIET | § 22875957 | $ 403§ 6970000 8 MTI65E
28 El IRAORRO] 501052017 | O CONSULTORA M 005 - MUNICPIO D LA PERiA 0 ~ |+ semssT|s  semast|s - |8 Twaom]|s
29 (27 El firicrRo] 0032017 | DE CONSULTORA N 007 - MONICPIO CE LA PEA ¥ ~ |+ sseesl| s semesel|s - |8 ws0m|s
30 |28fS116570] 51 | 1s09r20m froRROY 30207 | DE CONSULTORIA N 008 - MUNICPIDCE LA PERA s 40279109 | 8 473665z | 8 087453 | s 3418 2050000 @
31 [2a)5118371] =0 JeAORRO]_ai0207r | OF CONSULTORIA R 003 - MUNICIPIO DE LA FERA $ 79900774 | 6998946 | §  G907BIZ|$ 653§ 2050000 §
32 [sofstiearz] s RAORRO] 51012077 | OF CONSULTORA I 004 - MUNICIPIO OE GACHANCIPA s 73387370 | ¢ 83454036 | §  10EGL2B | ¢ 620§ 2570000 | & 130524
33 [mfsrieste] s liHORROY Swi2r20t? | DE INTERVENTORIA - CH-005 MUNICIFIO DE ARACATOCA ¥ 456223703 | 463833303 | ¢ T6.096,00 ¥ ecomo
34 sz[stie3re] s [eroRRO] Gwie20r |NTERADMMISTRATIV H 143 DE 2011 - FONDODE DESARROLLO LOCAL DESANCRISTOBAL | ¢ 59221627 | # 460250329 | ¢ Z0.280.02 T BT
35 [33fsties7a] sl AORRC] 521201 | DE INTEFVENTORA N: 150 - MUNICIPID DE SURATA ¥ WETIZ | 3 ¢ZZIBSEGZ| ¢ G06TIE0 | 5 G406 | § 1040000 meelZ
36 El RHORRC] 51212017 | OE INTERVENTORIA b 204 - MUNICIFIO DE SUAITA § BI0467135 | § BITI25535 | ¢ B6.564.00 ¥ siamn00 | =
37 @Bjstieazz] 51 | zwizeon pHORROY 310207 | DE CODPERACION ENTRE LA UNIVERSIDAD HACIONAL DE COLOMBIAY LALNVERSDADDECU 8 3408187 | & w4v4ais | & toueeesl [ s 031 ¢ 480,00 | ¢ W07472
55 |36)51-16432] 5| 270112012 fHORAOY S0/05(201T | INTERADMIMISTRATIV Cif N 053 D 2011~ FONDIO D DESARROLLO LOGAL O CUDADEOLIVA_& - |+ cwwegs| s ssmtegs|s - |8 ©A10000| s 4393003
55 [37[St-16436] 51| 270012012 frCRAD]_SWI2/Z0T |INTERADMINSTRATIVE DE COFNANCIACION W 0T OE 2011~ FONDO DE DESAFROLLOLOCAL DY ¥ 23,522 432,27 | § 29.969.07128 | § 4657301 s sB00000| s 4818C
40 El RHORRC] 51212017 | INTERADIMINISTRATIVO OE COFANCIACION N 010 FONDD DE DESAFROLLOLOCAL DESUBA_| # 3124354675 | § 3134523277 | §  Wieasn: B ELOT00 |+ 7680
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Base de datos de las cuentas poseidas al banco av. Villas
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€130 M £« || CANCELADA v
A B C D F G H | ) K L[~
c
CONSIGNACIONES | CONSIGNA
No. mlu;n;_gg:: A Estado "LE,EE',‘,?ADE OBSERVACIONES SALDO EXTRACTO| SALDO LIBROS | COMPROBACION DIFERENCIA PENDIENTES PENDIE
e — — 5 — — — - - EXTRACTO LIBR
106 104 | 31/10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011661-5 ACTIVA CON PENDIENTES 212.901,85 212.883,76 212.901,85
107105 | 31/10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011662-3 ACTIVA CON PENDIENTES 7.720.723,80 7.720.492,56 2.720.723,80
108 106 | 31/10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011666-4 ACTIVA CON PENDIENTES 162.110,8¢ 162.097,05 162.110,84 - 5
109 107 | 31/10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011667-2 ACTIVA CON PENDIENTES 268.507,07 268.574,25 268.507,07 -
110] 108 | 30/09/2015 | CANCELADA 406000116698 | CANCELADA SIN PENDIENTES - - - -
111109 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011681-3 ACTIVA CON PENDIENTES 5.61%.548,93 5.61%.071,7% 5.614.548,93 0,00
112 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011682-1 ACTIVA CON PENDIENTES 630.303,5 630.249,07 630.303,54 -
113 /10/2017 600011696-1 ACTIVA CON PENDIENTES 1186.521,84 -186.166,02 4.186.521,84 -
114 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011697-0 ACTIVA CON PENDIENTES 653.530,5 653.144,02 4.653.539,53 0,00
115 /1072017 CTIVA 40600011698-7 ACTIVA CON PENDIENTES .574.918,7 .574.495,93 4.973.918,76 -
116 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011705-0 ACTIVA CON PENDIENTES 501814, 64 .901.483,02 .901.814,64 0,00
17 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 406000117068 ACTIVA CON PENDIENTES .539.130,61 .538.014,81 .539.130,61 -
118 /10/2017 | ACTIVA 40600011707-6 ACTIVA CON PENDIENTES 1.520.069,02 1.528.939,07 .529.069,02
119 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011708-4 ACTIVA CON PENDIENTES 7.050.729,08 7.050.052,57 -950.729,08
120 118 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 406000117274 ACTIVA CON PENDIENTES .523.438,26 622.875,32 .623.438,26
121119 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011728-2 ACTIVA CON PENDIENTES .508.150,27 .607.568,63 .608.150,27
122 120 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011729-0 ACTIVA CON PENDIENTES .249.362,51 .240.086,3¢ .249.362,51
123 /10/2017 ACTIVA 40600011730-8 ACTIVA CON PENDIENTES -205.116,54 -304.589,15 .205.116,54
124[ 122 | 31/10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 406000117316 ACTIVA CON PENDIENTES -058.698,03 058.098,10 .058.698,03
125123 | 28/02/2014 CANCELADA 30600011741-5 CANCELADA SV PENDIENTES - - -
126 31/10/2017 | ACTIVA 40600011742-3 ACTIVA CON PENDIENTES -366.050,75 -365.504,68 -366.050,75 -
127 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS |40600011750-6 ACTIVA CON PENDIENTES .586.635,08 .686.401,73 .686.635,08 0,00
128 /10/2017 | ACTIVA SIN MOVIMIENTOS | 40600011751-4 ACTIVA CON PENDIENTES 586.618,18 ~686.474,83 -686.618,18 {0,007
128 71072017 ACTIVA 40600011752-2 ACTIVA CON PENDIENTES 572.737,21 .572.603,5% .572.737,21 -
130[ 128 | 31/12/201 CANCELADA 306000122274 | CANCELADA SIV PENDIENTES - - - -
131 30/04/2017 JCELADA CON SALDO EN BOLE, 40600012428-8 CANCELADA CON PENDIENTES - G = 0,39 - -
132 /10/2017 ACTIVA 40600012478-3 | CON MOVIMIENTOS Y PENDIENTE 41.607,10 41.604,02 41.607,10 0,00
133 /1072017 ACTIVA 306000124791 ACTIVA CON PENDIENTES 1,50 1,80 1,50 {0,00)]
134 71072017 ACTIVA 40600012591-3 ACTIVA CON PENDIENTES | 540,99 40,94 640,99 0,00
135133 /102017 ACTIVA 30600012694-5 ACTIVA CON PENDIENTES | 0,75 0,7% 0,75 -~ =
CUADRO RESUMEN A OCTUBRE | anexos @ < G

Base de datos de las cuentas poseidas en el banco Davivienda

6.3. DESCRIPCION PARA REALIZAR PRE-INFORME DE INGRESOS

El pre informe de ingresos corresponde a la incorporacion de los recursos obtenidos
por la Universidad de Cundinamarca mes a mes, dichos ingresos se encuentran
plasmados en los boletines semanales del area de tesoreria. los boletines son
publicados los dias miércoles y viernes de cada semana con el fin de obtener

fisicamente los registros semanales en los que incurra la Universidad.

Una vez solicitados los boletines al funcionario encargado de salvaguardarlos se

procede a alimentar la base de datos de la siguiente manera:

Se registran las cuentas correspondientes a ingresos en orden cronoldgico
dependiendo de la fecha del boletin emitido por el area de tesoreria donde se

encuentren archivados.
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Teniendo en cuenta la naturaleza del ingreso, se asigna un rubro presupuestal con

el cual Universidad identificara el ingreso de aqui en adelante.

Seguidamente procedemos con la identificacion del concepto de ingreso el cual se
encuentra descrito en los soportes de cada ingreso, inicialmente se continuaba con
el registro del valor de la partida débito y su posterior contrapartida crédito; pero al
inicio del afio 2018 se determind que este procedimiento de contrapartida en este
pre informe era innecesario por lo que se procedié en el mes de enero a solo

registrar el valor que afecta presupuestalmente el rubro de la Universidad.

Posteriormente registramos la Seccional y el programa al cual pertenecen los
ingresos en el caso de ingresos por matriculas o algunos convenios, se ingresaba
a un programa determinado, en caso de los ingresos provenientes del departamento
0 nhacién se ingresaban con destinacion a la administracion general de la

Universidad.

Finalmente se identificaba la fuente del ingreso que normalmente se determinaba
segun el concepto, seguidamente de la identificacién (cedula, tarjeta o NIT) de la
empresa o persona de donde proviene el ingreso acompafiado del nombre completo

de la entidad.
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llustracién 3 pre-informe de ingresos
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£245 M £ || =BUSCARV/(D245;'AUXILIARES "1$A$2:31$905;2;0) v
A B c D 3 F G =
1 MES FECHA IdAsiento IDAUXILIAR RUBRO CUENTA BAN(‘AIF: ‘Concepto

227 | NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202 (110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
228 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
228 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] &
230 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
231 | NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202 (110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
232 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 3 110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] &
233 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
234|NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] &
235 | NOVIEMBRE | 30/11/2017 3. 110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
236 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas 00000000 INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] ¢
237 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
238 NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202 (110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] §
239 | NOVIEMBRE | 30/11/2017 3 110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI §
240 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202|110102 Matriculas INGRESOS-RELACION SUBSIDIOS APLICADOS NUEVOS CONVENIO MUNICIPI] &
241 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 11100601 |Ah R. Propios 40600008275-9 INGRESOS-ABONO MATRICULA PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRE| &
242 | NOVIEMBRE | 30/11/2017 02034202 (110102 Matriculas INGRESOS-ABONO MATRICULA PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRE]| &
243 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 111006352 |RECAUDO ESTAMPILLA PROUDEC 4-1029543-9 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO ENELMES [ §
244 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES [ §
Z45|NOVIEMBRE 30/11/2017 02026701| 110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES [ &
246 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701|110401 Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES || §
247 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO ENELMES [ §
248 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701(110401 illa Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES [ §
249 | NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701(110401 Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES [ §
250 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701|110401 Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO ENELMES [ §
251 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701(110401 illa Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES [ §
252 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701(110401 illa Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES [ §
253 | NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701(110401 Prodesarrollo UDEC General INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO EN EL MES [ §

254 |NOVIEMBRE | 30/11/2017 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO UDEC RECAUDO ENELMES [ §
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H245 - & 0 .
H | J K L M N a P -
| DEBE HABER IdRegional | Nombre Regional |idPrograma | Nombre Programa IdFuente Identidad Nombre
27| 5 - s 250.000,00 5|u. Reg. Chia 61|ing. De Sistemas MATRICULA 1072707539| CANCHON JUNCA ANGIE NATALIA
28(s - s 250.000,00 5|U. Reg. Chia 10|Admén de Empresas | MATRICULA 1072701252 | ANGARITA CEPEDA JHON JAIME
295 - s 250.000,00 5|u. Reg chia 61|ing. De Sistemas MATRICULA 1072705922 | PINZON RODRIGUEZ VICTOR MANUEL
20| 5 S ] 250.000,00 5]U. Reg. Chiz 61|ing. De Sistemas MATRICULA | 98102166965 |VARGAS MUNOZ JUAN CARLOS
315 - s 250.000,00 5|U. Reg. Chia 14|Contaduria Piblica MATRICULA 1072708491 | CULMA FIGUEROA OSCAR MAURICIO
22(s - s 250.000,00 5|u. Reg. chia 61|ing. De Sistemas MATRICULA 1072708570 |SOLER PAEZ JEISSON ALEJANDRO
233[s - s 250.000,00 5|u. Reg chia 10[Admén de Empresas | MATRICULA 1072715776 SALAMANCA CHAVES NICOLAS FELIPE
34| 5 S 250.000,00 5]U. Reg. Chiz 10|Admén de Empresas | MATRICULA 1072708036| GONZALEZ CUESTA ANDRES FELIPE
35(5 - s 250.000,00 5|U. Reg. Chia 10|Admén de Empresas | MATRICULA SALDARLA SEGURA JUAN GABRIEL
236( 5 - s 250.000,00 5|u. Reg. chia 10|Admén de Empresas | MATRICULA 1072706620 | PEREZ RUIZ EIMAR DANIEL
237[s - s 250.000,00 5|u. Reg chia 10[Admén de Empresas | MATRICULA 1072669828 | OLIVEROS SOCHA DIEGO ANDRES
38| 5 S 250.000,00 5]U. Reg. Chiz 60|ing. Agronémica MATRICULA 1072707250| GONZALEZ CASTANEDA DUVAN ALFREDO
29|5 - s 250.000,00 5|U. Reg. Chia 10|Admén de Empresas | MATRICULA 1127358587 | VARGAS CORREA EDGAR GUSTAVO
0[5 - s 250.000,00 5|u. Reg Chia 10|Admén de Empresas | MATRICULA 1072665177 | TEQUIA MENDEZ CARLOS EDUARDO
415 802.300,00 | § - 4|u. Reg. Facatativa 10|Admén de Empresas | MATRICULA 1073242326/ GIOVANNY ANDRES ROMERO DURAN
42| 5 - s 802.300,00 4|U. Reg. Facatativa 10|Admén de Empresas | MATRICULA 1073242326/ GIOVANNY ANDRES ROMERO DURAN
43| 5 703736740435 - 1]u. Reg 4 1|Administracion Academ{ESTAMPILLA PR BS068 UNIVERS|DAD DE CUNDINAMARCA
4|5 - s 312.800,00 1|u. Reg 1|Administracion Academ{ESTAMPILLAPR 899999107 | ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL REGIMEN SUBSIDIADO EPS CONVIDA
5[5 - s 4.044.800,00 1]u. Reg. F 1|Administracidn Academ{ESTAMPILLA PR 899999107 | ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL REGIMEN SUBSIDIADO EPS CONVIDA
246) 5 - |s 7.353.520,00 1]U. Reg F 1|Administracion Academ{ESTAMPILLA PRl 899999114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
7|5 - s 189.600,00 1]u. Reg 1|Administracion Academ{ESTAMPILLA PR 900294884|INSTITUTO DEPARTAMENTAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE CUNDINAMARCA
s[5 - s 108.800,00 1|u. Reg 1|Administracion Academ{ESTAMPILLA PR 899999716 ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
49| 5 S 716.764,00 1]u. Reg. F 1|Administracion Academ{ESTAMPILLAPR| 899999114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
250( 5 - s 1.385637,00 1]U. Reg 1|Administracion Academ{ESTAMPILLA PRl 899999114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
251[s - s 338.000,00 1]u. Reg 1|Administracion Academ{ESTAMPILLAPR| 900594384 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE PENSIONES DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMAR
252[s - s 420.560,00 1|u. Reg 1|Administracion Academ{ESTAMPILLAPR 899999117 | CONTRALORIA DE CUNDINAMRCA
23| 5 S 794.400,00 1]u. Reg. F 1|Administracion Academ{ESTAMPILLA PRl 900294905| INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA ¥ TURISMO CUNDINAMARCA
54| 5 - s 2.808.000,00 1]U. Reg 1|Administracion Academ{ESTAMPILLA PRl 900258772 FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA -
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Base de datos pre-informe de ingresos con partida doble

(=] LIBRO CONSOLIDADO DE INGRESQS VIGENCIA ENERO DE 2018 - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiode psgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ ;Qué desea hacer?

A B C D E G H 1 [«

3 MES IdAsiento | IDAUXILIAT RUBRO - Concepto - HABER | IdRegion
2 |ENERO 02042301110201 Aporte Nacion (Func INGRESOS-APORTE NACION MES DE ENERO ART 86 LEY 30 | S 1.308.002.844,00

3 [ENERO 110102 Matriculas INGRESOS-CORRESPODNIENTE AL ESTUDIANTE EDDIE OVEIMAR PERE 98,00

4 [ENERO 110110 Otros Senvicios Conexos a |a Educacian INGRESOS-CORRESPONDIENTE AL ESTUDIANTE ELSY LERIETH GAMBO] 19.420,00

5 |ENERO 110102 Matriculas INGRESOS-SUBSIDIOS APLICADOS CONVENIQ GOBERNACION DE CUD) 717.000,00

6 |ENERO 02034205110107 Venta de senicios INGRESOS-ARRENDAMIENTO MES DE DICIEMBRE 176.666.824,00

7 [ENERO 02034205110107 Venta de senvicios INGRESOS-ARRENDAMIENTQ MES DE DICIEMBRE 8.720.000,00

8 [ENERO 02034205110107 Venta de senvicios INGRESOS-ARRENDAMIENTO MES DE DICIEMBRE 8.393.437,00

9 [ENERO 02034203]110104 Matricula INGRESOS-MATRICULA PAGO ESPECIALIZACION PRESENCIAL ¥ VIRTU. 542.900,00

10 [ENERO 020343011201032 Otros Intereses 0 INGRESOS-INTERESES PAGO ESPECIALIZACION PRESENCIAL Y VIRTUAI 587.100,00

11 [ENERO 0203405110107 Venta de senvicios |oooooo00 INGRESOS-INMOBILIARIA CUNDINAMARQUESA ARRENDAMIENTO Wi 8393.437,00

12 [ENERO 03219204|210519 Apoyo logistico a Postgrades 00000000 INGRESOS- CARRERA ATLETICA UDEC 2017 SEE HABIA GIRADO UN AN 4.000.000,00

13 [ENERO 02071301|120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS SECRETARIA GENERAL 6.584,00

14 [ENERO 02071901|120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS 12.051,00

15 [ENERO 02071301120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS 7.160,00

16 [ENERO 02071901]120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS FONDQ RENOVABLE EXT CH 51,80

17 [ENERO 02071901120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS CAJA MENOR JURIDICA 72,73

18 [ENERO 02071301]120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS CAIA MENOR EXT ZIPAQUIR) 12,30

19 [ENERO 02071901|120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS CAJA MENOR UNIDAD DE A 8321

20 [ENERO 02071301|120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS CAIA MENOR EXT CHIA 75,32

21 [ENERQ 02071901|120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-RENDIMIENTOS FINANCIEROS FONDO RENOVABLE EXT ZI| 62,12

22 [ENERD 02071301120101 Rendimientos Operaciones Financieras 0 INGRESOS-REDNIMIENTOS FINANCIEROS CUENTA ANTICIPOS CHIA 285,62

23 [ENERQ 02026704]110404 Estampilla Pro Desarrol lo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERD D 21.860.253,17

24 [ENERO 02026704110404 Pro Desarrollo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 3.500.000,00

25 [ENERO 0202670410404 illa Pro Desarrollo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 10.404.000,00

26 [ENERQ 02026704|110404 Pro Desarrolle Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 18.862.000,00

27 [ENERO 0202670410404 illa Pro Desarrollo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 2.751.040,00

28 |ENERQ 02026704|110404 Estampilla Pro Desarrol lo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 154.723,00

29 |ENERO 0202670410404 illa Pro Desarrol o Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 142.230.400,00

30 [ENERO 02026704|110404 Estampilla Pro Desarrol lo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 4.489.000,00

31 [ENERO 02026704110404 Pro Desarrollo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 1.460.000,00

32 [ENERO 02026704]110404 Pro Desarrollo Vigencias anteriores 0 INGRESQS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERO D 16.156.800,00

33 [ENERO 02026704110404 Pro Desarrollo Vigencias anteriores 0 INGRESOS- ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO EN EL MES DE ENERD D 1.536.374,00 -

[l v

INFORME INGRESOS AUXILIARES REGIONAL PROGRAMA AUXILIARES CONTABLES

(=] LIBRO CONSOLIDADO DE INGRESOS VIGENCIA ENERO DE 2018 - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ jQué desea hacer? 9, Compartir

Al - fe v
A B [ D E F G H J K L M -

1 !

2

3 |Etiquetas de fila -7 Suma de HABER

4 [110102 Matriculas S 13.339.416,00

5 |110104 Matricula postgrados $ 1.253.500,00

6 |110107 Venta de servicios $  202.173.698,00

7 |110110 Otros Servicios Conexos a la Educacion S 19.420,00

& /110201 Aporte Nacion (Funcionamiento) $1.309.002.844,00

9 110404 Estampilla Pro Desarrollo Vigencias anteriores  $  247.483.281,17

10 |120101 Rendimientos Operaciones Financiera $ 122.694.033,88

11120102 Otros Intereses s 587.100,00

12 |210519 Apoyo logistica a Postgrados $  4.000.000,00

13 [Total general $1.900.553.293,05

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27 -

INFORME INGRESOS AUXILIARES REGIONAL PROGRAMA AUXILIARES CONTABLES

Informe generado mediante tabla dinamica
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6.4. DESCRIPCION PARA REALIZAR PRE-INFORME DE EGRESOS

El informe de egresos de la Universidad de Cundinamarca contiene todos los pagos
realizados por la Universidad con un detallado de a quién o porque concepto se
efectud el pago, documento del beneficiario, valor del pago, numero de causacion,
fuente de financiacién y de que cuenta se realizé el pago todo ello consolidado en
un libro de Excel estos soportes se encuentran archivados en los boletines

semanales emitidos por el area de tesoreria. A continuacioén, el procedimiento:

identificamos el nUmero de causacion asignado por el area de contabilidad y se

procede a alimentar la base de datos en Excel.

Seguidamente, registramos los egresos de manera cronolégica con la fecha

correspondiente al boletin donde se encuentre archivado el egreso.

Se continua con la identificacion y nombre de la persona o entidad a la cual se
realizé el pago seguidamente del concepto por el cual se efectu6 dicho egreso.

Se identifica el nimero de registro presupuestal emitido por el area de presupuesto
seguidamente del rubro correspondiente y la fuente de financiacion de la cual se

retird el dinero para realizar el pago.

Por dltimo, se registra el valor total del egreso con la cuenta bancaria

correspondiente por la que se realiz6 el pago.
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(=] INFORME DE PAGOS DICIEMBRE 2017 - Excel

Archiva Inicio Insertar Férmulas Datos LETE Vista Q ;Qué desea hacer?

£ Compartir

Disefio de pgina

A466 e 5 30998 -
A B C D E F G H -
; No. CAUSACION | FECHA DE GIRD IDENTIFICACION| NOMBRE O RAZON SOCIAI CONCEPTO RP RUBRO PRESUPUESTAL 1AC
466 30998 21/12/2017 1069721871 JEISON ALFONSO SABOGA PAGO A LA RESOLUCION 012 V.A. POR LA CUALS 6547 210207 MONITORIAS TRANSFERENCIA DEL D
467 30993 21/12/2017 1015454755 PAULA ANDREA PINZON N PAGO A LA RESOLUCION 012 V.A. POR LA CUALS 6548 210207 MONITORIAS TRANSFERENCIA DEL D
468 30844 21/12/2017 1069763382 AURA DANIELA DIAZ LOZA PAGO A LA RESOLUCION 012 V.A. POR LA CUALS 6348 210207 MONITORIAS TRANSFERENCIA DEL D
468 31076 21/12/2017 900538391 GSPORT MARKETING SAS EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A SUMINISTE 2679 410111 BIENESTAR UNIVERSITARIO RECURSQS PROPIOS
470 31849 21/12/2017 830024104 SERVIGENERALES S.A PAGO SERVICIO DE ASEQ EXTENSION FACATATI' 7010 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA
471 32783 22/12/2017 800188660 ACUEDUCTO, ALCANTARIL PAGO SERVICIO DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILL 7009 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA
472 32911 22/12/2017 1072896580 DAVID GONZALO MONTAS DEVOLUCION DE MATRICULA A ESTUDIANTE DEL 6616 210514 DEVOLUCIONES TRANSFERENCIA DE LA
473 30843 19/12/2017 800226714 MSTV & VIDEO EDITORES Y PAGO AL F-OCC-091-2017 ENTREGA DE CONTEN| 5618 410104 DOTACION BIBLIOTECA RECURSOS DE BALANCE
474 31091-32125 22/12/2017 8906800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN; LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES CONTRZ 0 410109 DESARROLLO TECNOLOGICO TRANSFERENCIA DE LA
475 31091-32125 22/12/2017 8906800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN; LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES CONTRZ 0 210201 PERSONAL ADMINISTRATIVO OCASIONAL  TRANSFERENCIA DEL D!
476 32910 22/12/2017 1014196145 EDISON ALEJANDRO MAR]PAGO AL F-OPSP-106-2017 SERVICIOS PROFESIC 3382 210202 REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS TRANSFERENCIA DELD
477 31271 22/12/2017 39629576 JENNY ANDREA FORERO H PAGO AL F-OPSP-123-2017 SERVICIOS PARADES 3823 210202 REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS TRANSFERENCIA DEL D
478 30864-31075 22/12/2017 8906800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 410106 INVESTIGACION TRANSFERENCIA DE LA
478 30864-31075 22/12/2017 8906800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210204 PERSONAL DOCENTE VINCULACION ESPECIA RECURSOS DE BALANC!
480 30864-31075 22/12/2017 8906800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210204 PERSONAL DOCENTE VINCULACION ESPECIA RECURSOS PROPIOS
481 30864-31075 22/12/2017 8906800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210204 PERSONAL DOCENTE VINCULACION ESPECIA TRANSFERENCIA DEL D
482 30864-31075 22/12/2017 8906800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210205 POSTGRADOS RECURSOS DEL BALAN
483 30864-31075 22/12/2017 8306800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCEN1 0 210205 POSTGRADOS TRANSFERENCIA DEL D
484 31085-31083 22/12/2017 8306800622 UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES CTF SEB 0410109 DESARROLLO TECNOLOGICO TRANSFERENCIA DE LA
485 31841 21/12/2017 899999714 EMPRESA DE SERVICIOS PI PAGO SERVICIO DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLA 6962 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA
486, 31844 21/12/2017 830122566 COLOMBIA TELECOMUNIC PAGO SERVICIO DE TELEFONO FIJO EXTENSION (6966 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA
487 31847 21/12/2017 830122566 COLOMBIA TELECOMUNIC PAGO SERVICIO DE TELEFONO FIJO EXTENSION (6967 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA
488 31843 21/12/2017 830037248 CODENSA S.A ESP PAGO SERVICIO DE ENERGIA PREDIO UBICADOE 6980 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA
489 31843 21/12/2017 830037248 CODENSA S.A ESP PAGO SERVICIO DE ENERGIA CERCUN (KR 17 N° 6964 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA
480/ 31846 21/12/2017 830037248 CODENSA S.A ESP PAGO SERVICIO DE ENERGIA SEDE FUSAGASUGA 6965 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA|

UDEC

®

»

= INFORME DE PAGOS DICIEMBRE 2017 - Excel
Archivo  Inicio  Insertar  Disefiode psgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ ;Qué desea hacer? £ Compartir
1466 - F || 9630-4 v
D E F G H | J K -
. NOMBRE O RAZON SOCIAI ‘CONCEPTO RP 'RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE DE FINANCIACION VALOR CAUSADO CUENTA
466[JEISON ALFONSO SABOGA PAGO A LA RESOLUCION 012 V.A. POR LA CUALS 6547 210207 MONITORIAS TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 565.616,00 | 9630-4
467|PAULA ANDREA PINZON I PAGO A LA RESOLUCION 012 V.A. POR LA CUALS 6548 210207 MONITORIAS TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 565.616,00  9630-4
468|AURA DANIELA DIAZ LOZA PAGO A LA RESOLUCION 012 V.A. POR LA CUALS 6348 210207 MONITORIAS TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 565.616,00  9630-4
469|GSPORT MARKETING SAS EL CONTRATISTA SECOMPROMETE A SUMINISTE 2679 410111 BIENESTAR UNIVERSITARIO RECURSOS PROPIOS $ 14.870.240,00 99174
470|SERVIGENERALES S.A PAGO SERVICIO DE ASEO EXTENSION FACATATI 7010 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 895.360,00  9917-4
471|ACUEDUCTO, ALCANTARIL PAGO SERVICIO DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILL 7009 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 1.464.730,00  9917-4
472|DAVID GONZALO MONTAF DEVOLUCION DE MATRICULA A ESTUDIANTE DEL 6616 210514 DEVOLUCIONES TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 408.200,00 99174
473|MSTV & VIDEO EDITORES YPAGO AL F-OCC-091-2017 ENTREGA DE CONTEN| 5618 410104 DOTACION BIBLIOTECA RECURSOS DE BALANCE - CRE $ 47.190.890,00  13068-1
474|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES CONTRZ 0 410109 DESARROLLO TECNOLOGICO TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 38.552.729,00 96304
475|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES CONTRZ 0 210201 PERSONAL ADMINISTRATIVO OCASIONAL  TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 250.937.816,00  9630-4
476|EDISON ALEJANDRO MARTPAGO AL F-OPSP-106-2017 SERVICIOS PROFESIC 3382 210202 REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 1.442.133,00  9630-4
477|JENNY ANDREA FORERO H PAGO AL F-OPSP-129-2017 SERVICIOS PARA DES 3823 210202 REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 2.124.555,00  9630-4
478|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 410106 INVESTIGACION TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 22.591.389,00 96304
479|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210204 PERSONAL DOCENTE VINCULACION ESPECIA RECURSOS DE BALANCE $ 482.517,00  9630-4
480|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210204 PERSONAL DOCENTE VINCULACION ESPECIA RECURSOS PROPIOS $ 152.867.457,00  9630-4
481|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210204 PERSONAL DOCENTE VINCULACION ESPECIA TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 13.414.485,00  9630-4
482|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210205 POSTGRADOS RECURSOS DEL BALANCE $ 5.381.286,00  9630-4
483|UNIVERSIDAD DE CUNDIN, LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES DOCENT 0 210205 POSTGRADOS TRANSFERENCIA DEL DEPART $ 50.986.245,00  9630-4
484|UNIVERSIDAD DE CUNDIN; LIQUIDACION PRESTACIONES SOCIALES CTF SEB 0 410109 DESARROLLO TECNOLOGICO TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 1.087.251,00  6452-1
485|EMPRESA DE SERVICIOS PLPAGO SERVICIO DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLA 6962 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 1.674.080,00  6452-1
486|COLOMBIA TELECOMUNIC. PAGO SERVICIO DE TELEFONO FIJO EXTENSION (6966 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 70.252,00  6452-1
487|COLOMBIA TELECOMUNIC. PAGO SERVICIO DE TELEFONO FIJO EXTENSION (6967 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 43.931,00  6452-1
488|CODENSA 5.A ESP PAGO SERVICIO DE ENERGIA PREDIO UBICADOE 6980 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 93.950,00  6452-1
489|CODENSA 5.A ESP PAGQ SERVICIO DE ENERGIA CERCUN (KR17N°! 6964 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC $ 112351000 64521
490|CODENSA S.A ESP PAGO SERVICIO DE ENERGIA SEDE FUSAGASUGA 6965 210507 SERVICIOS PUBLICOS TRANSFERENCIA DE LA NACIC 10.322.070,00 64521 A
UDEC @ 1 y

Base de datos correspondiente al informe de egresos
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6.5. DESCRIPCION PARA ASISITIR EN LA CONSTRUCCION DEL
INFORME DE ESTAMPILLA PRO DESARROLLO MENSUAL

El informe de estampilla pro desarrollo se realiza con el fin de conocer
concretamente los valores consignados a la Universidad de Cundinamarca con las
respectivas entidades que se encargaron de realizar dicho recaudo, por tal motivo
estos recaudos de estampilla se encuentran discriminados en el informe de ingresos
mensual de la Universidad mencionado con anterioridad en este informe. Se asistio

en la construccién mensual de estampilla pro desarrollo de la siguiente manera:

Una vez realizado el informe de ingresos mensual de la Universidad con el
respectivo procedimiento de registrar cronolégicamente teniendo en cuenta la fecha
de emisién del boletin, una vez hecho esto se procede a implantar un filtro en la
columna de “concepto” o en su defecto en la columna de “Id fuente” y se procedia

a filtrar por el un concepto de ingresos “estampilla pro UDEC”

Finalmente, una vez filtrada esta informacién se copiaba y se pegaba en la base de
datos en Excel mensual que lleva la universidad de Cundinamarca con el fin de

identificar el monto mes a mes de estampilla pro desarrollo UDEC.
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H ©- LIERO CONSOLIDADO DE INGRESOS VIGENCIA DICIEMBRE DE 2017 - Excel

Archive  Inicio Insertar  Disefiode psgina  Férmulas  Datos Revisar  Vista Q ;Qué desea hacer? £ Compartir

N1 - % || 1dFuente v
H | J K L M N 0 P -
c DEBE - HABER | IdRegional | Nombre Region-" |IdPrograr-| Nombre Programa _ WdFuente | identidad Nombre
2515 40127587654 [ § - 1{U. Reg. 1]Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 890200756 BANCO PICHINCHA
252] s - |s 30516859300 1|u.Ree.F 1[administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999114 | DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
253) s - |s 71.013,00 1|u.Reg.F 1[Administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 501024331 |AGENCIA DE CUNDINAMARCA PARA LA PAZ Y EL CONFLICTO
254[ 5 - |s 8.372.105,54 1{U. Reg. 1[Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 900256729 | CONSORCIO FIA
255 5 - $ 392.000,00 1|U. Reg. 1|Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 500594384 |UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE PENSIONES DEL DEPARTAMENTO DE CUN
256 $ - |s 1.709.600,00 1|u.Reg.F 1[administracion Academ|ESTMPILLA PRO-UDEC 850037234 |EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL LOTERIA DE CUNDINAMARCA
257[s - |s 5.286.134,00 1u.Reg.F 1[Administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999114 | DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
258[ 5 - |s 1792885300 1{U. Reg. 1[Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999114 | DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
259 5 - $ 536.000,00 1|U. Reg. 1|Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 500294305 | INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA ¥ TURISMO CUNDINAMARCA
260 s - Is 5.042.400,00 1|u.Reg.F 1[Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 500222546 EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E5.P.
%15 - Is 8.090.000,00 1{U._Reg. 1[Administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 500258772 |FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA
2[5 B 77.600,00 1{U_Reg. 1Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 500294884 INSTITUTO DEPARTAMENTAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE CUNDINAM)
263 3 - $ 172.000,00 1|U. Reg. 1|Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999421 |CORPORACION SOCIAL DE CUNDINAMARCA
24| 5 - Is 31.200,00 1|u.Reg.F 1[Administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999716 ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA
2655 - Is 795.920,00 1{U.Reg. 1Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999117 | CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA
266 5 - |s 3212400000 1{U_Reg. 1Administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 900258711 INSTITUTO DE INFRAESTRUCTURA Y CONCESIONES DE CUNDINAMARCA
267 5 - $ 14.220.737,00 1|U. Reg. 1|Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999114 |DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
268 s - Is 187.032,00 1|u.Reg.F 1[Administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 500294898 INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE ACCION COMUNAL DE CUNDINAMARCA
29| 5 - Is 703.205,00 1{U.Reg. 1Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999114 | DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
s - |s 17.374,00 1{U_Reg. 1[Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999072 | BENEFICIENCIA DE CUNDINAMARCA
7| s - s 65.733,00 1|u.Ree.F 1[administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999072 | BENEFICIENCIA DE CUNDINAMARCA
s - |s 1.126.380,00 1u.Reg.F 1[Administracion Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899995072 | BENEFICIENCIA DE CUNDINAMARCA
m[s - |s 1.049.722,00 1{U. Reg. 1[Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999114 | DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
274 5 - $ 88.175,00 1|U. Reg. 1|Administracién Academ{ESTMPILLA PRO-UDEC 899999084 |EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA
)
547
548
549 -
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B - ESTAMPILLA PRO UDEC - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ ;Ouédesea hacer? 8 Compartir

Al - & MES v

B C D E F G H I -
MES FECHA IdAsiento |IDAUXILIAR RUBRO CUENTA ‘Concepto DEBE HABER

1 BANCARIA

2 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 111006352 |RECAUDO ESTAMPILLA PROUDEC 4-1029543-9 |INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $401.275.876,54 | § -

3 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701 110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General |00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | § - $305.168.593,00

4 [DICIEMBRE | 29/12/2017 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General |00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | § - S 71.013,00

5 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - $  8.372.105,54

6 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - S 3592.000,00

7 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - $  1.709.600,00

8 |DICIEMBRE | 29/12/2017 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - S 3.286.134,00

9 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - $ 17.928.953,00

10 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - S 536.000,00

11 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - $ 5.042.400,00

12 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - $  8.090.000,00

13 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - S 77.600,00

14 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - S 172.000,00

15 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - S 31.200,00

16 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO | $ - S 795.920,00

17 [DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000  |INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $ 32.144.000,00

18 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000  |INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $ 14.220.737,00

19 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000  |INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $ 187.032,00

20 [DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000  |INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $ 703.205,00

21 [DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000  |INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $ 17.374,00

22 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000  |INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $ 65.733,00

23 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $  1.126.380,00

24 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General 00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - $  1.049.722,00

25 |DICIEMBRE | 29/12/2017| 02026701|110401 Estampilla Prodesarrollo UDEC General |00000000 INGRESOS-POR CONCEPTO DE ESTAMPILLA PRO-UDEC RECAUDO| § - s 83.175,00

26 -
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3 o- ESTAMPILLA PRO UDEC - Excel =

Archiva  Inicio Disciodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista O ;Quédesea hacer? 9, Compartir

12 - & 1 ~
J K L M N (o] P Q |-

| | 1dRegional | Nombre Regional |IdPrograma|  Nombre Programa IdFuente Identidad Nombre

2 I 1lU. Reg. Fusagasugd 1|Administracidn Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 830200756/ BANCO PICHINCHA

3 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia (ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

4 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia (ESTMPILLA PRO-UDEC | 901024331 AGENCIA DE CUNDINAMARCA PARA LA PAZ Y EL CONFLICTO

5 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracidn Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 900256729 CONSORCIO FIA

3 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 900594384|UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE PENSIONES DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

7 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia (ESTMPILLA PRO-UDEC | 860037234|EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL LOTERIA DE CUNDINAMARCA

8 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia (ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

£l 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia (ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

10 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 900294905|INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA Y TURISMO CUNDINAMARCA

1 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 900222346 EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E.5.P.

12 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 900258772|FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA

13 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracidn Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 900254334|INSTITUTO DEPARTAMENTAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE CUNDINAMARCA

14 1|U. Reg. Fusagasugd 1)Administracién Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999421 CORPORACION SOCIAL DE CUNDINAMARCA

15 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracién Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 899959716 ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA

16 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracion Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999117|CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA

17 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracion Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 900258711|INSTITUTO DE INFRAESTRUCTURA Y CONCESIONES DE CUNDINAMARCA

18 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracion Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 899959114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

19 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracion Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC TITUTO DEPARTAMENTAL DE ACCION COMUNAL DE CUNDINAMARCA

20 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracion Academia {(ESTMPILLA PRO-UDEC | 899939114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

21 1|U. Reg. Fusagasugd 1|Administracion Academia {(ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999072 BENEFICIENCIA DE CUNDINAMARCA

22 1)U. Reg. Fusagasugd 1)Administracion Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999072 BENEFICIENCIA DE CUNDINAMARCA

23 1)U. Reg. Fusagasugd 1)Administracion Academia {ESTMPILLA PRO-UDEC | 899999072 BENEFICIENCIA DE CUNDINAMARCA

24 1)U. Reg. Fusagasugd 1)Administracion Academia {(ESTMPILLA PRO-UDEC | 899939114 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

25 1)U. Reg. Fusagasugd 1)Administracion Academia {(ESTMPILLA PRO-UDEC | 899939084 EMPRESA DE LICORES DE CUNDINAMARCA

26 ~
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Base de datos informes mensuales de estampilla pro UDEC

6.6. DESCRIPCION PARA ASISTIR EN LAS ACTIVIDADES INTERNAS
DEL AREA DE TESORERIA

El &rea de tesoreria juega un papel importante en aspecto administrativo y contable
de la Universidad de Cundinamarca, por ese motivo se hace indispensable asistir
en las actividades en las que incurre la oficina diariamente con el fin de agilizar y

organizar la informacién que diariamente llega a esta area.

6.6.1. Informe de consignaciones realizadas por las entidades promotoras
de salud.

Se creo una base de datos en un archivo Excel con el fin de identificar y registrar

mensualmente las consignaciones realizadas por las entidades promotoras de salud

por concepto de incapacidades correspondientes a administrativos y/o docentes,




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PAGINA: 27 de 87
PASANTIA

ademas de ello este informe se acompafiaba con los debidos soportes o extractos

donde se evidenciaba el ingreso de los recursos con su respectivo tercero.

llustracion 6 Consignaciones entidades promotoras de salud

H - Entidades promotoras de salud-consignacion incapacidades - Excel Herramientas de tabla

Achivo  Inicio  Insertar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Disefio ? £ Compartir

Al - Fe FECHA ~
A B C D E F G H | J K L M N -

i el 2w -

2 13]06]2015- $ 160.873,00 805000427 COOMEWA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

3 |o1/07/2016 S 137.891,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

4 |21/09/2016 § 25.090,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S

3 |21/09/2016 § 1.385.752,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR § A S

6 |22/12/2016 $ 137.683,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S

7 |20/04/2017 $ 11947.379,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S

8 |03/05/2017 $ 3.430702,00 805000427 COOMEWA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

9 |o8/05/2017 § 168.686,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

10 /11/05/2017 § 12.980.520,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S

11 |16/05/2017 $ 13.490.400,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

12 |10/07/2017 58.179,00 900156264 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A.

13 |14/07/2017 § 73.605,00 900156264 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A.

14 |24/07/2017 § 1.009.042,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S

15 |28/08/2017 $ 1.110.232,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S

16 |31/08/2017 $ 148834800 805000427 COOMEVA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

17 |01/09/2017 § 207.421,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

SALUD TOTAL ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL
18 [11/09/2017 $  158.915,00 800130907 REGIMEN CONTRIBUTIVO Y DEL REGIMEN SUBSIDIADO S A
19 [12/09/2017 $  181.800,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
20 |13/09/2017 § 60.500,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
2114/09/2017 § 12.698.158,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S
22 |18/09/3017 § 1417.893,00 B60066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

SALUD TOTAL ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL
23 |22/05/2017 §  240.817,00 800130907 REGIMEN CONTRIBUTIVO Y DEL REGIMEN SUBSIDIADO § A
2405/10/2017 $ 3.213.714,00 900156264 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A.
2511/10/2017 §  810.224,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
26 |12/10/2017 $ 6.224.274,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S
27 |13/10/2017 § 6.403.264,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S
28 |14/11/3017 § 40.840,00 900156264 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A.

INFORME CONSIGNACIONES DE LAS ENTIDADES ® 1 3
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(= Entidades promotoras de salud-cansignacion incapacidades - Excel
Achivo o Insettar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Q' ;Qué desea hac £, Compartir
AdL - F v
E F G H ) K L M N -
VALOR FUENTE -
16 |31/08/2017 $ 1.488.348,00 805000427 COOMEVA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
17 |01/09/2017 § 207.421,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
SALUD TOTAL ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL
18 |11/09/2017 $ 15891500 800130907 REGIMEN CONTRIBUTIVO Y DEL REGIMEN SUBSIDIADO S A
19 [12/09/2017 § 181.800,00 8650066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
20 |13/09/2017 $ ©0.600,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
21 |14/09/2017 $ 12.698.158,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANARS A S
22 |18/09/2017 § 1417.893,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
SALUD TOTAL ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL
23 | 22/09/2017 S 240.817,00 800130907 REGIMEN CONTRIBUTIVO Y DEL REGIMEN SUBSIDIADO S A
24 |05/10/2017 § 3.213.714,00 900156264 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD SA.
25 |11/10/2017 § 810.224,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
26 |12/10/2017 S 6.224.274,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR S A S
27 |13/10/2017 $ 6.403.264,00 830003564 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANARS A S
28 |14/11/2017 § 40.840,00 900156264 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A,
29 |15/11/2017 $ 2.135.258,00 800251440 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS S.A.
30 |23/11/2017 $ 164.024,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
31 [27/11/2017 § 26.346,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
32 |07/12/2017 § 8.728.533,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
33 |12/12/2017 $ 727.200,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
SALUD TOTAL ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL
34 |12/12/2017 § 110.434,00 800130907 REGIMEN CONTRIBUTIVO Y DEL REGIMEN SUBSIDIADO S A
35 |28/12/2017 § 1.830.439,00 860066942 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
36 |TOTAL $ 82.984.536,00 4
37
38
39
40
41 -

H -

Archiva

Al

Inicio

INFORME CONSIGNACIONES DE LAS ENTIDADES

Insertar

Entidades promotoras de salud-consignacion incapacidades - Excel

Q :Qué desea hacer?

Diselodepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista

F3

Etiquetas de fila
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
COOMEVA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANARS A S
ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS S.A.
NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A.

W NS e w

~| Suma de VALOR
$27.951.457,00
$ 5.079.923,00
$43.921.394,00
$ 2.135.258,00
$ 3.386.338,00

©

SALUD TOTAL ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD DEL REGIMEN CONTRIBUTIVO Y DEL REGIMEN SUBSIDIADO S A $  510.166,00
10 |Total general $82.984.536,00

INFORME CONSIGNACIONES DE LAS ENTIDADES |

B = m - ] +

licta 1009

Informe de consignaciones por concepto de incapacidades con corte a 31 de
diciembre de 2017
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6.6.2. Verificacion de saldos a favor de estudiantes

La verificacién de saldos a favor de los estudiantes de la Universidad corresponde
a la validacion y comparacion entre los valores actuales correspondientes a dicho
rubro. Se realizo la verificacion de dichos saldos con el fin de identificar que tanto
en la oficina de tesoreria como en la oficina de contabilidad existieran los mismos
valores, esta verificacidn se realiz6 en el sistema Gestasoft que es el software
contable usado por la Universidad, anexando en un documento Word los

pantallazos correspondientes donde se evidenciaba si los valores coincidian o no.

Esta actividad se realiz6 con el fin de identificar las diferencias correspondientes al
rubro de matriculas y realizar el respectivo ajuste para asi mismo actualizar la base
de datos albergada en el sistema Gestasoft en ambas oficinas. En esta verificacion
se clasifico como “aplica en académico” a los estudiantes que no presentaban
ningun saldo a favor y la informacién se encontraba de manera correcta, “no aplica
en académico” a los estudiantes a los cuales se les presentaba un saldo a favor en
el area de tesoreria pero no en la oficina de contabilidad y “saldo a favor aplicado
en X matricula” a los estudiantes que en la oficina de contabilidad presentaban
saldos a favor y que en el area de tesoreria ya se habia aplicado, por ende no

deberia existir saldo a favor.

llustracion 7 Verificacion de saldos a favor de estudiantes
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SALDOS A FAVOR CORTE SEPTIEMBRE - Excel

=]

Archiva Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

Q 0ué desea hacer?

8 Compartir

A38 M £ v
A B E F G H J K L M -
7 ITEM ~ | IDENTIFICACION * | NOMBRE * | SALDO ANTERIOR | * | SALDO - -
8 1 1072662658 CARLOS ANDRES DE LA TORRE RODRIGUEZ 740000 $740.000 SALDO EN ACADEMICO
9 2 91513989 RI0S CHACON JORGE ARMANDO 661100 5661.100 NO APLICA EN ACADEMICO
10 3 1070918280 CARLOS EDUARDO BERNAL MONROY 261660 $261.660 SALDO EN ACADEMICO
n 4 1068725438 JHON ALEJANDRO SANTAMARIA RAMIREZ 713300 $713.300 SALDO EN ACADEMICO
12 5 1068751632 CRISTIAN NICOLAS HURTADO MARTINEZ 263100 $263.100 SALDO EN ACADEMICO
13 13 1073515288 DAYANNA CATALINA CIFUENTES JIMENEZ 158700 $158.700 SALDO A FAVOR APLICADO MATRICULA IPA 2016
14 7 11225759 CARLOS ALBERTO TAPIAS GODOY 306550 $306.550 SALDO EN ACADEMICO
15 8 1065741524 GERSOMN HERNAN GARCIA GARZON 158700 $158.700 SALDO EN ACADEMICO
16 9 ‘98060266204 JUAN SEBASTIAN SIERRA LEON 740000 5740.000 SALDO EN ACADEMICO
17 10 1018438280 EDNA ROCIO DIAZ RODRIGUEZ 26400 526.400 SALDO EN ACADEMICO
18 11 1010219544 CRISTIAN ALBERTO SASTOQUE BARBOSA 713300 5713.300 SALDO EN ACADEMICO
19 12 1030598629 CRISTIAN GIOVANNY NARANJO MAYORGA 57000 557.000 SALDO A FAVOR APLICADO MATRICULA IPA 2016 634.700
20 13 1063735292 DIANA MARCELA GAITAN RODRIGUEZ 356600 5356.600 SALDO EN ACADEMICO
2 14 11205928 GERARDO ENRIQUE LARROTA REYES 624700 5624 700 SALDO EN ACADEMICO
22 15 1068736194 XIOMARA CAROLINA FIGUEREDO CASTIBLANCO 57300 $57.300 NO APLICA EN ACADEMICO
23 16 1073692620 HUGO LEONARDO VANEGAS MORA 57000 $57.000 SALDO EN ACADEMICO
24 17 1070018504 JORGE ARLEY PASTOR MOLINA 658260 $658.260 SALDO EN ACADEMICO
25 18 1076663939 SERGIO ANDRES MONTARO RUIZ 640600 5640.600 SALDO EN ACADEMICO
26 19 1072644307 ALVARO AGREDOQ TRUJILLO 61200 5$61.200 SALDO EN ACADEMICO
27 20 1069755511 JUANA CAMILA MARTINEZ GUERRA 23500 523.500 SALDO A FAVOR APLICADO MATRICULA I1PA 2015 701.700
28 21 1073510950 JENNY ZAMARA ROMERO GOMEZ 691700 $691.700 SALDO EN ACADEMICO
29 22 1023933023 INGRID GERALDINE PRADO SANCHEZ 501200 5$501.200 NO APLICA EN ACADEMICO
30 23 1077971330 LINA MARIA GUTIERREZ MEDINA 158700 5158700 SALDO EN ACADEMICO
31 24 52969965 VIVIANA KATHERINE TORRIJOS GONZALEZ 306550 $306.550 SALDO EN ACADEMICO
32 25 1069744342 HECTOR ALEJANDRO RAMIREZ HERNANDEZ 158700 5158700 SALDO EN ACADEMICO
33 26 1079232992 YUDY MILEIDY CHILA REYES 97452 557452 SALDO A FAVOR APLICADO MATRICULA [PA 2016 1183.700
34 27 39557128 MARIA HELENA RABEYA CARDENAS 10300 510.300 SALDO EN ACADEMICO
35 28 1110556122 JOHN JAIRO CESPEDES CASTAREDA 29700 529700 SALDO A FAVOR APLICADO MATRICULA |1PA 2016 639.600
36 29 8751325 OMAR EDUARDO CABARCAS CUERVO 286400 52B5.400 SALDO A FAVOR APLICADO MATRICULA [1PA 2016 750.500
37 30 11444548 RICARDO SALAMANCA MARENTES 691700 $691.700 SALDO EN ACADEMICO
38 31 1070602010 MARIDETH CAROLINA FONTALVO GRANADOS 661100 $661.100 SALDO EN ACADEMICO. -
SAFA Y PAGO ACREE < y
m = om = —

Informe emitido por el sistema contable Gestasoft

B Académico - Academuzoh 40 - Adobe Acrobt Reader DC
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio  Herramientas Académico - Acade.. X @ Iniciar sesion
® 8 B Q AN BRUCNC) ARBBEAT ©2
vewrurw eviry rrrapvrRee v AU e U AL, -
1 VERIFICACION AUTOMATICA 02-01-2014VALIDO 160.700,00
TOTAL PAGADO 160.700,00
SALDO 0,00
5462171 20142 103.700,00 103.700,00 PAGADO HISTORICO NO FINANCIADO.
1 VERIFICACION AUTOMATICA 23-07-2014VALIDO 103.700,00
TOTAL PAGADO 103.700,00
SALDO 0.00
5663500 20151 103.700,00 103.700,00 PAGADO HISTORICO NO FINANCIADO.
1 VERIFICACION AUTOMATICA 06-01-2015VALIDO 103.700,00
TOTAL PAGADO 103.700,00
» ]
SALDO 0,00
5818108 20152 158.700,00 158.700,00 PAGADO HISTORICO NO FINANCIADO.
1 VERIFICACION AUTOMATI 03-07-2015VALIDO 158.700,00
TOTAL PAGADO 168.700,00
SALDO 0,00
6010767 2016 1 158.700,00 0,00 PAGADO HISTORICO NO FINANCIADO.
1 VERIFICACION AUTOMATICA 31-12-2015VALIDO 0,00
TOTAL PAGADO 0,00
SALDO 158.700,00
GRAN TOTAL 1.643.500,00

Evidencia de la aplicacion del saldo a favor en oficina de tesoreria
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6.6.3. Aprobacion de descuentos de votacion de los estudiantes

Se realizé la verificacion y aprobacion de los descuentos por votacion que seran

aplicados en la matricula del IPA 2018, donde se revisaba en el software Gestasoft

que el estudiante hubiese cargado al sistema el documento de identidad y el

certificado de votacion del plebiscito del 2 de octubre de 2016 a su vez, se verificaba

que el numero de documento correspondiera al plasmado en el certificado.

llustracién 8 Aprobacion de descuentos por votacion

NOMEBRE PROGRAMA

seca / Satema Se Contratacan - Google Crvome
" platat ma dnamarca.ed
= = — CERTIFICADO  ESTUC

k\%@jﬁm
8 -
EBISCITO 2016 Wkt

MU SOG nEinEin

CATEGORA ESTADO CODGO UNIDAD REGIONAL

Verificaciéon de la informacién en sistema Gestasoft
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6.6.4. Registro de fondos renovables cajas menores y anticipos

La Universidad de Cundinamarca lleva un registro detallado de los anticipos, cajas
menores Yy fondos renovables que realiza mes a mes, es por ello que se procedio a
alimentar el archivo de Excel correspondiente a Anticipos, cajas menores y fondos
renovables que realizo la Universidad durante el periodo mensual en curso para su
posterior legalizacion. estos anticipos, cajas y fondos renovables se encuentran
plasmados en los boletines emitidos por la oficina de tesoreria, de dicho soporte se
extraia el nimero del anticipo, el valor, a nombre de quien se realizo, la dependencia
a la que corresponde y el rubro al cual se le hizo la destinacion acompafiado de la
fecha.

llustracidn 9 Registro de fondos, cajas menores y anticipos

Insertar  Disefia de pigina  Féemulas

Calibei <l - AW 3 B B Ajustar teto

Pegar ", nlE s - - - A - = #= 3= [ Combinarycentrar = § - % w0 % Formato ar formato Estilos d
- condicionsl - cor

i DAVID ENRRIQUE CHAVARRO ARANZALES

ortapap
50
A B C o E F b=
. N"' DETALLE TIPN DEPENDENCIA RESPONSABLE FECHA RUB
14T___LEGALBACION | ey OFICINA EDUCACION VIRTUAL cATALINA ARDILA
148 REINTEGRO
149 54LD0/SOBRANTE] 5__2.282620.00 5___300.000,00 s_2850.00000 | 210
150) 35 |aperTura 16/11/2017 S 4.500000,00 5 150000000 $ 336575500
kil LEALZACION FONDO UNIDAD DE APOYO ACADEMICO DAVID ENRRIQUE CHAVARRO
152 REINTEGRO
153] SALDG/SOBRANTE] 210
154 39 [APERTURA 5 14.754.330.00
TR
35 WGALEACION o060 | DIRECCION DE AUTOEVALUACION ¥ ACREDITACION ANGELA MARIA MERCHAN BASABE !
156 REINTEGRO
157 5400/ SOBRANTE] §_14.754.340,00 s
158 1 |APERTURA 5 221315100
159 LEGALZACION
SALA NSION ZIPA. RA JAN CARL R ANDOVA,
160 oy cal EXTENSION ZIPAQUN JUAN CARLOS TORRES SANDOVAL
161 SALDG 5/02/2017 $ 221315100 5 als
162 D20 4 PERTURA 3/02/2017 5 285086800
163 LEGALZACION 31/08/2017
 ———— T ) TENSH ] VAN CARL AN A,
164 Anrrecne ca EXTENSION CHIA JUAN CARLOS TORRES SANDOVAL
165 SALDO/SOBRANTE| 3/02/2017
166 3 [APERTuRA /022017 L3 50086500 | I0SI8| & 1.450.000,00
167 LEGALZACION . i ¢ A RANZ
166 ) cA UNIDAD DE APOYO ACADEMICO DAVID ENRRIQUE CHAVARRD
169 5ALDO/SOBRANTE] 3/02/2017 5__1.000.000.00 550056500 | J0518| 5 _1450.000.00
170| 4 3/02/2017 § 117543400 5 117543400 5 50000000 [N -
FONDOS Y CAJAS | RENDIMIENTOS FOM-CAJAS | ANEXO ¥ ‘ 5

Archivo en Excel donde se registran los fondos renovables y las cajas menores
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ANTICIPOS 2017 - Excel (Error de activacién de productos)

Insertar Disefio de pigina Férmulas Datos Revisar
L 4 A -
\ Calibei Light 10 - A QA - * Ajustar texto General . ?x

= 535 S Combinarycentrar = § v % w0 %d Formato

1 ANTICIPOS 2017

EINTEGRO MPUESTOS RUBPD

ANTICIPOS 2017 RESUMEN INFORME +

Archivo en Excel donde se registran los anticipos

6.6.5. Informe de viaticos y gastos de manutencion.

Se realizé el seguimiento de reintegros y se elaboré el informe de viaticos y gastos
de manutencion, alimentando el formato AFIr086 dispuesto por la Universidad de
Cundinamarca para dicho informe. Para ello se procede a solicitar un reporte de
pagos con el animo de identificar todos los pagos correspondientes a viaticos y
gastos de manutencion, luego se trasladan los datos del informe de pagos al formato
AFIr086 donde se esperara a que el beneficiario del pago se acerque a la oficina
con los soportes necesarios para legalizar dicho pago o si es el caso reintegrar los
recursos, cuando se obtienen los soportes se procede a legalizar el dinero poniendo

de un color rosa el gasto o de un color verde si se trata de un reintegro y
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acompafado con la palabra legalizado posteriormente se procede a identificar el

namero de causacion correspondiente para finalmente ser archivado.

llustracién 10 Viaticos y gastos de manutencion

=]

Archiva Inicio

Insertar  Disefio de pagina

Férmulas Datos Revisar Vista

AFI086_V2 Vig . 2017 - Excel

Q ;Qué desea hacer?

A261 - fo || 12999232
B C o E F G H 1 J K L L N
L MACROPROCESO DE APOYO CODIGE: AFL0E8
: PROCESO GESTION FINACIERA VERSION: 2
E INFORME DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE GASTOS DE MANUTENCION Y ALOJAMIENTO. VIATICOS. COMBUSTIBLE Y PEAJES
v
0
B
- e FECHA DE | NUMERD VALOR FECHA VAR | oBsERvac
, | DOCUMENTR HOMBRES Y APELLIDOS coMCEPTP_|pESTRe  pROGRAMA | Mere| Tolco cllace .| causaciow < VALORGRADD, | o, | ReTEGRs | S0 P
261 12999232 weeL VARGAS IMENEZ PAGO ALARESOLUCION 168 TH-POR LACUALSECOMIS| 5206 | 25092017 | 19917 508.617,00 508.617,00 LEGALIZADO
252 12999232 [ANGEL ROQUEVARGAS IIMENEZ PAGO A LA RESOLUCION 225 - POR LA CUALSECOMISION__ 5543 | 18102017 | 21991 338.120,00 338.120,00 LEGALIZADO
253 12999732 | ANGEL ROQUEVARGAS IIVIENEZ PAGO RESOLUCION 220 TH - POR LACUAL SECOMISION2] 5633 | 20402017 | 22056 743.865,00 723.865,00 LEGALIZADO
264 | 30401268 | ANDRES LEONARDO SHALARCA SCORCIA PAGO RESOLUCION 246 T.H - POR LA CUAL SEAUTCRIZA 5817 30-10-2017 23536 £63.945,00 £63.945,00
266 |52876821 | ANA MILENA ARROYO PAGO RESOLUCION 237 T.H - POR LA CUAL SEAUTCRIZA 5785 26-10-2017 22655 73.772,00 73.772,00
266 79627046 [ALVARG ALFONSO BERNAL BERNAL PAGO A LA RESGLU|BUGA, PLAN- 2522 | 05/05/2017 5949 5 £63.945,00 5 663.945,00]
267 (79048076 [ ALONSD OCHOAHURTADD PAGO A LA RESOLU|VILLA PINZG ING_AMBIENTAL 2514 | 05/05/2017 | 6938 § 663.945,00 5 653.945,00]
264 (52840455 [ ALEXANDRAIVON PALOMING AMADOR __|PAGO A L& RESOLU|30QUERCN]- 2670 | 18/05/2017 | 7253 §511.489,00 $511.489,00]
269 52340455 | ALECANDRA IVON PALOMING AMADCR PAGO RESOLUCION 221 TH - POR LACUAL SEAUTORIZAY| 5634 20-10-2017 22058 811.483,00 |5 £11.485,00
270 | 52340455 | ALEXANDRA IVON PALOMING AMADCR PAGO RESOLUCION 255 T.H - POR LA CUAL SE AUTCRIZA 6038 08-11-2017 24124 22131500 |5 221.315,00
2n (5579932 [ALBERTO CARDENAS HERRERA Sa97_| 10102017 | 2183 s s LEGALIZADO
272 12190986 [ADRIANG MURCZ BARRERA PAGO A LA RESOLU|CALI EVENTO. 2563 | 10/05/2017 7050 $1.002.913,00] LEGALIZADO.
273 1052383204 | ADRIANA ROCIO RODRIGUEZ GONZALEZ VIATICOS A DOCEN| BOGOTA- P{ TECNOLOGIA EN GESTIO! 286 20/04/2017 4985
| ADRIANA HERNANDEZ BUSTOS PAGO A LARESOLU|BOGOTA | ENFERMERIA 2424 27/04/2017 6730 EGALIZADO
[ADRIANA HERNANDEZ BUSTOS UCION 195 - POR LACUAL SECANCELAN GAS|__ 5547 | 11102017 | 21845 23/10/2017[ 5 22131 | LEGALIZADO
PAGO RESOLUCION 258 T.H - POR LACUALSEAUTORIZA] 6011 | 07-112017 | 23106
(GASTOS DE MANUTMEDELLIN [JADMINISTRACION DEEM 138 03/05/2017 5376
RESCLUCION 020 1 COTA, CHIA, - 2097 07/04/2017 4812
PAGO RESOLUCION MEDELLIN 2219 24-04-2017 5036 LEGALIZADO
AGO RESOLUCION ESPINAL s573 | 13102017 | 21915 LEGALIZADO
51937413 MARIA DEL PILAR DELGADD RODAIGUEZ | PAGO RESOLUCHBOGOTA 6251 | 26-11-2017 | 26088 LEGALIZADD
232 [BOBIE4S NELSOH BAYARDD ACOSTA MURILLD | PAGO RESOLUCH STAMARTA-RIDAHR 5535 | Za-teoon | 2ww0
24 [S7ess2 ALEERTO CARDEN/S HERRERA G0 RESOLUCHEOGOTA | 6252 | 0-1-2077 | @5008 LEGALIZADD
284 TI3T4876 RICARDO RIOS SAENZ GO RESOLUCH RESTREPC CONOUCTOR 5322 -10-2017 23320 LEGALIZADO
285  B0401268 ANDRES LEOMARDO SHALARCA SCORCK PAGO RESOLUCION 261T.H - CONDUCTOR BOTT 07-11-201F 24102 368.853,00 & 368.853,00 2412017 k] 368.853 LEGALIZADO
1083713476 EDLSON MARTIHEZ CLAWD PAGORESOLUCH BOGOTA  FUNCIONARID 8250  Z3-1MZOTT 26085 35283400 § 352.834,00 LEGALIZADD
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Soporte para la legalizaciéon de los pagos

H ©-

Archivo  Inicio Insertar

F16 - £
4 A B c | o | E F G H | 1 J K L | M -
;— MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFIr086
% PROCESO GESTION FINACIERA VERSION : 2
:7 INFORME DE SEGUIMIENTO ¥ CONTROL DE GASTOS DE MANUTENCION ¥ ALOJAMIENTO, VIATICOS, COMBUSTIBLE Y PEAJES
7l
8]
9
VALOR
DOCUMENT FECHADE | NUMERO VALOR VALOR FECHA (OBSERVACIO
NOMBRES ¥ APELLIDOS CONCEPTO | DESTINO |PROGRAMA) No.REGISTR REINTEGRAD
o PAGO |CAUSACION| CAUSACION GIRADO REINTEGRO NES

10 0 PPTAL o
11/3072035  |EDGAR GONZALEZ FORERQ PAGO RESO|NEIVA 6052 [14-11-2017| 24260 | $999.999,00| $999.999,00] 27/11/2017|$ 999.999,00|LEGALIZADO
12 80401268 |ANDRES LEONARDO SHALARCA SCORCIA |PAGO RESO|SEVILLA VALLE DEL CAU| 6017  [07-11-2017| 24102 | $ 368.859,00| $ 368.859,00] 24/11/2017| $ 368.859,00|LEGALIZADO
13 | $1.368.858,00| $1.368.858,00 $ 1.368.858,00|

1

. | mavo | sumio | aGosTo | JuLO | OCTUBRE | SEPTIEMEBRE | NOVIEMBRE | DICEMBRE | @&  : [4] D

Formato AFIr086 correspondiente a reintegros
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6.6.6. Legalizacion de anticipos, cajas menores y fondos renovables

La legalizacion de los fondos renovables, cajas menores y anticipos corresponden
a la verificacion de los soportes que dan veracidad de la destinacion de los recursos
asignados por la Universidad a las distintas dependencias, personas y extinciones

0 seccionales.

Esta actividad se inicia con la recepcion de las carpetas con los soportes
provenientes de la oficina de contabilidad, una vez ocurrido esto se solicitan las
carpetas al funcionario encargado de llevar el registro detallado de los fondos, cajas

y anticipos.

Finalmente, se procede a inspeccionar los documentos que legalicen el gasto de los
recursos, facturas, cuentas de cobro y las correspondientes evidencias del gasto en
caso de asi requerirlo, en caso de las cajas menores se hacia énfasis en que todos
los recibos de caja estuvieses numerados cronolégicamente. Para todo ellos se
realizaba en una hoja de Excel la sumatoria de todas las facturas rubro por rubro
con el fin de constatar que lo relacionado en el AFIrl07 correspondiente a
legalizacion de anticipos y fondos y AFIr089 correspondiente a legalizacion de cajas
menores fuera veridico. Una vez hecho esto si se encontraba algin documento con
irregularidades se procedia a hacer la devolucion a la oficina de contabilidad de lo
contrario se procedia a verificar el sobrante del fondo, caja o anticipo con su
respectiva consignacion a la cuenta de la Universidad de Cundinamarca y se
procedia a entregar la carpeta ya verificada al funcionario encargado de actualizar
la base de datos en Excel con el fin de dar por legalizado el anticipo, cajas menores

o fondo renovable.
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llustracién 11 Legalizacién fondos renovables, cajas menores y anticipos

Soportes para la legalizacién
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Relacion diligenciada por el responsable del manejo

Causacion elaborada por la oficina de contabilidad
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6.6.7. Rendimientos financieros
Se realizo seguimiento de los rendimientos financieros en el formato AFIF034,
reflejados en los extractos bancarios de las cuentas poseidas por la universidad de

Cundinamarca.

La base de datos llevada en un libro de Excel se actualiza mes a mes con el fin de
identificar el valor total por el concepto de rendimientos financieros, clasificados
individualmente por cada entidad.

La base de datos cuenta con un formato donde se describe el cddigo contable
asignado por la Universidad, el numero de la cuenta, el nombre de la cuenta y el
valor de los rendimientos financieros reflejados en el extracto correspondiente a
cada cuenta. Cada entidad bancaria donde la Universidad posee cuentas bancarias
debe contar con una hoja de Excel independiente con el mismo formato donde se

especifican los mismos datos mencionados anteriormente.
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llustracion 12 Rendimientos financieros

MNOTAS BANCARIAS PERIODO NOVIEMBRE 2017 - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ jQuédesea hacer?

H12 M £ v
A B c D E = G H J K -

1 —

2 MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFIF034

3 PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION: 3

4 NOTAS BANCARIAS PAGINA: 1 de 3

5 |Comprobante Nota bancaria de ingreso rendimientos financieros

6 | Tercero: DAVIVIENDA T NIT 860.034.313-7

7 [Documento: [Fecha:[00/01/1900 [Valor s 1.912.125,88

8 Concepto: INTERESES GENERADOS EN EL MES DE NOVIEMBRE DE 2017

5 CSS'EI'JII\GE?_L DETALLE | DEBITOS | CREDITOS

10 11100601| 550406000082759 |PROPIOS 66.648,08

" 11100605| 550406000096304 | DEPARTAMENTO 802.302,51

12 11100606| 570406070064521 | NACION 278.054 53

13 111006371| 550406000138270 | ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDADES ESTATALE: 47.840,71

14 111006293| 550406000123603 | EXTENSION UNIVERSITARIA 39.147 .07

15 111006304| 550356000098570 | ESTAMPILLA GIRARDOT 6428165

16 111006338| 550406000130681 |CREE 280.934,06

17 111006272| 550406000120229 | CONV UDEC COFINANCIACION 237835

18 111006301| 550406000126101 | CONV UDEC COFINANCIACION 5092 89

19 111006354] 550406000133693 | CONV UDEC COFINANCIACION 6.528,51

20 111006385| 550406000139567 | CONV ACADEMICO UDEC EXTENSION UNIV 0,01

21 111006| 550406000146323 | CONV ACADEMICO 923212

22 111006101| 570406170000540 0,01

- o Mrl-’lnc;lwvcﬁr-l;\m AGRAR | usaTE | RBUGA || DAVIV | cupmTAS DVDA @ 1 y

H ©- MNOTAS BANCARIAS PERIODO NOVIEMBRE 2017 - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiodepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ jQuédesea hacer?

A25 h f v
B 2 D E F G H J K L M N o P [~
1 MACROPROCESOQ DE APOYO CODIGO: AFIF034
2 PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION: 3
3 NOTAS BANCARIAS PAGINA: 1 de 1
4
5C Nota bancaria de ingreso rendimientos financieros
6 |Tercero: BANCQ BBVA | NIT | 860003 020-1
7 [Documento: [Fecha: | 00/01/1300 | Valor |$ 28.764
8 [Concepto: INTERESES GENERADOS EN EL MES DE NOVIEVERE DE_2017
9
CODIGO . -
M conTapLE DETALLE DEBITOS CREDITOS
11 11100656 |BBVA 342-07782-3 AHORROS / BANCO GANA 2586
12 11100651 |BBVA 342-07608-0 AHORROS / BANCO GANA 0.
13111006109 _|BBVA 342-07760-9 AHORROS / BANCO GANA 8,
14 655 |BBVA 342-07778-1 AHORROS / BANCO GANA
15 659 |BBVA 342-07792-2 AHORROS / BANCO GANA 2.
16 658 |BBVA 342-07788-0 AHORROS / BANCO GANA
17 662 |DBVA 378-16571-6 AHORROS / DANCO GANA 3.
18 679 |BBVA 378-17172-2 AHORROS / BANCO GANA 10161,
19 667 __|BBVA 378-17176-3 AHORROS / BANCO GANA 521200
20 BEVA 342-07761-5 AHORROS / BANCO GANA 377,00
2 BEVA 342-09204-6 AHORROS / BANCO GANA 3222 00
22 INTERESES GANADOS / BANCO GANADERO 28.764.00
23|__TOTALE 28.764,00) 28.764,00)
24
25 1
26
27
28
29

PICHINCHA LAS VILLAS AV VILLAS BBVA AGRAR UBATE FDUCIA DAVIV CUENTAS DVDA (-B 4 »




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 41 de 87

6.6.8. Incorporacion de reintegros
Se apoyo en la incorporacion contable en el aplicativo Gestasoft de los reintegros
de rendimientos financieros y devolucion de impuestos de los distintos fondos

renovables, anticipos y cajas menores que se ejecutaron en la vigencia de 2017.

La incorporacion de los reintegros se llevo a cabo desde el usuario del tesorero
General, donde se ingresaba por a la plataforma institucional con el usuario y
contrasefa, seguidamente se ingresaba al rol “pagaduria y tesoreria IG” una vez alli

se ingresaba a la opcidn de “recibo de caja” y seguidamente se daba clic en agregar.

Finalmente se ingresaban los datos requeridos, rubro que se afectaba, nombre del
responsable del maneje de la caja, fondo o anticipo, centro de costos que en este
caso es la dependencia a la que pertenecia el anticipo, caja o fondo y finalmente el
valor, posteriormente se registraban los datos de la cuenta bancaria a la que habia
ingresado el dinero y asi completar la informacion necesaria para realizar el
documento contable, con su respectiva partida doble y asi poder completar la

operacion dando clic en registrar, tomando nota del nimero de registro.
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llustracién 13 Incorporacién de reintegros
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|# Pagaduria y Tesoreria - Gestaso

ll & UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - UDEC [CO] | https://plataforma.ucundinamarca.edu.co/ucundinamarca/gestasoft/tesorerialG/administrador/inicioSeguro.jsp

Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 4.0 ()

_— TR Bienvenide, HENDERSON JAIMES ACOSTA - SIN DEFINIR (SEDE GLOBAL) =
EWENGGE Recibo de Ca... X

[ Tablas Basicas « Recibo de Caja
3 [ Movimientos

Caja Menor
Recibo de Caja ‘Agregar
Consignaciones

Traslado Enire Cuenias Bancarias ’
| Notas Bancarias
Comprobante de Egreso

Entregar Cheque
Causacion por Pagos Electronicos

El proceso se realizd satisfactoriamente. El recibo de caja se registro con el nimero 62022

Gestionar Pagos Masivos
Cargar Pagos Masivos
Devoluciones.
Reintegros.
Pago Acreedores
Cheques Devueltos
Giros Descuentos de Nomina
Recaudo Masivo por Concepto
Recaudos Ley 21
Recaudo por Impuestos

[F71 Funciones Especiales
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6.6.9. Programacion del PAC en el sistema contable Gestasoft
En el aplicativo Gestasoft de procedio a realizar la programacién del PAC plan anual
de caja mensualizado de las seccionales Girardot y Ubaté modificando los rubros a
los cuales se les registro un menor valor o se presupuesté un mayor valor en los
gatos de recursos. Esto se realiza con el fin de ajustar los gastos mensuales
ejecutados y lo gastos mensuales que quedan por ejecutar para asi llevar un control

del presupuesto anual que se le realiza a las seccionales.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PAGINA: 44 de 87
PASANTIA

llustraciéon 14 Programacion PAC
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RECURSOS PROPIOS

RECURSOS PROPIOS

RECURSOS PROPIOS

RECURSOS PROPIOS

RECURSOS PROPIOS

RECURSOS PROPIOS

RECURSOS PROPIOS
TRANSFERENCIA DE LA NACION

32 424 600,00
159 820.200.00
162 .354.300.00

38.973.700.00
193.324.100.00
233.909.400,00

86.705.700,00
65.903.800,00

9.034.600.00
20.344.600,00

Continuar [
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mes Ep— fen— su o neuuLL R —
ENERO 0.00 0.00 0,00 0 o
FEBRERO 1.000.000,00 700.000,00 300.000,00 19000000 19300000
MARZO 30.000.000,00 0,00 30.000.000,00 5000000 25000000
AERIL 5.000.000,00 0,00 5.000.000,00 5000000 10000000
WMAYO 15.000.000,00 0,00 15.000.000,00 0 15000000
JUNIO 30.000.000,00 0,00 30.000.000,00 0 30000000
Julio 0.00 0.00 0,00 0 0
AGOSTO 30.000.000,00 0.00 30.000.000,00 0 30000000
SEPTIEMERE 30.000.000,00 0,00 30.000.000,00 0 30000000
OCTUBRE 15.000.000,00 0,00 15.000.000,00 0 15000000
NOVIEMERE 37.324.100,00 0,00 37.324.100,00 -19000000 18324100
DICIEMBRE 0,00 0,00 0,00 0 [i
saldo Actual Nuevo Saldo Diferencia
192.624.100,00 192.624.100 0

oo B
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7. RESULTADOS OBTENIDOS

Se elaboro informe de conciliaciones bancarias correspondientes a
convenios interadministrativos poseidos por la Universidad de Cundinamarca
en los bancos av. villas y Davivienda.

Se apoyo en la realizacion del pre informe de ingresos realizando una base
datos discriminada en Excel con el fin de identificar el monto total de los
ingresos, esta actividad se realizé de manera mensual durante el transcurso
de la pasantia. Del mismo modo se apoyo en la realizacion del pre informe
de egresos donde igualmente se realiz6 una base de datos mensual con
todos los egresos en los que incurrié la Universidad de Cundinamarca mes a
mes.

Se asistio en la construccién del informe de estampilla pro-desarrollo donde
se elabor6 un informe detallado sustraido de la base de datos de ingresos
por el concepto de estampilla.

Se colaboro en las actividades internas de la oficina de tesoreria realizando
actividades como, seguimiento de reintegros, viaticos y gastos de
manutencion, incorporacion de reintegros en el sistema Gestasoft,

legalizacién de fondos renovables, cajas menores y anticipos entre otras.
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8.CONCLUSIONES

Se actualizo el cuadro control de las conciliaciones bancarias pertenecientes
a convenios interadministrativos de la Universidad de Cundinamarca con el
fin de identificar que cuentas se encuentran activas y cuales han sido
canceladas.

Se realizo el control mensual de los ingresos que obtuvo la Universidad de
Cundinamarca por conceptos como, estampilla, recursos propios, nacion,
departamento y matriculas en la vigencia del 2017. Del mismo modo se
realiz6 el control de los egresos o0 pagos que realizo la universidad
mensualmente con el fin realizar el cruce de informacion con el area de
presupuesto y el sistema contable Gestasoft.

Se efectud el seguimiento mensualizado de los ingresos correspondiente a
estampilla pro desarrollo de la Universidad de Cundinamarca, con el fin de
alimentar la base de datos mensual de la vigencia 2017.

Se apoyo satisfactoriamente en las demas actividades internas de la oficina
de tesoreria buscando agilizar el proceso de tratamiento de la informacion

que entra y sale de la misma.
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9.RECOMEDACIONES

» Se recomienda agilizar el proceso de contratacion del personal ya que,
debido a esto, se presenta un retraso en las actividades y lo que es peor se
presentan una sobrecarga de trabajo en los funcionarios de la oficina.

» Serecomiendarealizar ajustes al sistema contable Gestasoft ya que presenta
irregularidades a la hora de realizar informes, relacionando doble vez una
misma informacién o en muchos casos omitiendo informacion necesaria para
la realizacion de impuestos lo que causa una extensién en la jornada de
trabajo de los funcionarios que resulta poco saludable.

» Se recomienda fortalecer los planes de mejora realizados desde el area de
direccién financiera con el fin de mejorar el trabajo en equipo de la oficina de
tesoreria y el area de contabilidad para asi mejorar la calidad de la

informacion que a su vez agilizara los procesos contables y financieros.
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10.VALOR AGREGADO

En el transcurso de la pasantia en la oficina de tesoreria, se presentd un cambio
significativo de funcionarios que trajo consigo un retroceso en la optimizacion de la
informacion que el area debe suministrar y ejecutar. Por este motivo se identificd
que, a la hora de realizar un cambio de personal, la oficina se ve obligada a dedicar
tiempo para llevar a cabo una explicacion de las actividades que se deben realizar

lo que ocasiona un estancamiento en la informacion manejada.

Por lo mencionado anteriormente se procedié a realizar un instructivo de pago de
cuentas que facilite a los nuevos funcionarios realizar una de las actividades mas

cotidianas en la que se ve involucrada la oficina de tesoreria.

En este instructivo se encuentra relacionado todo el procedimiento que se debe
realizar para el pago de las cuentas manejadas por la oficina donde encontramos
las cuentas de proveedores, ndmina y convenios. Esta informacién se encuentra
plasmada por medio de las actividades que debe realizar cada funcionario desde el
momento de la recepcion de las cuentas hasta la aprobacion del pago por parte del

jefe de tesoreria que es donde termina el proceso.

El instructivo se realiza con el fin de optimizar el proceso de adaptacion de los
nuevos funcionarios. A su vez se busca minimizar el riesgo de estancamiento de
informacion por parte de la oficina que afecta el perfecto funcionamiento de las

actividades financieras.
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Realizar el pago de cuentas optimizando la calidad y la eficiencia del
proceso, brindando un mejor entendimiento a los funcionarios nuevos
OBJETIVO: _ o

y antiguos en los procesos de pagos que se generan al interior de la

oficina de tesoreria.

Inicial con el proceso de recepcion de cuentas correspondientes a
convenios, proveedores y nomina; complementado con el cargue de
ALCANCE: archivos planos y/o manuales en el aplicativo Gestasoft y en el portal
bancario correspondiente y finaliza con la actividad de archivo de las

cuentas.

LIDER DEL
INSTRUCTIVO: Tesorero General

DEFINICIONES

CAUSACION DE PAGO: Documento utilizado en la Sede y Seccionales de la
institucién, donde se evidencia los datos contables, presupuestales y liquidacién
de deducciones, el cual una vez es elaborado se envia a la oficina de tesoreria

para realizar el proceso de pago.

CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal, es el documento mediante el cual
se garantiza el principio de legalidad, es decir, la existencia del rubro y la

apropiacion presupuestal suficiente para atender un gasto determinado.

CONTROL DE LEGALIDAD: Es la revisidbn y comprobacion de la aplicacion de las

normas y los resultados obtenidos en la relacién de los recursos y al cumplimiento
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DEFINICIONES

de los programas y planes de la entidad examinada (decreto ley N° 26162 ley de

sistema nacional de control disposiciones finales).

CUENTA CONTABLE: La cuenta contable es el instrumento que permite
identificar, clasificar y registrar una determinada operacion en dependencia de su
naturaleza. Cada movimiento financiero que se realiza involucra una cuenta

contable y esta es emitida por el Contador.

CUENTA FISCAL : Contiene toda la informacion administrativa en sus anexos de
la gestiébn pulblica, en cumplimiento del ejercicio presupuestal, contable y
financiero, entre otros: solicitud de CDP, certificado de disponibilidad presupuestal,
Registro Presupuestal, Factura o cuenta de cobro, Certificacion de cumplimiento,
Resolucion Orden de Prestacién de Servicios, Contrato; entrada de almacén,
polizas, certificados tributarios, camara de comercio; certificacion cumplimiento
parafiscales, antecedentes disciplinarios y judiciales, procuraduria, fotocopia

documento de identidad, etc.

DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES: Es la encargada de crear y constituir procesos que
permitan la continua interaccion e integracion con la sociedad nacional e
internacional, para permitir que la Universidad sea reconocida en todos los
sectores del pais y contribuir con la solucién de los diferentes problemas que se

presentan en los mismos.

DOCUMENTACION SOPORTE: Folios documentados legales que demuestran la
prestacion a cabalidad de un bien o servicio.
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DEFINICIONES

INFORME DE SALDO DIARIO DE BANCOS: Es el informe en el cual se reflejan
las operaciones de forma clara y precisa de las transacciones realizadas cada dia
CcOmo son ingresos, egresos notas débito y notas crédito se divide menos egresos

en las notas crédito.

LIBRANZA: Es un mecanismo por medio del cual los funcionarios autorizan a la
Universidad de Cundinamarca, a descontar de su némina un valor determinado
con destino a la cancelacién de sus obligaciones, ante una entidad financiera y
donde la UDEC, se compromete a girar dichos valores antes de los diez primeros

dias de cada mes.

PRINCIPIO DE UNIDAD DE CAJA: Este principio contempla que con el recaudo
de todas las rentas y recursos de capital se atendera el pago oportuno de las

apropiaciones autorizadas.

REGISTRO PRESUPUESTAL.: Es la operacién mediante el cual se perfecciona el
compromiso o acuerdo de voluntades y se afecta en forma definitiva la apropiacion

presupuestal, garantizando que esta solo se utilizara para ese fin.

RUBRO: Hace referencia a la nomenclatura asignada a cada partida del ingreso y

el gasto en el presupuesto de cada vigencia

SALDOS DISPONIBLES: Efectivo en banco libre de afectaciones y compromisos.
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REQUISITOS Y CONDICIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL

INSTRUCTIVO

El instructivo de pago de cuentas de la oficina de tesoreria inicia con la recepcion
de las cuentas provenientes de talento humano en caso de la némina, la oficina de
convenios interinstitucionales en caso de las cuentas de convenio y la oficina de
direccién financiera en caso de pago a proveedores, teniendo en cuenta que cada
uno de ellos debera verificar previamente el lleno de los requisitos legales. Los
requisitos contemplados por el &rea de tesoreria son lo contemplados en el articulo
36 de la resolucion 2016 de 2012.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INSTRUCTIVO DE PAGOS OFICINA DE
TESORERIA

1. PAGO A PROVEEDORES

FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA RECEPCION DE CUENTAS DE
PROVEEDORES EN LA OFICINA DE TESORERIA

1.1. Recepcion de cuentas provenientes de la oficina de direccion

financiera por el area de tesoreria.
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1.1.1. Dar recibido a las cuentas con el sello respectivo de la oficina de

tesoreria, libro de control de la oficina de direccion financiera y hoja
de ruta.

1.2. Revisién de documentos y requisitos de pago contemplados en
el articulo 36 de la resolucién 206 de 2012 de la Universidad de

Cundinamarca. El cual se mencionard a continuacion:

ARTICULO 36. REQUISITOS DE PAGO: Para el pago de o6rdenes

contractuales, convenios y contratos se requieren los siguientes documentos:

Para el tramite de pago se entregara a la oficina competente de la
universidad, anicamente los siguientes documentos:
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a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

)
K)

Copia de la orden contractual, convenio o contrato con las adiciones y
prorrogas si las tuviere.

Copia del certificado de disponibilidad presupuestal (CDP).

Copia del registro presupuestal (RP).

Copia de la aprobacion de la poéliza de garantia, si hubiere.

Copia de la cedula de ciudadania del contratista o representante legal.
Si se trata de persona juridica.

Copia del RUT (registro Unico tributario) del contratista, persona
natural o juridica.

Copia del certificado de existencia y representacion legal emitido por
la cAmara de comercio, para personal juridicas.

Original diligenciado y firmado por el contratista del informe de
actividades por el periodo establecido en la orden contractual,
convenio o contrato, de conformidad con el formato que se expida para
el efecto.

Original diligenciado y firmado por el supervisor o interventor de la
orden contractual, convenio o contrato, del certificado de cumplimiento
por el periodo establecido en la orden contractual, convenio o contrato,
de conformidad con el formato que se expida para el efecto. Si el pago
se pacto al cumplimiento de algun requisito o actividad se sefialara en
el respectivo formato de certificacion.

Original de la factura, para los contratistas obligados a emitirla.

Copia del pago o certificacion que acredite el pago en los porcentajes
establecidos en la ley, del aporte en seguridad social: salud, pension
y ARL (administradora de riesgos laborales) del periodo que se vaya

a pagar.
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[) En las 6rdenes contractuales, convenios y contratos donde se pacte

documento que acredite el ingreso de elementos al almacén.

PARAGRAFO: Respecto de los documentos establecidos en los literales a,
b, c, d, e, f, y g, se entregaran por una sola vez para el tramite del primer
pago, para los demas pagos no se requiere, ni podran exigirse. Para el tramite

de pago no podran pedirse documentos adicionales a los sefialados.

1.3. Identificar la fuente de financiacion especificada en la causacion

o en su defecto en el RP para el pago por medios bancario
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1.4. Identificar las cuentas a las cuales se les realizara el primer
pago y por tal motivo no tendrédn cuenta asociada en la Universidad
para realizar la actividad, igualmente con las cuentas a las que se les
realizara el pago en cheque (AFIR 068)

1.4.1. Entregar las cuentas de primer pago y las cuentas de giro en
cheque al encargado de incorporar las nuevas cuentas bancarias
de los primero pagos en el portal bancario al funcionario encargado
en el area de tesoreria y de realizar el diligenciamiento del cheque.

1.4.2. Una vez creada la cuenta bancaria se reciben las cuentas y se
clasifican por fuente de financiacion.

1.5. Entregar las cuentas debidamente clasificadas por fuente de

financiacion al funcionario de tesoreria encargado de realizar el giro

en el aplicativo Gestasoft

FUNCIONARIO ENCARGADO DE REALIZAR GIRO EN_APLICATIVO
GESTASOFT

1.6. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario
encargado de la revision de las cuentas.

1.7. Ingresar con usuario y contrasefia a la plataforma Gestasoft
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AARCA - UDEC [CO] | httpsy/plataforma.ucundinamarca.edu.co;

UCUN[()INAMARCA
Generacion Sglo

@), Inicio Seguro Ayuda (:,

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores numéricos asociados a su clave inicial. Para

ingresar su conirasefia utiice Ios botones que se encueniran al lado e las casilas de acceso. Tenga en cuenta que

su contrasefia NUNCA serd la misma en valores numéricos puesto que estos cambian de manera aleatoria cada vez
que se accede a esta pagina
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1.7.2.
1.7.3.
1.7.4.
1.7.5.

1.8.

Ingresar a movimientos
Ingresar a causacion por pagos electrénicos
Desplegar las opciones y seleccionar otros

En el campo fecha poner la fecha de la causacion en ambos

espaclios
@ Pogaduria y Tesoreria - Gestasoft 40 - Mozill Firefox - - oo [
D & UNIVERSIDAD DE CUNDINAM... (CO) ucundinamarca.edu.co e | e O | =

Bl . Causacién por Pagos Electrénicos

Ingresar la fecha de la causacion registrada en la cuenta
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1.8.1. Revisar en el Gestasoft que el numero de causacién de la cuenta
este igual que en el documento fisico y seleccionar la causacion

1.8.2. Seleccionar registrar
S e e TR TERTERT R o=

@ & UNIVERSIDAD DE CUNDINAM... (CO) | httpsy/plataforma. ucundinamarca/gestasoft/tesorerialG/administrador/inicoSeguro,jsp 0% e w| =

(Esté seguro e realizar 2 operacidn?

(enps) (uGrossies)

1.9. Registrar el nimero de egreso en la cuenta en fisico
1.9.1. Ingresar a comprobante de egreso, clic en buscar
1.9.2. Revisar que corresponda al tercero y anotar el nimero del egreso

@ o oo s e T R TN o

@® & UNIVERSIDAD DE CUNDINAM... (CO) | https/plataforma.ucundinamarca.edu.co/ucundinamarca/gestasoft/tesorenialG/administrador/iniioSeguro.jsp o O =

(&) Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 4.0

15 CONFEDERACION PANAUERICANA DE
UELAS OE HOTELERIA Y TURISHO A C

AVER HERNANDO GRACA GL 146.842.00 CAUSACON PROCESO|

-02.28 UGUSTO CASAS DAZ 14664200 CAUSACON PROCESO
14-02.2018 CESAR AUGUSTO CASAS DIAZ 7332100 CAUSACON PROCESO
14-02.2018 JAVER HERNANDO GRACA GL 200 CAUSACON PROCESO.

14:02:2018 CESAR AUGUSTO CASAS DAZ 8200 CAUSACON
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1.10.

1.10.1.

1.10.2.

1.10.8.

Si el pago es en cheque o giro nuevamente de pago devuelto

Ingresar por el rol de pagaduria y tesorera IG-movimientos-
comprobante de egreso

Si es devolucion de fichero (pago de cuenta que ha sido
devuelta), buscar la causacién correspondiente, copiar el concepto
de la causacion y en el concepto del egreso escribir
‘DEVOLUCION DE FICHERO” y seguidamente pegar el concepto
copiado anteriormente.

Ingresar fecha y demas datos solicitados

1.10.4.
1.10.5.
1.10.6.

Vigencia Tipo de Documento Contable.

1.10.2.

DICEUBRE D€ 20 3

=
1.10.3.
-

£RO DE 2018

1.10.3.
£

Base Retencion Nomina

—
1.10.3.Groe
= A —
1103 e 1103 e g, cE
=

identificacién Nombre o Razén Socisl
1069723805 RAMIRO ANTONIO CASTANEDA ROMERO

Si el pago es en cheque se busca la causacion correspondiente
Validar el concepto

Copiar el concepto y pegarlo en el comprobando de egreso
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1.10.7.

1.11.

Ingresar fecha y demas datos solicitados.

@ Pagaduria y Tescrerta - Gestasoft 40 - Mozilla Frefox. - TR A . cam. W W [Py

- I 2 COMPROBANTE DE EGRESOS SEDE FUSAGASUGA  + AUTOMATCO 21:02-2016 5

Fecha inicial Fecha Final Pagado en Base Retencion Nomina

1.10.7. 1.10.7. 02 201> 1.10.7.
anco < Saido Disponible:
1_10, . 1.10.7. 1.10.7.Cosossmirs + 17545623 46
Cheavern YT

1.107. 1.10.7

Beneficiario
Identificacion Nombre o Razén Social

L S

Una vez girado en el Gestasoft se gestiona el pago para su

posterior validacion en el portal bancario.

1.11.1.
1.11.2.
1.11.3.
1.11.4.
1.11.5.

Ingresar a gestionar pagos masivos

Ingresar la fecha del comprobante de egreso

Seleccionar otros pagos

Seleccionar la cuenta bancaria de la fuente de financiacion

Clic en continuar
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@ Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 40 - Mozilla Firefox. - = [EEET—)
v ——
AD DE CUNDINAM... (CC ! f al e

Fe

— —r e
111.2. G 1.11. 1112,
1113, @

Banco Sucursal Cuenta Bancaria Plantila
DAVIVIENDA - 051

Secosumees g o104, remomoaneon -
15 (@D

1.11.6.
1.11.7.

Seleccionar el nUmero del comprobante de egreso

Clic en registrar
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@ Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 40 - Mozila Firefox ‘ ‘ S )
D @ UNIVERSIDAD DE CUNDINAM gt

(O} Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 4.0 @)

1.12. Cargar archivo plano para asentar egresos automaticamente
con el fin de realizar la afectacion contable

1.12.1. Ingresar a la plataforma por el rol pagaduria y tesoreria IG

1.12.2. Ingresar a movimientos

1.12.3. Ingresar a gestionar pagos masivos y generar el archivo

1.12.4. Ingresar a cargar pagos masivos y validar el archivo generado

anteriormente

1.13. Asentar manualmente los egresos que no se cargaron
automaticamente mediante el archivo plano de pagos masivos

1.13.1. Ingresar a movimientos

1.13.2. Comprobante de egresos

1.13.3. Elegir el periodo, no poner ninguna fecha y clic en buscar
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® [] Tablas Bésicas
egTWormenii —>1.13.1.

113.2.
[ eoue

Causacion por Pagos Electronicos.
Gestonar Pagos Masvos
Cargar Pagos Masivos
Devoiucionss

Rentegros

Pago Acreecores

Chaquas Davuattos

Gros Descuentos de Nomina
Racaus Masho por Concapt
Recautos Ley 21

Recaudo por Impuestos

B[] Funciones Especiales

Bienvenido MNEEENEESS—————-_Y - SN DEFINIR (SEDE GLOBAL) [T

Nimero
1.13.3.
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1133,
‘Contabilizacion
Pagado en
‘Vaior Neto
pr——

Nombre o Razén Social

Estado Cheque

1.13.3.

Iniversicad de Pampiona - Centro o8 Invi

16 ADK303 y Desamoto en Tecn

e

1.13.4.

Seleccionar el egreso y dar clic en asentar

v

e
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Origen
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CAUSACION

CONCEPTOS DE EGRESOS

EGRESOS

CONCEPTOS DE EGRE

CONCEPTOS DE EGRESOS

CONCEPTOS DE EGRESOS

Pagadoen  Contabilizacién Estado =
R eACioN  NINGUNO  PROCESO
R Ccion  NINGUNO  PROCESO
IRANSACGON nauvo  pRocEso
RGN NINGUNO  PROCESO
GIRO ELECTRONICO ASENTADO  ACTIVO
GIRO ELECTRONICO ASENTADO ACTIVO
ASENTADO  ACTIVO
GIRO ELECTROMICO ASENTADO  ACTIVO
GIRO ELECTROMICO ASENTADO  ACTIVO
GIRO ELECTRONICO ASENTADO

Universidad de Pampiona - Centro de Investigacién Apicada y Desarrolo en Te

Todos los Derach

1.13.5.
1.13.6.

Ir al final y dar clic en asentar

Dar clic en aceptar
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Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 4.0 - Google Chrome: - Q

Nimero  Fecha

nnnnnn

1.13.5.

1.14. Entregar Cuentas clasificadas por fuente de financiacion al
funcionario y tipo de persona (natural o juridica) de tesoreria

encargado de realizar la validacion en el portal bancario.

FUNCIONARIO ENCARGADO DE REALIZAR VALIDACION EN PORTAL
BANCARIO

1.15. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario de
tesoreria encargado del giro en el Gestasoft por fuente de financiacion
y persona natural o juridica

1.16. Ingresar a la plataforma institucional Gestasoft con usuario y
contrasefa asignado

1.16.1. Ingresar a pagaduria y tesoreria IG

1.16.2. Ingresar a PAG PAGOS
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Vortal Hermesoft 2.1 - Google Chrome

u.... farca.edu.co

S VCRIALECA
g “Educamos pora la vida"

1.16.3.
1.16.4.
1.16.5.
1.16.6.

atamp 0 Paamonon
e Genecies 16

Ingresar a movimientos
Ingresar a gestionar pagos masivos

Ingresar la informacion requerida

Clic en buscar

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - UDEC [CO] | https://plataforma.us

L@l Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 4.0

v % = SIN DEFINIR (SEDE GLOBAL) [T

< Gestionar Pagos Masivos

Fecha Inicial Focha Final

L) LT

e Y

e — o a—
1.16.6. (=D

1.16.7.

Seleccionar la cuenta a validar
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1.16.8. Seleccionar generar archivo

1.17. ingresar al portal bancario correspondiente con usuario y
contrasefa asignados

1.17.1. validar el archivo generado anteriormente

1.18. si la cuenta posee impuestos, trasladarlos a la cuenta de
impuestos de la Universidad

1.19. entregar las cuentas al jefe de la oficina de tesoreria

TESORERO GENERAL

1.20. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario
encargado de la validacion en el portal bancario

1.21. Aprobar el giro bancario que fue validado anteriormente
1.22. Dar visto bueno a la causacion
1.23. dirigir la cuenta para el segundo visto bueno de la oficina de

contabilidad
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2. NOMINA

FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA RECEPCION DE NOMINA EN LA
OFICINA DE TESORERIA

2.1. Recepcionar la/s nomina/s en la oficina de tesoreria
provenientes de la oficina de direccion financiera
2.1.1. Dar recibido a la/s nominas con el sello respectivo de la oficina de

tesoreria en la hoja de ruta.

2.2. Revisar los requisitos de pago para néminas.
2.3. Identificar y revisar la/las fuentes de financiacion
2.4. Entregar la/las ndminas al funcionario de tesoreria encargado

de realizar el giro en el aplicativo Gestasoft

FUNCIONARIO ENCARGADO DE REALIZAR GIRO EN_ APLICATIVO
GESTASOFT

2.5. Recepcionar las nominas provenientes del funcionario
encargado de la revisién de las nominas

2.6. Identificar tipo de ndémina (Administrativo de plata,
administrativos termino fijo, administrativos OPS, docentes hora
catedra, docentes tiempo completo, docentes medio tiempo,
administrativo)

2.7. Identificar en las ndminas los terceros que corresponden al
fondo de prosperando.

2.8. Realizar giro de nébmina en el aplicativo Gestasoft
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2.8.1.
2.8.2.
2.8.3.
2.8.4.
2.8.5.
2.8.6.
2.9.

Ingresar a la plataforma institucional con usuario y contrasefia
Ingresar a pagaduria y tesoreria 1G

Ingresar a movimientos

Ingresar a causacion por pagos electronicos

Desplegar las opciones y seleccionar nomina

Realizar el giro

Realizar giro en el aplicativo Gestasoft de los terceros a lo que

el pago corresponde a prosperando. (Siguiendo los pasos del numeral

2.8)

2.10.

Recepcionar los descuentos de ndémina provenientes del

funcionario de tesoreria encargado de la revision. Realizar giro de los

descuentos de ndmina en el aplicativo Gestasoft

2.10.1.
2.10.2.
2.10.3.
2.10.4.

Ingresar a movimientos
Ingresar a giro descuentos de nomina
Ingresar datos del banco

Ingresar la identificacion del banco por el cual se realizan los

descuentos de nomina

@ Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 40 - Mozilla Firefox o = ]

Pagado en
GIROBECTRONICO

-2.10.3. 2.10.3.
........... e
ooz 2104 wmmn >

Pagadoa

BANCO BBVA
Tipo Nomina

Descripcién
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2.10.5. Seleccionar las nominas
2.10.6. Seleccionar giro descuento de ndémina y buscar
2.10.7. Girar el descuento de nomina

ol Pagaduria y Tesoreria - Gestasoft 4.0

—_—

ST s e e
.

Descripcin

Origen del Egreso

2.10.6, CTERATEEONTS 2.10.6.

2.10.8. Entregar los descuentos de ndmina al funcionario encargado de
realizar el giro en el portal bancario.
2.11. Realizar giro del SOI (seguridad social) en el aplicativo
Gestasoft que se divide en dos partes, automatica y manual
2.11.1. pararealizar el giro manual se ingresa a comprobante de egreso
y se busca la causacion correspondiente y se gira.
2.11.2. Pararealizar el giro automético se ingresa a giro descuentos de
némina y se realiza el giro
2.12. Cargar archivo plano para asentar egresos automaticamente
con el fin de realizar la afectacion contable
2.12.1. Ingresar a la plataforma por el rol pagaduria y tesoreria IG
2.12.2. Ingresar a movimientos

2.12.3. Ingresar a gestionar pagos masivos
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2.12.4. Seleccionar generar archivo
2.12.5. Ingresar a cargar pagos masivos y validar el archivo generado
2.13. Entregar las nominas al funcionario de tesoreria encargado de

la validacion en el portal bancario

FUNCIONARIO ENCARGADO DE REALIZAR VALIDACION EN PORTAL
BANCARIO

2.14. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario de
tesoreria encargado del giro en Gestasoft

2.15. Ingresar a la plataforma Gestasoft con usuario y contrasefia
asignados

2.15.1. Ingresar a pagaduria y tesoreria

2.15.2. Ingresar a PAG PAGOS

2.15.3. Ingresar a movimientos

2.15.4. Ingresar a gestionar pagos masivos

2.15.5. Seleccionar la nbmina a girar

2.15.6. Seleccionar generar archivo

2.16. Ingresar al portal bancario correspondiente con usuario y
contrasefa asignados

2.16.1. Si el portal corresponde a Davivienda, cargar el archivo

generado anteriormente y validar.
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2.16.2. Si el portal es distinto al de Davivienda, realizar validacion

manual de los pagos

2.17. Si la némina trae retenciones en la fuente

2.17.1. girar impuestos a la cuenta correspondiente de impuestos de la

Universidad

2.18. Si la nébmina es por medio de pago prosperando

2.18.1. realizar giro a la cuenta bancaria correspondiente a

prosperando.

2.19. Si las ndbminas presentan algun descuento

2.19.1. Cargar manualmente el pago correspondiente por el portal

bancario del Banco Agrario

2.20. Entregar nominas al jefe de la oficina de tesoreria

2.21. DESCUENTOS DE NOMINA

2.21.1. Recepcionar los descuentos de nomina provenientes de la

oficina de talento humano.

2.21.2. Dar recibido a los descuentos de ndémina con sello de la oficina

de tesoreria.

2.21.3. Identificar lis descuentos de némina que se realizaran por pago

electronico y los que se realizaran por cheque.

2.21.4. Dirigir las cuentas al funcionario encargado de realizar el giro en

el aplicativo Gestasoft. (2do funcionario)

2.22. Recepcionar los descuentos de ndmina provenientes del
funcionario de la oficina de tesoreria encargado del giro en el
aplicativo.

2.22.1. Realizar validacién de los descuentos de némina en el portal

bancario.
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2.23. Entregar los descuentos al jefe de la oficina de tesoreria
TESORERO GENERAL
2.24. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario

encargado de la validaciéon en el portal bancario

2.25. Aprobar el giro bancario que fue validado anteriormente

2.26. Dar visto bueno a la causacion

2.27. dirigir la cuenta para el segundo visto bueno de la oficina de
contabilidad

2.28. DESCUENTOS DE NOMINA

2.28.1. Recepcionar los descuentos de nomina del funcionario
encargado de realizar el giro en el portal bancario

2.28.2. Dar visto bueno

2.28.3. Entregar los descuentos a la oficina de contabilidad para que

realicen la validacion.

3. CONVENIOS

FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA RECEPCION DE LAS CUENTAS DE
CONVENIOS EN LA OFICINA DE TESORERIA

3.1. Recepcionar en la oficina de tesoreria las cuentas provenientes
de la oficina de convenios, proyectos especiales y relaciones

interinstitucionales de Bogota
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3.2. Dar recibido a las cuentas con el sello respectivo de la oficina
de tesoreria
3.3. Identificar y clasificar las cuentas que son de primer pago con el

fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 36 de la

resolucion 206 de 2012 de la Universidad de Cundinamarca.

I\'W AREDA SONIA CAROLINA
Pago i R =
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3.3.1. Si son de primer pago se revisan todos los documentos
contemplados en el articulo 34 de la resolucion 206

3.3.2. Si las cuentas no son de primer pago se revisan los documentos
gue establece el articulo 34 de la resolucion 206, donde se
excluyen los literales a, b, c, d, e, f y g que fueron presentados en
el primer pago.

3.4. Identificar el tipo de cuenta.

3.4.1. De la vigencia (del afio en curso)
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3.4.2. Cuentas por pagar (del afio anterior)

3.4.3. Reservas (del afio anterior)

3.4.4. Vigencias expiradas (posterior a un afo de antigiiedad)

3.5. Revisar los documentos exigidos para el pago del convenio.

3.5.1. Revisar que los datos correspondan en todos los documentos

3.5.2. Revisar que las firmas sean originales en todos los documentos

que lo requieran

3.6. Si los documentos presentan alguna inconsistencia se
devuelven a la oficina de convenios, proyectos especiales y relaciones
interinstitucionales de Bogota para su posterior correccion mediante
oficio.

3.7. Si los documentos no presentan ninguna inconsistencia, se
clasifican por tipo de cuenta y se alimenta el libro en Excel del registro
de las cuentas de convenios.

3.8. Entregar las cuentas al jefe de la oficina de tesoreria para el
respectivo visto bueno.

3.9. Entregar cuentas a la oficina de direccion financiera dejando
constancia en el libro de radicado de la oficina de tesoreria.

3.10. Recibir cuentas en la oficina de tesoreria verificadas por la
oficina de direccion financiera con el respectivo visto bueno de la
directora financiera.

3.11. Entregar las cuentas debidamente clasificadas al funcionario de
tesoreria encargado de revisar los fondos de la cuenta bancaria de

convenios
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FUNCIONARIO ENCARGADO DE INSPECCIONAR LA DISPONIBILIDAD
DE RECURSOS

3.12. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario de
tesoreria encargado de la revision de documentos

3.13. Revisar la cuenta bancaria e identificar si cuenta con los fondos
suficientes para realizar el pago

3.14. Entrega de cuentas al funcionario de tesoreria para giro en

Gestasoft

FUNCIONARIO ENCARGADO DE REALIZAR EL GIRO EN APLICATIVO
GESTASOFT

3.15. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario de
tesoreria encargado
3.16. Identificar las cuentas que sean nuevos proveedores
3.16.1. Crear los terceros con su respectiva cuenta bancaria de los
convenios a los que se realizara el primer pago.
3.16.2. Ingresar a la plataforma institucional
3.16.3. Ingresar a parametros generales IG

3.16.4. Ingresar a personas IG
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UCUNDINAMARCA

Generacion Siglo 21
Educar ara la vida®

3.16.5.
3.16.6.
3.16.7.

Ingresar a personas
Ingresar gestionar personas

Ingresar a crear nuevo
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3.16.8. Seleccionar la persona a crear (Natural o juridica) y registrar los

datos.
3.15.54&3
3.17. Realizar egreso en el aplicativo Gestasoft discriminando los

impuestos causados en la orden de pago.
3.17.1. Ingresar a la plataforma institucional
3.17.2. Ingresar a pagaduria y tesoreria IG
3.17.3. Ingresar a movimientos
3.17.4. Ingresar a comprobante de egreso
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3.17.5. Determinar la vigencia de la cuenta (reservas, cuentas por
pagar, vigencia actual o vigencia expirada)

3.17.6. Realizar el egreso

3.17.7. Seleccionar asentar automaticamente

3.17.8. Clic en registrar

3.18. Entregar cuentas al funcionario encargado de tesoreria de

realizar el giro bancario

FUNCIONARIO ENCARGADO DE REALIZAR VALIDACION EN EL
PORTAL BANCARIO

3.19. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario de
tesoreria encargado de realizar el giro en el aplicativo Gestasoft

3.20. Ingresar al portal bancario correspondiente con usuario y
contrasefia asignado.

3.21. Crear pago y traslado de impuestos.

3.21.1. Validar las cuentas de los proveedores en el portal bancario.

3.22. Entregar las cuentas al jefe de la oficina de tesoreria

TESORERO GENERAL

3.23. Recepcionar las cuentas provenientes del funcionario
encargado de la validacion en el portal bancario
3.24. Aprobar el giro bancario que fue validado anteriormente
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3.25. dirigir la cuenta para el segundo visto bueno en la oficina de
contabilidad.

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE APROBACION
VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

Se realiza instructivo de pago de
cuentas correspondientes a
proveedores, convenios y nomina, este
1 2018 instructivo describe el procedimiento de
pago al interior de la oficina de
tesoreria.

ELABORO

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

Anderson Fernando Ramirez Soler Pasante de la oficina de tesoreria

REVISO

NOMBRES Y APELLIDOS

Eduard Albeiro Lara Velasquez Profesional I
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Asesor interno de la pasantia — Docente

] de la Facultad de  Ciencias
Fredy Garzon Herrera - . -
Administrativas Econdémicas y Contables

APROBO (GESTOR RESPONSABLE DEL PROCESO)

NOMBRES Y APELLIDOS

Henderson Jaimes Acosta Tesorero General
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11.ANEXOS Y EVIDENCIAS

Realizando actividades internas de la oficina de tesoreria
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INFORME CONSOLIDADO AV VILLAS [Modo de compatibilidad] - Excel
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B34 = fe | 451-16378-6 v

H ! J K L -
SALDO EXTR‘CI':) SALDO LIBROS‘ DIFERENCIA - I;I:‘HTD[]"B?[FTS; COMISION
12 Bl 07/02/2011 | AHORROS| 31/1272017 DEL LOLOCAL § 192288388 | § L957.103,88 | § 34.220,00 & 29.500,0
13 11 si_|ov/a2/2011) AroRRos| 31/12/2017 DEL LoLocaL § 338209111 |§ 341062711 | §  28.536,00 & 24.600,0
14 12(451-16285-3 8l /2011 | AHORROS /03/2017 | FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE CUIDAD BOLIVAR N.CIA N2 076 DE 2010 $ - s 962.999,03 | § 962.999,03 | § - § 52.300,0(
15 13|as1162861| s |o07/02/2011| arioRRos| 30/09/2017 [MUNICIPIG DESDACHA. He 778 DE 201D, $ - |8 427.030,85 | §  427.03065 [ - |5 24600,0
16 s AHORROS PERSONERIA DE BOGGTA D.C. N2 255 DE 2010, s - |& 0918990 |5 309.18990 [ - | 20.500,0
17 1s5(451-162887| sl 2011 | AHORROS | SECRETARIA DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA NE 335, $ 681.574,11 | § 1.128.569,44 | § 446.995,33 | § 563|¢% 28.700,0(
18 si |ov/o2/2011| ariorros LOLOCAL DE KENNEDY. N2 112 DE 2010. § 18.296.378,92 | § 15.33442602 | §  38.048,00 §  32.500,0
19 17(451-16298 8l 01/03/2011 | AHCRROS | CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE CUNDINAMARCA CAR N2 000501 DE 2010 $ - s 117.629,65 | § 117.629,65 | § - s 11.410,01
20 si | o01/03/2011| aHORROS| 30/03/2017 |CORPORACICN AUTONOMA REGIONAL DE CUNDINAMARCA CAR Ne 000567 DE2010 $ - | s0.961,95 | §  580.961,98 [ - | s2.8240
si__|o1/a3/2011) AroRRos| 31/12/2017 & L78L006,% | § 195246646 | §  171.460,00 & 147.810,0
8l 01/03/2011 | AHORROS| 31/12/2017 § 8.310.657,39 | § 8.571.09345 | § 260.436,06 S 224.600,0
23 n st |o1/03/2011| anoRRoOS| 30/03/2017 |FONDG DE DESARROLLG LOS MARTIRES e 103 $ - |8 sss048,77 | S5R04E,77 (s - | 82.000,0
24 5. |31/05/2011) AnoRROS| 30/03/2017 [ALCaLDIA DE MOSQUERA s - |8 Les472420 |8 165472420 (s - |s  e3.100,0
25 23 8l 04/08/2011 | AHORROS| 31/12/2017 350 6 § 3.994.268,16 | § 4.018.043,16 | § 23.780,00 $ 20.500,01
26 si__|10/e8/2011| anoRros| 31/10/2017 |DE Guasca § 267250808 | § 299532973 [ § 32282165 % 2,4 (s 73.500,0
27 25(451-163604 8l 07/09/2011| AHORROS | /2017 |INTERADMINISTRATIVO N2 002 DE 2011. FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE TUNJUELITO $ 475.953,70 | § 704.213,27 | § 228.259,57 | § 403|$ 69.700,0(
28 26|451163687| s |13/09/2011| arioRROS| 30/09/2017 |DE CONSULTORIA NS 006 - MUNICIPIO DE La PEfiA $ - s 3413867 | § 341367 (s - | 12.300,0
29 |27 si__|13/09/2011) AHoRROS| 30/09/2017 | DECONSULTGRIA Ne 007 - MUNICIPIO DE LA PERlA s e 33.986,61 | § 3398661 % - | 123000
30 23)as 3703 8l 13/09/2011| AKORROS| 21/10/2017 |DE CONSULTORIA N2 002 - MUNICIFIO DE LA PEFIA $ 402.791,08 | ¢ 473.665,62 | § 70.874,53 | § 341|$% 20.500,0(
31 29|ss1163711| s |13/09/2011| arioRROS| 31/10/2017 |DECONSULTORIA NS 00 - MUNICIPIO DE LA PEfiA S T9ABETT4| S 86396446 | § 0076728 65 |$  20.500,0
32 si_|13/09/2011) AHORROS| 31/10/2017 | DECONSULTGRIA NE 002 - MUNICIPIO DE GACHANGIPA s 73387970 | §  894540,98 | 5 160.661,28 [ s 620 | §  23.700,0
33 31[a51-16377-8 Bl AHORROS| 31/12/2017 §  4.562.237,03 | § 4.638.333,03 | § 76.096,00 & 55.500,0
3432 sl 3/09/2011) AHORROS| 31/12/2017 143DE2011 Lo LoGAL § 459221627 | §  4612503,29 | §  20.287,02 & 12.300,0
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Informe cuentas bancarias av. villas donde las marcadas con verde son las activas

con corte a 31 de diciembre de 2017.

reporte de pagos 01 al 19 de dic de 2017 - Bxcel
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3 |IDINTERI ~ |NUMERQ ~ | FECHA EG ¥ | CONCEPT| ~ |VALOR Ni ~ |ESTADOE ~ | PAGADO |~ | ORIGEN ~ NUMERO ~ FECHA |~ |SUBTOTA ~ VALOR IM~ CUENTAE~ BANCO |~ | DOCUME ~ | TOTAL CAUSADO |~ NUMERO| -
4 240376 29950 15/12/2017 PAGO SEGUF 35422710 ASENTADO NUEVA EPS GIRO DESCUEM 24463 22/11/2017 281553 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 900156264 S 281.553,00 170
5 240377 29955 15/12/2017 PAGO SEGUF 75153418 ASENTADO ENTIDAD PR GIRO DESCUEM 24464 22/11/2017 466761 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 830003564 § 466.761,00 170
6 240378 29954 15/12/2017 PAGO SEGUF 24502650 ASENTADO COOMEVA E GIRO DESCUER 24465 22/11/2017 82266 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 805000427 § 82.266,00 170
7 240379 29952 15/12/2017 PAGO SEGUF 5681066 ASENTADO EPSSURA | GIRO DESCUEM 24466 22/11/2017 106902 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800088702 S 106.902,00 170
8 240380 29951 15/12/2017 PAGO SEGUF 63837487 ASENTADO CAJA DE CONGIRO DESCUER 24467 22/11/2017 490078 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 860066942 S 430.078,00 170
9 240381 29948 15/12/2017 PAGO SEGUF 45830776 ASENTADO MEDIMAS EI GIRO DESCUER 24468 22/11/2017 397693 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ $01097473 § 397.693,00 170
10 240382 29949 15/12/2017 PAGO SEGUF 88944069 ASENTADO ENTIDAD PR GIRO DESCUERM 24469 22/11/2017 1520691 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800251440 § 1.520.691,00 170
n 240383 29953 15/12/2017 PAGO SEGUF 22271297 ASENTADO FONDO DE S GIRO DESCUER 24470 22/11/2017 80067 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 900047282 S 80.067,00 170
12 240384 29946 15/12/2017 PAGO SEGUF 6554914 ASENTADO ALIANSALUC GIRO DESCUERM 24471 22/11/2017 226122 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 830113831 § 226.122,00 170
13 240386 29941 15/12/2017 PAGO SEGUF 35897400 ASENTADO FONDO DE P GIRO DESCUERM 24473 22/11/2017 663400 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800227940 § 669.400,00 170
14 240387 29940 15/12/2017 PAGO SEGUF 184008400 ASENTADO FONDO DE P GIRO DESCUER 24474 22/11/2017 1722000 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800224808 S 1.722.000,00 170
15 240388 29939 15/12/2017 PAGO SEGUF 76761300 ASENTADO FONDO DE P GIRO DESCUERM 24475 22/11/2017 1643800 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800229733 § 1.643.800,00 170
16 240389 29968 15/12/2017 PAGO SEGUF 23067100 ASENTADO POSITIVA CO GIRO DESCUER 24476 22/11/2017 372600 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 860011153 § 372.600,00 170!
17 240330 29972 15/12/2017 PAGO SEGUF 93720880 ASENTADO INSTITUTO C GIRO DESCUER 24477 22/11/2017 1288800 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 899999239 S 1.288.800,00 171
18 2403391 29970 15/12/2017 PAGOS DEUI 124951816 ASENTADO CAJA COLON GIRO DESCUER 24478 22/11/2017 1718600 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 860007336 S 1.718.600,00 171,
19 240401 29951 15/12/2017 PAGO SEGUF 63837487 ASENTADO CAJA DE CONGIRO DESCUERM 24482 23/11/2017 1567649 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 860066942 $ 1.567.649,00 171
20 240403 29968 15/12/2017 PAGO SEGUF 23067100 ASENTADO POSITIVA CO GIRO DESCUER 24484 23/11/2017 96300 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 860011153 § 96.300,00 171
21 240404 29972 15/12/2017 PAGO SEGUF 93720880 ASENTADO INSTITUTO C GIRO DESCUER 24485 23/11/2017 587300 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 899999239 S 587.300,00 171
22 240405 29570 15/12/2017 PAGOS DEUL 124951816 ASENTADO CAJA COLON GIRO DESCUERM 24486 23/11/2017 783000 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 860007336 § 783.000,00 171
23 240563 29950 15/12/2017 PAGO SEGUF 35422710 ASENTADO NUEVAEPS GIRO DESCUEM 24624 23/11/2017 5180138 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 900156264 § 5.180.138,00 172
24 240564 29955 15/12/2017 PAGO SEGUF 75193418 ASENTADO ENTIDAD PR GIRO DESCUER 24625 23/11/2017 8207845 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 830003364 S 8.207.845,00 172,
25 240565 29954 15/12/2017 PAGO SEGUF 24502650 ASENTADO COOMEVA E GIRO DESCUERM 24626 23/11/2017 1815251 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 805000427 § 1.815.251,00 172
26 240566 29947 15/12/2017 PAGO SEGUF 15847094 ASENTADO SALUD TOTA GIRO DESCUERM 24627 23/11/2017 1444756 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800130907 § 1.444.756,00 172
27 240567 29952 15/12/2017 PAGO SEGUF 5681066 ASENTADO EPSSURA | GIRO DESCUEM 24628 23/11/2017 454984 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800088702 S 454.984,00 172,
28 240568 29951 15/12/2017 PAGO SEGUF 63837487 ASENTADO CAJA DE CONGIRO DESCUER 24629 23/11/2017 6445339 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 860066942 S 6.445.333,00 172,
29 | 240569 29948 15/12/2017 PAGO SEGUF 45830776 ASENTADO MEDIMAS EI GIRO DESCUER 24630 23/11/2017 5782538 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ $01097473 § 5.782.538,00 172
EM | 240570. 29949 15/12/2017 PAGO SEGUF 88944069 ASENTADO ENTIDAD PR GIRO DESCUERM 24631 23/11/2017 7826061 0 4,061E+11 DAVIVIEND/ 800251440 § 7.826.061,00 172
| Hojat | @ : 0

Reporte de pagos arrojado por el sistema Gestasoft
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