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1. Introduccién
En este informe se detalla cada uno de los procesos que se ejecutaron en el area contable
de la compafiia CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SAS, ubicada en el municipio de
Facatativa, con el principal objetivo de apoyar en los procedimientos, dar soluciones y proponer

mejoras junto con los recursos humanos y tecnolégicos.

Durante el proceso, mediante un cronograma se establecieron propdsitos y estrategias con
el fin de dar cumplimiento a los objetivos de la pasantia, igualmente, se realizaron actividades
teniendo en cuenta las directrices y el control por parte de la entidad, dentro de las acciones que
se brindaron apoyo se encuentra; la elaboracion de facturas, nominas electrénicas, manejo del
software contable como WORLD OFFICE y SIIGO, desarrollo de papeleres y borradores de

impuestos e informes mensuales.

Los resultados durante este proceso reflejaron un éxito, debido a la correcta
administracion, control, direccionamiento y compromiso por parte del pasante en las diferentes
actividades, lo cual conllevo al cumplimento de la pasantia, resaltando la normativa financiera y
los conocimientos previos en el area de Contaduria Publica que se obtuvieron en el desarrollo de

la formacion en la Universidad de Cundinamarca.
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2. Presentacion General De La Empresa

2.1 Informacion General
La informacion brindada a continuacion es basada en documentos como; cadmara de

comercio, Rut y archivos internos de: (Contadores Asociados De América SAS, 2017)

CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S. se encuentra ubicada en la Cra 4
No 7-16 Of 402 en el municipio de Facatativa Cundinamarca, fue creada y empezo en
funcionamiento en afio 2017, la cual, se dedica a prestar servicios relacionados con actividades
de contabilidad, auditoria financiera, asesoria tributaria para aquellas entidades que lo soliciten,

igualmente ofrecen procedimientos de nOmina y prestaciones sociales.

2.1.1 Datos De Contacto
El representante legal de la compafiia es el Contador Publico Reinel Eduardo Mufioz

Villegas y la jefe de recursos humanos Erika Melisa Diaz Garcia.

2.1.2 Valores Corporativos
CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SAS cuenta con valores que representan

principios éticos para guiar decisiones y comportamientos, los cuales son los siguientes:
- Honestidad
- Transparencia
- Calidad
- Responsabilidad social

- Justicia



- Respeto

2.1.3 Organigrama
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Contadores Asoclados A /

Reinel Mufioz
Gerente general

|

Departamento Departamento de
administrativo contabilidad

Melissa Diaz Jefa de contabilidad y
Jefa administrativo y de operaciones
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Profesionales
externos
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Mariana Orjuela Katherine Ayala
Analista Administrativa Analista contable

Juan Muioz
Analista contable

Figura 1. Organigrama Contadores Asociados de América SAS

Fuente: Contadores Asociados de América SAS

2.1.4 Logo

,

Contadores Asociados

de America S AS

Figura 2. Logo Contadores Asociados de América SAS

Fuente: Contadores Asociados de América SAS
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2.1.5 Ubicacion

Carrera4 No 7 16
Of. 301,402 y 403

Figura 3. Ubicacion

Fuente: Contadores Asociados de América SAS

13



14

3. Andlisis Estratégico De La Empresa
3.1 Problemas A Resolver
La empresa CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S. se encuentra ubicada
en la Cra 4 No 7-16 Of 402 en el municipio de Facatativd Cundinamarca, la cual, se dedica a
prestar servicios relacionados con actividades de contabilidad, teneduria de libros, auditoria

financiera, asesoria tributaria, consultoria de gestion y otras actividades profesionales técnicas.

La compaiiia desarrolla procesos enfocados en el area contable para cumplir con sus
principales actividades, sin embargo, se identificé falencias en cuanto al retraso de la digitacion y
archivo de diferentes documentos, igualmente, se evidencia que la causa del no cumplimento de
otras actividades como lo son; facturacion, nomina electrdnica y liquidacion de impuestos se

debe a la falta de personal.

Es por esto, que se debe reconocer y organizar la documentacién valida que se encuentre
sin procesar para desarrollar la contabilidad de las entidades que lo requieran, es decir, aquellas a
las que se les presta el servicio, asi mismo, analizar y determinar procedimiento correcto para la
ejecucion de las demas tareas en el &mbito contable, con el fin de proporcionar informacion
viable y de manera eficiente a los clientes. Por lo cual, se ejecuta un cronograma de actividades

donde se dispone el tiempo establecido para el proyecto con un cubrimiento total de 640 horas.



3.2 FODA Cruzado
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Factores internos

Factores externos

FODA

Fortalezas

Cuenta con un excelente
personal capacitado en las
actividades relacionadas al area

contable y administrativa.

Cumple con los requisitos
necesarios en cuanto a la
normatividad establecida, para

ejercer sus actividades.

Genera fidelidad con todos los
clientes, de la informacién

proporcionada.

Debilidades
No cuenta con el personal
suficiente para la cantidad de
encargos solicitados.
No cuenta con un debido
proceso para conocer el
estado y el manejo de cada
entidad a la cual se le presta
el servicio, para aquella

persona que lo solicite.

Oportunidades
Ampliar la gama de
servicios para
ofrecer mayores
posibilidades a los
clientes.
Proporcionar un
espacio mas amplio
0 establecer otra
sede, con una
ubicacion

estratégica.

Disefiar estrategias y planes
para dividir el trabajo de una
manera eficiente y eficaz, para
proporcionar mas actividades
relacionadas con el area

contable.

Realizar una ficha de
contratacion que cumpla con
los criterios para contar con
mas colaboradores y suplir la

actividades.




16

Amenazas
Se evidencia la falta | Establecer acciones para o
Establecer politicas de

de personal de apoyo | cumplir con la normatividad en manejo de las entidades para

que pueda suplir las | cuanto a las instalaciones para . . -
proporcionar informacion de

actividades en caso ersonas discapacitadas. ]
P P buena calidad.

de ausencia de

0
% personal de planta.
§ La entidad no cuenta
g con espacios
1_% adaptados para
personal con
discapacidad o
limitaciones fisicas.
Tabla 1. FODA Cruzado
Fuente: Elaboracion propia con base en Contadores Asociados de América SAS
3.3 Mision

Proporcionar asesoramiento y servicios contables de la mejor calidad a nuestros clientes,
con el respaldo de un equipo profesional capacitado, brindado las mejores soluciones y
alternativas a las necesidades o requerimientos en el area financiera.
3.4 Vision

Ser reconocidos como la firma contable y tributaria lider en Facatativa y sus alrededores,

mediante la prestacidn de servicios y asesoramientos que cumplan las expectativas de nuestros

clientes y les permita conocer su realidad financiera superando sus objetivos.
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3.3 Objetivos
3.3.1 Objetivo General
Apoyar en los procesos del &rea contable de la compafiia CONTADORES ASOCIADOS

DE AMERICA S.A.S.

3.3.2 Objetivos Especificos
- Digitar documentos de las entidades que se les presta el servicio y reconstruir

contabilidades de aquellas que lo necesiten.

- Preparar los papeles de trabajo y borradores de los impuestos municipales y nacionales,

aplicando la normatividad vigente.

-Ejecutar demas actividades relacionadas con el desarrollo de la entidad en el ambito

contable.



4. Justificacion De La Pasantia
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La universidad de Cundinamarca ofrece como opcion de grado la pasantia, la cual, es una

alternativa para los estudiantes, debido, a que en ella se desarrolla actividades laborales de
acuerdo con la formacion profesional, dicho mecanismo alternativo se promueve mediante Ley
2043 del 2020, dado que, proporciona un apoyo para potenciar sus capacidades y generar una
experiencia laboral. Segin Pineda, Morales, & Ortiz (2011), las pasantias estudiantiles son
importantes, ya que, generan una relacion entre la institucion y el entorno, lo que conlleva a un
intercambio de conocimientos enfocados en el proceso academico para el buen desarrollo

organizacional (p.41).

El proposito de este documento es demostrar el desarrollo de la pasantia en la empresa
CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SAS, a través de jornadas de acompafiamiento
en las actividades contables y tributarias, con el fin de proporcionar beneficios y de mejorar el
desempefio en cada uno de los procedimientos fijados por la entidad, cumpliendo con la
normatividad vigente en Colombia. Segun Ninco , Jiménez, & Morales (2012), la pasantias
universitarias tienen un impacto que se pueden ver en diferentes perspectivas, la de los

estudiantes, la de las organizaciones y la de las universidades (p.41)

Por lo tanto, permite a los estudiantes que lleven a la practica competencias,
conocimientos y habilidades adquiridas en el programa de contaduria pablica durante la
formacidn académica, obteniendo asi experiencia laboral y ampliando una red profesional.
Igualmente, para la Universidad todos los procesos ejecutados impactan positivamente, ya que,
realiza una interaccion con las instituciones o compafiias que hacen parte del entorno,

permitiendo aportar a la comunidad beneficios. Por ultimo, la organizacién capta procesos y



modelos nuevos por parte de los colaboradores, que contribuyan con las actividades y el buen

manejo de la compaiiia.
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5. Fundamentos Y Conceptos

5.1 Marco Tedrico

La contabilidad es una herramienta utilizada en las empresas para registrar y apoyar el
control de todas las operaciones que realizan durante un periodo, con el fin, de que sea protegida
ante posibles riesgos de quiebras o fraudes. Es por esto, que el desarrollo de los modelos
contables durante la historia ha sido variable y significativo, donde el ser humano ha querido
comprender y describir la realidad de diferentes procesos o situaciones, por lo cual, disefia
diferentes modelos para que le facilite la interpretacion de lo que lo rodea, es decir, en este caso
el rea contable que representa la informacion financiera: “los modelos desempefian un papel de
vital importancia en las areas contables y financieras, gracias a que su implementacion ayuda a
proyectar la situacion financiera de una empresa; y, de esta forma, adoptar estrategias que
permitan mantener unas finanzas sanas, junto con procedimientos que faciliten las labores

cotidianas.” (Hassan, 2010, p. 399)

Por otro lado, es de resaltar que los procesos y metodologias que adoptan las empresas
ayudan con la optimizacion de las actividades, para que sean desarrolladas de manera eficaz y
eficiente. Por tal razén, el control interno es un apoyo fundamental, porque es un sistema que
integra todas las normas, procedimientos, politicas y controles para las diferentes areas. Es decir,
son guias operativas para el proceso que se le puede asignar a una persona o actividad dentro de
una organizacion: “las organizaciones a nivel mundial se mueven mediante procesos y nace la
necesidad de controlar cada proceso para que este se desarrolle de una manera eficiente por lo

que es importante el control interno aplicado a manuales de procedimientos.” (Vergara, 2017,

p.247)



5.2 Marco Normativo

21

empresas comerciales que se encuentren en las
condiciones previstas en el numeral 3 del articulo 2° de
la Ley 590 de 2000, modificado por el articulo 2° de la
Ley 905 de 2004 o la norma que lo sustituya, asi como
las entidades de naturaleza no comercial que esten
obligadas u opten por llevar contabilidad en los
términos del articulo 1° del presente decreto y que se
ajusten a las condiciones previstas en este articulo,
deben llevar los libros necesarios para:

1. Establecer mensualmente el resumen de todas las
operaciones por cada cuenta, sus movimientos débito y
crédito, y sus saldos

2. Determinar la propiedad del ente, el movimiento de
los aportes de capital y las restricciones que pesen
sobre ellos.

3. Dejar constancia de las decisiones adoptadas por los
organos colegiados de direccidn, administracion y

control del ente econémico.

NORMA DESCRIPCION ANALISIS
Decreto Como lo Menciona Algunos Autores: Este decreto explica los
1878 de Es importante destacar el paragrafo 1. Las libros que deben llevar
2008 las empresas o

entidades que se
encuentran obligadas a
Ilevar contabilidad, con
el fin de conocer la
informacion mas
relevante de cada una
de ellas. De lo anterior
se pueden resaltar los
siguientes libros: un
resumen mensual de
todas las operaciones,
demostrar la propiedad
y aportes de capital,
auxiliares y cumplir con
la normatividad

vigente.
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4. Conocer las transacciones individuales, cuando
estas se registren en los libros de resumen en forma
global.

5. Conocer los cddigos o simbolos utilizados para
describir las transacciones, con indicacion de las
adiciones, modificaciones, sustituciones o
cancelaciones que se hagan de unas y otras.

6. Los libros auxiliares necesarios para entender los
principales.

7. Cumplir las exigencias de otras normas

legales. (Ministerio de Hacienda, Credito Publico,

Comercio, 2008)

NORMA DESCRIPCION ANALISIS
Ley 2043 | Como lo Menciona Algunos Autores: Esta ley indica que las
de 2020 practicas laborales son

Es de Resaltar el articulo 1. Objeto. La
presente ley tiene como objeto establecer mecanismos
normativos para facilitar el acceso al ambito laboral,
de aquellas personas que recientemente han culminado
un proceso formativo, o de formacion profesional o de
educacion técnica, tecnoldgica o universitaria; al
reconocer de manera obligatoria como experiencia

profesional y/o relacionada aquellas practicas que se

aquellas actividades
que ejecuta un
estudiante que se
encuentra en formacion
profesional, tecnoldgica
0 técnica donde
desarrolla diferentes
habilidades y
competencias que sean

necesarias en los
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hayan realizado en el sector pablico y/o sector privado
como opcidn para adquirir el correspondiente titulo.
Paragrafo 1. Se consideraran como précticas laborales
para. efectos de la presente ley las siguientes:

1. Préctica laboral en estricto sentido.

2. Contratos de aprendizaje.

3. Judicatura.

4. Relacion docencia de servicio del sector salud.

5. Pasantia. (Congreso de la Republica de Colombia,

procesos laborales que
tengan relacién con el
programa académico.
Igualmente dispone
cuales actividades se
consideran précticas,
como es la
remuneracion y

certificacion

2020)
NORMA DESCRIPCION ANALISIS
Resolucion | Como lo Menciona Algunos Autores: En esta resolucion se
042 de Es importante resaltar el articulo 5. Obligacion especifica la obligacion
2020 de expedir facturas

de expedir factura de venta o documento equivalente.
Es una obligacion tributaria de caracter formal que
deben cumplir los sujetos obligados a facturar, que
comprende su generacion, asi como la transmision y
validacion para el caso de la factura electronica de
venta; la expedicidn se cumple con la entrega de la
factura de venta y/o del documento equivalente al
adquiriente, por todas y cada una de las operaciones en

el momento de efectuarse la venta del bien y/o la

electronicas
cumpliendo con todos
los requisitos e items
que debe llevar el
documento para que sea

valido.
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prestacion del servicio, cumpliendo con los requisitos
establecidos para estos documentos, teniendo en
cuenta las disposiciones contenidas para cada sistema
de facturacion y las deméas condiciones, términos y
mecanismos técnicos y tecnoldgicos desarrollados por
la Unidad Administrativa Especial Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN. (Director

general direccion de impuestos y aduanas, 2020)

Tabla 2. Marco Normativo

Fuente: Constitucion Nacional.

Respecto a la investigacion anteriormente mencionada, es importante tener en cuenta
aquellas personas o entidades que se encuentran obligadas a llevar contabilidad, con el fin de no
incurrir en sanciones y de dar a conocer la informacion para aquellos que la necesitan. Por lo
tanto, se establece libros que se consideran los mas importantes, tales como: un resumen de las
operaciones de cada cuenta con sus respectivos saldos, revelar la propiedad y aportes de capital,

constancia de las decisiones de la direccion, politicas o codigos utilizados y libros necesarios.

Por otro lado, es importante investigar y dar a conocer que normativa existe para el
desarrollo de la pasantia como opcidn de grado, ya que es el eje principal para el desarrollo de
este informe. Esta alternativa es un mecanismo para apoyar y acceder al ambito laboral, para
estudiantes que terminaron su formacion académica o se encuentran en proceso, el desarrollo de
estas actividades se puede presentar en el sector publico o privado y se reconocen como practicas

para adquirir el correspondiente titulo.
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Por ultimo, actualmente una de las obligaciones tributarias y de caracter formal mas
importante que se ha venido adoptando en los ultimos afios, es expedir facturas de venta o un
documento equivalente, esto para aquellos sujetos obligados a facturar. Esto hace referencia a la
expedicién y entrega al adquiriente por concepto de todas las operaciones en el momento de

efectuar la venta o servicio, cumpliendo con las condiciones e items para que sea valido.
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6. Metodologia

6.1 Area De Investigacion

Contable y gestion financiera.

6.2 Técnica De Inspeccion
Se utilizo como técnica la observacion, en cuanto a los registros contables junto con la
ejecucion tributaria para garantizar y facilitar los procesos de la entidad, proporcionando

efectividad en las actividades desarrolladas, lo que arrojo un buen resultado.

6.3 Técnica De Analisis
Se ejecuto un analisis de toda la informacion cualitativa y cuantitativamente, donde
proporciono los procesos a mejorar, los cuales fueron soportados mediante documentos fisicos y

electronicos necesarios en cada proceso contable.

6.4 Técnica De Recoleccion De Datos

Esta técnica se desarroll6 en los diferentes procesos y tiempos requeridos, donde se
realizé la busqueda de informacidn relacionada con cada uno de los procesos que contenia cada
actividad, como lo fueron: digitacion, preparacion de impuestos, informes, facturacion, nomina

electronica, entre otras, para la obtencion de datos primarios o secundarios.

6.4.1 Instrumentos De Recoleccion de informacion
El instrumento utilizado para la recoleccién de informacidn fue la revision y observacion

de registros existentes como; documentos de archivo y fuentes gubernamentales. (Santos, 2023)

6.5 Fuentes De Informacioén

Internas y externas:



27

-Normatividad nacional y municipal vigente referente a los procesos de la DIAN

-Informacion suministrada por la empresa CONTADORES Y ASOCIADOS DE

AMERICA S.A.S.

-Informacion y documentos suministrados por los clientes a quienes se les presta el

servicio contable

6.6 Recursos Materiales

- Documentos contables (facturas, nomina electronica, documentos soporte, compras etc.)
-Materiales de archivo (acetas, marcadores, etc.)
-Demas implementos necesarios para la ejecucion de las actividades

6.7 Recursos Humanos E Instrumentales

-Empleados de CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S.

-Pasante UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

-Universidad de Cundinamarca: director de Pasantias y Comité de opciones de grado
-Evaluador de Trabajos de Grado

6.8 Recursos Tecnoldgicos

-Servidores contables
-Equipo de cédmputo

-Internet
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7. Resultados De La Pasantia

7.1 Fase Para El Ingreso De Documentacion A Los Sistemas Contables
7.1.1 Recepcion Y Revision De Documentos

En cuanto la recepcion de documentos se puede presentar de dos maneras, ya que esto
depende de la entidad a la que se le presta el servicio, debido, a que algunas entidades manejan
documentos fisicos, los cuales, tienen una revision y clasificacion previa para ingresarlos al
sistema o de lo contrario, aquellas que manejan el registro de forma digital, lo que facilita la
digitacion en el software contable donde proporcionan un Excel dividido en pestafas para ventas

y compras.

Como lo indica el Decreto 1878 de 2008 es importante contener libros y registros para
aquellas entidades que se encuentran obligadas a llevar contabilidad, por lo cual, los sistemas
contables son un apoyo para dar a conocer la informacion de las operaciones, asi mismo, es de
resaltar que el ingreso de los documentos es el primer paso en este proceso contable, con el fin

de terminar el periodo gravable con informacidn confiable y veridica.

A continuacidn, se presenta un Excel proporcionado por el cliente donde se evidencia las
ventas divididas de la siguiente manera; administracion, imprevistos, utilidad, IVA, retencion,
reteiva, reteica y el total, es decir, que son las facturas para ingresar al sistema. Igualmente se
presenta una compra de manera fisica, la cual, proporciona los datos del vendedor y del

comprador, junto con los conceptos y valores correspondientes.
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VENTAS E 024
[ERr .

No FAC FECHA TERCERO SUBTOTAL ADMINISTRACION |IMPREVISTOS |UTILIDAD [AIU IVA RETENCION|RETEIVA  |RETEICA  |TOTAL
EMé692 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 251.028 15.062 15.062 20.082 50.206 3.816 2.008 572 2.910 299.559
EMé693 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 250.000 15.000 15.000 20.000 50.000 3.800 2.000 570 2.898 298.332
EMé&94 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 850.833 51.050 51.050 68.067 170.167 12.933 6.807 1.940 9.863 1.015.323
EMé695 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 1.380.167 82.810 82.810 110.413 276.033 20.979 11.041 3.147 15.999 1.646.992
EMé96 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 486.167 29.170 29.170 38.893 97.233 7.330 3.889 1.108 5.636 580.157
EMé697 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 710.000 42.600 42.600 56.800 142.000 10.792 5.680 1.619 8.230 847.263
EMé98 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 266.667 16.000 16.000 21.333 53.333 4.053 2.133 608 3.091 318.221
EMé99 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 266.667 16.000 16.000 21.333 53.333 4.053 2.133 608 3.091 318.221
EM700 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 400.000 24.000 24.000 32.000 80.000 6.080 3.200 912 4.637 477.331
EM701 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 333.333 20.000 20.000 26.667 66.667 5.067 2.667 760 3.864 397.776
EM702 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 333.333 20.000 20.000 26.667 66.667 5.067 2.667 760 3.864 397.776
EM703 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 670.833 40.250 40.250 53.667 134.167 10.197 5.367 1.529 7.776 800.524
EM704 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 1.872.740 112.364 112.364 149.819 374.548 28.466 14.982 4.270 21.709 2.234.793
EM705 | 01/02/2024|COPSERVIR LTDA 1.892.915 113.575 113.575 151.433 378.583 28.772 15.143 4.316 21.943 2.258.868
EM706 | 06/02/2024|COPSERVIR LTDA 452.459 27.148 27.148 36.197 90.492 6.877 3.620 1.032 5.245 539.932
EM707 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 316.667 15.000 15.000 25.333 63.333 4.813 2.533 722 3.671 377.888
EM708 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 433.333 26.000 26.000 34.667 86.667 6.587 3.467 988 5.023 517.108
EM709 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 375.000 22.500 22.500 30.000 75.000 5.700 3.000 855 4.347 447.498
EM710 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 287.660 17.260 17.260 23.013 57.532 4.372 2.301 656 3.335 343.273
EM711 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 576.325 34.580 34.580 46.106 115.265 8.760 4.611 1.314 6.681 687.745
EM712 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 2.137.500 128.250 128.250 171.000 427.500 32.430 17.100 4.874 24.778 2.550.739
EM713 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 2.100.000 126.000 126.000 168.000 420.000 31.920 16.800 4.788 24.343 2.505.989
EM714 | 19/02/2024|COPSERVIR LTDA 1.338.823 80.329 80.329 107.106 267.765 20.350 10.711 3.053 15.520 1.597.655
EM715 | 28/02/2024|COPSERVIR LTDA 1.214.698 72.882 72.882 97.176 242.940 18.463 9.718 2.770 14.081 1.449.533
EM716 | 28/02/2024|COPSERVIR LTDA 2.014.320 120.858 120.858 161.146 402.864 30.618 16.115 4.593 23.350 2.403.744
EM717 | 28/02/2024|COPSERVIR LTDA 244.396 14.664 14.664 19.552 48.879 3.715 1.955 557 2.833 291.645
EM718 | 28/02/2024|COPSERVIR LTDA 158.333 9.500 9.500 12.667 31.667 2.407 1.267 361 1.835 188.943
EM719 | 28/02/2024|COPSERVIR LTDA 2.125.798 127.548 127.548 170.064 425.160 32.312 17.006 4.847 24.642 2.536.774

TOTAL 23.739.995 1.424.400 1.424.400 | 1.899.200 | 4.747.999 360.848 189.920 54.127 275.194 | 28.329.601

Figura 4. Facturas De Venta

Fuente: Contadores Asociados de América S.A.S




Figura 5. Factura De Compra

Fuente: Contadores Asociados de América S.A.S
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7.1.2 Digitacion En Sistemas Contables

Para el proceso de digitacion se manejan dos sistemas contables los cuales son; World
Office Y Siigo Pyme, esto dependiendo la entidad a la que se le presta el servicio. Para ingresar
las ventas en el World Office se utiliza las facturas de ventas y en Siigo se utiliza la letra F. En
cuanto a las compras en el primer sistema se toma los comprobantes de egreso y en segundo
lugar se utiliza la letra G. Por ultimo, para digitar nmina y documentos soporte se realiza

mediante notas de contabilidad y comprobantes de egreso.

En las siguientes evidencias se muestra una factura de venta en el sistema de World
Office y un comprobante de egreso en Siigo Pyme, teniendo en cuenta, que el primer sistema
solo funciona conectado a una red wifi y el segundo sistema no debe cumplir dicha condicién.
Para llenar los campos se necesitan datos como; la fecha, el consecutivo, la entidad, informacion

del cliente, cuentas contables, concepto y valor.



World Office 9.0.3 RL: 1

‘ Complementos | Herramientas

Archivo ¥ Edicién ~ Insertar ~ Registros ~ Ventana ~ <42

9 % G2 @3 2 &l Fitro exduyendo la seleccién M A

| Barras personalizadas

@m&mm | ) Busqueda de documentos | 3] Factura de Venta

¥
AYUDA [ | FacturadeVenta [Fv [ 80 |
TPRESA [PARQUEADEROS ZPALANDIA SAS v VENDEDOR [Estefania Diaz Garcia
- [ SUCURSAL | [~ | DIRECCION [CRA 21 C6 18 SUR [~ [ CoNTACTO | v
| casF ] [V]  TELEFONO  [8426005 UDAD  [Madrid
FORMA PAGO |Contado [ ] MONEDA =l Anulado [[gf] Verificado [
Exportacian|
Facturacion  Cruce De Documentos
|0)]AaA123 AAA-123
Todos los Inv | Bodega [ Medida [ Cant [ IVA% |Valor Unit] IvaTotal TOTAL Decto | Costos | Vence Lote | oo Nota s
P |Venta de Servicio de transport + [Principz « [Und. 1 0%]11.200.000 0 11.200.000 0 | 27-mar24 v
*| v | [Und. | 1] 0% 0 1] 0 | Zmarze S
[ Ver % Nota:
| Contabilizar | coocy Imprimir lmmf‘.dh Descuento \
| Documento || o | Cruce Recibo
| Gerierat L Anticipo Cais ||
l ‘:n"‘;g"a';_ Tiquete serisles | C |
e
| Cuenta
\Regsrm i< <[1-1de1 > 3| >|| >* | Esta barra muestra los registros paginados en grupos de a 50. Utilice los botones para desplazarse por las paginas y registros
L. m »

Figura 6. World Office

Fuente: Contadores Asociados de América S.A.S

] I¥G-S0GO Entrads de Comprobantes (Creas/Moddicar/Bormar)

Archive Bisqueda  Ayuda

m o m al 2l A 1 e . ---- e ?:_:;:::"::‘,:::“m.mmmum-=|-huur

=T

Fecha ’7 "m—jlu_i Vendedor

T VENDEDOR PRINCPAL

Sen. Cuenta cc. sc. e suc. Deseripeidn LS Vstor
| [ [T
Geg | Cusnts fee [sc | MIT | Sucuisl | Descipern Jox | Vel | Cruce Producto Base
o SISNM 000 00 157 00 SEAVIDIOS PUBLICDS [] B.42000
0z TSN 000 00 0 oo SERVIDIOS PUBLICDS c Ba00
4] O
Wombre Cucnta | Fres 42000
‘Wombre Centro de Costa | Crédito 81.420.00
e | Diferencia 0.00
Vair

Fuente: Contadores Asociados de América S.A.S
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7.1.3 Archivo
Al finalizar cada periodo, es decir, al terminar cada mes se realiza una clasificacion y se

archiva debidamente en las carpetas que corresponda a las entidades que se les presta el servicio.

7.2 Fase Para La Preparacion De Los Impuestos Municipales Y Nacionales
7.2.1 Elaboracion Y Liquidacion De Retencion En La Fuente

Respecto a la Retencion en la fuente, inicialmente Contadores Asociados De América
SAS emite un calendario previo con las fechas de vencimiento para cada empresa a las que se les
presta el servicio. Posteriormente, para el desarrollo de los papeles de trabajo se descarga un
historial de la DIAN, el cual, se clasifica en emitidos, recibidos, notas credito y documentos
soporte, donde se revisa que compras contienen retencion. Por otro lado, se descarga del sistema
contable los auxiliares de las cuentas 4 y 2365 con fin de rectificar que se encuentren los mismos
documentos ingresados y no exista diferencia. Igualmente, si la empresa cuenta con empleados,
es decir, nomina electrdnica se verifica la suma total de las ventas en el periodo para llevarlo al
formulario y dependiendo de la actividad econdmica principal se aplica un porcentaje para un

anticipo. (DIAN, s.f.).

Por ultimo, luego de verificar la sumatoria de las ventas y el total de retenciéon clasificado
por cada concepto se lleva a un borrador en el formulario 350, posteriormente es revisado y
autorizado por el jefe inmediato y se realiza la presentacion con su respectiva comunicacion a
cada cliente. Por lo cual a continuacion se presenta un Excel como evidencia del consolidado con

los datos anteriormente mencionados. Igualmente se proporciona el formulario 350.
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Tipo de documento Nombre Emisor
Factura electrénica 53 Fv__ |31-01-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s 12.000.000 | S - s Aprobado con notificacion o
Factura electrénica 52 FV_ |3001-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s 160.000 [S 30400 S - |s 190.400 |Aprobado con notificacién _|Emitido
Factura electrénica 51 FV_ [2401-2004  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s 130000 [S 24700[S - |s 154700 [Aprobado con notificacion |Emitido
Factura electrénica 50 PV [2301-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s 310000 [ S - |s  3100[S 306.900 [Aprobado con notificacion |Emitido
Factura electrénica 28 PV |2201-2024  |PARQUEADERCS ZIPALANDIASAS s 240.000 [ § - |5 24005 237.600 |Aprobads con netificacion
Factura electrénica 29 FV_ |2201-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s £30.000 [ § - |s ©5300[S 623.700 [Aprobado con notificacion
Factura electrénica a7 Fv_ |17-01-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s 835000 |5 1586505 - |5 =93.650 |Aprobado con notificacion |Emitido
Factura electrénica 23 PV [1101-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s £05.000 [ § - |[s 8050[S 796.950 [Aprobado con notificacion |Emitido
Facturs electrénica 26 PV [1701-2024  |PARQUEADERCS ZIPALANDIASAS s 7432125 - s 74325 735780 [Aprobado con notificacion |Emitido
Factura electrénica 25 FV_ [1501-2024  [PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS s 1.120.000 [ § - |s 112005 1.108.800 [Aprobado con notificacion _|Emitido
Factura electrénica (7 FV_ [1501-2004  |PARQUEADERCS ZIPALANDIASAS s 121000 [§ - s 1210[s 115790 [Aprobado con notificacion |Emitido
Factura electrénica a2 PV [1101-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIASAS S 225000 [ S - |s 2250[s 222750 [Aprobado con notificacion |Emitido
Facturs electrénica a1 PV |1101-2004  |PARQUEADERCS ZIPALANDIASAS s 270.000 [ S - s 2700[S 267.300 [Aprobado con notificacion |Emitido
Facturs electrénics 20 FV_ [1101-2024  [PARQUEADEROSZIPALANDIASAS s 180.000 [ § - |s  1800[S 178.200 [Aprobado con notificacion _|Emitido
Facturs electronica £ Fv_ [1101-2024  [PARQUEADEROSZIPALANDIASAS s 70.000[ s - [s 700| s 65.300 |Aprobado con notificacién | Emitido
Nota de crédito elec §5 NC  [1701-2024  [PARQUEADERCSZIPALANDIASAS s 805.000 [ S - s 8050[S 796.350 [Aprobado con notificacion |Emitido
Nota de crédito electrénicis NC  |11-01-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 45.000 | § - |s 450|S sa550 Emitido
Nota de crédito electrénicd 4 NC  |11-01-2024  |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 225.000 S - |s 22s0]s 222750 Emitido

AUTORRENTA $ 16.764.212

Figura 8. Histdrico Emitidos Rte Fte

Fuente: DIAN

SSLANDE 8AS

DETALLADO DIAN RECIBIDOS ENERO 2024

Tipo de documento Prefijo Fecha Emi Nombre Emisor Total
Factura onica 25-01-2024  TRANSPORTES Y LOGISTICA REM SAS S 500.000 | S = S 5.000 | S 495.000 |Aprobado con natificacion |Recibido
Factura electronica 24-01-2024 ARQUICONSTRUCTOR SAS S 76723 |S 18577 |S - S 31,300 |Aprobads con notificacion | Recibido
Factura electrénica 23-01-2024 ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLOS.A S 184000 (5 9.200 |5 = S 133.200 |Aprobado con notificacién | Recibido
A ion response 23-01-2024 ALIANZAPCLS.AS s - S - S - |Aprobado Recibido
Application response ARWO1881{ 23-01-2024 ALIANZAPCLS.AS S 3 S = S ac Aprobsdo Recibido
Application response ARWO1873| 23-01-2024 ALIANZAPCLS.AS S - S = S - _|Aprobado Recibido
Factura electronica 4333 AASP [18-01-2024 ALMACEN AGROPECUARIOC SAN PABLOS.A4 S 184000 (5 8.200 |5 - S 193.200 |Aprobado con notificacidn | Recibide
Facturs electronica 1130 FETO [15-01-2024 MERCADOS EL SOL S.A.S S 132.000 [ S = 3 o S 132.000 |Aprobado con notificacién | Recibido
Factura electronica [2275 AASP |04-01-2024 ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLOS.A{ S 184.000 | S 9.200| S = S 193.200 |Aprobado con noti i0 Recibido
RETENCION $ 5.000

Figura 9. Historico Recibidos Rte Fte

Fuente: DIAN
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982, Cédigo Contador o Revisor Fiscal E]
Firma Contador o Revisor Fiscal m.wwvedamlj
983. No. Tarjeta profesional |

D I A N Declaracion Retenciones en la Fuente ik 3 5 O
POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA
1. A0 |2 | 0[2|4 3. Periodo l:m
Espécioiasenvado pasa 1§ DIAN 4. Numero de formulario 3505722298221
“'l’l‘\ ‘I\ 72124 A(BDZOI‘O le‘mﬂlz Bﬂ]
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6.0V l7 Primer apellido 8. Segundo apellido 9. Primerriombre 10. Otros nombres
3 1 | —
g? Ragdn sorial ‘ / \\ sewcg Pumcciﬁn
[ 3 2
;u una correccion indique: 25 Cod iﬁ}sﬁg, Formulario ﬁﬁom mww// 5224 97.Tarfa 1 . 1
Atitulo de impuesto sobre la renta y complementario \ i
Concepto PWE;.EQH%E . m‘;ﬂ-ﬂeﬂ“ - Retenciones a titulo de renta
Rentas de trabajo b4 0|52 0
Rentas de pensiones % | 0fs3 0
Honorarios 2 ) ] 0|54 0
Comisiones 20 0]ss5 0
Senicios 3 /500,000 | 56 5,000
Rendimientos financieros e intereses k] 0| s7 0
(Muebles e inmuebl B 0|58 0
Regalias y dela y U / 0|59 0
Dividendos y participaciones f ¥ 0|60 0
Compras » 0|61 0
Transacciones con tarjetas débito y crédito /31 0|6 0
Contratos de construccion 3 0|63 0
Enajenacién de activos fijos de personas naturales ante notarios y autoridades de transiia, » 0| 64 0
Loterias, rfas, apuestas y similares 40 0|65 0
Otros pagos sujetos a retencion 41 0|66 0
Contribuyentes exonerados de aportes (art. 114-1 E.T.) Q 16,764,000 | 67 184,000
Ventas I™N a 0|es 0
Honorarios “ 0169 0
Comisiones \ % 070 0
Servicios 7 % 0fn 0
2 |Rendimientos financieros A a 0|72 0
Pagos mensuales provisionales de cardcter vofuntario (hidrcarbyifos y defas productos mineros) 8 0|7 0
Ofros conceptos \ QU ) 0|7 0
Pagos o abonos en cuenta al exterior a paises-sin convenio Y 0f7s 0
Pagos o abonos en cuenta al exterior a paises con convenio vigente 51 0|7 0
Menos €0 ex0és0 0 debidas o por operaciones anuladas, rescindidas o resueltas 7 0
Total rentay ; / 78 189,000
. por otros
< A responsables del impuesto sobre las vontas : 79 0
& |Practicadas por servicios a no residentes o no-domiciliados 80 0
i Menos en exceso o indebidas o por anuladas, o resueltas 81 0
< [Total retenciones VA 82 0
Retenciones impuesto timbre nacional 83 0
laudos 84 0
Total retenciones 85 189,000
::: Sanciones 8 0
Total retenciones mas sanciones 87 189,000
88. No. Identificacion signatario _g—— 89.0V
981. Cod. Representacion ED 997. 5. 4 o
(Fech ,‘/Dl AN\ N 980. Pago total § [ 0
Firma del o de quien ko gy s
2024-02-10/09:16:25 AM

\ Fecha Acuse de Recibo
2024 ’\Flrmado-

20242349164931

Figura 10. Formulario 350

996. Espacio para el nimero interno de la DIAN / Adhesivo

91900115306807

Fuente: Elaboracion propia
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7.2.2 Elaboracion Y Ligquidacion De lva

En cuanto al impuesto sobre las ventas, en primer lugar, Contadores Asociados De
América SAS emite un calendario previo con las fechas de vencimiento para cada empresa a las
que se les presta el servicio. Posteriormente, para el desarrollo de los papeles de trabajo se
descarga un historial del periodo ya sea bimestral o cuatrimestral de la DIAN, el cual, se clasifica
en emitidos, recibidos, notas crédito y documentos soporte, donde se revisa las ventas y compras
que contienen IVA. Por otro lado, se descarga del sistema contable los auxiliares de las cuentas
240801 y 240802 con fin de rectificar que se encuentren los mismos documentos ingresados y no

exista diferencia.

Por ultimo, para realizar el borrador del formulario 300 después de verificar cada
documento respecto al Iva descontable, generado y sus respectivas bases, teniendo en cuenta
cada concepto se llena el formato, para posteriormente, ser revisado y autorizado por el jefe

inmediato y realizar la presentacion con su respectiva comunicacion a cada cliente.

En las siguientes evidencias se muestra el consolidado de la DIAN con los datos como; el
tipo de documento, el consecutivo, la entidad, la base, el IVA, la retencién y el total, junto con el

respectivo formulario 300.



| DETALLADO DIAN EMITIDOS NOV-DIC 2023

Tipo de documento

prefijcFecha Emision

NIT Emisor

Nombre Emisor

RETENCION
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Figura 11. Histérico Emitidos IVA

Fuente: DIAN

Factura electrénica [38 PV [29-12-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s s s s Aprobado con notificacién
Factura electronica [37 PV [28-12-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 3500000 | 5 - |8 35.000 | 5 [Aprobado con notificacién _|Emitido
Factura electronica [36 FV_[27-12-2023 901751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS B 2500000 [ 5 - |s 25000 5 Aprobado con notificacién __|Emitido
Factura electronica Fa_s PV |27-12-2023 501751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 150000 [ § = |s 1500 | s Aprobado con notificacion __|Emitido
Factura electronica (34 PV [2612-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 4.000000 | § - |s 40,000 | § [Aprobado con notificacién
Factura electrénica 33 PV [22-12-2023 501751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 120005 = (%S 1205 Aprobado con notificacién __|Emitido
Factura electronica [32 PV 21122023 501751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 5.000.000 | § - Is 50.000 | 5 Aprobado con notificacion __|Emitido
Factura electrénica [31 Fv 19-12-2023 (901751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS S 750000 | $ = S 7500 |$ |Aprobado con notificacién Emitido
Factura electronica [28 v 11-12-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 330000 | $ = S 3.300|$ |Aprobado con notificacion Emitido
[Facturs electrénica [30 PV [16-12-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS B 3.500.000 | § - Is 35.000 [ § [Aprobado con notificacion _|Emitido
Factura electronica [20 PV [11-12-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 3.000.000 | § - |s 30.000 [ § Aprobado con notificacion__|Emitido
Factura electrénica [27 FV_|06-12-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 2.500.000 | § - 1s 25.000 000 [Aprobado con notificacion _|Emitido
[Factura electrénica 26 FV_|06-12-2023 501751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 70.000 | 5 - Is 7005 Aprobado con notificacion __|Emitido
Factura electronica [25 PV |06-12-2023 501751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 595000 | § - s 5950 s [Aprobado con notificacién _|Emitido
Factura electronica [24 PV |06-12-2023 501751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 150000[s  28500(s - Is [Aprobado con notificacién _|Emitido
Factura electrénica [23 FV_[06-12-2023 901751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 703212 [ § S 70328 Aprobado con i6n__|Emitido
Factura electronica [22 FV_ [04-12-2023 901751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 225000 [ § = o'§ 2250 s Aprobado con notificacién __|Emitido
Factura electronica [21 Fv_ [0a-12-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 170000 | § - Is 1700§ Aprobado con notificacién __|Emitido
Factura electronica [20 FV_ [30-11-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 14.000.000 | § - s 140000 | § Aprobado con notificacion
Factura electronica [19 Fv 30-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS S 225000 | § = S 2250 | |Aprobado con notificacion Emitido
Factura electrénica [18 Fv 30-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS $ 170000 [ § = S 1700 ($ | Aprobado con notificacion Emitido
Factura electronica [17 FV_|30-11-2023 501751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 630.000 | § - Is 6300 | § [Aprobado con notificacion
Factura electrénica [16 PV [17-11-2023 501751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 12,000 s - Is 120 |Aprobado con notificacién
Factura electrénica [15 PV [16-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 1800000 | § - Is 18.000 [ § [Aprobado con notificacin__|Emitido
[Factura electrénica 12 FV_ |08-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 330000 [ § - |s 3300]s [Aprobado con notificacién i
Factura electronica [14 PV [09-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS B 1s0000[s  28500(s - 1s Aprobado con notificacién
Factura electronica [13 PV |09-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 150000 [ § = |8 1500 s Aprobado con notificacién
Factura electronica [11 FV_|08-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 703212 [ § = |s 7032 s Aprobado con notificacion
Factura electronica [10 Fv_[07-11-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 70.000 [ 5 - s 700 | s Aprobado con notificacién
Factura electrénica [0 FV_[30-10-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 825.000 | § - s 8250 |5 Aprobado con i6
Factura electronica [8 FV_[31-10-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 12.000.000 | § - Is 120000 | § [Aprobado con notificacion __|Emitido
Factura electrénica [2 Fv |13-10-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS S 330000 | $ - S 3.300|$S 326.700 |Aprobado con notificacion Emitido
Factura electrénica[7 FV_[26-10-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 250000 [ § - Is 4500 $ 445500 [Aprobado con notificacien _|Emitido
Factura electronica (6 Fv_[20-10-2023 01751962 | PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 54.000 | S - Is 540 [§  53.460 |Aprobado con notificacion _|Emitido
Factura electrénica [5 Fv 17-10-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS $ 550.000 | § = -3 5.500 | $ 544.500 |Aprobado con notificacién Emitido
Factura electrénica [4 Fv 13-10-2023 901751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS S 710.000 | $ o5 $ 7.100| S 702.900 |Aprobado con notificacién Emitido
Factura electronica [ Fv_ 13102023 601751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 703212 [ § - Is 70325 696180 @'@
Factura electrénica[1 Fv_[13-10-2023 01751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS s 900.000 [ § - Is 5.000 | $ 891000 |Aprobado con notificacien _|Emitido
total § 66.827.636
Nota de crédito elec]3 09-11-2023 901751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS [s 150.000 [ § - Is - [s 150,000 [Aprobado con notificacién __|Emitido
Nota decréditoelecf2 | 13-10-2023 901751962 |PARQUEADEROS ZIPALANDIA SAS I's 710.000 | § - [s - [s 710.000 [Aprobado con notificacién __|Emitido
total § 860.000
$ 66.267.636
BASE
VA $ 57.000 $  300.000
NO GRAVADO $  133.655.272
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Nombre Emisor

901435488 | TRANSPORTES ¥ LOGISTICA REM SAS s 500.000 | S s
2214 22-12-2023 _ [900976467 |ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLO SAS s 184.000 [ 5 9200 | $
ation respons RBC2850 22-12-2023 900031275 |RT SAS s - [s - s - [s Aprobado con notificacion
Application respong ARC2853 22-12-2023 900031275 |RT SAS B - I8 =~ |8 = oS - |Aprobado con notificacion __|Recibido
Application respong ARWO1721 18-12-2023 901066565 | ALIANZA PCLSAS s - Is - s - [s - |Aprobado Recibido
Application respong ARW01720 18-12-2023 Fgmosssss ALIANZA PCLSAS S - Is - Is - [s - |Aprobado Recibido
Application respong ARWO1718 18-12-2023 001066565 |ALIANZA PCLSAS s - Is = I8 = |'s - |Aprobado Recibido
Factura electronica [4174 AASP[13-12-2023  [900976467 |ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLO SAS s 184.000 [ § 9200 § - |'s 193.200 |Aprobado con notificacion __|Recibido
Factura electrénica [088 FET0(12-12-2023 ;901479509 MERCADOS ELSOLSAS s 119.800 [ S - 1s - |5 119.800 |Aprobado con notificacion __|Recibido
Factura electronica [53242 FFE_|06-12-2023 000477132 | AGROINSUMOS SAN MIGUEL SAS. s 112200 (S = Jig - |'s 112.200 |Aprobado con notificacién __|Recibido
Factura electronica [4107 AASP[01-12-2023 ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLO SAS s 184.000 | § 9.200 | § - |'s 193.200 |Aprobado con notificacién __|Recibido
Factura electronica [168030 _|VIRT [30-11-2023 CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA s 3600 | § - s - [s 3.600 |Aprobado con notificacion __|Recibido
Factura electronica [168027 |VIRT [30-11-2023 CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA s 3.600 | § - s - [s 3.600 |Aprobado con notificacion | Recibido
Factura electronica [605 FET0([25-11-2023 MERCADOS ELSOLSAS S 132.000 | § - Is - |5 132.000 [Aprobado con notificacion __|Recibido
Factura electronica [628 FE  [24-11-2023 [ TRANSPORTES ¥ LOGISTICA REM SAS s 500.000 | § =l 5.000 | S 495.000 |Aprobado con notificacion _|Recibido
Factura electronica [8175 FAEF [24-11-2023 Fsszoonm AGROPLAST SAS! s 176134 [ § 33.466 | § - |5 209.600 |Aprobado con notificacion __|Recibido
Applicati 2508 20-11-2023 900031275 |RT 5AS s - |s - Is - Is - |Aprobado con notifical Recibido
Application respons ARC2601 20-11-2023 __ [900031275 |RTSAS s - Is - s - [s - |Aprobado con notificacion _|Recibido
Factura electrénica }waa AASP[16-11-2023 Feooenam ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLO SAS S 184000 [ S 9200 s - |'s  193.200 |Aprobado con notificacion __|Recibido
Application respong ARWO1594 14-11-2023 01066565 |ALIANZA PCLSAS s - 1s - |8 i - |Aprobado Recibido
Application respong ARWO1593 14-11-2023  [901066565 |ALIANZAPCLSAS s - Is - s - [s - [Aprobado Recibido
ication respong ARWO1591 14-11-2023 901066565 | ALIANZA PCLSAS S N ] - Is - s - |Aprobado Recibido
Factura electronica [818 FE [14-11-2023 001397507 | TECNIC SERVICES CAR SAS s 305.586 | S 324115 - |'s 337.997 |Aprobado con notificacion __|Recibido
Factura electronica [1657 FE |14-11-2023 11446499 |JUAN CARLOS GARAY FORERO s 403.363 [ § 76639 | § - |5 480.002 |Aprobado con notificacion __|Recibido
Factura electronica [825 FET0[08-11-2023 901479509 |MERCADOS ELSOLSAS B 130,000 | $ - Is - |5 130.000 |Aprobado con notificacién __|Recibido
Factura electronica [7904 FAEF [03-11-2023 832001178 |AGROPLAST SAS. s 199.664 | S 37936 |5 - |'s 237.600 |Aprobado con notificacién __|Recibido
Factura electronica [3967 AASP[01-11-2023 900976467 | ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLO SAS s 184000 [ S 9200 - |'s 193.200 [Aprobado con notificacion __|Recibido
Application respong ARWO1495 30-10-2023 01066565 |ALIANZAPCLSAS s - 1s - |8 - 48 - |Aprobado |Recibido
Application respong ARWO1494 30-10-2023 501066565 |ALIANZA PCLSAS s - Is - s - [s - |Aprobado Recibido
Application respong ARWO1492 30-10-2023 01066565 |ALIANZA PCLSAS s - Is - Is - Is - |Aprobado Recibido
Factura electronica [619 FE |25-10-2023 301435488 | TRANSPORTES ¥ LOGISTICA REM SAS s 500.000 [ § - Is 5.000 | S 495.000 |Aprobado con notificacion _|Recibido
App! n respong RBC2437 24-10-2023 ;900031275 RT SAS S - Is - Is - [s - |Aprobado con notificacion _|Recibido
Application vespon;ARCZAAO 24-10-2023 900031275 |RT 5AS s - Is - [s - [s - [Aprobado con notificacion __|Recibido
Factura electronica 82295 [REGF[23-10-2023 60522136 | CAMARA DE COMERCIO DE FACATATIVA s 208000 | $ - s - |'s 208.000 [Aprobado con notificacion
Factura electronica 693 FE_ |18-10-2023 00829818 |MONTEQUIPOS CONSTRUCCIONES SAS s 99.000 | § 13110($ - |'s 112.110 [Aprobado con notificacién
Factura electronica [588 FET0[09-10-2023 01479509 |MERCADOS ELSOLSAS s 216000 [ § - Is - |'s  216.000 [Aprobado con notificacién __|Recil
Factura electronica 7544 FAEF |05-10-2023 32001178 |AGROPLAST SAS. s 270168 | § 513325 - |'s 321500 [Aprobado con notificacién
Factura electronica 2913 cv_|04-10-2023 830501091 |CARVAL & CIAS.ENC. s 110010 s - s - |'s 110.010 [Aprobado con notificacién
Factura electronica 3806 AASP[02-10-2023 __ [600976467 |ALMACEN AGROPECUARIO SAN PABLO SAS s 368.000 | 18.400 [ § - |'s 386.400 [Aprobado con notificacion
Factura electronica 17307 FE SEGURIDAD MILENIO LTDA s 164706 [ S 312045 - |'s  196.000 [Aprobado con notificacién
Factura electronica 3869 MAKRO ELECTRICOS LA 12 SAS s 306.723 [ § 58277 |5 - |'s  365.000 [Aprobado con notificacién
Factura electronica[7262 FE_ |02-10-2023  [501219145 |DICATHELS.AS s 6300005  119.700( s - ['s 749700 [Aprobado con notificacién _|Recibido
total $ 6.378.554
BASE
IVA 5% $ 64400 $ 1.288.000
VA 19% $ 454165 $  2.390.344
NO GRAVADO $  2.700.210
TOTAL $ 518.565
[SALDO AFAVOR [ $ 461.565 |

Figura 12. Historico Recibidos IVA

Fuente: DIAN
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m DlAN Declaracion del Impuesto sobre las Ventas - IVA
1A [5lo0l213 3. Periodo [@
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 3004678481435
¥ (B % | 2 )
' ‘ . ‘ . a ‘ : ||I‘ \Il!ﬂu jlll ll “I
(41577072 20) 7648143
5. Namero de Iden” Teihutaria (NIT) 6 DV |7. Primer apelido 8. Segundo apellido 9. Primer nonibre 10. Otros nombres
T | e |
\ k ) 3 l 3 2
2 Catensg,  Bmestral o POOCn 26 08, 26. No, Formulario anterior
Por operaciones gravadas al 5% b1 0 m,~~» N\ - ﬂ 0
Por operaciones gravadas a la tanta general 2 300,000 En venta de gaseosany similires [ 0
.IUW 2 0 tn w&nwﬁmwy o 0
Por exportaadn de bienes 0 0 CONBLEn0, MURSITas groks © & 0
Por exportacién de senncos 3 0 W& _:g.-‘m & 0
mv verias 3 socedades de comercalizacion 2 0 ol pmrdo pol operaciones | g7 57,000
Por vertas a zonas francas 13 0 m{mwmamus% @8 0
Por juegos de suerte y azar u 0 | |Por impodacionos gravadas la tarifa general | 6 0
fror vecia de cerveza de prodiicadnneconsl o | 3 A0 | ) |For conipeas de biafes gravados ala tarta 5% | 71 64,000
Por verta de gaseosas y similires. k14 o0 : & qud-u-um.m » 454,000
Por verta de licores, aperitvos, vinos y simiares | 38 - AR 4P Nlm,m,wmy-mw n 0
Por operaciones excluidas 39 NG wm&mmmus& /] 0
Por operacones no gravadas 40 86523000 | Nmtmwmalamm s 0
Total ingresos brutos M 767?.123;‘1@ g At 485-2 E“{-Awm % 0
Devoliciones en ventas aruladas, rescnddaso | 42 /860,000 £ | Total Impuesto pagado o facturado n 518,000
s Ry » d [ ( 66,268,000 1 m%&iﬁomr:‘m L 0
Do bienes gravados a a tarifa del 5% m \ Q [ViAreptanis pog fevolutiongs enverkes' | 79 0
D bienes gravadon a Ia tarfa general 45 \ ) 9 e oa daraoycaties (enddas. st | o ;
2 oot s 0o grmecob provenienies | 4g 0 Total impuestos descontables o 518,000
De bienes no gravados af / 3 i~ 0 Saldo a pagar por el periodo fiscal L 0
gnbumczxg‘.;?nazmm 48 // P 0 Saldo a favor del periodo fiscal ) 461,000
De servicios | 46 & 0 Saido a tavor del periodo fscal anterior 8 0
De bienes gravados a la tarifa del 5% 50, 1,288,000 Retenciones por IVA que le practicaron ® 0
De bienes gravados a la tarifa general | 61 | 2,390,000 Saldo a pagar por impuesto % 0
De servicks gravados a la tanfa dei 5%, }2 0 Sanciones o 0
mmhmauui/w ) Lsa = 0| |Total saldo a pagar ] 0
° |54 / 2,700,000 | s Toiosdsatover ® 461,000
rouw-.mmm VA E 6,378,000 | |Saido " “&“ -GEW ) 0
3'." a’“&’.&'}‘m s °~ 56 0 mnﬂouﬂo& "Jp.@o“"-ﬂ“ 9 o
5 w 6378000 B e S, | @ 0
) 0 I u.l.a favor aimputar al periodo a3 461,000
59 57,000 [s [,[1 0[,[4] 0
60 0 é@; 2 0 g 5 0
o1 0 0|36 0
101 No. identificacion sgnatario 102 bV Total antcipos VA Régimen SIMNPLE [1W 0
981. Céd.
Firma del dedarante o de quien & representa 980. Pago total 'l 0
982 Cixigo Contadoro Revsor Fiscal | | 2002 20360841 654200 PH- 09 996 Espacio para el nimero intemo da fa DIAN/ Adhesivo
Firma Contador o Rewisor Fiscal 994. Con salvedades D
91900107288421
983 No. Tarjeta profesional |

Figura 13. Formulario 300

Fuente: Elaboracion propia
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7.2.3 Elaboracion Y Liquidacion De Rentas De Personas naturales

Este proceso se desarrolla en los siguientes pasos;

Paso 1: Se descarga la informacion exdgena de cada persona.

Paso 2: Se mantiene una comunicacion con el cliente para recopilar mas informacion
como; el patrimonio que posee cada persona, las actividades desarrolladas que generan ingresos

y deducciones.

Paso 3: Elaboracion del estado de resultados y estado de situacion financiera, alimentados

con la informacién anteriormente mencionada.

Paso 4: Revision y aprobacion por parte del jefe inmediato de los estados financieros.

Paso 5: Borrador del formulario 210 alimentado con los estados financieros

anteriormente mencionados.

Paso 6: Aprobacion del formulario 210 por parte del jefe inmediato para su respectiva

firma y presentacion.

A continuacidn, se evidencia un ejemplo de los estados financieros de una persona
natural para desarrollar la declaracion de renta, los cuales contienen los ingresos, los gastos, el

activo, el pasivo y el patrimonio.
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Ik(_ﬂ ’ ESTADO DE RESULTADOS

Contadares Asoclados E!DF'E'SBﬂD £en pesos Colombianos
DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE 2022

INGRESOS MO LABORALES 53.325.600

RENTA NO LABORAL 93.325.600
RENTA LABORAL -
RENTA DE CAPITAL -

TOTAL INGRESOS BRUTOS | 53.325.600

GASTOS, RENTA EXCENTA, COSTOS | 69.594.200

Gastos y Deducciones 69994 200
Apartes 5alud -
Aportes Pension -

TOTAL DEDUCCIONES | 659,994,200
RENTA LIQUIDA GRAVABLE | 23.331.400
Wi CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SAS
C.C. L b M50 T.R. 3003

Figura 14. Estado De Resultados

Fuente: Elaboracion propia
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ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

a 31 de Diciembre de 2022
Expresado en pesos Colombianos
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ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE
| DISPONIBLE

Bancolombia S.A 204.607
| Davivienda 404
| Banco Caja Social 13.725.785

| DEUDORES
Cuentas por cobrar 1.733.602
|Anticipo de renta 341720
TOTAL ACTIVO CORRIENTE
| ACTIVO NO CORRIENTE
INVENTARIOS
Mercacias no fabricadas por la empresa 30.687.164
|PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
|Muebles y enseres 31.006.118

TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE

TOTAL ACTIVOS

13.930.796

2.075.322

16.006.118

61.693.282

61.693.282

77.699.400

[ PASIVO
CUENTAS POR PAGAR
Proveedores
Cuentas por pagar
TOTAL PASIVO
PATRIMONIO

CAPITAL PERSONA NATURAL
Utilidad del Ejercicio

TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVO MAS PATRIMONIO

CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SAS
T.R. 3003

54.368.000
23.331.400

77.699.400

77.699.400

Figura 15. Estado De Situacion Financiera

7.2.4 Elaboracion De Ica

En este proceso se debe inicialmente rectificar si la empresa a la cual se le presta el

servicio se encuentra inscrita en la pagina de Sinfa, de lo contrario se realiza el debido

Fuente: Elaboracion propia

procedimiento para que la entidad cuente con acceso a dicha pagina. (Municipio de Facatativa,

2012).

En cuanto a las fechas de vencimiento CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA

SAS emite un calendario previo teniendo en cuenta cada municipio. Para el desarrollo del

formulario se debe descargar inicialmente del sistema contable un auxiliar de la cuenta 4 de cada




empresa para identificar el total de los ingresos y las devoluciones del periodo que se esta
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declarando. Posteriormente se disponen los cddigos de las actividades desarrolladas con el fin de

verificar los porcentajes aplicados segun el estatuto de cada municipio, luego segun cada

compafiia se aplica el porcentaje correspondiente de avisos Yy tableros, tasa bomberil, los

anticipos del afio anterior y el afio siguiente. Por Gltimo, se emite un borrador con el fin de ser

revisado y aprobado para su presentacion.

En la siguiente evidencia se muestra una parte del formato presentado de ICA en

Facatativa, el cual, contiene el valor total de los ingresos en el municipio, las devoluciones, el

cddigo ClIU y la base gravable. Valores correspondientes a; la tasa bomberil, avisos y tableros,

B. BASE GRAVABLE

ACTIVIDAD
Actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios o arrendados. 6810 10 %o $ 54.600.000
OTRAS ACTIVIDADES NA VR cesaacion |
TOTAL INGRESOS GRAVADOS $ 54.600.000
18 GENERACION DE ENERGIA CAPACIDAD INSTALADA 0
20  TOTAL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (Renglon 17 + 19)
21 IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS (% del Renglén 20)
22 PAGO POR UNIDADES COMERCIALES ADICIONALES DEL SECTOR FINANCIERO UNIDADES 0
23 SOBRETASA BOMBERIL (Ley 1575 de 2012) (Si la hay, liquidala segin el acuerdo municipal o distrital)
24  SOBRETASA DE SEGURIDAD (LEY 1421 de 2011) (Si la hay, liquidela segin el acuerdo municipal o distrital)
25  TOTAL IMPUESTO A CARGO (Renglén 20 + 21 + 22 + 23 + 24)
g 26 Menos VALOR DE EXENCION O EXONERACION SOBRE EL IMPUESTO Y NO SOBRE LOS INGRESOS
Bhli\'/%TACION 27 Menos RETENCIONES que le practicaron a favor de este municipio o distrito en este periodo
28 Menos AUTORRETENCIONES practicadas a favor de este municipio o distrito en este periodo
29  Menos ANTICIPO LIQUIDADO EN EL ANO ANTERIOR
30 ANTICIPO DEL ARO SIGUIENTE (Si existe, liquide porcentaje segin Acuerdo Municipal o distrital)
31  SANCIONES. - NINGUNA
32 Menos SALDO A FAVOR DEL PERIODO ANTERIOR SIN SOLICITUD DE DEVOLUCION O COMPENSACION
33  TOTAL SALDO A CARGO (Renglén 25 - 26 - 27 - 28 - 29 + 30 + 31 - 32)
34  TOTAL SALDO A FAVOR (Renglén 25 - 26 - 27 - 28 - 29 + 30 + 31 - 32) si el resultado es menor a cero
35 VALORAPAGAR
E PAGO 36  DESCUENTO POR PRONTO PAGO (Si existe, liquidelo segin el Acuerdo Municipal o distrital)
37  INTERESES DE MORA
38  TOTAL A PAGAR (Renglén 35 - 36 + 37)
SECCION PAGO 39  LIQUIDE EL VALOR DEL PAGO VOLUNTARIO (Segun instrucciones del municipio/distrito)
é%ﬂnlmgm s 40  TOTAL A PAGAR CON PAGO VOLUNTARIO (Renglon 38 + 39)

anticipos y, por ultimo, el saldo a favor o a cargo.

8 TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAIS

9 MENOS INGRESOS FUERA DE ESTE MUNICIPIO O DISTRITO

10 TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS EN ESTE MUNICIPIO (Renglon 8 - 9)
11 MENOS INGRESOS POR DEVOLUCIONES, REBAJAS, DESCUENTOS

12 MENOS INGRESOS POR EXPORTACIONES

13 MENOS INGRESOS POR VENTA DE ACTIVOS FIJOS

14 MENOS INGRESOS POR ACTIVIDADES EXCLUIDAS O NO SUJETAS Y OTROS INGRESOS NO GRAVADOS
15 MENOS INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES EXENTAS EN ESTE MUNICIPIO O DISTRITO (POR ACUERDO)

16 TOTAL INGRESOS GRAVABLES (Renglén 10 -11-12-13-14-15)
B. INGRESOS BASE DE LIQUIDACION

CODIGO ~ TARIFA INGRESOS MUNICIPIO

Figura 16. ICA

Fuente: Municipio de Facatativa

19. IMPUESTO LEY 56 DE 1981

$ 54.600.000
s0
$ 54.600.000
$0
$0
$0
$S0
$0
$ 54.600.000

BASE GRAVABLE
$ 54.600.000

$0

$ 546.000
0

$ 546.000
$82.000
$0
$11.000
$0

$ 639.000
S0

$0

S0

S0
$218.000
$0

s0

$ 857.000
S0

$ 857.000
$0

S0

$ 857.000
$0

$ 857.000
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7.3 Fases Para Las Demas Actividades Relacionadas Al Ambito Contable

7.3.1 Facturacion Electronica

Como lo indica la Resolucién 042 de 2020 es una obligacion para aquellos sujetos
obligados a emitir facturas electronicas o documentos equivales, que contengan la informacion
que exige la normativa, lo que hace referencia de la venta o servicio prestado. Por lo tanto, para
el proceso de elaboracion de las facturas, se realiza por autorizacion y peticion de cada uno de
los clientes, es decir, que son ellos quienes indican porque concepto, hacia a quien va dirigida y
porque valor se debe facturar. Esta actividad se ejecuta directamente en el facturador gratuito de
la Dian, donde solicita datos del vendedor, del comprador, conceptos, valores, impuestos y notas.

Se evidencia a continuacion el codigo unico — CUFE, que se genera a la hora de firmar la factura.

JIAN FACTURA ELECTRONICA DE VENTA O N

NA COLONEIA MAS HONESTA POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Representacion Grafica

Datos del Documento
Cédigo Unico de Factura - CUFE : 619135397c2cce385febd7783eal7edd92feee7e326ea6eb7d3fe8f98812a8
1e9a427fcalcfb28d112860db4ee0b1407

Figura 17. Factura Electrénica

Fuente: DIAN

7.3.2 Nomina Electronica

Para el desarrollo de la ndmina electrdnica, inicialmente se tiene en cuenta si se presenta
quincenal o mensual, dependiendo de esto se estipula una fecha para realizarla directamente en la
Dian con cada uno de los trabajadores, donde se llena datos como; informacién del colaborador,
el sueldo, las deducciones y las novedades. Posteriormente, se toma la planilla de seguridad

social de cada mes, con el fin de retroalimentar un cuadro disefiado por Contadores Asociados



De América SAS, el cual, es una base para ingresar el pago, la ndmina y los parafiscales en el

sistema contable y con ello, no generar diferencia entre la planilla, sistema y Dian.

Se evidencia a continuacion el cuadro anteriormente mencionado con las cuentas y el

concepto utilizado, el valor correspondiente, causacion y pago que se registra en el sistema

contable.

[ﬁegisuo de causacion de la nomina de empleados

| Codigos Cuentas Débitos Créditos 23667 | a0 | nzazz |
510506 Sueldos 1.160.000
510627 Augilio de transporte 0
237005 Aportes a entidades promotoras de salud 46,400
238030 Fondos de cesantias ylo pensiones 46.400 139.200 I 46.400 [ 185.600 |
250505 Sueldos 1.067.200

| Reqistra el pago de la ndmina

| Cédigos Cuentas Débitos Créditos
250505 Sueldos 1.067.200
110505 CaJAa GENERAL 1.067.200
Registra la causacion de los aportes patronales de ndmina de empleados
Codigos Cuentas Débitos Créditos
510568 Aportes a administradoras de riesgos 12.200

| 510563 Aportes a entidades promotoras de salud 0
510570 Aportes fondos de pensiones y cesantias 139.200
237005 Aportes a entidades promotoras de salud 1]
237006 Aportes administradoras de riesgos 12.200
238030 Fondos de cesantias ylo pensiones 139.200

| Registra los aportes parafiscales.
Cédigos Cuentas Débitos Créditos

| 510572 Aportes cajas de compensacion familiar 46.400
510575 Aportes ICBF 0
510578 Aportes SENA 0
237010 Aportes ICBF, SENA y COMFAMILIAR 46.400
Registra las apropiaciones para prestaciones sociales sobre ndémina.
Codigos Cuentas Débitos Créditos
510530 Cesantias 36.628

| 510533 Intereses sobre cesantias 1.600
510536 Prima de servicios 96.628
510539 YVacaciones 48.256
261005 Cesantias 96.628
261010 Intereses sobre cesantias 1.600
261015 Vacaciones 43.256

| 261020 Prima de servicios 96.628
Reaqistra el pago de sequridad social y aportes parafiscales

| 237005 Aportes a entidades promotoras de salud 46.400
237008 Aportes administradoras de riesgos 12.200
238030 Fondos de cesantias ylo pensiones 185.600
237010 Aportes ICBF, SENA y COMFAMILIAR 46.400
530520 Intereses Sequridad social 0

| 110505 CAJA GENERAL 230.600 290600 | o

Figura 18. Formato Nomina

Fuente: Elaboracion propia
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7.3.3 Documento Soporte

Inicialmente para el desarrollo de esta actividad se debe obtener los documentos fisicos o
digitales para reconocer aquellos que no corresponden a factura electrdnica, es decir son compras
que realizan las entidades y no les emiten facturas validas, por lo cual, se procede a la ejecucion

del documento soporte directamente en la Dian, como se representa en siguiente documento.

Este formato se desarrolla con la informacion de la compra como; datos del vendedor, del

comprador, concepto y valor, impuestos y notas.

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES

; ’ I ; \ N EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR
’ \
POR UNA OMBIA MAS HONESTA

Representacion Grafica

Datos del documento

Cédigo Unico de documento soporte - CUDS:
86c2de34e29e628ab1291 1adeb2b099c0aca3b6893badad3f73 1ffch74d3e5cd45a30110cf6a8e023f4aadf80ce01347

Namero documento soporte: DS4 Forma de pago: Contado
Fecha de generacion: 25/11/2023 Medio de pago: Efectivo
Fecha de vendmiento: 25/11/2023 Orden de compra:

Fecha de orden de compra:

Datos del adquiriente

Razén sodial: SAS

NIT del adquiriente: Régimen fiscal: R-99-PN No aplica - Otros
Resp bilidad tril i ZZ No aplica

Tipo de contribuyente:  Persona Juridica y asimi

Datos del vendedor

Razon social: MONTOYA OCAMPO

Tipo de documento: Procedencia: Residente

Nimero de documento: Pais: Colombia

Tipo de contribuyente: Persona Natural y Depar Cu @
Régimen fiscal: R-99-PN No aplica — Otros Municipio/Ciudad: Facatativa
Responsabilidad tributaria: ZZ No aplica Direcdén: CARRERA 3NO 2 52

Detalles de productos

IMPLESTOS

Precio  Descuento Recargo v:l:vrn:. 0’::’::: vy fuche e

Nro. Gidigo Descripcion U/M Cantidad tario jetalle  detalle VA % por Trons ! compra
Ttem
PRODUCTO PARA CONTROL DE Acumulado
1| 002 ROEDORES NIU| 1,00 240.000,00 000 0,00 24000000 oY 231172023
Descuentos y recargos global
Nro. Tipo Céodigo Descripcion % Valor
Referendas
Tipo de documento Namero de referenda Fecha referencia

Notas finales

PRODUCTO PARA CONTROL DE ROEDORES

Figura 19. Documento Soporte

Fuente: DIAN



7.3.4 Informes Mensuales

Con el fin de conocer la realidad de las empresas y el resultado de cada periodo se
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consolida la informacion ingresada a los sistemas, donde se proporciona informes a los clientes

teniendo en cuanta lo que soliciten, al finalizar cada mes mediante cuadros en Excel se elabora

informes de ventas, compras y gastos.

En el primer cuadro que se presenta cada uno de los gastos con su respectivo valor en

cada mes y el segundo cuadro corresponde a un informe consolidado de las cuentas mas

importantes como; activos, inventarios, pasivos, ingresos, gastos y costos.

Categorias y Subcategorias

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL
CUENTA GASTOS $106.157.002,00 | $121.573.956,00

510506 SUELDOS

510519 INCENTIVO EMPLEADOS 21.484.022,00 | $30.289.570,00

510584 GASTOS MEDICOS $305.000,00

510551 DOTACION Y SUMINISTRO A TRABAJADORES $672.656,00

511520 IMPUESTO PREDIAL $25.370.000,00

511522 IMPUESTO VEHICULOS AUTOMOTORES

511521 OTROS IMPUESTOS

510595 OTROS

5120 ARRENDAMIENTOS $8.508.320,00 | $17.300.000,00

513085 TRANSPORTE $383.300,00 $911.200,00

513505 ASEQ Y VIGILANCIA $70.000,00 $105.000,00

513515 ASISTENCIA TECNICA

513565 SERVICIOS PUBLICOS $3.544.504,00 | $2.188.740,00

514005 NOTARIALES

514525 MANTENIMIENTO EQUIPO DE COMPUTO

514520 MANTENIMIENTO ALMACENES $3.081.250,00 | $1.365.000,00

514575 MANTENIMIENTO DE CORTE $356.800,00 $50.400,00

516595  |AMORTIZACIONES

519530 UTILES PAPELERIA Y FOTOCOPIAS $526.100,00 $2.222.550,00

519532 AGRICULTURA Y GANADERIA

519525 ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA

519520 GASTOS DE REPRESENTACION Y RELACIONES PU.

539525 DONACIONES

519560 CASINO Y RESTAURANTE $1.078.950,00 $778.000,00

519580 GASTOS JLA $41.188.334,00 | $14.870.223,00

530505 GASTOS BANCARIOS

530510  |AJUSTE AL PESO $1.140,00

530515 COMISIONES

530520 INTERESES $25.140.225,00 | $25.696.872,00

530535 DESCUENTOS COMERCIALES

530540  |SEGUROS $ 121.401 | $121.401,00

GASTOS TOTALES POR MES $106.157.002,00 | $121.573.956,00

Figura 20. Informe De Gastos

Fuente: Elaboracion propia



inventario de TELAS $ 902.055.354 | $  671.579.631
i io GANADO $ 300.000.000 | $  351.250.390

io IMPO $ 3.861.639.676 | $ 4.041.988.073
TOTAL INVENTARIO $ 5.063.695.030 | $ 5.064.818.094 | $ -
CAPACIDAD DE ENDEUDAMIENTO ARMO | $ 8.183.834.485 | $§ 8.492.173.709 | § -
CAPACIDAD DE ENDEUDAMIENTO IMPO  |-$ 313.343.444 |-$  489.503.408 | $ -

ARMO -$ 3.016.815.886 |-$  3.274.833.463
IMPO -$ 5.058.094.629 |-§  5.203.279.506
TOTAL PASIVOS -$ 8.074.910.515 |-§  8.478.112.969 | $ =

TOTAL EMPRESA ENERO FEBRERO MARZO

UTILIDAD/PERDIDA ARMO -$ 11.569.647 |-§ 10.320.423 | $ =
UTILIDAD/PERDIDA IMPO $ 72.100.958 | $ 4.188.433 | $ -
UTILIDAD/PERDIDA TOTAL $ 60.531.311 |-$ 6.131.990 | § E:

COSTO PROMEDIO ARMO $ 572101492 | $ 671.438.717 | $ -
COSTO PROMEDIO IMPO $ 1.119.954.002 | $ 730.722.192 | $ -
DIFERENCIA EN COSTO ARMO -$ 2.320.089 | $ 10.208.900 | $ -
DIFERENCIA EN COSTO IMPO $ 9.119.585 |-$ 60512 | $ -
DIFERENCIA EN COSTO TOTAL $ 6.799.497 | $ 10.148.388 | $ -

Figura 21. Informe Consolidado

Fuente: Elaboracion propi

a
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8. Conclusiones
Se logra culminar el proceso de restructuracion de las contabilidades de aquellas
entidades que se les presta el servicio y que lo solicitaron, es decir, que el pasante durante las
jornadas de apoyo cumplié con el ingreso de todos los documentos a los sistemas contables a las
fechas de corte, los cuales, permiten ordenar, parametrizar y analizar la informacién generando

datos confiables y libros auxiliares con todas de las ventas, compras, pagos y causaciones.

Se evidencia, el proceso en la elaboracion de los papeles de trabajo para construir los
borradores de los impuestos nacionales y municipales, cumpliendo con la normatividad tributaria
vigente para Colombia en cada una de las entidades. Con base en los formatos previamente
clasificados y analizados se logro aprobar y presentar los formularios 350, 300, 210 e impuesto

de ICA.

Se puede concluir, que el pasante de la Universidad de Cundinamarca termino y
adquirido los conceptos teoricos durante el proceso de formacion académica, para posteriormente
ejecutar una fase practica en la entidad CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SAS,
donde cumplio un excelente desempefio laboral en todas las actividades impuestas, que

contienen el departamento de contabilidad.
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9. Recomendaciones
Se identifica que la entidad debe seguir contando con un personal suficiente y capacitado
que desarrolle habilidades y competencias para lograr cumplir con todas las actividades
contables, con el fin de satisfacer los encargos de los clientes. Po lo tanto, se sugiere a la
compafiia continuar con el apoyo de pasantes de la Universidad De Cundinamarca, para que los

estudiantes apoyen con el buen funcionamiento y logro de los procesos.

Se recomienda a CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SAS continuar con los
documentos y formatos de apoyo, que contribuyan en los procesos y faciliten las actividades
diarias que realizan los colaboradores, como lo son; la emision del calendario que contiene las
fechas de vencimiento de los impuestos nacionales 0 municipales y el cuadro que abarca las
cuentas, pagos, causaciones y valores para contabilizar la nédmina de cada empleado, para no

generar inconsistencias entre las planillas, el sistema y la DIAN.

Se sugiere permanecer con la ayuda de colaboradores para la revision y aprobacion de los
impuestos, con el fin de minimizar errores a la hora de la presentacion. Igualmente, realizar
seguimientos a la documentacion enviada por los clientes, para evitar retrasos en la informacion.
Por altimo, desarrollar mantenimientos a los equipos de computo y los sistemas contables en

cuanto a la sistematizacidn para generar informacion de manera atenta y oportuna.
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Anexos

Informes Y Visitas

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
VISITA DE INSPECCION DE PASANTIAS

recua [2 311 12 3]

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

NOMBRE DEL DOCENTE  IRENE GONZALEZ ESPITIA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE _ ESTEFANIA DIAZ GARCIA

NOMBRE DE LA EMPRESA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S

NOMBRE SUPERVISOR INTERNO Y CARGO REINEL EDUARDO MURNOZ VILLEGAS
NOMBRE DEL PROYECTO CONTRIBUIR EN LOS PROCESOS DEL AREA CONTABLE DE LA
COMPARIA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S

PERIODODELINFORME: DESDE [0 1[0 s[2 3| HASTA[: o1 12 4]

PERCEPCION DE LA EMPRESA CON RESPETO AL DESEMPENO DEL ESTUDIANTE

MB|B|R[(M|D

1 Cumplimiento del horario pactado

2 Presentacion personal

3 Relacién con sus compafieros de trabajo

4 Relacién con su Jefe Inmediato

5 Acepta sugerencias y/opiniones con respetoy las pone en practica
6 Muestra respeto y acepta las politicas de la empresa

7 Adaptacién del estudiante al ambiente laboral
8 Capacidad del estudiante para atender y poner en practica las
instrucciones impartidas para la realizacién de sus actividades
9 Conocimientos del estudiante en el area que se desempefia
10 interés del estudiante por el trabajo y por el aprendizaje continuo
11 ¢Cual es su evaluacién del desempefio general de estudiante?

OTRAS OBSERVACIONES POR PARTE DE LA EMPRESA

El rendimiento de la estudiante ha sido eficiente cumpliendo a cabalidad con las tareas

encargadas y dandole cumplimiento a los objetivos iniciales para el desarrollo de la pasantia

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR DOCENTE

La estudiante cumple con sus funciones dentro de la compafiia poniendo en préctica

los conocimientos previos y dando solucién a los encargos asignados de la mejor manera

resaltando, habilidades, puntualidad y cumplimiento




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
VISITA DE INSPECCION DE PASANTIAS

3]1 1|2 3] VISITA No.

-

TTrene Gonzole 2 =

FIRMA SUPERVISOR INTERNO (sello) FIRMA DEL DOCENTE
EVALUACION GENERAL DE LA VISITA POR PARTE DEL DOCENTE

MB|B|(|R|[M|D

1 El puesto de trabajo del estudiante
2 Herramientas de trabajo para el estudiante

3 Presentacion personal
4 Actividades realizadas en el momento de visita acorde al proyecto X

CONCLUSIONES DE LA VISITA REALIZADA

Todo a satisfaccion de la empresa, la pasante ha realizado las actividades comprometidas

La estudiante siente que su proceso fue buenoy el aprendizaje importante

¢Considera que es conveniente que el estudiante continue realizando la pasantia?

E X Porque?

Porque se esta realizando un buen proceso, la empresa esta satisfecha con el proceso

La estudiante estd poniendo en practica sus habilidades y competencias

Trene Gonlez €

FIRMA DEL DOCENTE




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
VISITA DE INSPECCION DE PASANTIAS

FECHA[2 9]0 2|2 4] VISITA No.

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

NOMBRE DEL DOCENTE  IRENE GONZALEZ ESPITIA
NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESTEFANIA DIAZ GARCIA

NOMBRE DE LA EMPRESA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICAS.A.S
NOMBRE SUPERVISOR INTERNO Y CARGO  REINEL EDUARDO MURNOZ VILLEGAS

NOMBRE DEL PROYECTO CONTRIBUIR EN LOS PROCESOS DEL AREA CONTABLE DE LA
COMPARIA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S

PERIODO DEL INFORME:  DESDE | 6]o 2]2 4] HastA|lOo 6|0 2]2 4]

PERCEPCION DE LA EMPRESA CON RESPETO AL DESEMPENO DEL ESTUDIANTE

MB|B|R|M|D

1 Cumplimiento del horario pactado

2 Presentacién personal

3 Relacién con sus compafieros de trabajo
4 Relacion con su Jefe Inmediato

5 Acepta sugerencias y/opiniones con respeto y las pone en préctica
6 Muestra respeto y acepta las politicas de la empresa

7 Adaptacién del estudiante al ambiente laboral
8 Capacidad del estudiante para atender y poner en practica las
instrucciones impartidas para la realizacién de sus actividades
9 Conocimientos del estudiante en el drea que se desempefia
10 interés del estudiante por el trabajo y por el aprendizaje continuo
11 ¢Cual es su evaluacién del desempefio general de estudiante?

OTRAS OBSERVACIONES POR PARTE DE LA EMPRESA

La estudiante cumple con sus funciones dentro de la compafiia poniendo en practica

los conocimientos previos y dando solucién a los encargos asignados de la mejor manera

resaltando, habilidades, puntualidad y cumplimiento

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR DOCENTE

La empresa se siente satisfecha con el proceso, la estudiante estd satisfecha

Se ha evidenciado un buen proceso de aprendizaje y practica.




_Lyene Gomlez €.

FIRMA SUPERVISOR INTERNO (sello) FIRMA DEL DOCENTE
EVALUACION GENERAL DE LA VISITA POR PARTE DEL DOCENTE

MB[B|R|(M|D

1 El puesto de trabajo del estudiante X
2 Herramientas de trabajo para el estudiante
3 Presentacion personal

4 Actividades realizadas en el momento de visita acorde al proyecto X

CONCLUSIONES DE LA VISITA REALIZADA

Todo a satisfaccién, tanto la empresa como la pasante se encuentran conformes

La estudiante esta aprendiendo, tiene buen acompafiamiento en el proceso

Ha realizado las actividades asignadas de manera puntual

¢Considera que es conveniente que el estudiante continue realizando la pasantia?

El X Porque?

La estudiante culmind su pasantia de manera exitosa, la empresa estd satisfecha

La visita de cierre importante porque se evalta bien el proceso de la pasante

Trene bonlez €.

FIRMA DEL DOCENTE




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINIS TRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
INFORME MENSUAL POR SEMANA DE ACTIVIDADES DE PASANTIAS

s o e INFORVE No.

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESTEFANIA DIAZ GARCIA

NOMBRE DE LA EMPRESA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S

NOMBRE DEL PROYECTO CONTRIBUIR EN LOS PROCESOS DEL AREA CONTABLE DE LA

COMPARiA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA SA.S

PERIODODELINFORME: DESDE| 0 [ o =2 5| wastal = of o ]2 =)
SEMANA No: [ 1] pesoe [0 1]0 s]2 3] wmasta[0 1]0 ]2
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 |Archivo de documentos, recoleccion y revision de papeleria del mesde agosto 8
SEMANA No: [ 2] pespE[ 0 2] 0 S[2 5] wasta[0 &[0 92 5
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 | Digitacion de ventas del mes de agosto dela empresa Impoar 8
2 Digitacion de egresos del mes de agosto de |a empresa impoar 8
3 | Digitacion de compras del mes de agosto de |a empresa Impoar 8
4 8
Digitacion de egresos del mes de agosto de |a empresa im
5 |Reconstruccion y digitacion del afio 2021 de la empresa Heladeria Deli Frut 8
semana tio: | 3| oesoe[ 1 1] 0 92 3| wastal® [0 9]2
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
) P 8
Digitacion de abonos para los proveedores de la empresa Impoar
2 Elaboracion de estados financieros de persona natural para realizar borrador de 8
renta
3 | Digitacion de pagos de los clientesde la empresa Impoar 8
a Digitar y verificar la causacion y pago de intereses o prestamosde la empresa 8
Impoar
5 |Revision de cuentas por cobrar y cuentas por pagar de la compafia Impoar 8
SEMANANo:B pesoe| & f|0 92 3| pastal2 2[00 9>
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
Elaboracion de estados financieros de persona natural para realizar borrador de 8
renta
2 Archivo y envio a correos correspondientes de |as rentas elaboradas del 2022 de 8
personas naturales
3 |Reconstruccion y digitacion del afic 2021 de la empresa Heladeria Deli Frut 8
4 |Reconstruccion y digitacion del afio 2022 de la empresa Heladeria Deli Frut 8
5 |Reconstruccion y digitacion del afio 2022 de la empresa Heladeria Deli Frut 8
SEMANA No: 5| DESDE[A: | ) l 2 ,~| HASTA 3
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 Elaboracion y socializacion de los informes: de ventas, de compras, de gastose 8
infi i del mes de agosto
2 Archivo de documentos del mes de agosto, recoleccion y revision de papeleria 8
del mes de septiembre
3 |Digitacion de ventas del mes de septiembre de la empresa Impoar 8
L3 P 3 5 8
Digitacion de egresos del mes de septiembre de la empresa impoar
5 Digitacion de compras del mes de septiembre de la empresa Impoar 8
SEMANA No: [ | pespe| 0 21 o2 3| wastalo 8] o]
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 8
Digitacion de eg del mes de septi ede la empresa impoar
2 Reconstruccion y digitacion del mes de enero- abril del afio 2023 dela empresa 8
Heladeria Deli Frut
3 8
Digitacion de abonos para los proveedores de la empresa Impoar
4 Digitacion de pagos de los clientes de la empresa Impoar 8
5 Digitar y verificar la causacion y pago de intereses o prestamos de la empresa 8

Impoar

SEMANA No:
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FECHA| 0 1|0 9)2 3 INFORME No. 0 1
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 8
Revision de cuentas por cobrar y cuentas por pagar de la compaia Impoar
3 Solitud, autorizacion y habilitacion de facturacion electronica, documento 8
soportey nomina electronica para la empresa Parqueaderos Zipalandia SAS
3 Nomina electronica de |2 empresa Parqueaderos Zipalandia SAS del 163l 30 de 8
septiembre
4 8
Facturacion electronica en la DIAN de |a empresa Parqueaderos Zipalancia SAS
Nomina electronica de aempresaParquei?ErosZmaiaﬁu msaé Tarl5de a
5 octubre
SEMANA No: | g DESDEIA l ]J I HASTAI: )| 1 [J
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
i Reconstruccion y digitacion del mes de mayo- julio del afio 2023 de la empresa 8
Heladeria Deli Frut
2 [Facturacion electronica en la DIAN de la empresa Palmeras Tours SAS 8
3 Digitacion del mes de agosto y septiembre del afio 2023 de |a empresa Heladeria 8
Deli Frut
4 Elaboracion de informes: de ventas, de compras, de gastos e informe consolidado 8
de septiembre
SEMANA No: | g DESDEI»’ | ] | HASTA| 2 7 2
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 Digitacion de facturas de venta de la empresa EMDO del mes de septiembre en 8
world office
2 Digitacion de compras de la empresa EMDO del mes de septiembre en world 8
office
8
Archivo de documentos, recoleccion y revision de papeleria del mes de octubre
4 | Digitacion de ventas del mes de octubre dela empresa Impoar 8
5 | Digitacion de egresos del mes de octubre de |a empresa im 8
SEMANA No: | 10 DESDE]? ‘|~ ] | HasTa| & 1 ¢
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 Elaboracion de estados financieros de persona natural para realizar borrador de 8
renta
2 Nomina electronica de |a empresa Parqueaderos Zipalandia SAS del 16al 31 de 8
octubre
SEMANA No: | 13 pespe[ 0 1|t 1]z 3| hasta
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
ypr ion de R ion en la Fuente del decimo periodo.
1 |Elaboracion y presentacion de IVA del quinto periodo de |a empresa Palmeras 8
tours SAS
2 ypr ion de ion en |a Fuente del decimo periodo de la 8
empresa Parqueaderos Zipalandia SAS
3 Digitacion de compras del mes de octubre de 12 empresa Impoar 8
SEMANA No: | 12 DESDEI‘ | ] | HASTA
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 Digitacion de egresos del mes de octubrede la empresa impoar 8
2 | Digitacion de abones para los proveedores de la empresa Impoar 8
3 | Digitacion de pagos de los clientes de la empresa Impoar 8
4 Digitar y verificar la ion y pago dei opr del p 8
Impoar
SEMANA No: | 13 DESDE[A | ] | HasTa| & 7|1 [
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 Nomina electronica de la empresa Parqueaderos Zipalandia SAS del 1 al 15 de 8
noviembre
2 Revision de cuentas por cobrar y cuentas por pagar de |3 comEﬁia Impoar 8
3 |Archivo y digitacion de ventas de P i ia SAS 8
4 Elaboracion y socializacion de informes: de ventas, de compras, de gastos e 8
informe consolidado de octubre
SEMANA No: | 14 oespe[ 2 of 1 1]2 3] wasta[2 a1 1]
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
Archivo del mes de octubre, recepcion y revision de papeleria del mes de s
noviembre
2 | Digitacion de facturas de venta de la empresa EMDO del mesde octubreen 8
\world office




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINIS TRATIVAS, ECONOMCAS Y CONTABLES
INFORME MENSUAL POR SEMANA DE ACTIVIDADES DE PASANTIAS

FEG‘IAI.‘ 1]0 ‘<|.' 3 INFORMENO.IO 1

3 |Digitacion de compras de la empresa EMDO del mes de octubre en world office 8
4 Digitacion de ventas del mes de noviembre de la empresa Impoar 8
5 | Digitacion de egresos del mes de noviembre de |2 empresa impoar 8

SEMANAN«IE pesoe| 2 7|t i 2 5| wastalz o af2 s
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 Facturacion electronica en la Dian de la empresa Parqueaderos Zipalandia SAS e 8
ingreso de la facturas de ventas en world office del mes de noviembre
2 | Digitacion de compras del mes de agosto de |2 empresa Impoar 8
3 | Digitacion de egresos del mes de agosto de |a empresa impoar 8
4 Nomina electronica de laemp Parquead i ia SAS del 163l 30 de 8
noviembre
TOTALHORAS | 49
TOTAL HORAS, DEL PERIODO 496
[
gt ~
' 66‘\3&\0& Oz
NOMBRE Y FIRMA DIRECTOR EXTERNO FIRMA DEL ESTUDIANTE

Nota: el estudiante debe adjuntar al presente informe, datos, estadisticas e t.c, con respecto
alas actividades relacionadas y desarrolladas, que contribuyan al avance de suinforme.

EVALUACION DEL PROCESO DEL ESTUDIANTE POR PARTE DEL DIRECTOR INTERNO

E|B|R|M|D

Cumplimiento del cronograma establecido

Cumplimiento de los objetivos del proyecto

Las actividades realizadas son propias del estudiante

El estudiante demuestra evolucion en los conocimientos
adquiridos en Iz practica

El estudiante demuestra entusiasmo por la practica realizada
El estudiante demuestra avance en el proyecto de grado

OBSERVACIONES DEL ESTUDIANTE

Se ha ejecutado las actividades propuestas por la ¢ fiiza dando ¢ limi 3

P P

los objetivos de la p ia poniendo en practica los conocimientos. La empresa ha

" N~ d

p el p y velando por el

espacios de

C li i de los deberes

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR

Se ha generadoac al estudiante durante el proceso de p ia donde

se evidencio el buen manejo y ejecucion de las actvidades asignadas, proporcionando

mas conocimientos en diferentes temas que puedan existir falencias

éConsidera que es co i que el di i lizando Ia p; iaen
esta empresa? si .NOB éPorque?
Desarrolla y contribuye con las actividades prop en la compafia, demostrando

poniendo en practicas las para el cumpli de las mismas

El estudiante declara que las actividades aqui pl das comresponden con la

Calk O Tseae Gomalez <
Stetlane U

ARMA DEL ESTUDIANTE ARMA DEL DIRECTORINTERNO
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UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
INFORME MENSUAL POR SEMANA DE ACTIVIDADES DE PASANTIAS

FECHA | | | | INFORME No.
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
NOMBRE DEL ESTUDIANTE ESTEFANIA DIAZ GARCIA
NOMBRE DE LA EMPRESA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICAS.A.S
NOMBRE DEL PROYECTO CONTRIBUIR EN LOS PROCESOS DEL AREA CONTABLE DE LA

COMPARNIA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S

PERIODO DEL INFORME:  DESDE | [o 2] |  HAsTA | | | |
SEMANA No: DESDE | ] ] | HasTA| [ | |
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS

Elaboracion y liquidacion de la Retencion en la fuente del periodo uno
1 |correspondiente al mes de enero del aho 2024, rectificando el consolidado de la 8
DIAN y los documentos digitalizados en el sistema contable

Revision de cuenta a cuenta de los estados financieros de las companias a las que
2 |se les presta el servicio con el fin de subsanar irregularidades y poder realizar el 8
cierre de ano fiscal correspondiente al ano 2023

3 |Archivo de documentos, recoleccion y revision de papeleria del mes de enero 8
4 Digitacion de ventas y compras de las diferentes empresas a las que se les presta 8
el servicio
SEMANA No: | 3 DESDE HASTA
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
1 8

Digitacion de egresos del mes de enero de las compaiiias

Digitacion de abonos para los proveedores con el fin de auditar el mes de enero
en este rubro

Digitacion de pagos de los clientes con el fin de auditar el mes de enero en este
rubro

4 |Liquidacion y elaboracion de nomina electronica quincenal 8

Facturacion electronica en la DIAN del mes de febrero de las companias que lo
soliciten
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SEMANANo: | 3 DESDE HASTA
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
Elaboracion y liquidacion del Impuesto de industria y comercio, revisando los 8
estatutos pertenecientes de cada municipio
Digitacion de ventas y compras de las diferentes empresas a las que se les presta 8
el servicio
Digitacion de egresos del mes de enero de las compaiiias 8
Digitacion de abonos para los proveedores con el fin de auditar el mes de enero 8
en este rubro
Digitacion de pagos de los clientes con el fin de auditar el mes de enero en este 8
rubro
SEMANANo: | 4 DESDE HASTA
ACTIVIDADES REALIZADAS TOTAL HORAS
Elaboracion y liquidacion del Impuesto de industria y comercio, revisando los 8
estatutos pertenecientes de cada municipio
Facturacion electronica en la DIAN del mes de febrero de las compaiiias que lo 8
soliciten
Digitacion de ventas y compras de las diferentes empresas a las que se les presta 8
el servicio del mes de febrero
Elaboracion y socializacion de los informes: de ventas, de compras, de gastos e 8
informe consolidado del mes de enero
. TOTAL HORAS 144

“fk& 66“3&1{\'“ 0\“7.

NOMBRE Y FIRMA DIRECTOR EXTERNO

Nota: el estudiante debe adjuntar al presente informe, datos, estadisticas e.t.c, con respecto a las

a las actividades relacionadas y desarrolladas, que contribuyan al avance de su informe.

EVALUACION DEL PROCESO DEL ESTUDIANTE POR PARTE DEL DIRECTOR INTERNO

FIRMA DEL ESTUDIANTE

RIM

Cumplimiento del cronograma establecido

Cumplimiento de los objetivos del proyecto

Las actividades realizadas son propias del estudiante

El estudiante demuestra evolucién en los conocimientos

adquiridos en la practica

El estudiante demuestra entusiasmo por la practica realizada




El estudiante demuestra avance en el proyecto de grado | | I |

OBSERVACIONES DEL ESTUDIANTE

se ha ejecutado las actividades propuestas por la compaiia dando cumplimiento a

los objetivos de la pasantia poniendo en practica los conocimientos. La empresa ha

generado espacios de acompafamiento durante el proceso y velando por el

cumplimiento de los deberes

OBSERVACIONES DEL DIRECTOR

Se ha generado acompafiamiento al estudiante durante el proceso de pasantia donde

se evidencio el buen manejo y ejecucion de las actvidades asignadas, proporcionando

mas conocimientos en diferentes temas que puedan existir falencias

¢Considera que es conveniente que el estudiante continue realizando la pasantia en
esta empresa? ] - NOD ¢Porque?

Desarrolla y contribuye con las actividades propuestas en la compafiia, demostrando

poniendo en practicas las habilidades para el cumpliento de las mismas

El estudiante declara que las actividades aqui plasmadas corresponden con la realidad

Ca’ce(' ALY Oz _Lrene 60‘tﬁ'2c\\\t°-2 s,
ani w

FIRMA DEL ESTUDIANTE FIRMA DEL DIRECTOR INTERNO
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16
Facatativa, 2023-08-18

Sefiores .
CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S
Ciudad

Asunto y/o Ref.: Carta de Presentacion

Respetados Sefiores

De manera atenta, me permito presentar la estudiante ESTEFANIA DIAZ GARCIA
C.C 1.003.566.625 y codigo estudiantii 414220148, adscrita al Programa
Contaduria Publica, de (8) octavo semestre, quien esta interesada en realizar una
practica de extensiéon en la modalidad de pasantia en esa importante entidad, como
requisito para graduarse en esta universidad. para efectos de realizar su proyecté de
grado, se solicita que la informacion requerida por el estudiante le sea facilitada, ya
que las actividades a realizar en cumplimiento de la reglamentacién dispuesta por la
UCUNDINAMARCA se tendran un fin académico.

De acuerdo con la reglamentacion vigente, para ser valida esta actividad como opcién
de grado, debera tener una duracion minima de seiscientas cuarenta horas (640), sea
la dedicacién de tiempo completo o de medio tiempo, cuyo horario se fijara de mutuo
acuerdo entre las partes, hecho que solicitamos sea informado una vez la estudiante,
inicie el desarrollo de la misma.

Adicionalmente estamos informando, que para efectos de coordinacion y seguimiento
de esta actividad se ha delegado, el docente GONZALO PINEROS HERRERA

Cordialmente,

CESAR ALBERTO WILCHES MARTINEZ
Coordinador Programa Contaduria Publica

Transcriptor: Sandra Milena Barragan Venegas
12.1-14

Avenida 14 Calle 15 Barrio Berlin Facatativa — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8422644 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegtirese que corresponde a la dltima version consultando el Portal Institucional
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Facatativa Cundinamarca, 16 de agosto del 2023 ‘(’l\

Contadones Asoclados

Sefiones):
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
Facatativa

Asunto: CARTA DE ACEPTACION PASANTE

Cordial saludo, sefiores, UDEC:

Agradezco de antemano la confianza depositada en mi compafia para que sea guia
en el aprendizaje contable y tributario de sus estudiantes universitarios.

Por lo anterior, doy aceptacion de la pasante ESTEFANIA DIAZ GARCIA
identificada con cedula de ciudadania Mo. 1.003.566.625 y con codigo estudiantil
414220148 quien iniciara las pasantias en dos periodos, el primero lo inicia 1 de
septiembre del 2023 hasta el 30 de noviembre del 2023 vy el segundo periodo
desde el & de febrero de 2024 hasta el 28 de febrero del 2024, culminando asi las
640 horas establecidas por la universidad.

La compafiia la afiliara a la ARL SURA a partir del 1 de septiembre del 2023.

Agradezco la atencion prestada.
Cordiaimente,

REINEL EDUARDO MUNOZ VILLEGAS
REPRESENTANTE LEGAL
318 306 6079 — 315 616 9833
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Facatativa, 2023-09-01

Sefiores .
EMPRESA CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S
Ciudad

Asunto y/o Ref.: Carta Inicio de pasantia

Respetados Sefores

De manera atenta me permito presentar la estudiante ESTEFANIA DIAZ GARCIA
C.C 1.003.566.625 y caddigo estudianti 414220148, adscrita al programa de
Contaduria Publica, quien esta interesada en realizar una pasantia en esa importante
entidad.

Las actividades para realizar en cumplimiento de la reglamentacion dispuesta por la
UCUNDINAMARCA se deben ejecutar en el segundo periodo académico 2023; (la
estudiante debera cumplir con 640 horas como minimo, requisito indispensable para
optar al titulo de Contador Publico); esta actividad se desarrollara a partir del dia 01
de septiembre al 30 de noviembre del 2023, para un total de 496 horas, por otra
parte, la estudiante iniciando el periodo académico 2024-1, solicitara una carta al
programa para continuar el desarrollo de su pasantia y dar cumplimiento a lo escrito
anteriormente.

Adicionalmente estamos informando, que para efectos de coordinacién y seguimiento
de esta actividad se ha delegado, a la docente IRENE GONZALEZ ESPITIA

Cordialmente,

C =
CESAR ALBERTO WILCHES MARTINEZ
Coordinador Programa Contaduria Publica

Transcriptor: Sandra Milena Barragan Venegas
12.1-14

Avenida 14 Calle 15 Barrio Berlin Facatativa — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8422644 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegtirese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional
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Facatativa, 2024-02-08

Sefiores i
CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S
Ciudad

Asunto y/o Ref.: Carta Continuidad de Pasantia
Respetados Sefiores

De manera cordial, me dirijo a usted con el fin de solicitar la continuidad del convenio
que se ha venido manejando entre la Universidad de Cundinamarca y la Empresa
CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S, esto con el fin de que nuestra
estudiante continue realizando su pasantia en esta importante entidad.

Por tal fin me permito indicar que la estudiante ESTEFANIA DIAZ GARCIA C.C
1.003.566.625 y codigo estudiantil 414220148, adscrita al Programa Contaduria
Publica, quien esta interesada en continuar su pasantia.

Las actividades para realizar en cumplimiento de la reglamentacién dispuesta por la
UCUNDINAMARCA se deberan ejecutar en el primer semestre académico 2024
desde el 06 febrero hasta el 29 de febrero total de 144 horas.

Adicionalmente estamos informando, que para efectos de coordinacion y seguimiento
de esta actividad se ha delegado, el docente IRENE GONZALEZ ESPITIA

Cordialmegnte

u% %gz“’
SAR AU TO GIRALDO DUQUE
Coordinador Programa Contaduria Publica

Transcriptor: Sandra Milena Barragan Venegas
12.1-14

Avenida 14 Calle 15 Barrio Berlin Facatativa — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8422644 Linea Gratuita: 018000180414

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Aseglrese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional
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Carta Culminacién De Pasantia

@

Contadores Asociados

Facatativa Cundinamarca, 26 abril del 2024

Sefior(es):
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
Facatativa

Asunto: CARTA CULMINACION DE PASANTIA
Cordial saludo, sefores, UDEC:

Agradecemos de antemano la confianza depositada en nuestra compania para el
aprendizaje contable y tributario de sus estudiantes universitarios.

Por lo anterior, nos permitimos manifestar que la pasante ESTEFANIA DIAZ
GARCIA identificada con cedula de ciudadania No. 1.003.566.625 y con cédigo
estudiantil 414220148 culmino a cabalidad su tiempo de pasantia el cual fue desde
el 1 de septiembre del 2023 hasta el 30 de noviembre del 2023 y el segundo
periodo desde el 5 de febrero de 2024 hasta el 28 de febrero del 2024, para un
total de 640 horas.

Agradezco la atencion prestada y la confianza en el aprendizaje de sus estudiantes.

Cordialmente,

REINEL EDUARDO MUNOZ VILLEGAS
REPRESENTANTE LEGAL
318 306 6079 — 315 616 9833
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16.
Facatativa, 2024- 04- 29.

Serfiores

COMITE OPCIONES DE GRADO
Programa Contaduria Publica
Universidad de Cundinamarca
Extension Facatativa.

Asunto y/6 Ref: Entrega trabajo de grado proyecto de PASANTIAS. Respetados
sefiores:

Me dirijo a ustedes, en mi calidad de directora del proyecto de PASANTIA titulado
“APOYO EN LOS PROCESOS DEL AREA CONTABLE DE LA COMPANIA
CONTADORES ASOCIADOS DE AMERICA S.A.S”, presentado por la estudiante
DIAZ GARCIA ESTEFANIA, y luego de haber desarrollado mis funciones y
responsabilidades como tal, segun lo establecido en el Acuerdo 002 de 2016 del
Consejo de Facultad de Ciencias Administrativas Econémicas y Contables, capitulo
VIl articulo 16; me permito AVALAR la entrega por parte de las estudiantes del trabajo
concluido; el cual cumple con los requisitos legales y con los objetivos definidos en el
acuerdo antes mencionado especialmente lo previsto en sus articulos (3, 7, 13 y 21
paragrafo 1), asi como lo establecido en el Acuerdo 010 julio 12 de 2006 del Consejo
Superior Universitario “reglamento estudiantil”’, especialmente en su articulo (8)
numeral (16) y demas.

Lo anterior con el propésito de que este, continte su itinerario segun el cronograma

aprobado por el comité opciones de grado para el presente periodo académico, y se
designe los jurados calificadores para su analisis y revision.

Cordialmente,

Trene Gonzlez

IRENE GONZALEZ ESPITIA

Docente Investigadora TCO Contaduria Publica
Universidad de Cundinamarca

Anexo: Documentos para revision

Transcriptor: Irene Gonzalez Espitia
Contaduria Publica
12.1-14.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Aseglrese que corresponde a la ltima version consultando el Portal Institucional
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