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1. TITULO, ÁREA Y LÍNEA DE INVESTIGACIÓN 

 

 

1.1. Titulo 

 

Apoyo en la preparación de información financiera en la oficina de presupuesto de 

la universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá. 

 

1.2. Área 

 

Gestión Presupuestal 

 

1.3. Línea 

 

Gestión Contable y Financiera 

 

1.4. Programa 

 

Contaduría pública 
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2. INTRODUCCIÓN 

 

 

La Oficina de Presupuesto es responsable de la planificación y administración de 

los recursos financieros, esto implica la elaboración del presupuesto anual, el 

seguimiento de los gastos y la evaluación de la eficiencia en el uso de los recursos. 

Además, la oficina puede estar involucrada en la elaboración de informes 

financieros y en la coordinación con otros departamentos para garantizar una 

gestión financiera efectiva. Durante la presentación del proyecto de pasantía en la 

Oficina de Presupuesto, puede tener la oportunidad de adquirir experiencia práctica 

en tareas específicas relacionadas con la gestión presupuestaria, esto puede incluir 

el análisis de gastos, la identificación de áreas de mejora en la asignación de 

recursos, la participación en la elaboración de informes financieros y la colaboración 

con otros departamentos para comprender cómo se asignan los recursos en 

diferentes áreas de la organización, el presupuesto en la Universidad de 

Cundinamarca es esencial para garantizar la transparencia y la rendición de 

cuentas, al tener un presupuesto detallado, se puede realizar un seguimiento de los 

ingresos y gastos, lo que permite evaluar el cumplimiento de los objetivos 

institucionales y asegurar una gestión responsable de los recursos públicos. 
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3. JUSTIFICACIÓN 

 

 

La Oficina de Presupuesto de la Universidad de Cundinamarca es la encargada de 

revisar continuamente la gestión presupuestal, llevada a cabo dentro de la misma 

Universidad, para que sus autoridades y sus respectivos departamentos y 

coordinaciones en materia de administrativa, financiera y presupuestal, puedan 

aplicar un correcto proceso presupuestario. Todo ello, para indagar lo que realmente 

es necesario para la puesta en marcha de los objetivos programados en la 

Universidad de Cundinamarca; y en este caso, ayudar a planificar, desarrollar y usar 

el presupuesto de manera efectiva y confiable. De manera que, la actividad 

presupuestaria dentro la Universidad debe ser considerada como uno de los 

instrumentos fundamentales para el movimiento y desempeño de las actividades de 

docencia, extensión e investigación, como de servicio público.  

 

En virtud de ello, la Oficina de Presupuesto debe cumplir su función indeclinable y 

el máximo interés de velar por el cumplimiento de estos aspectos, de los recursos 

otorgados para cubrir las necesidades y gastos que emergen de la educación 

superior, si bien sabemos hay un presupuesto asignado para cada uno de los 

Fondos Especiales, áreas adscritas a la Secretaria General, áreas adscritas a la 

Vicerrectoría Administrativa y Financiera, áreas adscritas a la Vicerrectoría 

Académica que deben ejecutarse durante el año, estas deben cumplir con la 

finalidad de atender a los estándares establecidos por los entes de control como la 

Contraloría General de la Republica y la Contaduría la correcta implementación del 

catálogo aprobado para por SUE Sistema de Universidades Estatales y el catálogo 

de productos del DANE realizar reportes efectivos de información clara, precisa y 

veras que atiendan la debida codificación y clasificación de la estructura 

presupuestal. 
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Teniendo en cuenta que en el mes de agosto del 2017 el Comité de Opciones Grado 

presento una guia metodológica en el que los estudiantes de la Facultad de Ciencias 

Administrativas, Económicas y Contables, pueden optar por varias opciones de 

grado que favorezcan su cumplimiento y al mismo modo su formación profesional, 

para este caso la opción de grado pasantía  ha sido elegida porque permite la 

oportunidad de practicar lo aprendido durante el ciclo de aprendizaje, además 

genera en cierta medida experiencia para la vida laboral. 
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4. OBJETIVOS  

 

4.1. Objetivo General 

 

• Apoyar en la preparación de información presupuestal en la oficina de 

presupuesto Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá. 

 

4.2. Objetivos Específicos 

 

• Revisar la información y las funciones de la Oficina de presupuesto 

Universidad de Cundinamarca, con el fin de conocer la estructura de la 

misma. 

 

• Generar alertas de ejecución de gastos, por unidad ejecutora del 

Presupuesto General de la Universidad de Cundinamarca. 

 

• Realizar acompañamiento al desarrollo de presentaciones y actas del Comité 

Universitario De Política Fiscal – COUNFIS. 

 

• Consolidar el catálogo presupuestal emitido por el SUE (Sistema 

Universitario Estatal) y catálogo de productos del DANE (Departamento 

Administrativo Nacional de Estadística), con el fin de establecer la Estructura 

de Clasificación Presupuestal de la Universidad de Cundinamarca, que 

permitan la clasificación de forma clara, eficiente y que mitigue riesgos con 

respecto a reprocesos.  

 

• Apoyar el diseño de la llave presupuestal, a partir de la Estructura de 

Clasificación Presupuestal de la Universidad de Cundinamarca, articulada 

con las áreas que intervienen en las actividades de programación y ejecución 

presupuestal. 
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5. DESCRIPTORES PALABRAS CLAVES 

 

 

Apropiación Presupuestal: se refiere al monto máximo autorizado para gastar en 

un determinado rubro o programa dentro de un presupuesto. Es la asignación de 

recursos financieros que se realiza a una entidad o programa específico para llevar 

a cabo sus actividades y cumplir con sus objetivos. 

 

La Apropiación Presupuestal establece los límites y restricciones en el uso de los 

recursos asignados, asegurando que se utilicen de manera eficiente y de acuerdo 

con las normas y regulaciones establecidas. Es una herramienta de control y gestión 

financiera que permite planificar y administrar los recursos de manera adecuada. 

 

El objetivo de la Apropiación Presupuestal es garantizar la ejecución efectiva de los 

recursos asignados., evitando desviaciones o mal uso de los mismos. Es un proceso 

fundamental en la gestión financiera pública, ya que permite controlar el gasto y 

asegurar que los recursos se utilicen de manera responsable y transparente. 

 

En resumen, la Apropiación Presupuestal es la asignación de recursos financieros 

a una entidad o programa específico dentro de un presupuesto, con el fin de llevar 

a cabo sus actividades y cumplir con sus objetivos, estableciendo límites y 

restricciones en el uso de los recursos asignados. 1 

 

 

 

 
1 Inicio | Cámara de Representantes [página web]. [Consultado el 01, octubre, 2023]. Disponible en 
Internet: 
https://www.camara.gov.co/sites/default/files/201706/5%20Ejecución%20presupuestal.pdf. 
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CDP: El Certificado de Disponibilidad Presupuestal es un documento expedido por 

el jefe de presupuesto o por quien haga sus veces, con el cual se garantiza la 

existencia de apropiación presupuestal disponible y libre de afectación para la 

asunción de compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. 

Este documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el 

compromiso y se efectúa el correspondiente registro presupuestal. 

 

El CDP es utilizado para asegurar que existe presupuesto disponible antes de 

realizar compromisos de gasto. Es una herramienta importante en la gestión 

financiera y presupuestal, ya que permite controlar y garantizar que los recursos 

estén disponibles antes de realizar cualquier compromiso financiero. 

 

El CDP es utilizado en entidades públicas y tiene como objetivo principal asegurar 

que los compromisos de gasto se realicen dentro de los límites presupuestarios 

establecidos. Es un documento fundamental para la correcta ejecución y control del 

presupuesto público.2 

 

Contraloría de Cundinamarca: es una entidad encargada del control fiscal en el 

departamento de Cundinamarca, Colombia, con el objetivo de supervisar y fiscalizar 

el uso de los recursos públicos y promover la transparencia en la gestión financiera 

de las entidades públicas del departamento.3 

 

 
2 Página principal del ICETEX: créditos educativos, becas, fondos y noticias - ICETEX [página web]. 
[Consultado el 16, octubre, 2023]. Disponible en Internet: 
<https://web.icetex.gov.co/documents/20122/618743/A2-1-06-Expedicion-y-seguimiento-del-
certificado-de-disponibilidad-presupuestal-(CDP)-V4.pdf>. 
 

3 CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL de Cundinamarca [Anónimo]. Contraloría Departamental de 
Cundinamarca [página web]. [Consultado el 16, octubre, 2023]. Disponible en Internet: 
<https://www.contraloria-cundinamarca.gov.co/>. 
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CPC: La Clasificación Central de Productos (es una clasificación completa de bienes 

y servicios que se utiliza como estándar internacional en la recolección y tabulación 

de diversas estadísticas. Su objetivo es proporcionar una estructura detallada para 

la clasificación de productos, lo cual es útil en estadísticas de producción, consumo, 

comercio y análisis de mercados. En Colombia, el Departamento Administrativo 

Nacional de Estadística (DANE) utiliza la CPC para clasificar y categorizar los 

bienes y servicios en sus operaciones estadísticas. La CPC ayuda a estandarizar la 

información y facilita la comparación y análisis de datos en diferentes áreas 

económicas.4 

 

DANE: El DANE es el Departamento Administrativo Nacional de Estadística de 

Colombia. Es la entidad responsable de la producción de estadísticas oficiales en el 

país., así como de la coordinación del Sistema Estadístico Nacional. El DANE ofrece 

más de 100 operaciones estadísticas en aspectos industriales, económicos, 

agropecuarios, poblacionales y de calidad de vida, con el objetivo de respaldar la 

toma de decisiones en Colombia. El DANE cuenta con más de 50 años de 

experiencia y cumple con los más altos estándares de calidad en la producción de 

información estadística. 5  

 

 

EJECUCIÓN PASIVA: Se refiere a la etapa del proceso presupuestario en la cual 

se realizan compromisos y ordenación de gastos de acuerdo con los requisitos 

 
4 DANE - Clasificación Central de Productos (CPC) [Anónimo]. DANE - Inicio [página web]. 
[Consultado el 16, octubre, 2023]. Disponible en Internet: 
<https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-
estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/clasificaciones/clasificacion-central-de-productos-cpc 
>  
 

 

5 DANE - DANE [Anónimo]. DANE - Inicio [página web]. [Consultado el 16, octubre, 2023]. Disponible 
en Internet: 
https://www.dane.gov.co/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=780>. 
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establecidos en las disposiciones vigentes, esto implica la adquisición de 

compromisos y la ordenación del pago correspondiente.6 

 

RP: El Registro Presupuestal es una operación administrativa que se realiza para 

perfeccionar el compromiso y afectar de manera definitiva la asignación 

presupuestaria. Su objetivo principal es garantizar que los recursos asignados no 

sean desviados a otros fines. En el Registro Presupuestal se debe indicar 

claramente el valor y el tiempo de ejecución del compromiso, es un requisito 

necesario para el perfeccionamiento de los actos administrativos que afectan el 

presupuesto. 

 

En resumen, el Registro Presupuestal (RP) es el proceso mediante el cual se 

formaliza y garantiza el compromiso de los recursos asignados en el presupuesto, 

asegurando que no sean desviados y cumpliendo con los requisitos administrativos 

correspondientes.7 

 

 

 

 

 

6 CONCEPTO UNIFICADOR 6 de 2018 Secretaría Distrital de Hacienda [Anónimo]. Inicio | 
Sede Electrónica - Secretaria General [página web]. [Consultado el 16, octubre, 2023]. 
Disponible en Internet: 
<https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=82754>. 
 
 

7 ANT – Agencia Nacional de Tierras [página web]. [Consultado el 16, octubre, 2023]. 
Disponible en Internet: <https://www.ant.gov.co/wp-content/uploads/2022/02/GEFIN-P-
010-
SOLICITUD_EXPEDICION_Y_MODIFICACION_DEL_REGISTRO_PRESUPUESTAL_DEL_COMPR
OMISO.pdf>. 
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Rubro presupuestal: es una categoría o clasificación dentro de un presupuesto 

que agrupa los gastos o ingresos relacionados con una actividad o área específica, 

facilitando la gestión y control de los recursos financieros asignados, los rubros 

permiten una mejor gestión y control de los recursos, ya que facilitan la identificación 

y seguimiento de los gastos e ingresos relacionados con cada área o actividad. Por 

ejemplo, en el presupuesto de una entidad gubernamental, se pueden tener rubros 

presupuestarios para educación, salud, infraestructura, entre otros. 8 

 

SUE: Sistema Universitario Estatal (SUE) es el organismo compuesto por las 34 

universidades públicas de Colombia. Fue creado por la Ley 30 de 1992. El SUE 

tiene como objetivo promover y apoyar diferentes estrategias pedagógicas y 

didácticas para la participación en la difusión., discusión y refrendación de los 

acuerdos alcanzados en la mesa de negociación de La Habana. Las universidades 

que forman parte del SUE tienen la responsabilidad de contribuir a la reconciliación, 

la paz con verdad., justicia y reparación para todas las víctimas, y la construcción 

de una Colombia en paz.9 

 

 

 

 

 

 
8 Minciencias | Ministerio de Ciencia Tecnología e Innovación [página web]. [Consultado el 16, 
octubre, 2023]. Disponible en Internet: 
<https://minciencias.gov.co/sites/default/files/upload/convocatoria/anexo3_3.pdf>. 
 

9 DECLARACIÓN DEL Sistema Universitario Estatal - SUE en apoyo al proceso de paz 

[Anónimo]. MEN - Inicio [página web]. [Consultado el 16, octubre, 2023]. Disponible en 

Internet: 

https://www.mineducacion.gov.co/portal/salaprensa/Comunicados/357788:Declaracion-

del-Sistema-Universitario-Estatal-SUE-en-apoyo-al-proceso-de-paz.   

https://minciencias.gov.co/sites/default/files/upload/convocatoria/anexo3_3.pdf
https://www.mineducacion.gov.co/portal/salaprensa/Comunicados/357788:Declaracion-del-Sistema-Universitario-Estatal-SUE-en-apoyo-al-proceso-de-paz
https://www.mineducacion.gov.co/portal/salaprensa/Comunicados/357788:Declaracion-del-Sistema-Universitario-Estatal-SUE-en-apoyo-al-proceso-de-paz
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6. DESARROLLO DE LA PASANTÍA 

 

 

6.1. Capitulo I. Revisar la Información y las funciones de la Oficina de Presupuesto 

de la Universidad de Cundinamarca.  

 

Durante el inicio de la pasantía se realizó una investigación sobre la Universidad de 

Cundinamarca, su estructura organizativa y su oficina de presupuesto. 

Familiarizando con los conceptos y procesos relacionados con la administración 

financiera y el presupuesto, con el fin de conocer la Estructura de la misma. 

 

 

 

 

Ilustración 1. Socialización clasificación Central de Productos DANE. 

 
Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

 

 

Ilustración 2. Rubros presupuestales de la Universidad de Cundinamarca sede 

Fusagasugá. 
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Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

 

 

 

 

Ilustración 3. Estado de los Planes de Mejoramiento Contraloría de 

Cundinamarca. 

 
Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

Ilustración 4. Informe General de la Ejecución Pasiva. 
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Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

 

 

 

 

 

Ilustración 5. Investigación del SUE “Sistema Universitario Estatal”. 

 

 
Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

Ilustración 6. Conformación del COUNFIS “Comité Universitario De Política 

Fiscal”. 
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Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

6.2. Capitulo II. Generar alertas de Ejecución de Gastos, por Unidad Ejecutora del 

Presupuesto General de la Universidad de Cundinamarca. 

 

Durante este capítulo se realizó elaboración porcentual de la información pasiva en 

cuanto a su ejecución presupuestal CDPs y RPs de acuerdo con las diferentes 

secretarias: 

 

•  ÁREAS ADSCRITAS A LA SECRETARIA GENERAL: (admisiones, 

ambiental, calidad, jurídica, comunicaciones, planeación institucional, 

secretaría general, sistemas y tecnología, control disciplinario, seguridad de 

la información 

• ÁREAS ADSCRITAS A LA VICERRECTORÍA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA: (financiera, bienes y servicios, almacén, recursos físicos, 

seguridad y salud en el trabajo, talento humano 

• ÁREAS ADSCRITAS A LA VICERRECTORÍA ACADÉMICA: (autoevaluación 

y acreditación, centro de estudios agroambientales, escuela formación y 

aprendizaje, apoyo académico, desarrollo académico, interacción, social 
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universitaria, dialogando con el mundo, bienestar universitario, vicerrectoría 

académica, graduados, equidad y diversidad, educación virtual y a distancia. 

 

Estas alertas de ejecución de gastos en la Oficina de Presupuesto de la Universidad 

de Cundinamarca permitieron: 

 

• Un mejor control financiero, permitiendo monitorear y controlar el uso de los 

recursos financieros de la universidad, garantizando que los fondos se 

utilicen de manera eficiente y se evite el malgasto o la desviación de los 

recursos presupuestarios. 

 

• Prevención de desviaciones presupuestarias: Las alertas de ejecución de 

gastos ayudaron a identificar desviaciones entre el presupuesto planificado y 

los gastos reales. esto permitió tomar medidas correctivas de manera 

oportuna para evitar que se excedan los límites presupuestarios y se 

comprometa la estabilidad financiera de la universidad. 

 

• Optimización de recursos: Al generar alertas de ejecución de gastos, la 

Oficina de Presupuesto puedo identificar áreas donde se están asignando 

más recursos de los necesarios y realizar ajustes para optimizar la asignación 

de recursos.  

 

• Transparencia y rendición de cuentas: Las alertas de ejecución de gastos 

promueven la transparencia en la gestión financiera de la universidad al 

permitir un seguimiento detallado de los gastos realizados. Esto facilita la 

rendición de cuentas ante las autoridades correspondientes y la comunidad 

universitaria en general. 

 

 



 

27 

 

Ilustración 7. Ejecución Pasiva Fusagasugá 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

 

 

 

Ilustración 8. Ejecución Pasiva Unidad Regional - Seccional Ubaté 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 
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Ilustración 9. Ejecución Pasiva Unidad Regional, Seccional - Girardot 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

 

 

Ilustración 10. Ejecución Pasiva Unidad Regional - Extensión Soacha 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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Ilustración 11. Ejecución Pasiva de la Unidad Regional - Extensión Facatativá 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

 

 

Ilustración 12. Ejecución Pasiva Unidad Regional, Extensión Chía 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 
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Ilustración 13. Ejecución Pasiva Centro Académico Deportivo - CAD 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

 

 

Ilustración 14. Ejecución Pasiva Fondo Ciencias, Tecnología E Innovación 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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Ilustración 15. Ejecución Pasiva Fondo Instituto de Posgrados 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

 

 

Ilustración 16. Ejecución Pasiva Fondo de Convenios y/o Contratos Académicos. 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 
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Ilustración 17. Informe Presupuesto General 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

 

Ilustración 18. Generalidades de la Ejecución Pasiva 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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Ilustración 19. Ejecución por Vicerrectorías y Secretaria General. 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

Ilustración 20. Ejecución áreas adscritas a la Secretaria General. 

  

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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Ilustración 21. Ejecución áreas adscritas a la Vicerrectoría Administrativa y 

Financiera 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

Ilustración 22. Ejecución áreas adscritas a la Vicerrectoría Académica 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 
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Ilustración 23. Áreas o dependencias con ejecución en CDP´s mayor al 20% 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

Ilustración 24. Áreas o dependencias con ejecución en CDP´s menor al 20% 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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6.3. Capitulo III. Realizar acompañamiento al desarrollo de Presentaciones y Actas 

del Comité Universitario de Política Fiscal – COUNFIS. 

 

Durante este capítulo realice acompañamiento al desarrollo de presentaciones y 

actas del COUNFIS brindando un respaldo documental para la toma de decisiones 

informadas y basadas en evidencia permitiendo contar con información detallada y 

precisa en las presentaciones y actas, asegurando que las decisiones se 

implementen de manera efectiva y se logren los objetivos planteados. 

Se evidencio la importancia de estas actas para promover la transparencia, facilitar 

la rendición de cuentas, asegurar el seguimiento de acuerdos, mejorar la 

comunicación y respaldar la toma de decisiones informadas en relación con la 

política fiscal de la universidad. 

 

Ilustración 25. ACTA No. 1 COMITÉ UNIVERSITARIO DE POLÍTICA FISCAL - 

COUNFIS 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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Ilustración 26. Acta No. 2 COMITÉ UNIVERSITARIO DE POLÍTICA FISCAL - 

COUNFIS 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

 

Ilustración 27.  Acta No. 4 Comité Universitario De Política Fiscal - COUNFIS 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán. 
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Ilustración 28. Acta No. 5 Comité Universitario De Política Fiscal - COUNFIS 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

6.4. Capitulo IV. Consolidar el Catálogo Presupuestal emitido por el SUE (Sistema 

Universitario Estatal) y el Catálogo de Productos del DANE (Departamento 

Administrativo Nacional de Estadística).  

 

En el desarrollo de este capítulo se logró que la consolidación de estos catálogos 

permitieran una mayor eficiencia en la gestión presupuestaria, ya que se evitan 

duplicidades y se optimiza el proceso de registro y seguimiento de los gastos, al 

contar con esta estructura de clasificación presupuestal clara y bien definida, se 

facilita la identificación y análisis de los diferentes rubros de gasto, lo que a su vez 

contribuye a una toma de decisiones más informada y estratégica, reduciendo la 

probabilidad de cometer errores en la asignación de recursos y se minimiza la 

necesidad de realizar reprocesos o correcciones posteriores, con el fin de establecer 

la Estructura de Clasificación Presupuestal de la Universidad de Cundinamarca, que 

permitan la clasificación de forma clara, eficiente y que mitigue riesgos con respecto 

a reprocesos. 
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Ilustración 29. Catálogo de Clasificación Presupuestal Gastos 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

Ilustración 30. Catálogo de Clasificación Presupuestal Gastos 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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7. RECURSOS  

 

7.1. Recursos Humanos. 

 
Ilustración 31. Recursos Humanos. 

NOMBRE 
NÚMERO 

DE HORAS 
VALOR 
HORA 

VALOR TOTAL 

Karen Sofía Aldana Roldán 640 $ 4.936 $ 3.159.040 

TOTAL 640 $ 4.936 $ 3.159.040 

Elaborado por por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

7.2. Recursos Tecnológicos. 

 

 
Ilustración 32. Recursos Tecnológicos. 

RECURSO CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

TIPO DE 
RECURSO 

Computador 1 $2.500.000 $2.500.000     Propio 
Oficina 

 

Impresora 1 $ 250.000 $ 250.000 

TOTAL  $ 2.750.000 $ 2.750.000 

Elaborado por por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

7.3. Otros Recursos. 

 
Ilustración 33. Otros Recursos. 

RECURSO CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

TIPO DE 
RECURSO 

Papelería 1 $ 90.000 $ 90.000 Oficina  
Escritorio 1 $ 170.000 $ 170.000 

Silla oficina 1 $ 230.000 $ 230.000 

Transporte 1 $ 640.000 $ 640.000 Propio 

TOTAL 4 $ 1.130.000 $ 1.130.000  

Elaborado por por: Karen Sofía Aldana Roldán. 
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8. PRESUPUESTO 

 

Ilustración 34. Presupuesto. 

RECURSOS TOTAL RECURSOS 

Recursos Humanos $ 3.159.040 

Recursos tecnológicos $ 2.750.000 

Otros Recursos $ 1.130.000 

TOTAL $ 7.039.040 

Elaborado por por: Karen Sofía Aldana Roldán. 

 

 



9. CRONOGRAMA. 

 

S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S5 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S5 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S5 S1 S2 S3 S4

1 Investigación y Preparación 

2

Socialización de la Clasificación Central de Productos (CPC) 

emitido por el Departamento Administrativo Nacional de 

Estadística (DANE).

3
Estado de los Planes de Mejoramiento Contraloría de 

Cundinamarca

4 Socializacion del SUE (Sistema Universitario Estatal)

5 Clasificación pasiva de ejecución presupuestal CDPs y RPs 

Generar alertas de ejecución de gastos, por unidad ejecutora 

del Presupuesto General de la Universidad de 

Cundinamarca.

6
Asistencia y elaboracion actas del Comité Universitario De 

Política Fiscal COUNFIS

7
Consolidacion Catalogo Presupuestal entre el DANE y el 

SUE

8
Acompañamiendo jefe de presupuesto en la toma de 

desiciones de la llave presupuestal 

9 Entrega de informe mensual

9 Presentación del anteproyecto

10 Revisión del anteproyecto por el asesor

11 Reunión con el asesor para realizar las correcciones 

15 Primera entrega de proyecto final

16 Asignacion y aprobación de jurados

17 Entrega de Solicitud correcciones a estudiantes

18 Entrega de informes corregidos

19 Segunda revision y conceptos de jurados

20 Entrega de ajustes finales del proyecto

21 Sustentación final y aprobación del proyecto de grado

NOVIEMBRE
ACTIVIDADES/SEMANA ASIGNADA

MARZO ABRIL MAYOFEBRERO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE
FASES

INICIAL

MEDIA

FINAL

PASANTIA



10. VALOR AGREGADO. 

 

 

Durante el desarrollo de la pasantía en la Oficina de Presupuesto evidencie el reto 

de implantar una herramienta que le permita a los funcionarios, contratistas y demás 

personas que realizan actividades relacionado a las unidades de destino del 

presupuesto general para no seguir presentando fallas en la codificación adecuada 

del catálogo de cuentas ejemplo codifican:  “servicios con productos, productos 

metálicos en productos plásticos” etc, generando para la Oficina de Presupuesto 

mayor cantidad de trabajo en cuanto a revisión de que este bien clasificado, y no se 

presente mal versación de recursos. 

Con la finalidad de mitigar riegos y minimizar problemas, se hace necesario generar 

un Catálogo donde estén todos los clasificadores, con todos sus soportes, 

descripciones entre la unión del catálogo del SUE “Sistema de Universidades 

Estatales” y el DANE “Departamento Administrativo Nacional de Estadística”, en el 

que se incorpore todos los productos y servicios correspondientes a su cuenta para 

dar una eficiencia y eficacia a mejores respuestas para toda la Institución. 

Este catálogo consistió en los siguientes pasos: 

1. Se Crea una plantilla Excel denominada CATALOGO DE CLASIFICACIÓN 

PRESUPUESTAL GASTOS, para su respectiva clasificación de productos 

y servicios relacionado con su respectiva cuenta, subcuenta, objeto y 

división, además de reflejar su significado del SUE “Sistema de 

Universidades Estatales” y el DANE “Departamento Administrativo 

Nacional de Estadística” 
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Ilustración 35. Creación plantilla Excel catálogo de clasificación presupuestal 

gastos. 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

2. Se clasifica 718 productos de la Sección 0. «Agricultura, Silvicultura y 

Productos de la Pesca» 

 

• División 01. Productos de la agricultura y la horticultura. 

• División 02. Animales vivos y productos animales (excepto la carne). 

• División 03. Productos de la silvicultura y de la explotación forestal. 

• División 04. Pescado y otros productos de la pesca. 
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Ilustración 36. Clasificación de la Sección 0. «Agricultura, silvicultura y 

productos de la pesca» 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

3. Se clasifica 110 productos de la Sección 1. «Minerales; Electricidad, Gas 

y Agua». 

• División 11. Carbón de hulla, lignito y turba. 

• División 12. Petróleo crudo y gas natural. 

• División 13. Minerales y concentrados de uranio y torio. 

• División 14. Minerales metálicos. 

• División 15. Piedra, arena y arcilla. 

• División 16. Otros minerales. 
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• División 17. Electricidad, gas de ciudad, vapor y agua caliente. 

• División 18. Agua natural. 

 

 

 

Ilustración 37. Clasificación Sección 1. «Minerales; Electricidad, Gas y Agua». 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

4. Se clasifica 648 productos de la Sección 2. «Productos Alimenticios, 

Bebidas y Tabaco; Textiles, Prendas de Vestir y Productos de Cuero». 

• División 21. Carne, pescado, frutas, hortalizas, aceites y grasas. 

• División 22. Productos lácteos y ovoproductos 

• División 23. Productos de molinería, almidones y productos derivados del 

almidón; otros productos alimenticios. 

• División 24. Bebidas. 
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• División 25. Productos de tabaco. 

• División 26. Hilados e hilos; tejidos de fibras textiles incluso afelpados 

• División 27. Artículos textiles (excepto prendas de vestir). 

• División 28. Tejido de punto o ganchillo; prendas de vestir. 

• División 29. Cuero y productos de cuero; calzado. 

 

 

Ilustración 38. Sección 2. «Productos Alimenticios, Bebidas y Tabaco; Textiles, 
Prendas de Vestir y Productos de Cuero». 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

5. Se clasifican 763 productos de la Sección 3. Otros Bienes Transportables 

(Excepto Productos Metálicos, Maquinaria y Equipo). 

• División 31. Productos de madera, corcho, cestería y espartería. 

• División 32. Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos 

similares. 
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• División 33. Productos de hornos de coque; productos de refinación de 

petróleo y combustible nuclear. 

• División 34. Químicos básicos. 

• División 35. Otros productos químicos; fibras artificiales (o fibras industriales 

hechas por el hombre). 

• División 36. Productos de caucho y plástico. 

• División 37. Vidrio y productos de vidrio y otros productos no metálicos n.c.p. 

• División 38. Muebles; otros bienes transportables n.c.p. 

• División 39. Desperdicios; desechos y residuos. 

 

Ilustración 39. Clasificación de la Sección 3. Otros Bienes Transportables 

(Excepto Productos Metálicos, Maquinaria y Equipo). 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 
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6. Se clasifican 810 productos de la Sección 4. «Productos Metálicos, 

Maquinaria y Equipo»: 

 

• División 41. Metales Básicos. 

• División 42. Productos Metálicos Elaborados (Excepto Maquinaria y Equipo). 

• División 43. Maquinaria para Uso General. 

• División 44. Maquinaria para Usos Especiales. 

• División 45. Maquinaria de Oficina, Contabilidad e Informática. 

• División 46. Maquinaria y Aparatos Eléctricos. 

• División 47. Equipo y Aparatos de Radio, Televisión y Comunicaciones. 

• División 48. Aparatos Médicos, Instrumentos Ópticos y de Precisión, Relojes. 

• División 49. Equipo de Transporte. 

 

Ilustración 40. Sección 4. «Productos Metálicos, Maquinaria y Equipo». 
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Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

Se clasifican 145 productos de la Sección 5. «Construcción y Servicios de la 

Construcción»: 

• División 53. Construcciones. 

• División 54. Servicios de Construcción. 

Ilustración 41. Sección 5. «Construcción y Servicios de la Construcción». 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

7. Se clasifican 492 servicios de la Sección 6. «Comercio y Distribución; 

Alojamiento; Servicios de Suministro de Comidas y Bebidas; Servicios de 

Transporte; y Servicios de Distribución de Electricidad, Gas y Agua». 

• División 61. Comercio al Por Mayor. 

• División 62. Comercio al Por Menor. 

• División 63. Alojamiento; Servicios de Suministro de Comidas y Bebidas 

• División 64. Servicios de Transporte de Pasajeros. 

• División 65. Servicios de Transporte de Carga 
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• División 66. Servicios de Alquiler de Vehículos de Transporte con Operario. 

• División 67. Servicios de Apoyo al Transporte. 

• División 68. Servicios Postales y de Mensajería. 

• División 69. Servicios de Distribución de Electricidad, Gas y Agua (por Cuenta 

Propia). 

Ilustración 42. Sección 6. «Comercio y Distribución; Alojamiento; Servicios de 
Suministro de Comidas y Bebidas; Servicios de Transporte; y Servicios de 

Distribución de Electricidad, Gas y Agua». 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

 

 

8. Se clasifican 194 servicios de la Sección 7. «Servicios Financieros y 

Servicios Conexos; Servicios Inmobiliarios; y Servicios de Arrendamiento y 

Leasing». 

• División 71. Servicios Financieros y Servicios Conexos. 

• División 72. Servicios Inmobiliarios. 
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• División 73. Servicios de Arrendamiento o Alquiler sin Operario. 

Ilustración 43. Sección 7. «Servicios Financieros y Servicios Conexos; Servicios 
Inmobiliarios; y Servicios de Arrendamiento y Leasing». 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

9. Se clasifican 658 servicios de la Sección 8. «Servicios Prestados a las 

Empresas y Servicios de Producción». 

• División 81. Servicios de Investigación y Desarrollo. 

• División 82. Servicios Jurídicos y Contables. 

• División 83. Servicios Profesionales, Científicos y Técnicos (Excepto los 

Servicios de Investigación, Urbanismo, Jurídicos y de Contabilidad). 

• División 84. Servicios de Telecomunicaciones, Transmisión y Suministro de 

Información. 

• División 85. Servicios de Soporte 

• División 86. Servicios de Apoyo y de Operación para la Agricultura, la Caza, 

la Silvicultura, la Pesca, la Minería y los Servicios Públicos. 
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• División 87. Servicios de Mantenimiento, Reparación e Instalación (Excepto 

Servicios de Construcción). 

• División 88. Servicios de Fabricación con Insumos Físicos que son Propiedad 

de Otros. 

• División 89. Otros Servicios de Fabricación; Servicios de Edición, Impresión 

y Reproducción; Servicios de Recuperación de Materiales. 

Ilustración 44. Sección 8. «Servicios Prestados a las Empresas y Servicios de 
Producción». 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

10.  Se clasifican 1.503 servicios de la Sección 9. «Servicios para la 

Comunidad, Sociales y Personales». 

• División 91. Servicios de la Administración Pública y Otros Servicios 

Prestados a la Comunidad en General; Servicios de Seguridad Social de 

Afiliación Obligatoria. 

• División 92. Servicios de Educación. 

• División 93. Servicios para el Cuidado de la Salud Humana y Servicios 

Sociales. 
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• División 94. Servicios de Alcantarillado, Recolección, Tratamiento y 

Disposición de Desechos y Otros Servicios de Saneamiento Ambiental, 

• División 95. Servicios de Asociaciones. 

Ilustración 45. Sección 9. «Servicios para la Comunidad, Sociales y Personales». 

 

Captura tomada por: Karen Sofía Aldana Roldán 

 

Este valor agregado cuenta con la clasificación de 5.591 productos, bienes y 

servicios, cada uno de ellos con su respectiva cuenta, subcuenta, objeto y división, 

además de reflejar su significado del SUE “Sistema de Universidades Estatales” y 

el DANE “Departamento Administrativo Nacional de Estadística”, que desde el 

momento de la entrega quedo en formato de la Oficina de Presupuesto y es utilizado 

por la misma. 
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11. CONCLUSIONES 

 

 

• Esta pasantía me permitió la oportunidad de obtener experiencia práctica en 

el campo de la gestión presupuestaria, puede adquirir habilidades y 

conocimientos relevantes para el trabajo en el área de presupuesto, lo cual 

es valioso para el desarrollo profesional, consolidar y fortalecer la 

comprensión de los conceptos y principios relacionados con la gestión 

presupuestaria. 

 

• Adquirí habilidades prácticas, como el manejo de herramientas específicas 

utilizadas en la Oficina de Presupuesto, así como técnicas de análisis y 

seguimiento presupuestario. 
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RECOMENDACIONES  

 

Durante la presentación de la pasantía utilice mi propio computador, como 

recomendación daría que se implementara o se asignara un computador para los 

pasantes que vayan a seguir en la Oficina de Presupuesto, pues es de gran apoyo 

y además facilita los procesos con mejor eficiencia y eficacia. 

Implementar herramientas o software que permitan automatizar tareas repetitivas y 

agilizar el procesamiento de datos presupuestarios, para que pueda ayudar a 

reducir errores y ahorrar tiempo de los funcionarios que laboran en dicha Oficina. 

Que los funcionarios de la Oficina de Presupuesto de la Universidad de 

Cundinamarca y las diferentes áreas propongan soluciones creativas para mejorar 

la eficiencia y la efectividad del presupuesto universitario, para que de esa manera 

no se presenten desequilibrios a la hora de utilizar todo el presupuesto asignado.  
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10.ANEXOS 

         

10.1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: 
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