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Chia, 2024-02-15.

Para: Doctor(a) LUZ ALEJANDRA RIVEROS SACHICA
Docente
Universidad de Cundinamarca

Asunto: INFORME DE PASANTIA INTERNACIONAL
Estimada docente Luz Alejandra,

Le envio un cordial saludo. Me dirijo a usted con el proposito de compartirle informacion
relevante acerca de mi experiencia en la pasantia internacional que he tenido el privilegio de
realizar.

Durante este periodo, he tenido la oportunidad de adquirir conocimientos y experiencias
valiosas que enriqueceran significativamente mi formacion académica y profesional. A lo
largo de mi pasantia, he tenido la posibilidad de trabajar en un entorno internacional, lo que
me ha permitido aprender sobre diferentes culturas y enriquecer mi perspectiva global.
Ademas, he participado en proyectos y tareas que han fortalecido mis habilidades y
competencias en mi campo de estudio.

En este informe, proporcionaré detalles sobre las actividades realizadas, los logros
alcanzados y los desafios enfrentados durante mi pasantia internacional. Espero que esta
informacidn sea de utilidad para el comité a la hora de evaluar mi desempefio y considerar mi
proceso de grado.

Mi experiencia comenz6 cuando decidi inscribirme en el programa de Casa Cundinamarca,
liderado por "Dialogando con el Mundo". Esta eleccion se basé en el hecho de que cumplia
con todos los requisitos exigidos por el programa. El objetivo principal de este programa es
que: “Los estudiantes de la U Cundinamarca podran cursar pasantia internacional con el fin
de practicar los conocimientos y las habilidades adquiridas en su proceso de formacion y
aprendizaje. Se puede realizar en instituciones de educacion superior extranjeras siempre y
cuando exista un convenio vigente entre las instituciones.”

Una vez fui seleccionada para participar en el programa de pasantias, se me comunic6 que mi
destino seria Meéxico. Esta asignacion se debi0 a que nuestra universidad mantiene un
convenio de colaboracién con el Tecnoldgico Nacional De México, el cual tiene presencia en
todo el territorio mexicano. Especificamente, fui seleccionada para llevar a cabo mi pasantia
en el campus ubicada en Lazaro Cardenas, en el estado de Michoacan.
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Esta decisién de enviarme a esta sede especifica se basé en varios factores, como la
alineacion de los objetivos de mi pasantia con las oportunidades disponibles en esa ubicacion
y la existencia de recursos y mentores adecuados en el Tecnoldgico Nacional de México
campus Lazaro Cardenas (ITLAC).

El ITLAC mantiene convenios significativos, desde mi perspectiva, con diversas empresas
establecidas en la ciudad. Esta relacion estrecha se debe en gran parte a las caracteristicas
particulares de esta localidad, ya que se destaca por su puerto y sus actividades industriales
predominantes. Como resultado de estos convenios estratégicos, se me selecciono para llevar
a cabo mis pasantias en la empresa ArcelorMittal.

ArcelorMittal es una multinacional que se caracteriza por ser el principal productor
siderdrgico y minero a escala mundial, con representacion comercial en 60 paises y con
instalaciones industriales en més de 19. Cuenta con una sede en lazaro cardenas desde 2006
cuando se fusiond con la Siderirgica Lézaro Céardenas — Las Truchas (Sicartsa), las
instalaciones manufactureras producen varilla, alambrén, palanquilla y planchén. Ademas,
cuentan con una concesion del muelle que le permite la recepcion de materias primas y la
exportacion de sus productos.

La eleccion de mi asignacion en esta empresa se basé en una evaluacidén exhaustiva de mi
campo de estudio y competencias. Después de un andlisis detallado, se determiné que mi
pasantia se llevaria a cabo en el area de finanzas de ArcelorMittal. Esta decision se alinea con
los objetivos de mi formacion académica y el enfoque estratégico de la empresa en la que
trabajaré.

La metodologia que tanto el ITLAC como ArcelorMittal emplean para supervisar y orientar el
proceso de pasantia se basa en la asignacion de asesores internos y externos. Estos asesores
tienen un papel fundamental en mi experiencia, ya que son responsables de proporcionar la
direccion y apoyo necesarios para el desarrollo de las actividades cotidianas en el area
especifica donde estoy desempefidndome.

El asesor interno que esta directamente relacionado con el tecnolégico, en este caso, el
licenciado Rafael Casas Cardenas, desempefia un papel fundamental en mi pasantia. El Lic.
Casas tiene la funcion de asistirme en la preparacion de los informes que debo presentar al
ITLAC. Estos informes son una parte esencial de mi pasantia, ya que documentan y
evalUan m progreso, asi como las lecciones aprendidas durante el periodo de préacticas

Por otra parte, el asesor externo, que actia como representante de ArcelorMittal en mi
proceso de pasantia, desempefia un rol crucial en mi desarrollo profesional. En este contexto,
el Licenciado Carlos Pacheco Linares se destaca como un componente esencial de mi
experiencia en la empresa. El Lic. Pacheco tiene la responsabilidad de asignarme tareas
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especificas y, de manera detallada, explicar su alcance y relevancia en el contexto del area de
finanzas.

Su papel es fundamental para fortalecer mi desempefio en el &rea financiera, ya que cuenta
con 20 afios de experiencia y conocimiento directo de las operaciones y procesos de
ArcelorMittal. A través de su orientacion y asignacion de tareas, contribuye
significativamentea mi crecimiento y adquisicion de habilidades.

El Lic. Pacheco se asegura de que las tareas que me asigna estén alineadas con los objetivos
de aprendizaje de mi pasantia, proporcionando una perspectiva practica y aplicada que
complementa mi formacién académica. Su enfoque detallado en la explicacion de las tareas
facilita mi comprensién y me permite abordarlas de manera efectiva.

Las tareas asignadas desde el inicio de la pasantia se han desarrollado de la siguiente manera:

Mi pasantia comenz6 con una induccion en la que se me proporciond una vision general del
sistema SAP. Esta formacion abordd las principales funciones y herramientas que serian
esenciales para el desempefio de mis tareas a lo largo de la pasantia. Adquiri conocimientos
sobre como utilizar eficazmente SAP para gestionar datos financieros y realizar andlisis
relevantes en el area de finanzas.

Como parte de mi capacitacion y para facilitar el desempefio de las tareas asignadas, se me
proporciond acceso a SAP mediante la creacidn de un usuario personalizado. Este usuario me
ha permitido realizar consultas en tiempo real y descargar archivos relevantes para llevar a
cabo las responsabilidades asignadas durante mi pasantia.

A través de este acceso personalizado, he tenido la capacidad de explorar la base de datos
de SAP y consultar informacion necesaria para la realizacién de las tareas especificas. La
creacion de este usuario ha sido un recurso fundamental que ha agilizado mi trabajo y ha
garantizado la disponibilidad de datos precisos y actualizados.

La capacidad de utilizar SAP de manera autdnoma y eficiente ha sido esencial para cumplir
con las expectativas de mi pasantia y ha contribuido significativamente a mi formacién y
desarrollo. Esta herramienta tecnol6gica ha demostrado ser una valiosa aliada en la gestion y
andlisis de informacion de ArcelorMittal.
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Universidad Universidad De Cundinamarca
Programa Contaduria Publica Cddigo 414213126
Actividad
académica Pasantia Internacional

desarrollada

Empresa ArcelorMittal México S.ADEC. V
Fecha d.e, Inicio: 8 de agosto 2023 Fin: 16 de diciembre 2023
realizacién
Nombre del . . ,
estudiante Diana Carolina Pedraza Garzon
el el apzses Carlos Pacheco Linares Analista de impuestos | ArcelorMittal
externo
!\lombre Ul zsiEael Luz Alejandra Riveros Sachica Docente UDEC
interno
DESARROLLO DE BITACORA
Bitacora No. 1
FECHA ACTIVIDAD

Desde 22 de agosto hasta 4

septiembre

Se llevo a cabo una tarea fundamental relacionada
con el analisis de provisiones correspondientes al mes
de agosto. El objetivo principal de esta labor fue
identificar y separar las partidas que tienen un
impacto significativo en los estados financieros,
especificamente en el Estado de Pérdidas y
Ganancias (P&L) y en el Balance General (BG).
Durante este periodo, se realizaron estudios y
evaluaciones de las provisiones existentes, con el
propdsito de comprender mejor su impacto en los
resultados y la posicidn financiera de la empresa. Esta
labor de analisis y segregacion permitido una mayor
transparencia y claridad en la actualizacion de la
informacion.

El proceso de analisis de provisiones desempefiado
durante este periodo resulta fundamental para la
toma de decisiones informadas y estratégicas, ya que
brinda una vision méas precisa de los resultados
operativos y de la salud financiera de la empresa. Los
hallazgos y conclusiones derivados de este trabajo
contribuirdn de manera significativa a la gestion
financiera y al cumplimiento de los objetivos
corporativos en el corto y largo plazo.
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Bitacora No. 2

FECHA ACTIVIDAD

se llevd a cabo una tarea relacionada con la
actualizacion del papel de trabajo que involucra los
valores del activo fijo contable al mes de agosto.

Esta labor consisti6 en revisar y ajustar
detenidamente todos los datos y registros relativos a
los activos fijos de la empresa, asegurando que
estuvieran reflejados de manera precisa y actualizada
en la documentacion correspondiente. La razon detras
de esta tarea radica en la importancia de mantener
una representacion fiel de los activos fijos en el
balance contable.

Desde 5 de septiembre hasta
6 de septiembre.

Bitacora No. 3

FECHA ACTIVIDAD

se llevd a cabo una labor esencial que consistié en la
preparacion de un reporte de contabilidad. La tarea
principal de este proceso fue verificar la concordancia
entre el modulo contable y el mdédulo fiscal,
asegurandose de que los datos registrados en ambos
sistemas coincidieran de manera precisa.

Para lograr este objetivo, se llevd a cabo una revisién
exhaustiva de todas las transacciones y eventos
contables, prestando especial atencion a las altas,
Desde 7 de septiembre hasta bajas, capitalizaciones y cualquier otra novedad que
11 septiembre pudiera haberse registrado en el periodo en cuestion.
La tarea desempefiada durante estos dias no solo
implica la correccién de posibles discrepancias, sino
también la identificacion de cualquier problema o
irregularidad que pudiera afectar la integridad de los
registros. Ademas, al asegurarse de que el médulo
contable y el modulo fiscal estén en linea, se facilita
el cumplimiento de las obligaciones tributarias y se
minimizan los riesgos asociados con posibles errores
0 incongruencias en la contabilidad.

Bitacora No. 4

FECHA ACTIVIDAD

se llevo a cabo una tarea crucial relacionada

con la definicién de las tasas de se llevé a

cabo una tarea crucial relacionada con la
definicion de las tasas de depreciacién de

Desde 11 de septiembre acuerdo con la Ley del Impuesto sobre la

hasta 25 septiembre Renta de México.

La labor consistio en un proceso meticuloso de
analisis para determinar las tasas de depreciacion de
los activos fijos de la empresa, siguiendo las pautas y
regulaciones establecidas por la legislacion fiscal
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mexicana, especificamente articulo 34 y articulo 35
de la compilacion fiscal. Esta tarea reviste una gran
importancia, ya que las tasas de depreciacion
influirdn directamente en la determinacion de los
gastos deducibles y, en Gltima instancia, en la carga
fiscal de la organizacion.

Bitacora No. 5

FECHA ACTIVIDAD

En medio de mis actividades regulares, se me solicito
brindar apoyo en la realizacion de un inventario de
documentos fisicos y la creacién de una hoja de
calculo en Excel que contuviera informacion basica
acerca del contenido de las carpetas y cajas
almacenadas en el archivo fisico de la empresa.

Este trabajo adicional tuvo como objetivo principal
organizar y catalogar de manera mas efectiva los
Desde 26 de septiembre documentos fisicos que se encuentran en los archivos
hasta 26 septiembre de la empresa. Para ello, sellevo a cabo una revision
detallada de cada carpeta y caja, registrando
informacion superficialrelevante, como el nombre de
los documentos, fechas de creacion o vencimiento,
numeros de referencia, y cualquier otro dato
importante. La creacion de este Excel permitio tener
un registro claro y accesible de los documentos
almacenados, facilitando asi la bulsqueda y
recuperacion de informacion cuando sea necesario.

Bitacora No. 6

FECHA ACTIVIDAD

Durante el periodo que abarcd del 25 al 30 de
septiembre, se llevd a cabo wuna tarea esencial
relacionada con la determinacién de la depreciacién
Desde 27 de septiembre fiscal correspondiente al mes deagosto.

hasta 30 septiembre Esta labor consistio en calcular de manera precisa la
depreciacion fiscal de los activos fijos de la empresa
siguiendo las pautas y regulaciones establecidas en la
legislacion tributaria vigente.

Bitacora No. 7

FECHA ACTIVIDAD

Actualizar el papel de trabajo del monto acumulado
Desde 29 de septiembre hasta 2 al mes de agosto 2023 consolidado, del impuesto
deoctubre corrientey minero.
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Bitacora No. 8

FECHA

ACTIVIDAD

Desde 2 de octubre hasta 4
deoctubre

Actualizar de enero a julio la cuenta
faltante enprovisiones

Bitacora No. 9

FECHA

ACTIVIDAD

Desde 4 de octubre hasta 10
deoctubre

Actualizar las provisiones de agosto y septiembre,
teniendo en cuenta el comportamiento de la
cuentamaterial en trénsito.

Bitacora No. 10

FECHA

ACTIVIDAD

Desde 4 de octubre hasta 5
deoctubre

Actualizar los valores de enero a septiembre 2023
delpapel de trabajo "pasivos reserva laboral™

Bitacora No. 11

FECHA

ACTIVIDAD

Desde 5 de octubre hasta 11
deoctubre

Anaélisis de provisiones de fletes no pagados.
Incluir nuevas cuentas de enero a septiembre 2023.

Bitacora No. 12

FECHA

ACTIVIDAD

Desde 12 de octubre hasta 16
deoctubre

Transcribir a Excel los manuales de usuario
para laplataforma Tax-Portal.

Bitacora No. 13

FECHA

ACTIVIDAD

Desde 18 de octubre hasta 20
deoctubre

Analisis de intereses deducibles de enero a
septiembre2023 de ArcelorMittal México

Bitacora No. 14

FECHA ACTIVIDAD
Actualizar los valores de 2023 en el programa Tax-
Portal, para ello se debe descargar la informacion de
las 17 compafilas como aparece en SAP, la
Desde 23 de octubre hasta 31 informacion requerida para alimentar el programa
deoctubre es:

Balanza de

comprobacion.Balanza

divisa de origen.

Elementos de descarga clientes y proveedores.

Bitacora No. 15
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FECHA ACTIVIDAD
Del analisis de intereses, corroborar los valores
Desde 1 noviembre hasta enviados porcontabilidad con el SAP. Para definir y
6ro/arhe consultar porque se presentan diferencias en la cuenta
de gastos por intereses
(UDlI)
Bitacora No. 16
FECHA ACTIVIDAD
Desde 1 noviembre hasta De la cuenta de gastos por factoraje, realizar la
6ro/arhe conciliacionbancaria.

Bitacora No. 17
FECHA ACTIVIDAD

Desde 7 noviembre hasta
7Noviembre

Actualizar a octubre 2023 el activo fijo.

Bitacora No. 18

FECHA ACTIVIDAD

Agregar columna de la depreciacion que falta por
redimir ycuantos afos falta por depreciar hasta llegar al

monto total
de la compafiia México y Las Truchas.

Desde 7 noviembre hasta
10N\bihe

Bitacora No. 19

FECHA ACTIVIDAD

Del archivo de catalogo, formular y buscar las cuentas
queestén en el archivo de actualizacién del catalogé y

de la
balanza de comprobacion de todas las compafiias.

Desde 11 noviembre hasta
15noviembre

Bitacora No. 20

FECHA ACTIVIDAD
Desde 16 noviembre hasta Descargar la balanza de comprobacion de las 17
17noviembre compaiiiaspara alimentar el software Tax-Portal.

Bitacora No. 21

FECHA ACTIVIDAD

Descargar facturas emitidas y recibidas de septiembre a
diciembre del 2022 y de enero a septiembre del
2023.0rganizar por afios, mes y compafiia.

Desde 17 noviembre hasta
21Noviembre
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Bitacora No. 22

FECHA ACTIVIDAD

Cruzar la balanza de comprobacion de cada compafiia
con el catalogo de cuentas de cada compafiia, de acuerdo
a las cuentas faltantes en la balanza agregar el
concatenado al catalogo para alimentar el software Tax-
Portal. (correlativa actividad5)

Desde 17 noviembre hasta
21Noviembre

Bitacora No. 23

FECHA ACTIVIDAD

Descargar los UUID de las compafiias que no traen
Desde 22 noviembre hasta valores enla descarga masiva de archivos. (correlativa
22noviembre actividad 7)

Subir los archivos a one drive por compafiia.

Bitacora No. 24

FECHA ACTIVIDAD
Mapear el cddigo agrupador de SAT, en cuentas nuevas
Desde 23 noviembre hasta 27 deacuerdo con el catalogo de cuentas de SAP.
Noviembre 2023 Para alimentar el software Tax-Portal.
Conclusién

La oportunidad de intercambio y la realizacion de précticas profesionales en una empresa lider a nivel
mundial me brindo la posibilidad de aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de mi carrera.
Ademas, al concluir el proyecto, e ingresa al mercado laboral con conocimientos méas sélidos y una
mayor confianza en el perfil profesional que tanto la empresa como el instituto contribuyeron a
desarrollar.

La finalizacion del proyecto implica avances significativos en el manejo de Excel y el programa
contable SAP, lo cual afiade un valor notable a mi curriculum y mejora mi desempefio en las tareas
diarias de mi profesion

Experiencia personal

La experiencia personal resultdé sumamente enriquecedora, ya que el intercambio abarcé no solo
aspectos académicos y laborales, sino también dimensiones culturales, sociales y turisticas. Descubrir
la riqueza de la cultura mexicana ha sido un placer notable. La convivencia y el aprendizaje junto a
profesionales altamente capacitados y con una vasta experiencia en la carrera han dejado una impresién
muy positiva en mi.

Es especialmente valioso que estos profesionales se hayan tomado el tiempo de explicarme y
ensefiarme sobre su legislacion laboral y su régimen fiscal. Esta oportunidad no solo resultd
gratificante, sino que también contribuy6 significativamente a mi crecimiento personal y profesional,
brindandome una perspectiva mas amplia y profunda en estos aspectos especificos.
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La experiencia profesional que obtuve durante este periodo fue fundamental para consolidar y ampliar
mis conocimientos adquiridos a lo largo de mi carrera. Un aspecto especialmente valioso fue
adentrarme en el manejo del software contable SAP, lo cual representdé un aprendizaje significativo.
Ademas, pude poner en practica mis habilidades en Excel y ampliar mis conocimientos con la
orientacion y apoyo del asesor asignado.

La construccién y actualizacion mensual de los papeles de trabajo no solo fueron tareas rutinarias, sino
que se convirtieron en una inmersion profunda en el conocimiento interno de la compafiia. Este proceso
me permitié comprender de manera mas completa como opera una empresa de tal envergadura, con
tantos afios de experiencia en el mercado. La interaccion directa con los datos financieros y la constante
actualizacién de la informacion contribuyeron significativamente a mi comprension del funcionamiento
integral de la organizacion.

EVIDENCIAS

fotografias

Contact

Overview

Organization
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People reporting ta Ibarra, Rsmon Roberto (10)

Pacheco, Carlos
Analista de Impuestos

Hernandez, Brenda
Analista de Impuestos

YG Garcia, Yury

Residente

DB Bal..lllsta, Danna Paola
Residente

Cairo, Victor
CEO AM Mexico

CEO

Garcia, Luis
Chief Finance Officer

FINANZAS

Camacho, Joyce

Directora de Impuestos
FINANZAS

Ibarra, Ramon Roberto
Gerente de Impuestos

FINANZAS

, Morales, Adalberto
Analista de Impuestos

TG Garcia, Tania Poulette

Analista de Impuestos

AM Moreno, Alejandra

Residente

DC

UR

DP

Cruz, Diana Gahriela
Analista de Impuestos

Texta Ramirez, Uriel
Residente

Pedraza, Diana
Residente
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CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE APROBACION

VERSION AAAA MM ‘ DD DESCRIPCION DEL CAMBIO
Version inicial.
Cambio del cédigo, reubicacion del
2 2012 i1 19 encabezado y firma.
3 2015 08 06 Actualizacion.
Se aplica la nueva plantilla para la
elaboracién de formatos del SGC, se
4 2018 04 02 incluye en el encabezado para quien va el
informe y se estable el asunto a tratar, se
Actualiza el pie de pagina y los
integrantesdel proceso.
Se actualiza el pie de pagina (linea
5 2018 09 13 Gratuita) y los integrantes del proceso.
Se actualiza la imagen corporativa segun
6 2021 02 17 Resolucién No0.000158 del 29 de octubre
de 20109.
Por decision del Comité SAC de fecha 28
de marzo del 2022 se realizé6 Ila
7 2022 04 07 actualizacion de la imagen corporativa,
Celebracion 30 afios de la Universidad de
Cundinamarca y ajuste al pie de pagina.

ELABORO |

NOMBRES Y APELLIDOS | CARGO |
REVISO |

NOMBRES Y APELLIDOS | CARGO |

APROBO (GESTOR RESPONSABLE DEL PROCESO)

FECHA
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO AAAA | MM DD

Isabel Quintero Uribe Jefe del Archivoy
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