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16. 

 

Chía, 2024-02-15. 

 
 

Para: Doctor(a) LUZ ALEJANDRA RIVEROS SACHICA 
Docente 
Universidad de Cundinamarca 

 

Asunto: INFORME DE PASANTIA INTERNACIONAL 

 
Estimada docente Luz Alejandra, 

 

Le envío un cordial saludo. Me dirijo a usted con el propósito de compartirle información 

relevante acerca de mi experiencia en la pasantía internacional que he tenido el privilegio de 

realizar. 

 

Durante este período, he tenido la oportunidad de adquirir conocimientos y experiencias 

valiosas que enriquecerán significativamente mi formación académica y profesional. A lo 

largo de mi pasantía, he tenido la posibilidad de trabajar en un entorno internacional, lo que 

me ha permitido aprender sobre diferentes culturas y enriquecer mi perspectiva global. 

Además, he participado en proyectos y tareas que han fortalecido mis habilidades y 

competencias en mi campo de estudio. 

 

En este informe, proporcionaré detalles sobre las actividades realizadas, los logros 

alcanzados y los desafíos enfrentados durante mi pasantía internacional. Espero que esta 

información sea de utilidad para el comité a la hora de evaluar mi desempeño y considerar mi 

proceso de grado. 

 

Mi experiencia comenzó cuando decidí inscribirme en el programa de Casa Cundinamarca, 

liderado por "Dialogando con el Mundo". Esta elección se basó en el hecho de que cumplía 

con todos los requisitos exigidos por el programa. El objetivo principal de este programa es 

que: “Los estudiantes de la U Cundinamarca podrán cursar pasantía internacional con el fin 

de practicar los conocimientos y las habilidades adquiridas en su proceso de formación y 

aprendizaje. Se puede realizar en instituciones de educación superior extranjeras siempre y 

cuando exista un convenio vigente entre las instituciones.” 

 

Una vez fui seleccionada para participar en el programa de pasantías, se me comunicó que mi 

destino sería México. Esta asignación se debió a que nuestra universidad mantiene un 

convenio de colaboración con el Tecnológico Nacional De México, el cual tiene presencia en 

todo el territorio mexicano. Específicamente, fui seleccionada para llevar a cabo mi pasantía 

en el campus ubicada en Lázaro Cárdenas, en el estado de Michoacán. 
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Esta decisión de enviarme a esta sede específica se basó en varios factores, como la 

alineación de los objetivos de mi pasantía con las oportunidades disponibles en esa ubicación 

y la existencia de recursos y mentores adecuados en el Tecnológico Nacional de México 

campus Lázaro Cárdenas (ITLAC). 

 

El ITLAC mantiene convenios significativos, desde mi perspectiva, con diversas empresas 

establecidas en la ciudad. Esta relación estrecha se debe en gran parte a las características 

particulares de esta localidad, ya que se destaca por su puerto y sus actividades industriales 

predominantes. Como resultado de estos convenios estratégicos, se me seleccionó para llevar 

a cabo mis pasantías en la empresa ArcelorMittal. 

 

ArcelorMittal es una multinacional que se caracteriza por ser el principal productor 

siderúrgico y minero a escala mundial, con representación comercial en 60 países y con 

instalaciones industriales en más de 19. Cuenta con una sede en lázaro cárdenas desde 2006 

cuando se fusionó con la Siderúrgica Lázaro Cárdenas – Las Truchas (Sicartsa), las 

instalaciones manufactureras producen varilla, alambrón, palanquilla y planchón. Además, 

cuentan con una concesión del muelle que le permite la recepción de materias primas y la 

exportación de sus productos. 

 

La elección de mi asignación en esta empresa se basó en una evaluación exhaustiva de mi 

campo de estudio y competencias. Después de un análisis detallado, se determinó que mi 

pasantía se llevaría a cabo en el área de finanzas de ArcelorMittal. Esta decisión se alinea con 

los objetivos de mi formación académica y el enfoque estratégico de la empresa en la que 

trabajaré. 

 

La metodología que tanto el ITLAC como ArcelorMittal emplean para supervisar y orientar el 

proceso de pasantía se basa en la asignación de asesores internos y externos. Estos asesores 

tienen un papel fundamental en mi experiencia, ya que son responsables de proporcionar la 

dirección y apoyo necesarios para el desarrollo de las actividades cotidianas en el área 

específica donde estoy desempeñándome. 

 

El asesor interno que está directamente relacionado con el tecnológico, en este caso, el 

licenciado Rafael Casas Cárdenas, desempeña un papel fundamental en mi pasantía. El Lic. 

Casas tiene la función de asistirme en la preparación de los informes que debo presentar al 

ITLAC. Estos informes son una parte esencial de mi pasantía, ya que documentan y 

evalúan mi  progreso, así como las lecciones aprendidas durante el período de prácticas 

 

Por otra parte, el asesor externo, que actúa como representante de ArcelorMittal en mi 

proceso de pasantía, desempeña un rol crucial en mi desarrollo profesional. En este contexto, 

el Licenciado Carlos Pacheco Linares se destaca como un componente esencial de mi 

experiencia en la empresa. El Lic. Pacheco tiene la responsabilidad de asignarme tareas 
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específicas y, de manera detallada, explicar su alcance y relevancia en el contexto del área de 

finanzas. 

 

Su papel es fundamental para fortalecer mi desempeño en el área financiera, ya que cuenta 

con 20 años de experiencia y conocimiento directo de las operaciones y procesos de 

ArcelorMittal. A través de su orientación y asignación de tareas, contribuye 

significativamente a mi crecimiento y adquisición de habilidades. 

 

El Lic. Pacheco se asegura de que las tareas que me asigna estén alineadas con los objetivos 

de aprendizaje de mi pasantía, proporcionando una perspectiva práctica y aplicada que 

complementa mi formación académica. Su enfoque detallado en la explicación de las tareas 

facilita mi comprensión y me permite abordarlas de manera efectiva. 

 

Las tareas asignadas desde el inicio de la pasantía se han desarrollado de la siguiente manera: 

 

Mi pasantía comenzó con una inducción en la que se me proporcionó una visión general del 

sistema SAP. Esta formación abordó las principales funciones y herramientas que serían 

esenciales para el desempeño de mis tareas a lo largo de la pasantía. Adquirí conocimientos 

sobre cómo utilizar eficazmente SAP para gestionar datos financieros y realizar análisis 

relevantes en el área de finanzas. 

 

Como parte de mi capacitación y para facilitar el desempeño de las tareas asignadas, se me 

proporcionó acceso a SAP mediante la creación de un usuario personalizado. Este usuario me 

ha permitido realizar consultas en tiempo real y descargar archivos relevantes para llevar a 

cabo las responsabilidades asignadas durante mi pasantía. 

 

A través de este acceso personalizado, he tenido la capacidad de explorar la base de datos 

de SAP y consultar información necesaria para la realización de las tareas específicas. La 

creación de este usuario ha sido un recurso fundamental que ha agilizado mi trabajo y ha 

garantizado la disponibilidad de datos precisos y actualizados. 

 

La capacidad de utilizar SAP de manera autónoma y eficiente ha sido esencial para cumplir 

con las expectativas de mi pasantía y ha contribuido significativamente a mi formación y 

desarrollo. Esta herramienta tecnológica ha demostrado ser una valiosa aliada en la gestión y 

análisis de información de ArcelorMittal. 
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INFORMACION GENERAL 

 
 

Universidad 
 

Universidad De Cundinamarca 

Programa Contaduría Publica Código 414213126 

Actividad 
académica 
desarrollada 

 
Pasantía Internacional 

 

Empresa 
 

ArcelorMittal México S.A DE C. V 

Fecha de 

realización 

 

Inicio: 8 de agosto 2023 
 

Fin: 16 de diciembre 2023 

Nombre del 
estudiante 

Diana Carolina Pedraza Garzón 

Nombre del asesor 
externo 

 

Carlos Pacheco Linares 
 

Analista de impuestos 
 

ArcelorMittal 

Nombre del asesor 
interno 

 

Luz Alejandra Riveros Sachica 
 

Docente 
 

UDEC 

 

DESARROLLO DE BITACORA 

 

Bitácora No. 1 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 22 de agosto hasta 4 

septiembre 

Se llevó a cabo una tarea fundamental relacionada 

con el análisis de provisiones correspondientes al mes 

de agosto. El objetivo principal de esta labor fue 

identificar y separar las partidas que tienen un 

impacto significativo en los estados financieros, 

específicamente en el Estado de Pérdidas y 

Ganancias (P&L) y en el Balance General (BG). 

Durante este período, se realizaron estudios y 

evaluaciones de las provisiones existentes, con el 

propósito de comprender mejor su impacto en los 

resultados y la posición financiera de la empresa. Esta 

labor de análisis y segregación permitió una mayor 

transparencia y claridad en la actualización de la 

información. 

El proceso de análisis de provisiones desempeñado 

durante este período resulta fundamental para la 

toma de decisiones informadas y estratégicas, ya que 

brinda una visión más precisa de los resultados 

operativos y de la salud financiera de la empresa. Los 

hallazgos y conclusiones derivados de este trabajo 

contribuirán de manera significativa a la gestión 

financiera y al cumplimiento de los objetivos 

corporativos en el corto y largo plazo. 
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Bitácora No. 2 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 5 de septiembre hasta 

6 de septiembre. 

se llevó a cabo una tarea relacionada con la 

actualización del papel de trabajo que involucra los 

valores del activo fijo contable al mes de agosto. 

Esta labor consistió en revisar y ajustar 

detenidamente todos los datos y registros relativos a 

los activos fijos de la empresa, asegurando que 

estuvieran reflejados de manera precisa y actualizada 

en la documentación correspondiente. La razón detrás 

de esta tarea radica en la importancia de mantener 

una representación fiel de los activos fijos en el 

balance contable. 

 

Bitácora No. 3 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 7 de septiembre hasta 

11 septiembre 

se llevó a cabo una labor esencial que consistió en la 

preparación de un reporte de contabilidad. La tarea 

principal de este proceso fue verificar la concordancia 

entre el módulo contable y el módulo fiscal, 

asegurándose de que los datos registrados en ambos 

sistemas coincidieran de manera precisa. 

Para lograr este objetivo, se llevó a cabo una revisión 

exhaustiva de todas las transacciones y eventos 

contables, prestando especial atención a las altas, 

bajas, capitalizaciones y cualquier otra novedad que 

pudiera haberse registrado en el período en cuestión. 

La tarea desempeñada durante estos días no solo 

implica la corrección de posibles discrepancias, sino 

también la identificación de cualquier problema o 

irregularidad que pudiera afectar la integridad de los 

registros. Además, al asegurarse de que el módulo 

contable y el módulo fiscal estén en línea, se facilita 

el cumplimiento de las obligaciones tributarias y se 

minimizan los riesgos asociados con posibles errores 

o incongruencias en la contabilidad. 

 

Bitácora No. 4 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 11 de septiembre 

hasta 25 septiembre 

se llevó a cabo una tarea crucial relacionada 

con la definición de las tasas de se llevó a 

cabo una tarea crucial relacionada con la 

definición de las tasas de depreciación de 

acuerdo con la Ley del Impuesto sobre la 

Renta de México. 

La labor consistió en un proceso meticuloso de 

análisis para determinar las tasas de depreciación de 

los activos fijos de la empresa, siguiendo las pautas y 

regulaciones establecidas por la legislación fiscal 
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 mexicana, específicamente articulo 34 y articulo 35 

de la compilación fiscal. Esta tarea reviste una gran 

importancia, ya que las tasas de depreciación 

influirán directamente en la determinación de los 

gastos deducibles y, en última instancia, en la carga 

fiscal de la organización. 

 

Bitácora No. 5 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 26 de septiembre 

hasta 26 septiembre 

En medio de mis actividades regulares, se me solicitó 

brindar apoyo en la realización de un inventario de 

documentos físicos y la creación de una hoja de 

cálculo en Excel que contuviera información básica 

acerca del contenido de las carpetas y cajas 

almacenadas en el archivo físico de la empresa. 

Este trabajo adicional tuvo como objetivo principal 

organizar y catalogar de manera más efectiva los 

documentos físicos que se encuentran en los archivos 

de la empresa. Para ello, se llevó a cabo una revisión 

detallada de cada carpeta y caja, registrando 

información superficial relevante, como el nombre de 

los documentos, fechas de creación o vencimiento, 

números de referencia, y cualquier otro dato 

importante. La creación de este Excel permitió tener 

un registro claro y accesible de los documentos 

almacenados, facilitando así la búsqueda y 

recuperación de información cuando sea necesario. 

 

Bitácora No. 6 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 27 de septiembre 

hasta 30 septiembre 

Durante el período que abarcó del 25 al 30 de 

septiembre, se llevó a cabo una tarea esencial 

relacionada con la determinación de la depreciación 

fiscal correspondiente al mes de agosto. 

Esta labor consistió en calcular de manera precisa la 

depreciación fiscal de los activos fijos de la empresa 

siguiendo las pautas y regulaciones establecidas en la 

legislación tributaria vigente. 

 

Bitácora No. 7  

FECHA ACTIVIDAD 

 

Desde 29 de septiembre hasta 2 

de octubre 

Actualizar el papel de trabajo del monto acumulado 

al mes de agosto 2023 consolidado, del impuesto 

corriente y minero. 
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Bitácora No. 8 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 2 de octubre hasta 4 

de octubre 

Actualizar de enero a julio la cuenta 

faltante en provisiones 

 

Bitácora No. 9 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 4 de octubre hasta 10 

de octubre 

Actualizar las provisiones de agosto y septiembre, 

teniendo en cuenta el comportamiento de la 

cuenta material en tránsito. 

 

Bitácora No. 10 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 4 de octubre hasta 5 

de octubre 

Actualizar los valores de enero a septiembre 2023 

del papel de trabajo "pasivos reserva laboral" 

 

Bitácora No. 11 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 5 de octubre hasta 11 
de octubre 

Análisis de provisiones de fletes no pagados. 
Incluir nuevas cuentas de enero a septiembre 2023. 

 

Bitácora No. 12 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 12 de octubre hasta 16 

de octubre 

Transcribir a Excel los manuales de usuario 

para la plataforma Tax-Portal. 

 

Bitácora No. 13 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 18 de octubre hasta 20 

de octubre 

Análisis de intereses deducibles de enero a 

septiembre 2023 de ArcelorMittal México 

Bitácora No. 14 

FECHA ACTIVIDAD 

 

 

 

Desde 23 de octubre hasta 31 

de octubre 

Actualizar los valores de 2023 en el programa Tax-

Portal, para ello se debe descargar la información de 

las 17 compañías como aparece en SAP, la 

información requerida para alimentar el programa 

es: 

Balanza de 

comprobación. Balanza 

divisa de origen. 

Elementos de descarga clientes y proveedores. 

Bitácora No. 15  
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Bitácora No. 16 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 1 noviembre hasta 

6 noviembre 

De la cuenta de gastos por factoraje, realizar la 

conciliación bancaria. 

 

Bitácora No. 17 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 7 noviembre hasta 

7 Noviembre 
Actualizar a octubre 2023 el activo fijo. 

 

Bitácora No. 18 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 7 noviembre hasta 

10 Noviembre 

Agregar columna de la depreciación que falta por 

redimir y cuantos años falta por depreciar hasta llegar al 

monto total 
de la compañía México y Las Truchas. 

 

Bitácora No. 19 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 11 noviembre hasta 

15 noviembre 

Del archivo de catálogo, formular y buscar las cuentas 

que estén en el archivo de actualización del catalogó y 

de la 
balanza de comprobación de todas las compañías. 

 

Bitácora No. 20 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 16 noviembre hasta 

17 noviembre 

Descargar la balanza de comprobación de las 17 

compañías para alimentar el software Tax-Portal. 

 

Bitácora No. 21 

FECHA ACTIVIDAD 

Desde 17 noviembre hasta 

21 Noviembre 

Descargar facturas emitidas y recibidas de septiembre a 

diciembre del 2022 y de enero a septiembre del 

2023. Organizar por años, mes y compañía. 

 

 

 

 

 

FECHA ACTIVIDAD 

 

Desde 1 noviembre hasta 

6 noviembre 

Del análisis de intereses, corroborar los valores 

enviados por contabilidad con el SAP. Para definir y 

consultar porque se presentan diferencias en la cuenta 

de gastos por intereses 
(UDI) 
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Bitácora No. 22 

FECHA ACTIVIDAD 

 

 

Desde 17 noviembre hasta 

21 Noviembre 

Cruzar la balanza de comprobación de cada compañía 

con el catálogo de cuentas de cada compañía, de acuerdo 

a las cuentas faltantes en la balanza agregar el 

concatenado al catálogo para alimentar el software Tax-

Portal. (correlativa actividad 5) 

 

Bitácora No. 23 

FECHA ACTIVIDAD 

 

Desde 22 noviembre hasta 

22 noviembre 

Descargar los UUID de las compañías que no traen 

valores en la descarga masiva de archivos. (correlativa 

actividad 7) 

Subir los archivos a one drive por compañía. 

 

Bitácora No. 24 

FECHA ACTIVIDAD 

 

Desde 23 noviembre hasta 27 

Noviembre 2023 

Mapear el código agrupador de SAT, en cuentas nuevas 

de acuerdo con el catálogo de cuentas de SAP. 

Para alimentar el software Tax-Portal. 

 

Conclusión 

La oportunidad de intercambio y la realización de prácticas profesionales en una empresa líder a nivel 

mundial me brindo la posibilidad de aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de mi carrera. 

Además, al concluir el proyecto, e ingresa al mercado laboral con conocimientos más sólidos y una 

mayor confianza en el perfil profesional que tanto la empresa como el instituto contribuyeron a 

desarrollar.  

La finalización del proyecto implica avances significativos en el manejo de Excel y el programa 

contable SAP, lo cual añade un valor notable a mi currículum y mejora mi desempeño en las tareas 

diarias de mi profesión 

Experiencia personal  

La experiencia personal resultó sumamente enriquecedora, ya que el intercambio abarcó no solo 

aspectos académicos y laborales, sino también dimensiones culturales, sociales y turísticas. Descubrir 

la riqueza de la cultura mexicana ha sido un placer notable. La convivencia y el aprendizaje junto a 

profesionales altamente capacitados y con una vasta experiencia en la carrera han dejado una impresión 

muy positiva en mí.  

Es especialmente valioso que estos profesionales se hayan tomado el tiempo de explicarme y 

enseñarme sobre su legislación laboral y su régimen fiscal. Esta oportunidad no solo resultó 

gratificante, sino que también contribuyó significativamente a mi crecimiento personal y profesional, 

brindándome una perspectiva más amplia y profunda en estos aspectos específicos.  
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 Experiencia profesional adquirida  

La experiencia profesional que obtuve durante este periodo fue fundamental para consolidar y ampliar 

mis conocimientos adquiridos a lo largo de mi carrera. Un aspecto especialmente valioso fue 

adentrarme en el manejo del software contable SAP, lo cual representó un aprendizaje significativo. 

Además, pude poner en práctica mis habilidades en Excel y ampliar mis conocimientos con la 

orientación y apoyo del asesor asignado.  

La construcción y actualización mensual de los papeles de trabajo no solo fueron tareas rutinarias, sino 

que se convirtieron en una inmersión profunda en el conocimiento interno de la compañía. Este proceso 

me permitió comprender de manera más completa cómo opera una empresa de tal envergadura, con 

tantos años de experiencia en el mercado. La interacción directa con los datos financieros y la constante 

actualización de la información contribuyeron significativamente a mi comprensión del funcionamiento 

integral de la organización.  

EVIDENCIAS 

fotografías 
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 EVIDENCIAS 

Plataforma Tax-Portal. 
 

 

 

 

EVIDENCIAS 

CPAVision Taxlite 
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EVIDENCIAS 

PLATAFORMA SAP 

 

Elementos de descarga Cliente y Proveedores 
Transacción ZFI268 

 

Balanza de comprobación 
Transacción ZTXPT_BALANZA. 
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 Balanza Divisa Origen 
Transacción ZTXPT_BALANZA 
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EVIDENCIAS 

Excel. 
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EVIDENCIAS 

Anexos 
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CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN 
FECHA DE APROBACIÓN 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 
AAAA MM DD 

1 2009 07 27 Versión inicial. 

2 2012 11 19 
Cambio del código, reubicación del 
encabezado y firma. 

3 2015 08 06 Actualización. 

 

 
4 

 

 
2018 

 

 
04 

 

 
02 

Se aplica la nueva plantilla para la 
elaboración de formatos del SGC, se 
incluye en el encabezado para quien va el 
informe y se estable el asunto a tratar, se 
Actualiza el pie de página y los 
integrantesdel proceso. 

5 2018 09 13 
Se actualiza el pie de página (línea 
Gratuita) y los integrantes del proceso. 

 

6 
 

2021 
 

02 
 

17 
Se actualiza la imagen corporativa según 
Resolución No.000158 del 29 de octubre 
de 2019. 

 
 

7 

 
 

2022 

 
 

04 

 
 

07 

Por decisión del Comité SAC de fecha 28 
de marzo del 2022 se realizó la 
actualización de la imagen corporativa, 
Celebración 30 años de la Universidad de 
Cundinamarca y ajuste al pie de página. 

ELABORÓ 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 
Rosa Aura Calderón Montañez Auxiliar de Oficina I 
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NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 
Isabel Quintero Uribe Jefe del Archivo y Correspondencia (FA) 

APROBÓ (GESTOR RESPONSABLE DEL PROCESO) 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 
FECHA 

AAAA MM DD 
Isabel Quintero Uribe Jefe del Archivo y 

Correspondencia (FA) 
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