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1. TÍTULO 

 

Apoyo al comité de opciones de grado en los procesos de gestión del programa 

contaduría pública en la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá. 
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2. ÁREA Y LÍNEA DE INVESTIGACIÓN 

 

1. ÁREA: 

Administración y organizaciones. 

2. LÍNEA 

Desarrollo organizacional y regional. 

3. PROGRAMA 

Contaduría Pública 
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3. INTRODUCCIÓN 

 

La Universidad de Cundinamarca en sus diferentes sedes, seccionales, 

extensiones y carreras busca formar profesionales honorables, por tal motivo, los 

estudiantes en sus últimos semestres como requisito de grado deben presentar un 

trabajo final que demuestre el conocimiento obtenido a lo largo de su carrera 

universitaria. 

En el presente documento proporciona información acerca de la pasantía 

desarrollada en el Comité de Opciones de Grado - Programa Contaduría Pública 

en la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá. donde se refleja las 

diferentes actividades desarrollas durante el tiempo que permanecimos en el 

Comité como pasantes, como lo son el manejo de la plataforma que nos brinda 

variedad de formatos requeridos por el Comité, de acuerdo a las diferentes 

modalidades que existen, además de una sistematización de todos los trabajos de 

grado entregados que venían desarrollándose desde el año anterior como los 

nuevos, que permitió un control y facilidad a la hora de buscar a un estudiante y 

cerciorarse que les hacía falta a cada uno, entre otras. 
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4. JUSTIFICACIÓN 

 

Por el número de estudiantes que se presentan para dar inicio a su opción de 

grado, se requiere apoyo al comité de opciones de grado para brindar información 

clara sobre los trabajos de grado y realizar la documentación que requiere la 

oficina de admisiones y registro y la facultad de ciencias administrativas, 

económicas y contables. 
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5. OBJETIVOS 

 

5.1. OBJETIVO GENERAL 

Brindar apoyo en los procesos de gestión, en cada una de las actividades 

programadas por el comité de opciones de grado. 

 

5.2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

 Brindar atención, orientación e información a los estudiantes del programa 

de contaduría pública, sobre las opciones de grado requisitos y trámites para 

la radiación de trabajos de grado. 

 Sistematizar y actualizar información en la base de datos del comité de 

opciones de grado. 

 Llevar el control del inventario de las carpetas y archivos pertenecientes al 

comité de opciones de grado. 

 Informar a los estudiantes los cambios o ajustes que requiere el comité en 

cada trabajo de grado. 

 Presentar estadísticas de los trabajos de grado al comité de opciones grado. 
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6. DESCRIPTORES  PALABRAS CLAVES 

 

Guía de Opciones de grado: Contempla los diferentes requisitos para 

realizar un trabajo de grado según la modalidad elegida. 

Base de datos: Recolección de información organizada de datos básicos 

de los estudiantes. 

Opciones de grado: Son diferentes modalidades de trabajo de grado, para 

que el estudiante elija una para ejecutar su proyecto de grado. 

Comité: Grupo de personas encargadas de evaluar, proponer y aprobar los 

diferentes aspectos de un proyecto de grado. 

Trabajo de grado: Actividad en la que  el estudiante profundiza sus 

conocimientos para poder obtener su título profesional. 
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7. ETAPAS  DEL TRABAJO 

 

7.1. ETAPA I: ATENCIÓN, ORIENTACIÓN E INFORMACIÓN A LOS 

ESTUDIANTES. 

7.1.1. DESARROLLO DEL OBJETIVO N° 1 

 Brindar atención, orientación e información a los estudiantes del programa 

de contaduría pública, sobre las opciones de grado requisitos y trámites 

para la radiación de trabajos de grado. 

 

1) En el inicio de la pasantía se realizó un conocimiento previo de las 

actividades que realiza el comité de opciones de grado, dando inicio al 

proceso de inducción de los procesos a realizar como pasantes y 

conocimiento del lugar de trabajo. 

2) Se realizó y publico horario de atención de estudiantes en la cartelera de la 

sala de profesores y en la red social de Facebook, para que ellos se 

acerquen a la oficina del comité de opciones de grado en los horarios 

establecidos y así recibir información sobre las diferentes modalidades de 

trabajo de grado y los requisitos de cada una según lo establecido en el 

Acuerdo N° 002/2016. 

 

3) Diariamente se brindó orientación personal y por correo electrónico sobre 

las inquietudes, documentos necesarios para radicar el trabajo de grado y 

formatos a diligenciar según cada modalidad. 

 

4) Se publicó información general en la página del Facebook del comité de 

opciones de grado programa contaduría pública: 

 

o Fechas de entrega de anteproyectos. 
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o Documentos que deben presentar los estudiantes para radicar el 

trabajo de grado. 

 

o Convocatorias de pasantía. 

 

o Documentos y plazo máximo para la entrega del informe final. 

 

o Leibol institucional. 

 

o Fecha de inscripciones, requisitos y logos para el III Encuentro de 

jóvenes investigadores en escenarios de ciencia y paz 

 

o Horario de sustentaciones finales, fechas de entrega de CD’s para el 

repositorio institucional. 

 

o Fechas de pre inscripción a las pruebas SABER PRO 2018. 

 

5) Realizamos una reunión con los estudiantes de séptimo y octavo semestre, 

donde se socializó en diapositivas las opciones de grado para el programa 

de contaduría pública, los formatos para cada modalidad y se respondieron 

dudas e inquietudes. 

 

7.2. ETAPA II: SISTEMATIZAR Y ACTUALIZAR INFORMACIÓN. 

7.2.1. DESARROLLO DEL OBJETIVO N° 2 

 Sistematizar y actualizar información en la base de datos del comité de 

opciones de grado. 

 

1) Se sistematizaron las actas de sustentación del año 2017 en una base de 

datos en Excel, la cual contiene número de acta, folio, visto bueno, nombre 

del estudiante, código, modalidad, nombre del trabajo de grado, fecha de 

sustentación, jurados hora de sustentación, aprobado. 
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2) Se actualizó base de datos en Excel de los estudiantes que venían 

realizando su trabajo de grado desde el segundo semestre del 2017 y aún 

no habían sustentado. 

 

3) Se creó base de datos en Excel con los trabajos de grado radicados en el 

primer periodo académico del año 2018. 

 

4) Elaboración de base de datos asignados a  cada docente. 

 

5) Sistematización de las actas de sustentación del primer semestre de 2018. 

 

6) Relación de los CD’s para el repositorio institucional entregados, y los 

estudiantes que quedaron pendientes. 

 

 

7.3. ETAPA III: INVENTARIO. 

7.3.1. DESARROLLO DEL OBJETIVO N° 3 

 

 Llevar el control del inventario de las carpetas y archivos pertenecientes al 

comité de opciones de grado. 

 

1) Se realizó inventario de las carpetas, archivos y demás documentación que 

recibimos de los anteriores pasantes. 

 

2) Archivamos y foliamos trabajos de grado del año 2017 y del primer semestre 

de 2018. 

 

3) Se hizo conteo físico de los CD’s del año 2017. 

 

4) Se hicieron carpetas para las asesorías de los docentes que faltaban. 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSIÓN: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTÍA  
PAGINA: 28 de 121 

 
 

5) Creamos carpetas para guardar las actas del comité del año 2018 y las 

actas de autoevaluación y acreditación.  

 

 

7.4. ETAPA IV: INFORMACIÓN DE AJUSTES A LOS TRABAJOS DE 

GRADO. 

7.4.1. DESARROLLO DEL OBJETIVO N° 4 

 

 Informar a los estudiantes los cambios o ajustes que requiere el comité en 

cada trabajo de grado. 

 

1) Por medio del correo institucional de comité de opciones de grado, se 

enviaron los ajustes de los anteproyectos presentados, también se 

comunicó si el proyecto estaba aprobado o rechazado.  

 

2) Se imprimieron cartas de aprobado o rechazado el anteproyecto para 

cada uno de los trabajos presentados. 

 

3) Se enviaron por correo electrónico los conceptos de los jurados a los 

estudiantes para que hicieran las debidas correcciones. 

 

4) Se imprimieron los conceptos de los jurados para archivar en la carpeta 

del estudiante. 

 

7.5. ETAPA V: ESTADÍSTICAS. 

7.5.1. DESARROLLO DEL OBJETIVO N° 5 

 Presentar estadísticas de los trabajos de grado al comité de opciones grado. 
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1) Número de actas de sustentación del año 2017 que se sistematizaron. 

Tabla 1. Actas de sustentación 2017. 

ACTAS DE SUSTENTACIÓN 2017 

PRIMER SEMESTRE 51 

SEGUNDO SEMESTRE 55 

TOTAL 106 
 

Fuente: Elaboración propia 

Gráfica 1. Actas de sustentación 2017. 

 

Fuente: Elaboración propia  

Descripción:  

Se puede visualizar que el número más alto de actas sistematizadas al inicio 

de nuestra  pasantía, fueron las actas del segundo semestre del año 2017. 

 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSIÓN: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTÍA  
PAGINA: 30 de 121 

 
 

2) Trabajos de grado que quedaron pendientes del año 2017 para el primer 

semestre de 2018. 

 

Tabla 2. Trabajos pendientes del año 2017. 

TRABAJOS PENDIENTES DEL AÑO 2017 

MONOGRAFÍA 8 

PASANTÍAS 11 

EMPRENDIMIENTO 3 

CO-INVESTIGACIÓN 8 

SERVICIO SOCIAL 0 

TOTAL 30 

Fuente: Elaboración propia  

Gráfica 2. Trabajos pendientes del año 2017. 

 

Fuente: Elaboración propia  
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Descripción: 

Según los trabajos de grado que vienen pendientes desde el año anterior se 

puede visualizar que los de mayor relevancia son los de la modalidad de 

pasantías los cuales fueron once (11), seguidos de los trabajos de co-

investigación y monografías que tienen la misma cantidad de ocho (8) 

grupos. 

 

3) De esos trabajos del año pasado, cuantos sustentaron y ¿cuántos 

siguieron pendientes para el segundo semestre de 2018? 

 

Tabla 3. Antiguos 2017, sustentaron. 

ANTIGUOS 2017, SUSTENTARON 

MONOGRAFÍA 3 

PASANTÍAS 11 

EMPRENDIMIENTO 2 

CO-INVESTIGACIÓN 5 

SERVICIO SOCIAL 0 

TOTAL 21 

Fuente: Elaboración propia  
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Gráfica 3. Antiguos 2017, sustentaron. 

 

Fuente: Elaboración propia  

Descripción: 

De acuerdo a los trabajos de grado radicados en el 2017, los que 

sustentaron en el primer semestre de 2018, con la mayor cantidad fue 

modalidad de  las pasantías con once (11) sustentaciones finales. 

 

Tabla 4. Antiguos 2017, pendientes. 

ANTIGUOS 2017, PENDIENTES 

MONOGRAFÍA 5 

PASANTÍAS 0 

EMPRENDIMIENTO 1 

CO-INVESTIGACIÓN 3 

SERVICIO SOCIAL 0 

TOTAL 9 

Fuente: Elaboración propia  
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Gráfica 4. Antiguos 2017, pendientes. 

 

Fuente: Elaboración propia  

 

Descripción: 

Se refleja en esta grafica que el valor de mayor relevancia es la modalidad 

de monografía con cinco (5) trabajos de grado, de acuerdo a cuantos 

quedaron pendientes para el segundo periodo del año en curso. 

 

4) Anteproyectos radicados en el primer periodo académico de 2018. 

Tabla 5. Anteproyectos IPA 2018. 

ANTEPROYECTOS IPA 2018 

MONOGRAFÍA 12 

PASANTÍAS 15 
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EMPRENDIMIENTO 0 

CO-INVESTIGACIÓN 21 

SERVICIO SOCIAL 4 

SEMESTRE AVANZADO 2 

TOTAL 54 

Fuente: Elaboración propia  

 

Gráfica 5. Anteproyectos IPA 2018. 

 

Fuente: Elaboración propia  

Descripción. 

Según los Anteproyectos radicados en el primer periodo académico de 

2018, se puede reflejar que los de mayor relevancia son los de la modalidad 

de co-investigación con veintiuno (21) trabajos, seguido de las pasantías con 

quince (15) trabajos y Monografías con doce (12) trabajos, servicio social 

cuatro (4) trabajos y semestre avanzado dos (2) solicitudes, para un total de 

cincuenta y cuatro (54) opciones de grado radiadas. 
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5) ¿Cuántos anteproyectos fueron aprobados, rechazados o pendientes? 
 

Tabla 6. Concepto de anteproyectos. 

CONCEPTO APROBADOS RECHAZADOS PENDIENTES 

MONOGRAFÍA 8 4 
 PASANTÍAS 15 

  EMPRENDIMIENTO 0 
  CO-INVESTIGACIÓN 21 
  SERVICIO SOCIAL 3 
 

1 

SEMESTRE AVANZADO 2 
  TOTAL 49 4 1 

Fuente: Elaboración propia  

Gráfica 6. Concepto de anteproyectos. 

 

 

Fuente: Elaboración propia  
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Descripción: 

De acuerdo a los anteproyectos fueron aprobados pertenecen: ocho (8) 

trabajos de monografías, quince (15) trabajos de pasantías,  veintiuno (21) 

trabajos  de la modalidad de co-investigación,  tres (3) trabajos de servicio 

social y  dos (2) solicitudes de semestre avanzado para un total de cuarenta 

y nueve (49) trabajos, rechazados cuatro (4) trabajos de Monografías y 

pendientes un (1) trabajo de modalidad de servicio social. 

 

6) De los rechazados y pendientes cuantos presentaron nuevo 

anteproyecto. 

 

Tabla 7. Nuevo anteproyecto. 

NUEVO ANTEPROYECTO  

RECHAZADOS 1 

PENDIENTES 1 

NO PRESENTARON NADA 3 

TOTAL 5 

Fuente: Elaboración propia 
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Gráfica 7. Nuevo anteproyecto. 

 

Fuente: Elaboración propia  

Descripción. 

De acuerdo a los anteriores trabajos que quedaron rechazados y pendientes 

dos volvieron a presentar anteproyectos, uno de  pendientes y el otro del 

rechazado y tres (3) estudiantes que no presentaron nada. 

 

7) Asuntos de la correspondencia radicada para el Comité de Opciones de 

Grado. 

Tabla 8. Correspondencia.  

CORRESPONDENCIA 

CANCELADOS 8 

CAMBIO DE TITULO Y/U OBJETIVOS 9 

VINCULACIÓN 1 
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DESVINCULACIÓN 2 

CAMBIO DE ASESOR 3 

CAMBIO DE ANTEPROYECTO 5 

REVISAR CONCEPTO DE JURADO 2 

INFORMACIÓN TRABAJO DERECHO DE PETICIÓN 1 

TOTAL 31 

Fuente: Elaboración propia  

Gráfica  8. Correspondencia.  

 

Fuente: Elaboración propia  

Descripción: 

De acuerdo a la correspondencia radicada en el Comité de Opciones de 

grado como se puede reflejar los de mayor relevancia son las solicitudes 

para cambio de título y/u objetivos con nueve (9) cartas radicadas, seguida 

de cancelación de trabajos de grado con ocho (8) cartas radicadas. 
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8) Informes finales presentados. 

 

Tabla 9. Informe final.  

INFORME FINAL 

MONOGRAFÍA 5 

PASANTÍAS 13 

EMPRENDIMIENTO 2 

CO-INVESTIGACIÓN 17 

SERVICIO SOCIAL 2 

TOTAL 39 

Fuente: Elaboración propia  

 

Gráfica 9. Informe final.  

 

Fuente: Elaboración propia  
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Descripcion: 

Como se puede apreciar los Informes finales presentados, que mas se 

recibieron fueron los de co-investigación con diecisiete (17) inforemes 

finales, seguida de los de pasantia con un valor de trece (13) informes 

finales, Monografia con cinco (5) informes finales, emprendimiento y  

servicio social con dos (2) informes finales cada uno, para un total de  treinta 

y nueve (39) trabajos finales de grado presentados. 

 

9) Conceptos de los trabajos de grado por parte de los jurados. 

Tabla 10. Conceptos de los jurados.  

CONCEPTOS DE LOS JURADOS 

  APROBADO APLAZADO RECHAZADO 

MONOGRAFÍA 3 2 
 PASANTÍAS 11 1 1 

EMPRENDIMIENTO 2 
  CO-INVESTIGACIÓN 16 1 

 SERVICIO SOCIAL 2 
  TOTAL 34 4 1 

Fuente: Elaboración propia  
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Gráfica  10. Conceptos de los jurados. 

 

Fuente: Elaboración propia  

Descripcion: 

Según los Conceptos enviados por los jurados de los trabajos de grado los 

que fueron aprobados son dieciséis (16) trabajos de la modalidad de co-

investigación, seguido de las pasantías con once (11) trabajos, monografía 

tres (3) trabajos, servicio social y  emprendimiento con dos (2) trabajos cada 

uno, para un total de aprobados de treinta y cuatro (34) trabajos, aplazados 

cuatro (4) trabajos: dos (2) de monografías, uno de pasantías y uno de co-

investigación, y rechazado un (1) trabajo de la modalidad de pasantía. 

 

10) De los rechazados y aplazados, cuantos se les aprobó después de 

realizar las correcciones. 
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Tabla 11. Después de hacer correcciones. 

DESPUÉS DE HACER CORRECCIONES 

  APROBADO APLAZADO RECHAZADO 

MONOGRAFÍA 
 

1 1 

PASANTÍAS 2 
  CO-INVESTIGACIÓN 1 
  TOTAL 3 1 1 

Fuente: Elaboración propia  

 

Gráfica 11. Después de hacer correcciones. 

 

Fuente: Elaboración propia  

 

Descripción: 

De acuerdo a cuantos trabajos se aprobaron, aplazaron y rechazaron 

después de que realizaran los debidos ajustes fueron: Dos trabajos de 
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pasantía fueron aprobadas y un trabajo de co-investigación, un trabajo  de 

monografía aplazado y un trabajo de monografía rechazado. 

 

11)  Trabajos de grado que sustentaron según la modalidad. 

Tabla 12. Sustentaron.  

SUSTENTARON 

  JURADOS PONENCIAS 

MONOGRAFÍA 3 
 PASANTÍAS 13 
 EMPRENDIMIENTO 2 
 CO-INVESTIGACIÓN 8 9 

SERVICIO SOCIAL 2 
 TOTAL 28 9 

Fuente: Elaboración propia  

Gráfica 12. Sustentaron.  

 

Fuente: Elaboración propia  
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Descripción 

De acuerdo a la inquietud de cuantos trabajos sustentaron en el primer 

periodo de 2018 por  modalidad  con jurados fueron así: trece (13) trabajos 

de pasantías, seguido de ocho (8) trabajos de co-investigación, tres (3) 

trabajos de monografía, emprendimiento y servicio social cada uno con dos  

(2) trabajos, para un total de  veintiocho (28) trabajos sustentados frente a 

jurados. En la modalidad de co-investigación nueve (9) trabajos cumplieron 

con la presentación de las dos ponencias, por lo tanto no sustentaban con 

jurados. 

 

12)  Actas de sustentación elaboradas y sistematizadas para el IPA 2018. 

 

Tabla 13. Actas de sustentación IPA 2018.  

ACTAS DE SUSTENTACIÓN IPA 2018 

MONOGRAFÍA 3 

PASANTÍAS 13 

EMPRENDIMIENTO 2 

CO-INVESTIGACIÓN 18 

SERVICIO SOCIAL 2 

TOTAL 38 

Fuente: Elaboración propia  
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Gráfica  13. Actas de sustentación IPA 2018.  

 

Fuente: Elaboración propia 

Descripción 

Se realizaron dieciocho (18) actas de sustentación de la modalidad de co-

investigación, seguida de pasantía con (13) actas de sustentación, 

monografía tres (3) actas de sustentación  y emprendimiento y servicio 

social para cada uno se le realizo dos (2) actas de sustentación, para un 

total de treinta y ocho (38) actas de sustentación elaboradas y 

sistematizadas. 

 

13)  De los estudiantes que sustentaron, cuantos entregaron CD para el 

repositorio institucional. 
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Tabla 14. Repositorio.   

REPOSITORIO 

  ENTREGARON PENDIENTES 

MONOGRAFÍA 3 
 PASANTÍAS 10 3 

EMPRENDIMIENTO 2 
 CO-INVESTIGACIÓN 16 1 

SERVICIO SOCIAL 2 
 TOTAL 33 4 

Fuente: Elaboración propia  

Gráfica 14. Repositorio.   

 

Fuente: Elaboración propia  
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Descripción 

De los treinta y siete estudiantes que desarrollan su trabajo de grado 

dieciséis (16) entregaron CD para  repositorio institucional en la modalidad 

de co-investigación, diez (10) CD’s de pasantías, tres (3) CD’s de 

monografía, dos (2) CD’s de servicio social y dos (2) CD’s de 

emprendimiento, cuatro (4) trabajos quedaron pendientes para entregar CD. 

 

14)  Cuántos autorizaron la publicación del trabajo de grado en el repositorio 

institucional. 

Tabla 15. Autoriza publicación en el repositorio.   

AUTORIZA PUBLICACIÓN EN EL REPOSITORIO 

  SI NO 

MONOGRAFÍA 3 
 PASANTÍAS 9 
 EMPRENDIMIENTO 2 
 CO-INVESTIGACIÓN 9 7 

SERVICIO SOCIAL 2 
 TOTAL 25 7 

Fuente: Elaboración propia  
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Gráfica 15. Autoriza publicación en el repositorio.   

 

Fuente: Elaboración propia 

Descripción 

De los trabajos entregados para el repositorio, nueve (9) trabajos de co-

investigación, nueve (9) trabajos de pasantía, tres (3) trabajos de monografias, 

dos (2) trabajos de servicio social y dos (2) trabajos de emprendimiento 

autorizaron su publicación mientras que siete (7) trabajos de co- investigación 

no autorizaron. 
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8. ACTIVIDADES REALIZADAS  

 

8.1. ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PRIMER MES DE LA PASANTÍA 

(FEBRERO) 

1. Publicación de información general en la cartelera y cubículos.  

2. Digitalización de las actas de sustentación del año 2017. 

3.  Se recibieron carpetas y archivos por parte de los anteriores pasantes 

Marcela Ramírez y Camilo Bobadilla. 

4. Elaborar Acta N° 001/2018 de reunión del comité. 

5.  Archivar trabajos de grado en cajas, de los estudiantes que ya sustentaron. 

6.  Elaboración de base de datos de los estudiantes según la modalidad de 

opción de grado. 

7. Realización de inventario de los CD’S de trabajos de grado sustentados. 

8. Recibir anteproyectos de los estudiantes y hacer firmar el libro diario. 

9.  Elaboración de bases de datos de los profesores con los trabajos asignados 

para asesorías. 

10.  Recibir correspondencia dirigida al Comité de Opciones de Grado. 

11. Creamos un nuevo formato para las asesorías de los trabajos de grado 

modalidades: Monografía, Co-investigación, Emprendimiento y Servicio 

Social; y otro aparte para las Pasantías donde también se registren las 

visitas del asesor interno. 

12.  Preparar información para la reunión del Comité. 

13.  Asistir a la reunión del Comité de Opciones de Grado el día 5 de marzo de 

2018. 
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8.2. ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL SEGUNDO  MES DE LA PASANTÍA 

(MARZO) 

1. Digitalización de trabajos de grado nuevos. 

2.  Actualización base de datos de los anteproyectos corregidos. 

3.  Conceptos que se enviaron a los estudiantes de las correcciones y nuevos 

anteproyectos entregados.  

4. Se le envió a cada Docente los trabajos asignados vía correo electrónico. 

5.  Impresión de las cartas de aceptación del comité de Grado a cada 

estudiante donde se aprueba o se rechaza el trabajo de grado. 

6.  Sistematización en la base de datos de los documentos que tienen y los que 

les hace falta a cada estudiante de su carpeta de trabajo de Grado. 

7.  Elaboración de bases de datos de los profesores con los trabajos asignados 

para asesorías. 

8.  Recibir correspondencia dirigida al Comité de Opciones de Grado. 

9.  Emisión de Conceptos de la correspondencia. 

10.  Preparar información para la reunión del Comité. 

11.  Asistir a la reunión del Comité de Opciones de Grado el día 16 de marzo de 

2018. 

12. Enviar conceptos de anteproyectos a estudiantes. 

13. Elaboración de acta N° 02 - 03/2018 y Acta de acreditación y 

autoevaluación. 

14. Foliar carpetas de archivo del año 2017 y quitar los ganchos de grapadora. 

 

 

 

 

 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSIÓN: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTÍA  
PAGINA: 51 de 121 

 
 

 

8.3. ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL TERCER MES DE LA PASANTÍA 

(ABRIL) 

1. Digitalización de trabajos de grado nuevos. 

2.  Actualización base de datos de los anteproyectos corregidos. 

3.  Conceptos que se enviaron a los estudiantes de las correcciones y nuevos 

anteproyectos entregados.  

4.   Fabricación de escarapelas y cronograma del III ENCUENTRO DE 

JÓVENES INVESTIGADORES, que se llevó a cabo en el auditorio Emilio 

Sierra de la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá.  

5.   Preparación de auditorio para llevar a cabo el III ENCUENTRO DE 

JÓVENES INVESTIGADORES, por parte de los estudiantes de la 

Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá.  

6.  Presentación de cada ponente y título, durante el desarrollo del evento. 

7.   Elaboración e impresión de autorización de cada estudiante que presento 

ponencia el día 23 de Abril de 2018, para poder ser divulgada y publica 

para fines académicos. 

8.   Elaboración e impresión de certificados a cada estudiantes que elaboraron 

poster y ponencia. 

9.   Hacer firmar las autorizaciones a los correspondientes estudiantes. 

10.   Elaborar e imprimir aviso de decanatura y del comité para pegar en cada 

tabla. 

11. Envió y publicación de la últimas fechas de entrega de informe final. 

12. Recibir y archivar CD, con los trabajos de grado, RAE y carta de aprobación 

de informe final firmada por el asesor dentro del mismo. 

13. Preparación de la reunión del Comité de Opciones de Grado el día 03 de 

mayo de 2018. 

14. Descargar archivos de los CD’s y crear carpeta a cada estudiante o grupo, 

para enviárselo a los Jurados asignados en la Reunión del Comité de 

Opciones de Grado programa Contaduría Pública. 

15. Diligenciar datos de Conceptos de los trabajos de Grado por grupo o 

estudiante de las diferentes modalidades. 
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16.   Elaboración de bases de datos de los profesores con los trabajos 

asignados para Jurados. 

17.   Se le envió a cada Docente Jurado los trabajos asignados, junto con el 

concepto vía correo electrónico y se les brindo un plazo de 15 días para su 

debida revisión y su concepto. 

18.  Realización acta de sustentación de Daniel y Daniela N°001-2018. 

19. Sistematización en la base de datos lo que tienen y les hace falta a cada 

estudiante de su carpeta de trabajo de Grado. 

20.  Recibir correspondencia dirigida al Comité de Opciones de Grado. 

21.  Emisión de Conceptos de la correspondencia. 

22.  Elaboración de acta de reunión del comité N° 04/2018. 

 

 

 

8.4. ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL CUARTO MES DE LA PASANTÍA 

(MAYO Y DOS SEMANAS DEL MES DE JUNIO) 

1. Digitalización de trabajos de grado nuevos. 

2.  Actualización base de datos de los anteproyectos corregidos. 

3.  Conceptos que se enviaron a los estudiantes de las correcciones y nuevos 

anteproyectos entregados.  

4.   Se les envió a los estudiantes que tuvieran correcciones los conceptos 

emitidos por los jurados asignados, para su debido ajuste. 

5.   Se imprimieron cada uno de los conceptos emitidos por los jurados. 

6.   Se les volvió a reenviar a los Jurados las correcciones realizadas por cada 

estudiante. 

7.  Se realizaron las actas de sustentación. 

8.  Se realizaron los vistos buenos. 

9.  Se realizaron dos reuniones extraordinarias para tratar temas de trabajos de 

grado aplazados. 

10.  Se establecieron fechas de sustentaciones extraordinarias, que se llevó a 

cabo el día viernes 18 de mayo de 2018 de los trabajos de grado que 

cumplían con los requisitos exigidos para la sustentación final. 
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11.  Se fabricó los horarios de sustentación para los estudiantes que harían su 

sustentación final el día 28 de mayo de 2018. 

12. Se reservaron auditorios para sustentación final.  

13. Se le envió un correo a cada estudiante informándole el horario de la 

sustentación y el auditorio establecido para el mismo. 

14. Se le envió un correo electrónico a cada Jurado asignado de las diferentes 

modalidades informándole el horario que le correspondía. 

15.  Se organizaron los auditorios para la sustentación final de los trabajos de 

grado del IPA 2018. 

16.  Se llevó a cabo la sustentación final, donde se tomaron fotos como 

evidencia, se hizo firmar lista de asistencia y se emitió concepto a cada 

estudiante por parte de cada jurado. 

17.  Sistematización en la base de datos lo que tienen y les hace falta a cada 

estudiante de su carpeta de trabajo de Grado. 

18.  Se recibieron Cd y formato físico del repositorio, para ser enviado a la 

biblioteca. 

19.  Se foliaron trabajos de grado finalizados este periodo y se quitaron los 

debidos ganchos de grapadora. 

20.  Se archivaron trabajos de grado que culminaron en el IPA 2018 en cajas. 

21.  Se realizó registro de los que se aprobaron, rechazaron y los que 

aplazaron para el siguiente semestre. 

22. Crear base de datos para hacer la pre inscripción de estudiantes al examen 

SABER PRO 2018. 

23.  Recibir correspondencia dirigida al Comité de Opciones de Grado. 

24.  Emisión de Conceptos de la correspondencia. 

25. Asistir a reunión del comité el 31 de mayo para revisar propuestas de 

semestre avanzado y nuevos anteproyectos. 

26.  Elaboración de actas N° 05-06-07/2018. 

27. Inducción a pasantes nuevos. 
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9. RESULTADOS OBTENIDOS  

 Claridad por parte de los estudiantes al desarrollar un trabajo de grado en 

cualquier modalidad, por la información suministrada por parte de las 

pasantes. 

 Organización y actualización de los trabajos de grado en la base de datos 

del Comité de Opciones de Grado. 

 Control de las asesorías brindadas a los estudiantes por parte de los 

asesores con formato nuevo creado por las pasantes Jessica Lorena Pérez 

Barrera y Yenifer Tocua Salinas. 

 Actas de reunión organizadas y previamente firmadas por cada uno de los 

integrantes del Comité de Opciones de Grado. 

 Sistematización en el computador del Comité de Opciones de Grado de todo 

la siguiente documentación: 

o Actas y vistos buenos de año 2017. 

o Actas de sustentación IPA 2018 

o Trabajos finales que entregaron los estudiantes en CD. 

o Formatos actualizados de las diferentes modalidades. 

o Base de datos actualizada de estudiantes radicaron su trabajo de 

grado. 

o Base de datos para la presentación de las pruebas Saber Pro 2018. 

o Descargar Acuerdos y guía metodológica actualizada de opciones de 

grado. 
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10. VALOR AGREGADO  

 

Como valor agregado dejamos para los futuros pasantes del Comité de 

Opciones de Grado un manual de funciones y procedimientos que brinde la 

información necesaria y  ayude en el proceso de formación de los mismos. En 

él se encontrara el paso a paso de las actividades a desarrollar, igualmente el 

procedimiento que deben llevar con cada una para cumplirlas con éxitos. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Creamos los formatos para asesorías a los trabajos de grado, modalidad co-

investigación, monografía, emprendimiento y envío social. Y el formato para 

asesorías y visitas en la modalidad de pasantías. (Ver ilustraciones 24 y 25). 

Elaboramos tres paquetes de fichas para turno con números del 1 al 20, para 

el orden en la atención a estudiantes en el comité de opciones de grado, para 

el profesor Luis López y para el profesor Manuel González. (Ver ilustraciones 

101, 102 y 103). 
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11. RECURSOS 

 

11.1. RECURSOS HUMANOS: 

Los integrantes del Comité de opciones de grado programa Contaduría Pública 

está conformado por: 

 Félix Gregorio Rojas Bohórquez. Decano de la facultad.  

 Olga Liliana Gutiérrez Castaño. Coordinadora del programa. 

 Luis Hernando López. Coordinador del Comité. 

 Luis Eduardo Saltaren. Coordinador de pasantías. 

 Yanira Patricia Barrera Ávila. Coordinadora Proyección Social. 

 Manuel Ricardo González. Docente de Investigación. 

 Jeane Fernanda Gálvez Sabogal. Docente de Investigación. 

 

11.2. MATERIALES 

 

11.2.1. Físicos: 

Archivador, locker, sillas y escritorios.  

11.2.2. Tecnológicos: 

Computador de mesa y portátil, impresora, internet, memorias USB. 

11.2.3. Papelería: 

Hojas blancas cartas y oficio, hojas Kimberly, cartulinas, carpetas, ganchos, clips, 

pegante, esferos, lápices, tajalápiz, borrador, corrector, regla, tijeras, bisturí, 

jeringa, cinta, papel contac, nylon, grapadora, perforadora, saca grapas,  

marcadores y tintas. 

11.3. FINANCIEROS: 

Recursos propios para gastos de desplazamiento de la casa a la Universidad de 

Cundinamarca, lugar donde se desarrolló la pasantía. 
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12. PRESUPUESTO 

12.1. RECURSO HUMANO: PASANTES  

Tabla 16. Recursos, pasante Jessica Lorena Pérez Barrera. 

N° 
NOMBRE 

DEL 
PASANTE 

MES 

H
O

R
A

S
 

VALOR 
NECESARIO 

VALOR HORA 

SALARIO 
MÍNIMO 

MENSUAL 
LEGAL 

VIGENTE 

1 JESSICA 
LORENA 
PÉREZ 

BARRERA 

FEBRERO 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

2 MARZO 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

3 ABRIL 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

4 MAYO 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

TOTALES 640  $     3.124.968   $          19.531   $     3.124.968  

Fuente: Elaboración propia  

 

Tabla 17. Recursos, pasante Yenifer Tocua Salinas. 

N° 
NOMBRE 

DEL 
PASANTE 

MES HORAS 
VALOR 

NECESARIO 
VALOR HORA 

SALARIO 
MÍNIMO 

MENSUAL 
LEGAL 

VIGENTE 

1 
YENIFER 
TOCUA 

SALINAS 

FEBRERO 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

2 MARZO 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

3 ABRIL 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

4 MAYO 160  $        781.242   $             4.883   $        781.242  

TOTALES 640  $     3.124.968   $          19.531   $     3.124.968  

Fuente: Elaboración propia  
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12.2. RECURSOS MATERIALES 

12.2.1. Recursos físicos 

Tabla 18. Recursos físicos. 

N° CANTIDAD DESCRIPCIÓN TIPO DE RECURSO  VALOR  

1 1 ARCHIVADOR  EMPRESA  $          600.000  

2 1 LOCKER METÁLICO EMPRESA  $          780.000  

3 2 ESCRITORIO EMPRESA  $          200.000  

4 2 SILLAS EMPRESA  $          200.000  

TOTAL  $      1.780.000  

Fuente: Elaboración propia  

 

12.2.2. Recursos Tecnológicos  

Tabla 19. Recursos tecnológicos. 

N
° 

CANTIDAD 
DESCRIPCIÓN TIPO DE 

RECURSO 
 VALOR  

1 2 
COMPUTADOR DE 
MESA 

EMPRESA 
 $      3.000.000  

2 1 
IMPRESORA 
FOTOCOPIADORA 

EMPRESA 
 $          360.000  

3 2 MEMORIA USB EMPRESA  $            40.000  

TOTAL  $      3.400.000  

Fuente: Elaboración propia  
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12.2.3. Papelería  

Tabla 20. Papelería. 

N° CANT. DESCRIPCIÓN 
TIPO DE 

RECURSO 
VALOR 

1 2 RESMA DE HOJAS CARTA EMPRESA  $            22.000  

2 2 RESMA DE HOJAS OFICIO EMPRESA  $            28.000  

3 1 PAQUETE HOJAS KIMBERLY EMPRESA  $            11.000  

4 2 PAQUETE DE CARTULINAS EMPRESA  $            27.000  

5 20 CARPETAS PLÁSTICAS EMPRESA  $            40.000  

6 4 PAQUETES GANCHO LEGAJADOR EMPRESA  $            10.800  

7 1 GRAPAS EMPRESA  $              2.300  

8 1 CLIPS MARIPOSA EMPRESA  $              2.100  

9 1 CLIPS ESTÁNDAR EMPRESA  $              1.800  

10 1 COLBÓN EMPRESA  $            16.500  

11 1 PEGASTIC EMPRESA  $              7.400  

12 4 ESFERO EMPRESA  $              4.000  

13 4 LÁPIZ EMPRESA  $              4.000  

14 1 TAJALÁPIZ EMPRESA  $              2.200  

15 2 BORRADOR EMPRESA  $              1.000  

16 2 CORRECTOR EMPRESA  $              2.400  

17 1 REGLA EMPRESA  $              1.500  

18 1 TIJERAS EMPRESA  $              1.000  

19 1 BISTURÍ EMPRESA  $              1.200  

20 1 CINTA TRANSPARENTE EMPRESA  $              5.000  

21 1 CINTA ENMASCARAR EMPRESA  $              4.800  

22 1 PAPEL CONTAC EMPRESA  $            15.000  

23 1 NYLON EMPRESA  $              1.400  

24 2 GRAPADORA EMPRESA  $            10.000  

25 2 PERFORADORA EMPRESA  $            10.000  

26 2 SACA GRAPAS EMPRESA  $              8.000  

27 6 MARCADORES EMPRESA  $            12.000  

28 4 TINTAS PARA IMPRESORA EMPRESA  $          120.000  

TOTAL  $          372.400  

Fuente: Elaboración propia  
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12.3. TOTAL RECURSOS 

Tabla 21. Total recursos. 

N° RECURSOS COSTOS 

1 RECURSOS HUMANOS  $ 3.124.968  

2 RECURSOS FÍSICOS  $ 1.780.000  

3 RECURSOS TECNOLÓGICOS  $ 3.400.000  

4 PAPELERÍA  $    372.400  

TOTAL  $ 8.677.368  

Fuente: Elaboración propia  
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13. CRONOGRAMA  

Tabla 22. Cronograma.  

ACTIVIDADES/TIEMPO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO 

Semanas 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

Etapa 1                                     

Recibimiento del puesto e 

inducción 

                                    

Atención a estudiantes y 

profesores 

                                    

Organizar y actualizar archivos                                     

Crear base de datos de 

estudiantes y profesores 

                                    

Socialización con los estudiantes 

de séptimo,octavo y noveno 

semestre las opciones de grado 

                                    

Facilitar formatos a estudiantes y 

docentes 

                                    

Recibir anteproyectos de los 

estudiantes. 

                                    

Incluir en la base de datos los 

nuevos anteproyectos 

                                    

Etapa 2                                     

Reunión con el comité de 

opciones de grado 

                                    

Entregar a los estudiantes el 

concepto del anteproyecto, si fue 

aprobado, para correcciones o 

rechazado 

                                    

Recibir los anteproyectos ya 

ajustados 

                                    

Apoyar al programa Contaduría 

Pública en la organización y 

logística del III Encuentro de 

Jóvenes Investigadores en 

escenarios de ciencia y paz 
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Actualizar base de datos                                      

Recibir trabajos finales de grado                                     

Etapa 3                                     

Entregar a los jurados los trabajos 

finales 

                                    

Devolver a los estudiantes 

trabajos de grado para ajustes 

                                    

Etapa 4                                     

Recibir los trabajos de grado 

definitivos 

                                    

Presentar estadísticas de los 

trabajos de grado 

                                    

Informar a los estudiantes la fecha 

y hora de sustentación del trabajo 

de grado 

                                    

Elaboración de actas y vistos 

buenos 

                                    

Etapa 5                                     

Apoyar al programa Contaduría 

Pública en la pre inscripción de 

estudiantes en las pruebas 

SABER PRO 2018 

                                    

Archivar y foliar trabajos 

finalizados 

                                    

Recibir CD y formato para el 

repositorio institucional 

                                    

Entrega del puesto e inducción a 

los nuevos pasantes 

                                    

Fuente: Elaboración propia  
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14. CONCLUSIONES 

 

 Existen diferentes formatos a utilizar en el desarrollo de las diferentes 

modalidades, por ello se debe revisó constantemente el sistema de gestion 

de calidad SGC, con el fin de serciorarse si alguno de éstos formatos ha 

sido actualizado. 

 El Comité de Opciones de Grado de la Universidad de Cundinamarca 

programa Contaduría Pública, permite brindar a sus estudiantes un 

protocolo y una organización en cuanto a la entrega de los trabajos de 

grado, debido a esto en el primer periodo del 2018 se brindó un enfoque 

mas detallado de las actividades del comité y se mantuvo a cada estudiante 

informado de cada paso a seguir por medio de correo electronico y demas 

fuentes de comunicación. 

  La principal estrategia que se llevo a cabo fue la sistematizacion de una 

base de datos que nos permitiera una mayor facilidad a la hora de buscar a 

un estudiante y revisar que documentos le hacian falta  en la carpeta para 

su desarrollo del trabajo de grado. 

 Se entregó junto con el coordinador del comité, entregaron en cada reunion 

del Comité de Opciones de Grado una relacion impresa de los estudiantes 

que radicaron nuevos y de los que habian realizado correcciones para dar 

su concepto de aprobado, aplazado o rechazado. 
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15. RECOMENDACIONES 

 

 Se recomienda a las nuevas pasantes mantengan la base datos 

actualizada, es decir que en cada entrega de documentos se anote o se 

lleve el debido control para que evitar contratiempos al finalizar cada 

pasantía. 

 Que se le haga un debido seguimiento a los docentes que no realizan 

asesorías a los estudiantes. 

 Que se le brinde al comité de Opciones de grado nuevos equipos de 

cómputo, puesto que los que manejan actualmente son muy antiguos y no 

suple las necesidades de los pasantes, debido a que se maneja demasiada 

información de suma importancia y estos llegan a bloquearse sin dejar 

continuar por tiempos extensos las labores cotidianas que se presentan. 

 Se recomienda que las personas encargadas en crear los formatos de 

sistema de gestión de calidad SGC, estén avisando mediante publicación y 

comunicación al correo del Comité de Opciones de Grado, cuando se 

actualice o se cree un nuevo formato, para evitar inconvenientes con los 

mismo a la hora de presentarlos. 

 Actualizar los formatos publicados en la bitácora investigativa. 
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16. ANEXOS Y EVIDENCIAS 

Ilustración 1. Horario de atención a estudiantes durante el IPA 2018. 

 

Fuente: Elaboración propia  

 

Ilustración 2. Publicación de información general en los cubículos 

    

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 3. Publicación de información general en la cartelera. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

Ilustración 4. Acta de entrega de cargo e inventario por parte de los 

anteriores pasantes. 

  
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 5. Caratulas en cartulina para archivar trabajos de grado del año 

2017. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

  

 

Ilustración 6. Foliar los trabajos de grado para archivar del año 2017. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 7. Foliar los trabajos de grado para archivar del año 2017. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 8. Quitar las grapas a los trabajos de grado para archivar del año 

2017. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 9. Archivar de trabajos de grado año 2017 en cajas. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 10. Archivar de trabajos de grado año 2017 en cajas. 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 11. Publicación de fechas de entrega de anteproyecto en la página de 

facebook. 

 

Fuente: Captura de pantalla red social facebook, elaboración propia. 

 

Ilustración 12. Documentos que deben presentar los estudiantes para radicar 

trabajo de grado modalidades: monografia, emperendimiento y co-investigación. 

 

Fuente: Elaboración por pasantes anteriores Camilo Bobadilla y Marcela Ramírez. 
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Ilustración 13. Documentos que deben presentar los estudiantes para radicar 

trabajo de grado modalidades: pasantía y servicio social. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

Ilustración 14. Recibir anteproyectos de los estudiantes y hacer firmar el libro 
diario. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 15. Recibir anteproyectos de los estudiantes y hacer firmar el libro 
diario. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 16. Libro diario con firmas que soportan la entrega de documentos 
importantes. 

 
Fuente: Elaboración propia 
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Ilustración 17. Sistematización de actas de sustentación del año 2017. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

 

Ilustración 18. Base de datos de estudiantes que venían realizando su trabajo de 

grado desde el segundo semestre del 2017. 

 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 19. Base de datos de estudiantes que radicaron su trabajo de grado 

desde el primer semestre del 2018. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

 

Ilustración 20. Contero físico de los CD’s del año 2017. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSIÓN: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTÍA  
PAGINA: 75 de 121 

 
 

Ilustración 21. Contero físico de los CD’s del año 2017. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

 

Ilustración 22. Elaboración de carpetas para las asesorías de los docentes 

que faltaban. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 23. Base de datos con los trabajos asignados por cada docente. 

No.
NOMBRE DE 

ESTUDIANTE
TITULO DEL PROYECTO MODALIDAD

CELULAR 

ESTUDIANTE
CORREO ESTUDIANTE

1

 ANGIE ALEXANDRA 

TORRES PABON y  

KELYBEL LISSETH 

ROMERO PEÑA

Diagnóstico de los costos para la producción y 

comercialización de café del municipio de 

Tibacuy

MONOGRAFIA

3132693810 - 

3118385604 y 

3102229068

angietopa18@gmail.com - 

kelyromero92@hotmail.com
ANTIGUOS

2

LIZETH XIMENA CUECA 

MORA Y GABRIELA 

HINCAPÍE VELASQUEZ

Metodología para el diseño de una estructura 

de costos por órdenes de producción en la 

empresa industrial de alimentos ROJAS 

MEDINA LTDA.

MONOGRAFIA
3134230430 - 

3203014691

lizcm1402@hotmail.com - gabriela-

hincapie@hotmail.es
NUEVOS

3

YESSICA LORENA MURCIA 

RODRIGUEZ Y HAROLD 

ALVAREZ TOUS

Los costos ABC en el diseño de una estructura 

tarifaria para el servicio de acueducto 
CO-INVESTIGACIÓN

3142647421 - 

3142657772

loremur97@hotmail.com - 

harold_alvarez_00@hotmail.com
NUEVOS

ESTUDIANTES QUE LE CORRESPODEN AL DOCENTE

CARLOS EDUARDO MOGOLLÓN FONSECA

 

Fuente: Elaboración propia 

 

Ilustración 24. Formato para asesorías a los trabajos de grado modalidades 

monografía, emprendimiento, co- investigación y servicio social. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 25. Formato para asesorías  y visitas a los trabajos de grado modalidad 

pasantías. 

 

Fuente: Elaboración propia 

Ilustración 26. Reunión del Comité de Opciones de Grado 5 de marzo de 2018. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 27. Envío de ajustes y conceptos de los anteproyectos por medio 

del correo institucional del Comité de Opciones de Grado. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 28. Impresión de cartas con el concepto de cada anteproyecto. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 29. Carta de aprobación de anteproyecto por parte del comité. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 30. Envío a cada Docente los trabajos asignados vía correo electrónico. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 31. Reunión comité 16 de marzo de 2018. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 32. Respuesta a dudas de estudiantes por correo electrónico. 

 

Fuente: Captura de pantalla correo institucional, elaboración propia. 
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Ilustración 33. Publcación de convocatoria para pasantía en el Fondo de 

pensiones Terrioriales. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 34. Publcación de convocatoria para pasantía en la Constructora J 

Pachon S.A.S. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 35. Publcación de convocatoria para pasantía en la Secretaría de 

Educación de Fusagasugá.  

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 36. Publicación de documentos y plazo maximo para la entrega del 

informe final. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 37. Publicación de Leibol institucional para el CD. 

 

Fuente: Biblioteca, elaboración propia. 
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Ilustración  38. Publcación de inscripciones y fecha del evento III Encuentro de 

jóvenes investigadores en escenarios de ciencia y paz. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 39. Publicación de logos para utilizar en el poster para el  evento III 

Encuentro de jóvenes investigadores en escenarios de ciencia y paz. 

 

Fuente: Elaboración oficina de comunicaciones - Universidad de Cundinamarca. 
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Ilustración 40. Publicación de logos para utilizar en el poster para el  evento III 

Encuentro de jóvenes investigadores en escenarios de ciencia y paz 

 

Fuente: Oficina de comunicaciones - Universidad de Cundinamarca. 

 

Ilustración 41. Elaboración y diseño de escarapelas para el evento III 

ENCUENTRO DE JÓVENES INVESTIGADORES en escenarios de ciencia y paz. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 42. Recorte y arreglo de escarapelas 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 43. Recorte y arreglo de escarapelas 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 44. Evento III Encuentro De Jóvenes En Escenarios De Ciencia Y  Paz. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

Ilustración 45. Evento III Encuentro De Jóvenes En Escenarios De Ciencia Y  Paz. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 46. Evento III Encuentro De Jóvenes En Escenarios De Ciencia Y  Paz. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 47. Evento III Encuentro De Jóvenes En Escenarios De Ciencia Y  Paz. 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 48. Elaboración de certificados. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

Ilustración 49. Elaboración de certificados. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 50. Entrega de certificados. 

     

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 51. Elaboración de autorizaciones. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 52. Hacer firmar las autorizaciones a los correspondientes estudiantes. 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 53. Envío por correo electrónico de logos para utilizar en el poster para 

el  evento III Encuentro de jóvenes investigadores en escenarios de ciencia y paz. 

 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 54. Reunión con estudiantes de séptimo y octavo semestre.  

 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 55. Diapositivas presentadas en la reunión con estudiantes de séptimo 

y octavo semestre. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 56. Diapositivas presentadas en la reunión con estudiantes de séptimo 

y octavo semestre. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

 

Ilustración 57. Elaborar e imprimir aviso de decanatura y del comité Opciones de 
Grado para pegar en cada tabla. 

 

     

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 58. Envió y publicación de la últimas fechas de entrega de informe final. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 59. Recibir y archivar CD, con los trabajos de grado, RAE y carta 

de aprobación de informe final firmada por el asesor dentro del mismo 

 

    

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 60. Reunión del Comité de Opciones de Grado el día 03 de mayo de 

2018. 

    

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 61. Descargar archivos de los CD y crear carpeta a cada 

estudiante o grupo con lo que contiene para, proseguir a enviárselo a los 

Jurados asignados en la Reunión del Comité de Opciones de Grado 

programa Contaduría Pública. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 62. Base de datos jurados asignados. 

N° ESTUDIANTES TÍTULO DEL PROYECTO  ASESOR INTERNO

1
 SEBASTIÁN FELIPE RUIZ 

RODRÍGUEZ

Diagnostico general con la

aplicación de una auditoría integral

en el departamento de salud de la

Alcaldía municipal de Silvania

Cundinamarca.” 

RAFAEL ANTONIO CUBILLOS F.
CAROLINA 

CAMARGO

FÉLIX 

ROMERO

2

 OSCAR PAUL CACUA 

BUITRAGO y  KATERINE 

SANABRIA CANDELA

Impacto del turismo en la

economía del municipio de

Arbeláez

MANUEL RICARDO GONZALEZ 

MORENO

LUIS 

HERNANDO 

LÓPEZ 

VARGAS

HECTOR 

DOMINGUEZ 

GUTIERREZ

3

 ANGIE ALEXANDRA TORRES 

PABÓN y  KELYBEL LISSETH 

ROMERO PEÑA

Análisis para el establecimiento de

los costos para la producción y

comercialización del

cafÉ (COFFEA ARABIA L)

Variedad Castilla en la vereda

Calandaima el municipio de

Tibacuy.

CARLOS EDUARDO MOGOLLÓN 

FONSECA

LUIS 

HERNANDO 

LÓPEZ 

VARGAS

OLGA 

LILIANA 

GUTIÉRREZ 

CASTAÑO

4

MARIO ANDREY PÉREZ 

GARCÍA  Y FREDY ORLANDO 

GARZÓN GARZÓN

Análisis de la estructura

administrativa y contable del

comerciante persona natural (Jhon

Córdoba), con miras a la

determinación de las obligaciones

legales contables y fiscales

EDILBERTO HURTADO ABRIL
OSCAR 

BERNAL

FÉLIX 

ROMERO

6

LINA MARÍA ACOSTA 

MORENO  Y KATHERINE 

GISSELLE  LOZANO TEQUIA

“Acompañamiento en el proceso

de implementación de las

Normas Internacionales de

información financiera en

Transportes Tierra Grata CIA

LTDA.” 

FÉLIX DAVID ROMERO 

DUARTE

EDGAR 

AGUAS

CARLOS 

MOGOLLÓN

7

MARÍA JULIANA FERNÁNDEZ 

DEVIS Y YEIMY TATIANA 

ZAMORA GUEVARA

Diseño, desarrollo y publicación

institucional de cartilla explicativa

sobre facturación electrónica

EDILBERTO HURTADO ABRIL Y 

OLGA LILIANA GUTIÉRREZ 

CASTAÑO (ASESORA 

METODOLÓGICA)

PATRICIA 

BARRERA

LUIS 

EDUARDO 

SALTAREN 

CARRILLO

MONOGRAFÍA

JURADOS ASIGNADOS

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 63. Envío a cada Docente los trabajos asignados vía correo electrónico. 

 

Fuente: Captura de pantalla correo institucional, Elaboración propia. 

Ilustración  64. Impresión de cada concepto del jurado para archivar en la carpeta 

de cada estudiante. 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 65. Envío de conceptos de los jurados a los estudiantes. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 66. Decoración de oficina 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 67. Creación de carpetas para guardar las actas del comité del 

año 2018. 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 68. Creación de carpetas para guardar las actas de 

autoevaluación y acreditación. 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 70. Actas de reunión del comité de opciones de grado. 

  

Fuente: Elaboración propia. 

Ilustración 70. Actas de autoevaluación y acreditación.  

     

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 71. Actualización base de datos. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 72. Actualización base de datos 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 73. Actualización base de datos. 

    

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 74. Publicacion de informacion pruebas SABER PRO 2018. 

 

Fuente: Captura de pantalla red social facebook. 
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Ilustración  75. Publicación de fechas de pre inscripción a las pruebas SABER 

PRO 2018. 

 

Fuente: Captura de pantalla red social facebook, elaboración propia. 

   

Ilustración 76. Horario sustentaciones finales trabajos de grado Sala E102. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 77. Horario sustentaciones finales trabajos de grado Salón E406. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 78.  Envío a cada jurado el horario de sustentación. 

 

Fuente: Captura de pantalla correo institucional, Elaboración propia. 
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Ilustración 79. Acta de sustentación. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 80. Visto bueno. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 81. Sustentación 8 de mayo de 2018 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 82. Sustentación 18 de mayo de 2018. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 83. Sustentaciones 28 de mayo de 2018, sala E102. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 84. Sustentaciones 28 de mayo de 2018, salón  E406 

 

Fuente: Elaboración propia. 



 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSIÓN: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTÍA  
PAGINA: 108 de 121 

 
 

 

Ilustración 85. Correspondencia dirigida al comité. 

 

Fuente: Carta radicada por el docente Félix Romero. 

Ilustración 86. Reunión con el profesor Félix Romero 

 

Fuente: Fotografía tomada por Ruddy Alexandra Alarcón 
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Ilustración 87. Reunión con el profesor Oscar Bernal y estudiantes. 

 

Fuente: Fotografía tomada por Ruddy Alexandra Alarcón 

 

Ilustración 88. Sistematización de las actas de sustentación del primer 

semestre de 2018. 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 89. Caratulas en cartulina para archivar trabajos de grado del 

año 2018. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 90. Colocar la caratula a cada trabajo de grado. 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 91. Foliar los trabajos de grado para archivar del IPA 2018. 

 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración  92. Quitar las grapas a los trabajos de grado para archivar del 

año 2018. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración  93. Quitar las grapas a los trabajos de grado para archivar del 

año 2018. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 94. Archivar de trabajos de grado IPA 2018 en cajas. 

 
 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 95. Solicitudes de semestre avanzado. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

IIustración  96.  Ingreso en la base de sato esstdudiantes de semestre avanzado. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 97. Capacitacion repositorio institucional. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 98. Se recibieron Cd y formato físico del repositorio, para ser 

enviado a la biblioteca. 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 99. Base de datos entrega de repositorio. 

 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 100. Base de datos repositorios pendientes para el IIPA 2018. 

 

N° NOMBRE DEL ESTUDIANTE TÍTULO DEL TRABAJO DE GRADO MODALIDAD
FECHA DE 

SUSTENTACIÓN
OBSERVACIONES

1 KELY DAYANNA PRIMICIERO CALDERON

Analisis de la realidad ocupacional del contador 

Publico egresado de la Universidad de 

Cundinamarca.

CO-INVESTIGACIÓN 18 de Mayo de 2018

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 SÓLO EL 

FORMATO Y UNA CARTA SOLICITANDO LA 

INCLUSIÓN AL TRABAJO

2 YESSICA LORENA MURCIA RODRIGUEZ 
Los costos ABC en el diseño de una estructura 

tarifaria para el servicio de acueducto 
CO-INVESTIGACIÓN 18 de Mayo de 2018

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 SÓLO EL 

FORMATO Y UNA CARTA SOLICITANDO LA 

INCLUSIÓN AL TRABAJO

3  YEISON ANDRÉS DÍAZ MORA
Implementación de una plataforma digital en el 

municipio de Cabrera
CO-INVESTIGACIÓN 18 de Mayo de 2018

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 SÓLO EL 

FORMATO Y UNA CARTA SOLICITANDO LA 

INCLUSIÓN AL TRABAJO

YENI PAOLA FORERO BOHORQUEZ

 MARIA ESTHER VALBUENA

5  CHRISTIAN DAVID AREVALO VILLA

Apoyo a actividades administrativas y contables 

de la oficina de Tesoreria de la Universidad de 

Cundinamarca sede Fusagasugá

PASANTÍA 18 de Mayo de 2018

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 CD Y 

FORMATO PARA EL REPOSITORIO

6  BRAYAN FRANCINY NIETO RINCON

Apoyo a documentación, control y gestión en 

costos de mantenimiento del parque automotor 

de la Universidad de Cundinamarca en su 

sedes, seccionales y extensiones.

PASANTÍA 28 de Mayo de 2018

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 CD Y 

FORMATO PARA EL REPOSITORIO

7  MARIA ALEJANDRA CRUZ MORENO

Identificación, organización, clasificación y 

disposición final de los archivos en el area de 

recursos fisicos y servicios generales de la 

Universidad de Cundinamarca en la sede de 

Fusagasugá

PASANTÍA 28 de Mayo de 2018

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 CD Y 

FORMATO PARA EL REPOSITORIO

8 JENNY MARCELA RAMÍREZ CADENA

Apoyo a la gestión del comité de opciones de 

grado del programa de contaduria publica de la 

Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá 

I y II IPA 2017

PASANTÍA 18 de Mayo de 2018

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 SÓLO EL 

FORMATO Y UNA CARTA SOLICITANDO LA 

INCLUSIÓN AL TRABAJO

JAVIER ARTURO CRUZ HERNÁDEZ  

CRISTIAN LEONARDO GALINDO BELTRÁN

ESTUDIANTES PENDIENTES POR ENTREGAR REPOSITORIO

Participacion de la mujer en la sostenibilidad 

financiera de las microempresas de la Provincia 

del sumapaz, caso: Pablo Bello, Macarena y 

Obrero.

CO-INVESTIGACIÓN 18 de Mayo de 20184

ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, 

PRESENTA EN NOVIEMBRE 2018 SÓLO EL 

FORMATO Y UNA CARTA SOLICITANDO LA 

INCLUSIÓN AL TRABAJO

La crisis de Venezuela y su impacto económico 

en los agroecosistemas de la región del 

Sumapaz

CO-INVESTIGACIÓN 18 de Mayo de 20189
ESTUDIANTE DE OCTAVO SEMESTRE, PRESENTA 

EN NOVIEMBRE 2018 CD Y FORMATO PARA EL 

REPOSITORIO  
Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 101. Caratulas para las actas de sustentación. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

 

Ilustración 102. Fichas para turno de atención a estudiantes profesor Luis López. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 103. Fichas para turno de atención a estudiantes profesor Manuel 

González. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 104. Fichas para turno de atención a estudiantes Comité de Opciones 

de Grado programa Contaduría Pública. 

 

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 105. Base de satos SABER PRO 2018. 

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Ilustración 106. Rótulos para las cajas de archivo 2017 y 2018. 

        

Fuente: Elaboración propia. 
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Ilustración 107. Inducción a pasantes nuevas. 

 

Fuente: Elaboración propia. 

Ilustración 108. Inducción a pasantes nuevas. 

 

Fuente: Fotografía tomada por Ruddy Alexandra Alarcón 
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17. DESCRIPCIÓN BIBLIOGRÁFICA 

 

1. Tipo De Documento 

Informe de Pasantía 

2. Título Del Trabajo 

Apoyo al comité de opciones de grado en los procesos de gestión del 
programa de contaduría pública en la universidad de Cundinamarca sede 
Fusagasugá. 

 
3. Autor  

Jessica Lorena Pérez Barrera 

Yenifer Tocua Salinas 

4. Programa Académico 

Contaduría Pública 

5. Páginas 

Páginas (121) 

6. Anexos 

108 

7. Año y periodo académico 
2018 IPA 

 
8. Fecha de inicio de la pasantía 

5 de febrero del año 2018 
 
9. Fecha de finalización de la pasantía 

8 de Junio del año 2018 
 
10. Total de horas  

640 
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