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1. INTRODUCCION

En este informe se describen cada uno de los procesos que se desarrollaron en el
departamento de contabilidad de la empresa TRANSPORTES TIERRA GRATA y
COMPANIA LIMITADA de Fusagasuga, con el objetivo fundamental de apoyar
dichos procesos y procedimientos; a fin de proponer soluciones, mejorar y

optimizar los recursos tanto econémicos, humanos y tecnoldgicos involucrados.

Durante el tiempo de la pasantia se establecieron metas, acciones y estrategias

para cumplir con los objetivos especificos.

Las actividades que mas demandaron apoyo son: elaboracion de ndminas,
elaboracion del anexo de retencion en la fuente mensual, registro de los pagos
realizados por los diferentes conceptos establecidos como cuota para cada uno de
los vehiculos propios y de los afiliados, manejo del software contable SIIGO y

elaboracion del informe mensual de ventas de despachadores y taquillas.
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2.JUSTIFICACION

La Pasantia es una de las opciones de grado de la Universidad de Cundinamarca,
segun el acuerdo 002 del 17 de Agosto de 2016, pasantia se entiende como “... el
conjunto de actividades realizadas por el estudiante, para obtener el titulo
universitario mediante la aplicacion de competencias, habilidades y conocimientos
aprendidos en procesos al interior de una empresa, institucion publica o privada,
ONG u organizacion Comunitaria, en donde produzca una solucién concreta y de

sustento académico a un problema detectado a lo largo de la practica”.

La pasantia se desarroll6 en la empresa Transportes Tierra Grata y Compafia
Limitada, sirviendo de apoyo a las actividades contables, financieras vy tributarias,
con el fin de mejorar cada uno de los procedimientos establecidos en el
departamento de Contabilidad, cumpliendo con los requerimientos y normatividad
vigente en Colombia como empresa PYME, poniendo en practica lo aprendido
durante el tiempo de formacion académica en el programa de contaduria publica

de la universidad de Cundinamarca.
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3. OBJETIVOS
3.1 Objetivo general

Apoyar las actividades y procesos que se desarrollan en el departamento de
contabilidad de la empresa Transportes Tierra Grata y Compafia Limitada de

Fusagasuga (Cundinamarca).

3.2 Objetivos especificos

Identificar los procesos del departamento de contabilidad de la empresa de
transportes tierra grata, en cuanto a las actividades contables, financieras y
tributarias que realiza el departamento.

Organizar y categorizar los terceros, determinando su relacion con la empresa

(afiliados, conductores, proveedores, acreedores etc.)

Conciliar, clasificar y archivar los extractos del fondo de reposicion vehicular

(intermunicipal, urbano y veredal)
Establecer los centros de costos, que se aplicaran en el paquete contable SIIGO.

Parametrizar el plan de cuentas del paquete contable, ingresar saldos iniciales y

Recibos de caja del mes de Febrero de 2016.
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4. DESCRIPTORES PALABRAS CLAVES

Departamento de contabilidad, nominas, terceros, informes, centro de costos,
paquete contable SIIGO, parametrizacion, recibos de caja, cuota seguridad social
y retencion en la fuente.

5. ACTIVIDADES REALIZADAS

El objetivo de la pasantia es apoyar en el desarrollo de los procesos del
departamento de contabilidad de la empresa Transportes Tierra Grata y

Compafiia Limitada.
Durante el tiempo de la pasantia, se logré6 mejorar las siguientes actividades:

e Manejo de la nGmina en cuanto a los componentes necesarios para su
elaboracion.

e Discriminacion de la informacién relacionada con las ventas realizadas
en cada una de las taquillas y por despachador.

e Distribucion de cada uno de los conceptos establecidos en la cuota
diaria recaudada a los vehiculos de servicio publico urbano y veredal,
de propiedad de la empresa y/o afiliados. Con relacién a: rodamiento,
seguros de responsabilidad, seguro obligatorio, fondo de accidentes,
fondo de reposicion, fondo de ahorro, fondo de actividades, seguridad
social, relevadores y despachadores

e Organizacion de los extractos del fondo de reposicion vehicular

clasificados en servicio intermunicipal, urbano y veredal.

Los resultados alcanzados fueron supervisados por jefe del departamento de

contabilidad Francisco Alberto Benitez Manjarres.
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Las actividades que se apoyaron en el desarrollo de la pasantia, el tiempo

utilizado y la fecha de entrega; se ven reflejadas en la Tabla No. 1.

Tabla 1 Tabla de Actividades de la Pasantia

FASES ACTIVIDADES TIEMPO FECHA DE ENTREGA
DETERMINADO
Fase 1 a) Reconocimiento de tareas a) 1dia. a) 1dia.
b) Actualizacion de terceros b) 1 semana. b) 18 agosto de 2016.
c) Actualizacion de informacion del fondo de c) 2dias. c) 22y 23deagosto
reposicion vehicular d) 30 minutos de 2016.
d) Registro de cuotas diarias de seguridad todos los dias. d) Todos los dias
social (urbano y veredal) e) 2horasenel e) Diadeterminado
e) Asistencia a capacitaciones para el manejo dia para capacitacion.
del paquete contable. determinado. f)  Quincenal (mitad
f)  Apoyo en la elaboracion de néminas f)  3dias por de mes y fin de
quincenales elaboracion de mes)
g) Creacion de centros de costos néminas g) 24 a31agostode
quincenales. 2016
g) 1semana
Fase 2 a) Apoyo en la parametrizacion del plan de a) 1semana a) 1a9 septiembre
cuentas Activo—Pasivo del paquete contable. | b) 1 semana de 2016
b) Parametrizacién del plan de cuentas c) 1semana b) 19 al23de
Ingresos — Gastos d) 3diaspor septiembre de
c) Recolectar datos de otros ingresos para elaboracion de 2016
efectos de Impuesto de industria y comercio. néminas c) 12 al 16 septiembre
d) Elaboracién de néminas quincenales e) ldia de 2016
e) Clasificar, limpiar y organizar en estantes el | )~ 1dia d) 15 de septiembre
archivo contable de la empresa por cada afio | 9 2 dias 29y 30 de
desde su existencia. septiembre de
f)  Asistir a la capacitacion virtual de 2016 .
Actualicese “Ciclo de NIIF para PYMES: e) 28de septiembre
ESFA y estados financieros 2015 y 2016 de de 2015
principio a fin f) 29 septiembre de
g) Elaboracion y presentacion del informe 2016 .
mensual de ventas de taquillas. g) 29y 30 septiembre
de 2016.
Fase 3 a) Registro de cuotas diarias de seguridad a) 30 minutos a) Todos los dias
social (urbano y veredal) todos los dias. b) 15,30y 31de
b) Elaboracion de néminas quincenales b) 3dia octubre de 2016
c) Revisar de anticipos y egresos para la c) 2dias c) 18y 19 de octubre
liquidacion de la retencién en la fuente de d) 20dias de 2016
cada mes. d) 03 al 28 de octubre
d) ingreso de saldos iniciales al sistema de 2016
Fase 4 a) Registro de operaciones contables en el a) 1mes a) 1 al 30 Noviembre
paguete contable (recibos de caja del mes b) 1semana de 2016
de febrero de 2016) c) 3dias b) 25al30de
b) Elaboracion y presentacién del informe d) 30 minutos Noviembre de 2016
mensual de ventas de taquillas. todos los dias. c) 15,30y31de
c) Elaboracion de nébminas quincenales octubre de 2016
d) Registro de cuotas diarias de seguridad d) Todos los dias
social (urbano y veredal)

Fuente: Elaborado por el autor
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6. RESULTADOS OBTENIDOS
6.1 Terceros

Para la clasificacion de los terceros de la empresa se realiz6 un borrador en
formato Excel, especificando nombre, para persona natural o razén social,
cedula o NIT, teléfono, correo, direccion y por ultimo determinando
especificamente su relacibn con la empresa (afiliados, conductores,
proveedores, acreedores etc.), tomando la informacion del archivo de la
empresa, el cual contenia las carpetas de cada uno de los operarios activos
y no activos de la empresa como administrativos, conductores, relevadores,

taquilleros.

En los comprobantes de egreso se encontraron los proveedores, afiliados,
empresas de servicios publicos, empresas prestadoras de servicios, entre

otros.

Al terminar el proceso de recoleccion de datos que se registraron en el
formato Excel, se tomé el formato en fisico para dar inicio al proceso de
ingreso de los terceros al paquete contable SIIGO, con la intervencién del
jefe del departamento de contabilidad, el cual suministré toda la informacién
pertinente para la recoleccion de datos y la clasificaciéon de los terceros,
ademas el asesor técnico de SIIGO proporciond las indicaciones

correspondientes para el manejo del paquete contable.
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llustracién 1 Evidencia de Recoleccion de Datos para terceros

Fotografia tomada por: Francisco Benitez Manjarres

llustracién 2 Ingreso de Terceros al software (SIIGO)

Fotografia tomada por: Francisco Benitez Manjarres
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6.2 Actualizacion del Fondo de reposicion

Se cre6 un documento Excel identificando cedula, nombre del propietario de
vehiculo, direccion, teléfono, placa, marca vehiculo, clase (camioneta, microbus o
Automovil), modelo, servicio (urbano, intermunicipal o Veredal) y por ultimo el valor

del vehiculo.

Esta informacion fue tomada de los extractos del fondo de reposicién vehicular,
gue se recibieron por correspondencia para ser conciliados y clasificados segun el
servicio que prestan (intermunicipal, urbano y veredal), al final se archivo la
informacion en una A-Z correspondiente del mes de Agosto de 2016, ademas fue

notificado a cada propietario de esta informacion.
llustracion 3 Evidencia de documento Excel Fondo de Reposicidn vehicular

i B [ 0
1T L1l NOHERE DE LA EMPRESH (OO0 AES0R

) SO0 55 TRAGPIRTES TERRA CRATE ¥ LONPA LAY
t hiEsmrssEnekE:
b CE0ULA Ny WONERE COMPLETD

blgezdenine | Mook
e Ees:

W COUARD) SARMITO PN
M EDUARD) S'RHERTOREV:

Fuente: Excel Cuadro Elaborado por el autor
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llustracién 4 Actualizacion de Fondo de reposicion Vehicular

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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llustracién 5 Fondo Reposicién veredal

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 21 de 117

llustracién 6 Fondo de Reposicién urbano

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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6.3 Centro de Costos

Para la propuesta del centro de costos, primero se identifican los vehiculos que
hacen parte de la empresa, para esto se disefidé un formato en Excel donde se
registro la informacion de las placas de parque automotor, numero determinado
por la empresa (200, 231, 264, etc.), propietario (afiliado o propio) y que servicio
presta si es urbano, veredal o intermunicipal. Esta informacion fue suministrada
por el auxiliar de contabilidad quien es el encargado de realizar los extractos de

cada uno de los vehiculos afiliados y propios de la empresa.

llustracién 7 Placas parque automotor

EH o G 7
£ ] Il _I 2 Aukes
N S- A BT fnae selscrionar
X v i v
] C ]
TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
PROPIETARIOS DE COLECTIVOS
1 VEHICULDS PLACA PROPIETARIOS
00 THV 669 FREDY VARGAS
31 THUT752 JORGE PULIDO
134 THU 670 TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
an? THY 000 IORGE PULIDG
316 507312 LUCINKD ESPTIA
in SME BOS JAIRC) ALFONSO RIVIROS- [AVITR

5| 3 507330 JAVIER PEREZ LOZANO
v A SOR 719 GILBERTO) RLIEDA

338 502332 TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDW

4E TV 148 TABRCY YECI0 BACUERD

EL SMB o1 TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTV
im THV 468 LLONARD VARGAS

397 TGE 300 TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTV
309 SMB 019 JORGE PULIDO

Hojal | Ho? | Hod +

Fuente: Excel Cuadro Elaborado por el autor
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Con la informacion anterior, se diseid un formato de los centros de costos,
determinando cada uno de los departamentos de la empresa, analizando cada uno
de los puntos de servicios de la empresa (taquillas), asi también creando centros
de costos para los vehiculos que prestan los servicios intermunicipal, urbano y
veredal, como también sub- centro de costos para los vehiculos que son propios o

afiliados.
Taquillas:

e Fusagasuga- principal

Fusagasuga — terminal

Fusagasuga — urbano

Fusagasuga — veredal

Bogotéa — Salitre

Bogota - Bosa

Soacha

Centro de costos: Fusagasuga- Principal
e Sub centro: Administrativos
e Sub centro: Contabilidad
e Sub centro: Tesoreria
e Sub centro: Operativos

e Sub centro: Talento humano

Centros de costos: Intermunicipal — urbano y veredal
Sub centros cada uno de los vehiculos que prestaban estos servicios,

(intermunicipal, urbano y veredal) determinando si es propio o afiliado.
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Este proceso fue dirigido por el jefe del departamento, puesto que conoce cada

una de las actividades que desarrolla la empresa.

llustracién 8 Propuesta Centro de Costos

Fuente: Word Cuadro Elaborado por el autor
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llustracién 9 Centro de Costos (SIIGO)

Fuente: Paquete contable Siigo Centro de costos Elaborado por el autor
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6.4 Néminas

Para la elaboracion de las ndminas quincenales de los meses de Agosto,
Septiembre, Octubre y Noviembre para los administrativos, conductores,
relevadores, taquilleros y demas operarios de la empresa, se recopild toda la
informacion necesaria, la cual fue suministrada por la jefe de talento humano,
la cual notificd los permisos, vacaciones, sanciones y dominicales laborados,
por otro lado el jefe operativo suministré informacion por medio de los reportes
diarios de operarios como los conductores y relevadores, teniendo en cuenta el
vehiculo que condujeron durante el dia, identificando el nimero de viajes
realizados para las comisiones y bonificaciones, asi con la ayuda y la asesoria
del jefe de contabilidad se llevo a cabo el proceso de elaboracion de las
néminas para los trabajadores, de este modo se revisaron el basico de cada
trabajador identificando su funcién, dias trabajados especificando los
permisos, vacaciones y sanciones para hallar el salario por cada
trabajador, sumando bonificaciones las cuales se remuneran por cada
dominical o festivo laborado, el auxilio de transporte si el basico no
supera los dos salarios minimos mensuales legales vigentes. Para las
deducciones se tuvieron en cuenta los préstamos que se les
desembolsaron a los trabajadores a un determinado tiempo, tomando
como referencia el valor de la cuota, también identificando el valor de los
aportes a salud y pension que le corresponden al empleado, las

libranzas y los embargos judiciales.

Al finalizar el proceso de elaboracion de las néminas, se hizo una

consolidacion de los datos para la seguridad social del personal en un formato
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Excel con el resumen de la informacidon de las ndminas, tomando como

referencia los dias trabajados, los permisos, vacaciones, incapacidades, entre

otros, por otro lado se especifica el basico, el devengado, deducciones vy total;

y por ultimo se entregaban tres copias en fisico al tesorero de la empresa quien

es el encargado de hacer los respectivos pagos a los empleados.

6.4.1 Nominas Quincenales Del Mes De Agosto De 2016
NOmina personal administrativo del 16 al 31 de agosto de 2016

llustracién 10 Nomina Administrativos del 16 al 31 de Agosto de 2016

1 TRANSPORTES TIERRA GRATAY CIALTDA
NOMINA DE EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS
‘57 DEL 16 AL 31 DE AGOSTO DE 2016
| ¢ ) NIT: 800.041.256-9
‘ DEVENGADOS DEOUCCIONES
AUXILIO | TOTAL ‘ TOTAL | TOTAL A
i ; FIRNA
EMPLEADOS 5 BASCO | HE. ETRANSPOR oevenG, | SALUD | PENSION | ENBARGD  PRESTAM. | FONDO |- | oo R
PABLO HERMANDO SANTOS €. || $2500000] _15] $1.250000 §1,250000  $100000] 100,000 $200,000] $1,050,000] o
FRANCISCO ALBERTO BENITEZ | 51519000] 18] 768,500 §760.500 861600 961,600 $171,290 s204.400)  sars0t0) N2 .\ﬁ)
— Ol
| i !”«f
CARLOS ARTURO FULAPEREZ | $931000] 15| 5465500 srao0] sseaz00]  sarzon  sarang) $105,562 simasey saeaziel ()
| ")
l “ k\\ ‘.:,:»thf-‘l‘ e {“-
LINA MARIA ACOSTA MOREND || §736 500 §398,250 seaga] saseteof  s31o00)  sargon] 126,11 s169911| 276,269 ‘
Ll . u —
i [
JHONATAN C. PAEZ CARON $7% 15 5368.250 700 sa7sgs0  sy.e00]  $31.900) s63.000]_ se12. 150 PRI
MONICA YARLEDY RODRIGUEZ | 706500 15| 5308250 | smoon] sersgsol 31900 smonr §114,567 §178.397) 297,583 :
| | 7]
JORGE HERNANDO SANTOS P. | Spdgdss| 15 sasdrae] r s7ra00]  s422428]  s27600  $27.500 §85.200| 5367228
TOTAL $8.048,95% 34024478 ol s360730] $4405.208] $32100] 5322100 s $517,580 $0] 1.161,760] $3260428
| _
ELABORD . PAGO 4PROEO [REVISO V.COMRABILIZO
- | ~ . SH
. | \ \ 2 HONATRN CAj
| T 3 v o , ;
ool 53 & e i
TALENTO HUMANO TFYBRRRIA GERENTE CONTABILIDAD

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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Nomina personal operativo del 16 al 31 de agosto de 2016

llustracién 11 N6mina Operativo del 16 al 31 de Agosto de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE PERSONAL OPERATIVO
DEL 16 AL 31 DE AGOSTO DE 2016
. K NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOMY | AUXILIO | TOTAL | TOTAL | TOTALA
i S . L 3 L l
EMPLEADOS UELDO || ool Basico | HE | “ravs | oeveng, | SALUC | PENSION | PRESTAM. | CELULAR | o ool opce' | FIRMA
\ |
[FABI0 PENAGOS MORENO 1216000 15 00 s1at67|  $179,867] 5920734 $80300] 580,30 $160600] 5763
JOSE ARNULFO BELTRAN 51094000 15]  s547.000 | srraoo] se247co]  s4as00]  s43.800) §87.600]  §537,100
| \
"O‘AA‘RE&N‘LC PARRA $689 455 18] $344.728) $80 436| $50,991 $77. TE'ZJ‘ $553855] $39.800] $39.800] $79.600) 5474255
|
i
LAIRO KURIOZ PARDO 5680455 5 §114909 sar080)  s14s98s)  soreoo]  sereon 26,000 580,200 565,789
1
LEDY LORENA HERRERA 5680455 15 $344.728 | eoesin] secazce)  sasod]  sozen 545,400 5359,698
MURY CAMACHO LEON see04ss| 10| s2098t8]  s40218 $64750 $334786)  $34000]  $34.000) 968,000 526,78
|10SE CELICO GARCIA §680.455| 19 sna4728] 540218 s77700] s462646)  §34000]  $34.000 960,000 §384,648
[roTaL $5,767.275) 2533911 5230:858) $368.500] §3456.008)  $082300]  $262300]  $25.000 $589,601] §2,866,408
[ELABORG S — PAGO [ APROBO mluzo
- { JHONRTAN CAMILO
PREZ
\_ bonest = At TESORERD ~ %
| TALENTO HUMANO TESORERIA GERENTE ) contaBITiDAD |
i B L

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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Nomina de conductores del 16 al 31 de Agosto de 2016

llustracién 12 Nominas Conductores del 16 al 31 de Agosto de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIALTDA
NOMINA DE CONDUCTORES RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 16 AL 31 DE AGOSTO DE 2016

DEVENGADOS DEDUCCIONES NIT: 800.041.255-9
[
DIAS ooy TOTAL TOTAL TOTALA
MICRO CONDUCTOR SUELDG TRAS BASICO FEST. COMISION DEVENG. SALUD PENSION | PRESTAMO || CELULAR [ EMEARGOD DEDUCIDO || PAGAR ﬁ F%A

| 200 /|PECRO LU S atvARRETE sonodsal 15 447280 940.218] $266.600 semaJ sszeeo] 952,900 $265.018 w6016 se20 wnL &
4 W
g557.750  Som2.oi4f  $80,200 $60,20C)  5253,758) 8414155 5566759 .Aaij il
— = =
- | N
254+ ADALADIER JIMENEZ PERA sea0 e 15 S4a spa0275]__ ges,fag) - ssas00]  $53.900 $106,600] 559,53
sw,:g se4se] 166050 891214 948 9;‘ 542,900 5576005493414

I T
h seo2ts] gmemosol  srerow  sezs0d) 862600 $125.200) scos.014)/
0
5100.769]| 8818790 = QF
N

324 \JJUAN ANTONIC RIVERA peagase| 15 #3e4736  sA0436| Sscazes| 8749389 561 S0 561,600 _ $255 76| __ 3376556 E 4
o Ae | denrm FOE TR e
127 \[RAFAEL ANTONIO CARRANZA seeadss] 14 soures)  sanata| 8a0e0se  ssesgnal sesdon] A9 525,756 §160301)  $522,360] 545654 S

S e ——| 7
FORERC JIMENEZ e 5659455[ 15 3344 72 $60.436] 5204250 6719414 54,300} 554 EEO‘ S’wClEEE@l $610,815]

— e 1‘—_‘ =
348 \JEDWIN BLADYMIR BARRERQ $582.455) 15]  $344.728 SaD.436(  $302,325 §727 4821 $55 600) $59.800, $119,589] 8607 290)

JTHJ ENRIQUE VIDAL 68 455 13| $295.782) LJBI] A i\SZEE 925 §643 143] 35200 8s4,200) 8253,756) §362.158

_! =
lLoRGE A GONZALEZ | semsess| 1 s s80436] sewagoo|  srossed]  sssaco|  €55100) | sneawg] 598

W
I L e = §
o ,‘}
|89 WICARLOS JULIC GUAUTA $689455 15] 5344 725 §80.436) 5| 3581739 548 000/ $48.000] §206 04| §302 041 52885881 o
[TOTAL 38,552,915 4,356, 137.&0:“ 5179020 59.085.9660] i 735,200)  $1.476.080] =0L 5169,804] §3.118,279] 55969 593’7

GERENTE

[ELABORO T PAGO
T TALENTO HUMANO. I

=

234 VLSO L NAVARRETE PARDD | $689.458) 15| 344 .726] KO

7

R ANTCHIO RODRIGUEZ || 9582455

| 316 V/|LuIS ALBERTC TORRES seagdes|  tal  sann.7ef

| 323 V| JOSE ANTONIC DAZ SE85,455) t6)  §344728)  $80.438) 830147 $726,589) §54 900 $5¢ 900

s

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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Nomina de relevadores del 16 al 31 de Agosto de 2016

llustracién 13 NOmina Relevadores del 16 al 31 de Agosto de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE RELEVADOR CONJUNTO RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 16 AL 31 DE AGQSTO DE 2016

NIT: 800.041.255-9

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS | pDom Y TOTAL TOTAL TOTALA
PENSII TAM

RELEVADOR SUELDO TRAB! BASICO FEST. COomISION DEVENG. SALUD ISION ||PRESTAMO| CELULAR | EMBARGQ DEDUCIDO]  PAGAR FIRMA
BERNARDO MENDEZ CRUZ 5689 455) 11| $252,800] $40,218|  $305,300]  $598,318| $56.400| $56,400] §112.800) $485518J 4§
NESTOR WILVER LADINO $689.455| 15| §344.728 $162,925) 507,653 540,600} $40,600] $81,200[ 8426, 4.‘;‘ '\
|JONATAN ESTID OSPINA 3665.495 14 $321.746]  S80.436) $2057250| 5627432 $51,100] §51,100 $102,200] 525, L ‘1‘.&‘ i eL
| ; i ' XN
IOSE EDWIN JIMENEZ 36854551  15] 5344728 $184.275]  5529.003] 547,100 547 100]  5256,579| $350.779)  $178,224 i
JUAN ANTONIO RIVERA 603455 0 50) §7475]  $7.479 $600 3500 §1.200)  §6.275 \Q@w

L)
EDWIN BLADYIIR BARRERO || $68g.455) o 50) s3850  $3850 $300) 5300 5600]  $3.250) & ) Crs o)
CARLOS JOSE RODRIGUEZ $689,455) 15 5344728 $251.700] 355&4@ $62,500| $52,500f 253 7561 $358,756)  §237.672 x\@,_\
WA
ALEXANDER RUEDAS IBARRA | 5689,455 15 S344.728) $307,050)  $651,778) $57,000| $57,000} $114,000f  3537.774] M
.
LUIS GABRIEL RQJAS 5689.455) Sl $114 809 $80,436]  $303.575]  $498,820) $62,900 562,900} $125,800)  $373,120) m
jp 4 /G
[EDGAR ARMANDO FORERD 5689,455) 15 8344728 $40,218)  $334,600]  $718.546 560,800 $60.800] §121,600|  $597,94 d/ %}/Z/(/’
TOTAL 56,894,550 $2,413.098)  $241,308f $2,085,000] $4740403) 34283000  $420300( $510.338 ] §0] 51,368,934 $3.371,.45
ELABORO IPAGO IAPROBO REVI €Oy 0
JHONATAN CRMILD 1 |
PREL ‘
L s,
PERSONAL TESCRERIA GERENTE | ™ CONTABHIDAD
L
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PASANTIA

Nomina de aprendices del SENA del 16 al 31 de agosto

llustracién 14 Nomina Aprendices del 16 al 31 Agosto de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA APRENDICES DEL SENA
DEL 16 AL 31 DE AGOSTO DE 2016
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADGS DEDUCCIONE
DIAS DOM Y || HORAS TOTAL TOTAL || TGTAL A
RELEVADOR SUELDO | youp | BASISO | ooy || exrras |COMISION| peven, | PRESTAM. | MERCANC | CELULAR | coLag. | 190 | TORALS FIRMA
Felix Oswdld
FELIX OSWALDO ARRIETA 5588.455) 16l s344,725) 344,726 50]  s3ea728] Avireta
[CRISTIAN DAVID VARGAS 5889,455 15 $344.728) 5344‘7@ 50| 344,728 -l iy Mﬂg
TOTAL $1.376.510 $689,455 50 50) sof_sees 456 50) 0] SJ 80| so] _see9.456)
ELABORO ’E‘AGO [APROBO [REVISC Y.CONTABILIZO
SHONATAN CRMILO \
n = HU ) PREZ
TALENTO HUMAND TESBRARTR GERENTE

CONTABILIDAD |
i

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
Bonificacion empleados del mes de Agosto de 2016

llustracién 15 Bonificacion mes de Agosto de 2016
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Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
Consolidacion datos seguridad social del personal de néGmina

llustracién 16 Consolidacion de datos seguridad social Nomina de Agosto de 2016

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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Nomina personal administrativo del 01 al 15 de septiembre de 2016

llustracién 17 NOmina administrativos del 01 - 15 Septiembre de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIALTDA
NOMINA DE EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS
DEL 01 AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9

DEVENGADOS DEDUGGIONES

DIAS TOTAL TOTAL || TOTALA
EMPLEADOS suELpo (VR BAsICO || FYHE [AUXTRANS| nppye | SALUD | PENSION | CELULAR |PRESTAMO| FONDO | penicingll pagar
PABLO HERMANDO SANTOS G| §2,500,000 __|5 1,250,000 $1.250.000] - 50j| $1.250.000)
69.500)

FRANCISCO ALBERTO BENITEZ | $1,539 utm 15] 57

§752,500) ’ 5171201 5171.291] _ $598.209i @/b ]
(F Uk
54B5,500) 5§105.562) _ 5105.582] $380.¢18| 4

[CARLOS ARTURO FULA PEREZ | 5831 EA 5456 500
5398.250 5126112 $126.112]  $272.138] #nuh‘bn“'boikr‘

LINA MARIA ACOSTA MORENO. 5796,500)
HHONATAN CAMILO PAEZC. || 5796.5 CIGJ 15 %age 2s0) 5398 250) - 50| s:w;g@i

T3 z‘:
MONICA YARLEDY RODRIGUEZ $79€ 500 15l $358 250] $398.250) $114.597) $114 597 5283 €53 J‘ i e © i i

ORGE HERNANDO SANTOS P a.-;ae;t.s_s‘ 18] 344,727 3344.727) ) 50 5344,727]

qu

JL

rotar ‘ 38,048,955] §4.024,477] 50j 50 $4024.177) 50| | snf  ssi7sea] $0f] 5517 582| 3506895

[FLABORG [PAGO 2 [RFROBG REVISOY.COMABILIZG . ~ |
boneen (& ::’J\IE \ L]
_ TALENTO HUWMANO = TESOREHIA ] GERENTE __CONTABILID ~

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal administrativo del 16 al 30 de Septiembre de 2016

llustracién 18 NoOmina de administrativos del 16 - 30 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA

PAGINA: 34 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS
DEL 16 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2016

NIT: 800.041.255-9

EMPLEADOS

FIRMA

[JHONATAN G. PAEZ CARON

PABLO HERNANDO SANTOS C. || 52

[FRANCISCO ALBERTO BENITEZ

[CARLOS ARTLIRQ FULA PEREZ

JLINA MARIA ACOSTA MORENO

JORGF HERNANDO SANTQS P._|

TDT&L

MONICA YARLEDY RODRIGUEZ || 7t

:- =
"”
$179,082) $363.219)

JVE NGADOS DEDUC&& i

BASICO HE T:::;,I;ga . || sawo || pension | EmBaRsD prestan. | Fonoo DET;E‘LD = Tg;g:;;

51‘25|]_L|D $1,250,000 $100,000f| $100.000] $200,000(| $1,050,000}
757@_ $769,500f $61,600] 361 ,ﬁpﬂl $171,290| 5284430 5475, 010)
| _sees so0) | sregon| 554:;| s37s00] _ s37209 smmL
| sass250 grr7o0f s47soso  garsoof  $31,000 $126,111 | s1ea91] ;256,03
| s308.250] 577’1|;5475 550 5ml 531,800 _se3800] 412,150

p- DTT[
$388,250] $77.700) 75,950 831,900 $31.900] 5114.597]

_ $178,397||_ $297! 553

$344.728) 7.700]  $422, 4ZJ 527 4 GUU $27, 6040‘

$55200 $367,226]

51,161,780f 53,251,128]

’7,4 024,478 ﬂ 3 £322,100) J;sazl 10¢] _so| sa17.580 $0)

ELABOR
AUKILIAR CONTABILIDAD

__|pPROBO [REVISO Y,
— GERENTE

Fotografla tomada por: Catalina Caicedo Cortes

N6émina personal operativo del 01 al 15 de septiembre de 2016

llustracién 19 No6mina Operativos del 01 - 15 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA

PAGINA: 35 de 117

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

TRANSPORTES TIERRAGRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE PERSONAL OPERATIVO
DEL 01 AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.2559
DEVENGADDS DEDUCCIONES
0AS DOM ¥ TOTAL ToTAL | ToTALA
2 I
EMPLEADOS suelo0 o asen | pe COmSoN | e | saLuo | pENSioN | pReSTAN, | FoNDO | oo el FIRMA
FABIOFEIGOSMORENO || s-otacon] 1s) soos0n0]  ster s 23167 s30000) 530000 5953,167\%
0SEARNULFORELTRAN || §r004000] 18] $5¢7.000 547,000 0] 547000 "é’ £
AR DAKILO PARRA soangss) 12| somanm|  smeg saa| singer] st 1600 suonn| ssesen] (L
i I
| |
JHRO MUSIOZ PARDO soandn| | swarm|  se0eg 425,163 0| 425169
LED¥ LORENA HERRER soagdss| 5| 347 77 3344727%’ (
NURY CAMKCHO LECN siagass| 3| seaus 66945 S 6685 ..,/ |
I ‘ Nl /|
JOSE CELICO GARCIA Sheg.455  15]  f3a47em|  S80409 5425163 S0 §426,163 » I
s | e swand s s saezmal eon)  steond so| saoons]  seou| sz ,
ELABORO APROB0 ;
| S5 JRGE HUNBERIC ‘
/ . 1
gD % PULIDD PARDD ‘
TALENTO HunaNo GERRTE U conmeifoan | ‘
4 T

Nomina personal operativo del 16 al 30 de septiembre de 2016

llustracién 20 NOmina Operativo del 16 - 30 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 36 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE PERSONAL OPERATIVO
DEL 16 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041,255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOMY AUXILIO || TOTAL TOTAL | TOTALA
EMPLEADOS SUELDO o] BASICO | e | COMISON | “oooc” | vy, | SPHUD | PENSION | PRESTAM. | CELULAR ey o | FIRMA
Vs
FABI0 PENAGOS MORENO 512160000 15 Ss00.0000 §141867] §180,000 §00867)  STE900)  S7650 5153800 $776.067] 7 NG
J , ‘
i ﬁ‘
JOSE ARNULFO BELTRAN §1,004000] 15 5547.000 sT0 §624700) 543800)  S4380 SE7600]  8537.100 ‘/’% '
OMAR DANILO PARRA seeodssl 1 22082 6T eses2)  s18500)  S16.500 ssanooN 23652 {
JARO MUROZ PARCO se04ss| 15 suaTas| 40218 STAT00| 462646  $3p4ne]  $32.408] 525000 sssmi smas| Al
I
LEIDY LORENA HERRERA 5680455 14] 321748 575,110] 5396856 $26.700)  $26.700 $53400]_$343.458
13
NURY CAMACHOLEON 5685.455\ 10 s20818] 40213 She.T50)_ §334736) $24600)  $24.5600 $19200] 285,585
v
JOSE CELICO GARCIA soguass| 15 SM4TI8l  $80436] St10000)  57A700|  SA128e4]  $36400] 33840 $T6800{  $506,064 / =
e
TOTAL | s 410002 $302739]  5290000]  $406.630] 3418371 szse‘aagﬁ s250.308)  $25.000 sl ss43617) $2874.754
Foat
ELABORG™\ [/ [APROBO REVISO ¥ C:
c |
=
AUXILIAR CONTABILIDAD 7~ conTasiLDAD_~
7

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

NOomina conductores municipales del 01 al 15 de septiembre de 2016

llustracién 21 Nomina Conductores del 01 - 15 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 37 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE CONDUCTORES RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 01 AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2016

DEVENGADOS . DEDUCCIONES NIT: 800.041.2559
DIAS oMy TOTAL TOTAL | TOTALA
]
MICRO CONDUCTOR SUELDO BASICO FEST. COMISION DEVENG. SALUD | PENSION | PRESTAMO EMBARGO | nenyeino | prGAR FIRMA i
jﬂ
200 |PEDRQ LUIS NAVARRETE $669,455 5] sueger)  shosd] $S15|  $TT6A3 §255,017] §255,017] $521.421 /
231 |WILSON L NAVARRETE PARDO || 6639455 15] $a44727]  $80.436) S36315() §778.31 SZESJSEI‘ $053,756]  §524,567) .

254 |DALADIER JIMENEZ PERA SGEQASS“ 14 44727 Se0dss]  $269300] 5694463 0] 684,463
# al 5
o — —_—

$0j_ $690.986) 2

M,

307 |CESAR ANTONIO RODRIGUEZ §609,455| ff  sap1745)  $40218) §320.025]  $690.986

LUIS ALBERTO TORRES 669,451 80) $326,400( 3264000 $0]  $326400)

=
36 |CARLOS JULIC GUAUTA 689,455 15]_ $344.727) 550,436 g0 $425,183) 50 #25‘163(/" j [ l

J saa777|  sB04ds| 28750 8712818 s sm2613 @

g

| 3 |I0SE ANTOND DIAZ 389455
324 [JUAN ANTONIQ RIVER® $683,465) 1] §344.727) §327,629) §672.362 $253,756] §253,756|  S416,598] i
__J__ﬂ_‘RAFAEL ANTONIO CARRANZA %QH $344.727) $80436|  $290.250) $722.413) §253 758 $217.024) $470,760] $2‘52.633 /’E
é FERNEY FORERC J MENEZ $689.455) 15(  5344,727) $80,436])  $308.75 §733,834]
J&u [EDWIN BLADYMIR BARRERQ 9580 465] §344,727) §80.436]  §351925] $777,088)
| a70_|ENRIGUE vIDAL sugdss  15] sauad soasgns| 8590702
& JORGE A. GONZALEZ 6894551 1 $344.727) 40, 218* §370.125) §755,070]"
399 |CARLOS JULIO GUAUTA s569,455___0) ;’%' 5350625 $359,829 206,040
399 _JLUIS ALBERTO TORRES semssL@ 534,727 u 5344727 sl ss77
[TOTAL $10,3¢1,825) 54,458 469 , $723,924] §4,182.000) $9,364,300] 3] 50)  $1,222324] S m §1.430,04¢] §7,925 044
ELABORO i | L PAGO CAMLD (APROBO &
{ P ‘

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina de conductores intermunicipal del 16 al 30 de Septiembre de 2016

llustracién 22 Nomina Conductores del 16 - 30 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 38 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIALTDA
NOMINA DE CONDUCTORES RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 16 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2016

DEVENGADOS DEDUCCIONES NIT: 800.041.255-9
DIsS | oouy TOTAL TotAL | TOTALA
MICRO CONDUCTOR sueLoo | oo || BASICO | peer [cuﬁnsm oroae. | saup | eewsion | PresTaMO | CELULAR | EMBARSO | oenyein | Pacar | FIRHA
| i (W
saasgon|  swaos] sasiazs|  siveasell  sextool 62100 §e55017 saro.217] $307220)

lPEORO LUIS NAVARRETE |

1) swats] soseasol srssced|, senmool #0700
$321.946) _ $50.436) $269.300) ' 84,600 ssn,mul

254 V|FERNEY FORERO JMENEZ saagass| 11| s2s0g00]  senzie 30 szq:,mam smuol
| ssdoass) 15 ssu_vzaLsagsm Q 556,200 56200 $112.400] 5001571
S ALBERTOTORRES || Snas4ss| scI 5 smﬂ';u_‘@ $26,100(_ sgsmnl a»az_zg §274.200
pLossuocuauTs | sessass] 45| SL;|E sr.-l . &gl saea 728l 530600 _}w‘aansoﬁ‘Lr__ | swren]|  srromf’
A&SE/‘N’TUVHDU\Z il 5! 45? Ml 534.47‘728 §A0,43¢] S?RY‘C\E:Q $712.814) S57.000 857,000} $114,000 _ $556,814]
ama :J_qut.Nlermva __l| somoass \5l 344.728) ““.11 sazrezs|  §712.871 scﬁ.lnn!_ 7555100’7 suoLoa| 5801771 \ Y
FAEL ANTONIO CARRANZA | 9089458 15 §M4‘?J sul S29B250% 8642976} sm,ﬁm\:}u,?wi sasazsel 19040 sssa‘qa_sl 586,929]

-

5 cz?’ so| _soomsrs|__ seonena| manavol  s4se00) smsm} sosrlf EHfes Fored:

3293.0188  $11,700) 511,700 523, m' $260,

F

3121 ,400]

231 [/|InILSON L NAYARRETE PARDD
= RETEPARDC
254 {DALADIER J MENEZ PERA

307 “JOESAR ANTONID RODR

@
&

338\|FERNEY FORERO IMENEZ __| !EER'\E&L 4

1,
| 338\ JNESTOR WILVER LADINO 5689, 455|;‘\_\ 5252_;‘ 40215

sui s351926)]  sema soon] s58,000)
| svov/|enmicuE vioaL || semoass] 19| soearesl sevecsl oaemors| worascar  sosool $07O0
i&ﬁ;;«s 7 E sﬂs.f»ﬁs{ |_5‘ aanros|  sa0218] saroses  sTSS07 ssownl mauou 5253,758]
L\if jcaRL0S JuLia GUAUTA | sssn,.:ssl o 50 50 sass‘szn’,i $358.629 !
ss1,600

399 \JLUIS ALBERTO TORRES | 9689.45¢) 15| saea7zs|  s80436 34251640 $30800( 530800 Y
56.100)  $964,569 an s102.083) $2.671,662]) $6 642,125

L $11,720.735) 54 @Q smuJ 4,182,000 srastoo] se

A

| B B
ELABOR T PAGD [REVISO ¥ CONTABILIZ
(AR COATABILDZD . GERENTE CONTAEILIDAD,

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

WIR 2ARRERD

348 MEDWIN BLA!

[To

Nomina para relevadores del 01 al 15 de Septiembre de 2016

llustracién 23 NoOmina Relevadores del 01 - 15 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 39 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE RELEVADOR CONJUNTO RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 01 AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2016

NIT: 800.041.2859
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOMY TOTAL SALD. MES TOTAL | TOTALA
RELEVADOR SUELDO R4B BASICO FEST COMISION DEVENG, SALUD | PENSION |PRESTAMO| ANTERIOR EMBARGO DEDUCIDO| PAGER FIRMA
BERNARDQ MENDEZ CRUZ $€89.455 18] §34d721|  Se0436| S352925] §778.089 $251756 $263.756]_ $524,332
NESTOR WILVER LADINO 3689455 15] $344.727] SEM&EH $33475 5458,538" $UH $458,638) I
b _
JOSE EDWIN JIMENEZ 600466 13 $2087B3|  §80436] $208500] $585699 $256,560) $266,560]  $329.119) e
JOSE ANTONIO DIAZ 5559.455” 0 30 S{]N §16,3750  $16375 50” $16,375 Qm

EDWIN BLADYMIR BARRERO || s69453 0 0 S0LsHas0 11250 % sm,zsqujﬂm

CARLOS JOSERODRIGUEZ | S639455) 15) $344727]  $80436) 3280‘550“ ST5.713 S253,7%) $263,756) §451,957]

ALEXANDER RUEDAS IBARRA | §639.455) 15l $344 721 $201.326)  $636,052 S0 $636,062 M
Lot

LUIS GABRIEL ROJAS seagm“ 15 suero|  saoass sosatos]  goense $0N $78268 o
| _ o
EDGAR ARMANDO FORERQ 9600455| 15] $34a7a7)  §80.436] 5333175 $7Ee.3% $253,756 5263756 $604,582
TOTAL §6,205,095 §2,367125)  S482,616) $1,779,700] $4,629.441 §0 SO $1,017,848 80 S0 $1.017.848] $3.611,593)
ELABORO PAGD APROBO REVISO Y CONTABILI
JHONATAN CAMLD
FREL

TESORERQ
AUXILIAR CONTABILIDAD TESORERIA GERENTE CONJABILIDAD

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina de relevadores del 16 al 30 de Septiembre de 2016

llustracién 24 Nomina Relevadores 16 - 30 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 40 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE RELEVADOR CONJUNTO RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 16 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOMY TOTAL TOTAL [ TOTALA
RELEVADOR SUELDO |-, BASICO pegr | COMSION| oo | SALUD | PENSION [PRESTAMO] CELULAR | EMBARGO St ks FIRMA
BERNARDOMENDEZCRUZ | S6Bodss| 15| S344728]  a04s6]  sasagos| s7rmogg|  sezao0)  sexaco 253756 §378,156]  $399.933 MM
Lo
INESTOR WILVER LADINO B304se| 4] 99197 35475 $125402) 23400  $23.400 $46800  $78607)
\
|JOSE EDWIN JIMENEZ $639.455” W] sw1746)  se04%6) om0 sedesez|  sa7eoo]  garoo] sesiong §352818)  $255 864 LAIW‘_"
LUAN ANTONIO RIVERA $689455| 0| 5 s16.375 816379 stao0]  $1300 s2600)  s13.778] j&&bﬁ@)
J
[EDVIN BLADYMIR BARRERO | $689455] 0 0 511,250 $11,250) $000) 5900 $1,800)  $8.450 i) @ -
CARLOS JOSERODRIGUEZ | $68edsd| 4] o197  seo2rs somosso] s12608)  setson|  sorsoo] 3053756 5376,756” ma;’
By
ILEXANDER RUEDAS IBARRA| 6894551 0 50 $291325]  $291328)  965.100] 966,100 §132,200 $15&1st th
LLUIS GABRIEL ROJAS 9689455 15 sawza“ $80436]  $254125) 9679289 54300 $54.300‘| $108,600) ssm‘sas'[ l—kﬂ&
EDGAR ARMANDO FORERO | 8689455 15 $Memas|  seoass| smaatzs| s75833) 60700 seo;mo“ 253,756 $375,156) sass.mzN\ /
T
[TOTAL $6,205,095 §1.530784])  8361.962) $1.779.700) 3501446 §378.200]  savszo0] $1.018.48 50 $0] §1,774,386]_$12906,560
ELABORO P PAGO SHONATAN CAUILD APROEO REVISO Y 120 /
Yuju TESORERO ;
AUXILIAR CONTABILIDAD TESORERIA GERENTE [ CONTABILIDAD

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina de aprendices del SENA del 01 al 15 de septiembre de 2016

llustracién 25 Nomina Aprendices del 01 - 15 Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

PASANTIA

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PAGINA: 41 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA APRENDICES DEL SENA
DEL 01 AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOMY | HORAS TOTAL TOTAL | TOTALA
RELEVADOR SUELDO | it | BASICO | Ect | e |COMISION] i | PRESTAM. || MERCANC. | CELULAR CoLAB. | oenicimo| pacar FIRMA
Felix Oguridele
FELIX OSWALDO ARRIETA $689,459 15] $344,727) S344,727 50| s344.727]  Herrata,
)
L7 [A
CRISTIAN DAVID VARGAS 689,455 15]  $344.727) 334,727 50 saarzllasrnn Whecen)
\
TOTAL 51,375,510 689,454 iy 50 50| 9689454 30) 50 50 S0 0| §685.454
[ECaBORD [ [Paco (APROBO REV] ovmﬁ«'ﬁamzo (\{ |
E A 2 SHONRTRN CAMILO |
L) B e >
TALENTGHUMANO TESORERR GERENTE CONTARILIDAD — ]

[l T

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina de aprendices del SENA del 16 al 30 de septiembre de 2016

llustracién 26 Nomina Aprendices del 16 - 30 Septiembre de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA APRENDICES DEL SENA
DEL 16 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOM Y || HORAS TOTAL TOTAL | TOTALA
RELEVADOR SUELDO | oo | BASICO | o | exrmas [FOMSIOM| pevene, PRESTAM. | NERCANG. | CELULAR | COLAB. |l ool b FIRMA
Felix Osieldg
FELIX OSWALDO ARRIETA 9609455 15]_ $344.728 §344,728 51| wares] Areataq
CRISTIAN DAVID VARGAS 5689455 15 §344,726) §344,726) son mzza%ﬁﬂw
TOTAL $1,378,910) 689,456 50 50| 50]  5589.456 50 $0 50) $0) 0] $689,456)
.
[ELABORO } fld PAGO [APROBO [REVISO Y
j JHONATAN CAMILD
PREZ
AUXILGARTONTABILIDAD TESRIRIA GERENTE CONTABILIDAD

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Consolidacion datos Seguridad Social de némina de Septiembre de 2016

llustracién 27 Consolidacion seguridad social de Septiembre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 42 de 117

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal administrativo del 01 al 15 de Octubre de 2016

llustracién 28 Némina Administracién del 1 - 15 de Octubre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 43 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NONINA DE EMPLEADQS ADMINISTRATIVOS
DEL 01 AL 15 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255.9
DEVENGADOS “ DEDUCCIONES
o |ois TOTAL TOTAL || TOTALA

EMPLEADOS SUELDO |0l BASCO | FYHE. |AUTRANS 0eveng, | SALUD | PENSION | CELULAR [PRESTANO| FONDO enicioal. Fagha
PABLO HERNADO SANTOS C. | $2.00000] 18] 51250000 $1250000 $0] $1,250000
|FRaNcISCO ALBERTOBENTEZ | 51 0000] 18] 3760500 §789,500 §171281 171281
CARLDS ARTURO FULAPEREZ | seatamd 15 485500 $485.500 105 582 $105,52
LINA MARIA ACOSTAMORENO |  sms500]  15]  §208 250 $398250 $1%6,112 §16.112)  $272.1% mw]ﬁvb‘&uﬂl'«
HONATAN GAMILOPAEZC. || o500 16)  $3a8.250 $306.250 50| $aes.250)
MONICA YARLEDY RODRIGLEZ || §7as00] 18] 5308250 $398.250 §114507 e N(O‘l (B

4
VORGE HERNANDD SANTOS P. || Sigass|  15]  saua7ad $344727 9l sudim
TOTAL $80:5958] | $4004477 ) 80| $4024.477 0 il s0)ss17sg SO0 S517,582] $3.506.605
ELABORO /’v] ) APROBO REVISC Y CONTABILIZO
[ ¥
O
AUXINAR CONTABILIDAD GERENTE ] CONTABILIDAD
]

274

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal administrativo del 16 al 31 de Octubre de 2016

llustracién 29 Némina Administrativo del 16 - 31 de Octubre de 2016
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PAGINA: 44 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE EMPLEADQS ADMINISTRATIVOS
DEL 16 AL 31 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9

DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS AUXILIO | TOTAL TOTAL || TOTALA
EMPLEADOS SUELDO TRAB BASICO HE. TRANSPOR | DEVENG. SALUD | PENSION | EMBARGO | PRESTAM. | FONDO DEDUCIDD | PAGAR FIRMA
[PABLO HERNANDO SANTOS C. || 2,500,000  15] §1.250,000 §1,250000]  $100.000)  $100,000 3200000, 51,080,000} P |
|
| |

i
FRANCISCO ALBERTO BENITEZ || $1533,000] 15 $769,500 §760,500] 561,600  $61,600 §171.280 §294.490 5475‘01(%5

$7770C  $543.200]  §37.200)  §37.200 $105,582 §179.982)  $363.218)

CARLOS ARTURO FULAPEREZ || $931000) 15 9465500

LINA MARIA ACOSTAMORENG || $796,500)  15]  $398 250) B77.700[  $475.950)  §31.900)  §$31.900 §126 111 §189.911
UHONATAN © PAEZ CANON $796,500) 15  $398.250 $77,700)  $475.850)  §31,000)  $31.900 163,800
IMONICA YARLEDY RODRIGUEZ || $796.500) 15 $593‘25U $77,700)  $475,950)  $31,000)  $31.900 §114,597 §178,397
ICRGE HERNANDO SANTOSP. || $689455) 15 $344‘T26“ $77.700)  §420.428)  §27.500) 8275600 155,200 5367224
[TOTAL §6 046 9651 54024 474 SO) $386,500() $4.412.576] $322,100)  $322.100) 0 $517.560] $0| $1.161,780] §3.251,98
ELABORO PAGQ IAPROBO REVISO Y CONTABILIZO
; A JHONATAN CAMLD
; ) PhE2
TESORERQ il a it o se
AUXIYAR CONTABILIDAD TESORERIA GERENTE CONTABILIDAD
Vi i

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal operativo del 01 al 15 de octubre de 2016

llustracién 30 NOmina Operativos del 01 - 15 de Octubre de 2016
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INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 45 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIALTDA
NOMINA DE PERSONAL OPERATIVO
DEL 01 AL 15 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DOMY. | TOTAL TOTAL | TOTALA
EMPLEADOS fegT, || TURMOSTILCOMISION | oo || SALUD | PENSION | PRESTAN. || EMBARGO | ool oyeae FIRMA.
|OMAR LADINO PULIDO 5683453 0 10 ) 50) 50) $0)
ICARLOS ALFREDO RIOS seepasd] 15| su4707 $65,000) $410,72] SGE $410.727]
|JOSE FREDY AREVALOD se8aass] 15| swuTam 40219 szz‘ouc‘ $406,945 sui 406945 /7
1CTOR ANDRES VILLALBA 9880455 15|  sm4727 m,uaJ $42,000] $469.169 $102,009 smna&l §367157] % "
| ! : £
[BENEDICTO MOYA ROJAS 96804550 15| §344.777) 95043 I $425,163 s 5425153 /
[ANEYDER SANCHEZ $669.455)  15)] §344727 540,018 §364,945 SOI 5384.945) ﬁz{
HECTOR CASTRORCDRIGUEZ | $683485| 15 §344.727)  SB0A438 566,000 3491,163) . so| 5491163 Aé/ \
CARLOS ANDRESRODRIGUEZ | §680458) 15|  §344727)  $80435)  §22,000 447,163 50| 547163 m
3
LUIS FELIPE DIAZ TORRES 5680455 15]  S344727)  $804% $425,163 ol ses63 105 Feupe DO
T~
EDILBERTO GOYENECHE 680459 15 SamTEm|  $804% $425,163 50| 5425163
96,84 560 $3.102,543|  $563.052]  5220.000 $0] 53,885,595 30) sof $102,008 so $1c2008] $3,783.569)
L.
[ELABOR ) [APROBC REVISO Y G ] }\/ /
|
JORGE HUNBERTO
AuxibiR CONTABILIDAD — [conTagiLIDAD,/

7

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal operativo del 16 al 31 de Octubre de 2016

llustracién 31 NOmina Operativo del 16 — 31 de Octubre de 2016
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PAGINA: 46 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE PERSONAL OPERATIVO
DEL 16 AL 31 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9

DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS pomy AUXILIO TOTAL 5 TOTAL | TOTALA
EMPLEADOS SUELDO TR BASICO FEST, COMISION TReNs | DEVENG, SALUD | PENSION || PRESTAM. | CELULAR pEDucico | PAGAR FIRMA
FABIO PENAGOS MOREND $1,216,000) 7| $283,733) 5212800 S86,100) 8582 633 $80,100 §80,100| $160,200| 5422433 %
OSE ARNULFO BELTRAN stooe00f 15 9547000 sir0] seounon]  season]  s4300 R I %
OMAR DANILO PARRA 5609455 15) 9344726 5160872  S55300  S7A.700)  S638HB00f  $22.400) 522,400 $44,800{  $593.801 L [\
JAIRG MURIOZ PARCO §589 4550  15] 9344728 5120654 §77,7001 5542062 7,200) 37 200 $25,000) S9G.400|  $443.682)
INURY CAMACHO LEON $589.455]  15]  §344.776 $40,218 §77,700]  $462 846 $29,200 §29,200 S58.400]  S404.246) /,/- Y
A4
JOSE CELICO GARCIA §o89 45|  15] 8344,726) 5120654 §77,700]  $542,062) $35,600] 535,600 S71,200] 471,862 ('f -
TOTAL 55,087 820 §2,209545  S655,198]| 5147400 $388,500( S3,394,743] S28300)  $248,300 $25.000 § $521,EGUN $2.873,743

AUXILIAR CONTABILIDAD

GERENTE CONTABILIDAD,
7

0
[APROBO [REVISO m
~ [

/

7

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

NOomina conductores municipales del 01 al 15 de Octubre de 2016

llustracién 32 Némina Conductores del 01 - 15 de Octubre de 2016




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 47 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA ¥ CIA LTDA
NOMINA DE CONDUCTORES RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 01 AL 15 DE OCTUBRE DE 2016
CEVENGADOS 'DEDUCCIONES _ NIT: 800.041.255-9
woro| | cospucton euroo | 2 [ asico | 22" Jeomson | O | s resion | presTuo o | TOTE | ToraL
- = | TRAB FEST. DEVENG | DEDUCIDO | PAGIR | =
203 |PEpE0 LIS KAvaRRETE mag 18] saeer] 3805 57T, 5255017 s256,017)_sam 59
D30 LUIENAVARRETE L SCER 458 Jomsioh 8 — _S250017) 5456
231 BILSON L NAMARRETE PARDO || 3689 45q) | saaased|  sA0sm|  §344m7S| si?ﬂ,ﬂ}f‘L sa|__s$770.008)
[ P ey
264 \y.umgﬁ JIENEZ PERA | ssmn.zet 5605 ’ s0 605,791
—
264 _|FERNEY FOTERC JMENEZ 5089.455 o] smsnff EntT 5 «>'r1_7
AN P
207 RODRI 3680 453 so| st i
316 [CARLOS U0 GUAUTA 3353,400) 126,040 52‘.\&_040" 1;53523%@
323 _|40SE ANTONID 7. | | ss17.350] 50 Eﬁﬂﬂ&ﬁ_
a4 |oumuanono pvers | i 1 ' 5300575 | sl stz L WET
— TR E | 7. ) >
ser |RaeacL antonio CaRRaNzs | soesass| 15| saararl  sanpiell 822,850 sis756] | woosen|  sasasee| sean ¥ @
L et
33 |FERMEY FCRERQ JWENEZ sssasss| 50) _s18.17s) s s !ﬁ L)
I EALES —— < :
| a3 | | sounror]  sconml  soums| senusto 5248707 i spa8,707 55 6| 7
148 _[ECWIN BLATYMIR BARRERD swir] sl savers|  swemm| $256,756) | sussise] |
370 _|ENRIGUE VIDAL _ ol saoess| sa0sevs|  sidiome| 5253 756)
L 370 JERRQUEVIDAL | - e ST - | Seos ol Shice
357 ||JoRaE & GoNTHIEZ ) sapgre] 536t 100) L_ﬁm‘ﬂf{i 30’@ h
389 _|LUI5 ALBERTO TORRES se0430]  goss02s|  sos1 728 sal|_ge,7eq |
. BRTOTORRES L |__sos178 S - —_—
| Jrow ) ; §¢261,325) 36794130 5 3a_sree7o8) sof  saoms| s1995156)| s7e:a058] 2
ELABORO ii,j : - errcen = REVISO Y CONTABYAZR =
s FUA AR COATABILIEAD e SN T A — R |

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

N6émina de conductores intermunicipal del 16 al 31 de Octubre de 2016

llustracién 33 Némina Conductores del 16 - 31 de Octubre de 2016
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PAGINA: 48 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE CONDUCTORES RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 16 AL 31 DE OCTUBRE DE 2016

DEVENGADOS DEDUCCIONES NIT: 800.041.255-9
oiAs DOM Y TOTAL TOTAL || TOTALA
WICRO CONDUCTOR SUELDO | g | BASICO | Logr | COMISION| oopye. | SALUD || PENSION | PRESTAMO | CELULAR || EMBARGO || om0 o FiRMA

S

IPEDRO LUIS NAVARRETE $689,455 15| s3e4708) 100654 3202875 $858 257 £63.800) $63.800] $127500| 3730557

SON L NAVARRETE PARDD || 3659 455 5l s344728|  §160.872)  534a875)|  $850.475) 964,800 $64800)  $253.756) _ 383 356)

__25: IDALADIER JIMENEZ PERA 1638 455 B 5137 891 $318.525] $456.416) $42 500} $42,500 ! $85,000]

4
264 _IFERNEY FORERD JIMENEZ 439455l 5| s3a4726)  s90.46] sta4dso|  sssesid]  saaeon|  sass00 589,600 2 Foroal)
207_[[CESAR ANTONIO RODRIGUEZ 3880455 15 5344728 sdo 28] 8330260 s7isqee|  ssseoo]  $ses00 5117600

44725 §323400]  $830.000]  $63,900) 363.900]]  $206.040) §333840)

3344728| $120.654]  $317.350]

216 " JICARLOS JULIO GUAUTA 5689 455]

323 1JOSE AMTONIO DIAZ $689 455) i 557, $57.800| $115.600]
324 |[JUAN ANTONID RIVERA 3689 455 15} SSM_]Q&H $120654]  $300575) 5765‘957-!! $5%,700) _$59.700| e $119.400]

I
§
327 | AEL ANTONIO CARRANZA $689 455| $344, §160,872 52.950] 788,550 $58,300) $58 300| _ §735 SEE|| 5353 155

338 _FERMEY FORERO UMENEZ || s689.455) 9 snl 50| s185.175]  §185.175) | g14800]  S14.800) msuu| sw:s?ig é iy v Ty
3 = — +
|
338 _[NESTOR WILVER LADINO $589.455| 15 S3aa7os) $120654) 39962  ssesoory  sezcodf]  s42000)  sa4e ros) $332,708]] 5232 28

346 _|EDVINBLADYMIR BARRERQ 5689455 15

aa128 s1z20854]  s317a7s|  s7eaos7|  ssieoo|  setcoof  sasagss __5375.756] 307,301 et 7o
6l $120654) 305678  s771,257) sen.iag 560,100 52534755{ 5373,9; $397,301 M
2
| 397 |JORGE A GONZALEZ $559.455 15) sezyzs 3160872 $381100]  saesFoc)  sedsoo 64,500 5253,756) 5302756 peeasad/foee (oo Loz |
BERTO TORRES $559. { 15 5314_725! $120,654 ‘md $702.007]__ 954,600 $54‘Q 3109000 5582407 'ﬁLb 3
TOTAL L510.341 QL $4619355) $1,608,720) §4.261,325] $10.489400) 581,400 saqu §1.469,772) S04 $236.565] sﬁﬁzawar"&:_tm;s:& /\U)
] YA ] 00 = I 1 L xR

[ELABORO [FAGO e [1»;\PROHG "~ JREVISO Y CONTABILIZEY
JHONATAN CRKILD ‘;
_ SRS L ABILDAD i = . I GERENTE ChNTABILID)
- ; &

TESORERD 7

370 {ENRIQUE VIDAL - __ 5660455

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina para relevadores del 01 al 15 de Octubre de 2016

llustracién 34 Némina Reveladores 01 - 15 Octubre de 2016
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PAGINA: 49 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE RELEVADOR CONJUNTO RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 01 AL 15 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9

€ T DEVENGADOS 7, _ DEDUCCIONES ik
RELEVADOR sueLoo [P3) sasico 2‘;"5’?” COMISION DE:E’:‘J;_ SALUD || PENSION [lPRESTAMO i’:'LT'é'R'Ts: EMBARGO DE'?‘E;D T::é‘k: FIRMA
|BERNARDD MENDEZ cRUZ sosess| 15| 9344727] 50218 s30a725) 5779670 e $253,756 _ || sasazse| ss2s914 ?E ﬁi% Yol
InesTOR WiILVER LaDiND || sessiss o 59 $158,900)  $158.900) _ 7 L s—_n] $158.90
JOSE EDWIN JIMENEZ 5689455 15 $344 727] $40,218] $330,675| $7|5,E%D T C 3253.7_5_5 $253,756 754‘51‘80‘1 \A‘\/ f/_\_ 5

FERNEY FORERD JIMENEZ 5669455 of 0] $105,300  $105,300] i 5_@[ §105. 300 TR 11 =77~ L
L - > \ 7

CARLOS JOSE RODRIGUEZ sesg4ss o =008 nssL 540218 s208600]  g455854] $253,756) $263.756]__$201,88

[ALEXANDER RUEDAS IBARRA Wsieaa‘assrm $344 727 560,438 si11.050] $535.213 . 50| 536,213 m

3689.455] 15|  $34a727)| 40218  sazzao0|  seor 245 sol  s8o7,245

LUIS GABRIEL ROJAS -

EDGAR ARMANDO FORERD || $689.455] 15|  $344.727 SB0.435|  $356,550)  $781,713] 5253,756 S253,756)|  $527 957|

ToTAL $5,515.640] 51,930,471 5321744

[ELABORO ‘} —~ PAGO . [APROBO _ REVISO Y CONTABILIZO__
| — . JHEMATAN CRIILD
L\%&(‘) vaE2 :
] ) - s s :
AUXILIAR-BONTABIEITAD sl 1A GERENTE 3 CONTABILIDAD
- = 7

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

_$4,340,315) " 30] $0j| $1,015,024 $0j $0ff $1.015,024] $3,325281

Nomina de relevadores del 16 al 31 de Octubre de 2016

llustracién 35 Némina Relevadores del 16 - 31 de Octubre de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE RELEVADOR CONJUNTO RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 16 AL 31 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
ey 3 DEVENGADOS i DEDUCCIONES. .
5 DIAS Dom ¥ TOTAL TOTAL || TOTALA
RELEVADOR SUELDO [ cin| BASICO rest. || comston | e | sawuo ?En{svcw PRESTAMO|| CELULAR || EMBARGO | oo e FIRMA i
{BERNARDO MENDEZ CRUZ || $689.455] 15| S344.728| $120654[ $394.725| $860,107] $65.600] $65,600]  s253,756] 3384 956] 5475151
NESTOR WILVER LADINO 5689 455 o 50 $158,900] $1s8,800)  s12700]  $12.700) £25,400] _ $133,500) 4
LJOSE EDWIN JIMENEZ $689,455] 15] $344,728] $160,872) $330, 675 $836,275] $62,100| sGLm—J $253 756 SS??ﬂsGH $458,219 64./1
I —
[FERNEY FORERO JIMENEZ $603,455 of $0) $105,300(  $105,300 58.400 58,400 $16.600] $88,500} ;?r‘ Ty ey
%.\
ISARLOS JOSE RODRIGUEZ $689.455) 5| $34477al 580436 s208.600[ $633.764 $52.700)  $52.700f  $253.758) _|L_s350.15¢]|  s274.608] %.__ M, ViR at
LEXANDER RUEDAS IBARRA|  5689.455[ 15 §344 728 580.436| §111.050) $536.214 $42,900) 542.900] it se5.800]  $450,214 i
LUIS GABRIEL ROJAS $689.455] 15| 3344 725 80 MJ $422 300 $847 464 $56,200) 565.200 _ 132.400]  s71s.064) AN D = o
[EDGAR ARMANDO FORERD $689.455) 15| s}g@??}l _$80,436  s356.550]  s781.714 62,500 $62,500)| _ §253.756 $378,756]  $402.956]
ToTAL $5.515.640) $2,068, ;@Gl $603.270]|_52.088.100] $4.759.738] _$373,100) $3?3.|(ﬂ{j| 015,024 S0 0 §1781 ,;Mu $2,998,514
[FAGO Tr ? (APROBO e REVISO ¥ CC i S
'z JHOWRTRN CRUILO
5 PAEZ
TESORERO e
TESORERIA GERENTE ONTABILIDA;
7 I T

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina de aprendices del SENA del 01 al 15 de Octubre de 2016

llustracién 36 Nomina Aprendices SENA del 01- 15 de Octubre de 2016
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INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PAGINA: 50 de 117
PASANTIA

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA APRENDICES DEL SENA
DEL 01 AL 15 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
I — DEVENGADOS DEDUCCIONES
Diss | pomy | Horas TOTAL TOTAL || TOTALA
RELEVADOR SUELDD | o0 | BASICO | oo Do |comision] ponl e | PRESTAM. |MERCANC. | CELULAR | coLag, || ooodn | TR FIRMA
Feli x Oswakd
FELIX OSWALDO ARRIETA 580,455 18] saeazr ssazanl . g0 5344,727] reveda
, =
CRISTIAN DAVID VARGAS 569,455 15| ga4a727 $344,721) sof| soaeror| “doTow u{zﬁ.
TOTAL 378,810 $689 454 50 30 s $809.454 50 ) 50 % g0 5689454
’E_LABDRO \ _ |F'AGD - [APROBO
&
= HONATAN CAHILD
W] b -
O RGXIAR FONTABILIDAD TEEBRERD. GERENTE

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina de aprendices del SENA del 16 al 31 de Octubre de 2016

llustracién 37 Nomina Aprendices SENA del 16 - 31 de Octubre de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATAY CIA LTDA
NOMINA APRENDICES DEL SENA
DEL 16 AL 31 DE OCTUBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
CEVENGADOS DEDUCCIONES
DOMY |[ HORAS TOTAL TOTAL || TOTALA
RELEVADOR BASICO | Crer | pyrmas |COMISION| pevenc | PRESTAM. [MERCANC. | CELULAR | COLAB. | o0imnol pacan FIRMA
FelixOswaldo
[FELIX OSWALDO ARRIETA 1609.455| 18] 9344728 $344,728 30 344,728 Friata
= ”.
[CRISTIAN DAVID VARGAS $689,455 15| 344,708 $344,728 ] ol saearasll gstdw \ /Dc’q&
TOTAL 51,376,410) 5689,456] 50 30 0| $589456 50 50 $0) 50 30 9689.456)
\ﬁ&i’ko 3 [APROBO [REVISO Y CONTABI
i Bl
T AUXILIAR CONTABILIDAD GERENTE

7

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal administrativo del 01 al 15 de noviembre de 2016

llustracién 38 Némina Administrativos del 01 - 15 Noviembre de 2016
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TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS
DEL 01 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.2559
DEVENGADOS DEDUCCIONES
1
DIAS TOTAL | TOTAL | TOTALA
EMPLEADOS SUELDO | ool BASICO | FYHE. |AUCTRANS] peyeye | SALUD PENSION | CELULAR |PRESTAMO| FONDO | ool orcae
PABLOHERNANDO SANTOS C | $2500000] 15] $1.250.000 1,260,000 s50000] 850,000 $100,000] §1,150,000
| N
FRANCISCO ALBERTO BENITEZ | $1539,000] 15| 5769.500 5760.500|  530800] 530,800 §171.291 $232891 sszeem@.] 7l l/)
i
ICARLOS ARTURO FULA PEREZ | $931,000]  15] $465.501) 530,850 $504.350]  $18600] 81800 §105,582 §142782]  $361,568
| I ) o]
{LINA 14R1A ACOSTAMORENO | S795.508] 18] $388.260 s36.650) saartoo]  §15900)  $15900 5126112 stsrgi]  sere 188yl F
LHONATAN CAKILO PAEZ C §79,500)_ 15| 388,250 saa8s0|  §eami00] 915900 915900 §31.800]  $405,300
. i
WONICA YARLEDY RODRIGUEZ | s7e8500] 18] §398.250 sies0l Sr o0 sisonof 816500 $114,507 §146.307] 290,70 m\ﬁ
S B - p
LJORGE HERNANDO SANTOS P. | 588458 15| §344727 si650) 903577 s1ag00f 513800 $27600] _ $385.977 i
IToTAL | 58048 855 $4004477 53‘ §19.290] $4.218,727) 180,800 $150.800 $0| 5507582 s0]_s839.382] 83379345
ELABORO Wi [APROBO REVISO Y CONTABILIZO
TR -
T AMLIAR CONTABILIDAD GERENTE CONJABILIDAD

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

NOomina personal administrativo del 16 al 30 de Noviembre de 2016

llustracién 39 Némina Administrativos del 16 - 30 Noviembre de 2016
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TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIALTDA
NOMINA DE EMPLEADOS ADMINISTRATIVOS
DEL 16 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2018
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS AUKILIO | TOTAL \ TOTAL | TOTALA
EMPLEADOS SLELDO | ool BASICO HE. | rRANSPOR| CEVENG, SALUD | PENSION | EMBARGO || PRESTAM. | LIBRANZA | oo ol pacar FIRMA
DABLO HERNANDO SANTOS C. || $2,500,000] 15 81,260,000 §1250000]  $50000]  $50.000 $100,000] $1.150,000
FRANCISCO ALBERTO BENITEZ || §7.530000] 6] 307,800 s0700]  s30800]  $30.800 $171,290 5232890
FARLOS ARTURO FULAPEREZ | $901000) 5]  3465,500 o0l Ss04350)  s6600]  §18.600 $105,562 §142,782
A0 el
LINA MARIA ACOSTA MOREND || §798.500]  15] $388.250 sags0| eari0]  $15900)  $15900 §126,11 s167911]  $279,189 wlCM’umuL%mS
JHONATAN C. PAEZ CARON s7o,500) 16 $398.250 siege0l sadrdo]  s1500] 515,800 soro| S0
INONCA YARLEDY RODRIGUEZ | SY6500| 15| §396.250 st s437a00]  515900] 16,900 siiason  sooe2)  saragee| 64074 H\MW |
‘ f +<
|ORGE HERNANDO SANTOS P. | $589.455] 18] §oa4728 soms0 $363576  S13800]  S13.800 $S27600]  §355.979
TOTAL $8048.955 §3,562.778 sol  $194.250] 3757028 $160.90¢] 9166900 ol ssizseol  $226620] $1,066.009) $2691.019
0 0w IAPROBO EVISO Y CONTAB
ELABORO PAG Pr— ROBO REVISO Y CONTABILIZO N
PAE2 f
TESORER®
AUXILIAR CONTABILIDAD TESORERIA GERENTE

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal operativo del 01 al 15 de Noviembre de 2016

llustracién 40 Nomina Operativos del 01 - 15 de Noviembre de 2016
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TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIALTDA
NOMINA DE PERSONAL OPERATIVO
DEL 01 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2016

NIT: 800.041.2559

| DEVENGADOS DEDUCCIONES

- EMPLEADCS SUELDO ITD;';SB BASICO EI):?SATY COMISION ATL;)::? DTE?ITE-:;; SALUD | PENSION || PRESTAM.| FONDO DgéJJ;LDO T:AT;:'RA FIRMA
;FAB\DPENAGOS IMOREND $1.2160000  15)  sean00] 5283733  S269,000] S1180733)  $46.400)  $46.400) S30.000)_ $122,800) $1%

JOSE ARNULFO BELTRAN $1.094.000) 150 $547.000) §38.850| $5B3850|  $21.000) st 800k $43800  §542.050 /D
?O!\"&'ﬂ DANILC PARRA $80450) 15 SMeTaT| S160.872) 855000 Swmesol ool g2zd00) 200 S44800)  SeE484

:JF«\ROMUNOZPARDG S6BO45E|  15] §3a 77| SR04 $38.850]  S464013)  S17.000)  S17.000] 325,000 $39.000]_ $405.013)

NURY CAMACHD LEON $689.481 18] 34477 $120,65¢ §36.850) 8504 231 $18.600 S‘uB‘E-DO- SI7.200} 5467 031 ; )

‘w /
Fl & /4
JOSE CELICO GARCIA 3682455 5 83T $160.872 §38.850] 5544 4¢9 §20 200 §20.200 540400 §504 049

T
S6057.820 S5008] SA06 56T aped0qf §104.250 samsnnd swaesco]  seson)  esoon)  sa000n]  syacoo] 3501005
ELABORD PAGO (APROBO REVISO Y CONTABILIZO
JHONFTAN CANLLD
o s
\_AUNLAR CONTABILIDAD } T GERENTE CONTABILIDAD—
:

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Nomina personal operativo del 16 al 30 de Noviembre de 2016

llustracién 41 Nomina Operativos del 16 — 30 de Noviembre de 2016
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TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIALTDA
NOMINA DE PERSONAL OPERATIVO
DEL 16 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.2559
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS Dow Y AUXILIO | TOTAL TOTAL | TOTALA
EMPLEADOS SUELDO RAB BASICO FEST. COMISION TRANS | DEVENG. SALUD | PENSION | PRESTAM. | CELULAR oEoucno| PAGAR FIRMA

FABIO PENAGCS MORENO §12160000 2 381,067 $160,000] $261,067)  §33400)  $33.400 366,800  $194.2

OSE ARNULFQ BELTRAN $1004000 15[ 547,000 §38850) $585,850)  $21900)  $21,900 S43800)  $542,050)
OMAR DANILO PARRA so80455| 15l S347on|  §60438)  $51000)  S3G850|  8515.014)  §19,000  $19.000 $38.000)  $477.014)
IRIRQ MUROZ PARDO 580455 15[ 344,728 $36.850] $383578f 513800  S13.8000  $26,00C) §52600]  §330,978
NURY CAMACHO LEON $Ra.455) 15| S344.28] 80434 $36850) S464014)  S1T.000|  $17,000) $34000  $430.0141° !

4
0SE CELICO GARCIA SpRaA5E| 15[ 5344728 40218 $38.850) 4237960 S15400)  $15.400 30,600 $392.906
TOTAL $5,067.820) 006979 5201,000]  $231,00) $194.250] S633.19) $120500  §120.500] 825000 $0]  §266,000] $2,367.319
A
ELABORO ! PAGO : JAPROBO REVISO Y CONTABILIZO
[ JHONRTRN CAHILO rwf\/
. A
TESORERC i
AUKILIER CirfaBILIDAD TESORERIA GERENTE CONTABILKIAD

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

N6émina conductores municipales del 01 al 15 de Noviembre de 2016

llustracién 42 Némina Conductores del 01 - 15 Noviembre de 2016
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PASANTIA

|
TRANSPORTES TIERRA GRATAY CIA LTDA
NOMINA DE CONDUCTORES RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 01 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2016
DEVENGADDS | DEDUCCIONES | NIT: 800.041.255-9
| DIAS oomYy TOTAL : TOTAL TOTAL A
WICRO CONDUCTOR suewo | oS | Basco | 2R | comsion| ot | sauo | pewsion || presTano EVBARGO | oo | paciR | | AR
T
I f | c
200 |PEDRD LUIS NAVARRETE saqro7| sieosra] sassseo]  see2nsel  sarmoo|  sarroo 375400 5888749 :
j
231 WILSON L NAVARRETE PARDO | sseodss| 15| sada7or)  sio0854] sarapso]  seiesny sasdon]  sasioof  sasarsy 5303956 5550475 {
+
i v
254 [DALADIER JMENEZ PERA seeodss) 15| $34727 s173475) 518202 52000 520700 341400 547680
P
264 |FERNEY FORERQ JIMENEZ seeodssl  14) snres]  seoze| eaasos|  sreases|  szom00]  s20800) w0000 ssoeoes| ¥ T N7 For SR
1
Q gt .
107 [cESAR ANTONIO RODRIGUEZ | sesadssl 15| §344.727 5247325 szamod s23700 47400 5544652 7
: Pl v
316 [CARLOS JULIQ GUAUTA 3689455 18] $344.727)  $120E65 $366.875) $632,256 §33.300) $33.300| $206.040| $272.640] 5555616 £z, é% Z;éﬁ
323 JIOSE ANTONIC DaZ 3689 455 15 $344.7270  $t80.B7A)  §350.02%) $EI5574) §35.800) $35.800| _ 371.600(  $824.024] :.! N, { (D
334 IUAN ANTORIO RIVERA. seeodss] 15| gad 27l ss0dse srsariel  swooo]  ssozoo) s 314,158 5440582 \Um JEN
|
327 RAFRELANTONOCARRANZA | sessdss| 15| ssaa7or| sieomra| swomec]  sevmreal  sazson]  s33.500) sos160|  $31m.40]_ 519739
7
| 4
338 NESTOR ILVER LADING seesdss) 15| sa4707| 5960873 sossazs|  smisposl . s3iood)  satooo]  sasieq ) 5310,707]_ 846437
\ '
348 |EDWIN BLADYMIR BARRERO seeedss| 15| saearer|  sizossa| swmioo|  siezser]  seigoo]  ssrroof  sessres 5317,156) 84763051
| | !
370 JENRIGUE viDAL 689455 15| §344707 sompsn]  ser3377)  sosoc)  somsool 8953758 5307556]__§385821
R L e L
| < ﬂCvmeUL 4
397 |JORGE &, GONZALEZ sse94ssl 15| $aa7e7|  seoase|  sossesc|  swemial  syaoc]  somdoof  sess7ss 5310,559)  $39.959
[ {/
209 lLUIS ALBERTO TORRES 5680455 1 1] swes sa88300]  -sempe1] v san200]  s40200 $80.400]  §33088 M
ToTAL 59 652 570 54481450) 31 208540] sasrntos) s0ssens] saamoon]  sassovol sireased 50| szs160 52,85(:,957ﬁ 37 507,12
FLAEIORO PAGO — ' JaROBO e [REVISO Y CONTABILIZQ L
TESGRERO : GERENTE CONTIBILIDAD

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Némina de conductores intermunicipal del 16 al 30 de Noviembre de 2016

llustracién 43 N6émina Conductores del 16 - 30 Noviembre de 2016
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PASANTIA PAGINA: 56 de 117

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y GIALTDA
NOMINA DE CONDUCTORES RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 16 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2016
DEVENGADOS DEDUCCIONES NIT: 800.041.255-9
DIAS DOM Y TOTAL TOTAL | TOTALA
WMICRO CONDUCTOR SUELDO | oo | masico | o ” COMISION | o vene | SALUD | PENSION | PRESTAMO || LIBRANZA | EMBARGO | permne | pagar g TRy
00_||PEDRQ LUIS NAVARRETE 689455( 15| s3a4720|  sdo218|  $436550|  sezidsel  $32900)  $32.900 $65.800
231 _|WILSON L NAVARRETE PARDO | §689455) 15| §3a4728] & J $838.214) 933500 $33.500)  $253.756) $320,756|
254 _||DALADIER JIMENEZ PERA 36804550 13| Sace7ed|  s40218| §i734ns|  $st24s7)  §20500 20,500 $41,000
24 _||FERNEY FORERO JIMENEZ 3589, 455! 6| $137.801 aj $382.525]  3520.415) 9354 ‘100' 570,200
ﬂ -
207 _[|CESAR ANTONIO RODRIGUEZ 3609455] 5] $244.720 50 soar08|  ssapes) $23.700]  $263,75¢] 5301,156 ]
36 [|CARLOS JULIO GUAUTA ge89455]  15]  saa 728 $366875! _ $751.621]  $30.100 | $265.240]_$485,581 t 7 g;é ( G e
323 _[JOSE ANTONIO DIAZ 689,455 s4o18|  saopopsi  sTrasvi  ssiooo) 3t ‘nm! ssz,wnl 371297
324 [JUAN ANTONIO RIVERA 9689455 580,439 Lg:zg.s?s 5754728 sa zuu! 00200 $253.756 $314,156) 3440 583§ -
327 _||RAFAEL ANTONIO CARRANZA 60455 15| ge7on|  smoass| sk2e00  S75T7ed|  830300)  $30300] s227.328]  $207.020]  $469.635
338 _||NESTOR WILVER LADINO 9689455 15| goae728|  sa0218| szem425  sesdan sz&zoc! $26200] _ $248.708 $501,108]_$353.263
M8_[|EDWIN BLADYMIR BARRERO 9689456 14]  §321,74g) $40£|6H s38100] sesoped|  s27.600|  §27.600) $366,207] $443407] ¢ ﬁaw ")
370_J|ENRICUE VIDAL semsass 15| sweszs)  seneas| swmeso|  srsame]  smaoo] sz sasares $314.156)
387 _||JOSE EDWIN JIMEREZ 5689456 4] sa21.748 840218 50 §36196)  514.500]  S$145600|  §263.756) $282.756)
37 _|{|ORGE A GONZALEZ 5689.455) i 50 o sza3eso|  semasso]  s11300)  $11.300 sz2600] 261054
P i

309 _J{LUIS ALBERTO TORRES $689.455) E szus.eaTI sl $388.300]  $585.137]  §34.000) mmua $58.000] 5527137

[roTaL $10341 aj s,mas.sssl 3603,270] 54670125 $9.662.331)  $411,100) - §1.723520)  $386.207)  $207329] $8.161264] §6.501.667]

B N\
[PAGO 3 JHONRTAN ChLD [APROBO [REVISG Y CONTABJTZO | S Lj\/ o
e PREZ
HREGNTABILIDAD ___TESORERD e GERENTE 7/~ CONTABLLID;

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Némina de relevadores del 16 al 30 de Noviembre de 2016

llustracién 44 Némina Relevadores del 16- 30 Noviembre de 2016
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Fotografia tomada por:

llustracién 45 NOmina Aprendices SENA 01 - 15 de Noviembre de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA DE RELEVADOR CONJUNTO RUTA FUSAGASUGA - BOGOTA
DEL 01 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS Dom Y TOTAL SALD. MES TOTAL | TOTALA
RELEVADOR SUELDO TRAB! BASICO FEST COMISION DEVENG. SALUD || PENSION |[PRESTAMO] ANTERIOR EMBARGO Deouciool PAGAR FIRMA
BERNARDO MENDEZ CRUZ $880.455] 18] $344727( 51808720 §218.750[ SB24,349 £33,000, 533,000 £66,000) S?E&.SAQMM
NESTOR WILVER LADING 5688, 455! 0 0 0 30| 30 §0) 30 som ﬂ
JOSE EOWIN JIMENEZ SEBC455) 0]  S220817| S160872f  $354675| §T45384)  $29.800 $29.600|  $253,756] §313,356]  $432,008 YN \n/\’
FERNEY FORERC JIMENEZ $688 455 0) §0 30 50| $0) 0] SO} $0) X
[ 1
CARLOS JOSE RODRIGUEZ S6BO455| 15| S344.727)  S180672) 82382000 §743.749 $29 800 $29,800 5253756} §213,356  $430.443) %\L—\
IALEXANDER RUEDAS IBARRA|l  3683.455] 15| §344727) 5120654 $333,975| $799,355) $32,000) $32,000] 64,0001 $735,356| mg
- I
LUIS GABRIEL ROJAS §669455) 15 §344727)  $80,430] S$303,100] $728.2€3 §29,100) $24,100 68,2001 $670,08 m )
T N Pl 4
EDGAR ARMANDC FCRERQ §660.455) 15| 5344727 S160.872) $421225) $926.874 $37.100) $£37,100 ST4.200) S852624
TOTAL 35,515,640 §$1.953452)  $844.578) §1,960.925 $4767.955 S190,800)  §190,800] $507 512 il 0| $889.112)) $3878843)
5
[ELABORO PAGO \APROBO REVISO Y C: iUzo| \
AHONFTAN o
PREZ
T;sggﬁnu ;
AURILIAR CONTABILIDAD TESORERIA GERENTE / CONTA&HB#D/
I

Catalina Caicedo Cortes

Nomina de aprendices del SENA del 01 al 15 de noviembre de 2016
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TRANSPORTES TIERRA GRATAY CIA LTDA
NOMINA APRENDICES DEL SENA
DEL 01 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOMY | HORAS TOTAL . TOTAL || TOTALA Bk
RELEVADOR SUELDD | oo | 8ASICO | oc | prpns [COMSION] pevene PRESTAN. | MERCANC. | CELULAR | COLAB. | oo onnl oucre
Felik Oswalde
FELIX OSWALDO ARRIETA 5689455 15] 5344727 344,727 S0 s344727 H,-,;Lg
| B
CRISTIAN DAVID VARGAS $689,¢55 15 $344,707) 344,727 SOl sa4T7 _//ésﬂw by
TOTAL | 51378910 | 5689454 50 50 0| 9689454 50 50 50 0] 50| 5689454
|
[APROBO REVISO Y BILIZG
iEmssor{o 1/~ PAGO . e
/ PAEZ ~
. TESORERD
! 1 “AUXITTAR CONTABILIDAD TESORERIA GERENTE ] CONTABILIDAT”

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

Noémina de aprendices del SENA del 16 al 30 de noviembre de 2016

llustracién 46 Nomina Aprendices SENA del 16 - 30 de Noviembre de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATA Y CIA LTDA
NOMINA APRENDICES DEL SENA
DEL 16 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2016
NIT: 800.041.255-9
: DEVENGADOS DEDUCCIONES
DIAS DOMY || HORAS TOTAL TOTAL || TOTALA
RELEVADOR SUELDO | ose | BA90 | coar || Exrag [COMISION] ppvenc. | PRESTAM. | MERCANC. | CELULAR | cOLAB. Sadadl S5 FIRMA
Felix Osw-aldo
FELIX OSWALDO ARRIETA $689,455 15]_ $344,728 $344,728) 30] 934,72 Arrety
(CRISTIAN DAVID VARGAS 4630455 15]  $344,728 $344,728) 30 SJMJ:&kWBN sz;»g-
[TOTAL §1,378.910) 5680,456 50 30 50) seea.-tseN $0) 50) 50 $0 30| $689,456)
Pl
ELABORO [ PAGO [APROBO “JREVISO Y CONTABILIZO
. e Ly JHONRTAN CAMILO
‘ TESORERQ
\ A nxfar copTasiLipan TESORERIA GERENTE /

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

6.5 Cuotas diarias
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En cuanto al registro de las cuotas diarias de seguridad social de los vehiculos
de servicio urbano y veredal, se tomé la informacion de las planillas que
diariamente traen los supervisores de ruta, quienes reciben el dinero de los
propietarios o en otros casos de los mismo conductores de los microbuses,
busetas o automoviles, de este modo la informacién se ingresé a un formato
Excel dependiendo de la ruta si es urbano o veredal, cada una tiene un valor
diferente.

Con respecto al formato de Excel, en la primera fila de la tabla se describe el
namero de dias segun el mes, el nUmero interno del vehiculo en la primera
columna con relacion al servicio que presta, puesto que la enumeracion de
veredal y urbano es diferente, como se ve en la llustracién 52; en este orden
cada dia se llena las casillas de un color segun las cuotas que se cancelan, de
lo anterior se subraya con un resaltador la planilla que entrega el supervisor de
ruta, en ultimas se procede a recibir el dinero que entrega el supervisor y se
corrobora que la suma corresponda al numero de cuotas que se cancelan.
Cabe sefialar que esta actividad se realizaba todos los dias en un tiempo
aproximado de treinta (30) minutos, mientras se ingresaban las cuotas a la
tabla, subrayar la planilla y recibir el monto de los pagos ya registrados en el

Excel.

llustracién 47 Cuotas diarias Agosto de 2016
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T T O D (S e G R [ D I R

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

llustracién 48 Planilla Cuotas diarias Agosto
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Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

llustracién 49 Planilla Cuota Diaria Veredal Agosto
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Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

llustracién 50 Ingreso de Cuotas Diarias agosto

Fotografia tomada por: Francisco Benitez Manjarres

llustracién 51 Ingreso de cuotas septiembre
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Fotografia tomada por: Francisco Benitez Manjarres

llustracién 52 Planilla mes de Septiembre

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

llustracién 53 Planilla mes de Septiembre
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Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

llustracién 54 Planilla del mes de Octubre

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

llustracién 55 Planilla Completa del mes de Octubre
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Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes

6. 6 Parametrizacion

Para empezar se tomaron unas capacitaciones, con relacibn a la
parametrizacion del paquete contable SIIGO, en donde se implantaron varias
Instrucciones y orientaciones para llevar a cabo esta actividad. Partiendo de
esto con la direccion del Asesor técnico de SIIGO y con la inspeccion e
intervencién del jefe del departamento, se llevd a cabo el proceso de
parametrizacion del plan de cuentas Activo — Pasivos, identificando las cuentas
gue tienen correlacion con la empresa, asi también determinando su
naturaleza si es débito o crédito, al mismo tiempo ingresando las cuentas que
se utilizan frecuentemente en la empresa; de igual modo se hizo el mismo

proceso para las cuentas de ingresos y egresos.

llustracién 56 Capacitaciones
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Fotografias tomadas por Francisco Alberto Benitez Manjarres

llustracién 57 Parametrizacion

Fotografias tomadas por Francisco Alberto Benitez Manjarres
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6. 7 Informes de Ventas de Taquilla mensual

Para precisar como se desarrollé el proceso de elaboracién del informe de ventas
de taquilla en los meses de Agosto, Septiembre y Octubre, el cual se basa en la
informacion que proporcionan los taquilleros o despachadores de Fusagasuga,
Bosa, Soacha y Salitre diariamente en los turnos de AM y PM, la cual se evidencia
en los comprobantes de ingreso, mencionando el total en efectivo y el nimero de
tiquetes vendidos. De acuerdo con lo indicado se registré al final de cada mes en
dicho formato Excel que facilité el jefe del departamento, con las instrucciones
correspondientes, especificando el nombre de los despachadores, el mes, los
dias del mes, los turnos AM y PM dependiendo del lugar donde se desempeio
como despachador, es decir en las Taquillas de Fusagasuga, Bosa, Soacha y
Salitre; de esta manera se consolidé toda la informacion, para dejar como
resultado estadistico la taquilla con el turno que mas ingresos recaudé durante el
mes, finalmente se entreg6 el informe detallado de ventas de taquilla de los meses

anteriormente citados como se muestra en las siguientes ilustraciones:
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6.7.1 Informe de venta de taquillas del mes de agosto

llustracién 58 Informe de Taquilla Agosto de 2016

Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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llustracién 59 Taquillero Benedicto Moya

Fuente Elaborado por el autor Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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llustracién 60 Taquillero Carlos Rodriguez

Fuente elaborado por el Autor  Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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llustracién 61 Taquillero Luis Felipe Diaz Informe de Taquilla Agosto de 2016

Fuente elaborado por el Autor  Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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llustracién 62 Taquillero Freddy Arévalo Informe de Taquilla Agosto de 2016

Fuente elaborado por el Autor Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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6.7.2 Datos estadisticos de ventas totales en las taquillas

llustracién 63 Datos estadisticos del informe de Agosto de 2016

Fuente elaborado por el Autor Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 73 de 117

6.7.3 Informe de venta de taquillas del mes de Septiembre de 2016

llustracién 64 Informe de taquillas Septiembre de 2016

Fuente elaborado por el Autor Fotografia tomada por: Catalina Caicedo Cortes
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llustracién 65 Consolidado Informe Taquilla Septiembre de 2016

TAGULLAS

SEPTIENGRE

SOACHA BOSA BOGOTA FUSAGASUGA VENTAS
DESPACHADOR [T Pl I Pl Al il Al Pl TOTAL
EDILBERTO GOVENECH S0 S 3000450] S A0A1EA0| 850550 1] g i I
CARLOSRODRIGUEZ | S5840300] §1427.00] § 1871500 ; 50 SO SE57600] S TIm0%0|  S27050400
[USFELFEDRZ | S5.360.200 $4495600 SO S2207 70| S6.265 70| §7476050 IR EL
EENEDICTO MOVA SETT TR S45i800| STHREND| § 1285000 AR SO S3MTE STTR
ANEYDER SANCHEZ ; SO S27a0000] S840 S0[ S410 350 S RT3 A0 S0 S71500
JOSEFREDY AREVALO | 51326450 53461700 SO S17°0550] S7A0LE0| S4070000 S7MEA00 §A207H| S8
\VCTORAVLLALEA | G790500]  S%67300 30 : I SO STUAZN ST
HECTOR CASTRD SEIRAE0| S 1R85 SIMRLN00] S4A4%E0| 0GR SATILIED R
' [CARLOSRIOS S2475150] 52797750] S45E1A00| 54334 FE0| §252900 51 518074 I
+ [OWAR LADING 50 30 30 50 SO[ S285T2450] 52106700 SE14TO T
| [TOTAL 17 047 500] S 17,85 450[ & 16.06850] £ 2400 2001 5 1977 9501 5 25, 190.250] § 7,608 400] SER074400] S 240504500
| TOTAL TAGUILLA S 1000950 R Saa 400 st 5 240504000
: FARTICPACIONTOTAL 15 fits 195 i 0%

| PROWVIATAGUILLA | S%0079]  S@7ig18] Gaodiy|  G780800] SEDL3R0] 5812500 5297104 5 1A0011)

PROMEDIO DE VENTAS POR TAQUILLERD - DESPACHADCR
TAQUILLAS

SOACHA BOSA BOGOTA FUSAGASUGA

DESPACHADOR A Pil Al il All il AN il
i EDILBERTO GOYENECH §00  BE18.000] 5406042 51008710 30 §0 §0 i
"\CARLOZRODRIGUEZ | 5540801  §713880) 5304300 § 30 §0) 52192100 51855992
v LIS FELIPEDIAZ §o0657E)  §842200 B0 RT4RET) GEAR4I] BT4TEXE §0] 51694980
I BENECICTO HOYA §O77790)  S4A38000 7455000 1205000 30 §a22040 50 §1972425
I ANEYDER SANCHEZ § 50| D695225) 5824008 §0) §6R3892) 52500318 i
JOSEFRECYAREVALD | BARI32E  BEDZIAD 0] BRE3AMT) §7h0A%6| 51018040 52640467 31743280
[ ICTORA VILALBA §732500] 267300 §0 § §0) 51045863 §0] 32006867
{ HECTOR CASTRO §O16400)  SIGET7| G4ENT20|  BTTIR02] BT1318B) 5046530 §0 80
¢+ CARLOSRIOS §435030]  S4BB202| GBEMGET|  BT2T302] 5A1258D §0) §1160740 80
1 OMER LADINO §0 30 §0 80 80 §0) 52439371 51830608

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 66 Taquillero Edilberto Goyeneche Informe de Taquilla Septiembre de 2016

EDLBERTO GOYENECHE TAQUILLAS
SEPTIEMBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA | VENTAS
DlA [REC. cAJA[ AN il Al Pil Al Pil Al P | TOTAL
1
2
3
3
10
1
12
E §536,450
14 $640,000
E 2658900
E T 533,500
17
18 § 721,600
19 510,100
20 §.223,950
21 3 281,650
2 §.422,000
2 380,150 1,879,150
% $1,323,800
25
%
27 § 568,350
28 § 496,700
2 3831 00
30 $ 1,888,300
TOTAL 5 0[ € 3,090,450/ § 3,041 £50[ 8 5,043 550 20 30 30
TURNOS | 0l 5 5 H 0l il 0l 0l 1g]
PROM.VTA X TAQUILLA s serene0] se0eg4as 1008710 30 2] 2] 50

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 67 Taquillero Carlos Rodriguez Informe de Taquilla Septiembre de 2016

CARLOS RODRIGUEZ TAQUILLAS
SEPTIENERE DE 2015 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DIA_|REC.CAJA| AN Ll Al il Al [l Al Ll TOTAL
1 50
2 G740 52,481,400 52,481,400
3 fET4 52,030,550 52,030,550
4 fa742 52,064,350 52,064,350
5 fa787 5 485,650 5485890
f fa753] 5381150 5381190
7 |G6794-5675) §563,300] 5819150 51,382,450
B G796 440900 5440,800
9 50
10 Ba779] 599,200 5 969,500
11 f6778] 5525200 5525500
12 f3799] 5606150 5 606,130
13 f5798] 5624050 5 624,090
14 50
18 f3824] 5467.750 B467740
18 (3825 §518.250 5518590
17 |B6B3B-6603| 5331430 5608130 §0839.800
18 G837 5521200 5521500
19 3863 51592550 §1592550
20 f5849 51,253,000 51253000
A f3004 51,245100 51245100
2 50
2 3905 51,8433000 51843300
A 3908 51,909,050 §1909.050
2 G907 53202950 53202950
26 £5913 5 440,900 5440,800
21 £5938 5382140 5362130
28 (5937 5 278,650 5278850
i f3038 5384150 5384130
30 50
TOTAL 55.949.800] 5 1.427.300( § 1,971,500 50 50 50| 56.576.300(511.135.950] 3 27.060.850
TURNOS | 1] 2| | i i i 3] Bl 2]
PROM.VTA X TAQUILLA | 5540.891] $713850] §394.300] 50| 3] 50| $2192100] 51,855,992

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 68 Taquillero Benedicto Moya Informe de Taquilla Septiembre de 2016

BENEDICTO MOYA TAQUILLAS

SEPTIEMBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA | VENTAS
DA [Rec.cAJA] AW Il All Il Al Il All P | TOTAL
1 T
2 i 52.249300] § 2,243,300
3 8 $1.295 900 $1,295,900
4 88720 3483300 3483300
: 30
5 30
7 30
3 30
30
1 30
11 30
12 30
E 50
T 50
E 50
E 30
17 30
18 30
E 30
20 30
21 30
2 30
ze 30
2 30
%
2
77
2
2 3622.050
30 §745500

TOTAL 3482.800] §745.500(51.25.900 10] 5822080
TURNOS | 1] 1l 1l 1] i 1l il 2 il

5453800 5745.500] 8 1.295 500 50| SE72.050 5 0[5 187260

PROMATA XTAQUILLA| $877750

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 69 Taquillero Victor Villalba Informe de Taquilla Septiembre de 2016

VICTOR VILLALBA TAQUILLAS

SEFTENERE DF 201 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DIA_[REC.CAJA] AWM Pl Al Pl Al AN Pl TOTAL
1 BaTz] I
: 51,726,851
3 5902750
1 TE37.100
: 52.012,600[ 5 2,012,600
B 5]
7 51476100
] 51,387 451
52078401
10 5 1570.20
T 53104400
12 5257300 555700
13 5]
T 5]
1 5]
15 i)
7 5]
18 5]
19 50
2 5]
7] 5]
7 5]
Z i)
7 5]
i 5]
% 50
77 5]
7 5]
iz 5]
1 gzaat] 5722800 5732500

TOTAL E732E00] 5567300 i) 50 5 0[5 4180 650 5 0[5 12061 200] 5 17224 451

TURNOS | | i 1] 1] 0] 1l 4] il ; 12|

ATA X TAQUILLA 5722.500] 2267.200] 5 i 5 0[5 1045883 50] 8200687

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 70 Taquillero Luis Felipe Diaz Informe de Septiembre de 2016

LU FELIPE DIAZ TAQUILLAS
SEPTIENBRE OF 20t SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA | VENTAS
DA [RECCAAL AW D oEw [ oA | oem oA [ ew [ P TOTAL
T [GRTEM4TE) G410 §5T8.00 § 947400
I SRTA SeB0 § 1195450
g BA769 § 994 30 § 994 340
1) [oGa0r6600 5129250 S9TB4R0 52209700
i 50
1 5
13 [seo00-g60te IREEED §101.20
T §496.700] § 508550 § 1002350
R e S 208650 §616.150 § 904,400
5 [sGear-oeee § 537 500] § 1482 150 § 2000650
i B 579,300 5740300
15 [5GeeT660u S43.000] S61T1%0 1052 10
19 Tocoenae0e] S56030] S500800 § 101540
] 50
2 Joeese4e08 S430800 §5%400 5970300
I 1250050
23 [oeeug098] S5M A0 §5882%0 1129650
o Joes0rge003 8 677.800] § 1220200 § 1899 00
05 Loeutsd60te S56a 2800 S0 § 956,340
0 Loeae S4Te SRR §1102.700
7 BR%50 766300 5 766,300
2 50
0 D §T28500
K BT 16943501 §1694 %80
TOTAL SEIR000 S44 AN S0 S22 A S5 283TA §T4TE 20 S0 51,654 880] 32757300
TURIOS j 7 ] j il 1l ) | il

PROWVIAXTAQUILLA. Sasesmal seiaznsl S0 S7a28mm] §56943) $7478%]

501 5 1634 34

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 71 Taquillero Héctor Castro Informe de Taquillas Septiembre de 2016

HECTOR CASTRO TAQUILLAS
SERTIENBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA | VENTAS
DA [REC.CAJA[ AN I Al I AN Pl A P TOTAL
1 [GeT166671] 916,450
7 EHE
] BT
: $377.200 $377.200
7 3 381,200 $ 381,200
3 $ 323,40 T 303450
S511,500 T11400
T $1,027.200 $1.027.200
1 $ 308,550 T 308,550
1 $451.900 $451.800)
K 3]
T $862,550 T862,650)
E $232900 S 810200 $1,043,100
B 31238300 51,238,300
m T1,059100 T1.059.100
B $421,000 $421,000
T $850,000 $550,000
7 § 540 25) T840 25)
21 30
7 T 508 650 T E08 650
73 $1251 200 51,251 200
2 $1. 146,650 $1,146,6%0
% 1)
% $578.300 $579.300
77 T851,000 T851,000
% S 748,500 $ 748,500
7 30
3 58953 $1.302990 $1,302850
TOTAL TE1BA%0| §1.543,550] 5 3.162,100] 5 4,643,350] § 2,652,750 § 4,732,050 i i B
I TURNOS | il 3] 7 § Al :] 0l 1l 2|
PROMTAXTAQUILLAL s 51540 ssigsi] sesiael sraseal s7iates] s season] ] 2]

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 72 Taquillero Aneyder Sanchez Informe de Taquilla Septiembre de 2016

ANEYDER SANCHEZ TAQUILLAS
SEPTIEMERE DE 2018 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DIA_ [REC.CAJA | AN [l Afl [l Afl [l Al [l TOTAL
1 Be707 5482700 5482700
2 B708 5483700 5483700
3 Be709 51336750 51336,750
4 Be710 3477750 3477750
5 B6734 3618100 3618100
B Be760 676850 5676850
7 50
B BE7E1 5468800 5468800
9 B791 51250200 $1259.200
10 66730 51,338,800 31338800
11 BE789 5582300 5582300
12 R 3,652,300 53652300
13 BE796 52508400 52508400
14 B6809 §2039550 $2039 550
15 30
18 B848 52120150 52129150
17 849 52,056,590 52,036,550
18 B850 52185980 52,185,950
19 fear7 § 476,800 § 476,800
20 bea7a 5635080 5635080
4 B6879 $677250 $677250
22 B6880 5798450 5798450
2 30
A 66909 579,300 579,300
i 66908 757500 757500
2 B902 §3562700 §3562.700
a be927 52824850 52824850
I G943 52501400 52501400
2 G944 52300330 52,300,350
3 G946 §2732300 $2732.300
TOTAL 30 50152780.900] 54944050 50/54103350] 525493500 50[ 540321800
TURNOS | 0] 0] 4] i 0] i 11] 0] 27
PROM.VTA X TAQUILLA | 30 §0] §695,225] 5824 D08 50| 36B3892] 52530318 30

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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6.7.4 Datos Estadisticos de Ventas Totales en las Taquillas
llustracién 73 Datos Estadisticos informe de taquillas Septiembre de 2016

TRANSPORTES TIERRA GRATAY CIA LTDA
NIT: 800.041.255-3

SEPTIEMBRE DE 2016
TACQUILLA  VENTAS
SOACHA i
BOSA 6
SALITRE iz
FUSA Yo
a0
VENTAS SEPTIEMBRE 2016
e
7 DEOATHA
| E2% pczt
\,
e 185 DEALTRE
[ oFUzA

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 74 Comparativo Informe de Ventas de Taquilla Septiembre de 2016

TACIILLA A, F.M.

SOACHA  $17.047.500 $17.853 450
BO5A $16,263.250 $ 24 263,600
BOGOTA  $13.277,350 25,190,250
FLISA $ 73,685,400 56,014,400

VENTAS

5 140,000,000
5 120,000,000
5 100,000,000
® 60,000,000

5 60,000,000

5 40,000,000

5 20,000,000
50

COMPARATIVO VENTAS TAQUILLA SEPTIEMBRE 2016

s i

| | mFM

L || oAl

SOACHA  BOSA  BOGOTA

FUSA

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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6.7.4 Informe de venta de taquillas del mes de octubre

llustracién 75 Informe de venta de taquilla consolidado de Octubre de 2016

TAQUILLAS OCTUBRE

SOACHA BOSA BOGOTA FUSAGASUGA VENTAS

DESPACHADOR ANl Pl ANl Ll All Pl Al PN TOTAL
EDILBERTO GOYENECHE §2234400) S2776800 5599150  §508.600] 53665850 §3 821500 il 0] §13506.300

CARLOS RODRIGUEZ | §4501650) §1.122780) §643960) §3213900 55047300 §4213400

§OA30.780] 51152830) 28535240

LUIS FELIPE DIAZ §355.300] 51681100 55118500 §4.776.800 )

S13621.950) §M.738.0000 537,288,640

BENEDICTO MOYA il ) §0 il B0 $6.108500

F24096,150] 560283000 537033560

ANEYDER SANCHEZ §4526,600) 52411550 §2154.900 §7.329.90 )

0] §328100] 19678100

JOSE FREDY AREVALD il B0 3778500

340450 59536.650] 54942500

50250000 S18723000  §3212920

§15465.900] §16919.%0  $43392480

HECTOR CASTRD §1,109,800] 52768300 36,147,800

62112500 S2876.050] 53901600

il B0 523015400

§
P
VICTOR A. VILLALBA §2203600] §3167.900] 5469750 §1.262.500) 51960850 51922000
P
P

CARLOS RIOS §4323.950] 52465350 93933300

2865,700] 53397100 55746450

S0 $12422200)  §35.154.080

OMAR LADNO il 8 §0 il 8 §0| 3122083000 128859000 §25,094.200
TOTAL §19.255.300 § 16,394 350 5722845850 §29.929.150) § 264838000 530,635,950 §63090.900] §66.271.900  §294327.200
TOTAL TAQUILLA 5 35,649,650 § 52775000 §57.138.750 §149.362800 5 294 927 201)
PARTICIPACION TOTAL 12% 18% 19% 5% 100%)

PROM.VTATAQUILLA | §621139] §5268500 §736.963)  §9654%6] 58543160  §988.902

§2680352 52137803

PROMEDIQ DE VENTAS POR TAQUILLEROQ - DESPACHADOR

TAQUILLAS

SOACHA BOSA BOGOTA

FUSAGASUGA

DESPACHADOR AN all Al Ll All Pl

Al PN

EDILBERTO GOYENECHE  §4466880 5586360 9299675  §A0BG00] 5610973 593378

il i

CARLOS RODRIGUEZ §o62706) 5561375 §643940)  §A3A6A0] §1.261828 §1404.467

54319878 5116250

LUIS FELIPE DIAZ §385.300) 5560367 63913 §1.134.200 ) 0| §2210325 52347000
BENEDICTO MOYA il ) §0 il BO] S1018.083 312019 53014460
ANEYDER SANCHEZ §OA6GET) 5482310)  §5430.980) 1047136 ) §0 §0] 93285100
JOSE FREDY AREVALD il BO| 97700 §9SM3) S1192081) 123567 §2064713) 51872300

VICTOR A. VILLALBA $EA03001 5527983 §4697A0) §1262500] S6AI61T  § 640667

AR 52417136

HECTOR CASTRD §11096001 5461483 §1024633  §776406) §7M19.013  §TR030

il 8

CARLOS RIOS $O64790] 5616338 §1966650) $2865700] 5566183 § 37742

0] §1582173

(MAR LADINO il 5l §0 §l 5l 50

2441660 52,147 650

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 76 Taquillero Aneyder Sanchez Informe de Ventas de Octubre de 2016

ANEYDER SANCHEZ TAQUILLAS
OCTUBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DIA [REC.CAJA| Am P Al P Al P Al P TOTAL
1 50
2 66972] 51,021,200 §1,021.200
3 66974] 5 538,450 § 538,450
4 66975]  § 371,250 5 371,260
3 66976] 5 668,800 5 668,800
6 66977 § 562,300 5562,300
7 66978  § 794,250 § 784 250
8 67046]  § 570,350 5570350
g 50
10 50
11 67066 5792900 5 792,900
12 67067 51,339,800 §1.139.800
13 67068 § 572,550 § 572,550
14 6709 532000 532000
15 67092 5618.700 §618,700
16 6709 5 394 500 5 34 500
17 50
18 67121 § 333,450 5333450
19 67122 §378.200 5378.200
2 67123 § 254,800 5 254,800
21 67151 § 267750 5 267,750
7 67150 §920.700 5920,700
3 67167 532551000 §3.255.100
2 50
% 67185 § 757 400 § 757400
% 67186 51,075,000 §1,076,000
7 6187 5 868,950 5 868,950
% 67204 51,289,050 §1.289.050
2 67205 51425400 §1425.400
20 67206 5573350 5573350
3 50
TOTAL §4.526.600] § 2.411.550] § 2.154.900] §7.329.950 50 50 500 §3265.100( 519,678,100
TURNOS | 7] 5| 5| 7] ] (] 0| i 2%
PROMTA X TAQUILLA| § 646657 §482.310] §430.980 § 1.047.136] 50| 50| §0] §3.265100]

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 77 Taquillero Benedicto Moya Informe de Venta de Taquilla de Octubre de 2016

BENEDICTO MOYA TAQUILLAS
OCTUBRE DF 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DA [REC.CAA| AW P AN Il AN Il AN P TOTAL
i 57005 § 1,426,350 § 1426350
) 57006 § 856,000 § 856,000
3 57008 § 766,400 § 766,400
4 50
; 57026 § 742550 § 742,550
; 7 §.911.750 § 911750
7 51003 § 1406450 § 1405450
3 57016 §2.418 450 §2418.450
g 5017 §2.201,100 §2201.100
10 57042 3,837 600 § 3,837,600
11 50
1 57060 § 3,842,900 3,842,900
13 57087 §3570,150 §.3,570,150
14 57088 3,904,300 53,904,300
1 57081 2,897 100 §2.897.100
16 5702 §2.204 550 §2,204 550
i 57069 § 379 550 63,794 550
18 57103 §22% 350 5223430
1 50
20 50
2 50
7 50
0 50
2 50
% 50
% 50
7 50
% 50
% 50
3 50
3 50
TOTAL 50 50 50 50 §.0[ §6,108.500(5 24,896,150 5 6,026,900, § 37,033,550
TURNOS \ | 0| 0| 0| (| 6l gl 7] 1]

PROM.VTA X TAQUILLA! 50| 50| 50| 50| §0] §1.018.083] §3.112.019] §3.014450]

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 78 Taquillero Carlos Rodriguez Informe de Venta de Taquilla de Octubre de 2016

CARLOS RODRIGUEZ TAQUILLAS

OCTUBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DIA |REC.CAJA| Am P AM PN AN PN Al Pl TOTAL
1 56991 § 961,500 § 961,500
2 |66986-66992 56439500 5321500 § 965 450
3 5993 5 682,800 § 682,800
4 56994 § 454,850 § 454,850
5 5995 § 348,350 § 348,350
6 56996 §444.900 §444,900
7 50
8 57030 §1481,650 §1481,650
g 57031 § 1,055,050 § 1,055,050
10 57050 51,084,350 51,084,350
11 57051 §1426.250 §1426.250
12 57064 § 763,100 § 763,100
13 57065 § 926,850 § 926,850
14 57108 §2,523 450 § 2,523 450
15 50
16 50
17 57093 54,820,200 §4.820.200
18 57113 § 3,819,550 §3,819,550
19 57114 §1152.550[ §1.152.580
20 57124 § 681,800 § 681,800
2 67125]  §496.700 §496,700
2 57146] 5904 800 § 904,800
2 50
2% 57148 5389150 § 389,150
2% BT1TT|  §537.450 § 537 450
2% 57178]  §462.750 § 462,750
27 67196] 5 518,500 § 518,500
2 57197] 538450 § 538,450
29 57198 §440,950 §440,950
30 57198 § 653 850 § 653,850
3 50

TOTAL §4.501650 §1.122.750]  § 643.950] §3.213.900] § 5.047.300] §4.213.4000 §8.639.750] § 1,152,650 § 28635 250
TURNDS g 7| 1| 6| 4 3 2| 1| 2|

PROMVTAX TAQUILLA| 5562706 §561.375] §643.950) §535.650] § 1.261.825] §1404.467| §4.319.875] § 1,152 550]

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 79 Edilberto Goyeneche Informe de venta de Taquilla de Octubre de 2016

EDILBERTO GOYENECHH TAQUILLAS
OCTUBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DA |REC.CAJA| AM PN Al Pl Al PN Al PN TOTAL

1 67000 51,114,750 51.114.750

2 67001 5 376,250 5 376,250

3 67002 § 592,250 § 592,250

4 50

5 67004 5 491,700 5491700

6 67027 5 494,700 5494.700

7 67028 § 596,200 § 596,200

8 67029 5 1.259.900 51.259.900

9 67053 5 847 500 5 847 500

10 67052 5911200 5911200

11 67070 § 802,900 § 802,900

12 50

13 50

14 67071] 5 589,850 5 539,850

15 67072] 5 241,050 § 241,050

16 67073 5682,700 5 682,700

17 67126] 5 262,000 5 262,000

18 50

19 50

20 67147)  5458,800 5 458 800

21 50

2 67148 5 629,000 5 629,000

7 67173 5 508,00 5 508,600

2% 67174 5 665,850 5 665,850

2% 67190 § 326 450 § 326 450

2% 67191 5 436,900 5 436,900

27 67195 5 719,800 5 719,500

2 50

2 50

30 67213 5 326 450 5 326 450

3 67212 5272700 5272700

TOTAL 52234.400] §2.776.800] §599.150] 5 508.600] 5 3.665.850] §3.821.500 50 50/ §13.606.300

TURNOS | 5| 5| 7| 1] | 4] 0] 0l E|

PROMVTA X TAQUILLA| 5446880 §565.380] §299.575] §508.600] 5610975  §955.375] 50| 50|

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 80 Fredy Arévalo Informe de Venta de Taquillas de Octubre de 2016

FREDY AREVALO TAQUILLAS
OCTUBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DIA [REC.CAJA|  AM P AN Pl Al P Al Pl TOTAL

1 56985 §1,365,550 §1,365.550

? 50

3 56987 5 348,350 5 348350

1 56988 5406100 5406100

5 |66989-66990 §567,300] 5493700 51,061,000

§ 50

i 56997 §1.362.700 51362700

8 56998 51,233,300 51233300

g 56999 51,091,200 51,091,200

10 50

11 50

12 57062 §1.178,050 51,178,050

13 57063 §1,699.250 51699250

1 57089 §1.709.300 51,709,300

15 [67084-67085 §2,691400] 51,892,700 54784100

16 57082 § 650,750 § 650750

17 57086 5803500 5803500

18 50

19 57130 § 609,150 § 609,150

20 57131 § 618,100 § 618,100

” 57141 51822550 51822550

2 57166 §1.872.300] § 1.872.300

2 57142 5431000 543,000

% 57157 §536.500 § 536500

2% 57169 § 287,650 § 287650

2% 50

pi] 50

2% 57207 51,775,850 51,775,850

2 57203 51,862,350 51,862,350

30 57240 §1.717.950 §1.717.950

31 57209 52902700 52902700

TOTAL 50 50/ §3778500] 53740450 §9536650] §42942500] §6.258850] §1672.300]5 32,129,250

TURNOS | 0| 0] 5| 4] g 4] 4 1| 26|

PROM.VTA X TAQUILLA | 50| 50  §7s57000 §935.113) §1,192,081] §1.235625) §2064.713 §1,872.300]

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 81 Taquillero Héctor Castro Informe de Ventas de Taquillas de Octubre de 2016

HECTOR CASTRO TAQUILLAS
OCTUBRE DE 2016 SOACHA BOSA SALITRE FUSAGASUGA VENTAS
DIA [REC.CAJA | AM Pl AM PN AN Pl AM Pl TOTAL

1 |6R971-66979 | §1109.800]  § 836,100 §1,945.900

2 66980 § 531,450 § 531,450

3 66961 5422,000 §422,000

4 66962 5 281,650 § 281,650

5 66983 § 559,350 § 559,350

i 50

7 67033 511,200 §811,200

8 67034 51,360,000 51,360,000

g 67048 5 741,950 § 741,950

10 67047 § 692,400 § 692,400

11 [67058-6705¢ §.901.200[ 51,285 450 § 2,196,550

12 67079 51,053,400 51,053,400

13 [67080-67081 §1.329.600] 5 876,700 §2.206,300

14 50

1 50

16 [67106-67233 §1.269550] §472.150 51,841,700

17 67107 5 355,900 § 355,900

18 67128 5491,700 §491.700

19 67120 § 341,400 § 341,400

2 67162 5 729,600 § 729,500

2 67153 51,388,550 §1,388.,550

2 50

2 67175 § 826,150 § 826,150

2% 67176 51,035,150 51,035,150

% 67192 § 777400 § 777 400

2% 67193 § 345,400 § 345,400

2 67217 § 355,350 § 355,350

2 §7231 513,350 5 138,350

2 67218 5 905,750 § 905,750

30 50

31 67232 § 690,750 § 690,750

TOTAL §1109,800] §2.768,900] §6,147.800] §6.211.250] § 2.876,050] § 3,901,600 50 50[ 523015400

TURNOS 1| 6] 6| g 4] 5| 0| 0| 10|

PROM.VTA X TAQUILLA | §1.109.800]  §461.483 §1.024.633] §776.406] §719.013] § 780.320] 50| 5 (|

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 82 Datos estadisticos Informe de Ventas de Octubre de 2016

DATOS ESTADISTICOS DE VENTAS TOTALES EN LAS TAQUILLAS

IRANSPURIES IITERRA GRATA Y CIA LIDA
NIT: 800.041.255.9
OCTUBRE DE 2016

TAQUILLA  VENTAS

SOACHA 12%
BOSA 18%
SALITRE 19%
FUSA 1%

100%

VENTAS OCTUBRE 2016

O5DACHA

mEDEA

OSALITRE

OFUSA

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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llustracién 83 Comparativo Ventas de Taquilla de Octubre de 2016

TAQUILLA AM. P.M.
SOACHA $ 19,266 300 % 16,394 350
BOSA 5§22 845 850 % 29929150
BOGOTA $ 26,483,800 §$ 30,655,950
FLSA 583,090,900 566,271,900
VENTAS COMPARATIVO VENTAS TAQUILLA OCTUBRE 2016

$ 160,000,000
$ 140,000,000
$ 120,000,000
$ 100,000,000

$ 80,000,000

mP.W.

$ 60,000,000
FAN.

$ 40,000,000

$ 20,000,000 —H
$ ':I' T T T

SOACHA BOSA  BOGOTA  pysa

Fuente Cuadro de Excel modificado y elaborado por el Autor
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6. 8 Actualizacién fondo del Ahorro

La informacién del fondo de ahorro se actualizé, revisando cada uno de los pagos
de las cuotas diarias de seguridad social de los vehiculos con ruta urbana, veredal
(Chinauta), se tiene en cuenta el tipo automoviles, buseta o microbuses, las cuales
se registraron en las planillas que son responsabilidad de los supervisores de zona
o despachadores y al mismo tiempo en el formato de Excel, con respecto a la
actividad mencionada anteriormente denominada Cuotas diarias de seguridad
social, se discrimino rodamiento, despachador, relevador, seguridad social,
radioteléfono, SOAT, varios, fondo de accidentes y fondo de ahorro. Es decir se
revisO cada uno de los pagos por vehiculo y se determind el saldo del fondo de

ahorro,

llustracién 84 Actualizacién Fondo de Ahorro

Fotografia tomada por Francisco Alberto Benitez Manjarres
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llustracién 85 Fondo de Ahorro

Fotografia tomada por Francisco Alberto Benitez Manjarres
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6.9 Retencion en la fuente Mes de Agosto de 2016

Para la elaboracion del anexo de la retencion en la fuente del mes de Agosto
de 2016, se examinaron cuidadosamente cada uno de los egresos y
anticipos del mes, para identificar la base, porcentaje y las retenciones
practicadas segun su categoria, es decir, por concepto de arrendamientos de
la oficina y las taquillas, rendimientos financieros, servicios técnicos que en
este caso son los mantenimientos de los vehiculos, entre otros servicios,
compras (combustible, repuestos para los vehiculos, otros) y otras
retenciones practicadas por los pagos de extractos de los vehiculos afiliados.
De este modo se realizo el anexo en un formato Excel para ser entregado y

revisado por jefe del departamento de contabilidad.

llustracién 86 Retencién en la fuente Agosto

Fuente elaborado por el Autor
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6.10 Capacitacién

El 29 de septiembre de 2016 se realizdé una capacitacion virtual del “Ciclo de NIIF
para PYMES: ESFA y estados financieros 2015 y 2016 de principio a fin”, donde
se trataron los temas principales referentes al decreto 3022 de 2013. Certificando
a la estudiante que particip6 en el seminario en linea durante ocho (8) horas.

llustracién 87 Capacitacién virtual

SEMINARIOS

El Centro Virtual de Estudios Avanzados CVEA v
en su nombre Actualicese certifican gue:

CATALINA CAICEDO CORTES
CLC, 10a9 5075
Participo en el seminario en linea sobre:

CICLO DE MNIIF PARA PYMES: ESFAY ESTADOS
FINANCIEROS 20005 Y 2016 DE PRINCIPIO A FIN

Duracidon: 8 horas

Fecha: 29 de septiembre del 2016

ffae

Juan Fernando Zuluaga
[hese Eur iy

Rssslueitn: Séencuia de Edsracit de Call. W= 41432 20 e0sa de 2008 | AACTUALICESE
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6. 11 Anexo de otros ingresos Impuesto de Industriay Comercio

Se inspeccionaron los recibos de caja de los meses septiembre y octubre para
determinar otros ingresos, como por ejemplo: certificados y talonarios. Con dicha
informacion se crea un formato Excel especificando el nimero de comprobante,
beneficiario, el concepto (certificados y talonarios) y por ultimo total, con el
proposito tener en cuenta dichos otros ingresos para el impuesto de industria y

comercio.

llustracién 88 Anexo de otras ingresos para efectos de impuesto de industriay comercio

SEPTIEMBRE
N BEMNEFICIARIO CONCEPTO TOTAL
TALOMNARIO CERTIFICADOS
66795|GONZALO GARCIA S 10,000.00 $ 10,000.00
66811|RUTH GONZALEZ s 10,000.00 S 10,000.00
66867|RUTH GONZALEZ S 10,000.00 $ 10,000.00
66945|RUTH GONZALEZ ] 20,000.00 $ 20,000.00
68957 |MAGALY CORTES PARRA S 10,000.00 | $ 10,000.00
s
s
$
TOTAL S 50,000.00 | S 10,000.00 | $ 60,000.00
OCTUBRE
N°® BEMNEFICIARIO CONCEPTO TOTAL
TALOMNARIO CERTIFICADOS
67025|RUTH GONZALEZ S 20,000.00 $ 20,000.00
67133|GUSTAVO CAICEDO ] 10,000.00 $ 10,000.00
67145|RUTH GONZALEZ ] 20,000.00 $ 20,000.00
67234|0DILIO CASTANEDA S 10,000.00 | $ 10,000.00
s
$
TOTAL S 50,000.00 | S 10,000.00 | $ 60,000.00

Fuente Elaborado por el Autor
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6. 12 Ingreso de Recibos de caja del mes de Febrero en el paquete contable
SIGO

Después de recibir las capacitaciones e instrucciones para el manejo del Software
contable SIIGO, se procedi6 al ingreso de los recibos de caja del mes de Febrero
de 2016, donde se determind el producido de cada vehiculo especificando los
gastos si son de los afiliados o de la empresa, esto fue posible con la direccion del
jefe del departamento quien suministro la informacion que se ingresé en el dicho
comprobante en el sistema, teniendo en cuenta el despachador quien es el que
recauda el dinero en la taquilla y por ende entrega a la empresa, el valor del fondo

de reposicion segun el vehiculo que realizaba el viaje.

llustracién 89 Ingreso de Recibos de caja

Fotografia tomada por Francisco Alberto Benitez Manjarres
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7. CONCLUSIONES

En el transcurso de la pasantia la estudiante desarroll6 actividades de apoyo
gue contribuyeron en los procesos del departamento de contabilidad de la
empresa de Transportes Tierra Grata y Compafiia Limitada de Fusagasuga;

basandose en los conocimiento adquiridos en la formacién académica del

programa de contaduria publica de la universidad de Cundinamarca.

Se realiz6 la identificaciobn de cada uno de las actividades contables,

financieras y tributarias del departamento de contabilidad.

Con base al formato Excel previamente elaborado, se clasifico y registro los

terceros en el paquete contable Siigo; discriminando a los afiliados,

conductores, proveedores, acreedores, funcionarios, entre otros.

Se clasifico y organiz6 los extractos del Fondo de Reposicion Vehicular

correspondientes al mes de agosto del afio 2016.

Se formalizé la parametrizacion del plan de cuentas del paquete contable

SIIGO (Activo, Pasivo, Ingresos y Gastos), con relacion a la actividad

econdémica de la empresa.

Se llevd a cabo el ingreso de los saldos iniciales en el paquete contable

SIIGO, también se crearon centros y sub centros de costos en dicho

paquete.

Se ingresaron los recibos de caja correspondientes al mes de febrero del

afo 2016 al paquete contable SIIGO.
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Al realizar la presentacion de cada uno de los informes mensuales ante los
funcionarios y directivos de la empresa, manifestaron que se cumplié con los
objetivos propuestos al inicio de la pasantia, también en el cumplimiento de
los horarios establecidos, compromiso, esfuerzo y dedicacion de la

estudiante durante el desarrollo de la misma.

Se presentaron mejoras en los procesos y procedimientos del departamento,
en cuanto a la elaboracién del informe de ventas de taquilla (estadistica y
mejor despachador); formato para la elaboracion de las noéminas,

parametrizacion y registros en el paquete contable Siigo.

Cabe sefialar que la pasantia aporté a nivel profesional una experiencia real
en el campo laboral generando habilidades en los procesos de planeacion,

organizacién, ejecucion, registro y manejo del paquete contable Siigo.

Las relaciones interpersonales con los funcionarios y directivos de la
empresa generaron un referente positivo, con relacion al trabajo en equipo,
generacion de estrategias tendientes a agilizar procesos y procedimientos
por medio de acciones preventivas y correctivas las cuales aportaron al buen

funcionamiento del departamento de contabilidad.
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8. RECOMENDACIONES

Se sugiere al departamento de contabilidad utilizar el formato Excel para la
elaboracién de las néminas que se establecid en el transcurso de la
pasantia, con la direccion del jefe del departamento; del mismo modo que
el jefe inmediato de talento Humano presente la informacion pertinente y
concisa, para agilizar el proceso de elaboracion de néminas vy
consolidacion de datos de seguridad social.

Se recomienda al departamento de contabilidad terminar el proceso de
ingreso de la informacion del afio 2016 al paquete contable SIIGO.
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9. ANEXOS-EVIDENCIAS

ANEXO 1 Evidencias de la elaboracién de las ndminas
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ANEXO 2 Dominicales y festivos para la elaboracion de las nominas
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ANEXO 3 Actualizacion del fondo de ahorro
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ANEXO 4 Evidencia de la elaboracion de consolidacion de datos para la

seguridad social
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ANEXO 5 Evidencias fotograficas de recoleccion de datos para la

elaboracion de la retencién
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ANEXO 6 Capacitaciones de SIIGO
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ANEXO 7 Ingreso de saldos iniciales
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ANEXO 8 Saldos iniciales
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ANEXO 9 Ingreso de saldos iniciales al paguete contable SIIGO
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ANEXO 10 Ingreso de cuotas de seguridad de urbanos y veredal
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Anexo 11 Evidencias de ingreso de recibos de caja
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