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CUNDINAMARCA

EDUCACION DE EXCELENCIA. SEBASTIAN CARLI" "Cual es la diferencia entre nota
débito y nota crédito. https://www.youtube.com/watch?v=fZRf591qoV0

GERENCIE. Retencion en la fuente en el ICA (Rete ica).
https://www.gerencie.com/retencion-en-la-fuente-en-el-ica.html

SECRETARIA DE HACIENDA DE BOGOTA. Registro, autenticacion y cambio de
contrasenfa, para declaracion y pago de ICA y Rete
ICA file://IC:/Users/Usuario/AppData/Local/Temp/INDUCTIVO%20RETENCION%20A
%20TITULO%20DE%20ICA%20E%20IMPUESTO%20DE%20INDUSTRIA%20Y%20COM
ERCIO%20BOGOTA.pdf

RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

El presente trabajo detalla la opcion de grado pasantia realizada en la empresa
SERVICIOS Y ASESORIAS L.E.S. S.A.S., donde se observa los procesos contables|
y tributarios, cuyo objetivo fue enriquecer los conceptos y procedimientos aprendidos
a través de lo académico llevandolos a la practica en el entorno laboral, este proyectg
refleja los procesos que se realizaron apoyando las diferentes empresas en el entorno
contable y tributario, dejando un valor agregado para la mejora de los procesos de la|
empresa.

En la formacién del profesional de contaduria publica es fundamental los procesos
intelectuales y técnicos de la contabilidad, esto se fortalece a través de la practica por
lo cual permite que el estudiante mire su profesion desde un punto de vista laboral y|
real frente a las responsabilidades que adquiere en una carrera tan importante e
influente frente a las finanzas, el buen control de las empresas y correcto manejo de
los tributos lo cual ayuda al crecimiento profesional del estudiante y profesional en
formacion.

This work details the internship degree option carried out in the company SERVICIOS
Y ASESORIAS L.E.S. S.A.S., where the accounting and tax processes are observed,
whose objective was to enrich the concepts and procedures learned through
academics, putting them into practice in the work environment, this project reflects the
processes that were carried out supporting the different companies in the accounting
environment. and tax, leaving added value for the improvement of the company's
processes.

In the training of the public accounting professional, the intellectual and technical
processes of accounting are fundamental; this is strengthened through practice, which
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“UNDINAMAR

allows the student to look at their profession from a work and real point of view in the
face of the responsibilities that they face. In such an important and influential career
in finance, it acquires good control of companies and correct management of taxes,
which helps the professional growth of the student and professional in training.

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos|
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) Sl NO

1. Lareproduccion por cualgquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacién publica, masiva por cualquier procedimiento o
medio fisico, electronico y digital.

3. La inclusién en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
qgue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aquil
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin &nimo
de lucro ni de comercializacion.
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Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es)
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestion, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacidn original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcién a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la|
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacién o restricciéon alguna, puesto que, de acuerdo con ld
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningan
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982y el articulg
11 de la Decision Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca
esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomara las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacién privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado.
SI_NO X.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta,
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situacion, lo
anterior con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION
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Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de 5
afos, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a lal
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, |3
Licencia de Publicacion sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucion, comunicacién
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de
la licencia de uso con gue se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de todal
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacién.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices vy,
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la|
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”
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i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

(@0l

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucién- No comercial- Sin derivar.

[@lolsle]

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida

Tipo de documento

Sl [2AETE e (ej. Texto, imagen, video, etc.)

(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf)
1. INFORME FINAL SANTIAGO Texto e Imagen
STEVE RINCON VERDUGO.pdf

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS FIRMA

(autégrafa)

< Ve
RINCON VERDUGO SANTIAGO STEVE \\/@, 0qO J7M®W

21.1-51-20.
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1. TITULO

Apoyo en los Procesos Contables y Tributarios a Servicio de la Empresa Servicios y
Asesorias L.E.S. S.A.S.

1.1. LINEA DE INVESTIGACION

Gestidn contable y financiera.
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2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL

Enriquecer los conocimientos contables y tributarios poniendo en practica lo aprendido
durante la formacion académica en la universidad de Cundinamarca, apoyando los

procesos de la empresa Servicios y Asesorias L.E.S S.A.S.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Parametrizacion de software para registros contables de documento soportes y facturas

electrénicas.

Preparacién de impuestos municipales y nacionales.

Renovar resoluciones de FACTURACION y/o DOCUMENTO SPORTE a través de la
DIAN, generacion y actualizacion del RUT.

Manual de apoyo en la induccion a pasantes.
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3. JUSTIFICACION

La universidad de Cundinamarca, a través de los convenios que posee, brinda a sus
estudiantes diversas opciones para llevar a cabo sus trabajos de grado, entre las cuales
se encuentran las pasantias, dicha oportunidad permite al estudiante adquirir
conocimientos a través de la colaboracion con diferentes empresas de la region. Esta
alternativa permite a los estudiantes realizar sus practicas laborales como parte de su
trabajo de grado. Entre los convenios con los que cuenta la Universidad de
Cundinamarca, se encuentra la empresa SERVICIOS Y ASESORIAS L.E.S. S.A.S.,
especializada en la prestacion de servicios contables y tributarios a diversas empresas
de la ciudad de Bogotad y Fusagasuga. Esto brinda a los estudiantes la oportunidad de
reafirmar y poner en practica los conocimientos adquiridos durante su formacion

académica.

Por otra parte, al realizar la pasantia, el aspirante se compromete a trabajar de manera
dedicada, demostrando esfuerzo y cumplimento de las obligaciones relacionadas con su
puesto de trabajo. Esta experiencia les permite poner en practica sus conocimientos y
demostrar su responsabilidad como profesionales en formacion, también les brinda la
oportunidad de aprender y conocer el entorno laboral, adquirir conocimientos y, por
supuesto, ganar experiencia en el campo de la contabilidad, esto con el fin de que al

enfrentarse a la vida profesional pueda realizar los procesos de manera mas eficaz.
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4. CAPITULOS

CAPITULO I-PARAMETRIZACION DE SOFTWARE PARA REGISTROS CONTABLES
DE DOCUMENTO SOPORTES Y FACTURAS ELECTRONICAS.

Para iniciar con las actividades planteadas en este objetivo se procedio con una induccién
a los softwares contables MEKANO, DATAICO y MYPROCESS. MEKANO es un
software contable que se maneja a través de una aplicacion descargada por internet el
cual no tiene acceso por medio de la web solo mediante la aplicacion, para realizar la
contabilizacion es necesario parametrizar las cuentas que se van a utilizar, ejecutar la

creacidn de terceros, ya sean proveedores clientes o empleados.

Se realizé la induccion con el software DATAICO la manera de ingresar es por medio de
nube en linea esta herramienta cuenta con la capacidad de generar factura electronica
de venta, nomina electrénica, documento soporte, llevar la contabilidad y procesar la
informacion financiera, de igual manera se realizé la induccién de asientos contables y

generacion de informes como libros auxiliares y estados financieros.

Para el 2023 la empresa Clinica S.A.S. adquirié el software MYPROCESS con el fin de
unificar todos los procesos, el cual aloja desde la historia clinica de los clientes hasta la
contabilidad (factura electronica de venta, nomina electrénica, documento soporte y

contabilidad en linea).
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Luego de la parametrizacion de los softwares se procede a la contabilizacion.

Los documentos los suministran los administradores de las respectivas empresas,
con los comprobantes de los pagos, en caso de que el contribuyente no entregara
la informacion a tiempo se descargaban de la plataforma MUISCA de la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) en la opcion facturando

electronicamente.

Después de su contabilizacion se archiva la informacion en la opcién de Google
Drive en carpetas organizadas de manera cronoldgica para asi tener los soportes

de contabilidad al dia. (Anexol)

Para los documentos de los proveedores de los cuales no estan obligados a
facturar electrénicamente segun la resolucion 0000488 del 29 de abril del 2022, se
les generaba un documento soporte electronico el cual tiene un plazo maximo de

6 dias para su ejecucion y es transmitido de manera inmediata a la DIAN.

La informacion se registra de la siguiente manera:

La empresa CLINICA S.A.S. que cuenta con el software MYPROCESS, se le
habilito la resolucién de facturacion electrénica y resolucion de documento soporte
electrénico y posteriormente se contabilizaban de manera automatica las facturas

de venta.

Para la empresa TRANSPORTES S.A.S. en el 2022 se utilizaba el software
MEKANO, para el 2023 con el fin de tener una proyeccion a futuro la empresa
adquirio el software DSNUBE el cual se puede trabajar de forma remota y de esa

manera delegar funciones y tareas sin tener que estar en la empresa fisicamente.
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Para la empresa HOTEL el cual esta a nombre de persona natural se maneja el
software DATAICO el cual también se puede manejar de forma remota, cuenta de
igual manera con resolucion de factura electronica y resoluciéon de documento
soporte electronico, los cuales tienen una vigencia de seis meses por ser persona

natural.

Para la contabilizacidon en los respectivos softwares se tiene en cuenta.

Al inicio del mes se revisa lo del periodo inmediatamente anterior descargando el
listado facturas emitidas y recibidas que estan registradas en la DIAN y generando
los auxiliares de los respectivos softwares para su comparacion y en caso de haber

faltantes su posterior registro. (Anexo2)

Por otro lado, a final de mes se envian reportes a las empresas, donde se ve
reflejado el estado de situacion financiera y estado de resultado con el fin de

informar la situacion actual de las empresas. (Anexo 3, Anexo 4)
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CAPITULO II- PREPARACION DE IMPUESTOS MUNICIPALES Y NACIONALES.

De acuerdo con la normatividad tributaria nacional y municipal se generan las retenciones
de ICA o RENTA esta retencion de renta se presenta para el caso de las personas
juridicas y para el caso de personas naturales se deben verificar los ingresos del
contribuyente. En el caso de la retencion de ICA se tienen en cuenta los acuerdos de
cada municipio segun sea el caso. Estos anticipos se aplican al realizar sus pagos a
proveedores, prestadores de servicios entre otros si superan los montos establecidos de
ICA 0 RENTA, estas retenciones se presentan con el fin de que los municipios o el estado
tenga flujo caja para cumplir oportunamente con sus obligaciones y de disminuir el valor

a pagar de manera anual de los siguientes impuestos:

* Impuesto de Renta

* Impuesto de Industria Comercio y sus complementarios avisos y tableros

Obligaciones cumplidas:

Tabla 1 Tabla de obligaciones

CLINICA DE S.A.S. X X X
HOTEL X X X
TRANSPORTES S.A.S X X X

Fuente: Elaboracion propia

De acuerdo con las normas nacionales se da cumplimiento de las retenciones, generando
un reporte de la cuenta 2365 en esta se veran reflejadas las retenciones en la fuente a
titulo de RENTA y por otro lado para la retencion a titulo de ICA se genera un auxiliar de
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la cuenta 2368, en estas cuentas se ve reflejado lo retenido, para su posterior declaracion

de retencién de RENTA la cual se genera mensualmente. Para la retencion de ICA en los

casos especificos de la empresa TRANSPORTES S.A.S. que esta ubicada en Bogota la

normatividad rige que esta retencion se presenta de manera bimestral, por otra parte, la

empresa CLINICA S.A.S. al estar ubicada en la ciudad de Fusagasugéa se debe presentar

de manera mensual.

llustracion 1- Calculo de retencion en la fuente

$919,188.29

Tabla 2 Tabla de retencion en la fuente

Fuente: Elaboracion propia

TOTAL
|concerTO |BASE | ReETENCION
ARRENDAMIENTOS $14347, 010.89
TOTAL 151/ 189.29

00-ene-00 | ABC S.A.S $1.000.000 | HONORARIOS 10,0% | $100.000
01-ene-00 | ABCS.A.S $1.000.000 | SERVICIOS 6,0% | $60.000
02-ene-00 | ABCS.A.S $1.000.000 | RENDIMIENTOS FINANCIEROS | 7,0% | $70.000
03-ene-00 | ABCS.A.S $1.000.000 | RENDIMIENTOS FINANCIEROS | 7,0% | $70.000
04-ene-00 | ABCS.A.S $1.000.000 | COMPRAS 3,5%| $35.000

TOTAL, PAGADO A LA DIAN $335.000

Fuente: Elaboracion propia
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El impuesto de industria y comercio se grava bajo los ingresos del contribuyente ya sea
persona natural o juridica, para el caso de la empresa TRANSPORTES S.A.S. esta
retencion se declara frente la secretaria de Hacienda de Bogota en este caso la empresa
se encuentra ubicada en Bogota, pero presta servicios ocasionales en diferentes
ciudades del pais lo que lo hace un contribuyente ocasional del impuesto de Industria y
Comercio en las ciudades donde preste su servicio. Para la empresa CLINICA S.A.S.
quien esta ubicada su sede Unicamente en la ciudad de Fusagasuga solo tiene que pagar

Industria y Comercio en esta ciudad.

Para el Impuesto sobre las Ventas (IVA) este impuesto el cual se declara en dos periodos
bimestral o cuatrimestral para las empresas que en este caso son responsables que son
de manera cuatrimestral como son CLINICA S.A.S. y el HOTEL para el caso de la clinica
sus servicios no son gravados por lo cual no hay IVA generado solo IVA descontable, en
cambio para el hotel el afio 2022 no era gravado por IVA ya que se acogia a la ley 2155

en su articulo 65 que fue generada por la pandemia. (Anexo 5)

La contribucion parafiscal de turismo, correspondiente a la persona natural HOTEL, se
maneja en un periodo trimestral, se presenta en la pagina web de FONTUR, esta

contribucion al igual que el Industria y Comercio se grava sobre los ingresos. (Anexo 6)
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CAPITULO lII-RENOVAR RESOLUCIONES DE FACTURACION Y/O DOCUMENTO
SOPORTE A TRAVES DE LA DIAN, GENERACION Y ACTUALIZACION DEL RUT.

Segun el estatuto tributario todos los comerciantes profesionales prestadores de servicios
deberan expedir factura electronica o documento equivalente con el fin de minimizar la
evasion fiscal, a su vez nos da a conocer que una de las obligaciones para que una
factura y documento soporte sean validos es que lleve un consecutivo el cual sera

solicitado por el contribuyente frente a la DIAN con un respectivo prefijo.

e Para las personas naturales estas resoluciones se vencen casa 6 meses.

e Para las personas juridicas estas resoluciones se vencen cada 12 meses.

Se habilité y asocio las resoluciones de facturacion electrénicas y documento soporte con

los respectivos softwares en las empresas:

e TRANSPORTES S.A.S.
e HOTEL

Para la correcta habilitacion se procede a:

¢ Inicia en el portal de habilitacion de la Dian

e Se realizan unas pruebas emitidas por la Dian en las cuales se ejecutan facturas

electronicas, notas crédito, notas débito, documento soporte y notas de ajuste.

e Las pruebas se realizan desde el software a utilizar.
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5. VALOR AGREGADO — MANUAL DE APOYO EN LA INDUCCION A PASANTES

En el proceso de la pasantia al inicio y durante mi proceso pude evidenciar que dar
induccion a un nuevo pasante no es nada facil ya que las cargas son un poco pesadas
para los empleados, el tiempo de disposicion para dar induccion o acompafiamiento es
relativamente corto, por lo cual al auxiliar tener que ensefar al pasante cosas basicas
atrasaba sus procesos lo cual podria generar demoras en reportes y al cumplimiento
oportuno de sus responsabilidades, con respecto a lo mencionado anteriormente, se vio
la necesidad de crear un inductivo en forma de manual con diferentes conceptos, videos,
resoluciones, tutoriales al manejo de softwares contables, ejemplos en calculos de los
diferentes impuestos y retenciones (Anexo 7); con el fin de que el pasante en el menor

tiempo posible tome conceptos base en :

e El manual contemplara temas relacionados con la DIAN como, resoluciones de
facturacion, actualizacion de RUT, presentacion de declaraciones, firmas
electrénicas y generacion de recibos de pago a través de esta plataforma. (Anexo
8)

e Temas contables en lo que se evidencia falencias al llegar como pasante al area
laboral como, notas crédito, notas débito, naturaleza de las cuentas, costo, gasto,

depreciacion, némina, prestaciones sociales, entre otras.

e Temas tributarios como la territorialidad de los impuestos, declaraciones de

nacionales y municipales.
e Dentro de inductivo no solo se podra evidenciar de manera teodrica lo que va a

aplicar en el transcurso de su pasantia si no también en el proceso de

capacitacién, se les dara acceso a formatos previamente disefiados tales como:
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» Formatos para célculo de impuestos; formato para retencién en la fuente,
formato para retencion de ICA, formato para declaracion de IVA, formato
para el calculo renta persona natural y para persona juridica, formato para

ganancia ocasional.

» Formatos donde se evidencian ejemplos de resoluciones de facturacion y

documentos soporte. (Anexo 9)

» Formatos para calculos contables; formato de depreciacién de activos,
formato para célculos de nédmina, formato para conciliaciones bancarias,
formatos para liquidaciones laborales, formatos para declaracion de renta
personas juridicas, naturaleza de las cuentas e inducciones a softwares

contables. (Anexo 10, Anexo 11)

» Formatos para oficios; formatos y requisitos para cuentas de cobro, formatos
para certificados de ingresos, formaros para certificaciones de participacion
accionaria, formatos solicitud de informacion, formatos de control de

obligaciones anuales.

Todo esto se basa en la necesidad que encontré en el ejercicio de mi pasantia, ya que
cuando ingresé las bases obtenidas en la universidad se veian un poco cortas en las
funciones a realizar, también al incorporarse nuevos pasantes la necesidad de minimizar

esas falencias fue mas evidente, por lo cual se creé un manual virtual con induccién con:

> Videos ilustrativos a través de (links)

» Formatos como calculos de IVA calculos de Renta y calculos de retenciones,

liquidaciones.
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» Leyes decretos y resoluciones.

» Diferencias entre notas débito y notas crédito.

(Anexo 12, Anexo 13, Anexo 14, Anexo 15, Anexo 16)
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6.1.

6.2.

6.3.

RECURSOS HUMANOS

Tabla 3 Recursos humanos

6. RECURSOS

Santiago Steve Rincon Verdugo

640 | $4.166.67 | $2.666.668,8

Total

$2.666.668,8

Fuente: Elaborado propia

RECURSOS MATERIALES

Tabla 4 Recursos materiales

Computador 1 $1.650.000 $1.650.000
Papeleria 4 $5.000 $20.000
Alimentacion 40 $2.000 $80.000
Total $1.750.000
Fuente: Elaborado propia
OTROS RECURSOS
Tabla 5 Otros recursos
Internet 4 $120.000 $480.000
Transporte 184 $1.850 $340.400
Total $820.400

Fuente: Elaborado propia




6.4.

TOTAL, RECURSOS

Tabla 6 Total recursos

Recurso humano $2.666.668
Recursos materiales $1.750.000
Otros recursos $820.400
Total $5.237.068

Fuente: Elaborado propia
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7. CRONOGRAMA

llustracién 2 Cronograma

2022 - 2023
Agosto Noviembre Febrero Octubre
Meses Septiembre Diciembre Marzo Noviembre
Actividades 112341 ]2 |3 [4112/2|3/4([1]2 |34

Fase 1 - Anteproyecto

Act 1 - Seleccion del tema de investigacion

Act 2 - Elaboracion del anteproyecto

Act 3 - Presentacion anteproyecto

Fase 2 - Revision de informes

Fase 3 - Elaboracién de la herramienta de
recolecciéon de datos

Act 1 - Recoleccion de datos

Act 2 - Sistematizacion de resultados

Act 3 - Andlisis de datos

Fase 4 - Elaboraciéon del documento final

Fase 5 - Entrega de pasantia final

Fase 6 - Sustentacién pasantia

Fuente: Elaboracién propia
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8. RESULTADOS

Como resultado del proceso de pasantia se encuentra que, de las empresas
asignadas, la informacion suministrada se entrego totalmente organizada en las A-

Z,y de igual manera los registros contables en los softwares.

Por otra parte, se obtuvo como resultado que durante el desarrollo de la pasantia
las obligaciones tributarias como retencién en la fuente, retencion de ica, impuesto
sobre las ventas, impuesto de industria y comercio se presentd de manera correcta,

antes de las fechas de vencimiento.

Por dltimo, se dio como resultado una buena adaptacion de los pasantes a la
empresa gracias al valor agregado el cual genera un apoyo extra dandoles videos,
resoluciones formatos para mejorar la adaptacion a la empresa y agilizando sus

procesos y brindando conocimiento en poco tiempo.
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9. CONCLUSIONES

Durante esta opcion de grado desarrollada en la empresa SERVICIOS Y
ASESORIAS L.E.S. S.AS., se dio por cumplido los objetivos inicialmente
planteados, a través de las actividades realizadas en la empresa se me permitié
poner en practica los conocimientos adquiridos y fortalecer mis conocimientos al

conocer de primera mano la realidad contable.

Por medio de los softwares contables amplié mis conocimientos frente a la vida
laboral haciendo uso de herramientas para analizar los procesos contables y no solo
ver la contabilidad desde una perspectiva técnica sino también como profesional.

Por medio del proceso de la pasantia se desarrollan actividades tributarias, lo que
me permitio entender la importancia de la preparacion de la informacion financiera,

el cumplimiento de las normas que regulan las diferentes obligaciones tributarias.
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10.RECOMENDACIONES

Pactar con los clientes desde un principio el puntual suministro de la informacion
financiera con el fin de que los procesos contables no se atrasen y asi mismo cumplir

con las obligaciones tributarias de los mismos.

Generar un calendario tributario el cual notifique virtualmente las fechas limites que

se tengan que presentar los impuesto o anticipos para evitar sanciones.

Controlar mejor la utilizacion del tiempo distribuyendo de manera equitativa las

labores de la empresa.
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Anexo 3- ESTADO DE RESULTADO

INGRESOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS
SERVICIOS TRANSPORTE $917,369,780.00
VENTA DE ACTIVOS $0.00
(-YDEVOLUCIONES $34,050,000.00
RENDIMIENTOS FINANCIEROS §25,329.00

JOTAL INGRESOS $883,345,109.00

MENOS GASTOS ADMINISTRATIVOS
GASTOS DE PERSONAL $108,998,140.00
HONORARIOS $5,450,000.00
SEGUROS $15,253,776.00
SERVICIOS $2,210,189.00
TRAMITES $359,034.00
MANTENIMIENTO Y REPARACIONES $84,054 284 00
REPARACIONES LOCATIVAS $1,313,172.00
DEPRECIACION $422,893.00
GASTOS VIAJE $50,000.00
GASTOS DIVERSOS $57,440,882.00

MENOS GASTOS DE OPERACION
GASTOS DE PERSONAL $64,035,597.00
IMPUESTOS ASUMIDOS $545,718.00
SEGUROS $3,403,900.00
SERVICIOS $45,143,336.00
GASTOS LEGALES $6,914.00
MANTENIMIENTO Y REPARACIONES $62,399,674.00
ALOJAMIENTO §70,000.00
DEPRECIACION $12,585,221.00
GASTOS DE COMBUSTIBLES $100,266,360.00
GASTO DE PARQUEADEROS $1,539,251.00
GASTO DE PEAJES $79,725,802.00
OTROS GASTOS $4,541,507.00
CARGUE Y DESCARGUE $91,753,016.00

MENOS OTROS GASTOS
GASTOS BANCARIOS $132,351.00
COMISIONES $6,450.00
INTERESES DE CREDITO $40,548,127.00
GRAVAMEN FINANCIERO $3,997,378.00
IMPUESTOS ASUMIDOS $3,502,985.00
MULTAS Y SANCIONES $603,955.00
IMPUESTO DE RENTA $16,630,000.00
AJUSTE AL PESO $1.00

TOTAL GASTOS $806,989,913.00

Utilidad Neta Del Ejercicio $.76,355,196.00

32



Anexo 4- ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ACTIVOS

EFECTIVO Y EQUIVALENTES DEL EFECTIVO

CAJA

BANCOS
CUENTAS POR COBRAR

CXC CLIENTES

ANTICIPOS DE IMPUESTOS
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

MAQUINARIA

EQUIPO DE OFICINA

VEHICULOS

DEPRECIACION ACUMULADA
OTROS ACTIVOS

PROGRAMAS CONTABLES

TOTAL DE ACTIVOS

PASIVOS
OBLIGACIONES
PRESTAMOS
CUENTAS COMERCIALES POR PAGAR
RETENCION EN LA FUENTE
RETENCION DE ICA
CXP SEGURIDAD SOCIAL
IMPUESTOS POR PAGAR
IMPUESTO DE RENTA
OBLIGACIONES LABORALES
SALARIOS
PRESTACIONES SOCIALES
ANTICIPOS
ANTICIPOS RECIBIDOS

TOTAL PASIVOS
PATRIMONIO
CAPITAL SOCIAL

Utilidad del Ejercicio Anleriores (2021)
Utilidad del Ejercicio

TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVOS Y PATRIMONIO

2022

$547 746.00

$11,815,578.00

§0.00
$11,760,258.00

§2,475,500.00
$4,595,539.00
$325,845,250.00
-$26,824,086.00

$604,002.00

$171,991,387.00
$2,543,825.00
$493,910.00
$4,121,220.00
$96.525.00

§ 5,676.00
$17.968.130.00

§0.00

$3,000.000.00
$54,243,917.00
$76,355,196.00

$12,363,324.00

$11,760,258.00

§ 306,092,203.00

§ 604,002.00

$.330,819.787.00
§ 171,991,387.00
$7,158,955.00
$96,525.00

$17,973,806.00

$0.00

$.197.220.673.00
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Anexo 5- FORMULARIO 300

REFPUBLICA DE COLOMBIA

%’ DIAN
e CLI1] Tre 1]

Declaracion del Impuesto sobre las Ventas - IVA Privada

4. Nomero de formudario

Colombia
un compromiso que no podemos evadir

Lea cuidadosamente las instrucciones

5. Numero de Icereficacion Trtweana (NIT) 6 oV 7. Pimer apstide 2 Seguros apetion & Primer nomere 10, Stres comores

3 |
E...‘...‘..... 1 1 L
-

Campras

Nacionales

D bienes gravacos a 1a tanfa general 40 Sarciones
50 W-ddo-pquw"up«iedmrs 79 - 80 - 81
P Aot esma ) L

n 31 ol resuilaco es nogalivo escriva O)
Bl Vyo

De servicios gravacos 3 &2 1anfa sl 5%

De Servicios Grawacds & & 1anta general 51 »
De bienes y servess excasoos Cxento

ot r-.:gnn.ms

on este p—nooo
i — w00 & bie & devolcion
(Sume 42 & Bur §

a
Cotpeniaton on poab anterce perierie be apicer
[Devorcicnes en compras anutssas. reccindidas © Wallad GaRcis & tanva e G e b
resuetas en este penood MpErEacion

4
52
54
Yﬂzavn realizadas durante of periodo | g5
=
57
58

H 12 Coa Direccion
H cionas
24 Perogiciiad de ka deckaracson, marngue X Bimesval :l Cuatnmestral l:' Arnsu :]
Si 0s una comreccion indique: 29, Coa 20. NO Fermulana ansenor L
~ £n oS0 oo Para %, CONSUMG.
Por operaciones gravadas 5 27 2§ | muczias grasa o Gaackies &1
Por operaciones gravaces a s anta genersl |28 §|simmrss oo memes - 62|
AL por operaciones gravacas oldw por cperacones |
(Dase gravae especas 29 > o0 .su«%‘.“"", e &)
Par exponacicn ge teeres 30 o lingontaciones gravanas a la tarita el 5 U
|
Por exporacion oe senacios 31 Por imporidcianet grovaca.a 1a a gererat (65|
Por vonias & SEcodacos Oo COMBICIaITAcon 32 De Diores y soriicion Jravados %
Intemaconas provemenies ge Zanas Flancas |
g Por ventas 3 Zocas Francas 33 il COnErEs 08 DIcnes Gravadds a A tana del I 87|
&€ |Poriegos ce sene y azar 34 i Por bompras oe tiehes gravacos a la 1arta generas |68 |
Por operaciones exentas |
B | Aris, 477, 478 y 481 G4 ET) 35 T | © |Por seracios gravachs £ & tanra der 576 €9
Por vonta G cervela oe rOGCISN NaCiOna 3% § g s Sy — 70!
o Impertaca s servielos graviados & i tanta genera |
<
Por operacenes excruadas 37 E 2 | Yol impussio pagado o tacturado (sume 04 a70; |71 !
Par operacones na gravadas 38 §, Z "V Te1rI0 en opETacianss oo regimen Hmotscac | 72 |
= i
27 JUA remaiio por servickas prestacos en Colomoia 1
Total ingresos brutos (Sume 27 2 35, 3 * Por 00 SOCIHIAGOS O NO MESCOMEes ml
Devctucianes en vertas amtasas. rescinaicas o | 4o 1A reslare por evoluciones en versas 74
femuna & anuatas rescnacas o |
wn‘--“-mdm 41 mmmeponmpue-xmuamumn 751
m | -~ PFasobra y al ACPM 1
De Dlenas gravacos 3 i tanta dsl T a2 Asle Impuesios mc'uﬂhlo(l'a (parcioas. nuro o | 7g |
g De Dienes gravacos 3 & tanta general 43 = !
- +
De Dienes y Lervicios Qravacas provenenes [Sdiu-pqu fscal |
! 3o Zoass Peancas 4 155 8|
De bienes - [Ssidc 8 tavor del penodo fiscal !
g S paiades 45 77 - 33, 51 0 ESUINAGE ©8 MONGCE & GO0 05CrID 0) ™
D0 ivnat Siien, Sy 20 grmmces: |28 5035 atavar o perod tiscal antenor 80
De servicios 47 Retpsicionos por IVA que e practicancn 81
3 S Saldo & (78 - 80 - A1, st el
[ ———————— pr e e ot carias 0 2
<}
a4
s
-3
87
es
89

K4 Que te practcaran en este pErBAC N0 ARIKcA

Oue e practcaron en perodos anteviares.
Ala tartts Set 5 o spada

St W«mmdwbm

Conkrol de saidos

Descortanie por ventas ges perioco
DewcOntanio Perodos aneonores CbTe Ias Ventas ool

(Dase graw
€n Juegos de suerte y axad 50
En venta cerveza G proSuoion !

naconal o Impertaca 50 Sa" &8 - ot

09 NO IQereNCICO) W atane .. OV
s 997. Espacio exclusivo para el selio
S8
e —— Espacio
Femna del Geclaranss o Ge §ep 10 Faprenerl s60. Pago total § [ ]

8 |20 A tams geroes
1i P R
Axe espocial

HEE

006, Espacio para el rumers

982 Cedgo Cotendne & Bevinor Fucal D
Firma Consaccr & Revidn Fici. 334, Com saivecsaes [ |

Caloque el timbre de ia maquan
adora o JOrso de este formul

983 Mo Tarjeta protesionat regus

2014203
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Anexo 6- CONTRIBUCION FONTUR

FONTUR ()

CONTRIBUCION PARAFISCAL PARA LA PROMOCION,
SOSTEMDILIOAD Y COMBETITIVIOAD OEL TURISHO

PATRIMONIO AUTONOMO MBR NACIONAL DE TURISMO .
F

9
FIDUCOLDEX

Pl b o b 4

[ e avar sheoun o nombire de | iducokies - KA
FIOVCCLOEX FONTUR RECAULOS Nit 400,649 1199

Pagado son formsate oo recaudy annul

ANombro 0 Razoe 000l 001 | 3 g pmann o dionatds 3 All A Tinonne N0 Daclhg
nR | 202901 240058200130

. Dapartamento B Puia 0, Fucho v Pago

CUNDIMAMARGA COLOMBIA 20230127

) ! . ~
(01 N I RN G A% No. Fooha dal Acto Ofickal o
10, No. Formubario doclorn 12. %o, Acto Offclal 0 Sentonoln S
A58 4 o AR
14, Wlor pﬂq" Conlﬂlmldnmu o 1 1 e 1000 il 104 000
14, Valor pago IPOTOSON 0 ITHOEE (1 woho v+ 1 v of ok ks e 10000l st 0
10, SONCIONGY (51 mtor ot syt o Pt o 1000 g et O!
A7, TOTALA PAGAR 101t 1 s # it o 100 v vt 1“.000]
18, Fomm te Pae
Bancoy
L Cbwave L Elvctig

Fache, 20230127 010N
S1stema Nacianal ae Recaido Madio de page: EFECTIVO
oo do Bogoth
Danco Agrang
Inpriann DOS (2] coplns: 1, Banoo 2. Aportank

ESTE FORMULARIC B8 CONPLETAMENTE GRATUITO
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Anexo 7- CALCULO DECLARACION DE RENTA

PATRINICM IO

EFECTING

BAMNMCO

IMNWERSIOMNES

CUEMNMTAS POR COBRAR [(ANMTICIPO DE IMFPFUESTO)
INWEMTARIOS

ACTINVOS INTAMGIBELES
ACTINVOS BIOLOGICOS
FROFPI, PLANTA Y EQUIFO
OTROS ACTIVOS
PATRINMOCOMNIOD BRUTC
FASINVOS

PATRINAOMIC LNCUIDCr

IMNGRESCHS

IMNGRESOS ACTIVIDADES ORDIMNARIAS
IMNGRESOS FINAMNCIEROS
DIWIDEMDOS

OTROS INGRESOS

TOTAL INGRESOS BRUTOS
DEWVOLUCIOMES

IMNGRE. MO COMSTI DE REMTA

TOTAL INGRESOS NMETOS

COSTOS Y DEDUCCIHOMES

COSTOS

GASTOS DE ADMINISTREACIOM
GASTOS DE DISTRIBUCION Y WEMTAS
GASTOS FINANCIEROS

OTROS GASTOS Y DEDUCCIONES
TOTAL COSTOS ¥ GASTOS DEDUCIELES

INWERSIOMES EFECTUADAS EM EL ARO
INWVERSIOMES LICQUIDADAS

REMTA

REMTA LIOQUIDA DEL EJIERCICIO
FERDIDA LICQUIDA DEL EJERCICIO
COMPENSACIOMES

REMNTA LIQUIIDA

REMTA PRESUIMTIWVA

RENTA EXEMTA

CALCULO RENTA PERSOMNA JURIDICA

( -|-‘|

S DD
S0 0D
SO0
SO DD

S0 e
SO DD

SO DD
SO DD
SO 0D
S DD
SO DD

SO DD
S0 e

S DD
S0 0D

S DD
SO DD
S0 D0
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CALCULO IMPUESTO DE RENTA

RENTA GRAVABLE 50.00
TARIFA 35%
IMPUESTO

CALCULO IMPUESTO GANANCIA OCA

GANANCIA 50.00
TARIFA 10%
IMPUESTO $0.00
ANTICIPO AFIO SIGUIENTE
METODO 1 METODO 2
IMPUESTO A CARGO 50.00(IMPUESTO A CARGO 2021 50.00
TARIFA SEGUN EL ANO 50.00{IMPUESTO A CARGO 2022 50.00
50.00| PROMEDIO 50,00
(-JRETENCIONES $0.00|TARIFA SEGUN EL ANO 0%
[-JAUTORRENTA 50.00 $0.00
TOTAL ANTICIPO 5000 (-)RETENCIONES 50.00
[-JAUTORRENTA 50.00
TOTAL ANTICIPD $0.00
CALCULO SANCION
IMPUESTO A CARGO 50.00
FECHA INICIAL
FECHA DE PRESENTACION
MESES DE RETRASD
TARIFA
SANCION $0.00
LA DELATIO A
SANCION MINIMA PRESENTAR
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Anexo 8- MANUAL PARA PASANTES

E':'x"s'-'u"“ ACCESO DIRECTO LINKS FORMATOS H RESOLUCIONES
| DU ARICE
=
BESOLUCIONES OF. : Py []
EACTURACION!AD fa=130z -
N IR DS B 2
MATURALEZA DELAS
Tuz I
CLENTAS
SOFT'WAEE htepe e w, apolosoft comidecumentos!mekana'TF i
COMTARL E141 Apolo pdf
WOTAS DEBITOY.
: o= I
CREDITONA]
B
EEMTENCIONEN LA xf
ELIENTE BENTA"A] f —
EETENCIONEN LA ﬂ
p i -
T TR TR CEMERE N | EERGY
IFOEMACION i
EXOGENA " =
HACIOMAL A1 EXOGENA.pdf
MPUESTO ALAS g
,, i || B
FCPRILAR O Mt STEVEWALDR
EEMTA PEESCNA " £ \PASANTIA £ \PASANTIA
[, EI EE T&Eéﬂl_ﬂl EI'E"AE_-.WI..ER
= m.“.|
BENTAEERSUNA " £ PASAN £
| ncmscaron | PEREGADO)
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Anexo 9- RESOLUCION DE FACTURACION

£Qué esa Resolucion de facturacion?

La resolucion de facturacion es una medida de control que implemento la DIAN
con el fin de tener el registro de los contribuyentes que s2 encuentran
autorizados para facturar, y los rangos de numeracion que les fugron emitidos.
A pesar dz que el Articulo 617 del €T Estatuto Tributaria), en dondz se
encuentran todos |os requisitos que deben cumplir a5 facturas para efectos
tributarios, no exige que deba incluir impresa |a resolucion de autorizacion
nara facturar. Este es un requisito que |o exige (3 DIAN teniendo en cuenta las
facultades de fiscalizacion que & |3 Ley exige.

PERSONA NATURAL [BIVESES
PERSONA JURIDICA [12MESES

fttps:/ fwww.youtube.com/watch =050 HBR0BwAt=130s FLE
SLNNCIECNE S 1
fttps:/ fwww.youtube.com/watch F=tF Al BZ9 BRTEITET

wm

J

1376)

i
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Anexo 10- NATURALEZA DE LAS CUENTAS

[ aormezapewascuentas ]

Las cuentas contables permiten llevar un control de nuestro capital y

https://www.youtube.com/watch?v=dbhbvabombY

de nuestros activos. Dichas cuentas contables estan registradas en
libros de contabilidad en papel, en libros de contabilidad digitales o
incluso en una combinacion de ambos. Estas cuentas funcionan a

. o . C L Débit Crédit
modo de registro que contabiliza las transacciones. L i redito
Activo v
La naturaleza de las cuentas contables consiste en que normalmente
son un registro maestro de todas las transacciones de la empresa. Pasivo

Estas cuentas contables se utilizan para la gestion de los fondos y

otros activos de una compafifa 0 empresa. Ademas, son una Capital
herramienta importante para la elaboracion de informes financieros,

ya que permiten a las empresas hacer un seguimiento de sus

<<

actividades financieras. IEESD
Es importante comprender la naturaleza de las cuentas contables Costos v
porque nos ayudara a comprender como es que debemos registrar
cada cuenta de manera correcta.
Gastos v

Anexo 11- SOFTWARE CONTABLE

iQue el software contable?
Un saftw are contable ez un programa con una senie de senicios bazados en la nube o en el escritorio que permite al persanal de un
niegacia registrar, clasifisar, pracesar yresumir electrénicaments todas |as ransasciones contables ufinancieras.

http/ /www .apolosoft.com/documentos/mekanc/TFApolo.pdf

| https://www.dataico.com/

http:/ fwww.apolosoft.com/documentos/mekano/TFApolo.pdf

MEKANO | | 3 DATAICO

https://www.youtube.com/watch?v=bxYdsECZ5vk&t=2s
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Anexo 12- DIFERENCIA DE NOTA DEBITO Y CREDITO

Una nota débito o también conocida coma factura de abono, se define transacciones de compraventa donde interviene un descuento
como un documento administrative usado por una empresa o vendedor posterior a la emision de la factura, una anulacion total, un cobro de un
para natificar al cliente o comprador sobre un aumento en el monto de gasto incurrido de més o |3 devolucion de bienes.
un bien o servicio adgquirido.
v
https://www.youtube.com/watch?v=fZRf531q0V0

MOTA DE

Neta Ol
%%

Esta nota contable se realiza para
aumentar una factura electronica

!

'

i

{

Teskes P §

[ i

e i ]
s 1
[ 1

i

[ bz [ gt Cops o

i

— !

. |

X o

ol nassn 1

1

i

i

Esta nota contable se realiza para
disminuir parcialmente o cancelar la
totalidad de una factura electronica

41



Anexo 13- RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA

FORMULARIO 350 g

La retencidn en la Fuente por renta es un mecanizmo de recaudo
anticipado del impuesto sobre la renta v complementario, la cual es
aplicada por quien realiza el pago. [EL QUE COMPRAESEL QUE
FRETIEME]
COMPRAS 27 UNT O-sne-00{ ABC 5.4.5 1.000.000] HONDORARIOS HHE | $100.000)
SERMICIOS 41T 1-ene-00| ABC 5.4.5 1.000.000] SERVICIOS 6.0%| $60.000
HOMNORARIDS 0LWT 2-ene-00[ABC S.45 1.000.000] RENDIMENTOS FINANCIE| 7.0 $70.000!
BASES BASICAS ARRIEMDOS INMUEBLE| 27 UVT J-ene-00|ABC S.45 1.000.000] RENDIMENTOS FINANCIE| 7.0%(  $70.000,
ARRIEMDOS MUEELES | 0UNWT 4-ene-00[ABC S.4.5 1.000.000] COMPRAS 3.5 $35.000
REMNDIMIENTO FIMNANCI] 0 LWVT TOTAL PAGADO A LA DIAN it H
La autorretencion la practican las empresas que no estan obligadaz a
pagar seguridad social (ICBF v SEMA). por lo cual en el forrnulario —
350 debe generar una autorretencion la cual se hace a los ingresos SERVICIOS 1.000.000 $60.000]
rmenzuales de la empresa. Estos porcentajes los estipula la DIAN u HOMORARIDS 1.000.000 $100.000|
para el afio 2023 se actualizaron bajo el decreto 0261 del 24 de Febrero COWMPRAS 1.000.000 $35.000]
del 2023, FEMDIMIENTOS FINANCIH $2.000.000 $140.000]
AUTORRE TEMCION WENTAS EN EL MES)JTORRETEMCION DEL MES
TOTAL $335.000]
DECRETO0261.pdf

Anexo 14- RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE ICA

Laretencidn enlafuente por &s un mecanismo
derecauds anticipada delimpuesta de ndustria
ycomercia, |a cual es aplicada por quienrealiza

elpagn. [FL GLE COMPRAES EL OLE
FETENE)

D-ene-0[ABC S AS $00.000 036 ¢ %650
. Trene-D0|AECL 5 AS 0000 e 0| § Gl
D-ere DAL G AS 0000 PR 1104 § 1140
u Tene DAL 5AS oo PeN] 1104 § 1140
4-ene-DI[ABCSAS oo CoME 104§ 1040
- Cere D0JABL 5 A 0000 e 0| %e0
— Frene DNJABL5AS e T
LR O ERTR RO Toene-W0 AECSAS VIOO0| FEND] 0] § Tl
Sene-D0JABCL5AS oo e 1104 § 1140

$ -

TOTAL PAGADD ALAS HEB 18832




. Aorividades Induwustiriales [Tarifa por mili

Froducoidn de alimentos, edcepbo

bebidas: produccidn de calzado w 4 4
prendas de we=tir.
Fabricacidn de produactos primario=s
d= hierro v acero; Fabricacian de= 5.3
material d= rransparte
Edicican d= libro= =
O=emas actividad==s indu=striale= 1. 04

B Acrividades Comerciales [T arifa por mil

ernra de alimento=s u producra=s
agricolas en bruto; wenta de texto=
=scolares v libroes lincluus cuadsrnicos
escolare=s]l venta de drogas w
medicamentoas

1.1

Weanta de maderas v materialess para
Con=StracsSindm; wernka de Ssutomotore =
[incluidas mortociclesra=]

Yearnta de cigarrillo=s u licores;, wenta
de= combustibles derivados d=1
petrdlec uwventa de jouas

1=.4

O=emas actividade=s caomerciales

104

muil)

. Acrividades de servicios [T

arifa por

Tramsporte,. publicacidrn de revistas=s
libros v pericddico=s.,. radiodifUu=sidr

=TS

Consultoria profesional;, servicios
prestados por comtratistas de
SOMSENASSISM, SOMSIISEOr==s w

urbanizadore=s, presentacian d=
peliculas en salas de cime.

Servicio de restaurantes., cafeteria.
grill, discoteca u similares;, seruvicio=s
d= hotel. moatel, haspaedaje.
amcblados v similare=s; ssrwvicio de
casas de sempetie w sereicicos de

wigilancia

155

Pl — = L = SO 3T T T == a3y

por e=stablecimisentos privados =n las
1 o~ s 1

-

O=mas actividade=s de sservicia=s

k= =1 =

D Acrividades Fimnmancieras [ Tar

ifa por mill

Sctividades Fimancieras

104
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Anexo 15- INFORMACION EXOGENA

INFORMACION EXOGENA |

La informacidn exdgena es una herramienta de gran importancia para la administracién
tributaria, debido a que le permite realizar labores de fiscalizacion y control a través de
cruces de informacion, de los cuales se puede identificar contribuyentes que no han

cumplido de forma oportuna y correcta con el pago de sus impuestos.

RESOLUCION 00125 del 26 de
octubre del 2022

RESOLUCION 001255 de 26-10-2022 pdf

FDRMATDS! CONCEPTOS

BASICOS PARA ELABORACION
DE EXOGENA BAJO LA

EXOGENA.pdf

Anexo 16- IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS IVA

Hace referencia al impuesto a las ventas
(IVA) gue puede solicitarse coma
descuento en la respectiva declaracion de
IVAy que ha sido pagado para poder
comprar o construir el bien o prestar el
servicio.

Un impuesto sobre las ventas es un impuesto que se aplica a la compra de bienes
y servicios para los consumidores y a la venta de hienes y servicios para las
empresas. El impuesto sobre las ventas, idealmente, deberia aplicarse a todo el
consumo final con pocas exenciones.

i

I
Fi\PASANTIA
STEVE|\VALOR

AT L
FORMULARO Mg

AGREGADOL

hittps:/fwww.youtuhe.com/resultssearch
query=iva+generadoty+escontahle

GENERADO |

Es el IVA que el comerciante cobra al
cliente o consumidor. Este IVA se debe
declarary pagar, porgue es un impuesto
que el responsable del IVA cobra en
nombre del Estado y que después tiene
|3 obligacian de transferirle.
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Anexo 17- RENTA PERSONA NATURAL

RENTA PERSONA NATURAL

E: \PASANTIA
STEVE\WALOR
AGREGADO

Se trata del valor que las personas naturales pagan
al Estado, sean empleados o independientes,

teniendo en cuenta sus ganancias, salarios,

comisiones y otros ingresos del afio anterior.

|

en las siguientes 3 cédulas:

3

E: \PASANTIA
STEVE\WALOR
AGREGADO

Cédula General - Articulos 335y 336 del ET
Cédula de Pensiones (articulo 337 ET)
Cédula de Dividendos y Participaciones (articulos
342y 343 €T)
A continuacion se muestran las principales

Reglamentada en los Articulos 335 y 336 del Estatuto
Tributario, en la cédula general figuran los ingresos
por rentas de trabajo, de capital y no laborales. El

La Cédula de Pensiones contiene ingresos, coma lo
siguiente es el detalle de cada una de las rentas:

dice su nombte, de las pensiones de jubilacidn,
invalidez, vejez, de sobrevivientes y sobre riesgos
laborales, asi como aguellas provenientes de
indemnizaciones sustitutivas de las pensiones o las
devoluciones de saldos de ahorro pensional.

Son ingresos recibidos por concepto de dividendos y
participaciones, y constituyen renta gravable en

cabeza de los socios, accionistas, que sean

residentes y sucesiones iliquidas de causantes que
al momento de su muerte eran residentes,
recibidos de distribuciones provenientes de

sociedades y entidades nacionales, y de sociedades
y entidades extranjeras.

miei=jn)

0, 0095
= "1.090

AF0O0

T a==
gra-able

= 1WST
19, 00 s
1.090] =

= L=l
T a==

= 1_.700

A1 00

gra-wable
e LT
=5, D00 %0 merno=s

= 4 100

S670

gra-able
= T
=232, 00%0 merno=s

= 3.670

18970

A4.100] =
BRI - TEE

= 12. 970

21000

25,00%%

I I e
3 =

arawable
e LT

nmsrno=

= 31,000

En

27, 00%

gra-wable
= 1% T

mermno=

adelant=

= g L 1 2T
T a=
gra-wable
N I R W 1w B =t W LA |
- — —— — ————— —————

39, 00%5

45

=1.000]

= T

nmermno=

29>C +




Anexo 18- RENTA PERSONA JURIDICA

L2 declaracion de renta es un documento en el
que se consignan los ingresos, los egresos y las
inversiones. Se presenta ante |a Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales [DIAN) y es
utilizado por el Estado para calcular si el
contribuyente debera pagar impuestos y a cuanto
ascenderian sus obligaciones

[ wmoroveram ]

El anticipo del impuesto a |a renta busca que el

IMPUESTO A contribuyente pague parte del impueste de renta IMPUESTO A
CARGO 50,00 del afie siguiente segin lo que haya pagado en CARGO 2021 50,00

TARIFA SEGUN el afio a declarar. IMPUESTO A
ELARID 50,00 CARGO 2022 50,00

En Ia declaracion del presente afio e calcula y
paga un anticipo por el impuesto del siguiente

$0,00 afio. Par ejemplo, en |a declaracion del 2022 se PROMEDIO 50,00
. paga un anticipo para el impuesto del afio 2023. TARIFA SEGUN
I-IRETENCIONES 50,00 En &l 2023 se paga un anticipo por el afio 2024y EL ARO 0%
[-JAUTORRENTA 50,00 a5l sucesivamente. 50,00

Coma lo indica el articulo 807 del Estatuto Tributario

TOTAL ANTICIPO 50,00 (-JRETENCIONES 000
(-JAUTORRENTA 000
' T T

1 15%

1 50%

3 5%
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