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1.7.

Publicacion de la documentacién requerida para las diferentes Opciones de Grado
Programacion del Comité Opciones de Grado IIP.A 2016

Publicacion de Solicitudes de Pasantes en Facebook

Horario de sustentaciones de trabajo de grado IIP.A 2016

Relacion de asesoria de trabajo de grado por cada docente

Relacion de trabajos de grado recibidos para el Repositorio Institucional de la
Biblioteca Central de la Universidad de Cundinamarca

Formatos de la Bitacora Investigativa

Actualizacion de la Bitacora Investigativa

Sustentaciones

Actas de sustentacion y vistos buenos (Certificacion por parte del coordinador del
Programa Administracion de Empresas de la realizacién de las sustentaciones por
parte de los estudiantes)

Publicacion del IX Foro de Investigacion

Manual de funciones del cargo como Asistente Administrativo del Comité Opciones
de Grado

Afio y Periodo Académico

2016, IIP.A 2016

1.8.

Fecha de inicio de la préactica
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1.9.
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2.0. Total, Horas
560 horas




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 8 de 69

2. DESCRIPCION DEL TRABAJO

21. TITULO

APOYO EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DEL
COMITE OPCIONES DE GRADO, PROGRAMA ADMINISTRACION DE
EMPRESAS, SEDE FUSAGASUGA II.PA 2016
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2.2. RESUMEN - PALABRAS CLAVES (Descriptores)

Apoyo administrativo Administrative support
Apoyo logistico Logistical support
Aprendizaje Learning

Atencion al Usuario Customer service
Comunicacion Communication
Formatos Formats

Calidad Quality

Servicio Service
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3. INTRODUCCION

La Facultad de Ciencias Administrativas, Economicas y Contables de la
Universidad de Cundinamarca a través del Acuerdo 002 referente al Reglamento
Opciones de Grado aprobado el 17 de agosto de 2016, que contempla la actividad
Investigativa (Proyectos monograficos, Proyectos de Investigacion, Proyectos de
emprendimiento: creacidon de empresa y reestructuracion de empresa) y las
practicas de extension que son (pasantias, servicio social y semestre avanzado)

diferentes opciones de grado para obtener el titulo de profesional.

El objetivo de la pasantia es apoyar los procesos administrativos y logisticos del
Comité Opciones de Grado, programa Administracion de Empresas, sede
Fusagasuga IIPA 2016, poniendo en practica los conocimientos adquiridos a lo
largo de la carrera académica, beneficiando y resolviendo dudas de los
estudiantes y profesores relacionados particularmente con las opciones de grado.
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4. JUSTIFICACION

El programa Administracion de Empresas de la Universidad de Cundinamarca
cuenta con el proceso de Investigacidén, orientado a estructurar y administrar
actividades relacionadas con el mismo, es por ello que se requiere un Estudiante-
Pasante que sea puntual al desempefio de su trabajo con precaucién y sentido de
responsabilidad, capacitado en conocimientos administrativos; que planee,
organice, direccione y controle la documentacion e informacion y dirija la calidad
de los procesos en el desarrollo de los trabajos de grado de los estudiantes,
siendo éste un requisito de graduaciéon; ademas es importante que desempefie
funciones como recepcion de anteproyectos, propuestas de pasantia, recepcione
la informacion acerca de la asignacion de asesores, jurados calificadores de

sustentacién apoyando todas las actividades del Comité Opciones de Grado.
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5. OBJETIVOS

51. OBJETIVO GENERAL

Apoyar los procesos administrativos y logisticos del Comité Opciones de
Grado, programa Administracibn de Empresas, sede Fusagasuga IIPA
2016, que contribuyan a optimizar la gestion.

52. OBJETIVOS ESPECIFICOS

v' Orientar y ofrecer informacion a estudiantes y docentes sobre los procesos de
opciones de grado.

v' Elaborar y Organizar documentacién relacionada con el Comité Opciones de
Grado del Programa

v' Administrar la bitacora Investigativa de la Facultad del Programa Administracion
de Empresas

v Apoyar logisticamente eventos relacionados con investigacion, desarrollados en

el programa Administracion de Empresas y la Facultad
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6.1.

6. ACTIVIDADES REALIZADAS

Orientar y ofrecer informacién a estudiantes y docentes sobre los
procesos de opciones de grado

v Asesoria a estudiantes y docentes-guias de trabajos de grados, de forma

v

personal en el horario de atencion establecido para el desarrollo de la
pasantia y por medio del correo electrénico del Comité de Opciones de
Grado (comiteopcionesgradoadm@gmail.com), WhatsApp personal y la
pagina en Facebook del mismo. Dentro de este proceso hubo comunicacion
constante con los estudiantes, referente a la documentacion necesaria
para la formalizacion de su trabajo de grado y el acceso a la Bitacora
Investigativa, curso del aula virtual que permite acceder a informacion
general, normatividad, guia metodolégica, asi como a los formatos
descargables necesarios para formalizar las diferentes Opciones de Grado
e Horario de atencién a estudiantes de la pasante del IIP.A 2016, (Ver
anexo 1)

e Acceso a la Bitacora Investigativa (Ver anexo 2)

Envio de formatos de asesorias, formatos de inscripcion de Opcion de
Grado, cartas de aprobacion de anteproyectos por parte de asesores, actas
de inicio necesarias para las practicas de extension, (pasantias/servicio
social), conceptos de jurados calificadores, entre otros formatos, a

estudiantes y docentes, (Ver anexo 3)
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v Publicacion de los trabajos aprobados presentados por los estudiantes, por
el Comité Opciones de Grado del Programa Administracion de Empresas
[IP.A 2016 (Ver anexo 7)

v’ Se realiz6 asesoria con la docente Olga Stella Cuervo a través de WhatsApp (ver
anexo 29)

v'Se orientd a cada estudiante sobre la plantilla institucional utilizada para la
presentaciéon de la sustentacion del trabajo de grado, se les informé que se
descargaba desde el curso de la bitdcora Investigativa

v Se enviaron comunicados a docentes sobre su designacién como jurados
calificadores de los trabajos de grado presentados en el [IPA 2016: en la reunién
del 12 de octubre de 2016 del Comité Opciones de Grado, se realiz6 esta actividad
para cada uno de los informes finales presentados por los estudiantes. Al finalizar
la reunion, se envié comunicado a cada jurado, relacionando los proyectos que

tendria a cargo para evaluar y emitir su concepto (ver anexo 4)

v'Se enviaron comunicados con respuestas del Comité Opciones de Grado a
estudiantes y docentes, sobre anteproyectos de Investigacion, Monografias,
propuestas de Pasantia/ Servicio Social a través del correo institucional del
Comité, también se emitieron conceptos de Jurados Calificadores (Aprobado,
devuelto con observaciones y nueva presentacién o Aplazado) (ver anexo 5), que
también fueron socializados con los estudiantes, para la realizacion de
recomendaciones y observaciones del trabajo de grado. Igualmente se informé a
docentes de tiempo completo del programa, sobre la designacion como asesores
de proyectos de grado (Ver anexo 6)

v Se realizé el cronograma de atencion de los docentes asesores de proyectos de
grado de monografia, pasantias, emprendimiento e investigacion, el cual fue
publicado (Ver anexo 11)

v' Constantemente se actualizé la relacion docentes asesores - Trabajos de Grado,

informacion tomada de la base de datos del Comité Opciones de Grado, si el
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estudiante remitia comunicado al Comité sobre el cambio de asesor, se estudiaba
el posible nuevo asesor y se comunicaba al estudiante la respuesta a su solicitud.

(ver anexo 8)

v Finalizadas las sustentaciones y formalizadas las actas de sustentacion por los
jurados calificadores y el Coordinador del Programa Administracion de Empresas,
se envid a cada uno de ellos, las actas de sustentacidbn escaneadas para la

realizacion de sus informes personales y académicos (Ver anexo 17- 18-19)

v'Se enviaron las Actas de las reuniones del Comité Opciones de Grado a la
Coordinadora responsable del mismo, docente Olga Stella Cuervo Nova,
para revision y aprobacion, una vez leidas en la reunion del Comité, se
firmaron por el Coordinador del Programa Administracion de Empresas,
docente Marlon Jonathan Rodriguez y la pasante del IIP.A 2016 estudiante
Nancy Katerine Garcia. Las actas se escanearon y enviaron a los
miembros del Comité Opciones de Grado. Estas reuniones fueron
realizadas los dias: 16 de agosto de 2016, 06 de septiembre de 2016, 12
de octubre de 2016 y el 01 de diciembre de 2016

v'Se envié comunicado a los estudiantes que formalizaron su opcién de grado, para
asistir a la capacitacion del Repositorio Institucional liderado por el Capacitador

Carlos Baquero realizada el 18 de noviembre de 2016 (Ver anexo 14)

v’ Se particip6 en la capacitacion del Repositorio Institucional, con el fin de obtener la
informacion necesaria del formato actualizado (Codigo: AAArll3) que los
estudiantes debian entregar al Comité Opciones de Grado y el CD con el trabajo

de grado final (Ver anexo 22)
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Elaborar y Organizar documentacion relacionada con el Comité
Opciones de Grado del Programa

v Se disefiaron plantillas guias con los requerimientos necesarios de acuerdo a las

diferentes opciones de grado como anteproyectos de monografia,
emprendimiento, o propuestas de pasantia, con el fin que, el estudiante entregara
toda la documentacién completa requerida para formalizar la Opcion de grado (Ver
anexo 9)

v’ Se realizé un oficio de presentacion del Informe final del VIII Foro de Investigacion

con destino a Extension Universitaria, constatando el cierre de dicho evento (ver

anexo 27)

v Se actualizé la base de datos, como datos pendientes, asignacion de asesores 0

entrega de informes mensuales de pasantia del IP.A 2016, también se ingresé a la
base de datos del II.PA 2016 informacion como (Nombre del estudiantes, cédula,
celular, titulo del proyecto, acta de aprobacién del anteproyecto o propuesta de
pasantia, nombre del asesor, entidad donde se realiza la opcién de grado, entre
otros), de los anteproyectos Yy propuestas entregados por los estudiantes para

revision, correccion y aprobacién del Comité Opciones de Grado (Ver anexo 10)

v'Se socializé6 con los miembros del Comité la propuesta del cronograma de

actividades correspondiente al [IP.A: 2016, en la primera reunién el 16 de agosto
del 2016 (Ver anexo 11) ajustandolo de acuerdo a sus observaciones y a sus

propias agendas.

v'Recepcion de hojas de vida de estudiantes postulados para realizacion de

pasantias, entregadas al Coordinador de Proyecciéon y Extension, con el fin de

iniciarlas en el IIP.A 2016 (ver anexo 28)
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v'Recepcion de anteproyectos monograficos y nuevas propuestas de pasantia para
evaluacién de los mismos por los miembros del Comité, siendo estos aprobados,
aplazados o rechazados. Después de las reuniones se comunicaba a los
estudiantes las correcciones o modificaciones hechas por el Comité a sus trabajos
de grado

v'Recepcion de documentos completos necesarios para la apertura de carpetas y
formalizacion de opciones de grado de cada estudiante: hojas de vida, sabanas de
notas, formatos de inscripcién de opcién de grado y carta del asesor responsable

v'Con el rol del Coordinador del Programa Administracion de Empresas, docente
Marlon Jonathan Rodriguez, se revisaron los registros del 85% de créditos
aprobados de los estudiantes que presentaron anteproyectos y propuestas de
pasantia como requisito para su realizacion (ver anexo 25)

v'Se recibieron y organizaron documentos en las carpetas de los estudiantes con
trabajos de grado en proceso: la carta de aprobacién del asesor o asesores,
dependiendo de la opcion de grado, para un mejor control de documentos.

v'Se recibieron los trabajos de grado finales de monografias y pasantias de los
estudiantes, los 2 CDS vy las cartas de aprobacién de los mismos por parte de sus
asesores guias, para la designacion de Jurados Calificadores.

v'Se entregd a cada uno de los Jurados Calificadores, designados por el Comité
Opciones de Grado el CD con el respectivo Trabajo final para evaluacion del
mismo y emisién del concepto, para ello se disefié un formato que certificara la
entrega del CD a cada Jurado (Ver anexo 17)

v Se recibieron informes mensuales de pasantias, presentados por los estudiantes
gue se encontraban desarrollandolas, con el fin de organizar una reunion para la
revision y aprobacién de estos informes, por el Coordinador de Pasantias, docente

Carlos Arturo Narvaez Benavides
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v Se realizaron y publicaron varias convocatorias relacionadas con la investigacion,
como: Estudiantes interesados en pertenecer al Semillero Avanza; pasantes para
realizar sus practicas profesionales en la Empresa Agencia de viajes y turismo en
la ciudad de Fusagasugd, y en la empresa CORDECON (Corporacion social de
contadores de Fusagasuga) que solicité estudiantes de ultimos semestres (VIII, IX
y X) para realizar el reglamento interno de trabajo en la empresa, manuales de

funciones, organigrama, entre otras funciones administrativas. (Ver anexo 13)

v’ Se organizo el archivo de Opciones de Grado del afio 2015 y 2016: se folié y ordend
la documentacion correspondiente a trabajos de grado, posteriormente se
organizaron cajas con su numero correspondiente remitidas a la facultad del
Programa (Ver anexo 20)

v'Recepcion de documentos para Repositorio de la Biblioteca y relacion de
documentos entregados. Entrega de formatos y CD a la Biblioteca Central de la
Universidad de Cundinamarca

v'Se revisaron los Cds con los informes finales de grado y los formatos del
Repositorio Institucional con el secretario de la Facultad Oscar Acero: Hubo casos
donde los formatos diligenciados por los estudiantes estaban incompletos o los
Cds en blanco, inmediatamente se les enviaba comunicado a los estudiantes para
que realizaran las correcciones y los volvieran a entregar, con el fin de remitir los
trabajos finales, formatos y Cds completos a la biblioteca central de la UDEC (Ver
anexo 23)

v’ Se elabor6é como aporte a la pasantia realizada en la Universidad de Cundinamarca,
el manual de funciones del cargo como Asistente Administrativa del Comité

Opciones de Grado (ver anexo 35)
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6.3.  Administrar la bitacora Investigativa de la Facultad del Programa
Administracion de Empresas. Actividad realizada junto a la docente
Elizabeth Escobar Cazal.

v'Se activé el rol de usuario en la oficina de Aulas Virtuales de la UDEC para la
administraciéon de la Bitacora Investigativa.

v’ Se actualizé el formato “Concepto Jurados Calificadores” tanto de pasantia/ servicio
social como de monografia/Emprendimiento, de acuerdo al Acuerdo 002 del 17 de
agosto de 2016 (ver anexo 21)

v Actualizacion de la Bitacora Investigativa: en la edicion de reconocimientos
académicos e investigativos, se anex0 una nueva carpeta llamada
“Reconocimientos a docentes investigadores” (ver anexo 24)

v'Los reconocimientos a docentes Investigadores, que se anexaron Son:
Reconocimiento BEST SESSION AWARD, reconocimiento Elizabeth Outstanding
Research Award y reconocimiento de la UFPS (Universidad Francisco de Paula

Santander) (Ver anexo 26)

6.4. Apoyar logisticamente eventos relacionados con investigacion,
desarrollados en el programa de Administracion de Empresas y la
Facultad

v' Se apoy6 administrativa y logisticamente la realizacion del VIII Foro de
Investigacién desarrollado por el Grupo de Investigacion ARADO del
Programa de Administracion de Empresas, para ello, se solicité el Auditorio
Emilio Sierra a la oficina de Comunicaciones, se elaboraron las diapositivas
y se realizo la publicacion del evento a través de Facebook y carteles
ubicados dentro de la Universidad de Cundinamarca (Ver anexo 16)

v' Se apoyé administrativa y logisticamente la realizacion de reuniones del

Comité Opciones de Grado y reuniones de coordinacion de pasantias: se
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organizaron los casos pendientes, se llevo el control de los estudiantes que
presentaban informes mensuales de pasantia y a aquellos que faltaban de
presentarlos se les enviaba comunicado, solicitando la entrega de los
mismos (Ver anexo 31)

Se gestiond con el sefior Orlando Herrera, responsable del préstamo de los
auditorios en la Universidad de Cundinamarca, el préstamo de las salas de
conferencia en la Ultima semana de noviembre del afio 2016 para las
sustentaciones del trabajo de grado de los estudiantes: Para ello se
diligencié el formato de solicitud de espacios académicos (Formato
AAAFO007) (ver anexo 32)

Se realizé el formato con los horarios y asignacion de salones y aula de
conferencias para las sustentaciones de trabajos de grado (ver anexo 33)
Se acompafié a los estudiantes y profesores responsables a las
sustentaciones de trabajos de grado (ver anexo 34) proporcionando la

logistica requerida (salones, video beam, actas)
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7. RESULTADOS OBTENIDOS

1) Anexo 1. Horario de atencion a estudiantes

ko

2y
4

L HORARIO DE ATENCION A ESTUDIANTES OPCIONES DE GRADO
ADMINISTRACION DE EMPRESAS Il P.A. 2016

LUNES MARTES | MIERCOLES | JUEVES VIERNES
08:00 - 12:00 | 08:00-12:00 | 8:00-12:00 | 8:00-12:00 ?jfgg - 1;25538
17:00-20:00 | 17:00-20:00 | 14:00-18:00 | 17:00-20:00 | 13:00~ 1500

Sala de Profesores Bloque E — Piso 2

PASANTE Il P.A. 2016: NANCY KATERINE GARCIA NINO
CELULAR: 314 233 04 80
CORREO ELECTRONICO: comiteopcionesgradoadm@agmail.com

2) Anexo 2. Acceso a la Bitacora Investigativa

Link: https://youtu.be/hJSmCILU7Tc



https://youtu.be/hJSmCILU7Tc
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3) Anexo 3. Envio de formatos de opciones de grado a estudiantes y docentes

Comite Opciones Grado Admon Fusagasuga <comitecpcionesgradoadmi@gmail.com= = 8/9M16 L A\
E=2 para Moe, margarita30-08 [+

Buen dia docente,

Comedidamente se le informa que, en sesion del 06 de septiembre de 2018, el Comité Opciones de Grado del
Programa de Administracion de Empresas, sede Fusagasuga, se le d95|gno como asesor de la estudiante
MARGARITA PARAMO TOVAR para la elaboracion del proyecto de grado titulado FORMULACION DE UN
PLAN DE GESTION AMBIENTAL EN EL HOTEL BARCELONA-CHINAUTA

Se le recuerda que en razon a tal designacion usted debera presentar el cronograma de asesorias a los
estudiantes y el cuadro de control que certifique la ejecucion del mismo, segun anexos. Igualmente, debera
presenciar la sustentacion del proyecto final por parte del estudiante

Atentamente,
Olga Stella Cuervo Nova
Coordinadora Comité Opciones Grado

Programa Administracion de Empresas
Sede Fusagasuga

2 archivos adjuntos + 2

W Formato Activida... ' W Formato Cronodgr... '

Comunicado al docente Noé Jiménez y a la estudiante Margarita Paramo
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FORMATOS SERVICIO SOCIAL

h
5]

- Comite Opciones Grado Admon Fusagasuga <comiteopcionesgradoadmi@gmail.com:> @ 14 feb (hace 10 dias) -
E=_ para paulasmartinez. |~

)

Quedo atenta

Mancy Katerine Garcia Nifio

Pasante del Comité Opciones de Grado [IP.A 2016
Administracion de Empresas Fusagasuga

6 archivos adjuntos + 2

W Formato informe
Mensual Pasantia -
Servicio Social.doc

= -]
W carta de Aceptac... ' W Formato Acta Inic... ' W Formato Informe ... ' n '

W Formato Inscrpcio.. ' W Formato Propues... '

Formatos requeridos para la Opcidon de practicas de extension, enviados a la estudiante
Maria Paula Sanabria Martinez
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4) Anexo 4. Designacion Jurados Calificadores de trabajos de grado por el

Comité Opciones de Grado

Recibidos  x

Designacion Jurado Calificador

Comite Opciones Grado Admon Fusagasuga <comitecpeionesgradocadm@gmail comz

E= para Mestor |+

Buenas tardes

= 1211016

=

u |

-

5]

4

Mediante el presente me permito informarle que el Comité Opciones de Grade del Programa de Administracion de Empresas en su Acta N°
012 del 12 de octubre de 2016 lo designé como Jurado Calificador de los siguientes proyectos de grado:

Pasantia Damian Arturo Bulla Zamora

Pasantia Tatiana Niyereth Mentilla Carrille

) Yully Avelly Herrera Ome
Monografia

Diana Patricia Ruedas Barajas

Menografia Jhennathan Andrés José Cruz Arévalo

Adjunte los formates para la presentacién de los conceptos

Quedo atenta

Nancy Katerine Garcia Nifio
Pasante del Comité Opciones de Grado [IP.A 2016

APOYO AL PROCESO ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIERO DEL
CONVENIO 110 DE ANTIDOPAJE DEL COMITE PARALIMPICO
COLOMEBIANO HASTA EL SEGUNDO INFORME DE GESTION

APOYO A LA GESTION DE PROCESOS ACADEMICO-
ADMINISTRATIVOS EN LA ESPECIALIZACION NE NEGOCIOS
Y COMERCIO ELECTRONICO, UDEC

FORMULACION DE UN SISTEMA ADMINISTRATIVO DE
GESTION AMBIENTAL EN LA CLINICA DENTAL ALEXANDRA
SALINAS, FUSAGASUGA. NORMA ISO 14001:2004

ELABORACION DE UN MANUAL DE CALIDAD PARA EL .
INSTITUTO DE INGLES INTERAMERICAN EN FUSAGASUGA
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5) Anexo 5. Conceptos de trabajos de grado finales emitidos por Jurados

Calificadores

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS ¥ CONTABLES

PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

CONCEPTO DEL JURADO DE MONOGRAFIA

AUTORES

GONZALEZ CRUZ LINA CAMILA
ROMERQO GONZALEZ NATALY

TITULO TRABAJO DE GRADO

PROPUESTA DE REESTRUCTURACION ORGANIZACI
EMPRESA DISMAFUSA Y COMPANIA LIMITADA DE

FUSAGASUGA DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ONAL PARA LA
LA CIUDAD DE

ACTIVIDAD INVESTIGATIVA

Monografia X | Proyectos de emprendimiento [ﬁ

DIRECTOR

NELSON FONSECA

JURADO

VIVIANA ANDREA AGUIRRE VALENCIA

CONCEPTO

APROBADO APLAZADO

RECHAZADO

X
Con correcciones.
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OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Ajustar tipografias, tamanos y ortografia.

Hay algunas inconsistencias sobre lo gque refiere el término: reestructuracion,
implementacion y actualizacion de procesos. ;Realmente qué es lo que se
quiere hacer?

Respecto a los objetives, el ditimo objetive especifico parece igual que el
general.

Sobre el marco tedrico, mansja muy pocos referentes, no hay informacion ni
teorias relacionadas con el eje principal de la investigacion que es la
reestructuracion organizacional.

El mareo conceptual es la apropiacidn de las teorias llevadas al objeto de
estudio, en este caso la ferreteria, pero al no tener teorias descritas en el marco
tedrco; se hace dificil la comprension de lo que quieren hacer.

Respecto a la metodologia, no hay herramientas de recoleccion de informacion
aplicadas. Esto le resta soporte a la investigacion.

Se requiere mayor claridad en los manuales de funciones, hay mucha
informacidn y no se logra comprender el para que de ese disefio.

Revisar la composicidn de las conclusiones y recomendaciones.

Adjunto el informe con los comentarios para mayor claridad.

FECHA EN QUE EL JURADO [FECHA EN QUE EL |V* B° COORDINADOR
RECIBE EL INFORME PARA |JURADO ENTREGA |COMITE OPCIONES
EMITIR CONCEPTO EL CONCEPTO DE GRADO

231072016 03126

Wiviana A Aguirre Valenda

FIRMA JURADO

PAGINA: 26 de 69
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6) Anexo 6. Respuesta del Comité a estudiantes y docentes sobre anteproyectos
de investigacion y propuestas de pasantia

Respuesta a la propuesta del anteproyecto monogréfico & B
Comite Opciones Grado Admon Fusagasuga <comitecpcionesgradeadm@gmail.com:= 71916 L
E= parac=a

Buenas tardes estudiante,

Comedidamente se le informa que, en sesion del 06 de septiembre de 2016, el Comité Opciones de Grado del
Programa de Administracion de Empresas, sede Fusagasuga, con respecto a su anteproyecto de Trabajo de
Grado, decidio:

1. Aprobar el Anteproyecto
2. Corregir el titulo del anteproyecto
3. Replantear el objetivo general, especificando el tiempo de duracion de ese plan de mejoramiento

4 Designar como asesora a la docente Yudy Constanza Rojas

Quedo atenta

Nancy Katerine Garcia Nifio
Pasante del Comité Opciones de Grado [IPA 2016
Administracion de Empresas
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7) Anexo 7. Trabajos aprobados por el Comité Opciones de Grado IIP..A 2016

TRABAJOS DE GRADO APROBADOS POR EL COMITE OPCIONES DE
GRADO DEL PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS IIP.A 2016

TIPO DE OPCION

NOMBRE ESTUDIANTES

Investigacion

Angie Lorena Castillo Rodriguez

Investigacion

Harol Prias

Lina Camila Gonzélez Cruz

Monografia -
Nataly Romero Gonzalez
Monografia Karen Marcela Mendez Ruiz
. Ximena Alexandra Murcia Bobadilla
Monografia
Ingrid Lorena Camargo Cifuentes
Monografia Ruth Lisbey Enriquez Ortega

Investigacion

Angie Lorena Castillo Rodriguez

Monografia Edwar Ferney Hernandez Beltran
Monografia Daylin Astrid Manriqgue Guzman
Monografia Yess-ica.Alejandra Carr.ascal Garcia
Charit Lizet Torres Pulido
Monografia Oscar Helmut Vasquez Baquero
Monografia Mayra Alejandra Moreno Puentes
Pasantia Nancy Katerine Garcia Nifio
Pasantia Blanca Mireya Villate
Pasantia Nicolas Quevedo Paez
Pasantia Karol Isabel Suarez Mora

Pasantia

Diana Romero Palacios
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8) Anexo 8. Actualizacion de la relacion, Docentes Asesores- Trabajos de Grado
RELACION ASESORES-ESTUDIANTES PROYECTOS DE GRADO
O-P“CPIgN ’\ég.ll\{lggiﬁfé TITULO DEL PROYECTO ENTIDAD ESTADO
ANDRES JERONIMO VARGAS CUBILLOS
. Francy Lorena - . o
Pasantia Romero Parra Biblioteca Universitaria | Cancelada
Dorly Lised Tique | "ESTUDIO ADMINISTRATIVO
Infante Y FINANCIERO PARA LA
CREACION DE UNA
EMPRESA DEDICADA A LA En
Monografia Stefanny Cecilia | TRANSFORMACION DE No Aplica desarrollo
Velasquez LLANTAS USADAS EN
Hernandez MATERIAL DE
PAVIMENTACION EN
FUSAGASUGA"
VIVIANA AGUIRRE VALENCIA
INVESTIGACION DE
MERCADO PARA UN
Investigacion Mario Andrés | SERVICIO DE COMIDA No Aplica Sustento
g Vargas Bernal | RAPIDA SALUDABLE A LA P
VENTA POR PESO EN LA
CIUDAD DE BOGOTA
APOYO ADMINISTRATIVO Y
LOGISTICO A LA OFICINA DE
Pasantia Nicolas Quevedo | TURISMO DE LA ALCALDIA Alcaldia de En
Paez DE FUSAGASUGA EN LOS Fusagasuga desarrollo
PERIODOS IIP.A 2016 Y IPA
2017
Cristian Camilo | DISENO E IMPLEMENTACION
Méndez DE UN PLAN DE MERCADEO
Betancourt PARA AUMENTAR LA
PARTICIPACION EN EL En
Monografia MERCADO DE LA No Aplica d I
Gustavo Adolfo | EMPRESACOMPARIAS esarrofio
Sorza Chaves | ASOCIADAS DE GAS S.A.
E.S.P. EN LA AGENCIA
FUSAGASUGA.
Leidy Angélica INVESTIGACION DE
: MERCADOS PARA LA
Barbosa Ortiz CREACION DE UN CENTRO
Monografia DE IDIOMAS EN LA No Aplica Sustentd

Windy Yulieth
Cadena Urrea

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA SEDE
FUSAGASUGA
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CARLOS ARTURO NARVAEZ BENAVIDES

Darsi Yalexa | pISENO DEL MODELO DE
Guevara Pachon | TEORIAS DE COLAS En
Monografia : APLICADO AL SERVICIO DE No Aplica
ZHaSkl’)'e'dy URGENCAS DE LA CLINICA desarrollo
amprano BELEN
Arango
Monografia Yef(;{rjgir;rl]\/loejla No Aplica Cancel6
Yessica PLAN DE NEGOCIO PARA
Alejandra UNA EMPRESA En
Monografia Carrascal Garcia | DESARROLLADORA DE No Aplica d I
Charit Lizet SIMULADORES esarrotio
Torres Pulido | AMBIENTALES VIRTUALES
PLAN DE DESARROLLO
Oscar Helmut | ORGANIZACIONAL EN LA En
Monografia Vasquez EMPRESA "EL CONEJO No Aplica d I
Baquero OLIMPICO" DE esarrollo
FUSAGASUGA
APOYO LOGISTICO Y
ADMINISTRATIVO AL
PROGRAMA DE
. ADMINISTRACION DE . :
Pasantia G Angl Mal\r/lla . | EMPRESAS DE LA LCJ:n|v§.rS|dad de Sustentd
onzalez Marin | jNIVERSIDAD DE undinamarca
CUNDINAMARCA SEDE
FUSAGASUGA IPA Y IIPA
2016
_ _ PLAN DE MARKETING PARA
Daylin Astrid | LA EMPRESA FUSAGAS En
Monografia Manrique NATURAL FUSAGASUGA No Aplica d I
Guzman PARA LA LINEA DE esarrollo
CALENTADORES DE PASO
LOGISTICO EN ACTIVIDADES |, Universidad de
Pasantia Blan\(jf’ﬁ Mireya DE LA OFICINA DE Cur'1:d|namarca'sede Cancel6
llate BIENESTAR UNIVERSITARIO | . rusagasuga-
SEDE EUSAGASUGA Bienestar Universitario
APOYO LOGISTICO Y
ADMINISTRATIVO EN
PROCESOS ACADEMICOS,
EN LAS
GERENCIAPARAEL Direcci6n de
Pasantia MYutIy Pacl)_la | |DESARROLLO UP_osgrgéjods(; Cancelada
artinez Leal ORGANIZACIONAL Y nlve_rS| a e
NUTRICION Y Cundinamarca
ALIMENTACION ANIMAL,
UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA SEDE
FUSAGASUGA
: APOYO PARA LA .
Pasantia Jog‘a” Aée,xa”der CONSTRUCCION DE LA lf"cald'a de d En i
ega GOmez | piiTA DE EMPRENDIMIENTO usagasuga esarrollo
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DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO
DE FUSAGASUGA

DANIEL

FERNANDO CONTRERAS ORJUELA

Monografia

Ada Mayerly
Moreno Ramos

AJUSTE AL SISTEMA DE
GESTION DE CALIDAD DE
LAS DROGUERIAS
COOPSUMAPAZ PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LAS
EXIGENCIAS DE
HEBILITACION PARA
INSTITUCIONES DE
SERVICIOS DE SALUD
"IPS" BAJO LA NORMA ISO
9001 - 2008

No Aplica

En desarrollo

Monografia

Mayra Alejandra
Moreno Puentes

DOCUMENTO MAESTRO
PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA
NORMA TECNICA
COLOMBIANA ISO/IEC
17025 AL LABORATORIO
DE CONTROL DE CALIDAD
DE INCUBACOL S.A.S
SEGUN LOS
LINEAMIENTOS DE LA
RESOLUCION ICA N°3823
DE 2013

INCUBACON S.A.S

Sustenté

Servicio Social

Diana Marcela
Bernal Jiménez

IMPLEMENTACION DEL
PROTOCOLO DE SISTEMA
COMANDO INCIDENTE
PARA FORTALECER EL
PLAN DE EMERGENCIAS Y
CONTINGENCIAS DE LA
UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA (SEDE
FUSAGASUGA)

Seguridad y Salud

en el Trabajo,
Universidad de
Cundinamarca

Sustenté

ELI

ZABETH ANN ESCOBAR CAZ

Investigacion

Diego Fabian
Bejarano
Morales

ESTUDIO
FINANCIEROPARA LA
COMERCIALIZACION DE
ABONOS ORGANICOS,
REGION DEL SUMAPAZ.

No Aplica

Sustenté

Pasantia

Dayan Cufifio
Bernal

APOYO ADMINISTRATIVO
Y LOGISTICO A LOS
PROCESOS DE
INVESTIGACION DEL
PROGRAMA DE
ADMINISTRACION DE
EMPRESAS, SEDE
FUSAGASUGA IPA 2016

Comité Opciones de

Grado

Sustenté

Investigacion

Yovanny Rivera
Rey

INTERVENCIONES A
ESALES Y MIPYMES

PROVINCIA DEL SUMAPAZ

En desarrollo
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Investigacion

Lina Maria Ardila
Rodriguez

HISTORIA EMPRESARIAL Y
ECONOMICA, CAUSAS DEL
DECRECIMIENTO O
CRECIMIENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA Y

Laura Vanesa
Espinosa Garzén

EMPRESARIAL DE LAS
EMPRESAS, LONCHERIA Y
CAFETERIA ANITA,
NAPOLES Y COLOMA LTDA

No Aplica

En desarrollo

Investigacion

Luz Andrea Daza
Rodriguez

ANALISIS DE OFERTAY
FMANDA DEL SUBSECTOR Y
TISMO DEL MUNICIPIO DE
ENECIA

No Aplica

En desarrollo

Investigacion

Julian Gabriel
Romero Romero

ANALISIS DE OFERTAY
DEMANDA DEL
SUBSECTOR Y TUTISMO
DEL MUNICIPIO DE
CABRERA

No Aplica

En desarrollo

Investigacion

Jorge Daniel
Echeverry Pardo

ANALISIS DE OFERTAY
DEMANDA DEL
SUBSECTOR Y TUTISMO
DEL MUNICIPIO DE
GRANADA

No Aplica

En desarrollo

Investigacion

Nancy Viviana
Ramirez
Guzmén

ANALISIS DE OFERTAY
DEMANDA DEL

Diana Paola
Cavitiva
Rodriguez

SUBSECTOR Y TUTISMO
DEL MUNICIPIO DE
SILVANIA

No Aplica

En desarrollo

Investigacion

Monica Liney
Cuevas Sanabria

ANALISIS DE OFERTA Y
DEMANDA DEL
SUBSECTOR TURISMO

Erika Patricia
Paramo
Rodriguez

DEL MUNICIPIO DE
TIBACUY Y EL MUNICIPIO
DE FUSAGASUGA
(COMUNAS OCCIDENTAL,
SUR ORIENTAL, SUR
OCCIDENTAL Y
CORREGIMIENTOS NOR
ORIENTAL Y SUR
OCCIDENTAL)

No Aplica

En desarrollo

GEOVANNY ANDRES MARTINEZ JIMENEZ

Monografia

Karol Julieth
Melo

DESARROLLO
ORGANIZACIONAL PARA LA
IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION
HUMANA EN LA PELUQIERIA
KMELO PELUQUEROS

No Aplica

En
desarrollo

Pasantia

Karol Isabel
Suéarez Mora

DISENO DEL PROTOCOLO
PARA LA COORDINACIO Y
ADMNISTRACION DEL
LABORATOIO DEL
PROFESOR SIGLO XXI DE LA
UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA, EXT.
SOACHA

Universidad de

Cundinamarca Ext.

Soacha

Cancel6
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Diana Catherine
Herrera Lara

SEGUIMIENTO Y |
CARACTERIZACION A
GRADUADOS DEL

PROGRAMA DE

Monografia ) ) ADMINISTRACION DE No Aplica Sustent6
Melissa Murillo | EMPRESAS DE LA
Albarracin UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA SEDE
FUSAGASUGA
GUSTAVO GRACIA MARTINEZ
MODELO DE GESTION
. ADMINISTRATIVA DE
Monograffa HelbeGrt Giovanny | Egpacios PUBLICOS DE LA No Aplica g En i
arzon LOCALIDAD DE USME esarrolio
(BOGOTA)
JHON HELVERT BEJARANO WILCHES
Betty Pefia Silva | PROPUESTA DE
: Miguel Angel | REESTRUCTURACION . .
Monografia B%rmade% ADMINISTRATIVA EN EL No Aplica Sustentd
Martinez COLEGIO PAIDEIA
NESTOR DIAZ GARZON
DISENO DEL o
Yenny Paola PROCEDIMIENTO PARA LA Biblioteca Central,
Pasantia Guasca IDENTIFICACION, MANEJO Y Universidad de Sustenté
Rodriguez CONTROL DE LAS ALIANZAS Cundinamarca
CON OTRAS INSTITUCIONES
APOYO EN LA
CONSTRUCCION DEL PLAN
ESTRATEGICO 2016 Y
. APOYO EN LA Biblioteca Central,
Pasantia D'agal ROmero | \cTuALIZACION DE Universidad de d En "
alacios DOCUMENTOS EN EL Cundinamarca esarrollo
SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD EN LA BIBLIOTECA
CENTRAL FUSAGASUGA
NOE JIMENEZ RODRIGUEZ
Edwin Alejandro | ELABORACION DE UN PLAN
Baquero DE GESTION INTEGRAL DE
. RESIDUOS SOLIDOS (PGIRS) )
Monografia Felipe Adrian | EN LA EMPRESA LAS Sustento
Villafaiie PALMAS Y JARDINES DE
Moncaleano | MANUEL LTDA
Yully Avelly FORMULACION DE UN
SISTEMA ADMINISTRATIVO
Herrera Ome | be' GESTION AMBIENTAL EN
Monografia ) B LA CLINICA DENTAL Sustentd
Diana Patricia | ALEXANDRA SALINAS,
Ruedas Barajas | FUSAGASUGA. NORMA ISO
14001:2004
APOYO A LA GESTION DE Direccion de
. Tatiana Niyereth | PROCESOS ACADEMICO- Posgrados - .
Pasantia Sustentd

Montilla Carrillo

ADMINISTRATIVOS EN LA
ESPECIALIZACION NE

Universidad de
Cundinamarca
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NEGOCIOS Y COMERCIO
ELECTRONICO, UDEC

Monografia

Angela Mercedes
Castro Cruz

FORMULAQION DEL PLAN
DE GESTION AMBIENTAL
PARA EL HOGAR

Yesika Milena
Lesmes Gracia

GERIATRICO SIN
FRONTERAS, FUSAGASUGA,
DE ACUERDO A LA NORMA
1ISO 14001:2004

Sustenté

Monografia

Margarita
Paramo Tovar

FORMULACION DE UN PLAN
DE GESTION AMBIENTAL EN
EL HOTEL BARCELONA-
CHINAUTA S.A.S

No aplica Sustento

OLGA STELLA CUERVO NOVA

Monografia

Erica Solangie
Le6n Pérez

PLAN DE ]
REESTRUCTURACION DEL
AREA ADMINISTRATIVA A LA

Juan Daniel
Quiroga Roa

EMPRESA LAS PALMAS Y
JARDINES DE MANUEL LTDA
(COTA - CUNDINAMARCA)

No Aplica Sustent6

Pasantia

Nancy Katerine
Garcia Nifio

APOYO EN PROCESOS
ADMINISTRATIVOS Y
LOGISTICOS DEL COMITE
OPCIONES DE GRADO,
PROGRAMA
ADMINISTRACION DE
EMPRESAS, SEDE
FUSAGASUGA IIP.A 2016

Comité Opciones de En

Grado desarrollo

Pasantia

Maria Paula
Sanabria
Martinez

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD
ADMINISTRATIVA'Y
OPERATIVA DEL PARQUE
AGROTURISTICO ADSCRITO
AL INSTITUTO EDUCATIVO
MUNICIPAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS DE LA
AGUADITA FUSAGASUGA

Colegio Francisco de
Paula Santander - La
Aguadita, Fusagasuga

En
desarrollo

Monografia

Sandra Liliana
Gaviria Garcia

CARACTERIZACION SOCIO-
DEMOGRAFICA DE LOS

Carol Mayerly
Bohorquez
Sacristan

TRABAJADORES DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS EMSERFUSA
E.S.P

En

No Aplica desarrollo

MARIA CRISTINA VELASQUEZ ARDI

LA

Pasantia

Edith Yadira
Tutira Moreno

APOYO A LA GESTION DE LA
DIRECCION DE CONTROL
INTERNO DE LA UDEC EN
TEMAS RELACIONADOS CPN
PROCEDIMIENTOS DE
CONTROL Y EVALUACION
DEL MODELO ESTANDAR DE
CONTROL INTERNO (MECI) Y
EL SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD.

Control Interno - UdeC

Falta
Informe
Final
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APOYO AL PROCESO
ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO DEL CONVENIO
Pasantia Damian Arturo | 110 DE ANTIDOPAJE DEL Comité Paralimpico Sustentd
Bulla Zamora COMITE PARALIMPICO
COLOMBIANO HASTA EL
SEGUNDO INFORME DE
GESTION
GUSTAVO ADOLFO ESTUPINAN MOZOS
PROPUESTA PARA LA
APLICACION DE LA NORMA
ISO 9001 EN LA INSTITUCION
DE EDUCACION PARA EL
Jhonnathan TRABAJO Y EL
Monografia Andrés José | DESARROLLO HUMANO DE Sustentd
Cruz Arévalo | FTUSAGASUGA
"INTERAMERICAN"
MEDIANTE LA
ELABORACION DEL MANUAL
DE CALIDAD
HUMBERTO BEDOYA VALENCIA
Marilvn Dalil INDICE DE CONFIANZA DEL
Monografia aM)c/)nro;1 ® | CONSUMIDOR PARA EL No Aplica En proceso
, MUNICIPIO DE
Hernandez | pysacasuca
Edwar Ferney
Monografia Hernandez Reestructuracion No Aplica En proceso
Beltran
NELSON ENRIQUE FONSECA CARRENO
Paola Andrea | ASOCIATIVIDAD DE LA
Monografia Yandin Taquez | CADENA HORTOFRUTICOLA En
Jessica Erlendy | DE FUSAGASUGA POR UNA desarrollo
Villegas Pinto | VENTAJA COMPETITIVA
Karol Manuela | CARACTERIZACION DE LA
Buitrago CADENA DE VALOR D ELA
Monograﬁa APUESTA PRODUCTIVA No Aplica En
PRIORIZADA MORA DE desarrollo
Melissa Pinzon | CASTILLA EN LA REGION
DEL SUMAPAZ
PLAN DE NEGOCIOS PARA
LA FORMULACION Y
i g . PUESTA EN MARCHA DE LA
Emprendimiento | Cfistian Camilo |y, =05 vprESA VIVERO En
Rincén Mesa POINSETTIAS DE LOS desarrollo
ANDES DEL MUNICIPIO DE
FUSAGASUGA
Lina Camila PROPUESTA DE
Gonzéalez Cruz | REESTRUCTURACION
. ORGANIZACIONAL PARA LA . .
Monografia Nataly Romero | EMPRESA DISMAFUSA Y No Aplica Sustenté
Gonzélez COMPARIA LIMITADA DE
FUSAGASUGA
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FELIX GREGORIO ROJAS BOHORQUEZ

Pasantia

Diego Andrés
Trujillo Gonzalez

APOYO ADMINISTRATIVO EN
EL AREA DE DESARROLLO
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE
SAN BERNARDO

Alcaldia de San
Bernardo

Sustenté

JOSE DEL CARMEN CORREA

Monografia

Karen Marcela
Méndez Ruiz

No Aplica

En
desarrollo

YUDY CONSTANZA ROJAS RUIZ

Monografia

Ximena

Alexandra Murcia

Bobadilla

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD
PARA LA CREACION DE UNA
EMPRESA SIN ANIMO DE

Ingrid Lorena
Camargo
Cifuentes

LUCRO PARA LA
FORMACION DE NINOS DE 8
A 15 ANOS VULNERABLES
DE LA ZONA NORTE DE
FUSAGASUGA

No Aplica

Sustenté

Monografia

Ruth Lisbey
Enriquez Ortega

PLAN DE MEJORAMIENTO
ORGANIZACIONAL PARA LA
CASA HOTEL BOYACA REAL
DE BOGOTA

No Aplica

En
desarrollo

MARLON JONNATHAN RODRIGUE

Pasantia

Ana Maria
Gonzalez Marin

PROYECCION Y EXTENSION
DEL PROGRAMA DE
ADMINISTRACION DE
EMPRESAS, UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA, SEDE
FUSAGASUGA

Programa
Administracién de
Empresas

Sustenté

Pasantia

Blanca Mireya
Villate

APOYO ADMINISTRATIVO Y
LOGISTICO EN ACTIVIDADES
DE LA OFICINA DE
BIENESTAR UNIVERSITARIO
SEDE FUSAGASUGA

Bienestar Universitario

Cancel6

CARLOS MOGOLLON

Investigacion

Angie Lorena
Castillo
Rodriguez

MACROPROCESQOS,
MICROPROCESOS Y
SUBPROCESOS PARA LA
IMPLEMENTACION DEL
MODELO DE COSTOS ABC,
EN LA EMPRESA
EMPUSILVANIA S.A ESP EN
SILVANIA-CUNDINAMARCA

Empresa Empusilvania
S.A ESP

En
desarrollo

MANUEL RICARDO GONZALEZ

Investigacion

Harol Prias

INVESTIGACION DE LA
OFERTA'Y LA DEMANDA DE
TURISMO EN LOS
MUNICIPIOS DE SIBATE,
SOACHAY EL COLEGIO

No Aplica

Sustenté

Investigacion

Fernando Diaz
Sastoque

ANALISIS DE OFERTA Y
DEMANDA DEL SECTOR

Jonathan
Rodriguez

TURISMO EN EL MUNICIPIO
DE SOACHA

No Aplica

En
desarrollo
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. . DIAGNOSTICO DE LA

Adriana Milena | -\ \paD DE VIDA DE LOS
Rey Ladino | ESTUDIANTES PROGRAMA En

Investigacion ADMINISTRACION DE No Aplica d I

Angélica Yomara | EMPRESAS UNIVERSIDAD esarrolio
Forero Casas DE CUNDINAMARCA, SEDE

FUSAGASUGA IIPA 2016

9) Anexo 9. Plantillas guias con los documentos requeridos para formalizar su
opcion de grado

MONOGRAFIA EMPREN DIMIENTO/
PASANTIA Sabana de MNotas Reestrucutracion de Empresa
Hoja de Vida Formato de Inscripcidn de Sabanade Molas
- ) Formato de Inscripcion de
Sabana de Motas 0 pCiones de Grado D pciones de Grado
Formato de Inscripcion de Anteproyecto de acuerdo alas Carta de Autorz acidn de la
O pciones de Grado normas Técnicas ICONTES Empresa donde se desarrolle
i — el ecto
grnpy:_astaa de ajp asantiay Carta de Aceptacidn del —
EVICIO SOCIal Asesor Arteproyecto de acuerdo alas
Carta de Aceptacion del normas Técnicas ICONTEC
Asesor Interno _
Carta de aceptacidn del SEME STRE AVANZADO Carta de Aceptacion del
asesor externa Asesor
Hoja de Vida
Sdbana Académica
Formato de Inscripcion de
Dpcinnes de Grado

10)Anexo 10. Actualizacién de la base de datos del Comité Opciones de Grado
[IP.A 2016

Link base de datos del Comité Opciones de Grado IIP.A 2016:
https://drive.google.com/open?id=0B1 RPW1XYfbOUIBoc3VUdOI|TIE
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11)Anexo 11. Cronograma del Comité Opciones de Grado

PROGRAMACION DEL COMITE OPCIONES DE GRADO IIP.A 2016

PERIODO ACTIVIDAD RESPONSABLE
Postulacion Hoja de Vida de estudiantes a Pasantiasenla | Recepciona: Nancy Katerine Garcla- Pasante Asistente
Peoansriomens UDEC del Conité
Permanentemente Reakzacion de Enteisias la}ggsédanles PR pesintes o0 Profesor Calos Navdez- Coordinador de Pasantias
i % Lunes, Miércoles, Viémes de 5a 6 p-m.
Continuo Acamahameng(\;ngmr zsg;d;::ﬁ Pasanies porel Martes de 4:30 a 6:00 p.m
Sala de Docentes £202
Acompafiamiento y asesoria a estudiantes para monografias Jueves y Viemes de 5 a 6 p-m
Mo Coordinadora de Comité Opaiones de Grado Wirocles di s & /M0
Sala de Docentes £202

del 16 al 31 de agosto

Formalizacidn de la pasantia: entrega de documentos soporte

Recepciona: Nancy Katerine Garcia- Pasante Asistente

(Formatos) del Comité
Recepcion de Proyectos de Monografias de investigacionen | Recepciona: Nancy Katerine Garcla- Pasante Asistente
del 16:0103 de septiembre todas sus opeiones del Comité
FORO DE INVESTIGACION
s Auditorio Emilio Siera s \
24 de agosto. De 6.00a9.00 Comit de Grado.
T IR o Asistentes: Docentes y estudiantes de 8, 9y 10 semestres. k5 P th e
Semilieros de investigacion del programa
06 de septienbre Aprobacion de Pasartias y Monogafis por parte del Comfé de| oo o Comit Opciones de Grado.

Opciones de Grado, y asignacion de docenles asesores

del 07 al 10 de septiembre

Publicacién de Opciones de Grado aprobados por Comité

Publica: Nancy Katenne Garcia- Pasante Asistente del
Comité,

Permanentemente

Formalizacion de Inicio de Pasantias y convenio con la
empresa receptora - Presentacion de Acta de Inicio de fa
pasantia y formato con cronograma de asesorias con el
docente encargado

Enfrega: Estudiantes con pasanta Aprobada
Recepciona, Nancy Katenne Garcia- Pasante Asistente
del Comité.

del 16 21 23 de Agosto

del 07 al 10 de septiembre
del04 al 08 de octubre

del 8 al 22 de noviembre

Recepcidn de informes mensuales de Pasantias en curso:
Formatos de informe con evidencias, control de asistencia del
estudiante, conirol de encuentros de asesoria

Recepciona: Nancy Katerine Garcia- Pasante Asistente
del Comité,
Revisa: Profesor Carlos Narvéez, coordinador de
Pasantias.

03-07 de octubre

Entrega de Informe Final de Pasantia y Monografias con carte
de Aprobacion de los Asesores y control de asesorias

(formatos)

Recepciona: Nancy Katerine Garcia- Pasante Asistente
del Comité
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e :

nes. Asignacion de Jurados Calific

Nonﬁoaaéh y erlrege-d‘e informes de todas las opciones de

Entrega. Nancy Katenne Gardia- Pasante Asistente del

12 al 14 de octubre grado a Jurados Calificadores Comité.
Entrega: Docentes Calificadores-jurados
del 15 de octubre al 03 noviembre Emisién de Conceptos por parte de jurados Recepiona: Nancy Katerine Garcia-Pasante Asistente del
Comité
del 04 al 12 de noviembre Austes ycorrecdonees a Informes finales por parte de Estidiantes
19 de noviambee Recepcion de Formatos con conceplo definilivos por parte de | Recepciona. Nancy Kalerine Garcia- Pasante Asistente
jurados calificadores del Comité.
24 de noviembre Publicacion de calendario de sustentaciones por parte de Publica. Nancy Katerine Gardia- Pasante Asistente del
estudiantes Comité.

del 22 de 30 de noviembre

Sustentaciones por parte de los estudiantes en presencia de el
docente Asesor y dos docentes en calidad de Jurados.

Estudiantes, docentes y Comité Opciones de Grado.

Méximo plazo de recepcion de solicitudes para opcion

Recepciona. Nancy Kalenne Gardia- Pasante Asistente

30 de naviembre semestre avanzado 2017 Presentacién de documentacion del Comité
completa y cumplineento total de requisitos f

12) Anexo 12. Apertura de Carpetas con trabajos de grado formalizados en el

[IP.A 2016
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13) Anexo 13. Solicitudes de pasantias y convocatorias a estudiantes para
pertenecer al semillero de Investigacion AVANZA

Publicacién 1. Solicitud pasante en la Empresa Travel World Colombia

SOLICITUD DE PASANTE

Se solicita estudiante de dltimos semestres de
Administracion de Empresas para realizar prdctica
profesional (pasantia) en la empresa TRAVEL WORLD
COLOMBIA: AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO en la

- Ciudad de Fusagasugd _

El objetivo de la pasantia es apoyar el proceso de
Certificacion en Calidad Turistica

Publicacion 2. Solicitud pasante en la Empresa CORDECON

SOLICITUD DE PASANTE

SE SOLICITA ESTUDIANTE DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA DE ULTIMOS SEMESTRES PARA QUE REALICE
SUS PRACTICAS PROFESIONALES EN LA EMPRESA CORDECON (CORPORACION
SOCIAL DE CONTADORES DE FUSAGASUGA, EN LO SIGUIENTE:

v' Reglamento interno de

trabajo Ubicacién. Fusagasuga-Cundinamarca
v" Manual de funciones
v Organigrama Acercarse a la Direccion del Programa
v' Entre otras funciones de Administracion de Empresas
administrativas
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Publicacion 3. Convocatoria para pertenecer al Semillero de Investigacion AVANZA

Convocatoria Abierta para
Investigadores Auxiliares

~ Estudiantes interesados en realizar su opcién de grado como
Investigadores Auxiliares del Semillero AVANZA

Requisitos: Sdbana de Notas

Hoja de Vida

Mayor Informacidn: Sala de Profesores Bloque E - Piso 2

14) Anexo 14. Comunicado a los estudiantes para asistir a la Capacitacion del
Repositorio Institucional

i Comité Opciones Grado Admon Fusa

= de noviemore ge AR )

Buenos tardes Estimados estudiantes
Programa Administracion de Empresas

Se les informa que el dia de hoy a las 02:00 pm en el Blogque F segundo
piso (sala de computo) habra una Capacitacion sobre el Repositorio
Institucional. Es obligatorio asistir.

Me gusta W Comentar Compartir

(D Cristian Camilo Mendez Betancourt y una persona mas
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15) Anexo 15. Horario de atencidn docentes asesores de trabajos de grado IIP.A

2016
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16)Anexo 16. Publicacion del VIII Foro de Investigacion

Sociolizocion de nuevos ineamientos
de Opciones de Girodo

Fecha: Miércoles 24 de Agosto de 2016
Hora: 06:00 - 07:00 p.m.
Lugar: Auditorio Emilio Sierra, Universidad de
Cundinamarca - Sede Fusagasuga

Invita: Grupo de Investigacién ARADO
Programa de Administracién de Empresas
Facultad de Ciencias Administrativas, Econémicas y

Contables

Analogia de la Construccién del Conocimiento
Autor: Diana Rocio Acosta Rivera
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17)Anexo 17. Formato de entrega de Cds con los trabajos de grado finales a los
Jurados Calificadores

18)Anexo 18. Actas de sustentacion escaneadas enviadas a los jurados
calificadores como evidencia para sus informes académicos

Comite Opciones Grado Admon Fusagasuga <comitecpcionesgradeadm@gmail.com= = 301116 Y]
E= para OLGA -

Buenas noches

Envio las Actas de sustentacion como Jurado y asesora de los trabajos de grado
Quedo atenta

Nancy Katerine Garcia Nifio

Pasante del Comité Opcicnes de Grado IIP.A 2016
Administracién de Empresas Fusagasuga

5 archivos adjuntos 4 N

' I Diana y Melissa.pdf ' & Alejandro Baquer... '

&0 Erica y Daniel.pdf '
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19)Anexo 19. Ejemplo Acta de Sustentacion de las estudiantes Diana Catherine
Herrera Lara y Melissa Murillo Albarracin

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AARr025

PROCESO GESTION ADMISIONES Y

REGISTRO VERSION:S

FORMATO ACTA DE SUSTENTACION PAGINA: 1 de 1

ACTA DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE GRADO- OPCION MONOGRAFIA
NUMERO 015

Siendo las 09:00 a.m. del dia 29, del mes de noviembre de 2016, se reunieron en el Bloque
E Auditorio 1 de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasuga, los jurados
calificadores:

OLGA STELLA CUERVO NOVA Y ANDRES JERONIMO VARGAS CUBILLOS
Sesién presidida por el doctor Marlon Jonnatan Rodriguez Gutiérrez, director de programa
Administracion de Empresas, para formalizar el proceso de sustentacion del trabajo de
grado titulado “SEGUIMIENTO Y CARACTERIZACION DE LOS GRADUADOS DEL
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA DESDE EL ANO 1990 AL ANO 2015", sobre

el cual se consideraron los criterios de: suficiencia tematica, conceptualizacién cientifica,
pertinencia y aporte al area del conocimiento Administrativo y Organizacional.

Para optar el titulo de: ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

Elaborado por: DIANA CATHERINE HERRERA LARA
MELISSA MURILLO ALBARRACIN

Director- GEOVANNY ANDRES MARTINEZ JIMENEZ

Sustentado el trabajo de grado por las estudiantes antes mencionadas y absueltas las
preguntas formuladas por los jurados, procedio a deliberar y emitir su concepto de:

APROBADO

Siendo las 10:00 a.m. se dio por terminada la sesién de sustentacién de trabajo de grado.

En consecuencia se firma la presente acta por los que intervinieron en la sesion
) /
Gistgok:
UL Py LY

or STELLA CUERVO NOVA AND%ES JE
& Jurado Calificador ' Jurade Calificador

“MARLON JONNATAN RODRIGUEZ GUTIERREZ
Coordinador — Programa Administracion de Empresas
administraciéndeempresas@mail.unicundi.edu.co
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21) Anexo 21. Actualizaciéon del Formato “Concepto Jurados Calificadores”

Formato actualizado Pasantia/Servicio Social

AUTOR

TITULO DE LA PASANTIA / SERVICIO SOCIAL

ASESOR INTERNO

ASESOR EXTERNO

JURADO

CONCEPTO DEL INFORME FINAL

APROBADO

DEVUELTO CON OBSERVACIONES Y NUEVA
PRESENTACION

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

FECHA EN QUE EL JURADO
RECIBE EL INFORME PARA EMITIR
CONCEPTO

FECHA EN QUE EL JURADO
ENTREGA EL CONCEPTO

Ve B° COORDINADOR
PASANTIAS

FIRMA JURADO
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Formato actualizado Monografias/Emprendimiento

AUTORES

TITULO TRABAJO DE GRADO

ACTIVIDAD INVESTIGATIVA

Monografia Proyectos de emprendimiento
DIRECTOR
JURADO
CONCEPTO
APROBADO DEVUELTO CON OBSERVACIONES Y APLAZADO

NUEVA PRESENTACION

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

FECHA EN QUE EL JURADO RECIBE
EL INFORME PARA EMITIR
CONCEPTO

FECHA EN QUE EL JURADO
ENTREGA EL CONCEPTO

Ve B° COORDINADOR
COMITE OPCIONES DE
GRADO

FIRMA JURADO
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22) Anexo 22. Capacitacion —Repositorio Institucional
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24)Anexo 24. Actualizacidon de la Bitacora Investigativa

24.1 Presentacion de la Bitacora Investigativa

NANCY KATERINE GARCIA NINO .
ecvirtual

RECONOCIMIENTOS ACADEMICOS E IN

ADMINISTRACION DE EMPRESAS CONTADURIA PUBLICA GESTION TURISTICA Y HOTELERA
S

24.2 Carpeta anexada: Reconocimientos a docentes Investigadores

ecvirtual

RECONOCIMIENTOS ACADEMICOS E INVESTIGATIVOS

RECONOCIMIENTOS A DOCENTES INVESTIGADORES

NANCY KATERINE GARCIA NINO ) H—
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24.3 Cartas de empresarios, anexadas a la carpeta de reconocimientos de
empresarios

NANCY KATERINE GARCIA NINO » H_
ecvirtual

Pagina Principal / BITACORA INVESTIGATIVA / RECONOCIMIENTOS ACADEMICOS E INVESTIGATIVOS / RECONOCIMIENTOS DE EMPRESARIOS

Administracion

RECONOCIMIENTOS DE EMPRESARIOS

Reconocimientos a Empresarios

Personas

v

|

nsajes

er

Cartas empresarios. Reconocimientos 2016.pdf T

EDITAR
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25) Anexo 25 Revision del 85% de créditos aprobados

25.1 Ingreso del numero de documento del estudiante a evaluar
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25.2 Eleccion del estudiante y del programa académico al que pertenece

Arvarw unicundiedu.cos8443/ unicundifacademusoft/academico/inicioSeguro jsp
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1120623656 | | | Q
Estuzintes
|gannizagion Tipo Documants Mambrus y Apalidos
= 1130623856 CC ENRIQUEZ ORTEGA RUTH LISBEY
Frogeamas Mosinar Histineo, Inactkos y Expluidos
Hamzes dal Programs Jomads Catagoris St Cédige Unidid Réegiana
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25.3 Registro académico y promedio acumulado del estudiante seleccionado

"Bef [WIWVEUTTCUTIULEUUL LU0 UTTILUTIUI aLaUSTTIUs UL dLdu s TILO/ INILuasyuiu.gsp

MARLON YONNATAN RODRIGUEZ GUTIERREZ v4.0.03.02

it
Informacian
Identificacion Tipo Documento Mombres y Apelidos
1068739838 cc CARRASCAL GARCIA YESSICA ALEJANDRA
Categoria Situacion Totsl de Crédites Cursados  Total de Créditos Aprobades Promedio Acumulado
ANTIGUG ACTIVO 175 140 33
Pragrama Pénsum Ubicacion Semestral
ADMINISTRACION DE EMPRESAS 2007 ADMINISTRACID L DE ENPRESAS 10
Periodo P 0 [ P ion Aprobad. Promedio Periodo Promedio Acumulado
2011-1 15 15 41 41
Cadigo Materia Panderscion Grupo Final Hab. Def.
TR1002007101 CATEDRA UDECINA 1 ADMOMENFRESAS 39 18
TR1002007105 COMUNICACION | 3 ADMONEMPRESAS 37 7 o
TRI002007102 CONSTITUCION ¥ DEMOCRACIA { ADNONEMPRESAS 39 T
TRI002007104 INGLES | 2 ADMONEMFRESAS- 5 50
TRI002007103 INVESTIGACION | 7 ADNONENPRESAS 34 14
TR1002007106 MATEMATICAS | 3 ADVONENPRESAS 48 48
102007104 PENSAMIENTO ADMINISTRATIVO | 3 ?g’;‘LCN'E““PRESAS 37 i
Perioda P id i P ian Aprobad Pramedio Perodo Promedio Acumulado
2011-2 18 18 4.1 41
Caodigo Materia Ponderacion Grupo Final Hab. Def.
TR1002007211 COMUNICACION |1 3 201-N AD.EMPR 44 18
102007213 ESTADISTICA | 2 201 N ADM ENPR 43 3
TR1002007213 INGLES Il 2 201N AD.EMPRE- 43 TE
TR1002007210 INVESTIGAGION I 2 201N AD EMPRE 3.4 14
102007208 LEGISLACION COMERCIAL 3 201-NADMOEMPR 4.1 IR
102007212 MATEMATICAS APLICADAS 3 201-N AD.EMPRE 38 18
102007210 PENSAMIENTO ADMINISTRATIVO || 3 A PR 43 TE
Periodo P 0 [ P ion Aprobad. Promedio Periodo Promedio Acumulado
2012-1 17 9 33 38
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26)Anexo 26. Listado de reconocimientos a docentes Investigadores

‘2 Reconocimiento BEST SESSION AWARD.pdf
Reconocimiento Elizabeth Outstanding Research Award. pdf

*=  Reconocimiento ufps.oxps
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27)Anexo 27. Oficio presentando el VIII Foto de Investigacion a la oficina de
Direccion de integracidon Universitaria

]
FUSAGASUGA

21.1
Fusagasuga, 2016-11-16.

Doctor - )
OMAR FERMAMDO MUMOZ DIMATE
Jefe Direccion de Integracion Universitaria
Universidadde Cundinamarca

Sede Fusagasuga

Respetado Doctor:

Por medio de la presente hago envio de infarme v anexo del evento académico:

« VIl FORC DE INVESTIGACION DEL PROGRAMA DE ADMINISTRACION
DE EMPRESAS, SEDE FUSAGASUGA.

Agradezco su atencion,

Cordial saludo,

MARLCMN JOMNMATAN RODRIGUEZ GUTIERREZ
Coordinador Programa Administracion de Empresas
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28)Anexo 28. Hojas de vida recibidas y aprobadas por el Comité Opciones de
Grado en el 1IP.A 2016

Diana Romero Palacios  Biblioteca central UDEC-Fusagasugd
- desarroIIo

Nancy Katerine Garcia  Comité Opciones de Grado UDEC- En
- Nifio Fusagasuga desarrollo
- Karol Isabel Suarez Mora UDEC Ext. Soacha Cancelada

Ivan Nicolas Quevedo Alcaldia Fusagasuga En
- Paez desarrollo

Blanca Mireya Villate Bienestar Universitario UDEC Cancelada
- Fusagasuga
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27% wa 10:07 am

é[(ﬁ Angle v éhé-,' Profe Olga

escribiendo...

en linea

ponencias.Todo avalado por el
director de la investigacion con
carta. M
L =
Siii pero eso es cuando se haga
la ponencia

Osea q él informe seria para
mafiana ?

09:59 A

v |

P‘ Recuerdele por favor que todos
o’ los informes al Comite deben ir
avalados por escrito por el

investigacion informando que
los objetivos de la investigacion
si se estan cumpliendo

10:03 AM. V¥

q| studlante

| Cuando las realiza? 15044

correo...gracias.

No se puede. Requiere un asesor
interno. Sin embargo podria
presentar la hoja de vida del
profeaional que le apoya, la
pasamos al Comité para que se
le avale como unico asesor
! Externo. Pero debe hacerlo Ya, y
" una carta donde dicha persona
! acepta brindar la asesoria
director del grupo de porfesional a la estudiante.

S i
'TDerfecto Profe ya le aviso a Ia

El acta por fa..envnamela al
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30)Anexo 30. Reuniones del Comité Opciones de Grado
- ’ ]

En esta reunién se evaluoé el caso de la estudiante Angie Lorena Castillo, asistié el Comité
Opciones de Grado-Programa Administracion de Empresas, el Director del Semillero
PROCEM - docente Manuel Ricardo Gonzalez, el asesor de la estudiante anteriormente

nombrada, y la Directora del Programa de Contaduria Publica

31) Anexo 31. Reuniones de pasantia con el docente Carlos Arturo Narvdez Benavides
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MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: AAAFOOT

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

VERSION: 11

SOLICITUD ESPACIOS ACADEMICOS

PAGINA: 1 DE 2

Sede, Seccional o
Extension
Nombre Usuario
Responsable
Programa
Académico o
Entidad

Tipo de usuario

[ODocente [] Estudiante [] Administrative [JOtro

NUumero de
usuarios

Tema

Ano

Fecha Préstamo

Entrada

Espacio Acadéemico

Granja

Centros de Computo

Auditorios

Auditorio Aula Maxima

Laboratorio s Cual?

Nombre usuario Responsable

Firma Usuario Responsable

Nombre Encargado de Area

Recibide
Seguridad :

(Uso exclusivo del area encargada)

Firma Encargado de Area

¢ Existe disponibilidad? g [ ] no ]

Observaciones:
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33)Anexo 33. Asignacion de salones para las sustentaciones de trabajos de grado

Horario de sustentaciones monografias 1I.PA 2016

HORARIO DE SUSTENTACIONES MONOGRAFIAS PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS ILPA 2016

TIPO ESTUDIANTES ASESOR JURADOS FECHA HORA LUGAR
o o Carlos Narvaez . i o
Monografia Wargarita Paramo Tovar MNoé Jimenez. Martes, 29 de noviembre de 2016 4:00 PM Auditorio E4
Daniel Confreras
Monografia Yully Avelly Herréra Ome Noé Jimenez Nelsan Fonseca Martes, 20 de noviembre de 2015 12:00PM | Auditorio E1
Diana Patricia Ruedas Barajas Néstor Diaz
Monografia Diana Canerine Herrers Lara Geovanny Andrés Martinez Jiménez Olga Cuervo Martes, 29 de noviembre de 2016 9:00AM | Auditorio E1
Melissa Murillo Albarracin Jeronimo Vargas
' . Nelson Fonseca ] L
Monografia Mayra Alejandra Moreno Puentes Ana Rosa Puentes Martinez — - Martes, 29 de noviembre de 2016  11:00 AW Auditorio E1
Ma.Cristina Velasquez
Leidy Angelica Barbosa Ortiz - . Warlon Rodriguez . -
Manografia Windy Yulizth Cadena Urrea Viviana Aguirre Valencia Carlos Nanaez Martes, 29 de noviembre de 2016] 500pm Auditorio E4
Monografia Jhonnathan Andrés José Cruz Arévalo Gustavo Adolfo Estupifian Mozos DEI:Z‘SELE{ZZHS Martes, 29 de noviembre de 2016 6:00 PM Blogue E 406
Monografia Wario Andrés Vargas Bemal Viviana Andrea Aguirre Carlos NaNagz Martes, 29 de noviembre de 2016  10:00 AWM Auditorio E1
Geovanny Martinez.
Yesika Milena Lesmes Gracia : Nelson Fonseca .
Monografia Engela Wercedes Castro Cruz Noe Jiménez Yudy Rojas Ruiz Martes, 29 de noviemore de 2016(  7:00 PM | Bloque E 406
Erica Solangie Ledn Pérez Jerdnimo Vargas . o
Monografia Juan Danisl Quiraga Roa 0Olga Cuervo Vudy Rojas Ruiz Martes, 29 de noviembre de 2016 2:00 PM Auditorio E4
Monografia Ximena Alexandra Murcia Bobadila Yudy Constanza Rojas Ruiz Gu‘stavu Gracia Miercoles, 30 de noviembre 2016 10:00 AM Auditorio E1
Ingrid Lorena Camargo Cifuentes Jerdnimo Vargas
Monagrafia Lina Camila Gonzaez Cruz Nelson Fonseca Humberto Bedoya Miercales, 30 de noviemore 2016 [ 9:00AM | Auditorio E1
Nataly Romero Gonzalez Viviana Aguirre
Edwin Alejandro Baguero . 0Olga Cuenvo . .
M i = 400PM | BI E 406
Monografia Felipe Adrian Villaiahe Moncaleans Noé Jimenez Nelson Fonseca Lunes, 28 de noviembre 2016 I\ oque
. . ,
Horario de sustentaciones Pasantia II.PA 2016
HORARIO DE SUSTENTACIONES PASANTIAS PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS ILPA 2016
TIPO ESTUDIANTES ASESOR JURADOS FECHA HORA LUGAR
. i - . Elizabeth Escobar . N
Pasantia Damian Aruro Bulla Zamora Ma. Cristina Velasquez Nestor Diaz Martes, 28 de noviembre de 2016 3:00 AM Auditorio E1
. . Wa. Cristina Veldsquez |, . )
Pasantia Dayan Cufifio Bernal Elizabeth Escobar d Olga Cuervoq Viernes, 25 de noviembre de 2016 | 10:00 AM Bloque E405
. . . . Daniel Contreras ) )
Pasantia | YennyPaola Guasca Rodriguaz MNéstar Diaz Viernes, 25 de noviembre da 2016 11:00 AM Bloque E405
Qlga Cuervo
. ) . . . o ] P Yudy Rojas Ruiz - -
Pasantia Diggo Andrés Trujillo Gonzalez  |Félix Gregorio Rojas Bohdrquez] Y ROjas Lunes, 28 de noviembre 2016 9:00 AM Auditorio E1
Marlon Rodriguez.
. . . . . Yudy Rojas Ruiz .
Pasantia Ana Maria Gonzalaz Marin Marlan Jonnatan Rodriguez. Y 0] Lunes, 28 de noviembre 2016 300PM Blogue E 406
Jerdnimao Vargas
. " . . s . Yudy Rojas Ruiz .
Pasantia | Tatiana Miyareth Montilla Carrillo Noe Jiménez Rodriguez NZslolr Diaz Lunes, 28 de noviembre 2016 200 PN Blogue E 406
- ! . - . Jerdnimo Vargas L
Senicio social Diana Marcela Bernal Jimenez Daniel Contreras g, Martes, 29 de noviembre de 2016 J00PM Auditorio E4
Geovanny Martinez
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34)Anexo 34. Sustentaciones finales de trabajos de grado IIP.A 2016
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35) Anexo 35. Manual de Funciones del cargo como Asistente Administrativo del

Comité Opciones de Grado

g Q
s B 1
)

8 2

ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL COMITE OPCIONES DE GRADO, PROGRAMA ADMINISTRACION DE

EMPRESAS

Apoyar los Procesos Administrativos y Logisticos del Comité Opciones De Grado, Programa
Administracién de Empresas, Sede Fusagasugé IIP.A 2016

1. Ofrecer informacién a estudiantes y docentes sobre los procesos de opciones de grado,
demostrando interés por resolver satisfactoriamente sus necesidades

2. Elaborar y Organizar documentacion relacionada con el Comité Opciones de Grado del
Programa Administraciéon de Empresas, garantizando el control del proceso de la
documentacion de los estudiantes

3. Administrar la bitacora Investigativa de la Facultad del Programa Administracion de
Empresas, con el fin de actualizar los formatos e informar a los estudiantes como se
descargan

4. Apoyar logisticamente eventos relacionados con investigacion, desarrollados en el
programa de Administracién de Empresas y la Facultad

5. Planear las reuniones, hacer las Convocatorias y organizar toda la documentacion

importante que se evaluara en reuniones del comité Opciones de grado, para llevar un
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control de toda la documentacién presentada y posiblemente puesta en marcha

6. Mantener actualizada la base de datos del Comité Opciones de Grado, con el fin de tener
la informacion disponible y precisa al momento de hacer seguimiento a los trabajos de
grado y casos pendientes de los estudiantes

7.Mantener actualizada la base de datos del Comité de Pasantias para contar con
informacion precisa y realizar seguimiento a los informes mensuales presentados por
los estudiantes

8. Responder los comunicados con precision a estudiantes y docentes diariamente con el
fin de mantener una comunicacién veraz, garantizando confiabilidad en la informacién y
calidad en los procesos para formalizar las opciones de grado de los estudiantes

9. Elaborar las actas con excelente redaccion de cada reuniéon del Comité Opciones de
Grado y archivarlas como evidencia para el Programa y el control de anteproyectos de
monografia, propuestas de pasantia, casos especiales, entre otros.

10. Comunicarse eficazmente con los miembros del Comité, tanto de forma escrita como
verbalmente, transmitiendo la informacion con claridad y precision

11. Mantener el area de trabajo en orden y limpieza a lo largo de su actividad

Estudiante de Administracién de Empresas de Octavo, noveno o décimo semestre, con
excelente redaccién y elaboracion de documentos

No requerida, depende de la motivacion y aptitudes del pasante

Capacidad de trabajo, responsabilidad, habilidades sociales, habilidades de planificacion del
trabajo, paciencia, puntualidad, actitud de servicio, buen humor, planeacion, organizacion y
capacidad de reserva

B B
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8. CONCLUSIONES

1.Se orientdé y ofrecié informacion a estudiantes a cerca de la documentacion
requerida para formalizar su opcion de grado, se mantuvo una comunicacion
efectiva a través de Facebook, WhatsApp, comunicados por correo electrénico y

personalmente

2.Se recibieron anteproyectos monogréaficos, nuevas propuestas de pasantias,
también se organizaron los casos pendientes y solicitudes de los estudiantes, los
cuales se remitian al Comité para ser evaluadas y aprobadas. Se organizé la
documentacion relacionada con las Opciones de Grado del Programa, funcion vital
para evidenciar el progreso y finalizacion de los trabajos de grado de los
estudiantes del programa

3.Se administré la Bitacora Investigativa de la Facultad del Programa Administracion
de Empresas, permitiendo tener los formatos actualizados para que los
estudiantes tuvieran a disponibilidad la informacion para el desarrollo y

formalizacion de su opciones de grado

4.Se apoyo logisticamente los eventos relacionados con Investigacion, desarrollados
en el Programa de Administracién de Empresas y de la Facultad, por ejemplo el
VIII Foro de Investigacion liderado por el grupo ARADO, este evento permitié a los
estudiantes la oportunidad de desarrollar su idea de negocio o de aplicar alguna
de las opciones que el programa les ofrece. En las sustentaciones se apoyé
logisticamente, apartando las salas de conferencias y diligenciando los formatos

necesarios para dicho proceso
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9. RECOMENDACIONES

1. Retribuir econémicamente la pasantia del estudiante, de manera que se

pueda sustentar los gastos de transporte y/o alimentacion en que incurre

para el desarrollo de sus funciones

2. Proveer al pasante de los materiales y herramientas necesarias para el
desarrollo de la pasantia por ejemplo: una impresora, siendo esta muy Uutil,

para agilizar los procesos en cuanto a la documentacion importante del

Comité Opciones de Grado

3. Que el asesor interno como el asesor externo contribuyan en el desarrollo
de la pasantia, verificando si realmente se est4 aplicando el proceso
administrativo y se estan obteniendo resultados concisos y eficaces en la

practica profesional del estudiante
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10.EVALUACION Y APROBACION

Firma Asesor Interno

Docente Olga Stella Cuervo Nova

Firma Asesor Externo

Docente Carlos Arturo Narvaez Benavides
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v Manual de Funciones

El manual de funciones es un elemento del Sistema de Control Interno
de una organizacion, en este caso del Comité Opciones de Grado, que
se convierte en un documento instrumental de informacién detallada e

integral.
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