MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAr113
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 6
DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA DEL VIGENCIA: 2021-09-14
L_Tl\\le_\is.'!l\‘\\lla(|\| REPOS'TORIO |NST|TUC|ONAL PAG|NA 1 de 8

16.

FECHA lunes, 27 de noviembre de 2023

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
BIBLIOTECA

Ciudad

UNIDAD REGIONAL ‘ Seccional Ubaté

TIPO DE DOCUMENTO Pasantia
FACULTAD Clenc'|a§ Administrativas
Econdmicas y Contables
NIVEL ACADEMICO DE FORMACION Pregrado
O PROCESO
PROGRAMA ACADEMICO Administracién de Empresas

El Autor(Es):

No. DOCUMENTO

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS DE
IDENTIFICACION
Gonzalez Rincon Fabian Alejandro 1003475146

Director(Es) y/o Asesor(Es) del documento:

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS

Rodriguez Bolivar Liliana Margoth
Neira Vargas Danny Alejandro

TITULO DEL DOCUMENTO

Apoyo Administrativo con Enfoque Profesional para el Proceso Dialogando con el Mundo
de la Universidad de Cundinamarca

Calle 6 N° 9 — 80 Ubaté — Cundinamarca
Teléfono: (091) 8553056 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAr113

b PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 6
U é DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA DEL VIGENCIA: 2021-09-14
e REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 2 de 8

SUBTITULO
(Aplica solo para Tesis, Articulos Cientificos, Disertaciones, Objetos
Virtuales de Aprendizaje)

EXCLUSIVO PARA PUBLICACION DESDE LA DIRECCION INVESTIGACION

INDICADORES NUMERO

ISBN
ISSN
ISMN

ANO DE EDICION DEL DOCUMENTO NUMERO DE PAGINAS
20/07/2023 78

DESCRIPTORES O PALABRAS CLAVES EN ESPANOL E INGLES
(Usar 6 descriptores o palabras claves)

ESPANOL INGLES
1. Internacionalizacion Internationalization
2. Curriculo Curriculum
3. Apoyo Support
4. Movilidad Mobility
5. Convenios agreement
6. Educacion Education

FUENTES (Todas las fuentes de su trabajo, en orden alfabético)

e A.P.A, N. (2019). Guia Normas APA.

e Acuerdo 008 de 2022. (2022). internacionalizaciéon. UDEC.

e Acuerdo 009 de 2010, ". d. (2010). universidad de Cundinamarca. Obtenido de
https://www.ucundinamarca.edu.co/gaceta/index.php/superior/acuerdos-
superior/superior-acuerdos2010?download=46:acuerdo-0009-de-agosto-4-de-
2010

e Baquero J.M. (2004). Elementos para la comprension y produccion de textos.
Formay funcion(17), 57-88.

e Barnard, C. (1938). Las Funciones del Ejecutivo. N/A.

e Chacon Corzo, & M. A. (2007). La ensefianza reflexiva en la formacién de los
estudiantes de pasantias de la carrera de Educacion Basica Integral. Universitat
Rovira i Virgili.

e Comas Rodriguez. (2019). La internacionalizacién de la educacion superior.
https://doi.org/48(192), 165-168.

Drucker, P. (1946). La Gerencia de Empresas. N/A.
Fayol, H. (1916). Administracion Industrial y General. N/A.

Calle 6 N° 9 — 80 Ubaté — Cundinamarca
Teléfono: (091) 8553056 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAr113

: PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 6
U C DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA DEL VIGENCIA: 2021-09-14
S REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 3 de 8

NDINAMAR

e Mineducacion. (07 de febrero de 2017). www.mineducacion.gov.co. Obtenido de
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-superior/Informacion-
Destacada/196472:Internacionalizacion-de-la-educacion-superior

e Porter, M. (1985). Ventaja Competitiva: Creando y sosteniendo un desempefio
superior.

e Sanchez, M...,, & Sandré. (2011). El eslabon perdido: acuerdos, convenios,
reglamentos y leyes locales de agua en México, . Centro de Investigaciones y
Estudios Superiores en Antropologia Social. https://doi.org/1593-1935.

e Wit, H. (2022). Gestion de la internacionalizacién de la educacién superior.
Universidad de Gotemburgo.

RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

Resumen

El documento describe el desarrollo de una pasantia de cuatro etapas en la oficina
"Dialogando con el Mundo" de la Universidad de Cundinamarca, enfocada en apoyar los
procesos de internacionalizacién académica.

Inicialmente se analizaron los programas y se socializé la politica institucional para promover
las oportunidades de movilidad. Posteriormente se brindé apoyo administrativo al programa
de intercambio, verificando entregables y asesorando a estudiantes para sus
presentaciones.

En la tercera etapa se contribuyd a establecer un convenio con una universidad venezolana,
se redactaron cartas a homadlogos internacionales buscando cooperacion y se recopilaron
fechas de convenios vigentes.

Finalmente, se cre6 un sistema de seguimiento a docentes internacionales, se recopilaron
datos de estudiantes en programas de movilidad desde 2018 y se elaboré un dashboard en
Power Bl visualizando las modalidades de intercambio.

En sintesis, el documento detalla el compromiso y las actividades realizadas durante la
pasantia para respaldar los esfuerzos de internacionalizaciéon de la Universidad de
Cundinamarca en sus diferentes dimensiones.

Abstract

This internship experience at the “Dialoguing with the World” office of the University of
Cundinamarca focused on providing administrative support for various academic
internationalization processes. Through a methodical four-stage approach, activities were
undertaken to promote mobility programs, advise exchange students, establish an
international agreement, seek partnerships, track participation data, and visualize
international modalities. By analyzing policies, socializing opportunities, verifying
deliverables, organizing records, and creating monitoring systems, this internship allowed
for hands-on engagement with key areas that strengthen worldwide dialogue and
collaboration. The synthesis of accomplishments underscores the University’s commitment
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to build global connections across diverse educational spheres. With its multifaceted support
and strategic vision, this internship contributed to enhancing internationalization efforts that
enrich the University’s global footprint.

The abstract provides a concise summary of the core focus, activities, outcomes and
significance of the internship experience described in the original document. Let me know if
you need any clarification or have additional questions!

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de

la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de

la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos

y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMQS) SI| NO

1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacion publica, masiva por cualquier procedimiento o
medio fisico, electrénico y digital.
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3. La inclusién en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos

. . . . X
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es)
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestién, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacién original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcién a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la|
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la|
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulo
11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca

Calle 6 N° 9 — 80 Ubaté — Cundinamarca
Teléfono: (091) 8553056 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAr113

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO VERSION: 6
DESCRIPCION, AUTORIZACION Y LICENCIA DEL VIGENCIA: 2021-09-14
REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 6 de 8

esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomara las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado.
SI__NO__x_.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta,
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situacion, lo

anterior con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de 5
afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a lal
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucion, comunicacién
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia 'y de
la licencia de uso con gue se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacién original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) anico(s) titular(es) de la misma. Ademds, aseguro(aseguramos) que ho
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcién a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el

derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
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Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de todal
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices V|
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdsitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

©0Re

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

[@lolsle]

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o0 apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrard en el Repositorio Institucional esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida
su Extension
(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf)
1. Apoyo Administrativo con Enfoque Texto
Profesional para el Proceso Dialogando con
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el Mundo de la Universidad de
Cundinamarca.pdf

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS FIRMA

(autografa)

Gonzalez Rincon Fabian Alejandro

21.1-51-20.
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