
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONÓMICAS Y CONTABLES 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

UBATE 

2023 

 

 
 
 

PLAN DE MEDIOS PARA LOS PROGRAMAS ACADÉMICOS DE LA 

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SECCIONAL 

UBATÉ 2022-2023 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
JEFERSSON STEFEN SANTAMARIA OLAYA 



UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONÓMICAS Y CONTABLES 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

UBATE 

2023 

 

 
 
 

PLAN DE MEDIOS PARA LOS PROGRAMAS ACADÉMICOS DE LA 

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SECCIONAL 

UBATÉ 2022-2023 

 
 
 
 
 
 

JEFERSSON STEFEN SANTAMARIA OLAYA 

 
 
 
 
 
 

TIPO DE TRABAJO: PASANTÍA 

 
 
 
 
 
 

ASESORES: 

DIRECTORA: JHOANNA ANDREA GIL PALACIOS 

COORDINADORA: LILIANA MARGOTH RODRIGUEZ BOLIVAR 



 

 
 
 
 

Nota de Aceptación 

 

 

 

Presidente del Jurado 

Jurado 

Jurado 
 
 
 
 
 
 

 

UBATÉ, 23 DE MAYO DEL 2023 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DEDICATORIA 

En primer lugar, quiero dedicar 
este trabajo a Dios, a mis Padres 
por apoyarme en este proceso 
animándome para no desistir, a 
mi novia Mayra Mendieta, 
maestros quienes brindaron sus 
conocimientos y experiencias, a 
mis amigos Julián Rodriguez, 
Tatiana Sandoval y familiares, a 
todos ellos que brindaron un 
granito de arena para finalizar mi 
carrera universitaria. 



 

 
 
 

AGRADECIMIENTOS 

 
 

 
Quiero agradecer a la doctora Liliana Margoth Rodríguez Bolívar coordinadora del 

programa de administración de empresas y la doctora Johanna Andrea Gil Palacios 

directora de la seccional Ubaté, por el apoyo y la orientación brindara durante el 

desarrollo de la pasantía. 

 
Finalmente agradecer a cada uno de los profesores y administrativos quienes de 

una u otra forma aportaron de forma positiva al proceso de la pasantía. 



 

 
 
 

TABLA DE CONTENIDO 

1. Objetivos .................................................................................................................... 1 

1.1. Objetivo General ..................................................................................................... 1 

1.2. Objetivos Específicos .............................................................................................. 1 

2. Justificación ................................................................................................................ 2 

3. Capítulos Del Desarrollo De La Pasantía .................................................................... 4 

3.1. Etapa I .................................................................................................................... 4 

3.1.1. Objetivo Específico 1 ........................................................................................... 4 

Descripción ........................................................................................................................ 4 

Desarrollo De Las Actividades ........................................................................................... 4 

3.2. Etapa II ................................................................................................................... 6 

3.2.1. Objetivo Específico 2 ........................................................................................... 6 

Descripción ........................................................................................................................ 6 

Desarrollo De Las Actividades ........................................................................................... 8 

3.3. Etapa III ................................................................................................................ 18 

3.3.1. Objetivo Específico 3 ......................................................................................... 18 

Desarrollo De Las Actividades ......................................................................................... 18 

Limitaciones ..................................................................................................................... 23 

4. Análisis De La Evaluación ........................................................................................ 24 

5. Oportunidades De Mejora ......................................................................................... 25 

6. Cronograma.............................................................................................................. 26 

7. Anexos ..................................................................................................................... 27 

8. Bibliografía ............................................................................................................... 87 
 



 

 
 

LISTA DE ANEXOS 

 
 

Anexo 1: Informe Mes Octubre .............................................................................. 27 

Anexo 2: Informe De Noviembre ............................................................................ 33 

Anexo 3: Informe De Febrero ................................................................................. 39 

Anexo 4: Informes Olimpiada ................................................................................. 47 

Anexo 5: Formato Evaluación pasantía ................................................................. 55 

Anexo 6: Evaluación contestada ............................................................................ 58 

Anexo 7: Publicación Foro pensamiento contable ................................................. 78 

Anexo 8: Publicación Charla apicultura.................................................................. 79 

Anexo 9: Publicación Accounting Fashion Day ...................................................... 80 

Anexo 10: Publicación congreso Colombia - México ............................................. 81 

Anexo 11: Publicación Olimpiada Matemáticas ..................................................... 82 

Anexo 12: Publicación Premiación Olimpiada ........................................................ 83 

Anexo 13: Publicación Dia Dulce ........................................................................... 84 

Anexo 14: Publicación congreso primer día ........................................................... 85 

Anexo 15: Publicación congreso segundo día ....................................................... 86 



 

 
 
 

LISTA DE GRAFICAS 

Grafica 1: Cumplimiento de horarios establecidos ................................................. 65 

Grafica 2: Respeto hacia los compañeros de trabajo ............................................. 65 

Grafica 3: aportación de ideas y soluciones ........................................................... 66 

Grafica 4: Actitud positiva y proactiva .................................................................... 66 

Grafica 5: Conocimiento de los programas y herramientas necesarias ................. 67 

Grafica 6: Capacidad para investigar y analizar información ................................. 67 

Grafica 7: Habilidades para aplicar los conocimientos adquiridos ......................... 69 

Grafica 8: Habilidades para aprender y adquirir nuevos conocimientos ................ 69 

Grafica 9: Capacidad para trabajar en equipo ....................................................... 70 

Grafica 10: Eficiencia en la realización de las tareas asignadas ............................ 70 

Grafica 11: Calidad del trabajo entregado .............................................................. 70 

Grafica 12: Iniciativa y capacidad para tomar decisiones ...................................... 71 

Grafica 13: Habilidades para comunicarse de manera efectiva ............................. 72 

Grafica 14: Capacidad para presentar ideas y propuestas de manera clara y 

coherente ............................................................................................................... 72 

Grafica 15: Manejo adecuado del lenguaje ............................................................ 73 

Grafica 16: Habilidades para identificar oportunidades de mejora y crecimiento ... 74 

Grafica 17: Capacidad para analizar datos y elaborar informes ............................. 74 

Grafica 18: En términos generales, ¿considera usted que la pasantía de plan de 

medios es pertinente dentro de la universidad? ..................................................... 76 

Grafica 19: ¿Considera usted que continuar con la pasantía de Plan de medios 

resulta pertinente para futuros pasantes? .............................................................. 77 



 

 
 

LISTA DE TABLAS 

 
 
 

Tabla 1: Planilla Plan De Medios Primera Parte ...................................................... 7 

Tabla 2: Planilla Plan De Medios Segunda Parte ..................................................... 7 

Tabla 3: Contacto Colegios Olimpiada De Matemáticas ........................................ 15 

Tabla 4: Asistencia Colegios Olimpiada De Matemáticas ...................................... 16 

Tabla 5: Información Colegios Olimpiada De Matemáticas .................................... 16 

Tabla 6: Asistencia Estudiantes Olimpiada De Matemáticas ................................. 17 

Tabla 7: Plan De Medios Primera Parte ................................................................. 18 

Tabla 8: Plan De Medios Segunda Parte ............................................................... 21 



1  

 
 
 
 

 

1. Objetivos 
 

1.1. Objetivo General 

 
- Diseñar un plan de medios de la Seccional Ubaté para fortalecer la 

visibilidad en la Provincia del Valle de Ubaté 2022-2023 

 
 

1.2. Objetivos Específicos 

 
- Clasificar la información obtenida de los programas de Ingeniería de 

Sistemas, Zootecnia y Contaduría Pública para programar publicaciones 

en las fechas pertinentes. 

- Implementar el plan de medios de la Seccional Ubaté para los programas 

de Contaduría Pública, Ingeniería de Sistemas y Zootecnia 2022-2023 

- Evaluar el impacto mediante estadísticas obtenidas por las interacciones 

en las plataformas digitales empleadas. 
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2. Justificación 

 
Hoy en día en las instituciones educativas es importante mantener informadas a 

las personas que la rodean ya que es imprescindible dar a conocer las novedades 

que se presentan, informaciones que van dirigidas a ciertos grupos de personas. 

 
“Hablar sobre la innovación y el marketing Digital Educativo, es abordar el tema de 

mejorar la rentabilidad de las instituciones educativas, así como de segmentar la 

oferta educativa, mejorar la tasa de matrícula en su ubicación geográfica mediante 

la masificación de la información”. (Núñez, 2017) 

 
En este caso en la (Universidad de Cundinamarca, 2023) seccional Ubaté 

mediante un plan de medios adjuntar y publicar información de (Programa de 

Contaduria publica, 2023), (Programa de Zootecnia, 2023), (Programa de 

Ingenieria en Sitemas, 2023), en sus diferentes canales de comunicación digital y 

visual, tales como; Banners, Facebook, Instagram, LinkedIn y YouTube. Buscando 

estrategias que fomenten la participación de los estudiantes y personas buscando 

interacciones e interés que ayuden al conocimiento de las diferentes actividades, 

programas formativos, diplomados, cursos, ofertas de pasantías, proyectos de 

investigación e interacción social. 

 
(Garcia Sánchez, 2017) señala que “Con la aparición de las tecnologías de la 

información y la comunicación (TIC) ha incidido en las funciones del sistema de 

educación y permitido la innovación en la transmisión de saberes nuevos.” la 

importancia que hoy en día que esto representa nos influye en la manera en cómo 

se comportan por lo que apoyarse e incluirlas con el fin de obtener mejores 

resultados al momento de divulgar información hacia un público objetivo. 

 
“Se define como público objetivo cuando las actividades mercadológicas de una 

empresa siempre se dirigen a un segmento de la población. La publicidad siempre 

se dirige a un grupo particular.” (Arens, 2000) 

 
Ha su vez con el respaldo de la implementación del marketing digital herramienta 

indispensable para un correcto funcionamiento de un plan de medios ”Los nuevos 

procesos de marketing de alta tecnología y digitales están cambiando la forma en 

que los consumidores y los mercadólogos se relacionan entre sí” (Armstrong & 

Kotler, 2013) el cual implementando un cronograma de actividades de 
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publicaciones e interacciones con la comunidad universitaria se pretende mejorar 

y fortalecer el alcance que los canales digitales tienen para ofrecer. 

 
Encontramos una serie de autores con sus conceptos y definiciones referentes al 

marketing digital educativo. 

 
Para (Larios, 2015) nos habla que el “Marketing siendo una herramienta que 

ayuda a cumplir las necesidades de los estudiantes, ya que esta se considera una 

ciencia que estudia el comportamiento del mercado”. Como ya se ha mencionado 

es muy importante tener informados a la comunidad, en este caso como lo son los 

estudiantes, ya sea de la universidad o de colegios. 

 
El autor (Luis, 2016) nos dice que “los estudiantes tienen un nivel alto de 

rendimiento en la educación superior, debido a que esto se asocia con los niveles 

de satisfacción por lo que el concentran en el éxito”. 

 
Para (Andrade, 2017) señala que “Dentro del mundo de la educación superior, 

siendo esta una herramienta importante, ya que tiene un contenido alto en 

conocimiento, para el aprendizaje, por lo que la academia debe de tener una 

excelente calidad de aprendizaje para crear una ventaja competitiva”. 

 
(Philip & Kevin Lane, 2015) señalan que “Dentro de las universidades las personas 

más idóneas para calificar el servicio que reciben de educación superior son los 

universitarios, ya que estos son quienes emiten o califican y dan un valor que 

ayuda en el análisis de los indicadores en el mejoramiento de la educación y 

calidad”. 
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3. Capítulos Del Desarrollo De La Pasantía 

 
 

3.1. Etapa I 

 
3.1.1. Objetivo Específico 1 

 
Clasificar la información obtenida de los programas de Ingeniería de Sistemas, 

Zootecnia y Contaduría Pública para programar publicaciones en las fechas 

pertinentes. 

 
 

Descripción 

 
La primera etapa se inicia con la elaboración de una plantilla para el plan de 

medios para posteriormente realizar la debida presentación de la pasantía a los 

coordinadores de contaduría pública, ingeniera de sistemas y zootecnia. Con esto 

para llevar a cabo reuniones cuyo motivo es obtener información pertinente sobre 

las actividades y dinámicas que se llevaran a cabo durante el semestre en curso. 

El objetivo número uno se mantiene presente durante todas las etapas debido a 

que cada inicio de semana se mantienen reuniones con los diferentes 

coordinadores de los programas de la seccional, esto para mantener al día y 

fechadas las actividades que se presenten durante el transcurso del semestre. 

 
 

Desarrollo De Las Actividades 

 
• Elaboración de una plantilla para el plan de medios: Se elabora una plantilla 

cuya función permita registrar, recopilar y adjuntar las actividades que se plantean 

durante el periodo de la pasantía. 

• Primer encuentro con el programa de Zootecnia: Se realiza la primera 

conversación y presentación con el Coordinador de su momento el Doctor Luis 

Eduardo Sánchez Sarrazola, Donde el me invita a una reunión docente para 

realizar la debida presentación de las funciones que tendré como pasante frente a 

los docentes del programa de zootecnia. 

• Primer encuentro programa Ingeniería en Sistemas: Se realiza la primera 

conversación y presentación con la Coordinadora la Ingeniera Ana Lucia Hurtado 

Mesa, donde en su momento a su vez me presenta a la docente La ingeniera 



5  

 
 
 

Yeny Liliana Casas Méndez, con quien trabajaría la gran parte de la pasantía 

dentro del programa de Ingeniería en Sistemas. 

• Primer encuentro programa Contaduría Pública: Se realiza la primera 

conversación y presentación con la Coordinadora en su momento la Doctora 

Catherine Ninoska Guevara Garzón, donde me invita a una reunión docente donde 

se realiza la presentación de la pasantía y a su vez las funciones que se estarán 

cumpliendo. 

 

 
Ilustración 1 Reunión Docentes Contaduría 

 

Fuente: Programa de Contaduría Publica (2022) Universidad de Cundinamarca Seccional 
Ubaté 
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3.2. Etapa II 
 

 

3.2.1. Objetivo Específico 2 

 
Implementar el plan de medios de la Seccional Ubaté para los programas de 

Contaduría Pública, Ingeniería de Sistemas y Zootecnia 2022-2023 

 
 

Descripción 

 
La segunda etapa se da inicio una vez se haya recopilado información de las 

actividades y eventos, donde posteriormente se realiza el acompañamiento antes, 

durante y después en las actividades y eventos donde: 

• Antes: planeación del evento, actividades y cronogramas, toma de 

decisiones y aporte de ideas. 

• Durante: apoyo logístico, toma de evidencias, organización del evento o 

actividad. 

• Después: elaboración de informes, análisis de impacto, publicación de la 

actividad en redes sociales, evaluar comportamiento de las publicaciones. 

Con el acompañamiento de las actividades como administrador de empresas, se 

comprende un papel importante en la ayuda a los docentes y coordinadores 

encargados de las actividades provistas en la seccional. 

 
Se presenta la planilla del plan de medios, que se empleara para los programas de 

contaduría pública, ingeniería en sistemas y zootecnia. 

 
A continuación, se presenta la planilla en blanco con la que se trabajara durante el 

transcurso de la pasantía. 
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Tabla 1: Planilla Plan De Medios Primera Parte 
 

I 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 
Tabla 2: Planilla Plan De Medios Segunda Parte 

 
ESTADISTICAS ESTADISTICAS INTERNAS 

 
REACCIONES 

 
COMENTARIOS 

 
COMPARTIDAS 

 
REPRODUCCIONES 

 
VISUALIZACIONES 

 
INTERACCIONES 

 
PERSONAS ALCANZADAS 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

Fuente: Elaboración propia 

 IN FORMACIO N GENER AL     PUBLI CAC ONES  

 
ACTIVIDAD 

RESPONSABL 

E/PROGRAMA 

 
LUGAR 

 
FECHA 

 
HORA 

 
MODALIDAD 

 
DIRIGIDO A 

 
PUBLICADO 

 
INSTAGRAM 

 
FACEBOOK 

 
LIVE 

 
FECHA DE PUBLICACIÓN 

 
EVIDENCIA 

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   

        - - -   
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Se elabora la plantilla del plan de medios, con funciones específicas, donde la 
primera parte, Ver Tabla 1: Planilla Plan de medios primera parte, está dividida 
en dos subgrupos, la primera, Información general; donde se tendrá registro de la 
actividad o evento, organizado por cada uno de los programas de la universidad 
de Cundinamarca, y el segundo subgrupo, Publicaciones; Donde se tendrá 
registro y seguimiento a los post realizados en las páginas de la universidad, tales 
como Facebook, Instagram y lives. 

En la segunda parte, Ver Tabla 2: Planilla Plan de medios segunda parte, 
También está compuesta de dos subgrupos, la primera, Estadísticas; Es el 
comportamiento que ha tenido el post desde su publicación, esta información es 
visible para todo el público, y nos sirve para identificar si la publicación ha tenido 
un impacto positivo o negativo entre la comunidad. El segundo subgrupo, 
Estadísticas internas; Esta información a la que solo tiene acceso el administrador 
de la página, donde se encuentra información más detallada del post, esta nos 
sirve para poder evaluar el alcance que ha tenido la publicación y sus estadísticas 
de comportamiento desde su respectiva publicación. 

 

 
Desarrollo De Las Actividades 

 
Al momento del inicio de la segunda etapa ya se tenían actividades previamente 

planeadas por lo que, así como se realiza un acompañamiento de actividades en 

las tres fases, también solo se realizaba el acompañamiento durante y el después 

o también solo en el después de las actividades. 

 
• Organización de las actividades de cada uno de los programas: Una vez 

efectuada las reuniones con los diferentes programas y teniendo las actividades 

programadas para el transcurso del semestre, se incorporan a la plantilla del plan 

de medios para organizarlas y agendar los días en los que se trabajara con cada 

uno de los programas. 

• Actividad, Charla sobre la apicultura: Durante esta actividad que se dio en la 

granja de la universidad se realizó el acompañamiento y apoyo logístico, para que 

se diera el cumplimiento de los puntos acordados para la actividad, a su vez 

también realizar la correspondiente toma de evidencias fotográficas. 

• Olimpiada de matemáticas: Para el desarrollo del evento organizado por el 

programa de Ingeniería en Sistemas encabezado por la ingeniera Yeny Liliana 

Casas Méndez, se empieza con el apoyo en la parte de la organización, donde 

estuve a cargo de realizar la búsqueda y contacto con los diferentes entes 
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educativos en el municipio de Ubaté y alrededores, donde se identificaron 

diferentes colegios y también se realizó un filtro de los colegios que estaban 

dispuestos a participar y de los que no tenían interés sobre el evento, se aportaron 

ideas sobre la premiación, identificación de los estudiantes de los colegios y 

también de la parte logística. Durante el evento se realizó el apoyo logístico y toma 

de evidencias permaneciendo durante toda la jornada en la universidad, 

realizando una supervisión donde se evidenciará el correcto funcionamiento de las 

actividades y talleres prestados. Estuve al frente de entrevistas que se realizaron a 

docentes y también a estudiantes y a los ganadores en cada una de las fases, 

posteriormente del evento se realizaron los debidos informes correspondientes al 

evento. 

• Simposio latinoamericano: Para este evento se realizó el acompañamiento 

y el apoyo en la toma de fotos y evidencias, donde posteriormente se realizaría 

sus debidas publicaciones. 

• Encuentro dialógico, Accounting Fashion Day: En este evento organizado 

por el programa de contaduría pública se realiza el acompañamiento durante y 

después del evento, en ayuda logística, toma de evidencias y publicaciones del 

evento. 

• Conferencia, sucesiones Ilíquidas: Del programa de Contaduría Pública se 

organiza una conferencia con un representante de la Dian, en donde se realiza el 

acompañamiento durante y después de la conferencia, en ayuda logística, 

organización de los invitados y también en el reporte y toma de evidencias. 

• Primer Congreso internacional: En la Seccional de Ubaté se llevó a cabo el 

primer congreso internacional, donde estaban todos los programas participando 

(Administración de Empresas, Contaduría Pública, Ingeniería en Sistemas y 

Zootecnia) Para este evento se realizó el apoyo, antes; asistiendo a las reuniones 

organizadas por los representantes de cada programa, donde se aportaron ideas, 

se realizaron toma de decisiones y la redacción de las cartas para las empresas y 

colegios a invitar, Durante; apoyo en la parte logística acompañamiento durante 

los dos días que se llevó a cabo el evento, toma de evidencias y también a su vez 

verificación de que las actividades se estuvieron llevando a cabo de forma normal, 

después; Recopilación de evidencias, entrevistas, publicación del evento. 

 
• Experiencias de gestión del conocimiento – proyecto integrador; Durante los 

tres primeros días del mes de noviembre el programa de Ingeniera llevaba a cabo 

la exposición de los proyectos de cada uno de los semestres, en esta actividad se 
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realizó el acompañamiento logístico en cada una de las tres áreas asignadas para 

cada semestre. 

 
• Encuentros nuevos coordinadores: Con los nuevos coordinadores del 

programa de Zootecnia con la doctora Maria Janeth Camargo Garzon y del 

programa de Contaduría Pública con la doctora Ledis Johana Castiblanco Forero. 

Donde se hizo la presentación de la pasantía y de las funciones que se viene 

desempeñando. 

 
• Actividades programa de zootecnia: Se asistió a diferentes actividades 

organizadas por los docentes del programa, con el fin de divulgar las actividades 

que tiene el programa de Zootecnia para los futuros aspirantes, de tal manera 

lograr captar la atención. 

 
• Derribo vacuno: se acompaña a una clase donde las actividades se realizan 

en la granja de tal forma que se logra captar la dinámica y entusiasmo de los 

estudiantes. 

 
• Limpieza área avícula: a su vez la universidad en cumplimiento de las 

normas de sanación realiza de forma periódica limpieza, desinfección y cuidado de 

la granja, se tiene la oportunidad de tomar evidencias y reporte de las actividades 

que realizan los estudiantes para el cuidado de la granja. 

• Actividades lúdicas y énfasis en laboratorio: Una intención de las 

actividades es lograr llegar a más público objetivo que este aspirando poder 

ingresar a la universidad de Cundinamarca. 

 
Estas tres actividades mencionadas anteriormente se realizó un acompañamiento 

durante y después, ayudando en la creatividad de las actividades y también en la 

toma de decisiones cuya finalizad en volver más llamativa las actividades. 
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Ilustración 2: Conferencia Sucesiones Ilíquidas 

 

Fuente: Programa de Contaduría Pública, Universidad de Cundinamarca, 

Seccional Ubaté. 

 
 

 
Ilustración 3: Quinta Feria Empresarial 

 

Fuente: Quinta feria empresarial directora Doctora Jhoana, Parque central, Ubaté 
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Ilustración 4: Simposio Latinoamericano Sede Chía 
 

Fuente: programa de ingeniería en sistemas. Universidad de Cundinamarca, 

Auditorio sede Chía, Chía 

 

 
Ilustración 5: Olimpiada De Matemáticas Seccional Ubaté 

 

Fuente: Programa de Ingeniería en sistemas. Plazoleta, universidad de 

Cundinamarca. Seccional Ubaté. 
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Ilustración 6: Pruebas Olimpiada De Matemáticas 
 

Fuente: Programa de ingeniera en sistemas. Universidad de Cundinamarca, 
Seccional Ubaté. 

 

Ilustración 7: Primera reunión I Congreso internacional 
 

Fuente: Universidad de Cundinamarca, Seccional Ubaté. 
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Ilustración 8: Actividades Olimpiada De Matemáticas 
 

Fuente: Programa de ingeniería en sistemas. Universidad de Cundinamarca, 

Biblioteca, Seccional Ubaté. 

 

 
Ilustración 9: Cartas Invitación Al I Congreso Internacional 

 

Fuente: Universidad de Cundinamarca, Seccional Ubaté. 
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Tabla 3: Contacto Colegios Olimpiada De Matemáticas 
 

 
INSTITUCION EDUCATIVA 

 
RECTOR 

 
CORREO ELECTRONICO 

INSTITUCION EDUCATIVA 

DEPARTAMENTAL NUESTRA 

SEÑOR DEL TRANSITO 

 

 
Oscar Villa Grisales 

 

 
transitoguacheta@hotmail.com 

INSTITUCION EDUCATIVA 

DEPARTAMENTAL SANTA MARIA 

 
 

Melba Del Pilar Rodriguez Páez 

 

iedsantamaria@gmail.com 
   

 
INSTITUCION EDUCATIVA 

 
RECTOR 

 
CORREO ELECTRONICO 

INSTITUCION EDUCATIVA 

DEPARTAMENTAL INTEGRADA 

DE SUTATAUSA 

 
 
 

Jairo Humberto Gaitán Ballesteros 

 
 

jairogaitan@hotmail.com 
   

   

 
INSTITUCION EDUCATIVA 

 
RECTOR 

 
CORREO ELECTRONICO 

 

 
INSTITUCION EDUCATIVA 

DEPARTAMENTAL INTEGRADA 

DE TAUSA 

 
 
 

 
Guillermo Real Hernández 

 
 
 

 
ieditausa@gmail.com 

   

   

 
INSTITUCION EDUCATIVA 

 
RECTOR 

 
CORREO ELECTRONICO 

INSTITUTO TECNCO COMERCIAL 

DE CAPELLANIA 

 
Melba Nohora Ocampo Cortes 

 
colegiodecapellania@hotmail.com 

   

   

 
INSTITUCION EDUCATIVA 

 
RECTOR 

 
CORREO ELECTRONICO 

INSTITUCION DE CIENCIA 

AGROINDUSTRIALES Y DE 

MEDIO AMBIENTE ICAM 

 

 
José Rafael Rincon Murcia 

 

 
icamubate@outlook.es 

 
Fuente: Elaboración propia. 

mailto:transitoguacheta@hotmail.com
mailto:iedsantamaria@gmail.com
mailto:jairogaitan@hotmail.com
mailto:ieditausa@gmail.com
mailto:colegiodecapellania@hotmail.com
mailto:icamubate@outlook.es
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Tabla 4: Asistencia Colegios Olimpiada De Matemáticas 
 

 
# 

 
INSTITUCION EDUCATIVA 

NÚMERO 

TELEFÓNICO 
 
RECIBIDO DE CARTAS 

 
Confirmació 

1 COLEGIO DE LA PRESENTACIÓN DE UBATÉ 3105663414 KAROLINA BOLAÑOS No asiste 

2 ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE UBATE 8552331 FIJO DEL COLEGIO confirmado 

3 GIMNASIO DE LOS ANDES 3112292318 SRA ESPERANZA No asiste 

4 I.E.D INSTITUTO TÉCNICO COMERCIAL DE CAPELLANÍA 3232922655 MELBA OCAMPO confirmado 

5 I.E.D SAN ANTONIO SEDE PARAMO BAJO    

6 INSITTUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL SANTA MARÍA 8553023 JULIAN CORTES COORDINADOR CONFIRMAD 

7 INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL BRUSELAS 3144178041 ARMANDO USAQUEN por confirm 

8 INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL CARMEN DE CARUPA 3132000135 CELULAR DEL COLEGIO No asiste 

Confirmó 9 INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL DIVINO SALVADOR DE CUCUNUBA 3112736885 CARLOS GAITAN JIMENEZ 

10 INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL EL CARMEN  SANDRA  CATALINA  MENDEZ MOLANO No asiste 

11 INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL EL VOLCAN 3123402036 DARLY NICOLE COY QUINTA CONFIRMO 

CONFIRMO 

CONFIRMO 

12 

13 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL INTEGRADA DE SUTATAUSA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL INTEGRADA DE TAUSA 

3132835802 JAIRO HUMBERTO GAITAN 

3155441909 NERY JUDTIH ABRIL 

14 INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL NUESTRA SEÑORA DEL TRANSITO 3208600545 DAISY TORRES No contesta 

15 INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL DEPARTAMENTAL LAGUNA SEDE LAGUNA 3108569555 DERLY MORENO NO contesta 
 INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL DEPARTAMENTAL SIMÓN BOLÍVAR 

INSTITUTO DE CIENCIAS AGROINDUSTRIALES Y DEL MEDIO AMBIENTE- ICAM 

ISRAELCASTAÑEDA CONFIRMO 
confirmó 17 

18 INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL AGUSTIN PARRA SIMIJACA 310 3468201 Fabio CONFIRMO 

19 I.E.D BOLÍVAR 3105601831 CAMILO CRUZ No asiste 
 

20 
 

SAN FRANCISCO 
  

3108524477 PEDRO MATEUS confirmó 
     

 
Fuente: Elaboración propia. 

 

Tabla 5: Información Colegios Olimpiada De Matemáticas 
 

INSTITUCION EDUCATIVA UBICACIÓN RECTOR CORREO 

COLEGIO DE LA PRESENTACIÓN DE UBATÉ Ubaté rectoria@colpreubate.edu.co 

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE UBATE Ubaté CUBILLOS LANCHEROS JUAN JOSE juanjocubillos@gmail.com 

 
GIMNASIO DE LOS ANDES 

Finca Pedregales, Vereda Volcan, Sector Puente 

Nariño 
 
Esperanza Rozo 

 

secretaria@gimnasiodelosandes.ed 

I.E.D INSTITUTO TÉCNICO COMERCIAL DE CAPELLANÍA Capellania Melba Nohora Ocampo Cortés colegiodecapellania@hotmail.com 

I.E.D SAN ANTONIO SEDE PARAMO BAJO Vereda Paramo Bajo No 1 - Tausa  iedsantoniodetausa@gmail.com 

INSITTUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL SANTA MARÍA Ubaté Isabel Cristina Correa Pérez iedsantamaria@gmail.com 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL BRUSELAS Ubaté Vereda Sucunchoque Sector Bruselas ARMANDO USAQUEN armando.usaquen@hotmail.com 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL CARMEN DE CARUPA Carupa LUIS ALFONSO GORDILLO contactoiedcarmendecarupa@gmai 

INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL DIVINO SALVADOR DE CUCUNUBA Cucunuba  hetorcub7@hotmail.com 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL EL CARMEN Guacheta Sandra Mendez iedelcarmenguacheta2010@gmail.c 

INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL EL VOLCAN Vereda el volcan - Ubaté 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL INTEGRADA DE SUTATAUSA Sutatausa Jairo Humberto Gaitán Ballesteros jairogaitan@hotmail.com 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL INTEGRADA DE TAUSA Tausa Guillermo Real Hernandez ieditausa@gmail.com 

INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL NUESTRA SEÑORA DEL TRANSITO Guacheta MÓNICA DE LOS ANGELES ROJAS transitoguacheta@hotmail.com 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL DEPARTAMENTAL LAGUNA SEDE LAGUNA Cucunuba SANDRA BIBIANA MORALES iedlagunacucunuba@hotmail.com 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL DEPARTAMENTAL SIMÓN BOLÍVAR lenguazaque ISRAEL CASTAÑEDA PACHON ieruralsimonbolivar_don@hotmail.c 

INSTITUTO DE CIENCIAS AGROINDUSTRIALES Y DEL MEDIO AMBIENTE- ICAM Km 2 vía Ubaté José Rafael Rincón Murcia icamubate@outlook.es 

I.E.D BOLÍVAR Ubaté Camilo Cruz bolivarcolegio@yahoo.es 

 
Fuente: Elaboración propia. 

mailto:rectoria@colpreubate.edu.co
mailto:juanjocubillos@gmail.com
mailto:secretaria@gimnasiodelosandes.ed
mailto:colegiodecapellania@hotmail.com
mailto:iedsantoniodetausa@gmail.com
mailto:iedsantamaria@gmail.com
mailto:armando.usaquen@hotmail.com
mailto:hetorcub7@hotmail.com
mailto:iedelcarmenguacheta2010@gmail.c
mailto:jairogaitan@hotmail.com
mailto:ieditausa@gmail.com
mailto:transitoguacheta@hotmail.com
mailto:iedlagunacucunuba@hotmail.com
mailto:ieruralsimonbolivar_don@hotmail.c
mailto:icamubate@outlook.es
mailto:bolivarcolegio@yahoo.es


17  

 
 
 

Tabla 6: Asistencia Estudiantes Olimpiada De Matemáticas 

 
Fuente: Elaboración propia. 
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3.3. Etapa III 
 

 

3.3.1. Objetivo Específico 3 

 
Evaluar el impacto mediante estadísticas obtenidas por las interacciones en las 

plataformas digitales empleadas 

 
 

Desarrollo De Las Actividades 

 
La planilla del plan de medios se elabora con la información obtenida durante el 

transcurso de la etapa II, a continuación, se presenta el plan, elaborado con el fin 

de evaluar el impacto de las publicaciones divulgadas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tabla 7: Plan De Medios Primera Parte 
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INFORMACION GENERAL PUBLICACIONES 

 
 

 
ACTIVIDAD/ 
PUBLICIDAD 

 
 

RESPONS 
ABLE/PRO 

GRAMA 

 
 
 

LUGAR 

 
 
 

FECHA 

 
 
 

HORA 

 
 
 

MODALIDAD 

 
 
 

DIRIGIDO A 

 
 
 

PUBLICADO 

I 
N 
S 
T 
A 
G 
R 
A 
M 

F 
A 
C 
E 
B 
O 
O 
K 

 

 
L 
I 
V 
E 

 

 
FECHA 

DE 
PUBLIC 
ACIÓN 

 
 
 

EVIDENCIA 

 

 
Charla apicultura 

 

 
Zootecnia 

 

Granja 
de la 
UdeC 

 

 
10/11/20 

22 

 

 
02:00 p. 

m. 

 

 
Presencial 

 

 
público en 

general 

 

 
si 

 

 
- 

 

 
x 

 

 
- 

 

 
12/10/20 

22 

 

 
https://acortar.link/xH 

wJLt 

 
XII Foro de pensamiento 

contable 

 
Contaduría 

publica 

 
- 

 
10/12/20 

22 

 
7:45 am - 

12:15 pm 

 
Virtual 

 
público en 

general 

 
si 

 
- 

 
x 

 
- 

 
12/10/20 

22 

 
https://acortar.link/8c 

8vW3 

Accounting Fashion 
Day 

Contaduría 
publica 

Seccion 
al 

10/18/20 
22 

02:00 p. 
m. 

 

Presencial 
Estudiantes 
Contaduría 

 

si 
 

- 
 

x 
 

- 
10/19/20 

22 
https://acortar.link/aA 

dGgh 

simposio 
latinoamericano 

ingeniería 
en sistemas 

Sede 
Chía 

10/19/20 
22 

07:00 a. 
m. 

 

Presencial 
público en 

general 

 

si 
 

- 
 

x 
 

x 
10/19/20 

22 
https://acortar.link/Sa 

GJdx 

conferencia: sucesiones 
ilíquidas 

Contaduría 
publica 

Seccion 
al 

10/20/20 
22 

07:00 p. 
m. 

 

Presencial 
Estudiantes 
Contaduría 

 

No 
 

- 
 

- 
 

- 
 

- 
 

- 

congreso internacional 
Agroindustrial, 

desarrollo rural y 
economía verde México- 

Colombia 

 

Contaduría 
publica 

 

 
- 

 

10/25/20 
22 

 

07:00 a. 
m. 

 

 
Virtual 

 

público en 
general 

 

 
Si 

 

 
- 

 

 
- 

 

 
- 

 

10/27/20 
22 

 

https://acortar.link/W 
nGV6f 

 
Olimpiada de 
matemáticas 

 
ingeniería 

en sistemas 

 
Seccion 

al 

 
10/28/20 

22 

 
07:00 a. 

m. 

 
Presencial 

 
Estudiantes 

colegios Ubaté 

 
Si 

 
- 

 
x 

 
- 

 
10/28/20 

22 

 
https://acortar.link/i3c 

9qU 
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premiación olimpiada de 

matemáticas 

 
ingeniería 

en sistemas 

 
Seccion 

al 

 
10/28/20 

22 

 
01:00 p. 

m. 

 

Presencial 

 
Estudiantes 

colegios Ubaté 

 

si 

 

- 

 

x 

 

- 

 
10/28/20 

22 

 
https://acortar.link/G 

ZvcV3 

Dia Dulce U 
Cundinamarca 

Seccional 
Ubaté 

Seccion 
al 

10/31/20 
22 

07:00 a. 
m. 

 

Presencial 
público en 

general 

 

si 
 

- 
 

x 
 

- 
10/31/20 

22 
https://acortar.link/vz 

OMa1 

Experiencias de gestión 
del conocimiento - 
proyecto integrador 

 
ingeniería 

en sistemas 

 
Seccion 

al 

 
11/01/20 

22 

 
07:00 a. 

m. 

 

Presencial 
Estudiantes 

ingeniería en 
sistemas 

 

No 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

I congreso internacional 
multidisciplinar 

translocar y tras 
moderno de divulgación 

científica 2022 

 

Seccional 
Ubaté 

 

 
- 

 

11/08/20 
22 

 

 
- 

 

 
Presencial 

 

público en 
general 

 

 
si 

 

 
- 

 

 
x 

 

 
- 

 

11/08/20 
22 

 

https://acortar.link/2h 
G9DX 

 

Trasmisión congreso 
Seccional 

Ubaté 

 

- 
11/09/20 

22 
08:00 a. 

m. 

 

Virtual 
público en 

general 

 

si 
 

- 
 

x 
 

- 
11/09/20 

22 
https://fb.watch/kIOO 

coqOR5/ 

 

congreso primer día 
Seccional 

Ubaté 
Seccion 

al 
11/09/20 

22 
08:00 a. 

m. 

 

Presencial 
público en 

general 

 

si 
 

- 
 

x 
 

- 
11/10/20 

22 
https://acortar.link/h8 

wdIq 

 

 
congreso segundo día 

 

 
Seccional 

Ubaté 

 

 
Seccion 

al 

 

 
11/10/20 

22 

 

 
09:00 a. 

m. 

 

 
Presencial 

 

 
público en 

general 

 

 
si 

 

 
- 

 

 
x 

 

 
- 

 

 
11/15/20 

22 

 

 
https://acortar.link/w7 

sGzI 

 

Fuente: Elaboración propia. 

https://fb.watch/kIOOcoqOR5/
https://fb.watch/kIOOcoqOR5/
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Tabla 8: Plan De Medios Segunda Parte 
 

ESTADISTICAS ESTADISTICAS INTERNAS 

REACCIONES COMENTARIOS COMPARTIDAS REPRODUCCIONES VISUALIZACIONES INTERACCIONES PERSONAS ALCANZADAS 

21 0 6 0 
   

2 0 0 0 
   

22 0 1 0 
   

61 140 5 660 
   

- - - -    

26 0 5 0 
   

36 0 8 0 
   

41 0 24 0 
   

59 1 5 0 
   

- - - - 
   

9 0 2 0 
   

24 1 6 801 
   

20 0 1 0 
   

23 0 1 0 
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Fuente: Elaboración propia. 

 
En el plan de medios es importante conocer el impacto que genera el contenido que se 

está divulgando, dentro de la primera parte del plan de medios Ver Tabla 7: plan de 

medios primera parte. Se puede completar sin ninguna dificultad puesto que es 

información recopilada de los programas académicos. 

 
Por otro lado, en la segunda parte Ver Tabla 8: Plan de medios segunda parte. Se 

presenta dificultad para poder completar satisfactoriamente una información mas 

detallada sobre el impacto que genera la publicación, puesto que solo se tiene acceso a 

los indicadores comunes “Me gusta, comentarios, Compartidos, Reproducciones”. 

 
Mas sin embargo no se cuenta con una información fundamental la cual solo se tiene 

acceso siendo administrador de la página, esta información es: 

 
- Interacciones: La cantidad de personas que interactúan con la publicación, ya 

sea solo viéndola, abriendo la imagen. 

- Visualizaciones: número de personas que se detienen a mirar la publicación. 

- Personas alcanzadas: numero de personas con las que se logro llegar a la 

publicación, ya sea que solo aparece en la sección de noticias o que pasan 

sin ver la publicación. 

 
Puesto con esta limitación se dificulta lograr el cumplimiento del ultimó objetivo de la 

pasantía, puesto que, al no tener acceso a la información interna de la publicación, no 

se puede realizar un análisis del verdadero impacto que genera la publicación, ya que 

solo se cuenta con el 50% de la información, 
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Limitaciones 

 
Durante el desarrollo de la pasantía se presentan algunas limitaciones importantes y a 

su vez complicaciones para el cumplimiento del último objetivo: 

• No contar con un equipo óptimo para la toma de evidencias audiovisuales: 

debido a que para todas las fotos/videos tomados se han realizado desde un equipo 

propio, esto ha causado que las evidencias que se toman no tengan una calidad 

optima. 

• Limitación en cuanto a la divulgación de las actividades que realiza la 

universidad: se entiende que es difícil que a un pasante, le den acceso a las 

plataformas que maneja la universidad, por lo que contamos con un intermediario que 

corresponde al área de comunicaciones, quien es el encargado de realizar dichas 

publicaciones, durante el proceso que se ha llevado a cabo salen diferentes 

inconvenientes, donde no se llegan a realizar publicaciones por parte de esta área, 

manifestando que no todo es publicable y esto ha generado descontento por parte de 

los docentes que en su momento realizaron dichas actividades. 

De esto limita de una manera significativa el cumplimiento del último objetivo importante 

el cual consta de evaluar el impacto de las actividades dentro de la seccional, ya que no 

se llegaron a realizar publicaciones en su debido momento. 
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4. Análisis De La Evaluación 

 
La evaluación de la pasantía consta de dos partes. La primera parte tiene como fin 

evaluar el desempeño del pasante y la segunda parte evaluar la necesidad y 

oportunidades de mejora de la pasantía Ver Anexo 5: Formato evaluación pasantía. 

Primera parte: dentro de la evaluación aplicada para identificar cual fue el desempeño 

que mantuve durante la pasantía, los resultados son satisfactorios destacando el 

cumplimiento de las actividades y también la calidad de los trabajos entregados, de esta 

forma manteniendo una ponderación de 4.9 sobre 5.0 puntos posibles. 

Segunda parte: Evaluación aplicada para identificar la pertinencia de la pasantía Plan 

de Medios en la Seccional Ubaté donde se identifican los siguientes aspectos para la 

mejora de la pasantía. Ver Anexo 6: Evaluación Contestada. 

 
- Los docentes entrevistados consideran que la pasantía, es pertinente y tiene 

potencial, por lo que indicaron sus inquietudes y también sugerencias donde lo que más 

resalta es; Contar con las funciones específicas y los alcances que podrá tener el 

pasante durante el desarrollo de la pasantía. 

- Contar con un plan de trabajo diseñado para la orientación de las actividades que 

deberá desarrollar el pasante durante su pasantía, donde este se pueda ir alimentando 

de información y a su vez identificando lo más importante que debe de tener el 

desarrollo de su labor. 
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5. Oportunidades De Mejora 

 
Como administrador de empresas resalto la importancia de la pasantía de plan de 

medios en la Universidad de Cundinamarca Seccional Ubaté, más sin embargo durante 

esta experiencia vivida y el proceso por el que pase eh identificado falencias que 

pueden ser corregidas, también escuchando a los docentes con los que eh tenido la 

oportunidad de trabajar, todo esto apoyándome en una encuesta de evaluación de la 

pasantía que yo mismo eh elaborado al identificar que no se cuenta con una ya hecha. 

De tal manera que se puede mencionar los siguientes ítems para las oportunidades de 

mejora para la pasantía PLAN DE MEDIOS. 

 
- Claridad en los roles y alcances del pasante: Durante el transcurso de la 

pasantía se evidenciaron diferentes falencias al momento de desempeñar funciones, en 

mi caso no poder solicitar fichas publicitarias, limitado acceso a la información de las 

publicaciones realizadas, también confusiones de las actividades a realizar, ya que no 

se tenía certeza hasta qué punto podía intervenir como rol de pasante. 

- Elaboración de un plan de trabajo base por parte de la administración: algo 

fundamental y que se debe tener en cuenta para un futuro es tener una base por dónde 

empezar, lineamientos mínimos, funciones del cargo, limitaciones, tiempos, actividades 

que puede y no puede realizar. 

Desde mi punto de vista profesional, un pasante de administración de empresas en un 

plan de medios es un apoyo importante, ya que puede contribuir al momento de la 

planeación de un evento, en la selección de estrategias, en el diseño y monitoreo de las 

estrategias de publicidad, en la gestión y coordinación del evento y posteriormente en la 

elaboración de informes después de culminado el evento. 



26  

6. Cronograma 



27  

 
 
 
 

7. Anexos 
 

Anexo 1: Informe Mes Octubre 
 

Información general 

1. No. de Informe 001 

2. Fecha de 
presentación 

 
01/11/2022 

3. Mes de informe Octubre 

4. Nombre del pasante Jefersson Stefen Santamaria Olaya 

5. Organización/unidad 
en la que se desarrolla la 
opción de grado: 

Universidad de Cundinamarca Seccional Ubaté 
programas de contaduría pública, Zootecnia, 

Ingeniería en sistemas 

6. Asesor Externo JOHANNA ANDREA GIL PALACIOS 

 
7. Asesor Interno 

 
LILIANA MARGOTH RODRÍGUEZ BOLÍVAR 

 
8. Titulo de la pasantía 

 
PLAN DE MEDIOS SECCIONAL UBATÉ 2022-2023 

 
 

9. Objetivo general 

 
Diseñar un plan de medios de la Seccional Ubaté para 
fortalecer la visibilidad en la Provincia del Valle de 
Ubaté 2022-2023 

 
 
 

10. Objetivos 
específicos 

 
 

> Adjuntar y catalogar la información obtenida de los 
programas de Ingeniería de Sistemas, Zootecnia y 
Contaduría Pública para programar publicaciones en 
las fechas pertinentes. 
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 > Implementar el plan de medios de la Seccional 

Ubaté para los programas de Contaduría Pública, 
Ingeniería de Sistemas y Zootecnia 2022-2023 

INFORME GENERAL 

 
OBJETIVO DESARROLLADO DURANTE EL MES: 

 
 

ACTIVIDADES (Descripción detallada) 
 

1. Quinta feria empresarial: Acompañamiento y logística durante el evento 
realizando actividades de toma de fotos. 

2. Elaboración de plan de medios: Elaboración de plantilla para el plan de 
medios cuya función sea registrar y recopilar las actividades realizadas 
durante el periodo de la pasantía. 

3. Encuentro programa zootecnia: Presentación y dialogo con el 
Coordinador del programa de zootecnia cuya finalidad es dar a conocer las 
funciones que se cumplirán dentro de la pasantía. 

4. Encuentro programa de ingeniería: Presentación y dialogo con la 
Coordinadora del programa de Ingeniería en sistemas cuya finalidad es dar 
a conocer las funciones que se cumplirán dentro de la pasantía. 

5. Encuentro programa de contaduría: Presentación y dialogo con la 
Coordinadora del programa de contaduría pública cuya finalidad es dar a 
conocer las funciones que se cumplirán dentro de la pasantía. 

6. Organización de actividades de los programas: una vez efectuado el 
encuentro con los tres programas (contaduría pública, ingeniería en 
sistemas y zootecnia) dentro de la plantilla elaborada para el plan de medios 
se plasmas las actividades a desarrollar por cada uno de los programas. 

7. Charla sobre la apicultura: durante el desarrollo de esta actividad se 
realizó el acompañamiento logístico para la toma de evidencias visuales 
durante toda la actividad, para posteriormente realizar las publicaciones 
correspondientes de la actividad. 

8. Reunión programa ingeniería: Durante esta reunión se hizo la debida 
presentación a los docentes del programa las funciones que se están 
desempeñando en la pasantía de plan de medios. 

9. Búsqueda de datos de los colegios: Para el desarrollo del evento 
Olimpiadas de matemáticas organizada por el programa de Ingeniería en 
sistemas es fundamental la participación de los colegios, por lo que para el 
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desarrollo de esta actividad se realiza un fichaje y postulación de los 
posibles colegios para que estos participen en el evento. 

10. Simposio latinoamericano: Acompañamiento al evento desarrollado por 
la facultad de ingeniería en sistemas en colaboración de sedes y 
extensiones efectivado en Chía, donde se tomaron evidencias foto video 
graficas. 

11. Encuentro dialógico, accounting fashion day: Evento organizado por el 
programa de contaduría pública, se realiza el acompañamiento y toma de 
evidencias fotográficas del evento. 

12. Conferencia, sucesiones ilíquidas: Dentro del programa de Contaduría 
Pública se desarrolla una conferencia con la Dian, se realiza el 
acompañamiento y toma de fotos. 

13. Primera reunión, I congreso internacional: La universidad de 
Cundinamarca Seccional Ubaté se plantea la elaboración de un congreso 
internacional, la finalidad de la reunión es tener conocimiento de lo que se 
plantea y logística, y temas de apoyo en lo que se puede intervenir. 

14. Adaptación Carta invitación a empresas: Con el asesoramiento del 
docente Daniel Cortez se realiza la adaptación de la carta para la invitación 
de las empresas y colegios del sector para la participación del congreso. 

15. Reunión Coordinadora Ana Lucia y la docente Liliana casas: mediante 
esta reunión se asignan actividades pertinentes para el desarrollo de evento 
Olimpiada de matemáticas y a su vez la elaboración de informes de las 
actividades pasadas (simposio latinoamericano, whork shop) 

16. Congreso internacional agroindustrial, desarrollo rural y economía 
verde México-Colombia: El congreso tuvo lugar en México y fue 
retrasmitido mediante una plataforma digital, con importantes 
intervenciones de la universidad de Cundinamarca. 

17. Reunión docentes programa de Contaduría: Reunión llevaba a cabo 
para la aclaración de actividades que tendrán lugar dentro del semestre y 
posteriormente presentación a los docentes y aclaración de las funciones 
dentro de la pasantía. 

18. Aceptación Carta de invitación Empresas: Reunión con el docente 
Daniel Cortez cuya finalidad ultimas detalles de la carta y probación por la 
dirección de La seccional. 

19. Selección y filtro de colegios a invitar para el congreso: Se realiza una 
búsqueda y contacto de los colegios cuya finalidad es realizar la invitación 
al congreso. 

20. Apoyo y seguimiento a la asistencia de los colegios: para el desarrollo 
del evento de olimpiada de matemáticas es parte importante la participación 
de los colegios debido a esto se realiza un apoyo durante le confirmación a 
las invitaciones de los colegios, puesto si alguno rechazaba se buscaba otro 
en cambio de que no acepto la invitación. 
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21. Segunda reunión I congreso internacional: Durante esta reunión se 

estuvo detallando el apoyo logístico de cada uno, ultimando detalles. 
22. Olimpiada de matemáticas: Evento desarrollado en la Secciona de Ubaté 

por el programa de ingeniería en sistemas, se prestó colaboración en la 
parte logística y a su vez también el seguimiento del desarrollo de la 
actividad durante toda la jornada de tal forma recopilando material video 
gráfico. 

23. Dia Dulce Ucundinamarca: Durante el desarrollo de la actividad dentro de 
la universidad se realizado el seguimiento y apoyo en la toma de material 
audio visual. 

 
2. AVANCE PROYECTO FINAL 

 
Para el avance del proyecto final este informe me ayuda a identificar las etapas 
uno y dos Las cuales son: 

➢ Adjuntar y catalogar la información obtenida de los programas de Ingeniería 
de Sistemas, Zootecnia y Contaduría Pública para programar publicaciones 
en las fechas pertinentes. 

➢ Implementar el plan de medios de la Seccional Ubaté para los programas 
de Contaduría Pública, Ingeniería de Sistemas y Zootecnia 2022-2023 

 
Donde se identifican las actividades del cómo se van cumpliendo los objetivos 
específicos dentro de la pasantía. 

 
3. ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 

Anexos: 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS Y AUDIO VISUALES 
INGENIERIA DE SISTEMAS 
pasantía 
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4. RESULTADOS/LOGROS OBTENIDOS 

 
 

Durante el proceso de la pasantía se han obtenido resultados satisfactorios 
mediante el acompañamiento y la gestión en los diferentes eventos, charlas y 
actividades realizadas en La Universidad de Cundinamarca, comprendiendo 
desde la realización de informes, logística y dentro de lo posible las 
publicaciones realizadas de los eventos. 

 
5. DIFICULTADES – OPORTUNIDADES DE MEJORA 

 
 

Durante el desarrollo de la pasantía se han presentado muchas limitaciones y a 
su vez complicaciones de los siguientes aspectos: 
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- No contar con un equipo óptimo para la toma de evidencias audiovisuales: 

debido a que para todas las fotos/videos tomados se han realizado desde 
un equipo propio, esto ha causado que las evidencias que se toman no 
tengan una calidad optima. 

- Limitación en cuanto a la divulgación de las actividades que realiza la 
universidad: se entiende que es difícil que a un pasante, le den acceso a 
las plataformas que maneja la universidad, por lo que contamos con un 
intermediario que corresponde al área de comunicaciones, quien es el 
encargado de realizar dichas publicaciones, durante el proceso que se ha 
llevado a cabo salen diferentes inconvenientes, donde no se llegan a 
realizar publicaciones por parte de esta área, manifestando que no todo es 
publicable y esto ha generado descontento por parte de los docentes que 
en su momento realizaron dichas actividades. 

Firmas y Vistos Buenos 

 

 
 

 

NOMBRE DEL 
ESTUDIANTE 

PASANTE 

 

 

 
 
 
 

 

NOMBRE DEL 
ASESOR EXTERNO 

CARGO 

 

 
 

 
 

_ 
Vo Bo. ASESOR 

INTERNO 
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Anexo 2: Informe De Noviembre 
 

Información general 

1. No. de Informe 002 

2. Fecha de 
presentación 

 
25/11/2022 

3. Mes de informe Noviembre 

4. Nombre del pasante Jefersson Stefen Santamaria Olaya 

5. Organización/unidad 
en la que se desarrolla la 
opción de grado: 

Universidad de Cundinamarca Seccional Ubaté 
programas de contaduría pública, zootecnia, 

ingeniería en sistemas 

6. Asesor Externo JOHANNA ANDREA GIL PALACIOS 

 
7. Asesor Interno 

 
LILIANA MARGOTH RODRIGUEZ BOLÍVAR 

 
8. Titulo de la pasantía 

 
PLAN DE MEDIOS SECCIONAL UBATÉ 2022-2023 

 
 

9. Objetivo general 

 
Diseñar un plan de medios de la Seccional Ubaté para 
fortalecer la visibilidad en la Provincia del Valle de 
Ubaté 2022-2023 

 
 
 
 
 
 
10. Objetivos 
específicos 

 
 

> Adjuntar y catalogar la información obtenida de los 
programas de Ingeniería de Sistemas, Zootecnia y 
Contaduría Pública para programar publicaciones en 
las fechas pertinentes. 

 
 

> Evaluar el impacto mediante estadísticas obtenidas 
por las interacciones en las plataformas digitales 
empleadas. 
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INFORME GENERAL 

 
OBJETIVO DESARROLLADO DURANTE EL MES: 

 
 

ACTIVIDADES (Descripción detallada) 
 

1. Experiencias de gestión del conocimiento – proyecto integrador: 
Durante los primer 3 Días del mes de noviembre se llevó a cabo la actividad 
donde los estudiantes de todos los semestres de ingeniería en sistemas 
realizaban exposiciones de sus proyectos que vienen manejando en el 
trayecto de la carrera. 

2. Tercera reunión I congreso: Durante esta reunión se llevó a cabo la 
culminación de los detalles logísticos para el evento preparado por todos 
los programas de la universidad. 

3. Encuentro docente Daniel cortes: Durante este encuentro con el docente 
se gestionó la logística para la distribución de las cartas para realizar las 
invitaciones correspondientes a las empresas y colegios de la provincia. 

4. Realización del congreso: Durante los dos días donde se llevó a cabo el 
I congreso de la universidad de Cundinamarca seccional Ubaté, se realizó 
el acompañamiento, apoyo logístico y complimiento de las actividades 
programadas para los dos días de la celebración del evento. 

5. Organización datos Olimpiada: Después de que se llevara a cabo el 
evento de Olimpiada de matemáticas, se realizó la gestión de la 
documentación y tratamiento de datos de todos los participantes del evento, 
proceso que conto de escaneo, de datos, realización de informes 
correspondientes, y el consolidado de todos los datos con los que se 
contaba. 

6. Ajuste consolidado de los tres informes con la docente Liliana: Una 
vez presentado los informes correspondientes de la olimpiada de 
Matemáticas, se realizó un consolidado de los informes con la información 
adicional con la que contaba la docente. 

7. Seguimiento cumpleaños Udec: Durante la celebración de los 
cumpleaños de la universidad de realizo el acompañamiento de las 
actividades presentadas. 

 
2. AVANCE PROYECTO FINAL 
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Dentro del primer informe presentado se menciona el desarrollo de dos etapas, 
por lo consiguiente dentro de este informe se evidencia el desarrollo de la última 
etapa: 

 
➢ Evaluar el impacto mediante estadísticas obtenidas por las interacciones 

en las plataformas digitales empleadas. 
 
Pero a su vez siguen teniendo presencia las dos primeras etapas ya que estas 
son de un desarrollo constante dentro de la pasantía. 

 
3. ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 

Anexos: 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS Y AUDIO VISUALES 
INGENIERIA DE SISTEMAS 

Pasantía 
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4. RESULTADOS/LOGROS OBTENIDOS 

 
Durante el proceso de la pasantía se han obtenido resultados satisfactorios 
mediante el acompañamiento y la gestión en los diferentes eventos, charlas y 
actividades realizadas en La Universidad de Cundinamarca, comprendiendo 
desde la realización de informes, logística y dentro de lo posible las publicaciones 
realizadas de los eventos. 

 
5. DIFICULTADES – OPORTUNIDADES DE MEJORA 

 
Durante el desarrollo de la pasantía se han presentado muchas limitaciones y a 
su vez complicaciones de los siguientes aspectos: 

 
- No contar con un equipo óptimo para la toma de evidencias audiovisuales: 

debido a que para todas las fotos/videos tomados se han realizado desde 
un equipo propio, esto ha causado que las evidencias que se toman no 
tengan una calidad optima. 

- Limitación en cuanto a la divulgación de las actividades que realiza la 
universidad: se entiende que es difícil que a un pasante, le den acceso a 
las plataformas que maneja la universidad, por lo que contamos con un 
intermediario que corresponde al área de comunicaciones, quien es el 
encargado de realizar dichas publicaciones, durante el proceso que se ha 
llevado a cabo salen diferentes inconvenientes, donde no se llegan a 
realizar publicaciones por parte de esta área, manifestando que no todo es 
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publicable y esto ha generado descontento por parte de los docentes que 
en su momento realizaron dichas actividades. 

Firmas y Vistos Buenos 

 

 
 

 

NOMBRE DEL 
ESTUDIANTE 

PASANTE 

 

 

 
 
 
 

 

NOMBRE DEL 
ASESOR EXTERNO 

CARGO 

 
 

 
 
 

 

_ 
Vo Bo. ASESOR 

INTERNO 
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Anexo 3: Informe De Febrero 
 

Información general 

1. No. de Informe 
 

003 

2. Fecha de 
presentación 

 
31/03/2023 

3. Mes de informe Febrero 

4. Nombre del pasante 
 

Jefersson Stefen Santamaria Olaya 

5. Organización/unidad 
en la que se desarrolla la 
opción de grado: 

Universidad de Cundinamarca Seccional Ubaté 
programas de contaduría pública, zootecnia, 

ingeniería en sistemas 

6. Asesor Externo JOHANNA ANDREA GIL PALACIOS 

 
7. Asesor Interno 

 
LILIANA MARGOTH RODRIGUEZ BOLÍVAR 

 
8. Titulo de la pasantía 

 
PLAN DE MEDIOS SECCIONAL UBATÉ 2022-2023 

 
 

9. Objetivo general 

 
Diseñar un plan de medios de la Seccional Ubaté 
para fortalecer la visibilidad en la Provincia del Valle 
de Ubaté 2022-2023 

 
 
 
 
 
 
10. Objetivos 
específicos 

 
 

> Adjuntar y catalogar la información obtenida de los 
programas de Ingeniería de Sistemas, Zootecnia y 
Contaduría Pública para programar publicaciones en 
las fechas pertinentes. 

 
 

> Evaluar el impacto mediante estadísticas obtenidas 
por las interacciones en las plataformas digitales 
empleadas. 



40  

 
 

 
  

INFORME GENERAL 

OBJETIVO DESARROLLADO DURANTE EL MES: 

 
 

ACTIVIDADES (Descripción detallada) 
 

1. Primera reunión con la coordinadora María Janeth Camargo Garzón: 
Presentación y dialogo con la Coordinadora del programa de zootecnia cuya 
finalidad es dar a conocer las funciones que se cumplirán dentro de la 
pasantía. 

2. Reunión programa Ingeniera en Sistemas: Encuentro con las ingenieras 
Ana Lucia Hurtado Mesa y Yeny Liliana Casas Méndez, para la asignación de 
actividades a desarrollar para el semestre en curso. 

3. Primera reunión con la coordinadora Ledis Johana Castiblanco Forero: 
Presentación y dialogo con la Coordinadora del programa de contaduría 
pública cuya finalidad es dar a conocer las funciones que se cumplirán dentro 
de la pasantía. 

4. Ajuste documentos pasantía: Una vez concluida las reuniones y la 
recopilación de datos, de actualizan los documentos y cronogramas del plan 
de medios, donde se llevará un orden y planeación de las actividades. 

5. Entrevistas: Del programa de Ingeniera en Sistemas se solicita la entrevista 
a diferentes estudiantes de la seccional, esto con el fin de conocer la 
percepción que tienen estando dentro del programa, desde los nuevos 
egresados hasta los estudiantes antiguos. 

6. Reunión docentes contaduría: Se lleva a cabo la reunión con el área 
docente del programa de contaduría pública con el fin de dar a conocer las 
actividades y novedades que se presentan al inicio del semestre. 

7. Inducción y reinducción estudiantes: Se realiza el acompañamiento 
logístico durante la actividad de inducción y reinducción a los estudiantes del 
programa de contaduría pública, en la toma de evidencias. 

8. Actividades Zootecnia: Dentro de las actividades programas se realiza el 
acompañamiento en diversas actividades que los docentes mantienen para 
los estudiantes: 

- Derribo vacuno. 
- Limpieza área avícula. 
- Exposiciones de los sistemas óseos. 
- Actividades lúdicas. 
- Sistema productivo porcino. 
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9. Publicaciones: Se realiza una breve inspección de las publicaciones 

anteriormente hechas esto con el fin de identificar el impacto que han tenido 
estas sobre la comunidad en general. 
Al analizar las publicaciones podemos evidenciar que las publicaciones con 
mayor interacción son las relacionadas con actividades que involucran gran 
parte de la comunidad en general por otro lado las publicaciones que 
pertenecen a una parte en específico un ejemplo puede ser zootecnia no 
tienen las interacciones esperadas, por lo que se puede dar una observación 
que al ser publicaciones más limitadas u a un público objetivo más concreto 
suelen ser las de menos divulgación. 

10. Evaluación pasantía: Dado con el fin de conocer el grado de satisfacción de 
las personas que me acompañaron durante este proceso y al no conocer la 
existencia de un formato de evaluación de pasantía, tomo la decisión de 
elaborar un formato que me permita conocer el grado de cumplimiento en los 
trabajos desarrollados y a su vez tener un panorama más claro en cuanto si 
es pertinente un plan de medios en la Universidad De Cundinamarca 
Seccional Ubaté. 

2. AVANCE PROYECTO FINAL 
 
En diferencia de los dos anteriores informes las activades en este son más 
reducidas debido a que al estar iniciando semestre las actividades grandes y 
eventos son más a mita del periodo académico. 

 
Por lo que un aporte fundamental dentro de este informe es la elaboración de la 
evaluación para la pasantía. 

3. ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 
 
Derribo y peso vacuno 
GRANJA 
Entrevista 



42  

 
 

 

 



43  

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 



44  

 
 

 
 
 
 
 

 



45  

 
 

 
 
 
 
 

 

4. RESULTADOS/LOGROS OBTENIDOS 
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Durante el proceso de la pasantía se han obtenido resultados satisfactorios 
mediante el acompañamiento y la gestión en los diferentes eventos, charlas y 
actividades realizadas en La Universidad de Cundinamarca, comprendiendo 
desde la realización de informes, logística y dentro de lo posible las publicaciones 
realizadas de los eventos. 

5. DIFICULTADES – OPORTUNIDADES DE MEJORA 
 
Dificultad para realizar las publicaciones de las actividades realizadas debido a 
que no se contaba en su momento con una persona en el área de 
comunicaciones puesto es con quien siempre se encargaba para revisar y 
aprobar para posteriormente realizar la publicación, al no contar con una persona 
con quien se puede intermediar resultaba difícil poder realizar la divulgación de 
las actividades que los programas están realizando. 

 
Oportunidad de mejora, como administrador de empresa dentro de este campo 
de aprendizaje la pasantía de plan de medio tiene mucho que ofrecer, pero 
siempre y cuando se enfoque más a un punto de marketing y organización, 
planeación y dirección de actividades, teniendo una ruta u plan de trabajo, esto 
con el fin de tener en claro las funciones a desempeñar y la autonomía de trabajo 
que se pueda emplear durante el proceso de la pasantía. 

Firmas y Vistos Buenos 
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ESTUDIANTE 

PASANTE 

 

 

 
 
 
 

 

NOMBRE DEL ASESOR 
EXTERNO 
CARGO 
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Vo Bo. ASESOR 
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Anexo 4: Informes Olimpiada 
 



48  

 
 
 
 
 

 

 



49  

 
 
 
 
 
 

 



50  

 
 
 
 
 
 

 



51  

 
 
 
 
 
 

 



52  

 
 
 
 

 

 



53  

 
 
 
 
 
 

 



54  

 
 
 
 
 
 

 



55  

 
 
 

Anexo 5: Formato Evaluación pasantía 
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Anexo 6: Evaluación contestada 
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La evaluación también se tuvo que realizar de forma virtual por lo que no se tenía la 

facilidad de realizarla de forma presencial con la docente Gloria López Castro. 

 
Grafica 1: Cumplimiento de horarios establecidos 

 

 

 
 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 2: Respeto hacia los compañeros de trabajo 
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Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 3: aportación de ideas y soluciones 

 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 4: Actitud positiva y proactiva 
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Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 

 
Grafica 5: Conocimiento de los programas y herramientas necesarias 

 
 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 6: Capacidad para investigar y analizar información 
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Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 
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Grafica 7: Habilidades para aplicar los conocimientos adquiridos 
 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 8: Habilidades para aprender y adquirir nuevos conocimientos 

 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 
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Grafica 9: Capacidad para trabajar en equipo 
 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 10: Eficiencia en la realización de las tareas asignadas 

 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica] 

Grafica 11: Calidad del trabajo entregado 
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Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 12: Iniciativa y capacidad para tomar decisiones 

 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 



72  

 
 
 
 
 
 

 

Grafica 13: Habilidades para comunicarse de manera efectiva 
 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
Grafica 14: Capacidad para presentar ideas y propuestas de manera clara y 
coherente 
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Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
 
 
 
 
 

Grafica 15: Manejo adecuado del lenguaje 
 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 
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Grafica 16: Habilidades para identificar oportunidades de mejora y crecimiento 
 
 
 
 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
 
 
 
 
 

Grafica 17: Capacidad para analizar datos y elaborar informes 
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Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 

 
Comentarios adicionales: 

Estudiante con amplio sentido de responsabilidad y cumplimiento, una persona muy 

sociable y tranquila. 
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Grafica 18: En términos generales, ¿considera usted que la pasantía de plan de 
medios es pertinente dentro de la universidad? 

 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 

 
¿Por qué? 

En estos momentos se necesita dar visibilidad a las actividades realizadas dentro de la 

UdeC Ubaté y este medio se hace necesario e importante 
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Grafica 19: ¿Considera usted que continuar con la pasantía de Plan de medios 
resulta pertinente para futuros pasantes? 

 

 

 

Fuente: Google, Formularios. (2023). [Grafica]. 

 
 
 

 
¿Por qué? 

Para darle continuidad a esta labor que desempeñan 

 
Que aspectos recomienda como plan de mejoramiento si continuase la pasantía 

de plan de medios: 

 
Dotarlos de algún equipo para así mejorar su desempeño. 
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Anexo 7: Publicación Foro pensamiento contable 
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Anexo 8: Publicación Charla apicultura 
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Anexo 9: Publicación Accounting Fashion Day 
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Anexo 10: Publicación congreso Colombia - México 
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Anexo 11: Publicación Olimpiada Matemáticas 
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Anexo 12: Publicación Premiación Olimpiada 
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Anexo 13: Publicación Dia Dulce 
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Anexo 14: Publicación congreso primer día 
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Anexo 15: Publicación congreso segundo día 
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