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TITULO DEL DOCUMENTO

Apoyo en las actividades de la direccion de contabilidad de la secretaria de hacienda del
municipio de Fusagasuga

SUBTITULO
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4. Hacienda publica Public finance
5. Contabilidad nacional National contability
6. Finanzas Finance
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ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Formato SIGA. Editado por Juan Felipe Urrego Romero y
Sandra Patricia Rodriguez Garcia.

ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Modulo industria y comercio en SINFA. Editado por Juan
Felipe Urrego Romero y Sandra Patricia Rodriguez Garcia.

ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Movimiento Contable SINFA. Editado por Juan Felipe
Urrego Romero y Sandra Patricia Rodriguez Garcia.

ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Nota Bancaria en el programa SINFA. Editado por Juan
Felipe Urrego Romero y Sandra Patricia Rodriguez Garcia.

FUSAGASUGA. ALCALDE DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA. Por medio del cual se
compila el estatuto de rentas del municipio de Fusagasuga, Cundinamarca. Decreto No. 34
[en linea). Fusagasuga: 04 de febrero de 2021. [consultado el 31 de marzo de 2023].
Disponible en: https://acortar.link/0IxUOc.

RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

En esta Pasantia se realiz6 el apoyo en las actividades de la direccién de contabilidad de la
secretaria de hacienda del municipio de Fusagasugé, con los objetivos de desarrollar una
serie de plantillas que faciliten la conciliacion de los impuestos, apoyando en la depuracién
de la cuenta 24072001-recudos por clasificar, realizando las conciliaciones del impuesto de
industria y comercio entre modulo, presupuesto y contabilidad, asi mismo de los deméas
impuestos recaudados por la secretaria, ademas también apoyado en la gestion documental
del archivo y las demas funciones que fueran requeridas por la direccion.

In this Internship, support was provided in the activities of the accounting department of the
Fusagasuga municipal finance secretary, with the objectives of developing a series of
templates that facilitate the reconciliation of taxes, supporting the purification of account
24072001 -receipts to be classified, carrying out the reconciliations of the industry and
commerce tax between the module, budget and accounting, as well as the other taxes
collected by the secretary, also supported by the documentary management of the file and
the other functions that were required by the address.

AUTORIZACION DE PUBLICACION
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida seréa facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) Sl | NO

1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacion publica, masiva por cualquier procedimiento o

medio fisico, electronico y digital. X

3. La inclusi6bn en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es)
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestion, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
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Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulg
11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca|
esta en la obligaciéon de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomara las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado.
SI __NO _X__.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta,
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situacién, lo
anterior con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de 5
afos, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, lal

Licencia de Publicacion sera permanente).
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b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c¢) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia 'y de
la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcién a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y deméas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de todal
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices V|
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO03”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

©0Rle

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucidn- No comercial- Sin derivar.
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Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado 0 apoyado por una
entidad, con excepcién de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida

Tipo de documento

Sl 2SI (ej. Texto, imagen, video, etc.)

(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf)

1. Apoyo en las actividades de la direccién | Texto, ilustraciones, tablas, anexos.

de contabilidad de la secretaria de hacienda
del municipio de Fusagasugé

2.

3.

4.

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

FIRMA
(autégrafa)

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS

JUAN FELIPE URREGO ROMERO
JLO\,\ Faiﬂﬁ UY\Q;30 R -

SANDRA PATRICIA RODRIGUEZ GARCIA » -
P

21.1-51-20.
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1. TITULO

Apoyo en las actividades de la direccion de contabilidad de la secretaria de hacienda
del municipio de Fusagasuga

1.1. AREA DE INVESTIGACION

Gestion de la informacion contable y riesgo empresarial

1.2. LINEA DE INVESTIGACION

Gestion contable y Financiera
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2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL

Apoyar en las actividades de la direccion de contabilidad de la secretaria de
hacienda del municipio de Fusagasuga.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICO

Apoyar depuracién de la cuenta 24072001 — Recaudos por clasificar.

Realizar la conciliacién entre la direccion de presupuesto y contabilidad de los
diferentes impuestos recaudados por la secretaria de hacienda.

Conciliar el impuesto de industria y comercio entre modulo, presupuesto y
contabilidad.

Apoyar en la gestion documental del archivo en el area de la direccion de
contabilidad de la secretaria de hacienda.

Apoyar en las demas funciones requeridas en la direccion de contabilidad,
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3. JUSTIFICACION

A lo largo de los nueve semestres que dura la carrera de contaduria publica, el
acercamiento al mundo laboral puede ser bastante dificil, puesto que las empresas
optan por contratar personas con experiencia, y por lo general los estudiantes no
cuentan con ella; es por eso que la opcién de grado pasantia se convierte en una
oportunidad no solo para poner en practica todo el conocimiento adquirido, si no
también, para obtener experiencia real al cumplir una serie de funciones disefiadas
por la empresa para que el pasante sea capaz de desarrollarse tanto personalmente
como profesionalmente.

En el area de contable de la secretaria de Hacienda del municipio de Fusagasuga
es indispensable estar en un proceso de mejora continua, para lograr que el proceso
contable refleje razonablemente la situacion real del municipio, y con ello poder
ejecutar los recursos de forma eficaz y eficiente, es por eso que la fiscalizacion de
las rentas que recauda la entidad es de suma importancia.

Es por eso que por medio de la pasantia se puede ofrecer una gran ayuda, dado
gue como pasantes se puede monitorear constantemente como se esta realizando
las contabilizaciones por medio de conciliaciones, y de esa manera poder realizar
los ajustes de manera pertinente y oportuna.

Esta opcion de grado, nos beneficia como estudiantes ya que es una aplicacion
especializada de la contabilidad, en entidades del sector publico las cuales estan
obligadas a rendir informacién sobre la administracion de los recursos, la
conservacion del patrimonio y controlar la ejecucion de los mismos, las cuales estan
sujetas a ser reguladas por entes de control como lo es la contraloria general de la
nacion.
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CAPITULO | INDUCCION Y DEPURACION DE LA CUENTA 24072001 —
RECAUDOS POR CLASIFICAR.

La pasantia se desarrolldé en base al cronograma, en el cual se plantea un total de
5 capitulos y el valor agregado que dan cumplimiento a los objetivos

El primer capitulo de la pasantia comenzé con la inducciéon en la secretaria de
hacienda donde se logré6 una comprension sobre las funciones a desarrollar, las
cuales son:

Apoyo en la depuracién de la cuenta 24072001 — recaudos por clasificar

Apoyo en la conciliacion entre presupuesto, contabilidad y el médulo de industria y
comercio

Apoyo en la conciliacion del impuesto predial entre contabilidad y presupuesto
Apoyo en la conciliacion del impuesto de delineacion urbana entre presupuesto y
contabilidad

Apoyo en la conciliacion del mdédulo de arriendos entre presupuesto y contabilidad
Apoyo en la gestion documental en el archivo del area contable

Demas Funciones requeridas en la direccion de contabilidad

Asimismo, se nos dio a conocer las distintas direcciones que conformaban la
secretaria como lo son:

Direccion de contabilidad
Direccion de presupuesto
Direccion de tesoreria
Direccién de cobro coactivo
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También nos explicaron los tipos de soportes que se utilizan en la direccion los
cuales son:

Tabla 1. Tipos de Comprobantes Contables (1/5).

SOPORTES CONTABLES

INI | SALDO INICIAL

NBA | NOTA BANCARIA

CDC | COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

UNV | RECIBO UNIVERSAL

RFE | REVERSION FACTURA ELECTRONICA

IMD | DEVOLUCION IMPUESTO PREDIAL

FIN | ACUERDO PREDIAL

EGF | DEVOLUCION AL CONTRIBUYENTE
Elaborado por los Autores

Continuando con la primera etapa se nos dio una introduccion al software contable
SINFA, el cual es utilizado por la alcaldia de Fusagasuga y otros entes publicos.
Simultaneamente se dio una introduccion para familiarizamos con las cuentas
contables y presupuestales que necesarias para cumplir con las funciones
asignadas.

El software SINFA esta dividido en varios modulos, tales como: contabilidad y
tesoreria, presupuesto, industria y comercio, reteica, almacenes, predial.

Una vez conocido el sistema se procedié a desarrollar la primera funcién asignada
la cual era depurar la cuenta contable 24072001 llamada recaudos por clasificar,
donde se contabiliza el dinero consignado a las cuentas bancarias de la alcaldia,
pero que por diversas razones no se puede identificar el tercero que esta realizando
el pago, esto con lleva a realizar un trabajo de investigacion observando en los
extractos bancarios si aparece algun niumero de cedula o NIT, con el cual se pueda
indagar cual seria el nombre del tercero, para luego proceder a llamar, y que el
contribuyente pueda hacer llegar a la alcaldia el soporte de pago para asignar el
pago a la cuenta que pertenece.

Mediante el método anteriormente descrito se logré identificar cuatro partidas por
valor de $11.158.774, $6.259.648, $165.000.000 y $6.643.000 para un total de
$189.061.442.
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CAPITULO Il CONCILIACION ENTRE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD DE LOS DIFERENTES IMPUESTOS RECAUDADOS POR LA
SECRETARIA DE HACIENDA.

Es importante recordar que la contabilidad del municipio siempre debe ir de la mano
con las cuentas presupuestales por lo que no se debe ver reflejado diferencias entre
ellas

En consecuencia, en el desarrollo de este capitulo se hizo la conciliacion de los
impuestos entre el modulo de presupuesto y contabilidad, con el fin de corroborar
que la informacidén registrada contablemente correspondiera fielmente a la
suministrada por presupuesto.

Para hallar las diferencias se realiz6 una tabla comparativa con los saldos de la
contraloria con los registrados en contabilidad y presupuestos en el 2021

llustracion 1. Hallazgos.

ALCALIIA DE FUSALASUGA

SOMTER faomesol
MPLEETO NF
ALLDASRADT
HIRIO
ESTANPLLA
spocuroRs [ »

Elaborado por los Autores

Una vez identificados los soportes que causaban la diferencia, se presentdé una
relacion del nimero de comprobante, valor y fecha al director del area de
contabilidad como también se le ensefiaron al ingeniero encargado del area de
presupuesto para realizar los respectivos ajustes.

La mayor parte de los hallazgos encontrados correspondian a errores de
parametrizacion y de digitacion, como se puede observar en la ilustracion 2. en la
cual el rubro contable correspondiente a Contribucién especial para el deporte se
estaba asignando al rubro presupuestal estampilla bienestar adulto mayor.
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llustracion 2. Nota Bancarial

ALCALDIA DE FUSAGASU GA Fec.na de Impresion: 27/08/2022 08:32:18 a. m|
ICodigo:

PROCESO SECRETARIA DE HACIENDA Version:
Pagina: 1 de 1

NOTAS BANCARIAS Nro: NBA-2021001597
Nit: 890680008-4
viernes, 29 de octubre de 2021

frERCERO: N ]
|pEscripcioN:

|EECAUDO DE ESTAMPILLA DE DEPORTES, ESTAMPILLA DE ADULTO MAYOR Y ESTAMPILLA PRO CULTURA CORRESPONDIENTE AL MES DE
1

CTUBRE DE 2021.

Irzusno PRESUPUESTAL lcusurA INOMBRE DEBITO CREDITO)
11100607017 Cta No. 451-164792 Impuesto con destino al Deporte 28,443,000.00 00.00

1112210 9042 13112701 Contribucién Especial para el Deporte 00.00 28.443,000.00
11100605006 Cta No. 378137509 Mpio Fggd Estampifa Procultura 28,305,600.00 00.00

1112209 9035 13058801 Estampila procultura (60%) Fomento 00.00 16,983,360.00
1112209 9035 13058803 Estampila procultura (10%) sequridad social 00.00 2,830,560.00
1112209 9035 13058804 Estampika procultura (10%) bibliotecas 00.00 2,830,560.00
1112209 9035 13058805 Estampilia procultura (20%) fondo de pensiones 00.00 5,661,120.00
11100604008 Cta No. 240-3179531-5 Estampila Pro Adulto Mayor 40,392,000.00 00.00

1112210 9042 13058802 Estampila Bienestar adulto mayer 80% 00.00 32,313,600.00
1112210 9042 13058806 Estampika adultor mayor (20%) fondo de pensiones 00.00 8,078,400.00
SUMAS IGUALES 97,140,600.00 97,140,600.00

Elaborado por los Autores

En los siguientes meses también se siguio llevando a cabo conciliaciones.

1 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Nota Bancaria en el programa SINFA. Editado por Juan Felipe
Urrego Romero y Sandra Patricia Rodriguez Garcia.
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CAPITULO IIl. CONCILIACION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
ENTRE MODULO, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD.

En concordancia con el capitulo anterior en este se lleva a cabo la conciliaciéon del
impuesto de industria y comercio, recaudado por la secretaria de hacienda en las
ventanillas que para el caso se llamara médulo de industria y comercio.

Este impuesto corresponde a una de las principales fuentes de ingresos del
municipio, por lo que es de vital importancia el reconocimiento y su correcta
contabilizacion. Se vio la necesidad de hacer la conciliacion y observar porque no
coincidia la informacién suministrada por el modulo a través de las interfaces con lo
registrado en presupuesto y contabilidad.

En el médulo de ICA se relacionan los siguientes rubros industria y comercio, avisos
y tableros, extemporaneidad, intereses, autorretenciones, exenciones, y rética con
su extemporaneidad, e intereses

z se descargaron los registros presupuestales, contables y los del modulo de
industria y comercio y se procedio a compararlos como se puede observar en las
siguientes ilustraciones (observar ilustracion 3 y 4).

llustracion 3. Movimiento de Industria y comercio.
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Elaborado por los autores
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llustracién 4. Modulo industria y comercio?.

. EE T

ﬂ!_?_ﬁl 1.9 .080]
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11 XTR000 gl
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OTA KA T W27 0 Y
TOTAL PORRETECA
TOTA T3 1
Elaborado por los autores.

2 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Modulo industria y comercio en SINFA. Editado por Juan Felipe
Urrego Romero y Sandra Patricia Rodriguez Garcia.
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CAPITULO IV. APOYO EN LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO EN EL
AREA DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA.

4. GESTION DE ARCHIVO

Se apoyo a la direccion en la organizacién del archivo de acuerdo a un listado que
relacionaba el cédigo contable, el rubro presupuestal y la descripcion (observar
ilustracion 5).; ya que por adecuaciones locativas se cambio el archivo fisico y se
adecuaron otras cuentas en el archivo general de la alcaldia.

El archivo de la secretaria fue organizado por cuentas contables del afio 2022 en
orden numeérico y en carpetas blancas 4 alas.

llustracion 5. lista cuentas para archivar

Cuenta Conublel Codigo Presupuestal [ Descripcion
13 CxC
1305 Impuestos por cobrar vigencia actual
130501 Impuesto sobre la renta y Complementarios
130502 Impuesto de registro
130503 Impuest sobre aduanas y recargos
130504 Impuest al valor Agregado IVA
130505 Retenciones en la fuente

Elaborado por los autores
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5. FORMATO FUID

Al final de cada periodo fiscal la direccién de contabilidad debe hacer entrega del
archivo existente a la oficina de archivo de la secretaria de hacienda municipal, por
tal razén es necesario diligenciar el formato FUID, donde se hace una relacion de
las carpetas que contienen los extractos bancarios de la alcaldia y sus respectivas

conciliaciones; teniendo en cuanta las normas de archivo deben estar debidamente
foliadas y organizadas.

En el archivo FUID se debe colocar cuantos folios tiene, la fecha inicial y la final.

llustracion 6. Formato FUID3

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUNENTAL - FUID

Coago: FO-GAIM

GESTION ADMINISTRATIVA

Vwwde: 1

Eisborts: Téomeos o Geston Documentl

[Ravss. Secretanc Asmmsystvo

Aombt: Comib Téomco se Caldad

[ENTIDAD REMITENTE ALCALDIA BE FUSAGASUGA

1063

coocliacones bancariasi1 1 100502002)

1/01/2022

P
ENTIDAD PRODUCTORA SECRETARIA DE HACENDA | i :
REGISTRO DE ENTRADA
OFICINA PRODUCT ORA: DIRECCION DE CONTABILIDAD ANO MES DIA NT
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL
COnGO . A FECNAS EXTREIMAS Unidad de connervacion
o Rommiber de b Seria, Scbeeris o Assnto Foal 77 C Voaia Notse

13| concilaciones m"m

) 1053)] conciacionss bancarias (111005MMZ 3
[ 10595 conchl barcarias [1100584064) i
S 1063 diaciones b i (11100505002 3
3 1052)] conciiaciones b i (11100595067) 5
7 1057 conciaciones bancaria (11005858065

5 6

corcllaciones bancatias (11100535010

7UA)J <oud'm hvuu-mlmb

Elaborada

por los autores

3 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Formato FUID. Editado por Juan Felipe Urrego Romero y Sandra
Patricia Rodriguez Garcia.

21




6. FORMATO SIGA

Otra actividad que se realizO para apoyar en la gestion de archivos fue la
actualizacion del formato para el cargue de inmuebles SIGA, en el cual se registrd
el valor actual que poseian los inmuebles en el avalio comercial, el avallio catastral
y el valor en libros, en concordancia a lo anterior es necesario tener en cuenta la
informacion consignada en el médulo de predial, almacenes y en los estados
financieros.

Este proceso se llevo a cabo con el fin de unificar la informacién de la direccién de
contabilidad con la direccion de recursos fisicos.

llustracion 7. Formato SIGA*

FORMATO PARA EL CARGUE DE INMUEBLES - SIGA

PECHA AVA COMER  VALOA AVA CO

FECHA_AVA_CAT

4
i
4
i
at
it
|

PRarvs e bewescbios S08

Elaborado por los autores

Simultaneamente se actualizo las cuentas contables en el médulo de almacenes.

llustracion 8. Mddulo de almacenes®.

.....

(5 =t o7 SO

Elaborado por los autores

4 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Formato SIGA. Editado por Juan Felipe Urrego Romero y Sandra
Patricia Rodriguez Garcia.

5 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. M6dulo de Almacenes. Editado por Juan Felipe Urrego Romero y
Sandra Patricia Rodriguez Garcia.
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CAPITULO V. APOYO EN LASIDEMAS FUNCIONES REQUERIDAS EN LA
DIRECCION DE CONTABILIDAD

7. REVISION DE LOS CHEQUES NO COBRADOS

Dado a algunos de los cheques girados por la direccion de tesoreria no son
cobrados inmediatamente, fue necesario hacer una relacion entre los cheques que
aparecen cobrados en el extracto y aquellos contabilizados de la cuenta
10100505012 cuenta recursos propios.
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8. OFICIOS DE SOLICITUD DE REINTEGRO DE DESCUENTOS NO
AUTORIZADOS

De hecho, se tiene un acuerdo con las entidades financieras para que no se le
practiquen descuentos a la alcaldia municipal. Sin embargo, ocurren situaciones en
las cuales durante las transacciones se efectlan descuentos no autorizados, por
ende, se deben elaborar oficios solicitando el reintegro de estos.

Para determinar cuales eran dichos descuentos fue necesario revisar la cuenta la
cuenta 138412 donde contabilizaban dichas partidas. Una vez hecha la relacion se
procedio a elaborar los oficios en los cuales se enunciaban los valores, las fechas y
las cuentas, para posteriormente enviarlas a cada banco.

Por ultimo, se elabor6 un Excel en el cual se relacionaban las partidas y se dejaba
constancia del numero de oficio, para tener claridad de las respuestas del banco,
asi mismo el valor reintegrado en caso de ser efectuado y en el caso contrario se
iniciaba nuevamente el proceso de cobro.

llustracion 9. Oficios Bancarios

Facha de

NombreTercero | Oficlo emvio de RESPUESTA DEL BaNCO
Tipo_cpt * Comproba * | fecha  ~ Nalor_det ~ | Descrypenm ~* 5 ? oficio  *
§ ™ teiBn f3eca '
4 ConTagE DestumTs pEr COOTE etine oo chagee del JSO1GNGT por saor s BANCO 100553 | eevae2
21,000 5 B21 509 6wt DUO1TELE per 831 500 ¥ per covrehs M be! DAVENDA RESHTEGRO DEL J0/03/2022 ONCI0
£OC 022000022 | a2 21 03000, mﬂ VIO 2= vees v OF 11/472032 RSIA 2022000842
#al Eancs D 1383 cia crrtatle G0G011 0
t-mmwu-wnwa“lm?‘n o ”
D00 y K31 000 401 240122 o 521300 3 b ieempts NA b4 DAVIVIERDA INOUEER | AWM |pmmreino i 213/03/2023 OMEIO)
COC 272000022 H.asel? | 21.800.00) Sel 21010 gor vabv 2 e 1L ATA 2023000044
™ 40/ Bema D 1388 zts cortapie BOO01Y

DAR0R0E DANINE) DF COLND AHEE 80 Ueoue 88 2A01N02 2iv saiw sel HANCD 19500852 | 1wesa
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Elaborado por Ios autores
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9. CONCILIACIONES BANCARIAS

Se apoyo en la conciliacion bancaria de la cuenta 11100505012, una de las cuentas
mas extensas, puesto que de esta se hace la mayoria de pagos, como por ejemplo
los pagos de ndmina; para la conciliacion de esta cuenta bancaria fue necesario ir
al apartado de conciliaciones en el modulo de contabilidad y tesoreria en SINFA. En
este mddulo luego de digitar la fecha y la cuenta, se despliega una lista de todos los
abonos y cargos de la cuenta; sin embargo, la cuenta 5050012 se torna compleja
debido a que para realizar la conciliacion no es solo necesario mirar el extracto y lo
registrado en libros, sino que también se debe observar los archivos planos
elaborados en la direccién de tesoreria, pues los valores registrados en el extracto
son los totales. Estos archivos son los que tesoreria le pasa al banco para hacer los
respectivos pagos.

llustracion 10. Archivo Plano Tesoreria®

10%3.000 NETRA NENDEZ JONN ANDRES PILIPE CALLE 17 NO 7-14 S MORAL
& ANA LORENA CARNERA 2 NO J7A-Y)
JSTOS URSULA LILIANA CALLE 5 NO &G- 8§ ESTE PEXIN
WM KAREN LORDNA CARREA 4 N 146 SLR TORRE |2 APTO 70
L ANGIEA CALLE 3 NO. #
LiNA CLL 2 NO. 706 tA ALORIDA
CR {40 NO 16 A 10
D CELGADO LEAL YEP ARCTLA FINCA DULTURA VEREDW BOCHICA
21875 LOVEZ PERALOZA JKELIN CALLE 23 NO.L 613 BAskIO MARSELLA
) ROMS ALVAREZ ANAMARIA CARRERA 14 0 1426

R

mmammaannD

> ®

1.503.000 CUTLLAR VIZCAYA LAURA VALINTINA MZ D CASA 47 CHEN E2ERT

E)

VALOIR PLANO 4  B2.D46.383

Elaborado por los autores.

6 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Archivo plano Tesorerfa. Editado por Juan Felipe Urrego Romero
y Sandra Patricia Rodriguez Garcia.
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Otro aspecto importante de tener en cuenta es observar que algunos pagos no se
hacian efectivos y el dinero no salia del banco, y en el registro no coincidida con el
archivo plano y el valor que realmente aparecia en el extracto era otro.

llustracion 11. Extracto bancario cuenta 11110505012’
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Elaborada por los autores

Una vez identificado a que archivo plano correspondian las partidas del extracto lo

siguiente era comenzar a comparar lo registrado en libros con los valores del archivo
e ir conciliando.

llustracion 12, Conciliaciones Bancarias®.

et ’ -"-m Bt

t—t"__ilnull j : fl" i n-t‘_“ S BB R LS ST
1 . . .,.. wh 2 & -
mi s ja,v B —vrw‘ B | e e e e

Elaborada por los autores

7 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Extracto bancario. Editado por Juan Felipe Urrego Romero y
Sandra Patricia Rodriguez Garcia.

8 ALCALDIA DE FUSAGASUGA. Conciliacion Bancaria. Editado por Juan Felipe Urrego Romero y
Sandra Patricia Rodriguez Garcia.
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10. VALOR AGREGADO

En consecuencia, a las diferencias entre los saldos contables y presupuestales de
los impuestos que evidencio la contraloria general de la republica en visita efectuada
a la secretaria de hacienda municipal, La direccion de contabilidad propuso un plan
de mejoramiento donde se debia realizar una serie de conciliaciones que ayudaran
a hallar la causa que causaba las diferencias, por ende, poder subsanarlas y evitar
que volvieran a ocurrir en periodos futuros.

En concordancia a este proceso se nos asigné la tarea de apoyar al plan de
mejoramiento.

Es asi que durante el desarrollo de nuestras funciones se evidencio que no habia
un método que facilitara el proceso para conciliar los impuestos entre presupuesto
y contabilidad, y que en periodos anteriores no se realizaba. A razén de esto nace
la idea que el valor agregado propuesto fue la creacién e implementacion de unas
plantillas que facilitara la tarea a la direccién de contabilidad de la secretaria de
hacienda

Inicialmente realizamos una tabla basica con hallazgos evidenciados por la
contraloria para el periodo 2021 en los rubros contables y presupuestales. A
mediados del afio 2022 se nos asigno el seguimiento para lograr identificar a detalle
los causantes de las diferencias en los impuestos.

llustracion 13. Plantilla versionl.

LONTRALORA ALCALOW 16 FUSAAVIA

Elaborado por los autores
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Seguido a esto se descargaron los movimientos contables y presupuestales del afio
gravable 2021 de cada impuesto y se compard uno a uno con los valores en las
cuentas presupuestales.

Ejemplo de ello en la siguiente ilustracion se observan las diferencias en la
sobretasa bomberil afio 2021, por lo que se descargaron los respectivos soportes y
se pusieron en conocimiento del director del area de contabilidad para hacer los

ajustes.

llustracion 14. Movimiento cuenta contable sobretasa bomberil.
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Elaborado por los autores.

En el siguiente periodo se adecuo la tabla donde se evidenciaba mas a detalle las
cuentas y subcuentas de los impuestos, y se daba la descripcion del comprobante
en el cual se encontraba la diferencia.

llustracion 15. Plantilla version 2.
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Elaborado por los autores.
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A partir de finales del afio 2022 se opt6 por hacer mes a mes la conciliacion de los
impuestos para hacer las respectivas correcciones dentro del periodo vigente. La
anterior tabla facilitaba la comprension por parte de los funcionarios, pero el tiempo
gue se consumia en la realizaciéon de la conciliacion era demasiado.

Por eso se creé una nueva plantilla en la cual se clasificaba por comprobantes
contables de cada impuesto, de esta manera era mas eficiente la recopilacion de la
informacion, ya que el proceso consistia en generar el informe de los movimientos
contables en Excel y filtrarlo por comprobantes tanto en contabilidad como en
presupuesto y en el caso de industria y comercio y predial también en modulo.

Con este nuevo método se logré reducir el tiempo de elaboracion y también mejorar
la eficiencia de la plantilla ya que es mas facil interpretar la informacion.

llustracion 16. Plantilla versiéon 3.

Scbretasa Bomberil
CONTABILIDAD

COMPROBANTE

JCUENTA 13056201

CDC -S 198,467

IMD -S 2,525,000

IMP S 23,085,248

FiN S 2,785,677

TOTAL S 23,147,458
PRESUPUESTO

COMPROBANTE

JCUENTA 1.1.01.02.212.1.2.3.1.15

CDC =5 198,467

IMD S 2,525,000

P s 23,085,248 [
FIN S 2,785,677

TOTAL s 23,147,458

DIFERENCIA s 2

INota: I

Elaborado por los autores.

Esta ultima version de la plantilla demostré su utilidad que por medio de ella se logré
que en el 2022 se cerrara el afio sin ninguna diferencia en los impuestos entre
contabilidad, presupuesto y modulo.
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10.1. DISENO DE LAS PLANTILLAS.

A continuacion, se muestra el disefio final de las plantillas para cada impuesto.

10.1.1.

Industria y comercio

llustracion 17. Plantilla de Industria y Comercio.

Conciliacion de Impuesto Industriay Comercio

Concepto/Cuenta

Impuesto Industria
y Comercio

Impuesto de
avisos y tableros

Extemporaneidad

Intereses

Autorretenciones,

exenciones y saldos a

favor

130508

130521

13110207

13110302

419511

CONTABILIDAD

ICA

Comercial

Industrial

Servicios

Financiera

AUT

Comercial

Industrial

Servicios

Financiera

NBA

Comercial

Industrial

Servicios

Financiera

TOTAL CONTABILIDAD

PRESUPUESTO

ICA

Comercial

Industrial

Servicios y Financiera

AUT

Comercial

Industrial

Servicios y Financiera

NBA

Comercial

Industrial

Servicios

Financiera

TOTAL Presupuesto

MODULO

Comercial

Industrial

Servicios

Financiera

TOTAL MODULO

DIFERENCIAS

Contabilidad vs
Presupuesto

Presupuesto vs Modulo

Contabilidad vs Modulo

Concepto Cuenta Contable Rubro Presupuestal
1305080101
Comercial 1305080201 1.1.01.02.200.01.1.2.1.0.00
1305080102
Industrial 1305080202 1.1.01.02.200.02.1.2.1.0.00
1305080103
Servicios 1305080203
1305080104 1.1.01.02.200.03.1.2.1.0.00
Financiera 1305080204
Impuesto de avisos y
tableros 130521 1.1.01.02.201.1.2.1.0.00
Extemporaneidad 13110207 1.1.02.03.001.11.1.2.1.0.00
Intereses 13110302 1.1.02.03.002.03.1.2.1.0.00
Autorretenciones,
exenciones y saldos a favor 419511 1.1.01.02.200.01.1.2.1.0.00
RETEICA 13050804 1.1.01.02.200.01.1.2.1.0.00

Elaborado por los autores.
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10.1.2.

Estampilla Procultura

llustracion 18. Plantilla de Estampilla Procultura.

ESTAMPILLA PROCULTURA

DETALLE

60%|

10%|

10%

20%

CONTABILIDAD

total

COMPROBANTE
/CUENTA

13058801

13058803

13058804

13058805

CDC

- 1S

EGF

EGM

EGR

FEV

INI

NBA

RFE

UNV

TOTAL

$

W |nnnmninm ;D i;D ;D

PRESUPUESTO

COMPROBANTE
/CUENTA

1.1.01.02.300.55

DIFERENCIAS

CDC

EGF

EGM

EGR

FEV

INI

NBA

RFE

UNV

TOTAL

DIFERENCIA

$

Elaborado por los autores.
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10.1.3. Estampilla pro adulto mayor.

llustracion 19. Plantilla estampilla adulto mayor.

ESTANMPILLA ADULTO MAYOR
DETALLE | 80% | 20%
CONTABILIDAD

COMPROBANTE/C
UENTA 13058802 13058806
CcDC
EGF

EGR
NBA
TOTAL S - S -
TOTAL S -
PRESUPUESTO

COMPROBANTE/C
UENTA 1.1.01.02.300.01
CDC
EGF
EGM
EGR

NBA
TOTAL S -
DIFERENCIA -

Elaborado por los autores.

10.1.4. Contribucion especial para el deporte.

llustracion 20. Plantilla Contribucidén especial para el deporte

Contribucion Especial para el Deporte
CONTABILIDAD

COMPROBANTE
/CUENTA 13112701
EGR
NBA
TOTAL 0
PRESUPUESTO

COMPROBANTE
/CUENTA 1.1.01.02.218.1.
EGR

NBA
TOTAL
DIFERENCIA o

Elaborado por los autores.

o
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10.1.5. Sobretasa a la gasolina.

llustracion 21. Plantilla Sobretasa a la gasolina.

SOBRE TASA A LA GASOLINA

CONTABILIDAD

COMPROBANTE
/CUENTA 130535

CDC

EGR

NBA

TOTAL

PRESUPUESTO

COMPROBANTE
/CUENTA 1.1.01.02.109.1.2.1.0.00

CDC

EGR

NBA

TOTAL

DIFERENCIA

Elaborado por los autores.

10.1.6. Sobretasa bomberil.

llustraciéon 22. Plantilla Sobretasa Bomberil.

Sobretasa Bomberil

CONTABILIDAD

COMPROBANTE
/CUENTA 13056201

IMD

IMP

FIN

TOTAL

PRESUPUESTO

COMPROBANTE
/CUENTA 1.1.01.02.212.1.2.3.1.15

IMD

IMP

FIN

TOTAL

DIFERENCIA

Elaborado por los autores.
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10.1.7. Alumbrado Publico

llustracion 23. Plantilla Alumbrado Publico.

Alumbrado Publico

CONTABILIDAD

COMPROBANTE
/CUENTA

130545

FIN

IMD

IMP

NBA

TOTAL

PRESUPUESTO

COMPROBANTE
/CUENTA

1.1.01.02.211.1.2.3.1.14

FIN

IMD

IMP

NBA

TOTAL

,00

DIFERENCIA

Elaborado por los autores.

10.1.8. Delineacion Urbana

llustracion 24. Plantilla Delineacion Urbana.

Delineacion Urbana

CONTABILIDAD

COMPROBANTE/
CUENTA

13051901

UNV

NBA

TOTAL

PRESUPUESTO

COMPROBANTE/
CUENTA

1.1.01.02.204.1.2.1.0.00

UNV

NBA

TOTAL

DIFERENCIA

Elaborado por los autores.
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10.1.9. Avisos y tableros.

llustracion 25. Plantilla Avisos y tableros.

AVISOS Y TABLEROS

CONTABILIDAD

COMPROBANTE
/CUENTA 130535

CDC

ICA

AUT

TOTAL

PRESUPUESTO

COMPROBANTE
/CUENTA 1.1.01.02.109.1.2.1.0.00

CDC

ICA

AUT

TOTAL

DIFERENCIA

Elaborado por los autores.
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10.2. SOCIALIZACION DE LA IMPLEMENTACION DE LAS PLANTILLAS

Como es de gran importancia que las plantillas sean utilizadas al fin de cada mes
para tener la certeza de que las cuentas contables coinciden con los rubros
presupuestales, se solicitd inicialmente a la persona encargada del area de
contabilidad un espacio para entregarle socializar las plantillas, explicar su
funcionamiento y recomendar que se siguieran implementando ya que habian
demostrado ser efectivas.

llustracién 26. Socializacion Plantillas.

e

Elaborado por los autores.

llustracion 27. Socializacion Plantillas a la encargada de la conciliacion de los
impuestos.

Elaborado por los autores.
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llustracion 28. Socializacion de las Plantillas para conciliar.

Elaborado por los autores.

Las plantillas fueron revisadas y aprobadas por el director de contabilidad, su equipo
de trabajo y la secretaria de hacienda.
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11. RESULTADOS OBTENIDOS

Durante el Desarrollo de la Pasantia se logré:

Identificar cuatro partidas que se encontraban en la cuenta 24072001 Recaudos por
clasificar, las cuales son $11.158.774, $6.259.648, $165.000.000 y $6.643.000 para
un total de 189.061.442.

Se apoyo en el plan de la Contraloria Identificando los terceros, y los soportes que
causaban diferencia en los impuestos entre contabilidad y presupuesto,
comunicando dichos hallazgos al director de contabilidad y al ingeniero de
presupuesto, para que se procediera a hacer los respectivos ajustes, la mayor parte
de los hallazgos encontrados correspondian a errores de parametrizacion y de
digitacion y en algunos casos aislados errores des sistema.

Se logré realizar una tabla para evidenciar las diferencias en el impuesto de industria
y comercio relacionando, avisos y tableros, extemporaneidad, intereses, autor
retenciones, exenciones, rética con su extemporaneidad, e intereses.

Se logro apoyo en diligenciamiento del formato FUID Y SIGA, como también en la
labor de actualizacién del archivo de la secretaria.

Por medio de la labor realizada con la revision de la cuenta 1384 y apoyando en la
elaboracion de los oficios a los bancos se logro que se efectuaran los reintegros de
los descuentos no autorizados, Los bancos que efectuaron los respectivos
reintegros son BANCO BBVA, BANCO AV VILLAS, BANCO DAVIVIENDA, BANCO
CAJA SOCIAL, BANCO AGRARIO, BANCO POPULA, BANCO BOGOTA.

Asi mismo se logr6 apoyar en la conciliacion bancaria de la cuenta 11100505012
del mes de diciembre 2022 y enero, febrero y marzo de 2023.

Por ultimo, como Valor agregado se crearon e implementaron las plantillas para las
conciliaciones de los impuestos de industria y comercio, avisos Yy tableros,
delineacion urbana, estampilla pro cultura, estampilla pro adulto mayor, contribucién
especial para el deporte, sobretasa bomberil, sobretasa a la gasolina y alumbrado
publico.
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Y se obtuvo por ejemplo los siguientes resultados:

llustracion 29. Diferencias en delineaciéon urbana.

DELINEACION URBANA

m EXACTO
m DIFERENCIAS

Elaborado por los autores.

En esta grafica se ve reflejado que para el periodo 2022, donde se inici6 el proceso
de conciliacion de impuestos la diferencia es grande, con una diferencia de mayor
valor en contabilidad de 8,78 % con respecto a la cuenta presupuestal (ver
ilustracion 29).

Este impuesto es generado por todas las licencias de construccion urbanisticas,
obras nuevas, modificaciones o ampliaciones entre otras, efectuadas en el
municipio, con base a los metros cuadrados segun el estrato, multiplicado por el
coeficiente de liquidacion por la zonificacién de usos y areas®.

9 FUSAGASUGA. ALCALDE DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA. Por medio del cual se
compila el estatuto de rentas del municipio de Fusagasugd, Cundinamarca. Decreto No. 34
[en linea]. Fusagasuga: 04 de febrero de 2021. [consultado el 31 de marzo de 2023].
Disponible en: https://acortar.link/0IxUOc.
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llustracion 30. Diferencias en estampilla Adulto Mayor

ESTAMPIILLA ADULTO MAYOR

ml m2

Elaborado por los autores.

En los valores para estampillas para el bienestar adulto del mayor se gener6 una
diferencia un poco significativa de 8,36% en contabilidad, que se debe a los
comprobantes EGF (Devoluciones al contribuyente) que son de naturaleza débito,
lo que representa un menor valor en el presupuesto (ver ilustracion 30).

Esta estampilla lo genera los contratos superiores a 739,58 UVT con o0 sin
formalidades con personas naturales, juridicas, consorcios, uniones temporales con
el municipio. La tarifa aplicada es el 3% de la base la cual es el valor antes de IVA,
la cual se ajustara al 1000 mas cercano®.

Con laimplementacién de las plantillas se logré en gran medida reducir el porcentaje
de diferencia que habia en los impuestos entre contabilidad y presupuesto,
demostrando ser efectivas.

10 |bid., p. 121.
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12. CONCLUSIONES

Se puede concluir que el desarrollo de la Pasantia fue fructifero para nosotros como
pasantes, a quienes se nos dio la oportunidad de hacer parte de una gran institucion
como lo es la Alcaldia Municipal de Fusagasuga

Simultdneamente ver la importancia que tiene nuestra profesion en el sector publico
ya que como Contadores Publicos de realizar de forma correcta los registros
contables de las operaciones que realiza dia a dia la entidad, velando que se hagan
de acuerdo a las normas vigentes, como que los recursos se ejecuten de forma
eficiente para brindar a la ciudadania informacion contable real, clara y facil de
entender.

Es satisfactorio ver que el trabajo realizado fue de gran ayuda para la secretaria de
contabilidad, dado que durante el desarrollo se logré hacer los ajustes necesarios
de forma oportuna, con el uso de las plantillas creadas que fue un método de facil
entendimiento y que a futuro facilitara la fiscalizacién de los impuestos.

De acuerdo a los objetivos se puede concluir que para la depuracion de la cuenta
24072001 se debe hacer un proceso continuo y arduo de investigacion e indagacion
en el cual se debe invertir mucho tiempo ya que se debe utilizar distintas fuentes de
informacion y que la direccion no es quien debe efectuar dicha labor, por el contrario,
se debe solicitar un apoyo de las entidades bancarias para tener claridad del tercero
junto con su identificacién y numero de contacto.

Con las conciliaciones de los impuestos se logré prestar un apoyo continuo y
efectivo a la secretaria ya que es un proceso que se debe hacer por obligacion para
poder cumplir los requerimientos de la contraloria.

El impuesto de industria y comercio es una de las principales fuentes de ingresos
para el municipio por lo que la conciliacion de este impuesto es de suma importancia
y se logré hacer, corrigiendo aquellos hallazgos de forma oportuna.
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El apoyo en la gestion documental nos sirvid para lograr comprender que existen
unas normas y procedimientos especiales para hacerlo por lo que también nos
aporté mucha informacion.

Por ultimo, se demostré la efectividad de las plantillas al comparar las diferencias
gue habia entre contabilidad y presupuesto al inicio de la pasantia con las que habia
al final, disminuyéndola alrededor de més del 90%.
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RECOMENDACIONES

Se recomienda seguir realizando las conciliaciones de los impuestos mes a mes en
las plantillas para de esa forma hallar aguellos comprobantes que presenten errores
y se puedan corregir oportunamente.

Asi mismo solicitar a los bancos que al momento de recaudar el pago se tenga una
base de datos del tercero para identificar el contribuyente.

Realizar mes a mes el seguimiento de los reintegros de los descuentos no
autorizados para hacer los oficios el mismo periodo.

Y por dltimo también incentivar la implementacién de practicas seguimiento con el
fin detectar incorrecciones eficientemente.
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13. RECURSOS

13.1. RECURSOS HUMANOS

Tabla 2. Recursos Humanos (2/5)

Nombre Numero de Valor Horas Valor Total Tipo de
Horas recurso

JUAN FELIPE 640 $4.833. $3.102.786 Propio
URREGO

ROMERO

SANDRA 640 $4.833. $3.102.786

PATRICIA

RODRIGUEZ

GARCIA

TOTAL $6.205572.

Elaborado por los autores
13.2. RECURSOS TECNOLOGICOS
Tabla 3. Recursos Tecnoldgicos (3/5)

Recursos Cantidad Valor Valor Total Tipo de

Unitario recurso

Computador 1 $2.000.000 $2.000.000 Alcaldia de
de mesa Fusagasuga
Portatil 1 $1.500.000 $1.500.000 Propio

Total 2 $3.500.000 $3.500.000

Elaborado por los autores
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13.3. OTROS RECURSOS

Tabla 4. Otros Recursos (4/5)

Recursos Cantidad Valor Valor Total Tipo de
Unitario recurso

Escritorio 1 $170.000 $170.000 Alcaldia de
Silla Oficina 2 $230.000 $460.000 Fusagasuga
Transporte 2 $250.000 $500.000 Propio
TOTAL $650.000 $1.130.000

Elaborado por los autores

13.4. TOTAL RECURSOS

Tabla 5. Total Recursos (5/5)
RECURSOS TOTAL
Recursos Humanos $6.205.572
Recursos Tecnoldgicos $3.500.000
Otros Recursos $1.130.000
TOTAL $10.835.572

Elaborado por los autores
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llustracion 31. Presupuesto.

ARA
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ALCALDA
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14. PRESUPUESTO

PRESUPUESTO DEL PROYECTO DE PASANTIA

202

203

SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE FEBRERO MARZO Abril MAYO
5-9]12-16]19-23[26-30[3-7[10- 14[18-21[24-28[31-4[8 -11]15 - 18[21 -25[ 06 -10 [ 13-17 [20-24 [ 27 -03 [o6-0  [13-7 [wo- [w-m [s-0 [0-14 [z Ju- Jo-05 ooz [15-8  [os TOTAL
Recursos Humanos 886,510 886.510 886,510 886,510 886.510 886.510 886.510 6.205.572
Recursos Tecnologicos 500.000 500.000 500.000 500.000 500.000 500.000 500.000 3.500.000
Otros Recursos 161.429 161.429 161.429 161.429 161.429 161.429 161.429 1.130.000
Total 1.547.939 1.547.939 1.547.939 1.547.939 1.547.939 1.547.939 1.547.939 10.835.572

Elaborado por los autores.
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llustracién 32. Cronograma

15. CRONOGRAMA

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROYECTO DE PASANTIA

secretaria de hacienda.

[PRESUPUESTO IMPUESTOS

ALCAITA OF
% 202 PiVVK]
ACTIVIDAD AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE FEBRERO MARZO ABRIL MAYO
ETAPAS 5-9|12-16]19-23]26-30|3-7[10-14|18-21|24-28(31-4]|8 -11]15 -18|21 -25{ 06 -10 | 13 -17 | 20 -24 | 27 -03 |06-10  [13-17  [20-24 |27-31  [03-07 |10-14 [17-20 |24-28 [01-05 |08-12  [15-19 |25
INDUCCION
Capitulo 1: Induccion y Depuracion |DEPURACION DE LA CTA 2407
de la cuenta 24072001 - Recaudos por [FAMILIARIZACION CON LAS
clasificar. CUENTAS CONTABLES Y
PRESUPUESTALES
APOYO PLAN DE MOJORAMIENTO
INFORME DE LA CONTRALORIA
Capitulo 2: Conciliacion entre la
direccion de presupuestoy CONCILIACION CONTABILIDAD -
de los dif 02021
impuestos recaudados porla  [CONCILIACION CONTABILIDAD -

[ENTREGA INFORME CONCILIACION

( 0

Capitulo 3: conciliacion del impuesto
de industriay comercio entre
modulo, y ili

CONCILIACIONES CUENTAS
INDUSTRIA Y COMERCIO

Capitulo 4: Apoyo en [a gestion
documental del archivo en el drea de
ladireccién de contabilidad de la
secretaria de hacienda.

APOYO GESTION DE ARCHIVO 2021-
202

RECLASIFICACION DE CUENTAS
(CONTABLES PARA ACTIVOS DEL
ALMACEN

ORGANIZACIGN ARCHIVO FUID

CARGUE DE INFORMACION EN LA
[BASE DE DATOS SIGA-

CONCILIACION CHEQUES EN MANO

Capitulo 5: Apoyo en las demds | CON EXTRACTOS BANCARIOS
funciones requeridas en la direccion |ELABORACION OFICIOS PARA
d ili [BANCOS DE REINTEGROS
APOYO CONCILIACIONES
BANCARIAS

Capitulo 6: Desarrollar plantillas que
faciliten | iliacion de los

D llo d

diferentes impuestos.

conciliarimpuestos

Elaborado por los autores
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Anexo 1. ASISTENCIAS SEPTIEMBRE.

Pasast
SCMIEE A S AR LS e T e
r— e T
Vst L
sy
OV A 1 W ETAAMINT SO T (T

ey

L et ARETTRN ] A1 111 AR 8 LI WAL W T

| S— R LA WAL A DR,

w— T Lt PAASTE oA TR S L

e
T,

M NI RS A
T aldt o i R UL

=

=
e

50



51



Anexo 2. ASISTENCIAS OCTUBRE.
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Anexo 3. ASISTENCIAS NOVIEMBRE.
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Anexo 4. ASISTENCIAS FEBRERO.
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Anexo 5. ASISTENCIAS MARZO.
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Anexo 7. INFORME SEPTIEMBRE.
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Anexo 8. INFORME OCTUBRE.
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Anexo 9. INFORME NOVIEMBRE.
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Anexo 10. INFORME FEBRERO.
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Anexo 12. INFORME ABRIL
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Anexo 13. ASESORIA SEPTIEMBRE.
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Anexo 15. ASESORIA NOVIEMBRE.
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Anexo 16. ASESORIA FEBRERO

FAOLTAL DT CENCHAS ACUNTTRATI vAY DCCNOMCAS v CONTAILEY
PRIGALMA U GONTADURA FISUCA
BADE GG,
Trazm lestgacos

ACTA DE SEGUMENTO A TRABAJON OF GRADOPASANTIA
ASESOR NTTRNO

recte ETEEIIELITII > rroesn e viwen) du hnsacs ne NN

L CHES e r——
Wi T e SoM
TARESA T ATRE M ROE It ] AR LA 362095
R T
[ES Vi Cvws I AD L8
R Thwm protevesd v
EITNN 1w { AT 105 G BRI RO COMTASOm PLoins
S e & Werrded Swrge Savempetiate 1o b Uvvervbas |
VRN B PR AT
S e Ares tw commimeeres gve srmany

PAGH T O SMNCIAR ALSIVE AR DETMOAMCHS ¥ TTROAR ES
PRGN S8 DOSDDSRL R
R R i

ACTAOE STOMMMENTO A ERARAIDA CF SRADD PASANTA
L -
—— ]

R [

E e ———— 1 . $— v—T

st | 587, \

- Al Jw'ﬂ."- Uy &
— - T - T —
FACATAD D ORNGIVS ADMIESTHA TWAD. ECOMOMICAS ¥ CONTMMES
PROGRANA DE CONTADAIIA FUSLICA
FECE MG CASUOA
Pomems  eentiganen

ACTA DE SEGUIMIENTO A TRABAJOS DE GRADOPASANTIA
ASESOR INTERNO

S

ACLARSU M AAIES
Cwe ooy

(FRETROAMION D TARLETTIND PAAA (A
< Bt of whee e
¢ Tatmnnr de duvmraier w ko agepeds

72



Anexo 17. ASESORIA MARZO
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Anexo 18. ASESORIA ABRIL
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