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16. 

 

 

FECHA Martes, 24 enero 2023 

 

Señores 
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA 
BIBLIOTECA 
Ciudad Girardot 
 

 

UNIDAD REGIONAL Seccional Girardot 

 

TIPO DE DOCUMENTO 
 

Pasantía 

 

FACULTAD 
Ciencias Administrativas Económicas y 

Contables 

 

NIVEL ACADÉMICO DE FORMACIÓN 
O PROCESO 

 
Pregrado 

 

PROGRAMA ACADÉMICO 
 

Administración de Empresas 

 

El Autor (Es): 
 

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS 
No. DOCUMENTO 

DE 
IDENTIFICACIÓN 

Beltrán Ramírez José Francisco 1072427771 

   

   

   

 

Directo r(Es) y/o Asesor (Es) del documento: 
 

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS 
Quijano Omar Giovanni 

Daza Poveda Leidy Laura 

Godoy Ramírez Juan Andrés 
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TÍTULO DEL DOCUMENTO 
 

Trabajo de apoyo y acompañamiento asistencial para la construcción y gestión de 
actividades, asesorías y recolección de información enfocada al emprendimiento 

empresarial universitario y de la región desde la interacción social universitaria para 
el programa de administración de empresas en la universidad de Cundinamarca, 

seccional Girardot. 
 
 
 

 

SUBTÍTULO  
(Aplica solo para Tesis, Artículos Científicos, Disertaciones, Objetos 

Virtuales de Aprendizaje) 
 
 

 

EXCLUSIVO PARA PUBLICACIÓN DESDE LA DIRECCIÓN INVESTIGACÍON  

INDICADORES NÚMERO 
ISBN  

ISSN  

ISMN  

 

AÑO DE EDICION DEL DOCUMENTO NÚMERO DE PÀGINAS  
19 / 11 / 2022 87 

 

 

DESCRIPTORES O PALABRAS CLAVES EN ESPAÑOL E INGLÉS 
(Usar 6 descriptores o palabras claves) 

ESPAÑOL INGLÉS 
1.Evaluacion Comparativa Benchmarking 

2.Pensamiento de Diseño Design Thinking 

3. Puesta en marcha Start Up 

4.Gestion  Management 

5.Base de datos Database 

6. Trabajo en equipo Teamwork 
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FUENTES (Todas las fuentes de su trabajo, en orden alfabético) 

 https://contamos.com.co/estos-son-los-grandes-problemas-del-
emprendimiento-en-colombia/ 

 

 https://drive.google.com/drive/folders/1aVq2CtJ-
XgodS0L1sN5XXjikO9Ca1SPY 

 

 https://www.bbva.com/es/acompanamiento-estrategico-o-como-hacer-que-
la-empresa-crezca-en-la-buena-direccion/ 

 

 https://www.eafit.edu.co/financiacion?gclid=Cj0KCQjw8_qRBhCXARIsAE2
AtRah6LAMkDEjcMQkjBIbmeXJcoLmASj7uqafYUPOKjPEtHIqOwaqQ_wa
Am_1EALw_wcB 

 

 https://www.inboundcycle.com/diccionario-marketing-online/webinar 

 

 https://www.portafolio.co/negocios/emprendimiento/emprender-es-tener-
un-proposito-en-la-vida-568774 

 

 https://www.portafolio.co/negocios/emprendimiento/las-dificultades-de-un-
joven-emprendedor-en-colombia-512329 

 

 https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php 

 

 https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/noticias-ucundinamarca/84-
institucional/1341-conoce-la-politica-de-interaccion-social-universitaria 

 

 https://www.universia.net/co/actualidad/empleo/informe-pasantias-
orientacion-practica-redactarlo-forma-adecuada-1166809.html 
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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPAÑOL E INGLÉS 

(Máximo 250 palabras – 1530 caracteres, aplica para resumen en español): 
 

ESPAÑOL 

En este documento se encuentra plasmado el trabajo mancomunado de mi labor 
como pasante y los docentes líderes encargados del área de interacción social 
universitaria ISU en la realización de asesorías, trabajos de investigación dentro de 
la universidad, trabajos transversales con las otras sedes de la Universidad en el 
área CITGO, apoyo  y acompañamiento de actividades, eventos y reuniones 
determinados por los lideres de mi pasantía, así como también las actividades 
realizadas, programadas, coordinadas y ejecutadas por el proceso la interacción 
social universitaria ISU y también de la mano con los demás docentes y estudiantes 
de la universidad de Cundinamarca sede Girardot. 
 
En este trabajo se deja el registro de las evidencias con los procesos de 
investigación, los trabajos realizados y actividades realizadas, así como también se 
plasman mis experiencias y aprendizajes que a lo largo de la carrera vieron sus 
frutos en el trabajo aquí redactado. 
 
INGLES 

This document reflects the joint work of my work as an intern and the leading 
teachers in charge of the ISU university social interaction area in carrying out 
consultancies, research work within the university, transversal work with the other 
campuses of the University in the CITGO area, support and accompaniment of 
activities, events and meetings determined by the leaders of my internship, as well 
as the activities carried out, programmed, coordinated and executed by the ISU 
university social interaction process and also hand in hand with other teachers and 
students from the University of Cundinamarca, Girardot campus. 
 
In this work the record of the evidence is left with the research processes, the work 
carried out and activities carried out, as well as my experiences and learning that 
throughout the career saw their fruits in the work written here. 
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AUTORIZACIÓN DE PUBLICACIÓN 

 

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de 
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda 
ejercer sobre mí (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuación, 
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida será facilitar, 
difundir y promover el aprendizaje, la enseñanza y la investigación.  
 

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de 
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de 
la Biblioteca de la Universidad; así como a los usuarios de las redes, bases de datos 
y demás sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son: 
Marque con una “X”:  
 
 

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) 
S
I 

N
O 

1. La reproducción por cualquier formato conocido o por conocer. X  

2. La comunicación pública, masiva por cualquier procedimiento o 
medio físico, electrónico y digital. 

X  

3. La inclusión en bases de datos y en sitios web sean éstos 
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previa alianza 
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos 
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus 
usuarios tendrán las mismas facultades que las aquí concedidas 
con las mismas limitaciones y condiciones. 

X  

4. La inclusión en el Repositorio Institucional. X 
 
 

 

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se 
otorga a título gratuito por el máximo tiempo legal colombiano, con el propósito de 
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aquí 
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los 
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos 
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin  ánimo 
de lucro ni de comercialización.  

 
Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía, de manera complementaria, 
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es) 
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía en cuestión, es producto de 
mi(nuestra) plena autoría, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como 
consecuencia de mi(nuestra) creación original particular y, por tanto, soy(somos) 
el(los) único(s) titular(es) de la misma. Además, aseguro (aseguramos) que no 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
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contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los límites 
autorizados por la ley, según los usos honrados, y en proporción a los fines previstos; 
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el 
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demás derechos constitucionales. 
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones 
contrarias al orden público ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la 
responsabilidad directa en la elaboración, presentación, investigación y, en general, 
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mí (nuestra) competencia exclusiva, 
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales 
aspectos. 

 
Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento, 
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos 
patrimoniales sin modificación o restricción alguna, puesto que, de acuerdo con la 
legislación colombiana aplicable, el presente es un acuerdo jurídico que en ningún 
caso conlleva la enajenación de los derechos patrimoniales derivados del régimen 
del Derecho de Autor. 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 30 de la Ley 23 de 1982 y el artículo 
11 de la Decisión Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son 
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles, 

inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca 
está en la obligación de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual 
tomará las medidas correspondientes para garantizar su observancia. 

 
NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía): 
 
Información Confidencial: 
 
Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía, contiene información privilegiada, 
estratégica, secreta, confidencial y demás similar, o hace parte de la 
investigación que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. 
SI ___ NO _X_. 
En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta, 
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situación, lo 
anterior con el fin de que se mantenga la restricción de acceso.  

 

LICENCIA DE PUBLICACIÓN 

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de 
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se 
integrará en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes 
características: 
 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
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a) Estará vigente a partir de la fecha de inclusión en el repositorio, por un plazo de 5 
años, que serán prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho 
patrimonial del autor. El autor podrá dar por terminada la licencia solicitándolo a la 
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la 
Licencia de Publicación será permanente). 
 
b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o 
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho 
circula con un alcance mundial. 

 
c) Los titulares aceptan que la autorización se hace a título gratuito, por lo tanto, 
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicación, distribución, comunicación 
pública y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de 
la licencia de uso con que se publica. 
 
d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestión es producto de 
mi(nuestra) plena autoría, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como 
consecuencia de mi (nuestra) creación original particular y, por tanto, soy(somos) 
el(los) único(s) titular(es) de la misma. Además, aseguro(aseguramos) que no 
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los límites 
autorizados por la ley, según los usos honrados, y en proporción a los fines previstos; 
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el 
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demás derechos constitucionales. 
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones 
contrarias al orden público ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la 
responsabilidad directa en la elaboración, presentación, investigación y, en general, 
contenidos es de mí (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de toda 
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos. 

 
e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre 
la autoría incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicación.  
 
f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los índices y 
buscadores que estimen necesarios para promover su difusión.  

 
g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el 
documento a cualquier medio o formato para propósitos de preservación digital.  

 
h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposición del público en los 
términos autorizados en los literales anteriores bajo los límites definidos por la 
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAM003”  

 
i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de 
Educación Virtual, sus contenidos de publicación se rigen bajo la Licencia Creative 
Commons: Atribución- No comercial- Compartir Igual. 
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j) Para el caso de los Artículos Científicos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo 
la Licencia Creative Commons Atribución- No comercial- Sin derivar. 

 
 
 

 
Nota:  

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una 
entidad, con excepción de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan 
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo 
contrato o acuerdo. 
 
La obra que se integrará en el Repositorio Institucional está en el(los) siguiente(s) 
archivo(s). 
  

Nombre completo del Archivo Incluida su 
Extensión 

(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf) 

Tipo de documento 
 (ej. Texto, imagen, video, etc.) 

1. Trabajo de apoyo y acompañamiento asistencial 
para la construcción y gestión de actividades, 

asesorías y recolección de información enfocada al 
emprendimiento empresarial universitario y de la 
región desde la interacción social universitaria para 

el programa de administración de empresas en la 
universidad de Cundinamarca, seccional Girardot. 
.PDF 

Texto, imágenes, formatos, enlaces 
a paginas web. Documento en PDF. 

 

2.  

3.  

4.  
 

 
En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento: 
 

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS 
FIRMA  

(autógrafa) 
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1 OBJETIVOS GENERAL Y ESPECÍFICOS 

 

1.1 OBJETIVO GENERAL 

Realizar el acompañamiento y apoyo a los docentes encargados en la gestión, desarrollo 

y creación de actividades enfocadas al proceso de interacción universitaria (ISU) para 

ayudar en la consolidación en los procesos de emprendimiento, innovación e 

investigación en la Universidad de Cundinamarca. 

 

1.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 Realizar un proyecto de estudio para la identificación y caracterización del perfil 

emprendedor universitario en la universidad de Cundinamarca seccional Girardot del 

periodo académico actual. 

 

 Llevar a cabo un estudio de distintas Universidades Nacionales sobre las 

plataformas web de cada una (Benchmarking) para la creación de la plataforma 

CITGO de la Universidad de Cundinamarca. 

 

 

 Identificar las distintas opciones de grado en la ruta del emprendimiento por parte de 

distintas universidades nacionales para validarlas en comparación a la Universidad 

de Cundinamarca. 

 

 Apoyar las actividades y eventos enfocados al emprendimiento universitario liderado 

por los docentes encargados del proceso de interacción Universitaria ISU. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 JUSTIFICACIÓN 

En el desarrollo del proceso seleccionado de pasantías como propuesta para realizar la 

presentación y sustentación final de mi trabajo de grado, se demuestra el trabajo 

mancomunado entre el estudiante candidato a grado (mi labor como pasante), los 

docentes líderes del proceso al cual pertenezco integración social universitaria (ISU) y la 

Universidad, por tal motivo, la presentación de las pasantías basa su esfuerzo en el 

cumplimiento de mis objetivos propuestos durante la carrera en ámbitos tanto personales 

como laborales, así como también el trabajo y desempeño en la ejecución, desarrollo y 

gestión de las actividades planteadas y propuestas a lo largo de la pasantía, el trabajo 

individual y en equipo, fortaleciendo aún más los conocimientos adquiridos en el programa 

de administración de empresas, en la carrera y obteniendo con la práctica las destrezas 

requeridas en los procedimientos que a diario se enseñaran y se llevaran  a cabo teniendo 

como finalidad la construcción un criterio propio como futuro administrador de empresas. 

 

La idea es tener un enfoque de apoyo a estudiantes, egresados, docentes y la comunidad 

en general en el proceso de transformar sus ideas en emprendimientos viables en el 

mercado, desarrolladas por medio de actividades de capacitación, consultoría, mentiría, y 

asesorías personalizadas, orientadas por nuestro equipo de trabajo en la recolección de 

información enfocada al emprendimiento empresarial universitario y de la región para que 

a su vez sirva como fuente de investigaciones futuras, y sean la base para la creación de 

nuevas propuestas emprendedoras en distintos ámbitos que se implementen también de 

distintos  de un campo de aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 PRESENTACIÓN DE LA EMPRESA 

 
La Universidad de Cundinamarca tiene presencia en nueve puntos estratégicos del 

departamento. La Sede Principal está ubicada en el municipio de Fusagasugá, en donde 

nació la institución hace más de 45 años como Instituto Técnico Universitario de 

Cundinamarca (ITUC), mediante ordenanza 045 del 19 de diciembre de 1969. A partir de 

entonces, ha extendido su oferta académica a lo largo del territorio cundinamarqués con 

dos seccionales (Girardot y Ubaté) y cinco extensiones (Chía, Chocontá, Facatativá, 

Soacha y Zipaquirá), permitiendo que cada vez más personas puedan acceder a los 

diversos programas académicos de las siete facultades que tiene la Universidad. Además, 

tiene ubicadas las oficinas de Control Disciplinario y de Proyectos Especiales y 

Relaciones Interinstitucionales en la ciudad de Bogotá, esta Universidad es una 

organización social del conocimiento y el aprendizaje, que se construye bajo las bases de 

educación para la vida, los valores, la libertad todo esto dentro del pilar de la democracia. 

La universidad forma no solo profesionales, hace que la comunidad académica sea  un 

conjunto de seres humanos integrales, responsables y solidarios, en este orden de ideas, 

se busca formar un ciudadano del mundo, donde la Universidad integre los valores del 

departamento, la región y el país; los valores globales de los derechos humanos; el 

respeto por la diversidad étnica, cultural y personal; la equidad de género y el desarrollo 

sostenible articulando conocimientos y experiencias de la interacción con las 

comunidades y el compromiso social, permitiendo el mejoramiento de las condiciones de 

vida de todos los agentes que participan de las estrategias y sean parte o quieran ser 

parte de esta academia. 

La universidad cuenta con distintos macro y micro procesos los cuales están 

encaminados al fortalecimiento, apoyo, guía y acompañamiento de la comunidad 

estudiantil, empresaria, emprendedora, la Interacción Social Universitaria ISU como parte 

de estos procesos busca transformar la cultura mediante la implementación del Campo de 

Aprendizaje Cultural, donde se busca cultivar, fortalecer y crear experiencias, principios y 

valores. El macro proceso de interacción social universitaria ISU por medio del centro de 

innovación tecnológica y gestión organizacional CITGO, es la unidad de emprendimiento 

de la universidad de Cundinamarca seccional Girardot cuyo objetivo es apoyar a 

estudiantes, egresados, docentes, empresarios de la región, para que estos adquieran las 



bases sólidas encaminadas a la construcción de ideas de negocio y de esta manera 

incursionar en el mundo empresarial pero con la cultura emprendedora y valores que nos 

caracterizan. 

Con actividades como la de capacitación, consultoría, mentoría, asesorías personalizadas 

apadrinamiento empresarial, cursos de educación, Plogging, creación de plataformas web 

y eventos propios como la EXPO UCUNDINAMARCA orientadas por un equipo de trabajo 

con experiencia en el desarrollo de creación de modelos de negocio en el departamento 

se busca ampliar el campo de acción de la universidad de Cundinamarca y a su vez de la 

Interacción social Universitaria para que sean conocidos en más partes de la región y así 

abarcar mucho más territorio para ayudar a muchas más personas a por medio de las 

actividades institucionales de relacionamiento de interacción con el sector interno y 

externo de la universidad de Cundinamarca seccional Girardot. 

 

En el proceso de interacción social universitaria ISU contribuí en fortalecer la gestión de 

eventos en las etapas de planificación, así como el desarrollo de las habilidades 

necesarias para organizar con éxito todo tipo de evento con el fin de controlar la eficiencia 

de todos los recursos de manera que se cumplieran con los objetivos principales y una 

adecuada estrategia de comunicación, en esta universidad y área a trabajar aparte de 

contribuir en el fortalecimiento de sus campos de acción me fortalecí en mis campos de 

acción, en mis ámbitos personales y laborales, ha sido un trabajo mancomunado entre 

universidad, docencia, equipo de pasantes , vida personal y familiar que a la fecha ha sido 

de gran ayuda para muchas cosas en mi día a día. 

  



4 DESARROLLO DEL OBJETIVO 1 

GESTION PARA LA CREACION DE DOCUMENTOS Y TRABAJOS  

4.1 LINEAMIENTO OPOCIONES DE GRADO EN LA RUTA DEL EMPRENDIMIENTO 

Con el desarrollo de este trabajo se logra Identificar los lineamientos, requisitos y opciones 

de grado con las que cuentan distintas universidades del país a fin de compararlos con los 

manejados por la Universidad Cundinamarca y de esta manera tener una visión más clara 

de las opciones manejadas y una perspectiva del posicionamiento de la universidad frente 

a las diferentes opciones manejadas para la culminación de las carreras, las metodologías 

implementadas así como también las oportunidades de mejora , planeación de nuevas y 

mejores estrategias que ayuden y fortalezcan las opciones de grado actuales manejadas 

por la Universidad. 

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las siguientes 

actividades para gestionar, crear y consolidar el documento sobre los diferentes 

lineamientos, requisitos y opciones de grado con las que cuentan las distintas universidades 

del país de esta manera cumpliendo con el 100% de los indicadores establecidos. 

  



4.1.1 AVANCES PRIMER PERIODO ACADEMICO 

 

Inicio gestión del trabajo inicial, enviada al docente encargado para iniciar con la 

recolección de la información y mostrar los avances 

Fuente: Elaboración propia 



Recolección de información para ser validada y saber si la podemos tomar en 

cuenta o no para el desarrollo del trabajo  

Fuente: Elaboración propia 

 

Validación de la información para previas correcciones 

Fuente: Elaboración propia 



 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CUADRO COMPARATIVO LINEAMIENTO OPCIONES DE GRADO FINAL 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.2 CARACTERIZACIÓN DE LOS EMPRENDEDORES UNIVERDITARIOS EN LA 

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA- SEDE GIRARDOT 

Objetivo: Caracterizar los emprendedores y el perfil emprendedor de los 

Universitarios en la universidad de Cundinamarca seccional Girardot del periodo 

académico actual. 

Inicialmente se realiza el planteamiento de la metodología para realizar el trabajo, la 

definición de los objetivos y la búsqueda de las fuentes de información para ir realizando 

el desarrollo del trabajo. En primer y segundo periodo, se le da continuidad, la realización 

de la encuesta y su aplicación queda en la base de datos del CITGO para tenerlo como 

referente y que este sea aplicado como base en trabajos, proyectos e ides de negocio 

futuros de los estudiantes de cualquier facultad. Como adicional se realizó una base de 

datos con la información recopilada de los emprendedores de la Universidad 

Cundinamarca de las distintas facultades en conjunto de los pasantes Farid Torres y Luisa 

Guerrero sirviendo como base para futuros eventos de la Universidad y tomándolo como 

el soporte para los emprendedores que participaran en la actividad expo U Cundinamarca. 

El ser emprendedor es uno de los retos más importantes que ha tenido la academia en los 

últimos años con los estudiantes en las diferentes universidades de la región. Desde esta 

década y sumando la llegada de la pandemia y las nuevas posibilidades que se abrieron 

en distintos campos laborales se ha intensificado el interés por el estudio de la influencia 

de las variables motivacionales en el emprendimiento y rendimiento del mismo. 

 Entre los estudiantes Universitarios y en la comunidad en general es frecuente observar 

que se cuentan con las aptitudes y actitudes necesarias para emprender; sin embargo, se 

les dificulta ser emprendedores, pero con base a esto la idea es buscar alternativas de 

solución para encontrar resultados que ayuden, impulsen una cultura empresarial no solo 

en la universidad Cundinamarca, sino que además sea base para otras universidades 

para su implementación, así como también que se potencialicen los emprendimientos 

actuales de tal forma que sean sostenibles y rentables y se conviertan en una referencia 

para otros empresarios de la región. Para concluir es de gran importancia determinar  la 

magnitud del impacto que generará a futuro la creación de mecanismos e instrumentos 

que impulsaran la cultura emprendedora en la seccional Girardot y en la región, a nivel 

social el generar negocios que puedan aportar al tema de empleo mediante un insumo de 

trabajo que permita enfocar los esfuerzos de la universidad en el desarrollo empresarial, a 

nivel académico un estudio que puede ser de referencia para futuros estudios y a su vez 

determinar que como resultado se obtendrá el mejoramiento de las condiciones de vida 

de las personas de la región, la comunidad Universitaria y las futuras generaciones. 

 

 

 

 



4.2.1  AVANCES PRIMER PERIODO ACADEMICO 

 

Inicio gestión creación del documento y planteamiento de la metodología para 

iniciar con la realización del documento 

 

Fuente: Elaboración propia 



Planteamiento de la metodología para iniciar con la realización del documento 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 



Creación de los objetivos 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

Validaciones y correcciones 

 

Fuente: Elaboración propia 



Consolidación de Información 

Fuente: Elaboración propia 

 

Temática definida e inicio de la construcción y consolidación del documento 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 



4.2.2 AVANCES SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 

 

Gestión de avances y revisión del contenido para validación y correcciones 
posteriores 

 

 
 
 
 
 

 
Fuente: Elaboración propia 



CONSOLIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN Y CREACIÓN DEL DOCUMENTO TRABAJO 
FINAL 
 

 
ÍNDICE Y OBJETIVOS 

 
   
Fuente: Elaboración propia 

 



PROBLEMÁTICA Y JUSTIFICACIÓN DEFINITIVA 

 

 
 
MARCO DE REFERENCIA, DISEÑO METODOLÓGICO, MUESTRA 

Fuente: Elaboración propia 



TÉCNICAS E INSTRUMENTOS PARA LA RECOLECCIÓN DE DATOS 

 

 
Fuente: Elaboración propia 

 

 

ENCUESTA 

1. ¿ES USTED EMPRENDEDOR? 

SI ___     NO ___ 

2. TIPO DE DOCUMENTO 

Cedula ciudadanía ___   Cédula extranjería ___ Tarjeta identidad ____ 

3. NÚMERO DE DOCUMENTO ________________ 

4. NOMBRES Y APELLIDOS   _______________________________________ 

5. TELEFONO __________________ 

 

6. CORREO ELECTRÓNICO ______________________________________ 

7. ¿EN QUE RANGO DE EDAD SE ENCUENTRA USTED? 

A) 18- 22 



B) 23-27 

C) 28-32  

D) Otra cual______ 

 

8. ¿QUE SEMESTRE ESTA CURSANDO ACTUALMENTE? ______ 

9. ¿EN QUE TIPO DE SECTOR EMPRENDE? 

A) Agricultura 

B) Pecuario 

C) Agroindustria 

D) Ambiental 

E) Salud 

F) Infraestructura 

G) Otro Cual_________________ 

 

10. NOMBRE DE SU EMPRENDIMIENTO 

_____________________________________________________ 

 

11. CIUDAD DONDE SE ENCUENTRA EL EMPRENDIMIENTO 

_____________________________________________________ 

 

12. ¿EL EMPRENDIMIENTO ES PROPIO? 

SI___ NO___ 

 

13. DIMENSION DE LA EMPRESA 

Pequeña ___ Mediana ___ Grande ____ 

 

14. ¿HACE CUANTO TIEMPO TIENE EL EMPRENDIMIENTO? 

A) Entre 1 y 3 Años 

B) Entre 3 y 5 Años 



C) Mas de 5 Años 

D) Menos de 1 Año 

 

15. ¿MANEJA PERSONAL A CARGO? 

SI____ NO___  

Si la respuesta es sí, Cuantas personas _____ 

 

16. SE ENCUENTRA REGISTRADO EN CÁMARA Y COMERCIO 

SI____ NO___  

 

17. ¿QUE AREA CONSIDERA QUE REQUIERE FIRTALECER EN SU EMPRESA? 

A) Recursos Humanos 

B) Producción 

C) Finanzas y Contabilidad 

D) Marketing y Ventas 

 
 BIBLIOGRAFIA 

 Fuente: Elaboración propia 



BASE DE DATOS DE EMPRENDEDORES 

 
Fuente: Elaboración Farid Torres – Luisa Guerrero Pasantes ISU 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.3 PLATAFORMA CITGO - DIGITAL 

Objetivo:  

Llevar a cabo un estudio de distintas Universidades Nacionales sobre las 

plataformas web enfocadas al área de emprendimiento (Benchmarking) para la 

creación de una propuesta de una APP – Pagina CITGO DIGITAL 

 

El objetivo es que la plataforma CITGO se convierta en la herramienta que permitirá que 

tanto los estudiantes Udecinos como docentes navegar con facilidad por las distintas 

características e información con la que esta cuenta y, además, dar a conocer de qué 

trata el programa CITGO y que beneficios puede brindar. 

En conjunto con la pasante Paula Lozano se realizó de un benchmarking con las páginas 

de la Universidad de los Andes, la universidad Javeriana y la Cámara de Comercio de 

Bogotá, adicionalmente se realizó un paso a paso Word para poder representar y tener la 

idea más clara de los que se llegaría a encontrar en dicha plataforma, funcionalidades y 

demás.   

Luego de haber recopilado la información, mostrar avances, realizar las correcciones y 

demás, se culmina el proceso de elaboración del documento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.3.1 AVANCES Y CULMINACION PRIMER PERIODO ACADEMICO 

 

SOPORTE ENVÍO DE AVANCES 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 



SOPORTE DE ENVÍO DE AVANCES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

} 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

BENCHMARKING UNIVERSIDAD EXTERNADO 

 

Fuente: Elaboración propia 

 



BENCHMARKING UNIVERSIDAD JAVERIANA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 



PAGINA CITGO (BOSQUEJO TEXTUAL) 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 



PRODUCTO TERMINADO 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

PLATAFORMA CITGO UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
 ingresamos a la página principal del citgo, el cual nos muestra una barra opciones en donde 

se evidencian las diversas Actividades que realiza el programa CITGO las cuales son: 

-Quienes somos 

-Webinars 

Emprendedores Undécimos 

Nuestros testimonios 

-Programa emprender 

-Contáctanos 

 Damos Clic en la Primera opción “quienes somos”, Nos aparece una nueva ventana 

emergente en donde encontramos una descripción de la información concerniente a CITGO, 

en que consiste, sus funciones y características. 

 

 

 Al dar  clic en la siguiente opción “Webinar” Nos aparece una ventana emergente en donde 

encontramos todos los webinar realizados por la Universidad enfocados en el 

emprendimiento. 

 

 Luego Damos clic en la siguiente opción  “Emprendedores Udecinos” Nos aparece una 

nueva ventana emergente en donde encontramos todos los emprendedores que hacen 

parte de esta comunidad, su presentación y sus ideas de negocio. 

 

 

 Damos clic en la opción siguiente  “Nuestros testimonios” Nos aparece una nueva ventana 

emergente en donde encontramos videos referentes a las experiencias y vivencias de los 

estudiantes Udecinos que hacen parte de la comunidad emprendedora de la Universidad. 

 

 Damos clic en “Programa emprender” que es la siguiente opción y nos aparece una nueva 

ventana emergente en donde encontramos los requerimientos y requisitos necesarios para 

ser parte de la comunidad de Emprendores Undecinos. 

 

 

 En esa misma ventana en la parte inferior luego de los requisitos encontramos una opción 

que nos lleva a un formulario de inscripción en donde el estudiante debe diligenciar la 

información de su idea de negocio siempre y cuando esta cumpla con los requisitos 

establecidos. 

 

 Damos clic en la ventana emergente  de la barra de opciones y elegimos  “Contáctanos” , 

Nos aparece una nueva ventana emergente en donde encontramos las líneas de atención, 

extensiones de la Universidad Cundinamarca y correos de la Universidad Cundinamarca y del 

CITGO. 



CUADRO COMPARATIVO BENCHMARKING 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDA JAVERIANA UNIVERSIDAD DE LOS ANDES CAMARA DE COMERCIO PLATAFORMA CITGO UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA






FUENTE DE 

CONSULTA
https://www.javeriana.edu.co/innovacion-emprendimiento https://administracion.uniandes.edu.co/emprendedores/

https://www.ccb.org.co/Cree-su-empresa/Evalue-su-proyecto

https://www.ccb.org.co/Cree-su-empresa/Pasos-para-crear-empresa

BENCHMARKING PARA LA CREACION DE LA PLATAFORMA DIGITAL- CITGO

Objetivo: Identificar mediante un Benchmarking las diferentes opciones en la unidad de emprendimiento de las distintas Universidades y entes gubernamentales con el fin de crear la plataforma CITGO de la Universidad de Cundinamarca

Pasantes:  Paula Andrea Lozano - Jose Francico Beltran Ramirez

REFERENTES SELECCIONADOS

Facultad de Ciencias Administrativas Economicas y contables Universidad de Cundinamarca sede Girardot

ISU - Integracion Social Universitaria

• En la página principal encontramos un ítem innovación y emprendimiento

• Al darle clic, encontraremos dos ítems sobre si quieres saber más sobre emprendimiento o 

quieres saber más de innovación 

• Le damos clic al de si quieres saber más sobre emprendimiento donde encontraremos sobre 

sus programas, cursos y temas legales 

• Más abajo encontramos unos ítems sobre programas sobre emprendimiento

• Daremos clic en el de javeriana, territorio emprendedor donde se podrá ver a primera vista 

una publicidad para ingresar al reto de emprender ya en su sexta versión 

• También se explica de que trata el programa, cual es el objetivo del programa, para quien es, 

así mismo encontraremos un video llamado “DEMO DAY JAVERIANA TERRITORIO 

EMPRENDEDOR 5” 

• Al ingresar al video nos explicaran todo sobre el programa, que tiene una duración 2:34:52 

segundos

• Si bajas un poco más, indica que a partir de marzo de 2022 se abren preinscripciones para el 

programa  

• Nos devolveremos y daremos clic al programa de incubación ZUMO donde encontraremos 

que es, para quien es, como se puede participar, porque participar

• Más abajo podremos visualizar el inicio del programa y su finalización, como también el 

estado de convocatoria y el número de equipos, y un video llamado “ZUMO+: DemoDay 2021” 

tiene una duración de 2:00:38 segundos, también podras ver sus términos y podrás inscribirte

• Al bajar un poco más estaremos visualizando el programa y su metodología de 

emprendimiento

• al dar clic hacia atrás, volveremos a la página de emprendimiento y encontraremos programa 

que se llama incubación PULSO, en ese página encontraremos que es, para que es, el objetivo 

del programa y su respectivo video 

• Además de eso encontraremos el programa y metodología de acompañamiento 

• Regresaremos y encontraremos el último programa de emprendimiento llamado “apoyo legal 

javeriano”

• Al bajar podremos encontrar que es, para que es, objetivos del programa, su respectivo video 

y el calendario de los días disponible como también en qué áreas pueden consultar, y sus 

requisitos 

• También el equipo humano de apoyo legal 

• Y como se estará haciendo la metodología semana por semana 

• Volveremos a la página principal de emprendimiento y encontraremos un video, cual es el 

UNIDAD DE 

EMPRENDIMIENTO

• Entramos a la página de la universidad de los andes , seleccionamos en la parte superior  

derecha “relaciones corporativas” centro de emprendimiento y nos aparece la introducción de 

esta área.

• Luego aparece un baner  que indica las diversas opciones sobre actividades de 

emprendimiento, “quienes son, programas de emprendimiento, l iga de emprendedores, 

emprendedores en crecimiento, etc.

• Luego de darle clic en programas emprendedores, aparece una ventana de la universidad que 

invita a todos sus estudiantes a inscribir su idea de negocio.

• Aparecen los requisitos a tener en cuenta para la inscripción de la idea de negocio.

• Luego le damos clic en relaciones corporativas que se encuentra en la parte superior derecha, 

en el banner que aparece  le damos liga de emprendedores.

• Aparece una ventana emergente de todos los webinnar que la universidad a realizado  a lo 

largo del periodo.

• Luego le damos clic en relaciones corporativas, centro de emprendedores y en la ventana 

emergente le damos clic en “emprendimiento en crecimiento”

• Encontramos unos videos de los estudiantes, contándonos su experiencias y vivencias que fue 

ser parte del programa de emprendedores de la facultad de los andes.

• Luego nos regresamos a la pagina principal, dando clic en relaciones corporativas, centro de 

emprendimiento y en “noticias”

• Se abre una ventana donde nos dan a conocer todas las actividades y noticias que el centro 

emprendedor va a realizar o realizo durante el año.

• Nuevamente nos devolvemos y damos clic en emprendedores uniandonos

• En esta ventana emergente aparece todas las empresas legalmente constituidas que gracias al 

centro de emprendimiento los estudiantes de los andes lograron establecer.

 Ingresamos a la página de la cámara de comercio de Bogotá, donde aparecen varios banner, uno de 

ellos es “soy emprendedora” 

 

 Donde aparece una ventana emergente de ·cree su empresa, fortalezca su empresa “asesorías”, e 

inscripción y renovaciones.  

 

 

 Damos clic en evalué su proyecto, en la parte inferior del módulo de cree su empresa. 

 

 Nos dirige a una ventana emergente que indica que el empresario o la persona que desea crear su 

idea de negocio, la cámara de comercio le brinda la posibilidad de ayudarle a identificar las 

fortalezas y debilidades del negocio. 

 

 En esa misma ventana en la parte inferior, aparece un ítem de “evalue su proyecto empresarial” 

damos clic 

 

 

 El cual conduce a crear un usuario y contraseña para concretarse con la cámara de comercio 

directamente y brindarle el apoyo en identificar las fortalezas y amenaza. 

 

 Luego en la parte superior encontramos unos ítem “damos clic en cree tu empresa” donde aparece 

una ventana emergente y damos clic en constituya su propia empresa, “pasos para crear su 

empresa” 

 

 

 Sale una ventana emergente donde definen que se debe tener en cuenta para crear un negocio. 

 

 Damos clic nuevamente en cree su empresa, y damos clic en “agenda su asesoría virtual”. 

 

 

 Aparece tres ítems el cual cada uno contiene aspectos relevantes para indicar que asesoría se debe 

brindar. 

 

 Damos clic en un ítem del módulo y nos aparece el tipo de asesoría que se debe realizar. 

 

 

 Luego de darle clic al ítem, aparece una ventana emergente el cual indica  que se debe ingresar 

datos personales para recibir la asesoría de forma virtual. 

 

 Luego damos clic en fortalezca su empresa. 

 El cual  nos indica varios procesos para ayudar a crecer el negocio entre esos, financiamiento y 

asesoría. 

 

 Damos clic en la parte derecha de fortalezca su empresa y damos clic en un ítem, el cual nos lleva a 

una ventana emergente que nos indica los procesos y asesorías para financiar el proyecto, crear 

empresa o renovar los documentos a tener en cuenta para el proceso de creación de empresa.  

 

 ingresamos a la página principal del citgo, el cual nos muestra una barra opciones en donde 

se evidencian las diversas Actividades que realiza el programa CITGO las cuales son: 

-Quienes somos 

-Webinars 

Emprendedores Undécimos 

Nuestros testimonios 

-Programa emprender 

-Contáctanos 

 Damos Clic en la Primera opción “quienes somos”, Nos aparece una nueva ventana 

emergente en donde encontramos una descripción de la información concerniente a CITGO, 

en que consiste, sus funciones y características. 

 

 

 Al dar  clic en la siguiente opción “Webinar” Nos aparece una ventana emergente en donde 

encontramos todos los webinar realizados por la Universidad enfocados en el 

emprendimiento. 

 

 Luego Damos clic en la siguiente opción  “Emprendedores Udecinos” Nos aparece una 

nueva ventana emergente en donde encontramos todos los emprendedores que hacen 

parte de esta comunidad, su presentación y sus ideas de negocio. 

 

 

 Damos clic en la opción siguiente  “Nuestros testimonios” Nos aparece una nueva ventana 

emergente en donde encontramos videos referentes a las experiencias y vivencias de los 

estudiantes Udecinos que hacen parte de la comunidad emprendedora de la Universidad. 

 

 Damos clic en “Programa emprender” que es la siguiente opción y nos aparece una nueva 

ventana emergente en donde encontramos los requerimientos y requisitos necesarios para 

ser parte de la comunidad de Emprendores Undecinos. 

 

 

 En esa misma ventana en la parte inferior luego de los requisitos encontramos una opción 

que nos lleva a un formulario de inscripción en donde el estudiante debe diligenciar la 

información de su idea de negocio siempre y cuando esta cumpla con los requisitos 

establecidos. 

 

 Damos clic en la ventana emergente  de la barra de opciones y elegimos  “Contáctanos” , 

Nos aparece una nueva ventana emergente en donde encontramos las líneas de atención, 

extensiones de la Universidad Cundinamarca y correos de la Universidad Cundinamarca y del 

CITGO. 



4.4 MANUAL CITGO 

Objetivo: Creación de Documento con Procesos, funciones y estructura del CITGO 

de la U Cundinamarca (Procedimientos y formato de calidad) 

 

Las estudiantes Steffy Carolina Labrador Pineda y Geidy Mayerly Amaya Fernandez 

estudiantes de IX Semestre de Administración de empresas Universidad de Cundinamarca 

seccional Girardot en conjunto a los docentes Omar Quiovanni Quijano Y Leidy Laura daza 

Poveda y los pasantes Paula lozano y Francisco Beltrán realizamos la consolidación de 

grupo de trabajo para asesorar y gestionar la construcción del documento final manual de 

funciones del centro de innovación tecnología y gestión organizacional (CITGO 

DIGITAL), dando las directrices en temas de construcción de párrafos, construcción de 

anteproyecto y proyecto de grado, misión, visión, objetivos recopilación de información 

enfocada al área CITGO. 

Las estudiantes tenían como objetivo la realización de su proyecto de grado con base en 

un manual de Funciones de la unidad Centro de Innovación Tecnología y Gestión 

Organizacional (CITGO DIGITAL), razón por la cual trabajamos mancomunadamente para 

la construcción del documento y a su vez asesorarlas durante todo el proceso. 

Lo que se busca es dar a conocer a los diferentes interesados y a la comunidad universitaria 

de la U Cundinamarca el proceso de emprendimiento que se lleva a cabo en la universidad 

dentro del marco del campo de aprendizaje e innovación. 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.4.1 AVANCES Y CULMINACION PRIMER PERIODO ACADEMICO 

 

CREACIÓN GRUPO TRABAJO - WHATSAPP                INTEGRANTES GRUPO 
TRABAJO - WHATSAPP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Fuente: Elaboración propia 



COORDINACIÓN DE REUNIONES Y ENVÍOS DE INFORMACIÓN Y 
RETROALIMENTACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Fuente: Elaboración propia 

 
 
 
 
 
 



COORDINACIÓN DE REUNIONES Y ENVÍOS DE INFORMACIÓN Y 
RETROALIMENTACIÓN 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fuente: Elaboración propia 

 
 
 
 
 
 
 



RETROALIMENTACIÓN Y CORRECCIONES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuente: Elaboración propia 
 
 
 
 
 
 



CREACIÓN DEL DOCUMENTO MANUAL DE FUNCIONES CITGO 

 

 
Fuente: Elaboración propia 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CREACIÓN ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL CITGO Y FORMATO PARA EL MANUAL 
FUNCIONES 

 
 
 

Fuente: Elaboración propia 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



REUNIONES GRUPO CITGO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fuente: Elaboración propia 

 
 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 



5 DESARROLLO DEL OBJETIVO 2 

APOYO Y ASISTENCIA EN EL ASESORAMIENTO A ESTUDIANTES, 

EMPRENDEDORES Y EMPRESARIOS – INTERACCION SOCIAL UNIVERSITARIA 

ISU  

Las asesorías las realizamos con el objetivo de dar un re direccionamiento para mejorar 

objetivos, gestión, acción y resultados de las ideas de negocio, proyectos y empresas 

consolidadas de la región, por ello, se brinda asesorías a los estudiantes y 

emprendedores de la universidad, así como también a empresarios y microempresarios 

de la región para que con nuestra ayuda puedan tener una directriz y un 

direccionamiento estratégico de sus emprendimientos y darle forma a sus ideas, esto se 

realiza adicionalmente con el fin de brindar acompañamiento y asesoramiento a todas 

aquellas personas que cuentan con una idea pero no saben cómo consolidarla así como 

también para que todas las personas, estudiantes y emprendedores conozcan un poco 

más de nuestra labor como interacción social universitaria ISU, nuestras instalaciones y 

sepan que con nosotros pueden llevar a cabo la realización de su idea de negocio y 

conozcan mucho más sobre emprendimiento, la universidad y todo lo demás que la 

universidad Cundinamarca seccional Girardot tiene para ofrecer. 

  



ASESORÍA ESTUDIANTES U CUNDINAMARCA MANUAL FUNCIONES CITGO 

 

 

REUNIONES FUERA DEL AULA                               GRUPO WHATSAPP ASESORÍA 

CITGO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 



DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

En un espacio se les brindó asesoría personalizada asesoría a las estudiantes Steffy 

Carolina Labrador Pineda y Geidy Mayerly Amaya Fernandez estudiantes de IX Semestre 

de Administración de empresas Universidad de Cundinamarca seccional Girardot, se le 

asesoró dando las directrices en temas de construcción de párrafos, construcción de 

anteproyecto y proyecto de grado, misión, visión, objetivos recopilación de información 

enfocada al área CITGO y construcción del documento final para la realización del manual 

de funciones del área CITGO. 

 

TAREAS REALIZADAS 

-Asesoría para la reestructuración y mejora de su gestión y la información recolectada 

-Informar acerca de métodos para construcción de párrafos, creación de, misión, visión, 

objetivos  

-Recopilación de información enfocada al área CITGO y construcción del documento final. 

 

PRODUCTOS (Resultados Cuantitativos) 

Un documento final en donde se recopila la información sobre la creación de documento 

final manual de funciones del centro de innovación tecnología y gestión 

organizacional (CITGO DIGITAL) 

IMPACTOS (Cualitativos) 

Mediante la asesoría realizada las estudiantes pudieron evidenciar cómo se debía realizar 

la construcción de un documento para ante proyecto y trabajo de grado, así como el 

refuerzo para la construcción de la misión visión, objetivos, la recopilación de la información 

centro de innovación tecnología y gestión organizacional (CITGO DIGITAL) que ayuda 

finalmente para la creación del manual de funciones del área CITGO de manera transversal 

a la Universidad Cundinamarca 

CARACTERIZACIÓN DE LA POBLACIÓN BENEFICIADA 

CARACTERIZACIÓN DE LA POBLACIÓN BENEFICIADA 

ESTUDIANT

ES 

GRADUAD

OS 

ADMINISTRATIV

OS 

DOCENT

ES 

COMUNID

AD 

TOT

AL 

4 0 0 2 0 6 

      

 



DESCRIPCIÓN DE LA POBLACIÓN BENEFICIADA  

Estudiantes de IX Semestre de Administración de empresas y Pasantes área CITGO 

Universidad de Cundinamarca seccional Girardot. 

 

OBSERVACIONES 

Se realizaron en el transcurso del mes las asesorías y seguimientos respectivos en donde 

en conjunto a los docentes Omar Quiovanni Quijano Y Leidy Laura daza Poveda y los 

pasantes Paula lozano y Francisco Beltrán se realizó la construcción del documento final 

manual de funciones del centro de innovación tecnología y gestión organizacional 

(CITGO DIGITAL) 

 

CONCLUSIONES 

Las asesorías a estudiantes son de gran importancia porque promueven el aprendizaje y 

afianzamiento de conocimientos técnicos sobre la carrera así como además para este caso 

el trabajo mancomunado va de la mano con la realización de la asesoría para la 

construcción de no solo la base para la creación del anteproyecto y proyecto de grado de 

los estudiantes de la Universidad Cundinamarca sino que además se realiza la creación del 

manual de funciones del CITGO para toda la Universidad Cundinamarca dejando de esta 

manera la base para la construcción de nuevas y mejores alternativas tanto en el campo de 

centro de innovación tecnología y gestión organizacional (CITGO DIGITAL) y  los servicios 

que presta la universidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ASESORÍA MARÍA VICTORIA BERG PLAN PILOTO EMPRA 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

En nuestro espacio se les brindó asesoría a un emprendimiento regional que surgió con 

graduados de la Universidad de Cundinamarca del programa de Ingeniería ambiental que 

se articula con Administración de y que a la fecha nuestros estudiantes de VIII Semestre de 

Administración de empresas  desean gestionarla a mayor escala llevando la empresa a 

otros sectores de Girardot con la realización de un plan piloto para la creación de rutas de 

recolección de los residuos aprovechables para la empresa EMPRA en el barrio la 

Magdalena de Girardot, se le realizo la asesoría para la creación del documento para la 

puesta en práctica de la idea, se asesoró con la información de los docentes para guiar en 

cuanto a la proyección financiera y la viabilidad del proyecto para determinar el impacto en 

la región y que este sea encaminado en la población Girardoteña. 

 

 

TAREAS REALIZADAS 

Asesoría a estudiantes emprendedores de la universidad de Cundinamarca de Octavo 

semestre para mejoras del proyecto de grado e implementación de plan piloto para la 

creación de rutas de recolección de los residuos aprovechables para la empresa EMPRA 

en el barrio la Magdalena de Girardot 

 

 

PRODUCTOS (Resultados Cuantitativos) 

Se logró impactar a 3 estudiantes de la Universidad de Cundinamarca de Octavo semestre 

Administración de empresas y 1 Pasante de la Universidad de Cundinamarca de Octavo 

semestre Administración de empresas 

 

IMPACTOS (Cualitativos) 

Las estudiantes se llevaron un conocimiento importante en las mejoras de sus proyectos 

de grado, así mismo, esto les permitió desenvolverse en un campo más amplio y de mayor 

conocimiento y adicionalmente se asesoró con la información de los docentes que ayuden 

a guiar en cuanto a la proyección financiera y la viabilidad del proyecto para determinar el 

impacto en la región. 

 

 

 



 

 

 

CARACTERIZACIÓN DE LA POBLACIÓN BENEFICIADA 

CARACTERIZACIÓN DE LA POBLACIÓN BENEFICIADA 

ESTUDIANT

ES 

GRADUAD

OS 
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OS 
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ES 
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AD 
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L 
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DESCRIPCIÓN DE LA POBLACIÓN BENEFICIADA  

Estudiantes de Octavo semestre de la Universidad de Cundinamarca en proceso de 

presentación de trabajo de grado. 

 

OBSERVACIONES 

Ninguna 

 

CONCLUSIONES 

Las asesorías a los estudiantes emprendedores de la universidad de Cundinamarca en el 

proceso de la ejecución de proyectos es de vital importancia ya que apoya e ilustra el 

camino de los estudiantes en la elaboración de un proyecto sólido y conciso y puedan 

salir a mundo laboral con una actividad que les pueda brindar beneficios a su vida 

personal y profesional. 

 

 

 



REUNIONES ASESORÍAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

ACOMPAÑAMIENTO ASESORÍA JUAN CARLOS FORERO EMPRENDEDOR 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 



REUNIÓN PASANTES - ASESORÍA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

ACOMPAÑAMIENTO ASESORÍA 

Fuente: Elaboración propia 

 

 



 

6 DESARROLLO DEL OBJETIVO 3 

APOYO Y ACOMPAÑAMIENTO LOGISTICO EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES, 

EVENTOS Y REUNIONES DE INDOLE EMPRESARIAL Y ACADEMICO DE 

LAUNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA 

 

6.1  START UP WEEKEND 

Objetivo: 

Asistir y apoyar las actividades, eventos y reuniones determinados por el líder de 

pasantías y los docentes encargados, así como también, las actividades 

realizadas, programadas, coordinadas y ejecutadas por el proceso de interacción 

social universitaria ISU. START UP WEEKEND 

El Startup weekend es una intensa maratón de innovación, emprendimiento y creatividad 

en el que amantes de la tecnología, desarrolladores, diseñadores y gente de negocios. 

 En el startup participaron estudiantes de la universidad Cundinamarca y que cursan el 

CAI de emprendimiento e innovación y grupos que estén cursando temáticas relacionadas 

con el emprendimiento.  

 

TAREAS REALIZADAS:  

Logística del evento, orden de escarapelas, organización auditoria, información de 

ubicaciones de las personas dentro y fuera del auditorio, entrega de escarapelas para los 

participantes al evento, entrega de refrigerios, información y voz a voz para el inicio del 

startup weekend, mantener el orden al ingreso y asesorar cualquier tipo de inquietud, 

distribución de material para el inicio del startup, solución de inquietudes. 

 



PUBLICIDAD Y PATROCINADORES DEL EVENTO 

Fuente: Equipo ISU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



APOYO GESTIÓN ESCARAPELAS START UP WEEKEND 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



APOYO GESTIÓN ESCARAPELAS START UP WEEKEND 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 



INICIO START UP WEEKEND 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 



 

EXPLICACIÓN Y DESARROLLO DE 

METODOLOGÍA 

Fuente: Elaboración propia 



 

STAFF START UP WEEKEND 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 



 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 



Responsables: 

● Docentes: Omar Giovanni Quijano, Juan Andrés Godoy Ramírez y Diego Armando 

Castro Munar. 

● Apoyo de Estudiantes: Electiva 1: Innovación  

● Apoyo de Pasantes: Paula Lozano, Daniela Ozuna, Francisco Beltrán, Isabel Ortizy 

Luisa Guerrero  

● Apoyo de Monitor: Natalia Sánchez y Camila Cabal 

 

PRODUCTOS (Resultados Cuantitativos) 

Un informe realizado, 3 equipos de emprendimiento ganadores y la experiencia de 122 

estudiantes durante el STARTUP UCUNDINAMARCA 2022 los que pondrán en práctica 

en su día a día en toda su vida profesional.  

 

IMPACTOS  

Los estudiantes del campo de emprendimiento, CADI de emprendimiento e innovación y 

proyecto de empresa de la U Cundinamarca de la seccional Girardot, se llevaron una 

experiencia que marcó sus vidas de manera positiva gracias al aprendizaje obtenido en 

con el acompañamiento de los mentores, empresarios y los 3 docentes del CITGO como 

mentores, desde allí se evidenció el buen desempeño que tuvieron en la actividad y el que 

pondrán en práctica en su día a día en toda su vida profesional a la hora de crear una 

empresa o un emprendimiento.  

Estas fueron las ideas que resultaron del evento: 

 

 

 

 

 

 



26 IDEAS DE EMPRENDIMIENTO DEL STARTUP WEEKEND 

UCUNDINAMARCA MAYO 2022 - SECCIONAL GIRARDOT 

 

12 FINALISTAS DE LAS IDEAS DE EMPRENDIMIENTO DEL STARTUP 

WEEKEND UCUNDINAMARCA MAYO 2022 - SECCIONAL GIRARDOT 

 

 

 

 

 

 



 3 GANADORES DEL STARTUP WEEKEND UCUNDINAMARCA MAYO 2022 - 

SECCIONAL GIRARDOT 

 

 

PRIMER LUGAR: ACUOSFERA-SUNLIGTH-TIMY SOLAR 

 

 

 

Fuente: Informa Start up weekend CITGO 



6.2 EXPO UCUNDINAMARCA 

EVENTO LIDERADO POR EL CAMPO DE EMORENDIMIENTO E INNOVACION CITGO 

Y LA INTEGRACION SOCIAL UNIVERSITARIA ISU 

Objetivo: Dar a conocer a la región educativa y empresarial los distintos 

emprendimientos, talentos y empresas propias del sector para que conozcan un 

poco mas de la universidad y la región. 

La idea fomentar el crecimiento de las pequeñas y medianas empresas a través de 
estratégicas de innovación, creatividad y posicionamiento de marca en la seccional de 
Girardot, haciendo presencia en la provincia del alto magdalena 
 
El evento dio inicio de 12 al 13 de octubre dedicada y encaminada hacia la comunidad 
universitaria, en estas fechas la región vivió la feria ‘Expo U Cundinamarca’ inspirado para 
emprender, evento empresarial, académico, deportivo, gastronómico, y ensamble culturar 
y en donde se tuvo la oportunidad de dar apertura a más de 35 muestras empresariales 
de diversos sectores, en los cuales prima la innovación, el emprendimiento y en especial 
el tema de la tecnología. 
 
En los diferentes stands se ubicaron emprendimientos de los estudiantes de la 
Universidad de Cundinamarca, de las diferentes facultades, allí estuvieron involucrados 
estudiantes de Administración de Empresas, Enfermería, Ingeniera Ambiental, así como 
también de la comunidad en general. Y finalizando el día jueves 13.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TAREAS REALIZADAS 

 Coordinar con los emprendedores asistentes al evento expo U Cundinamarca para 

realizar el evento de la explicación de su emprendimiento dentro del auditorio 

 Organizar material enviado por los emprendedores sobre su emprendimiento para 

proyectarlo. 

 Coordinar entrada y registro de los asistentes al evento. 

 Validación de sonido. 

 Organización y adecuación del auditorio. 

 Crear listado de los emprendedores expositores para la determinación del orden 

de exposición. 

 Despedida. 

 

DESCIPCION DE LA POBLACION BENEFICIADA 

Estudiantes de la Universidad de Cundinamarca, jóvenes emprendedores y público 

asistente al evento, emprendedores independientes de la región. 

La expo u Cundinamarca llamo todo tipo de público de dentro y fuera de la región, chicos 

y grandes, así como turistas que arribaron a la universidad, todos y cada uno de ellos 

tuvieron la oportunidad de empaparse de todas y cada una de las actividades 

desarrolladas dentro del marco de esta gran exposición emprendedora. 

  

 

 

OBSERVACIONES 

La integración social universitaria ISU organizadora del evento expo U Cundinamarca está 

comprometida en que los jóvenes universitarios y la comunidad en general se interesan 

más por l emprendimiento, conozcan y se empapen más sobre los procesos de 

investigación que llevamos a cabo dentro de la universidad y el acompañamiento que se 

realiza frente a todos y cada uno de los procesos para la construcción de una idea de 

negocio. Por lo tanto aunque en el evento se esperaba que todos los emprendedores 

tuvieran la oportunidad de exponer en el auditorio su idea, desafortunadamente por tema 

de horario por el agotamiento físico de los mismos no fue posible y solo 5 tuvieron la 

posibilidad de participar en dicha actividad, pero sin importar el numero todos los 

participantes emprendedores y no emprendedores de esta gran feria, conocieron más de 

las actividades que desarrollamos, así como también conocieron un poco más de nuestra 

universidad y el público en general, turistas y gente de la región tuvo el placer de conocer 

nuestra universidad y llevarse un pedazo de ella en el corazón.  

 

CONCLUSIONES 



-Aunque solo participaron para contar su experiencia 5 emprendedores la actividad dio 

gran acogida dentro del público al ver que esto eran jóvenes Universitarios con proyectos 

bien consolidados y con trayectoria en los mismos. 

- Las experiencias vividas por los emprendedores dentro del marco de la expo U 

Cundinamarca ayudan a enriquecer y afianzar sus conocimientos, así como crear lazos 

empresariales con otras empresas o personas interesadas en su idea de negocio. 

-La expo U Cundinamarca ayudo a que todos y cada uno de los empresarios ampliara su 

portafolio de clientes y se diera a conocer en la comunidad universitaria y al público en 

general dentro de la región. 

-Al mostrarle a la comunidad estudiantil sobre   el emprendimiento, los proyectos e ideas 

de negocio que tienen sus compañeros Udecinos se fortalece más el espíritu 

emprendedor y se despierta el interés por la investigación en el ámbito de su interés para 

la creación de una idea de negocio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOPORTES Y ADJUNTOS GESTION APOYO LOGISTICO EXPO U CUNDINAMARCA 



 

 

COLOCAR PENDONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 



 

 

COLOCAR CARPAS PARA STANDS 

 

Fuente: Elaboración propia 

 



RECOJIDA CARPAS PARA STANDS 

Fuente: Elaboración propia 

 

Fuente: Elaboración propia 

 



EVENTO EMPRESARIOS Y ESTUDIANTES                                                 STANDS 



EMPODERAMIENTO FEMENIDO – INDIR GIDIY Y EVENTO ANDRES CAJIAO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STAFF EXPO U CUNDINAMARCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.3 TALLER DESIGN THINKING 

En este taller de Design Thinking se realizó con la participación de los estudiantes 

de V semestre Administración de empresas de la Seccional Girardot Noche, taller 

que se enfocó en brindar a los estudiantes una perspectiva diferente en cuanto al 

surgimiento de ideas de negocio, aportando técnicas para la creación de una sólida 

propuesta de emprendimiento a partir de una lluvia de ideas. 

El taller Design Thinking, aporta una experiencia muy gratificante para sus 

participantes (estudiantes), ayudando en el desarrollo de ideas, por medio de la 

imaginación y propia perspectiva de las necesidades que surgen en el entorno. 

Mediante la metodología de contextualización con la audiencia, su experiencia en el 

manejo de la técnica Design Thinking, realizando un ameno ejercicio con todos los 

estudiantes, donde todos tuvieron la oportunidad de dar sus ideas y construir el 

producto final. Conto con la participación de 27 estudiantes. 

 

Asistencia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 



GESTION Y ACOMPAÑAMIENTO TALLER DESIGN THINKING 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 



6.4  CREACION DE FORMATOS DE ASISTENCIA CITGO PARA LOS EVENTOS Y 

REUNIONES 

Se lleva a cabo para cualquier tipo de evento el registro respectivo con las evidencias de 

los asistentes a los eventos, actividades y reuniones, por tal razón realizo el desarrollo de 

dichos formatos teniendo en cuenta la retroalimentación del docente líder del proceso 

junto con las correcciones respectivas para consolidar la información. 

CREACIÓN FORMULARIO ASISTENCIA CITGO 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 



CREACIÓN FORMULARIO ASISTENCIA CITGO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 



CREACIÓN FORMULARIO REUNIÓN EMPRESARIOS U CUNDINAMARCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 

 

 



CREACIÓN FORMULARIO ASISTENCIA EMPRESARIOS PARES ACADÉMICOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 



7 RECURSOS 

7.1 RECURSOS HUMANOS 

Líder proceso:  

 Omar Giovanni Quijano 

Docentes procesos:  

 Juan Andrés Godoy Ramírez 

 Diego Armando Castro Munar 

Pasante del proceso:   

 José Francisco Beltrán Ramírez 

 

 

7.2 RECURSOS MATERIALES 

 
 Computador  

 Celular  

 fotocopias  
 

7.3 RECURSOS INSTITUCIONALES 

 Correo Institucional 

 Microsoft Teams 

 Plataforma Institucional 

 Libros y Documentos 

 

7.4 RECURSOS FINANCIEROS 

 Servicio de energía 

 Servicio de internet 

  



8 PRESUPUESTO 

RECURSOS  

 Servicio de energía…………………...$70.000 

 Servicio de Internet………………...…$93.000 

 Computador……………………………$1.380.000 

 Impresora………………………………$135.000 

 Celular…………………………………$910,000 

 TOTAL $ 2.588.000 

 

  



9 CRONOGRAMA 

(PRIMER SEMESTRE: MARZO A JUNIO)  

 

 

  



(SEGUNDO SEMESTRE, AGOSTO A NOVIEMBRE)  
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ANEXOS 

 

EVALUACION PASANTE EMPRESA 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fuente: Elaboración propia 

 

 

 

 

 

 



EVALUACION DE LA EMPRESA AL PASANTE 



 

Fuente: Elaboración propia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTA CERTIFICACION DE HORAS 

 

Fuente: Elaboración propia 
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