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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

Resumen

La practica de pasantia es una modalidad que permite a los estudiantes complementar su
formacién a través de la realizacion de labores especificas relacionadas con el programa
académico, en una entidad publica o privada que posea convenio vigente con la
Universidad de Cundinamarca para ejecutar este procedimiento.

Por consiguiente, esta opcién de grado ha sido escogida, dado que permite la obtencién
de nuevos conocimientos y la puesta en practica de aquellos que se han adquirido a lo largo
del ciclo de aprendizaje, ademas significa un acercamiento a la vida laboral, que genera
preparacion y adquisicién de experiencia, dos factores relevantes al momento de ejercer la
profesion.

Para las empresas en las que se ejecuta esta opcidn, es un mecanismo de adaptacion,
contribucién a la sociedad y de formacién de estudiantes para complementar su proceso
estudiantil, es un mecanismo que permite tanto el éxito personal como empresarial, dado
gue ayudan al fortalecimiento de los conocimientos de la persona que realiza las pasantias,
y la organizacién cuenta con un miembro mas de su personal para desarrollar las
actividades previstas, tanto de auditoria, contables y tributarias.

Esta opcion de grado es una alternativa que beneficia a muchos miembros de la comunidad,
a los estudiantes, a las empresas u entidades publicas y privadas que tienen convenios con
las universidades para estas practicas y las instituciones de educacién superior, puesto que
permite mejor preparacion profesional, fortalecimiento del curriculo académico, y apoyo en
los procesos organizacionales, administrativos y contables en los cuales influye el
estudiante.
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Abstract

The internship practice is a modality that allows students to complement their training
through the performance of specific tasks related to the program academic, in a public or
private entity that has a current agreement with the University of Cundinamarca to carry out
this procedure.

Therefore, this degree option has been chosen, since it allows obtaining of new knowledge
and the putting into practice of those that have been acquired throughout of the learning
cycle, it also means an approach to working life, which generates preparation and acquisition
of experience, two relevant factors when exercising the profession.

For the companies in which this option is executed, it is an adaptation mechanism,
contribution to society and student training to complement their process student, is a
mechanism that allows both personal and business success, given that help to strengthen
the knowledge of the person doing the internships, and the organization has one more
member of its staff to develop the planned activities, both auditing, accounting and tax.

This degree option is an alternative that benefits many members of the community, students,
companies or public and private entities that have agreements with universities for these
internships and higher education institutions, since it allows for better professional
preparation. , strengthening of the academic curriculum, and support in the organizational,
administrative and accounting processes in which the student influences.

‘ AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo a la Universidad de Cundinamarca para que,
en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda ejercer sobre mi obra las
atribuciones que se indican a continuacién, teniendo en cuenta que, en cualquier
caso, la finalidad perseguida sera facilitar, difundir y promover el aprendizaje, la
ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de

la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de

la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos

y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) SI NO
1. Lareproduccién por cualguier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacién publica, masiva por cualquier procedimiento o
medio fisico, electrénico y digital.
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3. La inclusién en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos

. . i " X
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusién en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdésito de
gue en dicho lapso mi obra sea explotada en las condiciones aqui estipuladas y para
los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los derechos patrimoniales
y morales correspondientes, de acuerdo con los usos honrados, de manera
proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin &nimo de lucro ni de
comercializacion.

Para el caso de la Pasantia, de manera complementaria, garantizo en mi calidad de
estudiante y por ende autor exclusivo, que la Pasantia en cuestion, es producto de
mi plena autoria, de mi esfuerzo personal intelectual, como consecuencia de mi
creacion original particular y, por tanto, soy el Unico titular de la misma. Ademas,
aseguro que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera
de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcién a los
fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracién, presentacion, investigacién y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré conservando los correspondientes derechos patrimoniales sin
modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la legislacion
colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun caso conlleva
la enajenacién de los derechos patrimoniales derivados del régimen del Derecho de
Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulg
11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca
esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomard las medidas correspondientes para garantizar su observancia.
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NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Pasantia, contiene informacion privilegiada, estratégica, secreta,
confidencial y demas similar, o hace parte de la investigacion que se adelanta
y cuyos resultados finales no se han publicado. SI NO _x_.

‘ LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular del derecho de autor, confiero a la Universidad de Cundinamarca una
licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se integrara en el
Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de 5
afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, lal
Licencia de Publicacion sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacién
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de
la licencia de uso con que se publica.

d) El Autor, garantizo que el documento en cuestion es producto de mi plena autoria,
de mi esfuerzo personal intelectual, como consecuencia de mi creacion original
particular y, por tanto, soy el Unico titular de la misma. Ademas, aseguro que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto que no se incluyeron expresiones contrarias al orden
publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en
la elaboracion, presentacién, investigacion y, en general, contenidos es de mi
competencia exclusiva, eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de
Cundinamarca por tales aspectos.
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e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices vy,
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicién del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAM003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

©0Re

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

[@0lSle)

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional esta en el siguiente archivo.

Nombre completo del Archivo Incluida

Tipo de documento

su Extension (ej. Texto, imagen, video, etc.)

Ej. Nombre completo del proyecto.pdf
1. Apoyo en la preparacion vy
presentacion de informacién financiera
en la Firma Cubillos Solano vy
Asociados.pdf

Texto
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1. TITULO

Apoyo en la preparacién y presentacion de informacion financiera en la Firma
Cubillos Solano y Asociados
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2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Apoyar en la preparacion y presentacion de informacion financiera en la Firma Cubillos
Solano y Asociados

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Digitar informacion contable y de auditoria para la preparacion y presentacion
de estados financieros

e Conciliar los valores economicos registrados en la contabilidad sobre una
cuenta, ya sea corriente o de ahorros, con los emitidos en el extracto
bancario.

e Liquidar nOmina, prestaciones sociales, seguridad social y aportes
parafiscales, ademas del registro de costos y gastos de nomina

e Realizar declaraciones y liquidaciones de impuestos, segun la periodicidad
de cada contribuyente

e |dentificar las diferencias entre la Norma Internacional de Control de Calidad
1 (NICC) y la Norma Internacional de Gestion de Calidad 1 (NIGC) para su
implementacion en la firma Cubillos Solano y Asociados
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3. JUSTIFICACION

De acuerdo a la guia metodoldgica presentada por el Comité de Opciones de Grado
de la Facultad de Ciencias Administrativas, Econdémicas y Contables, expedida el
mes de agosto del afio 2017, el estudiante tiene la capacidad de seleccionar la
opcidn para su proyecto de grado que crea mas conveniente para la culminacion de
su etapa de formacion y obtener el titulo profesional.

Siendo la practica de pasantia, una modalidad que permite a los estudiantes
complementar su formacién a través de la realizacion de labores especificas
relacionadas con el programa académico, en una entidad publica o privada que
posea convenio vigente con la Universidad de Cundinamarca para ejecutar este
procedimiento. Por consiguiente, esta opcidn de grado ha sido escogida, dado que
permite la obtencion de nuevos conocimientos y la puesta en practica de aquellos
gue se han adquirido a lo largo del ciclo de aprendizaje, ademas significa un
acercamiento a la vida laboral, que genera preparacion y experiencia, dos factores
relevantes al momento de ejercer la profesion.

Para las empresas en las que se ejecuta esta opcion, es un mecanismo de
adaptacion, contribucion a la sociedad y de formacion de estudiantes para
complementar su proceso estudiantil, es un mecanismo que permite tanto el éxito
personal como empresarial, dado que ayudan al fortalecimiento de los
conocimientos de la persona que realiza las pasantias, y la organizacion cuenta con
un miembro mas de su personal para desarrollar las actividades previstas, tanto de
auditoria, contables y tributarias.

Esta opcion de grado es una alternativa que beneficia a muchos miembros de la
comunidad, a los estudiantes, a las empresas u entidades publicas y privadas que
tienen convenios con las universidades para estas practicas y las instituciones de
educacion superior, puesto que permite mejor preparacion profesional,
fortalecimiento del curriculo académico, y apoyo en los procesos organizacionales,
administrativos y contables en los cuales influye el estudiante.

14



CAPITULO | DIGITAR INFORMACION CONTABLE Y DE AUDITORIA PARA LA
PREPARACION Y PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS

4. AUDITORIA

4.1 Revision cuentas de cobro

La finalidad de la auditoria realizada era la verificacion de las cuentas de cobro que
los empleados (auxiliares de enfermeria, terapeutas, medicina general y psicologia)
contratados por prestacion de servicios presentaron para el pago del periodo
correspondiente al mes de marzo. Estas cuentas debian contar con: el formato de
auditoria, la cuenta de cobro con la fecha indicada y valor establecido, la relacién
de los servicios prestados junto con el nombre de los pacientes, el pago de la
seguridad social, copia de la cedula de ciudadania y Registro Unico Tributario
(RUT). Realizando su respectiva verificacion en los Registros Individuales de
Prestacion de Servicios de Salud (RIPS)

Tabla 1 Registros Individuales de Prestacion de Servicios de Salud

e, RIPS REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No 1 - ENERO/2022 - CUNDINAMARCA
- FACTURA | VALOR VALOR DIAS | FECHA OF
NOMBRE PAI'.‘IENT]Y ENTIDAD DOCUMEN" _ SERVICIO PRESTADO = DX cupPs No ~ UNITARID TOTAL ~ | ENFERME ~ | NACIMIER ~ EDAD
CARMEN PRADA VEL ANOH REGIONAL DE ASEGURAMY 78,253,267 |VALORACION NOTRICIONAL T4l | B90106 | FE26%9 62.976 62.976 | 1VALORACID] Z3N0a6z i
PRADA VELANDIA CARME| REGIONAL DE ASEGURFWH 28.253.267 | TUANO AUXILIAR DE ENFERMERIA 1ZHORAS O G336 230105 FE2B246 W7 705 4.578.855 | 31TURNO ALY  23M0M362 S3
CARMEN PRADA VEL AND 28.253.267 555500 | FEZ6437 48,352 56,724 | 2 TOMADE M 23101562 53
R [ | eess00 | Fezesez 74.195 | 296,760 | 4CURACIONE 230101362 53
596967 | FE26562 05.025 | 105.025 | 1PASTACON| 2aii0riaez 59
47561 | FEzeseZ 158 .632 | 4 GUANTESE{_Z30Ii62 59
GASA-OT | FEZ6S6Z 0,57 0,167 | 1GASAESTER _Z3r0aez 59
EP-01 | FEZ6S62 44,646 44,645 | TESP) 2300962 59
7 01-002202 | FE26562 3 16,344 | 4SOLUCIONY 231101362 53
; Tidi9a | FE26562 Ti2.671 712871 | 1GELCONAG _Zall0/a6z 59
301 | FE26385 41032 | 329.56 | G TERAPIAFIS ZaN0Ma62 53
28.253.267 G336 | 890Tz_| FEZ6985 41768 | 330,144 | B TERAPIARE| 2300n362 59
26,253,267 | SONDA DE LATEX, PUNTA REDONDATIPONE] G336 | GMO01800 | FEZ6366 1454 71632 | 6SONDADEL 230562 53
28.253.267 |GASAESTERL 3 3'5 X 20UNDS 5336 | GABA-01 | FEZ690H 0,167 0,167 | 1GASAESTER 231i0/a62 53
28.253.267 |GUANTES ESTERLES G336 | dzoel | FEZ698s 2158 7,264 | BGUANTESE] Zall0aez 59
28.253.267 | SOLUCION SALINANORMAL 0,37 G336 | UT 002202 | FEZ6986 5,088 085 | 150LUCIONS,_ 2301362 55
28.253.267 |JERINGA DESECHABLE 10 CC | G3% | N-SWQ-B | FE26986 1606 636 | 6 JERNGADE| 237101562 59
RAMI CC | 20253267 [MICRONEBULIZADOR ADULTO — | G9% | N-Gd6 | FE26386 8.725 725 | TMCRONEBL|_ 230101362 53
PRADA VELANDIA CARME| REGIONAL DE ASEELIR!\M\ cC 28.253 267 | TERAPIA DE LENGUAJE DIURNA G336 830110 FE26367 41032 164128 | 4 TERAPIADE| 23101362 53
PRADA VELANGIA CARME CC | 25.053.267 |VALORACIONPOR PSICOLOGIA 553 _| Ganioo | Fezosee 5504 54,604 | 1VALORACID] Z3N0Ma6z 53

Elaborado por el Autor
En estos registros, se encuentran los datos de los contratistas que prestacion los
servicios, junto con los datos de los pacientes y las caracteristicas de los servicios

4.2 Diligenciamiento de la matriz de auditoria

La matriz utilizada para esta auditoria fue elaborada para establecer los requisitos
gue cumple cada cuenta de cobro y las respectivas observaciones, como la falta de
la planilla de seguridad social, la actividad del RUT no correspondiente con el
servicio prestado, o la fecha incorrecta en la cuenta de cobro.
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Tabla 2 Matriz de auditoria

VALOR PLANILLA COINCIDE
N NOM BRE COMPLETO ENTIDAD SERVICIO PRESTADO | CUENTADE |SEGURIDAD | TARIFARIO OBSERVACIONES
- - - - - COBRO " | SOCAL 7| VSMASIV) *
34 JINELSA TORRECILLACENTENO 52338545| FPOLICIA NAL ENFERMERIA § 67500 NO sl
18 |EMILCE TORRES PERA 52438175] NOREGISTRA ENFERMERIA $ 1.70000 NO NO
20 [GLORIA MERCEDES OLAYA PUENTES 51905508| FOLICIA NAL ENFERMERIA $ 97500 NO s
20 |GLORIA MERCEDES OLAYA PUENTES 51905508| UT SANJOSE ENFERMERIA s  man KO sl
37 MARIA ALEXANDRA BELTRAN MUETE 1032375800]  FOLICIA NAL ENFERMERIA S 1012500 NO sl
43 |ANDREA STEFANIA PRECIADO VASQUEZ 100021241] POLICIA NAL ENFERMERIA 5 1413564
53 [NELSY AURORA BELTRAN PERUELA 52478612] FOLICIA NAL ENFERMERIA $ 1350000 NO
60 [CAROL NICHEL FUENTES LOPEZ 10077%65650]  POLICIA NAL ENFERMERIA $ 1610000 NO
6 [SANTIAGO MOLAND RODRIGUEZ FOLICIA NAL ENFERMERIA $ 500000 NO
63 [MANUELLA ALE JHANDRA VARGAS GALLEGO FOLICIA NAL ENFERMERIA 5 236074 NO
64 MARGELIS ELENA POLO POLO FPOLICIA NAL ENFERMERIA $ 20000 NO
6 JAMALF VILLA MARRUGO 45754016) POLICIA NAL ENFERMERIA 5 40000 NO
67 FERWI NATALI LOZANO OVALLE 100031500|  FOLKCIA NAL ENFERMERIA S £0100 NO
68 |DANIELA ALEJANDRA SANCHEZ GOMEZ 0750E467| POLICIA NAL ENFERMERIA $ 1800500 NO | 54 X2 PLANIL LA DE DI OEMB RS
7 JNIDIAYULIETH MACHADO NOGOA 36656281] POLICIA NAL ENFERMERIA s 50,000 NO
85 JANGELO EDUARDO CONTRERAS 1022932277] POLICIA NAL HOCAS $ 1560000 NO
<7 KANDRAPATRICIA ORTIZ CARDENAS 35254805]  POLICIA NAL ENFERMERIA S 20000 NO 'ON ACTIVIDAD ECO NOMI C ND REGSTRADA/ NO AD: SECUR. T4 D EOC =}
s -

Elaborado por el Autor

La matriz del encargo es un documento que permite verificar el cumplimiento de los
requisitos que deben tener las cuentas de cobro que se presentan mensualmente.

5. CONTABILIZACION DE LAS OPERACIONES

5.1 Clasificaciéon de las facturas y documentos soporte

La papeleria que las empresas hacen llegar a la oficina, debe ser clasificada antes
de su respectivo registro. En la Resolucién 42 del afio 2020! se encuentran las
directrices y lineamientos con los que debe contar la facturacion electronica y los
documentos equivalentes para las personas naturales y juridicas obligadas a
facturar. Teniendo en cuenta esto, se debe reconocer que documentos son facturas
y cuales son documentos equivalentes. Ademas, de distinguir aquellos que son de
personas naturales no responsables de IVA.

5.2 Organizacién de las facturas y documentos soporte

Los documentos contables requieren ser organizados de forma cronolégica, desde
la fecha méas antigua a la mas reciente. Esto, con el fin de conservar un orden de
los movimientos y presentar la realidad econdmica de la entidad en el momento en
el que ocurren.

1 COLOMBIA. UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES. Resolucion 42 (05, mayo, 2020). Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro de la factura electronica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones en
materia de sistemas de facturacion. [en linea]. Bogota: Diario oficial 51.306. 19 p. [Consultado el 03
de septiembre de 2022]. Disponible en: https://cutt.ly/FChUp62
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5.3 Registro en el software contable

El software contable aplicado para el proceso de registro de los movimientos
contables es World Office, en el cual, se causan las facturas electrénicas de compra
y venta, los documentos soportes, notas crédito y débitos a proveedores y clientes,
los comprobantes egreso y recibos de caja, dependiendo de los fondos utilizados
(efectivo o cuentas bancarias).

llustracion 1 Factura de compra

I| Factura de Compra |~ ~ 20
FECHA G8jun—22 =] Ver Contabilizacién EFU 930000400
(] L ~

[Hecenin
Mas Datos >

706.975.00]
S65.026.00| 0.00] ]

reero

o

EX

¥ [Gasto: Mantenimisnto Flot] < [Prn] | AT v I
] = IPun 5T I —
©70.001.00 ©70.0017.00]
©.09)

e M [P ———

o ||

Elaborado por el Autor

El registro de facturas de compra requiere de la parametrizacion de cuentas segun el tipo
de contribuyente, de tal forma que el célculo de los impuestos sea automatico

llustracion 2 Documento soporte

I Factura de Compra [~[PS [~] 30 |
Qr:cu‘ si::iz;w o) Ver Contabilizacion ™

TO |CINTA FALLAL

FORMA PAGO |Creditc ~
FECHA EMiSion | 10-ago 22

Facturas | Cruce De

P [CINTA FALLA NEGRA 38 1
REATA 1" ROSADD ROLL
REATA 17 172 097

)<<
=
#
o

,_
g
o

<< ¢

114.200,00] 114.200,00
0,00]

e — }

P | .
e

Exportar A
Excel

Elaborado por el Autor
Los documentos soportes son necesarios para sustentar los gastos y deducciones

en compras con personas no obligada a facturar

5.4 Realizacion estados financieros
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Con la informacion contable registrada en el software contable, se precede a realizar
estados financieros de forma mensual, utilizando libros auxiliares y balances de
prueba que pueden ser generados en World Office, comprendiendo que el conjunto
completo de los estados financieros se compone del estado de situacion financiera,
estado de resultado integral, estado de cambios en el patrimonio, el estado de flujos
de efectivo y las notas o revelaciones.

Esto permite realizar un andlisis financiero, para lo cual Amat?> establece unos
parametros para su aplicacion, partiendo del hecho de que es una técnica que
permite medir la situacion y las visiones de la empresa, con el proposito de tomar
decisiones. Desde un punto de vista interno, la administracién puede corregir los
errores que se presenten y aprovechar de las virtudes que tiene. Y desde el punto
de vista externo, es de gran beneficio para todos los usuarios de la informacién
contable que la compaiiia proporciona.

Da a conocer la evolucion de la situacion econdmica de la compafia, basandose en
el estudio de la informacion de vigencias anteriores. Esta ciencia es de gran
importancia, dado que permite conocer las causas y efectos de las circunstancias
actuales, y el papel que la administracion ha desempafiado en esos momentos?

llustracion 3 Estado de Situacion Financiera

TNFORMACION DE LA S1TUACION FINANCIERA CORTE 31 DE JULIO 2022
ELABORADO BAJO NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA

Activo Pasivo y Patrimonio
Activo Corriente Pasivo Corriente

Efectivo y equi al i 3 16.627.477 i fi jera o
Caja 10.256.738 Bancos nacionales $
Bancos 6.370.739

@

Cuentas por pagar 63.049.150
Proveedores
_Deudores S  38.088.684 Costos y gastos por pagar
Clientes nacionales 28.625.145 Retencidn en la fuente por pagar
Cuentas por cobrar accionistas - Impuesto a las ventas retenido
Anticipos y avances - Impuesto de industria y comercio retenido
Anticipo de impuestos 8.879.165 Retenciones y aportes nomina
Deudores varios 584.374 Acreedores varios
Anticipos y avances recibidos

1.393.800
1.477.817
34.200
58.170
1.647.930
2.437.233
56.000.000

A A
R ATy

Inventarios $ 154.330.958 q y tasas S 22.546.723
Materia prima $ 154.330.958 Impuesto sobre la ventas 20.403.723
Impuesto de Industria y comercio 2.143.000

" w

Total Activo Corriente $ 209.047.119 s 7.648.424
Obligaciones laborales por pagar 7.648.424

Activo no Corriente Pasi i y provisi S 11.196.622 _
—

Elaborado por el Autor

El estado de situacion financiera conocido como balance general, permite conocer
el desarrollo econémico que presenta una entidad durante un periodo determinado

2 AMAT, Oriol. Andlisis de los Estados Financieros [en linea]. 8 ed. Espaiia: Edicién Gestion. 2008,
14 p. [Consultado el 14 de agosto de 2022]. Disponible en: https://cutt.ly/8XYvGVE

3 PEREZ ALEMAN, Jerénimo, et al. Fundamentos de Contabilidad Financiera. [en linea]. 1 ed.
Espafia: Copyright. 2008, 14 p. [Consultado el 14 de agosto de 2022]. Disponible en:
https://cutt.ly/ZXYvYZ9
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CAPITULO Il CONCILIAR LOS VALORES ECONOMICOS REGISTRADOS EN LA
CONTABILIDAD SOBRE UNA CUENTA, YA SEA CORRIENTE O DE AHORROS,
CON LOS EMITIDOS EN EL EXTRACTO BANCARIO.

6. IDENTIFICACION DE PAGOS REALIZADOS POR CUENTAS BANCARIAS

Los pagos o abonos de las compras de bienes y servicios efectuados por una
empresa en particular, pueden ser ejecutados en efectivo o por transferencia
bancaria desde la cuenta de la entidad. Es importante conocer con cual método
fueron canceladas para asi mismo registrar los comprobantes de egreso
relacionando la cuenta de caja general o la cuenta del banco en la cual esta
registrada la entidad.

llustracion 4 Comprobante egreso caja

’ Comprobante de Egreso E] EI E
FECHA 24-jun-22 | EMPRESA |ALAIAS SAS (V] ELABORADO POR JULETH KATERIN AMADOR C
|3 BENEFICIARIC DIANA MARCELA ACOSTA ORDONEZ [] sucursaL DIRECCION |CL 18 SUR24 B 24
CONCEPTO |PAGO CUADRANTE/TRABILLA/DESLIZADOR FE 1465 42 CLASIF [v] TELEFONO (3187078166 | CIUDAD |Bogota D.C.
MONEDA Caja Menor [ ] Anulado [ ] Verificado 7] pas Datos )
ASENTOS ESTADO DE CUENTA
AAA-123
e e D LT L 2 TR S A |
) 220501 PROVEEDORES N/, [PAGO CUADRANTE/TRA DIANA MARCELA ACOSTAT 386.202 24022 O v V]
11050501 CAJA GENERAI v |PAGO CUADRANTE/TRA DIANA MARCELA ACOSTA| v 0 386.202 v| w22 [ v D v
* v DIANA MARCELA ACOSTA v 0 0 v| 420 viO v

Elaborado por el Autor

Los comprobantes de egreso son un mecanismo de registro de los pagos o abonos
en cuentas realizados por una compariia por sus compras de productos o servicios.

llustracion 5 Comprobante egreso banco

u‘.’l;\ | Comprobante de Egreso B BC B
FECHA 21-jur22 | EMPRESA [ALAIAS SAS ELABORADO POR JULETH KATERIN AMADOR C[+ |
[CIBENEFICIARIC|LUZ HELENA DIAZ GARCIA SUCURSAL DIRECCION |CL 23 8137
CONCEPTO _|PAGO LIQUIDACION AL 15 JUL22 CLASIF TELEFONO [3115977138 | CIUDAD |Fusagasugé
MONEDA Caja Menor [_] Anulado | Verificado [ || Mas Datos o
ASENTOS ESTADO DE CUENTA
AAA-123 4
e e e o e 3 e L T |
» |250501 SUELDOS + |PAGO NOMINA 01-15 JU|LUZ HELENA DIAZ GARCIA] 0 2122 [ -
251010 LEY 50 DE 1990 | v |PAGO CESANTIAS LUZ HELENA DIAZ GARCI[ +, 605.078 0 | 22 O ™ |:| J
251501 INTERESES SOBR| « |PAGC INTERESES SOBR LUZ HELENA DIAZ GARCL| 40.032 0 ~ 2122 ] ~| O b
252001 PRIMA DE SERVIC| +, |PAGO PRIMA DE SERVIC|LUZ HELENA DIAZ GARCIA| 46.530 [ v]| 22 O ¥ =] ’
[ |252501 VACACIONES |+ |PAGO VACACIONES  |LUZ HELENA DIAZ GARCIA| o 354.166 [ v| 22z O | O y
[ 111200501 CTA AHORROS]+, | PAGO LIQUIDACION AL |LUZ HELENA DIAZ GARCIA v 0| 1.483.767 v]| 22 0 | O |
[ 428581 AJUSTE AL PESO|  IPAGO LIQUIDACION AL -|LUZ HELENA DIAZ GARCIA| | [ 625 el zZiwz eir N

Elaborado por el Autor
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Para mayor control, es necesario crear prefijos sobre los comprobantes de egreso
para diferenciar aquellos realizados por cuentas bancarios o por caja general

7. IDENTIFICACION DE PAGOS RECIBIDOS POR CUENTAS BANCARIAS

Los ingresos o abonos recibidos por las ventas realizadas pueden ser en efectivo o
por medio de consignaciones bancarias, siendo necesario identificar el medio por el
cual ingresaron para la elaboracién de los respectivos recibos de caja. Relacionando
el cargo a la cuenta de caja general o a la cuenta bancaria.

llustracion 6 Recibo de caja

Recibo de Caja E 11
FECHA D3-jul-22 THMPRESA  |ALAIAS SAS ELABORADO POR  [JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ
ECIBIDO DE GRUPO LAT INN SAS [w] Sucursa [v DIRECCION CL195300F 2404
CONCEPTO | ANTCIPO FT ALAI-51 MINI BA | MONEDA CLASIF v TELEFONO 3111586 CIUDAD |BogotaD.C.
RECAUDADO FEC REC 29ul-22 O P8 (] [masDatos o
ASENTOS ~ESTADO DE CUENTA
AAA-123
B Cuenias | Concopio | (Cheque| Banco | _Débito | Crédito [ Ret] [ Vence [abona il Base Ret. | Clasit |
D /280505 DE CLENTES , |ANTCIPO FT ALALS1 | GRUPO LAT INN S4{ [v 0| 10.000.000 [v] 222 lv
| |11200501 CTA AHO[, |ANTCIPO FT ALALS1 W/GRUPO LAT INN S [v] 10.000.000 0 [v] w22 [~]
% s 0 ] =52 ]

Elaborado por el Autor

Asi como se registran los pagos realizados, también se debe contabilizar los abonos
0 pagos recibidos por terceros, indicando la cuenta a la cual ingresaron los fondos.

8. COMPARAR SALDO EN LIBROS DE LA CUENTA CON EL EXTRACTO
BANCARIO

Al finalizar cada mes, es indispensable realizar una conciliacion bancaria sobre la
cuenta que se posea en una entidad financiera, sea cual sea el mecanismo para
ejecutarlo, de tal forma que se pueda determinar si existen diferencias entre el saldo
final del extracto bancario y el saldo en libros presentado en la contabilidad y
analizar las razones por las cuales se presentan. Para este proceso, Sirve como
ayuda los libros auxiliares de la cuenta en cuestion.
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llustracién 7 Conciliacidon bancaria

Conciliacion Bancaria Cuenta 11200501 CTA AHORROS 475700106929 DAVIVIENDA
Entre 1/07/2022 Y 31/07/2022
| Fecha | ChequeNo. | Observacion | Valor
[foTAL MOVIMIENTOS | 0,00|
SALDO EN EXTRACTO [ 6.370.739,33
SALDO EN LIBROS [ 6.370.739,33
DIFERENCIA | 0,00

Elaborado por el Autor
Las conciliaciones bancarias permiten determinar si existen diferencias entre los

saldos contables y los saldo registrados en los extractos bancarios de una cuenta
en particular
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CAPITULO Il LIQUIDAR NOMINA, PRESTACIONES SOCIALES, SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES, ADEMAS DEL REGISTRO DE COSTOS
Y GASTOS DE NOMINA

9. VERIFICACION AFILIACIONES A SEGURIDAD SOCIAL

Los empleados con contrato laboral deben estar afiliados a un fondo de pensiones,
fondo de cesantias, a una entidad promotora de salud, a una caja de compensacion
familiar y a una administradora de riesgos laborales como dependientes por parte
de la empresa en la que ejercen sus actividades. Para esto, es conveniente que las
organizaciones cuentan con acceso a los diferentes fondos para realizar los tramites
de ingresos y retiros de trabajadores.

10. REGISTRO DE LA NOMINA JUNTO CON SUS NOVEDADES

El registro de ndbmina y sus novedades se hace en diferentes softwares contables,
segun el proveedor electronico que tenga disponible la entidad, algunos de estos
son: Alegra, Siigo Nube y World Office. Las empresas a las cuales se les lleva la
contabilidad, manejan nominas quincenales, por lo que se debe conocer las
novedades que se presentan de un periodo a otro. Como ayuda en este proceso,
se debe crear un documento en Excel donde se registre las respectivas nominas
para compararlas con los resultados obtenidos en los programas contables, de tal
forma, que los dos reportes sean exactos. Ademas, se debe ejecutar las
liquidaciones de los contratos para aquellos empleados que no continden sus
labores en la compaifiia

Tabla 3 Plantilla nomina

1 NOMINA JUN22

PARA LOS DIAS DE INCAPACIDAD SE PAGA SALARIO, SALUD, PENSION Y CCF
PARA LOS DIAS DE AUSENCIA NG REMUNERADOS SE SOLO SE PAGA PENSION

[BOJACA SANDOVAL JARRISON DUVAN 1.069.762 650 15 | 1.000.000 - 58.585
[CHIRIBI MARTINEZ CARLOS ANDRES 1033688115 15| 1.000000| 500,000 - - 58.586
0142 GARCIA LUZ ELEMA 51.709.201 35| 1000000| 500,000 - - 56.586
[GIL LOPEZ LUZ AURGRA 52072203 15| 1000000|  500.000 - - 55585
[GUTIERREZ VARGAS ALBERTO 75.434.918 15| 1.000.000| 500,000 - 58.585
QUINTERO LOPEZ MARIA ADELA 37.335.524 15| 1.000000| 500,000 - - 58.586
ROA VILLAE BA SERGIO ARTURD 1.069.738.190 15| 1.000000|  500.000 - 55.586
[SANDOVAL SALAZAR MARTHA LUCIA 52295573 15| 1000.000| 500.000 - 58585
[SiERRA TORRES NATALY 1031171693 15| 1.000000| 500,000 - - 58.586
SUAREZ GUERRERO ANDREA MARI 35.530.557 35| 1000000 500,000 - 58.586
VARGAS JINETH LORENA 1069.721.453 15| 1000.000|  500.000 - - 55.585
[VARGAS SUAREZ LEIDY JOHANNA 1.069.750.516 15| 1.000000|  500.000 B - 58.585
12.000.000 | 6.000.000 - - - 703.032

1.069.762.650
1033688 115
51.709.201
52.072.293

75.434.918
—

Elaborado por el Autor
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Junto con la contabilizacién de las néminas en el software contable, se ejecuta
una plantilla en Excel para constatar datos y seguridad de la informacién

11. LIQUIDACION DE LA PLANILLA DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Estas liquidaciones se ejecutan en el operador en el que se encuentre registrada la
organizacion, en este caso, se utiliza Aportes en Linea, donde se debe hacer el
ingreso de los empleados y el retiro de los mismo en la planilla de seguridad social
del periodo en el que corresponda, ademas de reportar novedades como cambio de
salario, incapacidades, dias de ausencia no remunerados, entre otros. Dado el caso,
de que las novedades no se reporten en el periodo correspondiente, se debe realizar
una planilla de correccion para que la informacion quede actualizada, puesto que
este operador comunica las novedades a los diferentes fondos de afiliacién

Tabla 4 Planilla seguridad social

slelslelslnlsle
5
8

Lslsl sl sl slslnls
L]
i

Elaborado por el Autor

Las planillas de seguridad social deben ser liquidadas desde los usuarios en los
operadores, donde se registran todas las novedades ocurridas en el mes. Los
valores que den como valor a pagar, deben coincidir con los registrados en la
contabilidad
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CAPITULO IV REALIZAR DECLARACIONES Y LIQUIDACIONES DE
IMPUESTOS, SEGUN LA PERIODICIDAD DE CADA CONTRIBUYENTE.

12. IDENTIFICACION LOS ELEMENTOS DEL TRIBUTO

Para aplicar cada tributo, en especial los impuestos, se debe tener en cuenta su
hecho gravable, accion que genera la responsabilidad, la tarifa, la base gravable, el
valor al cual se le aplica la tarifa, sujeto pasivo, persona natural o juridica que debe
asumir el impuesto, y su periodicidad, algunos deben ser declarados de forma
mensual, bimestral, cuatrimestral y anual, dependiendo de las disposiciones y
requisitos de cada uno.

En el caso de la declaracion de retencion del impuesto de industria y comercio se
realiza de forma mensual, siguiendo las observaciones del Decreto 34 del afio 20214
donde se establece los tributos a nivel municipal, la declaracion de retencién en la
fuente también es mensual y el articulo 368 del Estatuto Tributario® enumera a los
agentes retenedores, la declaracion del impuesto a las ventas, puede ser bimestral
y cuatrimestral seguln lo expuesto en el articulo 600 del Estatuto Tributario®

13. DEFINICION DEL SALDO A PAGAR PARA CADA IMPUESTO

Teniendo registradas todas las operaciones realizadas en el mes, se procede a
determinar la base gravable de cada impuesto y el valor a pagar por cada uno de
ellos. Para esto, se puede utilizar elementos de apoyo como libros auxiliares y
balances de prueba de las cuentas que interviene en la generacion del impuesto.
Es importante resaltar la parametrizacion de las cuentas contables, junto con la
tarifa que debe ser aplicada en cada caso.

4 COLOMBIA. ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA. Decreto 34 (04, febrero, 2021). Por
medio del cual se compila el Estatuto de Rentas de municipio de Fusagasuga, Cundinamarca. [en
linea]. Fusagasugd. [Consultado el 03 de septiembre de 2022]. Disponible en:
https://cutt.ly/KChOVYz

5 COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se
expide el Estatuto Tributario de los Impuestos Administrados por la Direccién General de Impuestos
Nacionales. [en linea]. Bogota: Diario oficial 38756. 368 art. [Consultado el 03 de septiembre de
2022]. Disponible en: https://cutt.ly/pChUjel

® Ibid. art. 600
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llustracién 8 Auxiliar de retenciones

Auxiliar de Retenciones entre 01/07/2022 y el 31/07/2022
Cuenta/Documento Fecha Tercero Valor % Base

23680102 RETENCION DE ICA SERVICIOS

FC23Ds 05/07/2022 VARGAS SUAREZ SEBASTIAN MAURICIO 4.000 0,00400 1.000.000
FC25DS 07/07/2022 VILLA ANDRADE HASBLEIDY 3.505 0,00400 876.250
FC31Ds 13/07/2022 GARCIA LOPEZ SANDRA CAROLINA 1.274 0,00450 283.000
FC 34 DS 22/07/2022 GARCIA LOPEZ SANDRA CAROLINA 3.780 0,00450 840.000
FC 35 DS 23/07/2022 TORRES DIAZ DIANA BEATRIZ 660 0,00400 165.000
FC 36 DS 26/07/2022 GARCIA LOPEZ SANDRA CAROLINA 743 0,00450 165.000
FC 37 Ds 28/07/2022 GARCIA LOPEZ SANDRA CAROLINA 1.180 0,00450 262.200
Total para 23680102 RETENCION DE ICA SERVICIOS 15.142 3.591.450
23680103 RETENCION DE ICA HONORARIOS

FC 19Ds 01/07/2022 CASTANEDA MARIA TERESA 15.000 0,01000 1.500.000
FC20Ds 01/07/2022 PEREZ CASTANEDA DOLLY MARCELA 28.028 0,01000 2.802.800
Total para 23680103 RETENCION DE ICA HONORARIOS 43.028 4.302.800

Elaborado por el Autor

Los libros auxiliares de retenciones facilitan el calculo de los impuestos, tasas y
contribuciones, dado que generan la base gravable y el valor del tributo

14. PRESENTACION DEL FORMULARIO EN LA DIAN

Después de identificar la base gravable y el valor a pagar por cada impuesto, se
debe diligenciar los respectivos formularios y presentarlos segun el calendario
tributario’en la pagina oficial de Direccion De Impuestos y Aduanas Nacionales
(DIAN), para el caso de los impuestos nacional, y en el Sistema de Informacion
Financiero y Administrativo (SINFA), para el caso de los impuestos municipales

llustracion 9 Plataforma DIAN

= € Selector de formularios

; - — P - -
[=3 o w
=1 > o o
bsr) o o

Elaborado por el Autor

7 COLOMBIA. UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES. Calendario tributario 2022. [en linea]. Bogota. [Consultado el 03 de septiembre de
2022]. Disponible en: https://www.dian.gov.co/Calendarios/Calendario_Tributario_2022.pdf
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Todas las declaraciones de impuestos de orden nacional son presentadas por
medio de la plataforma de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, de tal
forma que los procesos sean sisteméaticos.

llustracién 10 Plataforma SINFA

& gsnte

INDUSTRIA ¥ COMERCIO ICA-AUTORETENCIONES RETEICA

[ =

E=
&A=

| Ingrese NIT / Documento Ingrese NIT / Documento | | Ingrese NIT /i Rocumenta |

Elaborado por el Autor

El impuesto de industria y comercio, la retencién y autorretencion por este tributo
son presentados y declarados en el Sistema de Informacién Financiero y
Administrativo del municipio e Fusagasuga

26



CAPITULO V IDENTIFICAR LAS DIFERENCIAS ENTRE LA NORMA
INTERNACIONAL DE CONTROL DE CALIDAD 1 (NICC) Y LA NORMA
INTERNACIONAL DE GESTION DE CALIDAD 1 (NIGC) PARA SU
IMPLEMENTACION EN LA FIRMA CUBILLOS SOLANO Y ASOCIADOS

15. NORMA INTERNACIONAL DE CONTROL DE CALIDAD

La NICC 1 pretende que las firmas de auditoria cumplan los requisitos relacionados
con un sistema de control de calidad de las auditorias que desarrollan, incluyendo
la revision de estados financieros y demas servicios de aseguramiento. Esta norma
establece las responsabilidades de la firma para la implementacion de este sistema,
con el fin de proporcionar seguridad razonable de que el personal de la firma cumple
con los estandares internacionales y los requerimientos legales, ademas que los
informes presentados estan acorde a las circunstancias®.

La revision del control de calidad del encargo, se realiza sobre los juicios y
conclusiones emitidas por el profesional del compromiso. Dicha evaluacion debe ser
realizado por un profesional que no haya participado en el encargo, un profesional
miembro de la firma o una persona externa, calificada, con experiencia y autoridad
para ser objetivo.

El sistema de control de calidad debe incluir las politicas y procesos que tienen
relacion con: responsabilidades de liderazgo, requerimientos éticos relevantes,
aceptacion y continuacion de las relaciones con el cliente, o compromisos
establecidos, recursos humanos, realizacion del encargo, desempeiio del
compromiso y supervision del encargo. Lo anterior debe estar documento y a
disposicion de todo el personal

16. NORMA INTERNACIONAL DE GESTION DE CALIDAD

La NIGC 1 establece la responsabilidad que tiene las firmas de auditoria para
disefiar e implementar un sistema de gestiéon de calidad para los servicios de
revision y aseguramiento que brindan al publico. Esto, tenido en cuenta los recursos

8 ACTUALICESE. Generalidades de la Norma Internacional de Control de Calidad [sitio
web]. Bogotd D.C [Consultado: 24 de septiembre de 2022]. Disponible en:
https://cutt.ly/kVTQ2LG
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humanos (personal comprometido), tecnolégicos (apropiados para cada
informacion), recursos intelectuales y recursos provenientes de terceros

El sistema de gestidén de calidad debe tener los siguientes componentes:

Procesos para valorar los riesgos: Establecer los objetivos y propositos,
como la emisién de informes debidamente soportados, de acuerdo a la
evidencia de auditoria, identificar los riesgos y evaluarlos, como no contar
con la informacion oportuna, y saber como responder a esos riesgos.
Gobierno corporativo y liderazgo: Segregacion de funciones, cultura de
calidad,

Requerimientos éticos aplicables: Cédigo de ética

Aceptacién y continuidad de las relaciones con los clientes: Criterios para
aceptar un cliente, horas minimas por clientes, segun la complejidad,
evitando juicios inadecuados.

Realizacion del encargo: Responsabilidades segun la naturaleza del proceso
Recursos: Humanos, tecnoldgicos, intelectuales o provenientes de terceros,
segun el tamafo del encargo, asignarlos de manera oportuna

Informacion y comunicacion: Mecanismos de comunicacion con el personal
de la firma y la entidad donde se prestara el servicio.

Respuestas especificas

Proceso de seguimiento y correccion: Informacion relevante para el sistema,
las medidas apropiadas para dar respuesta a las deficiencias presentadas
Requerimientos de una red o servicios de una red

Evaluacion del sistema de gestion de la calidad

Documentacion?®

17. DIFERENCIAS ENTRE NORMA INTERNACIONAL DE CONTROL DE
CALIDAD Y LA NORMA INTERNACIONAL DE GESTION DE CALIDAD.

El Consejo Normas Internacionales de Auditoria y Aseguramiento (IAASB) emite
las Normas de Aseguramiento de Informacion (NAI), las cuales son:

Normas Internacionales de Auditoria (NIA)

Normas Internacionales de Trabajos de Revision (NITR).
Normas Internacionales de Contratos de Aseguramiento (NICA)
Normas Internacionales de Servicios Relacionados (NISR)
Normas Internacionales de Control de Calidad (NICC)

° ACTUALICESE. 5 aspectos importantes sobre la NIGC 1 [sitio web]. Bogotad D.C
[Consultado: 24 de septiembre de 2022]. Disponible en: https://actualicese.com/5-aspectos-
importantes-sobre-la-nigc-1/
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¢ Normas Internacionales de Trabajo para atestiguar (ISAE)
e Normas Internacionales de Encargos de Revision (NIER)

Una vez verificado y analizado plenamente el Manual del Control Interno de la
Norma Internacional de Control de Calidad (NICC 1) desarrollado por la Firma
Cubillos Solano y Asociados, se evidencié que cumple con todos los criterios
establecidos por esta norma, sujeta al direccionamiento emitido el quince (15) de
diciembre del afio 2009 por parte del Consejo de Normas Internacionales de
Auditoria 'y Aseguramiento (IAASB), quien establece los lineamientos
internacionales para los servicios mencionados y para la gestion de calidad en el
ejercicio de la profesion contable.

Lo anterior, dado que la entidad ejecuta un Sistema de Control de Calidad para
todos los encargos de auditoria y aseguramiento, donde definen la persona
encargada del liderazgo de la firma, las responsabilidades de los miembros,
politicas y procedimientos para la ejecucion de los encargos y para la revision del
control de calidad de los trabajos realizados, esto, teniendo en cuenta el Codigo de
Etica para Profesionales de la Contabilidad disefiado por la Federacion
Internacional de Contadores (IFAC), resaltando el cumplimiento de los principios
de integridad, independencia y confidencialidad en las acciones ejecutadas, la
informacion junto con la documentacion recibida por parte de los clientes y la
obtenida durante la planeacion y ejecucion de los encargos.

Posteriormente, se estudiaron las recomendaciones emitidas por el IAASB para la
implementacion de las modificaciones a este manual que rigen a partir del primero
(1) de enero del afio 2023 con la creacion de la Norma Internacional de Gestion de
Calidad (NIGC1) determinando que las variaciones entre la NICC 1y la NIGC 1, son
minimas, pero que representan la adicion de conceptos y requerimientos necesarios
para garantizar una seguridad razonable en las tres fases de los procesos de
auditoria y aseguramiento, los cuales son: planeacién, ejecucién e informe.

A continuacion, se relacionan las diferencias entre las dos versiones

29



Tabla 5 1/2 Comparacion NICC1 y NIGC1

CONCEPTO

Sistema

Recursos

Quejas y

denuncias

Proveedores
de servicios

Respuestas
especificas

NORMA INTERNACIONAL
DE CONTROL DE

Lineal: Establecer
lineamientos aplicables para
todos los servicios de

auditoria y aseguramiento.

1. Humanos: Personal que
pertenece al equipo del
encargo, experiencias,
capacidades y habilidades
aptas para el desarrollo de
actividades de calidad

Investigar la fuente y realizar
seguimiento continuo

No especifica

No especifica

Elaborado por el autor

30

NORMA INTERNACIONAL DE

GESTION DE CALIDAD (NIGC1)

Basado en Riesgos: Analizar los

riesgos que representan la
aceptacion de cada encargo, su
impacto y la forma de proceder
frente a ellos.

1. Humanos.

2.Tecnoldgicos:  Aplicaciéon  de
Tecnologias de Informacion (TI) en
el disefio e implementacion del
Sistema de Gestion de Calidad y en
la realizacién de los encargos

3. Intelectuales: Informacién que se
utiliza para el funcionamiento del
Sistema de Gestion de la Calidad y
promover la consistencia en la
realizacion de los encargos.
(Descripcién de cada recurso y las
politicas para su uso).

Investigar la fuente vy realizar
seguimiento continuo. Definir los
parametros para conservar Ssu
documentacion, desde la queja
interpuesta hasta el seguimiento y
control de la misma.

Definir las circunstancias en las que
son necesarios para el desarrollo
del Sistema de Gestidén de Calidad,
sus caracteristicas  generales,
valorar posibles riesgos
relacionados con su utilizacion.
Analizar y determinar que encargos
representan mayor complejidad
que puedan dar lugar a riesgos de
calidad, y las revisiones que se
deben realizar. (De calidad o
procedimientos).



Tabla 6 2/2 Comparacion NICC1 y NIGC1
NORMA INTERNACIONAL
CONCEPTO DE CONTROL DE

Prioridades
financieras y No especifica
operativas

Planificacién
recursos No especifica
financieros

Elaborado por el autor

NORMA INTERNACIONAL DE

GESTION DE CALIDAD (NIGC1)

Definir las prioridades financieras y
operativas para la realizacién de
encargos, las condiciones en las
que no es apropiado aceptar un
encargo aunque exista satisfaccion
con los honorarios cotizados, las
circunstancias en las que se puede
presentar un riesgo para la
competencia profesional.

De donde se obtienen, como se
distribuyen o asignan, provisionar
rubros para cubrir necesidades y/o
riesgos futuros. Establecer
procesos para enfrentar las
necesidades imprevistas de
recursos.

De acuerdo en lo expuesto previamente, se sugiere a la firma Cubillos Solano y
Asociados realizar las siguientes modificaciones:

1. Realizar una planificacion de recursos financieros, establecer su naturaleza, de
donde provienen, como se distribuyen y cual es el momento adecuado para su
ejecucion. Las necesidades de recursos pueden variar en el transcurso del
tiempo, por lo tanto, la planeacién involucra la determinacién de los recursos que
se necesitan en la actualidad, como la provision de las necesidades futuras e
imprevistos que se pueden presentar en el futuro.

2. Definir las prioridades financieras y operativas para la realizacion de encargos,
las condiciones en las que no es apropiado aceptar un encargo aunque exista
satisfaccion con los honorarios cotizados y las circunstancias en las que se
puede presentar un riesgo para la competencia profesional.
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3. Definir cuales son los recursos intelectuales necesarios para el funcionamiento
del Sistema Gestion de Calidad y para promoverla la consistencia en la
realizacion de los encargos. Describir como se obtienen, implementan y se
mantienen, siguiendo los requerimientos legales aplicables para cada uno.

Estos recursos pueden estar sujetos a la utilizacion de recursos tecnoldgicos, es
decir, disefiados por medio de la aplicacion de Tecnologias de la Informacién
para facilitar la planeacion y ejecucion de los servicios, siendo necesario su
revelacion y relacion con cada recurso.

Se deben crear politicas y procedimientos para el uso de este recurso, donde se
especifique qué aplicaciones se pueden utilizar, cuales son las personas
capacitadas para implementarlas y las responsabilidades que conlleve su
utilizacion.

Algunos ejemplos de recursos intelectuales son las politicas o procedimientos
escritos, guias especificas del sector econdmico, guias contables y/o fuentes de
informacion

Aunque la NICC1 y la NIGC1 expresen los requisitos aceptables para la gestion de
calidad de los encargos de auditoria y aseguramiento, el termino de calidad debe
estar presente en todos los procesos contables, de tal forma que permita el aumento
de la competitividad, y la generacion de reconocimiento en el mercado laboral por
los servicios que ofrece al publico. Un factor relevante para entender la palabra
calidad, es el mejoramiento continuo de los procesos y procedimientos que se
ejecutan en las entidades, lo cual requiere la actualizacion de conocimientos, el
alcance de la informacion, oportunidad y disposicion para la ejecucion de las labores
asignadas.
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9. RECURSOS

9.1 RECURSOS HUMANOS

Tabla 7 Recursos humanos
NUMERO VALOR

NOMBRE DE HORAS HORA VALOR TOTAL
Julieth Katerin Amador Cruz 640 $ 4.655 $ 2.979.200
TOTAL 640 $ 4.655 $2.979.200

Elaborado por el Autor

9.2 RECURSOS TECNOLOGICOS

Tabla 8 Recursos tecnoldgicos

VALOR VALOR TIPO DE
RECURED CANIRAE UNITARIO TOTAL RECURSO
Computador 1 $1.500.000  $1.500.000 Cubillos,
Impresora 1 $ 250.000 $ 250.000 Solano y
TOTAL 640 $1.750.000 $1.750.000 Asociados

Elaborado por el Autor

9.3 OTROS RECURSOS

Tabla 9 Otros recursos
VALOR \V/A\ @] ¢ TIPO DE
UNITARIO TOTAL RECURSO

RECURSO CANTIDAD

Papeleria 1 $ 90.000 $ 90.000 Cubillos,

Escritorio 1 $ 170.000 $ 170.000 Solano y

Silla oficina 1 $ 230.000 $ 230.000 Asociados

Transporte 1 $ 250.000 $ 250.000 Propio
TOTAL 4 $ 742.000 $ 742.000

Elaborado por el Autor
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10. PRESUPUESTO

Tabla 10 Presupuesto
RECURSOS TOTAL RECURSOS

Recursos Humanos $2.979.200
Recursos tecnolégicos $ 1.750.000
Otros Recursos $ 742.000
TOTAL $5.471.200

Elaborado por el Autor
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Tabla 11 Diagrama de Gantt

OBJETIVO

11. DIAGRAMA DE GANTT

ACTIVIDAD

Elaboracion y presentacion del anteproyecto

FASE 1: Digitar informacion tanto
contable como de auditoria, junto
con la causacién de facturas de
compras y ventas de bienes y
servicios.

FASE 2: Conciliar los valores
econémicos registrados sobre
una cuenta cuneta, ya sea
corriente o de ahorros, con los
emitidos en el extracto bancario

FASE 3: Liquida noémina,
prestaciones sociales, seguridad
social y aportes parafiscales

FASE 4: Realizar declaracion y
liguidaciones de impuestos

FASE 5. Identificar las diferencias
entre la Norma Internacional de
Control de Calidad 1 (NICC) y la
Norma Internacional de Gestién
de Calidad 1 (NIGC)

Elaborado por el Autor

Apoyar el proceso en curso de auditoria a la entidad
Servinsalud IPS, digitando y comparando datos.

Archivar informacion financiera
Digitar informacion contable
Organizar facturas de compray venta
Causar facturas de compra y venta

Identificar movimientos relacionados con las

cuentas bancarias

Comparar los registros con el extracto bancario

Relacionar datos sobre los empleados que laboran
en la entidad

Estructurar los ingresos recibidos y las deducciones
a practicar para cada empleado

Liquidar prestaciones sociales
Determinar los aportes a seguridad y parafiscales

Detectar informacién relacionada con la obtencion
de ingresos y generacion de gastos

Ejecutar declaraciones de impuestos
Liquidar impuestos
Norma Internacional de Control de Calidad

Norma Internacional de Gestién de Calidad

Diferencias ente Norma Internacional de Control de
Calidad y Norma Internacional de Gestion de
Calidad
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12. CONCLUSIONES

Realizar una auditoria permite verificar si los procesos y procedimientos se estan
realizando de acuerdo a los estatutos y normas vigentes, todo esto encaminado
hacia la obtencion de objetivos. Cuando se trata de una auditoria financiera, se debe
supervisar silos valores reflejan la realidad econdmica de la entidad, si son tomados
de los libros, si existe seguridad razonable sobre la informacion que se presenta en
los estados financieros.

En el caso de la causacion de la informacion, es necesario comprender que para
gue este proceso se pueda ejecutar de forma correcta se debe identificar y clasificar
los documentos, ademas de ordenarlos de manera cronolégica para su posterior
registro en el sistema contable.

Las conciliaciones bancarias permiten comparar las cifras presentadas en los
extractos bancarios con los valores registrados en la contabilidad, de tal forma, que
se pueden identificar las diferencias, y analizar las causas que las provocan,
ademas ayuda a constatar el trabajo que desempefia el personal encargado del
manejo y registro de estos recursos.

Los empleados son considerados como parte fundamental para el funcionamiento
de cualquier entidad, por esto, es importante realizar todos los aportes de nédmina
de manera correcta y oportuna para cada uno de ellos, no se trata solo de cancelar
el salario, sino de liquidar y pagar los aportes a seguridad social e ir registrando las
provisiones de las prestaciones sociales por el tiempo laborado. Todo esto, con el
fin de velar por la seguridad de los empleados y cumplir con los requerimientos
establecidos por la Unidad de Gestion de Pensiones y Parafiscales (UGPP)

Entre los elementos de los tributos, es decir, las tasas, contribuciones e impuestos,
existe el hecho generador, el cual debe ser analizado para determinar que personas
naturales o juridicas deben cumplir con su declaracion y pago, ademas, se debe
tener en cuenta que existen impuesto de caracter nacional y otros de caracter
territorial, los cuales cuentan con diferente periodicidad y tarifas. El cumplimiento
de estos, es de caracter obligatorio para el contribuyente, dado que evita sanciones
y multas por parte de los entes fiscalizadores, como la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacional (DIAN)

Asi como existen normas para el campo contable, también existen aquellas para el
campo de auditoria y revisiones financieras, las cuales establecen Ilos
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procedimientos que se deben seguir para ejercer de forma correcta, garantizando
la calidad de los servicios. La Norma Internacional de Control de Calidad define los
parametros para la implementacion de un sistema de control de calidad, mientras
gue la Norma Internacional de Gestion de Calidad pretende que las firmas disefien
y desarrollen un sistema de gestion de calidad basado en riesgos, esto significa que
no solo se debe verificar el cumplimiento de los procesos, sino que también se debe
tener en cuenta los riesgos que representan los clientes, para definir esos procesos
gue se deben ejecutar.

Las pasantias como opcion de grado representan un acercamiento a la vida laboral,
permitiendo la puesta en practica de los conocimientos adquiridos en las
instituciones educativas, desarrollando habilidades y competencias necesarias para
ejercer la profesion, donde se puede visualizar, comprender y ejecutar todos los
procesos, desde la organizacion de informacion, hasta la presentacion de estados
financieros
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13 RECOMENDACIONES

Continuar e incentivar a los estudiantes para que realicen practicas de extension
como modalidad de opciones de grado, puesto que esto permite la creacion y
desarrollo de habilidades competitivas en la profesién, generar nuevos
conocimientos y colocar en practica aquellos adquiridos en el transcurso de la
formacion profesional.

Brindar la informacion necesaria sobre esta modalidad desde semestres anteriores
para que los estudiantes pueden programarse y tener el tiempo necesario para
iniciar y culminar dicho proceso de forma oportuna. Ademas acompafiar y guiar a
los estudiantes en cada etapa del proceso, para obtener seguridad de las
actividades realizadas
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ANEXO 1 1/6 INFORME MENSUAL MARZO 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS.
ECONOMICAS Y GONTABLES coniGo

VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MEN! e AINA I OE o
ORME MENSUAL PASANTIA BACINALDE ¢

FECHA (DIA/MES/ANO) 01/04/2022 INFORME N.* 1

NOMBRE DEL PASANTE: JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ
CODIGO: 114218201
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: MARZO
'TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION

FINANCIERA. ANALISIS Y DEPURACION DE CUENTAS EN LA FIRMA CUBILLOS SOLANO Y
| ASOCIADOS

OBJETIVOS ESPECIFICOS CUMPLIDOS DURANTE EL MES

-

Apoyar el proceso de auditoria levado a cabo a la entidad ServiSalud IPS

2. Causar facturas de compras y ventas de benes y servicos de la compadia Faclidades del
Tropico, para los meses de enero, febrero y marzo del afio 2022

3. Conciliar los valores econdmicos registrados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea

cormente o de ahorros, con los emitidos en el extracto bancario.

ACTIVIDADES REALIZADAS
N°® DE
FECHA ACTIVIDAD HORAS
07-03-2022 | Dwgtacon de nformacion sobre audioria realizada 3 SerwSaud IPS 70
08-03-2022 | Digtacién de informacion sobre auditoria reakzada a ServiSaud IPS 70

03-03-2022 | Digtacon de nformacion sobre auditoria realizada a ServiSalud IPS 45
14.03-2022 | Digtacdn de nformacion sobre auditoria reakizada 3 ServiSaud IPS 70

15-03-2022 | Digtacdn de nformacion sobre auditora reakzada a ServiSaud IPS 70
| 16-03-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de Facildades del Tropico | 4.5
| 17.03.2022 | Causacion se facturas de compea y venta de Facildades del Tropico 70

18-03-2022 hCausaciOn se lacturas de compra y venta de Facildades del Tropco 25
| 22-03.2022 | Causacidn se facturas de compra y venta de Facildades del Tropico 70
? 23-03-2022 | Causacién se tacturas de compea y venta de Facildades del Tropico 45
: 24.03.2022 | Causacin se facturas de compra y venta de‘ F_auldaoes 9¢« Trop-io 70

25-03-2022 | Causacidn se facturas de compra y venta de Fg;unaues del Trépico 45
@ 28-03-2022 | Causacién se facturas de compra y venta de Facilidades del Tropko | 5.0
l 29-03.2022 | Causacidn se ha;;s de compra y venla de Fgcugsaes del Tropico 50
30-03-2022 | Causacen se tacturas de compra y venta de Facildades del Trpico | 4.5

31.03:2022 | Archivo de informacin contable de la empresa Kemzol SAS i
TOTAL HORAS EN EL MES

"s]
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ANEXO 2 2/6 INFORME MENSUAL MARZO 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, | nannn

ECONOMICAS Y CONTABLES
VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA [

ANEXOS (EVIDENCIAS)

1. Wnnymimm'ebdmmmhswamwwmldew
pauolmsdekbferoenelproonodoauduomnalmdoalaonﬁdadSoMSaw_llfs.
realizando su respectiva verificacion en los Registros Individuales de Prestacion de Servicios
de Sakud (RIPS)
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2. Realzar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra,
factura de venta y documentos equivalentes de las operaciones ejecutados por la compafia
Facilidades del Tropico para el mes de enero del presente afo.
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ANEXO 3 3/6 INFORME MENSUAL MARZO 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES

VERSION: A2012

FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA PAGINA 3 DE 6

3. Realizar en el Software Contable World Office, la causacidn de las facturas de compra,
factura de venta y documentos equivalentes de las operaciones ejecutados por la compafia
Facilidades del Tropico para el mes de febrero del presente afio
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ANEXO 4 4/6 INFORME MENSUAL MARZO 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES

VERSION: A2012

FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA PAGINA 4 DE 6
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4 Realizar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra,
factura de venta, documentos equivalentes y documentos soportes de las operaciones
ejecutados por la compadia Facikdades del Tropico para el mes de marzo del presente afio. |
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ANEXO 5 5/6 INFORME MENSUAL MARZO 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES

VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA PAGINA 5 OE 6

: FEio e ShiEe e |

| 5. Identificar la informacién contable archivada de la entdad Dentalist para el afio 2021, para
su posterior fokacion
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ANEXO 6 6/6 INFORME MENSUAL MARZO 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES

VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA |- ICINABOE 6

! 6 Comparar los saldos de los exiractos bancarios con los valores registrados en la contabilidad
provenientes de movimientos de |a cuenta de ahorro y la cuenta cormente que posee ia
entidad Facikdades del Tropico

|
EVM.UAQON Y APROBACION DEL INFORME MENSUAL

|

ASESOR INTERNO (NESTOR ALIRIO VACA VARGAS)

|
|
|
|
|
|
|
|

FIR ESOR INTERNO

ASESOR EXTERNO (JOSE MANUEL CUBILLOS MESA)

e/ ‘

PRUAXSESOR EXTERNO
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ANEXO 7 1/5 INFORME MENSUAL ABRIL 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES

VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA [PAGINA | DE 5

FECHA (DIA/MES/ARO): 02/05/2022 INFORME N.° 2

NOMBRE DEL PASANTE: JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ
CODIGO: 114218201
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: ABRIL

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION
FINANCIERA, ANALISIS Y DEPURACION DE CUENTAS EN LA FIRMA CUBILLOS SOLANO Y

1. Causar facturas de compras, ventas de bienes y servicios, y documentos soporte de la
compafiia Facilidades del Tropico, para el mes de abril del afio 2022

2. Rummpfobmadomso.hmmmmenenummommnu
liquidadas con fondos de las cuentas bancarias de la compafia Facilidades del Tropico, para
los meses de enero y febrero del afio 2022

3. Conciliar los valores econdmicos registrados en la contablidad sobre una cuenta, ya sea
corriente o de ahorros, con ks emitidos en el extracto bancario.

4. Wadpmdommwiwumymaﬁounm
Juridicas para el aflo gravable 2021

Causacion se facturas de compra y venta de Facilidades del Tropico 45
|_04-04-2022 | Verfficacion de facturas de compra y venta de Faciidades del Trépico | 5.0

05.04.2022 | Generacién de probantes de egreso de Faciidades del Tropico 5.0
06-04-2022 | Foliacidn de informacion contable de la compafia Dentalist 45
|_07-04-2022 | Foliacion de informacion contable de la compaliia Dentalist 5.0

08-04-2022 | Verificacion de facturas de compra y venta de Facilidades del Tropico | 4.5 |
11.04-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de Facilidades del Tropico | 80 |
12042022 |G i6n de comprobantes de egreso de Faciidades del Tropico | 45 |
13-04-2022 | Generacion de comprobantes de egreso de Faciidades del Tropico | 4.5 |

18-04-2022 | Generacion de comprobantes de egreso de Faciidades del Tropico | 5.0
18.04 2022 | G i6n de comprobantes de egreso de Faciidades del Tropico | 5.0

20-04-2022 | Creacion de terceros en el software para la compafia Dentaist |
21-04 2022 | Fokacion de informacion contable de la compafiia Palacios Vasquez | 55
22:04-2022 | Fohacion de informacén contable de la compaia Palacios Vasquez | 45 |
25:04-2022_| Verificacion de comprobantes de egreso de Fackdades del Tropico | 50

_26-04-2022 | Consolidado de pagos a seguridad social afo 2021 Dentalist I
Consolidado declaraciones de retencion en la fuente afo 2021 |

Dentalist ;
al

2_| Identificacién de

facturas de compra y documentos soporte
omprobantes de egreso de Fackdades del Tropico
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ANEXO 8 2/5 INFORME MENSUAL ABRIL 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, cODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES
VERSION: A2012

FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA PAGINA 2 DE 5

ANEXOS (EVIDENCIAS) B

1. Realzar en el Software Contable World Office, la causacién de las facturas de compra,
factura de venta, y documentes soportes de las operaciones ejecutados por la compafia
Facilidades del Tropico para el mes de abril del presente afio.

2. Efectuar en el Software Contable World Office los comprobantes de egreso de las compras
que fueron liquidadas en efectivo y aquellas pagadas con fondos de las cuentas bancarias
de la compafia Facilidades del Tropico para los meses de enero y fabrero del presente afio.
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ANEXO 9 3/5 INFORME MENSUAL ABRIL 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, cODIGO

ECONOMICAS Y CONTABLES
VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA WW
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. Contabilizar en el Software Contable World Office el reembolso de la caja menor, &l cual se
lleva a cabo el ultimo dia calendario de cada mes (enero y febrero), en este, se afectan las
cuentas que poseen valores menores a cincuenta mil pesos mic ($ 50.000), tales como
peajes y parqueaderos.
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ANEXO 10 4/5 INFORME MENSUAL ABRIL 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES

| VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA  [-ore s

4. Qou en el Software Contable World Office los terceros, es decir las personas naturales y
juridicas que establecen relaciones comerciales con |a entidad Dentalist SA S

5 Apoyar el proceso de declaraciones del impuesto de renta y complementario para personas
juridicas para el afio gravable 2021, elaborando dos consolidados, ol primero sobre las
dcdamdemanoonuonIahmpuaeld\ogmabloZOi’Lyelnwadomeloo
pagos a seguridad sodial para el mismo de la compafia Dentakst SA S
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ANEXO 11 5/5 INFORME MENSUAL ABRIL 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS. CODIGO
ECONOMICAS Y CONTABLES
VERSION: A2012

: ‘
ORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA PAGINASDES | DE 5

. ;--!' .;t—m‘ﬁ'_:_“"; :
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g ) P 4 St S ®0) Fogy AP g 4o S T gt g 85 s T P

6. Organizar la informacidn contable archivada de la entidad Palacios Vasquez S.A S para el
afio 2021, para su postenor foliacién

; Compam los saldos de los extractos bancarios con los valores registrados en la contabilidad
tes de [ losdohwomadoafmoybmuMmepoaola
ont-dad Facilidades del Tropico.

ASESOR INTERNO (NESTOR ALIRIO VACA VARGAS)
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ANEXO 12 1/8 INFORME MENSUAL MAYO 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS. | ~ary
ECONOMICAS Y CONTABLES
VERSION: A2012
N FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA SAGINA 1 DE 8

NOMBRE DEL PASANTE: JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ
CcODIGO: 114218201
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: MAYO

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION FINANCIERA,
ANALISIS Y DEPURACION DE CUENTAS EN LA FIRMA CUBILLOS SOLANO Y ASOCIADOS

FECHA (DIA'MES/ANO): 01/06/2022 INFORME N.° 3

OBJETIVOS ESPECIFICOS CUMPLIDOS DURANTE EL MES

1

. Realizar comprobantes de egreso, tanto para las compras en efectivo como para aqueflas

Causar facturas de compras, ventas de bienes y servicios, y documentos soporte de las
sigulentes compafias: Facilidades del Tropico (abril y mayo), Dentalist (abril) y M&L Marketing
(enero, febrero, marzo y abril)

liquidadas con fondos de las cuentas bancanas de la compafia Facilidades del Tropico (marzo
y abril) y de M&L Marketing (enero, febrero, marzo y abril)

3. Conciliar los valores econdmicos registrados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea
corriente o de ahorros, con los emitidos en el extracto bancario de compafia M&L Marketing
(marzo y abril)

4. Apoyar el proceso de declaraciones del impuesto sobre las ventas (IVA) para personas naturales
para el primer cuatrimestre del afio 2022

5. Verificar los terceros registrados en la base de datos de las compafiias con la plataforma de la
DIAN para la presentacion de informacion exégena del afto 2021

6. Analizar y elaborar la informacion exogena de la compafia Colsat, basada en la Resolucion 098
del 28 de octubre de 2020 (Oblgados a presentar informacion tributaria), incluyendo la
parametrizacion del software, conciliacion de los formatos y su prevalidaciéon

ACTIVIDADES REALIZADAS

N.° DE
FECHA ACTIVIDAD HORAS
02-05-2022 | Generacidn de comprobantes de egreso de Facilidades del Trépico 55
04-05-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de Faciidades del Tropico 50
05.05-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de Facilidades del Trépico 8.5
06-05-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compadia Dentalist 40
00-05-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compadia Dentalist 4.5
10.05-2022 | Generacion de comprobantes de egreso de Facilidades del Tropico 55
11-05-2022 | Generacion de comprobantes de egreso de Facilidades del Tropico 45
12-05-2022 | Declaracion del Impuesto sobre las Ventas persona natural 55
13.05.2022 | Verificacion de terceros en la piataforma DIAN para Informacion Exégena | 4.5
16-05.2022 | Causacion se facturas de compra y venta de Facilidades del Tropico 5.0
17-05-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compariia ML Marketing 50
18-05-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compafiia M&L Marketing | 4.5
19.05.2022 | Verificacdn de tercercs en la plataforma DIAN para Informacidn Exégena | 5.0
20-05-2022 | Realizar balance al en Excel para ene-abr22 de Carsch y Colsat 40
23.05-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de Facilidades del Tropico 50
24-05-2022 | Conciliacién bancaria mes de abril 2022 de la compadia M&L Marketi 45
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[25.05-2022 | Verificacion de terceros en la plataforma DIAN para Informacion Exogena | 50 |
26-052022 | Consoldacion de informacién exégena de la compafiia Colsat 6,0
27-05-2022 | Consolidacion de informacion exégena de la compafiia Colsat 40
31-05-202:_ Consolidacién de informacion exbgena de la compafiia Colsat 8 7,0
ANEXOS (EVIDENCIAS) B Sal

1. Efectuar en el Software Contable World Office los comprobantes de egreso de las compras que
meronImwummympmmbmldommbmmah
compafia Facilidades del Tropico para el mes de marzo presente afio.

ﬂl-z.‘gli-,'_{i'-].‘ﬁ" s
=] -

-

2 Realizar en el Software Contable World Office, la causacién de las facturas de compra, factura
de venta, y documentos soportes de las operaciones ejecutados por la compafia Facilidades
del Trépico para el mes de abril del presente afio.

-"‘---; -

-
— o ot
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, p—
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3. Efectuar en el Software Contable World Office los comprobantes de egreso de las compras que
fueron liquidadas en efectivo y aquellas pagadas con fondos de las cuentas bancarias de la
compafia Facilidades del Tropico para el mes de abril presente afio.

s =T=T=T% m - =
= =]

4 Contabilizar en el Software Contable el reembolso de la caja menor, el cual se lieva a cabo el
ultimo dia de cada mes (abril), donde se afectan las cuentas que poseen valores menores a
cincuenta mil pesos m/c ($ 50.000) para la compadia Facilidades del Trépico.
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,

ECONOMICAS Y CONTABLES CoPIan
VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA PAGINAADES |

abril del presente afo.

5. Realizar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra y
docummtossoponesdebsopondomqewmwumaﬂabcmniﬂmclmudo

6. emhdmwimmmumwmmmmmwmmd
primes cuatrimestra dal afo 2022
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# Comne s st 2Y

s e
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7. Verificar los terceros registrados en la base de datos de las compafiias con la plataforma de la
DIAN para la presentacion de informacién exégena del afio 2021

e | v | —

———

= 3 s
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, | Conco
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I VERSION. A2012
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8. Realzar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra, factura de
venta, y documentos soportes de las operaciones ejecutados por la compafiia Facilidades del
Trépico para el mes de mayo del presente afio.

s | Fneters de Compn 2 )
SR e ey

9. Realizar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra de las
operaciones ejecutados por la compafila M&L Marketing para los meses de enero, febrero, marzo
y abril del presente afo.

[ me—

== TE
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10. Efectuar en el Software Contable World
compafiia M&L Marketing para los cuatro primeros

Ofﬂoomcomprobonbcdowdo

lueronliquidoduenefocﬁvoyoquolapegadaconlondmdeluwenus
meses del presente afio.

mmmmnum«nmwuwmomm.yamm

las compras que
bancarias de la

11.Conciliar los A
oduhonos.mbsmmdmmabmlummedem
de marzo del afio 2022
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12.Conciliar los valores econémicos registrados en la contabifidad sobre una cuenta, ya sea corriente

o de ahorros, con los emitidos en el extract i
de abril del afto 2022 0 bancario de la compadia M&L Marketing para el mes

23022
BT

=z,

o

- | -
- =

-
-

13.Analizar y elaborar la informacion exdgena de la compa#ia Colsat, basada en la Resolucion 098

del 28 de octubre de 2020 (Obligados a presentar

informacén tributaria), incluyendo: la

parametrizacion del
formato; la conciliacién de cada unc de ellos

software contable y de los conceptos

de los medios magnéticos para cada
con la declaracién de impuesto sobfe |a renta y

de Informacion Tributaria para el afio gravable 2021,
XMI

complementario y I declaracién del Impuesto al Valor
seguridad social para el formato 1011; y validar todos los datos de los formatos en ol Prevalidador

Agregado; verificacion de los pagos $
ademas de la generacidn de los archivos
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FACULTAD DE CIENCIAS ADW
NISTRATI
ECONOMICAS Y CONTABLES s cODIGO
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA it
8DES

EVALUACION Y APROBACION DEL INFORME MENSUAL 2

ASESOR INTERNO (NESTOR ALIRIO VACA VARGAS)

ESOR INTER

ASESOR EXTERNO (JOSE MANUEL CUBILLOS MESA)

FIRMA ASESOR EXTERO
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS. | ~5piGO

Q ECONOMICAS Y CONTABLES .
VERSION. A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA |=ermeses

FECHA (DIA/MES/ANO): 14/06/2022 INFORME N.° 4

NOMBRE DEL PASANTE: JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ

CODIGO: 114218201
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: JUNIO

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION FINANCIERA,
ANALISIS Y DEPURACION DE CUENTAS EN LA FIRMA CUBILLOS SOLANO Y ASOCIADOS

1. Causar facturas de compras, ventas de bienes y servicios, y documentos soporte de las
siguientes compafifas: Facilidades del Tropico y Dentalist para el mes de mayo
Remvwmanm.mmmmmmmmwmwaawﬂ”
liquidadas con fondos de las cuentas bancarias de la compafiia Facilidades del Tropico
Conciliar los valores econémicos registrados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea
corriente o de ahorros, con los emitidos en el extracto bancario de Facilidades del Tropico
. Apoyar el proceso de declaraciones y liquidaciones de impuestos corrientes.
Elaborar el conjunto de Estados Financieros bajo NIIF (Estado de Situacién Financiera, Estado
de Resultados, Estado de Cambios en el Patrimonio, Estado de Flujos de Efectivo, Notas a los

Estados Financieros)

o ———

w N

o s

01-06-2022 izacidon de facturas y documentos de Palacios Vasquez 40
02-06-2022 | Realizar Estado de Resultado acumulado enero a abril para ServinSalud 45
703-06-2022 | Relacion IVA descontable del afio 2021 para la compafiia PAYFER 50
06-06-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de Facilid des del Trépico 45
07-06-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compafiia Dentalist 50
08-06.2022 | Relacion retenciones en la fuente mayo 2022 para la compafila PAYFER | 4.5
09-06-2022 | Estados financieros y notas contables 2021 para la compafia PAYFER 8,0
10-06-2022 | Generacion de obantes de de Facilidades del Ti 45

del Trépico para el mes de mayo del presente afio.

1. Realzar en ¢l Software Contable World Office, |a causacion de las facturas de compra, factura
de venta, y documentos soportes de las operaciones ejecutados por la compadia Facilidades
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VERSION AZ012
FORMAT
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2. Desarroliar el Estado de Resultados acumulado del mes de enero al mes de abril del presente
afio para la compafiia ServinSalud,

3. Efectuar en el Software Contable World Office los comprobantes de egreso de las compras que
fueron liquidadas en efectivo y aquellas pagadas con fondos de las cuentas bancarias de la
compafia Facilidades del Trépico para el mes de mayo presente afo
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINIST
RATIV,
ECONOMICAS Y CONTABLES e
VERSION A2012

FORMATO DE INF
ORME MENSUAL PASANTIA  |rsr e e

4. Realizar en el Software Contable World Office. la causacion de las facturas de compra ¥
documentos soportes de las operaciones ejecutados por a compafiia Dentalist para el mes de
mayo del presente afio

5. RelacionarlosvalomdoNAdeducbbporcompfnsydemundbnonIﬂumepmdiaduala
oompamaPAYFERpaaolmudomayoddMaﬁo

6. Efectuar la creacion de terceros en ol Software Contable World Office para la compafila Dentalist,
realizando la validacion de cada uno de ellos en la plataforma de la DIAN
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6. Elaborar el conjunto de Estados Financieros bajo NIIF (Estado de Situacion Financiera, Estado
de Resultados, Estado de Cambios en el Patrimonio, Estado de Flujos de Efectivo, Notas a los
Estados Financieros) de la compaia PAYFER para el afio 2021
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7. Conciliar los valores econdmicos registrados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea cormente
o de ahorros, con los emitidos en el extracto bancario de la compafiia Facilidades del Tropico

pavadmdomyodolaﬁomz
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ASESOR EXTERNO (JOSE MANUEL CUBILLOS MESA)
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,
ECONOMICAS Y CONTABLES CODIGO
Fmroo N OR!E "s"" ISIlml VERSION:A2012
o ME P PAGINA 1 DE 6
FECHA (DIAMES/ARO): 3110872022 INFORME N.* 5

NOMBRE DEL PASANTE: JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ
CODIGO: 114218201
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: AGOSTO

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION FINANCIERA,
ANALSISYDEPURACIONDECUENTASENLAFMGBILLOSSOLANOYASOCIADOS

1. WmuammmaMyMymmmmwa
Alaias SAS del mes de julio y agosto

2. Rommawymmaw.wmuwsnmwm
mmmwmmaummaummms&s

3. mmmmmmhMMwm.nm
Moa-m.mmMmdommbam&Sym
Distribudiones & SAS
mwammamym.ww
5 wuwaw(mmm-Mymala)

h Eumawmaw“mmupnur(emasmwmm.em
aw.mammum.smaormaem.mau
Estados Financleros)

ons

ACTIVIDADES REALIZADAS
] Vio NE
15:06.2022 | Regisiro de nomina de la compahia Payler en World Office 8,

1
16-08-2022 Causacon se facturos do compra y venta de Alaias SAS
1

18-08-2022 | Comprobantes de egreso y recibos de caja de Alaias :

11u»mmmamauwmm«»w«uom ¥
2208-2022 Ww&m@ymahmnm 3,
2308-2022 WWM,MyJdeehwnuggﬁ 4,
2408-2022 | Revisién y ajuste de cuentas a Julio de la compafiia Payfer 85
25-08-2022 Elaborar estados financieros bajo NIIF de la compania Alaias SAS 45
2608-2022 | Liquidacion de contrato empleado de la compania Payfer 85
29-08-202 MQW:aMMMSAS 85
30-08-2022 | Causacion se facturas de comp: y venta de ka compadia Alaias SAS 45

| ANEXOS (EVIDENCIAS)

1. Wmumwmm.hamaumawm,mmy
gmmwmummmwhw.Mmdmsam
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3. Mmamwmmumamaumuw
m.nobmoynulmuﬂmammma Alaias
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4. Ruhlmdsmmwwwm.bmdmabhauudomm , venlas y
wmammwswhwn«mmdma
agosto del presente afio
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6. Elaborar el conjunto de Estados Finandieros bajo NIIF (Estado de Situacién Financiera, Estado
de Resultados, Estado de Cambios en el Patrimonio, Estado de Flujos de Efectivo, Notas a los
Estados Financieros) de la compafila Alaias con corte al 31 de Julio del presente afio
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odom.mmmmdemumahmpthumdmdem
y julio del afio 2022

8. mmmmwm-wmmﬂmxammna
oumMMMMdmwuhmmm&
SAS para el mes de mayo, junio y julio del afio 2022

Concitacion de & cuenta "Bancolomiia Ahorro” a la fecha

31/05/2022
N
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Concliacion de la cuenta ‘Bancolombia Ahorro” a la fecha
30/06/2022
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: * alafecha
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9. w«w«mmbmmumﬁbmoﬁma
SAS para el mes de julio del afio 2022

1o.wuwammumm,w¢mmhwmm
GAS para ol mos de julic del aflo 2022
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EVALUACION Y @ DEL INFORME MENSUAL j

ASESOR INTERNO (NESTOR ALIRIO VACA VARGAS)

SOR INTERNO
ASESOR EXTERNO (JOSE MANUEL CUBILLOS MESA)

o

F EXTERNO
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FACULTAD DE CIENGIAS ADMINISTRATVAS. | comeo
@ ECONOMICAS Y CONTABLES
VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL PASANTIA |=reeeees

FECHA (DIA/MES/ANO) 03/10/2022 INFORME N.°6

NOMBRE DEL PASANTE: JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ
CcODIGO: 114218201
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: SEPTIEMBRE

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN LA PREPARACION Y PRESENTACION DE
INFORMACION FINANCIERA EN LA FIRMA CUBILLOS SOLANO Y ASOCIADOS

1. Causar facturas de compras, ventas de bienes y servicios, y documentos soporte de las

compafiias: Alaias SAS de los meses de agosto y septiembre y Dentalist del mes de agosto

2. Realizar recibos de caja y comprobantes de egreso, tanto para las compras en efectivo como

para aquellas liquidadas con fondos de las cuentas bancarias de las compafias: Alaias SAS y
Dentalist.

3. Concikar los valores econdmicos registrados en la contabdidad sobre una cuenta, ya sea
corriente o de ahorros, con los emitidos en el extracto bancario de Alaias SAS, Dentalist y Payfer
Distribuciones & SAS

. Realizar iquidaciones de néminas, liquidaciones de contratos y afiliaciones a seguridad social

Presentacién de declaraciones de impuestos (IVA ventas cuatrimestral, retencién en la fuente y

retencion de ICA)

. Elaborar Estados Financieros bajo NIIF (Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultados)

. Apoyar la revisoria fiscal realizada en la compafiia Intercomercial Andina

~o os

N B

 FECHA : HORAS
01-08-2022 | Organizacitn de la AZ del mes de Julio de Alaias SAS 4,5
02-08-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compafia Alaias SAS 10.0
05-09-2022 | Registro de nomina de la compafiia Alaias SAS en World Office 85
06-09-2022 | Generacion de comprobantes de egreso de la compafia Alaias SAS 40
07-08-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compafiia Dentalist 85
08-09-2022 | Liquidacion y presentacion de impuestos 45
09-09-2022 | Liquidacidn y pr tacion de impuestos 10,0
12-08-2022 | Generacidn de comprobantes de egreso de la compadia Alaias SAS 85
13.08-2022 | Generacién de comprobantes de egreso de la compaia Alaias SAS 45 |
14-09-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compaiia Dentalist 8.5
15-08-2022 | Estados financieros con corte al 31 agosto de la compania Alaias 4,5

| 16-08-2022 | Registro de némina de la compania Payfer en World Office 10,0
19-09-2022 | Generacién de comprobantes de egreso de la compaiiia Dentalist 8.5

| 20-09-2022 | Registro de nomina de a compaiia Alalas SAS en World Office 45
21-09-2022 | Generacitn de ajustes contables de la compadia Payfer 8.5
22-09-2022 | Generacitn de ayusles contables de la compafia Payfer 45

| 23-09-2022_| Estados financieros con corte al 31 agosto de la compadia Payfer 10.0

| 26-09-2022 | Generacion de ajustes contables de la compahila Dentalist - 85 |
27-09-2022 | Estados financieros con corte al 31 agosto de la compafia Dentalist 4‘5
28-09-2022 | Apoyo revisoria Fiscal en Eof‘nf)&hla Intercomercial Andina 15.0
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26:09-2022 | Causacién s faciuras de compra y venta do Ia compafiia Alaias | 45

30-09-2022_| Registro de nomina de la compafia P en World Office 100 .

ANEXOS (EVIDENCIAS) , SRR

1. Realzar en el Software Conlable World Office, la causacion de las facturas de compra, ventas y
documentos soportes de las operaciones ejecutados por la compafiia Alaias para el mes de
agosto del presente afo.

f] SR
| Paeten 0o Gowpen | ! o

2. Efectuar en el Software Contable World Office los comprobantes de egreso de las compras que
fueron liquidadas en efectivo y aquellas pagadas con fondos de las cuentas bancarnas de la
compafiia Alaias para el mes de agosto presente afio,
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3. Efectuar en el Software Contable Workd Office los recibos de caja de las ventas que fueron
pagadas en efectivo y aquellas que ingresaron a las cuentas bancarias de la compafiia Alaias
para el mes de agosto presente afio

4. Realizar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra, ventas y
documentos soportes de las operaciones ejecutados por la compafiia Dentalist para el mes de
agosto del presente afio

5. Efectuar en el Software Contable World Office los comprobantes de egreso de las compras que
fueron liquidadas en efeclivo y aquellas pagadas con fondos de las cuentas bancarias de la
compahia Dentalist para el mes de agosto presente afo
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6. Liquidar la némina del mes agosto en el Software Contable World Office. junto con las
liquidaciones de contrato de los empleados que finalizan sus labores del respectivo mes de las
compafias Alaias, Payfer Distribuciones & SAS y Dentalist

ALATAS Sat

7. Realizar en el Software Contable World Office, la causacidn de las facturas de compra de las
operaciones ejecutados por la compafila Alaias para el mes de septiembre del presente aflo

8. Conciliar los valores econdmicos registrados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea corriente
o de ahorros, con los emitidos en el extracto bancario de la compafla Alaias para el mes de
agosto del afo 2022

ALMAS SAS
TIMIN €74 ANOARO
o TR D SO
E=TEeET =)
B " o= <8

9 Conciiar los valores econdmicos registrados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea corriente
o de ahorros. con los emitidos en el extracto bancario de la compafiia Payfer Distribuciones &
SAS para el mes de agosto del afio 2022

Corvetme n s 1 Cor vis Dwnccbonias Mwan” a by bt
nawxz

10 Presentar la declaracin de retencion en la fuente del mes de agosto, autorretencion de ICA (julio

- agosto) e IVA cuatrimestral (mayo - junio - julio — agosto) para la compafia Payfer
Distribuciones & SAS ) —
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11.Presentar la declaracién de retencién en la fuente y retencion de ICA del mes de agosto e IVA
cuatrimestral (mayo - junio - julio — agosto) para la comparia Alaias SAS
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12.Presentar la declaracién de retencion en la fuente del mes agosto e IVA cuatnmestral (mayo —
junio - julio - agosto) para la compafiia M&L Marketing
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13 Presentar Ia deciaracion de refencion en Ia fuenie y retencion de ICA del mes de agosto para la
compafiia Dentalist

14 Elaborar Estados Financieros bajo NIIF (Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultados)
con corte al 31 doagoﬂodolmurloaﬂodehwnpd!lol\bias
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15. Elaborar Estados Financieros bajo NIIF (Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultados)
con corte al 31 de agosto del presente afio de la compafiia Payfer Distribuciones & SAS
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16 Elaborar Estados Financeros bajo NIIF (Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultados) |
con corle al 31 de agosto del presente afo de la compafia Dentalist i
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FECHA (DIA/MES/ANO) 17/10/2022 INFORME N.° 7

NOMBRE DEL PASANTE: JULIETH KATERIN AMADOR CRUZ
CcODIGO: 114218201
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: OCTUBRE

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN LA PREPARACION Y PRESENTACION DE
INFORMACION FINANCIERA EN LA FIRMA CUBILLOS SOLANO Y ASOCIADOS

OBJETIVOS ESPECIFICOS CUMPLIDOS W S

1. Causar facturas de compras, ventas de bienes y servicios, y documentos soporte de las
compafiias: Dentalist y Carsch del mes de septiembre

2. Realizar recibos de caja y comprobantes de egreso, tanto para las compras en efectivo como
para aquellas liquidadas con fondos de las cuentas bancarias de la compafiia Dentalist.

3. Conciliar los valores econdmicos registrados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea
corriente o de ahorros, con los emitidos en el extracto bancario de Alaias SAS y Payfer
Distribuciones & SAS

4. Realizar liquidaciones de nominas, liquidaciones de contratos y afiliaciones a seguridad social

5. Presentacion de declaraciones de impuestos (retencion en la fuente y retencion de ICA)

6. Apoyar la revisoria fiscal realizada en la compafiia Intercomercial Andina

ACTIVIDADES REALIZADAS
~ FECHA ACTIVIDAD N.* DE HORAS
05-10-2022 | Verficacon de la causacion de facturas de la compaiiia Payfer 40
06-10-2022 | Liquidacion de aportes a seguridad social de Payfer y Dentalst 45
07-10-2022 | Apoyo revisoria Fiscal en ka compafiia Intercomercial Andina 120
10-10-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compaiia Dentalist 10,0
11.10.2022_| Liquidacin y presentacién de relenciones en la fuente 45
12-10-2022 | Causacion se facturas de compra y venta de la compaiiia Carsch 10,0
13-10-2022 | Generacion de comprobanies de egreso de la compaia Dentalist 45
14-10-2022 | Registro de némina de la compania Payfer en World Office 10,0
TOTAL

1. Realizar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra, ventas y
documentos soportes de las operaciones ejecutados por la compadia Dentalist para el mes de
septiembre del presente afio.
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2. Efectuar en el Software Contable World Office los comprobantes de egreso de las compras que
fueron bquidadas en efectivo y aquellas pagadas con fondos de las cuentas bancarias de la
compafiia Dentalist para el mes de septiembre del presente afio

— 3
l,....‘..,...-... o oM

—— 4

X —

3 Realizar en el Software Contable World Office, la causacion de las facturas de compra, ventas y |
documentos soportes de las operaciones ejecutados por la compafiia Carsch para el mes de |
sepliembre del presente afio !

—

4 Laquidar nénwna del mes agosto en ol Software Contable World Office junto con las
e los empleados que fnahzan sus labores del respectivo mes de las
compaf Vanas Poyter Destnbucones & SAS y Dentalst
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5. Conciliar los valores economicos regisirados en la contabilidad sobre una cuenta, ya sea cormente
o de ahorros, con los emilidos en el extracto bancario de la compafiia Alaias y Payfer
Distribuciones & SAS para el mes de septiembre del afio 2022

Concioidin de ls cuenta "Barcclomba Ahorrg” by lechs
09022
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6. Pruenurhdoduadénderetencionenbmdolnmdcupﬁ«nbrepmlamaﬂhﬂyfer
Distribuciones & SAS
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8. Presentar la declaracién de retencién en la fuente del mes septiembre para la compafiia M&L |
Marketing

E—-,‘v P -' s~
= P

9. Presentar la declaracién de retencion en 1a fuente y retencién de ICA del mes de septiembre para
la compadia Dentalist
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TOTAL NUMERO DE HORAS PASAN‘I’IAS 640

| ASESOR INTERNO (NESTOR ALIRIO VACA VARGAS)

|
|
| NN /A
|

FIRMA ASESOR INTERNO

ASESOR EXTERNO (JOSE MANUEL CUBILLOS MESA) |
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[N -L’;_/L/’l',‘ &
FIRMA ASESOR EXTERNO ‘
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