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1. JUSTIFICACION

Teniendo en cuenta mi formacion académica en la facultad de Ciencias Administrativas, Econdmicas
y Contables de la carrera Administracién de Empresas, cursando actualmente VIIl semestre en la
sede de Fusagasugd. Poseo sélidos conocimientos y competencias en el dmbito organizacional,
habilidades en el manejo de herramientas ofimaticas, trabajo en equipo, comunicacion asertiva y
pensamiento propositivo cuyos valores sean la responsabilidad, el compromiso y el liderazgo, que
en calidad de pasante apoye y brinde acompafiamiento a la ejecucién del plan de actividades
propuestas, brindando siempre las mejores alternativas que cumplan con las expectativas de las
partes interesadas.

Las competencias necesarias para brindar apoyo a las funciones de seguimiento, evaluacion,
verificacidn y control del Sistema de Control Interno de la Universidad de Cundinamarca, realizadas
por los funcionarios de la Direccién de Control Interno de manera oportuna y sistematica en los
procesos del Modelo de Operacién Digital y asi contribuir al cumplimiento de la normatividad
aplicable en la busqueda del mejoramiento continuo de la institucién.

A si mismo, realizar el acompafiamiento y apoyo en la asesoria para la formulaciéon de
recomendaciones de cardcter preventivo que contribuyan a la universidad para la toma de
decisiones en el quehacer diario y su mejora.

Teniendo en cuenta lo anterior y el nimero de procesos que conforman el modelo de operacion
digital de la Universidad, se hace necesaria la asignacién de un estudiante que en la ejecucion de su
pasantia brinde apoyo de manera oportuna y sistemdtica en el cumplimiento de los procedimientos
a cargo de la Direccién de Control Interno.



UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMATO FINAL DE PASANTIAS

Tabla 1. Generalidades De La Pasantia

2. GENERALIDADES DE LA PASANTIA

2.1. TITULO DE LA PASANTIA

APOYO ADMINISTRATIVO A LA DIRECCION DE
CONTROL INTERNO DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA, PARA LAS ACTIVIDADES
PROPUESTAS EN LA VIGENCIA 2021.

2.2. LUGAR Oficina de control de interno
2.3. NUMERO DE OBJETIVOS ESPECIFICOS 6
2.4. NUMERO DE INFORMES ENTREGADOS 7

2.5. FECHA DE INICIO DE LA PASANTIA

20 de abril del 2021

2.6. FECHA DE FINALIZACION DE LA PASANTIA

30 de abril del 2022

2.3. TOTAL, NUMERO DE HORAS

642
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3. OBIJETIVOS

3.1.0BJETIVO GENERAL

Apoyar administrativamente a la direccidn de Control Interno de la Universidad de Cundinamarca,
para las actividades propuestas en la vigencia 2021.

3.2.0BJETIVOS ESPECIFICOS DE LA PASANTIA

1. Realizar seguimiento a la completitud informacion producto de las auditorias internas
programadas, auditorias especiales y seguimientos vigencia 2021 de la Direccién de control
Interno.

2. Proponer una herramienta que permita la medicidon de los resultados producto de las
evaluaciones de auditoria, que propendan seguir los lineamientos del programa de
aseguramiento y mejora de la calidad (PAMC).

3. Asistir como observador en el desarrollo de las auditorias realizadas a los procesos del
modelo de operacidn digital, de acuerdo al plan anual de auditoria de la vigencia.

4. Brindar apoyo a los requerimientos de los auditores de la direccién de control interno, en
ambitos administrativos, académicos, financieros y legales.

5. Soportar en la medicién de eficacia de la administracién de riesgos de la universidad de
Cundinamarca.

6. Apoyar los ejercicios de rendicién de informacidon contractual ante la Contraloria de
Cundinamarca.
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4. ACTIVIDADES REALIZADAS

4.1.0BJETIVO No. 1: Realizar seguimiento a la completitud informacién producto de las auditorias
internas programadas, auditorias especiales y seguimientos vigencia 2021 de la Direccion de
control Interno.

Actividades:

e Seguimiento a los documentos de las auditorias: Se realizé verificacion de la completitud
de los documentos exigidos a la terminacidn de una auditoria por medio de la herramienta
checklist, teniendo como base la informacidn reportada para la vigencia 2020 y 2021.
Tiempo (20 horas).

llustracion 1.- Actividad de sequimiento a los documentos de las auditorias
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FUENTE: ELABORACION PROPIA
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Grdfica 1. Tiempo Empleado Para El Cumplimiento Del Objetivo N°1

1. Seguimiento a los
documentos de las
auditorias

FUENTE: ELABORACION PROPIA

El tiempo total invertido en el desarrollo del objetivo No. 1 fue de 20 horas representado el 100%
que corresponde a la actividad de revisar la completitud de los documentos que son exigidos cuando
finaliza una auditoria en este caso las auditorias realizadas en los afios 2020 y 2021.

4.2.0BJETIVO No. 2: Proponer una herramienta que permita la medicion de los resultados producto
de las evaluaciones de auditoria, que propendan seguir los lineamientos del programa de
aseguramiento y mejora de la calidad (PAMC).

Actividades:

e Organizacion y estructuracion de la herramienta: Se realizé reunién con el asesor interno
y un funcionario de control interno para la organizacién y estructuracién de la herramienta
que permitird la medicién de los resultados producto de las evaluaciones de auditoria.
Tiempo (4 horas).

e Recopilacidon de la informacion de auditorias: Se recopild informacién de las auditorias
realizadas en el afio 2020 y el 2021 para desarrollar la herramienta que permitird la
medicion de los resultados producto de las evaluaciones de auditoria. Tiempo (4 horas).

e Elaboracidn de la herramienta de medicién: De acuerdo a la informacion obtenida en las
evaluaciones, se desarrolla una herramienta de tabulacidn donde se refleja los resultados
de cada una de las auditorias que realizd cada auditor durante el afio 2020 y 2021. Tiempo
(53 horas).
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llustracion 2.- Actividad organizacion y estructuracion de la herramienta

FUENTE: ELABORACION PROPIA

llustracion 3.- Actividad recopilacion de la informacion de auditorias
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Grdfica 2. Tiempo Empleado Para El Cumplimiento Del Objetivo N°2
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El tiempo total invertido en el desarrollo del objetivo No. 2 fue de 61 horas; 6% equivale a 4 horas
en la que se llevd a cabo una reunidn con el asesor interno y un funcionario de control interno para
planificar como se debia desarrollar la herramienta y que condiciones especificas debia tener; el 7%
equivale a la recopilacion de los resultados de las evaluaciones de las audotrias y el 87% restante
equivale a 53 horas que tomoé realizar la tabulacion de la informacién obtenida. Se organizé la
informacidon de manera que permitiera ver cuantas auditorias habia realizado cada auditor durante
los afios 2020 y 2021 para posteriormente hacer mas dinamica la herramienta.

4.3.0BJETIVO No. 3: Asistir como observador en el desarrollo de las auditorias realizadas a los
procesos del modelo de operacidn digital, de acuerdo al plan anual de auditoria de la vigencia.

Actividades:

Asistencia a auditoria SIG-Actividad No. 28: Se asistié como invitado a la auditoria SIG-
Actividad No. 28 (planeacidn, control operacional y evaluacién del desempefio del proceso
SCl), realizada por la empresa ENLACE CONSULTORES a la direccidn de control interno a
fin de validar el cumplimiento de los requisitos de las normas NTC ISO 9001:2015, NTC ISO
14001:2015, NTC ISO 45001:2018 y el DECRETO 1072 DEL 2015. La auditoria duro 6 horas
en tota. Tiempo (6 horas)

Asistencia a auditoria SIA Observa/ SIA Contralorias: Se brind6 apoyo a la realizacién de
la auditoria de datos SIA Observa/ SIA Contralorias primer semestre y segundo semestre
del 2021. Tiempo (8 horas).

Asistencia a auditoria ICONTEC: Se hizo presencia virtual a la auditoria externa al Sistema
de gestién de la Calidad ICONTEC 2021. Tiempo (4 horas).
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llustracion 4.- Actividad asistencia a auditoria SIG-Actividad No. 28
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FUENTE: ELABORACION PROPIA

llustracion 5.- Actividad asistencia a auditoria SIA Observa/ SIA CONTRALORIAS
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llustracion 6.- Actividad Asistencia auditoria INCONTEC

FUENTE: ELABORACION PROPIA

Gradfica 3. Tiempo Empleado Para El Cumplimiento Del Objetivo N°3

1. Asistencia a auditoria
SIG-Actividad No. 28
2. Asistencia a auditoria
SIA Observa/ SIA
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FUENTE: ELABORACION PROPIA

El tiempo total invertido para el desarrollo del objetivo N° 3 fue de 18 horas; el 45% equivale a 8
horas en las que se asistid y se brindé apoyo a la realizacién de la auditoria de datos SIA Observa/
SIA Contralorias primer semestre y segundo semestre del 2021; el 33% del tiempo representa 6
horas que corresponden a la asistencia de la auditoria Se asistio como invitado a la auditoria SIG-
Actividad No. 28 (planeacion, control operacional y evaluacién del desempefio del proceso SCl)
realizada por la empresa enlace consultores; el 22% correspode a 4 horas en las que se hizo
presencia virtual a la auditoria externa al sistema de gestion de la calidad ICONTEC 2021.
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4.4.0BJETIVO No. 4: Brindar apoyo a los requerimientos de los auditores de la direccidn de control
interno, en ambitos administrativos, académicos, financieros y legales.

Actividades:

e Construccion de ayuda audiovisual: Construccidon de ayuda audiovisual para presentacién
del tema Auditoria de gestién y financiera, lo cual sirvié como insumo y contextualizacion
de la auditoria de la contraloria de Cundinamarca. Tiempo (10 horas).

e Elaboracion de oficios: elaboracidon de oficios de reiteracidén de solicitudes para diferentes
procesos de la universidad con base a la herramienta de control de correspondencia de la
oficina. Tiempo (20 horas).

e Seguimiento y actualizacién: Seguimiento y actualizacién del cuadro de control
correspondencia. Tiempo (57 horas).

e Elaboracidn de oficios de seguimiento: Elaboracién de oficios de seguimiento a la ejecucion
presupuestal. Tiempo (12 horas).

e Lineamientos de la circular 009: Se realizo seguimiento al cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la circular 009 emanada por la vicerrectoria administrativa y financiera
referente al cumplimiento de la estrategia de una llamada a un clic. Tiempo (72 horas).

e Tabulacion seguimiento estrategia llamada a un clic: Se realiza tabulacién de los resultados
finales del seguimiento a la estrategia una llamada a un clic y posterior a esto se realizé un
informe detallado en el formato de informe de seguimiento de control interno. Tiempo (8
horas).

e Presentacion comparativa y grafica: Se realiza presentacién comparativa y grafica en
PowerPoint donde se consolida los comportamientos de los ultimos 3 informes del
seguimiento a la estrategia “llamada a un clic”. Tiempo (16 horas).

e Actualizacion del normograma: Actualizaciény ajuste del normograma para la presentacion
en la plataforma institucional. Tiempo (4 horas).

e Excel formacidn de planes de trabajo: Se actualizé y modificd estéticamente el Excel de
formulacion de los planes de trabajo para la implementacién de MIPG. Tiempo (12 horas).
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Redaccion de actas de las comisiones de control interno: redaccion de las actas No. 007 del
mes de agosto, No. 008 mes de septiembre, No. 009 y 010 del mes de septiembre, No. 011
y 012 del mes de octubre y No. 013 y 014 del mes de noviembre del 2021. Tiempo (40
horas).

Completitud documentos auditorias: Se realiza verificacién de la completitud de los
documentos exigidos a la terminacién de una auditoria por medio de la herramienta
checklist, teniendo como base la informacidn reportada para la vigencia 2021. Tiempo (8
horas).

Matriz planes de mejoramiento saber pro: Se realizo consolidacién de matriz de planes de
mejoramiento saber pro de 7 facultades de distintas sedes de la universidad. Tiempo (4
horas).

Cronograma entes externos: Se consolido la informacién de las evidencias faltantes en el
cronograma reportes de entes externos 2021. Tiempo (4 horas).

Actualizacion cronograma entes externos: Se realiza actualizacion del cronograma reportes
entes externos 2021. Tiempo (4 horas).

Oficios para las dependencias de sistemas y tecnologia y contabilidad: Se realizaron oficios
dirigidos a las dependencias de sistemas y tecnologia y contabilidad, solicitando las
evidencias faltantes en el cronograma de reportes de entes externos. Tiempo (4 horas).

Reiteraciones: Con base al cronograma reportes entes externos, se verifica a que oficio y
peticiones se deben realizar reiteraciones. Tiempo (4 horas).

Validacidn de la informacion suministrada por sistemas y tecnologia: Se realiza validacién
de informacidon entre dos bases de datos entregada por la direccion de sistemas vy
tecnologia, frente a la implementacion de la firma digital. Tiempo (4 horas).

Actividades termino fijo: Se modificé el informe de actividades termino fijo de control
interno. Tiempo (4 horas).

Acompaiamiento a reuniones: Se realizd acompafiamiento a reuniones de temas
trasversales en compaiiia de los funcionarios de la direccidn. Tiempo (12 horas).
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Formato F20 1A: Se organizé en un archivo Word la muestra de la base de datos de la
informacién contractual formato F20 1A, para la auditoria de datos — SIA Observa/ SIA
Contralorias. Tiempo (4 horas).

Apoyo a la organizacién plan de mejoramiento condiciones iniciales: se brindé apoyo a la
organizacion del plan de mejoramiento de condiciones iniciales de acreditacion y del plan
de mejoramiento de transparencia a fin de organizar en una plantilla que permita al proceso
de sistemas y tecnologia sistematizar el plan de mejoramiento. Tiempo (8 horas).

Cumplimiento actividades del cronograma: Se realiz6 control cruzado de cumplimiento
actividades del cronograma de sistematizacién de procesos en el marco del plan de
mejoramiento condiciones iniciales. Tiempo (4 horas).

Correos INTEGRADOC: Se realizé actualizacidn y articulacion de los correos INTEGRADOC.
Tiempo (48 horas).

Apoyo en la elaboracidn de oficios: Se elaboraron oficios para la gestién de actividades de
los planes de mejoramiento segln indicaciones del Dr. Cesar Bernal. Tiempo (4 horas).

Asistencia y apoyo a reuniones: Se asistio a la asesoria editorial Legis para los funcionarios
de control interno. Tiempo (4 horas).

Apoyo al seguimiento reportes de ley: Se realizé apoyo al seguimiento de la matriz de
reportes de ley identificando los procesos que no presentaban evidencias en las carpetas
del drive. Tiempo (4 horas).

Apoyo al seguimiento de la contestacion a las llamadas por teams: Se realizé seguimiento
a la contestacion oportuna de las llamadas que se realizan a la oficina de comunicaciones
durante los dias 01-03 y 17 de marzo y 04-05-06-07 y 08 de abril, realizando dos llamadas
dirias en diferente horario y se dejé un informe de los hallazgos como soporte de evidencia.
Tiempo (18 horas).
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llustracion 7.- Lineamientos de la circular 009
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FUENTE: ELABORACION PROPIA

llustracion 8.- Actualizacion cronograma entes externos
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FUENTE: ELABORACION PROPIA
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llustracion 9.- Actualizacion correo INTEGRADOC
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FUENTE: ELABORACION PROPIA

llustracion 10.- Actualizacion correo INTEGRADOC
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Grafica 4. Tiempo Empleado Para El Cumplimiento Del Objetivo N°4

H 1. Contruccion de ayuda audiovisual

M 2. Elaboracion de Oficios

m 3. Seguimiento y actualizacion
4. Elaboracion de oficios de
seguimiento

M 5. Lineamientos de la circular 009

M 6. Tabulacion seguimiento estrategia
llamada a un clic

W 7. Presentacion comparativa y grafica

W 8. Actualizacion del normograma

FUENTE: ELABORACION PROPIA

El tiempo invertido en el objetivo No. 4 fue de 375 horas; el 18% corresponde a 72 horas empleadas
para el seguimiento al cumplimiento de los lineamientos establecidos en la circular 009 llamando a
las diferentes oficinas a través de la herramienta teas “Llamadas a un clic”; el 15% corresponde a 57
horas que fueron empleadas para hacerle seguimiento y actualizacidon al cuadro de control de
correspondencia; un 12% corresponde a 48 horas empleadas para actualizar el cuadro de correos
integradoc donde se indica las reiteraciones que se realizaban cuando alguna actividad se
encontraba en estado de “retrasada” un 11% corresponde a 40 horas que se emplearon para poder
realizar 8 actas de las comisiones de control interno especificando las decisiones que se tomaban o
tareas que quedaban pendientes a realizar; un 5% que corresponde a 20 horas utilizadas para la
elaboracion de oficios de reiteraciones de solicitudes para diferentes procesos de la universidad con
base a la herramienta de control de correspondencia de la oficina; un 5% equivale a 18 horas usadas
para hacer seguimiento durante 8 dias a la contestacion oportuna de las llamadas realizadas a la
oficina de comunicaciones, dejando como evidencia de los resultados un informe de los hallazgos
obtenidos; 4% que corresponde a 16 horas empleadas para realizar una presentacién grafica y
comparativa de 3 seguimientos realizados a la estrategia “llamada a un clic” donde se verificaba la
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respuesta oportuna a las llamadas que se realizan por teams a las diferentes oficinas que conforman
la universidad; un 3% corresponde a 12 horas utilizadas para la elaboracion de oficios de
seguimiento a la ejecucidn presupuestal; un 3% corresponde a 12 horas que fueron usadas para
actualizar y modificar estéticamente el Excel de formulacidon de los planes de trabajo para la
implementacion de MIPG; un 3% corresponde a 12 horas implementadas para acompaiar a
reuniones de temas trasversales a los funcionarios de la direccidn de control interno; 3% equivalen
a 10 horas utilizadas para elaborar una ayuda audiovisual para la presentacion del tema Auditoria
de gestion y financiera, lo cual sirvio como insumo y contextualizacién de la auditoria de Ia
contraloria de Cundinamarca; un 2% equivale a 8 horas empleadas para realizar tabulacién de los
resultados finales del seguimiento a la estrategia una llamada a un clic y dejar un informe como
soporte; un 2% corresponde a 8 horas implementadas para verificar la completitud de la
documentaciéon de cada auditoria hecha en el 2020 y 2021; un 2% que corresponde a 8 horas
implementadas para apoyar la organizacién del plan de mejoramiento de condiciones iniciales de
acreditacion y del plan de mejoramiento de transparencia; 1% equivalente a 4 horas que se
implementaron para la actualizacién y ajuste del normograma para la presentacion en la plataforma
institucional; 1% equivalente a 4 horas en las que se hizo una consolidacion de la matriz de planes
de mejoramiento saber pro de 7 facultades de distintas sedes de la universidad; 1% correspondiente
a 4 horas en las que se consolido la informacién de las evidencias faltantes en el cronograma
reportes de entes externos 2021; 1% equivalente a 4 horas que se usaron para realizar actualizacion
del cronograma reportes entes externos 2021; 1% correspondiente a 4 horas que se usaron para
realizar oficios para las dependencias de sistemas y tecnologia y contabilidad; 1% correspondiente
a 4 horas en las cuales se realizé Con base al cronograma reportes entes externos una verificacién
a que oficios y peticiones se deben realizar reiteraciones; 1% que corresponde a 4 horas en las que
se hizo validacidon de informacién entre dos bases de datos entregada por la direccion de sistemas
y tecnologia, frente a la implementacion de la firma digital; 1% equivalente a 4 horas en las que se
modificé el informe de actividades termino fijo de control interno; 1% corresponde a 4 horas en las
que se organizd la muestra de la base de datos de la informacién contractual formato F20 1A, para
la auditoria de datos — SIA Observa/ SIA Contralorias; 1% equivale a 4 horas en las que se realizé un
control cruzado del cumplimiento de actividades del cronograma de sistematizacién de procesos en
el marco del plan de mejoramiento condiciones iniciales; 1% corresponde a 4 horas donde se
elaboraron oficios para la gestidn de actividades de los planes de mejoramiento; 1% que equivale a
4 horas de asistencia a la asesoria editorial Legis para los funcionarios de control interno y el Ultimo
1 % equivale a 4 horas de apoyo al seguimiento de la matriz de reportes de ley identificando los
procesos que no presentaban evidencias en las carpetas del drive.

4.5.0bjetivo No. 5: Soportar en la medicidon de eficacia de la administracion de riesgos de la
universidad de Cundinamarca.
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Las actividades establecidas para el cumplimiento de este objetivo no se pudieron
realizar debido a que la medicién de eficacia de la administracién de riesgos se realizo
en junio del 2021 y enero del 2022, tiempo en el cual, no me encontraba activa en la
pasantia de acuerdo a los lineamientos de la Oficina de Opcién de Grado.

4.6.0bjetivo No. 6: Apoyar los ejercicios de rendicidn de informacién contractual ante la Contraloria
de Cundinamarca.

Actividades:

Apoyo a la rendicion contractual: Apoyo a la rendicién contractual de los meses abril,
mayo, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del 2021 y de los meses enero,
febrero y marzo del 2022, en el aplicativo SIA Observa ante la contraloria de
Cundinamarca, Tiempo (66 horas).

Excel de informacién discriminada: Se realizdé un Excel en donde se discrimind el total de
la informacion contractual rendida por cada uno de los procesos responsables de suscribir
contratacion. Lo anterior, tomando como insumo la base de datos denominada
“constancia de rendicién” exportada del aplicativo SIA observa para los meses abril, mayo,
agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del 2021 y de los meses enero,
febrero y marzo del 2022. Tiempo (42 horas).

Constancia de rendicidn: Se redacta las constancias de rendicidn de los meses abril, mayo,
agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del 2021 y de los meses enero,
febrero y marzo del 2022, informando los detalles de la rendicién del mes marzo, los
cuales, se remiten a cada gestor responsable que interviene en el ejercicio. Tiempo (41
horas).

llustracion 11.- Apoyo a la rendicion contractual
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FUENTE: ELABORACION PROPIA
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llustracion 12.- Excel informacidn discriminada

fabwap Farayp
© R swmo
caoir Sertdiro cad

P e
zedtiora - cavenbl- cddsr
[ tRa

d i
F1EINCIAC £l
5 maREIIN T
S I v

N R0 RV

S,

HEEBHEEEIFEEE -

Grdfica 5. Tiempo Empleado Para El Cumplimiento Del Objetivo N°5

H Apoyo a la rendicion
contractual

M Excel de informacion
discriminada

B Constancia de rendicion

FUENTE: ELABORACION PROPIA

El tiempo invertido en el objetivo No. 6 fue de 149 horas de las cuales el 44% corresponde a 66 horas
en las que se realizé la rendicién contractual de los contratos hechos durante el periodo
comprendido de mayo del 2021 a marzo del 2022, en este tiempo se rindié un total de 4.063
contratos; un 28% equivale a 42 horas en la cuales se discrimino en una tabla en Excel la informacion
contractual rendida por cada uno de los procesos responsables de suscribir contratacion en cada
mes y el 28% restante equivale a 41 horas invertidas en la elaboraciéon de las constancias de
rendicion, los cuales, se remiten a cada gestor responsable que interviene en el ejercicio.
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TABLA N° 4. TIEMPO INVERTIDO POR OBJETIVOS PARA CUMPLIR EN EL OBJETIVO GENERAL DE

LA PASANTIA
TIEMPO
N° OBIJETIVOS EMPLEADO TIEMPO
EN EN %
HORAS
Realizar seguimiento a la completitud informacién
producto de las auditorias internas programadas, 20 3%
1 auditorias especiales y seguimientos vigencia 2021
de la Direccidn de control Interno.
Proponer una herramienta que permita la medicién
de los resultados producto de las evaluaciones de
auditoria, que propendan seguir los lineamientos 61 10%

2 del programa de aseguramiento y mejora de la
calidad (PAMC).

Asistir como observador en el desarrollo de las
auditorias realizadas a los procesos del modelo de 18 3%
operacion digital, de acuerdo al plan anual de

3 o . .
auditoria de la vigencia.
Brindar apoyo a los requerimientos de los auditores
4 de la direccion de control interno, en ambitos 394 61%

administrativos, académicos, financieros y legales.

Soportar en la medicion de eficacia de la
5 administracién de riesgos de la universidad de 0 0%
Cundinamarca.

Apoyar los ejercicios de rendiciéon de informacion
contractual ante la Contraloria de Cundinamarca. 149 23%

TOTAL DE HORAS POR OBIJETIVO 642 100%

FUENTE: ELABORACION PROPIA
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Grafica 6. TIEMPO INVERTIDO POR OBJETIVOS PARA CUMPLIR EN EL OBJETIVO GENERAL DE LA
PASANTIA

M Objetivo 1

Objetivo 2
B Objetivo 3
M Objetivo 4
M Objetivo 5

H Objetivo 6

FUENTE: ELABORACION PROPIA

“Brindar apoyo a los requerimientos de los auditores de la direccion de control interno, en ambitos
administrativos, académicos, financieros y legales”, Objetivo N° 4 fue el objetivo que mas tiempo
demando con un (61%) ya que se le colaboro a todos los funcionarios de la oficina realizando
diferentes trabajos, algunos de estos trabajaos demandaba mads tiempo que otros.

Seguido por el objetivo N°6 “Apoyar los ejercicios de rendicidon de informacidn contractual ante la
Contraloria de Cundinamarca”, con el (23%) del tiempo, en esta actividad se rindieron en total 4.063
contratos durante el tiempo de la pasantia y por cada mes rendido se entregaba un Excel de los
procesos responsables de suscribir contratacidn y se redactaban las constancias de rendicidn, las
cuales, se remiten a cada gestor responsable que interviene en el ejercicio.

El objetivo N°2 “Proponer una herramienta que permita la medicidn de los resultados producto de
las evaluaciones de auditoria, que propendan seguir los lineamientos del programa de
aseguramiento y mejora de la calidad (PAMC)”, obtuvo un (10%) del tiempo, se recopilo toda la
informacidén existente de los resultados de evaluacion de auditorias que tenia cada auditor y se
tabulo los resultados en Excel da manera dindmica, esta herramienta queda a disposicion de la
oficina para que los funcionarios o el siguiente pasante la pueda ir alimentando con una nueva
informacién.
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El objetivo N°1 “Realizar seguimiento a la completitud informaciéon producto de las auditorias
internas programadas, auditorias especiales y seguimientos vigencia 2021 de la Direccién de control
Interno”, ocupo el (3%) del tiempo, se realizd revision de carpeta por carpeta verificando que
cumpliera con la completitud de documentos y dejando los resultados en un checklist.

Finalmente, el objetivo N°3 “Asistir como observador en el desarrollo de las auditorias realizadas a
los procesos del modelo de operacion digital, de acuerdo al plan anual de auditoria de la vigencia”,
obtuvo un (3%) de tiempo, dado que se asistid y se brindd apoyo a tres autorias.
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5. CONCLUSIONES

Durante el periodo de pasantia se tuvo acceso a la informacién de cada una de las auditorias y por
medio de la herramienta checklist se verificaba si cumplia con la documentacion requerida a la
finalizacion de ca auditoria.

Se realizo una tabulacidn de los resultados de las evaluaciones que obtuvieron cada uno de los
auditores en las diferentes auditorias que realizaron durante los afnos 2020y 2021, esta herramienta
tiene el propdsito de mostrar los atributos personales y funcionales del auditor por medio de
indicadores, dicha herramienta queda en la oficina con el fin de que siga siendo alimentada por los
funcionarios o préximos pasantes y sea de utilidad para verificar el rendimiento de los auditores.

De acuerdo al plan anual de auditorias se acompaifid como observador en tres ocasiones a las
auditorias realizadas por los funcionarios de la oficina de control y también auditorias que le
realizaban a esta oficina.

Realizar la pasantia en la oficina de control interno me permitié poner en practica los conocimientos
adquiridos durante el transcurso de la carrera y aporto nuevos conocimientos y experiencias para
mi crecimiento como profesional en administracién de empresas, se reforzaron habilidades como
lo es la redaccidn de oficios, analisis e interpretacién de datos, manejo de herramientas ofimaticas
y aprovechamiento del tiempo; gracias a todo esto se pudo cumplir con importantes actividades
como lo fue la rendicion de contratos de todos los meses y la participacién de las auditorias y
resultados de ellas.

6. RECOMENDACIONES

Realizar una articulacidn con el nuevo pasante para que este al tanto de las actividades que se le
deben hacer seguimiento como lo es la tabulacién de los resultados de las evaluaciones de las
auditorias que se hacen a los auditores, el seguimiento al cuadro control correspondencia y correo
INTEGRADOC ya que es mucha la informacidn que se acumula en poco tiempo.

Permitir que el pasante sea participe un poco mas de las actividades que realizan los funcionarios
de la oficina, como lo son las comisiones, con el fin de adquirir no solo conocimientos nuevos si no
también experiencias que serd de gran utilidad para la vida profesional, puesto que en estas
reuniones se tratan temas importantes y se utiliza lenguaje técnico que es necesario para un
profesional.
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