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GLOSARIO

PMP: El plan de mejoramiento de programas, tiene como objetivo, recoger y articular las acciones
que el programa emprendera para mejorar las caracteristicas que tendran en las practicas vinculadas
con los resultados y el logro de los objetivos del Plan Estratégico de Desarrollo.

DM: El documento maestro, es para la solicitud o renovacién del Registro Calificado es un texto de
caracter descriptivo, cuyas principales caracteristicas son: Claridad. Debe ser comprendido por
cualquier persona que lo lea.

AUTOEVALUACION: Garantiza calidad en los programas académicos, a través de una evaluacion
interna, que se compara con la evaluaciéon externa de pares académicos, esta evaluacién se
desarrolla a partir de diferentes modelos y técnicas permitiendo detectar las fortalezas y debilidades
de lo evaluado.

ACREDITACION: La acreditacion es el reconocimiento de la Alta Calidad que otorga el Ministerio de
Educacidon Nacional a los programas académicos que cumple con los pardmetros de calidad
propuestos por el CNA.

CNA: Promueve y contribuye la interrelacidn con los diversos sistemas de acreditacién, de tal forma
gue se favorezcan temas como certificaciones y acreditaciones internacionales, movilidad estudiantil
y profesoral, reconocimiento de titulos, homologacién de créditos, reconocimiento de grados de
estudios y programas.

REGISTRO CALIFICADO: El Registro calificado de un programa académico de educacidn superior es
el instrumento mediante el cual el estado verifica y evalla el cumplimiento de las condiciones de
calidad por parte de las instituciones de educacién superior.



1. TITULO DE LA PASANTIA

A continuacidn, se evidencia los puntos relevantes con respecto a la identificacién técnica

de la presente pasantia.

Generalidades de la pasantia.

ITEM

DESCRIPCION

TITULO DE LA PASANTIA

Apoyo administrativo a la Direccion de
Autoevaluacidon y Acreditacion en los
procesos de registro calificado vy
acreditacion en alta calidad de Ia
universidad de Cundinamarca segundo
periodo académico 2021- primer periodo

Académico 2022.

FECHA DE INICIO

17 de septiembre de 2021

FECHA DE FINALIZACION

06 de mayo de 2022

N° INFORMES ENTREGADOS

6

TOTAL, DE HORAS EJECUTADAS

644 horas




2. JUSTIFICACION

La Universidad de Cundinamarca, trabaja en el mejoramiento continuo para lograr el desarrollo y
crecimiento institucional en la calidad de la educacidon superior, para todos los programas
académicos en cada una de las sedes y seccionales.

La pasantia desarrollada en La Direccidon de Autoevaluacién y Acreditacion de la institucién, tuvo
como finalidad apoyar las funciones Administrativas; en lo referente al manejo y organizacion de
documentacion, andlisis en el manejo de datos, y apoyo en la elaboraciéon de actividades de
fortalecimiento en el desarrollo de procesos de acreditacién de los programas académicos, todo
estas actividades y procesos, se realizan a través de una evaluacion interna de alta complejidad,
(decretos, fases de autoevaluacion, factores, caracteristicas y condiciones de calidad), estas se
desarrollan a partir de diferentes herramientas e instrumentos, permitiendo detectar las fortalezas
y debilidades de lo evaluado, y en donde toda valoracién serd analizada y auditada en los planes de

mejoramiento enla calidad de los programas.



3. OBIJETIVOS DE LA PASANTIA

3.1. OBIJETIVO GENERAL

Apoyo administrativo a la Direccion de Autoevaluacion y Acreditacion en los procesos de registro
calificado y acreditacién en alta calidad de la universidad de Cundinamarca segundo periodo

académico 2021- primer periodo académico 2022.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
e Realizar acompafnamiento a los procesos de registro calificado y acreditacidn de alta calidad,
en procesos institucionales y de programas académicos de la Universidad deCundinamarca.

e  Gestionar actas e informes segun requerimientos de la Direccion de Autoevaluacién y

Acreditacidon en los procesos de registro calificado, cumpliendo con los estandares exigidos.

e Apoyar en la organizacion del aplicativo 1330, para los procesos de obtencion y renovacion

de registro calificado.

e Asistir alos procesos de verificacién documental de los programas académicos en elejercicio

de las actividades realizadas por la direccidon de Autoevaluacidn y Acreditacion.



4. ACTIVIDADES REALIZADAS

4.1. OBJETIVO N°1. Realizar acompafiamiento a los procesos de registro calificado y acreditacion de
alta calidad, en procesos institucionales y de programas académicos de la Universidad de
Cundinamarca.

Actividades:

1.

Revision de condiciones de calidad en Documentos Maestros: Se realizé la revision
respectiva a las condiciones de calidad de dichos documentos, posterior a esto se procedié
a dar seguimiento a los estados de procesos de la construccién de los documentos maestros
de registro calificado y acreditacién en alta calidad y finalmente se registraron las
observaciones y las valoraciones producto de la revisién en la lista de chequeo
pertenecientes a los programas de posgrado de nueva oferta académica.(Tiempo 40 horas).

Creacion de codificacidon: Se realizd la alimentacién y manualmente se crearon vy
organizaron los cédigos, a nivel institucional y de programa, cada una de las codificaciones
estdn basada al numero de factores, caracteristicas y actividades, los cuales tributan a
construccién de documentos maestros de registro calificado y fueron plasmados en un Excel
y cargados al Drive en la respectiva carpeta delegada por el Coordinador. (Tiempo 16horas).

Cargue de documentacidn: Se contactaron los decanos de cada facultad para revisar temas
de registro calificado y acreditacion en alta calidad y se cargaron en el Drive cada una de las
actas en las carpetas correspondientes por Programa y sede para el soporte y validacién
pertinente. (Tiempo 8horas).

Revision de tablero de control. Se revisaron y compararon los porcentajes del tablero de
control estado de procesos vs a la pagina de la universidad seccidn autoevaluacién-
resultados) para la construccion de documentos maestros de procesos de obtencién y
renovacion de registro calificado de programas académicos (Tiempo 16 horas).

Registro Calificado Se asistid a la reunion de pares académicos del programa de Zootecnia
Seccional Ubaté, donde presencid el grupo de la Direccion de Autoevaluacion vy
acreditacion, coordinadores, profesores y graduados. (Tiempo 4 horas)

Creacion de links: Se brindd el apoyo en la creacién y envidé de enlaces de asistencia en
cuanto la jornada de bienvenida, mafiana y tarde, ademas de ello, finalizada la reunién de
pares académicos se procedié a descargar los listados de asistencia y a la vez cargarlosen
pdf en la carpeta respectiva del Drive.( Tiempo 2 horas)

Toma de Evidencias: Durante toda la sesidn, el cual tuvo apertura desde las 7:00am vy
desarrollo durante el transcurso del dia, se adjunté evidencias fotograficas y pantallazos,
donde se podia observar la interaccién y socializacidon de las condiciones por parte de los
presentes, seguido a ellos se agruparon por jornaday se procedié a realizar una seleccion
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De las mds significativas para el cargue en las carpetas delegadas por la direccidn.
(Tiempo 2 horas).

validaciéon de estructura-Documentos Maestros: Se brindd apoyo en la revalidacion y
organizacién del documento maestro para obtencién de registro calificado de los
programas: Especializacidon en Agroecologia y Desarrollo Agro turistico, Especializacion en
Agro negocios sostenibles, Especializaciéon en Marketing Digital, Especializacidn en Gerencia
Financiera y Diagnostico Estratégico y Especializacion enGestién Publica, Especializacion en
nutricion y Alimentacidon Animal de Especies no Convencionales, Especializacion en Analitica
Aplicada de Negocios, Especializacién en Recursos Hidricos, Maestria en Ciencias Agrarias
con Enfasis en Hortofruticultura, Maestriaen Salud Publica, Maestria en Gestién Ambiental
y Desarrollo Sostenible, entre otros.

La validacion del Documento Maestro consiste en los lineamientos de forma, como lo son;
letra, ortografia, textos justificados, anexos y tablas correctamente referenciados y que la
informacién se clara y coherente para la facilidad de evaluacion, también validar toda la
informacién con la tabla de contenido y que cada una de las condiciones presentadas estén
debidamente sustentadas y articulas.

(Tiempo: 56 horas)

Revision de soportes y anexos: Se brindd apoyo en la revision respectiva de todos los
soportes y anexos de los documentos maestros de las especializaciones y maestrias, el cual
se revisd estuvieran plasmados en la tabla de contenido, la fuente o debidamente
referenciados, también que cada una de las gréaficas o imagenes pertenecieran a la condicidn
de calidad correcta y contara con la justificacién oportuna, esto con el fin de obtener un
documento claro y coherente para obtencién de registro calificado del programa. (Tiempo
40 horas).

Alistamiento de insumos: Para la obtencidn de registro calificado al consejo académico, se
alisto el material o insumos necesarios para dicho proceso, revisando detalladamente el
documento maestro y la presentacion, donde deben tener la relacion de informacién y todo
debe estar perfectamente correcto, sin presentar faltantes y asi mismo obtener resultados
eficientes por medio de estos insumos, los programas en los que se trabajaron fueron:
Ingenieria de Sistemas y computacidon Seccional Ubaté, Ingenieria Electrénica Sede
Fusagasuga y musica sede Zipaquira. (tiempo 20 horas).

llustracion 1. Evidencia -reuniones de pares académicos.
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llustracion 2. Evidencia revision respectiva de anexos y soportes - documentos maestros.

ANEXO DESCRIPCIEN OBSERVACIOMNES
snexol. |Lineamientos Curriculares %e encuentra reflejado en la parte de la presentacidn
Proyecto Educativo Institucional —|se encuentra reflejado en la parte final de la seccidn de Denominacidn, pag 28
Anexa 2.
FEI
se encuentra reflejadaen DM comover Anexo 3 estudios de factibilidad, en el
Anexo 3. [Estudios de Factibilidad espacio de Factores diferenciales del programa acadérmico, pag 42,
Anexo 4. Falitica Dialogandao can el Munda %e encuentra citado de forma correcta, carma: Anexao 4. Palitica Dialogando con el
Mundo enla pag 62 con sus respe chivos ltemsi sin obervaciones)
MEDIT. Maodelo Educativo Digital
Anexa 5. [Transmoderno v las Modalidades de
Foarmacidn Lostres anexos se encuentran enunciados en la parte finall pag 651 de |a
A Matriz de triangulacidn REA - condicion" aspectos curriculares”
" |PERFILES
Anexn 7. CADI
Anexo &, |Plan Rectoral 2020 — 2023 Mo se encuentraen el DM, solo se reflejaen latabla de anexos
Ahexo 9. Folitica de investigacidn h 4 & o« lo est iad | e firal
anexo 10 |MEDIT y CTI no hay nadarespectoae .u:-jsfanexos, 50 D. e .Ein enunca u:-.s ehlape .E, na,.p.ag
- = 94 v carresponde a la Candicidn de: Inve st gacidn, Innovavcion y creacidn artistica
anexo 1l |Lineas translocales Udel
Faolitica Interaccian Social
Anexa 12 . o
Universitaria
Anexo 13 |Lineamientos RSLU %e encuentran enuncados en la parte finall pag 110] de la Condididn: relacidn con

FUENTE: ELABORACION PROPIA

GRAFICA N° 1. TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N° 1

Grdfica 1. Tiempo empleado para el cumplimiento del objetivo N° 1.
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B ACTIVIDAD 10: Alistamiento de insumos

OBJETIVO N1
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4.2.

OBJETIVO N°2. Gestionar actas e informes segun requerimientos de la Direccién de
Autoevaluacién y Acreditacién en los procesos de registro calificado, cumpliendo con los
estandares exigidos.

Actividades:

1.

Creacion de Actas tercer y cuarto seguimientos: Se realizd la Construccién vy
diligenciamiento de las actas a planes de mejoramiento de los programas de cada una de
las sedes, con los respectivos seguimientos “tercero y cuarto”, teniendo en cuenta los diez
(10) factores con los que se trabajan, caracteristicas, actividades y sus fechas de inicio como
final, de acuerdo con el plan de mejoramiento de programas. (Tiempo 52 horas).

Creacion de actas de segundo seguimiento: Se efectud la Construccion y diligenciamiento
de las actas de seguimiento a planes de mejoramiento de condiciones institucionales y el
respectivo “segundo” seguimiento de los programas por sede. (Tiempo 24 horas).

Actualizacion PMP: Se realizo el diligenciamiento y actualizacion al (PMP) “seguimiento a
planes de mejoramiento de programas” de actividades, factores, metas y caracteristicas de
los seguimientos, respecto a la informacién del tablero de control institucional y de los
programas de cada sede. Con el fin de mantener actualizada la analitica de seguimiento.
(Tiempo 25 horas).

Links de asistencia: Se ingresd a plataforma del coordinador, en formacién y aprendizaje
con el propésito de crear todos los links de asistencias, para el tercer seguimiento de los
programas de cada una de las sedes y seccionales, también las reuniones institucionales y
reuniones de medicion de valor agregado, en cual se podia observar el asunto, una breve
descripcidn, la fecha y el tiempo que estaria para su debido diligenciamiento. (Tiempo 8
horas).

Tercer seguimiento: Se asistio a las diferentes sesiones, el cual se desarrollaron a finales de
noviembre y principios de diciembre, dichas reuniones consistian en el tercer seguimiento
al plan de mejoramiento y fortalecimiento de los programas de la universidad de
Cundinamarca, institucionales y reuniones de valor agregado. (Tiempo 16 horas).

Gestion de actas: Se realizaron las actas del Tercer seguimiento de cada uno de los
programas donde se prestd apoyo, teniendo en cuenta las actividades revisadas porel asesor
de Evaluacién y acreditacidén en las que se les asigno un porcentaje de ejecucién, el cual
dependia al avance vy evidencias que se presentaban por parte delos programas, otro
aspecto que se tuvo en cuenta fueron las observaciones y proposiciones dadas durante la
reunion. (Tiempo30 horas).

Envio de correos: Se enviaron los correos a cada uno de los Coordinadores de los programas
y a los asesores quienes realizaron el respectivo seguimiento y
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Evaluacién de las actividades con el fin de su revisidn y firma correspondiente. (Tiempo 8
horas).

8. Cargue de seguimiento: En el Drive de la direccidn se cred una carpeta de: asistencia,
presentacion, grabacidn y actas; donde se procedio a cargar las actas ya firmadas por parte
de coordinador y asesor, el listado de asistencia y la grabacién de la sesién. (Tiempo 10
horas).

9. Elaboracion del Excel con actividades para las dependencias de la universidad: Se creé un
Excel, evidenciando las diferentes dependencias, como: Admisiones y registro, apoyo
académico, autoevaluacion, bienes universitarios, desarrollo académico, dialogando con el
mundo, direccién financiera, EFAD, equidad y diversidad, graduados, interaccion social y
planeacion institucional. (Tiempo 4 horas).

10. Alimentacidon del Excel de acuerdo a los planes de mejoramiento: Se procedié adjuntar las
actividades, Teniendo como referencia, los datos de los planes de mejoramiento de cada
uno de los programas asignados por la Direccion de Autoevaluacidon y Acreditacion,
extrayendo del archivo (sede, facultad, programa, factor, caracteristica, meta, y actividades
(las que no estaban al 100%), indicador y las fechas de inicio y final), con la finalidad de
indicar la dependencia responsable dela ejecucidn de dicha actividad.(Tiempo 16 horas)

11. Verificacion de informacion: Se realizé una verificacidon de la informacién adjuntaday asi
mismo se procedio a realizar una retroalimentacién de las actividades para lasdependencias
de: Autoevaluacidn y Acreditacidn, Direccidn Financiera, Planeacidn Institucional, bienestar
y apoyo académico. (Tiempo 12 horas)

llustracion 3. Evidencia Correos destinados a coordinadores de los programas académicos, al tercer
seguimiento.
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llustracion 4. Evidencia Elaboracion de Excel-actividades y dependencias responsables.
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FUENTE: ELABORACION PROPIA
GRAFICA N° 2. TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N° 2.

Tabla 2. Tiempo empleado para el cumplimiento del objetivo N°2.

ACTVIDAD 1: Creacién de Actas tercer y cuarto
Seguimientos

BACTVIDAD 2: Creacidn de actas de segundo seguimiento
B ACTVIDAD 3: Actualizacion

ACTVIDAD 4: Links de asistencia

ACTVIDAD 5: Tercer
ACTVIDAD 6: Gestidn de actas

B ACTVIDAD 7: Correos

B ACTVIDAD 8: Cargue de seguimiento

B ACTVIDAD 9: Elaboracion del Excel con actividades
paralas dependencias de la universidad

ACTIVIDAD 10: Alimentacion del Excel de acuerdo a los
planes de mejoramiento

B ACTIVIDAD 11: Verificacién de informacién

FUENTE: ELABORACION PROPIA




4.3, OBJETIVO N°3. Apoyar en la organizacion del aplicativo 1330, para los procesos de
obtencién y renovacién de registro calificado.

Actividades:

1. Revision de informes: Se revisé los informes y las valoraciones por cada uno de las
condiciones de calidad segun decreto 1330 y resolucion 21795 de 2020. Seguido a ello
se procedio a realizar la recopilaciéon de imagenes correspondientes a los procesos de
visitas de pares académicos y se realizaron actas respecto a las reuniones
correspondientes a los procesos de registro calificado, verificando los nombres de los
coordinadores en la parte de programas académicos de la pagina de la Universidad que
coincidan con los del cronograma de registro calificado y teniendo como soporte la
socializacién de las actividades desarrolladas por los programas. (Tiempo 32 horas)

2. Capacitacion- aplicativo 1330: Se realizd el acompanamiento relacionado al manejo del
aplicativo 1330, por medio de una reunién por teams con el coordinador y gestor de registro
calificado, donde se puso a evidenciar el manejo adecuado del cargue y descargue de
actividades cada una de ellas con las evidencias y fechas correspondientes.

Se revisaron los seguimientos el cual no estaban actualizados y se ajustaron de estado “EN
PROCESO” Y se cambiaron a “TERMINADOS” los que estaban 100% en ejecucidn y 100% en
esperado del aplicativo en todos los programas de la de cada sede y seccionales de la
Universidad de Cundinamarca. (Tiempo 32 horas)

3. Maedicion de valor agregado: Se realizaron reuniones de socializacién de medicion de valor
agregado, en el marco de los procesos de aseguramiento de calidad, también se realizd la
alimentacién del drive cronograma de piezas graficas con todos los nombres y correos de
los coordinadores de cada sede y programas académicos de pregrado y posgrado, como
insumo de los procesos de registro calificado. (Tiempo 16 horas)

4. Organizacidon de Seguimientos: Se realizd la respectiva organizacién de cada uno de los
seguimientos: primer seguimiento (2020), segundo seguimiento (2021-l), Tercerseguimiento
(2021-11), de los programas en cada una de las sedes de la universidad de Cundinamarca,
asignados por la direccidon de Autoevaluaciény acreditacion, revisando los 10factores y las 42
caracteristicas de estos; ya que los seguimientos estaban intercalados y en desorden, se
dejaron todos los seguimientos en estado “terminado”. También los programasque solo
tenian un seguimiento; se agregaron el segundo y tercer seguimiento. Ademas, estos
seguimientos tenian que ser duplicado con las evidencias, porcentajes, observaciones
respectivas. Por otra parte, aquellos que ya estaban al 100% se cred el cuarto seguimiento el
cual sera realizado en (2022-1), dicha organizacién fue con el objetivo de tener una mejor
claridad sobre las actividades que ya estan completas.

Los programas en los que se trabajaron fueron: Contaduria Publica Sede Facatativa,
Ingenieria ambiental Sede Facatativd, Ingenieria de sistemas Sede Fusagasugd, Zootecnia
Sede Fusagasuga. (Tiempo 32 horas).



Validacidon de informacion: Se realizd la pertinente validacién de informacién de los

seguimientos ubicada en el aplicativo mddulo de aseguramiento, teniendo en cuenta que,
por una parte, es utilizado para los procesos de autoevaluacién, y también requerida para el
proceso de registro calificado del programa, ya que la informacién suministrada en el
aplicativo es clave para la creaciéon de los documentos maestros. (tiempo 8 horas)

llustracion 5. Evidencia del proceso de ajuste al aplicativo.
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FUENTE: ELABORACION PROPIA
llustracion 6. Evidencia del proceso de organizacion a los seguimientos del aplicativo.
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Fuente: Direccion de Autoevaluacion y Acreditacion



GRAFICA N° 3 TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N° 3

Grdfica 3. Tiempo empleado para el cumplimiento del objetivo N°3.

M ACTVIDAD 1: Revision de

B ACTVIDAD 2: Capacitacidén del aplicativo 1330

B ACTVIDAD 3: Medicion de valor

ACTVIDAD 4: Organizacion de

ACTVIDAD 5: Validacion de

FUENTE: ELABORACION PROPIA

4.4, OBJETIVO N°4. Asistir a los procesos de verificacion documental de los programas
académicos en el ejercicio de las actividades realizadas por la Direcciéon de Autoevaluacion
y Acreditacion.

Actividades:

1. Revision formatos Emisién de Juicios de Calidad: Se revisd, diligencié y actualizd los
formatos Excel de emisidn de juicios de calidad institucional, en los factores y caracteristicas
de cada uno de los programas académicos. Correspondientes a la correccién, diseiio y
actualizacion de los nombres de cada factor, caracteristicas y aspectos, en coherencia con
los lineamientos institucionales. (Tiempo 32 horas).

2. Actualizacidn capetas de datos: Se realizo la organizacion y actualizacién de las matrices de
la informacidn solicitada a admisiones y a la direccién de Planeacidn para la consolidacion
del tablero institucional desarrollado en Power Bi. (Tiempo 16 horas).

3. Revision Informes de programas: Se realizo la revisidon, organizacidn y comparacion de los
informes de autoevaluacién vs las matrices de emisidon de juicios de calidad de los
programas académicos; a fin de verificar la informacion consignada. (Tiempo 35 horas).



4,

Revision de documentacion cajas de archivo: Se brindé apoyo en la organizacién de las
cajas de documentacidn, el cual estdn ubicadas en la bodega de archivo, se empezda revisar
cada carpeta y ordenarlas por fechas y se procedid a realizar la foliacién correcta a los
documentos de registro calificado de los afios (2016, 2017,2018, 2019y 2020) con la finalidad
de obtener una mejor alineacién estructura para realizar el inventario, para su respectiva
revisién por parte de archivo. (Tiempo 20 horas).

Creacion de las caratulas a carpetas: Se crearon e imprimieron las caratulas para cada una
de las carpetas, teniendo en cuenta que fueron cambiadas por el estado en que se
encontraban por otra parte, en cada una de estas, se anotd: fecha inicial, fecha final de la
documentacion, nimero de folio y si contaba con algin CD con el nombre respectivo, esto
con el fin de agilizar inventario. (Tiempo 8 horas).

Rétulos: Se crearon, imprimieron y adjuntamos los nuevos rétulos para cada una de las
cajas, teniendo en cuenta: Orden, nombre y cédigo de las carpetas. Con la finalidad de una
Organizacion coherente y precisa de los archivos (Tiempo 4 horas).

llustracion 7. Evidencia de la revision y organizacion de documentacion.
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FUENTE: ELABORACION PROPIA
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llustracion 8. Evidencia de la revision a los formatos de juicio de calidad.

Tabla 41 Calificaciaon del factor 3. Profesores, Proceso de autoevaluacion 2020 del
programa Adminlstraciaon de Ermpresas — Extensian Facatativa,

Se cumpla
plenaments

Se curmple en

a0

15 % 4.1 alto gracdo

12 a 4 = Se curmple en
alto grado
Se cumpls

12 T = .8 aceplablarment
=]

12 a4 14 1 Se curmple en

altto grado

FUENTE: ELABORACION PROPIA

GRAFICA N° 4 TIEMPO EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N° 4

Grdfica 4. Tiempo empleado para el cumplimiento del objetivo N°4.

Se cumple
e lto
craco

m ACTIVIDAD7: Rétulos

ACTVIDAD 1: Revision formatos Emisidn de Juicios de Calidad
ACTVIDAD 2: Actualizacién capetas de datos

B ACTVIDAD 3: Revisidn Informes de programas

B ACTVIDAD 5: Revisién de documentacidn cajas de archivo

B ACTIVIDAD 6: Creacidn de las caratulas a carpetas

FUENTE: ELABORACION PROPIA



TABLA. TIEMPO INVERTIDO POR OBJETIVOS PARA CUMPLIR EN EL OBJETIVO GENERAL DE
LA PASANTIA

Tabla .Tiempo invertido por objetivos para cumplir en el objetivo general de la pasantia.

TIEMPO
N° OBIJETIVOS EMPLEADO | TIEMPO
EN EN %
HORAS
Realizar acompafiamiento a los procesos de registro calificado y
1 | acreditacidn de alta calidad, en procesos institucionales y de programas
académicos de la Universidad de Cundinamarca. 204 32%

Gestionar actas e informes segln requerimientos de la Direccion de
2 | Autoevaluacién y Acreditacidn en los procesos de registro calificado, 205 32%
Cumpliendo con los estdndares exigidos.

Apoyar en la organizacidn del aplicativo 1330, para los procesos de
obtencidn y renovacidn de registro calificado. 120 18%

Asistir a los procesos de verificacion documental de los programas
académicos en el ejercicio de las actividades realizadas por la direccidn de 115 18%
4 | Autoevaluacion y Acreditacion

TOTAL DE HORAS POR OBIJETIVO 644 100%

FUENTE: ELABORACION PROPIA

GRAFICA N° 5. TIEMPO INVERTIDO POR OBJETIVOS PARA CUMPLIR EN EL OBJETIVO GENERAL DE
LA PASANTIA.

Grdfica 5.Tiempo Invertido Por Objetivos Para Cumplir En El Objetivo General De La
Pasantia.

18%
32%

18%

32% ,

OBJETIVO 1: Realizar acompafiamiento a los procesos de registro calificado y acreditacion de alta calidad,
en procesos institucionales y de programas académicos de la Universidad de Cundinamarca.

OBJETIVO 2:Gestionar actas e informes seglin requerimientos de la Direcdén de Autoevaluacion y
Acreditacion en los procesos de registro calificado, cumpliendo con los estandares exigidos.

OBJETIVO 3:Apoyar en la organizacion del aplicativo 1330, para los procesos de obtencion y renovacion de
registro calificado

OBJETIVO 4: Asistir a los procesos de verificacion documental de los programas académicos en el ejercicio
de las actividades realizadas por la direccion de Autoevaluacion y Acreditacion

FUENTE: Elaboracion Propia




ANALISIS DEL GRAFICO:

De acuerdo al trabajo realizado, se puede analizar, que hubo objetivos que demandaron la misma
cantidad de tiempo, los objetivos que requirieron mayor inversién de dedicacién en el desarrollo de
la pasantia, fue el objetivo N° 2 “Gestionar actas e informes segln requerimientos de la direcciénde
autoevaluacién y acreditacion, cumpliendo con los estandares exigidos” correspondiente a un 32%
del total de horas de la pasantia, dado que se requirié realizar un mayor esfuerzo en la elaboracion
de actas dadas al tercer seguimiento al plan de mejoramiento y fortalecimiento de cada uno de los
programas académicos de la institucion, el cual conlleva a evaluar un sin nimero defactores, estas
estan relacionadas con todo el apoyo a los coordinadores y docentes en el cumplimiento de las
actividades por parte de cada programa. Por otro lado, también con el 32 %, elobjetivo N°1 “Realizar
acompanamiento a los procesos de registro calificado y acreditacion de alta calidad, en procesos
institucionales y de programas académicos de la Universidad de Cundinamarca” fue de suma
importancia, se empled para la organizacién y validacién de los documentos maestros, estos son
complejos, y deben realizar revisiones precisas donde se pueda evidenciar una coherencia de forma
y fondo de la informacion suministrad, clara y coherente para la facilidad de evaluacion.

El objetivo N° 4 “Asistir a los procesos de verificacidn documental de los programas académicos en
el ejercicio de las actividades realizadas por la direccién de autoevaluacion y acreditacion”, se
observa que dicho objetivo demando el 18%, donde se realizé un respectivo proceso de revisidn a
informes, tablero de control, matrices de juicios, también se llevd a cabo, el ordenar y clasificar toda
la documentacidn encontrada en archivo, en cajas y por afio, con la finalidad de obtener una mayor
organizacion y visualizacidn de los documentos, Por ultimo el otro 18 % del tiempo empleado en el
desarrollo de la pasantia, correspondiente al objetivo N°3. “Apoyar en la organizacion del aplicativo
1330, para los procesos de obtencion y renovacion de registro calificado”, en la gréfica se puede
observar que para los resultados eficientes de este objetivo, se trabajo en la organizacidn correcta
del aplicativo, fue fundamental crear y duplicar cada uno de los seguimientos evidenciados en los
programas académicos, cuyo finalidad de esta actividad fue obtener una mejor visualizacidon sobre
las actividades ya completadas y de tal manera mayor claridad sobre seguimientos a realizar.
Teniendo en cuenta la organizacién del aplicativo, también realizo la verificacion de la informacion,
aplicativo vs actas y tablero de control, con el propdsito de contar con informacién validad ya que

es requerida para el proceso de registro calificado en cada uno de los programas académicos.



5. CONCLUSIONES

La Direccidon de Autoevaluacidn y Acreditacidn, cuenta con un aplicativo Optimo, para los
seguimientos realizados a final de cada periodo, donde se realizan las respectivas reuniones
por parte de la Direccidn a cada uno de los programas académicos de la universidad, con el
fin de socializar las actividades de los seguimientos, con las evidencias vy justificacion
respectiva, estas, cargadas en el aplicativo “MODULO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
EDUCATIVA”. Dicha informacidn es clave para la elaboracion de documentos maestros para

la obtenciény renovacién de registro calificado.

En el marco del proceso de autoevaluacidn con fines de acreditacion de alta calidad, de los
programas académicos de la Universidad de Cundinamarca, se enfatizd en la revision
organizacién y actualizacion de la documentacién encontrada en: matriz de juicio de calidad,
informes, actualizaciones a los planes de mejoramiento de programas, revisiones altablero

de control por medio de una induccién por parte del gestor y coordinador.

Se apoyo el tercer seguimiento al plan de mejoramiento y fortalecimiento, los cuales se
llevan a cabo semestralmente por parte de la Direccidn de Autoevaluacién y como labor a
la pasantia, entre las funciones, se realizé no solo el acompafiamiento a los asesores en las
reuniones, también se procedié a la realizacién de las actas con los compromisos y
proposiciones dadas durante la socializacién, finalmente fueron enviadas, firmadas por los
coordinadores, y finalmente cargadas al drive junto a la grabacion y formatos de asistencia

cargados en las carpetas designada por la direccién.

En el desarrollo de la pasantia “Apoyo administrativo a la direccidn de autoevaluacion y
acreditacion en los procesos de registro calificado y acreditacién en alta calidad de la
universidad de Cundinamarca segundo periodo académico 2021- primer periodo académico
2022”se logrd poner en practica los conocimientos adquiridos durante mi formacion
académica y la satisfaccion de lograr el cumplimiento de cada uno de los objetivos, por
medio del manejo de informacion delicada, de procesos y procedimientos complejos que

requiere la Direccion para la autoevaluacion y acreditacion de los programas académicos.



1.

6. RECOMENDACIONES

Instruir al pasante al inicio de la pasantia y realizar un plan de accién donde se pueda
observar cudles son sus funciones y actividades, las cuales permitan claramente el
cumplimiento de la propuesta del pasante, donde las actividades sean plasmadas de forma

coherente y sean ejecutadas manera clara, acertada y satisfactoria para ambas partes.

Se recomienda realizar capacitaciones y orientaciones a los coordinadores y profesores de
los programas, responsables del proceso de autoevaluacién, para obtener un excelente
conocimiento en el manejo y cargue de evidencias correctamente, asi como una
justificacion corta y precisa de estas, y que estén claramente asociadas al indicador y a la
actividad correspondiente, en el “MODULO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD” para

evitar anomalias que puedan retrasar el proceso de los seguimientos.

Se sugiere, que, como Direccidn de Autoevaluacién y Acreditacién, se asuma un mayor
compromiso hacia sus pasantes, de tal forma realizar un acompafiamiento y
retroalimentacion en el periodo de la pasantia, con el fin de brindar ayuda a los estudiantes
con las inquietudes o dudas que se presenten, con el mismo ambiente de tranquilidad,
comprension y disposicién para la aclaracidén de estas, para la satisfaccion de la experiencia
profesional como personal sea enriquecedora para el estudiante como para los miembros

de la direccién.

Para la Universidad de Cundinamarca, para cada una de las sedes y seccionales se
recomienda, que se mantenga al tanto de todos los cambios realizados dentro del proceso
de Autoevaluacion, asi como como los cambios en el aplicativo, con el fin de tener un

mejoramiento continuo y de esta manera lograr la acreditaciéon de alta calidad
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