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1. INTRODUCCION 

 
 

El programa de administración de empresas seccional Girardot cuenta con la oficina 
de interacción social universitaria para que los estudiantes conviertan sus ideas de 
negocios en emprendimientos viables. 

 
El pasante encargado del área de comunicación es el cargo de la creación de 
contenido con el motivo de dar conocimiento de las actividades de la seccional 
Girardot atreves de publicaciones en las páginas del citgo donde se comparten tips, 
¿sabías que?, videos etc. 

 
Gracias a esto el citgo digital a tenido un gran crecimiento de no solo en la región 
también a llegado a diferentes ciudades del país dando a conocer el nombre de la 
universidad. 
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2. Título: APOYO EN PROCESO DE INTERACCIÓN SOCIAL PARA EL PROGRAMA 

DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS EN LA UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA 
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3. OBJETIVOS 
 
 
 
 
 

1.1 OBJETIVO GENERAL 

 
Apoyar en la participación virtual a los docentes comprometidos con el proceso de 

Interacción Universitaria, asesorías a Empresarios, Negocios y Emprendedores 

Online (en mercadeo – Emprendimiento – innovación) con las diferentes 

plataformas, y demás actividades 

 
 
 
 
 

 
1.2. OBJETIVO ESPECIFICO 

 
 
 

1. Crear un plan de comunicación para la comunidad udecina donde se de a conocer 

el citgo en la u Cundinamarca 

2. Apoyar al líder del proceso en las actividades de plan Comunicación del CITGO. 

3. Documentar y realizar informe sobre todas las actividades desarrolladas dentro del 

proceso. 
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4. Justificación 

 

Los procesos que desarrolla la universidad son establecidos, y realizados bajo las 

pautas de la Formación de la educación superior para contribuir al buen aprendizaje de 

la comunidad, este proceso representa un crecimiento regional CITGO el cual acoge 

unas empresas durante el semestre para revisar sus procesos y proponer mejoras que 

generen una mejor gestión empresarial a nivel de Ciencia Tecnología e Innovación con 

trayectoria estratégica y misional. Socializando en la institución y en la empresa 

intervenida, diálogo de saberes mediante la construcción de conocimiento con los 

diversos agentes que intervienen en las dinámicas socio cultural, creando soluciones 

frente a las problemáticas. 

Busco crear diferentes estrategias para dar cumplimiento según lineamientos del plan 

del Interacción Social Universitaria (CITGO) generando un valor agregado a la 

institución que le permite seguir aumentando su credibilidad y renombre dentro de las 

instituciones, que compiten activamente por llevar a cabo proyectos que garanticen el 

desarrollo de la comunidad académica. Donde los estudiantes y docentes, trabajan de 

la mano en el desarrollo de las actividades señaladas, con el fin de consolidar la parte 

social y lograr la ejecución de todos los objetivos propuestos. 

 

 
Ciudad, 2021-10-18. 

 
 
 

Para: DIEGO EDISON QUIROGA ROJAS 

Docente Líder de Pasantías 

Universidad de Cundinamarca 

Asunto: INFORME PERIÓDICO DE PASANTÍA 
 

1. Información general de la Pasantía 
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Empresa: Universidad de Cundinamarca 

Proceso: Interacción Social Universitaria 

Jefe Inmediato: Juan Andrés Godoy 
 

Correo electrónico: Celular: 320 3023935  

 
 
 

Nombre del Pasante: ANDRES FELIPE RODRIGUEZ TIRADO 
 

 

Identificación: 1000595664 Correo electrónico: 

afrodrigueztirado@ucundinamarca.edu.co   

Celular: 3106735585  

Dedicación: Medio Tiempo x Tiempo Completo 

 

Título de la Pasantía:  Apoyo en proceso de interacción social para el programa de 

administración de empresas en la universidad de 

Cundinamarca 
 

Período del informe: 9 de octubre al 5 de noviembre de 2021  
 

 

2. Objetivos planteados para las pasantías, incluyendo indicadores de medición 

 
Objetivo Descripción del 

Indicador de Medición 

Porcentaje 

Asignado 

1. CREACION DE CONTENIDO Creación de piezas 50% 

PARA LAS REDES SOCIALES gráficas, post, videos para 

los seguidores del citgo 

digital. 

 Divulgación del contenido 

por las redes sociales 

Facebook Instagram 

WhatsApp 

50% 
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2. CREACION DE CONTENIDO 
PARA PROMOCION DEL 
PROGRAMA ADMINISTRACION 

Creación de piezas 

gráficas para la ayuda a la 

promoción del programa 

100% 

EMPRESAS administración empresas 

seccional Girardot. 

3.CREACION DEL CANAL 

YOUTUBE CITGO 

creación de banner del 

canal YouTube 

10% 

creación del guion de 

apertura del canal 

50% 

edición de video del canal 40% 

4.CONSTRUYENDO REGION creación de piezas 

graficas del webinars 

38% 

creación de video con 

egresados para 

socialización del evento 

38% 

Divulgación del contenido 

por las redes sociales 

Facebook Instagram 

WhatsApp 

24% 

5.CREACION DE PIEZAS Creación de piezas 50% 

GRAFICAS LOS JOVENES 

TAMBIEN EMPRENDEN 

graficas 

Divulgación del contenido 

por las redes sociales 

Facebook Instagram 

WhatsApp 

50% 

6.CREACION DE CONTENIDO 

PARA LA DIVULGACION DE 

DIFERENTES EVENTOS DE LA 

creación de piezas 

gráficas para el evento 

café virtual 

50% 
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UNIVERSIDAD creación de piezas 

gráficas para el work shop 

de emprendimiento 2021 

50% 

7.APOYAR EN OTRAS 

ACTIVIDADES AL LÍDER DEL 

PROCESO 

Dar cumplimiento a las 

actividades solicitadas 

100% 

8. CREACION DE CONTENIDO 

DE TEMATICA DEL MES 

OCTUBRE 

Creación de piezas 

graficas temática del mes 

octubre 

100% 

 
 

9. CREACION DE CONTENIDO 

PARA EL SEGUNDO WEBINARS 

Creación de piezas 

gráficas, post, videos para 

los seguidores del citgo 

digital. 

70% 

 Divulgación del contenido 

por las redes sociales 

Facebook Instagram 

WhatsApp 

30% 

10. CREACION DE UN NUEVO 

BANNER 

Creación de nuevo banner 

para red social Facebook 

100% 

11. APOYO EN LA 

COMUNICACIÓN DEL EVENTO 

SHARK TAN EMPRENDEDORES 

Creación de pieza grafica 

de divulgación del evento 

100% 

12. CREACION DE CONTENIDO 

PARA EL TERCER WEBINAR 

Creación de piezas 

gráficas, post, videos para 

los seguidores del citgo 

digital. 

70% 

Divulgación del contenido 

por las redes sociales 

Facebook Instagram 

WhatsApp 

30% 
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13.APOYO COMO JURADO EN 

LOS DOS EVENTOS PRODUCTO 

INNOVADOR UDEC 

Parte de jurado para 

evaluar y calificar los 

prototipos de la udec 

100% 

 

3. Desarrollo de los objetivos e indicadores de cumplimiento 

 

Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

1.CREACION DE CONTENIDO PARA LAS REDES SOCIALES 100% 51 horas 

 
En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 
siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 
social universitaria ISU 2021. La creación de contenido el cual el cumplimiento de 
3 piezas graficas o video de esta manera cumpliendo con el 100% de los 
indicadores establecidos. 

Creación de piezas gráficas, post, videos para los seguidores del citgo digital 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca 
Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414 

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co 
NIT: 890.680.062-2 

ADOr006_V6 

 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad Asegúrese que 
corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

                       –Seccional Girardot –                                                                                             

 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca 
Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414 

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co 
NIT: 890.680.062-2 

ADOr006_V6 

 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad Asegúrese que 
corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

                       –Seccional Girardot –                                                                                             

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca 
Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414 

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co 
NIT: 890.680.062-2 

ADOr006_V6 

 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad Asegúrese que 
corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

                       –Seccional Girardot –                                                                                             

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca 
Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414 

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co 
NIT: 890.680.062-2 

ADOr006_V6 

 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad Asegúrese que 
corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

                       –Seccional Girardot –                                                                                             

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Divulgación del contenido por las redes sociales Facebook Instagram WhatsApp. 
 
 
 

Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

2.CREACION DE CONTENIDO PARA PROMOCION DEL 

PROGRAMA ADMINISTRACION EMPRESAS 
100% 20 horas 
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En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y 

socializaciones programa administración empresas piezas graficas o video de esta 

manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 
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Objetivo 

 
Porcentaje Asignado 

Horas 

Cumplidas 

3.CREACION DEL CANAL YOUTUBE 

CITGO 
100% 

 
24 horas 

 
En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación 

con videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores 

establecidos. 
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creación del guion de apertura del canal 

 

 
edición de video del canal 
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Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

4.CONSTRUYENDO REGION 100% 22 horas 

 

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación 

con videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 

 
Creación de piezas graficas 
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creación de video con egresados para socialización del evento 
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Divulgación del contenido por las redes sociales Facebook Instagram WhatsApp 
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Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

5.CREACION DE PIEZAS GRAFICAS LOS JOVENES 

TAMBIEN EMPRENDEN 
100% 9 horas 

 

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación 

con videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 

 
Creación de piezas graficas 
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Divulgación del contenido por las redes sociales Facebook Instagram WhatsApp 
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Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

6.CREACION DE CONTENIDO PARA LA DIVULGACION DE 

DIFERENTES EVENTOS DE LA UNIVERSIDAD 
100% 9 horas 

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación 

con videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 

creación de piezas graficas para el evento café virtual 
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creación de piezas graficas para el work shop de emprendimiento 2021 
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Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

7. APOYAR EN OTRAS ACTIVIDADES AL LÍDER DEL 

PROCESO 
100% 45 horas 

 

Dar cumplimiento a todas la actividades solicitadas por el docente líder. 

 

Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

8.CREACION DE CONTENIDO DE TEMATICA DEL MES 

OCTUBRE 
100% 22 horas 

 
 

 
En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y 

socializaciones programa administración empresas piezas graficas o video de esta 

manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 
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Objetivo 

 
Porcentaje Asignado 

Horas 

Cumplidas 

9.CREACION DE CONTENIDO PARA 

EL SEGUNDO WEBINARS 
100% 

 
24 horas 

 

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 
siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción social 
universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación con 
videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 
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Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

10.CREACION DE UN NUEVO BANNER 100% 11 horas 

 

En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación 

con videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 
 

 

 
 
 

 
Objetivo 

Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

11.APOYO EN LA COMUNICACIÓN DEL EVENTO 

SHARK TAN EMPRENDEDORES 

 
100% 

 
35 horas 
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En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación 

con videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 

 

 
 
 
 

 

Objetivo 
Porcentaje 

de avance 

Horas 

Cumplidas 

12.CREACION DE CONTENIDO PARA EL 

TERCER WEBINAR 
100% 45 horas 

 
 

 
En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y 

socializaciones programa administración empresas piezas graficas o video de esta 

manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 
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Objetivo Porcentaje Asignado 
Horas 

Cumplidas 

13.APOYO COMO JURADO 

EN LOS DOS EVENTOS 

PRODUCTO INNOVADOR 

UDEC 

 

100% 

 
 
 

7 horas 

 
En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo las 

siguientes actividades para realizar la continuidad a los procesos de interacción 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca 
Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414 

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co 
NIT: 890.680.062-2 

ADOr006_V6 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad Asegúrese que 
corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

    

 

 
 
 

 

Página 41 de 45 –Seccional Girardot – 

social universitaria ISU 2021. La creación de contenido para el apoyo y divulgación 

con videos de esta manera cumpliendo con él 100% de los indicadores establecidos. 

 

 
 
 

 
4. Relacion de horas cumplidas en la pasantía. 

 
N° OBJETIVOS HORAS CUMPLIDAS 

1 1. CREACION DE CONTENIDO PARA LAS 

REDES SOCIALES 

51 

2 2. CREACION DE CONTENIDO PARA 

PROMOCION DEL PROGRAMA 

ADMINISTRACION EMPRESAS 

20 

3 3.CREACION DEL CANAL YOUTUBE 

CITGO 

24 

4 4.CONSTRUYENDO REGION 22 

5 5.CREACION DE PIEZAS GRAFICAS LOS 

JOVENES TAMBIEN EMPRENDEN 

9 

6 6.CREACION DE CONTENIDO PARA LA 

DIVULGACION DE DIFERENTES 

EVENTOS DE LA UNIVERSIDAD 

9 

7 7.APOYAR EN OTRAS ACTIVIDADES AL 

LÍDER DEL PROCESO 

45 

8 8. CREACION DE CONTENIDO DE 

TEMATICA DEL MES OCTUBRE 

22 
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9 9. CREACION DE CONTENIDO PARA EL 

SEGUNDO WEBINARS 

24 

10 10. CREACION DE UN NUEVO BANNER 11 

11 11. APOYO EN LA COMUNICACIÓN DEL 

EVENTO SHARK TAN EMPRENDEDORES 

35 

12 12. CREACION DE CONTENIDO PARA EL 

TERCER WEBINAR 

45 

13 13.APOYO COMO JURADO EN LOS DOS 

EVENTOS PRODUCTO INNOVADOR 

UDEC 

7 

TOTAL 324 HORAS 
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6. CONCLUSIONES 

Al finalizar el proceso de pasantía se puede concluir: 

 Se cumplió con los objetivos establecidos para el proceso comunicación citgo 
teniendo más alcance en las páginas.

 

 Se prestó apoyo en el proceso con inscripción dando mas conocimiento de la 
facultad de ciencias administrativas y contables.

 

 Se genero una estandarización de publicaciones donde llevan nuevo contenido 
video, gifs, posters, generando más alcance.
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7. RECOMENTACIONES 
 

 
 Contar con herramientas ya que la seccional Girardot no cuenta con las 

herramientas tecnológicas.
 

 Mas apoyo por parte de la comunidad udecina, los estudiantes y docentes deben 
apoyar más el proceso así se da más crecimiento y alcance.

 

 Reforzar el proceso si bien se quiere llegar a mas empresarios se debe robustecer 
mas el proceso antes de para así poder hacer trabajos mas completos y dejar en 
alto el nombre de la universidad.
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