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1. TITULO DE LA PASANTIA
APOYO A LA GESTION Y DISENO DE PLAN DE MEJORAMIENTO DEL
PROCESO COMITE DE OPCIONES DE GRADO, PROGRAMA DE
ADMINISTRACION DE EMPRESAS, SECCIONAL GIRARDOT, ANO 2020
1.1. Fechadeinicio de la pasantia
Febrero 24 de 2020
1.2. Fechade finalizacién de la pasantia
Diciembre 04 de 2020

1.3. Total horas

640 horas
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2. OBJETIVOS

2.1. Objetivo general

Apoyar la gestion administrativa y disefiar plan de mejoramiento del proceso comité
opciones de grado, programa Administracion de Empresas, Seccional Girardot, afio
2020.

2.2. Objetivos especificos

1. Conocer, comprender, analizar, aprender y asesorar el proceso de
elaboracion de anteproyectos que deben presentar los estudiantes. (Normas APA e
Icontec, Guia metodoldgica de opciones de grado, Metodologia de la investigacion)
2. Apoyar las actividades derivadas de trabajos de grado y sus respectivos
comités (cronograma de trabajos de grado, elaboracion de actas de comités,
creacion de grupo de WhatsApp, Teams y recoleccion de correos electronicos para
enviar informacién a estudiantes en proceso).

3. Informar a los estudiantes, docentes sobre los conceptos emitidos por el

comité de trabajos de grado, de acuerdo con lo establecido en el cronograma.

4. Realizar analisis del diagnéstico para identificar las condiciones actuales del
proceso.
5. Formular estrategias orientadas a disefiar planes de accién para el proceso.
6. Elaborar planes de accion que contribuyan a mejorar la competitividad del
proceso.
7. Apoyar al lider del proceso de trabajo de grado en distintas actividades

complementarias.
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3. JUSTIFICACION

En cabal cumplimiento a la normatividad institucional vigente, el programa de
Administracion de Empresas de la Universidad de Cundinamarca Seccional
Girardot, cuenta con la coordinacion de opciones de grado, la cual esta instituida
para proporcionar a los estudiantes informacion y apoyo sobre las diferentes
opciones con las que cuentan en la Gltima etapa de sus estudios, en comprension
a que, segun el acuerdo 002 del 17 de agosto de 2016, en su articulo cuarto, se
establece las opciones de grado como requisito parcial e indispensable y obligatorio
para graduarsel. Este proceso busca entre otras cosas, acompafiar a los
estudiantes en la consolidacion en tiempo y forma de su trabajo de grado, bajo los
lineamientos definidos por la facultad. Tan relevante funcion, precisa de apoyo en
la gestion administrativa, que garantice no solo la buena ejecucién de actividades
en el presente, sino que abone esfuerzos y estrategias para el mejoramiento

continuo con miras al futuro.

Es alli donde se proyecta la intervencion de un estudiante de Administracion de
Empresas que este cursando el afo final de estudios, para que, poniendo en
practica sus conocimientos y destrezas, contribuya en el accionar de todas las
actividades propias del proceso, y que estas se lleven a cabo oportunamente,
sumando a esto, el propdsito de optimizar los procedimientos de registro, recepcion,
radicacion, seguimiento, almacenamiento y ejecucion de los trabajos de grado.
Todo ello, en cuidado preciso de los pardmetros establecidos para la presentacion
de los diferentes trabajos de grado, estipulados en el Acuerdo 002 de agosto de

2016 y el protocolo para la presentacion de opciones de grado.

1 UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. Guias de opcion de grado. 2017
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Considerando que, la investigacion se constituye como un eje principal en la
construccion del conocimiento y es de vital importancia en el proceso de
aprendizaje, toda vez que, se necesita de la ciencia para disminuir los limites de la
ignorancia y aumentar la capacidad para resolver los problemas?, es importante
investir de relevancia al proceso que cubre el comité de opciones de grado,
emprendiendo las acciones necesarias para su fortalecimiento y mejoramiento en
el quehacer procedimental. De alli que, se revalide la importancia de tener personal
gue ponga al servicio de la institucion sus habilidades profesionales en temas como:
asesoramiento de anteproyecto, atencion con informacion puntual y pertinente a los
involucrados, elaboracion de actas, entre otras tareas propias de la gestion

administrativa del comité de opciones de grado.

En primera instancia, el objetivo de la pasantia es colaborar activamente en la
ejecucion de los procedimientos existentes, bajo el estdndar de excelencia en
desarrollo de las funciones del area, llevando a cabo la recopilacion, sistematizacion
de la informacion en bases de datos que permitan agrupar y organizar los datos de
forma que tal que se facilite el acceso, visualizacién y actualizacién de la informacion
almacenada, ayudando a la toma de decision. Esto, mediante la implementacion de
nuevos formatos, bases de datos y uso efectivo de las aplicaciones que ofrece
Microsoft 365. Por otro lado, el desarrollo de esta pasantia toma un mayor valor,
pues buscard realizar propuesta de fortalecimiento de los procedimientos a partir de
un diagndstico de area y construcciéon de planes de accion.

En virtud de que, la pasantia representa la primera experiencia laboral que realiza
un estudiante en el marco de su carrera profesional, este trabajo resulta

trascendental, pues alli, se ponen en practica y a prueba todos los conocimientos

2 RUIZ RAMIREZ, Jorge. Importancia de la investigacion. 2010

11
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adquiridos, se plantean expectativas en cuanto a la capacidad de hacer una
adecuada gestion, intervencion y mejora de los procesos. Ademas, este escenario
permite al pasante conocer sus fortalezas, aprender a manejar situaciones adversas
y convivir formalmente en un ambiente de trabajo.

12
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4. ACTIVIDADES REALIZADAS

4.1. Objetivo N° 1

Conocer, comprender, analizar, aprender y asesorar el proceso de elaboracion de
anteproyectos que deben presentar los estudiantes. (Normas APA e Icontec, Guia

metodoldgica de opciones de grado, Metodologia de la investigacion)

Actividades:

1. Digitalizar del capitulo VI, VII, VIII, IX y X del acuerdo 002 de agosto 17 de

2016. (Ver documento anexo 1: Acuerdo 002 comités de trabajo de grado) (3 horas)

2. Estudiar las normas Icontec, guia metodol6gica de opciones de grado y el
acuerdo 002 de agosto 17 de 2016, con el fin de tomar decisiones acordes a lo

estipulado para la reglamentacién de la universidad de Cundinamarca. (6 horas)

3. Realizar asesoria en el anteproyecto de la estudiante Katherine Leyton,
donde se reviso las normas Icontec y la metodologia del trabajo. (Ver anexo 2) (4

horas)

4. Enviar a los estudiantes del Programa de Administracion de Empresas
interesados en trabajos de grado como opcion de grado por medio de WhatsApp y
Teams, la Guia Metodoldgica y el Acuerdo 002 de Opciones de Grado, con el fin de
que ellos estén al tanto de los parametros y lineamientos de opciones de grado. (Ver
anexo 3) (2 horas)

13
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4.2. Objetivo N° 2

Apoyar las actividades derivadas de trabajos de grado y sus respectivos
comités (cronograma de trabajos de grado, elaboracion de actas de comités,
creacion de grupo de WhatsApp, Teams y recoleccion de correos electronicos para

enviar informacién a estudiantes en proceso).

Actividades:

1. Realizar cronograma para el | y IIPA - 2020. Esto se realiza con el fin de
cumplir con las actividades designadas para el proceso del comité en las fechas

especificas. (Ver anexo 4) (3 horas)

2. Realizar actas las cuales se encuentran cargadas en la plataforma de One
Drive. (Ver anexo 5) (20 horas)

o Acta 1: Reunion de comité: para revision y concepto de anteproyecto, asignar
jurados y asesores de proyectos aprobados.

. Acta 1: Reunién plan de trabajo IIPA - 2020.

o Acta 2: Definir plan de trabajo para pasante en el proceso de trabajos de
grado durante el segundo periodo académico (IIPA) del afio 2020.

o Acta 3: Preparacion para reunién informativa.

o Acta 4: Reunion informativa proceso trabajos de grado - Lineamientos
institucionales del proceso de trabajos de grado, criterios para la construccion del
anteproyecto y proyecto de grado y, consejos de uso de herramientas de apoyo a
la investigacion

o Acta 5: Reunion de conceptos basicos para trabajos de grado- Criterios para
la construccién del anteproyecto.

o Acta 6: Preparacion para la primera reunién de comité de opciones de grado.

14




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMATO FINAL DE PASANTIAS

o Acta 7: Primera reunion comité de opciones de grado IIPA - 2020.

o Acta 8: Socializacion de actividades.

o Acta 9: Reunion de seguimiento comité de trabajos de grado.

o Acta 10: Asignacion de jurados y asesores para anteproyectos del IIPA2020
o Acta 11: Il Reunion de comité de opciones de grado-Anteproyectos.

3. Realizar actas para las sustentaciones de trabajos de grado, las cuales se

enviaron a la secretaria del programa Jenny Iveth Hernandez. (Ver anexo 6) (4

horas)

4. Crear grupo de WhatsApp e integrar nuevos estudiantes interesados en el

proceso al equipo de Teams para el | y Il PA — 2020. (Ver anexo 7) (3 horas)

5. Crear grupo para trabajos de grado en plataforma Microsoft Teams para

obtener mejor comunicacion en el proceso del PA 2020. (Ver anexo 8) (1 hora)

6. Recolectar datos de los estudiantes interesados en recibir informacién del

proceso de trabajos de grado. (1 hora)

Tabla 1. Datos de estudiantes interesados en recibir informacion de trabajos de grado.

Datos de estudiantes

Nidia Andrea Poveda Campos napoveda@ucundinamarca.edu.co
Angélica Maria Zambrano Ruiz amzambrano@ucundinamarca.edu.co
Jessica Alejandra Barrios Flérez jalejandrabarrios@ucundinamarca.edu.co
Diana Katerine Doncel Herran dkaterinedoncel@ucundinamarca.edu.co
Jaiver Enrique Uriza Rodriguez juriza@ucundinamarca.edu.co

Ivonne Viviana Buitrago Mufioz ivbuitrago@ucundinamarca.edu.co
Katherine Leyton Gonzalez kleyton@ucundinamarca.edu.co

Fuente: Elaboracion Propia.

15
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6.3. Objetivo N° 3

Informar a los estudiantes y docentes sobre los conceptos emitidos por el comité de

trabajos de grado, de acuerdo con lo establecido en el cronograma.

Actividades:

1. Entrega y seguimiento del informe final de estudiantes que su anteproyecto
fue aprobado en el I PA - 2020, en proceso de correcciones (estudiantes que ya
tienen asignados jurados y estan en proceso de correcciones). (Ver anexo 9) (20

horas)

2. Solicitud de conceptos y respuesta por parte de jurados a los informes finales
mencionados en el punto 1. (Ver anexo 10) (30 horas)

3. Recibir anteproyectos y documentos por parte de los estudiantes al programa
y confirmar el recibido, los estudiantes tienen 8 dias habiles si su concepto fue

“ordenar correcciones”. (Ver anexo 11) (43 horas)

4. Realizar envié de anteproyectos a docente evaluador con su respectivo
formato con el fin de obtener su concepto el cual tiene 8 dias de respuesta por parte
de jurados. (Ver anexo 12) (30 horas)

5. Asignar y notificar a los estudiantes sobre los docentes asignados como

asesores de los anteproyectos que no tenian director de trabajo de grado. (Ver
anexo 13) (2 horas)

16
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6. Notificar el concepto de los anteproyectos por parte del evaluador los cuales
pueden ser aprobacién, aprobacion sujeta a modificaciones o rechazado. (Ver
anexo 14) (20 horas)

7. Confirmar él envié por parte de los estudiantes de los anteproyectos que
obtuvieron como concepto “aprobacion sujeta a modificaciones y enviar a el docente
evaluador solicitando el concepto, del mismo modo, se le notifica la respuesta del

evaluador a los estudiantes. (Ver anexo 15) (40 horas)

8. Enviar fechas de sustentaciones a los estudiantes que su informe final tuvo

el concepto de aprobado. (Ver anexo 16) (4 horas)

6.4. Objetivo N° 4

Realizar analisis del diagnostico para identificar las condiciones actuales del

proceso (Ver documento anexo 17: diagnostico proceso | PA — 2020).

Actividades
1. Realizar encuesta para identificar las condiciones actuales del comité de
opciones de grado. Se adjunta link de la encuesta

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=0GfaBOMfiE6Xf1-
IltkcO5qV_SttpDrhCmZG73LiwTUQUMVMIN|IIJTDNURKIITU9TUIBWUOtITDcAMC
4u (20 horas)

Se realiza una comparacion de los resultados de la encuesta del | PA — 2020 con el
Il PA — 2020, De esta manera se realiza diagndstico para identificar las condiciones

del proceso. En la encuesta realizada en el | PA — 2020 se obtuvieron 26 respuestas
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y en Il PA — 2020 se obtuvieron 35 respuestas de estudiantes involucrados en el

proceso de trabajos de grado.

Preguntas

1. ¢Como se sintieron al realizar el trabajo de grado?

Grafico 1. Como se sintieron los estudiantes realizando el proceso
90,00%
80,00%
70,00%
5 60,00%
§ 50,00% B % de respuesta
E 40,00% IPA2020
9 30,00% H % de respuesta
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|
Bien Regular Mal
Respuestas
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Tabla 2. Comparativo del | PA con el Il PA - 2020

N° de % de N° de % de
Opcidn de respuesta| respuesta | respuesta | respuesta | respuesta
IPA2020 IPA2020 [IPA2020 [IPA2020
Bien 18 69% 30 86%
Regular 7 27% 5 14%
Mal 1 4% 0 0%
Total 26 100% 35 100%

Fuente: Elaboracion propia

Andlisis: En el Il PA — 2020 la adaptacién de los estudiantes al realizar el trabajo
de grado mejoro un 17% respecto al periodo anterior. Es importante resaltar que en

este periodo ningun estudiante se sinti6 mal en el proceso.

2. ¢Qué dificultades presentaron para obtener la informacion para el proyecto?

Grafico 2. Dificultades presentadas
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Fuente: Elaboracion propia
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Tabla 3. Comparativo del | PA con el Il PA - 2020

N° de % de N° de % de
Opciodn de respuesta [respuesta|respuesta|respuesta|respuesta
IPA2020 | IPA2020 | IIPA2020 | IIPA2020
Ninguna 6 23% 15 43%
Dificultades 20 77% 20 57%
Total 26 100% 35 100%

Fuente: Elaboracion propia

Andlisis: Enel Il PA —2020 los estudiantes tuvieron menos dificultades al momento

de realizar el trabajo de grado comparado con el | periodo, teniendo un

mejoramiento del 20%. Las dificultades que presentaron fueron:

Comunicacién con el asesor.

Poca participacion al recolectar datos de las encuestas.

e Poca informacién y carencia de fuentes confiables.

e Trabajo de campo.

e [nternet.

3. ¢El director de su trabajo de grado estuvo involucrado con su proyecto?

Gréfico 3. Involucramiento de director del proyecto
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Tabla 4. Comparativo del | PA con el Il PA - 2020

N° de % de N° de % de
Opciodn de respuesta [respuesta|respuesta|respuesta|respuesta
IPA2020 | IPA2020 | IIPA2020 | IIPA2020

Si 19 73% 31 89%
No 7 27% 4 11%
Total 26 100% 35 100%

Fuente: Elaboracion propia

Andlisis: En el Il PA — 2020 los directores de trabajos de grado estuvieron mas
involucrados en el acompafiamiento y asesoramiento a los estudiantes, teniendo
una mejora del 16%. Se resalta el compromiso de los docentes al momento de guiar

los proyectos de grado.

4. ¢Las correcciones y sugerencias que les dieron los jurados son acordes a

Su proyecto?

Grafico 4. Correcciones y sugerencias
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Fuente: Elaboracion propia
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Tabla 5. Comparativo del | PA con el Il PA - 2020

N° de % de N° de % de
Opciodn de respuesta [respuesta|respuesta|respuesta|respuesta
IPA2020 | IPA2020 | IIPA2020 | IIPA2020

Si 23 88% 35 100%
No 3 12% 0 0%
Total 26 100% 35 100%

Fuente: Elaboracion propia

Analisis: En el I PA — 2020 los estudiantes estuvieron de acuerdo con las
correcciones y sugerencias que les hicieron los jurados. Es importante resaltar que
el 100% de los encuestados estuvieron satisfechos con el proceso que realizaron

los jurados respecto a las observaciones y concepto.

5. ¢La Universidad les brindo las herramientas necesarias para la realizacion

del proyecto?

Grafico 5. Herramientas por parte de la universidad
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Fuente: Elaboracion propia
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Tabla 6. Comparativo del | PA con el Il PA - 2020

N° de % de N° de % de

Opcidén de respuesta |respuesta|respuesta|respuesta |respuesta
IPA2020 | IPA2020 | IIPA2020 | IIPA2020

Si 20 77% 29 83%
No 6 23% 6 17%
Total 26 100% 35 100%

Fuente: Elaboracion propia
Andlisis: En el Il PA — 2020 aumento la percepcion de los estudiantes frente a las

herramientas brindadas por la universidad, teniendo una mejora del 6% frente al |

periodo.

6. ¢Los nacleos de Proyectos e Investigacion le sirvieron para la realizacién de

su trabajo de grado?

Grafico 6. Proyectos e investigacion en trabajos de grado
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Fuente: Elaboracion propia
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Tabla 7. Comparativo del | PA con el Il PA - 2020

N° de % de N° de % de

Opcidén de respuesta |respuesta|respuesta|respuesta |respuesta
IPA2020 | IPA2020 | IIPA2020 | IIPA2020

Si 24 92% 34 97%
No 2 8% 1 3%
Total 26 100% 35 100%
Fuente: Elaboracion propia

Andlisis: En el Il PA — 2020 se evidencia un incremento del 5% frente al apoyo que

tienen los ndcleos de investigacion y proyectos al momento de realizar el trabajo de

grado.

7. ¢Considera que el comité de trabajo de grado ha sido un apoyo para su

proyecto?
Grafico 7. Apoyo por parte del comité de trabajos de grado
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Fuente: Elaboracion propia
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Tabla 8. Comparativo del | PA con el Il PA - 2020

N° de % de N° de % de
Opciodn de respuesta [respuesta|respuesta|respuesta|respuesta
IPA2020 | IPA2020 | IIPA2020 | IIPA2020

Si 22 85% 33 94%
No 4 15% 2 6%
Total 26 100% 35 100%

Fuente: Elaboracion propia

Analisis: La percepcion de los estudiantes en cuanto al proceso de opciones de

grado mejord en un 9% con respecto al periodo inmediatamente anterior.

Tenemos una mejora en cuanto a la percepcion del apoyo del comité de opciones
de grado a los estudiantes. Se perciben los esfuerzos y las nuevas actividades
realizadas generando un impacto positivo, sin embargo es de aclarar que se deben

implementar mejoras en el proceso. (Ver productos: Diagnostico “Plan estratégico”)

6.5. Objetivo N° 5

Formular estrategias orientadas a disefiar planes de accion para el proceso. (Ver

anexo 18: Plan de accion)
Actividades

1. Establecer objetivos para el plan de accién del comité opciones de grado en
el Il PA —2020. (Ver anexo 18: Plan de accion) (5 horas)
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Tabla 9. Objetivos del plan de accion.

OBJETIVO

Informar a los estudiantes para que conozcan los lineamientos institucionales
para la construccion de su anteproyecto. Asi mismo, se pretende presentar tips

en el uso de herramientas que apoyan la investigacion.

Informar a los estudiantes en los items base de la estructuracion del

anteproyecto.

Establecer cronograma proceso, ejecutar las reuniones del comité curricular y

demas actividades inherentes a este proceso

Brindar asesorias al estudiante propio del proceso.

Construir, diseflar y presentar plan de accién del proceso con base al

diagndstico realizado al mismo durante el IPA2020.

Implementar con pruebas piloto de estrategias establecidas en el plan de
accion, para la optimizacion del proceso de trabajos de grado durante el
[IPA2020.

Aplicar instrumento para la valoracién y diagnostico de los resultados del

proceso durante el IPA2020; asi como, presentar la tabulacién grafica de esta

actividad.

Acompafar a la labor de seguimiento de la dinamica observaciones -
correcciones y sustentaciones a fin de garantizar el respeto irrestricto a los

tiempos del cronograma por parte de docentes y estudiantes.

Realizar reuniones de seguimiento a la gestion del proceso.

Fuente: Elaboracion propia.
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6.6. Objetivo N° 6

Elaborar planes de accion que contribuyan a mejorar la competitividad del proceso.

Actividades

1. Teniendo en cuenta las dificultades de comunicacion presentadas entre el
estudiante con el docente, se establezca una colaboracion entre las partes
interesadas y se idea un canal de comunicacion que permita al estudiante realizar
preguntas referentes a su trabajo de grado y estas puedan ser solucionadas por

cualquier docente. Para ello, se propone las siguientes herramientas: (20 horas)

o Yammer Red Social es una red social privada que funciona como
una plataforma de colaboracion para empresas. Yammerle permitira
estar conectado con todos los miembros de su organizacion, y conocer todo lo que
esta sucediendo en su entorno laboral. Comparta informacién, organice equipos,
desarrolle proyectos, y llegue mas lejos formando grupos en donde todos pueden
aportar sus ideas. 3

o Articulandose con el programa de Ingenieria de sistemas, disefiar un

aplicativo que permita la comunicacion entre el estudiante y docente.

8 YAMMER. [CONSULTADO: 30 DE NOVIEMBRE 2020]. DISPONIBLE EN:
https://www.migesamicrosoft.com/consulting-
services/lyammer/#:~:text=Es%20una%20red%20social%20privada,sucediendo%20en%20su%20e

ntorno%20laboral.
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6.7. Objetivo N° 7

Apoyar al lider del proceso de trabajo de grado en distintas actividades

complementarias.

Actividades

1. Elaborar formato para la carta de los estudiantes al momento de entregar los

anteproyectos o el trabajo final a correspondencia. (Ver anexo 19) (2 horas)

2. Coordinar con la secretaria del programa y con la lider del proceso para

entrega a jurados de los anteproyectos en el | PA — 2020. (3 horas)

3. Apoyar en la elaboracion de las notas de los estudiantes de las materias
asignadas como diurno y nocturno que son: Procesos organizacionales, Electiva,

Gestidbn Humana y Diagnostico organizacional. (12 horas)

4. Realizar reunion informativa de procesos trabajos de grado por el equipo de
trabajos de grado 1IPA2020 de la plataforma Teams donde se trataron temas de
lineamientos institucionales del proceso de trabajos de grado, criterios para la
construccion del anteproyecto y proyecto de grado y, consejos de uso de
herramientas de apoyo a la investigacién y cronograma para el IIPA - 2020. (Ver

anexo 20) (3 horas)

5. Crear recomendaciones importantes para los estudiantes interesados en el

proceso de trabajos de grado las cuales son las siguientes:

o Informar de todas las dudas que tengan respecto a trabajos de grado.

Informar inconvenientes que se les presente con el director o asesor.
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o Aclarar la importancia de cumplir con las fechas establecidas por el comité
para que no tengan ningun obstaculo con el proceso.

o Verificar que los formatos de evaluacion sean los correspondientes al trabajo
de grado evaluado, si no es asi dar previo aviso al comité.

Envio de diapositivas por medio de WhatsApp y Teams. (1 hora)

6. Realizar reunion de conceptos basicos para trabajos de grado por el equipo
de trabajos de grado 1IPA2020 de la plataforma Teams con estudiantes interesados:
Criterios para la construccion del anteproyecto, conceptos basicos. Tips de uso de
herramientas de apoyo a la investigacién. (Ver anexo 21) (3 horas)

Envié de diapositivas por medio de WhatsApp y Teams.

7. Realizar reunién para la conformacion del comité de opciones de grado. Para
lo cual se disefia un material de apoyo sobre “Diagnostico de comité de trabajos de
grado del IPA - 2020” (Ver anexo 22) (2 horas)

8. Realizar infografias como publicidad para dar a conocer las fechas en los

cuales se debia hacer entrega de documentos. (Ver anexo 23) (4 horas)

9. Brindar asesoria personal por medio de WhatsApp, correo electronico y
equipo de trabajos de grado en plataforma Teams, a estudiantes que presentaron
dudas e inquietudes acerca de los procesos, normas y procedimientos en su trabajo
de grado. (Ver anexo 24) (40 horas)

10. Elaborar formatos para conocer la perspectiva de los estudiantes frente al

comité de trabajos de grado en las reuniones realizadas. (Ver anexo 25) (7 horas)
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11. Crear carpeta de cada estudiante que envia proyecto de grado para concepto
de jurados que vienen del | PA — 2020, en plataforma Teams y en One Drive. (Ver

anexo 26) (4 horas)

12. Revisar que los correos de proyectos cumplan con los requerimientos

solicitados (proyecto, carta de asesor, carta de entrega de anteproyecto). (4 horas)

13.  Enviar en el equipo de Teams, correo electronico y WhatsApp los modelos
de cartas de aprobacién director, modelo carta aceptacion director y modelo carta
entrega de anteproyecto, esto con el fin de que los estudiantes tengan los formatos

adecuados para la entrega de anteproyectos y proyectos finales. (7 horas)

14. Asistir a las reuniones de seguimiento a la gestién del proceso. (20 horas)
15.  Participar en los eventos institucionales y del programa. (14 horas)

16. Crear carpeta de anteproyecto Il PA — 2020 en plataforma Teams y en One
Drive de los documentos de los estudiantes, a quien el comité de opciones de grado
aprobo el anteproyecto en el Il PA — 2020. (Ver anexo 27) (4 horas)

17. Integrar y retroalimentar en la carpeta de proyecto final de la plataforma
Teams y en One Drive los documentos de los estudiantes, a quien el comité de
opciones de grado aprobé el anteproyecto en el | PA —2020. (90 horas)

18. Realizar y actualizar una base de datos en Excel con los anteproyectos del

I[IPA — 2020, donde se especifica; nombre de anteproyecto, area, linea de

investigacion, nombre de estudiantes, asesor y jurados. (45 horas)
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19. Realizar un listado en Excel de los profesores de Administracion de
Empresas con estudios para destacar las experticias para asignar jurados segun su
perfil. (3 horas)

20. Diseilar propuesta de jurados, evaluadores y directores de anteproyectos al
comité. (3 horas)

21. Revisar que los correos de anteproyectos cumplan con los requerimientos
solicitados (anteproyecto, carta de asesor, carta de entrega de anteproyecto,
sabanas de notas). (25 horas)

22. Seguimiento a los conceptos teniendo en cuenta los 8 dias habiles
correspondientes a las respuestas por parte de jurados y por los estudiantes. (Ver
anexo 28) (50 horas)

23.  Enviar correo electronico a docentes de catedra para obtener consentimiento

como jurados de comité de opciones de grado. (Ver anexo 29) (2 horas)

Tabla 10. Docentes de catedra para jurados.

Jurados

Wilson Andrés Gongora Gémez

Julian Augusto Huertas Fernandez

Edgar Eduardo Valdés Ortegdn

Pablo Enrigue Romero Rueda

Luis Hernando Prada Rodriguez

German Hoyos Leén

Fuente: Elaboracion propia.
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24. Apoyar sustentaciones de trabajos de grado del I y [l PA — 2020, verificando la
logistica del evento. (Ver anexo 30) (8 horas)

25. Fijar cronograma de sustentacion en la plataforma Teams para los trabajos de

grado que su concepto fue aprobado. (Ver anexo 31) (2 horas)
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Tabla 11. Tiempo invertido por objetivos para cumplir en el objetivo general de la pasantia

TIEMPO
N° OBJETIVOS EMPLEADO | TIEMPO
EN EN %
HORAS

Conocer, comprender, analizar, aprendery
asesorar el proceso de elaboracion de
anteproyectos que deben presentar los
1 estudiantes. (Normas APA e Icontec, Guia 15 2%
metodoldgica de opciones de grado,

Metodologia de la investigacion)

Apoyar las actividades derivadas de
trabajos de grado y sus respectivos
comités (cronograma de trabajos de
=7 - Ve 32 5%
grado, elaboracion de actas de comités,
creacion de grupo de WhatsApp, Teams 'y
recoleccion de correos electrénicos para
enviar informacibn a estudiantes en

proceso).

Informar a los estudiantes y docentes
3 sobre los conceptos emitidos por el comité 189 30%
de trabajos de grado, de acuerdo con lo

establecido en el cronograma.

Realizar analisis del diagndstico para
4 identificar las condiciones actuales del 20 3%

proceso.
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Formular estrategias orientadas a disefiar
5 » 5 1%
planes de accién para el proceso.

Elaborar planes de accién que contribuyan
6 _ o 20 3%
a mejorar la competitividad del proceso.

Apoyar al lider del proceso de trabajo de
7 grado en distintas actividades 359 56%
complementarias.
Total de horas por objetivo 640 100%

Fuente: Elaboracion propia.

Grafico 1. Tiempo invertido por objetivos para cumplir en el objetivo general de la pasantia

TIEMPO EN %

® Objetivo 1
Objetivo 2
Objetivo 3
Objetivo 4

= Objetivo 5

= Objetivo 6

m Objetivo 7

Fuente: Elaboracion propia

Andlisis del grafico: El objetivo que mas demanda tiempo es el de Apoyar al lider
del proceso de trabajo de grado en distintas actividades complementarias, teniendo
un 55% de tiempo dedicado a cumplir con diferentes actividades encaminadas en

este objetivo.

34



UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMATO FINAL DE PASANTIAS

PRODUCTOS

Respondiendo a las observaciones del “diagndstico proceso | PA — 2020” se
empezo0 a realizar las siguientes mejoras, los cuales se convierten en productos

para tener en cuenta en el | PA — 2021.

o Carpetas en Drive
Creacion de un Drive para dinamizar el proceso de comité de opciones de grado por

medio de carpetas donde se anexan los documentos de cada proyecto.

o Base de datos de trabajos de grado

Disefio de una base de datos donde se dinamiza el proceso del comité de opciones
de grado, logrando un mejor orden y seguimiento con los anteproyectos e informes
finales presentados, teniendo en cuenta los 8 dias habiles para docentes y

estudiantes. En el Excel se visualiza:

e Linea de investigacion | PA — 2020
e Linea de investigacion Il PA — 2020
e Proyectos | PA — 2020

e Anteproyectos Il PA — 2020

e Proyecto final Il PA — 2020

e Sustentaciones Il PA

e Cronograma final de sustentaciones
e Docentes

e Jurados catedra

(Ver documento anexo 32: Seguimiento trabajos de grado) Anexo 32 -
Sequimiento trabajos de grado.xlsx
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o Diagnostico “Plan estratégico”

Por medio de la encuesta de satisfaccion del Il PA — 2020 realizada en el objetivo

N° 4, se responde a las observaciones alli presentadas por medio de un diagnostico

donde se quiere optimizar el proceso para el | PA — 2020. A través de las estrategias

presentadas se establecen metas que busca contribuir con el cumplimiento de los

planes de accion propuesto.

Imagen 1. Plan estratégico para el | PA - 2020

ESTRATEGIA BASICA Implementar capacitaciones
ESTRATEGIA ESPECIFICA Aumentar la formacién y aprendizaje de los estudiantes al realizar trabajos . ol Nimero de estudiantes
i Indicador de éxito global .
(TACTICA) de grado capacitados
¢Qué hacer? Resultados esperados ¢;Cuando? ¢,Quién? Posibles dificultades
Tareas/acciones Tiempo
Objetivos Estratégicos Metas para lograr las ] . Término Responsable Limitacion
metas Termino Inicio Finalizacién
Capacitacion de
estudiantes en
Formar enun | normas Icontec, guia
100% a los metodolégica, ’
; . o - - . ... | Falta de tiempo por las
Guiar a los estudiantes en la realizacién|  estudiantes construccion de Lider y pasante del comité )
feb-21 mar-21 partes interesadas

de trabajos de grado

interesados en
trabajos de
grado

trabajos de grado y
acuerdo 002 de
2016, para mejorar
el proceso de
investigacion

de opciones de grado

(lider y estudiante)

ESTRATEGIA BASICA Retroalimentacién de nlcleos de investigacion
ESTRATEGIA ESPECIFICA Incentivar la investigacion Indicador de éxito global g:;irr(;ggseesrgumantes
(TACTICA) 9 g

investigacion

¢Qué hacer? Resultados esperados ¢;Cuéando? ¢Quién? Posibles dificultades
Tareas/acciones Tiempo
Objetivos Estratégicos Metas paralograr las . . Término Responsable Limitacion
Termino Inicio I,
metas Finalizacion
Realizar
Implementar los nicleos de Aumentar la | retroalimentacion en . ... | Falta de tiempo por las
. o . : o - Lider y pasante del comité )
investigacion en semestre mas investigacion en los ultimos feb-21 abr-21 : partes interesadas
) ) de opciones de grado . )
avanzados la universidad | semestres referente (lider y estudiante)
ala investigacion
ESTRATEGIA BASICA Diagnostico
ESTRATEGIA ESPECIFICA Implementar diagnostico Indicador de éxito global Numero de
(TACTICA) P g 9 diagnésticos aplicados
¢Qué hacer? Resultados esperados ¢Cuéndo? ¢Quién? Posibles dificultades
Tareas/acciones Tiempo
Objetivos Estratégicos Metas paralograr las . . Término Responsable Limitacién
Termino Inicio A
metas Finalizacion
. Realizar encuestas a
Mejorary
S docentes y ) .
. . optimizar los ) . . Falta de interés por
Conocer las falencias que tiene el ; estudiantes para Lider y pasante del comité
. ) tiempos de feb-21 may-21 : parte de los
comité de opciones de grado - conocer la de opciones de grado .
gestibnenel - estudiantes y docentes.
percepcion que
proceso ; =
tienen del comité

Fuente: Formato del docente Alberto Garcia, elaboracion propia
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CONCLUSIONES

Se implementaron acciones para mejorar el proceso de comité de opciones de

grado:
1. Se propuso al comité curricular dejar tiempos de ocho (08) dias habiles para
obtener el concepto por parte de jurados y las correcciones por parte de los

estudiantes, el cual fue aprobado.

2. Se crea un Drive con las carpetas de los estudiantes, el cual es compartido

entre el lider del proceso y la pasante.

3. Se disefa una plantilla en Excel para realizar seguimiento.

4. Se entrega plan estratégico en el cual se prioriza las acciones que

contribuyen en el cumplimiento del proceso.
5. Se atendieron a mas de noventa (90) personas, los cuales fueron
asesorados, capacitados, informados, guiados con la revisidn de anteproyectos y

se despejaron dudas.

6. Se disefié un equipo en Teams para realizar reuniones informativas del

proceso y se programo las sustentaciones para el Il PA — 2020.

7. Se realizaron dos reuniones informativas donde se obtuvieron las siguientes

calificaciones:
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de:

8.

Reunidn informativa sobre trabajos de grado se obtuvo una calificacion de:

Imagen 2. Calificacién de reunion informativa

X X X X ¥

Clasificacion media 4.53

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Forms, encuesta elaboracion propia

Reunidn de conceptos basicos del anteproyecto se obtuvo una calificacion

Imagen 3. Calificacion de reunién de conceptos basicos

X X % % ¥

Clasificacion media 4.57

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Forms, encuesta elaboracion propia

Se realizaron publicidad recordando fechas importantes para realizar

entregas del anteproyecto e informe final.
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RECOMENDACIONES

1. Incrementar horas de trabajos al lider en el proceso de comité de opciones

de grado para llevar a cabo el plan estratégico.

2. Implementar el plan estratégico y la base de datos de Excel en los siguientes

periodos académicos.
3. Evaluar la posibilidad de asignar otro pasante al proceso o implementar un
trabajo de grado relacionado a mejorar las acciones y el cumplimiento de las

actividades a realizar en el comité de trabajos de grado.

4. Incentivar a los estudiantes a utilizar el correo electronico como una

herramienta fundamental para la academia.

5. Los procesos que se realicen en el comité de opciones de grado deben estar

apegados al acuerdo 002 del 2016.

6. Brindar a los estudiantes capacitaciones relacionas con normas lcontec,

investigacion y guia metodoloégica.

7. Motivar tanto a los estudiantes como a los docentes con el cumplimiento

establecido por el comité.
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EVALUACION Y APROBACION DEL INFORME

FIRMA ASESOR INTERNO FIRMA ASESOR EXTERNO
NOMBRE DEL ASESOR INTERNO NOMBRE DEL ASESOR EXTERNO
ASESOR INTERNO ASESOR EXTERNO

FIRMA COORDINADOR PASANTIAS
ALBERTO GARCIA MANZANARES
VoBo COORDINADOR PASANTIAS
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ANEXOS
ANEXO N° 2

Imagen 4. Asesoria al anteproyecto de la estudiante Katherine Leyton.

12/0%,20, 10:4
L2/08/20, 10:46

1250095

- U Kather Leys

- U Hatherip Leyton:
= - Alejandra Buitrage = {Hola bien ¥y Td?

12/0%,20, 10:52 = U Katherin Leyton: Bien aleja

12/08/20, 10:53 a. - U Katherin Leyte Te iba a proponer si me ayudas a revisar
mi trabajo de grade. &

12/08/20, 11:21 &. m. — Alejandra Buitrago Serna: Si vale yo te ayudo & revisar ¥ a
organizarlo.

[

1209720, 11:40 aAa. m. - T Kacherin Ley 1: W Graciaa

12/0%/20, 11:45 a. m. = Alejandra Buitrago Serna: Me avisas con tiempe porgue mi pe
es lente

12/09/20, 11:46 . m. — T Hatherin Leyron: Vale

14/08/20, 1:49 p. = U Hagherin Levegon: <Multimedia cmitido>

FROYECTO DE GRADS C.docx

14/09/20, 1:50 p. m. - U Hathexi
14/09720, 1:50 = m. — T HaCh
trasnochar sdbado y domingo
14,097,200, 2:35 p. m. = Alejandra Bui
14/09/20, 2:48 p. m. - U Hashezin Leyson: sracias alejadd

Leyion: hola aleja
Leyeon: lisce por fin lo terminéd, me cocd
tenia nadaO®

rago Serma: Vale kathe

14/09,20, €:24 p. m. — Alejandra Buitrage Serna: Hathe me regalas tu godige por fa.
14/08/20, €:26 p. m. - U Hacherin Leyoon: 310216246
14708720, €:38 p. m. = Alejandra Builtrago Serna: le puedes preguntar a el profe

Godey cual e3 el estudic més alto gue ticne

14/08/20, €:39 p. m. - T Layzon: ¥a l& preagunts

14709720, 7:28 p. m. = O Layoon: Especializacidn an Gerencia de Marcadeo
14708720, 8:29 p. m. = Alejandr

rago Serna: <Multimedia cmitidod>
FROYECTO DE GRADD TDEC.docx

1409720, 8:30 p. m. - Alejandra Bui
14,097,200, 8:30 p. m. - Alejandra Bu

rago Serma: Hathe adn no 1o he cerminads
go Serna: perc te lo envié por si algo

L4/08/°20, o p. m. — Alejandra rage Sernma: ls he eSTo UnNcSs cCoOmEnTtarios por
31 guieres ir mirdndelos ¥y a ver cdimo Te parece, pero a me falta

14709720, 10:1% p. m. = U Katherin Leyton: PIT-20200914-WAD045.opus {archive
adjunto)

14/08/20, 10:21 p. =m. — Alejandres Buitrago Serne: PIT-202008L4-WAOD46.opus (archiveo

adjunco)

14,0820, 10:24 p. m. = T Eatherimn Legt n: FIT=20200914=-WA0047.0pus (archivo
adjuntol|

1409 O; 10:30 p. Bm. — Alejandra Buicrago Serna: PTI-20200914-WAOD49.apus (archive
adjunto)

14/0%/20, 10:32 p. m. - U Hatherin Leyton: PIT-20200914-WA0051.opus (archive

adijunto)

14709720, 10:33 p. m. = Alejandra Buictrago Serna: PIT-20Z200%14-WAODOS5Z2.opus (archiveo
adiunto)

1470820, 10:37 p. m.
14/09/20,; 10:3T p. m.
14/08/20, 1l0:41 p. m.
1409720, 11:40 p. m.
FROYECTO DE CGRADD UD
L5/709,20, S5:35 p.
adjunto)
1570820, 5:3% p. m. - gn: Listo alaja gracias

1B/0%/20, B:ZE pP. @E. - rage Serma: Hola &, por rfa revisals 1o de
amarille gue dice #pag =2 para gue le cologues la pagll e donde lo sacaste
entonces ahi le tienes gue colocar eie *4 p.* no méz =i no tienes la pagina
entonces borra lo amarills sso tamb » mstd an la bibkliografias

18/08/20, 8:27 p. m. — Rlejandre Buitrage Serma: por fa me avizas =i hay gue poner
asgrilla ya gque segin normas Ioontes NS &8 necesaris.

Vale aleds gracias
e

Serna;: Bueno
«Hulzimadia omizida>

H
itrago Serna: FIT=Z0Z0081l5-WADDS1l.cpus [(archivo

arh Leyrcon: Hola aleja
U Hazherin LEyEen: Vale grasias

Riejandra Buitrago Serna: <Multimedis omitido>»
FEATHE . docx

35 p. M. = ARlejandra Buitrago Serna: me avisas cualguier coaa
m. — U Kagherin Levecon: @

1BS09520, 8
18509520, B8

Fuente: Captura de pantalla de WhatsApp
En esta imagen se evidencia la asesoria que se le brindo al anteproyecto de

Katherine Leyton por medio de WhatsApp, en el cual se le dio unas
recomendaciones acerca de las normas Icontec, titulo del proyecto, objetivos y citas
referentes al anteproyecto.
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ANEXO N° 3

Imagen 5. Guia Metodolégicay Acuerdo 002 de Opciones de Grado en plataforma Teams

< Todos los equipos ﬁ General FPublicaciones Archivos  Bloc de notas de clase Trabajos Notas Reunién —+
PROCESO N = -~ o Camiar i Mace . A - . h
TRABAJOS DE —+ Nuevo ~ Cargar @ Copiar vinculo 4 Descargar - Agregar almacenamiento en la nube
GRADO
IIPAZ020
General

Trabajos de grado IIPA2020

Nombre Modificado Modificado por ~~
General Materiales de clase Alberto Garcia Man...
ot GUIA METODOLOGICA ACTUALIZADA - OP... 24 de agosto Alberto Garcia Man...
Join the workforce (3).png 27 de octubre MAYRA ALEJANDR...
M= MODELO CARTA ACEPTACION DIRECTOR T... 9 de septiembre Alberto Garcia Man...
@ MODELO CARTA APROBACION DIRECTOR.d... 9 de septiembre Alberto Garcia Man...
05 MODELO CARTA ENTREGA ANTEPROYECTC... 9 de septiembre Alberto Garcia Man...
{o)  PRESENTACION CONCEPTOS BASICOS ANT... 31 de agosto Alberto Garcia Man...
[P} PRESENTACION REUNION INFORMATIVA O... 27 de agosto Alberto Garcia Man...

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams.

Esta imagen corresponde al equipo en Microsoft Teams donde se suben

documentos de interés para los estudiantes como la guia metodoldgica.
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ANEXO N°

4

Imagen 6. Cronograma para el | PA — 2020 del proceso comité trabajos de grado

MACROPROCESO ESTRATEGICO

CODIGO: EPIrD01

PROCESO GESTION PLANEACION INSTITUCIONAL

VERSION: §

CRONOGRAMA DE ACTIMDADES

VIGENCIA: 2018-11-16
PAGINA- 1 DE 1

Titulo del Cronograma de Actividades

FEBRER MARZO ABRIL

MAYO JUNIO

ACTIVIDADES SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANAS RESPONSABLE OBSERVACIONES
123 412 34123412341 2 34
Coordinacion  del Progrm Reunién Conformacion de Comilé Grdos
1 | Reunién conformacion comité de trabajos de grado 24 Representantes de estudiantes Sals 316 Hora: 3:00.p.m.
Docentes del Programa.
Docentes Conssjems Socmlizactn  del cronograma
3 | Sakiakzaticn cragcma da ralisas dasrada 34 e Progrma Fublicacion Cartelera - Virual Estudiante Representante
i die Programi y Profesonss
Estudiantes y Directoms de trabajos | |Enireganin los aniepoy scios con pores (sabana
3 |Entrega Anteproyectos sl Programsa 3 de gado. [de notas, recibo de pago matricula quienes solo hacen
traabajo )
= i o " K Rewvis ion de anteproyec tos en lo concernients al tema,
2 . : Coordinador de programa, docentes,
4 [Reunién comité trabajos de grado 10 ppeolales ik problema y objelives, distibuides entre los docent
Coordinacion del Programa, Revis idn, acecs de
Neftificacion a estudiantes de apobacion o no de su Reprosentante de Extudiantes, lus Anteproyectos de grados.
5 |anteproyacio 1 Representants de graduats, Su aplicar instruments “Guis de Opeicnes de Grade™
Docentes de Programa. Hora: 3:00 pm.  Lugar : Sale 318
Coordinacion del Prograrma Entregamin s us propues e anteproyectos stado s
g |Entrema de anteproyectos comegidos por los i Sacretaria del Programa en Secretaria del programa scomde 3 los requisitos en la
estutfiantes lguia de opciones de grado.
Docentes, secretaia Los docentes entregan concepto en la secretaria del
7 [Dewlucién concepto anteproyecto por parte de jurdos 23 programa y los estudianies recogerdn diche concepto
y Extudiante - Secrelana quen recibe Com oxludinnies enlregarin en 3 ohcina o
Entraga informe fnal quisnes registramon snteproyects :
c amrespondencia el informe final con la firma de
8 et semestre B de 2019 = pand L irifcurtse Sredd i
b sprobacion de su director de trabajo (2 co
o i g e e e e i Coordinacion del Programa La secretaia del pograma entregard a jurados los
ntrega de informes finales a docentes jursdos Secretaris del Progrma informes finales pan su revision
0 e L R ras s o 5 Juridos y secretaria guien recibe Se evaluari y emilia conceplo acerca de ks
conceptos informes de trabajo grados.
s y 2 X " _ Loz estudiantes entregarn a la coordinacion del
11 |Entrega de informes comegidos por estudiantes 28 Estudiantes - Secretaria quien recibe Lo o conueciones & que haya lugar
12 [Jurados dewelwn conceplos 1 Jurisdos Se neguisre compromis o de docenles
b e = [Tanio docentes direclon:s como jurados deben asishr a
T, gals Coordinacion del Program ocentes (.. o iantacionas

Secretaria del Programa

Fuente: Elaboracion propia

En estos cronogramas se evidencia las actividades para el Iy Il PA—2020 con sus
fechas, los responsables y observaciones.
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Imagen 7. Cronograma para el Il PA — 2020 del proceso comité trabajos de grado

MACROPROCESO ESTRATEGICO
PROCESO GESTION PLANEACION INSTITUCIONAL

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

CRONOGRAMA PROCESO COMTE OPCIONES DE GRADO
Tl 3

Ri2Union IMTOMatva con estIanss Ineresanas en &l

proceen de Iratas d graco: Lineamisnios Eetudantes

IMSTUGIONIGS 491 Pro0S 09 30305 06 rado, Reunion Vitual, equip &N MEmsar Teams "Trabajos B grado IPAZD20" hora 03:00

Griterios pare Ia consimuee/on del znproyecio y ;?:ﬁu;fm;::;m
proyscIo ds grad , ups ds Lo G herramienis ds
apoyo 2 la mvesugzcion
Reunon Iormata con estudantes Ineresados en &l
P o m;anﬁmwﬂi&m " f:"";’r':;‘m S Reunion VT3, equipa en Micson Teams “Trabajos 02 grad IPA2DRD" hora D300
Tips de uso de henTamienas de apoyo a k3 pasants procsso trasaps de grado. [P

mvasngacion

(Caoranation tel Programa
3 |Reunion conformacion comie d opciones de grado Representanizs de esiudanies
Docentes 0el Progranma.

Reunion Vitual, equipo en MCTSCT Teams "AminEtrason g EMprEs3s 20201,

‘Stctlizscion et del cronograms, con publcacien para visualzacn irual mashia
/an: grupo VihatsApp “TraUajcs 62 grado 2PA 20207, EqUID0 eN MITOEAR Teams
“Tralaos o grado IPAZD2L", gupas de WhatsApp o niciens de! seqments de.
Iteree, gupo WNItEADp "EQUIPD ENPRESAS 2020, AJEMAS, 5& enWiara via ooren
lecinbrico 3 s mlemoros del equipo en Mrosoft Teams Trabajos dé et
IPAZO2D"

Docenes Cansefercs.
4 |soosizacion cronograma oe raba(os o2 grace Secretara o Frograma
(Coordnacken de Frograma

treg i wnla
ma de aprobacien 62l Difector o 200, En 0csien & & sHuckon mundial actialy
‘ P i L p

mai incutsos i p
lobservacioniss y comeccianes, se realzar por medl del cameo insiiucknal En

- el e el
‘emisor deberd ser desd una cuenta hsthuckonel de estudiente 0 docente, 23S
isyuntES Oeccions elecrOnicas

Enireqa fume nal en poces) e comecines
5 | (estudianies que ya benen ssinados Juaces  esian en
prosen e comecionss)

Ecgant:
Secrataria ol programa

¥ @z
IqUE 500 08 3 SECTEtana g CIMTINACEN 08Y FOQrama y GOGenEE er O/ pIOceso 0¢
rabajns O grado respectivamente. Las respussiss de comunicsciin estudiants -
|raa, o035 POr B SECTES ¥ & IWIer 0gi rocesi o8
rabajns 0 grad, quisnes envisrén mensajes siscnleos & los comeos
Senlass, 0310 3

camesponaz

58 12313, SVAUAM3 Y &MV CONGEPHD 30EMC3 O 105 INOMES 02 Y3030 306,
Enocasin s & sty
proyes , i Hor

Isituckonal, aaiads
, ser desde una cuenta sthucional de

& |Devolucion de concapio por parie de jurados” u

dalos
e sun e 1 ecrerr 5 covamation oo pogamay aocene er g1 poist &2
o = .
Jrat, s
Lok g, s e mEnip et 5 coptos

 cendo
parte s segin

comesponds

£ ocasion 3

proyect ), L Hor

Isituckonal, aaiads
, ser desde una cuenta sthucional de

Esumanes

§  |Entegaameproyecios 3 Programa

aios O grado

dafos
e com . 1 seretars o covnack s cgpama  docent e et peocess e
rabajos de n
o s
Lok g, s e TEnip actorsos 5 coptos

 cendo
parte s segin

comesponds

Revisiin de snteproyecios &n o concemisnte e, problem y otjetvas,

Coordinador de prograrma dlsirouidos enie ios dogentes. Rewnlcn vihual, equind en MCTosaf] Teams
o 0230 pm fecna y

Reunion comie ogeionss de grado Docentes del programa
‘Secretana e programa

“AmminEIcen g
‘52gu7 0Eposicion 8¢ 13 Cooranacion)

Revisin, ¥ cios de grades.
‘Se apllana Insirumento “Gula de Opekones de Grade”. En 0cascn 3 12 SEuacion

| mundial actualy a5 disposiciones fomadas par a Insttucidn, 2 entrega det
anteproyects y DropeCd fval, IGUIIOS 163 PYErcamoios de 1

msmiciona avaiaos

2 Insthuckona) de
(Coorinacien del programa 3 32 desde un
Notficacion a estudantes de aprabacion o rechazo de nscen g sogans

ameproyect

¥ gt
Dapenlse g programa que sn d I sscretars de coordinacin ol programa y docente Mer del proceso de

|joradi, serdn
irabsjos o grado, qulenes enviaran Mensayes Elecianios a 15 GoTeas.

oanto 2
pane iz segun

comespanda

Fuente: Captura de pantalla, elaborado por lider y Pasante de comité de trabajos de grado.
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ANEXO N° 5

Imagen 8. Actas de reuniones

Mis archivos > Mayra » PASANTIA > Actas &

L1 Nombre Modificado Modificado por Tamafio de arch... Compartir

@= ACTA 1 ADOr010_V6 Plan de trabajo.docx 4 de noviembre MAYRA ALEJANDRA BUITF 86,6 KB # Compartido

ACTA 1 ANEXO CRONOGRAMA COMITE O... 4 de noviembre MAYRA ALEJANDRA BUITF 395 KB # Compartido

@ Acta 10 ADOr010_V6 Asignacion de jurados.., 4 de noviembre MAYRA ALEJANDRA BUITF 185 KB # Compartido

M= Acta 11 ADOr010_Y6 SEGUNDA REUMION ... 4 denoviembre MAYRA ALEJANDRA BUITE 216 KB + Compartide

BA A EIARDCEA BLITE TS 9 KE - -

M= Acta 2 ADOr010_V6 plan de trabajo pasant... 4 de noviembre MAYRA ALEIANDRA BUITF 75,1 KB # Compartido

A A FIAMDEA BLITE 77 7 KR - -

m< Acta 3 ADOr010_V6 Preparacidn para reuni... 4 denoviembre MAYRA ALEJIANDRA BUITF 72,7 KB # Compartido

@2 Acta 4 ADOr010_V6 ACTA REUNION INFOR... 4 de noviembre MAYRA ALEIA

]
m

B Acta 4 Reunion Informativa sobre Trabajos ... 4 de noviembre MAYRA ALEJANDRA B

v Acta 5 ADOr010_Vé conceptos basicos.docx 4 de noviembre MAYRA ALEJAMDRA

B3  Acta 5 Conceptos basicos del anteproyecto... 4 de noviembre MAYRA ALEJANDRA BUITF 12,8 KB # Compartido
B ACTA 6 ADOr010_V6 PREPARACION PARA L. 4 denoviembre MAYRA ALEJAMDRA BUITF 71,6 KB A Compart

B Acta 6 anexo.pptx 4 de noviembre MAYRA ALEJIANDRA B 0KB + Compartido
M= Acta 7 ADOr010_V6 Primera reunion de co... 4 de noviembre MAYRA ALEJAMDRA BUITE 234 KB + Compartido

M= Acta 8 ADOr010_V6 Actividades desarrollad... 4 de noviembre MAYRA ALEJAMDRA BUITF 72,5 KB + Compartido

@  Acta 9 ADOr010_V6 Segquimiento de activid... 4 de noviembre MAYRA ALEJANDRA BUITF 84,1 KB # Compartido

Fuente: Captura de pantalla de One Drive, elaboracion propia

En esta imagen se evidencia las actas que se han realizado por motivo de reuniones
de comité de opciones de grado, socializacién de informacién para los estudiantes

y seguimiento de actividades entre lider de comité de opciones de grado y pasante.
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ANEXO N° 6

Imagen 9. Actas para las sustentaciones de trabajos de grado

Word ACTAS DE SUSTENTACION.docx 2 Editar y responde v De = ar " =
MACROPROCE SO MISIONAL CODIGO: MARr025 I
PROCE SO GE STION ADMISIONES Y REGISTRO VERSION: 6
A VIGENCIA: 2019-03-07
ACTA DE SUSTENTACION PAGINA: 2 de 15

ACTA DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE GRADO- OPCION MONOGRAFIA
LINEA EMPRENDIMIENTO NUMERO XXXXX
m’ ACTAS DE SUSTENTACION.do.
Siendo las 09:00 a.m. del dia 8, mes 06, afio 2020, se reunieron a través de la 51 KB

herramienta Microsoft Teams de la Universidad de Cundinamarca, seccional
Girardot, los jurados calificadores

v |

Buenas noches

MAIRA ALEXANDRA RODRIGUEZ TOVARY LUIS CARLOS SALCEDO FUENTES Adjunto actas de sustentacion, el acta

Presidente el doctor Felix David Romero Duarte para el proceso de sustentacion del do XIOMARA SHARAY ROJAS SANCHEZ
trabajo de grado titulado ANALISIS SITUACIONAL DE EMPRENDIMIENTO EN LA y SANTIAGO ANDRES ORTEGON ORTIZ se
VEREDA LOS CHORROS DEL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS encuentra pendiente por confirmar el presidente

(CUNDINAMARCA ), ANO 2020, lo cual se tuvo en cuenta la profundidad, creatividad
originalidad, conceptualizacion cientifica, métodos aplicativos, capacidad analitica e
investigativa, aportes al desarrollo del area del conocimiento del programa de
Administracion de Empresas de la facultad de Ciencias Administrativas, Econdémicas
y Contables.

Por favor revisa que todo este bien, quedo
atenta

Para optar el titulo de: ADMINISTRADORDE EMPRESAS

Elaborado por: LEIDY DANIELA RODRIGUEZ ROJA S
CODIGO: 310215181
CARLOS ANDRES HERNANDEZ PERDOMO
CODIGO: 310215156

Director: MARIA PATRICIA DIAZ CARDENAS

Fuente Captura de pantalla de Office 365.
En esta imagen se observa la digitalizacion de las actas para sustentaciones de

trabajos de grado, que fueron enviadas a la secretaria del programa Jenny lveth
Hernandez.
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ANEXO N° 7
Imagen 10. Grupo de trabajos de grado

P Tr_atbajlésAd?AgraAC{OZ?:AAZAQAZQ R Info. del grupo

TG Andres Aldana de noviembre de 202v
No nos ha llegado a nosotros ese correo y ya
tenemos el aprobado de los dos jurados

-
su. tacion. La proxima semana se el correo
con los documentos que se deben allegar para la
sustentacion. . :
Trabajos de grado2PA 2020
Aprobado*** Se cred e 3
Buenas noches
Descripcion
Por medio de la
grado se per Afade una descripcién del grupo
XXXXXXX produ
A I sment
oncepto recibido, usted puede [ e e e e | ——
6n de la sustentaciéon. Tenga e e enem « -
n la revision del informe final hay e e e k
se ben ser corregidas; pues los P p—
jurados las tendran en cuenta en la sustentacion %
L. 7 ——

Fuente: Captura de pantalla de WhatsApp.

Se formaron grupos de WhatsApp con los estudiantes interesados en realizar
trabajos de grado como opcién para obtener el titulo de Administrador de empresas

48




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMATO FINAL DE PASANTIAS

ANEXO N° 8

Imagen 11. Equipo de Teams con los estudiantes de trabajos de grado

Su estado se establecié en No molestar. Solo recibira notificaciones de mensajes u... Cambie la cont X

{  Todos los equipos

PROCESO TI:EE\EE%QM Tra bajos de grado 1IPA2020 - @ Equipe

Rarortt L Trabajos de grado [IPA 2020
IIFAZ020

Miembros  Aplicaciones 4 mas

Trabajos de grado IIPA... - =—
Busca miembros Q, S Agregar miembro

General

~ Propietarios(3)

Nombre Puesto Ubicacién Etiquetas @ Ro
AM  Albert... Propietario
MC. Maria... Propietario
@6 MAYR... ESTUDIANTE 456781 Propietaric v

~ Miembros e invitados (55)

Nombre Puesto Etiquetas @ D Rol

ﬁ ELVIA.. ESTUDIANTE O Miembro v X

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams.

Se formaron grupos de Teams con los estudiantes interesados en realizar trabajos

de grado como opcion para obtener el titulo de Administrador de empresas
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ANEXO N° 9

Tabla 12. Informe final del | PA - 2020

Nombre de
N°| Nombre de anteproyectos . Asesor Jurados
estudiantes
emprendimiento de los
estudiantes de Administracion|
] Diana Marcela _
de Empresas y Tecnologia en o ] ~ |Wadith Alberto
y o Puentes Rincon y|Maria  Patricia .
1 | Gestion Turistica y Hotelera de _ ] ] Kure y Adriana
) _ Sergio Arturo Moreno | Diaz Cardenas .
la Universidad de Rodriguez
_ _ Zuluaga
Cundinamarca, seccional
Girardot
Proyecto de factibilidad para la | Hernan Camilo _ _
_ _ ] ] Diego Quiroga y
creacion de un estudio de|Martinez Ramirez y|Arturo Serrano . )
2 y . ) Guiovanni
grabacion profesional en el|Vanessa Balcazar | Mendoza B
o _ ) _ Quijano
municipio de Girardot afio 2020 | Jaimes
Vida crediticia de los 50|
» . Luisa Fernanda _ )
jovenes estudiantes de la| . ) ~ | Wilson Géngora
_ ) _ Sanchez Barrios y|Maria  Patricia
3 |Universidad de Cundinamarca ] ) ) ] ] y Orlando
_ _ José Luis Francisco | Diaz Cardenas _
secciona Girardot programa de Carvajal

Administracion de Empresas

Cortes Avila

Fuente: Elaboracion propia.

Se observa los estudiantes que radicaron anteproyecto de grado en el | PA — 2020

los cuales enviaron el informe final en la primera fecha establecida por el comité de
opciones de grado (14/11/2020).
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ANEXO N° 10

Imagen 12. Solicitud de concepto por parte del comité a jurados

TRABAJO DE GRADO - PROYECTO CORRECCIONES INFORME FINAL heov &

& IMAYRA ALEJANDRA BUITRAGD SERNA

ANDEZ: COMITE OPCIONES GRADD ADE GIRARDOT

TRABAJO DE GRADO VANESS... FORMATO DE EVALUACION D...

(W]

Girardot, 21 de septiembre de 2020

JURADCS:
Diego Edison Quiroga Rojas
Omar Guiovanni Quijano

oy 21 de sepfiembre de 2020 =: la fecha perentoria para la enirega de su concepto. Esfo, segln 2l fiempao de

08 de septiembrs de 2020.

Con &l fin de garanfizar la excelencia en el proce

o, se solicita apego irresiricto a los tiempos sefiala

Datos del frabajo y esfipulacidén de fechas:

Titulo proyecto: PROYECTO DE FACTIBILIDAD PARA LA CREACION DE UN ESTUDIO DE GRABACION PROFESICNAL EM EL MUNICIPIO DE GIRARDOT. ARNO 2020
Avlores:Vanessa Balcozar Jaimes - Camilo Marfinez

Fecha de enfrega al comité de opciones de grado:0%/09 /2020

Fecha mdxima para entrega de concepto o informe comegido segin coresponda:21

Se anexa formato de evaluacién de frabajos de grado y el concepio debe ser enviade a &l coreo opcicnesdegradoempresasgirardot@ucundinamarca.edu.co

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA
Pasante de Comité de Opciones de Grado
stracién de Empresas
dinamarca

Bucundinamarca.edu.co

malejandrabuitrag

Fuente: Captura de pantalla de office 365, elaboracion lider y pasante de comité de opciones de grado.

Imagen 13. Respuesta de jurado a solicitud de concepto del informe final

DISON QUIROGA ROJAS

ano
MITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

TRABAJO DE GRADO VANESS...

Buenos dias

Remito el documente revisado con los comentarios en cada apartado y su respectivo formato de evaluacién. Hago precision en que el documento presenta notables deficiendias técnicas
para considerarse un informe final de un proyecto de inversicn, por tanto, no queda aprobado hasta no cumplir con los requerimientos y ajustes solicitados.

Quedo atento, gracias

Cordialmente,

Diego Edison Quiroga Rojas
Docente
Celular: 3003821808

Fuente: Captura de pantalla de Office 365.
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ANEXO N° 11

Imagen 14. Entrega de anteproyectos y confirmaciéon de recibido

ANTEPROYECTO DE GRADO

NES GRADO ADE GIRARDOT: JENNY IVETH HERNAMNDEL: Alberto Garcia Manzanares; ELVER CAMILO BELTRAN SAENZ
CARTA DE ENTREGA ANTEPR.. o ANTEPROYECTO SELECCIOMA.., Registro de Nota Codigo 310... Matricula_Academica Codigo ...
atricula_Acade Codigo . =g De M odig

Buenas Noches;
Me permito adjuntar anteproyecto de grado presentado por:

ELVER CAMILO BELTRAN SAENZ CODIGO:310215212
MARIA CAMILA RODRIGUEZ HERRERA CODIGO:310216266

Agradezco su Gestion, Cordial Saludo
Muchas Gracias!!!

Fuente: Captura de pantalla de Office 365

En la imagen se evidencia el envio del anteproyecto por parte de una estudiante
con los documentos correspondientes al proceso (anteproyecto, carta de entrega
de anteproyecto, carta de asesor “segun sea el caso” registro de notas y matricula

académica) y se envia la respuesta por parte del comité confirmando el recibido.
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ANEXO N° 12

Imagen 15. Solicitud de concepto hajurado para anteproyecto

REVISION DE ANTEPROYECTO 04

A BUITRAGO SERNA

RADO ADE GIRARDOT

» COMO POMER LA FIRMA DIG... FORMATO EVALUACION ANT...

Girardot, 25 de sepliembre de 2020

ESTIMADO PROFESOR
Dario Benavides

Reciba un gentil salude, a rezdn e precisa de aliosa colaboracidn con
esta causa. Por ello, nos permitimos solicitar

Datos del frabajo:

Titulo proyec ede Girardot del programa de admi acién de empresa:

enfocada a

Avtores: Crisfia

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA
Fasante de Cumne de Opclones de Grado

malsjandrabuitrago!

Fuente: Captura de pantalla de Office 365, elaborado por lider y Pasante de comité de trabajos de grado.

Se solicitd a los docentes evaluadores el concepto de los anteproyectos a través de
un formato evaluador que se evidenciard en el anexo n°10. Se les adjunto el

anteproyecto, el formato evaluador y un video de como poner la firma digital en PDF.
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ANEXO N° 13

Imagen 16. Notificacion de asignacién de docente como asesor

NOTIFICACION ASESOR PROYECTO DE GRADO 02

Estimade profesor, el comité de opciones de grado en sesidn del dia 25 de septiembre de 2020 le ha asignado como asesor de proyecto de
grado (director], teniendo en cuenta su perfil, experticia y bajo el principio de ecuanimidad de carga por docente.

e le remite asi mismo, el anteproyecto revisado junto con la evaluacion del anteproyecto para que tenga conocimiento de las
observaciones realizadas al documente y poder apoyar la censtruccién o comreccién de este.

Este comeo se envia con copia a los estudiantes autores del proyecio.
Los estudiantes se pondran en contacte con usted via Microsoft Teams o por correo institucional para coerdinar le pertinente.
Datos generales del proyecto

Titulo del proyecto: Estudio de factibilidad para la creacidn de un marketploce de tiendas de ropa en la ciudad de Girardot afio 2020.
Autores: MNatalia Mufioz Motta y Paula Andrea Bamero Raojas.

Cordialmente,

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Pasante de Comité de Opciones de Grado

Programa de Adminisiracion de Empresos

Universidad de Cundinamarca
malejandrobuifrago@ucundinamarca.edu.co

Fuente: Captura de pantalla de Office 365, elaborado por lider y Pasante de comité de trabajos de grado.

En la imagen se observa la notificacion de la asignacion como asesor de trabajo de
grado, la cual fue enviada por medio de correo electronico al docente y se le adjunto

el formato de evaluacién por parte del evaluador y el proyecto de trabajo de grado.
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ANEXO N° 14

Imagen 17. Notificacién a estudiantes del concepto “aprobado” por parte del evaluador

NAERGPRGEES WAL ]

TCOWITE G CONES DE GAADD. 1

[oTr——

For tavs s ot st o comnzae  hacr s evaluacién. Cube e s

IR S

P P p—_

gt s il Carl

Racharaso: ol s o
e i il corag por st ol Comit

RovECTD: ESTUDIOD:
T1TUL0 DL PROVECTE: e MATIVD EN GRARDOT CUNDINAMARCA

[RUITORER: e o v Lo, vt enoonio RGeS

 FAGTIBI0AD PARA L CREAGION DE UNA EMPRESA OUE INCENTIVE EL USO OE LA BICICLETA COMD MEDID DE TRANSPDRTE PUSLICO

FACUALTAD - PROGRAMA: FACLLTAD DE CENCIAS

¥ CONTABLES - PROGRAMADE

RECHAZAD0
APROGACION SULIETA A MOOF CACIONES
B |AsRoasno |

I GesERvACORER
g SR p—
camenios [— -
Serane | ST | Mo cumpe |n S i e |
e x
x 4 precio ahen dakos qus estmen 3 reaidad &
mgacta de oo
el el y andial. VAo artén e agregar
=== 3 hcemaciin e azenon en maya manrala
necesdad ds un Fanspors publkco Semalivs
— x it on 2 cha ke do rtamTon
x
x
oistives x
P —— x
50 st o sttt scnicn o antic e x Es necasania Indicar cubl es el mpact
de la Investigacion para Ustedes como
sincacisn ' pars la nsiitucion, gara
. N con elio englobar ka manera en que ka
5o i neces sk, 3 vascandencia g it x e
X El marco tedrico esta muy
x abandonado, como minimo
T sefialar cuales son los
i estudios que se
x desarmollaran en el trabajo.

Entrega de Anteproyecto Camilo Arenas y Angelino 7~ @&
Perdomo

‘ MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SER A e &

Para 1 10 RODRIGUEZy 1 usuarios més
€C: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIR_.. y 1 usuarios mas

@ Anteproyecto estudio de facti..

Buenas noches

Por medio de la presente el comité de opciones de
grado se permite enviar el dictamen preducto de la
revision del anteproyecto.

Concepto: Aprobado

De acuerdo conslc

cto recibide, usted puede
confinuar con la ejecuci el frabajo de grado. Tenga
que,sienlar n del anteproyecto hay
nes, estas deben ser coregidas para la
entrega del informe final: pues los jurados las tendrén
en cuenta en su revision.

Cordialmente,

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Pasante de Comilé de Opcicnes de Grado
Programa de Administracién de Empresas
Universidad de Cundincmerca
malejandrabuitrago@ucundinamorca.edu.co

Fuente: Captura de pantalla de Office 365, elaborado por lider y Pasante de comité de trabajos de grado.
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ANEXO N° 15

Imagen 18. Notificacion a estudiantes del concepto “aprobacion sujeta de a modificaciones” por parte
del evaluador

Entrega de Anteproyecto, JAIME ROJAS Y CRISTIAN - ol
= T NACROPROCESS WISONAL | s~ B
1 TOWITE 7 CIONES DF GRADG | RODRIGUEZ
- I 1
[e—
Fer tavor e o et an amapesyocts. Dutm e um ictaman) ‘ MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA L oe e S
R — pRp— - ot el ppecs _— Cristian Femando Rodriguez Tuta
cat .o o Epires St i s 0 s S e s S s 2 s 10 o usuarios mas
e oa b et comcups o s o Comi
11Ut peL provecro: GUE PERCEFCICN OE SATISFACCION TIENE LOS ESTUDWANTES DE LA UNVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEOE GIARDOT DEL PROGRAMA D R S
VNS TRA I I B RESAS ENFOCADA A L 1T EMATIATIN | SREACIEH DE LA ELPRESA, SRECESSABS AL NN SSTAL Y CHLINE mee 22 [
|auroses ez i con e = o s =
racu TaDDE GENGAS = e urrEsAs
Ty Buenas noches
E PROGATON SILIETA A MOOF CAIONES.
L [pRosann | Por medio de la presente el comité de opciones de grado se
Er GESERuACTRES :e;m\'e e"\';::r el dictamen producto de la revisién del
— vt manametn y descr s aspecs e sroyec
@ s e ‘.....n e anteproyecto.
L. s i, maten e el s % LOS TITLLOS MO SOUPREEINTAR O Concepto: Aprcbacién sujeta a modificacionss.
o prianca naatighete o x Los docvaricsscadaon s et o De acuerdo con el concepie recibide, usted debe realizar
P p———— lercera los modificaciones requeridas y volver a realizar la entrega
=] 3 Son acepiadas. oy ‘""’mﬂ, mben del anteproyecto para nueva revision, para ello contara con
— d e Eeanton: irpoon feres ot cinco (03] dias hdbiles segin lo detalla los documentos del
investigacin que va resolver proceso.
2 | Como no hay problema a Fecha limite de entrega para nueva revisién: 05/10/2020
Otisilves x resolver tampoco hay
bk claridad en los objetivos Cerdialmente,
x solo tiene un referente el MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA
usaificacain plan rectoral Pasante de Comité de Opciones de Grado
X Programa de Administracion de Empresas
Universidad de Cundinamarca
x No hay marco tecrico ni de malejandrabuitrago@ucundinamarca.edu.co
antecedentes

Fuente: Capturé de pantalla de Office 365, elaborado por lider y Pasante de comité de trabajos de grado
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ANEXO N° 16

Imagen 19. Fechas de sustentaciones

CRONOGRAMA DE SUSTENTACIONES TG 1IPA2020 ADE

Girarcot, 02 ce ciciembre o

Sefiores

AUTORES DE PROYECTO

DOCENTES ASESORES DE PROYECTO
DOCENTES JURADOS DE PROYECTO

cronograma de sustentaciones de frabajos de grado

lectrénico el cronograma actualizado.

nd lineas atrds, s

ones en Excely s

N° Nombre de anteproyectos Nombre de estudiantes Asesor Jurados de P Fecha de Hora
[Froyecto de factbifdad parala eman Camilo Martinez it i v Gl
1 Ramirez y Vanessa Arturo Serrano Mendoza  |= o0 “aste y Guiovanni ;. calcedo 07 de diciembre 8:00
lorabacion profesional en el Borbiubert S lQuijano
municipio de Girardot a0 2020
[Estudio de factibilidad para la
fcreacion del centro de apoyo 5
= 2 Zulidith Murillo Rodriguez H
‘Renacer” para el emprendimiento |4 R lAna Beatriz Melo y Orlandol,, _ =
2 |l O rabiesecs et 0 é:«:ﬁ:y Andres Patfo |Alberto Garcia Carvaial Mario Hidalgo 07 de diciembre 2:00
iolencia intrafamiliar en Girardot - e
iCundinamarca afio 2020

Fuente: Captura de pantalla de Office 365, elaboracién propia.
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ANEXO N° 18

Imagen 20. Plan de accion

MACROPROCESO ESTRATEGICO coG0:epiron
PROCESO GESTION PLANEACION IS TITUCIONAL VERSIGON: &
SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCHON. VIGENCIA: 140814
-~ P
e oo it ) ety
- sen omere . . ¢ : E L (oot "
nacia-aiee y musdisies, price oA [iejanden 0.itrage artopcsmetar |dstatucudi-anace.
canios Lnssm-t s ewanen
o | Gober e s S n 200%
o
L
T s e —
remiaen e nememrsie | Gosna-Erencin n| o» E 104 incernars sncae
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Fuente: Alberto Garcia.
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Imagen 21. Formato de carta entrega de anteproyectos

Girardot, fecha

Senores

COMITE DE TRABAJO DE GRADO
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
Ciudad

Asunto: Entregade (snteproyecto o proyectode trabsjo de grado final

Respetados sefores:

Adjunto me permito hacer entregadeltrabsjo de grado denominado: "NOMBRE
DEL ANTEPROYECTOO PROYECTO", como requisito opcion degrado, pars Is
respectiva revision y aprobacion.

Agradezco su gestion, cordisl saludo.

NOMEBRE COMPLETO NOMEBRE COMPLETO
Codigo: Codigo:

YoBo. NOMBRE DEL PROFESOR
Directora trabsjo

Adjunto: (Nota: si es anteproyecto se entrega en fisico y si es proyecto de grado se
entrega # Cd's con la informacion relacionada)

Fuente: Elaboracion propia.
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Tabla 13. Asistentes a la reunion informativa sobre trabajos de grado

ASISTENCIA

Fecha Nombre de asistente Correo Institucional
27/08/2020 | Harold Riveros Garcia hriveros@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Ivonne Viviana Buitrago Mufioz ivbuitrago@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Maria Camila Rodriguez Herrera | mcrodriguezherrera@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Shirley Alejandra Cérdenas Cortes | sacardenas@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Maria Nidia Dominguez Callejas | mndominguez@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Andrés Aldana afelipealdana@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Nidia Andrea Poveda Campos napoveda@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Angie Johanna Rivera Arias ajrivera@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Vanessa Balcazar Jaimes vbalcazar@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Angelino Perdomo Rodriguez angelinoperdomo@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Martha Patricia Mejia Pinzén mpmejia@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Jessica Alejandra Barrios Florez | jalejandrabarrios@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Brian Camilo Arenas Lozano bcarenas@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Hernan Camilo Martinez Ramirez | hcmartinez@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Eliseth Milena Navarro Quintero | enavarro@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Andrea Mercedes Delgado Crespo | amercedesdelgado@ucundinamarca.edu.co
27/08/2020 | Katherine Leyton Gonzalez kleyton@ucundinamarca.edu.co

AM

Fuente: Formulario Forms.

Imagen 22. Reunion informativa sobre el proceso de trabajos de grado, orden del dia

Alberto Garcia Manzanares 27/08 3.01 p.m.

CONOCIENDO LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES GEMERALES: "GUIA OPCION DE GRADO”
REVISANDO FECHAS Y AJUSTANDO COMPROMISOS

JCOMO FUNCIONA EL PROCESO DE TRABAJOS DE GRADO?

CRITERIOS PARA LA CONSTRUCCION DEL ANTEPROYECTO "GUIA OPCION DE GRADO"

TIPS DE USO DE HERRAMIENTAS DE APOYO A LA INVESTIGACION

RECOMENDACIONES IMPORTANTES

PREGUNTAS

FORMULARIO DE ASISTENCIA ¥ EVALUACION REUNION

INSTRUMENTO PARA BASE DE DATOS TRABAJOS DE GRADO [IPA2020

e I O

er menos

(Cancelada) REUNION INFORMATIVA SOBRE EL PROCESO DE TRABAJOS DE GRADO
jueves, 27 de agosto de 2020 a la(s) 3:00 p.m.

Contraer todo

- REUNION INFORMATIVA SOBRE EL PROCESO DE TRABAJOS DE GRADO comenzd

Reunion
:—;ECE‘;E vencga

Buenas tardes, muchachos. Estamos dando algunos minutos para que mas compafieros se unan a la sesion informativa.
Inicio: 3:15 p.m.

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams
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Tabla 14. Asistentes a lareunion de conceptos basicos del anteproyecto

ASISTENCIA

Fecha Nombre Correo institucional

31/08/2020 | Nidia Andrea Poveda Campos napoveda@ucundinamarca.edu.co

31/08/2020 | Angélica Maria Zambrano Ruiz |amzambrano@ucundinamarca.edu.co

31/08/2020 | Jessica Alejandra Barrios Florez |jalejandrabarrios@ucundinamarca.edu.co

31/08/2020 | Diana Katerine Doncel Herran dkaterinedoncel@ucundinamarca.edu.co

31/08/2020 | Jaiver Enrique Uriza Rodriguez |juriza@ucundinamarca.edu.co

31/08/2020 | lvonne Viviana Buitrago Muioz |ivbuitrago@ucundinamarca.edu.co

31/08/2020 | Katherine Leyton Gonzalez kleyton@ucundinamarca.edu.co

Fuente: Formulario Forms

Imagen 23. Reunidn sobre conceptos basicos del anteproyecto, Asistencia

m General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Trabajos Notas 1 maés v + ® Equipo S4 Reunirse ™

Alberto Garcia Manzanares 31/08 2:44 p.m

AM

Programé una reunion

a (Cancelada) CONCEPTOS BASICOS DEL ANTEPROYECTO - Revisando la gufa opciones de grado
lunes, 31 de agosto de 2020 a la(s) 3:00 p.m.

3 MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA )2 p.m
encuesta para conocer prupuesta de plan de

Fill | Conceptos basicos para la creacion de anteproyectos

Page

Fill | Conceptos basicos del anteproyecto
Hola, por favor registra tu asistencia y colaboranos con algunas preguntas para mejorar el proceso de trabsjos de
grado.

BUITRAG

AN VE ) EVIA, ANGE
ONNE VIVIANA MUQOZ

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams

En la tabla n°6 se evidencia la asistencia la cual se obtuvo del formulario para la
reunion, sin embargo, no todos los estudiantes se registraron, por ello se adjunta la

imagen 18 en la cual quedaron registrados 16 estudiantes.
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Imagen 24. Primera reunidon de comité — orden del dia
ﬁ General Publicaciones Archivos Bloc de notas para do... + @ Equipo D¢ Reunirse
AM Alberto Garcia Manzanares 07/09 3:32 p.m.

Orden del dia:

En cumplimiento czbal a |z normatividad vigente, el orden del dia se desarrollard y ajustard a los criterios detallados en el Acuerdo de
Consejo de Facultad 002 de agosto de 2016 y en la Guia de opciones de grado.

1. Llamado a lista y verificacion de quorum {ARTI'CULO DECIMO CUARTO)
2. Socializacién y revisién de cronograma
3. Presentacion de informe diagnéstico al proceso IPA2020, pasante Mayra Alejandra Buitrago
4. Socializacién plan de accién del proceso
5. Concienciacion de las funciones propias de los directores de trabajo de grado y jurados
6. Varios

1. Nimero de trabajos de grado que cada docente tendra a su cargo como director

2. Nimero de trabajos de grado que cada docente tendra a su cargo coma jurado

3. Regulacion tiempos de entrega conceptos por parte de jurados

4. Regulacion tiempos de entrega correcciones por parte de estudiantes

5. Otros

Ver menos

m (Cancelada) PRIMERA REUNION COMITE DE OPCIONES DE GRADO IIPA2020
martes, 8 de septiembre de 2020 a la(s) 2:30 p.m.

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams
Imagen 25. Presentacion de diagnéstico de comité de trabajos de grado | PA — 2020

IAGNOSTICO DE COMITE
= DETRABAIGS DE GRADO

: DIAGNOSTICO DE COMITE
-~ = DETRABAJOS DE GRADO
: IPA2020

LIDER COMITE DE TRABAJOS DE GRADO: ALBERTO GARCIA MANZANARES
PASANTE PROCESO DE 1G: MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Vigilada MinE

Fuente: Captura de pantalla de PowerPoint
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Imagen 26. Infografias

Sp Mo de e Cp v

! RV ON INFORMATIYA
PROCESO MARANOE DF
serst " A B

> Ttagon e praciainh 2024 RERR ‘. Trabajos de grado2PA 2020

-

W/09/2020

f Trabajos de grado2PA 2020 P Trabejos
~a L : 7

No olvides que benes hasta este
24 de septiembre para la
ENTREGA DE

ANTEPROYECTO

- ~

TWAES § SOAS MASR£S
PR LNIORALDS SYNTA A
| i1 MO0V ICACHNES

! | J TV ANTIPRSTECTS R
FEORIANGT

TEAES 19 LS RARRLES PAid
. mxz&m L)

Fuente: Captura de pantalla, elaborado por lider y Pasante de comité de trabajos de grado

Se observa el envio de las infografias al grupo de WhatsApp, esto se realiza con el

fin de que los estudiantes tengan en cuenta las fechas.
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-WAO007. (archive adjuntc)

INFORMATIVA OFICIAL.pptx (archivc adjunto)

A RCEPTACION DIRECTCR IG.docx (archivo ad

que te colabore

: Lo gue dice modelos scn las formatos para acapetacion y todo lo relacicnado con

jandra Buitrago Serna: Carlos =i ne tienes asesor el dia del comite te asignan uno perc puede ser
Fuente: Captura de pantalla WhatsApp
En el pantallazo se evidencia la conversacion con un estudiante donde se le aclaran
las dudas y se le envia documentos donde se encuentra informacién para la

realizacion de proyecto como opcién de grado.
Imagen 28. Conversaciéon con estudiante - solucion de dudas

correccion trabajo de grado W5~ L
n DIANA MARCELA PUENTES RINCON PR
’ - 7 )
Jue 19711 7 —

Para: MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERMA

Hola Maura buenos dias, qué pena molestarte tU sabes si ya salieron fechas de sustentacion?

Obtener Qutlook para iI0S

a MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

0 10:23

Jue 19/11

Para: DIANA W

ARCELA PUENTES RINCOM

Buenos dias. Diana. Aun no fenemos las fechas de sustentacién, pero se tienen planeadas
parael 1, 2y 3 de diciembre. La proxima semana tendremaos el cronograma de
sustenfaciones, yo crec gue por fardar el martes les estaremos informando.

Cerdialmente.

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Pasante de Comité de Opciones de Grado
Programa de Administracion de Empresas
Universidad de Cundinamarca
malgjandrabuitrago@ucundinamarca.edu.co

Fuente: Microsoft Office 365
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Imagen 29. Formato de evaluacion y asistencia a la reunion informativa sobre trabajos de
grado y conceptos basicos del anteproyecto.

MNombre completo.

=)
o O

4. :Cumplid el evento con sus expectativas?

5. :Que tan atil fue para usted la infermacion proporcionada en la reunion

6. Em una escala del 1 al 5 estrellas, siendo 5 estrellas la asignacion mas alta, ;cdmo califica e
evento
:Tiene alguna pregunta, comentario o sugerencia que nos ayude a ampliar la informacion
proporcionada y/o mejorar los eventos futuros?

Fuente: Captura de pantalla de Forms, elaboracion propia
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Imagen 30. Carpeta con anteproyectos presentados en el Il PA -2020

ﬁ General Publicaciones  Archivos Bloc de notas para do...

+ MNuevo ~

General

T Cargar
Anteproyectos

Mombre ~~

ANGELINO PERDOMO-CAMILO ARENAS

DIANA DONCEL-JAVIER URIZA

DIANA LEIVA

ELVER BELTRAN-CAMILA RODRIGUEZ

ELVIA LOZANO-JOSE MARTINEZ

FERNANDO AGUDELO-JESUS REYES

INGRID PARAMO-FABIAN ESPINOSA

IVONME BUITRAGO-ANDRES ESTRELLA

JAIME ROJAS-CRISTIAN RODRIGUEZ

JESSICA BARRIOS-ANGELICA ZAMBRANO

KATHERIME LEYTON

MARIA CARDOSO-NIDIA POVEDA

MARIMAR GRAMADO-JULIETH URIZA

MARTHA MEJIA-CARLOS RIOS

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams, elaboracion propia

@ Copiar vinculo
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4 Descargar

Modificado -

24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre
24 de septiembre

24 de septiembre

85 Abrir en SharePoint

Maodificade por -~

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...

MAYRA ALEJANDR...
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ANEXO N° 27
Imagen 31. Carpeta de anteproyectos Il PA - 2020

Miz archivos > Mayra > PASANTIA > TRABAJOS DE GRADO > Anteproyectos radicados 24.09.2020

MNombre Modificado Modificado por Tamario de arch... Compartir

AMNGELING PERDOMO-CAMILO AREMNAS Hace 6 dias VAYRA ALEIANDRA BUITE & elementos & Compartido
DIANA DOMCEL-JAVIER URIZA Hace f dias VAYRA ALEIANDRA BUITE 7 elementos & Compartido
DIANA LEIVA Hace 6 dias VAYRA ALEJANDRA EUITE 2 elemantos « Compartido
ELVER BELTRAMN-CAMILA RODRIGUEZ Hace 6 dias VAYRA ALEJANDRA EUITE 5 elemantos # Compartido
ELVIA LOZANO-JOSE MARTINEZ Hace 6 dias VAYRA ALEIANDRA BUITE & elementos #* Compartido
FERNANDO AGUDELO-JESUS REYES Hace f dias VAYRA ALEJANDRA BUITE 7 elementos 4 Compartido
INGRID PARAMO-FABIAM ESPINCISA Hazce 6 diaz VAYRA ALEJANDRA EUTE 2 glemantos o Compartido
IVOMNME BUITRAGO-ANDRES ESTRELLA Hace 6 dias VAYRA ALEJANDRA EUTE 2 glemantos o Compartido
JAIME ROJAS-CRISTIAN RODRIGUEL Hazce 6 dias VAYRA ALEJANDARA BUTE 2 glemantos o Compartido
JESSICA BARRIOS-ANGELICA ZAMBRAMO Hazce 6 dias VAYRA ALEJANDARA BUTE 2 glemantos o Compartido

KATHERIMNE LEYTON Hzce 6 dias VAYRA ALEJANDRA BUITE & elementos # Compartido

MARIA CARDOSO-MIDIA POVEDA Hzce 6 dias VAYRA ALEJANDRA BUITE 2 elementos # Compartido
MARIMAR GRANADO-JULIETH URIZA Hace 6 disz VIAYRA ALEJANDRA BUTF 7 elementos o Compartido
MARTHA MEJIA-CARLOS RIOS Hace 6 dias VAYRA ALEIANDRA BUITE 3 elementos o Compartido
NATALIA MUNOZ-PAULA BARRERO Hace 6 dias VIAYRA ALEJANDRA BUITF 2 elementas  Compartido
Fuente: Captura de pantalla de One Drive, elaboracion propia

En esta imagen se evidencia las carpetas con cada anteproyecto aprobado. En el
cual se encuentra los documentos correspondientes (anteproyecto, formato

evaluador, carta de asesor, carta de entrega de anteproyecto y sabana de notas).
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ANEXO N° 28

Imagen 32. Seguimiento a jurados

2

Lun 26,
Para: ARTI ANC MENDOZA
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

a MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Girardot, 24 de octubre de 2020

ESTIMADO PROFESOR:
Arturo Serrano

Reciba un gentil saludo, nos permitimos informarles que el dia 15 de ocfubre de 2020 caducéd la fecha IImite para la enirega de su dictamen de la evaluacion de
anteproyecto. B anfeproyecto coregido para su nueva valoracion fue enviado dia 13 de octubre de 2020. Esta nueva evaluacion fue requerida debido a que &l primer
dictamen emifido por usfed fus “sugerir correcciones”, el cual, segin la guic de opcionss de grado exige que los estudianfes auferes del anieproyecto hagan las
correcciones concemientes y vuelvan a presentar el profecolo de investigacion para ofra evaluacion de su parte.

Cen el fin de garantizar el buen fluir del proceso, se envia este correo sclicitande nuevamente la evaluacién del anteproyecto asignado. Enfendiendo que es necesario este
dictamen para que los estudiantes puedan dar confinuidad a su proyscto o realicen nuevas comeccionss segin corresponda.

Datos del frabajo y estipulacién de fechas:

Titulo proyecto: Disefio de un sistema de informacicn para el fransporte publico de la ciudad de Girardot.
Autores: Luis Fernando Agudelo Méndsz v Jesus David Reyes Dorado.

Fecha de entrega al comité de opciones de grado: 15/10/2020.

Cordialmente,

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Pasante de Comité de Opciones de Grado
Programa de Adminisiracion de Empresas
Universidad de Cundinamarca
malejandrabuitrago@ucundinamarca.edu.co

Fuente: Captura de pantalla de Office 365

Imagen 33. Seguimiento a estudiantes

8

a MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Para: DIANA CAROLINA LEIVA MATIZ
CC: COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

Buenas noches

La presente es para recardar el compromiso con la enfrega de las correcciones del anteproyecto ya que la fecha limite para enfrega a el comité fue
<l 02/11/2020.

Por favor si requiere mas tiempo solicitarlo al Comité de Opciones de Grado a fravés del correo opclonssdegradosmpresasgirardot@ucundinamarca.edu.co

Cordiamente

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA
Pasante de Comité de Opciones de Grado
Programa de Administracion de Empresas

Universidad de Cundinamarca
malejandrabuitrago@ucundinamarca.edu.co

Fuente: Captura de pantalla de Office 365

Realizar seguimiento y envio de notificacion a los estudiantes y jurados teniendo en

cuenta los ocho (8) dias habiles ordenados por el Comité de Opciones de Grado.
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Imagen 34. Notificacion a jurados de catedra
CONSENTIMIENTO COMO JURADO DE COMITE DE OPCIONE DE GRADO

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERMNA

Para: uardo Valdes Ortegon
CC COMITE OPCIONES GRADO ADE GIRARDOT

SUEnas TaroSs

el mref

Edgar Valdés

Datos del trabajo:

Titulo proyecto: Estudic

- e

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA

Pasante de Comité de Opciones de Grado
Programa de Administracidn de Empresas
Universidad de Cundinamarca
malejandrabuitrago@ucundinamarca.edu.co

Fuente: Captura de pantalla de Office 365, elaborado por lider y Pasante de comité de trabajos de grado

Se realiza notificacién a docente de catedra los cuales el comité ha tenido en cuenta

segun el perfil y experticia.
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Imagen 35. Sustentaciones | PA- 2020

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA LA CREACION
DE UNA EMPRESA PRODUCTIVA Y
W COMERCIALIZADORA DE PLANTILLAS DE
DIGITO PRESION STEP HEALTH EN GIRARDOT - ey
CUNDINAMARCA : : 2 Ca Alberto Garcia Man

MATEA AULIANDRA SAUTIIA ARCH

N DAMELA GOMZALEE MOSCON

Cod 121423

. FELIX DAVID ROMERO D
CINDY DANIELA GONZALEZ MOSCOSO

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams
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Imagen 36. Programacién de sustentaciones

MAYRA ALEJANDRA BUITRAGO SERNA  martes

Sustentacién trabajo de grado:

Proyecto: Estudio de factibilidad para la creacion de la empresa de maquillaje en la dudad de Girardot
Autores: Angie Yurley Ramirez Busto y Sandy Paola Daza Barragan

Asesor: Arturo Serrano Mendoza

Jurados: Juan Godoy y Wilson Géngora
Presidente de sala: Maria Patnaa Diaz Cérdenas

SUSTENTACION: Estudio de factibilidad para la creacion de la empresa de maquillaje
lunes, T de diciembre de 2020 a las 17:00

Lii=a i

1000

11200

15300

vel de emprendimiento y

1 en la vereda ~La Tetilla™ del

Fuente: Captura de pantalla de Microsoft Teams
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