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Justificacion

En el Plan Rectoral 2020-2023 “Generacion siglo XXI” se establece como frente estratégico N° 5 “EL DIALOGO TRANSFRONTERIZO”. Alli, las
acciones previstas, que dan orientacién a la presente politica, recogen principios para la universidad que sofiamos. Esta politica institucional esta
orientada a la estructuracién, definicién, disefio y caracterizacion del sistema de internacionalizacién y a la creacidn de la oficina de Relaciones
Internacionales de la Universidad de Cundinamarca. La oficina esta creciendo considerablemente, el apoyo de personas con habilidades (gestidn,
organizacidn, trabajo bajo presién, relaciones interpersonales) y conocimientos administrativos resultan ser de gran apoyo para el alcance de las

metas establecidas dentro de las politicas internas de la oficina Dialogando con el Mundo de la Universidad de Cundinamarca.

En los ultimos afios el crecimiento de la oficina de Dialogando con el Mundo de la Universidad de Cundinamarca ha sido notorio. Cuando el
profesor Fabian Leal entro a tomar direccion de la oficina en el 2018 se empezé con 10 movilidades, 5 estudiantes y 5 docentes; para el 2020 ya se

han realizado 72 movilidades, teniéndose convenio con mas de 18 universidades extranjeras.

Por lo anterior, se hace necesario el apoyo de una pasante que realice funciones de acompafiamiento y apoyo en funciones relacionadas con
el proceso de gestion financiera, administrativa y académica que requiera la gestién de la internacionalizacién de la Universidad de Cundinamarca

para el logro de metas propuestas.

Apoyo administrativo para la gestion en la Oficina Dialogando con el Mundo

Universidad de Cundinamarca, en el segundo periodo académico 2020

FECHA DE INICIO DE LA PASANTIA: 18- agosto- 2020

FECHA DE FINALIZACION DE LA PASANTIA: 18- diciembre- 2020

TOTAL HORAS: 640 HORAS

Objetivos

Objetivo General
Apoyar administrativamente la gestidn en la Oficina Dialogando con el Mundo Universidad de Cundinamarca, en el segundo periodo

académico 2020

Objetivos Especificos

- Acompaiiar a los estudiantes y docentes electos en los procesos de movilidad académica internacional.

- Contribuir al disefio, implementacion y sistematizaciéon de la informacién correspondiente a la estrategia de internacionalizacidon en casa,
denominada: El Pluriverso Transmoderno, donde se compartan conocimientos entre universidades por medio de las TIC.

- Apoyar el proceso de gestion financiera, administrativa y académica que requiera la gestion de la internacionalizacidn de la Universidad de
Cundinamarca.
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Actividades Realizadas Por Objetivo
Objetivo N2 1

Acompafiiar a los estudiantes y docentes electos en los procesos de movilidad académica internacional.

Actividades

1. Acompafamiento y orientacidn a estudiantes y maestros en actividades de la estrategia de internacionalizacién en casa: El Pluriverso
Transmoderno

Tiempo (47 horas)

2. Apoyo y orientacion a estudiantes sobre el producto de movilidad (Aula Espejo, Webinar)

Tiempo (45 horas)

3. Potencializacion mediante la “teoria de las tres M” del talento humano inmerso en el proceso Dialogando con el Mundo

Tiempo (43 horas)

4. Orientacion a estudiantes en el uso del aplicativo de dialogando con el Mundo

Tiempo (40 horas)

5. Entrega de certificaciones finales a estudiantes y maestros de actividades de la estrategia de internacionalizacién en casa: El Pluriverso
Transmoderno

Tiempo (38 horas)

llustraciones Objetivo N2 1

L

. Chaa 15} Acompatamisnss CAC PLUANERSD S El :
& @
o &
[=]
=]
[
@
@
e
“
a
E.
a
ﬁ ]
i s = tha RO F O D Q ~Rasoame O W
llustracion 1
o=
=3
. M 2 M. »
Aat <
FATRATEG W CF BTERMACIOMILIEACION IR CARA
EL FLUSVERSO TRAMMODE TN
POCAMMA PEOFT S tna O (EMOAS DEL DEOATE ¥ LA STCACA
L B . . -
™ Sem—— " E K 2 0 ¢ 8 0 D@ ~dicwumw 00 W

llustracion 2



UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMATO FINAL DE PASANTIAS

Extac i DUVAN JISE GUTMAN CUBILLES Ing. Sitomas *

ecrive un menssje nisvo

> 1

; bl PEBEHGRGE 6
18 O Esuibe agui para buscs S| - ® il & E ¢ E QD AD GO mWED w SUEn
llustracion 3

&L Veor de WinZip - EVDENCIAS APLICATIV [- Y
”,. UCUNDINAMARCA
Bl © Escrive aqui pora buscar =3 g AG GO E B R,
scribe agui para bu ) < 2500302021 V2L
- ! A 2000 efcrme EA ulbiht TesssCote- Word [Eror i scivcion i poducton)
o H x
EEE] ~co | mesws  pseio  GSERODERIGNA  REFERENCAS  CORRESPOMDENCWA  REWSAR  VISTA
- C A 5, «
i} (ol = B AaDbCcD | 4aBbocD AaBbC AaBBC( AaBbCr AsBbC:D mase

Pegar == 5 TNomel | TSinesps.,  Truk ez Tawed  Taded  Thbs =
7 ¥ copmiema | N F 2 domnal | TSinesps.  Tawkl  Thdez T Thuk w5 =
tos e o -
. PR B (R SRS FERTTERE ST SRS RN SR ST B EEOE
e - Péona1e7

Girardot, 2020-13-12

Para: Maria Fulafia Busnahora Ochaa
Vieenecion Axsdémics Universidad de Condinsmarca
Fabiin Amado Sala
Tutar do ta ETA Fubright

Emily Hansum
Paniigants ETA de Programs Fullsight en Licanciatura sn Educscldn
Bésica. cen Enfasls en Lengua Castelana @ Inglés.

Universidad de Cundinamerca

Asuno: Informe de actividades da la participante CTA del Programa
Fulllright en el tereer corte semestre [A-2020

For mecio e Ia presenie e nolficc gue o doosnle Fablin Amad se eacueniran igjends fss
Dethacans oeia portcipanes del Progrm FUIBNGRE, 1 CUl £ Un PI0Zess Sagies prefesiansl &n
dende f sisiene s programa deben realzar cubes  taleres draclas en ol homa ratrca Mgk oo
Estuantes ool progrma o Lkessahi €1 E0utacite G4 | Sataees S 1 Ui S
Gurcimamares. S602 Grand

M O Sseribeaquipana B o . B @ r 1 ¢ o O A eemuEE P B

llustracion 5




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMATO FINAL DE PASANTIAS

-Q
&[:;“ Chat - = @ (E) Reunién RRC aula espejo y solicitud cer... Chat fochives Motz s e 1+ [T %% =
Y . —_—
51 U fola buenas terdes profe. Reselvi.,
RETO AMBIENTALMENTE GRAD... 11711 FORMATO PLANEACION AULA ESPEJO 2020.1 PORTAFOUIC
=0 LY AR ESTVEZ ARG -
Eqdeor Partatolio de Aulas Espejo 2021....
gy e s s o | =
o Jresses cht e b i
Tarwas G e DIANA MARIA LOZANO GUARNIZO 57117201701
5 e

3 VUDY AMPARD NARVAEZ VALLEKD was it i the masting

_* @ 15, AUDITORIA 51
S inaemacianaizacian

% A § ANGIE VIVIANA y FERNEV st D S bnalaca 3472 min ok
= e
&) Andrea Iohanna, +5 i Reunidn
L ‘Ancres Jahannz: jozricudg 1 Bgmsilcom Cescargs caocacs
REVISAR LA NORMATIVIDAD PA_ 311
Sakud Comacionsl; it U=
o SPECIALZACIO -
@ CATEDRA ESPECIALZACION DE.. 3010 P

' Feunian finaizada 115 9111/20 1520

VUDY AMPARD NARVAEZ VALLERD /11720 1532

(D) Gssse, o A R
® FENTOS ITERNACICRALITAC 75
e Rl Facriba un mensaje misve
.,,CE_ L [ = I e = B
W P Esoibe gyl para buscar A - B 0 6 60 O % AR ge©dE e S | .,
) % jegposeE 0 & i B llustracién 6

Fuente: Elaboracién Propia

GRAFICA N° 1. TIEMPO MENSUAL EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N°1

B Acompafiamiento y orientacién a
estudiantes y maestros en actividades de la
estrategia de internacionalizacién en casa:
El Pluriverso Transmoderno

B Apoyo y orientacidn a estudiantes sobre el
producto de movilidad (Aula Espejo,
Webinar)

1 Potencializacion mediante la “teoria de las
tres M” del talento humano inmerso en el
proceso Dialogando con el Mundo

Orientacion a estudiantes en el uso del
aplicativo de dialogando con el Mundo

M Entrega de certificaciones finales a
estudiantes y maestros de actividades de la
estrategia de internacionalizacién en casa:
El Pluriverso Transmoderno

Fuente: Elaboracién Propia

En la grafica se observa el tiempo en porcentaje invertido en cada actividad que se describe de mayor a menor en %. En la primera actividad:
Acompafamiento y orientacidn a estudiantes y maestros, se invirtiéd 30% de este para su desarrollo; los segundos porcentajes, con el 20% lo
obtuvieron 2 actividades: Apoyo final y orientacidn a estudiantes, Potencializacion mediante teoria “tres M”; los terceros porcentajes, con 15% lo

obtuvieron 2 actividades: Orientacidn en el aplicativo, Entrega de certificaciones finales a estudiantes y maestros.

Objetivo N2 2
Contribuir al disefo, implementacion y sistematizacidon de la informacidon correspondiente a la estrategia de internacionalizacion en casa,

denominada: El Pluriverso Transmoderno, donde se compartan conocimientos entre universidades por medio de las TIC.
Actividades
1. Apoyo en la parte logistica de los eventos (Publicidad, Sala zoom)

Tiempo (33 horas)
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2. Apoyo en la organizacidn y coordinacién de reuniones, donde se evaluaron procesos de internacionalizacién del curriculum o la investigacion.

Tiempo (33 horas)

3. Contribucién para la construccidn y disefio del formato del proyecto como campo de aprendizaje cultural: El Pluriverso Transmoderno

Tiempo (32 horas)

4. Acompafiamiento a la evaluacién de proyectos de internacionalizacion a escala global

Tiempo (31 horas)

5. Orientacidon a docentes en RedLUT

Tiempo (30 horas)

6. Contribucién en la conexion con universidades del exterior para desarrollo de evento.

Tiempo (28 horas)
7. Apoyo evento de Fullbright
Tiempo (27 horas)

llustraciones Objetivo N2 2
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Fuente: Elaboracién Propia

GRAFICA N° 2. TIEMPO MENSUAL EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N°2

B Apoyo en la parte logistica de los eventos
(Publicidad, Sala zoom)

B Apoyo en la organizacion y coordinacion de
reuniones, donde se evaluaron procesos de
internacionalizacion del curriculum o la
investigacion.

H Contribucion para la construccién y disefo del
formato del proyecto como campo de
aprendizaje cultural: El Pluriverso
Transmoderno

Acompafiamiento a la evaluacion de
proyectos de internacionalizacion a escala
global

M Orientacion a docentes en RedLUT

M Contribucidn en la conexidn con universidades
del exterior para desarrollo de evento.

H Apoyo evento de Fullbright

Fuente: Elaboracién Propia

En el grafico se evidencia el porcentaje de dedicacidn en tiempo de las 7 actividades desarrolladas en el objetivo N2 2, descritas de mayor a
menor %. La primera: apoyo en la parte logistica con 18%; la segunda: apoyo y organizacién de reuniones, 17%,; la tercera: contribucién para disefio
formato de proyecto, 15%; la cuarta: acompafiamiento a la evaluacién de proyectos, 14%; la quinta: Orientacién docentes de RedLut, 13%; la sexta:
Contribucién en la conexidn con universidades del exterior, 12%; Por ultimo la séptima: apoyo evento Fullbright, 11% ; evidencidndose mayor

dedicacién de tiempo en las actividades 1y 2.
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Objetivo N2 3
Apoyar el proceso de gestidn financiera, administrativa y académica que requiera la gestién de la internacionalizacién de la Universidad de

Cundinamarca

Actividades

1. Colaboracion con los procesos de cooperacion internacional, articulando convenios y relaciones con las demas universidades nacionales e
internacionales.

Tiempo (38 horas)

2. Empleo de la “teoria de las tres E” para registrar resultados en la sistematizacién de evidencias para auditorias internas y externas.

Tiempo (37 horas)

3. Apoyo en la liquidacién de hogares universitarios de los estudiantes de movilidad académica.

Tiempo (37 horas)

4. Apoyo y establecimiento de redes de conocimientos y convenios.

Tiempo (35 horas)

5. Apoyo en la implementacidn de la politica Dialogando con el Mundo.

Tiempo (34 horas)

6. Recoleccién de datos de estudiantes de movilidad para pago del apoyo econémico

Tiempo (32 horas)

llustraciones Objetivo N2 3
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llustracion 13

PLAN ESTRATEGICO T Carger = Cornparti Copiar vincule 2 Sinconiear | Descangar 1= Drganiza =

3 Mis archivos -
Muastras archives Miz archivos > PLAN DEACCION 2020 > 9 » EVIDEMCIAS DIALOGANDO CON EL MUNDO -
[ Madificado Madificads por Tasmadios 6 arch.. Compartir
1. Ndmezra de cncuzntras mediante o SUA weaen

10 Mimern de cstudionte . &2 1}

13. Miimars de pari

14, Tallras snc

15 Nimars de

- 16. Nimarz de docertes ints
Obtenes las splicadones de
anelnue

10, Hirnars g o
foihve: ersin ica
onepive 19. Niimerz de pas
e LT
= O =} wzan B




UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMATO FINAL DE PASANTIAS

llustracion 14
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llustracion 15
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llustracion 16

Fuente: Elaboracién Propia
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GRAFICA N° 3. TIEMPO MENSUAL EMPLEADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO N° 3

H Colaboracidn con los procesos de cooperacion
internacional, articulando convenios y
relaciones con las demas universidades
nacionales e internacionales.

M Empleo de la “teoria de las tres E” para
registrar resultados en la sistematizacion de
evidencias para auditorias internas y externas.

 Apoyo en la liquidacién de hogares
universitarios de los estudiantes de movilidad
académica.

Apoyo y establecimiento de redes de
conocimientos y convenios.

B Apoyo en la implementacién de la politica
Dialogando con el Mundo

M Recoleccién de datos de estudiantes de
movilidad para pago del apoyo econémico

Fuente: Elaboracién Propia

En la grafica se observa el tiempo invertido en las actividades realizadas en el objetivo 3. Se describen de mayor a menor %. La primera:
Colaboracién en procesos de cooperacidn internacional, invirtié 19%; los segundos porcentajes, con el 18% lo obtuvieron 2 actividades: teoria de las
tres E, apoyo en la liquidacidén de hogares universitarios; la cuarta: apoyo a redes de conocimiento, 16%; la quinta: apoyo implementacién politica,

15%; por ultimo la sexta: recoleccién de datos para pago apoyo econdmico; evidencidndose mayor dedicacién de tiempo en las actividades 1, 2 y 3.

TABLA N° 1. TIEMPO INVERTIDO POR OBJETIVOS PARA CUMPLIR EL OBJETIVO GENERAL DE LA PASANTIA

1 Acompanar a los estudiantes y docentes electos en los procesos de movilidad
académica internacional.

213 33%

Contribuir al disefio, implementacién y sistematizacién de la informacion 214 34%
correspondiente a la estrategia de internacionalizacion en casa, denominada:
2 El Pluriverso Transmoderno, donde se compartan conocimientos entre
universidades por medio de las TIC.

Apoyar el proceso de gestidon financiera, administrativa y académica que 213 33%
requiera la gestion de la internacionalizacion de la Universidad de
3 Cundinamarca.

640 100%
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TOTAL DE HORAS POR OBIJETIVO

Fuente: Elaboracién Propia

GRAFICA N° 4. TIEMPO INVERTIDO POR OBJETIVOS PARA CUMPLIR EL OBJETIVO GENERAL DE LA PASANTIA

Fuentes: Elaboracion Propia

B Acompafiar a los estudiantes y docentes electos
en los procesos de movilidad académica
internacional.

m Contribuir al disefio, implementacion y
sistematizacion de la informacion
correspondiente a la estrategia de
internacionalizacion en casa, denominada: El
Pluriverso Transmoderno, donde se compartan
conocimientos entre universidades por medio
de las TIC.

m Apoyar el proceso de gestion financiera,
administrativa y académica que requiera la
gestion de la internacionalizacion de la
Universidad de Cundinamarca.

En la grafica se evidencia la totalidad de horas ejecutadas en la pasantia “Apoyo administrativo para la gestion en la oficina dialogando con el
mundo en la universidad de Cundinamarca en el segundo periodo académico 2020”, expresadas en porcentajes. En el objetivo 1: acompafiamiento de
estudiantes y docentes electos para movilidad académica, se empled 33% de tiempo; el objetivo 2: contribuir al disefio, implementacién y

sistematizacidon de la informacidn, 34% y el objetivo 3: Apoyar el proceso de gestidon financiera, administrativa y académica, 33%.
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CONCLUSIONES

Se lograron todos y cada uno los objetivos y actividades propuestos en la pasantia “Apoyo administrativo para la gestién en la Oficina
Dialogando con el Mundo en la Universidad de Cundinamarca, en el segundo periodo académico 2020”; a pesar de la pandemia y las nuevas

condiciones tanto académicas como laborales en la que se realizé la pasantia.

Cabe destacar la importancia que tuvo las TIC para el desarrollo de los objetivos y actividades, permitiendo realizar conexiones con docentes y
estudiantes del exterior, llamando a esta nueva forma de trabajar: “El Pluriverso Transmoderno”; donde se compartieron conocimientos académicos y

culturales

Se logré el acompafiamiento a estudiantes y docentes electos en los procesos de movilidad académica internacional. Donde se orientd a cada

uno de ellos en el proceso del producto de movilidad aclarandose inquietudes y preguntas que se presentaban a lo largo del desarrollo del mismo.
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RECOMENDACIONES
Es recomendable dar un mejor acondicionamiento a los canales de comunicacidn del equipo de trabajo, para asi todos tener informacién y

entendimiento de los procesos que se estdn manejando dentro y fuera de la oficina.

También seria buena gestion por parte de la universidad brindar a los colaboradores una opcién de conexion a la red, dado que por la

pandemia y el trabajo en casa a veces el internet falla e impide continuar con las actividades laborales con normalidad.
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