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DESCRIPCION DEL TRABAJO

1. TITULO

APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO AL COMITE OPCIONES DE
GRADO DEL PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS -
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, SEDE FUSAGASUGA IPA 2016
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2.

Apoyo administrativo
Apoyo logistico

Base de datos

Bitacora investigativa
Repositorio institucional

Servicio al cliente o usuario

RESUMEN - PALABRAS CLAVES (DESCRIPTORES)

Administrative support
Logistical support
Database
Investigatory binnacle
Institutional repository

Customer service
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3. INTRODUCCION

La Facultad de Ciencias Administrativas, Economicas y Contables de la
Universidad de Cundinamarca establece como requisito para la obtencion del titulo
profesional como Administrador de Empresas, la presentacién de un trabajo de
grado, que permita al estudiante poner en practica los conocimientos adquiridos a
lo largo de la carrera profesional.

Segun el Acuerdo 002 del 17 de agosto de 2016, que establece y reglamenta las
diferentes opciones de grado que puede desarrollar el futuro profesional para
culminar su proceso de pregrado, se definen dos tipos: las actividades de
investigacién (participaciéon como investigador auxiliar, monografias o proyectos de
emprendimiento) y practicas de extension (pasantia, servicio social y semestre
avanzado)

La pasantia desarrollada brindé apoyo administrativo y logistico a todos los
procesos relacionados con la formalizacion de trabajos de grado de los
estudiantes del programa Administracion de Empresas durante el IPA 2016.

Esta practica busca aplicar los conocimientos obtenidos durante el proceso de
formacion, ayudando al pasante a adquirir experiencia laboral, promoviendo el

desarrollo de habilidades, aptitudes y destrezas

El presente documento pretende ubicar al lector para que conozca el desarrollo de
la pasantia titulada: APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO AL COMITE
OPCIONES DE GRADO DEL PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS -
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, SEDE FUSAGASUGA IPA 2016, mediante

la descripcion de funciones, actividades y objetivos alcanzados a lo largo de su
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4. JUSTIFICACION

El Programa Administracion de Empresas de la Universidad de Cundinamarca —
Sede Fusagasuga, cuenta con un elevado niamero de estudiantes matriculados
que dia a dia ingresan a la Institucion con el ideal de formarse como profesionales,
a fin de salir al mundo laboral a proyectar un futuro donde la educacién recibida
sea puesta en préctica.

Elegir una opcién de grado es una decision vital para el estudiante, pues de cierto
modo pondrd en marcha la vida laboral del mismo; de alli que el Comité de
Opciones de Grado, como unidad operativa del Sistema de Investigacion del
Programa Administracion de Empresas de la Universidad de Cundinamarca se
esfuerce por orientar a los estudiantes en aquella decision.

La pasante sera la encargada de brindar soporte e informacion a los interesados,
logrando asi que quienes estén en el proceso puedan sentirse orientados; ademas
de apoyar a quienes forman parte del Comité a través del desempefio de
funciones como: recepcién de documentos y propuestas de trabajo de grado,
asignacion de asesores Yy jurados de sustentacién, actualizacion de bases de
datos, administracion de la Bitacora Investigativa, apoyo a eventos y reuniones,

entre otras; que permitan la efectividad de dicho Comité.
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5. OBJETIVOS

5.1.0BJETIVO GENERAL

Apoyar administrativa y logisticamente al Comité Opciones de Grado del
Programa Administracion de Empresas de la Universidad de

Cundinamarca, Sede Fusagasuga IPA 2016

5.2.0BJETIVOS ESPECIFICOS

e Ofrecer informacion y asesoria a estudiantes y docentes sobre los
procesos concernientes a opciones de grado

e Apoyar los diversos eventos organizados por el Comité Opciones de
Grado del Programa de Administracion de Empresas

e Administrar la Bitdcora Investigativa de la Facultad de Ciencias
Administrativas, Econémicas y Contables de la Universidad

e Organizar la documentacion relacionada con las Opciones de Grado

del Programa
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6. DESARROLLO DE LA PASANTIA

6.1.OFRECER INFORMACION Y ASESORIA A ESTUDIANTES Y
DOCENTES SOBRE LOS PROCESOS CONCERNIENTES A OPCIONES
DE GRADO

La atencion y asesoria sobre los procesos relativos al Comité Opciones de
Grado del Programa de Administracion de Empresas buscaba que todas
las personas interesadas en presentar o formalizar su opcién de grado
conocieran el procedimiento a seguir para ello, asi como las novedades,
noticias e informacion al respecto. Igualmente, se mantuvo informacién
actualizada sobre planes de asesorias de docentes, se realizaron actas de
sustentaciones y vistos buenos de los estudiantes que sustentaron y les
fue aprobado su trabajo de grado durante el IPA 2016

6.1.1 Actividades realizadas

e Se brindé atencion y asesoria a estudiantes sobre las opciones de
grado de manera presencial en el horario de atencién establecido
para el desarrollo de la pasantia; y de manera virtual a través del
correo electrénico oficial y pagina de Facebook del Comité,

WhatsApp y Messenger: se resolvian dudas sobre los pasos a
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seguir para el desarrollo de su opcion de grado, entrega de
documentos y fechas establecidas en el Cronograma. Igualmente,
se atendieron casos para ser expuestos en las reuniones del Comité

y asi brindar soluciones (Ver Anexo 1)

e Se enviaron formatos a docentes y estudiantes sobre asesorias,

actas, cartas de aceptacion, conceptos de jurados (opciones de
grado) (Ver Anexo 10)

e Envio de comunicaciones con respuestas del Comité, a estudiantes y

docentes sobre anteproyectos de investigacion y propuestas de
pasantias presentados ante el Comité a través del correo oficial;
Igualmente sobre los acuerdos y conceptos (Aprobado, Aplazado o
Rechazado) emitidos por el Comité. Envio de observaciones y
correcciones realizadas por los miembros del Comité y la
informacion a docentes sobre la designacion como asesores de los

proyectos de grado

¢ Realizacion del plan de asesorias de los docentes del Programa

Administracion de Empresas: apoyada en la informacion de la base
de datos del comité opciones de grado, se elaboré la relacion de
proyectos de grado asesorados por cada docente con el fin de ser
equitativos en esta tarea y que existiera claridad en la informacion.
(Ver Anexo 13)

e Envio de correspondencia a docentes sobre designacibn como

jurados calificadores de los trabajos de grado presentados en el IPA

2016: en la reunion del 03 de mayo del Comité Opciones de Grado,
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se designaron jurados calificadores para cada uno de los informes
finales presentados por los estudiantes. Al finalizar la reunion, se
envio correo electronico a cada jurado, relacionando los proyectos

que tendria a cargo para evaluar

e Envio de comunicaciones a estudiantes sobre los conceptos emitidos
por los jurados calificadores, asi como las correcciones o

sugerencias hechas por los mismos

e Envio de actas de sustentacion de trabajos de grado firmadas y
escaneadas a cada uno de los asesores y jurados calificadores,

para sus archivos personales e informes académicos.

e Envio de actas de reuniones de Comité Opciones de Grado y
Coordinacion de Pasantias para revision y aportes de los miembros.
Una vez corregidas eran firmadas y escaneadas para enviarlas

nuevamente a los miembros del Comité.
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6.2. APOYAR LOS DIVERSOS EVENTOS ORGANIZADOS POR EL COMITE

OPCIONES DE GRADO DEL PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE
EMPRESAS

El apoyo a los eventos organizados por el Comité Opciones de Grado del
Programa de Administracibn de Empresas consisti6 en mantener la
informacion sobre los estudiantes y trabajos de grado en proceso y
formalizados actualizada, asi como la constante publicacion de informacion
relevante sobre las decisiones tomadas por el Comité respecto a los

procedimientos y presentaciones de trabajos de grado.

Este objetivo también comprendid las invitaciones a reuniones, elaboracién
de actas e informes, recepcion de comunicaciones, logistica de
sustentaciones de trabajos de grado y entregas de los mismos al
Repositorio Institucional, asi como la entrega del cargo e induccién al

mismo al nuevo pasante

6.2.1. Actividades realizadas

e Actualizacion de la base de datos de opciones de grado IIPA 2015 y
IPA 2016. Se vincularon los datos de anteproyectos y propuestas de
pasantias aprobados por el Comité Opciones de Grado. Igualmente

se realizaron cambios y ajustes que presentaron algunos proyectos
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en desarrollo y formalizados, en cuanto a asesor interno y estado

del proyecto (Ver Anexo 2)

e Apoyo administrativo y logistico para la realizacién de reuniones del

Comité Opciones de Grado los dias 08 de febrero, 04 de marzo,
miércoles 30 de marzo, 03 de mayo, 17 de mayo, 20 de mayo, 31 de
mayo, 01 de junio, 07 de junio y 16 de agosto de 2016. Se hizo la
planeacién necesaria en las fechas mencionadas, para ello, se
organizaron los anteproyectos, propuestas y varios: cartas, casos
pendientes de las diferentes opciones de grado. Asi mismo, se
solicité el formato de asistencia para llevar el control y evidencia de
la realizacion de la reunion. Se tomoé atenta nota sobre cada uno de
los casos tratados, para posteriormente informar a estudiantes y
docentes sobre lo acordado por el Comité (Ver Anexo 3 — 4)

e Apoyo administrativo y logistico a las reuniones de Coordinacion de

Pasantias: se realiz6 el acompafiamiento en las diferentes
reuniones realizadas por la Coordinadora de Pasantias. Desde
solicitar el espacio (sala), organizar los casos pendientes, llevar
control de asistencia y tomar nota sobre lo acordado. Asi mismo, se
revisé la base de datos para saber que estudiantes tenian pendiente
la entrega de informes mensuales o documentos como cartas de

aceptacion de asesores, actas de inicio, etc. (Ver Anexo 5)

e Apoyo administrativo y logistico a la realizaciéon del VII Foro de

Investigacion, Programa Administracion de Empresas, Sede
Fusagasuga, IPA 2016: - Se solicitdé a la Oficina de comunicaciones
la publicacion del evento (realizada por la docente Elizabeth
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Escobar) y también se socializ6 a través de la Pagina de Facebook
del Comité Opciones de Grado - Se solicitd el Aula Maxima para
llevar a cabo el Foro. - Junto con la pasante del IIPA 2015 se realiz6
el consolidado de tipos de opciones de grado realizadas durante el
aflo 2015 y se socializ6 en el evento, el funcionamiento de la
Bitacora Investigativa, herramienta vital para el proceso de opciones
de grado. Se tomaron las evidencias de la realizacion del evento
(fotografias, control de asistencia, evaluacion del foro, evaluacion de
los conferencistas)

e Elaboracién de las Actas 001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008 y
009 del Comité Opciones de Grado y Actas 001, 002, 003, 004, 005,
006 y 007 de Coordinacion de Pasantias. Posteriormente, se
enviaron a los miembros del Comité para la revision, correccion y

aprobacion (Ver Anexo 6 — 7 — 8)

e Tabulacion de la evaluacion del evento VII Foro de Investigacion
realizado el dia 15 de febrero de 2016: una vez que se realizo el
Foro, los participantes debian evaluar el evento y a los
conferencistas; de alli se tomé la informacion para realizar la
tabulacion y las graficas, todo con el fin de mejorar la ejecucion de

otros posibles eventos

e Actualizacion de la Cartelera del Comité Opciones de Grado. Se
publicaron los cronogramas de asesorias entregados por
estudiantes y docentes, para que de esta manera se pudiera

evidenciar esta actividad.
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Elaboracion y entrega de las cartas dirigidas a los jurados
calificadores de los trabajos de grado, informandoles sobre la fecha
limite para la emision del concepto, el titulo del trabajo de grado y
nombres de autores, asi como las funciones a cumplir como jurados
calificadores. lgualmente, se realiz6 la entrega de documentos

finales de trabajo de grado para la revision

Organizacion de la reunion del Repositorio Institucional. Se realiz6
acompafamiento a la reunién orientada por el Doctor Sergio Matiz,
Director de la Biblioteca Central, quien brind6 informacién sobre la
entrega de trabajos finales al Repositorio Institucional. En esta,
también se establecio la fecha de entrega de los documentos

Junto a Mdnica Alexandra Pefia, persona encargada del Repositorio
Institucional de la Biblioteca Central de la Universidad de
Cundinamarca, se realizé la recepcion de documentos finales de
trabajos de grado, para ser entregados a la Biblioteca Central de la

Universidad de Cundinamarca

Se elabor6 la relacion de trabajos de grado entregados por los
estudiantes al Repositorio Institucional de la Biblioteca Central de la
Universidad de Cundinamarca, para tener constancia de la entrega

de estos al encargado en dicha oficina (Ver Anexo 16)

Programacion de las sustentaciones de trabajos de grado tipo
monografia y pasantia. Se solicitaron los auditorios y salas, los
cuales debian poseer computador y proyector; igualmente, se

organizé el horario de estas, con el fin de optimizar esta actividad.
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e Acompafamiento en cada una de las sustentaciones de trabajos de
grado: para ello, se solicitd la apertura del auditorio, se verifico el
funcionamiento de los equipos y controld el tiempo de cada

sustentacion (Ver Anexos 23 — 24)

e Elaboracién del informe de empresas solicitantes de pasantes
durante el periodo comprendido entre 2013 y IPA 2016. Se hizo con
el fin que el Programa de Administracion tuviera conocimiento sobre
las empresas que solicitan pasantes, asi como los contactos de las
mismas para evaluar el desempefio de los estudiantes en el

desarrollo de las practicas (Ver Anexo 14)

e Elaboracién del informe de trabajos de grado formalizados y en
proceso durante el IPA 2016, relacionando opcion de grado, autor y
titulo del proyecto formalizados, asi como de aquellos que quedan
en proceso de desarrollo, con el fin de llevar control para hacer

entrega en el empalme al nuevo pasante

TRABAJOS DE GRADO IPA 2016

FORMALIZADOS ([EN PROCESO

Investigacion 4 3
Monografia 12 17
Emprendimiento 0 2
Pasantia 7 10
Servicio Social 0 1

Semestre Avanzado 5
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TRABAJOS DE GRADO
FORMALIZADOS IPA 2016

H Investigacidon
B Monografia

[ Pasantia

Del total de trabajos de grado formalizados durante el IPA 2016 del
Programa de Administracion de Empresas, el 52% (12)
correspondieron a trabajos monograficos, seguido del 31% (7) que
hizo referencia a pasantias y el 17% (4) pertenecieron a trabajos de
investigaciéon, es decir, participacion en proyectos investigativos de
los Semilleros del Programa
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TRABAJOS DE GRADO EN PROCESO
IPA 2016

=

En el caso de los trabajos de grado que se encontraban en proceso

B Investigacion

B Monografia

® Emprendimiento
Pasantia

B Servicio Social

B Semestre Avanzado

durante el IPA 2016, 52% (17) son proyectos de monografia, 30%
(10) pasantias, 9% (3) participacion en proyectos de investigacion,
6% (2) proyectos de emprendimiento y el 3% (1) corresponde a

servicio social

e Apoyo administrativo y logistico a la realizacion del VIII Foro de
Investigacion desarrollado por el Programa de Administracion de
Empresas: como apoyo a este evento, se solicitd el Auditorio Emilio

Sierra, se elaboraron las diapositivas, se hizo la solicitud para la
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publicacion del evento en Comunicaciones y se difundié también a
través de Facebook, grupos de WhatsApp y carteles. Se socializ6 el
funcionamiento de la Bitacora Investigativa, herramienta vital para el

proceso de opciones de grado. (Ver Anexo 27)

e Entrega y empalme de la pasantia al nuevo pasante que estara
encargada de apoyar el Comité Opciones de Grado para el IIPA
2016: se realizO el inventario de todas las herramientas,
documentacién, archivos y equipos a cargo. Se realiz6 acta de
entrega, la cual fue aprobada y firmada por la Pasante y el
Coordinador de pasantias, Asi mismo se realizdé induccion a la

estudiante por un periodo de 2 semanas




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 25 de 63

6.3. ADMINISTRAR LA BITACORA INVESTIGATIVA DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES DE LA
UNIVERSIDAD

La administracion de la Bitacora Investigativa consisti6 en mantener
actualizada la informacion disponible en la misma, la creacion de espacios
para compartir informacion de interés, el disefio de la ruta de acceso a esta
herramienta y la actualizacion de todos los formatos para la presentacion y
formalizacién de trabajos de grado, actividades vitales para que tanto
docentes como estudiantes pudieran llevar a cabo los procesos necesarios
para iniciar y formalizar el trabajo de grado

6.3.1. Actividades realizadas

e Se activd el rol de usuario para la administracion de la Bitacora
Investigativa, Curso de Aulas Virtuales. Una vez habilitado el
usuario, se actualizé el formato de presentacion de informe final de
pasantia (MEXr025) en la Bitacora, teniendo en cuenta que dicho
formato se encontraba dentro del Sistema de Gestion de Calidad de
la Universidad de Cundinamarca

e Se cred una nueva carpeta dentro de la Bitacora con el titulo de

Reconocimientos Académicos e Investigativos y se agregdé el
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certificado otorgado a la estudiante Laura Camila Vanessa Pesellin

Silva por parte del Ministerio de Educaciéon (Saber Pro)

e Se disefid y agregé el formato de cronograma de asesorias,
establecido por el Comité Opciones de Grado del Programa de
Administracion de Empresas en el Acta 003 del 30 de marzo de
2016 (Ver Anexo 17)

e Actualizacion de los formatos de la Bitacora Investigativa. Junto a la
docente Elizabeth Escobar, se revisaron todos los documentos y
formatos existentes en la Bitdcora Investigativa. Posteriormente, se
realizaron actualizaciones, se eliminaron formatos repetitivos y se

organizé el Aula Virtual.

e Se disefid la nueva ruta de acceso a la Bitdcora, Curso del Aula
Virtual que permite acceder a informacion relacionada con el
Sistema de Investigacién de la Facultad, grupos y semilleros de
Investigacion, asi como a los formatos necesarios para formalizar

las diferentes opciones de grado. (Ver Anexo 26)
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6.4. ORGANIZAR LA DOCUMENTACION RELACIONADA CON LAS
OPCIONES DE GRADO DEL PROGRAMA

La finalidad de organizar la documentacion relacionada con las opciones

del programa de Administracion de Empresas era tener siempre disponible

la informacién de los estudiantes con el trabajo de grado en proceso o

formalizado, a fin de poder ejercer seguimiento en caso de ser necesario.

Asi mismo, dentro de este objetivo se hizo la recepcidén y entrega de

trabajos finales de grado al Repositorio Institucional, que tiene como

finalidad reunir en la nube la producciéon (trabajos de grado) de los

estudiantes de la Universidad de Cundinamarca y especificamente para

este caso, los del Programa de Administracion de Empresas

6.4.1. Actividades realizadas

Recepcion de documentos para Repositorio de la Biblioteca y relacion
de documentos entregados. Entrega de formatos y CDs a la Biblioteca
Central de la Universidad de Cundinamarca. Se recibieron los
documentos exigidos por la Biblioteca Central de la Universidad (3
formatos, 1 CD de cada uno de los estudiantes a los que les fue
aprobada la sustentacion realizada a finales del IIPA 2015 y IPA 2016
posteriormente se entregaron a la persona encargada en la Biblioteca,

con el fin que se realice el Repositorio Fisico y Digital de los trabajos
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finales de grado ejecutados por los estudiantes del Programa de

Administracion de Empresas, Sede Fusagasuga

Recepcion de anteproyectos monograficos y propuestas de pasantias
presentadas por los estudiantes; devolucion de anteproyectos a
estudiantes para la realizacion de las respectivas correcciones: en las
fechas establecidas en el Cronograma de Opciones de Grado del
Programa; se recibieron las propuestas de pasantia y los anteproyectos
monograficos presentados por los estudiantes. Una vez se realizaron las
reuniones, se entregaron a los estudiantes los documentos

mencionados con las respectivas correcciones hechas por el Comité

Recepciéon de documentos necesarios para la apertura de carpetas de
opciones de grado de cada uno de los estudiantes: se recibieron hojas
de vida, sabanas de notas, formatos y cartas presentadas por los
estudiantes para la respectiva apertura de carpeta. Esto se hizo con el
fin de evidenciar el proceso relacionado con la formalizacién del trabajo

de grado.

Recepcion de informes mensuales de pasantias: se recibieron los
informes mensuales de pasantias presentados por los estudiantes que
estaban en proceso de desarrollo de la misma, con el fin de organizar
posteriormente reunion con la Coordinadora de Pasantias para la

revision y aprobacion de estos.

Apertura de carpetas de emprendimiento, monografias, pasantias vy

servicio social, donde se anexan todos los documentos solicitados a los
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estudiantes, para el control y seguimiento del proceso de trabajo de

grado

Organizacion del archivo de opciones de grado 2013: se folié y ordené
la documentacion correspondiente a opciones de grado de 2013 en la
Facultad de Ciencias Administrativas, Econémicas y Contables, el cual
debia ser entregado el jueves 21 de abril de 2016. Se realiz6 el borrador
de la tabla de retencion del archivo y se entregd al funcionario

encargado en la Facultad.

Recepcion de trabajos e informes finales de monografia y pasantia. Se
recibieron los CD’s y cartas de aprobacion de los asesores de los

trabajos de grado, para la posterior designacion de jurados

Recepcion de conceptos emitidos por los jurados calificadores, para

luego ser enviados a los estudiantes

Elaboracion de Actas de Sustentacion y Vistos Buenos de los
respectivos estudiantes que sustentaron trabajo de grado durante el IPA
2016. Asi mismo, se entregaron estos documentos a la Oficina de
Admisiones, Registro y Control Académico, para que de esta manera se
pudiera dar continuidad al proceso de graduacion de los estudiantes
(Ver Anexo 25)

Organizacion y entrega de hojas de vida de postulados a realizacion de

pasantias al Coordinador de Proyeccién y Extension para el IIPA 2016

Archivo de documentos en las carpetas correspondientes a estudiantes

que formalizaron y tienen en desarrollo su opcion de grado: se anexaron
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todos los documentos a las carpetas y posteriormente se organizo el

archivo técnicamente.
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7. RESULTADOS OBTENIDOS

Los objetivos planteados al inicio de la pasantia, se cumplieron a cabalidad,
evidenciado esto en la descripcion de actividades y anexos presentados en el
desarrollo de este documento.

Los objetivos se fueron cumpliendo en el transcurso de duracién de la
pasantia. Ofrecer informacion clara y oportuna permanentemente, permitiéo a
los estudiantes formalizar sus trabajos de grado en el IPA 2016, a través de

diferentes medios utilizados para la comunicacion efectiva.

El apoyo a los diversos eventos relacionados con la Investigacion y el Comité
Opciones de Grado fue exitoso. Se solucionaron problemas como solicitudes e
inquietudes presentadas por estudiantes y docentes, reflejdndose en la
satisfaccion de los usuarios frente a la gestidn realizada. La base de datos de
opciones de grado se mantuvo en constante actualizacion, teniendo siempre
presente que es un elemento muy importante para el Programa Administracion
de Empresas y resulta siendo un medio para evidenciar el desarrollo de

trabajos de grado de los estudiantes de pregrado

La administracion de la Bitacora Investigativa fue una actividad vital, puesto
gue esta herramienta ofrece toda la informacién necesaria para que tanto
docentes como estudiantes cumplan satisfactoriamente con procesos
relacionados con las opciones de grado. Finalizando el IPA 2016, junto a la

docente Elizabeth Escobar, se logr6 organizar el Aula Virtual, actualizar
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formatos, crear nuevas carpetas y mejorar la experiencia del usuario al hacer

uso de esta herramienta.

También se actualizo la Ruta de Acceso a la Bitacora Investigativa, que fue
disefiada inicialmente por la pasante del IIPA 2015, pero debido a cambios en

la plataforma institucional, obligd a realizar una nueva ruta.

La gestion documental realizada permitié organizar en carpetas la evidencia de
desarrollo de trabajo de grado por parte de los estudiantes, asi mismo, se

organizé técnicamente el archivo de periodos anteriores.

También se hizo recepcién de trabajos finales del IIPA 2015 y IPA 2016 para el
Repositorio Institucional de la Biblioteca Central, actividad que contribuy6 a que
se pudiera acceder mas facilmente a los trabajos de grado realizados por los

estudiantes.

El desarrollo de esta pasantia impacté positivamente en todos los procesos,
funciones y actividades desarrolladas por el Comité Opciones de Grado, que
finalmente se orientan al apoyo de estudiantes en el proceso de culminacion

del pregrado.

Las sustentaciones de trabajos de grado resumen de cierto modo toda la labor
realizada a lo largo del semestre, y es alli donde se obtienen los resultados de

la gestion hecha.
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Los eficientes canales de comunicacion: correo electronico, whatsapp, redes
sociales permitieron una informacion clara, rapida que contribuyé ademas con
la realizacion de procesos relacionados con la formalizacidon y puesta en

marcha de los trabajos de grado.
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8. CONCLUSIONES

e La informacion y asesoria brindadas a estudiantes y docentes sobre los
procesos concernientes a opciones de grado fueron vitales para la
formalizacidon de los trabajos de grado de los estudiantes, asi como para el
cumplimiento del cronograma establecido por el Comité Opciones de
Grado. Las actividades realizadas permitieron que los procesos fueran mas
eficientes, mediante el uso de redes sociales se pudo transmitir la
informacion mas agilmente y asi mismo, se brindd atencion personalizada a
cada usuario, a fin de atender dudas, quejas o inconformidades que
presentaron, que finalmente, generé un alto grado de satisfaccién entre los
interesados
El apoyo brindado en este aspecto permiti6 que durante el IPA 2016, se
formalizaran 23 trabajos de grado y quedaran en proceso 33, donde los
autores de los mismos, constantemente requirieron informacién y asesoria.
Siempre se busco la efectividad para que los usuarios contaran con tiempos

y espacios precisos para la presentacion de los proyectos

e El apoyo realizado a los eventos organizados por el Comité Opciones de
Grado permitié que se llevaran a cabo exitosamente las reuniones y foros
en los tiempos establecidos dentro del cronograma, buscando informar y
aportar soluciones para los estudiantes.
Las sustentaciones de los trabajos de grado fueron una muestra del

cumplimiento de las diferentes actividades realizadas a lo largo de la
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pasantia, pues estas resumieron el apoyo brindado por la pasante a lo largo
del IPA 2016.

También es importante decir que el proceso de induccion y empalme con el
nuevo pasante que apoya al Comité Opciones de Grado fue vital,
permitiendo a esta persona conocer los procesos, el funcionamiento de las
herramientas y, ante todo, reconocer la importancia y compromiso que
exige el cargo. Cabe destacar que la seleccion del pasante debe hacerse
antes de finalizar el periodo académico, pues debe existir tiempo suficiente
para que el pasante que entrega el cargo, realice el acompafiamiento y de

esta manera, no se interrumpan los procesos que se vienen desarrollando

e La administracién de la Bitacora Investigativa de la Facultad de Ciencias
Administrativas, Econdmicas y Contables permitié tener disponible la
informacion actualizada requerida por los estudiantes para el desarrollo y
formalizacién de los trabajos de grado. A lo largo de la pasantia se
promovidé el uso de esta herramienta tecnoldgica, puesto que muchos
estudiantes desconocian la existencia de la misma.

La actualizacion de esta herramienta permitid tener informacion precisa y
clara sobre los procesos que respectan al Comité Opciones de Grado y a
los procesos de Investigacion de la Facultad de Ciencias Administrativas,
Econdmicas y Contables.

La adicion de formatos también se hizo con el fin de que tanto docentes
como estudiantes pudieran hacer un proceso de asesoria mas efectivo y

permitiera finalmente, obtener mejores resultados
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e A lo largo del desarrollo de la pasantia, se organizé técnicamente toda la

documentacion relacionada con opciones grado, que permitié tener siempre
disponible informaciéon sobre los estudiantes y trabajos de grado
formalizados y en proceso, de manera que se pudiera evidenciar el
progreso de estos.

Esta actividad gener6 un impacto positivo, puesto que facilité el acceso a la
informacion, contribuy6 a la recopilacion de proyectos para el Repositorio
Institucional de Biblioteca Central de la Institucion y asi mismo, gestiono la
recepcion y entrega de anteproyectos, conceptos de jurados y demas
documentacion que finalmente contribuia a la formalizacion de proyectos de

grado
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9. RECOMENDACIONES

Promover entre los estudiantes la realizacién de practicas profesionales
externas, que le permitan desarrollarse en un ambito laboral favorecedor
y que le brinden la posibilidad de seguir vinculado con la organizacion
Establecer convenios con organizaciones empresariales que
contribuyan a la formacion del estudiante mediante la ejecucién de
actividades y tareas profesionales.

Verificar constantemente que las funciones que esté desarrollando el
pasante sean acordes con su formacion y que contribuyan al desarrollo
de sus habilidades, destrezas, aptitudes y conocimientos

Recibir anteproyectos de grado al finalizar cada periodo académico, a
fin de que los estudiantes en el periodo intersemestral puedan hacer
avances significativos en su proyecto y no deban esperar a que inicie el
siguiente periodo académico para formalizar su anteproyecto

Hacer seguimiento al proceso de asesorias que realizan los docentes,
con el fin de verificar que estos cumplan con su deber y realmente
apoyen a los estudiantes en el proceso de desarrollo del trabajo de
grado

Siempre que sea posible, unificar conceptos de jurados calificadores,
puesto que cuando no se hace, dificulta que el estudiante pueda atender

las observaciones y asi dar continuidad a su proceso de sustentacién




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 38 de 63

e Brindar al pasante las herramientas necesarias para la ejecucion de la
pasantia, puesto que en muchos casos no cuenta con los materiales o
recursos para la efectiva ejecucion de su practica profesional.

e Retribuir econdmicamente la pasantia del estudiante, de manera que
este pueda sustentarse los gastos de transporte y/o alimentacion en que

incurre para el desarrollo de sus funciones
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10. ANEXOSY EVIDENCIAS

s ‘HORARIO DE ATENCION A ESTUDIANTES OPCIONES DE GRADO
ADMINISTRACION DE EMPRESAS | P.A. 2016

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:00 -13:00 | 09:00-13:00 | 08:00-12:00 | 8:00—-12:00 | 8:00—-13:00
15:00 —20:00 | 14: 00 — 16:00 | 18:00 — 20:00

Sala de Profesores.

PASANTE | P.A. 2016: DAYAN CUFINO BERNAL
CELULAR: 312 494 57 24

CORREO ELECTRONICO: comiteopcionesgradoadm@gmail.com

FACEBOOK: comiteopciones.gradoadmfusa@facebook.com|

Anexo 1. Horario de atencién a estudiantes IPA 2016
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Servicio Social

IPA

Diana Marcela Bernal Jiménez

1.069.736.319

110210204

3165639621

dimabejil7@hotmail.com

IMPLEMENTACION DEL PROTOCOLO DE SISTEMA
COMANDO INCIDENTE PARA FORTALECER EL PLAN
DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA (SEDE
FUSAGASUGA)

Pasantia

IPA

Yuly Paola Martinez Leal

1.069.749.822

110212142

3182540138

yupamale941227@hotmail.com

APOYO LOGISTICO Y ADMINISTRATIVO EN PROCESOS
ACADEMICOS, EN LAS ESPECIALIZACIONES: GERENCIA
PARA EL DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y
NUTRICION Y ALIMENTACION ANIMAL, UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA

Pasantia

IPA

Diana Alexandra Diaz Bernal

1.069.732.666

3107923785

danalexal5@hotmail.com

APOYO ACADEMICO-ADMINISTRATIVO A LA FACULTAD
DE INGENIERIA DE LA CORPORACION UNIFICADA
NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR, BOGOTA DC

Pasantia

IPA

Diego Andrés Trujillo Gonzéalez

1.069.722.371

110206177

3132483936

trucoman68@hotmail.com

APOYO ADMINISTRATIVO EN EL AREA DE
DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE SAN
BERNARDO

Pasantia

IPA

Yenny Paola Guasca Rodriguez

1.069.746.443

110212131

3203886381

yennypao.248@gmail.com

DISENO DEL PROCEDIMIENTO PARA LA
IDENTIFICACION, MANEJO Y CONTROL DE LAS
ALIANZAS CON OTRAS INSTITUCIONES

Pasantia

IPA

Tatiana Niyereth Montilla Carrillo

1.136.886.333

110212147

3212037103

tatisbimon@hotmail.com

APOYO A LA GESTION DE PROCESOS ACADEMICO-
ADMINISTRATIVOS EN LA ESPECIALIZACION NE
NEGOCIOS Y COMERCIO ELECTRONICO, UDEC

Semestre Avanzado

Semestre Avanzado

Semestre Avanzado

Semestre Avanzado

Semestre Avanzado

IPA

IPA

IPA

IPA

IPA

Jorge Armando Bahamon Bustos
Karen Dayann Padilla Chipatecua
Lady Johanna Rodriguez Molina
Ingrid Stefania Mora Moreno

Rosendo Cardona Ocampo

1.010.164.873

1.069.733.501

1.069.717.268

1.069.733.604

93.403.056

110208102

110208232

110209171

110209124

110211247

3044828156

3012212209

3104310156

3102591346

3118716382

redomega87@hotmail.com
k_aren1990@hotmail.com

lejoromo_14@hotmail.com

ingrid.mora.moreno24@gmail.co
m

rosendocardona@hotmail.com

GERENCIA PARA EL DESARROLLO ORGANIZACIONAL

EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO DE LA COMUNIDAD

EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO DE LA COMUNIDAD

EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO DE LA COMUNIDAD

EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO DE LA COMUNIDAD

Anexo 2. Base de datos de opciones de grado en desarrollo
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Anexo 3. Reuniones del Comité Opciones de Grado
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Anexo 4. Reuniones de Coordinacién de Pasantias
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Anexo 5. Actas de reuniones del Comité Opciones de Grado y Coordinacion de Pasantias
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- Comite Opciones Grado Admon Fusagasuga <comiteopcionesgradoadm@gmail.com= 9 ago.
Destacados == &5 Al
para comunicaciones |~

Importantes

: Buenas tardes.
Enviados

Borradores (2)
Circulos

[Imap])/Sent
CO-INVESTIGACION
COMITE REUNIONES
DRIVE
MONOGRAFIAS
Notes

PASANTIAS
SEMESTRE AVANZ...
Mas ~

-

Me dirijo a ustedes con el fin de solicitar el préstamo del Auditorio Emilio Sierra para la realizacion del VIII Foro de Investigacion del
Programa de Administracion de Empresas, Universidad de Cundinamarca, Sede Fusagasuga

Fecha: 24 de Agosto de 2016
Hora:05:00 - 09:00 pm

Numero aproximado de asistentes: 250
Esperamos atentamente su respuesta

Agradezco de antemano la atencion prestada

Comité Opciones de Grado
Administracién de Empresas Fusagasuga

Anexo 6. Envio de correos electrénicos

= E
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HORARIO DE SUSTENTACIONES MONOGRAFIAS

TIPO ESTUDIANTES ASESOR | JURADOS | CONCEPTO | FECHA HORA LUGAR
Paola Andrea Espino Gutiérrez Gusta Hé]er:it;elzo Aplazado )ggvjé’
Monografia ustavo Y e 8:00a.m. | 8:50 a. m. | Sala E - 405
Ana Milena Solérzano Villalba Gradia | Geovanny Aprobado Junio de
Martinez 2016
. . )} Néstor jueves
[ Mil Mogoll . A ’
Monografia Claudia Mens Rey MOEOIN | Geovanny| _Diae rovede | oade 11:30 a. m. |12:20 p. m.| Sala E - 405
& Liceth Tatiana Fresneda Lenis | Martinez | Nelson Aprobado junio de ) T Y p-m.
Olga Lucia Barrios Fonseca P 2016
Jerénimo jueves
Aprobado ’
Monografia| Natalia Andrea Soto Urazan Olga Vargas . 02. de 10:20 a. m. | 11:10 a. m. | Sala E - 405
Cuervo Nelson Aprobad junio de
Fonseca probado 2016
Stephany Santana Arroyave Je\;ca):gl;r;o Aprobado | miércoles,
Monografia Olga Ma. . O]. de 6:00 p. m. | 6:50 p. m. | Auditorio E - 2
. . Cuervo - junio de
Michael Monroy Rivas Cristina | Aprobado
: 2016
Veldsquez
Tania Lorena Barrera Rodriguez Jonn’atan Aprobado | miércoles,
Gonzalo |Rodriguez o1d
Monografia @ Ma. 98 450 p. m. | 5:40 p. m. | Auditorio E - 2
. . Escobar - junio de
Mariana Alonso Rodriguez Cristina | Aprobado
: 2016
Veldsquez

Anexo 7. Horarios de sustentaciones de trabajos de grado IPA 2016
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HORARIO DE SUSTENTACIONES PASANTIAS

CONCEP
TIPO ESTUDIANTES ASESOR JURADOS TO FECHA HORA LUGAR
Ma. Cristina Aprobad | miércol
Veldsquez o) es, 01
Pasan | Paula Andrea Monroy Elizabeth de 3:40 p. | 4:30 p. | Auditorio E
tia Amortegui Escobar Jonnatan Aprobad | junio m. m. -2
Rodriguez o de
2016
Carlos Narvéez Aprgbad )(L;;Vg;’
Pasan | Angelica Julieth Ortiz Viviana S 2:30 p. | 3:20 p. | Auditorio E
; . : junio
tia Guzman Aguirre Aprobad m. m. -3
Olga Cuervo de
© 2016
Geovanny Aprobad | miércol
Martinez o) es, 01
Pa§an Jessica Liseth Quintero | Noé Jiménez . d? 11:30 a. | 12:20 p. | Auditorio E
tia . . Aprobad | junio m. m. -2
Néstor Diaz
o de
2016

Anexo 8. Horarios de sustentaciones de trabajos de grado IPA 2016
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RELACION ASESORES-ESTUDIANTES PROYECTOS DE GRADO

TIPO OPCION

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

TITULO DEL PROYECTO

ENTIDAD

ESTADO

ANDRES JERONIMO VARGAS CUBILLOS

Pasantia

Francy Lorena Romero Parra

CREACION DEL PROCEDIMIENTO,
ALIANZAS INTER- BIBLIOTECARIAS;
PARA CANJE Y DONACION DE
MATERIAL BIBLIOGRAFICO CON
OTRAS INSTITUCIONES

Biblioteca
Universitaria

Cancelada

Monografia

Dorly Lised Tique Infante

Stefanny Cecilia Velasquez
Hernandez

"ESTUDIO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO PARA LA CREACION DE
UNA EMPRESA DEDICADA A LA
TRANSFORMACION DE LLANTAS
USADAS EN MATERIAL DE
PAVIMENTACION EN FUSAGASUGA"

No Aplica

En
desarrollo

VIVIANA AGUIRRE VALENCIA

Investigacion

Mario Andrés Vargas Bernal

INVESTIGACION DE MERCADO PARA
UN SERVICIO DE COMIDA RAPIDA
SALUDABLE A LA VENTA POR PESO EN
LA CIUDAD DE BOGOTA

No Aplica

En
desarrollo

Monografia

Cristian Camilo Méndez
Betancourt

Gustavo Adolfo Sorza Chaves

DISENO E IMPLEMENTACION DE UN
PLAN DE MERCADEO PARA AUMENTAR
LA PARTICIPACION EN EL MERCADO
DE LA EMPRESACOMPANIAS
ASOCIADAS DE GAS S.A. ES.P. EN LA

No Aplica

En
desarrollo




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PAGINA: 48 de 63

PASANTIA

AGENCIA FUSAGASUGA.

Leidy Angelica Barbosa Ortiz

INVESTIGACION DE MERCADOS PARA

Monografia LA CREACION DE UN CENTRO DE No Aplica En
Windy Yulieth Cadena Urrea IDIOMAS EN LA UNIVERSIDAD DE desarrollo
CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
CARLOS ARTURO NARVAEZ BENAVIDES
. DISENO DEL MODELO DE TEORIAS DE
Monografia Darsi Yg'exﬁ,eue"ara COLAS APLICADO AL SERVICIO DE| NoAplica | En '
achon URGENCAS DE LA CLINICA BELEN esarroto
APOYO LOGISTICO Y ADMINISTRATIVO
AL PROGRAMA DE ADMINISTRACION| Universidad En
Pasantia Ana Maria Gonzalez Marin | DE EMPRESAS DE LA UNIVERSIDAD DE de desarrollo
CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA | Cundinamarca
IPAY IIPA 2016
APOYO LOGISTICO Y ADMINISTRATIVO
EN PROCESOS ACADEMICOS, EN LAS| Direccion de
ESPECIALIZACIONES: GERENCIA PARA | Posgrados -
Pasantia Yuly Paola Martinez Leal EL DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y| Universidad |Cancelada
NUTRICION Y ALIMENTACION ANIMAL, de
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA | Cundinamarca
SEDE FUSAGASUGA
APOYO PARA LA CONSTRUCCION DE
Pasantia Jojhan Alexander Vega LA RUTA DE EMPRENDIMIENTO DE LA| Alcaldia de En
Gomez SECRETARIA DE DESARROLLO | Fusagasuga | desarrollo

ECONOMICO DE FUSAGASUGA

Anexo 9. Relacion de asesorias de trabajos de grado por cada docente
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EMPRESAS SOLICITANTES DE PASANTES 2013 - 2016

FECHA
NOMBRE ESTUDIANTE EMPRESA REALIZACION DE LA CONTACTO
PASANTIA
Alexandra Arquito Fundacién MAUN 01/04/2013 - 14/11/2013
Luis Angel Torres Poveda Fundacion MAUN 16/02/2013 - 11/05/2013

Jhon Leandro Cano Sanchez

Instituto Educativo Rural
Departamental de Subia

12/04/2013 - 25/10/2013

Jhon Alexander Lizarazo Ramirez

Instituto de Belleza Viviann

08/04/2013 - 26/07/2013

Maria del Pilar Ballesteros Pulido

ICSEF

01/04/2013 - 27/09/2013

Andrea Ximena Morales Morales

EMSERFUSAE.S. P

04/06/2013 - 13/09/2013

emserfusa@emserfusa.com.co

Angie Paola Pardo Pérez

CI DISCERCOL LTDA

01/04/2013 - 01/06/2013

Juan David Montoya Castafio

Alcaldia de Fusagasuga

11/03/2013 - 11/07/2013

atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Diana Marcela Pardo Romero

Alcaldia de Fusagasuga

05/03/2013 - 24/05/2013

atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Nohora Patricia Granados Gaitan

Alcaldia de Fusagasuga

02/03/2013 - 30/05/2013

atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Dajanna Astrid Garzén Pérez

Alcaldia de Fusagasuga

02/03/2013 - 30/05/2013

atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Linda Karina Bohérquez Quintero

Alcaldia de Fusagasuga

25/04/2013 - 22/08/2013

atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Paula Andrea Ramirez Cruz

Alcaldia de Fusagasuga

17/06/2013 - 11/10/2013

atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Tatiana Yeraldin Galindo Cano

Alcaldia de Fusagasuga

17/06/2013 - 11/10/2013

atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Oscar Hernan Vasquez Ramirez FUNDETEC IPA 2013 886 66 84 / 867 23 23
Piana Carolina Gastilo CORDELCA SAS 01/04/2013 - 11/06/2013
atamoros
Dora Yiseth Tovar Castillo Alcaldia de Fusagasuga 2014 atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co
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PASANTIA
BlblanLa Papla L,O ndofio Alcaldia de Fusagasugéa 2014 atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co
eguizamon
Angelly Tatiana Olaya Leén Instituto Técnico de Belleza 2014

Viviann

Oscar Alirio Celis Caballero OCASA Soluciones Integrales SAS 2014

Ana Maria Diaz Rodriguez Hospital San Rafael Fusagasuga 2014

Angie Marcela Berbeo Guerrero Fundacion MAUN 2015

Jhonatan Herney Ramirez IED Santa Inés Silvania 2015

Velasco

Jessica Liseth Quintero Club El Nogal, Bogota 2015

Oscar Mauricio Nieto Hospital San Antonio de Arbelaez 2015
Damian Arturo Bulla Zamora Comité Paralimpico 03/02/2016 - 30/06/2016 fmartinez@cpccolombia.org
Diana Alexandra Diaz Bernal Corporacion Unificada de [IPA 2015 wilson_pardo@cun.edu.co

Educacién Superior CUN Bogota

Diego Andrés Truijillo Gonzalez

Alcaldia de San Bernardo

04/03/2016 - 04/06/2016

alcaldia@sanbernardo-cundinamarca.gov.co

Colegio Francisco de Paula

Maria Paula Sanabria Martinez Santander - La Aguadita, 2016
Fusagasuga
Jojhan Alexander Vega Gomez Alcaldia de Fusagasuga 2016 atencionalciudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co

Anexo 10. Relacién de empresas solicitantes de pasantes 2013 — IPA 2016
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Fusagasuga, 20160607

Docior
MARLOM JONMATAN RODRIGUEZ GUTIERREZ

Coordiradar- Pragrama Administraccn de Empresss
Universidad de Cundinamanca

Agumbs vig el Entraga oe Documenios Repostono Instbuckanal

Fiespedado Docior

De manera slents me pernito bscer entrega de los tresbajos de grads del
programa Adminsinacan de Empresas sede Fusagasogd, gue susientaron en sl

IPA 2016, v gue e relacionan a conlinuacon:

TIPD HOMEREE TITULD FROVECTD ENTREGA,
DC‘.:E"”:“'D"-’ ANALISIE PEL MPACTD GCEMERADD| 2 iomnalns:
araonia FOR INTERVENCIOMEE REALIZADAE A  AAACIDS
s o astaeda EEMEE ¥ MPYMES POR EL GRUFD| AAM106
eestaR ARADC, PROGRAMA ADMINETRACION| AfarioT
Cmcar flpsin |DE  EMPRESAS  UMVERSDAD  DE
HINCagit peraita | CUNDISMERTA, FLISAGASUGA 100
Midnica Calering 3 forrados:
Fameos Gonzales LT YET
— CARACTERIZACI O SOCHT BCOMOMICS s

rwestigacitn | hezica Rommana  |DE LOS  WENDEDOREE PFORMALES| S :ﬁ
Boarano Luna CALLEIERDE DE FUSAGASLIGA, :
i son Andrd=s Sod ke 10
Fandino

Anexo 11. Relacion de trabajos de grado recibidos para Repositorio Institucional de la Biblioteca Central de la
Universidad de Cundinamarca
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Pasin CRO o
% UNIVER2IDAD DE CUNDINAMARCA &
SACULTAD DE CIENCIAZ ADMENIZTRATIVA S, ECONOMICAZ Y CONTASLE S 4 @ ;1 FROCE20 5 ATARIA
PROGRAMA DE ADMANIZTRACION DE EMPRE 242 LS &
IEDE FUIAGAIUGA et ;
CRONOGRAMA DE ASESORIASLP.A 2018
R .
bt o st DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA
WMOOALIORD
MONOCHAS A l:] PASANTIA D
INVESIICAQION ] swevace oo L 174 X Dosumenio
SAHENOIVEENT O D informe de Pasantis
2. Tikso del Tradbajo
AJL1CwES)
ASeson
3. Aubor
L1 O MOWNRST
AZSo
SEVANA | S Asrf 7 420Cem - 400 om 4 Programs Académico
SRVANA 1
SRANA
SEMANA 1V
MAYD & NOmaro de Paginac (Total dal fradajo)
SRMANA |
SRMANA 1
SEMANA 11 . Ansxoc (Nctado)
SEMANA IV
Fe0
el 7. Afio y Periodo Academioo
SRMANA 1
2. Facha de iniolo de la practios
VoBo Asasor:
VioBo Estudiante|s): Faoha Sinslizackon de la practios

Anexo 12. Formatos de la Bitacora Investigativa
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Informe Final de Pasantia

El nuevo formato para la presentacion del Informe
Final de Pasantia se encuentra en la Bitacora
Investigativa - Formatos Descargables -
Administracion de Empresas (MEXr025)

Anexo 13. Publicaciones en Facebook
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Entrevista a Aspirantes a
Pasantias
I.P.A 2016

Frograma de Administracion de E_mprcsas
Fecha: Mi¢rcoles 17de Febrero de 2016
Hora: 05:00 pm

| ugar: B'oquc .= Cuarto Piso

Anexo 14. Publicaciones en Facebook
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LUNES 29 DE FEBRERO DE 2016

| PLAZO MAXIMO PARA LA

PRESENTACION DE ANTEPROYECTOS
DE GRADO: MONOGRAFIAS Y
COINVESTIGACION IPA 2016

Anexo 15. Publicaciones en Facebook
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Anexo 16. Atencién a estudiantes




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 57 de 63

Anexo 17. Sustentaciones de trabajos de grado
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Anexo 18. Sustentaciones de trabajos de grado
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MACROPROCESO DE APOYO CODKGO" MRS

PROCESO GESTION ADMISIONES ¥ o7
REGISTRO 4

FORMATO ACTA DE SUSTENTACION PGS 1de 1

ACTA DE SUSTENTACION DE TRABAJO DE GRADO- OPCION COINVESTIGACION
NUMERO 015

Sienda fas 1000 am del & 01 del mes do Junio e 2016, 3e reuniaran an of audtons de
3 Unhvarsiiad de Cundinamarca, Sece FLaagesugs, os frados califcadiess

MARLON JONNATAN RODRIGUEZ GUTIERREZ Y MARIA CRISTINA VELASQUEZ
ARDILA

Presidids por el Doclor Félx Gregorio Rojes Bohéequez, Docane de la Fecukss de
Ciencias Adminstrativas, Econdmicss y Contables, para ol procwso @e sustentazion del
trabajo de grado 1udads ANALISIS DEL PERFIL ACADEMICO DE LOS EGRESADOS
DEL PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS UNIVERSIDAD DE

SE {2004 - 2014): “VISION DE UNA TRIADA
INSTITUCIONAL PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION SUPERIOR DE
FUSAGASUGA Y LA REGION, para 1o cual % ivs e cuent ba profundidad, creativdad
crginaidad, conceptualzackn clertifica, métodos aplcatvos, capacidal analbica ¢
investgativa, apories @ desarcllo dol drea del conccimienta  Adminitracidn ¥
Organizaciones ce ta Facuted de Cencias Administrativas, Econdmicss y Cortabiles
Pars optar el 1o de: ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

Eaterado por CRISTIAN CAMILO GUTIERREZ LADING
Director: ELIZABETH ANN ESCOBAR CAZAL
JOHN RICARDO PERUELA VASQUEZ

Sustertiado el trabajo de grado por o estudiants Antes mencionado y absusitas las
pregurias formuladas por ke Jradas, PrOCACIEYon & deliberar y emvitir s cancepto de

APROBADO

Skndo ws 10.50 a.m_ se dio por terminada la sesiin de SusSIeNtacion Oe YADEO e eo

En consecuencia se fima |2 presente 3cta Por K qUE NBNVINGEN 8n I Smon

e\ A
S 1K ( 7
FELIX GREGORIO ROJAS BOHORQUEZ

Decano ~ Facutad de Clencies Adfmistrstves, Economicas w Contabies.

f;’%‘ MACROFROCES0 DE AFOYO CODYGO: AARMOZ
£ ¥
PROCESD GESTION ADMISIONES ¥ .
- S REGISTRO U
3

‘ VISTO BUENO DEL PROGRAMA FAGINA: 1 08

Fusagasuga, 2016-08-03

Dioctor

JUAN MANUEL CRUZ BANOY
Admisiones y Registro
Universidad de Cundinamarca
Fusagasugs

Asunto yid Ref.: APROBACION OPCICN DE GRADO

Respetado Doctor Cruz:

Comedidamente me permitc comunicar que el estudiante CRISTIAM CAMILD
GUTIERREZ LADIMG con codigo 110210252 del programa ADMIMISTRACSION
DE EMFRESAS, cumplio a cabalidad con los requisitos comespondientes a |z

opcidn de grade Trabsjo de Inwestigacion y podré continuar con el frémite de
graduscion.

Cordialmenta,

MARLOMN JONNATAN RODRIGUEZ GUTIERREZ
Coordinador- Programa Administracin de Emprasas
administraciondeempresasi@mail.unicundi.edu.co

Dy Culita

Anexo 19. Actas de sustentacion y vistos buenos de estudiantes
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Bitacora Investigativa n

Resultados de la basqueda: 1

BITACORA INVESTIGATIVA
Wa™o
B @y 5

INVESTIGACION It

udecvirtual

ENTRAR

BITACORA INVESTIGATIVA

Bl i v R

=
L

INFORMACION GENERAL

& ormiones Formatos Descargables

Formatos Descargables
B DOCUMENTOS INFORMATIVOS

<

B FORMATOS DESCARGABLES

77 EVENIOS Y ACTIVIDADES

Elaborado por: Dayan Cufifio Bernal

Pasante Comité Opciones de Grado IPA 2016
Programa de Administracién de Empresas
Universidad de Cundinamarca - Sede Fusagasuga

Anexo 20. Ruta actualizada de acceso a la Bitacora Investigativa
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Pe—— —

¥ A
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Socldlizacion de nuevos lineamientos
de Opciones de Grado

Fecha: Miércoles 24 de Agosto de 2016
Hora: 06:00 - 07:00 p-m.
Lugar: Auditorio Emilio Sierra, Universidad de
Cundinamarca - Sede Fusagasuga

Invita: Grupo de Investigacién ARADO
Programa de Administracién de Empresas
Facultad de Ciencias Administrativas, Econémicas y

Contables

Analogia de la Construccién del Conocimiento
Autor: Diana Rocio Acosta Rivera

Anexo 21. Publicacién VIl Foro de Investigacién
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11. EVALUACION Y APROBACION

Firma Asesor Interno

Elizabeth Ann Escobar Cazal

Nombre Asesor Interno
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