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La realizacion de esta pasantia se establecid con el fin de realizar apoyo administrativo y
asistencial para la planificacién, coordinacion y evaluacién de la'interaccion universitaria del
programa de administracién de empresas seccional Girardot, donde se apoyd a la
interaccion universitaria en diferentes actividades de promocion, coordinacion y evaluacién
de los diferenteis eventos realizados con la creacion de material digital y publicitario para su
distribucion a la comunidad universitaria y redes sociales, posteriormente el
acompanamiento en el desarrollo de los eventos y finalmente la tabulacién de datos de
asistencia y evaluacién para su respectivo informe de interaccién universitaria.

Se realiz6é acompafiamiento en diferentes ectividades del semillero la chivatera, donde se
realiz6 apoyo para la presentacion de un proyecto del semillero en un evento de integracion
y encuentro de semilleros en Bogota creando material digital y de promacion. De igual
manera dentro del semillero se realizé apoyo docente en dlferentes actividades referentes
a datos necesarios para el perfil CvLac y GrupLAC.

Se contribuy6 en el disefio y estructuracion del manual de funciones y procedimientos para
el desarrollo de pasantias en el area de interaccién universitaria del programa y CITGO
donde se elabora material guia actualizado para la realizacion de pasantias como opcién
de grado, asi como diagramas que ayudan a visualizar de una mejor manera el proceso y
la relacion entre el estudiante, la empresa y universidad. Finalmente se ayuda en la
actualizacion y gestién de la estructura operativa de CITGO en la seccional Girardot.

The internship was established in order to carry out administrative and assistance support
for the planning, coordination and evaluation of the university interaction of the business
administration program in the Girardot section, where university interaction was supported
in different promotion activities, coordination and evaluation of the events carried out with
the creation of digital and advertising material for distribution to the university community and
social networks, later the accompaniment in the development of the events and, finally, the
tabulation of the attendance and evaluation data for their respective university interaction
reports.

Accompaniment was carried out in different activities of the seedbed investigation, where
the presentation of a seedbed project was supported in an integration event and meeting of
nurseries in Bogota, creating digital and promotional material. In the same way, support for
teaching was carried out within the seedbed in different activities related to the data
necessary for the profile of CvLac and GrupLAC. Contribution is made to the design and
structure of the manual of functions and procedures for the development of internships in the
area of university interaction of the program and CITGO, where an updated guide for
internships is elaborated as an option of degree, as well diagrams that he[p to visualize in a
better way the process and the relationship between the student, the company and the
university. Finally, it helps to the update and manage of the operational structure of CITGO
at the Girardot branch.
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|DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autcrizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de Uso parcial, pueda
ejercer sobre ‘'mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacién.

En consecuencia, las atribuiciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X"

: _ AUTQORIZO(AUTORIZAMOS) i SIi_ NO!

1. La reproduccién por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacién publica por cualquier procedimiento o medio X
fisico o electronico, asi como su puesta a disposicion en Internet.

3. La inclusion en bases de datos y en sitios webh sean éstos
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos X
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusién en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso cle las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es)
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestién, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal :ntelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
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autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen rombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabmdad a la Universidad de Cundinamarca por tales!
aspectos. ;

Sin perjuicio de los usos.y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacién o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningln
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulo]
11 de la Decisidén Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca
esta en la obligacién de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomara las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacién privilegiada,
estrategica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado.
SI NO X .

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

;ICENCIA DE PUBLlCACI ON*

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrara en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes|
caracteristicas: -

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de 5
arios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
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patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educa ivos Digitales, la
Licencia de PubllcaCIon sera permanente).

b) Autoriza ala Universid_ad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o|
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial. '

c) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de
la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestién, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) 'de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracién, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre|
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices Yy
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan gque la obra sea puesta a disposicién del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el "Manual del Repositorio Institucional AAAM003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucion- No comercial- Compartir Igual.
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j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

©OSC)

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre'complétodel/Archivoilnaluida 50
su Extension Tipoidedocumento

(Ej. Rerezduan2017.pdf) (6]: Textoyimagen; video; eta)

1. APOYO  ADMINISTRATIVO Y | Texto
ASISTENCIAL PARA LA PLANIFICACION,
COORDINACION Y EVALUACION DE LA
INTERACCION  UNIVERSITARIA DEL
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE
EMPRESAS SECCIONAL
GIRARDOT.PDF

2
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ABELEIDOS YNdMBRES COMPLETOS FIRMAS ==
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JAVIER  ORLANDO  BERMUDEZ | Jagiyr O\ Pevenidee \.
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