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1 INTRODUCCION

La formacién integra del profesional exige el conocimiento y estudios especificos
de casos practicos, fortaleciendo los conocimientos adquiridos en el proceso de
formacién dentro del aula de clase, las técnicas debidamente realizadas y
direccionadas por una entidad son de retroalimentacion para desarrollo de
actitudes y aptitudes para enfrentarse a un entorno laboral muy competitivo.

La importancia de la realizacion de estas préacticas y/ pasantias se deriva del valor
agregado entregado por cada profesional que se apropie de sus labores para
realizar los procesos adecuados, demostrando capacidades e idoneidad para ser
merecedor de un reconocimiento por su buena labor.
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1.1 AREA, LINEA, PROGRAMA Y TEMA DE INVESTIGACION

AREA: Gestion de la informacién contable y riesgo empresarial.

LINEA: Gestion Contable y Financiera.
TEMA: Contable.

PROGRAMA: Contaduria Publica.
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2. FORMULACION DEL PROBLEMA

¢, Coémo apoyar eficientemente los procesos contables, financieros vy tributarios de
la compaiiia VF Asociados S.A.S?

2.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Por las obligaciones adquiridas al momento de la creacién de entidades se hacen
necesarios los servicios de orientacion de un profesional de la contabilidad que
cuente con el acompafamiento de un equipo de trabajo que cumplan con el
desarrollo de los procesos contables y financieros de los diferentes entes, este
grupo es responsable de la informacion recibida de cada uno de los contribuyentes
y asi mismo del manejo de esta, desarrollando procesos de clasificacion,

organizacioén, contabilizacién y generacion de informes.

La compafiia VF ASOCIADOS SAS brinda a los estudiantes la oportunidad de
conocer los procesos contables adecuados para el buen ejercicio de la profesién

contable, cumpliendo con todas las obligaciones tributarias de sus clientes.
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3. OBJETIVO GENERAL

Apoyar los procesos contables, financieros y tributarios de la compaiia VF
ASOCIADOS S.AS.

3.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Comprender los principios, reglas, criterios, postulados, y normas propias de
la teoria contable.

¢ Interpretar y comprender los procedimientos, procesos, métodos, técnicas e
instrumentos propios de la teoria contable.

e Conocer la presentacion de los tributos con los que debe cumplir el

contribuyente.
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4. JUSTIFICACION

La empresa VF Asociados S.A.S. Es una entidad dedicada a la prestacién de
servicios de asesorias contables, financieras y tributarias, prestando sus servicios
a entidades de cada sector econdmico. Con el fin de garantizar su labor, el
profesional de la contabilidad debe contar con un equipo capacitado para realzar
las labores encomendadas, esto es un beneficio para estudiantes ayudando en el
fortalecimiento de sus conocimientos aportados por el docente en el aula y
llevandolos a la practica, demostrando destrezas y habilidades en un escenario
nuevo, generando confianza para celebrar el convenio entre UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA Y VF ASOCIADOS SAS. Abriendo puertas para nuevas
experiencias y compromiso con proximos estudiantes que también quieran

fortalecer su conocimiento en esta entidad.

El apoyo a los procesos en esta entidad como la organizacion, clasificacion y
contabilizacién de la informacion entregada son funciones que se realizaran dentro
de ella, la presentacion de algunos impuestos son complemento de lo que se

evidenciara en esta pasantia.
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5. MARCOS REFERENCIA
5.1 MARCO ANTECEDENTE

La teoria general de la contabilidad involucra definiciones de conceptos,
importancia de procesos, objetivos especificos para cada uno de estos, la
definicion los usuarios propios de la informacion recopilada en todos los procesos
tanto de recoleccion, seleccion, organizacién, clasificacién ; pasando a la siguiente
fase de contabilizacién de esta, para la apropiada aplicacién de la normatividad
vigente como lo es LA NORMA DE INTERNACIONAL DE INFORMACION
FIANCIERA (NIIF), para dar a los involucrados en la generacion de la informacion
los informes respectivos, cumpliendo con parametros establecidos del ciclo
contable, ecuacion patrimonial, lib;os contables, ajustes respectivos en el periodo
y cierre contable .1

La informacion financiera es uno de los pilares para la toma de decisiones, ya que
esta muestra la verdadera situacion de la empresa en un periodo gravable, el buen
desarrollo de los procesos internos respecto a la informacion generada
contablemente, hace un sustento veraz para todas las responsabilidades segtn la

entidad, en la presentacion de documentos, soportes e impuestos?.

La aplicacion de técnicas especificas en contabilidad puede cambiar segun el
criterio de cada profesional, los procedimientos para el registro de las operaciones
de cada entidad y la forma de trasmitir la informacién resultante de todas las
operaciones, el manejo de cuentas especiales segin la actividad objeto de la
empresa y la informacién financiera suministrada, se debe manejar con cuidado
especial con cada una de las empresas?®.

Dada la necesidad de realizar un analisis y profundizar en la informacién mas
importante contablemente, atendiendo al principio de negocio en marcha es
responsabilidad del contador en su ejercicio analizar las cuentas de ingresos,
costos, gastos que influyeron en la generacién de lucro en las operacionales de la
entidad, teniendo en cuenta las compras realizadas, las ventas e impuestos

' Catoroca, F. Contabilidad. (1998).La base para la toma de decisiones gerenciales.
2 Zapata, P (2003). Contabilidad
3 Romero Lopez, J. (2001). Principios de contabilidad. Editorial Mc Graw Hill.
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aplicados a estas, los manejos del cobro de cartera también inciden en el
resultado de la operacion de una entidad?.

5.2 MARCO REFERENTE

La contabilidad recopila un sistema de procesos, para generar una informacién util
teniendo en cuenta un marco conceptual previo y la normatividad aplicable segun
sea el tipo de entidad a la cual nos estamos dirigiendo, también especifica los
parametros de aplicabilidad para el manejo de sus operaciones, realizando un
andlisis previo de la actividad generadora de ingresos®.

Es importante que el espiritu de la norma sea con el fin de garantizar el proceso y
continuidad de la entidad, generacién de empleo y cumplimiento de las
responsabilidades del desarrollo de su objeto, la contabilidad de costos es una
rama de la contabilidad la cual fortalece el proceso productivo, el cual se fortalece
en procedimientos adecuados en la teoria y la técnica aplicable segun
corresponda®.

La debida fiscalizacién de los procesos llevados a cabo por cada entidad, son
evidencias recolectadas de los procesos y de la interpretacion de la norma
aplicable para cada entidad, el manejo de ingresos y egresos son unos de los
pilares para la rendicién de cuentas establecidas para el sector publico, estos los
mismo informes llamados para entidades privadas como estados financieros’

5.3 MARCO TEORICO

Teoria Contable

Es el fundamento de los procesos realizados en el ejercicio de la profesion
contable, es la descripcion de los componentes de la realizacion de estos,
resaltando su valor y contribucion al desarrollo de unas buenas practicas y del
compromiso por parte de quien desarrolla la actividad. Teniendo en cuenta como
eje los soportes adecuados para la ejecucion del proceso contable establecido
como bien ejecutado?.

4 Carvalho, J.A (2016) estado de resultados. Procesos contables. Sello Editorial de la universidad
de Medellin.

5 Olano Asuad, F. (2016). Contabilidad general. Un sistema de informacién. Sello editorial de la
universidad de Medellin.

5 Dugue-Roldan, M.l., & Osorio-Agudelo. (2013). ;Proceso de convergencia en Colombia excluye
la contabilidad de costos? Cuadernos de contabilidad, 14(36).

7 Soler, O.E.G: (2013). Las actuaciones preparatorias de los procesos contables. Revista espaliola
de control externo, 15 (45). 79-109.

& Angarita, Y.A., & Molero, M.V. (2014). Teoria contable: fundamento de analisis en el ejercicio
profesional y la préctica pedagégica. Desarrollo Gerencial, 6(2)
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Teoria de la importancia de la contabilidad como ciencia

Es importante aprender la dinamica de la contabilidad para obtener un
fortalecimiento en los conocimientos contables, realizando bien las labores y ser
eficiente en los procesos realizados partiendo de unas bases; las cuales son las
directrices de la ejecucion de todas las actividades realizadas segtin la actividad
de generacion de ingresos de la entidad®.

5.4 MARCO CONCEPTUAL

Activo: “Es un recurso controlado por la entidad como resultado de sucesos

pasados, del que la entidad espera obtener, en el futuro beneficios econémicos.”10

Pasivo: “Es una obligacion presente de la entidad, surgida a raiz de sucesos
pasados, al vencimiento de la cual espera desprenderse de recursos que

incorporan beneficios econémicos.”!!

Patrimonio: “Es la parte residual de los activos de la entidad, una vez deducidos

todos sus pasivos.”12

Ingresos: “Son los incrementos de los beneficios econdmicos, producidos a lo
largo del periodo sobre él se informa, en forma de entradas o incrementos de
valor de los activos, o bien como decrementos de las obligaciones, quedan como
resultado aumentos en el patrimonio.”3

Gastos: “Son los decrementos en los beneficios econémicos, producidos a o
largo del periodo sobre el que se informa, en forma de salidas o disminuciones del
valor de los activos.”*

Finanzas: “es la ciencia de administrar el dinero, todos los individuos y

organizaciones ganan u obtienen dinero”'®

$ Macias Cardona, H. A., & Moncada Ruiz, T. (2017). El campo cientifico de la contabilidad:
panorama internacional de revistas.

10 (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 18

11 (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 18

12 (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 18

13 (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 19

4 (NHIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 20

15 (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 20
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Ganancias: “Son otras partidas que satisfacen la definicién de ingresos pero que
no son ingresos de actividades ordinarias.”!6

Ingresos de actividades ordinarias: “Surge en el curso de las actividades
ordinarias de una entidad y adoptan una gran variedad de nombres, tales como
ventas, comisiones, intereses.”!”

Relevancia: “La informacién proporcionada en los estados financieros debe ser

relevante para las necesidades de toma de decisiones de los usuarios.”18

Fiabilidad: “La informacion proporcionada en los estados financieros debe ser
Fiable, informacion fiable es cuando esta libre de error significativo y sesgo y
representa fielmente lo que pretende presentar.”1°

16 (N1IF). Decreto 3022 de 2015. Pag 20
7 (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 22
'8 (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 23
¢ (NIIF). Decreto 3022 de 2015. Pag 24
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5.5 MARCO LEGAL

5.5.1 Tabla Normo-grama

CONCEPTOS CONTABLES

Cédigo' de“étyi‘cé ‘payré el éjércibio de Ia

Ley 43 de profesién contable. Establece los principios
1990 pilares para la ejecucion de procesos
contables.

Los comerciantes y los asuntos mercantiles

se regiran por esta ley, en la cual se

Cédigo de ) . B
) estipulan los requisitos de conformacion de

Comercio
sociedades, definiciones de los actos,
operaciones de las empresas.

Decreto 3022 |Seccion Pequenas y medianas Entidades.

de 2013 1-2 Conceptos y principios generales.

DECRETO ) Objetivos y Cualidades de la informacion

Capitulo I
2649 de 1993 Contable.

Elaborado por: Anyi Alejandra Molina Forero
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5.6 MARCO GEOGRAFICO

llustracion 1. Mapa Localizacién de Fusagasuga en el contexto del pais

| DEPARTOAMENTO DE
CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE
FUSAGASUGA

Fuente: Grupo de Cartografia y SIG - Oficina Asesora de Planeacién 2010.

Fusagasuga es un municipio colombiano, capital de la provincia del Sumapaz en
el departamento de Cundinamarca, ubicado sobre la autopista Bogota, Conocido
como "Ciudad Jardin de Colombia" también llamado “Tierra Grata”. 2°Actualmente
Fusagasuga es una de las ciudades con mas desarrollo de la regiéon central,
centro economico y de servicios del sur del departamento, el comercio, la
construccion y la produccién agropecuaria son sus principales sectores
productivos. La ciudad esta ubicada en una meseta bafiada por los rios Cuja y
Chocho, rodeada por los cerros Quinini y Fusacatan que conforman el valle de los
Sutagaos.

% Grupo de Cartografia y SIG - Oficina Asesora de Planeacién 2010.
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6. MARCO METODOLOGICO

6.1 TIPO DE INVESTIGACION DESCRIPTIVA

La investigacion descriptiva es realizar un diagnéstico, analizando la situacién
concreta de los indicadores elegidos; se debe determinar el ;Qué? ;Cémo?
¢Donde? ;Compuesto por? ;Configuracién?, dando a conocer situaciones,
actitudes y procedimientos. Una de sus metas es la recoleccién de datos

identificando previamente las posibles variables que puedan incidir en esta.

El presente proyecto de grado desarrollado como pasantia se desarrollé apoyado
en la investigacion descriptiva identificando caracteristicas propias de la teoria

contable aplicada a unos resultados llamados informe final.

Los procesos contables seran aplicados segtin la responsabilidad de cada entidad

asignada por parte de la entidad direcciona dora de la presente.

Las fases de aplicacion:
e Recepcion de documentos soportes.
e Clasificacion de informacion.
e Orden de documentacion.
e Archivo de informacion.
o Contabilizacién de soportes.
e Conciliacién bancaria.

e Informes contables.
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6.2 RECURSOS
6.2.1 Recursos Humanos

NOMBRE N. HORAS VALOR HORA TOTAL
Anyi Alejandra 640 3.450 $ 2.208.000
Molina Forero

TOTAL $ 2.208.000

6.2.2 Recursos Materiales

NOMBRE CANTIDAD | CONSUMO | PROCEDENCIA | TOTAL
Papeleria 300 100 EMPRESA $ 30.000
Computador 1 160 dias EMPRESA $1.250.000
Internet G 2000 EMPRESA $ 200.000
TOTAL $1.480.000
6.2.3 Otros Recursos
NOMBRE CANTIDAD CONSUMO PROCEDENCIA | TOTAL
Transportes 400 pasajes 540.000 propios $540.000
TOTAL $540.000
6.2.4 Total Recursos
Recursos Humanos $ 2.208.000
Recursos Materiales $ 1.480.000
Otros recursos $ 540.000
TOTAL $ 4.228.000
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7. ACTIVIDADES REALIZADAS

Se recibid la capacitacién e induccion sobre todas las actividades a realizar en la
Compariia Vf Asociados SAS (soportes de facturas de ventas, facturas de
comparas, ingreso, egresos y soportes de gastos correspondientes a cada una de
las entidades asignadas las cuales se realizo el proceso contablemente adecuado,
mes a mes), se recibi¢ adicionalmente la induccién del manejo del software
contable utilizado por la compafiia VF ASOCIADOS SAS. Confirmando
parametros establecidos para el manejo de la informacién propia de cada
empresa.

Se realiz6 la organizacion, archivo y Clasificacién de la informacién recibida, para
proceder con la contabilizacién de esta en el software, para el cumplimiento de las
responsabilidades de las entidades en el pago de impuestos como la retencién en
la fuente.
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8. RESULTADOS OBTENIDOS

e Comprender los principios, reglas, criterios, postulados, y normas
propias de la teoria contable.
< Concepto débito y crédito, perdida y ganancia, ecu8acion patrimonial,
dinamica de cuentas.
% Asociacion de costos o gastos.
+ Reglas de valuacion y presentacién de informacion.
% Principios de negocio en marcha, objetividad, importancia relativa.
e Interpretar y comprender los procedimientos, procesos, métodos,

técnicas e instrumentos propios de la teoria contable.

¢
"

La recepcidn, organizacion, archivo de la informacion.

2
L4

Se realizaron los comprobantes correspondientes a cada uno de los
procesos realizados por las entidades.

7
L od

Se contabilizo cada una de las operaciones realizadas segun
informacién recibida.

< Se realizaron las conciliaciones bancarias respectivas.

 Conocer la presentacion de los tributos con los que debe cumplir el

contribuyente.

<+ Presentaciéon de formulario 350 (Declaracién de retenciones en la

fuente)

% Presentacion de formulario 300 (Declaracion del impuesto sobre las

ventas- IVA)

< Generacion del formulario 490 (Recibo oficial de pago de impuestos

nacionales).

9. CRONOGRAMA
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10. CONCLUSIONES

La buena realizacion de procesos contables es indispensable para que la
compaiiia obtenga una informacién veraz en el momento que lo desee, puede
solicitar informes de ventas o ingresos recibidos los cuales se manejan datos

actualizados y reales, soportados con los comprobantes correspondientes.

El enfrentarse a un entorno real fortalece los conocimientos y evidencia los que se
adquirieron en el proceso de la pasantia, el compromiso es indispensable para el
desarrollo de procesos adecuados; todo esto hace parte del buen funcionamiento

de las entidades y de las responsabilidades a las que esta sujeta.
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» Administracién financiera

¢ Ahorro

' Capltal

s Finanzas

s |nstituciones financieras
e Inversion

DESCRIPCION DEL TRABAJO

La formacion integra del profesional exige el conocimiento y estudios especificos de casos
préacticos, fortaleciendo los conocimientos adquiridos en el proceso de formacion dentro
del aula de clase, las técnicas debidamente realizadas y direccionadas por una entidad
son de retroalimentacién para desarrollo de actitudes y aptitudes para enfrentarse a un
entorno laboral muy competitivo.

La importancia de la realizacion de estas practicas y/ pasantias se deriva del valor
agregado entregado por cada profesional que se apropie de sus labores para realizar los
procesos adecuados, demostrando capacidades e idoneidad para ser merecedor de un
reconocimiento por su buena labor.

1. CAPITULOS DEL TRABAJO

o Introduccion: Se hace necesario el apoyo de las actividades contables por la
demanda en la creacion de empresas y consigo sus obligaciones.

o Formulacién del problema: apoyar eficientemente los procesos realizados por la
compafnia VF asociados S.A.S.

o Objetivo general: apoyar los procesos contables, financieros y tributarios de la
compania VF asociados SAS.

o Justificacion: buenos procesos contables hacen la profesién, una ciencia.

o Marco de referencia: contiene antecedentes, referentes, teorias, conceptos y
nnrmas
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Bibliografia: descripcién de los documentos tomados para la realizacion del
trabajo.

2. ACTIVIDADES REALIZADAS

Recepcién de documentos, revision y codificacion de los soportes contables
Archivar documentos contables

Realizar las conciliaciones bancarias.

Revision de costos y gastos.

Causacidn de soportes contables en general.

Liquidacién y presentacion de los impuestos

Elaboracién y presentacion de informes.

Manejo y control de inventarios

Revisar y verificar planillas de retencion de impuestos.

Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas.

Mantener actualizada la informacién contable para el personal que lo requiera.

Realizar otra tarea a fin que se sea asignada.

3. RESULTADOS OBTENIDOS

Comprender los principios, reglas, criterios, postulados, y normas propias de la

teoria contable.

Concepto débito y crédito, perdida y ganancia, ecu8acion patrimonial, dinamica de

cuentas.
Asociacién de costos o gastos.
Reglas de valuacién y presentacion de informacion.

Principios de negocio en marcha, objetividad, importancia relativa.
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Se realizaron las conciliaciones bancarias respectivas.

® Conocer la presentacioén de los tributos con los que debe cumplir el contribuyente.
Presentacién de formulario 350 (Declaracion de retenciones en la fuente)
Presentacion de formulario 300 (Declaracion del impuesto sobre las ventas- IVA)

Generacion del formulario 490 (Recibo oficial de pago de impuestos nacionales).
4. CONCLUSIONES

La buena realizacién de procesos contables es indispensable para que la compafia
obtenga una informacién veraz en el momento que lo desee, puede solicitar informes de
ventas o ingresos recibidos los cuales se manejan datos actualizados y reales, soportados
con los comprobantes correspondientes.

El enfrentarse a un entorno real fortalece los conocimientos y evidencia los que se
adquirieron en el proceso de la pasantia, el compromiso es indispensable para el
desarrollo de procesos adecuados; todo esto hace parte del buen funcionamiento de las
entidades y de las responsabilidades a las que esta sujeta.

5. RECOMENDACIONES

¢ Responsabilidad de los procesos realizados.
e Compromiso y cumplimiento.




FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,

CODIGO: rOGPO5
ECONOMICAS Y CONTABLES

UDE -
mﬁmg RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZACO (R.A.E) | VERSION: 2
CUNDINAMARCA

PASANTIA PAGINA: 5de 3

LINEA: Organizacion Contable y Financiera
TEMA: Contable
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA DE CONTADURIA PUBLICA
SEDE FUSAGASUGA
Proceso: Investigacién

ACTA DE SEGUIMIENTO A TRABAJOS DE GRADO/PASANTIA
ASESOR INTERNO

1 ESTE SIMANIE IS

Nombres completos del estudiante No. documento de identidad

ANY! ALEJANDRA MOLINA FORERO C.C 1.069.750.137
Cdize del ot T o - — s
114215165 312 479 0810 N/A VEREDA TIERRA NEGRA

NOMBRE

Tn'lo pofesional en )
NESTOR ALIRIO VACA VARGAS CONTADOR PUBLICO
Documento de identidad Cargo desempefiado.en la Universidad
C€.C 19.352.840 DOCENTE
No. de celular Area de conocimiento que asesora

3144724174 AUDITORIA Y TRIBUTARIA

e e e e ey T

““““ ) & o Lt RO 1 NS

Nombre el Trabajo e Grado

Apoyo en los procesos contables, financieros y tributarios de la compaiiia VF ASOCIADOS S.A.S.

OBJETIVO GENERAL DEL TRABAJO DE GRADO/PASANTIA

Apoyo en los procesos contables, financieros y tributarios de la compafiia VF ASOCIADOS S.A.S.

NIVEL DE AVANCE (Describa el cumplimiento de los objetivos que se establecieron en el trabajo y cronograma del
mismo)

v" Se cumplié con todos los objetivos tanto el general como los especificos.

ACUERDO DE AVANCES

RESULTADOS OBTENIDOS CUMPLIDOS INCUMPLIDOS ]
X [ ]

COMPROMISOS ESTABLECIDOS PARA LA PROXIMA SESION

OBSERVACIONES

Asesor Interno /Estudiantes




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr026

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

EVALUACION DE DESEMPENO PAGINA:1 de 2
Nombre del Pasante o Practicante: ANYI ALEJANDRA  MOLINA
FORERO
Programa Académico: CONTADURIA PUBLICA
Empresa: VF ASOCIADOS SAS
Area dentro de la Empresa: CONTABILIDAD

Nombre del Asesor Externo: MARY LUZ RODRIGUEZ

Titulo de la Propuesta de Trabajo:

APQYO EN LOS PROCESOS CONTABLES, FINANCIEROS Y TRIBUTARIOS DE LA

COMPANIA VF ASOCIADOS SAS

A.

Cumplimiento de los Objetivos

Enumere los objetivos establecidos en la propuesta de trabajo por el pasante o
practicante en el periodo correspondiente a la evaluacién e indique como los ha
alcanzado, por medio de los siguientes items:

4-
2-
3-
4-
5.

Insuficiente
Bajo

Medio
Satisfactorio
Alto

Realizar actividades contables SATISFACTORIO
2 ;
Procesar informacion a ftravés de los diferentes | SATISFACTORIO
programas contables
3 | Elaboracion de informes financieros SATISFACTORIO
B. Desempeiio Personal del Pasante o Practicante




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr026

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

EVALUACION DE DESEMPENO

PAGINA:2 de 2

Capacidad de Aprendizaije

MUY BUENA

Flexibilidad MUY BUENA
Trabajo en Equipo y Cooperacion MUY BUENA
Autoevaluacion Precisa MUY BUENA
Equilibrio Emocional MUY BUENA
Asistencia EXCELENTE
Puntualidad EXCELENTE
Disciplina EXCELENTE
Cumplimiento de tareas encomendadas EXCELENTE
Actitud frente al desemperio del cargo EXCELENTE
Comunicacion EXCELENTE

Observaciones:

arclflﬂzlzlcf n’@:@%

Nombre del Asesor Externo

CCB.QRI T

cargofuxilio/ (ontable
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REPOSITORIO INSTITUCIONAL PAGINA: 1de 5

Cédigo de la dependencia.

FEECHA viemes, 31 de mayo de 2019

Senores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
BIBLIOTECA

Ciudad

' UNIDAD REGIONAL . Sede Fusagasuga

TIPO DE DOCUMENTO Pasantia

Ciencias Administrativas
Econdémicas y Contables

NIVEL ACADEMICO DE FORMACION ‘ Srearado
O PROCESO ‘ 9
PROGRAMA ACADEMICO |

El Autor(Es):

FACULTAD

Contaduria Piblica

No. DOCUMENTO
APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS DE

IDENTIFICACION
MOLINA FORERO ANY| ALEJANDRA 1069750137

Director(Es) y/o Asesor(Es) del documento:

APELLIDOS COMPLETOS - ___ NOMBRES COMPLETOS
VACA VARGAS NESTOR ALIRIO
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SUBTITULO
(Aplica solo para Tesis, Articulos Cientificos, Disertaciones, Objetos
~ Virtuales de Aprendizaje)

 TRABAJO PARA OPTAR AL TITULO DE:
Aplica para Tesis/Trabajo de Grado/Pasantia

Pasantia

ANO DE EDICION DEL DOCUMENTO _ NUMERO DE PAGINAS
31/05/2019 35

DESCRIPTORES O PALABRAS CL AVES EN ESPANOL E INGLES
(Usar 6 descriptores o palabras claves)

ESPANOL INGLES
1. Procesos contables Accounting processes
2. Organizacion de documentos Organization of documents
3. Procesamiento de informacion Information processing
4. Presentacidn de impuestos Presentation of taxes
5. Conciliaciones bancarias Bank reconciliations
6. Cumplimiento de responsabilidades Fulfillment of responsabilities

RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espanol):

Por las obligaciones adquiridas al momento de la creacién de entidades se hacen
necesarios los servicios de orientacién de un profesional de la contabilidad que cuente con
el acompanamientc de un equipo de trabajo que cumplan con el desarrollo de los
procesos contables y financieros de los diferentes entes, este grupo es responsable de la
informacidn recibida de cada uno de los contribuyentes y asi mismo del manejo de esta,
desarrollando procesos de clasificacion, organizacion, contabilizacién y generacién de
informes.

La compafiia VF ASOCIADOS SAS brinda a los estudiantes la oportunidad de conocer los
procesos contables adecuados para el buen ejercicio de la profesion contable, cumpliendo
con todas las obligaciones tributarias de sus clientes.

. Comprender los principios, reglas, criterios y normas: Concepto débito y
crédito, perdida y ganancia, ecuBacion patrimonial, dinamica de cuentas-
Asociacion de costos o gastos-Reglas de valuacion y presentacion de informacién-
Principios de negocio en marcha e importancia relativa.
° Interpretar y comprender los procedimientos, procesos, métodos, técnicas
e instrumentos.

La recepcion, organizacion y archivo de la informacion.

Se realizaron los comprobantes de los procesos.

Se contabilizo las operaciones seguln informacion recibida.

Se realizaron las conciliaciones bancarias.
° Conocer la presentacidon de los tributos con los que debe cumplir el
contribuyente.
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AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacién,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza,
son:

Marque con una “X":

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) SI NO
1. La reproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X
2. La comunicacion publica por cualquier procedimiento o medio
fisico o electrénico, asi como su puesta a disposicion en X

Internet.

3. La inclusién en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para

. . . X
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales
sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades que las aqui
concedidas con las mismas limitaciones y condiciones.
4. Llainclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el méaximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aquil
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animol
de lucro ni de comercializacién.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y
por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo)
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular
Y, por tanto, soy(somos) el(los) dnico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segin los usos honrados, y en
proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias|
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracién,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de|
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de todal
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacioén o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningan
caso conlleva la enajenacién de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

Diagonal 18 Ne. 20-29 Fusagasugé — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: inffo@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Aseglrese que corresponde a la ditima versién consultando el Portal Institucional
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De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de
Cundinamarca estd en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigaciébn que se adelanta y cuyos resultados finales no se han
publicado. SI ___NO _x .

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccién de acceso.

" LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrara en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de
5 afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a Ia|
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucién, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto
de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como|
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) dnico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites|
autorizados por la ley, segin los usos honrados, y en proporcion a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden puablico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.
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g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de|
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative]
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

BY NC SA

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucidn- No comercial- Sin derivar.

 BY NC ND

Nota:
Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcién de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan

que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida

Ll Exforcion Tipo de documento

(Ej. Perezluan2017.pdf) | ‘ (ei. Texto, imagen, video, etc.)

FIRMA

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS " s
‘ (autografa)

MoUNA F0pelO An)sl K E,JMD

"Cddigo Serie Documental (Ver Tabla de Retencién Documental).



