UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

APOYO EN LAS ACTIVIDADES CONTABLES, FINANCIERAS Y TRIBUTARIAS
DE LA EMPRESA V. F. CONTADORES ASOCIADOS & CIA LTDA

LUISA MARIA ORTIZ PERALTA
CODIGO: 114211224

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
CONTADURIA PUBLICA
SEDE FUSAGASUGA
2016



UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

APOYO EN LAS ACTIVIDADES CONTABLES, FINANCIERAS Y TRIBUTARIAS
DE LA EMPRESA V. F. CONTADORES ASOCIADOS & CIA LTDA

LUISA MARIA ORTIZ PERALTA
CODIGO: 114211224

Informe final de pasantia presentado para optar al titulo de contador publico

Asesor interno:

Luis Eduardo Barrero Cordoba

Asesor externo:

Fabian David Simbaqueba Leuro

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES
CONTADURIA PUBLICA
SEDE FUSAGASUGA
2016



UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Nota de aceptacion

Presidente del Jurado

Jurado

Fusagasugd, 2 de junio de 2016



UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

La autora dedica este trabajo de pasantia a:

A Mi madre Luz Dary Peralta

A Luis Fernando Nungo Zambrano

A Omar Antonio Ortiz

A Dios



UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

AGRADECIMIENTOS

A todas las personas que me han ayudado a superar esta etapa de formacion
profesional, especialmente a:

La Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasug4; al Director del programa de
Contaduria Publica, Luis Eduardo Cordoba Barrero; V. F. Contadores asociados &

Cia. Ltda.; Dr. Néstor Alirio Vaca Vargas; y Dr. Fabian David Simbaqueba Leuro.



2.1
2.2

4
4.1
4.2
4.3

5

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7
5.8

6

UDEC

UNIVERSIDAD DE

CUNDINAMARCA
Tabla De Contenido
T TULO oo e e, 12
AREA Y LINEA DE INVESTIGACION .....oooeeee ettt 12
OBUIETIVOS ..o ettt 13
OBJIETIVO GENERAL ...ttt 13
OBJETIVOS ESPECIFICOS ..ottt 13
JUSTIFICACION ..ottt ettt 14
MARCOS DE REFERENCIA . ...ooee oottt 15
MARCO CONCEPTUAL. ... oot e et e e e ete e e e e eeaaae e 15
MARCO GEOGRAFICO ... oottt ettt 18
MARCO LEGAL oo e ettt 18
DESARROLLO DE LA PASANTIA . oottt 20
INDUCCION EN LA EMPRESA DE LA PASANTIA ..o, 20
EMPRESA LLANTAS Y ACEITES LA ONCE (J. R.) covveieieieieeeceeeeeeeee 20
EMPRESA CONSTRUCTORA EN OBRA VERDE SAS ......ooooeeeeeeeeee, 20
CLIENTE PERSONA NATURAL (P. R.) it 23
EMPRESA AK MOTOS (O. H. D.) oo 24
EMPRESA MAQUINAS Y JUEGOS DE COLOMBIA SAS.....cccoceoovieeennn. 25
EMPRESA “TITTITO BOUTIQUE” (H. A. V)i 27
EMPRESA INVERSIONES BACHUE ...t 28

DOFA DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO DE EMPRESAS

ATENDIDAS DURANTE LA PASANTIA EN V. F. CONTADORES ASOCIADOS &
CUA. LT DA oo e e e ettt e e e et e e e 29



UDEC

UNIVERSIDAD DE

CUNDINAMARCA
RECURSOS ...ttt e e et e e e e e e e 30
8 PRESUPUESTO ...ttt ettt e e e e e e eees 31
9 CRONOGRAMA ...ttt 32
10 RECOMENDACIONES ... .o 34
Bibliografia e Infografia............cooiii 35
A YOS . . et 36



UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

LISTA DE CUADROS

Pag.
Cuadro 1. Marco legal de la contabilidad en Colombia 19
Cuadro 2. Formato de presentacion de suentas-subcuentas en constructora
en Obra Verde SAS 22
Cuadro 3. Recursos requeridos para el desarrollo de la pasantia 29
Cuadro 4. Presupuesto requerido para desarrollar la pasantia 30
Cuadro 5. Cronograma general del desarrollo de la pasantia 31



UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

LISTA DE FIGURAS

Figura 1. Ubicacion geografica del municipio de Fusagasuga

Figura 2. Ejemplo de la base de datos construida para “Llantas y Aceites la

Once”

Figura 3. Datos de la constructora en Obra Verde SAS en programa Softland

Figura 4. Comprobante de ajustes de la cuenta corriente de Davivienda de

agosto de 2015 extractos bancarios

Figura 5. Relacién de ingresos AK Motos (O. H. D.)

Figura 6. Comprobante de Egreso Maquinas y Juegos de Colombia SAS

Figura 7. Declaracion de la Retencion en la Fuente Maquinas y Juegos de
Colombia SAS periodo 01-2016

Figura 8. Egresos de Tittito Boutique (H. A. V.)

Figura 9: Ingresos de Inversiones Bachué

Pag.

18

21

23

24

26

27

28



UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

LISTA DE ANEXOS

Anexo A. Ingreso al programa Solucion Corporativa — Softland

Anexo B. Imagenes del procesamiento del Comprobante de Egreso, factura
de compra de materiales mes de julio y agosto Constructora en Obra Verde
S.A.S.

Anexo C. Procesamiento Recibos de caja del mes de julio de la Constructora en
Obra Verde proveniente de los anticipos de los clientes

Anexo D. Comprobante de ajustes de la cuenta corriente de Davivienda de agosto
de 2015 extractos bancarios

Anexo E. Comprobante de ajuste de la depreciacion mensual del mes de septiembre
maquinaria y equipo

Anexo F. Comprobante de ajustes aportes parafiscales del mes de septiembre 2015
Constructora en Obra Verde S.A.S

Anexo G. Contabilizacién de una factura de venta de una casa septiembre de 2015
Anexo H. Registro de facturas de venta P. R., junio de 2014
Anexo |. Factura de compra de junio de 2014 P. R.

Anexo J. Impuesto de Retencidn en la fuente de la Constructora en Obra Verde SAS

Anexo K. Impuesto del FIC Constructora en Obra Verde SAS

Anexo L. Impuesto de Industria y Comercio de la Constructora en Obra Verde SAS

Anexo M. Pantalla de Inicio de Tittito Boutique en Contapyme

10

Pag.

36

37

39

40

42

43
44
45
46

a7

48

49

50



UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

INTRODUCCION

La estudiante, apoyandose en los estudios desarrollados en el programa de
Contaduria Publica de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasuga,
desarrolla acciones colaborativas en la empresa V. F. Contadores Asociados & Cia.
Ltda.

El propdsito de la pasantia es apoyar a la empresa en los procesos de recepcion y
archivo de documentos y soportes contables, realizar conciliaciones bancarias,
revision de costos y gastos, causacion de soportes contables, revision y verificacion
de planillas de retencién de impuestos, liquidacién y presentacion de impuestos
nacionales, manejo y control de inventarios, mantenimiento de la informacion
contable y verificacion de flujos de efectivo, de acuerdo al os requerimientos de los

clientes atendidos o asesorados por la compainiia.

En la busqueda de éste propdsito la pasante se basa en la definicién de conceptos
de aceptacion general y en la legislacion contable vigente aplicada en la empresa,
buscando clasificar la informacion de cada una de las empresas a cargo de V. F.
Contadores, procesar informacion a través de los diferentes programas contables,

elaborar diferentes obligaciones tributarias, y preparar informes financieros.

11
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1 TITULO

Apoyo en las Actividades Contables, Financieras y Tributarias de la Empresa V. F.
Contadores Asociados & Cia. Ltda.

1.1 AREA Y LINEA DE INVESTIGACION

La pasantia llevada a cabo en la empresa V. F. Contadores Asociados & Cia. Ltda.,
por la pasante se realiza dentro de la modalidad de Practicas de Extension
contempladas en el acuerdo 001 del 9 de febrero de 2011 del Concejo Superior de
la Universidad de Cundinamarca, y de acuerdo con la Guia de Opciones de Grado
promulgada en marzo de 2012 por la Facultad de Ciencias Administrativas,
Econdmicas y Contables en concordancia con el acuerdo 002 de marzo de 2008 se
ubica en el Area Contable y Gestion Financiera, y en la linea Organizacion Contable

y Financiera.
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2 OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GENERAL

Apoyar las actividades contables financieras y tributarias de las empresas a cargo
de V. F. Contadores Asociados & Cia. Ltda.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Clasificar la informacion de cada una de las empresas y personas naturales a cargo
de V. F. Contadores Asociados & Cia. Ltda.

Procesar informacion a través del diferente software contable disponible en la

empresa.

Elaboracion de las diferentes obligaciones tributarias de los clientes de la empresa.

13
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3 JUSTIFICACION

Realizar una adecuada gestion contable es fundamental para conocer la realidad
de los pasivos y activos reales que ayuda a controlar el flujo de capital de las
empresas. En el caso de una organizacion dedicada a la asesoria contable de
empresas de diferentes origenes, si no se realiza de forma organizada y precisa
puede ocasionar que se presenten confusiones si no se realiza de forma organizada

y siguiendo los procedimientos adecuados.

En el caso especifico de V. F. Contadores Asociados & Cia. Ltda., se detecta por
parte de la pasante que, debido a la variedad de empresas a las que se ofrece la
asesoria contable, ademas de las personas naturales, se pueden presentar errores
en la presentacion de los reportes si no se es cuidadoso desde el mismo instante
de organizar la informacién, y trasladarse a los protocolos requeridos por cada uno

de ellos.

La situacion descrita en el parrafo anterior se convierte en la principal razén para
gue la pasante se decida a asumir como tema principal de la practica de extension
desarrollada el colaborar en la clasificacion y procesamiento de la informacion
recibida de cada uno de los clientes en forma separada, beneficiando de esta
manera la credibilidad y coherencia de los reportes presentados por la empresas, y
por extension a los mismos clientes que pueden presentar sus reportes con un alto

grado de confiabilidad.

Otro aspecto que respalda la seleccion del tema a profundizar durante la pasantia,
es que se aportan procesos especificos que llevan a que la clasificacion de la
informacion se realice de forma periédica y constante, sin dejar espacios

temporales.

14
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4 MARCOS DE REFERENCIA

Se tratan en este capitulo los marcos que apoyan y sirven de referencia para el
entendimiento del documento de informe de la pasantia, sin profundizar en el marco
tedrico ya que se toman en consideracion las teorias generales sobre contabilidad,

lo que puede dificultar en lugar de esclarecer el entendimiento por parte de legos.

Se centran los marcos referenciales en los conceptos, la institucion y la legislacion.

4.1 MARCO CONCEPTUAL

Con el proposito de lograr que el presente informe final de pasantia pueda ser
entendido con mayor claridad por legos que se interesen en el tema se hace
necesario formular las definiciones y conceptos presentados a continuacién en

orden alfabético.

Administrativa Gestion. Acciones de la administracion dirigidas a desarrollar el
proceso de depuracion contable que permitan a la organizacibn empresarial
disponer de informacién confiable y oportuna para la toma de decisiones y control
de los recursos (Contaduria General de la Nacion, 2006, p. 2).

Anticipos. Cobros por anticipado producido antes que una compra sea reconocida
como efectuada. También puede ser entendido como la cantidad de dinero pagada
por los clientes por un bien que no ha sido entregado.

Avances y Anticipos Recibidos. Valor de los dineros recibidos por las empresas

asesoradas por la compafiia.

Contable Depuracion. Conjunto de actividades permanentes que lleva a cabo la

Urbanizadora, tendientes a determinar la existencia real de bienes, derechos y
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obligaciones que afectan el patrimonio. Implica acopiar la informacién vy
documentacion suficiente y pertinente que sirva de soporte a los saldos y registros

realizados con ocasion del proceso (Ibid., p. 2).

Conciliacién. De acuerdo con lo presentado por la Organizacion Nacional de
Servicios Industriales (ONASI), Esta actividad consiste basicamente en “comparar
los resultados de un inventario fisico con los registros que figuran en la Contabilidad.
Aplica para activos fijos, materiales o productos. El resultado normal de un proceso
de conciliacién es una relacién de bienes faltantes y otra de bienes sobrantes”
(ONASI, 2015).

Contabilidad, Comprobante de. Documento que debe elaborarse previamente al
registro de cualquier operacion y en el cual se indicara el numero, fecha, origen,
descripcion y cuantia de la operacién, asi como las cuentas afectadas con el

asiento.

Contable, Sistema. Un sistema de informaciébn contable comprende
los métodos, procedimientos y recursos utilizados por una entidad para llevar
un control de las actividades financieras y resumirlas en forma (til para la toma de
decisiones. La informacion contable se puede clasificar en dos grandes categorias:
o la contabilidad financiera o la contabilidad externa.

o la contabilidad de costos o contabilidad interna. (Martelo M.)

Contable, Software. Programas de contabilidad o paquetes contables, destinados
a sistematizar y simplificar las tareas de contabilidad. El software contable registra
y procesa las transacciones histéricas que se generan en una empresa o actividad
productiva: las funciones de compras, ventas, cuentas por cobrar, cuentas por
pagar, control de inventarios, balances, produccion de articulos, nbminas, etc. Para

ello sbélo hay que ingresar la informacién requerida, como las polizas
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contables, ingresos y egresos, y hacer que el programa realice los célculos

necesarios (Wikipedia, 2016).

Fideicomiso. Un fideicomiso es un contrato por el cual una persona (el fiduciante)
transfiere a titulo de confianza a otra persona (el fiduciario) uno o mas bienes, que
pasan a formar parte del patrimonio fidecoimitido para que el vencimiento de un
plazo o al cumplimiento de una condicion, este transmita la finalidad o el resultado
establecido por el primero, a su favor o a favor de un tercero llamado beneficiario o

fideicomisario.

Financiero, Reporte. El informe financiero es un documento que transcribe una
reflexion personal o grupal sobre un tema definido por una probleméatica que se esté
o haya generado dentro o fuera de la organizacion, en el cual se analiza y produce
una reflexion sobre un tema determinado. Se realiza con el fin de favorecer la toma
de decisiones, al proponer soluciones aplicables que impulsen la accién. En otras
palabras, es un documento inteligente (Centro de Escritura Javeriano, 2009).

Tributaria, Obligacion. La obligacion tributaria, es un derecho publico, es el vinculo
juridico entre el Estado, acreedor tributario y el deudor tributario responsable o
contribuyente, establecido por la ley, que tiene por objeto el cumplimiento de la
prestacion tributaria, siendo exigible coactivamente. El nexo juridico creado por la

obligacion tributaria es de orden personal (Trujillo M., 2010, p. 23).

Reclasificacion. Se toma como concepto lo que nos ofrece la pagina web
gerencie.com, la cual dice” consiste en que el saldo de la cuenta a reclasificar, debe
ser trasladado a otra cuenta, de forma tal que la presentacion de los estados
financieros y la informacion contable sea lo mas adecuada posible” (Gerencie.com,
2015).
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4.2 MARCO GEOGRAFICO

La pasantia se desarrolla en la empresa V. F. Contadores Asociados & Cia. Ltda.,
ubicada en el municipio de Fusagasuga, capital de la provincia del Sumapaz,
ubicada a 39 kilbmetros de la capital de la Republica, cuyos limites geograficos son:
por el norte con los municipios de Silvania y Sibaté; por el sur los municipios de
Arbelaez, Pandi e Icononzo; al oriente los municipios de Pasca y Sibaté; y al
occidente los municipios de Tibacuy y Silvania (grafica 1).

Figura 1. Ubicacion geografica del municipio de Fusagasuga

NORTE MUNICIPIO DE FUSAGASUGA

| occibenTE ORIENTE
SUR 4
B.000 & 20850 msnm Z

2,000 & 3000 rrs.n.m.

Y
1.000 & 2.000 m.s.n.m 2 3
o & 1.000 m.an.m. &

2QUININI

PASCA

Fuente: https://goo.gl/l2HymG7

4.3 MARCO LEGAL

El marco legal de la contabilidad en Colombia se conforma por (cuadro 1):
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Cuadro 1. Marco legal de la contabilidad en Colombia

Afo Tipo Numero Caracteristicas principales
Reglament¢ la actividad del Contador
Puablico en Colombia

Estatuto de la profesion del contador
publico (deroga decreto anterior. De 23
1960 Ley 145 articulos, solo quedan vigentes seis (los
demas quedan incorporados en la
siguiente Ley.

Expide el Cddigo de Comercio, que
reglamenta la obligacion de llevar

1971 | Decreto 410 contabilidad. Es quien establece

cuales personas naturales o juridicas deben
llevar contabilidad.

1956 Ley 2356

1990 Ley 43 Modifica la Ley anterior
1993 | Decreto 2649 Reglamento general de la contabilidad
1993 | Decreto 2650 Modifica el Plan Unico de cuentas para los

comerciantes
Convergencia con Estandares de
Contabilidad y Aseguramiento de la

2 L 1314 ., ) .
009 €y 3 Informacion de Alta Calidad, reconocidos
internacionalmente.
Reglamenta la Ley 1314 de 2009 sobre el
2013 Decreto 3022 marco técnico normativo para los

preparadores de informacion financiera que
conforman el Grupo 2.

Modifica parcialmente decretos 1851 y
3022, sefalando autoridades competentes,
procedimientos y entidades responsables
2014 | Decreto 2267 de vigilancia de los principios y normas de
contabilidad e informacién financiera y de
aseguramiento de la informacion en
Colombia,

La entidad encargada oficialmente de opinar y conceptuar sobre temas contables,
es la Junta Central de Contadores por medio del Consejo Técnico de la Contaduria
Publica (CTCP).
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5 DESARROLLO DE LA PASANTIA

5.1 INDUCCION EN LA EMPRESA DE LA PASANTIA

La llegada de la pasante a la empresa se da el dia primero de octubre de 2015. El
asesor externo realiza la induccion a las labores que debe desempafar la pasante,
informando sobre el objeto social de la empresa V. F. Contadores Asociados & Cia.
Ltda., consistente en realizar actividades de contabilidad, teneduria de libros,
auditoria financiera y asesoria tributaria. A continuacion se le asigna a la pasante

las funciones iniciales en la empresa.

5.2 EMPRESA LLANTAS Y ACEITESLAONCE (J.R.)"

La primera labor desempefiada fue el disefio una plantilla en el programa informatico
de Excel, en el cual se discriminara el valor del IVA, la base gravable y el valor
exento de las ventas en la empresa “Llantas y Aceites de la Once”, para actualizar
la informacion del periodo comprendido entre el 24 de enero al 15 de septiembre de
2015, que se encontraba sin realizar (figura 2). El propésito final de la actividad es
llevar al dia la informacion para facilitar el procedimiento de realizacion efectiva la
liquidacion y presentacion el Impuesto Sobre las Ventas (IVA), en este caso Enero
de 2016 (Periocidad Anual).

5.3 EMPRESA CONSTRUCTORA EN OBRA VERDE SAS

Se realiza el procesamiento de datos de los comprobantes de egreso de la
Constructora en Obra Verde S.A.S., (figura 3), a traves del programa contable
Solucion Corporativa Softland (anexo A), para los meses de agosto y septiembre
del afio 2015.

* Se hace uso de las iniciales de los clientes persona natural, para conservar la reserva.
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En la empresa constructora los egresos son contabilizados principalmente por los
gastos de administracion, nomina, aportes parafiscales, servicios publicos y costos
en los que se incluye la mano de obra y la compra de materiales para el proyecto

gue se procesaban en la subcuentas (cuadro 2).
Se realizo el procesamiento de datos de los extractos bancarios de la cuenta de
ahorros y corriente de Bancolombia y Davivienda realizando las respectivas partidas

concilatorias en cada cuenta para el mes de septiembre y octubre de 2015.

Figura 2. Ejemplo de la base de datos construida para “Llantas y Aceites la Once”

FECHA

FACTURA

EXCLUIDO

BASE

A

TOTAL

24-Ene

563151

15.000

15.000

24-Ene

63152

344 825

55 172

399 997

24-Ene

63153

180.000

180 000

24-Ene

63154

150,000

150000

25-Ene

63155

18.963

3.034

21.997

25-Ene

63156

854_481

13 517

97 998

25-Ene

63157

17 238

2758

19 996

25-Ene

63158

250.000

250.000

25-Ene

63159

180,000

180,000

63160

68963

11.034

79 997

25-Ene

63161

15 513

2 482

17.995

25-Ene

63162

12.000

12.000

26-Ene

63163

28.444

4.551

32.995

26-Ene

63164

6._894

1103

7997

26-Ene

63165

73 000

19.819

3. 171

95 990

3
q
5
[
r
=
=]
10
11
12
13 25-Ene
14
15
16
17
18
19

26-Ene

63166

5.000

62069

9.931

¥ ¥ 000

[ Macro 1 IMNG EMNE-DIC IMNG CRED EME-DIC COMPRAS EMNE-DIC DEV.COMPRAS EMNE-FEB = [ =1

Se realiza el procesamiento de datos de los recibos de caja para el mes de julio de

2015, registrando los montos de los aportes de cada prominente comprador.

Se procesan los datos de los extractos bancarios de la cuenta de ahorros y corriente
de Bancolombia y Davivienda, de la empresa asesorada, realizando las respectivas
partidas concilatorias en cada cuenta para los meses de julio y agosto de 2015

(figura 4).

Procesamiento de los comprobantes de egreso del mes de diciembre de 2015,

culminando la contabilidad de 2015 mediante el ingreso de informacion al software
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Solucion Corporativa-Softland. Simultaneamente se elabora la depuracion de

retencidn en la fuente; el impuesto del FIC; Camara, e Industria y Comercio.

Flgura 3. Datos de la constructora en Obra Verde SAS en programa Softland

Archivo Procesos  Informes  Uklidades  Wentan. Axu

\\53\&

%&muu A ST 2

B2 Captura de Movimiento
é;r — =
~ ¥ % W R E Softland

Comprobanta[00002 | [[COMPROBANTE DE EGRESD | Nimero DOCDE |[000000000002456 | Fesha [07/31/2075 | E
Item \E nta [Hat | Debita | Credita [MIT/CEDULA [ Sucu| Prefio 1| Doc. Ret | Descripcién | Fecha
30001 71150308 1 - Normal 240,000.00 0.00 SUD0ZTI56 000 G0N0 OOCDBONGOFSS7T CF 500 LADRILLES 07/31/2015
0002 236542 1 - Normal 0.00 £.000.00 8080021356 000 00000 000000D000OFSS717 RTF CP S00 LADRILLOS 077312015
0003 71150398 1 - Noimal 116.241.00 0.00 8080021356 000 00000, OOOOOODDOFGOS?S CP MAT YARIDS 07/31/2015
0004 71150399 1 - Noimal 18.593.00 0.00 8080021356 000 00000 OOOOO0DDOFGOS?S [VéA CF MAT VARIOS 07/31/2015
0005 236542 1 - Noimal 0.00 2.906.00 2080021356 000 00000 DODODOOOOFEDE?S ATF CF MAT WARIDS 07/31/2015
0006 71150307 1 - Noimal 1.338.438.00 0.00 2080021356 000 00000 OOOODOODOFE0ES0 CP VARILLA Y ALAMERE 07312015
30007 71150399 1 - Normal 214,160.00 0.00 8080021356 000 00000 OOOODOODOFSOSS0 1Wé CPVARILLA Y ALAMBRE 0743142015
0008 236542 1 - Normal 0.00 33,462.00 8080021356 000 00000 000000O0OFE0880 RTF CPWARILLAS v ALAMBRE 077312015
0009 71150307 1 - Noimal 86.121.00 0.00 8080021356 000 00000, OOOOODDDOFGO8S1 CP WARILLA 07/31/2015
0070 71150399 1 - Noimal 12.779.00 0.00 2020021356 000 00000, DOOOODDDOFENSET [VA CPVARILLA 07/31/2015
10011 236542 1 - Noimal 0.00 2.153.00 2020021356 000 00000 DODODOOODFE0SST ATF CF VARILLA 07/31/2015
00712 71150398 1 - Normal 117.156.00 0.00 8080021356 000 00000 OOOOODODOFGO95E CP MAT WARIDS 0743142015
00713 71150399 1 - Normal 18,745.00 0.00 8080021356 000 00000 OOOODOOOOFSOS5E 1A CP MAT WARIOS 0743142015
0074 236542 1 - Noimal 0.00 3.250.00 8080021356 000 00000 DOOODOOOOFS0SSE RTF CF MAT YARIDS 07/31/2015
0075 71150398 1 - Noimal 12.857.00 0.00 8080021356 000 00000, OOOOO0DDOFG0S5E CP MAT YARIDS 07/31/2015
0076 71150333 1 - Noimal E42.00 0.00 2020021356 000 00000 DOOOODDDOFE0SSE (VA CP MAT WARIOS 07/31/2015
00717 110505 1 - Noimal 0.00 2.125.026.00 00000000000 000 00000 0000000DOCEZ243E PG DISMAFUSA ¥ CIA LTDA 07/31/2015

s 0078 429581 1 - Normal popfT———"i £08002135-6) 000 00000 DODOODODOCEZ2496 PG DISMAFUSA Y ClA LTDA 0743142015

Cuenta 423581 [FIusTe AL rPeso Cemprobante [2,176,799.00 [2.176.733.00 |

Tercenn B0B0021 355 [oon_[Dismarasa Y compaRls | Diferencis 0.00

Centros Costos[000— |[SIN CENTRO DE COSTOS Periodo [18e041 62517 [18804162317 |

Moneda 000 ]|Sin Moneda [0 [0-00 |

Ativa T

Bifids I Colores Debita | Colores Credito_|

Cuadro 2. Formato de presentacion de suentas-subcuentas en constructora en
Obra Verde SAS

Cuenta-Subcuenta

Debito

Credito

71150308 Compra de Materiales

XXXX

236542 Retencion en la Fuente por compras 2.5%

XXXX

71150399 Iva Compra Materiales XXXX
11050505 Caja General XXXX

Se realiza el proceso de cargas, sobre los saldos iniciales a 31 de diciembre de
2015, usando el programa contable Contapyme, creando la base de datos de
terceros, parametrizando cuentas, creando documentos soporte, que son
necesarios para procesar informacion; por ejemplo recibo de caja, que no se
encuentar dentro de la estructura principal de Contapyme, en vista de que para 2016

ya no se manejara la contabilidad en Softalnd y procesando los comprobantes de
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egreso y recibos de caja de los abonos de los promitentes compradores del mes

de enero de 2016.

Figura 4. Comprobante de ajustes de la cuenta corriente de Davivienda de agosto

de 2015 extractos bancarios

T Contabilidad

S 27 - E B M Softland

Comprobante [00005 | [[COMPROBANTE DE AIUSTES | Nimens [00000 ] [D0000G000D 24T ] Fecha [05731 72015 |
B nta af ebita redito [NIT/CEDULA [ Sucul Prefijo || Doc. Ref. [ Descripeign
BE0034313-7 000 00000 J000000000OCOBRO SERY MAN FORTAGOS /03
00000000000 000 00000 J0000D000COERO  SERY MaN PORT AGOSTO
ol 0.00 2600343137 000 00000 J0DDDDOODOCOERC | TRAMSF OTRA ENTI AG05/26
11100501 1 - Nomal 0.00 ¥ 00000000000 000/ 00000 J000000000COERD | TRANSF OTRA ENTI AGOSTO
511508 1 - No ¥ 8600343137 000 00000 J0000000000G RAY MOY FIN AGDS/31
11100501 1 - No 0.00 . 00000000000 000/ 00000/ J0000000000G R&Y | MOV FIN AGOSTO
530505 1 - Nomal , 0.00 8600343137 000 000G H0OGOO000O00N, SEFY AGOS /31
11100501 1 - = 7.200.00 00000000000 000 0000A| H0DOOO000G00R, SEFY AGOSTO 08731 /2015

5 [oores s -
Tercern BE0024313.7 Joor_JEAnco DevtviEnDe S & | Riferencia
Centios Costos [000 JlsIM CENTRO DE COSTOS Perioda [135341 63495 13534163445 |
Moneda o0 |[Sin Mereds 1B [0.00 ]
Activ H
Diferic T Colores Debita | Colores Credita_|

- -
Ayudas ot

72 CONSTRUCTORA EN OBRA VERDE 545 [ 01/28/2016 [afio: 2015 Periode: 08 [ 253FM

S| B e | | | | | esssmn

5.4 CLIENTE PERSONA NATURAL (P.R.)

Se realiza el procesamiento contable de facturas de venta, compras y gastos para
los meses de julio y agosto del 2014 del sefior P. R., mediante el uso del programa
contable Contapyme. Esta actividad se realiza con el propésito de consolidar la

informacion contable para obtener informacion real, veridica y transparente.
Se hizo el procesamiento contable de facturas de venta, compras y gastos para los

meses de enero a octubre del afio 2015; del sefior P. R. a través del programa

contable Contapyme.
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5.5 EMPRESA AK MOTOS (0. H.D.)

Se relacionaron los ingresos de O. H. discriminando los ingresos gravados y
excluidos de los bimestres de julio-agosto y septiembre-octubre de 2015 a través de
una palntilla en excel de acuerdo a los soportes contables representados en las

facturas de venta (figura 5).

Figura 5. Relacion de ingresos AK Motos (O. H. D.)

AK-MOTOS

=
+ NIT. 17.204.479- 1

s

= RELACION INGRESOS DEL IV BIMESTRE /2015

. . 5.0
2 amuLaDa  FACTURA Base va nETO ExcLumos MO GRAYADO ToTaL ACEITE

1o arasz 121.024 28956 210.000 210.000 21,135,000
b 37998 17.241 2759 20.000 20.000 21.135.000
2 37999 16.583 2717 18.700 21.135.000
15 38000 56.024 8.965 65.000 21.735.000
e 38001 2588 214 =.000 21,135,000
1 aso02 &8.621 1.379 10.000 30.000 21.155.000
e 38003 5172 828 6.000 21.165.000
.7 28004 21.582 2428 25.000 21,165,000
= 38005 - - - 60.000 Z1225.000
12 38006 12.531 2.089 15.000 21225000
20 38007 74128 11.882 86.000 Z1.225.000
a1 38008 - - - 15.000 21240000
22 38003 16.379 2821 1s.000 Z1.240.000
23 38010 7.759 1.241 9.000 21240000
24 38011 20172 4828 35.000 21240000
as 3s01z 18.707 2893 z1.700 21240000
20 38013 2155 345 2.500 21.240.000
2 3g014 14.397 2303 16.700 21.240.000
as 3801s - - - 45.500 1285 500
23 38016 67.241 10.758 78.000 z1z8s.500
an 38017 - - - 9.000 21254500
21 asoia 34224 5.478 39.700 21234500
22 3s013 - - - 21.000 21.315.500
23 38020 32759 5241 38.000 21.5315.500
24 as021 £3.362 10128 73.500 21.315.500
as asoz2 - - - 15.000 1330500
e 38023 10.345 1655 1z.000 21330500
a1 38024 16.983 2717 19.700 21.330.500
22 28025 41121 6579 47.700 21330500
23 38026 27.586 a.a1a 32.000 21330500
an 38027 - - - 15.000 21345500
P 38028 3.448 s52 £.000 15.000 21,360,500
az asoza - - - 25.000 1335 500
a3 38030 31.034 2985 36.000 - Z1335.500
P 38031 2155 345 2.500 21335500
s 28032 &0.088 2614 69.700 21335500
a8 38033 25.862 4138 30.000 Z1335.500
4 38034 15817 2.483 18.000 21335500
45 38035 13.793 2.207 18.000 21.395.500
a3 38036 £.034 o568 7.000 1335 500
50 38037 13397 2.303 16.700 Z1335.500
51 38038 17.241 2759 20.000 20 000 £1.395.500
H 4k ¥ ABR2015  MITNFIIEWAIIEGED JUL2015 - AGT2015 JSEFTIISI-AGCTIONSY” NOV2015 . DIC2015 =]

& RELACION INGRESOS DEL IV BIMESTRE /2015

=

8 s 24.733.000
9 FACTURA BASE WA NETO EXCLUIDOS NO GRAVADO TOTAL ACEITE
10 38495 60.000 8.000 58.000 58.000 24.733.00C
11 38496 78.448 12.652 91.000 91.000 24.733.00C
12 38497 11.638 1.862 13.500 13.500 24.733.00C
13 38498 12.931 2.069 15.000 15.000 24.733.00C
14 38499 - - - 15.000 15.000 24.748.00C
15 38500 12.500 2.000 14.500 15.000 29.500 24.763.00C
16 8 165.517 & 26.483 § 192.000 § 30.000 $ - & 222.000
17
18 FACTURA BASE wa HETO EXCLUIDOS NO GRAVADO TOTAL ACEITE
19 38501 - - - 15.000 15.000 24.778.00C
20 38502 58.621 9.379 68.000 68.000 24.778.00C
21 38503 24741 3.959 28.700 28.700 24.778.00C
22 38504 - - - 15.000 15.000 24.793.00C
23 38505 13.793 2.207 16.000 16.000 24.793.00C
24 38506 10.948 1.752 12.700 15.000 27.700 24.808.00C
25 38507 133.621 21.379 155.000 155.000 24.808.00C
26 38508 15.517 2.483 18.000 18.000 24.808.00C
27 38509 113.793 18.207 132.000 30.000 162.000 24.838.00C
28 38510 116.379 18.621 135.000 135.000 24.838.00C
29 38511 - - - 20.000 20.000 24.858.00C
30 38512 109.483 17517 127.000 127.000 24.858.00C
31 38513 25.862 4.138 30.000 30.000 24.858.00C
32 38514 39.655 6.345 46.000 46.000 24.858.00C
33 38515 - - - 15.000 15.000 24.873.00C
34 38516 6.034 966 7.000 20.000 27.000 24.893.00C
35 38517 4.310 690 5.000 5.000 24.893.00C
%6 38518 23.276 3724 27.000 27.000 24.893.00C
37 38519 58.621 9.379 68.000 68.000 24.893.00C
38 38520 85.948 137562 99.700 99.700 24.893.00C
39 38521 14.397 2.303 16.700 16.700 24.893.00C
RO ABR2015 _AITNEINEAN LR JUL2015 | AGT2015 JSEPT20ISWADCT2015) NOV2015  DIC2015 (7] TIT [Tl 1 wi
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5.6 EMPRESA MAQUINAS Y JUEGOS DE COLOMBIA SAS

A traves de el programa contable World Oficce ; se continda el proceso de
actualizacion de la informacién contable de Maquinas y Juegos de Colombia SAS,
procesando los soportes contables para los comprobantes de egreso (figura6),
comprobantes de ingreso notas de contabilidad, nomina entre otros; de los centros
de costos los Faroles, Casino Rz, las Orquideas y Centro Bingo de los meses de
mayo a diciembre de 2015 logrando dejar al dia esta entidad en cuanto a periodo

contable de enero 1 al 31 de diciembre de 2015. Asi mismo se realiza la depuracion

de la Retencion en la Fuente (figura 7).

Figura 6. Comprobante de Egreso Maquinas y Juegos de Colombia SAS

P -.\E; " World Office 7.0.4

L
&
— Complementos Herramientas
Archivo = Edician ~ Insertar = Registros = Ventana = P
X B3 (A 44 4] %] ¥ Firtro exaluyendo 1a seleccion Y

Barras personalizadas

—=2| PAMEL PRINCIPAL —=| Bisqueda de documentos\'-\

14 registros encontrados
Buscar [157 [Comprobante de Egreso [~] I Bi d I Ilr a D it
Buscar por Ver
|| Tercero || Fecha || Clasificacién || Doc Externo @ Inventarios
@) No. Di (1 valor || Contabilidad
Tercero Mumero Doc | Fecha Vendedor/Elaborado | Concepto Forma Pago | Empres| Clasificacion -
MAQUINAS ¥ JUEGOS DE COLOMEIA & 157 31/01/2015 TATIANA VAMESSA VA GASTOS VARIOS
DESECHABLES & PLASTICOS ARG MIT 157 OR 15/02/2016 MARISEL LIVOMME SAL CP VASOS MY]
COOPERATIVA MULTIACTIVA DE SERV 1157 17/08/2015 TATIAMA VANESSA VA| CP S/FRA 4977 Myd
RESTAURAMTE PALACIO CHIMA MEI C 1570 01/11/2015 TATIAMA VAMESSA VA CP 5/FRA 4362 MY]
RESTAURANTE EL ALTO DE LAS AREPZ 1571 01/11/2015 TATIAMA VANESSA VA| CP 5/FRA 3016 Myd
BOGOTA BEER. COMPAMY 5.A.5. NIT § 1572 01/11/2015 TATIAMA VAMESSA VA CP 5/FRA 0320 MY

BOGOTA BEER. COMPAMY 5.A.5. NIT § 1573

TATIAMA VANESSA VA| CP S/FRA 0071

Se continua la labor de procesar la informacion contable de todos los centros de

costos las Orquideas, Centro Bingo, Faroles y Casino Rz a traves del programa

25

COMPANIA COMERCIAL E INDUSTRIAI 1574 01/11/2015 | TATIAMNA VANESSA VA CP 5/FRA 1350 MY1

AGI GAMING COLOMBIAS A S NIT 83 1575 01/11/2015  TATIAMA VANESSA VA CP 5/FRA 5498 MY1

BOGOTA BEER COMPANY 5.A.5, NIT§ 1575 01/11/2015 | TATIANA VANESSA VA CP 5/FRA 5989 MY1 2

Producto Bodega Cantidades Unidad | Valor Unitario IVA Desc | Total
[suBTOTAL 0,00]
|DESCUENTO 0,00]
(va 0,00]
[ToTAL 0,00
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contable World Office de los meses de enero y febrero de 2016. Se liquida la

retencion en la fuente para el mes de febrero de 2016

Figura 7. Declaracién de la Retencion en la Fuente Maquinas y Juegos de Colombia
SAS periodo 01-2016

X PRIVADS,
D IAN Declaracién Retenciones en la Fuente
1 mns |2 |0| 1]6]
e - par la CHAM 4. Mamero de formulario 3509628473177
H"I sl.‘.- ¥ Iu I‘.l. “I“ﬂt llﬂ o |‘,|,U |‘
5 Mirmene o8 kaensfoacien Tributana (M) & OV [ 7. Primer apaiio 2 Segurds apelkzo 0 Priver nomis e L TE——
2t E 0B 00367 85 | |
3 [11. Raztn seda T Ch Thareoeisn
S8 |MAQUINAS ¥ JUEGOS DE COLOMELA SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA a
e 1 Corpochn Ml 25 Céad D Mo Forakarks wbefior |
B R 6 S SOBRE L RIS ST = E&ﬁga—ad'mmm‘*“'- = 1]
Pm_nﬂmmmwgrﬂm' i . 7 [1] Eﬁ £ |owiendos v parscioaciones ] o
g FEOSS 1 SDONOE SN CUST & STEMO0S SUMIS & - a gi E Hancimntos Srinciens = o
ey ey e —— ] N .
§ |oogmn o ceneop dengomn s orampees 55 0| F2| §|rson sor tctmsct e driten | 0 0
Henorarios 30 G.847,000 ; T [eerdcc & ]
% e, a1 [} % I = |oetricon shinicos, adimterecia tbonica, - o
o |sarvisos 2 4 227 00K % 8 [ [Eraw Fe aciva Tice y ovaa = ]
E Mustsies @ b ] 33 1,538,000 Eg § Ditvidenchon y partoiasiones 54 D
2 - 2 og4s,000 || =% Sf Fangimisites Inanciencs 4 o
E Déwkindion y partkcpacionss 35 a gﬁ g_.? Pago ot eoblastn de ntangies = D
E RenEienos financa o ES) o ,E 2 R &F o
T | Trarsamsones con e désbe § okt a7 ajl= = /| Bapicion Moniaos, aslslencis Monios, = ]
E O alien che Sxnec a8 a Viartas =) 1]
g Enajenacion e actios Sios de peronas natumies [ 5o a T [sicrirarc = 0
B [Lotertan, rites, apusssas y simiwres 40 0 ([F [comaines ™ 0
Crirom pragoes. Supion 3 PebencEbn 4 1.067,000 5 Eeraicis 72 o
; P Lo TOEEE = || § |rentimemes manssss =] o
] m',__rml et a3z o e oonoepe 74 i
L Qe e iy -l B 0 |t pp R s i | = 0
; Henroranion 45 T31,000 || Tee anta y ™ 1,256,000
2 | comisicnes a5 o Fetancacnes practosdas a thuks de ventes - LY. A
i Earsicas a7 196,000 |[a reapenatios Sl rigimen comdn el 1]
B | Amendamienton (Musties & nmosts) a8 54,000 || Per compras o senicios & respormatles del rbgimen - ]
i |- — 240,000 || Practiestas per senieizs o no resdentes o e = o
£ [omismncon y panicpaones s 0 |[meoee Bemcers st s s | 0
B |Rendmiemes franeos 51 O || Total setemciones L. A &t i}
F
2 | Trensaoones son et dénns o ordnn == a B ] 1]
2 |comratos de commaosan 53 a R —— e 1,256,000
§ |Ensienastn s acton gie s cenones i | o, Of| B [seee sancsores o D
z Lotertas, M, aousstn y imiares 55 a ToAml revenciones mis sascione 5 1,256,000
s relenciones 58 24,000
B85 Mo kentlcacin sgnalar E7. O |
681, S Represansaciin BOT. Es i ma bk s i ) Sl I
Fimea sl & e pakan ke e [, e o 380. Pagototal  $ a
9. Espacin B & nOmens R S 1 DUAN | Adhesio
GEZ Oidige Contmdor o Redsor Fmcal 2016-02-10 / 10:30:04 AM
= - I:I Fecha fouce
v Contader o Fscal 254 Con salvedades
————— 91000338984432
20 o4
963 Mo Tarers prefesisnal g

20160303669422
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Se inicia el proceso de ingreso de la informacion contable al software Contapyme;
correspondiente al periodo contable del 1 enero a 31 de diciembre de 2015;
digitando los egresos de caja menor (figura 8), los pagos de arriendo del local , los
pagos por publicidad, servicio de telefonia celular y fija, gastos por servicio funerario,
pagos por compras de combustible, mantenimiento del equipo de transporte, pagos
por los servicios de acueducto y alcantarillado, energia electrica, gas
natural,internet, gastos de caja mayor de Tittito Boutique, los egresos por pagos de
nomina de servicios temporales area de ventas, pagos de asesorias contables,
comprobantes de ingreso por ventas, devoluciones en ventas, compras de

mercancias y devoluciones por compras de mercancias.

Figura 8. Egresos de Tittito Boutique (H. A. V.)

&} Recibo de caja menor # RC-000001, Fecha: 01/31,/2015, F/H. creacién: 02,/09/2016 3:53:27 PM

Operacién  Opciones

Movimiento contable

Tipo doc.: W Recbo de caja menar |E| Doc. #: IHE-UUUUEH CC. base, | ﬂ
Detalle: IGASTDS ENERDAS Clase oper. I_ E Fecha: | 01/31/2015 'I + datnsl
X+ dBIOLD | v PEWMD&Y 0%|le-|]uk
r
|CC‘ cargar ‘ ASIENTO Walor |Tercero | Cartera y Proveedores | MOVIMIENTO BARNCC |
Mo, | Cuenta |mvtu. ‘Dstal\e Débito Crédito Base |transacc\én |Tercero Fecha pago |Referencia Wendedor | Tipo mevka, ‘ Mimero |Activu
1 |539540 1 CPRA S/F4 1,298,534.00 530007716
_2 24080216 CPRA 5/F:$ 207,767.00 4 1,298,534.00 830007716
_3539540 1 CPRAJF23 § 967,227.00 830007716
7424080216 CPRAJF23 § 142,804.00 + 967,227.00 830007716
5 |539540 1 CPRAJF23 § 656,224.00 830007716
_624080216 CPRAF23 § 101,405.00 4§ 656,224.00 330007716
77519530 1 CPRAJFIE $61,671.00 830037946
_824DBEI216 CPRAJFI8  $9,867.00 $61,671.00 830037946
_9 519530 1 CPRAJFEZ $259.00 00423743
HZ‘IUSUZIE; CPRAJFEZ $41.00 $ 259,00 200423743
T 512015 1 CPRAJFEO § 5,000.00 90680125
? 513540 1 CPRAJFB0  § 6,200.00 890100577
FSISS‘IU 1 CPRAJFE0 $ 12,800.00 500251589
FSZSSSD 1 CPRAJF3S % 20,000.00 8300358007
F 519525 1 CPRAJFOZ  § 2,600.00 41662349
? 519560 1 CPRAF3Z  § 2,800.00 39613752
F 519560 1 CPRAJFSS  §3,000.00 1032370592
F 519530 1 CPRAJF?S $259.00 Q00423743
FZ‘IUSUZ]S CPRAJF?S $41.00 $ 259,00 900425743
E 519530 1 CPRAFO3 $11,983.00 800242106
?24080216 CPRAFO3  §1,917.00 $11,983.00 300242106
E 519525 1 CPRAJFEZ $ 25,776.00 800242106
:_?mﬁn?m CPRAIFFS & 4.174.00 4 P5.776.00 |AANZ42106 - hd
Total Débitos : ¥ 4,200,616.00 Total Créditos : $ 4.200,616.00 Diferencia : $0.00 Bl
o ™ |-€ﬁl a s H (f ‘ ‘ ='-Autu \mprimirlb-nutu procesar ﬁ,lmprimir | x Cancelar Anterior Siguiente ./A:euta[
i Inicio J fe 9 @ G J 4 MipC | ¢ Hotmal, Out\o...” & HEMRY ALBE.. € Juan Magan - I € Direccidnde 1., I 8] pocumentol -I « B 3:24 PM
£ Mattes
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Se crea la base de datos de los terceros en vista de que es nuevo dentro de este

software contable.

De la misma manera se revisa que el valor del IVA descontable por compras sea el

correcto para ello se utiliza una base de datos en Microsoft Excel.

Se presentan en el anexo B, las figuras en imagenes de los procesos llevados a

cabo con las cuentas de los clientes.

5.8 EMPRESA INVERSIONES BACHUE

Verificacion del procesamiento de los ingresos de Inversiones Bachue de enero a
diciembre de 2015 (figura 9), a traves de las facturas de venta y los registros en el
programa Contapyme, ratificando que todas se les haya aplicado el Impuesto sobre
la Renta para la Equidad CREE.

Figura 9: Ingresos de Inversiones Bachué

& ContaPyme 4.00 RO7 A25\192.168.0.LINV AGROP BACHUE SAS - [Mancjador de operaciones] o= | B [
{ " BEELTE® L
Bisica  C Cartera Mangjad @ - = x
#® Modificar s Duplicar... D‘i & Pz Desde aqui T Refrescar [} Copiar Buscar icono O Cierre & Configuracién Ei = 0
@ Visualizar |y Anular - g 4= Desprocesar || [¥] Guardar... ~ % H Inspector | Formato Organizar
Procesar  Recostes L Filtro

Ayuda  Tépicos || Cerrar
B Reordenar 3 Eliminar = G

Operacién Procesar Principal Buscar Opciones

+- 8 38 R R R

inventarios = = Verificar & tmprimir - Buscar similares [ B2 Trazabilidad 4 Presentacion -

Configuracién Ayuda Ventana

Namero

Documento

Tercero principal (nombre]

Adicionales

Detalle

Totales. pagos ¥ cobros
Total pagado Total recibido Valor opera

& 2/Ene  FCR-3220 FERNANDO ROJAS MAHECHA WENTA PRODUCTOS AICOLAS 1441200000 1441200000 | 0 0
[ :é 2/Ene  FCR-2221 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S A WEMTA PRODUCTOS AvICOLAS 7.633.00000 783900000 O O
[ ;é 2/Ene  FCR-3222 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S 4 WEMTA PRODUCTOS AvICOLAS 2071.25000 3071.25000 O O
[ ;é 2/Ene  FCR-3223 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S & VENTA PRODUCTOS AvICOLAS 1146307500 1146307500 _ 0 ©
[ & 2/Ene  FCR-3224 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S & WENTA PRODUCTOS AICOLAS 10480.275.00 1048027500 0 0
[ :é 2/Ene  FCRA-3225 LUIS HORACIO CUBILLOS SAAVEDRA WEMTA PRODUCTOS AvICOLAS 3382560000 3382560000 , O O
[ ;é 3/Ene  FCR-3226 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S 4 WEMTA PRODUCTOS AvICOLAS £727.50000 6727.50000 O O
[ ;é 3/Ene  FCR-3227 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S & VENTA PRODUCTOS AvICOLAS 614250000 614250000 _ O O
[ @ 3Ene  FCR-3228 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S & WENTA PRODUCTOS AvICOLAS 491400000 491400000 0 0
[ :é Ene  FCRA-3229 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S A WEMTA PRODUCTOS AvICOLAS 1031940000 1031940000 , O ©
[ ;é 2/Ene  FCR-3230 INVERSIONES MOR:A DUSSAN S45 WEMTA PRODUCTOS AvICOLAS 138000000 138000000 O O
[ ;é 3/Ene  FCR-3231 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S & VENTA PRODUCTOS AvICOLAS 812210000 3912210000 _ O O
[ @ 3Ene  FCOR-3232 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S & VENTA PRODUCTOS AvICOLAS 812210000 312210000 _ 0 O
[ :é Ene  FCRA-3233 SUPERMERCADOS CUNDINAMARCA S A WEMTA PRODUCTOS AvICOLAS 620685000 620685000 O O
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6 DOFA DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO DE EMPRESAS
ATENDIDAS DURANTE LA PASANTIA EN V. F. CONTADORES
ASOCIADOS & CIA. LTDA.

DEBILIDAD(ES)

AMENAZA(S)

El control interno en las empresas
trabajadas no tiene un orden general
permanente, por lo que en algunas de
ellas se encuentra atrasada la
presentacion de informes.

No existe un departamento interno
asignado en estas empresas, que se
dedique especificamente de la
contabilidad.

Las empresas pueden recibir una
revision de los entes gubernamentales
de control que los pueda hacer
merecedores de sanciones por no tener
los informes actualizados.

Al no contar con un departamento
especializado se pueden perder
archivos importantes para realizar los

controles internos de tipo legal.

FORTALEZA(S)

OPORTUNIDAD(ES)

Existen organizaciones asesoras
externas profesionales en el municipio
gue ayudan a las empresas a ponerse
al dia con los informes requeridos.

Las empresas asesoradas cuentan con
V. F. Contadores Asociados, como
apoyo contable, y ésta esta compuesta

por profesionales en el area.

Las empresas pequefias del municipio
se encuentran en proceso de
crecimiento.

Con el crecimiento de las empresas se
puede dar la oportunidad para que
nuevos profesionales egresados de la
universidad obtengan trabajo
directamente o como asesores de
estas y otras empresas en el

municipio.
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7 RECURSOS

Cuadro 3. Recursos requeridos para el desarrollo de la pasantia

TIPO DESCRIPCION

Humanos e Docente asesor de la pasantia

e Estudiantes-pasantes

e Directora de departamento juridico de la organizacion
e Contador publico de la Urbanizadora

e Auxiliar contable de la Urbanizadora

e Tesorera de la Empresa

e Jefe de ventas de la Empresa

e Vendedora de la Urbanizadora

Materiales e Papeleria en general
e Equipos de computo
e Impresora

e Fotocopiadora

¢ Implementos de oficina (Lapiz, borrador, esfero, etc.)

Institucionales e Carpetas de seguimiento de ventas, anticipos y avances
e Libros de registro contable de la Urbanizadora

¢ Oficinas de la Empresa

Financieros e Aportes empresariales de auxilios para trasporte
e Aportes propios de las pasantes para alimentacion y gastos

iImprevistos
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8 PRESUPUESTO

La pasantia se desarrolla durante un periodo de 20 semanas, durante las cuales se
requirié realizar gastos en diferentes rangos, que se presentan en el cuadro 4 a
continuacion. Es primordial aclarar que el presupuesto que se presenta es asumido
en su mayor parte por la pasante y la empresa en partes iguales, ya que esta ultima
apoya con los gastos correspondientes a transportes, mientras las primeras asumen

los correspondientes a alimentacion, papeleria y gastos imprevistos.

Cuadro 4. Presupuesto requerido para desarrollar la pasantia

RANGO VALOR SEMANAL COSTO TOTAL
Trasportes $55.000 $800.000
Alimentacion $45.000 $900.000
Papeleria $5.000 $100.000
Otros gastos imprevistos $5.000 $100.000
TOTAL $110.000 $2.200.000
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9 CRONOGRAMA

Se lleva a cabo la pasantia cumpliendo los siguientes tiempos en las actividades

desarrolladas (cuadro 5).

Cuadro 5. Cronograma general del desarrollo de la pasantia

Actividades/tiempo MES 1 MES 2 MES 3 MES 4
Etapa 1: 112[3|4|5[(6|7]9]10|11]12]13|14]15
Recepcion de
documentos, revision y
codificacion de los
soportes contables
Archivar documentos
contables
Etapa 2:

Realizar las
conciliaciones bancarias.
Revision de costos y
gastos.

Causacion de soportes
contables en general.

Liquidaciony
presentacion de los
impuestos nacionales.
Elaboracién y
presentacion de
informacion exdgena.
Manejo y control de
inventarios

Revisar y verificar
planillas de retencién de
impuestos.

Elaborar informes
periddicos de las
actividades realizadas.
Mantener actualizada la
informacion contable para
el personal que lo
requiera.
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Actividades/tiempo

MES 1

MES 2

MES 3

MES 4

Etapa 1:

10

11112 |13

Realizar y verificar los
flujos de efectivo.

Realizar otra tarea a fin
gue se sea asignada.

Etapa 5: INFORMES-
ELABORACION
TESIS.

14

15

Informes Mensuales

Consolidacion RAE

Presentacion RAE
ASesores.

Consolidacion de Tesis

Correcciones.

Presentacion a Asesores.

Asignacion de Jurados.
Correcciones.

Sustentacion.
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10 RECOMENDACIONES

Frente a los objetivos planteados para cumplir durante el desarrollo de la practica

de extension, la pasante recomienda:

Mantener la clasificacion de los documentos correspondientes a cada una de los
clientes que utilizan los servicios de la compaifiia V. F. Contadores Asociados Yy
Compaiia Limitada, organizando el archivo fisico y digital, para de esta manera

poder realizar los procedimientos contables requeridos para cada uno de ellos.

Mantener actualizado el software aplicado en los procedimientos de la empresa,
para de esta forma poder cumplir con las necesidades particulares de las empresas
y/o personas naturales que se asesoran, y de esta forma acrecentar la confiabilidad

en los reportes y manejos contables requeridos.

Mantener la oferta de servicio de reportes tributarios, ya que es una de las
actividades que mayormente es utilizado por los clientes de la empresa V. F.

Contadores Asociados y Compafia Limitada.

Mantener el convenio de la Universidad con ésta empresa para que mas estudiantes
de los semestres finales de la carrera de Contaduria Publica puedan realizar las
pasantias en ella, ya que debido a su naturaleza es una organizacion que brinda

oportunidades para la practica real de los conocimientos adquiridos.
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Anexo A. Ingreso al programa Solucion Corporativa - Softland
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Anexo B. Imagenes del procesamiento del Comprobante de Egreso, factura de

compra de materiales mes de julio y agosto Constructora en Obra Verde S.A.S.
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Anexo C. Procesamiento Recibos de caja del mes de julio de la Constructora en Obra Verde

proveniente de los anticipos de los clientes
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Anexo D. Comprobante de ajustes de la cuenta corriente de Davivienda de agosto de 2015

extractos bancarios
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Anexo F. Comprobante de ajustes aportes parafiscales del mes de septiembre 2015
Constructora en Obra Verde S.A.S
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Anexo G. Contabilizacién de una factura de venta de una casa septiembre de 2015
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Anexo H. Registro de facturas de venta P. R., junio de 2014
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Anexo |. Factura de compra de junio de 2014 P. R.
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) PRIVADA
D I Declaracion Retenciones en la Fuente
1 a2 |0| 1 |ﬁ|
S 4, Namero de formulano 3509628506432
& Mimeen o bantifaackén Tributaria (NIT) £.0% | 7. Primes apelido & Begunda apelics 9 Primes remitis 10, Otred orbies
L3 BO00540408|3 |
1 | pry—— 7T T8 Tt |
=}
% | CONSTRUCTORA EN OBRA VERDE SA5. 3 7
% m una coreozitn mdigue: 35 G 3 Mo Fomulans antenior
T T pnm—————y i 2 m"'““‘ ¥ =] u
P D o oA L Sl RO | | i 5 | Diencon y partcipiciones = 0
; :-'auu” “n",’f,“ﬁﬁ‘r‘."“‘w'“““ -] 0 ni E Rangdimiantos Indnceres’ 1] 0
7 ooty e sl ity 8 S
E oS o el & 1 cmierla e EMOLaES = 0 E; i Pagon por exchlacd te iangices L 0
Heneraries 1 0 i B [Eericid & a
g Comisiones 3 i} g___ < Mu;nbmm A i LECN, = 0
o | saricos - 402000 || 8 (Erenach 3 e ey v = i
% Amendarientoa (Musbles & inmusbies) 3 0 E% E Dvidengon y paScipaciones 54 0
8 |Comprs £ 8,450,000 no Sf Fingimisriog Inancieros &% 0
% Dvidencon y parlispasons 35 0 _gi E_E' Pragges bor epklain 6 iangiks @ 0
i Foendimiemios financier ] o Ea LR ] & 0
§ [Tnascsionss con s ety crbto a 1| =5, [ = /| e Monkon, svisbwds Honios, £ 0
2 |conmaton de conatnritn £ 19,573,000 vntas @ il
g e ey e sl il a E Hgirney L a
= Livlesas, s, deossilard y adrvilaresi 40 a B |Comimine Ti 0
Coresh pgs Blen @ edencan 4 0] 2 |sarvicin 72 0
; o Aoy PRSET rn 2 T|| 7 |Rantimisrca mandusa T 0
g !:?uu:';%m R 2 0 Crresh o L J
ooty de salikos @ wnituyenoes [Weno. Retsrviores pactcadas e
5 Henorarias 45 0 || Toul etercioms renta y cosplesentai ™ 676,000
; Cormisiones 4 a Ftncacnes practicadas a thuks de ventass - LY. A,
B |genes a7 124,000 || & responsatien dsi rigimen comen ] i
L | Amancamienion (iusties & inmussiss) 4 i} m.am;mmmmmw s o
i, = 161,000 || Prauticetus por sanvicics #raresidentea = 1 —= o
g Clridprica 7 pactiadonms 0 0 o e mﬁ'nn‘w runﬂ%#ﬂnﬁm = = o
& |Rendmienice franss ] 0 || Total setemmciones L v. & # 0
=
3 Transaociones con larjeias débile y cnbdilp 5T a Reknciones mpuesto Bmbie nackonal 0 ]
2 | convalon de comtoatn 53 291,000 Todal retincons ) GrE,000
| s s s s 0| 3 | swcens . 0
E Loteas, 1P, acussts y Sviare 55 0 AT T —— 5 &76,000
O relancsdnes -] I]
85 Mo kdetfoacin signalaric .o
51 Cbd Representackin T, Espaie kv pais ol sello
S s it e o
Firmvua el dedarants & o quien b epreenta . o b 580. Pago total  § [y
G Espaci para o nimens e 9e b DUAN J Adnesh
Py T ————— 20180211 / 05:12-24 PM
a P — - l:‘ Fecha Aoucs
i Contader o (g e
— 91000339403433
20 2 4
mm‘rmml et of UTATE 0 i Iung

201524939321?5

47



UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Anexo K. Impuesto del FIC Constructora en Obra Verde SAS
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Anexo L. Impuesto de Industria y Comercio de la Constructora en Obra Verde SAS
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Anexo M. Pantalla de Inicio de Tittito Boutique en Contapyme
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