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TITULO

APOYO EN LOS PROCESOS CONTABLES DE LA EMPRESA EMSERFUSA

E.S.P

INTRODUCCION

Este informe contiene el desarrollo de las 18 semanas de pasantias en la
EMPRESA EMSERFUSA E.S.P tiene como objetivo presentar el resultado final de
la asignatura proyecto de grado, requisito previo al grado de Contador Publico;
cumpliendo con los procedimientos de formacién académica exigidos por la

Universidad de Cundinamarca y siguiendo las politicas de la empresa.

Se establecié un plan de actividades a desarrollar, durante el tiempo de duracién
de la pasantia, en el apoyo en los procesos contables y financierosde tal manera
gue en el transcurso de esta muestre o pueda reflejar la informacion mas real a
nivel contable y financiero todo esto a través de sistema contable SYSMAN; este
plan esta basado en actividades relacionadas con la Finalidad de dar cumplimiento

con el Plan de Trabajo de Pasantias.

13
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De la misma forma se describira detalladamente como fue el proceso de la
pasantia que fue realizada en la empresa EMSERFUSA E.S.P. en la division
financiera donde se realizé un analisis acerca de las deficiencias que presenta
el programa contable SYSMAN, que se tiene para llevar los registros contables

de la empresa ya que presenta errores y problemas en los estados financieros.

1.AREA Y LINEA DE INVESTIGACION

Los estudiantes de la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA pueden contar con
una guia de opciones de grado, la cual les ayuda a tomar la decisién de por qué

linea se pude basar para la realizacion del trabajo de grado.

“acuerdo 001 del 9 de febrero de 2011 del Concejo Superior de la Universidad de

Cundinamarca”

De acuerdo a esta guia de la facultad de ciencias Administrativas, Econdmicas y

Contables indica que el area y linea son las siguientes:

1 . s . . . . . . . .. .
Guia metodolégica opciones de grado Universidad de Cundinamarca facultad de ciencias administrativas,
econdmicas y contables.

14
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AREA: Contable y gestion financiera

LINEA: Organizacion contable y financiera

15




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PAGINA: 16 de 86

PASANTIA

2.JUSTIFICACION

Durante esta etapa de la pasantia el pasante podra obtener una preparacion
previa la cual le permite un mayor nivel de desempefio en el campo laboral. El
proceso de pasantia fue realizado como asistente y auxiliar contable de la
contadora de la empresa EMSERFUSA E.S.P este trabajo fue fundamental tanto
para dicha empresa como para el pasante dado a que la empresa se beneficia
con el trabajo que realiza, y el pasante se beneficia con todos los conocimientos
habilidades obtenidas durante todo el proceso.

Se realizaron procedimiento de verificacion y registro de informacién alimentada
por los diferentes procesos de la entidad, con el trabajo de cruce de informacién
entre el resultado del procedimiento de interface y los informes de los médulos a
los que se le realizé. Gracias a la ejecucion y el alcance, este trabajo y a las
herramientas prestadas por el area de financiera, inicia con la solicitud a los
procesos sobre ingresos, gastos y cuentas por pagar para la proxima vigencia
hasta los movimientos financieros en el médulo de contabilidad del programa
Sysman.

Durante cuatro meses y medio, se generé apoyo en el area contable, ya que la
realizacion de actividades en el almacén, recaudos de facturacion ,interfaz de

nomina a contabilidad, conciliaciones y muchas veces causaciones ademas para

16
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finalizar la participacién en el proceso de actualizacion y parametrizacion de plan
de cuentas de la empresa , y la realizacion de certificados de impuestos , facturas
de la empresa y registro de algunos CDC comprobante de contabilidad estaba

bajo responsabilidad de la pasante.
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3.0BJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

» Apoyo en los procesos contables de la empresa EMSERFUSA E.S.P, en la

Divisiéon Financiera.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Ejecutar la retroalimentacion de informacién en el aplicativo contable de los
diferentes modulos del sistema de informacion SYSMAN.

» Conciliar saldos de la cuenta 240601 que es la cuenta puente entre Almacén
y Contabilidad.

» Verificar los diferentes soportes de las cuentas radicadas en Contabilidad
(contratos, ordenes de pedido, ordenes de servicio) para expedicion de
CDP, CRP, causacion,

» Registrar causaciones mediante el software Sysman y facturas de analisis

quimicos.

18
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4. DESCRIPTORES PALABRAS CLAVES

Configuracién de ajuste por inflacidn: esta interface permite configurar de forma
automatica los ajustes por inflacién cuando se hacen por el modulo contable.
Interface de almacén a contabilidad: se utiliza para que la nébmina se cause en
forma automatica en contabilidad.

Amortizacion: constituye una anotacién contable que permite imputar el monto de
una inversion como gasto durante varios afios .se reconoce la pérdida del valor o
depreciaciéon de un activo a lo largo de su vida fisica o econdémica.

Periodo contable: La empresa tiene definido por estatutos efectuar corte de
cuentas a 31 de diciembre de cada afo.

Cierre Contable El cierre contable es el proceso consistente en cerrar o
cancelar las cuentas de resultados y llevar su resultado a las cuentas de balance
respectivas.

Comprobante de Contabilidad Documento en el que se resumen las
operaciones financieras, econémicas, sociales y ambientales de la entidad y sirve
como fuente para registrar los movimientos en los libros de contabilidad
correspondientes.

CRP: Certificado de registro presupuestal.
CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal.
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5.APOYO EN EL PROCESO CONTABLE

Participacion en el mejoramiento de las tareas desarrolladas en el departamento

contable de la empresa, para obtener mejores resultados.

20
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6.DESARROLLO DE LA PASANTIA

6.1 MODULO |: PRESENTACION EN TODAS LAS DIVISIONES DE LA
EMPRESA EMSERFUSA E.S.P E INDUCCION

Como inicio de pasante en la empresa la doctora Sandra Sanchez jefe de recursos
humanos vy la seforita Paola Cordoba practicante del Sena, hace la presentacion
como la nueva pasante de la Universidad de Cundinamarca a los funcionarios de
las diferentes divisiones.
De ésta manera se hizo un reconocimiento de la ubicacion de cada dependencia,
para saber a quién referirse y saber los puestos de trabajo de cada uno de los
empleados administrativos.
La induccion fue realizada por la contadora ADRIANA MORALES donde
inicialmente explicd con qué software contable trabajaban indicando que toda la
informacion la encontraria en él y compartiéndome la clave de acceso al médulo
SYSMAN.
Como primera etapa corresponderia hacer realizar un trabajo arduo y
responsable que es interface de almacén que por consiguiente se hace una
respectiva explicacion, de cdémo acceder a toda la informacion y su respectiva

realizacion.

21
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6.2 MODULO II: ASIGNACION DE FUNCIONES

La doctora Adriana Morales contadora de la entidad hizo una asignacion de
actividades y procesos a desarrollar durante la permanecia de la pasante de la
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.
Las siguientes son las funciones que dejaron bajo responsabilidad de la pasante:
+Cumplir con todo lo correspondiente al interfaz de almacén mes a mes,
+Apoyar el en proceso de cierre contable.
+Apoyo en generar los estados financieros y acompafiarlos de la revelacion
de notas detalladas de manera cualitativa, cuantitativa e interpretativa y que
sean de facil comprension para los diferentes usuarios de la informacion
contable.

+Cruce de informacion entre el resultado del procedimiento de interface y los
informes del mddulo al que se realizo la interface.

+Realizar ajustes encontrados en Cruce de informacion.

+Impresion de los informes del periodo de los diferentes médulos

22
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6.3 MODULO Ill. CARACTERIZACION DE PROCESOS

Procedimiento de ajustes y revelaciones del periodo

6.3.1. Realizacion de interfaces
Es importante desarrollar efectivamente el procedimiento para la verificacion y

registro de informacion de los diferentes procesos de (interfaces).

6.3.2. Entrega de informes:
Cuando se soliciten los informes en gerencia hay que realizarlos oportunamente y
entregarlos a la jefe de la division financiera para que ella los entregue al gerente.

Este proceso se hace siempre con la supervision de la contadora de la empresa.

6.3.3. Proceso de causacion:

Es la realizacion de la interfaz en el modulo de contabilidad, utilizando las cuentas
estipuladas en el PUC SSPD Y CGN, centro de costos y aplicando las
retenciones correspondientes. En este proceso se hace la recepcion, revision y

radicacion de facturas o cuentas de cobro soportadas por medio de un contrato.

23
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6.3.4. Revision del balance de prueba

A cargo de la pasante estaba la revision de algunas cuentas del balance ya que
algunas veces por una mala aplicacion de la interfaz, o por errores de almaceén
guedaban erréneas en el balance de prueba, y era necesario realizar antes del

cierre contable mensual los respectivos ajustes o reclasificaciones.

6.3.5. Creacion de comprobantes de contabilidad
Los ajustes o reclasificaciones surgidos del proceso anterior deben quedar
evidentes para lo cual se les debe elaborar el comprobante de contabilidad

respectivo.

6.3.6. Cierre fisico del periodo
Este cierre se realiza mensualmente con la ayuda del software SYGMAN después

de registrar todos los procesos de almacén, contabilidad y tesoreria.

6.3.7. Causacion de los impuestos

Este proceso fue realizado solo por pocos dias ya que hay un técnico encargado

6.3.8. Interface de almacén a contabilidad:
Reflejar todo el movimiento de almacén tanto de entradas y salidas como de
ajustes por inflacién y depreciacion en las cuentas del plan contable destinadas

para ello.
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llustracion No 20ficina division Financiera

Autor: Lina Isabel mora Asprilla

6.3.9 Elaboraciéon de interfaz de almacén

El desarrollo de la interface de almacén se inicia con el proceso de ingresar al
aplicativo SYSMAN y al médulo interfaces, realizando y aplicando la interfaz diaria
del mes a trabajar sin dejar que algin movimiento diario que se haya realizado y
registrado no se tenga en cuenta. Lo que se registra en ese movimiento es lo

siguiente.

26



MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PAGINA: 27 de 86
PASANTIA

Tipo Cadigo Sucurs | Centro De
. Elemento Valor |Tercero
Movimiento Elemento al Costo

1040300 4563. 113784
SCA 43 104 72 55 001 5100

Cuenta |Cuenta DEBITO_ |CREDITO |DEBITO |CREDITO_ |SUMVALOR
Debito Crédito BASE _IVA _IVA BASE BASE

7502010 15181100
60 1 4563.72

llustracion No 3 Interface diaria de almacén

2= Interfaces Publicas

m Procesos de Interface

Zonfigurar |[Ejecutar [Informes Ayuda

Interfaz diaria almacén a contabilidad

Int]
Interfaz diaria almacén a contabilidad
Int

@ Modulo de Interfaces

Int]
Presione F1 para obtener ayuda sobre el
Int] complemento.
= e Interfaces
Interfaz servicios publicos a contabilidad - Facturado d P

Interfaz servicios publicos a contabilidad - Recaudado

Interfaz financiables a contabilidad SYSMAN SOFTWARE
Interfaz Alumbrado Publico a contabilidad \ Médu;o de .;nrerfaces

Interfaz Nomina a presupuesto 3

. b

= = "

Generar archivo excel consolidador AN
B 2

Interface de archivo plano Usp e

iy

Subir Datos de Archivos Planaos
Generar Archivos Planos 4

Movimiento Documentos/Terceros RFUSA E'S'P
Diferidos

Facturacion de Colegios

Facturacian de bienes Inmuebles R
Facturacion General a Contabilidad rano AMORALESF 1771142015 08:58:25 AM

Interfaz Rodamiento a Contabilidad

Interfaz Instituciones Financieras a Contabilidad

Interface de archivo plano Especial

Fuente: software sysman
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rchivioe Panel de Control

e I

llustracion No 4 Interface diaria de almacén

y

Interfaces Publicas

——
s ab =2] Vistas|~
g M e, &

uardar Primero Uitimao Cerrar
tor Registros Ordenar Filtrar Buscar Vistas Cerrar
MNuewvo (Ctrl= =)
Crea un nuevo elemento.
£» Interfaz diaria almacén a contabilidad 2

Fuente: software sisman

INTERFAZ DIARLA ALMACEN A CONTABILIDAD

Fecha [01/02/2015
Comprobante de Interfaz de Almacen
Tipo [aLmM
Ndmero 201502000 1
Fecha de Interfaz |30/11/2015

llustracion No 5 Interface diaria de almacén

&)=

Panel de Control

ﬁ 1 = rﬂ'? f——1
\ =] s verificacidninterfaceDiariaAlmacensds [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - = X
- Inicio Insertar Disefio de pagina Datos Revisar Vista Programadaor PDF © - = x
‘*""J ,ﬁ e  rea o =& |= — ) Formato condicional ~ %’ﬂlnsartar >~ E- ? \;a
EE] gDarfarmata como tabla = 3% Eliminar = E'
e 7 AT N RS ES =[5 = ([ 8 - % onf|%E %) (5} Estilos de celda - EiFormato~ | 2~ ?frlie,-:ra: SE‘BEUCEE?;:[-
Portapapeles ™ Fuente F] Alineacion P Numero (F] Estilos Celdas Modificar
‘ Al - I | TipoMovimiento E
‘ A B c D E F G H i 1 i
1 w:i_p_o_l\ﬁl;\;i;n_i_e_ni. Elemento todichlementn{ Valor Tercera Sucursal  |CentroDeCosto| CuentaDebito | CuentaCredito DEBIT07EA5E| C|
2 [sca 104030043 104 4563.72 11378455 001 5100 7750201060 151811001 1
3 |sca "04030047 104 19798.56 11378455 001 5100 70201060 151811001 i
4 5ca 04030081 [104 5019.75 11378455 001 5100 750201060 151811001
5 |sca oa030131 14 192557.1 11378455 001 5100 70201060 151811001
6 |sca 104030153 104 74597.84 11378455 001 "s100 750201060 151811001
e 04030236 104 131128.74 /11378455 001 100 750201060 151811001
3 |sca 04030244 [104 55136.16 11378455 001 5100 70201060 (151811001
9 |sca 04030221 14 2989.56 11378455 001 5100 70201060 151811001
10 |sca 04030298 104 18556.44 11378455 001 "s100 750201060 151811001
11 /5CA "o4031240 104 21118.96 113784355 001 100 7s0201060 151811001
12 |scc 04030251 [104 92000 39460932 001 7000 7soapi060 (151811001
13 |scc Moa030787 14 1279058 39460932 001 7000 750401060 (151811001
14 |sCG "o4030502 104 915.22(11381966 001 "2000 11114380 151811001
W 4+ M| RevisinnTnted Bl I 1

Fuente: software sysman
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El siguiente proceso es revisar el balance de prueba del mes a trabajar, para este
proceso hay que entrar al modulo de contabilidad y tesoreria, se ingresa
informes luego balance de prueba y generamos el balance de las partidas de la
cuenta 15 inventarios hasta la cuenta 1685 depreciacion, al revisar que
movimientos se registraron y si hay entradas de quimicos y de redes de

expansion, esto se analiza y se revisa detalladamente por los auxiliarles de saldos

y movimientos del almacén.

llustracion No 6 Balance de prueba interfaz

= 1= Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P

m Panel Principal

Balances Generales

Archivos Movimientos Cierre Mantenimiento Informes Balance de Prueba
- - nual ~ - -

Eg Balance detallado

Generales 4
Configuracién saldos iniciales
Auxiliares 4
i Balance por Tercero

Listados 4

B Balance por centro de costo
Impresién por lotes

Balance por auxiliar K
Consulta de descuentos

I Libro oficial de asociados

Consulta libro diario columnario

Balance Anual

Foliar libros oficiales

Heg CHER

Etapald

Fuente: software sysman

Informes de inversiones

Datos exégenas

Relacion de comprobantes con bases no coincidentes

Auditoria Externa

Auxiliares especiales

Especiales
H Usuano AMUHALESE

BEelmDE Rk B R

29

Balance Comparativo

IMovimientos por tipos de comprobante entre fechas

Movimiento diario por comprobante entre fechas
Libro diario por Cuentas
Documentos contables

Comprobante diario

Especiales Distrito
Listado de comprobantes contables
Consultas
Libro diario Oficial
<5 Cruce de informacidn de terceros
Libro diario camara comercio
u Referencias

Libro Mayor y Balances
Estado de actividad economica,social y financiera
Analisis Vertical

Inventario y balances

Balance verificacion

Listado de bancos

Libro diario modelo 2

Resumen de fuentes y usas

Informe de consecutivos - Auditoria

Balance De Prueba Por Dependencia

Retencion por cuentas

Balance Plan de Contabilidad ESP

ilog May
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llustracion No 7 Balance de prueba interfaz

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria ENMIPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASIIG:

Gt e e S (5]
B .. & i
ho Excel Cerrar
Ordenar Filtrar Buscar ista Exportar | Cerrar
==l ealance de Prueba =z

ot b . BALANCE DE PRUEBA

Adio (2015
Informe entre meses [ |

Mes Inicial |11

Cadigo inicial [15
Ccadigo final [[EEH
Miimero de digitos |

¢4

EMSEI

Con centros de costo [
Con auxiliar de terceras [ |
Con auxiliar general |
Con saldo cero []

Con auxiliares [ ]

[l Resumen mayorizado [
Con titulo [ ]

Formato especial [
Informe acumulado [ |

Papel tamano carta
orientacién horizontal

=

o-11 A

Fuente: software sysman

llustracion No 8 Relacién de movimientos por tipos

=

£2 PMlowvimientos por tipos de movimiento

=2

RELACTON DE MOVIMIENTOS POR 'I__[Pﬂﬁ-l

Fecha inicial [10/07,/2015

Fecha fimal |10/07,/2015
Tipo inicial Eac St

Tipo final ERF -

Papel tamafio oficio
orientacion horizontal

Fuente: software sysman
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llustracion detallada No 9Relacion de movimientos por tipos detalle

UMD

o= SCRILICO .0
o= EOLSASEMILLERO UND 30000 .0
or FERTILUZANTE TRIPLE 15 BETC 9 .0
07 FERTILZANTE URE A BTO 10 1. .a
or HITRON BETC 15 1. .0
or LORBAN LIT 15 .0
o GAMAFIN LIT 25 .0
o OXICLORUROC DE SODIO BOL 20 .0
1 GUAMTE OE CARMNAFA PAR 70 . .0
1 FOLISCMBRA MTR 55 : .00 251,075.0
Total Mamero 3674 30454 435,476.00 9.268.613.0

Total tipe de movimiento ECO 30454 435,476.00 9.258,613.0

‘ipo de movimiento: ECU ENTRADA ELEMENTOSDE CONMSUMO POR CONTRATO DE SUMIMISTRO
rmeros 3673 Fecha: 10/07/2015 Cependencia: BODEGADE ALMACEN
Responsable:
Descripcion: CON DESTING AFATURACION EN ESITIO
Elemento Placa Unidad | Cantidad | Valor Elemento alor Total
10010181 IF-—-\I__UR-—'\ETI SITg ROL S00 3.712.00 1,8658,000.0
Total Namero 3673 500 3,712.00 1,856,000.0
rmeros 2577 Fecha: 10/07/2015 Cependencia: BODEGADE ALMACEM
Responsable:
Descripcion: CON DESTINIOA REPARACIONE S WARIAS ACUEDCTO
Elemento Placa Unidad | Cantidad | Valor Elemento alor Total
04030100 II‘-—-JIGUER-'—'\PF'.-’-."DE 1/2 NMET MTR 4000 .0
04030182 I—:—-‘P-'—-\‘..‘-—aL‘.-"UL-—x_IF'O CHOROTE CIERRE PE UND 17 .0
rrmra Frr rr non e G = -

Fuente:

g

Jitimao

software sysman

llustracién No 10 Auxiliares con

sSysman software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERWVICIOS

wWistas| ™

o

Filtrar Buscar fistas

saldos

PUBLICOS DE FUSAGASIUIGA E.S.P

e
Sm k3
Excel Cerrar

Cerrar

Exportar

Fuente:

=S| Listado de &

ares con Saldos

LISTADCO DE AUXTILTARES CON SALDOS

Tipo comprobante inicial ~
Tipo comprobante final [zzz ~
Fecha inicial g 101,20 15
Fecha fimal [51,10,2015
Cuenta inicial 15350101 ~
Cuenta final 15350101 ~

Imprimir awscdliar por pagina |

Agrupando por cada awciliar [~]

Filtrar por tercero

Por Nit o C.C de tercero

Por nombre de tercero[ |
Tercero inicial

EMSEFR

Tercero final [

Centro Costo Inicial[0
Centro Costo Final |[2222222222222222
Con firmas ]
Enwviar a Excel ]

CORESIEANG

Papel tamafio carta
orientacion horizontal

software sysman
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llustracion No 11Auxiliares con saldos detalle

\ AUXILIAR CON SALDOS DE ENERO 1 ADICIEMBRE 31 DE 2015
m et
;’J‘pk-_,&:’/; Entre Cuentas 16350101y 16350101
e
Codigo Cuenta: 16350101 220 Equipo y Mag Agricola Saldo Inicial Cuenta: 1,250,000.00
Fecha [Tipo [Ndmero ‘N o.Doc  |Descripcidn [Tercero Débitol Crédito| S. Acumulado)
00.00 00.00 1,250,000.00
10/07/2015[AM  [p015070010 | NTERFACEDE ALMACEN A [VARIOS 2,508,636.00 00.00 3,858,696.00
[CONTABILIDAD DE LA FECHA:
10/07/2015
[15jo7jz015[am  Roisomonse | NTERFACE DE ALMACEN A VARIOS [ 00.00 | 2,608,696.00 | 1,250,000.00 |
[CONTABILIDAD DE LA FECHA:
16/07/2015
Total por cuenta con movimiento de auxiliares suministrados | 2.5'38.595.DIJ| 2.'5'35.'59'5"3'J|
Total | 2.5u:|s.595.nu:|| 2.au:|s.595a:u:||

Fuente: software sysman

llustracién No 12 Abrir ECU

Sysman Software - Almacén
Panel de Control

L] kM - &a 28 o,

Primero Ultimo Cerrar

£

selector Registros Ordenar Filtrar Buscar Cerrar

| AL A AR s r——a A —

£ Abrir movimientos de almacén
Trabajar con:
Aifio 2015 | »
Mes Moviembre -

Tipo de movimiento [SEEE]

[ Aceptar ] I Cancelar

Usuario :AMORALESF 1771172015 09:46:39 A

Fuente: software sysman
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llustracién No 12 ECU, entrada de elementos de consumo por
contrato de suministro

£ | ||= MMovimientos de Almacén - Sysman =S

m:rs-:nalizar barra de herramientas de acceso rapido |
= H < > ; ; -

Guardar Primero Anterior Ultimo

selector Registros Ordenar Filtrar

ECU |[ENTRADA ELEMENTOS DE CONSUMO POR CONTRATO DE SUMINISTRO

i Detalle

Ndmero || cambiar

Fecha [17/11/2015

Tipo doc. Asociado ~
trato de Suministro NS -~ Fecha
Remisién No Valor
Factura N° Ajuste Aplicado:
Dependencia ~
Proveedor ~ ~

Auxiliar [35555559525559995 ~
Centro Costo Nombre ~
Centro Costo Codigo -~
Observaciones

Almacen
Registrado [ ]

Fecha Inicio Contrato
Fecha Final Contrato

Fuente: software sysman

llustracion No 13 Auxiliares con saldos

o= Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGAS

Pane! Princpal

Archivos Movimientos Cierre Mantenimiento |Infarmes

~2 5 anual - -
Generales
Auxiliares Auxiliar contable
Listados E auxiliar con saldos
;} Impresion por lotes Auxiliar contable por terceros
IZl consulta de descuentos Zuxiliar contable por terceros corto
Consulta libro diario columnario [l Auxiliar por tercero y cuenta el
[ Foliar libros oficiales =0 Auxiliar por cuenta y tercero
Informes de inversiones W, Auxiliar por centro de costo y cuenta
‘Bl Datos exdgenas M, Auxiliar por cuenta y centro de costo
&3 Relacion de comprobantes con bases no coincidentes El Auxiliar por auxiliar general y cuenta
Auditoria Externa EM auxiliar por cuenta y auxiliar general
Auxiliares especiales £ auxiliar por centro de costo y tercera
Especiales Distrita Auxiliar por tercero y auxiliar -

Consultas e

- 10.680.053-6

<%  Cruce de infarmacién de terceros o 20n. 34202410
E! Referencias

Especiales
Usuano -AMUHALESFE 171172015 0D9:30:1

Fuente: software sysman
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m Panel de Control

llustracion No 14 Listados de auxiliares

Sysman sorware Contanindad y |esorerna EMPRESA UE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAL

I a
! —= =ac

E vistas|~|
]

H i |
ardar Primero Ultimo Excel Cerrar
selector Registros Ordenar Filtrar Buscar fistas Exportar| Cerrar
=5l Listado de auxiliares contables 2
\ LISTADO DE AUXILIARES CONTABLES
Tipo comprobante inicial -
m
%& Tipo comprobante final |77z v
)
i § s Fecha inicial |01/10/2015
Fecha final [31/10/
EMSERFUS ofBs
Cuenta inicial w ASUGA
Cuenta final (7777777777777777 e
Papel tamaiio oficio
orientacion horizontal =
Usuario 15 09::

Fuente: software sysman
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Hoja de trabajo de auxiliares de la cuenta puente 240601

AUXILIAR CON SALDOS DE OCTUBRE 1 A OCTUBRE 31 DE 2015

Vd Ve Acumulado
Entre Cuentas 240601 y 240601
00.00! 00.00! 13,702,894.76

INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

09-oct-15 [ALM (2015100009 09/10/2015 VARIOS 00.00] 742,400.00! 14,445,294.76
INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

13-oct-15  [ALM  [2015100013 13/10/2015 VARIOS 18,772,294.76
INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

15-oct-15  |ALM  |2015100015 15/10/2015 VARIOS 00.00! 13,702,900.00! 32,475,194.76
se realiza reversion por doble

18-oct-15 |CDC  |201510014 entrada de alacen segin factura ~ [FERRETERIA EL HIDRANTE S.A. 13,702,900.00] 00.00! 18,772,294.76
INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

19-oct-15 |ALM  |2015100019 19/10/2015 VARIOS 129,784,943.52
INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

20-oct-15  |ALM  |2015100020 20/10/2015 VARIOS 00.00] 21,713,615.00; 151,498,558.52
INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

21-oct-15  [ALM (2015100021 21/10/2015 VVARIOS 00.00] 765,000.00! 152,263,558.52
10 mo pago contrat 6/2015 fac

21-oct-15 [COM  [2015100055 W067061 papel facturacion WM IMPRESORES S.A. 742,400.00 00.00! 151,521,158.52
11 vo pago contrat 6/2015 fac

21-oct-15 [COM (2015100061 W067176 papel facturacion WM IMPRESORES S.A. 00.00! 150,407,558.52
Sto pago contr 51/15 fac 13689/91

21-oct-15 [COM (2015100062 sulfato de aluminio QUIMICA INTEGRADA QUINSA S.A. 00.00! 120,363,558.52
INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

26-oct-15  [ALM  [2015100026 26/10/2015 VARIOS 18,505,248.00 138,868,806.52.
INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:

28-oct-15  [ALM (2015100028 28/10/2015 VARIOS 248,535,206.52
2do pago contr95/2015 fac 17316/7.

30-oct-15 [COM (2015100086 reactivos quimicos EXIQUIM S.A.S 00.00! 180,004,726.52
12° pago contr 13/15 fac 647 cloro|PRODUCTORA QUIMICA COLOMBIANA

30-oct-15 |COM (2015100090  |gaseoso LTDA 18,505,248.00 00.00 161,499,478.52
9vno pago cont 39/2015 fac 34129

30-oct-15 [COM (2015100091 accesorios acometidas FERRETERIA EL HIDRANTE S.A. 00.00! 150,174,909.52.
Ultimo pago cont 60/2015 fac

30-oct-15  [COM 2015100092  |34096 medidores y accesorios FERRETERIA EL HIDRANTE S.A. 13,702,900.00 00.00 136,472,009.52
6to pago cont 52 2015 fac
67249/69/64/62 mater ac alc ase »

30-oct-15 [COM (2015100100 ad DISMAFUSA Y COMPANIA LTDA 22,478,615.00; 00.00! 113,993,394.52
PAGO CONTRATO 102 DE 2015 FAC|SURINCO OBRAS Y SERVICIOS DEL

30-oct-15 [COM (2015100097 A6348 CONV 04-2014 TOLIMA S.A.S 00.00! 4,326,994.52
ler pago contr 85-2015 Suministro

30-oct-15 |COM  [2015100084  [elementos sefializacio fac 2562 |ALFONSO BUENO LUIS ENRIQUE 00.00 (05.48)

Suma De Valor_debito: Suma De Valor_credito:
Texto79: Texto80:

35




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA

PAGINA: 36 de 86

Comprobantes depreciacion Excel

2 Hotmail,
& [ Micros

[o5]

orporation [US] | https

@ @3 Outlook.com x

col130.mail live.com/r

A [ 3 F 4 H L m N o P
‘ 203 ‘ 206 ‘ 207 | 208 ‘ 210 ‘ 211 ‘ 212 ‘ 213 ‘ 214 ‘ 216 | 218 ‘ 219 ‘ 220 ‘ 22
32031 1000 0 0 21166.66 0 136300 0 0 0 0 0 11454309 108524.99 0
4 1110 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 336667 0 0
5 1200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 832334 0 0
[ 1300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7 1400 11600 0 0 0 5487.9 0 0 0 0 0 322383 0 0
s 2000 110943366 0 231361.16 236750 0 0 0 394433.33 0 0 12037548 0 0 2
2010 50447145 0 28979 0 0 0 0 0 0 189166.67 4229059 0 0
2020 237029 0 14016.67 46400 0 0 166667 0 0 0 1054082 0 0
2030 0 309333 133332 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3000 0 0 85764,06 0 0 0 7183.33 0 0 0 846166 0 0
4000 0 0 511476 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
14 4010 24166.67 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
15 4020 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 61971.06 0 37000
15 5000 0 0 0 173256 0 0 0 1757340 33333.33 0 35728 0 0 4
5100 575139.86 0 96861.32 282666.87 3896057.12 2183334 0 124875 0 0 53377.1 0 0
5200 0 0 6099.99 0 0 0 0 0 37472.94 0 0 0 0
6000 2000 0 3121950. 92 0 0 0 8690333 81533.83 0 114633.32 0 6083915
7000 33325 0 253749.98 0 0 0 0 871792651 0 0 33188143 0 10223914
7100 0 0 40107 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1721614
246717314  3.093.33 3916441.38 989.645.10 403784502 2183334 882000 11081478617 15234510  189.166.67 909.220.79 108524.99  317.294.43 3597
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Depreciacion por elementos
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c n [US]| https://col130.mail.live.com/ma OfficePr I igeid=mgDL PF tir tdepth 65540
Excel Online lina isabel mora asprilla | Cerrar sesién ™
I Vinculos deshabilitadas No se admiten vinculos a liaros esternas y, por ellg, se deshabilfaran, x
290000 250000 241557/ 2032010
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llustracion No 15 Imputacion contable

o

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ES.P -

o e contl 0w
“‘d D w 4| Ascendente A f 2 Por Seleccion ﬁ i ‘ g wistas|s| R
; B L, -

) %) Descendente 4 Excluir Seleccion
Primero Siquiente Uttimo Fitra Bxeel | Cerrar
& Quitar Filtros
selector Registros Ordenar Fitrar Buscar vistas | Exportar| Cermar
DEP | DEPRECIACION - No. - | [ calcutar Totates =
No| Cédigo cuenta | Valor debito | Valor crédito | Concepto | Base gravable | IVA facturado | T Afe<[ Cmp.afec. |Tipdoc.| No.doc. [Bance Centro costo Tercero Suc| Hora | %Distribuida
| 3o Retendidn
V] EEmEE |+ e w00 S 500 o0 5 S i . ENPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA | ° 2015 0 AN seomie?
e Tt CL) B a0 500 5 = 1200 . ENPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA |, -
BEC 50447145 ©m = 500 000 = 5 ~ o0 _, ENPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA |, -~
BRI 1537 w0 F2 ) 00 B B3 ol _, EVPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA Z =
BECEC Eray w0 5 a0 o0 5 5 + o0 | EMPREGA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGR. |, o
] sl % Lo w0 E 000 000 = & Tl  ENPRESA DE SERVICIOS PUBLIGOS DE FUSAGASUGA | 3
[ 7[moone % 251720 w00 5 00 o0 5 & + |10 . ENPREGA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGR. |, o
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B B ©m = 500 000 = 5 <20 _ ENPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA |, < 2015 0w AN
BEEEE BT W B2 [ [ B & olBR , EVPRESA DE SERVICIOS PUELICOS DE FUSAGASUGA R 2015 0448 AN
7o % 0L6E ©m = 500 000 = 5 o [EMPRESA DE GERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA |-, 1 3U10n01s|osees M
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Totales 232,057,033.08 232,057,033.08 0 [ om o O
MNombre cuenta equipo de comuricacidn y c| Centro €osto Planeacion Tercero |EVPRESA DE SERVICICS PUBLIC| Awsdliar [VARIOS Saldo Cuenta Awdliar 16,924,815.88
Descripcién: | CAUSACION DEPRECIACION MES OCTUBRE -
Registra: 14 ¢ 1de9% > ¥ - |\ Filtrado | Buscar ] D
Etapall BlogNum (A] Funciona con Microsoft Access  Filtrado |

Fuente: software sysman

Vida util de activos de la empresa

Descripcion del Bien Vida Util

Edificaciones 50 afios

Subestaciones (plantas y ductos) 25 afios

Redes de distribucién y recoleccién 25 afios

Maquinaria y equipo 15 afos

Herramientas y equipos de taller 15 afos

Muebles, enseres y equipos de oficina 10 afios

Equipos de transporte, traccion y elevacion 10 afios

Equipo de comunicacion 10 afios

Equipos de computacion 5 afos

Fuente: gerencie.com

37



MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PAGINA: 38 de 86
PASANTIA

Teniendo en cuenta la adopcién de las Normas Internacionales de Informacion
Financiera segun el modelo general de contabilidad bajo las NIIF, la depreciacion
se determina de acuerdo a la vida economica del activo, es decir su diferencia
frente a lo que se venia haciendo bajo la norma Colombiana es que ahora se

deben utilizar criterios técnicos para determinar la vida atil de los activos

llustracion No 16 Comprobantes depreciacion

alls

[p—.
&= = R &0 B

Imprimir | |Vetical | Horizontal Columnas Configurar | Z:
pagi
Im

Comprobante Contable - Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ES.P

Y
Sl S 55 @} HTML
Dos Mas Excel Word PDF .
~ " |pagina| paginas paginas - 4 Enviar por E-mail
Zoom

Disefio de pagina Solo Datos Exportar

e somucontzs

Fuente: software sysman
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llustracion No 17 Comprobantes depreciacion

Comprobante Contable - Sysman Saftware Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ES.P - x
[ arcono [ a
e [E75] Dlmpmw 6lo los datos % j===I=$ E
Q J LE: R CI ﬂ ﬂ o
mpmw vm orzontal Columnas Configurs Zoom | Una | Dos Excel Word PDF ce
pag ~  |pagina) sghn p g < pa g @3 Envior por E-mail preliminar
o de pagina Zo Solo Dato Exportar Cerrarv
Pagina 5 de 5 Formato ContC02
I ] essasuos < TENPRESADE w00 e |
SERIACI08 FUBLICOS OF FUSACASUGAE S
I ] essasaos sy ransports | EHPRES A DE SERVCIOS w00 ey
BUC0s D PUSACASUGAE 55
[ Sumas Iguales 732,057 03308 205705308
Elaboré Revisé Contabilidad Revis6 Presupuesto Fecha: Dia/Mes/Afio
Pagina: 4 415 R Sindittio | |4 w ] »
sioq um (& Fundona con Microsoft Access | 1205 (=) v 0

Fuente: software sysman

llustracién No 18 Oficina financiera

Autor: Lina Isabel Mora
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llustracion No 19 expedicion certificados

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P

m Panel Principal

rhivos Movimientos | Cierre |[Mantenimiento Informes

= anual ~ - -

EH Expedir Certificados de Retencién

B |G Contabilidad
Presione F1 para obtener ayuda sobre el
.4 complemento. |

Expedir Certificados de Retencidn ‘

SYSMAN SOFTWARE

Sistema General de Contabilidad

kb
2| ~diw,

=

@

5
£
Fmne o

Se autoriza el uso de este producto a:

EMSERFUSA E.S.P

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA -
EMSERFUSA E.5.P.

Nit: 890.680.053-6
Licencia No. 2002-24202410

Usuario :AMORALESF 18/01/2016 08:30:21 AM

Fuente: software sysman

llustracién No 20 Expedicion certificados de retencién

sysman Software Contakilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERWVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P

g S o, BEvesl E;ij

i L=] Excel
Ordenar Filtrar Buscar Wistas Exportar
==l Expedir Certificados de Retencian =
EXPEDIR CERTIFICADOS DE RETENCION
Fecha inicial [g1;11/2015
Fecha final [31/12/2015
Por nit de tercero [ ]
Tercero inicial [QUIMICA INTEGRADA QUINSA 5.4, ~
Tercero final [QUIMICA INTEGRADA QUINSA 5.4, ~
Cuenta inicial 243501001 ~ | [Salarics v Pagos Laborales art 333
Cuenta final [233525001 | impussto a las ventas retenido por consignar

Afio retencién [2015  Lugar de pago de retencion |
Fecha certificado retencién 1

Tipo de retencion |
Retencién consignada en Iz Administracion de Impusstos Nacionales
Formato especial Formato con periodo

Titulo Retencién

~
~
(|
(il
Discriminado [ ]
il
=]

Centrar firma
Discriminado por bimestre
Con valor de pagos Certificado Empleado 220

Con Porcentajes Aplicados Declaracién Mensual 350

Oo0oooo

Sin datos de retencién

Papel tamaiio carta
orientacion vertical

fParametros el siguiente:

Por
TEXTO PARA FORMATO DE CERTIFICADOS DE RETENCION

que contiene el texto final del certificado.

Fuente: software sysman
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Panel de Impresian

llustracion No 21Comprobante certificado

Certificacdos de Retencion - Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EF

j J J _J;JU ‘h J‘ JJ jj| [ tmprimir sélo los datos ‘:?;':L i

Vertical|Horizontal Columnas Configurar | Zoom | Una Dos Mas Excel W
pagina b pagina|paginas paginas -
Disefio de pagina Zoom Solo Datos

Rardn So

EMPRESADE SERVICIOS PUBLICO S DE FUSAGASUGAE.S.P

3| dzl Retenador:

CERTIFICADO DE RETENCION DELV.A

HEMOS RETENIDO A:
QUIMICA INTEGRADA QUIN 54 5.A,
Mito C.C No.: BD00TES4
CONCEFTD Monio Eomedido 2 Retensldn Cuantiy Redensldn

TOTAL RETENIDC:

CUATRCO MILLONES SETECIENTCS SESENTA Y CUATRC MIL TRESCIENTC S FESC S MC.

Retencidn consignads oportunameants =n la Admin stracion de Imipu

o= Mazonslzs

Fuente: software sysman
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6.3.10. Causacion de impuestos.

Este se desarrolla mediante un cuadro de Excel que posteriormente es
informacion que recoge el software SYSMAN en el aplicativo de interface de
servicios publicos, realizando unos ciclos que maneja la entidad que es del ciclo
lal 4,seguidamente se compara y verifica lo que esta gravado, para poder

realizarla causacion se tiene que ingresar de la siguiente manera:

Entrar a la aplicacion contabilidad y tesoreria

Movimientos-causacion cuentas por Cobrar del mes arealizar Causacion

llustracién No 22 Causacién cuentas por cobrar

&)= Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ESP =

[ svcno | -

g O
P

Comprobantes de tugntas por Pagar (orden de paga) RE
Notas diente

ntabilidad

BHHE

a

COS DE FUSAGASUGA -
Eliminar Comprobante

&
& Inversiones
&

Causacion de cuentas por cobrar

Anula .
Causacién de cuentas por cobrar

1271172015 05:11:00 PH

Fuente: software sysman
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llustracion No 23 Seleccion de periodo de movimientos contables

7

Guardar Primero

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ESP o B 2

pﬂ A }3 O 5] vistas| ~ ?@

Uitimo Excel Cerrar

Ordenar Filtrar Buscar Vistas Exportar| Cerrar

Fuente: software

| avennnans aranme
= periodo Movimientas Contablas 22
TRABAJAR CON
-
E .
Afio [EE
Mes MNoviembre |+
EMSERF Tipe comprobante [Interface de servicios pablicos- v
A -
Usuario :AMORALESF 1271172015 05:11:00 PM

sysman

llustracion No 24 Revision de informacién de cuentas por
cobrar

¥ Movimientas Contables. Para buscar utilice la barra de herramientas!. Para buscar utilice la barra de herramientas!. Para buscar - Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DES.. = B 32
Fanel de Contral & =@ €
H M I> P’u x %] Ascendente . er 7 Por Seleccién }3 5 al == vistas|~|
= = 7 g8 Quc R
% | Descendants. 4 Excluir Seleccion SE B3
uardar MNuevo | Primero Siguiente Ultimo | Eliminar Filtro Excel Cerrar
registra g
or Registros o Filtrar Filtrar Buscar Vistas Exportar| Cerrar
3P | Interface de servicios piiblicos- [ creado por[AMORALESF | Modificado par[AMORALESF
Himero| FERFCRTE = | tmputacién contable 9
Fechal NUMERO FECHA DESCRIPCION VLR_DOCUMENTO TERCERO i
uscar en | 12015104 31 015 | Facturado definitivo concepto 249 afio 2015, periodo | 69154959 99995999993 | V
nombre terceral | do defi t0 249 aff do | 387223821 99999999393
Tercerol 3 g il

Tercerof 1201501

51/10/2035 | Facturado definitive_concepto 249 aio

23895505858

Wit (59999999999 Sucul

rsal 555

Generar comprobante presupuestal

]

Comprobantes a afectar

Referencia
imero contrato 0w

Detalle Facturade definitivo cancepta
2015, periodo 10, ciclo 4

Texto|Inwerface

“entro de costo|3333353353
\uxiliar- Fuente —
de recursosVARICS

Codigo
Proyecto

Nombre
Proyecto

apald

v
No. Fe

245 2o No. Documento
Fecha de pago

Vencimiente [30/11/2015

%
valor £9,154,352.00
Base gravable 126,911,573.00
urado 0.00| L
~
valor neto 67,784,011.00,
Depend. solicitante -
Giro Electronico 5]
Impreso ]
~

Pago en efectivo [_]

| Blog Mayis  Blog Num  [A] Funciona con Microsoft Access |
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llustracion No 25 Interface de servicios publicos calculos

2 [|fl= Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ES.P = B o
Panel de Contral a ol
4l \ 7 pe i
;él‘ = H ( b H .51}( :l scendente A 7 1?' £7 Por Seleccion ﬁ CFE‘ E
y %1 pescendente Excluir Seleccian
Guardar | Nuevo | Primero Anterior Siguiente Ultimo | Eliminar Filtro Excel | Cerrar
registro K Quitar Filtras
selector Registros Ordenar Filtrar Buscar Vistas | Exportar| Cerrar
FSP ‘Inlerface de servicios piiblicos- - No.- 12015104 | Calcular Totales
No| Codigo cuenta | Valor debita | Valor crédita | Base gravable | IVAfacturado |T Afec| Cmp.afec. |Tipdoc| No.doc. [Banco | Centrocosto Tercero Sug
N ¥ 27,210,710.00 0.0 0.00] v v Retencmnv v ==
BB 0.00] 0.00] v v v | DEE
| 3 [z ¥ 0.00] 0.00] v - - v - I
| =l ¥ 0.00] 0.00] - - - - v &
7 [140802411 ¥ 3.-@ 3.@ v v v v v E
& 432110011 ¥ D.E 0.00] v v v v I~ E
11 [140802415 + 0.00] 0.00] v v - v - B
B ¥ 0.00] 0.00] v - - v - I
13 140802415 + 0.00] 0.00] v ~ ~ v R
14 [432110020 + 3.-@ 3.@ - - - 3w v E
15 [ 140802413 ¥ D.E 0.00] v v v@ v I~ E
BEEECEES 0.00] 0.00] v v - v - &
+ 0.00] 0.00] 2 v v ~| DEE
+ 0.00] 0.00] v ~ ~ v e
+ 3.@ 3.@ - - 9 v - \E
20 [421028001 ¥ D.E 0.00] v v v - v E
21 [ 140806001 ¥ 3.@ 0.00] v v v v v ‘E
22 [¢21028001 + 0.00] 0.00] v [ v | DEE
2 140802415 + 0.00] 0.00] v - - - v Iz
24 |432110015 + 3.@ 3.@ - - 9 v v ‘E
25 [ 140802415 ¥ 3.-@ 0.00] v v v v v E
¥ 5. 000 0.00] v 3 - <! DEE
+ L500.00 00.00 0.00] 0.00] v v - | DEE
25 [432110020 + 00.00 LE00.00 0.00] 0.00] v ~ 2 i 2 =N e
Diferencia Saldo cuenta
Totales | 69,154,959.00) | 68,154,959.00| 000 | 231,470,274.00 I:lD
Nombre cuenta ‘Cargu fiio ‘Centmmsto |vanus ‘Terczm |w;mos Auxiliar [VARIOS Saldo Cuenta Auxiliar ,W

Descripeidn: [Facturado defintiva concepto 1 a0 2015, periodo 10, dido 4,C |

(S —

= P 0

Fuente: software sysman
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7.RECURSOS

7.1 RECURSOS HUMANOS
Personas que asesoraron en el desarrollo de la pasantia.
v" Edilberto Hurtado Abril(Asesor Interno)
v Adriana Morales Funez (Asesora Externa) contadora
v' Jefe division financiera
v’ Técnico presupuesto
v’ Auxiliar administrativa}
v Tesorero

v'Practicante Sena

7.2 RECURSOS MATERIALES
Los materiales para el desarrollo de la pasantia que se utilizaron fueron los
siguientes:

v computador portatil

vimpresora

v Hojas

v' Escritorio

v'Silla
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v Esferos
v" Resaltador

v’ Lapiz

7.3 RECURSOS INSTITUCIONALES
v" Oficina DIVISION FINANCIERA
v'Informacion DE LA EMPRESA

v IMPRESORA

v COMPUTADOR

7.4 RECURSOS FINANCIEROS

v Aportes propios
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8.AREA DE TRABAJO.

Como ya anteriormente se menciono, el area de trabajo donde se desarrolla la
pasantia es en la EMPRESA EMSERFUSA E.S.P en la division financiera

llustracion No 26 Lugar de trabajo

Autor Lina Isabel Mora
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llustracion No 27Recepcion

- ,»‘

Autor Lina Isabel Mora
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9.CRONOGRAMA

El cronograma se desarrolla en 5 etapas, las cuales corresponden al desarrollo y alcance de los objetivos propuestos.

Actividades/tiempo | MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5

Etapa 1: 112 |3]/4|5|/6|7|8[10]11|12|13|14|15|16|17|16|17 |18
Induccién para el
desarrollo de la
pasantia.

Realizar recaudos y
apoyo al cierre
contable segun lo
indicado

Realizacion de los
respectivos
procesos de interfaz

y conciliaciones

Elaboracion de
ingresos y  los
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respectivos
procesos de interfaz

Etapa 5:

Reporte

Etapa 6:
INFORMES-
ELABORACION
TESIS.

Informes Mensuales

Consolidacion RAE

Presentacion RAE
Asesores.

Consolidacion de
Tesis

Presentacion a
Asesores.
Correcciones.

Asignacion de
Jurados.
Correcciones.

Sustentacion.

Fuente: Universidad de Cundinamarca
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10.CONCLUSIONES

e Durante la elaboracién de la pasantia y con la realizacion de las tareas
asignadas se evidencia que la labor prestada fue de gran ayuda para la
empresa EMSERFUSA E.S.P.logrando el objetivo propuesto ya que se
colabor6é y apoy0 en las gestiones correspondientes para poder consolidar
los estados financieros, cuya presentacion fuera razonable.

e La aplicacion de la retro alimentacion nos permitié verificar el verdadero
funcionamiento de los mddulos contables del sistema de informacion
sysman, ya que la empresa cuenta con un programa que agilizalos
procesos contables de acuerdo a las actividades y circunstancia que
afectan a la empresa. Ademas se pudo comprobar la existencia de errores y
falencias ya que los resultados de las interfaces no son confiables, toca
revisarlos y posteriormente ajustarlos o reclasificarlos.

¢ La conciliacion de la cuenta puente de la entidad 240601 es la que comprobé
gue la relacion entre los dependencias de contabilidad y almacén nos lleva
finalmente a que los saldos que se registran entre estas dos, deben ser
equitativos ya que lo que entra en contabilidad debe ser los mismo que

registra almacén.
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e La verificacion de los soportes de las cuentas radicadas tales como
contratos, ordenes de pedido, ordenes de servicio, expedicién de
certificados de presupuesto, y causacién logr6 demostrar el correcto
funcionamiento interno de la dependencia de financiera y las existencias de
aguellos soportes,

e Gracias a los registros de causaciones mediante el software SYSMAN se
comprobd que la contabilidad de registros de facturas quimicas y contratos
a, proveedores van de acuerdo con las transacciones financieras que
permite llevar a tiempo el control de éstas para tener un informe real de
estados financieros.

De acuerdo a los objetivos que se trazaron ademas de lograr contribuir al
mejoramiento de la empresa, también se pudo incrementar los
conocimientos ya que estando en una empresa real, es cuando mas
aprendemos y logramos ser mas competentes para nuestro desempefio

profesional.

11.RECOMENDACIONES

» Revisar la estructura que tiene la empresa de los costos ABC vy los

gastos ya que los gastos van asignados a unos variables que afectan
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la utilidad de la empresa; una de éstas es el tema de mantenimiento y
combustibles de los vehiculos recolectores. Debido a que la mayoria
de éstos vehiculos automotores son muy viejos y generan demasiado
gasto por mantenimiento, la EMPRESA EMSERFUSA E.S.P deberia
revisar y proveer vehiculos nuevos para que sus gastos por

éste concepto no sean tan altos y asi poder reducir sus gastos.
Revisar las rutas que manejan los operarios de recoleccion ya que es
frecuente la queja de los usuarios y muchas veces es necesario volver
a realizar la ruta.

Revisar las politicas y procesos contables para una nueva
estructuracién del servicio de aseo afin de minimizar ciertos riesgos y
pérdidas que se viene hace ya muchos afios que en lugar de
presentar un equilibrio financiero siempre tiende a subir.

En el proceso contable de la empresa EMSERFUSA E.S.P analizando
los procesos se evidencia que los tiempos no son adecuados para la
realizacion de ellos ya que no se respetan los tiempos, se realizan
sobre la hora y esto atrasa muchas veces la consolidacion de los
estados financieros, ademas no hay la suficiente seguridad de los
papeles de trabajo de la empresa EMSERFUSA E.S.P ya que tantos

practicantes Sena y a veces temporales tienen acceso a la
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informacion dado a que muchos soportes no se dejan bajo seguridad y
son accesibles a cualquier persona que esté en la division financiera.
De acuerdo a las obligaciones del contador se evidencia que hay un
sobre cargo de funciones que no le corresponden y que por falta de
delegacion o de personal el contador las realiza obstaculizando y
atrasando procesos que se realizan sobre el tiempo.

Se evidencia que los registros que realiza almacén y la persona que
causa comete errores muy frecuentes que hacen que los registros
tengan que ser modificados, por ende se recomienda mayor

capacitacion para personal.
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EMPRESA EMSERFUSA E.S.P

1.ANEXOS

llustracion No 28 Seleccién Informe balance de prueba

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P
Panel Principal

Balances Generales 4

lovimientos Cierre Mantenimiento Informes Balance de Prueba

~ anual = "7 =
-5| Balance detallado
Generales »
Configuracion saldos iniciales >
Auxiliares 4
Balance por Tercera
Listados »

) Balance por centro de costo
Impresion por lotes
Balance por auxiliar [
Consulta de descuentos

. - . Libro oficial de asociados
Consulta libro diario columnario
Balance Anual

|

Foliar libros oficiales

Balance Comparativo
Infarmes de inversiones r
. Maovimientos por tipos de comprobante entre fechas
Datas exdgenas
Maovimiento diario por comprobante entre fechas

CHe]

Relacion de comprobantes con bases no coincidentes
Libro diario por Cuentas

Auditoria Externa >
Documentaos contables
Auxiliares especiales 4
Comprobante diario
Especiales Distrito »
Listado de comprobantes contables
Consultas ¥

. . Libro diario Oficial
Cruce de infarmaciaon de terceros
Libro diario camara comercio

2 &

Referencias ¥
. Libro Mayor y Balances
Especiales r

Usuano -AMURALESF Estado de actividad econdmica,social y financiera

Analisis Vertical

Inventario y balances

BreelzmDnHDL B |

Balance verificacion E
Listado de bancos

Libro diario modela 2

Resumen de fuentes y usos

Informe de consecutivos - Auditoria

£

Balance De Prusba Por Dependencia
Retencion por cuentas

Balance Plan de Contabilidad ESP ilog May
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llustracion No 29 Fecha balance de prueba

= Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUG!
Panel de Control
3 =& ; a =] vistas|~|
&[H u{i H }} =4 wac -{sl"zl
uardar Primero Uitima Excel Cerrar
selector Registros Ordenar Filtrar Buscar Vistas Exportar | Cerrar
2] Balance de Prueba 23

BALANCE DE PRUEBA

Afio 2015
Informe entre meses [

Mes Inicial 11

Cadigo inicial 15 v
i Cédigo final |[EEH v
EMSE Nimero de digitos |

Con centros de costo []
Con auxiliar de terceros ]
Con auxiliar general O
Con saldo cero []

Con auxiliares [
Resumen mayorizado O 0:11 A
Con titulo [7]

Formato especial O
Informe acumulado [

Papel tamaiio carta S
orientacién horizontal

Fuente: software sysman
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llustracion No 30 Resultado balance de prueba

&1l Balance de Prueba - Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ES.P -
o |
—y j J Eat 3) e Imprimirsélo tos datos P [P PR i@y xes
=g d R EE B3 Sl S S g uma 5]
Impi Vertical [Horizontal | Col Configus Zoom | Una | Dos Ma: Excal Word PDF &
pagina. | =" pdeina]paginas paginas- 2 enviarpor £-mai
i oie S0l Datos Bportar
Pagina 1de 2 Fomato ContG02
lures. 18 de abril de 2076 FNTIDAD EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DE FUSAGASUGAE.S.P

BALANCE DE PRUEBA DEL ME S DE NOVIEMBRE DE 2015

WOVIIENTO CEL IES.
Dibi G

TEVGSADO
Db G

E[E|E| E| &l

HEEE

I BEERE BEEEREE BEEREE BEEEREEERE

Fuente: software sysman
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Pagina 1 de 3
Viernes, 15 de Enero de 2016

llustracion No 31Cuentas de almacén

FORMATO § 5

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGAE.S.P

Cuentas de almacén entre 01/Nov/2015 Y 30/Nov/2015

2
AN
< Q
Koy
En Pesos
‘ | Ajustes
[Grupo]Nombre Anteriol] Entradas] Salidas] Bajas| Débito] Crédito] Saldo Fina
Consumo

101  [BCEITES INDUSTRIALES, GRASA 5,135,375.81 0.00] 1,388,661.35 0.00] 0.00 0.00] 3,766,714.45
103 |MEDICAMENTOS Y ELEMENTOS 10,426,22.14] 0.00] 22,334.35 0.00] 0.00 0.00] 10,404,657.78
104  |MATERIA PRIMAO ELEMENTOS 1,708 487,255.09 53,015,546.00) 275,415,326.79 0.00] 0.00 0.00] 1,521,087,274.23
105 FLEMENTOS CON FINES EDUCAT 3,408,595 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00) 3,408,255.55
107  [NSECTICIDAS, FUNGICIDAS, BA 10,576,033.00 0.00] 1,716,360.28 0.00] 0.00 0.00)
110 [JTILES DE ESCRITORIO, OFICIN 16,750,423.00 1,856,000.00 153857547 0.00] 0.00 0.00) 16,666,612.53
111 VIVERES, RANCHO Y LIOORES. 2,681,773.65 0.00 0.00 0.00] 0.00 2,556,196.49
112 [FLEMENTOS, ACCESORIOS ¥ REP 68,212,135.96 28,123,305.00 0.00] 0.00 0.00] 58,359,744.83]
113 [LEMENTOS DE ASEQ, USO DOM 34,894,222.93 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 33,978,323.21
114 TROS MATERIALES ¥ SUMINIS 7,886,073.78 0.00] 1,056,031.66 0.00] 0.00 0.00] 5,330,042.12]

SubTotal]  1,86§,759,404.91] 117,99515L00) 290,535,810.45 0.00) 0.00) 0.00] 1,696,218,745.35)
| Devolutivos
[zoz 42,062,284.78 0.00] 0.00] 0.00) 0.00] 0.0 42,062,234.78 -

FQUIPO PARAEL PROCESAMIEN

Fuente: software sysman
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llustracion No 32 Entradas de almacén

Pagina 1 de 1

ENTRADA DE ACTIVOS FIJOS POR

ORDEN DE COMPRA
\ DIRECCION GENERAL N® 3758

M

AN\

€ N @

“Usp e

FECHA: FUSAGASUGADOMINGO, 25 DICIEMBRE 2016
ORDEN DE COMPRA No 0 del
RE SPON SABLE RESPONSABLE DE ALMACE N, C.C.00000000000

Concargo a la cuenta de ULTIMO PAGP CONTRATQ Ne 100 FCT 18 DE 2015

NR{No regisirado)

VALOR DE ADQUISICION

W |Codigo Placa Inv. | Cantidad | Unidad Descripcion del Elemento i Unitaria Total
11303020003 01T 54 1.00] UND |REDE ADICIONAL OTRAS 5 4,033,526 00 4,033,526.00

|RECOLECCION , PLACABD1TE4
Total 3 403332600
Ajuste 0.00
Total 403352600
RESUMEN
Grupo Valor

30302 4,033 528.00]
SubTotal S 4.033,526.00)
v < 0.00

Fuente: software sysman
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llustracién No 33Expedicion de certificados

m Panel Principal

thivos Movimientos | Cierre |Mantenimiento Informes
" 52 anual = A A

Expedir Certificados de Retencidn

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P

13 {D Contabilidad

Expedir Certificados de Retencion ‘
Presione F1 para obtener ayuda sobre el

complemento.

'SYSMAN SOFTWARE

2
S (Y
Pane s
Se autariza el uso de este producto a:
EMSERFUSA E.S.P
EMSERFUSA E.5.P.

Hit: 890.680.053-6

Licencia No. 2002-24202410
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llustracion No 34 Expedicidn de certificados

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P

Ordenar Filtrar

}} B o =5] vistas| - ':;E_TI

Excel Cerrar

Buscar Vistas Exportar| Cerrar

== Expedir Certificados de Retencién 22
EXPEDIR CERTIFICADOS DE RETENCION

Fecha inicial

Fecha final

Por nit de tercero

Tercero inicial

Tercero final

Cuenta inicial

Cuenta final

Afio retencién

Fecha certificado retencién
Tipo de retencién
Retencién consignada en
Formato especial

Centrar firma
Discriminade por bimestre
Con valor de pagos

Con Porcentajes Aplicados
sin datos de retencién

D1/11/2015
31/12/2015

]
QUIMICA INTEGRADA QUINSA S.A. e
~

QUIMICA INTEGRADA QUINSA S.A.
243601001
243625001
[2015 Lugar de pago de retencion |

~ | [5alarios v Pagos Laborales art 383

~ | [Impuesto a las ventas retenido por consignar

~

|= Administracidn de Impuestos Nacionales -
Formato con periodo [_]
Titulo Retencién [
Discriminado []

Certificado Empleado 220 []
Declaracién Mensual 350 []

oooooao

Papel tamafio carta
orientacion vertical

Er EriosiToz o

TEXTO PARA FORMATO DE CERTIFICADOS DE RETENCION

que contiene el texto fi

nal del certificado.

dades /Pardmetros el siguiente:

Fuente: software sysman
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llustracion No 35 Comprobante de certificados

Certificacdos de Retencion - Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EF

Panel de Impresidn

=] =2 [=

[TT)

_4LJ. [ \_\ J | JJ| j:” [ Imprimir sélo los dates o A

Hlal o«
Vertical | Horizontal Columnas Configurar | Zoom | Una Dos has Excel W
pagina = pagina |paginas paginas~
Disefio de pagina Zoom Solo Datos
\ CERTIFICADO DE RETENCION DELV.A
- ol
R
Hs Socizl del Retznedor:

HEMOS RETENIDO A:
QUIMICA INTEGRADA QUINSA 5.A,

NitoC.C No.: S00078540

COMCEFTD Montio Bomedldo a Retenelon Cuandiy Retensidn

TOTAL RETENIDG:

CUATROMILLONES SETECIENT (S SESENTA Y CUATRC MIL TRESCIENTC S FES0S MC.

Ratzncion Consignads oporunamsente an 3 Administracion de Impuestos Madionales

Fuente: software sysman
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llustracion No 36 Comprobante de certificados retencion ICA

\ CERTIFICADO DE RETENCION DE
y INDUSTRIA Y COMERCIO (L.C.A)

Razon Social del Retenedor:
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLIGOS DE FUSAGASUGA E.S.P
Nit 890.680.053

Direccion: AV LAS PALMAS 4-66

Codigo Postal: 999999
Telefono: (1) 8678977

HEMOS RETENIDO A:
SERVITECNICOS DEL CAMPO S.A.S.

Nito C.C No.: 900419707

Valor Total Pagos: $7,200,000.00
CONCEPTO Total Pagado o abonado e Cuantia Retencién
cuenta
33 Instal, mio y reparacién especializado de maq y equipo 7.200,000.00 62.000.00
TOTAL RETENIDO: $62,000.00

SESENTA Y DOS MIL PESOS MC.

Retencion enla de Impuestos Nacionales

2 2 Ine. 2 dine ol mac e Eahrarn da 016

L2 neacanta cotifi

Fuente: software sysman

llustracién No 37 Comprobante de certificados retefuente

CERTIFICADO DE RETENCION EN LA
FUENTE

Razon Social del Retenedor:
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P
Nit 890.680.053

Direccion: AV LAS PALMAS 4-66

Codigo Postal: 999999
Teléfono: (1) 8678977

HEMOS RETENIDO A:
WM IMPRESORES S.A.

Nit 0 C.C No.: 805001509

Valor Total Pagos: $0.00
GONGEPTO Total Pagado o abonadoen  Guantia Retencion
cuenta
Compra generales 25% 25,660,800.00 642,000.00
Impuesta a las ventas retenido por consignar 4105,728.00 611,000.00
46 Gomercio al por mayor, excepto vehiculos 14,460,800.00 100,000.00
47 Gomercil al x menor incluso combustibles 11,200,000.00 74,000.00
Retencion Estampilla Procultura 25,660.800.00 513,200.00
Estampilla pro adulto mayor 25,660.800.00 770,000.00
Contribucion Especial para el deporte 25,660.800.00 385.000.00

Fuente: software sysman
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llustracion No 38 Comprobante de certificados ICA

\ CERTIFICADO DE RETENCION DE
U INDUSTRIA Y COMERCIO (L.C.A)
N—lt

USRe>

Raz6n Social del Retenedor:
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P
Nit 890.680.053

Direccién: AV LAS PALMAS 4-66

Codigo Postal: 099999
Teléfono: (1) 8678977

HEMOS RETENIDO A:
WM IMPRESORES S.A.
Nito C.C No.: 805001509

Valor Total Pagos: $0.00
CONGEPTO Total Pagado o abonadoen  Guantia Retencion
cuenta
46 Comercio al por mayor, excepto vehiculos 14,460,800.00 100,000.00
47 Gomercil al x menor incluso combustibles 11,200,000.00 74,000.00
TOTAL RETENIDO:! 5174,000.00

CIENTO SETENTA Y CUATRO MIL PESOS MC.

Retencion enla de Impuestos Nacionales

"I Certif. Rete-iva Senit...pdf |7 ™. Certif. Retelca-Senvit..paf | *|| @] IMFORME CTAS DE..docx 7|/ @] ENTRADA YsALl
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IMFORMES

FACULTAD DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y
CONTABLES

CODIGO:

VERSION:A2012

FORMATO DE INFORME MENSUAL DE
PASANTIA PAGINA: 66 de 2

llustracion No 39 Informe mensual pasantia

DIA _MES ANO INFORME No. | 1
05 11 | 2015

NOMBRE DEL PASANTE: LINA ISABEL MORA ASPRILLA
CODIGO 1142410169

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN LOS PROCESO CONTABLES DE LA

EMPRESA EMSERFUSA E.S.P

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S) CUMPLIDOS DURANTE EL MES:
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Realizacion de interfaces que interactian con el proceso contable.

Verificacion y conciliacién de auxiliares con saldos de la cuenta 240601.

Realizacion de depreciacion de almacén meses julio y agosto 2015

Realizacion de comprobantes de contabilidad.

Realizacién de recaudos de facturacion.

Registrar causaciones mediante el software sysman vy facturas de andlisis

qguimicos.

identificacion de inconsistencias en el programa sysman y soportes

ACTIVIDADES REALIZADAS
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Ingresar datos de las cuentas en sysman para los comprobantes de contabilidad e

imputacion contable.

Realizaciéon de interface diaria de almacén.

Realizaciéon de interface nomina

Rodar interface mensual

Realizaciéon de kardeo e informe de almacén

Conciliacion de meses julio y agosto

servir de apoyo en el cierre de mes de ciclo contable
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AVANCES DEL INFORME FINAL

En este primer informe se evidencia que en el proceso de inicio practica realizada
he ejecutado conocimientos adquiridos como analisis de balances de prueba y
PYG , ingreso de datos en el software sysgman.

Elaborar, presentar registros, evidencias de los procesos y actividades realizadas
durante el desarrollo de la pasantia. Proyectando toda la gestion realizada en el
transcurso de mi pasantia como lo son los objetivos cumplidos este mes

anteriormente mencionados.
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[EB Expedir Certificados de Ret,

llustracion No 40 ventana de ingreso a expedir certificados

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ES.P

Expedir Certificados de Retel

CODIGO: MEXr025

VERSION: 1

PAGINA: 71 de 86

Fuente: software sysman

SYSMAN SOFTWARE

Sistema General de Contabilidad

EMSERFUSA E.S.P

Se autoriza el uso de este producto a:

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA -
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llustracion No 41 expedir certificados

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA ES.P

}3 i1 l?».ic Zgl'y"istas - E\::‘Iz‘

0 Excel Cerrar
Ordenar Filtrar Buscar Vistas Exportar| Cerrar
=] Expedir Certificados de Retencion £2
EXPEDIR CERTIFICADOS DE RETENCION
Fecha inicial [31/11/7015
Fecha final |31/12/2015
Por nit de tercero [ |
Tercero inicial |[QUIMICA INTEGRADA QUINSA 5.4, i
Tercero final |QUIMICA INTEGRADA QUINSA 5.4, et
Cuenta inicial 223501001 + | [5alzrios v Pagos Laborales art 333
Cuenta final [243525001 + | [Impuesto a las ventas retenido por consignar

Fuente:

Afio retencion (2016 Lugar de pago de retencion
Fecha certificado retencidn [13/01/2015

Tipo de retencién |TEETRTSRN “
Retencién consignada en ||z Administracidn de Impusstos Naconales v
Formato especial [F] Formato con periodo [ ]
Centrar firma [] Titulo Retencidn []
Discriminado por bimestre [ | Discriminado 7]
Con valor de pagos [ | Certificado Empleado 220 [
Con Porcentajes Aplicados [ ] Declaracién Mensual 350 ]

Sin datos de retencién [

Papel tamaiio carta =)
orientacién vertical

Por favor verifigue en Utilidades/Parametros el siguiente:

TEXTO PARA FORMATO DE CERTIFICADOS DE RETENCION

que contiene el texto final del certificado.

sofware sysman
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llustracion No 42 expedicion de certificados de retencion

Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.S.P

M A v B G

Uitima Excel Cerrar

Ordenar Filtrar Buszar Vistas Exportar| Cerrar

= Expedir Certificados de Retencian 22

EXPEDIR CERTIFICADOS DE RETENCION
Fecha inicial [51/12/2015

Fecha final |31/12/2015
Por nit de tercero [

Tercero inicial |QUIMICA INTEGRADA QUINSA 5.4, e
Tercero final |QUIMICA INTEGRADA QUINSA 5.A. b
Cuenta inicial (243524 w |II'\'1F‘UESTO A LAS VENTAS RETENIDO REGIMEN £

Cuenta final 243525001 hl |Im|:uesto a las ventas retenido por consignar
Aiio retencion (2015 Lugar de pago de retencion |
Fecha certificado retencién [25/01/2015

Tipo de retencién |Retencidn de LY. A v
Retencion consignada en ||z Administracian de Impusstos Macionales w
Formato especial O Formato con periodo [ ]
Centrar firma [ Titulo Retencién [ ]
Discriminado por bimestre [ | Discriminado [
Con valor de pagos [ Certificado Empleado 220 ]
Con Porcentajes Aplicados [ ] Declaracién Mensual 350 [ ]

Sin datos de retencién ||

Papel tamaiio carta =
orientacion vertical

Por favor verifique en Utilidades/Pardmetros el siguients:
TEXTO PARA FORMATO DE CERTIFICADOS DE RETENCION

que contiene el texto final del certificado.

BElog Mayds  Blog Nun

Fuente:sofware sysman
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llustracion No 43 ventana de interfaz diaria

N Interfaces Publicas

Panel de Contraol

H 1 I a :§| Vistas|* !
= P'u ., | " wac A~
uardar Primero Uttimo Cerrar
selectar Registras Ordenar Filtrar Buscar Vistas Cerrar
Nuevo (Cirl++)
Crea un nuevo elementa,
£ Interfaz diaria almacén a contabilidad 3

INTERFAZ DIARIA ALMACEN A CONTABILIDAD

Fecha [01/03/2015

Comprobante de Interfaz de Almacén

Tipo |aLM
Mimero (2015090001
Fecha de Interfaz [30/11/2015

Iniciar

Fuente: software sysman
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llustracion No 44 ventana de ingreso a interface diaria

alls

Procesos de Interface

Configurar [Ejecutar|Informes Ayuda

Interfaz diaria almacén a contabilidad

Interfaces Publicas

nt]
Interfaz diaria almacén a contabilidad
Int

lﬂ;} Médulo de Interfaces

Presione FL para obtener ayuda sobre el
Int complemento.

Int

e Interfaces

Interfaz servicios publicos a contabilidad - Facturado
Interfaz servicios publicos a contabilidad - Recaudado
Interfaz financiables a contabilidad

Interfaz Alumbrado Publico a contabilidad

Interfaz Momina a presupuesto

Generar archivo excel consolidador

Interface de archivo plano

Subir Datos de Archivos Planos

Generar Archivos Planos

Mavimiento Documentos,Terceros

Diferidos

Facturacidn de Colegios

Facturacidn de bienes Inmueblas

Facturacion General a Contabilidad

Interfaz Rodamiento a Contabilidad

Interfaz Instituciones Finandieras a Contabilidad

Interface de archivo plano Especial

Fuente:sofware sysman

)
&,
o
™

o

RFUSA E.S.P

1ario :AMORALESF

SYSMAN SOFTWARE

Médulo de Interfaces

1741172015 08:58:25 AM
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llustracion No 45 interface diaria

&l

Panel de Contral

=h

Guardar

Fuente:

=T
&l vistad +

0 1 =Y al =1
w"lt?ra\". =] s VerificacioninterfaceDiariailmacenxls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - =2 X
9 Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador PDF @ -7 x

't S Genenl ?ﬁFormalacand\cional' gelnsertar - | X v %? lﬁ

J 3 4 Dar formato como tabla = | % Eliminar » ﬂ'

Pe:;ar 54 ZERRlE AR Ul 5] 5 Estilos de celda - [ Formato - - ?[r‘?:r:ra: ie‘BELCI;C.jaggrv

Portapapeles ™ Fuente {Fi Alineacidn F] Mimero F] Estilos Celdas Madificar
Al - ﬁr| TipoMaovimiento E
A B C D E F G H \ J 'i

1 Llp_ol\;lcwmleni(i Elemento todichIement4 Valor Tercero Sucursal  |CentroDeCosto| CuentaDebito | CuentaCredito DEBITO_BASE| C|
2 [sca Mo4030043 104 4563.72 11378455 0L 5100 750201060 (151811001 |
3 |sca M04030047 (104 49798.56/11378455 001 5100 750201060 (151811001 1
4 [sca Mosoaoosr 104 5019.7511378455 0oL 5100 750201060 151811001

5 |sca Modozorz (104 192557.1 11378455 o0l S100 750201060 (151811001

6 |sca Moaanss 14 7597.84 11378455 ool 5100 750201060 151811001

7 |sca Moa030236 104 131128.74 11378855 o1 100 7750201060 151811001

8 |sca Moananes 4 55136.1611378455 00l 5100 750201060 151811001

9 |scA Moa030234 104 2989.56'11378455 001 5100 750201060 151811001
10|sca M3 104 18536.44 111378455 0oL 5100 750201060 151811001
11|sca 0403140 104 21118.96'11378455 001 5100 750201060 151811001
12|scc Moanansst 14 ag00033460932 001 7000 750401060 151811001
13/scc Mo4030787 104 1279058 33460932 001 7000 7750401060 (151811001
14|sce Mooz 14 3152211381966 0oL 2000 511114990 151811001
W4+ W] RevisionInted I M l

software sysman
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llustracion No 46 comprobantes contables

L )w Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPR

Panel Principal

Archivos |Movimientos| Cierre Mantenimiento Informes

- - anualv - -
Comprobantes contables
Comprobantes de cuentas pessDaasc focdan danaanl
Naotas cliente Comprobantes contables
Motas proveedar @ Contabilidad
bantes de G Presione F1 para obtener ayuda sobre el
comprabantes de Cierre |

complemento.

Canciliacion Bancaria

Conciliacion por archivo Excel SYSMA
Cansolidar companias \ sttema {
Eliminar Comprobante > ii@
Inversiones J ”.EJ}"*' o
SA e

L

% WK E

Causacion de cuentas por cobrar

Anulacion de comprobantes de cuentas par pagar ;E RFUSA E-S-P

Se autoriza el
EMPRESA D
EMSERFUSS

Nit: 890.68(
Licencia No.

fuente:sofware sysman
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llustracién No 47 interfaz mensual de almacén

|* Movimientos Contables. Para buscar utilice la barra de herramientas!. Para buscar utilice la barra de herramientas!. Pai

hivo Fanel de Control
H H H 4| Ascendente A ¥ Tz Por Seleccidn _jl__'i 5 41
) il Descanrante, 40 | Furluir Salarridn )
srdar | Muevo | Primero Anterior Siguiente Ultimo | Elimina =
eqistro s WIUIta
selector Registros 8] Filtrar Buscar Vistas E
ﬂ INTERFAZ MENSUAL DE ALMACEN Creado por[AMORALESF | Modificadopor| |
Nimero v Imputacién contable
Fecha|17/11/2015 | Hora|os:40:27 Pl
Buscar en |
»mbre tercero Copiar de
Tercero"'-a'ARIOS hd | Bancos
Tercero |99999999999 Comp. Pregup. Ingresog

b4

[[ompmbantes a afectar ]
Referencia w |
nero contrato w |
Detalle No. Documento
Fecha de pago |17/11/2015
Texto
Vencimiento [17/11/2015
VA |16.00 | %
Valor
Base gravable
d
:ntro de costo 3239233323 v | urace
ixiliar- Fuente = Valor neto
de "EC“"WS"'IARIOS b | Depend. solic'rtante| w
Giro Electronico ]
Impreso IF]
Codigo v
Proyecto | | &
Nombre Pago en efectivo [ |
Proyecto
pald

ofware sysman

fuente:s

78




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA

PAGINA: 79 de 86

Hoja de trabajo cociliacion cuenta 240601

Detallz_ceTipo_c Comprobante Comprobante_cnt Descripei Detallz comprobante cnt.TerciVd Ve

AUKILIAR CON SALDOS D oRE 30 DE 2015

Acurulado

00,00

4 |045ep-15

ALM

2015030004

INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:
04/03/2015 VARIOS 00,00

o

07-5ep-15

ALM

2015050007

INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:
07/08/2015 VARIOS

§ |07-5ep-15

COM

2015080017

contrato 105-2015 fac 1383
textos juridicos REINA PINTO DAMARIS JULIETH

7 |08-5ep-15

ALM

2015030008

INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:
03/03/2015 VARIOS 00,00

[==1

08-5ep-15

COM

2015030018

2do pago cont 70-2015 cal
hidratada fac 2013 CORREDCR MESA CARMEN CECILIA

[T}

09-5ep-15

ALM

2015050008

INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:
09/02/2015 VARIOS 00,00

=

10-5ep-15

ALM

2015030010

INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:
10/03/2015 VARIOS 00,00

13-5ep-15

COM

2015030108

pago cont 60,2015 fac 34036
accesarios acometidas FERRETERIA EL HIDRANTE 5.4,

13,702,300.00

00.00 9,361,594.78
00.00

00.00 05.24)

1,752,294 76

11,113,89476

146,380,594.75| 93¢

140,317,934, 76

153,125,994.78

154,981,934, 76

141,278,094, 76

12 | 16-5ep-15

ALM

2015050018

INTERFACE DE ALMACEN A
CONTABILIDAD DE LA FECHA:
16/09/2015 VARIOS 00,00

13 165ep-15

COM

2015030043

24,250,400.00 165,369,494.78

9no pago conirat 62015 fac
\/A&455 papel fzcturacion M IMPRESCRES S.A,

1+ M| Listado de Auxiliar][Hl]

INTERFACE DE ALMACEN A

~ARTART TRAR AE L EEms

00.00

=

adudr | 73

Autor: lina isabel mora

=1
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llustracién No 48 Informe mensual pasantia

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,
ECONOMICAS Y CONTABLES

CODIGO:

FORMATO DE INFORME MENSUAL DE
PASANTIA

VERSION: A2012

PAGINA: 80 de 2

DIA. MES ANO

INFORME No.

05

12

2015

NOMBRE DEL PASANTE: LINA ISABEL MORA ASPRILLA

CODIGO 1142410169

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE

TITULO DE LA PASANTIA: APOYO EN LOS PROCESOS CONTABLESDE LA EMPRESA

EMSERFUSA E.S.P

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S) CUMPLIDOS DURANTE EL MES:
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Realizacion retroalimentacion de informacion en el médulo contable de los diferentes
modulos del sistema de informacion SYSMAN, con el fin de predefinir ciertas
transacciones para que en forma automatica generen los comprobantes contables
respectivos.

Realizacion de conciliacion de depreciacion de almacén meses septiembre octubre
2015

Interface de almacén a contabilidad.

Realizacion de auxiliares con saldos de la cuenta 240601

Ayuda en el proceso de Interface de nébmina a contabilidad.

Registrar causaciones mediante el sistema de informacibn SYSMAN vy facturas de

analisis quimicos.

ACTIVIDADES REALIZADAS
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Realizar el procedimiento de interface por areas. Y Realizacion retroalimentacion
de informacion en el moédulo contable de los diferentes modulos del sistema de
informacion SYSMAN, con el fin de predefinir ciertas transacciones para que en forma

automatica generen los comprobantes contables respectivos.

Cruce de informacion entre el resultado del procedimiento de interface y los informes

del médulo al que se realizé la interface.

Realizacion de ajustes encontrados en Cruce de informacion.

Revision de los centros de costo, ubicados por auxiliar en los grupos de Gasto y

Costo, segun la clasificacion de los centros de costo actual.

Revisibn general del balance de prueba donde puede presentarse ajustes o

reclasificaciones.

Creacion de comprobante de contabilidad para ajustes o reclasificaciones.
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En este segundo informe se puede evidenciar un mayor grado de responsabilidades
adquiridas en la empresa como la ayuda en la Verificacion y analisis de los diferentes
soportes de los rubros dentro del PUC de EMSERFUSA ESP, con el fin de garantizar la
razonabilidad de las transacciones efectuadas y dar finalidad al periodo anterior
contablemente, lo cual garantizara la toma de decisiones ,Por medio la revision de
variables por rubros hasta el cierre del periodo en el sistema y archivo de papeles de

trabajo (CDC y varios)
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llustracion No 49 ventana ingreso a balance de prueba

84



MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

PASANTIA

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PAGINA: 85 de 86

o= Sysman Software Contabilidad y Tesoreria EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA E.5.P

Panel Principal

Archivos Movimientos Cierre Mantenimiento [Informes
7 ] anual = ~J e

Generales

Auxiliares

Listados

Impresidn par lotes

Consulta de descuentos
Consulta libro diario columnario
Foliar libros oficiales

Informes de inversiones

Datos exogenas

Relacidn de comprobantes con bases no coincidentes
Auditaria Externa

Auxiliares especiales

Especiales Distrito

Consultas

«#  Cruce de informacidn de terceras

a Referencias

Especiales
Usuano "AMUHALESE|

Etapald

Fuente sofware sysman

i
|
=
s3]
Ed
=
i
=l
£
e
|

6

Balances Generales

Balance de Prueba

Balance detallado

Configuracion saldos iniciales

Balance por Tercero

Balance por centro de costo

Balance por auxiliar

Libro oficial de asociados

Balance Anual

Balance Comparativo

Movimientos por tipos de comprobante entre fechas
Movimiento diario por comprobante entre fechas
Libro diario por Cuentas

Documentos contables

Comprobante diario

Listado de comprobantes contables

Libro diaria Oficial

Libro diario camara comercio

Libro Mayor y Balances

Estado de actividad econamica,social y financiera
Analisis Vertical

Inventario y balances

Balance verificacion

Listado de bancos

Libro diario modelo 2

Resumen de fuentes y usos

Informe de consecutivos - Auditoria

Balance De Prueba Por Dependencia

Retencion por cuentas

Ealance Plan de Contabilidad ESP

J

flog May

EVALUACION Y APROBACION DEL INFORME

ASESOR INTERNO
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