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INTRODUCCION

La alcaldia de Facatativd como entidad del estado debe implementar la norma
internacional de contabilidad para el sector publico (NICSP), siendo estas las que
desarrollan la normatividad contable del sector y desarrollando ademas las guias
para su uso. Tales normas son las politicas de regulacion en el ambito de la
contabilidad publica, que esté a cargo del Contador General de la Nacién, operan a
nivel internacional; los avances en las normatividades internacionales emitidas por
el Consejo de Estandares Internacionales de Contabilidad (IASB) y la Federacién
Internacional de Contadores (IFAC).! (contaduria general de la nacion , 2018).

Para obtener informacion contable del proceso de la baja en cuentas de la
propiedad, planta y equipo en la Alcaldia del Municipio de Facatativa y realizar un
manual de procedimientos de los activos que requieren ser dados de baja, es
necesario analizar las Normas Internacionales de Contabilidad para el sector
publico (NICSP), y dar cumplimiento a los estandares establecidos; asi como la
revision de los parametros establecidos por la entidad en su estructura de control
interno.

La baja en cuentas también implica realizar una inspeccion fisica de la propiedad,
planta y equipo que se dara de baja, documentando el proceso mediante registros
fotograficos y la comparacion de los registros contables, para que una vez
aprobados los responsables ejecuten la salida de lo activo a dar de baja en el
inventario proyectando los importes netos que deberan ser expresando la
informacion financiera de la entidad.

Finalmente, en este informe de pasantia se desarrollara el procedimiento de la baja
en cuenta para la propiedad, planta y equipo teniendo en cuenta la normatividad de
la NICSP.

1 COLOMBIA.CONTADURIA GENERAL DE LA NACION Referentes internacionales de la contabilidad para el
sector publico. [En linea. Bogota (2018). [Consultado 10 de octubre de 2018]. Disponible en internet:
http://www.contaduria.gov.co/wps/portal/internetes/home/internet/modernizacion-rcp/referentes-internacionales



1. PRESENTACION GENERAL DE LA EMPRESA

La alcaldia del municipio de Facatativd es una entidad publica que vela por la
poblacion facatativefia brindando varios beneficios como jornadas de vacunacion a
nifios y adultos mayores eventos de recreacion para los nifios y abuelos en todas
las edades y de bajos recursos ademas de arreglo de las vias publicas para mejor
la calidad de vida a toda la poblacién del municipio de Facatativa, siendo esta una
entidad una organizacion publica cuenta con una mision, vision, mapa de procesos,
politica de calidad, objetivo de calidad, alcance del sistema de gestion, organigrama
institucional, funciones y deberes en general, simbolos patrio y ubicacion.

1.1 MISION

“Liderar la administracién municipal de manera gerencial e incluyente, adoptando e
implementando politicas publicas que aseguren la democracia participativa y
generen condiciones adecuadas para el desarrollo integral de la poblacion
facatativefia™ (alcaldia de facatativa, 2018)

1.2 VISION

“Facatativa como polo de desarrollo regional se consolidara en el afio 2027 en una
ciudad moderna, competitiva y sostenible, reconocida como referente turistico,
histérico y cultural, en armonia ambiental, econdmica y social para asegurar la
sostenibilidad de las generaciones futuras. Preparada para un entorno internacional,
conforme a la importancia que representa para la region, el pais y el mundo™
(alcaldia de facatativa, 2018)

1.3 POLITICA DE CALIDAD

La Alcaldia Municipal de Facatativa a través de la alta direccién y ejecucién de sus
funcionarios, estan comprometidos en trabajar positivamente en el mejoramiento de
la calidad de vida, el ordenamiento territorial y la satisfaccion de las partes
interesadas, mediante la formulacién e implementacion de Politicas Publicas,
Planes, Programas y Proyectos bajo un enfoque de mejora continua que ofrece el
Sistema Integrado de Gestion para el cumplimiento de los fines esenciales del
Estado.*

2 ALCALDIA DE FACATATIVA. Mision [en linea] .Facatativa. 2018. [consultado 02 de abril de 2019]. Disponible
en internet: http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/mision-y-vision

3 ALCALDIA DE FACATATIVA. Vision [en linea].Facatativa.2018. [consultado 02 de abril de 2019]. Disponible
en internet: http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/mision-y-vision

4 ALCALDIA DE FACATATIVA. Politica de calidad [en linea]. Facatativa.2018. [consultado 02 de abril de 2019].
Disponible en internet: http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/politica-de-calidad


http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/mision-y-vision
http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/mision-y-vision
http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/politica-de-calidad

1.4 MAPA DE PROCESOS

Figura 1. Mapa de procesos alcaldia de Facatativa
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Fuente: Mapa de procesos. Alcaldia de Facatativa

1.5 OBJETIVOS DE CALIDAD

Mejorar la calidad de vida

Promover el desarrollo sostenible y el ordenamiento del suelo urbano y rural.

Satisfacer a las partes interesadas

Formular, implementar, evaluar, y realizar seguimiento de los planes, programas

y proyectos.

Fortalecer el Talento Humano

e Mejorar nuestros servicios a través de la aplicacion del ciclo PHVA en cada uno
de los procesos.

e Contribuir al logro de los fines esenciales del Estado®

5 ALCALDIA DE FACATATIVA. Objetivos de calidad [en linea]. Facatativa.2018. [consultado 02 de abril de
2019]. Disponible en internet: http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/objetivos-de-calidad


http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/objetivos-de-calidad

1.6 ALCANCE DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Procesos de administracion colectivos, incluyentes y gerenciales, que emitan
politicas publicas, fortaleciendo la democracia participativa y condiciones
apropiadas para el desarrollo integral de la poblacién en el Municipio de Facatativa®

1.7 ORGANIGRAMA

Figura 2. Estructura organizacional municipio de Facatativa
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Fuente: estructura organizacional municipio de Facatativa. Alcaldia de Facatativa

6 ALCALDIA DE FACATATIVA. Alcance del sistema de gestion de calidad [en linea].Facatativa.2018.

[consultado 02 de abril de 2019]. Disponible en internet: http://www.facatativa-
cundinamarca.gov.co/alcaldia/alcance-del-sgc
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1.8 FUNCION YOBJETIVOS

Funciones

Mejorar la calidad de vida de la poblacion facatativefia, transformando
efectivamente sus condiciones actuales, mediante la puesta en marcha de
alternativas de solucion y de acuerdo a las potencialidades de la persona y del
territorio, la competitividad local y los factores diferenciales.

Objetivos

e Analizar y recomendar las acciones que deban adoptarse para el logro de los
objetivos propuestos por la Entidad y las metas trazadas en el Plan de Desarrollo
Municipal.

e Asesorar, asistir, aconsejar a los directivos y jefes de dependencia en lo
relacionado con las competencias de su cargo y de acuerdo con sus
conocimientos para garantizar la unidad de criterio.

e Diseflar y desarrollar sistemas de informacion, clasificacion, manejo y
conservacion de recursos propios del area con miras a optimizar la utilizacion de
los mismos.

e Supervisar y evaluar, junto con los funcionarios correspondientes, todo lo
relacionado con la ejecucién de los asuntos asignados y servicios que presta la
dependencia para garantizar el logro de sus objetivos.

e Absolver consultas sobre la materia de su competencia de acuerdo con las
disposiciones vigentes a fin de que las actuaciones administrativas se ajusten a
los principios de legalidad, transparencia, celeridad, eficiencia y eficacia.

e Las demas que le asigne el ordenamiento positivo vigente y el Alcalde
Municipal.”

"ALCALDIA DE FACATATIVA. Funciones y objetivos en general calidad [en linea].Facatativa. 2018. [consultado
02 de abril de 2019]. Disponible en internet: http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/funciones-y-
deberes
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1.9 SIMBOLOS PATRIOS DEL MUNICIPIO DE FACATATIVA

Figura 3. Escudo

Nuestro munici

Alcaldia de Facatativa
Fuente: Escudo municipio de Facatativa. Alcaldia de Facatativa

El escudo intenta mostrar la riqueza historica de Facatativa; el indigena representa
la época precolombina, mientras que el casco simboliza la cultura espafola que
trascendié no solo en el lugar sino en toda Hispanoamérica. Por otro lado, la piedra
en la parte inferior hace alarde de la cualidad méas representativa de la ciudad, sus
enormes abrigos rocosos, mostrandolos en un nivel principal y a la vez, con la
tradicion que tuvieron de fortaleza; como también asi lo demuestra la corona
murada, dispuesta en la parte superior.®

Figura 4. Bandera

Fuente: Bandera municipio de Facatativa. Alcaldia de Facatativa

Pendon de tres franjas verticales de igual dimension, roja la del centro y verde las
de los extremos. La proporciéon debe ser siempre de dos tantos de ancho por tres
tantos de largo, cualquiera que sea su tamafo. El verde de la bandera representa
las fértiles tierras, y el rojo la sangre indigena y de los héroes de la patria derramada
en el municipio.

8 ALCALDIA DE FACATATIVA Escudo de Facatativa calidad [en linea].Facatativa. 2018. [consultado 02 de abril
de 2019]. Disponible en internet: http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/municipio/nuestro-municipio
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1.10 UBICACION

La alcaldia del municipio de Facatativd cuenta con dos sedes, la sede principal

ubicada en la Carrera 3 No. 5-68 -Parque Principal (Facatativa-Cundinamarca)

Figura 5. Ubicacion alcaldia de Facatativa sede principal
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Fuente: ubicacion sede principal [en linea]. Alcaldia de Facatativa
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Fuente: ubicacién sede principal [en linea]. Alcaldia de Facatativa
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2. ANALISIS ESTRATEGICO DE LA EMPRESA

2.1 TASCOI

Transformacion

Prestacion de servicio y beneficio como salud, educacion,
recreacion vias publica, seguridad ciudadana a toda la
poblacién Facatativeia

Actores

Profesionales, técnico y auxiliares con diferente conocimiento
como: asistentes administrativos, contadores publicos,
ingenieros de sistemas, ingenieros ambientales, ingenieros
civiles, auxiliares contables, secretarias, gerentes enfermeros
y médicos profesionales en impuestos, personas encargadas
del aseo y la cafeteria.

Suministradores
o proveedores

sillas, computadores, escritorios, calculadoras,
estabilizadores, impresoras, teléfonos, picas, palas,
papeleria en general, implementos de aseo, implementos de
cafeteria, pesas, metro, equipos de recreacion para nifios y
adultos mayores, arena, cemento, pintura, carros, motos,
sefalizacion de transito etc.

Clientes o]
usuarios

Toda la poblacion del municipio de Facatativa.

Owners o duefos

el estado por una entidad publica

Intervinientes

DIAN, contraloria general de la republica, procuraduria
general de la nacion, departamento administrativo de funcién
publica, contaduria general de la nacién, ministerio de
hacienda y crédito publico, comision nacional del servicio
civil.

Fuente: autoria propia
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2.2 ESPINA DE PESCADO

Falta de acceso
a la informacion

Falta de
conocimiento

No se encuentra

Informacion
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Almacén

Desinterés de las
otras areas

Fuente: propia

Baja en
cuenta

Se entrega carta a
cada area para la
entrega de los bienes
a dar de baja pero
cumplen con la
entrega adecuada y

Demora en la
certificacion del

No se cumple con el
horario de entrega de

los bienes a dar de baja
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3. JUSTIFICACION DE LA PASANTIA

3.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La Alcaldia de Facatativa es una entidad publica en la que se evidencio falencias
en la baja en cuentas de propiedad, planta y equipo, en el que no se refleja una
realidad economica en los estados financieros; Ademas de que esta informacion
debe realizarse bajo la norma internacional de contabilidad para el sector publico.

¢,Cual es la importancia de disefiar el procedimiento de la baja en cuentas en
cumplimiento de las NICSP para la Alcandia de Facatativa?

3.1.1 SISTEMATIZACION

e (;CoOmo se encuentra conformada el area de almacén en la Alcaldia de
Facatativa?

e ¢ Cual es la normatividad internacional aplicable para la baja en cuentas de la
propiedad, planta y equipo en la Alcaldia de Facatativa?

e CoOmo seriala estructura del proceso de baja en cuentas de la propiedad, planta
y equipo en la Alcaldia de Facatativa?

3.2 ALCANCE

La realizacién de las pasantias en la Alcaldia del Municipio de Facatativa permitira:
Obtener los conocimientos necesarios para la aplicacion de la normatividad e
informacion contable sobre el proceso para la baja en cuentas de la propiedad,
planta y equipo.

Revisién de las politicas contables establecidas por la entidad, para observar si se
cumple con el manejo adecuado de la baja en cuentas.

Analizar la normatividad y los requerimientos que se deben tener en cuenta en la
baja de cuentas de la propiedad, planta y equipo regida por la norma internacional
de contabilidad para el sector publico.

Realizar inspeccion fisica de la propiedad planta y equipo para determinar cuales
activos se deben dar de baja, demostrada mediante evidencias fotograficas y su
posterior actualizacion contable por parte del responsable del proceso;

Disefar el procedimiento para la baja en cuentas bajo las NICSP de la entidad.

16



3.3 OBJETIVO GENERAL

Acompanar el disefio del procedimiento de la baja en cuentas de la propiedad,
planta y equipo, bajo la Norma Internacional de Contabilidad para el sector publico
(NICSP) en la Alcaldia del municipio de Facatativa.

3.3.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Realizar un diagnostico de la entidad, enfocado en el conocimiento del &rea de
almaceén de la Alcaldia.

e Conocer las NICSP aplicables a la baja en cuentas de la propiedad, planta y
equipo de las entidades publicas.

e Realizar inspeccion fisica de la propiedad, planta y equipo comparando los
registros contables para determinar los elementos susceptibles en la baja de
cuentas.

e Elaborar el procedimiento de baja en cuentas de la propiedad, planta y equipo
bajo la NICSP.

3.4 COMPETENCIA POR DESARROLLAR

e Conocimiento de la normatividad de las (NICSP), para la baja en cuentas de
propiedad, planta y equipo

e Destreza para realizar la toma fisica y conciliacion de los elementos de
propiedad, planta y equipo.

e Elaboracion de procedimientos en la baja de cuentas de los activos propiedad,

planta y equipo.

3.5 HABILIDADES POR DESARROLLAR

e Obtener comunicacion asertiva para informar las evidencias y obtener los
resultados deseados.

e Contribuir y aportar los conocimientos obtenidos para un mejor trabajo en
equipo.

e Aprender para adquirir experiencia en al campo laboral.

17



e Manejo de programas informaticos Excel, Word.

e Elaborar actas e informes de la propiedad, planta y equipo a dar de baja.

3.6 RESULTADOS ESPERADOS

Durante el desarrollo de la pasantia en la Alcaldia del Municipio de Facatativa, se
espera contribuir eficientemente en el desarrollo de las actividades para la
construccion y documentacion del procedimiento de baja en cuentas, analizando la
normatividad que rige para determinar como se debe realizar la baja en cuentas
bajo la norma internacional de contabilidad para el sector publico.

Ademas, realizar una inspeccion fisica de la propiedad planta y equipo que se dara
de baja ya que estos activos no reflejan beneficios econémicos a la entidad,
actualizar la informacion financiera, extrayendo todo lo que se da de baja y saber
con qué patrimonio cuenta la entidad; obteniendo finalmente el procedimiento que
se debe realizar para la baja en cuentas basada en la normatividad que rige la norme
internacional de contabilidad para el sector publico (NICSP).

3.7 APORTES A LOS PROCESOS DE LA ORGANIZACION

Cumplir adecuadamente con las tareas designadas en la elaboracion del
procedimiento, para la baja en cuentas bajo las (NICSP), realizando apoyo de
levantamiento de la toma fisica, apoyo contable, apoyo en la verificacion y
cumplimiento de las politicas contables de la entidad, apoyo en la documentacion
de cada bien a dar de baja realizando soportes fisicos para identificar que se realiz6
con cada propiedad, planta y equipo a dar de baja.

18



4. FUNDAMENTACION, CONCEPTOS Y NORMATIVIDAD

4.1 MARCO TEORICO
La propiedad, planta y equipo son los elementos con los que cuenta la entidad del
sector publico para realizar las diferentes actividades funcionarias, algunas de
estas son: computadores, impresoras, escritorios, archivadores, libros, digiturno,
elementos musicales, sillas que cumplen con su vida util y no brindan beneficios
econdémicos a las entidades y ademas son bienes obsoletos e inservibles los
cuales deben ser dados de baja.

Las entidades publicas son vigiladas y controladas por la Contraloria General de la
Nacioén y lo establecido en el Plan General de la Contaduria Publica. Toda entidad
debe realizar la baja en cuenta de su propiedad, planta y equipo para reflejar una
realidad econdmica en los estados financieros.

La baja de bienes servible no utilizable es la salida definitiva de aquello bienes que
se encuentran en condicione de seguir prestando un servicio por uno o mas periodo
pero que la entidad no los requiere para el normal desarrollo de sus actividades o
aunque la entidad los requiera por politicas econdmicas disposiciones
administrativas por eficiencia y optimizacion en la utilizacion de los recursos existe
orden expresa y motivada del representante legal o del ordenador del gasto para
darlos de baja y lo bienes inservibles obsoletos vencidos o no requeridos son
aguello bienes que por su estado de obsolescencia, vencidos o inservibles no son
utiles al funcionario o grupo interno de trabajo y son susceptibles de donacion
remate o destruccion.

Estos activos en caso de no encontrarse en mano de la entidad deben ser buscados
en caso de no encontrarse se realizara el denuncio ante las autoridades
competentes para quedar evidencia del activo no encontrado y poder realizar la baja
con la informacién suministrada por la policia nacional o la fiscalia general de la
nacion.

Todos estos activos deben entregaren en la alcaldia de FacatativA al area de
almacén para ser estudiados de baja y avalarlo se revisaran lo documentos soporte
del proceso de baja y el proyecto de resolucién la cual sera estudiada y aprobada
por los responsables para someterla a consideracion del gasto correspondiente del
programa SINFA es el software contable manejado por las entidades publicas
donde al momento de dar de baja los activos inservibles, Para actualizar el software
contable de la entidad y el inventario por medio del Kardex suscrito por el jefe de
almacén.

Al destinar los bienes de baja se ofreceran en la pagina web a titulo gratuito,

cumpliendo con la normatividad vigente para luego recibir y evaluar las ofertas
presentadas y escoger la mejor propuesta para la entidad.
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4.2 MARCO LEGAL

La alcaldia del municipio de Facatativh como entidad publica debe regirse y cumplir
con la normatividad del sector publico y principalmente en la normatividad tanto
nacional con las NIIF en la baja de cuentas para la propiedad, planta y equipos estos
son las normas a tener en cuenta:

Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.2.4.3: Enajenacion de bienes muebles a
titulo gratuito entre Entidades del estado: Las entidades estatales deben hacer un
inventario de los bienes muebles que no se utilizan por obsolescencia o inservibles
ofrecerlos a titulo gratuito a las entidades estatales a través de un acto
administrativo motivado que deben publicar en su pagina web.

Las entidades estatales interesadas en adquirir estos bienes a titulo gratuito, debe
manifestarlo por escrito dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
fecha de publicacion del acto administrativo. En tal declaracion la entidad estatal
debe sefalar la necesidad funcional de estos bienes que pretende satisfacer con el
bien y las razones que justifiqguen su solicitud.

Se realizaran varias manifestaciéon de interés en los bienes por partes de las
entidades del estado, teniendo en cuenta que la primera en interesarse debe ser
tenida en cuenta de preferencia .Los representantes legales de la entidad estatal
titular del bien y la interesada en recibirlo, deben suscribir una acta de entrega en la
cual se deben establecer la fecha de la entrega material del bien, la cual no debe
ser mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcion del acta
de entrega.® (Secretaria Juridica Distrital de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., 2015)
(alcaldia de facatativa, 2018)

Decreto 1510 de 2013 art 106-107-108 este reglamenta el sistema de compras y
contratacion publica. Articulo 106: Precio minimo de venta de bienes muebles no
sujetos a registro: La Entidad Estatal debe tener en cuenta el resultado del estudio
de las condiciones de mercado, el estado de los bienes muebles y el valor registrado
en los libros contables de la misma.

Se debe tener en cuenta los avallos comerciales de estos bienes inservibles para
poder ser vendidos a otras entidades.

Articulo 107: Precio minimo de venta de bienes muebles sujetos a registro: La
Entidad Estatal debe tener en cuenta lo siguiente:

9 COLOMBIA. ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA Decreto 1082 de 2015 (25 de mayo de 2015) Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional [en linea].
Diario oficial No. 49523 del 26 de mayo de 2015. [consultado 02 de abril de 2019]. Disponible en internet:
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=71552
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1. La Entidad Estatal debe obtener un avalio comercial practicado por cualquier
persona natural o juridica de caracter privado, registrada en el Registro Nacional de
a valuadores, excepto cuando el bien a enajenar es un automotor de dos (2) ejes
pues independientemente de su clase, tipo de servicio, peso o capacidad, de carga
y de pasajeros, la Entidad Estatal debe usar los valores establecidos anualmente
por el Ministerio de Transporte.

2. Una vez establecido el valor comercial, la Entidad Estatal debe descontar el valor
estimado de los gastos en los cuales debe incurrir para el mantenimiento y uso del
bien en un término de un (1) afio, tales como conservacién, administracion y
vigilancia, impuestos, gravamenes, seguros y gastos de bodegaje, entre otros.

Articulo 108: Enajenacion de bienes muebles a titulo gratuito entre Entidades
Estatales: Las Entidades Estatales deben hacer un inventario de los bienes muebles
gue no utilizan y ofrecerlos a titulo gratuito a las Entidades Estatales a través de un
acto administrativo motivado que deben publicar en su pagina web.

La Entidad Estatal interesada en adquirir estos bienes a titulo gratuito, debe
manifestarlo por escrito dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la fecha
de publicacién del acto administrativo. En tal manifestacion la Entidad Estatal debe
sefalar la necesidad funcional que pretende satisfacer con el bien y las razones que
justifican su solicitud.

Si hay dos o mas manifestaciones de interés de Entidades Estatales para el mismo
bien, la Entidad Estatal que primero haya manifestado su interés debe tener
preferencia. Los representantes legales de la Entidad Estatal titular del bien y la
interesada en recibirlo, deben suscribir un acta de entrega en la cual deben
establecer la fecha de la entrega material del bien, la cual no debe ser mayor a
treinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcion del acta de entrega.®

Norma internacional del sector publico.

El consejo de norma internacional de contabilidad del sector publico (IPSASB) es
el encargado de desarrollar las normas contables para las entidades del sector
publico denominadas norma internacional de contabilidad para el sector publico
(NICSP). El consejo de norma internacional de contabilidad del sector publico
reconoce las importantes ventajas de formar una congruente informacion financiera,
animando decididamente a las administraciones publicas.

10COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO EN FUNCION PUBLICA. Decreto 1510 de 2013 (17 de
Julio de 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. [en linea].diario oficial
Bogotd. Parr.  106,107,108. [consultado 02 de abrii de2019].disponible en internet:
http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=53776
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La adopcion de las (NICSP) por parte del gobierno mejora tanto la calidad como la
comparabilidad de la informacion financiera presentada por las entidades del sector
publico de los diversos paises del mundo?!

NICSP 12 INVENTARIOS: El objetivo de esta Norma es prescribir el tratamiento
contable de los inventarios, dentro del sistema de medicion de los costos historicos.
Un tema fundamental en la contabilidad de los inventarios es la cantidad de costo
gue debe reconocerse como activo, para diferirlo hasta que los ingresos ordinarios
0 recursos relacionados sean reconocidos. Esta Norma facilita la practica para la
determinacion de tal costo, asi como para el posterior reconocimiento como gasto
del periodo, incluyendo también cualquier deterioro que reduzca el importe del valor
neto realizable. También facilita la pauta sobre las férmulas de costo que se usan
para calcular los costos de los inventarios.

Alcance: Una entidad que prepare y presente sus estados financieros bajo la base
contable de acumulacion (o devengo) debe aplicar esta Norma en el contexto del
sistema de costo historico para contabilizar los inventarios que no sean:

(a) obra en proceso, proveniente de contratos de construccion, incluyendo los
contratos de servicio relacionados con ella (véase la NICSP 11 Contratos de
Construccion);

(b) instrumentos financieros;

(c) inventarios procedentes del ganado, produccién agricola, ganadera y forestal y
menas o vetas de mineral, que estén en poder de los productores, siempre que sean
medidos al valor realizable, de acuerdo con las practicas tradicionalmente
establecidas en ciertas industrias;

(d) trabajo en proceso de servicios que van a ser prestados recibiendo a cambio,
directamente de los receptores de los mismos, una contraprestacion nula o
insignificante

La NICSP 12 se aplica a todas las entidades del sector publico, excepto a las
Empresas Publicas.

4. Las Empresas Publicas (EPS) deberan aplicar las Normas Internacionales
de Contabilidad (NICS) emitidas por el Comité de Normas Internacionales de
Contabilidad (IASC). La Guia N° 1 del Comité del Sector Publico,
Presentacion de Informacion Financiera por las Empresas Publicas, sefala
gue las NICS son de aplicacion para todas las organizaciones empresariales,
sin importar que éstas pertenezcan al sector privado o al sector publico. Por
ello, la Guia N° 1 recomienda que las EPS presenten sus estados financieros
de acuerdo, en todos los aspectos materiales, con las NICS.

11 FEDERACION INTERNACIONAL DE CONTADORES IFAC. Introduccién a las normas internacionales de
contabilidad del sector publico [en linea]. Edicion 2017.Espafia. 2018, P 1[consultado 10 de abril de 2019]
disponible en internet: file:///D:/Nueva%?20carpeta/Jotta/Downloads/NORMA%20INTERNACIONAL%20(1).pdf
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5. Los inventarios a que se ha hecho referencia en 1(c) pueden ser medidos al
valor neto realizable en ciertos estadios de la produccion. Ello ocurre, por
ejemplo, cuando se han recogido las cosechas agricolas o se han extraido
las menas o vetas del mineral, siempre que su venta esté asegurada por un
contrato a plazo o la garantia del gobierno, o bien cuando existe un mercado
homogéneo, donde el riesgo de fracasar en la venta es minimo. Tales
inventarios, como se ha dicho, caen fuera del alcance de la presente Norma.

6. Los inventarios a que se ha hecho referencia en 1(d) no son contemplados
por la Norma Internacional de Contabilidad NIC 2 Inventarios, y se excluyen
del alcance de esa Norma porque son cuestiones especificas del sector
publico que requieren ulterior consideracion.

Costo de los inventarios El costo de los inventarios debe comprender todos los
costos derivados de la adquisicion y conversion de los mismos, asi como otros
costos en los que se ha incurrido para darles su condicidn y ubicacion actuales.

Costos de adquisicion:

e El costo de adquisicion de los inventarios comprenderd el precio de compra,
incluyendo aranceles de importacion y otros impuestos (que no sean
recuperables por la entidad de las autoridades fiscales), los transportes, el
almacenamiento y otros costos directamente atribuibles a la adquisicion de
las mercaderias, materiales y suministros. Los descuentos comerciales, las
rebajas y otras partidas (o rubros) similares se deduciran al determinar el
costo de adquisicion.

e El costo de adquisicién puede incluir diferencias de cambio de monedas que
surjan directamente de la compra reciente de inventarios facturados en una
INVENTARIOS NICSP 12 318 moneda extranjera, siempre que se cumplan
las especiales circunstancias contempladas en el tratamiento alternativo
permitido en la Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico
NICSP 4 Efectos de las Variaciones en las Tasas de Cambio de Moneda
Extranjera. Estas diferencias de cambio se limitan a aquellas que resulten
de una fuerte devaluacién o depreciacion de una moneda, contra la que no
ha existido posibilidad practica de emprender acciones de cobertura, que
haya afectado a pasivos que no puedan ser liquidados y que han surgido
directamente de la compra reciente de inventarios.!?

12 FEDERACION INTERNACIONAL DE CONTADORES IFAC. Introduccién a las normas internacionales de
contabilidad del sector publico [en linea]. Edicion 2017.Espafia. 2018, P 494, 514 [consultado 10 de abril de
2019] disponible en internet:
file:///D:/Nueva%?20carpeta/Jotta/Downloads/NORMA%20INTERNACIONAL%20(1).pdf
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NICSP 17 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO: el objetivo de esta norma es el
tratamiento contable de propiedad, planta y equipo de forma que los usuarios de
estados financieros puedan conocer la informacion acerca de la inversion que la
entidad tiene en sus propiedades, planta y equipo, asi como los cambios que se
hayan producido en dicha inversién. Los principales problemas que se presentan en
la contabilidad de la propiedad, planta y equipo son el reconocimiento de los activos,
la determinacién de su aporte en libros, y los cargos por depreciacion y perdida por
deterioro del valor que se debe reconocer en los libros.

Alcance: Una entidad que prepara y presenta los estados contables sobre la base
contable de acumulaciébn (o devengo) debera aplicar esta Norma para la
contabilizacion de los elementos componentes de la Propiedad, planta y equipo,
excepto:

1. cuando se haya adoptado un tratamiento contable diferente de acuerdo con otra

NICSP

en relacién a los activos de bienes de patrimonio histoérico artistico y/o cultural.

Esta norma se aplica a la propiedad planta y equipo incluyendo:

e Sistema de armas

e Infraestructura

e Activos por acuerdo de concesion de servicios tras el reconocimiento y
medicion inicial de acuerdo con las NICSP 32 acuerdo de concesion de
servicios

2.
3.

Reconocimiento: el costo de una partida de propiedad planta y equipo se reconocera
si y solo si:

e El probable que la entidad reciba beneficios econdmicos o potencial de servicios
futuros asociados con el elemento.

e El valor razonable o costo del activo puedan ser medidos de forma viable

La NICSP 17 no establece la unidad de medicibn para propésitos de

reconocimiento, es decir se requiere la realizacion de juicios profesionales para

aplicar los criterios de reconocimiento a las circunstancias especificas de la entidad.

La entidad del sector publico evaluara de acuerdo con este principio todos los
costos de propiedad, planta y equipo en el momento que se incurra en ellos.

BAJA EN CUENTAS

El importe en libros de un elemento de propiedad, planta y equipo se dara de baja
en cuentas:

e Por su disposicion
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e Cuando no se espera obtener ningun beneficio econédmico o potencial de
servicios futuros por su uso o disposicion

La pérdida o ganancia surgida al dar de baja un elemento de propiedad, planta y
equipo se incluira en el resultado (ahorro o desahorro) cuando dicho elemento sea
dado de baja.

Sin embargo, una entidad que, en el curso de sus actividades ordinarias, venda
rutinariamente elementos de propiedad, planta y equipo que se mantiene para
vender a terceros, transfiera esos activos a los inventarios por su importe en libros
cuando dejen de ser arrendados y se clasifiquen como mantenidos para la venta de
es0s activos se reconocera como ingreso. El importe obtenido por la venta de
acuerdo con las NICSP 9, ingresos de transacciones con contraprestacion.

La disposicion de un elemento de propiedad, planta y equipo puede llevarse acabo
de diversas maneras (por ejemplo: mediante la venta, realizando sobre la mismo un
contrato de arrendamiento financiero o por donacién) para determinar la fecha en
gue se ha dispuesto una partida aplicara los criterios establecidos en las NICSP 9
para el reconocimiento de ingresos por venta de bienes. La NICSP 13 se aplicara a
las disposiciones por una venta con arrendamiento posterior.

Una entidad renunciara dentro del importe en libros de un elemento de propiedad,
planta y equipo el coste derivado de la sustitucidon de una parte del elemento,
entonces dara de baja el importe en libros de la parte sustituida, con independencia
de si esta parte se hubiera amortizado de forma separada. Si no fue practicable para
la entidad determinar el importe en libros del elemento sustituido, podra utilizar el
costo de la sustitucion como indicativo del cual era el costo del elemento sustituido
en el momento en que fue adquirido o construido.

La pérdida o ganancia derivada de la baja en cuenta de un elemento de propiedad,
planta y equipo, se determina como la diferencia entre el importe neto que, en su
caso se obtenga por disposicion y el importe en libros del elemento.

La contrapartida por recibir por la disposicion de un elemento de propiedades, planta
y equipo se reconocera inicialmente por su valor razonable. Si se aplazase el pago
por recibir por el elemento, la contraprestacion recibida se reconocera inicialmente
ante al precio equivalente de contado la diferencia entre el imponente nominal de la
contraprestacion y el precio equivalente de contado se reconocera como un ingreso
por intereses de acuerdo con la NICSP 9, de forma que refleje el rendimiento
efectivo derivado de la cuenta por cobrar.*?

13 FEDERACION INTERNACIONAL DE CONTADORES IFAC. Introduccidn a las normas internacionales de
contabilidad del sector publico [en linea]. Edicién 2017.Espafia. 2018, P 617, 666[consultado 10 de abril de
2019] disponible en internet:
file:///D:/Nueva%?20carpeta/Jotta/Downloads/NORMA%20INTERNACIONAL%20(1).pdf
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5. METODOLOGIA

5.1 Areay linea de investigacion

Linea: Organizacion contable y financiera.
Area: Contable, administrativa y de gestion financiera.

5.2 Técnica de disefo

El acompafiamiento en la implementacion de la baja en cuentas, teniendo en cuenta
la normatividad que se deben seguir segun las normas internacionales de
contabilidad del sector publico (NICSP) para su correcta ejecucion.

5.3 Técnica de observacion

Se utilizaréa esta herramienta para evidenciar las dificultades y hacer seguimiento,
brindando soluciones acordes a las necesidades de la organizacion.

5.4 Instrumentos a utilizar

e Documentos e informes que contribuyan a la implementacion de baja en
cuentas.

e Normatividad internacional que se aplique a la baja de cuentas del sector publico

e Consulta de libros e internet para profundizar y cumplir con el objetivo

Fuentes de informacioén

e Procedimientos y normas de la organizacion
e Director del almacén y contabilidad
e Contador

Recursos humanos e institucionales

Director contable y de la pasantia
Pasante U Cundinamarca

Alcaldia del municipio de Facatativa
Universidad de Cundinamarca
Documentos institucionales
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6. RESULTADO DE LA PASANTIA

o ALCALDIA DE FACATATIVA

MANUAL DE PRECEDIMIENTO DE LA BAJA EN CUENTAS DE LA
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

L.AJ.S. MES: ABRIL  ANO: 2019

27



S MACROPROCESO DE APOYO CODIGO
5 GESTION ADMINISTRATIVA VERSION: 1
) avi | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA | FECHA: Mayo de2019
Recupel LB =" EN CUENTAS Pagina: 1 del0
INDICE

INTRODUCCION

OBJETIVO DEL MANUAL

ALCANCE

COMO USAR EL MANUAL

REVISIONES Y RECOMENDACIONES
ORGANIGRAMA

INTERPRETACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
DIAGRAMA DE FLUJO

FORMA E INSTRUCTIVOS

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia
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INTRODUCCION

La alcaldia del municipio de Facatativa elaborara un manual de procedimientos para
la baja en cuentas de la propiedad, planta y equipo que ya no estan en uso y que
no beneficia econdmicamente a la entidad, esto se debe realizar para organizar el
inventario de la compafia que estd a cargo del area de almacén donde deben
intervenir todas las areas para llegar a cumplir el objetivo.

Esto es de gran importancia para todas las entidades del sector publico ya que se
debe cumplir con la normatividad de las NICSP donde se especifica que se debe
cumplir con la actualizacion del inventario para poder reflejar una realidad
econOmica que beneficia a toda la poblacién de Facatativa.

El &rea del almacén es el encargado de realizar la baja en cuentas de la propiedad,
planta y equipo donde realizara un decreto para la realizacion de la baja en cuentas,
ademas de realizar un organigrama del &rea y las funciones que cada encargado
debe realizar. Ejecutar un flujograma del paso a paso de cdmo se debe realizar la
baja en cuentas y que documentos y actas que se utilizaran en este proceso para
cumplir con el manual de procedimientos para la baja en cuentas de la propiedad,
planta y equipo.

El manual de procedimientos ha sido preparado como un documento de referencia
para las personas que trabajan en este campo sirviendo de guia para la elaboracién
de la baja en cuentas en el uso de la informacién durante las diferentes etapas de
la propiedad, planta y equipo a dar de baja en la alcaldia del municipio de Facatativa.

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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OBJETIVO

Establecer los lineamientos para realizar la baja en cuentas de la propiedad, planta
y equipo que se encuentra en las diferentes areas de la alcaldia del municipio de
Facatativa.

ALCANCE

Inicia cuando en alguna dependencia o entidad que tenga en custodia bienes
adscritos al Municipio de Facatativa, identifique la necesidad justificada de dar de
baja, alguno de los elementos que estan bajo su responsabilidad.

Obtener informacion de las diferentes areas de la propiedad, planta y equipo a dar
de baja.

Analizar la normatividad de las NICSP para hacer un adecuado manejo de la norma
y no cometer errores al momento de la baja en cuenta

Termina cuando el administrador del gasto del Municipio de FacatativA decide
retirar el bien mueble de su patrimonio mobiliario a través de acto administrativo
y en consecuencia se debe realizar el descargue en los inventarios, los registros
contables y su retiro fisico de acuerdo con el destino final acordado en el acto
administrativo, previo al cumplimiento del procedimiento descrito en este
documento.

USO DEL MANUAL

Este manual ha sido preparado y elaborado como un documento de referencia
para quienes trabajan en este campo, sirviendo de guia al equipo del area de
almaceén, para el desarrollo de la baja en cuentas de la propiedad, planta y equipo
y el uso de la informacion de la normatividad de las NICSP; durante las diferentes
etapas del proceso de la baja en cuentas.

En algunos casos la informacion y los métodos deben ser usados "tal cual”
durante el estudio; en otros casos, el Manual ofrece una guia sobre la adquisicion
de informacion o la seleccién de métodos, sugiriendo preguntas que deben hacer
y las decisiones que debe tomar el equipo del area de almacén.

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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El anual esta dividido en tres partes, cada una cubre una tematica especificay es
complementaria a las demas. Intentando proporcionar al area de almacén
suficiente conocimiento en la baja en cuentas de la propiedad, planta y equipo y
del trabajo que se debe realizar.

REVISIONES Y RECOMENDACIONES

Para realizar cualquier cambio, correccién o recomendacion se debe realizar en
el area de almacén evaluando que se debe modificar para luego ser presentando
a la secretaria general para a su aprobacion o eliminacién ya que la secretaria
general es el area direccionada para la realizaciéon de modificaciones.

Tener en cuenta que al momento de realizar el manual se siguen unos parametros
normativos de las NICSP a medida que va pasando el tiempo la informacién se
debe estar actualizada para no cometer errores en la realizacién de la baja en
cuentas de propiedad, planta y equipo.

ORGANIGRAMA
Quien se encarga de realizar la baja en cuentas de la propiedad, planta y equipo

es el area de almacén que su dependencia es la secretaria general. El almacén
se compone de la siguiente manera.

Jefe de almacén

Secretaria

Universitari Técnico Contratist

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia
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INDICE

INTRODUCCION
OBJETIVO DEL MANUAL
AMBITO DE APLICACION
AUTORIZACION
RESPONSABLES

FUNCIONES

MANUAL DE FUNCIONES ALMACEN

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia
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INTRODUCCION

En el &rea de almacén de la alcaldia del municipio de Facatativa se realizara un
manual de funciones para cada empleado, para el cumplimiento de labores
asignadas dejando claro que actividades debe realizar cada funcionario y que
responsabilidades debe de cumplir respecto al cargo sin tener una sobre carga
laboral, y no haber confusiones con otros empleados al momento de realizar sus
actividades para beneficio de la entidad.

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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Objetivos del manual: precisar a los funcionarios de la alcaldia del municipio de
Facatativa un manual de funciones para lograr uniformidad en las actividades a
realizar entre los funcionarios.

Ambito de aplicacion: al &mbito del presente manual abarca el area de almacén

Autorizacion: la aprobacion oficial del presente manual la realizo

Como usar el manual: el manual se entregara a cada funcionario del area el cual
debe ser actualizado y cumplir con todo lo que se estipula en él.

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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RESPONSABLES: Almacén Municipal, Secretaria General y demas miembros del
comité de bajas.

RESPONSABILIDADES: Los responsables de este procedimiento se encargan
de:

Almacenista General:

» Sera el lider del proceso de baja de los bienes muebles de acuerdo con los
inventarios registrados en el sistema

» Realizara la convocatoria a cada una de las dependencias, para reportar los
bienes que se encuentren en condiciones para darse de baja.

» Revisard los elementos reportados, verificard su condicidon y corroborara la
informacion con el sistema de inventarios.

» Convocard el acopio de los elementos que se daran de baja y seré el encargado
de su custodia.

» Realizara los traslados pertinentes en el Sistema de Inventarios para llevar a
cabo el proceso de bajas.

» Convocara al comité de bajas.

» Se Recibe la denuncia efectuada ante el ente competente por parte del
funcionario, para dar tramite del hecho ocurrido y delegar a una persona para la
investigacion correspondiente en el caso de bajas por hurto.

Secretaria General:

» Revisara el listado de los bienes que se daran de baja.

» Designar a un funcionario idéneo para realizar el estudio técnico del estado y
funcionamiento de los bienes reportados para dar de baja segun el caso y el tipo

de bien, debera ser presentado al comité de bajas.

» Es responsable de entregar el oficio con los hechos ocurridos a la oficina de
Control Interno en caso de hurto.

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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FUNCIONES JEFE DE ALMACEN
PERFIL RESPONSABLE FUNCIONES

profesional en el | profesional en
area de administracion de
almacén empresas

se encarga de realizar los
contratos para adquirir los
productos necesarios para el
almaceén

firma lo que entra y sale del
almacén

se encarga de tomar las decisiones
para beneficios del almacén

es la persona encargada de
seleccionar las personas vy
pasantes para el area del almacén
Sera el lider del proceso de baja de
los bienes muebles de acuerdo con
los inventarios registrados en el
sistema

Convocard el acopio de Ilos
elementos que se daran de baja y
sera el encargado de su custodia.
Convocaré al comité de bajas.
Responder por el manejo,
almacenamiento, entradas, salidas,
existencias y seguridad de los bienes
a cargo, para un efectivo control de
las existencias y de los bienes
muebles e inmuebles del Municipio.

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia

36




S MACROPROCESO DE APOYO VERSION: 2
0 GESTION ADMINISTRATIVA FACATATIVA
Y Facatutivi MANUAL DE FUNCIONES AREA DE FECHA: Mayo de2019
Recupel LB =" ALMACEN Pagina: 7 de 8
FUNCIONES SECRETARIA
PERFIL RESPONSABLE FUNCIONES
Realiza las actas y los formatos de
entrada y salidas de almacén
Verifica la mercancia que llega al
almacén
Coordina y realiza las reuniones
del almaceén
Técnico en - ivi i
S Te.cnlco en ngiizgggnlas actividades del jefe de
asistente

administrativo

Se recibe la denuncia efectuada ante
el ente competente por parte del
funcionario, para dar tramite del
hecho ocurrido y delegar a una
persona para la investigacion
correspondiente en el caso de bajas
por hurto.

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia
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FUNCIONES UNIVERSITARIO

PERFIL

RESPONSABLE

FUNCIONES

Profesional
universitario

profesional en
contaduria
publica

Se encarga de realizar la baja en
cuentas de la propiedad planta y
equipo

Verifica los inventarios

Obtiene la informacion de todas las
areas de la alcaldia para el
cumplimento de la baja en cuentas
Ordena el inventario a dar de baja
Realiza las actas para la entrega
de los bienes a dar de baja
Realizara la convocatoria a cada una
de las dependencias, para reportar
los bienes que se encuentren en
condiciones para darse de baja.
Revisara los elementos reportados,
verificar4 su condicién y corroborara
la informacion con el sistema de
inventarios.

Realizara los traslados pertinentes en
el Sistema de Inventarios para llevar
a cabo el proceso de bajas.

Fuente: autoria propia

FUNCIONES TECNICO

PERFIL

RESPONSABLE

FUNCIONES

Técnico en el
area de
almacén

Técnico en el
area de almacén

Controla el almacén

Entrega os bienes necesarios a las
otras areas

Recibe los pedidos que llega al
almacén

Ingresa la informacion al programa
SINFA

Se encarga de tener actualizada la
informacion del inventario tanto
fisico como sistematica

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia
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FUNCIONES CONTRATISTA

PERFIL RESPONSABLE

FUNCIONES

Profesional o Empresa
técnico en contratista
contaduria
publica o]
administracion
de empresas

Persona que se realiza el
acompafamiento y direcciona los
procesos que se deben realizar a
la baja en cuentas

Revision de propiedad, planta y
equipo a dar de baja

Es la que se debe presentar en las
diferentes reuniones de la baja en
cuentas

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia
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Comité de Bajas

o Recomendar al alcalde, la necesidad de dar de baja los bienes muebles
inservibles u obsoletos del municipio de Facatativa.

o Decidir sobre la baja y destino final de los bienes, declarados inservibles o no
utilizables en el municipio de Facatativa, con fundamento en la solicitud de baja
formulada por el almacenista y el informe de verificacion del estado de estos.
Para tal efecto, se tendran en cuenta factores como: resultado de la evaluacion,
costo beneficio, valor de mantenimiento, costo de almacenaje, concepto técnico
si es el caso, nivel de uso, tecnologia, estado actual y funcionalidad entre otros.

o Verificar la existencia de la certificacion del contador del municipio de Facatativa,
donde se indique el valor en libros de los bienes que se requieren dar de baja,
con sus respectivas depreciaciones.

o Inspeccionar fisicamente la cantidad y el estado de los bienes y verificar su
existencia en el Sistema de Inventarios y los registros en libros contables.

o Recomendar el destino final y el procedimiento a emplear con los bienes que se
den de baja, definiendo si es conveniente su dacion de pago, permuta,
enajenacion, transferencia a otra entidad publica a titulo gratuito, destruccion.
Incineracion, desmantelamiento u otra alternativa sujeta a los procedimientos
sefalados por la ley.

o Avaluar o aprobar el avaltio de los bienes muebles no sujetos y solicitar el avalio
de los bienes muebles sujetos a registros de equipo de transporte, traccion y
elevacion al Ministerio de Transporte, cuando se proceda a rematar los mismos
por subasta publica o el valor que arroje el estudio de mercado cuando se trate
de venta directa por parte del municipio de Facatativa.

o Recomendar la transferencia a titulo gratuito de bienes muebles usados en buen
estado que ya no necesite el municipio de Facatativa a otras entidades publicas
previo cumplimiento a los requisitos legales establecidos en el art. 2.2.1.2.2.4.3
del decreto 1068 de 2015 (Art. 108 Decreto 1510 de 2013).

o Analizar y conceptuar por los resultados arrojados en el analisis avaltos y
conceptos, técnicos realizados a interior o exterior del municipio de Facatativa

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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o Analizar las caracteristicas y comportamientos de los bienes del municipio de
Facatativa y demas factores que considere necesarios, para determinar la
reclasificacion de bienes de propiedad, planta y equipo (devolutivos) a consumo
0 consumo controlado, y sobre los bienes recibidos en donaciones, convenios
cuando a ello haya lugar.

o Emitir concepto y proponer los ajustes y decisiones administrativas necesarios
sobre las actuaciones que se deben tomar frente a los elementos faltantes y
sobrantes tanto de consumo como devolutivos o de consumo controlados que
produzcan como consecuencia de las tomas fisicas que realizan periédicamente
el Almacén Municipal, cuando a ello haya lugar.

o Determinar que los planes de trabajo establecidos por el Almacén Municipal se
estén cumpliendo y que los mismos permitan mantener actualizados los
diferentes inventarios del municipio de Facatativa.

o Autorizar la baja de los inventarios que se encuentren en estado inservibles,
obsoletos o vencidos, previa verificacion que se encuentren incluidos en los
grupos contables que correspondan segun su naturaleza, que se encuentren con
placa, serial, costo historico, depreciacion acumulada, saldo en libros, estado de
conservacion, aseguradora y demas, recomendar el destino final de cada bien a
dar de baja.

o Revisar las bajas que se den por hurto, que hayan surtido el proceso de
investigacién interna, autorizar la baja del Sistema de Inventarios y contable.

Control Interno: Recibir el reporte de la Secretaria General, informar a la oficina de
control interno Disciplinario los hechos ocurridos, delegar a una persona para la
investigacion correspondiente en el caso de bajas por hurto.

Control Interno Administrativo: Dictar el fallo correspondiente, acompariar los
procesos disciplinarios a los que haya lugar en el caso de bajas por hurto.

El area de almacén de la alcaldia del municipio de Facatativa realizo el decreto N°
324 (29 DE DICIEMBRE DE 2018) por medio del cual se reglamentan los
procedimientos de bajas de bienes y enajenacion de bienes muebles de propiedad,
planta y equipo del municipio de Facatativa.

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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DIAGRAMA DE FLUJO

Inici Se publica en la pagina Recibir y evaluar
—>
nicio web las ofertas
J
A 4 l
Verificar el Actualizacién del
funqon?jno sistema SINFA Adjudica la propuesta
asignado ma&s conveniente
\ 4 T
Solicitar la Se dara de baja al gasto
baja segun su cuantia
determinada por su valor
comercial
Fin
Recibir el bien en
el almacén Si
J
l Se dara de bajo si no
Dar de NO esta cumpliendo con la
i i e documentacion
Revisar valor baja los
y completa
depreciacion

Avalué de bienes J

Suscribir acta de -

verificacion fisica

Determinacion de

. Procesos de
obsolescencia y/o
. . avaladores
inservible

v

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:
FECHA:

RESPONSABLE:
OBSERVACIONES:
Fuente: autoria propia
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ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
Inicio 1. Inicio de proceso

2. El funcionario asignado de cada secretaria
hara verificacion y toma fisica de inventario
clasificando los bienes inservibles y dejando
registro fotografico

Verificar

Almacenista o
funcionario
asignado

3.Solicitar la baja, Mediante comunicacion el
Almacenista general debe solicitar al
responsable de &rea administrativa se realice
Solicitar el proceso de baja de los bienes describiendo
el grupo contable del elemento, nombre del
bien, placa serial, valor en libros o histérica
fecha de adquisicion

Almacenista o
funcionario
asignado

4. Recibir el bien en el almacén y elaborar acta
de clasificacion de acuerdo con las
caracteristicas, cantidades y valores y estado
del bien cuando fue dado de alta en los
inventarios y al ser recibido en el almacén para
dar de baja, por inservibles, obsoletos, vencidos
e innecesarios.

Recibir

Almacenista o
funcionario
asignado

5.Realzar revisidn contable de los valores
Mediante una comunicacion el area contable
de la entidad confirmara los valores
Revisar contables de los elementos a dar de baja e
informard de los mismos para ser
registrados en el acta de reclasificacion junto
con los valores depreciados de los
elementos

Almacenista o
funcionario
asignado

6. Elaborar y suscribir acta de verificacion
fisica y contable, Del grupo de inventarios en
la cual se establece la fechay lugar en el que
Suscribir se reunen, el Almacenista General, el
contador, la secretaria(o) de hacienda
mediante el cual constatan la existencia
fisica y contable de los elementos a dar de
baja

Almacenista o
funcionario
asignado

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

Determinar

7. Determinar la obsolescencia y/o inservible de
los bienes a dar de baja, El almacenista o el jefe
del area correspondiente elaboraran vy
suscribira un acta mediante la cual se verifica
técnicamente la inservible obsolescencia de los
bienes existentes objeto de la baja. Cuando se
trate de la baja de bienes por obsolescencia, se
debera obtener un informe técnico, sobre el
retraso tecnoldgico que ha sufrido el bien
materia de la baja y sobre las incidencias de
dicho retraso en el servicio que se obtiene del
elemento afectado, Cuando se trate de bienes
inservibles, se debe acompafar de una
descripcion sobre las condiciones del elemento
devolutivo, que hacen necesario su retiro del
servicio.

Almacenista o
funcionario
asignado

Proceso

8. proceso avalud de los bienes a dar de baja,
Avaluo comercial del bien que vaya a darse de
baja, debe ser producido por personal con
conocimientos del caso el cual, ademas de su
idoneidad, deben encontrarse en capacidad de
responsabilizarse administrativamente de su
dictamen.

Almacenista o
funcionario
asignado

Estudiar

9.Estudiar el proceso de baja y avalarlo, Se
revisaran los documentos, soporte del proceso
de baja y el proyecto de resolucion de la baja,
la cual serd estudiada y aprobada por los
responsables del proceso, para someterla a
consideracion del ordenador de gasto

Almacenista o
funcionario
asignado

Dar de baja

10. Dar de baja, Resolucién de baja suscrita por
el ordenador del gasto, segun la cuantia, que,
en este caso, estara determinada por el valor
comercial del bien afectado.

Almacenista o
funcionario
asignado

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia

44



S MACROPROCESO DE APOYO CODIGO
5 GESTION ADMINISTRATIVA VERSION: 1
¥ catitvi | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA FECHA: Mayo de2019
Recuper el BAJA EN CUENTAS Pagina: 10 de 10
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
11.Actualizar software SINFA, Comprobante de .
o ) : Almacenista o
. actualizacion del Kardex suscrito por el jefe de : )
Actualizar . : funcionario
almacén wuna vez se suscriba el acto :
s ) . asignado
administrativo que ordena la baja
12. La informacion de los elementos a dar de | Almacenista o
Publicar baja se debe publicar en la pagina web de la | funcionario
compainia. asignado
13. Recibir y evaluar las ofertas, Se recibiran y | Almacenista o
- evaluaran las propuestas presentadas de | funcionario
Recibir : : . . .
conformidad con los lineamientos establecidos | asignado
por la entidad.
14.Adjudicar la propuesta mas conveniente y se | Almacenista o
- adjudicara la propuesta mas favorable para la | funcionario
Adjudicar ) .
entidad asignado
Fin 15.Fin del proceso

Fuente: autoria propia

CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA:

RESPONSABLE:

OBSERVACIONES:

Fuente: autoria propia

45



7. CONCLUSIONES

Al realizar el acompanamiento en la alcaldia del municipio de Facatativa se
realizaron varios procesos para la baja en cuentas donde se tuvieron en cuenta
muchos aspectos relevantes como la realizacion del flujograma donde se ilustra el
paso a paso que se debe realizar al momento de la baja en cuentas de propiedad,
planta y equipo.

También se realiza un manual de funciones para el area de almacén ya que esta
area no cuenta con un manual de funciones para cada funcionario.

Se elabord un diagnostico organizacional para conocer como esta conformada la
alcaldia del municipio de Facatativa, encontrando que esta entidad publica busca el
beneficio para la comunidad del municipio de Facatativa.

La alcaldia del municipio de Facatativa por ser entidad publica debe regirse bajo la
NICS esta es la norma internacional de contabilidad del sector publico para realizar
la baja en cuentas esta entidad debe tener en cuenta la NICSP 12 inventario que
esta a cargo del almacén donde se debe tener actualizado el inventario al momento
de dar de baja la propiedad, planta y equipo, la NICSP 17 propiedad planta y equipo
donde se estipula que se deben dar de baja estos elementos cuando estén en
dafiados y no generen utilidad econdémica a la entidad.

otra normatividad importante que aplicable para la baja en cuentas es el decreto
1510 de 2013 donde se especifica que al momento de tener lista la propiedad planta
y equipo a dar de baja se debe publicar en la pagina web de la alcaldia de Facatativa
y esta se otorgara a otras entidades publicas de manera gratuita.

Se realizé la toma fisica de la propiedad, planta y equipo a dar de baja obteniendo
la evidencia fotografica de todos los elementos de los cuales ya no se obtiene
beneficios econémicos para la entidad.

Al final se pudo realizar el manual de procedimiento de la baja en cuentas de la
propiedad, planta y equipo, bajo la norma internacional de contabilidad para el
sector publico (NICSP) en la alcaldia del municipio de Facatativa.
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8. RECOMENDACIONES

Organizar la bodega donde se esta reclutando toda la propiedad, planta y equipo
a dar de baja por areas.

Obtener y guardar todas las actas donde se entrega especifica la propiedad
planta y equipo a dar de baja al area de almacén para evidencia fisica.

actualizar el inventario fisico.

Actualizar el sistema SINFA para reflejar una realidad econdmica de la
compaiia.

Archivar en carpetas por cada &rea la propiedad, planta y equipo que se entrega
al almacén.

Publicar en la pagina web los elementos a dar de baja para recibir las mejores
propuestas y entregar esa propiedad, planta y equipo para limpieza de la
bodega.

47



9. BIBLIOGRAFIA

alcaldia de facatatia. (06 de 12 de 2018). alcaldia del municipio de facatativa en
cundinamarca. Obtenido de politica de calidad : http://www.facatativa-
cundinamarca.gov.co/alcaldia/politica-de-calidad

alcaldia de facatativa . (04 de 04 de 2018). alcaldia de facatativa en cundinamarca.
Obtenido de simbolos patrios de la alcaldia de facatativa
http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/municipio/nuestro-municipio

alcaldia de facatativa. (06 de 12 de 2018). alcaldia de facatativa en cundinamarca.
Obtenido de alcaldia de facatativa en cundinamarca: http://www.facatativa-
cundinamarca.gov.co/alcaldia/mision-y-vision

alcaldia de facatativa. (06 de 12 de 2018). alcaldia del municipio de facatativa en
cundinamarca. Obtenido de objetivos de calidad: http://www.facatativa-
cundinamarca.gov.co/alcaldia/objetivos-de-calidad

alcaldia de facatativa. (2018). mision de la alcaldia de facatativa. facatativa.

alcaldia del municipio de facatativa. (06 de 12 de 2018). alcaldia del municipio de
facatativa en cundinamarca . Obtenido de alcance del sistema de gestion de
calidad : http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/alcance-del-
sgc

alcaldia el municipio de facatativa . (06 de 12 de 2018). alcaldia municipal de
facataiva en cundinamarca. Obtenido de funciones y objetivo de la alcaldia
en general : http://www.facatativa-cundinamarca.gov.co/alcaldia/funciones-y-
deberes

contaduria general de la nacion . (21 de septiembre de 2018). Recuperado el 22 de
septiembre de 2018, de contaduria general de la nacion
http://www.contaduria.gov.co/wps/portal/internetes/home/accesos/contaduri
a-niif

gestion normativo de gestion publica. (17 de julio de 2013). funcion publica.

Obtenido de decreto 1510 de 2013:
http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=53776

intrnational public scetor accounting standars board. (31 de diciembre de 2017).
norma internacional de contabilidad para el sectro publico . Obtenido de
norma internacional de contabilidad para el sectro publico
https://www.ifac.org/system/files/publications/files/IPSASB-
HandBook_Volume-1_Spanish_1.pdf

48



Secretaria Juridica Distrital de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. (26 de mayo de
2015). regimen legal de bogota d.c . Obtenido de Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015 Nivel Nacional:
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=71552

49



10.ANEXOS

Anexo 1. Evidencia fotogréfica

item | Elemento | Placa Area Fotografia Placa
1 | digiturno | 27617 | Secretaria | FACATAT'\‘H'\
electrénico general d prta equpo
color (I
amarillo y 17617
negro
2 silla 27261 | Secretaria F oo .
giratoria general 4
1
2 .———ﬂ
3 |computador| 27565 | Secretaria
color gris general
* YO,
>4 !
| S —
4 CPU 20823 quticipacién g;gﬁ%@,,.g;g‘;ggfggjm‘
ciudadana IIIIIIIIIIIIIIIIIII
“.2014: Todos Somos Facatativa
5 |silla 27096 | Participacion V7 A TIVA
giratoria ciudadana | || i
o leh\!Hlll,; i
m) 27088
NEN SER ) PARA FACATA
6 Silla 25510 | Culturay
plastica con juventud
brazos
color verde
cazador,
provenzal.
marca
rimax

50



item | Elemento | Placa Area Fotografia Placa
7 silla 26690 |Cultura 'y :
disefio en juventud | &
madera
con siento
y espaldar
en cuero
café
8 silla 26670 |Cultura vy
metalica |3 juventud
tubular
madera
9 silla 21802 [Cultura y
plastica juventud e, Propicad peny
con brazos ; IIIMIIIIMIIM"M
en plastico e, =
color
verde
10 |grabadora |27742 |Cultura vy
marca Sony juventud
modelo cfd-
s03cp
11 |teléfono 6982 |Cultura vy
marca juventud
Panasonic W MOy
color NI
blanco e
A 11770 COMPAOMSO CON FACATATIVA CONTINUA
modelo:kx-
12310
12 |lector 28110 |Cultura vy
coédigo de juventud
barras Cultura 'y
juventud
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item | Elemento | Placa Area Fotografia Placa

14  |tripode 26772 |Cultura vy

metalico juventud
color
plateado
sin marca
15 | atril 70297 |Cultura vy
metélico juventud g

% F
| l“lllll

70297

!_;2’1 7
i
14

20

Odos S

16 |bafles 26483 |Cultura 'y
easy color juventud
negro

17 |clarinete |25570 |Cultura vy
soprano juventud
sin  cl700
marca
selmer
new
Orleans
2000

18 |Clarinete |25568 |Cultura y
requinto juventud
ttc 50 w/e
serie
002/003 /
reparar
marca
maxtone
ref. 002

19 |camara 27747 |Cultura y
marca juventud
Sony
modelo
ccd-tr4
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item

Elemento

Placa

Area

Fotografia

20

camara de
video

marca Sony
Handiycam
12 pixel
modelo:hdr
-xr550 color
negro

21800

Cultura y
juventud

N .
ALCALDIADE FACKTATIA
¥ y, Fripeal s 65 g
.

y
25«

ALCALDIA DE FACATATIVA
Propiedad, planta y q4p0

21

silla
plastica
blanca
rimax

25532

Cultura y
juventud

22

silla
plastica con
brazos
rimax
blancas sin
brazos

25610

Cultura y
juventud

23

computador
marca
beng, CPU
marca
daewoo,
teclado
marca
mouse
marca
Microsoft
CPU
daewoo

25803

Culturay
juventud

24

silla metalica
fija en
cordoban

1522

Desarroll
0
agropec
uario

" ALCALDIA DE FACATATIVA

o Propiedadsplan equipo

W
001522

Tedo® Somos, Facatativa
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item | Elemento | Placa | Area Fotografia
25 |Greca color|1513 |Desarroll 2o
plateada 0 ALCALDIA DE FACATAT’VA ,
' Propiedad, pianta y 4UP
acero agropec Qs llﬂ ’ ,”
marca casa uario S ||"|”""
Tl 001513
M Todos Somos Facatafivé
26 escritorio 1515 |Desarroll '. i
en madera (0] ”ronledar'j planfayeqtfi\y?o :
agropec IR0 i 1
uario 001515
27 motosierra |33193 | Desarroll
0
agropec
uario
28 |Guadania |210 |Desarroll \LCADIA DE FA(‘AT |
RA dos o Propledad, . :
tiempos 42 agropec B
C.C3,0HP uario ”””””2 i ”’
! Todos Somos Fac: .
29 |fumigadora |24420 | Desarroll V_ )
plastica 20 0] ALCALD{A DE FACATATIVA
litros agropec w I | ”“ e
fumigadora uario
AMARILLA S
CAX g Propiedad, plnnllyoqulpu
COLINAGR ﬁg) |||||||||||| ""'
O 2014 TodosSJmos F.c.tl“‘
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Anexo 2. Decreto 324

DECRETO Nro. 324
(29 DIC 2018)

POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO DE BAJAS
DE BIENES Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE FACATATIVA.

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA

En uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas por
los articulos 315 de la Constitucién Politica, Ley 136 de 1994, Ley 1551 de 2012,
Decreto 1510 de 2013, Decreto 1082 de 2015, y demas normas concordantes y,

CONSIDERANDO

Que el Titulo Il del Decreto 1510 de 2013, respecto a la enajenacion de bienes del
Estado, Disposiciones generales, establece que las entidades estatales podran dar
en venta bienes de su propiedad que no requieran para su servicio y establece el
procedimiento de seleccion que debe seguirse para la venta de bienes muebles de
Su propiedad.

Que el articulo 2.2.1.2.2.1.1 del capitulo Il titulo | parte 2 del libro 2 del Decreto 1082
de 2015 Seccidn Il, reglamenta los mecanismos de enajenacion de bienes muebles
e inmuebles, que deben seguir las entidades del Estado

Que de acuerdo con la Resolucién Nro. 072-98-CG 300-04 de la Contraloria general
de la Nacion “Normas Técnicas de control interno para el area de abastecimiento y

M

activos fijos”, “Baja de bienes de activo fijo” establece que “los bienes de activo fijo
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que, por diversas causas, han perdido utilidad para la entidad, deben ser dados de
baja oportunamente, con causas justificables”.

Que la Alcaldia Municipal de Facatativd, en su calidad de entidad publica debe
propender por el manejo eficiente de sus recursos fisicos, de modo que no se
produzcan sobrecostos econdmicos, ni sobrecargas administrativas en el manejo
de los mismos, para lo cual es necesario realizar una serie de actividades que
también influyen en la actualizacion de inventarios, determinacién de necesidades
y estadisticas de los bienes, asi como la venta de los mismos, segun los
procedimientos establecidos de enajenacidén onerosa o transferencia gratuita.

Que corresponde a la entidad establecer los procedimientos administrativos para el
tratamiento de la baja de bienes por las razones justificadas, de conformidad en las
normas legales vigentes. Igualmente, tales procedimientos deben regular las
acciones que deben adoptar las entidades para los casos de transferencias,
subastas, incineracion y/o destruccion o donacién de su patrimonio mobiliario.

Que, en mérito de lo anteriormente expuesto,

DECRETA

ARTICULO PRIMERO. Addptese el reglamento que establece el procedimiento de
bajas de bienes y enajenacion de bienes muebles de propiedad del municipio de
Facatativa.
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CAPITULO |

DEFINICIONES

ARTICULO SEGUNDO. Para el proceso de bajas de la Alcaldia Municipal de
Facatativa, se tendran en cuenta las siguientes definiciones:

1. BAJA DE BIENES MUEBLES: Es el proceso administrativo mediante el cual
el MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA decide retirar
definitivamente un bien mueble de sus activos. Se perfecciona mediante el
acto administrativo que lo ordena, y en consecuencia se debe realizar su
descargue en los inventarios, de los registros contables y su retiro fisico,
previo el cumplimiento de los requisitos establecidos para cada caso.

2. BIENES SERVIBLES: Son aquellos bienes muebles que se encuentren en
buenas condiciones, pero que la entidad no los requiera para el normal
desarrollo de sus funciones o aquellos bienes muebles que han cumplido su
objetivo y pueden ser utilizados en otras areas o dependencias.

3. BIENES INSERVIBLES: son aquellos bienes muebles que por su estado de
desgaste total, deterioro u obsolescencia fisica o tecnolégica, no son utiles
para el servicio que deben prestar y tampoco es posible el uso o
aprovechamiento de sus partes.

4. BAJA DE BIENES POR PERDIDA: Es el retiro definitivo del patrimonio de
la entidad de un bien mueble que estando en servicio o encontrandose en el
almacén o en cualquier dependencia, ha desaparecido por hurto, incendio,
terremoto o cualquier otro evento generado por fuerza mayor o caso fortuito,
0 que habiéndose exonerado de responsabilidad al cuentadante a través del
proceso administrativo  correspondiente 0, estableciéndose su
responsabilidad, se haya producido su pago o reposicion.

5. DESMANTELAMIENTO: Es la operacion de desarmar y desparejar un bien
mueble con el fin de que las partes se encuentren en buen estado, puedan
ser utilizadas.

6. TRANSFERENCIA A TITULO GRATUITO: Liberalidad del MUNICIPIO DE
FACATATIVA - CUNDINAMARCA para transferir gratuita e
irrevocablemente un bien mueble de su propiedad a otra persona juridica de
derecho publico, que lo acepta.
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7. DESTRUCCION DE BIENES: Reducir a pedazos o a cenizas los bienes
muebles objeto de la baja.

8. ENAJENACION DE BIENES: Es la operacion mercantil mediante la cual se
transfiere a dominio ajeno un bien mueble dado de baja a cambio de dinero
en el precio convenido.

9. BAJA DE BIENES POR OBSOLESCENCIA: Es el retiro definitivo del
patrimonio de la entidad de aquellos bienes muebles que estando en buenas
condiciones de funcionamiento, presentan una tecnologia inadecuada a las
circunstancias actuales, generando alto costo de mantenimiento o que estos
no se justifiquen en relacion con el servicio que prestan, o que las
condiciones tecnoldgicas del bien no garanticen la idénea prestacion del
servicio.

10.BAJA DE BIENES MUEBLES SERVIBLES POR PERMUTA: En la salida
definitiva del patrimonio del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA de aguellos bienes muebles que se encuentran en buenas
condiciones y son necesarios para el normal funcionamiento de la entidad,
pero que la entidad ha decidido permutarlos por otros, de condiciones
técnicas mas recientes con la finalidad de mejorar la prestacion del servicio.

11.BAJA DE BIENES POR FALTANTES: Es el retiro de los inventarios de
aquellos bienes muebles que, estando en servicio o depdsito, han
desaparecido fisicamente, y el cuentadante solo detecta su inexistencia en
el momento de realizar un conteo fisico y no es posible determinar un
momento cierto de su desaparicion.

12. CUENTADANTE: Persona a la que se la ha encargado un bien mueble para
Su uso o custodia y a quien por la misma razon puede exigirle la rendicion de
cuentas del mismo.

13.REPOSICION: Reemplazar o sustituir un bien mueble por otro bien mueble
de iguales o similares caracteristicas y condiciones de uso.

14.BIENES OBJETO DE BAJA: Solo seran objeto de baja los bienes muebles
corporales segun la clasificacion que los mismos consagran los articulos 653
al 658 del Cadigo Civil.
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CAPITULO I
COMITE EVALUADOR DE BAJAS, CONFORMACION FUNCIONES.
FORMA DE DELIBERAR Y DECIDIR:

ARTICULO TERCERO. CONFORMACION: El comité evaluador de baja de bienes
muebles en el MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA, estara integrado
asi:

e El Secretario Privado o quien haga sus veces.

e EIl Secretario General o quien haga sus veces.
e EI Director de la Funcion Publica y asuntos administrativos o quien haga sus
veces.
El Almacenista o quien haga sus veces.
El Secretario Juridico o quien haga sus veces.
El secretario de Hacienda o quien haga sus veces.

PARAGRAFO PRIMERO. Se informara a la Oficina de control Interno de Gestion
las fechas en que se reunira el Comité, con el fin de que participen
permanentemente o cuando lo considere conveniente, actuando con voz pero sin
voto.

PARAGRAFO SEGUNDO. A las sesiones del comité evaluador de bajas se podran
invitar los funcionarios del MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA o
asesores externos, que a juicio de sus miembros contribuyan a informar, explicar o
dar claridad a los temas a tratar en la reunion respectiva.

PARAGRAFO TERCERO. El presidente del comité sera el Secretario General del
Municipio de Facatativa o quien haga sus veces.

PARAGRAFO CUARTO. Actuard como secretario del comité el Almacenista
Municipal.

ARTICULO CUARTO. FUNCIONES DEL COMITE EVALUADOR DE BAJAS DEL
MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA. El comité evaluador de bajas
tendra las siguientes funciones:

a. Recomendar al Alcalde, la necesidad de dar de baja los bienes muebles
inservibles u obsoletos o vencidos del MUNICIPIO DE FACATATIVA —
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CUNDINAMARCA.

. Decidir sobre la baja de los bienes, declarados inservibles Obsoletos y
vencidos no utilizables en el MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA, con fundamento en la solicitud de baja formulada por el
almacenista y el informe de verificacion del estado de estos, para tal efecto,
se tendrdn en cuenta factores como: resultado de la evaluacion, costo
beneficio, valor de mantenimiento, costo de almacenaje, concepto técnico si
es el caso, nivel de uso, tecnologia, estado actual y funcionalidad entre otros.
Y aprobar el acta de bajas.

. Verificar la existencia de la certificacion del contador del MUNICIPIO DE

FACATATIVA — CUNDINAMARCA, donde se indique el valor en libros de los
bienes que se requieren dar de baja, con sus respectivas depreciaciones.

. Inspeccionar fisicamente la cantidad y el estado de los bienes y verificar su
existencia en el Sistema de Inventarios utilizado por el Municipio de
Facatativa y valores contables de acuerdo con las politicas contables.

. Recomendar el destino final y el procedimiento a emplear con los bienes que
se den de baja, definiendo si es conveniente su dacién de pago, permuta,
enajenacion, transferencia a otra entidad publica a titulo gratuito, destruccion,
incineracion, desmantelamiento u otra alternativa sujeta a los procedimientos
establecidos en el Proceso de Gestion de Recursos Fisicos, sefialado en la
ley y demds normas vigentes.

Aprobar el avalto de los bienes muebles no sujetos a registro y solicitar el
avaluo de los bienes muebles sujetos a registros de equipo de transporte,
traccion y elevacion al Ministerio de Transporte, cuando se proceda a rematar
los mismos por subasta publica o el valor que arroje el estudio de mercado
cuando se trate de venta directa por parte del MUNICIPIO DE FACATATIVA
— CUNDINAMARCA.

Recomendar la Transferencia a titulo gratuito de bienes muebles usados o
retoma de equipos de computo, previo al cumplimiento de requisitos legales
establecidos en el Articulo 2.2.1.2.2.4.3 decreto 1082 de 2015 (Art. 108
Decreto 1510 de 2013)

. Analizar y conceptuar por los resultados arrojados en el analisis avallios y
conceptos, técnicos realizados a interior o exterior del MUNICIPIO DE
FACATATIVA — CUNDINAMARCA.

Analizar las caracteristicas y comportamientos de los bienes del MUNICIPIO
DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA y demas factores que considere
necesarios, para determinar la reclasificacion de bienes de propiedad, planta
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y equipo (devolutivos) a consumo o consumo controlado, y sobre los bienes
recibidos en donaciones, convenios cuando a ello haya lugar.

J.  Emitir concepto y proponer los ajustes y decisiones administrativas
necesarias sobre las actuaciones que se deben tomar frente a los
elementos faltantes y sobrantes tanto de consumo como devolutivo o de
consumo controlados que se produzcan como consecuencia de la toma fisica
gue realizan periddicamente el Almacén Municipal, cuando a ello haya lugar.

k. Determinar que los planes de trabajo establecidos por el Almacén Municipal
se estén cumpliendo y que los mismos permitan mantener actualizados los
diferentes  inventarios del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA.

|.  Autorizar la baja de los inventarios que se encuentren en estado inservibles,
obsoletos o vencidos, previa verificacion que se encuentren incluidos en los
grupos contables que correspondan segun su naturaleza, que se encuentren
con placa, serial, costo histérico, depreciacion acumulada, saldo en libros,
estado de conservacion, aseguradora y demas,

ARTICULO QUINTO. Sesiones Del Comité Evaluador De Bajas Del Municipio:
El comité evaluador de bajas del MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA
se reunird las veces que lo convoque su presidente, se deliberard y decidira
Gnicamente respecto a los asuntos para los cuales se haya convocado, a menos
que la mayoria de sus miembros decida tratar otros aspectos.

ARTICULO SEXTO. Convocatorias: La convocatoria se hara a través de
documento escrito enviado remitido por correo electronico a todos los miembros del
Comité con los documentos e informaciones necesarios para su adecuada
intervencion.

ARTICULO SEPTIMO. Secretaria. Ejercera las funciones de secretario del comité
de Bajas Del MUNICIPIO DE FACATATIVA el Almacenista general, en ausencia de
este el Secretario(a) de hacienda o quien haga sus veces, tendra las siguientes
funciones:

a. Convocar a las reuniones del Comité.

b. Preparar el orden del dia y presentar al comité los temas a tratar.

c. Elaborar Actas de las reuniones, en su defecto delegar a un funcionario para
tomar el acta de la sesion, velando porque las mismas se sujeten a la verdad
de lo actuado.
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d. Llevar la custodia de las actas correspondientes donde consten las
decisiones tomadas al interior del Comité y se adjunten los documentos que
adopten tal decision y la foliacion de cada una de ellas.

e. Informar las instrucciones y/o tareas asignadas durante las sesiones a los
responsables de atenderlas, cuando ello sea necesario.

f. Las demas que por decision el Comité designe.

ARTICULO OCTAVO Actas: De las reuniones se levantara un acta con todos los
temas y decisiones tratados y sera suscrita por el presidente y el secretario
adjuntando todos los soportes del caso, estas actas se deberan aprobar en la
reunion siguiente; se suscribiran en orden numérico consecutivo, sin interrupcion
anual y deberan contener fecha de la reunion, el nombre y cargo de los miembros
qgue participaron en las decisiones, resumen preciso de los asuntos sometidos a
consideracion del Comité y las determinaciones acordadas, asi como las
constancias y salvamentos de voto que se presenten en las reuniones o
documentos que alleguen sus miembros.

ARTICULO NOVENO. Quérum deliberatorio y decisorio del comité: El comité
evaluador de bajas podra deliberar con la mitad mas Uno de sus miembros, sus
determinaciones tendran el caracter de recomendacion para el alcalde, quien
ordenarda la baja mediante acto administrativo motivado si cumple con los requisitos
exigidos para tal fin.

ARTICULO DECIMO. Competencia Para Presentar Estudios: Los estudios y
soportes previos sobre conveniencia y oportunidades de iniciar un proceso de baja
de bienes seran elaborados y presentados a Consideracién del Comité por el
Almacenista General o el funcionario asignado para este fin cuando sea necesario
o crea conveniente, el Comité recomendard la elaboracion de estudios adicionales.
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO PAR LA BAJA DE BIENES MUEBLES

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Estudios técnicos y de conveniencia: Para que
se produzca la baja de bienes muebles del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA se requiere un estudio técnico y de conveniencia previo, que
debera ser elaborado y presentado al Comité Evaluador de bajas

Dicho estudio debera contener, por lo menos, lo siguiente:

a. Uninforme de las condiciones técnicas del bien o bienes que van a ser dados
de baja

b. Una relacion pormenorizada de los costos de mantenimiento preventivo,
correctivo del bien, si fuere del caso, debidamente documentada.

c. las razones por las cuales el bien se considera inservible, obsoleto o vencido
o por lo cual la entidad no lo necesita, segun sea el caso, y la conveniencia
de darlo de baja

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Procedencia De La Baja De Bienes: Procedera
la salida definitiva por baja de los registros contables y de los Registros del Sistema
utilizado en el MUNICIPIO DE FACATATIVA de los bienes muebles que por su
desgaste, deterioro u obsolescencia no sean susceptibles de reparaciéon o
adaptacion, requieran un mantenimiento que resulte antieconémico para la entidad,
0 no sean Utiles o adecuados para el servicio al cual hayan sido destinados , cuando
se pierdan, sean hurtados, previo el procedimiento administrativo a que haya lugar.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Bienes susceptibles de baja: Solo se dan de
baja los bienes corporales muebles segun la clasificacién que los mismos consagran
los articulos 653 al 663 del cddigo civil colombiano y que se encuentren
inventariados como de propiedad del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA.
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ARTICULO DECIMO CUARTO. Baja de bienes servibles no utilizables: Es la
salida definitiva de bienes que se encuentran en condiciones de seguir prestando
un servicio por uno o mas periodos, pero que el MUNICIPIO DE FACATATIVA no
los requiere para el normal desarrollo de sus actividades. Estos bienes por politicas
econdmicas, disposiciones Administrativas, por eficiencia y optimizacion en la
utilizacion de los recursos, pueden ser ofrecidos en permuta, dacién en pago o
desmantelarse para aprovechamiento de las partes servibles o transferirse a titulo
gratuito a otra entidad publica tal como lo establece el ART. 2.2.1.2.2.4.3 del decreto
1082 de 2015.

ARTICULO DECIMO QUINTO. Efectos juridicos de la orden de baja: Una vez
impartida la orden de baja segun lo establecido en el articulo precedente, los bienes
deberan ser almacenados para adelantar el procedimiento de subasta, venta
directa, arrendamiento, transferencia a titulo gratuito o destruccion fisica.

No obstante, tratdndose de bienes servibles o utilizables, no necesarios para el
cumplimiento de las funciones del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA, se les continuard prestando el mantenimiento preventivo y
correctivo correspondiente, mientras se adelantan los tramites para su enajenacion,
arrendamiento o en Ultima instancia, transferencia a titulo gratuito. El
almacenamiento o guarda de los bienes dados de baja, debera asegurar su
preservacion en el estado en que se encuentren y serd responsabilidad de la
secretaria general y el almacén.

ARTICULO DECIMO SEXTO. Baja de bienes muebles servibles por permuta:
Es la salida definitiva del patrimonio del MUNICIPIO DE FACATATIVA —
CUNDINAMARCA, de aquellos bienes que se encuentran en buenas condiciones y
son necesarios para el normal funcionamiento del MUNICIPIO DE FACATATIVA —
CUNDINAMARCA, pero que esté decidido permutarlos por otros, de condiciones
técnicas mas recientes con la finalidad de mejorar la prestacion del servicio.

Dado que en estos casos la baja es el resultado de un proceso de contratacion, no
sera necesaria la orden mediante acto administrativo motivado del alcalde. El
perfeccionamiento de la baja se hara con fundamento en el contrato respectivo.
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ARTICULO DECIMO SEPTIMO. Baja de bienes muebles por obsolescencia: Es
el retiro definitivo del patrimonio del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA de aquellos bienes muebles que estan en buenas condiciones
de funcionamiento, presentan una tecnologia obsoleta, generando altos costos de
mantenimiento o que estos no se justifiquen con relacion en el servicio que prestan
0 que las condiciones tecnoldgicas del bien no garanticen la idénea prestacion del
servicio.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. Baja de bienes muebles inservibles: Es el retiro
definitivo de bienes muebles por su desgaste o deterioro o que presentan dafios de
tal magnitud que no justifican sus costos de reparacion.

ARTICULO DECIMO NOVENO. Baja de bienes muebles por hurto o pérdida: El
procedimiento que se debera agotar para la baja de bienes muebles cuando han
sido objeto de hurto o de pérdida sera el siguiente:

a. El cuentadante del bien perdido o hurtado debera realizar el informe, dirigido
a su jefe inmediato, sobre las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que
ocurrié la pérdida de este, acompafiada de la copia del denuncio respectivo
ante las autoridades competentes.

b. El funcionario encargado de administrar el bien perdido, informara a la
Secretaria General y el almacén para que se inicien los tramites
correspondientes ante los intermediarios de la aseguradora del MUNICIPIO
DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA, la secretaria general y almacén
registrara la baja en la “cuenta de responsabilidad”, informando por escrito al
funcionario de contabilidad competente para que realice los registros
contables respectivos.

c. Labaja se producirad cuando haya cesado el procedimiento administrativo, se
haya exonerado de responsabilidad al cuentadante que tenia los bienes
muebles a su cargo o cuando, estableciéndose su responsabilidad al
cuentadante que tenia los bienes muebles a su cargo o cuando
estableciéndose su responsabilidad, se haya producido su pago o reposicién.

PARAGRAFO: En los casos de que la baja sea el resultado de un proceso
administrativo de caracter disciplinario o de responsabilidad fiscal, no sera necesaria
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la recomendacion del comité evaluador de bajas ni acto administrativo que le ordene
y su perfeccionamiento se producira con fundamentos en el fallo respectivo.

ARTICULO VIGESIMO. Procedimiento paralabaja de bienes por faltantes: Para
dar de baja bienes muebles por faltantes de inventarios se debe tener en cuenta el
siguiente procedimiento:

a. El cuentadante debe presentar a su jefe inmediato un informe escrito del
faltante detectado, aclarando las circunstancias de modo, tiempo y lugar en
qgue ocurrié la desaparicion de este.

b. Eljefe inmediato debera solicitar a la secretaria general y el almacén la visita
de inspeccién para confirmar el faltante y suscribir el acta correspondiente.

c. Una vez verificado el faltante el almacén municipal, ordenara que se realice
el registro de la baja de los inventarios en la aplicacion sistematizada que
utiliza el MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA e informar por
escrito al funcionario de contabilidad competente para que realice los
registros contables correspondientes.

d. El almacenista comunicard por escrito al cuentadante responsable de la
custodia del bien mueble faltante las caracteristicas especificas del bien y el
valor comercial del mismo, con el fin de que el cuentadante proceda a
reponer el bien o cancelar su valor en dinero consignando en la cuenta que
el MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA lo indique.

e. Una vez el cuentadante entregue el bien mueble sustituido o el comprobante
de pago respectivo, y este sea aceptado por el almacenista municipal, en la
aplicacion sistematizada respectiva se generara una “nota de entrega” para
ingresar el bien mueble, indicando claramente que se trata de “entrada de
reposicion” con este documento o el recibo de consignacion del valor, el
funcionario de contabilidad competente adelantara los registros contables
correspondientes.

PARAGRAFO: El funcionario cuentadante es responsable por el buen uso de los
elementos asignados bajo su custodia; es por ello que siempre que se determine un
“faltante de inventario” habra lugar a investigaciéon disciplinaria de conforme de la
ley 734 de 2002.
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ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. Procedimientos administrativos en baja de
bienes muebles: Para la autorizacion de la baja de bienes muebles, debera
cumplirse previamente el siguiente procedimiento.

a. ldentificacion, acopio y alistamiento en el almacén de los bienes para
dar de baja: El almacén municipal liderar& el proceso de identificacién de los
bienes muebles para dar de baja, de acuerdo con los inventarios registrado
en el sistema, estos deberan ser reportados por cada dependencia segun
acta de verificacion ocular, formato de reporte de bajas con registro
fotografico de los bienes. El almacén realizar4d cronograma de acopio y
custodiara estos elementos hasta que se apruebe su disposicion final,
seleccionando y organizandolos fisicamente por  similitud vy
administrativamente por agrupacion contable a los que pertenecen.

b. Listado de bienes para dar de baja: El almacenista envia a la Secretaria
General, la relacion de los bienes inservibles, obsoletos, vencidos,
detallando: su descripcion, placa de identificacion interna, valor unitario
segun Sistema de Inventarios manejado por el Almacén municipal totalizado
por grupos contables a los que pertenecen los bienes. Todos los bienes a dar
de baja deben estar totalmente depreciados o amortizados, ya que estos
deben estar en estado inservible, obsoleto o vencido, esta informacion
debera ser suministrada y corroborada por el &rea contable de la Alcaldia en
caso de que el bien a dar de baja no cuente con este requisito se debe
demostrar su estado con concepto experto, a través de un medio idoneo de
acuerdo al tipo de bien.

c. Convocatoria del comité de bajas: Con el listado de los bienes y la
informacion detallada; el almacenista convoca al comité de bajas, para que
este proceda a efectuar una inspeccion ocular para verificar cada bien a dar
de baja contra el listado y verificar que los datos en ellos detalladamente sean
correctos; de ser asi, procede el comité a realizar un proyecto de acta en la
gue dejan constancia de la labor desarrollada.

d. El acta y sus soportes: Es el documento soporte necesario que estara
motivado y basado en los argumentos recogidos y sera suscrito y firmado por
el comité de bajas se adjuntaran los demas documentos soporte.

e. Proyecto de acto administrativo para bajas: Se procede a realizar un
proyecto de acto administrativo de bajas en el que se relacionan los bienes
a dar de baja, dejando claramente detallado, por agrupacion contable, cual
es el costo historico, la depreciacion acumulada, y el saldo en libros y el
destino final recomendado y se remite a la secretaria juridica para su revision
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y al representante legal del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA para su autorizacion y firma del acto administrativo de
bajas.

Acto administrativo de bajas: Es el acto administrativo expedido y firmado
por representante legal del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA, a través del cual se autoriza dar salida definitiva a los
bienes inservibles para darlos de baja en el almacén y del patrimonio de la
alcaldia del MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA; y en donde
se define el destino final que se le debe dar a estos bienes. Ej.: enajenacion,
dacibn en pago, permuta, destruccion, transferencia gratuita,
desmantelamiento etc.

. Valor comercial y destino final de los bienes: El comité de bienes es el
responsable de obtener el estudio de las condiciones del mercado, el valor
comercial y precio minimo de venta, si fuera diferentes, En el decreto 1082
de 2015 (articulo 106 y 107 decreto 1510 de 2013), de los lotes objeto de
enajenacion, Articulo 2.2.1.2.2.4.1. “Precio minimo de venta de bienes
muebles no sujetos a registro. La Entidad Estatal debe tener en cuenta el
resultado del estudio de las condiciones de mercado, el estado de los bienes
muebles y el valor registrado en los libros contables de la misma.” (Decreto
1510 de 2013, articulo 106) y Articulo 2.2.1.2.2.4.2. “Precio minimo de venta
de bienes muebles sujetos a registro. La Entidad Estatal debe tener en
cuenta lo siguiente:

1. La Entidad Estatal debe obtener un avalio comercial practicado por
cualquier persona natural o juridica de caracter privado, registrada en
el Registro Nacional de Avaladores, excepto cuando el bien a enajenar
es un automotor de dos (2) ejes pues independientemente de su clase,
tipo de servicio, peso o capacidad, de carga y de pasajeros, la Entidad
Estatal debe usar los valores establecidos anualmente por el
Ministerio de Transporte.

2. Una vez establecido el valor comercial, la Entidad Estatal debe
descontar el valor estimado de los gastos en los cuales debe incurrir
para el mantenimiento y uso del bien en un término de un (1) afo, tales
como conservacion, administracion y vigilancia, impuestos,
gravamenes, seguros y gastos de bodegaje, entre otros. (Decreto
1510 de 2013, articulo 107)”

El almacenista es el responsable de ejecutar los procedimientos a que haya
lugar para lograr el destino final autorizado en el acto administrativo de bajas.
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h. Retiro de los bienes del software y de los registros contables: Con el
acto administrativo en firme, el almacenista o quien maneje el software en
donde se registran los bienes, proceden a retirar uno a uno los bienes,
dejando la trazabilidad histérica de los bienes que se estan dando de baja.

i. Registros contables: Una vez se cuenta con el acto administrativo de bajas
para: enajenacion, permuta, dacién en pago, traspaso a otra entidad publica,
aprovechamiento o destruccion, pérdida o hurto etc. Se procedera a enviar
copia del acto administrativo de bajas y los listados al area contable para los
registros respectivos de contabilidad, del retiro de los bienes y la cancelacion
de la depreciacion u amortizacién acumulada o del deterioro de su uso.

j- Registro en cuentas de orden: Hay que registrarlos en cuentas de orden
mientras se da salida del almacén segun el destino final autorizado. Se
recomienda registrarlos por el valor comercial o el precio minimo de venta
previamente establecido.

k. Cumplimiento del destino final ordenado: El almacenista debe cumplir con
lograr el destino final ordenado en el acto administrativo de bajas, bien sea
para enajenarlos, destruirlos, incinerarlos, entregarlos en dacion en pago,
entregarlos en permuta u otros. Para lo cual debera cumplir con las normas
y procedimientos sefialados en el ordenamiento juridico vigente y lo
estipulado en el presente Decreto.

I. Informe a la aseguradora para el retiro de la péliza que los ampara:
Finalmente se procede a informar a la compafia aseguradora enviando copia
del acto administrativo de bajas y demas documentos soporte, para el retiro
de los bienes dados en baja de la péliza. Cumpliendo todo lo anterior y
retirado fisicamente todos los bienes, se dara por terminado el procedimiento.

CAPITULO IV
DESTINACION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. Destinacion de los bienes muebles dados
de baja: Los bienes muebles dados de baja podran tener las siguientes
destinaciones:

1. Desmantelamiento
2. Enajenacion
3. Destruccion
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Transferencia a Titulo Gratuito
Permuta

Dacion en pago

Subasta

No o s

PARAGRAFO: El Alcalde Municipal, con base en la recomendacion emitida por el
comité evaluador de bajas con base en el acta aprobada, expedira acto
administrativo motivado, ordenando el destino de los bienes dados de baja.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. Destinacion para desmantelamiento: El
desmantelamiento de los bienes muebles dados de baja procedera cuando tenga
fines didacticos, de formaciéon profesional, de actualizacién de equipos para su
utilizacidbn como repuesto o para fines similares o prevencion de contaminacion
ambiental.

Realizada la baja del bien mueble con fines de desmantelamiento, el destinatario
debera darle la utilizacién para la cual fue ordenada.

PARAGRAFO: Las partes restantes del desmantelamiento, no utilizadas, podran
ser objeto de venta o destruccion. En caso de que se considere una transferencia a
titulo gratuito, ésta deberd ser autorizada por el comité evaluador de baja que
recomendd el desmantelamiento.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. Destinacion para enajenacion: Una vez
expedido el acto administrativo de baja, y determinada su destinacion para la
enajenacion, se practica el proceso descrito en la libro Il, parte 2, titulo | capitulo I,
seccion Il, subseccion Il: Mecanismo de Enajenacién del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO: En el caso de venta de bienes, se cumplira con lo establecido en el
articulo 18 de la Ley 1551 de 2012, que modifica el articulo 32 de la Ley 136 de
1994, paragrafo 4, numeral 4, que al tenor establece:

...” El articulo 32 de la Ley 136 de 1994 quedara asi:

Articulo 32. Atribuciones. Ademas de las funciones que se le sefalan en la
Constitucion y la ley, son atribuciones de los concejos las siguientes:
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PARAGRAFO: De conformidad con el numeral 30 del articulo 313 de la
Constitucion Politica, el Concejo Municipal o Distrital debera decidir sobre la
autorizacion al alcalde para contratar en los siguientes casos:

Enajenacion de activos, acciones y cuotas partes.”

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. Programacién de las actuaciones para
enajenacion a través de subasta publica: La programacion de la visita de la
inspeccion de bienes muebles del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA para la enajenacién publica en subasta se encuentra normada
en el decreto 1510 de 2013 (articulos 41, 42, 43 y 44), en el decreto 1082 de 2015

ARTICULO VIGESIMO SEXTO. Destinacion para dacion en pago: Los bienes
muebles dados de baja, destinados para la dacién en pago se hace con el fin de
entregar un bien que no sea util del MUNICIPIO DE FACATATIVA -
CUNDINAMARCA y dérselo a otra entidad publica para saldar deudas pendientes
con esta. Como lo plantea el Cédigo Civil Colombiano en su articulo 1562.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO. Destinacion para permuta: Son todos los
bienes muebles que fueron dados de baja del MUNICIPIO DE FACATATIVA —
CUNDINAMARCA y estan destinados a la permuta, para recibir a cambio un bien
de otra entidad; conforme a lo estipulado en el Codigo Civil Colombiano, en los
articulos 1955, 1956, 1957 y 1958.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO. Destinacién parala destruccion: Son todos los
bienes muebles que fueron dados de baja del MUNICIPIO DE FACATATIVA —
CUNDINAMARCA y estan destinados para destruccion, debido a que han cumplido
su ciclo de vida util, se realizara su destruccion de acuerdo con lo establecido en el
ordenamiento juridico vigente.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO. Destinaciones para transferencia a titulo
gratuito: Todos los bienes muebles que fueron dados de baja por obsolescencia o
porque su funcionamiento ya no es util para el servicio del MUNICIPIO DE
FACATATIVA — CUNDINAMARCA, seran transferidos a titulo gratuito a otras
entidades publicas que lo requieran, adelantando el debido proceso administrativo.

ARTICULO TRIGESIMO. Vigilancia y control: Es deber del comité evaluador de
bajas del MUNICIPIO DE FACATATIVA — CUNDINAMARCA verificar el
cumplimiento estricto del presente decreto.
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CAPITULO V
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO. Derogatoria: El presente Decreto deroga el
Decreto 324 de 29 de noviembre de 2018 y las disposiciones que sean contrarias.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO. Vigencia: El presente Decreto rige a partir de
su fecha de expedicion y publicacion.

Dado en Facatativa — Cundinamarca, a los del mes del afo 2019.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

PABLO EMILIO MALO GARCIA

Alcalde Municipal

Proyect6:  Rosalba Rodriguez Reyes — P.U.A.G

Andrea del Pilar Alarcén Caballero — Contratista

Reviso: Betssy Liliana Murillo Velasquez - Secretaria General Reviso: Jorge
Eliécer Martinez Contreras- Secretario Juridico.

German Restrepo Arboleda P.U.S.G Fredy
Armando Aguirre Izquierdo-P.U.S.J
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Anexo 3. Carta inicio de la pasantia

UDEQ et

FACATATIVA-

15

Facatatiad, 20181017

Sehor

WILLAM MALIRICIO AYALA RIVERA
Jefe de Amacén

Acaldis de Facatative

Ciudad

Asurto ylo Ref.: Carta de Presentaciin Pasantia
Respelado Sefior

De manera aterta, me parmito nformar que la  estudiante LEIDY ANDREA JURADO
SALAZAR CC. 1070873603, Cddbo 414214253 adscrita al Ptogr-m Contaduria Pablica,
& fue aprobado ol anfeproyecio para reakzar una pricitica de extersidn en la

modalicad ce pasantia en esa impenante @ntidad, como requisito para gracisrse en
@A universidad,

De acuerdo a la reglamentacitn vigents, para ser vilda esta activided como optidn
de grado, deberd taner una duracidn de saiscientas cuarenta horas (840), dedicaacn
a parsr cel 17 de octubre de 2016 y finalizerd el dia 14 de deembre do 2013, el
horario 36 Mard o mutuo acusrdo entre fas paries.

Para reanudar ol proceso en o afio 2019 el estudiants debera gestionar y lsgalzar el
proceso de vinculaocn y sciclard ante la coordinacn del programa la
cormespondienta cana de conlirsscion,

ormardo, que para efectos de cocrdnacion y segumiento
40, docerte FERMIN ANDRES ROJAS APONTE.

NIT: £800.560.

. }‘ml = Doosmanes cookoledo por of Sameew 3 Gossin o by Cakans!
row—— Asopimase Quo MDD # 1 S VIVSo Corduang ef Aol svoons)
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Anexo 4. Carta finalizacion de la pasantia

I. o Repibica de Colombia

I de L anlramara
& lealdia de Facatativi

}

catativa, marzo 20 ce 20749

Ciochor

Casar Aloerio Wilches Martinez
Ceoomknadar die Pragrama
Gomaduria Piblica Facatala

Cordsl Salude

Candco que la Alumna LEIDY ANDREA JURADO SALAFAR idenliicads con cadula
de digdadamia 1.070.873.603 ca Facakativa I:I.l11|:liﬁ b inlensidad requanda o 4]
horgs &8 cerifice la aprobackdn de las pasanlias realizadas en el Municipie da
Facataliva &n la Dependenca del Almacén Genedal sobra & proyeddo
peompatamignts en @ Disafo del Procedimienio de la Baja en Cusnias de la
propiedad Planta y Eguipo bajo la Morma infermacional de Contabdlidad para ol
Secior plblico (NICSP) en ocumplimienbo se deben saguir lod FBFREE de sustaracidn

La presents se expicds @ los  wainticcho (28} dias del mes de marzo de Des Mil
dieginusaye (30180

Comdialmenle

7 g{y
LE& ROD ES
rodesional Uninesrilan

G.o 21 685 575 de Bagota
Conladora Pablica

¥y
l
g D-:l.lll ;:‘Ili
q(é"'. ,r}ll. !
tml - w1 845 B TSR Tl FA-OT ]
b e L LA D] A
(kg Popied 25305 FECHA 1 M 401 7 —
| comERTD M TRCRADD |
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