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RESUMEN

La biblioteca de la Universidad de Cundinamarca requiere implementar un
sistema donde establezca un banco de datos, que funcione a través de una
plataforma virtual donde se alojen diferentes tipos de documentos orientados
a la investigacion cientifica, consulta y generacién de nuevos articulos o
documentos de acceso libre y bajo normas estandarizadas y reglamentos
producidos por la institucion, La creacion e implementacion de un
Repositorio Institucional digital mejorar la visibilidad, la produccién y el
impacto de la produccion cientifica y académica en la comunidad Udecina.

El Repositorio Institucional “DICTUM” forma un legitimo sistema de gestion
de contenidos que ofrece a la comunidad educativa un conjunto de servicios
para la gestion de su produccién con un tratamiento actualizado de la
informacion, con acceso libre e inmediato.

ABSTRACT

The library of the University of Cundinamarca is required to implement a
system where a data set, which works through a virtual platform has different
types of documents aimed at scientific research, consultation and generation
of new items or documents that are freely accessible amenities, operating
under standardized rules and regulations produced by the institution. By
creating and implementing a digital institutional repository they can improve
visibility, production and the impact of scientific and academic production in
the Udecina community.

Institutional Repository "DICTUM" forms a legitimate content management
system that offers the educational community a range of services for
managing its production with updated information processing, with free and
immediate access.
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0. INTRODUCCION

Con el avance de las nuevas tecnologias de la Informatica y la comunicacion
sistematizadas, en el alma mater, se adoptan novedosos conceptos del
Repositorio, como un conjunto de elementos de informacion  digital
cientifica, que esta a la mano de cualquier consulta, bajo el sistema de
plataforma virtual, para mejorar, contribuir y aportar elementos de juicio
asertivo, frente a la investigacion cientifica que se desarrolla en la
Universidad de Cundinamarca, para aumentar el flujo del conocimiento, en
conceptos, teorias, evaluaciones y estudios organizado y accesible para los
lectores de diversas areas a semejanza de las grandes bibliotecas fisicas,
en donde se dispone de una gran variedad de articulos de caracter cientifico,
gue enriquecen el saber, pero ya ahora, de forma digital.

En este sentido, se suele hacer referencia a las bases de datos digitales y
archivos a diversos sistemas informaticos como repositorios, que contienen
informacion suficiente y detallada de una investigacion cientifica, y cuya
funcion principal es recopilar, catalogar, acceder, gestionar, difundir y
preservar de forma libre y gratuita, por lo que estan estrechamente ligados a
los ideales y objetivos de la Universidad de Cundinamarca, segun las
politicas operativas disefiadas para este fin.
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1. OBJETIVOS

1.1. OBJETIVO GENERAL

Crear e implementar el Manual, procedimientos y formatos del Repositorio
Institucional en la Biblioteca de la Universidad de Cundinamarca sede
Fusagasuga

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Revisar politicas y procedimientos incluidos en el Repositorio
Institucional.

e Actualizar los formatos Documentales del Repositorio Institucional.

e Crear documento Consolidado de Docentes de la Universidad De
Cundinamarca.

e Crear Documento de Entrega de trabajos de grado para incluirlos en
Repositorio Institucional, segun el acuerdo 351 de la Comunidad
Andina.

e Crear formato para autorizacion de difusion interna y externa de los
trabajos de grado de la Facultad de Ciencias Administrativas
Econdmicas y Contables segun acuerdo 351 de la Comunidad
Andina.

e Agregar al acervo digital del repositorio institucional una muestra
representativa de los trabajos de grado de la facultad de Ciencias
Administrativas Econdmicas y Contables
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2. JUSTIFICACION

Por medio de las herramientas tecnolégicas de informacién y comunicacion
de la Biblioteca se propone disefiar e implementar el manual Institucional,
procedimiento y formatos dentro del repositorio Institucional, 1o que permite
preservar y difundir la produccién intelectual dentro de los procesos de
ensefianza y aprendizaje de toda la comunidad Udecina.

La presente propuesta apunta a continuar con la consolidacion del
Repositorio Institucional, a partir de unas politicas institucionales de apoyo y
la participacion activa de todos los productores de informacion en la
institucion

Para la Universidad de Cundinamarca es vital continuar proporcionando a la
comunidad académica las herramientas necesarias para la administracion,
publicacion, diseminacion, recuperacion y explotacion de los recursos
digitales en linea con el objetivo de continuar apoyando las tareas de
investigacion y docencia.
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3. MARCO DE REFERENCIA

3.1.MARCO TEORICO

3.1.1. ANTECEDENTES DE LOS REPOSITORIOS

Los repositorios nacen a partir de la Iniciativa de Acceso Abierto de
Budapest, en el 2001 , generando un movimiento a nivel mundial que ha
alcanzado muchos rincones del mundo. Su propdsito fue “acelerar el
progreso del esfuerzo internacional para lograr que los articulos cientificos
en todos los campos académicos estuvieran disponibles en forma gratuita en
Internet”. En ese entonces ya existia el pionero arXiv5?, creado en el campo
de la Fisica que naci6 en el Laboratorio Nacional de los Alamos (California) y
luego pasoé a la Universidad de Cornell en 1991. Su ejemplo y éxito en la
iniciativa de depositar la produccion cientifica provoco la ampliaciéon de las
disciplinas que cubre actualmente, pero también que se desencadenaran
una serie de acciones relacionadas que se dispersaron alrededor del mundo.

El movimiento tomé fuerza al generarse otras declaraciones como la de la
Association of College & Research Libraries (ACRL), en el 20033 ; la
Bethesda Statement on Open Access Publishing, en junio, 2003* ; la Berlin
Declaration on Open Access to Knowledge in the Sciences and Humanities,
en octubre, 2003°> ; la UN World Summit on the Information Society
Declaration of Principles and Plan of Action, Diciembre, 2003°% ; la
declaracion de la Organization for Economic Co-operation and Development
(OECD)’, en el 2004; The International Federation of Library Associations
and Institutions (IFLA)®, en el 2004, y la Declaracion de Salvador, en el
2005°. También existen muchisimos mandatos en universidades Yy

1 véase http://www.soros.org/openaccess/index.shtml

2 yéase http://arxiv.org/

3 Principles and Strategies for the Reform of Scholarly Communication, August 28, 2003, disponible
en: http://www.ala.org

4 Véase: http://www.earlham.edu/~peters

5 Véase: http://www.zim.mpg.de/openaccess-berlin

6 Véase: http://www.itu.int

7 Véase: http://www.itu.int

8 |FLA Statement on Open Access to Scholarly Literature and Research Documentation, February 24,
2004. Disponible en: http://www.ifla.org

® Commitment to Equity, September 23, 2005. Disponible en: http://www.icml9.org
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fundaciones que financian la investigacion, para que sus producciones sean
depositadas en los respectivos repositorios, antes de su publicacion en
revistas de pago o en revistas de acceso abierto. Existen 12 mandatos a
nivel general de la universidad alrededor del mundo y muchisimos mas a
nivel especifico, por facultades o especialidades en otros casos (Buehler,
2009).

Todos estos mandatos y declaraciones tratan de incentivar la ampliacion de
los repositorios en el mundo, sobre todo en los paises con mayor desarrollo,
los que han ido a la cabeza de este movimiento. Se parte del principio de
que el conocimiento generado con fondos publicos debe ser de acceso
publico, dado que en determinado momento se volvié insostenible, “porque
la publicacion la realizan empresas privadas que solo permiten la difusién de
la ciencia mediante el pago de costosas suscripciones. Asi, la campafia a
favor del acceso abierto “se centra en la literatura que los autores ponen a
disposicion de todos sin esperar un pago a cambio” (Suber, 2006) y de esta
manera, democratizar el acceso al conocimiento.

Este panorama mundial nos muestra el desarrollo acelerado que han tenido
en el Ultimo afio, pero aun asi el crecimiento se concentra en los paises mas
desarrollados, tal como se puede observar en el siguiente grafico extraido
del Open Doar:

Proportion of Repositories by Continent - Worldwide

@ Europe
® Asia

North America
@ South America
@ Africa
@ Australasia
@ Central America
@ Caribbean

Otro

\

Total = 2973 repositories

OpenDOAR - 22-Sep-2015

llustracion 1. Proporcion De Los Repositorios Segun Continente 2015

FUENTE: Open DOAR: http://www.opendoar.org/

En sus inicios, el objetivo de los repositorios fue acelerar el acceso libre a los
resultados de investigacion, concretados en articulos cientificos, ponencias,
presentaciones o libros. Luego se fueron incluyendo otros materiales y hasta
objetos. Sin embargo, conceptualmente se diferencian de las bibliotecas o
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hemerotecas virtuales y de los portales en la web pues los repositorios no
consisten en una simple coleccion de documentos y objetos digitales, sino
que adquieren limites mas definidos para alcanzar los objetivos propuestos,
sobre todo el principio de libre acceso al conocimiento que es generado con
fondos publicos. Segun Tissera (2008) se caracterizan por su naturaleza
institucional, su caracter cientifico, acumulativo y perpetuo y su caracter
abierto e interoperable con otros sistemas. Por ello en Colombia, pais que
cuenta con un fuerte sistema de educacion superior publica, los repositorios
deberian ser una prioridad para obtener acceso a la informacion que
producen sus organizaciones.

3.1.1.1. Africa

En Africa solo existen 8 repositorios institucionales. De ellos, 7 pertenecen a
Sudafrica, por lo se decidié analizar sélo los de este pais.

3.1.1.2. Sudafrica

Sudéfrica es uno de los paises subdesarrollados en los cuales es posible
observar un creciente interés de investigadores y profesionales de la
informacion hacia el Movimiento de acceso abierto y el tema de las politicas
para la implementacién de sus estrategias, lo que no implica que exista un
alto nivel de reconocimiento de esta actividad en el pais, pero cabe destacar
gue se observan pasos relevantes para su desarrollo gradual.

Tipologia de documentos: En los casos estudiados en esta region, los
documentos mas frecuentes son las publicaciones, conferencias, tesis y
libros y, en menor medida, puede encontrarse multimedia, asi como
documentos inéditos y postprints.

Plataforma de software: Se han utilizado EPrints, Dspace y ETD-db.

Preservacion digital: En ningln repositorio se ha establecido una politica
para preservar el patrimonio creado.

Procedimientos de envio de documentos: De manera general se promueve
como politica que los articulos sélo pueden ser depositados por estudiantes
registrados de la institucion. La validez y autenticidad de los contenidos de
los documentos enviados es soOlo responsabilidad del depositante. Los
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depésitos se revisan por los administradores para determinar solamente la
ilegibilidad de los documentos; no se validan ni autentican de otra manera.
Cualquier violacibn del derecho de autor es también enteramente
responsabilidad del depositante. Los administradores, al recibir pruebas de
violacién del copyright, retiraran inmediatamente el documento del sitio. Los
articulos enviados no se corrigen por el administrador. Politica de
moderacion no definida. Politica de embargo no definida.

Politica de uso, calidad y normalizacion de metadatos: La politica de redso
de los metadatos no esta definida, por tanto se asume que cualquiera puede
acceder a ellos libre de cargo.

Propiedad intelectual: En todos los repositorios analizados, se establece que
cualquiera puede acceder a los textos completos libre de cargo. Las copias
Unicas de los articulos a texto completo pueden reproducirse y visualizarse
en cualquier formato o medio para investigacion o estudio personal,
educacional, sin fines de lucro y sin previo permiso o cargo, siempre que se
reconozcan los autores, titulo y detalles bibliograficos completos, asi como la
declaracion original de copyright. Los articulos completos no pueden
venderse comercialmente en ningun formato o medio sin permiso formal del
propietario del derecho de autor.

3.1.1.3. Asia

En Asia existen 50 repositorios, la mayor cantidad pertenece a Japon (24) y
a la India (18). La India esta a la vanguardia del resto de los paises
subdesarrollados, tanto en términos de crecimiento economico como de
productividad cientifica, y lidera el Movimiento acceso abierto y la creacién
de repositorios institucionales.11 Segun un informe comisionado por Joint
Information Systems Committee (JISC) del Reino Unido en el 2004, varias
organizaciones indias (22 universidades y 11 institutos de investigacion)
habian anunciado planes para preparar una red de repositorios
institucionales a lo largo del pais.3

Por su parte, Japon se encuentra entre los paises que lideran la produccion
cientifica mundial, porque junto a Estados Unidos, el Reino Unido y
Alemania producen casi el 85 % de las publicaciones mas citadas del
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mundo. Ademas, fue uno de los primeros paises junto a Brasil y Finlandia en
participar en el proyecto de licencias Creative Comons, lo que muestra su
interés en las legislaciones e iniciativas que apoyan el acceso abierto a la
informacion.

Sin embargo, segun un estudio reciente de Matsubayashi y sus
colaboradores, aun la proporcion de articulos accesibles bajo el modelo de
acceso abierto es baja, y esto estaria condicionado por una serie de factores
entre los que se menciona la inexistencia de politicas gubernamentales que
apoyen el acceso abierto y el desconocimiento del modelo por los autores.

Tipologia de documentos: En la India, los documentos méas depositados son
tesis y disertaciones, publicaciones, documentos inéditos, conferencias,
referencias, preprints, libros y patentes y, en menor medida, multimedia,
objetos de aprendizaje y postprints. En Japdén, los documentos mas
comunes son objetos de aprendizaje, libros, documentos inéditos, tesis,
conferencias, publicaciones y, en una escala menos significativa, materiales
especiales y postprints.

Plataforma de software: En la India, los Unicos utilizados son versiones de
EPrints y DSpace. En Japén, el software mas utilizado es DSpace, en tres
casos no se especifica y en un caso se emplea Bepress.

Preservacion digital: En la India, la mayoria de los sitios no disponen de una
politica definida y en los casos existentes es muy pobre, ya que no se define
el periodo de retencion, ni politica de especificidad funcional, asi como de
preservacion de archivos. Sin embargo, si se define que los articulos seran
anulados, retirados completamente del banco de datos o retenidos
indefinidamente en caso de ser identificados en otra URL.

En Japon, la mayoria de los sitios carecen de politicas definidas en este
sentido. En los casos identificados, los expertos de la biblioteca preservan
los recursos con la migracion a nuevas plataformas tecnoldgicas, siempre
gue la obsolescencia de la tecnologia activa asi lo requiera. Se pudo
comprobar que las bibliotecas desempefian una funcién fundamental en el
mantenimiento e implementacion de estos sitios, al proveer acceso
permanente a los contenidos del repositorio institucional, aunque no pueden
garantizar la constante funcionalidad de herramientas de alta tecnologia por
medio de las cuales generalmente se fijan, preservan y acceden a estos.

Procedimientos de envio de documentos: En ambos paises los elementos en
este aspecto son muy simples porque se limitan a que los articulos sélo
pueden depositarse por miembros acreditados de la institucion y la validez y
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autenticidad de los contenidos de los documentos enviados no se verifica.
No se define politica de embargo ni de moderacion.

Politica de uso, calidad y normalizacion de metadatos: En ambos paises, los
repositorios permiten que cualquiera pueda acceder a los metadatos libre de
cargo, politica de reuso de metadatos indefinida, por lo que se asume gue no
se ha concedido ningun derecho.

Propiedad intelectual: Es comun que el derecho de autor y los derechos
relativos a cada material se retengan por autores o editores, no por la
institucion. Algunos materiales estan bajo Creative Commons Public License,
Atribucién-No comercial. En muchas ocasiones, la mayoria de los
documentos de los repositorios se han publicado en revistas académicas.
Por las restricciones de derecho de autor, algunos de los documentos
depositados son archivos preprints y se guardan como version del autor.
Esta podria tener algunas diferencias en esquemas y redaccion con respecto
a la version final publicada.

En ambos paises, los repositorios permiten que cualquiera pueda acceder
los textos completos libres de cargo, politicos de reuso de texto completo
indefinida, por lo que se asume que no se ha concedido ningun derecho.

3.1.1.4. Australasia

En esta region existen 61 repositorios, de ellos pertenecen 52 a Australiay 9
a Nueva Zelanda.

3.1.15. Australia

Australia probablemente es uno de los principales paises en términos de
organizacién nacional y politica de archivos Eprints. Un buen ejemplo de
iniciativas para el autoarchivo es la Universidad de Tecnologia de
Queensland, donde existe una politica que requiere a los autores en la
institucion autoarchivar sus trabajos en el repositorio institucional si el
acuerdo de derecho de autor del editor lo permite, lo que le ha posibilitado
tener casi un 100 % de trabajos autoarchivados.
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3.1.1.6. Nueva Zelanda

El software Greenstone, producido por la Universidad de Waikato, en Nueva
Zelanda, y desarrollado y distribuido en la cooperacién con la UNESCO,
inicialmente concebido para bibliotecas digitales, se ha utilizado en algunos
paises para la implementacion de repositorios.

Tipologia de documentos: En Australia, el recurso mas depositado son las
tesis; también son frecuentes las publicaciones, referencias, conferencias,
documentos inéditos y libros y, en menor cantidad, banco de datos, software
y multimedia. En Nueva Zelanda, las fuentes mas depositadas son las tesis,
publicaciones, conferencias y otros documentos no publicados.

Plataforma de software: En Australia, en la mayoria de los repositorios no se
especifica el software utilizado, pero predomina EPrints, DSpace y Fedora.
En Nueva Zelanda el software mas utilizado es EPrints, en algunos casos no
se especifica y en otros se usa DSpace y Bepress.

Preservacion digital: En Australia, la mayoria de las politicas no estan
definidas. Es importante sefialar que este pais tiene una muestra
significativa de repositorios, los cuales a largo plazo, si no se les define una
politica para este aspecto, puede traer consecuencias nada beneficiosas
para la institucion, porque si los recursos no se preservan, pudieran perderse
o sufrir dafos irreparables en cualquier momento. Sin embargo, existen
iniciativas como PADI (Preserving Access to Digital Information)
http://www.nla.gov.au/padi/, un portal gestionado por la National Library of
Australia, que promueve mecanismos para asegurar que la informacion
digital se gestione con las consideraciones apropiadas para su conservacion
y acceso en el futuro. En Nueva Zelanda, ninguno de los sitios dispone de
una politica de preservacion definida. Esta constituye la deficiencia mas
preocupante de los repositorios en este pais.

Procedimientos de envio de documentos: En ambos paises, la politica
consiste en que los articulos sélo pueden depositarse por el personal
académico y estudiantes registrados de la institucibn o por personal
designado al efecto. No se define politica de moderacién, porque se asume
gue nada se veta. La validez y autenticidad de los contenidos de los
documentos enviados es responsabilidad Unica del depositante. En otros
casos, la politica no esta definida.

Politica de uso, calidad y normalizacion de metadatos: Cualquiera puede
tener acceso a los metadatos libre de cargo. Los metadatos pueden ser
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reusados en cualquier medio sin permiso previo siempre que sea sin fines de
lucro. En otro caso es necesario un permiso formal.

Propiedad intelectual: En Australia, antes de depositar documentos en el
repositorio es importante que el usuario confirme que posee el derecho de
autor sobre el material y debe inspeccionar la politica de propiedad
intelectual y las secciones relacionadas en el sitio Web, respecto a su
asignacion y autorizaciéon. Si el usuario es el duefio del derecho de autor,
puede incorporar una declaracion de este en el material incluido en el
repositorio, asi como estipular los términos y condiciones de uso. También
puede suceder que el derecho de autor de cualquier material depositado sea
retenido por el depositante.

En Nueva Zelanda, el acceso a algunos o todos los articulos a texto
completo es controlado. Se permite la reproduccion de una copia Unica de
articulos completos en cualquier formato o medio, para la investigacion o
estudio personal, educacional y sin propdésitos de ganancias sin permiso
previo o cargo. En algunos repositorios, se prohibe la recoleccion de datos
por sistemas automaticos o robots.

3.1.1.7. Europa

Esta es una de las regiones mas destacadas en esta actividad, ya que los
paises que la conforman se desempefian activamente en todas las
iniciativas y proyectos relacionados con el acceso abierto, asi como en la
implementacion y desarrollo de la practica del autoarchivo.

El CERN (Centro Europeo de Investigaciones Nucleares) es uno de los
primeros lideres en esta area y sus repositorios incluyen alrededor de 360
000 documentos a texto completo. Desarrollé la plataforma CDSware que
constituye una de las mas utilizadas a nivel mundial para la implementacion
de repositorios.

La Universidad de Minho, en Portugal, se adhirié a la Declaracion de Berlin y
presentd su archivo RepositoriUm con los trabajos en formato digital
publicados por esa institucion.

El CERN vy la Universidad de Minho poseen mandatos de autoarchivo, lo que
ha posibilitado alcanzar casi el 100 % de archivos depositados por afio.

Hasta el 24 de mayo de 2007, el OpenDOAR registraba 434 repositorios en
Europa: Alemania 112, Reino Unido 99, Holanda 44, Francia 32, Suecia 31,
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Italia 24, Bélgica 15 y Espafia 14. El resto de los paises europeos presenta
una cantidad menor de repositorios.

3.1.1.8. Alemania

Es uno de los paises de mayor produccion cientifica a nivel mundial y lider
en las iniciativas gubernamentales con respecto al Movimiento de acceso
abierto. Una de las organizaciones que se destacan es Max Planck
Gesellschaft (MPG), que inicio el proyecto EDoc de repositorio institucional
para sus investigadores y organiz6 en el 2003 la reunién Open Access to
Knowledge in the Sciences and Humanities. Esta reunion amplié la discusion
con el propésito de incluir las humanidades en esta iniciativa y realizé la
Declaracion de Berlin, que marco pautas para el desarrollo del Movimiento.
Otros actores que apoyaron este esfuerzo fueron los rectores de
universidades alemanas y la agencia financista  Deutsche
Forschungsgemeinschaft (German Research Foundation, DFG), también
firmantes de la Declaracion.

3.1.1.9. Reino Unido

Reino Unido es uno de los paises que desarrolla iniciativas gubernamentales
para apoyar el Movimiento de acceso abierto, al considerarse uno de los
mayores productores de ciencia con alrededor de 130 000 articulos por afio.
Entre las iniciativas fundamentales, se encuentra la propuesta del Consejo
de Investigaciones del Reino Unido (RCUK), para el establecimiento de una
politica que compulse el autoarchivo de los trabajos cientificos financiados
con fondos publicos.

Este es el tercer pais, después de Estados Unidos y Alemania, con mayor
cantidad de repositorios, la mayoria establecidos en universidades. Entre los
proyectos que han favorecido el desarrollo de los repositorios se encuentre
el SHERPA/ROMEDO.

La Universidad de Southampton lidera la practica de autoarchivo, al
acumular el mayor porcentaje de trabajos depositados, gracias al
establecimiento de una efectiva politica de autoarchivo. Ademas, fue aqui
donde se desarroll6 el software Eprint, una de las plataformas mas utilizadas
para repositorios.

25



3.1.1.10. Holanda

El gobierno de Holanda ha mantenido el apoyo financiero para que DARE
(Digital Academic Repositories), una iniciativa colectiva de las universidades
holandesas, las bibliotecas nacionales y las organizaciones del pais para la
investigacion cientifica, logre que todos sus resultados de investigacion se
hallen digitalmente accesibles.

El programa DARE, creado por cientificos de las principales universidades
holandesas con 47 000 documentos digitales de investigacion, reune
publicaciones de 16 repositorios institucionales de las universidades del
pais, y recolecta todo el material digital disponible en los repositorios locales
de sus instituciones afiliadas y lo ofrece en forma integrada y completa en
una unica base de datos. Los contenidos no sélo son textuales, sino también
sonoros, visuales y audiovisuales.3

3.1.1.11. Francia

Este es uno de los paises europeos que muestra mayor interés en
proporcionar acceso en linea a la informacién cientifica sobre la base de dos
estrategias: la digitalizacion de sus revistas y la implementacién de
repositorios de acceso abierto. En este aspecto se destaca la iniciativa del
Centre pour la Communication Scientifigue, Centre National pour la
Recherche Scientifiqgue (CNRS) que hospeda varios de los repositorios
franceses.

3.1.1.12. Suecia

El gobierno sueco se ha caracterizado por apoyar las iniciativas del
Movimiento de acceso abierto. Segun un estudio realizado, este es uno de
los paises con mayor cantidad de articulos publicados bajo la modalidad de
acceso abierto, aunque su produccion cientifica global es pequefia.14

Cabe destacar que el Directorio de Revistas De Acceso Abierto (DOAJ), que
mantiene la Universidad de Lund, en Suecia, lista alrededor de 2 200
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revistas, 633 de ellas recuperables hasta el nivel de articulos. Todas las
revistas registradas en DOAJ presentan acceso abierto.

3.1.1.13. Italia

En noviembre de 2004, en Messsina (Italia), se firmo lo que se ha llamado
Declaracion de Messina, en la que 31 rectores de distintas universidades
italianas establecieron su adhesion a la Declaracion de Berlin. Actualmente,
son 70 las universidades italianas que han suscrito la Declaracion de
acuerdo con un comunicado procedente de la conferencia Berlin3 Open
Access..15

Un aspecto relevante es la participacion de miembros de CILEA (Consorzio
Interuniversitario Lombardo per la Elaborazione Automatica), de Italia, en el
soporte técnico del repositorio E-LIS, uno de los mas notables en
Bibliotecologia y Ciencia de la Informacion.

3.1.1.14. Bélgica

Segun un estudio desarrollado, Bélgica se encontraba en el primer lugar de
paises que publicaban articulos con acceso abierto;14 sin embargo, no es
uno de los paises que posee mayor cantidad de repositorios.

Tipologia de documentos: En Europa, los recursos mas comunes son tesis,
publicaciones, documentos inéditos, referencias, objetos de aprendizaje y
libros y los menos comunes multimedia y postprints.

Plataforma de software: En Francia y Bélgica, se utilizan plataformas de
software como DOKS, DSpace, ETD-db, EPrints y HAL. En Alemania,
ademas, se utilizan UBKA, Miless, EDoc, MONARCH, MyCoRe y OPUS. En
Espafia, el mas utilizado es DSpace, en algunos casos no se especifica y
existe un sitio soportado en OAICat. En Italia, los mas comunes son DSpace
y EPrints y en algunos casos, CDSWare. En Reino Unido y Suecia se
utilizan mas Dspace y EPrints.

Preservacion digital: En la mayoria de los repositorios de Europa, las
politicas de preservacion digital no estan definidas. En algunos repositorios
de Bélgica se trabaja con socios externos para convertir o migrar formatos
de archivos y desarrollar e implementar emulaciones de software para los
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formatos de archivo obsoletos. No se define politica de retiro o método de
eliminacion de articulos. No se permiten cambios en los articulos
depositados. En caso de cierre del repositorio, la base de datos se
transferira a otro archivo apropiado. Algunos repositorios hacen copias de
respaldo de los ficheros de acuerdo con las mejores practicas.

En Bélgica, Italia y Suecia, por lo general, el periodo de retencién no esta
definido. No se define la politica de especificacién funcional, preservaciéon
de archivos, asi como algin método para eliminar articulos retirados.

En Alemania, los cambios o correcciones al texto se hacen lo mas tarde
posible. Si el autor desea una correccion, entonces el documento modificado
debe mantener un enlace a la version anterior. Sin embargo, en la mayoria
de los casos esta politica no se define.

Procedimientos de envio de documentos: En Bélgica, Francia, Alemania,
Holanda, Suecia y Reino Unido, los articulos sélo pueden depositarse por
estudiantes y personal académico de la institucion previamente registrados.
La validez y autenticidad de los contenidos de los documentos enviados se
chequea por especialistas internos. Politica de moderacion no definida.
Politica de embargo no definida.

En Bélgica, Francia, Holanda y Alemania, los autores sélo pueden enviar los
documentos de sus propios trabajos para el autoarchivo. Los depositantes
elegidos deben crear los metadatos para todas sus publicaciones y deben
guardarlas a texto completo, aunque pueden aplazar su disponibilidad
publica para obedecer los embargos de los editores. ElI administrador solo
veta articulos por la elegibilidad de autores/depositantes. En ltalia, por lo
general, no se definen politicas para estos repositorios.

En Holanda, otra politica de algunas instituciones consiste en que todos los
articulos enviados se introduzcan en un ciclo de revision para asegurar que
los datos y metadatos sean los correctos. Los usuarios tienen oportunidad
de corregir errores en sus articulos antes de encontrarse estos visibles. En el
Reino Unido, es posible autoarchivar en el sitio Web directamente o por
correo electrénico.

Politica de uso, calidad y normalizacion de metadatos: En Bélgica, Francia,
Suecia y Reino Unido cualquiera puede acceder a los metadatos libre de
cargo. Estos pueden ser reusados en cualquier medio sin permiso previo sin
propdsitos de ganancia, y para propositos comerciales es necesario un
permiso formal, en algunos casos con la condicion de que se ofrezca el
identificador OAI o un enlace al archivo del metadato original. De manera
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general también en este aspecto, existe muy poca definicibn para esta
actividad y en la mayoria de los sitios no existe ninguna.

En Alemania, Italia y Holanda (en algunos casos es posible consultar por
autor, titulo, palabras clave y universidad) no existe politica definida para
normalizar los metadatos.

Propiedad intelectual: En Bélgica, el acceso a algunos o todos los textos
completos es controlado. Algunos de los articulos son individualmente
etiquetados con diferentes derechos de permisos y condiciones.

En Bélgica, Francia, Holanda, Suecia y Reino Unido, las copiasde textos
completos generalmente pueden reproducirse en cualquier formato o medio
y para investigaciones personales o propoésitos de estudio sin permiso previo
0 cargo, siempre que se muestren los detalles bibliograficos completos y el
contenido no se cambie en forma alguna. Los textos completos no pueden
comercializarse en ningun formato o medio sin permiso formal de los
propietarios del derecho de autor. En Alemania, en este aspecto las politicas
estan indefinidas de manera general.

En ltalia, el acceso a la informacion y los documentos es abierto. Los autores
gue depositen sus documentos en el archivo mantienen el derecho de autor
sobre sus trabajos. Los administradores del archivo declinan toda
responsabilidad por cualquier error y omisién que aparecer. Los documentos
depositados en el archivo se rigen por la legislacion italiana para el derecho
de autor, independientemente de la ubicacion en la cual se utilicen. Los
autores depositantes asumen toda la responsabilidad por la pertenencia de
los derechos necesarios para la difusion de los documentos. En el Reino
Unido, si el repositorio recibe pruebas de violacién del derecho de autor, el
articulo pertinente puede removerse inmediatamente.

3.1.1.15. América del Sur

En América del Sur, existen 38 repositorios, la mayor cantidad de ellos
pertenecen a Brasil, con 25; le continta Chile, con 5.

3.1.1.16. Brasil

En el afio 2005, durante la celebracion del Congreso Regional de
Informacioén en Ciencias de la Salud en Salvador-Bahia, Brasil, se urgi6 a los
gobiernos a hacer del Movimiento de acceso abierto una alta prioridad en las
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politicas de ciencia. Entre las iniciativas mas importantes relacionadas con el
Movimiento, se encuentran SciELO (Scientific Electronic Library Online) y
Bioline Internacional. Scielo es un modelo para la publicaciéon electrénica
cooperativa de revistas cientificas en Internet, actualmente contiene grandes
colecciones de revistas de Brasil, Chile, Cuba, Espafia y Portugal.

La iniciativa Bioline Internacional de 1993, como servicio de acceso abierto
de publicaciones cientificas, producidas en paises en via de desarrollo y
especializado en biociencias, contiene la produccién cientifica de los paises
integrantes de Bioline. El repositorio, con mas de cuarenta revistas, es
gestionado por bibliotecarios de la Universidad de Toronto, junto con El
Centro de Referencia para el Desarrollo de la Informacién de Brasil y
Bioline/UK.

3.1.1.17. Chile

Aungque no se encontrd informacién general sobre la participacion de Chile
en el Movimiento de acceso abierto, existen iniciativas especificas en las que
participa, fundamentalmente asociadas con la creacion de repositorios
institucionales.

Tipologia de documentos: En estos paises, el recurso mas utilizado son las
tesis y disertaciones, aunque también aparecen publicaciones, multimedia y
objetos de aprendizaje, entre otros.

Plataforma de software: En Chile se utiliza DSpace y en Brasil, DSpace,
EPrints, Maxwell o no especificado.

Preservacion digital: En Brasil, la politica de retencion y preservacion de
archivo no se definen. Los articulos pueden ser retirados a peticién del
autor/propietario del derecho de autor, pero esta practica no se incentiva.
Las razones aceptables para el retiro incluyen el reemplazo con versiones
nuevas. No se permiten cambios a los articulos depositados. Si es
necesario, una versién actualizada puede depositarse. La versidon anterior
puede retirarse de la vista publica. En Chile, no estan definidas las politicas.

Procedimientos de envio de documentos: En Brasil, los articulos solo
pueden depositarse por miembros acreditados de la institucion. La validez y
autenticidad del contenido de los documentos enviados es responsabilidad
Unica del depositante. Politica de embargo indefinida. Los autores solo
pueden enviar documentos de sus propios trabajos para archivar. El
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administrador solo veta los articulos por la elegibilidad de
autores/depositantes, por la relevancia para el repositorio y la validez del
formato

En Chile, un buen ejemplo es el de Captura (Repositorio Académico de la
Universidad de Chile) en el cual es requisito para los académicos de la
institucion registrarse mediante el correo institucional y la opcién de Ingreso
de documentos. Si el usuario no desea que un documento esté disponible al
publico en general, Captura puede bloquear el acceso al documento. Sin
embargo, no se bloqueara el acceso al registro del documento. El publico no
tendra acceso al documento electrénico, pero si a los datos asociados con
él. Al momento de ingresar sus documentos en el Repositorio, existen varias
instancias para restringir el acceso a sus documentos. Los pasos de ingreso
son: identificar el documento, adjuntar el archivo y, por ultimo, escoger la
licencia de derecho de autor.

Politica de uso, calidad y normalizacion de metadatos: En Brasil y Chile,
cualquiera puede acceder a los metadatos libre de cargo. Los metadatos
pueden ser reusados en cualquier medio sin previo permiso, sin propésitos
de ganancias o comercial.

Propiedad intelectual: En Brasil, no existen politicas definidas en este
sentido. En Chile, cualquier persona conectada a Internet puede visitar y
usar este servicio. Las restricciones con respecto al acceso a los
documentos digitales contenidos en el repositorio, las determinan los autores
al momento de depositar sus documentos. Los materiales o documentos
depositados obedecen a politicas y practicas que resguardan los derechos
de quienes depositan documentos en este. Quien deposita documentos en el
repositorio conserva todos los derechos de propiedad intelectual sobre el
material. Los Unicos derechos que posee el repositorio sobre los
documentos que se depositan, son los de hacer copias para respaldos o, el
de migrar colecciones a otro formato, en caso de ser necesario.

3.1.1.18. América del Norte

En América del Norte, de 284 repositorios existentes, 254 pertenecen a los
Estados Unidos y el resto a Canada.
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3.1.1.19. Estados Unidos

Los repositorios institucionales en este pais son clara y ampliamente
reconocidos como infraestructuras esenciales para la comunicacion cientifica
en el mundo digital; ademas, constituyen infraestructuras de propésito
general en el contexto de una practica académica cambiante; las bibliotecas
lideran esta actividad a nivel de formulacién de politicas y de implementacion
operacional.16

Una de las iniciativas lideres en el Movimiento de acceso abierto es la
Scholarly Publishing and Academia Resources Coalition (SPARC), alianza
de bibliotecas universitarias y de centros de investigacion mayormente de
Estados Unidos, pero que incluye también socios de otras partes del mundo
gue, desde 1997, tratan de enfrentar los impedimentos del mercado en el
sector de las publicaciones académicas.

3.1.1.20. Canada

Estudios realizados demuestran que es uno de los paises con mas de un 30
% de sus articulos con acceso abierto.14

Tipologia de documentos: En Estados Unidos, existe un amplio depdsito de
recursos como tesis, publicaciones, documentos inéditos, conferencias,
preprints, postprints, objetos de aprendizaje, referencias, entre otros. Estos
recursos son los mismos en el caso de Canada.

Plataforma de software: En estos paises, predomina la utilizacion de DSpace
y EPrints, aunque también se utilizan otras plataformas como las
mencionadas en otros paises.

Preservacion digital: En Canada y Estados Unidos, el periodo de retencion
no esta definido. Se intenta asegurar continua legibilidad y accesibilidad. Los
articulos migraran a nuevos formatos de archivo de ser necesario. Los
repositorios trabajan con socios externos para convertir o migrar formatos de
archivos. Se retiran articulos identificados en otra URL y se retienen
indefinidamente. Los metadatos de articulos retirados no son recuperables.
No se admiten cambios en los articulos depositados. En otros casos, los
articulos pueden retenerse indefinidamente. Politicas no definidas para retiro
y eliminacion de articulos.
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Procedimientos de envio de documentos: En Canadd, los trabajos deben
producirlos, enviarlos o patrocinarlos las instituciones, deben ser cientificos u
orientados a la investigacion, no deben ser efimeros y deben estar en
formato digital. La biblioteca ayudara a departamentos o individuos en la
preparacion de los proyectos de digitalizacion. Ademas, los trabajos deben
estar completos y listos para la “publicaciéon”, y el autor/poseedor debe estar
dispuesto a conceder el derecho a la organizacion para conservar y
distribuir el articulo.

Existe un compromiso de preservar la privacidad de la informacion personal
gue se recibe mediante el sitio, que se utiliza sélo para propésitos de
funcionamiento del sistema y de la investigacion de los usuarios que envian
documentos, de los contenidos y metadatos del repositorio y usuarios
suscritos a su servicio de alerta.

En Estados Unidos, el administrador soélo veta los articulos por la relevancia
para el alcance del repositorio. Los articulos pueden ser depositados en
cualquier momento, pero no se haran publicamente visibles hasta que expire
el periodo de embargo del editor. En ambos paises, los articulos deben ser
depositados solo por el personal académico, y estudiantes registrados de la
institucion, o sus agentes delegados. Los autores so6lo pueden enviar sus
propios trabajos para archivar. La validez y autenticidad del contenido de los
documentos enviados es responsabilidad Unica del depositante. Cualquier
violacion del derecho de autor es enteramente responsabilidad del
autor/depositante.

Politica de uso, calidad y normalizacion de metadatos: Cualquiera puede
acceder a los metadatos libre de cargo. Los metadatos pueden ser reusados
en cualquier medio sin permiso previo sin propositos de ganancia y re-
vendido comercialmente siempre que se ofrezca el identificador OAl o un
enlace al registro de los metadatos originales.

Propiedad intelectual: En Canadda, existe una politica definida en este
aspecto, las reglamentaciones en cuanto a los contenidos se especifican con
una licencia no exclusiva, expedida por cada institucion para el envio de
documentos por el personal acreditado.
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En Estados Unidos, cualquiera puede acceder a los articulos a texto
completo libre de cargo. Las copias Unicas de los articulos a texto completo
pueden reproducirse y presentarse en cualquier formato o medio y para
investigacion o estudio personal, educacional o sin propésitos de ganancias
sin previo permiso o cargo, siempre que se reconozcan los detalles
bibliograficos completos. Los articulos completos no pueden recolectarse por
robots, ni vendidos en cualquier formato o medio sin permiso formal del
propietario del derecho de autor. Los autores retienen el derecho de autor
para todo el contenido anunciado en el repositorio. Algunos sitios establecen
una red en los sitios Web o publicaciones oficiales o extraoficiales de la
institucion para su uso académico, esto permite evitar la utilizacién de
software u otros materiales electrénicos, sin permisos de los propietarios.

3.1.2. PAPEL DE LA BIBLIOTECA EN LOS REPOSITORIOS

Un estudio reciente coordinado por Karen Markey (2007) y publicado por el
Council on Library and Information (USA) demuestra con datos fehacientes
gue préacticamente el 90% de los repositorios institucionales -en marcha, en
fase piloto o en proyecto- son liderados por personal de la biblioteca. Las
razones de este “entusiasmo” por parte del personal bibliotecario para
asumir un rol de liderazgo en estas iniciativas tienen que ver con lo que
Raym Crow (2002) llama la logica convergencia de tres factores: las
iniciativas del autoarchivo de un grupo de cientificos, la insatisfaccién
creciente de las bibliotecas con los efectos monopolisticos del sistema
tradicional de publicacién de revistas, y la disponibilidad de redes digitales y
tecnologias de publicacion que permiten plantear un cambio en el modelo de
comunicacion cientifica.

Pero los profesionales de la informacion, ademas de estos tres factores
fundamentales, perciben ademdas otros beneficios; especialmente, en el
ambito de las bibliotecas universitarias, en las que los contenidos, los
“objetos” con los que se trabaja son cada vez mas digitales: de las revistas a
las bases de datos con acceso al texto completo, de los materiales no
librarios al DVD, o de las tesis doctorales en formato impreso a tesis en
formato PDF y en CD-ROM. Las bibliotecas, lo queramos o no, se van
convirtiendo poco a poco en bibliotecas digitales. Y curiosamente, sobre
mucho de ese material digital, las bibliotecas apenas tienen responsabilidad
de gestion, sino que tan solo “alquilan” el acceso a las colecciones por lo
gue: ni los catalogan ni los indizan, son los editores o los agregadores
quienes se encargan ahora de ello; ni tampoco los organizan, porque ya no
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estan en sus estantes; ni los conservan, existiendo muchas posibilidades de
gue, al cancelar una suscripcion o al cesar el negocio de un editor, las
bibliotecas se puedan quedar sin el material que habian “comprado” para
utilizar.

¢,Cuales son entonces los beneficios que se perciben en las bibliotecas al
asumir un rol de liderazgo en los repositorios institucionales? Entre otros,
podemos citar:

Un incremento del papel de la biblioteca como “socio real” en la
investigacion de la institucion

Un posible reconocimiento a las labores de preservacion de los
resultados de la investigacion.

Un posible reconocimiento por el aumento de posibles servicios a la
comunidad investigadora (informes sobre citas a los documentos de
los investigadores de nuestra institucion, numero de descargas de sus
documentos, etc.).

Una fuente de datos para construir una coleccion digital propia, la
constituida por los investigadores de nuestra institucion.

Una mejora de los servicios al aprendizaje, incrementando la
accesibilidad de articulos y otros conjuntos de datos (video, audio,
bases de datos utilizadas en investigacion, etc.).

Un papel mas relevante en cuanto a la proyeccion de la “imagen de
marca” de la institucion, a través de los resultados de la investigacion
gue se exponen para otros. Y la consiguiente mejora que eso supone
para la imagen de la biblioteca.

Nuevos servicios para la administraciéon de la organizacion para la
gue se trabaja, manteniendo el control sobre la propiedad intelectual
de lo que publican los investigadores de la institucion o suministrando
a ésta los datos necesarios para la evaluacion de la actividad
investigadora de los individuos, departamentos, etc.

Los repositorios institucionales, siendo una tendencia creciente,
favorecida ademas por las politicas de algunos de los organismos que
financian la investigacion, por el espiritu cooperativo de los cientificos
o por la “buena prensa”’ que se promueve desde las bibliotecas, tienen
aun un futuro incierto. No porque el modelo falle, sino por los
intereses de la poderosa industria editorial, la indecisidon de
organismos tan importantes como la Unién Europea o la falta de
iniciativa de la mayoria de los gobiernos y de las universidades para
establecer politicas claras respecto al acceso abierto y los repositorios
institucionales. (Tony Hernandez Pérez, David Rodriguez Mateos,
Gema Bueno De la Fuente, 2007)
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llustracion 2: Biblioteca Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga.
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3.2. MARCO CONCEPTUAL

3.2.1. CONCEPTOS DE REPOSITORIOS

3.2.1.2. Repositorio Institucional:

En el sentido mas simple del término, un Repositorio Institucional es un
archivo electrénico de la produccion cientifica de una institucion, almacenada
en un formato digital, en el que se permite la blisqueda y la recuperacion
para su posterior uso nacional o internacional. Un repositorio contiene
mecanismos para importar, identificar, almacenar, preservar, recuperar y
exportar un conjunto de objetos digitales, normalmente desde un portal web.
Esos objetos son descritos mediante etiquetas o metadatos que facilitan su
recuperacion. Desde un punto de vista mas conceptual el Repositorio
Institucional forma un auténtico sistema de gestion de contenidos ya que,
ademas de los documentos propiamente dichos, el repositorio ofrece a la
comunidad académica un conjunto de servicios para la gestion de esa
produccion. El Repositorio Institucional es una via de comunicacion
cientifica, pero no puede ser entendido como un canal de publicacion, sino
gue debe comprenderse como un complemento al proceso de publicacion
cientifica formalizado con revision por pares. Las colecciones intelectuales
incluyen tanto la produccion cientifica (articulos, tesis, comunicaciones, etc.),
los objetos para la ensefianza y los documentos administrativos, como
aguellos documentos que genera la institucion, y lo hacen en formas tan
variadas como textos, presentaciones, registros audiovisuales y objetos de
e-learning. Hasta ahora el interés por los Repositorio Institucional se ha
centrado principalmente en la produccion cientifica, pues ésta constituye un
indicador de rendimiento de las instituciones a la hora de obtener
subvenciones. En ocasiones dichas subvenciones requieren como condicidn
gue las publicaciones sean abiertas. En el ambito docente, el Repositorio
Institucional —que suele integrarse en el sistema de e-learning— facilita el
cambio de paradigma en la ensefianza y el aprendizaje, aportando un
entorno pedagadgico rico en informacion.

El Movimiento Open Access:

En los ultimos afios, el movimiento Open Access (OA) ha tomado mucha
fuerza entre las instituciones académicas y cientificas. El OA respalda el
paradigma del acceso abierto y autoarchivo de las publicaciones.
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El concepto de open access en el &rea de las publicaciones académicas, se
refiere a las iniciativas o proyectos que favorezcan y promuevan el acceso
libre y sin restricciones a los trabajos publicados por la comunidad cientifica.
Los términos “libre” (free) y “abierto” (open) no siempre significan lo mismo.
El primero es sindénimo de gratuito; sin embargo, el término “abierto” (open)
ademas incluye el acceso libre y siempre menciona los derechos del autor
sobre sus articulos.

En la bibliografia referente existen dos definiciones de open access, la
ofrecida por la declaracién de la Budapest Open Acces Initiative'® y por la
Declaracién de Bethesdal. Budapest Open Access Initiative (BOAI) define
asi el acceso abierto: “disponibilidad gratuita en la Internet publica, para que
cualquier usuario la pueda leer, descargar, copiar, distribuir y/o imprimir, con
la posibilidad de buscar o enlazar todos los textos de estos articulos,
recorrerlos para indexacion exhaustiva, usarlos como datos para software, o
utilizarlos para cualquiera otro propésito legal, sin barreras financieras,
legales o técnicas, distintas de la fundamental de ganar acceso a la propia
Internet”.

3.2.1.3. Creative Commons

Es un proyecto internacional que tiene como propaésito fortalecer a creadores
para que sean quienes definan los términos en que sus obras pueden ser
usadas, qué derechos desean entregar y en qué condiciones lo haran.

La organizacion sin fines de lucro creada por Lawrence Lessig, profesor de
derecho en la Universidad de Stanford y autor de importantes textos sobre
ley del ciberespacio, tiene como idea central ofrecer un modelo legal de
licencias y una serie de aplicaciones informéaticas que faciliten la distribucion
y uso de contenidos dentro del dominio publico.

Si el paradigma del sistema tradicional del derecho de autor es “Todos los
derechos reservados”, para las licencias CC es “Algunos derechos
reservados”. Si en el sistema del derecho de autor el principio es que toda
utilizacion de una obra debe tener un permiso expreso del titular de los
derechos de autor, para las licencias CC el principio es el de la libertad

10 Budapest Open Access Initiative (2002). http://www.soros.org/openaccess/read. shtml/
11 Bethesda Statements on Open Accesss Publishing (2003). http://www.earlham.
edu/~peters/fos/bethesda.htm/
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creativa. Este sistema no esta pensado como un enemigo del derecho de
autor. Al contrario, se complementa con éste. Estamos conscientes de la
importancia del derecho de autor en nuestra cultura.

Creative Commons proporciona un sistema que automatiza la basqueda de
contenidos “comunes” o bajo licencia CC. Asi, al licenciar su obra, el creador
establece condiciones generales que quedan incorporadas digitalmente a la
obra, de manera que un motor de busqueda puede identificarlas y escoger la
gue mas le convenga.

Colombia se incorpor6 a Creative Commons el 22 de agosto de 2006 en un
evento que contd con la presencia de Lawrence Lessig, fundador de la
organizacion. Desde entonces el equipo de lideres de Creative Commons
Colombia ha realizado una labor de promocion y difusion de las licencias en
diferentes escenarios del pais y del mundo*?.

Atribucion: e material creado por usted puede ser distribuido, copiado y exhibido
por terceros si se muestra en los créditos

Atribucion — Sin Derivar: & material creado por usted puede ser
distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los créditos. No se pueden

realizar obras derivadas.

Atribucion — Sin Derivar — No comercial: € material creado por

usted puede ser distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
créditos. No se puede obtener ningln beneficio comercial. No se pueden realizar obras

derivadas

Atribucién — No comercial: e material creado por usted puede ser
distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los créditos. No se puede
obtener ningln beneficio comercial

Atribucion — No comercial — Compartir igual: i material creado
por usted puede ser distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
créditos. No se puede obtener ninglin beneficio comercial y las obras derivadas tienen

que estar bajo los mismos términos de licencia que el trabajo original

distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los créditos. Las obras
derivadas tienen que estar bajo los mismos términos de licencia que el trabajo original

® @ Atribucién — Compartir igual: €1 material creado por usted puede ser

llustracion 3. Creative Commons

FUENTE: https://co.creativecommons.org

3.2.1.4. Metadatos

Los metadatos son Utiles y necesarios en la sociedad de la informacion,
toman importancia en el incremento de la reutilizacion de los contenidos en

12 y/éase : https://co.creativecommons.org
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los diferentes contextos educativos. Segun los autores Senso & Rosa
Pifiero, metadato es “toda aquella informacion descriptiva sobre el contexto,
calidad, condicién o caracteristicas de un recurso, dato u objeto que tiene la
finalidad de facilitar su recuperacion, autentificacion, evaluacion,
preservacion o interoperatividad.” ( J. A. Senso and A. Pifiero de la Rosa,
2003).

3.2.1.5. Interoperabilidad

La interoperabilidad es una via para la integracion de los repositorios con
redes especializadas y con otros sistemas de informacion administrativos de
la institucion para ofrecer contenido dinamico y servicios especializados para
su comunidad académica.

Existen multiples definiciones sobre interoperabilidad, inclusive la norma
ISO/IEC/IEEE 24765:2010 la define como: “la capacidad de dos o mas
sistemas 0 componentes para intercambiar informacién y para usar la
informacion que se ha intercambiado” (ISO/IEC/IEEE:24765, 2003).

En la misma linea la autora Bueno-de-la-Fuente define la interoperabilidad
como “...la capacidad de dos o mas herramientas, sistemas o componentes
para trabajar conjuntamente en la realizacibn de una tarea. Mas
concretamente, en el caso de los sistemas de informacion, esa capacidad se
refiera al intercambio de informacion y a la utilizacién de la informacién
intercambiada”. (G. Bueno-de-la-Fuente, Relatorio 2008).

Por su parte, el autor Gémez Duefas define interoperabilidad como “la
capacidad de un sistema de informacion para comunicarse y compartir
datos, informacion, documentos y objetos digitales de forma efectiva (con
una minima o nula pérdida de su valor y funcionalidad), con uno o varios
sistemas de informacion (siendo generalmente estos sistemas
completamente heterogéneos, distribuidos y geograficamente distantes),
mediante una interconexion libre, automatica y transparente, sin dejar de
utilizar en ningin momento la interfaz del sistema propio” (L. F. Gomez
Duenas., 2007)

Los autores Rodriguez & Clobridge expresan que la interoperabilidad “es el
adhesivo técnico que hace esta integracion posible — y hace posibles de
alcanzar las metas del Acceso Abierto.” (COAR, 2011)
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En definitiva, la interoperabilidad posibilita la conexién entre sistemas de
informacion, permitiendo aprovechar el poder computacional de hoy, de esta
manera podemos crear nuevos servicios y comunicar sistemas entre ellos
para agregar, intercambiar y minar datos. La interoperabilidad puede ser
vista desde distintas perspectivas, en relacion con la existencia de distintos
software para la implementacion de repositorios, el proyecto BDCOL basado
en el modelo propuesto por Krsulovic, considera que la interoperabilidad
tiene cuatro niveles de capacidades (OSPINA, 2013).

3.2.1.6. Gestién De Contenidos

La gestibn de contenidos es una actividad que ha cobrado mucha
importancia en el entorno organizacional, académico y profesional. Las
tecnologias de la informacién y la comunicacién TIC s desempefian un papel
importante en el proceso de aprendizaje y gestion del conocimiento de una
organizacion, ya que permiten el acceso a la informacion de forma rapida y
flexible. Este nuevo escenario requiere un cambio de mentalidad corporativa
apoyandose en tres factores determinantes:

1. El auge del software libre y de cédigo abierto,

2. El desarrollo en el ambito de la Web de estandares y especificaciones
abiertas y,

3. La difusién abierta de datos y contenidos, como parte de una politica de
productos y los servicios de informacion de las organizaciones. (J.
Tramullas, 2011).

Ponjuan “plantea que la Gestidon de Informacién incluye el planeamiento de
la politica informativa de toda la organizacion, el desarrollo y mantenimiento
de sistemas y servicios integrados, la optimizacion de los flujos de
informacion y el fortalecimiento de las tecnologias para satisfacer los
requerimientos funcionales de los usuarios finales, sin considerar su status o
rol en la organizacién de origen”. (G. Ponjuan-Dante., 2011).

Los autores Bianco & Michelino (F. Bianco and F. Michelino, 2010)
identificaron tres enfoques cientificos en la relacion entre las TIC's y la
organizacion:

e Enfoque tecnoldgico: hace énfasis en el efecto de las TIC's en la
organizacion y la idea del determinismo tecnoldgico.
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3.3. MARCO INSTITUCIONAL

3.3.1. RESENA HISTORICA

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. La Universidad de Cundinamarca es
una universidad publica departamental colombiana, adscrita al sistema
universitario estatal, con sede en Fusagasuga (siendo ésta su principal) y
presencia en 7 municipios mas del departamento (Girardot, Ubaté, Chia,
Chocontd, Facatativa, Soacha y Zipaquird). Sus inicios se remontan a la
Ordenanza 045 de Diciembre 19 cuando fue creada bajo el nombre de
Instituto Técnico Universitario de Cundinamarca. Afios mas tarde, el
Ministerio de Educacion Nacional le otorgd mediante la resolucion 0530 el
reconocimiento como Universidad de Cundinamarca.*®

o Chia
9797 - 870 9578

Extensién Facotative

Cll. 14 Avda. 15
Tels: (1)892 0707 - B42 2644

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
www.unicundi.edu.co

llustracion 4. Universidad De Cundinamarca; Sede Principal, Seccionales Y
Extensiones.

Fuente: www.unicundi.edu.co

13 UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. 2015. Fusagasugd-Colombia. PROYECTO EDUCATIVO
INSTITUCIONAL
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3.3.2. MISION:

La Universidad de Cundinamarca es una institucion publica local del Siglo
XXI, caracterizada por ser una organizacion social de conocimiento,
democratica, autonoma, formadora, agente de la transmodernidad que
incorpora los consensos mundiales de la humanidad y las buenas practicas
de gobernanza universitaria, cuya calidad se genera desde los procesos de
ensefianza, aprendizaje, investigacion e innovacion, e interaccion
universitaria.'4.

3.3.3. VISION:

La Universidad de Cundinamarca sera reconocida por la sociedad, en el
ambito local, regional, nacional e internacional, como generadora de
conocimiento relevante y pertinente, centrada en el cuidado de la vida, la
naturaleza, el ambiente, la humanidad y la convivencia.*®.

3.4. MARCO LEGAL

3.4.1 Normatividad Sobre Derechos De Autor Y Propiedad Intelectual
En Colombia

3.4.1.1 Constitucién Politica de Colombia

Articulo 61

El Estado protegera la propiedad intelectual por el tiempo y mediante las
formalidades que establezca la ley.

Nota: El concepto de “propiedad intelectual”, acogido por el articulo 61 de la
Constitucion Politica, en concordancia con el articulo 2 numeral 8 del

¥ http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/mision-vision.
15 http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/mision-vision.
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Convenio que establece la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual,
es omnicomprensivo de diferentes categorias de propiedad sobre creaciones
del intelecto, que incluye dos grandes especies o ramas: la propiedad
industrial y el derecho de autor, que aunque comparten su naturaleza
especial o sui generis, se ocupan de materias distintas. Mientras que la
primera trata principalmente de la proteccion de las invenciones, las marcas,
los dibujos 0 modelos industriales, y la represion de la competencia desleal,
el derecho de autor recae sobre obras literarias, artisticas, musicales,
emisiones de radiodifusion, programas de ordenador, etc (Constituyente,
1991).

3.4.1.2 Ley 23 de 1982 Sobre los Derechos de Autor

2.1 Articulo 1: Los autores de obras literarias, cientificas y artisticas
gozaran de proteccion para sus obras en la forma prescrita por la presente
ley y, en cuanto fuere compatible con ella, por el derecho comin. También
protege esta ley a los intérpretes o ejecutantes, a los productores de
fonogramas y a los organismos de radiodifusion, en sus derechos conexos a
los del autor.

2.2 Articulo 2: Los derechos de autor recaen sobre las obras cientificas,
literarias y artisticas las cuales se comprenden todas las creaciones del
espiritu en el campo cientifico, literario y artistico, cualquiera que sea el
modo o forma de expresion y cualquiera que sea su destinacion, tales como:
los libros, folletos y otros escritos (...)

3.4.1.3 Ley 44 de 1993

Articulo 6: Todo acto en virtud del cual se enajene el Derecho de Autor, 0
los Derechos Conexos asi como cualquier otro acto o contrato vinculado con
estos derechos, debera ser inscrito en el Registro Nacional del Derecho de
Autor como condicion de publicidad y oponibilidad ante terceros.

3.2 Capitulo IV

Articulo 51: Incurrira en prision de dos (2) a cinco (5) afios y multa de cinco
(5) a veinte (20) salarios legales minimos mensuales:

1. Quien publiqgue una obra literaria o artistica inédita, o parte de ella, por
cualquier medio, sin la autorizacion previa y expresa del titular del derecho.
2. Quien inscriba en el registro de autor una obra literaria, cientifica o
artistica a nombre de persona distinta del autor verdadero, o con titulo
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cambiado o suprimido, o con el texto alterado, deformado, modificado o
mutilado, o mencionando falsamente el nombre del editor, productor
fonografico, cinematogréfico, video grafico o de soporte Idgico.

3. Quien de cualquier modo o por cualquier medio reproduzca, enajene,
compendie, mutile o transforme una obra literaria, cientifica o artistica, sin
autorizacion previa y expresa de sus titulares.

4. Quien reproduzca fonogramas, video gramas, soporte légico u obras
cinematograficas sin autorizacion previa y expresa del titular, o transporte,
almacene, conserve, distribuya, importe, venda, ofrezca, adquiera para la
venta o distribucidn o suministre a cualquier titulo dichas reproducciones.
Paragrafo.- Si en el soporte material, caratula o presentacion de la obra
literaria, fonograma, video grama, soporte logico u obra cinematogréfica se
emplea el nombre, razén social, logotipo o distintivo del titular legitimo del
derecho, las penas anteriores se aumentaran hasta en la mitad.

3.4.1.4 Ley 599 de 2000 Por la Cual se Expide el Cédigo Penal

Articulo 270: (Modificado por el articulo 14 de la Ley 890 de 2004).
VIOLACION A LOS DERECHOS MORALES DE AUTOR. Incurrird en
prision de treinta y dos (32) a noventa (90) meses y multa de veinte seis
punto sesenta y seis (26.66) a trescientos (300) salarios minimos legales
mensuales vigentes quien:

1. Publique, total o parcialmente, sin autorizacion previa y expresa del
titular del derecho, una obra inédita de caracter literario, artistico,
cientifico, cinematogréfico, audiovisual o fonograma, programa de
ordenador o soporte légico.

2. Inscriba en el registro de autor con nombre de persona distinta del
autor verdadero, o con titulo cambiado o suprimido, o con el texto
alterado, deformado, modificado o mutilado, o mencionando
falsamente el nombre del editor o productor de una obra de caracter
literario, artistico, cientifico, audiovisual o fonograma, programa de
ordenador o soporte légico.

3. Por cualquier medio o procedimiento compendie, mutile o transforme,
sin autorizacion previa o expresa de su titular, una obra de caracter
literario, artistico, cientifico, audiovisual o fonograma, programa de
ordenador o soporte légico.

PARAGRAFO. Si en el soporte material, caratula o presentacion de una
obra de caracter literario, artistico, cientifico, fonograma, videograma,
programa de ordenador o soporte Idgico, u obra cinematografica se emplea
el nombre, razon social, logotipo o distintivo del titular legitimo del derecho,
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en los casos de cambio, supresion, alteracion, modificacion o mutilacion del
titulo o del texto de la obra, las penas anteriores se aumentaran hasta en la
mitad.

Articulo 271: (Modificado por el articulo 2 de la Ley 1032 de 2006).
VIOLACION A LOS DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR Y
DERECHOS CONEXOS. Incurrird en prision de cuatro (4) a ocho (8) afios
y multa de veintiséis punto sesenta y seis (26.66) a mil (1.000) salarios
minimos legales mensuales vigentes quien, salvo las excepciones previstas
en la ley, sin autorizaciébn previa y expresa del titular de los derechos
correspondientes:

1. Por cualquier medio o procedimiento, reproduzca una obra de
caracter literario, cientifico, artistico o cinematografico, fonograma,
video grama, soporte logico o programa de ordenador, o, quien
transporte, almacene, conserve, distribuya, importe, venda, ofrezca,
adquiera para la venta o distribucion, o suministre a cualquier titulo
dichas reproducciones.

2. Represente, ejecute o exhiba publicamente obras teatrales,
musicales, fonogramas, video gramas, obras cinematogréficas, o
cualquier otra obra de caracter literario o artistico.

3. Alquile o, de cualquier otro modo, comercialice fonogramas, video
gramas, programas de ordenador o soportes légicos u obras
cinematogréficas.

4. Fije, reproduzca o comercialice las representaciones publicas de
obras teatrales o musicales.

5. Disponga, realice o utilice, por cualquier medio o procedimiento, la
comunicacién, fijacion, ejecucién, exhibicién, comercializacion,
difusion o distribucion y representacion de una obra de las protegidas
en este titulo.

6. Retransmita, fije, reproduzca o, por cualquier medio sonoro o
audiovisual, divulgue las emisiones de los organismos de
radiodifusion.

7. Recepcione, difunda o distribuya por cualquier medio las emisiones
de la television por suscripcion.

Articulo 272: (Modificado por el articulo 3 de la Ley 1032 de 2006).
VIOLACION A LOS MECANISMOS DE PROTECCION DE DERECHO DE
AUTOR Y DERECHOS CONEXOS, Y OTRAS DEFRAUDACIONES.
Incurrird en prisién de cuatro (4) a ocho (8) afios y multa de veintiséis punto
sesenta y seis (26.66) a mil (1.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, quien:
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1. Supere o eluda las medidas tecnoldgicas adoptadas para restringir los
usos no autorizados.

2. Suprima o altere la informacion esencial para la gestion electronica de
derechos, o importe, distribuya o comunique ejemplares con la
informacion suprimida o alterada.

3. Fabrique, importe, venda, arriende o de cualquier forma distribuya al
publico un dispositivo 0 sistema que permita descifrar una sefial de
satélite cifrada portadora de programas, sin autorizacion del
distribuidor legitimo de esa sefial; o, de cualquier forma, eluda, evada,
inutilice o suprima un dispositivo o sistema, que permita a los titulares
del derecho controlar la utilizacion de sus obras o fonogramas, o les
posibilite impedir o restringir cualquier uso no autorizado de estos.

4. Presente declaraciones o0 informaciones destinadas directa o
indirectamente al pago, recaudacion, liquidacién o distribucién de
derechos econdmicos de autor o derechos conexos, alterando o
falseando, por cualquier medio o procedimiento, los datos necesarios
para estos efectos?®.

3.4.1.5 Acuerdo 351 De La Comunidad Andina

El Régimen Comun sobre Derecho de Autor y Derechos Conexos (351)
reconoce una adecuada proteccion a los autores y demas titulares de
derechos, sobre las obras de ingenio, en el campo literario, artistico o
cientifico.

Este régimen comun, aprobado el 17 de diciembre de 1993 por medio de la
Decision 351 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena, reconoce una
adecuada y efectiva proteccion a los autores y demas titulares de derechos,
sobre las obras de ingenio, en el campo literario, artistico o cientifico,
cualquiera que sea el género o forma de expresion y sin importar el mérito
literario o artistico ni su destino.

El derecho de autor.- El autor, segun la Decisidon 351, es la persona cuyo
nombre, seudonimo u otro signo que la identifique, aparece indicado en la
obra- Tiene el derecho de conservar la obra inédita o divulgarla, reivindicar la
paternidad de la obra en cualquier momento y oponerse a toda deformacion,
mutilacibn o modificacibn que atente contra el decoro de la obra o la
reputacion del autor (derecho moral). Tiene también derecho exclusivo de

16 yéase: http://www.cide.edu.co
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realizar, autorizar y prohibir la reproduccion, comercializacion, traduccion,
arreglo u otra transformacion de su produccion (derecho patrimonial)

La duracién de la proteccion de los derechos reconocidos en esta Decision
no sera inferior a la vida del autor y cincuenta afios después de su muerte.
Cuando la titularidad de los derechos corresponda a una persona juridica, el
plazo no sera inferior a los 50 afios contados a partir de la realizacion de la
divulgacioén o publicacion de la obra.

En caso de infraccion de cualquiera de los derechos reconocidos, la
autoridad nacional competente esta facultada para ordenar el cese inmediato
de la actividad ilicita; la incautacién, el embargo, decomiso o0 secuestro
preventivo de los ejemplares producidos con infracciéon o de los aparatos o
medios utilizados para la comision del ilicito.

Los derechos conexos.- Los derechos conexos, que son los derechos de las
personas que participan no en la creacion de obras literarias y artisticas sino
en la difusién de las mismas, han sido también reconocidos y son objeto de
proteccion por parte de la Decision 351, por un periodo no menor de
cincuenta afios. La proteccién alcanza, en consecuencia, a los artistas
intérpretes o0 ejecutantes (declamador, cantante, locutor, actor, bailarin,
musico, narrador); a los productores de fonogramas (persona natural que fija
una representacion o ejecucién de sonidos exclusivamente sonoros); y a los
organismos de radiodifusion (la empresa de radio o television que transmite
programas al publico).t’

4. REVISION Y ACTUALIZACION DE DOCUMENTACION PARA LA
INICIACION DE LA PASANTIA

4.1. ETAPA INICIAL

La pasantia se efectud en la sede de Fusagasuga en la Universidad de
Cundinamarca, durante un periodo de tres (3) meses comprendido entre el 8
de Marzo de 2015 y el 8 de junio del mismo afio.

17 véase: http://www.comunidadandina.org/
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El proceso consistio en complementar los conocimientos obtenidos en el
aula de clase y adquirir nuevas experiencias en el campo de la
Administracion de Empresas, cuyo tema central es: DISENO E
IMPLEMENTACION DEL MANUAL, PROCEDIMIENTOS Y FORMATOS
DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL EN LA BIBLIOTECA DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA.

La experiencia adquirida en la asistencia y participacion del desarrollo de las
actividades, proporciona la oportunidad de conocer en campo el trabajo,
como parte del desempefio profesional, las relaciones humanas con el
personal que alli labora, engrandeciendo la integracién con el ambiente y la
cultura organizacional.

Este aprendizaje adquirido servira de base para enfrentar situaciones reales,
mejorando las habilidades y los conocimientos, desempefio laboral como
futuros Administradores de Empresas. Por esta razon el proceso de las
pasantias constituye un eje importante en el proceso de la formacion
académica del futuro profesional.

4.2. REVISION DE DOCUMENTOS EXISTENTES DEL REPOSITORIO
INSTITUCIONAL.

Primer objetivo de la propuesta: Revision de las politicas y procedimientos
del Repositorio Institucional, se evidencio que no contaba con ningun
formato establecido en el proceso de aplicacion del repositorio. Se
generaron los correspondientes formatos para la implementacién y puesta
en marcha de las politicas institucionales mediante la formulacion y
elaboracion de formatos, implementacién de la fase inicial para el desarrollo
académico de los estudiantes, profesores, y administrativos.

El propdsito principal del Repositorio Institucional es dotar de una
herramienta que optimice el acervo digital de produccién de informacion en
la Universidad de Cundinamarca. Este proceso se realizé en el mes de
marzo de 2015.
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4.3. ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS

En la Actualizacion de Procedimiento AAAPO3 Circulacion y Préstamo, se
incluyé el uso de los dispositivos electronicos Kindle, que se encuentran
disponibles desde el mes de Abril de 2015.

La guia de uso y el formato de préstamo se encuentra disponible en la
plataforma de la Universidad de Cundinamarca en la web:
www.unicundi.edu.co'®, Sistema Gestion de Calidad, Proceso Apoyo
Académico, con el codigo AAAF109.

18 https://www.unicundi.edu.co:8443/aplicaciones/calidad/inicioSeguro_1.jsp

19 https://www.unicundi.edu.co:8443/aplicaciones/calidad/inicioSeguro_1.jsp
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MACROPROCESODE APOYOD COUKGUAAAR 100

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICD VERSION:1

KINDLES FAGINA: 1ded

REGLAMENTO DE PRESTAMO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS (KINDLE)

Objetivo

Brindar a la comunidad Udecina la posibilidad de hacer uso del servicio de préstamo
de disposiivos electronices para la lectura de E-books de Ieratura universal v
demas contenidos con propositos académicos, con e fin de fomentar la lechora y la
consulta de libros técnicos.

Alcance
El préstamo de los dispositivos va difgido a toda la comunidad universitana,
ectudiantes de pregrado y posgrado, docentes y funcionarios vinculados a esta.

Descripcion y condiciones del servicio
1. H usuarnio debera presentar e camé vigente, para solicitar el senvicio.
2. H préstamo del disposifivo elecironico incluye funda protectora.
3. Para =l préstamo el usuario debera firmar o formulario de préstamo de
dispositivos electronicos comprometiéndose a cumplir con las condiciones

esfablecidas en &l.
4. Htutorial para el uso de los dispositives electrdnicos (Kindle) se encuentra
en = siguiente vinculo URL:

hitp-/kindle =3 amszonsws . com,/Usencuide/Paperwhite/Kindle Paperwhite User Guide ES
i

5. Los disposiivos elecirdnicos deberan ser eniregados v devueltos
encendidos con los accesonos comespondienies, para comprobar las

DOCLAmenID COARITEad0 DOF & SI5TeMaE 08 GasTion 08 ia Cabdad
AsaQivess QLS DIFTRSDONGE 3 i3 DIDMS Verson CONSLEn0D & PorEd ienaicional
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PROCESO GESTION APOYOD ACADEMICO VERSION1

KINDLES FPAGINA 2 de 4

condiciones en las que se encuenira por parie del personal de la biblioteca y
del usuario.
6. Por pingin motive = vsuano podra manipular & software v < handware
del dispositivo electronico.
7. Elusuario fesponderd por ¢ mal uso. dafio o deterioro del dispositivo
8. Sl el usuario pierde & dispositivo, debera susfituiro por une igual de acuerdo
con las especificaciones requenidas por la Biblioteca de acuerdo al
dispositivo perdido.
9. Los dispositivos electronices tendran bloqueadas las opciones de
« Juegos
» Misica
s Videos
» Chat
« Mavegador
» Tienda virtual

10.Una vez el usuario recibe e dispositivo elecironico es el dnico responsable
del mismo, debera comunicar al personal de la bibliofeca si se presenta
alguna anomalia. o mal funcionamiento del dispositive, e no reportar las
anomalias se considerara como mal uso del dispositive v se aplicara la
sancion comespondiente. La biblioteca no se hace responsable por la
perdida de informacion personal, dado que su uso no es el de dispositive de
almacenamisnto.

DocumentD CONTTE00 por & S15T5Ma 05 G8500n 08 12 Caldsd
Asagliness QUS COFTBSDONGE 3 i3 0ioma versitn consuiEndo sl Porsl insomcional
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KINDLES PRGINA Joz4

Duracion del préstamo
= La duracion del préstamo del disposiiivo elecironico 25 maxima de 10 dias.
(1) una unidad por usuario.
= Mo estén permifidas las reservas de los dispositivos elecironicos.

Sanciones
1. En caso de incumplir algunas de las condiciones anteriormente sefalas, &
usuario debera asumir la sancion disciplinana o mufta.
2. En caso de pardida o dafio del dispositivo electronico, el usuaro debera
hacer reposicion de ofro dispositivo de iguales o similares caracterisficas.

NOTA: En caso de pérdida o dafio & usuario serd blogueado inmediatamente en
¢l sistema de gesfion bibliotecaria, hasta responder a ssfisfaccion con las sanciones
comespondientes.

Contenido
= H lecior de libros elecironices tiene precargado una vaniedad de tiulos de
libros dipitales que pueden ser consuftados en & catalogo en linea.
= E modelo de lecior con 2l que se inicia este servicio de préstamo s Kindle,
los usuarios podran solicitar en la biblioteca, asesoria y capacitacion sobre
el uso de los dispositivos.

Este reglamento entrara en vigencia desde &l dia posterior a su aprobacion.

DOCLEMEnID CONITHado pOr & SETBME 06 Gesoon 08 i2 Caldad
ASSQINFBES QLB COFTESDIN0E 3 &2 DIDME Yersiln consuimnia & POrs nssziconal
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PROCESDO GESTION APOYOD ACADEMICD

KINDLES FPRGINA: £ 0= 4

FORMATO DE PRESTAMO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICO S [KINDLE)

Bl fimani2 manifiesia gque conoce y acepia las condiciones de préstamo del
dispositivo electronico (Kindle).

Yo . ideniiicado con OC__ T

N~ vy codigo N° he leido v acepto en su
toizalidad las condiciones expresadas en = Reglamento de Préstamo De
Dispositivos Electronicos (KINDLE) . recibo en perfecto estado v en funcionamiento
los siguisnies accesonios vy de la misma maneara hare devolucion de acuerdo a las
fechas establecidas en el presenis formato.

ENTREGA AL USUARIO DEVOLUCION

Kindle Kindle
Funda Funda
Cable Usb Cable Usb

N. De kindle asignada:

Fecha de Préstamo: .
Fecha de devolucion .

FIRMA FUNCIONARID GUE ENTREGA: FIRMA FUNCIONARIO QUE RECIBE:

FECHA:

FIRMA DE QUIEN RECIBE: FIRMA DE GUIEN ENTREGA:

DociamencD Conrmdado o & SiEeena OF Sesoion Os ke Caldad
AFSQINBES QLY CTBSHONOE 3 & LIDMG VerSiin ONsLTEnia o PorD incoaicaonal

llustracion 5. Formato de Préstamo de Dispositivos Electrénicos

FUENTE: www.unicundi.edu.co

Ver Anexo 15
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MACROPROCESO DE APOYOD CODIGO: AAAPOS

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO |VERSION: 11

PROCEDIMIENTO DE CIRCULACION ¥
PRESTAMOC

PAGIMNA: 1 de 7

Garantirar & préstama

safsiacoitn del usuaria.

espacifica.

hogar wia lntermet.

wirtual

bibiogrificn a los uwsuarnos garaniizando ke

aficieri= dal materia

Encargado del drea: Es toda persong guee mantiens una relacion laboral con la Universided
de GCundinamarca & termino fijo o indefinido, con asignacsdn de funclones en una Sres

Usuario: Persona que realiza |la sobcibed de préstamo de material de la Bibboteca.

CATALOGD EM LINEA OPAC: (inglés Oviine pubilic accecs caftalog) Ex un cabdlogo anomatizado de
accesa pablico en linea de los materiales de la biblioleca. Generalmente, tanio el persornal de =
biblinteca como el piblco ienen acoeso a & en varas terminales deniro de la biblioleca o desde el

DISPOSITIVO ELECTRONICD DE LECTURA KINDLE: Es un leclor de libvos elecrénicos {e-books),
un dispasitive portdtl que parmibe comprar, almacenar y keer libros: digitalizsdos, creads por k2 tienda

ELEMENTO EDUMCATIVO: Es todo mealesial I:li:-I-u-gr.irmn. |rl5-un1:| -m:p.lpu.. |n:ﬂrl.|n1ur-:| mtﬂ =]

Inicia registrando el mgresa del wsuaric, =
requiere  =ervicia de referenca e onenta la
consulta, posteriarments s2 ingresa a el catalego
en linsa del OPAC, =i hay sjemplyes deponibles
¥ son para consulta interma == hace wusa de la
sala de lectura, =i el usuang reoqueere uso de
dispositivos elecirdnicas =e e asigna el
comespondiente durante o tiempgo gue sea
sobcitsdo par el usuanka; al inalizar la cormulta se
regisira y ubica en el acervo bibliografico, si ka
biblialeca  liene implementado o médule de
circulaciin vy préstamo del sistema de gestidn
bioliolecaria se ingresa y werfica o esiado del
usuario, i Mo esta a par y sahee se= e infoma al
usuario registrands o paga de la multa, comtinua
con regetar el présiamo extemoe del modesial
bioliografion; uego se diigencia la ficha de
préciamo y vencimieno, e recbe sl malesial
bibliografica verficanda que esié an buen estada,
en casoe de que el usuano nd entregues o malerial
bibliagr&fica &n la lecha =zefalada, e reparia el
incumplimienio, =n cazo de s necesario Se
reporta novedss, y por dlimo se sobcta la
calficacion ded seraco.

IIustraC|on 6. Procedimiento de ClrcuIaC|on y Prestamo

FUENTE: www.unicundi.edu.co

55



Se realiza la Actualizacion del Normograma de La Unidad de Apoyo
Académico por solicitud de la Jefe de la Unidad Doctora Aleyda Pulido y se
le adiciona el marco legal correspondiente a la Biblioteca Central de La
universidad de Cundinamarca.

CODIGO:
MACROPROCESO DE APOYO
. . VERSION:
PROCESO GESTION DE APOYO ACADEMICO
NORMOGRAMA BIBLIOTECA CENTRAL PAGINA: 1 de 3

ggm"gf” 191 Porel cual sereglamenta el desamallo de los atculos 70, Asamblea
Cdanbi Mdela Consl!tuC|0n Normas Sobre patrimonio cultural, X Nac_ma\
Olombi8 fomentos y estimulos a la cultura. Constituyente
“Por ¢l cual se reglamenta [a ley 163 de 1959 sobre o
defensa y conservacion del patrimonio historico, arfistico, Premdenua_ e
Decreto | 264 | 196302412 |y Monumentos Piblicos de la Nacion. x | laRepublca

{00>0

Por &l cual se reglamenta parcialimente la Ley 397 de 1997

Decelo | & 2% en materia de Patrimanio Arqueoldgico Nacional y si dictan X | Presitencide

GESTION PROCESCO APOYO ACADEMICO

| Republica
fras disposiciones’.
Ley k] 19921228 [Por la cual se organiza el Senvicio Piblico de la Educacion X | Congreso
Superior”. Nacional

llustracién 7. Normograma de la Biblioteca Central

FUENTE: : www.unicundi.edu.co

Ver Anexo 14
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CODIGO:

MACROPROCESO DE APOYO
. . VERSION:
PROCESO GESTION DE APOYQ ACADEMICO
NORMOGRAMA BIBLIOTECA CENTRAL PAGINA 2¢& 3

GESTION PROCESCO APOYO ACADEMICO

Congreso
Le B 008 ooyl se eglamenta os derechos de autor’ x| Nacona
“Por el cual se desarmollan los articuos 70 74,72 y demés
arioulos concordantes de [ Consftucion Politca y se Congeso
Ley 0| BT dn nomas soore patimonio cutal , fomentes y| | X |
estimulos & la cuflra, se crea el ministerio de cultura y e
trasfadan alqunas dependencias
Ley % 1993-2-22 | Pormedio de a cuel s dictan nomas sobre X | Congreso
demacratizacion y fomento cel ioro colombiano” Naciorl
Ley 0| 195-12:28 | Porla cualse organiza el Senvico Plblco ce X | Congreso
Educacion Superor' Nacional
“Reglamentada por ¢l Decreto Nacional 264 de 1963 Por
Ley 183 | 1959-42-30 | lacual se dictan medicas sobre defensay consenvaciin X | Congreso
el Patnmanio Histanco, Artistica y Monumentos Pdblicos Nacional
de a Nacion”

llustracién 8. Normograma de la Biblioteca Central

FUENTE: www.unicundi.edu.co
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CODIGO:

MACROPROCESO DE APOYO
. . VERSION:
PROCESO GESTION DE APOYO ACADEMICO
NORMOGRAMA BIBLIOTECA CENTRAL PAGINA 2de?

€100

GESTION PROCESO APOYO

X Universidad de

Fomalo  IAMFO0 Regisiro de asistencia a Biblioteca Cundinamarca

- L Universidad de

8 Procedimierto | ARAPD3 Procedimiento de Circulacion Y Préstamo X T —
5

H Procedimienio | AAAP14 Procedimiento de Procesos Tecnicos X Universidad de

q (undinamarca
4

Procedimienty | ABAPO1S Procedimiento Dt Desarmallo De Golecciones X Universidad de

Cundinamarca

Manual | ASAMD1 Manual de Servicios Bibliotecarios X Universidad de

Cundinamarca

Instuctivo | AAAIONS Instructivo de Clasificacion y Catalogacian X Universidad de

Cundinamarca

llustracién 9. Normograma de la Biblioteca Central

FUENTE: www.unicundi.edu.co
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5. DESARROLLO DE LA PASANTIA

5.1. ELABORACION DE FORMATOS PARA EL REPOSITORIO
INSTITUCIONAL

5.1.2 ELABORACION DE LA LICENCIA DE PUBLICACION:

Se elaboro el formato para autorizacion de difusion interna y externa de los
trabajos de grado de la Facultad de Ciencias Administrativas Econémicas y
Contables segun acuerdo 351 de la Comunidad Andina, hace referencia al
reconocimiento de una adecuada y efectiva proteccion a los autores y demas
titulares de los derechos de autor, contemplados en la ley, sobre las obras
del ingenio en el campo literario, artistico o cientifico, cualquiera que sea el
género o forma de expresién, sin importar el mérito literario o artistico, ni el
destino final.

Tiene por objeto dar licencia parcial a la Universidad de Cundinamarca y a
los usuarios de la Biblioteca para que la obra sea explotada, respetando
siempre los derechos patrimoniales y morales correspondientes,
establecidos en la ley 23 de 1982 art. 30.

MACROPROCESODE APOYO

CODIGOAMF 105

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

VERSION:1

AUTORIZACION DE PUBLICAGION

PAGINA'1 de5

Ciudad y Fecha

Senores

Biblioteca Central
Universidad de Cundinamarca
Cuidad

Los suscrilos.

5

o,

88888
§558
00000
00000
zzzzz
8885

o,

En mi (nuestra) calidad de autorfes) excl

dusivo(s) de

la obra fitulada:

Tesis:__
Trabajo de Grado:
Otro:

Cual:

nes que se i aco
caso, la finalidad perseguida ser
ensefianza y la investigacion

En las de usos
la presente lice

(Por favor Sefiale con una “x” las opciones que apliquen para el caso).

y parciales que por virtud de
lap ncia se autoriza a la Universidad de Cundinamas los usuario:
de la Biblioteca de la universidad., asi como a los usuarios de las redes, bases de

Documento conkeiad por o Sitem de Gesion de s Caicad

al s

llustracién 10. Licencia de Publicacion. Ver Anexo 2
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5.1.3. ELABORACION DE LA AUTORIZACION DE PUBLICACION:

Con esta licencia parcial se pretende difundir y promover el aprendizaje la
ensefianza y la investigacion. Para que las obras sean explotadas con los
fines indicados, respetando la titularidad de los derechos patrimoniales y
morales, sin animo de lucro, ni comercializacién, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca.

MACROPROCESODE APOYO GO AAAF 105

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO WE O Y

AUTORZACION DE PUBLICACION PACINA 1 a5

Cisdad y Fecha

Senores

Biblioteca Central
Universidad de Cundinamarca
Cuidad

Los suscritos.”

, con C.C. No
. con ©.C. No
, oo 0. Mo
, con GG, Mo
. on C.C. No
En mi (nuestra) calidad de autor(es) exclusive(s) de la obra titlulada:

{Por favor Sefale con una “x” las opciones que apliquen para al caso).

Tesis
Trabajo de Grado:

Citro:

Gual

Presenlado y aprobado en el afo . por medic del presante escrito
autarizo (Auorizamos) a la universidad de Gundinamarca para gue, en desarrollo
de la presente cencia de uso parcial, pueda ejercer sobre mi (nuasira) obra las

atribuciones que sa indican a coinuacion, leniendo on cusnta que on cuakguier
caso. la finalidad perseguida sora facilitar, difundir v promover e aprendizaje, la
ensaefnanza y la investigacion.

En consecuancia, las alnibuciones de usos lemporales y parciales que por virtud de
la presente icencia se aorza a la Universsdad de Cundinamarnca, a os usuanos
da la Biblioteca de la universidad. | asi como a los usuanos de las redos, bases da

Deazmeeio contlo gor e Seteme e (e de G b
Asoapirese g e b S worsitie Gersofsoo of Porl e

llustraciéon 11 Autorizacién de Publicacion

Ver Anexo 3
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5.1.4. ELABORACION FORMATO DE DESCRIPCION DOCUMENTAL Y/O

METADATOS:

El objetivo de este formato es describir un recurso de informacién y/o facilitar
el acceso a éste consolidando un conjunto de datos o atributos necesarios.

Los metadatos son informacién descriptiva que se aplica sobre un recurso
para facilitar la recuperacion, preservacion e interoperabilidad bajo el

formato Dublin Core.

MACROPROCESODE APOYO

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

FORMATCO DE DESCRIPCION
DOCUMENTAL

SUBTITULD, SI1 LO TIENE:

AUTOR O AUTORES:

TITULO COMPLETO DEL DOCUMENTO:

Apelhdos Complaio

Mombres Complelos

DMRECTOR (ES) DEL TRABAJO DE GRADO O TESIS

Apellidos Complalos

MNombras Completos

FACULTAD:

{En caso gue el Documento sea Trabajo de Grado)

TRABAJO PARA OPTAR AL TITULO DE (Opcicomal)

Dovumeante cantslai o i e St ol Cienanicie o B Daoaliimct

Asoguinesa gua Comasmonda A b Efima wersitn consoftancds o = ————

llustraciéon 12: Formato Descripcion Documental

Ver Anexo 4
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5.1.5. ELABORACION NORMAS PARA LA ENTREGA DE TRABAJOS DE
GRADO:

Con el fin de regular el proceso de entrega de trabajos de grado, se
establece el formato AAAF108 , con el objetivo de establecer un orden y una
mejor articulacion entre personal administrativo, personal docentes y
estudiantes, mejorando la transicion del proceso de inclusién de los archivos
digitales.

MACROQPROCESO DE APOQYOQ COMGOT AR08

PROCESQO GESTION APOYO ACADEMICO | vERSION: 1

NORMAS PARA LA ENTREGA DE TESIS ¥
TRABAJIOS DE GRADCO

PRCINA. 1 da b

MNORMAS PARA LA ENTREGA DE TESIS ¥ TRABAJOS DE GRADO

La Biblicteca Central de la Universidad de Cundinamarca dentro del Reposilorio
Institucional (RI1) ena por funcion ser deposilaria de las Tesis y Trabajos de Grado
elaborados por los esludianies de la Universidad de Cundinamanca, los cuales son
requisito para oplar a un titvlo académico an un programa delerminado.

Las Tesis y los Trabapes de Grado lorman parte de la colecoidan bogralica de la
Bibholesca Canlral v son mamona Inshitocional de la Umniverssdad,. Por ella, las Tesas
y Trabajos de Grado se Conservan Daebidamentae Organieadas an un salio daesggpnacdo
especilicamante para ellos, denominado "Sala de Trabajos de Grado®™

NORMAS DE ENTREGA DE LAS FACULTADES A LA BIBLIOTECA CENTRAL

Las facullades enfregaran a la Biblicteca Ceniral, para la consulta, las lesis y
Trabapos de Grado, con la cara de auvlorizacion, debidamente firmada por los
autores quicnes por vocacikon y voluntariamenie decidan ofrecerlos para la consulia
fisica wo publicacikan alectronica del documanto.

Las facullades enlregaran samesiralmentse a la Biblioleca Cenlral las Tesas y
Imabapos de Grado presenlados por los esludianles
samesire. Esta enlrega debse hacersae con una carta o
Bibhotesca Central v la relacian de cada uno de los docume

graduados duranle ose
gida a la Direc am oclex la
los en al formato Anaxao.

1. Las Tesis y los Trabajos de Grado se enfregaran en una copia en CD-ROM.

2. Carna de autorizacion debidamente firmada, la cual Autoriza: la consulta, la
reproduccidn y publcacidn elactrdnica dal texto completo del trabajo para la
wisibrilidad de kos contenidoes en © Catalogo Publico — OPAC - sitios web gue
administre la universidad, Bases de Datos, en otros catalogos y en oiros sitios
web, Redes y Sistemas de Informacidn nacionales e internacionalas “Opan
Access” sean estos onerosos o gratuitos. Aricule 37 de la Ley 23 de 1982

Documonto controlado por of Sictoma die Gesidn de b Caldad
Asogpirase guo corraspoendo o by ilime versiin cltaanclo of Plovieal

llustracién 13 : Normas Para La Entrega de Trabajos de Grado

Ver Anexo 5
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5.1.6. ELABORACION CONDICIONES DE USO DE ESTRICTO
CUMPLIMIENTO:

La finalidad del formato AAAF104, es la de condicionar el uso del
Repositorio Institucional, logrando el cumplimiento de los derechos de autor,
patrimoniales y morales.

MACROPROCESO DE APOYO s b e L T T

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO WSRO 1

COMDICIONES DE USO DE ESTHICTO e
CUMPLIMIENTO PAGINA. T ae =

CONDICIOMNES DE USO DE ESTRICTO CUMPLINIEMTO

Los conlanidos publicados an al Reposilono Institecional, pueden sar consullados,
descargados, guardados, impresos, distriboickos vy divulgados pabcarmenta siamprea
e no Ssaa a litulo cormercial miocon finas dea loocro

Sokn se paermiten tales usos con propositlos acadeamicos,  odoecativos, e
imastigacion cientifica o de uso personal exclusivo, conforme con los wusos
honrados, en la medida justificada por el fin perseguido vy dentro del marco legal
aplicable, siendo obligatono el reconocimiento de los créditos de la obra, sin que
esto impligue gue ol autor apoya ol Ese gue Sse aestd haciendo de la misma.

En consecuancia, cualgqueer olro uso diferente de los aulonzados se enlendera
exprasameanle prohibido, haciendo responsable axclusivo al usuarno sobre dicha
wliizacion, por ceanio aste al ingresar al presente sitko web y sus comensdos, ha
acepltado respetar vy hacer respetar 2l régimen del Derecho de Autor legal e
imstitucional aplicable, asi como cumplir con las condicionas de uso sefaladas por
los titulares v damas liconciatarios da los contenidos publicados.

Cabea advertir gue so presume de plano derecho el conocimianto vy aceplacidn da
dichas condiciones con la primera utilizacidn que &l usuarie haga de los conienidos
publicados

Se recomiaenda carrar la sesion al hinalizar la consulla

Azogrirese gue o

llustracion 14 : Formato Condiciones de Uso de Estricto
Cumplimiento

Ver Anexo 6
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ELABORACION PROCEDIMIENTO DEL REPOSITORIO

INSTITUCIONAL.

5.1.7.

Para dar seguimiento al orden cronoldgico en el Repositorio Institucional, se
crea el procedimiento R.I, que permite establecer la ruta y el lazo conexo de
formatos.

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAPTE

PROCESO UNIDAD APOYO ACADEMICO |VERSIOM: 1

PROCEDIMIENTO REPOSITORIO
INSTITUCIOMNAL

El Repositorio Institucional da la

PAGIPA: 1 de 5

LUniversidad tians como objetivo
rewnir, catalogar, presanrvar,
divulgar y dar wisibilidad a los
contenidos digitales resultado de
la produccicdn intelectual
genarada an la Universidad, de
mansra gue sea consultada,
leida, recomnocida y citada tanio
nacional COmo
intemacicnalmenta.

Inicia can el |r'gr|usu al =%a wel mstilucional,
I == para
r:aimr mruuha_-. sa pmascle a ingresar los dalos
si reguiere realizar
e le:lh:m:ndﬂ u—abap e g-a:lo
Ciertificos w otra P
I:Bhtmﬂﬂsﬁmq_debeﬂmarﬁ:gaﬂﬂsn
1a el
Diigital, se rualnza k= correspandients catalogacian
¥ se ingresa = sosren dagital del Repasiloric
Institucionad

REPOSITORMD: Un repositorio, depdasito o archivo s un sitio web centralizado
donde se almacena y mantiene informacian digital, habitualmente bases de datos
o archivos informaticos. Pueden contanar los archivas en su sarvidor o referenciar
desda su web al alojamiento originario. Puedan ser de accaso pablico,. o puaden
astar profegidos y mecesitar de una autentificacion previa. Los depdasitos mas
conocidos son los da caracter acadamico e institucional y tieman por objetivo
oarganizar, archivar, preservar y difundir la produccion intelactual resultante de la
actividad investigadora de la entidad

POLITICAS: La politica es una actividad orientada en forma ideclogica a la torma
de decisionas de wn grupo para alkcanzar ciarios objetivos. También puede
dafimirse como una manara de ejercer al poder con la intencion da resolver o
minimizar el choguse antre los imteresas ancontrados gue se produecan dantro de
una sociedad

LICENCIA DE WS0: La autorizacidan guea &l titular de s derachos patrimoniales
de una obra liferaria, artistica, musical, avdiovisual o de software da a ofras
personas sobre o gue pusden ¥y no pueden hacer con la obra, se realiza a traves
de una Licencia de Us=so. La licencia es un documento qgue expresa |la voluntad deld
autor sobre bos limites y akances del uso que peaden hacer las personas
raspecto a la: Copia, Repraduccidn, Modificacion, Traduccidon y Adaptacidn.

DESCRIPCION DOCUMENTAL: Fase del proceso de organizacién
documental que consiste an el andlisis de los documentos de archivo Ry de
Sus _agrnupaciones cuyo resultado son los instrumenios de deascri n

llustracién 15: Procedimiento Repositorio Institucional

Ver Anexo 7
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5.1.8. ELABORACION MANUAL DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

El propésito fundamental es establecer las directrices, normas y principios
del Repositorio Institucional “DICTUM” que integre y proporcione el marco
general de uso y entrega del archivo digital del proyecto de grado a la
Biblioteca por cada facultad al final de cada periodo académico.

El Manual del Repositorio Institucional AAAMO003: Se disefié con el fin de
guiar y especificar de una manera sencilla, el proceso de entrega de los
archivos digitales a la Biblioteca central.

En este manual se explica de manera detallada; el para qué, que son, los
antecedentes, objetivos, estructura, y la descripcion contenida en los
archivos que sean entregados a la Biblioteca Central de la Universidad de
Cundinamarca para su correspondiente inclusion en el Repositorio
Institucional.
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MACROPROCESODE APOYO CoTH G AR

PROCESQO GESTION APOYO ACADEMICO WEFRSIOHN:1

MANUAL REPOSITORM INSTITUCIOMAL PRGIMAC 1o 18

MAMNUAL REPOSITORIO INSTITUCIOMAL DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDHMAMARCA “DICTUM™

DEFINICIKOMN ¥ PROPOSITOS DEL REPOSITORIO INSTITUWCIOMAL .

INTRODUWCCIOMN

“Los Repositorios Institucionalas (A} se entiendan como &l sistema de informacidn
gue rean:s, presarva, divulga y da acceso a la prodoeccidn intelectual v acadéemica
dea las comunidades universitanas. ™"

Actualmente o R se constituye on una herramienta clave de la politica cientifica vy
acaddameica doe las wunivorsidados

En 2 entorno universitano cormresponde a las bibliotecas la gestion tanlo de la parte
tacnica de los repositlonos como da la gestion de contenido de eslos, dada su
experiancia en la clasilicacion y geslion de lodo lipo de formalos v soporles en gue
sa prasanta la nformacion

La Univarsidad de Cundinamanca propone para el desarmolio del Bl los siguisentes
objetivos:

-  Maximizar la visibilidad, 2l uso v el impacto de la produccion cientifica y
acadéamica de la Universidad de Cundinamarca a nivel departamental |
nacional e intermacional.

=  Facilitar 2l acceso a la informacion producida por la comunidad acadamica.

-  Brindar soporte a las dif@renios pubbcaconas alectronicas oa la
Universidad.

- Promover ki investigacion.

- Welar por la custodia de los trabajos de grado ywo lesis.

5N o
uperion. (2007}
Gesndn de = O

=
A=oguirose guo corpspondo ok Efma vorsein consaftanco of Povis! fnstecioned

tBustos Gonedles, Atillo; Femdander Poros], At oo CHrectrice s pars ka crea
repositaros instilucionabes @n unive rrssdadaes ¥ organizacionas de
i

llustracion 16: Manual Repositorio Institucional

Ver Anexo 8

5.1.9. INCLUSION AL ACERVO DIGITAL MONOGRAFIA JHONATAN
SAMANIEGO Y VIVIANA CORREA.

Para dar cumplimiento al objetivo final de pasantia se realiz6 la inclusién de
la Monografia de los egresados Jonathan Samaniego y Viviana Correa.
Dicho documento fue el primer trabajo de grado incluido en el Repositorio
Institucional correspondiente a la Subcomunidad Administracion de
Empresas coleccion trabajos de grado.

Para la inclusion de este trabajo fue necesario el apoyo del Ingeniero Carlos
Alvarado y el area de sistemas, puesto que se requerian parametros y
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claves para la modificacion del espacio virtual, por lo tanto el proceso tardo
un poco mas de las cinco semanas programadas, en la estructuracion del
disefo, la clasificacion de las colecciones y la recepcion de los documentos

gue algunas facultades tenian listos para la inclusion.

restion Bibliotecaria
LT epositc Institucional

CUNIMNAMARCA .
(Dictum)

Dictum R Institucional — Facultad de Cien. Admin. Econdmicas y Contables

Facultad de Cien. Admin. Econémicas y Contables Busear

Listar por

Buscar en esta comunidad y sus colecciones: n

Bisqueds svanzada

Colecciones en esta comunidad
» Tesis: Facultad de Cien. Admin. Econémicas v Contables

Envios recientes

Propuesta de Implementacion del Sistema HACCP en la Planta de Beneficio Agricola
“Criollo Criollo” de Fusagasuga
Com sles, Viv niego , Jhonsttan (2015-10-18)

mplemantacidn del Sistema HACCP, ansiisis de psiigros y puntos

llustracién 17: Repositorio Institucional. Coleccion Facultad de Cien.

Admin. Econ6micas y Contables

Fuente : http://biblioteca.unicundi.edu.co/

Ver Anexo 13y 16
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6. ACTIVIDADES ADICIONALES

6.1. REUNIONES CON FACULTADES

Se inicia el proceso de publicacién en el Repositorio Institucional con las
invitaciones a todas las facultades para dar a conocer el proceso que se
lleva a cabo en la biblioteca y definir cual es el requerimiento de cada
facultad para la inclusion de los trabajos de grado en el Repositorio
Institucional.

Se realizaron las socializaciones con cada facultad, decanos y directores de
programa, incluyendo la vicerrectoria académica y algunas areas
administrativas, como educacion virtual donde Adriana Vargas nos asesoro
el proceso de mejoramiento de los formatos de descripcién documental y la
licencia de publicacion, para reducir la creacion de mas formatos y que estos
sean usados para los Recursos Digitales de Aprendizaje y demas areas
donde se realicen publicaciones.

Se realiz6 una reunidon con el director de programa de la Facultad de
Ingenieria para informar a esta de los nuevos requerimientos del R.l en
cuanto a la entrega de trabajos de grado. El ingeniero Castillo hizo énfasis
en la creacion de politicas para derechos de autor especialmente en esta
area ya que ellos a su interior producen cédigo fuente dentro de sus trabajos
de grado. El ingeniero ofrecié su amplia experiencia en creacién de revistas
electrénicas, y plataformas de software libre, para la implementacién del R.I ,
asi se da cierre a esta reunién informativa y a la apertura e ingreso de
informacion de esta facultad al Repositorio Institucional.

El dia 14 de abril de 2015 y el dia 15 de abril de 2015 se realiz6 una reunién
con educacion virtual y a distancia para la previa informacion del repositorio
institucional donde se trataron temas pendientes de la reunién anterior.
Durante este proceso se aclaro el protocolo que se debe llevar a cabo con
los ova que se estan manejando especialmente en la facultad de la salud en
Girardot, en esta facultad la docente Adriana Hernandez Bustos es la
pionera y estd muy interesada en que sea publicado en el R.I bajo
parametros que se encuentran aun en previo estudio.

Se realiz6 una reunién con la Doctora Nubia Emilce Castellanos, Jefe de la
unidad de Bienestar Universitario, donde se socializo la temética que a partir
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del mes de julio se trabajara dentro del R.I, donde ella solicité hacer parte de
este proceso para ser participes del desarrollo del mismo.

La unidad de Apoyo académico realiza cada lunes una reunién de
socializacion y asignacién de funciones para la verificacion de los procesos
realizados y pendientes, donde cada tarea es evaluada, cumplida y
presentada, y se da paso a las asignaciones de las actividades de la semana
siguiente enfocando los procesos a lo requerido por el sistema de gestidon
de calidad, en esta reunion se solicitd la inclusion del proceso del R.l en la
plataforma institucional, y se informé sobre el desarrollo y construccién del
R.l, las mejoras y adecuaciones que se han realizado a lo largo de la
pasantia.

llustracion 18: Reuniones Repositorio Institucional

Ver Anexo 9

6.2. PRESENTACION PARES ACADEMICOS FACULTAD CIENCIAS
AGROPECUARIAS
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El dia 10 de Abril de 2015 se presento la socializacion de la labor realizada
con el Repositorio Institucional a pares académicos quienes se encontraban
visitando a la Facultad de Ciencias Agropecuarias por motivo de la maestria
gue postularon en dias anteriores, expuse los procesos que se llevan a
cabo en este momento con el Repositorio Institucional, sin preguntas ni
recomendaciones y especiales felicitaciones a la Biblioteca en general los
pares académicos se retiran y continlan su proceso de visita.

llustracion 19: Presentacion Pares Académicos

6.3. SELLO EDITORIAL

La vicerrectoria académica decidi6 implementar el sello editorial en la
universidad por lo que debia elaborarse el proyecto de viabilidad de esta,
donde fui participe y apoye al Director de la Biblioteca Central Sergio Matiz
en la coordinacion y elaboracion del formato y del planteamiento del
problema. Quedando asi en construccion el sello editorial, y lanzando la
convocatoria de publicaciones de cada espacio de la comunidad UDECINA.
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MACROPROCESO ESTRATEGICO o MACROPROCESO ESTRATEGICO
PROCESO GESTION PLANEACION PROCESO GESTION PLANEACION
INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL

FORMATO TERMINO § DE REFERENCIA FARA
CONVOCATORIAS DE PRESENTACION DE | magina 1oe3
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

FORMATO TERMINO'S DE REFERENCIA PARA
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

CONVOCATORIAS DE PRESENTACION DE | mazing zoe3

PUBLICA PUBLICA
Na DESCRIPCION
i | i | ASESURAMITNTS B LA SALIBAD -
wsmmatigics | | . - o META INDICADOR DE MEDIDS
oRETVE ‘ . | |
ESTRATEGICD iz
| Leiet) I ‘ ik I GusTion o1 arevo acapivico |
S ) PRisUPUISTO
DEPENDENCIA BIBLITECA ITEM canTipap | vig umipap VIR TOTAL
FROGRAMA I ‘ X AL | VAL TOTAL DIL PROTICTS .
FECHA
SUBFEOSRANA VIGENELA DEL FORMULACIGN
FROVECTD afes famed]
NOMBRE DEL PROVECTO
_ DESCRIPLION §
IMPLEMENTACION DEL SELLD EDITORIAL DE LA UNVERSIDAT CF CUNDINAMARCA —— CANTIBAD 13000
FLANTEAMITNTO OFL FROBLEMA X
Con el fin d= Contribuir con =l mejoramients de i3 calidsd academica y mediante el GECSRAFICA
fonslecimiznto de |3 producsidn mielectual, en &l proceso de creatidn d contenidos v s
difusidn de obras editorisles nvestipatvas, artisticas v cubiurales en ls dfzrentes dreas de INDICADOR SUE | |
conccimiento , en i y series coherentes con los propdsitos misionales de &
Unwersidad, de auterss intemos v exizmos a la institucion, con respeto 3l derecho de autor v
pertinencis pars |3 circulacion entre bos principales publicos scadémicos, educatives, de IDICADON S8C | |
opinion v formacion pensral en ks socl . 32 hase netesario |z implementacid zello
editorial de & Universidad de Cundinamarca donde se wisibilizaran los contenidos de |2
producsion inte ientffics v académics de B universidad para implementar un
MECaNismO Con: valdacion de los libros que constituyen un medio para l3 difusidn
apropizcion del conocimiento generado por s nvestipacidn SERGIO ALEJANDRO MATIZ PARRA
Resconzable del proyzcte Firma

OBJETIVO GENERAL
Dizefiary Desamollar poltizas editorizles claras para 2l proceso oz visibilizaziin de E-MAIL sitTap
contenidos gz Ia produccidn acadé tfics & intelectual de la Universidad dz : :

mize@mail uncund edu.ce

Cundinamarca, enmarcada en los =5 intemacionales de calidad. USO EXCLUSIVO DEL PROCESG DE PLANERCION

6.4.

llustracion 20 : Ficha Sello Editorial

BASE DE DATOS ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

El dia 9 de abril de 2015 se recibié la informacién solicitada a talento
humano para realizar la base de datos con todos los docentes y
administrativos de la universidad para ser incluidos en la Base de Datos
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principal de la Biblioteca y asi poder registrar electronicamente sus ingresos,
solicitudes y requerimientos. Se organizd y se ingreso la informacion al
sistema de Gestion Bibliotecaria.

L) B c 0 E F G H |

1 ombres * | Docume ~ | Tipo de Vincunlacion * |Facultad u Dficina | Coneo Electronico * | Sede Seccional Extensi *

UNIDAD REGIORAL EXTENSION
2 Aoera Ordonez OsearLeanardo 794724 | DOCENTE OCASIONAL TEMPOCOMPLETD | Ingles aweroascarl@qmaloam FACATATIA

UNIDAD REGIORAL EXTENSION
3 Acosta heern Alejandro 1070317774 | DOCENTE OCASIONAL MECIO TIEMPD Musica aaenstaacero@icloudeom ZPARURA

UNIDAD REGIORAL EXTENSION
4 Acosta heern Jose David 40665084 | DOCENTE OCASIONAL TIEMPO COMPLETO | Musica jose,_dacostati@hotmaicom ZPARURA

UNIDAD REGIORAL EXTENSION
5 Acostalean Fosa Delia 61360933 |DOCENTE OCASIONAL TEMPO COMPLETD [Ingles ros adellangy09@yshoocom SOACHA
6 Aeosta Muilo Nelzon Biayarda B01E154S | ADMINISTRATIVOS OE PLANTA |_L nohaycarea

UNIDAD REGIORAL EXTENSION
7 AcostaPardo Jorge Enrigue 79613260 | TERMINOFLUO Bitlinteca jorgeacastapardo@gmallcom FACATATIA

UNIDAD REGIONAL SEDE
g AcostaRivera Laura Susana 1010180836 | TERMING FIUO Oficina Comunicaiones laurasusanaacosta@gmaicom FUSAGRASUGRA
3 Acosta Solano Clavdia Cecilia BO375162 | ADMNISTRATIOS DE PLANTA nphay carren

UNIDAD REGIONAL SEDE
10 Aguas Guerrera Edgar Envigue 11384744 | DOCENTE OCASIONAL TEMPO COMPLETD | Contaduria Publica eaquasiiZdghotmalcom FUSAGASUGA

UNIDAD REGIONAL SECCIONAL
| Agudela Rodriguez HloharaLiiana 1072364510 | TERMING FIUO Bitlinteca nlagudelo@mailunicundieduca

UBATE
UNIDAD REGIONAL SEDE

12| Aguirre Munce Angela Maria 1018410555 | TERMING FIUO Admisicnes Y Registro ANVELISMARHOTMAILCOM FUSAGRASUGA

UNIDAD REGIONAL SECCIONAL
13| Alarcon Muila Catlos Jhonnatan 40233530 |DOCENTE OCASIONAL TIEMPO COMPLETO | Ingerieria Ambiental cejamiyshoocom GIRARDOT

UNIDAD REGIORAL EXTENSION
1| AlbaBerdesl Antanio Luis 280718 DOCENTE OCASIONAL TIEMPO COMPLETO | Profesional En Cliencias Dl Deporte Y La Educasion Fisica antanioluisalba@yzhaosom SOACHA

UNIDAD REGIORAL EXTENSION
1| Alba Valbuena Osear Mauricio 1075657425 | TERMING FIUO Sistemas Y Tecnolagia omav86El @hotmailom ZPAGUIRA
# | Albornos Montera Alfonzo THIE23E | ADMINISTRATIOS DE PLANTA alfanso_abomoz@yzhoes UBATE

UNIDAD REGIONAL SECCIONAL

i Aldaya Riodriguez Maria BO00G(2524 | DOCENTE OCASIONAL TEMPO COMPLETD | Ingerieria Ambiental maiarta2u@hatmailcom GIRARDOT
1| Alfonso Fonsecs gt Fuleiman 6193497 |TERMINOFLIO [ ingritfonsec @ outlackeom UNIDAD REGIONAL SEDE

UNIDAD REGIONAL SECCIONAL

13| Alfonso Valencia William Eduarda 79671023 |DOCENTE OCASIONAL TIEMPO COMPLETO wedlfonsou@gmaleom

FOOT
20 | Alvarado Bautista allos Albert 1083742712 | TERMING FlUO UNICAD REGIONAL SEDE

2t | Alvarado Escobar Jesus Antonio s DOCENTE QCASIONAL TEMPO COMPLETO

FUSAGASUGA

UNIDAD REGIONAL EXTENSION
ZPAURA

22 | Alvarado Laurin Osear Julian 10003003 |DOCENTE OCASIONAL TIEMPO COMPLETO | Musica

23 | Alvarado Meding Freddy 1004186315 | TERMING FIUO Oficina Comunicaiones Falvarado@mailunicundieduco

UNIDAD REGIONAL SEDE

llustracion 21: Base de Datos Personal Udec.

FUENTE: Talento Humano Universidad de Cundinamarca
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6.5. ACTUALIZACION MISION VISION BIBLIOTECAS UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA.

A solicitud del director de la Biblioteca se realizd la nueva visién y mision
institucional de las Bibliotecas de la universidad.

La misién del Sistema de Bibliotecas de
la Universidad de Cundinamarca es
promover la difusiéon de la Gestion de la
Informacién como agente activo en los

—e procesos de aprendizaje, Investigacion e Para el afio 2018, el
innovacién, facilitando el acceso a ella, Sistema de Biblioteca:
proporcionando un entorno dinamico, N -~ de la Universidad de
manteniendo espacios y recursos Cundinamarca sera

pieza clave en los
procesos de
Aprendizaje,
investigacion,
innovaciéon y
transferencia del
conocimiento dando
respuesta a los
cambios de renovacio
pedagodgica orientada
a las nuevas
tecnologias y a la
calidad en el servicio.

Garantizar a los usuarios el acceso
a la informacién en sus multiples
formatos para el cormrecto proceso

de aprendizaje, investigacion e
innovaciéon de nuestra comunidad
Udecina.

rebyned by W freond com

llustracion 22: Mision, Visién, Objetivos

FUENTE : http://biblioteca.unicundi.edu.co
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6.6. ACTUALIZACION FICHA TECNICA BIBLIOTECA UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA.

Se realizé la actualizacién de la Ficha Técnica de la biblioteca que se
encontraba desactualizada en su totalidad.

MACROPROCESOD DE APOYD MACROPROCESO DE AFOYOD
PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO | vemson @ PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO | vsmzonz
i FICHA TECNICA FAGINA 1de§ oy FICHA TECNICA FAGINA: 2025
— o4
FUSAGASLGA Sergio Profesional IV Biblioteca fusspesuga@meil unicundi.edu.co

Algiandro ({Profesionsl en

EIBLIOTECA - 120 usuarios Matz Fere | Cisncis delz

nformacian —

DIAGONAL 18 No 2028 Bibliotecdlogo)
T —

TTa2e0e0 o 15 ‘ngrit Alicnsc Sfu:::r de ingritfonseca@outicok com

[T=cnélogs en

Biblioteca unicundi.edu.co : =
Administracion
Lunes — \iemes 7:00 2.m & 8:00 p.m Ssbado de 7:00 a.m — Documentsl) — —
21200m Giovanzs Audlizr de Giovastridrivers(@mail.unicundi edu.com
Molina Rivers | oficine
Sargio Alejznro Mstiz Pars — Biblistacéloga Carlos Alberto | Awdliar i celbertoaivarsdo@unicundi edu.co
Alvarado Administrativo
Bsutista {Ingeniero de
Sistemas)
Maritza Secratanz maritza_baquero@hotmail.com
Bsguero Ejecutiva
Castro (Psicologa
= - - — Social}
R e
> = P Origus Officina | niforigua@mail unicundi.edu.co

aprendizaje, investigacion e innovacidn de nuesirs
comunidad Udecin:

L= n del Sistems de iofecas de la Universided de
Cundinemarca es promaver s difusicn de |s Gasticn de |z Informacidn
como agerte activo en los procesos de aprendizaje. Investigacidn e
innovacidn, facilitande el scceso & ella. proporcionande un entomo
dingmico, manteniendo especics y recurses tecncldgicos en los
procescs del conocimiento en consscucidn de los  objefivos

(Tecnélogs en
Administracian
Documentsl)
Mariz del Filer | Auwdlisr de piler1 Tet@hotmail com
Castiblanco Oficina |
(T=cndlogs en
Administracion
Documentsl)

Ec:.idenj\mr.:s y cientficos de la formacién de nuestrs comunidad Dimns Wilens | Awsdliar de SmesnsbreEmal Lnicindiean to
universitaris. a, N
_ _ _ Sanabris Oficinz |
Pars el sfic 2018, el Sistema de Biblictecas de ls Universidad de (Tecndlogs en
Cundinemarca serd pieza clave en los procesos de Aprendizsje, Adrministracian
investigacidn, innovacidn y transferencis del conocimisnto dande Documentsl)

Luiss Vélez Secretaria sandmnicoles_1@hotmall com

respuests & los cambios de renovacién pedagdgica crientada a las

nueves tecnologiss y & la calided en el servicia. Bapsilisr
Jzime Tovar | Técnico fovar_sanchezjsime@hotmsil.com
Sanchez Administrativo Il

llustracion 23: Ficha Técnica Biblioteca

Ver Anexo 11
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APOYO CREACION DEL PLAN DE MEJORAMIENTO DE LA
BIBLIOTECA CENTRAL.

6.7.

El proceso para realizar el plan de mejoramiento de la Biblioteca, unificando
el conjunto de elementos de control y consolidando las acciones de
mejoramiento necesarias para corregir las desviaciones de la gestion de
operaciones, este proceso requirid6 de varias correcciones en el transcurso
del mes, a la vez que apoyo académico consolidaba la informacion y
requerian de otros procedimientos para unificar los planes de la unidad.

DESCRIPCION ANALISIS DE ACTI¥VIDAD RESPONSABLE FECHA DE INDICADOR
CAUSA[Porgue ENTREGA
e hacs necezario incluir las
cambios tanto en material
Sz encucntra desactualizade. Manual | d"":""_"'“;“‘"m fa 4 Madificacion del Manual de Profesional ¥ owesens | Wnusl de Servicios Biblistecarios
implementacion de nuevos de
de Zervicios Bibiotecarios prem: . Fervicios Bibliotecarios Eiblioteca Central A4 AR Actualizade
servicios y contenidos que
contribuyen 3 la construccion de
Muewo Conocimiento.
¢ hace necesario acondicionar el
acerve bibliografice de laz
bibligtecas, cotrechandes su
. pertinencia con las demandas de Controlar lag actividades de
Mo 2o cucnta <on ¢l correspondicnts Lo . s : ..
L lzctura Formativa, informativa p adquigicienes y descarts del Profesional IY Frocedimiento de Desarrolla de
Control de adquisiciones y descarte N 5 e . " F0M0402015 X R
N . ) de recreacion de la comunidad material biblizgrafico en la Biblicheca Cenkral Colecciones Mctyalizade
de materiales Bibliograficos = TR e -
universitaria, retirando be que ya Univerzidad de Cundinamarca
n ez de utilidad, para permitir zu
cracimisnko ¥ renevadion con la
Ilegada de nueyas tituloz,
La colecciones nunca s¢ habian Ze hace necesario optimizar los Pedificar y actualizar por Frofesional I Procedimienta de descarte
actualizado, na s¢ realizaran tareas | procesas de forma agil wacorde | implementacion de las actividades - FM0420M3 - ) :
x Eiblickzca Central Eiblizgrafice sctualizads
de descarte a las tareas die desearte. de desarrolla de coleccidn
Con la implementacion el
medule de Girculacion y Actualizacidn inmediata de
Ajuztes 3l Procedimicntes d Prestama del 3GE, schace - N . Prafesional v Actualizacidn de Procedimicnts de
. Lo N " N Procedimiento de Circulacion g . S0/04/2015 - -
Circulacidn y Prestamo necesario realizar ajustes al e Biblicteca Gentral Circulucién y Prestame
procedimicnto que inchuyeran ks restama
nueya herramienta.
Te hace necesario suprimir los -
Actualizacion del Manual de
formatos AAAFO1d » AAAFOIS » . - . : AP
N - N N Zervicios Biblictecarios y Frafesional I Eliminacion de Formatos AAAFO14
Se requiere la Supresion de Formatos | A& &F020 F ! I3 3040442015
A P TIPSR | b s cedimisnte de Circuluciony | Biblisteca Gentral i AF DTS, AAAFO20
de software de registro y
: Preztame
cataloge en linea.
S hace mecesariala
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MACROPROCE SO DE APOYO

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

o
Tl

FICHA TECNICA

VO COLOR REWO.
[

vs Eabits

mtariy, Corel T 152
2 Maracls FAM 4.03E, salema

ASOTIATION COLOMBIANA DE
PROFEBCRES DE INGLEE ASOCOR!

SRLEC EDTORIAL ET 343

SussooEn =

SECEAAR

SRU=5 EDFORIAL 87 8RB

=,

2 (E]E

MACROPROCE SO DE APOYO

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

FICHA TECNICA

cano d=

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

Mo
7

FICHA TECNICA

S5 - SCENC
DIRECT y STOFUS

amRERETRD
x | Bemzoros

3122014
(senvenia por tres
‘afos deede aha

Tese g ces e e
s e

acatemic
Zensznis Efrren x
x
tipo scadémica e
invastgaiva para =
area adminsi
Weren 51 x
ez iz x
‘Sase o catos Ce e
x acatimca .

Ciencias Sociales x Fermanents
Bibicwecs Virual)
S
R —
T e e e
Leas P
T — 234 _eieconios
Senaias) on x agiaizes
B —
aso
== T = ceprccucciin @ medies b 2 o=
Frr pei——
FesrRER & o GORGT
Epempiares O Trabajm e Grasn i | DD imegenes, vaszs, e g an soans
P F
MACROPROCE SO DE APOYO CODIGO: AAATT41 MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAATTS1

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

il FICHA TECNICA sazia st
S2se e o ce Hpo
x acasimic .
invesigaia
rusisci

llustracion 24: Apoyo a Plan de Mejoramiento Biblioteca Centra
Universidad de Cundinamarca

Ver Anexo 12
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6.8.

SOCIALIZACION REPOSITORIO INSTITUCIONAL ESTUDIANTES
DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS.

El dia 19 de octubre se realizd la socializacibn con estudiantes
docentes y administrativos, donde se les informo por parte de la
facultad y la biblioteca central el proceso y pasos a seguir para la
nueva inclusiéon y recepcion de trabajos de grado, donde los
estudiantes participaron activamente, presentaron sus dudas, y
reforzaron el tema de las entregas a cada facultad.

El sefior Sergio Matiz reforzé la informacion presentada de mi parte y
les oriento a mayor profundidad el proceso de metadatos del
repositorio.
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7. RUTA DE ACCESO AL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

7.1. PASO N. 1: INGRESO AL PORTAL WEB www.unicundi.edu.co

Paso N. 1
Ingreso R.I

Nueva ™ "
Maestria enEducacion

EPROBRAHAS
SOCIOECONOMICOS

llustracion 25 : Ingreso Portal Web Udec.
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2. PASO N 2: INGRESO AL SISTEMA DE GESTION
BIBLIOTECARIA

N

Integrate a las actividades de Bienestar Cineforo en el marco de la Catedra Abjerta
Universitario Institucional

Son diversas las actividades

uraes Cas, O IVa3S cen naCe
ealvas as que ha NVAICION @5PECal 3 1000 &l per 3
W) 16102015 W) 201072015

La revista Semana publico informe Salidas academicas para conocer

Peticiones, quejas y reclamos institucional problematicas ambientales de Colombia

Proyectos Especiales y
Relaciones Interinsttucionales

0 015 saldas academicas, ha permtido
Preguntas Frecuentes . 10
Plan estratégico >
UdeC Subcampeon en la 1ra Copa de El Centro de Iniciacion Deportiva, un

Ultimate Huawei proyecto social fortalecido en el municipio
de Soacha

Sistema de Control Intemo

Sistema Integrado de G(-.t-on
-SIG

Links de interés

Paso N. 2 .
Ingreso Biblioteca
iental, La UdeC Chia participa de “"MAUXI 2015"

B 9sion Facatativa, visitan el

llustracion 26 : Ingreso Al Sistema de Gestion Bibliotecaria
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7.3. PASO N 3: INGRESO AL REPOSITORIO INSTITUCIONAL.

’ @ Inico % Y @ Sistema de Gestion Biblic XJ.Y @ Dictum-Rlnstitucional % _

C # [ dspaceunicundiedu.co:8080/xmlui/

Repositorio Institucional

Dictum-R Insfitucional

Bienvenidos

Agui encontraras |a produccion cientifica y scademica de la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

Publicaciones

Eliis una comunidad para listar sus colecciones

Apoyo Académico

Biblioteca

Editorial

Eventos Académicos

Fac. de Cien. Soc.. Humanidades, y Cien. Politicas
Facultad de Cien. Admin. Econdmicas y Contables
Facultad de Ciencias Agropecuarias

Facultad de Ciencias de la Salud

Facultad de Cien. del Deporte y la Educacion Fisica
Facultad de Educacion

Facultad de Ingenieria

Productos de Investigacion

Buscar

Introduzea € texto 8 buscar

‘e Frinwipal Fusagatugs -Disgona 18 Ho. 10-29PEX 1 S7RE1200 -Fax | 371664 - Linea Gty
e thuchon s Edusachon Jupariar fujeta Inkpecedon y Vigllancta par 1 Mini s e Edusachon Kadona
Diveti: Unidx de Apayo AeedémisaBiioiecs. 108
repacior bblotssamal urkeundLaduc

Buscar

Blsqueda avarzeda

Listar

llustracidon 27 : Ingreso Repositorio Institucional.
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74. ACCESO AL SGC PARA DESCARGA DE FORMATOS
REPOSITORIO INSTITUCIONAL.

7.4.1. PASO 1: INGRESO A PORTAL WEB UNICUNDI.

"@lmw

€ - C & [ wwwunicundieduco

Paso N. 1

Inareso Portal WEB

@®

REVISION DE CARDPETA

GRADOS EXTRAGRDINARIOS IIPA2015

AL L L LIS, L

e 0 : a

5PROGRAMAS ~ "

gSﬂclﬂECGNUMIWS
DEOCT05ANOV13 -

llustracion 28 : Ingreso Portal WEB UNICUNDI
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7.4.2. PASO 2: INGRESO SGC

EPROGRAMAS
£SOCIOECONGMICOS
DEOCTO5ANOV13

Noticias

T
Ii

Integrate a las actividades de Bienestar Cineforo en el marco de la Catedra Abierta
Universitario Institucional

§

|
|

II

g
i
5

Sistema de Control Intemo

Sistema Integrado de Gestion

-SIG >
cademicas para conocer
Peticiones, quejas y reclamos >~ ticas ambientales de Colombia
_ .
.
_ UdeC Subcampeodn en la 1ra Copa de El Centro de Iniciacion Deportiva, un
Ultimate Huawei proyecto social fortalecido en el municipio

de Soacha

Links de interés

Bienestar Universitario

Biblicteca

Portal de empleo Estudiantes de Ingenieria Ambiental, La UdeC Chia participa de “MAUXI 2015”
Extension Facatativa, visitan el

Rendicion de Cuentas > ~
departamento de la Guajira

Banco Hojas de Vida

il

llustraciéon 29 : Ingreso Al SGC
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7.4.3. PASO 3: INGRESO MODELO DE OPERACION

NECESIDADES Y
REQUERIMIENTOS
DE USUARIOS Y
DEMAS PARTES
INTERESADAS
MACROPROCESO
SEGUIMIENTO,

EVALUACION Y
CONTROL-§

ACADEMICO
\_ (AAA)

Paso N. 3

Ingreso
Modelo de
Operacién

llustracién 30: Ingreso Modelo de Operacion.
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7.4.4. PASO 4: INGRESO MACROPROCESO DE APOYO
ACADEMICO.

Macroproceso de Apoyo -A
Proceso G Agoyo A AAA
| CARACTERIZADON - ARMACOI

R e ——

Paso N.4 Ingreso Repositorio
Digital

LT ey CO . O - 2T

llustracién 31 : Ingreso Repositorio Digital
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PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ' VERSION ACTUAL | ULTIMA ACTUALIZACION
AAAPO1 - PROCEDIMIENTO ADMINISTRACIiN DE ESPACIOS ACADi%MICOS 10 2015-09-21
AAAPO3 - PROCEDIMIENTO DE CIRCULACI“N Y PRESTAMO " 2015-09-21
AAAP04 - PROCEDIMIENTO ASIGNACION DE ESPACIOS ACADEMICOS 6 2015-09-21
AAAPOS - PROCEDIMIENTO PRACTICAS ACADEMICAS 9 2015-09-21
AAAP06 - PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO A ELEMENTOS EDUCATIVOS 4 2015-09-21
AAAPO8 - PRESTAMO DE ELEMENTOS EDUCATIVOS 8 2015-09-21
AAAP10 - PROCEDIMIENTO DE ADMINISTRACIi“N PRODUCTOS AGROPECUARIOS 9 2015-09-21
AAAP12 - PROCEDIMIENTO PRODUCCION PECUARIA 10 2015-09-21
AAAP13 - PROCEDIMIENTO PRODUCCION AGRICOLA 2015-09-21
AAAP14 - PROCEDIMIENTOS DE PROCESOS Ti%.CNICOS 2014-11-08
AAAP15 - PROCEDIMIENTO DESARROLLO DE COLECCIONES 2015-09-21
Paso N. 5 Ingreso Procedimiento
AAAP16 - PROCEDIMIENTO REPOSITORIO INSTITUCIONAL 2015-06-24

JAVAVAHNS

llustracién 32: Ingreso Procedimiento AAAP16
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7.4.5. PASO 6: INGRESO PROCEDIMIENTO, MANUAL Y FORMATOS
DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL.

| @ Sistema Gestion de la Calidad Universida e Cndinamarca )

PROCEDIMIENTO REPOSITORIO INSTITUCIONAL - AAAP16

VER PROCEDIMIENTO COMPLETO

DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTO REVISION Y APROBACION
FECHA LINKS
MACROPROCESOALQUE | PROCESOAL QUE APROBACION | DESCARGA
PERTENECE PERTENECE | CODI00 I]OCUMEHTO NOMBRE .
il

APCYO GESTION APOYO ARANMO03 M MANUAL REPOSITORIO INSTITUCIONAL 015 (06 24 g
ACADEMICO

APCYO GESTION APGYO AAAF104 FORMATOS  CONDICIONES DE USC DE ESTRICTO 1 s 06 24 E B
ACADEMICO CUMPLIMIENTO

APCYO GESTION APOYO AAAF105  FORMATOS | AUTORIZACION DE PUBLICACION 1 s 06 24 g B
ACADEMICO

APCYO GESTION APDYO AAAF106 FORMATOS | DESCRIPCION DOCUMENTAL 1 M5 06 24 E B
ACADEMICO

APCYO GESTION APOYO AALF107 | FORMATOS | LICENCIA DE PUBLICACION 1 015 (06 24 g B
ACADEMICO

APCYO GESTION APOYO AAAF108 FORMATOS — NORMAS PARALAENTREGADETESISY 1 s 06 24 g B
ACADEMICO TRABAJOS DE GRADO

TOTAL: 6

llustracién 33 Ingreso Procedimiento, Manual y Formatos Del
Repositorio Institucional
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8. CRONOGRAMA

Actividades/tiempo

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

Etapa 1.

Diagnostico y verificacion del
Repositorio Institucional

Revision de Politicas y
Procedimientos  actuales  del
Repositorio Institucional

Actualizacibn de Formatos del
Repositorio Institucional

Etapa 2:

Creacion De formatos
Documentales de consolidacion
validacion y entrega de trabajos
de grado de la Facultad de
Ciencias Administrativas
Econémicas y Contables del
Repositorio Institucional

Etapa 3.

Inclusion de Trabajo de Grado
Jonatthan Samaniego y Viviana
Correa  de la Facultad de
Ciencias Administrativas
Econémicas y Contables al
Repositorio Institucional.

ACTIVIDADES ADICIONALES:

Apoyo a documentacion de
calidad Biblioteca central

Apoyo actividades Ludico-
pedagogico.
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Socializaciones con facultades,
Vicerrectoria Académica, Unidad
de Apoyo Académico

88




9. CONCLUSIONES

La creacion de repositorios institucionales se ha convertido para las
universidades en una de las principales estrategias para la
divulgacion y gestion de las actividades de investigacion y docencia a
partir de la visibilizacion de las publicaciones.

El disefio y creacion de los formatos, procedimiento, y manual del R.I
permite a docentes estudiantes y administrativos la interaccion directa
con la biblioteca central.

En la implementacion del Repositorio Institucional en la Universidad
de Cundinamarca se obtuvo como frutos el reconocimiento de la alta
produccion cientifica y académica de estudiantes, administrativos y
docentes.

La creacion de los formatos procedimiento y manual del R.I ayuda a la
universidad a desarrollar un enfoque para la identificacion,
almacenamiento, conservaciébn y recuperacion de todos sus
contenidos digitales.

El repositorio Institucional ofrece una difusién amplia de la produccion
intelectual de la Universidad, aumenta la visibilidad de sus
investigadores, estimula la innovacion, mejora la comunicacion
cientifica, permitiendo a los usuarios localizar, usar y recuperar la
informacion de manera rapida y segura.

El Repositorio Institucional permite a la universidad exponer la

produccion intelectual en una red mundial de colecciones.

El Repositorio Institucional permite a la universidad crear y compartir
conocimiento, construir modelos de aprendizaje personal, colectivo y
organizacional.
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La produccion Intelectual y cientifica de la universidad sirve como
indicador tangible para el Sistema de Gestion de Calidad.

La Implementacion del Repositorio Institucional establece la medida
con respecto al impacto del alcance de la informacion que en este se
publique.

El Repositorio Institucional pretende minimizar las brechas digitales,
permitiendo el acceso remoto, para esto se realizé la implementacion
del e-zproxy, facilitando el acceso a todos los recursos de la
Biblioteca desde cualquier ubicacion geogréafica mientras se cuente
con un usuario y contrasefa de la plataforma de la Universidad.

La implementacion del manual del R.I permite la inclusion correcta y
adecuada de los archivos digitales y su correcta preservacion.

El R.lI permitira a las facultades llevar un registro de su produccién

intelectual y cientifica de esta manera se podra evaluar el
rendimiento investigativo.
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10. RECOMENDACIONES

» La implementacion del Repositorio Institucional requiere de un fuerte
compromiso por parte de la universidad, a largo plazo, pues se deben
mantener todos los recursos tecnolégicos para su buen
funcionamiento.

» Se hace necesario que la Universidad implemente estrategias para el
aumento de la produccion cientifica y académica con calidad, que
fomente la investigacion e impulse proyectos.

» Es importante que las facultades trabajen en conjunto con la

Biblioteca para que la documentacién requerida sea diligenciada de
manera correcta y acorde a los lineamientos establecidos.
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