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Por solicitud de la administración se desarrollaron actividades que promovían el 
cumplimiento de la nueva normatividad contable pública, estipulado en la 
Resolución 533 de 2015 y el Instructivo 002 emitido el mismo año; promoviendo 
el reconocimiento, medición, presentación y revelación de los activos y pasivos, 
para que cualquier persona interesada en acceder a la información de la 
universidad, conozca cual es la situación financiera del ente al momento de iniciar 
plenamente esta transición y en general el proceso que este conlleva.  

Las labores que más promovieron el proceso de convergencia fueron las 
relacionadas con las depuraciones de cuentas contables, tales como Saldos a 
Favor, Cuentas por cobrar a ICETEX y Propiedad, Planta y Equipo de las 
seccionales Ubaté y Girardot y de la sede Fusagasugá.  

En cuanto a los saldos a favor, se logró realizar la plena identificación de los 
pasivos con los que contaba la universidad por cuenta de este concepto, ya que 
no constituyen en realidad un ingreso. 

En el desarrollo de la depuración de propiedad, planta y equipo se logró vincular 
al grupo activo de la universidad 15557 elementos que estaban excluidos en el 
sistema contable Gestasoft debido a que estos habían sido adquiridos en fechas 
anteriores al año 2014 y que aún están siendo aprovechados por la entidad, antes 
de ese año ese aplicativo no contaba con un rol que permitiera relacionar dichos 
elementos. 

 
At the request of the administration, activities were carried out to promote 
compliance with the new public accounting regulations, stipulated in Resolution 
533 of 2015 and Instruction 002 issued the same year; Promoting the recognition, 
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measurement, presentation and disclosure of assets and liabilities, so that anyone 
interested in accessing the information of the university, know the financial 
situation of the entity at the time of fully initiating this transition and in general the 
process that This entails. 
The work that most promoted the convergence process was related to the 
debugging of accounting accounts, such as Balances to Favor, Accounts 
receivable to ICETEX and Property, Plant and Equipment of the Sections Ubaté 
and Girardot and Fusagasugá headquarters. 
As for the balances in favor, it was possible to realize the full identification of the 
liabilities with which the university counted on account of this concept, since they 
do not really constitute an income. 
In the development of the purification of property, plant and equipment was able 
to link to the active group of the university 15557 elements that were excluded in 
the accounting system Gestasoft because they had been acquired in dates before 
the year 2014 and are still being exploited By the entity, before that year that 
application did not have a roll that allowed to relate those elements. 
 

 
 

AUTORIZACION DE PUBLICACIÒN 

 

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de 
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda 
ejercer sobre mí (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuación, 
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida será facilitar, 
difundir y promover el aprendizaje, la enseñanza y la investigación.  
 
En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud 
de la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los 
usuarios de la Biblioteca de la Universidad; así como a los usuarios de las redes, 
bases de datos y demás sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado 
una alianza, son: 
Marque con una “x”:  

 

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) SI NO 

1. La conservación de los ejemplares necesarios en la 
Biblioteca. 

X  

2. La consulta física o electrónica según corresponda. X  

3. La reproducción por cualquier formato conocido o por 
conocer. 

 X 
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4. La comunicación pública por cualquier procedimiento o 
medio físico o electrónico, así como su puesta a disposición 
en Internet. 

 X 

5. La inclusión en bases de datos y en sitios web sean éstos 
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previa alianza 
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para 
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, 
tales sitios y sus usuarios tendrán las mismas facultades 
que las aquí concedidas con las mismas limitaciones y 
condiciones. 

 X 

6. La inclusión en el Repositorio Institucional. X 
 
 

 
 
De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se 
otorga a título gratuito por el máximo tiempo legal colombiano, con el propósito de 
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aquí 
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los 
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos 
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin  ánimo 
de lucro ni de comercialización.  
 
Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía, de manera 
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) 
y por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía en 
cuestión, es producto de mi(nuestra) plena autoría, de mi(nuestro) esfuerzo 
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creación original particular 
y, por tanto, soy(somos) el(los) único(s) titular(es) de la misma. Además, aseguro 
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, 
por fuera de los límites autorizados por la ley, según los usos honrados, y en 
proporción a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias 
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y 
demás derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que 
no se incluyeron expresiones contrarias al orden público ni a las buenas 
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboración, 
presentación, investigación y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de 
Grado es de mí (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda 
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos. 
 
Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento, 
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos 
patrimoniales sin modificación o restricción alguna, puesto que, de acuerdo con la 
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legislación colombiana aplicable, el presente es un acuerdo jurídico que en ningún 
caso conlleva la enajenación de los derechos patrimoniales derivados del régimen 
del Derecho de Autor. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 30 de la Ley 23 de 1982 y el 
artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el 
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, 
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad 
de Cundinamarca está en la obligación de RESPETARLOS Y HACERLOS 
RESPETAR, para lo cual tomará las medidas correspondientes para garantizar su 
observancia. 
 
NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía): 
 
Información Confidencial: 
 
Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía, contiene información privilegiada, 
estratégica, secreta, confidencial y demás similar, o hace parte de la investigación 
que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. SI _  NO X 
En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal 
situación con el fin de que se mantenga la restricción de acceso.  

 
  

LICENCIA  DE PUBLICACIÒN 

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de 
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se 
integrará en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes 
características: 
 
a) Estará vigente a partir de la fecha de inclusión en el repositorio, por un plazo de 
5 años, que serán prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho 
patrimonial del autor. El autor podrá dar por terminada la licencia solicitándolo a la 
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la 
Licencia de Publicación será permanente). 
 
b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o 
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho 
circula con un alcance mundial. 

 
c) Los titulares aceptan que la autorización se hace a título gratuito, por lo tanto, 
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicación, distribución, comunicación 
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pública y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y 
de la licencia de uso con que se publica. 
 
d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestión, es producto 
de mi(nuestra) plena autoría, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como 
consecuencia de mi (nuestra) creación original particular y, por tanto, soy(somos) 
el(los) único(s) titular(es) de la misma. Además, aseguro(aseguramos) que no 
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los límites 
autorizados por la ley, según los usos honrados, y en proporción a los fines 
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; 
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demás derechos 
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron 
expresiones contrarias al orden público ni a las buenas costumbres. En 
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboración, presentación, 
investigación y, en general, contenidos es de mí (nuestro) competencia exclusiva, 
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales 
aspectos. 

 
e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre 
la autoría incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicación.  
 
f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los índices y 
buscadores que estimen necesarios para promover su difusión.  

 
g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el 
documento a cualquier medio o formato para propósitos de preservación digital.  

 
h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposición del público en los 
términos autorizados en los literales anteriores bajo los límites definidos por la 
universidad en las “Condiciones de uso de estricto cumplimiento” de los recursos 
publicados en Repositorio Institucional, cuyo texto completo se puede consultar en 
biblioteca.unicundi.edu.co 

 
i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de 
Educación Virtual, sus contenidos de publicación se rigen bajo la Licencia Creative 
Commons : Atribución- No comercial- Compartir Igual. 
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j) Para el caso de los Artículos Científicos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo 
la Licencia Creative Commons Atribución- No comercial- Sin derivar. 

 
 

 
Nota:  
Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una 
entidad, con excepción de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan 
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo 
contrato o acuerdo. 
 
La obra que se integrará en el Repositorio Institucional, está en el(los) siguiente(s) 
archivo(s).  
 
  

Nombre completo del Archivo Incluida 
su Extensión 

(Ej. Titulo Trabajo de Grado o 
Documento.pdf) 

Tipo de documento (ej. Texto, imagen, 
video, etc.) 

1.INFORME FINAL BASADO EN LA 
GUÍA OPCIONES DE GRADO.PDF 

TEXTO 

2.  

3.  

4.  
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1. TÍTULO 

 

APOYO EN EL PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE ALGUNAS 

CUENTAS DEL BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE ACTIVIDADES 

ESPECÍFICAS DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN DE IVA 

Y LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE CONTABILIDAD Y 

FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. 
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2. ÁREA Y LÍNEA DE INVESTIGACIÓN 

 

Según el sistema de investigación de la Facultad de Ciencias Administrativas 

Económicas y Contables, el proyecto de pasantía titulado “APOYO EN EL 

PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE ALGUNAS CUENTAS DEL 

BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN DE IVA Y 

LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS 

DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”, se ubica en:  

 

2.1 Área:  

Contable y Gestión Financiera 

 

2.2 Línea:  

Organización Contable y Financiera 

 

2.3 Programa: 

Contaduría Pública 

 

2.4 Método:  

Metodología Cuantitativa y Cualitativa  
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2.5 Muestra de Población: 

Oficinas de la Universidad de Cundinamarca  

 

2.6 Tipo de Población: 

Área de contabilidad y Finanzas, Sede Fusagasugá  
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3.  FORMULACIÓN DEL PROBLEMA 

 

¿Se hace necesaria la Implementación en la Universidad de Cundinamarca de la 

nueva normatividad vigente en cuanto a las Normas Internacionales de 

Contabilidad para el Sector Público según lo establecido en la Resolución 533 de 

2015 y en concordancia con la Ley 1314 de 2009? 

 

3.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA 

 

La Universidad de Cundinamarca se encuentra actualmente desarrollando 

actividades concernientes a la conversión a las Normas Internacionales de 

Contabilidad para el Sector Público (NICSP) emitidas por la Contaduría General 

de la Nación, dando así cumplimiento al nuevo marco normativo para entidades 

del gobierno, mediante la evaluación e requisitos en cuanto a reconocimiento, 

medición, presentación y revelación de los hechos económicos de la Universidad, 

además, brindar apoyo en la verificación de toda la documentación requerida y de 

los requisitos que éstos documentos deben cumplir para realizar la solicitud de 

devolución de IVA y la legalización de anticipos de la Universidad de 

Cundinamarca. 

 

 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 10 de 421 

 
 

 

4. OBJETIVOS 

 

4.1 OBJETIVO GENERAL 

 

Aportar en el proceso de actualización contable que actualmente viene 

adelantando el área de contabilidad y finanzas de la Universidad de Cundinamarca 

de acuerdo con la Resolución 533 de 2015 (Normas Internacionales de 

Contabilidad para el Sector Público) y en concordancia con la Ley 1314 de 2009, 

en relación con las actividades concernientes al proceso de depuración contable, 

solicitud de devolución de IVA y legalización de anticipos. 

 

4.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

 Apoyar el proceso de depuración contable de algunas cuentas del balance de 

acuerdo con solicitud de actividades específicas de la administración, en el 

marco del cumplimiento de la Resolución 533 de 2015 Normas Internacionales 

de Contabilidad para el Sector Público emitidas por la Contaduría General de 

la Nación.  

 Verificar si los activos y pasivos de la Universidad cumplen con los requisitos 

de reconocimiento, medición, presentación y revelación. 

 Realizar la conciliación de los saldos contables con los soportes físicos de las 

garantías como pagarés y cartas de instrucciones. 
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 Revisar el listado de las Propiedades, Planta y Equipo y de las cuentas por 

cobrar clasificados por tipo de activo, para la conciliación de los saldos 

contables con tomas físicas de inventarios, determinando cuales cumplen con 

los requisitos para ser reconocidas como activos. 

 Corroborar los requisitos de pre legalidad de acuerdo a la normatividad actual 

y aplicable a las cuentas fiscales de la Universidad de Cundinamarca. 

 Realizar el respectivo procedimiento de solicitud de devolución de IVA, bajo 

los lineamientos establecidos por el jefe del área de Contabilidad y Finanzas. 

 Contribuir en las actividades referentes a la legalización de anticipos, fondos 

renovables y cajas menores que permitan adelantar los trabajos que se vienen 

desarrollando en el área de Contabilidad y Finanzas. 
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5.  JUSTIFICACIÓN 

 

La Universidad de Cundinamarca debe realizar las actividades tendientes a la 

realización del proceso de convergencia hacia la nueva normatividad contable, 

que para el efecto, expidió la Contaduría General de la Nación a través de la 

Resolución 533 de 2015: Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector 

Público, y para ello, se realizará una evaluación de requisitos en cuanto a 

reconocimiento, medición, presentación y revelación de los hechos económicos de 

la Universidad, de tal forma que en el inicio del año gravable 2017 se tengan los 

saldos listos para empezar con el proceso de convergencia. Además, se considera 

muy importante el hecho de brindar asistencia en el proceso de solicitud de 

devolución de IVA, actividad que requiere de la revisión de una serie de requisitos 

indispensables para que se pueda realizar este proceso con éxito, como, por 

ejemplo, acatar lo que en materia de factura de venta reglamenta el Estatuto 

Tributario en su artículo 617, y lo referente a legalización de anticipos. 

Estas actividades se realizan con el fin de apoyar el cumplimiento de los objetivos 

que tiene propuestos la dependencia, teniendo en cuenta que ya hay parámetros 

establecidos por la administración en cuanto a cada uno de los procesos que 

realiza durante un periodo contable. Para la Universidad de Cundinamarca como 

entidad de Educación Superior y de caracterización Pública, es de vital 

importancia acogerse y aplicar esta nueva normatividad expedida por la 

Contaduría General De La Nación, donde debe adaptarse a los nuevos conceptos 

emitidos bajo el Instructivo 002 del 8 de octubre de 2015. Esta convergencia se 

llevará a cabo con el objetivo de unificar y tener un sistema contable homogéneo 
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en todas las entidades de carácter público, para garantizar la transparencia de los 

movimientos financieros y revelar la verdadera situación financiera de la entidad.  
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6. MARCOS DE REFERENCIA 

 

 6.1 MARCO TEÓRICO 

 

En primera instancia, es preciso hacer una breve reseña de la clasificación de los 

impuestos que hay en Colombia, ya que una parte del desarrollo de la pasantía se 

basa en impuestos específicamente en el I.V.A (Impuesto al Valor Agregado). Es 

de vital importancia tener conocimientos básicos para no tener dificultades a la 

hora de realizar actividades destinadas por la administración.  

Impuestos en Colombia  

Los impuestos en Colombia inician su evolución a partir de lo previsto en el 

Artículo 95 Numeral 9.  De la Constitución Política de Colombia de 1991.  El cual 

expresa lo siguiente: “Contribuir al financiamiento de los gastos e inversiones del 

estado dentro de conceptos de justicia y equidad”. (Legis Editores S.A, 2015, pág. 

36) 

Los impuestos son el dinero que una persona, una familia o una empresa deben 

pagar al Estado para contribuir con sus ingresos. Los impuestos en Colombia, 

surgen como mecanismo para que el pueblo financie todos los proyectos que tiene 

el estado, siendo estos de carácter obligatorio; aunque no generan ninguna 

contraprestación directa. Actualmente, el sistema de tributación se encuentra 

distribuido en dos grandes grupos: los Impuestos Directos y los Impuestos 

Indirectos, que a su vez pueden ser de carácter de Nacional, Departamental o 

Municipal.   
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Impuestos Directos: Son aquellos tributos que se aplican directamente a aquellas 

personas que tienen ingresos o patrimonio gravados.  

Impuestos Indirectos: Son tributos que se aplican mediante la adquisición, venta 

de bienes o servicios, importaciones y consumo que recaen indirectamente sobre 

las personas, aunque ellas no tengan la obligación de tributar.  (Subgerencia 

Cultural del Banco de la República, 2015). 

Impuesto De Carácter Nacional: Son aquellos impuestos que emite el Congreso y 

que se hacen efectivos a través de la sanción presidencial, que a su vez aplican 

en todo el territorio Nacional; entre estos encontramos el IVA (Impuesto al Valor 

Agregado), Impuesto a la Renta y complementarios, el Impuesto de Timbre 

Nacional entre otros.  

Impuestos De Carácter Departamental: Son expedidos por las Asambleas 

Departamentales por lo tanto su ámbito de aplicación se da en el Departamento 

donde se emita, entre estos encontramos: el Impuesto a las Loterías, Sobretasa a 

la Gasolina, Impuesto a los Vehículos, entre otros.  

Impuestos De Carácter Municipal: Son expedidos por el Consejo Municipal o 

Distrital siendo estos propios en aquellos municipios donde se expiden, ejemplo de 

ello: El Impuesto de Impuesto de Industria y Comercio (ICA), el Impuesto Predial, 

Impuesto de Delineación Urbana, Impuesto de Avisos y Tableros, entre otros.   

 

Proceso de solicitud de devolución del IVA 

En primer lugar, es importante resaltar que esta devolución solo recae sobre 

impuesto del I.V.A., por lo que es necesario conocer características relevantes de 
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este impuesto. El I.V.A (Impuesto al Valor Agregado), es un impuesto indirecto 

porque recae indirectamente en las personas al momento realizar la adquisición 

de bienes o servicios.  Asimismo, clasificándose en Impuestos de carácter 

nacional, estos impuestos son aquellos que emite el congreso no obstante se 

hacen efectivos a través de la sanción presidencial, aplicándose en todo el 

territorio Nacional. (Rincon Soto, Lasso Marmolejo, & Parrado Bolaños, 2012, p. 

234)   

El impuesto a las ventas se cobra al consumidor ya sea a través del producto o 

servicio, sin embargo, el comerciante, productor, vendedor o importador está en la 

obligación de recaudarlo y hacer la respectiva declaración. (Sinisterra V., Polanco 

I., & Henao G., Contabilidad Sistema de Información para las Organizaciones, 

2011, p. 173) 

Las entidades de carácter público, más aquellas Instituciones enfocadas a la 

prestación de servicio de Educación Superior no son responsables del impuesto 

del I.V.A. (Impuesto al Valor Agregado). Sin embargo, no hay que dejar de lado 

que, en el proceso de la Prestación de Servicio de Educación, las Instituciones al 

momento de adquirir un producto o servicio indirectamente están pagando este 

impuesto, por lo tanto, se hace necesario hacer la respectiva solicitud de 

devolución del I.V.A. La ley 30, además de regular todo el sistema de Educación 

Superior, da disposiciones generales para estas Instituciones; de acuerdo con el 

artículo 92, las Entidades de Educación superior no son responsables del IVA, por 

lo tanto, pueden hacer la respectiva solicitud de devolución. (Ministerio de 

Educación Nacional, 1992).  

Una vez identificado que las Entidades pueden tener accesibilidad a este 

beneficio, es necesario remitirnos al Decreto 2627 de 1993, para conocer cuál es 
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el paso a paso que deben realizar las Instituciones Estales u Oficiales de 

Educación Superior para solicitar la devolución del IVA.  De acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 2 sobre la liquidación del impuesto a las ventas a devolver, 

las entidades deberán liquidar bimestralmente el impuesto efectivamente pagado. 

Los periodos bimestrales son: Enero – Febrero, Marzo – Abril, Mayo – Junio, Julio 

– Agosto, Septiembre – Octubre, Noviembre – Diciembre. (Ministerio de Hacienda 

y Crédito Público, Ministerio de Educación Nacional, 1993, p. 1).  

Los requisitos que se deben tener en cuenta al momento de realizar la solicitud 

devolución son los estipulados el artículo 4 del presente decreto. Esta solicitud 

deberá presentarse según el formato correspondiente además de cumplir con los 

siguientes requisitos:  

1. Que se presente en forma personal por el representante legal de la Institución.  

2. Que se presente dentro de la oportunidad señalada en la Administración de 

Impuestos y Aduanas Nacionales correspondiente. 

 3. Que se acompañe los siguientes documentos: 

 a) Certificación del Instituto Colombiano para el Fomento de la Educación 

Superior, ICFES en la que se acredite la representación legal de la institución y la 

calidad de Institución Estatal u Oficial de Educación Superior, cuya fecha de 

expedición no debe ser superior a seis (6) meses. 

 b) Certificación de Contador Público o Revisor Fiscal en la que conste:  

- Identificación de cada una de las facturas de adquisición de bienes, insumos y 

servicios indicando el número de la factura, fecha de expedición, nombre o razón 
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social y NIT del proveedor, vendedor o quien prestó el servicio, valor de la 

transacción como el monto del Impuesto a las Ventas pagado. 

 - El valor total del impuesto pagado objeto de la solicitud de devolución. - Que en 

las facturas se encuentra discriminado el Impuesto a las Ventas, cumpliendo los 

demás requisitos legales. 

 - Que los bienes, insumos o servicios fueron adquiridos para el uso exclusivo de 

la respectiva Institución. (Ministerio de Hacienda y Crédito Público, Ministerio de 

Educación Nacional, 1993, pp. 1, 2) 

 

6.2 MARCO CONCEPTUAL  

 

Activo: Es un recurso controlado plenamente por la entidad como resultado de 

hechos ocurridos con anterioridad, de los cuales se espera obtener un lucro 

económico futuro.  (Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, 2013) 

 

Anticipos: Son los pagos realizados en dinero con anterioridad a algunos 

funcionarios de la Universidad y que van a ser destinados en actividades propias 

que contribuyan al desarrollo académico de la comunidad Udecina, y que 

posteriormente deben ser legalizados en la correspondiente dependencia. 

(Procuraduría General de la Nación, 2006) 
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Costos: Erogaciones de dinero que una empresa realiza para la compra de 

bienes o servicios que le permiten obtener a futuro los ingresos.  (Sinisterra V., 

Polanco I., & Henao G., 2011) 

 

Depuración: Es la actividad de detallar cada uno de los rubros que integra una 

cuenta contable, siendo una actividad que se realiza para la verificación de los 

saldos contables que hay en las diferentes dependencias que forman parte de la 

Dirección Financiera de la Universidad; y así determinar las diferencias y 

observaciones pertinentes que permitan mejorar el proceso operativo.  (Legis 

Editores S.A, 2000) 

 

Devolución de IVA:  Es el proceso mediante el cual la Universidad de 

Cundinamarca, puede solicitar la devolución de I.V.A que haya pagado siempre y 

cuando este sea más del que haya recibido, mediante la relación de todas las 

facturas que contengan I.V.A y que cumplan con todos los requisitos legales que 

para ello estableció el Estatuto Tributario en Art.  617 (Requisitos de la Factura de 

Venta).  (Ministerio de Hacienda y Crédito Público, Ministerio de Educación 

Nacional, 1993) 

 

Gastos: Son todas las erogaciones de dinero que una empresa considera 

necesarios, para el desarrollo de las actividades ordinarias.  (Sinisterra Valencia & 

Polanco Izquierdo, 1994) 
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Ingresos: Es el resultado de las actividades ordinarias, realizadas por una entidad 

en un periodo determinado.  (Rincón Soto, Lasso Marmolejo, & Parrado Bolaños, 

2012) 

 

Inventarios: Son artículos que son adquiridos por la Entidad y que no cuentan con 

procesos de modificaciones significativos y que su uso es exclusivo de la 

Universidad.  (Zapata Sánchez, 2011) 

 

I.V.A: Sigla que traduce Impuesto al Valor Agregado, es un impuesto de orden 

nacional que se aplica sobre todos aquellos productos que han sufrido un proceso 

de transformación.  (Rincón Soto, Lasso Marmolejo , & Parrado Bolaños, 

Contabilidad Siglo XXI, 2012) 

 

Legalización: Es el proceso mediante el cual se obtienen todos los soportes 

legales de los anticipos de dinero que reciben algunos funcionarios de la 

Universidad, para realizar la posterior clasificación del gastos o costo en el que se 

incurrió.  (Contraloría de Bogotá, 2013) 

 

Medición: Es determinar cuál es el valor monetario de un Activo, Pasivo, Ingreso 

o Gasto.  (Coral Delgado & Gudiño Dávila, 2008) 
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Pasivo: Es una obligación que la entidad ha adquirido legalmente y de la cual se 

generaran erogaciones de dinero al vencimiento.  (Zapata Sánchez , Contabilidad 

General, 2011) 

 

Patrimonio: Es el resultado de restarle el activo todos los pasivos que posee una 

entidad.  (Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, 2013) 

 

Presentación razonable: Es la presentación fiel de todos los hechos económicos 

realizados por una entidad los cuales tienen que ver con un Activo, un Pasivo, un 

Ingreso o un Gasto, que cumplen con los criterios de reconocimiento.  (Sinisterra 

V., Polanco I., & Henao G. , Contabilidad Sistema de Información para las 

Organizaciones, 2011) 

 

Reconocimiento: Es la incorporación en los estados financieros de las partidas 

que cumplan con las características de Activos, Pasivos, Ingresos o Gastos, que 

se hayan efectuado en el periodo en el cual se percibieron.  (Weygandt, Kieso, & 

Kimmel, 2008) 

 

Revelación: Es informar de forma completa y resumida, todos aquellos hechos 

económicos que hacen posible evaluar cuál es la situación financiera actual de 

una empresa.  (Sinisterra V. , Polanco I. , & Henao G. , Contabilidad Sistema de 

Información para las Organizaciones, 2011) 
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6.3 MARCO INSTITUCIONAL 

 

La sede principal data de inicios de la década de los 70, en la ciudad de 

Fusagasugá, Provincia del Sumapaz; Cundinamarca. La ordenanza número 045 

del 19 de diciembre de 1969, creó el Instituto Técnico Universitario de 

Cundinamarca - ITUC-; en dicha ordenanza se establece que el ITUC ofrecerá 

Educación Superior a hombres y mujeres que poseen título de bachiller o 

normalista, y dará preferencia en un 90% a estudiantes oriundos del 

Departamento. El día 1 de agosto de 1970 se inician las labores académicas en la 

Sede de Fusagasugá con los siguientes programas: Tecnología Agropecuaria, 

Tecnología Administrativa y Secretariado Ejecutivo. 

Hacia el año de 1992, sería reconocido legalmente por el ministerio de educación 

nacional como Institución de Educación Superior del orden Departamental. 

En 1990, el ya consolidado ITUC, solicita a las autoridades respectivas, el 

reconocimiento como Universidad de Cundinamarca y por resolución 19.530 

expedida el 30 de diciembre de 1992 por el Ministerio de Educación Nacional, es 

reconocida como Universidad e integrada al Sistema Universitario Estatal -SUE-. 

Una vez adquiere el estatus de Universidad, se incrementa la presencia en las 

principales provincias del Departamento: 

 Mediante Acuerdo 006 Numeral 4 del 7 de julio de 1994 se crea la 

Extensión de Facatativá. 

 Mediante Acuerdo 0003 del 27 de enero de 1999 se crea en el I periodo 

Académico la Extensión de Chía. 
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 Mediante Acuerdo 0003 del 27 de enero de 1999 se crea en el II periodo 

académico la Extensión de Chocontá. 

 Mediante Acuerdo 0027 de 1999 se crea la Extensión de Zipaquirá. 

 Mediante Acuerdo 033 del 3 de noviembre del 2000, se crea en el II periodo 

académico la Extensión de Soacha. 

En 2007 el artista y diseñador Pedro Enrique Espitia Zambrano, crea la imagen 

corporativa de la Universidad de Cundinamarca: el escudo, la bandera y demás 

elementos que representan simbólicamente a esta institución. Crea el eslogan y 

con ello genera un cambio estructural que le ha permito evolucionar en el contexto 

universitario colombiano y el contexto internacional. 

 

6.4 MARCO LEGAL 

 

 

NORMATIVIDAD DESCRIPCIÓN ART- PÁG. A TENER EN 

CUENTA  

Ley 30 de 1992 Ley por la cual se 

organiza el servicio 

público de la 

educación superior. 

Art. 92 Las Instituciones de 

Educación Superior no son 

responsables del I.V.A, sin 

embargo, de acuerdo con el 

Decreto 2627/ 1993, pueden 

solicitar la devolución de la 

misma, siempre y cuando 
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cumpla con todos los requisitos 

exigidos. (Ministerio de 

Educación Nacional, 1992) 

Decreto 2627 de 

1993 

Donde se establece 

el procedimiento para 

la devolución del 

Impuesto a las 

Ventas a las 

Instituciones 

Estatales u Oficiales 

de Educación 

Superior. Proceso 

mediante el cual la 

Universidad de 

Cundinamarca, 

puede solicitar la 

devolución de I.V.A 

que haya pagado. 

Art. 2 Devolución del impuesto a 

las ventas a las instituciones 

estatales u oficiales de 

educación superior. 

(Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público, Ministerio de 

Educación Nacional, 1993, pág. 

1) 

 

 

 

Ley 1314 de 2009 Ley por la cual se 

reglamenta los 

principios y normas 

de contabilidad e 

información 

financiera y 

aseguramiento de la 

información 

Art. 2 Se establece el ámbito de 

aplicación del Nuevo Marco 

Técnico Normativo, para todas 

las personas naturales o 

jurídicas que estén obligadas a 

llevar contabilidad.  

Art. 6 Donde se designa como 

autoridades de regulación la 
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aceptados en 

Colombia, con el fin 

de conformar un 

sistema único y 

homogéneo de la 

información contable.  

Contaduría General de la 

Nación, los Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público y de 

Comercio, Industria y turismo. 

(SECRETARIA DEL SENADO, 

2009) 

Instructivo 002 

emitido por la 

Contaduría 

General de la 

Nación. 

Instructivo donde la 

Contaduría General 

de la Nación, pone a 

disposición 

parámetros para 

llevar a cabo la 

aplicación de dicho 

instructivo. Con el fin 

de que se puede 

elaborar y presentar 

los primeros estados 

financieros bajo el 

nuevo marco de 

regulación.  

El instructivo 002 va ligado a la 

Resolución 533, por la cual 

entidades del sector público 

deben aplicar el nuevo marco 

conceptual establecido por la 

Contaduría General de la 

Nación.  

(Contaduria General de la 

Nación, 2015) 

 

 

Resolución No. 

533 de 2015. 

La Contaduría 

General de la Nación 

expide esta 

resolución, con el fin 

de incorporar un 

nuevo marco  

En la página 6 hace referencia 

que la Universidad de 

Cundinamarca tendrá que 

aplicar este nuevo marco 

conceptual, y deberá informar a 

la Contaduría General de la 
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conceptual para la 

preparación y 

presentación  de la 

información 

financiera, en cuanto 

a su reconocimiento, 

medición y 

revelación. 

Nación todo el proceso que 

requiera para dicha aplicación. 

(Contaduría General de la 

Nación, 2015) 
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6.5 MARCO GEOGRÁFICO  

 

Durante el desarrollo de la pasantía se realizaron actividades concernientes a los 

procesos contables de la Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasugá, en el 

Área de Contabilidad. Dicho proyecto fue llevado a cabo durante los meses 

comprendidos entre septiembre de 2016 y marzo de 2017.  

 

Ilustración 1 Imagen Satelital de la Universidad De Cundinamarca 

Fuente: (Google Maps, 2017) 
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Ilustración 2 Ubicación Universidad de Cundinamarca 

 

(Universidad de Cundinamarca, 2017) 
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7. CAPÍTULOS DEL TRABAJO 

 

7.1 INICIO DE PASANTÍA 

 

Al momento de iniciar las actividades en la oficina de Contabilidad, los 

profesionales que allí se encuentran, hacen una breve introducción al área de 

trabajo, dando las explicaciones pertinentes para tener un conocimiento más 

cercano a las actividades que se desarrollan en dicha oficina y las que se van a 

ejecutar en el transcurso de la pasantía. De igual modo, se conoce que el proceso 

de ingreso y registro de información del área financiera, se realiza mediante un 

aplicativo denominado Gestasoft, al cual se accede mediante un usuario y una 

contraseña asignada a cada uno de los funcionarios del área, con roles 

específicos para consultar, verificar, corregir, ingresar y/o registrar información, de 

este modo, se controla lo que cada uno de ellos puede ver, editar, modificar y/o 

eliminar según sea el caso. 

De acuerdo con el proceso de convergencia de normatividad que deben aplicar las 

entidades del sector público, según lo estipulado en la Resolución 533 de 2015 y 

el Instructivo 002 de ese mismo año, la Oficina de Contabilidad está adelantando 

actividades concernientes a la aplicación del Marco Técnico Normativo vigente, 

emitido por la Contaduría General de la Nación. Por lo tanto, dicha oficina se 

apoya en pasantes para llevar a cabo actividades dispendiosas, como lo son la 

depuración contable de algunas cuentas del balance como Cartera ICETEX, 

Propiedad, Planta y Equipo y Saldos a Favor, para detectar las inconsistencias de 

los registros que se presentaban en Apoyo financiero, Almacén y Tesorería frente 
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a Contabilidad, para conciliar la información consignada en ellos, unificar criterios, 

reflejando la verdadera situación financiera de la entidad.   

 

7.1.1 Conocimiento de la Entidad 

 

RAZÓN SOCIAL:                    Universidad de Cundinamarca 

NIT:                                         890.680.062-2 

SECTOR:                                Publico 

UBICACIÓN:                           Diagonal 18 Nº 20-29 Fusagasugá 

FAX:                                        1-8732554 

REPRESENTANTE LEGAL:   Adriano Muñoz Barrera  

ÁREA:                                     Contabilidad 

TELÉFONO:                           (031) 8281483 ext. 118 - 226 – 227 

 

CORREO ELECTRONICO:    contabilidad@mail.unicundi.edu.co 

 

 

 

 

 

mailto:contabilidad@mail.unicundi.edu.co
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7.1.2 Planeación de la Pasantía 

 

Definición de actividades a realizar: Las actividades llevadas a cabo en la 

Oficina de Contabilidad se relacionan a continuación, en forma cronológica, 

conforme a su ejecución: 

SEPTIEMBRE 2016: Depuración de Saldos de Cuenta por Cobrar a ICETEX – 

Solicitud de Devolución de I.V.A. 

OCTUBRE 2016: Conciliación de Saldos a Favor – Reclasificación de 

Legalizaciones de Anticipos. 

NOVIEMBRE 2016: Confrontación de información de inventarios de la seccional 

de Ubaté, Girardot  - Conciliación de Saldos a Favor – Reclasificación de 

Legalizaciones de Anticipos. 

DICIEMBRE 2016: Confrontación de Información de Inventarios de la Sede 

Fusagasugá - Reclasificación de Legalizaciones de Anticipos.  

ENERO 2017: Confrontación de Información de Inventarios de la Sede 

Fusagasugá - Reclasificación de Legalizaciones de Anticipos. 

FEBRERO 2017: Reclasificación de Legalizaciones de Anticipos - Conciliación de 

Saldos a Favor. . 

MARZO 2017: Depuración de Saldos de Cuenta por Cobrar a ICETEX - 

Conciliación de Saldos a Favor.  

 

Cronograma de actividades: Para la ejecución de las actividades anteriormente 

mencionadas, se elaboró un cronograma donde se relacionan dichas actividades 

de acuerdo a los tiempos establecidos por la oficina, dando cumplimiento a los 

objetivos planteados en la pasantía.   
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Responsables: Heidy Paola Cruz Galindo             Ginna Vanessa Martínez Hortúa  

Asesor Interno: Rafael Cubillos    Asesor Externo: Fany Otálora Castañeda  

Activida
des/tie

mpo 

Sept. Oct. Nov. Dic.  Enero Feb. M
ar
zo 

M
ay
o 

Etapa 1:  1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 1 4 

Introducci
ón al área 
de 
trabajo. 

                            

Recepción 
de la 
inducción. 

                            

Verificaci
ón de los 
requisitos 
de pre-
legalidad 
de la 
normativi
dad del 
ente. 

                            

Etapa 2:                              

Verificar 
las 
partidas 
contables 
de las 
cuentas 
que serán 
objeto de 
depuració
n. 

                            

Apoyo en 
el proceso 
de 
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depuració
n 
contable 
según 

Resoluci
ón 533 
de 
2015. 

Etapa 3.                              

Realizar 
los 
procedimi
entos 
necesario
s en la 
devolució
n de IVA. 

                            

Reclasific
ación de 
Legalizaci
ones de 
los 
diferentes 
anticipos 
otorgados 
en el 
período 
contable. 

                            

Etapa 4: 
INFORME
S-
ELABORA
CION 
TESIS.  

                            

Informes 
Mensuale
s 

                            

Consolida
ción RAE 

                            

Presentac
ión RAE 
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Asesores. 

Consolida
ción de 
Tesis 

                            

Presentac
ión a 
Asesores. 
Correccio
nes. 

                            

Asignació
n de 
Jurados. 
Correccio
nes. 

                            

Sustentac
ión. 
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7.2 DESARROLLO DE LA PASANTÍA 

 

7.2.1 Solicitud de devolución de I.V.A (Impuesto al Valor Agregado) 

 

Suministro de causaciones de pago y documentos soportes: El jefe de 

contabilidad junto con el profesional a cargo, hicieron la entrega de las 

causaciones de pago acompañadas de sus respectivas facturas de venta y 

documentos equivalentes, correspondientes al 4º bimestre del año 2016, es decir, 

los meses de julio y agosto. 

Verificación de requisitos de los documentos soportes: Una vez se tienen las 

causaciones de pago con sus documentos soportes, se procede a verificar que 

cada una de las facturas y documentos equivalentes cumplan con lo establecido 

en el artículo 617 del Estatuto Tributario Colombiano, requisitos como: Estar 

denominada como factura de venta, llevar un sistema de numeración consecutiva, 

fecha de expedición, apellidos y nombre o razón social y NIT (Número de 

Identificación Tributaria) de quien vende o presta el servicio, así como una 

descripción específica o genérica de los productos o servicios adquiridos, valor 

total de la operación junto con la discriminación del I.V.A  pagado, apellidos y 

nombre o la razón social y el NIT de quien adquiere los bienes o servicios, así 

mismo el vendedor o prestador de servicios debe indicar la calidad de retenedor 

del impuesto sobre las ventas, también debe indicarse el nombre o razón social y 

NIT de quien imprime la factura; además de corroborar que los documentos 

soportes realmente correspondan al bimestre sobre el cual se está solicitando la 

devolución del I.V.A, en este caso al 4º.  
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Diligenciamiento del archivo Excel para generar una base de datos: Teniendo 

claro cuáles facturas cumplen con los requisitos de ley, se procede a realizar su 

respectivo registro en el archivo base de Excel proporcionado por la jefe de la 

oficina de Contabilidad, en el cual se deben diligenciar una serie de datos como: 

Apellidos y nombres o razón social de quien vende el producto o presta el servicio 

junto con el número de cédula de ciudadanía o NIT según corresponda, número 

de comprobante, fecha del giro, el número de la factura y la fecha en que se 

expidió, el valor total de la factura, el valor gravado de la factura y el I.V.A pagado, 

correspondiente a las seccionales de Ubaté y Girardot y la sede de Fusagasugá. 

Con esta base de datos, se consolida toda la información contenida en las 

facturas, para saber el monto sobre el cual la Universidad tiene derecho a solicitar 

la devolución del valor del I.V.A pagado. Proceso que debe formalizarse ante la 

autoridad competente, en este caso la Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales (D.I.A.N).  
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APELLIDOS Y NOMBRES NIT No COM- FECHA DE FACTURA FECHA DE VALOR TOTAL VR GRAVADO IVA 

O RAZON SOCIAL C.C. PROBANTE GIRO No. EXPEDICION FACTURA FACTURA PAGADO

SECCIONAL UBATE 

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13554 14/07/2016 EC-115486585 27/06/16 178,489$                154,541$              23,948$        

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 206752316 24/06/16 95,832$                  82,614$                13,218$        

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 206889661 03/07/16 31,968$                  27,559$                4,409$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 206889666 03/07/16 31,734$                  27,357$                4,377$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 206889671 03/07/16 32,201$                  27,760$                4,441$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 206889677 03/07/16 31,734$                  27,357$                4,377$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 206980523 03/07/16 148,225$                127,780$              20,445$        

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 206980525 03/07/16 59,571$                  51,354$                8,217$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 13555 14/07/2016 207171956 03/07/16 33,138$                  28,567$                4,571$          

Conexiones Digitales S.A.S. 900.879.991-1 14407 27/07/2016 903 13/07/16 165,000$                142,241$              22,759$        

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208181068 24/07/16 101,870$                87,819$                14,051$        

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208318312 03/08/16 31,734$                  27,357$                4,377$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208318306 03/08/16 31,734$                  27,357$                4,377$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208318301 03/08/16 31,734$                  27,357$                4,377$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208318296 03/08/16 35,243$                  30,382$                4,861$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208409212 03/08/16 54,658$                  47,119$                7,539$          

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208409210 03/08/16 119,220$                102,776$              16,444$        

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16166 17/08/2016 208600550 03/08/16 32,436$                  27,962$                4,474$          

Conexiones Digitales S.A.S. 900.879.991-1 16212 12/08/2016 1121 13/08/16 165,000$                142,241$              22,759$        

Disubate S.A. 832.004.743-0 16213 19/08/2016 30149 12/08/16 1,419,991$              1,224,130$           195,861$      

Colombia Telecomunicaciones S.A. ESP 830.122.566-1 16254 22/08/16 EC-117944044 27/07/16 190,374$                164,828$              25,546$        

Tecnomédica MD SAS 900.494.362-5 16325 26/08/16 CR000069579 22/08/16 466,325$                402,004$              64,321$        

TOTAL SECCIONAL 3,488,211$           3,008,462$         479,749$    

MACROPROCESO DE APOYO 
CÓDIGO : AFI r055

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA
VERSIÓN : 3

RELACIÓN DE FACTURAS PARA SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN DE IVA (4) CUARTO BIMESTRE DE 2016
PAGINA: 1 de 7

 

 

7.2.2 Depuración de Saldos de Cuentas por Cobrar a ICETEX 

 

Para el Área de Contabilidad era de vital importancia conocer cuál era el 

verdadero valor que representaba la cuenta 1407010102 Cartera ICETEX, debido 

a que a simple vista los saldos pendientes en dicha dependencia y en la Oficina de 

Apoyo Financiero no concordaban. Por lo anterior, es necesario realizar una 

depuración de los saldos para identificar porque se estaba presentando tal 

diferencia. Las depuraciones se llevaron a cabo en el mes de septiembre de 2016, 

el mes de enero de 2017 y a principios del mes de marzo de 2017.  
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Para realizar esta actividad las dos dependencias mencionadas suministran un 

archivo en Excel, una vez se tienen los dos archivos se evalúa registro por registro 

en donde se tiene en cuenta el monto registrado en el Área de Contabilidad para 

hacer más fácil la identificación de la diferencia. El monto registrado podía 

corresponder al valor de fondo de sostenibilidad, cartera de ICETEX y por seguros 

de vida. Además, se hizo una observación dependiendo los casos que se estaban 

presentando, de acuerdo a lo anterior la administración pide que se evalué más a 

fondo las diferencias encontradas. Se identificaron cuatro casos los cuales fueron: 

1) No aparecen registros en la oficina de apoyo financiero. 

2) No ha sido girado por ICETEX.  

3) Valores correspondientes a seguros de vida. 

4) Fondo de sostenibilidad. 

Al finalizar la conciliación se identificó que las diferencias se estaban presentando 

porque:  

1) Un estudiante tenía un saldo adeudado, cuando no era cierto. 

2) Se estaba incluyendo un saldo por matrícula, el cual había cancelado con 

recursos propios.  

3) No se estaban teniendo en cuenta los descuentos electorales, por lo tanto, 

se incrementaba el valor de la matrícula. 

4) Se estaban excluyendo unos registros de los giros del ICETEX abonados, 

por lo que los valores correspondientes a los giros del ICETEX adeudados 

se incrementaban.  
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5) Hay estudiantes que tienen deudas vigentes con la universidad, en su gran 

mayoría de periodos pasados. 

6) Existen saldos que en el sistema aparecen anulados, pero aún en 

contabilidad se ven reflejados como vigentes 

7) En el Área de Contabilidad se ven reflejados saldos vigentes por conceptos 

de Seguros de vida y la Oficina de Apoyo Financiero estos valores no 

aparecen.  

Se elaboran cuadros donde se reflejaban los resúmenes conforme a lo registrado 

en estas dos dependencias. El valor que tenía registrado Apoyo Financiero era por 

$131.722.100, donde se identificó que el saldo a cobrar era de $126.223.000. De 

acuerdo con las diferencias encontradas entre lo adeudado a ICETEX y el saldo a 

cobrar se hicieron las observaciones pertinentes según los casos presentados.   

GIROS ICETEX 

ADEUDADOS

SALDO A 

COBRAR DIFERENCIA 
OBSERVACION

CHIA 2.648.200$         2.648.200$       -$                   SIN OBSERVACIONES

FACATATIVA 20.041.900$       19.282.000$     759.900$          

 ESTUDIANTE NO TIENE SALDO ADEUDADO,  ESTUDIANTE 

CANCELA DEUDA PENDIENTE, NO SE TENIA EN CUENTA EL DES. 

ELECTORAL

SOACHA 11.218.100$       11.218.100$     -$                   SIN OBSERVACIONES

ZIPAQUIRA 1.501.000$         1.501.000$       -$                   SIN OBSERVACIONES

GIRARDOT 6.524.100$         4.951.400$       1.572.700$       GIROS ABONADOS SE ESTABAN EXCLUYENDO 2 ESTUDIANTES

UBATE 11.242.200$       11.170.500$     71.700$            NO SE TENIA EN CUENTA EL DESCUENTO ELECTORAL

FUSAGASUGA 78.546.600$       75.451.800$     3.094.800$       

GIROS ABONADOS SE ESTABAN EXCLUYENDO 5 ESTUDIANTES Y 

UN SALDO QUE NO ESTA PENDIENTE

TOTAL 131.722.100$    126.223.000$  5.499.100$      

RESUMEN CARTERA ICETEX

 

El monto asentado en el Área de Contabilidad era por $136.231.453, cuando en 

realidad era un saldo por $126.223.000, como se observa en la columna de Saldo 

de Contabilidad hay un valor por $9.990.253, pero el saldo real era de 750.500 
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había una diferencia considerable, debido a que se estaban incorporando montos 

que no correspondían.  

OBSERVACIÓN
SALDO 

CONTABILIDAD

DEBE EL 

ESTUDIANTE 

VLR 

ANULADO

DEUDA NO 

VIGENTE

PENDIENTE 

GIRO ICETEX
SALDO REAL 

  NO APARECEN EN EL LISTADO DE 

GIROS DE ICETEX 9.990.253         6.656.253    1.599.600 983.900                 750.500         750.500            

  APARECE EL EN EL LISTADO, PERO 

NO APARECE EL VLR DEL GIRO DEL 

ICETEX 

750.500             -                -             -                         -                 750.500            

 NO HA SIDO GIRADO POR ICETEX 125.490.700     -                -             -                         124.722.000 124.722.000     

126.223.000    TOTAL 

RESUMEN EN CONTABILIDAD

 

La anterior depuración contable corresponde al mes de septiembre de 2016, al 

culminar dicha actividad se elabora un informe en Word con los casos más 

representativos, donde se hacen observaciones y se anexan soportes para 

corroborar la información. 

Para el mes de enero de igual modo fue necesario realizar una depuración, debido 

a que se tenían unos saldos pendientes registrados en el Área de Contabilidad, 

donde se debía evaluar si estos registros tenían relación con lo asentado en la 

Oficina de Apoyo Financiero.  Se tomó como base un documento entregado por la 

administración el cual contenía los registros a depurar, para realizar la actividad 

fue necesario el desplazamiento a la Oficina de Apoyo Financiero, con el fin de 

exponer esos casos ante la persona encargada de esta dependencia. Se 

identificaron cinco casos los cuales fueron:  

1) El ICETEX le ya le había girado a la Universidad por medio de una 

resolución.   

2) Fondo de sostenibilidad asumidos por la Universidad de Cundinamarca. 
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3) Valores que estaban anulados en el sistema.  

4) Montos cancelados por los estudiantes.  

5) Saldos pendientes por parte de los estudiantes.  

Además, se observó que de los casos presentados en la anterior depuración se 

volvían a presentar, debido a que en el sistema no se estaba reflejando los ajustes 

que se habían hecho.  Después de identificar porque se estaba presentando los 

saldos pendientes se elabora un informe en Word donde se hacen las 

observaciones y se anexan soportes para corroborar la información.  

La última depuración que se realizo fue a principio del mes Marzo, con el fin de 

identificar a que periodo correspondía el saldo registrado en Contabilidad al mismo 

tiempo verificar que este tuviera relación con lo asentado en Apoyo Financiero. 

Las dos dependencias facilitan archivos en Excel para realizar la conciliación, se 

hace un comparativo entre lo registrado por las dos oficinas, en el cual se 

identifica el periodo que corresponde el saldo pendiente, la diferencia y se hace 

una observación de acuerdo a la desigualdad presentada.    

Se encontró que en contabilidad se tenía pendiente un saldo de $85.030.782,27, 

mientras que en Apoyo Financiero era de $102.959.868,00 con una diferencia de 

$17.929.085,73. Simultáneamente se evidencio las siguientes situaciones:   

1) Aparece registrado en Oficina de Apoyo, pero en Contabilidad no. 

2) Tiene registro en Contabilidad, pero en la Oficina de Apoyo no.  

3) Presenta diferencia en saldos, esta corresponde a los diferidos de febrero a 

mayo del año en curso. 
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7.2.3 Reclasificación de legalizaciones de anticipos: 

 

Suministro y verificación de las legalizaciones de los anticipos: El profesional 

encargado, suministra las causaciones de pago de los anticipos con los 

respectivos documentos soportes tales como facturas de venta, documentos 

equivalentes a la factura de venta, recibos y cuentas de cobro, se procede a 

realizar la verificación de los costos o gastos incurridos por la universidad 

mediante estos anticipos, principalmente se verifica que  los documentos soportes 

vengan a nombre de la Universidad de Cundinamarca y que contengan el NIT de 

la misma para que sean válidas, además, si la compra del producto o servicio se 

realizó con una persona natural, los documentos soportes que entregan deben 

venir acompañados del Registro Único Tributario (R.U.T). 

Suministro de las causaciones de los anticipos: De igual modo, del aplicativo 

Gestasoft se descargan los documentos de Excel que contienen las causaciones 

de los anticipos, para luego confrontar dicha información con los documentos 

soportes. 

Reclasificación de los anticipos: El profesional correspondiente, suministra un 

archivo base en Excel el cual viene previamente formulado. En una hoja del 

archivo se pone la causación correspondiente al anticipo que estamos legalizando, 

automáticamente ésta información pasa a otra hoja Excel en donde se hará la 

respectiva reclasificación de las cuentas, dado que, al momento de realizar el 

anticipo, los valores allí registrados están en una cuenta contable transitoria 

mientras se sabe la destinación real del anticipo. 
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REVISAR MOVIMIENTOS

NÚMERO FECHA PERÍODO ESTADO CONCEPTO DOC SOPORTE

CAPG-91651 26/09/16 201609 ACTIVO LEGALIZACION DEL ANTICIPO 92 PARA EL SUMINISTRO DE AGENDAS INSTITUCIONALES PARA LOS ESTUDIANTES DE PRIMER SEMESTRE DEL II P.A. 2016.21454 LEGALIZACION DEL ANTICIPO 92 PARA EL SUMINIST

CUENTA NOMBRE TERCERO CÓDIGO CENTRO DE COSTOCENTRO DE COSTOREFERENCIA DETALLE DÉBITO CRÉDITO 33481038 

511199 GASTOS LEGALIZACION DE ANTICIPOS 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ CONCEPTO : LEGALIZACION DE ANTICIPOS45,000,000.00 0 45,000,000.00

2905020106 PRO - ADULTO MAYOR 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR  2%0 900,000.00 900,000.00

2905020105 PRO HOSPITALES UNIVERSITARIOS 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> PROHOSPITALES UNIVERSITARIOS(SOBRE EL SUBTOTAL DE LA FACTURA)0 900,000.00 900,000.00

2905020104 PROCULTURA 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> PROCULTURA(SOBRE EL SUBTOTAL DE LA FACTURA)0 450,000.00 450,000.00

2905020103 PROELECTRIFICACION 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> PROELECTRIFICACION (CUOTA FIJA)0 3,000.00 3,000.00

2905020102 FORMATO 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> FORMATO PRODESARROLLO (CUOTA FIJA)0 4,500.00 4,500.00

2905020101 PRODESARROLLO 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> PRODESARROLLO (SOBRE EL SUBTOTAL DE LA FACTURA )0 900,000.00 900,000.00

2436270101 RETENCION DE ICA FUSAGASUGA 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> RETEICA 7X1000 FUSAGASUGA0 315,000.00 315,000.00

2436080101 COMPRAS 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> RETENCION POR COMPRAS 2.5% DECLARANTES0 1,125,000.00 1,125,000.00

1420120101 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 33481038 - MARIA DOLORES CASTRO RAMIREZ DESCUENTO IMPUESTO RETENCION -> LEGALIZACION DE ANTICIPOS0 40,402,500.00 40,402,500.00

TOTAL 45,000,000.00 45,000,000.00 90,000,000.00  

En otra hoja de Excel, se encuentran las cuentas contables a las cuales se les 

puede asignar el respectivo costo o gasto según sea el caso, y para cada uno de 

ellos hay un plan de cuentas respectivo (Administración y Gastos Generales, 

Grupos de Investigación, Programas de Postgrado, Programas de Pregrado, 

Programas de Tecnologías y Proyección Social - Extensión Universitaria); para 

saber a cuál plan de cuentas se deben asignar los costos o gastos, en la 

causación de pago se encuentra el concepto para el cual va destinado el anticipo, 

teniendo esta información en cuenta, se procede a escoger el plan de cuentas al 

cual asignar dichos valores y se comienza a realizar la respectiva reclasificación. 
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Con los documentos soportes a la mano, se verifica la destinación real del anticipo 

para asignar la cuenta contable correspondiente y saber finalmente a qué costo o 

gasto se destinó el rubro. En la hoja de Excel se digitan datos como: La cuenta 

contable a la cual se asigna el costo o gasto, el centro de costo, el tipo de 

documento del tercero a quien se le hizo la compra de productos o servicios, en 

donde se especifica si es cédula de ciudadanía en caso de ser persona natural o 

NIT en caso de ser persona jurídica, el número del documento del tercero, el valor 

de la transacción, el detalle en donde se registra el número de la causación de 

pago, el concepto en donde va registrado el número del anticipo, el número de la 
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causación de pago y adicional a ello se especifica el documento que soporta la 

transacción, además, también se registra la naturaleza de la cuenta, ya sea débito 

o crédito. 

 

Creación de terceros en el aplicativo Gestasoft: Luego de realizar la respectiva 

reclasificación, se verifica que los terceros a los cuales se les asignaron los costos 

o gastos estén creados en el sistema. Por medio del usuario y la contraseña de 

uno de los profesionales encargados, se ingresa al aplicativo Gestasoft y con el 

número de documento del tercero se procede a realizar su búsqueda para saber si 

está creado, de no ser así, se empieza a realizar este proceso, en donde se 

digitan los datos principales del tercero (obtenidos de los documentos soportes o 

del RUT) tales como: El tipo de documento (cédula de ciudadanía, tarjeta de 

identidad, cédula de extranjería, NIT), el número del documento, el dígito de 

verificación, nombres y apellidos o la razón social del tercero, la calidad de 

retenedor en el impuesto a las ventas, la dirección, números telefónicos, correo 

electrónico. Habiendo verificado que el tercero se encuentra creado en el sistema, 

se envía el archivo Excel al profesional respectivo, para que éste lo convierta en 
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un archivo plano, suba la respectiva información al aplicativo Gestasoft y pueda 

asignar los respectivos terceros sin dificultad. 
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7.2.4 Depuración de Saldos a Favor: 

 

Suministro de archivos Excel: Personal encargado del área de Tesorería y del 

área de Contabilidad, hacen cada uno entrega de un archivo en Excel, 

descargados directamente del aplicativo Gestasoft, los cuales contienen los saldos 

finales correspondientes a la cuenta contable saldos a favor, a una misma fecha 

de corte, para empezar a realizar la respectiva conciliación de los saldos. 

Creación de un archivo en Excel: Se crea un sólo documento en Excel con el 

contenido proporcionado por cada una de las áreas anteriormente mencionadas, y 

mediante la fórmula BUSCARV se empiezan a identificar los casos de los 

estudiantes que presentan diferencias de saldos entre un área y otra. 

Identificación de inconsistencias: Se inicia con la verificación de los casos de 

estudiantes que presentan diferencias de saldos y se empiezan a consignar en 

una nueva hoja de Excel, en donde se registran comparativamente los saldos de 

Contabilidad y los Saldos de Tesorería.  
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Depuración de Saldos a Favor: Una vez identificados todos los casos que 

presentaban irregularidades, se empezó a realizar la depuración de los saldos a 

favor, para ello, se contó con el apoyo de una persona del área de Tesorería 

encargada de este tema. Se inició un seguimiento a cada caso mediante los 

registros con los que se contaban en los archivos de Excel y el ingreso al 

aplicativo Gestasoft a través de los Roles Gestionar Saldos a Favor, Liquidación 

de Matrícula del Estudiante y otros que fueron necesarios, para verificar a fondo 

qué pasaba con los saldos a favor de cada uno de los estudiantes.  

Creación de un archivo en Word: Paralelamente a la verificación de los casos 

que se hacían por medio de los archivos de Excel y el aplicativo Gestasoft, se creó 

un archivo en Word en el cual se consignaban las evidencias que en este caso 

son los pantallazos, con las situaciones que presentaban los saldos a favor de 

cada uno de los estudiantes, para así tener los debidos soportes ante el área de 

Contabilidad. 
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Solución a las inconsistencias de cada caso: Con el seguimiento que se daba 

a cada caso mediante los registros que se tenían en los archivos de Excel y su 

posterior verificación a través del aplicativo Gestasoft, se hacía una identificación 

de las posibles causas que generaban las diferencias de saldos en las áreas de 

Contabilidad y Tesorería, ya que muchas veces el aplicativo presentaba 

irregularidades y mientras que en tesorería ya se había aplicado el saldo a favor 

mediante la liquidación de matrícula, en contabilidad aún se registraba el saldo a 

favor sin aplicar; o en contabilidad no se reportaba ningún saldo a favor pero en 

tesorería sí. Se buscaba el origen de la inconsistencia, y si era competencia del 
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área de Tesorería se practicaba la solución correspondiente, y de no ser así, se 

procedía a dejar registro de la evidencia, para que cuando se tratara el tema con 

la persona idónea en contabilidad, ésta tuviera claridad de la situación que se 

presentaba en tesorería y practicara las correcciones pertinentes para unificar 

criterios y que ambas áreas finalmente reportaran los mismos saldos a favor.  

 

7.2.5 Confrontación de información de inventarios  

 

De acuerdo a todas las actividades referentes a la convergencia de normatividad 

que lidera la Oficina de Contabilidad, resaltando en primera instancia que el 

objetivo principal es que los estados financieros revelen la verdadera situación 

económica de la entidad. Por anterior se hizo necesario realizar una confrontación 

de inventarios tanto de la Seccional de Ubaté, Girardot y la Sede Fusagasugá.  

La finalidad de esta actividad es generar un archivo plano en Excel el cual 

contenga los elementos que no estaban vinculados al grupo activo de la 

Universidad, debido a que estos fueron adquiridos con fechas inferiores al 2014, 

fechas donde la plataforma contable aún no contaba con un rol donde permitiera 

relacionar estos activos. La oficina de Almacén hizo una toma física para evaluar 

que elementos no estaban vinculados a la plataforma y que aún están siendo 

utilizados por la institución, de esta manera poderlos vincular al sistema Gestasoft.  

Teniendo en consideración lo anterior, la administración requiere que este 

documento debe contener características relevantes como; fecha de adquisición, 

costo de compra, descripción, serial, modelo, código del grupo activo, marca, 

placa, código de centro de costos y destino de gasto, estos dos últimos datos de 
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acuerdo a la dependencia donde se encuentran los elementos. Para realizar un 

trabajo más eficiente se filtra la información por grupo activo, facilitando de este 

modo la clasificación de los registros. De acuerdo a la descripción del elemento se 

pudo identificar a que grupo activo pertenece, teniendo en cuenta la base de datos 

de Grupo Activo que tiene la Universidad. De igual modo verificar si el grupo 

activo, con el cual está registrado tiene relación con su descripción, de no ser así, 

se hacen modificaciones dejando un código que si se asemeje. En caso de que la 

descripción no tuviera relación con ningún código de esa base de datos, se debe 

hacer una observación y se deja la palabra “NO ESTA”, con el fin de que se cree 

un nuevo código en el sistema, esta información es tenida en cuenta al momento 

de ingresar la información al sistema Gestasoft. 

 

7.2.6 Confrontación de información de inventarios de la Seccional de Ubaté con 

datos registrados en Gestasoft.   

 

En cuanto a la confrontación de información de inventarios de la Seccional de 

Ubaté, la oficina de Almacén suministro un archivo en Excel para revisar el listado 

de Propiedad Planta y Equipo, el cual tenía registrado un total de 3477 elementos 

con fechas desde 1985 hasta el 2016.  Se identificó que 2687 activos no estaban 

vinculados en el sistema de Gestasoft, por lo que fue necesario generar un archivo 

plano en Excel que cumpliera con las características estipuladas por la 

administración. Se evaluaron 19 grupos activos clasificados de la siguiente 

manera:  
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Código Grupo 

165508 Equipo Agrícola

165522 Equipo de Ayuda audiovisual

167002 Equipo de Computación

167001 Equipo de Comunicación

165509 Equipo de Enseñanza

166002 Equipo de Laboratorio 

165505 Equipo de Música

165506 Equipo de Recreación y Deporte

168002 Equipo de Restaurante y Cafetería 

166502 Equipo y Maquina  de Oficina   

Se evaluó registro por registro del grupo activo, diligenciando cuidadosamente los 

ítems acordados por la Oficina de Almacén.  

Código Grupo 

167502 Equipo de Transporte 

165511 Herramientas y Accesorios

166501 Muebles y Enseres 

165590 Otra Maquinaria y Equipo

167090 Otro Equipo de Comunicación y Computación

166090 Otro Equipo Médico Científico 

166590 Otros Muebles y Enseres 

165010 Redes y Cableado

161001 Semovientes 
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 Fecha 

Compra(

YYYY-

MM-

 Costo 

Compra*
 Descripción*

 Código del 

Grupo 

Activo*

 Placa*

 Centro 

Costo 

CODIGO

 Destino 

Gasto*

2004-12-06
513.300      

MOTOBOMBA DE 1HP MARCA BARNER SERIAL EH2 1655080001 31380 21001 GASTOS

2007-04-09 1.950.000   COMPUTADOR PENTIUM IV 2.3 GHZ 512 1670020001 35043 21001 GASTOS

2010-12-15 818.965      
IMPRESORA  SAMSUNG   SCX -4623F  

SN.Z2V0BAAZ 10026
1670900005 40838

21001 GASTOS

2012-04-10 22.032.000 

UNIDAD DE ADMINISTRACION CENRALIZADA. ZONE 

DIRECTOR 1100. MARCA RUCKUS WIRELESS S/N 

921223000693

NO ESTA 42540

21001 GASTOS

2004-12-30 180.000      ASNO ( HEMBRE)  NOMBRE JOSEFA 1610010005 3007285 21001 GASTOS

2009-08-26 1.600.000   NOVILLA VIENT.  PLACA 121 NOMBRE MAYE 1610010003 3008230 21001 GASTOS

2016-06-19 70.000        OVINO HEMBRA RAZA KATHADIN 1610010009 3008568 21001 GASTOS

2012-06-28 70.000        OVINO HEMBRA RAZA KATHADIN 1610010009 3008569 21001 GASTOS

2012-06-28 60.000        CERDO HEMBRA RAZA LANDRACE 1610010007 3008570 21001 GASTOS

2013-07-08 2.500.000   NOVILLA RAZA JER-HOL NOMBRE ESMERALDA 1610010003 3008820 21001 GASTOS

2013-10-24 300.000      
TERNERA RAZA HOLSTEIN ROJO NOMBRE 

ROSALBITA
1610010002 3008848

21001 GASTOS

2013-12-02 100.000      TERNERA RAZA JER-HOLL NOMBRE ANGELICA 1610010002 3008897 21001 GASTOS

2014-12-02 150.000      TERNERA RAZA JER-HOLL NOMBRE LUISA F. 1610010002 3008899 21001 GASTOS

2015-12-15 70.000        CERDO HEMBRA RAZA LANDRACE - DUROC 1610010007 3009279 21001 GASTOS

2016-03-29 70.000        CERDO HEMBRA RAZA LANDRACE - DUROC 1610010007 3009439 21001 GASTOS

2016-03-29 70.000        CERDO HEMBRA RAZA LANDRACE - DUROC 1610010007 3009440 21001 GASTOS

1996-12-30 4.917          GUITARRAS  1655050017 3000969 21001 GASTOS

1996-12-30 4.917          GUITARRAS  1655050017 3000971 21001 GASTOS

1996-12-30 7.500          TIPLES    1655050008 3000975 21001 GASTOS

1996-12-30 7.500          TIPLES    1655050008 3000976 21001 GASTOS

1996-12-30 7.500          TIPLES    1655050008 3001032 21001 GASTOS

1996-12-30 8.000          BANDOLAS                                        NO ESTA 3001038 21001 GASTOS

1999-04-07 116.000      
GUITARRAS LA BOGOTANA FINA EN PINO  MARCA 

COLONIAL
1655050017 3002123

21001 GASTOS

1999-04-07 116.000      
GUITARRAS LA BOGOTANA FINA EN PINO  MARCA 

COLONIAL
1655050017 3002124

21001 GASTOS

1999-04-07 754.000      XILOFONO CONTRATTO-SOPRANO DO' FA'' NO ESTA 3002125 21001 GASTOS

1996-12-30 47.000        BAJO ELECTRICO 1655050018 3002126 21001 GASTOS  
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7.2.7 Confrontación de información de inventarios de la Seccional de Girardot con 

datos registrados en Gestasoft.  

 

De igual modo se trabajó colectivamente con la Oficina de Almacén con un 

documento dado por esta dependencia del listado de Propiedad, Planta y Equipo 

de la Seccional de Girardot, el cual contenía 3669 registros con fecha desde 1966 

hasta 2013, de los cuales 2696 eran elementos que debían ser vinculados al 

sistema contable de la Universidad. Después de hacer esta identificación se crea 

un archivo plano en Excel, con características de establecidas por la Oficina. Se 

evaluaron 20 grupos activos clasificados de la siguiente manera:  

Código Grupo 

165508 Equipo Agrícola

165522 Equipo de Ayuda audiovisual

167002 Equipo de Computación

167001 Equipo de Comunicación

165509 Equipo de Enseñanza

166002 Equipo de Laboratorio 

166001 Equipo de Investigación 

165505 Equipo de Música

165506 Equipo de Recreación y Deporte

168002 Equipo de Restaurante y Cafetería  

Código Grupo 

166502 Equipo y Maquina  de Oficina 

167502 Equipo de Transporte 

165511 Herramientas y Accesorios

166501 Muebles y Enseres 

165590 Otra Maquinaria y Equipo

167090 Otro Equipo de Comunicación y Computación

166590 Otros Muebles y Enseres 

165010 Redes y Cableado

161001 Semovientes 

160500 Terrenos  

También se evaluó registro por registro del grupo activo, diligenciando 

cuidadosamente los ítems acordados por la Oficina de Almacén.  
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 Fecha 

Compra(

YYYY-

MM-

 Costo 

Compra*
 Descripción*

 Código del 

Grupo Activo*
 Placa*

 Centro 

Costo 

CODIGO

 Destino 

Gasto*

1996-12-31 117.741.500  TERRENOS URBANOS 16050001 2013085 31001 GASTOS

2003-07-31 183.497.940  
LOTE CALLE 20 CARRERA 22 AREA 10.194.33 M2 

LOTE LA SALUD
16050002 2013467

31001 GASTOS

2012-05-29 390.000         

CONSOLA DE GRABACION DE 12 CANALES 

ECUALIZADOR GRAFICO, ENTRADA Y SALIDA DE 

AUDIO, SUBCANALES DE MEZCLA ESTEREO Y 

NO ESTA 45370 31001

GASTOS

2007-10-31 43.000           BAJO ELECTRICO SMICK 1655050018 2008229 31001 GASTOS

2012-02-02 138.000         
ARNES MULTIPROPOSITO 4 ARGOLLAS, MARCA 

STELLPRO
1655060001 2017621

31001 GASTOS

2012-02-02 138.000         
ARNES MULTIPROPOSITO 4 ARGOLLAS, MARCA 

STELLPRO
1655060001 2017622

31001 GASTOS

2006-03-08 1.200.000      GUADAÑADORA SHINDAIWA POTENCIA 2 1655080008 2016705 31001 GASTOS

2012-02-28 1.010.009      GUADAÑA SHINDAIWA REF. B530, SERIAL 20015852. 1655080008 2017640 31001 GASTOS

2013-12-05 862.069         MOTOSIERRA, 2 HP,  ESPADA DE 16", MARCA STIHL S/N 1130 140 0615A RSC1655080003 2018231 31001 GASTOS

1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000947 31001 GASTOS

1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000950 32103 GASTOS

2013-08-01 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000951 32103 GASTOS

2008-05-23 110.000         ESCALERILLA WERNER TIPO III 1665010092 2016963 31001 GASTOS

2012-06-28 672.414         PULIDORA 9" MODELO D28496M-B3, DE 6500 RPM, TIPO PESADO, SERIAL 050984MARCA DEWALT1655110005 2017766 31001 GASTOS

2012-06-28 327.586         TALADRO DE 1/2, MODELO DW505, DE 2700 RPM, TIPO PESADO, SERIAL 910581,MARCA DEWALT1655110008 2017767 31001 GASTOS

2012-08-08 301.724         CORTA BALDOSA TIPO RUBI Nº 60 1655110015 2017862 31001 GASTOS

2012-04-10 1.400.000      CAMARA DIGITAL CANON REF EOS T3 1655220004 42929 31001 GASTOS

1996-12-31 640.000         TV 25' MOD-TXE 2545 SERIE-3CAGB06627 1655220006 2000976 32105 GASTOS

1996-12-31 348.000         VHS MOD-SLV-L4PA NO ESTA 2000977 32105 GASTOS

1996-12-31 480.000         TV 21 PULGADAS SERIE 8040531 1655220006 2001240 31001 GASTOS

1996-12-31 348.000         VHS MOD-SLV L4PA NO ESTA 2001241 31001 GASTOS

1996-12-31 391.520         TELEVISOR 20' MOD 20B80A SERIE-KC60205697 1655220006 2001244 31001 GASTOS

1996-12-31 295.500         VHS NO ESTA 2001245 31001 GASTOS

1996-12-31 175.000         TABLERO ACRILICO 1655090001 2002010 31001 GASTOS

1999-11-08 4.292.000      PROYECTOR DE OPACOS MOD DP 30 1655220005 2002778 31001 GASTOS

1996-12-08 233.050         COLUMNAS EJECUTIVAS CON 2 CANALES INDEPENDIENTES Y ENTRADASPARA MICROFONONO ESTA 2002830 31001 GASTOS

1998-08-20 1.010.000      TELEVISOR A COLOR SONY 29 PULG MODELO 29RS22/8 CONTROL1655220006 2002886 32105 GASTOS

1998-04-02 37.500           TELEVISOR A COLOR SONY 29 PULG MODELO KB27TS29 SERIE 80610631655220006 2002887 31001 GASTOS

1997-11-25 487.200         TV COLOR DE 20' CHALLENGER 1655220006 2002905 31001 GASTOS

1999-02-03 531.105         TELON 1.80MTSX2.40 ENRROLLABLE 1655220014 2002963 31001 GASTOS

1999-02-03 531.105         TELON 1.80MTSX2.40 ENRROLLABLE 1655220014 2002964 31001 GASTOS

1999-08-18 484.500         AMPLIFICADOR PARA BAJO SMICK 1655220011 2008227 31001 GASTOS

1996-12-31 147.354         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2010627 31001 GASTOS

2000-08-10 99.993           TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2010927 32104 GASTOS

2000-08-10 99.993           TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2010940 32104 GASTOS

2000-06-30 569.000         TV SONY DE 21 PULG. CONTROL REMOTO 1655220006 2011353 31001 GASTOS

2000-06-30 310.000         VHS SONY CONTROL REMOTO, 4 CABEZAS NO ESTA 2011794 31001 GASTOS

1997-11-25 384.540         TELON 1655220014 2011799 31001 GASTOS

2001-04-18 1.148.000      TELEVISOR PANASONIC 29 PULGADAS CONTROL REMOTO1655220006 2011806 31001 GASTOS

2003-06-17 1.438.400      CENTRAL ALARMA ADEMCO SIN TECLADO V-50P 1655900027 2013297 31001 GASTOS  
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7.2.8 Confrontación de información de inventarios de la Sede Fusagasugá con 

datos registrados en Gestasoft.   

 

Con base en un archivo de Excel dado por Almacén se revisó el listado de 

Propiedad Planta y Equipo de la Sede de Fusagasugá, con 10.174 registros los 

cuales debían ser vinculados al sistema, estos elementos con fechas desde 1991 

hasta el 2013. De este modo se realiza un archivo plano en Excel con condiciones 

ya establecidas por la Oficina de Almacén.  Se evaluaron 15 grupos activos 

clasificados de la siguiente manera: 

Código Grupo 

165508 Equipo Agrícola

165522 Equipo de Ayuda audiovisual

167002 Equipo de Computación

167001 Equipo de Comunicación

165509 Equipo de Enseñanza

166002 Equipo de Laboratorio 

165505 Equipo de Música

165506 Equipo de Recreación y Deporte  

Código Grupo 

168002 Equipo de Restaurante y Cafetería 

166502 Equipo y Maquina  de Oficina 

165511 Herramientas y Accesorios

166501 Muebles y Enseres 

165590 Otra Maquinaria y Equipo

167090 Otro Equipo de Comunicación y Computación

166590 Otros Muebles y Enseres  

De los grupos anteriormente mencionados, los cuales fueron evaluados 

minuciosamente se pudo identificar que:  

 La cuenta 165508 Equipo Agrícola se evaluaron 3 registros, con fechas 

desde 1996 hasta el 2000.  

 La cuenta 165522 Equipo de Ayuda Audiovisual se evaluaron 171 registros, 

con fechas desde 1996 hasta el 2013.  

 La cuenta 167002 Equipo de Computación se evaluaron 1441 registros, con 

fechas desde 1996 hasta el 2013.  
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 La cuenta 167001 Equipo de Comunicación se evaluaron 239 registros, con 

fecha desde 1996 hasta 2013.  

 La cuenta 165509 Equipo de Enseñanza se evaluaron 217 registros, con 

fechas desde 1995 hasta 2012.  

 La cuenta 166002 Equipo de Laboratorio se evaluaron 2035 registros, con 

fecha desde 1992 hasta 2013.  

 La cuenta 165505 Equipo de Música se evaluaron 264 registros, con fechas 

desde 1996 hasta 2013.  

 La cuenta 165506 Equipo de Recreación y Deporte se evaluaron 722 

registros, con fechas desde 1996 hasta 2012.  

 La cuenta 168002 Equipo de Restaurante y Cafetería se evaluaron 16 

registros, con fecha desde 1996 hasta 2013.  

 La cuenta 166502 Equipo de Maquina y Oficina se evaluaron 360 registros, 

con fecha desde 1996 hasta 2013.  

 La cuenta 165511 Herramientas y Accesorios se evaluaron 360 registros, 

con fecha desde 1995 hasta 2013. 

 La cuenta 166501 Muebles y Enseres se evaluaron 3565 registros, con 

fechas desde 1992 hasta el 2013.  

 La cuenta 165590 Otra Maquinaria y Equipo se evaluaron 565 registros, con 

fecha desde 1996 hasta 2013.  
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 La cuenta 167090 Otro Equipo de Comunicación y Computación se 

evaluaron 6 registros, con fecha desde 2011 hasta el 2013.  

 La cuenta 166590 Otros Muebles y Enseres se evaluaron 210 registros, con 

fecha desde 1996 hasta 2013.  

 Fecha 

Compra(

YYYY-

MM-DD)*

 Costo 

Compra*
 Descripción*

 Código 

del Grupo 

Activo*

 Placa*
 Centro 

Costo 

CODIGO

 Destino 

Gasto*

1996-12-31 1.198.400   ARADO TD 3 DISCOS NO ESTA 8543 12128 GASTOS 

2000-05-04 59.475.000 
TRACTOR JOHN DEERE MOD 5310 MFWD CON 

MOT
1675020005 9813

12128 GASTOS

2000-04-05 18.050.000 
TRACTOR 520XI CORTACESPED TORO WHEEL 

HOR
1675020005 16077

11103 GASTOS

1996-12-31 991.220      
TELEVISOR A COLOR DE 27 SONY CONTROL 

REM
1655220006 18802 11015 GASTOS

2000-12-14 713.000      
CAMARA FOTOGRAFICA PENTAX MZ-M SERIAL 

74
1655220002 24315 12106 GASTOS

2000-12-09 750.000      TELEVISOR PANASONIC 21 REF CT-G2157 SERI 1655220006 24373 12106 GASTOS

2003-03-21 8.717.632   
PROYECTOR SONY VPL-CS5 DE DATA Y 

MULTIME
1655220005 30436 12100 GASTOS

2003-06-11 197.000      
VHS MARCA PANASONIC SERIAL 2/A232/40 

REF
NO ESTA 30486 12106 GASTOS

2003-06-11 1.942.000   TELEVISOR SONY DE 29" REF  KV29FV300  SE 1655220006 30489 11012 GASTOS

 

Al culminar la actividad de confrontación de inventarios tanto de la Seccional de 

Ubaté, la Seccional de Girardot y la Sede Fusagasugá, se cumplió con el objetivo 

de revisión del listado de Propiedad, Planta y Equipo por grupo activo, para la 

conciliación de los saldos contables con tomas físicas de inventarios, asimismo  se 

determinó  cuales cumplen con los requisitos para ser reconocidas como activos, 

esto con el fin de apoyar en el proceso de actualización contable que está 

desarrollando el Área de Contabilidad de la Universidad de Cundinamarca, frente 
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a las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Público (Resolución 

522 de 2015, en concordancia con la ley 1314 de 2009. 

 

7.3 FINALIZACIÓN DE LA PASANTÍA 

 

Se generó un informe en un archivo de Word al área de Tesorería y al área de 

Contabilidad referente al tema de Saldos a Favor, en el cual se encontraban 

consignados los casos de cada uno de los estudiantes que presentaban 

diferencias de saldos entre un área y otra, con sus respectivas evidencias, que 

para ello era la información contenida en los archivos de Excel y los pantallazos 

obtenidos del aplicativo Gestasoft que soportaban cada uno de los hallazgos con 

las respectivas observaciones del caso, para que al momento de la revisión 

conjunta por cada una de las áreas, se tuviera la claridad de lo ocurrido con el 

saldo a favor de cada estudiante y así aplicar las correcciones a que hubiere lugar 

para tener finalmente saldos homogéneos. Igualmente se suministraron los 

archivos de Excel para una revisión más minuciosa.  

Con la actividad referente a la depuración de Saldos de Cuenta por Cobrar a 

ICETEX, que se llevó a cabo durante los meses de septiembre de 2016, enero de 

2017 y principios de marzo del mismo año, por solicitud de la administración se 

elaboró un informe en un archivo de Word para cada uno de los periodos 

trabajados, igualmente se creó un documento en Excel en donde se realizaron los 

cruces de información. Estos documentos realizados contenían información de los 

registros más representativos para el Área de Contabilidad, dependiendo los 

casos presentados se hace la observación correspondiente, para corroborar dicha 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 60 de 421 

 
 

 

información se adjuntan imágenes (Pantallazos), que eran tomados desde el rol 

del profesional encargado de la Oficina de Apoyo Financiero.   

En cuanto a la confrontación de información de inventarios tanto de la Seccional 

de Ubaté, la Seccional de Girardot y la Sede Fusagasugá, se generaron archivos 

planos en Excel, con características estipuladas por la Oficina de Almacén, con el 

objetivo de que la información digitada fuera subida al sistema contable Gestasoft.   

De este modo, se suministró la información necesaria previa a la implementación 

de las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Público (NICSP), 

que es de vital importancia para la entidad, dado que, con ésta, se generan los 

procesos de preparación obligatoria que la Universidad debe llevar a cabo en 

cumplimiento de la Resolución 533 de 2015 y el Instructivo 002.  

 

7.3.1 Identificación de las causas que generan diferencias en los registros de las 

áreas involucradas 

 

Para el caso específico de los saldos a favor, se pudieron identificar algunas 

causas que generaban las inconsistencias entre los registros que presentaba el 

área de Tesorería y los del área de Contabilidad, muchas veces, era por fallas en 

el aplicativo Gestasoft, ya que muchas veces los reportes que daba tesorería no 

se evidenciaban en contabilidad y viceversa, lo que generaba las diferencias de 

saldos. 
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8. RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, INSTITUCIONALES Y FINANCIEROS 

 

RECURSOS 

 

 

 

HUMANOS 

Pasantes:  

Ginna Vanessa Martínez Hortúa. 

Heidy Paola Cruz Galindo. 

Jefe Inmediato: Fany Otálora Castañeda. 

Asesor: Rafael Cubillos Figueredo. 

MATERIALES Computadores 

 

 

 

INSTITUCIONALES 

Apoyo en el proceso de depuración contable de 

algunas cuentas del balance de acuerdo con 

solicitud de actividades específicas de la 

administración, solicitud de devolución de I.V.A y 

legalización de anticipos en el área de 

contabilidad y finanzas de la Universidad de 

Cundinamarca. 

 

FINANCIEROS 

Recursos propios de las estudiantes (transporte y 

alimentación). 
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9. PRESUPUESTO 

 

9.1 RECURSOS FÍSICOS 

  
Tabla 1  

Fuente: Elaboración propia. 

 

9.2 RECURSOS HUMANOS 

 
Tabla 2  

Fuente: Elaboración Propia. 

 

 

 

 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD NÚMERO 

DE 

HORAS 

VALOR 

HORA 

TOTAL 

Computadores 2 1.280 $1.000 $1’280.000 

NOMBRES TOTAL HRAS. COSTO H. TOTAL 

Ginna Vanessa Martínez Hortúa 640 $ 3.100 $1’984.000 

Heidy Paola Cruz Galindo 640 $ 3.100 $1’984.000 

TOTAL  1280 $6.200 $3’968.000. 
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9.3 OTROS RECURSOS 

 
Tabla 3  

Fuente: Elaboración Propia  

 

9.4 TOTAL PRESUPUESTO REQUERIDO DURANTE LA PASANTÍA  

 
Tabla 4  

RECURSOS CANTIDAD COSTO TOTAL  

Recursos Físicos 2 Computadores $1’280.000 

Recursos Humanos 2 Pasantes $3’968.000 

Otros Recursos  6 Meses y 1 Semana  $1’379.600 

Total $6’627.600 

Fuente: Elaboración Propia 

 

 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD VALOR TOTAL 

Transporte  Ginna Martínez 26 semanas $10.000 $260.000 

Transportes Heidy Cruz  42 días $4.800 $201.600 

Alimentación   Ginna Martínez 6 meses $74.414 $523.000 

Alimentación, Hospedaje  Heidy Cruz 4 meses $97.000 $395.000 

Total $1’379.600 
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10. ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

 Depuración de los Saldos a Favor registrados por el área de Contabilidad 

con el fin de realizar los cruces pertinentes con el área de Tesorería. 

 Depuración de Saldos de Cuenta por Cobrar a ICETEX 

 Confrontación de información de inventarios de la seccional de Ubaté - 

Girardot 

 Confrontación de Información de Inventarios de la Sede Fusagasugá 

 Reclasificación de legalizaciones de anticipos. 

 Creación de terceros en el aplicativo Gestasoft. 

 Diligenciamiento de una base de datos para la Solicitud de Devolución de 

I.V.A. 
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11.  RESULTADOS OBTENIDOS 

 

 Generación de una base de datos con el compendio de documentos soportes 

e información específica, en apoyo al proceso de Solicitud de Devolución de 

I.V.A. 

 Reclasificación de legalizaciones de anticipos correspondientes a los meses 

de septiembre, octubre, noviembre y diciembre. 

 Depuración de los saldos registrados en la cuenta contable Saldos a Favor.  

 Informe con las evidencias y observaciones pertinentes de la depuración de la 

cuenta contable Saldos a Favor por cada uno de los casos revisados de los 

estudiantes. 

 En la actividad correspondiente a depuración de saldos de la cuenta por 

cobrar a ICETEX, se generó un archivo en Excel en el cual se realizó el cruce 

de información entre Contabilidad y Apoyo Financiero. De igual modo se le 

entrego a la administración un informe correspondiente a los casos que 

presentaban un valor significativo, para corroborar la información presentada 

se anexo los soportes correspondientes. 

  En la depuración de Propiedad, Planta y Equipo, tanto de la Seccional de 

Ubaté, Seccional de Girardot y de la Sede de Fusagasugá, se creó un archivo 

plano en Excel acorde a las características estipuladas por la administración, 

con el propósito de incorporar activos que no se veían reflejados en el sistema 

contable Gestasoft. Finalmente se vincularon 15.557 elementos al grupo activo 

de la Universidad de Cundinamarca.  
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12.  CONCLUSIONES 

  

 En cuanto a la depuración de Saldos a Favor, se realizó una identificación de 

pasivos, ya que los dineros correspondientes a este concepto no deben 

reconocerse como un ingreso, debido a que este dinero no pertenece en 

realidad a la Universidad sino a quien realiza el pago de la matrícula, ya sea el 

estudiante, la gobernación de Cundinamarca, algún municipio de este mismo 

departamento (convenios) o el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y 

Estudios Técnicos en el Exterior ICETEX. Ese dinero se debe devolver a quien 

corresponda por medio de un cheque girado a su respectivo beneficiario, o, al 

estudiante mediante un menor valor a pagar en la matrícula académica del 

siguiente semestre, ya que el saldo a favor la disminuye. 

 De acuerdo con la normatividad de convergencia que deben aplicar todas las 

entidades públicas, y en consideración con los conceptos emitidos en el 

instructivo 002 de 2015, se evaluó  la cuenta por cobrar a Créditos ICETEX, en 

donde se identificó que se estaban presentando incoherencias tanto en lo 

asentado en la oficina de contabilidad como en la de apoyo financiero, esto a 

causa de que la administración no estaba aplicando de manera adecuada los 

requisitos de reconocimiento, medición, presentación y revelación.  

 Dando cumplimiento al nuevo marco técnico normativo se verifico que el activo 

cumple con las condiciones para ser reconocido como tal, en donde se ejerce 

un control sobre el activo que posee la entidad, ya que el antiguo marco 

técnico normativo no hacia énfasis en esto. Definiendo el control como la 

disposición plena que tiene la institución para hacer uso de todos los 

elementos que conforman su grupo activo. Gracias al desarrollo de la actividad 
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se logró vincular al sistema contable 15.557 elementos que estaban excluidos, 

estando estos en buenas condiciones y aun siendo utilizadas por la 

Universidad, esto se realizó con base en inventarios realizados por el personal 

de la dependencia de almacén para la conciliación de los saldos contables.  

 Se realizó el respectivo procedimiento para la Solicitud de Devolución de I.V.A, 

ya que las instituciones prestadoras de servicios de educación superior no son 

responsables de este impuesto y tienen derecho a solicitar su devolución 

según el artículo 92 de la Ley 30 de 1992. 

 Se contribuyó a las actividades referentes a la legalización de anticipos, por 

medio de la reclasificación de los mismos, correspondientes a los meses de 

septiembre, octubre, noviembre y diciembre, y de igual modo, creando en el 

aplicativo Gestasoft, los terceros a quienes se les hacían las compras de 

bienes o de servicios y a los cuales se les imputaban los costos o gastos a 

que hubiere lugar. 
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INSTRUCTIVO  

DEPURACIÓN DE SALDOS A FAVOR EN EL ÁREA DE CONTABILIDAD 

Para el área de Contabilidad y el área de Tesorería es indispensable realizar la 

identificación de pasivos correspondientes a la cuenta Saldos a Favor, dado que 

son dineros que le adeuda la Universidad de Cundinamarca a algunos de sus 

estudiantes por concepto de pago de matrícula. Estos saldos pueden presentarse 

por diferentes circunstancias, como por el ejemplo, estudiantes que financian el 

pago de su matrícula con entidades como el ICETEX, muchas veces esta entidad 

tarda en realizar el giro correspondiente, a lo que el estudiante se ve obligado a 

conseguir el dinero por su cuenta y realiza la consignación, luego el ICETEX 

realiza el respectivo giro, quedando un dinero de más a favor del estudiante, ya 

que éste realizó el pago de su matrícula, por lo que este dinero queda como un 

saldo a favor, que debe ser aplicado al pago de la matrícula del estudiante para el 

siguiente periodo académico. 

Objetivo: Identificar los pasivos con los que cuenta la Universidad de 

Cundinamarca correspondientes a la cuenta contable Saldos A Favor. 

Procedimientos: 

1. Solicite al área de Contabilidad y al área de Tesorería los archivos Excel 

correspondientes a la cuenta Contable Saldos a Favor, a una misma fecha 

de corte. 

 

2. Verifique el contenido de cada uno de los archivos suministrados, en los 

cuales se encuentra un listado de estudiantes y el saldo a favor que se le 
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adeuda a esa fecha de corte. En dichos archivos, vienen una serie de 

columnas tales como:  

a) Código de la Cuenta 

b) Nombre de la Cuenta 

c) Identificación (la cual hace referencia al tipo y número de documento de 

identificación del estudiante, ya sea cédula de ciudadanía que se identifica 

mediante la sigla CC o tarjeta de identidad que se identifica mediante la 

sigla TI) 

d) Saldo Anterior 

e) Debe 

f) Haber  

g) Saldo  

 

3. Debe prestar especial atención a la columna denominada Saldo de cada 

uno de los archivos (tanto el suministrado por el área de Contabilidad como 

el suministrado por el área de Tesorería), ya que es ahí donde se van a 

empezar a identificar las inconsistencias. Los saldos que se encuentren en 

dicha columna deben ser homogéneos en ambos archivos, es decir, que el 

valor del saldo que se encuentre para x estudiante en el archivo de 

Contabilidad debe ser el mismo saldo que se encuentre en el archivo de 

Tesorería. De no ser así, se deberán ir señalando con un color de relleno 

los estudiantes que presenten diferencias de saldos entre un área y otra.  

 

4. Para que la anterior tarea le resulte rápida, deberá crear un nuevo archivo 

en Excel, en donde en una misma hoja, copie la información obtenida del 
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área de Contabilidad y la obtenida del área de Tesorería. 

 

5. Mediante la fórmula BUSCARV que ofrece Excel, deberá insertar la 

información solicitada, para que le arroje los resultados rápidamente, allí 

podrá comparar cuales estudiantes presentan diferencias de saldos o 

inconsistencias. 

 

6. En ese mismo archivo Excel, cree una nueva hoja, donde deberá consignar 

los casos de los estudiantes que presenten diferencias de saldos entre 

ambas áreas, reflejando columnas tales como:  

a) Código de la Cuenta 

b) Nombre de la Cuenta 

c) Identificación (la cual hace referencia al tipo y número de documento de 

identificación del estudiante, ya sea cédula de ciudadanía que se 

identifica mediante la sigla CC o tarjeta de identidad que se identifica 

mediante la sigla TI) 

d) Saldo Anterior 

e) Debe 

f) Haber 

g) Saldo  

Así, podrá visibilizar fácilmente cuales son los saldos con inconsistencias 

entre un área y otra.  

7. Habrá algunos casos en los cuales: 

a)  Aparezca saldo en Contabilidad, pero no en Tesorería (y viceversa) por 

lo que deberá estar atento a estos casos. 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 71 de 421 

 
 

 

b) De igual forma, habrá casos en los cuales un estudiante presente varios 

saldos a favor, por lo que deberá hacerles especial seguimiento a esos 

saldos.  

 

8. Una vez que tenga identificados todos los casos que presentan 

inconsistencias y/o diferencias entre un área y otra, contáctese con el 

profesional encargado de los Saldos a Favor del área de Contabilidad, para 

iniciar el seguimiento a cada caso. 

 

9. Paralelamente a la anterior actividad: 

a) Genere un archivo en Word, en el cual consigne los nombres de cada 

uno de los casos de los estudiantes a los cuales ya se les hizo el 

respectivo seguimiento 

b) Anexe la evidencia de Excel (las diferencias de saldos entre un área y 

otra). 

c) Anexe los pantallazos obtenidos del aplicativo Gestasoft (aplicativo en el 

cual se evidencian los registros contables) para soportar cada uno de 

los casos. 

d) Genere una observación que sirva de guía para saber que ocurría con 

cada uno de los casos.  

 

10. Habrá casos a los que el área de Contabilidad no podrá dar solución 

definitiva, por lo cual usted será remitido al área de Tesorería (y viceversa), 

y es allí donde el informe que ha venido elaborando servirá para soportar 

las situaciones y dar claridad al personal que maneja estos temas, para que 

apliquen los correctivos necesarios.  
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11. El archivo que usted fue generando (al que hace referencia el numeral 10), 

será el informe que presentará al área de Contabilidad y al área de 

Tesorería una vez finalice el proceso, para lo cual deberá tener todas las 

evidencias. 

 

12. De igual forma, haga entrega del archivo Excel en el cual consignó las 

inconsistencias de cada estudiante, en caso de presentarse una posterior 

revisión por el personal del área de Contabilidad y del área de Tesorería. 

 

Nota: No olvide realizar siempre copias de seguridad (backup) a los archivos que 

le proporcionen y a los que usted genere, para evitar inconvenientes con la 

presentación de la información.  

 

 

 

 

 

 

 

Elaborado por: Ginna Vanessa Martínez Hortúa 

Pasante de Contaduría Pública 
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INSTRUCTIVO  

DEPURACIÓN DE SALDOS ICETEX 

Para realizar la actividad relacionada con la depuración contable de la cuenta 

1407010102 Cartera ICETEX, dando cumplimiento con lo establecido en la 

Resolución 533 de 2015 Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector 

Público y en consideración con los conceptos emitidos en el Instructivo 002 de 

2015, donde se deben aplicar los requisitos de reconocimiento, medición, 

presentación y revelación. Por lo tanto, es necesario realizar una depuración de 

saldos de la cuenta anteriormente mencionada, entre lo registrado en el área de 

contabilidad y la oficina de apoyo financiero, con la finalidad de reflejar los 

verdaderos saldos que están pendientes de que el ICETEX haga el respectivo 

desembolso por concepto de matrícula a los estudiantes que financian el valor de 

su semestre a través de este Instituto. 

Objetivo: Identificar las principales diferencias de saldos, que se presentan en el 

área de contabilidad y la oficina de apoyo financiero.  

Procedimiento:  

1) Solicitar archivos en Excel, tanto del área de contabilidad como de la oficina 

de apoyo financiero. El programa Gestasoft genera unos reportes de 

información contable, dependiendo el rol que el profesional tenga y de la 

dependencia a la cual pertenezca.  

 

2) Verificar la información de los documentos suministrados por las dos 

dependencias. Esta actividad se realiza con el objetivo de corroborar que la 
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información que nos han suministrado, sea útil y suficiente para realizar la 

depuración correspondiente.  

 

3) Generar una copia de seguridad y manejar total discreción con los registros 

de los documentos, debido a que esta información es de vital importancia 

para la Universidad. 

 

4) Revisar que el archivo suministrado por el área de contabilidad contenga 

datos básicos, para poder realizar la depuración tales como:  

a. Código de Cuenta 

b. Nombre de la Cuenta  

c. Identificación y Nombre del estudiante 

d. Saldo   

 

5) Identificar características relevantes del documento proporcionado por la 

oficina de apoyo financiero, puesto que la información puede estar 

relacionada por Seccionales, Extensiones y la Sede o también puede estar 

dada por los periodos académicos. 

   

6) Generar un archivo plano en Excel, con los siguientes datos: 

a. Código de Cuenta  

b. Nombre de Cuenta 

c. Identificación y Nombre del Estudiante  

d. Saldo de Contabilidad  

e. Saldo Oficina de Apoyo Financiero 

f. Diferencia  
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g. Periodo al que Pertenece el Saldo 

h. Observaciones  

 

7) Seleccionar el nombre o identificación del estudiante del documento creado 

y confrontarlo con lo registrado en el documento de apoyo financiero.   

 

8) Una vez identificado el estudiante se copia el saldo que tiene registrado en 

el archivo de apoyo financiero para llevarlo a la casilla que le corresponde 

este caso de saldo de apoyo financiero.  

 

9) Si no se encuentra un registro con los datos que se están buscando se deja 

un cero (0) en la casilla respectiva, posteriormente a esto realice una 

observación que considere pertinente según el caso presentado.  

 

10)Al momento de diligenciar el periodo al cual pertenece el saldo pendiente, 

debe tener en cuenta la información que se encuentra en el archivo de la 

oficina de apoyo financiero.   

 

11)Entregar el archivo a la persona encargada en el área de contabilidad, para 

que haga los respectivos ajustes. 

 

12)En caso de que la persona encargada solicite un informe de los casos más 

representativos se deben seguir los siguientes pasos: 

a. Reunirse con la persona encargada de la oficina de apoyo financiero, 

para aclarar porque se están presentando esos casos. 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 76 de 421 

 
 

 

b. Agrupar los casos que tengan similitud, de acuerdo con las 

observaciones realizadas ejemplo; (Fondo de Sostenibilidad, pendiente 

de giro, sin observaciones… etc.). 

c. Se toma el registro donde se encuentre código de cuenta, nombre de la 

cuenta, identificación y nombre del estudiante, saldo de contabilidad, 

saldo de apoyo financiero y periodo. 

d. Posterior a esto se hace una observación de acuerdo con lo acontecido 

en los registros evaluados. 

e. Se recomienda en lo posible que dichas observaciones estén 

debidamente soportadas, con la información suministrada por la oficina 

de apoyo financiero.  

 

13)Entregar documento en Excel el cual realizo la depuración de los saldos 

contables, además anexar el informe.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaborado por: Heidy Paola Cruz Galindo 

Pasante Contaduría Pública 
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13. RECOMENDACIONES 

 

 Se recomienda que las personas que están facultadas para realizar las 

compras de productos, bienes o servicios y las encargadas de realizar el 

proceso de legalización de anticipos ante el área de Contabilidad, traigan 

los documentos soportes en debida forma, con el lleno de los requisitos 

legales para su admisión, y que principalmente vengan a nombre de la 

Universidad de Cundinamarca con su respectivo NIT, además del R.U.T en 

el caso de que se haya realizado la transacción con una persona natural, 

evitando inconvenientes en la recepción de la documentación. De este 

modo, también se incrementan las posibilidades de que el monto solicitado 

para la devolución del I.V.A sea aceptado en su totalidad, ya que toda la 

documentación cumple con la normatividad exigida, tanto por la Universidad 

como por la D.I.A.N.  

 Se hace necesario que por lo menos, semestralmente, se realice una 

depuración contable de la cuenta Saldos a Favor, debido a que son dineros 

que no pertenecen a la Universidad, y es necesario conocer cuáles son los 

pasivos de la Institución.  

 Se recomienda que en cuanto al proceso de depuración de saldos de 

cuentas por cobrar a ICETEX, el Área de Contabilidad y la Oficina de Apoyo 

Financiero realicen depuraciones por este concepto mensualmente, debido 

a que al momento de realizar el cruce de información se maneja una base 

de datos con varios registros a evaluar, lo que dificulta y hace más 

dispendiosa la realización de la actividad.  
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 También se ve que el sistema contable Gestasoft presenta algunas 

falencias, ya que en la Oficina de Apoyo Financiero se hacen algunos 

movimientos contables o ajustes a las cuentas y este no se ve reflejado en 

el Área de Contabilidad, lo que indudablemente dificulta aún más el cruce 

de información. 
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14. ANEXOS – EVIDENCIAS 

 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, 
ECONOMICAS Y CONTABLES 

CODIGO: 

FORMATO DE INFORME MENSUAL DE 
PASANTIA 

VERSION:A2012 

PAGINA: 79 de 27 

INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

                      DIA       MES        AÑO                                                                     INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE:  HEIDY PAOLA CRUZ GALINDO           

CODIGO: 114213122                                     

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE TITULO DE LA 

PASANTIA: APOYO EN EL PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE 

ALGUNAS CUENTAS DEL BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE 

DEVOLUCIÓN DE IVA Y LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE 

CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.  

 

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

 

Apoyar el proceso de depuración contable de la cuenta 1407010102 Cartera 

ICETEX, de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la 

administración, en el marco del cumplimiento de la Resolución 533 de 2015 

Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Público emitidas por la 

Contaduría General de la Nación. 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

Se realizaron actividades concernientes al proceso de depuración de la cuenta 

anteriormente mencionada, la Oficina de Apoyo Financiero y el Área de 

Contabilidad suministraron los documentos para revisar saldos e identificar cual 

era el saldo real que se tenía por concepto de Cartera del ICETEX.   

AVANCES DEL INFORME FINAL 

 

Se cumplió con el objetivo específico relacionado con la depuración contable de 

la cuenta 1407010102 Cartera ICETEX, con el fin de apoyar en el proceso de 

actualización contable que en este momento viene adelantando el Área de 

Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca, frente a las Normas 

Internacionales de Contabilidad para el Sector Público (Resolución 533 de 2015) 

y en concordancia con la ley 1314 de 2019.   

PRODUCTOS 

 

Se elaboró la depuración de los saldos registrados en los documentos facilitados 

por la Oficina de Apoyo Financiero y el Área de Contabilidad, se crea un archivo 

en Excel para hacer el cruce de datos en donde se identifican diferencias.  

 

Se elabora informe correspondiente a los casos que presentaron las diferencias, 

con su respectiva observación y anexando el soporte correspondiente.  
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ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 

 

INFORME CARTERA DE ICETEX 

NO APARECEN EN EL LISTADO DE GIROS DE ICETEX 

Se evidenciaron casos donde el registro está en contabilidad, pero en el 

documento suministrado por Apoyo Financiero no aparecen. A continuación, se 

hace mención de dichos registros y se anexan los soportes. 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1072750370 DANIEL DAVID AVENDAÑO ARDILA 701.700,00                2016-2  

El saldo corresponde al periodo académico del 2015-2. El ICETEX no debe el 

saldo de $701.700, por lo tanto, quien asume ese valor pendiente es el 

estudiante, quien fue excluido por no renovación de matrícula. La oficina de 

Apoyo Financiero se contactó con Daniel Avendaño, y este se compromete a 

cancelar la deuda que tiene vigente con la universidad, el pago lo realizará a 

finales de octubre.   

Soporte: Verificación página del ICETEX, donde se refleja que el crédito 
figura como no aprobado.  
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1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069748472 DAYAN JULIET FERNÁNDEZ 701.700,00                2016-2  

El saldo pendiente corresponde al periodo académico 2015-2, el cual es anulado 

debido a que no estudio en el segundo periodo académico 2015, se corroboro 

información con admisiones.  

Soporte: Verificación de la anulación en el sistema  

 

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 82394958 MARIO MAURICIO RODRIGUEZ RUBIANO 1.440.700,00            2016-2  

No completo el proceso de solicitud de crédito con el ICETEX para que este 

fuera aprobado, por lo tanto, el ICETEX le niega el crédito. Se debe generar el 

recibo cargado al estudiante, porque en últimas es quien asume la deuda que 

está vigente con la Universidad.       

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar que el 
estudiante no cuenta con ningún crédito vigente.  
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1407010102 CREDITOS ICETEX TI - 95111410020 JOSE FERNANDO LOZANO ORTIZ 704.100,00                2016-2  

Se verifica en la página de ICETEX y el estudiante no aparece con solicitud de 

crédito, no se encuentra estudiando hasta la fecha. La Oficina de Apoyo 

Financiero se pondrá en contacto con el estudiante para que este realice el pago 

del saldo pendiente, corresponde al periodo académico 2014-1.  

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar que el 

estudiante no cuenta con ninguna solicitud de credito vigente. Se anexa 

sabana de notas, hasta el momento que estudio.  

 

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1070782080 ROYER STEVEN MAHECHA PEREZ 835.700,00                2016-2  

El estudiante Royer Steven Mahecha Perez, realizo el procedimiento 

concerniente para  solicitud de crédito con el ICETEX y le fue aprobado,  pero no 

realizo la legalización del mismo, por lo tanto el crédito fue anulado. Saldo que 

corresponde al periodo academico 2016-1. 
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Soporte: Verificación en la página del ICETEX donde el crédito solicitado 

fue aprobado y posteriormente fue anulado. 

 

 

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1017180600 JONATAN  TORRES GUTIERREZ 528.075,00                2016-2  

Jonatan Torres Gutiérrez, tiene vigente una deuda por valor de $528.075 

correspondiente al periodo académico 2016-1, debido a que el ICETEX no 

realizo giro para ese periodo porque el estudiante aplazo semestre. La Oficina de 

Apoyo Financiero se pondrá en contacto, para que este realice el pago del saldo 

pendiente.     

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar la 
información.    
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1407010102 CREDITOS ICETEX TI - 96110612637 MAYERCY FERNANDA MONTAÑO FRANCO 961.700,00                2016-2  

La estudiante Mayercy Fernanda Montaño Franco, realizo el procedimiento 

concerniente para  solicitud de crédito con el ICETEX y le fue aprobado,  pero no 

realizo la legalización del mismo, por lo tanto el crédito fue anulado. El saldo de 

$961.700, corresponde al periodo académico 2014-1. 

  Soporte: Verificación en la página del ICETEX donde el crédito solicitado 

fue aprobado y posteriormente fue anulado. Se anexa sabana de notas, 

hasta el momento que estudio. 

 

 

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 39575869 ANA MARIA SANCHEZ MARTINEZ 316.400,00                2016-2  

El ICETEX hace terminación del crédito, el saldo corresponde al periodo 

académico 2014-1. En el sistema tiene una anulación con la siguiente 

justificación; “Se anula esta deuda porque este dinero fue desembolsado el día 

01/10/2013 según resolución N° 10259690 y debía ser tomado como un saldo a 

favor para el IPA 2014 y se reportó como descuento ICETEX por la Oficina de 

Apoyo Financiero, el dinero ingresado a tesorería en el informe del 24 de 

noviembre de 2013”. 
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Soporte: Se hace la respectiva anulación en el sistema, dando la 

justificación correspondiente al caso. 

 

1407010102 CREDITOS ICETEX TI - 97022417154 LINA FERNANDA LOPEZ RODRIGUEZ 701.700,00                2016-2  

Fue excluida por no renovación de matrícula, no se encuentra estudiando desde 

el periodo académico 2015-2. Por lo tanto, la estudiante es quien asume la 

deuda vigente con la Universidad. La Oficina de Apoyo Financiero se contactó 

con Lina López, y se comprometió a cancelar la deuda, el pago lo realizará para 

el mes de octubre. 

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar la 
información.    
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1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1076661775 INGRID CATALINA GONZALEZ CONTRERAS 701.700,00                2016-2  

La estudiante no realizo matricula académica para el periodo 2015-2, por tal 

motivo el ICETEX no realizo giro. Su último periodo de estudio fue en el 2015-1, 

esta información fue corroborada con admisiones y con ICETEX. 

 Soporte: Verificación en la página del ICETEX y con admisiones.  

 

 

1407010102 CREDITOS ICETEX TI - 96041401378 CAROLINA  SANCHEZ PEREZ 80.878,00                  2016-2  

El ICETEX al momento de realizar el giro por concepto de matrícula no hizo el 

desembolso completo, por lo tanto, el estudiante es quien asume ese saldo que 

corresponde al periodo académico 2014-2, siendo a su vez su último periodo de 

estudio.  
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Soporte: Se Verifica en el sistema la liquidación del estudiante y se 
corrobora información.  

 

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1075629417 MARIA ALEJANDRA CORTES SANTAMARIA 750.500,00                2016-2  

El ICETEX no ha realizado el giro de la matrícula para el periodo académico 

2016-2. Por lo tanto, está PENDIENTE DE DESEMBOLSO POR EL ICETEX.  

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar la 
información.  

 
 
 

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1071549561 DUVAN LEONARDO OLARTE ROA 581.500,00                2016-2  

La deuda de $581.500 fue anulado en el sistema con la siguiente justificación; 

“Se anula esta deuda porque según estado de Apoyo Financiero el estudiante 

tenia saldo a favor de semestres anteriores y cancelo un saldo pequeño que 

tenía por valor de $71.769 el día 10/07/2014”.  
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Soporte: Se hace la respectiva anulación en el sistema, dando la 
justificación correspondiente al caso. 
 

 

 

 

 

 

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1024513810 SAMUEL JAIME QUEVEDO BUITRAGO 983.900,00                2016-2  

La deuda de $983.900 correspondería al periodo académico 2015-1, es un saldo 

que no está vigente.  

Soporte: Verificación en el sistema y efectivamente el estudiante no tiene 

deudas vigentes con la Universidad, el soporte se tiene en físico y se 

corrobora que el estudiante cancelo el saldo que tenía pendiente.  

 
APARECE EL ESTUDIANTE EN EL LISTADO, PERO NO APARECE EL 

VALOR DEL GIRO DEL ICETEX 

La estudiante Juana Paola Jiménez Rodríguez, tiene registro en contabilidad y 

tiene registro en giros desembolsados por ICETEX, pero no tenía el valor 

correspondiente a $750.500, se hace la observación pertinente y realizan los 

ajustes en el documento CARTEA ICETEX POR SEDE 2016-2.  

Soporte:   

Registro en Contabilidad 

CÓDIGO CUENTANOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069763337 JUANA PAOLA JIMENEZ RODRIGUEZ 750.500,00                2016-2  

Registro en Apoyo Financiero  
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NO HA SIDO GIRADO POR ICETEX 

Se hace la conciliación de acuerdo con el documento suministrado por la Oficina 
de Contabilidad y la Oficina de Apoyo Financiero, se evidencio que hay saldos 
que hasta la fecha el ICETEX no ha girado a la Universidad. Además, se 
encontraron diferencias en los registros, a continuación, se hace mención de los 
casos y se anexan los soportes correspondientes.   

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CARTERA DE ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1075680376 ALEJANDRO  ALVAREZ SANCHEZ 745.800,00 678.800,00 67.000,00        2016-2  

El saldo registrado en contabilidad no es igual al saldo registrado en la cartera 

del ICETEX, reflejando una diferencia de $67.000. Dicha diferencia es del 

periodo académico 2015-2 correspondiente a matrícula.  Dicha diferencia fue 

anulada en el sistema con la siguiente justificación; “Se ajusta este valor por 

corresponder al 2,5% del fondo de sostenibilidad asumido por la Universidad, 

valor del ajuste $8.772.  

Se anula la deuda ya que el ICETEX no gira completo, el estudiante cancela con 

recursos propios orden de pedidos 4965348, fecha 09/01/15”.  

Soportes: Se verifica en el sistema el ajuste y anulación.  

 

 

 

1 1105687549 MONTEALEGRE OLIVARES DIANA ALEJANDRAUNIDAD REGIONAL, SECCIONAL GIRARDOT LIC.EN EDUC.BASICA/ENF/HUMAN/LENG/CAST/ING 2007  717.000,00    23.000,00    10.500,00    71.700,00    678.800,00   

2 99092515164 CARTAGENA ORTIZ BRAYAN DAVID UNIDAD REGIONAL, SECCIONAL GIRARDOT LIC.EN EDUC.BASICA/ENF/HUMAN/LENG/CAST/ING 2007  717.000,00    23.000,00    10.500,00    750.500,00   

3 1069763337 98041759097 JIMENEZ RODRIGUEZ JUANA PAOLA UNIDAD REGIONAL, SECCIONAL GIRARDOT INGENIERIA AMBIENTAL   717.000,00    23.000,00    10.500,00   

4 95101711936 1070617597 INFANTE ARENAS ADRIANA JOSSIRIS UNIDAD REGIONAL, SECCIONAL GIRARDOT ENFERMERIA   717.000,00    23.000,00    10.500,00    71.700,00    158.700,00    520.100,00   

 

DESCUENTO 

 OTROS 

DTOS 
 GIRO ICETEX  

GIROS ICETEX EXTENCION GIRARDOT  -PERIODO ACADEMICO 2016-2

Nº
DOCUMENT

O ANTERIOR

DOCUEMNT

O ACTUAL
NOMBRE ESTUDIANTE UNIDAD REGIONAL PROGRAMA 

 DERECHOS 

DE 

 DERECHOS 

DE 

 SEGURO DE 

VIDA 

 CARNE 

ESTUDIAN

 RECAGO 

EXTRAORD

 

REGLAME
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CARTERA DE ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1076654951 ANGEL  CARO CARVAJAL 822.200,00 893.900,00 (71.700,00)      2016-2  

Esta diferencia hace referencia a que no se había tenido en cuenta el descuento 

de votación, se hace la observación pertinente en la Oficina de Apoyo y realizan 

el ajuste correspondiente.  

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CARTERA DE ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1070981874 JUAN SEBASTIAN ESCALANTE ENCISO 750.500,00 759.900,00 (9.400,00)     2016-2  

Esta diferencia la asume el estudiante, realizando el pago del mismo, que se ve 

reflejado en el recibo de la matrícula.   

Soporte: Se Verifica en el sistema la liquidación del estudiante y se 
corrobora información que el saldo a pagar es de $9.400.  

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CARTERA DE ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069762089 INGRID GERALDINE RONCANCIO GARZÒN 1.452.200,00 750.500,00 701.700,00   2016-2  

Esta diferencia hace referencia a un Caso especial del periodo 2016-1, por error 

no se registró giro del ICETEX correspondiente al mismo periodo. Se anuló ese 

valor por el rol del Ingeniero del programa contable de la Universidad. En el 

sistema fue anulada con la siguiente justificación “Se anula esta deuda ya que 

por error no se cargó el ingreso al sistema para matar la deuda, ingresa recursos 

por ICETEX N° Resolución 10398083, por valor de $701.700”.    

Soporte: Se verifica anulación en el sistema.  
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CARTERA DE ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1070977397 KELLY VIVIANA CARRION GARZON 750.500,00    822.200,00 (71.700,00)   2016-2

 

Esta diferencia hace referencia a que no se había tenido en cuenta el descuento 

de votación, se hace la observación pertinente en la Oficina de Apoyo y realizan 

el ajuste correspondiente. 

VALORES CORRESPONDIENTES A SEGUROS DE VIDA 

Revisando el documento suministrado en la Oficina de Contabilidad se 

encontraron registros donde se tienen saldos de $10.500, los cuales 

corresponderían  

a valores de seguros de vida, mientras que en el área de Apoyo Financiero  ya 

no están.  Por lo tanto, se hace la observación de verificar con sistemas, porque 

estos valores que son registrados en Oficina Apoyo Financiero, no se reflejados 

en contabilidad.  

NOTA: GIRADO ICETEX SEGURO DE VIDA

CÓDIGO CUENTANOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 94455436 YEIR  MORALES CASTILLO 10.500,00                  2016-2

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 39622452 MIRIAM  CAICEDO DIAZ 10.500,00                  2016-2

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069732185 YESSICA  VILLANUEVA MOLINA 10.500,00                  2016-2

31.500,00                  TOTAL  
 

Soportes: Se anexan los soportes correspondientes a los estudiantes 
anteriormente mencionados  
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FONDO DE SOSTENIBILIDAD 

Se hace conciliación con el documento suministrado por la Oficina de 

Contabilidad y la Oficina de Apoyo Financiero, conforme con el fondo de 

sostenibilidad que el ICETEX tiene con el estudiante. A continuación, se hace 

mención de casos en los cuales se encontraron diferencias en los registros y se 

anexan los soportes correspondientes.   
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069754190 JOSE NICOLAS ALBERTO GARCIA 16.609,00      6.109,00 10.500,00     2016-2  

En contabilidad se ve reflejado un saldo de $16.609, el cual se le está incluyendo 

el valor por Fondo de Sostenibilidad y la diferencia correspondería al Seguro de 

vida del estudiante. Además, se evidencia que, de acuerdo al documento 

suministrado por la Oficina de Apoyo, tiene un saldo a favor por $169.700.   

Soporte: Se Verifica en el sistema la liquidación del estudiante y se 
corrobora información. 

 

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1026288478 INGRID CAROLINA ARIZA GOMEZ 16.725,00      0,00 16.725,00     2016-1  
 

Saldo que debe el estudiante por conflicto armado, es decir; es un seguro que 

asume el estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.   
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1022976663 JHON HADER CHALA QUEJADA 192.691,00                      750.500,00 562.875,00                        187.625,00    2016-2  
 
Se tiene registrado en contabilidad $192.691, teniendo en cuenta que a dicho 
valor está incorporado el del fondo de sostenibilidad por $5.066, lo que le daría 
un saldo de $187.625. Como se pudo evidenciar en la página del ICETEX entre 
el valor de la matrícula y el girado por la entidad, existe una diferencia la cual 
debe ser asumida por el estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.  

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069762656 CESAR AUGUSTO VARGAS JIMENEZ 17.255,00                        6.755,00 10.500,00                          2016-2  

Hay un saldo de $17.755, el cual se le está incluyendo el valor por Fondo de 

Sostenibilidad y la diferencia correspondería al seguro de vida del estudiante. 

Además, se observó en plataforma, que se realiza un ajuste con la siguiente 

justificación “Se ajusta valor por corresponder al fondo de sostenibilidad asumido 

por la UDEC”.   

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1032480974 JESSICA DANIELA GOMEZ LONDOÑO 15.010,00                        750.500,00 735.490,00                        15.010,00      2016-2  

El saldo registrado en contabilidad hace referencia a que el valor de la matrícula  

y el  girado por ICETEX son  montos diferentes, la diferencia debe ser asumida 

por la estudiante.  

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX TI - 98041650257 KARIN SOLANYI AGUIRRE PEÑA 15.010,00                        750.500,00 735.490,00                        15.010,00      2016-2

 

 

El saldo registrado en contabilidad hace referencia a que el valor de la matrícula  

y el  girado por ICETEX son  montos diferentes, la diferencia debe ser asumida 

por la estudiante. 

 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069753167 JOSE BLADIMIR CASTILLO VALBUENA 13.576,00                        678.800,00 665.224,00                        13.576,00      2016-2

 

 

El saldo registrado en contabilidad hace referencia a que el valor de la matrícula  

y el  girado por ICETEX son  montos diferentes, la diferencia debe ser asumida 

por la estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1070010334 DANIEL RICARDO SEGURA GARCIA 192.691,00                      750.500,00 562.875,00                        187.625,00    2016-2

 

 

Se tiene registrado en contabilidad $192.691, teniendo en cuenta que a dicho 

valor está incorporado el del fondo de sostenibilidad por $5.066, lo que le daría 

un saldo de $187.625. Como se pudo evidenciar en la página del ICETEX entre 
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el valor de la matrícula y el girado por el ICETEX entidad, existe una diferencia la 

cual debe ser asumida por el estudiante. 

 
Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.  

 

 
 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1071550296 OSCAR FERNEY LOPEZ SANCHEZ 17.254,00                        6.754,00 10.500,00                          2016-2

 

 

En contabilidad se ve reflejado un saldo de $17.254, el cual se le está incluyendo 

el valor por Fondo de Sostenibilidad y la diferencia correspondería al Seguro de 

vida del estudiante. Además, se observó en plataforma, que se realiza un ajuste 

con la siguiente justificación “se ajusta valor por corresponder al fondo de 

sostenibilidad asumido por la UDEC”. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.  
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069752616 KAREN GISELA SANCHEZ BUSTOS 192.691,00                      750.500,00 562.875,00                        187.625,00    2016-2  

Se tiene registrado en contabilidad  $192.691, teniendo en cuenta que a dicho 

valor está incorporado el del  fondo de sostenibilidad por $5.066, lo que le daría 

un saldo de $187.625. Como se pudo evidenciar en la página del ICETEX entre 

el valor de la matricula y el girado por el ICETEX, existe una diferencia la cual 

debe ser asumida por la estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069750412 MIGUEL ANGEL MORENO MORENO 16.609,00                        6.109,00 10.500,00                          2016-2  

En contabilidad se ve reflejado un saldo de $16.609, el cual se le está incluyendo 

el valor por Fondo de Sostenibilidad y la diferencia correspondería al Seguro de 

vida del estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1110558183 FRANCY TATIANA RAMOS MARTINEZ 187.625,00                      750.500,00 562.875,00                        187.625,00    2016-2  
 

Se tiene  registrado en contabilidad un saldo pendiente de $187.625,  como se 

pudo evidenciar en la página del ICETEX entre el valor de la matricula y el girado 

por el ICETEX,  existe una diferencia la cual debe ser asumida por la estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069751164 LUISA FERNANDA ESPINOSA REYES 16.609,00                        6.109,00 10.500,00                          2016-2

 
En contabilidad se ve reflejado un saldo de $16.609, el cual se le está incluyendo 
el valor por Fondo de Sostenibilidad y la diferencia correspondería al Seguro de 
vida del estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado por 
dicha entidad 
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069751749 JEFFERSON ALEXANDER VERGARA LÓPEZ 15.181,00                        4.681,00 10.500,00                          2016-2

 

En contabilidad se ve reflejado un saldo de $15.181, el cual se le está incluyendo 

el valor por Fondo de Sostenibilidad y la diferencia hace referencia al seguro de 

vida que tiene el estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.  

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1069749963 JERSON HAMYR CARDENAS CORDOBA 192.866,00                      750.500,00 562.875,00                        187.625,00    2016-2  

Se tiene registrado en contabilidad $192.866, teniendo en cuenta que a dicho 

valor está incorporado el del  fondo de sostenibilidad por $5.066, lo que le daría 

un saldo de $187.625. Como se pudo evidenciar en la página del ICETEX entre 

el valor de la matricula y el girado por el ICETEX, existe una diferencia la cual 

debe ser asumida por la estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.  
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CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO CONTABILIDAD VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEX DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1022405369 MILTON ALEXIS PARRA MURCIA 192.691,00                      750.500,00 562.875,00                        187.625,00    2016-2

 

Se tiene registrado en contabilidad $192.691, teniendo en cuenta que a dicho 

valor está incorporado el del fondo de sostenibilidad por $5.066, lo que le daría 

un saldo de $187.625. Se pudo evidenciar en la página del ICETEX entre el valor 

de la matricula y el valor girado por la entidad, existe una diferencia, la cual debe 

ser asumida por la estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado por 
dicha entidad. 

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO FONDO DE SOSTENIBILIDAD DIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX TI - 99070512455 KAROL JULIETH TRIANA RINCON 13.981,00                                  3.481,00 10.500,00                                    2016-2

 
El saldo de $13.981, el cual se le está incluyendo el valor por Fondo de 
Sostenibilidad y la diferencia correspondería al seguro de vida del estudiante. 
Además, se observó en plataforma, que se realiza un ajuste con la siguiente 
justificación “Se ajusta valor por corresponder al fondo de sostenibilidad asumido 
por la UDEC”.   
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Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado. 

 

 

CÓDIGO CUENTA NOMBRE CUENTA IDENTIFICACIÓN NOMBRE SALDO VLR DE MATRÍCULA VLR GIRADO POR ICETEXDIFERENCIA PERIODO

1407010102 CREDITOS ICETEX CC - 1016060257 VICTOR MANUEL PARDO GRACIANO 192.691,00 750.500,00 562.875,00  187.625,00    2016-2

 

Se tiene registrado en contabilidad $192.691, teniendo en cuenta que a dicho 

valor está incorporado el del fondo de sostenibilidad por $5.066, lo que le daría 

un saldo de $187.625. Como se pudo evidenciar en la página del ICETEX entre 

el valor de la matrícula y el girado por la entidad, existe una diferencia la cual 

debe ser asumida por el estudiante. 

Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado por 
dicha entidad. 
 

 
En definitiva:  

Una vez conciliados los saldos de los documentos suministrados por el área de 
Contabilidad y la Oficina de Apoyo financiero. Se observa que en la cuenta 
créditos del ICETEX existe una diferencia, se presentan diferentes casos los 
cuales se les hace las respectivas observaciones. Se anexan soportes para 
corroborar la información.  

Se analiza cada caso minuciosamente y se llega a la conclusión que la 
diferencia, corresponde a que: 

En el documento suministrado por la Oficina de Apoyo Financiero, el saldo de 
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giros ICETEX adeudados no corresponde al saldo real, debido a que se 
presentaron los siguientes casos:   

1. Se presentó que un estudiante tenía un saldo adeudado, cuando no era 
cierto.  

2. Se estaba incluyendo un saldo a la matrícula de un estudiante, el cual ya 
había sido cancelado con recursos propios.  

3. No se tenían en cuenta los descuentos electorales, por lo tanto, se 
incrementaba el valor de la matrícula.  

4.  Se estaban excluyendo a unos estudiantes de los giros del ICETEX 
abonados, por lo que los valores correspondientes a los giros del ICETEX 
adeudados se incrementaban.   

Con relación al documento suministrado por el Área de Contabilidad, se puede 
evidenciar que, en comparación con lo registrado en la Oficina de Apoyo 
Financiero, hay una diferencia que se entró a evaluar y se presentaron los 
siguientes casos:  

1. En contabilidad se ve reflejado un saldo de $9.990.253, que 
correspondería a estudiantes que no aparecen en el listado de giros de 
ICETEX del documento de Apoyo Financiero. Al momento de verificar la 
información se identificó; que hay un saldo de $6.656.253, el cual 
correspondería al valor que deben los estudiantes. También se incluye un 
registro que en plataforma esta anulado este por $1.599.600. Se incluye 
una deuda de $983.900, la cual no está vigente y por ultimo hay un saldo 
de $750.500 el cual está pendiente de ser girado por el ICETEX.  

 
2. Hay un saldo que aparece en el listado de giros del ICETEX, pero no 

aparece el valor por $750.500.  

3. Por concepto de no ha sido girado por ICETEX corresponde un valor de 
$125.490.700, el cual no es real, debido a que se presentan diferencias 
en lo registrado en Contabilidad y la cartera de ICETEX (documento de 
Apoyo Financiero). Al momento de hacer la conciliación se evidencio lo 
siguiente:  

 Se reflejaba en contabilidad un saldo mayor, debido a que se incluía 
un saldo que tenía pendiente el estudiante. 

 Se tenía registrado un saldo mayor, debido a que no se había hecho 
el ajuste que la Oficina de Apoyo Financiero había realizado.  
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

DIA     MES   AÑO                                                                     INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE: GINNA VANESSA MARTÍNEZ HORTÚA 

                                                                                                CÓDIGO: 114213310                                     

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: SEPTIEMBRE 

TITULO DE LA PASANTIA: Apoyo en el proceso de depuración contable de algunas cuentas del 

balance de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la administración, solicitud de 

devolución de IVA y legalización de anticipos en el área de contabilidad y finanzas de la 

Universidad de Cundinamarca.  

 

 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, 

ECONOMICAS Y CONTABLES 
CODIGO:  

FORMATO DE INFORME MENSUAL DE 

PASANTIA 

VERSION: A2012 

PAGINA:  106 de 2 

10 10 16 01 
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OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

- Realizar el respectivo procedimiento de solicitud de devolución de IVA, bajo los lineamientos 

establecidos por el jefe del área de Contabilidad y Finanzas. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Apoyo En El Proceso De Solicitud De Devolución IVA 4 Bimestre 2016: 

-Construcción de la base de datos de las facturas y documentos equivalentes gravados con IVA de 

compras realizadas por la Universidad de Cundinamarca, Seccionales Ubaté y Girardot y Sede 

Fusagasugá. 

- Reunión de los Requisitos anexos a solicitud de devolución y/o compensación de IVA 

(formularios, formatos, autorizaciones, certificaciones, resoluciones). 

AVANCES DEL INFORME FINAL 

Se cumplió con el objetivo específico en cuanto al apoyo en el proceso de solicitud de 

devolución de IVA, bajo los lineamientos establecidos por el jefe del área de Contabilidad 

y Finanzas, verificando que las facturas de compra cumplieran con los requisitos 

establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario (Requisitos de la factura de venta) 

para que así se pudiera cumplir a cabalidad con lo exigido por la DIAN para este proceso, 

además de reunir los demás documentos exigidos por dicha entidad como lo son 

formularios, formatos, autorizaciones, certificaciones y  resoluciones. 

 

 

 

 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 108 de 421 

 
 

 

PRODUCTOS 

-Se elaboró un registro en un archivo de Excel de todas las facturas de las compras realizadas por 

la Universidad de Cundinamarca de la Sede de Fusagasugá y de las Seccionales de Ubaté y 

Girardot, correspondientes al 4º Bimestre del año, para realizar la respectiva solicitud de 

devolución del IVA ante la DIAN, documentos proporcionados por la Oficina de Tesorería de 

Fusagasugá. 

ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 
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Vo. Bo COORDINADOR PASANTIAS 

EVALUACIÓN Y APROBACIÓN DEL INFORME 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 115 de 421 

 
 

 

 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, 
ECONOMICAS Y CONTABLES 

CODIGO:  

FORMATO DE INFORME MENSUAL DE 
PASANTIA 

VERSION: A2012 

PAGINA:  115 de 2 

  

 

INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

DIA     MES   AÑO                                                                     INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE: GINNA VANESSA MARTÍNEZ HORTÚA 

                                                                                                CÓDIGO: 114213310                                                                         

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: OCTUBRE 

TITULO DE LA PASANTIA: Apoyo en el proceso de depuración contable de algunas 

cuentas del balance de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la 

administración, solicitud de devolución de IVA y legalización de anticipos en el área de 

contabilidad y finanzas de la Universidad de Cundinamarca. 
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OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

- Contribuir en las actividades referentes a la legalización de anticipos, fondos renovables 

y cajas menores que permitan adelantar los trabajos que se vienen desarrollando en el 

área de Contabilidad y Finanzas. 

-Realizar la conciliación de los saldos contables con los soportes físicos de las garantías 

como pagarés y cartas de instrucciones. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

-Apoyo en el proceso de legalizaciones del Área de Contabilidad y Finanzas de la 

Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá para el mes de octubre. Se trabajó 

mediante un archivo en Excel proporcionado por el área de tesorería en el cual venían 

consignados los anticipos que se habían realizado a terceros, que luego se corroboraron 

y compararon con las causaciones de pago, las cuales venían soportadas mediante 

facturas y cuentas de cobro, con los respectivos requisitos para ser admitidas en las 

áreas de Contabilidad y Tesorería, de esta manera se hicieron los concernientes registros 

contables de los gastos para saber la destinación real del rubro asignado, teniendo en 

cuenta a que cuenta contable se podía asignar el gasto y verificar si el centro de costo 

estaba bien asignado y de no ser así, reclasificarlo . Asimismo, se realizaron los registros 

contables de los descuentos por estampillas a los que hubiese lugar, como por ejemplo 

los descuentos de Pro desarrollo, Formato Pro desarrollo, Pro electrificación, Pro cultura, 

Pro hospitales, Pro adulto mayor y Pro UDEC. 

-Apoyo en el proceso de conciliación de los saldos a favor registrados por el área de 

Tesorería, con el fin de realizar los cruces pertinentes con los saldos de Contabilidad. 

Para este proceso, se trabajó con dos archivos en Excel, uno proporcionado por el área 

de Tesorería y el otro por el área de Contabilidad en donde se encontraban registros de 

los saldos a favor que tenía cada una de las áreas, para proceder a realizar la depuración 
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de los saldos a favor registrados por cada una de las áreas, para detectar así los 

registros de estudiantes que tuvieran inconsistencias tanto en Contabilidad como en 

Tesorería; para ello, se elaboró un archivo en Word en donde se consignaban los casos 

que tuvieran irregularidades que fueron reportadas a Tesorería y también un archivo en 

Excel en donde se hacía la agrupación de casos para hacer que el seguimiento no fuera 

tan dispendioso. Posteriormente, se inició el seguimiento a cada caso por medio de la 

plataforma de Gestasoft y de los registros hechos por Contabilidad, haciendo seguimiento 

a los pagos efectuados por los estudiantes,  a los realizados por el ICETEX o los que 

efectuaron algunos municipios por algunos convenios que se manejan con la entidad, 

permitiendo de este modo que los encargados del proceso de saldos a favor, iniciaran de 

igual modo a realizar las verificaciones y correcciones de las situaciones que se 

detectaron para darles una solución definitiva, ya que algunos saldos a favor ya habían 

sido aplicados en las liquidaciones de matrícula y en el sistema no se estaba 

evidenciando correctamente debido a fallas que éste presentaba, o en algunos casos ya 

se había hecho reembolso del dinero en efectivo a los estudiantes, por lo cual se hacía 

necesario hacer las anulaciones respectivas a los saldos a favor registrados para que no 

fueran aplicados automáticamente por el sistema al momento de liquidar la matrícula y no 

duplicar la aplicación de los saldos a favor. 
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AVANCES DEL INFORME FINAL 

Se cumplió con el objetivo específico en cuanto al apoyo en el proceso de legalizaciones 

del  Área de Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca sede 

Fusagasugá para el mes de Octubre, verificando el rubro asignado al tercero en el 

anticipo y constatando los gastos efectuados mediante las respectivas facturas 

proporcionadas, para posteriormente reclasificar dichos gastos, ya que éstos estaban 

registrados en una cuenta deudores (adquisición de bienes y servicios)  mientras se 

determinaba qué código contable se iba a afectar.  

De igual forma, se cumplió con el objetivo de brindar apoyo en el proceso de conciliación 

de los saldos a favor registrados por el área de Tesorería, con el fin de realizar los cruces 

pertinentes con los saldos de Contabilidad, por medio de archivos Excel proporcionados 

por las áreas anteriormente nombradas, haciendo énfasis en los registros que 

presentaban diferencias, para posteriormente hacerles un seguimiento para verificar el 

por qué se daba esta situación, mediante la verificación en el sistema de los registros 

hechos por Contabilidad y los realizados por Tesorería, con el fin de aclarar la situación 

con la Profesional I del área de Contabilidad para que posteriormente aplicara los 

correctivos pertinentes. 
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PRODUCTOS 

-Se elaboraron registros en archivos de Excel para realizar las respectivas 

reclasificaciones de los gastos efectuados para así contribuir en el proceso de las 

legalizaciones de los anticipos.       

-Se elaboró un archivo en Word en donde se encuentran consignados los casos en los 

cuales los registros hechos por Contabilidad presentan diferencias con los presentados 

por Tesorería en cuanto al tema de Saldos a Favor, para posteriormente realizar 

verificación en el sistema sobre el por qué ocurría esta situación, anexando las 

evidencias correspondientes para dar soporte a una observación realizada al final de 

cada caso. Se realiza entrega de una parte del informe, dado que eran numerosos los 

casos que presentaban inconsistencias, y anteriormente no se había realizado una 

verificación minuciosa de cada caso, donde paralelamente se iban corrigiendo las 

inconsistencias y aclarando el porqué de ellas. 
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

                      DIA       MES           AÑO                                                       INFORME No.   

 

 

NOMBRE DEL PASANTE:  HEIDY PAOLA CRUZ GALINDO 

CODIGO: 114213122                                     

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE TITULO DE LA 

PASANTIA: APOYO EN EL PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE 

ALGUNAS CUENTAS DEL BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE 

DEVOLUCIÓN DE IVA Y LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE 

CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.  

 

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

 

Revisar el listado de Propiedades, Planta y Equipo de la Seccional Ubaté y 

Seccional de Girardot clasificados por grupo activo, para la conciliación de los 

saldos contables con toma física de inventarios, determinando cuales cumplen con 

los requisitos para ser reconocidas como activos. 

 

 

 

10 01 2017 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

La Oficina de Almacén suministro documento para revisar el listado de Propiedad 

Planta y Equipo de la Seccional de Ubaté,  el cual contenía un total de 3477 

registros con fecha desde 1985 hasta el 2016, con el fin de confrontarlo con lo  

registrado en el sistema de Gestasoft de la Universidad, se identificó 2687 

elementos que deben ser vinculados al  sistema, una vez identificados se genera 

un archivo el cual contiene datos relevantes como fecha de adquisición, costo de 

compra, descripción, código del grupo de activo, placa, código de centro de costo y 

destino de gasto, estos dos últimos datos de acuerdo a la dependencia donde se 

encuentran los elementos. 

Dicho documento se creó para identificar si el código del grupo activo, con el cual 

está registrado el elemento tiene relación con su descripción, de lo contrario se 

hacen modificaciones y se hace observación para que se cree un nuevo código, 

esta información es tenida en cuenta al momento de ingresar información al 

sistema Gestasoft.   

La Oficina de Almacén suministro documento para revisar el listado de Propiedad 

Planta y Equipo de la Seccional de Girardot,  el cual contenía un total de 3668 

registros con fecha desde 1966 hasta el 2016, con el fin de confrontarlo con lo  

registrado en el sistema de Gestasoft de la Universidad, hasta la fecha se identificó 

1900 elementos que deben ser vinculados al sistema, una vez identificados se 

genera un archivo el cual contiene datos relevantes como fecha de adquisición, 

costo de compra, descripción, código del grupo de activo, placa, código de centro 

de costo y destino de gasto, estos dos últimos datos de acuerdo a la dependencia 

donde se encuentran los elementos.  

Dicho documento se creó para identificar si el código del grupo activo, con el cual 

está registrado el elemento tiene relación con su descripción, de lo contrario se 

hacen modificaciones y se hace observación para que se cree un nuevo código, 

esta información es tenida en cuenta al momento de ingresar información al 

sistema Gestasoft. 
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AVANCES DEL INFORME FINAL 

 

Se cumplió con el objetivo específico relacionado con la revisión del listado de 

Propiedades, Planta y Equipo de la Seccional Ubaté y Seccional de Girardot 

clasificados por grupo activo, para la conciliación de los saldos contables con toma 

física de inventarios, determinando cuales cumplen con los requisitos para ser 

reconocidas como activos, con el fin de apoyar en el proceso de actualización 

contable que en este momento viene adelantando el Área de Contabilidad y 

Finanzas de la Universidad de Cundinamarca, frente a las Normas Internacionales 

de Contabilidad para el Sector Público (Resolución 533 de 2015)  y en 

concordancia con la ley 1314 de 2019.   

PRODUCTOS 

 

Se revisó el listado de Propiedad Planta y Equipo de la Seccional de Ubaté, una 

vez identificados los elementos que no se encuentran vinculados en el sistema de 

Gestasoft, se genera un archivo en Excel el cual contiene datos relevantes como 

fecha de adquisición, costo de compra, descripción, código del grupo de activo, 

placa, código de centro de costo y destino de gasto, estos dos últimos datos de 

acuerdo a la dependencia donde se encuentran los elementos.  

Se revisó el listado de Propiedad Planta y Equipo de la Seccional de Girardot, una 

vez identificados los elementos que no se encuentran vinculados en el sistema de 

Gestasoft, se genera un archivo en Excel el cual contiene datos relevantes como 

fecha de adquisición, costo de compra, descripción, código del grupo de activo, 

placa, código de centro de costo y destino de gasto, estos dos últimos datos de 

acuerdo a la dependencia donde se encuentran los elementos. 
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ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS, SECCIONAL UBATÉ - GIRARDOT) 

N

 Fecha 

Compra(YY

YY-MM-

DD)*

 Costo 

Compra*
 Descripción*

 Código del 

Grupo 

Activo*

 Placa*

 Centro 

Costo 

CODIGO

 Destino 

Gasto*

1 2004-12-06
513.300       

MOTOBOMBA DE 1HP MARCA 

BARNER SERIAL EH2 1655080001 31380 21001 212

2 2007-04-09 1.950.000    
COMPUTADOR PENTIUM IV 2.3 

GHZ 512
1670020001 35043

21001 212

3 2010-12-15 818.965       
IMPRESORA  SAMSUNG   SCX -

4623F  SN.Z2V0BAAZ 10026
1670900005 40838

21001 212

4

2012-04-10 22.032.000  

UNIDAD DE ADMINISTRACION 

CENRALIZADA. ZONE DIRECTOR 

1100. MARCA RUCKUS WIRELESS 

S/N 921223000693

NO ESTA 42540

21001 212

5 2004-12-30 180.000       
ASNO ( HEMBRE)  NOMBRE 

JOSEFA
1610010005 3007285

21001 213

6 2009-08-26 1.600.000    
NOVILLA VIENT.  PLACA 121 

NOMBRE MAYE
1610010003 3008230

21001 213

7 2016-06-19 70.000         OVINO HEMBRA RAZA KATHADIN 1610010009 3008568 21001 213

8 2012-06-28 70.000         OVINO HEMBRA RAZA KATHADIN 1610010009 3008569 21001 213

9 2012-06-28 60.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE
1610010007 3008570 21001 213

10 2013-07-08 2.800.000    
NOVILLA RAZA JERSEY NOMBRE 

ADRIANA
1610010003 3008817

21001 213

11 2013-07-08 2.800.000    
NOVILLA RAZA JERSEY NOMBRE  

YULY
1610010003 3008818

21001 213

12 2013-07-08 2.500.000    
NOVILLA RAZA JER-HOL 

NOMBRE LUISA
1610010003 3008819

21001 213

13 2013-07-08 2.500.000    
NOVILLA RAZA JER-HOL 

NOMBRE ESMERALDA
1610010003 3008820

21001 213

14 2013-10-24 300.000       
TERNERA RAZA HOLSTEIN ROJO 

NOMBRE ROSALBITA
1610010002 3008848

21001 213

15 2013-12-02 100.000       
TERNERA RAZA JER-HOLL 

NOMBRE ANGELICA
1610010002 3008897

21001 213

16 2014-12-02 150.000       
TERNERA RAZA JER-HOLL 

NOMBRE LUISA F.
1610010002 3008899

21001 213

17 2015-12-15 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009279

21001 213

18 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009428

21001 213

19 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009429

21001 213

20 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009430

21001 213

21 2016-03-29 70.000         
CERDO MACHO RAZA LANDRACE 

- DUROC
1610010007 3009431

21001 213

22 2016-03-29 70.000         
CERDO MACHO RAZA LANDRACE 

- DUROC
1610010007 3009432

21001 213

23 2016-03-29 70.000         
CERDO MACHO RAZA LANDRACE 

- DUROC
1610010007 3009433

21001 213

24 2016-03-29 70.000         
CERDO MACHO RAZA LANDRACE 

- DUROC
1610010007 3009434

21001 213

25 2016-03-29 70.000         
CERDO MACHO RAZA LANDRACE 

- DUROC
1610010007 3009435

21001 213

26 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009436

21001 213

27 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009437

21001 213

28 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009438

21001 213

29 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009439

21001 213

30 2016-03-29 70.000         
CERDO HEMBRA RAZA 

LANDRACE - DUROC
1610010007 3009440

21001 213

31 1997-12-26 1.000.000    
RED DE CABLEADO 

ESTRUCTURADO
NO ESTA 3005321

21001 212

32 1996-12-31 1.000.000    CABLEADO Y CONTROL RED NO ESTA 3005327 21001 212

33 2002-09-18 4.355.973    RED Y CABLEADO NO ESTA 3006297 21001 212

34 1996-12-30 4.917           GUITARRAS  1655050017 3000969 21001 212

35 1996-12-30 4.917           GUITARRAS  1655050017 3000971 21001 212

36 1996-12-30 7.500           TIPLES    1655050008 3000975 21001 212

37 1996-12-30 7.500           TIPLES    1655050008 3000976 21001 212

38 1996-12-30 7.500           TIPLES    1655050008 3001032 21001 212

39 1996-12-30 8.000           BANDOLAS                                        NO ESTA 3001038 21001 212

40 1999-04-07 116.000       
GUITARRAS LA BOGOTANA FINA 

EN PINO  MARCA COLONIAL
1655050017 3002123

21001 212
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41 1999-04-07 116.000       
GUITARRAS LA BOGOTANA FINA 

EN PINO  MARCA COLONIAL
1655050017 3002124 21001 212

42 1999-04-07 754.000       
XILOFONO CONTRATTO-

SOPRANO DO' FA'' NO ESTA 
3002125 21001 212

43 1996-12-30 47.000         BAJO ELECTRICO 1655050018 3002126 21001 212

44 1996-12-30 90.510         AMPLIFICADOR DEL BAJO                         1655050019 3002127 21001 212

45 1996-12-30 4.917           GUITARRAS  1655050017 3002128 21001 212

46 1996-12-30 4.917           GUITARRAS  1655050017 3002130 21001 212

47 1996-12-30 4.917           GUITARRAS  1655050017 3002131 21001 212

48 1996-12-30 4.917           GUITARRAS  1655050017 3002132 21001 212

49 1996-12-30 20.000         BANDOLA FINA              NO ESTA 3002150 21001 212

50 1996-12-30 8.000           BANDOLAS                                     NO ESTA 3002151 21001 212

51 1996-12-30 2.000           REQUINTOS                                    NO ESTA 3002157 21001 212

52 1996-12-30 15.400         GONGO SIN GOLPEADOR NO ESTA 3002160 21001 212

53 1996-12-30 50.000         ARPA                                           NO ESTA 3002162 21001 212

54 1996-12-30 300.000       ACORDEON 1655050001 3002166 21001 212

55 1996-12-30 25.000         
ARCOS DE MICROFUTBOL( 

FUTBOL DE SALON) NO ESTA 
3000468 21001 212

56 1996-12-30 200.000       
JUEGO DE IMPLEMENTOS DE 

GIMNASIA, PESAS NO ESTA 
3001175 21001 212

57 1996-12-30 135.000       JUEGO POSTES VOLLEY BALL NO ESTA 3001238 21001 212

58
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001270 21001 212

59
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001271 21001 212

60
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001272 21001 212

61
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001273 21001 212

62
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001274 21001 212

63
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001275 21001 212

64
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001276 21001 212

65
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001277 21001 212

66
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001278 21001 212

67
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001279 21001 212

68
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001281 21001 212

69
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001282 21001 212

70
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001283 21001 212

71
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001284 21001 212

72
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001285 21001 212

73
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001286 21001 212

74
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001288 21001 212

75
2000-06-28 25.000         

COLCHONETAS DE 1 METRO X 40 

DE ANCHO EN ESPUMA ROSADA
1655060003 3001289 21001 212

 

 

 

 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 166 de 421 

 
 

 

76 2000-09-25 144.900       MESA MULTIJUEGOS NO ESTA 3005316 21001 212

77 2003-04-22 63.800         

COLCHONETAS PARA GIMNASIA 

EN ESPUMA ROSADA DE 

1.90X90X8CT. FORRADA EN 

NYLON CARPA CON OJETES DE 

DESFOGUE.

1655060003 3006502 21001 212

78 2003-04-22 63.800         

COLCHONETAS PARA GIMNASIA 

EN ESPUMA ROSADA DE 

1.90X90X8CT. FORRADA EN 

NYLON CARPA CON OJETES DE 

DESFOGUE.

1655060003 3006503 21001 212

79 2003-04-22 63.800         

COLCHONETAS PARA GIMNASIA 

EN ESPUMA ROSADA DE 

1.90X90X8CT. FORRADA EN 

NYLON CARPA CON OJETES DE 

DESFOGUE.

1655060003 3006504 21001 212

80 2003-04-22 63.800         

COLCHONETAS PARA GIMNASIA 

EN ESPUMA ROSADA DE 

1.90X90X8CT. FORRADA EN 

NYLON CARPA CON OJETES DE 

DESFOGUE.

1655060003 3006505 21001 212

81 2003-04-22 63.800         

COLCHONETAS PARA GIMNASIA 

EN ESPUMA ROSADA DE 

1.90X90X8CT. FORRADA EN 

NYLON CARPA CON OJETES DE 

DESFOGUE.

1655060003 3006506 21001 212

82 2003-04-22 139.200       
ANTENA PARA VOLLEYBALL  ( 

PAR) NO ESTA 
3006507 21001 212

83 2010-03-10 1.040.000    

Mesa de ping pong con 

dimensiones de 153x274x76 cm, 

superficie de madera, 8 puntos de 

apoyo y categoría profesional. NO ESTA 

3008247 21001 212

84 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008512 21001 212

85 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008513 21001 212

86 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008514 21001 212

87 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008515 21001 212

88 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008516 21001 212

89 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008517 21001 212

90 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008518 21001 212

91 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008519 21001 212

92 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008520 21001 212

93 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008521 21001 212

94 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008522 21001 212

95 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008523 21001 212

96 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008524 21001 212

97 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008525 21001 212

98 2012-04-16 160.000       
BICICLETA  TODO TERRENO 

R26X2195 PARA DAMA NO ESTA 
3008526 21001 212

99 1996-12-30 71.000         CERCA ELECTRICA 1655900020 3001573 21001 213

100 1996-12-30 14.000         BASCULA DE 25 LBS. 1655900041 3001591 21001 213

101 1999-07-29 339.999       
SALADERO PLÁSTICO DE 1,20 

MT. NO ESTA 
3001602 21001 213

102 1996-12-30 1.600.000    

ESTABLO 4 PUESTOS ALCE 

METALICO TUBO GALVANIZADO 

1/2" TEJA LATA NO ESTA 

3001604 21001 213

103 1999-12-12 140.000       CANTINAS   55 BOTELLAS NO ESTA 3001640 21001 213

104 1999-12-12 140.000       CANTINAS  55 BOTELLAS NO ESTA 3001641 21001 213

105 1996-12-30 65.950         SURTIDORES 70B NO ESTA 3001651 21001 213

106 1996-12-30 65.950         SURTIDORES 70B NO ESTA 3001652 21001 213

107 2008-02-09 1.972.000    
GUADAÑADORA MARCA 

HUSQVARNA 142R
1655080008 3008215 21001 213
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107 2008-02-09 1.972.000    
GUADAÑADORA MARCA 

HUSQVARNA 142R
1655080008 3008215 21001 213

108 2009-09-23 2.958.000    

MOTOBOMBA DIESEL FORTE DEK 

(CON MOTOR DE 9.9 HP, BOMBA 

DE   3" ,VALVULA DE PIE DE 3", 

MANGUERA DE SUCCION DE 3" Y 

COCHE )

1655080001 3008233 21001 213

109 2012-08-28 63.800         JAULA  MACHERA PARA CONEJO
NO ESTA 

3008642 21001 213

110 2012-08-28 63.800         JAULA  MACHERA PARA CONEJO
NO ESTA 

3008643 21001 213

111 2012-08-28 150.800       JAULA TRIPLE PARA CONEJO NO ESTA 3008644 21001 213

112 2012-08-28 133.400       JAULA DOBLE PARA CONEJO NO ESTA 3008645 21001 213

113 2012-08-28 58.000         JAULA SENCILLA PARA CONEJO NO ESTA 3008646 21001 213

114 2012-08-28 58.000         JAULA SENCILLA PARA CONEJO NO ESTA 3008647 21001 213

115 2012-08-28 58.000         JAULA SENCILLA PARA CONEJO NO ESTA 3008648 21001 213

116 2012-08-28 58.000         JAULA SENCILLA PARA CONEJO NO ESTA 3008649 21001 213

117 2012-08-28 58.000         JAULA SENCILLA PARA CONEJO NO ESTA 3008650 21001 213

118 2012-08-28 58.000         JAULA SENCILLA PARA CONEJO NO ESTA 3008651 21001 213

119 2012-12-04 984.707       GUADAÑADORA STHIL FS280 1655080008 3008666 21001 213

120 2012-12-04 1.848.750    
PICAPASTO PP600 CON BASE  4 

CUCHILLAS NO ESTA 
3008667 21001

213

121 2012-12-04 1.462.361    
MOTOR PENAGOS 360 RPM 5HP 

CORREA POLEA 1655900008
3008668 21001

213

122 2012-12-04 338.188       
CERCA ELECTRICA EL CEBU 120 

KM
1655900020 3008669 21001

213

123 2012-12-04 338.188       
CERCA ELECTRICA EL CEBU 120 

KM
1655900020 3008670 21001

213

124 2012-12-04 884.500       
MOTOBOMBA MITSHUBISHI  6HP 

2" GT600-200H
1655080001 3008671 21001

213

125 2012-12-20 2.088.000    
TERMO DE ALMACENAMIENTO 

MVE 17 NO ESTA 
3008689 21001

213

126 2011-09-01 832.000       
MOTOR ELECTRICO SIEMENS 

1.OHP,60HZ. 115-230V 1655900008
3008821 21001

213

127
2001-11-20 1.487.700    

FILMADORA MARCA SONY CON 

PANTALLA  A COLOR DE 2,5, 

LAMPARA  INCORPORADA Y 

NO ESTA 3000463 21001 212

128 1996-12-30 678.000       TELEVISOR SONY KV27 TS27 1655220006 3000538 21001 212

129 2006-12-06 678.000       
TELEVISOR SONY TRINITRON DE 

20" SERIE 4007821 ( CELADURIA)
1655220006 3000598 21001 212

130 1996-12-30 300.000       VHS PANASONIG NV-SD420                                         NO ESTA 3001336 21001 212

131 1996-12-30 300.000       VHS PANASONIG NV-SD420                                        NO ESTA 3001337 21001 212

132 1996-12-30 300.000       VHS PANASONIG NV-SD420                                        NO ESTA 3001338 21001 212

133 1996-12-30 795.000       
RETROPROYECTOR DATA-LITE 

MODELO 5000             
NO ESTA 3001343 21001 212

134 1996-12-30 795.000       
RETROPROYECTOR DATA-LITE 

MODELO 5000            
NO ESTA 3001344 21001 212

135 1996-12-30 795.000       
RETROPROYECTOR DATA-LITE 

MODELO 5000           
NO ESTA 3001345 21001 212

136 1999-11-04 4.292.000    
RETROPROYECTOR DE OPACOS 

Y ACETATOS PLUS DP30
NO ESTA 3001353 21001 212

137 1996-12-30 50.000         
PROYECTOR ACETATOS KODAK 

EKTALITE L50VERHEAD79460
1655220005 3001354 21001 212

138 1996-12-30 45.000         
PROYECTOR DIAPOSITIVAS 

VIVITAR 5.000 AF514605
1655220005 3001357 21001 212

139 1999-07-08 1.900.000    
PROYECTOR DE OPACOS PLUS 

MDL DP-30
1655220005 3001360 21001 212

140 1998-12-29 3.421.220    
PROYECTOR OPACOS  DP30  

PLUS
1655220005 3001361 21001 212

141 1996-12-30 50.000         
PROYECTOR PARA PELICULAS  

DE 16m.m. BELL-HOWLL.
1655220005 3001362 21001 212

142 1996-12-30 90.000         SEÑALIZADOR LP 010 NO ESTA 3001366 21001 212

143 1999-11-27 145.000       GRABADORA C.D. CFD 555 1655900003 3001369 21001 212

144 1999-07-02 638.000       
EQUIPO DE PERIFONEO 2 

CORNETAS Y POTENCIA
NO ESTA 3001370 21001 212

145 1996-12-30 200.000       
TELON DATALITE (OF. 

DIRECCION)
1655220014 3001371 21001 212

146

1996-12-30 215.760       

TELÓN   PARA PROYECCION 

MARCA DA-LITE MODELO FLYER 

BLANCA MATE DE 50"X50" SERIE 

MODELO 5000 SERIE A002318/93

1655220014 3001372 21001 212
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147 1999-07-08 2.699.411    
PROYECTOR OPACOS DP 30 

PLUS
1655220005 3001390 21001 212

148 1996-12-30 60.500         
TELEVISORES CROWN COLOR 

SER:455584/5568/5588/
1655220006 3004255 21001 212

149 2002-05-16 423.400       
TELON APOLO DE 180 X 180 CMS. 

DE  PERED (SOLON POSGRADO)
1655220014 3006176 21001 212

150 2002-05-16 423.400       
TELON MARCA APOLO DE 1.80 X 

1.80 CMS. DE PERED SALON 128
1655220014 3006177 21001 212

151 2002-05-20 423.400       TELON APOLO DE 180 X 180 CMS. 1655220014 3006178 21001 212

152 2002-07-24 1.490.000    
TELEVISOR SONY DE 29" CON 

182 CANALES . SERIE. 8145076
1655220006 3006259 21001 212

153 2002-07-24 1.490.000    
TELEVISOR SONY DE 29" CON 

182 CANALES .SERIE 4204578
1655220006 3006260 21001 212

154
2002-07-24 1.490.000    

TELEVISOR MARCA SONY DE 29" 

ESTEROFONICO CON  ENTRADA 

DE AUDIO Y VIDEO

1655220006 3006261 21001 213

155

2002-09-06 1.650.000    

TELEVISOR MARCA SONY DE 29" 

ESTEROFONICO CON 

SERIE.4205349 ENTRADA DE 

AUDIO Y VIDEO (SALON 

INTELIGENTE PATIO TRASERO)

1655220006 3006276 21001 212

156

2002-09-06 1.600.000    

TELEVISOR MARCA PANASONIC 

DE 29" ESTEREOFONICO  CON 

ENTRADA DE AUDIO Y 

VIDEO.SER.MC20511135 ( 

CELADURIA ))

1655220006 3006277 21001 212

157

2002-09-06 1.600.000    

TELEVISOR MARCA PANASONIC 

DE 29" ESTEREOFONICO  CON 

ENTRADA DE AUDIO Y 

VIDEO.SER.LC20510019 (SAL. 

PATIO TRAS)

1655220006 3006278 21001 212

158

2003-12-20 1.972.000    

CAMARA DE DOCUMENTOS PARA 

PROYECCION DE OPACOS Y TRIDI 

MENSIONALES PARA ANEXAR A 

BIDEO BEAM  SANYO MARCA 

TPEX FLEX VISION MODELO TFV-

1655220004 3006390 21001 212

159

2003-12-20 1.972.000    

CAMARA DE DOCUMENTOS PARA 

PROYECCION DE OPACOS Y TRIDI 

MENSIONALES PARA ANEXAR A 

BIDEO BEAM  SANYO MARCA  

TPEX FLEX VISION MODELO TFV-

300

1655220004 3006391 21001 212

160 1999-12-30 180.000       
TELON PARA PROYECCION DA-

LITE  VERSATOL
1655220014 3006637 21001 213

161

2003-12-16 2.302.600    

CAMARA DE FOTOGRAFIA 

DIGITAL SONY REF. P10 DE 5 

MEGAS- PICCELES, CORRIENTE 

DIRECTA Y BATERIA 

INDEPENDIENTE DE  LICTIUM 

1655220002 3006782 21001 212

162

2003-12-18 1.682.000    

RETROPROYECTOR EJECUTIVO 

PORTATIL MARCA APOLLO 

MODELO COBRE 2000 SERIE. 

422014010507805

NO ESTA 3006786 21001 212

163

2004-12-17 904.800       

TELON PANTALLA DE 

PROYECCION MARCA DRAPPER  

REF: LUMA DE PARED 180X240 

CMS ( AULA MAXIMA)

1655220014 3007196 21001 212

164

2004-12-17 435.000       

DVD  - S27 PLA-S PANASONIC: 

PROGRESIVE -SCAN  DVD PLAYE 

ULTIMO MODELO.VIDEO : DVD- 

VIDEO /DVD-R/VIDEO CD/ VPEG 

PHOTO CD.,    AUDIO  : CD/CD-

R/CD-RW/MP3/WMACD.

1655220003 3007197 21001 212

165

2004-12-17 435.000       

DVD  - S27 PLA-S PANASONIC: 

PROGRESIVE -SCAN  DVD PLAYE 

ULTIMO MODELO.VIDEO : DVD- 

VIDEO /DVD-R/VIDEO CD/ VPEG 

PHOTO CD.,    AUDIO  : CD/CD-

R/CD-RW/MP3/WMACD.

1655220003 3007198 21001 212

166

2004-12-17 435.000       

DVD  - S27 PLA-S PANASONIC: 

PROGRESIVE -SCAN  DVD PLAYE 

ULTIMO MODELO.VIDEO : DVD- 

VIDEO /DVD-R/VIDEO CD/ VPEG 

PHOTO CD.,    AUDIO  : CD/CD-

R/CD-RW/MP3/WMACD.

1655220003 3007199 21001 212
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N

 Fecha 

Compra(Y

YYY-MM-

DD)*

 Costo 

Compra*
 Descripción*

 Código del 

Grupo 

Activo*

 Placa*

 Centro 

Costo 

CODIGO

 Destino 

Gasto*

1 1996-12-31 117.741.500  TERRENOS URBANOS 16050001 2013085 31001 312

2 2003-07-31 183.497.940  
LOTE CALLE 20 CARRERA 22 AREA 

10.194.33 M2 LOTE LA SALUD
16050002 2013467

31001 312

3 2012-05-29 390.000         

CONSOLA DE GRABACION DE 12 

CANALES ECUALIZADOR GRAFICO, 

ENTRADA Y SALIDA DE AUDIO, 

SUBCANALES DE MEZCLA 

ESTEREO Y MONO, EFECTOS 

INCORPORADOS , 4 CANALES DE 

VOLUMEN ADICIONAL OPCIONES 

DE MUTEO Y TRANSMISION AL 

AIRE.

NO ESTA 45370 31001 312

4 2000-12-06 69.000           
CORNETAS CUADRADAS EQ 

AMPLIFICACION NO ESTA
2008221

31001 312

5 2007-10-31 43.000           BAJO ELECTRICO SMICK 1655050018 2008229 31001 312

6 1999-08-03 43.471           ORGANETA CON ADAPTADOR NO ESTA 2008462 31001 312

7 1999-08-03 43.471           ORGANETA MA 120 NO ESTA 2008466 31001 312

8 1999-08-03 43.471           
ORGANETA YAMAHA CON 

ADAPTADOR NO ESTA
2008482

31001 312

9 2012-09-04 293.103         
JUEGO ESTR CANCHA 

BALONCESTO AROS NO ESTA
2008420

31001 312

10 2005-03-07 371.200         
JUEGO POSTES CANCHA 

VOLEIBOL NO ESTA
2008422

31001 312

11 1996-12-31 8.000             MALLA MICROFUTBOL PAR NO ESTA 2013348 31001 312

12 1996-12-31 8.000             MALLA CANCHA DE FUTBOL PAR NO ESTA 2013375 31001 312

13 1996-12-31 8.000             TABLEROS DE BALONCESTO NO ESTA 2015750 31001 312

14 1996-12-31 8.000             TABLEROS DE BALONCESTO NO ESTA 2015751 31001 312

15 2013-01-25 800.000         
PORTERIA MICROFUTBALL 

MOVILES NO ESTA
2017432

31001 312

16 2006-06-08 365.000         
PORTERIA MICROFUTBALL 

MOVILES NO ESTA
2017433

31001 312

17 2012-02-02 138.000         
ARNES MULTIPROPOSITO 4 

ARGOLLAS, MARCA STELLPRO
1655060001 2017621

31001 312

18 2012-02-02 138.000         
ARNES MULTIPROPOSITO 4 

ARGOLLAS, MARCA STELLPRO
1655060001 2017622

31001 312

19 2012-02-02 110.200         ESLINGA ABSORBEDOR FIJA NO ESTA 2017623 31001 312

20 2012-02-02 110.200         ESLINGA ABSORBEDOR FIJA NO ESTA 2017624 31001 312

21 2012-02-02 122.500         
MOSQUETON SEGURIDAD ACERO 

DE 72 KN, MARCA CMC NO ESTA
2017625

31001 312

22 2012-02-02 122.500         
MOSQUETON SEGURIDAD ACERO 

DE 72 KN, MARCA CMC NO ESTA
2017626

31001 312

23 2012-02-02 290.950         
DESCENDEDOR GRI GRI 

AUTOFRENANTE MARCA PETZL NO ESTA
2017627

31001 312

24 2012-02-02 290.950         
DESCENDEDOR GRI GRI 

AUTOFRENANTE MARCA PETZL NO ESTA
2017628

31001 312

25 2012-02-02 218.000         
ASCENDEDOR GIBBS ALUMINIO 

MARCA CMI NO ESTA
2017629

31001 312

26 2012-02-02 65.000           
ANCLAJE MOVIL MARCA 

STEELPRO NO ESTA
2017631

31001 312

27 2012-02-02 210.600         
ESLINGA EN Y, DOBLE FIJA CON 

ABSORBEDOR, STEELPRO NO ESTA
2017633

31001 312

28 2012-02-02 210.600         
ESLINGA EN Y, DOBLE FIJA CON 

ABSORBEDOR, STEELPRO NO ESTA
2017634

31001 312

29 2012-02-02 135.000         
DESCENDEDOR OCHO CON OREJAS 

EN ACERO DE 40 KN
NO ESTA 2017635 31001 312

30 1996-12-31 527.000         GUADAñADORA FS 108 EJE FRIO 1655080008 2010760 31001 312

31 2002-06-13 1.276.000      GUADAÑADORA ECHO REF. 3605 1655080008 2013189 31001 312

32 2006-03-08 1.200.000      
GUADAÑADORA SHINDAIWA 

POTENCIA 2
1655080008 2016705 31001 312

33 2012-02-28 1.010.009      
GUADAÑA SHINDAIWA REF. B530, 

SERIAL 20015852.
1655080008 2017640 31001 312

34 2013-12-05 862.069         

MOTOSIERRA, 2 HP,  ESPADA DE 

16", MARCA STIHL S/N 1130 140 

0615A RSC

1655080003 2018231 31001 312

35 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000947 31001 312

36 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000950 32103 3210301
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36 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000950 32103 3210301

37 2013-08-01 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000951 32103 3210301

38 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000953 31001 312

39 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000954 31001 312

40 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000955 31001 312

41 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000957 32105 3210501

42 1996-12-31 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000959 31001 312

43 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000960 31001 312

44 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000961 31001 312

45 2012-03-28 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000962 31001 312

46 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000963 32105 3210501

47 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000964 32105 3210501

48 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000965 32105 3210501

49 1999-08-30 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2000966 32105 3210501

50 1996-12-31 24.969           TABLERO ACRILICO PEQUEÑO 1655090001 2002803 31001 312

51 1996-12-31 175.000         TABLERO ACRILICO 1655090001 2003480 31001 312

52 1996-12-31 50.000           TABLERO ACRILICO 1655090001 2012877 32102 3210201

53 1999-08-13 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2015263 31001 312

54 1999-08-13 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2015264 31001 312

55 1999-08-13 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2015265 31001 312

56 1999-08-13 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2015266 31001 312

57 1999-08-13 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2015267 32102 3210201

58 1999-08-13 121.800         TABLERO ACRILICO 2.40X1.20 1655090001 2015268 31001 312

59 1996-12-31 145.000         TABLERO ACRILICO 1655090001 2015317 31001 312

60 1996-12-31 145.000         TABLERO ACRILICO 1655090001 2015318 31001 312

61 1996-12-31 145.000         TABLERO ACRILICO 1655090001 2015319 31001 312

62 1996-12-31 145.000         TABLERO ACRILICO 1655090001 2015320 31001 312

63 1996-12-31 145.000         TABLERO ACRILICO 1655090001 2015321 31001 312

64 2000-12-31 301.720         PIZARRA 1655090001 2015609 31001 312

65 1996-12-31 100.736         TABLEROS MURALES EN FORMICA 1665010054 2016143 31001 312

66 1996-12-31 121.800         TABLERO ACRILICO 1655090001 2016676 31001 312

67 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017959 31001 312

68 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017960 31001 312

69 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017961 31001 312

70 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017962 31001 312

71 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017963 31001 312

72 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017964 31001 312

73 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017965 31001 312

74 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017966 31001 312
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75 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017967 31001 312

76 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017968 31001 312

77 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017969 31001 312

78 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017970 31001 312

79 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017971 31001 312

80 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017972 31001 312

81 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017973 31001 312

82 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017974 31001 312

83 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017975 31001 312

84 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017976 31001 312

85 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017977 31001 312

86 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017978 31001 312

87 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017979 31001 312

88 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017980 31001 312

89 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017981 31001 312
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90 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017982 31001 312

91 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017983 31001 312

92 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017984 31001 312

93 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017985 31001 312

94 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017986 31001 312

95 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017987 31001 312

96 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017988 31001 312

97 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017989 31001 312

98 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017990 31001 312

99 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017991 31001 312

100 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017992 31001 312

101 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017993 31001 312

102 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017994 31001 312

103 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017995 31001 312

104 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017996 31001 312

105 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017997 31001 312
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106 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017998 31001 312

107 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2017999 31001 312

108 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018000 31001 312

109 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018001 31001 312

110 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018002 31001 312

111 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018003 31001 312

112 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018004 31001 312

113 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018005 31001 312

114 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018006 31001 312

115 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018007 31001 312

116 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018008 31001 312

117 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018009 31001 312

118 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018010 31001 312

119 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018011 31001 312

120 2013-03-05 260.000         

TABLERO ACRÍLICO BLANCO DE  

120 X 240, ELABORADO EN 

LÁMINA DE TABLEX DE 9 MM, 

TERMINACIÓN CON MARCO  EN 

ALUMINIO Y PORTA BORRADOR

1655090001 2018012 31001 312
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NOMBRE DEL PASANTE: GINNA VANESSA MARTÍNEZ HORTÚA 

                                                                                                CÓDIGO: 114213310                                                                                                             

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: NOVIEMBRE 

TITULO DE LA PASANTIA: Apoyo en el proceso de depuración contable de algunas 

cuentas del balance de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la 

administración, solicitud de devolución de IVA y legalización de anticipos en el área de 

contabilidad y finanzas de la Universidad de Cundinamarca. 
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OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

- Contribuir en las actividades referentes a la legalización de anticipos, fondos renovables y 

cajas menores que permitan adelantar los trabajos que se vienen desarrollando en el área 

de Contabilidad y Finanzas. 

-Realizar la conciliación de los saldos contables con los soportes físicos de las garantías 

como pagarés y cartas de instrucciones. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

-Apoyo en el proceso de legalizaciones del Área de Contabilidad y Finanzas de la 

Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá para el mes de noviembre. Se trabajó 

mediante un archivo en Excel proporcionado por el área de tesorería en el cual venían 

consignados los anticipos que se habían realizado a terceros, que luego se corroboraron y 

compararon con las causaciones de pago, las cuales venían soportadas mediante facturas 

y cuentas de cobro, con los respectivos requisitos para ser admitidas en las áreas de 

Contabilidad y Tesorería, de esta manera se hicieron los concernientes registros contables 

de los gastos para saber la destinación real del rubro asignado, teniendo en cuenta a que 

cuenta contable se podía asignar el gasto y verificar si el centro de costo estaba bien 

asignado y de no ser así, reclasificarlo . Asimismo, se realizaron los registros contables de 

los descuentos por estampillas a los que hubiese lugar, como por ejemplo los descuentos 

de Pro desarrollo, Formato Pro desarrollo, Pro electrificación, Pro cultura, Pro hospitales, 

Pro adulto mayor y Pro UDEC. 

-Apoyo en el proceso de conciliación de los saldos a favor registrados por el área de 

Tesorería, con el fin de realizar los cruces pertinentes con los saldos de Contabilidad. Para 

este proceso, se trabajó con dos archivos en Excel, uno proporcionado por el área de 

Tesorería y el otro por el área de Contabilidad en donde se encontraban registros de los 

saldos a favor que tenía cada una de las áreas, para proceder a realizar la depuración de 

los saldos a favor registrados por cada una de las áreas, para detectar así los registros de 
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estudiantes que tuvieran inconsistencias tanto en Contabilidad como en Tesorería; para 

ello, se elaboró un archivo en Word en donde se consignaban los casos que tuvieran 

irregularidades que fueron reportadas a Tesorería y también un archivo en Excel en donde 

se hacía la agrupación de casos para hacer que el seguimiento no fuera tan dispendioso. 

Posteriormente, se inició el seguimiento a cada caso por medio de la plataforma de 

Gestasoft y de los registros hechos por Contabilidad, haciendo seguimiento a los pagos 

efectuados por los estudiantes,  a los realizados por el ICETEX o los que efectuaron 

algunos municipios por algunos convenios que se manejan con la entidad, permitiendo de 

este modo que los encargados del proceso de saldos a favor, iniciaran de igual modo a 

realizar las verificaciones y correcciones de las situaciones que se detectaron para darles 

una solución definitiva, ya que algunos saldos a favor ya habían sido aplicados en las 

liquidaciones de matrícula y en el sistema no se estaba evidenciando correctamente debido 

a fallas que éste presentaba, o en algunos casos ya se había hecho reembolso del dinero 

en efectivo a los estudiantes, por lo cual se hacía necesario hacer las anulaciones 

respectivas a los saldos a favor registrados para que no fueran aplicados automáticamente 

por el sistema al momento de liquidar la matrícula y no duplicar la aplicación de los saldos 

a favor. 

AVANCES DEL INFORME FINAL 

Se cumplió con el objetivo específico en cuanto al apoyo en el proceso de legalizaciones 

del  Área de Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca sede 

Fusagasugá para el mes de Octubre, verificando el rubro asignado al tercero en el anticipo 

y constatando los gastos efectuados mediante las respectivas facturas proporcionadas, 

para posteriormente reclasificar dichos gastos, ya que éstos estaban registrados en una 

cuenta deudores (adquisición de bienes y servicios)  mientras se determinaba qué código 

contable se iba a afectar.  

De igual forma, se cumplió con el objetivo de brindar apoyo en el proceso de conciliación 
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de los saldos a favor registrados por el área de Tesorería, con el fin de realizar los cruces 

pertinentes con los saldos de Contabilidad, por medio de archivos Excel proporcionados 

por las áreas anteriormente nombradas, haciendo énfasis en los registros que presentaban 

diferencias, para posteriormente hacerles un seguimiento para verificar el por qué se daba 

esta situación, mediante la verificación en el sistema de los registros hechos por 

Contabilidad y los realizados por Tesorería, con el fin de aclarar la situación con la 

Profesional I del área de Contabilidad para que posteriormente aplicara los correctivos 

pertinentes. 

PRODUCTOS 

-Se elaboraron registros en archivos de Excel para realizar las respectivas reclasificaciones 

de los gastos efectuados para así contribuir en el proceso de las legalizaciones de los 

anticipos.       

-Se elaboró un archivo en Word en donde se encuentran consignados los casos en los 

cuales los registros hechos por Contabilidad presentan diferencias con los presentados por 

Tesorería en cuanto al tema de Saldos a Favor, para posteriormente realizar verificación en 

el sistema sobre el por qué ocurría esta situación, anexando las evidencias 

correspondientes para dar soporte a una observación realizada al final de cada caso. Se 

realiza entrega de una parte del informe, dado que eran numerosos los casos que 

presentaban inconsistencias, y anteriormente no se había realizado una verificación 

minuciosa de cada caso, donde paralelamente se iban corrigiendo las inconsistencias y 

aclarando el porqué de ellas. 
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FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, 
ECONOMICAS Y CONTABLES 

CODIGO:  

FORMATO DE INFORME MENSUAL DE 
PASANTIA 

VERSION: A2012 

PAGINA:  220 de 16 

INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

                      DIA        MES           AÑO                                                  INFORME No.   

 

 

NOMBRE DEL PASANTE:  HEIDY PAOLA CRUZ GALINDO   

CÓDIGO: 114213122                                     

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE TITULO DE LA 

PASANTIA: APOYO EN EL PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE 

ALGUNAS CUENTAS DEL BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE 

DEVOLUCIÓN DE IVA Y LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE 

CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.  

 

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

 

Revisar el listado de Propiedades, Planta y Equipo de la Seccional de Girardot y de 

la Sede Fusagasugá clasificados por grupo activo, para la conciliación de los 

saldos contables con toma física de inventarios, determinando cuales cumplen con 

los requisitos para ser reconocidas como activos. 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

La Oficina de Almacén suministro documento para revisar el listado de Propiedad Planta y 

Equipo de la Seccional de Girardot,  el cual contenía un total de 3668 registros con fecha 

desde 1966 hasta el 2016, con el fin de confrontarlo con lo  registrado en el sistema de 

Gestasoft de la Universidad, se identificó un total de 2696 elementos que deben ser 

vinculados al sistema, una vez identificados se genera un archivo el cual contiene datos 

relevantes como fecha de adquisición, costo de compra, descripción, código del grupo de 

activo, placa, código de centro de costo y destino de gasto, estos dos últimos datos de 

acuerdo a la dependencia donde se encuentran los elementos.  

Dicho documento se creó para identificar si el código del grupo activo, con el cual está 

registrado el elemento tiene relación con su descripción, de lo contrario se hacen 

modificaciones y se hace observación para que se cree un nuevo código, esta información 

es tenida en cuenta al momento de ingresar información al sistema Gestasoft. 

 La Oficina de Almacén suministro documento para revisar el listado de Propiedad Planta y 

Equipo de la sede Fusagasugá, se generó un archivo el cual contiene datos relevantes 

como fecha de adquisición, costo de compra, descripción, código del grupo de activo, 

placa, proveedor, documento del proveedor, código de costo y destino de gastos, estos 

dos últimos datos de acuerdo a la dependencia donde se encuentran los elementos. Hasta 

la fecha se evaluaron las siguientes cuentas: 

1) La cuenta 166501 Muebles y Enseres donde se evaluaron 3565 registros, con fecha 

desde 1992 hasta el 2013.  

2) La cuenta 165508 Equipo Agrícola donde se evaluaron 3 registros, con fecha desde1996 

hasta el 2000.  

3) La cuenta 165522 Equipo de Ayuda Audiovisual donde se evaluaron 171 registros, con 

fecha desde 1996 hasta el 2013.  

4) La cuenta 167002 Equipo de Computación donde se evaluaron 1441 registros, con fecha 

desde 1996 hasta el 2013. 

5) La cuenta 167001 Equipo de Comunicación donde se evaluaron 239 registros, con fecha 
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desde 1996 hasta 2013.  

6) La cuenta 165509 Equipo de Enseñanza donde se evaluaron 217 registros, con fecha 

desde 1995 hasta 2012.  

7) La cuenta 166002, Equipo de Laboratorio donde se evaluaron 1405 registros, con fecha 

desde 1992 hasta 2013. 

Dicho documento se creó para identificar si el código del grupo activo, con el cual está 

registrado el elemento tiene relación con su descripción, de lo contrario se hacen 

modificaciones y se hace observación para que se cree un nuevo código, esta información 

es tenida en cuenta al momento de ingresar información al sistema Gestasoft. 

AVANCES DEL INFORME FINAL 

 

Se cumplió con el objetivo específico relacionado con la revisión del listado de 

Propiedades, Planta y Equipo de la Seccional de Girardot y de la Sede de 

Fusagasugá clasificados por grupo activo, para la conciliación de los saldos 

contables con toma física de inventarios, determinando cuales cumplen con los 

requisitos para ser reconocidas como activos, con el fin de apoyar en el proceso de 

actualización contable que en este momento viene adelantando el Área de 

Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca, frente a las Normas 

Internacionales de Contabilidad para el Sector Público (Resolución 533 de 2015)  y 

en concordancia con la ley 1314 de 2019.   
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PRODUCTOS 

Se revisó el listado de Propiedad Planta y Equipo de la Seccional de Girardot, una 

vez identificados los elementos que no se encuentran en el sistema de Gestasoft, 

se genera un archivo en Excel el cual contiene datos relevantes como fecha de 

adquisición, costo de compra, descripción, código del grupo de activo, placa, 

código de centro de costo y destino de gasto, estos dos últimos datos dependiendo 

la dependencia donde se encuentren. 

Se revisó el listado de Propiedad Planta y Equipo de la Sede Fusagasugá, donde 

evaluó las cuentas de Muebles y Enseres, Equipo Agrícola, Equipo de Ayuda 

Audiovisual, Equipo de Computación, Equipo de Comunicación, Equipo de 

Enseñanza y Equipo de Laboratorio. Se genera, se genera un archivo en Excel el 

cual contiene datos relevantes como fecha de adquisición, costo de compra, 

descripción, código del grupo de activo, placa, proveedor, documento del 

proveedor, código de centro de costo y destino de gasto, estos dos últimos datos 

dependiendo la dependencia donde se encuentren 

 

ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS, GIRARDOT - FUSAGASUGÁ) 

N

 Fecha 

Compra(Y

YYY-MM-

DD)*

 Costo 

Compra*
 Descripción*

 Código 

del Grupo 

Activo*

 Placa*

 Centro 

Costo 

CODIGO

 

Destino 

Gasto*

2519

2013-02-27 1.900.000,00     

COMPUTADOR PORTATIL 

MARCA LENOVO, WINDOWS 7, 

PROCESADOR INTEL CORE i3, 

DISCO DURO DE 500 GB, 

1670020002 2018561 31001 312

2520

2013-02-27 1.900.000,00     

COMPUTADOR PORTATIL 

MARCA LENOVO, WINDOWS 7, 

PROCESADOR INTEL CORE i3, 

DISCO DURO DE 500 GB, 

1670020002 2018562 31001 312

2521 1999-08-03 615.842,00        PANEL VISTA 50 ADEMCO 1670900007 2000011 31001 312

2522 1999-08-03 94.188,00          
SENSOR DE HUMO ADEMCO 

2421 ALARMA
2000013 31001 312

2523 1999-08-03 47.094,00          SIRENA DSC 508 ALARMA NO ESTA 2000014 31001 312

2524 1999-08-03 307.921,00        
TECLADO ALFANUMERICO 6139 

ALARMA
NO ESTA 2000015 31001 312

2525 1999-08-03 43.471,00          
INFRARROJO BRAVO DSC301 

ALARMA
NO ESTA 2001157 31001 312

2526 1999-09-13 650.713,00        ISHARE 3.0 PARA 32 USUARIOS NO ESTA 2001416 31001 312

2527 1999-08-03 43.471,00          
INFRARROJO BRAVO DSC-301 

ALARMA
NO ESTA 2002015 31001 312

2528 1999-08-03 94.188,00          
SENSOR DE HUMA ADEMCO 

3412 ALARMA
2002779 32104 3210401

2529 2002-05-27 542.880,00        
CENTRAL CON TECLADO 

POWER16
NO ESTA 2013175 31001 312

2530 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013177 31001 312

2531 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013178 31001 312

2532 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013179 31001 312

2533 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013180 31001 312

2534 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013181 31001 312

2535 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013182 31001 312

2536 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013183 31001 312

2537 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013184 31001 312

2538 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013185 31001 312

2539 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013186 31001 312

2540 2002-05-27 62.640,00          INFRARROJOS MAGNUN NO ESTA 2013187 31001 312

2541 2002-10-09 255.200,00        
IMPRESORA HEWLETT PACKARD 

656
1670900005 2013226 31001 312

2542 2003-02-17 110.200,00        
HUB DE 8 PUERTOS 10/100 

TRENDNET
1670900003 2013251 32103 3210301

2543 2003-02-27 375.000,00        
MONITOR A COLOR SAMSUNG 

15"
1670020009 2013255 31001 312

2544 2003-06-24 327.983,00        
TECLADO NUMERICO ADEMCO 

6128
NO ESTA 2013299 31001 312

2545 2003-06-24 327.983,00        
TECLADO NUMERICO ADEMCO 

6128
NO ESTA 2013300 32105 3210500

2546 2003-06-24 77.310,00          
SENSOR INFRARROJO PASIVO 

BV-201
2013301 32102 3210201

2547 2003-07-10 77.310,50          
SENSOR DE MOVIMIENTO DSC 

BRAVO 201
2013302 32103 3210301

2548 2004-03-17 348.000,00        
TERMINAL DE LINEA REDSI NT1 

ELCON
NO ESTA 2013329 31001 312

2549 1996-12-31 1.650.000,00     IMPRESORA EPSON FX 2190 1670900005 2013350 31001 312

2550 2004-06-16 327.983,00        
TECLADO NUMERICO 6148 

ADEMCO
NO ESTA 2013369 31001 312

2551 2005-08-25 325.000,00        
PATCH PANEL 24 PUERTOS RJ45 

CAT5
1670900007 2013455 31001 312

2552 2005-12-20 6.800.000,00     
SERV.ML370 HP,PROC XEON 3.0 

GHZ, MEM 1024
2013476 31001 312

2553 1998-12-11 1.535.098,00     
NXNE-2464M ME-GABINETE 

BASICO
2015078 31001 312

2554 2001-12-21 4.015.156,00     
SUPER STACK 3 300 24 

PUERTOS 10/100
2015092 31001 312
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2555 2001-12-21 4.015.156,00     
SUPER STACK 3 300 24 

PUERTOS 10/100
2015093 31001 312

2556 2001-12-19 3.596.000,00     
SWITCHES STACK II 3300 24 PTS 

10/100 FIB
1670900010 2015110 32105 3210501

2557 2001-12-21 20.679.542,00   
CHASIS PREENS.6 PUERTOS 

GIGA 2 SLOTS 3M
NO ESTA 2015119 31001 312

2558 2001-12-21 11.301.181,00   
MODULO GIGABIT 6 PUERTOS 

P/SWITCH
2015120 31001 312

2559 1998-04-15 21.375,00          
HEADWAY 

INTERMEDIATE/STUDENTS
2015149 32104 3210401

2560 1998-04-15 21.375,00          
HEADWAY 

INTERMEDIATE/STUDENTS
2015150 32104 3210401

2561 1998-04-15 21.375,00          
HEADWAY 

INTERMEDIATE/STUDENTS
2015151 32104 3210401

2562 1998-04-15 21.375,00          
HEADWAY 

INTERMEDIATE/STUDENTS
2015152 32104 3210401

2563 1998-04-15 21.375,00          
HEADWAY 

INTERMEDIATE/STUDENTS
2015153 32104 3210401

2564 1998-04-15 21.375,00          
HEADWAY 

INTERMEDIATE/STUDENTS
2015154 32104 3210401

2565 1998-04-15 22.125,00          
HEADWAY 

INTERMEDIATE/TEACHERS
2015155 32104 3210401

2566 1999-04-11 445.000,00        
CURSO DE INGLES PARA TODOS 

X5L,4VHS,4CASS
NO ESTA 2015156 31001 312

2567 1999-11-24 72.228,00          
CRACKING THE GMAT LIBRO+ 

CD
NO ESTA 2015157 32104 3210401

2568 1999-11-24 72.228,00          CRACKING THE TOEFL LIBRO+CD NO ESTA 2015158 32104 3210401

2569
1999-12-31 94.188,00          

SENSOR DE HUMO ADEMCO 

2412 ALARMA
2015673 31001 312

2570 2001-12-31 446.600,00        MODULOS ACTIVOS FIJOS V 3.1 2015679 31001 312

2571 1996-12-31 94.188,00          
SENSOR DE HUMO ADEMCO 

2412 ALARMA
2015722 31001 312

2572 2006-10-03 452.400,00        
IMPRESORA LASER HP1020-15 

PPM
1670900005 2016717 31001 312

2573 2007-03-01 253.000,00        
CAMARA WEB CAM III SERIAL 

M6840020089094
NO ESTA 2016779 31001 312

2574
2007-11-19 181.888,00        

MODULO DE EXPANSION 8 

ZONAS CONTROL POWER 

ALARMA

2016849 31001 312

2575 2007-11-19 47.745,60          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2016852 31001 312

2576 2008-02-28 346.000,00        IMPRESORA HP LASERJET 1006 1670900005 2016914 31001 312

2577
2008-01-07 451.240,00        

KIT SPECTRA SISTEMA 

ELECTRONICO SEGURIDAD 

MONITOREO

NO ESTA 2016923 32105 3210501

2578 2008-01-07 47.745,60          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2016924 32105 3210501

2579 2008-01-07 47.745,60          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2016925 32104 3210401

2580 2008-01-07 47.745,60          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2016926 32104 3210401

2581
2008-08-27 129.310,00        

ROUTER DLINK WIRELESS 

2,4GHZ 802 S/N P1DZ187014312
1670900008 2016989 31001 312

2582 2008-08-27 47.414,00          
SWITCH D-LINK 8 PUERTOS 

FAST-ETHERNET
1670900010 2016990 31001 312

2583 2008-09-17 129.310,30        
ROUTER DLINK WIRELESS 2,4 

GHZ 802
1670900008 2016998 31001 312

2584 2008-09-17 129.310,30        
ROUTER DLINK WIRELESS 2,4 

GHZ 802
1670900008 2016999 31001 312

2585 2008-10-06 646.000,00        KIT POWER DSC NO ESTA 2017000 32105 3210501

2586 2008-10-06 69.800,00          
KIT RECEPTOR DOS 

TRASMISORES
NO ESTA 2017004 32105 3210501

2587 2009-03-30 95.000,00          
SWITCH D-LINK 8 PUERTOS 

FAST-ETHERNET
1670900010 2017011 32104 3210401

2588 2009-03-30 423.400,00        IMPRESORA HP LASERJET 1006 1670900005 2017020 31001 312

2589 2009-05-31 95.000,00          
SWITCH D-LINK 8 PUERTOS 

FAST-ETHERNET
1670900010 2017030 31001 312

2590 2009-09-07 400.000,00        IMPRESORA HP LASERJET 1006 1670900005 2017035 31001 312

2591 2009-09-07 390.000,00        PANTALLA LCD SAMSUNG 17" NO ESTA 2017037 31001 312

2592 2009-09-07 390.000,00        
PANTALLA LCD SAMSUNG 17" 

S/N PE17HVGQA00399E
NO ESTA 2017039 32105 3210501
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2593 2009-09-07 390.000,00        PANTALLA LCD SAMSUNG 17" NO ESTA 2017042 31001 312

2594 2009-09-07 390.000,00        PANTALLA LCD SAMSUNG 17" NO ESTA 2017043 31001 312

2595 2009-10-30 60.000,00          SWITCH ENCORE DE 8 PUERTOS 1670900010 2017050 31001 312

2596 2009-10-30 400.000,00        SWITCH 3 COM DE 24 PUERTOS 1670900010 2017051 31001 312

2597
2010-02-18 110.000,00        

SWITCH D-LINK 8 PUERTOS 

FAST-ETHERNET
1670900010 2017072 31001 312

2598 2010-02-18 110.000,00        
SWITCH D-LINK 8 PUERTOS 

FAST-ETHERNET
1670900010 2017073 32102 3210201

2599 2010-08-05 350.000,00        IMPRESORA HP LASERJET 1006 1670900005 2017098 31001 312

2600 2013-06-12 70.000,00          
MONITOR TIPO PANTALLA 

PLANA DE 18.5" MARCA 
1670020009 2017106 31001 312

2601 2010-08-10 450.000,00        
MONITOR TIPO PANTALLA 

PLANA DE 18.5" MARCA 
1670020009 2017109 31001 312

2602 2010-08-26 398.000,00        IMPRESORA HP LASER 1005 1670900005 2017115 31001 312

2603 2010-08-26 280.000,00        
WIRELES FIREVALL ROUTER 108 

mb 8025,11 (Tew -452) MARCA 
1670900008 2017116 31001 312

2604
2010-09-16 370.000,00        SWITCH 3 COM DE 24 PUERTOS 1670900010 2017124 31001 312

2605 2010-09-16 370.000,00        SWITCH 3 COM DE 24 PUERTOS 1670900010 2017125 31001 312

2606 2010-09-16 370.000,00        SWITCH 3 COM DE 24 PUERTOS 1670900010 2017126 31001 312

2607 2010-09-16 370.000,00        SWITCH 3 COM DE 24 PUERTOS 1670900010 2017127 31001 312

2608
2010-09-16 370.000,00        SWITCH 3 COM DE 24 PUERTOS 1670900010 2017128 31001 312

2609 2010-09-16 135.000,00        
PACH PANEL DE 24 CATEGORIA 

5E
1670900007 2017129 31001 312

2610 2010-09-16 150.000,00        
QUEMADOR EXTERNO DVD 

SAMSUNG
1670900026 2017131 31001 312

2611 2010-12-10 95.000,00          
SWITCH D-LINK 8 PUERTOS 

FAST-ETHERNET
1670900010 2017300 31001 312

2612 2010-12-10 225.798,00        
IMPRESORA LASERJET HP 

P1102W, SERIE VNB3210576
1670900005 2017309 32102 3210202

2613 2010-12-10 225.798,00        
IMPRESORA LASERJET HP 

P1102W, SERIE VNB3210577
1670900005 2017310 32102 3210201

2614
2011-08-03 318.763,00        

ROUTER INALAMBRICO, CISCO 

WIRELESS-N WRVS4400N 300 

MBP/4 PUERTOS 10/100/1000/ 3 

1670900008 2017320 31001 312

2615 2011-08-09 978.653,00        
LAN SWITCH, HP NETWORKING, 

SWITCH 24 PUERTOS 
1670900010 2017321 31001 312

2616 2011-08-25 345.000,00        
MONITOR LCD SAMSUNG DE 

18,5" SERIE V893H9NB40139
1670020009 2017332 31001 312

2617 2011-09-26 47.745,00          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2017395 31001 312

2618 2011-09-26 47.745,00          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2017396 31001 312

2619 2011-09-26 47.746,00          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2017397 31001 312

2620 2011-09-26 47.746,00          
INFRARROJO 90 GRADOS 

BRAVO ALARMA
NO ESTA 2017398 31001 312

2621 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017399 32105 3210501

2622 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017400 32105 3210501

2623 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017401 32105 3210501

2624 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017402 32105 3210501

2625 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017403 32105 3210501

2626 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017404 32105 3210501

2627 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017405 32105 3210501

2628 2011-09-26 41.225,00          INFRAROJO 90 GRADOS BRAVO NO ESTA 2017406 32105 3210501

2629 2011-09-26 43.471,00          
INFRARROJO BRAVO DSC 301 

ALARMA
NO ESTA 2017499 31001 312
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2630 2011-09-26 43.471,00          
INFRARROJO BRAVO DSC 301 

ALARMA
NO ESTA 2017500 31001 312

2631 2011-11-11 349.000,00        
IMPRESORA HP LASER JET P-

11022, SERIAL VNB3X55647
1670900005 2017595 31001 312

2632 2012-01-28 2.500.000,00     
SWITCH CISCO, WS- C2960-24TC-

S,  CAPA 2 ADMIN. 24 10/100 2 
1670900010 2017619 31001 312

2633 2012-03-15 200.000,00        
UNIDAD EXTERNA DE DVD 

MARCA
1670900025 2017662 31001 312

2634 2012-03-15 200.000,00        
UNIDAD EXTERNA DE DVD 

MARCA
1670900025 2017663 31001 312

2635 2012-03-15 340.000,00        
IMPRESORA HP LASER JET P-

1102W, SERIAL VNB3V79077
1670900005 2017664 31001 312

2636

2012-04-23 250.000,00        

PISTOLA LECTORA DE CODIGO 

DE BARRAS MARCA 

MOTOROLA, REF: LS1203, 

LECTOR LASER, SENTIDO 

BIDIRECCIONAL, CONEXIÓN USB, 

1665020012 2017714 31001 312

2637

2012-04-23 350.000,00        

IMPRESORA LASER MARCA 

SAMSUNG, REF ML 1865, 

VELOCIDAD IMPRESIÓN 17 PPM, 

RESOLUCION 1200 X 1200 DPI, 

CONECTIVIDAD USB, WIRELESS, 

MEMORIA 64MB PROCESADOR 

375 MHZ, COMPATIBILIDAD 

SISTEMA OPERATIVO WINDOWS 

2000/XP/VISTA/7/2003 

1670900005 2017715 31001 312

2638 2012-11-02 100.000,00        
ROUTER MARCA ENCORE, 

S/N526311060004399
1670900008 2017901 31001 312

2639 2012-11-26 360.000,00        
IMPRESORA HP LASER P1102W, 

SERIAL VNB4Y21323
1670900005 2017908 32105 3210501

2640

2013-02-25 2.321.000,00     

ESCANER HP SCANJE 7500, 

DUPLEX AUTOMATICO, CAMA 

PLANA, ALIMENTADOR 

AUTOMATICO DE DOCUMENTOS, 

1670900004 2017955 31001 312

2641 2013-03-22 430.000,00        
IMPRESORA SAMSUNG REF-SCX-

3405, TONER NEGRO, ESCANER 
1670900005 2018034 32104 3210401

2642 2013-03-22 430.000,00        
IMPRESORA SAMSUNG REF-SCX-

3405, TONER NEGRO, ESCANER 
1670900005 2018035 32103 3210301

2643 2013-03-22 430.000,00        
IMPRESORA SAMSUNG REF-SCX-

3405, TONER NEGRO, ESCANER 
1670900005 2018036 32105 3210501

2644 2013-03-22 430.000,00        
IMPRESORA SAMSUNG REF-SCX-

3405, TONER NEGRO, ESCANER 
1670900005 2018037 32102 3210201

2645 2013-04-02 270.000,00        
DISCO DURO EXTERNO MARCA 

SAMSUNG DE 1 TERA
1670900002 2018038 31001 312

2646 2013-07-23 1.379.310,00     
IMPRESORA HP LASERJET S/N 

VNB3R70165
1670900005 2018085 31001 312

2647 2013-08-23 90.000,00          
SWITCH DE 16 PUERTOS, 

MARCA TPLINK S/N 
1670900010 2018155 31001 312

2648 2013-08-23 90.000,00          
SWITCH DE 16 PUERTOS, 

MARCA TPLINK S/N 
1670900010 2018156 31001 312

2649 2013-11-25 270.000,00        
LAN WIRELES N ROUTER 2 

ANTENAS S/N 10822C67330411
1670900008 2018207 31001 312

2650 2013-11-25 255.000,00        
DISCO DURO EXTERNO MARCA 

TOSHIBA S/N 9349SDC2SSX3
1670900002 2018228 31001 312

2651 2013-11-25 255.000,00        
DISCO DURO EXTERNO MARCA 

TOSHIBA S/N 934JSR3SSX3
1670900002 2018229 31001 312

2652 2010-08-08 11.300.000,00   
CAMPERO CHEVROLET 

TROOPER DLX MOD. 96 PLACA 
1675020002 2017113 31001 312

2653

2013-01-28 184.482.759,00 

BUSETA MARCA HYUNDAI 

HD78BD-M, PLACA ODR-389, 

NUMERO MOTOR D4DDC501073, 

SERIE KMFGA17PPDC901631, 

CAPACIDAD 20 PASAJEROS, 

COLOR BLANCO, VERDE 

AMARILLO, SERVICIO OFICIAL, 

MODELO 2013. ACCESORIOS,: 

MONITOR LCD 19", RADIO MP3 

CON CD, PUERTO USB, AM Y FM, 

NO ESTA 2017951 31001 312

2654 1996-12-31 220.130,00        
CONGELADOR VERTICAL 9 PIES, 

MODELO CV 808 (AFB501-PH) 
NO ESTA 2003481 31001 312

2655 1996-12-31 1.867,50            
CILINDRO PARA GAS PROPANO 

100 LIBRAS
NO ESTA 2003484 31001 312

2656 1996-12-31 1.867,50            
CILINDRO PARA GAS PROPANO 

100 LIBRAS
NO ESTA 2003485 31001 312

2657 1996-12-31 35.000,00          ESTUFA A GAS DOS PUESTOS 1680020005 2008109 31001 312

2658 1996-12-31 350.000,00        
NEVERA CON FILTRO 

PURIFICADOR DE AGUA ABBA
NO ESTA 2011667 32105 3210501

2659 2011-09-26 87.000,00          
CILINDRO PARA GAS PROPANO 

DE 100 LBS
NO ESTA 2017393 31001 312
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2660 2011-09-26 87.000,00          
CILINDRO PARA GAS PROPANO 

DE 100 LBS
NO ESTA 2017394 31001 312

2661 2012-10-31 336.207,00        
GRECA ELECTRICA CON 

CAPACIDAD PARA 60 POCILLOS, 
1680020003 2017895 31001 312

2662
2013-03-11 827.586,00        

NEVERA CENTRALES DE 226 LT, 

BLANCA, NO FROST, CON 

DISPENSADOR, MARCA 

NO ESTA 2018025 31001 312

2663 2013-10-15 163.793,00        
LICUADORA MARCA OSTERIZER, 

CROMADA, TRES VELOCIDADES, 
NO ESTA 2018195 31001 312

2664 1999-04-15 466.320,00        MS WINDOWS 98 NO ESTA 2001417 31001 312

2665 1997-10-27 1.089.135,00     MS OFFICE PRO 97 CD NO ESTA 2001422 31001 312

2666 2011-11-09 7.327.752,00     
LICENCIAS DE SIM VENTURE 

ESPAÑOL CON MAXIMO DE 10 
NO ESTA 2017594 31001 312

2667
2012-01-28 20.000.000,00   

LICENCIAS SOFTWARE DE 

IDIOMAS TELL ME MORE PARA 

25 USUARIOS DIVIDIDOS ASI: 1 

NO ESTA 2017620 31001 312

2668
2012-11-27 6.500.000,00     

LICENCIA VIRTUAL PHYSICAL 

SCIENCE PKG. INCLUYE 45 

MANUALES, DE USO PARA 45 

NO ESTA 2017916 31001 312

2669
1997-12-17 1.822.147,00     

WINDOWS NT 10 USR 

ACADEMICO
NO ESTA 2010949 31001 312

2670 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015191 31001 312

2671 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015192 31001 312

2672 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015193 31001 312

2673 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015194 31001 312

2674 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015195 31001 312

2675 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015196 31001 312

2676 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015197 31001 312

2677 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015198 31001 312

2678 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015199 31001 312

2679 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015200 31001 312

2680 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015201 31001 312

2681 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015202 31001 312

2682 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015203 31001 312

2683 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015204 31001 312

2684 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015205 31001 312

2685 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015206 31001 312

2686 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015207 31001 312

2687 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015208 31001 312

2688 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015209 31001 312

2689 2002-09-18 425.774,00        
PROGRAMA ESTADISTICO SPSS-

LLAVE CENTINEL
NO ESTA 2015210 31001 312

2690 1999-10-28 3.786.240,00     
PROGRAMA A.D.A.M. 

INTERACTIVO
NO ESTA 2015211 31001 312

2691 1999-10-28 3.786.240,00     
PROGRAMA A.D.A.M. 

INTERACTIVO
NO ESTA 2015212 31001 312

2692 1999-10-28 3.786.240,00     
PROGRAMA A.D.A.M. 

INTERACTIVO
NO ESTA 2015213 31001 312

2693
1999-08-02 3.786.240,00     

PROGRAMA A.D.A.M. 

INTERACTIVO
NO ESTA 2015214 31001 312

2694 2007-03-23 416.000,00        
SOFTWARE PLAN ESTRATEGICO 

E INTELIGENTE DE NEGOCIOS. 
NO ESTA 2016780 32102 3210201

2695 2007-03-23 416.000,00        
SOFTWARE PLAN ESTRATEGICO 

E INTELIGENTE DE MERCADEO. 
NO ESTA 2016781 32102 3210201

2696 2007-03-23 416.000,00        
SOFTWARE PLAN ESTRATEGICO 

E INTELIGENTE DE VENTAS. 
NO ESTA 2016782 32102 3210201
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 Fecha 

Compra(

YYYY-

MM-

DD)*

 Costo 

Compra

*

 Descripción*

 Código 

del 

Grupo 

Activo*

 

Placa

*

 Proveedor

 

Document

o del 

Proveedor

*

28/04/2003 150000,00 SOPORTE PARA TV. Y VHS 1665010135 103
ZAMUDIO CHACON MARIA 

BERTILDA   
39617899

04/11/1997 78300,00 MESA TRAPEZOIDE 60x60x1.20 ESTANTES EN T 1665010028 262
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 78300,00 MESA TRAPEZOIDE 60x60x1.20 ESTANTES EN T 1665010028 269
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 78300,00 MESA TRAPEZOIDE 60x60x1.20 ESTANTES EN T 1665010028 272
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 78300,00 MESA TRAPEZOIDE 60x60x1.20 ESTANTES EN T 1665010028 278
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 78300,00 MESA TRAPEZOIDE 60x60x1.20 ESTANTES EN T 1665010028 288
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 78300,00 MESA TRAPEZOIDE 60x60x1.20 ESTANTES EN T 1665010028 312
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/06/2003 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 313
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

04/06/2003 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 319
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

16/04/1998 38950,48 SILLA EN MADERA ESCANDINAVA CON BRAZO 1665010047 322
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 325
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 330
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 331
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 332
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 333
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 336
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 342
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 345
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 349
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 350
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 351
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 353
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 355
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 356
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 357
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 359
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 365
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 366
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 367
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 370
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 40000,00 SILLA EN METAL Y TAPIZADO GRIS PARA SALA 1665010047 372
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 373
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 378
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PAR A SALA DE 1665010047 380
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 382
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062
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31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 383
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 40000,00 SILLA EN METAL Y TAPIZADO GRIS  PARA SAL 1665010047 385
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 386
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 387
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 389
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 390
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 391
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 392
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 40000,00 SILLA EN METAL Y TAPIZADO GRIS  PARA SAL 1665010047 393
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 395
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

04/06/2003 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 398
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 402
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 408
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 409
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 411
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

14/08/2000 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 412
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 413
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

04/06/2003 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 455
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

04/06/2003 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL PARA SALA DE 1665010047 456
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

17/03/2000 1441180,00 SILLA CONTACTO PERMANENTE TAPIZADA EN CU 1665010043 1622 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 68793,00 SILLLA AUXILIAR CON BRAZOS TAPIZADA EN C 1665010040 1624

17/03/2000 31267,35 PAPELERA PARA ESCRITORIO 1665010079 1625 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 31267,35 PAPELERA PARA ESCRITORIO 1665010079 1626 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 41262,00 PAPELERA PARA PISO 1665010079 1627 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 75256,00 ROPERO 1665010066 1628 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 442750,00 SOFA DE DOS PUESTOS 1665010050 1635 NEXUS LTDA   830022587

25/03/1997 98089,60 SILLA ERGONOMICA CON BASE DE 5 PATAS COL 1665010044 1652 DISTRICOMP MICROS   8212181

17/03/2000 728108,70 SILLA GERENTE 1665010041 1654 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 219420,00 SILLA INTERLOCUTORA LINEA 2000 1665010047 1655 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 219420,00 SILLA INTERLOCUTORA LINEA 2000 1665010047 1656 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 366797,10 SILLA QUEEN INTERLOCUTORA 1665010047 1657 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 366797,10 SILLA QUEEN INTERLOCUTORA 1665010047 1658 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 366797,10 SILLA QUEEN INTERLOCUTORA 1665010047 1659 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 366797,10 SILLA QUEEN INTERLOCUTORA 1665010047 1660 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 361860,15 PANEL ESPECIAL 0.72 X 2.40 1665010035 1675 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 400441,50 PANEL LLENO 0.90 X 2.40 PAÑO 1665010035 1677 NEXUS LTDA   830022587

17/03/2000 400441,50 PANEL LLENO 0.90 X 2.40 PAÑO 1665010035 1678 NEXUS LTDA   830022587

31/12/1996 11760,00 SILLA DE RESINA RIMAX VERDE 1711

04/11/1997 24852,00 MESA TRAPEZOIDAL EN METAL 1665010028 1858

04/11/1997 24852,00 MESA TRAPEZOIDAL EN METAL 1665010028 1862

25/02/1998 98600,00 SILLA FIJA CON BRAZO ESCUALIZABLE TAPIZA 1665010040 1868
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

25/02/1998 98600,00 SILLA FIJA CON BRAZO ESCUALIZABLE TAPIZA 1665010040 1871
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

25/02/1998 98600,00 SILLA FIJA CON BRAZO ESCUALIZABLE TAPIZA 1665010040 1874
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

25/02/1998 98600,00 SILLA FIJA CON BRAZO ESCUALIZABLE TAPIZA 1665010040 1877
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446
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31/12/1996 45240,00 SILLA EN METAL Y PAÑO AZUL  PARA SALA DE 1665010047 2657
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

25/02/1998 98600,00 SILLA PARA AUDITORIO CON BRAZO ESCUALIZA 1665010047 2797

26/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2799 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2802 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2803 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2804 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2807 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2808 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2809 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2810 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2812 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2813 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2814 COLDITEC   800131417

31/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO - S 1665010047 2816 COLDITEC   800131417

31/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO - L 1665010047 2817 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2818 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2820 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2822 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2823 COLDITEC   800131417

31/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2824 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2825 COLDITEC   800131417

31/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2826 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2827 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2828 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2829 COLDITEC   800131417

31/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2830 COLDITEC   800131417

31/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO - S 1665010047 2831 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2832 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2835 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2837 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2838 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2839 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2840 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2842 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2844 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2845 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2846 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2847 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2851 COLDITEC   800131417

15/05/2000 78683,00 SILLA INTERLOCUTORA PAÑO AZUL Y TUBO 1665010047 2852 COLDITEC   800131417

28/10/1997 600000,00
MUEBLE EN MADERA CON ENTREPANOS 4 

GAVETA
1665010030 3087

28/10/1997 650000,00
MUEBLE EN MADERA CON ENTREPANOS Y 

COLGAD
1665010030 3088

28/10/1997 650000,00 MUEBLE EN MADERA CON ENTREPANOS DE 200X1 1665010030 3089

28/10/1997 650000,00
MUEBLE EN MADERA CON ENTREPANOS DOBLE 

CO
1665010030 3090

04/08/2000 135000,00 SILLA ERGONOMICA 1665010044 3122 DE LAS PERSIANAS EL TALLER 17192218

14/08/2000 78300,00 MESA TRAPEZOIDAL  BLO2UE B CEFE DOCUMENT 1665010028 4030
UNIVERSIDAD DE 

CUNDINAMARCA   
890680062

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5308
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5309
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5313
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5314
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5318
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5320
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5322
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5323
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5325
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5326
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5329
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446

04/11/1997 108576,00 SILLA TIPO AUDITORIO CON BRAZO ABATIBLE 1665010047 5330
PROTECMA - HECTOR TORO 

CASANOVA -   
5200446
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 Fecha 

Compra(

YYYY-

MM-

DD)*

 Costo 

Compra*
 Descripción*

 Código 

del 

Grupo 

Activo*

 Placa*
 Centro 

Costo 

CODIGO

 Destino 

Gasto*

1996-12-31 1.198.400          ARADO TD 3 DISCOS NO ESTA 8543 12128 GASTOS 

2000-05-04 59.475.000        
TRACTOR JOHN DEERE MOD 

5310 MFWD CON MOT
1675020005 9813

12128 GASTOS

2000-04-05 18.050.000        
TRACTOR 520XI CORTACESPED 

TORO WHEEL HOR
1675020005 16077

11103 GASTOS

1999-09-14 1.102.000          
TELEVISOR DE 21 PANASONIC 

MOD. CT 72117A
1655220006 7113 1210202 GASTOS

1999-08-20 1.102.000          
TELEVISION A COLOR  COLOR 

29 SERIE 80167
1655220006 7791 1210303 GASTOS

1999-09-14 1.102.000          
TELEVISOR 21 PANASONIC 

SN/LA91650474
1655220006 8034 12126 GASTOS

1999-09-14 1.102.000          
TELEVISOR 21 PANASONIC 

SERIE LA91650170
1655220006 11109 12126 GASTOS

1999-10-22 904.800             
PROYECTOR DIAPOSITIVAS 

VIVITAR 5000AF CA
1655220005 18791 11015 GASTOS

1996-12-31 385.434             
TELEVISOR A COLOR DE 20 

MARCA SONY CON C
1655220006 18800 11015 GASTOS

1999-09-14 1.102.000          
TELEVISOR 21 PANASONIC LA 

91650035
1655220006 18801 11015 GASTOS

1996-12-31 991.220             
TELEVISOR A COLOR DE 27 

SONY CONTROL REM
1655220006 18802 11015 GASTOS

2000-12-14 713.000             
CAMARA FOTOGRAFICA 

PENTAX MZ-M SERIAL 74
1655220002 24315 12106 GASTOS

2000-12-09 750.000             
TELEVISOR PANASONIC 21 REF 

CT-G2157 SERI
1655220006 24373 12106 GASTOS

2001-04-06 3.538.000          
RETROPROYECTOR DE OPACOS 

PLUS DP30 SERIA
NO ESTA 24665 11015 GASTOS

2003-03-21 8.717.632          
PROYECTOR SONY VPL-CS5 DE 

DATA Y MULTIME
1655220005 30436 12100 GASTOS

2003-06-11 197.000             
VHS MARCA PANASONIC 

SERIAL 2/A232/40 REF
NO ESTA 30486 12106 GASTOS

2003-06-11 1.942.000          
TELEVISOR SONY DE 29" REF  

KV29FV300  SE
1655220006 30489 11012 GASTOS

2003-10-02 1.671.000          
FILMADORA MARCA SONY REF 

CCD-TRV318 ESTA
NO ESTA 30537 12106 GASTOS

2003-10-21 1.411.999          
FILMDORA SONY REF CDF-

TRV118 SERIAL 4850
NO ESTA 30583 12126 GASTOS

2004-03-23 270.000             
GRABADORA PANASONIC RXD 

20
1655900003 30823 11103 GASTOS

2004-05-20 283.999             
VHS SAMSUNG 4 CABEZAS 

CON CONTROL REMOTO
NO ESTA 30914 1210303 GASTOS

2004-05-20 578.000             
TELEVISOR SAMSUNG 20 

PULGADAS REF CT50LF
1655220006 30915 12126 GASTOS

2004-10-15 986.000             
TELEVISOR LG 21 PULGADAS  

PANTALLA PLANA
1655220006 31357 11015 GASTOS

2004-10-15 986.000             
TELEVISOR LG 21 PULGADAS 

PANTALLA PLANA
1655220006 31358 11015 GASTOS

2005-06-03 4.906.800          
VIDEO FLEX MARCA KEN A 

VISION SERIAL 720
NO ESTA 31623 11012 GASTOS

2005-12-22 1.300.000          
TELEVISOR SONY DE 20 

PULGADAS MAS HOME T
1655220006 33215 11005 GASTOS

2006-05-30 360.000             
DVD MARCA CROWN DE 

LECTURA MULTIFORMAL M
1655220003 33388 12122 GASTOS 

2006-09-19 1.450.000          
TELEVISOR SAMSUNG 29 

PULGADAS PANTALLA P
1655220006 33812 11012 GASTOS 

2006-09-19 1.450.000          
TELEVISOR SAMSUNG 29 

PULGADAS PANTALLA P
1655220006 33815 12122 GASTOS

2006-09-19 4.263.000          
VIDEO BEAN PANASONIC 2000 

LUMENS CPTLB50
1655220008 33819 11011 GASTOS 

2006-09-19 494.160             
COMBO DVD CON VHS MARCA 

SAMSUNG DVD - U5
1655220003 33824 11012 GASTOS
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2006-09-19 494.160             
COMBO DVD CON VHS MARCA 

SAMSUNG DVD - U5
1655220003 33825 11103 GASTOS

2006-09-19 494.160             
COMBO DVD CON VHS MARCA 

SAMSUNG DVD - U5
1655220003 33827 11011 GASTOS 

2006-09-19 494.160             
COMBO DVD CON VHS MARCA 

SAMSUNG DVD - U5
1655220003 33828 11103 GASTOS

2006-09-19 1.303.840          
CAMARA DIGITAL KODAK C360 

REF KCKEA 5411
1655220004 33862 11002 GASTOS

2006-10-17 3.068.200          
CAMARA DE VIDEO PANASONIC 

3CCD NV-GS500
1655220001 34285 12122 GASTOS 

2006-11-24 1.648.000          
CAMARA DIGITAL DE VIDEO 

DVD,DCR, HC MARC
1655220004 34326 11015 GASTOS 

2006-11-24 425.000             
TELEVISOR SHARP 20 

PULGADAS CONTROL REMO
1655220006 34327 11015 GASTOS 

2006-11-24 425.000             
TELEVISOR SHARP 20 

PULGADAS CONTROL REMO
1655220006 34328 11015 GASTOS 

2006-11-24 174.600             
REPRODUCTOR DE DVD, VCD Y 

MP3    MARCA S
1655220003 34330 11015 GASTOS 

2006-12-12 5.250.000          
VIDEO BEAN EPSON POWER LITE 

S3, 1600 LUM
1655220008 34342 11005 GASTOS

2007-12-14 1.899.999          CAMARA DIGITAL SONY DSC-H5 1655220004 37447 11004 GASTOS

2008-12-22 1.334.068          
VIDEO BEAM DELL MOD. 1209S 

DLP SERIAL 11
1655220008 39193 12120 GASTOS

2009-10-16 1.853.448          
VIDEO BEAN EPSON POWERLITE 

56+ SERIAL L5
1655220008 39436 12110 GASTOS

2009-10-16 1.853.448          
VIDEO BEAN EPSON POWERLITE 

56+ SERIAL L5
1655220008 39437 12110 GASTOS

2009-10-16 1.853.448          
VIDEO BEAN EPSON POWERLITE 

56+ SERIAL L5
1655220008 39438 12110 GASTOS

2009-10-16 1.853.448          
VIDEO BEAN EPSON POWERLITE 

56+ SERIAL L5
1655220008 39439 12110 GASTOS

2009-10-16 1.853.448          
VIDEO BEAN EPSON POWERLITE 

56+ SERIAL L5
1655220008 39442 11015 GASTOS 

2009-11-05 2.310.000          VIDEO BEAN 1655220008 39462 12122 GASTOS 

2009-06-10 1.430.000          
VIDEO BEAM EPSON POWERLITE 

S+8
1655220008 39778 12126 GASTOS

2010-02-16 1.430.000          
VIDEO BEAN EPSON POWER LITE 

S8+
1655220008 39780 11012 GASTOS

2010-03-10 1.430.000          
VIDEO BEAM EPSON POWER LITE 

S+8
1655220008 39781 11011 GASTOS

2010-03-10 1.430.000          
VIDEO BEAM EPSON POWER LITE 

S+9
1655220008 39786 11011 GASTOS

2009-02-12 1.430.000          
VIDEO BEAM EPSON POWER LITE 

S+8
1655220008 39787 12126 GASTOS

2010-05-27 470.000             
CAMARA PANASONIC FS42 10 

MEGA
1655220004 39907 12122 GASTOS

2010-05-27 470.000             
CAMARA PANASONIC FS42 10 

MEGA
1655220004 39908 12122 GASTOS

2010-06-05 1.680.000          
VIDEO BEAM EPSON POWER LITE 

S8
1655220008 39938 1210506 GASTOS

2010-12-13 450.000             
CÁMARA DE VIDEO ACUÁTICA 

KODAK  PLAY SPORT
1655220001 40574 11012 GASTOS

2010-11-24 623.694             
TELEVISOR SONY21 ME 42 21” 

MOD. 21
1655220006 40609 11012 GASTOS

2010-11-24 399.000             
TELEVISOR SONY 21 A COLOR 

MED. 21 R 10          
1655220006 40610 11103 GASTOS

2010-11-30 4.192.000          
VIDEOCAMARA SONY HDR 

XR550
1655220001 40664 11009 GASTOS 

2008-05-29 1.400.000          
VIDEO BEAM EPSON POWERLITE 

S 5+
1655220008 40872 11015 GASTOS 

2011-04-01 328.000             
RADIO GRABADORASONY S 60 

CD MP3 USB
1655900003 40883 11011 GASTOS 

2011-09-21 1.450.000          
VIDEO BEAM, MARCA EPSON- S-

10+
1655220008 41307 11015 GASTOS 
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2013-12-20 2.206.007          

COMPUTADOR ALL-IN ONE 

SAMSUNG 21,5'' COREi3 S/N 

JANU91VD200450

1670020015 46742 1210402 GASTOS 

1997-10-11 250.000             IMPRESORA TANITA 1670900005 1682 12126 GASTOS

2000-08-14 2.500.000          
PAST PANEL 110 CAT 5 32 

PUERTOS
1670900007 1686 11015 GASTOS 

1998-12-31 95.760               
MICROFONO DINAMICO DE BAJA 

IMPEDANCIA MA
1670010004 3482 12126 GASTOS

1998-12-31 294.120             

MICROFONO 

ELECTROCONDENSADOR DE 

BAJA IMP

1670010004 3485 12126 GASTOS 

2000-07-18 253.000             
CAMARAS WEB CAM III SERIAL 

M684002008866
NO ESTA 4665 12126 GASTOS 

2000-07-18 253.000             
CAMARAS WEB CAM III SERIAL 

M684002008868
NO ESTA 4666 12126 GASTOS 

2000-07-18 253.000             
CAMARAS WEB CAM III SERIAL 

M684002008909
NO ESTA 4667 12126 GASTOS 

1996-04-26 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5621 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5622 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5623 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5624 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5625 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5626 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5627 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             DISCO OPTICO CANON FILE 250 NO ESTA 5628 11002 GASTOS 

1996-12-31 337.302             DISKFILE PARA CANON FILE 250 NO ESTA 5630 11002 GASTOS 

1996-12-31 337.302             DISKFILE PARA CANON FILE 250 NO ESTA 5631 11002 GASTOS 

1996-12-31 337.302             DISKFILE PARA CANON FILE 250 NO ESTA 5632 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             
DISCOS OPTICOS CANON FILE 

250
NO ESTA 5633 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             
DISCOS OPTICOS CANON FILE 

250
NO ESTA 5634 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             
DISCOS OPTICOS CANON FILE 

250
NO ESTA 5635 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             
DISCOS OPTICOS CANON FILE 

250
NO ESTA 5636 11002 GASTOS 

1996-12-31 250.000             
DISCOS OPTICOS CANON FILE 

250
NO ESTA 5637 11002 GASTOS 

2000-02-06 405.392             
GABINETE RACK CERRADO DE 

PISO 22
NO ESTA 6501 12106 GASTOS 

2000-09-08 241.569             PATCH PANEL 24 PUERTOS 1670900007 6598 12126 GASTOS

2000-09-08 241.569             PATCH PANEL 24 PUERTOS 1670900007 6599 12126 GASTOS 

2000-09-08 771.075             
HUB DE 24 PUERTOS  10 BASET 

ALLIED SERIA
1670900003 6603 12126 GASTOS 

2000-07-18 253.000             
CAMARAS WEB CAM III SERIAL 

M684002008867
NO ESTA 6650 12126 GASTOS 

2000-07-18 253.000             
CAMARAS WEB CAM III SERIAL 

M684002008909
NO ESTA 7668 12126 GASTOS 

1997-12-31 2.863.000          
COMPUTADOR PREMIO 166MHZ, 

MONITOR PREMIO
1670020001 8071 12126 GASTOS 

1996-12-31 340.000             
IMPRESORA H.P.660C 

No.SG6401P0G7
1670900005 8075 12126 GASTOS 

1997-12-31 2.924.292          
COMPUTADOR DELL CPU 

WINDOWS 95 CD ROM S
1670020001 9162 12126 GASTOS 
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1996-12-31 166.585             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.400X1.20 UBIC 
1655090001 1769 11103 GASTOS

1996-12-31 333.170             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40X1.20 UBICA
1655090001 1770 11103 GASTOS 

1996-12-31 333.170             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40X1.20 UBICA
1655090001 1771 1210202 GASTOS 

1996-12-31 333.170             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40X1.20 UBICA
1655090001 1772 11103 GASTOS 

1996-12-31 333.170             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40 x 1.20 UBICA
1655090001 1773 12126 GASTOS 

1995-10-20 92.294               
TABLERO PORCELANIZADO  

PEQUEÑO CON TRIPO
1655090001 2951 12122 GASTOS 

1999-12-10 187.920             TABLERO DE 120X92 CMS 1655090001 3110 11103 GASTOS 

1996-12-31 336.400             TABLERO DE 240X120 CMS 1655090001 3111 11103 GASTOS

1999-12-10 187.920             TABLERO DE 240X120 CMS 1655090001 3112 11103 GASTOS

1999-12-10 187.920             TABLERO DE 240X120 CMS 1655090001 3113 11103 GASTOS

1999-12-10 187.920             TABLERO DE 240X120 CMS 1655090001 3114 11103 GASTOS 

1999-12-10 187.920             TABLERO DE 240X120 CMS 1655090001 3115 11103 GASTOS

1999-12-10 187.920             TABLERO DE 240X120 CMS 1655090001 3116 11103 GASTOS

1997-05-21 133.645             
TABLEROS PORCELANIZADOS 

DE 2.40x1.20. LO
1655090001 4555 11103 GASTOS

1998-10-20 133.465             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40 x 1.20
1655090001 5389 12126 GASTOS 

1998-10-20 101.062             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

1.20 x 0.80
1655090001 5390 12126 GASTOS 

1998-10-20 64.800               
TABLERO PORCELANIZADO DE 

1.20 x 0.85
1655090001 5391 12126 GASTOS 

1995-10-20 92.294               
TABLERO ACRILICO PEQUEÑO 

CON TRIPODE
1655090001 5725 12122 GASTOS 

1997-12-31 142.500             
TABLERO ACRILICO BLANCO DE 

2.40 X 1.20
1655090001 6105 11103 GASTOS 

1997-12-31 205.770             
TABLERO ACRILICO BLANCO DE 

2.40 X 1.20
1655090001 6106 11103 GASTOS

1997-12-31 205.770             
TABLERO ACRILICO BLANCO DE 

2.40 X 1.20
1655090001 6107 11103 GASTOS

1997-12-31 205.770             
TABLERO ACRILICO BLANCO DE 

2.40 X 1.20
1655090001 6108 11103 GASTOS

1997-12-31 205.770             
TABLERO ACRILICO BLANCO DE 

2.40 X 1.20
1655090001 6109 11103 GASTOS

1997-12-31 205.770             
TABLERO ACRILICO BLANCO DE 

2.40 X 1.20
1655090001 6110 11103 GASTOS 

1995-12-20 239.400             
PANTALLA DE PROYECCION 

MARCA DA-LITE VERSATOL
1655220005 7622 12126 GASTOS 

2000-08-14 141.398             
TABLERO PORCELANIZADO 

240X120 (LAB IDIOM
1655090001 7978 12126 GASTOS 

1995-10-20 92.294               
TABLERO PORCELANIZADO 

1.20X0.80 MARCO EN
1655090001 8038 1210402 GASTOS 

1999-09-14 3.596.000          
PROYECTOR DE OPACOS 

780506/9/15/99/8/20
NO ESTA 8118 12106 GASTOS 

1996-12-31 133.645             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40X1.20 MTRS
1655090001 8985 12126 GASTOS 

1996-12-31 133.645             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40X1.20 MTRS
1655090001 9194 12126 GASTOS 

1999-10-28 141.398             
TABLERO PORCELANIZADO 

2.40X1.20
1655090001 9757 12128 GASTOS 

1996-12-31 117.102             
TABLERO PORCELANIZADO DE 

2.40x1.20  COLO
1655090001 11152 12126 GASTOS 

1999-12-31 205.770             
TABLERO ACRILICO BLANCO DE 

2.40 X 1.20
1655090001 11217 11103 GASTOS 
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

DIA     MES   AÑO                                                                     INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE: GINNA VANESSA MARTÍNEZ HORTÚA 

                                                                                                CÓDIGO: 114213310                                                                                                             

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: DICIEMBRE 

TITULO DE LA PASANTIA: Apoyo en el proceso de depuración contable de algunas 

cuentas del balance de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la 

administración, solicitud de devolución de IVA y legalización de anticipos en el área de 

contabilidad y finanzas de la Universidad de Cundinamarca. 

 
OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

- Contribuir en las actividades referentes a la legalización de anticipos, fondos renovables y 

cajas menores que permitan adelantar los trabajos que se vienen desarrollando en el área 

de Contabilidad y Finanzas. 

10 01 17 04 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

-Apoyo en el proceso de legalizaciones del Área de Contabilidad y Finanzas de la 

Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá para el mes de diciembre. Se trabajó 

mediante un archivo en Excel proporcionado por el área de tesorería en el cual venían 

consignados los anticipos que se habían realizado a terceros, que luego se corroboraron y 

compararon con las causaciones de pago, las cuales venían soportadas mediante facturas 

y cuentas de cobro, con los respectivos requisitos para ser admitidas en las áreas de 

Contabilidad y Tesorería, de esta manera se hicieron los concernientes registros contables 

de los gastos para saber la destinación real del rubro asignado, teniendo en cuenta a que 

cuenta contable se podía asignar el gasto y verificar si el centro de costo estaba bien 

asignado y de no ser así, reclasificarlo . Asimismo, se realizaron los registros contables de 

los descuentos por estampillas a los que hubiese lugar, como por ejemplo los descuentos 

de Pro desarrollo, Formato Pro desarrollo, Pro electrificación, Pro cultura, Pro hospitales, 

Pro adulto mayor y Pro UDEC.             

Se apoyó también en la revisión y verificación de causaciones de legalizaciones para 

realizar el asiento final, corroborando la información con los soportes físicos como facturas, 

cuentas de cobro, recibos, documentos equivalentes, y toda la documentación 

correspondiente contra los registros efectuados en el aplicativo de la Universidad, para 

comprobar que los descuentos que se aplicaron a ciertos gastos (los cuales debían superar 

el monto de 1 SMMLV, u otros en los que ciertos proveedores son muy frecuentes y a los 

cuales también se les aplica descuentos así no superen esta cifra) fueran los correctos, y 

que se encontraran asignados adecuadamente a cada una de las estampillas, además, 

que el porcentaje de retención aplicado correspondiera realmente con ese gasto, para así 

solicitar a la Profesional I la verificación de los errores que hubiese encontrado para 

realizar las posteriores correcciones y de no presentarse, que efectuara el asiento final en 

la Plataforma de Contabilidad (previa revisión). 
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AVANCES DEL INFORME FINAL 

Se cumplió con el objetivo específico en cuanto al apoyo en el proceso de legalizaciones 

del  Área de Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca sede 

Fusagasugá para el mes de Octubre, verificando el rubro asignado al tercero en el anticipo 

y constatando los gastos efectuados mediante las respectivas facturas proporcionadas, 

para posteriormente reclasificar dichos gastos, ya que éstos estaban registrados en una 

cuenta deudores (adquisición de bienes y servicios)  mientras se determinaba qué código 

contable se iba a afectar. 

Además, se efectuó una minuciosa verificación de los descuentos practicados a ciertos 

gastos y las retenciones a que hubiese lugar de los mismos, para corroborar si fueron 

aplicados correctamente y que estuvieran registrados conforme a los valores que 

aparecían en la documentación pertinente, para el posterior asiento final en la Plataforma 

de la Universidad. 

PRODUCTOS 

-Se elaboraron registros en archivos de Excel para realizar las respectivas reclasificaciones 

de los gastos efectuados para así contribuir en el proceso de las legalizaciones de los 

anticipos. También se elaboraron registros en archivos de Excel para comprobar la 

veracidad de los descuentos y retenciones aplicadas a ciertos gastos.  

 

 

 

 

ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS 
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

                     DIA       MES         AÑO                                                           INFORME No.   

 

 

NOMBRE DEL PASANTE:  HEIDY PAOLA CRUZ GALINDO  

CODIGO: 114213122                                     

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO TITULO DE LA 

PASANTIA: APOYO EN EL PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE 

ALGUNAS CUENTAS DEL BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE 

DEVOLUCIÓN DE IVA Y LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE 

CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.  

 

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

 

Revisar el listado de Propiedades, Planta y Equipo de la Sede Fusagasugá 

clasificados por grupo activo, para la conciliación de los saldos contables con toma 

física de inventarios, determinando cuales cumplen con los requisitos para ser 

reconocidas como activos. 

10 02 2017 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

La Oficina de Almacén suministro documento para revisar el listado de Propiedad 

Planta y Equipo de la sede Fusagasugá, se generó un archivo plano en Excel el 

cual contiene datos relevantes como fecha de adquisición, costo de compra, 

descripción, código del grupo de activo, placa, proveedor, documento del 

proveedor, código de costo y destino de gastos, estos dos últimos datos de 

acuerdo a la dependencia donde se encuentran los elementos. Hasta la fecha se 

evaluaron las siguientes cuentas: 

1) La cuenta 166002, Equipo de Laboratorio donde se evaluaron 630 registros, 

con fecha desde 1992 hasta 2013. 

2) La cuenta 165505, Equipo de Música donde se evaluaron 264 registros, con 

fecha desde 1996 hasta 2013.  

3) La cuenta 165506, Equipo de Recreación y Deporte donde se evaluaron 

722 registros, con fecha desde 1996 hasta 2012. 

4) La cuenta 168002, Equipo de Restaurante y Cafetería donde se evaluaron 

16 registros, con fecha desde 1996 hasta 2013.   

5) La cuenta 166502, Equipo y Máquina de oficina donde se evaluaron 360 

registros, con fecha desde 1996 hasta 2013. 

6) La cuenta 165511, Herramientas y Accesorios donde se evaluaron 360 

registros, con fecha desde 1995 hasta 2013. 

7) La cuenta 165590, Otra Máquina y equipo donde se evaluaron 565 

registros, con fecha desde 1996 hasta 2013.  

8) La cuenta 167090, Otro Equipo de Computación donde se evaluaron 6 

registros, con fecha desde 2011 hasta el 2013 

9) La cuenta 166590, Otros Muebles Enseres y Equipo donde se evaluaron 

210 registros, con fecha desde 1996 hasta 2013.  

De acuerdo a la descripción del elemento se puedo identificar a que grupo activo 

pertenece, teniendo en cuenta la base de datos de Grupo Activo que tiene la 
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Universidad. En el caso de que la descripción no tuviera relación con ningún 

código de esa base de datos, se hace la observación y se deja la palabra “NO 

ESTA”, con el fin de que se cree un nuevo código.   

 

Dicho documento se creó porque estos elementos no estaban vinculados al grupo 

activo de la Universidad, debido a que estos fueron adquiridos con fechas 

inferiores al 2014, fechas donde la plataforma Gestasoft aún no contaba con un rol 

donde permitiera relacionar estos activos. De acuerdo con el proceso de 

actualización que esta adelantado el Área de Contabilidad y Finanzas, la Oficina de 

Almacén hizo toma física para evaluar que elementos no estaban vinculados a la 

plataforma y que aún están siendo utilizados por la institución, de esta manera 

poderlos vincular al sistema Gestasoft.         

 

AVANCES DEL INFORME FINAL 

 

Se cumplió con el objetivo específico relacionado con la revisión del listado de 

Propiedades, Planta y Equipo de la Sede de Fusagasugá clasificados por grupo activo, para 

la conciliación de los saldos contables con toma física de inventarios, determinando cuales 

cumplen con los requisitos para ser reconocidas como activos, con el fin de apoyar en el 

proceso de actualización contable que en este momento viene adelantando el Área de 

Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca, frente a las Normas 

Internacionales de Contabilidad para el Sector Público (Resolución 533 de 2015)  y en 

concordancia con la ley 1314 de 2019.   
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PRODUCTOS 

 

Se revisó el listado de Propiedad Planta y Equipo de la Sede Fusagasugá, donde 

evaluó las cuentas de Equipo de Laboratorio, Equipo de Música, Equipo de 

Recreación y Deporte, Equipo de Restaurante y Cafetería, Equipo y Máquina de 

oficina, Herramientas y Accesorios, Otra Máquina y equipo, Otro Equipo de 

Computación, Otros Muebles Enseres y Equipo.  

Se genera un archivo Plano en Excel, el cual contiene datos relevantes como fecha 

de adquisición, costo de compra, descripción, código del grupo de activo, placa, 

proveedor, documento del proveedor, código de centro de costo y destino de 

gasto, estos dos últimos datos dependiendo la dependencia donde se encuentren.  

 

 

ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS, FUSAGASUGÁ) 
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

DIA     MES   AÑO                                                                     INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE: GINNA VANESSA MARTÍNEZ HORTÚA 

                                                                                                CÓDIGO: 114213310                                                                                                             

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: ENERO 

TITULO DE LA PASANTIA: Apoyo en el proceso de depuración contable de algunas 

cuentas del balance de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la 

administración, solicitud de devolución de IVA y legalización de anticipos en el área de 

contabilidad y finanzas de la Universidad de Cundinamarca. 

 
OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

- Contribuir en las actividades referentes a la legalización de anticipos, fondos renovables y 

cajas menores que permitan adelantar los trabajos que se vienen desarrollando en el área 

de Contabilidad y Finanzas. 

10 02 17 05 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

-Apoyo en el proceso de legalizaciones del Área de Contabilidad y Finanzas de la 

Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá para el mes de enero. Se trabajó 

mediante un archivo en Excel proporcionado por el área de tesorería en el cual venían 

consignados los anticipos que se habían realizado a terceros, que luego se corroboraron y 

compararon con las causaciones de pago, las cuales venían soportadas mediante facturas 

y cuentas de cobro, con los respectivos requisitos para ser admitidas en las áreas de 

Contabilidad y Tesorería, de esta manera se hicieron los concernientes registros contables 

de los gastos para saber la destinación real del rubro asignado, teniendo en cuenta a que 

cuenta contable se podía asignar el gasto y verificar si el centro de costo estaba bien 

asignado y de no ser así, reclasificarlo . Asimismo, se realizaron los registros contables de 

los descuentos por estampillas a los que hubiese lugar, como por ejemplo los descuentos 

de Pro desarrollo, Formato Pro desarrollo, Pro electrificación, Pro cultura, Pro hospitales, 

Pro adulto mayor y Pro UDEC.             

Se apoyó también en la revisión y verificación de causaciones de legalizaciones para 

realizar el asiento final, corroborando la información con los soportes físicos como facturas, 

cuentas de cobro, recibos, documentos equivalentes, y toda la documentación 

correspondiente contra los registros efectuados en el aplicativo de la Universidad, para 

comprobar que los descuentos que se aplicaron a ciertos gastos (los cuales debían superar 

el monto de 1 SMMLV, u otros en los que ciertos proveedores son muy frecuentes y a los 

cuales también se les aplica descuentos así no superen esta cifra) fueran los correctos, y 

que se encontraran asignados adecuadamente a cada una de las estampillas, además, 

que el porcentaje de retención aplicado correspondiera realmente con ese gasto, para así 

solicitar a la Profesional I la verificación de los errores que hubiese encontrado para 

realizar las posteriores correcciones y de no presentarse, que efectuara el asiento final en 

la Plataforma de Contabilidad (previa revisión). 
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AVANCES DEL INFORME FINAL 

Se cumplió con el objetivo específico en cuanto al apoyo en el proceso de legalizaciones 

del  Área de Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca sede 

Fusagasugá para el mes de Octubre, verificando el rubro asignado al tercero en el anticipo 

y constatando los gastos efectuados mediante las respectivas facturas proporcionadas, 

para posteriormente reclasificar dichos gastos, ya que éstos estaban registrados en una 

cuenta deudores (adquisición de bienes y servicios)  mientras se determinaba qué código 

contable se iba a afectar. 

Además, se efectuó una minuciosa verificación de los descuentos practicados a ciertos 

gastos y las retenciones a que hubiese lugar de los mismos, para corroborar si fueron 

aplicados correctamente y que estuvieran registrados conforme a los valores que 

aparecían en la documentación pertinente, para el posterior asiento final en la Plataforma 

de la Universidad. 

PRODUCTOS 

-Se elaboraron registros en archivos de Excel para realizar las respectivas reclasificaciones 

de los gastos efectuados para así contribuir en el proceso de las legalizaciones de los 

anticipos. También se elaboraron registros en archivos de Excel para comprobar la 

veracidad de los descuentos y retenciones aplicadas a ciertos gastos.  

 

 

 

 

 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 282 de 421 

 
 

 

ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS 
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

                     DIA     MES              AÑO                                                       INFORME No.   

 

 

NOMBRE DEL PASANTE:  HEIDY PAOLA CRUZ GALINDO        

CODIGO: 114213122                                     

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO TITULO DE LA 

PASANTIA: APOYO EN EL PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE 

ALGUNAS CUENTAS DEL BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE 

DEVOLUCIÓN DE IVA Y LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE 

CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.  

 

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

02 03 2017 
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Apoyar el proceso de depuración contable de la cuenta 1407010102 Cartera ICETEX, 

de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la administración, en el marco 

del cumplimiento de la Resolución 533 de 2015 Normas Internacionales de 

Contabilidad para el Sector Público emitidas por la Contaduría General de la Nación. 

 

 Contribuir en las actividades referentes a la legalización de anticipos, fondos 

renovables y cajas menores que permitan adelantar los trabajos que se vienen 

desarrollando en el área de Contabilidad y Finanzas. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

Se realizaron actividades concernientes al proceso de depuración de la cuenta 

anteriormente mencionada, el Área de Contabilidad suministro documento en Excel 

para revisar saldos e identificar porque se estaban presentados saldos pendientes en 

comparación con la Oficina de Apoyo Financiero. 

Se apoyó en el proceso de legalizaciones del Área de Contabilidad y Finanzas de la 

Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasugá. La actividad realizada consistía en 

revisar los registros de los Anticipos realizados en un archivo en Excel, con el fin de 

corroborar que la información ya digitada estaba en concordancia con los anticipos 

que estaban en físico. Teniendo en cuenta que estuvieran los descuentos por 

estampillas como los son; Pro desarrollo, Formato Pro desarrollo, Pro electrificación, 

Pro cultura, Pro hospitales, Pro adulto mayor y Pro UDEC. Adicionalmente 

incorporando el centro de costo; es decir a que dependencia se cargará el gasto.     
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AVANCES DEL INFORME FINAL 

 

Se cumplió con el objetivo específico relacionado con la depuración contable de la 

cuenta 1407010102 Cartera ICETEX, con el fin de apoyar en el proceso de 

actualización contable que en este momento viene adelantando el Área de 

Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca, frente a las Normas 

Internacionales de Contabilidad para el Sector Público (Resolución 533 de 2015) y en 

concordancia con la ley 1314 de 2019.   

Se cumplió con el objetivo específico en cuanto al apoyo en el proceso de 

legalizaciones del Área de Contabilidad y Finanzas de la Universidad de 

Cundinamarca Sede Fusagasugá, corroborando que los rubros registrados tuvieran 

relación con los soportes físicos, además verificando que los descuentos por 

estampillas aplicados fueran los correspondientes a los que se encontraban anexos 

en el anticipo, y al final ser registrado en el sistema de Gestasoft por el profesional 

encargado.  

PRODUCTOS 

 

Se elabora informe correspondiente a los casos que estaban presentando saldos 

pendientes, con su respectiva observación y anexando el soporte correspondiente.  

Se elaboran registros en un archivo plano en Excel para realizar las reclasificaciones 

de los gastos, de este modo contribuir en el proceso de las legalizaciones de los 

anticipos.  
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ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 

 

RECLASIFICACIÓN DE ANTICIPOS  

1. ANTICIPO N° 212 COMPROBANTE 34150 

cuenta cc doc n° doc valor detalle concepto

Naturaleza 

de la 

cuenta

147066011004 CC 39673264 53.340             CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150CREDITO

511199 CC 39673264 10.833.368  CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150CREDITO

2905020106 CC 39673264 44.000             CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2905020105 CC 39673264 44.000             CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2905020104 CC 39673264 22.000             CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2905020103 CC 39673264 3.000                CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2905020102 CC 39673264 18.000             CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2905020101 CC 39673264 44.000             CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2436270101 CC 39673264 102.000          CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2436050101 CC 39673264 77.000             CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

2436030101 CC 39673264 720.000          CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150DEBITO

79060212 121200201 CC 79755579 5.000.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - JULIO ALKBERTO PEREA SANDOVALDEBITO

2436030101 121200201 CC 79755579 500.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - JULIO ALKBERTO PEREA SANDOVALCREDITO

2436270101 121200201 CC 79755579 50.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - JULIO ALKBERTO PEREA SANDOVALCREDITO

2905020102 121200201 CC 79755579 4.500 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - JULIO ALKBERTO PEREA SANDOVALCREDITO

79060212 121200201 CC 1013646366 1.000.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LISA DANIELA REYES JAIMEDEBITO

2436030101 121200201 CC 1013646366 100.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LISA DANIELA REYES JAIMECREDITO

2436270101 121200201 CC 1013646366 10.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LISA DANIELA REYES JAIMECREDITO

2905020102 121200201 CC 1013646366 4.500 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LISA DANIELA REYES JAIMECREDITO

79060212 121200201 CC 1012387047 2.000.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LYDA VIVIANA GOMEZ MERCHANDEBITO

2436030101 121200201 CC 1012387047 120.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LYDA VIVIANA GOMEZ MERCHANCREDITO

2436270101 121200201 CC 1012387047 20.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LYDA VIVIANA GOMEZ MERCHANCREDITO

2905020102 121200201 CC 1012387047 4.500 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - LYDA VIVIANA GOMEZ MERCHANCREDITO

79060223 121200201 NIT 900168296 2.200.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081DEBITO

2436050101 121200201 NIT 900168296 77.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

2436270101 121200201 NIT 900168296 22.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

2905020101 121200201 NIT 900168296 44.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

2905020102 121200201 NIT 900168296 4.500 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

2905020103 121200201 NIT 900168296 3.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

2905020104 121200201 NIT 900168296 22.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

2905020105 121200201 NIT 900168296 44.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

2905020106 121200201 NIT 900168296 44.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 081CREDITO

79060221 121200201 CC 19238311 300.000 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN CUENTA DE COBRO No. 25112016 - JAIME LOPEZ VEGADEBITO

790602 121200201 NIT 860007322 333.368 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN RESIBO No. R051366742 - CAMARA DE COMERCIA DE BOGOTADEBITO

147066011004 121200201 NIT 860007322 53.340 CP-34150 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 212 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34150 - SEGÚN RESIBO No. R051366742 - CAMARA DE COMERCIA DE BOGOTADEBITO  
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2. ANTICIPO 232 COMPROBANTE 34143 

cuenta cc doc n° doc valor detalle concepto
Naturaleza 

de la cuenta

147066011004 CC 52429269 1.606.736    CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143CREDITO

511199 CC 52429269 12.668.100 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143CREDITO

243625011005 CC 52429269 190.466        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

243625011004 CC 52429269 50.544           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2905020106 CC 52429269 225.940        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2905020105 CC 52429269 225.940        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2905020104 CC 52429269 113.020        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2905020103 CC 52429269 9.000              CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2905020102 CC 52429269 13.500           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2905020101 CC 52429269 225.940        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2436270101 CC 52429269 107.957        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2436050101 CC 52429269 159.640        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

2436030101 CC 52429269 872.970        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143DEBITO

5101300101 11009 NIT 900762201 7.936.100 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106DEBITO

147066011004 11009 NIT 900762201 1.269.776 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106DEBITO

2436030101 11009 NIT 900762201 872.970 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

2436270101 11009 NIT 900762201 79.361 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

243625011005 11009 NIT 900762201 190.466 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

2905020101 11009 NIT 900762201 158.700 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

2905020102 11009 NIT 900762201 4.500 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

2905020103 11009 NIT 900762201 3.000 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

2905020104 11009 NIT 900762201 79.400 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

2905020105 11009 NIT 900762201 158.700 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

2905020106 11009 NIT 900762201 158.700 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 106CREDITO

5111200101 11009 CC 39628688 1.256.000 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413DEBITO

2436050101 11009 CC 39628688 75.400 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

2436270101 11009 CC 39628688 7.536 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

2905020101 11009 CC 39628688 25.120 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

2905020102 11009 CC 39628688 4.500 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

2905020103 11009 CC 39628688 3.000 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

2905020104 11009 CC 39628688 12.560 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

2905020105 11009 CC 39628688 25.120 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

2905020106 11009 CC 39628688 25.120 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 0413CREDITO

5111230101 11009 NIT 830112414 450.000 CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 00I38664DEBITO

5111110102 11009 CC 1017136570 370.000        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - SARA GOMEZ MONTOYADEBITO

5111110103 11009 CC 11380300 550.000        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN CUENTA DE COBRO - RODRIGO ORTEGON GUTIERREZDEBITO

5111110103 11009 NIT 900285048 2.106.000    CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080DEBITO

147066011004 11009 NIT 900285048 336.960        CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080DEBITO

2436050101 11009 NIT 900285048 84.240           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

2436270101 11009 NIT 900285048 21.060           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

243625011004 11009 NIT 900285048 50.544           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

2905020101 11009 NIT 900285048 42.120           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

2905020102 11009 NIT 900285048 4.500              CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

2905020103 11009 NIT 900285048 3.000              CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

2905020104 11009 NIT 900285048 21.060           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

2905020105 11009 NIT 900285048 42.120           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO

2905020106 11009 NIT 900285048 42.120           CP-34143 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 232 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34143 - SEGÚN FACTURA DE VENTA No. 5080CREDITO  
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3. ANTICIPO 217 COMPROBANTE 33878 

cuenta cc doc n° doc valor detalle concepto
Naturaleza 

de la cuenta

511199 0 CC 39627631 17.964.400    CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878CREDITO

2905020106 0 CC 39627631 228.900            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2905020105 0 CC 39627631 228.900            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2905020104 0 CC 39627631 114.450            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2905020103 0 CC 39627631 15.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2905020102 0 CC 39627631 22.500               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2905020101 0 CC 39627631 228.900            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2436270101 0 CC 39627631 107.988            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2436060101 0 CC 39627631 142.200            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

2436050101 0 CC 39627631 378.500            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878DEBITO

5111110103 12122 CC 1070608170 150.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO ANDRÉS HURTADO CORTÉSDEBITO

5111110103 12122 CC 39740673 337.400            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA ISABEL GÓMEZ URIBEDEBITO

5111110103 12122 CC 20970837 280.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO MARÍA DEL CARMEN PRADA PENAGOSDEBITO

5111110103 12122 CC 39662700 252.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO MARY JANETH PAEZ PÉREZDEBITO

5111110103 12122 CC 35416167 200.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SOLANYE BEJARANO SÁNCHEZDEBITO

5111110103 12122 CC 52022176 280.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO MÓNICA VIVERO CALDERÓNDEBITO

5111110103 12122 CC 20927618 2.585.000       CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍADEBITO

2436050101 12122 CC 20927618 90.500               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

2436270101 12122 CC 20927618 19.388               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

2905020101 12122 CC 20927618 51.700               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

2905020102 12122 CC 20927618 4.500                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

2905020103 12122 CC 20927618 3.000                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

2905020104 12122 CC 20927618 25.850               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

2905020105 12122 CC 20927618 51.700               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

2905020106 12122 CC 20927618 51.700               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO SANDRA MARCELA CABALLERO GARCÍACREDITO

5111110103 12122 CC 1030568400 1.300.000       CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA DEBITO

2436050101 12122 CC 1030568400 78.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

2436270101 12122 CC 1030568400 13.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

2905020101 12122 CC 1030568400 26.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

2905020102 12122 CC 1030568400 4.500                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

2905020103 12122 CC 1030568400 3.000                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

2905020104 12122 CC 1030568400 13.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

2905020105 12122 CC 1030568400 26.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

2905020106 12122 CC 1030568400 26.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO DAVID LEONARDO CELIS MEDINA CREDITO

5111110103 12122 CC 1070591147 600.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO RÓMULO ANDRÉS PINILLA TRIANA DEBITO

5111110103 12122 CC 80718854 350.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO ALEXANDER ARTEAGA PARDODEBITO

5111140101 12122 CC 79907964 60.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JHON HELBER TORRES BARRERODEBITO

5111110103 12122 CC 79216277 1.000.000       CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO IGNACIO CASALLAS GUARÍNDEBITO

5111110103 12122 CC 80725767 500.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO LUIS GABRIEL MORENO MURCIADEBITO

5111110103 12122 CC 1013631066 360.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO KAREN PAOLA SUÁREZ PUENTESDEBITO

5111110103 12122 CC 88180067 450.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO MIGUEL ENRIQUE BAUTISTA DÍAZDEBITO

5111110103 12122 CC 1019009715 400.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JENNY PAOLA SUÁREZ JIMÉNEZDEBITO

5111110103 12122 CC 80248018 400.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO EDWIN FABIÁN VARGAS BUENO DEBITO

5111110103 12122 CC 11203398 350.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO CARLOS ARMANDO RAMÍREZ REINA DEBITO

5111110103 12122 CC 80825116 200.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JULIÁN CAMILO IRAGORRI BARRETODEBITO

5111180101 12122 CC 1015409757 1.650.000       CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCODEBITO

2436060101 12122 CC 1015409757 57.800               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

2436270101 12122 CC 1015409757 16.500               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

2905020101 12122 CC 1015409757 33.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

2905020102 12122 CC 1015409757 4.500                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

2905020103 12122 CC 1015409757 3.000                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

2905020104 12122 CC 1015409757 16.500               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

2905020105 12122 CC 1015409757 33.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

2905020106 12122 CC 1015409757 33.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAVIER EDUARDO VILLALOBOS FRANCOCREDITO

5111110103 12122 CC 82394911 350.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. 0205DEBITO

5111180101 12122 CC 80499750 2.410.000       CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN DEBITO

2436060101 12122 CC 80499750 84.400               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

2436270101 12122 CC 80499750 24.100               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

2905020101 12122 CC 80499750 48.200               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

2905020102 12122 CC 80499750 4.500                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

2905020103 12122 CC 80499750 3.000                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

2905020104 12122 CC 80499750 24.100               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

2905020105 12122 CC 80499750 48.200               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

2905020106 12122 CC 80499750 48.200               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIR ALBERTO TRUJILLO BELTRÁN CREDITO

5111110103 12122 CC 79536955 3.500.000       CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.DEBITO

2436050101 12122 CC 79536955 210.000            CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO

2436270101 12122 CC 79536955 35.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO

2905020101 12122 CC 79536955 70.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO

2905020102 12122 CC 79536955 4.500                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO

2905020103 12122 CC 79536955 3.000                  CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO

2905020104 12122 CC 79536955 35.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO

2905020105 12122 CC 79536955 70.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO

2905020106 12122 CC 79536955 70.000               CP-33878 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 217 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 33878 SEGÚN CUENTA DE COBRO JAIRO FERNANDO MARTÍNEZ D.CREDITO
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4. ANTICIPO 141 COMPROBANTE 34147 

cuenta cc doc n° doc valor detalle concepto
Naturaleza 

de la cuenta

147066011003 0 CC 51937413 35.962                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147CREDITO

511199 0 CC 51937413 19.962.458     CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147CREDITO

243625011004 0 CC 51937413 1.035                   CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2905020106 0 CC 51937413 130.800             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2905020105 0 CC 51937413 130.800             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2905020104 0 CC 51937413 65.400                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2905020103 0 CC 51937413 15.000                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2905020102 0 CC 51937413 22.500                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2905020101 0 CC 51937413 130.800             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2436270101 0 CC 51937413 49.057                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

2436050101 0 CC 51937413 302.930             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147DEBITO

51114901 11001 CC 5893313 380.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO SUAZA GARCÍADEBITO

5111210101 11001 CC 11259025 600.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO LUIS IGNACIO NOVOA CHAVARRO DEBITO

5111140101 11001 CC 39715922 332.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO BLANCA ELVIRA VELÁSQUEZ GAITÁN DEBITO

5111230101 11001 CC 3128757 350.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO OLEGARIO GALVIS ROMERODEBITO

5111110103 11001 CC 1069725229 276.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO ZAIDA BELTRÁN ZAMORADEBITO

5111110103 11001 CC 79756222 600.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO JULIO CÉSAR MORALES LÓPEZDEBITO

51111501 11001 CC 1069717461 620.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO JUAN CARLOS PARRA PEÑADEBITO

5111110103 11001 CC 21046935 1.003.000        CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO MARÍA DE LOS ÁNGELES ARDILA ROJASDEBITO

5111110103 11001 CC 39723734 850.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO ANA DELIA CALDAS SEGURADEBITO

51114901 11001 CC 11434507 440.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO GERMÁN VILLATE PRIETO DEBITO

51114901 11001 CC 1122130687 727.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO MIGUEL ÁNGEL QUINCENO DEBITO

5111230101 11001 CC 80005803 600.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO CRISTHIAN JAIR ÁVILA PINEDA DEBITO

51114901 11001 CC 79394246 909.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO CARLOS HERNÁN CALDERÓN DEBITO

5111140101 11001 NIT 890900608 77.284                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. 7009090912DEBITO

147066011003 11001 NIT 890900608 12.366                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. 7009090912DEBITO

5111110103 11001 CC 1069715065 368.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO JASON DARÍO ROZO AMEZQUITA DEBITO

5111110103 11001 CC 39738911 280.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO LUZ MARINA BELLO CASTILLO DEBITO

51114901 11001 CC 35405713 1.263.000        CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO MARÍA ESPERANZA GUERRERO CASTILLO DEBITO

5111110103 11001 CC 11372209 352.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO JOSÉ ELADIO PATARROYO GRANADA DEBITO

5111110103 11001 CC 39662700 717.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTAS DE COBRO MARY JANETH PÁEZ PÉREZDEBITO

51114901 11001 NIT 900409147 70.000                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. CAT 7606DEBITO

5111110103 11001 CC 11380300 2.233.000        CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZDEBITO

2436050101 11001 CC 11380300 78.160                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

2436270101 11001 CC 11380300 16.748                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

2905020101 11001 CC 11380300 44.700                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

2905020102 11001 CC 11380300 4.500                   CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

2905020103 11001 CC 11380300 3.000                   CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

2905020104 11001 CC 11380300 22.300                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

2905020105 11001 CC 11380300 44.700                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

2905020106 11001 CC 11380300 44.700                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN CUENTA DE COBRO RODRIGO ORTEGÓN GUTIÉRREZCREDITO

5111140101 11001 NIT 860528396 122.474             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. C4-987946DEBITO

147066011003 11001 NIT 860528396 19.596                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. C4-987946DEBITO

51114901 11001 NIT 900409147 710.000             CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. CAT 7237DEBITO

2436050101 11001 NIT 900409147 23.010                CP-34147 COMPTE RECLASIFICACION LEGALIZACION ANTICIPO N. 141 SEGÚN LEGALIZACION CP N. 34147 SEGÚN FACTURA DE VENTA N. CAT 7237CREDITO  

 

 



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 321 de 421 

 
 

 

INFORME DE DEPURACIÓN DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR A 

ICETEX,  

SALDOS A 31 DE DICIEMBRE   

 

1. GIRADO POR ICETEX, BAJO RESOLUCIÓN.  

 

El ICETEX, le gira al estudiante $750.000 el día 12 de diciembre. Según resolución 

10476631  

 

Soporte: Resolución 10476631 

 
 

El ICETEX, le gira al estudiante $678.800 el día 13 de diciembre. Según resolución 

10478043.  

 

Soporte: Resolución 10478043.  

 
 

 

 

 

El ICETEX, le gira al estudiante $678.000 el 12 de diciembre. Según resolución 

10476631. 

CC - 1069756254 LEIDY TATIANA AGATÓN SIERRA 750.500                      -                33.500             717.000             

CC - 1069744620 HAWIRSON  VARELA BARBOSA 678.800                      -                33.500             645.300             
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Soporte: Resolución 10476631. 

 

 

 

El ICETEX, le gira al estudiante $750.000 el día 27 de septiembre. Según resolución 

10448441. Soporte: Resolución 10448441 

 
 

2. FONDO DE SOSTENIBILIDAD ASUMIDO POR LA UDEC. 

El día 31 de agosto, se ajusta en el sistema el valor que corresponde al Fondo de 

Sostenibilidad asumido por la UDEC.  

 

 

 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste. Resolución 10444631 

fecha 28/07/16 

TI - 97081423567 BRAYAN FERNEY OTALORA BUENO 25                                 -                -                    25                        

CC - 1022412008 CRHISTIAN ANDRES ARGUELLO CARDENAS 678.800                      -                33.500             645.300             

CC - 1069762089 INGRID GERALDINE RONCANCIO GARZÒN 701.700                      -                -                    701.700             
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El día 8 de septiembre, se ajusta el valor por corresponder al Fondo de Sostenibilidad 

asumido por la UDEC.  

 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste. Resolución 10444631 fecha 

28/07/16 

 
El día 7 de diciembre, se ajusta el valor por corresponder al Fondo de Sostenibilidad 

del 0,9% asumido por la UDEC.  

CC - 1072494875 JUAN GABRIEL MARTINEZ GONZALEZ 8.044                           -                -                    8.044                   

 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste. Resolución 341198 

CC - 1073165472 NICOLAS  BAHAMON CASTRO 25                                 -                -                    25                        
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El día 8 de septiembre, se ajusta el valor por corresponder al Fondo de Sostenibilidad 

del asumido por la UDEC.  

 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste. Resolución 10444631 fecha 

28/07/16 

 

 

 

 

 

 

 

El día 8 de septiembre, se ajusta en el sistema el valor que corresponde al Fondo de 

CC - 1016080504 JESSICA JULIETH TEUSA REINA 25                                 -                -                    25                        
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Sostenibilidad asumido por la UDEC.  

 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste.  Resolución 10444631 fecha 

28/07/16  

 
 

El día 8 de septiembre, se ajusta en el sistema el valor que corresponde al Fondo de 

Sostenibilidad asumido por la UDEC.  

 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste.  10444631 fecha 28/07/16 

 

 
 

 

3. VALORES QUE ESTÁN ANULADOS.  

CC - 1070984895 LAURA NATHALY GONZALEZ CASTELLANOS 25                                 -                -                    25                        

CC - 1019091777 JEFERSON DAVID SAENZ OCHOA 50                                 -                -                    50                        
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El saldo pendiente corresponde al periodo académico 2015-II, el cual es anulado 

debido a que no estudio en el segundo periodo académico 2015, se corroboro 

información con admisiones. 

 

Soporte: Verificación de la anulación en el sistema. 

 
 

Saldo que pertenece al periodo académico 2015-II correspondiente a matrícula.  

Dicha diferencia fue anulada en el sistema con la siguiente justificación; “Se ajusta 

este valor por corresponder al 2,5% del fondo de sostenibilidad asumido por la 

Universidad, valor del ajuste $8.772.  

Se anula la deuda ya que el ICETEX no gira completo, el estudiante cancela con 

recursos propios orden de pedidos 4965348, fecha 09/01/15” 

 

 Soportes: Se verifica en el sistema el ajuste y anulación.  

 

 
 

 

CC - 1069748472 DAYAN JULIET FERNÁNDEZ 701.700                      -                -                    701.700             

CC - 1075680376 ALEJANDRO  ALVAREZ SANCHEZ 67.000                        -                -                    67.000                
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Saldo que pertenece al periodo académico 2015-II correspondiente a matrícula.  

Dicha diferencia fue anulada en el sistema con la siguiente justificación; “Se ajusta 

este valor por corresponder al 2,5% del fondo de sostenibilidad asumido por la 

Universidad, valor del ajuste $8.772.  

Se anula la deuda ya que el ICETEX no gira completo, el estudiante cancela con 

recursos propios orden de pedidos 4965348, fecha 09/01/15” 

 

  

Soportes: Se verifica en el sistema el ajuste y anulación.  

 

 

El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II.  

 

Soporte: Verificación en el sistema de la anulación.  

 

 
 

CC - 1075680376 ALEJANDRO  ALVAREZ SANCHEZ 67.000                        -                -                    67.000                

CC - 1069756169 YAISLES EILER HERNANDEZ MARQUEZ 25                                 -                -                    25                        
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El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II. 

 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste. 

 

 
 

El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II. 

CC - 1083885182 CARLOS ANDRÉS POVEDA SOTELO 25                                 -                -                    25                         

Soporte: Verificación en el sistema de la anulación.  

 
 

El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II. 

 

 

CC - 1000836925 JENIFER MILENA ARANGO TEJERO 25                                 -                -                    25                        

CC - 1070983133 YUDY ALEJANDRA ALBORNOZ BEJARANO 25                                 -                -                    25                        
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Soporte: Verificación en el sistema de la anulación.  

 

El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II. 

Soporte: Verificación en el sistema de la anulación.  

 
 

El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II. 

 

 

 

 

CC - 1070977089 MARIANA ANDREA ROMERO MORALES 25                                 -                -                    25                        

CC - 1069760574 SARA DANIELA MARTINEZ NOVA 25                                 -                -                    25                        
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Soporte: Verificación en el sistema de la anulación.   

 
 

El ICETEX hace terminación del crédito, el saldo corresponde al periodo académico 

2014-1. En el sistema tiene una anulación con la siguiente justificación; “Se anula esta 

deuda porque este dinero fue desembolsado el día 01/10/2013 según resolución N° 

10259690 y debía ser tomado como un saldo a favor para el IPA 2014 y se reportó 

como descuento ICETEX por la Oficina de Apoyo Financiero, el dinero ingresado a 

tesorería en el informe del 24 de noviembre de 2013”. 

 

CC - 39575869 ANA MARIA SANCHEZ MARTINEZ 316.400                      -                -                    316.400              
Soporte: Se hace la respectiva anulación en el sistema, dando la justificación 

correspondiente al caso. 

 
El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II.  

 

 

CC - 1121714227 JEFFER HERNAN RUBIANO MEDINA 25                                 -                -                    25                        
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Soporte: Verificación en el sistema de la anulación.  

 

 
 

El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II.  

CC - 1013659650 KAREN TATIANA ROJAS RODRIGUEZ 25                                 -                -                    25                         
Soporte: Verificación en el sistema de la anulación. 

 
 

La deuda de $581.500 fue anulado en el sistema con la siguiente justificación; “Se 

anula esta deuda porque según estado de Apoyo Financiero el estudiante tenia saldo 

a favor de semestres anteriores y cancelo un saldo pequeño que tenía por valor de 

$71.769 el día 10/07/2014”. 

CC - 1071549561 DUVAN LEONARDO OLARTE ROA 581.500                      -                -                    581.500              

Soporte: Se hace la respectiva anulación en el sistema, dando la justificación 

correspondiente al caso. 
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El día 03 de agosto se anula el valor de $25, ya que el ICETEX giro de menos en la 

matrícula 2016-II.  

CC - 1105689828 ANGIE LIZETH CASTAÑEDA LEAL 25                                 -                -                    25                         
 

Soporte: Verificación en el sistema del ajuste.  

 
 

4. VALORES CANCELADOS POR LOS ESTUDIANTES. 

 

El estudiante no hizo la legalización correspondiente, hizo un acuerdo de pago con la 

Universidad en tres cuotas pagaderas en el mes de diciembre, enero y febrero. El día 

07 de diciembre cancelo $1’058.000, según Número de Pedido 5030733 y el día 19 

de enero cancelo $ 1’000.000, según Número de Pedido 5049699. De acuerdo con lo 

anterior queda la cuota pendiente correspondiente al mes de febrero por $1’000.000.  

 

Soporte: Verificación en el sistema del acuerdo del estudiante y la Universidad. 

Además, se anexan soportes físicos de los recibos de pago de la primera y 

segunda cuota.   

CC - 3171601 HECTOR GUILLERMO MENDEZ PINZON 2.940.700                  -                940.700           2.000.000          
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El estudiante pago el día 5 de enero de 2017 según número de pedido 5022367, por 

valor de $187.625 más intereses por mora de $7.500 

CC - 1022976663 JHON HADER CHALA QUEJADA 187.625                      -                -                    187.625              

Soporte: Se anexa soporte en físico del recibo de pago. 

La estudiante Dayana Alexandra Mahecha Bravo pago con recursos propios el valor 

su matrícula, ya que el ICETEX no giro a tiempo para el periodo 2016-II. El día 25 de 

enero cancelo $750.5000 más intereses de mora por $45.000, según número de 

pedido 5050281.  

CC - 1022434012 DAYANA ALEXANDRA MAHECHA BRAVO 750.500                      -                -                    750.500              

Soporte: Se anexa soporte en físico del recibo de pago.  

El estudiante Samuel Quevedo Buitrago, el día 15 de mayo de 2015 cancelo 

$983.900, según orden de pedido número 4921906.   

 

Soporte: Se anexa soporte en físico del recibo de pago. 

 

5. SALDOS PENDIENTES 

Saldo que debe el estudiante por conflicto armado, es decir; es un seguro que asume 

el estudiante. Se encuentra excluida por bajo rendimiento en el periodo 2016 I.    

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

CC - 1024513810 SAMUEL JAIME QUEVEDO BUITRAGO 983.900                      -                -                    983.900             
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Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.  

 
 

 

No completo el proceso de solicitud de crédito con el ICETEX para que este fuera 

aprobado, por lo tanto, el ICETEX le niega el crédito. Se debe generar el recibo 

cargado al estudiante, porque en últimas es quien asume la deuda que está vigente 

con la Universidad.     

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

 

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar que el estudiante 

no cuenta con ningún crédito vigente. Se corroboro información con 

admisiones y posgrados, que el estudiante si estudio.  

 
 

CC - 1026288478 INGRID CAROLINA ARIZA GOMEZ 16.725                        -                -                    16.725                

CC - 82394958 MARIO MAURICIO RODRIGUEZ RUBIANO 1.440.700                  -                -                    1.440.700          
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Se verifica en la página de ICETEX y el estudiante no aparece con solicitud de 

crédito, no se encuentra estudiando hasta la fecha. La Oficina de Apoyo Financiero se 

pondrá en contacto con el estudiante para que este realice el pago del saldo 

pendiente, corresponde al periodo académico 2014-I. 

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

 

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar que el estudiante 

no cuenta con ninguna solicitud de credito vigente. Se anexa sabana de notas, 

hasta el momento que estudio 

 
 

El estudiante Royer Steven Mahecha Perez, realizo el procedimiento concerniente 

para  solicitud de crédito con el ICETEX y le fue aprobado,  pero no realizo la 

legalización del mismo, por lo tanto el crédito fue anulado. Saldo que corresponde al 

periodo academico 2016-I.  

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

CC - 1070782080 ROYER STEVEN MAHECHA PEREZ 835.700                      -                -                    835.700              

Soporte: Verificación en la página del ICETEX donde el crédito solicitado fue 

aprobado y posteriormente fue anulado. 

 

 

 

 

 

TI - 95111410020 JOSE FERNANDO LOZANO ORTIZ 704.100                      -                -                    704.100             



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 336 de 421 

 
 

 

 

 

El alumno Carlos Alberto Rincón Sarmiento no estudio, sin embargo, se le registro 

notas a plataforma. Posteriormente se le va anular la deuda, una vez el estudiante 

certifique que no asistió a clases.  

 

Soporte: Verificación en plataforma que el estudiante cuenta con tres notas.  

 

 

 

El estudiante Jonatan Torres Gutiérrez, tiene vigente una deuda por valor de 

$528.075 correspondiente al periodo académico 2014-I, debido a que el ICETEX no 

realizo giro para ese periodo porque el estudiante aplazo semestre. La Oficina de 

Apoyo Financiero se pondrá en contacto, para que este realice el pago del saldo 

pendiente. 

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

TI - 98051354702 CARLOS ALBERTO RINCON SARMIENTO 773.500                      -                -                    773.500             
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Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar la información 

 
La estudiante Mayercy Fernanda Montaño Franco, realizo el procedimiento 

concerniente para  solicitud de crédito con el ICETEX y le fue aprobado,  pero no 

realizo la legalización del mismo, por lo tanto el crédito fue anulado. El saldo de 

$961.700, corresponde al periodo académico 2014-1. 

Nota: Deuda vigente del periodo del 2014 I. 

 

Soporte: Verificación en la página del ICETEX donde el crédito solicitado fue 

aprobado y posteriormente fue anulado. Se anexa sabana de notas, hasta el 

momento que estudio. 

 
 

 

 

 

 

TI - 96110612637 MAYERCY FERNANDA MONTAÑO FRANCO 961.700                      -                -                    961.700             
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Actualmente el estudiante Ángel Caro Carvajal, aún tiene la deuda vigente.  

 

Fue excluida por no renovación de matrícula, no se encuentra estudiando desde el 

periodo académico 2015-II. Por lo tanto, la estudiante es quien asume la deuda 

vigente con la Universidad. La Oficina de Apoyo Financiero se contactó con Lina 

López, y se comprometió a cancelar la deuda, el pago lo realizará para el mes de 

octubre. 

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante. 

Soporte: Verificación en la página del  ICETEX, para corroborar  la información.    

 
La estudiante no realizo matricula académica para el periodo 2015-2, por tal motivo el ICETEX 

no realizo giro. Su último periodo de estudio fue en el 2015-1, esta información fue 

corroborada con admisiones y con ICETEX. 

CC - 1076661775 INGRID CATALINA GONZALEZ CONTRERAS 701.700                      -                -                    701.700              
Nota: Deuda aún vigente con el estudiante. 

 Soporte: Verificación en la página del ICETEX y con admisiones.  
 
 
 
 
 

CC - 1076654951 ANGEL  CARO CARVAJAL 822.200                      -                -                    822.200             

TI - 97022417154 LINA FERNANDA LOPEZ RODRIGUEZ 701.700                      -                -                    701.700             
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El ICETEX al momento de realizar el giro por concepto de matrícula no hizo el desembolso 
completo, por lo tanto, el estudiante es quien asume ese saldo que corresponde al periodo 
académico 2014-2, siendo a su vez su último periodo de estudio.  

TI - 96041401378 CAROLINA  SANCHEZ PEREZ 80.878                        -                -                    80.878                 

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante. 

Soporte: Se Verifica en el sistema la liquidación del estudiante y se corrobora información.  
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Actualmente la estudiante Paula Andrea Lozano Mahecha, tiene  deuda vigente. 

CC - 1069744557 PAULA ANDREA LOZANO MAHECHA 2.940.700                  -                -                    2.940.700           

Se corroboro en el sistema que el estudiante no tiene deudas vigentes.  

CC - 1069749963 JERSON HAMYR CARDENAS CORDOBA 175                              -                -                    175                       

Soporte: Verificación en el sistema. 
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VERSION: A2012 

PAGINA:  341 de 2 

  

 

INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

DIA     MES   AÑO                                                                     INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE: GINNA VANESSA MARTÍNEZ HORTÚA 

                                                                                                CÓDIGO: 114213310                                                                                                             

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: FEBRERO  

TITULO DE LA PASANTIA: Apoyo en el proceso de depuración contable de algunas 

cuentas del balance de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la 

administración, solicitud de devolución de IVA y legalización de anticipos en el área de 

contabilidad y finanzas de la Universidad de Cundinamarca. 

 

 

 

 

28 02 17 06 
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OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

- Contribuir en las actividades referentes a la legalización de anticipos, fondos renovables 

y cajas menores que permitan adelantar los trabajos que se vienen desarrollando en el 

área de Contabilidad y Finanzas. 

-Realizar la conciliación de los saldos contables con los soportes físicos de las garantías 

como pagarés y cartas de instrucciones. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

-Apoyo en el proceso de legalizaciones del Área de Contabilidad y Finanzas de la 

Universidad de Cundinamarca sede Fusagasugá para el mes de febrero. Se trabajó 

mediante un archivo en Excel proporcionado por el área de tesorería en el cual venían 

consignados los anticipos que se habían realizado a terceros, que luego se corroboraron 

y compararon con las causaciones de pago, las cuales venían soportadas mediante 

facturas y cuentas de cobro, con los respectivos requisitos para ser admitidas en las 

áreas de Contabilidad y Tesorería, de esta manera se hicieron los concernientes registros 

contables de los gastos para saber la destinación real del rubro asignado, teniendo en 

cuenta a que cuenta contable se podía asignar el gasto y verificar si el centro de costo 

estaba bien asignado y de no ser así, reclasificarlo . Asimismo, se realizaron los registros 

contables de los descuentos por estampillas a los que hubiese lugar, como por ejemplo 

los descuentos de Pro desarrollo, Formato Pro desarrollo, Pro electrificación, Pro cultura, 

Pro hospitales, Pro adulto mayor y Pro UDEC.             

Se apoyó también en la revisión y verificación de causaciones de legalizaciones para 

realizar el asiento final, corroborando la información con los soportes físicos como 

facturas, cuentas de cobro, recibos, documentos equivalentes, y toda la documentación 

correspondiente contra los registros efectuados en el aplicativo de la Universidad, para 

comprobar que los descuentos que se aplicaron a ciertos gastos (los cuales debían 

superar el monto de 1 SMMLV, u otros en los que ciertos proveedores son muy 
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frecuentes y a los cuales también se les aplica descuentos así no superen esta cifra) 

fueran los correctos, y que se encontraran asignados adecuadamente a cada una de las 

estampillas, además, que el porcentaje de retención aplicado correspondiera realmente 

con ese gasto, para así solicitar a la Profesional I la verificación de los errores que 

hubiese encontrado para realizar las posteriores correcciones y de no presentarse, que 

efectuara el asiento final en la Plataforma de Contabilidad (previa revisión).  

-Apoyo en el proceso de conciliación de los saldos a favor registrados por el área de 

Tesorería, con el fin de realizar los cruces pertinentes con los saldos de Contabilidad. 

Para este proceso, se trabajó con dos archivos en Excel, uno proporcionado por el área 

de Tesorería y el otro por el área de Contabilidad en donde se encontraban registros de 

los saldos a favor que tenía cada una de las áreas, para proceder a realizar la depuración 

de los saldos a favor registrados por cada una de las áreas, para detectar así los registros 

de estudiantes que tuvieran inconsistencias tanto en Contabilidad como en Tesorería; 

para ello, se elaboró un archivo en Word en donde se consignaban los casos que tuvieran 

irregularidades que fueron reportadas a Tesorería y también un archivo en Excel en 

donde se hacía la agrupación de casos para hacer que el seguimiento no fuera tan 

dispendioso. Posteriormente, se inició el seguimiento a cada caso por medio de la 

plataforma de Gestasoft y de los registros hechos por Contabilidad, haciendo seguimiento 

a los pagos efectuados por los estudiantes,  a los realizados por el ICETEX o los que 

efectuaron algunos municipios por algunos convenios que se manejan con la entidad, 

permitiendo de este modo que los encargados del proceso de saldos a favor, iniciaran de 

igual modo a realizar las verificaciones y correcciones de las situaciones que se 

detectaron para darles una solución definitiva, ya que algunos saldos a favor ya habían 

sido aplicados en las liquidaciones de matrícula y en el sistema no se estaba 

evidenciando correctamente debido a fallas que éste presentaba, o en algunos casos ya 

se había hecho reembolso del dinero en efectivo a los estudiantes, por lo cual se hacía 

necesario hacer las anulaciones respectivas a los saldos a favor registrados para que no 

fueran aplicados automáticamente por el sistema al momento de liquidar la matrícula y no 
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duplicar la aplicación de los saldos a favor. 

AVANCES DEL INFORME FINAL 

Se cumplió con el objetivo específico en cuanto al apoyo en el proceso de legalizaciones 

del  Área de Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca sede 

Fusagasugá para el mes de Octubre, verificando el rubro asignado al tercero en el 

anticipo y constatando los gastos efectuados mediante las respectivas facturas 

proporcionadas, para posteriormente reclasificar dichos gastos, ya que éstos estaban 

registrados en una cuenta deudores (adquisición de bienes y servicios)  mientras se 

determinaba qué código contable se iba a afectar. 

Además, se efectuó una minuciosa verificación de los descuentos practicados a ciertos 

gastos y las retenciones a que hubiese lugar de los mismos, para corroborar si fueron 

aplicados correctamente y que estuvieran registrados conforme a los valores que 

aparecían en la documentación pertinente, para el posterior asiento final en la Plataforma 

de la Universidad.  

De igual forma, se cumplió con el objetivo de brindar apoyo en el proceso de conciliación 

de los saldos a favor registrados por el área de Tesorería, con el fin de realizar los cruces 

pertinentes con los saldos de Contabilidad, por medio de archivos Excel proporcionados 

por las áreas anteriormente nombradas, haciendo énfasis en los registros que 

presentaban diferencias, para posteriormente hacerles un seguimiento para verificar el 

por qué se daba esta situación, mediante la verificación en el sistema de los registros 

hechos por Contabilidad y los realizados por Tesorería, con el fin de aclarar la situación 

con la Profesional I del área de Contabilidad para que posteriormente aplicara los 

correctivos pertinentes. 
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PRODUCTOS 

-Se elaboraron registros en archivos de Excel para realizar las respectivas 

reclasificaciones de los gastos efectuados para así contribuir en el proceso de las 

legalizaciones de los anticipos. También se elaboraron registros en archivos de Excel 

para comprobar la veracidad de los descuentos y retenciones aplicadas a ciertos gastos.  

-Se elaboró un archivo en Word en donde se encuentran consignados los casos en los 

cuales los registros hechos por Contabilidad presentan diferencias con los presentados 

por Tesorería en cuanto al tema de Saldos a Favor, para posteriormente realizar 

verificación en el sistema sobre el por qué ocurría esta situación, anexando las evidencias 

correspondientes para dar soporte a una observación realizada al final de cada caso. Se 

realiza entrega de una parte del informe, dado que eran numerosos los casos que 

presentaban inconsistencias, y anteriormente no se había realizado una verificación 

minuciosa de cada caso, donde paralelamente se iban corrigiendo las inconsistencias y 

aclarando el porqué de ellas. 

 

ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS 
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RECLASIFICACIÓN DE ANTICIPOS: 

1.  ANTICIPO N. 225 COMPROBANTE 26154 

 

2. ANTICIPO N. 207 COMPROBANTE 26151 
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3. ANTICIPO N. 277 COMPROBANTE 26149 

 

4. ANTICIPO N. 262 COMPROBANTE 26148 
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5. ANTICIPO N. 227 COMPROBANTE 26146 

 

 

6. ANTICIPO N. 226 COMPROBANTE 26145 
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7. ANTICIPO N. 081 COMPROBANTE 26156 

 

8. ANTICIPO N. 251 COMPROBANTE 26357 

 

9. ANTICIPO N. 164 COMPROBANTE 26356 
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10. ANTICIPO N. 146 COMPROBANTE 26351 

 

11. ANTICIPO N. 223 COMPROBANTE 26353 

 

12. ANTICIPO N. 178 COMPROBANTE 26352 

 

13. ANTICIPO N. 206 COMPROBANTE 26355 
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14. ANTICIPO N. 145 COMPROBANTE 26354 

 

15. ANTICIPO N. 50 COMPROBANTE 26155 

 

16. ANTICIPO N. 252 COMPROBANTE 26147 
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17. ANTICIPO N. 175 COMPROBANTE 26152 

 

 

18. ANTICIPO 247 COMPROBANTE 26153  
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19. ANTICIPO N. 104 COMPROBANTE 26150 

 

 

 
 
ASESOR INTERNO  
 
 
            
 
 
  

                                         FIRMA ASESOR INTERNO: 
 
ASESOR EXTERNO 
 
 
 
 
 
                                                        FIRMA ASESOR EXTERNO: 
 
 
 
 

Vo. Bo COORDINADOR PASANTIAS 

 

EVALUACIÓN Y APROBACIÓN DEL INFORME 
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

                      DIA      MES            AÑO                                                           INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE:  HEIDY PAOLA CRUZ GALINDO   

CODIGO: 114213122                                     

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO TITULO DE LA 

PASANTIA: APOYO EN EL PROCESO DE DEPURACIÓN CONTABLE DE 

ALGUNAS CUENTAS DEL BALANCE DE ACUERDO CON SOLICITUD DE 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DE LA ADMINISTRACIÓN, SOLICITUD DE 

DEVOLUCIÓN DE IVA Y LEGALIZACIÓN DE ANTICIPOS EN EL ÁREA DE 

CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.  

 

OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

 

Apoyar el proceso de depuración contable de la cuenta 1407010102 Cartera 

ICETEX, de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la administración, 

en el marco del cumplimiento de la Resolución 533 de 2015 Normas 

Internacionales de Contabilidad para el Sector Público emitidas por la Contaduría 

General de la Nación. 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

Se realizaron actividades concernientes al proceso de depuración de la cuenta 

anteriormente mencionada, el Área de Contabilidad suministro documento en Excel 

para revisar saldos e identificar porque se estaban presentados diferencias en 

comparación con la Oficina de Apoyo Financiero. 

AVANCES DEL INFORME FINAL 

 

Se cumplió con el objetivo específico relacionado con la depuración contable de la 

cuenta 1407010102 Cartera ICETEX, con el fin de apoyar en el proceso de 

actualización contable que en este momento viene adelantando el Área de 

Contabilidad y Finanzas de la Universidad de Cundinamarca, frente a las Normas 

Internacionales de Contabilidad para el Sector Público (Resolución 533 de 2015) y 

en concordancia con la ley 1314 de 2019.   

PRODUCTOS 

 

Se elabora informe correspondiente a los casos que estaban presentando saldos 

pendientes, con su respectiva observación y anexando el soporte correspondiente.  

Se elaboran registros en un archivo plano en Excel para realizar las 

reclasificaciones de los gastos, de este modo contribuir en el proceso de las 

legalizaciones de los anticipos.  
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ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 

INFORME DE DEPURACIÓN DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR A 

ICETEX 

1) Casos de informe pasado 

El ICETEX, le gira al estudiante $750.000 el día 27 de septiembre. Según 

resolución 10448441. Soporte: Resolución 10448441 

 
 

El saldo pendiente corresponde al periodo académico 2015-II, el cual es anulado 

debido a que no estudio en el segundo periodo académico 2015, se corroboro 

información con admisiones. 

 

Soporte: Verificación de la anulación en el sistema. 

 
 

El ICETEX hace terminación del crédito, el saldo corresponde al periodo 

académico 2014-1. En el sistema tiene una anulación con la siguiente justificación; 

“Se anula esta deuda porque este dinero fue desembolsado el día 01/10/2013 

según resolución N° 10259690 y debía ser tomado como un saldo a favor para el 

IPA 2014 y se reportó como descuento ICETEX por la Oficina de Apoyo 

CC - 1069762089 INGRID GERALDINE RONCANCIO GARZÒN 701.700                      -                -                    701.700             

CC - 1069748472 DAYAN JULIET FERNÁNDEZ 701.700                      -                -                    701.700             



 

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025 

PROCESO EXTENSIÓN UNIVERSITARIA VERSION: 1 

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O 

PASANTIA  
PAGINA: 384 de 421 

 
 

 

Financiero, el dinero ingresado a tesorería en el informe del 24 de noviembre de 

2013”. 

 

CC - 39575869 ANA MARIA SANCHEZ MARTINEZ 316.400                      -                -                    316.400              
Soporte: Se hace la respectiva anulación en el sistema, dando la justificación 

correspondiente al caso. 

 
La deuda de $581.500 fue anulado en el sistema con la siguiente justificación; “Se 

anula esta deuda porque según estado de Apoyo Financiero el estudiante tenia 

saldo a favor de semestres anteriores y cancelo un saldo pequeño que tenía por 

valor de $71.769 el día 10/07/2014”. 

CC - 1071549561 DUVAN LEONARDO OLARTE ROA 581.500                      -                -                    581.500              

Soporte: Se hace la respectiva anulación en el sistema, dando la justificación 

correspondiente al caso. 

 
 

Saldo que debe el estudiante por conflicto armado, es decir; es un seguro que 

asume el estudiante. Se encuentra excluida por bajo rendimiento en el periodo 

2016 I.    

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  
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Soporte: Se verifica en la página del ICETEX, cuál fue el total girado.  

 
No completo el proceso de solicitud de crédito con el ICETEX para que este fuera 

aprobado, por lo tanto, el ICETEX le niega el crédito. Se debe generar el recibo 

cargado al estudiante, porque en últimas es quien asume la deuda que está 

vigente con la Universidad.     

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

 

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar que el 

estudiante no cuenta con ningún crédito vigente. Se corroboro información 

con admisiones y posgrados, que el estudiante si estudio.  

 
Se verifica en la página de ICETEX y el estudiante no aparece con solicitud de 

crédito, no se encuentra estudiando hasta la fecha. La Oficina de Apoyo Financiero 

se pondrá en contacto con el estudiante para que este realice el pago del saldo 

pendiente, corresponde al periodo académico 2014-I. 

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

 

CC - 1026288478 INGRID CAROLINA ARIZA GOMEZ 16.725                        -                -                    16.725                

TI - 95111410020 JOSE FERNANDO LOZANO ORTIZ 704.100                      -                -                    704.100             
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Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar que el 

estudiante no cuenta con ninguna solicitud de credito vigente. Se anexa 

sabana de notas, hasta el momento que estudio 

 
 

El estudiante Royer Steven Mahecha Perez, realizo el procedimiento concerniente 

para  solicitud de crédito con el ICETEX y le fue aprobado,  pero no realizo la 

legalización del mismo, por lo tanto el crédito fue anulado. Saldo que corresponde 

al periodo academico 2016-I.  

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

CC - 1070782080 ROYER STEVEN MAHECHA PEREZ 835.700                      -                -                    835.700              

Soporte: Verificación en la página del ICETEX donde el crédito solicitado fue 

aprobado y posteriormente fue anulado. 

 

El alumno Carlos Alberto Rincón Sarmiento no estudio, sin embargo, se le registró 

notas en la plataforma. Posteriormente se le va anular la deuda, una vez el 

estudiante certifique que no asistió a clases.  

CC - 82394958 MARIO MAURICIO RODRIGUEZ RUBIANO 1.440.700                  -                -                    1.440.700          
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Soporte: Verificación en plataforma que el estudiante cuenta con tres notas.  

El estudiante Jonatan Torres Gutiérrez, tiene vigente una deuda por valor de 

$528.075 correspondiente al periodo académico 2014-I, debido a que el ICETEX 

no realizo giro para ese periodo porque el estudiante aplazo semestre. La Oficina 

de Apoyo Financiero se pondrá en contacto, para que este realice el pago del 

saldo pendiente. 

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante.  

Soporte: Verificación en la página del ICETEX, para corroborar la información 

 
 

La estudiante Mayercy Fernanda Montaño Franco, realizo el procedimiento 

concerniente para  solicitud de crédito con el ICETEX y le fue aprobado,  pero no 

realizo la legalización del mismo, por lo tanto el crédito fue anulado. El saldo de 

$961.700, corresponde al periodo académico 2014-1. 

Nota: Deuda vigente del periodo del 2014 I. 

 

 

 

 

 

 

 

TI - 98051354702 CARLOS ALBERTO RINCON SARMIENTO 773.500                      -                -                    773.500             

CC - 1017180600 JONATAN  TORRES GUTIERREZ 528.075                      -                -                    528.075             

TI - 96110612637 MAYERCY FERNANDA MONTAÑO FRANCO 961.700                      -                -                    961.700             
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Soporte: Verificación en la página del ICETEX donde el crédito solicitado fue 

aprobado y posteriormente fue anulado. Se anexa sabana de notas, hasta el 

momento que estudio. 

 

 
 

 

 

Actualmente el estudiante Ángel Caro Carvajal, aún tiene la deuda vigente.  

 

Fue excluida por no renovación de matrícula, no se encuentra estudiando desde el 

periodo académico 2015-II. Por lo tanto, la estudiante es quien asume la deuda 

vigente con la Universidad. La Oficina de Apoyo Financiero se contactó con Lina 

López, y se comprometió a cancelar la deuda, el pago lo realizará para el mes de 

octubre. 

 

Nota: Deuda aún vigente con el estudiante. 

Soporte: Verificación en la página del  ICETEX, para corroborar  la 

información.    

 

CC - 1076654951 ANGEL  CARO CARVAJAL 822.200                      -                -                    822.200             

TI - 97022417154 LINA FERNANDA LOPEZ RODRIGUEZ 701.700                      -                -                    701.700             
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ASESOR INTERNO  
 
 
 
             
   ______________________________________  
   

                        FIRMA ASESOR INTERNO: Rafael Cubillos  
 

 
ASESOR EXTERNO 
 
 
 
 
   _______________________________________________ 
 
                                   FIRMA ASESOR EXTERNO: Fany Otálora Castañeda 
 
 
 
 
 
 

VoBo COORDINADOR PASANTIAS 

 

 

 

 

EVALUACIÓN Y APROBACIÓN DEL INFORME 
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INFORME MENSUAL DE  PASANTIA 

 

DIA     MES   AÑO                                                                     INFORME No.   

 

NOMBRE DEL PASANTE: GINNA VANESSA MARTÍNEZ HORTÚA 

                                                                                                CÓDIGO: 114213310                                                                                                             

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE: MARZO  

TITULO DE LA PASANTIA: Apoyo en el proceso de depuración contable de algunas 

cuentas del balance de acuerdo con solicitud de actividades específicas de la 

administración, solicitud de devolución de IVA y legalización de anticipos en el área de 

contabilidad y finanzas de la Universidad de Cundinamarca. 

 
OBJETIVO (S) ESPECIFICO (S)  CUMPLIDOS DURANTE EL MES:  

-Realizar la conciliación de los saldos contables con los soportes físicos de las garantías 

como pagarés y cartas de instrucciones. 

19 04 17 07 
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ACTIVIDADES REALIZADAS 

-Apoyo en el proceso de conciliación de los saldos a favor registrados por el área de 

Tesorería, con el fin de realizar los cruces pertinentes con los saldos de Contabilidad. Para 

este proceso, se trabajó con dos archivos en Excel, uno proporcionado por el área de 

Tesorería y el otro por el área de Contabilidad en donde se encontraban registros de los 

saldos a favor que tenía cada una de las áreas, para proceder a realizar la depuración de 

los saldos a favor registrados por cada una de las áreas, para detectar así los registros de 

estudiantes que tuvieran inconsistencias tanto en Contabilidad como en Tesorería; para 

ello, se elaboró un archivo en Word en donde se consignaban los casos que tuvieran 

irregularidades que fueron reportadas a Tesorería y también un archivo en Excel en donde 

se hacía la agrupación de casos para hacer que el seguimiento no fuera tan dispendioso. 

Posteriormente, se inició el seguimiento a cada caso por medio de la plataforma de 

Gestasoft y de los registros hechos por Contabilidad, haciendo seguimiento a los pagos 

efectuados por los estudiantes,  a los realizados por el ICETEX o los que efectuaron 

algunos municipios por algunos convenios que se manejan con la entidad, permitiendo de 

este modo que los encargados del proceso de saldos a favor, iniciaran de igual modo a 

realizar las verificaciones y correcciones de las situaciones que se detectaron para darles 

una solución definitiva, ya que algunos saldos a favor ya habían sido aplicados en las 

liquidaciones de matrícula y en el sistema no se estaba evidenciando correctamente debido 

a fallas que éste presentaba, o en algunos casos ya se había hecho reembolso del dinero 

en efectivo a los estudiantes, por lo cual se hacía necesario hacer las anulaciones 

respectivas a los saldos a favor registrados para que no fueran aplicados automáticamente 

por el sistema al momento de liquidar la matrícula y no duplicar la aplicación de los saldos 

a favor. 
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AVANCES DEL INFORME FINAL 

Se cumplió con el objetivo de brindar apoyo en el proceso de conciliación de los saldos a 

favor registrados por el área de Tesorería, con el fin de realizar los cruces pertinentes con 

los saldos de Contabilidad, por medio de archivos Excel proporcionados por las áreas 

anteriormente nombradas, haciendo énfasis en los registros que presentaban diferencias, 

para posteriormente hacerles un seguimiento para verificar el por qué se daba esta 

situación, mediante la verificación en el sistema de los registros hechos por Contabilidad y 

los realizados por Tesorería, con el fin de aclarar la situación con la Profesional I del área 

de Contabilidad para que posteriormente aplicara los correctivos pertinentes. 

PRODUCTOS 
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-Se elaboró un archivo en Word en donde se encuentran consignados los casos en los 

cuales los registros hechos por Contabilidad presentan diferencias con los presentados por 

Tesorería en cuanto al tema de Saldos a Favor, para posteriormente realizar verificación en 

el sistema sobre el por qué ocurría esta situación, anexando las evidencias 

correspondientes para dar soporte a una observación realizada al final de cada caso. Se 

realiza entrega de una parte del informe, dado que eran numerosos los casos que 

presentaban inconsistencias, y anteriormente no se había realizado una verificación 

minuciosa de cada caso, donde paralelamente se iban corrigiendo las inconsistencias y 

aclarando el porqué de ellas. 

 

ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS) 
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