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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES: (Maximo 250 palabras

— 1530 caracteres):

RESUMEN: La siguiente pasantia esta enfocada a la depuracion de las Cuentas por Pagar
de los anos anteriores del 2016 y en la verificacion si aplican la nueva normatividad de
acuerdo a las NIIF, apoyando al departamento financiero de la empresa
COOTRANSFUSA, mediante la asistencia practica en las actividades contables, que se
desarroll6 dia a dia en la cooperativa de transportes.

Por lo cual, en este se evidencia la labor realizada por el pasante al brindar apoyo en el
departamento financiero, en las diferentes actividades efectuadas como: clasificar,
manipular, revisar, analizar y elaborar informacidon contable, con soportes fisicos que
emite o le emitan a la entidad; teniendo en cuenta todas las normas legales vigentes.
Finalmente se presentara dos informes que emite el pasante a la Cooperativa, y se mostrara
todo el proceso que se llevo a cabo en la entidad, durante el tiempo establecido, llevando
a cabo procesos contables que comprenden la depuracion y verificacion de las cuentas
contables y sus respectivos movimientos que se generaron durante el proceso de la
pasantia.

ABSTRACT: The following internship is focused on debugging Accounts Payable from
previous years of 2016 and on verification if they apply the new regulations according to
IFRS, supporting the financial department of the company COOTRANSFUSA, through
practical assistance in the activities Accounting, which was developed day by day in the
transport cooperative.

Therefore, the work done by the intern is evidenced by providing support in the financial
department, in the different activities carried out such as: classifying, manipulating,
reviewing, analyzing and elaborating accounting information, with physical supports that
emit or issue to the entity; Taking into account all the legal regulations in force.

Finally, two reports will be presented, which the intern will issue to the Cooperative, and
will show all the process that was carried out in the entity, during the established time,
carrying out accounting processes that include the debugging and verification of the
accounting accounts and their Respective movements that were generated during the
internship process.
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Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud
de la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los
usuarios de la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes,
bases de datos y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado

un alianza, son:
Marque con una “x”:

1. La conservacién de los ejemplares necesarios en la

Biblioteca. X
2. La consulta fisica o electronica segun corresponda. X
3. La reproduccion por cualquier formato conocido o por X

conocer.

4. La comunicacién publica por cualquier procedimiento o
medio fisico o electrénico, asi como su puesta a disposicion | X
en Internet.

5. La inclusién en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, | X
tales sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades
que las aqui concedidas con las mismas limitaciones y
condiciones.

6. La inclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.
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Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s)
y por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular
y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en
proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre vy
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracién,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacién de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad
de Cundinamarca esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la investigacion
que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. SI ___ NO _X__
En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.
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Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrara en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de
5 afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacion sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto
de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracién, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.
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g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdsitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en las “Condiciones de uso de estricto cumplimiento” de los recursos
publicados en Repositorio Institucional, cuyo texto completo se puede consultar en
biblioteca.unicundi.edu.co

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons : Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

(@0l

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

©IoEI0l

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

APOYO AL DEPARTAMENTO

FINANCIERO DE LA EMPRESA

COOTRANSFUSA, MEDIANTE LA Texto
ASISTENCIA PRACTICA EN LAS

ACTIVIDADES CONTABLES.pdf

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

Moreno Ortiz Jenny Paola
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g9) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autdrizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en las “Condiciones de uso de estricto cumplimiento” de ios recursos
publicados en Repositorio Institucional, cuyo texto completo se puede consultar en
biblioteca.unicundi.edu.co

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacién Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons : Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

T e —

Nota: :
Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcién de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo. -

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

APOYO AL DEPARTAMENTO
FINANCIERO DE LA EMPRESA
COOTRANSFUSA, MEDIANTE LA
ASISTENCIA PRACTICA EN LAS
ACTIVIDADES CONTABLES.pdf

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

Moreno Ortiz Jenny Paola
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APOYO AL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA EMPRESA
COOTRANSFUSA, MEDIANTE LA ASISTENCIA PRACTICA EN LAS
ACTIVIDADES CONTABLES.



INTRODUCCION

La presente pasantia esta enfocada a la depuraciéon de las Cuentas por Pagar de
los afios anteriores al 2016 y en la verificacion, si aplican la nueva normatividad,
asi mismo apoyar al departamento financiero de la empresa COOTRANSFUSA,
mediante la asistencia practica en las actividades contables, que se desarrolla dia

a dia en la cooperativa de transportes.

Por lo cual, se pretende manejar los conocimientos adquiridos durante la etapa de
formacion académica del programa de contaduria publica de la Universidad de

Cundinamarca; asi mismo aplicar los conocimientos adquiridos en la carrera.

Por consiguiente esta propuesta se realiz6 para efectuando actividades como
clasificar, manipular, revisar, analizar y elaborar informaciéon contable, con
soportes fisicos que emite o le emitan a la entidad; teniendo en cuenta todas las

normas legales vigentes.

Finalmente se presentara el valor agregado que realice en la Cooperativa y todo el
proceso que se llevd a cabo en esa entidad, ademas se mostrara las etapas que lo
componen Yy la duracién de acuerdo a las actividades desarrolladas durante el

tiempo establecido.
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2. FORMULACION DEL PROBLEMA

A través de los afios el mundo de la economia, esta en constante cambio, por lo
tanto las empresas han tenido que cambiar sus mentalidades locales a
internacionales y esto se ha visto en la necesidad de hacer unos cambios internos

dentro de las empresas.

¢La cooperativa de COONTRANSFUSA esta cumpliendo la normatividad
establecida en el decreto 3022, NIIF para PYMES?

2.2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

En Fusagasuga existe una Cooperativa, que se caracteriza por la prestacion de
sus servicios de transporte de pasajeros y encomiendas, lo cual tiene como fin
promover el desarrollo integral de sus asociados, colaboradores, usuarios y por
ende el de la comunidad en general; igualmente algunos de sus vehiculos son

prestados y otros propios.

Por consiguiente COOTRANSFUSA es una Cooperativa muy reconocida a nivel
nacional y esto hace que la entidad este en obligacion a empezar a realizar
cambios para estar en continua mejora; por lo tanto se hace necesario la
implementacion de las normas internacionales para que esta empresa sea mas

competitiva.

De acuerdo a lo anterior tenemos que tener en cuenta que si no se esta realizando
este proceso, causara una serie de sanciones legales y a la vez a una
desactualizacion en la informacion financiera comparada con las otras empresas

del mercado.
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3.1.

3.2.

3. OBJETIVOS

GENERAL

Apoyar al departamento financiero de la empresa COOTRANSFUSA,

mediante la asistencia practica en las actividades contables.

ESPECIFICOS

Clasificar los documentos recibidos de acuerdo a los parametros
establecidos internamente la informacion contable, de la empresa
COOTRANSFUSA.

Procesar la informacién a través de un programa o software contable,
teniendo en cuenta las disposiciones legales y tributarias vigentes que le

aplican a la Cooperativa.
Cumplir con las funciones o responsabilidades, durante el periodo de la
pasantia, colaborando con las distintas tareas de indole contable al

departamento financiero.

Realizar una depuracion de las Cuentas por Pagar de los afios anteriores
hasta el 2015.

Verificar si aplican la nueva normatividad, de acuerdo a las NIIF.
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4. JUSTIFICACION

La pasantia es un proceso que facilita al estudiante aprender nuevos
conocimientos, de forma directa de acuerdo con la realidad que se desarrolla cada
dia en el mundo econémico y empresarial, permitiendo de esta manera completar
el proceso académico universitario, haciendo énfasis en areas especificas de
conocimiento contable, financiero y tributario fomentados durante el estudio de la

carrera.

Ademas, el estudiante podra adquirir competencias esenciales para un trabajo
futuro, y crea en si mismo una confianza propia para ejercer la profesion, de
acuerdo al trabajo realizado; por lo tanto este ayudara a prepararse de forma
integral, teniendo en cuenta la ética profesional y la responsabilidad de ser en un
futuro la persona que dara fe publica.

Finalmente la experiencia que se obtiene a través de este proceso, es muy

importante ya que la practica, permite incorporar habitos propios hacia la profesion
de Contaduria Publica.
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5.1.

5. MARCOS

MARCO CONCEPTUAL

COOPERATIVA: Es la empresa asociativa sin animo de lucro, en la cual los
trabajadores o los usuarios, segun el caso, son simultAneamente los
aportantes y los gestores de la empresa, creada con el objeto de producir o
distribuir conjunta y eficientemente bienes o servicios para satisfacer las

necesidades de sus asociados y de la comunidad en general.

DEPURACION: Es analizar el movimiento que tiene una persona sobre una
cuenta determinada, para asi observar los registros procedentes y no

procedentes, con el fin de dejar estas cuentas en ceros.

NIIF: Son las normas contables emitidas por el Consejo de Normas
Internacionales de Contabilidad, lo cual su sigla significa, Normas
Internacionales de Informacion Financiera (International Financial Reporting
Standards).

NIIF para las PYMES: Son las normas contables para pequefias y medianas
empresas, lo cual su sigla significa, Norma Internacional de Informacién

Financiera para Pequefas y Medianas Entidades.

TIQUETERIA: Son los desprendibles que realizan los despachadores de las

terminales, que son soportes de las ventas realizadas durante cada dia.
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5.2. MARCO GEOGRAFICO

ILUSTRACION 1 MAPA DE FUSAGASUGA
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Tomado de (Alcaldia de Fusagasuga, 2017); se puede observar el mapa de
Fusagasugd y el punto que se puede observar es donde se encuentra la

cooperativa de COOTRANSFUSA.

ILUSTRACION 2 OFICINAS DE LA COOPERATIVA DE COOTRANSFUSA

"’ -

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la empresa de COOTRANSFUSA.

Péagina | 20



5.3. MARCO HISTORICO

e Historia de Fusagasuga:

Segun (Alcaldia de Fusagasuga, 2011), el 7 de mayo de 1776, el comisionado
Ignacio Pérez de la Cadena, daba cumplimiento en lo que hoy es la Plaza
Municipal de la Alcaldia, en la que se encuentra erigida la Catedral Nuestra
Sefiora de Belén y la Casa de Gobierno Municipal, a la superior orden del
Emperador Carlos Ill, y al mandato de Virrey del Nuevo Reino de Granada,
Manuel Guirior, por medio de la cual se categorizaba a Fusagasuga como Pueblo
de Blancos, extinguiéndose asi y para siempre, el legendario poblamiento

indigena en donde pretérita época estuvo asentada en sus lares.

El tibio valle donde reposa la pujante localidad, fue habitada desde la eternidad de
los tiempos por los indigenas Sutagaos que se consideraban hijos del sol y sobre
los cuales alun no se tiene la certeza si pertenecieron al imperio de los Muiscas o

si, por el contrario, su propio territorio como nacién independiente.

De no haber sido por el presbitero Lucas Fernandez de Piedrahita, quien fuera
cura doctrinero de aquellos naturales, por el afio de 1646 y de quien se conocen
interesantes historias, como aquella de que fue raptado por el Pirata Morgan,
quien le mantuvo en la Isla de Providencia para terminar después como obispo de
Santa Marta, practicamente hoy no conoceriamos sus habitos guerreros y
costumbres hechiceras, como que con aquellos se defendian de los chibchas y
con los ultimos se congraciaban con la multiplicidad de sus Dioses para

implorarles proteccién y amparo.

La primera referencia de la existencia de los Sutagaos, se remonta hacia el afio de

1470, cuenta el cronista Piedrahita, calcula por tradicion oral - tomada de algunos
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nativos que el Zipa Saguanmachica, sefior de los Muiscas, invadio estas tierras

con 40 mil hombres guerreros para someterlos, lo que evidentemente sucedio.

Por su parte, el primer espafiol que tuvo contacto con los subditos del cacique
Fusagasugd, fue el capitdn Juan de Céspedes, a quien Gonzalo Jiménez de
Quezada envi6 a inspeccionar la zona con 40 infantes y 15 caballeros, al mes de
mayo de 1537, hace 462 afos. Si bien los Sutagaos guerreaban continuamente
con los Chibchas, jamas opusieron resistencia a los expedicionarios espafoles,
aunque la historia registra algunas sublevaciones, por lo que fue necesario fundar

una poblacién para pacificarlas.

Esa poblacion se llamo6 Nuestra Sefiora de Altagracia de Sumapaz, y sus vestigios
silenciosos hasta hace poco pudieron verse en las sinuosidades de la vereda del
Guavio al sur de Fusagasuga. Lo curioso de aquel pueblo es que debié ser
extinguido porque sus habitantes, todos ellos espafioles o hijos de estos se dieron
a la tarea de no cumplir sus obligaciones tributarias debidas al virreinato y como
castigo fueron expropiados y desterrados a la provincia de Cotopaxi, en el
Ecuador, en donde fundaron una poblacién llamada Latacunga, hoy su capital.

Asi como en el Fusagasugd, el Pasca, el Tibacuy y Usatama, eran cacigues,
nombres que fueron respetados para nombrar las actuales poblaciones de las
provincias del Suma Paz también un cacique poderoso que gobernaba gran parte
de la comarca. Ese es el motivo por el cual a la region se le conoce como

Sumapaz.

Fusagasuga es de origen indigena y fue tierra de convergencia de caminos para
realizar mercados entre muiscas, panches y pijaos. Desde 1537 tuvo habitantes
distintos a los sutagaos: los blancos que llegaban con la expedicion de Gonzalo

Jiménez de Quesada.
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En la segunda mitad del siglo XVI los espafioles quisieron construir una ciudad
entre el rio batan y Guavio llamada Nuestra Sefiora de Altagracia de Suma-Paz.
Pero en la zona los indios escaseaban y no habia yacimientos de oro o plata.
Entonces, la poblacion no se desarrolld pero favorecio el traslado y dispersion de

blancos a lugares de la region.

El nombre de Fusagasuga aparece en libros de cronistas e informes como el del
cacique de turmequé, don Diego de Torres, en 1586. El documento evidencia que
unificar los indigenas sutagaos dispersos por todo el Sumapaz era una necesidad
de la corona.

Por ello, el 15 de enero de 1592 el virreinato dispuso la visita del oidor Bernardino
de Albornoz y poner fin a esa dispersion y “dar inicio a su vida en policia” como se
llamaba al hecho de hacer la reticula marcada por los espafioles en toda América,

de vivir alrededor de una plaza principal, una iglesia y una sede de gobierno.

Asi, Albornoz llego a Fusagasuga el 5 de febrero de 1592 y ordend “que se junten
los indios”.

Si bien Albornoz ordend “que se juntaran los indios” el 5 de febrero de 1592, fue el
comisionado Ignacio Pérez de la Cadena quien trazo y fundo definitivamente el
actual pueblo del blanco de Fusagasuga el 7 de mayo de 1776 por orden real

firmada por el emperador Carlos lll.

e Historia de COOTRANSFUSA:

Segun (Cootransfusa, s.f.), en el afio de 1958, integrantes de las empresas
transportadoras que por aquella época eran TRANSINVITA y TRANSUNIDA,
propiedad del sefior LUIS CONTRERAS, decidieron agremiarse para construir una
empresa de naturaleza Cooperativa, en donde no fuera de una sola persona sino

de todos aquellos que la conformaran, el sitio testigo de esta iniciativa fueron las
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orillas del rio cuja, via a Arbeldez, dandose asi inicio a la ejecucion del proyecto
con aporte inicial de $50 pesos, de esa manera se empezO la actividad
transportadora, Adquiriendo con el paso del tiempo los activos necesarios para

ejercer la prestacion de servicios de transporte de pasajeros.

5.4. MARCO NORMATIVO O LEGAL

En la siguiente tabla, se muestra la normatividad vigente que rige a la Cooperativa,
asi mismo la Superintendencia de Puertos y transportes, y la Superintendencia de

Economia Solidaria, son las entidades que rigen a la Entidad.

TABLA 1 NORMOGRAMA

LEYES

Se dictan disposiciones basicas sobre el
transporte, se redistribuyen competencias y
recursos entre la Nacion y las Entidades
Territoriales, se reglamenta la planeacion
en el sector transporte y se dictan otras
disposiciones.

Ley 105 de 1993

Se adopta el estatuto nacional de
Ley 336 de 1996 transporte, lo cual en el capitulo 1V, trata de
la prestacién del servicio.

Se determina el marco conceptual que
regula la economia solidaria, se dictan

Ley 454 de 1988 normas sobre la actividad financiera de las
entidades de naturaleza cooperativa y se
crean departamentos.

Ley 79 de 1988 Se actualiza la Legislacion Cooperativa.
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Ley 769 de 2002 Codigo
Nacional de Transito,
modificado por las Leyes
1005 de 2006 y 1383 y 1397
del 2010

Se expide el Codigo Nacional de Transito
Terrestre y se dictan otras disposiciones.

Por la cual se regulan los principios y
normas de contabilidad e informacion
financiera y de aseguramiento de
informacion aceptados en Colombia, se
sefialan las autoridades competentes, el
procedimiento para su expedicidbn y se
determinan las entidades responsables de
vigilar su cumplimiento.

DECRETOS

LEY 1314 del 2009

Se regula el Servicio Publico de Transporte
Decreto 170 de 2001 Colectivo  Metropolitano,  Distrital vy
Municipal de Pasajeros.

Decreto 171 de 2001 Se r_egula la actividad de transporte de
pasajeros por carretera.

Decreto 172 de 2001 Se ,regula la aptmdad de transporte de
vehiculos en taxi.

Se regula la actividad de transporte de

Decreto 174 de 2001 : )
automotor especial (turismo y escolar).

Se establece la estructura y funciones del

Decreto 2053 de 2003 Ministerio de Transporte.

Por el cual reglamenta la Ley 1314 de
2009 sobre el marco técnico normativo
para los preparadores de informacion
financiera que conforman el Grupo 2.

Decreto 3022 de 2013

Demas normatividad que estan en el Cédigo de Comercio y demas
leyes generales que le aplican a una entidad.

Demas acuerdos, doctrinas o sentencias del Consejo de Estado que
rigen para el funcionamiento de la Cooperativa.

Elaborada por el autor.
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5.5. MARCO METODOLOGICO

Segun el sistema de investigacion de la Facultad de Ciencias Administrativas,
Econdmicas y Contable, el proyecto de pasantia titulado: “APOYO AL
DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA EMPRESA COOTRANSFUSA,
MEDIANTE LA ASISTENCIA PRACTICA EN LAS ACTIVIDADES
CONTABLES.”; se ubica en:

e Area: Contable y Gestion Financiera.

e Linea: Organizacion Contable y Financiera.

e Programa: Contaduria publica.
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6. DESARROLLO DEL PROYECTO

La presente pasantia esta enfocada a la depuraciéon de las Cuentas por Pagar de
los aflos anteriores del 2016 y en la verificacion si aplican la nueva normatividad
de acuerdo a las NIIF, apoyando al departamento financiero de la empresa
COOTRANSFUSA, mediante la asistencia practica en las actividades contables,

gue se desarrollé dia a dia en la cooperativa de transportes.

El desarrollo de la pasantia inicio el 29 de Agosto del 2016, mediante el proceso
de induccién en el Departamento Contable manejado por la Doctora Susana Pefia
en la Cooperativa de COOTRANSFUSA,; lo cual le explico las funciones realizadas

por el pasante; que se mencionan a continuacion:

e Recibir y clasificar los documentos recibidos por la Doctora Susana Pefa o

cualquier persona del Departamento Contable.

e Procesar la informacion a través del software contable, teniendo en cuenta las

disposiciones legales y tributarias vigentes que le aplican a la Cooperativa.

e Elaborar informe de la cuenta 2415950202.

6.1. PRIMER Y SEGUNDO MES: RECONOCIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
A DESARROLLAR.

Esta etapa se refiere al reconocimiento, sobre los procedimientos de la
clasificacion y el archivo de los soportes contables; como: Facturas de compra,
Facturas de venta, Reembolsos de caja menor, Consignaciones, Tiqueteria, entre
otros. Igualmente estos procesos, se llevaron a cabo de acuerdo a los parametros
estandarizados que tienen la cooperativa y asimismo con la contabilizaciéon de

estos.
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Durante los primeros meses de la pasantia correspondiente a septiembre y

octubre del 2016, se realiz6 el reconocimiento de la empresa y las actividades que

iba a desarrollar durante toda la pasantia; quedando estipuladas las siguientes:

Recibir y clasificar los documentos recibidos por la Doctora Susana Pefia o

cualquier persona del Departamento Contable.

Procesar la informacion a través del software contable, teniendo en cuenta las

disposiciones legales y tributarias vigentes que le aplican a la Cooperativa.

Elaborar informe de la cuenta 2415950202.

Por consiguiente, estas fueron las actividades desarrolladas durante el primer y

segundo mes de la pasantia, igualmente se encuentran las evidencias de lo

desarrollado, como también el producto en el que se convirtid. Finalmente, los

procesos que se desarrollaron durante este tiempo fueron los siguientes:

Reconocimiento de actividades a desarrollar: En esta actividad me dieron a

conocer las diferentes acciones que realizaria durante la pasantia.

Recepcion de documentos y verificacion de los soportes contables: En esta
etapa tomé los soportes como las facturas de venta, recibos de caja menor,
los vales y gastos de empresa, etc.; luego verifiqué los soportes contables

estuvieran correctos y completos con la relacion que me pasaban en Excel.
Clasificacion de los soportes contables segun la Cooperativa: En esta etapa

clasifiqué todos los soportes contables, es decir, hice paquetes de papeles de

acuerdo al modo como iban a ser contabilizados.
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6.2.

Archivar y foliar los documentos contables en las respectivas A-Z: En esta
etapa guardé los documentos en A-Z teniendo en cuenta la clasificacion de las
notas realizadas con los soportes anteriormente clasificados. Asi mismo hice
la foliacion de cada A-Z y en Excel hice la relacion de todas las carpetas para
trasladarlas al departamento de archivo. Ademas, organice las carpetas de la
asistente contable donde se encuentra las copias de impuestos ya
presentados en la Cooperativa como el Cree, el IVA, la Retencion en la

Fuente, Industria y Comercio.

Procesar en Excel, las ventas realizadas por los taquilleros: En esta etapa se
desarroll6 el proceso de incorporar los valores que estaban en los tiquetes y
las consignaciones realizadas por los taquilleros a la plantilla de Excel llamada
Movimiento Junio; es decir, primeramente se organiza los tiquetes de acuerdo
al taquillero con los dias trabajados y después se va alimentando la plantilla,
durante este proceso se van colocando a un lado los vales que vienen
incluidos en el paquete por taquillas, ademas se va agregando una nota al
turno, si trae algun vale. Finalmente se hace una comparacion con la persona

de digitacion para saber si todo coincide.

TERCER MES: PROCESAR LA INFORMACION A TRAVES DEL
SOFTWARE CONTABLE.

En esta etapa se proceso la informacion necesaria, a través del software contable,

teniendo en cuenta las disposiciones legales y tributarias vigentes que le aplican a

la Cooperativa.

Durante el tercer mes de la pasantia, que corresponde a noviembre del afio 2016,

se

realizd los diferentes procesos para registrar informacion en el software

contable (SIIGO); por lo tanto, son las siguientes:
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e Contabilizar las consignaciones que realizan los taquilleros.

e Realizar causacién de los reembolsos de caja menor.

e Realizar la causacion de la seguridad social por medio de archivo plano.

e Procesar las legalizaciones que se presentan durante el mes.

e Contabilizar las facturas de Montesacro.

e Elaboracion de facturas sobre la dotacion.

e Realizacidon del impuesto de Retencion en la fuente.

Por consiguiente, estas fueron las actividades desarrolladas durante el mes
anteriormente nombrado, asi mismo se encuentran las evidencias de lo que
recibia como también el producto que se generd después de haber realizado
dichas tareas. Finalmente, los procesos que se desarrollaron durante este tiempo

fueron los siguientes:

e Contabilizar las consignaciones que realizan los taquilleros: en esta actividad
se digitaron las consignaciones realizadas por los diferentes taquilleros de
varias ciudades (Melgar, Girardot, Fusagasugéa, Soacha) de cada dia en Excel,
después de haber terminado se copea al formato de archivo plano, lo cual se
guarda como delimitado por espacios en la carpeta C y luego se sube al
programa SIIGO donde registra cada movimiento, pero si existe algun error
abre una ventanilla con los errores identificados, sin embargo esta bien hecho

dice comprobante incorporado.
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Realizar causacion de los reembolsos de caja menor: en esta labor se recibe
los diferentes soportes contables (facturas) por la tesorera para poder realizar
los diferentes registros; luego se hace los documentos equivalentes que se
han necesarios de acuerdo a las facturas que lo requieran, es decir las que
son de régimen simplificado. Igualmente se crean los terceros que no estaban
en la base de datos, lo cual se consultaba en la pagina de la DIAN con su
respectivo NIT o CC que se encuentra en la factura. Después se realiza los

archivos planos para luego subirlo al programa SIIGO.

Contabilizacion de la seguridad social: en esta funcion se reciben los soportes
donde esta la relacion de los Administrativos, Pensionados, Arbeldez, Pasca,
Asoborfusa, Ruta 23 entre otros, de acuerdo al pago realizado; esto se elabora
un archivo plano donde se debe tener en cuenta la relacion recibida sobre los
diferentes bancos y las diferentes cuentas que se manejan para cada entidad
(Salud Vida, ICBF, SENA, Famisanar, Porvenir, etc.), luego de esto se sube el

archivo plano al software contable SIIGO.

Procesar las legalizaciones que se presentan durante el mes: en esta accion
se realiza la causacion de las diferentes legalizaciones de gastos o anticipos,
que haya tenido cada uno de los funcionarios administrativos de la
Cooperativa, como lo son el Abogado, el Ingeniero de Sistemas, entre otros;
igualmente se realizan los documentos equivalentes (DEF) pertinentes o
necesarios. Asi mismo para el registro de cada uno de estos documentos, se
accede a SIIGO, luego en el rubro de generacién de comprobantes se elabora
la N1 o N2, dependiendo del caso, es decir, si es en el mes se realiza la N1y
si no lo es va en la N2; seguidamente se coloca la fecha y se empiezan a

elaborar los registros contables de acuerdo a los soportes fisicos.

Contabilizar las facturas de Montesacro: en esta actividad se elabora un

archivo plano, donde se encuentra las personas que realizan este pago como
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lo son los administrativos, socios y algunos conductores; para desarrollar o

elaborar el archivo se realiza lo siguiente:

1. Se lista por medio del programa SAGET el producido de cada conductor,

ya sea fijo o relevador.

2. Luego se observa la factura y depende de la persona, se busca en el
listado de producidos, pero si tiene el mismo nombre varios carros se toma

el que haya tenido tres dias de venta.

3. Después, se elabora un archivo en Excel donde se separan los

administrativos, los conductores fijos y relevadores.

4. Por otro lado, los relevadores son por general los que aparecen con mismo
nombre, pero diferente carro, por consiguiente, el valor que cobran es

dividido en el numero de carros trabajados.

5. Para finalizar se unen y se elabora el archivo plano para después subirlo al
software contable SIIGO.

Elaboracion de facturas sobre la dotacion: en esta tarea se elaboraron las
facturas de acuerdo a la relacion enviada en Excel por la persona que se
encuentra en archivo; luego se ingresa a SIIGO la informacién, lo cual en el
rubro de factura de venta se escoge la F8 que son las de dotacién, después se
digita toda la informacion necesaria como el nombre del asociado, el numero
de articulos que haya solicitado y el centro de costos; para luego imprimir

doble vez, una para el asociado y otra para la cooperativa.

Realizacion del impuesto de Retencion en la fuente: en esta labor se imprimié

el movimiento general y movimiento detallado de la cuenta 2445 Retencién en
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la Fuente, donde con esos valores arrojados se llena el anexo que se
encuentra en Excel, después se completa el formulario de la DIAN donde se
da a guardar como borrador para luego habilitar las firmas del representante

legal y del revisor fiscal.

6.3. CUARTO MES: ACTUALIZACION DE INFORMACION.

Esta etapa se refiere al proceso de causar y contabilizar los soportes contables del
mes en el software contable; lo cual es el SIIGO y cada uno de los funcionarios
tiene su usuario para el manejo de la contabilidad. Igualmente se le informé al
asesor externo, sobre la labor que desarrollo, para corregir algun error antes de
subir la informacién al programa contable.

Durante el cuarto mes de la pasantia, que corresponde a Diciembre del afio 2016,
se realizd los diferentes procesos para registrar informacion en el software

contable (SIIGO); por lo tanto, son las siguientes:

e Contabilizar las legalizaciones de gastos (Taller, Salud Ocupacional y

Gerente).

e Realizar causacion de los reembolsos de caja menor (Taller, Terminal del
Sur).

e Conciliaciéon del Banco 1110050602.

e Contabilizacién de la Retenciéon en la Fuente.

e Contabilizacion de Seguridad Social.
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Revision de Facturas y archivo de documentos.

Por consiguiente, estas fueron las actividades desarrolladas durante el mes

anteriormente nombrado, asi mismo se encuentran las evidencias de lo que

recibia como también el producto que se generd después de haber realizado

dichas tareas. Finalmente, los procesos que se desarrollaron durante este tiempo

fueron los siguientes:

Contabilizar las legalizaciones de gastos (Taller, Salud Ocupacional y
Gerente); en esta accibn se realiza la causacion de las diferentes
legalizaciones de gastos o anticipos, que haya tenido cada uno de los
funcionarios administrativos de la Cooperativa, para las personas
anteriormente nombradas; igualmente se realizan los documentos
equivalentes (DEF) pertinentes o0 necesarios. Asi mismo para el registro de
cada uno de estos documentos, se accede a SIIGO, luego en el rubro de
generacion de comprobantes se elabora la N1 o N2, dependiendo del caso, es
decir, si la solicitud es pasada durante el mes con los gastos del mismo mes
se realiza la N1 y si no lo son va en la N2, para que se les devuelva dicho
dinero, pero si no hay necesidad de pagarles se realiza en un N6 para el cruce
de cuentas; seguidamente se coloca la fecha y se empiezan a elaborar los
registros contables de acuerdo a los soportes fisicos, teniendo en cuenta el

reglamento de viaticos o gastos de viaje.

Realizar causacion de los reembolsos de caja menor (Taller, Terminal del
Sur): en esta labor se recibe la relacion de Excel y los diferentes soportes
contables (facturas) por los funcionarios anteriormente nombrados para poder
realizar los diferentes registros; luego se hace los documentos equivalentes
gue se hacen necesarios, de acuerdo a las facturas que lo requieran, ya que
ellos tienen su respectivo talonario pero a veces llegan sin el debido soporte.

Igualmente se crean los terceros que no estaban en la base de datos, la cual
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se consulta en la pagina de la DIAN con su respectivo NIT o CC que se
encuentra en la factura o en la pagina de Procuraduria. Después se realiza los

archivos planos para luego subirlo al programa SIIGO.

Conciliacion del Banco 1110050602: el banco que se concilia es de Cuenta
Corriente con el nimero XXXXXX9528, por consiguiente, en esta actividad se
descarga a Excel todo el movimiento del mes que tuvo la cuenta 1110050602,
es decir damos clic en el rublo de Contabilidad, después en Administracion de
cuentas, en seguida Movimiento general, luego en Descripcion, por dltimo en
la barras que aparece en la pantalla y ese proceso hace la exportacion a Excel
donde se sefiala los valores que se encuentran en el banco y coinciden con lo
gue se encuentra en Libros, pero en unas situaciones no coinciden entonces
se verifica que nota es la que se encuentra registrada y uno se dirige a la
persona que la realizo para rectificarle el error cometido; para asi continuar
con la conciliacion. También en ocasiones no se encuentra en libros los
registros que aparecen en el banco o viceversa, la cual se deja en conciliacion
por si no tiene ninguna solucién en ese mismo mes. lgualmente antes de
empezar a conciliar se contabilizan los gravamenes financieros que se haya

generado durante el mes.

Contabilizacion de la Retencién en la Fuente: en esta labor se contabiliza los
valores que fueron presentados a la DIAN, por medio de la depuracién que se
realiza, es decir, damos clic en generacion de comprobantes, escribimos N6 y
empezamos a registrar la cuenta especifica de la 2445 que corresponda a

cada valor con lo presentado en el formulario 350.

Contabilizacion de Seguridad Social: en esta funcion se reciben los soportes
gue pertenecen a este mes, donde esta la relacion de los Administrativos,
Pensionados, Arbelaez, Pasca, Asoborfusa, Ruta 23 entre otros, de acuerdo al
pago realizado; esto se elabora un archivo plano donde se debe tener en
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cuenta la relacién recibida sobre los diferentes bancos y las diferentes cuentas
que se manejan para cada entidad (Salud Vida, ICBF, SENA, Famisanar,
Porvenir, etc.), luego de esto se sube el archivo plano al software contable
SIIGO. Pero si hay algun retraso de pago se generan unos intereses de mora,

la cual van a la cuenta 530520.

e Revision de Facturas y archivo de documentos: en esta accion se verifica las
facturas que se le generan a cada socio dependiendo de lo que hayan
solicitado, es decir, se obtiene las facturas con su respectiva nota y se verifica
qgue la cuenta donde se contabilizo este bien, la descripcidén de la factura, por
altimo el valor; después de eso se archivé toda la documentacién que se

gener6 durante el mes.
6.4. QUINTO MES: ELABORACION DE INFORMES.
Durante el quinto mes de la pasantia, que corresponde a Enero del afio 2017, se

realizé los diferentes procesos para registrar informacién en el software contable

(SIIGO); por lo tanto, son las siguientes:

Contabilizar las legalizaciones de gastos (Auditora Interna y Jefe de T.).

e Realizar causacion de los reembolsos de caja menor (Tesorera).

e Contabilizacion de néminas.

e Contabilizacion de Seguridad Social.

e Archivo de documentos.

e Depuracion de la cuenta por pagar 2415950202.
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¢ Verificacion si aplican la nueva normatividad, de acuerdo a las NIIF.

Por consiguiente, estas fueron las actividades desarrolladas durante el mes
anteriormente nombrado, asi mismo se encuentran las evidencias de lo que
recibia como también el producto que se generd después de haber realizado
dichas tareas. Igualmente se encuentra el producto final que se generé en la
cooperativa de COOTRANSFUSA. Finalmente, los procesos que se desarrollaron

durante este tiempo fueron los siguientes:

e Contabilizar las legalizaciones de gastos (Auditora Interna y Jefe de T.): en
esta accion se realiza la causaciéon de la legalizaciones de anticipo, que
tuvo la Auditora Interna de la Cooperativa; igualmente se realizan los
documentos equivalentes (DEF) pertinentes 0 necesarios. Asi mismo para
el registro de cada uno de estos documentos, se accede a SIIGO, luego en
el rubro de generacion de comprobantes se elaboré la N6 para el cruce de
cuentas, ya que tenia un anticipo; seguidamente se coloca la fecha y se
empiezan a elaborar los registros contables de acuerdo a los soportes

fisicos, teniendo en cuenta el reglamento de viaticos.

e Realizar causacién de los reembolsos de caja menor (Tesorera): en esta
labor se recibe la relacion de Excel y los diferentes soportes contables
(facturas) por la Tesorera segun los gastos que haya generado, para poder
realizar los diferentes registros; luego se hace los documentos equivalentes
gue se hacen necesarios, de acuerdo a las facturas que lo requieran, ya
que ella tienen su respectivo talonario pero a veces llegan sin el debido
soporte. Igualmente se crean los terceros que no estaban en la base de
datos, la cual se consulta en la pagina de la DIAN con su respectivo NIT o
CC que se encuentra en la factura o en la pagina de Procuraduria. Después

se realiza los archivos planos para luego subirlo al programa SIIGO.
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e Contabilizacion de ndminas: en esta actividad se reciben los soportes por la

Tesorera que son los pagos realizados de la nébmina y la relacion de la
contabilizacion a quienes se les cancelo segun la persona de Nomina.
Luego se alimenta la plantilla que se encuentra en Excel, con la informacién
recibida y se genera un archivo plano donde se encuentra el pago de
nomina de los conductores de las diferentes asociaciones (Arbeldez, Pasca,
Silvania, entre otros), de los administrativos de la Cooperativa y los

conductores de Fusagasuga.

e Contabilizacién de Seguridad Social: en esta funcion se reciben los soportes

que pertenecen a este mes, donde esta la relacién de los Administrativos,
Pensionados, Arbeldez, Pasca, Asoborfusa, Ruta 23 entre otros, de
acuerdo al pago realizado; esto se elabora un archivo plano donde se debe
tener en cuenta la relacion recibida sobre los diferentes bancos y las
diferentes cuentas que se manejan para cada entidad (Salud Vida, ICBF,
SENA, Famisanar, Porvenir, etc.), luego de esto se sube el archivo plano al
software contable SIIGO. Pero si hay algun retraso de pago se generan

unos intereses de mora, la cual van a la cuenta 530520.

e Archivo de documentos: Se archivaron los documentos realizados por la

autora, en A-Z, teniendo en cuenta la clasificacion de las notas con los
debidos soportes. Asi mismo hice la foliacion de los documentos en

carpetas A-Z.

Depuracion de la cuenta por pagar 2415950202: en esta actividad que se

realizé en la Cooperativa, se desarrollé de la siguiente manera:

1. Se descargé todo el movimiento que tenia la cuenta por pagar
(2415950202) durante el afio 2016.
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2. Luego, se procedi6 a mirar cada una de las personas que se
encontraban en la cuenta anteriormente nombrada, es decir, si traia
saldo(s) de afo(s) anterior(es); por lo tanto, se seleccionaron todas las

personas pertinentes o necesarias y se mira detalladamente su saldo.

3. Finalmente se inform6 a la Doctora Susana, sobre lo observado durante

el proceso.

e Verificacién de la aplicaciéon en la nueva normatividad, de acuerdo a las
NIIF: se desarroll6 de la siguiente manera, se realiz6 un programa de
auditoria, luego se establecieron los hallazgos, posteriormente se

identificaron los riesgos y por Ultimo se generaron unas recomendaciones.
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7. RESULTADOS OBTENIDOS

7.1. INFORME DE LA CUENTA 2415950202.

A continuacion se puede observar el informe de la cuenta 2415950202, que se le
presento a la Doctora Susana Pefia; por lo tanto es el siguiente:

Fusagasugd, 01 de Febrero del 2017

Sefiora:

SUSANA PENA GARZON
Directora Financiera
COOTRANSFUSA

De manera cordial me dirijo a usted, para informarle que realice la depuracion de

la cuenta 2415950202 hasta el afio 2015, por lo tanto, visualice lo siguiente:

1. No se concilio la asociacion de ASOBORFUFA, ya que hay otra persona
gue esta conciliando todo el movimiento que genera el tercero nombrado
anteriormente.

2. Se recuperd un valor de $7.044.422,78 pesos, de acuerdo a los saldos
anteriores, que corresponden desde el afio 2013 hasta el afio 2015.

3. lgualmente se observé que en el afio 2016 se pagaron 54.856.340,41
pesos, de saldos que correspondian al 2015, lo cual significa que algunos
saldos se encuentran en cero y otros con un saldo que corresponden al afo
2016.

4. Por ultimo, estos socios que nhombro a continuacion, se encuentran con un
0 unos saldos de afios anteriores después de haber observado la cuenta

detalladamente, y se encuentran activos, por lo tanto, son los siguientes:
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ANO

NOMBRE NOTA
2014 2015
VILLALBA Exclusién con la placa
CADENA ELSA SUL-523, por valor de N1-691
YEANET (133.879) pesos.
sacrez | Renied cusan | Redesiicactn cies. | ra-saer
RANGEL GILMA (665.067) pesos. (183.976,81) pesos. N17-319
MALDONADO DE Exclusion con la placa
SANCHEZ SGT-676, por valor de N1-691
BLANCA (1.460) pesos
CLEMENCIA 0U) PESOS.
Pago Expreso FACT
MEﬂéLl}AS?_TIJES 272, por valor de N19-125
(420.000) pesos.
MALDONADO Exclusion con la placa
CLAVIJO SUK-540, por valor de N1-691
ALEJANDRO (8.613) pesos.

Agradezco su atencion prestada.

Cordialmente;

JENNY PAOLA MORENO ORTIZ

C.C. 1071550163

Pasante.
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7.2. INFORME DE AUDITORIA.

7.2.1. Introduccién

El presente informe de auditoria, se realiza con el propésito de analizar la
situacion de la cooperativa de COOTRANSFUSA, en el proceso de
implementacion de las Normas Internacionales de Informacion Financiera, de esta
forma se pretendid identificar las posibles debilidades que existen en el
departamento financiero, a la Contadora Publica se le realizo una serie de
preguntas que posteriormente fueron analizadas, y finalmente se emitié un informe
de auditoria sobre la situacion detectada, apoyandose en los conceptos adquiridos
durante mi formacién profesional en la universidad de Cundinamarca a través de

las diversas catedras.

7.2.2. ldentificacion

Las normas internacionales de informacion financiera, son estandares que
Colombia decidi6 adoptar para que de esta forma los estados financieros reflejen
la situacion econémica veraz de las organizaciones, al igual que permitan a partir
de estos, tomar decisiones administrativas de acuerdo a las necesidades técnicas

y financieras de la entidad.

De acuerdo a lo anterior, las empresas se clasificaron teniendo en cuenta su
tamafo, activos y numero de trabajadores, en Grupo 1 (Grandes Empresas),
Grupo 2 (Pequeiias y Medianas Empresas, PYMES) y Grupo 3 (Microempresas).
Asi mismo se presenta una tabla, resumiendo las fechas fijadas por el gobierno

para el proceso de convergencia y aplicacion de NIIF:
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TABLA 2 FECHAS DEL PROCESO DE CONVERGENCIA Y APLICACION DE

NIIF
Preparacion 2013 2014 2013
Transicion 2014 2015 2014
Aplicacion 2015 2016 2015

Elaborado por el autor.

De acuerdo a lo anterior la cooperativa pertenece al grupo niumero dos , lo cual se
realiza una auditoria que tiene como finalidad identificar el grado de avance en la
implementacion del decreto que lo rige y al mismo tiempo que identificar las
posibles falencias y/o debilidades del proceso, que afectan de forma directa o
indirecta a la organizacion. Sin embargo la Superintendencia de Puertos y
Transporte publico la Resolucion 78669 del 30 Diciembre del 2016, ampliando los
plazos para aplicar las NIIF.

7.2.3. Objetivos
7.2.3.1. Objetivo General
¢ Identificar el grado de avance en la implementacién del decreto que lo rige
y al mismo tiempo que identificar las posibles falencias y/o debilidades del
proceso, que afectan de forma directa o indirecta a la organizacion.
7.2.3.2. Objetivos Especificos
e Realizar un programa de auditoria contable, que permita lograr la

informacion necesaria para el analisis de los funcionarios, al identificar

falencias y/o debilidades del proceso de implementacion de NIIF.
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e Analizar los posibles riesgos que implican las falencias y/o debilidades
detectadas preliminarmente en el proceso de implementacion de NIIF y

como afectan estos a la organizacion.

e Efectuar las recomendaciones pertinentes a la firma de acuerdo a los
riesgos analizados durante la auditoria del proceso de implementacion de
NIIF.

7.2.4. Alcance

La presente auditoria tomo como alcance, el andlisis del proceso de
implementacion de NIIF efectuado por la cooperativa COOTRANSFUSA, por
medio de sus funcionaria, para ello se realiz6 un programa de auditoria (ver Anexo

78) a la Doctora Susana que es la Contadora Publica que labora alli.

De esta forma, el programa cuenta con 4 preguntas esenciales, que se subdividen
en preguntas para identificar de forma acertada sobre los procesos en la entidad;
a continuacion se observara la informacion que se obtuvo después de haber

aplicado el programa. Pero antes se mostraran el significado de las marcas.

TABLA 3 MARCAS PARA EL PORGRAMA CONTABLE

MARCA SIGNIFICADO

COMPROBADO Y COTEJADO

VERIFICADO Y REVISADO

PENDIENTE DE SOPORTE

NO SE ENCUENTRA SOPORTE

INSPECCION FISICA

NO REUNE TODOS LOS REQUISITOS

Elaborado por el Autor.
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TABLA 4 PROGRAMA DE AUDITORIA CONTABLE APLICADO

PROGRAMA DE AUDITORIACONTABLE

INTRODUCCION

FECHA: 30/01/2017

LAS ACTIVIDADES CONTABLES.

APOYO AL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA EMPRESA COOTRANSFUSA, MEDIANTE LA ASISTENCIA PRACTICA EN

CUESTIONARIO DE AUDITORIA PROCESO DE CONVERGENCIA A NIF

COOTRANSFUSA

OBJETIVO:
Examinar el estado del proceso de Convergencia a NIIF, en la empresa de COOTRANSFUSA, para identificar las debilidades y proponer

unas soluciones para la entidad.

CUESTIONARIO

NO PAPELES
No | PREGUNTAS APLICA APLICA OBSERVACIONES MARCAS DE
TRABAJO
1. ;LA CONTADORA CUENTA CON EL CONOCIMIENTO DE LA LEY 13142
1 |Identificar si conoce la ley 1314 de 2009. X
2 |Ildentificar si conoce el objetivo de esta ley. X )
Identificar si conoce los marcos normativos que rige X No tiene claridad de los marcos \/, ANEXO 77
esta ley. normativos. N
Identificar si conoce el marco normativo que rige a la X
Cooperativa.
2. (LA CONTADORA CUENTA CON EL CONOCIMIENTO DEL DECRETO 3022?
Identificar si conoce los tiempos para la convergencia X
que establecio el gonierno.

2 Identificar si conoce los terminos de conceptos que X Esta bien informada de los . /
maneja este decreto. plazos para entregar las & ANEXO 77

5 |dentificar si conoce el conjunto completo de estados M Informacion Financiera a las -

|~ |financieros. Entidades pertinentes.
" Identificar si conoce sobre las nuevas resoluciones de X

| [plazos de la niif.

3. ¢SE HAN IMPLEMENTADO LAS NIIF EN LA COOPERATIVA?

1 |Verificar si han actualizado el RUT. X \/ ANEXO 79
Verificar si cuenta con licencia de software Contable X \/ ANEXO 80
adaptado a NIIF. 4

En este ESFA no se encuentran
las notas que explican el .
3 | Solicitar el ESFA, con sus respectivas notas. X procedimiento que se realizo en - ANEXO 81
las cuentas. Se encuentra —
informacion en Excel.
Las Politicas tienen unas .
4 |Solicitar las Politicas Contables. X fgl_enmas, de acuerdo-a la \/ ANEXO 82,
medicion; ademas no aplicanlas| ANEXO 83
politicas.
5 | solicitar los Estados Finacieros bajo NIIF. X Si tienen los EFS del 2015y 7| anexo 84 - 89
2016 bajo NIIF, pero en Excel. .

o | Verificar que los EFS bajo NIIF esten el Software X No tienen ningun informacion en

Contable SIGO. el Software Contable. —

Verificar si aplicaron el Catalogo Unico de No aplicaron los codigos a :

7 | Informacion Financiera, que rige la Superintendencia X ] ANEXO 84 - 89
N S ninguna cuenta. N
de la Economia Solidaria.
4. ;COMO SE ENCUENTRA EL DEPARTAMENTO FINANCIERO?

Verificar si el Deprtamento Financiero ha expresado Se expreso verbalmente sobre la

la implementacion de las NIIF X |mplemfe(11aC|oln, ala
administracion. —

5 Verificar si la administracion se a pronuncido sobre X
esta nueva ley.

3 | Solicitar acta de solicitud de implementacion NIIF X Sise reaI|zo_ una reunion con

todos los Socios sobre el tema. S
La Contadora cuenta con los
Solicitar cetificados de capacitacion sobre la nueva X Certificados, pero los auxiliares - ANEXO 90
norma. no les han entregado el
Certificado.

Elaborado por el Autor.
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7.2.5.

Hallazgos

La Contadora Publica tiene conocimiento del Decreto 3022, pero no tiene

claridad de los demas decretos que componen a la ley 1314 del 2009.

La Cooperativa presento los Estados Financieros en el tiempo establecido,
bajo Norma Internacional en el Formato Excel, lo cual no les genero

ninguna sancion.

La Cooperativa actualizo el RUT el 10 de Agosto del 2016 (ver ANEXO 79),

de acuerdo al grupo que pertenecia.

. La entidad cuenta con la licencia (ver ANEXO 80), para ingresar

informacion bajo la nueva normatividad NIIF.

En el ESFA no se encuentran las notas que explican el procedimiento que

se realiz6 en las cuentas.

Las Politicas Contables tienen unas falencias, de acuerdo a la medicioén;

ademas no aplican las politicas.

No tienen ninguna informacion en el modulo de SIIGO bajo Norma

Internacional.

. No aplicaron los cddigos a ninguna cuenta de acuerdo a la Circular 021 del

2014 que emitio la Superintendencia de Sociedades.

Todas las personas que se encuentran en el departamento financiero, estan

capacitadas bajo NIIF.
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10.El departamento comento la aplicacién de la norma pero verbalmente, por
lo tanto no hay soporte de informacion hacia la administracion.

7.2.6. Riesgos

R1: El no poder brindar las notas explicativas, de acuerdo al ESFA.

R2: Confusion de las mediciones, de acuerdo a las politicas contables.

R3: Perdida de Informacion, sobre los ESF bajo NIIF.

R4: Desactualizacion del PUC, de acuerdo a lo que emitio la Superintendencia.
R5: El no poder brindar soportes a la auditoria del proceso de las NIIF.

TABLA 5 MATRIZ DE RIESGO

IMPACTO/GRAVEDAD DE LAS CONSECUENCIAS

Insignificante| Tolerable |Moderado |Importante|Catastréfico
1 2 3

Frecuente
1
Probable

Ocasional
3
Infrecuente

R4, R5

PROBABILIDAD

Riesgo Bajo

Riesgo Moderado
Riesgo Importante
Riesgo Intolerable

Elaborada por la autora, se puede observar los riesgos que se identificaron.

De acuerdo a lo anterior, se dardn unas acciones preventivas y unas acciones

correctivas especificando a cada riesgo identificado, por lo tanto es lo siguiente:
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TABLA 6 ACCIONES PREVENTIVAS Y ACCIONES CORRECTIVAS

ACCIONES ACCIONES
RIESGO PREVENTIVAS CORRECTIVAS
Revisar el ESFA,
R1: El no poder|para poder brindar|Realizar una
brindar las notas|informacion a unalverificacion en el
explicativas, delauditoria que se|ESFA, para poder
acuerdo al ESFA. |presente mas|generar las notas.
adelante.

R2: Confusiéon
las mediciones,
acuerdo a

de
de
las

politicas contables.

Revisar las politicas
contables
establecidas, para no
tener inconvenientes
depsues con las
mediciones que e
establecieron.

Mejorar las politicas

contables gue
establecieron, de
acuerdo a la
mediciones.

R3: Perdida

de

Informacion, sobre
los ESF bajo NIIF.

Realizar varias
copias de los EFS
del afio 2015y 2016.

Implementar la
informacion de los
ESF de los afio 2015
y 2016, en el modulo
de SIIGO bajo NIIF.

R4

del PUC, de
acuerdo a lo que
emitio la

Desactualizacion

Superintendencia.

Descargar el
Catalogo Unico de
Informacion

Financiera, para
poder formar el nuevo
PUC para la entidad.

Realizar el Catalogo
Unico de Informacion
Financiera, en un
plantilla de Ecxel.

la
proceso de
NIIF.

R5: ElI no poder
brindar soportes a
auditoria  del

las

Verificar que todos
los docuemntos esten

en fisico para
comprobar su
realizacion.

Realizar documentos
en el momento, que
esta sucediendo la
accion.

Elaborada por el Autor.
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7.2.7. Recomendaciones

Con referencia del analisis anterior, el autor recomienda lo siguiente:

1. Revisar el EFSA con todos medicion de instrumentos financieros, para
verificar que esté de acuerdo al valor que esta referenciado y al mismo
tiempo ir generando la nota explicativa de lo que sucedié con esa cuenta,
ademas son importantes ya que son las basa i saldos iniciales para ingresar

al software contable SIIGO.

2. De igual manera se sugiere al Departamento contable revisar todo el
documento que compone de las politicas contables y aplicarlas, ademas
por medio de ellas podemos reconocer, medir y revelar informacion
importante ya que son las reglas necesarias para dar EFS relevante y

fiables de la entidad.

3. Finalmente se sugiere implementar la Implementar la informacion financiera
de los EFS del afio 2015 y 2016, en el Software contable SIIGO, a través de
la cual pueda generar informacién bajo NIIF sin ningun problema y asi

poder tener esta informacién a la mano.
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8. PRESUPUESTO

Los recursos utilizados durante el desarrollo de la pasantia son los que se
mencionan a continuacion; el total de los recursos que se necesitaron para el
proceso de la pasantia fueron $ 3.706.170 pesos, lo cual estan divididos de la

siguiente manera:

TABLA 7 PRESUPUESTO DE RECUROS HUMANOS

NOMBRE N° HORAS VALOR HORA TOTAL
JENNY PAOLA MORENO O. 640 2.873 1.838.720
TOTAL 1.838.720

Elaborada por el autor.

TABLA 8 PRESUPUESTO DE RECURSOS FISICOS

CONCEPTO CANTIDAD VALOR TOTAL
COMPUTADOR 1 1.000.000 1.000.000

LAPICES 4 800 3.200

FOTOCOPIAS 50 100 3.750

PERFORADORA 1 3.000 3.000

COSEDORA 1 5.000 5.000

PEGANTE 3 1.500 4.500
TOTAL 1.019.450

Elaborada por el autor.

TABLA 9 PRESUPUESTO DE OTROS RECURSOS
NOMBRE CONCEPTO CANTIDAD VALOR TOTAL

JENNY PAOLA ]
MORENO ORTIZ ALMUERZO 80 (dias) 5.000 400.000

COOTRANSFUSA TRANSPORTE 160 (pasajes) 2.800 448.000
TOTAL 848.000

Elaborada por el autor.
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9. LIMITACIONES

Las principales limitaciones que se presentaron en el transcurso de la realizacion

de este proyecto, se mencionaran a continuacion.
¢ El mal funcionamiento del equipo computo que posee la entidad, ya que de un

momento a otro se apagaba.

e Lafalta de luz natural que se presenta al interior del Departamento Financiero.
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10. CONCLUSIONES

Con la realizacion de mi pasantia en la Cooperativa de COOTRANSFUSA; apoyé
al departamento financiero de la empresa, mediante la asistencia practica en las
actividades contables, ya que es un proceso que me facilito como estudiante
aprender y afianzar nuevos conocimientos, de forma directa de acuerdo con la
dindmica que se desarrolla cada dia en el mundo econdmico y empresarial,
permitiendo de esta manera utilizar el proceso académico de aprendizaje

universitario.

Ademas, adquiri competencias esenciales y basicas como: responsabilidad,
puntualidad, confianza con labor que realizaba, destreza para poderme comunicar,
trabajo en equipo, tolerancia; prepardndome o adquiriendo destrezas

profesionales que me permitan desarrollarme profesionalmente en el futuro.

El valor inherente obtenido en el proceso de apoyo al Departamento Financiero,
esta relacionado con la identificacion de aciertos y falencias que presentaba la
empresa, en el entendido de la necesidad, de hacer un diagndstico de la realidad
financiera y contable de cualquier empresa en la cual voy a prestar mis servicios
profesionales posteriormente. Asi mismo el proceso universitario no siempre suple
todos los conceptos y teorias contables; en este trabajo practico ratifique,
complemente y aprendi diferentes aspectos de la profesion. También esto me
ensefo las oportunidades que se presentan en el sitio de trabajo, porque me
permitié fortalecer mi lenguaje técnico para dirigirme o entablar una conversacion

con personas profesionales.
Finalmente la experiencia que se obtuvo a través de este proceso, es muy

importante ya que la practica, le permitié incorporar habitos propios hacia la

profesién de Contaduria Publica.
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11. RECOMENDACIONES

De acuerdo a los resultados y cumpliendo con los objetivos establecidos el pasate

recomienda a la Cooperativa de Transportes, lo siguiente:

1. Implementar la informacién financiera de los EFS del afio 2015 y 2016, en el
Software contable SIIGO, a través de la cual pueda generar informacién bajo

NIIF sin ningan problema y asi poder tener esta informacién a la mano.

2. Asi miso verificar el ESFA vy realizar las notas explicando el proceso que se
ejecutd, ya que son los saldos iniciales que van al software, para un mayor

entendimiento

3. Finalmente verificar las politicas contables que se establecieron, ya que son la
base para registrar politicas contables y aplicarlas, ademas por medio de
ellas podemos reconocer, medir y revelar informacion importante ya que son

las reglas necesarias para dar EFS relevante y fiables de la entidad.
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12. ANEXOS- EVIDENCIAS

ANEXO 1 DOCUMENTACION DIRECTORA FINANCIERA A-Z

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la documentacién archivada de la

Directora Financiera.

ANEXO 2 DOCUMENTACION DIRECTORA FINANCIERA CARPETAS

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la documentacion archivada de la

Directora Financiera.

ANEXO 3 DOCUMENTACION
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar las A-Z listas con los parametros
de la entidad para ser archivadas.

ANEXO 4 MOVIMIENTO DEL MES

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la plantilla completa de acuerdo a
la tiquetaria del mes con sus respectivos turnos de cada dia, ademas se anexa

comentarios con los respectivos vales de empresa y vehiculo.

ANEXO 5 TIQUETES DE LAS TERMINALES

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la tiquetaria diaria de cada

taquillero.
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ANEXO 6 TIQUETE DE UN TAQUILLERO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el turno diario de un taquillero con

Sus respectivos vales.

ANEXO 7 TIQUETES DE VARIOS DIAS DE UN TAQUILLERO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar los turnos diarios de cada que

hayan realizado cada taquillero de acuerdo a sus ventas.

ANEXO 8 NOTA CON LOS REGISTROS DE CADA CONSIGNACION
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar la nota realizada por la autora
donde se encuentran los registros de las consignaciones realizadas por los

taquilleros.

ANEXO 9 PLANILLA DEL REEMBOLSO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la planilla de reembolso de caja

menor con su respectiva informacion para copiar al archivo plano.

ANEXO 10 PLANO DE REEMBOLSO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el plano de reembolso de caja
menor para ingresarlo al software contable SIIGO.
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ANEXO 11 PLANO DE SEGURIDAD SOCIAL

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el plano de seguridad social con su

respectiva informacion necesaria para ingresarla al software contable SIIGO.

ANEXO 12 NOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tomado por Paola Moreno, se puede observar las notas realizada por la autora
sobre la S.S. donde se encuentran las cuentas utilizadas y debidamente foliada la

carpeta o A-Z.

ANEXO 13 NOTA DE LEGALIZACION DE GASTOS
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar las notas realizadas por la autora
donde se encuentran los registros de cada soporte y la contrapartida utilizada.

ANEXO 14 NOTA DE MONTESACRO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la nota realizada por la autora
donde se encuentran los registros o los descuentos, que se le hacen a los
asociados y empleados por el servicio prestado de la empresa MONTESACRO.

ANEXO 15 FACTURAS DE DOTACION

Tomado por Paola Moreno, se puede observar las facturas realizadas por la
autora donde se encuentran los soportes para los asociados con su debida

informacion, es decir, articulos reclamados y el valor de cada uno de ellos.
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ANEXO 16 RETENCION EN LA FUENTE

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la nota realizada por la autora

donde se encuentran los registros de cada soporte y la contrapartida utilizada.

ANEXO 17 CONSIGNACIONES DE LOS TAQUILLEROS SEMANALES

Tomado por Paola Moreno, se puede observar las consignaciones semanales con

sus respectivas fechas y taquillas que la realizan.

ANEXO 18 RELACION GENERAL DE LOS GASTOS

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la relacion general de los gastos

con sus respectivas cuentas utilizadas.

Péagina | 60



ANEXO 19 RELACION ESPECIFICA DE LOS GASTOS

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la relacién especifica de los gastos,

de acuerdo a cada departamento que los generé.

ANEXO 20 DOUMENTO EQUIVALENTE

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el documento equivalente
elaborado por la pasante, se realizan porque las facturas pertenecen a Régimen
Simplificado.

ANEXO 21 FACTURAS DE LOS DIFERENTES GASTOS
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar las diferentes facturas con sus

detalles especificos y con el concepto sobre el gasto que se genero.

ANEXO 22 PLANILLAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la solicitud de pago que le hacen a
la Contadora Susana de las diferentes planillas de seguridad social como lo son
Arbelaez, Silvania, Aguadita, Chinauta, Asoborfusa, Pasca, Ruta Hospital, Ruta 23
y Modalidad 3.

ANEXO 23 SOPORTES DE LA SEGURIDAD SOCIAL

£ n—

Tomado por Paola Moreno, se puede observar las planillas de seguridad social,
donde se encuentra Administrativos, Pensionados, Pasca, Arbeldez, Ruta 23 entre

otros.
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ANEXO 24 PRIMER PASO PARA REALIZAR EL REGISTRO DE LA
LEGALIZACION

el 33| e € e | Sl pue | Sl s = ot | -t |

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la ruta para realizar un registro, es
decir se da clic en contabilidad después en generacién de comprobantes para

luego dar clic en generacion de comprobantes (modificar/crear).

ANEXO 25 SEGUNDO PASO PARA REALIZAR LOS REGISTROS DE
ACUERDO A LOS SOPORTES DE LA LEGALIZACION

| r —_ - 3 —

[it

e

— e

Tomado por Paola Moreno, de acuerdo al punto anterior abre esta ventana donde
le da la posibilidad de hacer los registros pertinentes o necesarios, teniendo en

cuenta los soportes obtenidos.
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ANEXO 26 TERCER PASO CUANDO NO EXISTE UN TERCERO

- e —

A : |

Tomado por Paola Moreno, se puede observar que no deja seguir ingresando
informacion hasta que no se cree un tercero, por consiguiente, primero se consulta
el NIT para saber el nombre de la persona.

ANEXO 27 CONTINACION DEL TERCER PASO CONSULTA DEL NIT

Sonn e

o — - . "

— e b e | -t

Tomado por Paola Moreno, de acuerdo al punto se mencion6 sobre la consulta del
NIT, por lo cual se hace en la pagina de la DIAN o Procuraduria.

ANEXO 28 CUARTO PASO CREACION DE TERCERO
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Tomado por Paola Moreno, después de haber consultado el nombre se ingresa la
informacion obtenida por el soporte para la creacion del tercero.

ANEXO 29 QUINTO PASO REGISTROS REALIZADOS

Tomado por Paola Moreno, para finalizar se registran los demas soportes y se

realiza la contrapartida.

ANEXO 30 FACTURA DE MONTESACRO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la factura de MONTESACRO del
mes de octubre.
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ANEXO 31 DATOS ESPECIFICOS DE LA FACTURA DE MONTESACRO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la factura de MONTESACRO del
mes de octubre con sus respectivas personas que utilizan y el valor total del

servicio.

ANEXO 32 CONTINUACION DE LA FACTURA DETALLADA

B SR i) &

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la continuacion de la factura de
MONTESACRO del mes de octubre con sus respectivas personas que utilizan y el
valor total del servicio.

ANEXO 33 RELACION DE DOTACION ENTREGADA
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar la relacion de dotacién entregada
segun la persona que se encuentra en archivo, se especifica el nimero de

camisas, chaquetas y pantalones.

ANEXO 34 CONTINUACION DE LA DOTACION ENTREGADA

M= =t a:‘_‘ +:E. E

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la continuacion de la relaciéon de
dotacién entregada segun la persona que se encuentra en archivo, se especifica el

namero de camisas, chaquetas y pantalones.

ANEXO 35 PASO PARA REALIZAR LA FACTURA DE DOTACION

T i

iSl, ES CON USTED
NO SE '
E

i

s

e A S B

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la ruta para la realizacién de la
factura de dotacion que se identifica como F8, es decir le doy clic en documentos,

después en notas y para comenzar hacer la factura abre una venta lo cual escoge
la F8.
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ANEXO 36 DATOS DEL SOCIO PARA GENERAR LA FACTURA

S E 2 m:uc»«-mmm|

m- e R o =
e - a0

Tomado por Paola Moreno, después del paso anterior se digita la informacion del

socio, es decir, nombre, cedula y el centro de costos de acuerdo al Excel.

ANEXO 37 CENTRO DE COSTOS DEL MES

. . A 3 o n

A AR

o o

Tomado por Paola Moreno, se puede observar los centros de costos que se
manejan para la entidad, para cada carro de acuerdo al socio y esto es necesario

para realizar la factura de dotacion.

ANEXO 38 VENTANA PARA DIGITAR LA INFORMACION DE ARTICULOS DE

DOTACION
e ——
m - T
= . B=
—
e —
e
= [
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Tomado por Paola Moreno, en esta ventana se digitan el nimero de articulos que
fueron pedidos por los socios para la dotacién de sus conductores y se digita el
valor del IVA.

ANEXO 39 VENTANA CON TODOS LOS ARTICULOS DE DOTACION

Tomado por Paola Moreno, en esa venta se escoge el articulo que fue requerido

por el socio, es decir, pantalén, camisa, chaqueta, etc.

ANEXO 40 DIGITALIZACION DE LA FORMA DE PAGO

T i Do

[REINE]

b } "‘“ 0 | s ’f':
e R N e o

Tomado por Paola Moreno, después de haber digitado toda la informacion, abre
una ventana donde exige la forma de pago, pero esto es para saber a qué carro se

realiza la factura.
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ANEXO 41 SELECCION DE LA FORMA DE PAGO

G eI EE UGN CH oA Ll

e

o [ [ e e

Tomado por Paola Moreno, de acuerdo al punto anterior se debe tener en cuenta
la relacion enviada por el archivo, para saber a qué carro cargale la factura, es

decir que si el carro empieza con 7 se escogera 24609607 .

ANEXO 42 FINALIZACION DE LA FACTURA DE VENTA

Tomado por Paola Moreno, como se puede observar con el punto anterior, oprime

ENTER y finaliza el proceso para hacer la factura de dotacién para conductores.

ANEXO 43 PLANTILLA DE ANEXO PARA REALIZAR LA RETENCION EN LA
FUENTE

Péagina | 70



Tomado por Paola Moreno, se puede observar el formato para realizar el anexo
con sus respectivas bases y porcentajes para generar el valor a pagar de la
Retencion en la Fuente.

ANEXO 44 BASES DE LA RETENCIONES PRACTICADAS

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el listado de las bases a las cuales

le fueron practicadas la Retencién en la Fuente.

ANEXO 45 MOVIMIENTO GENERAL DE LA 2445

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el listado del movimiento general
de la cuenta 2445.
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ANEXO 46 PRIMER PASO PARA SUBIR UN ARCHIVO PLANO

Tomado por Paola Moreno, para guardar el archivo le damos clic en guardar como

y luego le damos clic en delimitado por espacios.

ANEXO 47 SEGUNDO PASO PARA SUBIR UN ARCHIVO PLANO

Tomado por Paola Moreno, después de haber guardado el archivo, vamos a
SIIGO donde se le da clic en interfaces, seguido importaciones y por ultimo

importaciones de contabilidad; lo cual abre una ventana.

ANEXO 48 TERCER PASO PARA SUBIR UN ARCHIVO PLANO

Péagina | 72



Tomado por Paola Moreno, en esta ventana se copea el lugar donde se encuentra
el archivo, después el nombre y seguido se coloca .DAT para subir el archivo.

ANEXO 49 TERCER Y ULTIMO PASO PARA SUBIR UN ARCHIVO PLANO

Tomado por Paola Moreno, después de lo anterior se oprime ENTER vy finaliza con
la otra ventana que se puede observar, esto significa que esta incorporando los

registros digitados en el archivo de Excel.

ANEXO 50 NOTA REEMBOLSO CAJA MENOR DEL T. DEL SUR

Tomado por Paola Moreno, nota realizada por la autora donde se encuentran
registrados los diferentes gastos, que se obtuvieron en el Terminal del Sur.
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ANEXO 51 NCILIACION DEL BANCO 11100500602

oW o

Tomado por Paola Moreno, se puede observar que las celdas con amarillo son las

mismas que se encuentran en el extracto y las que no se encuentran sombreadas

son los registros que se dejan en conciliacion.

ANEXO 52 CONTABILIZACION DE LOS GRAVAMENES FINANCIEROS

I R
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Tomado por Paola Moreno, nota realizada por la autora donde se observa la

contabilizacion de los gravamenes financieros.

ANEXO 53 SOPORTE DE LA CONCILIACION DEL BANCO

e
CTACOFRINTE ¥e. 11500818
CDMMGE IXTERSE: 10H i

ALBG % EXTRACTO [rREr
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Tomado por Paola Moreno, documento realizado por la autora donde se
encuentran los valores en libros y en extracto, asi mismo las consignaciones que

se dejan en conciliacion porque no se encontraron los soportes correspondientes.

ANEXO 54 MOVIMIENTO DETALLADO DEL BANCO 1110050602

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se encuentra los diferentes registros y

el saldo de la cuenta que debe coincidir con el soporte anteriormente nombrado.

ANEXO 55 NOTA DE LA RETENCION EN LA FUENTE

Tomado por Paola Moreno, nota realizada por la autora donde se observa los

diferentes registros y valores tomados del anexo en la Retencion en la Fuente.
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ANEXO 56 FACTURAS REVISADAS

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se encuentran las facturas revisadas
por la autora, asi mismo se informa si hay alguna inconformidad de acuerdo a lo

revisado.

ANEXO 57 DOCUMENTOS FOLIADOS Y ORGANIZADOS

Tomado por Paola Moreno, documentos organizados y debidamente foliados.

ANEXO 58 REEMBOLSO CAJA MENOR (TALLER)
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar la relacion de los diferentes gastos
obtenidos en el Taller de operacion.

ANEXO 59 SOPORTES DEL REEMBOLSO CAJA MENOR (TALLER)

Tomado por Paola Moreno, se puede observar los soportes de los diferentes

gastos obtenidos en el Taller de operacion.

ANEXO 60 REEMBOLSO CAJA MENOR (TERMINAL DEL SUR)

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la relacion de los diferentes gastos
obtenidos en la Terminal del Sur.

ANEXO 61 SOPORTES DEL REEMBOLSO CAJA MENOR (T. DEL SUR)
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar los soportes, de los diferentes
gastos obtenidos en el Terminal del Sur.

ANEXO 62 EXTRACTO DEL BANCO CAJA SOCIAL

so ExEastelnigy -'v'.-\
i

Tomado por Paola Moreno, se puede observar las transacciones, consignaciones

de pagos realizados por diferentes actividades, que se ejecutaron durante el mes
al banco 111100500602.

ANEXO 63 MOVIMIENTO EN LIBROS DEL BANCO 1110050602

: MOVIMIENTO CUENTAS - GENERAL

De: NOV 112016 A: NOV 30/2016

S0000N
M0

1082000

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el movimiento general sobre la

cuenta 1110050602, que tuvo durante el mes anterior, es decir, Noviembre.
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ANEXO 64 ANEXO DE LA DECLERACION DE RETENCION EN LA FUENTE

TRANSFORTADGRES OF FUSAI VAR
R e A e T

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se encuentra el anexo que se
presentd en la declaracion de la Retencion en la Fuente, por consiguiente es el

soporte para contabilizar todos sus items que lo componen.

ANEXO 65 DOCUMENTOS A ORGANIZAR Y FOLIAR

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se encuentra los diferentes
documentos que genere durante el mes, es decir, las notas que realice como las
N6, N2, N1 o N41.

ANEXO 66 FACTURAS A VERIFICAR
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Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se observa las facturas que se revisan
cada mes, segun la solicitud que realizan los socios.

ANEXO 67 PAGO DE PRIMA DE VENTAS Y RODAMIENTO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el soporte de pago a las personas

que pertenecen a ventas y el pago de rodamiento.

ANEXO 68 PAGO DE NOMINA CONDUCTORES

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el soporte de pago a las personas

gue pertenecen a los conductores de Fusagasuga.
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ANEXO 69 PAGO DE NOMINA (PASCA)

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el soporte de pago a las personas

gue pertenecen a la asociacién de Pasca.

ANEXO 70 PAGO DE NOMINA (ARBELAEZ)

Tomado por Paola Moreno, se puede observar el soporte de pago a las personas

gue pertenecen a la asociacién de Arbelaez.

ANEXO 71 SOPORTE DE NOMINA PAGO DE ADMINISTRATIVOS
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar el soporte de pago a las personas
que pertenecen a la asociacion de Arbelaez.

ANEXO 72 SITIO DE TRABAJO EN LA EMPRESA

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se observa en el centro, la autora,
donde se encuentra realizando alguna de las actividades o funciones propuestas

por cada mes.

ANEXO 73 PRIMER PASO DE LA DEPURACION CUENTAS POR PAGAR

®  UREUIANUTAI USE AEIURY d *

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se observa algunas de las personas
qgue traen saldo anterior de afios atrds y otras no, para el total de personas con

saldo anterior fueron de 120.
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ANEXO 74 SEGUNDO PASO DE LA DEPURACION CUENTAS POR PAGAR

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se observa los movimientos que tiene
la persona en afios anteriores, es decir se mira cada persona con saldo anterior

para saber sobre que es el saldo que trae; después de eso se mira detalladamente
la nota en la que fue elaborada.

ANEXO 75 TERCER PASO DE LA DEPURACION CUENTAS POR PAGAR

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se observa la nota elaborada por la
autora con su debida explicacién, es decir, se explica porque realice el cruce de

cuentas o el manejo de las cuentas registradas, igualmente se informa de lo que
sucedio.
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ANEXO 76 INFORME DE PRODUCTO DE LA CUENTA 2415950202

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se observa el informe que fue
entregado a la Doctora Susana elaborado por la autora.

ANEXO 77 ENTREVISTA APLICADA A LA CONTADORA PUBLICA

Tomado por Paola Moreno, en esta imagen se observa a la Doctora Susana vy al

Pasante, que se le esté aplicando la entrevista.
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ANEXO 78 PROGRAMA CONTABLE DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIACONTABLE
INTRODUCCION

FECHA: 30/01/2017

APOYO AL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA EMPRESA COOTRANSFUSA, MEDIANTE LA ASISTENCIA PRACTICA EN
LAS ACTIVIDADES CONTABLES.

CUESTIONARIO DE AUDITORIA PROCESO DE CONVERGENCIA A NIF
COOTRANSFUSA

OBJETIVO:
Examinar el estado del proceso de Convergencia a NIIF, en la empresa de COOTRANSFUSA, para identificar las debilidades y proponer
unas soluciones para la entidad.
CUESTIONARIO

NO PAPELES
No | PREGUNTAS APLICA APLICA OBSERVACIONES MARCAS DE
TRABAJO

1. (LA CONTADORA CUENTA CON EL CONOCIMIENTO DE LA LEY 1314?
Identificar si conoce la ley 1314 de 2009.

Identificar si conoce el objetivo de esta ley.
Identificar si conoce los marcos normativos que rige
esta ley.

Identificar si conoce el marco normativo que rige a la
Cooperativa.

2. (LA CONTADORA CUENTA CON EL CONOCIMIENTO DEL DECRETO 3022?

[

N

Identificar si conoce los tiempos para la convergencia
que establecio el gonierno.

Identificar si conoce los terminos de conceptos que
maneja este decreto.

Identificar si conoce el conjunto completo de estados
financieros.

Identificar si conoce sobre las nuevas resoluciones de
plazos de la niif.

3. ¢SE HAN IMPLEMENTADO LAS NIIF EN LA COOPERATIVA?

[

N

w

i

Verificar si han actualizado el RUT.

Verificar si cuenta con licencia de software Contable
adaptado a NIIF.

N

w

Solicitar el ESFA, con sus respectivas notas.

IN

Solicitar las Politicas Contables.

al

Solicitar los Estados Finacieros bajo NIIF.

Verificar que los EFS bajo NIIF esten el Software
Contable SIGO.

[}

Verificar si aplicaron el Catalogo Unico de
Informacion Financiera, que rige la Superintendencia
de la Economia Solidaria.

4. ; COMO SE ENCUENTRA EL DEPARTAMENTO FINANCIERO?
Verificar si el Deprtamento Financiero ha expresado
la implementacion de las NIIF

Verificar si la administracion se a pronuncido sobre
esta nueva ley.

Solicitar acta de solicitud de implementacion NIIF
Solicitar cetificados de capacitacion sobre la nueva
norma.

~

[

N

w

IN

Elaborado por Paola Moreno, se puede observar el formato del programa contable

gue se le aplico a la Cooperativa.
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ANEXO 79 RUT ACTUALIZADO

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la fecha de actualizacion del RUT
de la Cooperativita.

ANEXO 80 LICENCIA SOFTWARE

Tomado por Paola Moreno, se puede observar la licencia que tiene la entidad.

ANEXO 81 ESFA DE LA COOPERATIVA

‘CODPERATIVA O TRANSPORTAZGRE 3 COOTRANKFIA
ESTADD 18 STUACION FINANCRA DX APYRTURA.
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Tomado por Paola Moreno, se puede observar el ESFA (Estado de Situacion
Financiera e Apertura).
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ANEXO 82 POLITICAS CONTABLES

Tomado por Paola Moreno, se puede observar una parte de las politicas contables

ANEXO 83 POLITICA DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Er——

WIS Y EOUPO OF
onom

VEWGAOS. 0

COmmMCIION

Tomada por Paola Moreno, se puede observar especificamente un politica
contable de la Cooperativa.

ANEXO 84 ESTADO DE SITUEION FINANCIERA CONSOLIDADOS

Tomada por Paola Moreno, se puede observar el ESF comparativo del afio 2015 y

Péagina | 87



2016 de la Cooperativa.

ANEXO 85 ESTADO DE RESULTADOS

Tomada por Paola Moreno, se puede observar el Estado de Resultado de la

Cooperativa.

ANEXO 86 ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

Tomada por Paola Moreno, se puede observar el Estado de Flujo de Efectivo de la

Cooperativa.

ANEXO 87 ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA
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Tomada por Paola Moreno, se puede observar el Estado de Cambios en la
Situacién Financiera de la Cooperativa.

ANEXO 88 ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO

Tomada por Paola Moreno, se puede observar el Estado de Cambios en el

Patrimonio de la Cooperativa.

ANEXO 89 NOTA 1 DE LOS EFS CONSOLIDADOS

Tomada por Paola Moreno, se puede observar la Nota 1 de los EFS Consolidados

de la Cooperativa.

ANEXO 90 CERTIFICADO DE LA CONTADORA PUBLICA

i &

Tomada por Paola Moreno, se puede observar el certificado de la Doctora Susana,

gue es la constancia de que realizo esa capacitacion.
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