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“Comigan Sumapaz” vio la necesidad de sistematizar el manejo de sus diferentes archivos,
mejorando asi su forma de trabajo, implementando nuevas tecnologias que certifiqguen en gran
medida la seguridad de los documentos en su almacenamiento y modificacién. A través de los
espacios ofrecidos por la Universidad de Cundinamarca se brindé una solucién a esta
problematica logrando la implementacién de herramientas tecnoldgicas (Tic) y su
almacenamiento en la nube, facilitando la administracién, seguridad y respaldo de los archivos
del comité los cuales son de gran importancia para sus funciones diarias.
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Abstract- The committee of farmers of the province of Sumapaz "Comigan Sumapaz" saw the
need to systematize the management of its various archives, improving their way of working,
implementing new technologies that greatly certify the security of documents in their storage and
modification . Through the spaces offered by the University of Cundinamarca, a solution was
offered to this problem, achieving the implementation of technological tools (Tic) and their storage
in the cloud, facilitating the administration, security and support of the files of the committee. Daily
functions.

Index of terms- security, file management, Tic, repository, cloud storage.
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teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud
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1. La conservacion de los ejemplares necesarios en la

Biblioteca. X
2. La consulta fisica o electrénica segun corresponda. X
3. La reproduccion por cualquier formato conocido o por X

conocer.

4. La comunicacion publica por cualquier procedimiento o
medio fisico o electrénico, asi como su puesta a disposicion | X
en Internet.

5. La inclusion en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, | X
tales sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades
que las aqui concedidas con las mismas limitaciones y
condiciones.

6. La inclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s)
y por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular
y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en
proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion,
presentacion, investigacién y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
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Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningan
caso conlleva la enajenacién de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad
de Cundinamarca esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomaré las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la investigacion
gue se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. Sl NO _x_ .

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusion en el repositorio, por un plazo de
5 afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podré dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).
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b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucion, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto
de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) anico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en las “Condiciones de uso de estricto cumplimiento” de los recursos
publicados en Repositorio Institucional, cuyo texto completo se puede consultar en
biblioteca.unicundi.edu.co

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacién Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons : Atribucion- No comercial- Compartir Igual.
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j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucién- No comercial- Sin derivar.

Nota: @C‘%@H

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esté en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

1. Implementacion de un sistema de | Texto
gestion de documentos en el comité de
ganaderos de la provincia de Sumapaz,
sede Fusagasuga. pdf

2.

3.
4.
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RESUMEN

El comité de ganaderos de la provincia de Sumapaz “Comigan Sumapaz’ vio la
necesidad de sistematizar el manejo de sus diferentes archivos, mejorando asi su
forma de trabajo, implementando nuevas tecnologias que certifiquen en gran
medida la seguridad de los documentos en su almacenamiento y modificacion. A
través de los espacios ofrecidos por la Universidad de Cundinamarca se brind6 una
solucion a esta problematica logrando la implementaciéon de herramientas
tecnoldgicas (Tic) y su almacenamiento en la nube, facilitando la administracion,
seguridad y respaldo de los archivos del comité los cuales son de gran importancia

para sus funciones diarias.

indice de Términos—seguridad, administracién de archivos, Tic, repositorio,

almacenamiento en la nube.

ABSTRACT

The committee of farmers of the province of Sumapaz "Comigan Sumapaz" saw
the need to systematize the management of its various archives, improving their
way of working, implementing new technologies that greatly certify the security of
documents in their storage and modification . Through the spaces offered by the
University of Cundinamarca, a solution was offered to this problem, achieving the
implementation of technological tools (Tic) and their storage in the cloud, facilitating
the administration, security and support of the files of the committee. Daily

functions.

Index of terms- security, file management, Tic, repository, cloud storage.



INTRODUCCION

El incremento de las TIC y la inclusion de tecnologias en los espacios laborales
han hecho que el comité de ganaderos de Sumapaz busque nuevas formas de
manejar la informacién y también la seguridad, disponibilidad y almacenamiento
de sus archivos para generar nuevos modos de trabajar, ampliando la integracion
de diferentes sistemas, que permiten conceptualizar la gestibn de todos los

documentos de la organizacion de manera unificada.

Cada vez mas variada se encuentra la interaccion de documentos en su
elaboracion que hace que se generen multiples versiones antes de contar con el
documento definitivo y es ahi donde nace la necesidad de contar con herramientas

tecnoldgicas que ayuden a suplir la problematica del manejo de estos documentos.



PROBLEMATICA

Comigan Sumapaz por ser una organizacion pequefia que no habia visto una
necesidad prioritaria de darle un adecuado sistema de gestion de archivos para el
buen almacenamiento y seguridad de sus documentos, requiere implementar
dentro de sus equipos unas herramientas necesarias para solventar estas
insuficiencias.



JUSTIFICACION

Una de las mayores preocupaciones en las organizaciones es que sus archivos no
presentan un adecuado almacenamiento, conservacion y poca seguridad,
demostrando que cuando se desee observar cambios realizados o verificar algun
movimiento podra ser complicado ya que no cuentan con un buen gestor de
documentos que agilice este proceso. En la actualidad la produccion de
documentos y archivos de una organizacion es muy grande y cuando no se tiene
la herramienta idénea que ayude al almacenamiento de estos se genera una dificil
administracion, teniendo en cuenta que hoy en dia se debe almacenar esta
cantidad de archivos en un repositorio central preferiblemente en un repositorio
web que brinde disponibilidad, rendimiento y seguridad en términos de

almacenamientos, consultas y distribucion.



DESARROLLO

El trabajo inicio por el andlisis del estado actual de los equipos de la organizacion
por medio de mantenimiento preventivo y correctivo a nivel de software y de
hardware, con esta evaluacion hecha se empezé a reconocer el tipo de archivos, la
estimacion de la cantidad de estos, el flujo de datos y forma de alimentacién de cada

uno de los equipos a través de la observacién del continuo trabajo cotidiano.

Al tener definidas las caracteristicas de los equipos y los datos que estos tenian se
empezo6 la busqueda de las opciones existentes de gestores de archivos con
funcionalidades de poder visualizar los cambios realizados a través de los dias,
posibilidad de fusionar documentos con caracteristicas similares y determinar el
estado en el que se encuentran, se realiz6 una prueba con cuatro (4) programas
(Mercurial, Bazaar, Git y TortoiseSVN) al terminar la evaluacion de estos archivos
se determind que la mejor opcion es TortoiseSVN ya que este permite manejar
grande y pequefas cantidades de archivos, aplicando su funcionalidad a cualquier
tipo de estos, posee una interfaz grafica amigable que esta compuesta de iconos
superpuestos que reflejan una ayuda visual del estado en el que se encuentran los
datos, ademas tiene la opcién del cambio de idioma con solo descargar un paquete
adicional que se encuentra en la pagina oficial del programa.

Para determinar el funcionamiento del programa seleccionado, se instala en un
ambiente de laboratorio donde se hacen pruebas a la herramienta utilizando cada
una de sus funcionalidades y conocer bajo qué circunstancias presenta fallos y
como resolverlos, esta prueba esta alojada en un repositorio local. Al observar todas

las caracteristicas se determiné que:

1. Se debe tener un Backup de toda la informacion que se sometera bajo el
gestor de archivos.
2. El programa esta disefiado para crear repositorios locales, ademas tiene la

posibilidad de tener la informacién en un repositorio web, que debe ser



creado con una herramienta diferente.

Los directivos del comité decidieron tener en cuenta la opcion del repositorio web
con el fin de tener los archivos en un espacio seguro que no fuera de facil acceso y
con un nivel de incidentes muy bajo, pero que no tuviera un gasto adicional para la
organizacion, este repositorio web significo un apoyo adicional que no se tenia
contemplado, pero que genera grandes beneficios a la organizacion. Se busco un
programa que se acople a la herramienta de TortoiseSVN, que no tenga costo
adicional y que posea la capacidad adecuada para los archivos del comité teniendo
en cuenta que el peso total es de 86GB y 32.578 archivos, se encontraron cinco (5)
programas que cumplen con algunas de las caracteristicas anteriores (CloudForge,
Assembla, DropBox, VisualSVN, BitBucket) entre estas la que cumple con todos los
requerimientos es VisualSVN por que no tiene condicionamiento de espacio, su
plan es gratuito, posee una interfaz grafica amable y tiene una excelente adaptacion
a TortoiseSVN.

Igualmente se hacen pruebas al administrador de repositorios VisualSVN para
observar su funcionamiento y se realiza el Backup de la informacién. Al terminar con
las pruebas comienza la instalacion de los programas en el equipo del comité. Una
vez concluidas las instalaciones correspondientes se sincronizan los archivos a los
programas anteriormente descritos (TortoiseSVN y VisualSVN), al finalizar este
proceso se realizé los manuales y videos de apoyo que fueron de instalacion y uso,
a continuacion se capacito al personal del comité con las ayudas visuales y escritas.
Después de realizada la capacitacion se hizo un acompafiamiento para comprobar
gue el personal entendié con claridad el funcionamiento y correcto uso de los

programas.



CONCLUSIONES

Estar actualizado y a la vanguardia en nuevas tecnologias y herramientas de
seguridad y almacenamiento, genera la posibilidad de implementar, mejorar y
fortalecer a las organizaciones, en especial a Comigan Sumapaz lo que facilita la
manipulacion de archivos que se producen y administran en el diario trabajo del
comité, esto evita posibles incidentes en cada uno de los procesos afirmando la
seguridad en cada uno de los archivos el buen almacenamiento y eficacia en la

recuperaciéon de informacion.
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