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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

RESUMEN

El presente documento describe los procesos y procedimientos inmersos para la
preparacion y ejecucion de las Olimpiadas FIDES. Se exponen de forma general las
actividades desarrolladas por la secretaria logistica, abarcando las gestiones de
alojamiento, alimentacion y transporte que implican, entre otras cosas: revision en base de
datos de convenios previos de hospedaje y la posterior visita a los hoteles que satisfacen la
necesidad; disefio de menus, cotizacion y solicitud de alimentos para desayuno, almuerzo,
cena, refrigerios e hidratacién; y, convenio con empresa transportadora con el respectivo
andlisis geografico de las rutas seleccionadas.

Por otra parte, se distinguen las funciones que demanda la funcién del voluntariado, cuyas
tareas comprenden el reclutamiento, seleccién y capacitacion del personal voluntario que
desempeniara roles de tipo técnico y logistico en el transcurso de la Olimpiada.

Finalmente, se encuentra una guia para comprender el funcionamiento de la plataforma
utilizada por la secretaria técnica, que discrimina el paso a paso a seguir para obtener la
informacién deseada, o, bien sea, realizar los ejercicios correspondientes a la actividad
deportiva, que incurren en la generacion, edicion y ajuste de las series de competencia de
los diversos deportes y sus modalidades activas en la Olimpiada.

ABSTRACT

This document describes the processes and procedures immersed in the preparation and
execution of the FIDES Olympics. There are exhibited of general form the activities
developed by the logistic secretary covering the management of accommodation, food and
transportation involving, among other things: review in database of agreements previous to
accommodation and the subsequent visit to the hotels that satisfy the need; menu design,
food quotation and request for breakfast, lunch, dinner, snacks and hydration; and,
agreement with the transport company with the respective geographical analysis of the
selected routes.

On the other hand, the functions demanded by the role of volunteering are distinguished,
whose tasks include the recruitment, selection and training of volunteer staff who will perform
technical and logistical roles during the Olympics.

Finally, there is a guide to understand the operation of the platform used by the Technical
Secretariat, that discriminates the step by step to follow to obtain the desired information, or,
either, perform the exercises corresponding to the sport activity that incur the generation,
edition and adjustment of the competition series of the diverse sports and its active
modalities in the Olympics.

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.
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En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de

la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de

la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos

y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) SI NO

1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacion publica por cualquier procedimiento o medio X
fisico o electrénico, asi como su puesta a disposicion en Internet.

3. La inclusién en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos X
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. La inclusion en el Repositorio Institucional.

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdésito de
gque en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es)
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestién, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracién, presentacién, investigacion y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva,
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eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulo
11 de la Decision Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca|
esta en la obligaciéon de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomara las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado.
SI_X NO ___.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de 5
afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.
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c) Los titulares aceptan que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licenciay de
la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcién a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracién, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de todal
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdsitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan gque la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAM003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

[Slolsle)

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

[Slols1e)
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Nota:

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida

Tipo de documento

su Extension (ej. Texto, imagen, video, etc.)

(Ej. PerezJuan2017.pdf)
1.Manual de Procesos y Procedimientos | Texto
para la Elaboracién y Ejecucion de las
Olimpiadas FIDES.pdf

2.Flujograma de Alojamiento.pdf Imagen
| 3.Flujograma de Transporte.pdf Imagen

4 Flujograma de Secretaria | Imagen

Técnica.pdf

5. Manual de Voluntarios Fides.pdf Texto

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS B s
Bueno Trivifio Diego Enrique / / 74
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Quevedo Hernandez, Brayan Alexis "1 YD

Rodriguez Villalba, Jhon Edison Sl,\o\,l e @C‘C (\\ Cj\f%
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INTRODUCCION

La Olimpiada FIDES es un evento que se viene realizando cada dos afios desde
1975, con el propdosito de reunir familias, entrenadores, voluntarios y espectadores
en reconocimiento a la poblacion con discapacidad cognitiva de Colombia y el
mundo. Es un espacio disefiado para la inclusion y promocion de las destrezas y
habilidades deportivas y artisticas de la poblacion especial.

Para el desarrollo de una olimpiada se requiere del personal voluntario que haga
posible la correcta realizacién de la misma. Dicho personal debe ser capacitado por
los coordinadores de la secretaria técnica y secretaria logistica, con un tiempo
prudente previo a la ejecucion del evento. En la actualidad, no existe una
herramienta, ya sea documento o manual, que brinde los lineamientos que faciliten
la apropiacion de los procesos y procedimientos que involucran la organizacion de
un evento.

Un manual de procesos y procedimientos se conoce como una herramienta por la
cual “se puede obtener una informacién detallada, ordenada, sistematica e integral
que contiene todas las instrucciones, responsabilidades e informacidén sobre
politicas, funciones, sistemas y procedimientos de las distintas operaciones o
actividades que se realizan en una organizaciéon” (Vivanco Vergara, 2017, pag. 249).

Por lo tanto, el propdsito del presente manual es brindar una guia para el voluntario
FIDES, donde hallara la descripcidén de cada uno de los procesos y procedimientos
que se emplean para la ejecucion y desarrollo de una olimpiada FIDES.

1 FUNDACION PARA LA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LA EDUCACION ESPECIAL - FIDES®



JUSTIFICACION

Este manual se crea con el fin de hacer de la capacitacion de voluntarios (secretaria
técnica y secretaria logistica), un proceso eficiente, dando la posibilidad de optimizar
tiempo, y permitiéndoles interiorizar de mejor manera los procesos y procedimientos
en cuanto al funcionamiento interno, la descripcion de tareas, requerimientos vy
responsabilidades necesarios para la organizacién de las olimpiadas FIDES.

Aun asi, con el objeto de que lo anterior se cumpla, es necesaria una actualizacion
del presente documento teniendo en cuenta que estas funciones técnicas vy
logisticas son ejecutadas, por lo general, por diferentes personas segun el evento y
existe la posibilidad de la omision, aparicion o modificacion de procedimientos
actualmente establecidos.

2 FUNDACION PARA LA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LA EDUCACION ESPECIAL - FIDES®



OBJETIVOS

GENERAL

Describir los procesos y procedimientos que estan inmersos durante la preparacion
y ejecucidon de un evento de gran magnitud como lo son las Olimpiadas
Iberoamericanas FIDES.

ESPECIFICOS

e Exponer las actividades implicitas en la gestion del alojamiento, transporte y
alimentacion requeridas para el cubrimiento logistico de un evento FIDES.

e Explicar el proceso de seleccion, conformacion y capacitacion del equipo de
voluntarios preciso para un evento FIDES.

e Detallar el funcionamiento y uso de la plataforma utilizada por el equipo de
secretaria técnica de un evento FIDES.
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MARCO TEORICO

Los manuales son una herramienta significativo en la administracion, ya que
permiten mayor eficacia y eficiencia en la realizacion del trabajo determinado al
personal, con el fin de dar cumplimiento a los objetivos de una determinada
empresa, también a las partes administrativas que componen a dicha corporacion.
(Martin Torres, 2014). A su vez, los manuales son documentos que posibilitan el
registro y transmision en forma metddica y sistematica de los diferentes procesos y
lineamientos inmersos en la entidad, permitiendo la comunicacion de la informacion
en una organizacion, asi como las instrucciones que se consideren precisas para
mejorar el desarrollo de las tareas asignadas en su puesto de trabajo(Martin Torres,
2014).

Los manuales permiten cumplir los siguientes objetivos: establecer las ocupaciones
del individuo determinando y asignando sus tareas; contribuir a la realizacion
correcta de los compromisos encargados al personal y propiciar la igualdad en el
trabajo; disminuir los procesos que conlleven esfuerzos innecesarios en la ejecucion
de labores y designaciones a realizar, evadiendo la reiteracion de instrucciones;
ayudar en la recoleccion y seleccion de personal; servir de medio de inmersién y
capacitacion del personal que esta realizando el ingreso a la empresa, haciendo la
incorporacion mucho mas facil y pertinente en las distintas areas, con el fin de
obtener el aprovechamiento del capital humano y estructural de la empresa siendo
utilizados estos recursos de la mejor manera posible (Martin Torres, 2014).

En cuanto a proceso, se entiende como las etapas, procedimientos y los diferentes
pasos que son imprescindibles de una actividad logrando asi el objetivo planteado
por la organizacién.(Guzman, 2013). Es una sucesion que se debe planear y
estructurar en busqueda de la optimizacion de tiempo y demas recursos utilizados
en la ejecucion del proceso.

Por lo tanto, un manual de procesos y procedimientos es una herramienta
administrativa que brinda un soporte de los pasos llevados a cabo diariamente,
permitiendo el desarrollo de la actividades en los diferentes departamentos de una
organizacion; en los cuales se describen cuidadosamente las operaciones e
instrucciones que se plantean, obteniendo los lineamientos habituales que propicien
el buen desempefio de la empresa, por ende se realiza un seguimiento estructurado
de las multiples tareas, estipulando un orden racional en un lapso de tiempo
oportuno (Riquelme, 2017).
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FIDES

¢ QUIENES SON?

La Fundacion para la Investigacion y el Desarrollo de la Educacién Especial, FIDES,
es una entidad privada sin animo de lucro y de utilidad comun, creada en 1975 para
ayudar a las personas con discapacidad cognitiva.

Dentro de sus principales proyectos esta la realizacion de actividades deportivas,
artisticas y de inclusion laboral. FIDES trabaja permanentemente para que, a través
de la legislacién, se mejore la calidad de vida de las personas con dicha condicién.
Para facilitar el cubrimiento nacional, FIDES ha dividido el pais en 14 regiones, las
cuales son coordinadas por personas voluntarias.

HISTORIA

En 1975 la union de un grupo de padres de familia interesados en el reconocimiento
de las personas con discapacidad cognitiva, su rehabilitacion y aceptacion en la
sociedad fue el pilar para crear la Fundacion para la Investigacion y el Desarrollo de
la Educacion Especial, FIDES.

Hace 43 afios cuando FIDES se fundo, tuvo el objetivo de albergar a todo tipo de
atletas, pero nunca se imagin6 que los programas contarian con 100 mil atletas de
400 instituciones en todo el territorio nacional.

FIDES se ha expandido por todo el pais y actualmente se encuentra en 14 regiones
de la geografia colombiana, cubriendo desde las Islas de San Andrés y Providencia
hasta el Amazonas, y desde el Chocé hasta Arauca. En cada uno de los
departamentos que conforman estas regiones, FIDES cuenta con personas que de
manera voluntaria ayudan a coordinar y organizar las actividades programadas.

FIDES ha realizado 22 versiones de la Olimpiada Especial, entre nacionales e
Iberoamericanas.

Para la Fundacion FIDES los actores protagonistas de toda una historia de
tenacidad y logros son los nifios, jovenes y adultos especiales que con cada accion
brindan ejemplo de grandeza y ensefian que la bondad del corazén forja grandes
personas para la sociedad colombiana y el mundo.
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MISION

Crear programas que permiten el reconocimiento de las personas con discapacidad
cognitiva (intelectual) mostrando sus diferentes capacidades y habilidades con el fin
de generar un cambio social, la inclusion integral de esta poblacion y sus familias.

VISION

En diez afios ser la fundacion mas prestigiosa en Colombia e Iberoamérica en la
elaboracién y ejecucion de programas y proyectos para el reconocimiento de las
habilidades de las personas con discapacidad cognitiva (intelectual).

VALORES

- Creencia en el ser con discapacidad cognitiva: Creer en el potencial y en la
capacidad que tienen las personas con discapacidad cognitiva.

- Reconocimiento: Reconocer que toda persona en esta tierra tiene
capacidades y habilidades para desarrollar y poner al servicio de la humanidad.

- Amor: La caridad, la vulnerabilidad humana, el servicio, la comprension, el
compartir, el convivir, el amor incondicional, la compasion y la ternura entre nosotros
como familia.

- Familia: Nucleo donde todos los participantes jugamos el rol de padre,
madre, hijos y hermanos.

- Pasion por el cambio social: Las personas con discapacidad cognitiva
generan la necesidad de una transformacion hacia un cambio social y efectivo en el
cual sean reconocidos como seres humanos iguales a cualquier otro.

- Innovacion: Es una continua creatividad para generar un cambio e impacto
en la sociedad.

- Respeto: Mostrar un aprecio y reconocimiento a las habilidades, cualidades
y dones de las personas involucradas en la Fundacién. Valorar las ideas y la libre
expresion.

(Recuperado de: http:.//www.fides.org.co/noticia/sinopsis-qmps-6651 - FIDES)
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CAPITULO 1.
VOLUNTARIADO
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1.1. VOLUNTARIADO

1.1.1 Plan de Trabajo y Cronograma

Al momento de ingresar a FIDES, como miembro activo de la gestion del
voluntariado junto a Felipe Gonzalez, quien es el coordinador general de proyectos,
se dara paso a la creacion de un cronograma o plan de trabajo personal en el cual
se establecen las labores a cumplir con sus fechas correspondientes, este
cronograma o plan de trabajo se debe revisar constantemente para realizar las
modificaciones pertinentes, se dara una breve explicaciéon por cada tarea a realizar.

Tareas a Cargo:

o Asistencia a el programa escuela iberoamericana de voluntariado FIDES.
o Manejo del sistema de datos del voluntariado FIDES.

1.1.2 Programacién de Tareas

De forma general, se mencionan las tareas que se deberan cumplir en la fundacién
de acuerdo al tiempo previamente establecido en el plan de trabajo.

Busqueda de instituciones voluntariado.

Invitacion a la escuela iberoamericana de voluntariado FIDES.
Reclutamiento y convocatoria de voluntarios.

Capacitacion especifica voluntarios técnicos deportivos.
Seguimiento de simulacros.

o Manejo de base de datos / Google drive.

1.1.3 Eventos

A continuacién, se relacionan algunos de los eventos desarrollados durante el
calendario FIDES:

A. Festival vallenato FIDES

o Festival que se realiza en la ciudad de Valledupar y en el cual participan los
artistas en diferentes muestras como son canto, fonomimica y danza, entre otros.
B. Olimpiada del caribe FIDES

o Evento que se realiza en el Caribe colombiano donde se practican distintas
modalidades deportivas, agrupando todas las delegaciones a nivel nacional y
algunos invitados internacionales.
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C. Convocatoria Voluntariado FIDES Olimpiada Iberoamericana.

o Reunidon que se debe realizar con 7 meses de anterioridad para las
olimpiadas iberoamericanas que se desarrollan cada dos afos, requiriendo
voluntarios que seran distribuidos en los diferentes comités que son dispuestos por
FIDES.

D. Encuentro regional de porras de Bogota

o Evento que pretende incentivar la modalidad de porras en las instituciones
de la region de Bogota y de Cundinamarca, con el fin de impulsar dicha practica en
eventos de mayor magnitud como la Olimpiada Iberoamericana.

E. Encuentro de artes escénicas Bogota del 14 al 16 de noviembre.

o Evento en el que se exponen las muestras artisticas (musica, danzas, teatro
y manualidades) de las instituciones invitadas.

F. Olimpiada Iberoamericana FIDES - Compensar

o Evento principal de la Fundacién FIDES, en el cual se reunen

aproximadamente 15 delegaciones internacionales y mas de 24 delegaciones
nacionales, siendo participes de competencias deportivas compuestas por 11
deportes oficiales (Atletismo, Baloncesto, Bolos, Ciclismo, Ecuestre, Futbol,
Gimnasia, Natacién, Patinaje, Softbol y Tenis) con sus respectivas modalidades,
ademas de deportes de demostracién (Tenis de mesa, Capoeira, Porras, entre
otros). Dichas actividades se realizan en el transcurso de una semana y para las
cuales se requiere un aproximado de 4000 voluntarios. Las justas deportivas tienen
lugar principalmente en el CUR Compensar, con el apoyo de la Unidad Deportiva El
Salitre y escenarios dispuestos por la Policia Nacional.

1.1.4 Almacenamiento De Documentos

Lo primero que se debe hacer en las labores de practicante del area de voluntarios
es revisar los documentos previamente elaborados para las Olimpiadas anteriores
y para los demas eventos, ya sean, Festival de Artes Escénicas, Olimpiadas del
Caribe, etc. Para esto, FIDES de la mano de su coordinador Felipe Gonzalez,
cuenta con un documento consolidado con todos y cada uno de estos documentos,
los cuales se deben revisar, recolectar y modificar a medida que las actividades lo
requieran.

1.1.5 Manejo de Plataformas Virtuales

Después de tener los documentos listos, y el plan de trabajo debidamente
organizado, el coordinador general procedera a entregar usuarios y contrasefias de
los correos utilizados como herramienta de comunicacion con los colaboradores y
universidades. Dichas plataformas son: OUTLOOK, GMAIL, DRIVE, YAHOO.
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1.1.5.1 Outlook

Canal directo y unico para hablar con los directivos de FIDES, el cuerpo técnico del
mismo Yy las universidades, ya sean de Bogota o de otras regiones del pais. Se
utiliza para enviar correos como correcciones 0 avisos.

# | Office 365 | Outlook

Buscar en Correo y Contactos p

® Carpetas

~ Favoritos
Otros correos 23
~ voluntariosfides
Bandeja de entrada 3146
Otros correos 23
Borradores 23
Elementos enviados
Elementos eliminados 147
Archivo
Conversation History
Correo no deseado
EMPLEC ESPECIAL
EMPRESARIAL
FAMILIA FIDES

1.1.5.2. Drive

@ Nueva|v T Eliminar i Archivar Correo no deseada|v  Limpiar
Bandeja de entrada Filrar v
Siguiente: No hay eventos para los préximos dos dias, [*] Agenda
Fides

Envio de formulario desde: contactenos mié 9:26 p.m.

Emviado el Miércales, Noviembre 21, 2018 - 21:20 Los valores enviados son: Nombres: Laur...

Fides
Envio de formulario desde: contactenos mié 11:00 a.m.

Enviado el Miércales, Noviernbre 21, 2018 - 10:55 Los valores enviados son: Nombras: Yese..,

Fides
Envio de formulario desde: contactenos mié 9:58 a.m.

Enviado el Miércales, Noviernbre 21, 2018 - 09:52 Los valores enviados son: Nombres: Guill...

Fides 0P -
Envio de formulario desde: contactenos mié 8:38 am.

Enviado el Miércoles, Noviernbre 21, 2018 - 08:33 Los valores enviados son: Nombres: LUZ ...
martes

Fides

Envio de formulario desde: contactenos mar 8:20 pm.

“) Deshacer @ Pruebe el nuevo Outlook

Fallo del cédigo QR

o Informacion Fides
& 9 Responder a todos |

mar 20/11,10:40 am
voluntariosfides; ¥

ﬂ Screenshot 20181116-1..
B2KE

descargar

Saludos,
Comunicadora Social
Fundacién FIDES

Av. Cra 9 116-20 / Bogotd - Colombia
wwiw.fides.org.co

Saludos,

En esta plataforma se encontraran los formularios referentes a las Olimpiadas,
eventos o datos necesarios para una actividad en especifico. Ademas, en esta
plataforma se encontraran las respuestas emitidas por los voluntarios que permitiran
conocer los datos como nombre, numero de documento, institucion a la que

pertenece, etc.

L Drive

= I— Nuevo

» B3  Miunidad
» O Ordenadores

—_— Compartido conmigo
® Reciente

* Destacado

-i Papelera

Q_ Buscar en Drive

Mi unidad ~

Acceso rapido

|

Racud ' B COMITE ACOMPARNANTES DE
DELEGACION VOLUNTARLADO XXINl
OQLIMPIADA ESPECIAL FIDES -
COMPENSAR IBEROAMERICA EN
COLOMBIA

E] cOMITE ACOMPANANTES DE DELE...

Lo has editado este mes

Z’ { /
1 $ett
A\

i <H S

P
o Rt L!J COMITE ESCUELA NACIC
o VOLUNTARIADO XXl OL
ESPECIAL FIDES - COMPY
1IBEROAMERICA EN COLC

E] COMITEESCUELAN,

Lo has editado este mes
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1.1.6. Seleccion y registro del voluntariado

Cuando se aproxima un evento se gestiona el personal de voluntariado
estableciendo contacto con las universidades y demas personas que se vinculan
con el mismo. Se crean los formularios por medio de los cuales los voluntarios deben
registrarse y describir en qué comité desean prestar su servicio de voluntariado.

Se debe gestionar el llamado a cada una de las universidades y/o centros de
integridad que estén dispuestos a ofrecer el personal de voluntariado para dicha
actividad o evento. Para esto, se establece contacto via mail, llamadas a celular o
teléfono fijo, alli se acuerda cuantos y quiénes van a prestar su servicio.

COMITE & POLUNTARIOS TODO EL COMITE DESIGHACION
47 DIRECTORDEFISTA

AURILIAR DEFISTA
ATLETIZMO DIRECTOR DE GAMFO
AURILIAR DE CAMFO
DIRECTOR

AURILIAR

DIRECTOR

AURILIAR

17 DIRECTOR
AURILIAR

DIRECTOR

AURILIAR

DIRECTOR

AURILIAR

DIRECTOR

AURILIAR

TEHIZ 17

1 CIGLISMOY FATINAJE 0

11 JEOLOZ
12
11 | GIMHAZIA 15
"
15 |EALOHCESTO 1z
1€
17 |FUTEOL ¥
11

1.1.7. Listado de Universidades

Para este listado se debe tener en cuenta que en Olimpiadas FIDES anteriores,
distintas universidades prestaron el acompafiamiento de voluntariado, es por esto
que se debe realizar una verificacién y actualizaciéon de estas universidades,
revisando que los directores, rectores y decanos de cada facultad sigan ejerciendo
su cargo, de esta manera, si la persona ya no esta, se cambia el nombre y se envia
una carta, manifestando que pronto se gestionara un encuentro presencial.

" | Lista de Instituciones

CELULAR

UNIYERSIDAD CARGO
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1.1.8. Reunioén De Voluntarios

Se establecera un numero determinado de reuniones en las que se pretende dar
lugar a cada uno de los parametros que se requieren para la correcta realizacion de
las olimpiadas. Estas olimpiadas deben ser programadas de manera anticipada con
1 0 2 meses de anterioridad, informando a los grupos de interés de las mismas para
lograr un buen apoyo por parte de cada comité tanto organizador como deportivo.

1.1.8.1. Primera Reunién de Voluntarios

Se debe presentar una vista general de la olimpiada, recordando la importancia de
la misma y agradeciendo el apoyo que estan brindando, no solo a la fundacion, sino
a todos y cada uno de los deportistas que estan presentes en la misma.

El propésito de esta primera reunidén es consolidar los comités y tener el cupo
necesario a nivel interno, el cual ayudara a verificar que cada comité pueda realizar
sus actividades de la mejor manera.

1.1.8.2. Segunda Reunién de Voluntarios

Se debe exponer de manera especifica que es lo que se quiere como fundacion,
determinando funciones, delegando obligaciones y cumpliendo parametros dentro
de cada comité para el buen desarrollo de la olimpiada. En este punto cada
coordinador de comité debe saber la cantidad necesaria de voluntarios que se
requiere, ademas de las funciones que cada uno debe cumplir. Por ultimo, tener
contacto con ellos via WhatsApp o correo electrénico para comunicar las fechas de
las préximas reuniones y demas informacién que se requiera.

1.1.8.3. Reunién de Acompanantes y Apoyos de Delegacion

Se asignara a cada coordinador de voluntarios una delegacion de la cual estara
encargado en todo el transcurso de las olimpiadas, asi mismo, estaran brindando
apoyo para cualquier situacion que se presente, ademas de dirigirlos hacia las
competiciones y verificar que su agenda deportiva se cumpla como se ha
establecido.
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1.1.8.4. Tercera Reunién de voluntarios por Comité y/o modulo

La reunién se realiza principalmente para que cada voluntario entienda su rol dentro
de la olimpiada y las funciones que este implica, de esta manera, tendra la
capacidad de generar soluciones rapidas ante cualquier problema o dificultad que
se presente en el desarrollo éptimo de la actividad.

1.1.8.5. Reunién de primer respondiente.

Lo que se pretende con esta reunion es capacitar, desarrollar e instruir a los
voluntarios pertenecientes a los comités de: Apoyo de delegaciones, Acompafantes
de delegacion, Transporte y reaccidn. Ellos son las personas quienes estaran en
contacto directo y con una mayor duracién con los deportistas y entrenadores, por
esto, se capacitan para que logren tener una respuesta inmediata ante problemas
que se presenten y tengan la capacidad suficiente para manejar la situacion.
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CAPITULO 2.
LOGISTICA. ALOJAMIENTO Y TRANSPORTE
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2.1 TAREAS GENERALES A DESARROLLAR

e Conformar la zona hotelera donde se pretende alojar a todos los participantes
y voluntarios que participaran en las Olimpiadas FIDES — COMPENSAR,;
brindandoles un lugar comodo, seguro, y tranquilo, para su estadia durante
el evento del 02 al 08 de junio de 2019 en Bogota D.C.

e Disenar el plan de transporte que se empleara para el desarrollo de las
Olimpiadas FIDES — COMPENSAR.

e Planificar el tipo de alimentacion que se brindara a todos los participantes y
voluntarios que participaran en las Olimpiadas FIDES — COMPENSAR.

o Establecer protocolos de precaucion que permitan dar solucién a las posibles
problematicas que por algun motivo se puedan presentar durante las
Olimpiadas FIDES — COMPENSAR.

e Brindar apoyo a cada uno de los comités logisticos que estaran al frente de
cada una de las delegaciones y del desarrollo de la Olimpiada FIDES —
COMPENSAR.

A continuacion, podra encontrar el procedimiento que se debe llevar a cabo para
lograr cada una de las tareas mencionadas anteriormente.

2.1.1. Alojamiento

Aqui encontrara el paso a paso que se debe ejecutar para la gestion de alojamiento
para las delegaciones nacionales e internacionales que participaran en la
Olimpiada.

Paso 1. Antecedentes y base de datos

Se deben revisar todas las bases de datos que la fundacion tenga en su sistema de
informacion de eventualidades anteriores, esto con el fin de buscar hoteles
confiables y que tengan experiencia con el manejo de personas con discapacidad
cognitiva. Posteriormente se actualiza la base de datos teniendo en cuenta la zona
hotelera escogida por la fundacion y empiezan a realizar el acercamiento a cada
uno de los hoteles, ya sea via virtual o se programa una visita a cada hotel.

Paso 2. Delimitacion de la zona hotelera

Bogota cuenta con diferentes zonas hoteleras, distribuidas por toda la ciudad, en
diferentes sectores, para lograr un mejor control sobre las delegaciones en los
hoteles, la fundacion delimita una zona que cuente con accesos eficientes de
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transporte, una zona que brinde la mayor seguridad para cada uno de los
participantes de la Olimpiada, una zona que permita la reaccion inmediata del
cuerpo médico asignado para la zona, ademas, tener una zona delimitada permite
una reduccién de costos en el area de transporte.

Luego de tener una zona especifica debera analizar que hoteles se encuentran en
ese punto geografico, la cantidad de hoteles y si es suficiente para la cantidad de
personas que el evento a realizar requiera.

Paso 3. Cantidad de cupos que se requieren

Teniendo en cuenta que el cierre de inscripciones para los participantes de las
Olimpiadas FIDES — COMPENSAR es aproximadamente un mes antes del evento,
se recomienda pedir un informe de la cantidad de personas que participaron en las
Olimpiadas anteriores, esto con el fin de hacer un aproximado de la cantidad de
personas que se podrian inscribir y necesitaran el servicio de alojamiento.

Paso 4. Solicitud de cotizacién

Se debera generar una carta de solicitud de cotizacién para los hoteles ubicados en
la zona hotelera designada, enmarcando el nombre de la fundacién, la magnitud del
evento a realizar, la fecha del evento, la mayor cantidad de cupos que puedan
brindar, los parametros que se les va a exigir para que presten el servicio de
alojamiento y alimentacion.

Bogots, Febrera 25 de 2019

Sefiores:
Hot=l TRYP
Bogotd D.C

Siguienda con &l cronosrama da sctividadss FIDES, solicita
los participantss a la XXl Olimpizda Especial FIDES- Compenszar, Iberoamérica en Colombiz, 02 =1 08 d= junio de 2019

Salicitud a cotizar:

Fecha: 2 2l § d= Junia de 2015 /& noches
Des=yuna [6 dessyunas)

Cena [6 cenas 3

‘Cupo maximo de camas habilitado =n estas fachas.

‘Qusdames de usted, cordialments;

Alejandre Ortiz Toro
Fundacién para la Investigzcién y e Desarmollo de |2 Educacidn Especial, FIDES.
[+571} 2463043

(La carta de solicitud de cotizacién para hoteles sera anexada al documento fisico)
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Paso 5. Analisis y revisidon de cotizaciones

Los hoteles contactados enviaran las respectivas cotizaciones, en el momento en
que se tienen dichas cotizaciones se evaluan y se hace un analisis respectivo
teniendo en cuenta los precios de alojamiento, alimentacion y algunos extras que
puedan incluir como lo son; meseros, salones extras, IVA, las condiciones que cada
hotel exige, el tipo de contratacion que manejan, los métodos de pago, entre otros.

Paso 6. Analisis contable

Una vez revisadas las cotizaciones enviadas por cada uno de los hoteles
contactados, se realizara un cuadro en donde se desglosara cada cotizacion,
separando asi los precios de alojamiento, alimentos, servicios internos, IVA, entre
otros. Esto permitira tener un control sobre los precios por noche que ofrecen los
hoteles y un estimado sobre el egreso que generara el alojamiento para las
Olimpiadas FIDES — COMPENSAR.

(A continuacion, encontrara un ejemplo de un cuadro de analisis)

(Relacion de numero de cupos, noches y precio de alojamiento + desayuno)

NOMBRE CUPOS NOCHES |PRECIO HALOJAMIENTO + DESAYUNO TOTAL SIN VA IVA 19% TOTAL ALOJAMIENTO
‘Golden Tower City Center 100 6 $65.000 $39.000.000 $7.410.000 $46.410.000
Boutigue Center 100 6 $65.000 $39,000.000 $7.410.000 $46.410.000
Paris 100 ] $65.000 $39.000.000 $7.410.000 $46.410.000
Macao Colombia 100 b $65.000 $39,000.000 $7.410.000 $46.410.000
San Pablo 100 b $65.000 $39.000.000 $7.410.000 $46.410.000
Black Tower 100 b $65.000 $39,000.000 $7.410.000 $46.410.000
Hotel Risot 100 b $65.000 $39.000.000 $7.410.000 $46.410.000

(Relacion del precio de la cena)

FRECIO BASE CENA [TOTAL SIN IVA IMPOCONSUMO B %  |TOAL PRECIO CENA
$15.000 $9.000.000 $720.000 $9.720.000
$15.000 $9.000.000 $720.000 $9.720.000
$15.000 $9.000.000 $720.000 $9.720.000
$15.000 $9.000.000 $720.000 $9.720.000
$15.000 $9.000.000 $720.000 $9.720.000
$15.000 $9.000.000 $720.000 $9.720.000
$15.000 $9.000.000 $720.000 $9.720.000
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(Relacion del precio de meseros)

OTRQS COBROS LOGISTICA (MESERQS)  |MESEROS TOTAL SIN IVA IVA 19% TOTAL COBROS LOGISTICA
$30.000 10 1.800.000 $342.000 $2.142.000
$30.000 10 1.800.000 $342.000 $2.142.000
$30.000 10 1.800.000 $342.000 $2.142.000
$30.000 10 1.800.000 $342.000 $2.142.000
$30.000 10 1.800.000 $342.000 $2.142.000
$30.000 10 1.800.000 $342.000 $2.142.000
$30.000 10 1.800.000 $342.000 $2.142.000

(Precio total a pagar por hotel y promedio a pagar por noche por persona)

TOTAL PREOMEDRIO POR PERSONA NOCHE
$58.272.000 $97.120
$58.272.000 $97.120
$58.272.000 $97.120
$58.272.000 $97.120
$58.272.000 $97.120
$58.272.000 $97.120
$58.272.000 $97.120

Paso 7. Visitar a los hoteles

Una vez se tengan las cotizaciones y se halla realizado un analisis de cada una de
ellas, se concreta una visita con cada hotel donde se podra:

18

Conocer a la persona que estara a cargo de e evento, esto permite afianzar
mas los lazos de amistad que brindan un mejor servicio, ademas, permite
establecer acuerdos para lograr una mejor tarifa gracias a la labor que como
fundacion se brinda a la sociedad.

Verificar las instalaciones con las que cuenta cada hotel con el fin de conocer
si cuenta con las comodidades que se requieren para cada participante,
como los espacios suficientes para albergar a la cantidad de personas que
segun cotizaciéon nos permiten alojar, la comodidad de cada cama, las
habitaciones, los bafios, la ventanearia con la que cuenta cada alcoba,
neveras de refrigeracion, restaurante propio, salén de eventos y espacios
seguros para el desplazamiento de cada participante.

Conocer el personal que maneja el hotel, esto permitira saber que tan
involucrados estan con los participantes con el fin de mirar si es necesario
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realizar una capacitacion de sensibilizacion dias antes del evento para no
generar un impacto entre deportistas y personal del hotel.

e Definir el tipo o tipos de menus que se van a emplear durante la estadia de
los deportistas.

(A continuacion, encontrara un ejemplo de citacidn a visitar los hoteles, via correo
electronico)

Logistica
¢
Jue 28/02/2019 16:26 ST R

Luis Felipe Gonzalsz Manosalva <lfegoma@hotmail.coms

=] Aceptado: Visita a Hoteles Corferias Olimpiada Ibero 2019
(C) Mié 06/03/2019, de ©:00 2 12:00

'E';' San Pablo Hotel - Universidad Macional De Colombia - S5ede Bogota, Carrera
45 26-85, Bogota, DC, Colombia

[5] Logistica ha aceptado este evento

Paso 8. Presentacion de los hoteles y tarifas a la junta directiva.

Los directivos convocan una reuniéon con el fin de conocer como va el plan de
alojamiento para los participantes, en dicha reunidn los encargados de gestionar el
alojamiento deben dar la presentacion de cada uno de los hoteles, mostrar por
medio de fotos o imagenes las instalaciones de los hoteles, la ubicacién, la tarifa y
la cantidad de cupos que ofrecen; también se presentara el analisis contable
expuesto en el paso 6. Dicha reunién no siempre se hace presencialmente puesto
gue no se cuenta con el tiempo de los directivos, por tal motivo la reunidn se puede
hacer por via Skype. Los directivos evaluaran cada hotel y tomaran la decision de
aprobarlos o descartarlos.

(A continuacion, encontrara un ejemplo de invitacion al director de la fundacién para
revisar temas de alojamiento y transporte)
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Logistica
< —
° Lun 18/02/2019 15:12 = 9 ©
Alsjandro Escallon; Planeta Fides

Buenas tardes.
DR. Alejandro Escalldan

Con el fin de revisar los avances en materia de cotizaciones de
alojamiento y transpaorte para las Olimpiadas Ilbercamericanas FIDES
2019, confirmamos reunidn virtual via Skype 2l dia lunes 25 de Febrero
a las 2:30pm.

Quedamos atentos de usted!!

Feliz tarde.

Alejandro Ortiz Toro

Fundacidn para la Investigacidn vy el Desarrollo de la Educacidn Especial,
FIDES.

(+571) 3463043

Bogota - Colombia

wewnwe fides.org.co

(A continuacion, encontrara un ejemplo de la presentacion de los hoteles y las rutas
de transporte)

Objetivo X

© Brindar a cada wuna de Ias delegaciones
participantes (=1g] Ias Olimpiadas
Iberoamericanas 2019 un lugar comodo, seguro,
y tranquilo, para qgue su estadia durante el
evento del 02 al 08 de junio de 2019 en Bogota
D.C.

Paso 9. Visitar a los hoteles en compaiiia de la junta directiva

Después de hacer la presentacion de los hoteles a la junta directiva, se programara
una visita con un delegado de la junta directiva quien verificara mas detalladamente
los hoteles, sus instalaciones y su personal; y asi dar una razén concreta que
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determinara con que hoteles se realizara el contrato para el servicio de alojamiento
y alimentacion para la Olimpiada.

Paso 10. Confirmacion y redaccién de la carta de pre reserva para los hoteles

Los directivos junto con el director de proyectos luego de aprobar los hoteles,
redactan una carta de aprobacién con el fin de que los hoteles separen los cupos
que segun las cotizaciones otorgaron para el evento. La carta va dirigida a cada
hotel, enmarcando el nombre de la fundacion, el evento a realizar y se especifica la
cantidad de cupos que la fundacién requiere, teniendo en cuenta el numero de la
cotizacion enviada por el hotel; ademas incluye la firma del Director de la fundacion.

Paso 11. Desayuno y cena

En el servicio de alojamiento se incluye el desayuno y la cena, para el desarrollo de
esto se disefla un menu unificado para cada hotel, con el fin de brindar un servicio
igualitario para todas las delegaciones participantes.

Para el desayuno se exige a los hoteles que sea tipo buffet, en donde los
participantes puedan elegir a su gusto el primer alimento del dia. Para la cena se
disefia un menu especifico teniendo en cuenta el menu de almuerzo que lo brinda
Compensar, esto con el fin de no repetir el mena de almuerzo con el menu de la
cena, de igual manera se establece un menu balanceado, que no genere malestar
en los participantes, eliminando todo alimento como pimentén, trazas, gluten,
alérgenos, pescado y que los alimentos sean bajos en condimento.

(A continuacién, encontrara un ejemplo del menu de cenas que se establece para
toda la semana)

DOMINGOD PORCION,/GRAMO LUNES PORCION/GRAMOD
ENTRADA CREMA de verduras | 1 PORCION - 150 GRAMOS FRUTA 1 PORCION - 150 GRAMOS
FUERTE CH ARROZ CON CILANTRO | 1 PORCION - 100 GRAMOS | ARROZ con ajonjoli |1 PORCION - 100 GRAMOS
ARINA PURE DE PAPA 1 PORCION - 80 GRAMOS PLATANG ASADO 1 PORCION - 80 GRAMOS
FOLLO FRITO
PROTEINA [Piernapernil) 1 PORCION - 220 GRAMOS | CARNE A LA PLANCHA |1 PORCION - 130 GRAMOS
ENSALADA EMSALADA Dulce 1 PORCION - 80 GRAMOS ENSALADAVERDE 1 PORCION - 80 GRAMOS
BEBIDA BEBIDA JUGD EN AGUA 1 PORCION - 7 ONZAS UG EN AGUA 1 PORCION -7 ONZAS
POSTRE (Mini POSTRE (arroz con
POSTRE brownie) 1 PORCION - 90 GRAMOS leche) 1 PORCION - 60 GRAMOS
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Paso 12. Contratacion y documentos legales

Los hoteles separaran los cupos que ofrecieron y que la fundacion con la carta de
pre reserva les confirmo. La fundacion FIDES para temas de contratacién con los
hoteles espera al cierre de inscripciones para totalizar la cantidad de camas que
requiere, esto para informarle a cada hotel si utilizara la totalidad de cupos
expuestos en cotizaciones y en carta de pre reserva o si solicita mas cupos o en su
defecto si reduce los cupos a utilizar.

Para el contrato los hoteles exigen un abono y documentos legales como el permiso
de padres para los participantes menores de edad, camara de comercio,
identificacion del representante legal de la fundacion, Rut; de igual manera la
fundacién exige los documentos legales de los hoteles (Rut, camara de comercio y
certificacién bancaria). El porcentaje faltante se pagara al finalizar el servicio de
hospedaje, luego de finalizar la olimpiada.

2.1.2. Alimentacion
Paso 1. Desayuno

Todos los hoteles deben brindar el servicio de desayuno, el cual por satisfaccion
de los participantes debera ser tipo buffet, esto permitira que los participantes
puedan tomar el primer alimento de dia a su gusto.

Paso 2. Diseiar el menu para los almuerzos que se brindaran los dias de
Olimpiada.

Compensar es una de las cajas de compensacion a nivel Bogota y Cundinamarca.
Es uno de los aliados que mas apoyo le brinda a Fides con el desarrollo de las
Olimpiadas y son los encargados de brindarles a todos los participantes de esta el
servicio de almuerzo. Para desarrollar esta labor se reunen el director de proyectos
de Fides con los encargados logisticos de Compensar y disenan un plan de menu
de almuerzo para cada dia (Usualmente el almuerzo de cada dia hace referencia a
las regiones de Colombia) y se programa una visita a la planta de alimentos de
Compensar con el fin de conocer sus instalaciones, que cumplan con todos los
requerimientos de salud e higiene de alimentos y degustar los almuerzos que se
disefaron para la Olimpiada.
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Paso 3. Visitar la planta de alimentos de Compensar.

Se reune la junta directiva de Fides y el personal encargado del desarrollo de las
Olimpiadas de Compensar en la planta de alimentos de Compensar, revisan sus
instalaciones, conocen el personal que trabaja en ella y degustan cada menu que
se disefd para los almuerzos de los participantes con el fin de dar un visto bueno y
aprobar de esta manera dichos menu; enfatizan mucho en que los almuerzos no
tengan alimentos como pimentdn, trazas, gluten, alérgenos, nada de pescado y que
los alimentos sean bajos en condimento.

(A continuacién, podra observar un ejemplo de los almuerzos que se pueden
escoger)

MENU BOGOTANO

o Muslitos a la jardinera
> Arroz con palitos

o Papa Criolla

o Fruta Entera

> Postre

MENU PAISA

——
o Carne molida ( Jugosa carne de res -
molida y aderezada con nuestras

especias)
o Aoz nieve (blanco y esponjoso)
o Fnjol (con el auténtico sabor paisa)

:.
y
> Arepa o/

o Fruta Entera
o Postre

.

Una vez aprobados los menus de almuerzos, se espera el cierre de inscripciones
para asi poder emitir un informe a Compensar de la cantidad de almuerzos que se
van a necesitar para la Olimpiada.

Paso 4. Disenar los menus de cenas para los hoteles

Los hoteles deben brindar el servicio de cena para todos los participantes
hospedados. Para la cena se disefia un menu especifico teniendo en cuenta el menu
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de almuerzo que lo brinda Compensar, esto con el fin de no repetir el menu de
almuerzo con el menu de la cena, de igual manera se establece un menu
balanceado, que no genere malestar en los participantes, eliminando todo alimento
como pimentén, trazas, gluten, alérgenos, pescado y que los alimentos sean bajos
en condimento.

(Revisar el paso 11 de alojamiento)

Paso 5. Totalizar la cantidad de almuerzos y refrigerios

Una vez se hayan cerrado las inscripciones a la olimpiada, dependiendo de los
participantes inscritos y de los voluntarios que participaran se debe totalizar la
cantidad de almuerzos y refrigerios para hacer el pedido al proveedor, empresa,
entidad o persona que vaya a brindar estos servicios; para esto se debera hacer un
conteo diario sobre el total de las personas que estaran participando.

(A continuacion, podra ver un ejemplo para saber qué cantidad de refrigerios y
almuerzos se deben pedir para la realizacion de una olimpiada)

CHO MW TN GO

POL 160

PH 1036

W SO
REFRIGERIC #1

TOTAL 1756

POL 160

PH BYE|

W Sk

ALMUERZD

TOTAL 1536

POL 160

PH 1086

W S
REFRIGERIO #2

TOTAL 1756

Paso 6. Pedido de hidratacion

Postobdn es uno de los mas grandes aliados de la Fundacion FIDES, uno de sus
aportes es la hidratacion para el desarrollo de la olimpiada. Teniendo en cuenta el
total de participantes de la olimpiada y la distribucion que se empleara para dicha
olimpiada se debe solicitar la hidratacion necesaria; en los diferentes puntos donde
logisticamente se necesite.

24 FUNDACION PARA LA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LA EDUCACION ESPECIAL - FIDES®



Paso 7. Pedido de refrigerios

Una vez totalizada la cantidad de refrigerios que se requieren para el desarrollo de
la olimpiada, se debe solicitar a la empresa, entidad o persona que vaya a brindar
este servicio la cantidad total de refrigerios que se necesitan, se debe tener en
cuenta que el pedido se debe realizar con anticipacion para que logren ensamblar
la cantidad total.

Paso 8. Pedido de almuerzos

Una vez totalizada la cantidad de almuerzos que se requieren para el desarrollo de
la olimpiada, se debe solicitar a la empresa, entidad o persona que vaya a brindar
este servicio la cantidad total de almuerzos que se necesitan, se debe tener en
cuenta que el pedido se debe realizar con anticipacion para que tengan en totalidad
los alimentos que requieren para la elaboracion de los almuerzos de la semana de
olimpiada.

2.1.3. Transporte
Paso 1. Analisis geografico

Para la Olimpiada se debe realizar un andlisis geografico ubicando los puntos o
sitios en donde se va a desarrollar toda la Olimpiada, teniendo en cuenta la villa
Olimpica, la zona hotelera, el Aeropuerto, el Terminal Terrestre y los escenarios
donde se ejecutaran todas las competencias de la Olimpiada; teniendo ubicados
dichos sitios se empiezan a evaluar las zonas horarias y la densidad del trafico.

Paso 2. Antecedentes y bases de datos

Revisar las bases de datos de Olimpiadas anteriores es importante, permite dar un
aproximado del total de las personas que se van a transportar durante la semana
de Olimpiadas; también, ilustra la manera en que se ha utilizado el servicio de
transporte anteriormente para poder tener una idea de como se podra manejar. En
las bases de datos estan los datos de las empresas que prestan el servicio de
transporte que han trabajado con la fundacion en eventualidades anteriores, esto
genera una confianza al momento de contratar empresas para el servicio de
transporte.
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Paso 3. Estructura del plan de transporte

Una vez se tiene el aproximado del total de personas que se transportara y los
puntos geograficos donde sucederd la olimpiada se empieza a estructurar el plan
de transporte, en donde se disefia cada una de las rutas que posiblemente se
emplearan para el transporte de los participantes, teniendo en cuenta la cantidad de
personas, la cantidad de buses, la zona horaria en que se utilizara el servicio de
transporte, se exponen las posibles probleméaticas que se pueden presentar
(trancones) y se diseflan opciones de posibles soluciones para evitar
inconvenientes que se puedan presentar. Cabe aclarar que se debe tener en cuenta
el presupuesto que la junta directiva brinda para cada servicio, esto implica que el
plan de transporte que se disefie, ademas de ser efectivo debe ser rentable.

Paso 4. Cotizacion con empresas de transporte

Se genera una carta de solicitud de cotizaciéon a las empresas prestadoras del
servicio de transporte, enmarcando el nombre de la fundacion, la magnitud del
evento a realizar, la fecha del evento y las necesidades que se les va a exigir para
gue presten el servicio de transporte en las Olimpiadas.

(Ejemplo de carta de solicitud)

De: Planeta Fides

Enviado: viernes, 17 de agosto de 2018 3:55 p.m.

Para: operaciones2@tebsa.org; operaciones2 @tebsa.net.co
Cc: alejoortizoc@hotmail.com

Asunto: Cotizacion FIDES- Olimpiada 2019

Buenas tardes 5r. Gustavo Avellaneda,

Dando alcance a nuestra comunicacion telefonica y con el danimo de conocer la propuesta comercial de Tebsa para Olimpiadas 2015
estamos requiriendo cofizacion para los traslados de las delegaciones asi:

Fecha : 02 al 08 de junio de 2019

Traslados: Aeropuerto, Terminal - Compensar -Hotel {dia domingo 02 de junic)

Traslados: Hotel - Compensar (AM) , Compensar- Hotel (PM) {martes 04 a viernes 07)

Traslado: Hotel - Compensar , Compensar- Arena Movistar {Antiguo Coliseo Cubierto El Campin), Arena Movistar- Hotel {lunes 03 de
junio)

Zonas Hoteleras : suboficiales 138, Ferias y Tequendama

Traslado: Hotel- Terminal o Aeropuerto (sabado 08 de junio AM)

Total pax a transportar aprdx: mil personas.

Como hemos generado anteriormente requeririamos tarifas aplicables para el afio 2015 en bus de 40 pax y traslado sencillo y en ruta
como el dia de la llegada Aerpuerto- Compensar- Hotel.

Muchas gracias, cordialmente;
Ing. Luis Felipe Gonzélez M.
Director Proyectos Especiales

Fundacion para la Investigacion y el Desarrollo de la Educacidn Especial, FIDES.
(+571) 3463043
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Paso 5. Analisis y revision de cotizaciones

Una vez se tenga la cotizacion se debe evaluar que tan eficiente es y si
economicamente es rentable contratar su servicio; si es viable logistica y
economicamente se pauta una reunion con la empresa de transporte para empezar
a disenar el plan de transporte que sea viable y efectivo para el desarrollo de una
olimpiada; si la cotizacion no es muy viable se debe realizar una contra oferta
buscando mejorar las condiciones. En un caso extremo donde la cotizacion no sea
nada viable se debe buscar otra empresa que brinde el servicio de transporte.

Paso 6. Analisis contable

Se debe realizar un analisis contable en donde se expone la cantidad de buses y
los costos por dia, esto permitira tener una vision de los gastos que va generando
la olimpiada.

(A continuacion, encontrara un ejemplo de un cuadro de andlisis)

FECHA DIAS / JORNADAS RUTA NUMERO DE RUTAS PRECIO POR RUTA PRECIO TOTAL
(AEROPUERTO/TERMINAL-
1 COMPENSAR) - (COMPENSAR- 36 $100.000 $3.600.000
DOMINGO 2 DEJUNIO HOTEL)
(HOTEL-COMPENSAR) -
1 (COMPENSAR-ARENA MOVISTAR) - 36 $100.000 $3.600.000
LUNES 3 DE JUNIO (ARENA MOVISTAR - HOTEL)
(HOTEL - COMPENSAR]) -

8 (COMPENSAR - HOTEL) RUTAS 13 $100.000 $14.400.000
MARTES 4-VIERNES 7 DE JUNIO AM CIRCULARES
MARTES 4-WIERNES 7 DE JUNIC 4 ECUESTRE RUTA ECUESTRE 3 $100.000 $1.200.000
SABADOQ 8 DEJUNIO 1 (HOTEL - AEROPUERTO/TERMINAL) 36 $100.000 $3.600.000

TOTALGASTOS DE TRANSPORTE|  $26.400.000,00 |

Paso 7. Reunién con la empresa de transporte elegida

Se debe concretar una visita con el delegado de la empresa de transporte que ha
estado al frente de las relaciones comerciales con la fundacién, esto permitira
establecer lazos de amistad que brindaran un mejor desarrollo del plan de
transporte. En esta reunién se tocan temas como las tarifas, la cantidad de buses
que se pueden utilizar, las zonas horarias, el trafico, las rutas a implementar para el
traslado de los participantes y los planes de emergencia.

Paso 8. Diseno del plan de transporte

Luego de haberse reunido con el delegado de la empresa de transporte y haber
escuchado sus opiniones basadas en experiencia en transporte, se debe disefiar un
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plan de transporte dia a dia; desde que las delegaciones empiezan a llegar a Bogota
hasta el dia en que regresan a sus ciudades o paises donde residen. Dicho plan
debe incluir horarios de inicio de jornada, cantidad de buses, cantidad de rutas que
realiza cada bus, la ruta por donde se trasladara cada bus. Este plan es disefado y
apoyado con el comité de transporte que estaran al frente de todo el desarrollo
logistico de transporte de la olimpiada.

Paso 9. Presentacion del plan de transporte a junta directiva

Luego de tener el andlisis contable y el disefio del plan de transporte, de debe
exponer a la junta directiva todo el avance que se lleva en una presentacion, en
donde se expondran los costos, el plan disefiado para el desarrollo de transporte de
la olimpiada, se presenta a la empresa que brindaria el servicio y se espera a que
la junta apruebe todos los avances disefiados. En caso de cualquier ajuste emitido
por la junta se comunica con el comité de transporte y con la empresa de transporte
para redisenar el plan de transporte.

Paso 10. Contratacién y documentos legales

La fundacion FIDES para temas de contratacion con la empresa de transporte
espera al cierre de inscripciones para totalizar la cantidad de buses que requiere,
esto para informarle a la empresa de transporte si utilizara la totalidad de cupos
expuestos en cotizaciones o si solicita mas buses o en su defecto si reduce los
buses a utilizar y los costos. Para el contrato la empresa de transporte exige un
abono y documentos legales como el permiso de padres para los participantes
menores de edad, camara de comercio, identificacion del representante legal de la
fundaciéon. El porcentaje faltante se pagara al finalizar el servicio de transporte,
luego de finalizar la olimpiada.
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CAPITULO 3.

MANUAL DE FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE
INSCRIPCION VIRTUAL
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3.1. SISTEMA DE INFORMACION LOGISTICA FIDES

Este manual sera utilizado por las personas que trabajan en la secretaria técnica de
eventos deportivos y/o artisticos FIDES. El link, usuario y clave es de uso exclusivo
de la secretaria técnica.

3.1.1. Ingreso a la plataforma virtual
Paso 1. Ingrese al link:

http://inscripciones.fides.org.co/manage/

Paso 2. Digite el nombre de usuario:
secretecnica

Paso 3. Digite la clave de acceso:

Sera proporcionada en su debido momento.

Usuario: secretecnica)
Contrasefia: Iy 5
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http://inscripciones.fides.org.co/manage/

TENGA EN CUENTA QUE TODO LO QUE SE HAGA EN ESTE LINK PUEDE
AFECTAR LA INSCRIPCION Y DESARROLLO DEL EVENTO, POR LO TANTO,
SEA MUY CUIDADOSO EN LAS ACCIONES Y PROCESOS QUE REALICE.

3.1.2. Menu principal

Contiene los datos generales de la inscripcion en la base de datos en cuanto a
reportes, hoteles, modalidades y demas elementos necesarios para la secretaria
técnica. Los espacios que se encuentran demarcados en la siguiente imagen son
de uso exclusivo de |la Directora Técnica u otra persona autorizada.

X1 Sistema de Informacion Logistico FIDES

T 1@, (]
7\ INSTITUCIONES }:“ PARTICIPANTES ENTRENADORES
A @
111 OLIMPIADA ESPECIAL DEL CARIBE
©=| RePORTES HOTELES MODALIDADES DE RELEVOS
=l ER<)
I MODALIDADES SIN
- g| DEPORTESDECONIUNTO SERIES DE COMPETENCIA & resuLTADO PREUIMINAR
—
ACTIVAR / DESACTIVAR
€2 MODALIDADES

Los submenus sefialados en la imagen funcionan, a groso modo, de la siguiente
manera:

3.1.2.1. INSTITUCIONES

En esta seccion se pueden consultar todos los datos de las instituciones que estan
inscritas en la base de datos.

§ INSTITUCIONES

= Volver

Buscar por nombre ” BuscarJ

COD DELEGACION REGION NOMBRE NIT TELEFONO RESPONSABLE CELULAR

244 BOGOTADC. COL9BosotsDC S X
69 ATLANTICO GOLSMéECHRNACERN o\ calDIAMUNICIPIODEMANATIATLANTICO 8000192184 NOINFORMA CRIsTaNJosErosapoviots Sl 0% X
B BOVACA L R CABOVACA L B A ACITACION 8918555709 87720564 numner oo CHE ag0ssioses 0 X
147 SANANDRES GOLLOSImAnresy A I CE e A FBMILIAR * £92400320-5  56-5130808  RUBY MARENGOCASTRO sesizos0s % O
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También da la opcidn de Editar o Borrar una institucioén, asi:

| Buscar por nombre Buscar
RESPOMSABLE CELULAR La X resaltada indica que la institucion

SDGARALFONSO  aptaconnes & B esta inscrita, perc no ha ingresado

YAZZO o personas en la base de datos. En esa

CARLOSEDUARDO  57-318- ~ x condicion se puede eliminar la institucion.

RINCON 7823373 -

SECRETARIA DE ~ v

oy 8275130 & A Si La X esta opaca indica que la

T institucion esta inscrita ¥ ha ingresado

A EJANDRO OLAYA 3118414380 % W personas en la base de datos. Si desean

MALAVER oo eliminar la institucion deberan ingresar v

VARIATERESA 57-1- . o borrar a todos los inscritos.

FIGUERDAE 3102392335 & > _ : ;
Con el lapiz se ingresa al formulario de
inscripcion de la  institucion para
modificar algiin dato.

Adicionalmente se puede organizar ascendentemente por cddigo, delegacién o
nombre. Solo basta oprimir el titulo del campo a ordenar.

48 3

1

DELEGACION REGION NOMBRE

1 CUNDINAMARCA GOL1 ALCALDIA MUNICIPAL DE TENJO
CUNDINAMARCA/BOYACA
coL1

2 CUNDINAMARCA  CONL NAMARCA/EOYACA FUNDACION SOCIAL FE ESPERANZA Y VIDA
coL1

3 CUNDINAMARCA  SONL M AMARCA/BOYACA ALCALDIAMUNICIPAL DE MOSQUERA
coL1 CENDEC-COGUA CENTRO DE EDUCACION

< CUNDINAMARCA < jNDINAMARCA/BOYACA ESPECIAL

5 CUNDINAMARCA COL1 FUNDACION ANGELES DEL CAMPO
CUNDINAMARCA/BOYACA

» i CoLY CENTRO MASCULINO ESPECIAL LA COLONIA

CUNDINAMARCA/BOYACA

SIBATE

3.1.2.2. PARTICIPANTES

Aqui se pueden consultar las personas en condicidén de discapacidad cognitiva que
han sido registradas en la Base de Datos.

Ademas, es posible hacer filtro por: Delegacion, Institucion o nombre del
participante. También se encuentra la opcion de descargar un Excel con toda la
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base completa de inscritos y ordenar el listado ascendentemente por codigo,
institucion o apellido.

#¥% PARTICIPANTES
«Volver Descargar Base Completa
| Fitrar por delegacion *| | Filtrat por institucide *| | Buscarpornombre | || Buscar|
o0 INSTITUCION DELEGACION REGION NOMERES  APELLIDOS & DOC\Nlo.ﬂﬂO Wmulmn
® CENTROINTEGRARTEC{A BOGOTADC.  COLBogsDC e oo cc @ wrsun promdd
INSTITUTO PARALARECREACION Y EL e, (L orce Aol © wormianeo Prcss
DEPORTE CUNDEPORTERFUNZA ) CUNDINAMARCA/BOYACA daniela Lopez Cogritiva
O 3 CENAFREEEQE. Uruguay VRG22 Uruguay AcusTIv ASRE cc @) amoom  pndonece
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3.1.2.3. ENTRENADORES

Espacio utilizado para consultar los entrenadores que han sido registrados en la
Base de Datos.

Se puede hacer filtro por: Delegacion, Institucion o nombre del entrenador.

También es posible descargar en un Excel toda la base completa de inscritos y
ordenar el listado ascendentemente por codigo, institucion o apellido.

]
& ENTRENADORES
«Volver Descargar Base Completa
| Filtrar por delegacion v Filtrar por institucién v Buscar por nombre H Buscar ‘
TIPO NO.
[oa]s] INSTITUCION DELEGACION REGION NOMBRES ~ APELLIDOS -~ DOCUMENTO  CELULAR
‘ 1293 Club Departivo Sin Limites SANTANDER COL2Sanfander¥Nortede Laura AbellaMarifio CC @ 1102386855 3154742480
antander Daniela
COL3 Magdalena, Cesar, ELENA ABELLO
@ 794 ILUSION CARIBE ATLANTICO Atlantico, Gualra VICTORIA MATTOS cC @ 22437872 3007070608
; . LUZDARY  ABELLO
@ 918  RITMOVIVO INCLUSION BOGOTADLC. COL9Bogota D.C CUARNIZO cUARNIZO <€ @ 52171286 3106734417
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE LAS INTELIGENCIAS COL3 Magdalena, Cesar, Luz ABUABARA
@ 1188 yOiTIPLES GUAJIRA ptlantico, Guaiira MAGALl  DEARIAS  C @ J32LLE75 S 06152320

3.1.2.4. ACTIVAR/DESACTIVAR MODALIDADES

Considerando que en todos los eventos realizados no se practican todas las
modalidades deportivas ofertadas, en este espacio se pueden activar y/o desactivar
las modalidades que entraran en cada evento. Para ello se ingresa a la opcion
Activar/Desactivar Modalidades, que aparece en el menu principal de la plataforma,
y se obtendra el siguiente menu de opciones para llevar a cabo las acciones
anteriormente mencionadas.
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ATLETISMO

Modalidad Codigo Activar / Desactivar
10 M Metros Caminata ATIOMILCMT X
100 Metros Caminar ATI00CM X
100 Matros Carrera ATI00CR J
1500 Metros Carrera AT1500CR @
200 Metros Carrera AT200CR x
25 Metros Caninar ATZSCM v
25 Metros Carrera AT25CR
25 Metros Marcha Asistida AT25MA é
25 Metros Silla de Ruedas ATZ35R x
3Mil Metros Carrera ATIMILCR x
30 Slalorn Silla de Rusdas AT3055R x
400 Metros Caminar ATA00CM X
400 Metros Camrera AT4D0CR x

Para realizar las modificaciones debe tener en cuenta lo siguiente:

A. Tener claridad de las modalidades que estaran y no estaran en el evento.
B. Cuando la modalidad tiene presencia en el evento:

- Si aparece en X activela dando clic hasta que aparezca v .

- Si aparece ¥ ya se encuentra activa.

C. Cuando la modalidad no tiene presencia en el evento:

- Si aparece ¥ desactivela dando clic hasta que aparezca X.

- Si aparece X ya se encuentra inactiva.

En general, todo el personal de secretaria técnica, incluyendo los voluntarios,

trabajara con el siguiente menu:

OLIMPIADA ESPECIAL FIDES-COMPENSAR IBEROAMERICA EN COLOMBIA

— EOTFI

G =| REPORTES aaaa HOTELES MODALIDADES DE RELEVOS
=l AT 0)

DEPORTES DE CONJUNTO D SERIES DE COMPETENCIA E”E(;Bﬂi%‘?lfssﬂ{:ﬂm m
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3.1.3. Reportes

Este menu se utiliza generar los diferentes reportes que se requieren para

desarrollo del evento.

el

REPORTES

Reporte de deportistas inscritos Filtrarpor ¥
Reporte de entrenadores inscritos Filtrarpor ¥

o

Reporte iminar Series de Comp i Reporte Final Series de Competencia

Reporte Poliza de Seguros

Generar

Reporte Hoteles

Conjunto Relevo

o

Reporte Preliminar Deportes de Reporte Preliminar Modalidades de Reporte Preliminar Series Deportes sin
Resultado Preliminar

Generar

Reporte Final Series Deportes sin
Resultado Preliminar

Generar

Generar Generar

Reporte Medalleria por Deporte Reporte Medalleria por Deportista Reporte Medalleria por Delegacion Reporte

Itados Series de Conji

Generar

Modalidades con preliminar: | Escoja v | ‘Generﬂr |

Modalidades sin preliminar: | Escoja v | |Genefar |

3.1.3.1. Deportistas y entrenadores inscritos

Permite generar un Excel con las personas inscritas, al momento, en el evento, de
acuerdo al filtro que se quiera. Se pueden filtrar Deportistas o Entrenadores: Todos,

por Delegacion o por Institucion

REPORTES
# Volver
—_—
Reporte de deportistas inscritos Filtrarpor ~ Generar

Reporte de entrenadores Inscritos

Todos :
Delegacién
Institucién
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3.1.3.2. Reporte preliminar series de competencia

Se utiliza solo en caso de que se requiera hacer rondas preliminares en los deportes
que ya enviaron marca. Adicionalmente puede servir para consultar cuantas
personas estan inscritas por modalidad y revisar que los datos inscritos (marcas)
estén correctos.

Reporte Preliminar Series de Competencia - 2018-07-11

:AT250R 25 Metros Carrera Sindrome de Down Baja Masculino Categorias Senior/Master/Senior-Master (2 deportistas)

0 [CATEGORIA [N INSTITUCION NOMBRE GISCAPACIDAD [HABIIDAD [arsuurane [semue [FIHAL
5T [Mester(22-23) AHTIDOUA | FURDACIONANCECOL Sebastian Arcils Senchez SndonedeDovn B [ma0 i
20 [Serr 621 1 CENTROCRECERLAVCTCRIS WANSEBASTUNACEROGONZALEZ _ [SedomedeDovn B EEEEIF

jA'I'25CR 25 Metros Carrera Discapacidad Cognitiva Baja Masculino Categorias Senior/Master/Senior-Master (3 deportistas)

0 [CATEGORIA N INSTITUCION |NOMBRE DISCAPACIODRD  [HAGILIDAD [resurane [serieJFINAL
353 |adelarte) EOLNAR  [ALCALDIA DE TUREACD HOYEERHAURALCALAGUERRERD  [Discapacidad Cogritva |Baja | FEE] 1
5 [adelane) i} CENTROINTEGRARTECOTA Andies Abeling Camargo Discapacidad Cognitva |Baja [o040n0 2
W [Seni 621 ot COLEGOGUSTAVORESTREFD ey Ao Gutrato DecapacidadCogriia [Baia Jetao2s 3

jATZSCR 25 Metros Carrera Discapacidad Cognitiva Baja Femenino Categorias Senior/Master/Senior-Master (1 deportistas)
0 [CATEGORIA [ INSTITUCIGN NOMBRE DEWIWMJ_IMW
4002 [adelaove) [ANTIOQUA  [ACMNISTRACIONMUNCIPAL DE DONMATIAS [ MARISCL ARCLA HERRERA Discapacidad Cogritva [Baia [0z867 1

3.1.3.3. Reporte final series de competencia

Tiene como finalidad, mostrar cdmo quedaron organizados los deportistas inscritos
en cada una de las pruebas que tienen marca. Estos listados son utilizados para:

A. Enviar por medio electronico a las delegaciones antes de llegar a la olimpiada
y que puedan verificar que sus deportistas aparecen en la prueba en la que fueron
inscritos.

B. Publicar en la entrada de cada mdédulo de competencia para consulta de serie
de cada deportista.
C. Ubicar en las mesas de los modulos de acceso, donde iran marcando al

deportista que entra a cada competencia.

AT25CM 25 metros caminar Discapacidad Cognitiva Baja Masculino Categorias Senior/Master/Senior-Master (5 deportistas)

CODIGO|CATEGORIA DELEGACION SEXD  |INSTITUCKN HOMBRE TIPO DE DISCAPACIDAD|NIVEL DE KABILIDAD | SERIE FIRAL
UNDACION SOCIAL Y CULTU N
4317 (Seniot (16.21) ATLANTED ascuing|ARTISTAS DEL CARBE ANDRES FELPE ZAPATA NONTOYA Discapacidad Cognirva  |Baja 1
4235 Senior-Master (30 en adelante) |CASANARE Haswhu|NDERTA LUIS FERNANDO CAMARGQ CUSEA Discapacidad Cognitiva }Baja 1
3595 Senior-Master (30 en adelante) |CASANARE Wesculno| NDERTA Wiliam Gutierrez Real Discapacidad Cognitiva \Baja 1
I ARA LA NY EL

279{Junior (12:15) CUNDNAMARCA | Masculng|CUNDEPORTES FUNZA Julan Camio Moreno Cabalero Discapacidad Cogniva ‘Baju H
2080|Senior-Master (30 en adelante) [CUNDINAMARCA Haswhu|CENTHO DE VDA SENSORIAL VILLETA ANDRES LOPEZ FARFAN Discapacidad Cognitiva \Ba}a 2
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3.1.3.4. Reporte preliminar deportes de conjunto

Provee los datos de los equipos de conjunto que se inscriben en cada modalidad,

asi como hacer revision de la informacidn que se ingreso, y los errores.

Reporte Preliminar Deportes de Conjunto - 2019-04-09

BALXS5 5 Equipo
" TIPODE NIYEL DE MARCA

CODIGD CATEGORIA EQUIFD DELEGACION INSTITUCION NOMBRE DISCAPACIDAD HABILIDAD FPROMEDIO PRELIMINAR
Superior Conjunta [22 en ACTVIDAD DEFORTIVA BOGOTAITALENTO

2575 adelante) ACTIVIDAD DEPORTIVA BOGOTADC. |ESPECIAL Jose Manuel Fey Riveros Discapacidad Cognitiva | Alta 44
Superior Conjunta [22 en ACTVIDAD DEFORTIVA BOGOTATALERTO

3736 adelante] ACTIVIDAD DEPORTIVA BOGOTADC. |ESPECIAL Alezander Larotta Santos Discapacidad Cognitiva | Alta 44
Superior Conjunta (22 en ACTIVIDAD DEFORTIVA BOGOTATALENTO

1126 adelante] ACTIVIDAD DEPORTIVA BOGOTADC. |ESPECIAL MOEL LAVERDE GOMZALEZ Discapacidad Cognitiva | Alta 44
Superior Conjunta (22 en ACTIVIDAD DEFORTIVA BOGOTATALENTO

2699 adelante] ACTIVIDAD DEPORTIVA BOGOTADC. |ESPECIAL Giustavo Adolfa Ledn Gionzalez Discapacidad Cognitiva | Alta 4
Superior Conjunta (22 en ACTIVIDADDEPORTIVA BOGOTATALENTO

BI07 adelante] ACTIVIDAD DEPORTIVA BOGOTADC. |ESPECIAL PManuel Esteban Camacho Radriquez Discapacidad Cognitiva | Alta 4
Superior Conjunta (22 en ACTIVIDAD DEPORTIVA BOGOTATALENTO

2902 adelante] ACTIVIDAD DEFORTIVA BOGOTADC.  |ESPECIAL Carlos Garcia Arigtizabal Sindrome de Dlown Alta 44
Superior Conjunta (22 en ACTVIDAD DEPORTIVA BOGOTATALENTO

3087 adelante] ACTIVIDAD DEFORTIVA BOGOTADC.  |ESPECIAL GERMAN OSWALDO PINZON DURAN Sindrome de Dlown Alta 44
Superior Conjunta (22 en ACTVIDAD DEPORTIVA BOGOTAITALENTO

3030 adelante) ACTIVIDADDEPORTIVA BOGOTADC. ESPECIAL JUAK CARLOS DIAZ ORTIZ Discapacidad Cognitiva | Alta 44

CUNDINAMARC | CENTRO DE VIDA SENSORIAL DEL MUNICIPIO

2621 Mayar Conjunto (16-21) Bojach £ DEBOJACA Leidy Tatiana Castro Galeano Sindrome de Diown Bija 10|
Superior Conjunta [22 en CURDNARMARC [ CENTRO DE VIDA SENSORIAL DEL MURICIFIO

2612 adelante] Bijach & DE BOJACA Luisa Femanda Fique Jimenez Discapacidad Cognitiva | Baja 1
Superior Conjunta [22 en CURDNARMARC [ CENTRO DE VIDA SENSORIAL DEL MURICIFIO

4603 adelante] Biojach & DE BOJACA £na Cevilia Forera Mareno Distapacidad Cognitva | Baja 1
Superior Conjunta (22 en CUMDIMARARC | CEMTRO DE VIDA SENSORIAL DEL MUNICIFIO

2606 adelante] Biojach & DE BOJACA Yolanda Gonzalez Rojas Distapacidad Cognitva | Baja 1
Superior Conjunta (22 en CUNDINAKARC | CENTRODE VIDA SENSORIAL DEL MUNICIPID

1601 adelante] Bojach & DEEDJACA £ngerly Yiizna Gonzdlez Poveda Discapacidad Cognitiva | Bisfa 10)

3.1.3.5. Reporte preliminar modalidades de relevo

Arroja los datos de los equipos de relevos que se inscriben en cada modalidad. De
igual forma, hacer revision de la informacién que se ingreso, asi como los errores.

Reporte Preliminar Modalidades de Relevos - 2018-12-05

TNDB Dobles

CODIGO CATEGORIA EQUIPO | DELEGACION INSTITUCION NOMBRE TIPO DE DISCAPACIDAD

4288 |adelante) CAIPD  |ANTIOQUIA CAIFD DARIO JUNIOR: MARIN ORDOREZ Discapacidad Cognitiva

1509 |Master (22-29) CAIFD ANTIOQUIA CAIPD Sebastian Alonso Rueda Echaverri Sindrome de Down
INSTITUTO WUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL

543 Waster (22-29) force CUNDINAMARCA |DEPORTE DE SOACHA CRISTIAN ANDRES GUZMAN SALAZAR  |Discapacidad Cognitiva
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL

437 WMaster (22-23) force CUNDINAMARCA |DEPORTE DE SOACHA NATALY GALINDO CARREfi0 Sindrome de Down
INSTITUTO MUNICIPAL PARA L& RECREACION Y EL

520 Senior (16-21) FOREVER |CUNDINAMARCA |DEPORTE DE SOACHA YENNI KATHERINE LOPEZ LIZARAZO Discapacidad Cognitiva
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL

496 Waster (22-29) FOREVER |CUNDINAMARCA |DEPORTE DE SOACHA JHON ALEXANDER SANABRIA MAHECHA |Discapacidad Cognitiva

3.1.3.6. Reporte preliminar series deportes sin resultado preliminar

Sirve para hacer los llamados de los deportistas a las pruebas preliminares y para
que registren en ellos los resultados obtenidos en las mismas, para luego enviarlos
a secretaria técnica y se generen series finales.
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Adicionalmente estos listados se utilizan para médulos de acceso y llamados a
pruebas preliminares de los deportistas registrados en este tipo de modalidades.

Reporte Deportes sin resultado preliminar - 2019-04-09

BOLR Ronda de Boliche Sindrome de Down Baja Masculino Categorias Junior (3 deportistas)

CODIGO |CATEGORIA DELEGACION INSTITUCION NOMBRE TIPO DE DISCAPACIDAD |NIVEL DE HABILIDAD |RESULTADO | SERIE
3366 Junior (12-15) CESAR LA GLORIA CESAR [YAN CARLOS DIAZ CASTRO Sindrome de Down Baja 0 1
3827 |Junior (12-15) CESAR ALCALDIA DE PELAYA [JUAN DAVID ALVAREZ OCHOA Sindrome de Down Baja 0 1
4260 |Junior {(12-15) ATLANTICO ILUSION CARIBE [YULD HAMSEL SOLANO MONTANG Sindrome de Down Baja 0 1

BOLR Ronda de Boliche Sindrome de Down Baja Masculino Categorias Senior (17 deportistas)

CODIGO |CATEGORIA DELEGACION INSTITUCION NOMBRE TIPO DE DISCAPACIDAD |NIVEL DE HABILIDAD |RESULTADO |SERIE
[ Master (22-29) SANTAMDER SANNICOLAS Victor Julio Villamarin Orejuela Sindrome de Down Baja 0 1
18 adelante) SANTANDER SANNICOLAS CARLOS ANDRES PEREZ OVALLE Sindrome de Down Baja 0 1
82 adelante) SANTANDER SANNICOLAS MIGUEL ANGUEL AISLANT MOLANO Sindrome de Down Baja 0 1
179 Master (22-29) SANTANDER FUNDACION OPCION VIDA ANGEL MARIATORO ROJAS Sindrome de Down Baja 0 1
239 \Master (22-29) CESAR FUNDACION GESTION APQYO Y AMOR FRANKLIN LEONARDO LANCHEROS PERILLA Sindrome de Down Baja 0 1
FRASLIHFUNDACION REGAZO DE AMOR SIN
738 Master (22-29) BOYACA LIMITES FABIAN EDUARDC HERNANDEZ CORONADG Sindrome de Down Baja 0 1

3.1.3.7. Reporte final series deportes sin resultado preliminar

Da la opcion de observar como quedaron las series finales después de ingresar
resultados preliminares y organizarlas.

Se utiliza para enviarlas por medio electrénico a las delegaciones con antelacion y
ellas sepan con anterioridad la serie en la que quedd su deportista.

Se entregan en los médulos de acceso para que sean ubicadas en la entrada a
manera de consulta, y en la mesa del modulo para ir registrando la entrada del
deportista al mdédulo de competencia.

BOLR ronda de boliche Sindrome de Down Baja Masculino Categorias
Junior/Infantil (1 deportistas)

0 [CATEGORIA 6N [SEXD [ON [RE [DIscAaPACIDAD [HABILIDAD [FinAL |
2838] | | | | | Sindrome de Down | Baja | 1

BOLR ronda de boliche Discapacidad Cognitiva Baja Masculino Categorias
Junior/Infantil (1 deportistas)

2] |[CATEGORIA [on [sEXDO [ON [RE [DISCAPACIDAD [HABILIDAD [FinAL ]
1798] | | | | | Discapacidad Cognitiva | Baja | 1

BOLR ronda de boliche Discapacidad Cognitiva Baja Femenino Categorias
Senior/Master/Senior-Master (1 deportistas)

3.1.3.8. Reporte poliza de seguros
Como su nombre lo indica, este reporte contiene los datos de los participantes

(deportistas y entrenadores), y es utilizado para enviar a la aseguradora y poder
emitir la pdliza que los cubrira durante el evento.
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Reporte Poliza de Seguros - 2019-04-09

Participantes
REGION DELEGACION INSTITUCION CODIGD NOMBRE SERVICIO MEDICO PERFIL

TWSTITUTO PARA LA RECREACION Y EL DEFORTE

COL1 CUNDINAWARCA/BOYACA CUNDINAWARCA | CUNDEPORTES FUNZA 66| vonne daniela Abelo Lopez Famisanar PARTICPANTE
TWSTITUTO PARA LA RECREACION ¥ EL DEFORTE

COL1 CUNDNAWARCA/BOYACA CUNDIWAWARCA | CUNDEPORTES FUNZA 4344|Juan Esteban Abel Bolsfios Compensar PARTICPANTE

URG2Z Uruguay Uruguay CENAFREEEQE. 3283 | AGUSTIN ABREU PEREIRA GREMCA PARTCPANTE
AD.H.D. ASOCACION PARA EL DESARROLLO DE

COLY Bogoti D C BOGOTADC HARILDADES DVERSAS - 1012|WAYEL ACERQ ALBARRAC WEDICOS ASOCIADOS PARTICPANTE

COLY Bogota D.C BOGOTADLC. CENTRO CRECER LA VICTORIA 2838 [BRAYAN ALEXANDER ACEVEDO CORREA SALUDCOOP PARTICPANTE

COL1 CUNDNAWARCA/BOYACA CUNDAWARCA  |ALCALDIA NUNICIPAL DE MOSQUERA 1215]DANIELA ACOSTA FONSECA 51SBEN CONVIDA PARTICPANTE

COLY Bogota D.C BOGOTADLC. FUNDACION FE 5121 [SERGIO MAURICIO ACOSTA VELA HUEVAEPS PARTICPANTE

PARZ1 Paraguay Paraguay CENTRO NTEGRAL TEMFO LIBRE 4594|Oliver Jesus Acosta Femandez S PARTICPANTE

URGZ2 Uruguay Uruguay CENAFREEEQE. 3226|S0FIA DENISSE ACOSTA MENZA Caamepa PARTICPANTE

COLO Bogota D.C BOGOTADLC. COMPENSAR A774|VALENTINA ACU MENDOZA SANTAS PARTICPANTE

3.1.3.9. Reporte de hoteles

Se usa para ver las delegaciones con inversion logistica con hotel y su distribucion
en los diferentes hoteles convenidos.

|Residencias Tequendama

PARTICIPANTES.

codigo region DELE:'?QCIO institucion PERFIL plirrlllt_er_ape segu nfio_a nombres tipo_docum (no_docume sexo fechAa_mlci nivel_habili inve‘l:ilon_l
ido pellido ento nto miento dad
coL2
Y |MORTE FUNMDACION
Norte de SANTANDE |OPCION Discapacida HEILER
167] R VIDA d Cognitiva  |AMAYA CLARO DANUIL cc 1091672845 M 20/02/1994|Baja Con Hotel
COoLZ
Santander Y |MORTE FUMDACION
Morte de SANTANDE |OPCION Discapacida YENY
R VIDA d Cognitiva |ANDRADE |PACHECO |PAOLA cC 1091679564 F 29/09/1997 | Baja Con Hotel
CoL2
Santander Y |NORTE FUNDACION
Morte de [SANTAMDE |OPCION Discapacida DAMNIEL
R VIDA d Cognitiva |ARZUAGA |MARQUEZ [JULIAN n 1091652336 M 09/01/2004 | Alta Con Hotel
coL2
Santander ¥ |NORTE FUMDACION
Morte de ‘SANTANDE |OPCION Discapacida DIANA,
166|Santander  |R VIDA d Cognitiva _ [BAYONA CAMILA cCc 1091679717 F 11/02/1998|Baja Con Hotel

3.1.3.10. Reporte de medalleria por deporte

Emite un resultado total o parcial de la olimpiada en curso, en cuanto a las medallas
entregadas por deporte, tanto para su respectivo analisis, como para su distribucién
a los grupos de interés.

{ REPORTE MEDALLERIA POR DEPORTE

DEPORTE

PLATA

BRONCE

IAjedrez

| Atletismo

|Baloncesto

|Bolos

|Capoeira

|Ciclismo

|Ecuestre

| Futbol

|Gimnasia

|Natacion

|Patinaje

|Porras

| Softbol

| Tennis

QQ|Q|Q|Q|e(Q|eQ|e(e|o|e|o|e

== === EE = E == = ===

[=1[=1 ==l =l ==l =] =l == =l ==l =

| Tennis de Mesa
I
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3.1.3.11. Reporte de medalleria por deportista

Difunde un resultado total o parcial de la olimpiada en curso, en cuanto a las
medallas entregadas por deportista, tanto para su respectivo analisis, como para su

distribucion a los grupos de interés.

|DELEGACION|CODIGO|NOMBRE | DISCAPACIDAD|NIVEL HABILIDAD |DEPORTE|MODALIDAD] MARCA |MEDALLA
263 Atletismo |AT100CM  [00:22:95  |Bronce
1375 Atletismo |AT100CM  [00:28:72  |Oro
1352 Atletismo [AT100CM  [00:20:10  |Plata
1874 Atletismo |AT100CM  [00:41:66  |Oro
3259 Atletismo |AT100CM  [00:44:15  |Oro
3106 Atletismo |AT100CM  [01:51:51  |Plata
672 Alletismo [AT100CR  100:16:35  |Bronce
441 Atletismo |AT100CR  [00:14:18  |Oro
3162 Atletismo [AT100CR  [00:16:65 4
905 Atletismo |AT100CR  [00:17:83 5
1128 Atletismo |AT100CR  [00:14:30  |Plata
3499 Atletismo |AT100CR  [100:15:40 4

3.1.3.12. Reporte de medalleria por delegacion

Proporciona un resultado total o parcial de la olimpiada en curso, en cuanto a las
medallas entregadas por delegacién, tanto para su respectivo analisis, como para
su distribucion a los grupos de interés.

REPORTE MEDALLERIA POR DELEGACION
DELEGACION PLATA BRONCE
AMAZQNAS 0 0 0
ANTIOQUIA 0 0 0
ARAUCA 0 0 0
Argentina 0 0 0
Aruba 0 0 0
ATLANTICO 0 0 0
BOGOTAD.C. 0 0 0
Boliva 0 0 0
BOLIVAR 0 0 0
BOYACA 0 0 0
Brasil 0 0 0
CALDAS 0 0 0
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3.1.3.13. REPORTE RESULTADOS GRUPOS DE CONJUNTO
Muestra el puesto obtenido por cada equipo en sus respectivas competencias.

REPORTE RESULTADOS DEPORTES DE CONJUNTO
FTBX5 - 5 equipo

Serie A
- DELEGACI INTEGRAN TIPO DE NIVEL DE GRUP | PUEST
FQuIFQ CATEEQRA On INSTITUCION TES DISCAPACIDAD HABILIDAD 1] 1]
CARBHUATEROS adelante] Mésico IDREEC 7| Discapacidad Cogrnitiva | Baja A Oro
Superior Conjunto (22 en INSTITUTO PARA LA RECREACION Y EL
Funza & adelante] Mésico DEPORTE CUNDEPORTES FUNZA 5| Discapacidad Cognitiva | Baja A Plata
Superior Conjunto [22 en INSTITUTO MUNICIPAL PARALARECREACION Y
IMR.DS adelante) Mésico EL DEFORTE DE SOACHA 18| Discapacidad Cognitiva | Baja A Bronce
Serie B
EQUP0 [ GATEGORA [ wemwuoon T [T L T T e [ ]
etiof Conjunto (22 en I ICANA PORT
MEKICO adelante) Mésico ESPECIALES, AC. 7| Sindrome de Down Alta B Ora
Superior Conjunto (22 en INSTITUTO PARA LA RECREACION YEL AT I
Funza B adelante] Méico DEPORTE CUNDEPORTES FUNZA 5| Discapacidad Cognitiva | Baja '\ L1V ¢ VB 1O Plats
LOS WALLENATOS | adelante] Mésico FUNDACIGN GESTION APOYO Y AMDR 7| Diseapacidad Cognitiva |Baﬁa B. .- |Bronce

3.1.3.14. Reporte medalleria por deportista por delegacién

Estos reportes estan disefiados para consultar la medalleria obtenida tanto en
deportes con preliminar, como sin preliminar de una delegacién especifica.

REPORTE MEDALLERIA POR DEPORTISTA POR DELEGACION
MODALIDADES CON PRELIMINAR
DELEGACION CESAR

DELEGACION|CODIGO NOMBRE DISCAPACIDAD |NIVEL HABILIDAD|{DEPORTE| MODALIDA | MARCA | MEDALL
1939 Atletismo |AT25CM  |'00:22:53  |Plata
CESAR 1423|ANA YESTH GUERRA MOLINA Discapacidad Baja Atletismo |[AT2SCR  |'00:09:42  |Bronce
463 Atlelismo |AT25CR  |'00:06:11  [Plata
CESAR 1382|LUIS CAMILO RODRIGUEZ GARAY Discapacidad Baja Atletismo |AT25CR '00:04:77  |Bronce
434 Atletismo |AT25CR  |'00:08:93 6
CESAR 3454 [JAINE ANDRES FERREIRA GARCIA Discapacidad Baja Atletismo |AT25CR  |'00:05:67  |Bronce
505 Atletismo |AT25CR '00:05:98  [Bronce
CESAR 220{HORACIO RAFAEL VIDES ANDRADE Discapacidad Baja Atlelismo |AT25CR  |'00:05:30  |Bronce
455 Atlelismo [AT25CR  |'00:04:21  |Oro
450 Atletismo [AT25CR  |'00:04:52  |Oro
481 Atletismo |AT25CR '00:04:51 Oro
CESAR 3452[DEVIS ENRIQUE TORRES RODRIGUEZ Discapacidad Baja Atlelismo |AT25CR  |'00:05:61  [Plata
3740 Atletismo |AT25CR '00:0598  |Oro
CESAR 1434 [DIANA PAOLA SERRA GANEZ Discapacidad Baja Atletismo |AT25CR  |'00:05:79  [Plata
CESAR 220|HORACIO RAFAEL VIDES ANDRADE Discapacidad Baja Atletismo |AT25CR '00:05:30\ ~|Bronca |/
CESAR 1434|DIANA PAOLA SERRA GANEZ Discapacidad Baja Atlelismo |AT25CR  |'00:05:79  [Plata
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REPORTE MEDALLERIA POR DEPORTISTA POR DELEGACION

MODALIDADES SIN PRELIMINAR

DELEGACION CESAR

DELEGACION | CODIGO NOMBRE DISCAPACIDAD | NIVEL HABILIDAD | DEPORTE [MODALIDAD| MARC | MEDALL
| 97 Bolos BOLB 29 Bronce

| 253 Bolos BOLB 26 Plata
CESAR 223|JOSE GREGORIO MANJARREZ ONATE Discapacidad Cognitiva | Baja Bolos BOLB ‘40 Oro
CESAR 223/ JOSE GREGORIO MANJARREZ ONATE Discapacidad Cognitiva | Baja Bolos BOLB 40 Oro
CESAR 1997[0SCAR ENRIQUE CONTRERAS RAMIREZ Sindrome de Down Baja Bolos BOLB ‘44 Plata
CESAR 1997[0SCAR ENRIQUE CONTRERAS RAMIREZ Sindrome de Down Baja Bolos BOLB ‘44 Plata

| 19%9 Bolos BOLB 20 4
| 251 Bolos BOLIND 280 4
| 252 Bolos BOLIND 213 |Oro
CESAR 2209| DIOSER STEVEN GARZON PERILLA Discapacidad Cognitiva | Baja Bolos BOLIND 92 Bronce
3.1.4. Hoteles

Se encuentra la lista de hoteles cuyo convenio se encuentra vigente para las
olimpiadas en curso y las delegaciones hospedadas en cada uno de éstos.

i HOTELES
o MNygvo Hotel Buscar por nombre Eusurl
NOMBRE DIRECCION DELEGACIONES

[r— 83 Carrera 7 Na. 168-50 P X

Hozel Caza Campo E1 Besgque L] Valleduzar Pad b 4

Haonel Caza Campo Willy Ocha &7 Vallezugar # o x

Hosel Sicaare 55 Crasan? 1404 Fad ). 4

el Vaiamar 52 Cra7Ns 14430 Pl X

Tasivan Hetel & Cae 16A95-50 Pl X

a

Ademas, se pueden ingresar nuevos hoteles convenidos.
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3.1.5. Modalidades de relevos

Permite revisar y editar datos de los equipos inscritos en modalidades de relevos y
tenis dobles. Adicionalmente se utiliza para la generacion de las series y el ingreso
de los resultados finales. Ingresar, modificar, revisar y organizar los datos.

[ ¢/ MODALIDADES DE RELEVOS

= Volver

o

EDITAR INSCRIPCIONES
MODALIDADES DE RELEVOS

SERIES DE COMPETENCIA
MODALIDADES RELEVOS

o) revisarequroseevos D
&

3.1.5.1. Editar inscripciones modalidades de relevos

En esta seccion se puede corregir datos relacionados con los equipos de relevos o
tenis dobles: nombre del equipo, modalidad, marca promedio.

. EDITAR INSCRIPCIONES MODALIDADES DE RELEVOS

e Volver
TNDB Dobles

TIPODE NIVELDE  MARCA
CODIGO  CATEGORIA EQUIPO MODALIDAD  DELEGACION INSTITUCION NOMBRE DISCAPACIDAD HABILIDAD PROMEDIO EDITAR
4288 m?; (30en |CAIPD | [TNDB__*| anmoquia CAIPD DARIO JUHIOR Discapacidad Bsia ‘o Ho lo | | Editar
sdelante) . ) MARIN ORDOIIEZ Cognitiva : LA
Mazter (22- [ ] v Sebastian Alonss Sindrome de . o Yo Yo | i
1509 g \CaIPD | [TMNDE ANTIOQUIA CAIPD e : Baja 0 10 ro | | Editar
leTlTUTOMUNICISzL
Master (22- |, ] PARALARECREACIONY CRISTIAMANDRES  Discapacidad . o Yo Yo (Ed
343 208 foree | [TNDB __v| cunpinamarca o'oece o iy CUZMANSALAZAR || Cogitiva Baja 0 [0 fo | | Editar
SQACHA,
ms‘mmomumct‘gz:.
Master (22- | 1 PARALARECREACIONY MNATALY GALINDO Sindrome de . I, 1 i
437 29) foree | [TNDB___v| cunpinamarca o'necetoens CARRERIO Baja 0 ;0 0| | Editar
SOACHA
INSTITUTO MUNICIPAL
. I ] PARALARECREACIONY YENMIKATHERINE  Discapacidad . ] ;
520 Senior (16-21) |FOREVER | [TNDB___v| cunpinamarca o'oece i LOPEZ LIZARAZO Comitna Baja 0 [0 o | | Editar
SOACHA
INSTITUTO MUNICIPAL
r - JHON ALEXANDER . : . - -
Master (22- PARALARECREACION Y Discapacidad . ;
496 29) [FOREVER | [TNDB__ v| cunpinamarca [oece i mscRnl: Commitna Baja 0 ;o -0 | | Editar
SOACHA

3.1.5.2. Revisar equipos relevos

Utilizado para visualizar como quedaron los equipos de

relevos y tenis dobles,

después de la edicion.
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f__ SERIES DE COMPETENCIA MODALIDADES RELEVOS

« Volver
TNDB Dobles
TIPODE NIVEL DE MARCA
EQUIPO CATEGORIA DELEGACION INSTITUCION INTEGRANTES DISCAPACIDAD  HABILIDAD  PROMEDIO  SERIE
Senior-Master (30en 2 ?ﬂf;d“ X
L-";':;‘:g . DARIO JUNIOR MARIN Sindrome de P 00:00:00
CAIPD ANTIOQUIA CAIPD ORDONIEZ Dovm ¥ 00:00:00
Sebastian Alonso Rueda 00:00:00
mm‘" {30en Echeverri Discapacidad Caia
Cognitiva
Discapacidad
2 Cognitiva o
Master (22-2%) A Baja .
CRISTIAN ANDRES Sindrome de t 000000
force Master (22-29) CUNDINAMARCA 'NSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y CUZMAN SALAZAR Down Baja 000000
EL DEPORTE DE SOACHA TALY GALINDO 00-00:00
Master (22-29) NATAR " . Baja
CARRENO Discapacidad
Cognitiva
Discapazidad
% 2 Cognitiva .
Senior (16-21) i ;i Baja .
- YEMMNI KATHERINE LOPEZ Discapacidad < 000000
FOREVER Master (22-2¢) CUNDINAMARCA INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y LIZARAZO Cognitiva Baja 000000
ELDEPORTE DESOACHA HOM ALEXANDER 00:00:00
Master (22-29) ! I . Baja g
SAMAERIAMAHECHA Discapacidad
Cognitiva

3.1.5.3. Series de competencia modalidades de relevos

En este apartado se generan las series de relevos y se hacen los ajustes
pertinentes.

™| SERIES DE COMPETENCIA MODALIDADES RELEVOS

Ajustar Series de Competencia Modalidades Relevas:

Modalidad Equipos Ajustada Ajustar

TNDS ccbles 3 V4 W
GENERAR SERIES RELEVOS

Ajustar series e ingresar resultados finales

Oprimiendo el lapiz ; * que aparece en la pantalla se reflejaran las series generadas
y se podra hacer el ajuste de las mismas. Ademas, se podran generar las planillas
y una vez realizada la competencia, permite hacer el ingreso de la marca final y el
puesto obtenido por cada deportista.
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T SERIES DE COMPETENCIA MODALIDADES RELEVOS - AJUSTAR SERIES

Serie 1 Generar Planilla |
TIPODE NIVELDE ~ MARCA  CAMBIARA
EQUIPO CATEGORIA  DELEGACION INSTITUCION INTEGRANTES | T D o HANIAD Phoiamg Ao MARCAFINAL PUESTO BORRAR
Senior- , 2
Discspacidad =1
CAPD  Mamer(30  ANTIOQUIA cuRD 2 Con Bsis oro000  [1 (=) Punzes(12_ | ). 4
enadelante)
INSTITUTO MUNICIZAL
Mastar (22- —_— PARALARECREACI Discapacidad . =
fores b CunDiNamaREa  GRRALARECREX 2 b Bja 020000 [1_|[=] Puntes[10 E x
SORCHA
INSTITUTO MUNICIZAL
cn Master(22- . PARALARECREACH Discapacidad ' g e
FOREVER L cunDinamanca  PRRALARECRES 2 i Baja cz0o0 [1 (=]  Pummsle | B X
S0aCHA
‘Guardar Resultados Finales y Puestos

3.1.6. Deportes de conjunto

Esta funcion admite ingresar las marcas obtenidas en la evaluacion preliminar
realizada a los equipos para su posterior distribucién en los diferentes grupos.

E DEPORTES DE CONJUNTO

« Volver
EDITAR INSCRIPCIONES EDITAR RESULTADOS
(72| DEPORTESDE CONJUNTO (7| DEPORTES DE CONJUNTO

3.1.6.1 Editar inscripciones deportes de conjunto

Se ingresan las marcas obtenidas en la evaluacion preliminar realizada a los
equipos para su posterior distribucion en los diferentes grupos. La secretaria técnica
debe explicar al director de deportes que la evaluacion preliminar se realizara
asignando al equipo un valor de 1 a 5 si es de baja habilidad, o de 6 a 10 si es alta
habilidad. En el momento que se ingresa el resultado preliminar del equipo el
sistema cambiara automaticamente el nivel de habilidad que aparecia registrado y
era exclusivo del deportista, en este momento dicho nivel pasa a ser del equipo,
dando la posibilidad de visualizar cuantos equipos quedan ubicados en nivel alto y
bajo.

En la casilla de grupo se puede determinar cuales son los equipos que competiran
en cada grupo o serie. Estos grupos no podran ser menores de 2 ni mayores de 4
0 6, dependiendo del evento.
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-7, EDITAR INSCRIPCIONES DEPORTES DE CONJUNTO

BALX3 3 Equipo

TIPODE NIVELDE  MARCA
CODIGO  CATEGORIA EQUIPO DELEGACION INSTITUCION NOMBRE DISCAPACIDAD  HABILIDAD PROMEDIO ED'TAR

r

@ oo (CAP0 ANTIOQUIA  CAIPD ST CATTAR S Saoseced S eae 2 Ecitar
Superor  [Can 1AN , iscapac

a0 Comemzz B smoquia caso D S 0o o 2
€naceanse) -
Suparior lfaea ) 2 " 4 > ¢

w2 €A% | avmoqua caro AR AR Dr S i 2 Ecitar
Suparor [ T S

16 Conrio2 eiemptees | eon onzac RORES (ot B r el N s ) [Eeitar
Meyce chicas poderosas DINAPATRICIATOLOZA Discapaci r—

. Mo |ch - 9 pacidad . n =,

1822 g:‘qm.o (16- CESAR IDREEC GUERRA Coricva Eaja Ecitar
ol [cnicas poderosas ADRIANACAROLINAGUERRA  Discapscidad ' ra—

128 Coots. SRS cer ioRec LA s EY [ |

, W. [erizas poderosas . A . Discapacidad 2 =

W Copemtts cesaR I0R€EC ANAVESTHGUERRAMOUNA ¢ oF &5is E Ecitar

- dvend chicas poderotas . LAURA DANIELA DLAZ Discapacidad . TS

1 Cote. S5 cesar IDREEC BOLARD P B5is Ecitar
Sopaix asimbazoies IVONNEMARGARTACHIMA  Discapaci

A . mbatd . £ ) P . 2 o

619 Conuroz2 CEsaR IDREEC ORADE o &3js Editar
Mayor T — . PENAN Vo

e Coniis @ | cesar  ioReeC e oo E | [Ecitar
Suparior lasimbatiies CARVEN SOFIA CHINCHIA

196 Conrma(zz =2 cEsar IDREEC Sl SindromedeDonn  B3ja [

3.1.6.2. Editar resultados deportes de conjunto

Se hace registro unicamente los puestos obtenidos por cada equipo en su
respectiva modalidad, con el propdsito de entregar la premiacion final.

EDITAR RESULTADOS DEPORTES DE CONJUNTO

« Volver

BALXS5 5 Equipo

TIPODE NIVEL DE

EQUIPO CATEGORIA DELEGACION INSTITUCION INT. | cCAPACIDAD HABILIDAD

GRUPO PUESTO

. . e ACTIVIDAD DEPCRTIVA BOGOTA/TALENTO Disce pacidad
ACTIDADDEPORTIVA  Superior Conjunto(22enadelante]  BOGOTADE.  peppeiar g  phuamd Alta ] ]
—— - CENTRO DE VIDA SENSORIAL DEL Disce pacidad :
Bojacs Superior Conjunto (22 enadelante]  CUNDINAMARCA -\ jicipic DE BOJACA 8 Comitiva Bala L] [
. . - CENTRO MASCULING ESPECIAL LACOLONIA Discapacidad !
LACOLONIA Supertor Conjunto (22 enadelante]  CUNDINAMARCA ¢t 7 ghemd Baja ][]
. R - FEDERACION MEXICANA DE DEPORTISTAS Discapacidad
MEXICO™ Superior Conjunto (22 en adelante) México ESPECIALES,AC. 9 Conitiva Alta l:l l:l
SANTA MARIA DE LA PROVIDENICIA CENTRO Discanacidad
“SANTA MARIAC Superior Conjunto [ enzdelante] ~ BOGOTADC.  DEECUCACIONYREMARILITACIONSANTA ¢ cocaerddad  py L] ]
MARIADE LA PROVIDENICIA Lognitiva
SANTA MARIA DE LA PROVIDENICIA CENTRO PR
*santamaria2* Superior Conjunto (22enadelantel ~ BOGOTADC.  DEEDUCACIONYREHABILITACIONSANTA 5 Sndomeds gy, L] ]
MARIA DE LA PROVIDENICIA Down
SANTA MARIA DE LA PROVIDENICIA CENTRO Sindromede
“SANTA MARIA 2" Superior Conjunto (22ensdelante) ~ BOGOTADC.  DEEDUCACIONYREMABILITACIONSANTA 5 poremede gy L] ]
MARIA DE LA PROVIDENICIA Dovn
- " " . A Discapacidad .
SUPER PODEROSAS Superior Conjunto (22 enadelants) ~ CESAR FUNDACION GESTION APOYO Y AMOR 7 ghed Baja ][]
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3.1.7. Series de competencia

Se generan y ajustan todas las series de competencia de los deportes cuyas
modalidades arrojan marcas en tiempo y pasan directamente a finales, los cuales
son: Atletismo, Ciclismo, Natacion y Patinaje.

En primer lugar, se deben generar las series de competencia. Esta funcidén se
encuentra al final de todas las modalidades.

ATLPT LANZAMIENTO PELOTA DE TENIS

Deportistas Ajustada AJustar
Sindrome de Dovin Baja Masculing Senlor / Master / Senfor-Master 2 J :
Discapacidad Cognitiva Baja Masculing Senior / Master / Senfor-Master 4 J }‘
ATSLCISALTOLARGO CONIMPULSO | e
Deportistas Ajustada AJustar
Sindrome de Dovin Alta Masculing Senlor / Master / Senior-Master 3 J :
Discapacidad Cogitiva Ata asculno Infant/ Juior 2 v s,
Discapacidad Cognitiva Alta Masculing Senior /Master / Senlor-Master 1 J }‘

GENERAR SERIES DE
ﬁ COMPETENCIA

Este proceso solo se puede realizar cuando se verifique que no se van a realizar
mas cambios y modificaciones en el link de inscripcidn técnica.

Posteriormente se entra a revisar que las series hayan quedado debidamente
organizadas de acuerdo a las marcas de los deportistas, de observar
incongruencias en cuanto a las series de competencia, es decir, que no se presente

proximidad en las marcas de los deportistas, se procede a ajustarlas de la siguiente
manera.

PASO 1: En primer lugar, se ingresa a la opcién ajustar, donde aparece el lapiz "
en la imagen:

__j SERIES DE COMPETENCIA

«Volver

Alustar Serles de Competencia:

AT25CR25METROS CARRERA, | ..ot

Sindrome de Down Baja Masculin Senior / Master / Senlor-Master 2 J U
Discapacidad Cognitiva Baja Masculing Senior /Master / Senfor-Master 4 \/
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PASO 2: Al ingresar en la opcion ajustar aparecera el siguiente menu:

Ajustar Series de Competencia:

AT25CR-25METROSCARRERA et cceeeeteaeaeeeeaesese e e sesessrssesenssenesesessamesessnsanesessanneses
Sindreme de Down - Baja habilidad - Masculine - Infantil / Junier

Serie 1 Ingresar particip nserie |CODIGO | | Ingresar Generar Planilla |

COD. CATEGORIA NOMBRE INSTITUCION oruecacion o A5 o RESUMOO  pypgre CUUBAR - CAMEUR Shimat  soma
. IVANRAFAEL AL - : — [Masc. ¥ | [infantil v

as9 {0 cavarco FUNDCIONGESTIONAXYOY  ceip onores (0000 o] o | [¢ 7] (Mase T linfant X
CONTRERAS e e e . »

e (12, EOGARDOANORES . =
my g ROSRIGUEZ B et cuanea 00010 0000 oo ] o] [+ ][5] W’“‘-ﬁ l"‘““—ﬁ X

wp ol DR ACAOMUNCIRALLARZ G 00038 0 )00)po] ] DQ%“"““—& X

FUNDRCONOPCIONVIDA ot o ooos3s o]0 oo ] fo | [ ]3] [Mut.". Janior :I X

Juior (12- HECTORALFONSO

182 OCHOAURIELES
Serie2 Ingressr participante enserie (CODIGO | | Ingresar Generar Planilly \
COD. CATEGORIA NOMBRE INSTITUCION DLGAOION o RIS o PO pumsro AR G i soReaR
" " FUNDOVIN GUAJIRA - FUNDACION [ .
e IRfantl (B MARCCOSDAVID e - i v N Masc. ¥ | |Infantil v
1345 |} CARRLEGL SNDROVEDEDOVNDELAGUAIRA GUAIRA 020933 w]ooloo] o | 2] \—E - X
: VALLIAM ANDRES . =
Junior (12- FUNDACION GESTION APOYOY , - vl r [Mase. ¥ | [Junicr Y
m 35 CERVANTES NOR ceser onoree 0ofoo oo ] o] 2 [+] T - X
OROZCO
Junior (12- JUAN DAVID - , . =1.600. [Mase. ¥ [Junior v
wr g VAR OCHOs  ALCALDIADEPELAYA csar oon2 oo loo] o] 2 ][-] R - X

ol R Ty e R L P

Guardar Resultados Finales y Puestos

PASO 3: Alli se podran verificar las marcas de los deportistas y realizar los ajustes
necesarios. Se pueden ejecutar modificaciones en las series de la siguiente manera:

A. Mover a un deportista de una serie a otra. Para ello se debe revisar de
acuerdo al tiempo, en qué serie encaja el deportista, una vez se tiene
identificada, se dirige a la opcién cambiar serie, alli primero se debe digitar el
numero de la serie a la cual se va a desplazar el deportista y seguidamente
se clickea en el cuadro ubicado a la derecha de la casilla del numero para
ejecutar el cambio.
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= Volver

TNDB - DOBLES

Seriel Gererar Planiila |
TIPODE MIVELDE ~ MARCA CAMBIARA
EQUIPO CATEGORIA  DELEGACION INSTITUCION INTEGRANTES | TR b HASLIOAD PROMEIO — sere’” MARCAFINAL PUESTO  BORRAR
Saricrs . .
CAPD  Master(30  ANTIOQUIA carD 2 Discapacdad oy orooon [ [5)) Pumas[t2 | 1| X
en adelante) ~
IH?FITUTQMUN:C]Q;L
Master{22- FARA LARECREALH D¥scapacidad .
fars  m CUNDINAMARCA vl peroRTEDE 2 Cogritiva Bajz 20200 o J[-] Pmamsfto | 2] X
S0ACHA
INSTITUTO MUNICIPAL
pm Master(22. anns PARA LARECREACION Discapscidad o ! -
FOREVER CUNDINAMARCA oo Bt Pecr 2 Comiins B33 020000 1 =]  memmls | B X

S0ACHA

B. Si el deportista, por su marca, no encaja en una serie de competencia de su
género, y contrariamente se ha observado alguna serie del género opuesto
en la que podria competir en condicion de igualdad, se procede a la opcidn
cambiar sexo (masc a fem / fem a masc). Seguido a eso se ubica en la serie
de competencia identificada siguiendo las instrucciones del paso anterior.

« Volver

Ajustar Series de Compatencia:

AT25CM - 25 METROS CAMINAR

Sindrome de Down - Baja habilidad - Masculino - Infantil / Junior

Serie 1 Ingresar participante enserie (CODIGO lmsTiSJf Gensrar Planills |
RES. RESULTADO CAMBIAR  CAMBLAR CAMBLAR

COD. CATEGORIA NOMBRE INSTITUCIKON paccacion . RES Pty rupsto CMERR - CAMEW At BORRAR

sons Jusior{12- A el | [Mas [Junior |

2 15 ostzss pol-bolo] fo | [t I[:] X

Junior(12- DAVIDMATEOORDOREZ  CENTRODEVIDA - Masc. ¥ | [Junier v
g e wsouaviea  CONONawsRCa oses Dozl 2 B\a_g = B X

C. Oftro ajuste que se puede realizar es modificando la categoria del deportista,
si se ha ubicado una serie de competencia en otra categoria, en la cual podria
competir en condiciones de igualdad, se procede a la opcion cambiar
categoria, y se modifica de acuerdo a la categoria previamente identificada.
Posteriormente se ubica en la serie de competencia correspondiente a su
marca siguiendo las indicaciones del literal A.

Ajustar Seriesde Competencia:

AT25CM - 25 METROS CAMINAR

Sindrome de Down - Baja habilidad - Masculine - Infantil / Junior

Serie 1 Ingresar participants en serie CODIGO |Ingresar] nilla "‘
€OD. CATEGORIA NOMERE INSTITUCKON DELEGACION mﬁiﬁm “sr‘:mw PUESTO C:'s“i'::l'g“ “s’::g‘“ (%E”G%;'l‘“ BORRAR
rone durior (£2- Masc. ¥ | [Junior

a2 owass wll@) 6 i) P X

Junior (12- DAVIDMATEOCRDOSEZ  CENTRODEVIDA —_— ' vl [ [Mase. ¥ ] [Junier ¥ |
2l g RODRIGUEZ SENSORIALVILLETA conomamarca 0o3ss o2 ian] [t ] o |s] BB X
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Es posible realizar los tres cambios mencionados con anterioridad de manera
simultanea, teniendo en cuenta que lo que se busca es generar series de
competencia equilibradas.

Hay que tener en cuenta que estos ajustes se pueden hacer unicamente
entre deportistas del mismo perfil, es decir, Down con Down y Cognitivo con
Cognitivo. Por ningun motivo se deben acomodar series en las que se
presente cruce de perfiles, o sea, Down con Cognitivo y viceversa.

Una vez se han ajustado las series, se deben marcar como ajustadas, esta
opciodn se encuentra al final del menu de ajustes. Esto con el propésito de
conocer qué modalidades deportivas ya cuentan con las series de
competencia debidamente organizadas, y asi continuar ajustando las demas
modalidades.

Guardar Resultados Finales y Puestos

Por otra parte, todos los ajustes que se realicen deben cumplir con las siguientes
caracteristicas:

51

A.

Que las marcas de los deportistas entre el primero y el ultimo no se excedan
del 10%, proceso que hace el sistema automaticamente. Pero si el sistema
genera muchas series de a un solo deportista, la secretaria técnica puede
mezclarlos y superar el 10% en series que no superen tres competidores y
que permitirdan una competencia mas emotiva. Si al momento de la
competencia los resultados son demasiado distantes, la secretaria técnica
otorgara a cada uno de los miembros de estas series medalla de oro.

Que en las series de competencia se encuentre el maximo de deportistas
admitidos por serie. Esto se determina de acuerdo a la olimpiada o evento.
Minimo 2, maximo 6 o menos dependiendo el evento.

Existe la norma que no se pueden hacer modificaciones una vez se hayan
generado series finales, pero, si se presenta un caso en el que se tenga que
ingresar un participante en las series ya generadas, se tiene la opcion de
hacerlo de la siguiente forma:

Ubique la marca del deportista a ingresar en la serie que mas se ajuste.

Ya ubicada la serie ingrese el cédigo del deportista en el espacio donde lo
solicitan segun la imagen, y oprima la tecla de ingresar. Automaticamente el
deportista quedara ingresado en la serie y se debera generar nuevamente la
planilla, y los listados pertinentes si ya se han impreso.
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AT25CM - 25 METROS CAMINAR

Sindrome de Down - Baja habilidad - Masculino - Infantil / Junior

Serie1 Ingresar participante en s@rie (CODIGO Ingresar

RES. R
€0D. CATEGORIA NOMERE INSTITUCION DELEGACION PRELMINAR

Gengrar Planilla \

CAMBIAR CAMBLAR
SEXO CATEGORIA

Y02 was EHENE] B G e e — X

o "‘u?“"z %‘é‘:&‘?mﬁa R nroA coonawaca oo Dol2lfa] [ ]G] |MMlLJ| [utior l:]' X

Rt BORRAR

D. En el caso que retiren un deportista después de que se hayan generado las
series, se debe:

- Ingresar a la plataforma de inscripcion técnica virtual y se debe des inscribir
del evento. El link para ingresar a dicha plataforma es el siguiente:
http://inscripciones.fides.org.co/inscripciones/. El usuario y clave de ingreso

seran asignadas en su momento.
Ijii‘ PARTICIPANTES INSCRITOS

| Filtrar por institucién

«

| Buscar por nombre H Buscar | Exportar a Bxcel

TIPO NO. DES-
COD INSTITUCION CATEGORIA NOMBRES  APELLIDOS DEPORTE DEPORTEDEMOSTRACION oo vl STRIBIR
FUNDACION  Senior (16 NICOL Balos - 9 @
@ 591 Cipw ) KATHERINE BULLAPINILLA - ———— Capocira Tl 99050509377
Seriior Bol
FUNDACION JOSE PINEDA olos n
3035 Cip Master (30 EIANDRO DL RNANDEZ i Capocira cc 9 80756080 I@
enadelante) AU
Seriior- Bolos
3028 FUNDACION Master (30 ALEJANDRO ORTIZ Capoeira cC 9 1136909835 @
CEPA ESCOBAR Indhvidual
enadelante)

- Luego ingresar a la pantalla de ajuste de series de competencia, ubicar la

serie en la que estaba el deportista retirado, y oprimir la X de borrar para
eliminarlo de dicha serie, por ejemplo:

Ajustar Series de Competencia:

AT25CR - 25 METROS CARRERA

Sindrome de Down - Baja habilidad - Masculino - Infantil / Junior

Serie 1 Ingresar participante en serie (CODIGO | | Ingresar GCenerar Planilly \
RES. RESULTADO CAMRIAR  CAMBIAR CAMBIAR
COD. CATEGORIA NOMBRE INSTITUCION DELEGACION oo i FIAL pussTo e SEX0 CATECORIA no:m

IVAN RAFAEL

Infaetil (2- FUNDACION GESTION APOYOY . N et X Masc. ﬂ Infantil ﬂ
R LT CAMARGO AMOR Cesar 00703 o]0 o] fo ] [t ][+] ‘*
CONTRERAS
'

Z EDGARDO ANDRES -
Junior (42- INSTITUTO PARA EL DESARROLLO : [Mase. ¥ [Junice
e DE LASINTELGENC S MOmALEs GUAIRA 000810 (00 oo oo ] fo | [2 [-] D

1811 15)

o X

Junior (12- DEYNER JHOSETH e o - , PR e N r [Mase. ¥ [Jcnier v

2 3 RavAczzimaTe  ALCALDIAMUNICIPALLARAZ  CES4R ooz oo:doo o] o] [t [+] {5 X
Junior (12- HECTORALFONSO oavs : NORTE e o .65 ). r [Masc. v ] [sunicr v

163 15 OCHOARISIES FUNDACION OPCIONVIDA cmanosr 00535 (0o oo ] fo ] 1 (2] Gl X

- Generar nuevamente la planilla y reimprimir los listados pertinentes.

Ajustar Series de Competencia:

AT25CR - 25 METROS CARRERA

Sindrome de Down - Baja habilidad - Masculino - Infantil / Junior

Serie1 Ingresar participante en serie CODIGO Ingresar
€OD. CATEGORIA NOMBRE INSTITUCION OELEGACION o RES o RESUUADO  puisto CQBAR  CAMBMR

IVAN RAFAEL Al - . v [int
2asg Infaoie MO FUNDACIONGESTIONAPOYOY .0 mores o loloe] b EG) [Masc. [1nfantil
B CONTRERAS AMOR e B
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E. Ingreso de resultados finales. Se ingresa por series de competencia, ajustar
series de competencia y en la pantalla aparecen los espacios para ingresar
el resultado final y el puesto obtenido, posteriormente oprimir la tecla de
guardar resultados finales y puestos.

3.1.8. Modalidades sin resultado preliminar

Se encontraran todas aquellas modalidades deportivas que no cuentan con puntaje
previamente tomado y que no pasan directamente a finales (p ej. bolos, futbol,
baloncesto) y, por ende, su puntaje preliminar se adquiere directamente en la
olimpiada. Para ello se trabajara con el siguiente menu de opciones.

«\Volver

INGRESAR RESULTADOS GENERAR SERIES DE AJUSTARSERIES DE
(7| PRELIMINARES % COMPETENCIA (7| COMPETENCIA

A. En primera instancia, se deben tomar los resultados preliminares de cada
uno de los deportistas en las diferentes modalidades deportivas. Una vez se
obtienen los puntajes tomados por los jueces, se ingresa a la opcidn ingresar
resultados preliminares:

INGRESAR RESULTADOS GENERAR SERIES DE AJUSTAR SERIES DE
PRELIMINARES COMPETENCIA (2| COMPETENCIA

Alli aparecera el siguiente menu:
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_o' MODALIDADES SIN RESULTADO PRELIMINAR - INGRESAR RESULTADOS PRELIMINARES

«Volver

BOLRRONDADEBOLICHE |
Deportistas Ingresar Preliminares

Sindrome de Down Baja Femenino Senfor / Master / Senior-Master 1 ’ »

Discapacidad Cognitiva Baja Masculino Senior / Master / Senior-Master 3 4 >

Discapacidad Cognitiva Baja Femenino Senior / Master / Senior-Master 4 J o

A. Para ingresar el puntaje de cada deportista, se dirige a la opcién Ingresar
Preliminares, como se observa en la siguiente imagen, y se clickea en el lapiz
que alli aparece, de acuerdo a los resultados que se quieran ingresar, de
cada perfil, nivel de habilidad, género y categoria.

_o' MODALIDADES SIN RESULTADO PRELIMINAR - INGRESAR RESULTADOS PRELIMINARES

«Volver
Deportistas ngresar Preliminares
Sindrome de Dovin Baja Femenino Senfor / Master / Senior-Master 1 w
Discapacidad Cognitiva Baja Masculino Senior / Master / Senior-Master 3 .f
Discapacidad Cognitiva Baja Femenino Senior / Master / Senior-Master 4 § o
Luego aparecera el siguiente menu:
« Volver
BOLR - RONDA DE BOLICHE et ooseeseeeee s seessessese oo sesssee et ssee ettt eeees et sressreesssees
Sindrome de Down - Baja habllidad - Masculino - Infantil / Junior
RESULTADO
oD, CATEGORIA NOMBRE INSTITUCION DELEGACION PRELIMINAR
4260 Junior(12-15) YULDHANSEL SOLANOMONTARO ILUSION CARIBE ATLANTICO Puntos:0 |
1415 Junior(12-15) GUSTAVO JOSE SILVACARO IDREEC CESAR Puntos:0 |
1413 Iofontil(6-11) OSNAIDERDAVIDGUTIERREZMENDOZA IDREEC CEsaR Puntos:0 |
3894 Infantil(8-11) EMMANUELRUEDAPERA IDREEC CESAR Puntos:0 |
3366 Junior(12-15) YANCARLOSDIAZCASTRO LAGLORIACESAR CEsar Puntos: 0
4221 Junior(12-15) DAVIDJOSE MENDOZAIIMENEZ FUNDACION EDUCATIVA AMAR CEsaR Puntos:0 |
3105 Jumior(12-15) JIMMY ALEJANDRO DIAZ CASTRO ALCALDIAMUNICIPAL DE TAMALAMEQUE CESAR CESAR Puntos:0 |
4164 Infantl(-11) JHOYNERALEXANDERVARGASHERNANDEZ  FUNDACION CENTRODE REHABILITACIONLADIVINAPASTORA  CESAR Puntos: 0

Guardar Resultados Prellminares
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B. Como se observa, aparece el nombre de cada deportista inscrito en esa
modalidad. Entonces, se procede a ingresar el puntaje correspondiente a
cada uno de ellos tomado por los jueces, dirigiéndose a la opcién Resultado
Preliminar, y digitando en su casilla correspondiente.

= Volver

BOLR - RONDA DE BOLICHE

Sindrome de Down - Baja habilidad - Masculino - Infantil f Junlor

€OD.  CATEGORIA MNOMEBRE INSTITUCION DELEGACION
4260 Junior (12-15)  YULD HANSEL SOLANO MONTARO ILUSION CARIBE ATLANTICO
1415 Junior (12-15)  GUSTAVO JOSE SILVACARO IDREEC CESAR
1413 Infantil (8-11) OSNAIDER DAVID GUTIERREZ MENDOZA IDREEC CESAR
3894 Infantil (8-11) EMMANUELRUEDA PERA IDREEC CESAR
3364 Junior (12:15)  YAN CARLOS DIAZ CASTRO LAGLORIACESAR CESAR
4221 Junior (12-15)  DAVID JOSE MENDOZA JIMENEZ FUNDACION EDUCATIVA AMAR CESAR
3105 Junior (12-15)  JIMMY ALEJANDRO DIAZ CASTRO ALCALDIAMUNICIPAL DE TAMALAMEQUE CESAR CESAR

4144 Infantil(8-11)  JHOYNER ALEXANDERVARGASHERNANDEZ  FUNDACION CENTRODE REHABILITACION LADIVINAPASTORA  CESAR

Guardar Resultados Preliminares

C. Una vez se han ingresado los resultados, se clickea en la opcion Guardar
Resultados Preliminares que se observa en la imagen, para posteriormente
generar las series de competencia finales.

= Volver

BOLR -RONDA DE BOLICHE

Sindrome de Down - Baja habllidad - Masculino - Infantil / Junior

COD. CATEGORIA NOMBRE INSTITUCION DELEGACION gmfm
4260 Junior(12-15) YULD HANSELSOLANO MONTARO ILUSIGN CARIBE ATLANTICO Puntos:0 |
1415 Junior(12-15) GUSTAVO JOSE SILVACARO IDREEC CESAR Puntos:0 |
1413 Infantil(6-11) OSNAIDERDAVIDGUTIERREZMENDOZA IDREEC cEsar Puntos: 0
3894 Infantl(8-11) EMMANUELRUEDAPESA IDREEC CEsAR Puntos: 0
3366 Jumior(1215) YANCARLOSDIAZCASTRO LAGLORIACESAR CEsAR Puntos: 0
4221 Jumor(12-15) DAVID JOSE MENDOZA JIMENEZ FUNDACION EDUCATIVAAMAR CESAR Puntos: 0
3105 Jumior(12415) JIMMYALEJANDRODIAZCASTRO ALCALDIAMUNICIPAL DE TAMALAMEQUE CESAR CEsaR Puntes: 0
4164 Infantl(8-11) JHOYNERALEXANDERVARGASHERNANDEZ  FUNDACION CENTRODE REHABILITACIONLADIVINAPASTORA  CESAR Puntos: 0

( Guardar Resultados Prellminares ’

Para ello, se regresa al menu principal de Modalidades sin Resultado Preliminar, y
se clickea en la opcién Generar Series de Competencia, alli aparecera el siguiente
menu:

55 FUNDACION PARA LA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LA EDUCACION ESPECIAL - FIDES®



[ 2 MODALIDADES SIN RESULTADO PRELIMINAR - GENERAR SERIES DE COMPETENCIA

PARTICIPANTES

GENERAR SERIES

BOLR - Ronda de Boliche

19

J Seriesya genaradas

BOLE - Bolo Blance 120 o Seriesya generadas
GRAM2A - Ritmica ALTA Mivel 2 Aro 3 J Series ya generadas
GRAMZE - Ritmics ALTA Hivel 2 Balon 4 of Seriesvageneradas
GRANZCI - Ritmica ALTA Nivel 2 Cinta 4 o Seriesyageneradaz
GREMIML - Ritmica BAJA Nivel 1 Manos Libres 13 J Series ya peneradas
GREM1CI - Ritmica B LA Mivel 1 Cinta 156 J Series ya generadas
GREMZE - Ritmica BAJA MNivel 2 Balon z J Series ya peneradas
GRENZCH - Ritrnica BAJA Nivel 2 Cinta 1 J Series ya generadas
GREMIA - Ritmica BAIA Nivel 3 Aro 2 o Seriesyapeneradas
THE - Indlividual 19 o Seriesys generadas
THO - Destrezas Individuales 2 J Series ya generadas
L desongcoimanagelsinprephp R o Seriesya generadas

D. Adiferencia de la generacién de series de los deportes con marca preliminar,
esta opcién permitira generar las series por cada modalidad deportiva que no
tiene marca preliminar. Cuando se han generado todas las series de
competencia de cada modalidad deportiva, se procede a realizar los ajustes
necesarios, para ello, se obtendra el siguiente menu:

«Volver
Alustar Serles de Competencla:
BOLRRONDADE BOLICHE
Deportistas Ajustada Ajustar
Sindrome de Dovwn Baja Maseulino Infantil/Jusior 1 X Vi
Discapacidad Cognitiva Baja Masculino Infant/ Junlor 1 X 2
Discapacidad Cognitiva Baja Femenino Senior / Master / Senior-Master 1 X i

De aqui en adelante se procede a ejecutar los ajustes de las series de competencia
siguiendo los pasos y cumpliendo los criterios mencionados en el apartado Series
de Competencia.
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MANUAL DE FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE INSCRIPCION VIRTUAL
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