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3. RESULTADOS OBTENIDOS
. En la elaboracion de preparacion de medios magnéticos para la Universidad

de Cundinamarca se brind6 apoyo en concepto 5015 del formulario 1001 pagos o
abonos en cuentas y retenciones practicadas. Para lo cual se ingresoé al sistema Gestasoft
que es la plataforma que utiliza la universidad para realizar los manejos contables y
financieros, por medio de esta plataforma se verificaron datos y se completo
informacion que hacia falta.

o La revision de pre legalidad de soportes para pago de cuentas fiscales
consiste en revisar un tipo de contrato determinado, con los soportes o anexos
necesarios y verificar que los datos existentes sean fiables y reales, para dar continuidad
al proceso de contratacion.

° En la solicitud de devolucion de IVA, se revisan las feacturas de venta, se
slicita a tesoreria un informe con los valores de IVA y se compara con el balance de
comprobacion generado por el sistema Gestasoft, para luego un funcionario de la
oficina de contabilidad pueda realizar y presentar la solicitud de devolucion de IVA.
Luego de presentada la solicitud, se debe esperar un lapso de tiempo de
aproximadamente quince dias, en donde sale una resolucion la cual especifica si la

devoluciodn es aceptada.
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J Se revisaron las solicitudes de devolucion de matricula para las cuales el

estudiante de la universidad de Cundinamarca debe tener en cuenta lo estipulado en el
reglamento estudiantil, el cual explica el procedimiento que se debe llevar a cabo. En el
momento en que la devolucion de matricula empieza su trdmite se debe observar que el
estudiante actualmente se encuentre activo y que el motivo de su devolucion sea valida,
luego se procedera a dar respuesta a la debida solicitud.

o Se realizaron certificados de retencion, los cuales son solicitados por terceros
a la oficina de contabilidad por medio de correo electrénico, estos certificados se
realizan bajando el balance de comprobacion del sistemas Gestasoft, y sacando el
porcentaje de la retencidn a practicar, luego se elabora en Word bajo plantilla de la
universidad el certificado especificando la retencion que se practica y su respectivo

valor.

4. CONCLUSIONES

e Se brind6 apoyo en la oficina de contabilidad en la elaboracion de informacion
exdgena de la universidad de Cundinamarca, verificando y completando el concepto
5015 del formato 1001 pagos o abonos en cuentas y retenciones practicadas.

e Se realizo la debida revision a los soportes para pago de cuentas fiscales de igual
manera se diligencio el formato hoja de ruta con la informacion del tercero, y se
comprobd que la informacion suministrada por la carta del supervisor coincidiera

con el contrato del contratista.
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e Se realiz6 la correspondiente revision a las facturas de venta, y se compararon dichos
saldos con el reporte de tesoreria, esto con el fin de dar paso a la elaboracion de
solicitud de devolucion de IVA realizada por parte de un funcionario del area de
contabilidad.

¢ Se realizaron diferentes actividades asignadas por el jefe de contabilidad en el
transcurso del desarrollo de la pasantia, las cuales se cumplieron en su totalidad y
fueron guiadas por los funcionarios del drea de contabilidad, entre estas actividades
se encuentra, la revision de solicitud de devolucion de recursos, la realizacion de
solicitud del registro presupuestal en el sistema Gestasoft y la realizacion de

certificados de retencion.

5. RECOMENDACIONES

e Disefiar espacios amplios y adecuados en la entidad para los estudiantes que
desarrollan la opcion de grado pasantia.
e Enfatizar las actividades en el desarrollo de los objetivos con el fin de dar total

cumplimiento a estos.

e Guiar y orientar el proceso del estudiante en el desarrollo de la pasantia con el fin de

obtener mejores resultados en las labores asignadas.

AREA Y LINEA DE INVESTIGACION

AREA

Gestion de la informacion contable y riesgo empresarial
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LINEA
Gestion contable y financiera.
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