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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

El presente proyecto tiene como finalidad dar a conocer las actividades que se
desarrollaran y resultados obtenidos con la realizacion de la pasantia en la
Oficina de Contabilidad de la Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga,
donde se espera ampliar los conocimientos contables y reforzar los ya
obtenidos en las aulas de clase impartidas por los docentes.

Dicha pasantia se llevara a cabo en la oficihna ya mencionada con el
acompafiamiento y direccién de la sefiora Fany Otélora Castafieda, jefe de
contabilidad, con el compromiso por parte de la estudiante de realizar las tareas
asignadas y cumplir con el reglamento de la universidad con la mejor actitud.

El proposito principal de la oficina de contabilidad es el de programar, controlar
y mantener actualizados todos los procesos contables que se adelanten dentro
de la Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasugd, registrando la
informacion pertinente bajo la normatividad actual y teniendo presente el
Régimen de Contabilidad Publica.

Algunas de las funciones que se llevan a cabo dentro de la Oficina de
Contabilidad son llevar de forma adecuada las cuentas fiscales de la
universidad, elaborar las correspondientes o6rdenes de pago verificando
adecuadamente los terceros, elaborar los demas comprobantes de contabilidad
donde todos estos deben contar con sus soportes pertinentes, preparar y
revisar los estados financieros para la posterior firma del Vicerrector
Administrativo y Financiero y del Rector, ademas de registrar toda la
informacion en el sistema de informacion o programa de contabilidad, y las

demas estipuladas por la Ley y por las politicas internas de la universidad.
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Abstract:

The purpose of this project is to publicize the activities that will be developed
and the results obtained with the completion of the internship at the Accounting
Office of the University of Cundinamarca Fusagasuga Headquarters, where it is
expected to expand accounting knowledge and reinforce those already obtained
in the Classrooms taught by teachers.

This internship will be carried out in the aforementioned office with the
accompaniment and direction of Mrs. Fany Otalora Castafieda, head of
accounting, with the commitment on the part of the student to perform the
assigned tasks and comply with the regulations of the university with the better
attitude

The main purpose of the accounting office is to program, control and keep
updated all the accounting processes that are carried out within the University of
Cundinamarca Fusagasuga Headquarters, registering the relevant information
under the current regulations and bearing in mind the Public Accounting System.
Some of the functions carried out within the Accounting Office are to properly
carry out the fiscal accounts of the university, prepare the corresponding
payment orders verifying adequately the third parties, elaborate the other
accounting vouchers where all these must have its relevant supports, preparing
and reviewing the financial statements for the subsequent signature of the
Administrative and Financial Vice-Chancellor and the Rector, in addition to
recording all the information in the information system or accounting program,

and the rest stipulated by the Law and by the policies internal of the university.
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AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, puedal
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza,
son:

Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) 'SI NO
1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacién publica por cualquier procedimiento o medio
fisico o electronico, asi como su puesta a disposicion en | X
Internet.

3. La inclusiéon en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para

. . : X
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales
sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades que las aqui
concedidas con las mismas limitaciones y condiciones.

X

4. Lainclusion en el Repositorio Institucional.

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdsito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.
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Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y
por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular
y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en
proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre V|
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacién o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la|
legislacién colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decisiéon Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de
Cundinamarca estd en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomara las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han
publicado. SI __NO __x_.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjuntal
tal situacion con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.
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LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estaréa vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de
5 afos, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c¢) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucion, comunicacién
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y|
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto
de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segin los usos honrados, y en proporcién a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices vV,
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propdésitos de preservacion digital.
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h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

[@ole]

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

[@oSle)

Nota:

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gque se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida

Tipo de documento

I IS (ej. Texto, imagen, video, etc.)

(Ej. PerezJuan2017.pdf)
1. Apoyo en los procesos contables | Texto, imagen.
adelantados en la oficina de
contabilidad de la universidad de
cundinamarca sede fusagasuga.
pdf
2.
3.
4,
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En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS FIRMA
(autografa)

Gomez Leon Yuli Carolina Myy s =

12.1.50
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1. TITULO

Apoyo en los procesos contables adelantados en la Oficina de Contabilidad de la

Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga.

2. AREA Y LINEA DE INVESTIGACION

Segun lo estipulado por la guia de opciones de grado de la facultad de Ciencias
Administrativas Econdmicas y Contables de la universidad este proyecto de

pasantia corresponde a:

2.1. Area
Gestidon De La Informacién Contable Y Riesgo Empresarial

2.2. Linea
Gestidn contable y financiera

2.3. Programa
Contaduria publica

2.4. Método
Cualitativo y cuantitativo
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2.5. Poblacién
Oficinas administrativas de la Universidad de Cundinamarca Sede

Fusagasuga

2.6. Muestra
Oficina de Contabilidad de la Universidad de Cundinamarca Sede

Fusagasuga
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3. CAPITULOS DEL TRABAJO

CAPITULO I: Informe Mayo. Induccion de actividades y preparacion de

informacion exdgena.

CAPITULO II: Informe Junio. Revision de cuentas y recibos de caja menor.

CAPITULO IlI: Informe Julio. Comprobar legalidad de requisitos de las cuentas y

generacion de resoluciones.

CAPITULO V. Informe Agosto. Generar certificados de ingresos y retenciones y
reporte de causaciones diarias.
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4. INTRODUCCION

El presente proyecto tiene como finalidad dar a conocer las actividades que se
desarrollaran y resultados obtenidos con la realizacion de la pasantia en la Oficina
de Contabilidad de la Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga, donde se
espera ampliar los conocimientos contables y reforzar los ya obtenidos en las

aulas de clase impartidas por los docentes.

Dicha pasantia se llevara a cabo en la oficina ya mencionada con el
acompafiamiento y direccion de la sefiora Fany Otalora Castafieda, jefe de
contabilidad, con el compromiso por parte de la estudiante de realizar las tareas

asignadas y cumplir con el reglamento de la universidad con la mejor actitud.

El propdsito principal de la oficina de contabilidad es el de programar, controlar y
mantener actualizados todos los procesos contables que se adelanten dentro de la
Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasugd, registrando la informacion
pertinente bajo la normatividad actual y teniendo presente el Régimen de
Contabilidad Publica.

Algunas de las funciones que se llevan a cabo dentro de la Oficina de Contabilidad
son llevar de forma adecuada las cuentas fiscales de la universidad, elaborar las
correspondientes 6rdenes de pago verificando adecuadamente los terceros,
elaborar los demas comprobantes de contabilidad donde todos estos deben contar
con sus soportes pertinentes, preparar y revisar los estados financieros para la
posterior firma del Vicerrector Administrativo y Financiero y del Rector, ademas de
registrar toda la informacién en el sistema de informacidbn o programa de
contabilidad, y las demas estipuladas por la Ley y por las politicas internas de la

universidad.
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5. JUSTIFICACION

La pasantia permite llevar a la realidad los saberes aprendidos en las aulas de
clase a lo largo de los afios, por medio de esta se pueden conocer las habilidades
y destrezas que posee el estudiante y sus fortalezas en el desarrollo de
actividades contables tratadas en un ambiente laboral, ademas este medio permite
al estudiante obtener nuevos conocimientos y mejorar los que ya posee gracias a

la facilidad de ponerlos en préctica.

La Oficina de Contabilidad de la Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga
brinda la oportunidad a los estudiantes de realizar la mencionada practica de sus
conocimientos en sus instalaciones donde se maneja la informacidén contable y
financiera de la institucion y se asegura el adecuado asesoramiento en las
funciones que se deben desempefiar para incrementar las habilidades propias de

la profesion.

Ademas de poner en practica los conocimientos el estudiante también tiene la
oportunidad de desarrollar los valores tanto personales como profesionales y su
capacidad de trabajar en equipo y tomar la responsabilidad que acarrean las

actividades contables de la dependencia.

Por altimo, se reconocen los esfuerzos realizados por parte del estudiante de
aprender y obtener experiencias que le permitiran afianzar la confianza en los

conocimientos propios que le ayudaran a ser un buen profesional.
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6. OBJETIVOS

6.1. Objetivo General

Brindar apoyo y soporte en los procesos contables adelantados en la Oficina

de Contabilidad de la Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga.

6.2. Objetivos Especificos

e Procesar las cuentas contables para su presentacion en los medios
magnéticos que correspondan.

e Asistir a los encargados durante la preparacibn y presentacion de
informacion exégena.

e Comprobar la legalidad de los soportes para los correspondientes pagos de
las cuentas.

e Revisar la informacién para su respectivo registro en el software contable.
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7. DESCRIPTORES PALABRAS CLAVES

AFIP: este es un documento correspondiente al sistema de gestion de calidad de
la Universidad de Cundinamarca, especificamente hace parte del area financiera
de la misma y principalmente es un documento que sirve como procedimiento de

las funciones a desarrollar. (Cardenas, 2018)

AFIR: es un documento del sistema de gestion de calidad de la Universidad de
Cundinamarca, del area financiera y sirve para registrar los requisitos solicitados

por el area. (Cardenas, 2018)

AFIR 067: este documento es el formato en el cual se deben estipular de forma
periodica las actividades del contratista y es un documento requisito para el pago
de las cuentas a terceros. (Sistema de gestibn de calidad Universidad de
Cundinamarca, 2018)

AFIR 068: es un formato en el cual el supervisor del tercero, ya sea contratista,
proveedor, etc. certifica el cumplimiento de las actividades programas y da aval
para el pago de la cuenta. (Sistema de gestion de calidad Universidad de
Cundinamarca, 2018)

Apropiacién Presupuestal: estos son los movimientos que representan en el
presupuesto de gastos de la Universidad y muestran el limite de gastos que se

pueden utilizar durante el periodo anual. (Oficina de Presupuesto, 2018)
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Causacion: explica que los hechos econdémicos deben estar reconocidos en el
periodo contable en el cual se lleven a cabo y no necesariamente cuando se paga

0 se obtienen los ingresos por esta transaccion (Diaz Moreno, 2006)

Certificado De Disponibilidad Presupuestal (CDP): es el documento que
permite tener la seguridad sobre la existencia de la apropiacién presupuestal
disponible para adquirir los compromisos pertinentes por parte de la Universidad
gue se cargan en el presupuesto aprobado para la respectiva vigencia. (Oficina de
Presupuesto, 2018)

Informacién Exdégena: comprende todos los datos de las operaciones que tiene
con terceros, las personas naturales y juridicas deben presentar a la DIAN
(Direccion de impuestos y aduanas nacionales, DIAN, 2015)

Medios Magnéticos: se conoce por todos los dispositivos que se utilizan para
guardar informacion digital, en contabilidad es el proceso de organizar y presentar
la informacién exdégena ante la DIAN (Blog SIIGO, 2018)

Normas Internacionales de Informacion Financiera: mas conocidas como NIIF,
estas fueron creadas con el propésito de que las grandes empresas que cotizan
en bolsa y en el mercado crediticio puedan llevar su informacién contable de la
misma forma, existen también las NIIF para pequefias y medianas empresas que
muestran una informacién mas real y confiable para los inversionistas del mundo
entero, ya que mediante este método la contabilidad de una organizacion podra

ser comprendida por cualquier empresa de otros paises aumentando asi sus
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oportunidad de crecimiento y mejorando la toma de decisiones de los duefios y

terceros (Fierro Martinez, 2015)

Registro Presupuestal (RP): es el ejercicio que ayuda a garantizar el
compromiso y que afecta de forma concluyente la apropiacion presupuestal,
dejando en firme que el dinero solo se utilizara para el fin establecido. (Direccion
Financiera, 2018)

Rubro: este es un cédigo que ayuda a clasificar si la operacién realizada es un
gasto 0 un ingreso y como se representa en el presupuesto de la Universidad.

(Direccién Financiera, 2018)
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8. ACTIVIDADES REALIZADAS

8.1. CAPITULO I. Informe Mayo. Induccion de actividades y preparacion

de informacion exdgena

v Conocer y aprender parte del manejo del software contable GESTASOFT
4.0.

tps://plataform aucundinamarca edu.co

= Contablidad - Gestasoft 4.0

Blenvenido. FANY OTALORA CASTANEDA - SIN DEFINIR (SEDE GLOBAL) [0 —
=3

[ Tablas Basicas I
Parametros de Contabilidad

Caracteristicas de Cuenta
de Cuentas

[X]
H
.i:li

}

Bienvenido

Bienvenido al midulo Contabilidad de la Suite Gestason 4.0

=5 [ Movimientos

llustracion 1. Pagina Inicial GESTASOFT

v’ Verificar la informacién de los declarantes de informacion exdgena de los
conceptos 5004, 5007, 5016, 5029 y demas del formato 1001 en el software
contable.

v’ Verificar la informacién de los declarantes de informacién exégena de los

conceptos 2201 y 2206 del formato 1009 en el software contable.
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- UDEC [CO] | hitps://plataformawcundinamarca.edwco/ucundinamarca/gestasoft/co

Contabilidad - Gestasoft 4.0

HE @ Biervenido, FANY OTALORA CASTAS
ELELLL Balance de C.. x
@ [ Tablas Disicas « Balance de Comprobacion S
@ [ Movimientos -

® [ Funciones Especiales

- SINDEFINIR (SEDE GLOBAL) |0 ||

= [ Consultas e Informes R e
Consultar Movimientos Contables i el i Do e a Taccaon Mowmientos. .- Two
Congultar Libo Mayor ENERO 2017 v DICIEMERE 2017 ¥ TODOS = 640 v

alar Cormy a d
Balance de Comprobacidr ™
Libiros Ausil Etos do Bdsspods
Libro Ausiliar do Terceros Tipo Cilign | derificaciin MHormibre
Consultar Estado Financiaro Disefado Centro de Costo Inickal Q,
Caja Diario Contro de Costo Final Q,
Consultar Indicadores Econdmicos 8
nformacidn Exdgena DIAN Cuenta Contable iniclal et
Austes y Depraciacidn Cuenta Contable Final Q,
CON - Tercoro SE040463623 Q.

" -

llustracion 2. Modulo Balance de Comprobacion

o {DINAMARCA - UDEC [CO] | hitps://plataform aucundinamarca.educo,fucun|
LI -
Periodo Inicial Pesioda Final
ENERO S 2017 CICIEMBRE | 2017
Fijag Cuenta Cortable Inicial Cuerila Contable Final
Tercero
Idantelicackin Hombre
830015673 DOTACIONES Y EQUIPOS INDUSTRIALES DE COLOMBA LTDA
Registros por Pagina 10 ¢ Himers de Registros | 01-10 de 95 *
Cédigo Cuenta Nombre Cuenta Saldo Anterior Debe Haber Saido

ACTNG 193286802352 918.816.820,00 411.813.000,00 242987190352
14 DEUDORES 0,00 71.550.880,00 0,00 71.550 680,00
1470 JEUDORES 0,00 T1.550.920,00 0,00 71.550.880,00
147066 0,00 71.550.880,00 0,00 71,550 880,00
14708601 000 71.560.980,00 0,00 71.550.890,00
470860110 000 71.550.880,00 000 71,550 880,00
147066011001 0,00 64.011.680,00 0,00 64.011.680,00
47086011002 000 7.538.200,00 000 7.538.200,00
16 LANTA ¥ EQUIFO 1,932,822 800,00 B00.146.000,00 400.073.000,00 2332895.800,00
535 EBLES ENBODEGA 04,833.000,00 400.073.000,00 400.073.000,00 104.993.000,00
Tola 1.932 868.023.52 1.517.887.843,00 969.143.953,00 245161190352

llustracion 3. Balance de Comprobacion Tercero
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169 Colombia

PAGOO
ABONO EN
CUENTA KO

DEDUCIHLE

3 -] a -} -] - 2
4 5007 31'30“5!5 1 NOVOA WMILLAMIL  ANGEL ARSENIO CARRERA 28, 5 0 169 o 235000 0
L 5007 31 3086222 9 FORERD MEDELUM  ALBERTO CALLE S NO. 5 843 169 L} 8736000 o
[ 5007 3111224826 9 ORTEGON WALTEROS JUAN PABLOD CARRERA 12 5 307 169 o 6000000 0 L
7 5007 1311310484 O5PING RODRIGUEZ LUIS ) 5 307 169 o 2037382 o i
& 5007 1311314146 JARAMILLO  CQUEVAS HAROLD MALRICOD CONJUNTOE 5 307 169 0 30100000 Q
a 5007 31 17e 5 GOMZALEZ ORTIZ ORLANDO MZ 23 Casa 5 307 169 o 135354 o
10 5007 31'13113354 B FONSECA RAMIREZ  LUIS ALEJANDRO CRR BN 214~ 5 307 169 o 5000000 0 :
1 S007 31 17005673 8 AMORTEGUI ORDOREZ  LEON GUILLERMO CARRERA 10 1 1 169 0 15520000 o 3
12 5007 31}”0354! 15UAMTA  ROJAS JOSE SADY (CARRERA 68 11 1 169 o 450000 ]
12 S007 31 19347308 2 ROJAS CARDOZO  ULPIAND CRAS2268E 1 1 169 0 100000 o
14 5007 3133625388 5 RODRIGUEZ LEON MNADER CONSUELD CL51403 B85 410 163 0 337727153 0 &3
15 007 3133502627 & MIETO MEDINS JUUETH ANDREA DG 373 31 BF 5 307 169 0 75430000 o i
16 5007 13 6384134 SANCHEZ  HEMRIQUEZ LALIRA ROCO CL 45 * 45-4 11 1 169 0 18780000 o o
17 S007 31 72004548 1VASQUEZ  TOVAR ORLANDO CRAG 1EBIS | 5 290 1569 o T10000 o
18 5007 1379498088 FLOREZ ARCILA YONY ALBERTO (R 15 e TR 1 1 169 L} 1512604 L1} y
19 5007 13:8“33543‘ QUINTERO RAMIREZ  JOSE AUGUSTO ‘CARRERA 43 5 66 169 o 2394959 o -

4 v .| s006 | 5007 | soos | sowo | sonr | serz | sous |JSGHBN| soi9 | seze | soso | so32 | S50 .. (& ‘ 0
Listo Bl m O - 1 +  100%

L___________________________________________________________________________________________________________________________________________

llustracion 4. Comparacion de Informacion Obtenida de GESTASOFT con Balance
de Comprobacion

Se verifico la informacion exdgena registrada en los formatos 1001 y 1009 con
respecto a lo que presentaba el programa contable y el balance de comprobacion
de cada uno de los declarantes, contrastando y examinando que las cifras fueran

iguales en ambos parametros, para su posterior pre validacién y presentacion.

v Revisar el correo institucional de la oficina de contabilidad para generar los
certificados de retenciones solicitados atendiendo a las solicitudes de los

interesados.
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FERNANDO SMENEZ - Word

Disefio Formato ferencias Cormespondencia Revisar Vista

C A o B =3 £
A A A : LT ABtceDe AaBbCel ABRCDe ABLCE AaB oo AQB L
: N K S-ax,x A-%-A- < TSine Tit T T

Fusagasugé, 2018.03-16
LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
NIT 890.660.062-2
CERTIFICA:

llu.e dentificado NIT N Se
efectut las s ndsncianes durante el afio gravable 2017 conuna
t @ gravable d S‘v [U((

. Fm concepto de RET ENuCN POR COMPRAS, la suma de CIENTO
CUARENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESO S (§ 142 500 ,00) moneda
comente

Por conce pmd PETE GIRARDOT, la suma de VEINTIOCHO ML
QUINIENTOS PE 5“"% (IW(O] mon da K(Hn?h:a

e Por concepto de ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES, la suma de
CUATRO CiENYOS’ TRES MIL OCHOCIENTOS PESOS ($ 403800 00)
moneda cormiente

Esta centificacion se pdeaso ctud del interesado

llustracion 5. Certificado de Retencidn

En relacion con los certificados de retenciones requeridos por los terceros a la
Universidad, se adelantaron con la ayuda del balance de comprobacién de cada
uno de los solicitantes, verificando asi que las cantidades de las retenciones

correspondieran con la base y que estas también fueran correctas.

v'"Comprobacion y causacion de cuentas contables en el programa

GESTASOFT correspondientes a devolucion de matricula de estudiantes.

Por medio del registro requerido de cuentas en el programa contable se estudio la
naturaleza de los descuentos practicados segun el caso, por ejemplo, a

estudiantes que solicitan devolucion del dinero de la matricula, y se observa el
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proceso desde su recepcion, posterior reconocimiento, verificacion de documentos
pertinentes para su aceptacion y elaboracion de resolucion que avala la

cancelacion de las mismas.

8.2. CAPITULO II. Informe Junio. Revision de cuentas y recibos de caja
menor

v" Se recibieron las cuentas de las diferentes dependencias de la universidad,
como ndéminas, pago de horas extras a conductores de vehiculos, pago de
monitorias y demas, para su posterior aprobacion y pago.

v' Se revisaron y verificaron las cuentas y sus respectivos soportes para

causar y pagar.

[ Contratos - Acadernusoft 3.2 - Goagle Chrome = (=] x
@ UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - UDEC [CO) | https://plataform a.uoundinam arcaedu.co/ucur reafg: oftfcantrato: oSegure

#1T DTALORA CASTANEDA - SIN DEFINIR (SEDE GLOBAL)

@ Contratacién AcademuSoft=

Wi de Conarmo Metabtat Meres it Ennde Fcha ik Fesha Fin
GROEN 08
PRESTACION OE
[ et 0,408 44000 oo EIECUCION 13018 1508018
PROFESIONALES
LUists da Pagor

ooz ERERD EE Baa00 5o o0

o131 FERRERD ) RAGADD me 1.091.280.00
ey [ W20 [y o ET
e e ABR 2883018 Pa2OD msx 1801 00
o088 maro prerey Pa0AOD e 1681 168,00
02071018 JunID 3402018 RAGADD CTT1 1.480.008,00

Tl 00.00 % 408 400,00

(&

| 3
{E

@

llustracion 6. Verificacion de pagos efectuados a cada contrato
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4 49 - Google Chrome - o x
O] | hitps/fplataformaucundinam arca edu.co/ic estase el G /ach o finicioSegura.jsp

Tipo Namero Fecha Walor
REG RESUPUESTAL i 13-04-2018 141.462.000,00
Documento Soporte Rubro. Concepto de Egreso
Soporte Regisiro Presupuestal
CONTRATO
Contrato
Contrato Fecha Pago Programaco Fecha a Pagar Monto Valor Disponibde Valor
10 58 ENCONTraron Fepistros
Documento Soporte
Tipo Documents Soporte MNimero Fecha Subtotal alor A Valor Impuesto Impuesto Consuma Apustes '.'r"::
o s encantraron registros
Tipo Documento Soportis Nimera Fiecha Subitotal walor AL Valor Impuesto  Impuesto Consuma Apustes valar Tatal

COP . -

[Eomnar]

DOCUMENTO PARA REGISTRO PRESUPUESTAL

21}‘;&‘. Esto Wabor Total Total Causado Total Descuentas Neto a Pagar
CUENTA DE COBRO 000 o -3300 -3300
FACTURA

llustracion 7. Causacién de pago actual

d 9 3p - Google Chrome — (=] *
R SIDAL CLUMDIMARM 4 ttps://iplatafarma.ucundinam arca.edu.co/ucuns gestasof tablel Gfad trador aSegurojsp
I 3 Bienvenido, FANY OTALORA CASTANEDA.- SIN DEFINIR (SEDE GLOBAL) [3
RUENAN Causaciin de... x
H RETENC SUBTOTAL 5.00 vy 0
SUBTOTAL 350 < 0
ONAL o 1.00 J 1}
010 < o
0.50 < 0
i o 0
PR TRIFICACION (CUOTA FLA) SUBTOTAL 0.00 < 3300
OCULTURASOBRE EL SUBTO CTURS)  SUBTOTAL 1.00 vy 0
SUBTOTAL 200 < 0
.00 fa 0
0.00 < 0
0.00 7~ 0
0.00 < 0
0.00 Fal 0
0.00 Fad 1}
0.00 < 0
DESCUE! 000 Fal 0
DESCUE 0.00 ~ 0
DESCUEI 000 Fal i
u CESCLE . a0 Wi I —n

llustracion 8. Aplicacion de descuentos correspondientes
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v' Se comprobo la legalidad de soportes como planillas de pago de seguridad
social y el cumplimiento de las actividades realizadas por parte de los

funcionarios.

4912018 MiPlanila.com
Uitimo ingreso axitoso: 2018-09-03/ 020501 PM | Uitino ingreso falido: 2018-07-03 /074644 AM
Periodo Pensién: Agosto 2018. Perlodo Salud: Septiembre 2018. Septiembre 3 de 2018/ 2:23 PM
Lk Plciias » Resumen de pago
Informacién bésica de la planilla
Empresa: E-TECH SOLUTIONS SA. 7 Ni: 800004574
Tipo planilla: €/ Periodo liquidacién Pensiones  Agosio 2018
Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL 7/ Periodo liquidacién Salud: Septembre 2018
Numero de radicacién: 29803000 Total a pagar: $22.554,000.
Fecha de vencimiento: 18/092018 Total de empleados: 9
Fecha de pago: 03092018 Nomero de administradoras: 13
Detalles del pago
Razén soclal recaudo: Compensar OF Nit recaudo: 9996600669427
Descripeién: MiPlanila.com Pago Proteccion Social Medio de pago: :;%"E""""""
Banco: BANCO BBVA COLOMBIA SA. Nimero de aprobacién: 365760043
Estado de la transaccién: Transaccion aprobada ./
Totales
No. | “Namero de por o
codigo|  wT Adminiatradoras A, Yo Total pagado
1“4 860002183 Seguros de Vide Colpatria SA. " $0.00 $403,100
230201 | 800229739 | Proteccion (ING + Proteccion) 2 $0.00 $961,400
230301 | 800224808 Porvenic 2 $000 $815,500
230001 | 800253085 Old Mutual . $0.00 35,905,300
| Administracora Colombiana de
2514 | 900330004 - o 10 $0.00 4,328,700
CoFa« | seoossoaz | Compensar Caa de Compensacion |y 3000 $2836.800
EPS005 | 800251440 Sankas EPS 5 $0.00 $3,762.300
EPS008 | 860066942 Compensar EPS 7 $0.00 $1,195.400
EPS010 | 800088702 EPS Surm 2 $0.00 3275400
EPSO17 | 830003564 | Famisanar EPS Cafam Colsubsicio | 4 $0.00 $327.400
EPSO44 | 901097473 MEDIMAS EPS SAS 1 $0.00 $104,000
ICBF Institto Colombieno de.
PAICBF | 809000230 B Fami 3 $0.00. $989.200
PASENA | 899999034 SENA 3 $0.00 659,500
$22,594,000
“Bi desconts incapacidades o notas crédito dabe informar a 1a adminisiradors correspondients los descuentos
2Ver planillas pagadas
Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
Exportar reporte a Excel  Exportar reporte a PDF «-ﬁ“
eta LaTTRA W1 AMT. hlcd
3%

llustracion 9. Planilla de seguridad social
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Se colabor6 con la revision de cuentas y los soportes que las deben acompafiar
para poder aprobar su pago, ademas se tuvieron en cuenta la veracidad del pago
de seguridad social por parte de los interesados, asegurando que estaban al dia

con sus obligaciones como trabajadores independientes o empleadores.

v' Se inspeccionaron los recibos y soportes de caja menor de algunas
seccionales y dependencias de la universidad para su ingreso al sistema

contable.

llustracion 10. Revision de soportes llustracién 11. Recibo de caja menor
de caja menor
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v Se ingresaron los recibos de caja menor al programa GESTASOFT de las

diferentes cajas para las que se genera efectivo.

018 72 01-06-2018 DEFINITVO
Valor Maximo Egreso Saldo Efectivo Saldo Cuenta Bancaria Reintegrado Por Egreso Saldo Neto
3124 968,00 2.380 668,00 0o 2.360 658,00
Obsanvaciin

COMPRADE MATERIALES PARA REPARACION DE
RUPTURA DE TUBO EN LATORRE A

Rubros
Rubro Unidad Centro de Costo Fueie Financiacidn alor
210502 - MATERIALES Y SUMINISTROS UNIDAD REGIONAL, SEDE FUSAGASUGA RECURSO0S PROPIOS 42.600,00
Tatal A42.600,00
Concepto de Egreso
Concepto de Egreso Tipo WA Soporte Centro de Costo Subtotal WValor VA Total
ATERIALE o TR ToFuE SUM AL 5015 ErE FAC —_ 35.798,00 6.802,00 42600,00
Total 35.798,00 6.802,00 42.600,00
Tercern
Identificaciin Nombre o Razin Social
36534587 CHR/EZ ARIAS JEIMY ADRIANA
Impuestos, Retenciones y Descuentos
Grupo Descuento Tipa Descuento Putmrlie %Base Base Aplicaciin Valor

No se encontraron registros

llustracion 12. Ingreso de recibos de caja menor a programa contable

También se apoyd con la observacion de los soportes de caja menor de las
diferentes seccionales y dependencias de la universidad, comprobando que estos

tuvieran la aprobacion y firmas pertinentes.

v Revisar y completar soportes para pago de horas de monitores de las

diferentes sedes y seccionales de la universidad.
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v' Generar archivos planos con los datos de los monitores por cada programa

de cada una de las sedes y seccionales de la universidad.

% | caibn 1 Py 2 F Y] B Fim Bx [§h = Auteums -
i o V1= ot = x [T Reltenar =
= N K S »- A - =3 3 Cornbinary cantrar 5 3| Formito  Dueformata Esclosde | Inserar Eiminar Formato I
. Fuente . ~
iz fe v
A 8 c ] E F G H 1 i K L M M ]
1 DE C CA
MONITORES ACADEMICOS SEDE FUSAGASUGA, EXTENSIONES I:‘
2 FACATATIVA SOACHA, CHIA 20181 1
3 FACULTAD CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS ¥ CONTABLES
4 ADMINISTRACION DE EMPRESAS/FUSAGASUGA
5 M | et cign |Nombres y Apsllidos Campletos | Horas [Valar Hora P::::'n
L] 1 25290315 [Advana Isabel Escanddn Rivera B9 §6.510 § 449.190
i 2 1,060 763 382 |Aura Daniela Diaz Lozano 108 $6.510 $ 703.080
8 |3 | 1071550533 [Mania Alejandra Tomes Garay 08 | $6510 | $705.080
9 |4 | 1069762609 |Diana Mercedes Castiblanco Oquela | 108 | $6.510 | §703.060
10 5 | 1293.409.953 |Yubel Camila Guliérrez Riveros 08 | $6510 | $703.080 $3.26L.510
1 ADMINISTRACION DE EMPRESAS/FACATATIVA
12 N. Id"m':";dﬂn Hambres y Apellidos Completos Havas |Valor Hora P:‘:’:‘D
13 1 1070 948 733 |Tatiana Beltrén Casallas 108 §$6.510 § 703.080
" 2 1,073 248 465 |Javier Alejandro Garrido Aguare 108 $6.510 $ 703.080
153 | 1070974341 |Carol Jinnethe Hemandez Gutismez 08 | §6510 | $705.080
164 | 1073245014 [Caros Albeno Santos Castro W08 | $6510 | $703.080
17 5 | 1073170861 |Ahvare Lopez Mido 03 | $6.510 | $703.080
18 B | 1020784703 |David Andrés Gahis Jame 03 | §6510 | $703.080
19 7 | 1070970217 |Wén Camilo Gambaa Ostos 08 | $6510 | §703080
20 B | 1070972041 |John Edison Lopez Siva 08 | §6510 | $703080
219 | 1073168461 |Caralna Tores Bamera 108 | §6510 | $703.080 -
INF RESOLUCION PAGO FUSA (2) + . .
List i) - 1 & o
./ .
llustracion 13. Datos monitores
INGENERIA DE SISTEMAS, FUSAGASUGA: Bloc de notes - o s
fuchive  Edicién  Formate Ver Syudy
hesars2981;C0; 3029; 14-96- 2018
g 1869760529, CC;3832; 14- 26 - 2018
Alincacién | Namars o = 1069767713; CC; 3031 ; 14- 96- 2018
. =" | BEPEstiios de celda = 162684187900 ;3632; 14-85- 2618
: 159765685 ; CC ; 3833; 14-86- 2018
i * | 1669757966 CC; 3634; 14- 66 2018
= £ || 10s37s200 | 1969758182;CC; 3035 14- 96- 2018
1669755617;CC; 3636; 14-96.- 2618
A B c o E F ] H ~ || 1869762524, CC;3837; 14-06- 2018
1 | 1089752981 3029 14/05/7018 80225566 ;CC;3038; 14-06 - 2018
2 | 1069760525 3030 14/06/2018 st
3 | 1089767713 3031 14/06/2018 1060748534,
4 | 1020841873 3032 14/06/2018 185975857 1;C0; 2018
5 | 1069765085 3033 14/06/2018 1669758588, CC ; -2e18
6 | 1089757906 3034 14/06/2018 1969759822, 00 ; 3044, 14- 96- 2018
7 | 1089758182 3035 14/06/2018
8 | 1069755617 3036 14/06/2018
9 | 1069762524 3037 14/06/2018
10 80225566 3038 14/06/2018
11 | 1085750858 3035 14/06/2018
12| 1069759260 3040 14/06/2018
13 | 1069748524 3041 14/06/2018
14 | 1069758571 3047 14/06/2018
15 | 1069758580 3043 14/08/2018
16 | 1089759822 3044 14/06/2018
7
1’
19
20
21
22
23 ~
INGENERIA DE SISTEMAS, FUSAGASU * . 3
Listo - ¥ +  100%

llustracion 14. Generacion archivos planos monitores
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Igualmente se completaron las cuentas para pago de horas de monitores y se

efectuaron los archivos planos correspondientes para facilitar la causacion de

estas cuentas y agilizar su pago.

8.3. CAPITULO lll. Informe Julio. Comprobar legalidad de requisitos de
las cuentas y generacion de resoluciones

v Revisar a detalle las cuentas recibidas para pago de proveedores,
prestacion de servicios y demas.

v" Verificar que el periodo de cotizacion, el Ingreso Base de Cotizacion (IBC) y
los demas datos de las planillas de prestaciones sociales, de las cuentas
recibidas para aprobacion de pago, corresponda con el solicitado en el
certificado de cumplimiento del supervisor (AFIr068).

v Relacionar las actividades desarrolladas por el contratista estipuladas en el

contrato y asi mismo en el AFIr068.
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llustracidn 15. Verificacion AFIr 068

Se colabor6 con la revision de cuentas y los soportes que las deben acompafiar
para poder aprobar su pago, ademas se tuvieron en cuenta la veracidad del pago
de seguridad social por parte de los interesados, asegurando que estaban al dia

con sus obligaciones como trabajadores independientes o empleadores.
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v' Comprobar el valor de la retencién en la fuente del Impuesto de Industria y

Comercio (ICA) en Fusagasuga, de cada uno de los declarantes de

informacion exdégena para su presentacion ante el municipio.

& ver Bl'lwlmlarrtus

TEVMNULLGIN EN VAR | LGHAF A = SEUE FLUSAEARSUIEA - LINS MASILA

Cuenia

7207021104 -
SERVICIOS

2905020102 - FORMATO
c

1
2436270101 -

RETENCION DE ICA

FUSAGASUGA
2425530101 -
SERVICIOS

ACOSTAURREGO

Referencia Detalle

CONCEPTO : MONITORLAS
TECHOLOGLA
DESCUENTO IMPUESTO
RETENCION -= FORMATO
PRODESARROLLD (CLIOTA
FlJ&)

DESCUENTO IMPLIESTO
RETENCION -» RETEICA
10X1000 FUSAGASUGA

SOPORTENTF  CUENTAPOR PAGAR -

565.616,00

Débito
S65.616,00

0,00

0,00 4.800,00

0.00 5.656,00

0.00 555.160,00

565.616,00

llustracion 16. Valor ICA de cada declarante en programa contable

Nimero de

Tipode |,/ ifieaci

C t
ONCEPY | yocumento

1117518704
"l118122318

1136887253
136911031
"l152702948
1233488803

BEOOTESED T

S000B7436 6

Primer | Segundo Piimar Pago o
Apellido | Apellido nombres Razéin Social | Abono en
[A'S nombre del
del del o del informado cuenta NO
informado | informado informada deducible
AVALA HERRERA,  SULY 1110000
LOPEZ MENDOZA  ANDRES SEBASTIAN 2200000
VILLARRAGA PINEDA MARTA CAaMILA SESE16
ACOSTA URREGD Lihda, MaR(a 565616
DUARTE SABBAGH  DIEGD ALEJAMDRO 1762000
BOCACHICA ARDILA LELIZ ENRICLE 1003320
SOFTWARE SHOP D 18351993

ASOCIACION COLO 3688585

Retencidn
anla Retencidn en
lgfl::aﬂ?lr Re:,ngﬁn fuente la fuente
costo o o asumida Impuesto
gasto NO | practicada M“‘_m c'""m_'ﬂ ¥
deducible Renta qimen omercio en

Simplificad | Fusagasugh
0

e

5656

Sese
17690
5
5533

e e e

3486880 458800 128464

0 0 29509

llustracion 17. Verificacion valor de ICA reporte informacion exdgena
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Se apoyo en la revisién del valor pagado del Impuesto de Industria y Comercio
(ICA), por parte de los declarantes para presentar la informacion exégena ante la

alcaldia municipal de Fusagasuga.

v Revisar el correo institucional de la oficina de contabilidad para generar los
certificados de ingresos y retenciones solicitados, atendiendo a las

peticiones de los interesados.

2 A426E+09 HOMORARIOS - ANT RCP 0 1.267.900,00  1.267,900,00 Q
2436 RETENCIOM EN LA FUENTE E IMP TIM 0 ] 157.200,00 -157.300,00
243603 HONORARIOS o ] 143.000,00 -143,000,00
24360301 HONORARIOS 0 ] 143.000,00 143.000,00
2436E+09 HONORARIOS - ANT RCP 0 0 143.000, 00 =1432,000,00
243627 RETENCION DE 1CA POR COMPRAS 1] o 14, 300,00 -14.300,00
24362701 RETENCION DE ICA o ] 14,200,00 -14.300,00
2,436E+05 RETENCION DE |CA FUSAGASLIGA - ANT RCP 0 ] 14,200, 00 -14,300,00
29 OTROS PASIVOS o ] 4,800,00 -4,800,00

2905 RECAUDOS A FAVWOR DE TERCEROS 0 ] 4.800,00 4. 800,00
290502 IMPLESTOS 0 0 4,800,00 =4, 800,00
29050201 IMPUESTOS o o <, 200,00 -4, 800,00
2,905E+09 FORMATO - ANT RCP o ] 4.800, 00 -4,800,00
7 COSTOS DE PRODUCCION 0 1.430.000,00 0 1.420.000,00

72 SERWICIOS EDUCATIVOS 0 1.430,000,00 0 1.420.000,00

7221 EDUCACION NO FORMAL FORM EXTEMNSI 0 1.430,000,00 0 1.430.000,00
722102 GEMERALES 1] 1.430.000,00 u] 1.4320.000,00
F2210211 COMISIOMES HOMNORARIOS ¥ SERVICIOS FORMNY o 1.420,000.00 u] 1.420,000,00
7,221 E+09 HOMNORARIOS FORMACION EXTENSIVA - ANT R 0 1.430,000,00 0 1.420,000,00

BalanceComprabacon +

llustracion 18. Valores de retenciones en balance de comprobacion
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UNIVERSIDAD DE
o) CUNDINAMARCA

Fusagasuga, 2018-03-16

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
NIT 890.680.062-2

CERTIFICA:
Qué , identificado C.C N° Se le

efectud las siguientes retenciones durante el afio gravable 2017 con una base
gravable de $ 1.430.000,00.

« Por concepto de RETENCION POR HONORARIOS, la suma de CIENTO
CUARENTA Y TRES MIL PESOS ($ 143.000,00) moneda corriente

Por concepto de RETE ICA FUSAGASUGA, la suma de CATORCE MIL
TRESCIENTOS PESOS ($ 14.300,00) moneda corriente.

Por concepto de ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES, la suma de
CUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS ($ 4.800,00) moneda corriente.

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado.
NO SE REQUIERE DE FIRMA CONFORME AL ART. 10 DECRETO 836 DE 1991,

llustracion 19. Certificado de retencion

Se estuvo revisando constantemente el correo de la oficina para responder a las
solicitudes de los interesados, en cuanto a los certificados de retencion expedidos

por la misma.

v Generacion de resoluciones para aprobacion de la causacion de pago de las

diferentes cuentas.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 32 de 70

Generar Resolucion de Pago
LISTA DE RESOLUCIONE'S EH PROCESD

MU FECHA DE HUMERD Formalario Resolciones

RES REGISTRO ANTICED TiPO RESOLUCION (' CAUSACION DE PAGD

NURERO RESOLUCION : 1001
FECHA RESOLUCKON (" 27.07.2018
CONSECUTVG ANTICIRD ;
TEXTO RESOLUCION ()
PAGD AL FOCS(MINE SERIOO DE  CAMERD  DE ACEITES,
LUBRICANTES ADNTIVOS REFRIGERANTES % FLTROE Y LAVADD PARA LOS

WEHICLILOS v MACUIBARIA DE PROPEDAD DE LA UNVERSDAD DE CUNDNAMARCA,
FERICOD DE JUMID DE 218

LISTA DE REGISTROS RELACIONADOS

WUMEROQ FECHA DEMEFICIARIO VALOR CONCEPTO

432018 SERIC0 D

Agregar Movimientos Contables

Almacenar Aslgnar Consecutive

FORMATO DE RESOLUCION

llustracion 20. Modulo resoluciones de pago GESTASOFT
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RESOLUCION No. 001991

EL VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA,
UDEC, en uso de sus atribuciones legales, y

CONSIDERANDO:

Que segun la Resolucion No. 081 del 24 de Marzo deo 2015, se delega |a fiema de la CAUSACION DE
PAGO y RESOLUCION DE PAGO al Vicerrector Administrativo y Financiero, en los términos de la
Resclucion Rectoral No. 068 de Mayo de 2012 y of Acuerdo No. 006 de Marzo de 2012

Que ol reconacimento que NO requiera do la formalkidad del cContrato Por eScriio, so hara por medio de
resclucdn motivada

Que so hace nocosario reconocer y ordenar of PAGO AL F-OCS-043-2018 SERVICIO DE CAMBIO
DE ACEITES, LUBRICANTES ADITIVOS REFRIGERANTES Y FILTROS Y LAVADO PARA LOS
VEHICULOS Y MAGUINARIA DE PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA,
PERICOO DE JUNIO DE 2018

A nombre de CLAUDIA PATRICIA BAYONA DIAZ
Con docummnento de identidad de 52.055.197

Que on CONSECLENCA 50 NACE NECESANO NECONOCEr y Crdenar ACho Pago, por o Que

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO - Reconocer y ordenar el pago de ta suma $ 1.609.000 a favor de CLAUDIA
PATRICIA BAYONA DIAZ

Conforme la Bguidacion de la CAUSACION DE PAGO No. 17842 del 27-07-2018 de conformidad con
la parte motiva de esta providenca

ARTICULO SEGUNDO - La Imputacion presupuestal para of pago de osla cuenta se hardn con cargo
al (los) articulo (s) 210504 do! PRESUPUESTO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA, aprobado para ia vigenca fiscal de 2018

ARTICULO TERCERO - La presents Resolucion se anexa a la correspondionte CAUSACION DE
PAGO para los fines legales pertinentes.

llustracion 21. Resolucién de pago

Asi mismo se coopero con la generaciébn de las resoluciones que deben
acompafar a cada causacion de las respectivas cuentas a pagar por parte de la

universidad, para que estas sean aprobadas por las dependencias interesadas.
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PASANTIA '

CAPITULO IV. Informe Agosto. Generar certificados de ingresos y

8.4.
retenciones y reporte de causaciones diarias

v Colaborar en la revision de cuentas recibidas por la oficina para su

correccion por parte de los supervisores y posterior causacion.

Ry |

[Pionii e Pago e sakod, perion y ARL y/o Certificscrdn
[Fotocopia de ta ceduts

[Adicita [ Ovoss conrator
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llustracion 22. Diligenciar hoja de ruta al recibir las cuentas a pagar
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llustracion 24. Factura debidamente legalizada
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v Revisar las planillas de prestaciones sociales que acompafian a las cuentas
de pago verificando que el periodo cotizado sea el adecuado y que el

salario mensual base sea el estipulado.

llustracion 25. Planilla liquidacion de prestaciones sociales

Se ayudo a revisar las cuentas fiscales y sus debidos soportes como el AFIr 067 Y
AFIr 068 analizando que los datos encontrados alli sean iguales a los que se
encuentran en el contrato, la veracidad del pago de la planilla de seguridad social,

facturas debidamente legalizadas, etc.
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v Revisar el correo institucional de la oficina de contabilidad para generar los
certificados de ingresos y retenciones solicitados, atendiendo las solicitudes

de los interesados.

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
NIT 890.680.062-2

CERTIFICA

Qué FEC CONSULTORES SAS.. identiicado NIT N* 900 295736 2 Se e
efectud las sigentes retencones durante of %o gravable 2017 con una base
gravatie de $2 000 000,00

* Por concepto de RETE VA, a suma de CINCUENTA ¥ EW_PECO’.’
$ 57.000.00) con una base de VA o H-tF SCIENTOS, OCHENTA MIL
PESOS (5 360.000.00) morieds come

R HONORARIOS, 13 suma de
;5220 000,00) moneda comente

) DE BOGOTA, la suma de
051319 E)L noneda

llustracion 26. Certificado de retencién

Se estuvo constantemente pendiente del correo institucional para dar respuesta a
las inquietudes presentadas como los certificados de ingresos y retenciones.

v Generacion de resoluciones para aprobacion de la causacion de pago de las

diferentes cuentas.
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También se crearon las resoluciones de cada causacion para posterior firma del
jefe de contabilidad, la directora financiera, la vicerrectora financiera, para poder

generar el pago de cada una de las cuentas.

v Se importd el reporte de causaciones diarias desde la plataforma de
GESTASOFT, arreglando su diseiio de celdas y realizando la suma de

causaciones y reservas, si era el caso.

[ Generador de Reportes - Pistaforma - Google Chrome = o X
& UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - UDEC [CO] | https //plataforma.ucundinam arca.edu.co,

Bunversds, FANY OTALORA CASTANEDA

§ 0 [ — Reportes

llustracion 27. Generacion de reporte de causaciones diarias en GESTASOFT
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llustracion 28. Reporte de causaciones diarias para la Oficina de Presupuesto

Asi mismo se llevé a cabo el reporte de causaciones diarias para su radicacién en
la oficina de presupuesto y mantener asi un orden y suma exacta de las cuentas
por pagar generadas diariamente en la Universidad de Cundinamarca Sede

Fusagasuga.
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9. RESULTADOS OBTENIDOS (OBJETIVOS CUMPLIDOS)

Durante el desarrollo de la pasantia en la Oficina de Contabilidad de la
Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga se lograron cumplir los objetivos
planteados al inicio de la misma de forma adecuada y oportuna, al final del
desarrollo se logré entregar un avance importante en el apoyo de las actividades
realizadas y se gener6 el valor agregado para dar a conocer los requisitos
necesarios que debe presentar un tercero, proveedor o contratista para la

aprobacion, revision y posterior pago de sus respectivas cuentas.

Durante el primer mes se colaboré a la persona encargada de la presentacion de
la informacion exégena de la Universidad de Cundinamarca ante la DIAN, ademas
se revisaron cuentas que tienen que ver con la devolucion de matricula estudiantil
por motivos como la cancelacion del semestre o el pago de la misma por parte de
alguna entidad del gobierno, posteriormente se causaron e ingresaron en el
programa contable GESTASOFT.

En el desarrollo de la pasantia en el segundo mes se logré colaborar por medio de
la revision y causacién de las diferentes cuentas que llegan a la oficina de
contabilidad de la universidad sede Fusagasuga, ya que al ingresarlas al programa

contable GESTASOFT se realiza su presentacion en medios magnéticos.

Ademas, a través de estas revisiones se pueden examinar soportes como las
planillas de pago de seguridad social y comprobar que en ocasiones las personas

no realizan su pago o pagan, pero no teniendo como base su salario real.
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De esta forma se cumpli6 de forma oportuna con el objetivo especifico que se
basa completamente en la revisidn de las cuentas, igualmente se revisaron los
recibos de caja menor de las seccionales y dependencias de la universidad y se
verifico que estuvieran acompafados de sus debidos soportes como la solicitud de
gastos de caja menor, el AFIr088, y una carta donde se especifique la destinacion

y el gasto de dicho dinero.

Se colaboré nuevamente en los procesos que se adelantan en la oficina de
contabilidad de la universidad sede Fusagasuga, ayudando en la preparacion de la
informacion exdgena a nivel municipal para reportar a los declarantes de retencién

en la fuente del Impuesto de Industria y Comercio (ICA).

Ademas, se revisaron los soportes de las cuentas para pago de las diferentes
dependencias de la universidad, comprobando la legalidad de los mismos, el pago
de la seguridad social de los empleados y demas requisitos segun el contrato de
cada pago, proveedores, prestacion de servicios, etc.

También se apoyo en la realizacion y registro de las resoluciones que soporten las
causaciones de pago de estas cuentas, y la radicaciéon de las mismas en la oficina
de la Direccidn Financiera para su pronto y efectivo pago. Esto con el fin de que la
informacion registrada en el programa contable manejado por la universidad,
GESTASOFT, sea correcta y no afecte de manera erronea los movimientos

contables en los balances de la universidad.
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Se agilizo la revision de las cuentas por parte del personal encargado ordenando
las cuentas para pago recibidos por la oficina segun su naturaleza, y examinando
los documentos que la soportan estos deben ser veridicos y estar diligenciados y
firmados segun los instructivos dados cumpliendo con los pardmetros de calidad

de la oficina de contabilidad.

También se verifico que los soportes que acompafan las cuentas sean los
estipulados en el correspondiente contrato para tramitar de manera adecuada el
pago. Ademas, se apoyOé en la revision de las causaciones ya generadas
verificando que el valor a pagar, el concepto, el tercero y demas parametros sean
los que estipula la cuenta que acompafia a esa causacion, dando la seguridad de

seguir con el tramite en la oficina de Direccién Financiera.
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10.CONCLUSIONES

El desarrollo de la pasantia en la Oficina de Contabilidad de la Universidad de
Cundinamarca Sede Fusagasuga fue de gran ayuda para las personas
encargadas, ya que se adelantaron diferentes actividades que agilizaron los

procesos y se disminuyo el sobre cargo de trabajo con algunos funcionarios.

e Cuando se plantea el procesamiento de las cuentas contables para su
adecuado manejo se habla de su recepcién, examen, analisis,
comprobacién de los requisitos necesarios y su correcto ingreso al
programa contable correspondiente; todos estos pasos son los que se
deben seguir en la oficina de contabilidad para lograr un reporte exitoso de

todos sus movimientos.

e Segun el articulo 4 de la resolucion 000068 de octubre 28 de 2016 en donde
se establecen el grupo de obligados a presentar informacion tributaria ante
la DIAN la Universidad de Cundinamarca hace parte de este conjunto
debido a su naturaleza y las actividades que se desarrollan a su nombre, la
presentacion de la informaciéon exdgena ayuda a la identificacion de
quienes estan evadiendo sus obligaciones como contribuyentes
implementando un mayor control para evitar la evasion fiscal, por esto es
importante que la Universidad cumpla con esta obligacion de forma

adecuada y en el debido plazo estipulado para ello.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 44 de 70

e Para dar por sentado un hecho econémico que exista en una entidad y que
este pueda reconocerse y contabilizarse debe cumplir con los requisitos
requeridos por norma y debe estar acompafiado de los soportes solicitados
por el ente ademas de ser legales, en la Oficina de Contabilidad de la
Universidad de Cundinamarca Sede Fusagasuga por ejemplo las planillas
de seguridad social deben estar debidamente pagadas, durante este
examen se encontraron varias planillas que no cumplian con lo necesario
ya que en algunas ocasiones no se pagaban teniendo en cuenta el salario
real, asi mismo las facturas de venta deben cumplir con los requisitos
estipulados en el articulo 617 del Estatuto Tributario para poder realizar el

debido proceso de pago.

e La informacién que se ingresa en los programas contables de cualquier
entidad debe ser veridica y confiable, ya que en ella se basan las
decisiones de los gerentes, terceros y demas interesados en el crecimiento
del ente, por esto la revisibn que se hace a esta informacién debe ser
minuciosa al igual que su registro, dejando un margen de error minimo o
nulo para su completa fiabilidad y la adecuada presentaciéon de los estados
financieros de la entidad para asegurar que la toma de decisiones tanto
para los socios como para los terceros sea basada en hechos contables

veridicos.
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11.RECOMENDACIONES

Tener dentro de la oficina mas equipos portatiles para el uso de los
estudiantes pasantes, ya que algunos de ellos no cuentan con uno propio y
la mayoria del trabajo desarrollado dentro de la dependencia se lleva a
cabo por medio de un computador para mayor agilidad y precision de los

célculos de la informacién contable.

Solicitar al area encargada la creacion de mas roles dentro de la plataforma
del programa contable GESTASOFT, ya que tanto para la revision de
cuentas como para el ingreso de datos al programa es necesario hacerlo
por medio de un rol autorizado y con los correspondientes maoddulos
activados, y los pasantes deben hacer uso de los roles de los encargados
del area de contabilidad y estos no son suficientes para el aprovechamiento
de todos al mismo tiempo.

Seria importante que la Universidad planteara la pasantia como algo
obligatorio para los estudiantes desde cierto semestre en adelante, ya que
esta experiencia ayuda a entender como es el mundo laboral y a que se
enfrentaran al momento de salir de la Universidad y no solo quedarse con
los conocimientos tedricos que se obtienen en el aula de clase sino también
tener la oportunidad de ponerlos en practica desde la confianza que brinda

el desarrollo de una pasantia.
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12.ANEXOS

12.1. Valor Agregado

El desarrollo de la pasantia no solo se debe implicar el cumplimiento de las tareas
encomendadas por la Oficina de Contabilidad y su personal, sino que como
estudiantes y futuros profesionales se debe dejar algo importante que los
funcionarios y las personas que llevan procesos con esta oficina se les faciliten y

agilicen.

Por esto el valor agregado que deja a la oficina de contabilidad este trabajo es un
documento donde se muestren los requisitos necesarios para la recepcion de las
cuentas segun la resoluciéon N° 206 de noviembre 27 de 2.012 de la Universidad

de Cundinamarca, ya sea una cuenta fiscal o de némina, y su correspondiente

pago.
Los requisitos para poder efectuar el primer pago de una cuenta son:

1. La copia del contrato celebrado entre la Universidad de Cundinamarca y el

tercero

Este debe contener las especificaciones a las que llegaron en acuerdo los
dos entes y demas requisitos legales y debe ir firmado por el representante
legal o persona natural (el contratista) y el representante legal o delegado

de la Universidad.
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32.1.-
FHEONTRA BER 5
CONTRATANTE UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - /

Ev iR = — o s PO
CERTIFICADO DE : DEL 17 DE MAYO DE 2018, SEDE DE FUSAGASUGA. v~
DISPONIBILIDAD o 20 -

"SUSCRIPCION AL RECURSO ELECTRONICO PROQUEST PARA
OBJETO  LAS BIBLIOTEGAS DE'LA UNIVERSIDAD DE GUNDINAMARCA EN
G 'SU SEDE, SECGIONALES Y EXTENSIONES ¢ -

1%
L4

PRESUPUESTAL

I Entre los suscritos SANDRA YULIET MONCADA CASANOVA, identificada con la Cédula de
Ciudadania No.52.164.718 de Bogota D.C, obrando en su condicion de Secretaria General de la
. UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - UDEC, cargo para el cual fue nombrada mediante Resolucion
. N° 163 del 20 de Noviembre de 2017, de la Rectoria de la Universidad de Cundinamarca } UDEC, con
domicilio en la ciudad de Fusagasuga, posesionada por el Rector de la Universidad de, dinamarca,
I mediante Acta N° 014 de 2017, delegada conforme a la Resolucion 000008 del 18 de enero de 2018
“Por la cual se delega una funcién en la Secretaria General’, y que en su Articulo primero sefiala —
- “DELEGAR en la Secretaria General de la Universidad de Cundinamarca la funcién de suscribir la
" contratacion directa enunciada en los articulos 13 del Acuerdo 012 del 27 de Agosto de 2012 del
I Consejo Superior de la Universidad de Cundinamarca y la Resolucién Rectoral No. 206 de 2012 (...)"y
quien en adelante y para los efectos de este documento se denominaré UNIVERSIDAD DE |
. CUNDINAMARCA, por una parte y por la otra, también mayor de
. edad, identificado con cédula de ciudadania numero expedida en Bogotd D.C.4~° -
representante legal de con notificacién judicial en la
I en la ciudad 9 Bogota DC, la cual se encuentra establecida en la Regiblica de Colombia con
. on matricula No. del 15 de mayo de 1990%n la Camara de Comercio
. - de Bogota, qulen para los efectos del presente contrato se denominara el CONTRATISTA, hemos
acordado celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, el cual se regira por
I las clausulas que se expresan a continuacién teniendo en cuenta las siguientes consideraciongs:

1. Que, segun ABSr001 radicado en la Ofy(a*de Compras de fecha 8 de mayo de 2018, suscrito por
el Jefe de la Unidad de Apoyo Académico de la Universidad de Cundinamarca, presenta la necesidad
de la suscripcion al recurso electrénico PROQUEST para las bibliotecas de la Universidad de
Cundinamarca en su Sede, Seccionales y Extensiones. I/\

2. Que, segln Certificado de Disponibilidad Presupuestal numero DEL 17 DE MAYO DE
2018, sede de Fusagasugs, fue asignado la disponibilidad presupuestal para la suscripcion al recurso
electrénico PROQUEST para las bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca en su Sede,
Seccionales y Extensiones.

3.\ Que, de conformidad con el articulo 13, numeral 1, literal c) del Acuerdo 012 de 2012 “Estatuto

% Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”, y articulo 5, numeral 2 de la Resolucion Rectoral
170 de 2017 " Por medio del cual se modifica y ajusta la Resolucién Rectoral 208 del 27 de noviembre
de 2012 “Por la cual se expide el Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”, en
donde expresa que la adquisicion del material bibliografico es celebrada bajo la modalidad de
contratacion directa. d

Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000 haee So)
WW. edu.co E-mall: i i edu.co puestc )

NIT: 890.680.062-2 %

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugé ~ Cundinamarca @ of ina de.

llustracion 29. Contrato de prestacién de servicios
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS F-CPS No. DE 2018 CELEBRADO ENTRE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA Y

4. Que, el dia 22 de iunio de 2018. se realiza solicitud de cotizacion, via correo electrénico
institucional al proveedor "

5. Que, el dia 4 de julio de 2018, se recibe la propuesta de v

6. Que, la propuesta presentada por , aprobd la evaluacién técnica y

econdmica teniendo en cuenta el oficio radicado en la Oficina de Compras de fecha 5 de julio de 2018,
emitido el Jefe de la Unidad de Apoyo Académico, donde indica que la propuesta cumple con todas las
especificaciones técnicas exigidas por las r idades propias de la Institucién con respecto a la
suscripcion al recurso electrénico PROQUEST para las bibliotecas de la Universidad de Cundinamarca
en su Sede, Seccionales y Extensiones, asi mismo expresa que laypferta se ajusta al presupuesto
disponible y que se encuentra dentro de los precios del mercado.

Con base en lo anterior de comun acuerdo hemos decidido celebrar el presente CONTRATO F-CPS-

BIBLIOTECAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SU SEDE, SECCIONALES Y
EXTENSIONES” que se regira conforme a lo establecido por el Acuerdo No. 012 de 2012 "Estatuto de
Co i6n de la Universidad de Cundil ", Resolucion Rectoral 206 de 2012 “Manual de
Contratacién” y Resolucién 170 de 2018 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucién 206
del 27 de noviembre de 2012" y en lo no previsto en éstas, por el Cédigo Civil, Cédigo de Comercio, la
Ley 30 de 1992, Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes en especial por las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO: SUSCRIPCION AL RECURSO ELECTRONICO PROQUEST PARA LAS
BIBLIOTECAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SU SEDE, SECCIONALES Y
EXTENSIONES,

PARAGRAFO UNICO: Lo anterior, de conformidad con las especificaciones técnicas y econémicas
descritas en la cotizacién y en la clausula cuarta, que hace parte integral del presente contrato y que
en adelante se denominara EL SERVICIO.

SEGUNDA. - VALOR: Para todos los efectos legales y fiscales el valor del presente contrato se fija en

CORRIENTE (§ )= IVA INCLUIDO ~*

PARAGRAFO I: La Universidad de Cundinamarca no reconocera ni pagard ningin valor que exceda
el monto contratado por el servicio realizado sin el cumplimiento previo de los requisitos legales, de
perfeccionamiento y Ejecucion del contrato.

PARAGRAFO II: Dentro de estos valores estén incluidos los costos proyectados al plazo de ejecucion
del presente contrato y a la utilidad razonable que el contratista pretende obtener, en consecuencia,
cualquier clase de reajuste debe estar sometido a previa aprobacién por parte del supervisor y deméas
tramites administrativos pertinentes.

JERCERA. - FORMA DE PAGO": La Universidad de Cundinamarca pagara al contratista el valor del
Contrato en un UNICO PAGO a la entrega total de los productos y ejecucién del servicio, previo
cumplimiento de los requisitos y adjuntar la debida documentacién minima para verificacién por parte
del supervisor y de las instancias respectivas, en concordancia con el Articulo 36.- REQUISITOS DE

! Articulo 36 Requisitos de Pago. Resolucién N° 206 del 2012 “Manual de C i6n de la Universidad de Cundi o

No. de 2018 de “SUSCRIPCION AL RECURSO ELECTRONICO PROQUEST PARA LAS |

la suma de: _ __ PESOS MONEDA ||

2
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! PAGO de la Resolucion Rectoral 206 de 2012 “Por el cual se expide el Manual de Contratacion de la

. Universidad de Cundinamarca’, los siguientes documentos?:

a)” Copia de la Orden contractual, convenio o contrato con las adiciones y prérrogas si las tuviere 7

I b) /Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal. -

¢) ~Copia del Registro Presupuestal

. d)/Cop]a de la aprobacién de la péliza de garantia, si hubiere lugar a ello.

. e) Copia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal, si se trata de persona
juridica

I f) Copia del RUT (Registro Unico Tributario) del contratista, persona natural o juridica =

. g) Copia del Ceniﬁcadt_)j!e Existencia y Representacion legal emitido por la cdmara de comercio, para

. personas juridicas

h) Original diligenciado y firmado por el contratista del informe de actividades por el periodo

I establecido de la orden contractual, convenio o contrato, de conformidad con el formato que expida|

~ para el efecto:>

b i) +/Original diligenciado y firmado por el Supervisor o Interventor de la orden contractual, convenio 0

" contrato, del certificado de cumplimiento por el periodo establecido en la orden contractual,

I convenio o contrato, de conformidad con el formato que se expida para el efecto. Si el pago se
pacté al cumplimiento de algin requisito o actividad se sefialara en el respectivo formato de

. certificacion. ¥

. j) Original de la factura, para los contratistas obligados a emitirla. /

k) Copia del pago o certificacién que acredite el pago de los porcentajes establecidos en la Ley, del

I aporte en seguridad social: saluga/, pensién y ARL (Administracién de Riesgos Laborales) del
periodo que se vaya a pagar

: 1) Los demas documentos exigidos por el Area Financiera de la Universidad de Cundinamarca~/’

)

PARAGRAFO UNICO: En el evento de prorroga en la entrega del objeto del Contrato, por causa
imputable del contratista, el pago se postergara en el mismo lapso de prérroga.

CUARTA. - DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO: El SERVICIO en la propuesta,
asi como en las normas vigentes respecto del objeto del presente contrato, y las especificaciones
técnicas y econoémicas deben ser las siguientes:

0
.
.
.
.
.
.
.
.
Descripcién del !
bien, Servicio u .
i (Especﬁ')f?craaciones Uniddad " .
Técnicas, de Cantidad Valor Unitario Subtotal % IVA Valor IVA Valor Total I
Medida, medida
Referencia, -
Color, etc.) .
Suscripcion a la |
| base de datos | \ I
| PROQUEST { H
CENTRAL la L .
cual incluye: /| -
-ProQuest “ I
Central contiene 1
40 bases de UNIDAD
datos => 175 r
areas teméticas, [
con mas de
25.344
Publicaclones.

2 Respecto a los documentos establecidos en los literales a, b, , d, e, 'y g, se entregarén por una sola vez para el tramite del
primer pago, para los demas pagos no se requiere, ni podrén exigirse. Para el tramite de pago no podran pedirse documentos
adicionales a los sefialados.
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CONRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS F-CPS No | DE 2018 CELEBRADO ENTRE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA Y .

VIGESIMA SEPTIMA. -DOMICILIO: Para todos los efectos legales y fiscales relacionados con el
presente contrato las partes acuerdan como domicilio la ciudad de Fusagasug4 (Cundinamarca), Sede

principal de la Universidad de Cundinamarca, Diagonal 18 No. 20-29, donde para constan_cia y de
conformidad con su contenido lo suscriben a los en la ciudad de
Fusagasuga.

LA UNIVERSIDAD, EL CONTRATISTA,

SANDRA YULIET MONCADA C&SANOVA @) e e o e s
SECRETARIA GENERAL REPRESENTANTE LEGAL
DELEGADA REPRESENTANTE LEGAL . e /
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

CONCEPTO TECNICO HABILITANTE%Fme concepto técnico y econdmico radicado en la Oficina
de Compras del 05 de julio de 2018 por parte del Jefe de la Unidad de Apoyo Académico y el
Profesional IV — Biblioteca Central de la Universidad de Cundinamarca, manifest6 estar de acuerdg
con las condiciones técnicas y econémicas presentadas en la propuesta del 04 de julio de 2018, yque,
mediante oficio del 06 de julio de 2018, el Director de Bienes y Servicios, expresa que, recibida la
cotizacién, se ajustan a los precios del mercado®.

—~
— A —

SERGIO ALEJANDRO MATIZ PARRA /
Profesional IV -Biblioteca Central de la Universidad de Cundinamarca
SUPERVISOR
hY, ad s

Vo. Bo: Direccion Juridicaly/. 5
Vo. Bo. Direccion de BieneS\y Sgivicios 29 V. |
Vo.Bo. Oficine de Compras WY, —

A
Proyectd: Abg. Myriam Molano D \\ V)
Direccién de Bienes y Senvitios

Revisé: Direccién Juridich

321175

3 Conforme al numeral 23 del art. 9 de Ja Resolucién Rectoral 206 de 2012 “Manual de Contratacién” y modificado por el
articulo 2 de la Resolucién Rectoral 170 de 2017.
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2. La copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Este documento certifica la existencia de presupuesto disponible para el

cumplimiento del contrato.

—n  m—n h % e s b h s w4 o h s b s — e 1
i My I

| 0B 7
: |
i MACROPROCESO DE APOYO COMGOARNING .
. PROCESQ GESTION FINANCIERA VERSION:4 I
- CERTIFICADD D’E—DTWDAD GERGAZS 170001 .
| PRESUPUESTAL PAGIN: .
: |
I .
: |
I .
: |
! TRANSFERENCIA DE LA NACION 202.166.000,00 I
| = .
: |
I .
: |
OFIGINA DE PRESUPUERTO :
I Elaborado Por: CAROLINA PENA GARZON I
I .
: |
I _ .
: |
I .
: |
I UNIVERSIDAD UE CUNDINAMAY. i

Dieaiios e aaetimiicyr. ’

I oncu;:sgrBCompyu @ Oﬂcmadd .
b — BB Pas.1 |
Firrma “ .
. _E
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Este aprueba definitivamente el uso de los recursos estipulados

Universidad para el fin planteado en el contrato.

Copia del Registro Presupuestal RP

M}\CROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFib07
PROCESC GESTION FINANCIERA VERSION: 5
- VIGENCIA- 2018-0525
REGISTRO PRESUPUESTAL R

- ‘Ngmero .
4741

SUSCRIPCION AL RECURSO ELECTRONICO PR

2018

i Congepto -

OQUEST PARA LAS BIBLIOTECAS DE LA UNIVERSIDAD DE

CUNDINAMARCA EN SU SEDE, SECCIONALES Y EXTENSIONES. EL TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO SERA DE

PERFECH

SESENTA (60) DIAS CALENDARIO, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
CIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO. LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA EL TERMINO DE

EJECUCION ESTIPULADO MAS DOS (02) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE

073 F-CPS- CONTRATO DE PRESTACION
el .. DE SERVICIO FGGA

BIBLIOTECA

Elaborado Por. CAROLINA PERA GARZON

410104 - DO ACIO

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

202.166.000,00

J: 202:185.000,00"

JNIVERSIDAD & CunuiivAi...
Vicerrectoria Financiera y Administr
Diroccién de Blenos y Servici.

Oficina de Compras___

1 3" A0 %0185

Fecha
Hora 2 ‘0 M E2
Tirma N

e

&

© FOHOS a e

llustracion 34. Registro Presupuestal




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O

PASANTIA PAGINA: 53 de 70

4. Aprobacion de garantias

Esta garantiza el cumplimiento de lo pactado en el contrato por parte del

contratista.

[ MACROPROCESODEAPOYO | CODIGO: ABSRO7 |
[ | PROCESO GESTION BIENES Y SERVICIOS |
! APROBACION DE GARANTIAS
32-
| 1. Tipo de Aprobacién: ‘
. Garantias

O Amplla?én de Garantias

2. Numero de Orden Contractual ¢ Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE |
SERVICIOS F- CP§ DE 2018 |/

3. Fecha d én de la Ordgn Contractial o Contrato: ANDE_MES - DA
. Fecha de e la ZI / o Conl 0] 2018 08 ‘o

4 Contratista: I
NIT

TSENTOS T3 MIKL0S SIENTQ
. o ~IVA INCLUIDO

& Valor de la Ordan Cont:-f'"ﬂ o Gantrato: -
..... = 3 et
6. Namero de la Péliza:
Certificado
Expedida por: COMPANIA ASEGURADORA DE FIANZAS SA

SE APRUEBA LA POLIZA DESCRITA, POR ENCONTRARSE DE CONFORMIDAD CON
LOS REQUERIMIENTOS CONTRACTUALES, RESPECTO DE LOS SIGUIENTES

AMPAROS:
12. Vigencia
9. Tipo de 10. 11. Valor Fecha Inicial ~ Fecha Final
Amparos Monto Asegurado ($)  Requisito
Ao Mes Dia Ao Mes Dia
umplimiento  de misma del /| |~
as obligaciones ‘contrato, més
bugidas  del CUATRO (04), 2‘"" u
ontrato estatal MESES més’
La misma del K 1
Prestaciones | contrato, mas
kocisles 5% ! TRES (03) 2018 08 | 10 2021] 12 |10
| AROS més |
| La misma del |
| cofitrato, mas |,
| N (01) ARO
Calidad del Servicio | 50% | més, contado/ | 2018{ 08 | 10 | 2019
a partir del
acta de recibo
a Satistacc
Aprobado por:
JUAN MANUEL RAMIREZ MONTES
Director Juridico
Elaborado por: Abg. Myriam Molano Dé\\ Vo.Bo Asesor Juridi
‘ Direccion de Bienes y Servicios Direccién Juridica

Nota: Las garantias se exigen conforme a la Res. 206 “Por la cual se expide el Manual de Contratacion
de la Universidad de Cundinamarca® Art. 28.
321175
Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugé - Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
odu.coE-maif: edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sislema de Gestién de la Calided
egirese ala akima Portal Instiucional

.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
12 |10 I
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5. Copia de la cedula de ciudadania

De la persona natural o representante legal de la empresa.

ESTATURA ~  G.8.RH ;
28:NOV-EE5BDEOTA DC:
EXPEDICION.

llustracion 36. Cedula de ciudadania
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e — 1
; Formulario (nico Tributarlo :
| D!AN dol Ragitro Unkco UL MESEE |
P AN Y Hoja Principal [y m—— s !
! 2. Concepio -Actual lizacién I |
| Especio eesrvado pars te DIAN 1 N
| | 4. Numero de formulario 14472486008 I
. 3 ¥ | .
3 &1 :
! e ! |
: RS ‘ :
! i |
i i (u ). l .
: |
i 5. NGmaro de ldentficacion Tr-uiaria (NIT) 6.0Y | 12. Diroccien seccional ’ mmm
. 80019457 4|am|q, ‘rovwosmsopn s I
| R S 1 memncmon ; ‘\\ ,,f \/ |
+124. Tipo de contribuyente: __‘] 25. Tipo de documento' ,u. Numero |27. Focha .
[ Porsona puridica R 0 H\ITTflIF[ o | |
:|Luger de expedicién 28. Pais: . 29. Departamento: §L .
| I i i LE i\I 1 g~ < [ i
1| 31. Primer speliido | 32. Segundo apeliido {33. Primer nombre - " ARES led:m I
I | i
P - S g e ] |
J|E TECH SOLUTIONS S A : : I
[ 36. Nombre comercial: o ~_ .
| v i
i_— 7 . UBICACION, - :
136, Pas: ___| 39, Dopantamento: RGN , 40. Cludad/Municiplo: ; |
icmousu - 1]6 ]9 Bogota D.C. . L,_‘, " [1]1]|Bogots, D.C. ofo[1) -
141, Dirsccion principal v — |
Ak 45 103 34 OF 701 ’ { 3 :
1142, Correo slectronico: [43. Codigo poiai }«’ ,o(&g 5~ J45_ Teldtono 2: |
[[stagetactaciiibrie oD, . . L LE LT H‘LL‘ EIREI T T T T TelalsTa o[+[s] [TTTTTTTT Te[e[t]t]olai2| :
. ! 7~ CBASIFICACION |
| — s kot Ovbpmilin — 1
| Actlvidad principal [ AcUVdMd secundads ) - Otras actividades |
i [ 48.coggo: | [ 47. Fecha nic > actividad: J \[_45 Codige 1| Aﬁl\ij 50. Codigo: 1 2 ! §1. Cédigo esiioimenos .
63,12 201301‘251}[4,741'“201&40)‘1’25} A B (T11] [TT] [
| . o :
: 1 ]2 7[\)[1hn[il'm_luiu]u]u]n[u]11]1|[uin]n|u|u[u[u[n] |
If 53 coee{ 5[ 7! S YR SRR ] Y N O ISR PO O ISV 1O PO O P O P 0 P I B -
. 05- Impto. renta y compl. « _; men ordinag 10: Obligado aduanero I
|| 07- Retencién en ta fuente 2 titfo de rent 26- Declaracion individual precios de tran .
:| 08- Retencion timbre nacional 40- Impuoato ala Riqueza I
| Ob-Rohndononla'ueNa,y\ elimpuesto :
1] 11- Ventas régimer: =c v I
|} 14- Informante de exoge // I
.| 18- Precios de transferencia o g
I i Obligados aduanerog Exportadores I
: 2] 2 | P s . 7 [ o | 10 :
l i : : 65.Forma | 58.Tipo Servicio 1 2 s |
: s@oup;’_&j 12 | 8 P i i i iidd e 2] ] ] !
2 i IEAREEERED :
I T T @ |8 Jfwee [BLJ[CII[LLT] |
| Ll ‘\‘! 00 O O 5 B T I Ll i i1l .
I IMPORTANTE: Sin porjuici= ¢ las actualizaciones a que haya Iunu Ia inscripcién en of Registro Onico Tributario -RUT-, tendré vigencia Indefinida y en consecuencia no se exigirk su renovacién |
: - PE-WW .
! 50, Anexos:  SI Ij ”"[—x-l ! 0. No. de Follos: ot.Fecha: [2 0 1 8(0 6|2 8 |
i S i latio, serd responsabiidad de quien o suscribe y e | ﬂomaqu\-bW realice. .
ate a la realidad, por lo antenor, cusiquier faisedad o Firma autorizada:
: onada. | |
* | Articulo 18 Decreto 2460 de ™ “Emma:;:u‘; ! 8 :
! Firma del sclichante 984, Nomre  LEIVA MURCIA JAIRO ANDRES |
I 985.Cargo:  Representante legal Certificado .
i |
| Foch: PDF: 01-08-2018 04:34:
: |
L 1

llustracién 37. Registro Unico Tributario RUT
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7. Certificado Camara de Comercio

El certificado de existencia de la persona juridica emitido por la sede de la

Camara de Comercio segun corresponda.

et

c Céﬂ'lal’a CAMARA DE. COMERCIO DE BOGOTA

Constanza
r,

Trujillo

dermencio SEDE NORTE

e BogOté CODIGO DE VERIFICACION: 2181721726E6F2
3 DE AGOSTO DE 2018 HORA 13:37:34
0218172172 PAGINA: 1 de 3

* ok ok ok Kk k k Kk ok * Kk K Kk Kk * Kk Kk Kk K *x K *

P R R R R R R R

"EL PRIMER JUEVES HABIL DE DICIEMBRE DE ESTE ANO SE ELEGIRA JUNTA
DIRECTIVA DE LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA.

LA INSCRIPCION DE LISTAS DE CANDIDATOS DEBE HACERSE DURANTE LA SEGUNDA
QUINCENA DEL MES DE OCTUBRE.

PARA INFORMACION DETALLADA PODRA COMUNICARSE AL TELEFONO 5941000 EXT.
2597 O DIRIGIRSE A LA SEDE PRINCIPAL, A LAS SEDES AUTORIZADAS PARA
ESTE EFECTO, O A TRAVES DE LA PAGINA WEB WWW.CCB.ORG.CO

ek ok ke ok ek ek ok ok ok ok ok ok e ok ok ok ok ke sk ok ok sk ok ok ek ok ek ek ke ko ko kK k ko k ok Kk
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE Y CUENTA CON UN CODIGO
DE VERIFICACION QUE LE PERMITE SER VALIDADO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A
WWW.CCB.ORG.CO

D R R R R Rt R
RECUERDE QUE ESTE CERTIFICADO LO PUEDE ADQUIRIR DESDE SU CASA U
OFICINA DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN WWW.CCB.ORG.CO

Kk ke k ok ke ko ok k ok ok ke k ke ko ko ko ko ko kk k k ok Ak k ko kA k ok ok ko ko kkkk ok ko k ko k ok Kk
PARA SU SEGURIDAD DEBE VERIFICAR LA VALIDEZ Y AUTENTICIDAD DE ESTE
CERTIFICADO SIN COSTO ALGUNO DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN
WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS"/

D R L e

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O INSCRIPCION DE
DOCUMENTOS .

LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA, CON FUNDAMENTO EN LAS MATRICULAS E
INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL

CERTIFICA:
NOMBRE : E TECH SOLUTIONS S A
N.I.T. : 800094574-0
DOMICILIO : BOGOTA D.C.
: 7 CERTIFICA:
MATRICULA NO: 00409074 DEL 15 DE MAYO DE 1990
CERTIFICA:

RENOVACION DE LA MATRICULA :26 DE MARZO DE 2018
ULTIMO ANO RENOVADO : 2018
ACTIVO TOTAL : 7,009,467,505
TAMANO EMPRESA : MEDIANA
CERTIFICA:
DIRECCION DE NOTIFICACION JUDICIAL : AV CR 45 NO 103-34 OF 701
MUNICIPIO.: BOGOTA D.C.
EMAIL DE NOTIFICACION JUDICIAL : ALEIVAGETECHWEBSITE.COM
DIRECCION.COMERCIAL : AV CRA 45 NO. 103-34 OFC 701
MUNICTPIO : BOGOTA D.C.
SMAIL COMERCIAL : ALEIVA@ETECHWEBSITE.COM
CERTIFICA:
CONSTITUCION: ESCRITURA PUBLICA NO.072, NOTARIA 45 DE BOGOTA DEL-

llustracion 38. Certificado de Camara de Comercio
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EL SECRETARIO DE LA CAMARA DE COMERCIO,
** CERTIFICADO SIN COSTO PARA AFILIADO **

Sk dkkk ok ko ke k ok ko ok k k kK ok ok k ok ko ok ok ok ok ok kb ok kR ok ok ok Rk ok K Kk ko ko ok ek ok ok kR R R TR ok
PARA VERIFICAR QUE EL CONTENIDO DE ESTE CERTIFICADO CORRESPONDA CON LA
INFORMACION QUE REPOSA EN LOS REGISTROS PUBLICOS DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE BOGOTA, EL CODIGO DE VERIFICACION PUEDE SER VALIDADO POR
SU DESTINATARIO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO

ek kok ek ke ko kK ok ok ok ok ok ko ko ok ok ke ok o ok ko ok ko ok sk ok ok ok ko ok ok ok ok ok ok K ok K K kK
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE CON FIRMA DIGITAL Y
CUENTA CON PLENA VALIDEZ JURIDICA CONFORME A LA LEY 527 DE 1999.

Kk ek e de e ded ke ke k ok ok k ok ok ok k ko ke kb ok ko k ok ok ok k ok ok ok k ok ok ok ko k ok kR ok kK ok K Rk ke k
FIRMA MECANICA DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2150 DE 1995 Y LA
AUTORIZACION IMPARTIDA POR LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y
COMERCIO, MEDIANTE EL OFICIO DEL 18 DE NOVIEMBRE DE 1996.

Lol

llustracion 39. Certificado de Camara de Comercio
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8. AFIr 068

Este es el certificado original de cumplimiento por parte del contratista por
el periodo estipulado en el contrato que debe ir firmado por el supervisor del
mismo, ademas de los valores del CDP y del RP, y los valores cancelados

del total del contrato.

e e e e e e e N e .
MACROPROCESO APOYO CODIGO. AF w88
[ PROCESO GESTIONFINANCERA VERSON. ¢
I mg‘m“ CERTIF! 'DE CUMPLIMIENTO DEL SUPERVISOR | ehoma rees I
. [coNTRATON': CCPS_ DE2018 [CoNTRATO: 1010872018 — .
SUPERVISOR SERGIO ALEANDRO MATIZ PARRA
—TERTIFICA
I *En cumplimiento af Acusrdo 012 de 27 de Agosto de 2012 , la Resolucidn 206 de 27 Noviembre 2012, agosto de 2011 y I
[ s . . Wewsdomm
P ™ - [T Td o -
[Representado legaimente por, o identificado con

undnanarcsan s seds seccbnseey dansons.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

RELACIONAR LAS  [Cumplir con el objeto del contrato, conforme a las especiicaciones técnicas, los 16rminas conractuales y 1a propuesta
presentada por y los cuales hacen del contrato.
legar de bienes y UDEC para suscribi y legahzar el
contrato
ireq s [Cumpir y ejecutar Tas cond Tablecidas en ey 108 r Nk
adjunte nueva hoja) ién pibli
mmummmnymmwhmllmmmqmeonamwcawomumwndmgpmmw
I Fmenfamlwmnmmmvmnmymnuwmwddmmmdﬁnanamﬁnmwmﬂwm I
, los plazos, la calidad de los elementos entregados y en general todas las.
jobservaciones y requerimientos relacionados con el cumpiimiento de las obligaciones contractuales .
g o ) Tos teminos | o
Realizar I banca de i C una vez final esta
[actividad debe ser realizada a mas tardar d dos dias siguientes a la publicacén i final de
levaluacion
Tramitar, obtener y mantener las licencias T yanoelo| o
lse requiers.
[Prestar el SERVICIO con X T jesta, con 0s estindares de caiidad
I este tpo de senviclo
[Suministrar antdad, de Ta colizacién allegada por el
[CONTRATISTA

choumrmAmmmwl-unm.mwmwmuwxmuwmmmmmumwnm
ia Biblioteca Central de haga para gar b
wuwuuwdelabmmdm o Jecirén

Obigaciones fiscales parafiscales y trbutarias en 0 WTinos I

los y personal de la Biblioteca de la
(Garantizar los diferentes tipos de acceso a la base de daos PROQUEST.

[Garantizar soporte telefonico y operativo ya sea via WEB, teifon aTos usuarcs, Y
Jpersonal de la Bibiotaca de la Universidad de Cundinamarca
a

I COP N°: 1. de 17-05-2018 I
= |Rubr Presupuestal N*:_|410104 [Fuents de Financiscién L, RENCIA DE LA NAGION .
ESTADOOECUENTAS -—
[Registro Presupuestal N' ‘por Valor : s
|Acumulado a fa Fecha R ——
Cuenta Actual N* 1DE 1 por valor: s ¢

———___PAGO
" [Por o antes certficado y en cumplmiento de la FORMA DE PAGO, segi pr ala liquidacién y pago de la
presente cuenta por la suma y,
1B |

Se expide esta certificacién en la Ciudad , FUSAGASUGA ,alos_TRES _dias _3 delmesde SEP delafio 2018

—~ v S—
—_ [
FIRMA DEL SUPER
NOMBRE SERGIO ALEJANDRO MATIZ PARRA /
CARGO: PROFESIONAL IV

.
UNIDAD DE APOYO. - BIBLOTECA o .
* Este formato debe diigenciarse en computador 2]

llustracidn 40. AFIr 068
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9. AFIr 067

Este implica un informe de las actividades desarrolladas por el contratista

en el periodo determinado y debe ir con la firma original del mismo.

I MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFIr067
. PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION: 4 I
. .
INFORME PERIODICO DE ACTIVIDADES PAGINA:1 de 2 .
I DEL CONTRATISTA i I
.
. .
I .
- “En al 2 de 27 de Agosto de 2012y la 206 de 27 20712 I
. DATOS DEL INFORME .
Fecha de presentacion del informe. EPTIEMBRE 03 de - 2018 -
I P ——— ln I Agosto 1 de 2018 ” [31 de Agosto 2018 I
. DATOSDELCONTRATO .
Orden contractual convenio o - OPSP N° 182 DEL 2018 -
Contrato No:
Nombre del Contratista: gARIA DEL CARMEN RIVERA ACOSTA
Documento de Identificacion: 79252 DE CHIA CUNDINAMARCA
.
. Cuenta Bancaria: N° 338184542 IErm'dad' BBVA I""" AH: X cTE: -
Objeto: -
Prestar Servicios COMO COORDINADORA EN LA DIRECCION DE BIENESTAR
TARIO DE LA U IDAD DE CUNDINAMARCA, EXTENSION CHIA.
.
. Porcentaje de Ejecucion en » .
. Plazo de Ejecucion: 148 DIAS I tiempo: 24.32% .
Valor dela orden contractual o contrato:
IDIEZ MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS VEINTE
PESOS (S 10.486.620.00) M/
. Forma de pago:
. UDEC, un primer pago por el 5,36% con corte .
- T3 7 oo Jutle 86 2018 un segundo pago por el 20,13% con corte al 31 de Agosto de 2018,
lun tercer pago por el 20,13% con corte al 30 de Septiembre de 2018, un cuarto pago por el -
[20.13% con corte al 31 de Octubre de 2018, un quinto pago por el 20,14% con corte al 30
Ide Noviembre de 2018 y un sexto pago por el 14,11% con corte al 21 de Diciembre de I
{2018.
- Fecha de Iniciacion: Mulio 27 de 2018 Facn. de Terminacisn Diciembre 21 de 2018
I I EJECUCIONDEACTY EALASOBLIG, JRANTEELPERIODOREP ORTADO I
- Obligaciones Contractuales Actividades .
.
Poner todo su empeno, atencion .
diligencia en el cumplimiento del objetd Se brindé atencién profesional a la i ia y idad externa, de la
lencomendado. idad de Cundi i6n Chia, IIPA-2018 I
.
. *se las de los de Depnne (salén de juegos), .
l+Ejecutar oon lodi & y5-luﬂ i6 de de i sexual, def -
I la: dent g desde trabajo social, talleres p y p. tamizajes), formacién integral
:‘."’"""::’";:_W' Rocaital: R ““"'“"(-sasarias talleres de 6n integral, a nuevos). I
. [Permanencia, Se Realizé 3 visitas al de Plan de
- jpara realizar el reporte de la prestacion del servicio mes de Agosto a través del registro -
I IMBUr023 (Reporte prestacion de servicio). -
ia de al plan de I
. la través de la revisién registro (MBUF006), diaria de ali en et cual sef
. ia el 100% de ici 6n activa de los -
- [Realizar talleres de f acién integra *Talleres de Formacion integral (Taller ye de vida, iat a I
. lque aporten de manera directa i Nuevos) 283 .
|mejoramiento de la calidad de vida def .
lcada uno de In_s miembros de Ia Revision registro MBUr061 y MBUr025 -
I K a ) con de 19 I
.
. .
I .

T 5 b — § E— § EE— F EE— O E— O F EE— N R M R F SE— R EE—  F — A f — W

llustracion 41. AFIr 067
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MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFIr067

PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION: 4

INFORME PERIODICO DE ACTIVIDADES
DEL CONTRATISTA

PAGINA:2 de 2

[Disefiar  actividades masivas que
promuevan  los  programas  de
promocion de la salud y prevencion de
enfermedades que aporten de maneraCoordinacion y apoyo en la ejecucion de los talleres de promocion y prevencion. MBUr025.
directa al mejoramiento de la calidad de

jvida dg cada uno_de Iqs rTnembros de laRevision de la digitacion registro MBUr061 de Agosto en Salud.
comunidad universitaria de la

"Revision de consultas de enfermeria del mes de Agosto, por medio del registro MBUr078

fextension.
[*Coordinacion y Ejecucion campaia prevencion de enfermedades de transmision sexual

" Asesorias desde Trabajo Social. cobertura 17 participantes, evidencia registro MBUr025
MBUr061.

"Total cobertura en salud — 413 participaciones.

Disefiar y desarrollar estrategias junto|
fcon los instructores de deporte y cultural
lque permitan fomentar e incentivar ia
ppractica de todas las actividades
deportivas, recreativas, culturales y'En deportes salon (préstamo de implementos deportivos) con una cobertura de 120
ludicas: “entre, i€ artici ision registro MBUr037
directivos  asi como personall
administrativo  de  la  universidad)
alcanzando las metas establecidas en|

_ I
.

.

I .

_ I
.

.

I .

_ I
.

.

I .

_ I
.

.

I .

I el plan de accion 2018 I

.
.

.

I .

_ I
.

.

I .

_ I
.

.

I .

_ I
.

.

I .

.

[Presentar a la direccion de bienestar]

io informes vy ur\S la di . . f o
nforme final de gestion que reuna las| € presenta a la direccion de bienestar universitario informe de gestion en donde se

lactividades | con cia la gestion y ejecucion en las actividades realizadas en el mes de Agosto de 2018
respectivos  soportes, asi  como|
i de participacion de g
comunidad universitaria en los|
diferentes programas de bi
Iniversitario.

"Afiliarse y realizar las cotizaciones a
Isistema integral de seguridad social en| :
lsalud. pension y ARL, AdministradoraS€ anexa el Informe de Gestion del mes de Agosto de 2018, al igual que el comprobante dél

e riesgos laborales [Seguridad Social. Salud, Pension y ARL

[Las demas que sefale el supervisor de
la presente orden

lLas que se desprendan de ia ley y del
lobjeto de la presente orden contractual,

OBSERVACIONESYRECOMENDACIONES

/

computddor |

* Este formato debe diligenciarse

N

<. )

llustracion 42. AFIr 067
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10.Factura debidamente legalizada

Esta debe ser la original expedida por el contratista y debe cumplir con los
requisitos estipulados en el Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional

para ser una factura legal.

= h e h o h — h — r m— — — — — — —
IVA REGIMEN COMUN
NO SOMOS GRANI INTRIBUYENTES
NO SOMOS AUTORRETENEDORES DE RENTA/ FACTURA DE VENTA
RESPONSABLI A -
CODIGO ACT!
4115 &
D Oficial de on de 6n de F
No. 18762004301994 / Fecha: 2017/08/03
Numeracién Autorizada del 4001 al 4500
. SERIORES UNIVERSIDAD DE CUND»?MAR':Aﬁ Fecha de Emision: i
A —
DIRECCION: Diagonal 18 No. 20-29 Septiembre 03 de 2018 ~=silia Pue=ts
TELEFONO: 8281483 Fecha de Vencimiento y Condiciones de Pago
NIT No. 890.680.062-2:1UDAD: Fusagasuga Segun contrato  _—
CANTIDAD DESCRIPCION VALOR UNITARIO VALOR TOTAL R
I Suscripcidn al recurso electronico ProQuest para las Bibliotecas de Ia Universidad de I
Cundinamarca en su sede, seccionales y extensiones.
- 1 Suscripcion a la Base de Datos ProQuest Central. v
. 1 Suscripcion a la Base de Datos Ebook Central. v
1 Suscripcion a la Base de Datos Scitech Prémium Collection. v
1 Suscripcion a la Base de Datos Refworks gnas (IVA 19%).
. L Sub Total £
. 3 & =
E CONTRATO N° F-CP! = I
- 5 S
I g PARA REALIZAR SU PAGO: 2
E NCO BBVA RESTREPO S / S
. CUENTA CORRIENTE N* 175007376 -
o BANCO CAJA SOCIAL =
. 9 CUENTA CORRIENTE N* 21500140979
§ -~
. 3
. |
g SO j IVA %19%
I = Doscientos dos millones ciento sesenta y seis mil pesos mcte.
L TOTAL $ )
Lapresente FACTURA DE VENTA, se asimila en todos sus efectos a la Letra de Cambio (C.deC. art. 774 Nral 6 |. La firma puesta por terceros en representacion, mandato u otra calidad similar a nombre del COMPRADOR, .

implica su obligacion de acuerdo al articulo 640 del codigo de comercio e igualmente constancia de 1a entrega real y material de la mercancia. El comprador o beneficiario del servicio tendré 10 dias calendarios

I R siquientes a su recepcion, para devolver la factura y los documentos de despacho o para reclamar sobre ella, de lo contrario se entendera irrevocablemente aceptada

\ ACEPTO LA PRESENTA FACTURA Y DECLARO HABER RECIBIDO REAL ¥ MATERIALMENTE I
TODOS LOS ARTICULOS Y SERVICIOS DETALLADOS. .
.

{ Tomorrow’s Solutions

Already in vourr Honds FIRMA Y SELLO CLIENTE / CC.NIT. I

llustracion 43. Factura legal

11.Certificacion de pago de seguridad social

Planilla de pago de seguridad social o certificacion expedida por el revisor
fiscal donde se acredite el pago de salud, pension y riesgos profesionales
teniendo en cuenta los porcentajes exigidos por la ley y el periodo que se

va a pagar.




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA

VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 62 de 70

by T T e e

.
.
; - I
(timo ingreso exitoso: 201 102:05:01 PM | (itimo ingreso faido: 2018-07-03/07:43:44 AM
| | 1 -
I [ Detos | Empleados  Planilfas : Documentos ‘ Reportes | Cesantias | Sali | .
| |
.
" Periodo Pension: Agosto 2018. Perlodo Salud: Septiembre 2018. Septiembre 3 de 2018 / 2:23 PM I
I ingiy> Planlias » Resumen de pago .
.
I ; :
Informacién basica de la planilla .
Empresa; # Nit: I
I Tipo planilla: £/ Periodo liquidacién Pansiones  Agosio 2018
: Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL Periodo liquidacién Salud: Septiembre 2018 I
I Nimero de radicacién: Total a pagar: $22.534,000.
. Fecha de vencimiento: 18/09/2018 Total de empleados: 19 -
- Fecha de pago: 03/09/2018 Némero de administradoras: 12 I
| .
. Detalles del pago "
I Razén social recaudo: Nit recaudo: I
.
Descripcién: MiPlanila.com Pago Proteccion Social Medio de pago: Pagn Elchorioopor .
. = /
- Banco: Nimero de aprobacién: I
I Estado de la transaccién: Transaccién aprobada / r
.
.
.
I Totales
No. *Ni Valor n
. Codes|: Administradoras Afliados| fesgos laborales | Incapacidad yio icencia| T8 Pagado
.
144 | 860002183 |  Seguros de Vids Colpatria SA. 19 $0.00 $403,100
I 230201 | 800229739 | Proteccion (ING + Proteccion) 2 $0.00 $961,400 -
.
. 230301 | 800224808 Porvenir 2 $0.00 $815,500
b 230901 | 800253055 Old Mutual 4 $0.00 $5,805,300 I
‘Administradora Colombiana de
I 2514 | 900336004 Pinmionse: Coloaiiongs 10 $0.00 $4,328,700 .
TRt .
. CoF24 | ssooasoaz | Compenser Cee do Compensacion | 4 5000 $2,836,800
EPS005 | 800251440 Sanitas EPS 5 $0.00 $3,782,300 I
I EPS008 | 860086942 Compensar EPS 7 $0.00 $1,195,400 -
. EPSO10 | 800088702 £PS Sun 2 000 5275400 -
- EPSO17 | 830003564 | Famisanar EPS Cafam Colsubsidio | 4 $0.00 $327.400 I
I EPSO44 | 901097473 MEDIMAS EPS SAS 1 $0.00 $104,000 .
ICBF Instituto Colombiano e | .
. PAICBF | 809990239 B g | s | 000 $989,200
. PASENA | 899999034 SENA | s ! 000 $659,500 I
I $22,594,000 .
“Si descontd incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondients los descuentos -
. »Ver planillas pagadas
Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién y
W .
I Exportar reporte a Excel  Exportar reporte a PDF W .
" httne*/iantarinr minlanilla ieta’ illa aeny’ 208172 TTR. A% 1 RIRT. " I
32 .
u .

llustracion 44. Planilla pago seguridad social
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[fr——" —.p e — —.
. e TESICRE L e < Syt

_ fomonrow s Soldtions |
| www etechwebsite com Alreato YOU Handls - -
| _ Bogot, Septiembre 03 de 2018 / :
: : CERTIFICACION |
| i
: ” Yo, Luz Nelly Porras Vargas, en calidad de Revisor Fiscal de la Compariia E-Tech |
| ~ Solutions S.A. con Nit. 800.094.574-0/e identificada con Cédula de Ciudadania

S N°41.772.071 de Bogota de acuerdo con la Ley 789 de 2002, manifiesto bajo .
. z juramento que la compaiiia de la cual soy Revisor Fiscal, se encuentra al dia en el |
| - cumplimiento respecto al pago de sus obligaciones legales con el sistema de

© seguridad social en salud, riesgos profesionales, riesgos laborales, pensiones, .

~ aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, en relacién con sus |
| * empleados, durante los seis (6) meses a la expedicion de este certificado. b

& -

& Firma:? 7 ¢ .
i = LUZ NELLY PORRAS VARGAS I
. & C.C.41.772.071 de Bogota
. 2 Revisor Fiscal ' |
! E T.P.45573-T

Av. (

llustracion 45. Certificacion pago seguridad social
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12.Entrada a almacén

Este es Unicamente para los contratos donde se necesite un formato donde

se aprueben los elementos que entran a almacén.

CODIGO:ABSI022
OPROCESO DE APOYO

Y SER\/‘CIOS
STION BIENES
CESO GEbT SUMO FAGINA
= SO DE ELEMENTOS DE CON
4 R Y/IO DEVOLUTIVOS
LR g

OMPROBANTE

FECHA DEL C

i:‘“":h[-& NCIA

—_ OBJETO s, —
Iﬁn EGRESO JADERA PARA MANTENIMIENTO F-OCC-084-2018 } e ———
Fﬂorco I DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD MEDIDA | VALOR uwmmvo |
e i 47.143,00 942 860,00
szags ]L,wlm; MDF 1.83M X 2.44M X 5.5 MM 20.00 UND 71430
m:m;\z ,LAMVNA TRIPLEX 122°244"18MM 20.00 UND
m:mao ’LA'WNA TRIPLEX 122°244°12MM 20.00 UND
"9100!3429 Immm TRIPLEX 1227244°9MM 20.00 ND
,;ocvmzs ’LAMVNA MDF 1.83M X 2.44M X 18 MM 20,00 J‘
vam]ﬁguwss CEPILLADO 2°4°2,95MTS 120.00 576.000,00}
W!M“OILAMINA TRIPLEX 122°244°15 20.00 1.765 5mr;an
’;voow:zs ILAMINA MDF 1.83M X 2.44M X 15 MM 20.00 UND 1.546.220,00
W!‘)’POLINES CEPILLADO 272°2,85MTS 120.00 UND 312.000,00]
’*avoo:uzs ".AMINA MDF 1.83M X 2.44M X 9 MM 20.00 UND 51.428 uf.‘l 1.028.560,00
Waamg]umm TRIPLEX 1227244°7TMM 54 622 oo[ 109244000} /
Wﬂv ILAMINA MDF 1.83M X 2.44M X 12 MM 68.572 ool 1.371.440,000 ©

s [QUINCE MILLONES CUATROCIE
PESOS

%OTALI\/ALOP EN LETRAS).

TOTALl 15.488 840,00 /\/

QUIEN RECIBE

X
I Elaborado Por_YE8HKA MILENA LESMES GRACIA

llustracion 46. Entrada a almacén

ERO CORDOBA
SERVICIOS GENERALES

L
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Después del segundo pago no se deben presentar la totalidad de estos
documentos sino solo el AFIr 067, AFIr 068, la factura legal, la certificacion de

pago de prestaciones sociales y de ser necesario la entrada a almacén.

Finalmente, si la cuenta cumple con estos requisitos sera recibida por la Oficina de
Contabilidad y se diligenciara la Hoja de Ruta la cual ayuda a saber que
documentos contiene la cuenta, la fecha, hora y el encargado de cada

dependencia donde se encuentra en tramite.

D R R I I N ——
MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AFIr019 I

PROCESO DE GESTION FINANCIERA VERSION: 8

VIGENCIA: 2017-10-18

PAGINA 1 DE 1

HOJA DE RUTA

|[senericiario:

uf Certificacion Banco Universitario de Proyectos — ADOr00S

=[Justificacion adquisicion bienes y servicios - ABSr001

Entrada a almacén y/o verificacion — ABST017 I
Solicitud de COP- AFIr00S

[ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - AF1c006

RN
=IRegistro Presupuestal - AFIr007 A

Orden Contractual de Servicio o de Compra

Orden de Prestacion de Servicios

*®[Contratos de Obra - Suministro - Otro
"|Psliza de Cumplimiento ~<
Aprobacién de Garantias - ABSI007 o I

RUT A

"|Cuenta de Cobro

"IFactura debidamente legalizada e
Certificacion de Cumplimient to del Supervisor — AFIr068 X I
Solicitud devolucion de recursos - AFIr092

linforme Periodico de Actividades del Contratista — AFIr067

Planilla de Pago de salud, pension y ARL y/o Certificacion &4
Fotocopia de la cedula *

Resolucion de Comision/pago de viaticos o gastos de Manutencion

Adicion / Otrosi a contratos

Recibo de Pago Matricula/Consignacion — AFIrO90/AFIr017

Acta de suspension y/o Reinicio I

Certificado camara y comercio *

| Oficio autorizacion descuento/compromiso Legalizacion de Anticipo- ADOrO01

Némina y/o Liquidacion de Prestaciones Sociales I
otro documento: /€ @k [ c vt - N.05C T ~
Dependencia/Oficina Recibid Fecha Hora

=|conTABILIDAD Aoy U [ou-09-1(8. U .

DIR. FINANCIERA / DIR SECCIONAL
VICE ADTVA Y FRA / DIR SECCIONAL I
| TESORERIA
|PRESUPUESTO

RECIBIO DEVOLUCION
MOTIVO DE DEVOLUCION I

_[Nota:

llustracion 47. Hoja de ruta
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llustracion 49. Desarrollo de la pasantia
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llustracion 51. Desarrollo de la pasantia
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llustracion 52. Desarrollo de la pasantia
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