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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espaiiol):

El presente informe proporciona toda la informacién sobre el desarrollo de la pasantia
correspondiente al apoyo de la gestion del examen Saber Pro para el segundo periodo
académico del 2018 y el apoyo documental de la tematica referente a investigacion del
programa de Contaduria Publica de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasuga;
donde se reflejan las actividades que se llevaron a cabo durante el tiempo que duré la
pasantia, las etapas en las que se dividi6 o realizo y los resultados obtenidos durante los 4
meses. Adicionalmente, en el presente trabajo se va a evidenciar la importancia de
mantener una funcién activa en los temas relacionados con investigacion del programa y
como esto sirve de canal para permitir a los estudiantes la transferencia de conocimientos
en diferentes espacios. De igual forma, en el desarrollo del informe se puede observar
algunos datos estadisticos de la gestion y organizacion del Saber Pro para el programa de
Contaduria Publica de la Universidad de Cundinamarca a través de los cuales se pueden
hacer conclusiones que van a aportar al plan de mejoramiento de la Institucion.

This report provides all the information on the development of the internship corresponding
to the support of the management of the Know Pro exam for the second academic period
of 2018 and the documentary support of the research topics of the program of Public
Accounts of the University of Cundinamarca, Fusagasuga headquarters; It reflects the
activities that took place during the duration of the internship, the stages in which it was
divided or performed and the results obtained during the 4 months. In addition, the present
paper will demonstrate the importance of maintaining an active role in the research-related
topics of the program and how this serves as a channel to allow students to transfer
knowledge in different Spaces. Similarly, in the development of the report you can see
some statistical data on the management and organization of knowledge Pro for the public
accounting program of the University of Cundinamarca through which you can make
conclusions that will contribute To the institution's improvement plan.
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AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza,
son:

Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) ' SI| NO |

1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacién publica por cualquier procedimiento o medio

fisico o electronico, asi como su puesta a disposicion en | X
Internet.

3. La inclusiébn en bases de datos y en sitios web sean éstos

onerosos o0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para

. . . X
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales
sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades que las aqui
concedidas con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusién en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y
por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular
y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
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(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segin los usos honrados, y en
proporcién a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre vy,
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre e
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de
Cundinamarca estd en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomaréa las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han
publicado. SI __NO _ X .

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos), en carta adjunta tal
situacion con el fin de que se mantenga la restriccién de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrara en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estard vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de
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5 afos, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitindolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacion sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucién, comunicacion
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion, es producto
de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacién original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, seglin los usos honrados, y en proporcion a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencial
Creative Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.
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j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucién- No comercial- Sin derivar.

Nota:

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcién de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Instntucnonal esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo incluida
su Extensiéon
(Ej. PerezJuan2017.pdf)
1. Informe Final Pasantia.pdf Texto, imagenes, tablas, graficas,
ilustraciones.

Tipo de documento

(ej. Texto, imagen, video, etc.)

i oo L

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

FIRMA
(autografa)

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS
ROZO CRUZ ANYI NATALY

12.1.50
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INTRODUCCION

Sin duda alguna la investigacion y el Saber Pro son dos temas esenciales en la
formacion de un profesional, por un lado, la investigacion permite al ser humano
aumentar las reacciones de estimulo y respuesta ante situaciones cotidianas que
le brindan la capacidad de adquirir nuevos conocimientos a través de experiencias
de indagacion que ademas generan en la sociedad un impacto positivo pues se
busca dar explicacién a situaciones reales que dia a dia se presentan. Es asi
como la universidad llega a ser un espacio que permite incentivar y fomentar
dichas capacidades tanto en los estudiantes como en los docentes facilitando la
aplicacion de los conocimientos en un ambito especifico.

Por otro lado, el Saber Pro es aquel instrumento que mas que servir de
evaluacion al Gobierno Nacional le permite a los estudiantes medir los
conocimientos adquiridos durante todo el transcurso de la carrera profesional. El
examen Saber Pro facilita bien sea al individuo o a la institucion de educacion
superior, identificar las fortalezas y debilidades que se tienen en cuanto al
aprendizaje y ensefianza bajo el cual se va a desempefiar un profesional en el
momento de su practica real.

Por tal razén, en el presente trabajo se va a evidenciar la importancia de
mantener una funcién activa en los temas relacionados con investigacion del
programa y como esto sirve de canal para permitir a los estudiantes la
transferencia de conocimientos en diferentes espacios. De igual forma, en el
desarrollo del informe se puede observar algunos datos estadisticos de la gestion
y organizacién del Saber Pro para el programa de Contaduria Publica de la
Universidad de Cundinamarca a través de los cuales se pueden hacer
conclusiones que van a aportar al plan de mejoramiento de la Institucion.
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1. JUSTIFICACION

El examen Saber Pro es una prueba de gran importancia ya que es un instrumento
que evalla la calidad de la educacién superior en Colombia y es un requisito
adicional de grado para los estudiantes de programas técnicos, tecnoldgicos y
profesionales para que puedan obtener un titulo; por tal razon es indispensable
contar con un estudiante pasante que tenga compromiso y responsabilidad en el
desempefio de su trabajo y pueda ejercer eficazmente las labores encomendadas
con respecto al apoyo de gestion de planeacién y organizacién relacionado con la
documentacion necesaria para la inscripcion en la plataforma ICFES, y el
asesoramiento a los estudiantes que se encuentran cursando los ultimos semestres
del programa de Contaduria Publica sobre toda la informacion pertinente acerca del
proceso de registro, recaudo y preparacibn necesaria para cumplir

satisfactoriamente con dicho examen.

Por otro lado la investigacion es un tema de suma importancia para la Universidad
y los estudiantes, puesto que contribuye al desarrollo de proyectos caracterizados
por su coherencia y su importancia en cuanto a los impactos econdmicos,
cientificos, sociales, culturales y ambientales que van en busca del mejoramiento
de problemas y necesidades de la sociedad incentivando a los estudiantes a la
participacion de ponencias y a la busqueda de conocimiento, ademas de fortalecer
las capacidades y aptitudes que le han de servir en su vida profesional y personal.
De este modo la investigacion ademas de ser una opcion de grado, ha llevado a la
Universidad al reconocimiento y esto requiere un control y apoyo respecto a la
gestion documental y organizacional que se presente durante el segundo periodo

académico del 2018.
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2. OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Apoyar el proceso de gestion relacionado con la inscripcidn y presentacion de las

pruebas SABER-PRO vy la gestibn documental y organizacional de actividades

investigativas del programa de Contaduria Publica de la Universidad de

Cundinamarca.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Facilitar la pre-inscripcion de los alumnos en la plataforma ICFES.

Generar los recibos de pago de cada estudiante.

Asesorar a los estudiantes para el proceso de inscripcion del examen SABER
- PRO.

Coordinar la planeacién y organizacién relacionada con la documentacion del
examen SABER-PRO.

Apoyar la gestion documental de las reuniones del comité de investigacion del
programa de Contaduria Publica.

Buscar eventos investigativos a nivel nacional.

Dirigir la asistencia de los estudiantes a los simulacros, capacitaciones y
diagnosticos de las pruebas SABER-PRO.

Informar a los estudiantes sobre el proceso de consulta de citaciones del
Saber Pro.

17
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3. DESCRIPTORES PALABRAS CLAVES

SABER PRO: Es un examen que el Gobierno Nacional utiliza para evaluar la
calidad de la educacién superior en Colombia y es requisito en todas la
Instituciones de Educacion Superior para poder obtener un titulo de pregrado.

APOYO: Hace referencia a la contribucién que se brinda en alguna actividad o
proceso con el objetivo de brindar un auxilio o ayuda para que las funciones se
ejecuten de manera compartida.

PROCESO: Es una secuencia de pasos logica que busca obtener algun resultado
especifico que posteriormente sera utilizado como evidencia o como material de
estudio en otro proceso.

GESTION: Es llevar a cabo una serie de diligencias que permiten dirigir, ordenar
u organizar una determinada cosa o situacion con la finalidad de realizar una
operacion especifica.

INVESTIGACION: es un proceso que busca satisfacer necesidades de la
comunidad a través de la solucidbn o respuesta a una pregunta o hipotesis
utilizando la aplicacion de diferentes instrumentos de recoleccion de informacion
gue permitan obtener conocimiento sobre algo desconocido.

COMPETENCIAS: Hace referencia a los conocimientos, potencialidades,
habilidades, destrezas, practicas y acciones que se manifiestan en el desempefio
en situaciones concretas y en contextos especificos.

18
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4. ETAPAS DEL TRABAJO

4.1. ETAPA |. Facilitar la pre-inscripcion de los alumnos en la plataforma
ICFES

4.1.1 Actividades realizadas

En la primera etapa se dio cumplimiento al objetivo especifico nimero 1, durante
esta etapa se asesord a los estudiantes acerca del proceso de pre-inscripcion
para la presentacion del examen Saber Pro 2018. El desarrollo de la etapa se
describe a continuacion:

> Inicialmente, se elabord una base de datos en EXCEL para recopilar toda la
informacion de los aspirantes a presentar el Examen Saber Pro, en dicha
base de datos se digitalizaban los nombres completos, tipo y numero de
documento de identidad, correo electrénico y numero telefénico. Cabe
aclarar que toda la informacion se manej6é con total prudencia, evitando el
riesgo de que la informacién fuera utilizada para otros fines.

llustracion 1. Base de datos de aspirantes al Saber Pro.

TIPO DE

N PRIMERAPELLIDO | SEGUNDO APELLIDO | PRIMER NOMBRE | OTROS NOMBRES DOCUMENTO No. DE DOCUMENTO PAlS GENERO  [FECHA DE NACIMIENTO 'CORREO ELECTRONICO CELULAR
X pREZ BARRERA JESSICA LORENA e 1024567924 COLOMBIA | FEMENINO 1124840405
NARANIO LUNAR ULy ALEXANDRA | et COLOMBIA 3045992007
] 0sPINA viDAL olGA waia c 1106895028 coLomiA nmszan
4 MALAGON VALERO MARIA LILIANA cc | 1069753033 COLOMBIA 3176883501
5 GARZON GARZON FREDY ORLANDO [ 1072494802 COLOMBIA MASCULINO 31102325904
6 HERNANDEZ RODRIGUEZ JEFERSON ALEXANDER «© | 1071550561 CoLomBIA MASCULING 25/08/1996 3227719965
RODRIGUEZ CLavuO JENDRY NATALIA cc 1069760399 COLOMBIA FEMENINO 3228758724
8 cauz DIMATE ADRIANA MARIA | iormaen COLOMBIA__| FEMENINO 3118003775
I avaia FLOREZ anGY PAOLA c 1063763391 COLOMBIA__| FEMENING 3134830108
1[0 eaumoo BELTRAN cRISTAN (EONARDD | o coomaA__|_wascuuno | zajou/isnn 0320193
1 LOPEZ CARRON CRISTIAN JAVIER cc 1069758225 COLOMBIA MASCULINO 3102199970
2 ARIAS GONZALEZ SEBASTIAN cc | tosesesars COLOMBIA__| MASCULING 3132257186
13 BLANCO CARRILLO LAURA cc | tomssosis COLOMBIA__| FEMENING 3013650638
1514 | veasaue casALLAS SANDRA PATRICIA 3 107131708 COLOMBIA__|_FEMENING 2368715
15 GARCIA GARCIA JENNY PAOLA cc | 1069756182 COLOMBIA FEMENINO 3114656740
16 GONZALEZ MORA EELYN DAYANNA cC 1069757910 COLOMBIA FEMENINO 20/01/1997 3203922091
s [ 17 cauz HERNANDEZ JAVIER ARTURO cc | meus COLOMBIA__| MASCULING 7/08/1980 3008846439
18 IMENEZ RIVERA DANIEL ENRIQUE c 1063734579 COLOMBIA__| MASCULING 3142326650
19 JIMENEZ RIVERA MIGUEL ANGEL cc | 1072894917 COLOMBIA MASCULING 3143899062
20 LOZANO CONTRERAS RONALDO STIVEN [ 1069759662 COLOMBIA MASCULINO 3103273931
[ PARRA AVILA HON ALEXION cc_ | tosmssas COLOMBIA__| MASCULING 310679289
2 MORENG buauE ANGIE JULIANA c 1071550371 COLOMBIA__| FEMENING 312375258
] BETANCUR CASTRO ELIANA CATALINA cc | 1069757635 COLOMBIA FEMENINO 4/01/1%97 3156808637
F2) CRUZ MORENO MARIA ALEJANDRA cc 1069748926 COLOMBIA FEMENINO 3227058733
= | ApounaR BARAMONA ANGI YOLMA | _immaom COLOMBIA__| FEMENING | 312432880
136 | montafio NORERA DlANA MARCELA c 1063754241 COLOMBIA__| FEMENING 1219081569
z MARTINEZ ommz BECKY TAININA | toraaans COLOMBIA__|_FEMENING 3132220857
. DAZA YESSICA ANDREA cc 1069739866 COLOMBIA FEMENINO 2

Hojs2 3

Fuente propia
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> Debido a que el proceso de inscripcion en la plataforma ICFES solicitaba
mas datos de los estudiantes, se enviaron correos electronicos a los mismos
para informarles que se estaba actualizando la base de datos del Saber Pro
y era necesario que se acercaran a la Universidad o respondieran los
correos para brindar informacién adicional solicitada por la plataforma. Esta
actividad era indispensable, puesto que la base de datos que inicialmente se
tenia no recopilaba toda la informacion solicitada por el ICFES para poder
hacer la inscripcion. Dentro la informacion adicional se encontraban datos
como: Pais de expedicion del documento de identidad, sexo, fecha de
nacimiento y semestre.

llustracion 2. Correos informativos - actualizacion base de datos

9 Responderatodos|v [ Eliminar Correo no deseado |V s

URGENTE - SABER PRO

o Opciones de Grado Contadurfa Fusagasuga ® 9 Responder a todos | v

Jessi ena.udec@gmail com: YULY ALEXANDRA NARANJO LUNAR: luciaospina19@gmail.com: MARIA LILIANA MALAGON VALERC: fredy_2514@hotmail.com: +123 destinatarios ¥

Buenas tardes estudiantes.

Se les informa que deben presentarse con URGENCIA en |a oficina del Comité de opciones de grado de la Universidad para diligenciar la fecha de nacimiento en la base de datos ya
que es un requisito para poder inscribirlos en la plataforma ICFES. Adicional a esto se podrén verificar los datos ya existentes

Quienes no se presenten en el transcurso de la ofra semana no se le podra realizar el registro en la plataforma
Se atenderd de lunes a viernes de 8am-12my 2 pm-6 pm
Cordialmente

COMITE DE OFCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

Fuente Propia

» Una vez se cerro el plazo para el pre-registro de los estudiantes, se organizo
y actualizo la base de datos, corroborando la informacion con aquella que se
encontraba disponible en el Comité de Opciones de Grado, esto con el
objetivo de que al momento de registrarlos en la Plataforma Icfes no se
presentaran errores en cuanto a los nombres o los documentos de
identificacion.

» Finalmente, para dar cumplimiento a la etapa, se realizo la pre inscripcion del
programa académico en la plataforma ICFES, sefialando las competencias _|

20
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especificas y las competencias genéricas que se iban a evaluar en el
examen Saber Pro para el programa de Contaduria Publica. En este caso los
mobdulos de competencias especificas a evaluar son: Gestion financiera e
informacidon y control contable.

llustracion 3. Informacion del programa académico.

Universidad UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA-UDEC

Programa CONTADURIA PUBLICA Usuario 11661cont225
Departamento CUNDIMAMARCA Municipio FUSAGASUGA
Metodologia Presencial Nivel Universitaria

Nicleo Basico de Pregrado CONTADURIA PUBLICA Grupo de Referencia CONTADURIA ¥ AFINES

La combinacion de modulos que conformaran el examen a ser presentado por sus estudiantes debe ser seleccionada por el
responsable del Pre- registro de la sede principal (la que se encuentra ubicada en la ciudad donde esta registrado el programa

académico ante el Ministerio de Educacion Nacional). Los responsables del Pre-registro de las demas sedes de la institucion no
podran efectuar cambios.

Competencias genéricas

« COMPETENCIAS CIUDADAMAS
» COMUNICACION ESCRITA

Todos los estudiantes evaluados presentardn los siguientes médulos de COMPETENCIAS GENERICAS: * INGLES .
« LECTURA CRITICA

« RAZOMAMIENTO CUANTITATIVO
+ SOCIO ECONOMICO

De acuerdo con el perfil de su programa académico, se sugiere gue sus estudiantes sean evaluados en |z siguiente combinacion de médulos de COMPETENCIAS

ESPECIFICAS. Si desea modificar la combinacién que se encuentra predeterminada, puede escoger una nueva combinacién, seleccionando o deseleccionande los
correspondientes modulos, segin sea el caso.

Pruebas que integran cada combinacién

. + INFORMACION Y CONTROL CONTAELE
ESPECIFICO 25 + GESTIOM FINANCIERA

Fuente: captura de pantalla plataforma ICFES
4.2. ETAPA II. Generar los recibos de pago de cada estudiante

4.2.1. Actividades realizadas.

En la segunda etapa se dio cumplimiento al objetivo especifico nimero 2 que
hace referencia a la generaciéon de recibos de Pago del Saber Pro, para ello se
realizaron las siguientes actividades:
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» Cuando se habilito la generacion de recibos de pago, en el mes de Julio se
procedio a agregar de manera individual a todos los aspirantes a presentar
el examen Saber Pro.

llustracion 4. Inscripcion de los estudiantes al Saber Pro

m@ MINEDUCACION

mejorsaber

Inscripcion Citacion Cerrar sesion _

Inscripcion ~ Aplicacion -

INSCRIPCION SABER PRO

SABER PRO

Informacion

Aspirantes El examinando fue adicionado a su lista.

movimiantos ¢Ri= Marcar pag

Total (5 personas)

Documento Mombres Apellidos:

=

CC 1069762279 AMNYI NATALY ROZ0O CRUZ 8

=

CC 1024567924 JESSICA LOREMA PEREZ BARRERA =

=]

. . o

CC 1069753033 MARLA LILIANA MALAGOMN VALERO g

=3

T

CC 1106898028 OLGA LUCIA OSPINA WVIDAL =
CC 1005771277 YULY ALEXANDRAS MARAMIO LUMNAR

PAGINAY DES 55 PALABRAS [[®

¢ € O Erar-Eara

Fuente: Captura de pantalla plataforma Icfes

» Posteriormente cuando se termind de inscribir a todos los estudiantes, se les
genero el recibo de pago por la Plataforma ICFES y se les envid
individualmente por correo electrénico para que lo pudieran imprimir. Desde
ese momento se les informo el plazo que tenian para cancelar, el Banco
autorizado para hacer el pago y también se les comunic6 que 24 horas
después cuando el pago fuera detectado por el sistema podrian continuar
con el siguiente paso.
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llustracion 5. Generacion de recibos de pago

(%) MINEDUCACION wf‘ﬂﬁ \/ Q;u;:swm:;;

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion NIT: 860024301-6 Instructivo de Pago

A Sefior cajero:

- Favor NO usar el lector de codigos en el misma instructivo mas de 1 vez.
- Favor NO recibir pagos después de la fecha limite contenida en el instructivo.

1214 CONTADURIA PUBLICA  Cddigo ICFES: 2112799549

Referencia de Pago
111210102237

T
E (415)7702083003158 (3020)11 1210102237 (3000)0000076000 (36)13072013
@
=
% EXAMEN DE ESTADO DE CALIDAD DE LA EDUCACION § 76,000 1 §76,000
(] SUPERIOR - SABERPRO
o . . )
] Fecha limite de 187ul2018 Fecha limite de 19/ul2018 Valor Total § 76,000
= pago registro
M
Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion NIT: 860024301-6 Instructivo de Pago

1214 CONTADURIA PUBLICA  Cddigo ICFES: 2112799549

Referencia de Pago
111210102237

(41ENTT0003003150 (3020011 1210102237 (3800M0000078000 (86112072014
Fuente: Recibos generados por la plataforma Icfes

» Asi mismo, en vista de que los recibos de pago no se generaban con los
nombres de los estudiantes, ni con su documento de identidad, se les envio
un correo que contenia un archivo digital donde cada uno podia verificar el
cogido que le generaba el sistema con el codigo del recibo que se le envi6 al
correo, evitando que en el momento de pagarlo fuera el recibo asociado a
otro estudiante.
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llustracion 6. Envio de recibos de pago a los estudiantes

RECIBO DE PAGO SABER PRO

Opciones de Grade Contaduria Fusagasuga ® 9 Responderatodos | v

e Hoy, 451 p.m

YULIVANESSA DIAZ AGUIRRE ¥

o

descargar

111210102237.pdf
11KB

v

Guardar en OneDrive - Universidad de Cundinamarca

Buenos dias estudiantes

A continuacién se adjunta la referencia de pago para la inscripcion al saber pro, recuerden que para completar el proceso deben
imprimir & laser y realizar el pago en el banco DAVIVIENDA, dentro del plazo establecido (04 de julio - 12 de Julio). Una vez hayan
pasado 24 horas después de haber realizado el pago, se le asignara un horario en el cual usted debe acercarse PERSONALMENTE
a la universidad para obtener el cédigo que les permitird completar el proceso de inscripcién.

Recuerden que se atendera de lunes a viernes de 8 am a 12 my 2 pm a 6 pm y se entregaran solo 20 turnos por dia

Fuente propia

» Simultaneamente, se iba verificando en la plataforma ICFES quienes ya
habian realizado el pago y quienes no, de este modo se mantuvo un
contacto con todos los estudiantes donde se les informaba constantemente
el plazo que les quedaba y las consecuencias que tenian que no hacer
efectivo el pago.

llustracion 7. Consulta movimientos

nm FNimero de estudiantes | ¥ Valor total a pagar |$Fecha de generacién |$Fecha de pago/cargue I

471000007513

831010500310

731850207283

251210802236

111210102237

741140202234

291040902236

521020602236

REFERENCIA 17/07/2018 - 17/07/2018 -
$76.000,00
GRUPAL ORDINARIO ORDINARIO
REFERENCIA 16/07/2018 - 16/07/2018 -
1 $0,00 (5]
GRUPAL ORDINARIO ORDINARIO
REFERENCIA 14/07/2018 - 14/07/2018 -
_ $76.000,00 - -
ASOCIADA ORDIMARIO ORDINARIO
REFERENCIA 11/07/2018 - 11/07/2018 -
1 $76.000,00
GRUPAL ORDINARIO ORDINARIO
REFERENCILA 4/07/2018 - 11/07/2018 -
- 1 $76.000,00 _ -
GRUPAL ORDIMNARIO ORDIMNARIO
REFERENCIA 4/07/2018 - 9/07/2018 -
1 $76.000,00
GRUPAL ORDINARIO ORDINARIO
REFERENCIA 4/07/2018 - 9/07/2018 -
- 1 $76.000,00 _ -
GRUPAL ORDINARIO ORDINARIO
REFERENCIA 4/07/2018 - 11/07/2018 -
1 $76.000,00
GRUPAL ORDINARIO ORDINARIO
REFEREMNCIA 4/07/2018 - 10/07/2018 -
_ 1 $76.000,00 _ -
GRUPAL ORDIMARIO ORDINARIO
REFERENCIA 4/07/2018 - 6/07/2018 -
1 $76.000,00
GRUPAL ORDINARIO ORDINARIO
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» También se iba corroborando en el sistema que no existieran saldos a favor,
es decir que no se presentara la situacion en la que una persona pago doble
vez 0 se generd un pago que no esta asociado a ningun estudiante.

llustracion 8. Informacion de saldos

aBIENVENIDO: CONTADURIA PUBLICA... |ROL: PROGRAMA ACADEMICO @

s\ GOBIERNO ' . ;
DE COLOMBIA MlNEDUCAQON %M PRISMA&

Inscripdén Citacion Cerrar sesion _

Inscripcidn +  Aplicacién =

CONSULTAR MOVIMIENTOS

Informacion de recaudo Informacién de saldo

Periodo Periodo Ordinario del 28 de junio al 3 de Total £0.728.000,00

Ordinario agosto de 2018 $76.000,00 usado

Periodo Periodo Extraordinario del 24 de julio al 12 Recaudo  59.728.000,00 Recaudo 50,00
Extraordinaric  de agosto de 2018 $112.500,00 ordinario extraordinario

Recaudo 50,00
fuera de
tiempo

Fuente: captura de pantalla plataforma ICFES.

» Finalmente, de 135 estudiantes a los que se les genero el recibo de pago,
128 de ellos pudieron continuar con el proceso y los 7 restantes
manifestaron que por cuestiones econdmicas iban a presentar la prueba el
afo siguiente, sin embargo, se les informo que podian realizar el pago
extraordinario y se les manifestdé la importancia de que presentaran el
examen para poder terminar su proceso académico dentro de la Universidad
de Cundinamarca.
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llustracion 9. Informacion inscripcion de estudiantes

SABER PRO
Aspirantes Pendientes por inscribir

R

- Cambiar programa académice [T]e Consultar movimientos

Total (7 personas)

- TewlGpesows)
LI NN

CC 1069735481 ANAMARIA CASTAREDA HERNANDEZ Seleccione ... ‘
CC 1069744463 CRISTIAM FELIPE GONZALEZ SANZ Seleccione ... ‘
CC 1012406690 DARWIN GOMEZ RUIZ Seleccione ... ‘
CC 1069759958 JHONATAN CARRILLO SILVESTRE Seleccione ... ‘
CC 1069748725 JHONATTAN ESNEYDER MESA HERNANDEZ Seleccione ... ‘
CC 1069720132 LORENA MAYORGA CORTES Seleccione ... ‘
CC 1069740908 MATIRA YORLENY CANTOR PINEDA Seleccione ... ‘

Fuente: Captura de pantalla plataforma ICFES

4.3. ETAPA IIl. Asesorar a los estudiantes para el proceso de inscripcién del
examen SABER - PRO

4.3.1. Actividades realizadas.

Esta etapa hace referencia al tercer objetivo especifico, durante este tiempo lo
que se realizo fue brindar el asesoramiento adecuado a los estudiantes para que
pudieran realizar el registro final solicitado por la Plataforma, pues era un registro
que tocaba hacer de manera individual y la Universidad solo se encargaria de
realizar las correcciones que fueran necesarias. El desarrollo detallado de la
etapa se vio enmarcado en las siguientes actividades:

» A medida que iban pasando las 24 horas del pago y una vez fuera detectado
por el sistema, se les iba asignando el usuario y la contrasefia para que
accedieran a la plataforma y culminaran el proceso de inscripcion, para ello
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se les solicito que preferiblemente se acercaran a la Universidad pues era
informacion confidencial que en caso de tener un mal uso podria afectar la
presentacion del examen y el dinero se podria perder; sin embargo, para
guienes no fue posible acercarse, la informaciébn se envié por correo
electrénico bajo la responsabilidad de cada estudiante.

llustracion 10. Entrega de contrasefas
ENTREGA DE USUARIOS Y CONTRASENAS DEL SABER PRO

o Opciones de Grado Contaduria Fusagasuga % D Responder a todos | v

LIBARDC TORRES ZAMERANQ ¥

Ve - Universidad de Lundinamarca

Buen dia estudiante.

Le informo que su pago ya fue procesado por el sistema y ya se puede acercar a la universidad para
entregarle el usuario y la contrasena. Adicionalmente le adjunto un [EEiIgE0] en donde se mostrara
como realizar el proceso de inscripcion.

Cordialmente,

COMITE DE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

Fuente propia.

» Igualmente, se envié un instructivo elaborado por la pasante donde se
describia el paso a paso a seguir para culminar exitosamente el proceso.
Dicho instructivo fue enviado a través de un correo masivo para que todos
los estudiantes que tuvieran acceso al PRISMA del Icfes pudieran hacer el
registro de manera individual y de forma f4cil.
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llustracion 11. Instructivo para la inscripcion en la plataforma Icfes

PASO 1 PASO 2
ENTRE A LA PAGINA DE ICFES INTERACTIVO Y DE CLICK EN DONDE DICE “Para realizar el proceso

INTRODUZCA EL USUARIO Y LA CONTRASERIA QUE LE ASIGNARON EN LA UNIVERSIDAD
de pre registro ingrese AQUI”

NOTA: al momento de realizar la correccion de datos, es necesario que tenga a la mar

iAtencién! Alingresar ol sistem podes acceder o tdon los servics de PRISHA

Convocatoria Examen de Estado de Calidad de la Educacion Superior, Saber Ty Ty
Saber Pro nacional sequndo semestre. Instituciones de Educacién Superior.

recaudo y regist

Convocatoria Examen de Estado de Calidad de la Educacion Superior, Saber Ty Ty O mencacin e I Q v EERCETEY
Saber Pro nacional segundo semestre. Individuales.

n programa de educacion superh

Fuente propia

» También, por medio del usuario de la Universidad se les realizo la inscripcién
a aquellos estudiantes que presentaron problemas al acceder a la
plataforma. Para realizar el proceso era necesario que ellos estuvieran
presentes en la oficina del Comité de Opciones de Grado para que la
informacién que se ingresara al sistema fuera veridica.

4.4. ETAPA V. Coordinar la planeacién y organizacion relacionada con la
documentacién del examen SABER-PRO.

4.4.1. Actividades realizadas.

Durante la etapa cuatro se culminaba la primera parte del proceso de inscripcion
al examen Saber Pro, con esta etapa se dio cumplimiento al cuarto objetivo
planteado y se logré cumplir con los tiempos y organizacion gue se queria, pues
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no se presentaron dificultades, quejas ni reclamos acerca del proceso de
inscripciéon y se asegurd que los estudiantes proximos a graduarse pudieran
terminar exitosamente el primer paso para la presentacion de la prueba. Las
actividades desarrolladas durante esta etapa fueron:

» Una vez los estudiantes terminaban el proceso, se les solicito que se
acercaran a la Universidad con fotocopia del recibo de Pago y el detalle de la
inscripcién que aseguraba que habian cumplido con todos los pasos. Esto
con el objetivo de archivarlo en una carpeta que va a reposar en la Facultad
de Ciencias Administrativas, Econémicas y Contables y serd valida como
evidencia de gue se les brindo el asesoramiento oportuno a los estudiantes
acerca de la inscripcion a la prueba.

llustracién 12. Documentacion del Saber Pro

Fuente propia
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» Asi mismo, en la carpeta se adjunt6 el listado definitivo que la plataforma
Icfes arroja con los nombres completos de las personas inscritas, el
documento de identidad, el cdédigo Unico de registro y el lugar de
presentacion del examen para evitar inconvenientes a la hora en que se

generen las citaciones.

llustracion 13. Listado de inscritos

LISTADO DE INSCRITOS AL EXAMEN DE ESTADO DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR - APLICACION SABER PRO - 17/10/2018

El siguiente es el listado de inscritos y ciudad de presentacion de examen

Tipo Numero de

Primer

Segundo Primer Segundo

Numero de registro Departamento  Municipio

documento  documento Apellido Apellido Nombre Nombre

CcC 1077942670 |Cruz Dimate Adriana Maria EK201830247395 gundinamam Fusagasuga |Unica
cc 1069738054 |Rico Ortiz Adriana Ximena EK201830552075 gundinamam Fusagasuga |Unica
cC 1069763022 |Barreto Rozo Alvaro Javier EK201830805663 gundinamam Fusagasuga |Unica
cC 1072896007 |Benavides Romero Angela Yubely EK201830468421 gundinamam Fusagasuga |Unica
cC 1069753075 |Garcia Aldana Anggie Coraima EK201830431544 gundinamam Fusagasuga |Unica
cC 1070752944 | Apolinar Barahona Angi Yolima EK201830223834 gundinamam Fusagasuga |Unica
cc 1069760330 |Mora Abril Angie Paola EK201830388231 gundinamam Fusagasuga |Unica
CcC 1071550371 |Moreno Dugue Angie Juliana EK201831367457 gundinamam Fusagasuga |Unica
CC 1069763391 |Ayala Florez Angy Paola EK201830154336 gundinamam Fusagasuga |Unica
cC 1069750137 |Molina Forero Anyi Alejandra EK201830501486 gundinamam Fusagasuga |Unica
cC 1069762279 |Rozo Cruz Anyi Nataly EK201830082909 gundinamam Fusagasuga |Unica
cc 1072494319 |Martinez Ortiz Becky Tainina EK201830620260 |Cundinamarc |Fusagasuga [Unica

» Por el momento, la primera parte habia culminado, por ende, se les informo
a los estudiantes via correo electronico que era necesario esperar hasta el
mes de septiembre para que se generaran las citaciones de las pruebas,
igualmente se les comunico que constantemente se estaria informando
sobre simulacros, capacitaciones o lecturas que se fueran a realizar con la
finalidad de reforzar los conocimientos adquiridos durante el transcurso de la

carrarq

Fuente: Captura de pantalla plataforma ICFES.

T TCTCL
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4.5. ETAPA V. Apoyar la gestion documental de las reuniones del comité de
investigacion del programa de Contaduria Publica.

45.1. Actividades realizadas.

Por otra parte, en la etapa 5 se empezd otro proceso, con actividades
relacionadas con investigacion del programa de Contaduria Publica,
especificamente del grupo PROCEM, durante esta etapa se apoyo la gestion
documental de las reuniones de Investigacion que se llevaran a cabo atendiendo
las solicitudes de los docentes. Para dar cumplimiento al objetivo cinco se
realizaron las siguientes actividades:

> Inicialmente, para apoyar la tematica referente a investigacion, se extrajo
una bibliografia de informacion relacionada con los ecosistemas
provenientes de internet y se realiz6 un cuadro donde se empez06 a separar
cuales referencias eran bibliografias fisicas y cuales eran virtuales.

llustracion 14. Bibligrafias para proyecto de servicios ecosistemicos

BIBLIOGRAFIA VIRTUAL

BIBLIOGRAFIA ENLACE
BIOPACIFICO Economias de las | Proyecto biopacifico, Bogota

Comunidades Rurales en el Pacifico
Colombiano: 120 p. Santafé de Bogota,
1995.

Cardenas, Tamara, Felipe. Gestion
Ambiental Dinamica integral. Moédulo 1.
Universidad Javeriana & Ministerio del
Medio Ambiente: 205 p. Bogota D.C., 2002.
Carrizosa U, Julio. Colombia de la
Imaginario a lo Complejo. Ideas 3.
Universidad Nacional de Colombia- IDEA:
203p. Bogota D.C., 2003.

Centro de Informacién y Documentacion
Cientifica de Espafia, Tesauro ICYT de
Biologia Animal.

Centro de Informacién y Documentacion
Cientifica de Espafia, Tesauro Spines para
fortalecimiento de informacién sobre Ciencia
y Tecnologia

https://archive.org/details/GestionAmbie
ntalDinamicaElntegral

http://www.idea.unal.edu.co/publica/serie
_lideas/serie_ideas_pres.html#ideas3

http://digital.csic.es/handle/10261/32544

https://digital.csic.es/handle/10261/24917

Centro Nacional de Produccion méas Limpia.
Guia Sectorial de Produccion mas Limpia en
Hospitales, Clinicas y Centros de Salud: 52
p. Medellin, 2002.

http:/'www.cnpml.org/index.php?option=
com_content&view=article&id=44:guia-
sectorial-de-produccion-mas-limpia-en-
hospitales-clinicas-y-centros-de-
salud&catid=17:publicaciones&ltemid=27

CEPAL/CLADES, Tesauro del Medio
Ambiente para América Latina y el Caribe,
Santiago de Chile. 1981

REPOSITORIO
https://repositorio.cepal.org/handle/1136
2/29455

Fuente propia.
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También se llené una matriz con informacion relacionada con las opciones
de grado de co-investigacion y emprendimiento que se han ejecutado en la
Universidad de Cundinamarca desde que inicio el programa en el 2008, con
la finalidad de llevar un seguimiento de los estudiantes que han apoyado los
proyectos investigativos a nivel institucional y los aportes que los mismos
han realizado.

llustracion 15. Matriz histérica de investigacion

MATRIZ HISTORICA DE INVESTIGACION

Objetivo: Esta matriz tiene como objetivo recopilar el nimero total de investigaciones que han realizado docentes y estudiantes en la modalidad co-investigacion

desde el inicio del programa en el afio 2008.

ANO |SEMESTRE AUTORES OPCION DE GRADO TITULO OPCION DE GRADO SEMILLERO GRUPO
Karen Yubitza Avila Florez
Creacion de una empresa de asesorias y consultorias
2015 2 i i i Emprendimiento
Luis Felipe Saavedra Tarquino P contables y financieras en la ciudad de Fusagasuga
Monica Lorena Cruz Perez
Torres Dussan Fernando Andres La calidad de vida del estudiante de la Facultad de
2015 2 co-investigacion ciencias administrativas, economicas y contables de la Procem
Triana Agudelo Diego Fernando Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasugd
Diagnostico de las competencias adquiridas en la
educacién media vs competencias adquiridas en la
2015 2 Triana Agudelo Jesus Andres co-investigacion educacién superior entre los estudiantes del programa Procem
de Contaduria Publica de la Universidad de
Cundinamarca
. . - Reestructuracion organizacional de la empresa
2015 2 Hernandez Lopez Lida Eugenia Emprendimiento X X
Biorganicos EU
Reestructuracion organizacional de una empresa
2016 2 Leydy Paola Bernal Cuellar Emprendimiento dedicada a la elaboracion y venta de productos
publicitarios
Rozo Rojas Daniel Felipe . L Observatorio socioeconomico del sumapaz, estudio de
2016 1 co-investigacion L , Procem
Montoya Palacios Daniel Francisco caso municipios Arbelaez, Pascay Fusagasuga
Cruz Moreno Juan Sebastian X . Estudio calidad de vida, estudiante de la Facultad de
2016 1 co-investigacion o o ) ) Procem
Perea Leidy Marian Ciencias Administrativas, Economicas y Contables
. . ) L Observatorio socioeconomico del sumapaz, estudio de
2016 1 Guerrero Yelhsin Francisco co-investigacion Procem

caso municipios Cabreray Venecia (Cundinamarca)

>

Fuente propia

Del mismo modo, con el objetivo de realizar una revista con las memorias de
las ponencias realizadas en el Ill Encuentro de Jovenes en escenarios de
ciencia y Paz, llevado a cabo en la Universidad el 23 de Abril del 2018, se le
informo a los ponentes interesados en la publicacion, que tenian que
acercarse a firmar una autorizacién y posteriormente hacer llegar al comité
de opciones de grado el resumen de la ponencia presentada junto con las
diapositivas proyectadas en el evento.
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llustracion 16. Carpeta de autorizacion ponencias

Fuente propia

llustracion 17. Formato autorizacién ponencias

Fuente Propia
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» De igual forma, se elabor6 una base de datos donde se realizaba un
“‘CHECK LIST” con las ponencias autorizadas y los documentos recibidos,
de tal forma que se observaba quienes aun hacian falta por firmar, quienes
por entregar y quienes no autorizaban la publicacion.

llustracion 18. Carpeta digital ponencias

Mombre Fecha de modifica... Tipo Tz
ARG APOLIMNAR, ALEXIONM ¥ YEFERSOM ... = Carpeta de
AMGIE SAMNDOWVAL, PMAFE GOMEZT, JEARM ... 2 Carpeta de
AXDA REYES ¥ DAMNIELA MURIOZ 2 Carpeta de
BIBIAMA Y RUBY Carpeta de
DHAMIEL LARS ¥ WILMER AWEMDARIO Carpeta de
DARWIR W LEIDY WIWVAS Carpeta de
EDDIE PEREZ ¥V PAOLO VASCUEL Carpeta de
GESLLY % MARTHA Carpeta de
HARLEY % GISSELLA Carpeta de
HARCL TOUS % LOREMA MURCLA Carpeta de
VAN PARDC % JEERISOMN ROZO Carpeta de
JAVIER CRUZ, CRISTIAM GALIMNDO Carpeta de
JAVIER SUAREF W JUAM DAVID REYES Carpeta de
JEFFRY JOSE GARCLA FORERO Carpeta de
JORGE SAZA Y KAROLAY M ZARMUDIC Carpeta de
KAREM PIMEDA Y JULIETT CASTELLAMOS Carpeta de
EARYM, IWETTE Carpeta de
LAURA COTRIMNA Y YAZRIMN ANDRES Carpeta de
LUCLA WIDWAL ¥WULY MARAMIC Carpeta de
LUZ BARCOM. EFRAIN CRUZ Carpeta de
FAAFE AGUILAR VW SOMILA CAGUA Carpeta de
MAFE % WILSOM Carpeta de
MARLS ESTHER, PAOLA, XIMMEMA Carpeta de arch
PARLA FERMAMDA PARDO Carpeta de archivos
Fuente propia.
llustracion 19. Check List ponencias autorizadas
N° Titulo Autores d Power Point Resumen Autorizacion
Influencia de los beneficios recibidos por 10s | - Harlay Fernando Ballesteros Duarte
16 sistemas de produccion a traves de los sl Sl
servicios ecosistemicos Gissella Nataly Forero Villate
La responsabilidad social del revisor fiscal en
17 el ejercicio de su profesion en las Felix David Romero Duarte
propi horizontales en Colombia
Propuestas metodologicas para medir el clima Efrain Cruz Reina 1.069.737.464
W ur-giimzac-mnalen la fa-cultad de ciencias . . g
administrativas, economicas y contables de la
Universidad de Cundinamarca Luz Elena Baron Mayano 1.069.756.593
N . . . Ivan David Pardo Nufiez 1.069.745.050
= Sistema de cnrjtabllldad ambléntalemnnmma 7 ol g
experimental de ecosistemas
Jeemison Ivan Rozo Samuel 1.069.749.708
Evaluacion de los servicios ecosistemicos de Yuly Alexandra Naranjo Lunar 1.005.771.277
20 provision bajo criterios de sostenibilidad sl si Sl
financiera y sustentabilidad ambiental en la Olga Lucia Ospina Vidal 1.106.898.028
Disefio de una plataforma como apoyo a los Laura Caterine Avila Cotrina 1.069.753.736
21 microempresarios del municipio de Tibacuy sl sl sl

Euente pmpia

34




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 35 de 73

>

Otra actividad desarrolla referente a investigacion consistio en la elaboracion
de una base de datos donde se recolecto toda la informacion historica de las
ponencias realizadas por los semilleristas adscritos al grupo PROCEM
desde el 2015 al IPA 2018; en dicha base de datos se sefial6 el nombre y
lugar del evento en donde se presentaron y si obtuvieron algan premio o
reconocimiento importante.

llustracion 20. Ponencias realizadas por semilleristas del grupo PROCEM

LUGAR
ITEM AUTORES (UNIVERSIDADES) - EVENTO - FECHA

4

F

XI ENCUENTRO DE SEMILLEROS Y GRUPOS DE
UNIVERSIDAD LIBRE 19-abr-17
INVESTIGACION

16 Hanier Leonardo Valencia Diaz UNIVERSIDAD DE
I ENCUENTRO DE INVESTIGADORES EN
CUNDINAMARCA- SEDE 16y 17 MAYO 2017
. ESCENARIOS DE CIENCIA Y PAZ 2017

FUSAGASUGA

UNIVERSIDAD DE
IIENCUENTRO DE INVESTIGADORES EN
CUNDINAMARCA- SEDE 16y 17 MAYO 2017
ESCENARIOS DE CIENCIA Y PAZ 2017

FUSAGASUGA
17 Zulay Fernanda Linares Sanchez
¥V ENCUENTRO REGIONAL DE SEMILLEROS
) ; 09 AL 12 DE MAYO
Fundacion RedCOLSI DE INVESTIGACION REDCOLSI —NODO oL
BOGOTA
Edgar Andres Gonzalez Castelblanco Il JORNADA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS
1 biee Mauricis Hermandes G UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA |  DISCIPLINARES EN CONTABILIDAD y Il | 7¥ 8 SEPTIEMBRE
tego Mauriclo Hemancez Lusrvo GRANADA ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE 2017
Yenni Lorena Rubiano Medina CONTADURIA PUBLICA
¥V ENCUENTRO REGIONAL DE SEMILLEROS
) ) ) ; 09 AL 12 DE MAYO
Zulay Yaritza Quintero Vargas Fundacion RedCOLSI DE INVESTIGACION REDCOLSI —NODO oL

BOGOTA

19

UNIVERSIDAD DE

) Il ENCUENTRO DE INVESTIGADORES EN

Maria Fernanda Vargas Rey CUNDINAMARCA- SEDE 16y 17 MAYO 2017
. ESCENARIOS DE CIENCIA Y PAZ 2017

FUSAGASUGA

Fuente propia

Finalmente, una actividad constante para apoyar la gestion documental de
las reuniones, fue la elaboracion de actas de Investigacién. Con esta
actividad lo que se realizaba era dejar constancia a través de un acta
debidamente firmada por todos los asistentes de cada reunion, los puntos
tratados, los avances y las responsabilidades adquiridas.
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llustracion 21. Elaboracion de actas de investigacion

= Pig =
ACTA No. 03 DE 20180809 | ACTA No_ 03 DE 2018-08-09
. . 3 Facha |
CLASE SEREUNION:  ORDINARIA - COMITE DE INVESTIGACION Actividades Sub Actividades Respanszbls products | proyectads
e entrega
CIUDAD ¥ FECHA. FUSAGASUGA, 201 — 08 - 08
Estita el arte toma: | Jeane Fernanda o de
HORA- 03 40P M enbildan fnantiesa 2018
LUGAR: SALA DE PROFESORES BLOQUE E PISO 2 Estads gl arie temi
UNIVERSIDAD DE GUNDINAMARCA. J— ablidat Ao de o de
. contoxtuslizacion hients) wgacion z
ASISTENTES: MANUEL RICARDO GONZALEZ MORENC. dal sarmeGsEnas
Docente investigador prayscto 8
; Solaroe oy | g e toma aciogs | e
LUIS HERMANDO LOPEZ VARGAS. Invastigacion, | SYCRs ecosisemicas Sgacion 2016
Docente investigador y coordinador Comité opsiones de e Pravisian
grado Fyrryrg—
e investigarien .
B Encuenzo | Septiemtre
NELSCN ENRIQUE FONSECA GARREFIO henirmivs | a0t
Docente investigadar
ANYI NATALY ROZO CRUZ Leventamiento as
Pasante Ssber Fro e investigacién Iz base de dalos agroecosisiemas | uti de
agroecosiatamag regidn del 2018
AUSENTES CON EXCUSA: NINGUND ragian gt Sumapaz
INVITADOS: Tamientas yio Frograrmacion
. s coptuace | Juane Fernands | T
ORDEN DEL DiA e alver Micrasaf: Excel
1. LLAMADO A LISTA ¥ VERIFICACION DEL QUORUM Plansacion o
Fragrarn:
2 LECTURA Y APROBAGION DEL ORDEN DEL DiA e
3. SOCIALIZACION PLAN DE TRABAJO. Captura ds
Disefa herramientas yio
4 AVANCES instrumentos captur Proarm:
! hoga o
5 TIEMPO ESTIMADG DE ENTREGA DE LOS PRODUGTOS Merauct
DESARROLLO DE LA SESION:
. . Jeane: Fermanda Septiemtre
1. LLAMADO A LISTA ¥ VERIFICACION DEL QUGRUM de 2018
Se efecti’s el lamado a lists y se establece que existe un quérum suficiente
para deliberar y tomar decisiones vélidas.
P —

Fuente propia

llustracion 22. Actas de investigacion impresas
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4.6.

llustracion 23. Carpeta con actas de investigacion IIPA 2018

P UNIVER
;@% CUNDINAMARCA

s Generacion Siglo 21

ACTAS
INVESTIGACION

2018

Fuente propia

ETAPA VI. Buscar eventos investigativos a nivel nacional

4.6.1. Actividades realizadas.

Con esta etapa se dio cumplimiento al objetivo nimero 6 y era una actividad que
tocaba hacerla diariamente con la finalidad de mantener actualizada la base de
datos sobre las cuales los estudiantes se iban a informar, el desglose de las
actividades realizadas es:

> Para llevar a cabo la busqueda de ponencias a nivel nacional, era necesario

entrar a las paginas oficiales de cada Universidad de Colombia y verificar
cuales eventos investigativos tenian vigentes, asi mismo con la informacién
obtenida se elaboré un cuadro en Excel que sefialaba el nombre, fecha y
lugar del evento, la fecha limite para envié de documentos y el enlace donde
se puede hacer la inscripcion.
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llustracion 24. Busqueda de eventos investigativos

I CONGRESO INTERNACIONAL DE ®
CIENCIAS AGROPECUARIAS °%

16,17 y 18 de Octubre de 2018 ;

MAS INFORMACION ; 0 L

[} - =} X

Insertr  Disfiodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vist Iniciar sesién £} Compartir

o X s = B B [ = Bx [§)] Zhwwm - A p
0 e Calibri il A K L4 ¢ Ajustar texto General LE| = = B ;}& EI Rellenar - g
Pegar o N K s f- DA =32 ElCombinarycentir - $ - % 0 G 5 | Formato Dorformato Eslosde Insertar Eliminar Fomato 77 Ordenry Buscary
- condicional * comotabla - celdar v~ - £ Borrar filtrar = seleccionar -
Portapapeles Fuente & Alineacién 5] Nimero I Estilos Celdas Modificar ~
G4 M % | 16y17MAYO 2017 v
A B c D 3 F G -~
ITEM NOMBRE PONENCIA AUTORES EICAR EVENTO FECHA
1 - he he (UNIVERSIDADES) |~ > T4
UNIVERSIDAD DE
11 ENCUENTRO DE INVESTIGADORES EN
CUNDINAMARCA- SEDE 16y 17 MAYO 2017
N ESCENARIOS DE CIENCIA Y PAZ 2017
34 FUSAGASUGA
17 Zulay Fernanda Linares Sanchez
XV ENCUENTRO REGIONAL DE SEMILLEROS
. 09 AL 12 DE MAYO
Fundacion RedCOLSI DE INVESTIGACION REDCOLSI— NODO e
- BOGOTA
36 Edgar Andres Gonzalez Castelblanco 11 JORNADA INTERNACIONAL DE ESTUDIOS
15 La ocupacion laboral: una necesidad de analisis de la Diego Mauricio Hermander UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA | DISCIPLINARES EN CONTABILIDAD Y Ill | 7Y 8 SEPTIEMBRE
a7 educacion contable ego Mauriclo Hernandez tuervo GRANADA ENCUENTRO DE ESTUDIANTES DE 2017
m Yenni Lorena Rubiano Medina CONTADURIA PUBLICA
XV ENCUENTRO REGIONAL DE SEMILLEROS
. 09 AL 12 DE MAYO
Zulay Yaritza Quintero Vargas Fundacion RedCOLSI DE INVESTIGACION REDCOLSI—NODO
calidad de vida de los estudiantes de pregrado de la BOGOTA 2017
39
19 | universidad de cundinamarca sede fusagasug4 programa
0 8 UNIVERSIDAD DE
administracion de empresas 11 ENCUENTRO DE INVESTIGADORES EN
Maria Fernanda Vargas Rey CUNDINAMARCA- SEDE 16y 17 MAYO 2017
. ESCENARIOS DE CIENCIA ¥ PAZ 2017
o FUSAGASUGA

Fuente propia

» La base de datos era actualizada diariamente y una vez organizada se
publicaba todos los lunes en la cartelera correspondiente al programa de
Contaduria Publica para que los estudiantes interesados tuvieran la facilidad
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entrar a la pagina y obtener informaciéon acerca de las caracteristicas,
requisitos y costos. Igualmente, la informacion era brindada a traves de
correo electronico para aquellos estudiantes que se acercaban a solicitarla
por este medio.

llustracion 26. Publicacion ponencias en la cartelera del programa

PONENCIAS IIPA 2018

PROSPECTA COLOMBIA 2038 - 1) CONGRISO
no |

ABKTAY A
INTERMACIGNAL OF EMPHENOIMIENTO ermotnos globeies DISTANCIA - BARRANGUILLA SAPTHMENE 7 0K 2018

CONGRISO. HCOLDGIA POPAYAN, CAUCA AGOSIO 31 C 2018 - \

MPTIEMBAE 19, 20 | CONGRESD NALIONAL [VALUACKOM, CALIDAD Y o Educacion Rursl en Colombie YAMPLONA AGOS il &
va ACAEOITACION EN LDUCACION SUPERION b o = ik g "V”v' A ‘

ocTumae 28 o1 2014 ko wcondmico y rerstgss
SEMILLEROS DF INVESTIGACION, RED RIACO 2018 ol BUCARAMANGA o VA ONCURNEIT seer o rvest g WO IRB - ces
SEPTIOMNRE 26,27 | %0 SEMINARIG INTERNACIONAL OF WNVENTIGACION Asimotrias del desarrolln Haconal y Aegans. s
¥.20.0¢ 201 JUABANAY BEGIONAL

PHIMER CONGRESO INTERNACIONAL F CIENCIAS UNIVERSIDAD MARIANA - PASTD,
NTALSS Gestin smblental: control, manejo y calidad HARAO

o ot PR
- HORSC prrsbighely UNIMINUTO - BOGOTA SEPTIOMBAE 10 OF 2008

NovitMuRE 0y | 018
of 2008 ot 2018 ¥

PRIMER ENCUENTNO REGIONAL DF SEMILLEROS OF
o | y territorisl
Jermiemnnt 6 o¢ 201 - Derarrollo regional y 08

e v v RANGISCO
b Yuso
OCTUBNE 2018 8000TA
IDIFICADOR DL CONOTMIENTO proeliied

SEPTIEMBRE 15 DF 2018

OCTUBAE 11Y 12 OF N CIENCIAS PTIOMBAE 10 OF 2008
o 2018 una socledad suremon top - esoma, touma |

Fuente Propia

4.7. ETAPA VII. Dirigir la asistencia de los estudiantes a los simulacros,
capacitaciones y diagnodsticos de las pruebas SABER-PRO.

4.7.1. Actividades realizadas.

Con la etapa siete se iniciaba la segunda parte del examen Saber Pro, la cual
consistia en coordinador la asistencia de los estudiantes a los refuerzos que se
realizarian.
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> Inicialmente, se realiz6 un primer diagnostico de Ingles para medir el nivel en
el que se encontraban los estudiantes, para ello fue necesario enviar un
correo electrénico a cada uno de ellos informandole los horarios de asistencia,
el lugar y la obligatoriedad de la misma.

llustracién 27. Envi6 de correos a los estudiantes

Fusagasugd, 2018-08-22
Estimados Coordinadores de Programa
De manera atenta solicito su apoyo de citar a los estudiantes que presentaran la prueba saber Pro para un

dizgndstico de inglés en el laboratorio de Idiomas B202

Los estudiantes pueden asistir a cualquier de los siguientes horarios:

JUEWES VIERNES LUNES MARTES
9:00-10:00 am 10:00-11:00 am 3:00-6:00 pm 7:00-9:00 am
10:00-11:00 am 2:00-5:00 pm 12:00-1:00 pm
4:00-5:00 pm 6:00-8:00 pm

Por favor confirmar el recibido,
Cordialmente

Adnana Paola Bendek Rico

Licenciada en Lengua Castellana, Ingles y Frances
Master Teaching English as a Foreign Language
Coordinadora del Area Transversal de Inglés

Fuente propia

» Debido a que los horarios eran semanales y los estudiantes se encontraban
en clases, en el momento de la presentaciéon, fue necesario con ayuda del
docente Manuel Ricardo Gonzélez Moreno emitir un comunicado a los
docentes para que los dias asignados concedieran el permiso académico y
asi garantizar la asistencia de la mayoria de los estudiantes inscritos.

» Igualmente se cred una carpeta que contiene toda la informacion pertinente al
Saber Pro, en ella se anexaron los listados de asistencia que tuvieron que
firmar los estudiantes y las fotos validas como evidencia.
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llustracion 28. Listados de asistencia al diagnostico de Ingles

AcEand
1ig i IO’D:’:qu{gs 3
10673635 |
L0023y 49,
1166059390
| ACETER 40,
[ foersg1aq |

Dingaral 19 No 20 35 Fisapenagh - Cundrumara
Telbiono (0R1) 50144 Lined Gresst 0YROON Vo0
50 E el oo
NIT 290 BRD 833

Fuente propia

llustracion 29. Evidencia Diagnostico de Ingles

Fuente propia.
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llustracion 30. Carpeta con documentos del Saber Pro

o e
F
Adlare

124134

Fuente propia

» Posteriormente, se hizo todo el proceso en Aulas Virtuales para habilitar el
simulacro del Saber Pro 2018-2 del programa contaduria Publica el dia
sdbado 15 de septiembre de 2018 de 6 a.m a 10 p.m. Para ello se elaboré un
instructivo para que los estudiantes conocieran el proceso de busqueda del
curso en las aulas virtuales y también se les envio un correo informativo sobre
la presentacién del simulacro y los horarios de presentacion.

llustracion 31. Envié de correos electrénicos sobre simulacro SABER PRO

Opciones de Grado Contaduria Fusagasuga ] - D v
mi€ 12/08, 2:53 p.m.

[oaf]  instructivo saber pro.pdf

=l 539 KB
descargar Guardar en OneDrive - Universidad de Cundinamarca

Estudiantes buena tarde

El presente es para informarles que ya esta habilitada en las aulas virtuales de la pagina de la
Universidad un curso donde podran hacer el primer simulacro del examen Saber Pro 2018. Dicho
simulacro estara habilitado UNICAMENTE el dia sabado 15 de Septiembre de 2018 de 6 A M. hasta
las 10 P.M. Alli podran encontrar un total de 7 pruebas, de las cuales 5 de ellas corresponden a las
competencias genericas y 2 a las especificas.

Es importante sefialar que cada prueba tiene un limite de tiempo diferente y que antes de que las
empiecen a realizar tienen que leer las respectivas guias, las cuales también se encuentran
disponibles en el curso.

Recuerden que la presentacicn es de caracter OBLIGATORIO v que es necesario que presenten las
7 pruebas disponibles.

Adjunto un instructivo donde podran seguir el paso a paso para buscar el curso en las aulas.
Cualguier duda o inquietud sera respendida por este medio.

Cordialmente

Fuente propia
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» Pasado el dia 15 de septiembre y debido a los problemas que presentaron
algunos estudiantes para la presentacion del simulacro, se solicitd a Aulas
virtuales que se les habilitara nuevamente el dia sabado 22 de septiembre en
horarios de 6 a.m a 10 p.m. Sin embargo, algunos estudiantes manifestaron
que las fallas continuaron, razén por la cual fue imposible la presentacién del
mismo.

» Asi mismo, solicitd el reporte de los resultados generales de los estudiantes
gue presentaron el simulacro y se archivé en la carpeta correspondiente al
Saber Pro. Con base en esos resultados se midi6 el nivel en el que se
encontraban los estudiantes y se planificaron mas refuerzos los cuales se
llevarian a cabo todos los dias de la ultima semana del mes de septiembre.

llustracion 32. Reporte de calificaciones Simulacro SABER PRO

. L. . L. Segunda sesién: Competencias
Primera sesion: Competencias genéricas .

1 especificas

. .. Informacion ..

Nombre Apellidofs) Direccién de correo Lectura critica R - c . C : Inglés control ! GeSlI.DrI

2 cuantitativo Ciudadanas Escrita contable financiera
3 |LINA MARIA lACOSTA MORENO linaacostam1303@gmail.com 6 - -
4 |LEIDY TATIANA AGATON SIERRA tatikagaton@gmail com 4 - -
5 EDINSON SEBASTIAN ALMECIGA BELLO esalmeciga@gmail.com - - -
6 |ANGI YOLIMA APOLINAR BARAHONA  angiapolinarbarahona@gmail.com 6 9 1 94 72 6.4
7 |LEIDY LILIANA ARDILA ARDILA li_lipretty@hotmail com 5 1 7 - -
8 |YENIFER ARIAS AREVALO yenifer0305@gmail.com 1 3 6 52 - -
9 |SEBASTIAN ARIAS GONZALEZ naitsbaes@hotmail.com 4 3 7 - 12 88 8
10 |WILMER ANDREY AVENDANO MONTOYA  wiljo_333@hotmail.com 7 1" - - 32 72
11 ANGY PAOLA AYALA FLOREZ nena_10986@hotmail.com 4 8 222 12 64 1.2
12 |DIANA VICTORIA BAQUEROQ GUTIERREZ | dianvicky 8212@hotmail.com 2 & 9 - 9.8 8 1.2
13 |PABLO ESTEBAN BAQUERO SARMIENTO | pebsprr@gmail.com 4 13 3 - 64 1.2
14 ALVARO JAVIER BARRETO ROZO alvarojbrozo@outlook com - - - - - - -
15 |JEIMY TATIANA BAUTISTA ASCENCIO tatabautistal04@gmail.com 2 3 9 1.1 72 56 8
16 |JHONNY STEVEN BEJARANO VILLALOBOS | jhsteven24@hotmail.com 8 & 1 - 13 8 16
17 |ANGELA YUBELY BENAVIDES ROMERO  benavidesay@gmail com 0 3 8 - 74 24 32
18 EDERSON HORLEY BERNAL BAQUERO edehorleyd7@gmail com - - - - - 8 838
19 |ELIANA CATALINA BETANCUR CASTRO catacastro04@hotmail.com 4 6 10 - 12 32 72
20 LAURA BLANCO CARRILLO Iblancocarrillo@gmail.com - - - - - - -
21 MAGDA YANETH BORDA MORA myborda@ucundinamarca.edu_co 5 4 1" - 122 48 12
22 |GESLLY YUSNEIDY BUITRAGO GOMEZ gesllybg@gmail.com 8 5 1 - - 32 104
23 |YEFERSON MAURICIO  BUSTOS ZUNIGA ymbz&9@gmail.com 6 13 12 - 9 8 14.4 =

Fuente: Oficina de aulas virtuales

» Finalmente una semana antes de la presentacién del examen se organizaron
una serie de refuerzos de los médulos a evaluar en la prueba, para ello se
organizo un horario el cual fue compartido tanto a los docentes como a los
estudiantes, en los cuales se hacian unas capacitaciones en horas de la
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tarde y de la noche con el objetivo de que los estudiantes tanto de la jornada
Diurna como los de la Nocturna tuvieran la oportunidad de asistir.

llustracion 33. Refuerzo Lectura critica

Fuente propia.

llustraciéon 34. Refuqrzo Contabilidad de Costos

Fuente propia.
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llustracion 35. Refuerzo NIIF

Fuente propia.

4.8. ETAPA VIl Informar a los estudiantes sobre el proceso de consulta
de citaciones del Saber Pro.

4.8.1. Actividades realizadas.

En la dltima etapa de la Pasantia se cumplié el ultimo objetivo especifico, el cual
consistia en informar a los estudiantes sobre la consulta de las citaciones del
Saber Pro, en esta etapa las actividades realizadas fueron:

» Inicialmente, por orden de la Universidad, de ahora en adelante toda la
informacion debia ser entregada al correo institucional, por ende, la primera
actividad fue enviar un correo masivo a todos los estudiantes inscritos al
Saber Pro para que habilitaran sus correos e hicieran llegar al Comité de
Opciones de grado la actualizacién de la informacién para realizar el ajuste en
I xisten | r Pro.
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llustracion 36. Actualizacion correo institucional

actualizacion del correo institucional

@ marcos pulido arevalo<v28marcos@hotmail.com> ® 5 Responder atodas | v

Opciones de Grado Contaduria Fusagasugd %

cordial saludo, mi correo [INEBLE] es; a.edu.co , gracias por la colaboracién prestada.

De: Opciones de Grado Contaduria Fusagasuga <opcionesgradecontaduriafgga@ucundinamarca.edu.co>
Enviado: jueves, 27 de septiembre de 2018 2:51 p.m.

Para: MARCO GELBER PULIDC AREVALO

Asunto: ANTEPROYECTO

Buen dia recuerde que la informacion sera enviada a parti de ahora Unicamente al Correo Institucional, este sera el
ultimo mensaje enviado a su cuenta personal. Debe activar la cuenta y enviar un correo & opciones de grado para
actualizarlo

Cordialments,

COMITE DE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

Fuente propia.

» Una vez recolectada la informacion de la mayoria de los estudiantes se
procedio a enviarles un correo informativo para que descargaran la citacion
del Saber Pro disponible en la plataforma ICFES. Igualmente, para quienes no
hicieron llegar el correo institucional, se realiz6 un comunicado en algunos
salones con el objetivo de asegurar que todos estuvieran al tanto de donde les
tocaria presentar el examen.

» Finalmente, una vez los estudiantes tuvieran informacion acerca del lugar de
presentacion de la Prueba se culminaba todo el proceso y estaban listos para
la aplicacién del examen el dia 7 de octubre de 2018
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5. RESULTADOS OBTENIDOS

e En relacion con el Saber Pro se puede evidenciar que los estudiantes tuvieron
claridad en el momento de realizar la inscripcién a la prueba, pues las
estadisticas indican que de 135 estudiantes que hicieron el pre-registro para
presentar el examen Saber Pro, 128 de ellos culminaron el proceso con éxito,
igualmente en la Tabla 1 se evidencia que ningun estudiante quedo pendiente
por inscribir, es decir ningun estudiante quedo a mitad del camino.

Tabla 1. Relacion proceso de inscripciéon Saber Pro.

PENDIENTES POR
ASPIRANTES INSCRIBIR INSCRITOS
135 0 128

Fuente propia.

Grafica 1. Estudiantes que terminaron el proceso

140

120

100

80

135
60
40
20 0
ARV
0
ASPIRANTES PENDIENTES POR INSCRITOS
INSCRIBIR

Fuente propia.
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Tabla 2. Estudiantes inscritos y no inscritos.

INSCRITOS NO INSCRITOS

128 7

Fuente propia.

Grafica 2. Porcentaje de estudiantes inscritos
5,19%

N

94,81%

INSCRITOS = NO INSCRITOS

Fuente Propia

Con la grafica se puede observar que de un 100% equivalente a 135 estudiantes
del Programa de Contaduria Publica pre-inscritos, el 94,81% podran presentar la
prueba el dia 7 de octubre de 2018, por el contrario, el 5,19% no pudieron

culminar el proceso porque no cancelaron el recibo de pago y se quedaron en
calidad de aspirantes.

Otro resultado fue la organizacion con la generacion de los recibos de Pago,
pues la gestion por parte de la Universidad se hizo en el momento adecuado,
brindandole a los estudiantes la oportunidad de que tuvieran plazo para hacer
efectivo el pago y no se presentaran contratiempos.

48




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXr025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 49 de 73

Tabla 3. Fecha de generacion de recibos

3 JULIO 2018 4 JULIO 2018 16 JULIO 2018 17 JULIO 2018

5 128 1 1

Fuente propia.

Grafica 3. Fecha de generacién de recibos.
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Grafica 4. Fecha de generacion de recibos (Porcentajes)
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Por medio de la grafica circular se puede observar la buena gestion que se tuvo
para la generacién de recibos de pago, pues el 3,70% correspondiente a 5 recibos
de pago se generaron el dia 3 de Julio de 2018 y ese mismo dia se les hizo llegar
a los estudiantes via correo electrénico, el dia 4 de Julio se generaron 128 recibos
equivalente a un 94,81% y los dos dias restantes, es decir el dia 16 y 17 de julio
se generaron de a un recibo de pago que equivale a 0,74% por dia. Cabe resaltar
que estos Ultimos se generaron en dicha fecha porque los estudiantes no estaban
enterados del cronograma.

¢ Del mismo modo los estudiantes también tuvieron una buena organizacién
para realizar el pago en las fechas estipuladas, pues se observé que todos
los estudiantes pagaron durante el periodo ordinario.

Tabla 4. Fecha de pago.

NO EFECTUARON
PAGO

128 0 7

PERIODO ORDINARIO PERIODO EXTRAORDINARIO

Fuente propia.

Grafica 5. Fecha de pago (Porcentajes)
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Por medio de la grafica se puede observar que el 94,81% de los estudiantes
pagaron en el plazo ordinario, asi mismo se observa que el 5,19% de los
estudiantes no efectuaron el pago por razones econOmicas segun lo
manifestaron ante los correos informativos que se les enviaron.

e En cuanto al objetivo numero siete (7) referente a los simulacros,
capacitaciones y diagnosticos de preparacion de las pruebas Saber Pro se
observo que los resultados fueron positivos, pues se organizaron simulacros y
refuerzos especificos que ayudaron a los estudiantes a prepararse para la
presentacion del examen.

Tabla 5. Presentacion del simulacro Saber Pro
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PRESENTARON NO PRESENTARON

Fuente propia
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Grafica 6. Porcentaje de participacion en el simulacro Saber Pro
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Fuente propia.

Con las gréficas se puede observar que, de 128 estudiantes inscritos en el curso,
100 de ellos correspondiente al 78,13% accedieron a las aulas virtuales para
presentar el simulacro dentro de la fecha establecida. Por el contrario 28 de ellos,
es decir el 21,88% no las presentaron, algunos por inconsistencias en la matricula

y otros porque cuestiones diferentes.

e Por otro lado, en cuanto a los resultados de investigacion se logré contar con
todas las actas de reunion debidamente archivadas y firmadas por cada uno

de los asistentes.

e Se gener6 un archivo secundario con todas las actas escaneadas el cual se
encuentra almacenado en la nube para que los proximos pasantes tengan

acceso a estas.

e Se cre6 una carpeta con toda la informacion pertinente a los proyectos

institucionales en curso.
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6. RECURSOS

6.1. HUMANOS
Los recursos humanos requeridos para llevar a cabo la pasantia fueron:

e Pasante
e Estudiantes
e Docentes investigadores

e Coordinadora del programa

6.2. MATERIALES

Los materiales que se utilizaron durante la pasantia fueron:

e Agenda

e Carpetas plasticas
e Ganchos legajadores
e Resma Carta

¢ Resma Oficio

e Esferos

e Resaltadores

e Clips

e Cosedora

e Perforadora

e Lapiz

e Borrador
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e Cinta

e Tijeras

6.3. INSTITUCIONALES

Los recursos institucionales hacen referencia a aquellos que son brindados por la
institucion y que son necesarios para llevar a cabo las actividades encargadas en

la pasantia.

e Archivador
e Locker

e Escritorio

e Silla

6.4. TECNOLOGICOS

e Computador
e |mpresora
e Memoria USB
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7. PRESUPUESTO

Tabla 6. Recursos humanos

o HORAS
N° | NOMBRE PASANTE MES MENSUALEs | VALOR HORA TOTAL
1 JuLio 160 S 3.255 | $ 520.800
2 | ANYINATALY ROZO AGOSTO 160 S 3.255 | $ 520.800
3 CRUZ SEPTIEMBRE 160 S 3.255 | $ 520.800
4 OCTUBRE 160 S 3.255 | $ 520.800
TOTAL 640 S 3.255 | $ 2.083.200
Fuente propia.
Tabla 7. Materiales.
VALOR
N° DESCRIPCION CANTIDAD | ||\ o bio | VALORTOTAL
1 | AGENDA 1 S 6.000 | $ 6.000
2 | CARPETAS PLASTICAS 10 S 2100 | S 21.000
3 | PAQ. GANCHOS LEGAJADORES x 12 unds 1 $ 2400 | $ 2.400
4 | RESMA CARTA 2 $ 11.000 | $ 22.000
5 | RESMA OFICIO 2 $ 14.000 | $ 28.000
6 | ESFEROS 4 S 1.000 | $ 4.000
7 | RESALTADORES 1 S 1.500 | $ 1.500
8 | CAJACLIPS X 100 UNDS 1 S 1.800 | $ 1.800
9 | COSEDORA 1 S 8.000 | $ 8.000
10 | PERFORADORA 1 S 8.000 | S 8.000
11 | LAPIZ 5 S 1.200 | $ 6.000
12 | BORRADOR 3 S 500 | S 1.500
13 | CINTA TRANSPARENTE GRUESA 1 S 5.000 | S 5.000
14 | TUERAS 1 S 2500 | S 2.500
15 | PAQUETE HOJAS KIMBERLY x 10 1 $ 11.000 | $ 11.000
16 | PAQUETE CARTULINA x 10 UNDS 1 S 2.000 | $ 2.000
TOTAL $ 130.700

Fuente propia.
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Tabla 8. Recursos institucionales

o VALOR
N DESCRIPCION CANTIDAD TR VALOR TOTAL
1 ARCHIVADOR 1 $  500.000 $  500.000
2 LOCKER 1 $  780.000 $  780.000
3 ESCRITORIO 1 $  200.000 $ 200.000
4 SILLA 1 $  100.000 $  100.000
TOTAL $ 1.580.000
Fuente propia.
Tabla 9. Recursos tecnoldgicos
o VALOR
N DESCRIPCION CANTIDAD TR VALOR TOTAL
COMPUTADOR PORTATIL 1 $ 1.350.000 | $ 1.350.000
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1 $ 800.000 | $ 800.000
MEMORIA USB 1 S 40.000 | S 40.000
TOTAL $ 2.190.000
Fuente propia.
Tabla 10. Total Recursos
N° DESCRIPCION VALOR
1 RECURSOS HUMANOS S  2.083.200
2 RECURSOS MATERIALES S 130.700
3 RECURSOS INSTITUCIONALES $  1.580.000
4 RECURSOS TECNOLOGICOS $  2.190.000
TOTAL RECURSOS $  5.983.900

Fuente propia.
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8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Tabla 11. Cronograma de actividades.

Actividades/tiempo MES 1 MES 2 MES 3 MES 4

Semanas 1123|4123 ]4|1 |2 |3 (4 |1 |2 |3

Induccién,
recibimiento del
puesto.

Elaborar base de
datos con aspirantes
a presentar el Saber
Pro

Actualizacion
informacién base de
datos SABER PRO

Pre inscripcion y del
programa académico
al Saber Pro

Etapa 2

Inscripcion de
estudiantes en la
Plataforma Icfes

Generacion de
recibos de pago

Envi6 de recibos de
pago a los
estudiantes

Entrega de
contrasefas y
usuarios de la
plataforma ICFES

Asesoramiento a los
estudiantes sobre el
proceso de
inscripcion al Saber
Pro

Inscripcion de
estudiantes al Saber
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Pro

Descargar listado de
estudiantes inscritos
al Saber Pro

Recibir recibos de
pago y detalle de
inscripcién al Saber
Pro

Organizacion de
carpeta referente al
Saber Pro

Etapa 5:

Extraer Bibliografias
para proyecto de
servicios
ecosistémicos

Recoleccion de
resumen de
ponencias
presentadas el 23 de
Abril de 2018

Elaborar actas de
reuniones de
investigacion

Etapa 6:

Buscar eventos
investigativos a nivel
nacional

Coordinar las fechas
para los simulacros y
refuerzos del Saber
Pro

Etapa 8:

Enviar correos a los
estudiantes
informandoles
cuando podrian
descargar las
citaciones al Saber
Pro
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Descargar citaciones
del Saber Pro

Presentacion del
examen

Fuente Propia.
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CONCLUSIONES

Con esta pasantia se pudieron llegar a las siguientes conclusiones:

Los estudiantes no tienen claridad acerca del proceso a seguir para poder
inscribirse en la plataforma Icfes y quedar habilitados para la presentacién del
examen Saber Pro, por tal razén se hace necesario un pasante que apoye
toda la gestion.

No se les ha brindado la suficiente informacién a los estudiantes acerca del
momento a partir del cual pueden presentar el examen y la obligatoriedad que
tiene para poder graduarse, pues se evidencio que muchos de los
estudiantes, aunque sustentaron trabajo de grado no han podido continuar
con el proceso de graduacién porque les falta presentar el examen Saber Pro.

Falta organizacion, compromiso y colaboracion por parte de los docentes para
brindar y permitir los espacios pertinentes para realizar los refuerzos y
capacitaciones de las pruebas.

Es importante llevar un adecuado control de toda la documentacién
investigativa del programa, pues es informacién que se utiliza constantemente
en las reuniones.

Es importante contar con un pasante especificamente para la temética
investigativa, pues de esta forma se puede mantener al dia toda la
documentacién correspondiente y no se van a presentar contratiempos con la
entrega u organizacion de eventos e informes.
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RECOMENDACIONES

De acuerdo a lo evidenciado en el desarrollo de la pasantia, es recomendable
prestar mayor atencion al proceso de refuerzo de los mdédulos a evaluar en el
Saber Pro, anteriormente conocido con ECAES, para de esta forma establecer un
horario en el cual la asistencia y patrticipacion de los estudiantes y docentes sea
de caracter obligatorio.

Adicionalmente, se recomienda que de acuerdo a los temas de cada modulo se
seleccionen varios docentes para que cada uno de ellos se apropie de un tema
especifico y puedan fortalecer en los estudiantes algunos conocimientos claves
que contribuyan a elevar el desempefio de los mismos en el examen y esto se
vea reflejado en los resultados.

Por otro lado, en cuanto al tema de investigacion, se recomienda que se
establezca como minimo un dia a la semana para avanzar en los proyectos que
se encuentren en curso, con el objetivo de que el plan de trabajo propuesto, en el
cual se estipula la fecha y los productos a entregar se cumplan en el tiempo
indicado.

Finalmente, se recomienda que se apoye mas a los estudiantes que hacen parte
de semilleros de investigacion para que estos tengan mas oportunidades de
asistir a eventos investigativos y puedan compartir conocimientos con estudiantes
y expertos de otras universidades a nivel nacional o internacional.
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ANEXOS

Anexo 1. Envio de correos con informacion general del Saber Pro
INFORMACION SABER PRO

Opciones de Grado Contaduria Fusagasuga ® 5 Responder atodos | v
X e l?
R BARRETO |+108 destinatarios ¥
E

Elementos enwviados

Fusagasuga.docx o Guia de orientacion co... o pf Guia de orientacion m

u 13KB 859 KB mE- 829 KB

¥ Mostrar todos 4 archivos adjuntos (12 MB)  Descargar todo  Guardar todo en OneDrive - Universidad de Cundinamarca A

Buenos dias estudiantes.

Es importante que descarguen todos los archivos y lean atentamente la informacion ya que contiene
guias que han de ser necesarios para su proceso de presentacion del saber pro.

Cordialmente,

COMITE DE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

Fuente propia

Anexo 2. Gestion documental de la tematica de investigacion

MACROPROCESO MISIONAL CODIGO: MCTr020
PROCESO CIENCIA, TECNOLOGIA E :
INNOVACION VERSION: 4

VIGENCIA: 2018-03-14

CREACION SEMILLEROS DE INVESTIGACION BAGINA: T 4

211

ANO MES DIA
2018 09 26

FACULTAD DE CIENGIAS ADMINISTRATIVAS,
e ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA ACADEMICO O CONTADURIA PUBLICA

DEPENDENCIA

SEDE — EXTENSION © FUSAGASUGA

SECCIONAL

NOMBRE DEL GRUPO DE PROCEM

INVESTIGACION INSTITUCIONAL

QUE AVALA

LIDER DE GRUPO DE MANUEL RICARDO GONZALEZ MORENG
INVESTIGACION

NOMBRE DEL SEMILLERODE  [E3

INVESTIGACION

(W]l ¥ ulelei={ ) Holo IS TI[NE 0l LUIS HERNANDO LOPEZ VARGAS Y MILTON
DE INVESTIGACION FREDY GARZON HERRERA

LIDER ESTUDIANTE DEL )

SEMILLERO DE INVESTIGACION

LOGO DEL SEMILLERO DE
INVESTIGACION!
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el e mracin ps s vt

para informar y solicitar la autorizacién para participar como
sresc anmm;oumm&-dmsncunm

rativas Y Contables” que se desarrollaran los dias 11y 12 de
cién de Educacion Espinal,

‘Superior ITFIP, ubicada en el

 ponencias y posters a presentar y sus autores.
v
i AUTORES |

osE IEL | Daniel Esteban Suarez Moreno

Fuente propia

Anexo 3. Autorizacion participacién en evento investigativo

Anexo 4. Cartas de aceptacion de ponencias
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Anexo 5. Reunion comite de opciones de grado
d | 3 o
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EVALUACION Y APROBACION
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O

-
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Vo.Bo Director(a) Extensiéon Universitaria

Nombre Director(a) Extension Universitaria
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